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ELOTERJESZTES

a Budapest Févaros XV. keriileti nemzetiségi 6nkormanyzataival kapcsolatos
egyiittmiikodési megallapodasrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepiilési onkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkorméanyzat dnkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére biztositja az Onkormanyzati
muikddés személyi €s targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcesolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az Njt. 80.§ (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése
érdekében a helyi Onkormanyzat harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszert
helyiséghasznalatot. A telepiilési dnkormanyzat a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzattal, a
teriileti onkormanyzat a teriileti nemzetiségi dnkormanyzattal a helyiséghasznalatra. a tovabbi
feltételek biztositasara ¢s a feladatok ellatasara vonatkozéan megallapodast kot. A
megallapodast minden év januar 31. napjaig. altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az
alakulo iilést kovetd harminc napon belil feliil kell vizsgalni. A helyi 6nkormanyzat és a
nemzetiségi onkormanyzat szervezeti ¢s mikodési szabalyzataban régziti a megallapodas
szerinti mukodési feltételeket, a megallapodas megkdtését. modositasat kovetd harmine napon
beliil.

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel ¢s kiadasaival
kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol a helyl nemzetiségi onkormanyzattal kotott szerzddés
alapjan az az onkormanyzati hivatal gondoskodik. amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban rogziteni kell:

* a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével ¢és  megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel — Gsszefliggo
adatszolgaltatasi  kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyl nemzetiségi
onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével
¢s adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egyiittmiikodési kotelezettségeket.
a felelosok konkrét kijeldlésével,




* a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkorméanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijel6lését,

* a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mikddési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

* a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek €s gazdalkodéasanak eljarasi
¢s dokumentaciés részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgéltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
eldirasokat, feltételeket.

Mindezek alapjan tdjékoztatom a Képviseld-testiiletet, hogy sor keriilt a 2018. évben kotott
egylittmiikddési megallapodasok feliilvizsgalatara. Az el6z6 évekhez hasonléan a Budapest
Fovaros XV. Keriiletében miik6dé nemzetiségi 6nkorményzatok nem jelezték moédositasi
igényiiket a 2019. évi egyiittmiikddési megallapodasokban.

A megallapodasokrol a helyi Onkorményzat képviselo-testillete és a nemzetiségi
onkormanyzatok képvisel6-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi onkorményzat elndke jogosult aldirni.

A jogszabdlyi kovetelményeknek megfelelden elkészitett 0j, 2019. évi egytittmiikddési
megallapodas tervezetek az eldterjesztés mellékletében szerepelnek (1-8. sz. melléklet).

Kérem az el6terjesztés megtargyaldsat és a hatarozat javaslatok elfogadasat.

[T

Budapest, 2019. januar ,,...

sl YL WMo /\mpus%
Németh Angéla
polgarmester

Mellékletek:

1. A XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat 2019. évi egyiittmiikddési megéllapodasanak
tervezete

2. A Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkorményzat 2019. évi
egylittmiikodési megéllapodasanak tervezete

3. A Budapest Fovaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egylittmikodési megallapodéaséanak tervezete

4. A Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat 2019. évi egyiittmiikodési
megallapodasanak tervezete



h

A Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egytittmikodési megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egyiittmikodési megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egylittmikadési megallapodasanak tervezete

A Budapest Fovaros XV. keriileti Szerb Onkorményzat 2019. évi egyiittmiikodési
megallapodasanak tervezete

\

(1)Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet — (jyCuec & -\‘\ gyl Od T

(2) Egyeztetésre megkiildve: Jegyzéi Iroda, Kézgazdasagi Fdosztaly sl Lo 2013 o1

(3) Bizottsagok: PTB ESZB VKB KKB JUB KEB

X X X

(4) Jegyzoi lattamozas: 2019. januar KL nap AlAIras: ...,
(5) Meghivandok: a Budapest Févéaros XV. keriileti Nemzetiségi Onkormanyzatok elndkei
(6) Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten talalhato

Hatarozati javaslatok:

A Képviseld-testiilet nigy daont, hogy

1.

o

Az elbterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmikodési megallapodast
kit a XV, keriileti Bolgar Onkormanyzattal.

Felelos: polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 29. (dontésre). 2019. februar 15. (alairasra)

Az eloterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmiikodési megallapodast
kit a Budapest Fovaros XV. kertileti Cigany Nemzetiségi Onkorményzattal.

Felelos: polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 29. (dontésre), 2019. februar 15. (alairasra)

Az eloterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmikodési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kertileti Gordg Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2019. januar 29. (déntésre), 2019. februar 15. (alairasra)

Az eloterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittm{ikddési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkormany zattal.

Felelos: polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 29. (dontésre), 2019. februar 15. (alairasra)
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Az eldterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmikddési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kertileti Német Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelos: polgarmester
Hatarid6: 2019. januar 29. (dontésre). 2019. februar 15. (alairasra)

Az eldterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmikddési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kertileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelos: polgarmester
Hatarido: 2019. januar 29. (dontésre), 2019. februar 15. (aldirasra)

Az eloterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmikodési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kertileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatérido: 2019. januér 29. (déntésre), 2019. februar 15. (aldirasra)

Az eldterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal egytlittmiikodési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. keriileti Szerb Onkorményzattal.

Felelos: polgarmester
Hataridé: 2019. januar 29. (dontésre), 2019. februar 15. (alairasra)

Felkéri a polgarmestert, hogy az egyiittmiikodési megallapodasokat a nemzetiségi
onkormanyzatok elnokeivel irja ala.

Felelds: polgarmester
Hataridd: 2019. januar 29. (dontésre). 2019. februar 15. (alairasra)

A hatarozatok elfogadasiahoz egyszeri szavazattiobbség sziikséges!

A dontés alapjaul szolgalo jogszabalyhely:

a nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. térvény 80 § (1)-(5) bekezdései

az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény 6/C. §

az Onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli tamogatasokrol szolo 6/2017. (II1.1.)
dnkormanyzati rendelet
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1. szdmu melléklet a ... 2019 tktatoszamu eldterjesztéshez

Szerzédés szama: /2019. Ugyiratszam: Témalfelelos: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. kertilet Rakospalota. Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Riakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorméanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
térzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és idoben. a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikddés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi elGirasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodas
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szold 2011.¢vi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol szol6 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény

- a hivatalos statisztikardl szolo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1L31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
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1. szama melléklet a ... /2019 iktatoszcimi eldterjesztéshez

- az allamhéztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi maodjaradl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céla tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairol szolod
388/2017. (XIL.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmitkodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adddo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megtogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol. illetve véltozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat altal miitkodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatdo — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzes eszkozekent is szolgal.

Az Onkormaényzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miukddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint 32 drdaban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Boeskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.



1. szamu melléklet a ... 2019 iktatoszamu eldterjesztéshez

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi. képviseléi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket folyamatosan
biztositja.

4.3.A Hivatal kozremU(kaodik a testiileti iilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok. az
eloterjesztések. a testiileti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitéseben és postazasaban az alabbiak szerint:

a)

2)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, el6zetes telefonon torténd egyeztetést kdvetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi. amennyiben torvénysértést észlel.

a munkaidon kivil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly €s helvi szabalyzat alapjan.

a Hivatal kozremikoédik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
vallalja tovdbba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett ¢és hitelesitett jegyzdkonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarél —
legkésobb a testiileti Gilést koveté 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasdt az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testilleti dontések., ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testlleti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz0lo €s ..sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatelldtashoz kapcsolodo
kiltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett

a Nemzetiségi Onkorményzattal t6rténd elozetes egyeztetést kivetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigvi tamogatast biztosit.

sl



I szamt melléklet a ... 2019 iktatiszamii eldterjesztéshez

6. A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Hadzsikosztova Gabriella elnik
(telefon: +36 30 355 3649)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

) Felelos szervezeti Feladatot ellato
Feladatok ‘ S e ; o g o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese,
bonyolitasa. adminisztrativ
feladatok.

- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi lgyekkel kapesolatos

S IO T ¥ . 34 S 1 Kahinetyv "
dontés  eldkészitési. végrehajtasi Polgdrmesteri Kabinetvezetd

feladatok. Polgarmesteri Nemzetiséei referen
. 1. iségl referens,
- koordinacios feladatok Kabinet s '

o .. ' a Jegyzo megbizottja
- a nemzetisegi onkormanyzat

testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel

- szerzOdések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

Polgarmesteri Ne e ol
T : g mzetis€gl referens.
- testvérvarosi kapcsolattartas : G g T
Kabinet a Jegyzo megbizottja
Foosztalyvezetd
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- pénztarosi feladatok Eaisztily Pénziigyi ligyintézo. pénztaros

Belso Ellenorzési

- belso ellenorzesi feladatok ;i
‘ Osztaly

Osztalyvezeto

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyittmiikodési megdllapodas 1. szami fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢s pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok ¢és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért. valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

9.

10.

11

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorlasa sordn irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozd. a nemzetiségi jogokat kozvetlendil érintd ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kivetkezé rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabdlyi hataridén belil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvildgositast kérmi a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskérbe tartozo ligyekben.

b) feladata ellatdsahoz sziikséges tdjékoztatast. tigyviteli kozremiikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hatdskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségeben érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabélyozza a
nevére. székhelyére érkez6 kiilldemények kezelését és az elnckhéz valo eljuttatasat.
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II. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente. legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban éllapitja
meg.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat kdoltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a koézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltségvetésrol szolo torveény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatds mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselé-testiilete  altal  jovdahagyott  éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltataisok Avr.-ben rdgzitett hataridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kdvetoen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatdas masolati
példanyat megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési  hatarozatdnak — elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzo a

felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési

jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat

bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht.  34.§ alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi  Onkorményzat
eldiranyzatait sajat hataskdrben modositja. a kiadasi eldirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kdltségvetési
hatarozatat. amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a Koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  eloiranyzat-modositasairol.  a  kiemelt
eléiranyzatain beliil atcsoportositisairdl a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkezd Képviselo-testiileti Gilésen tajékoztatja.

6
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban. de legkésdébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢v kdzben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé modon — meghatarozott timogatasok eléiranyzatait zéarolja.
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot. az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel osszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zar6 szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes iddpont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisels-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen.
Ggy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat az ¢éves gazdalkodasardl sz6lo  zdrszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szolo  torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol 52010 beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdialkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkoddsi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel ¢s kiadasaival kapesolatban a tervezési. gazdalkoddsi.
ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgéltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéaltatds soran szolgaltatott adatok valddisagéért. a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felelos.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdélkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kételezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatdban  szerepld  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadélyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételé¢hez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢éré kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése
sziikséges, amelynek alairasara a Kkotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas. utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
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6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmestert Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetoje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult. tartds tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztély
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje. illetve a jegyz6 altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegvzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités ¢s a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

gazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a

=]

7.1. A teljesités 1
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irdasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével. az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiaddsok Osszegszertliségét
- ellenszolgaltatdst is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést. az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvénvesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Osszegszertiséget. a fedezet meglétét, ¢s azt. hogy a
megeloz6 tigymenetben az Aht.. az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eldirasait. tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesito az érvényesités soran a jogszabdalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatoé meg. ha ¢zt kdvetoen az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy

clszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
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felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ..utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet.
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését. cimét, bankszamlajanak a szamat.
- a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelendo. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését.
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyoz¢ alairasat.
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kdvetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
b= o o o o

10.3. A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési. utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra.
pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasiagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetoen havonta, a targyhot kdvetd honap 20-aig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetod
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benydjtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.
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11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
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Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint  adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszuntetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megdllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kinestarndl vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatdrozatban
dont a szamlavezetdé megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatdarozott szamlakkal ¢és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mikddéshez ¢és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szold 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kdvetdoen a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett névekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatéd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mds nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltdrozasat a Hivatal leltirozasi és
leltarkészitési szabdlyzataban elOirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltirozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.
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VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

—

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informacios ¢és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitisaért a jegyz0 a felel6s.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyvelembe kell venni a Bkr. eldirdsait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani tmutatdban leirtakat.

LS

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenorzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
vegzi.

4. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIIIL. Zaré rendelkezések

A Felek kozott 2018. februdr 15. napjan megkotott Egytittmikodési Megallapodas a jelen
Egytittmikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megillapodast minden év januar 31. napjdig altalanos vagy idokézi valasztas esetén az
alakulo tilést kdvetd 30 napon beliil felil kell vizsgalni.

Budapest, 2019.....................

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Bolgar
képv.: Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnék
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegvzem
Budapest, 2019. ..o ovmamasse Budapest, 2019. ..ocovsmnscni
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzd Koézgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu fliggelék

) Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok ; i x g
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese, e ;
“ o h Gresso Tiborné
bonyolitasa. adminisztrativ ; e .
. Polgarmesteri kabinetvezeto
feladatok.

(tel.: +36-1-305-3225)

- iratkezelési feladatok, aresso.ildiko@bpxv.hu

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinacios feladatok

- a nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti tlésein - Njt. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  jegyzo
megbizottjaként valo részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

Polgarmesteri
Kabinet Pallos Judit
Civil és Nemzetiségi referens, a
Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
pallos. judit@bpxv.hu

Pallos Judit

Polgarmesteri | Civil és Nemzetiségi referens. a
Kabinet Jegyz6 megbizottja

(tel.: +36-1-305-3358)

- testvérvarosi kapcsolattartas

Horich Szilvia, Féosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilviai@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria.
Gazdalkodasi Osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné, Pénziigyi ¢s

. - Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok R .
petieligyt: & s Féosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne(@bpxv.hu

Kenyeres-Mihdlyi Didna.
Elemz6 kizgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana/@bpxv.hu

Farkas Agnes. Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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Biré Andrasné, Pénziigyi

5. i 4 Kozgazdasagi igyintéz0, pénztaros

- enztarosi feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

Ludvig Eva, Osztalyvezet6
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu

Bels6 Ellen6rzési

- belso ellenorzeési feladatok Osztaly
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1. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatis leirdsa Jogszabaily Hataridé
kitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett kdltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemyzetiségi Onkorminyzat koltsépvetési hatirozat-lervezetét a ARL 23-26. §-ai. Avr. 24 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke (ebruar 15-¢ig. ha a kézponti killségvetésril
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A Koltségvetési hatarozatot az Aht. 23, §-dban CoTE TR AR e 2R 2016 torvényt az Orszaggyi1és a naptiri év kezdetéig nem fogadta el. a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

Koltségvelésral sz016  1orvény  hatalybalépését kovetd negyvenditodik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemyetiségi Onkorminyzat kiltségvetdsi hatirozatban megallapitott
bevételi  ¢s kiadasi  clbirinyzatai rovatrend  szerinti
részletezésérdl. az Avi-ben foglaltak szerint clemi koltséevetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiséei Onkorményzat elndke hagy jova.

epységes

AhL 28/A. §. Avr. 33, §

A Kdltsegvetest  hatarozat-tervezet  Kepviselo-testiilet  elé  terjesziéséncek
hataridejét kivetd harmine napon beliil kell az clemi kéliségvetésrol adatot
szolgdltatni o Kinestar  altal - mbkodtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kollségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el ¢és
szolgaltat errél adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamold

A vagyonrol ¢s a koltségvetds
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

végrehajtisarol

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§¢s5 32, §-a

Az éves kiltségvetési beszamoldt az dnkorminyzati hivatal a kiliségvetdsi évet
Kovetd év februdr 28-at Koveto 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar altal
mukddietett elektronikus  adatszolgaltato  rendszerbe az  ¢éves Kioltségvetési
beszamoldt alataimaszto - kdnyvelési rendszerbol cléallitott - teljes fokonyvi
kivonattal cgyiitt.

Ziarszamadas

Az eves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az  clfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithato modon. az ¢v utolsé napjan érvényes
szervezeli.  besorolasi rendnek  megleleld zaré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasira  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozal
tervezetét a jegyzo Késziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzat elnike
terjeszti a Kepviselo-testiilet ele.

Aht, 68/13.. 87. és 91. §-ai. Avr.
15/A-F.§-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az Snkormanyzati hivatal dltal elokésziteut zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete elé, gy, hogy az az eldterjesziést kovetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kivetd dtidik honap
utolsd napjaig hatalyba lépjen. A zarszamadisi hatarozat tervezetével egyiitl a
képviselo-testitlet  részére  tdjékoztatasul  be kel nyajtani  a  Kinestdr
szabalyszeriiségi  pénziigyi  ellenorzése  keretében. az  dnkormanyzal  éves
kaltségvetési beszamolajaval kapesolatosan elkészitett jelentéset.

Idokizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a koliségvetési - szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyidoszakban kdnyvelt adatait mutatja be.

ANt 108, §: Ave. 169, §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A Kaltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési ¢v elso harom
honapjarol dprilis 20-aig. azt kovetden havonta, a targyhot kKoveto honap 20-dig,
a koltiségvetdsi év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kiveto ¢v februar 3-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mikodtetent elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az iddkazi kiliségvetési felentést alatdamaszto - kinvvelesi rendszerbdl eldallitont
- teljes fokonvwi kivonatral egviirt.

Iddkizi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s Torrisok targyidoszakban kinyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht 108, §: Avr. 170. §

A merlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdveto honap 20.
napjaig. a  negyedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd ¢v februdr 3-¢ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyvezoen tolti fel a Kinestar dltal
mukddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
alatamaszté - kanyvelési rendszerbdil elddllitott - teljes fokdmvi kivonatial
egviift.
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Szerz6dés szama: /2019. Ugyiratszam: Témafelelésr: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikédési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784609-1-42
torzsszam: 784603
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Rafael Janos elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormaényzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az aldbbi megallapodast (a tovabbiakban:
megdllapodas) kotik. A megallapodas szabélyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol sz6l6 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l szolé 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhéztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kézponti kdltségvetésérol sz616 2017. évi L. tdrvény

- a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok igénybevételének. felhasznalasanak ¢és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormdnyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmlkddési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek

teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢€s a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

. Az Onkormdanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabdlyozza az Onkormanyzat

Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a 16rzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a toérzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz térténé bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli. tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikddtetett — az dllami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhato — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkorméanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta igény szerint 32 draban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz szilkséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapesolodo rezsikoltségeket ¢s fenntartasi kéltségeket az
Onkormanyzat viseli.

(§9]
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4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja.

4.3.A Hivatal kozremikdodik a testiileti Glések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a sz¢khelyén (1153 Budapest. Bocskai
utca 1-3.) tartja. eldzetes telefonon toérténd egyeztetést kovetoen. A Képviselo-
testiilet dontése alapjan kihelyezett (ilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kivil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a

jegyz0i megbizott részvételét a  jegyz0 rendkivili munkavégzés irasbeli

elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helvi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremiikodik a meghivok. illetve eldterjesziések elokészitésében.
vallalja tovabbd azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eléirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

e) a Nemzetiségi  Onkormanyzat  Képviselo-testiileti  iilésein  késziilt
jegyzokdnyveinek ¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd
tovabbitasarol — legkésobb a testiileti tlést kovetd 15. napon — a Hivatal
(Polgarmesteri  Kabinet) nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar
Onkormanyzati portalon keresztiil gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak

megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat

elnoke felé.

a jo egyiittm(ikddés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormdanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

(2]
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4.4.A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében

segitséget nyujt, a testiileti ¢s tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével. gazdélkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ..sajat kezii felbontdsra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és kéltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egveztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

Lo
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6. A Szerzddo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jel6lik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Rafael Janos elnok (telefon: +36 70 6126484)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelés szc:rvezetl o Fglad:atot e'llaton .
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tlés szervezése,
bonyolitasa, adminisztrativ feladatok.
- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi . : ) .
- Polgarmesteri Kabinetvezetd
feladatok, . - &
AT Polgarmesteri
- koordinacios feladatok : e
, o 3 3 > ; Kabinet Nemzetiségi referens.
- a  nemzetiségi Onkormanyzat a Jegyzé megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4) bek. = = ;
alapjan a Jegyz0 megbizottjaként vald
részvétel
- szerzOdések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
e . Polgarmesteri Sl v
- testvérvarosi kapcsolattartas e ; Nemzetlnsegl ret’eren.s,
Kabinet a Jegyzd megbizottja
Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetod
— \ g Kozgazdasagi ‘nziieyi és szamviteli
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok & et Penziigyl és szamﬂvﬁeh
Foosztaly csoportvezetd
Elemz6 kozgazdasz
Szamviteli ligyintézo
g Kozgazdasagi
- pénztarosi feladatok - : snziigyi ligyintézo. pénzta
p Foosztaly Pénziigyi tigyintézo. pénztaros

belso ellenodrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Osztalyvezetod

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségél az egyiittmiikodési megallapodas 1. szama fliggeléke

tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a

fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal

Kozgazdasagi

munkakéri leirds szerinti koztisztviseldje a felelos.

,_I_

Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
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A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irisban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkdrébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kozvetlentl érinté {igy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezo rendes iilésén. de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot. kezdeményezést megtargyalni, a
targvban dontést hozni, ¢s annak eredményérol a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tgyviteli kdzremuikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol.

kezdeményezni. hogy a Keépviselo-testiilet sajat hataskérben tegve meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianydban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a

tervezési. gazdalkodasi, ellendrzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mlkdodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére. székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elntkhoz valo eljuttatasat.

a)

b)

8]
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a kaltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢€s

a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet koveto harom évre varhatod dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése sordn a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti elo.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kézponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kveto 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviseld-testiilete altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérsl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltataisok Avr.-ben rogzitett hataridore
rténod teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen az adatszolgaltatast végzé személy az adatszolgaltatdas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi  Onkorményzat koltségvetési  hatdrozatanak —elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegvzo a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi ¢s kiadasi elOiranyzatainak megallapitasaért ¢s teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositiasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egvmas Kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormédnyzat az eredeti eldiranyzatai  felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl. a  kiemelt
eldirdnyzatain beliil atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kdvetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositia a

-
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koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggytlés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja.
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eloiranyzatairél és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felel6s.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megtelelé zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el a Nemzetiségi
Onkormanyzattal t6rténé eldzetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatdsi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegvzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91 § (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelel6en,
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésdbb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl sz60lo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos. a Magyarorszig
kozponti  koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol 52010 beszamolo készitési
kotelezettségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket., a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségeéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara. a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabdlyzatban allapitja meg.
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4. A Likviditasi terv
A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatdban szereplé  kiadasi
eloiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. vagy az éltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kitelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarmi. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitésc¢hez.

amely
a) penziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik. vagy
b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a Kkotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas. utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata régziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem ¢éré kiadasok esetén megrendeldé nyomtatvany kitoltése

sziikséges. amelynek alairasara a  kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢€s a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalisainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztialya gondoskodik, a megkdtott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban roégzitésre keriilnek.
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat.

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését. iktatoszamat
¢s keltét,

- akotelezettségvallald nevét.

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettségvallalas évek ¢s eldiranyzatok megoszlasat.

- a kifizetési hataridoket és azok jogosulgjait. tovabba a teljesitési adatokat.
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6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult. tartos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje. illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabdlyoknak
megfeleloen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével. az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanvozasa elott térténik A teljesités igazolas sordn
ellendrizhetdé okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség wvallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjellést. az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét. €s azt, hogy a

megelézo tigymenetben az Aht.. az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
el6irdsait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1

. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadis teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigvi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9
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9.2. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az ..utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet.

L

a befizeto és a kedvezményezett megnevezését. cimét, bankszamldjanak a szamat.
a fizetés idopontjat. modjat. dsszegét, devizanemét.

a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

a keltezést. valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.

9.3 Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi

ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési. €rvényesitési, utalvanyozasi és

teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra.

pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra. érvényesitésre. utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben

tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol. akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig. azt kdvetden havonta, a targyhot koveté honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig. a negyedik negvedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetod év
februar 5-éig. az ¢ves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési  beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként. a

Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint  adatszolgaltato  nevében a  statisztikai

10



N}

J

n

9.

2. szamu melléklet a ... 2019 iktaroszamu eldterjesztéshez

adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kételezo adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XII1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren Kkeresztil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szdmla
megszlntetésérol. Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu &nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya oOrzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya
kapja meg. amelveket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamlajat a Kincstarndl vagy mds
peénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megviltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a véltozés tervezett idépontja
el6tt 30 nappal megel6zden a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabilyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nalld pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
mikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl szolo 38/2015.
(X1.6.) énkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiaddsat kdvetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténo utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.
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VI. Vagyongazdilkodas

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya

a felelos.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldasban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato

hataskorében. mindsitett tobbséggel hatirozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
¢és a tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkormanyzat. vagy mas nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkormédnyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozd bizottsdg tagjai végzik.

wn

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargvak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok —a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VI1I. A Belsi Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani. muikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert. a Kkontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelés.

2. A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani itmutatéban leirtakat.
3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya

veégzi.

4. A belsé ellendrzési vezeto az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyiasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaré rendelkezések

A Felek kozott 2018. februar 15. napjan megkotott Egytittmiikodési Megallapodas a jelen
Egytittmiikdési Megallapodas alairdsaval hatélyat veszti.
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A megéllapodas az aldiras napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megéllapodast minden €v januar 31. napjaig altalanos vagy 1dokozi valasztas esetén az
alakulo {ilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Bullapest. 2019, .convissassvmisasss

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Cigany Nemzetiségi
képv.: Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Rafael Janos elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 20019, .....oosmnsss Budapest; 2019. ..cooamemvins
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezeto

1. szama fiiggelék
1. szam melléklet
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Feladatok

Felelos
szervezeti egység

Feladatot ellato koztisztviselok,
elérhetoségiik

testiileti tlés szervezeése.
bonyolitasa, adminisztrativ feladatok,
iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
elokészitési,  végrehajtasi

dontés
feladatok,
koordinacios feladatok

a nemzetiségi  onkormanyzat
testiileti Glésein - Njt. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyzé megbizottjaként
vald részvétel

szerzOdések nyilvantartdsa,
iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

Polgarmesteri
Kabinet

Gresso Tiborné
Polgarmesteri kabinetvezeto
(tel.: +36-1-305-3225)
tajti.reka@bpxv.hu

Pallos Judit
Civil és nemzetiségi referens. a
Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
pallos.judit@bpxv.hu

testvérvarosi kapcsolattartas

Polgarmesteri
Kabinet

Pallos Judit
Civil és nemzetiségi referens. a
Jegyz0 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)

pénziigyi. gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Hoérich Szilvia. Féosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gydrgyné, Pénziigyi és
szamviteli Csoportvezetod
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana.
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana/@bpxv.hu

Farkas /\gnes, Szamviteli
tigyvintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi teladatok

Kozgazdasagi
Foéosztaly

Bird Andréasné. Pénziigyi
tigyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220

b )
biro.andrasne/@bpxv.hu
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belso ellentdrzési feladatok

Belso Ellentrzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szama melléklet

Beszimoliasi,

foglalt tartalommal. az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

adatszolgaltatasi Besziamold, adatszolgiltatis leirdsa Jogszabaly Hatiridé
kiitelezettség
Az onkormanyzati hivatal altal elokészitent koliségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemeetiségi Onkormanyzal  koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. S-ai. Avr. 24.. 27-39 Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februar 15-¢ig. ha a kizponti koltségvetésrol
Fgs » - . it 5 e " 3 . P - H . - s L ==Ly Yraleof Pl R e N 2YF a3 : ol Wy . g o (a - ek -
Kiiltségvetés jeeyzo keésziti eld. A Koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23, §-dban i szolo torvényt az Orszaggyilés a naptari ¢v kezdetéig nem logadta ¢l. a kdzponti

koltségvetésrdl szolo térvény  hatdlybalépésct kivetd negyvendtadik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormany zat Képviselo-testiiletének,

Elemi kiltségvetés

A Nemvzetiséei Onkorminy zat kiltségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi  ¢s  Kiadasi  eloirdnyzatai - egységes  rovatrend  szerinti
részleteséséral, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kaltségvetést kell
késziteni. amelvet a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke hagy jova.,

ANt 28/A. §. Avr, 33, §

A Kkoltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztesénck
hataridejet kivetd harmine napon belil Kell az clemi Kéltségvetésrol adatot
szolgaltatni o Kinestar  altal - muakdédtetent  clektronikus — adatszolgdliato
rendszerben, Az elemi koltségvetést az onkorméanyzati hivatal Késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé,

Eves killtségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kiltségvetds vegrehajtasiarol

a szamviteli jogszabalyok szerint Készitett beszamolo,

Aht. 87. §: Avr. 157, 160, §-ai:
4722013, (1.11.) Korm. rendelet 3.

§ ¢é532. §-a

Az éves Kiltségvetési beszamolot az dnkormanyvzati hivatal a Kéliségvetési ével
kavetd ¢v februar 28-at kdveto 20 naptari napon beliil ol fel a Kincstar dltal
mikddtetett elektronikus  adatszolgdltatd  rendszerbe az éves  Koliségveldsi
heszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokdnyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadis

Az ¢ves koliségvetési beszamolok alapjan évente. az  clfogadott
kolségvetéssel dsszchasonlithato modon. az ¢év utolso napjan érvényes

szervezeti. besorolisi rendnek  megleleld  zird  szamadas. A
Kiltségvetés  végrchajtasara  vonathozo  zarszamadasi  hatarozal

tervezetél a jegvzo késziti elo és a nemeetiségi dnkormanyzat elnike
terjeszti a Kepviselo-testiilet ele,

AhL 68/B.. 87. ¢s 91. $-ai. Avr,

115/A-F §-ai

Az ANt elirasai szerint az dnkorméanyzati hivatal altal clokészitet zarszamadisi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisclo-testillete ¢lé. ugy. hogy az az eldterjesziést kovetd
harmine napon beliil. de legkésobb a kaliségvetési ¢vet koveto dtodik honap
utolso napjaig hatalvba Iépjen. A zarszamadiasi hatarozat tervezetével cgyiitt a
Képviselo-testiilet  részére  tajckoztatasul  be  Kell  nyvujtani  a Kinestar
szabdlyszeruscégi  pénziigyi  ellenorzése  keretében, az  énkormanyzat  ¢ves
Koltségvetési beszimolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

ldokizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi onkormidnyzainak o kéliségverési - szamvitel
nyilvantartasi szambiin a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be,

Aht 108, & Avr. 169. §. 4/2013.

(.11 Korm. rendelet 6. §

A koliségvetesi jelentést az onkorméanyzati hivatal a koltségvetési ¢v elso harom
honapjarol dprilis 20-aig. azt kdvetoen havonta. a targyhot kiveto honap 20-dig.
a kéltségveteési év tizenkét honapjarol a Kaltségvetési évet kiveto év februar 5-
éig tolti fel a Kinestar dlral miikadtetetr elektronikus adarszolgelrato vendszerbe
az iddkozi kiltségvetési jelentist aldtamaszta - kinyvelési reneszerbil elaalliton
- teljes fdkomvi kivonattal egviitt.

Idikozi mérlegjelentés

Az eszhdz6k Es forrisok targyidoszakban konyvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkorminyzati hivatal a tirgynegyedévet kiveto honap 20,
napjaig.  a  negvedik  negyvedévre  vonatkozoan - gyvorsjelentésként  a
tirgynegyedévet koveto év lebruiar 5-¢ig. az éves jelentést az éves Kiltségvelési
beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezoen ol fel a Kinestar altal
muikadietett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkazi mérlegrelentést
alaramaszio - konyvelési rendszerbol elodlliton - ieljes fokinvvi kivonattal
[y
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Szerz6dés szama: /2019, Ugyiratszam: Tématelelos: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota. Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmilkédési Megallapodas

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Boeskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
térzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Boros Chrysoula elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

L

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rékospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata és a

Budapest Fovaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorméanyzat kozétti hatékony
egviittmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirdsok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kitik. A megéllapodds szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl szold 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 201 1.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

az allamhéztartasrol sz016 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény

a hivatalos statisztikarol szoloé 2016. évi CLV. térvény

az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendelet (Avr.)

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo
370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egves gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi madjarol szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi c€lu  tamogatasok igénybevételének. felhasznalasanak  és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezo adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmiikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kdzosen meglogalmazott cé¢lok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmilkodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkorményzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté
viltozas bejelentésérol. a torzskonyvi adat keletkezésétol. illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi. lgyviteli. tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatdosaga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat altal mikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatdo — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az onkormdnyzati mukodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az

onkormanyzati feladat ellatiasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szami helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapesolodo rezsikoltségeket €s fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.
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4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi. képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kézremiikodik a testiileti iilések eldkészitésében, kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzokdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a)

b)

¢)

¢)

f)

(1=}
~

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzo vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleldé — megbizottja részt vesz az {ilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzé rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében.
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban el6irt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkorményzati portilon keresztiil
gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartdsdt az Onkormédnyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek clokészitésében
segitséget nyujt, a testlileti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkorményzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez all kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo €s ..sajat kezu felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkorményzat a lehetéségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett

a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést koveten az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

o
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6. A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 303-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Boros Chrysoula elndk (telefon: +36
70 3442123)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze:rvezetl o Ft?ladjltot e'llaton o
egység kiztisztviseldk, elérhetdségiik
- testiileti iilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativi
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos

dontés elokészitési, végrehajtési Po]gfirmesteri Kabinetvezetd
feladatok, Polgarmesteri

- koordinaciés feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi  Onkormanyzat a Jegyz0 megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo

megbizottjaként valé részvétel
- szerzodések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

. Polgarmesteri iséoi
- testvérvarosi kapcsolattartas . : Nemzenﬂs cel referen_s,
Kabinet a Jegyz6 megbizottja
Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezetd

Kozgazdasagi Pénziigyi és szamviteli

- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok Féosztily DTSzl

Elemzo kézgazdasz

Szamviteli tigyintézo

Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok Féoszialy

Pénziigyi ligyintézo, pénztaros

Belso Ellenorzési

- belsé ellenorzési feladatok OsztAly

Osztalyvezetd

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egytttmilkodési megdllapodas 1. szama fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartdst vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Koézgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelos.

4
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A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkorményzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitl a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tdjékoztatast, ligyviteli kozremikodést igényelni a
Képvisel§-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. torvénynek a Kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiilldemények kezelését és az elnokhoz valo eljuttatasat.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet6 {igyleteibol ered6
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszeget.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése sordn a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetben — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolod torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormdanyzat részére meghatarozott timogatis mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Képviseld-testiilete altal jovdhagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatdrozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltataisok Avr.-ben rogzitett hatdridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az eIndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi elbiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt
eliranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-
testiiletét a soron kovetkezd Képviselo-testiileti Gilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban. de legkésdébb az éves koltségvetési beszamolo

~

elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatdllyal modositja a

6



1

]

|5 ]

3. szamu melléklet a ... 2019 iktatdszamii eldterjesztéshez

koltségvetési  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé modon — meghatarozott timogatisok eléirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatdrozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikr6l a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartis vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felels.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrdl €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatdé mddon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megtfelelé zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé eldzetes idopont egyeztetést kdvetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91 § (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden,
tgy hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésér6l szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasardl  szolo beszamolo  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ecllitja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési. gazdalkodasi.
ellendérzési. finanszirozasi. adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapesolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket. a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsd szabalyzatra a jogszabdlyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségeeért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban allapitja meg.
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A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban  szerepld  kiadasi
cléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormdanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol.
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-c a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) pénzlgyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas. utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem 1gényld kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.-Ft-ot el nem érd kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitdltése
sziikséges, amelynek  alairasara  a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyair a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek.
amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését. iktatoszamat ¢és
keltét.

- a kotelezettségvallalo nevét.

- a kotelezettségvallalas targyat.

- a kotelezettségvallalas Osszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigy1 ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult. tartds tavolleétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzo dltal
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irasban kijeldlt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanvozas, érvényesités ¢s a teljesitésigazolds a vonatkozd jogszabalyoknak
megtelelden torténik.

. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités 1;:¢1mldsarajog:mult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeloli ki.

7.2, A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére 6rténd utalas
megjelolésével. az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.
A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik A teljesités igazolas soran

ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni. igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Gsszegszerliségét
- cllenszolgaltatast is magaban foglald koteleszettség  vallalas esetében annak

teljesitesét.
. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.

8.2. Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést. az
érvenyesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3, Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi  eseményeinek

vonatkozasaban ellenoriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét. ¢s azt. hogy a

megelézé tigymenetben az Aht.. az dllamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.

cloirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e

8.4. Amennyiben az érvényesitd az drvényesites sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértesét tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg. ha ezt kivetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljardsi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

Utalvanvozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
clszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselod jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanvozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanvon fel kell tiintetni:
- az ..utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet.
a befizeto és a kedvezményezett megnevezesét, cimét. bankszamlajanak a szamat.
a fizetés idopontjat. maodjat. 6sszegét, devizanemét,
a megterhelendd. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését.

g
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- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallaldé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési. utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és aldiras mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgéltatasi kotelezettségek
I1.1. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatds el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben
tajekoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  Koltségvetési évet kovetd év februar 5-¢ig.

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatis esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozodan a targynegyedévet kéveto
év februar 5-¢éig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyvujtasanak hataridejével megegyvezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkormédnyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szdmla
megszintetésérol, ij szamla nyitasarol.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megdllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formdaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elnék javaslatira hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatdrozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem mukodtet. A folyamatos
miukddéshez ¢s gazdalkodashoz sziitkséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabdlyzatiban foglaltak szerint keriill sor. A Szabilyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a timogatasi szerz6désben foglaltak szerint térténik.

11
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VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett nivekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koényvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhato
hataskorében. minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona Korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam. az Onkorményzat, vagy mds nemzetiségi
6nkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabdlyait.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargvainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabdlyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani. mikddtetni €s fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet. az informacios és
kommunikacios rendszert. a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelés.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatdban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztilya
veégzi.

A belsé ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.
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VIII. Zaroé rendelkezések

A Felek kozott 2018. februar 15. napjan megkétott Egyiittmiksdési Megallapodas a jelen
Egyiittmikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig éaltalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2019.....................

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Gorog Nemzetiségi
képv.: Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Boros Chrysoula elnsk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Bitdapegt, 2019, ....ovcumiminsins Budapest, 2019, ...corvrescsimnes
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . . , o . Yok
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezeése.
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok.

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapesolatos
dontés elokészitési. végrehajtasi
feladatok,

Gresso Tiborné
Polgarmesteri kabinetvezeto
(tel.: +36-1-305-3225)
tajti.rekaiwbpxv.hu

s T 1 Polgdrmesteri
- nopdniciostelamnk Kabinet Pallos Judit
- a nemzetiségi  onkormanyzat S g e s o
e vl 3 . ; Civil és nemzetiségi referens, a
testiileti tilésein - Njt. 80.§ (4) g
bek. alapjan - a  jegyzd Jeg)z;o m"gb‘z‘ft}'f"
. = o (tel.: +36-1-305-3358)
megbizottjaként valo részvétel Hos.iudit@bpxy.h
- szerzOdések nyilvantartasa. PRCARRE AT
- iratkezeléssel kapesolatos
feladatok
Pallos Judit
o . Polgarmesteri | Civil és Nemzetiségi referens. a
- testvérvarosi kapcsolattartas K abinet Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
Hérich Szilvia, Féosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria.
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gydrgyné, Pénziigyi €s
b ; - Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezeto
- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok Fii)sztillyu (el +36-]-385-3248)

horvath.gyorgyne(@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Didna.
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes. Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
igyintéz0, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

bels6 ellendrzési feladatok

Bels6 Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezet6
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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Beszamolisi,
adatszolgaltataisi Beszamolo, adatszolgiltatis leirdsa Jogszabaly Hataridé
kiitelezettség
Az onkormanyzati hivatal altal elokésziten kiltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorményzal Koltségvelési hatirozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-¢ig. ha a kézponti kﬁllsc’g\ctésril!
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségveldsi hatarozatot az Aht. 23. §-dban CTU TR T m T 57010 Wwrvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem logadta el, a Kozponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo t6rvény  hatdlybalépésél kivetd negyvendtodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormédnyzat koliségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi  ¢s  kiadasi  elbiranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint clemi koliségvetést kell
késziteni, amelyel a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke hagy jova.

Aht, 28/A. §. Avr, 33. §

A koliségvetési  hatirozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesziéséncek
hatdridejét kdvetd harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetdsrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal - muakodtetett  elektronikus — adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi Koltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el ¢és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési beszimolo

A vagyonrol ¢és a Kiliségvetes
a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszimolo.

végrehajtiasarol

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. $-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§¢s32. §-a

Az ¢ves kiltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési ¢vet
kovetd év februar 28-at kévetd 20 naptari napon beliil 161t fel a Kinestar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd  rendszerbe az éves koliségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbdl eléalliton - teljes (okonyvi
Kivonattal egyiitl.

Zarszamadas

Az ¢ves kollségvetési beszamolok alapjan évente. az clfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd madon. az ¢v utolsd napjin érvényes
szervezeti.  besoroldasi  rendnek  megfelelo  zaro szamadis. A
kiltscgvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zarszamadasi  hatarozat
lervezetét a jegyzo késziti elé ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat ¢lndke
terjeszti a Képviselo-testulet elé.

Aht. 68/B., 87. ¢s 91. §-ai. Avr.
L 15/A-F.§-ai

Az AhL eldirdsai szerint az onkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat clndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzal Képviselo-testitlete elé, gy, hogy az az eloterjesziést kivetd
harmine napon beliil. de legkésabb a kaliségvetési évet kivetd otadik honap
utolso napjaig hatilyba Iépjen. A zirszamaddsi hatirozal tervezetével egyiitt a

képviselo-testiilet  részére  tajckoztatasul  be  kell  nydjtani  a  Kinestar
szabilyszertiségi  pénzilgyi ellenorzése  keretében. az  dnkormiinyzat  ¢éves

koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokozi Kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a  kiltségvetési  szamvitel
nyilvintartasi szamldin a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

AL 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormdnyzati hivatal a kéltségvetesi ¢v elso harom
honapjarél aprilis 20-aig. azt kivetden havonta. a tirgyhét kvetd honap 20-dig.
a koliségvetési év tizenkét honapjarol a Koltségvetési évet kivetd év [ebruar 5-
¢ig tolti fel a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe
az iddkaozi kdltségvetési jelentést aldatdmaszid - kinvvelési rendszerbdl elddllitott
- teljes fokonyvi kivonanial egviirt.

Idokizi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s lorrasok targyidoszakban kinyvelt valtozisait mutatja
be.

Aht 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kiveto honap 20,
napjaig. a negyedik negvedévre  vonatkozoan  gvorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvetdsi
beszamolod benyujtisanak hataridejével megegyezoen 6lti fel a Kinestar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
aldatamaszté - konvvelési rendszerbdl elddllitort - teljes fokomnvi kivonattal
egviill.
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4. szamu melléklet a ......... 2019 iktatoszamui eldterjesztéshez

Szerzodés szama: /2019, Ugviratszam: Témafelelds: Polgdarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. kerlilet Rakospalota. Pestjhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elndk
(a tovabbiakban: Horvat (jnk()nllén}’zalt)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idében. a kévetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. kerillet Rakospalota. Pestijhely. Ujpalota Onkorméanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkorményzat k6zotti hatékony egyiittmiikddés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi
megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak
kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szolo 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 201 1.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. toérvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti kdltségvetésérol szo16 2018. évi L. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. t6rvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol ¢és belsod ellendrzésérol szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilo egves gyakoribb gazdasigi események kotelezo
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

I
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- anemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhaszndlasanak és elszamolasanak
részletszabalyairol szol6 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgéltatasairol szolod
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellenérzési. finanszirozasi. adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatdsarol — az Aht.
6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megdllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és  egyiitmikodési
lehetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését ¢és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjdn a helyi dnkormanyzatok és a nemzetiségi dnkormanyzatok
kozott nines ala-félérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabilvozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Horvat Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Horvat
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté valtozas
bejelentésérdl, a torzskdnyvi adat keletkezésétol. illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil.
A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az adoszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t6rténd bejelentési kotelezettségét a
torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Horvat Onkormanyzat pénziigyi. tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilon
egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatdsaga érdekében kapesolddik az Onkormanyzat
altal mukodtetett — az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcesolhatdé — informatikai
rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami ellenorzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Horvat Onkormanyzat részére az
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a muikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1. A Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 érdban. az 6nkormanyzati feladat

ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat
a Hivatal 1153 Budapest., Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B ¢piilet 36. (mint
nemzetiségi  szoba) szamu helyiségében biztositja. A helyiség infrastruktardajahoz
kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli.

4.2. Az Onkormdnyzat a PTB 73/2017. (11.22.) szam( hatarozata alapjan 2017. marcius 1-jétdl

2022. februar 28-ig kedvezményesen bérbe adta a 1152 Budapest XV keriilet Szilas park 1-
3. Ip.: B. fsz. 1. szam alatti. 43 m’ teriiletii helyiséget a Horvat Onkormanyzat szamara. A
bérlemény Horvit Onkormanyzat részére torténd kedvezményes hasznositasanak célja, hogy
azt a Horvat Onkormanyzat kozfeladat ellatasira haszndlja. A helyiség infrastruktirdjahoz
kapcsolodo koziizemi dijakat. rezsi- és fenntartasi koltségeket a Horvat Onkormanyzat
viseli.
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4.3. A Horvat Onkormanyzat miikidéséhez (a testiileti. tisztségvisel6i. képviseloi feladatok

4.4,

a)

f)

g)

.

ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

A Hivatal kozremikodik a testiileti {ilések elokészitésében. kiilondsen a meghivok, az

cloterjesztések. a testiileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a Horvat Onkorményzat az {iléseit az 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1. szam
alatti irodahelyiségében tartja. A Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tlést is
tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eléirasoknak megteleld —
megbizottja részt vesz az (ilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidon kivil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyvzo rendkiviili munkavégzés irdsbeli elrendelésével biztositja az
erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

a Hivatal kozremikodik a meghivok. illetve eldterjesztések eldkészitésében, vallalja
tovabbd azoknak a Horvat Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk. a meghivottak részére torténd megkiildését,

a Horvat Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabdlyban
eloirt kotelezd mellékletekkel egytitt a testiileti tilést kovetdé 10. napig megkiildi a
Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

a Horvat Onkorméanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek és azok
mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténo tovabbitasarol — legkésobb a testiileti iilést
kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Nemzeti
Jogszabalytar Onkorményzati portalon keresztiil gondoskodik.

a Hivatal a jegyvzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkitildétt e-
mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé.

a jo egyiittmiikddés érdekében a hataridék pontos betartdsat az Onkorményzat és a Horvat
Onkormanyzat vallalja.

4.5.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldok dontéseinek eldkészitésében segitséget
nyujt. a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.6.A Hivatal a Horvat Onkormanyzat mikodésével. gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi.
iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Horvat Onkorményzat postazasi és iktatdsi
feladatait (ez alol kivételt képeznek a Horvat Onkormanyzat képviseldje nevére sz0lo és
..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.7.Az Onkorményzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a
Horvat Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon haszndlata, valamint a bérbe vett
helyiség koziizemi dijainak, rezsi- ¢s fenntartasi koltségeinek kivételével — viseli.

tn

Az Onkormanyzat a lehetéségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
Horvat Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési
rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 305 3260)
A Horvat Onkormanyzat részérél: Kuzma Istvan elndk (telefon: +36 30 2457628)
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7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelos koztisztviselok. akik a Horvat Onkormanyzat
mukdodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok Felelos SZC’I'VCZEH o Fgladﬁatot e'llaton o
egység koztisztviselok, elérhetdoségiik
- testileti tilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos

dontés elokészitési, végrehajtasi Polgarmesteri Kabinetvezeto
feladatok, Polgarmesteri

- koordinécios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi Onkormanyzat a Jegyz0 megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzb

megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

R ) Polgarmesteri iséoi refi
- testvérvarosi kapcsolattartas < ; Nemzetasegl ref'erer!s,
Kabinet a Jegyzo megbizottja
Foosztalyvezetod

Gazdalkodasi osztalyvezeto

Kézgazdasagi Pénziigyi és szamviteli

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok 5 , )
p gyl & Foosztaly csoportvezeto

Elemz6 kozgazdasz

Szamviteli tigyintézo

Kozgazdasagi

= énztarosi feladatok B ,
FREASEEER S Foosztaly

Pénziigyi ligyintéz6, pénztaros

Belso Ellenorzési

- belso ellenorzési feladatok .
Osztaly

Osztalyvezetod

A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szamua fliggeléke
tartalmazza.

A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az
egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztadly munkakori  leirds  szerinti
koztisztviseldje a felelds.

8. A Horvat Onkormanyzat elnske az Onkorményzat Képviselo-testiileti és bizottsagi {ilésén
tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat feladatkérébe tartozd. a
nemzetiségi jogokat kdzvetlentil érintd tigy megtargyalasara.
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Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén. de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot. kezdeményezést megtargyalni, a targyban
dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil értesiteni a
Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkorményzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérmi a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskérbe tartozo tigvekben.,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast. tgyviteli kozremiikadést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol.

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskérrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat a
Hivatal latjia el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a Hivatal
felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. térvénynek (Kttv.) és a
Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013.évi V. torvénynek a Kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Horviat Onkorméinyzat iratkezelése

A Horvat Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a nevére,
székhelyére érkezo killdemények kezelését ¢s az elnikhoz valo eljuttatasat.

I1. A Kéltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje
1. A Horvit Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatianak elkészitése

A Horvat Onkormanyzat évente. legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tgyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A Horvat Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak elékészitése soran a jegyzO a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat —
a koltségvetési torvénybol adodo részletes informdciok rendelkezésre allasat kévetden —
haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével.,

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti eld, amelyet a
Horvat Onkorményzat elnoke februar 15-ig. ha a kozponti kéltségvetésrol szolo torvényt az
Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. akkor a kdzponti kdltségvetésrol szolo
torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete elé.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt tartalommal kell
elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.
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A jegyzd a Horvat Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatds mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja
a Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkorméanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésérél az Aht.
107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesiti. Az
adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridore torténé teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast végzod
személy az adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi az elntknek.

A Horvat Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséért. az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzo a felelos.

Az Onkormanyzat a Horvat Onkormdnyzat koltségvetésére vonatkozoan —dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi ¢és
kiadasi  eloiranyzatainak ~ megallapitasaért  és  teljesitéséért.  illetve  egvmas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Horvéat Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiaddsi eléiranyzatait az Aht. 34.§
alapjan hatarozattal modosithatja. A Horvat Onkormanyzat eléiranyzatait sajat hataskérben
maodositja, a kiadasi eloiranyzatokat egyvmas Kézott atcsoportositja.

Amennyiben a Horvat Onkorményzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el.
illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési hatarozatat. amelyrol a
Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazis alapjan sajat
hataskérében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt eldirdnyzatain beliil
atcsoportositasairol a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét a soron kovetkezd
Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a dontése
szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd modon —
meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja. azokat csokkenti. torli. az intézkedés
kihirdetését kivetoen haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé
kell terjeszteni a kdltségvetési hatarozat modositasat.

A Horvat Onkormanyzat ecldiranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztdlya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész
nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelos.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetés eloterjesztését, a kdltségvetés modositas eloterjesztését
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya késziti el. az elkészitett
koltségvetés eldterjesztést. a koltségvetés modositas eloterjesztést jovahagyasra el kell
kiildeni az elnoknek. Az elndk jovahagyasa utan a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak
Gazdalkodasi Osztalya is ellenjegyzi.
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I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtisarol a szamvitell jogszabdlyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel osszehasonlithatd mddon. az év utolsé napjan érvényes szervezeti besorolasi
rendnek megfelelé zardé szamadast (tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A
zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzO késziti eld a Horvat Onkormanyzattal torténd
elozetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a Képviselo-
testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen, tgy hogy az a
Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésobb a kéltségvetési évet
kévetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

A Horvat Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamadasat hatarozatban koteles
elfogadni.

A Horvat Onkormdnyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos. a Magyarorszag kozponti
koltségvetéserol szolo  torvényben meghatarozott, a részére nyujtott  koltségvetési
tamogatéasok felhasznalasarol szold beszamold készitési kotelezettségének.

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat
elndke altal elkészitett ..tamogatasok felhasznalasarol™ szoléd beszamolojat hataridore
megkiildi a Tamogatoi Okiratban feltiintetett Cimzettnek.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkoddsi Osztalya ellatja a Horvat Onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat
és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsd szabalyzatra a jogszabalyban
foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezGségéért a Horvat
Onkormanyzat tekintetében a Horvat Onkormanyzat elndke a felelds.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvdllaldsara. a teljesités igazolasara és az utalvanyozasra
vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatban
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és
az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Horvat Onkormanyzat részére havonta
likviditasi tervet készit.

Kételezettségvallalas

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiaddsi eldiranyzatai terhére a

Horvat Onkorményzat elndke. vagy az 4altala irdasban felhatalmazott nemzetiségi
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onkormanyzati  képviseld jogosult kotelezettséget vallalni. a  kotelezettségvallalasra
feljogositott személyek akaddlyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak
szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak
irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyozodnie arrol, hogy a
rendelkezésre allo. fel nem hasznalt elGiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez. amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik. vagy
b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét. a kotelezettséget
vallalo szerv belso szabalyzata régziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem éro kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése sziikséges.
amelynek alairasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesitésigazolas. utalvanyozas) és
a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyai a mérvadoak.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotstt szerzodések a Hivatalban a
Polgarmesteri  Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre Keriilnek. amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat.
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését. iktatoszamat és
keltét,
- a kotelezettségvallalo nevét.
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas osszegét
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat.
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.

6. Teljesités igazolasa
6.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Horvat Onkormanyzat nevében a Horvat
Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

6.2.A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolas soran
ellenorizhetd okmanyok alapjan ellendrizni. igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszertiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

7. Ervényesités
7.1.Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében a jegyz6é megbizasa alapjan a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban jogosult.
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7.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az ervenyesnesre utalo megjelolést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

7.3.Az érvényesitonek a Horvat Onkorményzat gazdasigi eseményeinek vonatkozaséban
ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, €s azt, hogy a megel6z
tigymenetben az Aht., az 4llamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. elbirasait,
tovéabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4.Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belst szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté
meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az
Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1.A Horvat Onkorményzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoladsanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok vagy az altala
felhatalmazott 6nkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

8.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,.utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd €s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamléjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandoé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo aléirasat,
- az érvényesitést.

8.3 Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

9.1.A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

9.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettség
véllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

9.3.A Kkotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasdra iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga javara latna el.

9.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodési Osztalya a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairas mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.

10. Adatszolgaltatasi kotelezettségek )
10.1.A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat az
Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-4dban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

10.2.Az adatszolgaltatas el6tt a Horvat Onkorméanyzat elnskét minden esetben tajékoztatni kell az
adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb:
9
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a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-daig. azt kovetéen havonta. a targyhot kovetdé honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kiveto év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a targynegyedévet kdvetd honap
20. napjaig, a negyedik negyvedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd év februar 5-
¢ig, az ¢éves adatszolgaltatasrdl az ¢éves koltségvetési beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyezden ald kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

10.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a Horvat
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Onkormanyzat. mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget
elrendel6 az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (XIL1.13.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-
Elektra rendszeren keresztiil — hataridore teljesiti. Az adatszolgaltatas teljesitését kévetden az
adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgéltatds masolati példanyat megkiildi a Horvat
Onkormanyzat elnokének.

V. Pénzellatas

A Horvat Onkormanyzat 6nalloéan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla megsziintetésérdl,
szamla nyitasarol.

A Horvat Onkorményzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6nallé pénzforgalmi
szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a
rendelkezok alairdas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya Orzi.

A Horvat Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Fdosztalya elektronikus

formaban kapja meg az OTP Bank Nyrt-tol. amelyeket a jelen megallapodas alapjan 3
munkanapon beliil tovabbit a Horvat Onkormanyzat elndke részére.

A Horvat Onkormanyzat vélasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti.

A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testillete az elndk javaslatira hatarozatban dont a
szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésrol a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagit a valtozas tervezett idépontja elétt 30 nappal
megelozoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

A Horvat Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal
rendelkezhet.

A Horvat Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos miikddéshez és
gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros XV.
ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének a kiaddsok
készpénzben torténo teljesitése eseteinek  szabdlyozasarol szolo  38/2015. (XL6.)
dnkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzataban
foglaltak szerint kertil sor.
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Az Onkorményzat Képviselo-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Einnek bankszamlara
torténd utaldsa a tamogatdsi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

A Horvat Onkormanyzat atutaldsi megbizasainak teljesitése az OTP Bank altal telepitett
Electra elektronikus szamitdégépes rendszeren keresztiil torténik. Az atutalas tényérdl a Horvat
Onkormanyzat elngkét minden esetben tajékoztatni kell.

VI. Vagyongazdialkodas

A Horvat Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelos.

A Horvat Onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett nivekedés vagy csokkenés —
elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatérozatban keriil bemutatasra. A Horvat Onkormanyzat konyvviteli nyilvantartas szerinti
vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A Horvat Onkormanyzat — a jogszabélyi keretek kozott — at nem ruhdzhato hataskérében.
mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagvona korét ¢s a tulajdonat
képezd vagy az dllam. az Onkormanyzat. vagy mas nemzetiségi onkormdnyzat dltal
haszndlataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

A Horvat Onkormanyzat a vagyonanak leltirozasat a Hivatal leltarozasi és leltarkészitési
szabdlyzatdban eléirtak szerinti rendszerességgel és moédon végzi. A Horvat Onkormanyzat
targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat Onkormanyzat elndke és a leltirozo bizottsag tagjai
végzik.

A Horvat Onkormanyzat vagyvontargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni. A Horvat
Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a Horvat Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Horvat Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikodtetni €s fejleszteni a kontroll kérnyezetet. a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységet, az informacios és kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon
kévetési rendszert. A Horvat Onkorményzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért
a jegyzo a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait. tovabba az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani tmutatdban leirtakat.

A Horvat Onkormanyzat belsé ellenorzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya végzi.

A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a Horvat
Onkormanyzat elnékének.



4. szamu melléklet a ......... /2019 iktatoszamii eloterjesztéshez

VIIIL. Zaro rendelkezések
A Felek kozott 2018. februar 15. napjan megkdotott Egytttmikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmiikddési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti. A megallapodas az alairas napjatol lép

hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.

A megallapodast minden €v januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo
tilést koveto 30 napon beldl feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019..civmummeimss o
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Horvat
képv.: Németh Angéla polgarmester Onkormanyzat
képv.: Kuzma Istvan elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest. 2019. ................ Budapest. 2019. ............
Dr. Lamperth Moénika Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fiiggelék
1. szamua melléklet
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1. szamu fliggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok 2 y 4 % & ke
szervezeti egység elérhetéségiik
- testiileti iilés szervezese.

Gressé Tiborné
Polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36-1-305-3225)
tajti.reka@bpxv.hu

bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok.

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi tigyekkel kapesolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok.

- koordinacios feladatok

- a nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  jegyzd
megbizottjaként valo részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

Polgarmesteri
Kabinet Pallos Judit
Civil és Nemzetiségi referens. a
Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
pallos.judit@bpxv.hu

Pallos Judit

Polgarmesteri | Civil és Nemzetiségi referens. a
Kabinet Jegyzd megbizottja

(tel.: +36-1-305-3358)

- testvérvarosi kapcsolattartas

Horich Szilvia, Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné. Pénziigyi és

Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok

Kenyeres-Mihalyi Didna.
Elemz0 kézgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

Birdé Andrasné, Pénziigyi

Kozgazdasagi tigyintéz6. pénztaros
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

- pénztarosi feladatok
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belsd ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezet
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgdltatasi Beszdimold, adatszolgailtatas leirdsa Jogszabily Hatarido
kitelezettség
Az dnkormdnyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemezetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29 Nemzetiségi Onkorminyzat elndke februdr 13-éig, ha a kozponti kdliségvetésrol
Koltségvetés jegyzé késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban : s RS " | sz6lo6 torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta cl, a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szdlo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nydjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  és  kiaddsi eloiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint clemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elniske hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesziésének
hataridejét koveté harminc napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a  Kincstar  dltal mikodtetett  elektronikus  adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi koltségvetést az Onkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgéltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamola.

végrehajtasarol

Aht. 87. § Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ és 32 §-a

Az ¢éves koltségvetési beszamolot az Gnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd ¢v februdr 28-at kdvetd 20 naptari napon beliil 61t fel a Kincstar altal
mikddtetett elektronikus  adatszolgdltaté  rendszerbe az éves koltségvetési
beszamoldt alatamaszto - kdnyvelési rendszerbél eldallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel Gsszehasonlithaté modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti, besorolasi  rendnek megfeleld zaré szamadas. A
koltségvetés  végrehajlasara  vonatkozd  zarszimadasi  hatarozat
tervezetét a jegyz6 késziti elo és a nemzetiségi 6nkorményzat elntke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F . §-ai

Az Aht. elbirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete elé, Ugy. hogy az az eldterjesztést kovetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kdvetd 6tddik honap
utolsé napjaig hatdlyba Iépjen. A zarszamadasi hatdrozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testillet  részére tajékoztatasul be kell nyujtani a kincstar
szabdlyszeriiségi  pénziigyi ellen6rzése Kkeretében, az oOnkorminyzat éves

kéltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvintartasi szamldin a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az Snkormanyzati hivatal a koltségvetési év elso harom
honapjarol dprilis 20-4ig. azt kdvetden havonta, a tirgyhot kévetd honap 20-dig,
a koltségvetési ¢év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-
éig tolti fel a Kinestar dltal mikddtetett elektronikus adatszolgiltatoé rendszerbe
az iddkézi koltségvetési jelentést aldtamaszia - konyvelési rendszerbdl elddlliton
- teljes fGkinyvi kivonattal egviitt.

Iddkizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban kinyvelt véltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap 20.
napjaig. a negyvedik negyedévre vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasinak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kinestar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe az idékozi mérlegfelentést
aldatamaszté - konyvelési rendszerbdl eléallitont - teljes [dkonwi kivonattal
egylitt.
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Szerz6dés szama: /2019. Ugyiratszam: Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmiikédési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre Viktor elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egytittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan
betartisa érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz6l6 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011.évi CXCIV. tdérvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kézponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény

- a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérol szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az dllamhaztartas szamvitelérol szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az dllamhaztartisban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu  tamogatasok igénybevételének. felhasznalasanak — és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési.
gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabalyokbol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmilkodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstdr nyilvanos és kozhiteles nyilvantartist vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérdl. a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyUjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kitelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. figyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiillon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat dltal mikddtetett — az dllami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban. az
{ = o

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingvenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikiltségeket és fenntartasi kéltségeket az
Onkormanyzat viseli.

N0
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4.2.A Nemvzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti. tisztségviseloi. képviseldi

feladatok elldtasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

43.A Hivatal kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti  iilések

elokészitésében, kiilondsen a meghivok. az eloterjesztések. a testiileti iilések
JegyzOkonyveinek €s valamennyi hivatalos levelezés elokészitésében és postazasaban
az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhazaban (1158 Budapest, Drégelyvar
u. 57-63.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetoen. A Képviselo-
testiilet dontése alapjan kihelyezett {ilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a
Jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen ¢€s jelzi. amennyiben térvénysértést észlel.

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartando Nemzetiségi Képviselo-testiileti
tiléseken a jegyzoi megbizott részvételét a jegyzo6 rendkiviili munkavégzés irdsbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabdly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal koézremukodik a meghivok. illetve eloterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabbd azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok. a meghivottak részére t6rténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzOkonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egyiitt a testiileti {ilést koveto 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyz6konyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol -
legkésobb a testiileti tilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabdlytar Onkormanyzati portilon keresztiil

gondoskodik,
f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak

megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

g) ajo egyiittmiikdés érdekében a hatariddk pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testilleti dontések. ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében

segitséget  nyujt.  a  testiileti  és  tisztségviseloi  dontéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi. sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével. gazdalkodasaval kapesolatos

nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo és ..sajat kez{ felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo

N

koltségeket — a Nemzetiségi Onkormdnyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormdanyzat a lehetoségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal t6riénd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetesi rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

(]
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6. A Szerzddo felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Gizur Jézsef képviseld (telefon: +36
20 5904704)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelds szervezeti Feladatot ellato
BRI egység koztisztviselok, elérhetdoségiik
- testiileti iilés szervezeése,
bonyolitésa, adminisztrativi
feladatok,
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel
kapcsolatos  dontés  elokészitési, Polgarmesteri Kabinetvezetd
végrehajtasi feladatok, Polgarmesteri
- koordinacids feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,
- a  nemzetiségi  onkormanyzat a Jegyzd megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel
- szerzOdések nyilvantartdsa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

S , Polgarmesteri iR
- testvérvarosi kapcsolattartas B % Nemzetas el refereqs,
Kabinet a Jegyz6 megbizottja
Féosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezetod

Kozgazdasagi Pénziigyi és szamviteli

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Ty ssoportvezeth

Elemz6 kdzgazdasz

Szamviteli tigyintézo

Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok Phosztily

Pénziigyi ligyintézd. pénztaros

Belso Ellenorzési

belso ellendrzési feladatok .
Osztaly

Osztalyvezeto

A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikddési megdllapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leirds szerinti koztisztviseloje a felelds.

8.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkorményzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tanicskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike
tanacskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érinté tigy megtargyalasara.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésibb a
jogszabdlyi hataridén beliil koteles a javaslatot., kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni. ¢és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselo-testiilete szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd. dnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének szerveitél.

¢) kezdeményezni. hogy az Onkormanyzat Képviseld-testiilete sajat hataskorben tegye
meg a szilkséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel
rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget € mindségében érinto tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013, évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elnékhoz valo eljuttatasat.

!\J
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente. legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto ligyleteibdl eredéd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kdvetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzé késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februir 15-ig, ha a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi (")nkormémyzat’ koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kdltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott tiamogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testillete dltal jovdhagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgdltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak eldkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzé a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kitelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormédnyzat az eredeti elbiranyzatai felett
tébbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elntk a koltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairél. a kiemelt
eldiranyzatain beliil tcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezo Képviseld-testiileti {ilésen tajékoztatja.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban. de legkésébb az éves koltségvetési beszamolod
clkészitésének hatdridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggvilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatdrozott tdimogatdsok eléiranyzatait zéarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés Kihirdetését kévetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a kiltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartds vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves Kkoltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsd napjin érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfelelé zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elozetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgdltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd dltal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91 .§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen.
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazdalkodasardl sz6lo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos. a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szold  torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok  felhasznalasarol sz0lo  beszamolo  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket. a gazdalkodds rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatdrozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valddisagaért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyvezOségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belsé szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
t_)_ekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban  szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem haszndlt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik. vagy

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.-Ft-ot el nem ¢érdé kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
szilkséges.  amelynek  aldirdasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢€s a nyilvantartasra vonatkozd szabédlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdéalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat.

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét.

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Osszegét

- akotelezettségvallalas évek ¢s eldiranyzatok megoszlasat,

- akilizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
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6. Kotelezettség vallalas pénziigvi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Koézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult. tartos tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje. illetve a jegyzd dltal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas.
utalvanyozds, érvényesités é€s a teljesitésigazolds a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével. az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolds soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellen6rizni. igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettség vallalds esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban

jogosult.

8.2. Az érvénvesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést. az
h gl
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

83. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, €s azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht.. az allamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
cloirasait. tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg. ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott énkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas. illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.
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9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ..utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettség villalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozoé alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kitelezettségvallalasra,

pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

10
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11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatis el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben

tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatis esetében a kéltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-dig. azt kovetden havonta. a targyhot kdvetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kiveto év februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kdvetd
honap 20. napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetod
év februar 5-éig. az éves adatszolgaltatisrol az ¢éves koltségvetési beszamolo
benytjtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként. a

!\)
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Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI11.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat ©nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, 0) szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintdit tartalmazoé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalva 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasiagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megdllapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mads
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megelézoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdéalkodasi Osztalyéan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szdmlakkal és
alszamldkkal rendelkezhet.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkorményzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megéllapitott
pénztari ordk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabdlyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamldra torténd utalasa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagvongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriill bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében, minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam. az Onkormanyzat. vagy mas nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabdlyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.
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VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informdacios és
kommunikécids rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani Utmutatéban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsd Ellenorzési Osztalya
veégzi.

A belsd ellenérzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2018. februar 15. napjan megkotott Egytittmikodési Megallapodas a jelen
Egytittmikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megéllapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kivetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

BRdaREst, 20D . urmsmmsnmmoesns
Bp. Fov. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Német Nemzetiségi
képv.: Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Gizur Imre Viktor elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019, .imissmsais Budapest, 2019, ...vssisismeso
Dr. Lamperth Monika Hoérich Szilvia
jegyzo Koézgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szama melléklet
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1. szamu fliggelék

Felelos Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok . . . i
szervezeti egység elérhetéoségiik
- testiileti iilés szervezeése, - ;
e e ; Gresso Tiborné
bonyolitasa, adminisztrativ| , 3 ; cn
Polgarmesteri kabinetvezetd
feladatok.

(tel.: +36-1-305-3225)

- iratkezelési feladatok, tajti.reka@bpxv.hu

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos|
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

" EERREARCRGIIEE PO]I%ZE?;:tten Pallos Judit
= ”nel.nz:et'lsegl oqkormanyzat Civil és Nemzetiségi referens, a
testiileti ilésein - Njt. 80.§ (4) ] " T
¥ . : egyz06 megbizottja
bek. alapjan - 2 jegyzd (tel.: +36-1-305-3358)
megbizottjaként valo részvétel al.l'()s judit@bpxv.hu
- szerzOdések nyilvantartasa, patiosd pXv:
- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok
Pallos Judit
o . Polgarmesteri | Civil és Nemzetiségi referens, a
- testvérvarosi kapcsolattartas Ealsinst Jegyzé megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
Hérich Szilvia, Foosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyorgyné, Pénziigyi €s
h el slkodast faladatok Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
* pénziigyl, gazdalkodasi feladato Féosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz0 kézgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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-

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
ligyintézd, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezets
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgiltatisi Beszdmolod, adatszolgaltatas leirdsa Jogszabaly Hatiridé
kitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24., 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-¢ig. ha a kozponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzd késziti elo. A Kkoltségvetési hatdarozatot az Aht. 23. §-dban S e TTUTUTT | sz6l6 torvényt az Orszaggylés a naptari év kezdetéig nem fogadta el a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol sz6lo  torvény hatalybalépését kdvetd negyvendtodik napig
nynjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatirozatban megdllapitott
bevételi  ¢és  kiadasi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elniske hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesziésének
hatdridejét koveté harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestdr  altal  makddtetett  elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az Onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé.

Iives kiltségvetési beszdamol6

A vagyonrol és a kiltségvetés
a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. §; Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ és 32. §-a

Az éves koltségvetési beszamoldt az dSnkorményzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd ¢v februar 28-at kdvetd 20 naptari napon belil t6lti fel a Kincstar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbol elodllitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté médon. az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi  rendnek  megfeleld  zaré  szamadis. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyz0 késziti eld ¢és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91, §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. eldirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testitlete elé. ugy, hogy az az cloterjesztést kivetd
harminc napon belil, de legkésobb a koltségvetési évet kiveté otodik honap
utolso napjaig hatdlyba Iépjen. A zirszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére tajékoztatiasul be kell nyujtani a Kincstar
szabdlyszer(ségi pénziigyi ellenbrzése keretében, az Onkormanyzat éves
koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idékoézi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamliin a targyidészakban koényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(L11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elso harom
hénapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig.
a koltségvetdsi év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kivetd ¢v februar 5-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mikodtetett elektronikus adatszolgiltaté rendszerbe
az idokiozi koltségvetési felentést aldatamaszto - kinyvelési rendszerbdl elddallitort
- teljes fokinyvi kivonatial egviitt.

ldékozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban konyvelt viltozisait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kisvetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év [ebrudar 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benytjtasanak hatiridejével megegyezoen tolti fel a Kinestar dltal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az idokdzi mérlegjelentést
alitamaszté - konyvelési rendszerbol elddllitott - teljes fGkanyvi kivonattal
egyiill.
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Szerz6dés szama: /2019, Ugyiratszam: Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
amely létrejitt egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiajhely, ﬂjpalota (")nkormainyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkorm:inyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen €s idében, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkorményzat kozotti hatékony
egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyvelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolé 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.) )

- az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény

- a hivatalos statisztikarol szoloé 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (_Avr.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasiagi események kotelez6
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi  célu  tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (XI11. 16.) EMMI rendelet
- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgéltatasairdl szolo

388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormdnyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmukodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kételezettségek
teljesitését és a kozosen megtogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kézott nincs ala-tolérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvdntartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal gondoskodik a tdrzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol. a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a t6rzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, {igyviteli. tigyintézési és egycéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosdga érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat altal miikidtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormdnyzati muikodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdaban. az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.
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4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez (a testiileti. tisztségviseléi. képviseldi
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kézremiikodik a testiileti tilések elokészitésében. kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések. a testiileti tilések jegvzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kdvetoen. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tlést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegvzovel
azonos keépesitési eloirasoknak megteleld — megbizottja részt vesz az (ilésen és
jelzi. amennyiben térvénysértést észlel.

b) a munkaidon kivil. illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi

megbizott részvételét a jegyzé rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével

biztositja az erre vonatkozo jogszabadly és helyi szabalyzat alapjan.

a Hivatal kozremiikédik a meghivok. illetve eldterjesztések elékészitésében,

véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési

Szabdalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd

megkiildését.

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokényvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kdvetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti iilésein késziilt jegyzokdnyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést koveté 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak

megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat

elndke felé,

a jo egyiittmiikodés érdekében a hatariddk pontos betartasat az Onkormanyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

(]
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4.4 A Hivatal a testilleti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt. a testileti és tisztségviseloi  dontéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz6lo és sajat kezl felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseloje telefon hasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

wh

Az Onkormanyzat a lehetdségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kivetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

(V8]



6. szamu melléklet a ... 2019 iktatoszamii eloterjesztéshez

6. A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkorményzat részérol: Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36 1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részér6l: Nuridsiny Zoltanné elnik (telefon: +36
302418874)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddésével kapcesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladaiak Felelos szc.:rvezctl . F(?ladfltot e’llaton o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ,
feladatok.

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos

dontés elokészitési, végrehajtési Polgérn]esteri Kabinetvezetd
feladatok, Polgarmesteri

- koordindcios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a nemzetiségi Onkormanyzat] a Jegyz6 megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartisa.
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

) i Polgarmesteri . o O G
- testvérvarosi kapcsolattartas o I INeTOZERISER] TRISIEDS,
Kabinet a Jegyz6 megbizottja
Foosztalyvezetod

Gazdalkodasi osztalyvezetd

: : —_— Koézgazdasagi Pénziigyi és szamviteli
gyi. gazdalkodasi feladatok . = £y )

- enziig b : n
P S Foéosztaly csoportvezetd

Elemzo6 kézgazdasz

Szamviteli tigyintézo

Kézgazdasagi

- ‘nztarosi feladatok : ]
pénztarosi fela Foosztaly

Pénziigyi tigyintéz0. pénztaros

Belso Ellenorzési

- belso ellenorzési feladatok ¢
Osztaly

Osztalyvezetod

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért. valamint a
fokonyvi nvilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdéalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti kdztisztviseloje a felelos.

4
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A Nemzetiségi Onkorményzat elnske az Onkormanyzat Képviselé-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke
tandcskozdsi joga gyakorldsa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kozvetlentl érintd ligy megtargyaldsara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kévetkezo rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni. és annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske jogosult:

11

A

a) felvildgositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben.

b) feladata ellatdsdhoz sziikséges tajékoztatast. tgyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol.

¢) kezdeményezni. hogy a KépviselO-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi. adatszolgdltatdsi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kdrt okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a
Hivatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezésel az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban szabalyozza a

nevére. székhelyére érkez0 kiilldemények kezelését és az elnokhoz valo eljuttatasat.

o]

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadiasanak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatarozatanak elkészitése

. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente. legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatdrozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adassagot keletkezteto ligyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése soran a jegyz0
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre
allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.
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. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatrozat tervezetét a jegyzd késziti el6,

amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggy(lés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti kdltségvetésrol szolo torvény Kihirdetését kiveto 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elé.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt

tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

. A jegyzo a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas mértékérol az

Onkormanyzat targyévi kéltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselé-testillete  altal  jovahagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.8 (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatiasok Avr.-ben rogzitett hatéridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztilya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgéltatds masolati
példanyat megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak el6készitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselé-
testiiletét a soron kovetkezo Képviseld-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete — az els6 negyedév Kivételével — a
dontése szerinti idopontokban., de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositja a
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koltségvetési  hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytlilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatérozott tamogatésok eldiranyzatait zarolja.
azokat csokkenti, torli, az intézkedés Kkihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kézgazdasagl Foosztalydnak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

IT1. Beszamolasi Kitelezettség

A vagyonrol €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az dves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdo modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzO altal elkészitett zarszamaddsi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden.
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését koveto 30 napon belil. de legkésobb a
kdltségvetési évet kivetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat
hatdrozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
koézponti koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott. a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol  szolé  beszamolo  készitési
kotelezettségenek.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztilya ellaitja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellenérzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsd szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az irdnyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valod tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felel6s.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsara. a teljesités igazoldsdra és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabdlyzatban allapitja meg.
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A Likviditasi terv

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban  szerepld kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elndke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadélyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdéseben foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget véllalonak meg kell gyézddnie arrdl.
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) pénziigyl szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik. vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egycb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a Kkotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds. utalvanyozas) és a nyilvantartisra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem 1génylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢ré kiaddsok esetén megrendeld nyomtatvany kitdliése
sziikséges. amelynek alairasara  a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas. utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre kertilnek.
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalds azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kitelezettségvallalas targvat,

- a kotelezettségvallalas dsszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat.

- a kifizetési hataridoket €s azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.
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6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalvanak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult. tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetoje. illetve a jegyzo dltal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas.
utalvanyozas. érvényesités ¢és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak
megfeleloen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumdnak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Gsszegszertiségét
- ellenszolgaltatast is magdban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizdsa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia Kkell az érvényesitésre utald megjeldlést. az
érvényesités datumat és az érvényesito aldirasat.

83. Az ¢érvényesitonek a Nemzetiségi  Onkorményzat gazdasagi  eseményeinek
vonatkozdsaban ellendriznie kell az Osszegszerliséget. a fedezet meglétét, ¢s azt, hogy a
megelézo tigymenetben az Aht.. az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eldirasait. tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e

8.4. Amennyiben az ¢rvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyvok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja. koteles azt jelezni az utalvanyvozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg. ha ezt kivetoen az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok vagy az
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altala felhatalmazott Gnkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, médjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalasra,
pénziigy1 ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és aldirds mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgéltatasi kotelezettségek

II.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatds elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrdl, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
hénapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot koveto honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatis esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
¢v februar 5-¢éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves Kkoltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.
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11.3. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a

|8

L8 ]

N

9,

Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint  adatszolgdltato  nevében a  statisztikai
adatszolgiltatasi  kotelezettséget elrendel6 az Orszagos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kotelez0 adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI11.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgdltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl. ) szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyvrt. 11784009-15784496 szama 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét ¢s a rendelkezok aldirds mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elnik javaslatira hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megelézoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyvzat a jogszabalyban meghatarozott szamlédkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat &nalld  pénztarat nem muikodtet. A folyamatos
mukddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben t6rténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestjhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirdasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari ordk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatéilyos
Pénzkezelési Szabdlyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozd szakaszait, kiaddsat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagvona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban. a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat kdnyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat. térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabadlyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltdrozasat a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltdrozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagvontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének Szabalyzataban eléirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a  kontrolltevékenységet, az informacios ¢€s
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait. tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat bels6 ellendrzését a Hivatal Belsé Ellen6rzési Osztalya
végzi.

A belso ellenorzési vezeto az éves ellenédrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetojenek.
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VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2018. februar 15. napjan megkdotott Egyiittmiikodési Megallapodas a jelen
Egyiittm{ikddési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januéar 31. napjaig altalanos vagy idoékozi valasztas esetén az
alakul¢ tilést kovet6 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019....;smvmmnii

Bp. Fov. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Nuridsany Zoltanné elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019. ................ Budapest, 2019, ...cemmimveesms
Dr. Lamperth Monika Hérich Szilvia
jegyzd Koézgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szamu melléklet
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Feladistol F ele!('is ’ Feladatot e'llét() '!(ti'ztjsztviselc':ik,
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti tlés szervezése, Gresso Tiborné
bonyolitasa. adminisztrativ| Polgarmesteri kabinetvezetd
feladatok. (tel.: +36-1-305-3225)

iratkezelési feladatok,

nemzetiseégi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokeészitési, végrehajtasi
feladatok.

tajti.reka@bpxv.hu

- koordinéciés feladatok Polgam_]esten
- a nemzetiségli  dnkormanyzat Keabinet Pallos Judit
testiileti tilésein - Njt. 80.§ (4) Civil és Nemzetiségi referens. a
bek. alapjan - a  jegyzo Jegyz0 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel (tel.: +36-1-305-3358)
- szerzOdések nyilvantartasa, pallos.judit@bpxv.hu
- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok
Pallos Judit
L. , Polgém]es[eri Civil és Nemzetiségi referens, a
- testvérvarosi kapcsolattartas T o Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
Horich Szilvia, Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és
- pénziigyi, gazdalkoddsi feladatok K‘;ﬁ:‘;ﬁzf;g' Sz(‘t‘:l""ilé(isfg‘s’r;‘ﬁ;)‘“

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
tigvintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu




6. szamu melléklet a ......... /2019 iktatoszamau eldterjesztéshez

Biré Andrasné, Pénziigyi

Koézgazdasagi ligyintézd, pénztaros
Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

- pénztarosi feladatok

Ludvig Eva, Osztalyvezet
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu

Belso Ellenorzési

- belsé ellendrzési feladatok Osztly
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1. szama melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgaltatis leirisa Jogszabily Hatarido
kiitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormianyzat koltségvetési hatirozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24..27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februdr 13-Cig, ha a kdzponti kéliségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban e TTTTUTT | sz0l0 Wwrvényt az Orszageyilés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kiltségvetdsrol szolo torveny  hatalybalépését kovetdé negyvendtidik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testitletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat KGltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  ¢s kiadasi  eloiranyzatai  cgységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr, 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kdvetd harmine napon beliil kell az clemi kohiségvetésrol adatot
szolgaltatni  a Kinestar — dltal - mikadietent  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kdltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési besziamolo

A vagyonrol és a Koltségvetés végrehajtisarol

a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§ ¢s5 32, §-a

Az ¢ves kaltségvetdsi beszamolot az onkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kavetd ¢v februdr 28-at kivetd 20 naptari napon beliil 61t lel a Kinestar dltal
mukddtetett elektronikus  adatszolgialtatd  rendszerbe az  éves  Koltségvetési
beszamolot alatimaszto - konyvelési rendszerbol elaallitott - teljes okonyvi
kivonattal egyiitt,

Zarszamadis

Az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az ¢v utolso napjan érvényes
szervezeti,  besoroldsi  rendnek  megfeleld  zaro  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozé  zarszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyzO kesziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. ¢s 91, $-ai. Avr.

I15/A-F . §-ai

Az AL elbirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokésziteu zarszamadasi
hatdrozat-tervezetel a nemzetiségi onkormanyzat clnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testitlete elé. gy, hogy az az eloterjesziést kovetd
harmine napon beliil. de legkésobb a kdliségvetési évet koveto ttadik honap
utolso napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testitlet  részere  tajékoztatasul  be  kell  nvijtani  a  Kinestar
szabalyszertiségi  pénziigyi  ellendrzése  keretében, az  dnkormanyzat  éves

koltségvetési beszamolajaval kapesolatosan elkészitett jelentését

Idikizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyvzatnak  a koltségvetési - szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht, 108, §: Avr. 169, §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kaltségvetdsi év elso hirom
honapjardl aprilis 20-dig, azt kdvetoen havonta. a targyhot kdvetd honap 20-dig.
a koltségvetdsi év tizenkét honapjarol a Kiltségvetési évet kiveto év februdr 3-
¢ig ol fel a Kinestar altal mukadteten elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az iddkazi koliségvetési jelentést alatamaszia - kinvwvelési rendszerhdl elddalliton
- teljes fokdmwvi kivonattal egviitt.

ldikizi mérlegjelentés

Az eszkozik és forrasok targyidoszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Aht 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dSnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kovetd honap 20,
napjaig.  a  negvedik  negyvedévre  vonatkozoan  gyorsjelentéskeént  a
targynegyedévet kiveto év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az ¢ves kiltségvetdsi
beszamolo benyujlasanak hataridejével megegyezoen ol fel a Kinestar ahal
mitkddtetent elekironikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
aldtamaszté - kanyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fokénvvi kivonatral
egviitl.
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Szerzédés szama: /2019, Ugyiratszam: Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pesttijhely. Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmukdodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviros XV. keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest. Boeskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: (")nkormimyzat)

masrészrol a

Budapest Féviaros XV, keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikds Lejla Gabriella elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben. a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota. Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmikodés és valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eloirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a  Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figvelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011.¢évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011.évi CLXXXIX. torvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyvarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény

- a hivatalos statisztikarol szo6lo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol €s belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célad tamogatasok igénybevételének. felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (XI1. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezo adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢s egyiittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkorméanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvéantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentéserol, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon belil.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel irdnti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adoéhatosaghoz torténd bejelentési
kitelezettséget a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiillon egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikdodtetett — az dllami informatikai rendszerrel
dsszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mukddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 oraban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkdzokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B ¢épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szam( helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktiurajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkorményzat viseli.
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4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkdéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

4.3.A Hivatal kozremiikodik a testiileti tilések elokészitésében. kiilonésen a meghivok. az
eloterjesztések. a testiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a)

)

d)

e)

)

a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eloirdsoknak megfeleldé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

a munkaidon kiviil. illetve hétvégén tartando Képviseld-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzé rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabdly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremikddik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében.
villalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzdkdnyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést kévetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti ilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik.

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testlileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢és iktatdsi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormdanyzat
képviseldje nevére szolo és ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkorméanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapesolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

N

Az Onkorményzat a lehetéségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatdst biztosit.
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6. A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Csikés Lejla Gabriella elndk (telefon: +36
20 2923756)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos szc'rvezetl o Fe.lad"fltot e’llatﬂu .
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese.,
bonyolitasa. adminisztrativi
feladatok.

- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos

dontés  elokészitési.  végrehajtasi Polgarmesteri Kabinetvezetd
feladatok, Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens.

- a nemzetiségi onkormanyzat a Jegyzo megbizottja
testiileti dilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo

megbizottjaként valo részvétel
- szerzOdések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

o h _ - Polgarmesteri Nemzetiségi referens,
- testvérvarosi kapesolattartas 5 i PR
Kabinet a Jegyzo megbizottja
Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezeto

N : e Kozgazdasagi Pénziigyi és szamviteli

- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok g . - A
Foosztaly csoportvezetd

Elemz06 kozgazdasz

Szamviteli tigyintézo

Kézgazdasagi
Foosztaly

- pénztarosi feladatok Pénziigyi ligyintézd. pénztaros

P

Belsod Ellenorzési

- belso ellenorzési teladatok ;
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetiségét az egyiittmiikodési megdllapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak. targvi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és Kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztaly
munkakéri leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.

4



8.

10.

1.

7. szamu mellékler a ... 2019 iktaroszamau eldrerjesztéshez

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyvakorldsa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat

feladatkorébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kdzvetlendl érint6 tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kévetkezo rendes (ilésén. de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyvban dontést hozni. és annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kéri a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd.
onkormanyzati hataskérbe tartozo tigyekben.

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremukodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni. hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedéseét a nemzetiséget e mindségében érinto tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési. gazdalkodasi, ellenorzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. toérvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatiban szabdlyozza a
nevére. székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

0

(5]

1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadiasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a kéltségvetési hatarozat elfogaddsaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto tigyleteibol eredé
fizetési kotelezettségeinek a Koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kévetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

th
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzé késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnske februar 15-ig. ha a kozponti
kéltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatirozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatisokat teljesiti. Az adatszolgdltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végz0 személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzO a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldirdnyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal mdodosithatia. A Nemzetiségi Onkorményzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a kéltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  eldiranyzat-modositasairol, a  kiemelt
eléiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idoépontokban. de legkésobb az dves koltségvetési beszamolod
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllval moddositja a
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koltségvetési  hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté modon — meghatdrozott tamogatdsok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti. torli. az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrol €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves Kkoltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithato modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz0 késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelGen,
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkéstbb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolso napjdig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszamadasat
hatarozatban koteles eltogadni.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat eleget tesz a mindenkor hatilyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szolo tdrvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarél — szolé  beszamold  készitési
kotelezettségeének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabilyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési. gazdilkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
cllatasaval kapcsolatos jogosultsagokat €s kotelezettségeket. a gazdalkodas rendjét
szabdlyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egvezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsdra, a teljesités igazoldsdra és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalvzatban allapitja meg.
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4. A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozataban szereplé  kiaddsi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke. vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadélyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol.
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvéllalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésckre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvinyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabdlyzata rogziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitoltése
sziikséges, amelynek alairasara  a  kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas. utalvanyozas) €s a nyilvantartisra vonatkozé szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalds azonositod szamat.

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat €és
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét.

- a kotelezettségvallalas targyat.

- a kotelezettségvallalas Gsszegét

- a kotelezettségvallalas évek ¢s eloiranyzatok megoszlasat.

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
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6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemgzetiségi Onkormanyzat nevében villalt ktelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult. tartds tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztily
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.
7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasira jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a

Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jelsli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magdban foglald kotelezettség vallalds esetében annak
teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizisa alapjin a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito aldirasat.

8.3. Az ¢érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkormédnyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Osszegszerliséget. a fedezet meglétét, €s azt, hogy a
megel6z6 iigymenetben az Aht.. az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
elGirasait. tovabba a belso szabdlyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az ¢rvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatdo meg. ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
dltala felhatalmazott 6nkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas. illetve a
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felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelend6, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezeését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazoldsdra irdanyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairdas mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.I.LA  Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2 Az adatszolgaltatas elott a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatds esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetéen havonta, a targyhot kéveté honap 20-aig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kdvetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyutjtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi {rlapot.

10
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11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbeny(jtéként. a

[89)

Nemzetiségi  Onkorméanyzat. mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszdagos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kdtelezd adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (X11.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren Kkeresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérol, 0j szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldirds mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike részére.

A Nemzetiségi Onkorményzat valasztésa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatdra hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6ézden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodési Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatdrozott szamlakkal ¢és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ndllo pénztarat nem mikadtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo 38/2015.
(XI.6.) onkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiaddsat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténd utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagvongazdalkodas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢s pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasiagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztélya a felelos.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban. a
zarszamadasi  hatdrozatban  keriil bemutatisra. A Nemzetiségi  Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagvona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabdlyi keretek kozott — at nem ruhazhato

hataskdrében. mindsitett t6bbséggel hatarozza meg vagyonleltarat. térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam. az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel ¢s moédon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkorményzat elnike és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

wh

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagvontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo6 felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdadtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az informacios és
kommunikacios rendszert. a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belséd kontrollrendszer kialakitisaért a jegyzd a felelds.

Fe]

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya
veégzi.

4. A belso ellenorzési vezetod az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovdhagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2018, februar 15. napjan megkdtott Egytittmiikodési Megallapodas a jelen
Egviittmikodési Megallapodas alairasaval hatdlyat veszti.
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A megallapodas az alairas napjatdl lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokézi vélasztas esetén az
alakul¢ iilést kévet6 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019....osmeeiiammss
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Roman Nemzetiségi
képv.: Németh Angéla Onkorményzat
polgarmester képv.: Csikds Lejla Gabriella elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapert, 2019, . c.ioonsansennes Budapest, 2019. ................
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzd Koézgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fiiggelék
1. szam melléklet
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1. szamu fliggelek

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok : 5 : g s
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezese, Gresso Tiborné
bonyolitasa. adminisztrativi Polgarmesteri kabinetvezetd
feladatok. (tel.: +36-1-305-3225)
- iratkezelési feladatok, tajti.rekat@bpxv.hu
- nemzetiségi ligyekkel kapcesolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok. TR ——
- koordinaciés feladatok o v
T e . Kabinet .
- a nemzetiségi  Onkormanyzat Pallos Judit
testileti dilésein - Njt. 80.§ (4) Civil és Nemzetiségi referens, a
bek. alapjan - a  jegyzd Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel (tel.: +36-1-305-3358)
- szerzodesek nyilvantartasa, pallos.judit@bpxv.hu
- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok
Pallos Judit
e e L Polgarmesteri | Civil és Nemzetiségi referens, a
- testvérvarosi kapcsolattartas Kabinet Jegyzé megbizottja

(tel.: +36-1-305-3358)

Horich Szilvia. Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria’‘@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné. Pénziigyi és

Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
Fdosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemzo6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana‘@ bpxv.hu

Farkas Agnes. Szamviteli
dgyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes/@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belsd ellendrzési feladatok

Bels6 Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi
adatszolgaltatasi Beszimold, adatszolgaltatis leirasa Jogszabaly Hatirido
kiitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett kiliségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési hatarozat-tervezetét a Abt, 23-26: §+ai. Avr, 24..77:29 Nemzetiségi Onkorményzat clnoke februar 15-¢ig. ha a kozponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23, §-dban CTU T e sz0l0 torvényt az Orsziaggylés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kiltségvetdsril sz010 tirveény  hatdlybalépését kiveto negyvendiodik napig
nyajtia be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorméinyzat koliségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  és kiadasi  cloiranyzatai - cgységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi kaltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkorminyzat elnike hagy jova.

AhL 28/A. §. Avr. 33§

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kvetd harmine napon beliil kell az elemi kdéliségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal - makodietett  elektronikus — adatszolgdlato
rendszerben, Az elemi Kiltségvetést az dnkorminyzati hivatal késziti ¢l és
szolgaltat errdl adatot a MAK [elé,

Eves kiltségvetési beszimold

A vagvonrol és a koltségvetés végrehajtiasarol

a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160, §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.

§€s32. §-a

Az éves Kiltségvetési beszamolot az onkormanyzati hivatal a Koliségvetési évet
kovetd év februar 28-at kivetd 20 naptari napon beliil i fel a Kinestar altal
mitkédtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az  éves  Koltségvetdsi
beszamolot alitdmaszto - konyvelési rendszerbol eloallitott - teljes (okinyvi
kivonattal egyiitt.

Ziarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan ¢vente. az ellogadott
koliségvetéssel dsszehasonlithato modon. az ¢év utolso napjan érvényes
szervezeti.  besorolast  rendnek  megfelelé zard szamadas, A
kiliségvetés  végrchajtasiara vonatkozo  zarszamadasi  hatarozat
tervezetél a jegyzo késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzal clnoke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. ¢s 91. $-ai.
115/A-F . §-ai

Avr,

Az Aht. eldirdsai szerint az onkormanyzati hivatal altal clokészitett zdrszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkorminyzal elndke terjeszti a Nemzetiscei
Onkorményzat Képviselo-testiilete elé, gy, hogy az az cloterjesztést kiveto
harmine napon beliil. de legkésobb a kéltségvetési évet kivetd dtadik honap
utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A zirszamaddsi hatdrozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testilet  részére  tajékoztatasul  be  Kell  nyajtani a Kinestar
szabalyszerisegi  pénzigyi  ellenérzése  keretchen, az  dnkormanyzat  éves

kéltségvetési beszamolajaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a kdltségvetdsi - szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, § Avr, 169. §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A kdliségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elso harom
honapjarol dprilis 20-dig, azt kvetden havonta. a targyhot kivetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét hdnapjarol a koltségvetési évet Kivetd év [ebruar 5-
¢ig tolti fel a Kincstar dltal mikadtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe
az iddkozi koltségvetési jelentést aldatamaszto - konyvelési rendszerbdil eldallitort
- teljes fakonyvi kivonattal egyiint.

Idiokozi mérlegjelentés

Az eszkizok és forrdsok targyidoszakban konyvelt valtozdsait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targvnegyedévet kivetd honap 20.
napjaig. a  negyedik negyedévre  vonatkozéan  gyorsjclentésként  a
targynegyedévet kiveto év februdr 5-éig, az ¢ves jelentést az éves Kiltségvetési
beszamold benvajtasanak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kinestar alal
mikadietett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamaszto - kdmvvelési rendszerbal elaallitort - teljes fokonvvi kivonatial
egviill.
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Szerzédés szama: /2019. Ugyiratszam: Témafelelos: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784623-1-42
torzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andras elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi (")nkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:
Preambulum

I. Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestajhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat k6zotti hatékony egyiittmikédés
¢s valamennyi tevékenység soran a jogszabdlyi eldirdsok maradéktalan betartisa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A
megallapodas szabdlyainak kialakitdasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

a nemzetiségek jogairol szol6 2011.¢évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 201 1.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.¢vi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél szol6 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellenorzésérdl szolo
370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az dllamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kitelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok igénybevételének. felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szol6 38/2016. (X11. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi ¢és beszamoldsi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kézétt nines ala-tfolérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t6rténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétél szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, figyviteli. ligvintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mitkodtetett — az dllami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhatdo — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenoérzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati muikodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
miukddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 odrdban. az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest., Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirdjdhoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

(g ]
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4.2.A Nemzetiségi Onkorményzat miltkodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi. képviseldi
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kozremiikddik a testiileti iilések elokészitésében, kiillondsen a meghivok. az
eloterjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek €s valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az aldbbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon térténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett dilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eloirasoknak megfelelo — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kiviil. illetve hétvégen tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz0 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabdly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hatariddben a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést koveto 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzdkonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) ajo egylttmikddés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elékészitésében
segitséget nyQjt. a testiileti ¢és  tisztségviseldl dontéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositdsi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével. gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormdanyzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

wh

Az Onkormanyzat a lehetdségei. és kaltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténod elozetes egveztetést kévetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.
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6. A Szerz6do felek kapesolattartdsra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkorményzat részérél: Németh Angéla polgdarmester (telefon: +36 1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Karsai Andras elnok (telefon: +36 20
5149514)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok Felelos szervezeti . Fgladfltot erllaton .
egység koztisztviselok, elérhetéségiik
- testiileti tlés szervezese,
bonyolitisa, adminisztrativ
feladatok.

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapesolatos

dontés elokészitési, végrehajtasi Polgarmesteri Kabinetvezetd
teladatok. Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens.

- a nemzetiségi Onkormanyzat a Jegyz6 megbizotya
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizotjaként valo részvétel
- szerzddések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapesolatos feladatok

Polgarmesteri dinker tetirend
o ; 4 1 referens.
- testvérvarosi kapesolattartds g Nemnuﬂs gl PR

Kabinet a Jegyz0 megbizottja

Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezetod

C . - Kozgazdasagi Pénziigyi és szamviteli
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok o A gyl 63 SZAmVIEL
Foosztaly csoportvezetd

Elemzo kozgazdasz

Szamviteli ligyintézo

Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok =i
Foosztaly

Pénziigyi ligyintézo. pénztaros

Belsé Ellenorzési

- belso ellendrzési feladatok .
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodas 1. szama fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiildnitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus
nyvilvantartasaért, az egy¢b kovetelések ¢és kotelezettségek nyilvantartasaért. valamint a
fokdnyvi nyilvantartasért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakéri leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.
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A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkormanyzat Képviselé-testiileti  és
bizottsdgi {ilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érinto ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezo rendes tilésén. de legkésobb a

jogszabdlyi hataridon bellil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni. a

targyban dontést hozni. és annak eredményérol a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdél a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast. tgyviteli kozremiiksdést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményvezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési. gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi (")nkormzinyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére. székhelyére érkezo kiilldemények kezelését és az elnokhoz valo eljuttatasat.

2
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II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto tigyleteibol eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetod harom évre varhatod dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.
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A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzéd késziti elo,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat eclnoke februar 15-ig. ha a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kdzponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdveto 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.8-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatis mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviseld-testiilete altal jovdhagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltataisok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaliatas
teljesitését kovetoen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elnoknek.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat  koltségvetési  hatdrozatanak — elokészitéséért. az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében 16rténd teljesitéséért a jegyz6 a

telelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozoan dontési

jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat

bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitdsaért ¢s teljesitéséért. illetve egymads
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal mdédosithatia. A Nemzetiségi  Onkorményzat
eloiranyzatait sajat hataskorben maodositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozout
atcsoportosita.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai  felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelvrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi  eléiranyzat-modositasairol. a  kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti Gilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az ¢éves koltségvetési beszamolo

elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatdllyal moddositja a
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koltségvetési  hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormdnyzatot érintd mdédon — meghatarozott tamogatasok eloiranyzatait zarolja.
azokat csokkenti. torli, az intézkedés kihirdetését kovetoen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet, A
naprakész nyilvantartds vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felels.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagvonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz0 késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd elozetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamaddsi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviseld-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
agy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo  zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos. a Magyvarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szoldé torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarol — szolo  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési. gazdalkodasi.
ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elnike a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasdra, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban allapitja meg.
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4. A Likwviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban  szereplé  kiadasi
eléirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kotelezettséget vallalni. a
kitelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl.
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) peénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas. utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata régziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany Kitoltése
sziikséges,  amelynek  aldirasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds. utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkdotott
szerzOdések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban
rogzitésre keriilnek. amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatészamat
és keltét.

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Gsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat.

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
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0. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegvzése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetoje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas.
utalvanyozas, érvényesités ¢és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére t6rténd utalas
megjelolésével. az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozdsa elott torténik. A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat

- akiadasok dsszegszeriiségeét

- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalds esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizisa alapjan a
Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalvanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést. az
érvénvesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszertiséget. a fedezet meglétét. és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht.. az dllamhdztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eloirasait. tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az ¢rvényesités sordn a jogszabdlvok. illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja. koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatdo meg. ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elntk vagy az
altala felhatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas. illetve a

9
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felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ..utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizeto €s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat.
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét.
- a megterhelendd. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozoé alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult ¢s a teljesitést igazold személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzeési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre. utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairas mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt adatszolgéltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas eldtt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kéveté honap 20-dig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benytjtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

10
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11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a

J

Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint adatszolgdltatd  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezé adatszolgéltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren Kkeresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérol. u) szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallé
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét ¢s a rendelkezok aldirds mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya o6rzi.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztésa szerint szdmlajat a Kincstarnal vagy mads
pénztorgalmi szolgéltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyéan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nalld pénztirat nem mikodiet. A folyamatos
mukddéshez ¢és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiaddsok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl szolo 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési  Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait. kiaddsat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves kéltségvetési rendeletében jovahagyott

Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténo utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.
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VI. Vagyvongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekvetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten. a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagvona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhato
hataskérében. minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdondt képezé vagy az dllam, az Onkormdnyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyvon (vagvon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyondnak leltirozasat a Hivatal leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és mddon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkizeire az elnok — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviseld-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.
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VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisaban koteles a  belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet. az informacios ¢s
kommunikéciés rendszert. a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

[ 8]

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirdsait. tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendérzését a Hivatal Bels6 Ellenérzési Osztalya
végzi.

4. A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetojenek.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2018. februar 15. napjan megkotott Egytittmiikddesi Megéllapodas a jelen
Egyiittmukddési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairds napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjdig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest; 2019....ic0 v

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Szerb Onkormanyzat
képv.: Németh Angéla képv.: Karsai Andras elnok
polgarmester
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest. 2019, ................ Budapest, 2019 .o bimessawonis
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzd Koézgazdasagi Féosztalyvezetd
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8. szamui melléklet a ......... /2019 iktatoszamui eldterjesztéshez

1. szamu fliggelék

Falndiksls F ele!t’is ’ Feladatot e'llété fcii’ztjsztviselt’ik,
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezeése, Gresso Tiborné
bonyolitasa, adminisztrativi Polgarmesteri kabinetvezeto
feladatok, (tel.: +36-1-305-3225)
- iratkezelési feladatok. tajti.reka@bpxv.hu

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinacios feladatok POI&ZIL?I?;IEH
- a nemzetiségi  Onkormanyzat Pallos Judit
testiileti tlésein - Njt. 80.§ (4) Civil és Nemzetiségi referens, a
bek. alapjan - a  jegyzd Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel (tel.: +36-1-305-3358)
- szerzddések nyilvantartasa, pallos.judit@bpxv.hu
- iratkezeléssel kapcsolatos|
feladatok
Pallos Judit
] i [ Civil é mzetiségi refer
- testvérvarosi kapcsolattartas POII%;;?;:: el ejsegjz 5 :;1 esg%%zéitjz e
(tel.: +36-1-305-3358)
Horich Szilvia, Féosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és
s " o Koézgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Fosaily (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz6 kdzgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
figyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Fbosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
{igyintéz0, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belsd Ellen6rzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgiltatasi Beszamolo, adatszolgidltatis leiris Jogszabaly Hatarido
kiitelezettség
Az onkormanyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-lervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozat-tervezetét a Aht, 23-26. §-ai, Avr, 24., 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 13-¢ig. ha a kzponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyvzo késziti elo. A Koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban Jos e TTOTT T | szol6 torvényt az Orszaggy(lés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kbzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kohségvetésrdl szolo torvény  hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  és  kiadasi  eldirinyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avi-hen foglaltak szerint elemi koliségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

Aht, 28/A. §. Avr. 33, §

A koliségvetési hatarozat-tervezel  Képviselo-testiilet  elé  terjesztéséncek
hataridejét kdveto harmine napon beltl kell az elemi kiéltségvetésrol adatot
szolgdltaini o Kinestir — altal - makodtetett — elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az Onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK [elé,

Eves Kiltségvetési beszamold

A vagyonrol ¢és i kiltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§és 32, §-a

Az éves Koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetesi ével
kovetd év februar 28-at kiovetd 20 naptari napon beliil lti fel a Kinestar dltal
mukadtetett elektronikus  adatszolgaltato  rendszerbe az  éves  koltségvetési
beszamolot alatamaszté - konyvelési rendszerbal eldallitott - teljes fokonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves Koltségvetési beszamolok alapjan ¢vente. az  elfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az ¢v utolso napjan érvényes

szervezeti.  besorolisi  rendnek  megfelelo zird  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozat

tervezetét a jegyzo Keésziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat clndke
lerjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht 68/B.. 87, ¢és 91, §-ai. Avr.

115/A-F_§-ai

Az Aht. eléirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete el¢é. gy, hogy az az eldterjesziést kiveld
harmine napon beliil, de legkésobb a kaltségvetési évet kivetd otadik honap
utolsé napjaig hatalyba lépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testiilet  részére  tdjckoztatasul - be  kell  nyuajtani  a  Kinestir
szabalyszerGségi  pénziigyi  ellenorzése  Keretében, az  Gnkorminyzat  éves

koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idikizi killtségvetési jelentés

A nemzetiségi - onkormanvzatnak  a kéltségvetési szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kinyvelt adatait mutatja be.

ANt 108. §: Avr. 169, §. 4/2013,

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elso harom
honapjaral dprilis 20-4ig. azt kdvetoen havonta, a targyhot kivetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a Koltségvetési évet kdveto év februar 5-
¢ig 1ol fel a Kinestar altal mikodtetett elektronikus adatszolgiltaté rendszerbe
az idokozi kéliségvetési jelentést aldtdamaszi6 - komwvelési rendszerbdl elddlliton
- teljes fokonvvi kivonattal egviitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s lorrasok targyidoszakban Kényvell valtozasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a tairgynegyedével kivetd honap 20.
napjaig. a negvedik  negvedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet koveld ¢év februiar 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvetdsi
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezoen (61t fel a Kinestar dltal
mikadtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamaszté - komwvelési rendszerbdl elddllitetr - teljes fokimvvi kivonattal
egviitt.
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