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ELÖTERJESZTÉS 

a Budapest Főváros XV. kerületi nemzetiségi önkormányzataival kapcsolatos 
együttműködési megállapodásról 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A nemzetiségek jogairól szóló 20 11 . évi CLX:XIX. törvény (a továbbiakban: j t. ) 80. § (1) 
bekezdése szerint a települési önkormányzat hi vatala. illetve az a hivatal, amelyik a helyi 
nemzeti ségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali 
feladatát ellátja, a helyi nemzetiségi önkormányzat részére biztosítja az önkormányzati 
működés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskodik a működéssel kapcso latos 
végrehajtási feladatok ellátásáról. 

Az Njt. 80.§ (2) bekezdése szerint az ( 1) bekezdés szerinti kötelezettségének teljesítése 
érdekében a helyi önkormányzat harminc napon belül biztosítja a rende l tetésszerű 

helyiséghasználatot. A települési önkormányzat a települési nemzetiségi ön.kormányzattal. a 
területi önkormányzat a területi nemzetiségi önkormányzattal a helyiséghasználatra. a további 
feltételek biztosítására és a fe ladatok ellátására vonatkozóan megállapodást köt. A 
megállapodást minden év január 31. napjáig, általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő harminc napon belül felül kell vizsgálni. A helyi önkormányzat és a 
nemzetiségi önkormányzat szervezeti és működés i szabályzatában rögzíti a megállapodás 
szerinti működés i fe ltételeket, a megállapodás megkötését, módosítását követő harminc napon 
belül. 

Az államháztartásról szóló 20 11. évi CXCY. törvény (a továbbiakban: Áht.) 6/C. § (2) 
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási. ell enőrzési. finanszírozási. adatszolgá ltatási és 
beszámolási fe ladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés 

alapján az az önkormányzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat 
székhel ye szerinti helyi önkom1ányzat önkormányzati hivatali feladatait ellátj a. 

Az jt. 80. § (3) bekezdése szerint a megállapodásban rögzíteni kell: 

• a helyi önkom1ányzat és a helyi nemzeti ségi önkormányzat költségvetésének 
e l őkészítéséve l és megalkotásáva l, valamint a költségvetéssel összefüggő 

adatszolgáltatás i kötelezettségek telj esítésével, továbbá a helyi nemzetiségi 
önkonnányzat önálló fi zetési számla nyitásával, törzskönyvi nyilvántartásba vételével 
és adószám igénylésével kapcsolatos határidőket és együttműködés i kötelezettségeket. 
a felelősök konkrét kijelölésével, 



• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásaival kapcsolatosan a helyi 
önkormányzatot terhelő ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási, szakmai 
teljesítésigazolási feladatokat, továbbá a felelősök konkrét kijelölését, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásának a szervezeti és működési 

szabályzatban meghatározott szabályait, különösen az összeférhetetlenségi, 
nyilvántartási kötelezettségeket, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat működési feltételeinek és gazdálkodásának eljárási 
és dokumentációs részletszabályaival, valamint az ezeket végző személyek 
kijelölésének rendjével, és az adatszolgáltatási feladatok teljesítésével kapcsolatos 
előírásokat, feltételeket. 

Mindezek alapján tájékoztatom a Képviselő-testületet, hogy sor került a 2018. évben kötött 
együttműködési megállapodások felülvizsgálatára. Az előző évekhez hasonlóan a Budapest 
Főváros XV. Kerületében működő nemzetiségi önkormányzatok nem jelezték módosítási 
igényüket a 2019. évi együttműködési megállapodásokban. 

A megállapodásokról a helyi önkormányzat képviselő-testülete és a nemzetiségi 
önkormányzatok képviselő-testülete jogosult dönteni, és azokat a polgármester, valamint a 
nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult aláírni. 

A jogszabályi követelményeknek megfelelően elkészített új , 2019. évi együttműködési 

megállapodás tervezetek az előterjesztés mellékletében szerepelnek (1-8. sz. melléklet). 

Kérem az előterj esztés megtárgyalását és a határozat javaslatok elfogadását. 

Budapest, 201 9. január ,,.!~". 

Mellékletek: 

Ju~IJ.)L /\~ 
Németh Angéla 

polgármester 

1. A XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 2019. évi együttműködési megállapodásának 
tervezete 

2. A Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 2019. évi 
együttműködési megállapodásának tervezete 

3. A Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 2019. évi 
együttműködési megállapodásának tervezete 

4. A Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 2019. évi együttműködési 
megállapodásának tervezete 
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5. A Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 20 19. év i 
együttműködési megállapodásának tervezete 

6. A Budapest Főváros XV. kerüle ti Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 20 19. év i 
együttmüködési megá llapodásának tervezete 

7. A Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 2019. év i 
együttműködés i megál !apadásának tervezete 

8. A Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 2019. évi együttmüködési 
megállapodásának tervezete 

1 
( 1 )Témafelelős: Polgármesteri Kabinet CfK.u.c ct-~ ;.._() { ci 0 ~ t":( . 

(2) Egyeztetésre megküldve: Jegyzői Iroda, Közgazdasági F~osztály ~~'l"\t-i:.. .k... :;.!..:J i.'J . J1 1::f-. 

(3) Bizottságok: PTB ESZB VKB KKB J ÜB KÉB 

x x ~ 

( 4) Jegyzői láttamozás: 2019. január . 1:L . nap Aláírás: ....... .............. ~ .. 
x 

(5) Meghívandók: a Budapest Főváros XV. kerületi Nemzeti ségi Önkormányzatok elnökei 

(6) Háttéranyag a Polgármesteri Kabineten található 

Határozati javaslatok: 

A Képviselő-testület úgy dönt, hogy 

1. Az előte1jesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködés i megállapodást 
köt a XV. kerü leti Bolgár Ön.kormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 201 9. január29. (döntésre), 2019. február 15. (aláírásra) 

2. Az e l ő te rj esztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi C igány emzetiségi Önkom1ányzattal. 

Fe l e l ős : polgármester 
Határidő : 2019. január 29. (döntésre), 2019. február 15. (aláí rásra) 

3. Az előterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzeti ségi Önkormányzatta l. 

Felelős: polgármester 
Határidő : 2019. január 29. (döntésre) , 20 19. február 15. (aláírásra) 

4. Az e l őte1jesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködés i megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 20 19. január 29. (döntésre). 20 19. feb ruár 15. (aláírásra) 
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5. Az e lőterjesztés 5. sz. me lléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi émet emzetiségi Ön.kormányzanal. 

Fe le lős: polgármester 
Határidő: 2019. január 29. (döntésre). 20 19. feb ruár 15. (aláírásra) 

6. Az előterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködés i megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Fele lős: polgátmester 
Határidő: 2019. január 29. (döntésre), 20 19. február 15. (aláírásra) 

7. Az előterjesztés 7. sz. mellék lete szerinti tartalommal együttműködési megál lapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Román emzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 2019.január29. (döntésre), 20 19. február 15. (aláírásra) 

8. Az e lőterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tarta lommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerü leti Szerb Önkormányzattal. 

Fe le lős : polgármester 
Határidő : 20l9.január29. (döntésre). 20 19. fe bruár 15. (aláírásra) 

9. Fe lkéri a polgármestert, hogy az együttműködési megállapodásokat a nemzetiségi 
önkormányzatok elnökeive l írja a lá. 

Fele lős: polgármester 
Határidő: 20 19. január 29. (döntésre). 20 19. február 15. (aláírásra) 

A határozatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 

A döntés alapjául szolgáló jogszabályhely: 
• a nemzetiségek j ogairól szóló 20 11. évi C LXXIX. törvény 80 § ( 1 )-(5) bekezdése i 
• az államháztartásról szó ló 2011. évi CXCV. törvény 6/C. § 
• az önkormányzat által nyújtott pénzbeli támogatások ról szó ló 6/20 17. (111.1.) 

ön.kormányzati rendelet 
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Képviselői Csoportnak 
leadva: 

Átvette:.„.„ .... .......................... „ 

T orvényességi 

felulv.zsgálatra érkezett:.„.„ ... „ . „ ..... . 

2019 Jl\N„1.Lhó .„ ... ·n 

~\ (f 



/. s:ámú 111ellékle1 o .... ... ..120 19 ik1a1ós:ú1111i elő1erjes:1éshe: 

Szerződés száma: /20 .19. Ügviratszám: Témafe le l ős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerül et Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám : OTP Bank yrt. 11 784009-1 55 15005 

képviseli : Németh Angéla polgánnester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
(1153 Budapest. Bocskai u. l-3.) 

adószám: 15784544-1-42 
törzsszám: 784548 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önko1m ányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulí rott helyen és időben. a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestúj hely. Újpalota Önkormányzata és a 
XV. kerületi Bolgár Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi e l ő írások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkom1ányzat Képviselő-testüle te és a emzetiségi Önkom1ányzat Képviselő-testül ete 
az a lábbi megállapodást (a továbbiakban: megáll apodás) kötik. A megállapodás 
szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe véte lével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 20 11 .évi C LXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyaro rszág helyi önkormányzatairól szó ló 20 11.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXC IV. törvény (Stabil itási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11.év i CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetésérő l szó ló 20 18. év i L. törvény 
a hi vatalos statisztikáról szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáró l szó ló 368/201 1.(Xll.3 l. ) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek be l ső kontrollrendszeréről és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11.(X ll.3 l.) Korm. rendelet (Bkr. ) 
az államháztartás számv i te lérő l szó ló 4/20 13.(T. l 1.) Korm. rendelet 



1. s:::ámú melléklet a ... ... . ..12019 iktatós:::ámú elöte1jesz1éshez 

az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szó ló 38/2016. (XII. 16.) EMMT rende let 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairó l szóló 
388/20 17. (XII.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
te lj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése a lapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel te lj esíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatika i rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcso latos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4 . 1 .A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes haszná latát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú he lyiségében biztosítj a. A 
helyiség infrastruktúráj ához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

2 



1. s:ámú melléklet a .. „„ . ..12019 ik1a1ós:á1111Í eliite1jes:1éshe: 

4.2. A Nemzetiségi Önkom1ányzat működéséhez (a testület i, tisztségvise lői. képvise l ő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fel tételeket folyamatosan 
biztosítj a. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések előkészítésében. különösen a meghívók. az 
e lőterj esztések. a testületi ülések jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos leve lezés 
e lőkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, e l őzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képv i selő-testü l et 

döntése a lapján kihelyezett ül ést is tarthat. A j egyző vagy annak - a j egyzőve l 

azonos képesítési előírásoknak megfele lő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi. amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képvise lő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján. 

c) a Hi vatal közreműköd i k a meghívók. illetve előterjesztések e lőkészítésében. 

vá lla lja továbbá azoknak a emzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képv i selők. a meghí vottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e lő írt kötelező me llékletekkel együtt a testüle ti ül ést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének. 

e) a Nemzeti ségi Önkonnányzat Képvi se lő-testü leti ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hi vatal (Po lgármesteri Kab inet) 
nemzetiségi referense a emzeti Jogszabálytár Önkormányzati portálon keresztül 
gondoskodik. 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mai l máso lati példányával - igazo lja a emzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé. 

g) a j ó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vá lla lj a. 

4.4.A Hivatal a testüle ti döntések. és a tisztségv ise lők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testül eti és ti sztségvisel ő i döntéshozatalhoz kapcso lódó 
nyilvántartási, sokszorosítási. postázási fe ladatok e llátását biztosítja, 

4.5.A Hivatal a emzetiségi Önkormányzat müködésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyil vántartási, iratkezelési fe ladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkom1ányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a emzeti ségi Önkormányzat 
képv i selőj e nevére szóló és .. saját kezű felbontásra·· jelzéssel érkezett küldemények). 

4 .6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
köl tségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségvise l őj e telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal tö rténő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügy i támogatást biztosít. 
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6. A Szerződő felek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelöl ik ki: 
Az Önkormányzat részéről: Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 1 305-3260) 
A emzetiségi Önkormányzat részérő l : Hadzsikosztova Gabriella elnök 
(te lefon: + 36 30 355 3649) 

7. A Hivata l megbízott szervezeti egységei. fele lős közt i sztv i selők, ak ik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcso latos fe ladatok végrehajtásáért fe l e l ősek : 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása. 
feladatok, 
iratkezelési fe ladatok, 

szervezése. 
adminisztratív 

nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítés i. végrehaj tási 
feladatok. 
koordinációs feladatok 
a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvéte l 
szerződések nyil vántartá a, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

- pénzügyi, gazdálkodás i feladatok 

pénztárosi fe ladatok 

be l ső ellenőrzés i fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, e lérhetőségük 

Po 1 gá1mesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kab inet 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Be l ső El lenőrzés i 

Osztály 

Polgármesteri Kabi netvezető 

emzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Nemzetiségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási o ztályvezető 

Pénzügyi és számvitel i 
csoportvezető 

E lemző közgazdász 

Számviteli üuv intéző 

Pénzügyi ügy intéző, pénztáros 

Osztál yvezctő 

A fe ladatot ellátó személyek nevét és e lérhetőségét az együumüködési megállapodás 1. számú függe léke 
tanalmazza. 

A emzeti ségi Önko1mányzat vagyont cs pénzügyi helyzetérő l a Hivata l e lkülö nített 
nyilvántartást vezet. Az immateri ális javak. tárgyi eszközök és kész letek analiti kus 
nyilvántartásáé rt, az egyéb követe lések és kötelezettségek nyi lvántartásáért. val ami nt a 



f s::.á111ú 111eflékle1 a .. ..... ..12019 ik1a1ós::.á1111í elö1erjes::.1éshe::. 

főkönyvi nyi lvántartásért a Hi atal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodás i Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztviselője a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvise lő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A emzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó. a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testül ete a soron következő rendes ülésén. de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményéről a döntéstő l számí tott 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A emzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvi lágosítást kémi a Képvise lő-testü let szerveitől a nemzeti ség he lyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) fe ladata ellátásához szükséges tájékoztatást. ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvi selő-testület szerve itő l , 

c) kezdeményezni, hogy a Képvise lő- testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskön-el rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási. adatszo lgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi ) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztv i se lőkrő l szóló 20 11.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

LA Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Müködési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzetiségi Önkormányzat évente. l egkésőbb a költségvetési határozat el fogadásáig 
határozatban á llapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (l) bekezdés a) pontjában kapott felhata lmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitás i tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat köl tségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a emzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozatának e l őkész ítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségYetési törvényböl adódó részlete infonnációk rendelkezésre állását 
követően - ha ladéktalanul közli a emzeti ségi Önkormányzat elnökéve l. 

4. A emzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő . 
amelyet a emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig. ha a központi 
kö l tségvetésrő l szóló törvényt az Országgyű l és a naptári év kezdeté ig nem fogadta el, 
akkor a központi köl tségvetésrő l szóló törvény ki hirdetését követő 45. napig te1jeszti a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testü l e te elé. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.~-ban fog lalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban fog laltak szeri nt. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a emzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyé\·i költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a emzetiségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkormányzat a Képv i selő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 1 07.~ ( 1) bekezdés alapján. az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti . Az adatszo lgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő te ljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele lős . Az adatszolgá ltatás 
te ljesítését követően az adatszolgú ltatást végző személy az adatszolgál tatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A emzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e l őkész ítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatá ok határ időben történő teljesítéséért a j egyző a 
Ce l c l ős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat költség\·etésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a 'emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatai nak megállapításáé11 és te ljesítéséért. illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fele lősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési e lő i rányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirán yzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A emzct1 seg1 Önkormányzat 
e l ő irányzatait saját hatáskörben módosítja. a kiadási e l ő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. mennyiben a emzet1seg1 Önkom1ányzat az eredeti e l ő i rányzatai felett 
többletbevételt ér e l. illetYe be\'étel kie ése keletkezik. módosítan ia kell a kö ltségvetési 
határozatát. amelyrő l a emzeti ségi Önkormányzat Képviselő-test i.il etc dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján 
saj át hatáskörében végrehajtott kiadási e l ő i rányzat-módosí tásairól. a kiemelt 
e lő i rányzatai n belül átcsoportos ításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képvisclö-testületi ülésen tájékoztatja. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatáll yal módosítja a 
kö ltségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyü lés - a Nemzetiséoi .. e 
Onkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolja. 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Ön.kormányzat Képviselő-testü lete elé kel l terjeszteni a köl tségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l őirányzatairó l és a változásaikró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztál ya a felelős . 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számvite li j ogszabályok szerinti éves 
kö ltségvetési beszámolót. az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe lelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zá rszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e lő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámo lási 
kötelezettség telj esítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvise l ő-testület elé az ÁJ1t. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben fog lal taknak megfe le lően , 
úgy hogy az a Képvise lő-testü let elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A emzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
köl tségvetési támogatások felhaszná lásáról szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya ellátj a a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési . gazdálkodási, 
e llenőrzési, finanszírozási. adatszo lgáltatási és beszámolás i feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó bel ső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.- ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgál tatott adatok valódiságáért. a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerre l va ló tartal mi egyezőségéért a 
Nemzeti ségi Önkormányzat teki ntetében a emzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő ­
testületének az elnöke a fe l e l ős. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget válla ló szerv 
belső szabályzatban á llapítj a meg. 

4. A Likvid itási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a emzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni. a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell elj árni. A fe lhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l ő tt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arró l, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt e lőirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli köte lezettségvállalás az olyan ki fi zetés te ljesítéséhez, 
amely 
a) pénz ügyi szolgá ltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ ( l ) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek a láírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítés 
igazolás, utalványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabálya i a mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat köte lezettségvállalásainak nyi lvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgám1esteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószán1át 
és keltét. 
a kötelezettségvállaló nevét. 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását. 
a kifizetés i határidőket és azok jogosul tjait, továbbá a telj esítési adatokat. 
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6. Kötelezettség vállalás pénzügyi e llenjegyzése 
A Nemzetiségi Önko1mányzat nevében vá llalt köte lezettség pénzügyi e llenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának ,·ezetőj e . valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult. tartós távo llétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdá lkodási Osztá ly Pénzügyi -számviteli Csoport \ ·ezetője. illetve a jegyző által 
írásban k ij e lö lt személy jogosult. A pénzügyi e llenj egyzés. a köte lezettségválla lás. 
uta lványozás, érvényesítés és a te ljesítés igazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe l e l ően történik. 

7. Teljesí tés igazo lása 

7.1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a emzeti ségi Önkormányzat nevében a 
emzetiségi Önkormányzat e lnöke írásban jelöl i ki. 

7.2. A teljesí tést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megje lö léséve l. az arra jogosult személy aláírásával kell igazo ln i. 

7.3 A te lj esítés igazo lása a kiadás utalványozása előtt tö rténik A teljesítés igazolás során 
e ll enőri zhe tő okmányo k alapján ellenőri zni, igazo lni kell: 

a kiadások te ljesítésének j ogosságát 
a ki adások összegszerűségét 

ell enszolgá ltatást is magában fog laló köte lezettség váll a lás esetében annak 
te lj esítését. 

8. Érvényes ítés 

8.1. Érvényesítésre a emzet1 seg1 Önkom1ányzat nevében a j egyző megbízása a lapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényes ítésnek ta11almaznia kell az érYényesítésre utaló megjelö lést. az 
érvényesítés dátumát és az érvé nye ítö alá írását. 

8 .3. Az érvényes ítőnek a Nemzeti ség i Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vo natkozásában e llenőri znie kell az összegszerüséget. a fedezet meglété t, és azt. hogy a 
megelözö ügymenetben az Á ht.. az ál lam háztartási számvite li ko rmányrendelet és az Ávr. 
e l ő írásait. to\"ábbá a belső szabályzatokban fog la ltakat megtartották-e. 

8.4. A mennyiben az érvényesítő az érvényesí tés során a jogszabályok, ill etve a be lső 

szabályzatok megsé11ését tapaszta lja. köteles azt jelezni az utalYányozónak. Az 
érvényesítés nem tagad ható meg. ha ezt köYetöen az utalványozó erre írásban utasítja. 
A to\"ábbi e lj árási szabályokra az Á\T. 54.~ (4) bekezdésében fog lalt szabályokat kell 
megte lelöen alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzeti ségi Önk ormányzatnál a kiadás teljesítésének. a bevéte l beszedésének vagy 
elszámolásának elrende lése (továbbiakban: uta lványozásra) ki záró lag az e lnök vagy az 
á lta la fe lhata lmazott önkormányzat i képvi se l ő jogosult. J\ fc lha talnrnzás, ill etve a 
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felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. C ta lványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet so r. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány„ szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését. címét. bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő. jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a köte lezettség vállalás nyi lvántartási számát 
- a ke ltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozn i az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a köte lezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra j ogosult és a te lj esítést igazo ló személl yel. 

10.3. A kötelezettségválla lási. pénzügy i ellenj egyzés i. érvényes ítési, uta lványozási és 
teljesítés igazo lására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, ak i ezt a 
tevékenységet a Po lgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
j avára látná el. 

10.4. A Hivata l Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a köte lezettségvállalásra. 
pénzügyi e llenjegyzésre, telj esítésigazolásra, érvényes ítésre. utalványozásra jogosult 
személ yekrő l és aláírás mintájukró l naprakész nyil vántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11. l . A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-a és az Ávr. 169. § - 170. §-ában foglalt adatszolgáltatását 
telj esíti. 

11 .2. Az adatszolgáltatás e lőtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni ke ll az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lal t adatszo lgáltatás esetében a kö ltségvetés i év e l ső három 
hónapjáró l április 20-áig, azt követően havonta. a tárgy hót követő hónap 20-áig, a 
kö ltségvetési év ti zenkét hónapj áról a kö ltségvetési évet követő év február 5-é ig. 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszo lgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási ürlapot. 

10 
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l l .3.A Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a statiszti kai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrende lő az Országos Statisztikai Adatfe lvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásai ról szóló 388/20 17. (XII. l 3.) Korm. rendeletben 
fog lalt adatszolgáltatás i kötelezettséget - a KS H-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

l . A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszünte tésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. l l 784009-1 5784544 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó a láírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdál.kodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki ki vonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Ön.kormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vá lasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szo lgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő-testül ete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzeti ségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet . A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja . 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben tö 11énő kiadások telj es ítésére - a Bp. Főváros 
XV . ker. Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkormányzata Képvise l ő-testü l e tének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e lőírásainak megfele lően - a Hivatalban megállapított 
pénztan órák figye lembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatál yos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog laltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képv iselő-testülete az éves kö ltségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára tö r1énő uta lása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik . 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lőírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a le ltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni . A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat Képviselő-testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző felé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a emzet1seg1 Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az in fo1mációs és 
kommunikációs rendsze11, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrol lrendszer kialakításáért a jegyző a fe lelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. elő írásai t, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A emzetiségi Önkormányzat be lső e ll enőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
vegz1. 

4. A belső e l lenőrzés i vezető az éves e llenőrzés i terv emzetiségi Önkormányzatot érin tő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkonnányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek közöt1 2018. február 15. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködés i Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptó l kezdve kell 
alkalmazn i. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

Budapest, 2019 ........ . .. ..... .... . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest. 2019 ................ . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú függelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Bolgár 
Önkormányzat 

képv.: Hadzs ikosztova Gabriel la elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 201 9 ...... .. ....... . . 

Hő rich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok. 

ülés szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok 
' 

nemzeti ségi ügyekke l kapcso latos 
döntés e lőkészítés i . végrehajtási 
fe ladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ül ésein - jt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyi 1 vántartása. 
iratkezelésse l kapcsolatos 
fe ladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 
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Fele lős Feladatot ellátó köztisztv iselők . ' 
szervezeti e!!Vség elérhctősé2ük 

Polgám1esteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
főosztály 
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Gressó Ti borné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
gresso.i ldi ko Ci bpxv. hu 

Pal los Jud it 
Civi l és emzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : +36- 1-305-3358) 
pallos.j ud it e bpxv.hu 

Pa llos Jud it 
Civi l és Nemzetiség i re ferens. a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: +36- 1-305-3358) 

Hőrich Szil via, Főosztá lyvezető 

(tel.: +36- 1-305-3215) 
horich.szilvia@ bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária. 
Gazdálkodási Osztá lyvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@ bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számvi teli Csopo rtvezető 

(tel.: + 36-1 -305-3248) 
horvath .gyorgyne@ bpxv. hu 

Kenyeres-M ihályi Diána. 
Elemző közgazdász 

(tel: +36- 1-305-3106) 
kenyeres.diana e bpxv.hu 

Farkas Ágnes. Számviteli 
ügy i ntéző (te l. : + 36-1 -305-3294) 

farkas.agnes e bpxv.hu 
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Bíró Andrásné, Pénzügyi 

pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 

-
Főosztály (tel. : + 36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel.: + 36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Bcsz:í molási. 

adatszolgáltatás i 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elem i l<iiltségvctés 

l~vcs l<iilt ségvctés i beszámoló 

Zársz:ímadás 

lllöl<iizi l<ii ltségvetés i jelentés 

Id őközi mér legjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása .logszabály 

/\ 1 cmz<.:tiségi Önkonn<Ín) 1at költségvetési határozat-h.:rvezctél a · · 
,icgy1.ii készíti c li\. /\ Uillségvctési határozatot at Áht. 23. §-ában /\ hl. 23-26· §-ai. /\vr. 2'1.. 27-29· 

· ~ -ai fi>glalt tanalornmal. a1 Avr. 29. §-a s1erinl kel l clkés1 iten i. 

/\ cn11ctiségi Önkormán) l al költst'g1 ct<.!si hal<iro7athan rn..:gállap ított 
bcvétdi és kiadási clöirúnyzal:.ii egységes rovatrcnd szerinti 
résllctczéséröl. az Ávr-ben foglaltak szerim clemi költségvetést kell Áht. 281"· §. Ávr. 33· § 
kés1itt.:n i. amelyet a emzctiségi Onkorm~lll ) zat elnöke hagy _jóvá. 

/\ 1 agyonról és a költségvetés 1 égrchajt<isiiról 
a s7úmviteli jogs1ahályok ~terint kés1ít<.:tt hes1ámoló. 

/\1 évcs költségvetési hes1:í111n lók alapj:in évente. a7 elfogadott 
kültségvetésscl ös~1cliasonlít ható módon. a1 é1 utolsó napj{111 érvényes 
s1cn ocli. b..:sorolüsi rendnek mcgfclclö táró számadás. A 
költségi etés 1 égrchajtúsúra vonatkozó 1.<Írs1;íniad;'1si határozat 
len c1.elét a jegy1ő késóti clö és a nem1.:1iségi ünkorirnín) 1al e lnökt: 
terjcs;rti a Képvis..:li\-tcstllkl elé. 

A ncm1ctiségi iinkormún) Latnak a kiillségvetési szár111 itcl 
nyih úntart<ísi sómlúin a ti1rg) idiiszakhan kön) velt adarni l mutatja be. 

Áht. 87. §:ÁH. 157 .. 160. *-ai: 
-1/2013. ( 1.11. ) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

Áht. ú8/B .. 87. és 9 1. *-ai. Ávr. 
11 5//\-f.§-ai 

Aht. 108. §: ÁIT. 169. *· -1120 1.1 . 
( 1. 1 1.) Korm. rendelet 6. § 

/\1 es1közök és fornisok t:í rgyidöslakhan könyvelt 1 úl to1úsail mutatja Áht. 1 O&. §: Á vr. 170. § 
be. 
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l lat:íridö 

1\1. önkonrninyzat i hi vfllal által clökészítctt költségvetési határo1at-lcrvt:1clcl a 
crnzetiségi Önkormnnyi'at elnöke lcbrw\r 15-éig. ha a központi kc\ ltségvctésröl 

s1óló törvén) l az Országgyülés a naptúri év kcldctéig nem fogadta t:I. a központi 
költségve1ésröl szóló törvény hatúl) ha lépését kö vt:lÖ negyvenötödik napig 
nyújtja b..: a cmz..:tis<!gi Önkormány7at Képvisclö-tcsliilcténck. 

A költségi etési hatú ro7at-tcrve1et Kepvisclo-testiilct elé ter:icsztésének 
hal<Íridcjét ki\\ ctö harm inc napon bcliil kell a; elemi ki.\ltségvctésröl adalOl 
szolgciltatni a Kincstúr á ltal müködtctcll elekt ronikus adatszolgú ltató 
rcndsl'.<.:rhen. 1\1 elemi köllséc.vctést a; linkonrninyzali hivatal kés1íti cl és 
sLnlgúltat crrő l adatot a MÁK l~lé. 

1\1 él cs költségvetési hesl'ámolót aL önkormányzati hivata l a költs..:gvctés i é\Cl 
kövctö é1 li.:hruiÍr 28-át követő 20 naptciri napon belül tölti li:I a Kincstúr últa l 
müködtctctt clcktronikus adats1olgállaló rendszerbe a; '5vcs kii ltség1etési 
bes;rámolót alátámas7tú - kön~ 1 el'5si rends1crböl clöúll ilott - te lj.:~ IOkön) vi 
kii onaual cgylill. 

/\z Áht. t:löírásai s1cri111 az ünkonmíny1at i hi1 atal úllal elökészítctt 1ársd 1111adi1si 
hat;írozat-lcrvc1clcl a nemzetiségi 1inkormúny1at elnöke tcrjcsLli a t:m1ctiségi 
Önkormány1at Képi isd ö-testületc elé. úg). hog) az a1 clöte1jcs1tést kö1 clö 
harminc napon belül. de lcgkésöhh a kö1ts..:g1 etési é1 <.:l kö1 ..:tö ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjt:n. A 1árs1ú111adúsi határozat tervaetével <.:g) litl a 
képviselö-11.:stli k t rés1ére tújéko1.tatás11I lx: kell nyújtani a ki1H.:stár 
s7abálys1crüségi pénzüg) i ellcnörzésc kcrcl'5ben. az önkorm{m) tal évcs 
költségvetési hesziunolójúval kapcso latosan elkészített jelentését. 

A költségvctési jelentést az önkorm:h1yzati hiva tal a köl tségi <.:t'5si év clsö h;írom 
hónapj:íról ápril is 20-úig. a1t kövctöt:n ha1 onta. a t<irgyhót kövct lÍ hónap 20-úig. 
a kt'\ltségvctési év ti1cnkél hónapj<iról a költségvetési évet kéil t.:lÖ é1 ll:bruúr 5-
éig tölti fe l a Kinestúr által müködtctett ekktronikus adats1olg;i ltató r..:ndszcrbc 
a:: idiikö::i kii/1sJ~1·e1ési jelew Js1 alrí1<i111as::1ú - /, ii11.1•1·elési re11ds::erh1il e!ótil!í1011 
- 1eljesfókö11.v1•i kil'lma11al együ11. 

/\ rnérlegj..:lcntést a1 iinkonnúnyza ti hív:ital a 1úrgyncgycdev..:1 kövctü ht'lnap 20. 
napjúig. ;i negyedik neg) cdévrt.: vonalkm·óan gyorsjclcntésként a 
lárg) negycdével követő év fi.:b ruár 5-éig. a1 évcs jelelllést a1 éves költségi ctési 
hcsziímoló bcn) újtúsának határidejével mcgcgye7iicn tölt i ki a Kincstúr ;\Ital 
müködtelctt dcktronikus adatszolgiiltató rcnds1erbc a:: idiikö::i 111ér/e[{jele111és1 
a/á1á111a.c 1ó - kö11y1•elési rends::erbril elörílli1011 - 1eljes j(i/,ii11yvi Ai1·n11a11a/ 
e(!yiill. 
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Szerződés száma: /2019. Ügyiratszám: Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3 .) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 

képvise li : Németh Angéla polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
(1 153 Budapest, Bocskai u.1-3 .) 

adószám: 15784609-1-42 
törzsszám: 784603 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 
képviseli: Rafael János elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXJX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetésérő l szóló 2017. évi L. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 l l .(XIl.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
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az á ll amháztai1ás számvite l é rő l szó ló 4/20 13.(1.11 .) Korm. rende let 
az államháztartásban fe lmerül ő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzet1 seg1 célú támogatások igénybevételének. felhasználásának és 
elszámolásának részletszabá lyairól szó ló 38/20 16. (XII. 16.) EMMI rende let 
az Országos Statisztikai Adatfelvétel i Program kötelező adatszo lgáltatásairól szóló 
388/20 17. (XII.13.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásai val kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási. ellenőrzés i , finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a emzetiségi Önkormányzat székhelye szeri nti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik . 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokbó l adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az j t. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

L Az Együttműködés i leh etőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a emzetiségi Önkormányzattal kapcso latos feladata it. 

2. A Magyar Államkincstár nyil vános és közhite les nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Ön.kormányzatról. A Hivata l gondoskodik a törzskönyvi nyilvántat1ás adatait érintő 
változás bej e lentésérő l , a törzskönyvi adat ke l etkezésétő l, illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvánta11ásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyvite li , ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése. átláthatósága érdekében 
kapcsolód ik az Önkormányzat által müködtetett - az ál lami in formatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosí tj a a emzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltéte leit. továbbá gondoskodik a 
müködésse l kapcsolatos végrehajtási feladatok ell átásáról: 

4 .1.A 1 emzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában. az 
önkormányzati fe ladat el látásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítj a. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsiköltségeket és fe nntartási köl tségeket az 
Önkormányzat viseli. 

2 
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4.2.A emzet1seg1 Önkormányzat működéséhez (a testületi. tisztségv i se lő i . képvise l ő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket folyamatosan 
biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműköd i k a testületi ülések e lőkészítésében. különösen a meghívók. az 
e lőte1jesztések. a testületi ül ések jegyzőkönyveinek és va lamennyi hivatalos levelezés 
e lőkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a ern zetiségi Önkormányzat az üléseit a székJ1elyén ( 1 153 Budapest. Bocskai 
utca 1-3.) tartja. előzetes telefonon tö rténő egyeztetést követően . A Képv i se lő­

testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a 
jegyzővel azonos képesítési e l őírásoknak megfelelő - megbízottj a részt vesz az 
ülésen és jelzi. amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül. illetve hétvégén tartandó Képv i sel ő- testül e ti üléseken a 
j egyzo1 megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli 
elrendelésével biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók. illetve e lőte1j esztések előkészítésében. 

vállalja továbbá azoknak a Nemzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határidőben a képvi se lők, a meghívottak részére történő 

megküldését 
d) a emzeti ségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testü leti ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének. 

e) a emzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü le ti ülésein készült 
jegyzőkönyve inek és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére történő 

továbbításáról - legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal 
(Polgármesteri Kabinet) nemzetiségi referense a emzeti Jogszabálytár 
Önkom1ányzati portálon keresztül gondoskod ik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mai l másolati példányával - igazolja a 1 emzeti ségi Önkormányzat 
elnöke fe lé. 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 
a emzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések. és a ti sztségv ise l ők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt. a testü leti és ti sztség\' i sc lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási. sokszorosítási. postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyi lvántartási. iratkezelési feladatokat ellátja. beleértve a emzeti ségi Önkormányzat 
postázás i és iktatási t'eladatait (ez alól kivételt képeznek a emzeti ségi Önkormányzat 
képvi se l őj e nevére szóló és .. saját kezű fe lbontásra„ jelzésse l érkezett kü ldemények). 

4.6./\z Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
kö ltségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és t i sztségv i se l ője telefon használata 
költségeinek kivéte lével - vise li . 

5. Az Önkormányzat a l ehe tőségei, és költ ségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a emzeti ségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott é\·j 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást bi ztosít. 

..., 
.) 
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6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az a lábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 1 305-3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Rafael János elnök (telefon: + 36 70 6126484) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei. felelős köztisztvise l ők . akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcso latos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

- testületi ülés szervezése. 
bonyolítása, adminisztratí v feladatok. 
- iratkeze lési fe ladatok , 
- nemzetiségi ügyekke l 
döntés előkészítési . 

feladatok, 
- koordinációs feladatok 

kapcso latos 
végrehajtási 

- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - jtv. 80. § (4) bek. 
alapján a Jegyző megbízottjaként való 
részvétel 
- szerződések nyilvántartása, 
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcso lattartás 

- pénzügyi, gazdá lkodási feladatok 

pénz tárosi fe ladatok 

be lső ellenőrzési fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Po 1 gám1esteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Belső El l enőrzés i 

Osztály 

Polgá1mesteri Kabinetvezető 

Nemzeti ségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdá lkodási osztá lyvezető 

Pénzügy i és számvite li 
csoportvezető 

Elemző közgazdász 

Számvite li ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző , pénztáros 

Osztályvezető 

A fe ladatot ellátó személyek nevét és elérhetöségél az együt1müködési megá llapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A emzeti seg1 Önkormányzat vagyom es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriá lis javak , tárgyi eszközök és készletek analiti kus 
nyilvántartásáé11. az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l ője a fe l e l ős. 

4 
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8. A emzet1seg1 Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képv i se lő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó. a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Önkormányzat Képv i se lő-testüle te a soron következő rendes ülésén. de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni . a 
tárgyban döntést hozni . és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke jogosul t: 
a) fel világosítást kérni a Képvise l ő-testül et szerve itő l a nemzeti ség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) feladata e ll átásához szükséges tájékoztatást. ügyviteli közreműködést igénye lni a 

Képv i selő -testü l et szerve itő l. 

e) kezdeményezni . hogy a Képvise l ő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányá ban kezdeményezze a hatáskörrel rende lkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodási, ellenőrzési . finanszírozási. adatszolgáltatás i és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a emzetiségi Önkom1ányzatnak, a 
Hivatal fe l e l ősségére a közszo lgálati tisztv i se lő krő l szóló 20 11.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Tö rvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szerveze ti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező kü ldemények kezelésé t és az elnökhöz való eljuttatását. 

11. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzetiségi Önkormányzaté ente. legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 

a) a Stabi li tási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 
j ogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletk e7.tetö ügylete ibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet kö\·ető három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetés i határozatban állapítja 
meg. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítése során a j egyző 
a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
ada tokat - a költségvetési tö rvénybő l adódó részletes info rmációk rendelkezésre á llá át 
követően - haladéktalanul közli a emzeti ségi Önkormányzat elnökével. 
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4. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetés i határozat tervezetét a jegyző készí ti elő. 
amelye t a Nemzeti ség i Önkormányzat e lnöke februá r 15-ig. ha a központi 
költségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyű l és a naptári év kezdetéig nem fogadta e l. 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő -1-5. napig te1jeszt a 

emzetiség i Önkormányzat Képvise lő-testülete e lé. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat köl tségvetési határozatá t az Áht. 23 .§-ban fog lalt 
ta rta lommal kell e lkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerin t. Az elemi kö ltségvetését 
az e lnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a emzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi kö ltség\·etésének kihirde tését kö \·ető 5 m unkanapon belül 
tájékoztatja a remzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Ö nkormányzat a Képv ise l ő-testü l ete ál.tal jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés a lapj án. az Avr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszo lgáltatások Á \T.-ben rögzített határidőre 
történő te lj esítéséért a l li vatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. Az adatszo lgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso lati 
példányát megkü ld i az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítéséért. az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő teljes ítéséé11 a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önko1mányzat a emzetiség i Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan dön tés i 
j ogosu ltsággal nem rende lkezik. Az Önkormányzat a emzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e l ő irányzatai nak megá ll apításáért és teljesítéséért illetve egymás 
kötelezettségváll a lásaiért és tartozásaiért le lelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevéte li és k iadási előirányzatait az 
Áht. 34.§ a lapján határozattal módosíthatj a. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l őirányzatait saját hatáskörben módosí tja. a kiadási e lő i rányzatokat egymás között 
á tcsoportos ítj a. 

2 . Amennyiben a emzet1 seg1 Önkormányzat az eredeti e l ő irányzatai felett 
több letbevételt é r el. ille tve be\·étel kiesése keletkezik. módosítania kell a kö ltségvetési 
határozatát, amelyről a Ne mzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő -tes tüle te dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költ ségvetési ha tározat szerinti le lhatalmazás a lapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási elői rányzat-módosításai ról. a kieme lt 
e lő i rányzatain belül átcsoportosításai ró l a emzetiségi Önkormányzat Képvise l ő­
testülctét a soron következő Képviselő - testüle ti ülésen táj ékoztatj a. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselö-tcstül ete - az első negyedév ki vételéve l - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig ( február 28-ig). december 31 -ci hatá ll ya l módosí tja a 
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költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a emzeti ségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e l ő irányzatait zárolja. 
azokat csökkenti. törli. az intézkedés kihi rdetését követően haladéktalanu l a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő- testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l ő irányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodás i Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántai1ás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fe lelős. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót. az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az 
elfogadott költségvetéssel összehasonl ítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezet i besorolási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kel l készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti e lő a emzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítéséve l kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az l. számú 
me lléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvise l ő-testü let elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelően. 
úgy hogy az a Képvise lő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül. de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles el fogadni. 

4 . A Nemzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatál yos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szó ló törvényben meghatározott. a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya e llá tj a a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételei vel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási. 
ellenőrzési. finanszírozási , adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabá lyozó bel ső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgá ltatás során szolgáltatott adatok valódiságáé11. a 
szám vitel i szabályokkal és a stati sztikai rendszerre l való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a emzeti ségi Önkormányzat Képvise lő­
testületének az elnöke a fe l e l ős. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat köte lezettségváll alására, a telj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rende lkezéseket a kötelezettséget váll aló szerv 
be l ső szabályzatban áll apítja meg. 
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4. A Likv id itási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodás i Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122. § (2) bekezdésében fog laltak szerint a emzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likvid itási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 
A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatában szerep lő kiadási 
e lőirányzatai terhére a emzeti ségi Önkormányzat e lnöke. vagy az á lta la írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkom1ányzati képvise l ő j ogosu lt kötelezettséget vállalni. a 
kö telezettségváll a lásra feljogosíto tt szemé lyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog la ltak szerint kell e lj árni . A felhatalmazás. ill etve a fe lha talmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségváll alás e lő tt a kötelezettséget vá lla lónak meg kell győződn ie arró l. 
hogy a rendelkezésre á lló, fel nem használt e l ő irányzat biztosítj a-e a ki adás teljes ítésére 
a fedezetet. 

em szükséges előzetes írásbe li kö telezettségváll alás az o lyan kifizetés te lj esí téséhez. 
amely 
a) pénzügyi szo lgá ltatás igénybe vételéhez kapcso lódik. vagy 
b) az Áht. 36.§ ( 1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési köte lezettségnek minősü l. 
Az a)-b) pontokban rögzí te tt kifi zetésekre a köte lezettségvá llalások te lj esítésére 
(te ljesítés igazolás. uta lványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabá lyokat ke ll 
a lkalmazni. Az e lőzetes írásbe li kötelezettségválla lást nem igény l ő kifizetések rendjét. 
a köte lezettséget váll a ló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000.- Ft-ot e l nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges. amelynek alá írására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(te ljesítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A emzeti seg1 Önkormányzat kötelezettségváll a lásainak nyilvántartásáról a Hi vatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdá lkodás i Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hi vatalban a Polgármeste ri Kabineten vezete tt nyil ván tartásban rögzítésre kerülnek. 
amel yrő l a Po lgármesteri Kabinet gondoskod ik. 

A nyil ván tartásnak ta rta lmaznia kell lega lább: 
a kötelezettségválla lás azonosító számát, 
a kötelezettségvá lla lás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését. ik tatószámát 
és keltét. 
a kötelczettségvál la ló nevét. 
a kötelezettségvá lla lás tá rgyát, 
a kötelezettségvá lla lás összegét 
a kötelezettségvá lla lás évek és e l ő irányzatok megoszlását. 
a k ifizetési határidőket és azok j ogosultj ait. továbbá a teljesítés i adatokat. 
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6. Kötelezettség vállalás pénzügy i el len jegyzése 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében váll alt köte lezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának vezetője. valamint a Gazdál kodás i 
Osztály vezetője jogosu lt. tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztá l y 

Gazdálkodás i Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője. illetve a j egyző által 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi e llenjegyzés. a kötelezettségvállalás. 
uta lványozás, érvényesítés és a te ljesítésigazolás a vonatkozó jogszabá lyo knak 
megfe l e lően történik. 

7. Telj esí tés igazo lása 

7. 1. A te ljesítés igazo lására jogosult személyeket a emzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A telj esítést az igazo lás dátumának és a teljesítés tényére tö11énő utalás 
megjelölésével. az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3. A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása e lőtt történik A teljes ítés igazo lás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni. igazolni kell: 

a kiadások telj esítésének jogosságát 
a ki adások összegszerűségét 

e llenszolgáltatást is magában fogla ló kötelezettség vállalás esetében annak 
te lj esítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényes ítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban j ogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia ke ll az érvényesítésre utaló megjelölést. az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a emzetiségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában ellenőri znie ke ll az összegszerűséget, a fedezet meglétét. és azt. hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht.. az á ll arnházta1tási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
e l ő írásait, továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok. illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köte les azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényes ítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A 
további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglal t szabályokat kell 
megfe lelően alkalmazni. 

9. Utal ványozás 

9. l. A emzett segi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének. a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrende lése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az e lnök vagy az 
á ltala felhata lmazott önkormányzati kép i se l ő jogosult. A fe lhata lmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az 
érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 
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- a befizető és a kedvezményezett megnevezését. címét. bankszámlájának a számát. 
- a fi zetés időpontját. módját, összegét. devizanemét. 
- a megterhe lendő. jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3 em kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A ernzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvál laló és a pénzügyi 
e l lenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra. utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási. pénzügyi ellenjegyzési. érvényesítési. utalványozási és 
teljes ítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátaitozój a. vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra. 
pénzügyi ellenjegyzésre. teljesítésigazolásra. érvényesítésre. utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájuk.ró! naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkonnányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
teljesíti. 

1 1.2. Az adatszolgáltatás előtt a Nemzeti ségi Ön.kormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgá ltatásról. akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési é,· e lső három 
hónapjáról ápri lis 20-áig. azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségYetési évet követő év február 5-éig. 

b) az Ávr. 1 70. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év 
február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves kö ltségvetési beszámoló 
benyúj tásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási ürlapot. 

11 .3 . A Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként. a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
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adatszo lgáltatási köte lezettséget elrende lő az Országos Statisztikai Adatfelvétel i 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII.1 3.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszo lgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáró l. 

2. A emzetiségi Önkonnányzat az OTP Bank yrt. 11 784009-1 5784609 számú öná lló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzfo rgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendel kezők aláírás mintáit tru1almazó aláí rási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A emzeti ségi Önkom1ányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. ame lyeket a je len megállapodás alapján. a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megkü ld a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint szám láját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se l ő-testüle te az elnök j avaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Á llamkincstár ill etékes igazgatóságát a változás tervezett i dőpontja 
e l őtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A emzetiségi Önkormányzat a j ogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A emzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müköd tet. A fo lyamatos 
m üködéshez és gazdái kodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivata l Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hi vatal házipénz tárából a készpénzben tö 11énő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestúj he ly, Újpalota Önkormányzata Képv i se lő-testületének a 
kiadások készpénzben történő te lj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e l őírásainak megfe le l ően - a Hi vata lban megállapított 
pénztári órák fi gyelembevételéve l és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fogla ltak szerint kerül so r. A Szabályzatnak a 

emzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követően a H ivatal 
e lektronikus fo rmában megküldi a emzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvi selő- testül ete az éves költségvetés i rende letében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatás i szerződésben foglaltak szerin t történik . 

11 



l. s:ú111ú 111el/ékle1 a .. ..... . .12019 ik101ós: ú111rí elö1e1jes:téshe: 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetéről a Hivatal elkülönített 
nyi lvántartást Yezet. amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe le l ős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerü l bemutatásra. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
könyvvitel i nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát. törzsvagyona körét 
és a tu lajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat. vagy más nemzeti ségi 
önkonnányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzetiseg1 Önko1111ányzat a vagyonának leltározását a Hivatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e l ő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önko1111ányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és se lejtezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni. A emzetiségi Önkormányzat a selejtezésre j avasol t eszközei re az elnök - a 
Nemzetiségi Önko1111ányzat Képvise lő-testül e tének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a emzet1 seg1 Önkormányzat vonatkozásában köte les a bel ső 
kontrollrendszer keretében kialak ítani , müködtetni és fej leszteni a kontroll környezetet. 
a kockázatkezelési rendszert. a kontro ll tevékenységet, az in fonnációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontro ll rendszer kialakításáért a jegyző a felelős . 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. előí rása i t. továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat be lső e llenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A belső e l l enőrzési vezető az éves e l lenőrzés i terv emzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
,·ezetőjének. 

VJI 1. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 18. feb ruár 15. napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a jelen 
Együttmüködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
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2. számú melléklet a ....... ..12019 iktatószámú e/öterjesztéshe= 

A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019 ... ... ............. . . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2019. „ „ „ .. „„ „ „ 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú függelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Cigány Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Rafael János elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2019. „„„ „ „„ „ .. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függe lék 

Feladatok 

- testül eti ülés szervezése. 
bonyolítása. adminisztratív fe ladatok. 
- iratkezelési fe ladatok, 
- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i , végrehaj tási 
fe ladatok. 

koordinációs feladatok 
- a nemzetiségi önkom1ányzat 
testületi ülésein - jt. 80.§ (4) bek. 
alapj án - a jegyző megbízottjakén1 
való részvéte l 
- szerződések nyilvántartása, 
- iratkeze léssel kapcsolatos 
felada tok 

- testvérvárosi kapcso lattartás 

- pénzügy i. gazdálkodási fe ladatok 

- pénztárosi feladatok 

2. s::ámú 111el/ékle1 a ... .... ..1201 9 iktmós::úmú e/ö1e1jes::téshe:: 

Felelős Feladatot ellátó köztisztv ise lők, 

szervezeti e!!Vsé2 elérhetősé2ük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgám1esteri kab inetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
tajti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és nemzeti ségi referens. a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3358) 
pal los .judi t@ bpxv. hu 

Pallos Judit 
C ivil és nemzeti ségi referens. a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3358) 

Hőrich Szi lvia. Főosztá lyvezető 

(te l.: + 36-1-305-3215) 
horich.szilvia@ bpxv. hu 

Karmosné Hevele Mária. 
Gazdái kodási Osztályvezető 

(tel.: + 36-1 -305-3296) 
karmos. maria@ bpx v. h u 

Horváth Györgyné. Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv. hu 

Kenyeres-Mihályi Diána. 
E lemző közgazdász 

(rei: +36-1 -305-3 106) 
kenyeres.diana@ bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számvi te li 
ügyintéző (tel.: + 36- 1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné. Pénzügyi 
ügy intéző. pénztáros 

(tel.: + 36-1-305-3220) 
bi ro.andrasne e. bpxv.hu 



2. számú melléklet a ....... ..12019 iktatószámú előterjesztéshez 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel. : +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Bcsz:í rno l{1s i, 

adatszo lgá ltatási 
köt CIC'Zl't1Ség 

Költségvrtés 

E lemi lüilt ségvctés 

l\ ' l'S kii ltségvrtés i bcsz:ímo ló 

Z:í r sz:í macl :í s 

ld ií közi kiiltségvNési j e lentés 

ld ökiizi mér legje le ntés 

Beszámoló, adatszolg{1ltat:ís le írása .Jogsza bá ly 

/\ cm1ct1s.:f!.1 Ön"onnány1al kiilt~.:·c.v.: t ési hatúrO?at-t.:1 vo.:tét a 
.icgyö "cs7iti- cl6. A Uih~égvetés i h:~t (1ro.catot a7 Áht. 23. *-áhan Áht. 13-26· §-ai . ;\ H . 

24·· 27-29· 
· *-ai foglalt tart alommal. a1 /\vr. 29. §-a s1.:ri111 kell d kés7í tcn i. 

J\ Nem1ctiségi Onkon nán)7al költségvetési határo1athan m.:gállapitoll 
h.:l'étcli és kiad:'1si c liíiránvn ll ai C!!\ Sé!!cS rovatn:nd s1cn nt1 · · 

· · -- - /\ ht. 28//\ . ,,s. /\vr. 33. ,,s 
n.:s1lc.: teLéséről. a1 J\ vr-hen foglalta" s1.cri nt elemi költségvetést kell 
kés1itcni. amcly.:t a N.:1117.c.: liségi Önkormúnyzat elniikc.: hagy jóvá. 

J\ ' agyonrúl és a kö lt ség' ctés 
, 1 . . \ . 1 Aht. 87. *: Ávr. 157„ 160. *-ai: 

vcgn; la.J l<'IS< ro ..J /20 13. ( 1.11 .) Korm. rcndekt 5. 
a , ;;ím viteli jogs1ahál~o" s7eri nt h(s1.1tell hcs1 .. úmo l1'1. 

J\1 éves költség,·ctési hcs1.ámolúk alapján éwntc. a7 .:l l(1gadoll 
kilhségvctés,cl ibs1.chasonlítható 111(1clon. at é\ utols1) n:ii~i :ín érvén~cs 

~ és 32. *-a 

vcn c1eti. hcsorol:bi rcndnck 111cgf'clcl ii 1arn ,dimadás. J\ Áht. 68111 .. 87. és 91. ~ -a i. 1\ vr. 
költség' ctés 'égrchaj t:'tsárn \ onat"o1ó 7úrs1úmadúsi határo1at 1 151 /\-F.§-ai 
lcn ·c1cté1 a jeg~ 1.ü kés1íti c lö é, a nc1111ct iségi iinkorm:'!ny1al elnöke 
tc1:ics1ti a Képvisclö-tcstülct clé. 

/\ ncn11..:t1sq;1 önkormúny7alnak a költségvetési számvitel 
nyilvi1111artúsi s1ún1l ;iin a túrgyidiis1.akban kön) vc ll adatait mutatja h.:. 

Áht. 108. §: t\ \' r. 169. §. -1/2013. 
( 1.1 1.) Korm. rcnd.:lc1 6. § 

1\ 1 cs1lö1ök és lilrrúso k túrgyidi\s1.a" han künyvclt ' últ ~11.ása i t n1111at.ia /\. lit. · 
hi:. 108. §: / \ vr. 1 70. ~ 
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llatárid ö 

J\7 önkormún) 1at i hí \ ata l által cliikés7ítcll költségvet~s i ha1áro1at-tcn e1ctct a 
1c1111:c1 iségi Önkonnány1a1 elnöke IChruár 15-éig. ha a kö7pOnl i "öltség' ctésröl 

szóló lön ényt a; Orszúgg) iil és a naplari év kc1.cletéig nem li.lgadta cl. a ki\Lpnnti 
költségi elésröl szóló lön ény hatúlybalépését kövi.:tő n<.:g) 1 cnötöd ik napig 
nyújtj a be a c1111i:tiscgi Onkormún~ 1.at Kép' iscl ii-1 csllile1ének. 

/\ költség' cics i hatúront-ti:rvoi.:1 Kép' isc lo-testület c.:lé tc1:i.:s1.1ésénc" 
határidi.:j ét kövctii harminc napon belü l kell a7 elemi költségwtésni l admot 
srnlgá ltatni a Kincstúr últ al müködtetcll elektronikus adats.w lgúhatú 
rcnds7..:rhc n. /\1 e lemi költ ségvetést az önkormányzati hi vatal kcsziti c l és 
s1.olgúl ta1 crröl adatot a 1'. IÁK relé. 

1\1 éves kö ltségi .:tési hcs1ú111olút a1 önkonn(myzati hivatal a kiilt;,égvctési évc.:1 
követi\ é \ f'ch ruúr 28-út köwto 20 naptári napon he lli l tö lti f'c l a Ki ncst<'1r últal 
miiködtctcll elektronikus adats1nlgúlta1ó rcndszcrhc a; éve' költségvi.:lési 
hcs1:ámolól alú1úmastló - kiin) vclés i rc.:nd,;.:rhöl e li\úllilolt - te ljes m"öny\ i 
ki \ onaual c.:g~ lill. 

/\L Áht. c löirúsai s1.crilll a7 ilnkonrníny7:11 i hivatal ültal clükés1 ilcll 1úr,zú 111ad<bi 
határo7al-lt:rvc1t:ll'l a ncn11i.: ti s~g i ün knnnún) t at cl11ii kc tc1:ics1ti a Ne1111.c.: ti stgi 
Önkormún) 1al Kép' isc lii-tt:stülclc t:l é. úgy. hog~ az a1 i.: liit c.:1:ics1.tést kii\ i:tö 
harminc napon belü l. dc lcgkésöhb a költség ' ctési évei kllvcto iitiidi k hönap 
utolsó napjúig hatályba lépjen. J\ 1úrsnimad:ís i hatúroLat ll.'.1'\'C/ClC\ cl cg~ üll a 
kép' isl· lii-1cstli lc1 rés7ér.: tú.ié"oztatá~ul hi.: kell nyúj tani a kini.:;,tiir 
s1ahálys7crnségi pénzügyi cllcnÖr7ésc k.:r.:tébcn. a7 iinkonnún) zai éves 
kii lt ség\ ..:lési bcs1úmoló,iával "apcsola1osan elkés1Ílcll jc.: k111.~sél. 

i\ köll ség,·i:tési .i<:lentést aL ünkonnún~Lal i hi\ala l a köllség, ctés i év clso hi1rom 
húnapjnr<i l úpri lis 20-á ig. aLl kii\ctiien ha,·onta. a tlirg) hót kii\eto hónap 20-úig. 
a költségvct~s i ev li1.cnkét hci11ap_i:iról a kö ltség\'Clési évcl kö\ Clii é\ ti:hru :ír 5-
éig tiiiliji!I t i f.."i11cstár által 1111/ködtetett ele/..tm11ik11s ada1s::olgúl1atri re11ds::erhe 
a:: idökö::i kdl1ség1·e1<;.\'/· fele111ó 1 allÍtlÍ 111as::1n - kh11.Fvelési rrnt!s::erb1ll e!tlál!ított 
- 1e(ies jokii11.1Ti kivo11011ol eg.1·1i11. 

A rnálcgjclcntésl a7 önkonn{rny?ati hivata l a 1úrg) ncg) edévc1 "üvcto hónap 20. 
napj úig. a negyedik 11cg~ c.:devrc ' onatko1óan gyorsjclcntéskénl a 
túrgyncg) ..:d~wl kiivclÖ é1· l~brui\r 5-é ig. a7 é\ cs jelen tést a1 éves "ültség' ctési 
hes7:imoló b.:nyúj1úsának hat ;'1ridi.:jéve l 111cgi.:gyc1éit.:n tölt i l~ I a Ki11cslúr <Íltal 
rnü1'ödlctctl c lck tronikus adats1olgúl1ató rcnds7erhe a:: idr'ík1i:I 111érlegiele111és1 
alá1ri111as::1rí - ki111,11•elési re11ds::l'rhol elörillíwtt - teljes f6/..iJ111·1·i /..iF011at1t1' 
e~v1i11 . 



3. számú melléklet a .. ..... ..12019 ik1atós=ámlÍ elöre1jes=téshe= 

Szerződés száma: /20 19. Ügyiratszám: Témafel e l ős: Polgármesteri Kab inet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely, Új palota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15515005 

képviseli : Németh Angéla polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784537-1-42 
törzsszám: 784537 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784537 
képvise li : Boros Chrysoula elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkonnányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önko1mányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testü lete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise lő-testü lete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) köti k. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figye lembe vételéve l történt: 

a nemzeti ségek jogairól szóló 20 11.évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyaro rszág gazdasági stabilitásáról szó ló 20 11.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv .) 
az állam háztartásról szóló 20 1 ! .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. évi központi kö l tségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
a hivatalos stati sztikáról szó ló 20 16. évi CLV. törvény 
az áll amháztartásról szóló törvény végrehaj tásáról szóló 368/201 1.(XIl.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a kö ltségvetési szervek be l ső kontroll rendszerérő l és be l ső ell enőrzésérő l szóló 
370/20 l 1.(Xll.3 1 .) Korm. rendelet (Bkr.) 



3. s:ámú melléklet a „ .... „.12019 ikrn1ós:á111ú e/ii1e1jes::1éshe: 

az ál lamháztartás szám vite l é rő l szó ló 4/201 3.( L. l l .) Korm. rende let 
az államháztartásban felmerül ő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáró l szóló 38/201 3.( IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzeti ségi cé lú támogatások igénybevételének. fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szó ló 38/20 16. (XII. 16.) EMM1 rendelet 
az Országos Stati sztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgá ltatásairól szóló 
388/201 7. (Xll. l 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási. e l lenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási fe ladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ a lapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott cé lok megvalósítását. 

4 . Az Nj t. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

l. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Ön.kormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő-testi.iletének a Nemzeti ségi Önkormányzattal kapcso latos fe ladatait. 

2. A Magyar Állam kincstár nyil vános és közhiteles nyilvánta11ást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bej e lentésérő l , a törzskönyvi adat ke letkezésétől. illetve változásától számított 
8 napon be lül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezze l telj esíti az áll ami adóhatósághoz történő beje lentési 
kötelezettségét a törzskönyv i adat ke letkezésétő l szán1ított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli. ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti e lvégzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami in fo rmatikai rendszerrel 
összekapcso lható - info rmatikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi ál lami 
e llenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítj a a Nemzetiségi Önko rmányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcso latos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4. 1.A Nemzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati fe ladat ellátásához szükséges tárgy i. technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest. Bocska i utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzeti ségi szoba) szán1ú he lyiségében biztosítj a . A 
helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsiköltségeket és fe nntartási költségeket az 
Önko1mányzat viseli. 

2 



3. s:ámú melléklet a ... .... ..12019 iktatós:ámtí elöte1jes: téshe: 

4.2.A Nemzetiségi Önkom1ányzat működéséhez (a testületi , tisztségv i se lői. képvise lő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések előkészítésében. különösen a meghívók, az 
előterjesztések, a testü leti ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
el ő készítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkom1ányzat az üléseit a székhelyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képv i selő-testület 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítés i e lőírásoknak megfele lő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
j elz i. amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül ill etve hétvégén tartandó Képvise lő-testül eti üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli el rende lésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabá ly és hel yi szabá lyzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve el őterjesztések e l őkészítésében. 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkom1ányzat Szervezeti és Működési 
Szabá lyzata szerinti határidőben a képv i selők , a meghívottak részére történő 

megkü ldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészített és hitelesíte tt j egyzőkönyvet a 

j ogszabályban e lő írt köte lező me llékletekke l együtt a testüle ti ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testületi ülésein készült j egyzőkönyve inek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére tö rténő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkormányzati portá lon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a emzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a j ó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat válla lj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségvise lők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testüle ti és ti sztségvise l ő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázás i fe ladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével gazdálkodásával kapcsolatos 
nyil vántartási, iratkezelési feladatokat ellátja. beleértve a Temzeti ségi Önkom1ányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önko1mányzat 
képv ise lője nevére szóló és .. saját kezű felbontásra„ jelzéssel érkezett küldemények). 

4 .6.Az Önkonnányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcso lódó 
kö ltségeket - a emzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségvise l ője telefon haszná lata 
költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a l ehe tőségei , és költségvetési he lyzetének fi gyelembe véte le me llett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal tö rténő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 
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6. A Szerződő felek kapcsolattartá ra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részérő l : Németh Angéla polgármester (telefon: +36 1 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Boros Chrysoula elnök (telefon: +36 
70 3442 123) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztvise l ők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért fele lősek: 

-

-

-

-

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési, 

fe ladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testü leti ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellá tó 
egység köztisztvise lők, elérhetőségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés i 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztá lyvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Elemző közgazdász 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztályvezető 

A feladatot ellátó személyek nevét és e l érhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyi lvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántruiásé11 a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztvi selője a fe lelős. 
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8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l szánútott 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

l 0. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szerveitő l , 

c) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztviselőkrő l szóló 2011 .CXCI.X. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásá ig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

j ogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 
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4 . A Nemzeti ségi Önko1mányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő. 
amelyet a Nemzeti ség i Önkormányzat e lnöke február 15-ig, ha a központi 
kö ltségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el. 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képv iselő-testülete elé. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fog lalt 
tartalommal kell e lkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kö ltségvetését 
az e lnök hagyja j óvá. 

6. A j egyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzato t. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testülete á l_tal j óváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján. az Avr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat te lj esíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő te lj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. Az adatszo lgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző szemé ly az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetésére vonatkozóan döntési 
j ogosultsággal nem rendelkezik . Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és telj esítéséért. illetve egymás 
köte lezettségváll alásaiért és tartozásaiért fe l e l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevéte li és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozatta l módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saj át hatáskörben módosítja. a kiadási elő irányzatokat egymás közön 
átcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzata i fe lett 
többletbevételt ér el, ill etve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yrő l a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a kö ltségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapj án 
saj át hatáskörében végrehaj tott kiadási e lőirányzat-módosításairó l , a kieme lt 
előirányzatain be lül átcsoportosításairól a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő­
testületét a soron következő Képvi sel ő-testül eti ülésen táj ékoztatja. 

4 . A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testület e - az e l ső negyedév ki vételéve l - a 
döntése szerinti időpontokban. de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidej éig (február 28-ig), december 3 1-e i hatá ll ya l módosítja a 
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költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzeti ségi 
Önkormányzatot érin tő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete e lé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat el ő irányzatairó l és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe le l ős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót. az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az 
e lfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötel ezettség te lj esítéséve l kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző á ltal elkészített zárszámadasi határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képvisel ő-testül et elé az Áht. 91. § ( 1) és (2) bekezdéseiben fogla ltaknak megfe l e lően. 
úgy hogy az a Képvise lő-testü l et elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles e lfogadn i. 

4 . A emzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya e llátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési. gazdálkodási. 
ellenőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabá lyzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért. a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerre l való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiség i Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő­
testületének az elnöke a fe lel ős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségváll alására. a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vá llaló szerv 
be lső szabályzatban állap ítja meg. 
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4. A Likviditási terv 
A Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztá lya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a emzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvál lai ás 
A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetés i határozatában szere plő kiadási 
e l ői rányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvise lő jogosult kötelezettséget vállaln i. a 
kötelezettségváll alásra fe ljogosíto tt személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint ke ll e ljárni . A fe lhatalmazás. illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l őtt a köte lezettséget vál lalónak meg kell győződnie arról. 
hogy a rende lkezésre ál ló. fe l nem használt e lőirányzat biztosítja-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e l őzetes írásbe li kötelezettségváll a lás az olyan kifizetés telj esí téséhez. 
amely 
a) pénzügyi szolgá ltatás igénybe vételéhez kapcsolódik. vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési köte lezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögz ített kifizetések re a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(te lj esítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántai1ásra vonatkozó szabályokat kel l 
alkalmazni. Az előzetes írásbe li köte lezettségválla lást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget váll aló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000.-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges. ame lynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás. utal ványozás) és a nyilvánta11ásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat köte lezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések 
a Hi vata lban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerül nek. 
ame l yrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak ta11almaznia kell legalább: 
- a köte lezettségválla lás azonosító számát, 
- a kötel ezettségváll alás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

ke ltét. 
- a kötel ezettségváll aló nevét. 
- a kötelezettségválla lás tárgyát. 
- a kötelezettségvá llalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását. 
- a ki fizetési határidőket és azok jogosultjait. továbbá a teljesí tési adatokat. 

6. Köte lezettség válla l<:'is pénzügyi ellenj egyzése 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállal t köte lezettség pénzügyi e llenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának vezetőj e . valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e j ogosu lt. tartós távo llétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztá ly Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a j egyző által 
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írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi e ll enjegyzés. a kötelezettségváll alás, 
utalványozás. érvényesítés és a telj esítésigazo lás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történ ik. 

7. Teljesítés igazolása 
7.1. A telj esítés igazo lására j ogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 

Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A te ljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelöléséve l. az arra jogosult szemé ly aláírásával ke ll igazo lni. 

7.3. A te ljesítés igazo lása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás során 
ellenőri zhető okmányok alapján ell enőri zni. igazo lni kell : 

a kiadások te ljesítésének j ogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvé nyesítés 
8.1. Érvényesítésre a Nemzet iségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 

Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosu lt. 

8.2 . Az érvényesítésne k tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést. az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőne k a Nemzet iségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőrizni e kell az összegszerüséget. a fedeze t meglétét. és aLt. hogy a 
megel őző ügymenetben az Áht.. az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
előírása i t , továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényes ítő az érvényes ítés során a jogszabályok. illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a. köteles azt jelezni az uta lványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasí tj a. 
A további eljárás i szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat ke ll 
megfe le lőe n alkalmazni. 

9. Utal ványozás 
9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

e lszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizáró lag az e lnök vagy az 
álta la fe lhatalmazott önkormányzati képviselő j ogosult. A fe lhata lmazás, il letve a 
fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi te lj esítésre az utalványozás után kerü lhet sor. 

9.2. Az uta lványon fel kell tüntetni: 
- az .. utalvány„ szót, 
- a kö ltségvetési évet. 
- a befi zető és a kedvezményezett megnevezését, címét. bankszámlájának a számát. 
- a fi zetés időpontját. módját. összegét. devizanemét. 
- a megterhe l endő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
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- a kötelezettség vál.la lás nyil vántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását. 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kel l utalványozn i az Ávr. 59. (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követe lmények 
10. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 

e llenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2 . Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség válla lásra. utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

l 0.3. A kötelezettségvállalási. pénzügyi e llenj egyzési. é rvényesítési, utalványozási és 
telj esítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója. vagy saj át maga 
j avára látná el. 

10.4. A Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya a köte lezettségvállalásra. 
pénzügyi ellenjegyzésre. teljes ítésigazo lásra, érvényesítésre, uta lványozásra jogosult 
szemé l yekről és a láírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 
11 . 1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a emzetiségi 

Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában fogla lt adatszolgá ltatását 
telj esíti. 

11 .2. Az adatszolgáltatás e lőtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszo lgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszo lgáltatás esetében a kö ltségvetési év első három 
hónapjáró l áprili s 20-á ig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év februá r 5-éig. 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgá ltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjá ig. a negyed ik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásró l az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrl apot. 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
emzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a stat isztikai 

adatszolgáltatás i kötelezettséget elrende l ő az Országos Statisztikai Adatfe lvéte li 
Program kötelező adatszolgáltatásai ró! szóló 388/20 17. (X JJ.1 3.) Kom1. rende letben 
fog lalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidő re teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fize tési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 
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2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784537 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A emzeti ségi Önkormányzat banki ki vonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. amelyeket a jelen megállapodás alapján. a Nemzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A emzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Ki ncstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A emzetiségi Önkonnányzat Képv i se lő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e l őtt 30 nappal megelőzően a Hivata l Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A emzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítj a. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljes ítésére - a Bp. Főváros 

XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képv ise l ő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015 . 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e lőírásainak megfe le lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fogla ltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testülete az éves kö ltségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyon i és pénzügyi he lyzeté rő l a Hi vatal elkülönített 
nyil vántartást vezet. amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztá lya 
a felelős. 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tago lásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A emzet1 seg1 Önkormányzat 
könyvviteli nyil vántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzet1segi Önkormányzat - a j ogszabályi keretek között - á t nem ruházható 
hatáskörében. minősí tett többséggel határozza meg vagyonle ltárá t. törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam. az Önkormányzat, vagy más nemzet1seg1 
önkormányzat á ltal használatába adott vagyon (vagyon e lemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzetiségi Ö nkormányzat a vagyonának leltározását a 1 livatal leltározási és 
le ltárkészítési szabályzatában e lőí rtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a emzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a le ltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgya inak selejtezését a Hivatal Fe lesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lőírtak szerint kell 
e lvégezni. A emzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre j avasolt eszközeire az elnök - a 

emzetiségi Önkormányzat Képvise lő- testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a emzet1seg1 Önkom1ányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontro llrendszer keretében kialakítani. működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet. 
a kockázatkezelési rendszert. a kontro lltevékenységet. az informác iós és 
komm un ikác iós rendsze rt. a továbbá a nyomon követési rendszert . A emzeuseg1 
Önkormán yzatra vo natkozó bel ső kontro llrendszer ki alakításáért a jegyző a fe l e l ős. 

2. A be lső kontrollrendszer kialakításánál figye lembe kell venni a Bkr. e lőírásai t , továbbá 
az államháztai1ásért felelős miniszter ál tal közzétett módszertan i útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat be l ső e llenőrzésé t a Hi vatal Bel ső E ll enőrzési Osztá lya 
végzi. 

4. A belső e llenőrzés i vezető az éves el lenőrzés i terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Ö nkormányzat kö ltségvetési szerv 
vezetőjének . 
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Vll l. Záró rendelkezések 

A Felek között 2018. február 15 . napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
a lkalmazni . 
A megállapodást minden év január 31. napjáig álta lános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019 ... „ . ... . „ „ . „ .„. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest , 2019 . .. „ „ ... „„ . „ 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú függelék 
1. számú melléklet 

13 

Bp. Főv. XV. ker. Görög Nemzeti ségi 
Önkormányzat 
képv.: Boros Chrysoula e lnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 20 19 .... .. ... .... „ .. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1 . számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
fe ladatok. 

szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok 
' 

nemzetiségi ügyekke l kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i . végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj t. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvéte l 
szerződések nyilvántartása. 
iratkezelésse l kapcso latos 
feladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 
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Felelős Feladatot ellátó köztisztvise lők 
szervezeti e~ység elérh etőségük ' 

Polgám1esteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

1~ 

Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
taj ti .reka l bpxv. hu 

Pallos Judit 
C ivil és nemzetiségi referens. a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3358) 
pallos.judi t@ bpxv. hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzeti ségi referens, a 

Jegyző megbízottj a 
(tel.: + 36-1 -305-3358) 

Hőrich Szil via, Főosztályvezető 
(tel. : + 36- 1-305-32 15) 

horich.szil via@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária. 
Gazdálkodási Osztályvezető 

(te l. : + 36-1-305-3296) 
karmos.mari a e bpxv. hu 

Horváth Györgyné. Pénzügyi és 
számvi teli Csoportvezető 

(tel. : + 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána. 
Elemző közgazdász 

(te!: + 36-1-305-3 106) 
kenyeres.di ana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes. Számvite li 
ügy i ntéző (tel.: +36-1 -305-3294) 

farkas.agnes ú bpxv. hu 
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Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszám olás i. 

ad atszo lgá ltat (1si 
kö te lezettség 

K öltségveté 

E le mi kö ltségvetés 

Éves költ ségvetés i bcsz{un oló 

Zárszá111aM1s 

Időközi költségvetés i jelent és 

Időközi m érl(•J!jclcnt és 

Beszá moló. acla tszolg:\ lta t:\s le írása .Jogszab:\ ly 

A 'cmzetiségi Önkormán) tat költségvetési határo~aHervezetét a · · 
_jegyző készíti elö. A költsi:gvetési határo;ratot :11 /\111. 23. §-ában Aht. 23-26· §-ai. AH. 2'"' ·· 27-29· 

· §-ai 
fogla lt tartalommal. az Avr. 29. ~-a SLerint kel l elkés;rítcni. 

A emzeti ségi Önkormán) 1al költségvetés i határozatban megállapilOtl 
bevétel i és kiadúsi elöiníny;,atai cgységcs rovatrend szeri nti · · 
részlctezéséröl. a7. Ávr-bcn foglaltak szerint elemi költségvetést kell Aht. 28/A. §. /\vr. 33 · § 
készíten i. amelyet a e rnzetiségi Önknrmány7.al clnöke hagy jóv<\. 

A vagyonról és a kö ltségvetés 
a s7úmvitcl i jogs;rahúlyok s1erin1 J..ésó tell be~1.úmoló. 

Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 
végrehajtás<\ról 4/20 13 . ( 1. 11.) Korm. rendelet 5. 

At. éves költség' etési besz;\molók alapján évente. az clfogadoll 
költség' etésscl összehason lílható módon. a1. é' utolsó napjún érvényes 
s7erveze1i. besorolási rendnek megfi.:lclö Láró számad<is. A 
költségvetés végrehajtns<ira vonatkozó 1árszá111adási határo7at 
tervezetét a jcgy7Ö készíti elő és a ncm7ctiségi önkormányzat elnöke 
1e1:jcsz1 i a Képviselö-tcstülct elé. 

A nem7ct 1scg1 önkormán) za11wk a költségvetési szúm vitel 
nyil v:i ntanási sd1111 láin a tárg) idős;rakban köny1elt adatait mutatja be. 

§ és 32. §-a 

Áht. 68/J)„ 87. és 91. §-ai. Á vr. 
1 15/A-F.§-ai 

Áht. 108. §: Á \!". 169. ~· -1/2013 . 
(1.1 1. ) Korm. rendelet 6. ~ 

/\1 eszközök és forri1sok tárg.)•idöszakhan könyvelt vúl tozásait mu talJ·a 
- Áht. 108. §: Ávr. 170. § 

he. 
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Határ id ő 

Az önkormányLati hivatal által elökészítcll költségvetési hat<\rozat-tcrvc1ctct a 
emzeíiségi Önkormán~ tat elnöke fi.:hruár 15-éig. ha a központi költség' etésröl 

s7óló törvényt a1 Orsz,'\ggyiilés a naptári év kcnletéig nem fogadta cl. a kÖ7ponti 
költségvetésről szóló törvény hatni) ha lépését kih etö negy ' enötöd ik nap ig 
nyli.it.ia be a emzctiségi Önkormányzat Képviselő-testületének . 

A költségvctési hatúront-1crve1e1 Képviselö-testület elé 1e1:jes;r1ésénck 
hatúriclejét köwti\ harminc napon bclíil kell az ckrni költségvctésröl adatot 
szolgáltatni a Ki ncstár í11tal müködtetett elektronikus adatszolgúltató 
n:ndszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti el és 
szolgúltat errő l adatot a MÁK fi.:lé. 

Az éves köl t. ég vetési bcs1:i 111olót aL önkor111ány;ra1 i hivatal a kiiltségvctési évet 
követi\ év Jc bruár 28-út követé\ 20 naptári napon belül tölti tl:I a Kincst:i r últa l 
müködtelell elektron ikus adatszolgúltató rcndszcrhe az ..; , cs költségvetési 
bes;rámnlót alátámas7lÓ - kön) vclési rends1crböl elöállitoll - teljes IOkön~ vi 
ki vonallal egyiH t. 

/\L Áht. elöírásaí szerim az !ln kormányzati hivatal által clökészitell d 1rsd1111adási 
határozat-tervezetet a ncm7ctiségi önkormán~ tal elnöke terjcs;,ti a Ncm1c1iségi 
Önkormán~ a ll Képviselö-tcstiilcte elé. lig~. hog~ a7 az e lö1c1:jes1.tés1 kövcti.í 
harminc napon belül. dc legkésiibh a költségvctC:si évet követé\ ötödik hónap 
utolsó napjá ig hatá lyba lépjen. A ziirs1ámaclási határont 1erve1..:1ével együtt a 
képviselő-testü le t rés1érc tájékoztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszerüségi pénzügyi cllcnör1.ése keretében. a;r önkorm:inyzal éves 
költségvetési bcszúmnlójával kapcsolatosan clkészítcu _jelcntését. 

A költségvetési _jelentést az önkonnúnyzati hivatal a költségvetési év elsü húrom 
hónapjáról ápri lis 20-áig. H7l követően havonta. a tárgyhót követi\ húnap 20-úig. 
a költségvetési év ti11.:11két hónapjáról a költségvetési évet küvetö é\ tl:bruár 5-
éig tölti fel a Kincstár {1l1al rnüködtctell clcktronikus adatszolgáltató rcnds1abc 
a:: idrikii::i kölfségvetési jelentést alrítrí111as::1ú - kö11.1velési re11ds::erböl elriállítoll 
- te/jPs jokö11yvi kivo11a11al egyiill. 

A mérlegjclemést a1 önkormányzati hivatal a tárgynegyedé\'ct kii' ctö hónap 20. 
napj ft ig„ a negyedik nc..:g) ~dévrc vonatkozóan gyorsjc..:1cntl!sként a 
tárgyncg} edévet kövctö év februúr 5-éig. az éves jelentést azé' cs köl tségvetési 
beszámoló bcn) új tásának határidc::jévcl megegyezően tölti !Cl a Kincstár által 
müködtctell elektronikus adatszolgáltmó rcnds1.erbc a:: időkö::i mérlegjele111és1 
alótámas::tó - kö11.Fvelési renrls::erből elöríl/í1011 - 1eljes főkönyl'I kivo11a11al 
ee:viill. 
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Szerződés száma: /20 19. Üuviratszám: Témafe l e lős : Poll!ármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkormányzata 

Együttműködés i Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota , Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest. Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-..+2 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank yrt. 11 784009-1 55 15005 

képviseli : Németh Angéla polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 
( 11 53 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784582- 1-42 
törzsszám: 784582 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784582 
képviseli : Kuzma István elnök 

(a továbbiakban: Horvát Önkorm ányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és i dőben. a következő k szerint: 

Preambulum 

l. Budapest f-őváros XV. kerület Rákospa lota. Pestúj hely. Újpa lota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerület i Horvát Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi e l őírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvi se l ő-te tülete és a Horvát Önkormányzat Képvi selő-testülete az alábbi 
megállapodást (a továbbiakban: megállapodá ) kötik . A megállapodás szabálya inak 
kialakítá a az alábbi jogszabályok fi gyelembe vételéYel történt: 

a nemzeti ségek jogairól szóló 20 11 .évi CLX XIX. tön·ény ( j t.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11.évi CLXXXfX. törvény (Mötv.) 
Magyaro rszág gazdasági stabi litásáról szóló 20 11 .évi CXC IV. törvény (Stabi liti1si tv.) 
az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht. ) 
Magyarország 20 19. évi központi kö ltségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
a hivatalos stat isztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztanásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/201 1.(XIJ.3 l.) Korm. 
rendelet (Ávr. ) 
a kö ltségvetési szervek be l ső kontrollrendszcréről és bel ső ellenő rzésérő l szóló 
370/20 11.(X 11 .3 1.) Korm. rendelet ( Bkr. ) 
az államháztartás számvite lérő l szóló 4/20 13.(1.11 .) Korm. rendelet 
az államháztartásban !e l merül ő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38120 13.( IX. l 9.) GM rendelet 
1 
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a nemzeti ségi célú támogatá ·ok igénybevételének. felhasználásának és elszámolásának 
részletszabályairól szóló 38/20 16. (XI 1. 16.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte l ező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (X II.13 .) Korm. rendelet 

2. A Horvát Önkormányzat bevételei\·el és kiadásaiva l kapcsolatban a tervezési. gazdálkodási. 
e llenőrzés i, finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról - az Áht. 
6/C.§ alapján - a Nemzeti ségi Ön.kormányzat székhelye szerinti Ön.kormányzati Hivatal (a 
továbbiakban: Hivatal ) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a felaJatukat és együttrnűküJés i 

lehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (S) bekezdése alapj án a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi ön.kormányzatok 
között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i zabályzata szabályozza az Önko1mányzat 
Képvise l ő -testületének a 1 lorvát Önko1111ányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhi teles nyil vántartást vezet a Horvát 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzsköny\·i nyilvánta11ás adatait érintő vá ltozás 
beje lentésérő l. a törzskönyvi adat ke letkezésétő l. il letve vá ltozásától számított 8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyúj tásával kéri az adószám 
megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelenté i kötelezettségét a 
törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Horvát Önkom1ányzat pénzügyi. ügyviteli , ügyintézési és egyéb a lapvető feladatai külön 
egységes szabályok szeri nti elvégzése. átláthatósága érdekében kapcso lódik az Önkom1ányzat 
által működtetett - az állami informat ikai rendszerrel összekapcsolható - informatikai 
rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi állami e l l enőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Horvát Önkormányzat részére az 
önko1mányzati működés személyi és tárgyi fC ltételeit. továbbá gondoskodik a működéssel 

kapc olatos végrehaj tási feladatok el látásáról: 

4.1. A Horvát Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában. az önkormányzati fe ladat 
ellátásához szükséges tárgyi . technikai eszközökkel fe lszerelt helyiség ingyenes használatát 
a Hi\·atal 11 53 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatti ingatl an B épület 36. (mint 
nemzeti ségi szoba) számú helyiségében bi ztosítja. A helyiség infrastruktúrájához 
kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli . 

4.2. Az Ön.kormányzat a PTB 73/20 17. (lJ.22.) számú határozata alapján 2017. márc ius l -j é tő l 
2022. február 28-ig kedvezményesen bérbe adta a 1 152 Budapest XV kerület Szilas park 1-
3. lp.: B. fsz. 1. szám alatti . 43 m2 terü l e tű helyiséget a Horvát Önkormányzat számára. A 
bérl emény Horvát Önkormányza t részére tö rténő kedvezményes hasznosításának célja, hogy 
azt a Horvát Önkormányzat közle ladat ellátá ára használja. A helyiség infrastruktúrájához 
kapcso lódó közüzemi díjakat. rezsi- és fenntartási kö ltségeket a Horvát Önkormányzat 
viseli. 
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4.3. A Horvát Önko m1ányzat működéséhez (a testületi. tisztségvise l ő i , képvise l ő i feladatok 
e llátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.4. A Hivatal közreműködik a testületi ül ések előkészítésében . különösen a meghívók, az 
e lőterj esztések. a testületi ül ések j egyzőkönyveinek és va lamennyi hi vatalos levelezés 
e lőkészítésében és postázásában az alább iak szerint: 

a) a Horvát Önkonnányzat az ül ései t az 1152 Budapest Szilas park 1-3. lp. B. fsz. 1. szám 
alatti irodahelyiségében tartja. A Képvi selő-testület döntése alapján kihelyezett ülést is 
tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel azonos képesítési e l ő írásoknak megfele l ő -
megbízottja részt vesz az ülésen és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kí vül , illetve hétvégén tartandó Képvi se lő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvéte lét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével biztosítja az 
erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján. 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók. ill e tve előte rj esztések e lő készítésében, váll alj a 
továbbá azoknak a Horvát Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szerinti 
határidőben a képviselők. a meghívottak részére tö rténő megküldését, 

d) a Horvát Önkom1ányzat elnöke az elkészített és hitel esített jegyzőkönyvet a jogszabályban 
el őírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig megküldi a 
Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Horvát Önkom1ányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek és azok 
mellékleteinek a Kormányhi vatal részére történő továbbításáró l - legkésőbb a testületi ülést 
követő 15. napon - a Hivatal (Po lgármesteri Kab inet) nemzetiségi referense a Nemzeti 
Jogszabálytár Önkormányzati portálon keresztül gondoskod ik. 

t) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1ányhivatalnak megküldött e­
mail máso lati példányával - igazo lj a a Nemzeti ségi Önkollllányzat elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a Horvát 
Önkollllányzat vállalja. 

4.5.A Hivatal a testü leti döntések, és a ti sztségviselők döntéseinek előkészítésében segítséget 
nyújt. a testületi és tisztségvi selői döntéshozatalhoz kapcso lódó nyil vántartási, sokszorosítási, 
postázási fe ladatok e ll átását biztosítja. 

4.6.A Hivatal a Horvát Önkormányzat müködésével , gazdá lkodásával kapcsolatos nyilvántartás i. 
iratkezelési feladatokat ellá tj a. beleértve a Horvát Önkormányzat postázási és iktatási 
fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a Horvát Önkom1ányzat képviselője nevére szó ló és 
„saját kezű felbontásra·· j elzésse l érkezett küldemények). 

4.7.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket - a 
Horvát Önkormányzat tagja és tisztségv i selőj e telefon haszná lata, valamint a bérbe vett 
he lyiség közüzemi díjainak. rezsi- és fenntartási költségeinek kivéte lével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figye lembe vétele mellett a 
Horvát Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi költségvetési 
rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcso lattattásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkonnányzat részéről: Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 1 305 3260) 
A Horvát Önkormányzat részéről: Kuzma István elnök (telefon: +36 30 2457628) 
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7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe l e lős közt i sztv i selők, akik a Horvát Önkormányzat 
működéséve l kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fe l e l ősek: 

-

-

-

-

Feladatok 

testületi 
bonyolítása. 
feladatok, 

ülés szervezése, 
admin isztratív 

iratkezelés i fe ladatok, 
nemzeti ségi ügyekke l 
döntés előkészítési , 

feladatok , 
koordinációs fe ladatok 

kapcso latos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testü leti ülése in - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

testvérvárosi kapcsa lattartás 

pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

pénz tárosi fe ladatok 

be lső ellenőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Be l ső Ell enőrzés i 
Osztály 

Polgármeste ri Kabinetvezető 

emzetiségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

emzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

E lemző közgazdász 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá l yvezető 

A feladatot e llátó személyek nevét és elérhetőségét az együttműködési megállapodá 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Horvát Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivata l elkülönített nyilvántartást 
vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus nyil vántartásáért, az 
egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért. valamint a főkönyvi ny ilvántartásért a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztály munkaköri leírás szerinti 
közt i sztv i selője a felelős. 

8. A Horvát Önkonnányzat elnöke az Önkormányzat Képvise l ő-testü l eti és bizottsági ülésén 
tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke tanácskozási joga 
gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat feladatkörébe tartozó, a 
nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgya lására. 
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9. Az Önkormányzat Képv i se l ő- testülete a soron követ kező rendes ülésén. de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köte les a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni , a tárgyban 
döntést hozni. és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon bel ül értesíteni a 
Horvát Önkormányzatot. 

10. A Horvát Önko1mányzat elnöke jogosult : 
a) fe lvilágosí tást kémi a Képv i selő-testül et szervei tő l a nemzetiség he lyzetét éri ntő . 

önkormányzati hatáskörbe taitozó ügyekben. 
b) fe ladata e ll átásához szükséges tájékoztatást. ügyvitel i közreműködést igénye lni a 

Képv i se lő-testüle t szerveitő l. 

e) kezdeményezni. hogy a Képvisel ő-testület saját hatáskö rben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskön-e l rende l kező szerv 
intézkedését a nemzeti éget e minőségében éri ntő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Horvát Önkormányzat bevéte leivel és ki adása ival kapcsolatban a tervezés i, 
gazdálkodási. ell enőrzés i . finan szírozási , adatszolgálta tási és beszámo lás i feladatokat a 
Hi vatal látja el és (anyagi) ká rt okoz a Nemzetiségi Ön.kom1ányzatnak, a Hi vatal 
fe lelősségére a közszolgála ti tisztvi selőkről szóló 20 11.CXCIX. tö rvénynek (Kttv.) és a 
Po lgári Törvénykönynő l szó ló 2013 .évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Horvát Önkormányzat iratkezelése 

A Horvát Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabál yzatában szabályozza a nevére, 
székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz va ló eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

L A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Horvát Önkormányzat évente. legkésőbb a köl tség\'etési határozat elfogadásá ig 
határozatban á llapítja meg: 

a) a tabilitási tv.4 5.~ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 
j ogszabályban meghatározottak szerinti saját bevéte lei nek és 

b) a Stabi litási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke l e tkeztető ügyletei bő l e redő 

fi zetés i kötelezettségeinek a kö ltségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Horvát Önko1mán yzat a költségvetését költségvetési határozatban áll apítja meg. 

3. A Horvát Önkom1ányzat költségvetési határozatának előkészítése során a j egyző a 
emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészí téséhez szükséges adatokat -

a költségvetési törvénybő l adódó részle tes in fo rmációk rendelkezésre ál lását követően -
haladéktalanul közli a Ne mzetiségi Ö nkormányzat elnökével. 

4 . A Horvát Ön.kormányzat költ égvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő . amelyet a 
Horvát Önkormányzat elnöke február 15-ig. ha a központi költségve tésrő l szó ló törvényt az 
Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el. akkor a központi költségvetésrő l szóló 
tö rvény kihirdetését követő 45. napig te1jeszt a emzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő­
testü lete elé. 

5. A Horvát Önkormányzat köl tségvetési határnzatát az Áht. 23.§-ban fogla lt tartalommal kell 
e lkészíteni az Á.vr. 29.§-ban fog laltak szeri nt. Az elemi költségveté ét az elnök hagyja jóvá. 
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6. A jegyzö a Horvát Önkormányzat részé re meghatározott támogatás mértékéröl az 
Önkormányzat tárgyévi köl tségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül tájékoztatja 
a Horvát Önkormányzatot. 

7. A Horvát Önkormányzat a Képv iselő-testüle te á ltal jóváhagyott éves köl tségvetéséről az Áht. 
107.§ ( 1) bekezdés alapján. az Ávr. -ben meghatározott adatszolgáltatásokat telj esíti. Az 
adatszo lgáltatások Á vr.-ben rögzített határidőre történö telj es ítéséért a Hivatal Közgazdasági 
Főosztál ya a felelős. Az adatszo lgáltatás telj esítését követően az adatszo lgál tatást végzö 
szemé ly az adatszo lgáltatás máso lati pé ldányát megküldi az elnöknek. 

8. A Horvát Önkom1ányzat költségvetés i határozatának e lőkészítéséé11. az e lfogadást követő 
adatszolgáltatások határidöben történő teljesítéséért a jegyző a fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a Horvát Önkormányzat köl tségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a 'emzetiségi Önkormányzat bevétel i és 
kiadás i e l ő i rányzatainak megállapításáért és teljesítéséért. illetve egymás 
kötelezettségválla lásaiért és tartozásaiért felelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási elői rányzata it az Áht. 34.§ 
alapján határozattal módosíthatj a. !\ Horvát Önkormányzat e l ő irányzatai t saj át hatáskörben 
módos ítj a. a kiadási e l ő irányzatokat egymás között átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Horvát Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai fe lett többletbevételt ér el. 
illetve bevétel kiesése keletkezik. módosítania kell a költségvetési határozatát. amelyröl a 
Horvát Önkormányzat Képviselö-tcstülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján saját 
hatáskörében végrehajto tt kiadási e lőirányzat-módosításairól, a kiemelt előirányzatain be lül 
átcsoportosítása iró l a Horvát Önkormányzat Képvi selő -testületét a soron következö 
Képvise l ő-testüle ti ülésen tájékoztatj a. 

4 . A Horvát Önkormányzat Képvi se lő- testü lete - az e l ső negyedév kivéte léve l - a döntése 
szerinti időpontokban, de legkésöbb az éves költségvetési beszámo ló e lkészítésének 
határidejéig ( fe bruár 28- ig), december 3 1-ei hatáll yal módosítj a a költségvetési határozatát. 
Ha év közben az Országgyü lés - a Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő módon -
meghatározott támogatások e lőirányzata it záro lja. azokat csökkent i. törli . az intézkedés 
kihirdetését követően haladéktalanul a Nemzeti ségi Önkormányzat Képv i selő-testülete elé 
kell terjeszten i a költségvetési határozat módosítását. 

5. A Horvát Önkom1ányzat e lő irányzatairól és a d ltozásaikról a 
Főosztál yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvánta11ást 
nyil vántartás vezetéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztálya a felelös. 

Hivatal Közgazdasági 
vezet. A naprakész 

6. A l lorvát Önko1mányzat költségvetés elöte1jesztését. a költségvetés módosítás elöte1jesztését 
a Hi vatal Közgazdasági főosztá l yának Gazdálkodás i Osztálya kész íti cl.. az elkészített 
költségvetés e lö te1jesztést. a költségvetés módosítás e lőterjesztést j óváhagyásra el kell 
kü ldeni az e lnöknek. Az elnök j óváhagyása után a Hi vata l Közgazdasági röosztályának 
Gazdá lkodási Osztálya is ell enj egyzi. 
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Hl. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabá lyok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes szervezeti besorolási 
rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) kell készíteni . A 
zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő a Horvát Önkormányzattal történő 
e lőzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási kötelezettség telj esítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző álta l e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az e lnök terjeszti a Képv i se lő­

testület elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben fog laltaknak megfelelően . úgy hogy az a 
Képviselő-testület elé terjesztését követő 30 napon be lül. de legkésőbb a költségvetési évet 
követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Horvát Önkom1ányzat az éves gazdálkodásáró l szóló zárszámadását határozatban köteles 
e lfogadni . 

4. A Horvát Önkormányzat e leget tesz a mindenkor hatályos. a Magyarország központi 
költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott kö ltségvetési 
támogatások felhasználásáró l szó ló beszámoló készítési kötelezettségének. 

5. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya a Horvát Önkom1ányzat 
e lnöke álta l e lkészített ,.támogatások fe lhaszná lásáró l„ szó ló beszámo lóját határidőre 

megküldi a Támogatói Okiratban fe ltüntetett C ímzettnek. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya ellátj a a Horvát Önkom1ányzat 
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, e llenőrzési , finanszírozási. 
adatszolgáltatási és beszámo lási fe ladatokat. A feladat ellátásával kapcso latos jogosultságokat 
és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabályban 
fog la ltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a Horvát 
Önkormányzat tekintetében a Horvát Önkormányzat elnöke a fe le l ős. 

3. A Horvát Önkom1ányzat kötelezettségvállalására. a teljesítés igazo lására és az utalványozásra 
vonatkozó részletes rende lkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabá lyzatban 
áll apítj a meg. 

4. A Likvid itási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya az Á ht. 78.§ (2) bekezdésében és 
az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a Horvát Önkormányzat részére havonta 
likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvá llalás 
A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatában szerepl.ö ki adási e lőirá nyzata i terhére a 
1 lorvál Önkormányzat elnöke, vagy az. általa írásban fe lhatalmazott nemzetiségi 
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önkormányzati képvise lő j ogosult kötelezettséget \·állalni. a kötelezettségvállalásra 
teljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) bekezdésében fog la ltak 
szerint ke ll eljárni. A felhatalmazás. ille tve a fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak 
írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e lőtt a kötelezettséget válla lónak meg kell győződnie arról, hogy a 
rendelkezésre álló. fe l nem használt e lőirányzat biztosítj a-e a kiadás teljesítésére a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes irásbe li kötelezettségválla lás az o lyan kifizetés te ljesítéséhez. amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcso lódik. vagy 
b) az Áht. 36.§ ( 1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a köte lezettségvállalások teljesítésé re (teljesítés 
igazo lás. utal ványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat kell al ka lmazni . Az 
előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i gény lő kifizetések rendjét. a kötelezettséget 
vállaló szerv belső szabályzata rögzíti . 

A 100.000.- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány ki töltése szükséges. 
amelynek aláírására a kötelezettségvállalások te ljesítésére (telj esítésigazolás. uta lványozás) és 
a nyil vántartásra vonatkozó szabá lyai a mérvadóak. 

A Horvát Önko1mányzat kötelezettségvállalásainak nyil vántartásáró l a Hi vata l Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztá lya gondoskodik. a megkötött szerződések a Hi vatalban a 
Po lgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek. amelyrő l a 
Po lgám1esteri Kabinet gondoskodik . 

A nyi lvántartásnak tartalmaznia kell lega lább: 
- a köte lezettségvállalás azonosító számát 
- él köte le7ettségvállalás alapjául szo lgá ló dokumentum megnevezését. iktatószámát és 
keltét. 
- a köte lezettségválla ló nevét. 
- a kötelezettségvállalás tárgyát. 
- a köte lezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e l ő irányzatok megoszlását, 
- a ki fi zetési határidőket és azok jogosultj ait. továbbá a te ljesítési adatokat. 

6. Teljesítés igazo lása 
6. 1.A teljesítés igazo lására jogosult személyeket a Horvát Önkormányzat nevében a Horvát 

Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

6.2.A telj esítést az igazo lás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével. az 
a1Ta jogosult személy alá írásával kel l igazo lni. 

6.3.A teljesítés igazolása a kiadás uta lványozása e l őtt tö11énik. A teljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni . igazo lni kell : 

- a kiadások teljesítésének jogosságát 
- a ki adások összegszerüségét 
- ell enszo lgáltatást is magában fog laló kötelezellség Yáll alás esetében annak teljesítését. 

7. Érvényesítés 
7. 1.Érvényesítésre a Horvát Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapj án a l livata l 

Közgazdasági Főosztá ly Gazdá lkodási Osztá lyának munkatársa írásban jogosult. 
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7.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az érvényesítés 
dátumát és az érvényesítő aláirását. 

7.3.Az érvényesítőnek a Horvát Önkormányzat gazdasági eseményeinek vonatkozásában 
ellenőriznie kel 1 az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelőző 

ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. előirásait, 
továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

7.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső szabályzatok 
megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az érvényesítés nem tagadható 
meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A további eljárási szabályokra az 
Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell megfelelően alkalmazni. 

8. Utalványozás 
8.1.A Horvát Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

elszán1olásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az általa 
felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után 
lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

8.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

8.3 Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 
9. Összeférhetetlenségi követelmények 
9 .1.A Horvát Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző 

ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

9.2 .Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettség 
vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

9.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés 
igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgári 
Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga javára látná el. 

9.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvál lalásra, pénzügyi 
ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyekről és 
aláírás mjntájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

l 0. Adatszolgáltatási kötelezettségek 
10.1.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az 

Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. 

l 0.2.Az adatszolgáltatás előtt a Horvát Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kel 1 az 
adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb: 

9 
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a) az A vr. l 69. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a köl tségvetési év e l ső három 
hónapjáról ápri lis 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő hónap 
20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év február 5-
éig. az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló benyújtásának 
határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

10.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a Horvát 
Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási kötelezettséget 
elre nde l ő az Országos Statisztikai Adat fe lvételi Program kötelező adatszolgáltatásairó l szóló 
388/2017. (Xll.1 3.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH­
Elektra rendszeren keresztül - határidőre teljesíti . Az adatszolgáltatás teljesítését követően az 
adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati példányát megküldi a Horvát 
Önkormányzat elnökének. 

V. Pénzellátás 

1. A Horvát Önkom1ányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla megszüntetésérő l , új 
számla nyitásáról. 

2 . A Horvát Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784582 számú önálló pénzforga lmi 
számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult személyek nevét és a 
rende l kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a Hivatal Gazdálkodási 
Osztálya őrzi. 

3. A Horvát Önkormányzat bank i kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya elektronikus 
formában kapja meg az OTP Bank Nyrt-tő l , amelyeket a jelen megállapodás alapján 3 
munkanapon belül továbbít a Horvát Önkomiányzat elnöke részére. 

4. A Horvát Önkormányzat vá lasztása szerint számláját a f(jncstámál vagy más pénzforgalmi 
szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Horvát Önkormányzat Képvise l ő- testüle te az elnök javaslatára határozatban dönt a 
szám l avezető megváltoztatásáról. A szám lavezető megváltoztatásáról hozott döntésrő l a 
Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett i dőpontj a e l ő tt 30 nappal 
mege l őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán keresztül értesíti . 

6. A Horvát Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és alszámlákkal 
rendelkezhet. 

7. A Horvát Önkomiányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos működéshez és 
gazdá lkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási 
Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros XV . 
ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvise lő -testü l etének a kiadások 
készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. (Xl.6. ) 
önkormányzati rendelet e l őírásainak meg fe le lően - a Hivatalban megá llapított pénztári órák 
fi gyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos Pénzkezelés i Szabályzatában 
foglaltak szerint kerül sor. 

10 



-1. s:á111ú 111e/lékle1 a .... .... .12019 ik1a1ós:ámú e/61e1jes:1éshe: 

9. Az Önkormányzat Képv i sel ő-testülete az éves költségvetés i rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügy i támogatást bi ztosít a Horvát Önkormányzat részé re. Ennek bankszámlára 
történő utalása a támogatás i szerződésben foglaltak szerint tö rténik. 

10. A Horvát Önkormányzat átuta lási megbízásainak te ljesítése az OTP Bank által te lepített 
Electra e lektronikus számítógépes rendszeren keresztül történik. Az átutalás tényéről a Horvát 
Önkormányzat e lnökét m inden esetben táj ékoztatni ke ll. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Horvát Önkormányzat vagyoni és pénz ügyi helyzetérő l a Hivata l e lkülönített nyil vántartást 
vezet. amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a felelős. 

2. A Horvát Ö nkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy csökkenés -
e lkü lönítetten. a könyvvite li mérl eg szerkezete szerinti tago lásban, a zárszámadási 
határozatban kerül bemutatásra. A Horvát Önkormán yzat könyvvite li nyi lvántartás szerinti 
vagyona az Önkonnányzat könyvvitel i mérlegébe nem épül be. 

3. A Horvát Önkom1ányzat - a jogszabályi kere tek között - át nem ruházható hatáskörében. 
minősített többséggel határozza meg vagyoni e l tá rát, törzsvagyona körét és a tulajdonát 
képező vagy az á llam. az Ö nkormányzat, vagy más nemzeti ségi önkormányzat á ltal 
használa tába adott vagyo n (vagyon elemek) használa tának szabályait. 

4. A Horvát Önkormányzat a vagyonának le ltározását a Hi vatal le ltározási és le ltárkész ítési 
szabályzatában e l ő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A Horvát Önkormányzat 
tárgyi eszközeinek le ltározását a Horvát Önkormányzat elnöke és a le ltározó bizottság tagjai 
végzik. 

5. A Horvát Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Fe lesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lőírtak szerint ke ll e lvégezni. A Horvát 
Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a Horvát Önkonnányzat 
Képv i selő- testü l etének véleményét ki kérve - tesz javaslatot a jegyző fe lé. 

Vll . A Belső Kontrollrendszer és a Belső E llenőr.lés 

1. A Hi vatal a Horvát Ö n.kormányzat vo natkozásában köteles a be lső kontro ll rendszer kere tében 
kialakítani . működtetni és fej leszteni a kontro ll környezetet. a kockázatkezelési rendszert. a 
kontroll tevékenységet, az információs és kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon 
követési rendszert. A Horvát Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrol lrendszer kialakításáért 
a jegyző a fe le l ős. 

2. A be lső kontrol lrendszer k ialakításánál fi gyelembe ke ll venni a Bkr. e l őírásait. továbbá az 
államháztartásért fe le lős miniszter á ltal közzétett módszertani útmuta tóban le írtakat. 

3. A Horvát Önkormányzat be lső ellenőrzését a llivatal Belső Ell enőrzési Osztálya végzi. 

4. A be lső e llenőrzés i vezető az éves ellenőrzési tervet jóváhagyásra megküldi a l lorvát 
Önkormányzat elnökének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 18. február 15. napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. A megállapodás az a láírás napjától lép 
hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell alkalmazni. 

A megállapodást minden év j anuár 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az a lakuló 
ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019 ... ................. . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Németh Angéla polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 20 19 ......... . ... . . . . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú fi.iggelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Horvát 
Önkormányzat 

képv.: Kuzma István elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest. 2019 .. ...... .... . 

Hőrich Szi lvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 
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l . számú függelék 

Feladatok 
Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . . ' 

testületi 
bonyolítása, 
fe ladatok. 

ülés 
szervezeti e!!Vse2 elérhetőséoük 

' ·~ 
szervezese, 

adminisztratÍ\I 

iratkeze lési feladatok 
' nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 

döntés e l őkészítési , végrehajtási 
fe ladatok. 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj t. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi fe ladatok 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36-1 -305-3225) 
tajti.reka@ bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiségi referens. a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: + 36- 1-305-3358) 
pal los.judit@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiséoi referens a 

e ' 
Jegyző megbízottj a 

(tel. : + 36-1-305-3358) 

Hőrich Szi lvia, Főosztályvezető 
(tel.: +36-1-305-3215) 

horich.szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária , 
Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: +36-1 -305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számvite li Csoportvezető 

(tel. : + 36-1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@ bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: + 36- 1-305-3106) 
kenyeres.diana@ bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: + 36- 1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügy intéző, pénztáros 

(tel.: +36-1-305-3220) 
biro.and rasne@bpxv.hu 
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Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel. : +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 

Beszámolási, 
adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Zárszá madás 

Időközi költségvetés i jelentés 

I dőközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat-tervezetét a · · 
jegyző készíti elő. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában Aht. 23•26· §-ai. Avr. 24·• 27·29. 
foglalt tartalommal , az Avr. 29. §-a szerint kell elkészíteni. §-ai 

A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatban megállapított 
bevételi és kiadási elő irányzatai egységes rovatrend szerinti 
részletezéséről , az Á vr-ben foglaltak szerint elemi költségvetést kell 
készíteni , ame lyet a cmzetiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

Áht. 28/A. §. Ávr. 33. § 

A vagyonról és a költségveté. 
a számviteli jogszabályok szerint készített bcsz.'11noló. 

végrch~jtásáról Aht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai; 
4/20 13. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

Az éves költségvetési beszámolók alapj án évente. az elfogadon 
költségvetéssel összehasonlítható módon. az év uto lsó naP.ián érvényes 
szervezeti. besoro lási rendnek megfele l ő záró számadás. A Áht. 68/B., 87. és 91. §-ai. Á vr. 
költségvetés végreht~jtására vonatkozó zárs7.ámaclási határozat 11 5/A-F.§-ai 
tervezetét a jegyző készíti clö és a nemzetiségi önkormányzat e lnöke 
terjeszti a Képvise l ő-testület elé. 

A nemzetiségi önkormányzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §. 4/2013. 
nyilvántartási számláin a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatj a be. (1.1 1.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és források tárgyidőszakban könyvelt változásait mutatja · · 
b 

Aht. 108. §: Avr. 170. § 
e. 
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Hatá ridő 

Az önkom1ányzati hivatal á ltal clökészítctt költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi kö lt égvetésről 
szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta c l, a központi 
költségvetésrő l szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a emzetiségi Önkormányzat Képviselö-tcstületének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képviselő-testület elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belül kell az elemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincstár által milködtetell elektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi kö ltségvetést az önkormányzati hivata l készíti el és 
szolgáltat erről adatot a MÁK fe lé. 

Az éves költségvetési beszámolót az önkormányzati hivatal a költség\lctési évet 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon belü l tölti fel a Kincstár álta l 
milködtetctt elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolói alátámasztó - könyvelési rendszerböl előállíton - teljes fökönyvi 
ki von!lltal együll . 

Az Áht. előírásai szerint az önkormányzati hi vatal által előkészitcll zárszámadási 
határozat-lervezetet a nemzetiségi önkormányzat e lnöke te~jeszt i a emzetiségi 
Önkormányzat Képvisel ő-testülete elé. úgy. hogy az az előte1jcsz1és1 követő 
harminc napon belül. de legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
uto lsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével együll a 
képvise lő-tcslll le t részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszerűségi pénzügyi el lenőrzése keretében, az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolój ával kapcsolatosan clkészilet1 jelentését. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év el ső három 
hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, 
a költségvetési é" tizenkét hónapjáró l a költségvetés i évet követő év február 5-
é ig tö lti fel a Kincstár által működtetcll elektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
az időközi költségvetési jelentést alátámas:tó - könyvelési rendszerből el6állíto11 
- teljes főkönyvi kivonallal egyiill. 

A mérlegje lentést az önkormányzati hivata l a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsje lentésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően tölti fe l a Kincstár által 
működtetell elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az időközi mérlegjelentést 
afátámas:tó - könyvelési rends:erből efőállítoll - teljes főkönyvi kivonal/a/ 
e1&iill. 
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Szerződés száma: /2019. Ügyiratszám: Témafelelős: Polgánnesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő 1 a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1551 5005 

képviseli: Németh Angéla polgánnester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerüJeti Német Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784568-1-42 
törzsszám: 784560 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784568 
képviseli: Gizur Imre Viktor elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi elő(rások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak: kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 201 1.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetéséről szóló 2018. évi L. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.3 l.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011.(Xll.3 l .) Korm. rendelet (Bkr.) 
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az államháztartás számvite l é rő l szóló 4/20 13.(1.11.) Ko rm. rendelet 
az államháztartásban felmerü l ő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX. l 9. ) GM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének. fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szó ló 38/20 16. (XII . 16.) EMM I rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfe lvételi Program kötelező adatszolgá ltatásai ról szóló 
388/20 17. (Xl l.1 3.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési. 
gazdálkodási. e l lenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a emzetiségi Önkom1ányzat székhelye szerinti 
Ön.kormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködés i 

l ehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
ön.kormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

I. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Ön.kormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi se lő-testületének a emzeti ségi Ön.kormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Ön.kormányzatról. A Hivatal gondoskod ik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
vál tozás beje lentéséről. a törzskönyvi adat kel etkezésétő l , illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántar1ásba Yétel iránti kére lem benyúj tásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az áll ami adóhatósághoz történő bejelentés i 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A emzetiségi Önkormányzat pénzügyi. ügyvitel i. ügyintézési és egyéb a lapvető 
feladatai külön egységes szabá lyok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami in fo rmatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzeti ségi Ön.kormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételei t. továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehaj tási feladatok ellátásáról: 

4.1.A emzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi. technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítj a. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási kö ltségeket az 
Önkormányzat viseli. 

2 
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4.2.A Nemzetiségi Önkormányza t müköcléséhez (a testül eti. ti sztségviselö i. képvise lö i 
feladatok el látásához) szükséges tárgyi és szemé lyi feltételeket fo lyamatosan biz tosítja. 

4.3.J\ Hi vatal közrcmüködik a emzeti ségi Önkormányzat testüle ti ülések 
e lőkészítésében. kü lönösen a meghívók. az e lőterj esztések. a testül eti ülések 
j egyzőköny\·einek és valamennyi hi vatalos levelezés előkészí tésében és postázásában 
az a lábbiak szerint : 

a) a Nemzeti ségi Önkormányzat az üléseit a székházában ( 11 58 Budapest. Drége lyvár 
u. 57-63.) ta rtj a, előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvise l ő­

testü let döntése a lapján kihelyezen ülést is ta rthat. A jegyző vagy annak - a 
jegyzőve l azonos képesí tési előírásoknak megfele lő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi. amennyiben törvénysértést észle l. 

b) a munkaidőn kívül. illetve hétvégén ta rtandó Nemzetiségi Képvi selö-testül eti 
üléseken a jegyző i megbízott részvéte lé t a j egyző rendkívü li munkavégzés írásbeli 
e lrendelésével bi ztosítja az erre vonatkozó j ogszabály és helyi szabál yzat a lapján. 

e) a l li vatal közreműködik a meghívók. ill e tve e lőte1j esztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a emzetiségi Ö nkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szeri nti határidőben a képvise lők. a meghívottak részére történő 

megküldését. 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hite lesített jegyzőkönyvet a 

j ogszabályban előírt kö te lező mellék letekkel együtt a testület i ülést követő 10. 
napig megküldi a Po lgármeste ri Kabinet nemzet iségi referensének. 

e) a emzeti ségi Önkormányzat Képv i se l ő-testületi ülése in készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellék lete inek a Kormányhi vata l részére történő továbbításáró l -
legké öbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hi vatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi referense a emzeti Jogszabálytár Ö nkormányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

!) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányh ivatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazolj a a Nemzetiségi Önkormányzat 
e lnöke fel é. 

g) a j ó együttműködés érdekében a határidők pontos be tartását az Önkormányzat és a 
emzetiségi Önkom1ányzat váll a lj a. 

4.4.A l livatal a testü le ti dö ntések. és a t i sztségv i se l ők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt. a testületi és ti sztségv i se lő i döntéshozatalhoz kapcso lódó 
nyil vántartási. sokszorosítási. postázási feladatok e llá tását biz tosítja. 

4.5.A Hi vata l a emzeti ségi Önkormányzat működésével. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántan ási, iratkezelési fe ladatokat el látja, beleértve a emzeti ségi Önkormányzat 
postázás i és iktatási feladatait (ez a ló l ki vételt képeznek a emzeti ségi Ö nkormányzat 
képv i se l ője nevére szó ló és .. saját kezű fe lbontásra·· jelzéssel é rkezett kü ldemények). 

4.6.J\z Önkorm ányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatel látáshoz kapcso lódó 
kö ltségeket - a emzeti ségi Önkormányzat tagj a és ti szt ségvi se lője telefon haszná la ta 
kö ltségeinek kiYétel ével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a l ehe tőségei. és költségvetési helyzetének fi gye lembe vétele mel lett 
a emzctiségi Önkormányzattal tö rténő e l őze tes egyezte tést követően az adott évi 
költségvetési rendele tében pénzügyi támogatást bi z tosít. 

.., 
J 
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6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az a lábbi személyeket jelöl ik ki : 
Az Önkonnányzat részéről : Németh Angéla polgármester (te lefon: + 36 1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Gizur József képvise l ő (te lefon: +36 
20 5904704) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztv iselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 

-

-

-

-

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok. 
- nemzetiségi 
kapcsolatos döntés 
végrehajtási feladatok, 
koordinációs feladatok 

ügyekke l 
e l őkészítés i , 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyi 1 vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzés i feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Polgánnesteri 

Kabi net 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodás i osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

E lemző közgazdász 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá 1 yvezető 

A feladatot ellátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttmüködés1 megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Önkonnányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkü lönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáé11, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 

4 
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főkönyv i nyilvántartásért a Hi vata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdá lkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztviselőj e a fe le l ős. 

8. A emzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képv ise l ő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkom1ányzat 
fe ladatkörébe tartozó. a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Önkormányzat Képvi se l ő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgya lni , a 
tárgyban döntést hozni. és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
é11esíteni a emzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A emzetiségi Önko1mányzat e lnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi az Önkormányzat Képvise lő-testülete szerveitő l a nemzetiség 

helyzetét érintő . önkormányzati hatáskörbe ta11ozó ügyekben, 
b) feladata e llátásához szükséges tájékoztatást. ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képvise l ő-testül etének szerve itő l. 
e) kezdeményezn i. hogy az Önkormányzat Képviselő-testülete saját hatáskörben tegye 

meg a szükséges intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel 
rende lkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkom1ányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési , gazdá lkodási. ellenőrzési , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámo lási 
feladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fe le l ősségére a közszolgálati tisztv i selőkrö l szóló 20 11 .CXCJX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13. évi Y. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezése i az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabá lyozza a 
nevére. székhe lyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

ll. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzeliségi Önkormányzat évente. legkésőbb a köl tségvetés i határozat elfogadásáig 
határozatban állapí tj a meg: 
a) a Stabilitás i tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapj án kiadott 

j ogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
b) a Stabilitás i tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke l etkeztető ügyleteibő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a kö ltségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzetiségi Önkormányzat a kö ltségvetését költségvetési határozatban ál lapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkész ítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre áll ását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat e lnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke február 15-ig, ha a központi 
köl tségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta e l, 
akkor a központi köl tségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének ki hirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvise l ő-testülete ál_tal j óváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107.§ ( l ) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti . Az adatszolgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztálya a fe le l ős. Az adatszolgáltatás 
te ljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az e lnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért. illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe lelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

l . A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevéte li és kiadás i előirányzatai t az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l ő irányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a emzetiségi Önkormányzat Képviselő-testül ete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e l ő irányzat-módosításairól, a kiemelt 
előirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képvise lő-testület i ülésen tájékoztatja. 
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4. A emzeti ségi Önkormányzat Képv i se lő-testül e te - az első negyedév ki vételével - a 
döntése sze rinti időpontokban . de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetés i határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a emzet1 seg1 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározolt támogatások előirányzatait záro lja, 
azokat csökkenti. törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanu l a 

emzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testü l ete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A emzetiségi Önkormányzat e lői rányzatairó l és a változásaik.ró! a Hivata l 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilván tartás vezetéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá lya a fe l e lős . 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

l . A vagyonról és a kö ltségvetés végrehaj tásáról a számvitel i jogszabá lyo k szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetés i beszámolók alapján évente, az 
el fogadott kö ltségvetéssel összehason lítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfe l e l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
ke ll készíteni. A zárszámadás i határozat tervezetét a jegyző készíti e lő a Nemzeti ségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási 
köte lezettség teljesítéséve l kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
me lléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az e lnök terjeszti a 
Képvi se lő-testület elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben fogla ltaknak megfe le lően. 
úgy hogy az a Képv i se lő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül. de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjá ig hatályba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos. a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott. a részére nyújtott 
költségvetés i támogatások fe lhasználásáró l szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Kö ltségvetés i Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya e llá tj a a emzet1seg1 
Önkonnányzat bevéte le ivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési. gazdálkodási, 
e llenőrzés i , finan szírozási. adatszolgáltatási és beszámo lási feladatokat. A fe ladat 
e llátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabályban fogla ltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgá ltatás so rán szolgáltatott adatok valódi ságáért, a 
számvi teli szabályokkal és a statisztikai rendsze1Tel való tartalmi egyezőségéért a 

emzetiségi Önkormányzat tek intetében a emzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-
testül eténck az elnöke a fe le l ős. 
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3. A emzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvá llalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
belső szabályzatban állapítja meg. 

4. A Likvid itási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Á vr. 122. § (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzetiségi Ön.kormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
fe lhatalmazott nemzeti ségi ön.konnányzati képv i se lő j ogosult kötelezettséget vállalni . a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni . A felhatalmazás. illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban tö11énhet. 
A kötelezettségvállalás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg ke ll győződnie arról. 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt e l ő irányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez. 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik. vagy 
az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetések.re a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utal ányozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i gény l ő kifizetések rendjét. 
a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabályzata rögzíti . 

A 100.000.-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges. amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A emzcti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyi lvántartásáról a Hi vatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgám1esteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyil vántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét. 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e l ő irányzatok megoszlását, 
a kifizetési hatá ridőket és azokjogosultj ait, továbbá a teljesítési adatokat. 

8 



5. s::ú111ú 111ellékle1 a ......... 120 I CJ. ik101ós::á111ú elő1erjes::1éshe:: 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 
A Nemzeti ségi Önkormányzat nevében vállalt köte lezettség pénzügyi ell enjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetőj e . valamint a Gazdá lkodás i 
Osztály vezetője jogosult. tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője . illetve a jegyző á lta l 
írásban kije lö lt személy jogosult. A pénzügyi el lenjegyzés. a kötelezettségvá lla lás. 
utal ványozás. érvényesítés és a teljesítés igazo lás a vonatkozó jogszabályok nak 
megfele lően történik. 

7. Telj esítés igazo lása 
7. 1. A teljesítés igazo lására jogosult személyeket a emzetiségi Önkormányzat nevében a 

emzctiségi Önko1mányzat elnöke írásban je lö li ki . 

7.2. A te lj es ítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére töiténő utalás 
megjelöléséve l, az arra jogosult személy aláírásáva l kell igazo lni. 

7.3. A telj esítés igazo lása a kiadás utal ványozása e l őtt történik A telj esítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni. igazo lni kell: 

a kiadások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerüségét 
ellenszolgáltatást 1s magában fogla ló köte lezettség váll alás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 
8.1. Érvényesítésre a emzet1 seg1 Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 

Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megje lölést. az 
érvényesítés dátumát és az érvényesí tő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a emzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában e llenőri znie ke ll az összegszerüséget. a fedezet meglétét, és azt. hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht.. az állam háztartás i számvite li kormányrendelet és az Ávr. 
e lő írása i t. továbbá a be lső szabályzatokban fogla ltakat megtaitották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok. illetve a be lső 

szabályzatok. megsértését tapasztalja. köteles azt je lezn i az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítj a. 
A további elj árási szabályok ra az Ávr. 5.+ .§ (4) bekezdésében fog lal t szabályokat kell 
megfe l el ően a lkalmazni . 

9. Uta lványozás 
9. 1.A Nemzeti ségi Önkormányzatná l a kiadás teljesítésének, a bevéte l beszedésének vagy 

elszámolásának el rendelése (továbbiakban : utalványozásra) ki zárólag az elnök agy az 
álta la fe lhata lmazott önkormányzati képvi e lő jogosult. A fe lhatalmazás. illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehel. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 
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- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség válla lás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3 . Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 
10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 

ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvál lalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 
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l l . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a emzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
teljesíti. 

1 1.2. Az adatszolgáltatás e l őtt a emzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglal t adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
kö ltségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év februá r 5-éig. 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves köl tségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3. A Hi atal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként. a 
emzetiségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 

adatszolgáltatási kötelezettséget elrende l ő az Országos Statisztikai Adatfe lvételi 
Program köte l ező adatszolgá ltatásairól szóló 388/20 17. (X ll.1 3.) Ko1m. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A emzet1seg1 Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáró l. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 11 784009-15784568 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintái t tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A emzetiségi Önkormányzat banki ki vonatait a 1-livatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg. amelyeket a jelen megállapodás alapján. a Nemzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A emzeti ségi Önkom1ányzat választása zerint szám láját a Ki ncstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő- testüle te az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám lavezető megváltoztatásáról. A szám l avezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Ál lamkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpon tja 
e l őtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányza t a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 
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7. A emzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodás i Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivata l házipénztárábó l a készpénzben történő kiadások te ljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospa lota. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvise lő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj esítése eseteinek szabá lyozásáról szó ló 38/201 5. 
(Xl.6.) önkormányzati rende let e l ő írásainak megfe le lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételé e l és az Önkormányzat m indenkor hatá lyos 
Pénzkezelés i Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
. emzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követően a Hivatal 
elektron ikus formában megkü ldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkonnányzat Képvise lő-testülete az éves köl tségvetési rende letében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fogla ltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzetiségi Ön.kormányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetérő l a Hivata l elkü lönített 
nyilvántartást vezet, ame lyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fele l ős. 

2. A emzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés elkülönítetten, a könyvvite li mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadás i határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyil vántartás szerinti vagyona az Önkom1ányzat könyvvite li mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minősített többséggel határozza meg vagyo nle ltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az á llam, az Önkormányzat. vagy más nemzetiségi 
önkormányzat álta l használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4 . A emzetiségi Önkormányzat a vagyonának le ltározását a Hivatal le ltározási és 
le ltárkészítési szabályzatában elő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak se lej tezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában e lőírtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzetiségi Önkom1ányzat a selejtezésre javaso lt eszköze ire az e lnök - a 

emzetiségi Önko rmányzat Képv i se l ő-testü l etének véleményét ki kérve - tesz 
j avas latot a jegyző fe lé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső EllenőrLés 

1. A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendsze11, a kontrolltevékenységet. az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzeti ségi 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a fe le lős. 

2. A be l ső kontrollrendszer ki alakításánál fi gyelembe kell venn i a Bk.r. e lőírásai t, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ell enőrzését a Hivatal Belső Ell enőrzési Osztálya 
végzi. 

4 . A be lső ellenőrzési vezető az éves e ll enőrzési tervet j óváhagyásra megküldi a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat elnökének. 

Vili. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 18. február 15. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a j elen 
Együttműködési Megállapodás alá írásával hatályát veszti . 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy i dőközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül fe lül kell vizsgálni . 

Budapest, 20 19 .... . .... .. ......... . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest. 20 19. „ „ „ „ „ „ „ „ 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1 . számú függe lék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. émet Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Gizur Imre Viktor elnök 

Pénzügyileg el len j egyzem 

Budapest, 20 19 .. „ „ „. „ „ „ „ 

Il ő rich Szil via 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok 
' nemzetiségi ügyek.kel kapcsolatos 

döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok. 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapj án - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi , gazdálkodási feladatok 

5. s:ámú melléklet a ....... ..12019. iktatós: ámú előte1jes:1éshe: 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők 
szervezeti e!!Vség elérhetősé2ük ' 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36- 1-305-3225) 
tajti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : +36-1-305 3358) 

Hőrich Szilvia, Főosztál yvezető 

(tel. : +36-1-305-32 15) 
horich.szi lvia@bpxv.hu 

Ka.rmosné Hevele Mária 
' 

Gazdálkodási Osztá lyvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : +36-1 -305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv .h u 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: + 36-1-305-3106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: + 36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



5. számú melléklet a .„„„..12019. iktatószámú előterjesztéshez 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel.: + 36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszámolási, 

adatszolgáltatás i 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Zárszámadás 

ld ő l<özi költségvetés i jelentés 

Id őközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszabály 

A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határo1..at-tcrvezi:tét a · · 
jegyző késziti elő . A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában Aht. 23-26· §-ai. Avr. 24„ 27-29. 

· §-ai 
foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkészíteni . 

A emzctiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállapftoll 
b1.:vétcli és kiadási elő i rányzata i egységes rovatrend szennt1 · · 
rész l etezéséről , az Ávr-ben foglaltak szerint elemi költségvetést kell Aht. 281 A. §. A vr. 33· § 
készíteni. amelyet a cmzetiségi Önkormányzat elnöke hagy jóv<í. 

A vagyonról és <t költségvetés végrehajtásáró 1 
a számviteli jogs7A'lbályok szerint készítell beszámoló. 

Az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az elfogadou 
kö ltségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 

Áht. 87. §; Ávr. 157 .. 160. §-ai; 
4/20 13. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

szervezeti. besoro lási rendnek megfelelő záró számadás. A Áht. 68/ 13 .. 87. és 9 1. §-ai. Á vr. 
költségvetés végrehajtására vonatkozó zárszámadási határo1,at 115/A-í-.§-ai 
tervezetét a jcgytö készíti elő és a nemzeti ségi önkormányzat elnöke 
tc1jeszti a Képvi se lő-test ü let elé. 

A nemzetiségi önkormányzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §; Ávr. 169. §, 4/2013. 
nyilvántartási számlúin a tárgyidöswkban könyve lt adatait mutatja be. (l.11 .) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és források tárgyidőszakban könyve lt vá ltozásait mutatja Áht. 108_ §: Avr. 170_ § 
be. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal által előkészített költségvetési hatc\rozat-tervezctet a 
emzctiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésről 

szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogad ta el. a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testü letének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képviselő-testü let elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belül kell az elemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincstár által müködtctett elektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivaial készíti cl és 
szolgáltat errő l adatot a MÁK felé. 

Az éves költségvetési beszámolót az önkormányzati hivatal a költségvetési évet 
követő év rchruár 28-át követő 20 naptári napon bellil tölti fel a Kincstár által 
müködtetctt elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előál lított - te ljes főkönyvi 
kivonaual együtt . 

Az Áht. e l őírásai szerint az önkormányzat i hivatal ál111l előkészített zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat el nöke te~jeszti a Nemzeti ségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete elé. úgy. hogy az az c l őte1jesztést követő 
harminc napon hclül. de legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
uto lsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével együtt a 
képviselő- tcstlllet részére tájékoztatásul be kell nyúj tani a kincstár 
szabályszerüségi pénzügyi ellenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolójával kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A kö ltségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év elsö három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-
éig lö lti fel a Kincstár által müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
a= idökö=i költségvetés i jele111ést alátá111as:tó - könyvelési rendszerböl elöállítoll 
- teljes főkönyvi kivonallal egyiitt. 

A mérlegjclcnté t az önkormányzati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyor~jc lentésként a 
tárgynegyedévet követő év fe bruár 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően tölti fel a Kincstár által 
müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az időközi mérlegjelentést 
alátámasztó - könyvelési rendszerböl clöállitott - teljes főkönyvi kivo11a11al 
eI!)IÜ//. 
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Szerződés száma: /20 19. Ügyiratszám: Témafele lős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködés i Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám: OTP Bank yrt. 11784009-155 15005 

képviseli : Németh Angéla po lgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784496-1-42 
törzsszám: 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784496 
képviseli: uridsány Zoltánné elnök 

(a továbbiakban: emzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely, Új palota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerü leti Örmény emzetiségi Önkom1ányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradékta lan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvise lő-testü le te és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise lő-testü lete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az a lábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzeti ségek jogairól szóló 20 11.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatai ró! szó ló 20 11.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáró l szóló 20 11.évi CXClV. törvény (Stabili tás i 
tv.) 
az államháztartásról szó ló 20 11.évi CXCY . törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. évi központi költségvetésérő l szó ló 20 18. évi L. törvény 
a hi vatalos stati sztikáró l szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáró l szóló 368/20 11.(XII.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek be l ső kontrollrendszerérő l és be lső ellenőrzésérő l szó ló 
370/2011.(Xll.3 I .) Korm. rendelet (Bkr. ) 
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az államháztartás szám vite l é rő l szóló 4/20 13.(J. l I .) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események k öte l ező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) GM rende let 
a nemzetiségi cé lú támogatások igénybevételének. felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 38/201 6. (X II. 16.) EMM I rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszo lgáltatásairól szóló 
388/20 17. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezés i. 
gazdálkodási. ellenőrzési. finanszírozási. adatszolgáltatás i és beszámolási fe ladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a emzeti ségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmüködési 
lehe tőségeket . amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
te lj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalós ítását. 

4. Az jt. 76.::j (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendelt égi viszony. 

1. Az Együttműködés i l e hetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyil vános és közhiteles nyilván tartást vezet a emzet1seg1 
Önkon11ányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyi lvántartás adatait érintő 
változás beje lentésérő l , a törzskönyvi adat kel etkezésétől, il letve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapí tását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő beje lentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke l etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli. ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Ön.korn1ányzat által müködtetett - az állami info rmatikai rendszerrel 
összekapcsolható - in fo rmatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ell enőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzeti ségi Önkormányzat ré zére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskod ik a 
müködéssel kapcsolatos végrehajtás i fe ladatok ellátásáról: 

4. 1./\ emzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 óróhan. az 
önkormányzat i fe ladat ellátásához szükséges tárgyi. technikai eszközökkel felszerel t 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatl an B épület 36. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztos ítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat vise li . 
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4.2.A Nemzeti ségi Önkormányzat müködéséhez (a testül eti . tisztségv ise lői. képvise l ő i 
feladatok e llátásához) szükséges tárgyi és szemé lyi feltételeket folyamatosan biztos ítja. 

4.3.A Hi vatal közreműködik a testül eti ülések e lőkészítésében. kül önösen a meghívók. az 
előterjesztések. a testületi ülések jegyzőkönyveinek és valamennyi hiYatalos leve lezés 
e lőkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzeti ségi Önkormányzat az ülése it a székhelyén ( 1 153 Budapest. Bocska i utca 
1-3. ) tartja, előzetes te lefonon történő egyeztetést követően . A Képvise lő-testület 

döntése alapján kihe lyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a j egyzővel 
azonos képesítési e lőírásoknak megfe l e l ő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi. amennyiben törvénysértést észle l. 

b) a munkaidőn kívül. ill etve hétvégén ta rtandó Képviselő-testü l et i üléseken a jegyző i 

megbízo tt részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbe li e lrendelésével 
biz tosítj a az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapj án. 

c) a Hi vatal közreműköd ik a meghí vók , ill etve e lőte1j esztések e l őkészítésében. 

vá lla lj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat zervezeti és Működési 
zabályzata szerinti ha táridőben a képviselők, a meghívottak részére tönénő 

megküldését. 
d) a emzetiségi Önkormányzat e lnöke az e lkészített és h ite lesített jegyzőkönyve t a 

jogszabályban elő írt köte l ező mellék letekke l együtt a testü leti ülést követő 10. 
napig megküldi a Pol gármesteri Kabinet nemzeti ségi referensének. 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületi ülése in készü lt j egyzőkönyveinek 
és azok mellék lete inek a Kom1ányhi vatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ü lést követő 15 . napon - a Hivatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzetiség i referense a emzeti Jogszabálytár Önkormányzati portálon keresztü l 
gondoskodik, 

t) a l li vatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mai l máso lati példányá val - igazo lja a Nemzetiségi Önko1mányzat 
e lnöke fe lé. 

g ) a j ó együttmüködés érdekében a határidők pontos betan ását az Önkormányzat és a 
emzet iség i Önkormányzat válla lja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések. és a t i sztségv i se lők döntése inek előkészítésében 

segítséget nyújt. a testüle ti és ti sztségv i se lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyil vántartási, sokszo rosítási. postázás i fe ladatok e llá tását biztosítja. 

4.5.A Hivata l a emzetiségi Önko1mányzat működésével. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyil vántartási. iratkeze lési feladatokat ellá tja. beleértve a emzeti ségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez aló l ki vételt képeznek a Nemzeti ségi Önkormányzat 
képv i se lője nevére szó ló és „saját kezű fe lbontásra·· jelzéssel é rkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcso lódó 
kö ltségeket - a Nemzetiségi Önkom1ányzat tagja és tisztségv i se lője te lefon használata 
kö ltségeinek ki\·éte lével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a l ehetősége i. és költ égvetési helyzetének figyelembe vétele mell ett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést k övetően az ado tt évi 
kö ltségvetési rendeletében pénzügy i támogatást biz tosít. 
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6. A Szerződő fe lek kapcso latta rtásra az a lábbi személyeket j e lö lik ki: 
Az Önk om1ányzat részérő l : Németh Angéla polgármester (te lefon: + 36 1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Nuridsány Zoltánné elnök (telefon: + 36 
30 24 18874) 

7 . A Hivatal megbízott szervezeti egységei. fe l e l ős köztisztvi e lők, akik a emzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcso latos fe ladatok végrehaj tásáért fele lősek : 

Feladatok 

testüle ti ülés 
bonyolítása. 
feladatok. 
iratkezelési fe ladatok , 

szervezése. 
adminisztratív 

nemzeti ség i ügyekke l kapcsola tos 
döntés e lőkészítés i , végrehajtási 
fe ladatok. 
koord inációs feladatok 
a nemzetiség i önkormányzat 
testületi ü lésein - j tv. 80. ~ ( 4) 
bek. a lapján - a Jegyző 

megbízottj aként való részvéte l 
szerződések nyilvántartása. 
iratkeze léssel kapcsolatos fe ladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

- pénzügyi. gazdálkodás i fe ladatok 

pénztárosi fel adatok 

be l ső ellenőrzési fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztv iselők, e lé rhetőségük 

Polgám1esteri 
Kabinet 

Po lgármeste ri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Be l ső E l lenőrzési 
Osztály 

Po lgármesteri Kabine tvezető 

Nemzeti ségi referens. 
a Jegyző megbízottj a 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számvite li 
csoport vezető 

E l emző közgazdász 

Számvite li ügy i ntéző 

Pénzügyi ügyintéző . pénztáros 

Osztá l yvezető 

A fe ladatot ellátó személyek nevét és e l érhetőségét az egyi.il tm üködés1 megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A emzetisegr Ö nkorm ányzat vagyoni es pénz ügyi he l yzetérő l a Hivatal e lkülönített 
ny il vántartást vezet. Az immateriá lis j avak, tárgyi eszközök és készle tek anali tikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért. valam int a 
főkönyv i nyi lvántartásért a Hivata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodás i Osztály 
munkaköri le írás szerin ti köztisztvi selője a fe le l ős. 
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8. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képviselö-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A emzetiségi Onkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó. a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintö ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise lö-testülete a soron következő rendes ülésén. de legkésöbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslato t. kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni . és annak eredrnényéröl a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkom1ányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke j ogosult : 
a) felvil ágosítást kérni a Képviselö-testül et szerveitő l a nemzetiség he lyzetét érintö. 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) feladata e llátásához szükséges tájékoztatást. ügyvite li közreműködést igényelni a 

Képvise l ő-testüle t szerveitő l. 

e) kezdeményezni. hogy a Képvi se l ő -testület saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende l kező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minöségében érintő ügyekben. 

1 1. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdá lkodás i, e llenőrzés i , finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a emzetiségi Önkormányzatnak. a 
Hivatal fele lősségére a közszolgálati tisztvi se l őkrő l szóló 20 11.CXCfX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérí tésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Müködési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére é rkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzetiségi Önkormányzat éven te. legkésöbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban á llapítja meg: 

a) a Stabilitási tv.45 .§ ( l ) bekezdés a) pontj ában kapott fel hatal mazás alapj án kiadott 
jogszabá lyban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot kelctke7.tetö ügylete i bő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a kö ltség,·e tés i évet kö,·ető három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költ ségvetését költségvetési határozatban állap ítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e lőkészítése során a jegyző 
a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l ő készítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes info rmác iók rendelkezésre 
állását követően - ha ladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 
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4. A emzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő. 
amelyet a emzetiségi Önkormányzat elnöke fe bruár 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szó ló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 

emzetiségi Önkonnányzat Képvi se l ő-testül ete e lé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fog lalt 
tartalommal kell e lkészíteni az Ávr. 29. §-ban fog laltak szerint. Az elemi 
költségvetését az e lnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a emzeti ségi Önkonnányzat részére meghatározort támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon be lül 
tájékoztatj a a emzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkonnányzat a Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá lya a fe l e l ős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgá ltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
e lfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő te lj esítéséért a j egyző a 
felel ős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevéte li és kiadási előirányzata i nak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe lelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkonnányzat költségvetésének bevételi és kiadási e l őirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzeti ségi Önkonnányzat 
e l ő irányzata it saj át hatáskörben módosítj a. a kiadási e l ő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkonnányzat az eredeti e l ő irányzata i fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése ke letkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yrő l a Nemzeti ségi Önkonnányzat Képv i se lő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetés i határozat szeri nti fe lhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e lőirányzat-módosításai ró l , a kiemelt 
előirányzatain be lül átcsoportosításairól a Nemzeti ségi Önkom1ányzat Képviselö­
testületét a soron következő Képvise l ő-testül eti ülésen táj ékoztatj a. 

4. A emzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete - az első negyedév ki véte lével - a 
döntése sze rinti időpontokban , de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
e lkészítésének határidejé ig (február 28-ig). december 3 1-ei hatállyal módosítj a a 
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költségvetés i határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzet iségi 
Önkormányzatot érintö módon - meghatározott támogatások elöirányzatait zárolja. 
azokat csökkenti . törli. az intézkedés kihirdetését követöen haladéktalanul a 

emzetiségi Önkormányzat Képviselö-testülete elé kel 1 terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat elöirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Föosztá lyának Gazdálkodás i Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Föosztálya a felelös. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáról a számvitel i jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót. az éves köl tségvetés i beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelö záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyzö készíti elö a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történö elözetes idöpont egyeztetést követöen. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgál tatási határidöket az 1. számú 
me lléklet tartalmazza.) 

2. A jegyzö által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvise lö-testül et elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfe lelöen. 
úgy hogy az a Képviselö-testület elé terjeszté ét követő 30 napon belül. de legkésöbb a 
költségvetési évet követö 5. hónap uto lsó napjá ig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos. a Magyarország 
központi költségvetésérö l szóló törvényben meghatározott. a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhaszná lásáról szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hi vatal Közgazdasági Föosztál y Gazdálkodási Osztá lya ell átj a a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási. 
ellenörzési, finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ell átásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabá lyozó belsö szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás so rán szo lgáltatott adatok valód iságáér1, a 
számvite li szabályokkal és a stati sztikai rendszerTel való tartalmi egyezöségéért a 

emzetiségi Önkormányzat tekintetében a emzeti ségi Önko1111ányzat Képvise lö-
testületének az elnöke a fe lelös. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalására. a te ljesítés igazo lására és az 
uta lványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vá llaló szerv 
belsö szabályzatban állapítja meg. 

7 



6. s::úmú 111e/lékle1 a .... ..... 2019 iktatós::ámú elö1e1jes::1éshe:: 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglal tak szerint a emzeti ségi 
Önko1mányzat részére havo nta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke. vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvi se lő jogosult kötelezettséget vá llalni. a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni . A felhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvá llalás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződni e arról. 
hogy a rendelkezésre álló. fe l nem haszná lt e lői rányzat biztosítj a-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 

em szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés telj esítéséhez. 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcso lódik. vagy 
b) az Áht. 36.§ ( 1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás. utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az e lőzetes írásbe li kötelezettségvállalást nem i génylő kifizetések rendjét, 
a köte lezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000.- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A emzeti seg1 Önkormányzat kötelezettségvállalása inak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvámartásban rögzítésre kerülnek. 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia ke ll legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát. 
- a kötelezettségvál lalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát és 

keltét. 
- a köte lezettségvállaló nevét. 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a köte lezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását. 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultjait. továbbá a teljesítési adatokat. 
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6. Kötelezettség \'állalás pénzügyi e llenj egyzése 

A Nemzetiségi Ön.kom1ányzat nevében vá lla lt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármeste ri Hi vatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője. valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult. tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztá l y 

Gazdálkodás i Osztá ly Pénzügyi-számvite li Csoport vezetőj e . illetve a j egyző álta l 
írásban kijelö lt személy jogosult. A pénzügyi e llenjegyzés. a köte lezettségváll a lás. 
uta lványozás, érvényesítés és a teljesítésigazo lás a vo natkozó j ogszabályoknak 
megfe le lően történik . 

7. Telj esítés igazolása 

7. 1. /\ te ljesítés igazolására jogosult személyeket a emzeti ségi Önkorm ányzat nevében a 
emzeti ségi Ön.kotmányzat e lnöke írásban je lö li ki. 

7.2. A telj esítést az igazolás dátumának és a teljesítés tén yé re törté nő utalás 
megjelöléséve l. az arra jogosult személ y a lá írásáva l kell igazo lni. 

7 .3. A te lj esítés igazo lása a kiadás utalványozása e lő tt történi k A teljesítés igazolás során 
ellenőri zhető okmányok alapján ellenőri zni. igazolni kell: 

a kiadások te lj es ítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ell enszolgá ltatást is magában foglaló kötelezettség válla lás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a emzeti ségi Önkom1ányzat nevében a jegyző megbízása a lapján a 
Hi vatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztá lyának munkatársa írásban 
jogosult . 

8.2 . Az érYé nyesítésnek ta rtal mazn ia kell az érvényesítésre uta ló megjelölést. az 
érvényes ítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. /\z érvényes ítőnek a Nemzeti ségi Önkonm'myzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőri znie kell az összegszerüséget. a fedezet meglétét, és azt. hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht., az á ll amháztartási számviteli ko rmányrendelet és az ÁH. 
előírásait. továbbá a belső szabályzatokban fogla ltakat megtartották-e. 

8.4. Amenn yihen az érvényesí tő az érvényesítés során a j ogszabályok . illetve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a. köte les azt j e lezni az utalványozónak. Az 
érvényes ítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utal ványozó erre írásban utasítja. 
A további e ljárási szabá lyokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fog lalt szabályokat kel l 
megfe l e l ően alkalmazn i. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiség i Önkormányzatnál a ki adás te ljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának e lrendelése (lo,·ábbiakban: uta lványozásra) ki záró lag az e lnö k vagy az 
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általa felhatalmazott önkormányzati képv iselő jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, j óváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó a láírását, 
- az érvényesítést. 

9.3 . Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

l 0.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
köte lezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi e llenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintájuk.ró! naprakész nyi lvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1. A Hivata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. l 08.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
te ljesíti . 

11.2. Az adatszolgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszolgáltatásról , akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
kö ltségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év fe bruár 5-éig, az éves adatszolgá ltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 
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1 1.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyúj tóként. a 
Nemzeti ségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a stati sztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget e lrend e l ő az Országos Stati sztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatása iról szóló 388/20 17. (X l 1.1 3.) Korm. rendeletben 
fog lalt adatszolgál tatási kötelezettséget - a KSI 1-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetéséről. új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelenten aláírásra j ogosult 
személyek nevét és a rende lkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrz i . 

3. A emzetiségi Önkormányzat banki kj vonatait a Hi vatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. amelyeket a jelen megállapodás alapján, a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat vá lasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szo 1 gáltatónál vezetteti . 

5. A emzetiségi Önkormányzat Képv iselő-testül e te az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám l avezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e lőtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányza t a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszárnlákkal rendelkezhet. 

7. A emzeti ségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükséglctet a Hivatal Közgazdasági 
főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások te ljesítésére - a Bp. Főváros 
XV . ker. Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkormányzata Képvi se lő- testül e tének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabá lyozásáró l szóló 38/2015. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e l őírásainak megfele l ően - a l li vatalban megállapított 
pénztári órák fi gyelembevételé,·el és az Önkormányzat mi ndenkor hatályos 
Pénzkezelés i Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elek tron ikus formában megküldi a emzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képv i selő-testü lete az éve költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződ ésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzetiségi Önkonnányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe lel ős. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvvite li mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkom1ányzat 
könyvvi teli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A ernzetiségi Önkonnányzat - a j ogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minős ített többséggel határozza meg vagyon leltárát. törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam. az Önkonnányzat. vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal le ltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előirtak szerin ti rendszerességgel és módon végzi. A 

emzetiségi Önkormányzat tárgyi eszköze inek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Fe lesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni . A Nemzeti ségi Önkonnányzat a selejtezésre javaso lt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő-testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzeti ségi Önko1mányzat vonatkozásában köte les a belső 
kontroll rendszer keretében kialak ítani, működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert. a kontro lltevékenységet, az információs és 
kommunikác iós rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzeti ségi 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a fele lős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál fi gye lembe kell venni a Bkr. előí rásait. továbbá 
az állarnháztartásért fe le lős miniszter ál tal közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat bel ső ell enőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A be l ső e llenőrzés i vezető az éves ellenőrzési terv Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő 
része it jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkonnányzat költségvetési szerv 
vezetőjének . 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 18. február 15. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttmüködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjátó l lép hatá lyba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 3 1. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

Budapest. 20 19 ........... ... ...... . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 2019 .. „ .••••••.. . ••. 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú függelék 
!. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Örmény Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Nuridsány Zoltánné elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 2019. „ ..•• „ .••••. „ 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számü függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcso latos 
döntés e lőkészítési . végrehajtási 
fe ladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 
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Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti C2VSé~ elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgá1m esteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabi netvezető 

(tel. : + 36-1-305-3225) 
tajti.reka@ bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiségi referens, a 

J egyző megbízottj a 
(tel.: +36- 1-305-3358) 
pallos.j udit@bpxv.hu 

Pallos Judit 
C ivil és Nemzeti ségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : + 36-1-305-3358) 

Hőrich Szilvia, Főosztá lyvezető 

(tel. : +36- 1-305-3215) 
horich.szi 1 via@ bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária, 
Gazdái kodási Osztá lyvezető 

(tel. : + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@ bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : + 36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpx v. hu 

Kenyeres-Mihályi Diána. 
Elemző közgazdász 

(tel: + 36- 1-305-3 106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (te l. : +36-1 -305-3294) 

farkas.agnes@ bpxv.hu 
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Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel. : + 36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel. : +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszá molási. 

:ida tszolg:\ lta tás i 
l<ötelczcttség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

l~ves költségvetés i besz:ímoló 

Z:írsz:imad :ís 

Időközi költségvetési jelent és 

Időközi mérlegjelentés 

Beszá moló. ad:itszolgá ltatá s leírása Jogszabály 

/\ Nemzetiségi Önkor111{1ny1at költségvetési hatúrozat-tervoetét a · · 
· · 1 k 1 • • · 1 · /\. I ? 3 . <l /\ht. 23-26. *-ai. /\ vr. 2-1 „ 27-29. ,1egy1ö készíti e ii. 1\ ·ö tsegvetcs1 iatarozatot a1. it. _ . §-<• 1an 

· *-a i foglalt tartalommal. az /\ vr. 29. *-a szerint kell c lkészitcni. 

/\ Ncmzl:l iség.i Önkormúny1at kö ltségl'etési hat<iro1atban mcg:i llapíton 
bcvétc.:li és kiadúsi clöirúnyzatai cgységcs rovatrcnd szerint i · · 
részktczésérö l. a7 Avr-bcn foglilltak szerint elemi köl tségvetést kell /\Ill. 

281"· §. /\vr. 33 · § 

kés1iteni. amelyet a c1111etiségi Önkonnány1.at elnöke hagy jóvá. 

/\ vagyonról és a költség' etés végrehaj túsáról 
<1 s1;imvitcli jogs1abi1lyok szerint készitcll bcszlimoló. 

A1 é,·es költség' ctési hcs1.á111olók ala pjún é\ cntc. a1 cl fogildott 
költségvctéssc.:I öss1chasonlithatú módon. a; év uto lsó napján érvén}CS 

Áht. 87. §: ,\vr. 157„ 160. ~-ai: 
4/2013. (1. 11. ) Korm. rcndelct 5. 
* és 32. §-a 

szervc1cti. hesorolúsi rendnek 1m:gfclelö záró s1á111adás. /\ J\ht. 68/LL 87. és 91. §-ai. J\ vr. 
kiiltség' ctés ' égrehajtásúra vonatkozó 1arsd1111adási hati\rozat 1 15/ /\-F.§-ai 
tcrve1etét a jegyző kés1íti c.:lö és a nc1111etiségi ünkorm;iny;at clnöl..c 
te1:ieszti a Képvisclö-testükt <.:lé. 

/\ ncmze11seg1 linkormányzatnak a költség' etési szánl\ itc.:I J\ht. 108. §: J\vr. 169. §. 4/2013. 
nyilnintartási s1.úmláin a tárg) idösn1kban kön~ vc lt adatait mutatja be. ( 1.1 1.) Korm. rendelct (> . § 

/\1 eszközök és források t:irgyidös7akban l..önyvclt vá ltonbait mutatja Áht. 1 OS. §: Ávr. 170_ * 
hc. 
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Határidő 

/\z önkonnúny7ati hivatal últal elökés1.itell kii ltségvctési hat:irozat-tcrwzetct a 
Ncmzet iségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi klíl tsi!gvetésröl 
szóló törvényt az Orsd 1µgyülés a naptf1ri év kc7detéig nem fogadta el. a kö1ponti 
költség\etésröl s1óló törvény hauilyhalépését köwtö negyvcnötödik nap ig 
nyújtja be a emzctiségi Önkormánynll Képviselő-testül etének. 

/\ költségvctési határont-tcrvCt.ct Kép' isclö-testü lct elé tc~jcsztésénck 

határidejét kövt.:tö harminc napon hclOl ke ll az elemi költségvetésriíl adatot 
s1olgáltatni a Kincstár últal müködtctell elektronikus adatszolgáltató 
rc11ds1crhen. /\z elemi költségvetést a1. önkonm\nyzat i hivatal kés1íti cl és 
s1.0lgáltat crréil adatot a MJ\K f~ lé . 

/\1. éves költség' ctési beszámolót a; önkormán~ 1ati hivata l a költségvetési évet 
kövctö é' február 28-át követő 20 naptári napon belül tö lt i lel a Kincstúr füa l 
müködtctell clcktroni kus adats1o lgií ltató rends1.crhe az é' cs költségvetési 
beszámolót alátáfl'HISltÓ - könyvelési rcncls1erbő l e l őáll ított - teljes !(!könyvi 
kivonatta l cgyOt t. 

f\l Áht. clöi rásai szerint a7 önkormúny1a1 i hivatal által cliíkés1.íte11 d 11 :-.1ú111aJási 
hatúrozat-tervc1ctct a nemzetiségi önkorn1ún~1.at elnöke tc1:jes1ti a emzet1scg1 
Önkormán) tat Kép\'isclö-tcstülcte cl.!. íigy. hog~ az az clöte~jcs1té:-.t követö 
harmint: napon belül. dc legkésőbb a költségvct<.'si évet ki\\ cti\ ötödik hónap 
utolsó napjáig hatúl) ha lépjen. /\ t.úrs1ámadási határo1at tcrve1cté' cl cg~ ütt a 
képviselő-testület réslére t<ijéko1tatúsul hc kell nyíij tan i a kint:st<ir 
szabálys7eríiségi pén7iigyi ellenör1ésc ken:tébrn. az önkon11úny1at éves 
költ égvetés i ht.:s7ámolójúval kapcso latosan elkészített jelentését. 

/\ költségvctési jelcntést az önkormányzati hivatal a költség' ctési é ' clsö húrom 
hónapjúról április 20-nig. azt követöcn h<l\ onta. a tárgyhót kövctö hónap 20-áig. 
a költség,ctési é' tizenkét hónapjáról a költség,etési évet követő év lcbru{1r 5-
éig tölti fel a Kincstúr által müködtetell clektronikw; adatszolgúltató rendszerbe 
a:: idökö::i kö//ségvetési j ele111és1 a/á1á111as::11í - kii11y 1·p/psi rp11r/s::1>rhiíl l'/i'íríllí1n11 
- 1e/jesfőkö11.1 ·vi kiw111m1a/ egyiitt. 

/\ mérlegjclen tést a7 önkormányzat i hivatal a túrgynegyedé\ct követé\ hónap 20. 
napjnig. a ncgyedik negyedévrc vonatkozóan gyorsjelt.:n tésként a 
tárgynegyedévet követő év ICbruár 5-éig. a; évcs jclentést a; é\ cs kö ltségvetési 
bt.:s1.nmoló hen~ új tús:ínak határidcjé,cl megegyezően tölti fel a Kincst:'!r által 
míiködtctell clckt ronikus adats70 lgáltató rends7crhe a:: id1iko::i 111érlegjele111és1 
a/á1á111as::1ó - kii11.1wlési rends::erb<il el<iál/í1011 - teljes /őkii11yl'i kil'(maua/ 
l!R\'lill . 
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Szerződés száma: /20 19. Ügyiratszám: Témafele l ős: Polgármesteri Kab inet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestúj he ly. Újpalota Önkormányzata 

Együttműködés i Megállapodás 

amely létrej ött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

tö rzsszám: 51 5003 
számlaszám : OT P Bank yrt. 11 784009- 155 15005 

képviseli : Németh Angé la po lgármester 
(a továbbiakban: Ö nkormányzat) 

Budapes t Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 
( 1 153 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784489-1 -42 
törzsszám: 7844 83 

számlaszám : OTP Bank yrt. 11784009- 15784489 
képviseli: Csikós Lej la Gabrie lla e lnök 

(a továbbiakban: emzetiség i Önko1m ányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerü let Rákospa lota. Pestúj hely. Új palota Ö nkom1ányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Román emzctiségi Önkormán yzat közötti hatékony 
együttmüködés és va lamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőí rások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvise lő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise l ő-testülete az a lábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályai nak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelem be vételével tö rtént: 

a nemzetiségek jogairó l szóló 20 11 .évi CLX XLX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szó ló 20 11 .év i CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabi litásáról szó ló 20 11.évi CXCIV. tö rvény (Stabilitási 
tv.) 
az áll amháztartásró l szóló 20 11 .évi CXC V. tö rvény (Á ht. ) 
Magyarország 20 19. évi központi köl tségvetésérő l szó ló 2018. évi L. tö rvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az á llamháztartásró l szó ló tö rvény végrehajtásáról szó ló 368/20 1 l .(Xfl.31. ) Korm. 
rende let (Ávr.) 
a kö ltségvetési szervek be l ső kontro llrendszeréről és be l ső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 1 1.(XI 1.3 1.) Korm . rende let (Bkr.) 
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az áll am háztartás számv ite lérő l szó ló 4/20 13.( I.1 l .) Korm. rende let 
az államháztartásban fe lmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte l ező 

elszámo lási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rende let 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevéte lének. fe lhasználásának és 
e lszámolásának részletszabályairól szóló 38/20 16. (XII . 16.) EMMI rendelet 
az Országos Statiszt ikai Adatfelvéte li Program köte l ező adatszolgáltatásairól szóló 
388/20 17. (Xl l.1 3.) Korm. rende let 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaiva l kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, e llenőrzés i . fi nanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási feladatok 
e ll á tásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Ön.kormányzat székhe lye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodi k. 

3. Je len megállapodás részletesen tarta lmazza azokat a fe ladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segíti k a jogszabá lyokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott cé lok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá- fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési leh etőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabá lyzata szabályozza az Önkormányzat 
Képv iselö-testü letének a Nemzeti ségi Önkormányzattal kapcso latos fe ladatait. 

2. A Magyar Á llamkincstár nyilvános és közhite les nyilvántartást vezet a emzeti ségi 
Ö n.kormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait éri ntő 
változás bej e len tésérő l , a törzskönyvi adat ke l etkezésétő l , ille tve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kére lem benyúj tásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel te ljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésé tő l számított 8 napon be lül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi. ügyvite li , ügyintézési és egyéb a l apvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szeri nt i e lvégzése. átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami in fo rmatika i rendszerrel 
összekapcso lható - info rmati kai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügy i állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4 . Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzetiségi Önkonnányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskodik a 
müködésse l kapcso latos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4.1.A emzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában. az 
önkormányzati feladat ellá tásához szükséges tárgyi, technikai eszközökke l fe lszere lt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám a latti 
ingatl an B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

2 
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4 .2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi , ti sztségv i selői , képv i se lő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket folyamatosan biztosítja, 

4.3.A Hi vatal közreműködik a testületi ülések e lőkészítésében. különösen a meghívók, az 
e lőterj esztések. a testü leti ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
e lőkészítésében és postázásában az a lábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, e l őzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képvi se lő-testü l et 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 
azonos képesítési előírásoknak megfe lelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
j elzi, amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül. ill etve hétvégén tartandó Képvise lő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendk.ívü li munkavégzés írásbeli elrendeléséve l 
biztosítj a az erre vonatkozó jogszabá ly és he lyi szabá lyzat alapján, 

c) a Hi vata l közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések e lőkészítésében, 

vállalj a továbbá azoknak a emzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére tö rténő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

j ogszabályban e lőírt kötelező mellékletekke l együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének. 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü l eti ülésein készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabá lytár Önkormányzati portálon keresztül 
gondoskodik. 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1ányhivata lnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
e lnöke fe lé, 

g) a j ó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testü leti döntések. és a ti sztségviselők döntése inek e l őkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és t i sztségv i se lő i döntéshozata lhoz kapcsolódó 
nyilvántartás i. sokszorosítás i, postázási fe ladatok e llátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a emzeti ségi Önkormányzat működésével. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyi lvántartási, iratkeze lési fe ladatokat ell átja. beleértve a emzetiségi Önkormányzat 
postázás i és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a emzetiségi Önkormányzat 
képv i se lőj e nevére szó ló és .. saját kezü felbontásra" jelzéssel érkezett küldemén yek). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladate llátáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és t i sztségv i se l őj e telefon használata 
költségeinek ki vételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a l ehe tősége i , és költségvetési helyzetének fi gye lembe véte le mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e l őze tes egyeztetést követően az adott évi 
kö ltségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

3 
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6. A Szerződő fe lek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelö lik ki: 
Az Ö nkom1ányzat részérő l : Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 1 305 3260) 
A Nemzeti ségi Ö nkormányzat részérő l : Csikós Lejla Gabriella elnök (telefon: +36 
20 2923756) 

7. A Hivata l megbízott szervezeti egységei. fe l e lős köztisztv i se lők . aki k a emzeti ségi 
Önkormányzat m üködésével kapcsolatos fe ladatok végrehaj tásáért fe l e l ősek : 

-

-

-

-

Feladatok 

testüle ti ülés 
bonyo lítása. 
fe ladatok. 
iratkezelési f'eladatok. 

szervezése. 
adminisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i. végrehajtási 
feladatok. 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülése in - Nj tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként va ló részvéte l 
szerződések n yi 1 vántartása. 
iratkezelésse l kapcso latos fe ladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

pénzügyi. gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi feladatok 

be lső ellenőrzési te ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Bel ső E llenőrzési 
Osztály 

Po lgármesteri Kabi netvezető 

Nemzeti ségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

emzeti ségi re ferens, 
a Jegyző megbízottj a 

Főosztályvezető 

Gazdá lkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csopot1 vezető 

Elemző közgazdász 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyi ntéző . pénztáros 

Osztá l yvezető 

A fe ladatot ellátó zemélyek nevét és e l é rhetőségét az együttműködés t megá llapodás 1. számú fliggeleke 
tartalmazza. 

A emzctiségi Önkormányzat vagyont es pénzügyi helyzetéről a Hi\·a tal elkü lönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális j avak. tárgyi eszközök és készletek analiti kus 
nyilvántartásáért. az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért. valamint a 
főkönyv i nyil vántartásért a l li vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodás i Osztály 
munkaköri leírás szerin ti közti sztv i se lője a felelős . 
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8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képv i selő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A emzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorl ása során írá ban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó. a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkom1ányzat Képv i se lő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményé rő l a döntéstő l számított 15 napon belü l 
értesíteni a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A 
a) 

emzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
fe lvi lágos ítást kémi a Képv i selő-testü l e t szerve itő l a nemzetiség helyzetét érintő. 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) le ladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyvite li közreműködést igényel ni a 

Képvise l ő-testü l et szerveitő l , 

c) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testület saját hatáskö rben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskö1Tel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a emzetiségi Önko1mányzat bevételeivel és kiadása ival kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodási, e llenőrzés i . fin anszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a emzeti ségi Önkormányzatnak. a 
Hi vata l felelősségére a közszolgálati tisztvise l őkrő l szóló 20 11 .CXCrX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A emzctiségi Önkormányzat a Szervezeti és Müködési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

11. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente. l egkésőbb a költségveté i határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabil itási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározollak szerint i aját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletk eztető ügy l ete i ből e redő 

fi zetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A cmzetiségi Önkormányzat a kö ltségvetését költségvetési határozatban ál lapítja 
meg. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őké ·zítése során a j egyző 
a emzctiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetés i törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökével. 
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4. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő . 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke feb ruár 15-ig. ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el. 
akkor a központi kö l tségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig te1jeszt a 

emzeti ségi Önkom1ányzat Képv i se lő-testül e te elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fogla lt 
tartalommal ke ll elkészíteni az Ávr. 29.§-ban fog laltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a emzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkom1ányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a emzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képvise l ő-testülete ál.tal jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107 .§ ( 1) bekezdés alapján. az A vr.-ben meghatározott 
adatszolgá ltatásokat teljesíti . Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséér1 a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fe l e l ős. Az adatszolgál tatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgál tatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat köl tségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
fe lelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
j ogosultsággal nem rende lkezik. Az Önkom1ányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e l ő i rányzatainak megállapításáér1 és teljesítéséért, ill etve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért re le lősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési e lőirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lő i rányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saját hatáskörben módosítja. a kiadási elő i rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a emzet1 seg1 Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik. módosítania kell a költségvetés i 
határozatát. amelyrő l a emzeti ségi Önkormányzat Képv i selő-testü lete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szeri nti fe lhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehaj tott kiadási e lőirányzat -módosítása i ró l. a kiemelt 
e lőirányzatain belül átcsoportosításai ról a emzetiségi Önkormányzat Képvise l ő­
testületét a soron következő Képvise lő- testül e ti ülésen tájékoztatj a. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se l ő-testü l e te - az első negyedév ki vételével - a 
döntése szerinti időpontokban . de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (rebruár 28-ig), december 31-ei hatá llyal módosítja a 
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költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzeti ségi 
Önkonnányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e l ő irányzatait zárolj a. 
azokat csökkenti. törli. az intézkedés kihi rdetését követően haladéktalanul a 

emzeti ségi Önkormányzat Képvisel ő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e lőirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodás i Osztálya naprakész nyil ván tartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a felel ős . 

111. Beszámolás i Kötelezettség 

1. A vagyonról és a köl tségvetés végrehajtásáró l a számviteli j ogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente. az 
e lfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfele l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
ke ll készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e lő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
me lléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvise lő-testü let elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben fog laltaknak megfelelően. 
úgy hogy az a Képvi selő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles e lfogadni. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
kö ltségvetési támogatások fel használásáról szóló beszámoló készítés i 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A l li vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési. gazdá lkodási. 
ellenőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ell átásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabá lyozó be l ső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért. a 
számviteli szabá lyokkal és a stati sztikai rendszerrel való tarta lmi egyezőségéért a 

emzeti ségi Önkormányzat tekintetében a emzeti ségi Önkormán yzat Képvise lő-
testületének az elnöke a felelős. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat kötelezettségválla lására, a te ljes ítés igazo lására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vá llaló szerv 
be l ső szabá lyzatban áll apítja meg. 
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4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta li kviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvi selő jogosult kötelezettséget válla lni , a 
kötel ezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni. A fe lhatalmazás, illetve a fe lhata lmazás 
vi sszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződrtie arról , 
hogy a rende lkezésre álló, fel nem használt e l ő irányzat biztosítj a-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan ki fi zetés te ljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötel ezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(telj es ítésigazo lás. utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az e l őzetes írásbeli kötelezettségváll alást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amel ynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazo lás. utal ványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyil vántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek. 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyi lvántartásnak tarta lmaznia ke ll legalább: 
- a kötel ezettségváll alás azonosító számát. 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségváll aló nevét. 
- a kötelezettségváll alás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultj ait, továbbá a teljesítési adatokat. 
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6. Kötelezettség vállalás pénzügyi e llenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kö telezettség pénzügyi e ll enjegyzésére a 
Po lgármesteri Hi vatal Közgazdasági Főosztá l yának vezetője. alamint a Gazdálkodási 
Osztá ly vezetője j ogosult. tartós távoll étük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számvite li Csoport vezetője. ille tve a jegyző álta l 
írásban kije lö lt személy j ogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségválla lás. 
utal ványozás, érvényesítés és a te ljesítés igazo lás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfele lően tö rténik. 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1. A te ljesítés igazolására jogosult személyeket a emzetiségi Önkormányzat nevében a 
emzetiségi Önkormányzat elnöke írásban j elöli ki. 

7.2 . A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelö lésével. az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A te lj esítés igazolás során 
ell enőri zhető okmányok al apján ell enőri zni , igazo lni kell : 

a kiadások teljesítésének j ogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ell enszolgáltatást is magában fog laló kötelezettség váll alás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényc.::s ítés 

8. 1. Érvényesítésre a emzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelö lést, az 
érvényesítés dátumát és az é rvényesítő alá írását. 

8 .3. Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában e llenőri znie ke ll az összegsze rűséget. a fedezet meglété t, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht ., az államháztartási szám viteli kormányrende let és az Ávr. 
e l ő írásait. továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az é rvényesítés során a j ogszabá lyok. ille tve a be lső 

szabályzatok megsértését tapaszta lj a. köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utal ványozó erre írásban utasítj a. 
A to ábbi e ljárási szabá lyokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fogla lt szabályokat ke ll 
megfe lelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9. l. A Nemzeti ségi Önkormányzatná l a kiadás te lj esítésének, a bevéte l beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az e lnök vagy az 
á lta la t'elhatalmazott önkormányzati képvi se l ő jogosult. A felhatalmazás. ill etve a 
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fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel ke ll tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, j óváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

l 0. Összeférhetetlenségi követelmények 

l 0.1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlye l. 

10.3. A kötelezettségvá llalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi e llenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

1 1. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
teljesíti. 

11.2 Az adatszolgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról , akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 
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11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya adatbenyúj tóként, a 
emzet1seg1 Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a stati sztikai 

adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszoLgáltarásairóL szóló 38812017. (Xl/.13.) Korm. rendeletben 
foglal t adatszo lgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett a láí rásra jogosult 
személyek nevét és a rende l kezők aláírás mintá it tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztál ya őrzi. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. amelyeket a jelen megállapodás alapján. a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzeti ségi Önkormányzat e lnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szo lgáltatónál vezetteti. 

5. A emzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár ill etékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e l őtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Ne mzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdá lkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdá lkodás i Osztá ly házipénztára biztosítj a. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(XI.6.) önkormányzati rende let e l ő írása inak megíe le lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevéte lével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglal tak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
e lektronikus formában megküld i a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő uta lása a támogatási szerződésben foglaltak szeri nt történik . 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzet1 seg1 Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási 
Osztálya a felelős. 

2. A emzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten. a könyvviteli mérleg szerkezete szeri nti tagolásban. a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzellsegi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minősí tett többséggel határozza meg vagyonleltá rát. törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam. az Önkormányzat. vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzetiseg1 Önkormányzat a vagyonának leltározását a 1 livatal leltározá i és 
lel tárkészítési szabályzatában e l ő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 

emzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközei nek leltározását a emzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A 1 emzctiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előírtak szeri nt ke ll 
elvégezni. A emzetiségi Önkormányzat a se lejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a 

emzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületének véleményét kikén ·e - tesz 
javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a emzet1 seg1 Önkormányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kont ro ll rendszer keretében kialakítan i. működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet. 
a kockázatkeze lési rendszert, a kontrolltcvékenységet. az informác iós és 
kommunikációs rendszert. a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzeti ségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a te l e l ős . 

' A be l ső kontroll rendszer kialakításánál figye lembe kell venni a Bkr. előírásai t. továbbá 
az államháztartásért fe l e l ős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat bel ső ellenőrzé ét a Hi vatal Belső E ll enőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A belső e llenőrzési vezető az éves ellenő rzés i terv emzetiségi Önkormányzatot érintő 
ré zeit jóváhagyá ra megküldi a emzetiségi Önkormányzat köl tségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 18. feb ruár 15. napján megkötött Együttmüködés i Megállapodás a j elen 
Együttmüködési Megá llapodá aláírásával hatályát veszti . 
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A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

Budapest, 2019 .. .. .. .. . ... .. ... ... . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 2019 ................ . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú függelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Román Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Csikós Lejla Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 2019 ........ . . ... ... . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testü leti 
bonyo lítása. 
fe ladatok, 

ülés szervezése. 
adm inisztratív 

iratkezelési fe ladatok. 
nemzetiségi ügyekkel kapcso latos 
döntés e lőkészítési . végrehajtás i 
feladatok. 
koordinációs fe ladatok 
a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

- testvérvárosi kapcso lattartás 

- pénzügyi. gazdálkodási fe ladatok 

-. s:á1111Í 111e//ékle1 a .... ... .. 2019 ik1a1ús:á111ú eliüe1jes:1éshe: 

Fele lős Feladatot ellátó köztisztv iselők, 

szervezeti C!!YSég elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Po lgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

1-+ 

Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(te l. : + 36- 1-305-3225) 
taj ti .reka e bpxv. hu 

Pallos Judit 
C ivil és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(te l. : + 36-1-305-3358) 
pal los.j udit@ bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottj a 
(te l. : + 36-1-305-3358) 

Hőrich zil via. Főosztá lyvezető 
(tel.: +36- 1-305-32 15) 

horich.szilvia@ bpxv. hu 

Karmosné Hevele Mária, 
Gazdálkodási Osztá lyveze tő 

(te l. : + 36-1-305-3296) 
karrnos.maria& bpxv.hu 

Horváth Gyö rgyné. Pénzügyi és 
számvite li Csoportvezető 

(te l. : +36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv. hu 

Kenyeres-Mihályi Diána. 
E l emző közgazdász 

(tel: + 36- 1-305-3 106) 
kenyc res.d iana@ bpxv. hu 

Fa rkas Ágnes. Szám vite li 
ügyi ntéző (tel. : +36-1 -305-3294) 

farkas.agnes _sbpxv.hu 
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Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: +36-1 -305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel. : +36-1 -305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Bcszámol:ísi, 

adatszolgá ltatás i 
kötclczcttsée 

l(öltségvetés 

Elemi kö ltségvetés 

l!:vcs költségvetési bcszfo1oló 

Z:írsz:í madás 

ldöközi kö ltségvetési jelentés 

ldöközi mérlegjelentés 

Bcszí1moló, aclatszolg:í ltatás lcid sa 

/\ em1:et1seg1 Önkonmínyzat költségvetési hatúro~<ll-tcrvezctét a 
_iegyi'ő készíti clö. A költségi etési hatúroLatot ai' /\hl. 23. §-áhan 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §·a s;erint kel l elkészíteni. 

A emzetiségi Önkormúnyzat költségvetési hati\rozatban megállapított 

.fogszab:í ly 

Áht. 23-26. §-ai. Ávr. 24 .. 27-29. 
§-ai 

be vételi és kiadási elöirúnyzatai l!gységcs rovatrend szl!nnt1 Áht. 28//\ . §. Ávr. 33 . * 
részlctl!i'éséről. az ÁH-ben foglaltnk szerint ck111i költségvl!tést kell 
kési'.Íten i. amel~ .:t a cmzctiségi Önkormányzat dni\kc hagy jóvá. 

/\ vagyonról és a költségvetés 
. 1 ... " I Áht. 87. §; Ávr. 157 .. 160. §-ai: 

vegre 1a.1tas11r<1 
4/20 13. (1.11.) Korm. rcndd et 5. 

a s1;í111 vi td i _iogs1ahúlyok szerint készített b.:számoló. 
§és 32. §-a 

/\z éves kö ltségvetés i bcsz;ímolók alapján év..: nte. az clfogadott 
költségvetéssel üs~1chasonlíthatú módon. a1 év utolsó napjún érvénycs 
s1crve7eti. besorohísi rendnek 1111.:gfclclö ;{lró számadús. /\ Áht. 68/B .. 87. és 91. §-ai . i\ 1 r. 
költségvetés 1·égrch;(itására 1 onatko;ó d1rszámadási határo1at 115/A-F.§-ai 
tcrl'czctét a jcgyzó kés1.iti elő és a ncm1.ctiségi önkormányzat clnökc 
1crj es1ti a Képviselö-testli let elé. 

/\ nem7ct1scg1 önkonnányzatnak a költségvctési s;rámvitd Áht. 108. §: Á vr. 169. §. -1/2013 . 
nyilv;'111tartúsi sz:\mlúin a tárgyidils1akhan könyvelt adatait mutatja hl!. (1.11 .) Korm. rcndclet 6. ~ 

/\z cszkö1:ök és forrúsok tárgyid iis1akban könyvelt vúltod1sait mutm.i a 
be. Áht. 108. §:Ávr. 170.§ 
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l la títridö 

Az önkorm{111) zati hivatal által e lőkészített l..öltségvetési határozat-ten ·ezetet a 
1 cmzetiségi Önkornuín)7at dnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésrő l 
szóló törvén) t az Országgyülés a naptári év ke1dctéig nem fogadta cl. a központi 
költségvetésrő l szóló törvén) hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a emzetiségi Önkormúnyzat Képvise lö-testülcténl!k. 

/\ költség\ ctési hatúro1at-tcrvczet Képi isc l ő-testli let elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belül kell a7 elemi költségvetésről adatot 
szolgúltatni a Kincstár által müköd tctell t:lektronikus adatszolgáltató 
rendszerben . Az elemi kö ltségvetést az önkormányzati hivatal készíti cl és 
szolgáltat crröl adawt a MÁK fc lé. 

/\z éves költségi etési besn\molót a7 önkormán~ 1ati hivatal a l..öltségvetési évct 
követií év február 28-át követő 20 napt;íri napon belül tölti 1\:1 a Kincstár által 
müködtetctt l!il!ktronikus adatszolgültató n.:ndszerbc az évcs költségv.:tési 
beszümolót alátámasztó - könyvdési rends1crből elöál litott · teljes fiikönyvi 
kivonattal egyiit t. 

/\z Áht. clöln\sai szerint ll l önkormúnyzati hivata l últal c l űké~1 ít.:Lt Lársd11nadii~i 
hat<\rozaHcrve1ct..:t a ncmzl!tiségi önkor111 (1nyzat elnöke tc1jeszti a emzeti ségi 
Önkormányzat Képv isclö-testületc clé. úgy. hog~ az az clöt..:rjesztést követő 
harminc napon bclül. dc legkésöbb a költségvetési évet kövctö ötiidik hónap 
utolsó napjúig hatályba lépjen. /\ 1árszámadási határozat tcn c1:ct1!1 el cg~ ütt a 
képvisclö- tcstülct részére tú_iékoztatásul hc kell nyújtani a kincstár 
szabálys1cri'1ségi pénzügyi ell enőrzése keretében. az önkonrnín) zat éves 
költ. égvctési bt:sdunolójával kapcsolatosan clkésótett jekntését. 

A költségveté i .iclcntést a7 önkormányzati hi1 atal a kö ltségvctési év clsö három 
hónapjáról :\pri lis 20-áig. a1t kö1etöcn havonta. a túrg)hót kö1ctö hónap 20-úig. 
a költségvetési él' ti zcnkét hónapjáró l a kö ltségvetési é1 ct kövctö év kbruár 5-
éig tölti fe l a Kincstár últal mí'tködtetell elektronikus adatszolgúltató rends7..:rbc 
ci= idlikib kö/1séK1•e1ésije!e111és1 alá1ámas=1á • kö11.Fvelési re11ds=er/)(i/ elöállí1011 
• 1eljesfökii11.1·1·i kivo11a11al egyli11. 

A mérlcg jclcntést a1: önkormún) zati hivatal a túrg) ncgy.:dévet ktil ctö hónap 20. 
napjáig. a ncg~ cdik ncgycd~vn.! vonatko1óan gyorsjclentésként a 
tárg) negyedévet követő év február 5-éig, a; éves jelentést az éves költségveti.:si 
beszámoló hcn~ újtásának határidejével 1m:gcgyeziícn tölti fcl a Kincstúr í1l ta l 
müködtctett clcktronikus adats1olgáltató rendszerbe a= idökö=i 111érlegjelen1és1 
a/á1á111a.c1ú • kö11.n•elési re11ds=erh6/ elöál/í1011 • 1eljes Jiiki11(11'i ki1·1ma11a/ 
e{!VÍill. 
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Szerződés száma: /20 19. Üe.viratszám: Témafelelős: Polgám1esteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám : OTP Bank Nyrt. 11784009- 155 15005 

képviseli : Németh Angéla polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
(1153 Budapest. Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784623- 1-42 
törzsszám: 784625 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784623 
képvi seli : Karsai András elnök 

(a továbbiakban: emzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alul írott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerü let Rákospalota. Pestújhel y. Új palota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi zerb Önkormányzat közötti hatékony együttműködés 
és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőíráso k maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képv ise lő -testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képvise l ő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: megállapodás) kötik. A 
megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 
történt: 

a nemzetiségekjogai ról szó ló 20 11 .évi CLXX IX. törvény (Njt. ) 
Magyarország he lyi önkormányzatai ró! szó ló 20 11.évi C l .XXX IX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabi litásáról szóló 20 11.évi CXCIV. törvény (Stabi li tási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht. ) 
Magyarország 20 19. évi központi kö ltségvetésérő l szó ló 20 18. évi L. törvény 
a hivatalos stati sztikáról szóló 20 16. évi C LV. törvény 
az á llamháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szó ló 368/20 11.(X l 1.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetés i szervek be l ső kontrollrendszerérő l és be l ső ellenőrzésérő l szó ló 
370/20 11.(Xl 1.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
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az áll amháztartás szám vite l érő l szó ló 4/20 13.(1. 11.) Konn. rende let 
az államháztartásban fe lmerül ő egyes gyakori bb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáró l szóló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének. felhasználásának és 
elszámolásának részletszabá lyairól szóló 38/20 16. (X II. 16.) EMM I rendelet 
az Országos Statiszt ikai Adatfelvételi Program köte lező adatszolgáltatása iról szó ló 
388/20 17. (XIl. 13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevétele ivel és kiadása ival kapcso latban a tervezési, 
gazdálkodási. ellenőrzés i . finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási fe ladatok 
e llátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a emzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkom1ányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Je len megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
le hetőségeket. ame lyek eredményesen segíti k a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott cé lok megvalósítását. 

4. Az j t. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérende ltségi v iszony. 

l. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabá lyzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a Nemzeti ségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érin tő 
változás beje lentésérő l. a törzskönyvi adat ke letkezésétő l. illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kére lem benyúj tásával kéri az 
adószám megál lapítását és ezzel te ljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésé tő l számított 8 napon belül. 

3. A emzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli. ügyintézési és egyéb a l apvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szeri nti e lvégzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcso lható - infom1atikai rendszerhez. ame ly a fo lyamatos pénzügyi állami 
ell enőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önko1111ányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés szemé lyi és tárgyi fe lté teleit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcso latos végrehaj tási fe ladatok ellátásáról: 

4.1.A emzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában. az 
önkom1ányzati fe ladat e llátásához szükséges tárgyi, techn ikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mi nt nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsikö ltségeket és fenn tanás i kö ltségeket az 
Önkonnányzat viseli . 
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4.2.A Nemzeti ségi Önkormányzat működéséhez (a testül eti , tisztségv i se lő i . képv i se l ő i 
fe ladatok ell átásához) szükséges tárgyi és szemé lyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések e l őkészítésében. kü lönösen a meghívók. az 
el őterjesztések. a testületi ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos leve lezés 
e lőkészítésében és postázásában az alábbiak szerint : 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhe lyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 
l-3.) tartja, e l őzetes te lefonon történő egyeztetést követően . A Képv i se lő- testüle t 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzőve l 

azonos képesítés i előírásoknak megfe lelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelz i. amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül. ill etve hétvégén tartandó Képv i se l ő-testüle ti üléseken a jegyzői 

megbízott részvéte lét a jegyző rendkívü li munkavégzés írásbeli elrende léséve l 
biztosítj a az erre vonatkozó j ogszabály és helyi szabályzat alapján. 

c) a Hivatal közremüködik a meghívók, ill etve e l ő te rj esztések e lőkészítésében . 

vállalja továbbá azoknak a emzetiségi Önkonnányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képv i se lők. a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a emzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e l őírt köte l ező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vata l részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabi net) 
nemzetiségi referense a emzeti Jogszabálytár Önkormán yzati portálon keresztü l 
gondoskod ik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vata lnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzeti ségi Önkormányzat 
e lnöke fe lé, 

g) a jó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
emzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések. és a tisztségv ise l ők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyúj t, a testületi és ti szt ségvise lő i döntéshozatalhoz kapcso lódó 
nyil ántartási, sokszorosítási. postázási feladatok ell átását biztosítja . 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat mü ködésével. gazdálkodásával kapcso latos 
nyi lvántaitási. iratkezelési feladatokat ellátja. beleértve a emzeti ségi Önkormányzat 
postázás i és iktatási feladatai t (ez a lól kivételt képeznek a emzeti ségi Önkom1ányzat 
képvi se lője nevére szóló és .. saj át kezü felbontásra„ jelzésse l érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségvise l ője telefon használata 
költsége inek kivételével - vise li. 

5. Az Önkormányzat a l ehetőségei . és költségvetési helyzetének fi gye lembe vétele mellett 
a emzeti ségi Önkormányzattal történő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 
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6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l: Németh Angéla polgármester (telefon: +36 1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l: Karsa i András elnök (telefon: + 36 20 
5 1495 14) 

7. A Hi vatal megbízott szervezeti egységei. fe le l ős köztisztv i se lők , akik a emzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fele l ősek: 

-

-

-

-

Feladatok 

testületi 
bonyolítása. 
fe ladatok. 

ülés szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés e lőkészítés i . 

fe ladatok. 
koordinációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehaj tási 

a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - jtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása. 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi. gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

bel ső e llenőrzési le ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Be l ső Ellenőrzés i 

Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

emzetiségi refe rens. 
a J egyző megbízottja 

emzetiségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

Főosztá l yvezető 

Gazdá lkodási osztá l yvezető 

Pénzügyi és számvite li 
csoportvezető 

E lemző közgazdász 

Számvi tel i ügyi ntéző 

Pénzügyi ügyintéző. pénztáros 

Osztályvezető 

A feladatot ellátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttmüködési megállapodas 1. számu függeléke 
tanalmazza. 

A emzctiségi Önkormányzat vagyo111 cs pénzügyi he l yzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateri ális javak. tárgyi eszközök és készletek anal itikus 
nyilvántartásáért. az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért. valamint a 
főkönyv i nyil vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti szt vise l őj e a fe l e l ős. 
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8. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képviselő-testü l eti és 
bi zottsági ül ésén tanácskozási joggal vesz részt. A emzeti ségi Önkom1ányzat e lnöke 
tanácskozási joga gya korlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Önkormányzat Képvi elő-testü l ete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb a 
jogszabál yi határidőn be lül köteles a javaslato t, kezdeményezést megtárgyal ni. a 
tá rgyban döntést hozni. és annak eredményérő l a dön tés tő l számíto tt 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A emzeti ségi Önkormányzat e lnöke jogosult: 
a) fel világosítást kérni a Képvise lő-testület szerveitő l a nemzeti ség helyzetét érintő, 

önkormányzat i ha táskörbe tartozó ügyekben. 
b) re ladata e llátásához szükséges táj ékoztatást. ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képv i se lő-testü let szerve i tő l. 

c) kezdeményezni , hogy a Képvise lő-testület saj á t hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11. A mennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodási. e llenőrzés i . finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámo lási 
feladatokat a Hi vata l lá tj a e l és (anyagi ) kárt okoz a Nemzeti ségi Önk.onnányzatnak, a 
Hi vatal fele lősségére a közszolgálati tisztv ise lőkrő l szóló 201 1.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Po lgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A N emzetiségi Önkom1ányzat a Szervezet i és Müködési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhel yére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való e lj uttatását. 

11. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat::ának elkészítése 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásá ig 
határozatban á llapítj a meg: 
a) a tabilitási tv.45 .§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhata lmazás al apján ki ado tt 

jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevéte le inek és 
b) a tabil itási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügy l etei bő l e redő 

fi zetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzetiségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetési ha tározatban ál lapítj a 
meg. 

3. A emzeti ségi Önkormá nyzat költségvetés i határozatának előké z ítése során a jegyző 
a emzetiségi Önkormányzat költségYetés i határozatának e lőkészí téséhez szükséges 
adatokat - a kö ltségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre ál lását 
követően - hal adéktalanu l közli a emzetiség i Önkormányzat e lnökéve l. 
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4. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat tervezeté t a jegyző készí ti elő, 
ame lyet a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke február 15-ig. ha a közpon ti 
költségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta e l. 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirde tését követő 45. nap ig te1jeszt a 

emzctiségi Önkom1ányzat Képv i se lő-testüle te elé. 

5. A emzetiségi Ö nkormányzat költségvetési határozatát az Á ht. 23 .§-ban fog lalt 
ta rtal ommal kell elkészíteni az Ávr. 29.9-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a emzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyév i kö ltségvetésének kihi rde tését követő 5 munkanapon belül 
tájékozta tja a Nemzetiségi Önkom1ányzato t. 

7. A emzetiségi Önkormányzat a Képv i se l ő-testül e te ál tal jóváhagyott éves 
kö ltségvetésérő l az Áht. 1 07.~ ( 1) bekezdés alapján. az Á vr.-ben meghatározott 
adat zolgálta tásokat teljesíti . Az adatszolgá ltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő telj esítéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztálya a fe lelős. Az adatszo lgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgálta tást végző személy az adatszolgáltatás másola ti 
pé ldányát megküld i az e lnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért. az 
e lfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő te ljesítéséért a j egyző a 
fe l e l ős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkom1ányzat kö ltségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevéte li és ki adási e lö irányzatainak megáll apításáért és telj esítéséért. illetve egymás 
kötelezettségválla lásaiért és tartozásaié rt fele lősségge l nem ta110znak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A emzeti ség i Ö nkorm ányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34.~ a lapján határozattal módosíthatj a. A emzeti ségi Önkormányzat 
elő irányzatait saját hatáskörben módosítja. a k iadási e l ő i rányzato k a t egymás közön 
á tcso portosítja. 

2. Amennyiben a cmzet1 seg1 Önkormányzat az eredeti elő irányzatai fe le tt 
többle tbevételt ér e l. il letve bevétel kiesése keletkezik. módosítania kell a költségvetési 
határozatá t. amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségveté ben a költségvetési határozat szerinti IC! ha talmazás a lapján 
saj át ha táskörében végrehajtott kiadás i e lőirányzat -módosítása i ról. a kiemel t 
e lőirá nyzatain belül átcsoportosításairól a emzetiségi Önkormányzat Kép\· i selő­
testül etét a soron következő Kép\'ÍSe l ő- testüle ti ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képv i sel ő-testü l ete - az e l ső negyedév kivéte lével - a 
döntése szerinti időpontokban. dc legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidej éig ( le bruár 28-ig). december 3 1-ei ha tál lya l módosítja a 
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költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a emzeti ségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatai t zárolj a. 
azokat csökkenti. törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanu l a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell te~jeszteni a kö ltségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairó l és a vál tozásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyi lvántartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztálya a fe le l ős. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

l . A vagyonról és a köl tségvetés végrehajtásáró l a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót. az éves köl tségvetési beszámolók alapján évente. az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség telj esítéséve l kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
mellék let tarta lmazza.) 

2. A j egyző által e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvise lő-testület elé az Áht. 9 1.§ (1) és (2) bekezdéseiben fog laltaknak megfe lelően . 
úgy hogy az a Képviselő-testü l et elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles el fogadni . 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyaro rszág 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyúj tott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló kész ítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabálya i 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya e llátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési. gazdálkodási. 
e llenőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámo lási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabá lyzatra a jogszabályban fog la ltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás so rán szolgáltatott adatok valód iságáért, a 
számvitel i szabályokka l és a stati sztikai rendsze1Tel való tartalmi egyezőségéért a 

emzeti ségi Önkormányzat tekintetében a emzeti ségi Önkormányzat Képviselő-
testületének az elnöke a fe le lős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségváll alására, a te ljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a köte lezettséget váll aló szerv 
be l ső szabályzatban á llapítja meg. 
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4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Áv r. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a emzetiségi 
Önkormányzat részére havonta li kviditási tervet készít. 

5. Köte lezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetés i határozatában szerep lő kiadási 
elői rányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke. vagy az általa írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni. a 
köte lezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog la ltak szerint kell eljárni. A fel hatalmazás. illetve a fe lhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvál lalás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról. 
hogy a rendelkezésre álló. fe l nem használt elői rányzat biztosítja-e a kiadás teljes ítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez. 
amely 

a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcso lódik, vagy 
b) az Áht. 36. § ( 1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás. utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igény lő kifizetések rendjét. 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti . 

A 100.000.- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitö ltése 
szükséges. amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(teljesítésigazolás. utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya gondoskodi k. a megkötött 
szerződések a Hivatalban a Po lgármesteri Kabineten vezetett nyi 1 vántartásban 
rögzítésre kerü lnek, amelyrő l a Polgármesteri Kab inet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell lega lább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a köte lezettségvál !aló nevét. 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvál la lás összegét 
a kötelezettségválla lás évek és e lőirányzatok megoszlását. 
a ki fi zetési határidőket és azok jogosul tja it. továbbá a teljesítési adatokat. 

8 



8. s::ámú melléklet a ........ .12019 ik1a1ós::á111ú előte1jes::1éshe:: 

6. Köte lezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

/\. emzeliség i Önkormányzat nevében válla lt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetőj e . valamint a Gazdálkodási 
Osztá ly vezetőj e j ogosult. tartós távoll étük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-szám vitel i Csoport vezetője. illetve a j egyző ál lal 
írásban kij elö lt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés. a kötelezettségvállalás. 
utalványozás. érvényesítés és a teljesítés igazo lás a vonatkozó j ogszabályoknak 
megfe le l ően történik . 

7. Te ljesítés igazolása 

7. 1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban jelö li ki . 

7.2. A te lje ítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás 
megjelölésével. az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3 . A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása e lőtt történik. A teljesítés igazo lás során 
ellenőrizhető okmányok a lapján e l lenő rizn i , igazoln i kell : 

a kiadások teljesítésének j ogosságát 
a kiadások összegszerűségé t 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség váll alás esetében annak te lj esítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapj án a 
l li vatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényes ítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre uta ló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényes ítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenő ri zn ie ke ll az összegszerűséget. a fedezet meglétét. és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht.. az államháztartási számvitel i kormányrendelet és az Á. \T. 
e l ő írásait. továbbá a be lső szabályzatokban fog lalt akat megtarto tták-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesí tő az é rvényes ítés so rán a jogszabályok. ille tve a belső 

szabályzatok megsén ését tapaszta lja. köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagad ható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítj a. 
A további eljárási szabá lyokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fogla lt szabályokat ke ll 
megfe l e l ően alkalmazni . 

9. Uta lványozás 

9.1. A 1 emzetiségi Önkormányzatnál a kiadás te lj esítésének. a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának e lrendelése (továbbiakban: uta lványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képvise lő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
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fe lhata lmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utal ványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi te lj es ítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utal ványon fel kell tüntetni: 
- az ,.utalvány„ szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét. bankszámlájának a számát. 
- a fi zetés időpontját, módj át. összegét, devizanemét. 
- a megterhe lendő, j óváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyil vántartási számát 
- a keltezést. valamint az utalványozó aláírását. 
- az érvényes ítést. 

9.3. em kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A emzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvén yesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utal ványozásra jogosult és a telj esítést igazo ló személlye l. 

10.3.A kötelezettségvállalási. pénzügyi ellenjegyzési. érvényesítési, utal ványozási és 
teljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója. vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, telj esítésigazolásra, érvényesítésre. utalványozásra j ogosu 1 t 
személyekrő l és alá írás mintájuk ról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1. A Hi vatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában fog lalt adatszolgáltatását 
teljesíti . 

11.2.Az adatszolgáltatás e lőtt a emzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatn i kel l az adatszo lgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog la lt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-é ig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-é ig, az éves adatszolgáltatás ról az éves költségvetési beszán1oló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszo lgá ltatási ürlapot. 

10 



8. s:::ámú 111e!lékle1 a ......... 10 19 iktatós:::ámú elöte1jes:::1éshe::: 

11 .3. A l li vatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodás i Osztálya adatbenyúj tóként. a 
Nemzetiségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget e l rende l ő az Országos Statisztikai Adatfe lvételi 
Program köte lező adatszolgáltatásairól szóló 388/20 17. (Xll. 13.) Korm. rendeletben 
fog lalt adatszolgáltatás i kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztü l -
határidő re teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A emzeti ségi Önkormányzat önállóan dö nt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetéséről. új számla nyitásáról. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 11784009-15784623 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforga lmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrz i . 

3. A emzetiségi Önkormányzat banki ki vonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. amelyeket a jelen megállapodás alapján. a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Ki ncstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A emzetiségi Önkorm ányzat Képv i se lő - testü lete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változá tervezett időpon tj a 
e l ő tt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A emzetrsegr Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákka l rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A folyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben tör1énő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkorm ányzata Képvise lő-te tületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(Xl.6. ) önkormányzati rendelet e l ő írásainak megfelelően - a Hivatalban megállapí tott 
pénztári órák ligyelembevételével és az Önkom1ányzat mi ndenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 

emzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó zakaszait. kiadását követően a Hi vata l 
elektronikus fo m1ában megküld i a emzetiségi Önkonnányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvi e l ő- testü l ete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdá lkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat Yagyoni és pénzügyi he lyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. amelyért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya 
a fe l elős. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvvitel i mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvvitel i mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minősített többséggel határozza meg vagyonleltá rát. törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkom1ányzat, vagy más nemzet1 seg1 
önkom1ányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzetiseg1 Önkom1ányzat a \'agyonának leltározását a Hivatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lőírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 

emzet1seg1 Önk.om1ányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkom1ányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában előírtak szeri nt kell 
elvégezni. A emzeti ségi Önkormányzat a selej tezésre javasolt eszközei re az elnök - a 

emzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testül e tének véleményét kikérve - tesz 
javas latot a jegyző fe lé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítan i. működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az információs és 
kommunikációs rendszert. a továbbá a nyomon követési rendszert. A emzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a fe l el ős. 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakításánál figye lembe kell venni a Bkr. e l ő írása it , továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A emzetiségi Önkormányzat bel ső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A be lső ellenőrzés i vezető az éves e llenőrzés i terv emzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 

Vll I. Záró rendelkezések 

A Felek között 2018. február 15. napján megkötön Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben fog laltakat e naptól kezdve 
kell alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alak uló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest. 20 19 ......... .. .... . .. .. . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: émeth Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest. 20 19 .... . . . .. ... .... . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú függe lék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Szerb Önkormányzat 
képv. : Karsai András elnök 

Pénzügyileg ellen jegyzem 
Budapest. 20 19 . .. . .... ... ..... . 

Hőrich Szi lvia 
Közgazdasági Főosztá l yvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok , 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítési . végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos 
feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi , gazdálkodási fe ladatok 
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Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti e2"Vsé~ elérhetősé~ük 

Po lgánnesteri 
Kabinet 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgánnesteri kabinetvezető 

(tel. : + 36-1-305-3225) 
tajti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiségi referens, a 

J egyző megbízottja 
(tel. : + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3358) 

1-Iőrich Szilvia, Főosztályvezető 

(te l. : +36- 1-305-32 15) 
horich. szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária, 
Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel. : +36-1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : +36- 1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
E lemző közgazdász 

(tel: +36-1-305-3 106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel. : +36-1 -305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



8. számú melléklet a .... ... ..12019 iktatószámú előterjesztéshez 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 

pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 

-
Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. szúmú melléklet 
Beszá molási. 

adatszolgáltatás i 
kötel czct tsé!?, 

Kö ltségvetés 

Elemi költ ségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Z:í rsz;írnad;ís 

ld iíközi ktiltségvctés i jelentés 

Id ő közi mérlegjelentés 

Beszá moló. aclatszo lgáltat{is leírása J ogszabá ly 

/\ cmtct1scg1 Önkormilm tat költsél!. vetési határo;rat-tervezetét a · · 
· :- 1 · k 1 , · · · I ~ · A. I ~3 , ' b Aht. 23-26. §-ai. /\vr. 2.J .. 27-29. .1cgy7ö készill e ó. A ·ö tsegvetes1 1ataro1atot a7 11. L . §-a an 

· §-ai 
foglalt tartalommal. a1 /\vr. 29. §-a s1erint kell i:lkés1ítcni. 

/\Nemzetiségi Önkormúnyzat kö ltség,ctési hatúrozatban megállapítoll 
bevételi és kiadási clöinínyzatai egységes rovatrend szen n11 · · 

1 • · ·1 · l r l I, · I · k I , , k"•ll /\ht.28//\.§./\vr.33.§ rész ctezeseró . az /\ vr- 1en 1og a ta ... s1ennt e i.:1111 ·ö tsegvetest ~ 

késziteni . amelyet a emzetiségi Önkormúnyzat elnöke h<1gy jóvá. 

/\ vagyonról cs a kö lt ség' etés végrehajtásáról 
a számviteli jogszabál~ ok szerint kés7itett hesziimoló. 

Áht. 87. §: Á vr. 157 .. 160. §-ai: 
4/2013. ( 1.11. ) Korm. rendckt 5. 
§ és 32. §-a 

/\;r éves költ ségvetési bes1ámolók alapján évente. az elfogado11 
költségvetéssel összehasonlítható módon. azé' utolsó napjún érvén)eS 
szcrvCti.:t i. besorohís i rendnek megfclel ö záró számadás. A Áht. 68/íl .. 87. és 91. §-ai. Ávr. 
költségvetés végrchajtúsára vonatkozó L.árszámadási hatúrozat 11 5//\-F.§-ai 
11:rve1etét a jcgy7Ö készíti clü és a 111:1111ctiségi önkormányzat elnöke 
te1:jcszti a Képv i se lő- testü let elé. 

/\ nemze11seg1 önkonrníny1atnak a költségvetés i számvitel Áht. 108. §: Á vr. 169. §. 4/2013. 
nyi lvántartúsi sziímláin a túrg) idös7.akban kön) 'clt adata it mutatja be. ( 1. 1 1.) Korm. rendelet 6. § 

/\z es1.kö1.ök és források t{irg) idös1akhan kön~ velt dlto1.ásait mutatja 
Áht. 108. §: 1\ \í. 170. * be. 
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llatá ridö 

/\z önkormányzati hivatal által elökés7ítell kö ltségvetési határo7at-terve7etet a 
emzetiségi Önkormán) 1at e lnöke lchruár 15-éig. ha a központi költség' etésröl 

szóló törvényt az Ors7ágg) ülés a naptári év kezdetéig nem fogadta cL a kötponti 
kültségvetésrii l s1óló törvény hatálybalépését követö negyvenötödik napig 
nyújqa be a Nemzeti ségi Önkonrn\nyzat Képviselö-testülcténck. 

/\ kliltségvetési hat;\ro;rat-terve1et Képvisi:lö-tesrnlct elé ter jesztésének 
határidejét követő harminc napon belü l ke ll az elemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincst<\r {iltal müköcltetett elektronikus adatszolgú ltató 
rendszerben. A1 elemi költségvetést a7 önkormányzati hivatal készíti cl és 
szolgáltat .:rröl adatot a IÁK fe lé. 

/\z éves költségvetési b.:szúmolót az önkonn{111y1ati hivatal a költ~égvctés i évet 
követö é\ február 28-át köwtö 20 naptári napon heliil tölti fel a Kincstár által 
muködtetett elektronikus adats1olg~1 ltató rcnds;rcrbe az éves költségvetési 
bes7ámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl .:löállitott - teljes fökönyvi 
kirnnatlal együtt . 

Az Áht. elöírásai szerint at önkormányzati hivatal által elökészítctt 1.árszámadási 
határozat-tcrve7etet a nc1111etiségi önkormányzat elnöke terjeszti a Nen11ctiségi 
Önkormányzat Képví sc l ő-test ü letc elé. úgy. hogy az az előterjesztést kövctö 
harminc n<1pon helii l, de legkésőbb a költségvetési évet kövctö ötöd ik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. /\ zárszámadási határozat tervezetével cgyii tt a 
képv iselő-test iílet rés1ére tájékoztntásul be kell nyújtnn i a kincstár 
stabálysteríiségi pénzügyi .:llenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési bes1ámolójúva l kapcsolatosan elkés7itctt jelentését. 

/\ költségvetés i jelentést a1 önkor111ány1nti hivatal a költségvetési év elsii három 
hónapjáról április 20-{iig. att kíívctőcn havon ta. a tárgyhót követö hónap 20-úig. 
a költségvetési é' tizenkét hónapjáró l fi költségvetés i évet követő év február 5-
éig tölti fel a Kincstár últal müködtetett elektronikus adats1.olgáltató rends1crhe 
a= időkö=i kö/1ség1·e1ési je/e111és1 a/ti1ti111as=1ó - könyvelési re11ds=erh<il elriál/í1n11 
- 1eljes fökiinyvi kil"<ma11al egyii11. 

/\ mérlegjelentést a7 önkormány1ati hivatal a túrgynegyedévet kö\ ctö hónap 20. 
napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyor~jelentésként a 
tárgyneg) cdévet kövctö év fchnnír 5-éig. a7 éves jelentést az éves költségvetés i 
beszámoló benyújtásának hatúridejével mcgegyezöen tölti lel a Kincstár által 
müköcltetetl elekt ron ikus adats7olgáltató rendszerbe a= idökid 111érlegje/e111és1 
alátá111as=1ó - kö11.1•velési re11ds=erbiJI e/öálliro11 - 1eljes /őkö11_1Ti kil'(ma/tal 
errviirl. 


