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Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkorményzat, Képviseld-testiilete
a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.)
113. § a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (tovabbiakban: SzMSz) alkotja.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

L§.

(1) A Horvat Onkormanyzat megnevezése magyarul: Budapest Févaros XV. keriileti Horviat Onkor-
manyzat
roviditése magyarul: Bp. XV. HO

A Horvat Onkorméanyzat megnevezése horvatul: Hrvatska samouprava XV. okruga Budimpeste
) roviditése horvatul: HS XV. okr. Bp.
(2) A Horvat Onkormanyzat székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

(3) A Horvat Onkorményzat irod4ja és cime: 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1.
(4) A Horvat Onkorméanyzat Torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 784582

(5) A Horvat Onkorményzat adoszama: 15784009-1-42

(6) A Horvat Onkorméanyzat mitkodése Budapest Févaros XV. keriiletére terjed ki

(7) A Horvat Onkorményzat képviseld-testiilet tagjainak szdma: 3 6

(8) A Horvat Onkorményzat hivatalos honlapja:

(9) A Horvat Onkorményzat e-mail cime: hsbpxv@gmail.com

2.8.
(1) A Horvat Onkorméanyzat jelképei: Horvatorszag és Magyarorszag z4aszloja, cimerek és bélyegzok.

(2) A Horvat Onkorméanyzat két cimert hasznal:
a) baloldalon a horvat 6nkormanyzat cimere: a cimerpajzsot piros szegély dvezi benne piros és fehér
5x5 sakktabla pajzs alakban abrazolva,
b) jobb oldalon XV. keriilet cimere: csticsos z6ld pajzstalpon, k6zépen aranymazas buizakalasszal ket-
téosztott pajzsmezoben egy-egy szimmetrikusan elhelyezkedd, kifelé forditott eziist mazas ekevas.
A cimerpajzsot jobbrdl olajfaag, balrdl cserfadg ovezi.

(3) A Horvat Onkormanyzat 2 db kér és 2 db hosszi pecsétet hasznal:
A Horvat Onkorményzat bélyegz6hasznalat szabéalyat az SzMSz 1. szama melléklete tartalmazza.

(4) A Horvat Onkormanyzat a helyben szokdsos mddon a helyi dnkorményzat internetes honlapjan -
www.bpxv.hu - hirdeti ki szervezeti és miikodési rendjét szabalyozo, azt modosito, illetve valamennyi
normativ hatarozatat, melyre a jogalkotasrol sz6l6 2010. CXXX. tv. (JAT) 23. § (3) bek.-e és a 24. §-a,
illetve a Magyar KozIony kiadasarol, valamint a jogszabaly kihirdetése soran torténd és a kozjogi szer-
vezetszabalyozd eszkoz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolo 32/2010. (XI1.31.) KIM. rend.
13. §-a, a 16.-17. §-ai tartalmaznak rendelkezéseket.

II. Fejezet
A Horvat Onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskorei

3.8.



(1). A Horvat Onkormanyzat jogi személy. A horvat nemzetiségi 6nkormanyzati jogok a Horvat Onkor-
manyzatot illetik meg.

(2) A Horvat Onkorményzat tagjainak jogai, kdtelességei azonosak.

(3) A Horvat Onkormanyzat célja, és feladata Budapesten, elsésorban a XV. keriilet teriiletén él6 magyaror-
szagi horvatok anyanyelvi és kulturalis ¢letének megdrzése, nemzetiségi kultiirajuk apolasa és fejleszté-
se, beépiilve a XV. keriilet kdzéletébe.

(4) Horvat Onkormanyzat feladata ellatasdra és miikodésére a Njtv. 80.§ (1)-(2) bekezdésére utalva az
egytittmiikodési feltételeket a helyi onkormanyzattal megkotott egytittmiikodési megallapodas tartal-
mazza. A Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorméanyzat és a Buda-
pest Févéaros XV. keriilet Horvat Onkormanyzat altal aldirt ,,Egyiittm{ikodési Megallapodas™ a Horvat
Onkorméanyzat SzMSz mellékletét képezi. Az egyiittmiikddési megallapodast az SzMSz 2. sz. mellékle-
te tartalmazza.

(5) A Horvat Onkorményzat jogallasarol, feladatairdl és hataskoreirél a Njtv. 2. §. 2.) pontja; a 10. §. (1); a
73. §-a; a 74. §. (2) bek-e; a 76. §. (1) — (3) bek.-ei; a 77. §. (1)—(2) bek.-ei; 78. §. (1)-(3) bek.-¢i, és a
84. §. (2) bek.-e, 116. §-ig rendelkezik.

(6) A Horvat Onkorméanyzat Képviselé-testiilet feladata még:
a) a horvat nemzetiségek érdekeinek védelme és képviselete,
b) a horvat nemzetiségi lakossag tajékoztatasa az oket érint6 ligyekrdl,
c) hivatalos tigyeik intézésének segitése,
d) palyazatok benytjtasanak kezdeményezése,
e) kulturalis és sportrendezvények szervezése,
f) a nemzetiséghez tartozo gyermekek nevelésének, oktatasanak segitése, figyelemmel kisérése.
A SzMSz-ben valamint a feladatok kozott nem szerepld feladatkorok gyakorlasardl, illetve azok atruhaza-
sarol esetenként a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

(7) A Njtv. 116. §-dban megfogalmazott dnként vallalt kozfeladatok koziil a Horvat Onkormanyzat a kovet-
kez6 kozfeladatokat emeli ki:
a) egyedi elbiralas alapjan 6sztondij adomanyozasa
b) egyedi elbiralas alapjan hitélet timogatasa
¢s ezek szabalyainak meghatarozasa.

(8) A Horvat Onkormanyzat KépviselS-testiilete - jogszabalyi keretek kozott - 4t nem ruhazhatd hataskor-
¢ben, mindsitett tdbbséggel dont:

a) szervezeti és mikodési szabalyzatanak megalkotasardl vagy feliilvizsgalatarol, modositasarol, az
alakulo tilést kdvetd harom honapon beliil, tovabba modositja azt a sziikségessé valast kovetd har-
minc napon beliil,

b) a nemzetiségi onkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség iinnepeit,

c) vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon hasznalatanak szabalyait,

d) a hasznalataba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi énkormanyzati va-
gyon hasznalatara, mikodtetésére vonatkozo szabalyokat, tovabba e kdrben megkéti a sziikséges
megallapodasokat,

e) gazdalkodo és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valo részvételt,

f) onkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valo csatlakozast,

g) feladat- és hataskor atvételét mas dnkormanyzattol,

h) amit térvény vagy a szervezeti és miitkodési szabalyzat ilyenként hataroz meg.

1) koltségvetésérol, zarszamadasarol, a telepiilési onkormanyzat vagyonan belill a részére elkiilonitett
vagyon hasznalatarol,

(9) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskorében dont:
a) elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
b) bizottsag létrehozasarol,
c) birdsagi iilnokok megvalasztasarol,



d) koltségvetésérdl és zarszamadasarol, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos, az allamhaztartas miiko-
dési rendjére vonatkoz6 jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasi teenddket,

e) hataskorébe tartoz6 kinevezésrol, vezetd megbizasrol,

f) palyazat, allami tamogatas iranti kérelem, igénylés benytjtasarol, tamogatasrol torténd lemondasrol,

g) olyan iigyben, amely térvény vagy a szervezeti és miikodési szabalyzat szerint at nem ruhazhato ha-
taskorébe tartozik.

A Horvat Onkormanyzat kapcsolatai

4.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat kapcsolatot tart:

a.) Magyarorszagon a horvat nemzetiség fovarosi, regionalis és orszagos szervezeteivel,

b.) a XIV. keriiletben miikodé Horvat Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégiummal, ill. méas
foként horvat nemzetiségi tarsadalmi szervezetekkel és alapitvanyokkal,

c.) Totszentmarton Kozségi és Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatéaval és Kulturalis egyesiiletével,

d.) Mosonmagyarévari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzattal,

e.) Kiilfoldon foként a Donji Kraljevec Onkorményzatdval, intézményével, és Kulturdlis egyesiileté-
vel, szervezeteivel.

f.) Focus Munkaerd Uzleti Szolgaltatd Szocialis Szdvetkezettel, mint szovetkezeti tag.

(2) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete tolmacsoldssal és forditdssal is segiti és dpolja a Budapest
Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata, Budapest XV. keriileti Horvat
Onkorményzata, Tétszentmarton Kozségi és Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat és Donji Kraljevec Ja-
ras Onkorményzata Murakdéz Megye (Horvatorszag) kozott fennalld testvérvarosi kapesolatot.

(3) Budapest XV. keriileti Horvat Onkorményzat Képvisel6-testiilete apolja a Mosonmagyarévari Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzata kozott fennallo kulturalis testvérvarosi kapcsolatot.

(4) A Horvat Onkormanyzat képviselé-testiilete tolmacsoldssal és forditassal is segiti és tAmogatja a Buda-
pesti Hubay Jend Alapfoki Miivészetoktatasi Intézmény és Donji Kraljevec Kozség Fuivos Zenekara
kozott fennalld kapcsolatot.

(5) A Horvat Onkorméanyzat képviselé-testiilete tolmacsolassal és forditéssal is segiti és tdmogatja a BLF
Kosarlabda Klub ¢s Donji Kraljevec Kosarlabda Klub kozott fennallo egyiittmiitkodési kapesolatot.

III. Fejezet
A képvisel6-testiilet alakulé iilése

5.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat testiiletének alakul6 iilését az illetékes vélasztasi bizottsag elndke a valasztast
kovetd 15 napon beliili idépontra hivja 6ssze. Az Osszehivasra a Njtv. 87-88. § rendelkezései az irany-
adok.

(2) Az alakulo iilést a jelenlévo legiddsebb horvat onkormanyzati képvisel6, mint korelnok vezeti a képvise-
16-testiilet elnokének megvalasztasaig.

(3) A Horvat Onkormanyzat képviseldi az alakuld iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen valasztasa
szerint - anyanyelvén vagy magyarul, vagy mindkét nyelven a Njtv. 155. § szerinti szoveggel - eskiit
vagy fogadalmat tesz, és errdl okmanyt ir ala.

(4) Horvat dnkormanyzati képvisel6 az eskii vagy fogadalom letételét megel6zden is gyakorolja képvisel6i
jogait. Amennyiben a horvat dnkormanyzat képviseldje tagja a teriileti vagy az orszagos horvat énkor-
manyzatnak is, a teriileti vagy az orszagos testiilet elott is eskiit vagy fogadalmat tesz.

(5). Az alakul6 iilésen a horvat 6nkormanyzat a testiiletének tagjai koziil megvalasztja az 6nkormanyzat el-
nokét, elndkhelyettesét, bizottsaga tagjait, megalkotja szervezeti és miikodési szabalyzatat.



(6) A Horvat Onkormanyzat alakul¢ iilése akkor tekinthetd megtartottnak, ha a tisztségviselék, de legalabb
az elnok megvalasztasara sor keriilt.

(7) A horvat 6nkormanyzat testiilete az elndkének, elnokhelyettesének, tagjanak, valamint az altala létrehozott
bizottsag elndkének és tagjanak az alakul6 iilésen, majd évente — a nemzetiségi onkormanyzat koltségve-
tése terhére, a nemzetiségi kozfeladat-ellatas veszélyeztetése nélkiil — tiszteletdijat, természetbeni juttatast
allapithat meg.

Az elnok és elndkhelyettes megvalasztisa

6.§.

(1) Az elndk és elndkhelyettes személyére a Horvat Onkormanyzat képvisel8-testiilete barmely tagja javasla-
tot tehet.

(2) A horvat dnkormanyzat képvisel6-testiilete, tagjai koziil tarsadalmi megbizatasu elndkot, az elndk helyet-
tesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu elndkhelyettest valaszt.

(3) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete az elndkét és elndkhelyettesét zart {ilésen titkos szavazissal
valasztja meg, ha a jeldlt a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele.

(4) A Horvat Onkormanyzat elndke, és elndkhelyettese az lesz, aki a megvélasztott horvat képvisel8k tobb
mint felének igen szavazatat megkapja.

A Horvat Onkormanyzat képviselé-testiilete

7.8.
(1) A Horvat Onkorméanyzat képviselé-testiiletét az elndk képviseli.

(2) A Horvat Onkorményzat képvisel6-testiilete, horvat nemzetiségi iigyekben a horvat nemzetiség érdekeit
képviseli.

(3) A Horvat Onkormanyzat képviseléinek névjegyzékét, elérhetbségét az SZMSZ 3. szamu melléklete
tartalmazza.

IV. Fejezet
A képvisel6-testiilet miikodése

8.§.

(1) A helyi 6nkormanyzat a Njtv. 80.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak, valamint a (3) bekezdés alapjan meg-
kotott és feliillvizsgalt Egylittmiikodési Megallapodasban foglaltaknak megfelel6en biztositja a horvat
onkormanyzat miikdodéséhez sziikséges, személyi és targyi feltételeket, tovabba gondoskodik a miiko-
déssel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete sziikség szerint, de évente legalabb 4 rendes iilést és évente
egyszer kozmeghallgatast tart.

(3) A Horvat Onkormanyzat a képviseld-testiilet dontése szerint kihelyezett iilést tart, a képviseld-testiilet
altal megjeldlt helyen. A Horvat Onkorméanyzat kihelyezett iilése lehet rendes iilés, rendkiviili iilés és
kézmeghallgatas.

A képvisel6-testiilet 6sszehivasa

9.§.

(1) A Horvat Onkorményzat képvisel6-testiileti iilését az elndk hivja dssze. A hatdrozatképesség biztositasa
érdekében telefonon torténd eldzetes egyeztetés utan, elektronikusan kiildi el a meghivot az érintettek-



nek. A meghivonak tartalmaznia kell az {ilés helyét, idejét és kezdési idépontjat, a napirendi javaslato-
kat, az el6terjesztéseket, az eléterjesztok nevét és a hatarozati javaslatokat.

(2) A Horvat Onkorméanyzat képviseld-testiilet iiléseit az elndk, akadalyoztatasa, tartds tavolléte esetén az
elndkhelyettes hivja ssze és vezeti a testiilet iiléseit.

(3) A Horvat Onkorményzati képvisel8k tobb mint, egynegyedének, de legalabb két fének vagy a Horvat
Onkormanyzat bizottsaganak inditvanyara, valamint a fovarosi kormanyhivatalanak kezdeményezésére

rendkiviili tilést kell 6sszehivni. Az iilést az elndk hivja Gssze és vezeti.

(4) A Horvat Onkormanyzat elndke legalabb 3 nappal elébb jelzi a Jegyzének, hogy ha a rendkiviili iilés
idépontja munkaid6 utan vagy munkasziineti napra esik.

(5) A Horvat Onkormanyzat elndke a rendkiviili iilésre a képviselSket és az érintetteket e-mailon, telefonon
vagy sms-ben is 0sszehivhatja. Rendkiviili {ilésre a meghivot legalabb 24 oraval az iilés elétt el kell jut-

tatni az érintettekhez. A rendkiviili {ilés okat az {ilésrol késziilt jegyzokonyvben rogziteni kell.

(6) A rendes ¢és rendkiviili iilésre — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni, akiknek je-
lenlétét a jogszabaly kotelez6vé teszi, vagy az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz sziikséges.

Képviselo-testiileti iilés
10.§.

(1) A testiileti iilést az iilés elndke nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent képviselok szambavétele és a
testiilet hatarozatképességének megallapitasa.

(2) A képviselo-testiileti iilést hatarozatképtelensége esetén is a meghirdetett idépontban kell megkezdeni.

(3) Ha a testiilet a meghirdetett iilés kezdési idépontjaban hatarozatképtelen, akkor a megjelentek napirend
eldtti hozzaszolasokat tehetnek.

(4) Ha a testiileti {ilés a napirend el6tti hozzaszolasok utan sem hatarozatképes, 15 perces sziinetet
kell elrendelni. Ennek elteltével, a testiilet hatarozatképtelen maradt, az iilést be kell zarni, és 8 napon
beliil Gjra dssze kell hivni. Az ismételt iilésre uj napirendi pontok is felvehetok.

(5) Az iilés elndke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasarol.

(6) A targyalt napirendi pontokat érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képviseldé barmikor szot kérhet. (A
hozzaszolas idotartama korlatozhato.)

(7) A képviseloknek a napirendhez val6 felszolalasra az elndk adja meg a szot, jelentkezésiik sorrendjében.
(8) Ha a napirendi ponthoz tobb felszolald nincs, az elndk a vitat lezarja.

A képvisel6-testiileti iilés nyilvianossaga
11.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet iilése az altaldnos szabaly szerint nyilvanos, ezért a nyilvanos
iiléseken barki részt vehet, azonban a nyilvanos iilésen a hallgatosag csak a kijeldlt helyen foglalhat he-
lyet és az {ilés rendjét, nem zavarhatja.

(2) A Horvat Onkorméanyzat képviseld-testiilet {ilésére sz6l6 meghivot a képviseldk, és egyéb érintettek ré-
szére torténd megkiildéssel egyidejlileg kozz¢ kell tenni.

(3) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet zart iilést tart a kovetkezd ligyekben: dsszeférhetetlenségi,
kitlintetési igy targyaldsa, vagyonnyilatkozati eljaras, fegyelmi biintetés kiszabasa.



Zart iilés tarthat az érintett kezdeményezésére: valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas ada-
sa, illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa ¢s allasfoglalast
igényl6 személyi ligy targyalasakor. Zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sérte-
ne.

(4) A zart {ilésen a Horvat Onkorméanyzat tagjai, a jegyz6 vagy megbizottja, tovabba meghivasa esetén az
érintett és a szakértd vesz részt. Az érintett meghivasat torvény, kotelezové teheti.

(5). A valasztopolgarok — a zart tilés kivételével — betekinthetnek a testiilet eléterjesztésébe és iilésének jegy-
z0konyvébe. A hozzaférhetdségrol az elndk gondoskodik.

Az eléterjesztések
12.8.

(1) A Horvat Onkorményzat déntése alapjan az el6terjesztés lehet:
a) irasbeli
b) szdbeli

(2) Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell a targyat és a pontos tényallast, az iigyben hozott esetleges
korabbi dontéseket, a dontési lehetdségeket és a meghozando dontés indokait, valamint a tajékoztato ki-
vételével a hatarozati javaslatot, a hatarozat végrehajtasaért felel6 megnevezését és a végrehajtas hatar-
idejét.

(3) Az irasbeli eldterjesztést az eldterjesztd, — ha az eldterjesztést nem az eléterjeszto készitette — az eloter-
jesztés elkészitéséert felelds is alairja.

(3) A Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete szaméra a koltségvetés el6terjesztését, a koltségvetés modo-
sitas elOterjesztését, zadrszamadasat és a beszamolok pénziigyi el6terjesztését a Hivatal Kozgazdasagi
Fdosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya késziti el.

(4) Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete szamdra elkészitett koltségvetés elSterjesztését, a koltségvetés
modositas elOterjesztését, zarszamadasat és a beszdmolok pénziigyi elbterjesztését jovahagyasra el kell
kiildeni a Horvat Onkormanyzat elndkének. Az elndk jovahagyasa, alairasa utin a Hivatal Kdzgazdasa-
gi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya altal elkészitett eldterjesztésért felelos ellenjegyzi az eléter-
jesztés.

(5) Szodbeli eldterjesztést a jegyzokonyvben részletesen kell rogziteni.

A rendes iilés napirendje
13.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat elndk a képvisel6-testiileti iilés napirendjére az irasbeli meghivéban tesz javas-
latot.

(2) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, torlésére barmelyik képviseld javaslatot tehet.

(3) A rendes iilés napirendjét az alabbiak szerint célszerii meghatarozni:
a) hatarozati dontést igénylo javaslatok,
b) kézérdekii kérdések, bejelentése és javaslatok,
c) tajékoztatok,
d) egyebek.

(4) Személyi kérdésekkel, kotelezettségvallalassal kapcsolatos eléterjesztések az elndknél irasban nyajthatok
be, az lilés megkezdéséig.



(5) A rendes iilésen — a meghivoban szerepld napirendi pontokon kiviil — tovabbi napirend(ek) siirgdsséggel
torténd megtargyalasara irasban és szoban a horvat 6nkormanyzat képviseldje, elndke, elndkhelyettese,
a helyi 6nkormanyzat polgarmestere, jegyzdje és aljegyzdje nytjthat be elterjesztést.

(6) A siirgosséggel targyalando eldterjesztés(ek) napirendre vételérol a képviselo-testiilet szotobbséggel dont.
A napirendre vett siirgosséggel targyalando elterjesztés targyalasanak sorrendjét a képviselo-testiilet
szotobbséggel donti el.

Rendes iilés
14.§.

(1) Az iilést az elnok irasbeli meghivoval hivja dssze.

(2) A rendes iilés Osszehivasara vonatkozo meghivo tartalmazza az iilés idpontjat, helyét és a tervezett napi-
rendeket. A meghivot —a napirendi pontok irasos eléterjesztéseivel egyiitt ugy kell kézbesiteni, hogy azt
a testiilet tagjai, a jegyz0 megbizottja és a meghivottak legalabb 5 nappal az iilés elott megkapjak. A
meghivot és az eldterjesztést elektronikus uton vagy papir alapon is lehet kézbesiteni.

(3) Horvat Onkorményzat koltségvetése, koltségvetésének modositasai, kdltségvetési zarszamadasa és be-
szamoldjanak elfogadasa, kotelezettségvallalassal, tovabba személyi kérdésekkel kapcsolatos eléterjesz-
tések, valamint a mindsitett tdbbséget igénylo ligyek szobeli elbterjesztésként nem targyalhatok.

(4) A Horvat Onkormanyzat képvisel6-testiilet {ilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat is meg
kell hivni, akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elnok az
egyes napirendi pontok megtargyalasdhoz indokoltnak tartja.

Rendkiviili iilés
15.§.

(1) Rendkiviili tilést az elndk vagy elndkhelyettes hivja ssze. Indokolt és nem halaszthato6 iigyben rendkiviili
iilést kell 6sszehivni, mely torténhet e-mail-en, telefonon vagy sms-ben. Rendkiviili {ilésre sz616 e-mail,
telefon vagy sms értesitést ugy kell megtenni, hogy azt a meghivottak az iilés eldtt legalabb 24 oraval
elébb kézhez kapjak.

(2) A rendkiviili ilésre a képviselokon kiviil azokat kell meghivni, akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezévé
teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak
tartja.

(3) Rendkiviili tilésen a képviseld-testiilet szobeli el6terjesztést targyal.

(4) Rendkiviili iilésen csak az a napirend targyalhato, ami miatt a rendkiviili tilést 6sszehivtak, az iilés elott
érkezett olyan tigy ami nem tlr halasztast.

A kozmeghallgatas szabalyai
16.§.

(1) A Horvat Onkorményzat képviseld-testiilete évente legalabb egy kozmeghallgatast tart. A kozmeghallga-
tas tervezett idépontjat a munkaterv tartalmazza, pontos datumat, idejét a képvisel6-testiilet tilésén hata-
rozatban allapitja meg.

(2) A Horvat Onkormanyzat elndke a kdzmeghallgatas helyét és idépontjt is tartalmazé meghivét a helyben
szokasos modon, a Polgarmesteri Hivatal erre a célra szolgalo hirdetdtablajan, a kittizott idépont eldtt
legalabb15 nappal megjelenteti. Elektronikus formaban a kdzmeghallgatas eldtt legalabb 10 nappal a
helyi dnkormanyzat www.bpxv.hu honlapjan és Budapest Fovaros XV. keriilet K6zdsségi Televizidban
is kozz¢ kell tenni.



(3) A Horvat Onkorményzat kdzmeghallgatasét az elnok hivja 6ssze, és vezeti az iilést. A kdzmeghallgatason
a horvat 6nkormanyzat képviseldinek hatarozatképes szdmban jelen kell lenniiik. A Horvat Onkor-
manyzat kozmeghallgatasan a jegyz6 megbizottjanak is jelen kell lennie.

(4) A Horvat Onkormanyzat kozmeghallgatdsan a valasztopolgarok csak a horvat nemzetiségi koziigyekrdl
tehetnek fel kérdéseket.

(5) A kozmeghallgatasrdl kiilon jegyzokonyv késziil, a jegyzokonyv elkészitésére a rendes testiileti {ilésre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A Képviselo-testiilet éves Munkaterv és éves Rendezvénynaptar-a
17.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat elndke gondoskodik az éves Munkaterv és éves Rendezvénynaptér elkészitésé-
ol

(2) Az elkészités soran az elnok javaslatot kér az elnok-helyettestdl, a testiilet tagjaitol, bizottsagaitol, a helyi
onkormanyzat polgarmesterétdl, ¢s mindazon szervektdl, melyek véleménye sziikséges a Horvat Onkor-
manyzat eredményes munkajahoz.

(3) A Horvat Onkormanyzat elndk az éves Munkatervet és éves Rendezvénynaptart, — lehetdleg az elsé Kép-
viselO-testiileti tilésen — legkésobb minden év januar 31.-ig, a Képviseld-testiilet elé terjeszti elfogadasara. A
Képvisel6-testiilet az éves Munkatervet és éves Rendezvénynaptart mindsitett tobbségii szavazattal fogadja
el.

Felszo6lalas a Képviselo-testiileti iilésen
18.8.

(1) A felszolalasok tipusai:
a) napirend el6tti felszolalas,
b) felszolalas tigyrendi kérdésben,
c¢) napirendhez kapcsolodo felszolalas,
d) felszolalas személyes megszolittatasra.

(2) Napirend elétti felszolalasra barmelyik képviseld jelentkezhet. A napirend eldtti felszolalas szandékat az
elnok felé az iilés megkezdésének idGpontjaig szoban kell jelezni. A napirend el6tti felszolalas legfel-
jebb 5 percig tarthat. Napirend el6tti felszolalasra rendkiviili iilésen nincs lehetoség.

(3) Az iilés vezetésével, rendjével Osszefliggo, a targyalt napirendet nem érintd, dontést igénylo eljarasi kér-
désre vonatkoz6 ligyrendi felszolalasra — legfeljebb 2 perc idétartamban — az elndk soron kiviil szot ad.

(4) A napirendhez kapcsolodo felszolalasokra az elndk a jelentkezés sorrendjében ad szot.

(5) A vitaban elhangzo személyes tartalmi megjegyzésre (személyes megszolittatasra) az érintett képviseld-
nek az elndk soron kiviil megadja a szot. A megszolitott képviseld maximum 2 percben tehet észrevételt
a megjegyzésre.

A dontéshozatal szabalyai
19.8.

(1) A Horvat Onkorményzat testiilete akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a képvisel8k tobb mint fele jelen
van. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képvisel6k tobb mint felének igen szavazata sziikséges.

(2) A Horvat Onkorményzat elndke az eldterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati javasla-
tokat egyenként szavaztatja meg gy, hogy elébb a modosito és kiegészitd, majd az eredeti javaslatokat
teszi fel szavazasra. Szavazni el0szor az “igen”, majd a “nem” szavazatokra, végiil a tartdzkodasra vo-



natkoz6 elndki kérdésre adando valaszként, kézfelemeléssel lehet. A szavazas eredményének megallapi-
tasa utan az elndk - a dontés sz0 szerinti elmondasaval - kihirdeti a hatarozatot.

(3) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az a képvisel6 aki, vagy akinek hozzatartozojat az iigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett
képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képviseld javas-
latara a testiilet dont. A kizart képviselo a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek mindsiil.

A képviselo-testiilet dontései
20.8.

(1) A Horvat Onkorméanyzat képvisel6-testiilete dontéseit normativ és nem normativ hatarozat forméban
hozza meg.

(2) A Horvat Onkormanyzat a hatrozatait naptari évenként 1-tél kezdédden, folyamatos sorszammal és
évszammal, valamint az elfogadas datumaval és a nemzetiségi onkormanyzat roviditett nevével jeldli a
kovetkezo formatum szerint: hatdarozat sorszama /év (honap. nap) HO hatarozata.

A képvisel6-testiileti iilés jegyzokonyve
21.8.

(1) A Horvat Onkorméanyzat képvisel6-testiileti iilésrél jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6konyvet ma-
gyar nyelven vagy — testiileti dontés alapjan — horvat nyelven kell elkésziteni. A jegyz6konyvnek tar-
talmaznia kell a Njtv. 95. § (2) pontban eldirtakat. A jegyzokonyv kozokirat.

(2) A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilet barmely tagjanak kezdeményezésére egyes napirendi pontok-
rol, vagy a teljes ilésrol szo szerinti jegyzokonyv késziil.

(3) A jegyzokonyv elkészitésérol az elnok gondoskodik. A jegyzokdnyvet az elndk és a képviselok koziil
megszavazott jegyzOkonyv-hitelesitd irja ala. Az elndk a kész jegyzOkonyvet és mellékleteit, az iilést
kovetd 10. napig atadja a nemzetiségi referensnek vagy civil referensnek.

(4) A nemzetiségi referens vagy civil referens a kész jegyz6konyvet és mellekleteit legkesobb a testiileti tilést
kovetd 15. napon megkiildi a Budapest Fovaros Kormanyhivatal részére a Nemzeti Jogszabalytar On-
kormanyzati portalon keresztiil.

(5) A nemzetiségi referens vagy civil referens a jegyz6konyv megkiildésének tényét - a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyaval — emailon igazolja a Horvat Onkorméanyzat elndke felé.

(6) A Horvat Onkorményzat el6terjesztései, képviselo-testiileti iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek — a zart
iilések elbterjesztései €s a zart lilésekrodl késziilt jegyzOkonyvek kivételével — idopont egyeztetés utan
megtekinthetdk a Polgarmesteri Hivatal hivatali helyiségében. (1153 Bp., Bocskai u. 1-3.).

(7) A zart 1ilésrol kiilon jegyzokonyv késziil. A torvény szerinti kozérdekil adat és a kdzérdekbol nyilvanos
adat megismerésének lehetOségét zart iilés tartasa esetén is biztositani kell. E jegyzOkonyv készitésére
egyebekben a nyilvanos tilés jegyzokonyvére vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

V. Fejezet
Az elnok, elnokhelyettes
22.8.

(1) Az elndknek a testiilet miitkodésével Osszefiiggo feladatai kiilonodsen:
a) képviseli a horvat dnkormanyzatot,
b) dsszehivja és vezeti a testiilet {iléseit,
c) gondoskodik a testiileti iilésrdl késziilt jegyzokonyv elkészitésérdl, azt a jegyzokonyv-hitelesitével
egylitt alairja,
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d) kapcsolatot tart a helyi dnkormanyzat polgarmesterével, jegyzdjével és bizottsagi elndkeivel,

e) szervezi a Horvat Onkorméanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi, személyi feltéte-
lekrol, gondoskodik a telepiilési onkormanyzattal valo jo egylittmiikodésrdl, a Polgarmesteri Hivatal
kozremiikddésének igénylésérdl, a kozigazgatasi szervekkel és a civil szervezddésekkel valo kapcso-
lattartasrol, felelés a helyi Horvat Onkorméanyzat gazdalkodasénak szabélyszerliségéért,

f) dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo kérdésekben,

g) felelés a Horvat Onkormanyzat hivatalos bélyegzdinek jogszerii kezeléséért, drzéséért,

h) tanacskozasi joggal részt vesz a helyi onkormanyzat képvisel6-testiileti iilésén.

(2) Az elnodkhelyettes az elndk akadalyoztatasa esetén ellatja az elnok feladatait, illetve rendelkezik annak
jogositvanyaival.

(3) Az elndk megbizatasa megsziinik a Njtv. 108. §-a szerint.
(4) Az elndkhelyettesre, az elndkre iranyado szabalyait kell megfelelden alkalmazni.

(5) Az elnok elézetes idopont egyeztetés utan minden honap elsé szerdajan tigyfélfogadast tart Bocskai u. 1-
3. alatt.

képvisel6 kotelezettsége
23.8.

(1) A képvisel6 koteles:

a) az alakulo iilésen, illetve a megvalasztasat koveto iilésen az eskiit letenni;

b) részt venni a testiileti {iléseken;

c) részt venni a testiilet munkajaban;

d) felkérés alapjan segiteni a testiileti ilések elokészitését;

e) bejelenteni az elndknek, ha a testiilet vagy a bizottsag iilésén valo részvételben, vagy egyéb megbizata-
sanak teljesitésében akadalyoztatva van;

f) bejelenteni, ha a dontés meghozatalaban személyesen érintett;

g) az Osszeférhetetlenséget megsziintetni.

h) megbizasanak ideje alatt legalabb egy alkalommal kdteles részt venni a fovarosi kormanyhivatal ltal
szervezett ingyenes képzésen

1) a megvalasztasatol szamitott harminc napon beliil, majd ezt kovetden minden év januar 31.-ig a Njtv.
2. sz. melléklet szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz
csatolni koteles a vele kdzds haztartasban ¢l0 hazastarsanak vagy élettarsanak, valamint gyermekeé-
nek az e torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat.

. VI. Fejezet
A Horvat Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodas szabalyai
24.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat a koltségvetési szervekre vonatkozé gazdélkodasi szabalyok betartasa mellett
végzi feladatait.

(2) A Horvat Onkormanyzat képvisel6-testiilete az elndk javaslatdra hatarozatban dont a szamlavezeté meg-
valtoztatisarol. A szamlavezetd megvaltoztatisarél hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja elétt harminc nappal megel6z6en a Hivatal K6zgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetése és adatszolgaltatisa
25.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartds részét képezi, ahhoz a teljes pénzforgalméaval

kapcsolodik. A Horvat Onkorményzat koltségvetése a kozponti koltségvetéstdl elkiiloniil, ahhoz az 4l-
lami tamogatasokkal és mas koltségvetési kapcsolatokkal kotodik.
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(2) A Horvat Onkormanyzat gazdalkodasara az allamhaztartds miikodési rendjére, illetdleg a koltségvetés
alapjan gazdalkodo szervek beszamolasi és koltségvetési kotelezettségének rendjére vonatkozd szaba-
lyok az iranyadoéak.

(3) A Horvat Onkorményzat képviseld-testiilete sajat hataskorében hatarozza meg koltségvetését, zarszam-
adasat, a telepiilési onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok felhasznalasat.

(4) A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szolo torvény, és annak végre-
hajtasara kiadott kormanyrendelet, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami
koltségvetési torvény hatarozza meg.

(5) A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilet évente megalkotja a Horvat Onkorméanyzat koltségvetését, és
ezen alapulo gazdalkodast folytat.

(6) A Horvat Onkorméanyzat koltségvetésének és zarszamadésanak tervezetét az elndk terjeszti a képviseld-
testiilet elé.

(7) A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatérozata, valamint a koltségvetés végrehajtasarol szolo besza-
molo6 elkészitésével és elfogadasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat a Budapest Févaros XV. kerii-
let Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata a megkétott Egyiittmiikodési Megallapodasban
foglaltak szerint végzi.

(8) A Horvat Onkorményzat el8irdnyzatairél és a valtozasairol a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéséért a Kozgazdasa-
gi Foosztaly a felel0s.

(9) A Horvat Onkorményzat elndke a munkatervben nem szerepld, vératlan és siirgés iigyek megoldésara a
Képviseld-testiilet altal évente hatarozatban megallapitott pénziigyi kerettel szabadon rendelkezik. A
megszavazott 0sszeget az éves koltségvetésbe be kell tervezni! Az elndk a felhasznalt sszegrol, a soron
kovetkez0 testiileti tilésen irasban szamol be a képviseloknek.

(10) A Horvat Onkormanyzat a Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, az Aht. 107 § (1)
bekezdése alapjan a Horvat Onkormanyzat az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesiti. Az
adatszolgaltatisok Avr-ben rogzitett hataridére torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Fooszta-
lyanak Gazdalkodasi Osztalya a felelds. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast
végzo személy a teljesitésrol igazolast kiild az elnoknek!

Likviditasi terv
26.§.
(1) A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és az Avr.

122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Horvat Onkormanyzat részére likviditasi tervet készit.
A likviditasi tervet havonta feliil kell vizsgalni.

. VII. Fejezet
A Horviat Onkormanyzat pénzellatisa és bankszamlija
27.8.

(1) Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamt 6nallé pénzforgalmi szamljan
vezeti pénzforgalmat. A Horvat Onkorményzat elndke és az 4ltala meghatalmazott képviseld rendelkezik
— a banki alairas-bejelentés szerinti — a fizetési szamla felett. A banknal bejelentett alairasra jogosult sze-
mélyek nevét és a rendelkezOk alairds mintait tartalmazo alairdsi cimpéldanyok masolatat a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalya 6rzi. A Horvat Onkorményzat a jogszabalyban meghatérozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.
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(2) A Horvat Onkormanyzat folyamatos miikodéséhez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Pol-
garmesteri Hivatal hazipénztara biztositja. A készpénzfelvételre jogositd utalvanyt az alairasra jogosul-
taknak kell alairniuk. A készpénzfelvételi utalvany alairasanak hianyaban készpénz nem vehetd fel a fi-
zetési szamlarol.

(3) Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal pénztarosa a Horvat Onkormanyzat idében igényelt dsszegét a fede-
zetigazolas megléte ellenére nem tudja biztositani, a Horvat Onkorményzat zavartalan miikddése érde-
kében az elndk és helyettese jogosult az igényelt dsszeget a Horvat Onkorméanyzat bankszamlajarol fel-
venni. A pénzfelvételt kdvetden a felvett Gsszeget lehetdleg az nap vagy a kdvetkez6 munkanap a Hiva-
tal pénztari nyitva tartasi idejében a hazipénztarba be kell vételeztetni.

(4) A Horvat Onkorményzat a felvett eldleggel a Hivatal hazipénztardban a Hivatalra megallapitott pénztéri
orak figyelembevételével szamol el.

VIII. Fejezet
Kotelezettségvallalas
28. 8.

(1) Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldiranyzatok és a kozvetlen EU-s tdimogatasi szerzodések (az
Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési
kotelezettseg vallalasarol szolo, szabalyszertien megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

- szerzO6dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazoé megallapodasokat is),

- koltségvetési tAmogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati tdAmogatas),

- a Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a pa-
lyazati kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra,

- minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl. képviseld-testiileti don-
tés).

(2) Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkorméanyzat Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesités iga-
zolas rendjének szabalyzata az SZMSZ 4. sz. melléklete tartalmazza.

(3) Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat nevében kotelezettségvallalast csak a Képviseld-
testiilet mindsitett hatarozata alapjan tehet a kotelezettségvallalo. A hatarozatban elfogadott szovegezés-
tdl eltérni nem lehet.

Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségek
29.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazda-
sagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

(2) Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

(3) A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

(4) A helyi 6nkormanyzat Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkorményzat kétele-

zettségvallalasaval kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, jogosult személyekrdl a belso
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IX. Fejezet
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A Horvat Onkormanyzat vagyona
30.8.

(1) A Horvat Onkorméanyzat vagyondra, bevételeire, gazddlkodaséara a Njtv. VII. fejezete az irdnyado.

(2) A Horvat Onkorméanyzat vagyona a nemzetiségi koziigyek, ellatasat szolgalja. A Horvat Onkormanyzat a
nemzetiségi koziigyek ellatdsa soran vagyonaval onalléoan gazdalkodik. A horvat onkormanyzati
gazdalkodas biztonsagaért a Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete, a szabalyszerliségéért az elnok
felel.

(3) A Horvat Onkorményzatot — térvényben meghatérozott eltérésekkel — megilletik mindazok a jogok, és
terhelik mindazok a kdotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve terhelik. A tulaj-
donost megilletd jogosultsagokrol a nemzetiségi onkormanyzat testiilete at nem ruhazhatd hataskor-
¢ben mindsitett tobbséggel hataroz.

(4) A testiilet koteles a horvat onkormanyzat koltségvetését és zarszamadasat, a rendelkezésére bocsatott for-
rasok felhasznalasat, vagyonanak korét ¢és a rendelkezése alatt all6 vagyon hasznalatdnak szabalyait hata-
rozatban megallapitani.

(5) A koltségvetési hatarozattervezet elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjét - az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény rendelkezéseit figyelembe véve - valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos hataridoket a horvat 6nkormanyzat és a keriileti onkormanyzat
az egylittmiikddési megallapodasban részletesen meg hatarozza.

(6) A Horvat Onkormanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben a feleléssége nem haladja meg a
vagyoni hozzajarulas mértékét.

(7) A Horvat Onkorméanyzat miikddésének pénziigyi fedezetét az alabbi forrasokbél biztositja:
a) az allam koltségvetési tamogatasa,
b) a helyi 6nkormanyzat tamogatasa,
c) egyéb tamogatasok,
d) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
e) a vagyonanak hozadéka,
f) az anyaorszagi és egyéb adomanyok,
g) az atvett pénzeszk6zok.

(8) A Horvat Onkormanyzat vagyonanak elkiilonitett része a torzsvagyon. A Horvat Onkormanyzat a tulaj-
dondban 1év6 ing6 és ingatlan vagyontargyak, valamint az 6t megilletd vagyoni értékii jogok korébol
térzsvagyonaba vonja azokat, amelyek kozvetleniil a nemzetiségi koziigyek ellatasat szolgaljak.

X. Fejezet
A Horvat Onkormanyzat vagyonanak leltarozasi és selejtezési szabalyzata
31.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — a4t nem ruhdzhaté hatdskorében, mindsitett tobb-
séggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagy az allam, helyi
onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi dnkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek)
hasznalatanak szabalyait.

(2) A Horvat Onkormanyzat a vagyonat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdban eldirtak szerinti rendsze-
rességgel és modon végzi. A Horvat Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat Onkor-

manyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

(3) A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefiiggé szabalyokat a Horvat Onkormény-
zat felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza. A Horvat On-
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kormanyzat felesleges vagyontargyainak, elavult és selejtes eszkdzeinek a selejtezését a Horvat Onkor-
manyzat elndke és a selejtezd bizottsag tagjai az eldirtak szerint végzik.

(4) A Horvat Onkorményzat leltdrozasi szabalyzatat az SzMSz 5. melléklete, a selejtezési szabalyzatat az
SzMSz 6. sz. melléklete tartalmazza.

(5) A helyi 6nkorméanyzat a Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet, melyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felel6s.

(6) A Horvat Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy csokkenés — elkiildnitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A
Horvat Onkormanyzat kényvviteli nyilvantartis szerinti vagyona a helyi dnkorményzat konyvviteli
mérlegébe nem ¢épiil be.

XI. Fejezet
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
32.8.

(1) A horvat dnkormanyzati képviseld a megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil, majd ezt kdvetden min-
den év januar 31-ig az Njtv. 2. sz. melléklet szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviselo sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16 hazastarsanak vagy élettarsanak,
valamint gyermekének az e térvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozatat.

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyujtasaig - a képviselé nem gyakorolhatja
képviseldi jogait, és nem részesiilhet tiszteletdijban, természetbeni juttatasban, koltségtéritésben.

(3) A vagyonnyilatkozatot Potari Attila és Kuzma Istvanné képviseld tartja nyilvan és ellendrzi. A képvisel6
vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosito adatok kivételével - nyilvanos. A képvise-
16 hozzatartozoéjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellen6rz6 bizottsag tagjai tekint-
hetnek be ellendrzés céljabol.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat ellenérzésére kijelolt képviseloknél bar-
ki irasban kezdeményezheti. Az eljaras eredményérdl a kijelolt képviselok a soron kdvetkezd iilésen ta-
jékoztatjak a képviselo-testiiletet, kdzgytilést.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra a képviseld koteles a sajat, illetve hozzatarto-
z0ja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkoz6 azonosité adatokat haladéktalanul irasban
bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a bizottsadg tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat
kovetd nyolc napon beliil tordlni kell.

(6) A Horvat dnkormanyzat hataskérébdl nem ruhazhato at a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos don-
tés. A SzMSz 7. sz. melléklete tartalmazza a vagyonnyilatkozat kezelésének szabalyzatat.

(7) A nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast zart iilés keretében targyalja
meg.

A méltatlansag
33.8.

(1) A Horvat Onkorméanyzat képvisel6ire a méltinytalansag Njtv.107. §-a az iranyado.

(2) Méltatlansag miatt a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete, kozgytilése megsziinteti annak az
onkormanyzati képviselonek a megbizatasat,

a) akinek az allammal szemben - a lehetséges jogorvoslati eljarasok kimeritését kovetden - koztartozasa

all fenn, és azt az errdl szolo értesités kézhezvételétol szamitott hatvan napon belill - részletfizetés

vagy fizetési halasztas esetén az ezt engedélyez6 hatarozat rendelkezéseinek megfeleléen - nem ren-
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dezi,

b) akinek a gazdasagi tarsasagokrol szolo torvény rendelkezései alapjan a felszamolas soran ki nem elé-
gitett kdvetelésekért a birdsag jogerdsen megallapitotta a felelosségét, és a birdsagi hatarozat szerinti
helytallasi kotelezettségét nem teljesitette,

¢) akit szandékos biincselekmény miatt jogerdsen szabadsagvesztésre itéltek,

d) aki a valésagnak nem megfeleld vagyonnyilatkozatot tett.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld megvalasztasatol szamitott harminc napon beliil koteles kérel-
mezni felvételét az addzas rendjérdl szolo torvényben meghatarozott koztartozasmentes adozoi adatba-
zisba (a tovabbiakban: adatbazis). A nemzetiségi Onkormanyzati képviselé az adatbézisba torténd felvé-
telére iranyuld kérelme benyujtasanak honapjat koveté honap utolsd napjaig koteles a képviseld-
testiiletnél, kozgyiilésnél igazolni az adatbazisba valo felvételének megtorténtét. Amennyiben az allami
adohatosag az adatbazisba torténd felvételt kdvetéen megallapitja, hogy az dnkormanyzati képviseld az
adatbazisba torténo felvétel feltételeinek nem felel meg, az adatbazisbol torli, amelyrdl irasban értesiti a
képviseld-testiiletet, kozgytilést és a févarosi és megyei kormanyhivatalt.

(4) A méltatlansagi eljarasra egyebekben az 0sszeférhetetlenségi eljaras szabalyait kell alkalmazni.

XII. Fejezet
Horvat Onkormanyzat iratkezelése
34.8.

(1) A Horvat Onkormanyzat E szabalyzatban szabalyozza a Horvat Onkormanyzat nevére, székhelyére érke-
z0 kiildemények, kezelését és elndkhoz juttatasat.

(2) A nemzetiségi referens (érkezteti, iktatja) a Horvat Onkorményzat nevére bejovd és kimend kiildeménye-
ket és értesiti az elnokot levél vagy kiilldemény érkezésérol.

(3) A Horvat Onkorményzat elndkének kérésére a nemzetiségi referens a levelet, kiildeményt felbontja, és
elektronikusan tovabbitja az elndk részére. A legkdzelebbi személyes talalkozaskor a nemzetiségi refe-
rens az eredeti példanyt, atadja az elndknek az elndk intézkedéséig.

(4) A Horvat Onkormanyzat elndkéhez érkezd leveleket, dokumentumokat az elndke — érkeztetés és iktatds
céljabol — a kézhezvételtdl szamitott 3 munkanapon beliil eljuttatja a nemzetiségi referenshez.

(5) A Horvat Onkormanyzathoz érkezé levelek, kiildemények eredeti példanyat a Polgarmesteri Hivatal 6rzi,
a masolatot az elnok kezeli.

(6) A Horvat Onkormanyzat elndkének dontése alapjan az iktatott iigyiratok elintézésérdl a megbizott képvi-
selo vagy a nemzetiségi referens gondoskodik.

(7) A Horvat Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairasara a Horvat Onkorméanyzat elndke, vagy az
altala megbizott képviseld jogosult.

XIII. Fejezet
Belso ellenorzés
35.8.

(1) A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kdltségvetési szervek belsé kontrollrend-
szerérol és belso ellendrzésérdl szolo 370 /2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irasa-

it, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

(2) A Horvat Onkorményzat belsé ellenérzését a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztalya végzi.
Az éves ellendrzési terv tartalmazza:

16



a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések ¢és a kockazatelemzés eredményének osszefoglaldo bemu-
tatasat;

b) a tervezett ellendrzések targyat;

c) az ellenérzések céljat;

d) az ellendrizendo idészakot;

e) a rendelkezésre allo ¢és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

f) az ellendrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett ilitemezését;

h) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

1) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

(3) A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Horvat Onkorményzatot, érint részeit jovahagyéasra
megkiildi a Horvat Onkormanyzat elnokének. A Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozatot
hoz a jovahagyasrol.

(4) A Horvat Onkorméanyzat gazdilkodasanak szabélyszer(i mitkodését vizsgald belsd ellenér az értékelésrol
késziilt jelentés tervezetet megkiildi a Horvat Onkormanyzat elndkének.

XIV. Fejezet
Zaro rendelkezések
36.8.

(1) A Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Képviseld testiilete a 15/2020. (11.06.) HO hata-
rozattal elfogadta a Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat 2019. oktéber 13-i vélasztas
utan modositott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

(2) Ezzel egyidejiileg a 29/2019. (IV.17.) HO hatarozattal elfogadott SZMSz tovabb nem alkalmazhato.

(2) Az SzZMSz mellékletei:
1. sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat bélyegzéhasznalat szabalyzata
sz. melléklet 2019. év oktdberi valasztas utan elfogadott ,,Egyiittmiikddési Megallapodas”
sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat képvisel8inek névjegyzéke
sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Kotelezettség vallalas szabalyzata
sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat leltarozési szabalyzata
sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat selejtezési szabalyzat
sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Vagyonnyilatkozat kezelésének szabalyzat
sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok tel-
jesitésének és elszamolasanak szabalyzata
9. sz. melléklet Bp XV. keriileti Horvat Onkormanyzat Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések rendjérél sz616
szabalyzata

PN R WD

Budapest, 2020. februar 06.

%Zl/b{d L)‘v(u ol

Kuzma Istvan
elnoke
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