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EGYUTTES UTASITASA

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat

Szamviteli politikajarél

A Szamviteli politikat a szémvitelr6l sz616, 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), az
allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht)) és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616, 4/2013. (1.11.) Korm, rendelet 50. § alapjan (tovdbbiakban: Ahsz) a
kdvetkez6k szerint hatdrozzuk meg.

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szamviteli politika célja

1.1. A szamviteli politika célja, hogy rgzitse azokat az eléirasokat, eljarasokat, modszereket,
amelyek biztositjak a XV. kertileti Onkorményzat sajétossdgainak, adotisdgainak leginkabb
megfelelé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve melynek miikidése biztositja a megbizhatd,
valos informacidkat az éves koltségvetési beszdmold Bsszedllitdsahoz, valamint megfeleld
informaciot szolgéltat a vezet6i dontések meghozataldhoz,

1.2, A szédmviteli politikahoz kapcsoloddéan egyes tevékenységek részletes elbirdsait kulon
szabdlyzatok 16gzitik, melyek a kvetkezok:
¢ az eszkozok és forrasok leltarozdsi és leltarkészitési szabalyzata,

o az eszkozok és a forrasok értékelési szabdlyzata,

a pénzkezelési szabdlyzat,

Onkoltség szamitasi szabilyzat
2. A szamviteli politika tartalma
2.1. A szamviteli politika a kévetkezd témakhoz kapcsolédédan tartalmaz elSirasokat:

- a XV, keriileti Onkormanyzat tevékenységének bemutatésa,
- aszamviteli alapelvek fogalma, érvényesiilése,

- beszamolasi és kdnyvvezetési forma,

- abeszdmold készités idépontja, szabalyai,

- az értckesdkkends elszamolasdnak médja,

- lényeges informaciok korének meghatarozasa,

~ jelentds, nem jelentGs Gsszegli hiba meghatarozasa.




3. A szabalyzat hatalya

3.1. A szabélyzat hatalya Budapest Févaros XV, keriileti Onkormdnyzatra terjed ki.

11.

A XV. KERULETI ONKORMANYZAT TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. ¥6bb azonosité adatok, feladatok

Budapest Févaros XV. Kkeriileti

Meguevezes Onkormdnyzat
Torzskonyvi
azonositd szam (PIR) 735782
Addszam 15735784-2-42
KSH — statisztikal | | 5935784 g411-321-01
szamjel
Allamhaztartasi
cgyedi azonositod | 745345
(AHTI)

2. Alkalmazott kormanyzati funkeiok:

COFOG kodok
Tevékenység
Azonosito COFOG megnevezés
jellege
2011130 kotelezd Onkormanyzatok és  onkorményzati  hivatalok
jogalkot6 és altaldnos igazgatasi tevékenysege
2013350 kotelezd Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal
kapcsolatos feladatok
2013360 kételezd Mis szerv részére végrzelt pénziigyi, gazdalkodasi,
iizemeltetési szolgaltatasok
2016080 kotelezd Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
2018010 kotelezé Onkormanyzatok  elszAmol4sai a  kézponti
kiltségvetéssel
2018020 kotelezo Helyi 6nkormanyzatok térvényen alapuld befizetései
2018030 kételezod Tamogatasi céld finanszirozasi miiveletek
2031030 kotelez6 Kdztertilet rendjének fenntartasa
2031060 kotelezd Biinmegel6ézés
2041233 kételezo Hosszabb id6tartam kézfoglalkoztatas
2045120 kotelezo Ut, autépalya épitése
2045130 katelezd Hid, alagat épitése
2045160 kételezo K&zutak, hidak, alagutak tizemeltetése




2046020 kotelezd Vezetékes mulsorelosztas, varosi és kabeltelevizios
rendszerek

2051030 kotelezd Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes
begytijtése, szallitasa, dtrakésa

2052080 kitelezd Szennyvizesatorna épitése, fenntartasa, izemeltetése

2061030 kételezo Lakashoz jutast segito tamogatasok

2064010 kotelezo Kozvilagitas

2066010 kotelezd Zildterlilet kezelés

2066020 kotelezo Varos-, kdzséggazdalkodasi, egyéb szolgaltatasok

2072111 kotelezd Haziorvosi alapellatas

2084031 kotelezd Civil szervezetek miikdési tamogatdsa

2084032 kotelezd Civil szervezetek programtamogatésa

2091140 kotelez6 Ovodai nevelés, ellatas milkodietési feladatai

2091220 kotelezd Koznevelési intézmények 1-4, évfolyam nevelési
feladatai

2101131 kételezb Pszichidtria betegek dtmeneti ellatdsa

2101141 kételez6 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa

2101142 kotelezd Szenvedélybetegek nappali ellatasa

2101143 kételezé Pszichiatriai betegek kézdsségi alapellatasa

2101144 kotelezd Szenvedélybetegek kozdsségi alapellatdsa

2101150 kételezo Betegséggel  kapcsolatos  pénzbeli  ellatasok,
tamogatasok

2102030 kételezo Idosek, demens betegek nappali ellatésa

2102031 kotelezd Idések nappali ellatdsa

2102032 kotetezo Demens betegek nappali ellatasa

2104012 kotelezd Gyermekek dtmeneti ellatasa

2104051 kotelezd Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

2106020 kételezé Lakasfenntartassal, lakhatéssal Osszefliggd
tAmogatasok

2107016 kotelezd Utcai szocialis munka

2107060 kitelezd Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatasok
tamogatasok

2900020 kotelezd Onkorményzatok funkciéra nem sorolhatd bevételei
allamhdaztartdson kiviilrél

2074040 kotelezd Fertézé megbetegedések megelbzése, jarvanyligyi
elldtas

3011130 Onként vallalt Onkorményzatok és  onkorményzati  hivatalok
jogalkoté és éltalanos igazgatasi tevékenysége

3013350 6nként véllalt Onkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodds

3016080 onként vallalt Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények




3018030 Onként vallait Tamogatas céll finanszirozasi miiveletek

3031030 Oonként vallalt Kozteriilet rendjének fenntartasa

3031060 tnként vallalt Biinmegelézés

3041232 tnként vallalt Start munkaprogram — téli kozfoglalkoztatas

3041233 onként vallalt Hosszabb id6tartami kdzfoglalkoztatas

3045120 onként vallalt Ut, autépalya épitése

3045140 Onként vallalt Vérosi és elévarosi kzati személyszallitas

3045150 Onként vallalt Egyéﬁ szarazfoldi személyszallitas

3046020 Onként vallalt Vezetékes miisorclosztis, varosi és kabeltelevizids
rendszerek

3051030 Onként vallalt Nem  veszélyes teleptilési  hulladék  vegyes
begylijtése, szillitasa, atrakdsa

3052080 Onként véllalt Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, tizemeltetése

3061030 6nként vallalt Lakashoz jutast segit6 tdmogatas

3064010 onként vallalt Kozvilagitas

3066010 onként véllalt Zoldteriilet kezelés

3066020 dnként vallalt Viéros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

3072111 Onként vallalt Haziorvosi alapellatas

3081041 onként vallalt Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és
tamogatasa

3081042 Onként vallalt Fogyatékossaggal €16k versenysport tevékenysége és
tdmogatasa

3081043 onként vallalt Iskolai, didksport tevékenység és tamogatésa

3081044 dnként vallalt Fogyatékossdggal  él6k  iskolai, diaksport-
tevékenysége ¢s tAmogatasa

3081045 dnként vailalt Szabadiddsport- (rekredcids sport-) tevékenység és
tdmogatasa

3082020 onként vallalt Szinhazak tevékenysége

3082070 Onként vallalt Torténelmi  hely, <pitmény, egyéb latvanyossag
mitkddtetése, és megdvasa

3082080 6nként vallalt Novény- és dtlatkertek miikodtetése és megdrzése

3082091 Onként véllalt Kézmiivelddés — kbzosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése

3082092 Onként vallalt Ko6zmiivelodés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis
értékek gondozésa

3082093 onként valialt Kozmiivelodés - egész életre kiterjedd tanulds,
amatdr milivészek

3083030 Onként vallalt Egyéb kiadoi tevékenység

3084031 Onként vallalt Civil szervezetek miikddési timogatdsa




3084032 onként véllalt Civil szervezetek program tamogatasa

3084040 onként vallalt Egyhdzak kozosségi ¢s hitéleti tevékenységének
tAmogatasa

3084070 Onként véllalt A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktura,
szakmai szolgaltatasok fejlesztése, mitkodtetése

3086010 onként vallalt Hataron tiili magyarok egyéb tAmogatasai

3086090 onként vallalt Mindenféle egyéb szabadidds szolgéltatas

3091140 onként vallalt Ovodai nevelés, ellatds miikodési feladatai

3101131 Onként vallalt Pszichiatriai betegek atmeneti ellatasa

3101143 onként vallalt Pszichidtriai betegek kozosségi ellatasa

3101144 onként vallalt Szenvedélybetegek kozdsségi ellatdsa

3101150 onként vallalt Betegséggel  kapcsolatos  pénzbeli  ellatdsok,
tamogatasok

3101221 dnként vallalt Fogyatékkal é16k nappali ellatasa

3101231 onként vallalt Fogyatékkal  Osszefliggd  pénzbeli  ellatasok,
tamogatasok

3102031 onként vallalt Idések nappali ellatasa

3102050 dnként vallalt Az id6skortiak tarsadalmi integracidja

3106020 onként vallalt Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszefiiggo ellatasok

3107030 onként vallalt Szocialis foglalkoztatés

3107060 onként vallalt Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeli ellatasok,
tamogatasok

3500020 onként vallalt Onkorméanyzatok funkcidra nem sorolhatd bevételei
allamhéztartason kiviilrél

3900060 onként vallalt Forgatdasi €s befektetési céli  finanszirozasi

miiveletek




3. A gazdilkodas jellemzbi
3.1. Az Onkorményzat az &ltalanos forgalmi adét az 4ltalanos szabdalyok szerint szamolja el.

3.2, Adomentes tevékenységek:

- ingatlan (ingatlanrész) bérbeaddsa, haszonbérbe adésa (intézmények esetében a
terembérieti dij; a Palota Holding altal bérbe adott ingatlanokkal kapcsolatos bérleti
dij; a kézteriilet-hasznalati ¢s a kzterillet-bérleti dij mentes az ad6 alél)

- a beépitett ingatlan (ingatlanrész) és az ehhez tartozé foldrészlet értékesitése, kivéve
annak a beépitett ingatlannak (ingatlanrésznek) és az ehhez tartozo fSldrészletnek az
értékesitését, amelynek:

- els6 rendeltetésszerii hasznalatbavétele még nem tortént meg, vagy
- elsd rendeltetésszerii hasznélatbavétele megtirtént, de az arra jogosité hatdsagi
engedély jogerére emelkedése és az értékesités kozott még nem telt el 2 év

- a beépiietlen ingatlan (ingatlanrész) értékesitése, kivéve az épitési telek (telekrész)
értékesitését.

3.3. Addkoteles tevékenység:
- haszndlt eszkozok értékesitése,
- telefonkoltség, rezsikéltség tovabbszamlazasa,

4, Jovdbeni tervek, célok

4.1. A jovobeni célok kozbit szerepel az dnkorményzati kézszolgéltatdsok mind magasabb
szinvonalt ellatdsa. Ezen belil az 6nkorményzat mikddésével, az allamigazgatési tigyek
déntésre vald eldkészitésével és azok végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok eclldtdsa, a
torvényekben és egyéb jogszabalyokban, az dnkorményzat rendeleteiben és hatarozataiban
foglaltak végrehajtasa.

5. Egyéb informaciék

5.1. Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkézok és forrasok meglétének
biztositasat szolgdlo legfdbb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi é&s
értékadatokat is tartalmazd leltért. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tébbleteket is)
minden esetben rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

5.2. Az Onkormanyzat szamvitele a kiliségvetési szamvitelbdl és pénziigyi szamvitelbdl 4ll.
Koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemléletli, mig a pénziigyi szamvitel teljesités szemléleti.
Mind a két szamvitelben a gazdasigi eseményeket a kettds konyvvitel szabalyai szerint kell
elszamolni.

5.3. A koltségvetési gazdélkodas sordn az eszkozokrol és azok allomanyaban bekovetkezett
véltozasokrol folyamatos a részletezé nyilvantartds vezetése mennyiségben és értékben, A
mérlegtételek alatdmasztasira a mérleg fordulénapjara vonatkozd részletezé nyilvantartasokat
kell késziteni.

5.4. A fokonyvi kényvelés a SALDO Creator Integralt Informaciés Rendszerrel, a befektetett
eszk6z6k €s a hasznalt, illetve haszndlatban 1év6 egyéb eszkzok analitikus nyilvéntartdsa a
SALDO Creator Integralt Rendszer targyi eszkdz programjaval torténik.




6. A feladatokban bekivetkezd viltozasok

6.1. Az Onkormanyzat alaptevékenységét a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban
(tovabbiakban: SzMSz) foglaltak keretein beliil végezheti. Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerint
koltségvetési szamvitelben az Onkorményzat a bevételeket és kiaddsokat azokon a korményzati
funkcidkon szamoljak el, amelyck érdekében azok felmeriiltek.

6.2. Valtozasok lehetnek belsé véltozasok vagy az Onkorményzat egészét érintd valtozasok.

6.3. A gazdalkodést érinté belsd valtozasok esetén a Kozgazdasagi Fosztaly feladata, hogy a
szabalyzatok és bels§ utasitisok modositasdt kezdeményezze a Polgarmesternél ¢és a
Jegyzonél.

111,
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT

1. A szamviteli politika és a szimviteli alapelvek kapcsolata

1.1, A villalkozas folytatasinak elve

1.1.1. Az Szt. szabélya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamol6 elkészitésekor és a
konyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a gazddlkodo szervezet belathatd jovében is
fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a mitkddés
besziintetése vagy barmilyen okbol t61téné jelentds cstkkentése.

1.1.2. A vallalkozas folytatasénak elve gy teljesiil az Onkorméanyzat esetében, hogy folytatja
tevékenységét, vagyondt, anyagi eszkozeit ennck érdekében veszi szamba, a vele szemben
tamasztott kovetelményeket teljesiti és biztositja az azok teljesitéschez sziikséges feliételeket.
Az alapelv magiban foglalja a szervezeti és feladat valtozasok megfigyelésének
szitkségességét is. Amennyiben a miikddés feltételeiben valamilyen véltozas kovetkezik be,
akkor azt a kényvvezetésben is kovetni kell. A feladatok végrehajtdsa ugy jelenik meg a
beszamoldban, hogy az biztos alapot ad a jévébeni tervezéshez.

1.2. A teljesség elve

12.1. Az Szl. clbirdsai szerint a gazdalkodénak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkbzokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatésat a beszdmoléban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is,
amelyek az adott kditségvetési évre vonatkoznak,

1.2.2. A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy a koltségvetési
szamvitelben el kell szamolni a naptari évre szolé koltségvetéshez kapesolédod minden, a
naptéari évben teljesiilt kiadast ¢s bevételt. Az Onkorményzat ezt az alapelvet az Szt. és az
Ahsz. eléirasainak megfeleléen alkalmazza,

1.3. A valodisag elve

1.3.1. A valodiség elve azt jelenti, hogy a mérleg adatainak megbizhatonak, leltarral
alatdamasztotinak kell lennie. A kényvvitelben rogzitett €s az éves koltségvetési beszamoldban
szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilalldk 4ltal is
megallapithatoknak kell lenniiik.



1.3.2, Ertékeléstik meg kell, hogy feleljen az Szt-ben és az Ahsz-ben el6irt értékelési elveknek
¢s az azokhoz kapesolodo értékelési eljarasoknak.

1.3.3. A valodisag elve a szémviteli politikdban két teriileten érvényesiil:
- az eszk6zok és forrdsok értékelési szabalyzataban,

- amegbizhato ¢s valos Gsszkép kialakitasat szolgald informacidkon belill az egyes
eljarasok alkalmazasanal.

1.3.4. Az Onkormdnyzat ezt az alapelvet teljes koriten alkalmazza,

1.4, A vilagossag elve

1.4.1. A beszémolonak érthetd, dttekinthetd, az Szt.~ben és az Ahsz.-ben el6irt formaban kell
késziilni. A fGkdnyvi kényvelésnek az analitikus nyilvantartdshoz 4ttekinthetSen kell

kapcsolodnia.
1.5. A kivetkezetesség elve

1.5.1. A koényvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, értheté, az Ahsz-nek
megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni. A szdmviteli politikaban ehhez az alapelvhez
a bizonylatokkal kapcsolatos szabdlyozas kapesoladik,

1.5.2. Az Onkorményzat ezt az alapelvet teljes korilien alkalmazza,

1.6. A folytonossag elve

1.6.1. Az iizleti év nyitdadatainak meg kell egyeznitik az elézd tzleti év megfelels zar6
adataival. Az egymdst kovetd években az eszkozok és a forrdsok ériékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt-ben meghatdrozott szabalyok szerint valtozhat. A szamviteli
politikaban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni, ha a véalaszthatd
értékelési modot feltétleniil egyik évrél a masikra meg kell véltoztatni. Ebben az esetben az
értekelés valtoztatdsa hatdsanak mérési feladatait 16gziteni szitkséges. Az érikelési médok
megvaltoztatasdval kapcsolatos feladatok a Kézgazdaségi Fdosztaly vezetdjének feladat- és
hataskorébe tartozik.

1.7. Az tsszemérés elve

1.7.1. Az adott id6szak eredményének meghatérozésakor a tevékenységek adott idészaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szamba venni, figgetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az
idészakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdaségilag felmertiltek.

1.72. A koliségvetési szerveknél az Osszemérés elve oly mdédon érvényesiil, hogy a
koliségvetési és a vallalkozdsi maradvany megdllapitasakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

1.7.3. Az Onkormanyzat kizarélag alaptevékenységet végez, igy ezt az alapelvet kizardlag az
alaptevékenységi feladatainal alkalmazhatja.

1.8, Az Gvatossag elve

1.8.1. Az évatossag elve azt jelenti az Szt, szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor,
ha az drbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény
meghatérozdsa sordn az ériékvesztés elszamoldséval, a céltartalék képzésével kell figyelembe
venni az eldrelathatd kockdzatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az tizleti &v
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mérlegének forduldnapja és a mérlegkészités idépontja kozdtt valt ismertté, Az
értékestkkenéseket, az értékveszteségeket és a céltartalékokat el kell szamolni, figgetlentil
attdl, hogy az lizleti év eredménye nyereség vagy veszieség.

1.8.2. A koltségvetési szerveknél az Gvatossdg elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozd szabéalyok nem alkalmazhatdak.

1.8.3. Az Onkormanyzatnal ezt az alapelvet az értékesokkenések és az értékvesziések
elszamoldsa soran kell alkalmazni.

1.9. A brutto elszamolas elve

1.9.1. A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések ¢s a kotelezettségek
egymassal szemben - az Szi.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatéak el. Az
Onkormanyzatnal ezt az alapelvet alkalmazni kell killondsen a kozvetlen szallitoi

finanszirozasoknal.
1.10. Egyedi értékelés elve

1.10.1. Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo-készités soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Ennck megfeleléen az eszkozék és forrasok
nyilvintartasa is egyedileg torténik. Egyedi értékelésnek mindstil a kiilonboz8 idépontokban
beszerzett, altaldban csoportosan nyilvéantartott, azonos paraméterekkel rendelkezo
eszk6zoknél az atlagos beszerzési dron moédszerrel (Orténd drtékelés is. Az elv sajitosan
alkalmazhaté az egyszertisitett értékelési eljaras ald vont adok €s adok modjara behajthato
kévetelések esetében. Az Onkorményzat az adok és adok madjara behajthaté kévetelések
ériékelése sordn az cgyszerisitett értékelést alkalmazza,

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kivetelések és az adok modjara behajtandd kis Osszegih
kivetelések értékelése sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egylittes mindsitése
alapjan egyszeriisitett értékelési cljardssal, azok csoportos ériékelésével is meghatarozhato.
Az cgyszerlsitett értékelési eljards soran az értékvesztést negyedévente, a targynegyedév
utolsé napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vonatkozd
kovetelések és az adok modjara behajtandd kis sszegll kévetelések utdn kell megallapitani,
&s annak az el6zé negyedévi dlloméanydhoz mért killonbozetét - elojelének megfelelden - a
korabban elszamolt értékvesziés niveléseként vagy visszairasaként kell elszamolni.

A kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékil targyi eszk&zok
bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, terv szerinti
értékesokkendsként egy Osszegben elszdmoland6. Az onkorményzat a kisériéki(i eszkézok
csoportos nyilvantartasat nem alkalmazza,

1.11. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

1.11.1. Az éves beszamoldban és az azt aldtdmaszté konyvvezelds sordn a gazdasagi
eseménycket, lgyleteket a tényleges gazdasdgi tartalmuknak megfeleléen az Szt
alapelveihez, elbirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell
elszamolni,  Ennek érdekében az Onkorményzatnal a szamviteli elszdmolas sordn a
szerzddéseket, a megallapodasokat, adatokat valds tartalmuk alapjan kell megitélni €s nem
azok elnevezése, formaja szerint.



1.12, Lényegesség elve

1.12.1. Lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjabo! minden olyan informdcid,
amelynck elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatdrain belill — befolyésolja a
beszamolo adatait, a felhasznaldk déntéseit. Az Onkorméanyzat ezt az alapelvet teljes koriien
alkalmazza. A lényegesség elve alapjén kell bemutatni minden olyan informaciot,
koriilményt, amelynek elhagyasa befolydsolja a koltségvetési gazdalkodasrol a megbizhat6 és
valos dsszkép kialak{tasat, Ezen elv alapjan kell szabdlyozni a szdmviteli elszamolas és az
értékelés szempontjabol mit tekintenek lényegesnek, nem lényegesnek, jelents vagy nem
jelentds Gsszegnek.

1.13. A kiltség-haszon dsszevetésének elve

1.13.1. A beszamolokban nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatosiga (hasznossaga)
alljon ardnyban az informécidk eléallitasanak koltségeivel, A koltségvetési szerveknél ezt a
szamviteli alapelvet a térvények ¢és a kormanyrendeletek dltal el6irt informacié szolgaltatasok
esetében nem lehet figyelembe venni. Az Onkorményzat ezt az alapelvet teljes kérlien
alkalmazza.

1.14. Az iddbeli elhatarolas elve

1.14.1. Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyck két vagy t6bb iizleti évet is
érintenck, az adott idGszak bevételei, és koltségei koz6tt olyan aranyban kell elszdmolni,
ahogyan az alapul szolgdlé idészak ¢s az elszdmolasi idészak kozott megoszlik. A
koltségvetési szerveknél ezt az alapelvet a koltségvetési szamvitelben nem lehet alkalmazni,
csak a pénziigyi szamvitelben, de ott kitelezd,

1.14.2. Az Onkormanyzat ezt az alapelvet alkalmazza, és az idébeli elhatdrolds eseteit a
Szamlarend tartalmazza,

2, Jelentds dsszegit eltérés, jelentds, nem jelentis Gsszegi hiba, megbizhaté és valés képet
befolyasold hiba

2.1, Jelentds dsszegii eltérés

2.1.1. Jelentbs sszegli az eltérés:

a) A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kvetelések értékvesziésének elszdmoldsa
sordn akkor kell a killonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a 100.000 forintot, a
tulajdonosi joggyakorlo szervezetéknél a részesedések, értékpapirok esetén a 10 millié
forintot.

b} A bekerilési érték utdlag torténd megallapitasa esetében akkor kell az el6zetesen
(szerzddés, piaci informécid, jogszabalyi elbirds alapjdn) meghatarozott és az utdlag
ténylegesen megéllapitott bekeriilési érték kozotti killonbozetet jelentés dsszeglinek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekertilési érték 1%-at, de legalabb
a 100.000 forintot.

2.2. Jelentds tsszegii hiba /Ahsz.1.§ (1) bekezdés 3. pontja alapjdn/

2.2.1. Jelent6s 6sszegll a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzések sordn
ugyanazon koliségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eléjeltdl
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fiiggetlen) dsszege cléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-4t, vagy
- ha a mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a szdzmillid forintot - a szdzmilli6 forintot.

2.3. Nem jelentds dsszegii hiba /Szt. 3.§ (3) bekezdés 4. pontja alapjan/

2.3.1. Nem jelentds ésszegli hiba, ha a hiba feltarasdnak évében, a kiildnboz6 ellendrzések
soran, egy adott fizleti évet érintéen (évenként kiildn-kiilon) feltart hibdk ¢s hibahatasok -
eredményt, sajat t6két novels-csokkents - értékének egylittes (elbjeltdl fiiggetlen) dsszege
nem haladja meg a jelentds dsszegii hiba 2.2. pont szerinti értékhatarat.

3. Beszdmoldsi és kényvvezetési forma, a beszdmolé-készités idépontja, a szimviteli
politikaért, beszamoléért valé felelosség

3.1. A kinyvvezetés formdja

3.1.1. Az Szt.-ben foglalt elirasok alapjan az Onkormanyzat tevékenysége soran eléforduld,
a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihaté gazdasigi eseményeirdl a kettbs konyvvitel
rendszerében nyilvantartast vezet, amelyet a kltségvetési év végével lezdr,

3.1.2. Az Onkorményzat konyveit Magyarorszdg hivatalos pénznemében, magyar nyelven
vezeti.

3.1.3. A szamviteli nyilvéantartdsok vezetése sordn érvényesiteni kell az Szt.-ben €s az Ahsz.-
ben meghatéarozott el6irasokat.

3.1.4. A konyvviteli nyilvantartds a pénzforgalmi gazdasagi miveleteket és ezeknek az
eszkozokre és forrdsokra gyakorolt hatdsat a valosdgnak megfelelen, folyamatosan, zart
rendszerben, attekinthetden mutatja be.

3.1.5. Az cgyéb gazdasagi miiveleteknek az eszkdzokben és forrasokban bekovetkezett
hatdsat a kdnyvviteli nyilvantartasban legalabb negyedévenként — a folyamatosan vezetett
részletezé nyilvantartasokbol készitett dsszesité bizonylat alapjan — kell rogziteni. A vevéi és
szallitoi analitikabol a Saldo program automatikus feladassal adja 4t az Osszesitett adatokat a
fokonyvi kinyvelés részére. A tobbi kdvetelés és kotelezettség manudlis kényveléssel kertil
be mind a f6kényvi, mind az analitikus konyvelésbe. Negyedévente feladassal keriilnek be a
konyvekbe a targyi eszkozok allomdnydban bekovetkezd véltozdsok. A targyi eszkdzok
analitikus nyilvantartdisa a SALDO Creator Integralt Rendszer targyi eszkdz program
segitségével torténik.

3.1.6. A bizonylatok feldolgozasi rendjét a szdmlarend tartalmazza,

3.1.7. A kbnyvvezetés rendszerének kialakitdsanal figyelembe vett kovetelmények:
a) biztositsa a jogszabalyokban eldirt beszamoldk, adatszolgaltatisok elkészithetdségét,
b) elégitse ki a belsé vezetdi informéacids igényeket.

3.2. A beszamold formaja
3.2.1. Az Onkorméanyzat évkozi beszamolasi kotelezettségének az Aht.-ben és az

allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Avr.) foglalt médon és hataridére tesz eleget.
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3.2.2. Az Onkormanyzat éves beszamolét, idékozi (negyedéves) mérlegjelentést, havi idékozi
kdltségvetési jelentést és mas havi adatszolgéltatdst készit. Az egyéb vagy eseti jellegii
adatszolgaltatasok szabdlyait az Avr. tartalmazza.

a) Idokidzi koltségvetési jelentés dsszedllitisa

Az Onkormdnyzat a koltségvetési gazdilkoddsanak alakuldsardl idékozi koltségvetési
jelentést koteles dsszedllitani.
Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.169. § (3) bekezdésében meghatarozott madon kell

Osszedliftani:

Az Onkorményzat az idékozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd harom hénapjéardl
aprilis 20-aig, azt kévet6en havonta, a targyhot kéveté hénap 20-dig, a kéltségvetési év
tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kbvetd év februar 5-éig a Kincstdr altal miikodtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe télti fel.

Az adatszolgéltatdshoz az adatokat alatamaszté f6konyvi kivonatot elektronikusan mellékelni
szlikséges.

A 85/2020 (IV. 5.) a veszélyhelyzet soran alkalmazandd egyes beliigyi és kézigazgatési
targyn szabdlyokrdl sz616 Kormanyrendelet alapjén a beszamolasi kételezettség a kdvetkezdk

szerint modosul:

17.°§ (1) A veszélyhelyzet megszinésének napjaig az allamhéztartds onkormdnyzati
alrendszerébe tartozé adatszolgaltatisra kotelezett (a tovébbiakban: oénkormanyzat) az
allamhéztartdsrol szolé 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 70. aleime szerinti
adatszolgaltatasi kotelezetiségének csak negyedévente, a targynegyedévet kévetd 20. napig

koteles eleget tenni,
(2) Ha az onkormanyzat altalanos forgalmi adofizetésre kotelezett adéalany, az 4fa

megallapitasara vonatkozé adé-megéllapitasi idészaka a naptari év,

18. § (1) A veszélyhelyzet megsziinésének napjaig a kézponti kéltségvetés terhére nytjtott
kltségvetési tdmogatasbél megvaldsuld, a veszélyhelyzet kihirdetése napjan megvaldsitasi
hatdrid6ben 1év6 programokkal, projekiekkel 8sszefiiggd tamogatasi jogviszonyokban
meghatdrozott timogatott tevékenység idétartama a veszélyhelyzet idStartamaval megegyez
mértékben meghosszabbodik,

(2) Az (1) bekezdést kell alkalmazni azon kézponti koltségvetés terhére nyujtandd
kdltségvetési tamogatasbél megvaldsuld programok, projektek esetében is, amelyeknél a
tamogatési jogviszony a veszélyhelyzet id6tartama alatt jon létre.

b) Mérlegjelentés készitése
Idékozi mérlegjelentést az eszkozdk és forrdsok alakuldsérél negyedévenként, a f8konyvi
kivonat szdmldinak adataibdl, vagy az azt aldtimaszté nyilvantartas adataibél kell

Osszedllitani.

Az id6kdzi mérlegjelentést a koltségvetési szerveknek az 4ltaldnos szabaly szerint, a
targynegyedévet kovetd honap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a
targynegyedévet kovetd februar 5-8ig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold
benytjtasanak hatdridejével megegyez8en kell a Kincstir altal mikddtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe feltSlteni. Az Onkorméanyzat esetében az idékszi mérlegjelentést a
Pénziigyi ¢s Szamviteli Csoport elkésziti és ennek ellendrzése a Gazdalkodédsi Osztaly
vezetdjének a hataskorébe tartozik.
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¢) Az éves koltségvetési beszamold osszeallitasaval kapesolatos feladatok

A polgarmester a helyi Onkorméanyzat gazdalkodésdnak elsd félévi helyzetérdl irdsban
tajekoztatja a képviselo-testliletet. A tajékoztatas tartalmazza a helyi Onkormanyzat
koltségvetési rendeletében megjelend eldiranyzatok és a kéltségvetési egyenleg alakuldsat.

Az Ahsz, 22, § (1) bekezdése alapjan az éves kbltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek aldtamasztdsdhoz olyan leltart kell dsszedllitani és meg6rizni, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat,

A leltarozast az Szt. 69. §-ban foglaltak szerint, valamint az nkorményzat Leltarozasi
Szabalyzataban foglaltak szerint kell elvégezni,

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz.-ben meghatarozott, &s a Kincstar honlapjan
kozzétett kozpontilag eléirt nyomtatvany formaban ¢s tartalommal kell elkésziteni és
benyujtani.

Az Onkormanyzat éves beszamol6 készitésének szabalyait az Ahsz. I1. fejezete tartalmazza,
Az Onkorményzatnak a sajat és az irdnyitdsa ald tartozod kéltségvetési szervek, valamint a
Nemzetiségi Onkorményzatok éves koltségvetési beszamoldjat a kovetkezd koltségvetédsi év
februdr 28-at kovet6 20 naptiri napon belll kell feltSlteni a Kincstar altal miikddtetett
elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe, a kényvelési rendszerbdl eléallitott teljes fokényvi
kivonattal egyiitt.

Az éves koltségvetési beszamold részei az Ahsz. 5. § (2) bekezdése szerint:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését a kdltségvetési
szamvitellel biztosito

aa) kéltségvetési jelentés,

ab) maradvany kimutatas,

ac) adatszolgaltatds a személyi jultatasok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségviselok
Osszetételérérol,

ad) bnkorményzati alrendszer sajatos gazdalkodésahoz kapesolddo elszamoldsok,

b) a vagyoni helyzet ¢és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zérszamadas kiegészité informécidinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosité

ba) mérleg,

bb) eredmény-kimutatés,

be) kiegészitd melléklet.

A kiegészitd melléklet tartalmazza a kovetkezdket:

- az immaterialis javak, targyi eszk6z6k, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkzok
alloményanak alakulasat.

A kimutatasban az immaterialis javak, az ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékd jogok, a
gépek, berendezések, felszerelések, jarmtiivek, a tenyészallatok, a beruhazasok ¢s feltjitasok a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok alakulasardl kell elszémolni az Ahsz. 8.
mellékeltében szerepld bontas szerint.
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- azeszkozok értékvesztésének alakuldsat az Ahsz. 9. sz. mellékletének megfeleléen.
- akiegészitd t4jckoztatd adatokat az Ahsz. 10. sz, mellékletében foglaltak szerint,

A kiegészitd melléklet Gsszeallitasa sordn kiemelt figyelmet kell forditani
— a lényegesség és

—a vilagossag

— a kovetkezetesség

elvének érvényesitésére.

d) Zarszamadas

A koltségvetés végrehajtasardl az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolsé napjén érvényes szervezeti, besorolési
rendnek megfeleloen zarszamadast kell késziteni.

A zarszamadas soran valamennyi bevételrél és kiadasrdl el kell szamolni.

A jegyzd megbizasabdl a Kozgazdasagi Foosztaly altal elkészitett zarszamadasi
rendelettervezetet a polgarmester terjeszti a képviselé-testiilet elé (igy, hogy az a képvisel-
testiilet elé terjesztését kovetd harmince napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kovetd
Otodik honap utolsd napjaig hatdlyba iépjen. A zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt a
képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyujtani a kincstdr 68/B. § szerinti ellenbrzése
keretében a helyi dnkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett
jelentését.

A zarszdmadasi rendeletiervezet elbterjesztésekor a képvisel6-testiilet részére tajékoztatasul
bemutatandd mérlegeket és kimutatasokat az Aht. X. fejezete tartalmazza,

A beszamolo elkészitésével kapesolatban az alabbi idépontok kételezéek:

- Az éves beszamoldval kapesolatban a fordulonap december 31, a mérlegkészités
hatarideje a kévetkez0 év februar 25, (a targyévet kovetGen értékelési feladatokat, azaz
a koltségvetési évre vonatkozdan a szdmvitelben helyesbitéseket a beszamol6 készitésre
(mérlegkészités) meghatrozott idépontig lehet elvégezni)

- A koltségvetési szamvitellel kapesolatos adatszolgdltatds (gyorsjelentés) hatarideje a
targyévet kovetd év janudr 31-e.

- Az éves beszamolo elkészitési hatarideje, a targyévet kivets év februar 28-a,

- A koltségvetés végrehajtasarol szold beszamold (zarszamadas) rendelet-tervezetét az
Aht.-ben foglaltak, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatirozottak
szerint kell a képvisel§-testillet elé terjeszteni.

3.3. A szamviteli politikaért valé felelosség

3.3.1. A Szémviteli politika kialakitisaért, végrehajtasaért az Onkorményzat esetében a
polgarmester a felelds, de ez a felelosség nem mentesiti a Kézgazdasagi Féosztaly vezetdjét a
szamviteli politikédval kapcsolatos feladat-cllatasi kotelezettség alél. fgy ennek megfelelden
atruhazott hataskorben a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitdsdért, a
pénzligyi gazdalkodds szabalyszeriiségéért, a gazdalkodasban a szakmai hatékonysag és a
gazdasdgossagi kovetelmények érvényestilésért, a szamviteli politika és ahhoz tartozo
szabalyzatok fébb irdnyainak meghatirozasaért, a végrehajtasaért a Kozgazdasagi Féosztély
vezetbje felelds.
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4,Az eszkbzok és forrasok mindsitésének szempontjai

4.1. Az Onkorméanyzat az eszkozok bekeriilési értékénck meghatirozasandl alapelvként az
Szt.~ben és az Ahsz.-ben foglalt eldirdsok keretei kozott sajat hataskérében allapitja meg,
hogy mely eszkdzok szolgaljék a tevékenységeket éven belill és éven tul. A mindsites
részletes szabalyait az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

5. Az eszkozik és forrasok értékelésének elvei, f6bb szabalyai

Az eszkozok éridkelésének részletes szabdlyait az Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata
tartalmazza.

5.1, Bekeriilési érték meghatirozasa

5.1.1. A bekerillési értéket az Ahsz. 15.,16.¢s 16/A.§-aiban foglaliak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47.§(9) bekezdésében, Szt.49.§ (5)
bekezdésében, 50.§ (1), (2), (4),és (6) bekezdésekben, Szt. 48 § (7) bekezdésében, Szt, 51.§
(1)-(4) bekezdéseiben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 49.§ (3), (4), (6) €s (V)
bekezdéseiben, és 62.8 (2) bekezdésében foglaltak. A koltségvetési szerveknek, igy a XV.
keriileti Polgarmesteri Hivatalnak és a Nemzetiségi Onkorményzatoknak - egyetlen kivételtol
eltekintve — nincs ddntési lehetésége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében
szabdlyozott eset, amikor az eszkdz hasznélatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden
dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan (szerzddés, piaci informaciok, jogszabdlyi
elbirasok) kell megallapitani. Ezt az értéket a Gazdéalkodasi Osztalyon beliil a Szamviteli
Csoport vezetdjének kell megéllapitania.

5.2, Terv szerinti ériékestlkenés elszimolisa

5.2.1. Az Onkormanyzat a terv szerinti értékesdkkenés elszamolasandl figyelembe veszik az
Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakat: e rendelet hatdlybalépése nem érinti a 2014,
janudr 1-ét megeldzden iizembe helyezett, haszndlatba velt eszkézok kordbban megallapiiott
terv szerinti értékesokkenési leivasi kulesdr, kordabban elszamolt terv szerint értékesidkkenését,
és a hatralévd iddszakban még elszdmolandd rterv szerinti értékesékkenés elszdmoldsdanak
szabadlyait.”

5.2.2. Az immateridlis javak és targyi eszkozok tizembe helyezését kovetden értékesokkenést
kell elszamolni. Az ériékesdkkenés az adott eszkodz fizikai és erkolesi elavultsagat jellemzd
mutats. Az ériékesdkkenést negyedévenként, - az éves szintil leirdsi kulcsok alapjén, a
tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéardnyosan — kell elszdmolni. A terv szerinti
értékestkkends elszamoldsara az Ahsz. 9. pontjaban régzitett szabalyok vonatkoznak.

52.3. A koltségvetdsi szerveknek a ferv szerinti értékesokkenés elszdmolasinal az egyes
eszkozesoportokon beliili besoroldsaban van vélasztasi lehet6ségiik. Ezek a kovetkezdk:

— az épiilet beruhdzasoknal a miiszaki paraméterck alapjan donteni kell, hogy az adott
cszkéz hosszi-, kozép- vagy rdvid élettartam szerkezettel rendelkezik. Ennek
meghatarozasa szakmai (miszaki, mérnoki) segitséget igényel. Az Onkormanyzat
esetében a besoroldsokhoz a szitkséges javaslatot a Foépitész Iroda, Varostizemeltetési
Féosztalya adja meg.

- meg kell hatarozni azoknak az eszk8zdoknek a korét, amelyek az értékiikbol a hasznalat
soran nem veszitenek, vagy amelyck értéke — kiilonleges helyzetlikbdl, egyedi
mivoltukbé! adéddan — évrdl évre nd és nem csdkken, Ebben az esetben ki kell jeldini
a koltségvetési szerven beliil azokat a személyeket, akiknek ezek a meghatarozasok a
feladatkoriikbe tartoznak. Jelenleg az Onkormdnyzatnal ilyen eszkdz8k nincsenek.az
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ajandékként kapott kényvek esetében a Polgarmesteri Kabinet feladata meghatdrozni,
hogy a koényvek nagy értékil kényvnek mindsiilnek-e. Amennyiben igen,
nyilvantartasba vételitkr6l a Polgarmesteri Kabinetnek kell gondoskodnia,
A terv szerinti értékcsokkenés részletes szabalyait az Eszkozok és forrasok értékeldsi
szabalyzata tartalmazza,

5.3, Terven feliili értékesikkenési leiras elszamoldsa

5.3.1. Terven feliili értékestkkenést szamol el év kézben az Onkorményzat az Ahsz. szerint
abban az esetben, ha az eszkdz megrongalddas, megsemmisiilés vagy hiany kovetkeztében
hasznélhatatlan, vagy nem haszndlhaté rendeltetésének megfelelden. Terven feliili
értékestkkenést év végi értékelés alapjan nem lehet elszamolni, igy azoknél az immaterilis
Javakndl és targyi eszkozoknél nincs év végi értékelési kotelezettség,

6. Az értékvesztés elszamoldsdnak, visszairdsanak feltételrendszere

6.1. Ertékvesztést kell az Onkorményzatnal a kidvetkezd eszkdzikre elszamolni:

- tartds részesedésekre,

- tart6s hitelviszonyt megtestesitt értékpapirokra,

- koncesszi6ba, vagyonkezelésbe adott eszkdzokre,

- értékpapirokra

- kovetelésekre,

- nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra,
6.2. Az értékvesztés elszdmolasdra és visszairdsdra az Eszkozdk és Forrasok Frtékelési
Szabalyzatdban meghatdrozottak az irdnyaddk.

7. Ertékhelyesbités elszamoldsa

7.1. A koliségvetési szerveknek, ha az eszkozeik esetében a piaci értékelés szabalyait
vélasztjak, akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozé szabélyokat. Az
Onkorményzat az eszkozeik értékelésénél az értékhelyesbités elszamolasi szabélyait nem
valasztotta,

8. Kis értékii vagyeni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkizik elszamoldsanak
szabalyai

8.1. A ketidszdzezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekeriilési értéki vagyoni értékii
jogok, szellemi termékek, targyi eszk6zok bekeriilési értékét a beszerzéskor beruhazasi
kiadasként kell elszdmolni, és az lizembe helyezéssel egyidejiileg a bekeriilési értékiiket el
kell szamolni egy Osszegben terv szerinti értékcstkkenésként. Ezekrdl az eszkdzokrdl a
bizonylati szabalyzatban meghatérozott elSirdsok szerint a vagyoni értékii jogok szellemi
termékek esctében egyedi nyilvantartést, a targyi eszkoz6k esetében mennyiségi nyilvantartast
analitikus nyilvantartast kell vezetni. Ezen eszkézdk leltdrozdsa a Leltarozdsi és
Leltarkészitési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen torténik.

9. Az dltaldnos kiadasok és kisltségek megosztisi médszerei

9.1. Az Onkormanyzat a 6-os szamlaosztélyt a pénziigyi szamvitelben, és a koltségvetési
szamvitelben Altalanos kiaddsok nyilvantartasi szaml4t nem alkalmazza.

10. A bizonylatok kinyvekben torténd rigzitésének rendje
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10.1. A bizonylatok konyvekben torténd rgzitésének rendjét, a részletezé (analitikus)
nyilvantartasok adataibol késziil{ dsszesité bizonylatok (feladdsok) elkészitésének hataridejét
a szamlarend tartalmazza.

11. Gazdasigi folyamatokhoz ¢és eseményekhez kapesolodo szitkséges szamviteli
fogalmak

11.1. beruhazas: \j eszkoz beszerzése, idegen kivitelezésben torténé el6allitisa, sajat
kivitelezésben t6rténdé elGéllitdsa, meglévé eszkdzon végzett atalakitds, rendeltetés
megvaltoztatas, teljesitéképesség megndvelésével egylitt jard munkak.

11.2. felujitds /Szt. 3. § (4) 8. pontja szerint/: az elhasznélddott targyi eszkoz eredeti allaga
(kapacitdsa, pontossaga) helyredllitdsat szolgald, iddszakonként visszatéré olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adoft eszktz élettartama
megnovekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége megkozelitben vagy teljesen
visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkéz haszndlata jelentdsen javul
és igy a felujitis potlodlagos raforditasabdl a jovében gazdasigi elénydk szarmaznak;
felujitas a korszertisités is, ha az a korszerli technika alkalmazdsaval a targyi eszkdz egyes
részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
tizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosdgat vagy gazdasagossagat ndveli; a
targyi eszkdzt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznélddott

(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlddotisdg mér a rendeltetésszerii hasznalatot
veszélyezteti; nem feltjitds az elmaradt és felhalmozdédd karbantartas egy idében valéd
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

11.3. karbantartas /Szt. 3. § (4) 9. pontja szerint/: a hasznalatban 1évé targyi eszkdz
folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgald javitdsi, karbantartasi
tevékenység, ideérive a tervszer(i megeldz6 karbantartdst, a hosszabb idészakonként, de
rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és mindazon javitdsi, karbantartisi tevékenységet,
amelyet a rendeltetésszerli hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos
elhaszndlodas rendszeres helyredllitasat eredményezi.

11.4. szamviteli bizonylat /Szt. 166. §-a szerint/:

(1) Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodd altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodéval iizleti vagy egyéb kapcsolatban 4ll6 természetes személy vagy mds
gazdalkodo altal kiallitott, készitett okmdany (szamla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas,
hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennck mindsithetd
irat) - figgetlentil annak nyomdai vagy egyéb elbéllitdsi modjatdl -, amely a gazdasagi
esemény szamviteli elszamoldsat (nyilvantartasat) tAmasztja ala,

(2) A szamviteli bizonylat adatainak alakilag €s tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallénak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem eldtt kell
tartani.

(3) A szamviteli bizonyiatof a gazdasdagi miivelet, esemény megtorténiének, illetve a
gazdasagi intézkedés megtételének vagy végrehajtasdanak iddpontiaban, illetve iddszakdban,
magyar nyelven kell kidllitani. A magyar nyelven kidllitott bizonylaton az adatok mds
nyelv(ek)en is feltiintethetok.

A gazdasagi események helyes jogszabalyi értelmezése érdekében folyamatosan kiadéasra
kertilnek a Szamviteli politika mellékletét képezé azon ,,Utmutatok”, melyek betartdsa
kotelezd és az aktudlisan eléforduld esetekre tartalmaz Gtmutatasokat.
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V.
ATMENETI RENDELKEZLESEK

A veszélyhelyzet sordn alkalmazandd egyes beliigyi és kdzigazgatasi targyh szabalyokrol
sz616  85/2020. (IV.5.) Korm. rendelet, valamint a Magyarorszdg 2020, évi kozponti
koltségvetésének a veszélyhelyzettel dsszefliggt eltér szabdlyairél szolé 92/2020. (1V.6.)
Korn. rendelet médositasardl sz6lé 230/2020 (V. 25.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése
alapjan a zarszamaddasi rendelet megalkotasanak szabdlya a kdvetkez6k szerint médosul:

Ha a helyi onkormanyzat nem rendelkezik a 2019. kéltségvetési évre vonatkozd elfogadott és
hatdlyos zarszdmaddsi rendelettel, akkor a zarszdmadasi rendeletet Ugy kell a helyi
énkormanyzatnak elfogadnia, hogy az legkésébb a veszélyhelyzet megsziinését kovetd 30.
napon hatélyba lépjen. A nemzetiségi dnkormanyzatra a Korm, rendelet rendelkezéseit kell
alkalmazni, azzal, hogy a zarszamadasi rendeleten zarszdmaddsi hatarozatot kell érteni.

E rendelkezés hatdlya a veszélyhelyzet kihirdetésérsl szolé 40/2020. (I11.11.) Korm. rendelet
szerinti veszélyhelyzet megszlinéséig tart,

V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen utasitas 2020. junius hé 24. napjatél hatdlyos és alkalmazando, ezzel egyidejiileg
hatélyat veszti a 1/2019. (11.22.} szamt egyiittes utasitas,

2. Az utasitassal érintett kollégdknak az utasitds rendelkezéseit meg kell ismernitik és a
megismerés tényét az alaird iven igazolniuk kell.

Budapest, 2020. jtnius ..,

CHES T
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