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Budapest Févaros XV. Keriileti Polgarmesteri Hivatala
Koézbeszerzési Szabalyzatarél

A Budapest Fdévaros XV. Kerilleti Polgarmesteri Hivatalanak jegyzéje, annak
érdekében, hogy a kozpénzek felhasznalasanak atlathatésagat, nyilvanos
ellendrizhetdésegét biztositsa, tovabba, hogy megteremtse a tisztességes verseny
feltételeit, elésegitse a helyi kis- és kdzepes vallalkozasok kdzheszerzési eljarasokba
valé bekapcsolodasat - oOsszhangban az Eurépai Unié norméival - a
kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIII. tdrvény /a tovabbiakban: Kbt/ 27. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi szabalyzatot /a tovabbiakban:
Szabalyzat/ alkotja:

. A Szabalyzat érvényessége

1. A Szabalyzat érvénye kiterjed a Budapest Févaros XV. Keriileti Polgarmesteri
Hivatala /a tovabbiakban: Ajanlatkérd/ kozbeszerzési és tervpalyazati
eljarasainak kiirasaval és elbiralasaval kapcsolatos tevékenységben résztvevd
és abban eljaré személyekre, szervezetekre,

2. A Szabalyzat érvénye ala tartozik a Kbt-ben meghatarozott

- arubeszerzés,

- epitési beruhazas,

- szolgaltatas megrendelése,
- tervpalyazat,

- koncesszié beszerzés.

Il. A szabalyozas jellege

1. E Szabalyzat rendelkezéseit6l csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt.,
illetve a Szabalyzat azt kifejezetten megengedi.

2. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz szerzédéskotés
folyamatara, elézményeire, felieteleire, szerzédés kételezé tartalmi elemeire
vagy szerzddeés teljesitésére vonatkozéan, melyek nem egyeztetheték ssze e
Szabalyzattal, akkor az e Szabadlyzat érvénye ala tartozo tigyekben kizarodlag e
Szabalyzatot kell alkalmazni.



1.

lll. A Szabalyzat alkalmazasi kére

E Szabalyzat szerint kell eljarni az Ajanlatkéré mindenkori éves
kéltségvetésérdl szdld Onkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban:
koltségvetés) jovahagyolt koltségvetesi forrasbdl, tovabba részben, vagy
egészben kozponti, illetdleg eurdpai uniés tamogatasbél megvalésitott
beszerzéseire, ha :

1.1. az adott targyl kdzbeszerzés értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott
kbzbeszerzési es  koncessziés bheszerzési értékhatarokat (a
tovabbiakban: unios értékhatarok),

1.2. az adott targyu kézbeszerzés értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja a kozponti koltségvetésrél szold térvényben
meghatarozott kdzbeszerzési és koncessziés beszerzési értékhatarokat
(a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok) és nem az 1.1. pont szerint kell
eljarni,

1.3. az adott targyt kozbeszerzés értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja a nemzeti értékhatarokat - a Kbt. 3. melléklete
szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében az uniés értékhatart -
és a Kbt. 118. §-a szerint kelt eljarni.

IV. A kdzbeszerzési eljarasban résztvevd
szervek, személyek

Ajanlatkérd nevében eljiard szerv, személy:

Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkéré nevében eljaré személy
gyakorolja. Ahol mas szerv, személy nevesitve nincs, ott az ajanlatkérd
neveben eljardé személy a jegyzé.

A jegyz6 a kézbeszerzési eljaras teljes egészében vagy részben torténd
lefolytatasaval megfeleld szakértelemmel rendelkezd kilsé szervezetet,
személyt is megbizhat. A megbizott klilsé szervezet, személy felelés az aitala
lebonyolitott -~ eljaras szakszer(isegéért, tOrvényességéért. Kartéritési
feleléssége a Ptk. szabalyai szerinti, melyet megbizasi szerzédésben kell
régziteni.

Biralébizottsag )

A biralobizottsag legalabb harom tagbol all, akiknek egylttesen kell
rendelkeznillk kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel. A biralobizottsag feladata, hogy a kbzbeszerzési
eljarasokban a szakmai szempontok, a Kbt. alapelvei és szabalyali
maradéktalanul érvényesilljenek. Szakmailag megalapozott munkajukkal
elésegitik azt, hogy az ajanlatkéré doéntéseinek meghozatalahoz minden
informacié rendelkezésre alljon és azt, hogy az ajanlatkéré a nyertes
ajanlattevd személyére vonatkozéan a legmegfelelébb dontést hozza meg. Ezt
az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza. Munkajukrél
jegyzOkonyv készil, amelynek részét képezheti a tagok indokolassal ellatott
biralati lapja.
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V. Kozzététel, kommunikacio, nyilvanossag

Ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkéstbb maércius 31. napjaig éves
kdzbeszerzési tervet koteles késziteni.

A kbzbeszerzési terv tartalmazza kilén-kilén megjelélve az arubeszerzés,
épitési beruhazas és a szolgaltatas megrendelés korébe tartozo
beszerzeseket, megjeldlve az egyes beszerzések targyat, becsiit értékét, a
beszerzések lefolytatasanak tervezett iddpontjat. A kézbeszerzési terv
minimalis adattartalmat a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
hatarozza meg.

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkéré indithat kézbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A Kkozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott
kbzbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az
ajanlatkért a kbzbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzésre vagy a
tervben foglaitakhoz képest modositott kézbeszerzésre vonatkozé eljarast is
lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az
lyen igény vagy egyéb valtozds felmeriilésekor, megadva a maodositas
indokat is,

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos, és 6t évig meg kell rizni.

A Kozbeszerzési Tervet az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszeren
(tovabbiakban: EKR) kézzé kell tenni, illetve Kézbeszerzési Hatésag vagy a
jogszabalyban az ajanlatkéré ellen6rzésére feljogositott szerv kérésére meg
kell kildeni.

Ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kovetben elbzetes tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra
tervezett Gsszes arubeszerzésérél, épitési beruhazasarol vagy szolgaitatas
megrendelésérdl.

A Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatdsok esetében az
elbzetes tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat
képezd szolgaltatasok megjeldlését, azt a tajékoztatast, hogy az eljarasban
tovabbi felhivast tartalmazé hirdetmény kézzétételére nem keri| sor, valamint
fel kell hivni a gazdasagi szerepitk figyelmét arra, hogy részvételi
szandékukat irasban jelezzék. Az elbzetes tajékoztaté ilyen esetben az
elkoévetkezd tizenkét hénapnai hosszabb idétartamra is vonatkozhat.

Ajanlatkérd az el6zetes tajékoztatot kilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény Utjan teheti kbzzé.

Az elbzetes tajékoztatonak ajanlatkérd honlapjan térténd kozzététele esetén
az ajanlatkérd koteles a hirdetmény a felhasznéléi oldalon megnevezési
hirdetmenyt - a Kézbeszerzési Hatésagon keresztiil - megkiildeni az Eurdpai
Unio Kiadohivatalanak. Az elézetes tajékoztaté honlapon torténd
kbzzétételére ezen hirdetménynek az Eurépai Unié Kiadéhivatala részére
elektronikus Gton torténd feladasat kovetéen keriithet sor.

Az elbzetes tajékoztatét tartalmazoé hirdetmény kdzzététele nem vonja maga
utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kdtelezettségét.




12. A kozheszerzési terv, és az eclbzetes tajékoztatd elkészitéserdl a

biralobizottsag gondoskodik.

VI. Unids értékhatarokat eléré értékii kozbeszerzésekre
vonatkozo rendelkezések

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas a kdzbeszerzési eljaras egyes
fajtaira iranyadd szabdlyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas,
ajanlattételi felhivas vagy kozvetlen részvételi felhivas lehet.

Ajanlatkérd az eljarast megindito felhivast hirdetmény Gtjan kételes az Eurdpai
Uni6 Hivatalos Lapjaban (Tenders Electronic Daily) és a Kdzbeszerzési
Ertesitében az EKR rendszeren keresztiil kézzétenni. A kdzbeszerzési eljaras
ajanlati /részvételi/ felhivasat és az ezekhez kapcsolédd dokumentaciot az
eljaras megkezdése elétt véleményezésre meg kell kiideni a jegyz reszére.,

Ajanlatkéré nevében a birdlobizottsag jar el, az eljarast lezaré dontést a
jegyzé hozza meg.

Az uniés értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és
teszi kbzzé az Eurépai Unid Hivatalos Lapjaban. A Kézbeszerzési Hatosag az
egyes beszerzési targyak esetében alkalmazand6 unios értékhatarokat
minden év elején kézzéteszi honlapjan. Ennek sordn az uniés értékhatarok
forintban meghatarozott osszegét az Eurdpai Bizottsagnak az unids
értékhatarok nemzeti valutakban meghatarozott &sszegére vonatkozd, az
Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban kézzétett kdzleményének megfelelden kell
feltiintetni.

VIl. Az uniés értékhatar alatti eljarasokra
vonhatkozo rendelkezések

Eljaras a Kbt. 112, § (1) b) alkalmazasa esetén

Amennyiben ajanlatkérd a Kbt. 112, § (1) b) alkalmazza, tgy a Kbt. Masodik
Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 114-116. §-ban foglait
eltérésekkel, azzal, hogy a Kbt. 22-24. §-ban foglalt szempontok megfeleld
alkalmazasaval - a térvény Masodik Részét a 21. § (4) bekezdése szerinti kllon
jogszabalynak is megfeleléen kell alkalmazni.

Eljaras a Kbt. 115. §-anak alkalmazasa esetén

1.

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot,
Ajanlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a kbzbeszerzési eljarast
lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkali targyalasos eljaras nemzeti
eljgrasrendben iranyadd szabalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel
torténé alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unidés alapokbdl
finanszirozott &s Magyarorszag orszaghataran atnyulé projekitel kapcsolatos.

Az ajanlatkérd akkor alkaimazhatjia az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes
verseny biztositasahoz e torvény altal megkovetelt, megfeleld szamu
teljesitésre képes gazdasagi szereplérél van tudomasa.



2. Ajanlatkérd koételes biztositani a versenyt, és az eljarast megindité felhivas
kbzzététele helyett legalabb &t - a szerzédés teljesitésére vald alkalmassag
feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi
szereplonek egyidejlleg, kodzvetlenll irasban ajanlattételi felhivast kiideni
EKR rendszeren keresztlil.

3. A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és - amennyiben annak
készitése sziikséges - az ahhoz kapcsolédd dokumentaciét, valamint az
ajanlattételre felkérni szandékozott gazdasagi szerepldk listajat az eljaras
megkezdése el6tt véleményezésre meg kell killdeni a jegyz6 részére.

4. Az ajanlattételi felhivast olyan gazdasagi szereploknek kell megkildeni,
amelyek mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasnak mindstinek vagy koltségvetési
szervek, illetve regisziralt ajanlattevék az EKR rendszerben.

9. Ajanlatkéré nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezaré dontést név
szerinti szavazassal a jegyzd hozza meg.

Eljaras a Kbt. 117. §-anak alkalmazasa esetén

Az ajanlatkérd a Kbt. Masodik Részében foglalt szabalyok altal nem kotétt, nalld
eljarasi szabalyokat alakithat ki azzal, hogy az éitala megvalasztott eljarasi fajtarol
a kbzbeszerzési eljaras soran nem térhet at masikra.

VIIl. A koncesszios beszerzési eljarasokra
vonatkozé rendelkezések

1. A koncesszidés eljarast megindité felhivast k(ldn jogszabaly szerint
meghatarozott hirdetménnyel kell kézzétenni.

2. A koncesszibs eljaras egy vagy toébb szakaszbél is allhat, az eljarast megindito
fethivasbhan tajékoztatast kell adni az eljaras lebonyolitasanak menetérdl, tébb
szakaszbdl 4ll6 eljaras esetében az egyes szakaszok céljarol, valamint fel kell
tintetni a befejezés indikativ idOpontjat.

3. A koncesszios eljarast meginditd felhivast, az eljaras menetére vonatkozo
részletesebb tajékoztatast, valamint az eljarashoz kapcsoldéds dokumentaciot
az eliards megkezdése el6tt véleményezésre meg kell kildeni a jegyz6
részére.

4. Az ajanlatkerd nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezaro dontést név
szerinti szavazassal a jegyz4 hozza meg.

IX. Ajanlati biztositék

1. Ajanlatkéré az ajanlati /eljarast megindito, ajanlattételi/ felhivasaban ajaniati
biztositekot kérhet, figyelembe véve a jegyzé VI/2. és VII2. pontban
rogzitettek szerint megfogalmazott véleményét.

2. Az ajanlati biztositék az ajanlatievd valasztasa szerint teljesitheté az eléirt
pénzdsszegnek az ajanlatkérd fizetési szamlajara torténéd befizetésével,
pénzigyi intézmeny vagy biztosité aital vdlialt garancia vagy készfizetd
kezesség biztositasaval, vagy biztositasi szerzddés alapjan kiallitott -
keszfizetd kezessegvallalast tartalmazé - kételezvénnyel.

A befizetés helyét, az ajaniatkerd fizetési szamlaszamat, tovabba a befizetés
igazolasanak maodjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatérozni.



3. Ajanlatkéré az ajanlati biztositék 6sszegét koteles a kéltségvetési elszamolasi
szamlajan elkulonitetten nyilvantartani, majd a Kbt. 54. (6)-(7) pontja szerint
visszafizetni

X. Biralébizottsag

1. A birdlébizottsag feladatai az egyes beszerzések elékészitése soran:

a.)

b.)

elvégzi az elékészitéssel kapcsolatos feladatokat es megteszi az ezekhez

sziikséges intézkedéseket, klllondsen

- miiszaki tartalom, paraméterek egyértelm( meghatarozasa,

- sziikséges engedélyek, allasfoglalasok beszerzése,

- tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzése, becsilt érték
megallapitdsa, ennek soran a Kbt 28. § (2) bekezdésében
meghatarozott kilon vizsgalat elvégzés és annak eredményének
dokumentalasa,

- fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzese,

- épitési beruhazas esetén gondoskodas a tervellendrzésrél és a terve20|
mivezetésrol,

- fuggetlen szakért6kkel, hatdsagokkal, illetve piaci résztveviokkel
el6zetes piaci konzultaciok lefolytatasa a Kbt. 28. § (4) bekezdése
szerini,

- az eljarasba bevonandé, kézrem(ikddé személyek meghatarozasa;

meghatarozza a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott

eliaras, versenypéarbeszéd, valamint hirdetmény kodzzététele neélklli
targyalasos eliaras esetén annak indokolasat;

meghatarozza azt az elektronikus elérhetdséget, amelyen azon

kozbeszerzési dokumentumok kerlilnek kozvetlenll korlatlanul, telies

kérlien és dijmentesen kozzétételre, amelyek EKR-en vald kbzzetétele
terjedelmiik illetve méretik miatt nem lehetséges, illetve Kbt. 39. §-aban
foglalt okok miatt nem biztositott;

meghatarozza a kdzbeszerzés targyat és mennyiséeget;

meghatarozza a szerzédést, ameiynek megkotése eérdekében a

kézbeszerzési eljaras lefolytatasra kerill, a szerzddés idétartamat vagy a

teljesités hataridejét, a teljesités helyét;

meghatarozza az ellenszolgaltatas teljesitésének felteteleit vagy a

vonatkozo jogszabalyokra hivatkozast;

meghatarozza, hogy az ajanlattevé tehet-e tdbbvaltozati (alternativ)

ajanlatot;

meghatarozza a részajanlattétel lehetéségét vagy annak kizarasat,

kizarasa esetén ennek indokait;

meghatarozza az ajanlatok értékelési szempontjait, a gazdasagilag

legelénytsebb ajanlatra vonatkozd értékelési szempontok sUlyozésat

(kivételesen sorrendjét);

meghatarozza a kizaro okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat;

meghatarozza az -alkalmassagi kodveteiményeket, az alkaimassag

megitéléséhez szlilkséges adatokat és a megkdvetelt igazolasi mddot;

meghatarozza az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivas eseten a

részvételi hataridét a Kbt.- ben foglaltak alapjan,

m.) meghatarozza az ajanlati kotottség minimalis idStartamat, a részveteli

felhivas kivételével, részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas
megklldésének tervezett napjat;



n.) meghatarozza az ajanlati biztositék elbirasara vonatkozo informaciét:

0.) meghatarozza az Europai Unidbol szarmazo forrasbdl tamogatott
kbzbeszerzés esetén az érintett projekire (programra) vonatkozé adatokat.

p.) elSterjeszti a kbzbeszerzési eljarast megindité felhivast, illetve az eljaras

=rr

teljes dokumentacidjat elfogadasra a jegyzd eié.

. A biralobizottsag feladatai az eljarasok lefolytatasa soran kilénosen a
kdvetkezok:

a.) meghivasos eljarasnal - szilkség esetén - javaslatot tesz a keretszamra,
valamint az alkalmas részvételre jelentkez6k rangsorolasanak maédjara;

b.) targyaldsos eljarasban - szlikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, a
targyalasi fordulok szaméra, és a targyalas szabalyaira vonatkozoan;

c.) elkesziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat;

d.) kapcsolatot tart az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakembereivel, télik allasfoglalast, véleményt kérhet be;

e.) kiegészité tajékoztatot (konzultacid, helyszini bejarast) biztosit, tart az
ajanlattevéknek, részvételre jelentkezéknek;

f.) lefolytatja a hianypétlasi eljarast, felvilagositast kér az ajanlattevoktsl;

g.) korrigalja az ajanlatban szerepld nyilvanvald szamitasi hibat,

h.) indokolast kér a Kbt. 72. §-a szerint; _

L) javaslatot tesz az ajanlatok, részvéteii jelentkezések érvénytelensége,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében;

J.) areszvételi eljaras eredményétsl fuggden javasiatot tesz az ajanlattételre
felhivandok személyére;

k.) targyalasos eljarasban lebonyoliia az ajanlattevékkel folytatandé
targyalasokat;

) sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi  hataridd
meghosszabbitasara, elkésziti és megkildi az ajanlattevéknek az ezzel
kapcsolatos értesitéseket;

m.) szllkség esetén javaslatot tesz az ajaniati, részvételi /ajanlattételi/ felhivas
visszavonasara,

n.) lefolytatja.az elézetes vitarendezési eljarast;

0.) elkésziti az eljards eredményére vonatkoz6 irasbeli 6sszegezést;

p.) meghozza a jogorvoslati eljaras soran szilkkséges dontéseket.

. A biralobizottsag legalabb harom, legfeljebb 6t f6bél (tag) 4ll. A birdlobizottsag
elndke a jegyz6 altal a Jegyz6i Irodardl irdsban delegait tag.

. A biralobizottsag allandd tagjai a jegyz6 altal irasban kijelolt, a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel bird, a Koézgazdasagi Féosztaly pénziigyi
végzettségll és a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
dolgozo illetbleg a Jegyz6i Iroda jogi végzettségli koztisztviselsi, akik a
kézszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. tv. /Kitv./ szabalyai szerint
felelnek munkajuk szakszerliségéén, térvényességéért.

. A biralébizottsagba bevonhaté a kozbeszerzés targya szerint szitkséges
egyéb kilsé szakember, vagy az Ajanlatkéré altal megbizott személy. A
jegyz6 nem lehet a biralébizottsag tagja.

. A biralobizottsag a munkéja soran jegyzékdnyve(ke)t készit. A jegyzékényv
elkeészitéséért a biraldbizottsag elndke felel.




. A Dbirdlobizottsag a  dontéseit egyszerli  szbtdbbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén az elntk szavazat dont. Szavazni csak igennel
vagy nemmel lehet.

. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasdra barmely okbdl, igy
kilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt vevd
gazdasagi szereplével fennallo mas kozos érdek miatt nem képes, és akivel
szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott kizaré okok fennailnak.

. Ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet
irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a
szerinti 0sszeférhetetlenség.

Xl. Szakvélemény

. A biralébizottsag frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a jegyz6
részére.

. A biralébizottsag altal készitett szakvéleménynek tartalmaznia kell:

a.) az ajanlat érvénytelenségének megallapitasara vonatkozé javaslatot az
érvénytelenségi ok megjeldlése mellett, kivéve ha az, az ajanlatok bontasa
esetén kerll megallapitasra,

b.)} az ajanlattevé eljarasbdl torténd kizarasara vonatkozé javaslatot a kizarasi
ok megjeldlése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontasa esetén kerdil
megallapitasra,

c.) azt, hogy az ajanlattevé pénzigyi és gazdasagi, valamint miszaki,
illetdleg szakmai alkalmasséga szempontjabdl rendelkezik-e az ajanlat
teljesitéséhez szilkséges pénzigyi é&s gazdasagi stabilitassal, miszaki,
illetdleg szakmai szempontbol képes-e az ajanlat teljesitésére, az
ajaniatban foglaltakat énalléan, vagy teljesitési segédek /alvéllalkozok/
kozremikodésével kivanja-e megvalositani, ez utdbbi esetben a teljesitesi
segédeket /alvallalkozokat! megfelelden mutattak-e be, képes-e az
ajanlatkérésben eléirt egyéb feltételek teljesitésére, milyen referenciakkal
rendelkezik az ajanlat témakoreben, :

d.) azt, hogy az ajanlatok - az ajanlati /ajanlatiételi/ felhivashan meghatarozott
elbiralasi szempontok sorrendje szerint bemutatva - megfelelnek-e az
ajanlati frészvételi, ajanlattételi/ felhivasban foglaltaknak,

e.) az ajanlatok tartalménak az elbirdldsi szempontok szerinti részletes
kiértékelését és Osszehasonlitasat az ajanlati /ajanlattételi/ fethivasban
meghatarozott pont- és stlyszamok figyelembevételevel,

. A szakvéleményben régziteni kell az ajaniattevének a szerzédés teljesitésere
vald alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat, a csatolt igazolasok ellentrzese
soran megallapitottakat, a legalacsonyabb &Gsszegl ellenszolgaltatas
kimutatasat, illetve az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott
elbiralasi szempontok pont- és stlyszamok szerint elért értékeiési pontszamait
és azok alapjan az 6sszességében legelnytsebb ajanlatot, illetve az eljaras
eredménytelenségére vonatkozé javaslatot az eredménytelenségi ok
megjeldlése meliett.



Xll. Az ajanlatok elbiralasa

. A biralobizottsdg a végleges szakvélemény és az indokolasokkal ellatott
biralati lapok alapjan dontési javaslatot készit a jegyzé részére.

. A javaslat kiterjed - a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennalidsa esetén - a
targyalas vagy Ujabb ajanlattétel kezdeményezésére is.

. Az gjanlatokat a jegyz6 biralja el.

4. A lefolytatott kozbeszerzési eljaras ajanlatainak elbiralasardl  szolo
tsszegezeést a biraldbizotisag elndke vagy az éltala kijeldlt személy késziti el
és kiildi meg az ajanlattevéknek az EKR rendszeren keresztiil.

. Ajaniatkérnek az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szold
tajekoztatot kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény
utjan k6zzé kell tennie az EKR rendszeren keresztll.

A hirdetményt - a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pont szerinti kézzétételre -
legkésObb  szerzddéskotést vagy ennek  hianyaban az  eljaras
eredmeénytelenné nyilvanitdsarél vagy a szerz8dés megkétésének
megtagadasarol szol6 ajanlatkérdi dontést koveté harom munkanapon beldf
kell megkiildeni.

. Az 5. pontban megjelsit hirdetmények feladasardl a biralébizottsag elndke
vagy az altala kijelolt személy gondoskodik.

Xlll. A szerzédés megkotése és médositasa

. Az eredményes kdzbeszerzési eljards alapjan a szerzédést a nyertes
ajanlattevével - kozds ajanlattétel esetén a nyertes ajaniattevékkel - kell
irashan megkdtni a kozbeszerzési eljarasban kodzélt végleges feltételek,
szerzGdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen.

. A szerzbdés kézérdekbd! nyilvanos adat. A kdzbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzédést a megkotését kdvetben haladéktalanul kozzé kell tenni a
Kbt. 43. § (1) bekezdésnek megfeleléen. A kozzétételrd! biralobizottsag elntke
gondoskodik.

. A szerzédés - az 5. és 7. pontban foglalt feltételek vizsgalata nélkiil - (j
kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil moédosithatd, ha a modositas
eredmeényeként az ellenérték novekedése - vagy tébb modositas esetén azok
nettd dsszértéke - nem éri el az alabbi értékek egyikét sem

a.) az uniés értekhatart eléré értékll eredeti szerzédés esetén az unios
ertekhatart;

b.) szolgaltatas és arubeszerzés esetén az eredeti szerz6dés értékének 10%-
at, epitési beruhézas, épitési vagy szolgaltatasi koncesszio esetén az
eredeti szerzédéses érték 15%-at;

valamint a médositas nem valtoztatja meg a szerzédés altalanos jellegét és

illeszkedik az eredeti szerzddés jellegéhez.

. A 3. pontot arra a szerz6désmodositasra lehet alkalmazni, amely a szerzédés
értékének valtozasaval jar, a szerzédéses jogviszony tdbb elemét érints
modositas esetén a mddositas azon elemeire, amelyek az érték valtozasaval
dsszefliggenek.




5. A 3. pontban szabalyozott esetek mellett a szerzdédés - a 7. pontban foglalt
feltételek vizsgalata nélkll - Gj kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa neélkil
modosithatd, illetve modosulhat az alabbiak kézil barmely esetben:

a.) ha a szerz6dés minden ajanlattevéé szamara elére megismerhetdé médon,
egyérielmiien rogziti a szerzédés meghatarozott tartalmi elemei késébbi
valtozasanak (ideértve az opcid gyakorlasanak) pontos feltételeit és
tartalmat. Az ilyen szerzbdéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek
olyan modositasokrdl, amelyek megvaltoztatnak a szerzdédés altalanos
jellegét;

b.) az eredeti szerz6do feltdl tovabbi épitési munkak, szolgaitatas vagy aruk
beszerzése szilkséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti
szerzédésben, amennyiben a szerz6do fél személyének valtozasa
- nem megvalédsithaté gazdasagi vagy miszaki okbdl, kliénosen az

eredeti  szerzOdessel beszerzett, meglevd berendezésekkel,
szolgaltatasokkal vagy létesitményekkel valé felcserélhetbség vagy
egyuttm(kédés miatt; és

- az ajanlatkérdé szamara jelentés hatrannyal vagy a koltségek
megsokszorozodasaval jarna. Az ellenérték névekedése - vagy tobb
mabdositas esetén azok egylttes nettd ertéke - azonban nem haladhatja
meg az eredeti szerzédés értékének 50%-at;

c.) a kodvetkezé feltételek egylttes teljesiilése esetén:

- a mbdositast olyan korllmények tették szikségessé, amelyeket az
ajanlatkéré kelld gondossaggal eljarva nem athatott elére;

- amodositas nem valtoztatja meg a szerz6dés altalanos jeilegét;

- az ellenérték ndvekedése nem haladja meg az eredeti szerzbdés
értékének 50%-at. Ha egymast kdvetden tébb olyan modositasra kerll
sor, amelyek a ca) alpont szerinti tébb, egymassal nem &sszefliggd
kériilmény miatt meriltek fel, ez a korlatozas az egyes moddositasok
nettd értekére alkalmazando. Az egymast kéveté modositasok nem
célozhatjak e rendelkezés megkerillesét.

6. A 3. pontban és az 5. pont b.) és c.) alpontjaban az eredeti szerzbédés
értékeként az aktudlis, indexalt szerzédeses ellenszolgaltatast lehet
figyelembe venni, ha a szerzddés az 5. pont a.} alpontjanak megfeleléen az
ellenszolgéltatas indexalasara vonatkozo rendelkezést tartalmaz.

Epitési és szolgaltatasi koncesszié esetében, ha a szerzédés nem tartaimaz
indexalasi rendelkezést, az aktualizait értéket a Kozponti Statisztikai Hivatal
altal kozzétett éves atlagos inflaciés érték figyelembevételével Ilehet
kiszamolni.

7. A 3. és 5. pontokban szabalyozott eseteken kiviil, a szerzdédés (j
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil akkor modosithaté, ha a modositas
nem lényeges. A szerz6dés modositasa lényeges, ha az eredeti szerzddéses
feltételektdl lényegesen eltéré érdemi feltételeket hataroz meg. A moédositast
mindig lényegesnek kell tekinteni, ha

a.) olyan feltéleleket hataroz meg, amelyek ha szerepeitek volna a
szerzddéskotést megel6zd kbzbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt
vett ajanlattevokén (részvételre jelentkezdkdn) kivill mas ajaniattevok
(részvételre jelentkezdk) részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik
ajanlat nyertességét lehetdvé tették volna;
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b.) a modositas a szerz8dés gazdasagi egyenstlyat a nyertes ajanlattevd
javara valtoztatjia meg; vagy

¢.) a moédositds a szerz8dés targyat az eredeti szerzédésben foglalt
ajanlattevdi kotelezettséghez képest jelentds (j elemre terjeszti ki.

. Az 5. pont a.) alpontja szerinti eset kivételével az ajanlatkérs kételes a
szerzddes modositasardl a kilén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tartalommal hirdetményt kbzzétenni.

. A szerzbdés az e pontokban foglalt eseteken kiviil csak G kozbeszerzési
eljaras eredményeként modosithaté. Amennyiben a szerz6dés modositasara
kézbeszerzési eljaras jogtalan mell6zésével kerlll sor, a médositas a Kbt. 137.
§ (1) bekezdés a) pontja alapjan semmis.

XIV. Kozheszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

. A Kdzbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az
észrevetel elkészitéséért és az iratok hataridében valé megkildéséérnt a
biralobizottsag elndke, illetve jogi szakterlletet képvisel tagja a felelés.

. A jegyzd doént - a birdlébizottsag javaslatara - a folyamatban [évé
kézbeszerzési eljards felfliggesztésérél, a szerzédés megkédtésének
elhalasztasarél a Koézbeszerzési Dontébizottsdg érdemi hatarozatanak
meghozatalaig, illetve a Kézbeszerzési Dontébizottsagnak az gy érdemében
hozott hatarozata keresette! torténd feltilvizsgalata targyaban.

. A keresetlevé]l elkészitése, és hataridében torténd benyljtasa a
biralobizottsag elndke, illetve jogi szakterilietet képviseld tagjanak feladata.

XV. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

. Minden egyes kozbeszerzési eljgrast - annak el6készitésétél az eljaras
alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedden - irasban, az elekironikus
kbzbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XH. 19.) Korm. rendelet
szerint, elektronikusan kell dokumentalni.

. A kdzbeszerzési eljaras elkészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés
teljiesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kézbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétd! szamitott 6t évig meg kell
Orizni. Ha a kizbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult,
az iratokat a Kdzbeszerzési Dontébizottsdg hatarozatanak megtamadasara
nyitva all6 hataridé elteltély, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per
jogerds befejezéséig, de legalabb o6t évig kell megbrizni. Az ajanlatkérd az
EKR-ben szerepld adatokat legalabb ezen idétartam alatt - amennyiben
jogszahaly hosszabb iratmegérzési idét ir elé, az eldirt hosszabb idétartam
alatt - meg6rzi.

. A Kozbeszerzési Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
keresére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a Kbt-ben meghatarozottak
szerint elektronikus Gton hozzaférést kell biztositani.

XVI. A kdézbeszerzés nyilvanossaga, ellenbrzése

. A Kbt. 37-39. §-aiban és 42-43. §-aiban elbirt kozzétételi kotelezettségek
teljesitéserd! a biraldbizotisag elndke gondoskodik.
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2. Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasait belsd ellendrzési rendszerében kell
ellendrizni.

XVIl. Ertelmezé rendelkezések

1. A Szabalyzat alkalmazasaban arubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében,
épitési beruhazas a Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgaitatas megrendelése a
Kbt. 8. § (4) bekezdésében, épitési koncesszid a Kbt. 8. § (5) bekezdésében,
szolgaltatasi koncesszié a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalyazat a
310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben igy meghatarozott fogaimak.

2. A kbézbeszerzés becsliit értéke: A kozbeszerzés becsiilt értékén a
kézbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon aitalaban kért
vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélktl szamitott, a Kbt. 17-20. §-aiban
foglaltakra tekintettel megallapitoit - teljes ellenszolgédltatast kell erteni.
Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni. '

XVIll.Vegyes rendelkezések

1. Jelen Kbzbeszerzési Szabalyzat 2020. aprilis 1-jétdl érvenyes, rendelkezéseit
a 2020. aprilis 1-je utan megkezdett beszerzésekre, kdzbeszerzési eljarasok
alapjan megkotott szerzédésekre és az azokkal kapcsolatban kérelmezett,
kezdeményezett vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarasokra Kell
alkalmazni. :

2. Jelen utasitas érvénybe lépésével egyidejlileg a 11/2019. (V. 31.) szamu
Jegyz6i Utasitas érvénytelen, nem alkalmazhato.

3. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot a Budapest Fovaros XV. Kerllet
Rakospalota, Pest(jhely, Ujpalota Onkormanyzatanak hivatalos honlapjan
kézzé kell tenni.

4. Azoknak a kollégaknak, akiknek munkakérét az Utasitas érinti, kdézjeggyel
ellatott megismerési nyitatkozatot kell tenni.

Budapest, 2020. aprilis 6.

i
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12



