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_ Jovahagyott el6terjesztés
Hiv. szam:
(Polgarmesteri Kabinet)

ELOTERJESZTES
a Budapest Févaros XV. keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatokka
szerzédésekrdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. evi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nijt.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepulési 6nkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi o6nkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat onkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére biztositia az dnkormanyzati
mukddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos
végrehaijtasi feladatok ellatasardl.

Az Njt. 80. § (2) bekezdese szerint az (1) bekezdes szerinti kotelezettseégének teljesitese
érdekében a terlleti onkormanyzat a terlleti nemzetiségi ©nkormanyzattal a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoéan
szerzodést kot. A szerzodést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokézi valasztas
esetén az alakuld ulést kdvetd harminc napon belul felul kell vizsgalni. A helyi 6nkormanyzat
és a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és mukddési szabalyzataban régziti a szerzédés
szerinti mukodesi felieteleket, a szerzodés megkotését, modositasat kdveté harminc napon
belil.

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel es kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal kotott szerzddes
alapjan az a polgarmesteri hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a szerzédésben régziteni kell:

= a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 0Osszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat onallo fizetési szamla nyitasaval, térzskényvi nyilvantartasba vételével
és addszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és  egyuUttmukodeési
kotelezettségeket, a feladat ellatasaért feleldsok konkrét kijelolésével,
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* a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos
ellenjegyzesi, ervenyesitesi, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
tovabba a feladat ellatasaért felelésok konkrét kijeloléset,

= a helyi nemzetiségi o6nkormanyzat kételezettségvallalasanak a szervezeti és
mukédesi szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kulénodsen az
Osszeferhetetlensegi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

= a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mukddeési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket vegzd személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
eldirasokat, felteteleket.

Mindezek alapjan tajékoztatom a Képviseld-testiletet, hogy a 2020. februar hénapban kotétt
egyuttmikédési megallapodasok az alabbi okok miatt felllvizsgalatra kerultek.

Az Njt. 80.§ (2) bekezdésének értelmében 2020. januar 1-jétdl ,A telepiilési 6nkormanyzat
a telepiilési nemzetiségi oOnkormanyzattal, a teriileti onkormanyzat a teriileti
nemzetiségi dnkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara
és a feladatok ellatasara vonatkozoan kozigazgatasi szerz6désben megallapodik.”
Aktualizalasra kerlltek tovabba a Polgarmesteri Hivatal mikoédésével kapcsolatos
gazdalkodasi, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi és adminisztrativ feladatai ellatasara iranyado,
szabalyzatai és modositasai, amelyek hatalya a Nemzetiségi Onkormanyzatokra is kiterjed.

A szerzdodésekrél a helyi oOnkormanyzat képviselé-testilete és a nemzetiségi
onkormanyzatok képviselo-testllete jogosult dénteni, €s azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke jogosult alairni.

Kérem az el6terjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslatok elfogadasat.
Budapest, 2020. junius .
Tisztelettel,

PEPRALN AW/

Cserdiné Nemeth Angéla
polgarmester
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. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet (reeo ?;\

. Bizottsagok: Pénzugyi Bizottsag

Kulturalis Bizottsag
Jogi Bizottsag

. Mellékletek:
A XV. keruleti Bolgar Onkormanyzat 2020. évi kbzigazgatasi szerzédésének tervezete

A Budapest Févaros XV. kerlleti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
kdzigazgatasi szerzédesenek tervezete
A Budapest Févaros XV. kerlleti Gorég Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
kézigazgatasi szerzédésenek tervezete
A Budapest Févaros XV. kerileti Horvat Onkormanyzat 2020. évi kézigazgatasi
szerzédésenek tervezete
A Budapest Foévaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
kozigazgatasi szerzédésenek tervezete
A Budapest Févaros XV. kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
kozigazgatasi szerzédésenek tervezete
A Budapest Févaros XV. kerlleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
kozigazgatasi szerzédésének tervezete
A Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat 2020. évi kozigazgatasi
szerzbdésenek tervezete
A Budapest Févaros XV. kerileti Szlovak Onkormanyzat 2020. évi kozigazgatasi
szerzodésenek tervezete

. Egyeztetésre megkiildve: Jegyzdéi Iroda, Kézgazdasagi Féosztaly !‘(L‘C;}?’f(& \ﬁ (5%9

. Jegyzéi lattamozas: 2020. junius ,..." Alairas:...... ﬂ

. Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten talalhaté

. Meghivandok: a Budapest Févaros XV. kerileti Nemzetiségi Onkormanyzatok
képviseldi

rozati javaslat:

Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselo-testulete igy dént, hogy

1.
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megallapodik a XV. keriileti Bolgar Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hataridd: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)

Az elbterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal kodzigazgatasi szerzdédésben
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Az elbterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal kdzigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Fovaros XV. keruleti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2020. junius 30. (dontesre), 2020. julius 10. (alairasra)

3. Az elbterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal kozigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. kerileti Gérog Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)

4. Az eldterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. keruleti Horvat Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)

5. Az elbterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal kbzigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. keruleti Német Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)

6. Az elbterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal kdézigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. kerileti Ormény Nemzetiségi

Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)

7. Az elbterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal kézigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridd: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)

8. Az elbterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal kdzigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)
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9. Az elbterjesztés 9. sz. melléklete szerinti tartalommal kdzigazgatasi szerzédésben
megallapodik a Budapest Févaros XV. kerlleti Szlovak Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2020. junius 30. (dontésre), 2020. julius 10. (alairasra)

10. Felkéri a polgarmestert, hogy a kozigazgatasi szerzdédéseket a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkeivel irja ala.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2020. junius 30. (déntésre), 2020. julius 10. (alairasra)

Jogszabalyi hivatkozasok:
* anemzetiségek jogairodl sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény 80 § (1)-(5) bekezdései
» az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény 6/C. §

= az onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli tamogatasokrél szoélé 6/2017. (lll.1.)
onkormanyzati rendelet

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattébbség sziikséges!
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Szerzédés szama: /2020, Ugyiratszam: 1/ /2020 Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
I.sz. melléklet

Kozigazgatasi Szerzédés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviaros XV, keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorméanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkunm’m_\xat)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgir Onkorminyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriclla elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiség: Onkormanyzat)

(cgyiittesen: Szerzado felek)
kozott az alulirott helyen €s idében, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkorményzata és a
XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maraccktalan betartdsa érdekében az
Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi szerzddést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés szabalyainak
kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolé 201 1. ¢vi C1 XXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszdag helyi Onkorményzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény
(Métv.)

- Magyarorszag gazddww stabilitasarol szolo 201 1. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. ¢vi kézponti koliségveteéseért! szolo 2018. évi L. torvény

- Magyarorszag 2020. ¢vi kozponti koltségvetesérol szold 2019, évi LXXI. térvény

- ahivatalos statisztikardl sz0l6 2016. évi CLV., @rvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasarcl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérdl szolo

370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhéztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az dllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd
elszamoldsi modjarol szol6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
elltasarél — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen szerzOdés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkorméanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kézott nincs ala-folérendeltségi viszony.

A Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kozhiteles nyilvantartst vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi nkormanyzat elnékével egyiittmiikddésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintdé valtozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétol. illetve valtozasatol szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
Oonkormdnyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
ligyintéz6i jogosultsdgot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelolt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, lgyviteli, iligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat altal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi éallami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormdanyzati muikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:
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4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 érdban,
az. onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhato szekrény, irodai asztal. irodai szék, szamitogép, nyomtato, irodaszerek)
helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkorményzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseldi, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elbzetes
id6épont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormdnyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kdvetben. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzo rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo6 jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
villalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikécios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tilést koveto 8. napig elokésziti a
testiileti iilés jegyzOkonyvét és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett
¢s hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezo mellékletekkel egyiitt
a testiileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti tilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére (6rténd tovabbitdsarol —
legkésobb a testiileti iilést kévetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé.

g) a jo egyiittmiikddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testilleti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcesolédo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormédnyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat




postéazasi és iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ,sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormdnyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapesolodé
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténéd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapesolattartdsra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Hadzsikosztova Gabriella elngk
(telefon: +36 30/355 3649)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze:rvezeti o Fgladfltot e,llétc')" .
egyseg koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese,
jegyzOkonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, Polgarmesteri Kabinetvezetd

- koordinacios feladatok Polgéarmesteri .
% = . : Nemzetiségi referens.
- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet 8 Jegyah meghizottia
testiileti tilésein - Njtv. 80. § (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikség esetén a jelnyelv és a
specidlis kommunikdacios rendszer
hasznalatanak biztositasa,

- szerzodések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezetd

Kozgazdasagi
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli

csoportvezetod

- peénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Szamviteli igyintézo




Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok Féosztaly

Pénziigyi tigyintéz0, pénztaros

Bels6 Ellentrzési

- belso ellendrzési feladatok 2
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellito személyek nevét és elérhetdségét az egylittmitktdési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateriadlis javak, targyi eszkozok ¢€s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottségi {ilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa sordn irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érint6 ligy megtargyalasara.

9. Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete a soron kovetkezo rendes iilésén, de legkésdbb a
jogszabdlyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskoérbe tartozoé tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

c) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal l4tja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények elndkhoz valé eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabélyzata szerint.
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a kéltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom évre varhato gsszegét.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban éllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzé késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggy(ilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo térvény kihirdetését kisvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatas mértékérél az
Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Képvisel6-testiilete 4ltal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végz6 személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak —elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgdltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyz6 a
felelds.

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.
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2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiaddsi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, médositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazés alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eléirdnyzatain beliil dtcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezd Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban. de legkésobb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hatdridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairdl és a valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felel0s.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
kéltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszdmadasi hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti elé a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd el6zetes idopont egyeztetést kovetéen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgéltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jJegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdéscben foglaltaknak megfeleléen
ugy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szold zarszamaddsat
hatarozatban kételes elfogadni.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos. a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasar6l  sz6lo  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgéltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasdra és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belso szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg. amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal ¢s az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabdlyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Koézgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetési  hatarozataban szerepld  kiadasi
eléirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalisra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyeb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalod szerv belso szabalyzata régziti.




A 100.000 Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése
sziikséges, amelynek alairdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) és a nyilvintartasra vonatkozo szabalyai a mérvaddak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal

Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek,

amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettségvallalas évek ¢és eléiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében villalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetodje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezet6je jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzé dltal irasban
kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités ¢s a teljesitésigazolas a vonatkozod jogszabalyoknak megfeleléen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeléli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjellésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszertiségét
- ellenszolgdltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesiteését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjén a

Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztialyanak munkatdrsa irdsban
jogosult.



8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megelozd iigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabédlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok
vagy az altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazds visszavondsa minden esetben csak irdsban toérténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziligyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 €s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezeést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3, Nem kell utalvanyozni az Avr. 39, § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10.  Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést 1igazolod személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazoldsdara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat
maga javara latna el.
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A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozésra

jogosult személyekrol és alairas mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi ¢és nyilvantartasi kotelezettségek

. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozod
rendelkezései az irdnyadok.

Az adatszolgaltatas elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elso
harom honapjarol aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a targyhot kévetd honap
20-aig. a koltségvetési év tizenkét honapjardl a  koltségvetési évet kdvetd év
februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgdltatisrdl az éves koltségvetési
beszamold benytjtasanak hatdridejével megegyezoen ald kell irnia az
adatszolgaltatasi Grlapot.

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyajtoként, a
Nemzetiségi Onkormanyzat. mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezdé adatszolgaltatasair6l szolo  388/2017. (XI1.13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérdl, 0 szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztilya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamldjat a Kincstarndl vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatondl vezetteti.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elnok javaslatira hatérozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
déntésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozés tervezett idopontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatdrozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztirat nem mikodtet. A folyamatos
mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozéasarol szolo 38/2015.
(XL.6.) onkorményzati rendelet eldirasainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatilyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint kertil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziligyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara t6rténé utaldsa a timogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekovetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zérszamadasi hatdrozatban keriill bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkorményzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhazhatd
hataskorében, minositett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az dllam. az Onkormanyzat, vagy més nemzetiségi
Oonkormanyzat dltal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznélatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorminyzat a vagyoninak leltdrozasat a Hivatal a hatéalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke ¢és a leltirozo bizottsag tagjai végzik.
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A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabdlyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasaban koteles a  belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni €s fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockdazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informécios ¢és
kommunikécios rendszert, a tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett modszertani itmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
végzi.

A belsé ellenérzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az alairds napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. februar 18. napjan megkotott Egytittmikddési Megallapodas a
jelen szerzodés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzOdést minden év januar 31. napjdig. altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tlést kdvetd 30 napon belil felil kell vizsgalni.

A Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
részére  megkiildi a Nemzetiség Onkormanyzat miikodésével kapesolatos
gazdalkoddsi, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatai ellatasara
iranyado, Polgarmesteri Hivatal azon szabdlyzatait és modositasait, melyek hatdlya a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjed.

A szabdlyzatok és modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke alairasaval igazolja ¢és vallalja, hogy azokat igazoltan a
Nemzetisé¢gi  Onkormanyzat  képviseldivel  megismerteti. A Nemzetiségi




Onkorményzat Elnoke megismeré nyilatkozatat a jegyzo altal e feladatara kijelolt
koztisztviselo tartja nyilvéan és 6rzi meg.

6. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkorményzat Képviselo-testiilete a .../... ok.
szamu hatdrozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

7. Jelen Kozigazgatasi Szerzddésben nem szabélyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

8. A jelen szerzddés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2020. junius ....."

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat XV. ker. Bolgar
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkorményzat
polgdrmester képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. junius .,..." Budapest, 2020. jinius ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
Kapja:

XV. keriileti Bolgar Onkorményzat
Kozgazdasdgi Féosztaly

Jegyzoi Iroda

Polgéarmesteri Kabinet

Irattar
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I. szamu fliggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselik,
Feladatok . , , g
szervezeti egység elérhetoségiik
testiileti tlés szervezése,
Jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezeto

iratkezelési feladatok.,

nemzetiségl tigyekkel kapcsolatos
dontés eldkészitési, végrehajtasi
feladatok. dontések nyilvantartasa

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

koordinacids feladatok Polgarmesteri
a  nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Déra
testiileti Glésein - Njt. 80. § (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyzb a Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)
sziikség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu
specialis kommunikacids rendszer
haszndlatanak biztositasa.
szerzodések nyilvantartasa.,
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Horich Szilvia
Fbosztalyvezetd
T ; ; ; (tel.: +36-1-305-3215)
penzug_\‘/l’ .ellen_leg_vzcs: 1Ilet‘ve 4 P §ioclh horich.szilviai@bpxv.hu
nemzetisegi Oonkormanyzat  Kozgazdasagi =
gazdalkodasat érinté eloterjesztések Foosztaly

eldzetes ellenjegyzése

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetoje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu

n




szamlak érvényesitése

K&zgazdasagi
Féosztély

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3297)
Jjavor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,
feladatok teljes korii ellatasa
(a torzskonyvi

kezelésének kivételével)

nyilvantartas

Kozgazdasdigi
Foéosztaly

Paulé Agnes
szamviteli ligyintéz6
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foéosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
ligyintézd, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellentrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezet6
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szama melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltatisi Beszimold, adatszolgiltatis leirdsa Jogszabaly Hataridd
kotelezettség
Az onkormanyzati hivatal altal clokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a ARL 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-éig. ha a kozponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban NS R N B AR | sl torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kozponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetcsrol szolo torvény hatalybalépését kévetd negyvendtodik napig
nyvujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatirozatban megéllapitott
bevételi és  kiadasi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi Kdliségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova,

Aht 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesztésénck
hatdridejét kévetd harminc napon belill kell az elemi koltségvetésrdl adatot
szolgaltatni  a  Kincstar  altal  mokoédtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az clemi koltségvetést az dnkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgaltat err6l adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol ¢s a kiltségvelés
a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszamold.

végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr, 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ ¢s32. §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az 6nkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon belil tolti fel a Kinestar altal
miuikdadtetett elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az éves koltségvelési
beszamoldt alatamaszté - kdnyvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeli, besoroldsi  rendnek  megfeleld  zaré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zarszamadasi  hatarozat
tervezetél a jegyzo késziti eld ¢s a nemzetiségi onkorminyzat elnoke
lerjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. $-ai. Avr.
[15/A-F.§-ai

Az Aht. clbirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkorméanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete elé. Ggy. hogy az az eldterjesztést kivetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd otadik honap
utolsé napjaig hatalyba lépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a
képvisclo-testiilet  részére  tajékoztatasul  be kell nyvajtani a  Kincstar
szabalyszeriiségi  pénziigyi ellendrzése Keret¢ben, az odnkormanyzat ¢ves
koltségvetési beszamolojiaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokidzi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanvzatnak a  kéltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkorméanyzati hivatal a kéltségvetési év elso harom
honapjardl dprilis 20-4ig. azt kivetoen havonta, a targyhot koveté honap 20-dig.
a koltségvetdsi év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kivetd év februdr 5-
éig 1olti fel a Kinestar altal mikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az iddkazi kiltségvetési jelentést aldtamasztd - kinyvelési rendszerbdl eldallitot
- teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Idékdzi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢és forrasok targyiddszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a targynegyedévet kovetd honap 20.
napjdaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd ¢v februdr 5-¢ig. az ¢ves jelentést az éves kiltségvetési
beszamold benyvujtasinak hatdridejével megegyezden tolti fel a Kinestar altal
mitkédtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldatamaszto - konyvelési rendszerbdl elddllitont - teljes fokonyvi kivonattal
egyiitt.
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Szerz6dés szama:  /2020. Ugviratszam: 1/ 2020 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
2. sz. melléklet

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapes: Fovaros X', kerilei
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: (',')nl\‘x.rm:‘m_\ zat)

masrészrol a

Budapest Foviaros XV. keriiieti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest. Boeskai u.1-3.)
addszam: 15784609-1-42
Worzsszam: 784603
szamlaszani: OTP Bank Nyrt. 1178406:9-15784609
képviseli: Czuezu Tamas elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzaodd felek)

kozott az alulirott helyen és idoben. a kovethezok szciint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Cigany Nemvzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi cloirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkorminyzat Kipviselo-tesiilete s a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete az alabbi szerz0dds (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabdlyok figyciembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX trvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi Onkorminyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. tdrvény

(Mbtv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szo'0 2011, évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. tdrveny (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kézponti kéliségvetescrol szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kzponti kéliségvetésérol szolo 2019, évi LXXI. torvény
- ahivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. (Grvény
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- az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd
elszamolasi modjarol szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamoldsanak részletszabalyairol szol6 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételez6 adatszolgéltatasairdl szolo
388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatisi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi Onkorméanyzatok és a nemzetiségi
Onkormanyzatok kdzott nincs ald-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetiségek teriiletei és formai

Az Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi énkormanyzat elngkével egyiittmiikodésben
gondoskodik a t6rzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérol. a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
ligyintéz6i jogosultsdgot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelélt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténé bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. tigyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miilkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:
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4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 érdaban,
az Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhato szekrény. irodai asztal. irodai szék, szamitogép, nyomtato, irodaszerek)
helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez (a testileti, tisztségviseldi, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elozetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja. elézetes telefonon térténd egyeztetést kovetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak
—a jegyzoével azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen é€s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégén tartando Képviseld-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kézremikdodik a meghivok, illetve eldterjesziések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalvzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az ilést kivetd 8. napig elokésziti a
testiileti ilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett
¢és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt
a testiileti lést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl -
legkésobb a testiileti Glést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példinyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testilleti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
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postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel6je nevére szolo és ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett killdemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkorményzat a lehetdségei, és kéltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Czuczu Tamas elnsk
(telefon: +36 30/449 1244)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

beindaiok Felelos szgrvezeti o Fgladjltot c‘llét(')” o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese,
jegyzokoényvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, Polgarmesteri Kabinetvezetd

- koordinacios feladatok Polgarmesteri T
a  nemzetiségi Onkormanyzat Kabinet Nemzetiségi referens,
i . -& : 2 Jegyz6 megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80. § (4) Reved & )
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikkség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikacids rendszer
hasznélatanak biztositasa,

- szerzOdések nyilvéantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Foosztilyvezetd

Gazdalkoddasi osztalyvezeto

b e e : o Kozgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok e it g i o o e
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli tigyintézo
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Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok ., ;
P Foosztaly

Pénziigyi igyintéz0d, pénztaros

Belso Ellenorzési

- belso ellendrzési feladatok :
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megallapodds 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak. targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakari leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsdgi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érinté ligy megtargyalasara.

9. Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete a soron kovetkezo rendes iilésén, de legkésdbb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskérbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségében érintod tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezeési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal feleldsségére a kizszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.¢évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. orvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kiildemények elnckhoz valo eljuttatasat. egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
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II. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadisinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormainyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente. legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatdrozatban éllapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iligyleteibél eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kisvetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban éllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat kiltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatinak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elo.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatds mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatisokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat kéltségvetési  hatarozatinak —eldkészitéséért, az
elfogadast kévetd adatszolgdltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi (")nl\o:mém)/al koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsiaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiadasi eloirdnyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.
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2. A kiltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi  Onkormanyzat  az  eredeti  eldirdnyzatai  felett
tobbletbevételt ér el illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési
hatarozatat. amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dant.

Az elndk a koltségvetésben a kéltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  eldirdanyzat-modositasairél, a kiemelt
eloiranyzatain beliil atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-
testiiletét a soron kvetkezo Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejcig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetést  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok e¢léiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés Kkihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatiarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a viltozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalvanak Gazdalkodasi Osztdlya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéscért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

IT11. Beszamoliasi Kitelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot. az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell kesziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténé elozetes idopont egyeztetést kdvetden. (A beszamolasi
kotelezettseég teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ¢éves gazdilkodasarol sz6lo  zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemvzetiségi Onkormanyzat cleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol  szolo  tdrvényben  meghatarozott. a  részére nyujtott
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koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol sz0lo  beszamolé  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kiltségvetési Gazdialkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi. adatszolgdltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabdlyokkal ¢és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a

Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi énkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridoén beliil allapitja meg. amelynek a mindenkor hatalyos

jogszabalyokkal és az Onkormanyzat ¢és Polgarmesteri Hivatal szabdlyozasaval

Osszhangban kell lennie.
A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében €s az Avr. 122, § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  hatarozataban  szereplé  kiadasi
eloiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvillalasra feljogositott személyek akaddlyoztatisa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrél,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznilt elGiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) penziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik. vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvillalasok teljesitésére
(teljesités igazolds. utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyokat kell
alkalmazni. Az el0zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsoé szabalyzata rogziti.




A 100.000 Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendeld6 nyomtatvany kitoltése
szilkséges, amelynek aldirdsira a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkétott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositod szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat
¢s keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat.

- akotelezettségvallalas Gsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztadly vezetdje jogosult, tartos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzo Altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozé jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadds utalvinyozdasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizhetdé okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiaddsok Osszegszeriségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség villalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a

Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.




8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito aldirasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
korményrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozé erre irdsban
utasitja. A tovéabbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamoldsanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok
vagy az altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés 1dopontjat. modjat. Osszegét. devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyoz¢ alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallal és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat
maga javara latna el.
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104. A Hivatal Ko&zgazdasagi  Foosztaly  Gazdalkodasi  Osztalva a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és aldirds mintdjukrol
naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kitelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatdsat teljesiti. Az adatok nyilvantartisira az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2 Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét minden esetben
tajckoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-aig. azt kdvetden havonta, a targyhot kdvet6 honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar
S-¢éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet koveto
hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetd
év februar 5-éig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ald kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi  Foosztalyanak  Gazddlkodasi  Osztilya
adatbenyujtoként, a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a
statisztikai adatszolgdltatasi kotelezettséget elrendelo az Orszagos Statisztikai
Adatfelvételi Program kotelezo adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.)
Korm. rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra
rendszeren keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellitas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, 0j szamla nyitasarol.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu oénallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztélya orzi.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya

kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamlajat a Kinestarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
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A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete az elnok javaslatara hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardél hozott
dontésrdl a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megeldzden a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyéan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztirat nem miikodtet. A folyamatos
miikodéshez és gazddlkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovéros
XV. ker. Rakospalota. Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari oOrak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatilyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiaddsat kévetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara t6rténd utaldsa a tamogatdsi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdilkodis

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢s pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
cstkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢épiil be.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat — a jogszabdlyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében, minoésitett t6bbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona Korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat a vagyondnak leltarozasat a Hivatal a hatdlyos
leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozdsat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.
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A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elndk — a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyz0 felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenirzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozdsiaban koteles a belséd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockédzatkezelési rendszert, a Kkontrolltevékenységet, az informacids és
kommunikéciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kbzzétett modszertani Gtmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat bels6 ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
végzi.

A bels6 ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzddés az alairas napjan 1ép hatalyba €s az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. februar 18. napjan megkotott Egyiittmiikodési Megéllapodas a
jelen szerzodés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzodést minden év janudar 31. napjaig, altalanos vagy 1dokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

A Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
részére megkiildi a Nemzetiség Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos
gazdalkodasi, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatai ellatasara
irdanyado, Polgarmesteri Hivatal azon szabdlyzatait és modositasait, melyek hatalya a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjed.

A szabélyzatok ¢és modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke aldirisival igazolja és vallalja, hogy azokat igazoltan a
Nemzetiségi  Onkormanyzat  képviseldivel — megismerteti. A Nemzetiségi
Onkormédnyzat Elnoke megismerd nyilatkozatat a jegyzé éltal e feladatara kijelolt
koztisztviseld tartja nyilvan és 6rzi meg.




6. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkorményzat Képviselo-testiilete a ... ... 6k.
szamu hatarozatdval a Nemzetiségi Onkorményzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

7. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

8. A jelen szerzddés ot eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2020. janius ,,..."

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Cigany Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Czuczu Tamas elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. janius ,,...” Budapest, 2020. junius ,,..."
Dr. Filipsz Andrea Hoérich Szilvia
jegyzé Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

Kapja:

Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
Kozgazdasagi Foosztaly

Jegyz6i Iroda

Polgarmesteri Kabinet

[rattar

LU S 'S I U I

14




1. szamu fiiggelék

F Felelos Feladatot ellaté koztisztviselok,
eladatok : " 4 o 5
szervezeti egység elérhetioségiik

- testiileti iilés szervezeése,
jegyzokonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezet

- iratkezelési feladatok, (tel.: +36-1-305-3225)

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos gresso.ildiko@bpxv.hu
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti iilésein - Njt. 80. § (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyzd a Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)

- sziikség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu

specidlis kommunikacids rendszer
haszndlatanak biztositésa,

- szerzddések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartds kezelése

Hérich Szilvia
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a horich. szilvia@bpxv.ha

nemzetiségi onkormanyzat] Kozgazdasagi

g;l"ZdatlkOdl?Sat‘ erm'to eloterjesztések Foosztaly Tiszai Arpiid

SR Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)

tiszai.aprad@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetoje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt.

nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes korii ellatasa

(a térzskonyvi nyilvantartas
kezelésének kivételével)

80. § (3) bekezdésében

Kozgazdasagi
Foosztaly

Paul Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellenorzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu

16




1. szamu melléklet

Beszdamolisi,
adatszolgaltatasi Beszimolo, adatszolgiltatas leirisa Jogszabily Hataridé
kitelezettség
Az onkormdnyzati hivatal altal el6készitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-¢ig, ha a kozponti kéltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzé késziti eld. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-dban TTE T AR A m T | 52616 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrdl szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendiodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiletének,

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi és  kiadasi eldiranyzatai egységes rovatrend szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet Képviselo-testiilet  elé¢  terjesztésének
hataridejét kévetd harminc napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a Kinestar  altal miukédtetett  elektronikus  adatszolgéltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errol adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési beszamolo

A vagyonrél és a koltségvetés
a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§és32. §-a

Az éves koliségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februdr 28-at kévetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kincstar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatimaszté - kdnyvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokényvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az déves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott
kéltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolsd napjin érvényes

szervezeti, besorolasi rendnek megfelelo  zir6 szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasira  vonatkozé  zarszamadasi  hatdrozat

tervezetét a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi onkormanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. elirdsai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormédnyzat Képviselo-testillete elé, gy, hogy az az eldterjesztést kivetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kivetd 6todik honap
utolso napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a
képviseld-testillet  részére tajckoztatasul be kell nyidjtani a  Kincstar
szabalyszerliségi  pénziigyi ellendrzése Keretében, az Onkorményzat éves
koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

Idékozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvintartasi szamldin a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §, 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsdé harom
honapjarol aprilis 20-aig. azt kivetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kivetd év februdr 5-
¢ig tolti fel a Kincstar dltal mikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe
az iddkozi koltségverési jelentést aldtamasztd - konyvelési rendszerbdl eléallitott
- teljes fokényvi kivonattal egyiitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt véltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a targynegyedévet koveto hénap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozban gyorsjelentésként a
targynegyedévet kisvetd év februar 5-éig, az ¢éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezden tolti fel a Kinestar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldtdmaszto - konyvelési rendszerbdl elédllitott - teljes fékényvi kivonattal
egytitl.
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Szerzodés szama: /2020. Ugviratszam: 1/ /2020 Tématfelelos: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
3. sz. melléklet

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Kkeriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméinyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovdabbiakban: Onko rmanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorm:inyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
addszam: 15784537-1-42
torzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Molnarné Gogu Perisztera elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen €s idoben, a kdvetkezok szerint:

Preambulum

I. Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmilkodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eloirdsok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzddés
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 201 1. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kbzponti kiltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kézponti kéltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. torvény

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsod ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.) ’

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhaztartasban felmeriild egyves gyakoribb gazdasagi események kételezo
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (I1V. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. lelen szerziodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormdanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kézott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmukodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkorményzat Szervezeti ¢és Miikidési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi nkormanyzat elnokével egyiittmikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté valtozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
Oonkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkorményzat erre kijel6lt munkatdrsa szamara.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat €s ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a térzskdnyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. tigyviteli. ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapesolodik az Onkormdnyzat dltal milkodtetett — az 4llami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati muikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 drdaban,
az énkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt




(zarhato szekrény. irodai asztal, 1rodai szék. szamitogép, nyomtato, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szama helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodd rezsikoéltségeket ¢s fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i

feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon. illetve email-en torténéd elézetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés I. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. ¢épiilet 209.) tartja, eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak
—a jegvzivel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi. amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kiviil. illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozremiikodik a meghivok. illetve eldterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacids
rendszer hasznalatat.

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az {ilést kovetd 8. napig elokésziti a
testiileti {ilés jegyzOkonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske az elkészitett
¢s hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eldirt kotelezo mellékletekkel egyiitt
a testiileti tilést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensénck.

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyvzékonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére t6rténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiilet iilést kivetd 15, napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak

megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat

elndke felé,

a jo egylitmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

i)
R

4.4.A Hivatal a testileti dontések, ¢s a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében

segitséget nyujt. a testiileti ¢és tisztségviseldi  dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi. sokszorositasi. postazasi teladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkorményzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz010 és ,sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).
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4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatishoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormanyzat a lehetdségei, és kiltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetoen az adott évi

koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Molnarné Gogu Perisztera elnik

(telefon: +36 20/915 0615)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

Beladatak egység koztisztviselok, elérhetoségiik
testiileti tileés szervezése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi . , , .
feladatok, dontések nyilvantartasa, Polgdrmesteri Kabinetvezetd
koordinacios feladatok Polgarmesteri e
. g s i A : Nemzetiségi referens,
a  nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet ,, S
P e ; . a Jegyz0 megbizottja
testiileti ilésein - Njtv. 80. § (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel,
szilkség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikacids rendszer
hasznalatanak biztositasa,
szerzbdések nyilvantartasa.
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezetod
Gazdalkodasi osztalyvezetd
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Ko:x:gazdﬁisagl e
Féosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod
Szamviteli igyintézo
Kozgazdasagi

pénztarosi feladatok

Foosztaly

Pénziigyi tigyintézo, pénztaros




Belso Ellenorzési

- belso ellenorzési feladatok i
Osztaly

Osztalyvezetod

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmiikddési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasacrt, az egyéb kovetelések ¢és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske az Onkorményzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gvakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlendl érint6 tigy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kovetkezo rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyl hataridon beltl koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,

Onkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben.

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kézremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,
kezdeményezni. hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.
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11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési. gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Toérvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kértéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése
A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezd Kkildemények elndkhoz valo eljuttatasat. egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatirozat elfogadasdig
hatdrozatban allapitja meg:

N
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6.

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
Jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatod osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzé késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnske februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kiveto 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat a Képviselo-testillete  altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgdltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
1orténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatis masolati
példanyat megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatanak  elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo a

felelds.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési

jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat

bevételi ¢és kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymads
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.




Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6irdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-mddositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-
testiiletét a soron kévetkezd Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal moédositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszéggylilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté médon — meghatarozott tdmogatisok elSiranyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairol és a vdltozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalydanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartds vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl €s a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz0 késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd eldzetes iddpont egyeztetést kovetden. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelen
ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 5. hdnap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — sz6ld  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdilkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
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ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢és a statisztikai rendszerrel valéd tartalmi egyeziségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiileténck az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvéllalasara. a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belso szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabélyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg. amelynek a mindenkor hatélyos

jogszabalyokkal és az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval

osszhangban kell lennie.
A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122, § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kételezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  hatarozataban szerepld  kiadasi
eloiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult kitelezettséget villalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvillalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzodnie arrol,
hogy a rendelkezésre dllo. fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elOzetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatds igénybe vétel¢hez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot el nem ¢érd kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése
szilkséges., amelynek aldirdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvillalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.




A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatészamat
és keltét,

- akotelezettségvillalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Gsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség véllalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetoje, valamint a Gazdélkodasi
Osztaly vezet6je jogosult, tartos tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdéalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas. érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabéalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére tdrténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellenorizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.
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8.4. Amennyiben az érvényesit0d az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozé erre irdsban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk
vagy az altala felhatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak {rdsban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairand6 pénzforgalmi szamlaszdmat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallal6 és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolé személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A  Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairds mintdjukrol naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgéltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasigi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
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adatszolgéltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartisiara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2 Az adatszolgéltatas el6tt a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésbb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatis esetében a koltségvetési év elsé
harom hénapjarol aprilis 20-aig, azt kvetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar
S'éigs

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgéltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként,
a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgéltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgéltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridoére teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, 1) szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu 6néllo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintdit tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkorményzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy més
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testillete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrol a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6zden a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztélyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabilyban meghatdrozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat onallo pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
muikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolé 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megéllapitott
pénztari  ordk figyelembevételével és az Onkormdnyzat mindenkor hatélyos
Pénzkezelési Szabdlyzataban foglaltak szerint kertil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskérében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
¢és a tulajdonat képezé vagy az dllam. az Onkormanyzat, vagy més nemzetiségi
onkormanyzat dltal hasznalatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltarozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltdrozisat a Nemzetiségi
Onkorményzat elncke és a leltdrozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire
az elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.
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VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikadtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informacids és
kommunikédcios rendszert, a tovabbd a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormdnyzatra vonatkozo bels6 kontrollrendszer kialakitdsacrt a Jegyzo a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irdsait. tovabba
az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kizzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
végzi.

A belsé ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaroé rendelkezések

A Kozigazgatdsi Szerzodés az alairas napjan Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. februar 18. napjan megkotott Egyiittmikaodési Megallapodas a
jelen szerz6dés alairasaval hatalyat veszti.

A szerz6dést minden év janudr 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakulo iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

A Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
részére  megkiildi a Nemzetiség Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos
gazddlkoddsi, adatszolgaltatasi, nyilvdntartasi, adminisztrativ feladatai ellatasara
iranyado, Polgarmesteri Hivatal azon szabélyzatait és médositasait, melyek hatdlya a
Nemzetiségi Onkornmnvqum is kiterjed.

A szabalyzatok ¢s modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke alairasaval igazolja és vallalja. hogy azokat igazoltan a
Nemzetiségi Onkorményzat  képviseléivel — megismerteti. A Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke megismerd nyilatkozatat a jegyzo altal e feladatara kijelolt
koztisztviselo tartja nyilvan és 6rzi meg.




Budapest, 2020. jnius ....."

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2020. junius .....”

Dr. Filipsz Andrea
jegyzd

Kapja:
1.
2. Kozgazdasigi Féosztaly
3. Jegyz6i Iroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. lrattar

6. Jelen Kozigazgatasi Szerzodést az Onkormanyzat Képvisel6-testillete a .../... ok.
szamu hatérozatéval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

7. Jelen Kozigazgatasi Szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatalyos rendelkezései az irdnyadok.

8. A jelen szerzédés 6t eredeti példanyban késziilt.

Bp. Fév. XV. ker. Gorog Nemzetiségi
Onkormanyzat
képv.: Molnarné Gogu Perisztera elnk

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2020. junius ....."

Hérich Szilvia
Kézgazdasagi Foosztalyvezetd

Budapest Fovaros XV. keriileti Gérég Nemzetiségi Onkormanyzat
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1. szamu fliggelék

Feladatok Felelos Feladatot ellat6 koztisztviselok,

szervezeti egység elérhetéségiik
- testiileti iilés szervezeése,
jegyzOkonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezetd
- iratkezelési feladatok, (tel.: +36-1-305-3225)
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos gresso.ildiko@bpxv.hu

dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartisa

- koordinacids feladatok Polgarmesteri

- a nemzetiségi  dnkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti tlésein - Njt. 80. § (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyz6 a Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)

- sziikség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu

specidlis kommunikacids rendszer
hasznélatanak biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,

- torzskdnyvi nyilvéntartas kezelése

Hoérich Szilvia
Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)

- peénziigyi ellenjegyzés, illetve a horich.szilvia@bpxv.hu

nemzetiségi onkorméanyzat| Kozgazdasagi
gazdalkodasat érint6 elbterjesztések Foosztaly
eldzetes ellenjegyzése

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu




szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
penziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az NjL.
nevesitett

80. § (3) bekezdésében
pénziigyi, gazdalkodasi

feladatok teljes kori ellatasa
(a torzskonyvi nyilvantartas
kezelésének kivételével)

Kozgazdasagi
Foéosztaly

Paulé Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes.
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezet6
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolasi,
adatszolgaltatasi Beszamold, adatszolgaltatas leirdasa Jogszabaly Hataridé
kitelezettség
Az énkormanyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozatol az Aht. 23. §-dban ST T T | sz016 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol sz6lo torvény hatilybalépését kovetd negyvendtodik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének,

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi és  kiaddsi eldirdanyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyvet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke hagy jova.

Aht 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képvisclo-testillet  elé  terjesztésének
hataridejét kévetd harminc napon belill kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a  Kinestar  altal  mikdédtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errol adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetes
a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszamolo.

veégrehajtasarol

Aht. 87. §; Avr. 157.. 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ és 32 §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az Gnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
Kovetd év februdr 28-at kdvetd 20 naptari napon beliil 161ti fel a Kinestar altal
mikadtetett elektronikus adatszolgdltatd  rendszerbe az éves Koltségvetési
beszamoldt alatamaszto - konyvelési rendszerbol elodllitott - teljes fokonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd madon. az év utolsé napjan érvénves

szervezeti.  besoroldasi  rendnek  megfeleld  ziré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozat

tervezetét a jegyzo késziti €lo és a nemzetiségi onkormanyzat elnoke
terjeszti a Képviseli-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. ¢s 91. §-ai. Avr.
115/A-F_§-ai

Az Aht. clbirdsai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi énkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-lestiilete elé, agy. hogy az az eldterjesztést kovetd
harminc napon belill. de legkésobb a koltségvetési évet koveto otédik honap
utolsé napjdig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatirozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tdjékoztatasul  be  kell nydjtani a  kinestar
szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzése keretében. az Onkormanyzat ¢ves
koltségvetési beszamoldjiaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idikozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartisi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
honapjérdl aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta. a tirgyhot kévetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-
éig i fel a Kinestar altal miikédtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az [ddkozi koltségvetési jelentést aldtamaszto - kdnvvelési rendszerbdl elddallitott
- teljes fékonyvi kivonattal egyiitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkorméanyzati hivatal a tirgynegyedévet kivetd hénap 20.
napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kdvetd év februar 5-¢ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kincstar alal
mikdodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldatamaszté - konyvelési rendszerbdl eldallitotr - teljes fékinyvi kivonattal
egviitl.
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Szerzodés szama:  /2020. Ugviratszam: 1/ /2020. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata

Kozigazgatasi Szerzodés

amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviaros XV. Keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Boeskai u.1-3.) adészam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masreészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
keépviseli: Kuzma Istvan elndk
(atovabbiakban: Horvit Onkormanyzat)
(egylittesen: Szerz6dé felek)

kézott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:

Preambulum

I. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kozétti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartasa érdekében
az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Horvat Onkorményzat Képviselo-testiilete az
alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodés szabalyainak kialakita-
sa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 201 1. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011, évi CXCIV. torvény (Stabilitasi tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térveény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérol szolo

370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

az allamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezo el-

szamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

a nemzetiségi célu tdmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznaldsanak és el-

szamolasanak részletszabalyairdl sz6lo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program koételezd adatszolgdltatasairdl szolo

388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet




2. A Horvat C")nkorményzat bevételeivel €s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoda-
si, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol - az
Aht. 6/C. § alapjan - a Horvat Onkorményzat székhelye szerinti Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési lehetdsé-
geket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek teljesitését
¢s a kozosen megfogalmazott célok. feladatok ellatasat, megvalositasat.

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkorményzatok és a nemzetiségi dnkormany-
zatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabélyozza az Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének a Horvat Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartst vezet a Horvat Onkor-
manyzatrol. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat elndkével egyiittmiikodésben gondosko-
dik a térzskonyvi nyilvantartas adatait érint6 valtozas bejelentésérdl, a torzskdnyvi adat
keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A torzskdnyvi nyilvantartas
esetében az Onkorményzat semmilyen Horvat Onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel.
A Horvat Onkorményzat elnéke, iigyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat
erre kijelolt munkatarsa szaméra. Az ligyintéz0i jogosultsigot minden esetben irasban
kell megadni €s visszavonni.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az ado-
szam megallapitasat ¢és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési kotele-
zettségét a torzskonyvi adat keletkezését6l szamitott 8 napon beliil.

3. A Horvat Onkorményzat pénziigyi, tigyviteli, igyintézési és egyéb alapveté feladatai kiilon
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolédik az Onkor-
manyzat altal miikddtetett - az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté - informa-
tikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozekent is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Horvat Onkorményzat részére az on-
kormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a mukddéssel kapesolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi felada-
tok ellatasarol.

4.1. A Horvit Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 érdban, az 6n-
korményzati feladat ellatisahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhato szekrény, irodai asztal, irodai sz€k, szamitogép, nyomtatd, irodaszerek) helyi-
ség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szdm alatti ingat-
lan C épilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A helyiség
infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkor-
manyzat viseli.

4.2. A Horvat Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi felada-
tok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan bizto-
sitja.




4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en t6rténd elézetes ido-
pont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerz6dés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) A Horvat Onkormanyzat az iiléseit a 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1.
szam alatti irodahelyiségében tartja. A Horvat Onkorményzat Képviseld-
testiiletének dontése alapjan kihelyezett tilést, kozmeghallgatast is tarthat. A jegyz6
vagy annak - a jegyzodvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé - megbizottja
részt vesz az lilésen €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

b) A munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biz-
tositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan.

c) A Hivatal kézremiikddik a meghivok, illetve eléterjesztések eldkészitésében, vallal-
ja tovabba azoknak a Horvat Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerinti hatdridoben a képviselok, a meghivottak részére torténé megkiildését, sziik-
ség esetén biztositja a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatat.

d) A Horvat Onkormdnyzat jegyzokonyveit az iilést levezetd elnok és a testiilet altal
megszavazott képviseld, mint jegyzokonyv hitelesito irja ala (Njt. 95. § (3) bekez-
dés). A Horvat Onkormanyzat elndke a jogszabalyban eléirt kételezé mellékletek-
kel egyiitt a jegyzokonyvet az lilést koveté 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhi-
vatal részére, valamint az Njt. 80. § szerinti nemzetiségi referensnek. A jegyzo-
konyveket a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul portalon kell
feltdlteni. A jegyzokonyv kozokirat.

) A Horvat Onkormanyzat elnoke a jegyzokonyvek Kormanyhivatalhoz valé meg-
kiildését atruhazhatja a nemzetiségi referensre. A feladat atruhazasa, visszavonasa
minden esetben irasban torténi.

Amennyiben az elndk atruhazza a jegyz6konyvek Kormanyhivatalhoz valé meg-
kiildését, az alairt ¢s hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban el6irt kotelezd mel-
lékletekkel egyiitt a testiileti tilést kovetod 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabi-
net nemzetiségi referensének, aki a jegyzokonyvet a mellékletekkel egyiitt a Kor-
manyhivatal részére tovabbitja — legkésobb a testiileti {ilést kdvetd 15. napon — a
Térvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil.

A nemzetiségi referens a jegyzOkonyvek Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapeso-
lattartas Modul portalon keresztiil térténo megkiildésének tényét — a Kormanyhiva-
talnak megkiildott e-mail masolati példéanyaval — igazolja Horvat Onkormanyzat el-
noke felé.

A Horvat Onkormanyzat elnéke a jegyz6konyvek Torvényességi Feliigyelet Irasbe-
li Kapesolattartas Modul portalon keresztiil megtekintheti az elkiildott jegyz6kény-
veket és a részére érkezett észrevételeket, lizeneteket.

f) A j6 egyiittmiikdés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Horvat Onkormanyzat vallalja.

4.4. A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében segit-
séget nyujt, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatdsat biztositja,

4.5. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyil-
vantartasi, iratkezelési feladatokat elldtja, beleértve a Horvat Onkormanyzat postazési
és iktatasi feladatait (cz aldl kivételt képeznek a Horvat Onkormanyzat képvisel6je ne-
vere szolo és ,,sajat kezli felbontasra" jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6. Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodd koltsé-
geket - a Horvat Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon hasznalata kdltségeinek
kivételével - viseli.




5. Az Onkorményzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Horvat Onkormanyzattal térténé elozetes egyeztetést kdvetden az adott évi koltség-
vetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerz6d6 felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester

(telefon: +36 1 305-3260)

A Horvat Onkormanyzat részérdl: Kuzma Istvan elnsk (telefon: +36 30/245 7628)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, a

kik a Horvat Onkor-

manyzat mikédésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti

Feladatok .
egyseg

Feladatot ellaté koz-
tisztviselok, elérheto-
ségiik

- a testiileti lilések el8készitése, killondsen a meghivok, elé-
terjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek és va-
lamennyi hivatalos levelezésének elOkészitése és posta-
zdsa,

- a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eloké-
szitése, a testiileti és tisztségviseldl déntéshozatalhoz
kapcsolddo nyilvéntartdsi, sokszorositdsi, postdzasi fel-
adatok ellatasa,

- a helyi nemzetiségi onkormanyzat mikodésével, gazdal-
kodasaval kapcsolatos nyilvéantartdsi, adatszolgaltatési,
iratkezelési feladatok ellatdsa, Polgarmesteri Kabi-

- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos dontés eldkészitési, net
végrehajtasi feladatok, dontések nyilvantartdsa,

- koordinécios feladatok,

- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti {ilésein - Njt. 80. §
(4) bekezdése alapjan - a Jegyzd megbizottjaként vald
részvétel,

- sziikség esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikécios
rendszer hasznalatanak biztositasa,

- szerzOdések nyilvantartasa,

- torzskényvi nyilvantartds kezelése

Polgérmesteri Kabinet-
vezetd
Nemzetiségi referens,
a Jegyz6 megbizottja

Kozgazdasdgi Fo-

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok p—

Foosztalyvezetd

Gazddlkoddasi osztdly-
vezetd

Pénzligyi és szamviteli
csoportvezetd

Szamviteli iigyintézo

Koézgazdasdgi Fo-

- pénztarosi feladatok v
osztdly

Pénziigyi ligyintézd,
pénztdros

Belsé Ellen6rzési

- belsd ellendrzési feladatok .
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikddési megallapodas 1. szamu fiiggeléke tartal-

mazza.

8. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigvi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett nyil-
vantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyil-
vantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokényvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly

munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.
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9. A Horvat Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és bizottsagi
iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Horvat Onkormanyzat elndke tanicskozasi
joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat feladatkérébe tartozd,
a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd tigy megtargyalasara.

10. Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete a soron kivetkezé rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban
dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon beliil értesiteni a
Horvat Onkormanyzatot.

11. A Horvat Onkorméanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

c) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziiksé-
ges intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6
szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

12. Amennyiben a Hivatal a Horvat Onkormanyzat bevételeivel, kiadasaival, tervezési, gaz-
dalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasa
soran anyagi kart okoz a Horvat Onkormanyzatnak, a Hivatal feleldsségére a kozszolga-
lati tisztviselokrol szolo 2011. CXCIX. térvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol
sz0lo 2013. évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Horvat Onkormanyzat iratkezelése

1. A Horvat Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 33.§. szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények elndkhoéz vald eljuttatasat, €s a levelek tigy-
intézesét.

2. Egyebekben az iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a
Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig hatéro-
zatban éllapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet tligyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom évre varhatod Gssze-
gét.

[

A Horvat Onkorményzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a jegyzd a
Horvat Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat
— a koltségvetési torvénybél adodo részletes informaciok rendelkezésre dllasat kéveto-
en — haladéktalanul kozli a Horvat Onkorményzat elnékével.
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10.

A Horvat Onkorményzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld, amelyet
a Horvat Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti koltségvetésrdl sz6l6 tor-
vényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, akkor a kozponti koltseg-
vetésrél szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a Horvat Onkorményzat
Képviselo-testiilete elé.

A Horvéat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt tartalom-
mal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az el-
nok hagyja jova.

A jegyzé a Horvat Onkormanyzat részére meghatarozott timogatds mértékérél az On-
korményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté S munkanapon beliil tajékoz-
tatja a Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésérol
az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatdsokat
teljesiti. Az adatszolgéltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére torténd teljesitéséért a Hi-
vatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden az
adatszolgaltatast végz6 személy az adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi az el-
noknek.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak elokészitéséért, az elfogadast ko-
vetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo a felelds.

Az Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat kéltségvetésere vonatkozoan dontési jogo-
sultsdggal nem rendelkezik. Az Onkorméanyzat a Horvat Onkormanyzat bevételi és ki-
adasi eldiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, illetve egymaés kotelezettség-
vallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

A Hivatal Kozigazgatasi Féosztalydnak Gazdalkodasi Osztélya elkésziti a Horvat On-
kormanyzat kdltségvetésének eloterjesztés tervezetét. Az elkészitett eldterjesztés terve-
zetet atnézésre ¢s jovahagyasra elkiildi az elndknek. Az elndk altal jovahagyott eldter-
jesztést a Kozigazgatasi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi, a eloterjesztést elokészitd tigy-
intéz6 szignalja. Az elndk az ellenjegyzést és szignalast kovetden irja ala az el6terjesz-
tést.

2. A koltségvetési elbiranyzatok modositasanak rendje

. A Horvat Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az Aht. 34.§

alapjan hatarozattal modosithatja. A Horvat Onkorményzat eléirdnyzatait sajat hatas-
korben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymads kdzott atcsoportositja.

. Amennyiben a Horvat Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,

illetve be\_{étel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési hatarozatat, amelyrol
a Horvat Onkorményzat Képviselo-testiilete dont.

. Az elndk a kdltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan sajat

hataskorében végrehajtott kiadasi el6iranyzat-modositasairol, a kiemelt eléiranyzatain
beliil atcsoportositasairol a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiiletét a soron kdvetke-
z6 KépviselO-testiileti tilésen tajékoztatja.

. A Horvéat Onkorményzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a dontése
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szerinti iddpontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének ha-
taridejéig (februar 28-1g), december 31-ei hatallyal modositja a kéltségvetési hataroza-
tat. Ha év kézben az Orszaggyiilés — a Horvat Onkormanyzatot érintd modon — megha-
tarozott tamogatasok el6iranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihir-
detését kovetden haladéktalanul a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

. A Horvat Onkormanyzat eléiranyzatairél és a véltozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi

Foosztalvanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyil-
vantartds  vezetéséért a  Hivatal Kozgazdasdgi  Foosztalya a  felelds.

. A Hivatal Kozgazdasagi FOosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya elkésziti a Horvat On-

kormanyzatnak a koltségvetés modositasanak és zarszamadasanak eloterjesztés terveze-
tét. Az elkészitett eloterjesztés tervezetet atnézésre és jovahagyasra elkiildi az elndknek.
Az elnok altal jovahagyott eléterjesztést a Kozigazgatasi Foosztaly vezetdje ellenjegyzi,
az eloterjesztést el0készitd ligyintézo szignalja. Az elndk az ellenjegyzést és szignalast
kovetden irja ala az eldterjesztést.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

. A vagyonrdl €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti ¢ves

koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfoga-
dott koltségvetéssel dsszehasonlithaté mdodon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti
besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas) kell készite-
ni. A zdrszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti elé a Horvat Onkormanyzattal
torténd elézetes idopont egyeztetést kdvetden. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésé-
vel kapcsolatban adatszolgéltatasi hataridoket az 1. szamu melléklet tartalmazza.)

- A Jegyz0 dltal el6készitett zarszamadasrol szolo el6terjesztést és hatarozati javaslatot a

Horvat Onkorményzat elnoke terjeszti a Horvat Onkorményzat Képviselo-testiilete elé
ugy, hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen. A Horvat On-
kormanyzat Képviselo-testiilete a zarszamadasrdl hatarozatot hoz.

2.1. A veszélyhelyzet soran alkalmazando egyes beliigyi €s kézigazgatasi targya szaba-

lyokrdl szolo 85/2020. (IV.5.) Korm. rendelet, valamint Magyarorszag 2020. évi
kozponti koltségvetésének a veszélyhelyzettel 6sszefliggo eltérd szabalyairdl szolo
92/2020. (IV.6.) Korm. rendelet modositasarol szolo 230/2020. (V.25.) Korm. ren-
delet alapjan a zarszamadasi rendelet megalkotasanak szabalya a kovetkezok sze-
rint modosul:
1. § (3) bekezdes ertelmében, ha a helyl 6nkormanyzat nem rendelkezik a 2019.
koltségvetési évre vonatkozo elfogadott és hatalyos zarszamadasi rendelettel, akkor
a zarszamadasi rendeletet ugy kell a helyi 6nkormanyzatnak elfogadnia, hogy a
legkéstbb a veszélyhelyzet megszinését kovetd 30. napon hatalyba [épjen. A nem-
zetiségi Onkorméanyzatra a Kormanyrendelet rendelkezéseit kell alkalmazni azzal,
hogy a zarszamadasi rendeleten zarszamadasi hatarozatot kell érteni.

. A Horvat Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol sz6lo zarszamadasat hatarozatban ko-

teles elfogadni.

. A Horvat Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatélyos, a Magyarorszag koézponti

koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott, és részére nydjtott mikodési céld és
feladatalapt tamogatisok felhasznalasarol szolo beszamolok készitési kotelezettségé-
nek.




5. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztaly szamviteli tigyintézdje a
mikodési célu és feladatalapu timogatasok pénziigyi kimutatasait a munkatervben elfo-
gadott rendes iilés el6tt legalabb 10 nappal megkiildi a Horvat Onkormanyzat elnoké-
nek, amelyet a Horvat Onkorméanyzat elndke 2 munkanapon beliil kételes feliilvizsgalni
¢s esetleges észrevételeit a Kozgazdasagi Foosztalynak megkiildeni. Az errdl szolo el6-
terjesztéseket a Horvat Onkormanyzat elndke a munkatervben elfogadott rendes iilés
el6tt legalabb 5 nappal megkiildi a Horvat Onkormanyzat képviseldinek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Horvat Onkor-
manyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzé-
si, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval
kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo
bels6 szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

2. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért,
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Horvat Onkormanyzat tekintetében a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az
elndke a felelds.

3. A Horvat Onkormaényzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az utal-
vanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a Horvat Onkorményzat, mint kétele-
zettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal
meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos jogsza-
balyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval 6sszhangban
kell lennie.

4. A Likviditasi terv

A Horvat Onkormaényzat az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében
foglaltak szerint havonta, legkésGbb targyhd 5. napjaig likviditasi tervet készit, melyet ko-
teles megkiildeni a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya részére.

5. Kotelezettségvallalas

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi eldiranyzatai
terhére a Horvdt Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott Horvat
Onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvallalasra
feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglal-
tak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden
esetben csak irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésé-
re a fedezetet.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (telje-
sitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmaz-
ni. Az eldzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét, a kote-
lezettséget vallalo szerv bels6 szabalyzata rogziti.
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A 100.000 Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése sziik-
séges, amelynek aldirdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesitésigazolas,
utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Horvat Onkormanyzat kitelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal Kozgazda-
sagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzoédések a Hivatalban
a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Pol-
garmesteri Kabinet gondoskodik.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdld dokumentum megnevezését, iktatoszamat és

keltét,

- a kotelezettségvallalod nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Osszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Pol-
garmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi Osz-
taly vezetdje jogosult, tartés tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetoje, illetve a jegyzo altal irasban kijelolt sze-
meély jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités
¢s a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Horvat Onkormanyzat nevében a
Horvat Onkormanyzat elndke irdsban jelsli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjels-
1ésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesitésigazolas
soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak tel-
jesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a Hi-
vatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban jo-
gosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjeldlést, az érvé-
nyesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.2. Az érvényesitének a Horvat Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkoza-
saban ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeldzo tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és
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8.3.

az Avr. elbirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozo erre irasban uta-
sitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szaba-
lyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Horvat Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk
vagy az altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban tdliénhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyo-
zas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az ,utalvany" szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a sza-
mat,

- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemeét,

- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezeését,

- a kételezettség vallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

11. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi el-

lenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem le-
het.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold sze-
méllyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és

teljesités igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sa-
jat maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kételezettségvalla-

lasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyo-
zasra jogosult személyekrdl és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast ve-
zet.

12. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kitelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkor-

manyzat az Aht. 108. §-aban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt adatszolgal-
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11.3.

11.4.

11.2.

tatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo rendelkezései
az iranyadok.

Az adatszolgaltatas elétt a Horvat Onkormanyzat elnékét minden esetben téajé-

koztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetéen havonta, a targyhot kovetd
honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet ko-
vetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet ko-
vetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyed-
évet koveto év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségveté-
si beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezbden ala kell irnia az
adatszolgaltatasi {rlapot.

A 85/2020. (IV.5.) a veszélyhelyzet soran alkalmazandd egyes beliigyi és koz-
igazgatasi targya szabalyokrol szoléo Kormanyrendelet alapjan a beszamolasi
kotelezettség a kdvetkezok szerint modosul:

17. § (1) A veszélyhelyzet megsziinésének napjaig az allamhaztartas 6nkor-
manyzati alrendszerébe tartozé adatszolgaltatasra kotelezett a (a tovabbiakban
dnkormanyzat) az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbi-
akban Aht.) 70. alcime szerinti adatszolgaltatasi kotelezettségének csak ne-
gyedévente, a targynegyedévet kovetd 20. napig koteles eleget tenni.

(2) Ha az onkormanyzat altalanos forgalmi adofizetésre kotelezett adoalanya,
az afa megallapitasara vonatkozé add-megallapitasi id6szaka a naptari év.

18. § (1) A veszélyhelyzet megsziinésének napjaig a kdzponti kéltségvetés ter-
hére nyujtott koltségvetési tamogatasbol megvalosulo, a veszélyhelyzet kihirde-
tése napjan megvalositasi hataridében l1évé programokkal, projektekkel ssze-
fiiggd tamogatasi jogviszonyokban meghatarozott tamogatott tevékenység ido-
tartama a veszélyhelyzet id6tartamaval megegyezé mértékben meghosszabbo-
dik.

(2) Az (1) bekezdést kell alkalmazni azon kézponti koltségvetés terhére nyuj-
tando koltségvetési tamogatasbol megvaldsulo programok, projektek esetében
is, amelyeknél a tamogatasi jogviszony a veszélyhelyzet alatt jon létre.

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodési Osztalya adatbenyujtoként, a
Horvat Onkorményzat, mint adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi
kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd
adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt adatszol-
galtatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil — hataridore teljesiti.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az
adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi a Horvat Onkormanyzat elnokének.

V. Pénzellatas

1. A Horvat Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi - fizetési - szamla megsziinteté-
sérdl, 0j szamla nyitasarol.

2. A Horvéat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6nall6 pénz-
forgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.
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3. A Horvat Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Koézgazdasagi Féosztalya kapja
meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Horvat Onkormanyzat kérésére elekt-
ronikus formaban megkiild a Horvat Onkormanyzat elntke részére.

4. A Horvat valasztasa szerint szamlajat a Kinestarnal vagy mas pénzforgalmi szolgalta-
tonal vezetteti.

5. A Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elnék javaslatara hatarozatban dont a
szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott dontésrél
a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja elétt 30
nappal megelézéen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan ke-
resztiil értesiti.

6. A Horvat Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal
rendelkezhet.

7. A Horvat Onkormanyzat elkiilonitett hazipénztaranak miikddése és készpénzforgal-
manak kezelése a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaranak helyiségében biztositott.

8. A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére - a Bp. Fova-
ros ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténod teljesitése eseteinek szabalyozasardl szélé 38/2015.
(XL.6.) bnkorméanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rak figyelembevételével és a Polgarmesteri Hivatal mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint kertil sor.

9. Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi timogatast biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bank-
szamlara torténd utalasa a tdmogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

I. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyil-
vantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a
felelos.

2. A Horvat Onkorméanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy csokkenés
— elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatérozatban keriil bemutatasra. A Horvat Onkorméanyzat kényvviteli nyilvantartas sze-
rinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

3. A Horvat Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézott — 4t nem ruhazhatd hataskor-
¢ben, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona koérét és a tu-
lajdonat képez6 vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi &nkorményzat
altal haszndalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

4. A Horvat Onkorményzat a vagyonanak leltirozasat a Hivatal a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabdlyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Horvat Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat Onkormanyzat elndke
¢s a leltarozo bizottsag tagjai végzik.
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A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatélyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Horvat Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnk — a Hor-
vat Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegy-
z0 felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer ke-

retében kialakitani, mikaodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és kommunikacios rendszert, a to-
vabba a nyomon kévetési rendszert. A Horvat Onkormanyzatra vonatkozo belsé kont-
rollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirdsait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani Utmutatoban leirtakat.

. A Horvat Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belso Ellenérzési Osztalya végzi.

A belsé ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Horvat Onkormanyzatot érinté része-
it jovahagyasra megkiildi a Horvat Onkormanyzat kéltségvetési szerv vezetdjének.

. Rendkiviili esetben a Horvat Onkormanyzat a soron kiviili kapacités terhére lefolytatan-

do ellendrzés elvégzését kezdeményezheti az Onkormanyzat jegyzdjénél.

VIII. Zaro rendelkezések

. A Kozigazgatasi Szerzddés az alairas napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e nap-

tol kezdve kell alkalmazni.

. A Felek kozott 2020. februar 18. napjan megkotstt Egytittmikodési Megallapodas a je-

len szerzodés alairasaval hatalyat veszti.

. A szerzddést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az

alakulo tlést kdvetd 30 napon belill felil kell vizsgélni.

. A Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Horvat Onkormanyzat elndke részére

megkiildi a Horvat Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos gazdalkodasi, adatszol-
galtatasi, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatai ellatasara iranyado, Polgarmesteri Hi-
vatal azon szabdlyzatait és modositasait, melyek hatalya a Horvat Onkormanyzatra 1s
kiterjed.

. A szabdlyzatok ¢és modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Horvat Onkor-

manyzat elndke alairasaval igazolja és vallalja, hogy azokat igazoltan a Horvit On-
korményzat képviseldivel megismerteti. A Horvat Onkorményzat elnoke megismerd
nyilatkozatat a jegyzo altal e feladatara kijelolt koztisztviseld tartja nyilvan és Orzi
meg.

. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkorményzat Képviselo-testiilete a .../... k. szé-

mu hatérozatéval a Horvat Onkorményzat a .../.... hatarozataval fogadta el.




7. Jelen Ko6zigazgatasi Szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és az
Njt. mindenkor hatélyos rendelkezései az iranyadok.
8. A jelen szerzddés 6t eredeti példanyban késziilt.
Budapest, 2020. ..........c.cevvnenn. Budapest, 2020. ................
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Horvat Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla képv.: Kuzma Istvan elnok
polgarmester
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. junius .... Budapest, 2020. jinius ....
Dr. Filipsz Andrea Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
Kapja:

1. Budapest Févaros XV. kerilleti Horvat Onkormanyzat
2. Kdzgazdasagi Foosztaly

3. Jegyz6i Iroda

4. Polgarmesteri Kabinet

5. Irattar
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1.szamu fiiggelék

Felelos szervezeti

Feladatot ellito koztisztviselGk, elérhetd-

Feladatok
egység ségiik
- a testiileti tilések elékészitése, kiillondsen
meghivok, eléterjesztések, a testiileti tilések
jegyzbkdnyveinek €s valamennyi hivatalos
levelezésének eldkészitése és postazasa,
- a testiileti dontések és a tisztségviseldk don-
téseinek eldkészitése, a testiileti €s tisztség-
visel6i dontéshozatalhoz kapcesolddd nyil-
véntartdsi, sokszorositdsi, postdzasi felada-
tok ellatasa, Gresso Tibomné
- a helyi nemzetiségi dnkormanyzat miikodé- Polgarmesteri kabinetvezetd
sével, gazddlkodasaval kapcsolatos nyilvan- (tel.: +36-1-305-3225)
tartdsi, adatszolgdltatasi, iratkezelési felada- gresso.ildiko@bpxv.hu
tok ellatasa, ., .
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos dontés Polga@csten
elékészitési, végrehajtasi feladatok, donté- Kabinet Palotai Déra
sek nyilvantartasa, Nemzetiségi referens,
- koordinacids feladatok, a Jegyz6 megbizottja
- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilésein (tel.: +36-1-305-3104)
Njt. 80. § (4) bekezdés alapjan - a Jegyzd palotai.dora@bpxv.hu
megbizottjaként valé részvétel,
- szitkség esetén a jelnyelv és a specialis kom-
munikdcios rendszer hasznalatdnak biztosi-
tasa,
- szerzOdések nyilvantartasa,
- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése
Hérich Szilvia
Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
- . ‘ Kegiadasigi horich.szilvia@bpxv.hu
- pénziigyi ellenjegyzés, Féosztaly S
Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszail.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
Czuriné Javor Katalin
B i Koézgazdasdgi pénziigyi ligyintéz6
~ SRR SRS, Féosztaly (tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu
Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
Paulé Agnes
szamviteli tigyintéz0
- a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mikddé- (tel: +36-1-305-3106)
séve':l, gazdélkod’ésé‘{al kapcsolatos nyilvéan- K paulo.agnes@bpxv.hu
tartas, adatszolgdltatas, E; :
Foosztaly

(a torzskonyvi nyilvantartas kezelésének ki-
vételével)

Farkas Agnes,
szamviteli Gigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu




Bir6 Andrasné,

T Kozgazdasagi Pénziigyi igyintézd, pénztaros
- pneghrost teladiiok Féosztily (tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

Belss Ellendrzési Szarka Péterné, mb. Osztalyvezetd
- belso ellendrzési feladatok : (tel.: +36-1-305-3370)
Osztaly
szarka.peterne@bpxv.hu




1. szamu melléklet

Beszamoldsi, adatszolgdlta-
tasi kitelezettség

Beszamold, adatszolgaltatas leirdsa

Jogszabaly

Hatarido

Ciltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a
Jjegyzd késziti eld. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban foglalt
tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29.
§-ai

Az onkormdnyzati hivatal altal elokészitett kiltségvetési hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkorményzat elnke februar 15-¢ig, ha a kizponti koltségvetés-
rél szolo torvényt az Orszagey(ilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a
kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatilybalépését kovetd negyvenotodik
napig nyijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

Zlemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatban megillapitott
bevételi és kiadasi eldiranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezé-
sérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell késziteni,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési hatarozat-tervezel Képviseld-testitlet elé terjesztésének hatar-
idejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetésrol adatot szolgil-
tatni a Kincstar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerben. Az
elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el ¢és szolgaltat errdl ada-
tot a MAK felé.

ves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabaly-
ok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ €532, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az nkormanyzati hivatal a kéltségvetési
évet kovetd év februar 28-4t kdvetd 20 naptari napon belill tlti fel a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgiltato rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamasztd - kényvelési rendszerbal eldallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egytt.

farszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott kolt-
ségvetessel Osszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleld zaré szimadas. A koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6
késziti eld és a nemzetiségi onkorméanyzat elndke terjeszti a Képviselo-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F §-ai

Az Aht. cldirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszam-
adasi hatirozat-tervezetet a nemzetiségi énkormanyzat elndke terjeszti a Nem-
zetiségi Onkormanyzal Képviselo-testiilete elé, Ogy, hogy az az eloterjesztést
koivetdé harmine napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kovetd otodik
hénap utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatérozat tervezetével
egyiitt a képviseli-testiilet részére tijékoztatiasul be kell nydjtani a kinestar
szabdlyszerliségi pénziigyi cllenorzése keretében, az dnkormanyzat éves Kolt-
ségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

diokozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi dnkormanyzatnak a kéltségvetési szamvitel nyilvantarta-
si szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §; Avr. 169. §, 4/2013.
(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A Koltségvelési jelentést az onkormanyzati hivatal a koltségvetési év elso
harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kdvetd honap
20-dig, a kéltségvetési év tizenkét honapjarol a kéltségvetési évet kdvetd év
februar 5-éig tolti fel a Kinestar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltatd
rendszerbe az iddkozi kidltségvetési jelentést aldtamaszto - kényvelési rendszer-
bél eléallitott - teljes fGkinyvi kivonattal egyiitt.

dokozi mérlegjelentés

Az cszkozok ¢és forrasok targyidoszakban kényvell valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az énkorminyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap
20. napjaig, a negyedik ncgyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targyne-
gyedévet kiveld év februér 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési be-
szamold benyijtasanak hataridejével megegyezden tolti fel a Kinestar dltal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
alatamaszto - kényvelési rendszerbdl elédallitott - teljes fékonyvi kivonattal
egylill.
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Szerzodeés szama: /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota. Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata
5. sz. melléklet

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Kkeriilet
Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota (")nkurmzinyzata
(1153 Budapest, Boeskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. Keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoészam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Jozsef Marton elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kizott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkorményzat kézotti hatékony egyiittmiikddés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eloirasok maradcktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az aldbbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzddés) kotik. A szerzodes

szabalvainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyvarorszag helyi onkorméanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény

(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitdasarol sz016 2011, évi CXCIV. torvény (Stabilitasi

tv.)
- az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti kiltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény
- Magyarorszag 2020. évi kizponti kéltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. torvény

- a hivatalos statisztikardl szolo 2016. évi CLV. torvény
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- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az dllamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezod
elszamolasi madjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamoldsanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-félérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmikddési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabdlyozza az Onkorméanyzat
Képviselb-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal a nemzetiségi dnkorményzat elnokével egyiittmiitkddésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintdé valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon beliill. A
torzskényvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elncke
ligyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkorményzat erre kijeldlt munkatdrsa szamara.
A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezetiségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. tgyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat altal miikdtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:
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4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 drdban.
az onkormanyzati feladat ellatasihoz sziikséges targyi. technikai eszkézokkel felszerelt
(zarhato szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtatod, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoliségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elézetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerz6dés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épilet 209.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kévetden. A
Képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzd vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi. amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kivil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozrem(kodik a meghivok. illetve eloterjesztések eldkészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tilést kovetd 8. napig elokésziti a
testiileti iilés jegyzOkonyvét és a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke az elkészitett
¢s hitelesitett jegyzokdnyvet a jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyiitt
a testiileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kivetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmiikddés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testileti ¢és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi. sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével. gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
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postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo és ..sajat kezl felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatishoz kapesolodé
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviselje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkorméanyzat a lehetGségei. és kiltségvetési helyzetének figvelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

N

6. A Szerz6do telek kapesolattartiasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Gizur Jézsef Mirton elnok
(telefon: +36 20/590 4704)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikdadeésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Euladatak Felelos szgr\-'ezeti o F({ladjltot c'llétéﬂ o
egység koztisztviselok, elérhetdségiik
- testlleti tulés szervezeése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa. adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok. dontések nyilvantartasa. Polgdrmesteri Kabinetvezetd

- koordinacios feladatok Polgarmesteri D e
. & 4 . Nemzetiségi referens,
- a nemzetiségl dnkormanyzat Kabinet o A
vk A . g a Jegyzo megbizottja
testiileti dilésein - Njtv. 80. § (4) 4
bek. alapjan - a  Jegyvzo |

megbizotyjaként valé részvétel,

- szilkség esetén a jelnvelv ¢és a
specialis kommunikdacios rendszer
hasznalatanak biztositasa.

- szerzodések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetod

Gazdalkodasi osztalyvezeto
| Kozgazdasagi
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli

csoportvezetod

- peénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Szamviteli tigyintézo




Kozgazdasagi

- énztarosi feladatok B .
P . Foosztaly

Pénziigyi ligyintézd, pénztaros

Belsd Ellenorzési

Osztaly Osztélyvezetd

- belso ellendrzési feladatok

A feladatot ellatdé személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasdgi Foosztaly Gazdilkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviselje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd tigy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezé rendes iilésén, de legkésdbb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testillet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kirt okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felel6sségére a kézszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.¢évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgéari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kiildemények elndkhoz vald eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
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6.

9.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat Kkoltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését kdoltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitése sordn a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez szitkséges
adatokat — a kéltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti elé,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo orvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a koézponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45, napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koéltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének Kkihirdetését kovetdé 5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat a  Képviselo-testillete  altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérél az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgdltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagl Foosztalya a felelds. Az adatszolgéltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak —elokészitéséért. az
elfogadast koveté adatszolgdaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyz6 a

felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan déntési

jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat

bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért ¢s teljesitéséért, illetve egymads
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.
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2. A koltségvetési eldiranyzatok méodositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elOiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi  elGiranyzat-modositasairol, a  kiemelt
eléiranyzatain beliil dtcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal médositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti. torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairél és a valtozasaikrl a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelos.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot. az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszdmadasi hatdrozat tervezetét a jegyz0 késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elézetes idépont egyeztetést kovetSen. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjdig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az ¢éves gazdalkodasardl szolo zarszamadésat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
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koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szold  beszamold — készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdilkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdéalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormdanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsd szabalyzatban, a vonatkozo, hatélyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridoén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabdlyokkal és az Onkormdnyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdilkodasi Osztilya az Aht. 78. § (2)
bekezdéseben és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatidban szerepld kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a rendelkezésre 4llo, fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,

amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéeb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kételezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallald szerv belsé szabélyzata rogziti.




A 100.000 Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése
sziikséges, amelynek aldirasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosit6é szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat
¢s keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Gsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd Aaltal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabéalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jelsli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumdnak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettség vallalds esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzo megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztily Gazdalkodasi Osztilyanak munkatédrsa irdsban
jogosult.




8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 iigymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk
vagy az altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozés
utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizeto ¢s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénztigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly  Gazdalkodasi  Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
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utalvanyozasra jogosult személyekrél és aldirds mintajukrol naprakész nyilvantartast
vezel.

1'1. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

to
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I1.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108. §-dban ¢és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartisara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezésel az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elso
harom honapjarol aprilis 20-dig. azt kévetden havonta, a targyhot kivetd honap
20-aig. a koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kdvetd év
februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a targynegyedévet kdvetd
honap 20. napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozéan a targynegyedévet
kovetd év februar 5-éig, az éves adatszolgdltatasrol az éves koltségvetési
beszamolo  benyujtasanak hatdridejével megegyezéen alda kell irnia az
adatszolgaltatasi trlapot.

1.3, A Hivatal Kozgazdasiagi  Foosztdlyanak — Gazdalkodasi  Osztalya
adatbenytjtoként, a Nemzetiségi Onkormdnyzat. mint adatszolgiltaté nevében a
statisztikai  adatszolgaltatasi  kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai
Adatfelvételi Program kotelezo adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (X11.13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kételezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziantetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkorményzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
peénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairds mintdit tartalmazo alairdsi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkorményzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vilasztasa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elnok javaslatara hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett iddpontja
elott 30 nappal megeléz6en a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorminyzat a jogszabalyban meghatdarozott szamlakkal és
alszamlikkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6ndlld  pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
muikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzszikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben t6rténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota. Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiaddsok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo 38/2015.
(XI.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rdk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési  Szabalyzatiban foglaltak szerint kertl sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves kiltségvetési rendeletében jovahagyott
dsszegben pénziigyi tamogatist biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténo utaldsa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkod:s

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztéalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli meérleg szerkezete szerinti tagolasban. a
zdrszamaddsi  hatarozatban  Kkeriil bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozitt — a1 nem ruhazhaté
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkorményzat, vagy mds nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltrozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabdlyzatdban eloirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellenérzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirdsait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani itmutatdban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztalya
végzi.

A belsé ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az alairas napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A szerzodést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakulo tilést kévetd 30 napon belil feliil kell vizsgalni.

A Polgérmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
részére megkiildi a Nemzetiség Onkorméanyzat miikodésével kapcsolatos
gazdalkodasi, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatai ellatasara
irdnyadd, Polgarmesteri Hivatal azon szabélyzatait és modositasait, melyek hatalya a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjed.

A szabalyzatok ¢és modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke aldirasdval igazolja és vallalja, hogy azokat igazoltan a
Nemzetiségi  Onkorményzat  képviseldivel —megismerteti. A  Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke megismerd nyilatkozatat a jegyzo altal e feladatara kijelolt
koztisztviselo tartja nyilvan és 6rzi meg.




5. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a ... ... 6k.
szamu hatdrozatdval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatdrozataval fogadta el.

6. Jelen Kozigazgatasi Szerzédésben nem szabdlyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

7. A jelen szerzddés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2020. junius ,...."”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Német Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkorményzat
polgarmester képv.: Gizur Jozsef Marton elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. junius .,..." Budapest, 2020. junius ,,..."
Dr. Filipsz Andrea Hérich Szilvia
jegyzo Kézgazdasagi Foosztalyvezetd
Kapja:

Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Kézgazdasagi Foosztaly

Jegyz6i Iroda

Polgarmesteri Kabinet

Irattar

1.
2
3.
4.
3




1. szamu fliggelék

F Felelos Feladatot ellito koztisztviselok,
eladatok . B 5 ok
szervezeti egység elérhetoségiik

- testiileti iilés szervezése,
jegyzokonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezetd

- iratkezelési feladatok, (tel.: +36-1-305-3225)

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos gresso.ildiko@bpxv.hu
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Déra
testiileti iilésein - Njt. 80. § (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyzd a Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valé részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)

- szilkség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu

specialis kommunikacids rendszer,
hasznalatanak biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartis kezelése

Horich Szilvia
Foosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)

- pénziigyi ellenjegyzés, illetve al horich.szilvia@bpxv.hu

nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasagi

gazdalkodasat érintd eldterjesztések Foosztaly Tisaat Awpiid

e Gazdilkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)

tiszai.aprad@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes kori ellatasa

(a torzskonyvi nyilvantartas
kezelésének kivételével)

Kozgazdasagi
Foosztaly

Paulo Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes.
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foéosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu

16




1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgiltatasi Beszamolo, adatszolgdltatas leirasa Jogszabily Hataridé
kitelezettség
Az onkorményzati hivatal altal elokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezelet a
A Nempzetiségi Onkormanyzat koliségvetési hatarozat-tervezetét a ARL 23-26. §-ai. Avr. 24.. 2729 Nemzetiségi Onkorményzat elnike februar 15-¢ig, ha a kozponti kiltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti clo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban e CTUTTTT | sz610 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kéltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtdik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi ¢s  Kiadasi  elbiranyzatai  cgységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A kaoltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesziésének
hataridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrdl adatol
szolgdltatni a  Kinestar  altal  makadtetett  elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi koéltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszimold

A vagyonrol s a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§ és 32, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kovetd év februar 28-at kavetd 20 naptari napon beliil t61ti fel a Kincstar altal
mikadtetett  elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az éves  koliségvetési
beszamolot alatamaszté - konyvelési rendszerbol elodllitott - teljes fokdnyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolso napjan érvényes
szervezeti.  besorolasi  rendnek  megfeleld  zar6 szamadas. A
kaltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyvzo Késziti elo és a nemzetiségi onkormanyzat elnike
terjeszi a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.

115/A-F §-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az onkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat ¢lndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testilete elé. gy, hogy az az cldterjesztést kavetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kovetd otodik honap
utolsé napjdig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatdrozat tervezetével egviitt a

képvisclo-testiilet  részére  tdjékoztatasul be kell nyajtani  a  Kincstar
szabdlyszerliségi  pénziigvi ellenérzése  keretében, az Onkormanyzat éves

koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi Onkormdanyzatnak a  kéltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségveltési év elso harom
honapjardl dprilis 20-dig. azt kdvetden havonta. a targyhot kovetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kiveto év februdr 5-
dig tolti fel a Kinestar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe
az idékozi kéltségvetési jelentést aldtamaszto - konvvelési rendszerbdl eldallitott
- teljes fokonyvi kivonattal egwiitt.

ld6kozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok targyidoszakban kényvelt véaltozisait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dGnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kdvetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamold benyujtasdanak hataridejével megegyezden tolt fel a Kinestar altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az idékozi mérlegjelentést
aldtamaszté - kényvelési rendszerbdl elddllitont - teljes fokényvi kivonattal
egviilt.
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Szerzodés szama: /2020. Ugviratszam: 1/ /2020 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata
6. sz. melleklet

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: O TP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. kertilet Rakospalota. Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egytttmikodés és
valamennyi tevékenység sordan a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkorméanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzodeés
szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 201 1. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. ¢évi CLXXXIX. térvény

(Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szold 2018. évi L. térveny

- Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény
- a hivatalos statisztikarol sz6016 2016. évi CLV. tdrvény
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)

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolé
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az dallamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasiagi események kételezo
elszdmolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszdmolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgéltatasairdl szolo
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenoérzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat sz¢khelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabéalyokbol adddo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozétt nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és form:i

Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat elnokével egyiittmiikodésben
gondoskodik a torzskényvi nyilvantartas adatait érinté valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
Onkormdanyzatot ¢érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkorményzat erre kijelolt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz térténé bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezeésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat pénziigyi, tgyviteli. ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, dtlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat dltal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi édllami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati mikdodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mukodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

o




4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 drdban,
az énkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkézokkel felszerelt
(zarhatd szekrény. irodai asztal. irodai szék. szamitogép. nyomtatd, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikidéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon, illetve email-en tortiénd eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzédés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a sz¢khelyén (11353 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja. eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A
Képviselod-testiilet dontése alapjan kihelvezett ilést is tarthat. A jegyzd vagy annak
—a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megteleld — megbizottja részt vesz az
iilésen ¢s jelzi. amennyiben torvénysértést észlel.

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz0 rendkiviilli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

a Hivatal kozremikdédik a meghivok, illetve eldterjesziések elokészitésében,

vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténd

megkiildését. sziikség esetén biztositja a jelnyelv ¢s a specialis kommunikacios

rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tilést kovetd 8. napig elokésziti a
testiileti {ilés jegyzokonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett
¢és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabdlyban eloirt kitelezé mellékletekkel egyiitt
a testiileti Glést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére 16rténd tovabbitasardl —
legkésobb a testiileti tilést kivetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzékonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hatdridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

o

44.A Hivatal a testileti dontések. ¢s a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujl. a testileti és tisztségviseldr  dontéshozatalhoz  kapesolodod
nyilvantartasi. sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikiodésével. gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
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postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ,.sajat kezh felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormdnyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elbzetes egyeztetést kivetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzddo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormdanyzat részérél: Nuridsany Zoltanné elniok
(telefon: +36 30/241 8874)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Fealadatik Felelos sze'rvezeti o ngadﬂatot e'llétén .
egység koztisztviselok, elérhetdségiik
- testiileti tles szervezése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ|
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés eldkészitési, végrehajtasi

feladatok, déntések nyilvantartasa, Polgdrmesteri Kabinetvezetd

- koordinaciods feladatok Polgarmesteri C
o o ’ i Nemzetiségi referens,
- a  nemzetiségi dnkormanyzat Kabinet a Jeyzh megbizotta
testiileti iilésein - Njtv. 80. § (4) )
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikség esetén a jelnyelv és a
specidlis kommunikacios rendszer|
hasznalatanak biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,

- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezetd

Kozgazdasagi
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli

csoportvezetod

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Szamviteli tigyintézo




Kézgazdasagi

- énztarosi fi y f §
pé osi feladatok Foosztaly

Pénziigyi tigyintézo, pénztaros

Belso Ellenorzési

- belso ellendrzés: feladatok :
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellitdé személyek nevét és elérhetdségét az egviittmikddeési megallapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok ¢és készletek analitikus
nyilvantartasacrt, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike
tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetlentil érintd tigy megtargyaldsara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkez rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot. kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, ¢és annak eredménycérdl a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét €rintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben.

b) feladata ellatasiahoz sziikséges tajékoztatast. tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményvezni. hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezeési, gazdalkodasi. ellenérzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak. a
Hivatal felelosségére a kizszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.¢évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a Kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeli ¢és M{ikodési Szabalyzatdban szabélyozza a
nevére. székhelyére érkezo kiildemények elnokhoz valo eljuttatdsat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabdlyzata szerint.
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadiasinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto ligyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kveto harom évre varhato Gsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozaténak eldkészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a kéltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre dllasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkorményzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolod torvény kihirdetését kévetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testiilete dltal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgdltatasok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felel6s. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgéltatds masolati
példanyat megkiildi az elnoknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatianak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzé a
felelos.

Az Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi elOirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.
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2. A kiltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldirdnyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkorményzat
elGiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi el6iranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldirdnyzat-mddositasairél, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti {ilésen tdjékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig)., december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érintdé modon — meghatdrozott tdmogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairél és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelos.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zérszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elo a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd elozetes iddpont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszamadasat
hatérozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszig
kozponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatdrozott, a részére nyujtott




koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarél — sz0ldo  beszdmold  készitési
kételezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdilkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsO szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatéarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallald szerv, belsé szabédlyzatban, a vonatkozo, hatélyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon bell allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal ¢és az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal szabdlyozasaval
osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kﬁzgazda’ségi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdéseben és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban szerepld kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyo6zddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes frasbeli kotelezettségvillalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,

amely
a) pénziigyi szolgéltatas igénybe vételé¢hez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartisra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv bels szabdlyzata rogziti.




A 100.000 Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitoltése
sziikséges, amelynek aldirdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas. utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo6 szabalyai a mérvadodak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvéntartasarél a Hivatal

Kozgazdasdgi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositod szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetoje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartés tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd dltal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénzigyi ellenjegyzés. a Kkotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasira jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan

a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.




8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitébnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhdaztartasi szamviteli korményrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabbé a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésénck, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok
vagy az altala felhatalmazott énkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozis
utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az . utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairand6 pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést. valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javéra latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi  Foosztaly  Gazdalkodasi  Osztilya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
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utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras mintajukrol naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kitelezettségek

(%)

N

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartiasira az Avr. erre vonatkozd
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a koltségvetési év elso
harom honapjarél aprilis 20-aig, azt kévetden havonta, a targyhot kivetd honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a  koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kdvetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kiovetd
év februar 5-éig. az éves adatszolgiltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyljtasdnak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi {rlapot.

11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdlyinak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként,
a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltato nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, 0j szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairds mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megdllapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus forméban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztisa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatarozatban

dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szimlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar AllamKinestar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett idopontja
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elott 30 nappal megelozoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat onallo pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
milkodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Koézgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben 16rténd kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota. Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiaddsok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet eldirdsainak megleleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével ¢s az  Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint kertil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
clektronikus formdaban megkiildi a Nemzetiséei Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatdst biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténdé utaldasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢s pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatul Kozgazdasigr Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elktlonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagvona az Onkormdnyzat konyvviteli mérlegébe
nem épil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabilyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam. az Onkormanyzal. vagy mdas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagvon (vagyon elemek) hasznélatanak
szabalvait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vugvonanak leltarozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban cloirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzal tirgyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdrgyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s sclejtezésének Szabalyzataban eloirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire




az elndk — a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasiaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani. miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockéazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informdcios ¢és
kommunikécios rendszert, a tovabbda a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani tmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belso Ellenérzési Osztalya
végzi.

A belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaré rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az alairas napjan I¢p hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. februar 18. napjan megkotstt Egyiittmikodési Megallapodas a
jelen szerzddés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzddést minden év januar 31. napjaig, altalinos vagy 1dokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon belil felil kell vizsgalni.

A Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
részére megkiildi a Nemzetiség Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
gazdalkodasi, adatszolgaltatasi. nyilvantartasi, adminisztrativ feladatai ellatasara
iranyado, Polgarmesteri Hivatal azon szabalyzatait és modositasait, melyek hatdlya a
Nemzetiségi Onkorményzatra is kiterjed.

A szabalyzatok és modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkorményzat Elnoke alairasaval igazolja és vallalja, hogy azokat igazoltan a
Nemzetiségi ~ Onkormdnyzat  képviseldivel —megismerteti. A Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke megismerd nyilatkozatdt a jegyz6 altal e feladatara kijelslt
koztisztviselo tartja nyilvan és orzi meg.
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6. Jelen Kozigazgatasi Szerz6dést az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a .../... ok.
szamu hatarozatdval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

7. Jelen Kozigazgatasi Szerzodésben nem szabdlyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

8. A jelen szerz6dés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2020. janius ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Nuridsany Zoltanné elnsk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. junius ,,...” Budapest, 2020. junius ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Hoérich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
Kapja:

Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
Kozgazdasagi Féosztaly

Jegyzdi Iroda

Polgdrmesteri Kabinet

Irattar

Lot B9,



-

1. szamu fliggelék

F Felelos Feladatot ellité koztisztviselok,
eladatok ; 2 . oo s
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezése,
jegyzokonyvének  el6készitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezeto
- iratkezelési feladatok, (tel.: +36-1-305-3225)
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos gresso.ildiko@bpxv.hu

dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Doéra
testiileti tilésein - Njt. 80. § (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyz0 a Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)

- sziikség esetén a jelnyelv és a palotai.dora@bpxv.hu

| specidlis kommunikacios rendszer,
hasznalatanak biztositasa,

- szerzOdések nyilvantartasa,

- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Horich Szilvia
Foéosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a - il
P &Y JEEYZES; horich.szilvia@bpxv.hu

nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasigi
S?‘o'zjeii‘gl;c’;?:?c:rg; eldterjesztések FFéosztaly Tiszai Arpad
o Gazdalkodasi Osztaly vezetdje

(tel.: +36-1-305-3296)

tiszai.aprad@bpxv.hu




S

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
; ; pénziigyi ligyintézo

Foosztaly (tel.: +36-1-305-3297)
Jjavor.katalin@bpxv.hu

o e g " Kozgazdasagi
- szamlak érvényesitése

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

Pauld Agnes

az Njt. 80. § (3) bekezdésében SzAmie] Egymtezo
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi (fel: +36-1-303-3108)
feladatok teljes korii ellatasa Kézgazdasagi pauleagnes(@ bpor.
(a torzskonyvi nyilvantartas Féosztaly
kezelésének kivételével)

Farkas Agnes,
szamviteli tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

Bird Andrasné, Pénziigyi

e Kozgazdasagi ligyintéz0, pénztaros
- t fel i = ?
plaztazos feladatok Fbosatily (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

Szarka Péterné, mb.

Bels6 Ellentrzési Osztalyvezetd
Osztaly (tel.: +36-1-305-3370)

| szarka.peterne@bpxv.hu

- belso ellenorzési feladatok
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1. szamu melléklet

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

Beszamolasi,
adatszolgiltatasi Beszamold, adatszolgiltatas leirdsa Jogszabaly Hatiridé
kitelezettség
Az onkormdnyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat kaltségvetési hatdrozat-lervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkorminyzat elnoke februdr 15-éig. ha a kozponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzd késziti elo. A Kkoliségvetdsi hatarozatot az Aht. 23. §-dban e SRR AR O B | ool wrvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

Koliségvetésrol szolo (orvény hatdlybalépését kdvetd negyvendtodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkorminyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemvetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  ¢s kiadasi  eldiranyzatai  epgységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kéltséevetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke hagy jova.

Eves kiltségvetési besziamola

Larszamadas

Idokozi kiltségvetési jelentés

Aht. 28/A. §. Avr. 33§

A koliségvetdsi  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé¢  terjesztésének
hatdridejét kévetd harmine napon beliil kell az clemi kéltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  dltal  mikodtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi Koltiségvetdst az onkormanyzati hivatal késziti ¢l és
szolgaltat errél adatot a MAK fele.

A vagyvonrol és a koliségvetés

y végrehajtasarol
a szamviteli jogszabdlvok szerint készitett beszamolao

| Azocves koliségpvetdsi beszamolok  alapjan ¢veme. az  clfvgadou
| Rolisepveréssel asszehasonlithato madon. az év utolso nappin érvényes

| & £ - " . g 1
seemvezeti. besorolasi rendnek megfeleld zard sedmaddas. A
| koltscgvetés  végrehapasara vonatkozd  zdrszdmaddsi hatdrozat

tervezetét a jegvzo készit elo és a nemzetiségi onkormanyzat ¢lnoke
terjeszn a Képviselo-testiiler ele.

A nemzetiségl  Onkormanyzatnak  a kdltségvetést  szamvitel
nyvilviantartasi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 87, § Avr. 157.. 160. §-ai:
472003, (L.11) Korm. rendelet 5.

; A
Ses ol ¢-a

Abi. G8/13.. 87
115/A-F . $-ai

&s 91, §-ai. Awr.

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kéliségvetési évet
kivetd év februdr 28-at kovetd 20 naptari napon beliil ohi fel a Kinestar dlial
mikadietett clektronikus  adatszolgiltatd rendszerbe az éves  Koltségvetdsi
beszamolot alatamaszto - kanvaelesi rendszerbol eldallitott - teljes fokanvvi
Kivonattal egyvitt.

Az AliL eloirasai szerint az onkormany zati hivatal altal elokésziten zarszimadasi
hatarozat-terveszetet a nemzetisegl onkormany zal eindke terjeszti a Nemzeuseg)
Onkormanyzat. Képviselo-testiilere ¢lé. aey. hogy az az cloterjesziést Kiveld
harmine napon bell de Teehésobb g Koltségvetési évet kovetd o1odik lidnap
utolsé napjaig hatdlyba Iépjen. A zlrszamadast hatdrozat tervezetével egyviitt a
Keépviseio-testitlet  részére  1jckozatasul - be kel nvajplant a Kinestar
szabilvszerliségi  pénziigyvi keretében. az  Gnkorményzal
kiltségvetdsi beszamoldjiaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

cllenorzése éves

AhL 108§ Avr. 169, §, 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A Koltsegvetési jelentést az Gnkormanyzat hivatal a koliségvetesi év elso hirom
honapjardl aprilis 20-dig. azt kévetoen havonta. a targyhot kévetod honap 20-dig.
a kéliségvetési ¢v tizenkél honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-
¢ig 16l fel a Kinestar altal makddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az iddkdzi koltségverési jelentést aldatamaszto - komyvelési rendszerbol eldallitott
- teljes fGkanyvi kivonattal egyviitt.

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban konyvelt valtozasait mutatja
be.

AhL 108 §: Avr. 170§

A mérlegjelentést az dnkormdnyzati hivatal a targynegyedévet koveto honap 20.
napjaig. a negyedik  negyvedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kKovetd ¢v februdr 5-¢ig, az éves jelentést az ¢ves koltségvetési
beszamolé benyijtasinak hataridejével megegyezoen 61t fel a Kincstar altal
mitkddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamaszié - kinyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fokonvvi kivonattal
egVilr
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Szerzodés szama: /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Tématelelos: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata
7. sz. melléklet

Kozigazgatasi Szerzodés
amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméinyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. Keriileti Roman Nemzetiségi Onkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikos Lejla Gabriella elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rédkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkorményzat kozotti hatékony egyiittmiikddés és
valamennyi tevékenység sordan a jogszabdlyi eloirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi szerzodést (a tovabbiakban: szerzodes) kotik. A szerzodés
szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. tdrvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L. torvény

- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szold 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikardl szolo 2016. évi CLV. térvény



b

(O ]

- az allamhaztartasrol szolo torvény vigrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (/\\-'r.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérol szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszdmolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tdmogatasok 2019, évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (1V. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatlelvételi Program kotelezo adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢s kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a leladatokat és egylittmikodési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adédo kételezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormdnyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

1. Az Egyiittmuakiodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkorményzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos ¢s kozhiteles nvilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat elndkével egyiittmiikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve vidltozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartas  esetében az  Onkorméanyzat  semmilyen nemzetiségi
Onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintézéi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelolt munkatarsa szamara.
A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addészam megéllapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8§ napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, tgvviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal milkodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhatdo — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendérzés eszkozeként is szolgdl.

Az Onkormanyzat a Hivatal sz¢khelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:
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4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legaldbb 32 drdban,
az onkormanyzati feladat ellatasihoz sziikscges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
(zarhato szekrény, irodai asztal. irodai szék, szamitégép, nyomtatd, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Boeskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiséei szoba) szami helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirdjahoz kapesolodo rezsikioltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséher (a testiileti. tisztséeviseldi, képviseldi
g ) £ p
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi [eltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3.

A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon. illetve email-en torténd eldzetes

idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

d)

€)

f)

g)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épilet 209.) tartja, elozetes telefonon torténé egyeztetést kovetéen. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyzoé vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eloirisoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az
ilésen ¢€s jelzi. amennyiben tGrvénysériést észlel.

a munkaidon kiviil. illetve hétvégén wartandd Kepviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyvzo rendkiviili munkaveégzés irdsbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabdly ¢s helyi szabdlyzat alapjan.

a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a keépviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését. sziikség esetén biztositja a jelnyelv ¢s a specialis kommunikécios
rendszer hasznalatit,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi relerense az tilést kovetd 8. napig el6késziti a
testiileti iilés jegyzokonyvét ¢és a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az elkészitett
¢s hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eloirt kitelezé mellékletekkel egyiitt
a testiileti tlést kovetd 10. napig megkildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének.

a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiileti tilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek o Kormdanvhivatal részére torténé  tovabbitasardl —
legkésobb a testiileti tilést kivetd 15, nupon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvénvességi |eliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokényvek megkildesének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnike felé.

a jo egyiittm(ikodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések. és a tisziségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyajt, a testiileti ¢és  tisztségviselor  dontéshozatalhoz  kapcesolodo
nyilvantartasi. sokszorositasi, postazasi leladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanvzat mikadésével. gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokar ellatja. belecrtve a Nemzetiségi Onkormanyzat

Wil




postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére szolo és .,sajat kezi felbontasra” jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolodo

koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon haszndlata

koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormdnyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes cgyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapesolattartasra az aldibbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Csikos Lejia Gabriella elnok

(telefon: +36 20/292 3756)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos szt:rvezeti o Fc.lad":ltot e'llzitén o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
testiileti tilés szervezeése,
jegyzokonyvének elokészitése,
bonyolitasa. adminisztrativ
feladatok,

iratkezelési feladatok.
nemzetiségi ligyekkel kapesolatos,
dontés elokészitési, végrehajtasil
feladatok, dontések nyilvantartasa,
koordinacios feladatok '
a  nemzetiségi  Gnkormanyzat
testiileti iilésein - Njtv. 80. § (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd
megbizottjaként valé részvétel,
sziikség esetén a jelnyelv ¢s a
specialis kommunikdcids rendszer
hasznalatanak biztositasn,
szerzOdések nyilvantartasa.
torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

Polgarmesteri Kabinetvezeto

Nemzetiségi referens,
a Jegyz6 megbizottja

pénziigyi, gazdalkodasi feladatok |

Kozgazdasagi
Foosztaly

Foosztalyvezetod
Gazdalkodasi osztalyvezetd

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd

Szamviteli tigyintézo




K6zgazdasagi
o o

- pénztarosi feladatok e
Foosztaly

Pénziigyi ligyintéz0, pénztaros

| )
Belso Ellentrzési

- belso ellenorzési feladatok e
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmitkddési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fékonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztély
munkakori leiras szerinti koztisztviseloje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkorményzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tandcskozasi joga gyakorldsa sordn irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetieniil érint6 ligy megtargyaldsara.

:

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kévetkezo rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtirgyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérél a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvildgositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kdozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl, ’

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségében érinto tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenOrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kért okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykdnyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezoé kiildemények elnokhoz valod eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.




II. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadiasinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatérozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését Koltségvetési hatdrozatban Allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése sordn a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzé késziti el,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszdgeylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti kéltségvetésrl sz6lo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova. :

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rdgzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgdltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.
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2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi ¢és kiaddsi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi cloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi  Onkorméanyzat az eredeti eléiranyzatai  felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kéltségvetési
hatarozatat. amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltséovetesi hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  cloiranyzat-modositasairol. a  kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisclo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban., de legkésobb az ¢éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejcéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllval modositjia a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az  Orszaggyulés — a  Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintd modon — meghatarozott timogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetésér kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat. ’

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a  valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalyva naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartds vezetéséért a llivatal Kizgazdusigi Foosztilya a felelés.

HI. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolol. az éves koltségvetés beszamolok alapjan évente, az
clfogadott koéltségvetéssel Osszchasonlithatd modon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetél a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkorményzattal térténd elozetes iddpont cgyeztetést kiovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszimadasi haturozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. V1. § (1) ¢s (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztéset kiveto 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 3. honap utolsd napjaig hatdlyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanvzat az ¢éves  pazdilkodasardl  szolo  zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzal eleget tesz o mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szold  torvényben  meghatarozott, a  részére nyujtott
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koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol sz0lo beszamolo készitesi
kotelezettségének.

IV. A Koéltségvetési Gazdilkodis Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodast Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kupesolatbun a tervezeési. gazdalkodasi,
cllendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamoldasi feladatokat. A feladat
cllatasaval kapesolatos jogosultsagokat és kotelezetiségeket. a gazdalkodds rendjét
szabalyozo belsd szabalyzatra a jogszabalyban toglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatdrozotl adatszolgdltatas sordn szolgdltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal €s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kitelezetiségyallalisira. a teljesités igazolasira és az
utalvanyozdisra vonatkozo részletes rendelkeréseket o nemyetiségi dnkormanyzat, mint
kételezettséget vallald szerv, belsd szabdlyzatban, a vonatkozo. hatdlyos jogszabalyok
altal meghatarozott hatiridén beltl allapija meg. amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és as Onkormanyzat és Poledrmesteri Hivatal szabalvozasaval
dsszhangban kell lennic.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi I'oosztaly Gazdilkoddsi Osztalva az Aht. 78. § (2)
bekezdésében ¢s az Avr. 122, § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkormanyzat  koliséevetési  hatarozataban szerepld  kiadasi
eldiranyzatai terhére u Nemzetiségi Onkorminyzar elndke. vagy az altala {rdasban
felhatalmazott nemzetisc¢ei Snkormdnyzati képviseld jogosult kotelezettséget véllalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositont személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell cljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban tériénhet.

A kotelezettségvallalas clott a kitelezetséget vallalonak meg kell gydézédnie arrol,
hogy a rendelkezésre dllo. fel nem haszndlt eloirinyzat biztositja-c a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem szikséges eldzetes irasbeli kiotelezettséuvillalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigy szolgdltatds igénybe vételéhez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti ey ¢b fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitew kifizetésekre a kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesités igazolds. utalvinyozds) ¢s a nyilvdintartdsra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irdsbeli kételezettsegvallalast nem igényld kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabdlyzuta rogziti,




A 100.000 Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése
sziikkséges, amelynek alairasdra a kitelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvillalasainak nyilvéantartasarol a Hivatal

Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek,

amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalias azonositd szamalt,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdlé dokumentum megnevezését, iktatdszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalod nevét,

- akotelezettségvallalds targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettségvillalas évek ¢s eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, lovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi FFoosztalyinak-vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavolléiiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyvi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozds, érvényesités ¢és a leljesitésigazolas a vonatkozo jogszabéalyoknak
megfeleléen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasdra jogosult szemclyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténdé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadds utalvinyozdsa elou torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellen6rizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magdban foglald kitelezetiség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizésa alapjan

a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult. .
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8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az
érvényesités datumat ¢és az érvényesité alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az dsszegszeriiséget. a tedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6zo tigymenetben az Aht.. az allamhaziartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait. tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az ¢rvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg. ha ezt kvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak clrendelése (tovibbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok
vagy az altala felhatalmazot onkormdnyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben c¢sak irasban torténhet.
Utalvanyozni csak az ¢rvénycesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvdnyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
a befizeto és a kedvezményezett megnevezdsel, cimét. bankszamlajanak a szamat.
- a fizetés idopontjat. modjat, dsszeget, devizanemét,
a megterhelendd. jovairando pénztorgalmi szamlaszamat ¢és megnevezését,
a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo aldirasat.
- az ¢rvényesitest.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagl esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra. utalvanyozdisra jogosult ¢s a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallulasi, pénziigvi ellenjegyzési. érvényesitési, utalvanyozasi €s
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kKozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi  Foosztaly  Guazdalkodasi  Osztalya  a
kotelezettségvallalasra. pénziigyi ellenjegvzesre, teljesitésigazolasra. érvényesitésre,
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utalvanyozasra jogosult szemeélyekrol ¢s aldiras mintdjukrol naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kételezettségek

d

wh

11.1. A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartisira az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az irdnyadok.

11.2. Az adatszolgéltatas ¢lott a Nemzetiségi Onkorminyzat elnkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb
a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgiliatis esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjardl dprilis 20-dig, azt kévetoen havonta. a targyhot kévet6 honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig.

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgdltatds esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-¢ig. az ¢ves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ald kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.
11.3.A Hivatal Kozgazdasigi Foosztdlyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként,
a Nemzetiségi Onkormanyzat. mint  adatszolgaltatd  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai  Adatlelvételi
Program kotelezé adatszolgaltatasaird! szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiill —
hataridére teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat ondlloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, 0j szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajin vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairds mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Grzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsa szerint szamlajat a Kinestarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatond!l vezettet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban

dont a szamlavezeté megviltoztatasarol. A szamlavezetd megviltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett id6pontja
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elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©ndllé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges peénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd Kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota. Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiaddsok készpénzben t6rténd teljesitése eseteinck szabalyozasardl szolé 38/2015.
(X1.6.) nkormanyzati rendelet eléirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megéllapitott
pénztari 6rdk figyelembevételével ¢s az  Onkormdnyzat mindenkor hatilyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint kertil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkoz6 szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténo utaldasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

VI. Vagyongazdilkodis

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mdérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamaddsi  hatdrozatban Kkeriil bemutatdsra. A Nemzetiségi  Onkormdanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épil be. ;

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabdlyi keretek kozott — at nem ruhédzhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatirozza meg vagyonleltarat, t6rzsvagyona korét
és a tulajdonat képezod vagy az éllam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabélyait. :

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltirozdsat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatiban eloirtak szerinti rendszerességgel és médon
végzi. A Nemzetiségi Onkorminyzat targyi cszkozeinek leltdrozésdt a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnike és a leltdrozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire
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az elndk — a Nemzetis¢gi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyz6 lelé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer ¢s a Belsd Ellen6rzés

A Hivatal a Nemzetiséei Onkormanyzat  vonatkozdsiban  koteles a  belsd
kontrollrendszer keretében kialukitani. mikédietni ¢s fejleszteni a kontroll krnyezetet,
a  kockdzatkezelési rendszert, a  kontrolltevékenységet, az  informécios  és
kommunikacios rendszert. a tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitdsacrt a ajegyzo a felelds.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figvelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter dltal kozz¢tett modszertani Gtmutatdban leirtakat.
A Nemzetiségi Onkormanyzal belsd ellenérzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
végzi.

A belsé ellendrzési vezetd az ¢ves ellenorzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi o Nemzetiséoi Onkormdnyzat koliségvetési szerv
vezetojének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az aldirds napjan Iép hatdlyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A szerzGdést minden év janudr 31. napjaig. dltalinos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakulé iilést koveto 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

A Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
részére megkildi  u  Nemzetiség  Onkorméanyzat  mikaédésével  kapesolatos
gazdalkodasi, adatszoigdliatdsi, n_\-'ll\'ilnlu1'1;'1.\l. adminisztrativ - feladatai  ellatasara
iranyado, Polgdrmesteri IHivatal azon szabalyzatait ¢s modositasait, melyek hatalya a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjed.

A szabalyzatok és modositdsaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnike alairasaval gazolju ¢s wvallalja, hogy azokat igazoltan a
Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  képviseloivel  megismerteti, A Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnéke megismerd nyilatkozatat a jegyz0 altal ¢ feladatara kijelslt
koztisztviseld tartja nyilvan és Orzi meg.




5. Jelen Kozigazgatasi Szerzodést az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a .../... ok.
szamu hatarozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatarozataval fogadta el.

6. Jelen Kozigazgatasi Szerzodésben nem szabdlyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatdlyos rendelkezései az iranyadok.

7. A jelen szerz6dés 6t eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2020. junius .,..."

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Roman Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgérmester képv.: Csikos Lejla Gabriella elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. junius .,...” Budapest, 2020. janius ,,...”
Dr. Filipsz Andrea N Horich Szilvia

jegyzb Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

Kapja:
I. Budapest Févaros XV. keriileti Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
2. Kozgazdasagi Foosztaly
3. Jegyzdi Iroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. [Irattar
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1. szamu fuggelék

Felelos Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok : ; . e
szervezeti egység elérhetoségiik
testiileti tilés szervezese,
jegyzékonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezetd

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési. végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa
koordinacios feladatok

a  nemzetiségi
testiileti tlésein - Njt. 80. § (4)
bek. alapjan a  Jegyzd
megbizottjaként valo részvétel.
szilkség esetén a jelnyelv ¢s a
spectalis kommunikacios rendszer
hasznalatanak biztositasa.
szerzodések nyilvantartisa,
torzskdnyvi nyilvantartas kezelése

N

Onkormanyzat|

Polgarmesteri
Kabinet

pénziigyi ellenjegyzés, illetve a
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat ¢érintd elOterjesztések

elozetes ellenjegyzése

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

Palotai Dora
Nemzetiségi referens,
a Jegyzo megbizottja
(tel.: +36-1-305-3104)
palotai.dora@bpxv.hu

Kézgazdasagi
I'0oszialy

Harich Szilvia
Fdosztidlyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad/@wbpxv.hu

LA
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Kozgazdasigi |

- szamlak érvényesitése p
"6oszialy

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi €s Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuring Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-303-3297)
Javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
peénziigyi tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében ‘
nevesitett  penziigyi, gazdilkodasi
feladatok teljes kori ellatasa
(a torzskonyvi nyilvantartas
kezelésének Kivételével)

Kozgazdasagi |
Foosztaly

= {, _

Kozgazdasagi
I'Gosztily

| |

- pénztarosi feladatok

Pauld Agnes
szamviteli igyintézd
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes.
szamviteli ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3294)
tarkas.agnes@bpxv.hu

Birdé Andrasné. Pénziigyi
ligyintézd, pénztiros
(tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

— —

- |Belsé Ellendrzési
- bels6 ellendrzési feladatok ‘ ‘

Szarka Péterné. mb.
Osztalyvezetd

Osztaly ‘ (tel.: +36-1-305-3370)
| | szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltatasi Beszamold, adatszolgiltatas leirdsa Jogszabily Hataridé
kitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett kdltségvetési hatirozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkorméanyzat elngke februar 15-¢ig, ha a kézponti koltségvetésrdl
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban . T2 CTOT T | sz6lo torvényt az Orszaggylés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kozponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo wrvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kdltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi és  kiadasi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint clemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke hagy jova.

Fves kiltségvetési besziamolo

Zarszamadas

Idokozi koltségvetési jelentés

Aht, 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési - hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kovetd harminc napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a Kinestar  dltal  mikédietett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az énkorményzati hivatal késziti ¢l és
szolgdltat errél adatot a MAK fel¢.

A vagyonrol és a koltségvetés

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamold

végrehajtasarol

Az ¢ves koliségvetést beszamolok alapjan évente, az elfogadott
Koliségvetéssel Gsszehasonlithatd modon. az ¢v utolsd napjan érvényes
szervezeti. rendneh  megfeleld szamadas. A
vonatkozo  zdrszamadasi

besorolisi £4rd

Koltségvetds  wégrehujtasira
tervezeict a jegyz0 késziti €lo és a nemzetiscgi onkormdnyzat elndke
terjeszti a Kepviselo-testilet elé,

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a  kéltségvetési  szamvitel
nvilvantartasi szamlain a tirgyvidoszakban kiny velt adatait mutatja be

Id6kizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt valtozasait mutatja
be.

hatdrozat ‘

S

Aht. 87, §: Ave. 157, 160. §-ai:
$2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

[ §¢s32 §a

Aht. 68/B.. 87. ¢s 91
TIS/A-F.§-ai

. §-ai. Avr.

Aht 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

Az éves kiltséoverdsi beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a kiliségvetési ¢vet
Kovetd ¢v [ebrudr 28-at kdvetd 20 naptari napon belil t6lti fel a Kincstar altal
mikadtetett clektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az  ¢ves  kéliségvetési
beszamolot alitimaszo - kényvelési rendszerbél clédlliton - teljes [Okonyvi
Kivonattal cgyii.

Az Al elbirvisai szerint az dnkorminyzati hivatal alal elokésziten zarszamadasi
hatdrozat-tervezetel a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorminyzat Képviselo-testilete elé, gy, hogy az az cloterjeszicst kovetd
harmine napon beliil. de legkésobhb a koliséavetési évet kovetd stadik hédnap
utolsd napjiig hatdlyba Kpjen. A zirszamadisi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testitler  részére  tdjékoztatasul  be  kell nyGjiani  a  Kincstar
szabdlyszeriiséei  pénviigyi ellendrzése  keretében. dnkormiiny zat
koltségvetési beszamolajaval kapesolatosan elkésziteti jelentését

az dves

A Koéliségverdsi jelentést az onkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elso hirom
honapjarol dprilis 20-dig, azt kKovetden havonta, a targyvhot Koveto honap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kéliségvetési évet kiveto év februar 5-
¢ig 1ol fel a Kinestar dltal mikadtetett elektronikus adatszolgiltaté rendszerbe
az idékaozi koltségyvetési jelentést alatdmaszta - konyvelési rendszerbal eléallitort
- teljes fokomyvi kivonattal egyiitt.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targyvnegyvedévet kivetd honap 20.
napjaig. a negyvedik  negyedévre  vonatkozdan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd ¢v februdr 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegvezoen t6lti fel a Kincstar altal
mitkddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az iddkozi merlegjelentést
aldtdmaszté - kanyvelési rendszerbdl elddllitont - teljes fGkanyvi kivonattal

egviitt.
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Szerzodés szama: /2020. Usviratszam: 1/ /2020 Tématelelos: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota. Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata
8. sz. melléklet

Kozigazgatasi Szerzodés

amely létrejétt egyrészrol
Budapest Fovaros XV. Kkeriilet
Riakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42 |
torzsszam: 735782

szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005

képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest. Boeskai u.1-3.)
adoszam: 15784623-1-42
torzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andras elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen ¢és idében. a kévetkezok szerint:
Preambulum

. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Szerb Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikédés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradéktalan betartisa érdekében az
Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
az alabbi szerzodés (a tovabbiakban: szerzodés) kotik. A szerzddés szabalyainak
kialakitasa az alabbi jogszabélyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szolo 2011, évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény

(Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011, évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhdztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti kéltségvetésérol szold 2018. ¢vi L. torveény

- Magyarorszag 2020. évi kozponti kéltségvetésérodl szolo 2019. évi LXXI. torveny

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. tdrvény

- az allamhaztartasrol szolo 6rvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellenorzésérol szolo
370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyvakoribb gazdasagi események Kotelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak ¢s
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenoérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
(3nk()n115111}'za1ti Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen szerzodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢s egyiittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek
teljesitését és a kizdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

1. Az Egyiittmitkodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormdnyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat elnikével egyiittmikédésben
gondoskodik a torzskényvi nyilvantartas adatait érintdé valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi  nyilvantartas  esetében az Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tigyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelolt munkatarsa szamara.
A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatésdaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egvséges szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkormaényzat dltal mikddtetett — az &llami informatikai rendszerrel
dsszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami
ellentrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati mikodés személyi €s targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a
mikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasaral:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalibb 32 draban,

az dnkorményzati feladat ellatiasahoz sziikséges targyi. technikai eszkdzokkel felszerelt
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(zarhato szekrény, irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtatd, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturdjahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkorményzat mitkédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok elldtdsahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerz6dés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon térténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést ¢szlel.

b) a munkaid6n kiviil, illetve hétvégén tartando Képviseld-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly €s helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv €s a specialis kommunikéacios
rendszer hasznalatat,

d) a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az tilést kovetd 8. napig elokésziti a
testiileti iilés jegyzOkonyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett
és hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eloirt kotelez mellékletekkel egyiitt
a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé.

a jo egyiittmiikodés érdekében a hatéridék pontos betartasat az Onkorméanyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

{{j=]
S

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, €s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdilkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo és ,.sajat kezl felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).




4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo

koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elézetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodoé felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részér6l: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkorményzat részérél: Karsai Andras elnok
(telefon: +36 20/514 9514)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorményzat mitkodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze’rvezeti . Fqladfltot e'llété L
egység koztisztviseldk, elérhetoségiik
- testiileti tilés Szervezese, :
jegyzékonyvének elokészitése, |
bonyolitdsa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, Polgarmesteri Kabinetvezetd

- koordinacios feladatok Polgarmesteri <éai ref
- a  nemzetiségi  6nkormanyzat Kabinet Nf,;mzeusegl rle) S
A " o g a Jegyz6 megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80. § (4) & = i
bek. alapjan - a  Jegyzo

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikkség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikdcios rendszer|
hasznalatanak biztositasa,

- szerzoddések nyilvantartasa,

- torzskényvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezetd

. . . L. Kozgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok azcasag T T
Féosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezeto
Szamviteli tigyintéz6
énztarosi feladatok Kézgazdasagi Pénziigyi tigyintézo, pénztaros
P Féosztaly gyLugn »P




Belso Ellen6rzési
Osztaly

- belso ellendrzési feladatok Osztalyvezetd

A feladatot ellatdé személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok é€s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakéri leirds szerinti koztisztviseloje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi tilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetlentil érinto ligy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezo rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorméanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz szilikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremikodést igényelni a
Képviseld-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szlikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségeében €rintd tgyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi €és beszdmolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szold 2011.évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése
A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények elndkhoz valé eljuttatasat, egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
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a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyz
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti elo,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari €v kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testiilete dltal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztilya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgdltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elntknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovet6 adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyz0 a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
el6iranyzatait sajat hataskérben maodositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléirdanyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a kiltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elntk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  el6iranyzat-modositasairol, a  kiemelt
eldiranyzatain beliill atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggyiilés — a  Nemzetiségi
Onkorméanyzatot érintd mdédon — meghatarozott timogatisok elGiranyzatait zéarolja,
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetoen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairdl és a valtozasaikrol a IHivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

IT1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyvonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal t6rténd el6zetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisclo-testiilet elé az Aht. 91, § (1) ¢és (2) bekezdésében foglaltaknak megteleléen
ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az éves gazdilkodasarol szolé  zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat eleget tesz a mindenkor hatilyos, a Magyarorszag
kézponti  koltségvetésérol szolo  torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok  felhasznalasarol szolo  beszamolo  készitesi
kotelezettségének.



IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
cllatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran szolgéltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elnoke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara. a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi onkormanyzat, mint
kotelezettséget vallald szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beltl allapitja meg, amelynek a mindenkor hatdlyos
jogszabalyokkal ¢s az Onkormanyzat ¢és Polgarmesteri Hivatal szabdlyozasival
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2)
bekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatdban szereplé  kiadési
eldirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyozddnie arrol.
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitésé¢hez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételchez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000 Ft-ot el nem érd kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
sziikséges., amelynek alairdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.



A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvéntartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas osszegét

- akotelezettségvillalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség véllalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartdés tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzod altal
irasban kijeldlt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzes, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozds, érvényesités €és a teljesitésigazoldas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat
nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeldli ki.

7.2. A fteljesitést az igazolds datuméanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelslésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas
soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség véllalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztadly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat €s az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy



a megeléz6 iigymenetben az Aht., az allamhéaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesito az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabéalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok
vagy az altala felhatalmazott onkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintet¢ben nem lehet azonos a
kotelezettség vallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s
teljesités igazolasdra iranyulod feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javéra latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly  Gazdalkodasi Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre.
utalvanyozasra jogosult személyekrol és aldiras mintajukrol naprakész nyilvantartést
vezet.
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11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodéasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkorméanyzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti. Az adatok nyilvantartdsara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd
harom honapjarol aprilis 20-4ig, azt kdvetden havonta, a targyhot kovetdé honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a targynegyedévet kovetd
héonap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrdl az éves koltségvetési beszamold
benytjtasanak hataridejével megegyezden alé kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3.A Hivatal K6zgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodési Osztalya adatbenyujtoként,
a Nemzetiségi Onkorményzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelez6 adatszolgéltatasairdl sz6ld 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatdsi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiill —
hatéridore teljesiti.

V. Pénzellitais

A Nemzetiségi Onkorményzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, Uj szamla nyitasarol.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat banki kivonatait a Hivatal Ko6zgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megéllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztdsa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatara hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésr6l a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalld pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
miukodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodéasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Réakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szold 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megéllapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabdlyzataban foglaltak szerint kertil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 szakaszait, kiaddsat kévetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten. a konyvviteli meérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zirszamadasi hatarozatban keriil bemutatasta. A Nemzetiségi  Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében. mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyondnak leltarozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkdzeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke ¢s a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a selejtezésre javasolt eszkizeire
az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.
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VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsd

kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacidés és
kommunikdciés rendszert, a tovdbbd a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelos.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani itmutatéban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztalya
végzi.

A belsé ellenérzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzddés az alairas napjan lép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptdl kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. februar 18. napjan megkotott Egytittmikodési Megallapodas a
jelen szerzodés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzodést minden év januar 3 1. napjaig, altalanos vagy idékozi vélasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

A Polgérmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkorményzat elndke
részére megkiildi a Nemzetiség Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
gazdalkodasi, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatai ellatasara
iranyado, Polgarmesteri Hivatal azon szabalyzatait és modositasait, melyek hatdlya a
Nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjed.

A szabalyzatok és modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke alairdsaval igazolja és véllalja, hogy azokat igazoltan a
Nemzetiségi  Onkormanyzat  képviseldivel —megismerteti. A  Nemzetiségi
Onkorméanyzat Elncke megismerd nyilatkozatit a jegyz6 éltal e feladatara kijeldlt
koztisztviseld tartja nyilvan €s 6rzi meg.
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. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkorményzat Képviselo-testiilete a ... ... ok.
szamu hatarozatdval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatdrozataval fogadta el.

. Jelen Kozigazgatasi Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatélyos rendelkezései az iranyadok.

8. A jelen szerzddés ot eredeti példanyban késziilt.

Budapest, 2020. jinius .,...”

Bp. F6v. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fov. XV. ker. Szerb
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Karsai Andras elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. janius ,,..." Budapest, 2020. junius ,,..." |
Dr. Filipsz Andrea Horich Szilvia
jegyzb Kodzgazdasagi Féosztalyvezetd
Kapja:
|. Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
2. Kozgazdasagi Foosztaly
3. Jegyzdi Iroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. lrattar
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok . : . o i s
szervezeti egység elérhetdségiik
- testiileti iilés szervezese,
jegyzokonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativi Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezet

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

- koordinacios feladatok Polgarmesteri
- a nemzetiségi  6nkormanyzat Kabinet
testiileti iilésein - Njt. 80. § (4)
bek. alapjan - a  jegyz0

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikség esetén a jelnyelv és a
specialis kommunikdacios rendszer
hasznalatanak biztositasa,

- szerzodések nyilvantartasa,

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

Palotai Dora
Nemzetiségi referens,
a Jegyz0 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3104)
palotai.dora@bpxv.hu

- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a
nemzetiségi onkormanyzat Kozgazdasagi
gazdalkodasat érintd eldterjesztések Fdosztaly
elozetes ellenjegyzése

Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu




szamlak érvényesitése

Ko6zgazdasagi
Foosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport

vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,

Paulé Agnes
szamviteli ligyintéz6
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

feladatok teljes korti ellatasa Kozgazdasagi
(a ’ t.orzsk(.)n?’\fl, nyilvantartas Foosztaly T
kezelésének kivételével) P e R
szamviteli ligyintézo
) (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
Bir6 Andrasné, Pénziigyi
g e Kozgazdasagi ligyintéz0, pénztaros
- pénzidrosi feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu




1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltatasi Beszimolo, adatszolgaltatas leirdsa Jogszabaily Hatarido
kitelezettség
Az onkorminyzati hivatal altal elokészilett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetdsi hatirozat-tervezetét a AhL 23-26, $-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-¢ig. ha a kozponti kaltségvetésrol
Koltségvetés jepyzd Késziti eld. A Koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban o TTTTTT | szolo torvenyl az Orszaggvilés a naptari ¢v kezdetéig nem logadta el a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

Koltségvetésrol sz016 torvény  hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyvijtja be a Nemzetis¢gi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetési hatirozatban megallapitott
bevételi és  kiadasi  eliranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaltak szerint clemi kiltségvetést kell
késziteni. amelyvet a Nemzetiségi Onkorményzat elndike hagy jova.

Aht, 28/A. §. Avr. 33, §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testitlet  elé  terjesztésének
hatdridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi kiéltségvetésrol adatot
szolgdltatni  a Kinestar  altal - makadtetett  elektronikus — adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi koltségvetdst az Onkorminyzati hivatal késziti el ¢és
szolgaltat errGl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagyonrol dés a kidltségvetcs
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo,

végrehajtasarol

Aht, 87. §: Avr. 157.. 160, §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§¢s 32 §-a

Az ¢ves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kollségvetési évet
Kovetd ¢v februdr 28-dt kovetd 20 naptari napon beliil 6lti fel a Kinestar alial
mikddtetett clektronikus  adatszolgaltato  rendszerbe az éves kdltségvetési
beszamoldt alitimaszto - konyvelési rendszerbol elddlliton - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadis

Az éves koltségvetcsi beszamolok alapjan évente. az  elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd madon. az év utolsé napjan érvényes
szervezeti.  besorolisi  rendnek megleleld  zird  szimaddas. A
koltségvetés  végrehajlisira  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat
tervezetél a jegyzO Késziti elo ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
lerjeszti a Képvisclo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.
[ 15/A-F.§-ai

Az ANt eldirasai szerint az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorminyzat Képviselo-testillete ¢lé. tgy. hogy az az cloterjesztést kdvetd
harmine napon beliil. de legkésébb a kiltségvetési évet kivetd otadik honap
utolso napjdig hatdlyba Iépjen. A zirszamadasi hatirozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tdjékoztatasul  be  kell nyvijtani  a  Kincstar
szabdlyszeruscéei  pénziigyi cllenorzése  keretében. az  dnkorminyzat  ¢ves
Kaltségvetdsi beszamoldjival kapesolatosan elkészitett jelentéset.

Idékizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkorméanyzamak  a  koltségvetési szamvitel
nyilvantartasi szamlain a tirgyidoszakban kinyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetdsi jelentést az onkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
hénapjarel dprilis 20-dig. azt kivetden havonta. a targyvhét kivetd honap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a kiltségvetési évet kivetd év februar 5-
¢ig ol fel a Kinestar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az Idokozi koltségvetési jelentést aldtamaszto - konyvelési rendszerbdl eldallitont
- teljes fSkinmvvi kivonattal egviitt.

ldikézi mérlegjelentés

Az eszkizok és forrasok targyidészakban konyvelt villozasait mutatja
be.

ANt 108. §: Avr. 170, §

A mérlegielentést az dnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kovetd honap 20.
napjaig.  a  negyedik  negyedévre  vonatkozoan  gyvorsiclentésként  a
targynegyedévet Kovetd ¢v februdr 5-¢ig. az ¢ves jelentést az éves koltségvetési
beszamolo benyijtasanak hataridejével megegyezien 6l fel a Kinestar dltal
mitkodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az id6kizi mérlegjelentést
aldtdmaszto - kénvvelési rendszerbdl elddlliton - teljes fokonmvvi kivonattal
egyiill.
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Szerzodés szama: /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Tématelelos: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata
9. sz. melléklet

Kozigazgatasi Szerzodés

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: (")nkormz'm)-'zall)

masrészrol a

Budapest XV. keriileti Szlovik Onkorméinyzat
(1153 Budapest. Boceskai u.1-3.)
adoszam: 15842017-1-42
torzsszam: 842015
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017
képviseli: Ferenczi Agnes elnik
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kivetkezok szerint:

Preambulum

I.  Budapest Févdros XV. keriilet Rakospalota. Pesttjhely. Ujpalota Onkorményzata és a
XV. keriileti Szlovak Onkormanyzat kozotti hatékony egytittmiitkodés ¢és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartasa ¢rdekeében az
Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
az alabbi szerzédést (a tovabbiakban: szerzédés) kotik. A szerzGdés szabdlyainak
kialakitasa az alabbi jogszabdlyok figyelembe vételével tortent:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény

(Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torveény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 2018. évi L. torveny

- Magyarorszag 2020. évi kdzponti kiltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. torvény
- a hivatalos statisztikardl szolo 2016. évi CLV. térvény



- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdol és belséd ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)

- az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezod
elszamolasi modjarol szold 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabdlyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C. § alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen szerzddés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését €és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
Onkormanyzatok kodzott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi énkormanyzat elndkével egyiittmiikédésben
gondoskodik a torzskényvi nyilvantartds adatait érintd véltozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
dnkormanyzatot ¢érinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
{igyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijellt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az dllami adohatosaghoz térténé bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, {igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga dérdekében
kapcsolddik az Onkormdnyzat dltal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhato — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati muikodés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:



4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb 32 drdban.

az onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
(zarhato szekrény. irodai asztal, irodai szék, szamitogép, nyomtato, irodaszerek)
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkorményzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Hivatal folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elozetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Kozigazgatasi Szerzodés 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

)

g)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3. C. épiilet 209.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A
Képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett Gilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak
— a jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az
tilésen €s jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti {iléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések el6készitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Mukodési
Szabélyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését, sziikség esetén biztositja a jelnyelv és a specidlis kommunikacios
rendszer hasznalatat,

a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense az (ilést koveto 8. napig elokésziti a
testiileti iilés jegyzOkdnyvét és a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett
és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egyiitt
a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi
referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti tilésein késziilt jegyz6kdnyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail mésolati példanyédval — igazolja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke felé.

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testiileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikdésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
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postézasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szo0lo ¢€s ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatishoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkorményzat részér6l: Ferenczi Agnes elnik
(telefon: +36 30/564 1937)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze’rvczeti o F‘?ladfltot e'll:ité o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezese,
jegyzOkonyvének elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos|
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok, dontések nyilvantartasa, Polgarmesteri Kabinetvezetd
- koordinaciés feladatok Polgarmesteri .
- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet g Jeﬁ;f 5 rr%egbizotlja,
testiileti Glésein - Njtv. 80. § (4) =
bek. alapjan - a  Jegyzo

megbizottjaként valo részvétel,

- sziikkség esetén a jelnyelv és a
specidlis kommunikécios rendszer
hasznalatdnak biztositasa,

- szerzddések nyilvantartasa,

- tdrzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezeto

Kozgazdasagi
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli

csoportvezetd

- pénziigyi, gazdélkodasi feladatok

Szamviteli ligyintézo




Koézgazdasagi

- pénztarosi feladatok i
Foosztaly

Pénziigyi ligyintézd, pénztaros

Belso Ellenorzési

- belsoé ellenorzési feladatok Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egylittmiikodési megallapodas 1. szamu fuggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkézok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasiagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike
tandcskozasi joga gyakorldsa sordn irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érinto tigy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kévetkezo rendes iilésén. de legkésibb a
jogszabalyi hataridon belil koteles a javaslatot. kezdeményezést megtargyalni. a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskérbe tartozo tigyekben.

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl.

¢) kezdeményezni. hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget ¢ minodségeben érinto tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi. adatszolgaltatdsi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvr6l szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti ¢s Mukodési Szabdlyzataban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezd kildemények elnokhoz valo eljuttatasat. egyebekben az
iratkezelését a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense latja el a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint.
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II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadésaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyleteibél eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd 6sszegét.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat a koltségvetését kéltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak elokészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatdnak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodoé részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kizli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23. §-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29. §-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselé-testiilete  dltal  jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107. § (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgdltatast végzd személy az adatszolgaltatis masolati
példanyéit megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgéltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megéllapitasaért €s teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.



(98]

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34. § alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben moédositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldirdnyzat-modositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositisairol a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkez6 Képvisel6-testiileti iilésen tajckoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
clkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatéllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatérozott tamogatasok eléirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkoddsi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel sszehasonlithaté modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zérszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
Ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kivetd 5. hdnap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazddlkodasarol szolé zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérol szolo  torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
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koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarol — sz6lé  beszamoldé — készitési
kotelezettségeének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellitja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-
testliletének az elnoke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallald szerv, belsd szabalyzatban, a vonatkozo. hatdlyos jogszabalyok
altal meghatérozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78. § (2)
k‘)‘ekezdésében és az Avr. 122. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi
cldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviselo jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatiasa esetén az Avr. 52. §
(7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézoédnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,

amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik. vagy
b) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozd szabélyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.
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A 100.000 Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése
sziikséges, amelynek aldirasara a Kkotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas. utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotstt szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

a kitelezettségvallalas azonositd szamat,

a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket €s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetoje jogosult, tartdos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyz6 éltal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas.
utalvanyozas, érvényesités ¢és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasira jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat

nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak ¢és a teljesités tényére tortiénd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas
soran ellenorizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszeruséget
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormédnyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.



8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
a megel6z6 iigymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirdsait, tovabbé a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarési szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelel6en alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvdnyozésra) kizardlag az elndk
vagy az altala felhatalmazott onkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas,
illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas
utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

104. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre,
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utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast
vezet.

11. Adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségek

Lo

11.1. A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108. §-dban és az Avr. 169. § - 170. §-aban foglalt
adatszolgaltatdsat teljesiti. Az adatok nyilvantartasara az Avr. erre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

11.2. Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrdl, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgéltatis esetében a koltségvetési év elsé
harom honapjarol aprilis 20-dig, azt kvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar
5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a térgynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolod
benytjtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi {irlapot.

11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Fbosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenytjtoként,
a Nemzetiségi Onkorményzat, mint adatszolgaltato nevében a statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezo adatszolgéltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridére teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat onalléan dént pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormdnyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkorményzat vélasztdsa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mads
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatarozatban

dont a szamlavezetdé megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrdl a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja
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elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal ¢&s
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
miukddéshez €s gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténod teljesitése eseteinek szabalyozasarol szold 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet el6irasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével ¢és az Onkormédnyzat mindenkor hatéalyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdéalkodasi Osztalya
a felel0s.

A Nemvzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zérszamadasi  hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az dllam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
dnkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Hivatal a hatalyos
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban el6irtak szerinti rendszerességgel és modon
végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Hivatal a hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire



[R)

(8]

az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacidos és
kommunikdcios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormdnyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztalya
veégzi.

A belsé ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkorméanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIIL. Zaro rendelkezések

A Kozigazgatasi Szerzodés az aldiras napjan 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e
naptol kezdve kell alkalmazni.

A Felek kozott 2020. februar 18. napjan megkotott Egytittmikodési Megallapodas a
jelen szerzodés alairasaval hatalyat veszti.

A szerzddést minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy 1dokozi valasztas esetén az
alakulé tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

A Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referense a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
részére megkiildi a Nemzetiség Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos
gazdalkodasi, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatai ellatdsdra
iranyado, Polgarmesteri Hivatal azon szabalyzatait és modositasait, melyek hatalya a
Nemzetiségi Onkorményzatra is kiterjed.

A szabalyzatok ¢és modositasaik megismerését kiilon nyilatkozaton a Nemzetiségi
Onkormanyzat Elndke alairdsaval igazolja és vallalja, hogy azokat igazoltan a
Nemzetiségi  Onkorméanyzat  képviseldivel — megismerteti. A Nemzetiségi
Onkormanyzat Elnoke megismerd nyilatkozatat a jegyz6 altal e feladatara kijeldlt
koztisztviselo tartja nyilvan és 0rzi meg.



Budapest, 2020. junius ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2020. junius ,,...”

Dr. Filipsz Andrea
jegyzd

Kapja:
1. Budapest XV. keriileti Szlovak Onkorményzat
2. Kozgazdasagi Foosztaly
3. JegyzoiIroda
4. Polgarmesteri Kabinet
5. Irattar
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6. Jelen Kozigazgatasi Szerzédést az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a .../ ... ok.
szamu hatérozataval a Nemzetiségi Onkormanyzat a .../.... hatdrozataval fogadta el.

7. Jelen Kozigazgatasi Szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr. és
az Njt. mindenkor hatalyos rendelkezései az iranyadok.

8. A jelen szerzOdés 6t eredeti példanyban késziilt.

Bp. XV. ker. Szlovak
Onkormanyzat
képv.: Ferenczi Agnes elnok

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2020. janius .,...”

Horich Szilvia
Kozgazdasagi Foosztalyvezetd



1. szamu fiiggelék

Feladatok Fele!t’is , Feladatot e’llété '!\'ii'ztjsztviselﬁk,
szervezeti egység elérhetéségiik

- testiileti tilés szervezese,
jegyzokonyvének  elokészitése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezet6

- iratkezelési feladatok, (tel.: +36-1-305-3225)

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos gresso.ildiko@bpxv.hu
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok, dontések nyilvantartasa

- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- a nemgzetiségi  6nkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti ilésein - Njt. 80. § (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a jegyz0 a Jegyz0 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel, (tel.: +36-1-305-3104)

- sziikség esetén a jelnyelv ¢és a palotai.dora@bpxv.hu

specialis kommunikacios rendszer
| hasznalatanak biztositasa,

- szerzodések nyilvantartasa.

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Horich Szilvia
Foosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)

- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a ; e
; £ IeEY horich.szilvia@bpxv.hu

nemzetiségi onkormanyzatl Kozgazdasagi
razdalkodasat érintd eldterjesztések FOosztal o K e
gaza: . ] Foosztaly Tiszai Arpad

emctes el lon) gyecag Gazdalkodési Osztaly vezetdje

(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu




szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kaszain¢ Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
Jjavor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,
feladatok teljes korii ellatasa
(a torzskonyvi

kezelésének kivételével)

nyilvantartas

Kozgazdasagi
Foéosztaly

Paul6 Agnes
szamviteli tigyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
ligyintéz0, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

Szarka Péterné, mb.

. — Bels6 Ellendrzési Osztalyvezetod
- belso ellenérzési feladatok Osztaly (tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgaltatisi Beszamolo, adatszolgaltatais leirdsa Jogszabily Hataridé
kiitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-¢ig, ha a kdzponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségveldsi hatarozatot az Aht. 23. §-aban §'-;:i‘ il TTUTTTT | 52016 torvényt az Orszaggyilés a naptiri év kezdetéig nem fogadta el. a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

koltségvetésrol szolo torvény hatdlybalépését kiovetd negyvendtodik napig
nyvijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetdsi hatirozatban megallapitott
bevételi és  kiadasi eloirdnyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kiltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kdvetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgiltatni  a  Kinestar  altal  mikodtetent  elektronikus — adatszolgaltaté
rendszerben. Az clemi kéltségvetést az Onkorményzati hivatal késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK [elé.

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ és 32. §-a

Az ¢éves koltségvetési beszamolot az Gnkorméanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kivetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon belitl t5lti fel a Kinestar dltal
mitkddtetett clektronikus adatszolgdltatd rendszerbe az éves kdliségvetési
beszamolot aldtimaszto - konyvelési rendszerbol elddllitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszimolok alapjan évente. az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithato modon. az év utolsé napjan érvényes

szervezeti, besorolasi  rendnek  megfeleld  zaro  szamadas. A
koliségvetés  végrehajtasiara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozat

lervezetél a jegyzd késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testilet elé.

AhL 68/B.. 87. ¢s 91. §-ai. Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. ¢ldirasai szerint az onkorméanyzati hivatal dltal elokészitelt zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete elé. tgy. hogy az az eldterjesztést kivetd
harminc napon beliil. de legkésibb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap
utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatdrozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testiilet  részére  tdjckoztatisul  be kell nydjtani  a  Kinestar
szabdlyszeriségi  pénziigyi ellenoérzése  keretében. az  dnkormanyzat éves

koltségvetdsi beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

lddkozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

ANt 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsd hiarom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kdltségvetési évet kivvetd év februdr 5-
¢ig 16lti fel a Kincstar altal mitkddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az idcékozi koltségvetési jelentést alatamaszto - konyvelési rendszerbdl eléallitott
- teljes fékényvi kivonattal egyiitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban knyvelt véltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kivetd honap 20.
napjdig. a negyedik negyedévre  vonatkozoéan  gvorsjelentésként  a
targynegyedévet kiveto ¢v februdr 5-¢ig, az éves jelentést az ¢ves koltségvetési
beszamolo benyuljtisanak hatdridejével megegyezoen tolti fel a Kinestdr altal
milkodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az iddkdzi mérlegjelentést
aldtamaszté - konyvelési rendszerbdl elddallitont - teljes fékonwi kivonattal
egyiitl,
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