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Tisztelt Pénziigyi Bizottsag! b e

A Kepviselo-testllet 464/2019. (XI. 21.) 6k. szamu hatarozataval ugy déntétt, hogy maédositja
a 667/2017. (XI. 7.) 6k. szamu hatarozatat, ezzel a Budapest Févaros XV. kerlleti
Onkormanyzat Dr. Vass Laszlé Egészségiigyi Intézmény és a Budapest Févaros XV. keriileti
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Gazdasagi Miikédtetési Kozpont kikerilt a
kozponti kdzbeszerzesi rendszerbdl.

A Kepviselb-testilet egyidejlileg 466/2019. (XI. 21.) 6k. szamu hatarozataval a Képvisel6-
testulet és szervei Szervezeti és Mulkodési Szabalyzatarél szolo 28/2012. (VII. 2)
énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan visszavonta a Pénzlgyi és Koltségvetési,
Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi Bizottsagtél a 27/2011. (V. 31.) 6nkormanyzati rendelet
1. §-aban biztositott hataskoért, és 467/2019. (XI. 21.) 6k. szamu hatarozataval elfogadta
Budapest Févaros XV. kerllet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat).

A Szabalyzat 2019. november 29-ei hatalybalépése ota szamos lényeges valtozas tortént a
kézbeszerzési eljarasrendben.

2019. november 19. napjan hatalyba lépett a kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIII.
térvény (a tovabbiakban: Kbt.) médositasarol szolo 2019. évi CXX. torvény, amely atfogdéan
modositotta a Kbt.-t oly médon, hogy annak hatalybalépése 6t kulénbozé idépontban kerdilt
meghatarozasra.

Tekintettel arra, hogy a modositasi domping utolsé hatalyba |éptetd idépontja 2020. aprilis 1.,
ezen idoponttal hatalyos Kbt. alapjan készitettiik el a Szabalyzat modositasat.

Természetesen a gyakorlatban eddig is ugy jartunk el, ahogy azt akar a Kbt., akar
végrehajtasi rendeletei eldirtak, a Szabalyzat moédositasanak nem lattuk addig értelmét,
amig arra kéthetente kellett volna sort keriteni.

Jelen eléterjesztésemhez csatolom a Szabalyzat modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt tervezetét és kérem a Tisztelt Képviselo-testlletet, targyalja meg az eldterjesztést, es
hozza meg dontését.
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Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

Témafelelés: Jegyzéilroda \__ [ -

~
e A
F 4| /

Jegyzdi lattamozas: 2020. aprilis ,..." nap Alairas: ‘

Hattéranyag a Jegyzéi Irodan talalhatd

Hatarozati javaslatok:

Budapest Fovaros XV. kerlleti Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga Ugy dont, hogy
jovahagyja a Budapest Fo6varos XV. kerilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzatanak Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak modositasat. Felkéri a
polgarmestert, hogy az alkalmazasa érdekében tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Hatarido: 2020. aprilis 30.
Felelds: polgarmester

A hatarozat elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges.

Jogszabalyi hivatkozas: a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLII. térvény 27. § (1) bekezdés,
a kepviselb-testilet és szervei szervezeti és mikédési szabalyzatarol
520616 28/2012. (VII. 2.) 6nkorméanyzati rendelet 12. melléklet Il. rész 3.2.
és 3.3. pont
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XV. KERULET

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzata

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATA'

A Budapest Foviaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzat
Képviseld-testiilete, annak érdekében. hogy a kozpénzek hatékony felhasznalasanak
atlathatosagat. nyilvanos ellenodrizhetéségét biztositsa. tovabba. hogy megteremtse a
tisztességes verseny feltételeit. eldsegitse a helyi kis- és kdzepes vallalkozasok kézbeszerzési
eljarasokba valo bekapesolodasat - Osszhangban az Europai Unid normaival - a
kozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIILL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas, valamint Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota.
Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a kozpontositott kozbeszerzési
rendszer kialakitasara vonatkozd 667-671/2017. (XI1. 7.) ok. szamu hatarozatai. a 811/2017.
(XII. 19.) 6k. szami hatarozattal elfogadott. a kozbeszerzési feladatok ellatasanak egyes
kérdeseirol szolo megallapodas, a 812/2017. (X11. 19.) 6k. szamu hatarozat, a 467/2019. (XI.
21.) 6k. szamu hatarozat, valamint a 464/2019. (XI. 21.) 6k. szamu hatarozat alapjan az alabbi
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. A Szabalyzat hatalya
1.  Szervi és személyi hataly

A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed Budapest Fovaros XV. Kertilet Rakospalota. Pestujhely.
Ujpalota Onkorményzatara (a tovabbiakban: Onkormanyzat). az Onkormanyzat 100 %-os
tulajdonaban 1évo gazdasagi tarsasagaira (a tovdbbiakban: Gazdasigi Tarsasig. az
Onkormanyzat és a Gazdasagi Tarsasdg a tovabbiakban egyiitt: Ajdnlatkérok). valamint
Ajanlatkérok kozbeszerzési, koncesszios beszerzési és tervpalyazati eljarasai kiirdsaval és
elbiralasaval Gsszefiiggd tevékenységével kapesolatban a Budapest Fovaros XV. Kkertileti
Polgarmesteri Hivatalara. mint az Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 667/2017. (XI. 7.)
ok. szamu hatarozataval kijeldlt kdzponti beszerzé szervre (a tovabbiakban: az Ajanlatkérok
¢s a Hivatal a tovabbiakban egyiitt: Felek).
A Szabalvzat személyl hatalya kiterjed mindazon személyekre. akik a Felek barmely
szervezeti egységével munkaviszonyban, kézszolgalati-, vagy munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban dllnak, tovabbda mindazon személyekre ¢s szervezetekre, akik szerzodés
alapjan a Felek barmely szervezeti egysége javara vagy képviseletében tevékenykednek.
2. Targyi hataly
A Szabalyzat hatdlva ald tartozik a Kbt.-ben meghatarozott arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas megrendelése, tervpalyazat, koncesszids beszerzés.
3. A Szabalvzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatarozott kivételi kirbe tartozo
beszerzésekre.

' Elfogadta polgarmester a Kat. 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2020. aprilis 29. napjan.
Hatalyos 2020. aprilis 29. napjatol.



4. A Szabdlyzat alkalmazasa soran maradéktalanul be kell tartani a Felek
kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. kifizetés elrendelési. teljesitésigazolasi.
valamint utalvanyozasi és érvényesitési jogkéreire vonatkozo. valamint koltségvetésiik
gazdalkodasi rendjérol szolo mindenkor hatalvos szabdlyzatait.

II. A szabalyozas jellege

I. A Szabalyzat rendelkezéseitol csak annyiban lehet eltérni. amennyiben a Kbt.. illetve a
Szabalyzat azt kifejezetten megengedi.

2. Ha rendelet vagy utasitas olvan szabalyokat tartalmaz szerzodéskotés folyamatara.
elozményeire. feltételeire. szerzodés kotelezo tartalmi  elemeire vagy szerzodés
teljesitésére vonatkozoan. melyek nem egveztetheték Ossze e Szabdlyzattal, akkor a
Szabalyzat hatalya ald tartozo ligyekben kizarolag e Szabalyzatot kell alkalmazni.

IIl. A Szabalyzat alkalmazasi kire

. A Szabalyzat szerint kell eljami az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetésérol
sz0lo  Onkormanyzati  rendeletével (a tovabbiakban: kéltségvetés) jovahagyott
koltségvetési forrashol, tovdabba részben, vagy egészben kozponti, illetéleg eurdpai
unios tamogatasbol megvaldsitott beszerzéseire, ha

1.1. az adott targyu kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja az eurdpai unios jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatdrokat (a tovabbiakban: unios értékhatarok),

[.2. az adott targyd kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy

meghaladja a kézponti kéltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott kozbeszerzési és

koncesszios beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok) ¢s nem az

1.1. pont szerint kell eljarni.

az adott targya kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy

meghaladja a nemzet értékhatarokat - a Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis és egvéb

szolgaltatasok esetében az unios értékhatart - és a Kbt. 118. §-a szerint kell eljarni.
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IV. A Szabalyzatban hasznalt alapfogalmak
Ajanlattevd: az a gazdasagl szereplo. aki (amely) a kozbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.
Alvillalkozé: az a gazdasagi szerepld. aki (amely) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzodes teljesitésében az ajanlattevo altal bevontan kozvetleniil vesz részt. kivéve

. azon gazdasagi szereplot, amely tevékenységét kizarolagos jog alapjdn végzi.

. a szerzOdeés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot. forgalmazét. alkatrész
vagy alapanyag eladojat.

= ¢pitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés. amelynek targva forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasira vonatkozo
Jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérol. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

Becsiilt érték: a kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyvacért
az adott piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott. a Kbt. 17-
20. §-aiban foglaltakra tekintettel megdllapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész
érickét is bele kell érteni.




Beszerzési eljarias: beszerzési eljarasnak nevezzik gyviujto elnevezéskeént a kozbeszerzesi
¢rtékhatart el nem érd arubeszerzést. valamennyi szolgaltatds. beruhdzdas iranti eljarast.
amelvnek soran az Ajanlatkérok elozetesen rogzitett ¢és meghirdetett feltételek mellett egy
vagy tobb lehetséges ajanlattevotdl kérnek ajanlatot. annak érdekében, hogy a szerzddést a
szamukra legkedvezobb ajanlatot tevovel kdthessék meg.

Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység. mely biztositja, hogy a beszerzések idoben torténd
atgondolasa, Gsszehangoldasa megtorténjen, ¢s ezdltal a feladatok tervszeruen. kiegyenlitett
leterheltség mellett. nem egy-egy idészakra koncentralodva keriiljenek végrehajtasra. Igy
lehet megteremteni az egészséges Osszhangot a munkaterv. a Kozbeszerzési terv szerint
tervezett ¢és az un. ad-hoc beszerzések volumene kézott.

Dontéshozo: az Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga.

Egybeszamitott becsiilt érték: a Kbt. részekre bontasi tilalmi szabdlyvai szerint meghatarozott
beesiilt érték.

Elektronikus Kkizbeszerzési rendszer:a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal
tizemeltetett kézponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonvolitasat tamogatd informatikai rendszer (tovabbiakban: EKR):

Elozetes tajékoztato: Ajanlatkérok altal a koltségvetési év kezdetét kdvetoen az adott évre,
vagy az elkdvetkezd 12 honapra tervezett, az adott évre. vagy az elkovetkezd legfeljebb
tizenkét honapra tervezett dsszes drubeszerzéseinek. €pitési beruhdzasainak vagy szolgaltatas
megrendeléseinek Osszességérol kiilon jogszabalyban meghatarozott minta alapjan. a Kbt.
szerinti hataridok figyelembevételével elkészitett tdjékoztatd. melynek elkészitése nem
kotelezo, csak lehetdség.

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerzodés, amelynek targva a kivetkezd valamelyik
munka megrendelése (¢s atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

o a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egvutt:

o ¢pitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezese egyiitt;

. Ajanlatkérok altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld  épitmeény

barmilven eszkdzzel, vagy modon torténo kivitelezese.

Epitési koncesszio: Ajanlatkérok altal irasban megkotstt visszterhes szerzodés. amelynek
keretében az Ajanlatkérok épitési  beruhazast rendelnek meg. ¢s az  Ajanlatkérok
cllenszolgdltatiasa az ¢épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egylitt jar az épitmény
hasznositasdhoz kapesolodo miikddési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

Keretmegallapodis: egy vagy 16bb Ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevo kozott [étrejott
olyan megallapodas. amelynek célja. hogy rogzitse egy adott idoszakban kozbeszerzésekre
iranyulo. egymassal meghatarozott modon kotendd  szerzodeések lényeges feltételeit.
kiilénisen az ellenszolgaltatas mértékét. és ha lehetséges. az eldiranyzott mennyiséget.

Kozbeszerzés: olvan beszerzés. amelvet az ajanlatkéroként meghatarozott szervezetek
visszterhes szerzodés megkotése céljabol kotelesek lefolytatni megadott targvu és értéka
beszerzések megvalositasa érdekében. melynek értéke cléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési
értékhatarokat.
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Kozbeszerzés elokészitése az adott Kbzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljdras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kizbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- ¢és piacfelmérés. elozetes piaci konzultacio. a kizbeszerzés beesiilt
érickének felmérése. a kdzbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

Kiozbeszerzési ellenjegyzés: a Hivatal dltal a kizbeszerzési kontroll elvégzésének tanusitasa
az aldirasra elokészitett szerzodéseken. lgazolja. hogy az adott eljards megfelelt a Kbt
eldirasainak, vagy nem is tartozott annak hatdlya ala.

Megtételére a IHivatal Jegyzoi Iroddja Jogi és Szervezési osztalyvezetdje. vagy a Jogi és
Kozbeszerzési Csoport kizbeszerzéseért felelos koztisztviseldje jogosult.

Kozbeszerzési terv: a Kbt 42, § (1) bekezdése szerinti. az igényt megfogalmazo
Ajanlatkérok adott évre tervezett kozbeszerzéseit. azok tervezett iitemezését. becsiilt értékét
tartalmazo dokumentum, melyet a kéltségvetési év elején. de legkésébb marcius 31. napjaig el
kell késziteni. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. A Hivatal a kozbeszerzési tervben nem
szereplo kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljdrast is lefolytathat, ha az Ajanlatkérok altal elére nem lathatd okbol eloallt
kozbeszerzési igény vagy egycb valtozas mertlt fel. Ezekben az esetben a kozbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy ecgyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
maodositas indokat 1s. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmat a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdly hatarozza meg.

Kozremukodo: a kozbeszerzési eljarasokban. illetve igény esetén beszerzési eljarasokban a
Dontéshozo altal a kdzbeszerzési vagy beszerzési eljarasok elokészitése. illetve lebonyolitisa
soran jogok gvakorlasaba és kotelezettségek teljesitésébe bevont kiilsé személy vagy
szervezet. A megbizott kiilso szervezet. személy felelos az altala lebonyolitott eljaras
szakszerlségéert. torvényességéért. Kartéritési feleldssége a Ptk. szabdlvai szerinti, melyet
megbizasi szerzodésben kell rogziteni.

Szolgaltatas megrendelése: A szolgdltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési
beruhdzasnak nem mindsiilo - olvan visszterhes szerzodés. amelynek targva kiilondsen
valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdol.

Szolgaltatisi koncesszio: Ajanlatkérok altal irdsban megkdtott visszterhes szerzodés,
amelynek keretében az Ajanlatkérdk szolgaltatas nyijtasat rendelik meg. és az Ajanlatkérok
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idére 16rénéd atengedése
vagy ¢ jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egviitt, amely egviitt jar a szolgaltatas
hasznositasdhoz kapesolodd mukaédési kockdzatnak a koncesszios jogosult dltali viselésével.

»Vagy azzal egyvenértéka™ kifejezés alkalmazisa a kizbeszerzési leirasban: Ajanlatkérok
a kdzbeszerzési miiszaki leirast nem hatarozhatjak meg oly modon. hogy egves ajanlattevioket,
illetéleg drukat az eljarasbol kizar. vagy mas modon indokolatlan és hatranvos vagy elonyds
megkiilonbéztetésiiket eredményezi. Ha a kozbeszerzés targvanak egvértelmii és kozérthetd
meghatarozasa sziikségessé tesz meghatarozott gyvartmanyu, eredetii. tipusu dologra. eljarasra.
tevékenységre. személyre. illetoleg szabadalomra vagy védjegvre valo hivatkozast. a leirasnak
tartalmaznia kell. hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmii meghatirozasa
¢rdekében tortént. és a megnevezés mellett a .vagy azzal egvenértékii™ kifejezést kell
szerepeltetni.

Tovabbi értelmez6 rendelkezésceket a Kbt. 3. § tartalmazza teljes terjedelmében,



V. A kozbeszerzési eljarasok kozos szabalyai

Az alabbi rendelkezéseket minden eljarasrendben. minden koézbeszerzési eljaras esetén
alkalmazni kell.

1

L.1.

1.2.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésére vonatkozo altalinos szabalyok

Az eljarasok elokészitése soran gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok
teljességérol. megteleld elokészitésérol. igy kiilonds tekintettel:

. a Kbt.-ben eléirt hirdetményeknek a kozbeszerzési ¢és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellendrzésének ¢s kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények
mintairol €s egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrol
szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben (a tovabbiakban: Hirdetményminta
rendelet) eloirt mintak szerinti feladasarol, megjelentetésérol,

® a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro okok igazolasanak,
valamint a kozbeszerzési miszaki leirds meghatarozasanak maodjarol szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben maghatirozottak szerinti miszaki leirds
elkészitésérdl, illetve az ajanlati/ajanlattételi/eljarast meginditod felhivasban vagy a
dokumenticioban a kézbeszerzés targydra vonatkozo részletes miszaki leirds -
kiilondsen a miszaki €s a min6ségi kovetelmények a megkdvetelt
teljesitményjellemzok. a  megfeleléség tantsitaisa ¢és  ellenorzése, a
mindségbiztositdsi rendszer tantsitasa - meghatarozasarol,

e az elektronikus koézbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendeletben meghatarozottakat,

. a szerzddéstervezetet 1s tartalmazo dokumentacio elkészitésérol,

. a biralati szempontok, illetve résszempontok ¢€s stlyszamok meghatarozasarol,
valamint az értékelési pontszamokrol,

s az eljarasbol torténd kizarast eredményezdé kizard okoknak, az ajanlattevok

pénziigyl. gazdasiagi, muiszaki €s szakmai alkalmassaganak feltételeinek ¢és az
igazolasara kért adatoknak és tényeknek a meghatarozasarol, figyelembe véve a
Kbt-ben a koézbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok
igazolisdnak, valamint a kozbeszerzési miszaki leirds meghatarozasanak
modjarol szolo 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott eldirasokat és

modokat,
. az ajanlati biztositék nyujtas feltételeinek meghatarozasarol.
® a tobbvaltozatu (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetoségérol.
J részajanlattételi lehetdség melldzésének megvizsgalasarol.

A Kbt. szabalyaitol csak annyiban szabad eltérni. amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz a
szerzOdéskotés folyamatara. elézményeire, feltételeire. a szerzodés kotelezd tartalmi
elemeire vagy a szerz0dés teljesitésére vonatkozoan, melyek nem egyeztethetdk dssze a
Kbt. rendelkezéseivel, akkor a Kbt. hatalva ala tartozo tigyekben kizarolag a Kbt.-t kell
alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiilénosen fegyelemmel kell lenni a Kbt.-ben
eloirt hataridok betartasara és a kotelezoen eldirt dokumentumok (jegyzokonyvek)
elkészitésére. a Kozbeszerzési Hatdsdag jogalkalmazast segité dokumentumaiban. a
Kozbeszerzés Dontobizottsag hatarozataiban foglalt elvek. szempontok érvényesitésére.
illetve az Eurdpai Unio iranyelveire.

tn
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Kozbeszerzési eljaras dokumentailisa

Minden egyes kizbeszerzési eljarast - annak eldkészitésétél az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedden - irasban. az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerint. elektronikusan kell
dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével. lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljards lezarulasatol. illetdleg a
szerzOdés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell orizni. Ha a kizbeszerzési eljardssal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult. az iratokat a Kozbeszerzési Dontobizottsag
hatdrozatanak megtamaddasdara nyitva allo hatarid elteltéig. kozigazgatasi per esetén a
kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megérizni. Az
ajanlatkéro az EKR-ben szereplé adatokat legaldbb ezen idotartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegérzési 1dot ir elo. az eldirt hosszabb idétartam alatt -
megorzi.

A Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapesolatos iratokhoz a Kbt.-ben meghatdrozottak szerint elektronikus
uton hozzatérést kell biztositani.

Nyvilvantartiasok vezetése

A kozpontositott kizbeszerzési rendszeren beliil lefolvtatott kbzbeszerzésekrol - a Kbt.-
ben. és annak végrehajtasi rendeletéiben eloirt adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése érdekében - a Hivatal nyilvantartast vezet.

A Hivatal az alabbi nyilvantartasok vezetéséért felelds:

. Szerzodések  nyilvantartasa  (vezetése clektronikus  formatumban.  excel
tablazatban, valamint a szerzodések eredeti példanyainak kozos iratgviijtoben
torténod megorzese). A elektronikus nyilvantartasban fel kell tiintetni a szerzddés
szamat, szerz0do és szerzodott partnereket. a szerzodés targvat, a tématfeleldst, a
szerzOdés 1dotartam tipusat, a szerzodés tipusat. alairas datumat, hatalyossag
kezdetét €s végét, szerzddeses Gsszeg (bruttd Ft). osszkoltség (bruttd Ft). jeldlni
kell. hogy alapszerzodeés vagy modositott. tovabba modositott szerzodés esetén a
kapcsolodo szerzodést illet jellni kell a nettdo 5 millio forintot eléré vagy azt
meghalado szerzédéseket.

. A beszerzeési és kizbeszerzési eljarasok nyilvantartasa. illetve ehhez kapesoloddan
az eljardsokban résztvevd személyek nyvilvantartasa (vezetése elektronikus
formatumban, kozos excel tablazatban). A nyilvantartasban fel kell tiintetni az
eljaras cimét. tipusat. ajanlatkérd nevét, fedezetet, becsiilt értéket. szerzodés
tipusat., regisztracios dij/kozzétételi dij Kozgazdasagi Foosztilvhoz térténo
megkiildésének idejét. az ajanlati/ajanlattételi felhivas kikildésének idépontjat/a
hirdetmény feladasanak idejét. az ajanlattételi hataridot. az eljaras eredményérol
sz0lo hirdetmény regisziracios dij/kozzétételi dij Koézgazdasagi Foosztalyhoz
torténd megkildésének idejét, a beszerzés eredményét. és heti bontasban az
elvégzett feladatokat.

. A Kozbeszerzést eljarasokhoz  kapesolodd  jogorvoslatok. illetve az  ezek
lezarulaskor kiszabott birsagok. perkéltségek nyilvantartasa (vezetése elektronikus
formatumban. k6zos excel tablazatban).

6



('S

(8]

('S

(%)

(S}

(S}

L)

(8]

)

L

o

A nvilvantartasban az eljaras targyan. iktatészaman kiviil fel kell tlintetni a
Koézbeszerzési Dontobizottsag, illetve a birdsagok nyilvantartasi szamat. az
tigyben ¢rintett  feleket. illetve a felek tipusat  (kérelmezd/felperes,
kérelmezett/alperes, beavatkozo)., a targvalasi idopontokat. az eljarast lezard
hatarozatban megallapitott birsagot. perkoltséget illetve ezek dtutalasanak
idopontjat.

Kozbeszerzési eljards nyilvanossaga

.A Hivatal koteles a Kozbeszerzési Hatdsag dltal mikodtetett nyilvanos elektronikus

szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha az ¢ torvény felhatalmazasa

alapjan alkotott jogszabaly azt egves dokumentumok, adatok tekintetében kotelezové

teszi, az EKR-ben is - kdzzétenni:

o a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-1) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a  szerzodéskotést, valamint  a
szerzOdésmodositasokat a szerzddés madositasat kovetden haladéktalanul:

. a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést,
valamint a szerzddésmodositasokat a  szerzO6dés modositasat  kovetden
haladéktalanul

. a szerzodés teljesitésére vonatkozo. a Kbt 43. § (1) bekezdés ¢) pontjaban

meghatarozott adatokat.

. A Hivatal kiteles az EKR-ben kizzétenni:

. a kozbeszerzési tervet. valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul:

o az clozetes vitarendezéssel kapcsolatos. a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatokat az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kvetden haladéktalanul;

. a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegezést, a
részvételre  jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald  megkiildéssel
egyidejlileg:

o a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

A 3.3. pontban meghatirozott adatok kozérdekbol nyilvanos adatok, azok
nyilvanossagra hozatala lzleti titokra hivatkozassal sem tagadhatd meg. Ettol eltéréen
amennyiben a felek az ajanlatot a szerzodés mellékletéveé teszik. az ajanlat
nyilvanossagara a Kbt. 44. §-a alkalmazando.

A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosito szabalyok

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer valamennyi résztvevdje és az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitésébe. illetve lefolytatasaba barmilyen modon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban részletesen tdjékoztatni a Dontéshozd elndkét.
ha egy adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében barki részérol barmilyen, az eljaras
tisztasagat veszélyeztetd, ¢s a Kbt. 2. §-ban meghatarozott alapelveket megsérto
cselekményt észlel. A Dontéshozd elndke az ilyen bejelentést haladéktalanul
kivizsgaltatja ¢s megteszi a szlikséges intézkedéseket.

Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartdsi kotelezettség:

A kozpontositott kodzbeszerzési rendszer valamennyi résztvevéje €s az adott
kizbeszerzési eljaras elokészitésébe. illetve lefolytatdasdba barmilyen maodon bevont
személy kijelolésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 25, §-ban meghatirozott
dsszeférhetetlenségi szempontokra.



Megbizasukat kévetoen a biralobizottsagi tagoknak. az eljarasba bevont személyeknek
vagy szervezeteknek. valamint a dontéshozo bizottsag tagjainak irasbeli nyilatkozatot
kell tennitik arrol, hogy a Kbt-ben szabalvozott &sszeférhetetlenség személyiikre
vonatkoztatva nem all fenn. tovabba. hogy az eljards soran tudomasukra jutott
informaciokkal. adatokkal az ajanlattevoket nem segitik és azokat az eljaras befejezése
elott és azt kKivetden jogosulatlan szemeély tudomasdra nem hozzak.

A kOzbeszerzést eljarasban részt vevo személyek az eljaras folvaman titoktartasra
kotelesek, a felhivas, illetve a dokumentacio feltételivel kapesolatban az ajanlattevokkel
kiillon megbeszéléseket nem folytathatnak. A titoktartassal kapesolatos nyilatkozatot az
dsszeférhetetlenségi nyilatkozattal egyidejiileg kell megtenni.

VI. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataskorok és feladatok

A kozbeszerzesi eljaras elokészitése, a felhivas ¢s a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értckelése soran. €s az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkérok nevében eljaro. illetoleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési. jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil a kizbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyok ismerete és
gvakorlata. a beszerzés targydra vonatkozo beszerzési. lizemeltetési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok. az ajanlattevé pénziigyi. gazdasagi ¢és muszaki alkalmassaga felmérésére és
megitélésére vonatkozd ismeretek és tapasztalatok, valamint az Ajanlatkérok nevében eljard
személy altal esetenként meghatarozott egyéb (jogi. sth.) ismeretek és tapasztalatok megléte.

& Ajanlatkéré nevében eljaro szerv, személy

Ajanlatkéro jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkérd nevében eljard szerv, személy
gyakorolja. Ahol mas szerv. személy nevesitve nincs. ott az ajanlatkéré nevében eljaro
személy az Onkormanyzat esetében a polgarmester. a Gazdasagi Téarsasagok esetében a
vezeto tisztségviseld. a Hivatal esetében a jegvzo.

Ajanlatkérd nevében eljard személy gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezo targykorben:

. kozbeszerzési terv jovahagyvasa ¢s modositasa,

° elozetes tajekoztatod jovahagyasa, |

. kozbeszerzési eljardsban tag(ok) delegaldsa a Biralobizottsagba.

. a kozbeszerzési eljards  eredménveképpen létrejovo  szerzodés  alairasa.
kotelezettségvallalas.

. a Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Ajanlatkérd nevében eljaré személy barmely kérdésben vald dontéshozoi jogosultsagat -
akadalyoztatasa esetén - helvettesére delegalhatja.

2, Pénziigyi Bizottsag, mint Dintéshozo

Ajanlatkéroknek a Szabdalyzat III/1.1.. III/1.2. és III/1.3. pontja szerinti kozbeszerzési
cljarassal kapesolatos - jelen szabalyzatban részletezett - feladatait az Onkormanyzat
Pénziigyvi Bizottsaga /a tovabbiakban: Dontéshozo/ latja el.

Dontéshozo gvakorolja a déntési jogkort a kdvetkezo targykorben:

o kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése.
* a kozbeszerzési eljarasban szakértoként megbizott személvek vagy gazdalkodd

szervezetek megbizasa,
o a kozbeszerzesi eljaras kiilsoé szervezettel torténd letolvtatasanak engedélyezése.
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. a kozbeszerzési Biralobizottsag véleménye alapjan a kdzbeszerzési eljarast lezaro
dontés meghozatala. név szerinti szavazassal.

. a kozbeszerzési eljarasokban nem orvosolhatd érvénytelenség megallapitasa az
eljarast lezar6 dontés meghozatala elott.

. a Szabalyzatban meghatarozott egy¢éb feladatok végrehajtasa.

Hivatal

A kozpontositott kizbeszerzési rendszer keretében lebonyolitott kzbeszerzési eljarasok
¢s a beruhazasok. felujitasok lebonyolitasa. koordinalasa, feltigvelete a Hivatal, mint
kozponti beszerzd szerv feladata, mely feladatot alapvetéen a Hivatal Jegyz6i
[roddjanak Jogi és Szervezési Osztdlya (a tovdbbiakban: Jogi és Szervezési Osztaly) lat
el.

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek részvételét, a jogi. szakmai, gazdalkodasi
szempontok érvényesitését az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények elokészitése,
végrehajtasa. a megkivant dokumentaltsag, valamint a dontés-elokészitési feladatok
teljesitése soran a jegyzo koordinalja.

A kozbeszerzések megvalositiasaban a Hivatal érintett szervezeti egységeinek feladata:

. szakmail tamogatas a Birdlobizottsag szamara.
. részvétel a Biralobizottsag munkdjaban,

. jelen Szabalyzatban meghatarozott egy¢b feladatok végrehajtasa.
Ajanlatkérok

Az Ajanlatkérok a feladat- és hataskoriikbe tartozo tevékenységek elldatasa soran
felmeriilé kozbeszerzési igény vezetoi elfogadasat. engedélyezését kovetden. mely
alapvetden az Uzleti terv elfogadasaban realizalodik, kotelesek az eljards szakmai
elokészitését elvégezni, melynek soran kotelesek egyiittmikédni a Hivatallal.

A kozbeszerzések megvalodsitasaban az érintett Ajanlatkér6 feladata:

. a kozbeszerzési eljarast megindito iratanyag (felhivas ¢és dokumentécio)
elkészitéséhez sziikséges informaciok. iratok. kiilondsen a muszaki (szakmai)
specifikacio elkészitése. a pénziigyl és gazdasagi, valamint miszaki. illetdleg
szakmai alkalmassagi megitéléschez, az ajanlatok elbirasdhoz sziikséges adatok
(értékesitési szempontrendszer, pontozasi modszertan) rendelkezésre bocsatasa. a
szakmailag relevans szerzodéses feltételek meghatarozasa. tdrgyaldsos eljaras
esetén az eljaras alkalmazasat megalapozo korlilmények részletes bemutatasa.
valamint a kozbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésére allasanak igazolasa.

. amennyiben sziikséges. a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges vezetoi
eloterjeszteés elkészitése,
. az ajanlattevok szakmai specifikacioval kapesolatos tdjékoztatasanak elkészitése.

¢s a Hivatal részére torténd megkiildése. tovabba a konzultacio és a helyszini
szemle (helyszini bejaras) Hivatallal egviittm{ikddve torténo megszervezése,

. szakértok bevonasanak kezdeményezése.
. részvétel a Biralobizottsag munkajaban.
. jelen Szabalyzatban meghatarozott egveéb feladatok végrehajtasa.
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6.1.

6.2.

Jogi és Szervezési Osztaly:

A Jogi és Szervezési Osztaly feladatai a kizbeszerzési eljdarasok soran:

o Ajanlatkérok részére az igénvek szerinti kidzbeszerzési eljarasok eldkészitése.
végrehajtiasa. a  beszerzési  folvamatok, tevékenységek koordindlasa. a
szerzOdestervezetek  és  az  esetleges  szerzddésmodositasok  tervezeteinek
elokészitése:

. a kozbeszerzési eljarasok szakszer( elokészitése és lefolytatasa,

& a lebonyolitds soran felmeriild szervezési ¢és adminisztracios intézkedések
megtétele.

. az  ¢rickelésben  részt vevo  Biraldbizottsag  tajékoztatasa.  munkajanak
megszervezese.

. részvétel a Biralobizottsag munkdjaban.

. a Biralobizottsag szakvéleményének dontésre torténo felterjesztése,

. az iratok. dokumentumok nyilvantartasa. gondos 6rzésének megszervezése.

. az dsszegezes megkiildése az ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére.

® a Kbt. altal meghatarozott esetekben hirdetmény kozzététele,

. az Ajanlatkérok adatszolgaltatasara alapozva a kozpontositott kdzbeszerzési

rendszer ¢éves Kozbeszerzesi tervének elkészitése. karbantartasa. a tdrvényben
eloirt idotartami megdrzése. tajékoztatas a terv tartalmarol. a tervben foglalt
eljarasokrol: az Ajanlatkérokkel egviittmikddve elozetes tajékoztatasok. tovabba.
Jelentések készitése. ezek kozzétételének kezdeményvezése,

* felelos akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadd bevonasanak biztositasa.

® Ajanlatkérok jogi képviseletének ellatasa a Kozbeszerzési Dontdbizottsag ¢s a
birdsag elé kertlo kozbeszerzessel kapesolatos jogvitas tigvekben,

. a kozbeszerzéseket ¢érintd szerzodések ellenjegyzése a Szabalyzat eloirasaival
dsszhangban.

. Ajanlatkérok részére kozbeszerzési lgyekben allastoglalasok kialakitasa a
kozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok egységes értelmezése ¢és végrehajtasa
érdekében.

o a Szabalyzat aktualizalasa.

. a Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtdsa.

Birilobizottsag

A Birdlobizottsag feladata. hogy a kézbeszerzési eljarasokban a szakmai szempontok. a
Kbt. alapelvel ¢s szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenck. Szakmailag megalapozott
munkdjukkal elosegitik azt. hogy az ajanlatkérd dontéseinek meghozatalahoz minden
informacio rendelkezésre alljon és azt, hogy az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevd
személyére vonatkozoan a legmegfelelobb dontést hozza meg.

A Biralobizottsag szervezete

A Biralobizottsag legalabb harom. azonban minden esetben paratlan szamu tagbdl all. A
Kbt. 27. §. (3) bekezdésben foglaltak szerint. az Ajanlatkérék nevében eljaro. illetve az
eljardsban bevont személveknek és szervezeteknek megfelelé - a kdzbeszerzés targva
szerinti. kozbeszerzeési. jogi és pénziigyvi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Az eljaras elokészitésében és a Biralobizottsagban egyvarant hivatalbol részt vesz

. a Jogi ¢s Szervezési Osztaly vezetoje. vagy az altala kijel6lt munkatars. mint a
Biralobizottsag elnike.
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6.4.

U a Kozgazdasagi Foosztaly pénziigyi végzettségt munkatars,
. a kozbeszerzés targva szerinti szakértelemmel rendelkez6 munkatars.,
. az Ajanlatkéro képviseletre jogosult vezetdje altala kijeldlt munkatars.

A Biralobizottsag Hivatalbol delegalt allando tagjai, valamint a jegyz6 dltal irdsban
kijelolt, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel bird koztisztviselél a
kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. tv. /Kttv./ szabalyai szerint
felelnek munkajuk szakszerliségéért, torvényess€geéert.

A polgarmester, a jegyz0, az Ajanlatkérd vezetd tisztségviseldje, illetve a Dontéshozo
tagja(i) nem lehet(nek) a Biralobizottsag tagja(i).

A Birdlobizottsag feladata az egyes beszerzések elokészitése soran

. elvégzi az elokészitéssel kapcsolatos feladatokat €s megteszi az ezekhez
sziikséges intézkedéseket. kiillondsen
- muszaki tartalom, paraméterek egyvértelmi meghatarozasa.

- sziikséges engedélyek. allasfoglalasok beszerzése.

- tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzése. becsilt érték megallapitasa,
ennek soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott kiilon vizsgalat
elvégzés és annak eredményének dokumentalasa.

- fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzése.

- ¢épitési beruhazas esetén gondoskodas a tervellendrzésrol ¢és a tervezol
miivezetésrol,

- fiiggetlen szakértdkkel, hatdsagokkal. illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci
konzultacidk lefolytatasa a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerint.

- azeljarasba bevonando. kozremikodo személyek meghatarozasa,

o meghatarozza a kozbeszerzési eljaras fajtajat. targyalasos ¢s gyorsitott eljaras.
versenyparbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras
esetén annak indokolasat.

. meghatarozza azt az elektronikus elérhetoséget, amelyen azon kozbeszerzési
dokumentumok keriilnek kozvetleniil korlatlanul, teljes korlien ¢és dijmentesen
kozzétételre. amelyek EKR-en valo kozzététele terjedelmiik illetve méretiik miatt
nem lehetséges. illetve Kbt. 39. §-aban foglalt okok miatt nem biztositott.

. meghatarozza a kozbeszerzés targyat és mennyiségét (Szabalyzat 1. sz. melléklete
szerinti dokumentum),
. meghatarozza a szerzodést, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési

eljaras lefolytatasra keriil, a szerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét. a
teljesités helvét.

. meghatarozza az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozo
jogszabalvokra hivatkozast.

. meghatarozza, hogy az ajanlattevo tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot,

. meghatarozza a részajanlattétel lehetéségét vagy annak kizarasat. Kizarasa eseten
ennek indokait.

. meghatdrozza az ajanlatok értékelési szempontjait. a gazdasagilag legelonydsebb
ajanlatra vonatkoz¢é értékelési szempontok sulyozasat (kivételesen sorrendjét).

. meghatarozza a kizar6 okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat.

. meghatarozza az alkalmassagi kovetelményeket. az alkalmassag megitélés¢hez
sziikséges adatokat és a megkdvetelt igazolasi modot,

. meghatdrozza az ajanlattételi hatarid6t vagy részvételi felhivas esetén a részvételi

hataridot a Kbt.-ben foglaltak alapjan.
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meghatarozza az ajanlati kétottség minimalis idétartamat. a részvételi felhivds
Kivételével. részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének
tervezett napjat.

meghatarozza az ajanlati biztositék eléirdsara vonatkozo informaciot.
meghatdrozza az Eurdpai Uniobdl szarmazd forrasbol tamogatott kdzbeszerzés
esetén az érintett projektre (programra) vonatkozo adatokat,

eloterjeszti a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast. illetve az eljaras teljes
dokumentdcidjat elfogadisra a Dontéshozo elé.

6.5. A Biralobizottsag feladatai az eljarasok lefolytatasa soran kiiloénosen a kovetkezok:

meghivasos eljarasnal - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkezok rangsorolasanak modjara.

targyalasos eljarasban - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra. a targyalasi
fordulok szamara, ¢s a targyalas szabalyaira vonatkozoan,

elkésziti  €s beszerzi az Gsszeférhetetlenségi  nvilatkozatokat mind  a
biralobizottsagi tagoktol. mind pedig a Dontéshozd — Pénzlgyi Bizottsag —
tagjaitol.

kapcsolatot  tart az Ajanlatkérok  kozbeszerzés targya szerint  illetékes
szakembereivel. toliik allastoglaldst. véleményt kérhet be.

Kiegészito tajckoztatot (konzultacio, helyszini  bejarast) biztosit. tart az
ajanlattevéknek. részvételre jelentkezéknek.

lefolytatja a hianypotlasi eljarast, felvilagositast kér az ajanlattevokiol.

korrigalja az ajanlatban szerepld nyilvanvalé szamitasi hibat.

indokolast kér a Kbt. 72. §-a szerint,

javaslatot tesz az ajanlatok, részvételi jelentkezések  érvénytelensége.
alkalmatlansaga. kizarasa tekintetében.

a részvételi eljards credményétél fliggben javaslatot tesz az ajanlattételre
telhivandok személyére,

targyaldsos eljarasban lebonyolitja az ajanlattevokkel folytatando targyaldsokat.
szilkség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara.
clkésziti €s megkiildi az ajanlattevoknek az ezzel kapesolatos értesitéseket.
sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlati. részvételi. ajanlattételi felhivas
visszavonasara.

lefolytatja az elozetes vitarendezési eljarast.

elkésziti az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegezést.

meghozza a jogorvoslati eljaras soran sziikséges dontéseket.

6.6. A Biralobizottsagba bevonhatd a kozbeszerzés targya szerint sziikséges egyéb kiilso
szakember. vagy az Ajanlatkérék altal megbizott személy. A Biralobizottsag a munkaja
soran jegyzokonyve(ke)t készit. A jegyzokonyv elkészitéséért a Biralobizottsag elnoke

felel.

6.7. A Biralobizottsag elnoke

A Birdlobizottsag elnoke minden esctben a Jogi és Szervezési Osztaly vezetoje. vagy az dltala
kijelolt munkatars. Feladatai:

a Birdlobizottsag munkdjanak megszervezése. iranyitasa,

a Birdlobizottsag tagjaival kapcesolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata. sziikség
esetén a  birdlobizottsdgi  tag  visszahivdasanak és 10) tag Kkinevezésének
kezdeményezése.

'l'?




. a titoktartas kovetelményének betartdsa, a biralobizottsagi tagok részérol annak be
nem tartdsa esetén vizsgalat kezdeményvezése,

. sziikség esetén kezdemeényezi kiilso szakérto(k) bevonasat,
J elkészitteti a biralobizottsagi tlések emlékeztetoit és/vagy jegyzokonyveit. a

jelenléti iveket. a biralobizottsagi lapokat.
6.8. A Biralobizottsag jogallasa ¢s mikodése:

A Biralobizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések soran nem utasithatok.
allaspontjukat 6nalldan. kizarolag a vonatkozd jogszabalyok és belsé szervezetszabalyozo
eszkozok, szakmai ismereteik  ¢és az  dltaldanosan elfogadott szakmai szokéasok
figyelembevételével, a felhivisban ¢s dokumenticioban megadott feltételek biralati
szempontok és modszer alapjan alakitjak ki.

A Biralobizottsag tagjait a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje altal benyujtott javaslat
alapjan, az Ajanlatkéro nevében eljard személy hagyja jova.

A Biralobizottsag minden tagja. beleértve a Birdlobizottsag munkdjanak segitésére felkért
szakértot is. koteles dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A Biralobizottsig munkajat. tiléseit a Biralobizottsag elndke. illetve az elntk altal esetileg
megbizott mas bizottsagi tag vezeti. A  Birdldbizottsdg  hatarozatképességérol.
dontéshozatalanak maodjarol az elndk esetenként, sajat hataskérben dont. A Birdlobizottsag
hatarozatképes. ha az {lésen minden tag jelen van. Hatarozatképességet az tilésen mindvégig
biztositani kell. A Biralobizottsag hatarozatait szavazassal, egyszeri szotébbséggel hozza.
Amennyiben a hatirozat nem egvhangl, név szerinti szavazast kell tartani. név szerint
rogzitve a tagok szavazatat. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazat dént. Szavazni csak
igennel vagy nemmel lehet.

A Biralobizottsag tiléseit sziikség szerint. a tervezett eljardst cselekmények elokészitéséhez
elegendd 1d6t adva, elbzetesen egyeztetett idopontban tartja. A Birdlobizottsag tagjai
kotelesek a Biralobizottsag munkdjaban, annak {ilésein személyesen részt venni. Az elndk
engedélyezheti. hogy az akadalyozott Biralobizottsag tag helyettesrél gondoskodjon. vagy
értékelését, véleményét levélben kiildje meg.

A Biralobizottsag tevékenységérol felvett jegyzokonyvet a Biralobizottsag elndke irja ala. A
jegvzOokonyv tartalmazza a tagok indokolassal ellatott biralati lapjat.

A Birdlobizottsag a keletkezett iratokat a titoktartds kovetelményét szem el6tt tartva, zart
korben kezeli. Az eljarasban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat a Jegyzoi Iroda
kdételes orizni a Kbt. altal meghatarozott idotartamig, de legalabb 5 évig.

A Biralobizottsag tagjai az iratokba betekinthetnek. dokumentalt modon a munkavégzéshez
sziikséges masolatot készithetnek. A Biralobizottsag tagjain kiviil a Dontéshozd tagjai
kaphatnak betekintési jogot az iratokba, az erre vonatkozo kérést a Biralobizottsag elndkéhez
kell beterjeszteni. A biralobizottsagi tiléseket megeldzoen a Birdlobizottsag tagjai a Jogi és
Szervezési Osztalyon kereszttl megkapjak az adott tilésre dsszedllitott szakértdi anyagokat és
beérkezett dokumentumokat.

A Dontéshozo a Birdlobizottsag javaslatara alapozva dont. Amennyiben a Dontéshozo nem
ért egvet a Biralobizottsag javaslataval. ugy a javaslat kézhezvételét kovetd 5 (61)
munkanapon beliil. indokoldsaval. egy alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az
eloterjesztést. A Biralobizottsag 5 (6t) munkanapon beliil Ujabb javaslatot készit. és az
indokolas alapjan készitett Gsszegezést Ujra eldterjeszti a Dontéshozo részére jovahagyasra.



A Dontéshozd a Birdlobizottsdg altal jovahagvott dsszegezés tartalmatol eltérd tartalmu
hatarozatot is hozhat. A birdalobizottsagi dllasfoglalast megvaltoztatd hatarozata esetén a
Dontéshozot terheli a dontéssel kapesolatos feleldsség viselése.

—
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VII. A kozbeszerzések tervezése, elokészitése és jovahagyasa
Kozbeszerzési terv

A Kbt. alapjan. a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell. hogy a
kozbeszerzések 1doben torténd atgondolasa. dsszehangoldsa. kozzététele megtorténjen
¢s ez altal a feladatok tervszerlien. kiegyenlitett {itemezés mellett kertljenek
végrehajtasra.

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, a Hivatal minden év marcius 31-ig
koteles elkésziteni a kozpontositott kozbeszerzési  rendszer  Ajanlatkérdinek
cazdalkodasi évre vonatkozd kizbeszerzési tervét (a tovabbiakban: Kdzbeszerzési terv),
melyet az Ajanlatkérok legkésobb minden év marcius 13-ig torténd adatszolgaltatasai
alapjan. a Jogi €s Szervezeési Osztaly allit dssze.

Ajanlatkérok eclvégzik az adott évre tervezett beszerzési igényveikkel kapcesolatos
helyzet- valamint piacfelmérést. és a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak alapjan megallapitjak
a beszerzési igényeik becstilt értékét. A helyzet-, és piacfelmérés elvégzését és a becsiilt
értek megallapitasat irasban dokumentalni kell. Ajanlatkérok kotelesek a jovahagyott
koltségvetés és az elvégzett helyzet- €s piactelmérés alapjan az adott évre tervezett
kozbeszerzési 1gényiiket tablazatban a Jogi és Szervezési Osztalynak elektronikus aton
megkiildeni.

A Jogi és Szervezési Osztaly a Kozbeszerzési terv tervezetének elkészitése soran
megallapitja az egyes beszerzési igények kozott fenndllo. a Kbt. 19. § szerinti részekre
bontasi tilalmat. azaz az egybeszamitasi kotelezettséget ¢s megallapitja az alkalmazando
eljarasrendet.

Egyvbeszamitas vizsgalata soran iranyadd szempont a kdzbeszerzési eljaras tervezett
meginditasanak napja. A Kozbeszerzési terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a
kézpontositott kizbeszerzési szabalyokra is.

A Kozbeszerzési terv tartalmazza kulon-kilon megjelélve az drubeszerzés. épitési
beruhazas és a szolgdltatds megrendelés korébe tartozo beszerzéseket. megjeldlve az
cgyes beszerzések targyat. becsiilt ¢értékét, a beszerzések lefolvtatasanak tervezett
idépontjat. A Kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a 16bb évre athtizodo épitési
beruhdazasok, tovabba a tobb évre vonatkozo szolgaltatasok kdzbeszerzési javaslatait is.

A Kozbeszerzesi tervet 6t ¢vig meg kell 6rizni. A Kézbeszerzési terv nyilvanos, azt az
EKR-ben annak elfogadasat kovetoen haladéktalanul kozzeé kell tenni. A Kozbeszerzési
terv modositasat a modositas elkészitését kovetoen haladéktalanul kell kézzé tenni.
Kozbeszerzési terv jovahagyasat megelézéen felmeriilé beszerzési igények kezelése
A targvévben a Kozbeszerzési terv jovahagyasa eldétt inditott. vagy mar lefolytatott
kozbeszerzéseket a tervben - a fenti adattartalommal - ugyancsak szerepeltetni kell.

Ha valamely Ajanlatkéré a Kézbeszerzési terv jovahagyasat megelézéen kivan
beszerzést megvalositani. koteles igényét a Jogi és Szervezési Osztaly felé benyujtani.
aki ellenorzi a kézbeszerzés pénziigyi fedezetének meglétét igazold nyilatkozatot. és
elvégzi a rendelkezésre allo adatok alapjan az egvbeszamitasi vizsgalatot.




4.2

4.3

4.4

1.1.

1.2.

Kozbeszerzési terv jovahagyisat kiovetoen felmeriilo beszerzési igények kezelése

A Kozbeszerzési terv jovahagyasat kovetéen felmeriil beszerzési igények esetén a
Kdzbeszerzési tervet modositani kell. amennyiben a terv adattartalmat érinté valtozas
kovetkezik be.

A Kozbeszerzési terv aktualizaldsat, modositasat - az uj tétel felvételével, a mennyiség
lényeges novekedésével, az eljaras modjanak megvaltozasaval stb. Osszefliggd
modositasoknak a Kbt. 19. § szerinti szemponti vizsgalatit koveten - a Jogi és
Szervezési Osztaly késziti el az Ajanlatkérék errdl szolo hivatalos értesitését kovetd 5
munkanapon beldil.

Elozetes tajékoztaté:

A Jogi és Szervezési Osztaly a Kozbeszerzési terv alapjan - a gazdasagi forgalomban
részt vevo szervezetek €s személyek tajékoztatasa céljabol -, a koltségvetési év kezdetét
kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkovetkezé legfeljebb
tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésér6l, épitési beruhazasarol vagy
szolgaltatas megrendelésérdl. amennyiben az Ajanlatkérok részérdl erre iranyuld igény
érkezik.

A Kbt. 3. melléklet szerinti szocidlis és egyéb szolgéltatasok esetében az el6zetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzddések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjelolését, azt a tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé
hirdetmény kozzétételére nem kertil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irdsban jelezzék. Az eldzetes tdjékoztatd
ilyen esetben az elkdvetkez0 tizenkét hdnapnal hosszabb iddtartamra is vonatkozhat.

Az eldzetes tdjékoztatd kiilon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény
utjan tehet6 kozzé. Az eldzetes tajékoztatonak az Ajanlatkérd honlapjan torténd
kozzététele esetén az Ajanlatkérd koteles a hirdetmény a felhasznaléi oldalon
megnevezesl hirdetményt - az EKR rendszeren és a Kozbeszerzési Hatosdgon keresztiil
- megkiildeni az Eurdpai Unié Kiadohivatalanak. Az eldzetes tdjékoztatdé honlapon
torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Europai Unidé Kiadohivatala részére
elektronikus uton torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

Az elbzetes tqjékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utin az
abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzés nyilvanossaga, ellendrzése

A Kbt. 37-39. §-aiban és 42-43. §-aiban eloirt kozzétételi kitelezettségek teljesitésérol a
Biralobizottsag elndke gondoskodik.

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer Ajanlatkérdinek kozbeszerzési eljdrasait
Ajanlatkérok belso ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

VIII. Az egyes kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyok
Unios értékhatiarokat eléro értékii eljarasokra vonatkozo rendelkezések

A koOzbeszerzési eljarast megindité felhivas a kozbeszerzési eljardas egyes fajtaira
iranyadd szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas
vagy kdzvetlen részvételi felhivas lehet.

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly az eljarast megindito felhivast
hirdetmény utjan koételes az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban (Tenders Electronic
Daily) és a Kozbeszerzési Ertesitoben kdzzétenni. amely az EKR rendszerben torténik.
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A kozbeszerzési eljarast megindito felhivast ¢s az ezekhez kapesolodo dokumentaciot
az eljaras megkezdése elott véleményezésre meg kell kiildeni a Dontéshozo reszére.

Az Ajanlatkérok nevében a Birdlobizottsag jar el, az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Az unids értékhatarokat idoszakonként az Eurdpai Bizottsdg allapiyja meg ¢s teszi kozzé
az Burdpai Unio Hivatalos Lapjaban. A Kézbeszerzési Hatosag az egyes beszerzési
tarovak esetében alkalmazando unios értékhatarokat minden év elején kozzéteszi
honlapjan. Ennek soran az unios értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét az
LEuropai  Bizottsagnak az unids értékhatarok nemzeti  valutdkban meghatarozott
dsszegére vonatkozo. az Europai Unié Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének
megfelelden kell feltiintetni.

Az unios értékhatar alatti eljariasokra vonatkozo rendelkezések
Eljaras a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontjanak alkalmazisa esetén

Amennyiben ajanlatkéré a Kbt. 112, § (1) bekezdés b) pontjat alkalmazza, tgy a Kbt.
Masodik Részében meghatarozott szabélvok szerint jar el a 114-116. §-ban foglalt
eltérésekkel. azzal. hogy a Kbt. 22-24. §-ban foglalt szempontok megfelelod
alkalmazasaval - a térvény Masodik Részét a 21. § (4) bekezdése szerinti kiilén

jogszabéalynak is megfelelden kell alkalmazni

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly az eljarast meginditd felhivast
hirdetmény utjan koteles a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A kozbeszerzési
eljarast megindito felhivast és az ezekhez kapcsolodo dokumentaciot az eljaras
megkezdése elott véleményezésre meg kell kiildeni a Déntéshozo részére.

Eljaras a Kbt. 115. §-dnak alkalmazisa esetén

Ha az ¢épitési beruhdzas becsiilt értcke nem éri el a haromszazmillié forintot,
Ajanlatkérok nevében a Jogi ¢és Szervezési Osztaly a kozbeszerzési eljarast
lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti
eljarasrendben irdnvado szabalvainak a Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel torténo
alkalmazasaval is. kivéve ha a beszerzés eurdpal unios alapokbdl finanszirozott és
Magyarorszag orszdaghataran atnyalo projekttel kapesolatos. Az ajanlatkéré akkor
alkalmazhatja az e § szerinti eljarast. ha a tisztességes verseny biztositasdhoz e térvény
altal megkovetelt, megfeleld szamu teljesitésre képes gazdasagi szereplordl van
tudomasa.

A Jogi és Szervezési Osztalynak a 3.1. pont alkalmazdsa esetén is kitelezd biztositani a
versenyt. €s az eljarast megindito felhivas kozzététele helyett legalabb 6t - a szerzddés
teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az Ajanlatkérok megitélése szerint teljesiteni
képes - gazdasdgi szereplonek egvidejuleg. kozvetleniil. az EKR rendszeren keresztiil
irdsban ajanlattételi felhivast kiilden.

A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és - amennyiben annak készitése
szlikséges - az ahhoz kapcsolodd dokumentdciot. valamint az ajanlattételre felkérni
szandékozott gazdasagi szereplok listajat az eljaras megkezdése elott véleményezésre
meg kell kiildeni a Dontéshozo részére.

Az ajanlattételi felhivast olvan gazdasagi szereploknek kell megkiildeni. amelyek
mikro-. Kis- vagy kozépvallalkozasnak mindsiilnek. illetve regisztralt ajanlattevok az
EKR rendszerben.
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Ajanlatkérok nevében a Birdlobizottsdag jar el, az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

(=

Eljaris a Kbt. 117. §-inak alkalmazasa esetén

Az ajanlatkéré a Kbt. Masodik Részében foglalt szabalyok altal nem kétott. 6nallo
eljarasi szabalyokat alakithat ki, azzal. az altala megvalasztott eljarasi fajtarol a
kozbeszerzési eljaras soran nem térhet at masikra.

A koncesszios beszerzési eljarasokra vonatkozo rendelkezések

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a koncesszids eljarast megindito
felhivast kiilon jogszabdly szerint meghatarozott hirdetménnyel teszi kzzé.

A koncesszios eljaras egy vagy tobb szakaszbdl is dllhat. az eljarast megindito
felhivasban tdjékoztatast kell adni az eljards lebonyolitasanak menetérdl, tobb
szakaszbol 4llo eljaras esetében az egyes szakaszok céljarol. valamint fel kell tlintetni a
befejezés indikativ idépontjat.

A koncesszios eljarast megindito felhivast, az eljaras menetére vonatkozo részletesebb
tajékoztatast, valamint az eljarashoz kapcsolodd dokumentéciot az eljaras megkezdése
elott véleményezésre meg kell kiildeni a Dontéshozo részére.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el. az eljarast lezaré dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Sajatos beszerzési modszerek - Keretmegallapodisok

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezeési Osztily a kozbeszerzést keretmegallapodas
atjan  is  megvalosithatja. ennek soran a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen
kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval keretmegdllapodast koét, majd beszerzését a
keretmegallapodas alapjan a Kbt. 104-105. §-ok szabalyai szerint valositja meg.

Az eljarast megindito felhivasban az Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly
megjeldli, hogy az cljaras egy vagy tébb ajanlattevovel kétendd keretmegallapodas
megkotésére iranyul, és hogy a 105. §-ban foglaltaknak megfeleléen az adott
keretmegallapodas alapjan beszerzés megvaldsitasara milven modon vagy modokon
kertilhet sor. Ennek soran a keretmegallapodasban részes ajanlattevoket ajanlattételi,
illetve szerzodéskotési kitelezettség terheli.

Az Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly tgy is rendelkezhet. hogy a
keretmegallapodas kiilonb6zo részei esetében - fliggetleniil attél, hogy az eljarasban
részajanlat tételére lehetdség volt-e - a szerzodések megkotésére a 105. § (1) bekezdése
vagy tobb ajanlattevé részvétele esetén a 105. § (2) bekezdése szerint lehetséges eltérd
modokon kertil sor.

A keretmegallapodas alapjan csak az eljarast megindito vagy meghirdetd felhivasban
azonositott Ajanlatkérok jogosultak a keretmegallapodasban részes ajanlattevokkel
szerzodeést kotni.

A keretmegallapodas eljarast megindito vagy meghirdetd felhivasat és - amennyiben
annak készitése sziikséges - az ahhoz kapcsolodd dokumentaciot, valamint a
keretszamokat az eljards megkezdése elott véleményezésre meg kell kildeni a
Déntéshozo részére.

Ajanlatkérék nevében a Biralobizottsag jar el, az eljarast lezaro dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

o
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Sajatos beszerzési modszerek - Dinamikus beszerzési rendszer

Ajanlatkérok neveben a Jogi és Szervezési Osztaly a gyakran felmeriilo kdzbeszerzések
megvaldsitasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat Iétre.

A dinamikus beszerzesi rendszert elektronikus folyamatként kell miikddtetni. amelyben
az Ajanlatkéré nevében eljard Jogi ¢és Szervezési Osztaly és az ajanlattevok kozott
minden kommunikacio elektronikusan torténik.

A dinamikus beszerzési rendszerhez annak teljes idotartama alatt barmely olvan
gazdasdgl szereplo csatlakozhat. amely megfelel a meghatarozott alkalmassagi
feltételeknek.

A dinamikus beszerzési rendszert a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 106-107. §-ok
szabdlyai szerint valdsitja meg.

Az eljarast meginditdo vagy - eldézetes tajékoztatoval meghirdetett eljaras esetén -
meghirdetd felhivast az eljards megkezdése elott véleményezésre meg kell kiildeni a
Dontéshozo részére.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el. az cljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Sajatos beszerzési modszerek - Elektronikus arlejtés

Az elektronikus drlejtés soran az ajanlattevok j. - egyvre csokkend - arakat. illetve az
ajanlat egyes szamszerusitheto elemeire vonatkozé () értékeket ajanlanak. E célbol az
ajanlatkéroknek az elektronikus arlejtést ismétlodo elektronikus folyamatként kell
kialakitaniuk, amely az ajanlatok Kbt. 76. § szerinti értékelése utan indul el. lehetové
téve az ajanlatok automatikus értekelési modszerek alkalmazasaval — torténod
rangsoroldsat.

Az Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly, ha azt a kizbeszerzési eljarast
meginditd felhivasban elozetesen jelezte, a nyertes ajanlattevo kivalasztasa érdekében
clektronikus drlejtést kezdeményezhet a Kbt. 108. §-dban meghatarozott esetekben.

Az elektronikus arlejtést a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 108. §-dnak. valamint az
clektronikus kozbeszerzés részletes szabalvairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletben megallapitottak szerint valositja meg.

Ajéanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el. az eljaras alkalmazasardl név szerinti
szavazassal a Dontéshozo dont.

Sajatos beszerzési modszerek - Elektronikus katalégus

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 41. § (3) bekezdése alapjan
kotelezové teheti az elektronikus kommunikacios eszkdzék haszndlatit. az eljarast
megindito felhivasban eldirhatja, hogy az ajanlatokat elektronikus katalogus formajaban
kell benytjtani vagy. hogy az ajanlattevonek elektronikus katalogust kell csatolnia az
ajanlatahoz.

Az elektronikus katalogus Iétrehozasa esetén a Jogi és Szervezési Osztalv a Kbt. 109. §-
aban, valamint az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (X1
19.) Korm. rendeletben megallapitottak szerint jar el.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el. az eljaras alkalmazasarol név szerinti
szavazassal a Dontéshozo dont.
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Sajatos beszerzési modszerek - Elektronikus licit

. Arubeszerzés esetén az Ajdnlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztily a

kozbeszerzési eljarast elektronikus licitként is lefolytathatja a nyilt eljaras nemzeti
eljarasrendben iranvadod szabalyainak a Kbt. 116. §-aban foglalt eltérésekkel torténd
alkalmazasaval, valamint az elektronikus licitnek a Kbt-t6l eltérd. az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalvairol szold 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendeletben
megallapitottak szerint. Az elektronikus licit olyan kzbeszerzési eljaras. amely soran az
ajanlatkéro - ajanlatok arlejtést megel6zo benyujtasa nélkiil - a 108. §-ban és a Kormany
rendeletében megallapitott részletes szabalyok szerinti elektronikus arlejtést folvtat le.
Az elektronikus licitet a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 116. §-dnak. valamint az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XIL 19.) Korm.
rendeletben megallapitottak szerint valositja meg.

. Ajanlatkérdk nevében a Biralobizottsag jar el, az eljaras alkalmazasardl név szerinti

szavazassal a Dontéshozd dont.
IX. Ajanlati biztositék

Ajanlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztdly az ajanlati /eljarast megindito,
ajanlattételi/ felhivasdban ajanlati biztositékot kérhet. figyelembe véve a Dontéshozo

jelen Szabalyzat VIII. fejezetének 1.2.. 2.2.. 3.3., .. 5.3.. 6.5., 7.5., 8.4., 9.3. és 10.3.

pontjaiban régzitettek szerint megtogalmazott véleményét.

Az ajanlati biztositék az ajanlattevé valasztdsa szerint teljesithetdé az eloirt
pénzosszegnek az ajanlatkérd fizetési szamldjara torténd befizetésével, pénziigyi
intézmény vagy biztosito altal vallalt garancia vagy készfizetd kezesség biztositasaval.
vagy biztositasi szerzodés alapjan kiallitott - keészfizetd kezességvillalast tartalmazo -
kotelezvénnyel. A befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat, tovabba a
befizetés igazolasanak modjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatarozni.

Ajanlatkérd az ajanlati biztositék dsszegét kiteles a koltségvetési elszamoldsi szamlajan
elkiilénitetten nyilvantartani, majd a Kbt. 54. (5)-(7) pontja szerint visszafizetni

X.  Szakvélemény
A Birdlobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo
részere.
A Biralobizottsag altal készitett szakvéleménynek tartalmaznia kell:
. az ajanlat  érvénytelenségének megdllapitdsara vonatkozo javaslatot az
érvénytelenségi ok megjelolése mellett. kivéve ha az az ajanlatok bontdsa esetén
keriil megallapitasra.

. az ajanlattevo eljarasbol torténd kizarasara vonatkozd javaslatot a kizarasi ok
megjeldlése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontasa esetén keriil megallapitasra.
. azt, hogv az ajanlattevd pénziigyi ¢s gazdasdgi. valamint miszaki. illetoleg

szakmai alkalmassaga szempontjabol rendelkezik-e az ajanlat teljesitéséhez
szitkséges pénziigvi ¢s gazdasdgi stabilitissal. miuszaki. illetdleg szakmai
szempontbol képes-e az ajanlat teljesitésére, az ajanlatban foglaltakat dnalloan.
vagy  teljesitési  scgédek  /alvallalkozok/  kézremukodésével  kivanja-e
megvaldsitani. ez utdbbi esetben a teljesitési segédeket /alvallalkozokat/
megfeleloen mutattak-e be. képes-e az ajanlatkérésben eloirt egych feltételek
teljesitésére. milyen referencidkkal rendelkezik az ajanlat témakdrében.

19
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. azt. hogy az ajanlatok - az ajanlati /gjanlattiételi/ felhivasban meghatarozott
elbiralasi szempontok sorrendje szerint bemutatva - meglelelnek-¢ az ajanlati
/részvételi, ajanlattételi/ felhivasban foglaltaknak.

. az ajanlatok tartalmanak az elbiralasi szempontok szerinti részletes kiértékelését
¢s Osszehasonlitasat az ajanlati /ajanlatiételi/ telhivasban meghatarozott pont- ¢és
sulyszamok figyelembevételével.

A szakvéleményben rogziteni kell az ajanlattevinek a szerzddés teljesitésére vald
alkalmassagat. vagy alkalmatlansagat. a csatolt igazolasok ellendrzése soran
megallapitottakat, a legalacsonyabb Osszegt ellenszolgaltatas kimutatasat. illetve az
ajanlati  /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott elbirdlasi szempontok pont- és
sulvszamok szerint elért értckelési pontszamait és azok alapjan az Gsszességeében
legelénydsebb ajanlatot. illetve az eljaras eredménytelenségére vonatkozo javaslatot az
credménytelenségi ok megjelolése mellett.

XI. Az ajanlatok elbiralasa

A Biralobizottsag a végleges szakvélemény alapjan eloterjesztés formajaban dontési
javaslatot készit.

A javaslat kiterjed - a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén - a targvalas
vagy ujabb ajanlattétel kezdeménvezésére is.

Az gjanlatokat a Dontéshozo biralja el. A dontésrol szolo hatarozatrél név szerinti
szavazast kell tartani.

A lefolytatott kozbeszerzési eljaras ajanlatainak elbirdlasarol szolo dsszegezést a
Biralobizottsag elndke késziti el és kiildi meg az ajanlattevéknek. az EKR rendszeren
keresztiil.

Az eljards credményérol  vagy eredménytelenségérol  szold  tajékoztatot  kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan kozzé kell tenni az EKR
rendszeren keresztiil. A hirdetményt - a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pont szerinti
kozzétételre - legkésdbb  szerzOdéskotést  vagy ennek hianyaban az eljaras
credménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzodés megkdotésének megtagadasarol szolo
ajanlatkérdi dontést kovetd harom munkanapon beliil kell megkiildeni.

Az 5. pontban megjelolt hirdetmények feladasarol a Biralobizottsag  elndke
gondoskodik.

XII. A szerzidés megkotése, teljesitése és modositasa

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzOdést a nyertes ajanlattevivel -
kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megkotni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfeleloen.

A kozbeszerzési kontroll elvégzését az aldirasra elokészitett szerzddések cllenjegvzése
tanlsitja. mely 1gazolja. hogy a szerzodeés (szerzodésmodositas) tervezete - és az azt
megelozo eljards - teljes kortien megtelel a kézbeszerzési normdaknak és a vonatkozo
belso szabdlyzatokban foglaltaknak. A Szabalyzat targyi hatalva ala tartozo szerzodések
kozbeszerzési kontroll ¢és ellenjegvzés nélkiill nem kothetok meg. Kdzbeszerzési
ellenjegvzés megtételére a Jogi ¢s Szervezési Osztaly vezetdje. vagy a Jogi és
Kozbeszerzési Csoport kozbeszerzésért felelds kiztisztviseldje jogosult.




11,

A szerzO0dést a kOzbeszerzési. jogi. valamint a pénziigvi ellenjegvzést Kovetoden
Ajanlatkéro kotelezettségvallalasra jogosult képviseloje a szerzddéskdtésre vonatkozd
eloirasok betartasaval kiti meg a nyertes Ajanlattevovel.

A szerzédés megkotésének. teljesitésének szakasza az eljaras eredményeként elkészitett
¢s ellenjegvzett szerzodés alairasaval kezdodik és a szerzodés teljesitésével fejezadik
be.

A beszerzés, mint gazdasagi folyamat a szerzodéskotéssel még nem zarul le. hanem a
szerzodéses  kotelezettségek kolesonds teljesitésével valdsul meg. A szerzodés
megvaldsulasa. teljesitésének figvelemmel kisérése, azaz az épitési beruhazasok, a
leszdllitott termékek atvételének, illetve a szolgaltatasok teljesitésének igazoldsa (a
tovabbiakban egyiitt: teljesitésigazolds) - az Ajanlatkérok feladata. a teljesitésrol szolo
irasbeli értesités kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon beliil.

A szerzédés szerinti vételar, dij megtizetése, atutalasa kizardlag szamla alapjan. a
teljesitésigazolas birtokdban lchetséges. A fizetési hataridokre a Kbt., valamint a
végrehajtasara kiadott rendeletek szabdlyai az iranyadok. amelvet a szerzddés is
tartalmaz.

Ajanlatkérok az éltaluk feliigyelt, kozbeszerzés eredményeként létrejott szerzodések
végteljesitésérol kotelesek a Jogi és Szervezési Osztalyt legkésdbb az ellenszolgaltatas
kifizetésétdl szamitott 10 (tiz) munkanapon beliil az alabbi adatatok kozlésével
tajekoztatni:

. szerzodés nyilvantartasi szama. targya, szerz6do cég megnevezése.
. a teljesités soran kilizetett ellenérték és mennyiség,
. a végteljesités (utolso kifizetés) idopontja.

Ezt kivetoen a Jogi és Szervezési Osztaly gondoskodik a szerzodés teljesitésének
kozzétételérol.

A szerz6dés kidzérdekbol nyilvanos adat. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotétt
szerzOdést a megk6tését kovetden haladéktalanul kzzé kell tenni a Kbt. ¢s a vonatkozo
rendeletben foglaltak szerint. A kdzzétételrol Biralobizottsag elndke gondoskodik.

A szerzodés - a 11. és 13, pontban foglalt feltételek vizsgalata nélkiil - 0j kozbeszerzési

eljaras lefolytatasa nélkiil modosithatd, ha a modositias eredményeként az ellenérték

novekedése - vagy tobb modositas esetén azok nettd dsszértéke - nem éri el az alabbi

¢értékek egyikét sem

a.) azunios értékhatart elérd értéki eredeti szerzodeés esetén az unios értékhatart,

b.) szolgaltatds és arubeszerzés esetén az eredeti szerzodes értekének 10%-at, épitési
beruhazas esetén az eredeti szerzodéses érték 15%-at.

valamint a modositas nem valtoztatja meg a szerzodés altalanos jellegét ¢s illeszkedik

az credeti szerzodes jellegéhez.

A 9. pontot arra a szerzOdésmodositasra lehet alkalmazni. amely a szerzddés értékének
valtozasaval jar, a szerzddéses jogviszony tobb elemét érintdé modositds esetén a
modositds azon elemeire, amelyek az érték valtozasdval dsszefliggenek.

A 9. pontban szabalyozott esetek mellett a szerzodés - a 13. pontban foglalt feltételek
vizsgalata nélkiil - 0j kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil modosithato. illetve
modosulhat az alabbiak koziil barmely esetben:



a.) ha a szerz0dés minden ajanlattevd szamara eldre megismerhetdé modon.
covértelmien rogziti a szerzodés meghatarozott tartalmi  elemer  késobbi
valtozasanak (ideértve az opcid gyakorlisanak) pontos feltételeit és tartalmat. Az
ilven szerzodéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan modositasokrol.
amelvek megvaltoztatnak a szerzodés altalanos jellegét.

b.) az eredeti szerzddo [Elol tovabbi épitési munkak, szolgdltatds vagy druk

beszerzése sziikséges. amelyek nem szerepeltek az eredeti  szerzodésben.

amennyiben a szerz0do tél személyének valtozdsa

- nem megvalosithatd gazdasagi vagy miszaki okbol. kiilondsen az eredeti
szerzodéssel beszerzett, meglévé berendezésekkel. szolgaltatasokkal vagy
Iétesitményekkel valo felceserélhetoség vagy egylittmiikidés miatt: ¢s

- az ajanlatkérdo  szamara  jelentés  hatrannyal vagy a  koltségek
megsokszorozodasaval jarna. Az ellenérték novekedése - vagy t6bb modositas
esetén azok egyviittes nettd értéke - azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzddés értékének 50%-at:

a kovetkezo feltételek egyiittes teljestilése esetén:

a modositast olyan kérlilmények tetiék sziikségesse. amelyeket az ajanlatkéro

kell6 gondossaggal eljarva nem lathatott elore;

- amodositas nem valtoztatja meg a szerzodés altalanos jellegét:

- az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének
50%-at. Ha egymast kdvetoen tobb olyan mddositasra keriil sor. amelyek a ca)
alpont szerinti t6bb, egvmassal nem 6sszefiiggé koriilmény miatt meriiltek fel.
ez a korlatozas az egyes modositasok netto értékére alkalmazando. Az egymast
kdvetd modositasok nem célozhatjak e rendelkezés megkertilését.

o]
—

A 9. pontban ¢s a 11. pont b.) ¢s c.) alpontjaban az eredeti szerzddés értékeként az
aktualis. indexalt szerzodéses ellenszolgaltatast Ichet figvelembe venni. ha a szerz6dés
az 11. pont a.) alpontjanak megfelelden az ellenszolgaltatis indexaldsara vonatkozo
rendelkezést tartalmaz. Epitési ¢s szolgaltatasi koncesszio esetében. ha a szerzédés nem
tartalmaz indexalasi rendelkezést. az aktualizalt értéket a Kozponti Statisztikai Hivatal
altal kozzétett éves dtlagos inflacios érték tigvelembevételével lehet kiszamolni.

A 9. és 11. pontokban szabdlyozott eseteken kivil, a szerzédés 0y kozbeszerzési eljaras

lefolytatasa nélkiil akkor mddosithatd. ha a maddositdas nem lénveges. A szerzodés

modositasa Iényeges. ha az eredeti szerzddéses feltételektdl lényegesen eltérd érdemi

feltételeket hataroz meg. A maodositast mindig lényegesnek kell tekinteni. ha

a.) olyan feltételeket hataroz meg. amelyek ha szerepeltek volna a szerzddéskotést
megelozo  kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokon
(részvetelre jelentkezokon) kivil mds ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett mdsik ajdnlat nyertességét lehetdvé tették
volna:

b.) a modositds a szerzodés gazdasagi egyvensulyat a nyertes ajanlattevd javara
valtoztatja meg; vagy

¢.) a modositas a szerzodés targyat az eredeti szerzédésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest jelentos U elemre terjeszti ki.

A 11, pont a.) alpontja szerinti eset kivételével az ajanlatkérd koteles a szerzodés
modositasarol a kiilén jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti tartalommal
hirdetményt kézzétenni.
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A szerzddés az e pontokban foglalt eseteken kiviil csak () kozbeszerzési eljaras
eredményeként modosithatdo. Amennyiben a szerzodés modositasara kozbeszerzési
eljaras jogtalan mellozésével Keriil sor. a modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan semmis.

A szerzodeés ) kozbeszerzési eljaras lefolvtatasa nelkili modositasat a Biralobizottsag
késziti elo, a dontést név szerinti szavazassal a Dontéshozd hozza meg.

XIII. Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kozbeszerzést Dontobizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevetel
elkészitéséért és az iratok hataridoben valdo megkildéséért a Biralobizottsag elnodke.
illetve a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje a felelds.

A Dontéshozd dont - a Biralobizottsag javaslatara - a folyamatban lévd koézbeszerzési
eljaras felfliggesztésérol, a szerzodés megkdtésének elhalasztasarol a Kézbeszerzési
Déntébizottsdg  érdemi  hatdrozatinak meghozataldig. illetve a Kozbeszerzési
Dontobizottsagnak az tigy érdemében hozott hatarozata keresettel térténd feliilvizsgalata
targyaban.

A keresetlevél elkészitése, és hataridoben torténd benyujtasa a Biralobizottsag elndke,
illetve a Jogi és Szervezési Osztdly feladata.

XI1V. Beszerzések

Jelen fejezet alapjan kell eljarni az Onkorményzat Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint
meghatarozott nemzeti ¢értékhatart el nem ¢ré beszerzései lebonyolitasaval kapcsolatos
tevékenységben résztvev( és abban eljard személyeknek, szervezeteknek.

Jelen fejezetben foglaltakat kell alkalmazni a polgarmester, illetve a polgdrmester. vagy
a jegyzo altal megbizott szervezeti egység (a tovabbiakban: kételezettségvallalo)
Onkormdanyzat részére torténd arubeszerzései. ¢pitési beruhdzasai, szolgaltatas

megrendelésel esetén.
Jelen fejezet szerinti eljarast nem kell alkalmazni

a.) aKbt. 9. §és 111. §-aban foglalt esetekben,

b.) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetében. ha az arubeszerzés és a
szolgdltatas természete miatt a szerzOdéses feltételek meghatdrozasa nem
lehetséges olyan pontossaggal. amely lehetové tenné ajanlattételi  felkérés
kiildését,

c.) miuszaki-technikai sajatossiagok, muvészeti szempontok vagy kizardlagos jogok
védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet. személy képes teljesiteni,

d.) akitelezettségvallald altal elore nem lathatd okbol eldallt stirgdsség esetén.

e.) ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kdvetkezménnyel
jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol eltéré és nem illeszkedd dolgokat
kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mikodtetésben ¢és a fenntartasban.

f.)  a Hivatal koltségvetésében a hibaelhdritasi keret eldiranyzata terhére elvégzendd

munkak esetcben.

a Hivatal koltségvetésében mukddési és lizemeltetési kiadasokra biztositott keret

eloiranyzata terhére beszerzendd druk ¢s szolgaltatdsok esetében. kiilonos

tekintettel

—
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¢b készletek beszerzésére.
ndelésére.

- akis értéku targyi eszkdzok és

- lzemeltetési szolgaltatasok meg
- reprezentacios kiadasokra.

- egveb dologi kiadasokra.

ay
re

Jelen fejezet szerinti eljaras alkalmazasanak 3. pont alapjan torténé mellézésére
kizarolag a kotelezetts *: vallalo irasba foglalt. indokolassal ellatott kérelmére keriilhet

sor. A kérelmet a Jogi ¢és Szervezési Osztaly vezetoje, vagy az altala kijelélt munkatars
hagyja jova.

Jelen fejezet szerinti. a  koltségvetésben  jovahagyvott k'dltség\'ctési forrasbol
megvaldsitott beszerzéseket kotelezettségvallalo legalabb harom - lehetdség szerint XV.
Keriilleti mikro-, kis-. vagy kozépviallalkozo - ajanlattevonek koteles egyidejileg.
kozvetlentl irasbeli ajanlattétel felkérést kiildeni.

Az ajanlatokat a kotelezettségvallalo biralja el.

Beszerzés keretében a Kkotelezettségvallald munkat. szolgaltatast. arut rendel meg,
illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kételezi
magat. hogy amennyiben a teljesités megvalosult. annak ellenértékét az eloiranyzatok
terhére kifizeti. A kdotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre
allo  eléiranyzatot. A kotelezettségvallald a  kotelezettségvallalas  elott  koteles
meggvozodni, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre all-e.

Szerzodést a legkedvezobb ajanlatot tevovel lehet megkdtni. A szerzodést akkor is meg
lehet kotni, ha nem nyujtott be mindharom ajanlattételre felkért ajanlatot.

o

A kotelezettségvillalasra és a  szerzodéskotésre az  Onkormanyzatra  vonatkozd
mindenkor hatdlyos szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Kotelezettségvallalo e szabalyzat szerinti beszerzéseit belso ellendrzési rendszerében
kell ellenérizni.

Kotelezettségvallalo minden egyes eljdrasat - annak elokészitésétol az eljards alapjan
kotott szerzodes teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni.

Az eljards elokészitésével. lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapesolatban
keletkezett Osszes iratot az eljards lezdruldsatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell Orizni.
XV. Vegyes és hatalyba lépteto rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazidsiaban arubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében. épitési
beruhazas a Kbt. 8. § (3) bekezdésében. szolgaltatas megrendelése a Kbt. 8. § (4)
bekezdésében. épitési koncesszio a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszio
a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalydzat a 310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben igy
meghatdrozott togalmak.

A Szabalyzat elfogadasakor a kdzbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 13. §-a tartalmazza.

A Szabalyzat elfogadasakor a XIV. fejezet szerinti értékhatarok

a.) arubeszerzés esetében 15 millio forint.

b.)  szolgaltatas megrendelése esetében 135 millio forint.

c.)  ¢pitési beruhazas esetében 50 millié forint értékhatart el nem érd beszerzések.

A beszerzés értickének megallapitasiara a Kbt. 16-19. § rendelkezéseit kell alkalmazni.
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A Kkizbeszerzési tevékenység ellatasat a  Képviselo-testiilet minden évben, a
polgarmester altal legkésdbb marcius 31-ig elkészitett taj¢koztatdja utjan ellendrzi.

A Szabalyzatot Budapest Fovaros XV. keriileti Onkormanyzat polgarmestere, a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvénvek maodositasarol szolo
2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Budapest Févédros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkorményzatanak
Pénziigyl Bizottsaga feladat- és hataskérében a /2020. (... .. ) szamu hatarozataval
fogadta el.

A Szabalyzat az elfogadédsa napjan 1ép hatalyba. rendelkezéseit a 2020. dprilis 1. napjat
kovetden megkezdett kozbeszerzésekre. kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott
szerzOdésekre és az azokkal kapcesolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol
inditott jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

A Szabdlyzat XIV. fejezetének rendelkezéseit az Onkormanyzat 2020.4prilis 1. napjat
kovetoen  megkezdett  beszerzéseire,  beszerzési  eljarasok  alapjan  vallalt
kotelezettségekre kell alkalmazni. A XIV. fejezet rendelkezéseit a Gazdasagi
Tarsasagok nem kotelesek alkalmazni.

A Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlleg valamennyi Gazdasigi Tarsasag
kozbeszerzési szabalyzata, toviabba Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota.
Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete altal 63/2018. (II. 5.) k.
szamu hatdrozattal elfogadott Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata hatalyvat veszti.

A Szabalyzatot valamennyi Ajanlatkéro honlapjan kézzé kell tenni.

Melleklet: Kozbeszerzések meginditasiahoz sziikséges minimumkdvetelmények
Fliggelék: Az EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagok gvakorlasanak rendje

Budapest. 2020. aprilis ....

Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

[ES]
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1. melléklet

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota
Onkormanyzata
KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATAHOZ

Kozbeszerzések meginditasahoz sziikséges minimumkovetelmények
1.  Beszerzés targya:
2. Beszerzés becsiilt értéke: * netto...,-Ft

Fedezet: netto....-Ft

Ll

4. Szerzbddés tipusa:

5. Ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok (név, adoszam, EKR azonositd):’
6.  Kozbeszerzés részletes leirdsa (mennyisége):

7. Teljesitési hatarid6 és helyszin:

8.  Ertékelési szempontok:

9.  Alkalmassagi feltételek:”

10. Biralébizottsagi tagok neve, és e-mail cime:’

® A becsiilt érték alitamasztasahoz sziikséges dokumentumok (pl. indikativ ajanlatok) csatolasa.

* A kozbeszerzés tipusatol fliggden.

* Amennyiben szitkséges az alkalmassagi feltételek meghatdrozasa.

* Gazdasagi Tarsasagok esetén kotelez megadni.

26




Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATANAK
1. szama FUGGELEKE

Budapest Fovaros XV. Keriilet Rakospalota. Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) haszndlataval dsszefiiggésben a
vonatkoz6 jogszabalyban - Budapest Fovaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota
(")nk()rménvzata Kozbeszerzeési €s Beszerzési Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
jelen modositasa elfogadasa idopontjaban az alabbiak szerint hatarozza meg a kézpontositott
kozbeszerzési rendszeren beliil lefolytatott kdzbeszerzések soran ajanlatkérok nevében eljard.
az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérok nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Az ajanlatkérok nevében eljiard, az EKR-ben torténd regisztriciora jogosultak
kore: A kézponti beszerz0 szerv Jegyzoi Iroda. Jogi és Szervezési Osztalvanak vezetoje
¢s kozbeszerzési referens munkakorben foglalkoztatott munkavallaloi.

2. Az ajanlatkéro nevében az EKR alkalmazisira vonatkozo jogosultsigok
gyvakorlisanak rendje:

Jogosultsiagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kézbeszerzési eljarast 1étrehozo A kézponti beszerzé szerv Jegyzoi Iroddja Jogi
és  Szervezési  Osztalvanak  vezetdje  és
kozbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloi.

Uj ajanlattételt l1étrehozo Amennyiben ajanlatkéro kézbeszerzési

eljarasban ajanlattevéi minoségben jar el: a
Szabdlyzat VI fejezetének [. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkérd nevében eljaro személy.
illetbleg az altala  helvettesitésre  kijeldlt

munkavallalo, tovabba - adott esetben -
ajanlatkéro megbizasabol eljaro kiilso
tanacsado(k).

Szervezet tag A kézponti beszerzd szerv Jegyzoi Irodaja Jogi
és  Szervezési  Osztalvanak  vezetdje  ¢s
kozbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott  munkavallaloi  altal  kijeldlt
szemelyek.

Szervezeti super user A kozponti beszerzd szerv legyvzoi Irodaja Jogi

¢s Szervezesi Osztalydnak vezetoje.

Eljaras szintii szerepkorok

K&zbeszerzési eljaras betekintd A Kkozponti beszerzd szerv Jegyzoi Irodaja Jogi
és Szervezési  Osztalvanak  vezetdje  ¢és
kozbeszerzési referens munkakorben

foglalkoztatott munkavallaloi. illetve az altaluk
kijelslt személvek. a Dontéshozd tagjai, az adott
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kdzbeszerzeési eljarasban felallitott
Birdlobizottsag tagjai. valamint a kizbeszerzési
eljaras meginditasat kezdeménvezd ajanlatkeérd
nevében eljard személy. tovabba - adott esetben
- ajanlatkéré  megbizasabdl  eljaro  Kiilso
tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd

A koézponti beszerzd szerv Jegyzoi Irodaja Jogi
es  Szervezési  Osztalvanak  vezetdje  és
kozbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaloi, illetve az altaluk
kijelolt személvek, tovabba - adott esetben -
ajanlatkéré  megbizasabol  eljaré kiilso
tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast iranyitd

A kdzponti beszerzd szerv JegyzOi Irodaja Jogi
€s  Szervezési  Osztalvanak  vezetdje és
kdzbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaloi, illetve az altaluk
kijelolt személyek, tovabba - adott esetben -
ajanlatkérd  megbizasabol  eljaro  kiilsé
tanacsado(k).

FAKSZ ellenjegvzd

A Kkozponti beszerzo szerv Jegyzoi lrodaja Jogi
és Szervezesi Osztalyanak FAKSZ
regisztricioval rendelkezd vezetdje, tovabba -
adott esetben - az ajanlatkéré megbizasabol
eljaro kulso. FAKSZ regisztracioval rendelkezd
tanacsado(k).

Ajanlat szint(i szerepkorok

Ajanlat betekintd

A kozponti beszerzd szerv Jegyzoi Irodaja Jogi
¢s  Szervezési  Osztalvanak  vezetdje  és
kozbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloi. illetve az altaluk
kijelolt személvek. a Dontéshozo tagjai. az adott

kozbeszerzési eljarashan felallitott
Biralobizottsag tagjai. tovibba - adott esetben -
ajanlatkérd megbizasabol eljaré  Kkiils
tanacsado(k).
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Ajanlat betekinto, kivéve az lizleti titkot | A kdzponti beszerzd szerv Jegvzoi Iroddja Jogi

| tartalmazé informéciokra es Szervezési  Osztalyanak  vezetdje és

‘ kozbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaloi  altal  kijeldlt

\ személyek.

Ajanlat szerkesztd Amennyiben ajanlatkerd kozbeszerzesi

eljarasban ajanlattevdi mindségben jar el: a
Szabalyzat VI. fejezetének 1. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkérd nevében eljard személy,
illetéleg az altala helyettesitésre  kijeldlt

munkavallalo, tovabba - adott esetben -
ajanlatkéré  megbizasabol  eljardo  kiilso
tanacsado(k).

Ajanlat tételt iranyito Amennyiben ajanlatkérd kozbeszerzési

eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el: a
Szabalyzat VI. fejezetének 1. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkérd nevében eljard személy,
illetéleg az altala helyettesitésre  kijeldlt

munkavallalé, tovabba - adott esetben -
ajanlatkéré  megbizasabol eljard kiilso
tanacsado(k).

Az egyes szerepkorok €s az azokhoz tartozo jogosultsagok leirasat az EKR-t {izemeltetd
NEKSZT Kft. honlapjan (https://nekszt.hu) illetve az
https://ekr.gov.hu/portal/kezdolap?logout=true  oldalon  elérhetd =~ EKR  Felhasznaloi
Kézikonyvek tartalmazzak.




