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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szoldé 2011. evi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepllési 6nkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat énkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére biztositia az Gnkormanyzati
mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az Njt. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése
erdekében a teruleti oOnkormanyzat a terlleti nemzetiségi Onkormanyzattal a
helyiseghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast két. A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokoézi
valasztas esetén az alakulé Ulést kovetdé harminc napon belul felll kell vizsgalni. A helyi
onkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat szervezeti és mUlkodési szabalyzataban
régziti a megallapodas szerinti mulkddési feltételeket, a megallapodas megkétését,
modositasat kdvetdé harminc napon belil.

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi onkormanyzattal koétott szerzddés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban régziteni kell:

= a helyi 6nkormanyzat es a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel osszefuggd
adatszolgaltatasi kotelezettsegek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat 6nall6 fizetési szamla nyitasaval, toérzskényvi nyilvantartasba vételével
és adoszam igénylésevel kapcsolatos hataridoket és egyuttmikddeési
kotelezettségeket, a feladat ellatasaért felel6sék konkrét kijelolésével,
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= a helyi nemzetiségi O6nkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos
ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
tovabba a feladat ellatasaert felelésok konkrét kijelolését,

= a helyi nemzetiségi o6nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és
mukodési szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kilondsen az
Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

= a helyi nemzetisegi onkormanyzat mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
elbirasokat, feltételeket.

Mindezek alapjan tajékoztatom a Képviseld-testiletet, hogy 2020 januarjaban sor kertlt a
2019. év decemberéeben kotétt egyuttmikodési megallapodasok felllvizsgalatara. A
Budapest Fovaros XV. Kerilletében m(ikodé nemzetiségi 6nkormanyzatok — mivel az el6z6
egyuttmikodési megallapodast 2019. december 17-én fogadta el a Képviselé-testilet — nem
jelezték modositasi igénylket a 2020. évi egyuttmikddési megallapodasokban, igy most a
jogszabalyi valtozasok, valamint a Polgarmesteri Hivatalban tértént szemeélyi valtozasok
atvezetésén tul egyéb valtoztatds nem tértent.

A megallapodasokrol a helyi onkormanyzat kepvisel6-testilete es a nemzetisegi

onkormanyzatok képviselt-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi énkormanyzat elndke jogosult alairni.

Kérem az el6terjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslatok elfogadasat.
& z /1(, n
Budapest, 2020. januar £

Tisztelettel,

C b~ Ak f‘\u.r\/\
Cserdiné Németh Angéla
polgarmester
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. Egyeztetésre megkiildve: Jegyzdi Iroda, Kézgazdasagi Féosztaly

L -

. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet Cﬁum M\

. Mellékletek:

A XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat 2020. évi egyuttmikodési megéllapodasanak
tervezete

A Budapest Févaros XV. keruleti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
egyuttmikddesi megallapodasanak tervezete

A Budapest Foévaros XV. kerileti Gérog Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
egyuttmiikddesi megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. kerileti Horvat Onkormanyzat 2020. évi egyittmiikodési
megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. kerlleti Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
egylttmiikédesi megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. kerilleti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
egyUttmiikodési megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. kerlileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2020. évi
egylUttmiikddési megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. kerilleti Szerb Onkormanyzat 2020. évi egyittmikodési
megallapodasanak tervezete

A Budapest Févaros XV. kerileti Szlovak Onkormanyzat 2020. évi egyittmikodési
megallapodasanak tervezete

. Bizottsagok: Pénziigyi Bizottsag

Kulturalis Bizottsag
Jogi Bizottsag

. Jegyzdi lattamozas: 2020. januar 2 Alairas: Ml Tl
. Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten talalhaté

. Meghivandék: a Budapest Févaros XV. keruleti Nemzetiségi Onkormanyzatok

képviseldi

Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselé-testulete ugy dont, hogy

1,

Idosbarat onkormanyzat « Befogado telepllés C'

Az elbterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal egyittm(ikodési megallapodast
kot a XV. keriileti Bolgar Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2020. februar 4. (déntésre), 2020. februar 25. (alairasra)
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2. Az elbterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal egytttmikddési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kerileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal,

Felel6s: polgarmester
Hataridd: 2020. februar 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)

3. Az elbterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmikodesi megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kerlleti Gérog Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hataridd; 2020. februar 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)

4. Az el6terjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmikodési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2020. februar 4. (déntésre), 2020. februar 25. (alairasra)

5. Az eloterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmiikédési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kerileti Német Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridd: 2020. februar 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)

6. Az elbterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmikédési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelos: polgarmester
Hataridd: 2020. februar 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)

7. Az elbterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal egyittmikodési megallapodast
k6t a Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hatarido: 2020. februér 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)

8. Az eléterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal egyittmiikodési megallapodast
k6t a Budapest Févaros XV. kerileti Szerb Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridd: 2020. februar 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)
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9. Az elbterjesztés 9. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmikodési megallapodast
k6t a Budapest Févaros XV. keriileti Szlovak Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2020. februar 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)

10. Felkéri a polgarmestert, hogy az egyuttmikédési megallapodasokat a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkeivel irja ala.

Felelés: polgarmester
Hataridd: 2020. februar 4. (dontésre), 2020. februar 25. (alairasra)

Jogszabalyi hivatkozasok:
» anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80 § (1)-(5) bekezdései
» az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 6/C. §

= az Onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli tdmogatasokrdl szélo 6/2017. (l11.1.)
onkormanyzati rendelet

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattébbség sziikséges!
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Szerzodés szama: /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Témafelelos: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgar Onkorminyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kivetkezok szerint:

1.

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely., Ujpalota Onkormanyzata ¢s a
XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat kozotti hatékony egytittmiikodés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi el6irdsok maradcktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megdllapodas
szabdlyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitési
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti kéltségvetésérol szolo 2018. évi L. torveény
- Magyarorszag 2020. évi kdzponti kdltségvetésérdl szo16 2019. évi LXXI. térvény
- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény
- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(X11.31.) Korm.

rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérol szolo

370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyvakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak ¢s
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgiltatasairol szolo
388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel ¢s kiadasaival kapesolatban a tervezési.
gazdalkodasi, ellen6rzési, linanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikadesi
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kézott nines ala-folérendeltségi viszony.

1. Az Egyiittmukodési lehetiségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestér nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elnokével egyiittmiikdésben
gondoskodik a toérzskonyvi nyilvantartas adatait érinté valtozas bejelentésérdl. a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkorméanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnike
ligyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkorményzat erre kijellt munkatarsa szamara.
A Hivatal a t6rzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat €s ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténé bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, ligyviteli. tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsoladik az Onkormanyzat altal mikédtetett — az allami informatikai rendszerrel
dsszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigvi allami
ellenérzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormdnyzati mukodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az

onkorményzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A




helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon, illetve email-en torténd eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmiikidési Megéllapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormdnyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
déntése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizotija részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz0 rendkiviilli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremiikddik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténéd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti {ilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildtt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartdsdt az Onkormdnyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselOk dontéseinek elokészitésében
segitséget nyudjt, a testlileti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdilkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz010 ¢s ..sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatdst biztosit.

A Szerzddo felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkorményzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Hadzsikosztova Gabriella elndk

(telefon: +36 30/355 3649)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorméanyzat miikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok

Felelos szervezeti
egység

Feladatot elliato
koztisztviselok, elérhetoségiik

szervezese,
adminisztrativ

testiileti tilés
bonyolitasa,
feladatok,
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés  elokészitési, végrehajtasi
feladatok,
koordinacios feladatok
a  nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan a Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel
szerz6dések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

Polgarmesteri Kabinetvezetd

Nemzetiségi referens,
a Jegyz0 megbizottja

pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Kézgazdasagi
Foosztaly

Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod

Szamviteli igyintézo

pénztarosi feladatok

Koézgazdasagi
Foosztaly

Pénziigyi ligyintézo, pénztaros

belso ellenorzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Osztalyvezetd
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A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikédési megallapodas 1. szami fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni ¢és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a




fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakéri leiras szerinti koztisztviseloje a felelos.

8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képviselé-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozdsi joga gyakorldsa sordn irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érint6 tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kivetkezo rendes tilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beltl koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremukddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd iigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozd rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormainyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatidban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiilldemények kezelését és az elnokhéz valo eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadéasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteto tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési evet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése sordn a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges




0.

9.
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(98]

adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti elé,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo térvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo térvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elnok hagyja jova.

A jegyz0 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott tamogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetdé 5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésérl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatdsok Avr.-ben régzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kdvetoen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatanak — elékészitéséért, az
elfogadast kévetd adatszolgaltatasok hataridoben t6rténo teljesitéséért a jegyzo a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eloiranyzatainak megallapitasaért ¢s teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatjia. A Nemzetiségi  Onkorményzat
cloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat az eredeti eléirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében  végrehajtott  kiadasi eldiranyzat-modositasairél, a kiemelt
eléirdnyzatain beliil atcsoportositdsairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkezd Képviseld-testiileti tilésen tajékoztatja.




4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a

dontése szerinti iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolod
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté mdédon — meghatarozott tdmogatasok eléiranyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatairol és a vdltozasaikrél a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolisi Kitelezettség

A vagyonrdl €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithato maddon, az €év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
ugy, hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd S. honap utolsod napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szolo térvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasardl  sz6l6  beszamold — készitési
kotelezettségének.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapecsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapesolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatds soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoOségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolaséra és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belso szabalyzatban, a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitia meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

4. A Likwviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdélkodasi Osztdlya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkorményzat részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozataban szerepld kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazaés, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl,
hogy a rendelkezésre 410, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyeb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
szitkséges, amelynek alairdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllalasainak nyilvéantartasarol a Hivatal

Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Gsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.




Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében villalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezet6je jogosult, tartds tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzod altal
frasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolds a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjellésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas soran
ellenérizhetd okmanyok alapjan ellen6rizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az ¢érvényesitésre utalo megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, ¢s azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eldirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a



felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ..utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat.
- a fizetés idopontjat, modjat. sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést. valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyzo ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettség vallalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzeési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kitelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra. érvényesitésre. utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrdl naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban ¢s az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésGbb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjardl 4prilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig, a
kéltségvetési év tizenkét honapjardl a  koltségvetési évet kiveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgiltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kdvetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgdltatasi trlapot.

10




11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szold 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridére teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormdanyzat ondlléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszlintetésérdl, 1) szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldirds mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetdé megvaltoztatasardl hozott
dontésrdl a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatdsagat a véltozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megelézoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©6néllo pénztarat nem miukodtet. A folyamatos
mikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  ordk figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriill sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

Gsszegben pénziigyi tamogatést biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal K6zgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemvzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kézott — at nem ruhéazhatd
hataskorében, minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dallam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal haszndlataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatinak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonanak leltarozasat a hatalyos Hivatal leltarozasi
¢s leltarkészitési szabdlyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatilyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviselé-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo lelé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az informdcios és
kommunikaciés rendszert, a tovdbba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani itmutatéban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belso ellenérzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya
végzi.

A belsé ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.




VIII. Zaré rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkotott Egytittmiikodési Megallapodas a jelen
Egyitittmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjdig altaldnos vagy idokozi valasztas esetén az
alakuld tilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorméanyzat Bp. Fév. XV. ker. Bolgér
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. februar ....."” Budapest, 2020. februar ,,..."
Dr. Filipsz Andrea Hérich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
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1. szamu filiggelék

Felelos Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok : : ! e
szervezeti egység elérhetoségiik

- testilet1 iilés szervezeése,
bonyolitasa. adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezetd

- iratkezelési feladatok, (tel.: +36-1-305-3225)

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos gresso.ildiko@bpxv.hu
dontés elOkészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti tilésein - Njt. 80.§ (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyzo a Jegyz0 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel (tel.: +36-1-305-3104)

- szerzodések nyilvantartasa, palotai.dora@bpxv.hu

- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

- torzskényvi nyilvantartas kezelése

Hérich Szilvia
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

- pénziigyi cllenjegyzes, illetve a ; s
[ £ JeEd horich.szilvia@bpxv.hu

nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasagi
gazdalkodasat érintd eldterjesztések Foéosztaly

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu

elozetes ellenjegyzése
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Féosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes kori ellatasa

(a torzskonyvi nyilvantartas
kezelésének kivételével)

Kozgazdasagi
Foosztaly

Paulé Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
F6osztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
ligyintéz0, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

Szarka Péterné, mb.

" g Belso Ellenorzési Osztalyvezetd
- belsd ellenorzési feladatok Osztdly (tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu




l. szamu melléklet

Beszdimolisi,
adatszolgiltatisi Beszamolo, adatszolgiltatas leirdsa Jogszabily Hatiridd
kitelezettség
Az Onkormanyzati hivatal altal clokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a AL 23-26. §-ai. Avr. 24 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-¢ig. ha a kbzponti kiltségvetésrol
Kiltségvetés jegvzd Késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-daban PR N AT = 2SR 62616 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtidik napig
nyijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatban megillapitott
bevételi és  kiadasi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi kdltségvetést kell
késziteni. amelvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testitlet  elé  terjesztésének
hataridejét kévetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrél adatot
szolgaltatni  a  Kincestar  altal - miikodtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kdltségvelést az Gnkormanyzati hivatal késziti ¢l ¢és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves killtségvetési beszamold

A vagvonrol ¢és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo.,

Aht, 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ €s32. §-a

Az éves koltségveldsi beszimolot az Gnkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kivetd év februdar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil t8lti fel a Kincstar altal
mikddtetett  elektronikus adatszolgaltato  rendszerbe az  éves  Koltségvetési
beszamolot alatamasztd - kényvelési rendszerbol eléallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kiltségveléssel sszehasonlithatd mddon. az év utolso napjan érvényes
szervezeti,  besoroldsi  rendnek  megfelelo zaré  szdmadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat
tervezelét a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi énkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testitlet elé.

Aht, 68/B., 87. és 91. §-ai. Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. eldirasai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett ziarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testilete elé, tgy. hogy az az eldterjesztést kivetd
harminc napon beliil, de legkésobb a koltségvetési ¢vet kivetd 6tadik honap
utolsé napjaig hatalyba Iépjen. A zirszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testiilet  részére tdjékoztatasul be kell nyajtani a  kinestar
szabdlyszerliségi pénziigyi cllenérzése keretében, az Onkormanyzat éves

koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan clkészitelt jelentését.

Idékizi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a  kéltségvetési  szamvitel
nyilvintartasi szamldin a targyvidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht, 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkormanyzati hivatal a kiltségvetési év elsé hdarom
honapjarol dprilis 20-dig. azt kévetden havonta, a targyhot kiveto honap 20-dig,
a koltségvetési év tizenkét honapjirol a koltségvetési évet kdveld év februar 5-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az fddkazi kiltségvetési jelentést aldtamaszid - kinyvelési rendszerbdi elddllitott
- teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkormdnyzati hivatal a targynegyedévet kovetd honap 20.
napjdig. a negyedik negvedévre vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
tirgynegyedévet kbvetd év februdr 5-¢ig. az éves jelentdst az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezden 6t fel a Kinestar ltal
mikadtetett elektronikus adatszolgdltaté rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
aldtamaszté - konyvelési rendszerbdl elddallitont - teljes fGkomwvi kivonattal
egvill.
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Szerzodés szama:  /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota. Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata
Egyviittmiikidési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Kkeriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorméanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: (")nkormémyzal)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784609-1-42
torzsszam: 784603
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Czuczu Tamas elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kévetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egylittmlikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi  megallapodast (a tovéabbiakban:
megdllapodas) kotik. A megallapodas szabélyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szolo 2011.¢vi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2017. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kézponti koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)




(3

(%)

.t\)

-
e

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol €s belso ellenérzésérdl szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szo16 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szold 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételez6 adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi ¢és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytlittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek

teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmukodési lehetoségek teriiletei és formai

. Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat

Képvisel6-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével egyiittmiikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartdas adatait érinté valtozas bejelentésérol. a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormdanyzatot ¢érintd jelszét nem kezel. A nemzetiségi onkorményzat elnoke
figyintézoi jogosultsdgot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelo1t munkatarsa szaméra.
A Hivatal a tdrzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megdllapitasat ¢és ezzel teljesiti az allami addhatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat pénziigyi, tgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiillon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat dltal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkdzeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére

az. tnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint 32 drdban. az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
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helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturdjahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi, képviseloi
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi ¢és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3. A Hivatal kizarélag munkaiddében - telefonon, illetve email-en térténd eltzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmikodési Megallapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

)

g)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai
utca 1-3.) tartja, elozetes telefonon torténé egyeztetést kovetden. A Képviselo-
testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz az
ilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti iiléseken a
jegyzOi megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irdsbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabdly €s helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabélyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a  Nemzetiségi  Onkormanyzat  Képviselé-testiileti  iilésein  késziilt
jegyzokonyveinek ¢és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd
tovabbitasarol — legkésobb a testiileti {ilést kdvetd 15. napon — a Hivatal
(Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet [rasbeli
Kapcsolattartas Modul portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Korményhivatalnak
megkiild6tt e-mail masolati példanydval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartésat az Onkorményzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testilleti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elékészitésében
segitséget nyujt, a testiileti ¢s tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolodod
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat elldtja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatéasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére sz0lo és ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett

a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténéd elozetes egyeztetést kdvetoen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:

Az Onkormanyzat részérdl: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Czuczu Tamas elniok (telefon: +36 30/449-

1244)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi

Onkormanyzat miikédésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok

Felelos szervezeti
egység

Feladatot ellaté
koztisztviselok, elérhetoségiik

testiileti iilés szervezése,
bonyolitasa, adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi lgyekkel Kkapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

koordinacios feladatok

- a  nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan a Jegyz6 megbizottjaként valg
részvétel

szerzOdések nyilvantartasa.
iratkezeléssel kapesolatos feladatok
torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri
Kabinet

Polgéarmesteri Kabinetvezeto

Nemzetiségi referens,
a Jegyz6 megbizottja

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezeto

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod

Szamviteli Gigyintézo

pénztarosi feladatok

Ko6zgazdasagi
Foosztaly

Pénziigyi tigyintézo. pénztaros

belsd ellendrzési feladatok

Belso Ellenérzési
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmikodési megallapodas 1. szamu figgeléke

tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztély
munkakdri leiras szerinti koztisztviselGje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkorményzat elnske
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn irdsban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kzvetleniil érintd ligy megtargyalasara.

9. Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyl hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkorményzati hataskorbe tartozo ligyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli koézremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.¢évi CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiilldemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

I1. A Kéltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom évre varhato 6sszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban éllapitja
meg.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a kéltségvetési torvénybol adddo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kdvetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti elo.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-aban foglaltak szerint. Az eclemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajckoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisclé-testiilete  altal  jovihagyott  éves
kiltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rdgzitett hataridére
1orténo teljesitéseéért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgdltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzO a

felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltséevetésére vonatkozoéan dontési

jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat

bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért ¢s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemvzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi ¢s kiaddsi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskdrben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti elGiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési
hatarozatat. amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az cIndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi elOiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eléiranyzatain beliil dtcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkezo Képviseld-testiileti tilésen tajékoztatja.




A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal moédositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggytilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatdrozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatairél és a valtozasaikr6l a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd elozetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melleklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kivetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarél  sz6l6  beszamold — készitési
kotelezettségének.

1V. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatia a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo bels6 szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felelds.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsd szabalyzatban, a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
dsszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési  hatdrozataban szereplé  kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akaddlyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gydézddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyceb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozds) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitéltése
sziikséges,  amelynek  alairasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkstott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- a kotelezettségvallald nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek ¢s eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.




6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalydnak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzé altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités ¢és a teljesitésigazoldas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazoldas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszertiségét
- ellenszolgéltatast is magaban foglalé kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 iigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
el6irasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a



felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ..utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizeto €s a kedvezményezett megnevezeését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartdsi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3 Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
cllenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités i1gazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
szemelyekrol és alairas mintajukrol naprakész nvilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban ¢s az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-dig. azt kovetden havonta, a targyhot koveté honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kdvetd év
februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benytjtasanak hatdridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.
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11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkorméanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelez6 adatszolgéltatasairdl szold 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

[F'S]

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, i szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alairds mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Iéosztalya
kapja meg, amelycket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztisa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mds
pénzforgalmi szolgdltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatérozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
el6tt 30 nappal megeldzéen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatdrozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nallo pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl szolé 38/2015.
(X1.6.) énkormanyzati rendelet el6irasainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

Gsszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a timogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.
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V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
kényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢€piil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhaté
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdonat képez6 vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mdis nemzetiségi
dnkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznélatanak
szabalyait.

A Nemvzetiségi Onkorméanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel ¢s modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkdzeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozd bizottsdg tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontrgyainak selejtezését a hatalyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belséo Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemvzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkodtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios ¢€s
kommunikacids rendszert, a tovabba a nvomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felel6s.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzését a Hivatal Belsoé Ellenérzési Osztalya
veégzi.

A bels6 ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkorméanyzatot érintd

részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.
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VIII. Zaro6 rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkotott Egylittmikodési Megéllapodas a jelen
Egyiittmiikodési Megéllapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az alairas napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az
alakul¢ iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar .,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Cigany Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Czuczu Tamas elntk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. februar ,,...” Budapest, 2020. februar .,...”
Dr. Filipsz Andrea Hérich Szilvia
jegyz0 Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu flggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . . ¢ g i g
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti {ilés szervezese,

bonyolitasa, adminisztrativ feladatok,
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos

Gresso Tiborné
Polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36-1-305-3225)

dontés  elokészitési,  végrehajtasi o
: gresso.ildiko@bpxv.hu
feladatok. © @bp
- KoemhnAcOs f’el_adat(').k . Polgarmesteri Palotai Dora
-~ & nemzehisegl Gnorminyzaf Kabinet Nemzetiségi referens
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) bek. : o bi 3
alapjan - a jegyz0 megbizottjaként 8. Jegyz0 meghizotia
e = - (tel.: +36-1-305-3104)
valé részvétel .
blsis 2o : palotai.dora@bpxv.hu
- szerzddések nyilvantartasa, =
- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok
- torzskényvi nyilvantartas kezelése
Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a (fel.: £36-1-3005-3213)
nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasagi horich.szilvia@bpxv.hu
gazdalkodasat érinté eldterjesztések] Foosztaly

elozetes ellenjegyzése

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszal.aprad@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kozgazdasagi
Féosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetOje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,
feladatok teljes korii ellatasa
(a torzskonyvi

kezelésének kivételével)

nyilvantartas

Kozgazdasagi
Foosztaly

Pauld Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Bird Andrasné, Pénziigyi
tgyintézd, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellenorzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolasi,
adatszolgiltatasi Besziamold, adatszolgiltatas leirasa Jogszabaly Hatarido
kitelezettség
Az onkormanyzati hivatal dltal elkészitett kéltségvetési hatirozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a AhL 23-26. §-ai. Avr. 24, 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-¢ig, ha a kézponti kéltségvetésrol
tltséovetés jegvzd késziti eld. A Kkoltségvetési hatirozatot az .23, §-dban | T T T AR m e = L qz0l6 16rvényt az Orszagevilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kzponti
Kiltségveté jegvzo k 16. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-dban | 3 16 térvényt az Orsziggvil pt kezdetéig fogadta el. a kdzpont
e

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

koltségvetésrol szolo torvény  hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kéltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatban megéllapitott
bevételi ¢s  kiaddsi eloirinyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

ARt 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hatiridejét kivetd harmine napon beliill kell az elemi koéltségvetésrdl adatot
szolgaltatni  a Kinestar  altal - mikodtetett  elektronikus  adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errél adatot a MAK felé,

Eves kiltségvetési beszamold

A vagvonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 5.

§¢s32. §-a

Az ¢ves koltségvetési beszémoldt az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kvetod ¢v februdr 28-at kévetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kincstar altal
mukdadtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatimaszto - konyvelési rendszerbol elballitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente. az elfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolso napjan érvényes

szervezeti.  besorolasi  rendnek  megfelelé  zaro  szamadas. A
kéltségvetés  végrehajtasiara  vonatkozo  zarszamaddsi  hatdrozat

tervezetét a jegyz0o késziti eld és a nemzetiségi onkormanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé,

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.

115/A-F.§-ai

Az Aht. elbirasai szerint az Snkormdnyzati hivatal altal elokészitelt zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé, Ggy. hogy az az cloterjesztést kivetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap
utolsé napjdig hatalyba Iépjen. A zdrszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviseld-testitlet  részére tqjékoztatasul  be kell nytjtani a  Kincstar
szabalyszeriségi  pénziigyi ellendrzése  keretében, az  dnkorminyzat éves

kéltségvetési beszamolojival kapesolatosan elkészitett jelentését.

Iddokizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormdnyzatnak a  Kkoltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamliin a tirgyidészakban konyvell adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.

(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsd harom
honapjarél aprilis 20-dig. azt kévetden havonta. a targyhot kdvetd honap 20-dig.
a koltségvetési ¢v tizenkét honapjarol a koliségvetési évet kivetd év februar 5-
éig tolti fel a Kinestar alral miikadretett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idokozi kiltségvetési jelentést alatamaszto - konvvelési rendszerbdl elddllitont
- teljes fokonyvi kivonattal egyviitt.

Idikizi mérlegjelentés

Az eszkozok €s forrasok targyidészakban kinyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20,
napjaig. a  negyedik  negyedévre  vonatkozdan - gyorsjelentésként  a
tirgyncgyedévet kovetd év februdr 5-¢ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benytjtisianak hataridejével megegyezden 16lti fel a Kinestar altal
mikddietett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamaszto - konvvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokonvi kivonattal
egviill.
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Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodis

amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fiviros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
torzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Molnarné Gogu Perisztera elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kivetkezdk szerint:

Preambulum

|

1. Budapest Féviros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorményzat kozotti hatékony
egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabdlyi eldirdsok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete ¢és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl szold 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

az allamhaztartasrol sz016 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L. térvény
Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szold 2019. évi LXXI. torvény

a hivatalos statisztikarol szold 2016. évi CLV. térvény

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)



!\)

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (1V. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
Iechetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését ¢s a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincestar nyilvanos ¢és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzat elnskével egyiittmiikddésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon bellil. A
torzskonyvi  nyilvantartas  esetében az  Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot ¢rintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elntke
tigyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijeldlt munkatérsa szdmara.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kén az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz térténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiillon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatdsaga érdekében
kapesolodik az Onkorményzat dltal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzes eszkozekeént is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikdodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az

Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt




helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C éptilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktarajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon. illetve email-en torténdé eldzetes idopont
egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmiikodési Megallapodas 1. 7. pontja szerinti
feladatait az aldbbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kivetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzOvel
azonos képesitési eldirdsoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabdlyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti tilésein késziilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Térvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elnoke felé,

g) a jo egyiittmikdodés ¢érdekében a hatar idék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyUjt, a testiileti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd
nyilvantartasi. sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapecsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat elltja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo ¢s ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatdshoz kapesolodod
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

8]



6.

Az Onkormanyzat a lehetdségei. és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat rész¢érol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkorményzat részérdl: Molnarné Gogu Perisztera elnok (telefon:

+36 20/915-0615)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

e egység koztisztvisel6k, elérhetoségiik
- testileti iilés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok.

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi ligyekkel Kkapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

koordinacios feladatok

Polgarmesteri

Polgarmesteri Kabinetvezetd

Fsdo snk i y Kabinet Nemzetiségi referens,
s i 1S¢o ink = : :
a  nemzetiségi ~ Gnkormdnyza a Jegyzd megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd
megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartasa.,
- iratkezeléssel kapesolatos feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezeto
o . Kozgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Sy _E‘ gl e s T
I'6osztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli tigyintézo
Y Kozgazdasagi B T 8 BBl s
- pénztarosi feladatok . = | Pénziigyi ligyintézd, pénztaros
Foosztaly

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellendrzési
Osztaly

Osztalyvezetd

tartalmazza.

4

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodds 1. szamu fiiggeléke

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért. az egyeéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a



fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

11

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi tilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetlendil érinté ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kovetkezo rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérél a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kéri a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érinto,
dnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel és kiadéasaival kapcsolatban a

tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felel6sségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. ¢évi CXCIX.
térvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szoldé 2013.évi V. térvénynek a
kartéritésre vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiilldemények kezelését és az elnkhdz valo eljuttatasat.

1,

I1. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyz0
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges
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adatokat — a kéltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre dllasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elnsk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgéltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elnoknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiaddsi eléirdnyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kdltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiaddsi eldirdnyzat-moddositasairol, a kiemelt
eldirdnyzatain beliil atcsoportositisairél a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-
testiiletét a soron kovetkezd Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.



4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a

dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év  kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintd6 modon — meghatdrozott tdmogatasok elbiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetoen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairol ¢és a valtozasaikrol a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

IT1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatd mddon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgéltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzO altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy, hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamaddsat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol sz0lo  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasiagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat ¢és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabélyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.



(8 ]

h

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi énkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsd szabalyzatban, a vonatkozd, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabdlyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabdlyozasaval
0sszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési  hatarozataban szerepld kiadasi
cléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartdsra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallald szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése
szilkkséges,  amelynek  alairasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozéas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartisarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- a kotelezettségvallalo neveét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalds osszegét

- a kotelezettségvallalas évek €s eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket €s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.




6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkoz6 jogszabalyoknak
megfeleloen torténik.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke irdsban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak ¢&s a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormédnyzat nevében a jegyz0 megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban

jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

83. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek

| vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, €s azt. hogy a
megeldz6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
el6irasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizérolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.



9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 ¢s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, dsszegét. devizanemét.
- a megterhelendo, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozd aldirasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 539.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kdételezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s
teljesités igazoldsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgart Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek
11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatds el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas csctében a targyncgyedévet kovetd
honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kidvetod
év februar 5-éig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezden alé kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint  adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezo adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
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foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét €s a rendelkezok alairds mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsa szerint szamlajat a Kincstarndl vagy mads
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrl a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
el6tt 30 nappal megel6z6en a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemrzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
milkddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata Képviseld-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténé teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) énkormanyzati rendelet elGirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  6rak figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiaddsat kovetdéen a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamldra torténd utaldsa a timogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csikkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban. a
zarszamadasi  hatdrozatban keriill bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében. mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
¢és a tulajdondt képezd vagy az allam. az Onkormanyzat. vagy més nemzetiségi
onkormanyzat altal haszndlatiba adott vagyon (vagyon eclemek) haszndlatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemvzetiségi  Onkormanyzat  targyi  eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke ¢s a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatalyos Felesleges
vagvontargyak hasznositdsanak ¢s sclejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz

javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer ¢és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsiaban kételes a  belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikadtetni ¢és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az informacios  és
kommunikaciés rendszert. a tovabba a nyomon kdévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelés.

A belso kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatoban leirtakat.

A Nemezetiségl Onkormanyzat belsoé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
végzi.

A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyvasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdiének.




VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkotott Egylittmiikodési Megéllapodas a jelen
Egyiittmiikodési Megallapodas alairdsaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapoddst minden év januar 31. napjaig altalanos vagy id6kozi vélasztas esetén az
alakul¢ iilést kovetd 30 napon belill feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Gorog Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Molnarné Gogu Perisztera elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. februar ,,...” Budapest, 2020. februar ,,..."
Dr. Filipsz Andrea Hoérich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd



1. szamu fuggelék

Feladatok

Felelos szervezeti

Feladatot ellato koztisztviselok,

egység elérhetoségiik
- testiileti lilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok, - ,
. L. — Gresso Tiborné
- iratkezelési feladatok, ; : 2 -
B, i Polgarmesteri kabinetvezetd (tel.:
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos
o A i : o +36-1-305-3225)
dontés  elokészitési,  végrehajtasi sl
. _ " gresso.ildiko@bpxv.hu
feladatok, ) ; ¥
T Polgarmesteri
- koordinacios feladatok . —
e . I Kabinet Palotai Dora
- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti G
- ; < i Nemzetiségi referens,
tilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a i wi
it SN e S S el a Jegyz6 megbizottja
jegyz0 megbizottjaként valo részvétel e o e
: 1 s . (tel.: +36-1-305-3104)
- szerzodések nyilvantartasa. lotad dorlibiee i
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok G SHPRY-
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
T . ; ; (tel.: +36-1-305-3215)
- penziigyl  ellenjegyzés, illetve a : b
ot o o 1 oy horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi Onkormanyzat  Kozgazdasagi

gazdalkodasat ¢érintd eldterjesztések
eldzetes ellenjegyzése

Foosztaly

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetoje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu

szamlak érvényesitése

Kézgazdasagi
Foosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi ¢s Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3297)
Javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu




az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi

Paul6 Agnes
szamviteli ligyintézd
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

feladatok teljes korii ellatasa Kozgazdasagi

(a ’ Eorzskt_)n)’,fw’ nyilvantartas Foosztaly paskas Ko

kezelésének kivételével) P
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

Bir6 Andrasné, Pénziigyi iigyintézo,
g i Kozgazdasagi pénztaros
- penesnsiichilatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

bels6 ellendrzési feladatok

Belso Ellendrzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgiltatasi Beszimolo, adatszolgaltatas leirisa Jogszabaly Hataridé
kitelezettség
Az dnkormdnyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnike I'r:br_u{lr 15-¢ig. i.ma k(‘iz_pnnli kiiltség\'clésrﬁ!
Kiltségvetés jeayzo késziti eld. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-dban | 77 T T T T 57616 térvényt az Orszaggyilés a naptiri év kezdetéig nem fogadta el. a kbzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrdl szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyljtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemvzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatarozatban megéllapitott
bevételi és kiaddsi eldiranyzatai cgységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kdltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

Aht 28/A. 8. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  el¢  terjesztésének
hataridejét kovetd harminc napon beliil kell az elemi kaliségvetésrdl adatot
szolgaltatni  a Kinestar  altal - miikddtetett  elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az clemi kdltségvetést az Oonkorményzati hivatal késziti el ¢és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagvonrol és a koltségvetds végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§ ¢és 32, §-a

Az éves kodltségvetési beszimolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kivetd év februar 28-at kivetd 20 naptari napon beliil 61t fel a Kinestar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd  rendszerbe az éves kiltségvetési
beszamolot alatdimaszié - konyvelési rendszerbol clddllitott - teljes fokonyvi
kivonattal egviitt.

Zarszamadis

Az ¢éves koliségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadotlt
kéltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes

szervezeti,  besorolasi  rendnek  megfelelé  zaro  szdmadds. A
koltségvetés  végrehajtdsira  vonatkozo  zarszamadasi  hatdrozat

tervezetét a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi Snkormanyzat elnéke
terjeszti a Képviselo-testitlet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.

115/A-F . §-ai

Az Aht. elirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testillete elé. gy, hogy az az eldterjesztést kovetd
harmine napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetod 6todik honap
utolsd napjdig hatalvba Iépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testitlet  részére  tajékoztatasul  be  kell  nydjtani  a  kinestar
szabdlyszerliségi pénziigyi cllenorzése keretében. az Onkormanyzat éves

kiltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Id6kozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi - Onkormanyzatnak  a koltségvetési - szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentdst az dnkormdnyzati hivatal a kéltségvetési év elsé harom
honapjardl dprilis 20-dig, azt kovetéen havonta, a targyhot kéveté honap 20-aig.
a koltségvelési ¢v tizenkét honapjarol a koliségvetési évet kiveto év februar 3-
¢ig tolti fel a Kinestar dltal mikadtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idokizi kéliségvetési jelentést aldatamas=zté - kinvvelési rendszerbdél eléallitott
- teljes fékonyvi kivonattal egyviitt,

Idokizi mérlegjelentés

Az eszkizok s lorrisok targyidészakban konyvelt viltozdsait mutatja
be.

Aht. 108. § Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormdanyzati hivatal a targynegyedévet kévetd honap 20.
napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢éig, az éves jelentést az éves koltségvetdsi
beszamold benyujtisanak hataridejével megegyezben t5lti fel a Kincstar altal
miukadtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkdzi mérlegjelentést
alatamaszté - kdnyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokdnyvi kivonattal
egviitl.
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Szerzddés szama:  /2020. Ugviratszam: 1/ /2020 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovéros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmikodési Megallapodas

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elndk
(a tovabbiakban: Horvat Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben. a kovetkezok szerint:

I

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata ¢és a
Budapest Fovaros XV. kertileti Horvat Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység sordn a jogszabdlyi el6irasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkorményzat Képviselo-testiilete és a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi
megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodds szabélyainak
kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:
- anemzetiségek jogairol szolo 2011.¢évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi tv.)
- az allamhéztartasrol sz016 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)
- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol sz016 2018. évi L. torvény
- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény
- ahivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény
- az allamhaztartisrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendelet (Avr.)
- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol ¢és belso ellendrzésérol szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
- az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az &llamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet
1
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- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. ¢vi igénybevételének, felhasznaldsanak és
elszamolasanak részletszabélyairél szol6 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolési feladatok ellatasarol — az Aht.
6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik. —

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikddési
lehetségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Nijt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok ¢és a nemzetiségi dnkorményzatok
kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

1. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei €s formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szabéalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Horvat Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi Gnkormanyzat elndkével egyiittmiikdésben
gondoskodik a térzskdnyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi
adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A térzskényvi nyilvantartas
esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi 6nkormanyzatot érintd jelszot nem kezel.
A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke figyintézdi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat
erre kijeldlt munkatarsa szamara.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel irdnti kérelem benyujtasaval kéri az addszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosédghoz torténo bejelentési ktelezettségét a
torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

3. A Horvat Onkormanyzat pénziigyi. ligyviteli, tigyintézési és egyéb alapveté feladatai kiilon

4.

4.1.

egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga crdekében kapesolodik —az
Onkormanyzat altal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhatd —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is
szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositia a Horvat Onkormanyzat részére az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a mikddéssel kapesolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol.

A Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az 6nkormanyzati feladat
ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat
a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szdm alatti ingatlan C épiilet 209. (mint
nemzetiségi szoba) szam helyiségében biztositja. A helyiség infrastruktardjdhoz
kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli.
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Az Onkorményzat a PTB 73/2017. (11.22.) szamU hatarozata alapjan 2017. mércius 1-jétol
2022. februar 28-ig kedvezményesen bérbe adta a 1152 Budapest XV keriilet Szilas park 1-
3. Ip.: B. fsz. 1. szam alatti, 43 m” teriilet(i helyiséget a Horvat Onkorményzat szamara. A
bérlemény Horvat Onkormanyzat részére torténd kedvezményes hasznositisanak célja, hogy
azt a Horvat Onkorményzat kozfeladat ellatisara hasznalja. A helyiség infrastruktirdjahoz
kapcsolodd koziizemi dijakat, rezsi- és fenntartasi koltségeket a Horvat Onkormanyzat
viseli.

A Horvat Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseldi. képviseléi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében segitséget
nydjt, a testilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatja az alabbiak szerint:

a) a Horvat Onkormanyzat az iiléseit az 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1. szam
alatti irodahelyiségében tartja. A Képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett {ilést is
tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja részt vesz az tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzé rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kézremiikddik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében, vallalja
tovabbd azoknak a Horvat Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabdlyzata szerinti
hataridében a képviselok, a meghivottak részére térténd megkiildését,

d) a Horvat Onkormanyzat elndke az elkészitett ¢s hitelesitett jegyzékonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egyiitt a testiileti Gilést kovetd 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzOkonyveinek és azok
mellékleteinek a Kormanyhivatal részére t6rténd tovabbitasarol — legkésébb a testiileti
iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a
Térvényességi  Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartds Modul —portdlon  keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiildott

e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke felé,
g) a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartdsat az Onkormanyzat és a
Horvat Onkorményzat véllalja.

A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elézetes idépont
egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egytittmiikodési Megallapodas 1. 7. pontja szerinti
feladatait.

4.6. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi,

iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Horvat Onkorméanyzat postizasi és iktatasi
feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Horvat Onkormanyzat képviseldje nevére szolo és
..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.7. Az Onkorményzat a 4. pontban meghatédrozott feladatellatdshoz kapesolodo koltségeket — a

Horvat Onkormanyzat tagja €s tisztségviselGje telefon hasznalata, valamint a bérbe vett
helyiség kdziizemi dijainak, rezsi- és fenntartasi koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkormanyzat a lehet6ségei, ¢és koltségvetesi helyzetének iwyglumbevete]e mellett a
Horvat Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési
rendeletében pénziigyi tamogatdst biztosit.

6. A Szerzodo felek kapesolattartdsra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 305
3260)
A Horvat Onkormanyzat részérél: Kuzma Istvin elndk (telefon: +36 30 2457628)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelos koztisztviselok, akik a Horvat Onkormanyzat
miukddésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos su:rvezcti o 'chlad‘z'atot e’llété o
egvség koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tlés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ|
feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi , . . .
P Polgarmesteri Kabinetvezeto
feladatok, : . &

Polgarmesteri
Kabinet Nemzetiségi referens,

a Jegyz0 megbizottja

- koordinacios feladatok

- a nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyz0
megbizottjaként valo részvétel

- szerzOddések nyilvantartasa.

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezeto

e . i Kozgazdasagi Snziigyi és szamviteli
- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok i .‘s’ FRnRUEY 65 smmymh
Foosztaly csoportvezeto

Elemzo6 kizgazdasz

Szamviteli tigyintézo

Kozgazdasagi

= énztarosi feladatok 5 p
P Foosztaly

Pénziigyi ligyintézo. pénztaros

Belsd Ellenorzési

belst ellenorzési feladatok 3
Osztaly

Osztalyvezetod

A feladatot ellité személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megdllapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

8. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet. Az immaterialis javak. targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasacrt, az
egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a f6kényvi nyilvantartasért a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkakori  leiras  szerinti
koztisztviseloje a felelos.
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9. A Horvat Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és bizottsagi iilésén
tanicskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tanicskozasi joga
gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkorméanyzat feladatkérébe tartozo. a
nemzetiségi jogokat kdzvetlentil érinto ligy megtargyalasara.

10. Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezé rendes iilésén, de legkésdbb a
jogszabdlyi hataridon beliill koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban
dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstdl szamitott 15 napon beliil értesiteni a Horvat
Onkorményzatot.

11. A Horvat Onkorményzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségében érintd ligyekben.

12. Amennyiben a Horvat Onkorményzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamoldsi feladatokat a
Hivatal latia el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvénynek (Kitv.) és a
Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013.évi V. térvénynek a Kkartéritésre vonatkozd
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Horvat Onkorményzat iratkezelése

A Horvat Onkormanyzat a Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban szabédlyozza a nevére,
székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhoz valé eljuttatasat.

11. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Horvat Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat eclfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd
fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatod dsszegét.

o

A Horviat Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzé a
Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez szitkséges adatokat —
a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden —
haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

4. A Horvat Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzé késziti eld, amelyet a
Horvat Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az
5
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Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, akkor a kézponti koltségvetésrol szolo
t6rvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete elé.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt tartalommal kell
elkésziteni az Avr. 29.§-aban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.

A jegyzé a Horvat Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja
a Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkormanyzat a Képviselé-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésérdl az Aht.
107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatisokat teljesiti. Az
adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére toriéné teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetdéen az adatszolgaltatast végzo
személy az adatszolgéltatas masolati példanyat megkiildi az elnéknek.

A Horvat Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgéltatasok hataridében t6rténd teljesitéséért a jegyzo a felelds.

Az Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan —dontési

jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormédnyzat a Nemzetiségi Onkorményzat bevételi és

kiadasi  eldiranyzatainak ~ megdllapitasaért  és  teljesitéséért,  illetve  egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Horvat Onkorményzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az Aht. 34.§
alapjan hatarozattal modosithatja. A Horvat Onkormanyzat elGiranyzatait sajat hataskorben
modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kdzott atcsoportositja.

Amennyiben a Horvat Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tébbletbevételt ér el,
illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési hatarozatat, amelyrol a
Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan sajat
hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt eldiranyzatain beliil
atcsoportositasairol a Horvat Onkorméanyzat Képviselo-testiiletét a soron kovetkezd
Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a dontése
szerinti idépontokban, de legkésdbb az ¢ves Kkoltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig (februar 28-ig), december 31-¢i hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
Ha év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintdé modon —
meghatarozott tamogatasok eloiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés
kihirdetését kovetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé
kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Horvat Onkormédnyzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartdst vezet. A naprakész

nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.
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A Horvat Onkormanyzat koltségvetés eloterjesztését, a koltségvetés modositas eléterjesztését
a Hivatal Koézgazdasagi Foéosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya késziti el, az elkészitett
koltségvetés eloterjesztést, a koltségvetés modositas elbterjesztést jovahagyasra el kell
kiildeni az elnoknek. Az elndk jovahagyasa utin a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak
Gazdalkodasi Osztalya is ellenjegyzi.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol ¢s a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves
kéltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kéltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti besorolasi
rendnek megfeleld zar6 szamadast (tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A
zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti elé a Horvat Onkormanyzattal torténéd
elozetes 1dopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szami melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnok terjeszti a Képviselo-
testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen vigy, hogy az a
Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet
kéveto 5. honap utolsd napjaig hatalyba 1épjen.

A Horvat Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol sz6l6 zarszamadasat hatdrozatban koteles
elfogadni.

A Horvat Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag kdzponti
koltségvetésérdl szold  torvényben meghatarozott, a részére nyujtott koltségvetési
tamogatasok felhasznalasarol szolo beszamolo készitési kitelezettségének.

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat
elndke altal elkészitett .tamogatasok felhasznalasarol™ szolo beszamoldjat hataridore
megkiildi a Tamogatoi Okiratban feltiintetett Cimzettnek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Horvat Onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat
és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabéalyozd belsd szabdlyzatra a jogszabélyban
foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoéségéért a Horvat
Onkormanyzat tekintetében a Horvat Onkormanyzat elntke a felelds.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az utalvanyozasra
vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi onkormanyzat, mint kotelezettséget vallalo
szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott hataridén
beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatdlyos jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval 6sszhangban kell lennie.

7




4. A Likviditasi terv
A Hivatal Kdzgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és
az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Horvat Onkorményzat részére havonta
likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas
A Horvat Onkorményzat koltségvetési hatirozataban szerepld kiadési el6iranyzatai terhére a
Horvat Onkormanyzat elnoke, vagy az 4altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati  képvisel6 jogosult kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvallalasra
feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak
szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak
irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartidsra vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése sziikséges,
amelynek alairasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesitésigazolas, utalvanyozas) és
a nyilvantartasra vonatkozo szabélyai a mérvadoak.

A Horvat Onkormanyzat kételezettségvallaldsainak nyilvantartdsarél a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyr6l a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és

keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas sszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket €s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Teljesités igazolasa
6.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Horvét Onkorményzat nevében a Horvat
Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik. A teljesités igazolds soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat




- a kiadasok osszegszerliségét
- ellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalds esetében annak teljesitését.

7. Ervényesités
7.1. Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatdrsa {rasban jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

7.3. Az érvényesitének a Horvat Onkorményzat gazdasdgi cseménycinck vonatkozasaban
ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelézo
tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr. eléirasait,
tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kvetoen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Horvat Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott Onkormanyzati képviseldé jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

8.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

8.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. Osszeférhetetlenségi kvetelmények
9.1. A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

9.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettség
vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

9.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykényv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga javara latnd el.




9.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra.
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra. érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult
személyekrol ¢s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

10. Adatszolgaltatasi kotelezettségek ) '
10.1. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat az Aht.

108.§-aban és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

10.2. Az adatszolgaltatas elétt a Horvat Onkorményzat elndkét minden esetben tdjékoztatni kell

az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb:

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas csctében a kéltségvetési év elsd harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-¢ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kivetd honap
20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetd év februar
5-¢ig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak

hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

10.3. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkoddsi Osztalya adatbenyujtoként, a Horvat
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Onkormanyzat, mint adatszolgéltaté nevében a statisztikai adatszolgaltatasi kdtelezettséget
elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairol
sz0lo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a
KSH-Elektra rendszeren keresztiil — hataridére teljesiti. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatdas masolati példanyat
megkiildi a Horvat Onkormanyzat elnkének.

V. Pénzellatas

A Horvat Onkorményzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla megsziintetésérél., G
szamla nyitasarol.

A Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu éndlld pénzforgalmi
szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a
rendelkezok alairas mintait tartalmaz¢ alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya Orzi.

A Horvat Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya elektronikus
formaban kapja meg az OTP Bank Nyrt-t6l, amelyeket a jelen megallapodas alapjan 3
munkanapon beliil tovabbit a Horvat Onkormanyzat elntke részére.

A Horvat Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kinestarnal vagy mas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti.

A Horvat Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban dént a
szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésr6l a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja elétt 30 nappal
megelézéen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

A Horvat Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamldkkal ¢és alszamlakkal
rendelkezhet.
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A Horvat Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem mikodtet. A folyamatos miikddéshez és
gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros XV.
ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a kiadasok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015. (XI1.6.)
onkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott pénztari 6rak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzataban
foglaltak szerint kertil sor.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovdhagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténo utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

A Horvat Onkorményzat atutalasi megbizasainak teljesitése az OTP Bank altal telepitett
Electra elektronikus szamitogépes rendszeren keresztiil torténik. Az atutalas tényérol a Horvat
Onkormanyzat elnékét minden esetben tajékoztatni kell.

VI. Vagyongazdalkodas

A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérsl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartést
vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya a felelos.

A Horvat Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett névekedés vagy csokkenéds —
elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatdrozatban keriil bemutatasra. A Horvat Onkormanyzat kényvviteli nyilvantarts szerinti
vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A Horvat Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhato hataskdrében,
mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat
képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi onkorméanyzat 4ltal
hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

A Horvat Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Horvat Onkormanyzat Eszkoz és
Forrasok Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és
modon  végzi. A Horvat Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat
Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a Horvat Onkorményzat Felesleges
Vagyontargyak Hasznositdsanak Selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Horvat Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységet, az informacios és kommunikéciés rendszert, a tovabba a nyomon
kovetési rendszert. A Horvat Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitdsaért
a jegyzo a felel0s.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelos miniszter altal k6zzétett modszertani itmutatoban leirtakat.
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3. A Horvat Onkormanyzat belso ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya végzi.

4. A bels6é ellenorzési vezetdé az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a Horvat
Onkormanyzat elnokének.

VIII. Zaroé rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkotott Egytittmikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulo
tlést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar .,...”

Bp. Fov. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Horvat
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Kuzma Istvan elnsk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest. 2020. februar .....”" Budapest, 2020. februar .,...”
Dr. Filipsz Andrea Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
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1. szamu fliggelék

Feladatok

Felelds szervezeti
egység

Feladatot ellité koztisztviselok,
elérhetéségiik

- testiileti {ilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi lgyekkel
dontés  eldkészitési,
feladatok,

- koordinaciés feladatok

- a nemzetiségi onkormanyzat testiileti
iilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a
jegyzo megbizottjaként valo részvétel

- szerzddések nyilvantartasa.

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

kapcsolatos
végrehajtasi

Polgarmesteri
Kabinet

Gresso Tiborné
Polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

Palotai Déra
Nemzetiségi referens,
a Jegyzd megbizottja
(tel.: +36-1-305-3104)
palotai.dora@bpxv.hu

- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a
nemzetiségi onkormanyzat
gazdalkodasat érintd eloterjesztések)
elozetes ellenjegyzése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Hérich Szilvia
Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje (tel.: +36-
1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu

- szamldk érvényesitése

Kozgazdasagi
Foosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

(a

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett  pénziigyi, gazddlkodasi
feladatok teljes korii ellatasa

torzskonyvi nyilvantartas  kezelésének
Kivételével)

Kozgazdasagi
Foosztaly

Pauld Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes.
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

- pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné,
Pénziigyi ligyintézo, pénztiros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

- belsé ellenérzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztily

Szarka Péterné, mb. Osztalyvezet6
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu




1. szamu melléklet

Beszimolasi,
adatszolgaltatasi Besziamold., adatszolgdltatis leirdsa Jogszabaly Hatiridé
kiitelezettség
Az énkormanyzati hivatal dlal elokészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatirozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24..27-29 Nemvzetiségi Onkorméanyzat elndke februdr 15-¢ig. ha a kézponti kiliségvetésril
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A kdltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-aban Ry TTT T 1 sz010 wirvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell clkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szalod torvény  hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatban megdllapitott
bevételi  ¢s  kiaddsi  cloirdnyzatai  egyscges  rovatrend  szerinti
részletezésérél, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koéltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kévetd harminc napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  dltal - mikadtetett  elektronikus — adatszolgdltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az 6nkorméanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat err6l adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 5.

§és32. §-a

Az éves koltségvelési beszamoldt az onkormédnyzati hivatal a kéltségvetési ¢vel
kivetd év februdr 28-at kévetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbol eloallitott - teljes [Okonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az clfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatdo madon. az év utolso napjan érvényes
szervezeti, besorolasi  rendnek  megfeleld  zard  szamadds. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyzo késziti elé ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testitlet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai, Avr.

115/A-F . §-ai

Az Aht. elirdsai szerint az Snkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi énkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete ¢lé. tgy. hogy az az eloterjesztést kvetd
harminc napon beliil, de legkésabb a koltségvetési évet kdvetd 6todik honap
utolsé napjaig hatdlyba Iépjen. A zirszamadasi hatirozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testitlet  részére  tajékoztatisul  be  kell nyuajtani  a  Kincstar
szabdlyszertiségi pénziigyi ellendrzése  keretében. az  Onkormdnyzat ¢éves
koltségvetési heszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

Idékozi kisltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzatnak  a  kdltségvetési  szamvitel
nvilvantartisi szamliain a targvidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169, §. 4/2013.

(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési ¢v elsé harom
hénapjarol dprilis 20-dig. azt kévetoen havonta, a tirgyhot kévetd honap 20-dig.
a koltségvetdsi év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet Kovetd éy februar 3-
¢ig 16lti fel a Kinestar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az iddkizi kiltségvetési jelentést aldatamaszto - kinyvelési rendszerbdl eléallitott
- teljes fakonyvi kivonattal egyiirt.

Id6kizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr, 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként  a
targyvnegyedévet kovetod év februdr 5-¢ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hatdridejével megegyvezden tolti fel a Kinestdr altal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékizi mérlegjelentést
aldtamaszio - kinyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes [Gkinvvi kivonattal
egyritl.
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[ Szerzodés szama:  /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
’ Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
|

Egyiittmikiodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

| Budapest Féovaros XV. keriilet
’ Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorminyzata

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)

adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre Viktor elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzdodé felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestjhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megdllapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011.¢vi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az llamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kzponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo

elszamolasi modjardl szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezéd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemrzetiségi Onkorményzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazddlkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytlittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabalyokbol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kdzott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzata szabalyozza az Onkorméanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstdr nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat elndkével egyiittmiikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érintd valtozds bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve véltozasatol szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkorméanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijeldlt munkatdrsa szamara.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az dllami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhato — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
cllenérzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mukddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az

onkorményzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
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helyiség infrastruktirajahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testileti, tisztségvisel6i. képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3. A Hivatal kizaroélag munkaidoben - telefonon, illetve email-en torténé elozetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egylittmiikodést Megallapodas I. 7. pontja
szerinti feladatait az aldbbiak szerint:

| a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhazaban (1158 Budapest, Drégelyvar
u. 57-63.) tartja, elozetes telefonon torténé egyeztetést kovetden. A Képviselo-
testiilet dontése alapjan kihelyezett ilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartanddé Nemzetiségi Képviselod-testiileti
tiléseken a jegyzOi megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzdkonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelez6é mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti tilésein késziilt jegyzékonyveinek
és azok mellékleteineck a Kormanyhivatal részére torténd tovéabbitasarol —
legkéstbb a testiileti tilést kdvetdé 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Tdrvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmikddés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testiilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére sz016 és ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatellatdshoz kapcsolodd
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.
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A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:

Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305 3260)

A Nemzetiségi Onkorményzat részérdl: Gizur Jozsef képviselé (telefon: +36 20/590-

4704)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mukodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

Felndatol egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiilets ilés szervezeése,
bonyolitéasa, adminisztrativ
feladatok,
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi igyekkel
kapcsolatos  dontés  elokészitési, . o "
végrehajtasi feladatok, A Polgarmesteri Kabinetvezetd
- koordinacios feladatok Kabi g
R . \ abinet Nemzetiségi referens,
- a nemzetisegi Onkormanyzat a Jegyzo megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4) .
bek. alapjan - a  Jegyzd
megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- tOrzskonyvi nyilvantartas kezelése
Féosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok K()fgazdflsagl S i B i s i i
Foosztaly Pénziigyi ¢és szamviteli
csoportvezetod
Szamviteli tigyintézo
- pénztarosi feladatok K%Zb%a:;:;s;gl Pénziigyi ligyintézo, pénztaros

belso ellenorzési teladatok

Belso Ellen6rzeési
Osztaly

Osztalyvezeto

A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetdseégét az egylittmiitkddési megallapodas 1. szami fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok ¢és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseloje a felelos.




8.

10.

11,

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkorményzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érint6 ligy megtargyalasara.

Az Onkorméanyzat Képvisel-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, €s annak eredményérol a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselé-testiilete szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érint6, onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni az
Onkorményzat Képviseld-testiiletének szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy az Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete sajat hataskorben tegye
meg a sziikséges intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskérrel
rendelkezo szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el ¢és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgélati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvénynek a
kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyaddak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatiban szabalyozza a
nevére, sz¢khelyére érkezo kiilldemények kezelését és az elnokhoz valo eljuttatasat.

1.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a kéltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetoen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elnokével.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kézponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatérozott tamogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete dltal  jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hatdridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  hatarozatanak elokészitéséért, az
clfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdéan déntési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi ¢s kiadasi eléiranyzatainak megallapitasacrt és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eliranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal moédosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
cléiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eloiranyzatokat egymas kézott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tébbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kaltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a  kiemelt
cléiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti ilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatérozott timogatasok eldiranyzatait zarolja,
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azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithato modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzé késziti el6 a Nemzetiségi
Onkorményzattal t6rténd eldzetes iddpont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd dltal elkészitett zarszamadési hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolséd napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdilkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szolo torvényben meghatdrozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol szo0l6  beszamolé  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya elldtja a Nemzetiségi
Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsidgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozé belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoOségeéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozod részletes rendelkezéseket a nemzetiségi onkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalod szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozd, hatédlyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatilyos
jogszabalyokkal és az Onkormdnyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
osszhangban kell lennie.



A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatdban  szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az dltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem 1génylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallald szerv belsé szabdlyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
sziitkséges, amelynek  aldirasara  a  kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerzodeések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertlnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvéantartasnak tartalmaznia kell legaldbb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdldé dokumentum megnevezését, iktatoszamat
¢s keltét,
a kotelezettségvallalo nevét,
a kotelezettségvallalas targyat,
a kotelezettségvallalas Gsszegét
a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
a kifizetési hataridoket ¢s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
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Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyz6 altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités ¢s a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak
megfeleloen torténik.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjelslésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellen6rizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magdban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban

jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
¢rvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozdsaban ellenériznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeldzo ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitdé az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belsod
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatdo meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljardasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas. illetve a
felhatalmazas visszavondasa minden esetben csak irdsban toérténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az ,.utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat.
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- a fizetés idopontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozoé alairasat,

- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy., aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykényv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a koltségvetési év elsd harom
hénapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-aig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatis esetében a targynegyedévet kévetd
honap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet koveto
¢v februar 5-éig, az éves adatszolgéltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi tirlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szoldé 388/2017. (XI11.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiill —
hataridore teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszlntetésérol, 0 szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A bankndl bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintait tartalmazé aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkincestér illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyéan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat o6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mikoddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténod teljesitése eseteinek szabdlyozdasardl szolé 38/2015.
(X1.6.) énkormanyzati rendelet el6irasainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriill sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdilkodis

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
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zarszamadasi  hatarozatban kertil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢piil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatod
hataskorében, minésitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona Korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatalyos leltarozasi és
g : gy :
leltarkészitési szabélyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel €s modon végzi. A

Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozdsat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke ¢és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatdlyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabdlyzataban elbirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdanyzat a sclejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasiban koteles a  belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az informécios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belst kontrollrendszer kialakitasanal figyvelembe kell venni a Bkr. eloirasait. tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatdoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya
végzi.

A belst ellendrzési vezeté az ¢éves ellenérzési tervet jovahagvasra megkiildi a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.




VIII. Zaroé rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkotott Egyiittmiik6dési Megallapodas a jelen
Egyiittmiik6dési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatdl lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idékdzi valasztas esetén az
alakul6 tilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar ....."

Bp. Fév. XV. ker. Onkorméanyzat Bp. Fov. XV. ker. Német Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkorményzat
polgarmester képv.: Gizur Imre Viktor elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. februar ,,...” Budapest, 2020. februar ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Hérich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
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1. szamu fliggelck

Felelds Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . , , S
szervezeti egység elérhetéségiik
- testiileti tiles szervezese.
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezetd

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapesolatos
dontés elOkészitési. végrehajtasi
feladatok,

koordinacios feladatok

Polgarmesteri

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

- a nemgzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) Nemzetiségi referens.
bek. alapjan - a  jegyzo a Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel (tel.: +36-1-305-3104)

- szerzodések nyilvantartasa, palotai.dora@bpxv.hu

- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

- torzskdnyvi nyilvantartds kezelése

Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
P oo Bt (tel.: +36-1-305-3215)

) pCI]/..Ug);/l’ ‘eilenjeg_wea: -1I1et’\e ¢ £ 7 horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi dnkormanyzat, Kozgazdasagi =
razdalkodasat érintd eldterjesztések Fdosztal G s
ilgj;e};o:l?sn;e;zé;e : ( ’ o _“5:2{.“ Arpad ;

= Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé¢ Czomba Erika,
Pénziigyi ¢s Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
p A Ak Czuriné Javor Katalin
Kézgazdasagi

szamlak érvényesitése

Foosztaly

pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3297)

javor katalinf@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi|

Paulé Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

feladatok teljes korii ellatasa Kozgazdasigi periosgres(@hino.n
(a torzskonyvi nyilvantartas Foosztaly :
kezeiésénok kivételével) Faas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
Biré Andrasné, Pénziigyi
B % Kozgazdasagi ligyintéz6, pénztaros
* (RN (R Féosztly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltataisi Beszamolo, adatszolgaltatas leirisa Jogszabaly Hataridd
kiitelezettség
Az onkormanyzati hivatal dltal elokészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht 23-26. S-ai. Avr. 24 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-¢ig. ha a kdzponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti clo. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23. §-aban Rl S0 U AR T e S0 | torvényt az Orszaggy(lés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kbzponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kiltségvetésrol szolo torvény hatdlybalépését koveltd negyvendtodik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiileténck.

Elemi kaltségvetés

A Nempzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatban megéllapitott
bevételi ¢s  kiadasi  cloirdnyzatai  cgységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

ANt 28/A. §. Avr. 33. §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesztésének
hataridejét kiveté harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrdl adatot
szolgdltatni a4 Kinestar  dltal - mokodtetett  clektronikus — adatszolgiltato
rendszerben. Az clemi koltségvetést az dnkorményzati hivatal késziti el ¢s
szolgaltat errol adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonral és a koltségvetds végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitetl beszamolo.

Aht, 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§ 6532, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az tnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kivetd ¢v februar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil 161t fel a Kinestar dltal
muikddtetett elektronikus adatszolgiltatd rendszerbe az c¢ves Kaltségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyviitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjian évente. az ellogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az ¢év utolsé napjin érvénves

szervezeti,  besorolasi - rendnek  megfeleld  zaré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zdrszamadasi  hatarozat

lervezetét a jegyvzo késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat clndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.

115/A-F . §-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az 6nkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi onkormianyzat clndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé, tgy. hogy az az eldterjesziést kiveld
harmine napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kovetd otddik honap
utolsd napjdig hatalyba Iépjen. A zdrszamadisi hatirozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testiilet  részére  tajékoztatasul  be  kell  nydjtani  a  Kinestar
szabalyszeriségi  pénzilgyi ellendrzése  keretében, az  dnkormianyzat  ¢ves

kaltségvetdsi beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokizi killtségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormdnyvzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targvidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.

(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéliségvetési jelentést az Snkormanyzati hivatal a kéltségvetési ¢v elsdé harom
hdénapjarol aprilis 20-dig. azt kovetden havonta. a tirgyhot kivetd honap 20-aig.
a koltségvetési év tizenkét honapjaral a koltségvetési ¢vet kdveld ¢v februar 5-
¢ig tolti fel a Kinestar dltal mikadtetett elekironikus adatszolgdltato rendszerbe
az iddkozi kéltségvetési jelentést aldtamas=t6 - konvvelési rendszerbdl elallitott
- teljes fkanyvi kivonattal egyiitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrisok targyidoszakban kinyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a targynegyedévet kisvetd honap 20,
napjaig. a negyedik negyedévre  vonatkozoan  gyorsjclentésként  a

targynegyedével kivetd év lebrudr 5-¢ig. az éves jelentést az ¢ves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegvezoen tilti fel a Kinestar altal
miikadtetett clektronikus adatszolgdltaté rendszerbe az idokdzi mérlegjelentést
alatamaszto - konyvelési rendszerb6l clodllitott - reljes fdkimwvi kivonattal
eguyiitl.




Szerzédés szama:  /2020. Ugviratszam: 1/ /2020 Témafelel6ds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmiikodési Megallapodas

amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviaros XV. keriilet
Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormsnyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodé felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartiasa érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl szol6 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

az allamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L. torvény
Magyarorszag 2020. évi kdzponti kiltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény

a hivatalos statisztikarol sz616 2016. évi CLV. térvény

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl ¢s belsd ellenorzésérol szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezod
elszamolasi modjarol sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli timogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételez6 adatszolgaltatasairol szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi ¢s beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikddési
lehetdségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol ad6do kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikidési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos ¢és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal a nemzetiségi 6nkorményzat elnékével egyiittmiitkiédésben
gondoskodik a torzskdnyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartas  esetében az Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot ¢rinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
ligyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelolt munkatarsa szamara.
A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat €s ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténéd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, tigyintézési ¢s egyéb alapvetd
feladatai kiilon ecgységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapesolddik az Onkormanyzat altal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
cllendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mikdodeés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
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helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szami helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturdjahoz kapesolddoé rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

42.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikdéséhez (a testiileti, tisztségviseloi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd eldzetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmiikodési Megéllapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az tilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozoé jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremikddik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kdvetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti {ilést kivetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Felligyelet frasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildstt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormdanyzat
elnoke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hatdriddk pontos betartdsat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat vallalja.

44 A Hivatal a testiileti dontések., és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nydjt, a testlileti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat elldtja, beleértve a Nemzetiségi Onkorményzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz0106 és ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolddo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkormanyzat a lehet6ségei. és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetben az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tdmogatést biztosit.

6. A Szerzodo felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36
1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részér6l: Nuridsany Zoltanné elnik (telefon: +36
30/241-8874)

7.A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorményzat mitkodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

. Felelés szervezeti Feladatot ellato
Feladatok : " P . s
egyseg koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ
| feladatok,

- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés  elokészitési, végrehajtasi

s Polgarmesteri Kabinetvezetd
feladatok, ) ; olg 1o
o B e Polgarmesteri
- koordinaciés feladatok : g
P pd ; Kabinet Nemzetiségi referens,
- a nemzetiségi onkormanyzat ” S
S i ) . S a Jegyz0 megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel
- szerzddések nyilvantartésa,
- iratkezeléssel kapesolatos feladatok
- 1orzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd
N ; il & Kézgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok CRAZCASAE T VT Y
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezeto
Szamviteli ligyintézo
B 5 -~
T Y Kézgazdasagi B P
- pénztarosi feladatok Féosztély Pénziigyi ligyintézo, pénztaros
Belso Ellenorzési

- belso ellenérzési feladatok ¥ Osztalyvezetd
Osztaly

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmitkddési megillapodas 1. szamu figgeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvintartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus

nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseloje a felelos.

8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkorméanyzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlisa soran irasban javaslatot tehet az Onkormdnyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetlentl érintd tigy megtargyaldsara.

Az Onkorményzat Képviselé-testiilete a soron kivetkezo rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatisahoz sziikséges tajékoztatast, tgyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviseld-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hatiskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségeben érinto tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykdnyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a
kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miitkodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé kiildemények kezelését és az elndkhoz vald eljuttatasat.
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II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd osszegét.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja

meg.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyzo

a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséhez szikséges
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adatokat — a kéltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre
allasat kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzo késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a koézponti
koltségvetésrdl szold torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormdanyzat részére meghatdrozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete  altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgéltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzé személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak elokészitéséért, az
elfogadast koveto adatszolgdltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi ¢s kiaddsi eldiranyzatainak megallapitasaért ¢s teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal médosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eloirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi  Onkormanyzat az eredeti  eldiranyzatai  felett
tobbletbevételt ¢r el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi elGiranyzat-modositasairol. a  kiemelt
el6iranyzatain belill atcsoportositdsairol a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.




4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a

dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé médon — meghatarozott tdmogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairdl és a valtozasaikrl a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Besziamolaisi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz0 késziti el a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd el6zetes id6pont egyeztetést kdvetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szama
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
gy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszdmadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasardl — szo6lé  beszamold — készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabailyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisdgaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-
testiiletének az elntke a felelds.
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A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo. hatalyos jogszabélyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitia meg, amelynek a mindenkor hatélyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
dsszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormaényzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatidban  szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviselo jogosult kételezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allg, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabélyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallald szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢éré kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitoltése
sziikséges,  amelynek  alairdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) é&s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdlo dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Gsszegét



- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalydnak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd éltal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanyozds, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleloen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elngke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell 1igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalydnak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

83. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, €s azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
elbirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas



9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok vagy az
altala felhatalmazott 6nkorményzati képviseld jogosult. A felhatalmazés. illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kdvetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kitelezettségek
I1.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztélya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt

adatszolgdltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatis esetében a koltségvetési év elsé harom

honapjarol aprilis 20-aig. azt kovetden havonta, a targyhot kéveté honap 20-aig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig.
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b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatds esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezden ald kell irnia az adatszolgaltatési {irlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztilya adatbenyujtoként, a

(U]

Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program koételezo adatszolgéltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiill —
hatéaridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat oOnalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszuntetéserol, 0] szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamt 6néllé
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A bankndl bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkez6k aldiras mintait tartalmazo6 alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztilya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkorményzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgdaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatira hatirozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésr6l a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megelézoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat &nalld pénztdrat nem miikodtet. A folyamatos
mikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl szolé 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabélyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozo szakaszait, kiaddsat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
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Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni ¢s pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasta. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢piil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabélyi keretek kozott — at nem ruhazhaté
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdondt képezé vagy az allam, az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkdzeinek leltirozasit a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontirgyainak selejtezését a hatdlyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatdban elGirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegvzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkoz6 bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani itmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belso Ellendrzési Osztélya
végzi.
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4. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megko6tott Egytittmiksdési Megallapodas a jelen
Egyiittmiikddési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az
alakulo ulést kévet6 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar .,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fov. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Nuridsany Zoltanné elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. februar ,,...” Budapest, 2020. februar ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellité koztisztviselok,
Feladatok . , , o p e
szervezeti egység elérhetdségiik
- testiileti tilés SZErvezese, 5 e 7
. .. , Gresso Tiborné
bonyolitasa, adminisztrativ 2 . - ”
S Polgarmesteri kabinetvezeto
feladatok.

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

- koordinaciés feladatok Polgarmesteri
- a ._116?1:%-6312’156?;1 or}kormanyzat Kabinet Palotad Didig
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) ooy s
A : = Nemzetiségl referens,
bek. alapjan - a  jegyzd g bizott:
megbizottjaként valo részvétel a Jegyzeausgbizatin
EDIZOTARERL Valo Tes (tel.: +36-1-305-3104)
- szerzbdések nyilvantartasa, skenil derarhme ki
- iratkezeléssel kapcsolatos p ’ LOpXY.
feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Hérich Szilvia
Foosztalyvezetd
e 5 ; 5 ; (tel.: +36-1-305-3215)
- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a : =
2 BT : v horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzatl Kozgazdasagi
gazdalkodasat érint6é eldterjesztések Foosztaly T
elozetes ellenjegyzése Tiszl Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetGie
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi ¢s Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: 4+36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne(@bpxv.hu
i - Czuriné Javor Katalin
- szamlak érvényesitése Razgardasigi pénziigyi ligyintézo
) o Foosztaly i

(tel.: +36-1-305-3297)
Javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligvintézo
(tel.: +36-1-305-3263)

varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi

Paul6 Agnes
szamviteli igyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

feladatok teljes korii ellatasa Kozgazdasagi paulo.agnes@bpxv.hu
(a térzskonyvi nyilvantartas Foosztaly ‘

kezelésének kivételével) KRS AEOES,
szamviteli iigyintézo

(tel.: +36-1-305-3294)

farkas.agnes@bpxv.hu

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
i Kozgazdasagi igyintéz6, pénztaros
- pénztérosi feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belsd ellendrzési feladatok

Bels6 Ellendrzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgaltatasi Beszimolé, adatszolgiltatas leirdsa Jogszabaly Hataridé
kitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal dlal clokészitett koltségvetdsi hatarozat-tervezetel a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 135-éig, i_m a kozponti ki‘)llség\»clésrﬁ!
Kiltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-aban s B CET ST 52010 torvényt az Orsziggyilés a naptiri év kezdetéig nem fogadta el. a kdzponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrdl szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi ¢és kiadasi eldirnyzatai cgységes rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyel a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jéva.

Aht. 28/A. §, Avr. 33, §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé¢  terjesztésénck
hataridejét kdvetd harminc napon beliil kell az elemi kiltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal - miikddtetett  clektronikus — adatszolgiltato
rendszerben. Az elemi kdltségvetést az Gnkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgaltat err6l adatot a MAK felé,

Eves kiltségvetési beszaimold

A vagvonrol és a koltségvetds végrehajtasaral

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszimolo.

Aht, 87. § Avr. 157., 160, §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.

§ ¢s 32, §-a

Az éves koltségvetési beszimolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési ¢vet
kévetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kinestar altal
mitkddietett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves Koltségvetési
beszamoldt alatamaszté - kinyvelési rendszerbol elédllitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kéltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az ¢v utolsd napjan érvényes

szervezeti.  besorolasi  rendnek  megleleld  zaré  szamadds. A
kiltségvetés  végrehajtasara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozat

tervezetét a jegyzd késziti eld és a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.

115/A-F.§-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatirozat-tervezetet a nemzetiségi dnkorminyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorminyzat Képviselé-testillete elé. tgy. hogy az az cloterjesztést kivetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kiveto 6todik hénap
utolsd napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatdrozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testitlet  részére  tajékoztatasul  be  kell  nydjtani  a kinestar
szabalyszertségi pénziigyi cllenorzése  keretében. az dnkorminyzat éves

koltségvetési beszamoldjdval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkorméanvzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nvilvantartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht, 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.

(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-dig. azt kdvetden havonta, a targyhot kivetd honap 20-dig.
a koltségvelési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-
¢ig ol fel a Kinestar altal mikadtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe
az idokozi koltségvetési jelentést aldatamaszto - kémvelési rendszerbal eldallitott
- teljes fGkanyvi kivonattal egyiitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. § Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkorminyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig. a negyedik negyvedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targyvnegyedévet kivetd év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyijtasanak hataridejével megegyezden t5lti fel a Kinestar 4ltal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe az iddkizi mérlegielentést
alatamaszto - kinwvelési rendszerbaol eldallitott - teljes fokomwvi kivonattal
egylilt.
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Budapest Fovéaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmiikidési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Romin Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikos Lejla Gabriella elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodé felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittm{ikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormdnyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megdllapodas szabalyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szol6 2011.¢évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Matv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l szolo 2011.¢vi CXCIV. térvény (Stabilitési
tv.)

- az allamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kizponti koltségvetésérol szol6 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartiasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatdsok 2019. évi igénybevételének, felhaszndlasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kdtelezo adatszolgaltatasairol szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellenoérzési. finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok
cllatéasarél — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢s egyiittmiikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését ¢s a kozosen megfogalmazott célok megvalodsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok ¢s a nemzetiségi
onkormanyzatok kdzétt nines ala-folérendeltségi viszony.

1. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi nkorményzat elnokével egyiittmikddésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté valtozas bejelentésérél, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve véltozasatol szamitott 8 napon beliil. A
t6rzskonyvi  nyilvantartds  esetében az  Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elnike
ligyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelslt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatosaghoz torténé bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, tigyviteli. ligyintézési ¢s egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat 4ltal mitkodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkorméanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mikdodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 draban, az

onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
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helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat milkodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

4.3. A Hivatal kizérélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elozetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmiikddési Megéllapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, el6zetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eloirasoknak megfeleld6 — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kivil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti {iléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzé rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabdly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke az elkészitett ¢és hitelesitett jegyz6konyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarél —
legkésobb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elnodke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyajt, a testileti ¢s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére szolo és ..sajat kezli felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.




6.

Az Onkormanyzat a lehetoségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kdovetden az adott ¢évi

koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

A Szerzodé felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36

1 305 3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Csikés Lejla Gabriella elndk (telefon: +36

20/292-3756)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

pénztarosi feladatok

Feladatok = it o sy . g
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti ilés szervezese,
bonyolitasa. adminisztrativ
feladatok.
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi , . . )
. Polgarmesteri Kabinetvezetd
feladatok. . .
s Polgarmesteri
- koordinacids feladatok : B e o
L etiséa nE— Kabinet Nemzetiségi referens,
= *mze o $ anvzi i : .
I i ol o a Jegyzd megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd
megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezeto
W : Kozgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok £ e £ S
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod
Szamviteli ligyintézo
Koézgazdasagi

Foosztaly

Pénziigyi ligyintéz0, pénztaros

belso ellenorzési feladatok

Belso Ellenorzési

Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkorméanyzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi tilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
tandacskozasi joga gyakorldsa soran irdsban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint6 ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményér6l a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szolo 2011. ¢évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a
kartéritésre vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatdban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

L

I1. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésébb a kiltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéschez sziikséges
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9.
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adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informéciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kivetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgiltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felel6s. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgdltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elntknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
clfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyz6 a
felelos.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eloiranyzatok modositiasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléirdnyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatirozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kiltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a  kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.




A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggytlés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tdmogatasok eléirdnyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés Kkihirdetését kovetoen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel osszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz06 késziti el a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgéltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd dltal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisel6-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
gy, hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazddlkodasarol szolo zarszamadasat
hatdrozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérol szolo  torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznélasarol szolé  beszamolo  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztily Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatdsaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét
szabalyozo bels szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az irdnyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelos.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi nkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg. amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasdval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban szereplé  kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke. vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdéscben foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A Kkotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyo6zodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvillalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgdltatas igénybe vételchez kapcesoladik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallald szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢r6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése
sziikséges,  amelynek  aldirasdra  a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkottt szerzodések
a Hivatalban a Polgdrmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatészamat és
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Osszegét
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- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket €s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében villalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzé altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfeleloen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezetiség vallalds esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz6 megbizéasa alapjan a

Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatérsa irdsban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

83. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek

vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a

megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
| eloirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozé erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas




9.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:

az ,utalvany™ szot,

a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettség vallalas nyilvantartdsi szamat

a keltezést. valamint az utalvanyozo alairdsat,

az érvényesitést.
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9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlvel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja. vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra.,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, ¢érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

Onkorméanyzat az Aht. 108.§-dban ¢és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.1.A  Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi

11.2 Az adatszolgdltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol. akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta. a targyhot kéveto honap 20-aig, a

koltségvetési év tizenkét honapjarol a  kéltségvetési évet kiveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet Kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegvedévet kivetd
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év februar 5-éig, az éves adatszolgéltatasrél az éves koltségvetési beszamold
benytjtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztilya adatbenyujtoként, a

Nemzetiségi  Onkorményzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendel6 az Orszdgos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kotelezé adatszolgaltatdasairol szolo 388/2017. (X11.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridére teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérdl, 0j szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6n4llo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkez6k alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Féosztilya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztdsa szerint szaml4jat a Kincstarnal vagy més
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete az elnok javaslatdra hatirozatban
dont a szamlavezetdé megvaltoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megeldzoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatdrozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorményzat ©6nalld pénztirat nem miikddtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdalyozasarol szolé 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  ordk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A Szabélyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo szakaszait, kiadésat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
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Az Onkorményzat Képviseld-testiilete az ¢ves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdalkodais

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztalya a felelos.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli meérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatarozatban keriil bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — dat nem ruhazhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdondt képezd vagy az allam, az Onkormanyzat. vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagvon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatdlyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésénck Szabdlyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkizeire az elnok — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviselo-testiiletének  véleményét kikérve — tesz

javaslatot a jegyz0 felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormdnyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eloirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatoban leirtakat.

A Nemezetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya
végzl.

A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.




VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkdotott Egyiittmiikodési Megallapodés a jelen
Egyiittmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatdl 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig éaltalanos vagy 1d6kodzi valasztas esetén az
alakulé iilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar .,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Roméan Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Csikos Lejla Gabriella elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. februar ,,..."” Budapest, 2020. februar .,...”
Dr. Filipsz Andrea Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu fliggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . , , Y r e
szervezeti egység elérhetoségiik
- testlileti tilés szervezése, — ;

o . . Gresso Tiborné
bonyolitasa, adminisztrativ " DR o
o Polgarmesteri kabinetvezeto
feladatok.

(tel.: +36-1-305-3225)

- iratkezelési feladatok, gresso.ildiko@bpxv.hu

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok,
- koordinaciés feladatok Polgarmesteri
- iségl O anyz Kabinet R
a "Ilel.'l'lZ“et'le_‘:gl or.lk()rma.ny/at ab il Ditia
testiileti tilésein - Njt. 80.§ (4) a ek
. a? “L Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyzd

a Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3104)
palotai.dora@bpxv.hu

megbizottjaként valo részvétel

- szerzbdések nyilvantartasa.

- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

- torzskoényvi nyilvantartas kezelése

Horich Szilvia
Foosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)

- enziigyi ellenjegyzeés, illetve a ; e
P &y Jeey horich.szilvia@bpxv.hu

nemzetiségi Onkormanyzat] Koézgazdasagi
gazdalkodasat érinté eldterjesztések Foosztaly

Tiszai Arpad
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu

elozetes ellenjegyzése

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi ¢s Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3297)
Javor.katalin@bpxv.hu

Kozgazdasagi

- szamlak érvényesitése .
Foosztaly

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,

Paulé Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

feladatok teljes korii ellatasa Ko6zgazdasagi Ulo.AgnesEiupry.bn
(a ’ t’orzsk(‘m?fw’ nyilvantartas Foosztaly Pfkers Ao,

kezelésének kivételével) P =
szamviteli ligyintézo

(tel.: +36-1-305-3294)

farkas.agnes@bpxv.hu

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
PR Kozgazdasagi ligyintéz0, pénztaros
~ penzdros feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgaltatisi Beszamold, adatszolgaltatis leirdsa Jogszabaly Hataridé
kiitelezettség
Az dnkormdnyzati hivatal dltal clokészitett koltségvetési hatarozal-tervezetet a
A Nemzetiségi Orkormdnyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a| ¢ " i iz % Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-¢ig. ha a kozponti kéltségvetésrol
RS " : % ol Rere i P Lt . : e Aht. 23-26. §-ai. Avr, 24., 27-29. Skt S e Pl 7o S 3 .
Koltségvetés jegyzo késziti elo. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban ; 52016 torvényt az Orszigeyvillés a naptiri ¢v kezdetéig nem fogadta el, a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr, 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol sz0l6 torvény  hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyUjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatarozatban megdllapitott
bevételi  ¢és  kiadasi  eloirdnyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kiltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33, §

A koltségvetési  hatirozat-tervezet  Képviselo-testilet  elé  terjesztésének
hataridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestir altal  mikodtetett  elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az clemi kéltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el ¢s
szolgaltat errdl adatol a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyvonrol ¢és a kdéltségvetés
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

AhL 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ és 32, §-a

Az éves koltségvetési beszdmolot az Gnkormdnyzati hivatal a kéltségvetési évet
kovetd év februar 28-at kivetd 20 naptari napon beliil tlti fel a Kinestar altal
miikddietett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe az éves Koltségvetési
beszamolot aldtamasztd - konyvelési rendszerbol elodllitott - teljes fOkonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
koltségvetéssel sszehasonlithatd modon, az év utolso napjan érvényes
szervezeti, besorolasi  rendnek  megfeleld  zaré  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtisara  vonatkozé  zarszimadasi  hatarozat
tervezetét a jegyzo késziti ¢lo ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. ¢ 91. §-ai, Avr.
[15/A-F §-ai

Az Aht. cldirasai szerint az énkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetel a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzeliségi
Onkormanyzat Képviseld-testillete elé, tgy, hogy az az cléterjesztést kovetd
harmine napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kdvetd 6todik honap
utolsd napjaig hatalyba Iépjen. A zirszamadasi hatdrozat tervezetével egyiill a
képviseld-testiilet  részére  tdjékoztatisul be kell nyujtani a  Kincstar
szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzése  keretében, az  onkormanyzat
kiltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentéscét,

éves

Idékiizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak a  koiltségvetési - szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyvidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
hénapjaral dprilis 20-dig, azt kivetden havonta. a targyhot kovetd honap 20-aig.,
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kaltségvetési évet kivetd év februar 5-
¢ig 1olti fel a Kinestar altal mukodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az iddkozi kaltségverési jelentést aldtamaszto - kényvelési rendszerbdl elddllitort
- teljes fékonyvi kivonattal egyiitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkdzok és forrisok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Gnkormdnyzati hivatal a tirgynegyedévet kvetd honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢ig, az éves jelentést az ¢ves kiltségvetdsi
beszamold benyvijtasianak hatdridejével megegyezden tolti fel a Kincstar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
alatamasz16 - kinyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fokényvi kivonatial
egyiitt.

16




Szerz6dés szama:  /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas

amely létrejott egyrészrol

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Riakospalota, Pestujhely, ﬁjpalota Onkorméinyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

Budapest Féviros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784623-1-42
torzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andras elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és id6ben, a kévetkezdk szerint:

Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestajhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmitkdés
és valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eldirdsok maradéktalan betartdsa
érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A
megdllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével

tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011.évi CLXXXIX. tdrvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi

tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti kéltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény

- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl sz6lo 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsoé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo

370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmertil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kdtelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019, évi igénybevételének. felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezo adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési. finanszirozasi. adatszolgdltatasi és beszamoldsi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvalodsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi dnkorményzatok ¢s a nemzetiségi
onkorményzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmilkodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat elnskével egyiittmikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait ¢érintd valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon belill. A
térzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi onkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijeldlt munkatarsa szaméra.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolddik az Onkormanyzat altal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez. amely a folvamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mukddéssel kapesolatos végrehajtasi teladatok ellatasarél:

4.1.A Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta igény szerint 32 odrdaban, az

onkorményzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt




helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirdjahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi kéltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi

feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3. A Hivatal kizar6lag munkaidoben - telefonon, illetve email-en térténd elézetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittm(ikodési Megallapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

f)

g)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett ilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzdvel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozé jogszabaly €s helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal koézremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzOkonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarél —
legkésdbb a testiileti iilést kivetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé.

a Jo egytittmukodes érdekében a hataridok pontos betartdsat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések. ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nydjt, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkorményzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo és ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkorméanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, ¢és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzédo felek kapesolattartdsra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Karsai Andras elnik (telefon: +36 20/514-
9514)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos szqrvezeti o Fe.eladfxtot e,llété o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezese.,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi . . .

. 3 ’ L Polgarmesteri Kabinetvezeto
feladatok, s i
Polgarmesteri
Kabinet Nemzetiségi referens,

a Jegyz6 megbizottja

- koordinaciés feladatok

- a  nemzetiségi  dnkormanyzat
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel

- szerzOdések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetd

Gazdalkodasi osztalyvezeto

T . - Kozgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok z& o = oo o x e
Foosztaly Pénziigyi ¢s szamviteli
csoportvezetod
Szamviteli tigyintézo
b e Kozgazdasagi
- ztarosi feladatok = Pl Snziigyl ligyintézo, pénzta
pénztarosi feladato Foosztaly Pénziigyi ligyintézo, pénztaros

Belso Ellenorzési

- belso ellenorzési feladatok ;
Osztaly

Osztalyvezeto

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodas 1. szamu figgeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett

nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak. targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztély
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felels.

8.

10.

1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, ¢és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tgyviteli kdzremutkodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenoérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamoldsi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo 2013.¢vi V. toérvénynek a
kartéritésre vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatiban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkez6 kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

1.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadiasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban éllapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet6 tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kvetd harom évre véarhato 6sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban éllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a kéltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnckével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elo,
amelyet a Nemzetiségi Onkorminyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal  jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi FFoosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi ¢és kiadasi eloiranyzatainak megallapitasaért ¢és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadési eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal modosithatia. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
cldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kéltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elntk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazds alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-maédositasairdl, a  kiemelt
eléiranyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkez6 Képviselo-testiileti {ilésen tajékoztatja.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatéllyal modositja a

koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év  kozben az Orszaggyiilés a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté médon — meghatérozott timogatdsok elSiranyzatait zédrolja,
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztélya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabdlyok szerinti ¢ves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel osszehasonlithatd modon, az év utolso napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelel6 zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz0 késziti el a Nemzetiségi
Onkorméanyzattal t6rténd el6zetes idépont egyeztetést kovetoen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz6 altal elkészitett zarszdmadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisel6-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
gy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasdarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszig
kozponti  koltségvetésérol szolo térvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szold  beszamolo  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasdval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valodisagacért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéert a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felelds.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat., mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsd szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabélyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében ¢és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget villalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢ro kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése
sziikséges,  amelynek  alairdsara  a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott
szerzodések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban
rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositod szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatészamat
¢s keltét,

- akotelezettségvallalo neveét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas sszegét



- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezet6je, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartés tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénzligyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelslt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozé jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datuméanak ¢s a teljesités tényére t0rténé utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik. A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat

- akiadasok 6sszegszeriiségét

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat ¢s az érvényesito alairasat.

83. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
el6irasait, tovabba a belso szabélyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas




9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet.
- a befizeto ¢s a kedvezményezett megnevezését, cimét. bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat. osszegét, devizanemét,
- a megterhelendo. jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.8 (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kdvetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegvzo ugyanazon gazdasagi esemény tekinteté¢ben azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvénvesitd ugvanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
o o) A,
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult ¢és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kizeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyl ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek
I.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt

adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatis elétt a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnékét minden esetben
tajckoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetdéen havonta, a targyhot kivetd honap 20-dig, a

koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet koveto év februar 5-¢ig.

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetd
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év februar 5-éig, az éves adatszolgéltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a

(U8 ]

Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kételezé adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetéserdl, 0] szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megdllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztisa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatdra hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett iddpontja
elott 30 nappal megeldzoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 pénztirat nem miikddtet. A folyamatos
miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabodl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testilletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(XL.6.) 6nkormanyzati rendelet eléirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari ordk figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint keriill sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
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Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovéahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel0s.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat vagyona — az abban bekovetkezett nvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatdarozatban keriil bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartis szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatod
hataskérében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdonat képez6é vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mds nemzetiségi
Oonkormanyzat dltal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltirozasat a hatdlyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozo bizotisag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatalyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorminyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a Kkontrolltevékenységet, az informéacios és
kommunikacids rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
veégzi.

A bels6 ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkorményzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.



VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkotott Egyilittmikodési Megéllapodas a
jelen Egyiittmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakuld iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

| Budapest, 2020. februar .,...”

|
Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fév. XV. ker. Szerb Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla képv.: Karsai Andras elnok
polgarmester
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2020. februar ,,...” Budapest, 2020. februar ,,...”
Dr. Filipsz Andrea Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu fliggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . , . jop e
szervezeti egység elérhetdségiik
i ‘g:stuleit}tr b d sz_e?vetzeif:. Gresso Tiborné
onyottasd, adminisziraty Polgarmesteri kabinetvezeto
feladatok,

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

- koordinaciés feladatok Polgarmesteri
- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Déra
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) o b
er s = Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyzd . B oak
PR g ot 2 a Jegyzd megbizottja
megbizottjaként valo részvétel (tel.: +36-1-305-3104)
- szerzodések nyilvantartasa, il
, o palotai.dora@bpxv.hu
- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Hoérich Szilvia
Féosztalyvezetd
- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a Welzg I -adla)
penzugst Jegyzes, : n i horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasagi
gazdalkodasat érintd  eldterjesztések Foosztaly TN
elozetes ellenjegyzése Tzl Arpad
’ = Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
K6 i Czuriné Javor Katalin
- szamlak érvényesitése Gzgandasig] pénziigyi ligyintéz6
- Fdosztaly

(tel.: +36-1-305-3297)
Javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,

Paulé Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

feladatok teljes kori ellatasa Kézgazdasagi prilosghesglbphu
(a ’ Eorzsk9n¥v1, nyilvantartas Foosztaly Farkis Agnes,

kezelésének kivételével) i
szamviteli ligyintéz6

(tel.: +36-1-305-3294)

farkas.agnes@bpxv.hu

Birdé Andrasné, Pénziigyi
Ee Kézgazdasagi ligyintéz6, pénztaros
- penEidnosl eladatok Fosstaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellenorzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu




1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatisi Beszamold, adatszolgdltatis leirdsa Jogszabily Hatiridd
kitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett koltségvetési hatrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat-tervezetét a ARt 23-26. §-ai. Ave. 24, 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februdr 15-¢ig, ha a kdzponti koltségvetésrol
Kéltségvetés jegyzo késziti eld. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban e R T ST s2616 t6rvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta cl. a kizponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrdl szold torvény hatilybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi ¢s kiadasi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A kaltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesziésének
hataridejét kovetd harminc napon beliil kell az elemi kdltségvetésrél adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  altal  mikodtetett  elektronikus  adatszolgdltato
rendszerben. Az clemi koltségvetést az onkormdnyzati hivatal késziti el ¢s
szolgaltat errél adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagvonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§és32 §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februdr 28-at kovetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatdmasztd - konyvelési rendszerbdl eléallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egviitt.

Zarszamadas

Az éves Koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kiltségvetéssel osszehasonlithatdo modon, az év utolso napjan érvényes

szervezeti.  besorolasi rendnck megfelelé  zaré szamadas. A
kiltségvetés  végrehajtasiara  vonatkozé  zdrszamadasi  hatarozat

tervezetét a jegyzO késziti elo ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat elnske
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. ¢s 91. §-ai. Avr.
115/A-F §-ai

Az Aht. elirasai szerint az Gnkormanyzati hivatal altal elokészitett zrszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete ¢lé, tgy, hogy az az eldterjesziést kivetd
harmince napon belill. de legkésobb a koltségvetési évet kivetd 6tédik honap
utolsé napjaig hatdlyba Iépjen. A zirszamaddasi hatarozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tajckoztatasul  be kell nydjtani  a  Kinestir
szabdlyszeriiségi pénziigyi ecllendrzése keretében., az Onkormanyzat éves
koltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idékozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormdnyzatnak a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban kdnyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169. §. 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
honapjarol dprilis 20-4ig, azt kdvetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig.
a kéltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe
az iddkozi koltségvetési jelentést aldtamaszté - kinyvelési rendszerbél elddllitott
- teljes fékonyvi kivonattal egyiitt.

Idokdzi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt valtozédsait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az tnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap 20.
napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezoen tilti fel a Kinestar dltal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkazi mérlegjelentést
aldtamaszté - kinyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fékonvvi kivonattal
egviill.
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Szerzddés szama:  /2020. Ugyiratszam: 1/ /2020 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorméanyzata
Egyiittmikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Szlovik Onkormznyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15842017-1-42
torzsszam: 842015
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15842017
képviseli: Ferenczi Agnes elnik
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabilyi el6irasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkorméanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok

figyelembe vételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkorményzatairol sz616 201 1.évi CLXXXIX. torvény (Métv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szolo 2011.¢vi CXCIV. térvény (Stabilitdsi

tv.)
- az allamhéztartasrél sz6l6 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)
- Magyarorszag 2019. évi kozponti kéltségvetésérol szold 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolé 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.

rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
1



- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az 4llamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szo6lo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tdmogatasok 2019. évi igénybevételének, felhaszndlasanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szol6 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasair6l sz6ld
388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjéan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikodési
lehetGoségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabalyokbol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kzosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvénos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorméanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi dnkorményzat elnokével egyiittmiikodésben
gondoskodik a toérzskényvi nyilvantartas adatait érinté valtozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
Onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tigyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkorméanyzat erre kijel6lt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskényvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami ad6hatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat pénziigyi, iigyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosdga érdekében
kapesolédik az Onkormanyzat dltal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozeként is szolgdl.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miitkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az
Oonkormanyzati feladat ellatidsahoz sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
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helyiség infrastruktirdjahoz kapesolodo rezsikoltségeket €s fenntartasi kéltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidoben - telefonon, illetve email-en torténd elozetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmtikodési Megéllapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhazaban (1158 Budapest, Drégelyvar
u. 57-63.) tartja, elozetes telefonon torténdé egyeztetést kovetden. A Képviselo-
testiilet dontése alapjan kihelyezett lést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
ilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd Nemzetiségi Képviselo-testiileti
tiléseken a jegyzOi megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢€s helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitéseében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést koveto 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiileti ilésein késziilt jegyzOkdnyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyéaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnike felé,

g) ajo egyiittmiikdés érdekében a hatdridok pontos betartasat az Onkorményzat ¢és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyajt. a testiileti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcesolodod
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére sz010 és ..sajat kezii felbontdsra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.
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6. A Szerzodo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Ferenczi Agnes képviselo (telefon: +36
30/564-1937)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze:rvezeti o Fc..ladfltot e'llétén o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testileti tilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,
- iratkezelési feladatok.
- nemzetisegi tgyekkel

kapcsolatos  dontés  elOkészitési,
végrehajtasi feladatok, Polgirmesteri

- koordinacios feladatok F abinet

- a  nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti Glésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri Kabinetvezetd

Nemzetiségi referens,
a Jegyz0 megbizottja

Foosztalyvezeto

Gazdalkodasi osztalyvezetd

it : Kozgazdasagi
- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok %5 g R T T
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli ligyintéz6
T Kozgazdasagi i Py
- pénztarosi feladatok Fi'i)sztélyb Pénziigyi tigyintéz0, pénztaros

Belso Ellenorzési

belso ellendrzési feladatok s
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmikodési megéllapodas 1. szami fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiildnitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkoddsi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.



8.

10.

1L,

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd tigy megtargyaldsara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, €s annak eredményérol a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormaényzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkorményzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselo-testiilete sajat hataskorben tegye
meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel
rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrél szoldé 2013. évi V. térvénynek a
kértéritésre vonatkozoé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elnokhoz valod eljuttatasat.

11. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig

hatarozatban éllapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto ligyleteibol eredo
fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Gsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak eldkészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak eldkészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.
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%)

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormédnyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kiovetdé 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgéltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rdgzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
peldanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért. az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben t6rténd teljesitéséért a jegyzo a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi €s kiadasi eldiranyzatainak megdllapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért ¢s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht.  34.§ alapjan hatarozattal moddosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
cloiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eloiranyzat-moédositasairdl, a  kiemelt
eléirdnyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kivetkezd Képvisel6-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésoébb az éves koltségvetési beszamolod
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érintdé moédon — meghatarozott tamogatasok eléirdnyzatait zarolja,
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azokat csﬁkkc?mi, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorméanyzat KépviselO-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatirozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a valtozasaikrol a Hivatal
Ko6zgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo6 késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy, hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasardl szolé zdrszamaddsat
hatéarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szold torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasar6l — szolé  beszamoldé — készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének az elntke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsd szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabédlyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.




6.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.8 (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkorményzat  koltségvetési  hatarozataban  szereplé  kiadasi
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke. vagy az éltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kotelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrél,
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eloiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vétel¢hez kapcesolodik, vagy

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezetiségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett Kkifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) €s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000.-Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitéltése
sziikséges, amelynek alairasara  a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek.
amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat.

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését, iktatészamat
¢s keltét.

- akotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
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Osztaly vezetdje jogosult, tartés tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetoje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités ¢és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités 1gazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irasban jeléli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgdltatast is magaban foglalé kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban

jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelslést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

83. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 iigymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eloirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az
érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni. |

9. Utalvanyozas
9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban térténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
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- a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyzo ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra. utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra.
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre. utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas elétt a Nemzeliségi Onkormdanyzat elnokét minden esetben
tajckoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-adig. azt kovetéen havonta, a targyhot kovetod honap 20-aig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-Eig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetod
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolod
benyujtasanak hataridejével megegyezben ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program koételezo adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.




V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztélya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megdllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkorméanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamlajat a Kinestarnal vagy maés
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatirozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
déntésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6zéen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlikkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztirat nem miikodtet. A folyamatos
milkodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rdk figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo szakaszait, kiaddsat kévetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovéhagyott
Osszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a tamogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
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zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhézhaté
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznéalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozdsat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltdrozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyainak selejtezését a hatalyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének Szabdlyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkizeire az elnék — a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kirnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirdsait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatdban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
végzi.

A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.




VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. december 30. napjan megkotott Egytittmiikodési Megéllapodas a jelen

Egyiittmiik6dési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell

alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az

alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2020. februar ,,...”

Bp. Fov. XV. ker. Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2020. februar ,,...”

Dr. Filipsz Andrea
jegyz6

Bp. Fov. XV. ker. Szlovak
Onkorméanyzat
képv.: Ferenczi Agnes elnok

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2020. februar .....”

Hoérich Szilvia
Kozgazdasagi Foosztalyvezetod




1. szamu fliggelék

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok.

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok » . ; i 5e
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezeto

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- a nemzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Palotai Dora
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) Nemzetiségi referens,
bek. alapjan - a  jegyzd a Jegyz0 megbizottja
megbizottjaként valo részvétel (tel.: +36-1-305-3104)

- szerzOdések nyilvantartasa, palotai.dora@bpxv.hu

- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

- torzskonyvi nyilvantartas kezelése

Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
A ; . (tel.: +36-1-305-3215)

- ponipn dlemegnes, Vieve § 00 horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi dnkorméanyzat| Kozgazdasagi e
gaﬂzdélkodésé'f érin}é eloterjesztések Foosztaly Tiszai Arpé d
elbeetes Slloijagpdes Gazdilkodasi Osztily vezetdje

(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
o 7 s Czuriné Javor Katalin
PRy e Kozgazdasagi R . O
- szamlak érvényesitése Féosztaly pénziigyi ligyintézo

(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
penziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu




Paulé Agnes

az Njt. 80. § (3) bekezdésében seanzvitah Layliiu

J 3 B (tel: +36-1-305-3106)
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi il spresiihien i
feladatok teljes korii ellétasa Kozgazdasagi piNeEREe
(a torzskdnyvi nyilvantartas Foosztaly Farkas Agnes,

kezelésének kivételével) szhmvitell Dayintées
(tel.: +36-1-305-3294)

farkas.agnes@bpxv.hu
Bir6 Andrasné, Pénziigyi
T Kézgazdasagi ligyintéz0, pénztaros
peuzfirost feladutok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

Szarka Péterné, mb.

Belso Ellendrzési Osztalyvezetod
Osztaly (tel.: +36-1-305-3370)

szarka.peterne@bpxv.hu

belso ellenorzési feladatok
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1. szamu melléklet

Beszimolasi,
adatszolgaltatisi Beszimolo, adatszolgdltatis leirdsa Jogszabaly Hataridé
kiitelezettség
Az onkormanyzati hivatal altal clokeszitett koltségvetési hatirozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatarozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-éig. ha a kozponti koltségvetésrol
Koltségvetés jegyzd késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban ekt CEIT T sz016 torvényt az Orszaggvilds a naptiri év kezdetéig nem fogadta el a kézponti

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szold torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi és kiadasi eldiranyzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkorminyzat elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §. Avr. 33. §

A koliségvetési  hatirozat-tervezet  Képviselo-testillet  elé  terjesztésének
hataridejét kévetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrol adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  dltal  mikédtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el ¢és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160, §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.

§ ¢s 32, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kivetd év februar 28-at kivetd 20 naptari napon belul tslti fel a Kinestar altal
miukadtetett elektronikus  adatszolgdltatd  rendszerbe az éves Kaltségvetési
beszamoldt alatamaszto - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fOkdnyvi
kivonattal egviitt.

Zarszamadas

Az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az clfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes

szervezeti,  besoroldsi  rendnek  megfeleld  zardé  szamadis. A
kiltségvetés  végrehajtisara  vonatkozd — zarszdmadasi  hatdrozat

tervezetél a jegyzo késziti eld ¢s a nemzetiségi dnkormanyzat clnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. $-ai. Avr.

115/A-F.§-ai

Az Aht. elbirasai szerint az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatirozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselé-testillete elé. Ggy. hogy az az eldterjesztést kovetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kivetd 6todik honap
utolso napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatarozal tervezetével egyiitt a

képviselG-testitlet  részére  tdjékoztatasul  be kell nyujtani  a  Kincstar
szabdlyszeriiségi  pénziigyi ellendrzése  keretében. az dnkormdanyzat  éves

kéltségvetési beszamolajaval kapesolatosan elkésziteit jelentését.

Idékizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanvzatnak a  koltségvetési - szamvitel
nyilvantartdsi szamlain a targyidészakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht 108, §: Avr. 169, §. 4/2013.

(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elso harom
hoénapjarol aprilis 20-dig, azt kévetoen havonta, a tirgyhot kvetd honap 20-aig,
a kdltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar 5-
éig tolti fel a Kinestar dltal mikadietett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe
az tddkozi koltségvetési jelentést aldtamaszto - kényvelési rendszerbdl elédllitort
- teljes fokonwi kivonattal egviitt.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s lorrasok targyidoszakban kényvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az tnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kévetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre  vonatkozdan - gyorsjelentésként  a
targynegyvedévet kivetd év februar 3-¢ig. az ¢ves jelentést az éves kiltségvetési
beszamold benytjtisanak hatdridejével megegyezden tilti fel a Kincstar altal
miikadtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az idékdzi mérlegjelentést
alatamaszto - konyvelési rendszerbol eloallitott - reljes fokanvvi kivonattal
egviill.




