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ELŐTERJESZTÉS 
a Budapest Főváros XV. kerületi nemzetiségi önkormányzatokkal köt ndö eg~U,d ~· 

megállapodásokról c::::=--l-- -... 
Átvette: ............. ......... „ ... . „ „.„ 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njt.) 80. § (1) 
bekezdése szerint a települési önkormányzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi 
nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali 
feladatát ellátja, a helyi nemzetiségi önkormányzat részére biztosítja az önkormányzati 
működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos 
végrehajtási feladatok ellátásáról. 

Az Njt. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kötelezettségének teljesítése 
érdekében a területi önkormányzat a területi nemzetiségi önkormányzattal a 
helyiséghasználatra, a további feltételek biztosítására és a feladatok ellátására vonatkozóan 
megállapodást köt. A megállapodást minden év január 31 . napjáig, általános vagy időközi 

választás esetén az alakuló ülést követő harminc napon belül felül kell vizsgálni. A helyi 
önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában 
rögzíti a megállapodás szerinti működési feltételeket, a megállapodás megkötését, 
módosítását követő harminc napon belül. 

Az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 6/C. § (2) 
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés 
alapján az az önkormányzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat 
székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladatait ellátja. 

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a megállapodásban rögzíteni kell : 

• a helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésének 
előkészítéséve l és megalkotásával, valamint a költségvetéssel összefüggő 

adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével , továbbá a helyi nemzetiségi 
önkormányzat önálló fizetési számla nyitásával, törzskönyvi nyilvántartásba vételével 
és adószám igénylésével kapcsolatos határidőket és együttműködési 

kötelezettségeket, a feladat ellátásáért felelősök konkrét kijelölésével, 
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• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásaival 
ellenjegyzési , érvényesítési , utalványozási, szakmai teljesítésigazolási 
továbbá a feladat ellátásáért felelősök konkrét kijelölését, 

kapcsolatos 
feladatokat, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásának 
működési szabályzatban meghatározott szabályait, 

a szervezeti és 
különösen az 

összeférhetetlenségi, nyilvántartási kötelezettségeket, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat működési feltételeinek és gazdálkodásának 
eljárási és dokumentációs részletszabályaival, valamint az ezeket végző személyek 
kijelölésének rendjével , és az adatszolgáltatási feladatok teljesítésével kapcsolatos 
előírásokat , feltételeket. 

Mindezek alapján tájékoztatom a Képviselő-testületet, hogy 2020 januárjában sor került a 
2019. év decemberében kötött együttműködési megállapodások felülvizsgálatára . A 
Budapest Főváros XV. Kerületében működő nemzetiségi önkormányzatok - mivel az előző 
együttműködési megállapodást 201 9. december 17-én fogadta el a Képviselő-testület - nem 
jelezték módosítási igényüket a 2020. évi együttműködés i megállapodásokban, így most a 
jogszabályi változások, valamint a Polgármesteri Hivatalban történt személyi változások 
átvezetésén túl egyéb változtatás nem történt. 

A megállapodásokról a helyi önkormányzat képviselő-testülete és a nemzetiségi 
önkormányzatok képviselő-testülete jogosult dönteni, és azokat a polgármester, valamint a 
nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult aláírni . 

Kérem az előterjesztés megtárgyalását és a határozati javaslatok elfogadását. 

Budapest, 2020. január ~" 

Tisztelettel , 

cl{..<~~\ Jc~„.t).„ kr~ 
Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 
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1. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

2. Mellékletek: 
1. A XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 2020. évi együttműködési megállapodásának 

tervezete 

2. A Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 

3. A Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 

4. A Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 2020. évi együttműködési 

megállapodásának tervezete 

5. A Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 

6. A Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 

7. A Budapest Főváros xv. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 2020. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 

8. A Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 2020. évi együttműködési 

megállapodásának tervezete 

9. A Budapest Főváros XV. kerületi Szlovák Önkormányzat 2020. évi együttműködési 

megállapodásának tervezete 

3. Egyeztetésre megküldve: Jegyzői Iroda, Közgazdaság i Főosztá ly ~~'1't2:1>J2.... i.l... ZD:lD. C){. 2...z... 

4. Bizottságok: Pénzügyi Bizottság 

Ku lturál is Bizottság 

Jogi Bizottság 

5. Jegyzői láttamozás: 2020. január 1f ~ " Aláírás: ... ~!(''.-: ... .. A 'A.C:.0. ...... . 

6. Háttéranyag a Polgármesteri Kabineten található 

7. Meghívandók: a Budapest Főváros XV. kerületi Nemzetiségi Önkormányzatok 

képvise l ői 

Határozati javaslat: 

Budapest Föváros XV. ker. Önkormányzat Képvise lő-testülete úgy dönt, hogy 

1. Az e lőterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 

köt a XV. kerületi Bolgár Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 

Határidő : 2020. február 4. (döntésre), 2020. február 25. (aláírásra) 
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2. Az előterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. február 4. (döntésre}, 2020. február 25. (aláírásra) 

3. Az előterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő : 2020. február 4. (döntésre}, 2020. február 25. (aláírásra) 

4. Az előterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. február 4. (döntésre}, 2020. február 25. (aláírásra) 

5. Az előterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 2020. február 4. (döntésre}, 2020. február 25. (aláírásra) 

6. Az előterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 2020. február 4. (döntésre}, 2020. február 25. (aláírásra) 

7. Az előterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. február 4. (döntésre), 2020. február 25. (aláírásra) 

8. Az előterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 

köt a Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. február 4. (döntésre), 2020. február 25. (aláírásra) 
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9. Az. előterjesztés 9. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködés i megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Szlovák Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2020. február 4. (döntésre), 2020. február 25. (aláírásra) 

10. Felkéri a polgármestert, hogy az együttműködési megállapodásokat a nemzetiségi 
önkormányzatok elnökeivel írja alá. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 2020. február 4. (döntésre), 2020. február 25. (aláírásra) 

Jogszabályi hivatkozások: 
• a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény 80 § (1 )-(5) bekezdései 
• az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény 6/C. § 
• az önkormányzat által nyújtott pénzbeli támogatásokról szóló 6/2017. (111.1.) 

önkormányzati rendelet 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 
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Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: ! / /20?0 Témafelelős : Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Ny11. 11 784009-155 15005 
képviseli : Cserdi né Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

XV. kerü leti Bolgár Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784544-1-42 
törzsszám: 784548 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784544 
képviseli : 1 Jadzsikosztova Gabriella elnök 

(a továbbiakban : Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Új palota Önkormányzata és a 
XV. kerületi Bolgár Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és va lamennyi 
tevékenység során a j ogszabályi el őírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvisel ő-testül ete és a Nem zeti ségi Önkormányzat Képv i se lő-testülete 
az a lábbi megállapodást (a továbbiakban: megállapodás) kötik. A megállapodás 
szabályainak kialakítása az alábbi j ogszabályok figyelembe vételéve l történt: 

a nemzeti ségek jogairó l szóló 20 11 .évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szó ló 201 1.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11 .évi CXCIV. törvény ( tabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 201 9. évi központi kö ltségvetésérő l szóló 2018. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi kö l tségvetésérő l szóló 2019. évi LXXI. törvény 
a hivatalos statisztikáról szó ló 20 16. évi CLV. törvény 
az államháztartásró l szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(Xll.3 l.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek be l ső kontroll rendszerérő l és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11.(XII .3 1.) Kotm. rendelet (Bkr.) 



az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.( I.11 .) Korm . rendelet 
az államháztartásban felmerü l ő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(lX.1 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (Xl l.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési. 
gazdálkodási , ellenőrzés i. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fel adatok 
ell átásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önko1111ányzati H ivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskod ik. 

3. Jelen megá llapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segíti k a jogszabályokból adódó köte lezettségek 
te lj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76.§ (5) bekezdése alapj án a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési l ehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi se lő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcso latos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyi lvántartást vezet a cmzctiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántaitás adatait érintő változás bejelentéséről, a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l , ill etve változásátó l számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyi 1 vántaitás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzeti ségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői j ogosul tságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivata l a törzskönyvi nyil vántaitásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapí tását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi á ll ami 
ell enőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a l li vatal székhelyén biztosítj a a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgy i feltétele it. továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcso latos végrehajtási feladatok ell átásáról: 

4. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2. A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testül eti, tisztségvise l ő i , képviselő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket folyamatosan 
biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve emai l-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látj a el a j elen Együttmüködési Megállapodás I. 7. pontja 
szerinti fe ladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhe lyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képviselő-testü let 

döntése alapján kihelyezett ül ést is tarthat. A jegyző vagy annak - a j egyzőve l 

azonos képesítés i előírásoknak megfe l e l ő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észle l, 

b) a munkaidőn kívü l, ill etve hétvégén tartandó Képv i se lő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívül i munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján , 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, ill etve e lő te1j esztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hite lesített j egyzőkönyvet a 

jogszabályban e lőírt kötelező mellékletekkel együ tt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületi ülésein készü lt jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgám1esteri Kabinet) 
nemzeti ségi referense a Törvényességi Fe lügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

t) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a ti sztségvi selők döntéseinek előkész í tésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségvi se l ői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyi lvántartási, sokszorosítási, postázási fe ladatok ellátását biztosítj a, 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátj a, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képvisel őj e nevére szó ló és „saját kezü felbontásra" j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
kö ltségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és ti sztségv i se lője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Ö nkonnányzat részéről: Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Hadzsikosztova Gabriella elnök 
(telefon: + 36 30/355 3649) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fel e lős közti sztvi selők, akik a Nemzeti ségi 
Önko1mányzat müködésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek : 

Feladatok 

testületi 
bonyo lítása, 
feladatok, 

ülés szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel 
döntés e lőkészítés i , 

fe ladatok, 
koordinációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehaj tási 

a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - jtv. 80.§ (4) 
bek. a lapján - a J egyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzés i feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Be l ső Ell enőrzési 

Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztá l yvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számvite li ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztályvezető 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és e lérhetőségét az együ11müködési megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzeti ségi Önkom1ányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkü lönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriáli s javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáé11. az egyéb követelések és kötelezettségek nyi lvántartásáért, va lamint a 
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főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesítenj a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvisel ő-testület szerveitő l , 

e) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende lkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ell enőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja e l és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztviselőkrő l szóló 201 1.évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az e lnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési hat~irozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45 .§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 

fizetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre áll ását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkorn1ányzat elnöke február 15- ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta e l, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kih irdetését követő 45. napig terj eszti a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testül ete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatát az Áht. 23 .§-ban fog lalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
kö ltségvetését az elnök hagyja j óvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihi rdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képvi selő-testü lete ál_tal jóváhagyott éves 
kö ltségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés a lapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Á vr.-ben rögzített határidőre 
történő telj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fe lelős . Az adatszo lgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
e lfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő te lj esítéséé11 a j egyző a 
fe le lős . 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultságga l nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevéte li és kiadási el őirányzatainak megá llapításáért és telj es ítéséért, ill etve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felel ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

l . A Nemzetiségi Önkonnányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzeti ségi Önko1mányzat 
e l őirányzata it saját hatáskörben módosítj a, a kiadás i e lői rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Am ennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai felett 
többletbevételt ér c l, il letve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testü l ete dönt. 

3. Az elnök a köl tségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapj án 
saját hatáskörében végrehajtott ki adási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
e lő irányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő
testü letét a soron következő Képvise lő-testül eti ülésen tájékoztatj a. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de Legkésőbb az éves költségvetés i beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolj a, 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a vá ltozásaik.ró] a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók a lapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvi selő-testület elé az Áht. 91. § (l) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfe lelően 
úgy, hogy az a Képviselő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fel használásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ell átásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra ajogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való ta rtalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a fele l ős. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvál lalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősü l. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(telj esítés igazolás, utalványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (telj esítés 
igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyi lvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántru1ásban rögzítésre kerülnek, 
amelyről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyi lvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 
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6. Kötelezettség vá lla lás pénzügyi ellenjegyzése 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetőj e, va lamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e, illetve a j egyző által 
írásban kij elölt személy j ogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe lel ően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A te lj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkonnányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni . 

7.3 A teijesítés igazolása a kiadás utalványozása e l ő tt történi k A teljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ell enőrizni , igazo lni kell: 

a kiadások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerüségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e llenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
előírásait , továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényes ítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztaij a, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó en e írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfe lel ően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás telj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képviselő j ogosult. A felhatalmazás, illetve a 
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felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügy i telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2 . Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az .. utalvány„ szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát. 
- a fizetés időpontját, módj át. összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő . jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem ke ll utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1 . A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tek intetében azonos személy nem lehet. 

10.2 . Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tek intetében nem lehet azo nos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazo ló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvá llalási. pénzügyi ell enjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
te ljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, ak i ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ell enjegyzésre. telj esítésigazo lásra. érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
szemé lyekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyil vántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási köte lezettségek 

11 . 1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108 .§-ában és az Ávr. 169. § - 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását te lj esíti . 

11 .2. Az adatszolgáltatás el őtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszo lgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év február 5-éig. az éves adatszo lgáltatásról az éves költségvetés i beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 
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11.3.A Hivatal Közgazdasági Föosztá lyának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkonnányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelö az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelezö adatszolgáltatásairól szóló 388/201 7. (XII .1 3.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidöre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - szán1la 
megszűntetéséröl , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784544 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénz forgalmát. A banknál bej elentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezök aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya örzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vá lasztása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselö-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelözően a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Föosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben tö 1ténő kiadások teljesítésére - a Bp. Föváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önko1mányzata Képviselö-testületének a 
kiadások készpénzben történö telj es ítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/201 5. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet elöírásainak megfelelöen - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követöen a Hivatal 
elektronikus fo rmában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkonnányzat Képviselö-testülete az éves kö ltségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történö utalása a támogatási szerzödésben fog la ltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a fe lelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkülönítetten, a könyvvite li mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
könyvvite li nyi lvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvvite li mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
ha táskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona köré t 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzeti ségi 
önkom1ányzat á lta l használatába adott vagyo n (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a hatályos Hivatal leltározás i 
és le ltárkészítési szabályzatában el őírtak szerinti rendszerességgel és m ódon végzi. A 
Nemzetiségi Önkonnányzat tá rgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat e lnöke és a le ltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és se lejtezésének Szabályzatában elő í1tak szerint kell 
elvégezni . A Nemzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javaso lt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se lő-testületének vé leményét kikérve - tesz 
j avaslatot a j egyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A I Iivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában kö te les a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kialak ításáért a jegyző a fe lelős . 

2 . A belső kontro llrendszer kia lakításánál figyelembe kell venni a Bkr. e l őírásait , továbbá 
az á llamháztartásért felelős miniszter álta l közzétett módszertani útmutatóban le írtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat belső ell enőrzését a Hi vatal Bel ső Ellenőrzés i Osztálya 
végz i. 

4. A be l ső e llenőrzési vezető az éves ellenőrzési te rv Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési szerv 
vezetőjének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Bolgár 
Önkormányzat 

képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyo lítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i, végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkonnányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

- törzskönyv i nyilvántartás kezelése 

pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzeti ségi önko rmányzat 
gazdá lkodását érintő e lőterj esztések 

e lőzetes ellenj egyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e!!Vség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgám1esteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
gresso. ildiko@ bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : +36-1-305-3104) 
palotai .dora@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztá lyvezető 

(te l. : + 36-1-305-32 15) 
ho rich .szil via@ bpxv.hu 

Tisza i Árpád 
Gazdá lkodási Osztály vezetőj e 

(tel.: +36-1-305-3296) 
ti sza i .aprad@ bpxv.hu 



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
fe ladatok te ljes körű ellátása 
(a törzskönyvi nyilvántartás 
kezelésének kivéte lével) 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Bel ső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika 
' Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel. : + 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügy intéző 

(tel. : + 36-1-305-3297) 
javor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3263) 
varga. brigitta@bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 

(tel: +36-1-305-3106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: + 36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv. hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel. : +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel. : +36-1 -305-3370) 
szarka. peterne(@,bpxv.hu 



1. számú melléklet 
Besz:ímolás i. 

adatszo lgá ltatási 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési bcmímoló 

Zárszámadás 

Időközi költségvetési j elentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszo lg:'l ltatás leírása Jogszabály 

A emzct1seg1 Önkormányzat költségvetési hatúroLat-tcrvczetét a · · 
jegyző készíti elő. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában Aht. 23-26· §-ai. Avr. 24·· 27-29. 

· §-ai 
foglalt tartalommal. az A vr. 29. §-a szerint kell elkészíteni. 

/\ emzctiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállapított 
bevéte li és kiadási elöirányzatai egységes rovatrend szerinti · · 
részlctczéséről. az Ávr-ben foglaltak szerint elemi költségvetést kell Aht. 281A. §. /\vr. 33 · * 
kés7itcni. amelyet a em7etiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvú. 

A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáról 
a számviteli jogs7A1bályok szerint készített beszámoló. 

/\z éves költségvetési beszámolók alapján évente. az elfogadott 
költségvetéssel összeh<isonlitható módon. az év utolsó napji111 érvényes 

1'ht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai : 
4120 13. (1. 11.) Korm. rendelet 5. 
§ és 32. §-a 

szervezeti. besorolás i rendnek mcgfelelö záró szúmadás. /\ Áht. 68/ B„ 87. és 91. §-ai. Á vr. 
költségvetés végrehajtására vonatk07Ó zárs1ámadási határozat 1 15//\-17.§-ai 
tcrvc1.ctét a ji.:gyző készíti elő és a ncrn1.ctiségi önkormányzat elnöke 
t1.:~jeszt i" Képviselö-testülct elé. 

/\ nemzetiségi önkormányzatnak a költsc.!gvctési számvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §. 4120 13. 
nyil v{111tai1ási számlúin a tárgyidőszakban könyve lt adatait mutatja be. (1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

Az esr.közök és fo rrások tárgyidöszakban könyvelt vál tozásait mutatja 
be. Áht. 108. §: Á vr. 1 70. § 
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Határidő 

A7 önkormúnynti hivatal által clökészitcll költségvetési határozat-tervezetet a 
1emzctiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi költségvctésrö l 

S7.óló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl. a központi 
költsi.!gvetésrő l szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Önkormány7.at Képvi s1.: l ő-testületénck . 

A költségvetési határozat-terveLet Képviselő-testület elé tc1:jcsztésének 
hat{1ridejét követö harminc napon belül kell az eh.:mi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincstár i1ltal míiködtctctt elektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi költségv1.:tést az önkormányzati hivatal készíti cl és 
szolgáltat erről adatot a MÁK fe lé. 

Az éves költségvi.:tési bcszümolót az önkormányzati hivata l a költségvetési évet 
követő év fobruár 28-<Íl követő 20 naptári napon belül tölti fe l a KinesLúr által 
működtetett elektronikus adatszolgúltató rendszerbe az éves kö ltségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előállított - te ljes rókönyvi 
kivonattal együtt. 

Az ;\ht. e l őírásai szerint az önkom1únyzati hivawl által elökészitett zúrszámad<ísi 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke te~jeszti a cmzetiségi 
Önkormányzat Képvi sel ő- testül ete elé. úgy. hogy az az előtc1j esztést követö 
harminc napon belül. dc l egkésőbb a költségvetési évet követö ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba IC.:pjen. /\ zárszi"1madási határozat tcrve7ctével együtt a 
képviselö-testülct részére tfüékoztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszcrüségi pénzügyi ellenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési bcszámolójúval kapcsolatosan elkészített jelentését. 

/\ költségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év elsö h<irom 
hónapjáról április 20-áig. azt követöcn havonta. a tárgyhót követő hónap 20-úig. 
a költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év !i:bruár 5-
éig tölti fe l a Kincstár által müködtctctt elektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
a= idökő=i kiil1ségvetési jele111és1 alátámas=ró - köny velési re11ds=erböl előállítull 
- 1eljes.fökö11.1·vi kivonattal egyi'ill. 

/\ mérlegjelentést a7 önkormúnyzati hivatal a tárgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjclcntéskénL a 
lárgynegy1.:dévet követő év február 5-éig. az C.:ves jelentést nz éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határid1.:jével megegyezően Lölti fe l a Kincstár által 
müködtctctt elek tronikus adatszolgá ltató rendszerbe a= idökö:i 111érlegjelen1és1 
alárámas=tó - kö11y1·elési rends=erhől elöá/lítoll - reljes .f<Jkön_l-vi kivonattal 
efl)Jiill. 
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Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
(1 153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784609-1-42 
törzsszám : 784603 

számlaszám: OTP Bank Nyrl. 11 784009-15784609 
képviseli: Czuczu Tamás elnök 

(a továbbiakban: emzeti ségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az a lulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi C igány Nemzeti ségi Önkormányzat közötti hatékony 
együtt müködés és va lamennyi tevékenység során a j ogszabá lyi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testü lete és a Nemzeti ségi 
Önkormányzat Képvise lő-testü l ete az alábbi megáll apodást (a továbbiakban : 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi j ogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 20 11.évi C LXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 201 1.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 .évi CXCIV. törvény (Stabili tási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi köl tségvetésérő l szóló 201 7. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi köl tségvetésérő l szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hi vatalos statisztikáról szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11.(Xfl. 3 l.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11.(XII.3 1.) Korm . rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitelérő l szóló 4/2013.(I.1 l.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzeti ségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (XII.1 3.) Komi. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, el l enőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C .§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhe lye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megáll apodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

l. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő-testületének a Nemzeti ségi Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttmüködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyil vántartás adatait érintő változás bej elentéséről , a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l , ill etve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkom1ányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij elölt munkatársa számára. 

A Hivatal a törzskönyv i nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami infom1atikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4.1 .A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
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helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önko1mányzat működéséhez (a testületi, tisztségvise l ő i , képviselő i 
fe ladatok el látásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket fo lyamatosan 
biztosítja, 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve emai l-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látj a el a jelen Együttműködési Megállapodás 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az a lábbiak szeri nt: 
a) a emzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén (11 53 Budapest, Bocskai 

utca 1-3.) tartja, e lőzetes te lefonon történő egyeztetést követően. A Képvise l ő
testü let döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a 
jegyzővel azonos képesítési e lőírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelz i, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képvise lő- testü l eti üléseken a 
jegyző i megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli 
elrendelésével biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabá lyzat alapján, 

c) a Hivatal közreműköd i k a meghívók, illetve el ő terjesztések e lőkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzet iségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvi selők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ül ést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült 
jegyzőkönyveinek és azok mellékleteinek a Kom1ányhivata l részére történő 

továbbításáról - legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal 
(Polgármesteri Kabinet) nemzeti égi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli 
Kapcsolatta11ás Modul portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivata lnak 
megküldött e-mai l máso lati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
e lnöke felé, 

g) a jó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 
a Nemzeti ségi Önkormányzat vá llalj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségvise l ők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségv i selői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ell átását biztos ítja, 

4.5.A Hivatal a emzeti ségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántariási, iratkezelési feladatokat ellátj a, beleértve a emzeti ségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez a ló l kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képv i selője nevére szó ló és „saját kezű felbontásra" j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önko1mányzat a 4. pontban meghatározott feladatell átáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségv ise l őj e telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 
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5. J\z Önko1mányzat a l ehetősége i , és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a emzeti ségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rende letében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 
1 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Czuczu Tamás elnök (telefon: +36 30/449-
1244) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le lős köztisztv i se lők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat müködéséve l kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fe l e l ősek : 

Feladatok 

- testületi ülés szervezése. 
bonyolítása, adminisztratív fe ladatok, 
- iratkezelési fe ladatok, 
- nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i , végrehajtás i 
fe ladatok, 
- koordinációs feladatok 
- a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - jtv. 80.§ (4) bek. 
alapján a Jegyző megbízottjaként való 
részvétel 
- szerződések nyi lvántartása. 
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
- törzskönyvi nyilvánta11ás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

be lső e l lenőrzési feladatok 

Felelős szen'ezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztv iselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztály 

Be l ső Ellenőrzési 
Osztály 

Polgármesteri Kabi netvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

F őosztál yvezetö 

Gazdá i kodási osztá lyvezető 

Pénzügyi és számvi teli 
csoport veze tő 

Számvitel i ügyi ntéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztályvezető 

A feladatot ellátó szemelyek nevét és e l érhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkmmányzat vagyoni és pénz ügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriáli s j avak, tárgyi eszközök és készletek analit ikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyi lvántartásáért, valamint a 
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főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise lőj e a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvi selő-testületi és 
bizottsági ül ésén tanácskozási j oggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási j oga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvisel ő-testül ete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményéről a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkom1ányzat elnöke jogosult: 
a) fe lvilágosítást kémi a Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szerveitő l , 

e) kezdeményezni , hogy a Képv i selő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) káJ.t okoz a Nemzeti ségi Önkormányzatnak, a 
H ivatal felelősségén~ a közszolgálati tisztviselökrő l szóló 2011 .évi CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a ká1térítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabá lyozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

H. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzetiségi Önkom1ányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 

a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a köl tségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanu l közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A emzetiségi Önkom1ányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti el ő, 
amelyet a emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig. ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogad ta el, 
ak kor a központi kö ltségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig te1j eszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. /\ Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell e lkészíteni az Ávr. 29. §-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a emzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihi rdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a emzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képviselő -testülete ál.tal jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat te lj esíti . Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá lya a fe le l ős. /\z adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás máso lati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítéséért , az 
cl fogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a j egyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
j ogosultsággal nem rendelkezik . /\z Önkormányzat a emzet iségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatai nak megállapításáért és telj esítéséért. ill etve egymás 
kötclezettségvá llalásaiért és tartozása ié1t felel ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevétel i és kiadási e l ő i rányzata i t az 
Áht. 34.§ alapján határozatta l módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatait saját hatáskörben módosítj a, a kiadási e l ő i rányzatokat egymás között 
á tcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el. illetve bevéte l kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yről a cmzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testü lete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e lőirányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e l őirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő
testül etét a soron következő Képvise l ő-testül e ti ülésen táj ékoztatja. 

6 



4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatai t zárolja, 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell te1jeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e lő irányzatairó l és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálk odási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

l . A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napj án érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíterii . A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkonnányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képvi se lő-testület elé az Áht. 91. § (1 ) és (2) bekezdésében foglal taknak megfele lően 
úgy, hogy az a Képvise lő-testül et elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló beszán1oló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztálya ellátj a a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési , gazdálkodási, 
ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó bel ső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkonnányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő
testületének az elnöke a felelős . 
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3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a telj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, be lső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatá lyos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4 . A Likviditási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 
A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatában szerepl ő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvisel ő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
köte lezettségvállalásra feljogos ított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint kell elj árni . A felhata lmazás, illetve a fe lhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban tö11énhet. 
A kötelezettségvállalás e l őtt a kötelezettséget vá ll alónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt e l őirányzat biztosítja-e a ki adás telj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § ( 1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a köte lezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítés igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
al kalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti. 

A 100.000.- Ft-ot e l nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségválla lások telj esítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önko1111ányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvál lai ás azonosító számát, 
a kötelezett ségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 
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6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e, illetve a jegyző által 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a köte lezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a telj esítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfelelően tör1énik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkonnányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teij esítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3. A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása előtt tö11énik A teljesítés igazolás során 
e llenőri zhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell: 

a kiadások telj esítésének j ogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség váll alás esetében annak 
te ljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítő nek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megel őző ügymenetben az Áht. , az államháztaitási számviteli k01mányrendelet és az Ávr. 
előírásait, továbbá a bel ső szabályzatokban fog laltakat megta1tották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A 
további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfel el ően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás telj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önko1mányzati képviselő j ogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
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felhata lmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az 
érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2 . Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány'· szót, 
- a költségvetési évet. 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés i dőpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3 Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzetiségi Önkormányzat tek intetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vá lla lásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségváll alási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényes ítési, utalványozás i és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közel i hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségváll alásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, te lj esítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
szemé l yekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási köte lezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Á ht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában fog lalt 
adatszolgáltatását telj esíti. 

11 .2. Az adatszolgáltatás előtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról <:1pri lis 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év 
február 5-éig, az éves adatszo lgá ltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszo lgáltatási űrlapot. 
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11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszo lgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/20 17. (XII .13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáró l. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784609 számú önálló 
pénzfo rgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bej elentett aláírásra jogosul t 
személyek nevét és a rende l kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi .. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki ki vonata it a Hivatal Közgazdasági Főosztál ya 
kapj a meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szeri nt számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A száml avezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszám lákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztál y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások te ljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpa lota Önkormányzata Képviselő-testü letének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák fi gyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önko1mányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkom1ányzat részére. 

9. Az Önk01mányzat Képvise lő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvánta1tást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fele lős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzeti ségi Önko1mányzat a vagyonának leltározását a hatályos le ltározás i és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzetiségi Önko1mányzat a selejtezésre j avasolt eszközeire az elnök - a 

emzetiségi Önkonnányzat Képvi selő-testü l etének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

l. A Hivata l a Nemzetiségi Önko1mányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kontrollrendszer keretében kialakítan i, működ tetn i és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelés i rendszert, a kontroll tevékenységet, az info1mációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontro ll rendszer kialakításáért a jegyző a felelős . 

2. A bel ső kontro ll rendszer kialakításánál figyelembe kell ve1111i a Bkr. e lő írásait, továbbá 
az államháztartásé11 felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leí11akat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves ell enőrzés i terv Nemzetiségi Önkormányzatot éri ntő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „. „" 

Dr. Filipsz Andrea 
j egyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Cigány Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Czuczu Tamás elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

- testületi ül és szervezése, 
bonyolítása, adminisztratív fe ladatok, 
- iratkezelési feladatok, 
- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
- koordinációs feladatok 
- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) bek. 
alapján - a jegyző megbízottjaként 
való részvétel 
- szerződések nyilvántartása, 
- iratkezeléssel kapcsolatos 
fe ladatok 
- törzskönyv i nyilvántartás kezelése 

pénzügyi e ll enjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdá lkodását éri ntő e lőte1jesztések 

e l őzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti egvsé12 elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztál y 

14 

Gressó Tiborné 
Polgám1esteri kabinetvezető 

(tel. : + 36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: +36-1 -305-3 104) 
palotai.dora@bpxv.hu 

Hőrich Szi lvia 
F őosztá l yvezetö 

(tel. : +36-1 -305-32 1.5) 
horich.szilvia@ bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdá lkodási Osztály vezetője 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@ bpxv.hu 



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített penzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körü ellátása 
(a törzskönyvi nyilvántartás 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika 
Pénzügyi és Számviteli Cso~ort 

vezetője 

(tel.: + 36-1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpxv .h u 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: + 36-1-305-3297) 
javor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3263) 
varga. brigitta@bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 

(tel: +36-1-305-3 106) 
paulo.agnes@ bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.:+ 36- 1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3370) 
szarka. peterne@bpx v. h u 



1. számú melléklet 
Beszámolási, 

adatszo lgá ltat{1si 
köte lezettség 

Költségvetés 

Elemi kö ltségvetés 

Éves költségvetés i beszámoló 

Zársz:ímad:\s 

Időközi költségvetési j elentés 

Időközi mérlegjelentés 

Besz:ímoló, adatszo lg:lltatás leírása J ogszabály 

A lcmzetiségi Ö11korm;inyzat költségvetési határozat-tervezetét a · · 
jegyző készíti elő . A költségvetési hat<irozatot az Áht. 23. §-ában ~-1~'. · 23-26· §-ai. Avr. 24„ 27-29. 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szerint kell elkés;ríteni. 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határo7atban megállapított 
bevételi és kiadás i clőirányzatai egységes rovatrcnd szcnnt1 · · 
n:szletezéséről. az Ávr-ben foglaltak sz;rint elemi kö ltségvetést kell Aht. 28

/A. *· Avr. 33· * 
készíteni . amelyet a Nem7ctiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról é. a költségvetés végrehajtásáról 
a SZéimviteli jogszabúlyok s;rerint készíten beszámoló. 

AL éves költségvetési beszámolók alapjún évente. az elfogadott 
költségvetéssel összchasonlitható módon. az év utolsó naP.ián érvényes 

Áht. 87. §: Ávr. 157„ 160. §-ai: 
4/20 13. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. *-a 

szervezeti. besorolási rendnek megfelelő záró számadás. A Áht. 68/B„ 87. és 9 1. §-ai. Á vr. 
költségvetés végrehajtására vonatkozó d 1rsnímadási határozat 11 5/A-P.§-ai 
tcrvczetét a jegy7ő kés7íti elö és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselö-tcstülct elé. 

A nemzetiségi önkormún)Latnak a költségvetési számvitel Áht. 108. ~: Ávr. 169. §. -1 20 13. 
nyilvántartúsi számláin a túrg) időszakban könyve lt adatait mutatja be. (1.11.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és források tárgyiclöszakban könyvelt változásait mutatjél Áht. 108. *: Á vr. 170. § 
be. 
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Határidö 

Az önkormányzati hivatal által előkészített költségvetési hatúrozat-tervezetet a 
r emzcti ségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésről 
szóló törvényt 31 Országgyű l és a naptúri év kezdetéig nem fogadta cl. a központi 
köl tségvetésről szóló törvény hatú lybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a crnzctiségi Önkormányzat Képv isclö-testülcténck. 

A költségvetési határozat-tervezet Képvisclö-tcstülct elé tc~jcsztésének 

határidejét követő harminc napon belül kell az elemi költségvctésröl adatot 
szolgú ltatni a Kincstár által müködtctctt elektron ikus adatszolgáltató 
rendszerben. A;r. elemi költségvetést az önkormányzati hivata l készíti cl és 
szolgáltat erről adatot a MÁK l~ lé. 

A/ éves költségvetési beszámolót az önkormányzat i hivatal a költségvetési évet 
követő é' február 28-út követő 20 naptári napon belül tölti fel a Kincstí1r által 
müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámnsztó - könyvelési rendszerböl előállított - teljes fökönyvi 
kivonattal együtt. 

Az Áht. előírásai szeri nt az önkormányzati hivatal által előkészített d1rsz{1madási 
hatúrozat-tervczctet a nemzetiségi önkormányzat elnöke tc~jeszti a Nemzet iségi 
Önkormányzat Képvi selő-testü lete elé. úgy. hogy az az clőte~j csztést követő 
harminc napon belül. de legkésőbb a költségvetési évet kövcrő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével együtt a 
képviselő-testü let részére tájékoztat{1sul be kell nyújtani a kincstár 
szabályszt::rüségi pénziigyi ellenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési bcszúmolójúval kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta. <1 túrgyhót követő hónap 20-áig. 
a költség,·etési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet kövctö év február 5-
éig lölri fel a Ki11cs1ár álral 1111iköd1e1e11 elek1ro11ik11s adals::.olgál1a1ó re11ds::.erbe 
a::. idökii::.i kii/1ség1•e1ési jelen1és1 alá1ci111as::.1ó - köll)Wlési re11ds::.erböl előállí1011 
- reljes fókö11yl'i kivo11a11al egyiill. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjclentésként a 
túrgynegycdévet követő év február 5-éig. a;r. éves jelentést az éves kö ltségvetési 
beszámoló bcnyüjtúsának határid~jével megegyezően tölti fe l a Kincstár által 
működtetett elektronil-.us adatszolgfüató rcndsLerbe a::. idűkö::.i mérlep.fele111és1 
alá1cimas::.1ó - könyvelési rends::.erböl elócillí1011 - 1eljes főkönyvi kirn11a11al 
e!!'1ill. 



Szerződés szám a: /2020. Ügyiratszám: 1/ - /2020 Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospa lota, Pestúj hely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő 1 a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3 .) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 55 15005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

B udapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784537-1-42 
törzsszám: 784537 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 578453 7 
képviseli: Molnárné Gogu Perisztera elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Ö nkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerü l.eti Görög Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valam ennyi tevékenység során a j ogszabályi előí rások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzeti ségi 
Önkormányzat Képviselő-testül ete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak lci alakítása az alábbi jogszabályok 
figye lembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szó ló 201 1.évi CLXXJX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabili tásáról szó ló 2011.évi CXClV. törvény (S tabi litási 
tv.) 
az államháztartásró l szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetésérő l szóló 2018. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szó ló 20 19. évi LXXL törvény 
a hivatalos statisztikáról szó ló 201 6. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáró l szóló 368/20 1 l .(XII.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011.(Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairó l szóló 
388/20 17. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ell átásáról - az Áht. 6/C.§ alapj án - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskod ik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködés i 

lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfoga lmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önk01mányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzetiségi Önkotmányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzeti ségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentéséről , a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyi lvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megáll apítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon be lül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb a lapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszen-el 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzeti ségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehaj tási feladatok ell átásáról: 

4. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta 1geny szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat e llátásához szükséges tárgyi , technikai eszközökkel felszerelt 
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helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest , Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztos ítj a. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és feru1tartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2.A Nemzeti ségi Önkormányzat működéséhez (a testületi , tisztségviselői , képviselő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket folyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal kizárólag munka i dőben - telefo non, illetve email-en történő előzetes időpont 

egyeztetés alapján - látja el a jelen Együttműködés i Megállapodás 1. 7. pontja szerinti 
fe ladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzeti ségi Önkonnányzat az üléseit a székhelyén (11 53 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartj a, előzetes te lefonon történő egyeztetést követően . A Képvi selő-testül et 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a j egyzővel 

azonos képesítési el őírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képvi se l ő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az en-e vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében, 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határidőben a képv i selők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkonnányzat Képvise lő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbe li Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzeti ségi Önko1mányzat 
e lnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségvise l ők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyúj t, a testületi és ti sztségviselő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási fe ladatok ell átását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátj a, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képvi se lőj e nevére szóló és „saját kezű felbontásra" j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségvi selőj e telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 
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5. Az Önkonnányzat a l ehetősége i , és költségvetési helyzetének fi gyelembevéte le mellett 
a Nemzeti ségi Önkonnányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rende letében pénz ügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 

1 305-3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Molnárné Gogu Perisztera elnök (telefon: 
+36 20/9 15-06 15) 

7. A Hivata l megbízott szervezeti egységei, fe le l ős közti sztviselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fe lel ősek : 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel 
döntés előkész ítés i , 

fe ladatok, 
koordinációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testüle ti ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a .J egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyil vántai1ása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi fe ladatok 

belső ell enőrzés i feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Bel ső Ellenőrzés i 

Osztály 

Po lgármesteri Kabinetvezető 

N emzetiségi referens, 
a .J egyző megbízottja 

F öosztál )'Vezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számvite li ügyintéző 

Pénz ügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá l yvezető 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és e l érhetőségét az együttrnüködési megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzeti ségi Önkonnányzat vagyo111 es pénzügyi he lyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért. valamint a 
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főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztviselőj e a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü leti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkom1ányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képviselő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szerveitől , 

c) kezdeményezni, hogy a Képvise l ő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati ti sztvise lőkről szóló 201 1. évi CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013 .évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkom1ányzat a Szervezeti és Müködés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv .45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitás i tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyl etei ből eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkom1ányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 .§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában fog laltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyj a jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkonnányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvi selő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
kö l tségvetéséről az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő telj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele l ős. Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso lati 
példányát megküldi az e lnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséért a jegyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önko1111ányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
j ogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkonnányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és telj esítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fel e l ősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lő irányzatai t saját hatáskörben módosítja, a kiadási el ői rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő-testülete dönt. 

3. Az elnök a kö ltségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadás i elő irányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e l őirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő
testületét a soron következő Képvisel ő-testületi ülésen tájékoztatj a. 
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4. A Nemzetiségi Önko1mányzat Képvi selő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzeti ségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé ke ll terjesztenj a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat előirányzatairó l és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a felelős. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszán1adási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő el őzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatás i határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képviselő-testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képviselő-testül et elé terj esztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya e llátj a a Nemzetiségi 
Önkom1ányzat bevétele ive.1 és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ell enőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a j ogszabályban fogla ltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a staüsztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő 
testületének az elnöke a felelős. 
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3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, bel ső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatá lyos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kel 1 lennie. 

4 . A Likviditási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önko1mányzat részére havonta li kviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvá lla lás 
A Nemzetiségi Önkormányzat köl tségvetési határozatában szerepl ő lciadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő j ogosult kötelezettséget válla lni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségváll alás előtt a kötelezettséget váll alónak meg kell győződni e arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kjfizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgá ltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igény lő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskod ik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a köte lezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határi dőket és azok jogosultj ait, továbbá a telj esítési adatokat. 
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6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a j egyző által 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történik. 

7. Teljesítés igazolása 
7. 1. A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzeti ségi Önkom1ányzat nevében a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére tö1iénő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt töiténik A teljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ell enőri zni , igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének j ogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 
8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 

Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e llenőriznie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megel őző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a j ogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fog lalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 
9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képv i selő jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 
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9.2. Az utalványon fe l kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhel endő, j óváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség váll alás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kel l. utal ványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 
10.1. A Nemzet iségi Önkom1ányzat tekintetében a kötelezettségválla ló és a pénzügyi 

ell enj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvá llalási , pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozój a, vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, telj esítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra j ogosult 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

1 1. Adatszolgáltatási kötelezettségek 
11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 

Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában fog la lt 
adatszo lgáltatását teljesíti. 

11.2. Az adatszolgáltatás e lőtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról áprili s 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fogla lt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatás i ürlapot. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a stati sztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XJT.1 3.) Konn. rendeletben 
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foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforga lmi - fi zetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784537 számú önálló 
pénzforgalmi számláj án vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők alá írás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás a lapj án, a Nemzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke részére. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testüle te az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a j ogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások te lj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvise lő-testületének a 
ki adások készpénzben történő telj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/201 5. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák fi gyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivata l 
elektronikus fonnában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önko1mányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi hel yzetéről a Hi vatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hi vatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya 
a fe le l ős. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérl eg szerkezete szerinti tago lásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérl egébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Ö nkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat. vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
le ltárkészítési szabályzatában e l őírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszköze inek le ltározását a Nemzetiségi 
Önk01mányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgya inak selejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lőírtak szerint kell 
e lvégezni. A Nemzeti ségi Önko1mányzat a se lejtezésre j avasolt eszköze ire az elnök - a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testül etének véleményét kikérve - tesz 
j avaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A l li vatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a be lső 
kontrollrendszer keretében kialakítani , müködtctni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontro lltevékenységet. az információs és 
kommunikációs rendszert. a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó bel ső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a felelős. 

2. A be lső kontro ll rendszer kialakításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. e lőírásait, továbbá 
az áll amháztartásért fele lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önk01111ányzat be l ső e llenőrzését a Hi vatal Bel ső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső e ll enőrzés i vezető az éves ellenőrzés i terv Nemzetiségi Önkormányzato t érintő 
részeit jóváhagyásra megküld i a emzctiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének . 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenj egyzern 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Görög Nemzetiségi 
Önkormányzat 
képv.: Molnárné Gogu Perisztera elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függe lék 

Feladatok 

testü leti ii lés szervezése, bonyo lítása, 
adminisztratív fe ladato k, 
iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos 
döntés előkész ítés i , végrehajtási 
fe ladatok, 
koord inációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat testiileti 
ülésein - Njt. 80.§ (4) bek. a lapján - a 
jegyző megbízottjaként való részvéte l 
szerződések ny ilvántartása. 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás keze lése 

pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzet1segi önko rmányzat 
o-azdá lkodását érintő e lőte1jesztések l:> 

e lőzetes e llenj egyzése 

szám lák érvényes ítése 

Felelős szervezeti 
egysée: 

Po lgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
r:öosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Feladatot ellátó köztisztviselők, 

elérhetősée:ük 

Gressó Ti borné 
Po lgármesteri kabinetvezető (te l. : 

+3 6-1 -305-3225) 
gresso. i ld iko@bpxv. hu 

Pa lotai Dóra 
Nemzetiségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36-1-305-3 104) 
palota i dora@bpxv.hu 

Hörich Szil via 
Főosztá lyvezető 

(tel.: +36- 1-305-32 15) 
horich .szilvia@bpxv.hu 

T isza i Árpád 
Gazdálkodási Osztá ly vezetője 

(te l. : +36- 1-305-3296) 
tisza i.aprad@ bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel. : +36- 1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@ bpxv .h u 

Czuriné Jávor Kata lin 
pénzligyi ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3 297) 
javor.kata l in@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyi ntéző 

(tel.: +36- 1-305-3263) 
varga.brigitta@ bpxv.h u 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
(tel: + 36-1-305-3 106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyi lvántartá~ Főosztály 
kezelésének kivételével) 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi ügyintéző, 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

pénztáros 
Főosztá ly (tel.: + 36-1 -305-3220) 

biro.andrasne@ bpxv .h u 

Szarka Péterné, mb. 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési Osztályvezető 

Osztály (tel. : +36-1 -305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Bcszií molási, 

adatszolg:í lta tási 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvctésí beszámoló 

Zárszámadás 

I d ő közi költségvetési jelentés 

ldöközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogm1bály 

A emzet1seg1 Önkormányzat kö ltségvetési határozat-tervezetét a · · 
jcgyzö készíti clö. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában Aht. 23-26· §-ai. A \T. 24·· 27-29· 

. §~i 
foglalt tartalommal. az 1\ vr. 29. §-a szerint kell elkészíteni. 

A cmzctiségi Önkonnánynt költségvetés i határozatban megál lapított 
bevéte li és kiadási e lőirányzatai egysége:; rovatrend szerin ti Áht. 28/A. §. Ávr. 33. § 
részlc tezéséről , az Ávr-ben foglaltak szerint elemi költségvetést ke ll 
készíteni. amelyet a emzetiségi Önkonni111yn11 elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáró l 
a szúnwitel i jogszabályok szerint készített beszámoló. 

M . éves költségvetési beszámolók alapján évente. a7 elfogadott 
kö ltségvetéssel összehasonl ítható módon. az év utolsó napján érvényes 

Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 
4/20 13. ( l.11. ) Korm. rendelet 5. 
§és 32 . §-a 

szervezeti. besoro lási rendnek megfele l ő 7.aro S7..ámadás. A Áht. 68/B .. 87. és 91. §-ai. Ávr. 
kö ltségvetés végrehaj tására vonatkozó zárszámadási határozat 11 5/A- F.§-ai 
tervezetét a jegyző készíti elő és a ne1111.ctiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselö-testii lct elé. 

A nemzetiségi önkormányzatnak a költségvetési sLámvitcl Áht. 108. §: Á vr. 169. § . .t/20 13. 
ny ilvántartási számláin a tárgyidöszakbíln könyvelt adata it mutatja be. ( l.1 1.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközük és források túrgyi<.löszakban könyvelt vúltozásait mutatja 
b 

Áht. 108. §: Ávr. 170. § 
e. 
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Határidö 

Az önkormányzati hivata l által e lökés7.itcll kö ltségvetés i határozat-tervezetet a 
cmzctiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi kö ltségvctésröl 

szóló törvényt az Orszúggyülés a naptíir i év kezdetéig nem fogad ta cl. a közpon ti 
költségvetésröl szó ló törvény hatálybalépését kövctö negyvenötöd ik napig 
nyúj tja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képvisel ő-testületének. 

A költségvetési határont-tcrvezet Képviselő-testület elé tci:jcsztésénck 
határidejét követő harminc napon belli! kell az elemi költségvetésről adatot 
szo lgáltatni a Kincstár á ltal müködtetctt elektron ikus adatszo lgá ltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önko rmányzati h ivatal készíti c l és 
szo lgá ltat errő l adatot a MÁK felé. 

Az éves költségvetés i besz;)mo lót az önkormányzati hivatal a költségvetési évet 
követö év február 28-át követő 20 naptllri napon belli l tölt i fel a Ki ncs tár í1l tal 
müködtetett elektronikus adatszo lgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előállitott - teljes fökönyvi 
kivonattal együtt. 

A7. Áht. clöirásai szerint az önkormányzat i hivatal által elökészített 7.árs7ámaclás i 
határozaH ervezetct a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a emzetiségi 
Önkormányzat Képvisclö-testlilcte elé. úgy. hogy az az elöterjesztést követö 
harminc napon belül. dc legkésőbb a köl tségvetési évet követö ötödik hónap 
uwlsó napjáig hatályba lépjen. A zárszáma<.lúsi határozat tervezetével együtt a 
képvise lő-testü let részére táj ékoztatásu l be kell nyújtani a kincs tár 
szabályszerüségi pénzügyi c l len őrzése keretében. az ö nkormányzat éves 
költségvetési beszámolójával kapcso latosan elkészítcn jclentését. 

A költségvetési jelentést az önkonnányzati h ivatal a kö ltségvetés i év el ső három 
hónapjáról <1prilis 20-úig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-iiig. 
a kö ltségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetés i évet követö év február 5-
éig tölti fel a Kincstár által rnüködtetett elektron ikus adatszolgáltató rends7erhe 
a= idökö=i köl1ség1·etési jele111és1 alá1á111as=1ó - könyvelési re11ds=erböl elriállílllll 
- teljes főkönyvi kivo11011al egyiill. 

A mérlegjelentést az önkormányzati h ivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik ncg) edévn.! vonatkozóan gyorsjclcntésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj tí1sának határidej ével megegyezöen tölt i fe l a Kincstár által 
müködtetell elektron ikus adatszo lgáltató rendszerbe a= idökö=i 111érlegjelen1és1 
alátámas=tó - könyvelési re11ds=erböl elöóllí1011 - 1eljes főkönyvi kivo11011al 
együtt. 



Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: 11 12020 Témafele lős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u. l-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 55 15005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.1 -3.) 

adószám: 15784582-1-42 
törzsszám: 784582 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784582 
képviseli : Kuzma István elnök 

(a továbbiakban: Horvát Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben . a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradéktalan betat1ása érdekében az 
Önkormányzat Képviselő-testü lete és a Horvát Önkormányzat Képvi sel ő-testü lete az alábbi 
megállapodást (a továbbiakban : megállapodás) kötik. A megállapodás szabálya inak 
kialakítása az alábbi j ogszabályok figye lembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011 .évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabili tásáról szóló 20 11.évi CXCJV. törvény (Stabilitási tv.) 
az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetéséről szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 201 6. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáról szóló 368/20 11 .(XII.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a költségvetési szervek bel ső kontrollrendszerérő l és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11 .(Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/201 3.(l.11.) Korm. rendelet 
az állarnháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/201 3.(JX. l 9.) NGM rendelet 
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a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV . 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 

388/2017. (XII.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Horvát Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkod.ási, 
ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási felad~!ok ellátásáról - az Aht. 
6/C.§ a lapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti Onkormányzati Hivatal (a 
továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. -

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi önkormányzatok 
között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

l. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési zabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő-testületének a Horvát Önkormányzattal kapcso latos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatró l. A Hivatal a nemzeti ségi önkotmányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentéséről , a törzskönyvi 
adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 8 napon belül. A törzskönyvi nyilvántartás 
esetében az Önkormányzat semmilyen nemzeti ségi önkormányzatot éri ntő jelszót nem kezel. 
A nemzetiségi önkormányzat e lnöke ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkom1ányzat 
erre kij elölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyi lvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az adószám 
megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési kötelezettségét a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Horvát Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb a lapvető feladata i külön 
egységes szabályok szennt1 elvégzése, átláthatósága érdekében kapcsolódik az 
Önkormányzat által müködtetett - az állami informatikai rendszerrel összekapcsolható -
informatika i rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami ellenőrzés eszközeként is 
szolgál. 

4 . Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítj a a Horvát Önkormányzat részére az 
önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, szakmai segítséget nyújt, továbbá 
gondoskodik a működésse l kapcsolatos gazdálkodási és adminisztratív végrehaj tási feladatok 
ellátásáról. 

4.1. A Horvát Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az önkormányzati fe ladat 
ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fel szerelt helyiség ingyenes használatát 
a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3 . szám alatti ingatlan C épü let 209. (mint 
nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához 
kapcso lódó rezsiköltségeket és fennta1tás i költségeket az Önkormányzat viseli . 
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4.2. Az Önkormányzat a PTB 73/2017. (II.22.) számú határozata alapján 2017. március l-j étől 
2022. február 28-ig kedvezményesen bérbe adta a 1152 Budapest XV kerület Sz ilas park 1-
3. lp.: B. fsz. 1. szám alatti, 43 m2 területű helyiséget a Horvát Önkormányzat számára. A 
bérlemény Horvát Önkormányzat részére történő kedvezményes hasznosításának célj a, hogy 
azt a Horvát Önkormányzat közfeladat ellátására használja. A helyiség infrastruktúrájához 
kapcsolódó közüzemi díjakat, rezsi- és fenntartási költségeket a Horvát Önkom1ányzat 
viseli. 

4.3. A Horvát Önkormányzat müködéséhez (a testületi , tisztségv i selői, képv iselői feladatok 
e llátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.4. A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében segítséget 
nyújt, a testületi és tisztségv iselő i döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, 
sokszorosítási , postázási feladatokat ellátja az alábbiak szerint: 
a) a Horvát Önkormányzat az üléseit az 1152 Budapest Szilas park 1-3. lp. B. fsz. 1. szám 

alatti irodahelyiségében tartja. A Képviselő-testület döntése alapján kihelyezett ülést is 
tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzőve l azonos képesítési előírásoknak megfe l e l ő -
megbízottja részt vesz az ülésen és jelz i, amennyiben törvénysértést ész lel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képvi se lő-testületi üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó j ogszabály és hel yi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előte1j esztések e lőkészítésében , vállalja 
továbbá azoknak a Horvát Önko1mányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szerinti 
határidőben a képvise lők , a meghívottak részére történő megküldését, 

d) a Horvát Önkormányzat e lnöke az elkész ített és hitelesített j egyzőkönyvet a 
jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig 
megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi referensének, 

e) a Horvát Önkormányzat Képvise lő-testületi ülésein készült j egyzőkönyveinek és azok 
mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról - legkésőbb a testületi 
ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) nemzetiségi referense a 
Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcso lattartás Modul portálon keresztül 
gondoskodik , 

t) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak megküldött 
e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke fe lé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Horvát Önkormányzat vállalj a. 

4.5. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes időpont 
egyeztetés alapján - látja el a j elen Együttműködési Megállapodás I. 7. pontja szerinti 
feladatait. 

4.6. A Hivatal a Horvát Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos nyil vántatiási, 
iratkezelési feladatokat ell átja, beleértve a Horvát Önkormányzat postázási és iktatási 
feladatait (ez alól kivéte lt képeznek a Horvát Önkormányzat képvise lője nevére szóló és 
„saját kezű felbontásra" j elzéssel érkezett küldemények). 

4. 7. Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket - a 
Horvát Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon használata, valamint a bérbe vett 
helyiség közüzemi díjainak, rezsi- és fenntartási költségeinek kivételével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelem bevétele mellett a 
Horvát Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott év i költségvetési 
rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket j elölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 1 305 

3260) 
A Horvát Önkormányzat részéről : Kuzma István elnök (telefon: +36 30 2457628) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe lelős közti sztvi se l ők , akik a Horvát Önkormányzat 
működésével kapcso latos fel adatok végrehajtásáért fele l ősek : 

Feladatok 

testü leti 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
admini sztratív 

iratkeze lési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés el őkészítés i , 

fe ladatok , 
koord inációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzet1seg1 önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

belső e l lenőrzés i fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Be l ső E llenőrzési 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a J egyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdál kodási osztályvezető 

Pénzügy i és számvitel i 
csoportvezető 

Elemző közgazdász 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá lyvezető 

A feladatot ellátó személyek nevét é el érhetőségét az együttműködés i megállapodás 1. számü függeléke 
tartalmazza. 

8. A Horvát Önkormányzat vagyo ni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elk ülönített nyilvántartást 
vezet. Az immateriáli s javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus ny il vántartásáért, az 
egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valami nt a főkönyvi nyilvántartásért a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodás i Osztály munkaköri leírás szerinti 
közti sztv iselőj e a felelős. 
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9. A Horvát Önkormányzat elnöke az Önkonnányzat Képvi selő-testü leti és bizottsági ülésén 
tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke tanácskozási joga 
gyakorlása so rán írásban javaslatot tehet az Önkormányzat feladatkörébe tartozó, a 
nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

10. Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
j ogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a tárgyban 
döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül é11esíteni a Horvát 
Önkormányzatot. 

11. A Horvát Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvi lágosítást kérni a Képvi selő-testület szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkonnányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges táj ékoztatást ügyvitel i közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szerveitől, 

e) kezdeményezni, hogy a Képvi selő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende l kező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

12. Amennyiben a Horvát Önkormányzat bevéte le ive l és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdá lkodási, ell enőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat a 
Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
fe lelősségére a közszolgálati ti sztv i se lőkről szóló 20 11 . évi CXCIX. törvénynek (Kttv.) és a 
Polgári Törvénykönyvrő l szóló 201 3 .évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Horvát Önkormányzat iratkezelése 

A Horvát Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a nevére, 
székhelyére érkező küldemények kezelését és az e lnökh öz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Horvát Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítj a meg: 

a) a Stabilitási tv.45 .§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiado tt 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügylete i ből eredő 
fizetési kötelezettségeinek a kö ltségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Hor át Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja meg. 

3. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának előkészí tése során a jegyző a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges adatokat -
a költségvetési törvényből adódó részletes információk rende lkezésre állását követően -
haladékta lanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Horvát Önko1mányzat költségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti el ő, amelyet a 
Horvát Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi költségvetésről szóló törvényt az 
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Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, akkor a közl?.onti köl tségvetésrő l szóló 
törvény kihirdetését követő 45 . napig terj eszt a Nemzeti ségi Onkormányzat Képvi se lő
testülete elé. 

5. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt tartalommal kel l 
e lkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Horvát Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül táj ékoztatj a 
a Horvát Önkormányzatot. 

7. A Horvát Önkonnányzat a Képvise l ő- testü lete által j óváhagyott éves kö ltségvetésérő l az Áht. 
107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Ávr. -ben meghatározott adatszolgáltatásokat telj esíti. Az 
adatszolgá ltatások Ávr.- ben rögzített határidőre történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági 
Főosztálya a fe l elős . Az adatszolgáltatás telj esítését követően az adatszolgá ltatást végző 
személy az adatszo lgáltatás máso lati példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Horvát Önkonnányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az elfogadást követő 
adatszo lgáltatások határidőben történő teljesítéséért a j egyző a felel ős. 

9. Az Önkormányzat a Tlorvát Önkormányzat kö ltségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkom1ányzat a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási e lőirányzata inak megállapításáért és teljesítéséért, il letve egymás 
kötelezettségvál lalásaiért és tartozásaiért fe lelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e l ő i rányzata i t az Áh t. 34.§ 
alapján határozattal módosíthatja. A Horvát Önkormányzat e lő i rányzatait saját hatáskörben 
módosítja, a kiadási e l ő i rányzatokat egymás között átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Horvát Önkormányzat az eredeti e l ő irányzatai fe lett többletbevételt ér cl, 
illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési határozatát, ame l yrő l a 
Horvát Önkormányzat Képvi selő-testül ete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján saj át 
hatáskörében végrehajtott kiadás i előirányzat-módos ításairól. a ki emelt elő i rányzatain belül 
átcsopo11os ításairól a Horvát Önkormányzat Képvise lő- test ü letét a soron következő 
Képvise lő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4 . A Horvát Önkormányzat Képvi se lő-testül ete - az e lső negyedév kivételével - a döntése 
szeri nti időpontokban, de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének 
határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatáll ya l módosítj a a költségvetési határozatát. 
Ha év közben az Országgyű l és - a Nemzetiségi Önkonnányzatot érintő módon -
meghatározott támogatások előirányzatai t záro lj a, azokat csökkenti , törli, az intézkedés 
kih irdetését követően haladéktalanul a emzctiségi Önkormányzat Képviselő-testi.il ete elé 
kel l terjeszteni a költségvetési határozat módos ítását. 

5. A Horvát Önkormányzat elő irányzata i ról és a vá ltozásaikról a Hivatal Közgazdasági 
Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyil vántartást vezet. A naprakész 
nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe le l ős. 
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6. A Horvát Önkonnányzat költségvetés előterjesztését, a költségvetés módosítás előterjesztését 
a Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya készíti el, az elkészített 
költségvetés előterjesztést, a költségvetés módosítás e lőterjesztést jóváhagyásra el kell 
küldeni az elnöknek. Az elnök jóváhagyása után a Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának 

Gazdálkodási Osztálya is ellenjegyzi. 

UI. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehaj tásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utol só napján érvényes szervezeti besorolási 
rendnek megfe lelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) ke ll készíteni. A 
zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti el ő a Horvát Önkormányzattal történő 
előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú melléklet ta11almazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a Képviselő

testület elé az Áht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfe lelően úgy, hogy az a 
Képvise lő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a költségvetési évet 
követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Horvát Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását határozatban köteles 
elfogadni. 

4. A Horvát Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország központi 
költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott költségvetési 
támogatások fe lhasználásáró l szóló beszámoló készítési kötelezettségének. 

5. A Hivatal Közgazdasági főosztál yának Gazdálkodási Osztálya a Horvát Önkormányzat 
elnöke á ltal elkészített .,támogatások fe lhasználásáról" szóló beszámolóját határidőre 

megkü ldi a Támogatói Okiratban feltüntetett Címzettnek. 

IV. A Költségvetési Gazdá lkodás Szabályai 

1. A Hivata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya ellátja a Horvát Önkormányzat 
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat 
és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban 
foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valód iságáé11, a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a Horvát 
Önkom1ányzat tekintetében a Horvát Önkormányzat elnöke a fe le l ős. 

3. A Horvát Önkormányzat kötelezettségvállalására a teljesítés igazolására és az utalványozásra 
vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint kötelezettséget vállaló 
szerv, be l ső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok á ltal meghatározott határidőn 

belül állapítj a meg, amelynek a mindenkor hatályos jogszabályokkal és az Önkormányzat és a 
Polgármesteri Hivatal szabályozásával összhangban kell lennie. 
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4. A Likviditási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) bekezdésében és 
az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Horvát Önkormányzat részére havonta 
likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 
A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási előirányzatai terhére a 
Horvát Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban felhatalmazott nemzetiségi 
önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a kötelezettségvállalásra 
feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak 
szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak 
írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy a 
rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés telj esítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítés 
igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. Az 
e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendj ét, a kötelezettséget 
vállaló szerv belső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése szükséges, 
amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítésigazolás, utalványozás) és 
a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Horvát Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, amelyről a 
Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántaitásnak tartalmaznia kell legalább: 

- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 
keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Teljesítés igazolása 
6.1 . A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Horvát Önkormányzat nevében a Horvát 

Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

6.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, az 
arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

6.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik. A teljesítés igazolás során 
ellenőri zhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell: 

- a kiadások teljesítésénekjogosságát 
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- a kiadások összegszerüségét 
- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak teljesítését. 

7. Érvényesítés 
7.1. Érvényesítésre a Horvát Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a Hivata l 

Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban j ogosult. 

7.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az érvényesítés 
dátumát és az érvényesítő aláírását. 

7.3. Az érvényesítőnek a Horvát Önkormányzat gazdasági eseményeinek vonatkozásában 
ellenőriznie kell az összegszerűséget , a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelőző 
ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Á vr. e l őírásait, 
továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

7.4. A.mennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az érvényesítés 
nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A további elj árási 
szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fogla lt szabályokat kel l megfelelően alkalmazni. 

8. Utalványozás 
8.1. A Horvát Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képvi selő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás v isszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az 
érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

8.2. Az utalványon fe l kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszán1lájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláfrását, 
- az érvényesítést. 

8.3. Nem kell utalványozn i az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

9. Összeférhetetlenségi követelmények 
9.1. A Horvát Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi ellenjegyző 

ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

9.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettség 
vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

9.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítés 
igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgári 
Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga javára látná el. 
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9.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségváll alásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, telj esítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájuk.ró! naprakész nyilvántartást vezet. 

10. Adatszo lgáltatási kötelezettségek 
10. 1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Horvát Önkormányzat az Áht. 

108.§-ában és az Ávr. 169. § - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti . 

10.2. Az adatszolgáltatás el őtt a Horvát Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell 
az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb : 
a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e l ső három 

hónapjáról ápri lis 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapj áról a költségvetési évet követő év feb ruár 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő hónap 
20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év február 
5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló benyújtásának 
határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

10.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztál yának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a Horvát 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a stati sztikai adatszolgáltatási köte lezettséget 
elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte lező adatszo lgáltatásairól 
szóló 388/20 17. (X ll.1 3.) Korm. rendeletben foglalt adatszo lgáltatási kötelezettséget - a 
KSH-Elektra rendszeren keresztül - határidőre teljes íti. Az adatszolgáltatás telj esítését 
követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso la ti példányát 
megküldi a Horvát Önkormányzat elnökének. 

V. Pénzellátás 

1. A Horvát Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla megszüntetésérő l , új 
számla nyitásáról. 

2. A Horvát Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784582 számú önálló pénzforgalmi 
számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosul t személyek nevét és a 
rende lkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a Hivatal Gazdálkodási 
Osztá lya őrzi. 

3. A Horvát Önkormányzat banki ki vonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya elektronikus 
fo rmában kapja meg az OTP Bank Nyrt-tő l , amelyeket a jelen megáll apodás alapján 3 
munkanapon belül továbbít a Horvát Önkormányzat elnöke részére . 

4. A Horvát Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárná l vagy más pénzforgalmi 
szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Horvát Önkormányzat Képvi se l ő-testülete az elnök j avaslatára határozatban dönt a 
szám lavezető megvál toztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott döntésrő l a 
Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett i dőpontja e l őtt 30 nappal 
megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdá lkodási Osztályán keresztül értesíti . 

6. A Horvát Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és alszámlákkal 
rende 1 kezhet. 
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7. A Horvát Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos működéshez és 
gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási 
Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivata l házipénztárából a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros XV. 
ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvi selő-testül etének a kiadások 
készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. (Xl.6.) 
önkormányzati rendelet előírása i nak megfelelően - a Hivatalban megállapított pénztári órák 
figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos Pénzkezelési Szabályzatában 
foglaltak szerint kerül sor. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testülete az éves költségvetés i rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Horvát Önkormányzat részére. Ennek bankszámlára 
történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

10. A Horvát Önkormányzat átutalási megbízásainak teljesítése az OTP Bank álta l te lepített 
Electra elektronikus számítógépes rendszeren keresztül történik. Az átutalás tényérő l a Horvát 
Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatn i kell. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Horvát Önko1mányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivata l elkülönített nyilvántartást 
vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodás i Osztá lya a felelős. 

2. A Horvát Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy csökkenés -
elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadási 
határozatban kerül bemutatásra . A Horvát Önkormányzat könyvv ite li nyilvántartás szerinti 
vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe nem épül be. 

3. A Horvát Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható hatáskörében, 
minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét és a tu lajdonát 
képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzeti ségi önkormányzat által 
használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának szabályait. 

4 . A Horvát Önkormányzat a vagyonának leltározását a Horvát Önkormányzat Eszköz és 
Források Leltárkészítési és Leltározás i Szabályzatában e lő írtak szerinti rendszerességgel és 
módon végzi. A Horvát Önkom1ányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Horvát 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Horvát Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a Horvát Önkormányzat Felesleges 
Vagyontárgyak Hasznosításának Selej tezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni . 

VU. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivata l a Horvát Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső kontrollrendszer keretében 
kialakítani , működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, a kockázatkezelési rendszert, a 
kontrolltevékenységet, az információs és kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon 
követési rendszert. A Horvát Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontroll rendszer kialakításáért 
a jegyző a felel ős. 

2. A belső kontrollrendszer kialak ításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá az 
államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 
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3. A Horvát Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya végzi. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési tervet jóváhagyásra megküldi a Horvát 
Önkormányzat elnökének. 

VIII . Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül fe lül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angé la 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. február „ „." 

Dr. Filipsz Andrea 
j egyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Horvát 
Önkormányzat 

képv.: Kuzma István elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ .. . " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés szervezése, bonyolítása, 
admi nisztratív feladatok, 
iratkezelési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i, végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat testületi 
ülésein - Njt. 80.§ (4) bek. a lapján - a 
jegyző megbízottjaként való részvéte l 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő előterjesztések 
e l őzetes ell enjegyzése 

számlák érvényesítése 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körű ellátása 

(a törzskönyvi nyil vántartás kezelésének 
kivételével) 

- pénztárosi feladatok 

- be l ső e llenőrzési fe ladatok 

Felelős szervezeti 
e!!YSé!?: 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Be lső E ll enőrzés i 

Osztály 
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Feladatot ellátó köztisztviselők, 

elérhetősé2ü k 

Gressó T iborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
gresso. i ld i ko@ bpxv.hu 

Palo tai Dóra 
Nemzet iségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3 104) 
palotai.dora@ bpxv.hu 

Hőrich Szi lvia 
Főosztá lyvezető 

(tel.: +36- 1-305-32 15) 
horich.szilvia@ bpxv.hu 

T iszai Árpád 
Gazdálkodási Osztály vezetője (tel. : +36-

1-305-3296) 
tiszai .aprad@ bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Eri ka 
Pénzügyi és Számvi te li Csoport 'vezetője 

(tel.: +36-1 -305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1 -305-3297) 
javor.katalin@ bpxv.hu 

Varga Brigi tta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3263) 
varga.brigitta@ bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számvitel i ügyintéző 

(tel: +36-1 -305-3 106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyi ntéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@ bpxv.hu 

Bíró Andrásné, 
Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

(tel. : + 36- 1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv. hu 

Szarka Péterné, mb. Osztá lyvezető 

(tel. : +36-1 -305-3370) 
szarka. peterne@bpxv. h u 



1. számú melléklet 

Bcszámol{1si, 
adatszolgá ltat:ísi 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Beszá moló. adatszolgáltatás leírása 

A 1 cmLet1seg1 Önkormún) /.Hl költségvctési hatúro/at-ten ezctét a 
jegyzö készíti elö. !\ költségvetési határozatot az Áht. 23 . §-ában 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szeri nt kcll elkészíteni. 

!\ Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállapított 
bevételi és kiadá~i e lőirányzata i egységes rovatrend szerinti 
részletezéséröl. az Avr-bcn foglaltak S7erint elemi költségvetést ke ll 
készíteni. amelyet a Nemzetiségi Önkonnú11y1at clnöke hagy _jó\·á. 

Jogszab{tly 

Áht. 23-26. *-ai. Ávr. 2-1 .. 27-29. 
§-ai 

Áht. 28/A. §. Ávr. 33. § 

E. k""lt . . . b á 16 A vagyonról és a költségvetés vcs o scgvetes1 esz, 111 0 
a szármiteli jogszabályok s7erint készített beszámoló. 

végrehajtásáról 
Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-ai: 
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
§ és 32. §-a 

Z:\rszámadás 

Idöközi költségvetés i jelentés 

ldöközi mérlegjelentés 

t\L éves költségvetési bcsd1molók alapján évente. az elfogadott 
költségvctéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti. besorolási rendnek megfclclö záró szúmadás. A Áht. 68113. , 87. és 9 1. §-ai. Á vr. 
költségvetés végrehajtására vonatkozó zárszámadási határozat 11 5//\-F.§-ai 
tervezetét a jegyzö készíti elö és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
tcrjcszti a Képvisclö-testli let elé. 

!\ nemzetiségi önkormán~7atnak a költségvetési szúmvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvántartási számláin a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatja be. (1. 11 .) Korm. rendelet 6. § 

/\z eszközök és források tárgy idösn1kban könyvelt \"ál tozá~ait mutatja · · 
b 

/\ht. 108. §: Avr. 170. § 
e. 
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Hat:iridö 

/\z önkormánynti hivatal által előkészített költségvetési határozat-tervezetet a 
cmLctiségi Önkormán) zat elnük1: február 15-éig. ha a központ i kültségv1.:tésröl 

szóló törvényt aL Ors/.l1ggyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, a központi 
költségvetésről szóló törvény hat:'tlybalépését követö negyvenötödik napig 
nyújtja be a 1 emzetiségi Önkormányzat Képvisclö-tcstülcténck. 

A költségvetési hntftrozat-tervc7.et Képviselö-testület elé terjesztésének 
határidejét követö harminc napon belül ke ll az elemi költségvctésröl adatot 
szolgáltatni a Ki ncstár által működtetctt elektronikus adatszo lgáltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti el és 
szolgáltat erről adatot a MÁK felé. 

Az éves költségvctési beszámolót az önkormány:rnti hivatal a költségvetési évet 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon belül tölti fel a Kincstár által 
működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót al{1tfünasLtó - könyvelési rendszerböl előállított - teljes !ökönyvi 
kivonattal együtt. 

/\z Áht. elöírásai szerint az önkormányzati hivatal által előkészített zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a emzctiségi 
Önkormány7.at Képviselö-tcstületc elé. ligy. hogy az az clöte1:jcs7tést követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. /\ 7.Úrszámadás i határozat tervezetével együtt a 
képvisclö-testii lct részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kincstúr 
szabályszerűségi pén/ligyi c llcnőr7.ésc keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolójával knpesolntosan elkészített jelentését. 

!\ költségvetési jelentést aL önkormúny7.ati hivatal a költségvetési év elsö három 
hónapjáról úprilis 20-{tig. azt követően havonta. a tárgyhót követö hónap 20-úig. 
a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet kövctö év február 5-
éig tölti fe l a Kincstár álta l működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbc 
a:: időkö::i kö/1ség1·e1ési je/e111és1 a/á1á111as::1ó - könyvelési rends::erből előálli1011 
- teljes főkönyvi kivo11a11al e[Zviill. 

!\ mérlegjelentést a7 önkormányzat i hivatal a tárg.yncg.yedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjclentésként a 
tárg)11cgycdévct követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetés i 
beszámoló benylijtásúnak hatúridejével mcgegyezöen tölt i fel a Kincstár által 
működtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a:: időkö::i 111érlegjele111és1 
alátámas::tó - kö11yve/ési re11ds::erböl előál/itoll - te(jes főkönyvi kivo11a11a/ 
el!,viill. 



Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: 1/ /2020 Témafelel ős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpa lota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám : OTP Bank Nyrt . 11 784009-1 55 15005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban : Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerü leti Német Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u .1-3.) 

adószám: 15784568-1-42 
törzsszám : 784560 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 
képviseli : G izur Imre Viktor elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valam ennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise l ő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kia lakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011 .évi CLXXlX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkormányzatairó l szóló 20 11 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 .évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetésérő l szóló 2018 . évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetéséről szóló 201 9. évi LXXI. törvény 
a hi vatalos statisztikáról szóló 201 6. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szó ló törvény végrehajtásáról szóló 368/201 l.(XII .3 1.) Korm . 
rendelet (Á vr.) 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és be l ső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011 .(Xll.3 l .) Korm. rendelet (Bkr.) 
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az államháztartás számviteléröl szóló 4/2013.(1.11 .) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet 
a nemzeti ségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfe lvételi Program kötelező adatszo lgáltatásairól szóló 
388/2017. (XIl .13.) Korm. rendelet 

2 . A Nemzetiségi Önkom1ányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fel adatokat és együttmüködés i 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4 . Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

I. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzeti ségi önkormányzat elnökével együttmüködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bej e lentéséről , a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l, ill etve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzeti ségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kije lölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel telj esíti az állami adóhatósághoz történő bej elentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat kel etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkom1ányzat által működtete tt - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fol yamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítj a a Nemzeti ségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgy i feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról : 

4.1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat e llátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fel szerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítj a. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, tisztségvise l ői, képviselői 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Együttműködési Megállapodás I. 7. pontja 
szerinti fe ladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székházában (1158 Budapest, Drégelyvár 

u. 57-63.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képviselő
testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a 
jegyzővel azonos képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi, amennyiben törvénysé11ést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Nemzetiségi Képviselő-testületi 

üléseken a jegyzői megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli 
elrendelésével biztosítj a az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e lőterjesztések előkészítésében, 

válla lja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Ko1mányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat váll alja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési fe ladatokat ellátj a, beleértve a Nemzetiségi Önkom1ányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képviselője nevére szóló és „saját kezü felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségviselője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei, és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 
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6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről: Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 

1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Gizur József képv i selő (telefon: +36 20/590-
4704) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztvise l.ők, akik a 1\"emzetiségi 
Önkormányzat müködésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
- nemzetiségi 
kapcsolatos döntés 
végrehajtási feladatok, 
koordinációs fe ladatok 

ügyekkel 
e l őkészítési , 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyil vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyil vántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzés i feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Be l ső Ellenőrzés i 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

F őoszlál yvezető 

Gazdái kodás i osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számvi te li ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző , pénztáros 

Osztál yvezető 

A fe ladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együt1müködés1 megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi. helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztviselőj e a fele l ős. 
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8. A Nemzetiségi Önkonnányzat e lnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke 
tanácskozási j oga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkom1ányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testül ete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni az Önkormányzat Képvise l ő-testülete szerveitő l a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képvisel ő-testül etének szerve itől , 
c) kezdeményezni , hogy az Önkormányzat Képvise l ő-testülete saját hatáskörben tegye 

meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel 
rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önko1111ányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ell enőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivata l látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzeti ségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fele lősségére a közszolgálati tisztviselőkrő l szóló 2011. évi CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 201 3. évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való e ljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ (1 ) bekezdése szerinti adósságot kel etkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban á llapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre á llását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 
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4. A Nemzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testül ete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kel l elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyj a jóvá. 

6. A j egyző a Nemzeti ségi Önkom1ányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önko1mányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képvise l ő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés a lapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő te lj esítéséért a j egyző a 
fe l e l ős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és ki adási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, ill etve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felel ősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzata it saját hatáskörben módosítj a, a kiadási elő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkonnányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, i.lletve bevétel kiesése keletkez ik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát amel yrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
előirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő
testületét a soron következő Képvi se lő-testületi ülésen tájékoztatj a. 

4 . A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
e lkészítésének határidej éig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyű lés - a Nemzeti ségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
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azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hi vatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvánta11ás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felel ős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszán1olók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti el ő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvi selő-testület elé az Áht. 91. § ( l) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képviselő-testül et elé terj esztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáró l szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő
testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 
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4. A Likviditás i terv 

A Hivatal Közgazda,sági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkotmányzat részére havonta likviditási tervet készí t. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzata i terhére a Nemzetiségi Önko1mányzat elnöke, vagy az á ltala írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvise lő jogosu lt kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, ill etve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás el őtt a kötelezettséget váll alónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e lő irányzat biztosítj a-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés telj esítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcso lódik, vagy 
az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségválla lások teljesítésére 
(te ij esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igényl ő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvá llalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyil vántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e l őirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ell enjegyzése 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében váll alt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője , valamint a Gazdálkodási 
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Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e, illetve a j egyző által 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a telj esítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Teljesítés igazolása 
7. 1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás 
megjelölésével , az arra j ogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3. A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása el őtt történi k A teljes ítés igazo lás során 
e llenőrizhető okmányok alapján ell enőrizni , igazo lni kell: 

a kiadások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában fog laló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 
8. 1. Érvényesítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása a lapján a 

Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőrizni e kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt , hogy a 
megelőző ügymenetben az ÁJ1t. , az áll amháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
e l őírásait, továbbá a be lső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényes ítő az érvényes ítés során a jogszabályok, illetve a bel ső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az uta lványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfe le lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 
9. J .A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az elnök vagy az 
á ltala felhatalmazott önkom1ányzati képvisel ő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány'' szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
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- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3 . Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

l 0. Összeférhetetlenségi követelmények 
10. 1. A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 

ell enjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

l 0.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesíti. 

11.2. Az adatszolgáltatás előtt a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendel ő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. CXII. 13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetés i - számla 
megszüntetéséről, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784568 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkom1ányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkonnányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáró l szóló 38/2015. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvisel ő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
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zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önko1mányzat 
könyvviteli nyil vántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3 . A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkorn1ányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának le ltározását a hatá lyos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszköze inek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lőírtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre j avaso lt eszközeire az elnök - a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő-testü l etének véleményét kikérve - tesz 
j avaslatot a jegyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hi vatal a Nemzeti ségi Önkonnányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fej leszteni a kontro ll környezetet, 
a kockázatkezelési rendsze11, a kontrol ltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer ki alakításáért ajegyző a fe l elős. 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az áll amháztartásért fe l e l ős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat be l ső ellenőrzését a Hi vatal Bel ső Ell en őrzési Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső el lenőrzési vezető az éves ellenőrzés i tervet jóváhagyásra megküldi a 
Nemzeti ségi Önkormányzat elnökének . 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31 . napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Német Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Gizur Imre Viktor elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Hörich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés el őkészítés i. végrehajtási 
fe ladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzet1 seg1 önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezelésse l kapcso latos 
feladatok 

- törzskönyv i nyil vántartás kezelése 

- pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő e lőterjesztések 

e lőzetes ellenjegyzése 

- számlák érvényesít ése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e!!Vsé2 elérhetősé2ük 

Polgám1esteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a J egyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3104) 
palotai .dora@bpxv.hu 

J-l őri ch Szil via 
F őosztá 1 yvezető 

(tel. : +36-1-305-3215) 
horich.szi lvia@bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdá lkodási Osztály vezetője 

(te l. : +36-1-305-3296) 
ti szai.aprad@bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számvite li Csoport 

vezetője 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpx v .h u 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-J-305-3297) 
javor.katal in@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3263) 
varga. brigitta@bpxv.hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási (tel: +36-1-305-3106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartá5 Főosztály 

kezelésének kivételével) Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Belső Ellenőrzési - belső ellenőrzési feladatok 

Osztályvezető 

Osztály (tel.: +36-1-305-3370) 
szarka.peteme@bpxv.hu 
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J. számú melléklet 
Beszámolí1si, 

ada tszo lgá ltatási 
kötelezettsé!? 

Köl tségvetés 

E lemi kö ltségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Z:í rsz;ímadás 

Id ő közi költségve tés i j elentés 

Időközi mér legjelentés 

Beszámoló. adatszo lgí1ltat ás leírása J ogszabá ly 

A cmzet1scg1 Önkormányzat költségvetési határozat-ten·czetét a · · 
jeg~:tö készíti elő. !\ költség\etési határozatot aL Áht. 23. §-ában Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24·· 27-29· 

· §-ai 
foglalt tartalommal. a/ Avr. 29. §-a s...:erint kell elkészíteni. 

A 1cnm:tiségi Önkonminyza1 költség,·etési határozatban megállapított 
bevételi és kiadás i előirányzatai cg_vségcs rovatrcnd szennll 

- Áht. 28/A. §. Ávr. 33. § 
részletczéséröl. a1. Ávr-bcn foglaltak szerint elemi költségvetést kel l 
készíteni. amelyet a Nemzet iségi Önkormány1<1t elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségvetés · 1 .. . ól Áht. 87. §: Ávr. 157„ 160. §-ai: 
,·cgrc iaJtasar ~/2013. (1. 11. ) Korm. rendelet 5. 

a s1ámviteli jogszabályok s7eri lll kés7itett beszámoló. 
§és 32. §-a 

AL éves költségvetési bcszúmolók alapján évente. az elfogadott 
köl tségYctésscl összcha.~onlit ható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti. besorolási n:nclnek mcgrclc lő Lúró számadás. A Áht. 68/13„ 87. és 91. §-ai. Ávr. 
költségvetés vcgrchajtására vonatkozó zúrszúmadási hat{1rozat 115/A-F.§-ai 
tervezetét a jegyző készíti elő és a ncmzctisl!gi önkormányzat elnöke 
ter:jeszt i a Képvi. elő-testü let cl~ . 

A nemzetiségi önkormán~ 1atnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvántartás i számláin a tárgyidös7akban kön) \ 'Clt adatait mutatja be. (1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és forr;)sok tárgyidöszakban könyvelt változásait mutatja Áht. 108. §: ;\ vr. 170. § 
be. 
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Ha tá rid ő 

Az önkom1ányzati hivatal i11tal clökéslill:ll költségvetési határozat-tervcLctct a 
1emzel iségi Önkormánynt elnöke rcbruár 15-éig. ha a központi költségvetésrő l 

szóló lör\'ényt az Országg) ülés a naptári év kcLdetéig nem fogadta cl. a központi 
költségvet ésről SLóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Önkormánynt Képvise lő-testü letének. 

A költségvetési határozat-tervezet Képvise l ő-testület elé tcr:jesztésének 
határidejét. követő harminc napon bclli l kel l az elemi köl tségvetésri\I adatot 
szolgúltatni a KincstM últal müködtetctt elektroni kus adatszolg:i ltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal kés7it i cl és 
szolgáltat erröl adatot a MÁK felé. 

Az éves költségvetési bcsd1moló1 az önkormányzati hivatal a költségvetési évet 
követő év rcbruár 28-át követő 20 naptári napon belül tölti rei a Kincstár llltal 
müködtetcll clelmonikus adatszolgúltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátúmasztó - könyvelési rendszerböl döállitotl - teljes fökiinyvi 
kirnnallal együtt. 

Az Áht. előí rása i szerint az önkormán)'7ati hivatal últal clökészitell 7.árszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormúnyzat elnöke te1jeszti a emzetiségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete elé. úgy. hogy az az c löter:jcsztést követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évei kövctö ötödik hónap 
utolsó napjáig hatülyba lépjen. 1\ z<irszúmadúsi határozat tervezetével cgyüll a 
képviselö-tcstülcl részére tájékoz.tatásul be kell nyújtani a kincst{1r 
szabúlyszcrüségi pénzügyi cl len őrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolójával kap\:solatosan e lkészitell jelcntését. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról ápril is 20-~iig. a7t követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetési év ti7cnkét hónapjáról a köl tségvetési évet követő év rebruár 5-
éig tölti fel a Kincstár últal müködtetctt elektronikus adals7olgáltató rendszerbe 
a= idökib költséf{vetési jele111é.1·1 alá1á111as=1ó - kö11_welési rends:erhöl elöállitolf 
- 1eljes/őkö11_11'i ki1·011attal egyii11. 

A mérlegjelentést az önkormányzati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik ncg) cdévre vonatkozóan gyorsjclcntésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
besz;ímoló benyúj tásának hatüridcjévcl megegyezően tölt i fe l a Kincstár állal 
mükiidtetctt elektronikus adatszolgültató rendszerbe az időközi mérlegjelentést 
alútámasztó - könyvelési rendszerböl clö:il litoll - teljes fökö11_1Ti kivo11a11al 
e~viitt. 



Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: 1/ /2020 Témafelelős : Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784496-1-42 
törzsszám: 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784496 
képviseli : Nuridsány Zoltánné elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestúj hely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi el ő írások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testü lete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képviselő-testüle te az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi j ogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011 .évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkormányzatairó l szóló 20 11 .évi CLXXXIX . törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 201 1.évi CXCJV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az á llamháztartásról szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. évi központi költségvetéséről szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 20 19. évi LXXL törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az állarnháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11.(Xll.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrcndszeréről és belső el l enőrzéséről szóló 
370/201 l.(Xll.3 1.) Korm. rende let (Bk r.) 
az államháztartás szám v itelérő l szóló 4/20 13.(I.11 .) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáró l szóló 38/2013.(lX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének. felhasználásának és 
e lszámolásának részletszabályairól szó ló 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfel vételi Program köte l ező adatszo lgáltatásairól szóló 
388/20 17. (Xll.1 3.) Korm . rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ell átásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkom1ányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Je len megáll apodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 
l ehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen mcgfogalmazon célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a he lyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi v iszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabál yozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

A Magyar Államkincstár nyil vános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatró l. A Hi vatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttmüködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentésérő l , a 
törzskönyvi adat ke letkezésétő l , illetve változásától számított 8 napon belül. /\ 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzeti ségi 
önkormányzatot érintő j elszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megáll apítását és ezzel teljesíti az áll ami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

2. A 'emzctiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügy intézési és egyéb alapvető 
feladatai kül ön egységes szabályok szerinti elvégzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolód ik az Önkormányzat által müködtetctt - az ál lami in fo rmatikai rendszerrel 
összekapcsolható - in formatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi áll ami 
e llenőrzés eszközeként is szolgál. 

3. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzeti ségi Önkonnányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4.1 .A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat ell átásához szükséges tárgyi, techni kai eszközökke l fe lszere lt 
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helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca l-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat visel i. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, tisztségv i selői, képv iselő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés a lapján - látja el a jelen Együttműködési Megállapodás 1. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén (11 53 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvise l ő-testület 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 
azonos képesítési e lőírásoknak megfele lő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testü leti üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat a lapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve el őterjesztések e lőkészítésében, 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önko1mányzat elnöke az elkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a j ó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalja . 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségv i selői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási , iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez aló l kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képvise lője nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4 . pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Ön.kormányzat tagja és tisztségv i selője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és költségvetési helyzetének figye lembevétele mellett a 
Nemzetiség i Önkormányzattal történő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
kö ltségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket j elöli k ki : 
Az Önko1mányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 

l 305 3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Nuridsány Zoltánné elnök (telefon: + 36 
30/24 1-8874) 

7.A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe l e lős közti sztvi se l ők, akik a Nemzeti ségi 
Önkormányzat müködésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért fe le lősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkeze lési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés e lőkészítés i. 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehaj tási 

a nemzetiségi önko1mányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyil vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

be l ső e llenőrzés i fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Bel ső Ellenőrzési 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottj a 

Főosztá l yvezető 

Gazdálkodási osztá l yvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá lyvezető 

A fe ladatot el lató szemelyek nevét és elérhetóségét az együttmüköclés1 megál lapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyon i es pénzügyi helyzetérő l a Hivata l elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért, valamint a 
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főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztviselőj e a fe lelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyv iteli közremüködést igényelni a 

Képvise l ő-testület szerveitő l , 
c) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testü l et saját hatáskörben tegye meg a szükséges 

intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a H ivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önk01mányzat a Szervezeti és Müködési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítj a meg: 

a) a Stabi litási tv.45 .§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 
fizetési kötelezettségeinek a kö ltségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban á llapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes infom1ációk rendelkezésre 
állását követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti e l ő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetés rő l szóló törvényt az Országgyűl és a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésrő l szó ló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő-testülete elé. 

5. A Nem?.eti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 .§-ban foglalt 
tai1alommal kell e lkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képvise l ő-testülete ál,ta l j óváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1 ) bekezdés alapján, az Avr. -ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat teljesíti . Az adatszolgáltatások Ávr.-bcn rögzített határidőre 
történő telj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fe lelős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséé11 a jegyző a 
fe le lős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és ki adási e lőirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
köte lezettségváll alásaiért és tartozásaiért fe l e l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
e lőirányzata it saját hatáskörben módosítj a, a kiadási el őirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel ki esése keletkezik, módosítania ke ll a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saj át hatáskörében végrehajtott kiadási e lőirányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e lőirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő
testületét a soron következő Képvise lő-testül eti ülésen tájékoztatja. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkom1ányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell te1jeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáró l a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelel ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszán1olási 
kötelezettség telj esítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képvisel ő-testület elé az Áht. 91. § (1 ) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képviselő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi kö ltségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya ellátj a a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszán1olási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéé11 a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő
testü letének az elnöke a felelős. 

7 



3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségválla lására, a telj esítés igazo lására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget váll aló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó. hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
j ogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készí t. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szerepl ő kiadási 
el őirányzata i terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önko1111ányzati képv i se lő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell elj árni. A felhata lmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A köte lezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt előirányzat biztosítj a-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges el őzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés telj esítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése sze1i nti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget váll aló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány ki töltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Pol.gármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgánnesteri Kabinet gondoskodik . 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
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- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultj ait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri I-livatal Közgazdasági Főosztályának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e j ogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztá ly 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e, illetve a j egyző által 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó j ogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1. A teljesítés igazolására j ogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki . 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az an a jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni, igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
j ogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőri zn ie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni . 

9. Utalványozás 
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9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önko1111ányzati képviselő jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1. A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
telj esítés igazo lására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzáta11ozója, vagy saját maga 
javára látná e l. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesíti. 

11.2. Az adatszolgáltatás e l őtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év el ső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 
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b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII .13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

l. A Nemzeti ségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784496 számú önál ló 
pénzforgalmi szán1láján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A száml avezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e lőtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkom1ányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(XI.6.) önkom1ányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 
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9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében j óváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkonn ányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önk01mányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya 
a fel e l ős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A emzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon e lemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e l őírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni . A Nemzetiségi Önkormányzat a selej tezésre javasolt eszközeire az elnök - a 

emzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző felé . 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a bel ső 
kontrollrendszer keretében kia lakítani , működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó bel ső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a fe le lős. 

2. A belső kontroll rendszer kialakításánál figye lembe kell venni a Bkr. e l őírásait, továbbá 
az államháztartásért fe lelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ell enőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 
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4. A belső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv . XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. február „ „ ." 

Dr. Filipsz Andrea 
j egyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Örmény Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Nuridsány Zoltánné elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ .. . " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1 . számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
fe ladatok 
törzskönyv i nyilvántartás kezelése 

pénzügy i e llenj egyzés, illetve a 
nemzet1segi önkormányzat 
aazdá lkodását éri ntő előte1jesztések 0 

e lőzetes ellenjegyzése 

szám lák érvényes ítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e~sé~ elérhetőségük 

Polgám1esteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgálmesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36- 1-305-3225) 
gresso. ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzeti ségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3 104) 
palotai. dora@ bpx v. h u 

Hőrich Szi lvia 
Főosztá lyvezető 

(tel. : +36- 1-305-32 15) 
horich.szi lvia@bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodás i Osztály vezetője 

(te l. : +36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számvite li Csoport 

vezetője 
(tel.: +36-1-305-3248) 

horvath .gyorgyne@ bpx v .hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3297) 
javor.katal in@ bpxv.hu 

Varga Brig itta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3263) 
varga.brigitta@ bpxv. hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
(te! : +36-1-305-3106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartás Főosztály 

kezelésének kivételével) 
Farkas Ágnes, 

számviteli ügyintéző 
(tel. : +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági 

- pénztárosi feladatok 
ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési Osztályvezető 

Osztály (tel.: +36-1-305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszám olás i, 

adatszo lgí1 lta tási 
kötclezettsé!! 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetés i bcsz:i moló 

Zárszá madás 

Id őközi költségvetési jelentés 

Időközi mérlegj elentés 

Beszámoló, adatszolgá ltatás le írása J ogszabály 

A emzetiségi Önkom1ány7.at költségvetési határozat-tervezetét a · · 
jeg) LÖ készíti elö. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában Aht. 23-26· §-ai . Avr. 24

„ 
27-29· 

· §-ai 
foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerin t kell elkészíteni. 

A 1 enm:tiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatban megállapított 
bevételi és kiadási elöirányzatai egységes rovatrcnd szcnnt1 · · 
részletezésérö l. nz Ávr-ben foglaltak szerint elemi kö ltségvetést kell Aht. 281/\. §. Avr. 33 · § 
készíteni. amelyet a etllzd i ~ég i Onk0r111ány1at elnöke hagy jó\'á. 

A vagyonról és a költség\ ctés 
· h · ... 

1 
Áht. 87. §:ÁH. 157 .. 160. §-ai: 

vcgrc a.1tasaro 
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 5. 

a sz<imvitcli jogszabályok szerint készített beszámoló. 

Az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az elfogadott 
kö ltségvetéssel összehasonlítható módon. a;, év utolsó napján érvényes 
szervezeti. besorolási rendnek megl'c l c l ő 1úró s1Jimadús. A 
költség\'ctés végreh<ü tús;íra vonatkozó zárszámadási határozat 
tervezetét a jegyzö készíti elő és a nemzeti~égi önkormúnyzat elnöke 
tc1jeszti a Képv ise lő- testü l et elé. 

A ncmzeuscg1 önkormányzatnak a költségvetési számvitel 
nyi lvántartási számláin a tárgyidöszakban kön)'\'C lt adatait mutatja be. 

§ és 32. §-a 

Áht. 68111„ 87. és 9 1. §-ai. Ávr. 
115/A-F.§-ai 

Áh t. 108. §: Ávr. 169. §. 4/20 13. 
(1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

Az cszköLök és források tárgyidöszakban könyvelt változásait mutatja Áht. 108_ §: Á vr. l ?O. § 
be. 
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Határid ő 

Az önkormányzati hivatal álta l elökészített kö ltség1·etési határozat-tervezetet a 
cmzetiségi Önkormány7~1t elnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésröl 

szóló törvényt a;, Orsd1gg) ülés a naptúri év kezdetéig nem fogadta cl. a központi 
költségvctésröl szóló törvény hatálybalépését követö negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselö-testületénck. 

A költségvetési hatúrozat-tervezet Képviselö-testület elé terjesztésének 
határidejét kövctö harminc napon belül kell az ckmi költségvetésrő l adatot 
szolgá ltatni a Kincstár ií ltal müködtetett elektronikus adatszolgúltatú 
rendszerben. Az elemi kö ltségvetést az önkormányzati hivatal készíti el és 
szolgáltat errő l adatot a MÁ K fe lé. 

1\ z éves köl tségvetési beszámolót az önkormányzat i hivatal a költségvetési évet 
követö év február 28-út követö 20 naptári napon belül tö lti fel a Kincstár által 
müködtetctt elekt ronikus adatszo lgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl elöállított - teljes rökönyvi 
kivonattal együtt. 

Az Áht. előírásai szeri nt az önkormányzati hivatal által clökészítctt zárszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkonmínyzat elnöke terjeszti a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise l ő-test ülete elé. úgy. hogy az az clötcrjcsztést kövctö 
harminc napon belül. dc lcgkésöbb a költségvetési évet kövctö ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zársz{1rnadási határozat tervezetével együtt a 
kép vísc lő-tcstü lct részére tájékoztatásul be kel l nyújtani a kincstár 
szabályszerüségi pénzügyi cl lcnör1ésc keretében. az önkormányzat évcs 
költségvetési beszámolójúva l kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költségvetési jelentést az önkormúnyzat i hivatal a költségvetési é\' elsö h<\rom 
hónapjúról úprilis 20-úig. azt követöen havonta, a tárgyhót követö hónap 20-úig. 
a kö ltségvetési év tizcnkét hónapjúról a költségvetési évet követö év február 5-
éig tölti fel a Kíncstár ültal müködtctett elektronikus adats;-olgúltató rendszerbe 
a:: idökö::i kö/1séf!1•e1ési jele111és1 a/<Ít<Í111as::1ó - könyvelési rends::erböl ellJál/í1ot1 
- teljes főkönyvi kivona11a/ egyiill. 

A mérlegjelentést az önkormúnyzati hi' atal a t<irgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyor~jclcntésként a 
tárgynegyedévet kövctö év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj tásának hatúridcjévcl mcgegyczöcn töl ti fel a Kincstár által 
müködtctett clcktroníkus adatszolgáltató rendszerbe a:: idökö::i 111érlepJele11tés1 
alcí1á111as::tó - kii11_1,..·e/ési re11ds::erből előállíroll - teljes főkönyvi ki1·01wt1a/ 
eJZViif/. 



Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: 11 /2020 Témafel elős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u.1-3. ) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 
képviseli: Cserdi né Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.l-3.) 

adószám: 15784489-1-42 
törzsszám: 784483 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784489 
képviseli : Csikós Lej la Gabriella elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

l. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a j ogszabályi elő í rások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvi se lő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkom1ányzat Képvisel ő-testü l ete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségekjogairól szóló 20 11.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 201 1.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetésérő l szóló 2018. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 2019. évi LXXI. törvény 
a ruvatalos statisztikáról szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11.(Xll.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költséovetési szervek be l ső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzésérő l szóló 
0 

370/2011.(Xll.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitc léről szóló 4/20 13.(1.11 .) Konn. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX. 19.) NG M rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/201 9. (IV. 29.) EMMl rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvéte li Program köte lező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (XII.1 3.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási. ellenőrzési, fi nanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fel adatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a emzet iségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkom1ányzati Hivatal (a továbbiak ban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködési 

l ehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése a lapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi v iszony. 

l. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Ö nko1mányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyi lvántartást vezet a emzetiségi 
Önkormányzatró l. A Hi vatal a nemzeti ségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentésérő l , a 
tö rzskönyvi adat ke l etkezésétő l , ille tve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmi lyen nemzeti ségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyin téző i j ogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelö lt munkatársa számára . 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyúj tásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az á ll ami adóhatósághoz történő bejelentési 
kö telezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A emzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
felada tai külön egységes szabályok szerinti e lvégzése. átláthatósága érdekében 
kapcso lódik az Önkormányzat által működte te tt - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informati kai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi á llami 
e l lenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivata l székhelyén biztosítja a emzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4. 1.A Nemzeti ségi Önko1mányzat részére havonta igén y szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat e llá tásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
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helyiség ingyenes haszná latát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú he lyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköl tségeket és fen ntartási költségeket az 
Önkormányzat v iseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat müködéséhez (a testületi, tisztségv iselő i, képv i selő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítj a, 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a j elen Együttmüködési Megállapodás l. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartj a, előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvisel ő-testület 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a j egyzővel 

azonos képesítési előírásoknak megfe le lő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
j elz i, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tai1andó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli e lrende lésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterj esztések e lőkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata sze rinti határ időben a képvi selők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok melléklete inek a Kormányhivatal részére tö11énő továbbításáró l -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi referense a Törvényességi Fe lügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megkü ldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vá llalja. 

4.4.A Hivatal a testül eti döntések, és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testü leti és ti sztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok e llátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a emzeti ségi Önkormányzat müködésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési fe ladatokat e llátj a, beleértve a Nemzeti ségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez a lól kivételt képeznek a emzeti ségi Önkormányzat 
képv iselője nevére szóló és ,.saját kezű fe lbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önko1mányzat a 4. pontban meghatározott fe ladate llátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv i selője telefon használata 
kö ltségeinek ki vételével - viseli. 
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5. Az Önkonnányzat a l ehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkonnányzat részéről: Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 

1 305 3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Csikós Lejla Gabriella elnök (telefon: +36 
20/292-3756) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le lős köztisztvise l ők, akik a Nemzeti ségi 
Önkormányzat működésével kapcso latos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testül eti 
bonyo lítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztrath 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés e lőkészítési , 

fe ladatok, 
koordinációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testül eti ülésein - jtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

pénztáros i fel adatok 

belső ell enőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Be l ső Ell enőrzés i 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztá lyvezető 

Gazdá lkodási osztál yvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztályvezető 

A fe ladatot ellátó szemelyek nevet és elérhetőségét az együttmüködési megállapodás 1. számú függe léke 
tart a 1 mazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
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főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvisel őj e a fele lős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvise l ő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi selő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémj a Képviselő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkonnányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igénye lni a 

Képviselő-testület szerveitő l, 
c) kezdeményezru, hogy a Képvise lő-testület saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 

intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende lkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
llivatal felelősségére a közszolgálati tisztviselőkrő l szóló 2011 . évi CXCIX. 
törvénynek (K ttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 20 13.évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetés i határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1 ) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3. § (1 ) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez sZÜkséges 
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adatokat - a költségvetés i törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkonnányzat elnökével. 

4. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szó ló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl, 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő-testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi kö ltségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatj a a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkormányzat a Képvi selő-testülete által j óváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján. az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele lős . Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
pé ldányát megküldi az elnöknek. 

8. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkom1ányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, ill etve egymás 
kötelezettségvál lalásaiért és tartozásaiért felelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevételi és kiadási elő i rányzatai t az 
Áht. 34.§ alapján határozatta l módosíthatja. A emzetiségi Önkormányzat 
elő irányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítani a kell a költségvetési 
határozatát, amelyről a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete dönt. 

3. Az elnök a kö ltségvetésben a kö ltségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehaj tott kiadási elő irányzat-módosításairól , a kiemelt 
elő i rányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testü letét a soron következő Képviselő-testü l et i ülésen tájékoztatj a . 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell te1jeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzeti ségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcso latban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2 . A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képvisel ő-testület elé az Áht. 91. § (1 ) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képvise lő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkonnányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be lső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgá ltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a felelős. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkonnányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kel 1 lennie. 

4. A Likvid itási terv 

A I Ii vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Á vr. 122. § (2) bekezdésében foglal tak szerint a emzetiségi 
Önkom1ányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke. vagy az ál tala írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvi selő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás el őtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló. fel nem használt e l ő irányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 

em szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan ki fi zetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli köte lezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét. 
a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvá llalások teljesí tésére 
(teljesítésigazolás. utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önko1111ányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyi lvántartásnak tartalmaznia kel l legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
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- a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosul tjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztá l y 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a j egyző által 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó j ogszabályoknak 
megfe l elően történik. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1 . A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelö lésével, az arra j ogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás során 
ell enőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
j ogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesí tő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önko1mányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht„ az államháztartási számviteli konnányrende let és az Ávr. 
előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapaszta lja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó en-e írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 
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9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrende lése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képvi se lő jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utal ványozás után kerülhet sor. 

9 .2. Az utalványon fe l kell tüntetni: 
- az .. utalvány„ szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontj át. módját, összegét, dcvizanemét. 
- a mcgterhelendő . jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség váll alás nyil vántartási számát 
- a keltezést. valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. cm kell utal ványozni az Á vr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

l 0. Összerérhetetlenségi követelmények 

10. 1. /\ Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a köte lezettségvállaló és a pénzügy i 
ell enjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
köte lezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló szemé llyel. 

10.3. A kötelezettségváll alási, pénzügyi ell enjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4. /\ Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre. teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személ yekről és aláírás mintájukról naprakész nyil vántartást vezet. 

11 . Adatszo lgáltatási kötelezettségek 

11. 1.A Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a emzcti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában fogla lt 
adatszolgáltatását te lj esíti. 

1 1.2 Az adatszolgáltatás e l őtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszo lgáltatásról. akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról ápri lis 20-áig, azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetés i évet követő év februá r 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszolgá ltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
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év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidej ével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 38812017. (Xll 13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre telj esíti . 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáró l. 

2. A Nemzetiségi Önko1mányzat az OTP Bank Nyrt. 1 1784009-1 5784489 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit ta1talmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a 
előtt 30 nappal megel őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvi se l ő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/201 5. 
(XI.6.) ön.kormányzati rendelet előírásainak megfe le lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzeti ségi Önko1mányzat részére. 

1 1 



9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében j óváhagyott 
összegben pénzügy i támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi hel yzetérő l a Hivatal e lkülönített 
nyi lvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági röosztály Gazdálkodási 
Osztálya a fele lős . 

2. A Nemzeti ségi Önkorm ányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvv ite li mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra . A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvv ite li nyilvántartás szerinti vagyona az Önko1111 ányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a j ogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzet iségi 
önkormányzat által használatába adott vagyo n (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önko1111ányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
le ltárkészítés i szabályzatában el őírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e l ő í rtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületének véleményét kikérve - tesz 
j avaslatot a j egyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivata l a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a be lső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az info 1111ációs és 
kommuni kációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzeti ségi 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialak ításáért a j egyző a fele l ős. 

2. A be l ső kontro llrendszer ki alakításánál figyelembe kell venni a Bkr. e lőírásait , továbbá 
az államháztartásé1t fe le lős miniszter által közzétett módszertan i útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat be l ső e llenőrzését a Hivatal Bel ső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A be l ső ell enőrzési vezető az éves e llenőrzés i terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
része it jóváhagyásra megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Román Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Csikós Lej la Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
koordinác iós feladatok 
a nemzet1seg1 önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyi 1 vántartása, 
iratkeze léssel kapcsolatos 
fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkorrnányzal 
aazdá lkodását ér intő e lőterjesztések 0 

e lőzetes ellenjegyzése 

számlák érvényesítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti e!!Vsé2 elérhetőségük 

Po lgám1esteri 
Kabinet 

Közgazdaság i 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

14 

Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36- l-305-3225) 
gresso. ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzeti ségi referens, 
a Jegyző megbízottj a 

(tel. : +36-1-305-3 104) 
palotai.dora@bpxv.hu 

Hőrich Szil via 
F őosztá 1 )'Vezető 

(te l. : +36-1-305-32 15) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodási Osztály vezetője 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(te l. : + 36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3297) 
javor.kata l in@bpxv .lrn 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36- t-305-3263) 
varga. brigitta@bpxv .h u 



az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körű ellátása 
(a törzskönyvi nyilvántartfü 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(tel: + 36-1-305-3106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 



1. számú melléklet 
Beszft molási, 

adatszolgálta tús i 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Znrsz:\rnadús 

ldökiizi költségvetési jelentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszá moló, adatszolgúltatfts leir:ísa Jogszabály 

A 1emzetiségi Ör.kormányzat kö ltségvetési határozat-tervezetét a · · 
jcgy7.ő készitt elő. A költségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában ;_1~'.· 23-26· §-ai. /wr. 24·· 27-29· 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a S7.crint kell elkészíteni. 

A 'cmzctiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megá llapított 
bevételi és kiadási clöirúnyzatai egységes rovatrend szerinti Áht. 28/A. §. Ávr. 33. § 
részletezéséröl. az Avr-ben foglaltak szerin t elemi költségvetést kell 
készíteni. amelyet a Nemzetiségi Ünkonnány1,at elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költ égvetés \·égrehajtásáról 
a számviteli jogs7.abályok szerint készitctt b..:számoló. 

Áht. 87. §: Ávr. 157„ 160. §-ai: 
4/20 13. (1.11. ) Korm. rendelet 5. 
§ és 32. §-a 

Az éves költségvetési bcs7.ámolók alapján évente. az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
Slervczcti. besorolási rendnek megfelelő zaro számadás. A Áht. 68/B„ 87. és 9 1. §-a i. A vr. 
költségvetés végrchaj títsárn vonatkozó 7.árstlunadás i határozat 115/A-P.§-ai 
tervezetét a jegyző készíti elő és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselö-testü lct elé. 

A nemzettsegt önkormányzatnak a kö ltségvetési számvitel Áht. 108. §: Á vr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvántartási szám lain !l títrgyidöszakban könyvelt adatait mu tatja be. (l.11 .) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és források tárgyidős7.akban könyvelt változ<isait muta~j a Áht. 108. §: ;.. vr. 170. § 
be. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal által e lőkészí tett költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Önkormány7.at elnöke február 15-éig. ha a kö7.ponti költségvetésről 
szóló törvényt az Országgyűl és a naptári év kezdetéig nem fogadta cl. a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyúj tja be a Nemzetiségi Önkormánynt Képvise lő- testületének . 

A költségvetési határozat-tervc7.ct Képvisclö-tcstület elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belül ke ll az elemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincstftr által működtetett elektronikus adats7.olgúltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti cl és 
szolgál tat errő l adatot a MÁK fe lé. 

A7. éves költségvetési beszámolót a7 önkorm<\nyzati hivatal a kö ltségvetési évet 
követő év február 28-át kö\'CtŐ 20 naptári napon belü l tö lti fel a Kincstár nltal 
működtetett elektronikus adats7.0lgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előállított - teljes főkönyvi 
kivonattal együtt. 

Az Áht. el őírásai szerint az önkormányzati hivatal által előkészített dtrszámadási 
határozat-tcrve7.ctct a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a emzetiségi 
Önkormányzat Képv i selő-testülete elé. úgy. hogy az az elötc~jesztést követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatnlyba lépj1;:n. A zúrs7.ámadási határo7.at tcrve7.ctével együtt a 
képviselö-testület rés7.ére tájékoztatásul be kell nyújtani a ki ncstcir 
s7.abályszcrüségi pén7ügyi ellenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolójával kapcsolatosan elkészít..:tt jelentését. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év clsö három 
hónapjáról ápri lis 20-áig. a7t követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a köl tségvetési év ti7.cnkét hónaP.iáról a költségvetési évet követő év !c bruitr 5-
éig tölti fel A Ki ncstár által müködtet..:tt elektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
a= időkö=i kö/1ségl'elési jele111é.1·1 a/áuí 111as=1ó - kö11;w lési rends=erből elöállitvll 
- le/jes főkönyvi ki1·01w11a/ efOll'ill. 

/\ mérlegjclemést az önkormányzati hi\ atal a tárgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjclcmésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetés i 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően tö lt i fel a Kincstár által 
müködtctctt elektron ikus adats7olgítltató rendszerbe a= idökö=i 111ér/e[!Jele111és1 
aló1á111as=1ó - könyvelési rends=erből e/öál/í1011 - le/jes fökö11_Vl'i kivona11al 
e.~iitl. 



Szerződés száma: /2020. Ügyiratszám: 1/ /2020 Témafe l elős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5515005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784623-1-42 
törzsszám: 784625 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 
képviseli : Karsai András elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat közötti hatékony együttműködés 
és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lő írások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képvisel ő-testülete és a Nemzeti ségi Önkormányzat 
Képviselő-testül ete az alábbi megállapodást (a továbbiakban : megállapodás) kötik. A 
megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 
történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011.évi CXC N. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásró l szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetéséről szóló 2018. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetéséről szóló 2019. évi LXXI. törvény 
a hjvatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek bel ső kontroll rendszeréről és be l ső ellenőrzéséről szóló 
370/20 11.(Xll.31.) Ko1111 . rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/201 3.(1.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte l ező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013 .(IX.19.) GM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (JV. 29.) EMM I rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásai ról szóló 
388/2017. (Xl l.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgál tatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal ) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi selő-testü letének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyil vános és közhiteles nyi lvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önko1111ányzatról. A Hivatal a nemzeti ségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejel entéséről , a 
törzskönyvi adat ke l etkezésétől. illetve vá ltozásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő j elszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önko1111ányzat erre kij elölt munkatársa számára. 
A I 1 i vatal a törzskönyvi nyíl vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz tö rténő bejelentés i 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyvi teli. ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése. átlátható ága érdekében 
kapcsolódik az Önko1111ányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fol yamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önko1111ányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzet iségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcso latos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4.1 .A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati fe ladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
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helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, tisztségvise lő i , képviselői 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email -en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Együttműködési Megállapodás I. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén (1 153 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartja, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvisel ő-testület 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a j egyzővel 
azonos képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
j elzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képvise l ő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívül i munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében , 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti hatátidőben a képvi se lők , a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt köte l ező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önko1mányzat Képviselő-testületi ülésein készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbel i Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányáva l - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önko1mányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a t isztségvise lők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségvise lői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képvi selőj e nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra" j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és ti sztségvise l őj e telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal történő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelöli k ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Karsai András elnök (telefon: + 36 20/514-
95 14) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős közti sztviselők , ak ik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehaj tásáért fe le lősek : 

Feladatok 

testü leti 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése. 
adminisztratí v 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés e lőkészítési , 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - jtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi fe ladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgá1m esteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés i 
Osztály 

Po lgá1m esteri Kabi netvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztá l yvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztályvezető 

A fe ladatot el láto szemelyek nevét és e lérhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függe léke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkü lönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális j avak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáé1i , az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáé1t , valamint a 
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főkönyvi nyilvánta11ásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztviselője a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke jogosult: 
a) fe lvilágosítást kérni a Képviselő-testü let szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkonnányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szerveitől, 
c) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testület saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 

intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatásköITel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önko1mányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozás i, adatszolgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzeti ségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011 . évi CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a 
ká1iérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás a lapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö ltségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzeti ségi Önkorm ányzat Képvi sel ő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalonunal kell elkészíteni az Ávr. 29. S-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a emzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvise lő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Avr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztálya a fe l e l ős. Az adatszolgáltatás 
telj es ítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséért a j egyző a 
fe le lős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntés i 
j ogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önko1mányzat 
bevételi és kiadási e lő i rányzatainak megállapításáért és te ljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaié11 és tartozásaiért felelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saját hatáskörben módosítja, a ki adási el őirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzata i felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel ki esése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvisel ő-testülete dönt. 

3. Az e lnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairól , a kiemelt 
e l ő irányzatain belül átcsoportosítása iról a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő
testületét a soron következő Képviselő-testületi ül ésen tájékoztatj a. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1 -ei hatállyal módosítj a a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell te1jeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l őirányzatairó l és a vá ltozásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztá lya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehaj tásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszán1olót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal tötiénő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszán1olási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tarta lmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1jeszti a 
Képvise lő-testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében fogla ltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képviselő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
kö ltségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszán1adását 
határozatban köteles e l fogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi kö ltségvetésérő.l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
kö ltségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági. Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
e llenő rzés i, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosu ltságokat és köte lezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statiszt ikai rendszen-el va ló tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő
testületének az elnöke a fe le l ős. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségválla lására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget váll aló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítj a meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivata l Közgazd~sági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Köte lezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
elölrányzatai terhére a Nemzetiségi Önko1m ányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget válla lni , a 
köte lezet1ségválla lásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárn i. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződni e arról. 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a ki adás teij esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifi zetés te ljesítéséhez, 
amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kel l 
alkalmazni. Az e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igény lő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött 
szerződések a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban 
rögzítésre kerülnek, amelyről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántai1ásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a köte lezettségválla lás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
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a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultj ait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e j ogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e, illetve a j egyző által 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségválla lás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Telj esítés igazolása 

7. 1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére töt1énő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik. A telj esítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
j ogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht„ az államháztartási számviteli konnányrendelet és az Ávr. 
előírásait, továbbá a bel ső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 
szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles az t jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni . 

9. Utalványozás 
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9. 1. A emzeti ségi Önkormányzatnál a kiadás te ljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
á lta la felhatalmazott önkormányzati képv ise lő j ogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerü lhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az ,.utalvány" szót, 
- a költségvetés i évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét. bankszámláj ának a számát, 
- a fi zetés időpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , j óváírandó pénz fo rgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyil vántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozn i az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1. A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvá ll aló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra j ogosult és a telj esítést igazo ló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
te lj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közel i hozzátartozója, vagy saj át maga 
javára látná e l. 

10.4. J\ l li vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a köte lezettségváll alásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszo lgáltatási kötelezettségek 

1 1.1. A llivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a emzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesíti . 

11.2.Az adatszolgáltatás e l őtt a emzet1seg1 Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, ak inek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgál tatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszo lgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napj áig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
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év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Stati sztikai Adatfel vételi 
Program kötelező adatszolgáltatásai ró! szóló 388/201 7. (XII.1 3.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkonnányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784623 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzfo rgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki ki vonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Ön.kormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkom1ányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénz ben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkonnányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/201 5. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfele lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, ki adását követően a Hivatal 
elekh·onikus fo rmában megküldi a Nemzeti ségi Önko1mányzat részére. 
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9. Az Önkormányzat Képvise lő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban ke1iil bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lőírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és se lejtezésének Szabályzatában e lőí1tak szerint kell 
elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközei re az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani , müködtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az infonnációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a fe lelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban Jehtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat bel ső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a 
jelen Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve 
kell alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ „." 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Szerb Önkormányzat 
képv. : Karsai András elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 
törzskönyvi nyil vántartás kezelése 

pénzügy i ellenjegyzés, illetve a 
nemzetr segi önkormányzat 
aazdálkodását érintő előterjesztések z:, 

e lőzetes ellenjegyzése 

számlák érvényesítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e!!Vséll elérhetősé2ük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : +36-1-305-3 104) 
palotai.dora@ bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
F őosztá lyvezetö 

(tel.: +36-1-305-32 15) 
horich.szil via@ bpxv. hu 

Tisza i Árpád 
Gazdálkodási Osztá ly vezetőj e 

(tel. : +36-1 -305-3296) 
tiszai.aprad@ bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Szám viteli Csoport 

vezetőj e 

(tel. : + 36- 1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@ bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3297) 
j avor.katal in@ bpxv .lm 

Varga Brig itta 
pénzügyi ügy intéző 

(tel. : +36- 1-305-3263) 
va rga.brig itta@bpxv. hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
(tel: + 36-1-305-3106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartá5 Főosztály 
kezelésének kivételével) 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Belső Ellenőrzési - belső ellenőrzési feladatok 

Osztályvezető 

Osztály (tel. : +36-1-305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszámolás i, 

adatszolgá ltatás i 
kötelezettsél! 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves kö ltségvetési beszámoló 

Zárszámadás 

ldöközi költségvetési jelentés 

Időközi mérlegjelen tés 

Beszámoló. adatszolgá ltatás leírása Jogszabály 

/\ cmzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat-tervezetét a · · 

.'
.e'.')'ZO- készíti elő. A költségvetés i határozalol az Áht. 23 " "b Aht. 23-26· §-ai. /\vr. 24 ·· 27-29. ~ _ . ra an §-ai 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szerint kell elkészíteni. 

/\Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállapított 
bevételi és kiadási előirányzatai egységes rovatrcnd szerk111et

11
1 Áht. 28//\. §, Ávr. 33_ § 

részlctezéséröl. az Á vr-bcn fogla ltak szeri nt elemi költségvetési -
készíteni. amelyet a Nemzetiségi Önkormánywt elnöke hagy jóvá. 

/\ vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról 
a számviteli jogszabályok szerint készített beszámoló. 

Az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az cl fogadott 
költségvetéssel összehasonli1ha1ó módon. az év utolsó napján érvényes 

Áht. 87. §: Íwr. 157 .. 160. §-ai: 
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. 
§ és 32. §-a 

szervezeti. besorolási rendnek megfele lő záró számadás. A Áht. 68/B .. 87. és 9 1. §-ai. Á vr. 
költségvetés végrehaj tására vonatkozó zárszámadási határozat 115/A-F.§-ai 
lcrvc,:etét a jegyző készíti elő és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselö-tcsllilet elé. 

A nemzetiségi önkormányzatnak a költségvetési számvi tel Áht. 108. §: Á vr. 169. §. 4/2013. 
nyilvántartási számláin a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatja be. (1.11.) Korm. rendelet 6. § 

Az eszközök és források tárgyidőszakban könyvelt változásait mutatja · · 
b 

Ahl. 108. §: /\ vr. 170. § 
e. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal által elökészílell költségvetési határoza1-tervcze1c1 a 
emzeliségi Önkormányzat e lnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésről 

szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl. a központi 
költségvetésről szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a cmzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének. 

A költségvetési határoza1-1crvczct Képviselő-testület elé terjesztésének 
határidejét követő harminc napon belü l kell az elemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincstár által mí"lködtelcll elektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készlli d és 
szolgáltat erről adatot a MÁK fe lé. 

Az éves költségvetési beszámolói az önkormányzati hivatal a költségvetési évei 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon belül tölti fel a Kincstár últa l 
müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl előállított - teljes főkönyvi 
kivonattal együll. 

/\z Áht. előírásai szerint az önkormányzati hivatal által előkészített z{1rszámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke terjeszti a emzetiségi 
Önkormányzat Képvise l ő-testü lete elé. úgy. hogy az az elötcrjesztésl követő 
harminc napon bellll. dc legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. /\ zárszí1madási határozat tervezetével cgyllll a 
képviselő-testület részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kincstár 
szabál yszerűségi pénzügyi ellenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
köl tségvetési beszámolójával kapcsolatosan e lkészítell jelentését. 

A költségvetési jelentést az önkormányzati hivatal a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-
éig tölti fel a Kincstár által müködtcten elektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
az idókö=i költségvetési jelentést alá1eí111as=tó - könyvelési rends=erböl elöállított 
- teljes főkönyvi kivonattal egyiitt. 

A mérlegjclcniésl az önkormányzati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjclcntéskénl a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően tölti fe l a Kincstár által 
müküdlctert elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a= idókö=i mérlegjelentést 
alátámas=tó - könyvelési rends=erböl előállított - teljes fókön_wi kivonattal 
ef{viill. 
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képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szlovák Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15842017-1-42 
törzsszám: 842015 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-158420 17 
képviseli : Ferenczi Ágnes elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Szlovák Nemzetiségi Önkom1ányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise lő-testü l ete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével tö1tént: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabi litásáról szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabil itási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. évi központi köl tségvetéséről szóló 2018. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 2019. évi LXXI. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11.(XII.3 l.) Korm. 
rendelet (Á vr.) 
a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11.(Xlf.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.) 

1 



az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV. 29 .) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 
388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentéséről, a 
törzskönyvi adat keletkezésétől, illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkonnányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám rnegállapitását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4.1.A Nemzetiségi Önkom1ányzat részére havonta igény szerint 32 órában, az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúráj ához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi , tisztségvise l ő i , képvi se lő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email -en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a jelen Együttműködés i Megállapodás I. 7. pontja 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székházában (1158 Budapest, Drégelyvár 

u. 57-63.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képviselő

testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a 
jegyzővel azonos képesítési e lő írásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Nemzeti ségi Képvise l ő-testületi 

üléseken a jegyzői megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli 
e lrendelésével biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések e lőkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képviselők, a megl1ívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

jogszabályban el őírt köte lező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megkü ldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkonnányzat Képvi selő-testül eti ülésein készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik , 

t) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megkü ldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határi dők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzeti ségi Önkom1ányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és ti sztségvise lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési fe ladatokat ellátja. beleértve a Nemzeti ségi Önkormányzat 
postázás i és iktatási fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzeti ségi Önkormányzat 
képvise lője nevére szóló és „saját kezű fel bontásra" j elzéssel érkezett küldemények) . 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv i selője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli. 

5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és költségvetési helyzetének figyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 
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6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket j elölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l: Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 

1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Ferenczi Ágnes képviselő (telefon: +36 
30/564-1937) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztvise lők, akik a Nemzetiségi 
Önko1mányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
- nemzetiségi 
kapcsolatos döntés 
végrehajtási feladatok, 
koordinációs feladatok 

ügyekkel 
előkészítés i , 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

bel ső e llenőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Belső Ellenőrzés i 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztá l yvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztályvezető 

A feladatot e llátó személyek nevét és e lérhetőségét az egylittműköclés 1 megállapodás 1. számú függeléke 
tarta 1 mazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi hel yzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szeri nti köztisztviselője a fele lős . 
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8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkom1ányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkom1ányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon be! ül 
értesíteni a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkom1ányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi az Önkormányzat Képviselő-testülete szerveitő l a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkormányzat Képviselő-testületének szerveitő l , 
e) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képviselő-testülete saját hatáskörben tegye 

meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel 
rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkom1ányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási , ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkom1ányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati ti sztvise lőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkonnányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ (l) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 

fizetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fog lalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint~ Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önko1mányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testü lete ál,tal jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Avr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő te ljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fel e l ős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso lati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
fe lelős. 

9. Az Önkom1ányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkez ik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és telj esítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és taitozásaiért fele lősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

l. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
e lő irányzatait saját hatáskörben módosítja, a ki adási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, ame l yrő l a emzetiségi Önko1mányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fel hatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e l ő irányzat-módosításairól , a ki emelt 
előirányzatain belül átcsopo1tosításairó l a Nemzeti ségi Önkonnányzat Képviselő
testül etét a so ron következő Képv i selő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait zárolja, 
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azokat csökkenti, törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testül ete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a szánwiteli j ogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkom1ányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képviselő-testület elé az Áht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képviselő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-bcn meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tat1alrni egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv, belső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 
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4. /\Likvidi tási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a emzetiségi 
Önkom1ányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e l őirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke. vagy az á ltala írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képv i se lő j ogosu lt köte lezettséget váll alni. a 
köte lezettségvállalásra fe ljogosíto tt személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint ke ll e ljárni . A fe lhata lmazás, ill etve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
/\ kötelezettségvállalás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg kel l győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e lői rányzat biztosítj a-e a kiadás te lj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvá llalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amel y 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik. vagy 
az Áht. 36.§ ( 1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötel ezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat ke ll 
alkalmazni . Az e l őzetes írásbeli kötelezettségváll alást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget váll aló szerv be l ső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitö ltése 
szükséges, amel ynek aláírására a kötelezettség állalások telj esítésére 
(teljes ítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabá lyai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségváll alásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a J li vatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerü lnek, 
ame l yrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A ny ilvántartásnak tartalmazn ia kell legalább: 
a kötelezettségváll alás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát 
és keltét. 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötclezettségYállalás évek és előirányzatok megoszlását. 
a kifizetési határi dőket és azok jogosultjait. továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség válla lás pénzügyi ellenjegyzése 
A Nemzeti ségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
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Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a jegyző által 
írásban kijelölt személy j ogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó j ogszabályoknak 
megfelelően történik. 

7. Teljesítés igazolása 
7. 1. A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 

Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban jelöl i ki. 

7.2. A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján e l lenőrizni , igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában fogla ló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 
8.1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önko1mányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 

Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Am ennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 
9.1.A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban töiténhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befi zető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
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- a fizetés időpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántart ási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 
10.1. A Nemzetiség i Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 

e llenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazo ló személlyel. 

10.3. A kötelezettségváll alási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Po lgári Törvénykönyv szerint i közeli hozzátartozója, vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolásra, érvényesítésre. utalványozásra jogosult 
személyekről és a láírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

1 1 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1. A Hivata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglal t 
adatszo lgáltatását teljesíti. 

11.2. Az adatszolgáltatás e l őtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszolgáltatásról, aki nek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a kö ltségvetési év e lső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapj áról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszo lgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyed ik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év fe bruár 5-éig, az éves adatszolgá ltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11 .3. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya adatbenyúj tóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget e l rendelő az Országos Statisztikai Adatfe lvéte li 
Program köte lező adatszolgáltatásairól szóló 388/20 17. (X TI .13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszo lgáltatási köte lezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre telj esíti . 
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V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetéséről , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyit. 11 784009-15784568 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláj át a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testül ete az e lnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül é11esíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
a lszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdál kodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvi selő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj es ítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(XI.6.) önko1m ányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzeti ségi Önko1mányzat részére. 

9. Az Önk01mányzat Képvisel ő-testül ete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
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zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkonnányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lőírtak szerinti rendszerességge l és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában e lő írtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszköze ire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü letének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a j egyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkom1án yzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, müködtetni és fej l.eszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendsze rt, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzeti ségi 
Önkormányzatra vonatkozó bel ső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a fe lel ős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál fi gye lembe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 
az áll amházta11ásért fe le lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Bel ső Ell enőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A be l ső ell enőrzés i vezető az éves ellenőrzés i tervet jóváhagyásra megküldi a 
Nemzeti ségi Önkormányzat elnökének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. december 30. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31 . napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Dr. Filipsz Andrea 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Szlovák 
Önkormányzat 

képv.: Ferenczi Ágnes elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2020. február „ ... " 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testü leti 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehaj tási 
fe ladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

- törzskönyvi nyil vántartás kezelése 

- pénzügy i ellenj egyzés, illetve a 
nernzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő e lőte rjesztések 

e lőzetes ellenjegyzése 

- számlák érvényesítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti e~sée elérhetőséeük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36-1-305-3225) 
gresso. ildiko@bpxv.hu 

Palotai Dóra 
Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottj a 

(tel. : +36-1-305-3 104) 
palotai .dora@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztá lyvezető 

(tel. : +36- 1-305-32 15) 
horich.szi lvia@ bpxv. hu 

Tiszai Árpád 
Gazdá lkodási Osztály vezetője 

(tel.: + 36- 1-305-3296) 
tiszai.aprad@ bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számvite li Csoport 

vezetője 

(tel. : + 36- 1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Kata lin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3297) 
javor.kata lin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3263) 
varga.brigitta@bpxv.hu 



az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körű ellátása 
(a törzskönyvi nyilvántartá~ 

kezelésének kivételével) 

pénztárosi feladatok 

- belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(tel: +36-1-305-3106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel. : +36-1-305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 



1. számú melléklet 
Beszámolási, 

adatszolgá ltatás i 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Zársz:ímadás 

Időközi költségvetési jelentés 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgá ltatás leírása J ogszabály 

!\ Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat-tervezetét a · · 
jegyző készíti elő. A kö ltségvetési határozatot az Áht. 23. §-ában ~-I~~· 23

-
26

· §-ai. Avr. 
24

·· 
27

-
2

9. 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a szerint ke ll elkészíten i. 

/\ Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatban megáll apított 
bevételi és ki adiisi előirányzatai egységes rovatrend szen nt1 · · 
részlctczéséről. az Ávr-bcn foglaltak szerint-elemi költségvetést kell Aht. 28/A. §. Avr. 33· § 
készíteni. amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke hagy j óvá. 

A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáró l 
a számvi teli jogszabályok szerint készített beszámoló. 

Áht. 87 . §: Ávr. 157„ 160. §-ai: 
4/20 13. (1. 11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

Az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente. az elfogadott 
kö ltségvetéssel összehason lítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti . besorolási rendnek megfele l ő záró számadás. /\ Áht. 68/B„ 87. és 9 1. §-ai. Ávr. 
költségvetés végrehajtására vonatkozó zárszámadási határozat 11 5//\-f.§ -ai 
tervezetét a jegyző készíti elő és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képviselő- test ület elé. 

A ncmzeuscg1 önkormányzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108. §: Ávr. 169. §, 4/201 3. 
ny ilvúntartás i számlái n a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatj a be. (1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

/\z eszközök és források tárgyidőszakban könyve lt változásait mutatja Áht. 108. §: Ávr. 170. § 
be. 
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Határid ő 

Az önkormányzati hivatal által előkészített költségvetési határozat- tervezetet a 
emzeti ségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi költségvetésrő l 

szó ló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, a közpon ti 
kö l tségvetésről szóló törvény hatályba lépését követő negyvenötödik napig 
nyúj tja be a emzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testü letén ek. 

A költségvetési határozat-tervezet Képv i se l ő-testü l et elé tc1jesztésének 
határidejét követő harminc napon belül kell az e lemi költségvetésről adatot 
szolgá ltatni a Kincstár álta l müködtetctt elektronikus adatszolgáltató 
rendszerben. /\z elemi költségvetést az önkormélnyzati hivatal készít i cl és 
szolgá ltat erről adatot a MÁK fe lé. 

Az éves kö ltségvetési beszámolót az önkormányzati hi vatal a költségvetési évet 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon be lü l tölti rei a Kincstár últal 
működtetett e lektron ikus adatszolgáltató rendszerbe az éves kö ltségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerbö l előállított - te lj es főkönyvi 
kivonattal együtt. 

/\z. Áht. e l őírásai szerint az önkormányzati hivatal által cl őkészitett zárszámadúsi 
határozat-tervezetet a nemzetiségi ö nkormányzat elnöke te1jeszti a Nemzetiségi 
Önkorm{myzat Képviselő-testülete elé. úgy. hogy az az előterjesztést követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetés i évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadcísi határozat tervezetével együtt a 
képvise l ő-testület részére tájékoztatásu l be k.:11 nyúj tan i a kincstár 
szabályszerüségi pénzügyi ell enőrzése keretében. az önkormányzat éves 
költségvetési beszámolójával kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költségvetés i j elentést az önkonnányzati h ivatal a költségvetési év e l ső három 
hónapjáró l ápril is 20-áig . azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-á ig. 
a kö ltségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetés i évet követő év február 5-
éig tö lti fe l a Ki ncstár által müködtetell elektron ikus adatszo lgáltató rendszerbe 
a= időkö=i költségvetési jelentést alátámas=tó - kön_welési rends=erbii/ előállított 
- teljes főkönyvi kivonal/a/ együtt. 

A mérlegjelentést az önkormányzat i hi vatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyed ik negyedévre vonat kozóan gyorsjc lentésként a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig, az éves j t:lentést az éves kö ltségvetési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően tölti fe l a Ki ncstár á ltal 
működtetett elektronikus adatszolgá ltató rendszerbe az időközi mérlegje lentést 
alátámasztó - könyve lési rendszerböl el őállított - teljes főkönyvi kivonattal 
egviilt. 


