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ELOTERJESZTES

a Budapest Févaros XV. keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatokka
megallapodasokrol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepllési dnkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat 6nkormanyzati hivatali
feladatat ellatja, a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére biztositja az &nkormanyzati
muikodes személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasaral.

Az Njt. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése
erdekében a terlleti ©6nkormanyzat a terlleti nemzetiségi Onkormanyzattal a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozdan
megallapodast két. A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi
valasztas esetén az alakulo Ulést kdveté harminc napon belll felll kell vizsgalni. A helyi
onkormanyzat €s a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzataban
rogziti a megallapodas szerinti mulkodesi feltételeket, a megallapodas megkétését,
modositasat kévetd harminc napon beldl.

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi énkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetisegi 6nkormanyzattal kététt szerzddés
alapjan az az énkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Njt. 80. § (3) bekezdese szerint a megallapodasban régziteni kell:

= a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat koéltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel 06sszefuggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat 6nall¢ fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba vetelével
és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyuttmukodeési
kotelezettségeket, a feladat ellatasaért felel6sok konkrét kijeldlésevel,

= a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
tovabba a feladat ellatasaért felelésdk konkreét kijeldlését,
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= a helyi nemzetiségi o©nkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és
mukodési szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kuléndsen az
Gsszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kételezettségeket,

= a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi es dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
eldirasokat, feltételeket.

Mindezek alapjan tajékoztatom a Képviselo-testiletet, hogy a 2019. oktdber 13-i nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok utan, 2019 novemberében sor keriilt a 2019. ev elején kotott
egyuttmikodési megallapodasok felulvizsgalatara. Az el6z6 évekhez hasonléan a Budapest
Févaros XV. Keriletében miikédé nemzetiségi énkormanyzatok — a Horvat Onkormanyzat
kiveteléevel — nem jelezték maoddositasi igénylket a 2019. évi egyuttmikodési
megallapodasokban, igy most kilencbdl nyolc esetben a jogszabalyi valtozasok, valamint a
Polgarmesteri Hivatalban tortént személyi valtozasok atvezetésén tul, egyszerlsitések
torténtek.

A megallapodasokrol a helyi onkormanyzat képviselo-testilete és a nemzetiségi
onkormanyzatok képviseld-testilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke jogosult alairni.

A jogszabalyi kévetelményeknek megfeleléen elkészitett Uj, a 2019. oktober 13-i nemzetiségi
dnkormanyzati valasztasok utani egyuttmikodési megallapodas tervezetek az elbterjesztés
mellékletében szerepelnek (1-8. sz. melléklet). A 2019. évi valtozasok piros és kék szinnel
jeloltek. Az Gjonnan megalakult Budapest XV. keriileti Szlovak Onkormanyzat adészamanak
és szamlaszamanak beszerzése még folyamatban van, ezért velik a Budapest Févaros XV.
kerileti Onkormanyzat képvisel6-testilete 2020. januar 31. napjaig koéti meg az
egylttm(ikodési megallapodast.

Kérem az elbterjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslatok elfogadasat.

Budapest, 2019. december /1."

Tisztelettel, 3 SE
S 't-‘y;‘-‘ L‘v,"*\& w I\ ho A “.¥f
Cserdiné Németh Angéla

polgarmester
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1. Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet Q)eu_-\; ?‘\

. Mellékletek:

A XV. kerileti Bolgar Onkormanyzat 2019. évi egyuttmikodési megallapodasanak

tervezete

2. A Budapest Févaros XV. kerileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egyuttmikodési megallapodasanak tervezete

3. A Budapest Févaros XV. kerileti Gorég Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egyuttmiikodési megallapodasanak tervezete

4. A Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat 2019. évi egyittmikodési
megallapodasanak tervezete

5. A Budapest Févaros XV. kerlileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. eévi
egyuttmikdédési megallapodasanak tervezete

6. A Budapest Févaros XV. kerileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egyuttmikodési megallapodasanak tervezete

7. A Budapest Fovaros XV. kerilleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi
egyuttmikodesi megallapodasanak tervezete

8. A Budapest Fovaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat 2019. évi egyuttmikodési

megallapodasanak tervezete

- N

3. Egyeztetésre megkiildve: Jegyzoi Iroda, Kézgazdasagi Foosztaly wSnU L (}uk_
208 12 o7,
4, Bizottsagok: Pénzugyi Bizottsag
Kulturalis Bizottsag
Jogi Bizottsag

5. Jegyz6i lattamozas: 2019. december 0! A!éirési(..:'i Yo, M. ...

6. Hattéranyag a Polgarmesteri Kabineten talalhatd

7. Meghivandék: a Budapest Févaros XV. kerlleti Nemzetiségi Onkormanyzatok
képviseloi

Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselo-testilete tugy dont, hogy

1. Az elbterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal egylttmikédési megallapodast
kot a XV. keriileti Bolgar Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridd: 2019. december 17. (déntésre), 2020. januar 13. (alairasra)

Id6sbarat 6nkormanyzat « Befogado telepiiles E
ceriop




2. Az elbterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal egylttm(koédési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kertileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hataridé: 2019. december 17. (dontesre), 2020. januar 13. (alairasra)

3. Az el6terjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmikodési megallapodast
két a Budapest Févaros XV. kerileti Gérég Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelos: polgarmester
Hatarido: 2019. december 17. (dontésre), 2020. januar 13. (alairasra)

4. Az elbterjesztés 4. sz. melleklete szerinti tartalommal egyUttmUkodési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kerlleti Horvat Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hataridé: 2019. december 17. (dontesre), 2020. januar 13. (alairasra)

5. Az eléterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmuikodési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kerileti Néemet Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hatarid6: 2019. december 17. (dontésre), 2020. januar 13. (alairasra)

6. Az eléterjesztés 6. sz. melleklete szerinti tartalommal egyuttmikodési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kertleti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2019. december 17. (dontésre), 2020. januar 13. (alairasra)

7. Az elbterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal egyuttmUkodési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kerlleti Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2019. december 17. (déntésre), 2020. januar 13. (alairasra)

8. Az eléterjesztés 8. sz. melleklete szerinti tartalommal egytttmUikodési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kerlleti Szerb Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2019. december 17. (dontésre), 2020. januar 13. (alairasra)

9. Felkéri a polgarmestert, hogy az egyuttmiikédési megallapodasokat a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkeivel irja ala.

Felelés: polgarmester

Hatarid6: 2019. december 17. (dontésre), 2020. januar 13. (alairasra)
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Jogszabalyi hivatkozasok:
a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80 § (1)-(5) bekezdései

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 6/C. §
nyujtott pénzbeli tamogatasokrél szolé 6/2017.

* az oOnkormanyzat Aaltal
onkormanyzati rendelet

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszeri szavazattobbség sziikséges!
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WEMT LIC A

Szerzodés szama: /2019. Ugyiratszam: 1/ /2019 Témqt‘elel(’ws: Ifolgérmesleri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviaros XV. Kkeriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgar Onkorm:inyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
k6zott az alulirott helyen és idOben, a kévetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkorményzata és a
XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat kézétti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eloirasok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkorményzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi megdllapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodas
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szol6 2011.évi CXCV. torvény ( Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. torvény

- a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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S

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellenorzésérol szolo

370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezod
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének. felhasznaldsanak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szolo 8/2019. (I1V. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairol szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kitelezettségek
teljesitését ¢s a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nines ala-félérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiukodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcesolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével egyiittmiikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
Oonkormanyzatot érintdé jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelélt munkatarsa szamadra.
A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t6rténd bejelentési
kitelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. iigyviteli. tigyintézési ¢és egy¢b alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat éltal mikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
dsszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami
ellendrzés eszkdzeként is szolgdl.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormédnyzat részére
az Onkormanyzati mukodés személyi ¢s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mukddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban. az

onkormdnyzati feladat ellatésahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt

o)




helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti. tisztségvisel6i, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidoben - telefonon, illetve email-en térténd eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmiikddési Megallapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kdvetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozremiikédik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténod
megkiildését.

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokdnyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezéd mellékletekkel egytitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti tilésein késziilt jegyz6konyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Térvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartds Modul
portalon keresztiil gondoskodik.,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hatdriddk pontos betartasat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nydjt. a testileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkorményzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére szolo és ,.sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatiashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.




Az Onkormanyzat a lehet6ségei. és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kdvetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziligyi tamogatast biztosit.

A Szerzddé6 felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részér6l: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Hadzsikosztova Gabriella elnsk

(telefon: +36 30/355 3649)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok

Felelos szervezeti
egység

Feladatot ellato
koztisztviselok, elérhetoségiik

testiileti tilés
bonyolitasa,
feladatok,
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

koordinacios feladatok

a  nemzetiségi  Snkormanyzat
testiileti dilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek.  alapjan a Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel
szerzodések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
torzskonyvi nyilvantartas kezelése

szervezese,
adminisztrativ|

Polgarmesteri
Kabinet

Polgarmesteri Kabinetvezetd

Nemzetiségi referens,
a Jegyz6 megbizottja

pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Kézgazdasagi
Foosztaly

FFoosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd

Pénziigyi ¢és szamviteli
csoportvezetd

Szamviteli tigyintézo

pénztarosi teladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Pénziigyi ligyintéz0, pénztaros

belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellenorzési
Osztaly

Osztalyvezetd

4

A feladatot elldtd személyek nevét és elérhetdségét az egytittmikodési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus




nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseloje a felelds.

8.

10.

Il

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlisa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlendl érintd tigy megtargyaldsdra.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kivetkezé rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabdlyi hataridon bellil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni. és annak eredményérdl a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érintd.
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatdsahoz sziikséges tdjékoztatast. tigyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol.

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedéset a nemzetiséget € mindségében érintd ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési. gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak. a
Hivatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a Kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkorminyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezo killdemények kezelését és az elnokhdz valo eljuttatasat.

o

II. A Kéltségvetés Elkészitésének és Elfogadiasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésidbb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig

hatdrozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredo
fizetési kitelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd 6sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban dllapitja
meg.

o
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A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kdzli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti elé.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tiamogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete altal jovahagyott  éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben régzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetéen az adatszolgaltatast végzod személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elntknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzo a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eloiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatirozattal modosithatia. A Nemgzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskérben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat. amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol. a  kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositdsairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kivetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a

dontése szerinti idopontokban. de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormdnyzatot érinté modon — meghatarozott timogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatdarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztdlya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felels.

I11. Beszamolasi Kitelezettség

A vagyonrol és a kdltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti ¢ves
koltségvetési beszamolot. az éves koltségvetést beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6 szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatdsi hataridoket az 1. szamu
melleklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
hgy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsd napjaig hatilyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az éves gazddlkodasarol sz6lo zarszamadasat
hatarozatban koételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos. a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szold torvényben meghatdrozott, a részére nyujtott
kéltségvetési tamogatasok  felhasznalasarol sz0lo  beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellenérzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket. a gazdilkodas rendjét
szabalyozo belso szabélyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormdanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének az elnoke a felelos.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara. a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallald szerv, belsd szabélyzatban, a vonatkozo. hatdlyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatdlyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgdrmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasdgi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében ¢s az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatidban szerepld kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zoédnie arrol,
hogy a rendelkezésre llo. fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvillalisok teljesitésére
(teljesités igazolds. utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvillalast nem igénylé Kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem éro kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kitdltése
szilkséges. amelynek aldirisdra a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal

Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotétt szerzodések

a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,

amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat.

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevet,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat.




- aKkifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.
Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumdanak ¢és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizhetdé okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesito aldirasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeléz6 ligymenetben az Aht.. az dllamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
eléirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsod
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kivetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovibbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas. illetve a




felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési, utalvanyozasi ¢és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgdri Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kitelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairds mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

IT.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgéltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyvhot kdvetd honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgdltatds esetében a targynegyedévet kiovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetod
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.




11.3.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyijtoként, a
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Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kotelezé adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérol, Gj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nallé
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A bankndl bejelentett aldirdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezOk aldirds mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelveket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkorméanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
déntésrdl a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nallé pénztirat nem miikédtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasardl szold 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet elbirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

osszegben pénziigyi tamogatdst biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriill bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
kényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhéazhato
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkormanyzat, vagy méas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatianak
szabdlyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatdlyos Hivatal leltarozdsi
¢s leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkorméanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatalyos Felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének Szabdlyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a  belso
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios ¢és
kommunikdcios rendszert. a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését a Hivatal Belso Ellenérzési Osztalya
végzi.
A bels ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkorményzatot érinté

részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjeének.
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VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkotdtt Egytittmikodési Megallapodéds a jelen
Egyiittm{ikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.
A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo iilést kovet6 30 napon belil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019.

Bp. Fov. XV. ker. Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2019.

Dr. Lamperth Monika
Jegyzb
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Bp. Fév. XV. ker. Bolgar
Onkormanyzat
képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnok

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2019.

Horich Szilvia
Kozgazdasagi Foosztalyvezetd



1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,|
Feladatok : - ; Py
B szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné .
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezeto

- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési. végrehajtasi

feladatok,
- koordinacios feladatok
- a nemzetiségi  6nkormanyzat
' testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  jegyz|

megbizottjaként valo részvétel

- szerzodések nyilvantartasa.

- iratkezeléssel kapcsolatos|
feladatok |

- tdrzskonyvi nyilvantartas kezelése

Polgarmesteri

Kabinet

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

Pallos Judit
Civil és Nemzetiségi referens, a
Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358) |
pallos judit@bpxv.hu \

- pénzigyi ellenjegyzés, illetve a

onkormanyzat
, gazddlkodasat érintd eloterjesztések
elozetes ellenjegyzése

nemzetiségi

Kozgazdasagi
I'oosztaly

Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

horich.szilvia@bpxv.hu

[szal f‘\l'p('ltl
Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad(@bpxv.hu




Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetoje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi iigyintézd
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi iigyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

Paulo Agnes
szamviteli ligyintéz6
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

Biro Andrasné, Pénziigyi
lgyintézd, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

szamlik érvényesitése Nizgaadasag:
e Foosztaly
az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes korii ellatasa Kozgazdasagi
(a torzskonyvi nyilvantartas Féosztaly
kezelésének kivételével)
pénztarosi feladatok Koz"gazdaylsagl
Foosztaly
. e 1s6 Ellenorzési
bels6 ellenorzési feladatok Belse e'norzem
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltatasi Beszdmold, adatszolgdltatis leirdsa Jogszabily Hataridd
kiitelezettség
Az onkormdnyzati hivatal altal elokészitent koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februar 15-¢ig. ha a kézponti koltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzd Kkésziti elo. A koliségvetési hatarozatol az Aht. 23. §-dban ‘Q'-ai‘ S RS Sy * | sz610 torvényt az Orsziggytlés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el. a kbzponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

koltségvetésrdl sz0lo rvény  hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyidjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi killtségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatban megdllapitott
bevételi  ¢s kiadasi  cloirinyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kiltségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnke hagy jova.

Aht, 28/A. §, Avr. 33§

A koliségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testitlet  elé  terjesztésének
hataridejét kovetdé harmine napon belill kell az clemi kdliségvetésrol adatot
szolgdltatni - a Kinestdr  altal - mikadietett  elektronikus — adatszolgaltaté
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgiltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl

a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. §: Avr. 157., 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§és32. §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az 6nkormanyzati hivatal a kiltségvetési évet
kovetd év februar 28-iat kovetd 20 naptari napon belill 61t fel a Kinestar altal
mikddietett elektronikus adatszolgiltaté  rendszerbe az éves Koltségvetési
beszamolot aldtimasztod - konyvelési rendszerbdl eloalliton - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
kisltségvetéssel dsszehasonlithatdé modon, az év utolsé napjan ¢érvényes
szervezeli.  besorolasi - rendnek  megleleld  zird  szamadas. A
koltségvetés  végrehajtasira  vonatkozo  zarszamadisi  hatdrozat
tervezelét a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testitlet elé.

Aht. 68/B.. 87. ¢s 91. §-ai. Avr.

115/A-F §-ai

Az Aht. eldirasai szerint az onkormanyzati hivatal dltal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi énkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete ¢lé, agv. hogy az az eloterjesziést kéveld
harminc napon beliil. de legkésébb a koltségvetési évet kivetd dtddik honap
utolsd napjdig hatalyba Iépjen. A zirszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testiilet  részére  tdjckoztatasul  be  kell  nyuajtani  a  kinestar
szabalyszeriiségi  pénzilgyi  cllendrzése  keretében, az  Onkorminyzat éves

koltségvetdsi beszamolojiaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

Idékizi killtségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormédnyzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkorminyzati hivatal a kdltségvetési év elsd harom
hénapjarol dprilis 20-aig, azt kévetden havonta. a targyhdt kdvetd honap 20-dig,
a koliségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kiveto év februar 5-
¢ig 16lti fel a Kinestar altal mitkodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az idokozi kéltségvetési jelentést alatamaszto - konvvelési rendszerbdél eléalliton

Idokozi mérlegjelentés

Az eszkozok ¢s forrasok targyidoszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyvedévet kivetd honap 20.
napjaig. a  negyedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtisanak hataridejével megegyezoen t6lti fel a Kinestar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe az iddkazi mérlegjelentést
aldatamaszto - konvvelési rendszerbdl elédallitor - teljes fokomnvi kivonattal
egviitl.
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Szerzédés szama: /2019, Usviratszam: 1/ /2019 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. Kkeriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784609-1-42
torzsszam: 784603
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Czuczu Tamas elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodé felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

I

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete ¢és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testillete az alabbi megéllapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol sz616 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi

tv.)

- az allamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kézponti kdltségvetésérdl szolo 2017. évi L. torvény
- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. torvény
- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény
- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.

rendelet (Avr.)
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4.

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szolo

370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmertilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezod
elszamoldsi modjarol szol6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének. felhasznélasinak és
elszamolasanak részletszabalvairdl szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormém_vzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyilittmtkodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek

teljesitését €s a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkorméanyzatok és a nemzetiségi
dnkormanyzatok kdzott nines ala-télérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

. Az Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat

Képviselé-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elnokével egyiittmiikddésben
gondoskodik a térzskdnyvi nyilvantartds adatait érintd véltozdas bejelentésérol, a
torzskonyvi adat keletkezésétdl. illetve valtozasatdl szamitott 8 napon belil. A
torzskényvi nyilvantartis esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
Onkormdnyzatot érinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi Gnkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijelélt munkatarsa szamara.
A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat ¢és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beldil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. ligyviteli, {igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatosaga érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat dltal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére
az Onkormanyzati mikodés személyvi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikadéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormdanyzat részére havonta igény szerint 32 érdaban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
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helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C ¢épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez (a testiileti. tisztségviseloi. képviseldi
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja.

43.

A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en térténd el6zetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmiikodési Me

gallapodas . 7. pontja

=

szerinti teladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

c)

)

)
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a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai
utca 1-3.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kidvetden. A Képviselo-
testlilet dontése alapjan kihelyezett dlést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelelo — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

a munkaidén kiviil. illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a
jegyz6i megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

a Hivatal kézrem(kodik a meghivok. illetve elbterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyitt a testiileti tilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

a  Nemzetiségi  Onkormanyzat  Képviselo-testiileti  iilésein  késziilt
jegyzokonyveinek ¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd
tovabbitasarol — legkésobb a testilleti idilést koveté 15. napon — a Hivatal
(Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet rasbeli
Kapesolattartas Modul portélon keresztiil gondoskodik.

a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke felé,

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyajt. a testiileti ¢s  tisztségviseloi  dontéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi. sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével. gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz0lo és ..sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkorméanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkorményzat a lehetdségei, és kiltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kivetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatdst biztosit.

6. A Szerzodo6 felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkorményzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgirmester (telefon: +36
1 305-3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Czuezu Tamas elnok (telefon: +36 30/449-
1244)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos szezrvezet: o F(Eladfltot e'llaton .
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tlés szervezese,

bonyolitasa. adminisztrativ feladatok.
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi {ligyekkel kapcsolatos

dontés elokészitési, végrehajtasi

feladatok. Polgarmesteri Kabinetvezetd
- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- a  nemzetiségi 6nkorményzat Kabinet Nemzetiségi referens,
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4) bek. a Jegyz6 megbizottja
alapjan a Jegyzé megbizottjaként vald

részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
torzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Foosztalyvezetod

Gazdalkodasi osztalyvezetod

e . e Kozgazdasagi
- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok EL ; 'g o L e
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod
Szamviteli tigyintéz6
PR Kozgazdasagi N P
- pénztarosi feladatok g e & Pénziigyi ligyintézo, pénztaros
Foosztaly

Belso Ellenorzési

belso ellenorzési feladatok s
Osztaly

Osztalyvezetd

A feladatot ellatdo személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmiikddési megallapodas 1. szami fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérl a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselé-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozdsi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike
tandcskozasi joga gyakorliasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkdrébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint6 tigy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni. €s annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske jogosult:

a) felvilagositast kémi a Képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskdrbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast. tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni. hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinto tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kért okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 201 1.évi CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezod kiildemények kezelését és az elnokhoz valo eljuttatasat.

II. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadisanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente. legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigyleteibdl eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato osszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését kdltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

sl

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kivetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete  altal  jovahagyott  éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltataisok Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végz6 személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovet6é adatszolgdltatasok hataridoben torténéd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaicért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldirdnyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatirozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti el6iranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hatdskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a  kiemelt
eloiranyzatain beliil atcsoportositdsairdl a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha ¢év  kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormdnyzatot érintdé modon — meghatarozott timogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan ¢évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megteleld zar6é szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzo késziti eld6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
tgy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szo0lo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kdzponti  koltségvetésérdl szolo térvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési tamogatasok felhasznalasarol sz0l6 beszamolo készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkod:is Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellenorzési. finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozd belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagéért. a
szamviteli szabalyvokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelos.




(9%

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvillalasara. a teljesités igazoldsara ¢s az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkorméanyzat. mint
kotelezettséget vallalo szerv. belsd szabalyzatban, a vonatkozo. hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg. amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdilkoddsi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditdsi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési  hatarozataban  szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult kotelezettséget vallalni, a
kitelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget viallalonak meg kell gy6zoddnie arrol.
hogy a rendelkezésre allo. fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan Kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik. vagy
b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minosiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rend)ét,
a kotelezettséget vallalod szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem ¢éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany Kitdltése
sziikséges.  amelynek alairasara  a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds. utalvanyozds) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyai a
meérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvéantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek.,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat.

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését. iktatdoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket ¢s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.




6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetbje jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzo altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeléli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével. az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellen6rizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Gsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6zo ligymenetben az Aht.. az allamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
eloirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabédlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzatnal a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a




felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet. Utalvanyozni csak az
érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat.
- a fizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat ¢s megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3 Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra. utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvillalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési. utalvanyozasi ¢s
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzitartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigvi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre. utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kitelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-dban ¢és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolealtatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
D [ = o
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol. akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési €év elsd harom
honapjarol aprilis 20-dig. azt kdvetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar 5-€ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgiltatds esetében a targynegyedévet kdvetd
honap 20. napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetod €v
februar S5-¢ig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési  beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.



11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolé 388/2017. (XII1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

LI

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintait tartalmazé aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodds alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vélasztasa szerint szamlajat a Kinestarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett iddpontja
el6tt 30 nappal megel6ézoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
miikodéshez és gazdilkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota. Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo 38/2013.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormdanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdilkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat. torzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkormdnyzat. vagy mas nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyonanak leltirozasat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel ¢s modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargvainak selejtezését a hatdlyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének Szabdlyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatéban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya
végzi.

A belso ellenorzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinto
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.




VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkotdtt Egyiittmiikddési Megallapodas a jelen
Egyiittmikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.
A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az
alakulo iilést kévetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2019.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla
polgarmester

Ellenjegyzem

Budapest, 2019.

Bp. Fév. XV. ker. Cigany Nemzetis¢gi
Onkorményzat
képv.: Czuczu Tamas elntk

Pénziigyileg ellenjegyzem

Budapest, 2019.

Dr. Lamperth Monika
jegyzd

Horich Szilvia
Ko6zgazdasagi Foosztalyvezetd



1. szam fiiggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,

Feladatok : " . o T G
szervezeti egység elérhetoségiik

- testiileti ilés szervezése,
bonyolitasa, adminisztrativ feladatok.

: - o Gresso Tiborné
- iratkezelési feladatok, S0

Polgarmesteri kabinetvezet6

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos (tel.: +36-1-305-3225)
dontés  elokészitési,  végrehajtasi ores.s.;o 1diko @bvahhu
feladatok, = ' = '
: koordmacws t,e lgdat(‘)‘l;ko . / Polgarmesteri Pallos Judit

a nemzelisegl —Onxormanyza Kabinet Civil és nemzetiségi referens. a

testiileti tilésein - Njt. 80.§ (4) bek. Jegyz megbizottia

alal:’ajar'l - ’a ]egyzo megblzottjakent (tel.: +36-1-305-3358)
valo részvétel

: llos.judit .h
- szerzOdések nyilvantartasa, e e
- iratkezeléssel kapcsolatos|

feladatok

- torzskoényvi nyilvantartas kezelése

Horich Szilvia
Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

- pénzligyi  ellenjegyzés, illetve: a horich.szilvia@bpxv.hu

nemzetiségi dnkormanyzat| Kozgazdasagi
gazdalkodasat érintd eléterjesztések| — Foosztaly

" : i Tiszai Arpad
elozetes ellenjegyzése

Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
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szamlak érvényesitése

Kézgazdasagi
Foosztaly

Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Czuriné Javor Katalin
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
penziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu

az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes korii ellatasa
(a torzskonyvi nyilvantartas
kezelésének kivételével)

Kozgazdasagi
Foosztaly

Paulo Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas Agnes.
szamviteli ligyintéz6
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
igyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellendrzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu
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1. szam melléklet

Beszimolisi,
adatszolgaltatisi Beszamold, adatszolgdltatas leirdsa Jogszabily Hatiridd
kiitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett kéltségvetési hatirozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési hatarozat-tervezetét a ARL 23-26. S-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrol
Koltségvetés jegyzo késziti eld. A kdltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban R TTUTTT | szol6 torvényt az Orszaggytlés a naptari ¢v kezdetéig nem fogadta el. a kdzponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

kohségvetésrol szolo torvény  hatilybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkorminyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormédnyzat kiltségvetési hatarozatban megdllapitott
bevételi  ¢és  kiadasi cloirdnyzatai  egységes rovatrend  szerinli
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

ANL 28/A. §. Avr, 33§

A koliségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesziésénck
hatdridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrél adatot
szolgdltatni  a Kinestar  altal - mokodtetett  clektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi kiltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé,

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol €5 a koltségvetds végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamold.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160, §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ és 32, §-a

Az éves kiltségvetési heszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
Kdvetd év februar 28-at kivetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kinestar altal
miikédtetent elektronikus adatszolgiltatd rendszerbe az éves koliségvetési
beszamolot alatamaszto - kinyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadis

Az éves Koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadoti
kiltsegvetéssel dsszehasonlithaté madon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeli.  besoroldsi  rendnek  megflelelo  zard  szamadas. A
kiltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zirszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi Gnkormanyzat elnbke
terjeszti a Képviselo-testiilet el¢,

Aht. 68/B.. 87. és 91, §-ai. Avr.
115/A-F §-ai

Az Aht. eloirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetel a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé, gy, hogy az az eldterjesziést kiovetd
harmine napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kiveto otodik honap
utolsod napjaig hatalyba Iépjen. A zirszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testiilet  részére  tajékoztatasul  be  kell  nyvajtani  a  Kinestar
szabdlyszerliségi  pénzilgyi cllendrzése  keretében, az onkormanyzat  éves

koltségvetési beszamolajaval Kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idikizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormdnyzatnak  a  Koltségvetdsi  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a tirgyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

AhL. 108, §: Avr. 169. §. 42013,
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elso harom
honapjardl dprilis 20-dig. azt kdvetoen havonta. a targvhot kdveté honap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kivetd év februdr 5-
éig ralti fel a Kincstar dltal mitkodretetr elektronikus adatszolgdltaro rendszerbe
az iddkozi koliségvetési jelentést aldtdmaszta - konvvelési rendszerbal eldalliron
- teljes fakomvi kivonattal egviitt.

Idokizi mérlegjelentés

Az eszkizok ¢és forrasok targvidoszakban konyvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a targynegyedévet kéveto honap 20.
napjaig. a negvedik  negvedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegyedcévet kiveto év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az éves kdltségvetdsi
beszamolo benyujtasinak hataridejével megegyezoen 16lti fel a Kinestar alal
mikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
aldatamaszto - konyvelési rendszerbdl eldallitort - teljes fokdmwvi kivonattal
e gL,
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Szerzodés szama: /2019, Upviratszam: 1/ — /2019 Témafefelés: P_(_)lgérmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmikddési Megallapod:s
tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorm:inyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: (")nkorményzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
torzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Molnarné Gogu Perisztera elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Foviaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorményzat kozotti hatékony
egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabdlyi eldirdsok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete az aldbbi megéllapoddst (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabdlyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikarol szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (/\vr.)
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo

370/2011(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gvakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjardl szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kdételezd adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével egyiittmikddésben
gondoskodik a torzskényvi nyilvantartds adatait érintd véltozas bejelentésérdl, a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkorményzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelsz6t nem kezel. A nemzetiségi Gnkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkorményzat erre kijeldlt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, gyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga drdekében
kapesolddik az Onkormanyzat éltal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
dsszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami
ellenorzés eszkdzeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl:

4.1.A Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkdzokkel felszerelt
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helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirdjahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseloi. képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon., illetve email-en torténé elézetes idépont
egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egytittmikodési Megallapodas 1. 7. pontja szerinti
feladatait az alabbiak szerint:

a)

b)

¢)

d)

£

®

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja, eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyzO vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eloirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az {lésen ¢és
jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

a Hivatal kozremukodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében.
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti ilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartis Modul
portalon keresztiil gondoskodik.

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testileti ¢s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével. gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseloje nevére szolo és ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodod
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.




Az Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi

koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305-3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Molnarné Gogu Perisztera elnik (telefon:

+36 20/915-0615)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

Feladatok . _ i e - T
egység koztisztviselok, elérhetéségiik
testiileti tlés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok.
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi . . . }
< . Polgarmesteri Kabinetvezetd
teladatok, X .
o Polgarmesteri
koordinacids feladatok . b i
n  mepwelBol | ArlScEAREEL Kabinet Nemzetiségi referens,
ISR ; i a Jegyzo megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd
megbizottjaként valo részvétel
szerzodések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foéosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd
e ppsacci ; Kézgazdasagi
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok RAsie S G e g s
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli tigyintézo
T Kozgazdasagi B B S X
pénztarosi feladatok Fé%%?tél}-’b Pénziigyi ligyintézo, pénztaros

belso ellendrzési feladatok

Belst Ellenorzési
Osztaly

Osztalyvezetd
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A feladatot ellito személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodds |. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a




fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakari leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorldsa soran irisban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kzvetlendl érinté tigy megtargyaldsara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezé rendes tilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beltl koteles a javaslatot. kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni. és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben.

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast. tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni. hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianvaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

=

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a

tervezési. gazdalkodasi. ellenorzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. torvénynek a
kartéritésre vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Milkodési Szabdlyzataban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiilldemények kezelését €s az elndkhoz valo eljuttatasat.
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I1. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési ¢vet kdvetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban dllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges

thn




adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke februar 15-ig, ha a koézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

h

6. A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatirozott timogatis mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kdvetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben régzitett hataridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelOs.

9. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsiggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi elOiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositisanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkorményzat
eléiranyzatait sajat hataskérben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete dont.

3. Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan

sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-modositasairol. a  kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kdvetkezo Képviseld-testiileti tilésen tajékoztatja.
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A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté médon — meghatérozott tdmogatisok eldiranyzatait zarolja.
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat eléiranyzatairol ¢és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves Koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel oOsszehasonlithatd modon. az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hatariddket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
agy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésobb a
koltségvetési évet kivetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdialkodasarol sz0lo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos, a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott. a részére nyajtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szolé  beszamolo  készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcesolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellenérzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felelds.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara. a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi dnkormanyzat, mint
kotelezettséget vallald szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridén beliil allapitja meg. amelynek a mindenkor hatalyos

jogszabdlyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval

Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési  hatarozatiban — szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kitelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgéltatas igénybe vételéhez kapcesoladik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvillalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozo szabélyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.-Ft-ot el nem éro kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany Kkitsltése
szilkséges,  amelynek  aldirdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek.
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositod szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését. iktatoszamat €s
keltét.

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat.

- a kotelezettségvallalas Gsszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.




6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje. valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétiik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités ¢s a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével. az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenorizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Gsszegszeruségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz0 megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban

jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést. az
érvényesités datumat ¢s az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Osszegszerlséget. a fedezet meglétét, ¢s azt, hogy a
megeloz6 iigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eldirasait, tovabba a belso 5zabal)’2dt0kbdn foglaltakat megtartottak-¢.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, Kkoteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdeésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott énkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas. illetve a
felhatalmazés visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9




9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizetd ¢s a kedvezményezett megnevezését. cimét. bankszamlajanak a szamat.
- a fizetés idopontjat. modjat, dsszegét. devizanemét.
- a megterhelendd. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat ¢s megnevezEsét,
- a kotelezettség vallaldas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.8 (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugvanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintet¢ben nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra. utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési. utalvanyozasi ¢s
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasdgi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra. érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
| Onkormanyzat az Aht. 108.§-aban ¢s az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elnikét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol. akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési €v elsé harom
honapjarol aprilis 20-dig. azt kvetden havonta. a targyhot kovetd honap 20-aig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februdr 5-¢ig.

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgiltatas esetében a targynegyedévet kdveto
honap 20. napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet koveto
év februar 5-éig. az éves adatszolgdltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi urlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtokent, a
Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint  adatszolgaltatd  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
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foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridoére teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat &nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, Uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét €s a rendelkezok alairas mintdit tartalmazé aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szamldjat a Kinestarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elnok javaslatira hatarozatban
dént a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megeldzoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a jogszabalyban meghatdrozott szamldkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat onallo pénztirat nem mikodtet. A folyamatos
mukddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdéalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsarol szold 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari o6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovihagyott
Osszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdilkod:s

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriill bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhézhaté
hataskérében. mindsitett tdbbséggel hatirozza meg vagyonleltarat. toérzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam. az Onkormanyzat, vagy mds nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyoninak leltarozasit a hatilyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban elGirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormdnyzat targyi eszkozeinek leltdrozasat a  Nemzetiségi
Onkorményzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatalyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatiban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk —a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyz0 felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a  belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kdmyezetet.
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet. az informacids és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait. tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsod Ellenérzési Osztalya
végzi.

A belso ellendrzési vezetd az éves ellenorzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinto
részeit jovdhagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.



VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkotott Egyiittmikodési Megéllapodas a jelen
Egyiittmiikddési Megallapodas aldirdsaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az aldiras napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig éltaldnos vagy idokozi vilasztds esetén az
alakul6 iilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2019.
Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fov. XV. ker. Gorog Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Molnarné Gogu Perisztera elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019. Budapest, 2019.
Dr. Lamperth Ménika Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu fliggelék

Felelos szervezeti

Feladatot ellato koztisztviselok,

Feladatok - i S
egység elérhetdségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok, Gressé Tiborné
- iratkezelési feladatok, . ; Pl
o 5, g Polgarmesteri kabinetvezeto (tel.:
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos £36-1-305-3225)
dontés  eldkészitési,  végrehajtasi prgr:
feladatok = gresso.ildiko@bpxv.hu
b Polgarmesteri
- koordinaciés feladatok 5 s .
el o i 3 Kabinet Pallos Judit
- a nemzetiségi onkormanyzat testiileti ol 5 W
I . 3 Civil és nemzetiségi referens, a
iilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a ” Sl e
; 5 o PoET Jegyzd megbizottja
jegyzd megbizottjakeént valo részvétel =
e < : (tel.: +36-1-305-3358)
- szerzOdések nyilvantartasa, llesiudit@boxy hu
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok P JUCTHEDPRY.
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
e : ; . (tel.: +36-1-305-3215)
- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a j Ve
S - ; 5 . horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi Oonkormanyzat| Kozgazdasagi L
gazdalkodasat érintd eldterjesztések Foosztaly Theesi Arpsdd
16zetes ellenjegyzés . 2 :
R GoTs Gazdalkodasi Osztaly vezetgje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
—— Czuriné Javor Katalin
- szamlak érvényesitése Fé)%s ztély: pénziigyi ligyintézo

(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében

Paulé Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok teljes kori ellatasa Kozgazdasagi pesloagaen@ptcalin
(a ' 'Eonskc_m?fwr nyilvantartas Foosztaly Farkas Agnes,
kezelésének kivételével) N
szamviteli ligyintéz6
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
Bir6 Andrasné, Pénziigyi iigyintézo,
T Koézgazdasagi pénztaros
- PRt (laduok Féosztdly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)

szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szama melléklet

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint Kell elkésziteni.

§-ai

Beszimolisi,
adatszolgiltatisi Besziamolo, adatszolgdltatas leirdsa Jogszabily Hatirido
kitelezettség
Az Onkormanyzati hivatal altal elokészitett kéltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési hatdrozat-tervezetét a ARt 23-26. §-ai. Avr. 24 27.29 Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-éig. ha a kdzponti Kdltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzd késziti elo. A koltségvetdsi hatarozatot az Aht. 23. §-dban e A CTOTTTT ] szolo térvényt az Orsziggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kézponti

koltiségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetéd negyvendtddik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviscli-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatban megallapitott
bevételi  ¢és  kiaddsi  eloirinyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Avr-ben foglaltak szerint clemi koltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike hagy jova.

ARt 28/A. §. Avr. 33. §

A koliségvetdsi  hatdrozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesziésének
hataridejét kéveté harmine napon beliil kell az elemi kdltségvetésrdl adatot
szolgaltatni o Kinestar  altal  mikodtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyvonrol és a koltségvelds végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§ ¢s 32 §-a

Az éves Koltségvetdsi beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kdltségvetési évet
Kovetd év februar 28-at kiveto 20 naptari napon beliil it fel a Kinestar altal
mikodtetett elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az éves  Koliségvetési
beszamolot alatimaszté - konyvelési rendszerbol eléallitott - teljes fokonyvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadis

Az ¢éves koliségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadou
koltségvetéssel dsszehasonlithatd madon. az év utolso napjan érvényes

szervezeti,  besorolasi  rendnek  megfelelé  zird  szamadas. A
kiltségvetés  végrehajtasiara  vonatkozd  zarszamadasi  hatdrozat

tervezetét a jegyz0 késziti el és a nemzetiségi dnkormanyzat elnike
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

At 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.
115/A-F . §-ai

Az Aht. eldirasai szerint az onkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkorminyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé. tgy. hogy az az eldterjesziést kivetd
harminc napon beliil, de legkésobb a kiltségvetési évet kivetd otddik honap
utolsd napjaig hatalyba Iépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testitlet  részére  tdjékoztatasul  be  kell nvajtani  a  kinestar
szabalyszeriségi  pénziigyi ellendrzése keretében, az dnkormanyzal éves

kéltségveldsi beszamolajaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idikiozi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a  koltségvetési - szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyidoszakban kiényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169. §. 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kKoltségvetési év elsd harom
hénapjarol aprilis 20-dig. azt kdvetden havonta. a targyhot kivetd honap 20-dig.
a koltségvetdsi ¢v tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kivetd ¢év februar 5-
¢ig ol fel a Kinestar altal miakadtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe
az idékozi kiltségvetési jelentést aldtamas=zto - kinyvelési rendszerbdl elddllitott
- teljes fGkamyvi kivonattal egviit,

Idiékizi mérlegjelentés

Az eszkizok és forrasok targyidiszakban knyvelt viltozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kovetd honap 20,
napjaig. a negyedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegvedévet kivetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezoen tolti fel a Kincstar altal
miukddtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe az iddkizi mérlegjelentést
alatamaszto - konyvelési rendszerbdl eldallitont - teljes fokonwi kivonattal
egviilt.
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A medley et

Szerzédés szama: /2019, Ugyiratszam: 1/ /2019 Témaf:elelc")s: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elndk
(a tovabbiakban: Horvat Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

I. Budapest Févaros XV. keriilet Réikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartdsa érdekében az
Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Horvat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi
megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodds szabalyainak
kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolé 2011.¢évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. tdrvény (Stabilitasi tv.)

- az allamhaztartasrol sz6lo 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény

- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolé 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI131.) Korm.
rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(X1I1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
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- az dllamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasinak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezé adatszolgaltatasairol szolo
388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél — az Aht.
6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik. —

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢és egylttmikodési
lehetoségeket. amelvek eredményvesen segitik a jogszabalvokbol adodo kotelezettségek
teljesitését €s a kdzosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok ¢s a nemzetiségi 6nkormanyzatok
kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikiodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Horvat Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi &nkormanyzat elndkével egyiittmiikddésben
gondoskodik a térzskényvi nyilvantartas adatait érintd valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi
adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil. A térzskényvi nyilvantartas
esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi Snkormanyzatot érintd jelszot nem kezel.
A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkorményzat
erre kijel6lt munkatarsa szamara.

A Hivatal a térzskénvvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az adoszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési kotelezettségét a
torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

3. A Horvat Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli. Gigyvintézési és egyeb alapveto feladatai kiilon

cgységes szabalyok szerinti  elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesolodik  az
Onkormanyzat altal mukdodtetett — az allami informatikai rendszerrel Gsszekapesolhaté —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami ellendrzés eszkozeként is
szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelvén biztositia a Horvat Onkorményzat részére az

4.1

onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséger nyuji, tovabba
gondoskodik a miikodéssel kapesolatos gazddlkoddsi és adminiszirativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol.

. A Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 érdban, az dSnkormanyzati feladat

ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozikkel felszerelt helyiség

ingvenes hasznalatat
a Hivatal 1153 Budapest. Boeskai utca 1-3. szam alatti ingatlan C épiilet 209. (mint
nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A helyiség infrastruktarajahoz
kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkorményzat viseli.
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4.2. Az Onkormanyzat a PTB 73/2017. (11.22.) szamu hatdrozata alapjan 2017. marcius 1-jétél

4.3.

4.4,

4.6.

4.7.

2022. februdr 28-ig kedvezményesen bérbe adta a 1152 Budapest XV kertilet Szilas park 1-
3. Ip.: B. fsz. 1. szam alatti, 43 m’ teriiletii helyiséget a Horvat Onkorméanyzat széméra. A
bérlemény Horvat Onkormanyzat részére torténd kedvezményes hasznositasanak célja. hogy
azt a Horvat Onkorményzat kozfeladat ellatasara hasznalja. A helyiség infrastrukturajahoz
kapcsolodd koziizemi dijakat, rezsi- ¢és fenntartasi koltségeket a Horvat Onkormanyzat
viseli.

A Horvat Onkormanyzat miitkodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésében segitséget
nyajt. a testilleti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolodé nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatja az alabbiak szerint:

a) a Horvat Onkorményzat az iiléseit az 1152 Budapest Szilas park 1-3. Ip. B. fsz. 1. szam
alatti irodahelyiségében tartja. A Képvisel6-testiilet dontése alapjan kihelyezett Gilést is
tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eloirasoknak megfeleld —
megbizottja részt vesz az {ilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kdzremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Horvat Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd megkiildését,

d) a Horvat Onkormdnyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabdlyban el6dirt kitelezo mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kéveté 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

e) a Horvat Onkorméanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokdnyveinek és azok
mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol — legkésobb a testiileti
tilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a
Torvényességi  Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartis Modul —portalon  keresztiil
gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiildott
e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Horvét Onkormanyzat vallalja.

. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon. illetve email-en torténd elozetes idopont

egveztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmikodési Megdllapodas 1. 7. pontja szerinti
feladatait.

A Hivatal a llorvat Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Horvat Onkormanyzat postézasi ¢s iktatasi
feladatait (ez alol kivételt képeznek a Horvat Onkorményzat képvisel6je nevére sz0l6 és
..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

Az Onkorményzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a
Horvat Onkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefon hasznalata, valamint a bérbe vett
helyiség kozlizemi dijainak, rezsi- és fenntartasi koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkorményzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
Horvat Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési

rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36 1 305
3260)
A Horvat Onkormanyzat részérol: Kuzma Istvan elndk (telefon: +36 30 2457628)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok. akik a Horvit Onkorményzat
miitkddésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti Feladatot ellato
Feladatok . @ s - . I
egység koztisztviselok, elérhetéségiik
- testileti tilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok.
- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési. végrehajtasi . . . )
teladstok Polgarmesteri Kabinetvezeto
. e Polgarmesteri
- koordinacios feladatok b b
i tiséoi Snkormanyzat abinet Nemzetisegi lcfelen_s.
g OempeaE : yz a Jegyz0 megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel
- szerzOdések nyilvantartasa.
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezeto
Gazdalkodasi osztalyvezetd
e . - or Kézgazdasagi Snziigyi é imviteli
- pénzigyi. gazdalkodasi feladatok e Priighoes SZﬂl‘[‘l;w]'[ell
Foosztaly csoportvezetd
Elemz6 kézgazdasz
Szamviteli tigyintézo
énztarosi feladatok Kozgazdasagi Pénziigyi tigyintézd. pénztaros
p ‘ Foosztaly gyt ey » petlE
- belsdé ellentrzési feladatok Bclso(JilJ;x;;rzem Osztalyvezetod

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megallapodds 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

8. A Horvat Onkormanyzat vagyoni ¢és pénziigyl helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok ¢és készletek analitikus nyilvantartasaért. az
egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartdsaért, valamint a fokdnyvi nyilvantartasért a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdly munkakori lefrds — szerinti
koztisztviseldje a felelds.



9. A Horvat Onkormanyzat elnske az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és bizottsdgi iilésén
tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke tanacskozasi joga
gyakorlasa soran irisban javaslatot tehet az Onkormanyzat feladatkorébe tartozo. a
nemzetiségi jogokat kdzvetlendil érinto tigy megtargyalasara.

10. Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkés6bb a
jogszabalyi hataridon belil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban
dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstol szamitott 15 napon beliil értesiteni a Horvat
Onkormanyzatot.

11. A Horvat Onkorményzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto.
Onkormanyzati hataskirbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast. tgyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni. hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskoér hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

12. Amennyiben a Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési.
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat a
Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak. a Hivatal
felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX. torvénynek (Kttv.) €s a
Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a Kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Horvat Onkorminyzat iratkezelése

A Horvat Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabdlyozza a nevére,
székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elnkhoz valo eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisinak Rendje
1. A Horviat Onkorminyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig
hatérozatban éllapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteto tigyleteibol eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Gsszegét.

2. A Horvat Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban dllapitja meg.
3. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatirozaténak elokészitése soran a jegyzd a

Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat —
a koltségvetési torvénybol adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden —
haladéktalanul k6zli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

4. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti elo, amelyet a
Horvat Onkormanyzat elndke februar 15-ig. ha a kozponti koltségvetésrol szolo térvényt az

f= f=
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Orszaggy(ilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, akkor a kdzponti koltségvetésrol szolo
torvény kihirdetését kovetdé 45. napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete elé.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt tartalommal kell
elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.

A jegyz0 a Horvat Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja
a Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkormanyzat a Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésérol az Aht.
107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatasokat teljesiti. Az
adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridore térténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo
személy az adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi az elnéknek.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hataridében t6rténd teljesitéséért a jegyzo a felelos.

Az Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan —dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiaddasi  eloiranyzatainak  megallapitasaért  és  teljesitéséért,  illetve  egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Horvat Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az Aht. 34.§
alapjan hatarozattal modosithatja. A Horvat Onkormanyzat eldiranyzatait sajat hataskdrben
modositja, a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott atcsoportositja.

Amennyiben a Horvat Onkorményzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt ér el,
illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési hatarozatat. amelyrél a
Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elntk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan sajat
hataskorében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-modositasairdl, a kiemelt eléiranyzatain beliil
atcsoportositasairol a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiiletét a soron kovetkezo
Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Horvat Onkorméanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a dontése
szerinti idopontokban., de legkésobb az éves Koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté moddon -
meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csékkenti. torli, az intézkedés
kihirdetését kdvetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé
kell terjeszteni a kéltségvetési hatarozat modositasat.

A Horvat Onkormanyzat eldirdnyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész

nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalya a felelos.
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A Horvat Onkormanyzat kéltségvetés eloterjesztését. a koltségvetés modositas eldterjesztését
a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya késziti el. az elkészitett
koltségvetés eloterjesztést. a Koltségvetés modositas eldterjesztést jovahagyasra el kell
kiildeni az elndknek. Az elndk jovahagyasa utan a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak
Gazdalkodasi Osztalya is ellenjegyzi.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az év utolsd napjan érvényes szervezeti besorolasi
rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A
zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz0 késziti elé a Horvat Onkormanyzattal torténd
elozetes 1dopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamua melléklet tartalmazza.)

A jegyzé altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a Képviselo-
testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden tigy, hogy az a
Képviselo-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet
kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

A Horvat Onkormanyzat az éves gazddlkodasdrol szold zarszamadasat hatrozatban koteles
elfogadni.

A Horvat Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag kdzponti
koltségvetéserdl szolo  torvényben meghatarozott. a részére nyujtott  koltségvetési
tamogatasok felhasznalasarol szolo beszamolo készitési kotelezettségének.

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalvanak Gazdilkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat
elnoke altal elkészitett ..tamogatasok felhasznalasarol™ szold beszamoldjat hataridore
megkiildi a Tamogatoi Okiratban feltiintetett Cimzettnek.

IV. A Kiltségvetési Gazdialkodas Szabilyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztdlya ellatja a Horvat Onkormdnyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi.
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcesolatos jogosultsagokat
és kotelezettségeket. a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé szabalyzatra a jogszabalyban
foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a Horvat
Onkormanyzat tekintetében a Horvat Onkormanyzat elndke a felelds.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az utalvanyozasra
vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi onkormanyzat, mint kitelezettséget vallalo
szerv, belsd szabalyzatban. a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok dltal meghatarozott hataridon
beliil allapitja meg. amelynek a mindenkor hatélyos jogszabélyokkal és az Onkorményzat és a
Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval sszhangban kell lennie.
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A Likviditasi terv '

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és
az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Horvat Onkorményzat részére havonta
likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas
A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiban szerepld kiadasi eldiranyzatai terhére a
Horvat Onkorményzat elndke. vagy az 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati  képviselé jogosult kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvallalasra
feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak
szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak
irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez. amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallalo szerv belso szabalyzata régziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem ¢éré kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése sziikséges.
amelynek aldirasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesitésigazolas, utalvanyozis) és
a nyilvantartasra vonatkozoé szabdlyai a mérvadoak.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasardl a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését. iktatoszamat és

keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Gsszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket ¢s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Teljesités igazolasa

6.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Horvat Onkormanyzat nevében a Horvat

Onkorméanyzat elnoke irasban jeloli ki.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢€s a teljesités tényére térténd utalas megjeldlésével, az

arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolds soran

ellendrizhetd okmanyok alapjan ellen6rizni. igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat




- a kiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

7. Ervényesités
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Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitonek a Horvat Onkormdnyzat gazdasigi eseményeinek vonatkozasdban
ellenériznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, ¢és azt, hogy a megel6zo
tigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eléirdsait,
tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kévetoen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1.

8.2.

8.3.

A Horvit Onkormdnyzatndl a kiadds teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas. illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdasban torténhet. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az .utalvany™ szot.

- a koltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét. bankszamldjanak a szamat.
- a fizetés idopontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.

- az ¢érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

9:1.

9.2,

9.3

A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzo
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kitelezettség
vallalasra. utalvanyozasra jogosult ¢és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a tevékenységet a Polgari
Toérvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latna el.




94. A Hivatal Kozgazdasiagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalasra,

pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra. ¢rvényesitésre. utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

10. Adatszolgaltatasi kotelezettségek
10.1. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat az Aht.

108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

10.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Horvat Onkormanyzat elnokét minden esetben tdjékoztatni kell

az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb:

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatis esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-aig. azt kévetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig. a
kiltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kiveto év februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd honap
20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd év februar
5-¢ig, az ¢éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

10.3. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a Horvat

b2

Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget
elrendeld az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Program koételezd adatszolgaltatasairol
szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a
KSH-Elektra rendszeren keresztiill — hataridore teljesiti. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetéen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatds masolati példanyat
megkiildi a Horvat Onkorményzat elnékének.

V. Pénzellatas

A Horvat Onkormanyzat 6nalldan dont pénzforgalmi — fizetési — szimla megsziintetésérol, Gj
szamla nyitasarol.

A Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6néllé pénzforgalmi
szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a
rendelkezOk alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodéasi
Osztalya Orzi.

A Horvat Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya elektronikus
formaban kapja meg az OTP Bank Nyrt-t6l, amelyeket a jelen megéllapodas alapjan 3
munkanapon beliil tovabbit a Horvat Onkormanyzat elndke részére.

A Horvat Onkorményzat valasztasa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti.

A Horvat Onkorméanyzat Képviselé-testillete az elndk javaslatira hatdarozatban dont a
szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésrél a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett idépontja elott 30 nappal
megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

A Horvat Onkormédnyzat a jogszabalyban meghatarozott szamldkkal és alszamlakkal
rendelkezhet.
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A Horvat Onkormanyzat 6nallo pénztarat nem mikdodtet. A folyamatos miikddéshez és
gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben t6rténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros XV.
ker. Rakospalota. Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a kiadasok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo  38/2015. (X1.6.)
Onkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megéllapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkorméanyzat mindenkor hatalyos Pénzkezelési Szabalyzataban
foglaltak szerint kertiil sor.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az ¢ves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

. A Horvat Onkormanyzat dtutaldsi megbizasainak teljesitése az OTP Bank altal telepitett

Electra elektronikus szamitogépes rendszeren keresztiil térténik. Az dtutalds tényérél a Horvat
Onkormanyzat elntkét minden esetben tdjékoztatni kell.

VI. Vagyongazdalkodais

A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelds.

A Horvat Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy csokkenés —
elkiilonitetten. a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban. a zarszamadasi
hatdrozatban keriil bemutatasra. A Horvat Onkormanyzat kdnyvviteli nyilvantartas szerinti
vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

A Horvat Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhaté hataskorében.
mindsitett tébbséggel hatirozza meg vagvonleltarat. torzsvagyona korét és a tulajdonat
képezé vagy az allam. az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi onkormdnyzat dltal
hasznalataba adott vagvon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

A Horvat Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a Horvat Onkormanyzat Eszkoz és
Forrasok Leltarkészitési ¢s Leltarozasi Szabalyzatiban eloirtak szerinti rendszerességgel és
modon  végzi. A Horvat Onkorméanyzat targvi eszkozeinek leltdrozasat a  Horvat
Onkormanyzat elnoke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Horvat Onkormanyzat vagyontirgyainak selejtezését a Horvat Onkormanyzat Felesleges
Vagyontargyak Hasznositasanak Selejtezésének Szabdlyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Horvat Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet. a kockazatkezelési rendszert. a
kontrolltevékenységet. az informacios és kommunikacios rendszert. a tovabba a nyomon
kovetési rendszert. A Horvat Onkorméanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért
a jegyzo a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figvelembe kell venni a Bkr. eldirdsait. tovabba az
allamhaztartasért feleldés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.
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3. A Horvat Onkorméanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya végzi.

4. A belso ellendrzési vezetd az éves ellenérzési tervet jovahagyasra megkiildi a Horvat
Onkormanyzat elnékének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkotott Egytittmikodési Megdallapodas a jelen
Egyiittmiik6dési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az alairas napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 3 1. napjaig altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az alakuld
tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Horvat
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Kuzma Istvan elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019. Budapest, 2019.
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzé Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu fliggelék

Feladatok

Felel6s szervezeti

egység

Feladatot ellito koztisztviselok,
elérhetdségiik

- testiileti iilés szervezése. bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok.
- iratkezelési feladatok,

Gresso Tiborné
Polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36-1-305-3225)

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos e
dontés  clokesaitési végrehajtési Ao dNa b D
feladatok. Polad -
- koordindcios feladatok i
- a nemzetiségi Gnkormanyzat testiileti s Pallos Judit
iilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a RPN ool £ ;
Jegyzo megbizottjaként valo részvétel e en::zetlseg‘| i
- szerzOdések nyilvantartasa, a.le‘gy = megb_lzott:]a
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (lelis 30} -203-2058)
- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése pallasusigjpaihe
Horich Szilvia
Foosztalyvezetd
‘i ; " : (tel.: +36-1-305-3215)
- pénziigyi ellenjegyzés, illetve a - gt %
¥ o " 55 g horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasagi
gazdalkodasat érintd eloterjesztések Foosztaly ot
elozetes ellenjegyzése Tiszat Apds
= Gazdalkodasi Osztaly vezetoje (tel.: +36-
1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika.
Pénziigyi és Szamviteli Csoport vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
Czuriné Javor Katalin
s e Kozgazdasagi énziigyi ligyintézd
- SRR Foosztaly (1l +36-1-305-3207)
javor.katalin@bpxv.hu
Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
Paulé Agnes
- az Njt. 80. § (3) bekezdésében szamviteli ligyintézd
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi (tel: +36-1-305-3106)
feladatok teljes kort ellatasa K&zgazdasagi paulo.agnes@bpxv.hu
(a torzskonyvi nyilvantartds kezelésének Féosztaly ) g
kivételével) ) ’[‘ar_lx'as.ﬁgn.es.' i
szamviteli igyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
Bird Andrasné,
o ) Kozgazdasagi Pénziigyi tigyintézd, pénztaros
Sl Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

- belsé ellenérzési feladatok

Belséd Ellendrzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb. Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne(@bpxv.hu

fa—
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l. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgaltatasi Beszimolad, adatszolgaltatas leirdsa Jogszabily Hatarida
kitelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett kdltségvetési hatirozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési hatirozat-tervezetét a ADL 23-26. S-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemeetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-¢ig. ha a kizponti kiliségvetésril
Kiltségvetés jeeyzo késziti clo. A koltségvetési hatirozatot az Aht. 23, §-dban | 0 77 70 3T A SR =TSR 610 wrvényt az Orszageyviilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kKozponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol szolo rvény  hatdlybalépését kivetd negyvendtidik napig
nyujtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetdsi hatarozatban megallapitott
bevételi  és Kiadasi  clbiranyzatai  cgységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol. az Ave-ben foglaltak szerint elemi koliségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

AhL 28/A. §. Avr. 33, §

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesziésének
hataridejét kovetd harmine napon beliil kell az clemi koltségvetésrol adatot
szolgdltatni o Kinestar  altal  mikddtetett  elektronikus — adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi kéliségvetdst az dnkormanyzati hivatal késziti ¢l és
szolgiltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési besziamold

A vagyonrol és i kdltségvetes
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszimolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
42013, (1.11.) Korm. rendelet 3.

§ 6532, §-a

Az éves Koltségvetési beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a kéliségvetési évet
Kavetd év februar 28-at koveto 20 naptari napon belil Wl fel a Kinestar altal
mukadtetett elektronikus adatszolgdltatd  rendszerbe az éves Koltségvelési
beszamolot aldtimasztd - konyveldsi rendszerbol eloallitott - teljes [Okdnyvi
Kivonattal egyut.

Zarszimadas

Az ¢éves Koliségveldsi beszamolok alapjan ¢évente. az elfogadou
koltségvetéssel Gsszehasonlithaté modon. az év utolso napjan érvénves
szervezeti.  besorolasi  rendnek  megfelelo  ziard  szamadas. A
Kdltségvetés  végrehajtdasara  vonatkozo  zarszimaddsi  hatarozat
tervezetél a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi dnkorminyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91, §-ai. Avr.

115/A-F .§-ai

Az Aht. elbirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elékészitetl zarszamadasi
hatdarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke terjeszti a Nemzetiségi
Onkorminyzat Képviselo-testiilete elé. gy, hogy az az eldlerjesztést kiveld
harmine napon beliil. de legkésobb a Koltségvetési évet kaveto dtodik honap
utolso napjdig hatdlyba Iépjen. A ziarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviselo-testitlet  részére  t@jékoztatasul - be  kell  nyajtani o Kinestar
szabdlyszertiségi  pénziigvi ellenérzése  keretében.  az  dnkormanyzat  éves

kiltségvetési beszamoléjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idokizi killtségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a Kéltségvetési szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban kinyvelt adatait mutatja be.

Aht 108, § Avr. 169. §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A Kkoltségvetési jelentést az dnkormdanyzati hivatal a kdltiségvetési év elso harom
honapjarol aprilis 20-dig. azt kivetoen havonta. a targyhot kisveto honap 20-aig,
a koltségvetési ¢v tizenkét honapjarol a Koltségvetési évet kivetd ¢év lebruar 5-
¢ig ol fel a Kinestar altal makodtetett elekronikus adatszolgaltato rendszerbe
az idakdzi kaltséeverési jelentést alatamaszto - kinmvvelést rendszerhol elddllitor
- teljes fokonyvi kivonattal egyviitt.

Iddkiizi mérlegjelentés

Az eszRoz6k ¢s Torrasok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja
he.

Aht 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kiveto honap 20.
napjaig. a  negvedik  negyedévre  vonatkozéan  gyorsjclentésként  a
targynegyedévet kovetd év februar 3-¢ig. az éves jelentést az ¢ves kiltségvetési
beszamolo benvujtasanak hataridejével megegyezoen 6l fel a Kinestar dltal
mitkddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe a= iddkozi mérlegjelentést
alatamaszio - konvvelési rendszerbdl eldallitont - teljes (Gkimyvi kivonatial
egviill.
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Szerzddés szama:  /2019. Ugyiratszam: 1/ /2019 Tc’mafelel(")s: Polearmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota. Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
Tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. Kkeriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre Viktor elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota. Pestijhely. Ujpalota Onkorményzata ¢s a
Budapest Fovaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabdlyi eléirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 201 1.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.¢évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérol szol6 2018. évi L. torvény

- Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXL. térvény

- a hivatalos statisztikardl szol6 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérol szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriildo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezod
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabdlyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kételezd adatszolgaltatasairol szolo

388/2017. (XI11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabalyokbol adodo
kotelezettségek teljesitését és a kdzosen megtogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormdnyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal a nemzetiségi Snkormanyzat elndkével egyiittmitkodésben
gondoskodik a torzskdnyvi nyilvantartds adatait érintd valtozas bejelentésérdl. a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon beliil. A
torzskényvi nyilvantartds esetében az Onkorméanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érinté jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintézoi jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijeldlt munkatarsa szamara.
A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténéd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat pénziigyi. tigyviteli, figyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiga ¢érdekében
kapesolodik az Onkorményzat altal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhato — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi ¢s targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mukadéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkdzokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Boeskai utca 1-3. szam alatti
)




ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseli, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidoben - telefonon. illetve email-en torténd eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmikodési Megallapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhazaban (1158 Budapest. Drégelyvar
u. 57-63.) tartja. eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-
testlilet dontése alapjan kihelyezett ilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megleleldé — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértest észlel,

b) a munkaidén kiviil. illetve hétvégén tartanddo Nemzetiségi Képviselo-testiileti
tiléseken a jegyzo6i megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢€s helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremlkodik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében.
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett ¢és hitelesitett jegyzékdnyvet a
jogszabdalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egytitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteineck a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitasarél —
legkésobb a testiileti tlést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé.

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

li[=}
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4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat elldtja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postdzasi ¢s iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére sz010 és ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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Az Onkormanyzat a lehetdségei. és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36
1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Gizur Jozsef képviseld (telefon: +36 20/590-
4704)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze'rvezetl o Fe-ladfltot e'llato o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezése,
bonyolitasa. adminisztrativ|
feladatok.
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel
kapcsolatos  dontés  elokészitési, Poled  Kabi ;
: e i3 . A "
végrehajtasi feladatok, ’ _ olgarmesteri Kabinetvezeto
s £ Polgarmesteri
- koordinacios feladatok Kabi 5
- &  temusislel | Snbominyes abinet Nemzetiségi referens,
e e . . a Jegyz0 megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4) EY 5 !
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezeto
w . . Kozgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok b ,, ,f’ S
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli tigyintézo
. Kozgazdasagi
- pénztarosi feladatok =i ‘nzligyi ligyintézo, pénztd
p Foosztaly Pénziigy1 ligyintéz0, pénztaros
- belso ellenorzési feladatok Belso Ellgnorzem Osztalyvezetd
Osztaly ”
A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmiikddési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.
A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus

nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokdnyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelos.

8.

L.1L.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkirébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlentl érinto ligy megtargyaldsara.

Az Onkorményzat Képvisel6-testiilete a soron kdvetkezo rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, ¢és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

. A Nemzetiségi énkormainyz?t elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselo-testiilete szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érintd, onkormanyzati hataskorbe tartozé tigvekben,

b) feladata elldtasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremikodést igényelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szerveitél.

¢) kezdeményezni. hogy az Onkorményzat Képviselo-testiilete sajat hataskorben tegye
meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel
rendelkezo szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségeben érinto tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a
Hivatal felelosségére a Kkozszolgdlati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013, évi V. toérvénynek a
kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo killdemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente. legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatod dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban dllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetoen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a koézponti
koltségvetésrol szolo térvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elnok hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgdltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast koveld adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyz6 a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kdltségvetési
hatarozatat. amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-mdédositasairol, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tlésen tajekoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
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elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év  kizben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté moédon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti. torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a véltozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolisi Kitelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az ¢év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kitelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szama
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
ugy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kivetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazdilkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos, a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szolo torvényben meghatarozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol  szolé  beszamolo  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdialkodas Szabilyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket. a gazdalkodds rendjét
szabalyozo6 belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének az elnke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvillalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozoé részletes rendelkezéseket a nemzetiségi onkormanyzat, mint
kotelezettséget viallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo. hatalyos jogszabalyok
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altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal ¢és az Onkormanyzat ¢s Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozataban  szereplé  kiadasi
eloiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsoladik, vagy

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem 1gényld kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.-Ft-ot el nem érd kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése
szilkkséges, amelynek  aldirdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢€s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsarél a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek.
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését. iktatoszamat
és keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat,

- aKkifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.




6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétilk esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénzigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyzoé altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolds a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozdasa elott torténik A teljesités igazolds soran

ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni. igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- aKkiadasok Osszegszerliségét
- cllenszolgaltatast is magaban foglaldo kotelezettség vallalas esetében annak

teljesitésct.
8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korményrendelet és az Avr.
eloirasait. tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabdlyok. illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg. ha ezt kvetéen az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
megtelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas
9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoléasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon tel kell tiintetni:




- az .utalvany™ szot.

- a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését. cimét, bankszamlajanak a szamat.
a fizetés idopontjat, maodjat. dsszegét, devizanemét,

a megterhelendé. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezeset.

a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.

- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo ¢s a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési. utalvanyozasi ¢s
teljesités igazolasdra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozdja. vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyckrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

1 1. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Ko6zgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkorméanyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgdltatas elétt a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig. azt kovetden havonta, a targyhdt koveté honap 20-dig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar 5-¢ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a targynegyedévet kovetd
hénap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-¢ig. az éves adatszolgaltatasrol az ¢ves koltségvetési beszamolo
benytjtasanak hatdridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtokent, a
Nemzetiségi  Onkorméanyzat, mint  adatszolgaltatd  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget elrendelé az Orszigos Statisztikai Adatfelvételi
Program kdételezé adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (XIL.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatdsi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.
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V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat o6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérdl, 0] szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét ¢és a rendelkezok alairas mintdit tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdéalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke részére.

A Nemzetiségi Onkorményzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstirnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatirozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
déntésrol a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elétt 30 nappal megelézden a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorményzat ©nallé pénztirat nem miikodtet. A folyamatos
milkodéshez és gazdialkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben térténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben térténd teljesitése eseteinek szabdlyozasardl szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet elbirasainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kdvetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdilkodis
A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett

nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csikkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhazhatd
hataskorében. mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat. térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam. az Onkormanyzat, vagy mds nemzetiségi
onkormanyzat dltal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatdlyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel €s modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyontirgyainak selejtezését a hatalyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasaban koteles a  belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani. mikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az informacios ¢és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegvzo a felelds.

A belso kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait. tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatdban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztalya
végzi.

A belsé ellendrzési vezeté az éves ellenorzési tervet jovahagyasra megkiildi a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.




VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkotott Egyiittmiikodési Megéllapodas a jelen
Egylittmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakul¢ tilést kdvet6 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Német Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Gizur Imre Viktor elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019. Budapest, 2019.
Dr. Lamperth Ménika Hoérich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetod



1. szamu fliggelék

iratkezelési feladatok,

Felelos Feladatot ellito koztisztviselok,
Feladatok . . 4 v e
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ Gresso Tiborné
feladatok, Polgarmesteri kabinetvezeto

(tel.: +36-1-305-3225)

- nemzetiségi lUgyekkel kapcsolatos gresso.ildiko@bpxv.hu
dontés elokészitési. végrehajtasi
feladatok,
- koordinaciés feladatok Polgarmesteri
- a nemgzetiségi  Onkormanyzat Kabinet Pallos Judit
testiileti {ilésein - Njt. 80.§ (4) Civil és Nemzetiségi referens, a
bek. alapjan - a jegyzd Jegyz6 megbizottja
megbizottjaként valé részvétel (tel.: +36-1-305-3358)
- szerzOdések nyilvantartasa, pallos.judit@bpxv.hu
- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Hérich Szilvia
Foosztalyvezetd
- pénziigyi ellenjegyzés. illetve a (feh: 436-1-203-3213)
A iy Tt " - horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat| Kozgazdasagi
gazdalkodasat érintd elterjesztések Foosztaly T
elozetes ellenjegyzése Timmi Arphd
- Gazdalkodasi Osztaly vezetdje
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetGje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
- " Czuriné Javor Katalin
- szamlak érvényesitése Kiguadisiy, pénziigyi ligyintézo
Foosztaly <

(tel.: +36-1-305-3297)
Jjavor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)

varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,
feladatok teljes korii ellatasa
(a torzskonyvi

kezelésének kivételével)

nyilvantartas

Kozgazdasagi
Foosztaly

Paulé Agnes
szamviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

Farkas /\gnes,
szamviteli ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Fbéosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgdltatis leirdsa Jogszabily Hatiridi
kiitelezettség
Az onkormanyzati hivatal altal elokésziten koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Ncnuctisé.gi Onkorminyzat kﬁ_llségvclé!\'i hil“"""{“‘l‘lc""ﬂz‘f“?l 1 Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29 Nt‘m_zeliségi Onkormanyzat clndke februdr 15-¢ig. ha a kozponti kiltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzo késziti celo. A kaliségvetdsi hatarozatot az Aht. 23, §-iban MU ? " | szolo trvényt az Orszaggyulés a naptari ¢v kezdetéig nem logadta el. a Kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrdl szolod torvény  hatdlybalépését kovetd negyvendtddik  napig
nyajtja be a Nemzetiségi Onkormany zat Képviselb-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyzat koliségvetdsi hatirozatban megéllapitott
bevételi  ¢s  kiaddsi  eloiranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérol, az Ave-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
Késziteni. amelyet a Nemzetiséei Onkormanyzat elnike hagy jova.

ARt 28/A. 8. Avr, 33, §

A Koliségvetési  hatarozat-tervezel  Képviselo-testitlet  ¢lé  terjesztésénck
hataridejét kévetd harmine napon beliil kell az elemi kiliségvetésrdl adatot
szolgdltatni  a Kinestar  altal - makodtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgiltat errd] adatot a MAK felé,

Eves kiiltségvetési beszamold

A vagyonrol és a koltségvetds végrehajtasarol

a szamviteli jogszabilyok szerint készitett beszimolo.

Aht. 87. §: Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§ és 32, §-a

Az éves Koltségvetdsi beszamolot az onkormdnyzati hivatal a kdliségvetési évet
Kovetd év februdr 28-dt kovetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar altal
miikodtetett  elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az éves Koliségvetési
beszamolot alatimaszio - konyvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokdnyvi
Kivonattal egyiitt,

Zarszamadas

Az ¢ves koliségvetési beszamolok alapjin ¢évente. az  elfogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az év utolsé napjan érvényes

szervezeli.  besorolisi  rendnek  megfelelo  zardé  szamadas. A
kiltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zarszamadisi  hatarozat

tervezelét a jegyzo késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet el¢,

Aht. 68/B.. 87. és 91. $-ai. Avr.

115/A-F §-ai

Az AhL eléirasai szerint az dnkormanyzati hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat ¢lndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete elé. gy, hogy az az eloterjesziést koveto
harminc napon beliil. de legkésdbb a koliségvetési évet kdveto otodik honap
utolsé napjdig hatdlvba Iépjen. A zirszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tdjékoztatasul  be  kell  nyujtani  a  Kinestir
szabalyszeriségi  pénziigyi ellendrzése  keretében. az  dnkormanyzat
koltségvetdsi beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

éves

Idékizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak  a  koltségvetési - szamvitel
nyilvintartasi szamlain a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169, §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a koéltségvetési év elsé harom
honapjarol dprilis 20-4aig. azt kovetoen havonta, a targyhot kiveto honap 20-dig.
a koltségvetesi ¢v tizenkét honapjardl a kiltségvetési évet kiveto év februar 5-
¢ig wlti fel a Kinestar dltal mikadietett elektronikus adatszolgdltatoé rendszerbe
az idokazi koltségvetési jelentést alatamaszto - kémvvelési rendszerbol eldallitott
- teljes fokinmwvi kivonatial egviitt.

Idikizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyidoszakban kényvelt viltozasait mutatja
be.

Al 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig. a  negvedik  negyedévre  vonatkozdan - gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kivetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves koliségvetési
beszamold benyijtasanak hataridejével megegyvezoen tolti fel a Kinestar dlal
mitkddtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe az idokozi mérlegjelentést
alatamasztd - konyvelési rendszerbdl eloallitow - teljes fokamvi kivonatial
egViill.
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Szerzédés szama: /2019, Ugviratszam: 1/ /2019 Témafelelés: Pg_)lgzimlesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. kertilet Rakospalota. Pestajhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikidési Megallapodas
Tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodd felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pestijhely. ['.ljpalota Onkorményzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kzétti hatékony
egyiittmiikddeés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan
betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete az alabbi megdllapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011.¢évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011.¢vi CXCIV. torvény (Stabilitasi
w.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. térveény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kdzponti kéltségvetésérol szolo 2018. évi L. térvény

- Magyarorszag 2020. évi kdzponti kéltségvetésérol szold 2019. évi LXXI. térvény

- ahivatalos statisztikardl sz6lo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (A\«'r.)
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szolo

370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellenorzési, finanszirozasi. adatszolgdltatasi ¢és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢s egylittmikodési
lehetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyvokbol adodo kotelezettségek
teljesitését ¢és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢s a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkorményzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elnokével egytittmiikodésben
gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érinté valtozas bejelentésérdl. a
torzskonyvi adat keletkezésétdl. illetve valtozasatdol szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartds esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
figyintézoi jogosultsdgot biztosithat az Onkorményzat erre kijel6lt munkatérsa szamara.
A Hivatal a térzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megdllapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosdghoz 16rténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi. tgyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzése. atlathatosaga érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat dltal mikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozekent is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormanyzati mikodés személyi ¢és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mukddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdaban., az

onkormanyzati feladat cllatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt

(W)




helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseloi. képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon, illetve email-en torténd elozetes
idépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmiikodési Megéllapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kdvetéen. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eloirasoknak megfeleldé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

b) a munkaid6n kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovdbba azoknak a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését.

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elnske az elkészitett és hitelesitett jegyzOkonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokdnyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetdé 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapesolattartias Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanydval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

) ajo egyiittmiikddés érdekében a hatdridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyGjt. a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorméanyzat
képviseloje nevére szolo ¢s ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett killdemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatellatishoz kapesolddo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormdnyzat tagja és tisztségviseldje telefon haszndlata
koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelélik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36
1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Nuridsiny Zoltianné elnok (telefon: +36
30/241-8874)

7.A Hivatal megbizott szervezeti egységei. felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladitok Felelos szervezeti o Fe_ladfltot e,llatoﬂ o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ]
feladatok.
- iratkezelési feladatok.
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési. végrehajtasi ) . . i
1 1 Polgarmesteri Kabinetvezeto
feladatok. " .
i Polgarmesteri
- koordinacios feladatok « G
s 4 . Kabinet Nemzetiségi referens.
- a nemezetisegi onkormanyzat iy 5 8
it ot o : ' a Jegyz6 megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyz6
megbizottjaként valo részvétel
- szerzOdések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapesolatos feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd
B i : g i Kozgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok {’L i T S
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli Gigyintézo
énztarosi feladatok e i Pénziigyi ligyintézo, pénzta
- S Y ‘ énziigyi ligyintéz0, pénztaros
s Foosztaly gyt uey PR
. o ni Belso Ellenorzési : .,
- belso ellenorzési feladatok 0571%'11\' Osztalyvezetd
LG f:

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmukodési megallapodas |. szama fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezelt. Az immaterialis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus
nyilvantartasaért. az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért., valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi illésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozd. a nemzetiségi jogokat kdzvetlendl érinto igy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kévetkezo rendes tilésén, de legkésdbb a
jogszabalyl hataridon beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni. a
targyban dontést hozni, és annak eredményérél a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitoél a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigvekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajckoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011, évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a
kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miltkodési Szabalyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiilldemények kezelését ¢s az elndkhdz valo eljuttatasat.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje
1. A Nemzetiségi (“)nkormz'myzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Gsszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.
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. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatanak eldkészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre
allasat kovetoen — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti eld.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggy(lés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt

tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatds mértékérdl az
Onkormanyzat targyeévi koltségvetésének kihirdetését kéveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves

koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgéltatasokat teljesiti. Az adatszolgdltatisok Avr.-ben rdgzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak —el6készitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiadasi eloiranyzatainak megallapitasaért ¢és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi elSiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat az eredeti elbiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a  kiemelt
eloiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kivetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban. de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetoen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetést beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon. az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal t6rténd elézetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy. hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatalyos. a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szold  torvényben meghatdrozott, a részére nydjtott
koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasardl  sz0lo beszamold  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kiltségvetési Gazdialkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel ¢és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenodrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket. a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének az elntke a felelds.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat. mint
kotelezettséget vallalo szerv, belso szabdlyzatban, a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitjia meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatiban  szerepld  kiaddsi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljami. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo. tel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik. vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany Kitbltése
szitkséges,  amelynek  alairasara  a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas. utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre Keriilnek.
amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat.

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kitelezettségvallalas Gsszegét



- a kotelezettségvallalds évek és eléiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétik esetén a Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje. illetve a jegyzo altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas. érvényesités ¢s a teljesitésigazolds a vonatkozé jogszabalyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellenorizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliséget
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyzo megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az ¢érvényesitésre utalo megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

83. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Osszegszertséget, a fedezet meglétét, ¢s azt, hogy a
megeldzd tigymenetben az Aht.. az dllamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
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9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolod személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési. utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra. érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairdas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek
I1.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdilkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormédnyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt

adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom

honapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta. a targyhot kdvetoé honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,
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b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetd
¢v februar 5-¢ig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtisanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi tirlapot.

I1.3. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a

12

Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint adatszolgaltato nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kotelez6é adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI11.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetéseérol. 1) szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szami 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintdit tartalmaz6 alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatdrozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megelozoen a Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a jogszabalyban meghatirozott szamlékkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem mikddtet. A folyamatos
muikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint kertil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozo szakaszait. kiaddsat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
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Az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamldra torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zirszamadasi hatdrozatban keriill bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek kozott — dt nem ruhdazhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona Korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam. az Onkormanyzat. vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltirozasat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabdlyzataban elGirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyontargyainak selejtezését a hatilyos Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormédnyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockéazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikéciés rendszert, a tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzo a felelds.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait. tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztalya
végzi.




4. A belsd ellenorzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv |
vezetdjének.

VIII. Zaroé rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkétott Egyiittmiikédési Megallapodés a jelen
Egyiittm{ikddési Megéllapodas alairasaval hatdlyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év janudr 31. napjaig altalanos vagy id6kozi vélasztas esetén az
alakuld iilést kévetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019.

Bp. Fov. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkormanyzat
polgarmester képv.: Nuridsany Zoltanné elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019. Budapest, 2019.
Dr. Lamperth Ménika Hérich Szilvia
jegyzo Koézgazdasagi Foosztalyvezetd
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I. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltatasi
kiitelezettség

Beszimolo, adatszolgaltatis leirisa

Jogszabaly

Hatarido

Kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyvzat koliségvetési hatirozat-tervezetét a

jeenzo késziti elo. A kdltségvetési hatarozatot az Aht. 23, §-dban

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

ANt 23-26. §-ai. Avr. 24., 27-29.
§-ai

Az dnkormanyzati hivatal dltal elokészitett kiliségvetési hatdrozat-tervezetel a
Nemzetiségi Onkormianyzat elnéke februdr 15-¢ig. ha a kozponti koltsegvetésrol
57616 Wrvényl az Orszageyiilés a naptiri év kezdetéig nem fogadta el, a kizponti
Koliségvetésrol sz0lo torvény  hatalybalépését kaveld negyvenstsdik napig
nytjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzal Képviselo-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatirozathan megallapitott
bevételi  és  kiadasi  eldirinyzatai rovatrend — szerinti
részletezésérol. az Avr=hen foglaltak szerint elemi kéliségvetést kell
késziteni. amelvet a Nemzetiségi Onkormianyzat elnike hagy jovi.

egysépes

AhL 28/A. §. Avr. 33. §

A Kdltségvetdsi  hatarozat-tervezet  Képviseld-testillet  elé  terjesztésénck
hatiridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi kéliségvetésrol adatot
szolgaltatni a Kinestar — altal - makadietett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi Kéltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errél adatot a MAK felé,

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157.. 160. §-ai:
4/2013. (L.11.) Korm. rendelet 5.

§ é5 32, §-a

Az éves kiltségvetesi beszamolot az dnkormanyzati hivatal a koltségvetési évet
kovetd ¢v februdr 28-at kovetdo 20 naptari napon beliil i fel a Kinestar alal
mukddietett  elektronikus  adatszolgdltatd  rendszerbe az éves  kiliségvetési
beszamolot alitamaszto - kanyvelési rendszerbal eloalliton - teljes [Hkonyvi
kivonattal egyiitt,

Zarszamadas

Az éves kiltségvetési beszamoldk alapian évente, az elfogadott
kdltségvetéssel dsszehasonlithaté modon. az év utolsd napjan ¢rvényes
szervezeti,  besoroldsi - rendnek  meglelelo  zird  szimadas. A
koltségvetés  végrehajtisara  vonatkozd  zarszamadasi  hatirozat
tervezetél a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

-

o0

Aht. 68/1.
[15/A-F §-ai

7. és 91. §-ai. Avr,

Az AhL eldirasai szerint az Gnkormanyzati hivatal altal elokészitett zirszamadasi
hatdrozat-lervezetet a nemzetiségi 6nkormany zat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testitlete elé, tgy. hogy az az cliterjesziést kovetd
harmine napon beliil. de legkésobb a Koltségvetési évet kiveto dtodik honap
utolso napjaig hatdlyba Iépjen. A zirszamadasi hatirozat tervezetével egyiitt a
képviselo-testiilet  részére  tajékoztatisul  be  kell  nyvdjtani  a  kincestar
szabalyszeriiségi  pénziigyi  ellendrzése  Keretében. az  Gnkormanyzat  dves
kisltségvetesi beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

ldokizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a Koltségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyvidoszakban kényvell adatait mutatja be.

Aht. 108, & Avr. 169. §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetdsi jelentést az dnkormany zati hivatal a kéliségvetési év ¢lso harom
hénapjarol aprilis 20-dig, azt Kovetoen havonta, a targyhot kéveld honap 20-dig,
a Koliségvetdsi ¢v tizenkét honapjarol a kiltségvetési évet kivetd év februar 3-
éig tolti fel a Kinestar altal mikddietett elektronikus adatszolgdlato rendszerbe
az iddkozi kaltségvetési jelentést alaramaszto - konvvelési rendszerbdl elddailiton
- teljes tokamyvi kivonatral egviirt.

ldokizi mérlegjelentés

Az eszkizok ¢s forrasok targyidoszakban konyvelt viltozasait mutatja

be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap 20,
napjaig.  a  negyvedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegvedévet Kovetd év februdr 5-¢ig. az éves jelentést az ¢ves kiltségvetési
beszamold benyujtasanak hataridejével megegvezoen 6l fel a Kinestar dlial
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkazi mérlegjelentést
alatamaszto - f\'()f{l"l'('h;.\'f rendszerbdl eladalliton - teljes fokénmvvi kivonattal
egViill.
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Egyiittmikodési Megallapodas
Tervezet

amely létrejott egyrészrol |

Budapest Foviaros XV. Keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Boeskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikos Lejla Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely. Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittm{ikdés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartiasa érdekében az Onkorményzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. tdrvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitési
tv.)

- az dllamhéaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L. tdrvény

- Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXI. térvény

- a hivatalos statisztikar6l szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo

370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhdztartasban felmeriilé egves gyakoribb gazdasagi események kotelezod
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi céli tamogatasok 2019. évi igénybevételének. felhasznalasanak ¢s
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 8/2019. (IV. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikal Adatfelvételi Program kételezd adatszolgdltatasairol szolo

388/2017. (XI1.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi. ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi ¢s beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megidllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kizosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi énkorményzatok ¢s a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrdl. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével egytittmiikdésben
gondoskodik a torzskdnyvi nyilvantartds adatait érintd valtozas bejelentésérol. a
torzskonyvi adat keletkezésétdl. illetve valtozasatol szamitott 8 napon belil. A
torzskonyvi nyilvantartas esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
ligyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkorményzat erre kijelolt munkatarsa szamara.
A Hivatal a tdrzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. ligyviteli. iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése. dtlathatosaga érdekében
kapesolodik az Onkorményzat dltal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit. tovibbd gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban. az

tnkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt



helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkorményzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi. képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

4.3. A Hivatal kizarélag munkaidében - telefonon. illetve email-en torténé eldzetes
idopont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egytittmiikodési Megallapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal koézremiikédik a meghivok. illetve eloterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a Kképviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eléirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kdvetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti iilésein késziilt jegyzékdnyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul
portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokényvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt. a testilleti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi. sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo és ..sajat kezl felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellitishoz kapesolddo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkorményzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

A Szerz6dd felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Cserdiné Németh Angéla polgarmester (telefon: +36

1 305 3260)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Csikés Lejla Gabriella elndk (telefon: +36

20/292-3756)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miksdésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok

Felelos szervezeti

Feladatot elliato

egység koztisztviselok, elérhetoségiik
testiileti iilés szervezeése,
bonyolitasa. adminisztrativ]
feladatok.
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi . , . )
" R Polgarmesteri Kabinetvezetd
feladatok, : 4
. . Polgarmesteri
koordinaciés feladatok Kabi e
A SE NP pp— abinet Nemzetiségi referens.
a . ne.m%e’ 2 . Y a Jegyz0 megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valé részvétel
szerzOdések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztalyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd
o i3 ; i s Ko6zgazdasagi
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok £ i B s L
Foosztaly Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli tigyintézo
< i gl Kozgazdasagi b o ancisondadl sudiaed
pénztarosi feladatok Fé’i)szt"xlvc Pénziigyi ligyintéz0, pénztaros
(e

belso ellendrzési feladatok

Belsd Ellenorzési
Osztaly

Osztalyvezeto
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A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetiségét az egyiittmiikadési megallapodas 1. szama fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nvilvantartist vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a



fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseloje a felels.

8.

10.

11.
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A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke az Onkorméanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tandcskozasi jogeal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kdvetkezd rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, ¢s annak eredményérdl a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigvekben,

b) feladata ellatisdhoz sziikséges tajékoztatast. ligyviteli kdzremiikodést igényelni a
Képviseld-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési. gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormdanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szélo 2011. évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szoldé 2013.évi V. torvénynek a
kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormdanyzat a Szervezeti és MUikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elnokhoz valo eljuttatasat.
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I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésibb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatirozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elo.
amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke februar 15-ig. ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdveto 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-dban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegvzo a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas meértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetisé¢gi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete altal jovahagyott  éves
kiltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatdrozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzoé személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatanak —elokészitéséért, az
clfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért telelosséggel nem tartoznak.

2. A Koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal mdédosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormédnyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kdltségvetési
hatarozatat. amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  eléiranyzat-modositasairol. a  kiemelt
eliranyzatain beliil atcsoportositdsairdl a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-
testiiletét a soron kivetkezo Képviselo-testiileti Gilésen taj¢koztatja.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti 1dopontokban, de legkésobb az ¢éves koltségvetést beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eléirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a vidltozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot. az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon. az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idépont egyeztetést kivetden. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegvz6 altal elkészitett zarszamadasi hatdarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
gy, hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kivetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ¢ves gazdalkodasarol szolo  zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatilyos. a Magyarorszag
kozponti  koltségvetésérdl szolo  torvényben meghatarozott. a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok felhasznalasarol sz0l6  beszamold  készitési
kotelezettségeének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési. gazdalkodasi.
ellendrzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
cllatasaval kapcsolatos jogosultsiagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozé belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyeziségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-
testiiletének az elndke a felelds.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi 6nkormanyzat. mint
kotelezettséget vallald szerv. belso szabalyzatban, a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridéon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal szabalyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében ¢és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormdnyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatdban  szereplo  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol,
hogy a rendelkezésre dllo, tel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik. vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rdgzitett kifizetésekre a kotelezettségvillalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) ¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany Kitoltése
szilkséges, amelynek  alairasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését. iktatoszamat €s
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kitelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Gsszegét



- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében villalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartos tavollétitk esetén a Kozgazdasiagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje. illetve a jegyzd altal
irasban kijelolt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolas a vonatkozo jogszabdlyoknak
megfelelden torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- cllenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség villalds esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést. az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét. és azt. hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht.. az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
eloirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja. koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
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9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezesét, cimét, bankszamlajanak a szamat.
- a fizetés idopontjat, modjat. osszegét, devizanemét,
- a megterhelendo. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6d ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési. utalvanyozasi és
teljesités igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kitelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra. érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.

1 1. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1.LA° Hivatal Ko&zgazdasigi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-aban és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt
adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2 Az adatszolgltatis elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol. akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kévetd honap 20-aig. a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a  kéltségvetési évet kdveto év februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
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¢v februar 5-¢éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves kéltségvetési beszamold
benyujtasanak hatdridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a

2
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6.

Nemzetiségi  Onkormanyzat. mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszdgos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kételezé adatszolgaltatasairol szolo 388/2017. (X11.13.) Kerm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiill —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megszintetésérol, 0) szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénztorgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairds mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiséoi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
g £3
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasaroél hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagét a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatiarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nallo pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
miikddéshez és gazddlkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkorményzati rendelet eldirasainak megteleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint kerll sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkoz¢ szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
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Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamldra torténo utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdilkod:is

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztalya a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban. a
zarszamadasi  hatarozatban kerill bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartis szerinti vagyona az Onkorményzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhato
hataskorében. mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
¢és a tulajdonat képezd vagy az allam. az Onkormanyzat. vagy mds nemzetiségi
dnkormanyvzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltarozasat a hatalyos leltarozasi ¢s
leltarkészitési szabdlyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat  targyi  eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkorményzat elndke és a leltdarozo bizotisag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatdlvos Felesleges
vagyvontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviseld-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormédnyzat vonatkozdsiaban koteles a  belso
kontrollrendszer keretében kialakitani. mikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet.
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet. az informacios ¢s
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasdért a jegyzo a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a Bkr. eloirdsait. tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kzzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztdlya
vEégzi.

A belso ellendrzési vezetod az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinto
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.



VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkotott Egyiittmiikodési Megallapodéas a jelen
Egyiittmiikodési Megéllapodas alairdsaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig éltalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo iilést kévet6 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Roman Nemzetiségi
képv.: Cserdiné Németh Angéla Onkorményzat
polgarmester képv.: Csikos Lejla Gabriella elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019. Budapest, 2019.
Dr. Lamperth Mdnika Horich Szilvia
jegyzd Koézgazdasagi Foosztalyvezeto



1. szamu fuggelék

Feladatot ellato koztisztviselok,
elérhetoségiik

Feladatok Fele!os ,
szervezeti egység
- testiileti {ilés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

Gresso Tiborné
Polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

- koordinacids feladatok Polgarmesteri
- a t"Fc?qz:f:lt}sefgl ;ql:orgg)a{lyzzt Kabinet Pallos Judit
‘;)esku . lu eseln = A .'gj ( ) Civil és Nemzetiségi referens, a
© b at:.ipff,nt -1 L ::ei:,yzo Jegyz6 megbizottja
e e e (tel.: +36-1-305-3358)
- szerzodések nyilvan s o
. allos.judit@bpxv.hu
- iratkezeléssel kapcsolatos P Judiighp
feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Hoérich Szilvia
Foosztalyvezetd
N . i (tel.: +36-1-305-3215)
© PemENE. clemcgecs. kv @ - horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetiségi onkormanyzat Kdézgazdasagi =
gilnzdalkod]z;saF erln’to eldterjesztések Foosztaly Tiszai Acpibd
R S e Gazdalkodasi Osztaly vezetGie
(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetOje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne{@bpxv.hu
2 o o Czuriné Javor Katalin
- amlak érvényesitése Szguciueeg] pénziigyi ligyintézo
— 2 Foosztaly =

(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézd
(tel.: +36-1-305-3263)

varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében
nevesitett pénziigyi, gazdalkodasi

Paul6 Agnes
szamyviteli ligyintézo
(tel: +36-1-305-3106)

feladatok teljes korii ellatasa Kozgazdasagi e
(a torzskdnyvi nyilvantartas Fbosztaly {
kezelésének kivételével) Farkas Agnes,
szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
Biré Andrasné, Pénziigyi
o Kozgazdasagi ligyintézd, pénztaros
I Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimolisi,
adatszolgaltataisi Beszamold, adatszolgaltatas leirisa Jogszabaly Hataridd
kiitelezettség
Az Onkormanyzati hivatal altal elokészitett kéltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a ARt 23-26. $-ai. Avr. 24.. 27-29 Nemzetiségi Onkorményzat elnike februar 15-éig. ha a kdzponti kdltségvetésrol
Kiltségvetés jegyzd késziti eld. A koltségvetési hatarozatot az Aht, 23. §-aban S e CTTT T | 82016 trveényt az Orszigeyilés a naptiri ¢v kezdetéig nem fogadta el, a kézponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésrol sz0l6 10rvény  hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyajtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testitletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi és  kiadasi eldiranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnitke hagy jova.

Aht, 28/A. §. Avr. 33. §

A koltscgvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testilet  elé  (erjesziésének
hatdridejét kdvetd harminc napon beliil kell az elemi kéliségvetésrol adatot
szolgdltatni  a Kinestar — dltal - mikadtetett  elektronikus — adatszolgaltato
rendszerben. Az elemi kéliségvetést az onkormdnyzati hivatal késziti ¢l és
szolgaltat errél adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht, 87. §: Avr. 157.. 160, §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§és32. §-a

Az éves koliségvetési beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési évet
kovetd ¢v februar 28-at kivetdé 20 naptdri napon belill télti fel a Kinestar altal
mitkddtetett clektronikus adatszolgdltatd  rendszerbe az éves kiliségvetési
beszamolot aldtamaszto - konyvelési rendszerbol eldallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadis

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatéo mdodon. az év utolso napjan érvényes

szervezeti.  besoroldsi  rendnek  megfelelé  ziré  szamadas. A
kiltségvetés  végrehajtasara  vonatkozo  zarszamadasi  hatarozal

tervezetél a jegyzo késziti eld és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Kepviseld-testiilet elé,

Aht, 68/B.. 87. ¢s 91. §-ai. Avr,

I15/A-F.§-ai

Az At eldirasai szerint az Snkormanyzati hivatal ltal elokészitett zarszamadasi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat elnike terjeszti a Nemzetiséei
Onkormanyzat Képviselo-testillete elé. Ggy. hogy az az elélerjesziést kivetd
harminc napon beliil. de legkésobb a koltségvetési évet kovetd 6todik honap
utolso napjaig hatilyba Iépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviseld-testiilet  részére  tajékoztatasul  be  Kkell nyajtani  a  Kinestar
szabdlyszertiségi  pénzigyi ellendrzése  keretében. az  dnkormanyzat  éves

kéltségvetdsi beszamolajaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Idikizi kisltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzatnak  a  koliségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targyidoszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108. §: Avr. 169, §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kiliségvetési ¢v elsd harom
honapjarol aprilis 20-dig. azt kivetden havonta. a targyhot kdvetd honap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét honapjarol a kiliségvetési évet kivvetld év februar 5-
¢ig tolti fel a Kinestar altal mikadtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
az idokozi koltségverési jelentést aldtamaszto - kimwvelési rendszerbdl eldallitott
- teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkizok és forrasok targyiddszakban kényvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108. §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig. a  negvedik  negyedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegycdévet koveto év februdr 5-¢ig, az éves jelentést az éves koliségvetési
beszamolo benyujtasinak hataridejével megegyvezoen 6l fel a Kinestar dltal
mitkddtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe az iddkozi mérlegjelentést
aldatdmaszto - konvvelési rendszerbdl elddlliton - teljes fokomwi kivonattal
egviitl.
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Szerzodés szama: _ /2019. Ugyiratszdm: 1/ /2019 Témafelelos: Polgirmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rdkospalota. Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyviittmiikodési Megallapodas
tervezet

amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviaros XV. Kkeriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméinyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 735782
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784623-1-42
torzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andras elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiscgi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és idében. a kvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV, keriileti Szerb Onkormanyzat kozotti hatékony egylittmikddés
és valamennyi tevékenység soran a jogszabdlyi eléirasok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselé-testiilete az alabbi megéllapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A
megallapodas szabalyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2018. évi L. torvény

- Magyarorszag 2020. évi kézponti koltségvetésérol szolo 2019. évi LXXL torvény

- a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérol szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmerilo egyes gyakoribb gazdasiagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok 2019. évi igénybevételének. felhasznéalasanak és
elszamolasanak részletszabdlyairol szolo 8/2019. (1V. 29.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairol szolo

388/2017. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellenorzési, linanszirozasi. adatszolgéltatasi ¢és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megdllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését s a kizosen meglogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kzott nines ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével egyiittmiikddésben
gondoskodik a torzskényvi nyilvantartds adatait érintd véltozas bejelentésérol. a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve véltozasatdl szamitott 8 napon beliil. A
torzskonyvi nyilvantartis esetében az Onkormanyzat semmilyen nemzetiségi
onkormanyzatot érintd jelszot nem kezel. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tigyintéz6i jogosultsagot biztosithat az Onkormanyzat erre kijeldlt munkatéarsa szaméra.
A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezeésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatosiaga érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat dltal miikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapesolhato — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkozekent is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati muikddés személyi ¢s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére havonta igény szerint 32 drdban, az
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onkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt



helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan C épiilet 209. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapesolodo rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseldi. képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3. A Hivatal kizarolag munkaidében - telefonon. illetve email-en torténé elézetes
idoépont egyeztetés alapjan - latja el a jelen Egyiittmikodési Megallapodas 1. 7. pontja
szerinti feladatait az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett dlést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az lilésen és
jelzi. amennyiben torvénysértést észlel.

b) a munkaidon kiviil. illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzes irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo6 jogszabdly €s helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozremikdodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében.
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti ¢s Miikodési
Szabélyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kdveto 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti ilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartds Modul
portalon keresztiil gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildstt e-mail mésolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartdsédt az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormdnyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt. a testileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi. postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével. gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz010 és ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, ¢és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kivetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkorményzat részérol: Cserdiné Németh Angéla polgiarmester (telefon: +36
1 305 3260)
A Nemzetiségi Onkormdanyzat részérél: Karsai Andris elnok (telefon: +36 20/514-
9514)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze:rvezeti o F(Eladfllﬁt e'llét(’)” o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik
- testiileti tilés szervezése,
bonyolitasa. adminisztrativi
feladatok.

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi

b A Ay 1 7 ‘)
Ty Polgarmesteri Kabinetvezeto

Polgarmesteri
- koordinacios feladatok ; £
AL setiséoi — ) Kabinet Nemzetiségi referens,
B R TARENE s a Jegyz6 megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd
megbizottjaként valo részvétel
- szerzddések nyilvantartdsa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- torzskonyvi nyilvantartas kezelése
Foosztélyvezetd
Gazdalkodasi osztalyvezetd
B s " Koézgazdasagi
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok gazdasag J
Foosztaly Pénziigyi ¢és szamviteli
csoportvezetd
Szamviteli ligyintézo
Kozgazdasagi

- pénztarosi feladatok Pénziigyi ligyintéz0, pénztaros

Foosztaly

Belso Ellenorzési

- belso ellenorzési feladatok o
Osztaly

Osztalyvezeto

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megallapodas 1. szama fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett

nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak. targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
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fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.

8.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkorményzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal részt vehet. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanicskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetlentl érinto tligy megtargyalasara.

Az Onkormdanyzat Képviseld-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabdlyl hataridon beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni. ¢s annak eredményérol a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a KépviselO-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto.
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremuikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskérrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a

tervezési. gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgéltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX.
torvénynek (Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. torvénynek a
kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormdanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabilyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

[RS]

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetod tigyleteibdl eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését kiltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitése sordn a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
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adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kdvetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elé.
amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke februar 15-ig. ha a koézponti
koltségvetésrol szolod torvényt az Orszaggy(ilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-aban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targvévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testillete dltal jovahagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgaltatasok hataridoben torténéd teljesitéséért a jegyzo a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsiggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldirinyzatok modositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht.  34.§ alapjan hatdrozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkorményzat
eldiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a kdltségvetési
hatdrozatat, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldirdnyzat-modositasairél, a  kiemelt
eldiranyzatain beliil 4tcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-
testiiletét a soron kovetkezé Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggytlés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléirdnyzatairdl ¢s a valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabélyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6 szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elbzetes idopont egyeztetést kdvetoen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd dltal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91. § (1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
ugy. hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsé napjaig hatalyba 1épjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz a mindenkor hatdlyos. a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szolo torvényben meghatdrozott, a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok felhasznalasarol  szolo  beszamolo  készitési
kotelezettségének.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi.
ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat
cllatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belst szabélyzatra a jogszabélyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért. a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelos.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a nemzetiségi onkormanyzat, mint
kotelezettséget vallalo szerv, belsé szabalyzatban, a vonatkozo, hatalyos jogszabalyok
altal meghatarozott hataridon beliil allapitja meg, amelynek a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal és az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szabdlyozasaval
Osszhangban kell lennie.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében ¢és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatiaban szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas. illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gydzddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsoladik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem 1gényld kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata rgziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése
szilkséges,  amelynek  alairasara  a  kotelezettségvallalasok — teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyal a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott
szerzOdések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban
rogzitésre keriilnek. amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét.

- aKkotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Osszegét




- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat.
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Polgarmesteri Hivatal Kdzgazdasagi Foosztalyanak vezetdje, valamint a Gazdalkodasi
Osztaly vezetdje jogosult, tartds tavollétiik esetén a Kozgazdasigi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi-szamviteli Csoport vezetdje, illetve a jegyz6 dltal
irasban kijelslt személy jogosult. A pénziigyi ellenjegyzés. a kotelezettségvillalds,
utalvanyozas, érvényesités és a teljesitésigazolds a vonatkozo jogszabdlyoknak
megfeleléen torténik.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnike irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére 6rténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolds soran
ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni. igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat

- akiadéasok 0sszegszerlisegét

- ellenszolgéltatast is magaban foglalo kotelezettség véllalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzo megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatdrsa irasban
jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat ¢s az érvényesito alairasat.

83. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét. ¢és azt, hogy a
megel6zo ligymenetben az Aht.. az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet ¢s az Avr.
eldirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja. koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatéo meg, ha ezt kdvetoen az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabélyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas
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9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyvozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan Keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a kiltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét. bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, maodjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd. jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat €s megnevezeseét,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.8 (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kvetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintet¢ben nem lehet azonos a
kotelezettség vallaldsra. utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési. utalvanyozasi ¢s
teljesités igazoldsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzitartozdja. vagy sajat maga
javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvillalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsra, €rvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és aldiras mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek
11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormdnyzat az Aht. 108.§-dban és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt

adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas eldtt a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési €v els6 harom
hénapjardl aprilis 20-dig, azt kivetden havonta, a targyhot kéveté honap 20-aig. a

koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd ¢v februar 5-¢ig.

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjdig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
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¢v februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benytjtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztilya adatbenyujtoként. a

2

Nemzetiségi  Onkormanyzat, mint adatszolgaltatd nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai  Adatfelvételi
Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XI1.13.) Korm. rendeletben
foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren keresztiil —
hataridore teljesiti.

V. Pénzellitas

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nalléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasigi Féosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamlgjat a Kincstamal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésr6l a Magyar Allamkincstér illetékes igazgatdsagit a véltozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megelézéen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szdmlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztarat nem mikddtet. A folyamatos
mikoddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben t6rténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatéilyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo szakaszait. kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
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Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténo utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zirszamadasi hatdrozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhatod
hataskorében. mindsitett tobbséggel hatirozza meg vagyonleltarat. térzsvagyona korét
¢és a tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkorményzat, vagy mdas nemzetiségi
Onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyonanak leltarozasat a hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi Onkormdnyzat tirgyi eszkozeinek leltirozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezését a hatdlyos Felesleges
vagyvontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkizeire az elndk — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz

javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozisiban koteles a belso
kontrollrendszer keretében kialakitani. mikddtetni és fejleszteni a kontroll kirnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az informdacios ¢és
kommunikéciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelos.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eloirasait. tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani atmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Bels6 Ellenorzési Osztalya
végzi.

A belso ellendrzési vezeto az éves ellenorzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.



VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2019. februar 8. napjan megkotott Egyiittmiikodési Megallapodas a jelen
Egytittmikddési Megéllapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni.

A megéllapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakulo iilést kévetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2019.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Szerb Onkorményzat
képv.: Cserdiné Németh Angéla képv.: Karsai Andras elnok
polgarmester

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2019. Budapest, 2019.
Dr. Lamperth Ménika Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

13




1. szamu fliggelék

Feladatok Fele!os ' Feladatot e’llato }cctzt:sztwselok,
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti tlés szervezese, i "
e " : Gresso Tiborné
bonyolitasa. adminisztrativi ; § 5 a s "
Polgarmesteri kabinetvezeto
feladatok,

iratkezelési feladatok,

nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

(tel.: +36-1-305-3225)
gresso.ildiko@bpxv.hu

- koordinacios feladatok Polgarmesteri

- __nepqz_fet}seg] or%kormar‘lyzat Kbt Pallos Judit
testiileti {ilésein - Njt. 80.§ (4) st 2 i

o . z Civil és Nemzetiségi referens, a
bek. alapjan - a jegyzd - <A
megbizottjaként valo részvétel T wmeghinign

e T (tel.: +36-1-305-3358)

- szerzddések nyilvantartasa, pallosudiE@bpevliv

- iratkezeléssel kapcsolatos Ll L
feladatok

- torzskdnyvi nyilvantartas kezelése

Hérich Szilvia
Foosztalyvezetd
beodtovi elledieayvads. il (tel.: +36-1-305-3215)

. .. 9 s sl " & % horich.szilvia@bpxv.hu
nemzetisegi onkormanyzatl Kozgazdasagi =
g?'z;iatlkodlelz;:fe enzrét;:3 eldterjesztések Foosztaly Tisoni Aspid
M Gazdilkodasi Osztaly vezetdje

(tel.: +36-1-305-3296)
tiszai.aprad@bpxv.hu
Kaszainé Czomba Erika,
Pénziigyi és Szamviteli Csoport
vezetdje
(tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu
" i Czuriné Javor Katalin

- szamlak érvényesitése hzguataesy pénziigyi ligyintézo

" ¢ Foosztaly 3

(tel.: +36-1-305-3297)
javor.katalin@bpxv.hu

Varga Brigitta
pénziigyi ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3263)
varga.brigitta@bpxv.hu
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az Njt. 80. § (3) bekezdésében
gazdalkodasi

nevesitett pénziigyi,

Paulo Agnes
szamviteli iigyintézd
(tel: +36-1-305-3106)
paulo.agnes@bpxv.hu

feladatok teljes korii ellatisa Kozgazdasagi
(a ’ trorzskgnywr nyilvantartas Féosztaly Parkas Kgnes,
kezelésének kivételével) R i
szamviteli ligyintéz6
(tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
Biré Andrasné, Pénziigyi
NV Kozgazdasagi ligyintéz6, pénztaros
5 poustaros] foladatale Fosztily (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belsé Ellenorzési
Osztaly

Szarka Péterné, mb.
Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3370)
szarka.peterne@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolisi,
adatszolgaltatasi Beszamolo, adatszolgiltatis leirdsa Jogszabily Hataridé
kiitelezettség
Az onkormdnyzati hivatal altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat kolségvetési hatdrozat-tervezetét a ARL 23-26. §-ai. Avr. 24 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-éig. ha a kozponti koliségvetésral
Kiltségvetés jegyzo Késziti elo. A Koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-iban el B TTUTTTT | 52016 torvényt az Orsziaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kKdzponti

foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

§-ai

koltségvetésral szolo torvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nytjtia be a Nemzetiségi Onkorminyzat Képviselo-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatban megillapitott
bevételi  és  kiaddsi  cloirinyzatai  cgységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avi-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke hagy jova,

AhL 28/A. §. Avr. 33, §

A koliségvetési  hatdarozat-tervezel  Képviselo-testitlet  elé  terjesztésének
hataridejét kivetd harmince napon beliil kell az elemi kdltségvetésrdl adatot
szolgdltatni  a Kincstir  altal - mikodtetett  clektronikus — adatszolgaliato
rendszerben, Az elemi koltségvetést az Onkormanyzati hivatal késziti el ¢s
szolgéltat errdl adatot a MAK felé,

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kiltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. & Avr. 157.. 160, §-ai:
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.
§és 32, §-a

Az ¢ves Koltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kiltségvetési évet
kivetd év februdr 28-at kivetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kinestar dltal
mikadtetett elektronikus  adatszolgdltatd  rendszerbe az éves kiltségvetési
beszamolot alatdmasztd - konyvelési rendszerbol eloallitott - teljes fokényvi
Kivonattal egyiitt.

Zarszamadis

Az éves kiltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadot
koltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolsé napjin érvényes
szervezeti.  besorolasi  rendnek  megfeleld  zaro  szamadds. A
kiltségvetés  végrehajtasira  vonatkozd  zarszamadasi  hatarozat
tervezetét a jegyzo késziti elo és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai. Avr.
115/A-F §-ai

Az Aht. cléirasai szerint az dnkorméanyzati hivatal altal elokészitett zarszimadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testilete elé. tgy. hogy az az cldterjesztést koveld
harminc napon beliil. de legkésobb a kiltségvetési évet kivetd otodik honap
utolsé napjaig hatdlyba Iépjen. A zarszamaddsi hatdrozat tervezetével egyiitt a
kepviselo-testillet  részére  tdjckoztatasul - be  kell  nydjtani  a  kinestar
szahdlyszeriségi  pénziigyi  ellendrzése  keretében, az  Onkormanyzat  éves
koltségvetdsi beszamolojival kKapesolatosan elkészitett jelentését.

Idékizi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanyzatnak a  koltségvetési - szamvitel
nyilvantartasi szamldin a targyidoszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht 108, §: Avr. 169, §. 4/2013,
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentest az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetesi ¢v elso harom
hénapjarol aprilis 20-dig. azt kévetden havonta, a tareyvhot kiveto hdnap 20-dig.
a koltségvetési év tizenkét honapjardl a Kaltségvetési évet kivetd ¢v [ebrudar 3-
¢ig ol fel a Kinestar altal mikddtetett elektronikus adatszolgiltato rendszerbe
az iddkazi koltségvetési jelentést aldtimaszté - kémvelési rends=zerbdl eléallitot
- teljes fokomvvi kivonattal egviitt.

Idikozi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrasok targyiddszakban konyvell valtozisait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig. a negyvedik  negyedévre  vonatkozoéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kdvetd ¢v februdr 5-éig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benytjtasanak hataridejével megegyezoen t6lti fel a Kinestar dltal
milkodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe az iddkazi mérlegjelentést
alatdmaszté - kinyvelési rendszerbdl eldalliton - teljes fokomvi kivonatial
egviitl,
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