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ELŐTERJESZTÉS 
a Budapest Főváros XV. kerületi nemzetiségi önkormányzatokkaMa:tternt&E!OVi:ittmttlffi.eés+---.J 

megállapodásokról 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njt.) 80. § (1) 
bekezdése szerint a települési önkormányzat hivatala, illetve az a hivatal , amelyik a helyi 
nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali 
feladatát ellátja, a helyi nemzetiségi önkormányzat részére biztosítja az önkormányzati 
működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos 
végrehajtási feladatok ellátásáról. 

Az Njt. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti köte lezettségének teljesítése 

érdekében a területi önkormányzat a terü leti nemzetiségi önkormányzattal a 

helyiséghasználatra, a további feltételek biztosítására és a feladatok ellátására vonatkozóan 

megállapodást köt. A megállapodást minden év január 31 . napjáig, általános vagy időközi 

választás esetén az alakuló ülést követő harminc napon belül felül kell vizsgálni. A helyi 
önkormányzat és a nemzetiségi önkormányzat szervezeti és működési szabályzatában 

rögzíti a megállapodás szerinti működési feltételeket, a megállapodás megkötését, 

módosítását követő harminc napon belül. 

Az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 6/C. § (2) 

bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 

kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és 

beszámolási feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés 
alapján az az önkormányzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat 

székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladatait ellátja. 

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a megállapodásban rögzíteni kell: 

• a helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésének 
előkészítésével és megalkotásával, valamint a költségvetéssel összefüggő 
adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével , továbbá a helyi nemzetiségi 
önkormányzat önál ló fizetési számla nyitásával, törzskönyvi nyilvántartásba vételével 
és adószám igénylésével kapcsolatos határidőket és együttműködés i 
kötelezettségeket, a feladat ellátásáért felelősök konkrét kijelölésével, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásaival kapcsolatos 
ellenjegyzési , érvényesítési , utalványozási, szakmai teljesítésigazolási feladatokat, 
továbbá a feladat ellátásáért felelősök konkrét kijelölését, 
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• a helyi nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásának a szervezeti és 
működési szabályzatban meghatározott szabályait, különösen az 
összeférhetetlenségi , nyilvántartási kötelezettségeket, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat működési feltételeinek és gazdálkodásának 
eljárási és dokumentációs részletszabályaival , valamint az ezeket végző személyek 
kijelölésének rendjével , és az adatszolgáltatási feladatok teljesítésével kapcsolatos 
előírásokat, feltételeket. 

Mindezek alapján tájékoztatom a Képviselő-testületet, hogy a 2019. október 13-i nemzetiségi 
önkormányzati választások után, 2019 novemberében sor került a 2019. év elején kötött 
együttműködési megállapodások felülvizsgálatára. Az előző évekhez hasonlóan a Budapest 
Főváros XV. Kerü letében működő nemzetiségi önkormányzatok - a Horvát Önkormányzat 
kivételével - nem jelezték módosítási igényüket a 2019. evr együttműködési 
megállapodásokban, így most kilencből nyolc esetben a jogszabályi változások, valamint a 
Polgármesteri Hivatalban történt személyi változások átvezetésén túl, egyszerűsítések 

történtek. 

A megállapodásokról a helyi önkormányzat képviselő-testülete és a nemzetiségi 

önkormányzatok képviselő-testülete jogosult dönteni, és azokat a polgármester, valamint a 

nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult aláírn i. 

A jogszabályi követelményeknek megfelelően elkészített új , a 2019. október 13-i nemzetiségi 
önkormányzati választások utáni együttműködési megállapodás tervezetek az előterjesztés 
mellékletében szerepelnek (1-8. sz. melléklet) . A 2019. évi változások piros és kék színnel 
jelöltek. Az újonnan megalakult Budapest XV. kerületi Szlovák Önkormányzat adószámának 
és számlaszámának beszerzése még folyamatban van, ezért velük a Budapest Főváros XV. 
kerületi Önkormányzat képviselő-testülete 2020. január 31 . napjáig köti meg az 
együttműködési megállapodást. 

Kérem az előterjesztés megtárgyalását és a határozati javaslatok elfogadását. 

Budapest, 2019. december 9!1 ." 

Tisztelettel , 
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1. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 

2. Mellékletek: 
1. A XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 2019. évi együttműködési megállapodásának 

tervezete 
2. A Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 2019. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 
3. A Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 2019. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 
4. A Budapest Fővá ros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 2019. évi együttműködési 

megállapodásának tervezete 
5. A Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 2019. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 
6. A Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 2019. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 
7. A Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 2019. évi 

együttműködési megállapodásának tervezete 
8. A Budapest Főváros XV. kerü leti Szerb Önkormányzat 2019. évi együttműködési 

megállapodásának tervezete 

3. Egyeztetésre megküldve: Jegyzői Iroda, Közgazdasági Főosztá ly 

4. Bizottságok: Pénzügyi Bizottság 

Kulturá lis Bizottság 

Jogi Bizottság 

5. Jegyzői láttamozás: 2019. december „~·: 

,,.., . i 
Aláírásk .. ~-~~10. ... ~Y.tc ...... ... . 

6. Háttéranyag a Polgármesteri Kabineten található 

7. Meghívandók: a Budapest Főváros XV. kerületi Nemzetiségi Önkormányzatok 

képvise l ői 

Határozati javaslat: 

Budapest Főváros XV. ker. Önkormányzat Képviselő-testülete úgy dönt, hogy 

1. Az előterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a XV. kerületi Bolgár Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2019. december 17. (döntésre), 2020. január 13. (aláírásra) 
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2. Az előterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 

Határidő : 2019. december 17. (döntésre}, 2020. január 13. (aláírásra) 

3. Az előterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2019. december 17. (döntésre}, 2020. január 13. (aláírásra) 

4. Az előterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 

Határidő : 2019. december 17. (döntésre}, 2020. január 13. (aláírásra) 

5. Az előterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 

Határidő : 2019. december 17. (döntésre), 2020. január 13. (aláírásra) 

6. Az előterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő : 2019. december 17. (döntésre}, 2020. január 13. (aláírásra) 

7. Az előterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő : 2019. december 17. (döntésre), 2020. január 13. (a láírásra) 

8. Az e lőterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködés i megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 

Határidő : 2019. december 17. (döntésre}, 2020. január 13. (aláírásra) 

9. Felkéri a polgármestert, hogy az együttműködési megállapodásokat a nemzetiségi 
önkormányzatok elnökeivel írja alá. 

Felelős : polgármester 

Határidő : 2019. december 17. (döntésre}, 2020. január 13. (aláírásra) 
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Jogszabályi hivatkozások: 
• a nemzetiségek jogairól szóló 2011 . évi CLXXIX. törvény 80 § (1 )-(5) bekezdései 
• az államháztartásról szóló 2011 . évi CXCV. törvény 6/C. § 
• az önkormányzat által nyújtott pénzbeli támogatásokról szóló 6/2017. (111.1.) 

önkormányzati rendelet 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 
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Szerződés száma: /2019. Ügyiratszám: 1 / 120 19 Témafel e lős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhe ly, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködés i Megállapodás 
tervezet 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 1153 Budapest. Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 55 15005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784544-1 -42 
törzsszám: 784548 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784544 
képviseli : Hadzsikosztova Gabriella elnök 

(a továbbiakban: emzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
XV. kerül eti Bo lgár Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és valamennyi 
tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önko1mányzat Képviselő-testül ete és a Nemzetiségi Önko1mányzat Képviselő-testülete 
az alábbi megállapodást (a továbbiakban: megállapodás) kötik. A megál lapodás 
szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szó ló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njl.) 
Magyarország helyi önkormányzata iról szó ló 20 11 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáró l szóló 20 11 .évi CXCIV. törvény (S tabilitási 
tv.) 
az á llamháztartásról szó ló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. évi központi kö l tségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hi vata los stati sztikáról szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az á llamháztartásról szóló törvény végrehajtásáró l szóló 368/20 11 .(XII.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek bel ső kontrollrendsze réről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/20 11.(XIl.3 I .) Korm. rende let (Bkr. ) 
az á llamháztartás szám vite léről szó ló 4/2013.(1.1 1.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerül ő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

e lszámolási módjáról szó ló 38/20 13.(IX. l 9.) GM rende let 
a nemzetiségi célú tám ogatások 20 19. évi igénybevételének. fe lhasználásának és 
elszámo lásának részletszabályairól szóló 8/20 19. (IV. 29.) EMMl rendelet 
az Országos Stati sztikai Adatfe lvéte li Program kötelező adatszo lgáltatásairól szóló 
388/20 17. (Xll .13.) Korm. rende let 

2. A emzetiségi Önkormányzat bevéte leivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési. 
gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási. adatszo lgáltatási és beszámolási feladatok 
e llátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzeti ségi Önkormányzat szék.helye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban : Hi vatal) gondoskodik . 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együltmüködési 
lehetőségeket. ame lyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfoga lmazott célok megvalósítását. 

4 . Az Nj l. 76.§ (5) bekezdése a lapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önko1mányzatok közöll nincs a lá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önko1mányzat 
Képvi se l ő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos l·Cladatail. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhite les nyilván tartást vezet a emzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyv i nyilvántartás adatait érintő változás beje lentésérő l. a 
törzskönyv i adat keletkezésétő l, illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyYi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő j elszót nem kezel. A nemzetiségi önkom1ányzat elnöke 
ügyintéző i j ogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij elölt munkatársa szán1ára. 
A Hivata l a törzskönyvi nyilván tartásba vétel iránti kérelem benyújtásúval kéri az 
adószám megúllap ítúsút és ezzel telj esíti az állami adóhatósághoz történő bej elentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napo n belül. 

3. A emzetiségi Önkormányzat pénzügy i. ügyviteli. ügyintézés i és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerint i elvégzése. á tl áthatósága érdekében 
kapcsolód ik az Önkormányzat á ltal müködtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, ame ly a folyamatos pénzügyi állami 
ell enőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivata l székhelyén biztos ítja a emzeti ségi Önko1mányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgy i teltéte leit, továbbá go ndoskod ik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtás i te ladatok ell átásáról: 

4. 1.A 'emzeti ségi Önkormányzat részére havonta 1geny szeri nt 32 órában. az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi. technikai eszközökkel felszere lt 
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he lyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
he lyiség infrastru ktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2. A Nemzetiségi Önkom1ányzat működéséhez (a testületi. tisztségvise l ő i , képviselői 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és szemé lyi fe ltételeket fo lyamatosan 
biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a j elen Együttműködés i Megállapodás I. 7. pontj a 
szerinti fe ladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartja, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képviselő-testü l et 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési e lő írásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képvise lő-testületi üléseken a j egyző i 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és he lyi szabályzat alapján, 

c) a Hivata l közreműködik a meghívók, illetve e lőterjesztések e lőkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lők , a meghívottak részére történő 

megkü ldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e lő írt köte lező mellék letekkel együtt a testületi ülést követő l 0. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének. 

e) a Nemzetiségi Önkotmányzat Képvi se lő-testü leti ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáró l -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1ányhi vatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazo lj a a Nemzeti ségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a ti sztségvisel ők döntéseinek el őkészítésében 

segítséget nyújt a testületi és tisztségvise lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ell átását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásáva l kapcso latos 
nyil vántartási, iratkezelési felada tokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkonnányzat 
képvise lője nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra'· j elzéssel érkezett kü ldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
kö ltségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségv ise lője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és kö ltségvetési helyzetének figye lembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az a lábbi személyeket jelö lik ki : 
Az Önkormányzat részéről: Cserdiné Németh Angéla polgármester (te lefon: + 36 
1 305-3260) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l: Hadzsikosztova Gabriella elnök 
(telefon: +36 30/355 3649) 

7. A Hivatal. megbízott szervezeti egységei, fe le lős közti sztv ise lők, akik a Nemzeti ségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért fe l e l ősek : 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel 
döntés előkészítési , 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkom1ányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottj aként való részvéte l 
szerződések nyíl vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi fe ladatok 

be lső ell enőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzés i 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottj a 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügy intéző 

Pénzügyi ügyintéző , pénztáros 

Osztályvezető 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és el érhetőségét az együttm űködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriá lis j avak, tárgyi eszközök és készletek analiti kus 
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nyil vántartásáért. az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért. valamint a 
fökö nyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztviselője a felelős. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvise lő-testü l eti és 
bizottsági ülésén tanácskozási j oggal részt vehet. A emzetiségi Önkormányzat e lnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül éri ntő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi se lő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köte les a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyaln i, a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményéről a döntéstő l számított 15 napon belü l 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A emzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képvi se lő-testület szerveitő l a nemzetiség he lyzetét érintő. 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) re ladata ellátásához szükséges táj ékoztatást. ügyviteli közreműködést igényel ni a 

Képviselő-testület szervei tő i. 

c) kezdeményezni, hogy a Képvi se l ő- testü l et saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörre l rendelkező sze rv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevétele ivel és kiadásaival ka pcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzés i , fi nanszírozási. adatszolgál tatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a emzetiségi Önkormányzatnak. a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati ti sztv i se lőkrő l szóló 20 11.évi CXC lX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rende lkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

II . A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Ö nkormányzat költségvetés i határozatának elkészítése 

1. A emzetiségi Önkormányzat évente. legkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott fel hatalmazás a lapján kiadott 

j ogszabályban meghatározottak szerinti saját bevéte leinek és 
b) a Stabil itási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügy l ete i ből eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban áll apítj a 
meg. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a jegyző 
a emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes infom1ációk rende lkezésre á llását 
követően - haladéktalanu l közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti e l ő. 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke február 15-ig. ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyü lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésről szó ló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszti a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fog lalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a emzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkom1ányzat a Képvise lő-testi.ilete ál_ta l jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107. § ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-bcn meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzítet t határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztál ya a fele lős . Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgál tatás másolati 
pé ldányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséért. az 
e lfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a j egyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkez ik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és ki adási e lőirányzatainak megállap ításáért és te ljesítéséért. illetve egymás 
kötelezettségváll alásaiért és tartozásaiért fe l e l ősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosít;\sának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevéte li és kiadási elői rányzata it az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A emzetiségi Önkormányzat 
e l ő irányzatait saját hatáskörben módosítja. a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a emzetrsegr Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai fe lett 
többletbevételt ér e l. illetve bevétel kiesése keletkezik. módosítania kell a költségvetési 
határozatát. amelyrő l a emzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete dönt. 

3. Az e lnök a költségvetésben a kö ltségvetési határozat szerinti felhata lmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosí tása iró l. a kiemelt 
e lőirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő­
testületét a soron következő Képvise lő- testüle ti ülésen táj ékoztatja. 
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4 . A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testü lete - az első negyedév ki vételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves kö ltségvetési beszám oló 
elkészítésének határidej éig (február 28-ig). december 3 l -e i hatáll yal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait záro lja, 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően ha ladéktalanul a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő-testü lete elé ke ll terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat e l ő irányzatai ró l és a változásaikról a Hivata l 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántait ást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztálya a fe le l ős. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a kö ltségvetés végrehajtásáról a számvite li j ogszabályok szerinti éves 
kö ltségvetési beszámolót. az éves költségvetési beszámolók al apján évente. az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
ke ll készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal tö rténő e lőzetes i dőpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgá ltatási határidőket az 1. számú 
mellék let tarta lmazza.) 

2. A j egyző által e lkészített zárszámadás i határozat tervezetet az e lnök terj eszti a 
Képvi se lő-testü let elé az Áht. 9 1. § ( l ) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfe l e l ően 
úgy, hogy az a Képvi se lő-testü le t elé terj esztését követő 30 napon be lü l, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatá lyba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdá lkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles el fogad ni . 

4. A emzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi kö l tségvetésérő l szó ló törvényben meghatározott. a részére nyújtott 
kö ltségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivata l Közgazdasági Főosztál y Gazdá lkodási Osztálya ell átj a a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaiva l kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási. 
e llenőrzési . finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és köte lezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabályban fog la ltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számvite li szabályokka l és a statiszti kai rendszerre l való tartalmi egyezőségéé1t a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se l ő­
testületének az elnöke a fe l e l ős . 
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3. A emzetiségi Önkom1ányzat köte lezenségvál la lására. a te ljesítés igazo lására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendel kezéseket a nemzeti ségi önko1mányzat. mi nt 
kötelezettséget vállaló szerv, be l ső szabályzatban, a vonatkozó. hatályos jogszabályok 
á lta l meghatározott határidőn be lül állapí tj a meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a emzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségváll alás 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatában szerep lő kiadási 
e lőirányzata i terhére a emzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
fe lhata lmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget váll alni, a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Á r. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint ke ll e lj árni . A fe lhatalmazás, ill etve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l ő tt a kötelezettséget vállalónak meg ke ll győződnie anól, 
hogy a rendelkezésre álló. fel nem használt e l ő irányzat biztosítja-e a kiadás telj esítésére 

a fedezetet. 
em szükséges e lőzetes írásbeli köte lezettségvállalás az o lyan kifizetés teljesítéséhez. 

amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik. vagy 
b) az Áht. 36.s (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségválla lások teljes ítésére 
(telj esítés igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i gény lő kifi zetések rendjét. 
a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabályzata rögzíti . 

A 100.000.- Ft-ot e l nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitö ltése 
szükséges. amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére (te lj esítés 
igazolás, utalványozás) és a nyil ántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A emzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések 
a Hí ata lban a Polgármesteri Kabi neten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgám1esteri Kabinet gondoskodik. 
A nyil vántartásnak tartalmaznia kel l legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szo lgá ló dokumentum megnevezését, iktatószámát 

és ke ltét, 
a kötelezettségvállaló nevét. 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a köte lezettségvál lai ás összegét 
a kötelezettségválla lás évek és előirányzatok megoszlását. 
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a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a telj esítési adatokat. 
6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ell enjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztál yának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 
Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a jegyző által 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés. a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljes ítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe lelően történik. 

7. Telj esítés igazolása 

7. l . A teljesítés igazo lására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban je lö li ki. 

7.2. A te ljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényé re történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni. 

7.3 A te ljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljes ítés igazolás során 
ell enőrizhető okmányok a lapján ellenőrizni , igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

e llenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia ke ll az érvényesítésre uta ló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában ellenőri znie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartási számvite li konnányrendelet és az Ávr. 
e lőírásait, továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a j ogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köte les azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ ( 4) bekezdésében foglalt szabályokat ke ll 
megfe le l ően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az elnök vagy az 
á ltala fe lhatalmazott önkormányzati képv ise l ő jogosult. A l·e lhatalmazás, illetve a 
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felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utal ványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljes ítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel ke ll tüntetni: 
- az .,utalvány" szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását. 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

l 0.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra. utalványozásra jogosult és a te lj esítést igazoló személlye l. 

10.3. A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazo lására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közel i hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

l 0.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztá lya a kötelezettségválla lásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkom1ányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169. § - 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását te lj esíti . 

11.2. Az adatszolgáltatás előtt a emzet1seg1 Önkormányzat e lnökét minden esetben 
tájékoztatni ke ll az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgá ltatás esetében a kö ltségvetési év első három 
hónapjáról ápri li s 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig. 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrl apot. 

10 



11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként. a 
emzetiségi Önkormányzat. mint adatszo lgáltató nevében a statisztikai 

adatszolgáltatási kötelezettséget elrende lő az Országos Stati sztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szó ló 388/2017. (Xll.1 3.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre te ljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A emzeti ségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforga lmi - fizetési - számla 
megszüntetésérő l, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 1 1784009- 15784544 számú öná lló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A bankná l bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a j elen megá llapodás alapján, a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus fo rmában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szo lgáltatónál. vezetteti . 

5. A emzeti ségi Önkormányzat Képvi selő-testülete az elnök j avaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a 
előtt 30 nappal megel őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A Nemzeti ségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszám lákka l rendelkezhet. 

7. A emzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivata l Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítj a. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások te ljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkonnányzata Képvise lő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj es ítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet e lőírásainak megfe lelően - a Hivata lban megállapított 
pénztári órák fi gyelembevételéve l és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelés i Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivata l 
e lektronikus fonnában megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkonnányzat Képvise l ő-testül ete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik . 
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Vl. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal e lkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe lelős . 

2. A Nemzetiségi Önkom1ányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonJ eltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az áll am, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat álta l használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önko1111ányzat a vagyonának leltározását a hatályos Hivata l leltározási 
és leltárkészítési szabályzatában e l ő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önko1111ányzat vagyontárgyainak selejtezését a hatá lyos Feles leges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
e lvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javaso lt eszközeire az e lnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő-testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot ajegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkom1ányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítan i, müködtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkonnányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a fe le lős. 

2. A belső kontrollrendszer ki.alakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásai t, továbbá 
az á llamháztartásé11 felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Bel ső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzés i vezető az éves e llenőrzés i terv Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2019. 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Bolgár 
Önkormányzat 

képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2019. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel kapcso latos 
döntés e lőkészítési , végrehajtási 
fe ladatok, 
koord inációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testü leti ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyi lvántartása. 
iratkezeléssel kapcso latos 
feladatok 

- törzskönvvi nyilvántartás keze lése 

penzügyi e llenjegyzés. illet, ·e a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdá lkodását érin tő e lőterjesztések 

e lőzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szen1ezeti e!!Vség e lérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : + 36- 1-305-3225) 
gresso. ildiko@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és emzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: + 36-1 -305-3358) 
pal los.j ud i t@ bpxv.hu 

llőrich Szilvia 
F öosztá lyvezető 

(tel.: +36-1-305-3215) 
horich.szilvia@bpxv. hu 

Tiszai Árpád 
Gazdá lkodási Osztály \ czetője 

(te l. : + 36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@ bpxv.hu 



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körű ellátása 
(a törzskönyvi nyilvántartás 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzési feladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel.:+ 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3297) 
javor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3263) 
varga. brigitta@bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(tel: + 36-1 -305-3106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel. : +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3370) 
szarka.peterne@bpxv.hu 



1. számú mel lék let 
Beszámolási, 

adatszolgá ltatási 
kötelezettség 

Kö ltségvetés 

Elemi k/i ltségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Zárszúmacl(1s 

I dőközi kültségvetési j elentés 

Időközi mfrlcgjclcntés 

Beszámoló, ad a tszo lgáltatás leírása .Jogszabály 

A emzetiségi Önkormányzat költség' etési határo;rnt-tervezetét a · · 
· „ k · · · 1- k 1 · · · 1 á · 1 ? 3 .. 1 J\ht. 23-26. §-ai. Avr. 24 .. 27-29. Jcgyzo ·esz111 e o. A .·ö tsegvetcs1 rnt, rontot az A 1t. _ . §-n 1nn §-ai 
foglalt tartalommal. az Avr. 29. §-a s1erint kell elkészíteni. 

J\ cmzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatban megállapított 
bevétel i és kiadás i elöirányzatn i eg) séges rovat rend szerk'.1c11

1
1
1 

Áht. 28/A. §.ÁH. 33. § 
rés7.letezésérö l. a7 Ávr-hen foglaltak szerin t elemi költségvetést 
készíteni. amelyet a Ncnw:tiségi Önkornu\ny7at elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról 
a sz;\mvitcli jog. zahúlyok s7crint készítdt bes7ámoló. 

Áht. 87. §: J\vr. 157 .. 160. §-ai: 
.t/20 13. (1.1 1.) Korm. rende let 5. 
§ és 32. §-a 

J\z éves költségvetési bes1<i111olók alapján évente. a7 elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon. a1. év utolsó napján érvényes 
s7ervezeti. hcsorolnsi rendnek meglele lö 7<Író számadás. J\ Áh t. 68/ B .. 87. és 9 1. §-ai. ÁH. 
költségvetés végrehajtására vonatko16 1.árszámadúsi határozat 115/J\ -P.§-ai 
tervezetét a jegyzö készíti elü és a nt: mzcti ségi önkormányzat elnöke 
te1jcszti a Képviselö-testil lct elé. 

A ncn11et1seg1 önkorm{111y7atnak a költségvetési számvite l Áht. 108. §: Á vr. 169. §. 4/20 13. 
nyilvántartási száml<í in a tárgyidöszakhan könyvelt adatait mutatja he. ( 1. 1 1.) Korm. rendelet 6. § 

J\7 eszközök és fo rrások tárg) idös1akhan kiin~ velt változásait mutatja Áht. 1 OS. §: Á, r. 170. § 
be. 
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Határidő 

J\z önkorrnúnyzati hivatal által előkés1itet1 költségvetési határozat-tervezetet a 
cmzetiségi Önkormányzat clniike február 15-éig. ha a központi költségvetésről 

szóló törvén)1 az Országgyülé a naptúri év kezdetéig nem fogadta cl. a kö1.ponti 
költségvctésrö l szóló törvény hatálybalépését követő ncgyvcniitödik napig 
nyújtja be a cnvetiségi Önkormányzat Képviselö-testlilctének. 

A köl tségvetési határozat-tervezet Képviselő-testület elé tc1:jesztésének 
határidejét követő harminc 11apo11 belül kel l az elemi költségvetésrő l adatot 
szolgá ltatni a Kincst<Ír álrnl müködtetett elektron ikus adatszo lgáltató 
rendszerben. J\z elemi költségvetést az önkormányzati hivata l készíti cl és 
szolgá ltat erröl adatot a MÁK felé. 

Az éves költségvetési beszámolót az önkonnány?ati hivatal a költségvetési évet 
követő év február 28-fü követő 20 naptá ri napon belli! tölti fe l a Kincstár által 
müködtetell elektronikus adms7olgáltató n.:ndszcrbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámas1tó - könyvelési rendszerböl elöállítoll - teljes fökön~ vi 
ki vonallal cg) lill. 

Az Áht. előírásai sz.:rint az önkormány?ati hi vatal által előkészített zársámadási 
hatúronn-tcrvczctct a nemzetiségi ö11kor1rnin) 1at elnöke te1jes1t i a 'cmzctiségi 
Önkonmínyzat Képviselö-testíiletc elé. úgy. hogy az az clőte~jesztést követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a kö ltségvetési évet kövctö ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. J\ d 1rszámadási határozat tervezetével cg) íitt a 
képviselő-testület r..:szérc tájékoztatúsul be kell nyújtani a kinestúr 
szabá lyszcrüség i pénzügyi cllenörzése kcn:tébt:n. az önkor111úny1.at éves 
költségvetési bt:szúmolójával kapcsolatosan clkészítell jelentését. 

J\ költségvetési jelen tést az önkormányzat i hi vata l a költségvetési év első három 
hónapjáról áprili s 20-áíg. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetési év ti1.C11két hónapjáról a költségvetési évet kövctö ,:,. február 5-
éig tölti fel a Kincstár által míiködtetett elektroni kus adatszo lgáltató rcnds1erhe 
a: idökö:i kö/1ség1·e1ési jele111és1 aló1tí111as:1ó - könyvelési rell(/s:erből elöálli1011 
- 1eljes /ökii11yvi kivo11a11a/ egyi111. 

J\ mérlegjelentést az önkormányzati hi' atal a tárgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelc111éské111 a 
túrg) negycdé' ct követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj tásának határidejével megegyezően tölti fel a Kinest<ir által 
müködtctell elektronikus adatszolgáltató rcnds7erbe a: idókö:i 111érlegje/en1és1 
a/á1á111as:tó - kö11.1'velési re11ds:erbiil elöállitol/ - 1eljes /ókö11yvi l.iwma11a/ 
er<viill. 
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Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
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(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3 .) 

adószám: 15784609-1-42 
törzsszám: 784603 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784609 
képvise li: Czuczu Tamás e lnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

J. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a j ogszabályi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvi selő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise lő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 201 1.évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkonnányzatairól szóló 2011.évi CLXXXJX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabi litásáról szó ló 20 11 .évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 .évi CXCV. törvény (Áht. ) 
Magyarország 201 9. évi központi költségvetésérő l szóló 2017. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetéséről szó ló 2019. évi LXXI. törvény 
a hivatalos stati sztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáról szóló 368/20 11 .(Xll.31 .) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a köl tségvetési szervek be lső kontrollrendszeréről és belső e llenőrzésérő l szóló 
370/20 11 .(Xll .3 1.) Kom1 . rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvite l érő l szó ló 4/20 13.(1.11 .) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerül ő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámo lási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) GM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybeYételénck. fe lhasználásának és 
e lszámolásának részletszabályairól szóló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rende let 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte l ező adatszo lgál tatásairól szó ló 
388/2017. (XII.13.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Önkom1ányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési , fi nanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatok 
el látásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a emzeti ségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hi vatal) gondoskod ik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tarta lmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 

lehetőségeket, amelyek e redményesen segítik a jogszabá lyokból adódó kötelezettségek 
teljes ítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lé rendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési zabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képv i se lő-testületének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzeti ségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentésérő l , a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyi lvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkom1ányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 

A Hi vatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kére lem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel telj esíti az áll ami adóhatósághoz történ ő beje lentés i 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A emzetiségi Önkormányzat pénzügy i, ügyviteli . ügyintézési és egyéb a lapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti e lvégzése. átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat álta l működtetett - az á llami in fo rmatikai rendszerrel 
összekapcsolható - info rmatikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi áll ami 
ell enőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivata l székhelyén biztosítj a a emzeti ségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtás i feladatok ellátásáról: 

4.1.A Nemzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény sze rint 32 órában, az 
önkormányzati fe ladat e llátásához szükséges tárgyi, techni kai eszközökkel fe lszerelt 
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helyiség ingyenes használatát a Hi vatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épü let 209. (mint nemzetiségi szoba) számú hel yiségében biztosítja. A 
hel yiség infrastruktúráj ához kapcsolódó rezs iköltségeket és fennta11ás i köl tséoeket az 
•• I::> 

O nkormányzat viseli . 

4.2.A emzetiségi Önkormányzat müködéséhez (a testületi. t i sztségvise l ő i. képvi selői 
feladatok ell átásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket fo lyamatosan 
biztosítja, 

4.3 . A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefo non. illetve email-en történő előzetes 
időpont egyeztetés alapján - látj a el a jelen Együttműködés i Megállapodás 1. 7. pontja 
szerinti fe ladatait az alélbbiak szeri nt: 
a) a Nemzeti ségi Önkormányzat az üléseit a székhe lyén ( 11 53 Budapest. Bocskai 

utca 1-3.) tartja, e l őzetes te le fono n történő egyeztetést követően . A Képvi se lő­

testület döntése alapján kihe lyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy an nak - a 
jegyzőve l azonos képesítés i előírásoknak megfe lel ő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és je lz i, amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kí vül. ille tve hétvégén tartandó Képv i selő-testü leti üléseken a 
jegyzo1 megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbe li 
elrende lésével biztosítj a az erre vonatkozó j ogszabály és helyi szabályzat alapján. 

c) a Hi vatal közremüködik a meghívók. illetve e lőterjesztések előkészítésében . 

válla lja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lő k. a meghívottak részére történő 

megküldését. 
d) a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

j ogszabályban e l ő írt kö te l ező me llékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi refe rensének. 

e) a emzetiségi Ö nkormányzat Képvise lő-testületi ülése in készül t 
jegyzőkönyveinek és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő 

továbbításáról - legkésőbb a testületi ül ést követő 15. napon - a Hi vatal 
(Polgármesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Törvényességi Felügye let Írásbe li 
Kapcsolattartás Modu l portálon keresztül gondoskodi k. 

1) a Hi vatal a jegyzőkönyvek megkü ldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolj a a emzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és 
a emzetiségi Önkormányzat válla lja. 

4.4.A Hivata l a testü leti döntések. és a ti sztségv iselő k döntése inek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és t i sztségvi se lő i dön téshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási. sokszorosítási. postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivata l a Nemzeti ségi Önkormányzat müködésével. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyil vántartási. iratkezelési feladatokat e llátja. beleértve a emzetiségi Önkormányzat 
postázási és ikta tás i fe ladatait (ez a ló l ki vételt képeznek a emzetiségi Önkormányzat 
képvise lőj e nevére szó ló és .. saját kezü felbontásra„ j elzésse l érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fel adatellátáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és ti sztségvi se l ője te lefon használata 
költségeinek kivételéve l - viseli . 

... 

.) 



5. Az Önkormányzat a l ehe tőségei , és kö ltségvetési he lyzetének fi gye lembevéte le mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal történő el őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi tám ogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcso lattartásra az alábbi személyeket j elöli k ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (te lefon: +36 
1 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Czuczu Tamás elnök (te lefon: + 36 30/449-
1244) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le lős köztisztvise lők. akik a Nemzeti ségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért fe lelősek : 

Feladatok 

- testületi ülés szervezése. 
bonyolítása, adminisztratí feladatok, 
- iratkezelési fe ladatok. 
- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési , végrehajtási 
feladatok. 

koordinációs feladatok 
- a nemzetiségi önkormányzat 
testül eti ülésein - j tv. 80.§ (4) bek. 
alapján a Jegyző megbízottjaként való 
részvétel 

szerződések nyi 1 vántartása, 
iratkezelésse l kapcso latos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

pénzügy i. gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzési fe l adatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Belső Ellenőrzés i 
Osztály 

Po lgármesteri Kabinetvezető 

emzeti ségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztál yvezető 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá l yvezetö 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együttműködés i megállapodás 1. szám ú függeléke 
ta rtalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális j avak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyi lvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvánta11ásáért, valam int a 
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főkönyvi nyil vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztvi selője a fele lős . 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képviselő-testület i és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A emzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorl ása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tai1ozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testül e te a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képvise lő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő. 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást. ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvise 1 ő-testül et szervei tő 1, 
c) kezdeményezni. hogy a Képvise l ő-testü let saját hatáskörben tegye meg a szükséges 

intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende l kező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

1 l . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdá lkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgá ltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztviselökröl szóló 20 l l .évi CXCfX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rende lkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való e ljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban áll apítj a meg: 

a) a Stabilitási tv.45 .§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerin ti adósságot ke letkeztető ügylete i bő l e redő 
fizetési kötelezettségeinek a kö ltségvetés i évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költségvetését költségvetés i határozatban á llapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése so rán a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának e l őkészítéséhez szükséges 

5 



adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti e l ő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szó ló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta e l, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fogla lt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja j óvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvi selő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
költségvetéséről az Áht. 107 .§ ( 1) bekezdés alapján, az A vr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséé1t a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fel elős . Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso lati 
pé ldányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséért a j egyző a 
fele lős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultságga l nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
köte lezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e l őirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l ő irányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevéte l kiesése keletkezik , módosítania kel l a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvisel ő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhata lmazás alapján 
saj át hatáskörében végrehajtott kiadási e lő irányzat-módosításairól, a kiemelt 
e lőirányzatain belül átcsoportosításai ról a Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képv iselő-testületi ülésen táj ékoztatj a. 
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4. A emzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban. de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig). december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha é közben az Országgyű l és - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolj a, 
azokat csökkenti. törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé ke ll terjeszteni a költségvetés i 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l ő irányzatairól és a változásaikró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a költségvetés égrehajtásáró l a számvite li j ogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott kö ltségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes i dőpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség telj esítésével kapcsolatban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az e lnök terjeszti a 
Képviselő-testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képvise lő-testü let e lé te1jesztését követő 30 napon belül. de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáró l szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadn i. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyúj tott 
költségvetés i támogatások felhasználásáról szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

l. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodás i Osztálya ellátja a emzetiségi 
Önkormányzat bevéte leivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ell enőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcso latos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás so rán szolgáltatott adatok valódiságáért. a 
számvite li szabályokkal és a statiszti kai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő­
testü letének az elnöke a fe le lős . 
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3. A Nemzeti ségi Önkorm ányzat kötelezettségválla lására. a teljesí tés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat. mint 
kötelezettséget vállaló szerv. be l ső szabályzatban. a , ·onatkozó. hatályos j ogszabályok 
á ltal meghatározott határidőn belül állapítja meg. amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokka l és az Önkormányzat é Polgármesteri Hivata l szabályozásá\'al 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditás i terv 
A Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 
A emzet1seg1 Önkormányzat költségvetési határozatában szere plő kiadási 
e lő irányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke. vagy az á ltala írásban 
fe lhatalmazo tt nemzeti ségi önkormányzati képv i se lő jogosul t kötelezettséget vállalni. a 
köte lezettségvállalásra fe ljogosított szemé lyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fogla ltak szerint kell eljárn i. A re lhatalmazás. il letve a felhata lmazás 
vis zavonása minden esetben e ak írásban történhet. 
A köte lezettségvá llalás e lőtt a kötelezettséget vá llalónak meg kell győződn ie arról. 
hogy a rendelkezésre á lló. le l nem használt e l ő irányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 

em szükséges e lőzetes írá beli köte lezettségváll alás az olyan kifi zetés te lj esítéséhez. 
ame ly 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódi k. vagy 
b) az Áht. 36.§ ( 1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek m inősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a köte lezettségvál lalások telj esítésére 
(telj esítés igazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabá lyokat kell 
alkalmazni. Az e l őzetes írásbeli kötelezettségvá ll alást nem igény lő kifizetések rendjét 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabá lyzata rögzíti. 

A 100.000.- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges. ame lynek aláírására a köte lezettségvállalások teljesítésére 
(telj esítés igazo lás. utalványozás) és a nyilvántai1ásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A emzeti seg1 Önkormányzat köte lezettségváll alásai nak nyilvántartásáról a l livatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik . a megkötött szerződések 
a Hivata lban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyi lvántartásban rögzí tésre kerülnek . 
ame l yrő l a Polgármesteri Kab inet gondoskodik. 

A nyil vántartásnak tartalmaznia ke ll legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát. 
a köte lezettségvá lla lás a lapjául szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát 
és keltét. 
a kötelezettség,·álla ló nevét. 
a kötelezettségválla lás tárgyát. 
a kötelezettségvá ll alás összegét 
a kötelezettségváll alás évek és e lőirányzato k megoszlását, 
a ki fi zetési határi dőket és azok jogosultj ait, továbbá a telj e ítési adatokat. 
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6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 
A Nemzetiségi Önkormányzat nevében válla lt köte lezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője. valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult. tartós távo llétük esetén a Közgazdasági Főosztá ly 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetője, illetve a jegyző á lta l 
írásban kijelölt személy j ogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
uta lványozás, érvényesítés és a te ljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történik. 

7. Telj esítés igazolása 

7.1. A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7 .2. A te lj esítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő uta lás 
megjelölésével, az aITa jogosult személy aláírásáva l kell igazolni. 

7.3. A teljesítés igazolása a ki adás utalványozása e lőtt történik A telj esítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában fog laló kötelezettség váll alás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 . Érvényesítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása a lapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásbanjogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést. az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesí tőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ell enőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
mege l őző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
e lő írásait , továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényes ítő az érvényesítés során a jogszabályok. illetve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényes ítés nem tagadható meg ha ezt követően az uta lványozó erre írásban utasítja. A 
további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően a lkalmazni . 

9. Uta lványozás 

9. 1. A Nemzeti ségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének. a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képv iselő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
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fe lhata lmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az 
érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az .. utalvány„ szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét. bankszámlájának a számát. 
- a fi zetés időpo ntját. módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartás i számát 
- a keltezést. valamint az utalványozó a láírását. 
- az érvényes ítést. 

9.3 em ke ll utalványozni az Ávr. 5 9 .~ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Össze lerhetetlenségi követe lmények 

10. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tek intetében a kötelezettségváll aló és a pénzügyi 
e llenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra. utal ványozásra jogosult és a telj esítést igazo ló személl yel. 

10.3. A kötelezettségvállalási. pénzügyi e llenjegyzési. érvényes ítési, uta lványozási és 
teljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szeri nti közeli hozzátartozója. vagy saj át maga 
j avára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a köte lezettségvállalásra. 
pénzügyi ellenjegyzésre, telj esítésigazolásra, érvényesítésre. utalványozá ra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást vezet. 

1 1. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1. J\ Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 1 69 .~ - 170.§-ában foglalt 
adatszolgá ltatását telj esít i. 

11.2. Az adatszolgáltatás e l őtt a l emzetiségi Önkormányzat e lnökét minden esetben 
táj ékoztatni ke ll az adatszolgáltatásró l. ak inek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgá ltatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
kö ltségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig. 

b) az Á vr. 170. ~ -ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év 
rebruár 5-éig. az éves adatszo lgáltatásról az éves kö ltségvetési beszámo ló 
benyújtásának határidejéve l megegyezően alá ke ll írnia az adatszolgáltatás i ürl apot. 
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11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztál yának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszo lgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszo lgáltatásairó l szóló 388/2017. (XII .13.) Korm. rendeletben 
fog lalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszűntetéséről, új számla nyitásáró l. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784609 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál beje lentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás a lapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szo lgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete az elnök javas latára határozatban 
dönt a száml avezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodás i Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
a lszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat öná lló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítj a. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben tö rténő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhe ly, Új palota Önko1mányzata Képvi sel ő-testüle tének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése esete inek szabályozásáról szóló 38/201 5. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfe l e l ően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog laltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
e lektronikus fo1mában megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkom1ányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önko1mányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatás i szerződésben foglaltak szerint történ ik. 
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VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal e lkülöníte tt 
nyilvántartást vezet. ame lyért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkülönítetten, a könyvv ite li mérl eg szerkezete szerinti tago lásban, a 
zárszámadási ha tározatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkotmányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Ö nkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - á t nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyo nle ltárá t. törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az á ll am, az Önko1mányzat. vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használa tába adott vagyon (vagyon e lemek) használa tának 
szabályait. 

4. A emzetiségi Önkormányzat a vagyonának le ltározását a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lőírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszköze inek le ltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat e lnöke és a le ltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyai nak selejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lőírtak szerint kell 
e lvégezni . A Nemzetiségi Önkormányzat a selej tezésre javaso lt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő- testületének véleményét k ikérve - tesz 
j avaslatot a jegyző Jelé. 

VU. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a emzetiségi Ö nkormányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kontrollrendszer keretében kialakí tani . működtetni és fejleszteni a kontroll környezete t. 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az információs és 
kommunikác iós rendszert, a továbbá a nyo mon kö vetési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer ki a lakításáért a j egyző a fe l e l ős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál fi gye lembe kell venni a Bkr. e lőírásait. továbbá 
az á llamháztartásért fe l e l ős mi ni szter á ltal közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3 . A emzetiségi Önkormányzat be lső ellenőrzését a Hivata l Bel ső Ellenőrzés i Osztá lya 
végzi. 

4. A be lső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv emzetiségi Önkonnányzato t érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének . 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen j egyzem 

Budapest, 2019. 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Cigány Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Czuczu Tamás elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2019. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

- testületi ülés szervezése, 
bonyolítása, adminisztratív feladatok, 
- iratkezelési feladatok, 
- nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítési, végrehajtási 
feladatok, 
- koordinációs fe ladatok 
- a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80. § ( 4) bek. 
alapján - a j egyző megbízottjaként 
való részvétel 
- szerződések nyilvántartása, 
- iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
aazdálkodását érintő e lőterjesztések 
b 

e lőzetes ellenjegyzése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e!!Vsé2 elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztályvezető 

(tel.: + 36-1 -305-32 15) 
horich .szi 1 v ia@bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodás i Osztály vezetője 

(tel. : + 36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 



számlák érvényesítése 

az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
feladatok teljes körű ellátása 
(a törzskönyvi nyilvántartás 
kezelésének kivételével) 

pénztárosi feladatok 

be lső ellenőrzési fe ladatok 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 
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Kaszainé Czomba Erika 
' Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 
(tel.:+ 36-1-305-3248) 

horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: + 36- 1 -305-3297) 
javor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36-1 -305-3263) 
varga.brigitta@ bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(tel : +36- 1-305-3106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
ügyintéző, pénztáros 

(tel.: + 36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Osztályvezető 

(tel. : + 36-1-305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 



1. számú mel lék let 
Beszámolási . 

adatszo lgá ltatási 
kö telezettség 

Költség\'etés 

Elemi kö ltségvetés 

Éves kö ltségvetési beszámoló 

Z:írsz:ímacl :ís 

I d ő közi költségvetési jelentés 

I dőközi mérlegjelentés 

Besz:í moló. adatszolgáltatás lcír:ísa 

J\ em1:e11scg1 Önkormán) zat költség' etés i határozat-tervezetét a 
jegyzö készí ti elö. A költség' etési határo1:atot íl7. Áht. 23. §-úbnn 
fogla lt rnrtalommal. a7. Ávr. 29. §-a szerint kell elkészíteni . 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatban megállap ított 

J ogszab:í ly 

Áht. 23-26. *-ai. AH. 24 .. 27-29. 
§-ai 

bevételi és kiadási előirányzatai egységes rovatrend szennt1 Áht. 28//\. *· Áv r. 33. * 
részletezéséröl. az Ávr-ben foglaltak s1.erint clcmi költségvetést kcll 
készíteni. amelyet a crnzctiségi Önkonm\nyzat elnöke hagy jóvú. 

A vagyonról és a költségvetés végrelu~jtásáról 

a s7ámviteli jog zabályok szerint kés7ített beszámoló. 

Áht. 87. §: Ávr. 157 .. 160. §-a i: 
.J/20 13. ( 1. 11.) Korm. rendclet 5. 
§és 32. §-a 

1\7 éves költség\'etési bes7ámolók alapján évente. az elfogadott 
költs.Sgvetéssel öss1.d iasonlíthntó módon. azé\ utolsó naP.ián érvényes 
szervezeti. besorolási rcndnek megfeklö óró számadá.. J\ Áht. 68113 .. 87. és 9 1. *-ai. Ávr. 
költségvetés végrchaj tására vonatkozó 1árszá111adás i határozat 11 5//\-F.*-ai 
tervezetét a jeg) zö kés1 ít i clö és a ncmzetiségi önkormányzat elnöke 
terjeszti a Képvise lö-testíil et elé. 

A ne111ze11seg1 önkormúnyzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108. *: Á vr. 169. *· .J/2013. 
11) i lv~111tanási szúmlúin a tárgyidöszakhan könyvelt adata it mutatja be. (1.1 1.) Korm. rendclct 6. * 

Az es1közök és források tárgyidöszakhan kön) velt ' :í ltozásait mutatja Áht. 108. *: Á \T. 170. * 
be. 
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Határidő 

/\/ önkonnány1;ati hivatal által előkészített költségvetési határo7at-terve/etet a 
em7et iségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központ i költségvetésröl 

szóló törvényt a1. Országgyü lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el. a közpomi 
költségvetésröl szóló törvény hatályba lépését kö,·etö negyvenötöd ik napig 
nyüjtja he a emzeti ségi Önkormányzat Képviselö-testülcténck. 

A költségvetési hatú1wat-tcrvezet Képvisel ő-testület elé te~jesztésének 

hatilridejét követö harminc napon belül kcll az elemi költségvetésröl adatot 
szolgáltatni a Kincstár által 111i"1ködtetell elektronikus adatszo lgiiltató 
rendszerben. /\7. elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti d és 
szolgáltat errő l adatot a MÁK ft: lé. 

A7 éves költségvetési hcstárnolót <iz önkorn1ány/at i hivatal a költségvetési évet 
követő év februúr 28-át követö 20 naptári napon belül tölti fe l ri Kinestúr által 
müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátúmas/tÓ - könyvelési rendszerböl elöállított - teljes rókö11) vi 
kivonattal együtt. 

Az Áht. előinísai szerint az önkorn1úny1ati hivatal által elökészítctt 7{lrszí1maclási 
határo;at-tervezetet a ne1111:ctiségi önkormányzat elnöke tc1jcszti a emzct1scg1 
Önkormányzat Képvisclö-testülete elé. ügy. hog) az az előterjesi'tést követö 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évet követő ötöd ik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. J\ 1árs1.á111adási határozat tcrvczetévcl cgyll tt a 
képvisclö-testii let részére t<\jékoztatásul be ke ll n) újtnn i " kincstár 
szabályszcrüségi pén7ügyi e llenőrzése keretében. az önkonnán) Lat é ' cs 
költségvetési beszámolójával kapcsolatosan elkészített jelentését. 

J\ költségvetési jelentést"' önkonrnínyrati hivatal a költségvetési év clsií három 
hónapjáról úprilis 20-<iig. azt követöcn havonta. a tárgyhót követö hónap 20-áig. 
a kö ltségvetési év tizcnkét hó1rnr.i áról a költségvetési évet követö év fl:b ruár 5-
éig tölfi fel a Kincstár által 1111/ködtetell elektronikus adats::olgáltmó re11ds::erbe 
a:: idökö::i költségvetési jelentést alátámas::tó - kö11.1 •1•elési re11ds::erböl elliállítoll 
- teljes fökö11.1 i •i ki1•011011al eR_viill. 

A mérlegjelentést az önkormán) 1at i hi' atal a tárgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelcntésként a 
t:írgynegyedévet követő év kbrnár 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyüjtásának hatúridcjével megegyezöen tölti fel a Kincstár által 
mükiidtetett elekt ronikus adatszolgáltató rendszerbe a:: idökö::i 111érlegjele11tést 
olátá111as::tó - Áön.i•velési re11ds::erböl elciál/í1011 - teljes főkö1(1 '1 •i kim1101tal 
e~viill. 



Szerződés száma: /20 19. Ü!!yiratszám: 1/ - /20 19 Témafe le l ős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 
tervezet 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő 1 a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009- 155 15005 
képvise li : Cserdi né Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
( 11 53 Budapest. Bocskai u.1 -3.) 

adószám: 15784537-1 -42 
törzsszám: 784537 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784537 
képvisel i: Molnárné Gogu Perisztera elnök 

(a továbbiakban: emzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szeri nt : 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely. Új palota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzeti ségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e l őírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvise l ő-testül e te és a Nemzetiségi 
Önkorn1ányzat Képvise lő-testü lete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialak ítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 20 11 .évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXC fV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 20 11.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. évi központi költségvetéséről szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hi vatalos stati sztikáról szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11 .(XIl .3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a kö ltségvetési szervek be l ső kontrollrendszerérő l és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011. (XIJ.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitelérő l szóló 4/201 3.(1.11.) Kom1. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/201 3.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének. fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfe lvételi Program köte lező adatszolgáltatásairól szóló 
388/201 7. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és ki adásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, e llenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzeti ségi Önkonnányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 

lehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése a lapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő- testületének a Nemzeti ségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2 . A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önko1mányzatró l. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentéséről , a 
törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiseg1 
önkom1ányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i jogosultságot biztosíthat az Önkom1ányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel telj esíti az állami adóhatósághoz történő bej elentés i 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önko1mányzat á ltal müködtetett - az állami in fo rmatikai rendszerrel 
összekapcsolható - in fo rmatikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi á ll ami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4 . Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkom1ányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcsolatos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4.1.A Nemzetiségi Önko1mányzat részére havonta 1geny szerint 32 órában. az 
önkormányzati fe ladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
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he lyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatt i 
ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztos ítj a . A 
he lyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsikö ltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2.A emzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi. tisztségv ise lő i , kép i se lő i 
fe ladatok e llátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hi vatal kizárólag munkaidőben - telefonon, illetve email-en tö rténő előzetes időpont 

egyeztetés alapján - látja el a jelen Együttműködési Megállapodás T. 7. pontja szerinti 
feladatait az alábbiak szerint: 
a) a emzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 1 153 Budapest. Bocskai utca 

1-3.) tartj a. e lőzetes te le fonon történő egyeztetést követően . A Képviselő-testület 

döntése alapján kihel yezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a jegyzővel 

azo nos képes ítési e lőírásoknak megfe le lő - megbízo ttja részt vesz az ülésen és 
j elzi, amennyiben törvénysértést észle l. 

b) a munkaidőn kívül. ill etve hétvégén tartandó Képv i se l ő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvéte lét a jegyző rendkívü li munkavégzés írásbeli e lrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapj án. 

c) a Hivatal közremüködi k a meghívók. il le tve e lőte 1jesztések e l ő készítésében . 

vállalja továbbá azoknak a emzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szeri nti határidőben a képv i se lők . a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a emzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

j ogszabályban e l ő írt köte l ező me llék letekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megkü ldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének. 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületi ülésein készült j egyzőkönyve inek 
és azok melléklete inek a Kormányhi vata l részére történő továbbításáró l -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi re rerense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattai1ás Modul 
portálon keresztü l gondoskodik. 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megkü ldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolj a a emzeti ségi Önkormányzat 
e lnöke fe lé. 

g) a j ó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
emzeti ségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A 1 livatal a testületi döntések. és a tisztségv ise lők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyúj t. a testületi és ti sztségvi se lő i döntéshozatal hoz kapcsolódó 
nyilvántartás i. sokszoros ítási. postázási feladatok ellátását biztosítj a. 

4.5.A Hi vata l a Nemzeti ségi Önkormányzat müködéséve l, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelés i feladatokat e llá tj a, beleértve a emzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a emzetiségi Önkormányzat 
képv i selője nevére szóló és .. saját kezü felbontásra·· j e lzéssel érkezett küldeménye k). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcso lódó 
költségeket - a emzetiségi Önkormányzat tagja és t isztségv i se l őj e telefon haszná lata 
kö ltsége inek ki vételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és költségvetés i helyzetének fi gyelembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal tö11énő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcso lattartásra az a lábbi személyeket j elölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon : +36 

1 305-3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Molnárné Gogu Perisztera elnök (te lefon: 
+ 36 20/9 15-061 5) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le lős közti sztvise lők. akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért fe lelősek : 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
fe ladatok. 

szervezése, 
adminisztrat ív 

iratkeze lési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési , 

fe ladatok, 
koord inációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkonnányzat 
testületi ül ése in - Nj tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdá lkodási feladatok 

pénztárosi fe ladatok 

be l ső e llenőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Po lgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Be l ső Ellenőrzés i 
Osztá ly 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a J egyző megbízottja 

F őosztá l yvezetö 

Gazdá lkodási osztá lyvezető 

Pénzügyi és számvite li 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügy intéző. pénztáros 

Osztá l yvezető 

A feladatot e llátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi he l yzetérő l a Hivata l elkü lön ített 
nyil vántartást vezet. Az immateri ális j avak. tárgyi eszközök és készletek ana litikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért, va lamint a 
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főkönyvi nyil vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l őj e a fele lős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Kép\· i selő-testület i és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A emzeti ségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
j ogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni . a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke jogosult : 
a) fe lvilágosítást kérni a Képvi se lő-testü l e t szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő. 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ellátásához szükséges tájékoztatást. ügyviteli közreműködést igénye lni a 

Képvise lő-testü let szerveitő l , 

e) kezdeményezni. hogy a Képv iselő-testüle t saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
in tézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende lkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

1 1. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kjadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási. ell enőrzési . finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a emzet iségi Önkormányzatnak. a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tisztv i selőkrő l szóló 20 11. évi CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi Y. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A emzet1 seg1 Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

ll. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzeti ségi Önkormányzat évente. legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapí tj a meg: 
a) a Stabil itási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

j ogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
b) a Stabi litási tv. 3.§ ( !) bekezdése szerinti adósságot ke letkezte tő ügyl eteibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzetiségi Önko1m ányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetés i határozatának e l őkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes infom1ációk rendelkezésre állását 
követően - ha ladéktalanul közli a Nemzeti ségi Önkom1ányzat elnökével. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti e lő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdeté ig nem fogadta e l, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig te1jeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testül ete e lé. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kel l elkészíteni az Ávr. 29.§-ában fogla ltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkom1ányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvise l ő-testül ete ál,tal jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ ( ! ) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszo lgá ltatásokat telj esíti. Az adatszolgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe le lős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso lati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkonnányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadás i elő irányzatainak megállapításáért és telj esítéséért, illetve egymás 
köte lezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzata i t az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l ői rányzatait saj át hatáskörben módosítja, a kiadási elő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. A.mennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel ki esése ke letkezik, módosítania kell a kö ltségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az e lnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadás i e lőirányzat-módosítása i ró l. a ki emelt 
e lőirányzatain belül átcsopo11osítása iról a Nemzetiségi Önko1mányzat Képvi se lő ­
testü letét a soron következő Képvi se lő-testületi ülésen tájékoztatja. 
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4. A emzeti ségi Önko1111ányzat Képvise l ő-testü l ete - az e l ső negyedév ki véte lével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
e lkészítésének határidejéig (február 28-ig). december 31 -ei hatáll yal módos ítja a 
köl tségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyű lés - a emzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolja. 
azokat csökkenti. törli. az in tézkedés kihirdetését követően haladéktalanu l a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testüle te elé kell te1jeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e lőirányzatairó l és a változásaik.ró! a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

11 I. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáró l a számviteli j ogszabályok szerinti éves 
kö ltségvetési beszámo lót. az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti el ő a emzetiségi 
Önko1mányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
köte lezettség telj esítéséve l kapcsolatban adatszo lgáltatási határidő ket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző á ltal elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1jeszti a 
Képvise lő-testül et elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében foglal taknak megfe lelően 
úgy. hogy az a Képvise lő-testü let elé te1jesztését követő 30 napon belül. de legkésőbb a 
költségvetés i évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles e l fogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország 
központi költségvetéséről szó ló törvényben meghatározott . a részére nyúj tott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szó ló beszámo ló készítési 
köte lezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabálya i 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya e llátj a a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési. gazdá lkodási. 
ellenőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámo lási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcso latos jogosultságokat és köte lezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó bel ső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódi ságáért a 
számvite li szabályokkal és a stati sztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önko1mányzat Képv i se lő­
testületének az elnöke a fe l e l ős. 
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3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségválla lására, a te ljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv. be lső szabá lyzatban, a vonatkozó, hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn be lül állapítja meg. amelynek a mindenkor hatá lyos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri l li vatal szabá lyozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta li kvidi tási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 
A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szerep lő kiadás i 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az á lta la írásban 
fe lhatalmazott nemzeti ségi önkom1ányzati képv i se lő jogosult kötelezettséget vállaln i, a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított szemé lyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás. illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A köte lezettségválla lás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg ke ll győződnie arról. 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt e l ő irányzat biztosítja-e a kiadás teljes ítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségváll alás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36.§ ( l ) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a köte lezettségvá lla lások telj esítésére 
(telj esítés igazo lás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alka lmazni. Az el őzetes írásbe li kötelezettségváll alást nem igény lő kifi zetések rendj ét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti. 

A 100.000.-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende l ő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amel ynek aláírására a kötelezettségváll alások teljesítésére 
(teljesítésigazolás. utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabá lyai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségválla lásainak nyil vántartásáról a Hivata l 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések 
a Hivata lban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek. 
amelyrő l a Po lgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát és 

keltét. 
- a kötelezettségvállaló nevét. 
- a kötelezettségvállalás tárgyát. 
- a kötelezettségvá llalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e l őirányzatok megoszlását, 
- a ki fi zetési határidőket és azok jogosultja it. továbbá a telj esítési adatokat. 
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6. Köte lezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 
A emzeti ségí Önkormányzat nevében válla lt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetőj e. va lamint a Gazdálkodás i 
Osztál y vezetője jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztály 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e , il letve a jegyző által 
írásban kijelölt személy j ogosult. A pénzügyi el lenjegyzés. a kötelezettségvállalás, 
utalványozás. érvényesítés és a teljesítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történik. 

7. Teljes ítés igazolása 
7. 1. A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 

Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban j elöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazo lás dátumának és a te ljesítés tényére történő utalás 
megjelö lésével. az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni . 

7.3. A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása e lőtt történik A te lj esítés igazo lás so rán 
ell enőrizhető okmányok a lapján e llenőrizni , igazo lni kell: 

a ki adások teljes ítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ell enszolgáltatást is magában fogla ló kötelezettség válla lás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 
8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkom1ányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 

Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tarta lmaznia kell az érvényesítésre uta ló megjelölést. az 
érvényesítés dátumát és az érvényes ítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a emzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőri znie ke ll az összegszerűséget. a fedezet meglétét. és azt. hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
e lő írása i t. továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtarto tták-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a j ogszabá lyok. illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapaszta lja, köteles azt j elezni az uta lványozónak. Az 
érvényesítés nem tagad ható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítj a. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfe le l ően alkal mazni . 

9. Uta lványozás 
9. 1. A Nemzeti ségi Önkormányzatnál a kiadás te ljes ítésének, a bevétel beszedésének vagy 

e lszámolásának elrende lése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képvi se lő jogosult. A felhatalmazás. ill etve a 
fe lhata lmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Uta lvá nyozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 
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9.2. Az utalványon fe l kell tüntetn i: 
- az .. uta lvány„ szót. 
- a költségvetési évet. 
- a befi ze tő és a kedvezményezett megnevezését. címét, bankszámlájának a számát. 
- a fizetés időpontját. módját. összegét. devizanemét. 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség válla lás nyi 1 vántartási számát 
- a ke ltezést. valamint az utalványozó a lá írását. 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem ke ll uta lványozni az Ávr. 59.~ (5) bekezdésében neves ített esetekben. 

10. Összeferhetetlenségi követe lmények 
10. 1. A emzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 

ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekinte tében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az é rvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tek in te tében nem lehet azonos a 
kö telezettség válla lásra. utalYányozásra jogosult és a te ljesítést igazoló szemé llye l. 

10.3 . /\ kötelezettségválla lási. pénzügyi ell enj egyzési. érvényesí tés i. utalványozási és 
te ljes ítés igazo lására irányuló feladatot nem végezheti az a szemé ly, ak i ezt a 
tevékenységet a Po lgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná e l. 

10.4. A l livatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre. te lj esítésigazolásra. érvényesí tésre. uta lványozá ra jogosult 
személyekrő l és a lá írás m intájuk.ró! naprakész nyi lvántartást vezet. 

11. Adatszo lgál tatási kötelezettségek 
11 .1. A Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a cmzet1seg1 

Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az ;\ vr. 169.§ - 170.§-ában foglal t 
adatszolgálta tását teljesít i. 

11 .2. Az adatszolgá ltatás e l ő tt a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnökét minden esetben 
tájékoztatni ke ll az adatszo lgálta tásró l. akinek l egk ésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszo lgá ltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáró l áprili s 20-áig. azt követően havo nta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
kö ltségvetési év tizenkét hónapjáró l a költségvetési évet követő év február 5-éig. 

b) az Ávr. 170. ~ -ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig. a negyed ik negyedévre vonatkozóan a tá rgynegyedévet követő 
év február 5-é ig. az éve adatszo lgáltatásró l az é\·es költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgálta tási ürlapot. 

11 .3. /\ l li vatal Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztál ya adatbenyújtóként. a 
Nemzetiségi Önkormányzat. mint adatszo lgáltató nevében a statisztikai 
adatszo lgálta tási kötelezettséget e l rende l ő az Országos Statiszti kai Adatfe lvétel i 
Program köte lező adatszo lgá ltatása iró l szó ló 388/201 7. (Xll.13 .) Korm. rendeletben 
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fog lalt adatszo lgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti . 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009- 15784537 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende lkezők aláírás mintá it tartalmazó aláírási címpé ldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére e lektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A emzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatóná l vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testülete az elnök j avaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A szám lavezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e l ő tt 30 nappal mege lőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben tö rténő kiadások te lj es ítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospa lota, Pestújhe ly, Újpa lota Önkormányzata Képvise l ő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj esítése eseteinek szabályozásáró l szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet előírása inak megfe lelően - a 1 li vatalban megá llapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
e lektronikus fo rmában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Ö nkormányzat Képvise l ő-testülete az éves költségvetési rende letében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére . Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 
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V I. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önko1mányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkü löníte tt 
nyilvántartást vezet. ame lyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya 
a fe le l ős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkü lönítetten, a könyvvite li mérl eg szerkezete szerinti tagolásban. a 
zárszámadási határozatban kerü l bemutatásra. A emzeti ségi Ö nkormányzat 
könyvvite li nyil vántartás szerinti vagyona az Ö nkormányzat könyvvite li mérl egébe 
nem épü l be. 

3. A Nemzeti ség i Önkormányzat - a j ogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többségge l határozza meg vagyonleltárát. tö rzsvagyona körét 
és a tu lajdonát képező vagy az á llam. az Önko1mányzat. vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által haszná la tába adott vagyo n (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának le ltározásá t a hatályos le ltározási és 
le ltárkészítési szabályzatában e lő írtak szeri nti rendszerességgel és módon végzi. A 

emzetiségi Önkormányzat tá rgyi eszközeinek lel tá rozását a Nemzetiségi 
Önkonnányzat e lnöke és a le ltározó bizottság tagjai végzi k. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a ha tá lyos Fe lesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lő írtak szeri nt ke ll 
e lvégezni. A Nemzetiség i Önkormányzat a selejtezésre j avasolt eszköze ire az e lnök - a 
Nen1zetiségi Ö nkonnányzat Képvise lő-testüle tének véleményét kikérve - tesz 
j avas latot a j egyző fe lé. 

VI l. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellen őrzés 

1. A Hi vata l a Nemzetiségi Ö nkom1ányzat vo natkozásában köteles a be lső 
kontrollrendszer keretében kialak ítan i. mü ködte tni és fejl eszteni a kontroll környezete t. 
a kockázatkeze lési rendszert a kontrolltevékenységet. az informác iós és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzeti ségi 
Önkormányzat ra vo natkozó be l ső kontrollrendszer k ia lakí tásáért a j egyző a fe l e l ős. 

2. A be l ső kontrollrendszer ki alak ításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. e l őírásait, továbbá 
az államháztartásért fele lős miniszter á lta l közzétett módszertani útmutatóban le írtakat. 

3 . A Nemzetiségi Önkormányzat be l ső el l enőrzését a Hivatal Bel ső E l lenőrzés i Osztá lya 
végzi. 

4. A be l ső ellenő rzés i vezető az éves ell enőrzés i terv emzeti ségi Önkormányzatot érintő 
része it jóváhagyásra megkü ld i a Nemzetiségi Önkom1ányzat köl tségvetési szerv 
vezetőjének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2019. 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Görög Nemzetiségi 
Önkormányzat 
képv. : Molnárné Gogu Perisztera elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2019. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés szervezése, bonyolítása, 
adminisztratív feladatok, 
iratkeze lési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekke l kapcso latos 
döntés e lőkészítés i , végrehaj tási 
fe ladatok. 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat testületi 
ülésein - Njt. 80.§ (4) bek. a lapján - a 
jegyző megbízottj aként való részvétel 
szerződések ny il vántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos fe ladatok 
törzskönyvi nyi lvántartás kezelése 

pénzügyi ellenjegyzés. illetve a 
nemzet1segi önkormányzat 
crazdálkodását érintő e lőterjesztések e> 

e lőzetes e llenjegyzése 

számlák érvényesítése 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó köztisztviselők, 
el!Vség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kab inetvezető (tel.: 

+ 36- 1-305-3225) 
gresso. ild iko@ bpxv.hu 

Pal los Jud it 
C ivil és nemzetiségi referens, a 

Jegyző megb ízottja 
(tel. : +36-1-305-3358) 
pallos.jud it@ bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztá lyvezető 

(tel.: + 36-1-305-3215) 
horich.szi lvia@bpxv. hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodási Osztály vezetője 

(tel. :+ 36-1-305-3296) 
tiszai .aprad@bpx v. h u 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számviteli Csoport 

vezetője 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: + 36-1-305-3297) 
javor.katal in@ bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3263) 
varga. brigitta@bpxv.hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
(tel: +36-1-305-3106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartás Főosztály 

kezelésének kivételével) 
Farkas Ágnes, 

számviteli ügyintéző 
(tel.: + 36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi ügyintéző, 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

pénztáros 
Főosztály (tel.:+ 36- 1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 

- belső e llenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési Osztályvezető 

Osztály (tel.: +36-1-305-3370) 
szarka.peteme@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Besz:\molási, 

ada tszolgáltatási 
köte lezettség 

Költségvetés 

Elem i költségvetés 

Éves ki;ll ségvetés i beszá moló 

Zii rsz{unad:ís 

Időközi költségvetési j elentés 

Időközi mérlegjelen tés 

Besz:'lmoló, adatszolgá ltatás leir:'lsa 

/\ Nemzeti ségi Önkormflnyzat költségvetés i hat{1ro1.nt-tervezetét a 
jegy7ő késziti e l ő. /\ költségvetési határozatot az Aln. 23. §-áhan 
foglalt tana lommal. az Ávr. 29. *-a szerint kell elkészíteni. 

/\Nemzetiségi Önkormflnyzat költségvetési hat<i ro1.atban megállapított 

J ogsza bá ly 

Áht. 23-26. *-ai. Ávr. 2-1 .. 27-29. 
*-ai 

hcvétdi és kiadús i elői rányzata i egységes rovatrend szcnnt1 i\ht. 28//\. *· Ávr. 33. * 
részletezéséröl. az Ávr-bcn foglaltak s7crint elemi költségvetést kell 
ké9í tcni. amelyet a cmzeti ségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

/\ vagyonról és a költség\ ctés 
. 1 . " . . 

1 
Áht. 87. *: 1\vr. 157 .. 160. ~-ai : vcgre 1a.1 1<1saro 
4/20 13. (l. 11. ) Korm. rendelet 5. 

a s7ámvitcl i jogs7abúl) ok sLerint készitett bcsLámoló. 
*és 32. *-a 

Az éves költségvetési beszámolók alnpján é\ cntc. uz cl fogadott 
költsO:gvetésscl öss7chason lilható módon. az év utolsó napján érvényes 
s1erve1.eti. besorolási rendnek megfele l ő z;\ró sLúmadás. A Áht. 68113 .. 87. és 9 1. ~-ai. ÁH. 
költségvetés végrchaj t<is;íra vonatko7ó Lársdunadási határozat 115//\ -F.*-ai 
tervezetét a jcgy7ő készíti elö és a nemzetiségi önko nminyzat elnöke 
tc1:icszt i a Képviselö-tcstlilet elé. 

/\ ncmzet1seg1 önkormányzatnak a kö ltségvetési számvitel Áht. 108. *: Ávr. 169. *· -1120 13. 
nyilvántartási számláin a t {1rgyidős1akhan könyvelt adatait mutatja be. (1.1 1.) Korm. rendelet 6. ~ 

/\7 eszközök és források t <irg~ időszakban kün~ vclt vá ltozásait mutatja Áht. 1 OR. ".s·. A vr. 
hc. , 170. § 
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Hatá ridö 

Az önkonm\nyzflti hivatal által el őkés1.ítell kül tségvctési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a központi kö lt ségvetésről 
szóló törvén)1 az Országgyülés a napuiri év ke1.detéig nem fogadta cl. a központ i 
költségvetésrő l szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyújtja be a cmzeti ségi Önkormánynt Képvisd ö-testületént:k. 

A költségvetési hmáront-tervezet Kép\·iselö-testlllet elé te1jcsztésének 
határidejét követő harminc napon bellil kell az elemi költségvetésrő l adatot 
szolgáltatni a Kincstár által müködtetett elektronikus nclmszolgflltató 
rendszerben. /\z elemi költségvetést az ünkonnúnyzati hivatal kés7it i cl és 
s1.olg<í ltat erröl adatot a MAK felé. 

A7 éws költségvetési beszámolót az önkormán) 1.ati hivatal a költségvetési évet 
követő é\ fchru{lr 28-át követő 20 naptári napon belli l tölti ICI a Kincstár által 
müködtetctt elektron ikus adatszolgáltató rendszerbe a7 éves kö ltségvetési 
beszámolót alátámasztó - köny\ elési rendsLcrböl e l őállított - teljes főkönyvi 
kivonattal cgylitt. 

l \ z Áht. előírásai szerint aL önkormányzati hivatal által előkészített Lárszámadási 
határozat-tervc7ctct a nemzetiségi önkormányzat elnöke te~jes7li a em7ct1seg1 
Önkormányzat KO:pvisclö-tcstületc elé. lig~. hog~ aL aL clöterjcs1tést követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
uto lsó napjáig hatályba lépjen. /\ zárszámadás i hatcirozat tcn e1cté\ cl cg~ ütt a 
képvisel ő-test Olc t r..:S7.érc tájékoztatásu l be kell nyújtan i a kincst<ir 
szabályszerüségi pénzligyi e l lenőrzése kcretéht:n, az önkormún) zat éves 
költségvetési besziunoló.iával kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költsO:gvctés i jt: lt:ntést ::iz önkormány1.ati hivatal a költségvetési év első három 
hónapjáról ápril is 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót kö\ etil hónap 20-áig. 
a költ. ég vetési év ti1.cnkét hónapjáró l a költségvetési évet követő é\ február 5-
0.:ig tölti le l a Kincstár által müköchetctt elekt ronikus adatsn>lgáltató rendszerbe 
a::. időkö::.i költség1'elési jele111ést aláf(Í111as::.tó - könyvelési rends::.erhől előállíto11 
- teljes .fokö11.1 ·1·i kivo11a11al egyl/11. 

/\ mérlcgjclcnti.:st az önkormányzati hi vatal a tárgynegyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig~ íl negyedik negyedévre vonalkozóan gyorsjclcntéskt!nt a 
tárgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetO.:si 
beszámoló bcn) üjtásának határidejével megcg) czöcn tölti ICI a Kincstár álta l 
müköcltetctt elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a::. időkö::.i 111érlegjele111és1 
alátá111as::.1ó - könyvelési rends::.erhől elöállítoll - teljes fökö11_1~·i /..ii-011a11al 
eJ[l•iill. 



Szerződés száma: /2019. Ügyiratszám: 1/ /20 19 Témafe lelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhe ly, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 
tervezet 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám : 15735784-2-42 

törzsszám : 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009- 155 15005 
képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784582-1-42 
törzsszám: 784582 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784582 
képviseli : Kuzma István elnök 

(a továbbiakban: Horvát Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulí rott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely, Új palota Önkonnányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkonnányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvise l ő-testülete és a Horvát Önkotmányzat Képvi se lő-testülete az a lábbi 
megállapodást (a továbbiakban: megá llapodás) kötik. A megállapodás szabályainak 
kialakítása az a lábbi jogszabályok figye lembe véte lével történt: 

a nemzetiségek jogairó l szó ló 20 11.évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország he lyi önkormányzatairól szóló 20 11 .évi CLXXX IX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXCIV. törvény (S tabilitási tv.) 
az á llamháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 201 9. évi központi költségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetéséről szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásró l szó ló törvény végrehaj tásáról szóló 368/20 11 .(XIT. 31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
a kö ltségvetés i szervek bel ső kontro llrendszerérő l és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11 .(XII.3 1.) Korm . rendelet (Bkr.) 
az á llamháztartás számvi te lérő l szó ló 4/20 13.(1.11 .) Korm. rendelet 



az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáró l szóló 38/20 13.(IX.1 9.) N GM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. év i igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szó ló 8/20 19. (IV. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvétel i Program kötelező adatszo lgáltatásairó l szóló 
388/20 17. (XII. 13.) Korm. rendelet 

2. A Horvát Önkormányzat bevétele ivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezés i. gazdá lkodási. 
ell enőrzési . finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok e llátásáró l - az Áht. 
6/C.§ a lapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hi vatal (a 
továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. -

3. Je len megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fel adatokat és együttműködés i 

lehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötel ezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76. § (5) bekezdése a lapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi önkormányzatok 
között nincs a lá-fölérendeltségi viszony. 

l. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabá lyozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testületének a 1 lorvát Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Á llamkincstár nyi!Yános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A HiYatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyil vántartás adatait érintő változás beje lentésérő l , a törzskönyvi 
adat ke letkezésétő l. illetve változásától számított 8 napon be lül. A törzskönyvi nyilvántartás 
esetében az Önkom1ányzat semmi lyen nemzetiségi önkormányzatot érintő je lszót nem kezel. 
A nemzeti ségi önkormányzat elnöke ügyintéző i j ogosultságot biztosíthat az Önkormányzat 
erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba véte l iránti kérelem benyújtásával kéri az adószám 
megállapítását és ezze l te lj esíti az állami adóhatósághoz történő bejelentés i kötelezettségét a 
törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Horvát Önkormányzat pénz.ügyi , ügyviteli . ügyintézési és egyéb a lapvető fe ladata i kü lön 
egységes szabályok szennt1 elvégzése, átláthatósága érdekében kapcsolódik az 
Önkormányzat által működtetett - az áll ami informatikai rendszerrel összekapcso lható -
informatikai rendszerhez. amely a fol yamatos pénzügyi állami ellenőrzés eszközeként is 
szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hi vatal székhelyén biztos ítj a a Horvát Önko1m ányzat részére az 
önkormányzati működés személyi és tárgyi fe lté teleit. szakmai seg ítséget nyi!jt. továbbá 
gondoskodik a működésse l kapcsolatos g<-cdálkodási és adminis::tratív végrehajtási fe ladatok 
ellátásáró l. 

4.1. A Horvát Önkormányzat részére havo nta igé ny szerint 32 óráhan. az önkonnányzati fe ladat 
ellátásához szükséges tárgyi, technika i eszközökkel fe lszerelt he lyiség ingyenes használatát 
a Hivatal 11 53 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatti ingatl an C épü let 209. (mint 
nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítj a. A helyiség in frastruktúrájához 
kapcso lódó rezsiköltségeket és fe nntartási költségeket az Önkormányzat vise li . 
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4.2. Az Önkormányzat a PTB 73/2017. (ll.22.) számú határozata alapján 20 17. március l-j étő l 
2022. február 28-ig kedvezményesen bérbe adta a 1152 Budapest XV kerület Szilas park 1-
3. lp.: B. fsz. 1. szám a latti. 43 m2 területű helyiséget a Horvát Önkormányzat számára. A 
bérlemény Horvát Önkormányzat részére történő kedvezményes hasznosításának célja, hogy 
azt a Horvát Önkormányzat közfeladat e llá tására használja. A helyiség infrastruktúrájához 
kapcsolódó közüzemi díj akat, rezsi- és fenntartási költségeket a Horvát Önkormányzat 
v iseli . 

4.3 . A Horvát Önkormányzat működéséhez (a testü leti , tisztségv i se lő i , képvise lő i fe ladatok 
ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe lté te leket folyamatosan bi z tosítja. 

4.4. A Hivatal a testületi döntések. és a tisztségvise l ők döntéseinek előkészítésében segítséget 
nyújt, a testületi és tisztségvise lői döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási. 
sokszorosítási. postázási feladatokat ellátja az alábbiak szerint : 
a) a Horvát Önkormányzat az ül éseit az 1152 Budapest Szilas park 1-3. lp. B. fsz. 1. szám 

alatti irodahe lyiségében tartja. A Képvise lő-testület döntése alapján kihel yezett ülést is 
tartha t. A jegyző vagy annak - a jegyzőve l azonos képesítési e lőírásoknak megfe lelő -
megbízottj a részt vesz az ülésen és je lz i, amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén ta rtandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbel i e lrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó j ogszabály és he lyi szabályzat a lapján. 

c) a Hi vatal közreműködik a meghívók. illetve e lő terjesztések e lőkészítésé ben , vállalja 
továbbá azoknak a Horvát Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szerinti 
határidőben a képvise l ők , a meghívottak részére történő megküldését, 

d ) a Horvát Önkormányzat e lnöke az e lkészített és hite lesített jegyzőkönyvet a 
jogszabályban előírt kötelező mellék letekkel együtt a testületi ülést követő 10. napig 
megküldi a Polgármesteri Kabi net nemzetiségi referensének . 

e) a Horvát Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készü lt j egyzőkönyveinek és azok 
melléklete inek a Kormányhi vatal részére történő továbbításáró l - l egkésőbb a testületi 
ülést követő 15. napon - a Hi vatal (Po lgármesteri Kabinet) nemzetiségi referense a 
Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul po rtálon keresztü l 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak megküldött 
e-ma il másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke fe lé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Horvát Önkom1ányzat váll alja. 

4.5 . A Hivata l kizáró lag munkaidőben - telefonon, ill e tve emai l-en történő e lőzetes időpont 

egyezte tés alapján - lá tja e l a jelen Együttműködési Megállapodás 1. 7. pontja szerinti 
feladatait. 

4.6. A Hivatal a l lorvát Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcso latos nyil vántartási, 
iratkezelési fe ladatokat e llátja, beleértve a Horvát Önkormányzat postázási és iktatási 
feladatait (ez aló l kivéte lt képeznek a Horvát Önkormányzat képviselője nevére szó ló és 
.. saját kezű fe lbontásra" j e lzéssel érkezett küldemények) . 

4. 7. Az Önkormányzat a 4 . pontban meghatározott feladate llá táshoz kapcso lódó költségeket - a 
Horvát Önkormányzat tagja és tisztségv ise lője telefon használa ta, valamint a bérbe vett 
helyiség közüzemi díj a inak, rezsi- és fenntartási kö ltségeinek kivételével - v iseli . 

.... 

.) 



5. Az Önkormányzat a lehetősége i, és kö ltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a 
Horvát Önko1mányzatta l történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi költségvetési 
rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket je löl ik ki: 
Az Önkormányzat részé rő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 1 305 
3260) 
A Horvát Önkormányzat részérő l: Kuzma István elnök (telefon: +36 30 2457628) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei , fe lelős közti sztvise lők , ak ik a Horvát Önkormányzat 
működésével kapcso latos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkeze lési feladatok. 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítési. végrehajtási 
fe ladatok. 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkom1ányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottj aként való részvéte l 
szerződések nyi 1 vántartása. 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

be l ső ellenőrzés i fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármeste ri 
Kab inet 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Közgazdasági 
Főosztály 

Belső E llenő rzés i 
Osztály 

Po lgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens. 
a J egyző megbízottja 

Főosztál yvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számvi tel i 
csoport vezető 

E lemző közgazdász 

Számvite li ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá lyvezető 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és elérhetőségét az együttmüködési megá llapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

8. A Horvát Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal e lkülönített nyilvántartást 
vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek anal itikus nyi lvántartásáé1t , az 
egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a fők önyvi nyilvántartásért a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály munkaköri leírás szerinti 
köztisztvise lője a fe lelős. 
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9. /\ Horvát Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvise lő-testül eti és bizottsági ülésén 
tanácskozási jogga l részt vehet. A emzetiségi Önkormányzat elnöke tanácskozási joga 
gyakorlása során írásban javas latot tehet az Önkormányzat fe ladatkörébe tartozó. a 
nemzetiségi j ogokat közvetlenül érintő i.igy megtárgyalására. 

10. Az Önkormányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köte les a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a tárgyban 
döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül értesíteni a Horvát 
Önkormányzatot. 

1 1. A Horvát Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) fe lvilágosítást kémi a Képvise l ő-testü l et szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) fe ladata e llátásához szükséges tájékoztatást. ügyvite li közreműködést igényelni a 

Képv i selő-testü let szerveitől. 

e) kezdeményezni. hogy a Képvise l ő-testü l et saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatásköITel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e mi nőségében érintő ügyekben. 

12. Amennyiben a Horvát Önkormányzat bevételeivel és kiadásaiva l kapcso latban a te rvezési. 
gazdálkodási. ellenő rzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolás i fe ladatokat a 
Hi vata l látja el és (anyagi) ká11 okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
felelősségére a közszolgálati t isztvise l őkrő l szóló 20 11 . évi CXCIX . törvénynek (Kttv.) és a 
Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Horvát Önkormányzat iratkezelése 

A Horvát Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a nevére. 
székhelyére érkező kü ldemények keze lését és az elnökhöz va ló elj uttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetés i határozatának elkészítése 

1. A Horvát Önkom1ányzat évente. legkésőbb a költségvetés i határozat elfogadásá ig 
határozatban állapítja meg: 

a) a Stabi litási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhata lmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot kel e tkeztető ügylete i ből eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Horvát Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapí tj a meg. 

3. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a jegyző a 
Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséhez szükséges adatokat -
a kö ltségvetési törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre ál lását követően -
haladéktalanul köz li a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökével. 

4. /\ 1 lorvát Önkonnányzat költségvetés i határozat tervezetét a j egyző ké zíti e lő, ame lyet a 
Horvát Önkormányzat e lnöke február 15- ig. ha a központi költségvetésről szóló törvényt az 
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Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, akkor a központi kö ltségvetésrő l szóló 
törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő­
testülete elé. 

5. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt tartalommal kell 
elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi kö ltségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Horvát Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyév i költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belü l tájékoztatja 
a Horvát Önkormányzatot. 

7. A Horvát Önkormányzat a Képvise lő-testülete által jóváhagyott éves költségvetésérő l az Áht. 
107. ~ ( 1) bekezdés alapján , az Ávr. -ben meghatározott adatszo lgáltatásokat teljesíti . Az 
adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre történő teljesítéséért a Hi vata l Közgazdasági 
Főosztálya a felelős . Az adatszolgáltatás telj esítését követően az adatszolgáltatást végző 
személy az adatszolgáltatás másolati példányát megküldi az e lnöknek. 

8. A Horvát Önkonnán yzat költségvetési határozatának előkészítéséért. az elfogadást követő 
adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséért a jegyző a fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a Horvát Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadás i e l ő irányzatainak megállapításáért és teljes ítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalása ié11 és tartozásaiért fel e l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

l. A Horvát Önkormányzat kö ltségvetésének bevételi és kiadási e l ő irányzatait az Áht. 34.§ 
alapján hatá rozattal módosíthatja. A Horvát Önkormányzat e lő irányzatait saj át hatáskörben 
módosítj a. a kiadási e l ő irányzatokat egymás között átcsoportosítja . 

2. Amennyiben a Horvát Önkormányzat az eredeti e l ő irányzatai fe lett többletbevéte lt ér e l. 
illetve bevéte l kiesése ke letkezik. módosítan ia kell a költségvetés i határozatát. ame l yrő l a 
Horvát Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a kö ltségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján saját 
hatáskörében végrehajtott ki adási e l ő irányzat-módosításairó l. a kiemelt e l ő irányzatain belül 
átcsoportosítása iról a Horvát Önkormányzat Képvise l ő-testületét a soron következő 
Képvise l ő- testül eti ülésen tájékoztatja. 

4. A Horvát Önkormányzat Képvise lő-testül ete - az e l ső negyedév kivéte lével - a döntése 
szerinti időpontokban. de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének 
határidej éig (le bruár 28-ig), december 3 1-ei hatá llyal módosítj a a költségvetés i határozatát. 
Ha év közben az Országgyű lés - a Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő módon -
meghatározott támogatások e l ő irányzatait zárolja, azokat csökkenti. törli, az intézkedés 
kihi rdetését követően ha ladéktalanul a emzetiségi Önko rmányzat Képviselő-testül e te e lé 
kell te1jeszteni a kö ltségvetési határozat módosítását. 

5. A Horvát Önkormányzat e lőirányzatairó l és a vá ltozásaikról a Hivata l Közgazdasági 
Főosztá lyának Gazdálkodás i Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész 
nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fe l e l ős. 
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6. A Horvát Önkom1ányzat költségvetés e l ő terjesztését. a költségvetés módosítás e l ő terjesztését 
a Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya készíti e l. az elkészített 
költségvetés előte rjesztést. a költségvetés módosítás e lőterj esztést jóváhagyásra el kell 
kü ldeni az elnöknek. Az elnök jóváhagyása után a Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának 

Gazdálkodási Osztálya is ellenjegyzi. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. !\ vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli j ogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az elfogadott 
kö ltségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes szervezeti besorolási 
rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) kell készíteni . A 
zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e lő a Horvát Önkormányzattal történő 
e lőzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolás i köte lezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszolgáltatási hatá ridőket az 1. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a Képv ise lő­

testület elé az Áht. 91. § ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfe lelően úgy, hogy az a 
Képvi se l ő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül. de l egkésőbb a költségvetési évet 
követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Horvát Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását határozatban köteles 
elfogadni . 

4. A Horvát Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos, a Magyarország központi 
költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott. a részére nyújtott költségvetési 
támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési kötelezettségének. 

5. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya a Horvát Önkormányzat 
elnöke által elkészített . .támogatások fe lhasználásáról„ szóló beszámolóját határidőre 

megkü ldi a Támogatói Okiratban feltüntetett Címzettnek. 

IV. A Költségvetés i Gazdá lkodás Szabálya i 

l . A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya e llátj a a Horvát Önkormányzat 
bevételeivel és kiadásai val kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, e llenőrzés i , finanszírozási. 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat 
és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét szabályozó be lső szabályzatra a jogszabályban 
foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért. a 
számvite li szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a Horvát 
Önkormányzat teki ntetében a Horvát Önkormányzat elnöke a fe lelős. 

3. A Horvát Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az utalványozásra 
vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzeti ségi önkormányzat, mint kötelezettséget vállaló 
szerv, be l ső szabályzatban, a vonatkozó, hatályos j ogszabályok álta l meghatározott ha táridőn 
belül á llapítja meg. amelynek a mindenkor hatályos jogszabályokka l és az Önkormányzat és a 
Polgármesteri Hivatal szabályozásáva l összhangban kell lennie. 
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4. A Likviditás i terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdá lkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) bekezdésében és 
az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a Horvát Önkormányzat részére havonta 
likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségváll alás 
A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatában szerepl ő kiadási előirányzata i terhére a 
Horvát Önkormányzat elnöke, vagy az á ltala írásban felhatalmazott nemzetiségi 
önkormányzati képv i se lő jogosult köte lezettséget vállalni. a köte lezettségvállalásra 
fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52 .§ (7a) bekezdésében fog laltak 
szerint kell eljárni . A felhatalmazás. illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak 
írásban történhet. 
A kötelezettségváll alás e l őtt a köte lezettséget vállalónak meg kell győződnie an-ól, hogy a 
rende lkezésre á lló, fe l nem használt e lő i rányzat biztos ítj a-e a ki adás te lj es ítésére a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségváll alás az olyan kifi zetés te lj esítéséhez. ame ly 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetés i kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségváll alások teljesítésére (te lj esítés 
igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat ke ll alka lmazni. Az 
e lőzetes írásbe li kötelezettségváll alást nem i gény lő kifizetések rendjét. a kötelezettséget 
válla ló szerv be lső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,- Ft-ot e l nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitö ltése szükséges. 
amelynek aláírására a kötelezettségvállalások te ljesítésére (te lj esítésigazolás, utalványozás) és 
a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Horvát Önkonnányzat köte lezettségválla lásainak nyil vántai1ásáró l a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek. amelyrő l a 
Po lgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia ke ll legalább: 

- a kötelezettségváll alás azonosító számát. 
- a kötelezettségválla lás alapjául szolgáló doku mentum megnevezését. iktatószámát és 
keltét, 
- a kötelezettségváll aló nevét, 
- a kötelezettségváll alás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségváll alás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultja it. továbbá a te ljesítési adatokat. 

6. Telj es ítés igazo lása 
6.1 . A telj esítés igazolására j ogosult személyeket a Horvát Önkormányzat nevében a Horvát 

Önkormányzat e lnöke írásban jelöli ki. 

6.2 . A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megje lölésével, az 
an-a jogosult szemé ly aláírásával kell igazolni . 

6.3. A te ljesítés igazolása a kiadás utalványozása e lőtt történi k. A telj esítés igazo lás során 
e llenőri zhető okmányok alapján el l enőrizni , igazo lni ke ll : 

- a kiadások te lj es ítésének jogosságát 
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- a kiadások összegszerűségét 

- e llenszolgáltatást is magában fog la ló kötelezettség válla lás esetében annak teljesítését. 

7. Érvényesítés 
7.1. Érvényesítésre a Horvát Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztá lyának munkatársa írásban jogosult. 

7.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az érvényesítés 
dátumát és az érvényes ítő aláírását. 

7.3. Az érvényesítőnek a Horvát Önkormányzat gazdasági eseményeinek vonatkozásában 
e llenőri znie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelőző 

ügymenetben az Áht.. az áll amháztartási számvite li kormányrende let és az Ávr. e lőírásait. 
továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

7.4. Amennyiben az érvényesí tő az érvényesítés során a jogszabályok. ill etve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt j elezni az utal ványozónak. Az érvényesítés 
nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítj a. A további eljárási 
szabá lyokra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében fogla lt szabályokat kel l megfe le l ően al kalmazni . 

8. Utalványozás 
8. 1. A Horvát Önkormányzatnál a kiadás te lj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 

e lszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az e lnök vagy az 
á ltala fe lhatalmazott önkormányzati képv i se lő j ogosult. A fe lhatalmazás. illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az 
érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj es ítésre az utalványozás után kerü lhet sor. 

8.2. Az uta lványon fel kell tüntetni: 
- az .. utalvány"· szót. 
- a kö ltségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét. bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját. módját. összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, j óváírandó pénzfo rgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a köte lezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó a láírását. 
- az érvényesítést. 

8.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.~ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

9. Összeférhetetlenségi követelmények 
9. 1. A Horvát Önkormányzat tekintetében a köte lezettségválla ló és a pénzügyi ell enjegyző 

ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

9.2 . Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettség 
válla lásra, utalványozásra j ogosult és a te lj esítést igazo ló személlyel. 

9.3. A kötelezettségvállalási, pénzügy i ellenjegyzési, érvényesítés i. utalványozási és teljesítés 
igazolására irányuló fel adatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgári 
Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saj át maga javára látná el. 
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9.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügy i ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra. érvényesítésre. utal ványozásra j ogosult 
személyekrő l és aláírás mintáj ukró l naprakész nyilvántartást vezet. 

10. Adatszolgáltatási kötelezettségek 
10.1 . A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya a Horvát Önkom1ányzat az Áht. 

108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszo lgáltatását te ljesíti . 

10.2. Az adatszolgáltatás e l őtt a Horvát Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell 
az adatszolgáltatásró l, akinek legkésőbb : 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgál tatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáró l áprili s 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig. 

b) az Ávr. 170. §-ában fog lalt adatszo lgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő hónap 
20. napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év február 
5-é ig. az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló benyújtásának 
határidejéve l megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

10.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztál yának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként. a Horvát 
Önkormányzat, mint adatszolgá ltató nevében a stati sztikai adatszolgáltatási kötelezettséget 
elrende lő az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte lező adatszolgáltatásairól 
szó ló 388/20 17. (XTl.1 3.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a 
KSH- Elektra rendszeren keresztül - határidőre te lj esíti . Az adatszolgáltatás telj esítését 
követően az adatszolgáltatást végző szemé ly az adatszo lgáltatás másolati pé ldányát 
megküldi a Horvát Önkormányzat elnökének. 

V. Pénzellátás 

1. A Horvát Önkormányzat önállóan dönt pénzforga lmi - fi zetési - számla megszüntetésérő l , új 
számla nyitásáró l. 

2. A Horvát Önkormányzat az OTP Bank yrt. 11 784009- 15784582 számú öná lló pénzforgalmi 
számláj án vezeti pénzforgalmát. A banknál bej elentett a láírásra jogosult szemé lyek nevét és a 
rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a Hivatal Gazdálkodási 
Osztálya őrzi . 

3. A Horvát Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya e lektroni kus 
formában kapja meg az OTP Bank yrt-tö l. ame lyeket a jelen megállapodás alapján 3 
munkanapon belül továbbít a Horvát Önkormányzat e lnöke részére. 

4. A Horvát Önkormányzat választása szerint számláj át a Kincstárnál vagy más pénzforga lm i 
szo lgáltatónál vezetteti. 

5. A Horvát Önkormányzat Képvise lő-testül ete az e lnök j avaslatára határozatban dönt a 
számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott döntésrő l a 
Magyar Államkincstár ille tékes igazgatóságát a változás tervezett i dőpontja e l őtt 30 nappal 
mege l őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályán keresztül értesíti . 

6. A Horvát Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és alszámlákkal 
rendelkezhet. 
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7. A Horvát Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fol yamatos müködéshez és 
gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hi vata l Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási 
Osztály házipénztára biztosítj a. 

8. A l livatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros XV. 
ker. Rákospalota. Pestúj hely. lJjpalota Önkormányzata Képvise l ő-testü letének a kiadások 
készpénzben történő te ljesítése eseteinek szabályozásáró l szó ló 38/20 15. (Xl.6.) 
önkormányzati rende let e lőírásainak megfe le lően - a 1 livatalban megá llapíto tt pénztári órák 
figyelembevéte lével és az Önkormányzat mindenkor hatál yos Pénzkezelési Szabályza tában 
foglaltak szerint kerü l sor. 

9. Az Önkormányzat Képvi se l ő-testüle te az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Horvát Önkormányzat részére. Ennek bankszámlára 
történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

10. A Horvát Önkom1ányzat átuta lási megbízásainak te ljes ítése az OTP Bank által te lepített 
Electra elektronikus számítógépes rendszeren keresztü l történik. Az átutalás tényérő l a Horvát 
Önkormányzat e lnökét minden esetben tájékoztatn i kell. 

VI. Vagyongazdá lkodás 

1. A Horvát Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hi vatal e lkülönített nyilvántartást 
vezet. ame lyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a fe l e l ős. 

2. A Horvát Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy csökkenés -
e lkü lönítetten. a könyvvi tel i mérleg szerkezete szerinti tago lásban. a zárszámadási 
határozatban kerül bemutatásra. A Horvát Önkormányzat könyvvite li nyil vántartás szeri nti 
vagyona az Önkonnányzat könyvvite li mérlegébe nem épül be. 

3. A Horvát Önkormányzat - a j ogszabá lyi kere tek között - át nem ruházható hatáskörében. 
minősített többségge l határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét és a tulajdonát 
képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi önkormányzat által 
haszná latába adott vagyon (vagyon elemek) használatának szabályait. 

4. A Horvát Önkormányzat a vagyonának leltározását a Horvát Önkormányzat Eszköz és 
Források Leltárkész ítési és Leltározási Szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és 
módon végzi. A Horvát Önkonnányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Horvát 
Önkormányzat e lnöke és a le ltározó bizottság tagjai végz ik. 

5. A Horvát Önkormányzat vagyontárgyainak se lej tezését a Horvát Önkormányzat Fele leges 
Vagyontárgyak Hasznosításának Selej tezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezn i. 

VII . A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenő r-Lés 

1. A Hivatal a l lorvát Önkormányzat vonatkozásában köteles a bel ső kontrollrendszer keretében 
kialak ítani. müködtetni és fejleszteni a kontroll környezetet. a kockázatkezelési rendszert. a 
kontrolltevékenységet. az információs és kommunikációs rendszert. a továbbá a nyomon 
követési rendszert. A Horvát Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért 
a j egyző a fele l ős. 

2. A be lső kontro ll rendszer kia lak ításánál figye lembe kell venni a Bkr. e l őírása it , továbbá az 
államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 
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3. A Horvát Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya végzi. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési tervet jóváhagyásra megküldi a Horvát 
Önkormányzat elnökének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31 . napjáig általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül fe lül kell vizsgálni . 

Budapest, 2019. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 20 19. 

Dr. Larnperth Mónika 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Horvát 
Önkormányzat 

képv.: Kuzma István elnök 

Pénzügyi leg ellenjegyzem 
Budapest, 2019. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi ülés szervezése. 
adminisztratív feladatok. 
iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési . 
feladatok. 
koord inációs feladatok 

bonyolítása. 

kapcsolatos 
végrehaj tás i 

a nemzetiségi önkormányzat testü leti 
ülésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapján - 2 

jegyző megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását éri ntő el őterjesztések 

e lőzetes ellenj egyzése 

számlák érvényesítése 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
nevesített penzügyi, gazdálkodási 
fe ladatok teljes körü ellátása 

(a törzskönyvi nyi lvántartás kezelésének 
kivéte lével) 

pénztárosi feladatok 

bel ső e llenőrzési feladatok 

Felelős szervezeti 
egvsél! 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Be l ső E llenő rzés i 

Osztály 
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Feladatot ellátó köztisztviselők 
elérhetösél!ük 

Gressó T iborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36-1-305-3225) 
gresso.ild iko@ bpxv.hu 

Pallos Judit 
C ivil és Nemzetiségi referens. 

a Jegyző megbízottja 
(tel.: +36- 1-305-3358) 
pallos.judi t@ bpxv.hu 

Hőric h Szilvia 
Főosztályvezető 

(tel.: +36-1 -305-32 15) 
horich.szilvia@ bpxv.hu 

Tiszai Árpád 

' 

Gazdálkodási Osztály vezetője (tel. : + 36-
1-305-3296) 

tiszai .aprad@ bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika. 
Pénzügyi és Számvitel i Csoport vezetője 

(tel. : + 36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36-1 -305-3297) 
javor.katalin@ bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3263) 
varga.brigitta@bpxv.hu 

Pauló Ágnes 
számviteli ügyintéző 
(te l: +36-1-305-3 106) 
paulo.agnes@bpxv.hu 

Farkas Ágnes. 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, 
Pénzügyi ügyintéző. pénztáros 

(tel.: + 36- 1-305-3220) 
biro.andrasne@lbpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. Osztályvezető 
(te l. : + 36-1-305-33 70) 

szarka. peteme@bpx v. hu 



1. számú melléklet 

Besz:í mol:ísi , 
adntszolg:í ltat:ís i 

kötelczcttsé11 

Költ ségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves kö ltségvetési hcszámoló 

Z:írsz:ímad ;ís 

Időközi kö ltségvetési jelentés 

ldökiizi m ér lc~e l cntés 

Bcsz:\ rn oló. aclatszolg:ílta t:ís leírása Jogszabá ly 

1\ Ncmzetisc 12.i Önkorrrnínv:rat kö ltsé21·etcsi határo1at-tcrvc7ctét a · 
jeg) 1ö késziti c.: lö. /\ költ;égvetési h<~áronllot a; Áht. 2J. *-áhan /\Ill. 23-26· *-ai. Á IT. 

2-1.. 27-29. 
. *-ai foglah tartalommal. a; 1\ vr. 29. ~-a s7erin t kell clkés1itc.:11i. 

/\ em1ctiségi Önkormány7at kö hst!gvctési határo:rathan meg<illapitott 
hcvctcl i és kiad.is i elü irúnyzata i c.:gységc.:~ rovatrend sLcrr11t 1 · · 
rcsLh: taésáő J. az Ávr-hen foglahak S7erint elemi ki\Jtségvctést kell /\hl. 28//\. *· /\vr. 33 · 9 
kés1itc.:ni. amelyet a Neni:rctiségi Önkorrm\ny1at clnüke hag~ jóvá. 

1\ 1 agyonról és a köl tségi etés 1 égr.:hajt;is:íról 
a snímvitcli jogs1ahúlyok s1c.: rin t kt!s1itett bcsz{11noló. 

/\1 0.:1·es kiihségl'Cté.;i hes7ámolók alapjún é1 entc. a; el fogadott 
költségi etésscl öss1cliasonlítható módon. al 0.:1 utolsó napj;\n frvényes 

Áht. 87. §: r\ lr. 157 .. 160. §-ai: 
-1/20 13. (1. 11. ) Korm. n.:ndclet 5. 
§ és 32. *-a 

s1crvc1cti. bcsorolúsi rendnek mcgfrlclö liiró vámadás. /\ 1\h1. 68 13„ 87. és lJ 1. *-ai. /\ 1r. 

költségvetés 1égrehaj t<isúra vonatko;ú 1ársd1111aclúsi hatúroLat 1 1 5 /1\-1".~-a i 
ten uctét a jegyző kés1.iti elii és a nemzetiségi önkormányzat elnöke 
tc.:1:ics1ti a Képviscli\-t c.:stület elé. 

1\ nemzetiségi önkM111<'111) l'atnak a l..öltségvctési SLá1111 itcl 
n~ ih·;ín tartási szúmhíin a t<irgyidösntkhan könyvelt adatait mutatja be. 

,\ht. 108. §: Á \í. 169. §. -1 /2013. 
( 1. 1 1. ) Korm. rendelet 6. * 

1\1 cs1kö1ök és fornbok tárg~ idöslakban kön~ 1 c.:lt vúltoLása it mutatja Áh!. · 
be. 108. *: /\1r. 170. * 
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Az önkormány1ati hivata l által clökészi1ett költségvetési lrnt<'irolat-tc.:rve1ctct a 
Nc.:ml'ct iségi Önkonm\ ny1at elnöke li.:bruár 15-éig. ha a kö1ponti költségvetésrő l 
szóló törl'ényt a; OrsLágg~·í'ilés a naptúri év kc7dctéig nem fogadta cl. a kö1ponti 
költségvetésröl szóló törvény hatúl) balépését követő 11cgy1 enötödik napig 
n~ újtja be a .::m1ctiségi Önkonnán~7at Képl'iselo-testületO.:nck. 

A költségvetési határornt-ten·aet Képv isclo-testiilct elé tc1jcs1tésének 
határidcjét kövctö harminc napon h..:lill kell al' elcmi költségi etésröl adatot 
szolgúltatn i a Kincst<ir által miiküdtctclt clel..1ronikus adatszolgáltntó 
rendszerben. A7 elemi költségvetést a; ü11konn:i11yD11i hivata l kt!szit i cl O.:s 
S7olgúltat errő l adatot a ivt1\K fek. 

/\1 éves költségi .:tési hestámolót a1. önkonnúnyn11i hi1 atal a költségi etési é1 et 
kö1ctii 0.:1 lchruúr 28-át követő 20 naptári napon bdül tölt i li.:I a Kinc.:stúr álta l 
míiködtctctt clcktronikus aclats:rolgá ltat<i n:ndszcrhc at éves költség1ctési 
bcs1úmolót alütúmasztó könyvelési rcnds1crhöl előál l ított - teljes rököny1·i 
ki l'Onattal együtt. 

/\z Áht. előírásai s1t.:ri111 az önkormán~ 1ati hh atal által clökés1itctt dlrsd11nadási 
hatúruLat-tcn e1etct a ne1111ctiségi önkormán) 1at elnöke tc1jes1ti a 1 en11etiségi 
Önkormún~ nt Képvisclö-tcstiilcte elé. úg~. hog~ a:r a7 elötc1jes1tést követő 
harminc napon belül. dc legkésőbb a költségvetési évet kü1 t.:tö ötödik hónap 
uto lsó napjúig hatúl) ha lépjen. /\ nírs1án1adúsi határozat tcr1 e1cté1·cl cg) ütt a 
képv isclö-tcst iilct rést.érc tájékoztatúsul hc kell n~·ú.i tan i a kincstár 
s1.abálys1críiség i pénzügyi cllcnörLésc kc.:rctébcn. aL önkormányzat éves 
költsi.'gvctési ho.:s1,ú111o l6jáva l kapcsolatosan el kés:ritctt jelcntO.:sét. 

A költségi etési jclcntést <11önkorn1ú11)1ati hh atal a kö ltségvetési év cbö luirom 
hónapjáról úprilis 20-iiig. azt kö1 etócn ha1 onta. a tiirg~ hót kövcto húnap 20-úig. 
a költsi.'gveti.'si év tiLenkét hónapjáról a költségvetési évet kii\ t.:tö é1 li.:bruár 5-
éig töhi k i a Kint.:st;ír últal míH.ödtctett á:l..t ron ikus adatsLolgúl tató rendsl'erbe 
a:: idökö::i kti/1ségn11ési jele11rés1 a/á1á111as::1ó - l-iimwlési re111/s::erht'il e/1itil!i1011 
- 1eljesfiíkimy1•i kirn11(1/la / egyiill. 

1\ n1érlcgjclcntést a7. iinkormúnyzat i hivatal a uirgynegycclévct kiivctö hónap 20. 
napjáig. a ncgycdik ncg) cdévrc vo11atko:róa11 gyorsj i.:lcntesként a 
tnrg~ neg~ cclévct kö1·ctö é1 rebruár 5-éig. a; éves jelentést al éves kiiltsi.'g1 etési 
heszámolú bcnyí1juis<inak határiclcjé11:I megegyezöcn tölti fel a Kincst;ir <íltal 
111i'1köcltctctt elektronikus adatszolg<íltató rcnds1erbc a:: idiil-ö::i 111t;rlegje/el//és1 
alátá111as::tó - kim.1'l'e/és1 re1uls::erbri/ elt'íál!í1011 - teljes f(iko11 rvi l-irn111111a/ 
('J!l'Üll. 



Szerződés száma: /2019. Ügyiratszám: 11 /201 9 Témafele lős : Polgánnesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 
Tervezet 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 1 1784009-1 55 15005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1 -3 .) 

adószán1: 15784568-1-42 
törzsszám: 784560 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 1 1784009-1 5784568 
képviseli : Gizur Imre Viktor elnök 

(a továbbiakban: Nemzeti ségi Önkonnányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely. Új palota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a j ogszabályi e lőírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képv ise lő- testülete és a Nemzeti ségi 
Önkormányzat Képvise lő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe véte lével történt: 

a nemzeti ségek jogairó l szóló 201 l.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önko1mányzatairól szóló 2011 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 .évi CXClV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az á llamházta11ásról szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 20 19. évi központi költségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetéséről szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hivatalos stati sztikáról szóló 201 6. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáró l szóló 368/2011.(XIl.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek be l ső kontrollrendszeréről és be l ső ell enőrzéséről szóló 
370/20 1 l.(Xll.3 1.) Korm. rendelet (Bkr. ) 
az államháztartás számvitelérő l szóló 4/20 l 3.(1.11 .) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte l ező 

elszámolási módjáról szó ló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevéte lének, fe lhasználásának és 
e lszámolásának részletszabályai ról szóló 8/20 19. (IV. 29.) EMM I rende let 
az Országos Stati sztikai Adatfe lvételi Program köte lező adatszolgáltatása iról szóló 
388/20 17. (Xl l.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevétele ivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési. 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási. adatszolgáltatás i és beszámolási fe ladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megál lapodás részletesen tarta lmazza azokat a fe ladatokat és együttműködési 

l ehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó 
kötelezettségek teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76.§ (5 ) bekezdése a lapján a he lyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérende ltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos fe ladata it. 

2 . A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzeti ségi önkormányzat elnökével együttmüködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás bejelentésérő l , a 
törzskönyvi adat keletkezésétől. illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintéző i j ogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kijelölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba véte l iránti kérelem benyúj tásáva l kéri az 
adószám megállapítását és ezzel te lj esíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi. ügyv ite li, ügyintézés i és egyéb a lapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önko1mányzat által működ tetett - az állami in fo rmatika i rendszerrel 
összekapcsolható - in fo m1atikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
e llenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4 .1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 32 óráhan. az 
önkonnányzati feladat ell átásához szükséges tárgyi, technikai eszközökke l felszerel t 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám a latti 
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ingatlan C épület 209. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4 .2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi. tisztségv ise lői , képvi sel ő i 
teladatok ellátásához) szükséges tárgy i és személyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munkaidőben - telefonon. illetve email-en történő előzetes 

időpo nt egyeztelés alapján - látja el a j elen Együttműködés i Megállapodás J. 7. pontj a 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székházában ( 11 58 Budapest. Drégelyvár 

u. 57-63.) tartj a. e l őzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvi selő­

testület döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a 
j egyzőve l azonos képesítés i e lőírásoknak megfe le lő - megbízottja részt vesz az 
ülésen és j e lzi, amennyiben törvénysértést észle l, 

b) a munkaidőn kívül , ill etve hétvégén tartandó Nemzetiségi Képvise lő-testületi 

üléseken a jegyzői megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli 
elrende lésével biztosítja az erTe vonatkozó jogszabá ly és helyi szabá lyzat a lapján, 

c) a Hi vatal közremüködik a meghívók, illetve e l ő te1jesztések e lőkészítésében. 

vállalj a továbbá azo knak a Nemzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerin ti határidőben a képvise lők. a meghí vottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt kötelező mellékletekke l együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgám1esteri Kabinel nemzetiségi referensének. 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Korrnányhj vatal részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Mod ul 
portálon keresztül gondoskodik, 

f) a Hivata l a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkom1ányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testü leti döntések. és a tisztségv i se lők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt, a testül eti és tisztségv ise l ő i döntéshozatalhoz kapcso lódó 
nyil vántartási, sokszorosítási, postázási feladatok e llátását biztosítj a. 

4.5.A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat működésével. gazdálkodásával kapcso latos 
nyilvántartási, iratkezelési fe ladatokat e llátja, be leértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatai t (ez alól kivéte lt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képviselője nevére szó ló és .. saj át kezű felbontásra'' j e lzésse l érkezett küldemények). 

4 .6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségvi se l őj e telefon haszná lata 
költségeinek ki vételével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a l ehetősége i . és költségvetési helyzetének figyelembevéte le mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal történő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az a lábbi személyeket j elölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 

l 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Gizur József képvise lő (telefon: + 36 20/590-
4704) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe lelős köztisztviselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos feladatok végrehaj tásáért felelősek : 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok. 
- nemzetiségi 
kapcsolatos döntés 
végrehajtási feladatok, 
koordinációs feladatok 

ügyekkel 
e l őkészítés i . 

a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyi 1 vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi fe ladatok 

belső el lenőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, e lérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Be l ső Ellenőrzési 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzeti ségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztá l yvezető 

Pénzügyi és számvite li 
csoportvezető 

Számvite li ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző. pénztáros 

Osztályvezető 

A feladatot e llátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttműködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek ana liti kus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
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főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv i se lője a fe le l ős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önko1mányzat Képvise lő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat el nöke 
tanácskozási j oga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testül ete a soron következő rendes ülésén. de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A emzeti ségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi az Önkormányzat Képvisel ő-testülete szerveitő l a nemzeti ség 

helyzetét érintő, önkom1ányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást. ügyviteli közreműködést igénye lni az 

Önkormányzat Képvise lő-testü l etének szerveitől. 
c) kezdeményezni, hogy az Önkormányzat Képvi se lő-testü l ete saj át hatáskörben tegye 

meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel 
rende lkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási. adatszo lgáltatási és beszámolási 
teladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzeti ségi Önkom1ányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati tis :dv i selőkrö l szóló 20 11. évi CXCTX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat évente. legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásá ig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabili tási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhata lmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügy l e teibő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. J\ Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l ő készítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes informác iók rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő, 
amelyet a emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig. ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi köl tségvetésről szó ló törvény kihirdetését követő 45. napig te1jeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testüle te e lé. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 .§-ban fogla lt 
tarta lommal ke ll elkészíteni az Ávr. 29.§-ában fog laltak szerint. Az e lemi 
költségvetését az e lnök hagyj a jóvá. 

6. A j egyző a emzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkormányzat a Képvise lő-testülete ál.tal jóváhagyott éves 
köl tségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján. az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti . Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő te lj esítéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztá lya a fe le l ős. Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás máso lati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A emzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért. az 
e lfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő teljesítéséért a j egyző a 
fele lős . 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkom1ányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rende lkezik. Az Önkom1ányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevéte li és kiadási e lői rányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségválla lásaiért és tartozásaiért fele lősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és ki adási előirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
e l ő irányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e l ő irányzatai fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát. amel yrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi sel ő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e lő irányzat-módosításairó l. a kiemelt 
e l ő irányzatain be lül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képv iselő­
testí.iletét a soron következő Képv ise lő-testületi ülésen táj ékoztatja. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő-testül ete - az e l ső negyedév ki vételével - a 
döntése szerinti időpontokban. de legkésőbb az éves költségvetési beszámo ló 
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elkészítésének határidejéig (február 28-ig). december 3 1-ei hatáll yal módosítja a 
kö ltségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások el ői rányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli. az intézkedés kihirdetését követően ha ladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé kell terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkom1ányzat előirányzatairó l és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyil vántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe l e l ős. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáró l a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetés i beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe l e l ő záró számadást (továbbiak ban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző kész íti e lő a emzetiségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámo lási 
köte lezettség telj esítésével kapcsolatban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú 
me lléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képvise l ő-testület e lé az Áht. 9 1. § ( l ) és (2) bekezdésében foglal taknak megfelelően 
úgy, hogy az a Képvise lő-testül e t elé terjesztését követő 30 napon be lül. de legkésőbb a 
kö ltségvetés i évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatá lyba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdá lkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles e lfogad ni . 

4. A emzetiségi Önko1mányzat e leget tesz a mindenkor hatályos. a Magyarország 
központ i költségvetésérő l szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáró l szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátj a a emzeti ségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési. gazdálkodási, 
ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A fe ladat 
e llátásával kapcsolatos j ogosultságokat és kötelezettségeket a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok valód iságáé11, a 
számviteli szabályok ka l és a stati sztikai rendszerre l való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tek intetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvisel ő­
lestületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségválla lására, a teljesítés igazolására és az 
uta lványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat. mint 
kötelezettséget \ 'á ll aló szer\ . belső szabályzatban. a vonatkozó. hatályos j ogszabályok 
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által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazd~ság i Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta li kviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a emzetiségi Önkormányzat elnöke. vagy az általa írásban 
fel hatalmazott nemzeti ségi önkormányzati képvise lő jogosult kötelezettséget vá llalni. a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, il letve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l őtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt el őirányzat biztosítj a-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbe li kötelezettségvállalás az olyan kifi zetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások te lj esítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét. 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000.-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitö ltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvánta11ásban rögzítésre kerülnek. 
amelyrő l a Polgám1esteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát 
és ke ltét. 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát. 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait. továbbá a teljesítési adatokat. 
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6. Kötelezettség vá llalás pénzügyi ellenjegyzése 
A Nemzetiségi Önkom1ányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Polgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetőj e, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e jogosult, tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztál y 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csoport vezetőj e. illetve a jegyző által 
írásban kijelölt személy jogosult. A pénzügyi ell enjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a teljes ítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történi k. 

7. Teljes ítés igazo lása 
7.1 . A teljesítés igazolására j ogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 

Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A teljesítést az igazo lás dátumának és a telj esítés tén yére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni. 

7.3. A te lj esítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A telj esítés igazolás során 
ellenő rizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell : 

a kiadások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

e llenszolgá ltatást is magában fog laló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 
8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkom1ányzat nevében a jegyző megbízása a lapján a 

Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre uta ló megjelölést. az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényes ítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában e llenőri znie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az á llamháztartás i számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
előírásait, továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályo k, illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalja köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további elj árási szabályo kra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfele lően alkalmazni. 

9. Utalványozás 
9. 1.A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás te lj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 

e lszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képvi se l ő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az uta lványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fe l ke ll tüntetni : 

9 



- az .. utalvány„ szót. 
- a költségvetési évet, 
- a be fizető és a kedvezményezett megnevezését. címét. bankszám lájának a számát. 
- a fi zetés időpontját. módját. összegét, devizanemét, 
- a megterhe l endő . jóváírandó pénzfo rga lmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vállalás nyil vántartási számát 
- a keltezést. valamint az utal ványozó a láírását. 
- az érvényesítést. 

9.3. em kell uta lványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 
10. 1. A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a köte lezettségváll aló és a pénzügyi 

ell enjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utal ányozásra jogosult és a telj esítést igazo ló személ I_ el. 

10.3. A kötelezettségvál lalási. pénzügy i el lenjegyzési. érvényesítési, utalványozási és 
te ljesítés igazolására irányuló l'e ladatot nem végezheti az a személy. ak i ezt a 
tevékenységet a Polgá ri Törvénykönyv szerinti köze li hozzátartozój a. vagy saj át maga 
j avára látná e l. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya a kötelezettségválla lásra, 
pénzügyi ell enjegyzésre. teljesítés igazolásra. érvényesítésre. utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a emzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-ában és az Ávr. 1 69. ~ 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását te ljesíti. 

11.2. Az adatszolgáltatás előtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszo lgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog la lt adatszo lgáltatás esetében a kö ltségvetési év e lső három 
hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig. 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig. az éves adatszolgáltatásról az éves kö ltségvetési beszámoló 
benyúj tásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11 .3 . A Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztál ya adatbenyújtóként, a 
cmzetiségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 

adatszolgáltatási kötelezettséget e lrende lő az Országos Stati sztikai Adatfe lvéte li 
Program köte lező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII.1 3.) Korm. rende letben 
foglalt adatszolgá ltatás i köte lezettséget - a KSI-1-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre telj es íti. 
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V. Pénzellátás 

1. A emzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetés i - számla 
megszüntetéséről. új számla nyitásáról. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 1l784009-1 5784568 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosul t 
személyek nevét és a rende l kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivata l Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg. amelyeket a jelen megállapodás alapján, a emzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzetiségi Önkonnányzat elnöke részére. 

4. A emzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A emzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testül e te az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám lavezető megváltoztatásáról. A szám lavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Ál lamkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett idő pontja 
e l őtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdál kodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A emzettseg1 Önkormányzat a j ogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszám lákka l rendelkezhet. 

7. A emzeti ségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkotmányzata Képv i se lő-testü le tének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(XJ.6.) önkormányzati rendelet e l ő írásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önko rmányzat mindenkor hatá lyos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog laltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fonnában megküldi a emzeti ségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testü lete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglal tak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya 
a fe le lős . 
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2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat kön yvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályai t. 

4. A emzeti ségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e l őírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek le ltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzetiségi Önko1mányzat vagyontárgyainak selejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában el ő írtak szerint ke ll 
elvégezni . A Nemzetiségi Önkormányzat a selej tezésre javasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a j egyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a emzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani. működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet. az információs és 
kommuni kációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialak ításáért a jegyző a fe l el ős. 

2. A bel ső kontro llrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. e lőírásait. továbbá 
az államháztartásért fe l e l ős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat be lső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztá lya 
végzi. 

4. A be lső ellenőrzés i vezető az éves ellenőrzés i tervet jóváhagyásra megküld i a 
emzetiségi Önkormányzat e lnökének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alka! mazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2019. 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Német Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Gizur Imre Viktor elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 20 19. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testü leti ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

- törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi ellenjegyzés. illetve a 
nemzetiségi önkormányzat 
gazdálkodását érintő előterjesztések 

e lőzetes ellenjegyzése 

- számlák érvényes ítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti e!!Vsé~ elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. :+ 36-1-305-3225) 
gresso. ildiko@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzeti ségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztá lyvezető 

(tel. : +36- 1-305-32 15) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdálkodási Osztály vezetője 

(tel.: + 36-1 -305-3296) 
tiszai .aprad@ bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika. 
Pénzügyi és Számvite li Csoport 

vezetője 

(tel. : + 36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3297) 
javor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3263) 
varga.brig itta@ bpxv.hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
(tel: + 36-1-305-3106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartás Főosztály 

kezelésének kivételével) 
Farkas Ágnes, 

számviteli ügyintéző 
(tel. : +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36- 1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Belső Ellenőrzési - belső ellenőrzési feladatok 

Osztályvezető 

Osztály (tel. : +36- 1-305-3370) 
szarka.peteme@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszá molá si. 

a datszolgá ltatás i 
kötelezettség 

l<öltségvctés 

Elemi költségvetés 

Í:ves költségvetési beszámoló 

Z:írsz:\ madás 

Időközi kiiltségvetési jelentés 

Időközi mé rlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgá ltatás leírása .Jogszabá ly 

1\ NcmLet iségi Önkorn1;\nyzat költségvetési halároLat-tcrvezctél a · · 
.icgyí'ii késziti clö. A költségvetési határo1atot a1 Áht. 23. §-áhan ;_1~~· 23-26· §-ai. Avr. 2·L 27-29· 
foglalt tartalommal. a7 . .Í\' r. 29. §-a szerint kdl elkészíteni. 

A NcmLctiségi Önkonrnín~ 1.at költ ég vetési hnt:iro7athan mcgállapított 
bevételi és kiad;isi eléi inínyn1tai egységes rov;urcnd szenn ll · 
n:s1letczéséröl. a7 Ávr-hen l(iglaltak szerint elemi kö ltségvetést kell Aht. 281"· §. Avr. 33· * 
készíteni. amelyet a em7etiségi Önkormányntl elnCikc hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségwtés 
AIH. 87. §: Avr. 157 .. 160. §-ai: 

' égrchajtásáról 
-1/ 20 13. ( 1. 11. ) Korm. rendckt 5. 

a s1á11wi tcli jogs1abályok s1crint készített bcsd11noló. 
§ és 32. §-a 

At éves költségvctési beszúmolók alapjún é\cntc. az elfogadott 
költségvetéssel össz.:hasonlítható módon. azé\ utolsó napján érvén) cs 
S7Cl'\'C7cti. hcsorol:'1si rendnek megfelc lii táró számadás. A Áht. 68 B„ 87. és 9 1. §-ai. ÁH. 
kültség,·etés végrch:~jtására vonatko1ó 1úrszámadúsi hatúrotat 115 A-F.§-ai 
len czetét a jeg)7Ö 1-.éstíti dő és a nemzetiségi ünkor111ányn1t clnükc 
tc1jcs1.ti a Kép\ isclö-tcstlilct clé. 

A ncm1eti ségi iinkorn1ány1.atnak a költ ·ég vetési szá1m itcl Áht. 108. §: ÁH. 169. §. -1 /2013. 
nyilv:íntartási s7úmláin a t<írg~ időszakban kön) 'clt adatait mutatja h.:. ( 1.11. ) Korm. rcndclct 6. § 

At es7közök és rorrások túrgyidöszakhnn könyvclt vúlto7'1sait mutatja · · 
bc. Aht. 108. ~: Avr. 170. * 

16 

Ha táridő 

Az önkorm<Ín)7ati hi vata l által c liikés1ítct1 költségvetési határozat-tervezetet n 
cmzet iségi Onkormúny7at elnöke február 15-éig. ha a központi kö ltségv..: tésröl 

sLóló törvényt a7 Orszi'1ggyí'tlés a naptári év kc1.detéig nem fogadta cl. a központi 
költségvetésriil S7óló törvény hatálybalépését követő ncgyvcnillöd ik napig 
nyüjtja be a cm1eti ségi Önkonrnín) Lat Kép' i~e lö-tcs tü lcténck. 

f\ költségvetési határolat-ten czct Képviselö-testülct clé tcrjc~1té~é111.:i.. 

határidcjét kö' ctő harminc napon belnl kell az elemi kültségvctésröl adatot 
szolgáltatni a Kim:stár által müküdtctett ckktronikus ndatszolgáltató 
n:ndszcrhcn. A7 clcmi költségvetést az önkormányzati hivatal kés1.íli el és 
sLolg:íhat errő l adatot a MÁK felé. 

J\í' é' cs költségvetési hcszámolót az önkormányzat i hi vata l a költség' ctési é' et 
kö\ ető é\ li:bruár 28-út kövctő 20 naptitri napon bclül tölt i fcl a Kincstár által 
müködtctett clcktronikus adatszolg:íltatci rendsLcrbc az é\ cs költségvetési 
bcs7úmolót alátámas1.tú - kön) 'elési rcnds1crhől clöállítoll - telj cs IOküny' i 
kivonattal cg~ ütt. 

1\ z Áht. clöirúsai s1erint az önkormány7ati hivatal által elökés7itcll 7Úrszámadási 
hntúrozat-ten.:1ctet a nem7ctiségi önkormún~7at elnökc terjeszti a Ne1111etiségi 
Önkormán)'í'at Képvisclö-testületc elé. itgy. hog~ aL az clötc1:jes7lést követő 
harminc napon belül. de lcgkésöbb a költségvetési évet követő ütöd il-. hómtp 
uto lsó napjáig hatúlyha lépjen. A 1.úrs7ámadúsi határozat tcn c1ctévcl együu a 
képviseléi-tcstli lct részére tájéko7tatúsul be kell nyitjtan i a kincstár 
s1abálys1.eríbégi pé111ligyi cl lcniirzésc kerctében. az önkormítn) 1.at éves 
költségvetési hcsliírnolójával kapcsolatosan clkészitell jclcntését. 

A költségvctési jclcntést a1 önkonnán)tati hi vata l a költség,ctési é1 clsi\ három 
hcinapj:íról úpril is 20-áig. azt kö\·etiicn h;n ont a. a t;irgyhót kö\ ctö hónap 20-úig. 
a kö ltségvctési év ti1cnkét hónapjáról a költségvetési évet kö\'ctó é\ február 5-
éig tölti fel a Kim:stár által mfrköchctett clcktronikus adats7olgáltató rcndszcrbe 
l i= idökö=i költség1·etési jelentést a/áui111as=tá - kö11_1i-e/ési re11ds=erhöl e/ihillítolt 
- teljes ji'Jkö11yvi kivo11atwl egyiitt. 

A mérkgjclcntést a7. önkormányzati hi \fHa l a tárgynegyedévct követö hónap 2Ű. 
napjáig. a ncgyecl ik ncgyedévrc \'Onatko1óan gyorsjclentésként a 
tárgynegycdé' ct követő év li:bruár 5-éig. aí' évcs jelen tést a1. éves kö ltségvett'si 
hcszlimoló hcnylljtúsfinak határidejével megegyezően tö lti fel a Kincstár álta l 
müködtet..:ll elekt ronikus itclatszolgáltmó rendszcrbe at idököLi mérlcgjclcntést 
alátámasLtÓ - kön~ \'Clési rcnds7crből clöáll itott - te(ies fökii1~11'i J..irn11a11a/ 
egi-iitl. 



Szerződés száma: /20 19. Ügyiratszám: l / /20 19 Témafe le lős: Polgánnesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerü let Rákospalota. Pestújhe ly. Új palota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 
Tervezet 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 1 153 Budapest. Bocska i u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009- 155 15005 

képviseli : Cserdiné Németh Angéla po lgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocska i u.1-3. ) 

adószám: 15784496-1-42 
törzsszám: 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784496 
képviseli: uridsány Zoltánné e lnök 

(a továbbiakban: emzeti ségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott he lyen és időben. a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhel y, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Örmény emzeti ségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valame nnyi tevékenység során a jogszabályi előí rások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkom1ányzat Képvi selő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvi selő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) köti k. A megállapodás szabályainak kia lakítása az alábbi jogszabályok 
figye lembe vételével tö11ént: 

a nemzetiségek joga iró l szóló 20 1 1.évi C LXX IX. törvény (Nj t.) 
Magyarország he lyi önkormányzatai ról szóló 20 11.évi C LXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXC IV. törvény (S tab ilitási 
tv.) 
az áll amháztartásró l szó ló 2011.évi CXCV. törvény (Áht. ) 
Magyarország 2019. évi központi költségvetésérő l szóló 2018. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 2019. évi LXXI. törvény 
a hi vatalos stati sztikáró l szóló 20 16. évi CLV. törvény 
az áll amháztartásról szóló törvény végrehaj tásáról szó ló 368/201 1.(X ll.3 I .) Korm. 
rende let (Ávr.) 



a kö ltségvetés i szervek bel ső kontro llrendszerérő l és be l ső e l l enőrzésérő l szóló 
370/20 11.(XII.3 1.) Korm . rende let (Bkr. ) 
az államházta11ás számvi te l érő l szó ló 4/20 13.(I.1 1.) Korm. rendelet 
az állam háztartásban fe l merü lő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáró l szó ló 38/20 13.(I X. l 9.) GM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 20 19. évi igénybevételének, fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/20 19. (IV . 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program köte lező adatszo lgá ltatása iról szó ló 
388/20 l 7. (Xll. 13.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Önkormányzat bevéte le ivel és ki adásaiva l kapcsolatban a tervezési. 
gazdálkodási. ellenőrzés i , finanszírozási. adatszo lgáltatási és beszámolás i feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzeti ségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati .Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskod ik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 

lehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokbó l adódó kötelezettségek 
te ljesítését és a közösen megfoga lmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76.§ (5) bekezdése alapj án a he lyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs a lá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési l ehetőségek területei és fo rmái 

1. Az Önkonnányzat Szervezeti és Működés i Szabá lyzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvisel ő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

A Magya r Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkonnányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adataü érintő változás bejelentésérő l, a 
törzskönyv i adat ke letkezésétől. illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzetiségi 
önkonnányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyin téző i jogosultságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij elölt munkatársa számára. 
A Hi vatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyúj tásával kéri az 
adószám megáll apítását és ezze l telj esít i az á llami adóhatósághoz t örténő bejelentés i 
köte lezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számíto tt 8 napon be lül. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi. ügyviteli. ügy intézési és egyéb a l apvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szeri nti elvégzése. átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az á llami informati kai rendsze1Tel 
összekapcsolható - in fo1matikai rendszerhez, ame ly a fo lyamatos pénzügy i állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

3. Az Önko1mányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzeti ségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgy i feltételeit. továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási fe ladatok e llá tásáról: 

4.1 .A Nemzetiségi Önkonnányzat részére havonta 1geny szerint 32 órában. az 
önkormányzati fe ladat ell átásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
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helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám a latti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztos ítj a. A 
helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsikö ltségeket és fe nntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2.A Nemzeti ségi Önkormányzat müködéséhez (a testületi. ti sztségvise lő i , képv i se lő i 
fe ladatok e llátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket fo lyamatosan biztosí tj a. 

4.3. A Hivatal kjzárólag munkaidőben - tele fonon, illetve email-en történő e l őzetes 

időpont egyeztetés alapján - látj a el a j elen Együttmüködési Megállapodás I. 7. pontja 
szerinti fe ladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartj a, előzetes telefonon tö rténő egyeztetést követően. A Képv i se lő-testü l et 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 
azonos képesítési előírásoknak megfe le lő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
j elzi. amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kivül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testü leti üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbeli el rendelésével 
biztosítj a az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján. 

c) a Hivatal közremüködik a meghívók, illetve elő terj esztések e l őkészítésében . 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvi se lők, a meghívo ttak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hi telesített jegyzőkönyvet a 

j ogszabályban e lőírt köte lező me llékletekke l együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testü leti ülésein készü lt jegyzőkönyveinek 
é azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáró l -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzeti ségi referense a Törvényességi Felügye let Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portálon keresztü l gondoskodik, 

t) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazo lj a a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a j ó együttmüködés érdekében a ha táridők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzeti ségi Önkormányzat válla lj a. 

4 .4.A Hivatal a testületi dönté ek, és a tisztségvise l ők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt. a testületi és ti sztségvisel ő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyi lvántartási. sokszorosítási, postázási feladatok ell átását biztosítja. 

4.5.A Hivata l a emzetiségi Önkormányzat müködésével, gazdá lkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja. beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez alól ki vételt képeznek a emzetiségi Önkonnányzat 
képv i se lőj e nevére szó ló és .. saj át kezü felbontásra„ j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatell átáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségvise l őj e telefon használata 
költsége inek ki véte lével - viseli . 
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5. Az Ö nkormányzat a lehetősége i , és köl tségvetési helyzetének fi gyelembevétele me llett a 
emzetiségi Önkormányzattal tö rténő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 

költségvetés i rende letében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolatta11ásra az a lábbi személyeket j e lölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 

1 305 3260) 
A Nemzeti ségi Önkormán yzat részérő l : Nuridsány Zo ltánné elnök (te lefon: +36 
30/24 1-8874) 

7.A Hivatal megbízott szervezeti egységei. fe le lős köztisztvise lők , akik a emzet1 seg1 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehaj tásáért fele lősek: 

Feladatok 

testül e ti ülés 
bonyolítása, 
feladatok. 
iratkezelési feladatok. 

szervezése, 
adminisztratív 

nemzeti ségi ügyekkel kapcso latos 
döntés e lőkész í tés i . végrehajtási 
fe ladatok, 
koord inációs fe ladatok 
a nemzeti ségi önkonnányzat 
testü leti ülésein - j tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyil ván ta11ása, 
iratkezelésse l kapcso latos le ladatok 
törzskönyvi nyil vántartás kezelése 

- pénzügyi. gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi fe ladatok 

be lső ellenőrzés i fel adatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Be l ső Ell enőrzés i 
Osztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 

Nemzeti ségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdái kodás i osztá lyvezető 

Pé nzügyi és számviteli 
csoport vezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző. pénztáros 

Osztá 1 yvezetö 

A feladatot ellátó személyek nevét és e lé rhetőségét az együttmüködé i megállapodás 1. számú fuggc léke 
tartalmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyo111 es pénzügyi hel yzetérő l a Hi vata l elkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateriá lis javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáé11. az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vá ntartásáért. valamint a 
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főkönyvi nyil vántartásért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l ője a felel ős . 

8. A emzetiségi Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képvisel ő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A emzetiségi Önkormányzat e lnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó. a nemzetiségi jogokat közvetlenü l érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testü lete a soron következő rendes ülésén. de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni. a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke jogosult : 
a) fe lvilágosítást kérni a Képvi se l ő-testül et szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő. 

önkormán yzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvise lő-testület szerve itő l. 

e) kezdeményezni. hogy a Képviselő-testül et saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

1 1. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodás i. e llenőrzési. finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal lá tj a e l és (anyagi) kárt okoz a emzetiségi Önkormányzatnak. a 
Hi vatal fele lősségére a közszolgálati tisztv i se lőkről szóló 20 11. évi CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Po lgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13.évi Y. törvénynek a 
ká11érítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A emzeti ség i Önkormányzat a Szervezeti és Müködési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhe lyére érkező kü ldemények keze lését és az elnökhöz való e ljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzetiségi Önkormányzat évente. legkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban áll apítja meg: 

a) a Stabilitási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 
j ogszabályban meghatározottak szerinti saját bevéte leinek és 

b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügylete ibő l e redő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban ál lapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önko1mányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes infonnációk rendelkezésre 
áll ását követően - haladéktalanul közli a emzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő. 
amelyet a Nemzetiség i Önkormányzat elnöke február 15-ig. ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő-testül ete e lé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fogla lt 
tartalommal kell e lkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az e lemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a emzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a emzetiségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkom1ányzat a Képvise lő-testü lete ál_ta l jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107 .§ ( 1) bekezdés alapján. az A vr.-ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat teljesíti . Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő te lj esítéséé11 a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe l elős. Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszo lgá ltatást végző személy az adatszo lgáltatás máso lati 
pé ldányát megküldi az e lnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért. az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkez ik . Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadás i előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért. illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe l e l ősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési clőidnyzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevéte li és kiadási előirányzata i t az 
Áht. 34.§ a lapján határozattal módosíthatja. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saját hatáskörben módosítj a, a kiadási e lő i rányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a emzetiségi Önkormányzat az eredeti e l ő irányzatai telelt 
többletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik. módosítan ia kell a költségvetési 
határozatát amelyrő l a emzeti ségi Önkormányzat Képviselő-tes tü lete dönt. 

3. Az e lnök a költségvetésben a kö ltségvetés i határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e lői rányzat-módosítása i ról, a kiemelt 
e l ői rányzatain belül átcsoportosításairó l a Nemzetiségi Önko rmányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képv i se lő-testül eti ülésen tájékoztatja. 
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4. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lö-testü lete - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti idöpontokban. de legkésöbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejé ig ( rebruár 28-ig), december 3 1-e i hatállyal módosítja a 
kö ltségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a emzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatai t zárolj a. 
azokat csökkenti, törli. az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanu l a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se l ő-testü l ete elé kel l te1jeszteni a kö ltségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat elöirányzatairó l és a változásaikró l a Hivatal 
Közgazdasági Föosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyil vánta11ást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Föosztálya a fe le l ős. 

Ill. Beszámolás i Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáró l a számvite li j ogszabályok szeri nti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az 
e lfogadott kö ltségvetéssel összehasonlítható módon. az év utol só napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyzö készí ti e lő a emzet1 seg1 
Önkormányzattal történö elözetes i dőpo nt egyeztetést követöen. (A beszámolási 
kötelezettség telj esítésével ka pcso latban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
me lléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1jeszti a 
Képvise l ő-testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében fog laltaknak megfele lően 
úgy, hogy az a Képvi selő-testület elé terj esztését követö 30 napon be lül. de l egkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat eleget tesz a mindenkor hatályos. a Magyaro rszág 
központi költségvetésérő l szó ló törvényben meghatározott. a részére nyúj tott 
költségvetés i támogatások fe lhaszná lásáról szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

lV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztá lya ellátj a a emzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaiva l kapcsolatban a tervezési. gazdálkodási. 
ell enörzési. finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat 
ell átásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be lsö szabályzatra a jogszabá lyban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok valódi ságáért. a 
számvitel i szabályokkal és a stati sztika i rendszen-e l való tartalmi cgyezöségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkonnányza t Képv i selő­
testületének az e lnöke a fe l e l ős. 
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3. A emzeti ségi Önkom1ányzat kötelezettségvállalására. a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzeti ségi önkormányzat, mint 
kötelezettséget vállaló szerv. be l ső szabályzatban. a vonatkozó. hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg. amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkonnányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie . 

4. A Likvidi tási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzet1seg1 Önkormányzat költségvetési határozatában szerep lő kiadási 
e lő i rányzata i terhére a emzeti ségi Önkonnányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkorm ányzati képv i se lő jogosult kötelezettséget vállalni. a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni . A fe lhatalmazás, il letve a felhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l ő tt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló. fe l nem használt elő irányzat biztosítja-e a kiadás teljes ítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás. utalványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i gény l ő kifi zetések rendjét. 
a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende l ő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabálya i a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések 
a Hivata lban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilván tartásban rögzítésre kerülnek. 
ame l yrő l a Polgánnesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát. 
- a köte lezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét. 
- a kötelezettségvá llalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
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- a köte lezettségvállalás évek és e l ő irányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultj ait, továbbá a teij esítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Po lgármesteri Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetőj e jogosult. tartós távollétük esetén a Közgazdasági Főosztá ly 

Gazdálkodási Osztály Pénzügyi-számviteli Csopo11 vezetőj e, illetve a j egyző á lta l 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés, a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, érvényesítés és a te lj es ítésigazolás a vonatkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történik. 

7. Te ljesítés igazo lása 

7.1. A te ljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2. A te lj esítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3. A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása e l őtt történik A teljesítés igazo lás során 
ell enőrizhető okmányok alapján ell enőrizni , igazolni kell : 

a kiadások telj es ítésének j ogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

e llenszolgáltatást is magában fog laló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1. Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása a lapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosul t. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre uta ló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e ll enőriznie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az áll amháztai1ási számvite li kormányrendelet és az Ávr. 
e l őírásait, továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a j ogszabályok, illetve a be l ső 
szabályzatok megsértését tapasztalja, köte les azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó en e írásban utasítja. 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fog lalt szabályokat kell 
megfele lően alkalmazni. 

9. Utalványozás 
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9. 1. A Nemzetiségi Önkormányzatná l a ki adás telj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 
e lszámolásának e lrende lése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az e lnök vagy az 
á ltala felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A felhatalmazás. illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Uta lványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi te ljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fe l kell tüntetn i: 
- az ,.utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját. összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a kel tezést, valamint az utalványozó aláírását. 
- az érvényesítést . 

9.3. em kell utalványozn i az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1. A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségválla ló és a pénzügyi 
e llenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személl yel. 

10.3. A kötelezettségvállalási. pénzügyi ellenjegyzési. érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója. vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvál lalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra. érvényesítésre, utalványozásra jogosul t 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a emzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását teljesíti. 

11.2. Az adatszolgáltatás e l őtt a emzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni ke ll az adatszolgáltatásró l, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról ápril is 20-áig. azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-á ig. a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig. 
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b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszo lgá ltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kel l írnia az adatszolgáltatási űrl apot. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként. a 
emzeti ségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a stati szti ka i 

adatszolgáltatási kötelezettséget e l rendelő az Országos Statisztikai Adatfel vételi 
Program köte l ező adatszolgáltatásairó l szóló 388/20 17. (Xll .13.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénze llátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszün te tésérő l. új számla nyitásáról. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 11784009- 15784496 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende l kezők aláírás mintái t tartalmazó aláírás i címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önko1111ányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. amelyeket a jelen megállapodás alapján. a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A emzctiségi Önkormányzat választása szc1int számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgá ltatónál vezetteti. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat Képv i se lő-testülete az elnök j avaslatára határozatban 
dönt a szám lavezető megváltoztatásáról. A szám l avezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vál tozás tervezett i dőpontja 
e lőtt 30 nappal mege l őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A emzet1 seg1 Önkormányzat a j ogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A emzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben tö rténő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota. Pestújhely. Újpalota Önkormányzata Képv i selő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(X l.6.) önkom1ányzati rendelet előírásai nak megfe l e l ően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figye lembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követően a Hivatal 
elektron ikus formában megküld i a Nemzeti ségi Önkormányzat ré zére. 
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9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testülete az éves kö ltségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fogla ltak szerint tö rténik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivata l elkülön ített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe l el ős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban. a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A emzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzetiségi Önkormányzat - a j ogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített tö bbséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az áll am, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat e lnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában e lőírtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre j avasolt eszközei re az e lnök - a 

emzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő-testületének véleményét ki kérve - tesz 
j avaslatot a jegyző felé. 

VI 1. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat vonatkozásában köte les a belső 
kontrollrendszer keretében ki alakítani. müködtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert. a kontroll tevékenységet, az info rmációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendsze11. A emzeti ségi 
Önkom1ányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a fe le l ős. 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakításánál fi gyelembe ke ll venni a Bkr. előírásai t. továbbá 
az á llamháztartásért fe le lős miniszter által közzétett módszertan i útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önko1mányzat be lső ell enőrzését a Hivatal Bel ső E llenőrzési Osztá lya 
végzi. 
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4. A belső ellenőrzési vezető az éves ellenörzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének . 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 19. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni . 
A megállapodást minden év január 3 1. napjáig általános vagy időköz i választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül fe lül kell vizsgálni . 

Budapest, 20 19. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 
Budapest, 20 19. 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Örmény Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Nuridsány Zoltánné e lnök 

Pénzügyi leg ellenjegyzem 
Budapest, 20 19. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok , 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
fe ladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzet1seg1 önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 
törzskönyvi ny ilvántartás kezelése 

pénzügyi ellenjegyzés, illetve a 
nemzetiséo i önkormányzat 

0 • k gazdálkodását érintő előterjesztese , 

előzetes ellenjegyzése 

számlák érvényesítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 
szervezeti egység elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@ bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztá lyvezető 

(tel. : + 36- 1-305-321 5) 
horich .szi lvia@bpxv.hu 

T iszai Árpád 
Gazdálkodási Osztály vezetője 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügy i és Számviteli Csoport 

vezetője 
(tel.: +36- 1-305-3248) 

horvath .gyorgyne@ bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36- 1-305-3297) 
j avor.katalin@bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel.: + 36-1-305-3263) 
varga.brig itta@ bpxv.hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási (tel : +36-1-305-3 106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartás Főosztály 
kezelésének kivételével) 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel. : +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Belső Ellenőrzési - belső ellenőrzési fe ladatok 

Osztályvezető 

Osztály (tel.: + 36- 1-305-3370) 
szarka. peteme@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszámo lás i. 

ad a tszo lgá ltatási 
kö tel ezettség 

l(öltségvctés 

Ell'mi kö ltségvetés 

[ vcs l<ö ltség\'etés i 1Jeszá m ol6 

Z:írsz:í mad:ís 

ld ií kiíz i költségvetés i j e lent és 

Időközi mérlegjelentés 

Beszámoló. adatszo lgá ltat:í s leínísa 

/\ Ncn11cti ségi Önkonn<i nyzat költségvetési ha1ározat-tcrl'C7elél a 
jcg) 1ö készíti clii. /\ költségvetési határonllot a1 Áht. 23. §-ában 
foglal t tanalommnl. a1A11'. 29. §-a s1crint kell clkésl.iteni. 

/\ l'\cmzctiségi Önkormún) int költségwtési hat:íro1nthnn mcg;íllapított 

J ogszabá ly 

Áht. 23-26. §-ai. A1 r. 24„ 27-29. 
*-c1i 

bc1·étcl i és kiadúsi clöinín) 1atai cg) ségcs ro1 atrcnd sLcri 11t1 · · 
részlctaéséröl. a1 Ávr-hcn foglaltak s7crin t ch.: mi költségvctést kell /\h t. 

281
''· *· r\IT. 

33· * 
kés1ítc11 i, amclyct a Ncn11cti~égi Önkon11Ún) 1at clnökc hagy jóvú. 

/\ vao1 onról e. a 
. 

1 
. ... 

1 
Áht. 87. §:AH. 157 .. 160. *·ai: 

vcgre 1a.1tasaro 4/2013 . (1. 11.) Korm. rcndclct 5. 
a s1ámviteli jogs1ahályok ~1crint kC.:s1i tcll bcs7.;imoló. 

1\1 év1:s kö ltség1·c1C.:si bcs1ú111olök alap_j;'1n C.:1 ente. a1.. cl fogadoll 
t..öltség1 ctésscl iisszcha~on li tható módon. az t.'1 uwlsó nnp_i;in C.:n én) cs 
s1cn c1c1 i. besorolúsi rendnek megli:lclo zaro s1;imadás. /\ 
költségvetés vc.!grehajtúsúrn vonatl..od> zúrsd11nadási ha1úro1nt 
tcn·c1elét n jcgy1ii kés1iti i:lii és a nen11etiségi önkorm:íny7.nt elnöke 
1c1:ieszti n Képvisc lö-tcstíih.:1 ek. 

1\ ncn11..e t1scg1 önkonnún) 1atnak a költ sC.:gvctési számvitel 
nyill'ántartúsi s1:i 111 lúin a túrgyidős1at..ban kön) 1 ch adatait mutatja he. 

* t's 32. *-<I 

Áht. 68/B .. 87. és 91. *-<Ii. Áll'. 
1 15 1\- F.~ -ni 

1\ht. 108. *: 1\11'. 169. *· -1/2013. 
( 1. 1 1.) Korm. rendelet 6. § 

/\1.. eszkii1ök és forrúsok 1árg_vidösn1khnn kün)'Vclt l'Ú ltoL<isait mutat.ja 
- Aht. 108. *: ;\ IT. 170. * 

hc. 
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l latárid ij 

/\z önkormány1ati hivata l által elöt..és1itell kö ltségvetési h;11úro1at-tcrvc/.clct a 
cmzc1iségi Önkor111{111yzat elnöke lc bru;\r 15-éig. ha a kö1ponti költségvetésröl 

s7óló törvényt a7 Ors/.ággyülés a naptári év ke1clc1éig nem fogadta cl. n központi 
kö ltségvctésröl s1óló tü~:vC.:ny hatályba lépésC.:t küvctö ncg) vcnütödik napig 
nyújtja be a cm7ctiségi Onkonnúny1at Képl'iscli\-1cstiileténck. 

/\ kültségvctési hntározat-tcrveze1 KC.:p1 iselö-testülct elé 1c1jc,1tésénck 
határidejét köl'eti\ harminc napon hc líil kell ill ckmi költségvctésröl adatot 
s1olgú ltatni a Ki ncstúr últal müködtetcll elekt ronikus adatszolgá ltató 
rcnds1crhcn. /\L clcmi költségvetést a1 önkonrninyzati hivatal késLit i cl és 
s1olg;í ltat crrii l adatot a MÁK fe lé. 

AL C.:1 cs költségi ctési beszámolót a1 önkormún) ,rati hivatal a költ ségvctési évet 
követő é1 fchrnár 28-út követő 20 naptári napon belül tölti li:I a Kincstár últal 
müködtctcll elcl..tronikus ada1s1olgáltató rcndszerbe a; é1 cs kültségve1C.:si 
hcs1á111olót alátúmasLtó - kön) vclési r<!nds1erböl clőá llitoll - tcljcs fökö11) vi 
ki vonallal eg~ (ill. 

l \ z Áht. cli\inisni szerint az ünkonrn·111) 1ati hivata l által eliikés1i1c1t 7i1rsd11nadási 
határo7at-ten c1ctcl a nemzetiségi önkonn;Ín) Lat elnök<! terjeszti a 1:111zet1scg1 
Önkonni111) 1at Képi i sc l ő-1e tíllctc elé. Úg). hog) az a1.. cli\tc1jesL1ést klil ctő 
harminc napo11 helíil. dc lcgkésöhb n költségvetési évet kövcto (ilödik hónap 
utolsú napjáig hatúlyha lépjen. /\ 1úrs1úmadúsi ha1;1rozat 1cn c1etévcl cgyiill a 
képi isclö-tcs10lc1 rés1.én: tájéko1..tatúsul he kell n) újtan i a kinestúr 
szabál) s1crüségi pén1.í·1gyi cllcni\rzésc kcn:tébcn. az önkormán~ 1a1 éves 
költségvetési hcs1á111o lójú1 al knpeso latosan elkésLi1c1t jclcntését. 

1\ kiiltségvctési jclc11tés1 a1. önkormán) n ll i hí 1 ata l a költségvctói év clső hú rom 
hónapjúról úpri li s 20-:í ig. azt kövctöcn hnvonta. a tárgyhót kiil ctö hónap 20-;iig. 
a költségi ctési C.:1 ti Lenkét hónaP.iáról a kiiltségvctési évet kö11:1ii é1 fcbruúr 5-
éig liilti li:I n Kincstúr úlrnl 111ükiid1c1ctt elektronikus adats10lgáltató rcnds1erbe 
<C idiikö:.i kli/1s,;gve1ési.wlewés1 alá1á11111.c1ó - ko11y1·elési re1uls:.erh(í/ el<iál/i1011 
- 1eljesf()kii11.11·i Áivo111111a/ egyiilf. 

!\ mc.!rlegjclcntC.:st a1 önkonmínyzati hivatal a tárgyncgycdévc1 kö1 ctö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negycdC.:vrc vo11 atko1óan gyorsjclcntésként a 
túrgynegyedC.:ve1 követő év február 5-éig. a1. C.:1 es jelentést az évcs kliltségvetC.:si 
beszámoló hcn) t\jtúsúnak hntáridcjC.:1 cl mcgcg~ c!..lícn tö lti fe l a Kim:stúr {1ltal 
miiködtelctt ckktronikus adats1olgáltatú rcndszcrbc a:: időkö:.i 111érlep,ielewés1 
a/á1<i111as:.1á - ko11.1Te/ési re11ds::erhöl elöálli1011 - Teljes jiíkii11.1Ti kirn110110/ 
ei:1·ii11. 



Szerződés száma: /2019. Ügyiratszám: 1/ /2019 Témafele l ős : Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködés i Megállapodás 
Tervezet 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-155 15005 
képviseli : Cserdiné Németh Angéla polgármester 

(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest. Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784489-1-42 
törzsszám: 784483 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784489 
képviseli : Csikós Lej la Gabriella e lnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az a lulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely. Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e l ő írások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvise lő-testü lete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képv iselő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az a lábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXlX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stab ilitásáról szóló 20 11 .évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 201 1.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2019. év i központi költségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központi költségvetésérő l szóló 20 19. évi LXXI. törvény 
a hi vatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 .(XII.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a kö ltségvetési szervek bel ső kontro l lrendszerérő l és belső ell enő rzésérő l szó ló 
370/20 11.(Xll.3 l.) Korm. rendelet (Bk.r.) 
az á llamháztartás számvitelérő l szóló 4/2013.(1.11 .) Korm. rendelet 
az államháztartásban fel merülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

e lszámolási módjáró l szóló 38/2013.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének. felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 8/2019. (IV . 29.) EMMI rende let 
az Országos Statisztikai Adatfe lvételi Program kötelező adatszolgáltatásairó l szó ló 
388/20 17. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevéte leivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési. 
gazdálkodási. ellenőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatok 
ell átásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivata l (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen n1egállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttn1üködési 
l ehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályok bó l adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkom1ányzat Szervezeti és Müködés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képv i se lő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzatta l kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyil vántartás adatait érintő változás bejelentésérő l, a 
törzskönyvi adat keletkezésétől. ill etve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmilyen nemzeti ségi 
önkormányzatot érintő jelszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügy intéző i j ogosultságot biztosíthat az Önk01mányzat erre kij elölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz tö11énő bej elentési 
köte lezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkorm ányzat pénzügy i. ügyvitel i. ügyintézés i és egyéb a lapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti el végzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami informatikai rendszerre l 
összekapcsolható - informatika i rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivata l székhelyén biztos ítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi fe ltételei t. továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4.1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta 1geny szerint 32 órában, az 
önkormányzati fe ladat e llátásához szükséges tárgy i. technikai eszközökkel fe lszerelt 
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helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségé ben biztosítj a. A 
helyiség infrastruktúráj ához kapcso lódó rezsikö ltségeket és fenntartási kö ltségeket az 
Önko1mányzat viseli. 

4.2.A emzetiségi Önkormányzat müködéséhez (a testületi , ti sztségv ise l ő i . képv i se lő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3 . A Hivatal kizárólag munka i dőben - te lefonon . illetve email -en történő előzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja el a j e len Együttmüködési Megállapodás I. 7 . pontja 
szerinti fe ladata it az alábbiak szerint : 
a) a emzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 1 153 Budapest, Bocskai utca 

1-3 .) tartja, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képvise l ő-testület 

döntése a lapján kihe lyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a j egyzővel 

azonos képesítési e l ő írásoknak megfe le lő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
j elzi, amennyiben törvénysértést észlel. 

b) a munkaidőn kívül. ille tve hétvégén tartandó Képvi se l ő-testü leti üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli e lrende lésével 
biztosítja az erre vo natkozó jogszabály és he lyi szabályzat a lapján. 

e) a Hi vatal közremüködik a meghívók. ille tve e l őte1jesztések e l őkészítésében, 

vál la lj a to vábbá azoknak a Nemzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise l ők . a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a emzetiségi Önkormányzat elnöke az e lkészí tett és hitelesített j egyzőkönyvet a 

jogszabályban e lőírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Po lgármesteri Kabinet nemzeti ségi referensének. 

e) a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő- testü l e ti ülésein készü lt j egyzőkönyve i nek 
és azok melléklete inek a Kormányhi vatal részére tö rténő továbbításáró l -
legkésőbb a testü leti ülést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgátmesteri Kabinet) 
nemzetiségi re ferense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modu l 
portálon keresztül gondoskodik. 

t) a Hivata l a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a emzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a j ó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
emzeti ségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testü le ti döntések. és a ti sztségv ise l ők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt. a testüle ti és ti sztségvise lő i döntéshozata lhoz kapcsolódó 
nyilvántartási. sokszorosítási. postázási feladatok ellátását biztos ítj a. 

4 .5.A Hivatal a emzetiségi Önkormányzat müködésével, gazdá lkodásával kapcso latos 
nyilvántartási, iratkeze lési fe ladatokat ellátja. be leértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez alól ki vételt képeznek a emzetiségi Önkormányzat 
képvise l ője nevére szóló és .. saját kezü felbontásra·· j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a emzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségvi se l őj e te lefon használata 
kö ltségeinek ki véte léve l - viseli. 

.... 

.) 



5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és költségvetési helyzetének fi gye lembevétele mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal történő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelö lik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: + 36 

1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Csikós Lejla Gabriella elnök (te lefon: +36 
20/292-3756) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le lős közti sztvise l ők. akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehaj tásáért fele l ősek : 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
ad minisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési . 

feladatok, 
koordinációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehaj tási 

a nemzeti ségi önkormányzat 
testül eti ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. a lapján - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyí 1 vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

- pénzügyi. gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi feladatok 

belső ellenőrzési fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kab inet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Belső Ellenőrzési 

Osztá ly 

Po lgármesteri Kabinetvezető 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbtzottja 

Főosztá l yvezető 

Gazdálkodási osztá lyvezető 

Pénzügy i és számvite li 
csoportvezető 

Számviteli ügyintéző 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 

Osztá lyvezető 

A fe ladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együttmüködési megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyom es pénzügyi he l yzetérő l a Hivatal e lkü lönített 
nyil vántaitást vezet. Az immateri ális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért, valamint a 
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főkönyv i nyilvántartásé11 a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztá ly 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l őj e a fe le l ős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke az Önkom1ányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önko1mányzat e lnöke 
tanácskozási joga gyakorl ása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetl enül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi se lő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat elnöke jogosult: 
a) fe lvilágosítást kérni a Képvise l ő-testül et szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szerve i tő l. 

c) kezdeményezni , hogy a Képvise lő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevéte leivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodási, ell enőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fe le lősségére a közszolgálati ti sztv i selőkrő l szóló 20 11 . év i CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az e lnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkonnányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv .45.§ ( l ) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevéte le inek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a kö ltségvetését költségvetés i határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészí tése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának e l őkészítéséhez szükséges 
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adatokat - a kö ltségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul köz li a Nemzet iségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő. 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig. ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűl és a naptári év kezdetéig nem fogadta el. 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzeti ségi Önko1mányzat Képvise l ő-testülete elé . 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fog lalt 
tarta lommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
kö ltségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon be lül 
tájékoztatja a emzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvise l ő-testülete á l,tal jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe lelős. Az adatszo lgáltatás 
telj esítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért , az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben tö1ténő te ljesítéséért a jegyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
j ogosultsággal nem rendelkezik . Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és te ljesítéséért. illetve egymás 
kötelezettségvá llalásaiért és tartozásaiért fe le l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Ne mzetiségi Önkonnányzat költségvetésének bevételi és kiadási elői rányzata it az 
Áht. 34.§ a lapj án határozattal módosíthatj a. A emzetiségi Önkormányzat 
elői rányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önko1111ányzat az eredeti e l ő irányzatai fe lett 
többletbevételt ér e l. ille tve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kel l a költségvetési 
határozatát. ame l yrő l a emzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatal mazás alapján 
saját hatáskörében végrehaj tott kiadási előirányzat-módosítása iról. a kieme lt 
elői rányzatain belül átc soportosításairól a Nemzeti ség i Önkormányza t Képvi se lő­
testületét a soron következő Képvise lő-testül e t i ülésen tájékoztatj a. 
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4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testülete - az első negyedév kivételéve l - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egk ésőbb az éves köl tségvetési beszámo ló 
elkészítésének határidej éig (február 28-ig). december 3 1-ei hatáll yal módosítja a 
köl tségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzeti ségi 
Önkonnányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lő i rányzatait zárolja. 
azokat csökkenti , törli. az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanu l a 
Nemzetiségi Önko1111ányzat Képvi se l ő-testülete elé kell terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l ő irányzatairól és a vál tozásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántanást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hi vatal Közgazdasági Főosztálya a fele l ős. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáró l a számvite li jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót. az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az 
elfogadott kö ltségvetéssel összehaso nl ítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfe le l ő záró számadást (tovább iakban: zárszámadás) 
ke ll készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő a emzet1 seg1 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
köte lezettség telj esítéséve l kapcso latban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnö k terj eszti a 
Képvise l ő-testü l e t e lé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében fog laltak nak megfe l e l ően 
úgy, hogy az a Képvise l ő-testül et elé terjesztését követő 30 napon be lül. de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépj en. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdá lkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köte les elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat e leget tesz a mindenkor hatályos. a Magyarország 
központi kö l tségvetésérő l szóló törvé nyben meghatározott. a részére nyúj tott 
költségvetési támogatások fe lhaszná lásáról szó ló beszámoló készítés i 
köte lezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabálya i 

1. A Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya ellátj a a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevételei vel és kiadásai val kapcso latban a tervezési, gazdálkodási. 
ellenőrzés i . finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos j ogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabá lyozó be lső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározo tt adatszo lgáltatás so rán szolgál tato tt adatok valódiságáért. a 
számviteli szabályokka l és a stati sztikai re ndszerrel va ló tartalm i egyezőségéért a 
Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a emzetiségi Önkormányza t Képv ise lő­
testül etének az elnöke a fe le l ős . 
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3. A Nemzetiségi Önkorm ányzat kötelezettségvál lalására, a te lj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat , mint 
kö te lezettséget vállaló szerv. belső szabályzatban, a vonatkozó. hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg, amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkom1ányzat és Polgármesteri Hivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta li kviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségváll alás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szerep lő kiadási 
e lőirányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
fe lhatalmazott nemzeti ségi önko1mányzati képvise lő jogosult kötelezettséget váll alni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadá lyoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell e lj árni . A fe lhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie aITó l, 
hogy a rendelkezésre á lló, fe l nem használt elő irányzat biztosítj a-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az o lyan kifizetés te ljesítéséhez. 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik. vagy 
b) az Áht. 36.§ ( 1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségváll alások te lj esítésére 
(telj esítésigazo lás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kö telezettségvállalást nem igény lő kifi zetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv bel ső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende l ő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségváll al.áso k teljesítésére 
(telj esítésigazo lás. utal ványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Ö nkormányzat kötelezettségváll alásainak nyilvánta11ásáról a Hi vatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek, 
amel yrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik . 

A nyil vántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségválla lás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás a lapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kö telezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
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- a kötelezettségvál lalás évek és előirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőke t és azok jogosultj ait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi e llenjegyzése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat nevében válla lt kötelezettség pénzügyi el lenjegyzésére a 
Polgármesteri Hi vatal Közgazdasági Főosztályának vezetője, valamint a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosult. tartós távo ll étük esetén a Közgazdasági Főosztál y 
Gazdálkodási Osztály Pénzügy i-számvite li Csoport vezetője, illetve a jegyző által 
írásban kije lö lt szemé ly jogosult. A pénzügyi e llenjegyzés, a kötelezettségváll alás. 
utal ván yozás, érvényesítés és a te ljesítésigazolás a vonatkozó jogszabá lyoknak 
megfelel ően történik. 

7. Telj esítés igazo lása 

7. 1. A telj esítés igazo lására j ogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke írásban j elö li k.i. 

7.2 . A teljesítést az igazo lás dátumának és a telj esítés tényére történő utal ás 
megjelö léséve l, az arra j ogosult személy aláírásával kell igazo lni. 

7.3. A te ljesítés igazolása a kiadás uta lványozása e lőtt történik A telj esítés igazolás során 
ellenőrizhető okn1ányok alapján ell enőrizni. igazolni kell: 

a kiadások te ljesítésének j ogosságát 
a kiadások összegszerüségét 
e llenszolgá lta tást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. É rvényes ítés 

8. 1. É rvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása a lapján a 
Hivata l Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2 . Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megje lö lést. az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3. Az érvényes ítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenő ri znie kell az összegszerüséget. a fedezet meglétét. és azt. hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht.. az á llamháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. 
elő írásait. továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, il le tve a be l ső 
szabá lyzatok megsértését tapasztalj a. köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényes ítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítj a. 
A további e lj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kel l 
megfe le lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 
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9. l . A emzetiségi Önkormányzatnál a kiadás te ljesítésének. a bevéte l beszedésének vagy 
e lszámolásának elrendelése (továbbiakban: uta lványozásra) kizárólag az e lnök vagy az 
á ltala fe lhatalmazott önkormányzati képvise lő jogosult. A fe lhatalmazás, ille tve a 
fe lhatalmazás visszavonása mi nden esetben csak írásban történhet. Utal ványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fe l kell tüntetni : 
- az .,utalvány„ szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befi zető és a kedvezményezett megnevezését. címét bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját. módját. összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, j óvá írandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést. valamint az uta lványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

l 0. 1. A emzetiségi Önkormányzat tek intetében a kötelezettségválla ló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tek intetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
köte lezettség váll alásra. utal ányozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3. A kötelezettségvállalás i. pénzügyi ellenjegyzési. érvényesítési. utal ványozás i és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy. ak i ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4. A Hi atal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztá lya a köte lezettségvállalásra. 
pénzügyi ellenjegyzésre. teljesítésigazolásra. érvényesítésre, utalványozásra j ogosult 
szemé l yekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

l l. Adatszo lgá ltatási kötelezettségek 

11 . 1.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a emzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Á \T. 169.§ - 170.§-ában foglalt 
adatszolgáltatását te ljes íti . 

11 .2 Az adatszolgáltatás e l őtt a Nemzeti ségi Önkormányzat e lnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fogla lt adatszolgáltatás esetében a kö ltségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
kö ltségvetési év ti zenkét hónapjáró l a költségvetési évet követő év február 5-éig. 

b) az Ávr. 170. §-ában loglalt adatszo lgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vo natkozóan a tárgynegyedévet követő 
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év február 5-é ig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámo ló 
benyúj tásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszo lgáltatási űrlapot. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyúj tóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztika i 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatfe lvételi 
Program kötelező adat szolgáltatásairól szó ló 38812017. (XTl.1 3.) Korm. rendeletben 
fog lalt adatszo lgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren keresztül -
határi dőre telj esíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - szám la 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáró l. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784489 számú öná lló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende l kező k aláírás mintáit tarta lmazó a lá írási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodás i Osztálya őrz i . 

3. A emzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg. amelyeket a j elen megállapodás alapján. a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus fo rmában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárná l vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se lő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megvá ltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett i dőpontja 
e lőtt 30 nappal megel őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a j ogszabályban meghatározott számlákkal és 
al számlákkal rendelkezhet. 

7. A emzetiségi Önkonn ányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztá ly házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros 
XV . ker. Rákospalota, Pestúj hely, Újpalota Önkormányzata Képv i selő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önkotmányzati rendelet e l ő írásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog laltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkonnányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
e lektronikus fo rmában megkü ldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 
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9. Az Önkormányzat Képv ise l ő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást b iz tosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára tö rténő uta lása a támogatási szerződésben foglaltak szerint tö rténik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A emzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülöníte tt 
nyilvántartást vezet. amelyért a Hi vatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási 
Osztálya a fe l e lős . 

2. A emzetiségi Önko1111ányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban. a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkorn1ányzat 
könyvvite li nyil vántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3 . A emzet1segi Önko1mányzat - a j ogszabá lyi keretek között - á t nem ruházható 
hatáskörében. m i nősített többséggel határozza meg vagyo nleltá rát, törzsvagyona köré t 
és a tulajdonát képező vagy az ál lam, az Önkormányzat. vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat á lta l haszná latába adott vagyon (vagyon elemek) haszná latának 
szabál ya it. 

4. A emzeti ségi Önkormányzat a vagyonának le ltározását a hatá lyos leltározási és 
leltárkészítés i szabályzatában e lőírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 

emzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek le ltározását a emzetiségi 
Önkormányzat e lnöke és a le ltározó bizottság tagj ai végzi k. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat vagyontárgyainak selej tezését a hatályos Fe lesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lőírtak szerint ke ll 
e lvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre j avasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő-tes t ül e tének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a j egyző fe lé. 

VII. A Belső Kontroll rendszer és a Belső E llenőrzés 

1. A Hi vatal a emzet1 seg1 Ö nkormányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kontrollrendszer kere tében kialakítani. müködte tni és fejleszteni a kontroll környezetet. 
a kockázatkezelés i rendszert. a kontrollte\'ékenységet. az in fo 1m ációs és 
kommunikációs rendszert. a továbbá a nyomon követési rendsze11. A emzet1seg1 
Ö nkorm ányzatra vonatkozó be l ső kontrol lrendszer ki a lakításáért a jegyző a fe le l ős . 

2. A be lső kontrol lrendszer kialakításánál fi gyelembe kell \ 'enni a Bkr. előí rásait. továbbá 
az államháztartásért fe l e lős miniszter által közzéte tt módszertani útmutatóban le írtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat be lső e llenőrzését a Hi vata l Be l ső El l enőrzés i Osztá lya 
végzi. 

4. A be lső e ll enőrzés i \'ezető az éves e l l enőrzési te rv emzetiség i Ö nkormányzatot érin tő 
részeit j óváhagyásra megküldi a emzeti ségi Ö nkorm ányzat kö ltségvetési szerv 
\'ezetőjének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31 . napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül fo lül kell vizsgálni. 

Budapest, 2019. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellenjegyzem 
Budapest, 20 19. 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Román Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Csikós Lej la Gabriella elnök 

Pénzügyi leg ellenjegyzem 
Budapest, 2019. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



l . számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési, végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj t. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezelésse l kapcsolatos 
fe ladatok 
törzskönyvi ny ilvántartás kezelése 

pénzügyi e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 
gazdálkodását érintő e lőterjesztések 

előzetes ellenjegyzése 

számlák érvényesítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti e2Vsé~ elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : +36-1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Hőrich Szi lvia 
Főosztá lyvezető 

(tel. : + 36-1-305-32 15) 
horich. szilvia@ bpxv.hu 

Tiszai Árpád 
Gazdá lkodási Osztály vezetője 

(tel. : + 36-1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika, 
Pénzügyi és Számvite li Csoport 

vezetője 

(tel. : + 36-1 -305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3297) 
j avor.kata l in@bpxv .lm 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(te l. : + 36-1-305-3263) 
varga.brigitta@bpxv.hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási (tel: + 36-1-305-3 106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartás Főosztály 

kezelésének kivételével) Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: +36-1-305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 

biro.andrasne@ bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési Osztályvezető 

Osztály (tel.: + 36-1-305-3370) 
szarka.peteme@ bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Besz:\ molási, 

ada tszolgáltatás i 
kötelezettség 

l<öltségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves kö ltségvetés i beszámoló 

Z:\rszámadás 

Időközi költségvetési jelentés 

I dőközi mérlegjelentés 

Beszámoló. adatszolgáltat:í s leir:\sa Jogszabály 

/\ Nemzeti ségi Önkonrn\nyzat költségvetési hat;íro1.n t-tervezetét a · · 
jcgy/Ö készíti elő. /\ köllségvet..:si határo1.a1ot az Áht. 23. §-ában /\hl. 23 -26· *-ai. /\vr. 24·· 27-29. 

· §-ai foglalt tartalommal. az/\ vr. 29. *-a szerint kell elkés1íteni . 

/\ emzetiségi Önkormányzat költségvetés i határonuban megállapitotl 
bevételi és kiadás i elöirán)7atai egységes rovatrcnd szennt1 Áht. 28//\. *· Avr. 33. § 
részletezéséröl. az Avr-ht:n foglaltak szerint t:lemi költségvetést kell 
készíten i. amelyet a Nemzetiségi Önkormánynu elnöke hagy jóv:í. 

/\ vagyonról és a költség' etés 
. 

1 
. á .. 

1 
Aht. 87. *: Ávr. 157„ 160. s.S-ai: 

vegre rn.1t, saro 
-1/20 13. (1.1 1. ) Korm. rende let 5. 

a számviteli jogszabályok Sí'Crint készített bcsd11noló. 
§és 32 . §-a 

Az éves költ ségvetési beszámolók alapján évente. az clfogadon 
költségvetéssel öSS/chasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
s7ervezeti. besoro l{1si rendnek megfclelö /:Író számadás. /\ Aht. 68fB„ 87. és 9 1. *-ai. AH. 
költségvetés végrehajtására vonatkozó 1.árszámadási határont 115/A-F.§-ai 
tervezetét a jegyzö készíti elő és a nem7.ctiségi önkormán~zat elnöke 
te1:jcszti a Képvisclö-tcstiilet elé. 

A ne1111e11scg1 önkormányzatnak a kiiltségvctési szúmvitel Aht. 108. ~: Avr. 169. §. -1120 13. 
n~ ilvántartási számláin a tárgyidőszakban könyvelt adatait mutatja be. ( 1.11.) Korm. rendelet 6. § 

/\1. eszközök és fo rrások t<írgyidöszakban könyvelt változásait mutatja Aht. 108. §: A vr. 170. * 
be. 
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Határidő 

Az önkormányzati hivatal állal elökészítell költségvetési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke l'ebruár 15-éig. ha a központi kö ltségvetésröl 
szóló !örvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el. a központ i 
kö ltségvetésről zóló törvén~ hatályba lépését kövctö negyvenötödik napig 
nyúj tja be a cmzetiségi Önkormányzat Kép' i sc lő-testiileténck. 

A költségvetési határozat-tervezet Képvise l ő-testület elé te1:jcsztésének 
határidejét követő harminc napon hel iil kell az elemi költségvetésről adatot 
szolgáltatni a Kincst<lr által mí'lködtcten clektronikus adatszo lgáltató 
rendszerben. /\z elemi költségv..:tést az önkormányzati hivata l késí'.iti cl és 
szolgáltat erről adatot a MÁK fel é. 

/\7 éves költségvetési beszámolót az önkormányzati hivatal a költség' etési évet 
követő év li::bruár 28-át követő 20 naptári napon belli! tölti fel a Kincstár {1ltal 
müködteten elektroni kus adats7olgáltató rendszerbe a7 éves költség\'ctési 
beszúmolót alátámasztó - könyvelési rendszerböl elöállított - teljes főkön~ vi 
ki vonallal cg) Ull. 

A7. Aht. clöínísa i s1erint az önkormányzati hivatal által clökészítcn zf1rsí'úmadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke te1:ies7ti a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képviselö-testiilete elé. úgy. hogy az az elöte1:jcsztést követö 
harminc napon belül. de legkésőbb a költségvetési évet kö' etii ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zárszámadási határozat tervezetével együll a 
képvisclő-tt.:stül et részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kim:stár 
sLabúlyszerüségi pénzligyi ellenőrzése keretében. az önkormányzat éves 
kö ltségvetési beszámolójával kapcsolatosan clkészített jelentését. 

/\ költség' ctési jelentést az önkormányzat i hivatal a költségvetési év elsö három 
hónapjáról április 20-<\ig. azt kövctöcn havonta. a tárgyhót kövctö hónap 20-áig. 
a költségvetési év tií'enkét hónapjúról a köllségvetési évet követö év február 5-
éig tölti fel a Kincstár által müködtetcll elektroni kus adats7olgáltató rendszerbe 
a:: idökö::i kö/1ség1•e1ési jele111és1 alríui111as::1ó - kii11.1wlési re11ds::erhöl elöál/í1m1 
- reljes fökö11yl'i kinma//a/ egyiill. 

/\ mérlegjelentést az önkormúnyzati hi vma l a tárgym:gyedévet kövctö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjc le111ésként a 
tcírgynegyedévet követő év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetés i 
beszámoló bcnyújtásnnak határidejével mcgegyezöen tölti lel a Kim;stár által 
müködtetell elektronikus adatszolgáltató rendszerbe a:: idökö::i 111érlegjele111és1 
a/ú1ó111as::1ó - kö11y1•e/ési re11ds::erböl elöál/i1011 - 1eljes fiiköi(l'\li l.iwma11a/ 
e{!viill. 



Szerződés száma: /2019. Üg iratszám : 1/ /20 19 Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 
ten1ezet 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest. Bocskai u.1-3.) 
adószám : 15735784-2-42 

törzsszám: 735782 
számlaszám: OTP Bank yrt. 11 784009-1 55 15005 

képviseli: Cserdiné Németh Angéla polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
(11 53 Budapest. Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784623-1-42 
törzsszám: 784625 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009- L 5784623 
képvi seli : Karsai András elnök 

(a továbbiakban: emzeti ségi Önkonnányzat) 

(együttesen: SzerLődő felek) 

között az alulírott helyen és időben . a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhe ly, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat közötti hatékony együttmüködés 
és valamennyi tevékenység során a j ogszabályi előírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képv i selő- testülete és a Nemzeti ségi Ö nkom1ányzat 
Képvi selő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: megáll apodás) kötik. A 
megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi j ogszabályok fi gyelembe véte lével 

történt : 
a nemzetiségek jogairól szó ló 20 11 .évi C LXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkonnányzatairó l szóló 20 11.évi C LXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011.évi CXClV. törvény ( tabilitási 

tv.) 
az áll amháztat1ásról szóló 201 1.évi CXCV. törvény (Áht. ) 
Magyarország 2019. év i központi költségvetésérő l szóló 20 18. évi L. törvény 
Magyarország 2020. évi központ i költségvetésérő l szóló 20 19. évi LXX I. törvény 
a hivatalos stati sztikáról szó ló 201 6. évi C LV. törvény 
az áll amháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szó ló 368/20 11.(Xll.3 l .) Korm. 

rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontro llrendszerérő l és belső ellenőrzéséről szó ló 
370/201 l .(XII.3 1.) Korm. rende let (Bkr.) 
az áll amháztartás számvite l é rő l szó ló 4/20 13.(1.11.) Korm. rende let 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakori bb gazdasági események köte lező 

elszámo lási módjáró l szó ló 38/20 13.(IX. l 9. ) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások 2019. évi igénybevételének. fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szó ló 8/20 19. (IY. 29.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatfelvételi Program kötel ező adatszolgáltatásairól szó ló 
388/2017. (Xll.1 3.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezés i, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási feladatok 
ell átásáró l - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzeti ségi Önkormányzat székhe lye szerinti 
Önkonnányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Je len megáll apodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködési 

l ehetőségeke t, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokbó l adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfoga lmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérende ltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise lő-testüle tének a Nemzeti ségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Á llamkincstár nyilvános és közh iteles nyilván tartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatró l. A Hivatal a nemzetiségi önkormányzat elnökével együttműködésben 
gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait éri ntő változás bejelentésérő l. a 
törzskönyvi adat ke letkezésétő l , illetve változásától számított 8 napon belül. A 
törzskönyvi nyilvántartás esetében az Önkormányzat semmil yen nemzet iségi 
önkormányzatot érintő j elszót nem kezel. A nemzetiségi önkormányzat elnöke 
ügyintézői jogosul tságot biztosíthat az Önkormányzat erre kij elölt munkatársa számára. 
A Hivatal a törzskönyv i nyil vántaitásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megáll apítását és ezzel te ljesíti az állami adóhatósághoz tö rténő bej elentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napo n belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat pénzügyi, ügyvite li. ügyintézés i és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabá lyok szerinti elvégzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - a7. állami info rmatikai rendszerrel 
összekapcso lható - informatikai rendszerhez. amely a fol yamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzeti ségi Önko rmányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcso latos végrehajtási fe ladatok ellátásáról : 

4. 1.A Nemzeti ségi Önkormányzat részére havonta 1geny szerin t 32 órában, az 
önkormányzati feladat e llátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 

2 



helyiség ingyenes használatát a Hi vata l 1153 Budapest. Bocska i utca 1-3. szám alatti 
ingatlan C épület 209. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
he lyiség infrastruktúráj ához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkom1 ányzat vise li. 

4 .2.A emzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi. tisztségvi se lő i. képvi se lő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3. A Hivatal kizárólag munka időben - telefonon, illetve email-en történő e lőzetes 

időpont egyeztetés alapján - látja e l a jelen Együttműködés i Megállapodás I. 7. pontj a 
szerinti feladatait az alábbiak szerint: 
a) a Nemzeti ségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 

1-3.) tartja, előzetes telefonon tö rténő egyeztetést követően . A Képvi selő-testül et 

döntése alapján kihe lyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a j egyzőve l 

azonos képesítési e l ő írásoknak megfe l e lő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
j elzi. amennyiben törvénysértést észle l. 

b) a munkaidőn kívül. ille tve hétvégén tartandó Képv i se lő- testületi üléseken a jegyző i 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbe li elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján. 

e) a Hivatal közreműködi k a meghívók, illetve e lőterj esztések e lőkészítésében . 

válla lj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határidőben a képv ise l ők, a meghívottak részére törté nő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke az elkészített és hite lesített j egyzőkönyvet a 

jogszabályban e lőírt köte lező mellékletekkel együtt a testül eti ülést követő 10. 
napig megküld i a Po lgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének. 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületi ülésein készül t j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére tö rténő továbbításáró l -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi re ferense a Törvényességi Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul 
portá lon keresztül gondoskodi k. 

t) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazolj a a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé. 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzeti ségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4 .A Hivata l a testül eti döntések, és a t isztségv i selők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt. a testü leti és tisztségv i se lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási . sokszorosítási, postázási fe ladatok e llátását biztosítja. 

4.5.A l livata l a emzeti ségi Önkormányzat működésével. gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja. beleértve a Nemzeti ségi Önkormányzat 
postázási és iktatási fe ladatait (ez alól ki véte lt képeznek a emzetiségi Ö nkom1ányzat 
képviselőj e nevére szóló és ,.saját kezü fe lbontásra„ jelzéssel érkezett kü lde mények). 

4 .6.Az Önkom1ányzat a 4. pontban meghatározott fe ladate llátáshoz kapcso lódó 
kö ltségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és t isztségv iselője telefon használata 
kö ltségeinek ki véte lével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési he lyzetének figye lembevétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénz ügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részé rő l : Cserdiné Németh Angéla polgármester (telefon: +36 
1 305 3260) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Karsai András elnök (telefon: + 36 20/5 14-
9514) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztv ise lők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért fe lelősek: 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása. 
fe ladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok. 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés e lőkészítési , 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvéte l 
szerződések nyi Iván tartása, 
iratkeze léssel kapcsolatos fe ladatok 
törzskönyvi nyilvántartás kezelése 

pénzügyi. gazdálkodás i fe ladatok 

pénztárosi fe ladatok 

belső ellenőrzés i feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Be lső E llenőrzési 

Osztá ly 

Polgármesteri Kabinetvezető 

emzeti ségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

Főosztályvezető 

Gazdálkodási osztályvezető 

Pénzügyi és számvite li 
csoportvezető 

Számvi teli ügyintéző 

Pénzügyi ügy intéző, pénztáros 

Osztá lyvezető 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együttműködés i megállapodás 1. számú függe léke 
ta rtalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriáli s javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követe lések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
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főkönyv i nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodás i Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv iselője a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü l eti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal részt vehet. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási j oga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkom1ányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testü l ete a soron következő rendes ülésén. de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgya lni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon be lül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzeti ségi Önko1mányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kém i a Képvise l ő-testü let szerve i tő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata e llátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvise lő-testület szerve i tő l. 

c) kezdeményezni , hogy a Képvise lő- testület saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a 
tervezési. gazdálkodási, e l l enőrzési, fi nanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzeti ségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgálati ti sztv iselőkről szóló 20 11 . év i CXCIX. 
törvénynek (Kttv.) és a Po lgári Törvénykönyvről szóló 20 13.évi V. törvénynek a 
kártérítésre vonatkozó rende lkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező kü ldemények keze lését és az elnökhöz való e ljuttatását. 

II . A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

l. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzetiségi Önkom1ányzat évente, legkésőbb a kö ltségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügyleteibő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költségvetését kö ltségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetés i határozatának e lőkészítése so rán a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséhez szükséges 

5 



adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - ha ladéktalanu l közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő. 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi kö l tségvetésrő l szóló törvény ki hirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 .§-ban fogla lt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ában foglaltak szerint. Az elemi 
költségvetését az e lnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a emzetiségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkom1ányzat a Képvi se l ő-testülete á l,tal j óváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés a lapján. az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe le l ős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás másolati 
példányát megküld i az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő teljesítéséért a j egyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
j ogosultsággal nem rende lkezik. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lő irányzata inak megállapításáért és teljesí téséért. illetve egymás 
köte lezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe lelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési elő irányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevételi és kiadás i e l ő i rányzatait az 
Áht. 34. § alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lő irányzatai t saját hatáskörben módosítj a, a kiadási elői rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti elői rányzatai fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése ke letkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát. amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehaj tott kiadás i e l ő i rányzat-módosításairól , a kiemelt 
e lőirányzatain be lül átesoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő­
testületét a soron következő Képv i se l ő-testü l eti ülésen tájékoztatja. 
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4. A Nemzetiségi Önkom1ányzat Képvi se lő-testülete - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egkésőbb az éves kö ltségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatáll yal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzeti ségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolj a. 
azokat csökkenti , törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő-testülete elé kell terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat e lőirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a kö ltségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót. az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetésse l összehasonlítható módon, az év utol só napján érvényes 
szervezeti besorolás i rendnek megfe le lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti e lő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e l őzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítéséve l kapcsolatban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tarta lmazza.) 

2. A j egyző által e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képvi selő-testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdésében foglaltaknak megfele lően 
úgy, hogy az a Képvise lő-testü let e lé terjesztését követő 30 napon belül. de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatá lyba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáró l szó ló zárszámadását 
határozatban köteles e lfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat e leget tesz a mindenkor hatá lyos. a Magyarország 
központi költségvetéséről szóló törvényben meghatározott, a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáró l szó ló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkonnányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezés i, gazdálkodási , 
ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A fe ladat 
e llátásával kapcsolatos j ogosul tságokat és kötelezettségeket, a gazdá lkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabá lyban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szo lgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő­
testületének az elnöke a fe l e l ős. 
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3. A emzetiségi Önkom1ányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a nemzetiségi önkormányzat. mint 
kötelezettséget vállaló szerv, be l ső szabályzatban, a vonatkozó. hatályos jogszabályok 
által meghatározott határidőn belül állapítja meg. amelynek a mindenkor hatályos 
jogszabályokkal és az Önkormányzat és Polgármesteri H ivatal szabályozásával 
összhangban kell lennie. 

4. A Likvid itás i terv 

A Hivatal Közgazd~sági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében fog la ltak szerint a emzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzet1seg1 Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke. vagy az ál tala írásban 
fel hatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvi selő j ogosult kötelezettséget váll aln i. a 
kötelezettségvállalásra felj ogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fogla ltak szerint kell e lj árni. A felhatal mazás. illetve a fe lhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A köte lezettségvállalás e lőtt a köte lezettséget válla lónak meg kell győződnie arról. 
hogy a rendelkezésre á lló, fe l nem haszná lt e l őirányzat biztosítj a-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 

em szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségváll alás az olyan kifi zetés teljesítéséhez. 
amely 

a) pénz ügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ ( 1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített ki fizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i gény lő kifizetések rendjét. 
a kötelezettséget válla ló szerv be lső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek a lá írására a kötelezettségvállalások telj esí tésére 
(telj esítésigazo lás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásai nak nyilvántartásáról a Hi vatal 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodás i Osztál ya gondoskod ik, a megkötött 
szerződések a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyi lvi:1ntartásban 
rögzítésre kerülnek. amelyről a Po lgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilván tartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát. 
a kötelezettségválla lás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát 
és keltét, 
a köte lezettségvállaló nevét. 
a köte lezettségvá lla lás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
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a kötelezettségválla lás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait. továbbá a te lj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügy i ellenjegyzése 

A emzeti ségi Önkormányzat nevében váll alt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésé re a 
Polgármeste ri Hivata l Közgazdasági Főosztá l yának vezetőj e. valamin t a Gazdálkodási 
Osztály vezetője jogosu lt, tartós távo llétük esetén a Közgazdasági Főosztá ly 
Gazdálkodási Osztá ly Pénzügy i-számviteli Csopo11 vezetőj e, illetve a j egyző által 
írásban kij elölt személy jogosult. A pénzügyi ellenjegyzés. a kötelezettségválla lás. 
utalványozás, érvényesítés és a telj esítés igazolás a vo natkozó jogszabályoknak 
megfe le lően történik. 

7. Te ljesítés igazo lása 

7. 1. A teljesítés igazolására jogosult szemé lyeket a emzetiségi Önkormányzat nevében a 
emzetiségi Önkormányzat e lnöke írásban j elöli ki. 

7.2. A te lj esítést az igazo lás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás 
megjelölésével. az arra jogosult szemé ly aláírásával kell igazo lni . 

7.3. A te lj esítés igazo lása a kiadás utalványozása e lőtt történik. A te ljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ell enőrizni. igazolni kell : 

a kiadások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ell enszolgáltatást is magában fog la ló köte lezettség vállalás esetében annak teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1. Érvényesítésre a emzet1seg1 Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2. Az érvényesítésnek tartalmaznia ke ll az érvényesítésre uta ló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényes ítő aláírását. 

8.3. Az érvényesitőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában ellenőri znie ke ll az összegszerüséget, a fedezet meglétét. és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht .. az államháztartás i számviteli kormányrende let és az Ávr. 
e lőírása i t , továbbá a be lső szabá lyzatokban fog laltakat megtartották-e . 

8.4. Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a j ogszabályok. illetve a be lső 
szabályzatok megsértését tapaszta lj a. köteles azt je lezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabá lyokat kell 
megfelelően alkalmazni . 

9. Utalványozás 
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9. 1. A emzetiségi Önkormányzatnál a kiadás te lj esítésének. a bevéte l beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizáró lag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képvisel ő jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját, összegét, dev izanemét, 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a köte lezettség válla lás nyi lvántartási számát 
- a ke ltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

l 0. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1. A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2. Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség válla lásra. utalványozásra j ogosult és a te ljesítést igazoló személlye l. 

10.3.A kötelezettségvállalási. pénzügyi ellenjegyzési. érvényesítési. utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvényköny szerinti közeli hozzátartozója. vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4. A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra j ogosult 
személyekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 . 1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a emzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-ában és az Avr. 169.§ - 170.§-ában foglalt 
adatszolgál tatását telj esíti. 

11 .2.Az adatszolgáltatás e lőtt a emzetiségi Önkormányzat e lnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. -ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a kö ltségvetés i évet követő év február 5-é ig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
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év lebruár 5-éig, az éves adatszolgá ltatásró l az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként. a 
Nemzetiségi Önkormányzat. mint adatszolgáltató nevében a stati sztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrende l ő az Országos Statiszti kai Adatfelvételi 
Program kötelező adatszolgáltatásairól szóló 388/2017. (XII.1 3.) Korm. rendeletben 
foglalt adatszolgá ltatási kötelezettséget - a KSH-Elek tra rendszeren keresztül -
határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A emzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fi zetési - számla 
megszüntetésérő l , új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784623 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. amelyeket a jelen megá llapodás alapján. a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkonnányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testüle te az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett i dőpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A emzet1 seg1 Önkormányzat a j ogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A emzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hi vatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestúj hely, Újpalota Önkormányzata Képv i selő-testül etének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfel elően - a Hi vatalban megállapított 
pénztári órák figye lembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektron ikus fo rmában megküldi a Nemzeti ségi Önko1mányzat részére. 
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9. Az Önkonnányzat Képv i se lő-testülete az éves költségvetési rende letében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fogla ltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

l . A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivata l elkü lönített 
nyilvántartást vezet, ame lyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe le lős. 

2. A emzetiségi Önkonnányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkü lönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tago lásban. a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önko1m ányzat 
könyvviteli nyil vántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérl egébe 
nem épül be. 

3. A emzet1segi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát. törzsvagyona körét 
és a tu lajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) haszná latának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a hatályos leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e l ő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 

emzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a le ltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat vagyontárgyainak se lejtezését a hatályos Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabá lyzatában e l ő írtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre j avasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzeti ségi Önko1mányzat Képviselő- testületének véleményét kikérve - tesz 
j avaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat vonatkozásában köte les a be lső 
kont ro llrendszer keretében kialakítani. működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontro lltevékenységet, az in fo rmác iós és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A emzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó bel ső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a fe lelős. 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakításánál ligyelembe kell venni a Bkr. e l őírásai t. továbbá 
az államháztartásért fe le lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban le írtakat. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat be lső ellenőrzését a Hi vatal Bel ső Ellenőrzés i Osztá lya 
végzi. 

4 . A be l ső e ll enőrzés i vezető az éves ell enő rzés i terv emzeti ségi Önkormán yzatot érintő 
része it jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkotmányzat költségvetés i szerv 
vezetőj ének. 
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VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2019. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve 
kell alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 201 9. 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Cserdiné Németh Angéla 

polgármester 

Ellen j egyzem 
Budapest, 201 9. 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 
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Bp. Főv. XV. ker. Szerb Önkormányzat 
képv.: Karsai András elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 201 9. 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



l . számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési, végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzet1seg1 önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80. § ( 4) 
bek. a lapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyi lvántartása. 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 
törzskönyv i nyilvántartás kezel ése 

penzügyt e llenjegyzés, illetve a 
nemzetiségi önkormányza1 
gazdá lkodását érintő előterj esztések 

előzetes ellenjegyzése 

számlák érvényesítése 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti eevség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Gressó Tiborné 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36- 1-305-3225) 
gresso.ildiko@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l és Nemzetiségi referens, a 

Jegyző megbízottja 
(tel.: + 36- 1-305-3358) 
pallos.j udit@bpxv.hu 

Hőrich Szilvia 
Főosztályvezető 

(tel. : +36- 1-305-321 5) 
horich .szilvia@bpxv.hu 

Tisza i Árpád 
Gazdálkodási Osztá ly vezetője 

(tel.: + 36- 1-305-3296) 
tiszai.aprad@bpxv.hu 

Kaszainé Czomba Erika. 
Pénzügyi és Számvitel i Csoport 

vezetője 
(tel.: +36-1-305-3248) 

horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Czuriné Jávor Katalin 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3297) 
javor.katalin@ bpxv.hu 

Varga Brigitta 
pénzügyi ügyintéző 

(tel. : +36- 1-305-3263) 
varga.brigitta@bpxv.hu 



Pauló Ágnes 

- az Njt. 80. § (3) bekezdésében 
számviteli ügyintéző 

nevesített pénzügyi, gazdálkodási 
(tel: + 36-1-305-3106) 

feladatok teljes körű ellátása Közgazdasági 
paulo.agnes@bpxv.hu 

(a törzskönyvi nyilvántartás Főosztály 
kezelésének kivételével) 

Farkas Ágnes, 
számviteli ügyintéző 

(tel.: + 36-1 -305-3294) 
farkas.agnes@bpxv.hu 

Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági 

- pénztárosi feladatok 
ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Szarka Péterné, mb. 
Belső Ellenőrzési - belső ellenőrzési feladatok 

Osztályvezető 
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1. számú melléklet 
Beszá molási. 

adatszolgáltatási 
kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési bcszá moló 

Zá rszá rn a d ás 

Id őközi költségvetési jelentés 

Id ő közi mérlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgá ltatás leírása 

A 1 cmzct iségi Önkormán) zat költségvetési határozat -tervezetét a 
jcgyzö készíti dö. A kö ltség\ ctési határo7Jl!Ot az 1\ht. 23. §-ában 
foglalt tartalommal. az Ávr. 29. §-a s7erint ke ll elkés1ítcni. 

A Nemzet iség.i Önkormányzat költségvetési határozatban megállapított 

Jogszabály 

JÍ.ht. 23-26. *-ai. ÁH. 24 .. 27-29. 
§-aí 

bevételi és kiad;\si clöin\nyzntai egységes ro vatrend szerinti · · 
részlelczéséröl. az Ávr-hcn foglaltak szerint elemi költségvetést kell Aht. 281A. *· Avr. 33· * 
készí teni . amelyet a Ne1111.ctiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vag) onról és a 1-.ö llségvetés . 1 .. . ól !Í.ht. 87. §: Avr. 157 .. 160. §-ai: 
vegre ia.1tasar 4/20 13. ( 1.1 1. ) Korm. rendelet 5. 

a szúrn vitcl i jogszabúlyok szerint készített beszámoló. 

Az é\ CS költségvetés i beszámolók alapján évente. a7 elfogadott 
költségvetéssel összdiasonlitható módon. a7 év utolsó napján érvényes 
s7crvezcti. besorolási rendnek meg felc.: lő zaro számadús. A 
költségvetés végn:hajti1s<irn vonatkozó 1.ársz<i111adási hat{lrozal 
lt:rvezctét a jegyzö készíti L:lö és a nem7ctiségi önkormányzat el nöke 
tc1:icszti a Képviselö-tcstll lc.:t elé. 

A nemzeuseg1 önkormúnyn1tnak a költségvetési szúmvi tel 
n) ilvántanás i snímláin a túrgyidős7akban könyvelt adatait mutatja be. 

§és 32. *-a 

Aht. 68/B„ 87. <!s 9 1. §-ai. AH. 
11 5/A-f.§-ai 

!Í.ht. 108. §: Ávr. 169. §. 4/20 13. 
( 1.1 1.) Korm. rendelet 6. § 

Az est.közök és fo rrások túrg) idösn1kban kön) vdt vúltozásait mutatja Áht. 1 OX. §: Avr. 170. * 
be. 
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llatáridö 

A1. önkormányzati hivatal által előkésl.Ített költségvetési határozat-tcrve7ctct a 
1em1etiségi Önkormányzat elnöke fCbruár 15-éig. ha a központi költségvetésről 

szóló törvényt az Orszligg) ülés a naptári év kezdetéig nem fogadta cl. a kö1.po111i 
kö ltségvetésrő l szóló törvény hatálybalépését követő negyvenötödik napig 
nyüjtja bt: a lc1mctiségi Önkorn1~111) 1at Képvise lő-testül etének. 

A köl tségvetési határozat-tervezet K épviselő-testület elé te1jesztésénck 
határidejét követő harminc napon bdül kell az elemi költségvetésrő l adatot 
s1.o lg<i ltatni a Ki ncstár által müködtetett elektronikus adat 7olgáltató 
rendszerben. A7 elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti el és 
s1.olgáltat errő l adatot a M!Í.K felé. 

A7 éves költségvetési besz<ímolót az önkormányt.ati hivatal a költségvetési évet 
követő év február 28-át követő 20 naptári napon belül tölti fe l a Kincstár ültal 
müködtetctt elektronikus adats1olgáltató rt:ndszabe az éves költ ségvetés i 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rcnds7erből előállított - teljes fökön~ vi 
kivonattal t:gyütt. 

Az Áht. előírása i s7crínt az önkonnán~ a ui hivatal által elökés7ítctt 7Úrs7árnadús i 
határozat-tcrve7ctet a nern1etiségi önkormányzat elnöke te~jcszt i a em1.etiségi 
Önkormányzat Képviselö-testlllcte elé. lig) . hogy az az clöte1:ies7tést követi\ 
harminc napon belü l. dc legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatályba lépjen. A zársLámadási határozat terve1.ct<!vel együtt a 
képvísclö-tcstü lct rés7ére tújékom1tásul be kell nyújtani a kincstár 
szabá lyszcrüségi pénzilgyi ellcnörzése keretében. az önkormfrnyzat éves 
költségvetési bcszámolój:'lval kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költségvetési jelentést a; önkorm úny7ati hivatal a költségvetési év el ső három 
hónapj:íról április 20-áíg. azt követően havonta. a tárgyhót követő hónap 20-áig. 
a költségvetési é\' ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követ ő év febru:ír 5-
éig tölti td a Kincstár által müködtetett elektronikus adatszolgáltató rendszerbe 
a= idökö=i költségi·e1ési jele111és1 alá1á111as=tó - kön.1-velési re11ds=erhöl elliállítoll 
- teljes flíkön_l'l'i kfronattal egvlill. 

A mérlegjelentést a; önkormányzat i hivatal a tárg) negyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyed ik ncg) edévrc vonatkozóan gyorsjclcntéskén t a 
tárg) negycdé\ ct kth ető év február 5-éig. az éves jelentést az éves költségvetési 
beszámoló benyúj tásának határiclt:jével mcgegyezöen tölti fol a Kincst;ir által 
müködtetctt elektronikus adatszolgú ltató rendszerbe a= idiikö=i 111érlegje/e111és1 
a/á1á111as=1ó - kön.n •elési rends=erből előállí1011 - Jeljes fiíkö11.n ·i kirnnatwl 
egviill. 


