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UGYRENDJE

Elfogadta a Budapest Bizottsag 5/2021. (IX. 20.) szamu hatarozataval



Budapest Févaros XV. Keriillet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviseld-
testlletének Budapest Bizottsaga, a Képviselo-testulet szervezeti és mukodési
szabalyzatarol szold 19/2020. (X. 9.) énkormanyzati rendeletének (a tovabbiakban: SzMSz)
118. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan mikodésének részletes szabalyait a
kévetkezdk szerint hatarozza meg:

.
A bizottsagi lilések rendje

1. A bizottsagi munka tervszerliségének biztositasa érdekében a bizottsag féléves, a
képviseld-testulet elfogadott munkatervével ésszhangban lévé munkaterv szerint végzi
tevékenységét. A munkaterv elkészitése és elbterjesztése az elndk feladata, az
eléterjesztett munkaterv elfogadasardl a bizottsag dont.

2. A bizottsag julius és augusztus kivételével havonta, a rendes testileti Glés el6tti hétf6i
napon, altalaban 16 oérai kezdettel tart rendes (lést.

3. A bizottsdg rendes (lését az elnok, akadalyoztatdasa esetén a mellékletben
meghatarozott sorrendben az alelndék az ulést megeldzben legalabb harom nappal hivja
dssze, elektronikus uton. A meghivoban kézéini kell a javasolt napirendeket és mellékelni
kell az azokhoz tartozé elbterjeszteseket. A meghivoban fel kell tlntetni az
eléterjesztések iktatoszamat és az eléterjesztd nevét.

4. Rendkivuli Glést kell 6sszehivni 8 napon bellli idépontra:

- bizottsag két tagjanak, vagy
- apolgarmester

irasbeli kezdeményezésére.

5. A bizottsag rendes Ulésére a bizottsag tagjain kivul tanacskozasi joggal meghivast
kapnak:

- az 6nkormanyzati képviselék,
- apolgarmester,

- az alpolgarmester,

- ajegyzd,

az érintett el6terjesztés eléaddja, a beszamolorol szold elbterjesziés eseten a beszamolo
benyujtéja, a tevékenységi korlket érinté napirend targyalasara az SzMSz 64. § (3)
bekezdésében meghatarozott civil szervezetek képvisel6i A bizottsag rendes Ulésének
meghivottja a napirendi pont el6terjesztdje vagy annak képviseldje.

6. A bizottsag rendes és rendkivili Ulésére sz6l6 meghivot és a nyilvanos elbterjesztéseket
az Onkormanyzat honlapjan is nyilvanossagra kell hozni.

7. A rendkivlli bizottsagi Ulést az elndk, akadalyoztatasa esetén a mellékletben
meghatarozott sorrendben az alelnék hivja 6ssze elektronikus formaban. Az ulés
Osszehivasarol a bizottsag tagjait telefonon is értesiteni kell. A rendkivili tlésre az 5.
pontban meghatarozott személyeket kell meghivni. Rendkivili Ulés esetén a meghivéd
késobbi idépontban is kikiuldhetd.

8. Zart Ulés tartasara a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv.
(a tovabbiakban: Motv.) 46. § (2) bekezdése és az SzMSz 56. §-aban foglalt
rendelkezéseket kell értelemszerlien alkalmazni.

9. A bizottsag az llésen jelen levé, hozzaszolasra jelentkezd polgaroknak napirendi
pontonként egyszer két, az adott terllettel foglalkozo civil szervezetek képviselbinek
napirendi pontonként egyszer harom perces hozzaszolasi lehetdséget biztosit.

10. A bizottsagi elndkok megallapodhatnak valamely tema egyittes Ulésen torténd
megtargyalasardl. A Képviseld-testilet felkérésére a bizottsagoknak egyuttes ulést kell
tartaniuk. Az egylttes Ulésen a bizottsagok hatarozataikat énalléan hozzak meg.
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1.
Az el6terjesztések rendje

. A bizottsagi Ulés eldkészitéséért az elndk felelés, aki ezt a feladatot a Polgarmesteri
Hivatal kézremiikodésevel latja el.

Az elbterjesztést elektronikus formaban, az ulést megelézéen a jogszabalyokban eldirt
tartalmi és formai kdvetelményeknek megfeleléen munkaterv szerinti hataridére kell a
bizottsag elndékéhez eljuttatni.

.
Az (ilés tanacskozasi rendje

Az Ulest az elndk vagy az altala felkert alelndk vezeti.

Az elndk az Ulést megnyitja, megallapitia a hatarozatképességet, és a bizottsag jelen
levd tagjai kézul kijeloli az Glésrdl készuld jegyzékonyv alairéjat. Az Glés hatarozatképes,
ha a bizottsagi tagok tobb mint fele jelen van. Jelenlévének kell tekinteni azt, aki ezt a
jelenléti iven alairasaval igazolja. Ha az Ulés meghirdetett idépontjat kdveté 30 percen
belll a hatarozatképességhez szilkséges létszamu bizottsagi tag nem jelenik meg, az
elndk az ulést elnapolja. Amennyiben a bizottsagi Ulés soran hatarozatképtelenné valik a
bizottsdg, az elntk az Ulést felfiggeszti és 8 napon bellli idépontra sszehivja. llyen
esetben a felfuggesztett napirend szerint folytatodik az tles.

Az Ulés napirendjére az elndk tesz javaslatot, figyelembe véve a kiklldétt meghivat,
tovabba az |. 5. pontban felsorolt résztvevok véleményét, kérését. A napirend elfogadasa
egyszer(i szavazattobbséggel térténik.

A bizottsag az elfogadott napirendi pontokat egyenként targyalja, az alabbiak szerint:

- azeloterjeszto kiegészitése,

- kérdések és azok megvalaszolasa,

- hozzaszolasok, modositd javaslatok, hatarozati javaslatok eléterjesztese,
- szavazas és a szavazas eredmeényének kihirdetese.

A napirend targyalasa soran a bizottsag tagja gyrendi javaslatot tehet a felszolalasok
rendjével, a szavazas modjaval, a napirendi pontok sorrendjének megvaltoztatasaval,
elnapolasaval kapcsolatban. Kezdeményezheti a felszolalasi idékeret
meghosszabbitdsat, valamint zart Ulés és targyalasi szunet elrendelését kérheti. Az
ugyrendi javaslat és indoklasanak eléterjesztésére egy perces idékeret all rendelkezésre.
Az Ugyrendi javaslatrol a bizottsag vita nélkil dént.

Az elndk a vita lezarasat kovetéen ismerteti a szavazas menetét. Az eléterjeszté altal
befogadott mddositd, kiegészité javaslatokrol nem kell kiilon szavazni. A szavazas soran
elébb a modositd, majd az eredeti, végul a kiegészitd javaslatokrdl kell szavazni. Ha a
bizottsag egyetlen tagja sem kifogasolja, akkor a bizottsag toébb hatarozatrél is hozhat
egyuttes dontést. Az eldterjesztés tdmogatasa annak Keépviselo- testileti Glésre vald
ajanlasat jelenti. A szavazas eredményét az elnok kihirdeti.

A bizottsag hatarozatait egyszer(i szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. A szavazasbol
valo kizaras szabalyait és az elfogultsagra vonatkozo rendelkezéseket az SzMSz 112. §-
a tartalmazza.

A tanacskozas rendjét az elnok tartja fenn. Ervényesiti az iigyrend szabalyait. Szikség
esetén sziinetet rendel el. Megvonhatja a szét attol, aki eltér a napirend targyatal, illetve
tullépi a rendelkezésére allé idékeretet. Amennyiben nem latja biztositottnak a bizottsagi
Ulés zavartalan lefolytatasat, az Ulést felfUggeszti €s elnapolja.



V.
A jegyz6konyv

-

. A bizottsag ulésérdl a bizottsag hangfelvételt és a térvényben eléirt hataridére irasos
jegyzokényvet keszit. A jegyzdkonyv tartalmazza az Métv. 52. § (1) bekezdésében és az
SzMSz 83. § (1) bekezdésében felsorolt tartalmi elemeket. A jegyzékényvet a bizottsag
elndke és egy tagja irja ala. Az uUlés nyilvanos részérél készllt jegyzdkonyvet az
Onkormanyzat honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

2. Az Ulésen hozott hatarozatokrdl készilt kivonat megklldendd a bizottsag tagjainak, a

polgarmesternek, az alpolgarmestereknek, a jegyzének és a képviseldknek.

V.
Nyilvantartas, iigyiratkezelés

1. A bizottsag hatarozatait sorszammal és datummal kell ellatni, amely tartalmazza a
végrehajtas hataridejét és a felelés nevét.

2. Az Ulések iratanyagat uUlésenként elkulonitetten kell tarolni, a bizottsag iratait
iktatokonyvben kell nyilvantartani.

3. A bizottsag levelezésének lebonyolitasa az elndk, akadalyoztatasa esetén az 1. szamu
mellékletben megjelélt sorrend szerint alelndk feladata.

4. A bizottsag milkodésének Ugyviteli és technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal
biztositja.

VI.
A bizottsag képviselete

A bizottsag tevékenységi korébe tartozéd Ugyekkel kapcsolatban érintett gazdasagi
tarsasagoknal, intézményeknél a bizottsag képviseletére a bizottsag elndke, illetve a
bizottsag altal megbizott bizottsagi tag jogosult.

VII.
Egyéb rendelkezések

1. A bizottsag nevében a kiadmanyozasi jogkér az elndkét illeti meg.

2. A bizottsag rendelkezésére alld koéltségkeret felhasznalasarél a bizottsag dont, az
utalvanyozas az elndk jogkore.

Zaradeék:
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Jelen tigyrendet a bizottsag -/ ~“~ - (1A <4 )
Budapest, 2021. 52 EPTEHBER LA

szamu hatarozataval fogadta el.
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Bihal David
elnék

Melleklet
A bizottsag elnokének akadalyoztatédsa esetén az alelndkok helyettesitesi sorrendje:

1. Legard Krisztian akadalyoztatasa esetén:
2. Szilvagyi Laszlo




