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Budapest Févaros XV. kerilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzatanak
Képviselo-testilete 667-668/2017. (XI. 7.) 6k. szamu hatarozataval Ugy dontétt, hogy a
kozbeszerzések koordinacioja, egységes lebonyolitasa érdekében elsd Gtemben 2018. januar
1-jevel a CSAPI-15 Vasarcsarnok és Piacfenntartdo Kft., a PALOTA-15 Rehabilitacios és
Kozfoglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Kft., a PALOTA-HOLDING Ingatlan- és VVagyonkezeld
Zrt., a REPSZOLG Kérnyezetgazdalkodasi és Foglalkoztatasi Nonprofit Kézhasznu Kft. és a
XV Media Kommunikaciés és Szolgaltatd Kézhasznu Nonprofit Kft., masodik ttemben 2019.
januar 1-jével a Budapest Févaros XV. kerilleti Onkormanyzat Egészségugyi Intézménye és a
Budapest Foévaros XV. keruleti Onkormanyzat Gazdasagi Muikodtetési Koézpontja
vonatkozasaban kijeldli a Polgarmesteri Hivatalt, mint kézponti beszerzé szervet és felkérte a
polgarmestert, hogy gondoskodjon a kézbeszerzési feladatok ellatasanak egyes kérdéseirdl
szold megallapodas elkészitésérdl és terjessze azt a Képviselt-testllet elé jovahagyasra.

A Képviselo-testiulet 811/2017. (XII. 19.) 6k. szamu hatarozataval a megallapodast jovahagyta,
63/2018. (Il. 05.) 6k. szamu hatarozataval pedig elfogadta Budapest Fdvaros XV. kerllet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzatat.

2018. marciusa ota a Polgarmesteri Hivatal Jogi és Kézbeszerzési Csoportja 28 kdzbeszerzési
eljarast folytatott, illetve folytat le most is, tovabba az elfogadott koltségvetes és képviselo-
testlleti dontések alapjan az idén még tovabbi 6 eljaras meginditasa varhato es a 2020. evre
hasonlé szamu eljarassal terveziink. Mindezekkel az eljarasokkal kapcsolatos feladatokat -
természetesen a tarsosztalyok, illetve az érintett gazdasagi tarsasagok segitségével - jelenleg
harom 6 végzi. Lathatd, hogy ekkora mennyiségl eljaras hatalmas terhet ro a szervezeti
egységre.

A Dr. Vass Laszlé Egészségugyi Intézmeény kozbeszerzési eljardsai annyira specialis szakmai
tudast igényelnek, amivel a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi nem rendelkeznek, igy az
intézmény kozbeszerzeési eljarasainak lefolytatasa kimerllne az Elektronikus Kézbeszerzési
Rendszer kezelésében, aminek nem sok értelmét latom.
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A Budapest Fdvaros XV. keriileti Onkormanyzat Gazdasagi Muikodtetési Kézpontja altal
lebonyolitasra kerll6 kézbeszerzési eljarasok egyrészt szintén specialis targyl beszerzések,
masreszt ezeket a beszerzéseket mar most el kellene inditani ahhoz, hogy az arubeszerzések,
szolgaltatasok, épitési beruhazasok jovore biztonsaggal megvaldsuljanak.

Az elmult idészak tapasztalatai, illetdleg a varhatd beruhazasok, valamint a fentiekben
kifejtettek alapjan javaslom a Képviselo-testliletnek a fenti hatarozat médositasat azzal, hogy
a masodik hatarozati javaslat elfogadasa esetén az Onkormanyzat, mint tulajdonos
ellendrzése a kdzbeszerzeseket ellentrz6 bizottsag feladatkéreben tovabbra is megmaradna.

Ahhoz, hogy a Budapest Févaros XV. kerilleti Onkormanyzat Gazdasagi Mikédtetési
Kézpontja és a Dr. Vass Laszld6 Egészségigyi Intézmény altal lebonyolitasra kertld
kozbeszerzések elokészitése ne szenvedjen késedelmet, az Onkormanyzat Kézbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatanak médositasara is javaslatot teszek.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiletet az el6terjesztés megtargyalasara és a hatarozati
javaslatok szerinti déntés meghozatalara.

Budapest, 2019. november Lg

Cserdiné Németh Angéla
poigérmester[/l .
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2.2. Budapest Févaros XV. kerilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
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Hatarozati javaslatok:

Budapest Févaros XV. kerlleti Onkormanyzatanak Képviselé-testilete ugy dént, hogy
1. a 667/2017. (XI. 7.) 6k. szamu hatarozatat a kovetkezdk szerint modositja:

Budapest Févéros XV. kerllet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak
Kepvisel6-testulete ugy dont, hogy a kézbeszerzések koordinacidja, egységes lebonyolitasa
erdekében 2018. januar 1-jével a CSAPI-15 Vasarcsarnok és Piacfenntarto Kft., a PALOTA-
15 Rehabilitacios és Koézfoglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Kft., a PALOTA-HOLDING
Ingatlan- és Vagyonkezelé Zrt., a REPSZOLG Koérnyezetgazdalkodasi és Foglalkoztatasi
Nonprofit Kézhasznu Kft. és a XV Media Kommunikacids és Szolgaltatdo Kézhasznu Nonprofit
Kft. vonatkozasaban kijeldli a Polgarmesteri Hivatalt, mint kdzponti beszerzé szervet. Felkeri
a polgarmestert, hogy gondoskodjon a kézbeszerzési feladatok ellatasanak egyes kérdéseirdl
szol6 megallapodas elkészitésérdl és terjessze azt a Képviseld-testiilet elé jovahagyasra.

2. kotelezi a Dr. Vass Laszld Egészsegugyi Intézményét és a Budapest Fdvaros XV.
keriileti Onkormanyzat Gazdasagi Mukddtetési Kézpontjat, hogy valamennyi
kozbeszerzesi eljaras ajanlati, ajanlattételi, reszveteli felhivasat meginditas el6tt
terjessze a Pénzlgyi Bizottsag elé jévahagyasra.

3.  a Képviselo-testllet és szervei Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatardl szolé 28/2012.

(V1. 2.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-anak (5) bekezdése alapjan visszavonja a Pénzigyi
Bizottsagtol a 27/2011. (V. 31.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-aban biztositott hataskoért.

4.  jovahagyja a Budapest Févaros XV. kerllet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzatanak Kézbeszerzési és Beszerzesi Szabalyzatanak modositasat.

5. felkéri a polgarmestert, hogy az alkalmazasa érdekében tegye meg a szikseges

intezkedéseket.
Felelés: polgarmester
Hataridé: 2019. november 21. (déntésre)

A hatarozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges.

(Jogszabalyi hivatkozas: Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird! szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 2. pont; a Polgari
T6rvénykényvrdl szole 2013. évi V. torvény 3:109. § (4) bekezdés; a kézbeszerzésekrdl szolo 2015. eévi CXLI. térveny 32. §; az
Onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdélkodas szabalyairdl szolo 33/2013. (I1X.30.) énkormanyzati rendelet 28. § (1)
bekezdés)
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667/2017. (X1.7.) 6k. szamu hatirozat

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete tigy dont, hogy a kdzbeszerzések koordinacidja, egységes lebonyolitasa
érdekeben elso titemben 2018. januar 1-jével a CSAPI-15 Vasarcsarnok ¢s Piacfenntarto Kft.,
a PALOTA-15 Rehabilitacios és Kozfoglalkoztatdsi Kézhaszni Nonprofit Kft., a PALOTA-
HOLDING Ingatlan- és Vagyonkezel6 Zrt., a REPSZOLG Komyezetgazdalkodasi és
Foglalkoztatasi Nonprofit Kézhasznu Kft. és a XV Media Kommunikacios és Szolgaltato
Kozhaszni Nonprofit Kft., masodik ttemben 2019. januar 1-vel a Budapest Fovaros XV.
keriileti Onkormdnyzat Egészségiigyi Intézménye és a Budapest Févaros XV. Keriileti
Onkormanyzat Gazdasagi Miikodtetési Kézpontja vonatkozasaban kijeloli a Polgdrmesteri
Hivatalt, mint kdzponti beszerzo szervet. Felkéri a polgarmestert. hogy gondoskodjon a
kozbeszerzési feladatok ellatasanak egyes kérdéseirdl szolo megallapodas elkészitésérol és
terjessze azt a Képviselo-testiilet elé jovahagyasra.
Felelos: polgarmester
Hatarido: 2017. november 7. (déntésre)

2017. december 19. (jévihagyasra)

(Jogszabdlyi hivatkozds: Magyarorszag helyi  dnkormanyzatairol szelo 2011, eévi CLXXXIX. térvény 42. § 2. pont: a Polgari
Torvénvkonyvrol szélo 2013. évi V. torvény 3:109. § (4) bekezdés: a kdzbeszerzésekrdl szolé 2013. évi CXLII. torvény 32. §; ac
Onkormany=zat vagyonardl és a vagyongazdalkodas szabalyvairdl szolo 33/2013. (IX.30).) énkormdny=zati rendelet 28. § (1) bekezdés)

(Szavazati arany: 11 igen szavazat, 7 ellenszavazat, 2 tartozkodas)



XV, KERULET

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rikospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzata

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZAT
MODOSITASA

A Budapest Févaros XV. Keriilet Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzat Képvisel-
testiilete a 63/2018. (II. 5.) 6k. szamu hatarozataval elfogadott és tébbszér modositott
K&zbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a kovetkezok szerint
modositja.

1. A Szabalyzat I/1. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés l1ép:
»I. A Szabalyzat hatalya
1.  Szervi és személyi hataly

A Szabalyzat szervi hatdlya kiterjed Budapest Fovaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely.
Ujpalota Onkormanyzatara (a tovabbiakban: Onkorményzat), az Onkormanyzat 100 %-os
tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasdgaira (a tovabbiakban: Gazdasagi Térsasag. az
Onkorményzat és a Gazdasdgi Tarsasag a tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkér6k), valamint
AjanlatkérOk kozbeszerzési. koncesszios beszerzési és tervpalydzati eljardsai kiirasaval és
elbirdlasaval Osszefiiggd tevékenységével kapcsolatban a Budapest Févaros XV. keriileti
Polgarmesteri Hivatalara, mint az Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének 667/2017. (X1. 7.) ok.
szamu hatarozataval kijelolt kozponti beszerzo szervre (a tovabbiakban: az Ajanlatkérdk és a
Hivatal a tovabbiakban egytitt: Felek).”

2. A Szabalyzat egyeb rendelkezései valtozatlan tartalommal hatalyban maradnak.
3. Jelen Szabalyzat modositas 2019. november 22-én Iép hatalyba.

Budapest, 2019. november 22.

Cserdiné Németh Angéla
polgarmester
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Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzata

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATA'
(a PTB 104/2018. (I11. 21.) szamu hatarozataval® tortént kiegészitéssel a
PTB 149/2019. (IV. 17.) szamu hatarozataval® és a Képviseld-testiilet .../2019. (XI. 21.) 6k.
szamu hatarozataval® tortént modositasokkal egységes szerkezetben)

A Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorméanyzat Képviselo-
testiilete, annak érdekében. hogy a kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosagat,
nyilvanos ellendrizhetéségét biztositsa, tovabba, hogy megteremtse a tisztességes verseny
feltételeit. elosegitse a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald
bekapcsolodasat - 6sszhangban az Eurdpai Unid normaival - a kzbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas,
valamint Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a kdzpontositott kizbeszerzeési rendszer kialakitdsdra vonatkozd 667-
671/2017. (XI. 7.) 6k. szamu hatarozatai, a 811/2017. (XII. 19.) 6k. szamu hatarozattal
elfogadott, a kozbeszerzési feladatok ellatasanak egyes kérdéseirdl szolo megallapodas. a
812/2017. (XII. 19.) 6k. szamu hatarozat, valamint a .../2019. (XI. 21.) 6k. szamu hatarozat®
alapjdn az aldbbi szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. A Szabalyzat hatalya

1.  Szervi és személyi hataly

A Szabalyzat szervi hatédlya kiterjed Budapest Fovaros XV. Kertilet Rakospalota, Pestujhely.
Ujpalota Onkormanyzatara (a tovébbiakban: Onkormanyzat). az Onkormanyzat 100 %-os
tulajdondban 1lévd gazdasagi tarsasdgaira (a tovabbiakban: Gazdasagi Tarsasag, az
Onkormanyzat és a Gazdasagi Tarsasag a tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkérok), valamint
Ajanlatkérok kozbeszerzési, koncesszios beszerzési €s tervpdlyazati eljarasai kiirasaval és
elbiralasaval osszefliggd tevékenységével kapcsolatban a Budapest Fovaros XV. kertileti
Polgarmesteri Hivataldra, mint az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 667/2017. (XI. 7.) ok.
szamu hatarozataval kijelslt kézponti beszerzd szervre (a tovabbiakban: az Ajanlatkérok és a
Hivatal a tovabbiakban egyiitt: Felek).®

! Elfogadta a Képviseld-testiilet a 63/2018. (I1. 5.) k. szamu hatarozataval, hatalyos 2018. februar 5-t6l.
2APTBa104/2018. (111. 21.) sz. hatarozataval elfogadta, hatdlyos 2018. aprilis 15-tdl.

A PTB a 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozataval elfogadta, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.

* Elfogadta a Képviselo-testiileta .../2019. (XI. 21.) sz. hatdrozatdval, hatalyos 2019. november 22-t6l.
° Elfogadta a Képviseld-testiilet a .../2019. (X1. 21.) sz. hatarozatdval, hatalyos 2019. november 22-t6].
® Elfogadta a Képviselo-testiilet a .../2019. (X1. 21.) sz. hatarozataval, hatalyos 2019. november 22-t61.




A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed mindazon személyekre, akik a Felek barmely szervezeti
egyvségével munkaviszonyban., koézszolgélati-. vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban dllnak. tovabba mindazon személyekre és szervezetekre, akik szerzddés alapjan
a Felek barmely szervezeti egysége javara vagy képviseletében tevékenykednek.

2. Targyi hatily

A Szabdlyzat hatalya ala tartozik a Kbt-ben meghatarozott arubeszerzés, ¢épitési
beruhazas, szolgaltatds megrendelése. tervpalyazat. koncesszios beszerzés.

L

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt-ben meghatarozott kivételi korbe tartozo
beszerzésekre.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran maradéktalanul be kell tartani a Felek
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, kifizetés elrendelési, teljesitésigazolasi,
valamint utalvanyozasi és érvényesitési jogkdreire vonatkozo, valamint koltségvetésiik
gazdalkodasi rendjérol szolé mindenkor hatalyos szabalyzatait.

II. A szabalyozas jellege

1. A Szabalyzat rendelkezéseitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt., illetve a
Szabdlyzat azt kifejezetten megengedi.

2

Ha rendelet vagy utasitas olyan szabalyokat tartalmaz szerzédéskotés folyamatara,
elézményeire, feltételeire, szerzddés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzodés
teljesitésére vonatkozoan, melyek nem egyeztetheték 6ssze e Szabalyzattal, akkor a
Szabalyzat hatalva ala tartozo tigyekben kizarolag e Szabalyzatot kell alkalmazni.

III. A Szabalyzat alkalmazasi kore

1. A Szabalyzat szerint kell eljarni az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetésérol
szo0lo  Onkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban: koltségvetés) jovahagyott
koltségvetési forrasbol. tovabba részben, vagy egészben kézponti, illetdleg eurdpai unios
tamogatasbol megvalositott beszerzéseire, ha

1.1. azadott targyt kdzbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja
az eurdpai unios jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési ¢és koncesszios beszerzési
értékhatarokat (a tovabbiakban: unios értékhatarok),

1.2. azadott targyu kdzbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja
a kozponti kéltségvetésrol szolo térvényben meghatdrozott kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok) ¢s nem az 1.1. pont
szerint kell eljarni.

1.3. azadott targyu kizbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja
a nemzeti értékhatarokat - a Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis €s egyéb szolgaltatasok
esetében az unios értékhatart - és a Kbt. 118. §-a szerint kell eljarni.

IV. A Szabalyzatban hasznalt alapfogalmak
Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.

Alvillalkozo: az a gazdasagi szereplo. aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzodés teljesitésében az ajanlattevo altal bevontan kozvetlentiil vesz részt, kivéve

. azon gazdasagi szereplOt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

. a szerz6dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot. alkatrész vagy
alapanyag eladojat,

. ¢pitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.

(§9]



Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzodés. amelynek targya forgalomkeépes és birtokba veheto
ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo jognak -
vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérol. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

Beesiilt érték: a kizbeszerzés becsiilt értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott. a Kbt. 17-
20. §-aiban foglaltakra tekintettel megdllapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele
kell érteni.

Beszerzési eljaras: beszerzési eljarasnak nevezziik gy(jtd elnevezésként a kozbeszerzési
értékhatart el nem éré valamennyi szolgaltatas, beruhdzds iranti eljarast, amelynek soran az
Ajanlatkérok eldzetesen rogzitett és meghirdetett feltételek mellett egy vagy tobb lehetséges
ajanlattevotol kémek ajanlatot, annak érdekében, hogy a szerzodést a szamukra legkedvezobb
ajanlatot tevovel kothessék meg.

Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések idoben torténo
atgondolasa, Osszehangolasa megtorténjen, ¢és ezaltal a feladatok tervszertien, kiegyenlitett
leterheltség mellett. nem egy-egy idészakra koncentralodva keriiljenek végrehajtasra. Tgy lehet
megteremteni az egészséges 6sszhangot a munkaterv, a Kozbeszerzési terv szerint tervezett és
az un. ad-hoc beszerzések volumene kozott.

Dontéshozé: az  Onkormanyzat  Pénziigyi és  Koltségvetési.  Tulajdonosi  és
Vagyongazdalkoddsi Bizottsaga.

Egybeszamitott becsiilt érték: a Kbt. részekre bontasi tilalmi szabalyai szerint meghatarozott
beesiilt érték.”

Elektronikus kozbeszerzési rendszer: a kdzbeszerzésekért felelos miniszter altal tizemeltetett
kozponti kdzbeszerzési nyilvantartas ¢€s a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat
timogato informatikai rendszer (tovabbiakban: EKR):

Elozetes tajékoztato: Ajanlatkérok altal a koltségvetési év kezdetét kovetden az adott évre,
vagy az elkdvetkez0 12 honapra tervezett, az adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét
honapra tervezett osszes drubeszerzéseinek, épitési beruhdzasainak vagy szolgéltatas
megrendeléseinek Osszességérdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta alapjan, a Kbt.
szerinti hataridok figyelembevételével elkészitett tajékoztaté, melynek elkészitése nem

kételezd, csak lehetéség.®

Epitési beruhdzas: olyan visszterhes szerzddeés. amelynek targya a kovetkezo valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkéro részérol:

. a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott tervezeése
egylitt;

. épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢s kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezese egyiitt:

. Ajanlatkérok dltal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkdzzel, vagy modon torténo kivitelezése.

" Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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Epitési koncesszio: Ajanlatkérok altal irasban megkotott visszterhes szerzodés, amelynek
keretében az Ajanlatkérdk ¢épitési beruhdzast rendelnek meg., ¢és az Ajanlatkérck
ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmeény
hasznositasihoz kapesolodé miksdési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

Eves statisztikai oOsszegezés: a targyévet megelozd gazdalkodasi év  kozbeszerzési
tényadatairol a Kozbeszerzési Hatosag részére a Kbt alapjan kiilon jogszabalyban
meghatarozott formaban, a targyév majus 31. napjaig benytjtando jelentés.

Keretmegallapodas: egy vagy tébb Ajanlatkéro és egy vagy tobb ajanlattevo kozott 1étrejott
olyan megallapodas, amelynek célja. hogy rogzitse egy adott idoszakban kozbeszerzésekre
iranyuld, egymassal meghatarozott modon kétendo szerzddések lényeges feltételeit, kiilondsen
az ellenszolgaltatas mértekét, €s ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget.

Ko6zbeszerzés: olyan beszerzés, amelyet az ajanlatkéroként meghatarozott szervezetek
visszterhes szerzodés megkotése céljabol kotelesek lefolytatni megadott targyu és értéki
beszerzések megvaldsitasa érdekében. melynek értéke eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési
értékhatarokat.

Kozbeszerzés elokészitése az adott kozbeszerzési vagy koncesszidés beszerzési eljaras
megkezdéschez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- ¢s piactfelmérés, elozetes piaci konzultdcio, a kdzbeszerzeés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése.”

Kozbeszerzési ellenjegyzés: a Hivatal altal a kozbeszerzési kontroll elvégzésének tanusitisa
az alairasra elOkészitett szerzodéseken. [gazolja, hogy az adott eljaras megfelelt a Kbt.
eloirasainak, vagy nem is tartozott annak hatdlya ala.

Megtételére a Hivatal Jegyzoi Iroddja Jogi és Szervezési osztilyvezetdje, vagy a Jogi és
Kozbeszerzési Csoport kdzbeszerzésért felelos koztisztviseldje jogosult.

Kiozbeszerzési terv: a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti, az igényt megfogalmazo Ajanlatkérok
adott évre tervezett kozbeszerzéseit, azok tervezett litemezését, becsiilt értékét tartalmazo
dokumentum, melyet a koltségvetési év elején, de legkésobb marcius 31. napjaig el kell
késziteni. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A Hivatal a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat, ha az Ajanlatkérdk altal elére nem lathaté okbol eloallt
kdzbeszerzési igény vagy egyeb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas
indokat is. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési terv minimalis adattartalmat a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly hatarozza meg.'’

Kozremiikodo: a kozbeszerzési eljarasokban, illetve igény esetén beszerzési eljarasokban a
Dontéshozo altal a kdzbeszerzési vagy beszerzési eljarasok elokészitése, illetve lebonyolitasa
soran jogok gyakorlasaba és kotelezettségek teljesitésébe bevont kiilsé személy vagy szervezet.
A megbizott kiilsé szervezet, személy felelds az dltala lebonyolitott eljards szakszerliségéért,
torvényességéért. Kartéritési felelossége a Ptk. szabdlyai szerinti. melyet megbizasi
szerzodésben kell rogziteni.

? Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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Szolgaltatis megrendelése: A szolgaltatas megrendelése - drubeszerzésnek és épitési
beruhdzasnak nem mindsiilé - olvan visszterhes szerzodés. amelynek targya kiilonisen
valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részerol.

Szolgaltatisi koncesszio: Ajanlatkérok altal irasban megkotott visszterhes  szerzodes,
amelynek keretében az Ajanlatkérék szolgdltatdas nyujtasat rendelik meg. és az Ajanlatkérok
ellenszolgaltatasa a szolgdltatas hasznositasi joganak meghatarozott idore t6rténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyfitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolodo mukodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

»Vagy azzal egyenértéki” kifejezés alkalmazisa a kizbeszerzési leirasban: Ajanlatkérok a
kdzbeszerzési miiszaki leirast nem hatarozhatjak meg oly modon. hogy egyes ajanlattevoket.
illetdleg arukat az eljarasbdl kizar, vagy mas modon indokolatlan és hatranyvos vagy elényds
megkiilonboztetésiiket eredményezi. Ha a kozbeszerzés targyanak egyvértelmu és kozérthetod
meghatarozasa sziikségessé tesz meghatdrozott gvartmanyu, eredetii, tipusu dologra. eljarasra.
teveékenységre, személyre, illetdleg szabadalomra vagy védjegyre valo hivatkozast. a leirasnak
tartalmaznia kell. hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmii meghatarozasa
¢rdekében tortént, és a megnevezés mellett a .vagy azzal egyenértéki™ kifejezést kell
szerepeltetni.

Tovabbi értelmez6 rendelkezéseket a Kbt. 3. § tartalmazza teljes terjedelmében.
V. A kozbeszerzési eljarasok kozos szabalyai

Az alabbi rendelkezéseket minden eljarasrendben. minden kozbeszerzési eljaras esetén
alkalmazni kell.

1. A Kozbeszerzési eljarisok elokészitésére vonatkozo dltalanos szabalyok

1.1. Az eljardsok elokészitése soran gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok
teljességérol. megfeleld elokészitéserol, igy kiilonds tekintettel:

o a Kbt-ben eléirt hirdetményeknek a kdzbeszerzési ¢s tervpalydzati hirdetmények
feladasanak. ellendrzésének ¢€s kozzétételének szabdlyairdl. a hirdetmények
mintairdl és egyes tartalmi elemeir6l. valamint az éves statisztikai dsszegezésrol
szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben (a tovabbiakban: Hirdetményminta
rendelet) eldirt mintdk szerinti feladasarol. megjelentetésérol.

. a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag ¢és a kizard okok igazolasanak,
valamint a kozbeszerzési miszaki leirds meghatarozasainak modjarol szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben maghatarozottak szerinti muszaki leiras
elkészitésérol. illetve az ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindito felhivasban vagy a
dokumentdcioban a kozbeszerzés targyara vonatkozo részletes miszaki leirds -
kiilonésen a miszaki és a mindségi kovetelmények a megkovetelt
teljesitményjellemzok, a  megfeleldség tanusitaisa és  ellenorzése. a
mindségbiztositasi rendszer tanusitasa - meghatarozasarol.

. az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalvairol szolo 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendeletben meghatarozottakat, "

J a szerzodéstervezetet 1s tartalmazo dokumentacio elkészitésérol,

- a biralati szempontok, illetve résszempontok és sulyszamok meghatarozasarol.

valamint az értékelési pontszamokrol,
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B az eljarasbol torténd Kkizarast eredményezd kizaro okoknak, az ajanlattevok
pénziigyi, gazdasagi, muszaki ¢és szakmai alkalmassaginak feltételeinek és az
igazolasara kért adatoknak és tényeknek a meghatarozasarol. figyelembe véve a
Kbt-ben a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaré okok
igazolasanak, valamint a kozbeszerzési muszaki leirds meghatarozasanak modjarol
szolo 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott eldirasokat és modokat.,

. az ajanlati biztositék nyujtas feltételeinek meghatarozasarol.

® a tobbvaltozatu (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetoségérol,

. részajanlattételi lehetdség melldzésének megvizsgalasarol.

A Kbt. szabalyaitol csak annyiban szabad eltérni, amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz a
szerzOdéskotés folyamatara, elézményeire, feltételeire, a szerzddés kotelezo tartalmi
elemeire vagy a szerzodeés teljesitésére vonatkozoan, melyek nem egyeztethetok dssze a
Kbt. rendelkezéseivel, akkor a Kbt. hatdlva ala tartozo tigvekben kizardlag a Kbt-t kell
alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiilonosen fegyelemmel kell lenni a Kbt-ben
eloirt hataridok betartasara és a kitelezéen eldirt dokumentumok (jegyzokonyvek)
elkészitésére, a Kozbeszerzeési Hatosag jogalkalmazast segité dokumentumaiban. a
Ko6zbeszerzés Dontébizottsag hatarozataiban foglalt elvek. szempontok érvényesitésére,
illetve az Europai Unio irdanyelveire.

Ko6zbeszerzési eljaras dokumentalisa

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak elokészitésétol az eljaras alapjan kotott
szerzodés teljesitéséig terjedoen - irasban, az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl sz6lo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerint, elektronikusan kell
dokumentalni.'*

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetoleg a
szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
hatarozatanak megtamadasara nyitva allo hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a
kézigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megorizni. Az ajanlatkéro
az EKR-ben szereplo adatokat legaldbb ezen idétartam alatt - amennyiben jogszabaly
hosszabb iratmegdrzési idét ir elé, az eléirt hosszabb iddtartam alatt - megérzi.””

A Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabdlyban feljogositott mas szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a Kbt-ben meghatarozottak szerint elektronikus
titon hozzaférést kell biztositani."

Nyilvantartasok vezetése

A kozpontositott kizbeszerzési rendszeren beliil lefolytatott kézbeszerzésekrdl - a Kbt-
ben, és annak végrehajtasi rendeletéiben eldirt adatszolgéltatasi kotelezettségek
teljesitése érdekében - a Hivatal nyilvantartast vezet.

2 Mdédositotta a PTB 149/2019. (1V. 17.) sz. hatarozata. hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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A Hivatal az alabbi nyilvantartasok vezetéséért felelds:

Szerzédések nyilvantartasa (vezetése elektronikus formatumban. excel tablazatban,
valamint a szerzodések eredeti példanyainak kozos iratgytlijtoben torténd
megorzése). A szerzodések nyilvantartasiban a szerzodések iktatoszaman.
elézményén, a pénziigyi nyilvantartasi szaman, a beszerzés targyvan kiviil fel kell
tlintetni az eljaras tipusat, a szerzddo partner cég nevét. a brutto és nettd szerzodéses
érteket. a szerzodés kezdetét, lejartat, valamint a szerzédéskotés datumat.

A beszerzési és kizbeszerzési eljarasok nyilvantartasa, illetve ehhez kapesoldéddan
az eljarasokban résztvevo személyek nyilvantartasa (vezetése elektronikus
formatumban. kézos excel tablazatban). A nyilvantartasban az eljaras targyan,
iktatészaman kivil fel kell tiintetni az eljaras tipusat, a megjelent hirdetmény
szamat, megjelenés datumat vagy a kozvetlen megkiildés napjat, valamint az
eljarasban kézremiikodo személyek nevét.

A kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédo jogorvoslatok, illetve az ezek
lezarulaskor kiszabott birsagok. perkdltségek nyilvantartasa (vezetése elektronikus
formatumban, kozos excel tdblazatban). A nyilvantartasban az eljaras targyan.
iktatoszaman kiviil fel kell tiintetni a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a
birosagok nyilvantartasi szamat, az ligyben érintett feleket. illetve a felek tipusat
(kérelmezd/felperes. kérelmezett/alperes, beavatkozd), a targyalasi idépontokat. az
eljarast lezaro hatarozatban megallapitott birsagot. perkdltséget illetve ezek
atutalasanak idépontjat.

Kozbeszerzési eljards nyilvanossaga'”

.A Hivatal koteles a Kozbeszerzési Hatosag dltal mikadtetett nyilvanos elektronikus

szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha az e torvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelezové
teszi, az EKR-ben is - kézzétenni:

[95]
(98]
2

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a  szerzodeéskotést, valamint a
szerzodésmodositasokat a szerzédés modositasat kovetden haladéktalanul:

a kizbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést, valamint
a szerzodésmodositasokat a szerzodés modositasat kovetden haladéktalanul

a szerzodés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. 43. § (1) bekezdés c¢) pontjaban
meghatarozott adatokat.

. A Hivatal koteles az EKR-ben kozzétenni:

a Kkozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul:

az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat
az elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul:

a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegezést., a
részvételre jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek vald megkiildéssel egyidejlileg:
a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
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A 3.3. pontban meghatarozott adatok kézérdekbol nyilvanos adatok. azok nyilvanossagra
hozatala tizleti titokra hivatkozassal sem tagadhaté meg. Ettél eltéréen amennyiben a
felek az ajanlatot a szerzodés mellékletévé teszik. az ajanlat nyilvanossagara a Kbt. 44.
§-a alkalmazandé.
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A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosito szabalvok

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer valamennyi résztvevodje és az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdasaba barmilyen modon bevont
személy haladéktalanul koteles frasban részletesen tajékoztatni a Dontéshozo elndkét, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl barmilyen. az eljaras
tisztasagat veszélyeztetd, és a Kbt. 2. §-ban meghatarozott alapelveket megsérto
cselekményt észlel. A Dontéshozo elndke az ilyen bejelentést haladéktalanul
kivizsgaltatja és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

3.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartasi kotelezettség:

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer valamennyi résztvevdje €s az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen modon bevont
személy kijelolésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szempontokra.

Megbizasukat kovetden a birdlobizottsagi tagoknak, az eljarasba bevont személyeknek
vagy szervezeteknek, valamint a dontéshozo bizottsag tagjainak irasbeli nyilatkozatot kell
tenniiik arrdl, hogy a Kbt-ben szabdlyozott Osszeférhetetlenség személyiikre
vonatkoztatva nem 4ll fenn. tovabba. hogy az eljards soran tudomasukra jutott
informaciokkal, adatokkal az ajanlatteviket nem segitik és azokat az eljaras befejezése
elott és azt kovetéen jogosulatlan személy tudomaséara nem hozzak.'®

A kozbeszerzési eljarasban részt vevod személyek az eljaras folyaman titoktartasra
kotelesek, a felhivas, illetve a dokumentacio feltételivel kapcsolatban az ajanlattevikkel
kiillon megbeszéléseket nem folytathatnak. A titoktartassal kapcsolatos nyilatkozatot az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal egyidejtleg kell megtenni.

VI. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataskorok és feladatok

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran, és az eljards mas szakaszaban az Ajanlatkérék nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld - a kizbeszerzes targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyok ismerete és
gyakorlata, a beszerzés targyara vonatkozo beszerzési. lizemeltetési, fenntartdsi ismeretek €s
tapasztalatok, az ajanlattevé pénziigyi, gazdasagi és miszaki alkalmassiga felmérésére €s
megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok, valamint az Ajanlatkérék nevében eljaro
személy altal esetenként meghatarozott egyéb (jogi. stb.) ismeretek és tapasztalatok megléte.

1.  Ajinlatkérd nevében eljiro szerv, személy

Ajanlatkéro jogait és kitelezettségeit az Ajanlatkér6 nevében eljaro szerv, személy gyakorolja.
Ahol mas szerv, személy nevesitve nincs, ott az ajanlatkéré nevében eljaré személy az
Onkormanyzat esetében a polgdrmester, a Gazdasagi Tarsasagok esetében a vezetd
tisztségviselo, a Hivatal esetében a jegyzo.

16 Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tdl.



Ajanlatkérd nevében eljaro személy gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezo targykorben:
L]
L]
L]
®

kizbeszerzési terv jovahagyasa és modositasa,

elozetes Gsszesitett tajékoztatd jovahagyasa, statisztikai 6sszegezés jovahagyasa,
kozbeszerzési eljarasban tag(ok) delegédlasa a Biralobizottsagba.,

a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen létrejove szerzddés alairasa,
kotelezettségvallalas,

a Szabalyzatban meghatarozott egyvéb feladatok végrehajtasa.

Ajanlatkéré nevében eljard személy barmely kérdésben valéd déntéshozoi jogosultsagat -
akadélyoztatasa esetén - helyettesére delegalhatja.

2.

Pénziigyi és Koltségvetési, Tulajdonosi és Vagyongazdalkodisi Bizottsag, mint
Dintéshozo

Ajanlatkéroknek a Szabalyzat [11/1.1., I11/1.2. és I11/1.3. pontja szerinti kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos - jelen szabalyzatban részletezett - feladatait az Onkorményzat Pénziigyi és
Koltségvetési, Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi Bizottsaga /a tovabbiakban: Dontéshozd/

latja el.

Dontéshozo gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezo targykorben:

W
—

jUS)
L

kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése,

a kozbeszerzési eljarasban szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo
szervezetek megbizasa,

a kdzbeszerzési eljaras kiilso szervezettel torténd lefolytatasanak engedélyezése,

a kozbeszerzési Biralobizottsag véleménye alapjan a kizbeszerzési eljarast lezard
dontés meghozatala, név szerinti szavazdssal.

® a kozbeszerzési eljarasokban nem orvosolhato érvénytelenség megallapitdsa az
eljarast lezard dontés meghozatala elott,

. a Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Hivatal

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer keretében lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok
és a beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa, koordinalasa. feliigyelete a Hivatal, mint
kozponti beszerzo szerv feladata, mely feladatot alapvetden a Hivatal Jegyz6 [rodajanak
Jogi és Szervezési Osztilya (a tovabbiakban: Jogi és Szervezési Osztaly) lat el.

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkodasi
szempontok érvényesitését az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények elokészitese,
végrehajtasa, a megkivant dokumentaltsdg, valamint a dontés-elokészitési feladatok
teljesitése soran a jegyzo koordinalja.

A kozbeszerzések megvaldsitasaban a Hivatal érintett szervezeti egységeinek feladata:

. szakmai tamogatas a Biralobizottsag szamara,

° részvétel a Birdlobizottsag munkdjaban,

o jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtdsa.
Ajanlatkérok

Az Ajanlatkérok a feladat- és hataskoriikbe tartozd tevékenységek ellatdsa soran
felmeriilo kozbeszerzési igény vezetdi elfogadasat, engedélyezését kovetden, mely
alapvetéen az iizleti terv elfogadasaban realizalodik, kotelesek az eljdras szakmai
elokészitését elvégezni, melynek soran kitelesek egyiittmiikddni a Hivatallal.



4.2. A kozbeszerzések megvalositasaban az érintett Ajanlatkéro feladata:

.

a kozbeszerzési eljarast megindito iratanyag (felhivas ¢s  dokumentacio)
elkészitéseéhez sziikséges informaciok. iratok. kiilondsen a miszaki (szakmai)
specifikacio elkészitése. a pénziigyi és gazdasagi, valamint muszaki, illetoleg
szakmai alkalmassagi megitéléséhez. az ajanlatok elbirasahoz sziikséges adatok
(értékesitési szempontrendszer, pontozasi modszertan) rendelkezésre bocsatasa. a
szakmailag relevans szerzodéses feltételek meghatarozasa, targyaldsos eljards
esetén az eljards alkalmazasiat megalapozo koriilmények részletes bemutatasa.
valamint a kdzbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésére allasanak igazolasa,
amennyiben szilkséges. a kdozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges vezetoi
eldterjesziés elkészitése,

az ajanlattevok szakmai specifikacioval kapesolatos tdjékoztatasanak elkészitése.
¢s a Hivatal részére torténd megkildése, tovabba a konzulticid és a helyszini
szemle (helyszini bejaras) Hivatallal egylittmikddve torténé megszervezése.,
szakértOk bevonasanak kezdeményezése,

részvétel a Biralobizottsag munkajaban,

jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

5.  Jogi és Szervezési Osztaly:

5.1. A lJogi és Szervezési Osztaly feladatai a kdzbeszerzési eljarasok soran:

Ajanlatkérok részére az igények szerinti kozbeszerzési eljarasok elokészitése,
végrehajtasa, a beszerzési folvamatok. tevékenységek koordindldsa. a
szerzOdéstervezetek ¢és az esetleges  szerzodésmodositasok  tervezeteinek
elokészitése:

a kozbeszerzési eljarasok szakszeri elokészitése és lefolytatasa.

a lebonyolitas soran felmeriilo szervezési ¢s adminisztracios intézkedések
megtétele,

az ajanlatok atvételének ¢és bontasanak megszervezése. bontdsi eljaras vezetése.
amennyiben nem az EKR rendszeren keresztiil keriil lefolytatdsra.'’

az értékelésben részt vev( Birdlobizottsag tdjékoztatdsa. munkdjanak
megszervezese,

részvétel a Biralobizottsag munkdjaban,

a Birdlobizottsag szakvéleményének dontésre torténo felterjesziése,

az iratok. dokumentumok nyilvantartasa. gondos ¢rzésének megszervezese,

az Gsszegezés megkiildése az ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére.

a Kbt. altal meghatarozott esetekben hirdetmény kdzzététele,

az Ajanlatkérok adatszolgaltatasara alapozva a kozpontositott kozbeszerzési
rendszer éves Kozbeszerzési tervének elkészitése, karbantartisa, a térvényben
eloirt idotartami megorzése, tajékoztatas a terv tartalmarol, a tervben foglalt
eljarasokrol; az Ajanlatkérékkel egytittmiikodve eldzetes Gsszesitett tajékoztatasok.
tovabba éves statisztikai Osszegezések, jelentések készitése, ezek kozzétételének
kezdeményezése.

felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado bevonasanak biztositasa.
Ajanlatkérok jogi képviseletének ellatisa a Kozbeszerzési Dontobizottsag €s a
birosag elé keriilo kozbeszerzéssel kapesolatos jogvitas tigyekben,

7 Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatdlyos 2019. aprilis 18-tol.
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6.2.

6.4.

. a kozbeszerzéseket érintd szerzodések ellenjegvzése a Szabalyzat eldirasaival

Osszhangban,

. Ajanlatkérok részére kozbeszerzési iligyvekben allasfoglalasok kialakitdsa a
kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok egységes értelmezése és végrehajtasa
érdekében,

. a Szabalyzat aktualizalasa,

. a Szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Birdlobizottsig

A Biralobizottsag feladata. hogy a kizbeszerzési eljarasokban a szakmai szempontok, a
Kbt. alapelvei ¢s szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek. Szakmailag megalapozott
munkajukkal eldsegitik azt, hogy az ajanlatkérd dontéseinek meghozatalahoz minden
informécio rendelkezésre élljon és azt, hogy az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevd
személyére vonatkozoan a legmegfelelobb dontést hozza meg.

A Biralobizottsag szervezete

A Biralobizottsag legalabb harom. azonban minden esetben paratlan szamu tagbol all. A
Kbt. 27. §. (3) bekezdésben foglaltak szerint, az Ajanlatkérok nevében eljaro. illetve az
eljarasban bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti. kézbeszerzési. jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Az eljaras elokészitésében és a Biralobizottsdgban egyarant hivatalbol részt vesz

o a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje, vagy az dltala kijeldlt munkatars, mint a
Biralobizottsag elnike,'®

. a Kdzgazdasagi Féosztaly pénziigyi végzettségl és a Varosgazdalkodasi Foosztaly
miiszaki szakértelm{i munkatarsa,'’

. az Ajanlatkérd képviseletre jogosult vezetdje altala kijelolt munkatars.

A Biralobizottsag Hivatalbol delegalt allandd tagjai, valamint a jegyzo altal irasban
kijelolt, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel bird koztisztviselol. a
kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011, évi CXCIX. tv. /Kttv./ szabdlyai szerint felelnek
munkajuk szakszeriiségéért, torvényességeert.

A polgarmester, a jegyzd, az Ajanlatkérd vezetd tisztségviseldje, illetve a Ddntéshozo
tagja(i) nem lehet(nek) a Biralobizottsag tagja(i).*

A Biralobizottsag feladata az egyes beszerzések elokészitése soran

. elvégzi az elokészitéssel kapesolatos feladatokat és megteszi az ezekhez sziikséges
intézkedéseket, kiilondsen

- miuszaki tartalom, paraméterek egyértelmii meghatdrozasa.

- sziikséges engedélyek. allastoglalasok beszerzése,

- tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzése, becsiilt érték megallapitasa,
ennek soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott kiilon vizsgalat
elvégzés és annak eredmeényének dokumentalasa.

- fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzése,

- ¢pitési beruhdzas esetén gondoskodas a tervellenorzésrdl és a tervezdi
mivezetésrol,

'8 Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
' Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
2 Modositotta a PTB 149/2019. (1V. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. dprilis 18-tol.
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6.5

- fiiggetlen szakértokkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel elozetes piaci
konzultaciok lefolytatasa a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerint.

- az eljarasba bevonandd, kozremiikodo személyek meghatarozasa.

meghatarozza a kdzbeszerzeési eljaras fajtajat, targvalasos és gyorsitott eljaras,

versenyparbeszéd. valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras

esetén annak indokolasat,

meghatdrozza azt az elektronikus elérhetoséget, amelyen azon kdzbeszerzési
dokumentumok keriilnek koézvetleniil korlatlanul. teljes kortien és dijmentesen
kozzétételre, amelyek EKR-en vald kozzététele terjedelmiik illetve méretiik miatt
nem lehetséges. illetve Kbt. 39. §-aban foglalt okok miatt nem biztositott.”!
meghatarozza a kozbeszerzés targyat és mennyiségét (Szabalyzat 1. sz. melléklete
szerinti dokumentum).?

meghatdrozza a szerzédést, amelynek megkatése érdekében a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasra keriil, a szerzodés idotartamat vagy a teljesités hataridejét. a teljesités
helyét.

meghatarozza az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozo
jogszabalyokra hivatkozast,

meghatarozza. hogy az ajanlattevo tehet-e tobbvaltozatu (alternativ) ajanlatot.
meghatarozza a részajanlattétel lehetoségét vagy annak kizarasat, kizarasa esetén
ennek indokait,

meghatdrozza az ajanlatok értékelési szempontjait, a gazdasagilag legelénydsebb
ajanlatra vonatkozo értékelési szempontok sulyozasat (kivételesen sorrendjét).
meghatarozza a kizard okokat és a megkovetelt igazolasi modokat.

meghatarozza az alkalmassagi kovetelményeket. az alkalmassag megitéléséhez
sziikséges adatokat és a megkdvetelt igazolast modot,

meghatarozza az ajanlattételi hataridét vagy részvételi felhivas esetén a részvételi
hatéridot.

meghatarozza az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és - amennyiben nem
elektronikusan torténik - helyét, az ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultakat:
részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezések felbontdsanak idejét és -
amennyiben nem elektronikusan térténik - helyét,

meghatdarozza az ajanlati kotéttség minimalis id6tartamat. a részvételi felhivas
kivételével, részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének
tervezett napjat,

meghatarozza az ajanlati biztositék eldirasara vonatkozo informaciot,
meghatdrozza az Eurépai Uniobol szarmazo forrasbol tamogatott kdzbeszerzés
esetén az érintett projektre (programra) vonatkoz¢ adatokat,

eloterjeszti a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast, illetve az eljards teljes
dokumentaciojat elfogadasra a Dontéshozo elé.

A Biralobizottsag feladatai az eljarasok lefolytatasa soran kiilondsen a kévetkezok:

meghivasos eljarasnal - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkezok rangsorolasanak modjara,
targyalasos eljarasban - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, a targyalasi
fordulok szamara. €s a targyalds szabalyaira vonatkozoan.

2! Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
2 Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t6l.




. elkésziti és beszerzi az Gsszetérhetetlenségi nyilatkozatokat,
. kapcsolatot tart az Ajanlatkérok kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakembereivel. tolik allasfoglalast, véleményt kérhet be,

. kiegészitd tdjékoztatét (konzultdcid, helyszini bejarast) biztosit, tart az
ajanlattevéknek, részvételre jelentkezoknek,

. lebonyolitja az ajanlatok. részvételre jelentkezések bontasat, amennyiben nem EKR
rendszeren keresztiil torténik,

. lefolytatja a hianypdtlasi eljarast. felvilagositast kér az ajanlattevoktol,

. korrigalja az ajanlatban szerepl6 nyilvanvalo szamitasi hibat,

. indokolast kér a Kbt. 72. §-a szerint,

e  javaslatot tesz az ajanlatok, részvételi jelentkezések érvénytelensége,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében,

. a részvételi eljaras eredményétdl fliggben javaslatot tesz az ajanlattételre
felhivandok személyére,

. targyalasos eljarasban lebonyolitja az ajanlattevokkel folytatandé targyalasokat,

. sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara, elkésziti
¢s megkiildi az ajanlattevoknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket,

. szitkkség esetén javaslatot tesz az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas
visszavonasdara,

. lefolytatja az elozetes vitarendezési eljarast.

o elkésziti az eljaras eredményére vonatkozo irdsbeli Gsszegezést,

° meghozza a jogorvoslati eljards soran sziikséges dontéseket.

6.6. A Birdlobizottsagba bevonhaté a kdzbeszerzés targya szerint sziikséges egyéb kiilso
szakember, vagy az Ajanlatkérdk altal megbizott személy. A Birdlobizottsag a munkaja
soran jegyzokonyve(ke)t készit. A jegyzokonyv elkészitéséért a Biralobizottsag elndke
felel.

6.7. A Biralobizottsag elndke

A Biraldbizottsdg elntke minden esetben a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje, vagy az altala
kijel6lt munkatars. Feladatai:

o a Biralobizottsag munkdjanak megszervezése, irdnyitasa.

o a Birdlobizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség
esetén a birdlobizottsagi tag visszahivdsanak ¢és () tag kinevezésének
kezdeményezése,

. a titoktartas kovetelményének betartasa. a birdlobizottsagi tagok részérél annak be
nem tartdsa esetén vizsgalat kezdeményezése,

@ sziikség esetén kezdeményezi kiilso szakértd(k) bevonasat,

. elkészitteti a biralobizottsagi iilések emlékeztetdit és/vagy jegvzdkonyveit. a

jelenléti iveket. a biralobizottsagi lapokat.
6.8. A Biralobizottsag jogallasa és mukddése:

A Birdlobizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések soran nem utasithatok,
allaspontjukat ¢nalloan, kizardlag a vonatkozd jogszabalyok és belsé szervezetszabalyozo
eszkozok, szakmai ismereteik és az dltalanosan elfogadott szakmai szokasok
figyelembevételével, a felhivasban ¢és dokumentacioban megadott feltételek biralati
szempontok és modszer alapjan alakitjak ki.

A Birdlobizottsdg tagjait a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje altal benyujtott javaslat alapjan,
az Ajanlatkér6 nevében eljard személy hagyja jova.
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A Biralobizottsag minden tagja. beleértve a Biralobizottsag munkajanak segitésére felkért
szakértot is, koteles dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tenni.

A Biralobizottsag munkagjat, tléseit a Biralobizottsag elndke. illetve az elndk altal esetileg
megbizott mds bizottsagi tag vezeti. A  Biralobizottsag hatarozatképességérol,
dontéshozatalanak modjardl az elndk esetenként, sajat hataskorben dont. A Birdlobizottsag
hatarozatképes, ha az iilésen minden tag jelen van. Hatarozatképességet az tilésen mindvégig
biztositani kell. A Birdlobizottsag hatarozatait szavazassal. egyszerii szotobbséggel hozza.
Amennyiben a hatarozat nem egyhangu. név szerinti szavazast kell tartani, név szerint régzitve
a tagok szavazatat. Szavazategyenloség esetén az elnok szavazat dont. Szavazni csak igennel
vagy nemmel lehet.

A Birdlobizottsag tiléseit sziikség szerint, a tervezett eljarasi cselekmények eldkészitéséhez
elegendd 1dot adva, el6zetesen egyeztetett idopontban tartja. A Biralobizottsag tagjai kotelesek
a Biralobizottsag munkdjaban, annak {lésein személyesen részt venni. Az elndk
engedélyezheti. hogy az akadalvozott Birdlobizottsdg tag helyettesrdl gondoskodjon, vagy
értékelését. véleményét levélben kiildje meg.

A Biralobizottsdg tevékenységérdl felvett jegyzokonyvet a Birdlobizottsag elndke irja ala. A
JegyzOkonyv tartalmazza a tagok indokolassal ellatott biralati lapjat.

A Biralobizottsag a keletkezett iratokat a titoktartas kovetelményét szem eldtt tartva, zart
kérben kezeli. Az eljarasban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat a Jegyzoi Iroda
koteles orizni a Kbt. altal meghatarozott idétartamig. de legalabb 5 évig.

A Biralobizottsag tagjai az iratokba betekinthetnek, dokumentalt modon a munkavégzéshez
sziikséges masolatot készithetnek. A Biralobizottsag tagjain kivill a Dontéshozo tagjai
kaphatnak betekintési jogot az iratokba. az erre vonatkozo kérést a Biralobizottsag elnékéhez
kell beterjeszteni. A biralobizottsagi tléseket megelozoen a Biralobizottsag tagjai a Jogi €s
Szervezési Osztalyon keresztiil megkapjak az adott iilésre dsszedllitott szakért6i anyagokat és
beérkezett dokumentumokat.

A Donteéshozo a Birdlobizottsag javaslatara alapozva dént. Amennyiben a Déntéshozo nem ért
egyet a Birdlobizottsag javaslataval, agy a javaslat kézhezvételét kovetd 5 (6t) munkanapon
beliil, indokolasaval, egy alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az eloterjesztést. A
Biralobizotisag 5 (6t) munkanapon beliil Gjabb javaslatot készit, ¢és az indokolas alapjan
készitett Osszegezést Ujra eloterjeszti a Dontéshozo részére jovahagyasra.

A Dontéshozo a Birdlobizottsag altal jovahagvott Gsszegezés tartalmatol eltérd tartalmu
hatarozatot is hozhat. A birdlobizottsagi allasfoglaldst megvaltoztatd hatarozata esetén a
Dontéshozot terheli a dontéssel kapesolatos feleldsség viselése.

VII. A kozbeszerzések tervezése, elokészitése és jovahagyasa
1.  Kozbeszerzési terv

1.1. A Kbt. alapjan. a beszerzés-tervezesi feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kozbeszerzések idoben torténd atgondolasa, 6sszehangoldsa. kozzététele megtorténjen és
ez altal a feladatok tervszerten, kiegyenlitett {itemezés mellett keriiljenek végrehajtasra.

1.2. A jogszabalyi rendelkezéseknek megtelelden. a Hivatal minden év marcius 31-ig kételes
elkésziteni a kozpontositott kdzbeszerzési rendszer Ajanlatkéroinek gazdalkodasi évre
vonatkozé kozbeszerzési tervét (a tovabbiakban: Kdozbeszerzési terv), melyet az
Ajanlatkérok legkésobb minden év marcius 15-ig torténd adatszolgaltatasal alapjan, a
Jogi és Szervezési Osztdly allit ssze.
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Ajanlatkérok elvégzik az adott évre tervezett beszerzési igényeikkel kapcsolatos helyzet-
valamint piacfelmérést, és a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak alapjan megallapitjak a
beszerzési igényeik becsiilt értékét. A helyzet-, és piactelmérés elvégzését és a becsiilt
¢rték megallapitasat irasban dokumentalni kell. Ajanlatkérok kotelesek a jovahagyott
koltségvetés és az elvégzett helyzet- és piacfelmérés alapjan az adott évre tervezett
kozbeszerzési igénytiket tablazatban a Jogi ¢és Szervezési Osztalynak elektronikus uton
megkiildeni.

A Jogi és Szervezési Osztaly a Kozbeszerzési terv tervezetének elkészitése soran
megallapitja az egyes beszerzési igények kozott fennalld. a Kbt. 19. § szerinti részekre
bontasi tilalmat, azaz az egybeszamitasi kotelezettséget és megallapitja az alkalmazando
eljarasrendet.”

Egybeszamitas vizsgalata soran iranyado szempont a kozbeszerzési eljaras tervezett
meginditasanak napja. A Kozbeszerzési terv elkészitése soran figyvelemmel kell lenni a
kozpontositott kozbeszerzési szabalyokra is.

A Kozbeszerzési terv tartalmazza kiilon-kiilon megjeldlve az arubeszerzés. épitési
beruhdzas ¢s a szolgaltatdas megrendelés korébe tartozo beszerzéseket, megjeldlve az
egyes beszerzések targyat, becsiilt értékét, a beszerzések lefolytatasanak tervezett
idopontjat. A Kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tébb évre dthuzodo épitési
beruhdzasok, tovabba a tébb évre vonatkozo szolgaltatasok kozbeszerzési javaslatait is.

A Kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell 6rizni. A Kozbeszerzési terv nyilvanos, azt az
EKR-ben annak elfogadasat kévetéen haladéktalanul kozzé kell tenni. A Kozbeszerzési
terv modositasat a modositas elkészitését kivetden haladéktalanul kell kzzé tenni.**

Kozbeszerzési terv jovahagyasat megelozoen felmeriilo beszerzési igények kezelése

A targyévben a Kozbeszerzési terv jovdahagyasa elott inditott, vagy mar lefolytatott
kozbeszerzéseket a tervben - a fenti adattartalommal - ugyvancsak szerepeltetni kell.

Ha valamely Ajanlatkéro a Kozbeszerzeési terv jovahagyasat megelozoen kivan beszerzést
megvalositani. koteles igényét a Jogi és Szervezési Osztaly felé benyujtani, aki ellenorzi
a kozbeszerzés pénziigyi fedezetének meglétét igazold nyilatkozatot. és elvégzi a
rendelkezésre allo adatok alapjan az egybeszamitasi vizsgalatot.

Kozbeszerzési terv jovahagyasat kivetoen felmeriilo beszerzési igények kezelése

A Kozbeszerzési terv jovahagyasat kdvetoen felmeriild beszerzési igények esetén a
Kozbeszerzési tervet modositani kell, amennyiben a terv adattartalmat érintd valtozas
kovetkezik be.

A Kozbeszerzési terv aktualizalasat, modositasat - az uj tétel telvételével, a mennyiség
lényeges novekedésével, az eljards modjanak megvaltozasaval stb. Osszefliggod
modositasoknak a Kbt. 19. § szerinti szempontt vizsgalatat koveten - a Jogi és Szervezési
Osztaly késziti el az Ajanlatkérok err6l szolo hivatalos értesitését koveté 5 munkanapon
beliil . *

* Madositotta a PTB 149/2019. (1V. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. dprilis 18-tol.
' Modositotta a PTB 149/2019. (1V. 17.) sz. hatdrozata, hatdlyos 2019. aprilis [8-tol.
** Modositotta a PTB 149/2019. (1V. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tal.
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Elozetes Gsszesitett tajékoztato:

A Jogi és Szervezési Osztaly a Kézbeszerzési terv alapjan - a gazdasagi forgalomban részt
vevO szervezetek és személyek tajékoztatasa céljabol -, a koltségvetési év kezdetét
kovetoen elozetes tajékoztatot készithet az adott évre. vagy az elkovetkezo legfeljebb
tizenkét honapra tervezett Osszes darubeszerzésérol, épitési beruhazasardl vagy
szolgaltatds megrendelésérdl. amennyiben az Ajanlatkérok részérol erre iranyulo igény
érkezik.

A Kbt. 3. melléklet szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatasok esetében az elézetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzodések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjeldlését, azt a tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazo
hirdetmény kozzétételére nem keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irdsban jelezzék. Az elbzetes tdjékoztatd
ilyen esetben az elkdvetkezo tizenkét honapnal hosszabb idotartamra is vonatkozhat.

Az elozetes tajékoztatd kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény
utjan tehetdé kozzé. Az elozetes tajekoztatonak az Ajanlatkéré honlapjan térténd
kozzététele esetén az Ajanlatkéré koteles a hirdetmény a felhasznaléi oldalon
megnevezésl hirdetményt - az EKR rendszeren és a Kozbeszerzési Hatosagon keresztiil
- megkiildeni az Eurdpai Unié Kiaddhivatalanak. Az eldzetes tdjékoztatd honlapon
1orténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Unié Kiadohivatala részére
elektronikus tton torténd feladasat kvetden keriilhet sor.

Az eldzetes tajékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az
abban megadott kzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kitelezettségét.

Eves statisztikai 0sszegzés

A Jogi és Szervezési Osztaly a kizpontositott kézbeszerzeési rendszer Ajanlatkéréinek
el6z6 évi kozbeszerzéseirdl minden év majus 3 1-ig koteles a vonatkozo jogszabalyok altal
meghatarozott formaban és adattartalommal éves statisztikai Gsszegezést késziteni, és azt
a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildeni.

Ennek érdekében a Jogi és Szervezési Osztaly felszolitja az Gsszegezéshez sziikséges
adatok szolgaltatasara az Ajanlatkéroket. akik a kért adatokat kotelesek hataridében (a
mindenkori jogszabalyok szerint az éves statisztikal Gsszegzés benyujtasara nyitva allo
hatarido lejartat megel6z6 30 napig) kézolni.

A kizbeszerzés nyilvinossaga, ellenérzése

A Kbt. 37-39. §-aiban és 42-43. §-aiban eloirt kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol a
Biralobizottsag elndke gondoskodik.

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer Ajanlatkérdinek kozbeszerzési eljarasait
Ajanlatkérok belso ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

VIII. Az egyes kozbeszerzésekre vonatkozé szabalyok
Unios értékhatarokat eléré értéki eljariasokra vonatkozo rendelkezések

A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a kdzbeszerzési eljaras egyes fajtdira
iranyado szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy
kozvetlen részvételi felhivas lehet.

2 Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly az eljarast megindito felhivast
hirdetmény utjan koteles az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban (Tenders Electronic Daily)
és a Kozbeszerzési Ertesitében kdzzétenni. A kozbeszerzési eljarast megindito felhivast
¢s az ezekhez kapcsolodd dokumentdciot az eljaras megkezdése elétt véleményezésre
meg kell kiildeni a Déntéshozo részére.

Az Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el. az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Déntéshozo hozza meg.

Az uni6s értékhatarokat idoszakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kdzzé
az Eurépai Unio Hivatalos Lapjaban. A Kozbeszerzési Hatdsag az egyes beszerzési
targyak esetében alkalmazandé unids értékhatdrokat minden év elején kozzéteszi
honlapjdn. Ennek soran az unids értékhatarok forintban meghatérozott osszegét az
Eurdpai Bizottsagnak az unios értékhatarok nemzeti valutakban meghatérozott dsszegére
vonatkozo, az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban kozzétett kozleményének megfelelden
kell feltlintetni.

Az unids értékhatar alatti eljirasokra vonatkozé rendelkezések®’

Amennyiben a becsiilt érték a Kbt. 113. § (5) bekezdésében meghatarozott értékhatarokat
eléri, vagy meghaladja, Ajanlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 112. §
(1) bekezdés b) pontja szerint jar el.

A kozbeszerzési eljarast megindito felhivas a kozbeszerzési eljards egyes fajtaira
iranyado szabélyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy
kézvetlen részvételi felhivas lehet.

Ajanlatkérok nevében a Jogi €s Szervezési Osztdly az eljarast megindito felhivast
hirdetmény utjan kételes a Kozbeszerzési Ertesitoben kozzétenni. A kézbeszerzési
eljarast meginditd felhivast és az ezekhez kapcsolodd dokumentacidt az eljaras
megkezdése elott véleményezésre meg kell kiildeni a Dontéshozd részére.

Az eljarasban elo kell irni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak alkalmazasat. kivéve, ha
attol a Dontéshozo eltekint.

Az Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el, az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Eljaras a Kbt. 113. §-dnak alkalmazasa esetén’®

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztdly a nyilt. a meghivdsos ¢s a targyaldsos
eljarast megindito felhivast nem hirdetmény utjan teszi kozzé. Az eljaras meginditasanak
napjat legalabb 6t munkanappal megel6zoen, de legfeljebb tizenkét honapon beliil kételes
a meginditando eljarasrél szolo Gsszefoglald tajékoztatast kozzétenni az EKR-ben. Az
dsszefoglalo tajékoztatassal egyidejiileg koteles az EKR-ben rogziteni azon, legaldbb
harom gazdasagi szerepl6 nevét és cimét, amelyeknek az eljarast megindito felhivast sajat
kezdeményezésére meg fogja kiildeni.

Az Osszefoglald tijékoztatast és az ezekhez kapcsolodd dokumentaciot annak
megkiildése elott véleményezésre meg kell kiildeni a Dontéshozo részére.

Az eljarasban el6 kell irni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak alkalmazasat, kivéve, ha
attdl a Dontéshozo eltekint.

*7 Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatdlyos 2019. dprilis 18-tol.
8 Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatdlyos 2019. dprilis 18-tol.
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Az Osszefoglald tajékoztatasban konkrétan meg kell jeldlni a szerzodés targyat, a
szerzOdés idotartamat vagy a teljesités hataridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114, § (11)
bekezdése szerinti fenntartast, valamint a gazdasagi szereploknek sz6lo arra vonatkozo
felhivast. hogy érdeklddésiiket az eljards irant az ajanlatkéronél jelezzék az ajanlatkérod
altal az Osszefoglald tdjékoztatasban meghatarozott idopontig, amely nem lehet az
Osszefoglalo tajékoztatas megkiildését kiveto 6todik munkanapnal korabbi.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el, az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé nemzeti értékhatarok a kizponti
koltségvetésrdl szolo torvényben évente Keriilnek meghatarozasra. A Kozbeszerzési
Hatésag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarokat
minden év elején kézzéteszi honlapjan.

Eljaras a Kbt. 115. §-anak alkalmaz:isa esetén

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, Ajanlatkérék
nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyadé szabalyainak a
Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is. kivéve ha a beszerzés
eurdpai unios alapokbol finanszirozott és Magyarorszag orszaghatdran atnyulo projekttel
kapcsolatos.

A Jogi és Szervezési Osztalynak a 4.1. pont alkalmazasa esetén is kotelezo biztositani a
versenyt. és az eljarast meginditd felhivas kozzététele helyett legalabb 6t - a szerzddés
teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az Ajanlatkérok megitélése szerint teljesiteni
képes - gazdasagi szereplonek egyidejlleg. kdzvetleniil, az EKR rendszeren keresztiil
irasban ajanlattételi felhivast kiildeni.*

A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és - amennyiben annak készitése sziikséges
- az ahhoz kapcsolodd dokumentaciot, valamint az ajanlattételre felkémi szandékozott
gazdasagi szereplok listdjat az eljaras megkezdése elott véleményezésre meg kell kiildeni
a Dontéshozo részére.

Az ajanlattételi felhivast olyan gazdasagi szereploknek kell megkiildeni, amelyek mikro-
. kis- vagy kozépvallalkozasnak minostilnek.

Az eljarasban el6 kell irni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak alkalmazasat, kivéve, ha
atté] Déntéshozo eltekint.*”

Ajanlatkér6k nevében a Biralobizottsag jar el, az eljarast lezaré dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

A koncesszios beszerzési eljarasokra vonatkozo rendelkezések

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a koncesszios eljarast megindito
felhivast kiilon jogszabaly szerint meghatarozott hirdetménnyel teszi kdzze.

A koncesszios eljaras egy vagy t6bb szakaszbol is allhat. az eljarast megindito felhivasban
tajékoztatast kell adni az eljaras lebonyolitasanak menetérél. t6bb szakaszbol allo eljaras
esetében az egyes szakaszok céljarol, valamint fel kell tiintetni a befejezés indikativ
idopontjat.

* Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
¥ Modositotta a PTB 149/2019. (1V. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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A Kkoncesszios eljarast megindito felhivast. az eljaras menetére vonatkozo részletesebb
tajékoztatast, valamint az eljarashoz kapcsolodo dokumentaciot az eljaras megkezdése
elott véleményezésre meg kell kiildeni a Déntéshozo részére.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsdag jar el. az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Sajatos beszerzési modszerek - Keretmegallapodaisok

Ajanlatkérok nevében a Jogi €s Szervezési Osztaly a kdzbeszerzést keretmegallapodas
utjan is megvalosithatja, ennek soran a Kbt. foglaltaknak megfeleloen kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval keretmegdllapodast kot, majd beszerzését a keretmegallapodas
alapjan a Kbt. 104-105. §-ok szabalyai szerint valdsitja meg.

Az eljarast megindito felhivasban az Ajanlatkérok nevében a Jogi €s Szervezési Osztaly
megjel6li, hogy az eljardas egy vagy tobb ajanlatteviovel kodtendd keretmegéllapodas
megkotésére iranyul. és hogy a 105. §-ban foglaltaknak megfeleléen az adott
keretmegallapodas alapjan beszerzés megvalositasara milyen modon vagy modokon
keriilhet sor. Ennek soran a keretmegallapodasban részes ajanlattevoket ajanlattételi,
illetve szerzédéskotési kotelezettség terheli.

Az Ajanlatkérék neveében a Jogi é€s Szervezési Osztaly ugy is rendelkezhet. hogy a
keretmegallapodas kiilonbozo részel esetében - fliggetleniil attol, hogy az eljarasban
részajanlat tételére lehetdség volt-e - a szerzodések megkotésére a 105. § (1) bekezdése
vagy tobb ajanlattevd részvétele esetén a 105. § (2) bekezdése szerint lehetséges eltéro
modokon kertil sor.

A keretmegallapodas alapjan csak az eljarast meginditd vagy meghirdetd felhivasban
azonositott Ajanlatkérok jogosultak a keretmegallapoddsban részes ajanlattevokkel
szerzOdést kotni.

A keretmegallapodas eljarast megindité vagy meghirdetd felhivasat és - amennyiben
annak készitése sziikséges - az ahhoz kapcsolodd dokumentacidt, valamint a
keretszamokat az eljaras megkezdése elott véleményezésre meg kell kiildeni a
Dontéshozo részére.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el. az eljarast lezaré dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Sajatos beszerzési modszerek - Dinamikus beszerzési rendszer

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a gyakran felmeriilé kozbeszerzések
megvalositasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat létre.

A dinamikus beszerzési rendszert elektronikus folyamatként kell miikddtetni, amelyben
az Ajanlatkér6 nevében eljard Jogi és Szervezési Osztaly és az ajanlattevék kzott minden
kommunikacio elektronikusan torténik.
A dinamikus beszerzési rendszerhez annak teljes iddtartama alatt barmely olyan
gazdasagi szerepld csatlakozhat, amely megfelel a meghatarozott alkalmassagi
feltételeknek.
A dinamikus beszerzési rendszert a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 106-107. §-ok
szabalyai szerint valositja meg.
Az eljarast megindito vagy - elozetes tdjékoztatoval meghirdetett eljaras esetén -
meghirdetd felhivast az eljaras megkezdése elott véleményezésre meg kell kiildeni a
Dontéshozo részére.
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Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el, az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

Sajatos beszerzési modszerek - Elektronikus arlejtés

Az elektronikus drlejtés sordn az ajanlattevok uj, - egyre csokkend - drakat, illetve az
ajanlat egyves szamszerUsitheto elemeire vonatkozo 0 értékeket ajanlanak. E célbol az
ajanlatkéroknek az elektronikus arlejtést ismétlodo elektronikus folyamatkeént kell
kialakitaniuk, amely az ajanlatok Kbt. 76. § szerinti értékelése utan indul el. lehetévé téve
az ajanlatok automatikus értékelési mdédszerek alkalmazasaval 16rténd rangsorolasat.

Az Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly. ha azt a kzbeszerzési eljarast
megindito felhivasban el6zetesen jelezte, a nyertes ajanlattevo kivalasztasa érdekében
elektronikus arlejtést kezdeményezhet a Kbt. 108. §-dban meghatarozott esetekben.

Az elektronikus arlejtést a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 108. §-anak, valamint az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletben megallapitottak szerint valositja meg.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el, az eljaras alkalmazasdrol név szerinti
szavazassal a Dontéshozé dont.

Sajatos beszerzési modszerek - Elektronikus katalogus

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 41. § (3) bekezdése alapjan
kotelezove teheti az elektronikus kommunikéacios eszk6zok hasznalatat. az eljarast
megindité felhivasban eldirhatja. hogy az ajanlatokat elektronikus katalogus formajaban
kell benyujtani vagy. hogy az ajanlattevonek elektronikus kataldgust kell csatolnia az
ajanlatahoz.

Az elektronikus katalogus létrehozasa esetén a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 109. §-
aban, valamint az elektronikus kizbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XIL
19.) Korm. rendeletben megallapitottak szerint jar el.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el. az eljaras alkalmazasardl név szerinti
szavazassal a Dontéshozo dont.

Sajitos beszerzési modszerek - Elektronikus licit

Arubeszerzés esetén az Ajanlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztdly a
kozbeszerzési eljarast elektronikus licitként is lefolytathatja a nyilt eljards nemzeti
eljarasrendben iranyadd szabalyainak a Kbt. 116. §-aban foglalt eltérésekkel torténd
alkalmazasaval, valamint az elektronikus licitnek a Kbt-tél eltéré, az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalvairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
megallapitottak szerint. Az elektronikus licit olyan kozbeszerzési eljdras. amely soran az
ajanlatkéro - ajanlatok arlejtést megel6z6 benyujtasa nélkiil - a 108. §-ban és a Kormany
rendeletében megallapitott részletes szabalyok szerinti elektronikus arlejtést folytat le.

. Az elektronikus licitet a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 116. §-anak. valamint az

elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlvairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletben megallapitottak szerint valdsitja meg.

. Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el, az eljaras alkalmazasirol név szerinti

szavazassal a Déntéshozo dont.
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IX. Ajanlati biztositék

Ajanlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztdly az ajanlati /eljarast megindito.
ajanlattételi/ felhivasaban ajanlati biztositékot kérhet, figyelembe véve a Dontéshozo

jelen Szabalyzat VIII. fejezetének 1.2., 2.3.,3.2,, 4.3, 5.3.,6.5..7.5., 84.,9.3. és 10.3.

pontjaiban régzitettek szerint megfogalmazott véleményét.”!

Az ajanlati biztositék az ajanlattevo valasztasa szerint teljesithetd az eldirt pénzosszegnek
az ajanlatkérd fizetési szamlgjara torténd befizetésével, pénziigyl intézmény vagy
biztosito altal vallalt garancia vagy készfizetd kezesség biztositasaval, vagy biztositasi
szerzOdés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast tartalmazo - kotelezvénnyel. A
befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat, tovabbd a befizetés igazolasanak
maodjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni.

Ajanlatkéro az ajanlati biztositék osszegét koteles a koltségvetési elszamoldsi szamldjan
elkiilonitetten nyilvantartani.
X.  Szakvélemény
A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozd
részere.
A Biralobizottsag altal készitett szakvéleménynek tartalmaznia kell:
o az ajanlat érvénytelenségének megallapitasara vonatkozo javaslatot az
érvénytelenségi ok megjeldlése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontdsa esetén
keriil megallapitasra,

. az ajanlattevd eljarasbol torténd kizarasara vonatkozo javaslatot a kizardsi ok
megjeldlése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontdsa esetén kertil megallapitasra,
. azt. hogy az ajanlattevé pénziigyi és gazdasagi, valamint miiszaki, illetdleg szakmai

alkalmassaga szempontjabdl rendelkezik-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges
pénziigyi és gazdasagi stabilitassal, muszaki, illetéleg szakmai szempontbol képes-
¢ az ajanlat teljesitésére, az ajanlatban foglaltakat 6nalldan, vagy teljesitési segédek
/alvéllalkozok/ kozremiikddésével kivanja-e megvaldsitani, ez utobbi esetben a
teljesitési segédeket /alvallalkozokat/ megtelelden mutattak-e be, képes-e az
ajanlatkérésben eloirt egyéb feltételek teljesitésére. milyen referencidkkal
rendelkezik az ajanlat témakdrében.

. azt, hogy az ajanlatok - az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott
elbiralasi szempontok sorrendje szerint bemutatva - megfelelnek-e az ajanlati
/részvételi. ajanlattételi/ felhivasban foglaltaknak,

. az ajanlatok tartalmanak az elbiralasi szempontok szerinti részletes kiértékelését és
dsszehasonlitasat az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott pont- és
sulyszamok figyelembevételével.

A szakvéleményben rogziteni kell az ajanlattevonek a szerzodés teljesitésére valo
alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat, a csatolt igazolasok ellendrzése soran
megallapitottakat, a legalacsonyabb &sszegii ellenszolgaltatas kimutatasat, illetve az
ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott elbiralasi szempontok pont- és
stulyszamok szerint elért értékelési pontszamait és azok alapjan az Osszességében
legelonydsebb ajanlatot, illetve az eljards eredménytelenségére vonatkozo javaslatot az
eredménytelenségi ok megjeldlése mellett.

I Médositottaa PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.



(B9

toa

n

6.

2

J

tn

XI. Az ajanlatok elbiralasa

A Birdlobizottsag a végleges szakvélemény alapjan elGterjesztés formdjaban dontési
javaslatot keszit.

A javaslat Kiterjed - a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén - a targyalas
vagy Ujabb ajanlattétel kezdeményezésére is.

Az ajanlatokat a Dontéshozd birdlja el. A dontésrol szold hatarozatrol név szerinti
szavazast kell tartani.

A lefolytatott kozbeszerzeési eljaras ajanlatainak elbiralasarol szolo Osszegezést a
Biralobizottsag elndke késziti el és kiildi meg az ajanlattevoknek, az EKR rendszeren
keresztiil.**

Az eljaras eredményérél vagy eredménytelenségérdl szolo  tdjékoztatdt  kiilon
jogszabalyban meghatiarozott minta szerinti hirdetmény utjan kézzé kell tenni az EKR
rendszeren keresztiil.”” A hirdetményt - a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pont szerinti
kozzétételre - legkésobb szerzodéskotést vagy ennek hidnyvdban az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzodés megkdtésének megtagadasarol szolo
ajanlatkéroi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni.

Az 5. pontban megjelélt hirdetmények feladasarol a Birdlobizottsag elndke gondoskodik.

XII. A szerzodés megkotése, teljesitése és modositasa

Az eredmeényes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a nyertes ajanlattevovel - Kozds
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irasban megkdtni a kdzbeszerzési
eljarasban kozélt végleges feltételek. szerzodéstervezet és ajanlat  tartalmanak
megfelelden.

A kozbeszerzési kontroll elvégzését az alairasra elokészitett szerzodések ellenjegyzése
tanusitja, mely igazolja, hogy a szerzodés (szerzodésmodositas) tervezete - és az azt
megelozé eljaras - teljes korten megfelel a kozbeszerzési normaknak és a vonatkozo
belso szabalyzatokban foglaltaknak. A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozo szerzodések
kozbeszerzési kontroll és ellenjegyzés nélkiil nem Kkothetok meg. Kozbeszerzési
ellenjegvzés megtételére a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje, vagy a Jogi ¢és
Kozbeszerzési Csoport kdzbeszerzésért felelds koztisztviseldje jogosult.

A szerzddést a kozbeszerzési, jogi. valamint a pénziigyi ellenjegyzést kovetden
Ajanlatkéro kotelezettségvallalasra jogosult képviseldje a szerzodéskotésre vonatkozo
eloirasok betartasaval kéti meg a nyertes Ajanlattevovel.

A szerzodés megkotésének, teljesitésének szakasza az cljaras eredményeként elkészitett
és ellenjegyzett szerzodés alairasaval kezdddik €s a szerzodés teljesitésével fejezddik be.

A beszerzés. mint gazdasagi folyamat a szerzodéskotéssel még nem zarul le. hanem a
szerzOdéses kotelezettségek kolesonods teljesitésével valosul meg. A szerzodes
megvalosulasa. teljesitésénck figyelemmel kisérése, azaz az ¢épitési beruhdazasok. a
leszallitott termékek atvételének. illetve a szolgaltatdsok teljesitésének igazolisa (a
tovabbiakban egytitt: teljesitésigazolas) - az Ajanlatkérdk feladata. a teljesitésrol szolo
irasbeli értesités kézhezvételét kdvetd 15 (tizendt) napon beldil.

> Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. dprilis 18-tol.
3 Modositotta a PTB 149/2019. (1V. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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A szerzOdés szerinti vételar. dij meghzetése, atutalasa kizardlag szamla alapjan. a
teljesitésigazolas birtokaban lIchetséges. A lizetési hataridokre a Kbt.. valamint a
végrehajtasara kiadott rendeletek szabalyvai az iranyvadok. amelvet a szerzodés is

tartalmaz.?

Ajanlatkérok az altaluk feltgyelt. kdzbeszerzés eredménvekeént létrejott szerzodések
végteljesitésérdl kotelesek a Jogi ¢és Szervezési Osztalyt legkésobb az ellenszolgaltatas
kifizetésétol szamitott 10 (tiz) munkanapon beliil az alabbi adatatok kézlésével
tajékoztatni:

E szerzodeés nyilvantartasi szama, targya. szerzodo cég megnevezeése.,
° a teljesités soran kifizetett ellenérték és mennyiség.
. a végteljesités (utolso kifizetés) idopontja.

Ezt kovetoen a Jogi és Szervezesi Osztaly gondoskodik a szerzodés teljesitésének
kozzétételéral.

A szerzodés kozérdekbol nyilvanos adat. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkatott
szerzodeést a megkitéset kovetden haladéktalanul kézze kell tenni a Kbt. és a vonatkozo
rendeletben foglaltak szerint. A kizzétételrol Biralobizottsag elnske gondoskodik.”

A szerzddés - a 11. és 13. pontban foglalt feltételek vizsgdlata nélkil - 4 kozbeszerzési
eljards lefolytatasa nélkiil modosithatd. ha a modositas eredménveként az ellenérték
novekedése - vagy tébb modositis esetén azok nettd Gsszértéke - nem ¢ri el az alabbi
értékek egvikét sem

a.)  azunios értékhatart eléro értéku eredeti szerzodés esetén az unios értékhatart.

b.)  szolgaltatds €s drubeszerzés esetén az eredeti szerzodés értékének 10%-at, ¢pitési
beruhazas esetén az eredeti szerzddéses érték 15%-at.

valamint a modositas nem viltoztatja meg a szerzodes altalanos jellegét és illeszkedik az

eredeti szerzodés jellegéhez.

A 9. pontot arra a szerzédésmodositasra lehet alkalmazni. amely a szerzddés értékének
valtozasaval jar., a szerzodéses jogviszony tdbb elemét érintd modositas esetén a
modositas azon elemeire, amelvek az érték valtozasaval sszefliggenek.

A 9. pontban szabalyozott esetek mellett a szerzddés - a 13. pontban foglalt feltételek
vizsgalata nélkil - 1) kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil modosithato, illetve
modosulhat az alabbiak kozil barmely esctben:

a.) ha a szerzodés minden gjdnlattevd szamdra elore megismerheté modon,
egvértelmiien rogziti a szerzodés meghatarozott tartalmi elemei  késobbi
valtozasanak (ideértve az opcid gvakorlasanak) pontos feltételeit és tartalmat. Az
ilven szerzodéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan modositasokrol.
amelvek megvaltoztatnak a szerzodés altalanos jellegét,

b.) azeredeti szerzodo téltdl tovabbi épitési munkak. szolgaltatas vagy aruk beszerzése
sziikséges. amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzodésben. amennyiben a
szerz6do fél személyének valtozasa
- nem megvalosithatdo gazdasagi vagy miuszaki okbdl. kiilondsen az eredeti

szerzodessel beszerzett, meglévd berendezésekkel. szolgaltatasokkal vagy
létesitményekkel valo feleserélhetdség vagy egyiittmikodés miatt: és

* Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata. hatalyos 2019, dprilis 18-tal.
* Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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- az ajanlatkérd szamara  jelentés  hatrdnnyal vagy a  koltségek
megsokszorozodasaval jarna. Az ellenérték névekedése - vagy tébb modositas
esetén azok egyiittes nettd értéke - azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzOdés értékének 50%-at:

c.) akovetkezo feltételek egyiittes teljestilése esetén:

- a modositast olyan kortilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd
kellé gondossaggal eljarva nem lathatott elore:

- amodositas nem valtoztatja meg a szerzodés altalanos jelleget;

- az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének 50%-
at. Ha egymast kdvetden tobb olyan modositasra kertil sor, amelyek a ca) alpont
szerinti tobb, egymassal nem Osszefliggd korilmény miatt meriiltek fel, ez a
korlatozas az egyes modositasok nettd értékére alkalmazandd. Az egymast
kévetd modositasok nem célozhatjak e rendelkezés megkeriilését.

A 9. pontban és a 11. pont b.) €s c.) alpontjaban az eredeti szerzddés értékeként az
aktualis, indexalt szerzodéses ellenszolgaltatast lehet figyelembe venni, ha a szerz6dés az
11. pont a.) alpontjanak megfeleléen az ellenszolgaltatas indexaldsara vonatkozo
rendelkezést tartalmaz. Epitési és szolgaltatasi koncesszio esetében, ha a szerz6dés nem
tartalmaz indexalasi rendelkezést, az aktualizalt értéket a Kozponti Statisztikai Hivatal
altal kdzzétett éves atlagos inflacios érték figyelembevételével lehet kiszamolni.

A 9. és 11. pontokban szabalyozott eseteken kiviil, a szerzddés Gj kdzbeszerzési eljaras

lefolytatdsa nélkiil akkor modosithatd, ha a modositds nem lényeges. A szerzodés

modositasa lényeges, ha az eredeti szerzodéses feltételektdl lényegesen eltérd érdemi

feltételeket hataroz meg. A modositast mindig lényegesnek kell tekinteni, ha

a.) olyan feltételeket hatdroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzédéskotést
megel6z0 kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokon
(részvételre jelentkezOkon) kiviil mas ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetové tették
volna;

b.) a modositas a szerz0dés gazdasagi egyenstlyat a nyertes ajanlattevé javara
valtoztatja meg; vagy

c.) a modositdas a szerzddés targyat az eredeti szerzodésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest jelentds 0 elemre terjeszti ki.

A 11. pont a.) alpontja szerinti eset kivételével az ajanlatkérd koteles a szerzoédés
modositasarol a kiilon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti tartalommal
hirdetményt kdzzétenni.

A szerzodés az e pontokban foglalt eseteken kiviil csak 0] kozbeszerzési eljaras
eredményeként modosithatd. Amennyiben a szerzodés modositasara kozbeszerzési
eljaras jogtalan mellézésével keriil sor, a modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan semmis.

A szerzodés Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiili modositasat a Biralobizottsag
késziti eld, a dontést név szerinti szavazassal a Dontéshozo hozza meg.

XIII. Kozbeszerzésekkel kapesolatos jogorvoslat

A Kozbeszerzési Dontobizottsagnal inditott jogorvoslati eljards sordn az észrevétel
elkészitéséért és az iratok hataridében valo megkiildéséért a Birdlobizottsdg elndke.
illetve a Jogi és Szervezési Osztaly vezetoje a felelos.
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A Dontéshozo dont - a Biralobizottsag javaslatara - a folvamatban 1évo kizbeszerzési
eljards felfliggesztésérol, a szerzodés megkotésének elhalasztasarol a Kozbeszerzési
Dontébizottsag  érdemi  hatarozatinak meghozatalaig, illetve a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak az ligy érdemében hozott hatarozata keresettel torténo teltlvizsgalata
targyaban.

A keresetlevél elkészitése. ¢s hatariddben torténd benyujtasa a Birdlobizottsag elndke.
illetve a Jogi és Szervezési Osztaly feladata.

XIV. Beszerzések

Jelen fejezet alapjan kell eljarni az Onkormanyzat Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint
meghatarozott nemzeti értékhatart el nem éré beszerzései lebonyolitasdval kapesolatos
tevékenységben résztvevo €s abban eljaro személyeknek, szervezeteknek.

Jelen fejezetben foglaltakat kell alkalmazni a polgarmester. illetve a polgarmester, vagy
a jegyzO altal megbizott szervezeti egység (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo)
Onkorményzat részére torténd darubeszerzései. épitési  beruhdzasai, szolgaltatas
megrendelései esetén.

Jelen fejezet szerinti eljarast nem kell alkalmazni

a.) akKbt.9.§¢és [11. §-aban foglalt esetekben,

b.) drubeszerzés és szolgdltatdis megrendelése esetében. ha az arubeszerzés és a
szolgaltatds természete miatt a szerzddéses feltételek meghataroziasa nem
lehetséges olyan pontossdaggal, amely lehetévé tenné ajanlattételi felkérés kiildését,

c.) miuszaki-technikai sajatossagok. miivészeti szempontok vagy kizarolagos jogok
védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni,

d.) akotelezettségvallalo altal elére nem lathato okbdl eloallt stirg6sség esetén,

¢.) ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevonek masikkal torténé helyettesitése azzal a kovetkezménnyel
jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol eltéré és nem illeszkedd dolgokat
kellene beszerezni. vagy az ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mikddtetésben és a fenntartasban,

f.)  a Hivatal koltségvetésében a hibaelharitisi keret eloiranyzata terhére elvégzendo

munkak esetében,

a Hivatal koltségvetésében mukodési és tizemeltetési kiadasokra biztositott keret

eloiranyzata terhére beszerzendd aruk és szolgaltatisok esetében. kiilonos

tekintettel

s
C._,

- akis értéki targyi eszkozok és egyéb készletek beszerzésére,
- lizemeltetési szolgaltatdsok megrendelésére,

- reprezentdcios kiadasokra,

- egyeb dologi kiadasokra.

Jelen fejezet szerinti eljaras alkalmazasanak 3. pont alapjan torténd mell6zésére kizarolag
a kotelezettségvallalo irasba foglalt, indokolassal ellatott kérelmére kertilhet sor. A
kérelmet a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje, vagy az altala kijeldlt munkatars hagyja
jova.

Jelen fejezet szerinti. a kéltségvetésben jovahagyott koltségvetési forrasbol megvaldsitott
beszerzéseket kitelezettségvallalo legalabb harom - lehetdség szerint XV. kertileti mikro-
. kis-, vagy kozépvillalkozo - ajanlattevonek koteles egyidejlleg, kdzvetlentl irasbeli
ajanlattételi felkérést kiildeni.
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n



6.

10.

1.

(2]

sl

Az ajanlatokat a kotelezettségvallalo biralja el.

Beszerzés keretében a kotelezettségvallalo munkat, szolgaltatast. arut rendel meg. illetve
mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat. hogy
amennyiben a teljesités megvalosult. annak ellenértékét az eloiranyzatok terhére kifizeti.
A kotelezettségviallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eléiranyzatot.
A kotelezettségvallalo a kitelezettségvallalas elott koteles meggy6ézddni. hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre dll-e.

Szerzodést a legkedvezobb ajanlatot tevovel lehet megkdtni. A szerzédést akkor is meg
lehet kotni, ha nem nytjtott be mindharom ajanlattételre felkért ajanlatot.

A kotelezettségvillaldsra és a szerzédéskotésre az Onkormanyzatra vonatkozé mindenkor
hatalyos szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Kotelezettségvallalo e szabalyzat szerinti beszerzéseit belso ellenérzési rendszerében kell
ellenérizni.

Kotelezettségvallalo minden egyes eljarasat - annak elokészitésétol az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig - irasban kiteles dokumentalni.

Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarulasatol, illetfleg a szerzddés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell orizni.

XV. Vegyes és hatalyba lépteto rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasiaban darubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében, épitési
beruhdzis a Kbt. 8. § (3) bekezdéseében, szolgdltatds megrendelése a Kbt. 8. § (4)
bekezdésében, épitési koncesszio a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszio
a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalyazat a 310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben igy
meghatarozott fogalmak.

A Szabélyzat elfogadasakor a kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-a tartalmazza.

A Szabalyzat elfogadasakor a XIV. fejezet szerinti értékhatarok

a.) arubeszerzés esetében 15 millhio forint,

b.) szolgdltatis megrendelése esetében 15 millio forint,

c.) épitési beruhazas esetében 25 millio forint értékhatart el nem €ré beszerzések.

A beszerzés értekének megallapitasara a Kbt. 16-19. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési tevékenység ellatasat a Képviselo-testiilet minden évben, a polgarmester
altal legkés6bb marcius 31-ig elkészitett tdjékoztatdja utjan ellendrzi.

A Szabalyzatot Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 63/2018. (I1. 5.) 6k. szamu hatarozatéval fogadta el.

A Szabalyzat az elfogaddsa napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a 2018. [ebrudr 5. napjat
kovetéen megkezdett kozbeszerzésekre, kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott
szerzOdésekre és az azokkal kapesolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol
inditott jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

A Szabélyzat XIV. fejezetének rendelkezéseit az Onkormanyzat 2018. marcius 1. napjat
kovetden megkezdett beszerzéseire. beszerzési eljarasok alapjan vallalt kotelezettségekre
kell alkalmazni. A XIV. fejezet rendelkezéseit a Gazdasagi Tarsasdgok nem kotelesek
alkalmazni.



9. A Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejileg valamennyi Gazdasagi Tarsasag
kozbeszerzési szabdalyzata, tovabba Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota,
Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzatanak Pénziigyi és Koltségvetési, Tulajdonosi és
Vagyongazdalkodasi Bizottsaga éltal 565/2015. (XI. 25.) szamu hatarozattal elfogadott
Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

10. A Szabdlyzat XIV. fejezete 2018. marcius 1-jén lép hatalyba. Hatalybalépésével
egyidejileg Budapest Fovaros XV. keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzatanak Pénziigyi és Koltségvetési, Tulajdonosi és Vagyongazdalkodasi
Bizottsdga altal 10/2016. (1. 27.) szamU hatarozattal elfogadott Beszerzési Szabalyzata
hatalyat veszti.

11. A Szabalyzatot valamennyi Ajanlatkér6 honlapjan kézzé kell tenni.

Melléklet: Kozbeszerzések meginditasahoz sziikséges minimumkovetelmények
Fliggelék: Az EKR alkalmazdsédra vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Budapest, 2019. november 22.

Cserdiné Németh Angéla
polgarmester
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1. melléklet

Budapest Fovaros XV. Keriilet

Rakospalota, Pestujhely, ﬁj palota
Onkormanyzata
KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATAHOZ

Kozbeszerzések meginditasahoz sziikséges minimumkovetelmények

1.  Beszerzés targya:

2. Beszerzés becsiilt értéke: *° netto....-Ft

Fedezet: netto....-Ft

('S

4.  Szerzddés tipusa:

5. Ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok (név, adészam, EKR azonosito):>’
6.  Kozbeszerzés részletes leirdasa (mennyisége):

7. Teljesitési hatarido és helyszin:

8.  Ertékelési szempontok:

9.  Alkalmassagi feltételek:*®

10. Biralobizottsagi tagok neve, és e-mail cime:*”

3 A becsillt érték alatamasztasdahoz szilkséges dokumentumok (pl. indikativ ajanlatok) csatolésa.
T A kbzbeszerzés tipusdtol fiiggden.

3 Amennyiben sziikséges az alkalmassagi feltételek meghatdrozisa.

3 Gazdasagi Tarsasagok esetén kotelezd megadni.
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Budapest Fovaros XV. Keriilet

Rakospalota, Pestijhely, ﬂjpalota
Onkormanyzata

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATANAK
1. szami FUGGELEKE"

Budapest Févaros XV. Keriilet Réakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznalataval 6sszefiiggésben a
vonatkozo jogszabdlyban - Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkorményzata Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatinak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
jelen modositasa elfogadasa idépontjaban az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol
sz0l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdésében - foglaltaknak megfeleléen
az alabbiak szerint hatarozza meg a kdzpontositott kézbeszerzési rendszeren beliil lefolytatott
kozbeszerzések soran ajanlatkérék nevében eljaro. az EKR-ben torténd regisztraciora
jogosultak korét, valamint az ajanlatkérok nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo
Jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1.  Azajanlatkérok nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kire:
A kozponti beszerzd szerv Jegyzoi Iroddja Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kézbeszerzési referens munkakorben foglalkoztatott munkavallaloi.

2. Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé jogosultsiagok
gyakorlisanak rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo A kozponti beszerzé szerv Jegyzoi Irodaja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kozbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaloi.

Uj ajanlattételt 1étrehozo Amennyiben  ajanlatkéré  kodzbeszerzési

eljarasban ajanlattevoi mindségben jar el: a
Szabalyzat VI. fejezetének 1. pontjdban
megjelolt.  ajanlatkéré  nevében  eljard
személy, illetdleg az altala helyettesitésre
kijeldlt munkavallalo, tovabbd - adott esetben
- ajanlatkér6 megbizasabol eljaro kiilsé
tanacsado(k).

Szervezet tag A kozponti beszerz6 szerv Jegyz6i Iroddja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje ¢€s
kozbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloi altal kijelolt
személyek.

Szervezeti super user A kozponti beszerzd szerv Jegyzéi Irodaja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetoje.

0 Elfogadta a PTB a 104/2018. (IIL. 21.) sz. hatarozataval, hatdlyos 2018. mércius 22-t6l.




| Eljaras szintii szerepkorok

| Kozbeszerzési eljaras betekintd

A kdzponti beszerzo szerv Jegyzoi Iroddja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje &s
kozbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaloi. illetve az
altaluk kijelolt személyek. a Dontéshozo
tagjai. az adott kozbeszerzési eljarasban
felallitott Biralobizottsag tagjai. valamint a
kézbeszerzési eljaras meginditasat
kezdeményez6 ajanlatkérd nevében eljard
személy, tovabba - adott esetben - ajanlatkéro
megbizasabol eljaro kiilso tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast szerkesztod

A kbzponti beszerz6 szerv Jegyzoi Iroddja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kézbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaloi, illetve az
altaluk kijeldlt személvek, tovabba - adott
esetben - ajanlatkéré megbizasabol eljard
kiilso tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast iranyitd

A kozponti beszerz0 szerv Jegyzoi Iroddja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje €s
kozbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloi, illetve az
altaluk kijelolt személyek. tovabba - adott
esetben - ajanlatkéré megbizasabol eljard
kiilso tanacsado(k).

FAKSZ ellenjegyzo

A kozponti beszerzo szerv Jegyzoi Iroddja
Jogi ¢és Szervezési Osztalyanak FAKSZ
regisztracioval rendelkezé vezetdje, tovabba
- adott esetben - az ajanlatkérd megbizasabol
eljaro  kiilsé, FAKSZ  regisztracioval
rendelkezd tanacsado(k).




Ajanlat szintli szerepkorok

Ajanlat betekinto A kozponti beszerzo szerv Jegyzoi Iroddja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kozbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaloi, illetve az
altaluk kijelslt személyek, a Dontéshozd
tagjai, az adott kozbeszerzési eljarasban
felallitott Biralobizottsag tagjai, tovabba -
adott esetben - ajanlatkérd megbizasabol
eljaro kiilso tanacsado(k).

Ajanlat betekintd, kivéve az flizleti titkot | A kdzponti beszerzd szerv Jegyzoi Irodaja

tartalmazo informaciokra Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kozbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaléi daltal kijelslt
személyek.

Ajanlat szerkeszto Amennyiben  ajanlatkéré  kozbeszerzési

eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el: a
Szabalyzat VI. fejezetének 1. pontjaban
megjelolt. ajanlatkéré nevében eljard
személy, illetéleg az altala helyettesitésre
kijeldlt munkavallalo, tovabbd - adott esetben
- ajanlatkéré megbizasabol eljard kiilso
tanacsado(k).

Ajanlat tételt iranyito Amennyiben  ajanlatkéré  kozbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el: a
Szabalyzat VI. fejezetének 1. pontjaban
megjelolt, ajanlatkérd nevében eljaro
személy, illetéleg az 4&ltala helyettesitésre
kijelolt munkavallalo, tovabba - adott esetben
- ajanlatkérd megbizasabol eljard  kiilso
tanacsado(k).

Az egyes szerepkorok ¢és az azokhoz tartozd jogosultsigok leirdasat az EKR-t {izemeltetd
NEKSZT Kft. honlapjan (https://nekszt.hu) illetve az
https://ekr.gov.hu/portal/kezdolap?logout=true = oldalon  elérhet6 =~ EKR  Felhasznaloi
Kézikonyvek tartalmazzak.




