Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota
Onkormainyzata

KOZBESZERZESI £S BESZERZESI SZABALYZATA'
(a PTB 104/2018. (III. 21.) szamu hatarozataval® tortént kiegészitéssel és a
PTB 149/2019. (IV. 17.) szdm hatérozataval® tortént modositasokkal egységes szerkezetben)

A Budapest Févaros XV. Kerillet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzat
Képviselé-testiilete, annak érdekében, hogy a kozpénzek hatékony felhaszndldsanak
atlathatosagat, nyilvanos ellenérizhetéségét biztositsa, tovabbd, hogy megteremtse a
tisztességes verseny feltételeit, elésegitse a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési
eljarasokba vald bekapcsolédasat - Osszhangban az Eurépai Unié normaival - a
kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazds, valamint Budapest Févaros XV. Kertilet Rékospalota,
Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a kdzpontositott kozbeszerzési
rendszer kialakitasara vonatkozd 667-671/2017. (X1. 7.) 6k. szamu hatdrozatai, a §11/2017.
(XII. 19.) 6k. szamu hatarozattal elfogadott, a kozbeszerzési feladatok elldtidsanak egyes
kérdéseirdl sz6l6 megallapodas, valamint a 812/2017. (XII. 19.) 6k. szdmu hatdrozat alapjan
az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

L A Szabalyzat hatalya

1.  Szervi és személyi hataly

A Szabdlyzat szervi hatdlya kiterjed Budapest Févaros XV. Kertilet Rakospalota, Pesttjhely,
Ujpalota Onkormanyzatara (a tovdbbiakban: Onkormanyzat), az Onkormanyzat 100 %-os
tulajdonaban 1év8 gazdasdgi tarsasagaira (a tovabbiakban: Gazdasagi Téarsasdg), a Budapest
Févéaros XV. keriileti Onkorményzat Dr. Vass Laszl6 Egészségiigyl Intézmény és a Budapest
Févaros XV. Kkeriileti Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Gazdasagi
Miiksdtetési Kozpont (a tovabbiakban: Intézmény), az Onkormdanyzat, a Gazdasagi Tarsasag
és az Intézmény a tovabbiakban egyiitt: Ajanlatkérék), valamint Ajanlatkérok kozbeszerzési,
koncesszios beszerzési €és tervpalydzati eljardsai kiirasdval és elbirdlasaval Osszefiiggd
tevékenységevel kapcsolatban a Budapest Févaros XV. keriileti Polgarmesteri Hivataldra,
mint az Onkorméanyzat Képvisels-testiiletének 667/2017. (XI. 7.) 6k. szamu hatarozataval
kijelolt kozponti beszerz6 szervre (a tovabbiakban: az Ajanlatkérék és a Hivatal a
tovabbiakban egylitt: Felek)

' Elfogadta a Képviselo-testiilet a 63/2018. (11. 5.) sz. hatarozatdval, hatalyos 2018. februar 5-t6l.
A PTB a 104/2018. (I11. 21.) sz. hatdrozataval elfogadta. hatalyos 2018. aprilis 15-t5l.
SAPTBa 149/2019. (1V. 17.) sz hatdrozataval elfogadta. hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
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A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed mindazon személyekre, akik a Felek barmely
szervezeti egységével munkaviszonyban, kdzszolgdlati-, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban éllnak, tovdbba mindazon személyekre és szervezetekre, akik szerzédés
alapjan a Felek barmely szervezeti egysége javara vagy képviseletében tevékenykednek.

2.

1.1.

1.2

1.3.

Targyi hataly
A Szabalyzat hatalya ald tartozik a Kbt-ben meghatdrozott 4rubeszerzés, épitési
beruhdzis, szolgaltatdas megrendelése, tervpalyazat, koncesszios beszerzés.

A Szabélyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt-ben meghatarozott kivételi kérbe tartozd
beszerzésekre.

A Szabalyzat alkalmazdsa sordn maradéktalanul be kell tartani a Felek
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, kifizetés elrendelési, teljesitésigazolési,
valamint utalvdnyozasi és érvényesitési jogkéreire vonatkozé, valamint kéltségvetésiik
gazdalkodasi rendjérol sz6l6 mindenkor hatalyos szabalyzatait.

II. A szabalyozas jellege

A Szabdlyzat rendelkezéseito] csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt., illetve a
Szabalyzat azt kifejezetten megengedi.

Ha rendelet vagy utasitds olyan szabélyokat tartalmaz szerzédéskstés folyamatara,
elézményeire, feltételeire, szerz8dés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzédés
teljesitésére vonatkozdéan, melyek nem egyeztetheték ssze e Szabélyzattal, akkor a
Szabélyzat hatalya al tartozd iigyekben kizardlag e Szabélyzatot kell alkalmazni.

III. A Szabalyzat alkalmazasi kore

A Szabalyzat szerint kell eljarni az Onkormédnyzat mindenkori éves koltségvetésérsl
sz0l6  Onkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban: kéltségvetés) jévahagyott
koltségvetési forrasbol, tovdbba részben, vagy egészben kézponti, illetdleg eurdpai
unids tamogatasbol megvalositott beszerzéseire, ha

az adott targyu kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja az eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kézbeszerzési és koncesszids
beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: unids értékhatarok),

az adott targyt kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a kézponti kéltségvetésr6l szolo torvényben meghatarozott kzbeszerzési és
koncesszios beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok) és nem az
1.1. pont szerint kell eljarni,

az adott targyl kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a nemzeti értékhatdrokat - a Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb
szolgéltatasok esetében az unids értékhatart - és a Kbt. 118. §-a szerint kell eljarni.

IV. A Szabilyzatban hasznalt alapfogalmak

Ajdnlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kizbeszerzési eljardsban ajanlatot nyujt

be.

Alvallalkozd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkotott szerzdés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve

o azon gazdasagi szerepldt. amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi.
® a szerzodés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartét. forgalmazot, alkatrész

vagy alapanyag eladdjat.




e épitési beruhazas esetén az épitdanyag-eladot.

Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, illet6leg hasznositasara vonatkozo
jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérol. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.

Becsiilt érték: a kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyacrt
az adott piacon &ltaliban kért vagy kinalt - altaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 17-
20. §-aiban foglaltakra tekintettel megéallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opciondlis 1€sz
értékét is bele kell érteni.

Beszerzési eljaras: beszerzési eljarasnak nevezzilk gyijtd elnevezésként a kozbeszerzési
értékhatart el nem érd valamennyi szolgaltatas, beruhdzas iranti eljarast, amelynek soran az
Ajénlatkérok elézetesen rogzitett és meghirdetett feltételek mellett egy vagy tobb lehetséges
ajanlattevotdl kérnek ajanlatot, annak érdekében, hogy a szerz6dést a szamukra legkedvezébb
ajanlatot tevével kothessék meg.

Beszerzés-tervezés: olyan tevékenység, mely biztositja, hogy a beszerzések idében torténd
atgondolasa, sszehangolasa megtdrténjen, és ezaltal a feladatok tervszerlien, kiegyenlitett
leterheltség mellett, nem egy-egy idoszakra koncentralddva keriiljenek végrehajtasra. fgy
lehet megteremteni az egészséges Osszhangot a munkaterv, a Kozbeszerzési terv szerint
tervezett és az un. ad-hoc beszerzések volumene kozott.

Déntéshozé: az  Onkorményzat Pénziigyi és  Koltségvetési, Tulajdonosi  ¢s
Vagyongazdalkodasi Bizottsaga.

Egybeszamitott becsiilt érték: a Kbt. részekre bontasi tilalmi szabalyai szerint meghatarozott
becsiilt érték.”

Flektronikus kozbeszerzési rendszer:a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
{izemeltetett kdzponti kizbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer (tovabbiakban: EKR);

Elézetes tajékoztato: Ajanlatkérok altal a koltségvetési év kezdetét kovetden az adott évre,
vagy az elkovetkezd 12 hénapra tervezett, az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb
tizenkét honapra tervezett sszes arubeszerzéseinek, épitési beruhdzasainak vagy szolgaltatas
megrendeléseinek sszességérdl killon jogszabalyban meghatarozott minta alapjan, a Kbt.
szerinti hataridék figyelembevételével elkészitett tajékoztatd, melynek elkészitése nem
kotelezd, csak lehetéség.®

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya a kovetkezo valamelyik
munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

e a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoléddé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatdrozott tervezése
egyiitt;

o épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

o Ajanlatkérék altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld Epitmény

barmilyen eszkdzzel, vagy modon torténd kivitelezése.

5 Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
¢ Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t6l.



Epitési koncesszio: Ajénlatkérok altal irasban megkotott visszterhes szerzédés, amelynek
keretében az Ajanlatkérok épitési beruhazast rendelnek meg, ¢s az Ajanlatkérok
ellenszolgéltatdsa az épitmény hasznositési joganak meghatarozott idére térténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény
hasznositasahoz kapcsolodo miiksdési kockazatnak a koncesszios jogosult 4ltali viselésével.

Eves statisztikai Osszegezés: a targyévet megelézd gazdalkodasi év  kozbeszerzési
tényadatairol a Kozbeszerzési Hatosag részére ‘a Kbt alapjan kiilsn jogszabédlyban
meghatdrozott formaban, a targyév méjus 31. napjaig benyujtando jelentés.

Keretmegallapodas: egy vagy tobb Ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevo kozott létrejott
olyan megallapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott iddszakban kdzbeszerzésekre
iranyuld, egymassal meghatdrozott moédon kotendd szerzédések lényeges feltételeit,
kiiléndsen az ellenszolgaltatds mértékét, és ha lehetséges, az eldirdnyzott mennyiséget.

Kozbeszerzés: olyan beszerzés, amelyet az ajanlatkéroként meghatarozott szervezetek
visszterhes szerz6dés megkotése céljabol kotelesek lefolytatni megadott targya és értéki
beszerzések megvalositasa érdekében, melynek értéke eléri vagy meghaladja a kézbeszerzési
értékhatarokat.

Kozbeszerzés el6készitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy killonosen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultacié, a kézbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kizbeszerzési dokumentumok el6készitése.’

Kizbeszerzési ellenjegyzés: a Hivatal altal a kézbeszerzési kontroll elvégzésének tanUsitasa
az aldirdsra elékészitett szerz8déseken. Igazolja, hogy az adott eljaras megfelelt a Kbt.
elbirasainak, vagy nem is tartozott annak hatélya ala.

Megtételére a Hivatal Jegyzoi Irodaja Jogi és Szervezési osztalyvezetGje, vagy a Jogi és
Kézbeszerzési Csoport kdzbeszerzésért felelés kéztisztviseldje jogosult.

Kozbeszerzési terv: a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti, az igényt megfogalmazd
Ajanlatkérék adott évre tervezett kizbeszerzéseit, azok tervezett litemezését, becsiilt értékét
tartalmaz6 dokumentum, melyet a kiltségvetési év elején, de legkéssbb marcius 31. napjaig el
kell késziteni. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. A Hivatal a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest maddositott kozbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathat, ha az Ajanlatkérk altal elére nem lathatd okbol eldallt
kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetben a kdzbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
modositds indokat is. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmat a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabély hatérozza meg.®

Kézremiikodo: a kozbeszerzési eljardsokban, illetve igény esetén beszerzési eljarasokban a
Dontéshozo altal a kozbeszerzési vagy beszerzési eljardsok elékészitése, illetve lebonyolitasa
soran jogok gyakorldsaba és kotelezettségek teljesitésébe bevont kiilsé személy vagy
szervezet. A megbizott kiilsé szervezet, személy felelds az altala lebonyolitott eljdras
szakszerliségéért, torvényességéért. Kartéritési feleldssége a Ptk. szabdlyai szerinti, melyet
megbizasi szerz6désben kell régziteni.

7 Médosftotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis [8-t6l.
¥ Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatélyos 2019, aprilis 18-t6l.




Szolgaltatis megrendelése: A szolgiltatis megrendelése - arubeszerzésnek és épitési
beruhdzasnak nem mindsiilé - olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen
valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd rész€rdl.

Szolgaltatasi koncesszié: Ajanlatkérék altal frdsban megkotott visszterhes szerzodés,
amelynek keretében az Ajanlatkér6k szolgaltatds nyijtasat rendelik meg, és az Ajanlatkérok
ellenszolgaltatisa a szolgdltatds hasznositasi joganak meghatarozott idore torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasdhoz kapesoloédo mikadési kockézatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

,Vagy azzal egyenértéki” kifejezés alkalmazisa a kizbeszerzési leirasban: Ajanlatkérok
a kozbeszerzési miiszaki leirast nem hatarozhatjak meg oly médon, hogy egyes ajanlattevOket,
illetdleg arukat az eljarasbol kizér, vagy mas modon indokolatlan és hatranyos vagy elény0ds
megkiilsnboztetésiiket eredményezi. Ha a kozbeszerzés targyanak egyértelmii és kozérthetd
meghatarozasa sziikségessé tesz meghatarozott gyartmanyu, eredet(l, tipusu dologra, eljarasra,
tevékenységre, személyre, illetéleg szabadalomra vagy védjegyre vald hivatkozast, a lefrasnak
tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak a targy jellegének egyértelmi meghatdrozasa
érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,vagy azzal egyenértékd” kifejezést kell
szerepeltetni.

Tovabbi értelmezé rendelkezéseket a Kbt. 3. § tartalmazza teljes terjedelmében.
V. A kozbeszerzési eljarasok kozos szabalyai

Az alabbi rendelkezéseket minden eljardsrendben, minden kozbeszerzési eljards esetén
alkalmazni kell.

1. A kizbeszerzési eljarasok elékészitésére vonatkozé dltalinos szabalyok

1.1. Az eljardsok clékészitése soran gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok
teljességérdl, megfelels elokészitésérol, igy kiilonds tekintettel:

e

° a Kbt-ben el6irt hirdetményeknek a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények
mintirél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai Osszegezésrol
57616 44/2015. (XI. 2.) MyM rendeletben (a tovabbiakban: Hirdetményminta
rendelet) eléirt mintak szerinti feladasarol, megjelentetésérdl,

J a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag ¢és a kizard okok igazolasanak,
valamint a kozbeszerzési mfiszaki leirds meghatdrozasdnak modjarol szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben maghatérozottak szerinti maszaki leiras
elkészitésérdl, illetve az ajanlati/ajanlattételi/eljarast megindito felhivasban vagy a
dokumentéacioban a kozbeszerzés targyara vonatkozd részletes miiszaki leiras -
kiilonosen a miszaki és a minéségi kovetelmények a megkovetelt
teljesitményjellemzsk, a megfeleldség tantsitasa €s  ellenbrzése, a
mindségbiztositasi rendszer tantsitésa - meghatdrozasarol,

e az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabélyairol szolo 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendeletben megha‘réu‘ozottaka‘[,9

® a szerzbdéstervezetet is tartalmazod dokumentacio elkészitésérol,

J a biralati szempontok, illetve résszempontok és sulyszamok meghatarozasarol,
valamint az értékelési pontszamokrol,
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1.2.

1.3.

2.2.

2.3.

e az eljarasbol torténé kizarast eredményezé kizard okoknak, az ajanlattevok
pénziigyi, gazdasigi, miiszaki és szakmai alkalmassaganak feltételeinek és az
igazoldsara kért adatoknak és tényeknek a meghatdrozasardl, figyelembe véve a
Kbt-ben a kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizard okok
igazolasdnak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak
mdodjarol sz6l6 321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott eléirasokat és

modokat,
® az ajanlati biztositék nyujtas feltételeinek meghatérozasarol,
e a tobbvaltozatl (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetéségérol,
° részajanlattételi lehet6ség mell6zésének megvizsgalasarol.

A Kbt. szabdlyaitol csak annyiban szabad eltérni, amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitas olyan szabalyokat tartalmaz a
szerz8déskotés folyamatara, elézményeire, feltételeire, a szerzédés kételezd tartalmi
clemeire vagy a szerz6dés teljesitésére vonatkozéan, melyek nem egyeztetheték 6ssze a
Kbt. rendelkezéseivel, akkor a Kbt. hatéalya ala tartozé iigyekben kizarolag a Kbt-t kell
alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kiilonssen fegyelemmel kell lenni a Kbt-ben
eléirt hataridok betartdsara és a kételezéen eldirt dokumentumok (Jegyz6konyvek)
clkészitésére, a Kozbeszerzési Hatésag jogalkalmazast segitd dokumentumaiban, a
Kézbeszerzés Dontdbizottsag hatérozataiban foglalt elvek, szempontok érvényesitésére,
illetve az Eur6pai Uni6 irdnyelveire.

Kozbeszerzési eljaras dokumentaldsa

Minden egyes kozbeszerzési eljarast - annak elékészitésétél az eljaras alapjan kotott
szerz0dés teljesitéséig terjedBen - irasban, az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabdlyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerint, elektronikusan kell
dokumentalni,

A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezdrulasatol, illetdleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kozbeszerzési Déntobizottsag
hatdrozatdnak megtdmadésara nyitva allo hatridg elteltéig, kozigazgatési per esetén a
koézigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkéré az EKR-ben szereplé adatokat legalabb ezen iddtartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt -
megorzi.

A Kozbeszerzési Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mds szerv kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a Kbt-ben meghatarozottak szerint elektronikus
tton hozzaférést kell biztositani.'

Nyilvantartasok vezetése

A kdzpontositott kozbeszerzési rendszeren beliil lefolytatott kizbeszerzésekrdl - a Kbt-
ben, ¢s annak végrehajtasi rendeletéiben eldirt adatszolgdltatasi kotelezettségek
teljesitése érdekében - a Hivatal nyilvantartast vezet.

' Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatélyos 2019. 4prilis 18-tol.
"' Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatalyos 2019, aprilis 18-tol.
' Médositotta a PTB 149/2019. (V. 17.) sz. hatérozata, hatélyos 2019. aprilis 18-tol.




3.2. A Hivatal az alabbi nyilvéantartasok vezetéséért felelds:

Szerzédések  nyilvantartiasa (vezetése elektronikus — formatumban, —excel
tablazatban, valamint a szerzédések eredeti példanyainak kozos iratgytijtében
t6rténd megdrzése). A szerzddések nyilvantartasdban a szerzddések iktatoszaman,
elézményén, a pénziigyi nyilvéntartdsi szaman, a beszerzés targyan kivil fel kell
tiintetni az eljaras tipusat, a szerzédd partner cég nevét, a bruttd ¢és nettd
szerzbdéses értéket, a szerz6dés kezdetét, lejartat, valamint a szerzOdéskotés
datumat.

A beszerzési és kozbeszerzési eljardsok nyilvantartasa, illetve ehhez kapcsolodoan
az eljarasokban résztvevd személyek nyilvantartisa (vezetése elektronikus
formatumban, kozos excel tablazatban). A nyilvantartasban az eljaras targyan,
iktatészaman kiviil fel kell tintetni az eljaras tipusat, a megjelent hirdetmény
szamat, megjelenés datumat vagy a kozvetlen megkiildés napjat, valamint az
eljarasban kdzremiikddo személyek nevét.

A kozbeszerzési eljarasokhoz kapesolodd jogorvoslatok, illetve az  ezek
lezarulaskor kiszabott birsagok, perkoltségek nyilvantartasa (vezetése elektronikus
formatumban, kdzos excel tablazatban). A nyilvantartasban az eljaras targyan,
iktatoszaman kiviil fel kell tiintetni a Kozbeszerzési DontGbizottsag, illetve a
birésagok nyilvantartasi szdmat, az tigyben érintett feleket, illetve a felek tipusat
(kérelmezd/felperes, kérelmezett/alperes, beavatkozd), a targyalasi id6pontokat,
az eljarast lezard hatarozatban megéllapitott birsagot, perkoltséget illetve ezek
atutalasanak id6épontjat.

3.3. Kozbeszerzési eljaras nyilvémossétga13

3.3.1.A Hivatal koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal milkddtetett nyilvanos elektronikus
szerzbdéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha az e t6rvény felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabély azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelezove
teszi, az EKR-ben is - kézzétenni:

a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazésaval megkotott szerzOdéseket a  szerzddéskotést, valamint a
szerzddésmodositasokat a szerzédés modositasat kévetden haladéktalanul;

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddéseket a szerzodéskotést,
valamint a szerz6désmddositdsokat a szerz6dés modositasat  kovetden
haladéktalanul

a szerzbdés teljesitésére vonatkoz6, a Kbt. 43. § (1) bekezdés c) pontjaban
meghatarozott adatokat.

3.3.2. A Hivatal koteles az EKR-ben kdzzétenni:

a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetSen
haladéktalanul;

az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatokat az el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarél szolo Osszegezést, a
részvételre  jelentkezOknek vagy az ajanlattevéknek vald  megkildéssel
egyidejtleg;

a Kbt. 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

B Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. dprilis 18-t6l.



34. A 33. pontban meghatérozott adatok kozérdekbd! nyilvanos adatok, azok
nyilvanossdgra hozatala iizleti titokra hivatkozassal sem tagadhato meg. Ettol eltéréen
amennyiben a felek az ajanlatot a szerzédés mellékletévé teszik, az ajanlat
nyilvanossagara a Kbt. 44. §-a alkalmazando.

3.5. Akozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartdsat biztosité szabalyok

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer valamennyi résztvevdje és az adott
kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatisaba barmilyen mddon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban részletesen tajékoztatni a Déntéshozo elnokét,
ha egy adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél barmilyen, az eljaras
tisztasagat veszélyeztetd, és a Kbt. 2. §-ban meghatarozott alapelveket megsértd
cselekményt észlel. A Dontéshozd elnske az ilyen bejelentést haladéktalanul
kivizsgaltatja és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

3.6. Osszeférhetetlenségi szabélyok és a titoktartasi kotelezettség:

A kozpontositott kozbeszerzési rendszer valamennyi résztvevéje ¢és az adott
kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatisaba barmilyen mddon bevont
személy Kkijelolésénél figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-ban meghatdrozott
Osszeférhetetlenségi szempontokra.

Megbizasukat kovetben a biralobizottsagi tagoknak, az eljarasba bevont személyeknek
vagy szervezeteknek, valamint a dontéshozé bizottsdg tagjainak irasbeli nyilatkozatot
kell tenniiik arrdl, hogy a Kbt-ben szabalyozott Osszeférhetetlenség személytikre
vonatkoztatva nem &ll fenn, tovdbba, hogy az eljards sordn tudomésukra jutott
informaciokkal, adatokkal az ajanlattevéket nem segitik és azokat az eljaras befejezése
elott és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak. '

A kozbeszerzési eljarasban részt vevs személyek az eljaras folyamdn titoktartasra
kételesek, a felhivas, illetve a dokumentaci6 feltételivel kapcsolatban az ajanlattevékkel
kiilon megbeszéléseket nem folytathatnak. A titoktartdssal kapesolatos nyilatkozatot az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal egyidejiileg kell megtenni.

VI. A kozbeszerzésekkel kapcesolatos hataskdrok és feladatok

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentécio elkészitése, az ajanlatok
értékelése sordn, €s az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkérok nevében eljaro, illetéleg az
cljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelé - a kizbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Megfelelé szakértelemnek mindsiil a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyok ismerete és
gyakorlata, a beszerzés targyara vonatkoz6 beszerzési, tizemeltetési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok, az ajdnlattevd pénziigyi, gazdasagi és miszaki alkalmassaga felmérésére és
megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok, valamint az Ajanlatkérék nevében eljaro
személy altal esetenként meghatarozott egyéb (jogi, stb.) ismeretek és tapasztalatok megléte.

1. Ajanlatkéro nevében eljaré szerv, személy

Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkérd nevében eljard szerv, személy
gyakorolja. Ahol mds szerv, személy nevesitve nincs, ott az ajénlatkérd nevében eljard
személy az Onkorményzat esetében a polgdrmester, a Gazdasagi Tarsasagok esetében a
vezetd tisztségviseld, a Hivatal esetében a jegyz0.

" Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. &prilis 18-tol.




Ajanlatkéré nevében eljard személy gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezd targykorben:

kozbeszerzési terv jovahagyasa €s modositasa,

elézetes Osszesitett tajékoztatd jovahagyasa, statisztikai 0sszegezés jovahagyasa,
kozbeszerzési eljarasban tag(ok) delegalasa a Biralobizottsagba,

a kozbeszerzési eljards eredményeképpen 1étrejové  szerzOdés aléirasa,
kotelezettségvallalas,

e a Szabalyzatban meghatéarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Ajanlatkéré nevében cljard személy barmely kérdésben valé dontéshozoi jogosultsagat -
akadéalyoztatasa esetén - helyettesére delegélhatja.

2.

Pénziigyi és Koltségvetési, Tulajdonosi és Vagyongazdilkodasi Bizottsag, mint
Dintéshozd

Ajanlatkéréknek a Szabalyzat I111/1.1., 1I/1.2. és III/1.3. pontja szerinti kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos - jelen szabalyzatban részletezett - feladatait az Onkorményzat
Pénziigyi és Koltségvetési, Tulajdonosi és Vagyongazdalkoddsi Bizottsaga /a tovabbiakban:
Dontéshozo/ latja el.

Doéntéshozo gyakorolja a dontési jogkort a kovetkezd targykorben:

3.2

3.3.

e kozbeszerzési eljaras meginditdsanak engedélyezése,

e a kozbeszerzési eljarasban szakértdként megbizott személyek vagy gazdalkodo
szervezetek megbizasa,

e a kozbeszerzési eljaras kiilsé szervezettel torténd lefolytatasanak engedélyezése,

® a kozbeszerzési Biralobizottsag véleménye alapjan a kdzbeszerzési eljarast lezar6
doéntés meghozatala, név szerinti szavazassal,

o a kozbeszerzési eljarasokban nem orvosolhaté érvénytelenség megallapitasa az

eljarast lezaro dontés meghozatala el6tt,
° a Szabalyzatban meghatéarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Hivatal

A kézpontositott kozbeszerzési rendszer keretében lebonyolitott kézbeszerzési eljarasok
és a beruhdzasok, felujitasok lebonyolitasa, koordindlasa, feliigyelete a Hivatal, mint
kzponti beszerz6 szerv feladata, mely feladatot alapvetden a Hivatal Jegyzd Iroddjanak
Jogi és Szervezési Osztalya (a tovabbiakban: Jogi és Szervezési Osztaly) lat el.

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek részvételét, a jogi, szakmai, gazdalkodési
szempontok érvényesitését az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények elokészitése,
végrehajtdsa, a megkivant dokumentaltsdg, valamint a dontés-el6készitési feladatok
teljesitése soran a jegyz6 koordinalja.

A kidzbeszerzések megvaldsitisaban a Hivatal érintett szervezeti egységeinek feladata:

® szakmai tamogatas a Biralobizottsdg szamara,
® részvétel a Birdldbizottsag munkéjaban,

o jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.
Ajanlatkérdk

Az Ajanlatkérék a feladat- és hataskoriikbe tartozd tevékenységek ellatasa soran
felmeriils kozbeszerzési igény vezetdi elfogadasat, engedélyezését kovetden, mely
alapveten az iizleti terv elfogaddséban realizalodik, kotelesek az eljaras szakmai
elékészitését elvégezni, melynek sordn kotelesek egytittmikodni a Hivatallal.



4.2. A kozbeszerzések megvalositasaban az érintett Ajanlatkérd feladata:

a kozbeszerzési eljarast meginditd iratanyag (felhivas és dokumenticio)
clkészitéséhez sziikséges informaciok, iratok, kiilonosen a miszaki (szakmai)
specifikacid elkészitése, a pénziigyi ¢és gazdasdgi, valamint miszaki, illetleg
szakmai alkalmassagi megitélés¢hez, az ajénlatok elbirasahoz sziikséges adatok
(értékesitési szempontrendszer, pontozasi modszertan) rendelkezésre bocsétasa, a
szakmailag relevans szerzodéses feltételek meghatdrozasa, targyaldsos eljards
esetén az eljards alkalmazasat megalapozd koriilmények részletes bemutatasa,
valamint a kézbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésére alldsanak igazolasa,
amennyiben sziikséges, a kdzbeszerzési eljaras meginditdsahoz sziikséges vezetdi
eldterjesztés elkészitése,

az ajanlattevék szakmai specifikacioval kapesolatos tajékoztatasanak elkészitése,
¢s a Hivatal részére torténé megkiildése, tovabbd a konzultacié és a helyszini
szemle (helyszini bejaras) Hivatallal egyiittm{ikddve térténé megszervezése,
szakértok bevonasanak kezdeményezése,

részvétel a Birdlobizottsag munkajaban,

jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

5. Jogi és Szervezési Osztaly:

5.1. A Jogi és Szervezési Osztaly feladatai a kbzbeszerzési eljarasok soran:

Ajanlatkérok részére az igények szerinti kozbeszerzési eljarasok eldkészitése,
végrehajtdsa, a beszerzési folyamatok, tevékenységek koordinaldsa, a
szerz6déstervezetek ¢és az esetleges szerzOdésmodositasok tervezeteinek
elokészitése;

a kdzbeszerzési eljarasok szakszer(i elékészitése €s lefolytatasa,

a lebonyolitds soran felmeriild szervezési és adminisztraciés intézkedések
megtétele,

az ajanlatok atvételének és bontdsanak megszervezése, bontési eljards vezetése,
amennyiben nem az EKR rendszeren keresztiil keriil lefolytatasra,'®

az ¢értékelésben részt vevd Birdlobizottsdg  tdjékoztatdsa, munkdjanak
megszervezese,

részvétel a Biralobizottsag munkajaban,

a Biralobizottsag szakvéleményének dontésre torténd felterjesztése,

az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos 6rzésének megszervezése,

az Osszegezés megkiildése az ajanlattevék/részvételre jelentkez0k részére,

a Kbt. altal meghatarozott esetekben hirdetmény kozzététele,

az Ajéanlatkérék adatszolgaltatdsara alapozva a kozpontositott kozbeszerzési
rendszer éves Kozbeszerzési tervének elkészitése, karbantartdsa, a torvényben
eldirt idotartamti meg6rzése, tajékoztatds a terv tartalmardl, a tervben foglalt
eljarasokrdl;, az  Ajanlatkérokkel — egylttmiikodve  el6zetes — Osszesitett
tajékoztatasok, tovabba éves statisztikai dsszegezések, jelentések készitése, ezek
kozzétételének kezdeményezése,

felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasanak biztositasa,
Ajanlatkérdk jogi képviseletének ellatiasa a Kézbeszerzési DontObizottsag és a
birdsag elé keriild kozbeszerzéssel kapcesolatos jogvitas tigyekben,

" Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019, 4prilis 18-t61.
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6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

e a kozbeszerzéseket érinté szerzédések ellenjegyzése a Szabélyzat eldirasaival

Osszhangban,

® Ajanlatkérok részére kozbeszerzési iigyekben alldsfoglalasok kialakitasa a
kézbeszerzésre vonatkozd jogszabalyok egységes értelmezése és végrehajtasa
érdekében,

e a Szabalyzat aktualizalasa,

® a Szabélyzatban meghatérozott egy¢b feladatok végrehajtasa.

Biralobizottsag

A Biralobizottsag feladata, hogy a kézbeszerzési eljarasokban a szakmai szempontok, a
Kbt. alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek. Szakmailag megalapozott
munkajukkal elsegitik azt, hogy az ajanlatkéré dontéseinek meghozatalahoz minden

informacio rendelkezésre alljon és azt, hogy az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevd
személyére vonatkozoan a legmegfelelébb dontést hozza meg.

A Biralébizottsag szervezete

A Biralobizottsag legalabb harom, azonban minden esetben paratlan szamu tagbol all. A
Kbt. 27. §. (3) bekezdésben foglaltak szerint, az Ajanlatkérék nevében eljaro, illetve az
eljarasban bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.

Az eljarés el6készitésében és a Biralobizottsagban egyardnt hivatalbol részt vesz

e a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje, vagy az altala kijelolt munkatdrs, mint a
Biralobizottsag elnoke,'®

° a Kozgazdasagi Foosztaly pénziigyi végzettségl ¢és a Varosgazdalkodasi
Foosztaly miiszaki szakértelml munkatarsa,

° az Ajanlatkérd képviseletre jogosult vezetdje altala kijelolt munkatars.

A Biralobizottsag Hivatalbol delegdlt allandé tagjai, valamint a jegyz6 dltal irdsban
kijelolt, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel bird koztisztviseléi, a
kozszolgalati tisztviseldkrdl szolé 2011. évi CXCIX. tv. /Kitv./ szabalyai szerint
felelnek munkéjuk szakszeriségéért, torvényességeért.

A polgarmester, a jegyzé, az Ajanlatkérd vezetd tisztségviseldje, illetve a Déntéshozo
tagja(i) nem lehet(nek) a Biralobizottsag tagj a(i).'®

A Biralobizottsag feladata az egyes beszerzések elokészitése soran

J elvégzi az el8készitéssel kapcsolatos feladatokat és megteszi az ezekhez
sziikséges intézkedéseket, kiillondsen

- miiszaki tartalom, paraméterek egyértelmi meghatarozasa,

- sziikséges engedélyek, allasfoglalasok beszerzése,

- tételes koltségvetds, koltségbecslés beszerzése, becsiilt érték megéllapitasa,
ennek soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott kiilon vizsgalat
elvégzés és annak eredményének dokumentalasa,

- fedezet rendelkezésre allasanak ellenorzése,

- ¢pitési beruhazas esetén gondoskodds a tervellendrzésrdl €s a tervezdi
mivezetésrol,

16 Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
'” Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatdlyos 2019. aprilis 18-t61.
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- fiiggetlen szakértokkel, hatosdgokkal, illetve piaci résztvevikkel eldzetes piaci
konzultaciok lefolytatésa a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerint,
- az eljarasba bevonandd, kdzremiikds személyek meghatérozasa,

o meghatdrozza a kozbeszerzési eljaras fajtgjat, targyalasos és gyorsitott eljaras,
versenyparbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras
esetén annak indokolésat,

® meghatdrozza azt az elektronikus elérhetéséget, amelyen azon kozbeszerzési
dokumentumok keriilnek kozvetleniil korlatlanul, teljes kortien és dijmentesen
kozzétételre, amelyek EKR-en valo kozzététele terjedelmiik illetve méretiik miatt
nem lehetséges, illetve Kbt. 39. §-aban foglalt okok miatt nem biztositott,"?

e meghatdrozza a kozbeszerzés targyat és mennyiségét (Szabalyzat 1. sz. melléklete
- 20
szerinti dokumentum),
° meghatarozza a szerzdést, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési

cljaras lefolytatdsra keriil, a szerz8dés idétartamat vagy a teljesités hataridejét, a
teljesités helyét,

° meghatdrozza az ellenszolgéltatéds teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozé
jogszabalyokra hivatkozast,

e meghatarozza, hogy az ajanlattevd tehet-e t6bbvéltozat (alternativ) ajanlatot,

o meghatérozza a részajanlattétel lehetdségét vagy annak kizarasat, kizarasa esetén
ennek indokait,

e meghatdrozza az ajanlatok értékelési szempontjait, a gazdasagilag legelénydsebb
ajanlatra vonatkozo értékelési szempontok sulyozasét (kivételesen sorrendjét),

o meghatérozza a kizar6 okokat és a megkdvetelt igazolasi médokat,

e meghatdrozza az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez
sziikséges adatokat és a megkovetelt igazolasi modot,

e meghatdrozza az ajanlattételi hatariddt vagy részvételi felhivas esetén a részvételi
hataridét,

e meghatdrozza az ajnlat(ok) felbontdsanak idejét és - amennyiben nem

elektronikusan térténik - helyét, az ajanlatok felbontdsan jelenlétre jogosultakat;
részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezések felbontasanak idejét és -
amennyiben nem elektronikusan torténik - helyét,

e meghatarozza az ajanlati kotdttség minimalis idStartamat, a részvételi felhivas
kivételével, részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének
tervezett napjat,

e meghatarozza az ajanlati biztositék el6irdsara vonatkozé informaciot,

° meghatdrozza az Eurépai Unidbol szarmazo forrasbol tamogatott kozbeszerzés
esetén az érintett projektre (programra) vonatkozd adatokat,

e elterjeszti a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivést, illetve az eljaras teljes

dokumentaciojat elfogadasra a Déntéshozo elé.

6.5. A Birdlobizottsag feladatai az eljarasok lefolytatdsa sordn kiilondsen a kovetkezok:

® meghivasos eljarasnal - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkezok rangsorolasanak modjara,
® targyaldsos eljarasban - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, a targyaldsi

fordulok szamara, €s a targyalas szabdlyaira vonatkozoan,

" Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatdlyos 2019. aprilis 18-tol.
* Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t61.
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o elkésziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat,

e kapcsolatot tart az Ajénlatkér8k kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakembereivel, téliik allasfoglalast, véleményt kérhet be,

® kiegészits tajékoztatot (konzultacid, helyszini bejdrast) biztosit, tart az
ajanlatteviknek, részvételre jelentkezéknek,

o lebonyolitja az ajanlatok, részvételre jelentkezések bontdsat, amennyiben nem

EKR rendszeren keresztiil torténik,

o lefolytatja a hianypotlasi eljarast, felvilagositast kér az ajanlattevoktol,

J korrigalja az ajanlatban szerepld nyilvanvalé szamitasi hibat,

o indokolést kér a Kbt. 72. §-a szerint,

o javaslatot tesz az ajanlatok, részvételi jelentkezések érvénytelensége,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében,

e a részvételi eljards eredményétdl fiiggben javaslatot tesz az ajénlattételre
felhivanddk személyére,

® targyaldsos eljarasban lebonyolitja az ajanlattevékkel folytatandd targyalasokat,

° szilkség esetén javaslatot tesz az ajénlattételi hataridd meghosszabbitasara,
elkésziti és megkiildi az ajanlattevoknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket,

o szilkség esetén javaslatot tesz az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas
visszavonasara,

® lefolytatja az eldzetes vitarendezési eljarast,

o elkésziti az eljards eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegezést,

e meghozza a jogorvoslati eljaras soran sziikséges déntéseket.

6.6. A Biralobizottsdgba bevonhaté a kozbeszerzés térgya szerint sziikséges egy€b kiilsd
szakember, vagy az Ajanlatkérdk altal megbizott személy. A Biralobizottsdg a munkdja
sordn jegyzokonyve(ke)t készit. A jegyzékonyv elkészitéséért a Birdlobizottsdg elndke
felel.

6.7. A Biralobizottsag elnoke

A Biralobizottsag elnske minden esetben a Jogi és Szervezési Osztaly vezetdje, vagy az éltala
kijelslt munkatars. Feladatai:

o a Biralobizottsdg munkajanak megszervezése, iranyitasa,
e a Biralobizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség

esetén a biralobizottsagi tag visszahivésanak ¢és 1j tag kinevezésének
kezdeményezése,

° a titoktartas kovetelményének betartasa, a biralobizottsagi tagok részérdl annak be
nem tartasa esetén vizsgéalat kezdeményezése,

e sziikség esetén kezdeményezi kiils6 szakértd(k) bevonasat,

® elkészitteti a biralobizottsagi iilések emlékeztetdit és/vagy jegyzOkonyveit, a

jelenléti iveket, a biralobizottsagi lapokat.
6.8. A Biralobizottsag jogallasa és mitkodése:

A Birdlobizottsag tagjai az ajanlatok/részvételi jelentkezések soran nem utasithatok,
allaspontjukat &nalléan, kizdrolag a vonatkozd jogszabélyok és belsd szervezetszabalyozd
eszkozok, szakmai ismereteik és az Aaltalanosan elfogadott szakmai szokdsok
figyelembevételével, a felhivasban ¢és dokumentacidban megadott feltételek biralati
szempontok és modszer alapjan alakitjak ki.

A Biralobizottsag tagjait a Jogi és Szervezési Osztdly vezetSje altal benyujtott javaslat

alapjan, az Ajanlatkéré nevében eljard személy hagyja jova.
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A Birdlobizottsag minden tagja, beleéitve a Biralobizottsag munkéjanak segitésére felkért
szakértot is, koteles 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A Biralobizottsag munkdjat, tiléseit a Birdlobizottsag elndke, illetve az elnok altal esetileg
megbizott mas bizottsagi tag vezeti. A  Biralobizottsag hatarozatképességérol,
dontéshozatalanak modjarél az elnok esetenként, sajat hataskdrben dént. A Biralobizottsag
hatérozatképes, ha az tilésen minden tag jelen van. Hatéarozatképességet az iilésen mindvégig
biztositani kell. A Biralobizottsdg hatérozatait szavazassal, egyszer( szotobbséggel hozza.
Amennyiben a hatérozat nem egyhangl, név szerinti szavazast kell tartani, név szerint
régzitve a tagok szavazatat. Szavazategyenldség esetén az elnsk szavazat dont. Szavazni csak
igennel vagy nemmel lehet.

A Biralobizottsag tiléseit sziikség szerint, a tervezett eljarasi cselekmények el6készitéséhez
clegendd idot adva, elSzetesen egyeztetett idSpontban tartja. A Birdlobizottsag tagjai
kotelesek a Biralobizottsdg munkajaban, annak iilésein személyesen részt venni. Az elndk
engedélyezheti, hogy az akadalyozott Birdlobizottsag tag helyettesrd] gondoskodjon, vagy
értékelését, véleményét levélben kiildje meg.

A Biralobizottsag tevékenységérol felvett jegyzokonyvet a Biralobizottsag elndke irja ala. A
jegyzOkdnyv tartalmazza a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjat.

A Biralobizottsag a keletkezett iratokat a titoktartds kovetelményét szem el6tt tartva, zart
korben kezeli. Az eljarasban keletkezett dokumentumok egy eredeti példanyat a Jegyzoi Iroda
koteles Orizni a Kbt. 4ltal meghatarozott idétartamig, de legalabb 5 évig.

A Biralobizottsag tagjai az iratokba betekinthetnek, dokumentalt médon a munkavégzéshez
sziikséges masolatot készithetnek. A Biralobizottsag tagjain kivil a Déntéshozo tagjai
kaphatnak betekintési jogot az iratokba, az erre vonatkozé kérést a Biralobizottsag elndkéhez
kell beterjeszteni. A biralébizottsagi iiléseket megelézden a Biralobizottsig tagjai a Jogi és
Szervezési Osztélyon keresztiil megkapjak az adott iilésre sszedllitott szakértdi anyagokat és
beérkezett dokumentumokat.

A Dontéshozo a Biralobizottsag javaslatéra alapozva dént. Amennyiben a Déntéshozo nem
ért egyet a Birdlobizottsag javaslataval, tgy a javaslat kézhezvételét kovetd 5 (6t)
munkanapon beliil, indokolasaval, egy alkalommal visszaadhatja feliilvizsgalatra az
cloterjesztést. A Biralobizottsdag 5 (6t) munkanapon beliil tjabb javaslatot készit, és az
indokolas alapjan készitett 6sszegezést jra el6terjeszti a Dontéshozd részére jovahagydsra.

A Dontéshozé a Biralobizottsag altal jovahagyott Osszegezés tartalmatdl eltérd tartalmu
hatdrozatot is hozhat. A biralobizottsagi allasfoglalast megvaltoztatd hatarozata esetén a
Dontéshozot terheli a dontéssel kapesolatos felelésség viselése.

VII. A kozbeszerzések tervezése, elokészitése és jovahagyasa

1. Kozbeszerzési terv

I.I. A Kbt. alapjan, a beszerzés-tervezési feladatok mentén biztositani kell, hogy a
kozbeszerzések idében torténd atgondoldsa, dsszehangolasa, kozzététele megtorténjen
¢s ez altal a feladatok tervszertien, kiegyenlitett iitemezés mellett keriiljenek
végrehajtasra.

1.2. A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, a Hivatal minden év mércius 31-ig
koteles elkésziteni a kozpontositott kozbeszerzési rendszer Ajanlatkérdinek
gazdalkodasi évre vonatkozo kozbeszerzési tervét (a tovabbiakban: Kozbeszerzési terv),
melyet az Ajanlatkérok legkésébb minden év marcius 15-ig torténd adatszolgéltatasai
alapjan, a Jogi és Szervezési Osztaly allit §ssze.
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Ajanlatkérék elvégzik az adott évre tervezett beszerzési igényeikkel kapcsolatos
helyzet- valamint piacfelmérést, ¢s a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak alapjan megallapitjak
a beszerzési igényeik becsiilt értékét. A helyzet-, és piacfelmérés elvégzesét €s a becsiilt
érték megallapitasat frdsban dokumentélni kell. Ajanlatkérk kotelesek a jovéahagyott
koltségvetés és az elvégzett helyzet- és piacfelmérés alapjan az adott évre tervezett
kézbeszerzési igényiiket tablazatban a Jogi €s Szervezési Osztalynak elektronikus titon
megkiildeni.

A Jogi és Szervezési Osztaly a Kozbeszerzési terv tervezetének elkészitése sorén
megéllapitja az egyes beszerzési igények kozott fennallo, a Kbt. 19. § szerinti részekre
bontasi tilalmat, azaz az egybeszamitési kotelezettséget és megallapitja az alkalmazando
elje’u*éxsrendet.21

Egybeszamitas vizsgalata sordn iranyadd szempont a kozbeszerzési eljaras tervezett
meginditisdnak napja. A Kdzbeszerzési terv elkészitése soran figyelemmel kell lenni a
kozpontositott kdzbeszerzési szabalyokra is.

A Kozbeszerzési terv tartalmazza kiilon-kiilén megjeldlve az drubeszerzés, épitési
beruhazés és a szolgaltatds megrendelés korébe tartozo beszerzéseket, megjeldlve az
egyes beszerzések targyat, becsiilt értékét, a beszerzések lefolytatasanak tervezett
idépontjat. A Kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athtizoédo épitési
beruhazasok, tovabba a tobb évre vonatkozo szolgaltatasok kozbeszerzési javaslatait is.

A Kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell 6rizni. A Kozbeszerzési terv nyilvanos, azt az
EKR-ben annak elfogadéasat kovetden haladéktalanul kozzé kell tenni. A Kozbeszerzési
terv modositasat a médositas elkészitését kovetden haladéktalanul kell kézzé tenni.*

Kézbeszerzési terv jovahagyasat megel6zden felmeriilé beszerzési igények kezelése

A targyévben a Kozbeszerzési terv jovahagydsa el6tt inditott, vagy maér lefolytatott
kozbeszerzéseket a tervben - a fenti adattartalommal - ugyancsak szerepeltetni kell.

Ha valamely Ajanlatkéré a Kozbeszerzési terv jovahagyasat megeléz8en kivan
beszerzést megvalositani, koteles igényét a Jogi és Szervezési Osztdly felé benyujtani,
aki ellendrzi a kozbeszerzés pénziigyi fedezetének meglétét igazold nyilatkozatot, ¢s
elvégzi a rendelkezésre 4116 adatok alapjan az egybeszamitési vizsgélatot.

Kizbeszerzési terv jovahagyasat koveten felmeriilé beszerzési igények kezelése

A Kozbeszerzési terv jovahagyasat kovetden felmerills beszerzési igények esetén a
Kozbeszerzési tervet médositani kell, amennyiben a terv adattartalmat érinté valtozas
kovetkezik be.

A Kozbeszerzési terv aktualizalasat, modositasat - az 0 tétel felvételével, a mennyiség
lényeges novekedésével, az eljards modjanak megvaltozasival stb. Osszefiiggd
modositasoknak a Kbt. 19. § szerinti szempontG vizsgalatdt koveten - a Jogi €s
Szervezési Osztaly késziti el az Ajanlatkérdk err6l szolo hivatalos értesitését kovetd 5
munkanapon beliil.

2ZXXZ

ddositotta a PTB 149/2019, (1V. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. dprilis 18-t6l.
ddositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatdlyos 2019. aprilis 18-t6l.
6dositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t6l.
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4.2

4.3

4.4

5.2.

1.1.

Elézetes dsszesitett tajékoztato:

A Jogi €s Szervezési Osztaly a Kozbeszerzési terv alapjan - a gazdasagi forgalomban
részt vevd szervezetek és személyek tdjékoztatdsa céljabol -, a koltségvetési év kezdetét
kévetben eldzetes tdjékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkévetkezd legfeljebb
tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérél, ¢pitési  beruhazasardl vagy
szolgaltatas megrendelésérél. amennyiben az Ajanlatkérok részérdl erre iranyuld igény
érkezik.

A Kbt. 3. melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatdsok esetében az elézetes
tajekoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjelolését, azt a tajékoztatdst, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazo
hirdetmény kozzétételére nem keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepldk
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az eldzetes tajckoztatd
ilyen esetben az elkdvetkezd tizenkét honapnal hosszabb idétartamra is vonatkozhat.

Az eldzetes tajékoztatd kiilon jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény
Ujan teheté kozzé. Az eldzetes tdjékoztaténak az Ajanlatkérd honlapjan  t6rténd
kozzététele esetén az Ajanlatkérd koteles a hirdetmény a felhaszndléi oldalon
megnevezesi hirdetményt - az EKR rendszeren és a Kézbeszerzési Hatésagon keresziil
- megkiildeni az Eurépai Unio Kiadohivatalanak. Az el6zetes tajékoztatd honlapon
torténd  kozzétételére ezen hirdetménynek az Burdpai Unié Kiadohivatala részére
elektronikus uton torténd felad4sat kovetden keriilhet sor.**

Az elbzetes tajékoztatot tartalmazé hirdetmény kézzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

Eves statisztikai dsszegzés

A Jogi €s Szervezési Osztély a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer Ajanlatkérdinek
el6z6 ¢évi kozbeszerzéseirdl minden év majus 31-ig kételes a vonatkozé jogszabalyok
altal meghatéarozott forméban és adattartalommal éves statisztikai dsszegezést késziteni,
¢s azt a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildeni.

Ennek érdekében a Jogi és Szervezési Osztily felszolitja az 6sszegezéshez sziikséges
adatok szolgaltatdséra az Ajanlatkéroket, akik a kért adatokat kotelesek hataridben (a
mindenkori jogszabélyok szerint az éves statisztikai dsszegzés benyujtasara nyitva allo
hataridé lejartat megel6z6 30 napig) kozdlni.

A kozbeszerzés nyilvanossaga, ellenérzése

A Kbt. 37-39. §-aiban és 42-43. §-aiban eldirt kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl a
Biralobizottsag elnvke gondoskodik.

A kdzpontositott kozbeszerzési rendszer Ajanlatkérinek kozbeszerzési eljardsait
Ajanlatkérok bels ellendrzési rendszerében kell ellenérizni.

VIII. Az egyes kizbeszerzésekre vonatkozo szabalyok
Unios értékhatarokat eléré értékii eljarasokra vonatkozé rendelkezések

A kozbeszerzési eljardst megindité felhivas a kozbeszerzési eljards egyes fajtaira
irdnyad¢ szabdlyok szerint ajanlati felhivds, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas
vagy kozvetlen részvételi felhivas lehet.

* Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t6.
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1.2.

1.3.

1.4.

2.2

3.2

3.3.

Ajanlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztély az cljarast meginditd felhivast
hirdetmény utjan kételes az Eurépai Uni¢ Hivatalos Lapjdban (Tenders Electronic
Daily) és a Kozbeszerzési Ertesitben kozzétenni. A kozbeszerzési eljarast meginditd
felhivast és az ezekhez kapcsolodd dokumentaciot az cljdrds megkezdése elott
véleményezésre meg kell kiildeni a Dontéshozo részére.

Az Ajanlatkér6k nevében a Biralobizottsag jar el, az eljarast lezar6 dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozd hozza meg.

Az unios értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi kozzé
az Europai Unié Hivatalos Lapjaban. A Kozbeszerzési Hatosag az egyes beszerzési
targyak esetében alkalmazandd unids értékhatarokat minden ¢év elején kozzéteszi
honlapjan. Ennek soran az uni6s értékhatarok forintban meghatérozott dsszegét az
Eurépai Bizottsignak az uniés értékhatdrok nemzeti valutdkban meghatarozott
dsszegére vonatkozo, az Eurépai Unié Hivatalos Lapjdban kdzzétett kozleményének
megfeleléen kell feltiintetni.

s r r r r . L4 r r r 25
Az uni6s értékhatar alatti eljardsokra vonatkozo rendelkezések

Amennyiben a becsiilt érték a Kbt. 113. § (5) bekezdésében meghatarozott
gridkhatarokat eléri, vagy meghaladja, Ajanlatkérdk nevében a Jogi és Szervezési
Osztaly a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja szerint jar el.

A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas a kozbeszerzési eljaras egyes fajtdira
irdnyadé szabalyok szerint ajénlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas
vagy kozvetlen részvételi felhivas lehet.

Ajénlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztaly az eljarast megindito felhivast
hirdetmény utjan koteles a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A kozbeszerzési
eljarast megindito felhivdst és az ezekhez kapcsolodd dokumentéciot az eljards
megkezdése elétt véleményezésre meg kell kiildeni a Dontéshozd részére.

Az eljarasban el kell irni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak alkalmazasat, kivéve,
ha attol a Dontéshoz6 eltekint.

Az Ajanlatkérk nevében a Birdlobizottsag jar el, az eljarast lezaro dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozd hozza meg.

Eljards a Kbt. 113. §-anak alkalmazasa esetén”®

Ajanlatkérdk nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a nyilt, a meghivasos és a
targyalasos eljardst megindité felhivdst nem hirdetmény ttjan teszi kézzé. Az eljaras
meginditasanak napjat legaldbb 6t munkanappal megelézden, de legfeljebb tizenkét
hénapon beliil koteles a meginditando eljardsrol szolo Osszefoglald  tajékoztatast
kozzétenni az EKR-ben. Az 6sszefoglald tajékoztatassal egyidejiileg koteles az EKR-
ben rogziteni azon, legalabb harom gazdasagi szereplé nevét és cimét, amelyeknek az
eljarast megindito felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni.

Az osszefoglalé tajékoztatast és az ezekhez kapesolodéd dokumentaciot annak
megkiildése elbtt véleményezésre meg kell kiildeni a Déntéshozo részére.

Az eljérasban eld kell irni a Kbt. 75. § (2) bekezdés ¢) pontjanak alkalmazasat, kivéve,
ha attél a Dontéshozé eltekint.

2 Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatélyos 2019. dprilis 18-t6l.
2 Madositotta a PTB 149/2019, (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. dprilis 18-t61.
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3.4.

3.5.

3.6.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

5.2.

Az Osszefoglalo téjékoztatdsban konkrétan meg kell jelolni a szerz6dés targyat, a
szerzOdés idOtartamét vagy a teljesités hataridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114. § (11)
bekezdése szerinti fenntartdst, valamint a gazdasagi szerepléknek sz6l6 arra vonatkozo
felhivast, hogy érdeklédésiiket az eljaras irant az ajdnlatkérénél jelezzék az ajanlatkérd
altal az Osszefoglalo tajékoztatisban meghatdrozott idépontig, amely nem lehet az
Osszefoglalo tajékoztatds megkiildését kovetd 6todik munkanapnal korébbi.

Ajéanlatkérék nevében a Birdlobizottsag jar el, az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozé hozza meg.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarok a kozponti
kdltségvetésrél sz0lo torvényben évente keriilnek meghatarozasra. A Kozbeszerzési
Hatosdg az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatirokat
minden év elején kdzzéteszi honlapjan.

Eljaras a Kbt. 115. §-anak alkalmazasa esetén

Ha az ¢pitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillio forintot,
Ajanlatkér6k nevében a Jogi és Szervezési Osztdly a kozbeszerzési eljardst
lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti
eljarasrendben irdnyado szabalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel torténd
alkalmazdsdval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unids alapokbol finanszirozott és
Magyarorszag orszaghatdran atnyulé projekttel kapcsolatos.

A Jogi és Szervezési Osztalynak a 4.1. pont alkalmazasa esetén is kitelezd biztositani a
versenyt, €s az eljarast megindito felhivas kozzététele helyett legalabb 6t - a szerzddés
teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az Ajanlatkérok megitélése szerint teljesiteni
képes - gazdasagi szereplének egyidejlileg, kdzvetlenill, az EKR rendszeren keresztiil
irasban ajanlattételi felhivast kiildeni.

A kozbeszerzési eljards ajanlattételi felhivasat és - amennyiben annak készitése
sziikséges - az ahhoz kapcsolodd dokumentaciot, valamint az ajanlattételre felkérni
szandékozott gazdasagi szereplok listajat az eljards megkezdése elétt véleményezésre
meg kell kiildeni a Déntéshoz6 részére.

Az ajanlattételi felhivast olyan gazdasagi szereplknek kell megkiildeni, amelyek
mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasnak mindsiilnek.

Az eljarasban el6 kell irni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjanak alkalmazisat, kivéve,
ha atté] Déntéshozo eltekint.”®

Ajéanlatkérok nevében a Birdldbizottsag jar el, az eljarast lezard doéntést név szerinti
szavazassal a Dontéshoz6 hozza meg.

A koncesszios beszerzési eljarasokra vonatkozo rendelkezések

Ajanlatkérok nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a koncesszios eljarast megindito
felhivast kiilon jogszabaly szerint meghatarozott hirdetménnyel teszi kozz¢.

A koncesszios eljaras egy vagy tobb szakaszbol is allhat, az eljarast megindito
felhivasban tajékoztatast kell adni az eljards lebonyolitdsanak menetérdl, t6bb
szakaszbdl alld eljaras esetében az egyes szakaszok céljarol, valamint fel kell tiintetni a
befejezés indikativ idépontjat.

7 Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
* Modositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t6l.
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5.3.

5.4.

6.2.

6.3.

6.4.

0.5.

0.6.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A koncesszios eljarast megindité felhivast, az eljaras menetére vonatkozo részletesebb
tajékoztatast, valamint az eljarashoz kapcsolodd dokumentéciot az eljaras megkezdése
eltt véleményezésre meg kell kiildeni a Déntéshozo részere.

Ajanlatkérdk nevében a Birdlobizottsag jar el, az eljarast lezaro dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozd hozza meg.

Sajatos beszerzési modszerek - Keretmegallapodasok

Ajanlatkérk nevében a Jogi és Szervezési Osztdly a kozbeszerzest keretmegallapodas
utjan is megvalésithatja, ennek sordn a Kbt. foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési
cljaras lefolytatdsaval keretmegallapodast kot, majd beszerzését a keretmegallapodas
alapjan a Kbt. 104-105. §-ok szabélyai szerint valositja meg.

Az eljarast megindité felhivasban az Ajanlatkérk nevében a Jogi és Szervezési Osztaly
megjeloli, hogy az eljards egy vagy tobb ajanlattevivel kotendd keretmegallapodas
megkotésére irdnyul, és hogy a 105. §-ban foglaltaknak megfeleléen az adott
keretmegéllapodas alapjan beszerzés megvaldsitdsara milyen modon vagy moddokon
keriilhet sor. Ennek sordn a keretmegallapodasban részes ajanlattevéket ajanlattételi,
illetve szerzddéskotési kitelezettség terheli.

Az Ajanlatkérék nevében a Jogi és Szervezési Osztaly ugy is rendelkezhet, hogy a
keretmegéllapodas kiilonbozd részei esetében - fiiggetleniil attél, hogy az eljarasban
részajanlat tételére lehetéség volt-e - a szerz8dések megkotésére a 105. § (1) bekezdése
vagy tobb ajanlattevd részvétele esetén a 105. § (2) bekezdése szerint lehetséges eltérd
modokon kertil sor.

A keretmegéllapodés alapjén csak az eljérést megindité vagy meghirdetd felhivasban
azonositott Ajanlatkérék jogosultak a keretmegéllapodasban részes ajanlattevékkel
szerz6dést kotni.

A keretmegallapodés eljarast megindité vagy meghirdeté felhivasat és - amennyiben
annak készitése sziikséges - az ahhoz kapcsolodd dokumentéaciot, valamint a
keretszdmokat az eljards megkezdése eldtt véleményezésre meg kell kiildeni a
Déontéshozo részére.

Ajénlatkérék nevében a Biralobizottsag jar el, az eljrdst lezaré dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozd hozza meg.

Sajatos beszerzési médszerek - Dinamilus beszerzési rendszer

Ajanlatkér8k nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a gyakran felmerils kozbeszerzések
megvalodsitasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat létre.

A dinamikus beszerzési rendszert elektronikus folyamatként kell miikodtetni, amelyben
az Ajanlatkérd nevében eljard Jogi és Szervezési Osztly és az ajanlattevik kozott
minden kommunikécio elektronikusan torténik.

A dinamikus beszerzési rendszerhez annak teljes id6tartama alatt barmely olyan
gazdasagi szereplé csatlakozhat, amely megfelel a meghatéarozott alkalmassagi
feltételeknek.

A dinamikus beszerzési rendszert a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 106-107. §-ok
szabalyai szerint valdsitja meg.
Az eljardst meginditd vagy - el6zetes tdjékoztatoval meghirdetett eljaras esetén -
meghirdetd felhivast az eljaras megkezdése el6tt véleményezésre meg kell kiildeni a
Dontéshozo részére.

19



7.0.

8.2.

8.3.

8.4.

9.2.

9.3.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el, az eljarast lezard dontést név szerinti
szavazassal a Dontéshozd hozza meg.

Sajitos beszerzési médszerek - Elektronikus drlejtés

Az elektronikus arlejtés sordn az ajanlattevék (j, - egyre csokkend - arakat, illetve az
ajanlat egyes szdmszeriisithetd elemeire vonatkozo G értékeket ajanlanak. E célbol az
ajanlatkérdknek az elektronikus arlejtést ismétlsdé elektronikus folyamatként kell
kialakitaniuk, amely az ajanlatok Kbt. 76. § szerinti értékelése utan indul el, lehetévé
téve az ajanlatok automatikus értékelési modszerek alkalmazédsaval —térténd
rangsorolasat.

Az Ajanlatkérdk nevében a Jogi és Szervezési Osztaly, ha azt a kozbeszerzési eljarast
meginditd felhivasban elézetesen jelezte, a nyertes ajanlattevd kivalasztisa érdekében
elektronikus arlejtést kezdeményezhet a Kbt. 108. §-aban meghatarozott esetekben.

Az elektronikus arlejtést a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 108. §-anak, valamint az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletben megallapitottak szerint valdsitja meg.

Ajanlatkér6k nevében a Biralobizottsag jar el, az eljaras alkalmazasarol név szerinti
szavazassal a Déntéshozé dont.

Sajatos beszerzési modszerek - Elektronikus katalégus

Ajanlatkér6k nevében a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 41. § (3) bekezdése alapjan
kotelezové teheti az elektronikus kommunikacios eszkézok hasznalatat, az eljarast
megindité felhivasban eloirhatja, hogy az ajanlatokat elektronikus kataldégus formajaban
kell benytjtani vagy, hogy az ajanlattevének elektronikus kataldgust kell csatolnia az
ajanlatdhoz.

Az elektronikus katalogus 1étrehozésa esetén a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 109, §-
dban, valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szl 424/2017. (XIL.
19.) Korm. rendeletben megallapitottak szerint jar el.

Ajanlatkérok nevében a Biralobizottsag jar el, az eljaras alkalmazasarol név szerinti
szavazassal a Dontéshozd dont.

Sajatos beszerzési modszerek - Elektronikus licit

Arubeszerzés esetén az Ajanlatkérék nevében a Jogi ¢€s Szervezési Osztaly a
kozbeszerzési eljarast elektronikus licitként is lefolytathatja a nyilt eljards nemzeti
eljarasrendben irdnyado szabalyainak a Kbt. 116. §-aban foglalt eltérésekkel torténd
alkalmazasaval, valamint az elektronikus licitnek a Kbt-t8l eltérd, az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
megallapitottak szerint. Az elektronikus licit olyan kdzbeszerzési eljaras, amely sordn az
ajanlatkérd - ajanlatok arlejtést megeléz6 benyujtasa nélkil - a 108, §-ban és a Kormany
rendeletében megdllapitott részletes szabalyok szerinti elektronikus arlejtést folytat le.

Az elektronikus licitet a Jogi és Szervezési Osztaly a Kbt. 116. §-anak, valamint az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendeletben megallapitottak szerint valositja meg.

Ajanlatkérok nevében a Birdlobizottsag jar el, az eljaras alkalmazasarél név szerinti
szavazassal a Déntéshozé dont.
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IX. Ajanlati biztositék

1. Ajanlatkér8k nevében a Jogi és Szervezési Osztaly az ajanlati /eljarast megindito,
ajanlattételi/ felhivasdban ajanlati biztositékot kérhet, figyelembe véve a Dontéshozo
jelen Szabalyzat VIII. fejezetének 1.2.,2.3.,3.2,,4.3,,53,,6.5., 7.5, 84,93, ¢ 10.3.
pontjaiban rogzitettek szerint megfogalmazott véleményét.”

2. Az ajanlati biztositék az ajnlattevd vélasztdsa szerint teljesithetd az el6irt
pénzosszegnek az ajanlatkérd fizetési szamldjara torténd befizetésével, pénziigyi
intézmény vagy biztosit altal vallalt garancia vagy készfizeté kezesség biztositasdval,
vagy biztositasi szerzddés alapjan kiallitott - készfizetd kezességvallalast tartalmazo -
kételezvénnyel. A befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat, tovabba a
befizetés igazoldsanak modjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatarozni.

3. Ajanlatkérd az ajanlati biztositék 6sszegét kiteles a koltségvetési elszamolasi szamldjan
elkiilonitetten nyilvantartani.

X.  Szakvélemény

1. A Birdlobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo
részére.
2. A Biralobizottsag altal készitett szakvéleménynek tartalmaznia kell:

® az ajanlat érvénytelenségének megallapitisara vonatkozo javaslatot az
érvénytelenségi ok megjeldlése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontasa esetén
keriil megallapitasra,

J az ajanlattevd eljarasbol torténd kizaraséra vonatkozé javaslatot a kizarasi ok
megjeldlése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontasa esetén kertil megallapitasra,

J azt, hogy az ajanlattevd pénziigyi és gazdasdgi, valamint miiszaki, illet6leg
szakmai alkalmassidga szempontjabol rendelkezik-e az ajanlat teljesitéséhez
szitkséges pénziigyi és gazdasdgi stabilitassal, muszaki, illetéleg szakmai
szempontbol képes-e az ajanlat teljesitésére, az ajanlatban foglaltakat onalldan,
vagy teljesitési segédek /alvéllalkozok/  kozremikodésével — kivanja-e
megvalositani, ez utdbbi esetben a teljesitési segédeket /alvédllalkozokat/
megfelelden mutattak-e be, képes-e az ajanlatkérésben eldirt egyéb feltételek
teljesitésére, milyen referencidkkal rendelkezik az ajanlat témakorében,

e azt, hogy az ajanlatok - az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott
elbiralasi szempontok sorrendje szerint bemutatva - megfelelnek-e az ajanlati
/részvételi, ajanlattételi/ felhivasban foglaltaknak,

® az ajanlatok tartalmanak az elbirélasi szempontok szerinti részletes kiértékelését
és Osszehasonlitasat az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott pont- és
stlyszamok figyelembevételével.

3. A szakvéleményben rogziteni kell az ajanlattevének a szerzédés teljesitésére valo
alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat, a csatolt igazolasok ellenérzése soran
megallapitottakat, a legalacsonyabb osszegli ellenszolgéltatds kimutatasat, illetve az
ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott elbiraldsi szempontok pont- €s
sulyszamok szerint elért értékelési pontszdmait €s azok alapjan az Osszességében
legelénydsebb ajanlatot, illetve az eljards eredménytelenségére vonatkozo javaslatot az
eredménytelenségi ok megjeldlése mellett.

¥ Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatdlyos 2019. dprilis 18-t6l.
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XI. Az ajanlatok elbiralasa

A Birdlobizottsag a végleges szakvélemény alapjan elSterjesztés formajaban déntési
javaslatot készit,

A javaslat kiterjed - a Kbt-ben meghatdrozott feltételek fennélldsa esetén - a targyalas
vagy Ujabb ajanlattétel kezdeményezésére is.

Az ajanlatokat a Dontéshozo birdlja el. A dontésrél sz6ld hatarozatrdl név szerinti
szavazast kell tartani.

A lefolytatott kozbeszerzési eljards ajanlatainak elbirdlasarol szolo Gsszegezést a
Biralobizottsag elndke késziti el és kiildi meg az ajanlattevéknek, az EKR rendszeren
keresztiil.*°

Az eljardas eredményérol vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot kiilon
jogszabalyban meghatérozott minta szerinti hirdetmény Gtjan kézzé kell tenni az EKR
rendszeren keresztiil.®' A hirdetményt - a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pont szerinti
kozzétételre - legkésobb szerzodéskotést vagy ennek hidnydban az  eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkstésének megtagaddsardl szo1o
ajanlatkérdi dontést koveto tiz munkanapon beliil kell megkiildeni.

Az 5. pontban megjeldlt hirdetmények feladasarol a Biralobizottsag elndke
gondoskodik.

XII. A szerz6dés megkotése, teljesitése és médositasa

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével -
kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevdkkel - kell irdsban megkétni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelel6en.

A kozbeszerzési kontroll elvégzését az alairasra eldkészitett szerz6dések ellenjegyzése
tanusitja, mely igazolja, hogy a szerz8dés (szerzédésmodositas) tervezete - és az azt
megel6zo eljaras - teljes korlien megfelel a kdzbeszerzési normaknak és a vonatkozo
belsé szabalyzatokban foglaltaknak. A Szabalyzat targyi hatalya ald tartozd szerzédések
kozbeszerzési kontroll és ellenjegyzés nélkiil nem kotheték meg. Kozbeszerzési
ellenjegyzés megtételére a Jogi és Szervezési Osztdly vezetSje, vagy a Jogi és
Kozbeszerzési Csoport kdzbeszerzésért felel6s koztisztviselGje jogosult.

A szerzddést a kozbeszerzési, jogi, valamint a pénziigyi ellenjegyzést kovetden
Ajanlatkérd kotelezettségvallalasra jogosult képviselje a szerzddéskotésre vonatkozo
eldirasok betartasaval kiti meg a nyertes Ajanlattevdvel.

A szerz8dés megkotésének, teljesitésének szakasza az eljards eredményeként elkészitett
és ellenjegyzett szerzédés alairasaval kezdédik és a szerz6dés teljesitésével fejezoddik
be.

A beszerzés, mint gazdasagi folyamat a szerzoédéskotéssel még nem zarul le, hanem a
szerzOdéses kotelezettségek kolesonds teljesitésével valosul meg. A szerz6dés
megvalosuldsa, teljesitésének figyelemmel kisérése, azaz az épitési beruhdzasok, a
leszallitott termékek atvételének, illetve a szolgaltatasok teljesitésének igazoldsa (a
tovabbiakban egytitt: teljesitésigazolas) - az Ajanlatkérék feladata, a teljesitésrél szdlo
irasbeli értesités kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon beliil.

' Médosftotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatérozata, hatalyos 2019. aprilis [8-t6l.
! Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t61.
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6. A szerzbdés szerinti vételar, dij megfizetése, atutalasa kizardlag szamla alapjan, a
teljesitésigazolds birtokaban lehetséges. A fizetési hataridékre a Kbt., valamint a
végrehajtasara kiadott rendeletek szabalyai az iranyadok, amelyet a szerzOdés is
tartalmaz.*

7. Ajanlatkérk az altaluk feliigyelt, kozbeszerzés eredményeként létrejott szerzOdések
végteljesitésérol kotelesek a Jogi és Szervezési Osztélyt legkésobb az ellenszolgaltatas
kifizetésétsl szamitott 10 (tiz) munkanapon belill az alabbi adatatok kozlésével
tajékoztatni:

° szerzédés nyilvantartasi szdma, targya, szerz6dé cég megnevezése,
° a teljesités soran kifizetett ellenérték és mennyiség,
° a végteljesités (utolsé kifizetés) idépontja.

Ezt kovetden a Jogi és Szervezési Osztaly gondoskodik a szerzédés teljesitésének
kozzétételérol.
8. A szerz6dés kozérdekbdl nyilvanos adat. A kdzbeszerzési eljards alapjan megkotott

szerzOdést a megkotését kovetden haladéktalanul kozzé kell tenni a Kbt. és a vonatkozo
rendeletben foglaltak szerint. A kdzzétételr6l Biralobizottsag elnoke gondoskodlk

9. A szerzbdés - a 11. és 13. pontban foglalt feltételek vizsgalata nélkiil - 1j kozbeszerzési
eljaras lefolytatdsa nélkiill médosithatd, ha a modositas eredményeként az ellenérték
novekedése - vagy t6bb modositas esetén azok nettd dsszértéke - nem éri el az alabbi
értekek egyikét sem

a.)  azuniods értékhatart elérd értékil eredeti szerz6dés esetén az unids értékhatart,

b.) szolgaltatds és arubeszerzés esetén az eredeti szerz6dés értékének 10%-at, épitési
beruhéazas esetén az eredeti szerzédéses érték 15%-at,

valamint a modositas nem véltoztatja meg a szerzodés altalanos jellegét és illeszkedik

az eredeti szerz6dés jellegéhez.

10. A 9. pontot arra a szerzddésmodositasra lehet alkalmazni, amely a szerz6dés értékének
véaltozasaval jar, a szerzOdéses jogviszony tobb elemét érintdé modositds esetén a
modositas azon elemeire, amelyek az érték valtozasaval dsszefliggenek.

11. A 9. pontban szabalyozott esetek mellett a szerzédés - a 13. pontban foglalt feltételek
vizsgalata nélkiil - 4 kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil modosithato, illetve
modosulhat az alabbiak kozil barmely esetben:

a) ha a szerzédés minden ajanlattevé szadmdéra elére megismerheté modon,
egyértelmilen 16gziti a szerzddés meghatarozott tartalmi elemei késébbi
valtozasanak (ideértve az opci6 gyakorldsanak) pontos feltételeit és tartalmat. Az
ilyen szerzédéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan modositasokrol,
amelyek megvaltoztatnak a szerzodés altalanos jellegét,

b.) az eredeti szerzédé félt6l tovabbi épitési munkak, szolgéltatds vagy aruk
beszerzése szilkséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzédésben,
amennyiben a szerz8do fél személyének valtozdsa
- nem megvalosithato gazdasigi vagy miszaki okbol, kiilondsen az eredeti

szerzddéssel beszerzett, meglévd berendezésekkel, szolgaltatdsokkal vagy
létesitményekkel valé felcserélhetdség vagy egytittmiikodés miatt; €s

’2 Médositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 18-tol.
¥ Moadositotta a PTB 149/2019. (IV. 17.) sz. hatdrozata, hatalyos 2019. aprilis 18-t6l.
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12.

13.

14.

15.

16.

- az  ajanlatkéré  szdméra jelent6s hatrannyal vagy a  koltségek
megsokszorozodasaval jarna. Az ellenérték novekedése - vagy tobb mddositéas
esetén azok egyiittes nettd értéke - azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzHdés értékének 50%-at;

c.) akovetkezo feltételek egyiittes teljesiilése esetén:

- a modositast olyan kortilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd
kelld gondossaggal eljarva nem lathatott elére;

- amddositds nem véltoztatja meg a szerzodés altalanos jellegét;

- az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének
50%-at. Ha egymast kovetden t6bb olyan médositasra keriil sor, amelyek a ca)
alpont szerinti tébb, egymassal nem 8sszefliggd koriilmény miatt meriiltek fel,
ez a korlatozas az egyes modositasok nettd értékére alkalmazandd. Az egymast
koveté modositasok nem célozhatjék e rendelkezés megkeriilését.

A 9. pontban ¢s a 11. pont b.) és ¢.) alpontjaban az eredeti szerzédés értékeként az
aktualis, indexalt szerz6déses ellenszolgaltatast lehet figyelembe venni, ha a szerzddés
az 11. pont a.) alpontjanak megfeleléen az ellenszolgaltatds indexdlasara vonatkozo
rendelkezést tartalmaz. Epitési és szolgaltatasi koncesszio esetében, ha a szerzédés nem
tartalmaz indexalasi rendelkezést, az aktualizalt értéket a Kozponti Statisztikai Hivatal
altal kozzétett éves atlagos inflacios érték figyelembevételével lehet kiszamolni.

A 9. ¢és 11. pontokban szabalyozott eseteken kiviil, a szerzodés Gj kozbeszerzési eljards

lefolytatdsa nélkiil akkor modosithatd, ha a modositds nem lényeges. A szerzddés

modositasa lényeges, ha az eredeti szerz6déses feltételektdl lényegesen eltérd érdemi

feltételeket hataroz meg. A mddositast mindig lényegesnek kell tekinteni, ha

a.) olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzédéskotést
megel6z6 kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevékon
(részvételre jelentkez6kon) kiviil mas ajanlattevék (részvételre jelentkezok)
részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetévé tették
volna;

b.) a modositds a szerzddés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd javara
valtoztatja meg; vagy

c.) a modositas a szerzédés targyat az eredeti szerzGdésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest jelent6s Uj elemre terjeszti ki.

A 11. pont a.) alpontja szerinti eset kivételével az ajanlatkérd koteles a szerzddés
modositasarol a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tartalommal
hirdetményt kézzétenni.

A szerz6dés az e pontokban foglalt eseteken kiviil csak 0j kozbeszerzési eljaras
eredményeként modosithatd. Amennyiben a szerzdédés modositasara kozbeszerzési
eljaras jogtalan mellézésével kertil sor, a modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan semmis.

A szerzodés 1) kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiili médositasat a Biralobizotisag
késziti el6, a dontést név szerinti szavazassal a Déntéshozo hozza meg,

XII. Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevélel
elkészitéséért €s az iratok hataridében vald megkiildéséért a Birdlobizottsag elndke,
illetve a Jogi és Szervezési Osztaly vezet6je a felel6s.
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A Doéntéshozo dont - a Birdlobizottsag javaslatara - a folyamatban 1évé kozbeszerzési
eljaras felfiiggesztésérol, a szerzOdés megkotésének elhalasztasarél a Kozbeszerzési
Déntébizottsag  érdemi  hatarozatanak meghozatalaig, illetve a Kozbeszerzési
Dontébizottsagnak az iigy érdemében hozott hatdrozata keresettel torténd feliilvizsgalata
targyaban.

A keresetlevél elkészitése, és hataridében torténd benydjtasa a Birdlobizottsag elnoke,
illetve a Jogi és Szervezési Osztaly feladata.

X1V. Beszerzések

Jelen fejezet alapjan kell eljarni az Onkormanyzat Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint
meghatarozott nemzeti értékhatart el nem ér6 beszerzései lebonyolitdsdval kapcsolatos
tevékenységben résztvevd és abban eljard személyeknek, szervezeteknek.

Jelen fejezetben foglaltakat kell alkalmazni a polgarmester, illetve a polgarmester, vagy
a jegyz0d altal megbizott szervezeti egység (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo)
Onkorményzat részére torténd drubeszerzései, épitési beruhazasai, szolgéltatas
megrendelései esetén.

Jelen fejezet szerinti eljarast nem kell alkalmazni

a) aKbt 9.§és 111. §-aban foglalt esetekben,

b.) éarubeszerzés és szolgiltatis megrendelése esetében, ha az arubeszerzés és a
szolgaltatas természete miatt a szerzddéses feltételek meghatdrozasa nem
lehetséges olyan pontossaggal, amely lehetdvé tenné ajanlattételi felkérés
kiildését,

c.) miszaki-technikai sajatossdgok, miivészeti szempontok vagy kizarélagos jogok
védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni,

d.) akotelezettségvallalo altal elére nem lathatd okbol eldallt stirgdsség esetén,

e.) ha akordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bdvitése sordn a kordbbi
nyertes ajanlattevonek maésikkal torténd helyettesitése azzal a kévetkezménnyel
jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol eltérd és nem illeszkedd dolgokat
kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan muszaki-technikai
nehézséget eredményezne a miikodtetésben és a fenntartasban,

f.)  a Hivatal koltségvetésében a hibaelharitasi keret eliranyzata terhére elvégzendd
munkak esetében,

g) a Hivatal koltségvetésében mikodési és tizemeltetési kiadasokra biztositott keret
eléiranyzata terhére beszerzendd aruk ¢és szolgaltatasok esetében, kiilonos
tekintettel

- akis értékii targyi eszkdzok és egyeb készletek beszerzésére,
- lizemeltetési szolgaltatasok megrendelésére,

- reprezentacios kiadasokra,

- egyéb dologi kiadasokra.

Jelen fejezet szerinti eljaras alkalmazésanak 3. pont alapjan torténd mellézésére
kizarolag a kotelezettségvallald irasba foglalt, indokolassal ellatott kérelmére kertilhet
sor. A kérelmet a Jogi és Szervezési Osztaly vezetbje, vagy az altala kijelolt munkatérs
hagyja jova.

Jelen fejezet szerinti, a koltségvetésben jovahagyott koltségvetési forrasbol
megvaldsitott beszerzéseket kotelezettségvallald legalabb harom - lehet6ség szerint XV.
keriileti mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozé - ajanlattevének koteles egyidejtileg,
kozvetlenil irdsbeli ajanlattételi felkérést kiildeni.
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10.

1.

12.

Az ajanlatokat a kotelezettségvallalo biralja el.

Beszerzés keretében a kotelezettségvallalo munkat, szolgéltatast, arut rendel meg,
illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi
magat, hogy amennyiben a teljesités megvaldsult, annak ellenértékét az el6iranyzatok
terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre
allo  elbiranyzatot. A kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas eldtt  koteles
meggy6zbédni, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre 4ll-e.

Szerz8dést a legkedvezébb ajanlatot tevével lehet megkétni. A szerzodést akkor is meg
lehet k&tni, ha nem nyujtott be mindharom ajénlattételre felkért ajanlatot.

A kotelezettségvallaldsra ¢és a szerzddéskotésre az  Onkorményzatra vonatkozo
mindenkor hatalyos szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Kotelezettségvallalo e szabalyzat szerinti beszerzéseit belsd ellendrzési rendszerében
kell ellenérizni.

Kételezettségvallalo minden egyes eljarasat - annak elokészitésétsl az eljaras alapjan
kotott szerzodes teljesitéséig - irasban koteles dokumentalni.

Az eljaras elékészitésével, lefolytatisaval és a szerzOdés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljards lezaruldsatdl, illetbleg a szerzodés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell Orizni.

XV. Vegyes és hatalyba Iépteto rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasaban drubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében, épitési
beruhdzas a Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgéltatds megrendelése a Kbt. 8. § (4)
bekezdésében, épitési koncesszid a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi koncesszid
a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalyazat a 310/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben igy
meghatarozott fogalmak.

A Szabalyzat elfogadasakor a kozbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-a tartalmazza.

A Szabalyzat elfogadasakor a XIV. fejezet szerinti értékhatarok

a.) arubeszerzés esetében 15 millio forint,

b.) szolgaltatdas megrendelése esetében 15 millio forint,

c.)  épitési beruhazas esetében 25 millio forint értékhatart el nem éré beszerzések.

A beszerzés értékének megallapitasara a Kbt. 16-19. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési tevékenység ellatasat a Képviselé-testiilet minden évben, a
polgarmester altal legkésobb marcius 31-ig elkészitett tajékoztatdja utjan ellendizi.

A Szabalyzatot Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 63/2018. (I1. 5.) 6k. szamu hatarozataval fogadta el.

A Szabalyzat az elfogadasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a 2018. februar 5. napjat
kovetben megkezdett kozbeszerzésekre, kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott
szerzddésekre €s az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol
inditott jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

A Szabalyzat XIV. fejezetének rendelkezéseit az Onkormanyzat 2018. marcius 1. napjat
kovetben  megkezdett beszerzéseire, beszerzési  eljarasok  alapjan  vallalt
kotelezettségekre kell alkalmazni. A XIV. fejezet rendelkezéseit a Gazdasagi
Tarsasagok nem kotelesek alkalmazni.
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10.

1.

A Szabalyzat hatélybalépésével egyidejiileg valamennyi Gazdasdgi Tarsasag
kozbeszerzési szabalyzata, tovabbd Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota,
Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzaténak Pénziigyi és Koltségvetési, Tulajdonosi ¢s
Vagyongazdalkodasi Bizottsdga éltal 565/2015. (XI. 25.) szam1 hatérozattal elfogadott
Ko6zbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

A Szabélyzat XIV. fejezete 2018. marcius 1-jén lép hatalyba. Hatdlybalépéscvel
egyidejilleg Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzatdnak Pénziigyi és Koltségvetési, Tulajdonosi és Vagyongazdélkodasi
Bizottsaga altal 10/2016. (I. 27.) szdmu hatérozattal elfogadott Beszerzési Szabélyzata
hatalyat veszti.

A Szabélyzatot valamennyi Ajanlatkérd honlapjan kozzé kell tenni.

Melléklet: Kozbeszerzések meginditasahoz sziikséges minimumkovetelmények
Fiiggelék: Az EKR alkalmazéasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje

Budapest, 2019. aprilis 18.

Németh Angela
polgarmester
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1. melléklet

Budapest Févaros XV. Keriilet
Rékospalota, Pestiijhely, Ujpalota
Onkormanyzata
KOZBESZERZESI £S BESZERZESI SZABALYZATAHOZ

Kozbeszerzések meginditasiahoz sziikséges minimumkovetelmények
1. Beszerzés targya:
2. Beszerzés becsiilt értéke: > netto. . .,-Ft
3. Fedezet: netto...,-Ft
4. Szerzédés tipusa:
5. Ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6k (név, adészam, EKR azonosito):>
6.  Kozbeszerzés részletes leirdsa (mennyisége):
7. Teljesitési hatarid6 és helyszin:
8.  Ertékelési szempontok:

9.  Alkalmasségi feltételek:*

IV EN . , . , 3
10.  Biralé bizottsagi tagok neve, és e-mail cime:*’

* A becsiilt érték aldtamasztasahoz sziikséges dokumentumok (pl. indikativ ajénlatok) csatolasa.
* A kozbeszerzés tipusatol fiiggden.

% Amennyiben szitkséges az alkalmasségi feltételek meghatarozésa.

37 Gazdasagi Tarsasagok esetén kotelez6 megadni.
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Budapest Févaros XV. Keriilet
Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota
Onkormanyzata

KOZBESZERZESI ES BESZERZESI SZABALYZATANAK
1. szimi FUGGELEKE’®

Budapest Févaros XV. Keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznélataval osszefuggesben a
vonatkozé jogszabalyban - Budapest Févaros XV. Kertilet Réakospalota, Pesttjhely, Ujpalota
Onkorméanyzata Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabélyzat)
jelen modositasa elfogadasa iddpontjaban az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol
sz616 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdésében - foglaltaknak megfeleléen
az alabbiak szerint hatdrozza meg a kdzpontositott kozbeszerzési rendszeren beliil lefolytatott
kozbeszerzések soran ajanlatkérék nevében eljard, az EKR-ben térténd regisztraciora
jogosultak korét, valamint az ajanlatkér6k nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Az ajanlatkérék nevében eljaré, az EKR-ben torténé regisztraciéra jogosultak
kore: A kozponti beszerzd szerv Jegyzo6i Iroddja Jogi és Szervezési Osztalyanak
vezetdje és kizbeszerzési referens munkakorben foglalkoztatott munkavallaloi.

2. Az ajanlatkéré nevében az FEKR alkalmazasira vonatkozé jogosultsigok
gyakorlasianak rendje:

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kézbeszerzési eljarast 1étrehozd A kozponti beszerzé szerv Jegyzdi Irodaja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kézbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloi.

Uj ajénlattételt 1étrehozo Amennyiben  ajanlatkéréd  kozbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el: a
Szabalyzat VI. fejezetének 1. pontjaban
megjelslt, ajanlatkéré nevében eljard
személy, illetbleg az altala helyettesitésre
kijelslt munkavallald, tovabba - adott
esetben - ajanlatkér6 megbizasabol eljaro
kiils6 tanacsado(k).

Szervezet tag A kozponti beszerz6 szerv Jegyzoi Irodéja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje €s
kozbeszerzési referens munkakd&rben
foglalkoztatott munkavallaléi altal kijelslt
személyek.

Szervezeti super user A kozponti beszerzé szerv JegyzoOi Irodaja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje.

Eljaras szintli szerepkorok

* Elfogadta a PTB a 104/2018. (111. 21.) sz. hatdrozatéval, hatalyos 2018. marcius 22-t61.
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Kozbeszerzési eljaras betekint

A kozponti beszerz6 szerv Jegyz6i Iroddja
Jogi és Szervezési Osztalydnak vezetdje és
kozbeszerzési referens munkakdérben
foglalkoztatott munkavallal6i, illetve az
altaluk kijellt személyek, a Dontéshozd
tagjai, az adott kozbeszerzési eljarasban
felallitott Biralobizottsag tagjai, valamint a
kozbeszerzési eljaras meginditasat
kezdeményezé ajanlatkéré nevében eljard
személy, tovdbba - adott esetben -
ajanlatkérd  megbizasabol eljard  kiilsd
tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast szerkesztd

A kozponti beszerzd szerv Jegyz6i Irodaja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kozbeszerzési referens munkaké6rben
foglalkoztatott munkavallaléi, illetve az
altaluk kijelolt személyek, tovabba - adott
esetben - ajanlatkérd megbizasabol eljaro
kiils6 tanacsado(k).

Kozbeszerzési eljarast iranyitd

A kozponti beszerzé szerv Jegyzéi Irodaja
Jogi €s Szervezési Osztalyanak vezetdje és
kozbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott munkavallaléi, illetve az
altaluk kijelslt személyek, tovabba - adott
esetben - ajanlatkérd megbizasabdl eljaro
kiils6 tanacsado(k).

FAKSZ ellenjegyz6

A kozponti beszerzé szerv Jegyzo6i Irodéja
Jogi és Szervezési Osztalyanak FAKSZ
regisztracioval rendelkezd vezetdje, tovabba
- adott esetben - az  ajanlatkérd
megbizdsabol  eljard  kiilsé, FAKSZ
regisztracioval rendelkezd tanacsadd(k).
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Ajanlat szintli szerepkorok

Ajanlat betekintd A kdzponti beszerzé szerv Jegyz6i Irodéja
Jogi és Szervezési Osztalyanak vezetOje €s
k6zbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloi, illetve az
altaluk kijelolt személyek, a Dontéshozo
tagjai, az adott kozbeszerzési eljdrasban
felallitott Biralobizottsag tagjai, tovabba -
adott esetben - ajanlatkéré megbizasabol
eljaro kiils6 tanacsado(k).

Ajénlat betekintd, kivéve az tizleti titkot | A kdzponti beszerzé szerv Jegyz6i Irodaja
tartalmazé informaciokra Jogi és Szervezési Osztalyanak vezet§je €s
kozbeszerzesi referens munkakdrben
foglalkoztatott munkavallaléi altal kijeldlt
személyek.

Ajanlat szerkesztd Amennyiben  ajanlatkéré  kozbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el: a
Szabdlyzat VI. fejezetének 1. pontjdban
megjeldlt, ajanlatkéré nevében  eljaro
személy, illetbleg az altala helyettesitésre
kijelslt munkavallald, tovabba - adott
esetben - ajanlatkéré megbizasabdl eljaro
kiilsé tanacsado(k).

Ajanlat tételt irdnyito Amennyiben  ajanlatkérd  kozbeszerzési
eljarasban ajanlattevéi mindségben jar el: a
Szabalyzat VI. fejezetének 1. pontjaban
megjeldlt, ajanlatkérd nevében eljard
személy, illetbleg az altala helyettesitésre
kijelslt munkavéllals, tovabba - adott
esetben - ajanlatkér6 megbizasabol eljaro
kiils6 tandcsado(k).

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozd jogosultsagok leirasat az EKR-t tizemeltetd
NEKSZT Kift. honlapjan (https://nekszt.hu) illetve az
https://ekr.gov.hu/portal/kezdolap?logout=true ~ oldalon  elérhet6 =~ EKR  Felhasznaloi
Kézikonyvek tartalmazzak.
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