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Osztalyvezet részére

Tisztelt Osztalyvezetd Asszony!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 49. § (3) bekezdése értelmében mellékletként megkiildom a
Gazdasagi Miikodtetési Kozpont belsG ellendrzésének 2018. évi feladatellatasat bemutatd
FEves Ellendrzési Jelentést.

Az éves ellendrzési jelentést — levelemmel egy id6ben — elektronikus tton is tovabbitom a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztaly vezet&jének.

Budapest, 2019. februér 14.

Tisztelettel:

BaKl\(/inC&&)z\din

Foigazgato
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Gazdasagi Mikdodtetési Kozpont (GMK) 2018. éves ellendrzési tervét, - melyet a Budapest
XV. keriileti Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzatdnak Képviselo—testiilete a
742/2017. (X1.28.) 6k. szdmu hatarozataval fogadott el — a GMK fiiggetlenitett belsd
ellendrzési csoportja a vonatkozd jogszabaly szerint végrehajtotta.

A GMK 2018. évi Eves Ellen6rzési Tervének végrehajtasarol szo16 Bves Ellendrzési Jelentést a
koltségvetési  szervek belsé  kontrollrendszerér6l és  bels6  ellendrzésérfl  szdlo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) rendelkezései szerint allitotta Ossze a
GMK Bels ellenérzési vezetsje. Az Eves Ellenbrzési Jelentés a Bkr. 49.§ (1) bekezdésének
felhatalmazésa alapjan €s a Bkr. 48.§ -ban elrendelt tartalommal és szerkezetben késziilt.

Az Eves Ellenbrzési Jelentés szerkezete és formdja,- beleértve a fejezetek cimeit és alcimek
szerinti bontdst is — az dllamhdztartdsért felelds miniszter dltal 2018 szeptemberében kiadott
Utmutato alapjan késziilt, melynek alkalmazdsat a Bkr. kitelezd jelleggel elbirja. ‘

Az osszefoglald jelentés elsddlegesen a Bkr. 48.§-ban rSgzitett kovetelményrendszer
szerkezetét koveti, figyelembe véve a belsé ellenérzés nemzetkoézi, valamint hazai
normarendszerébdl szarmazoé elméleti és gyakorlati alapelveket.

A klasszikus ellenérzési tevékenység keretében az elvégzett ellen6rzések céljait agy
hatarozhatjuk meg, hogy azok elsddlegesen az ellen6rzott szervezet milkddése, funkcidi,
folyamatai és rendszerei szabdlyozottsdganak ¢és a miikodés lebonyolitdsdnak
szabalyszerliségére iranyultak. A bizonyossagot add szolgaltatdsok sordn a tények objektiv
értékelésére torekedtiink, melynek alapjan kovetkeztetéseket vontunk le a vizsgalt szervezet
vagy szervezeti egység miilkddésére és gazdalkoddsara vonatkozoan, s a kovetkeztetésekbol
kiindulva célszertiségi vagy intézkedést igényl$ javaslatokat fogalmaztunk meg az ellenrzés
targyaval osszefliggésben.

Az ellendrzések végrehajtasi szakasza befejezéseként a Bkr. 39.§ (1) bekezdése szerint
megallapitasainkat, kovetkeztetéseinket és javaslatainkat ellen6rzési jelentésekben foglaltuk
ossze. A megfogalmazott javaslataink a tényszerli megallapitisokra épiiltek. A jelentésekben
csak olyan ajanldsokat szerepeltettiink, amelyeket dokumentumokkal igazolhaté megallapitdsok
és logikailag egyértelmli kovetkeztetések megfeleléen alatamasztottak. A javaslatok
alkalmasak arra, hogy azok alapjan az illetékes vezeték érdemi és végrehajthatd intézkedéseket

foganatositsanak.,

Az Intézkedési Terveket az arra kotelezettek elkészitették, azonban szervezési nehézségek
miatt t6bb esetben kértek hataridé médositast az érintettek. A hataridé méddositasokat - a GMK
Bels6é Ellenérzési Kézikonyvében foglaltak alapjan - a belsé ellenérzési csoportvezetd
atruhazott hataskorben engedélyezte.

A helyszini ellendrzések munkalatai sordn figyelembe vettiink minden olyan tényt, pozitiv és
negativ megallapitast, hidnyossdgot vagy ellentmondast, amelyek biztositjdk az értékelés
komplexitasat. Az alkalmazott ellenérzési magatartas-formaval teljesitettiik a Bkr. 41.§ (2) és
(3) bekezdés kovetelményeit. Az ellendrzési jelentések vezetsi 6sszefoglaldjaban minden

Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 1
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esetben komplex értékelést adtunk az ellenérzés megallapitasait megalapozo fontosabb
tényekrol.

A beszamoldsi id8szakban a Gazdasagi Mikddtetési Kozpont (fovdbbiakban GMK)
foigazgatdja — Aht. 70.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — gondoskodott a
fliggetlenitett bels6 ellen6rzés mitk6dtetésérol.

A 2018. évi munkaterv készitésekor a belsé ellenbrzés engedélyezett 1étszama, és a betoltott
allashelyek szdma 2 f6 volt. A 2018. évre vonatkozd eredeti ellendrzési munkaterv az
engedélyezett 1étszdm figyelembevételével késziilt. Az engedélyezett 1étszam alapjan egy
féfoglalkozasu, kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott belsé ellendr foglalkoztatasaval,
a 0,5 f6 belso ellendrzési vezetdi és a 0,5 f6 belsé ellenéri allashelyek betoltését - kapacitds
kiegészitéssel - hatarozott idejli megbizasi szerzddés keretében biztositottuk.

A beszadmolasi id6szakban - GMK belsé szervezeti atalakitasa miatt -2018. marcius 01-t61 0,5 a
beszamolési idészak végéig belsé ellendri allashely betdltetlen volt.

A kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott bels6 ellen6rzési csoportvezetd, illetve kiilsé
er6forras keretében megbizassal foglalkoztatott bels6 ellendr képzettsége megfelelt a Bkr. és az
Aht. vonatkoz6 szakaszéban el6irt kovetelményeknek.

Valamennyi foglalkoztatott belsd ellenér megfelelt a 28/2011. (VIIL.3.) Korm. rendelet 1/A.
pontjaban meghatarozott feltételeknek.

2018. évben a belsé ellendrok szervezeti fiiggetlensége biztositott volt, tevékenységiiket a
féigazgatonak kozvetlen alarendelve (hatdlyos SzMSz szervezeti dbra) végezték, ezzel is
biztositva a belsé ellen6rzési csoportvezetd €s a belsé ellendrék funkciondlis és szervezeti

fliggetlenségét.

A bels6é ellenérok részére a 2018. évi feladatok ellatasahoz sziikséges targyi feltételek
biztositottak voltak.

A 2018. évre vonatkozé ellen6rzési munkaterv a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.) vonatkozd el6irdsainak megfeleléen a stratégiai tervben foglaltakkal
Osszhangban késziilt, melyet a féigazgaté 2017. oktober 09-i jévahagyasat koévetben a
Képvisel6-testiilet a 742/2017.(X1.28.) ok. szdmu hatarozataval fogadott el.

A bels6 ellendrzési vezetd a 2018. évi tevékenységek tervezése soran onalloan jart el, az éves
ellen6rzési tervet kockazatelemzésre alapozva, kapacitdsszamitas alapjan - ezen beliil, soron
kiviili ellendrzésre is elkiilonitett kapacitds figyelembevételével - allitotta dssze.

2018-ban 5 tervszerinti vizsgalatot, valamint egy soron kiviili ellen6rzést végeztiink el. Egyik
tervszerinti ellenérzés kapacitashiany miatt 2019-re hiizodott at.

frasos felkérésre tandcsadé tevékenységet két esetben végeztiink, a Bkr. 48.§ eléirasai szerint.
Szobeli tandcsadésra a beszdmolasi idészakban egy esetben keriilt sor.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 2
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2018. évi vizsgalataink soran Gsszesen 137 javaslatot (108 db kiemelt, 25 db dtlagos, 2 db
csekély kockdzati mindsitésii és 2 db célszeriiségi javaslatot) fogalmaztunk meg.

GMK ellendrzott szervezeti egységei a 2018. évben csaknem minden Intézkedési Terv esetében
kértek a végrehajtasra vonatkozo hataridé modositast, melynek 2018. évre torténd jovahagyasa
— dtruhazott hatdskorben (belsé ellendrzési vezetd) — megtortént.

Az ellendrzottek altal kitoltott ,,Ellendrzést kovetd felmérdlapok” adatai szerint az ellenérzott
szervezeti egységek vezetdi az ellenérzés altal feltart hidnyossidgokat minden esetben
elismerték, a jelentésekben foglaltakra észrevételt nem tettek. Az ellendrzottek visszajelzod
értékelése szerint a bels6 ellen6rok egyiittmiik6dok, objektivek voltak, az ellenérzési javaslatok
segitették az ellen6rzottek munkajat.

A foigazgat6 a bels6 ellenéroket a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett hazai bels6 ellendrzési standardokkal Osszhangban 1évO tandcsadési
tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonta be, igy a bels6 ellenérdk nem
vettek részt a GMK operativ miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A Dbels6é ellen6rok jogosultsdgai nem sériiltek, jogaikat nem korlatoztdk, szakmai
megitélésiiknek megfeleléen allitottdk Ossze a megallapitasaikat, kovetkeztetéseiket és
javaslataikat tartalmazo ellen6rzési jelentéseket.

A belsé ellendrzési vezetd

+ naprakészen vezette a 2018. évben végzett bels6 ellendrzések nyilvantartasat,

» gondoskodott a dokumentumok meg6rzésérol,

+ a dokumentumok, adatok szabalyszerti, biztonsagos tarolasarol,

« folyamatosan vezette (nyomon kovette) a kiilsé (feliigyeleti) ellendrzések javaslatai
alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtasat bemutatd nyilvantartést,

+ minden negyedévet koveté hd 15-ig a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Osztaly
vezetdjének - a nyilvdantartds alapjdn - adatot szolgéltatott a kiilsd ellendrzésekrol.

A XV. ker. Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya - kiilsé
. (feliigyeleti) ellendrzés keretében - a 2018. évben a GMK-nal és a hozzéarendelt Egyesitett
Szocialis Intézmény (ESZI) -nél egy lezart ellendrzést végzett. Az ellenérzés targya ,,Az
Egyesitett Szocidlis Intézmény miikodésének, gazdalkodésanak rendszervizsgélata” volt. Az
ellendrzés soran 12 db megallapitas és javaslat keriilt megfogalmazésra.

Az Intézkedési tervben megjelolt végrehajtasra hatariddé moédositdst kértink, s
kaptunk.(Engedély szama: 4/25-1/2019). A megtett intézkedésekr6l sz6lo beszdmold
elkészitése 2019. II. negyedévében lesz esedékes.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018, 3
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2018. IV. negyedévben a feliigyeleti szerv a GMK-ndl végzett egy ellen6rzést
»A jogszabdlyok altal el6irt szabalyzatok vizsgalata” targyaban. A Jelentés —tervezetet 2018
decemberében atvettilk, az abban foglaltakra a GMK f6igazgatdja nem tett észrevételt. Az
ellenérzés jelen Eves jelentésiink készitése ideje alatt lezart stadiumba keriilt, az Intézkedési
Terv végrehajtasarol sz616 beszamold 2019. I11. negyedévében lesz esedékes.

2017- évrdl 2018. évre 2 intézkedés végrehajtasa huzodott at, melyet az engedélyezett hatarido
modositas idépontjara teljesitettiink. Az intézkedések végrehajtasardl az érintett szakmai
igazgatok a jogszabalyban el6irt hataridére beszamolot készitettek, és azokat - a fdigazgatdi
Jjovahagyast kovetden — megkiildtiik a Polgarmesteri Hivatal jegyz6jének és a Bels6é Ellen6rzési
Osztaly vezet6jének.

A beszamolo jogszabalyi alapja és célja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
bels6é ellenérzésérél szold tobbszor mddositott 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.) , amely részletesen megfogalmazza az éves ellen6rzési jelentés tartalmi
kovetelményeit:

A GMK 2018. évre vonatkozéd éves jelentése a Pénziigyminisztérium honlapjan
2018. szeptember honapban megjelentetett szakmai Gtmutatd tartalmi €s formai el6irdsainak
figyelembevételével és a beszamolasi iddszakban hatalyos jogszabalyi eliras (Bkr.) alapjan
késziilt.

Az éves ellendrzési jelentés készitésének célja volt, hogy

onértékelés alapjan bemutassa és értékelje a Gazdasagi Mikodtetési Kozpont Belsd
ellendrzése altal végzett tevékenységet,

« az éves jelentésben foglalt informacidkkal segitse a féigazgatot a belsd
kontrollrendszer —mikodésér6l tett vezetdi nyilatkozata tartalmi elemeinek
Osszeallitasaban.

segitse a keriilet polgarmesterét és feltigyeleti szerv vezet6jét (a jegyz6t) abban, hogy
attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a Gazdasagi Mikodtetési Kozpont targyévi
bels6 ellendrzési tevékenységét, az ellendrzési tervek teljesitését, valamint a belso
ellenérzési tevékenység altal tett megallapitasok hasznositasat.

2,
EX3

0,
e
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Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 4
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Bwn e
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| 8 A belsé ellen6rzés altal végzett tevékenység bemutatasa
onértékelés alapjan (Bkr. 48. § a) pont)

A Gazdasagi Mikodtetési Kozpont (GMK) 2018. éves ellentrzési tervét, - melyet a Budapest
XV. keriileti Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzatinak Képviseld —testiilete a
742/2017.(X1.28.) 6k. szamu hatarozataval fogadott el —a GMK fiiggetlenitett bels6 ellen6rzési
szerve a vonatkozo jogszabaly szerint végrehajtotta.

A végrehajtott ellenérzéseket a Bkr. 33.§ (2) bekezdés alapjan 6sszeallitott ellenérzési program
kiadasa el6zte meg. Az ellendrzési programokban a mindenkori vizsgalatvezet6 az ellen6rzési
célokat, az ellen6rzés targyat és modszerét pontosan, vilagosan és egyértelmiien fogalmazta

meg.

A programok magukban foglaltdk a Bkr. 33.§ (2) bekezdésében felsorolt kritériumokat. Az
egyes ellendrzések végrehajtasa soran a belso ellenérzés munkatarsai a programban rogzitett
feladatokat teljesitették. Néhany ellen6rzésnél az egyes programpontok szakmai dsszefiiggései
miatt a jelentésben ezek Gsszevonasara, egységes értékelésére keriilt sor.

A belsé ellenérzési csoportvezetd (Bkr. 22. § b) pontja) figyelembevételével a szervezet Bels6
Ellenérzési Kézikonyvének eloirasait kovetve kialakitotta és naprakészen vezette (myomon
kovette) a kiils6 (irdnyité szervi) €s a GMK belsé ellenérzéseivel kapcsolatos megallapitasokat,
javaslatokat és a vonatkozé intézkedések végrehajtasat, az ellendrzések nyilvantartasat (Bkr.
50. ¢.), valamint a 2018. évi éves jelentést alatamasztd egyéb nyilvantartdsokat. A GMK 1
Bels6 Elleno6rzési Kézikonyve 2017. oktéber élsej ével 1épett hatalyba.

A 2018. évi Eves Ellenérzési Terv modositésat sem belsd, sem kiilsd tényezé nem indokolta. A
2018. évi feladatok koziil egy ellenérzés befejezésére — 4athuzodo jelleggel —
2019. I negyedévében keriil sor.

A bels6 ellendrzés 2018. évi tervében az engedélyezett 1étszam 2 £6 (0,5 f& belsd ellendrzési
vezetd, 1,5 0 belsd ellendr) volt.

A bels6 ellentérzési vezet6 altal 6sszeallitott 2018. évi eredeti ellendrzési munkaterv, a GMK -
2016-2019. évre vonatkozo, (2015. oktdber 10-én készitett) - stratégiai ellenérzési tervében
meghatarozott és a kockédzatelemzés alapjan feldllitott prioritdsokon, valamint a belsé
ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon (2 f3) alapult.

A 2018. évi eredeti munkatervben 6 tervszerinti vizsgalatra, valamint egyéb jogszabalyban leirt
ellendrzési tevékenységekre, tanacsadds, tovabbképzés, adminisztracids tevékenység) 384
ellendri napot terveztiink. Ebben a szdmban benne szerepelnek a soron kiviili vizsgdlat ellendri
napjai is.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 6



ML

Budapest F6varos XV. kerlleti Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkomdanyzat
Gazdaségi Miikédtetési Kézpont

2018.-ban 5 tervszerinti vizsgélatot fejeztiink be, valamint egy soron kiviili ellendérzést
végeztiink el. A hatodik tervszerinti ellendrzés kapacitas problémak miatt 2019-re huzddott at.

frésos felkérésre tandcsadd tevékenységet két esetben végeztiink, a Bkr. 48.§ eléirasai szerint.
Szdbeli tandcsadasra a beszamolési idészakban egy esetben kertilt sor. A feladat részletezése az
I/3. pontban.

A 2018. évben tervezett és teljesitett belsé ellendrzési tevékenységek (vizsgdlatok, egyéb
tevékenységek) részletes kimutatasat a kovetkez6 oldalon talalhaté tablazatok tartalmazzak.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 7
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ELLENORZESEK
2018. év
Ellenéri
Szabélyszerlségi ellendrzés Pénziigyi ellendrzés Rendszerellendrzés Teljesitmény-ellendrzés Informatikai ellendrzés Utéellendrzés® Ellenérzések osszesen napok
3 6sszesen
Gazdasagi Mikodietési
Kézpont
sajat ellendr | kolsd ellendri kals6. i | ks ellendri -
nap’ nap' w nap | ellendrinap nap |elendrinap nap |elendrinap 9 ctensr nap| elendri nap nap |elenrinap & nap nap ERc
G"““"g’wfwm“ 00 00] 00| 00| 00 | 00| 30|30 |390|790|510|110] 30| a0 550 |a10|s90|530| 00| 00| 00 | 00| co|oo|aofoo|oofoo|colooloo|oo]oo] 0olao]oo| so | 701260 |1100| 1100 | 800/ 2250|1500
aa)|Sajét szenvezetné] 00|00 00 00 00 | 00 | 20 | 30(390|790]510(110] 30| 30| 560 | 31,0 55.0{530] 00 [ 00| 00 | 00| 00|00 00 nu 00 qb 00 b,of‘o.o 00/ 00| 00|00(00]| 60|60 |950[110,0| 1100 |840|2050[1740
ab)|Hozzérendelt szerveknél 0000 00| 00| 00| 00f00|00|00{00|00|00[00f00]|00[00[00(00|00f00]|00]|00(00(00|00f00|00|0000]|00|00f00f00(00[00| 0o 00| 00]|00| 00 |00]f00]00
ac)|Eqyéb elendrzések’ 00| 00| 00| 00 o.o';o.o‘ 0000 |00 f00]|00|00]00 00 | 00 0o fb.o 00 | 00 0.9' 00 ;u‘.o_ 00| 00| 00 0000l 0o 00| 00 0000 00|00 |0o] 00 |00 00 [00] 0o |00 00 |00
b)|Soron kivil ellendrzések’ 00 00 00 0,0 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 10 [ 300 | 00| 00 [180] 300|180
¢)|Terven feldl ellendrzések’ 00 00 00 00 00 | 00 00 00 00 00 00 00 00 00 0,0 00 00 00 0,0 0,0 00| 00 | 00
Tevékenységek
2018. év
Sajat kapacitas | Kulsé kapacitas | Kapacitas
Ellen6rzések & } Tanacsadas Képzés 3h tevé 3g° % N I;
llendrzések dsszesen p Egyéb tevékenység e S SR dcan
Gazdaségi Mikodtetési | ¢
Kozpont terv ferv terv terv terv terv terv terv - terv terv terv ferv
sajét ellendri | kilist ellendri sajat kidlsd 4 ’ kiils6 1 ) kiils® o
db sajat emberna ) sajat emberna sajat emberna; kiilsé emberna emberng|
nap nap embernag® | _embernag® | > Pl embemap’ |* Pl embemap | ¥ ; i 2
125,0 | 110,0 | 110,0| 80,0 | 2,0 2,0 0,0 50 0,0 0,0 5,0 5,0 3.0 1,0 | 830 | 950 | 56,0 | 29,0 | 2150 215,0 169,0 110,0 | 384,0 | 325,0
aa)|Sajét szervezetnél 95,0 |1 110,0 [ 110,0 | 64,0 | 20 2,0 5,0 0,0 0,0 5,0 5,0 3.0 1,0 95,0 | 56,0 | 29,0 | 1850 215,0 169,0 94,0 | 354,0 | 309,0
ab) |Hozzarendelt szervezeteknél 00 [ 00 | 00 [ 00 < 0,0 0,0 0,0 0,0 00 | 00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 00 | > ! 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b)[Soron kivilii kapacitas 30,0 ] 0,0 0,0 | 16,0 < 30,0 0,0 0,0 16,0 30,0 | 16,0
c)| Terven felili kapacitas > 00 0,0 | > [ > 00 [>=<] o0 0,0
Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 8
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2018. évi vizsgalataink soran 6sszesen 137 javaslatot (108 db kiemelt, 25 db dtlagos, 2 db
csekély kockdzati mindsitésii és 2 db célszeriiségi javaslatot) fogalmaztunk meg.

A belsd ellen6rzési tevékenységek kiilsé (ellendrzést kovetd felmérdlapok), és belsd

(folyamatlistak, ellendrzési mappdk,  kronologiai
folyamatosan elvégeztiik.
I/1. Az éves tervben foglalt feladatok
(Bkr.48.§ aa) pont)

kimutatdsok) —mindségértekelését

teljesitésének értékelése

1/1/a) Targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Eves terv szerinti ellenérzések bemutatdsa

A 2018. évben 6 vizsgalatot (munkatervben tervezett) végeztimk. Az év folyaméan
lebonyolitott ellenérzéseket - tdrgya, célja és modszere szerint - az alabbi tdblazat mutatja be.

A tablazat 6. sordban szerepeltetett ellenérzést athuzodo jelleggel végezziik el.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018.

Sorszam Targy Cél Moédszer
Annak megallapitasa, hogy a
GMK-ban és GMK-hoz rendelt
GMK gazdasagi szervezettel nem
szervezeti egységei rendelkez0 koltségvetési
intézményeknél hogyan Szabalyozasok, eljarasrendek,
9 Targya: Kiils6-belso alakitottak ki az informacids és folyamatok miikodésének
informacios és kommunikécids rendszer vizsgalata.
kommunikacios rendszer | szabalyozéasat, hogyan torténik a
miitkodésének vizsgalata rendszer mikodtetése,
biztositott-e a gyors és
egyértelmii informacidatadas.
GMK Gazdasagi Ig.
Egyesitett Bolcsdde
(2 tagintézménye) Annak megallapitasa, hogy
Karoly Rébert Alt. Iskola, megtortént-e a téritési dij Szabalyozasok, eljarasrendek,
Hartyan Altalanos Iskola, beszedések intézményekre is folyamatok, kontrollok
2. Dézsa Gyorgy Gimn. kiterjed6 bels6 szabalyozasa, az miikodésének
alkalmazott gyakorlat dokumentumokon alapuld
Téargya: Téritési dij (pénzbeszedés, tarolas, stb.) vizsgalata.
beszedések szabalyozottsaga | megfelel-e az elvarasoknak.
és a gyakorlati feladatellatas
ellendrzése
9
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Annak megallapitasa, hogy az
tigyeleti szolgalat miikodése
soran betartasra keriiltek-e a

GMK bels6 szabalyozasokban foglalt
Miiszaki Igazgatdsag el6irasok? A feladatellatast Syabalvozdsok. eliarasrendek
Gazdasagi Igazgatosag" (bejelentések) mennyiben Y » & ’

folyamatok, kontrollok
mitkddésének
dokumentumokon alapuld
vizsgalata, hatékonysag

befolyésoltak a GMK-hoz
3. Téargya: Az tigyeleti szolgalat | rendelt gazdasagi szervezettel
¢és a gépjarmi iizemeltetés nem rendelkezo koltségvetési

miikodésének vizsgalata, a intézmények szamanak ey
fon a o p . értékelése.
feladatellatas csokkenése, és milyen
hatékonysaganak értékelése kovetkeztetés vonhato le a

gépkocsik miikodtetésének
dokumentaltsagarol és a
jarmiivek kihasznaltsagarol.

GMK Annak megallapitasa, hogy a
Miiszaki Igazgatosag létesitménylizemeltetés , , e,
22,5 ; . Szabalyozasok, eljarasrendek,
feladatellatasa soran betartottak-
S B e : 5 6 1 folyamatok dokumentumokon
4, Targya: A létesitmény e a jogszabalyi és a belsd lapuld vizsedlat
tizemeltetés belsd szabalyozasi el6irasokat és a alapuio vizsgaldta
szabalyozottsaganak és miik&dtetés hatékonysaga

miik6dtetésének ellendrzése megfelel-e az elvarasoknak.

GMK
szl [papatinag Annak megallapitasa, hogy
megtortént-e a raktarozas, a

Trirgunt Raldtitonis készletgazdalkodas rendjének

Szuréprobaszeri

5. rendjének, a . . o er. < | megfigyelésen és okmanyokon
; : ; szabalyozasa, a miikodtetés és Z B B A
készletgazdalkodas i ; alapulo ellendrzés, értékelés
¢ annak hatékonysaga megfelel-e
szervezésének, i
i e e az elvarasoknak.
miikodtetésének,

hatékonysaganak vizsgalata

GMK
Miiszaki Igazgatdsag,
Gazdasagi Igazgatosdg | Annak megallapitdsa, hogy a

Kozétkeztetési Osztaly kozétkeztetés atalakitott Szabalyoz4sok, eljardsrendek,
5 . o . rendszere biztositja-¢ a folyamatok dokumentumokon
s Targya: Kozétkeztetési szabalyszert, alapulé vizsgélata

rendszer atszervezését

kovet6 belsd szabalyozottsag

és miikodés ellenérzése,
értékelése

kontrolltevékenységeket is
miko6dtetd feladatellatést.

Eves Ellen6rzési Jelentés 2018. 10
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Soron kiviili ellenérzések kapacitds felhaszndldsa

Soron kiviili ellenérzésre (amelynek tdrgya konkrétan nem hatdrozhaté meg eldre, de a
tervben kapacitdst terveznek rd) 30 napot kiilonitettiink el, melyb6l 16 ellendri napot az
alabbi targy1 és céla vizsgalat lebonyolitasara hasznaltunk fel.

Targya: A kozétkeztetési
1. f6z06- és talalokonyhak
élelmiszer-higiéniai,
élelmiszer-biztonsagi és
élelmiszer-minGségi
szempontok szerinti
vizsgalata. (csekklista)

talalo és melegitdkonyhak az
el6irt élelmiszerhigiéniai,
élelmiszer-biztonsagi és
¢lelmiszer-minSségi
szempontok szerint keriiltek-e
kialakitasra és miikddtetésre.

Sorszam Targy Cél Moédszer
GMK
szervezeti egységi o o
i A o ak megallapitasa, hogy a
Fixd o thalakouyhak GMK altal iizemeltetett £6z0, Szabalyozasok,

eljarasrendek, folyamatok,
kontrollok miikédésének
dokumentumokon és
helyszini ellenérzésen
alapul6 vizsgéalata.

Az eredeti munkatervet a vizsgalatok szamat tekintve 100 %-ban (hat tervezett, egy soron

kiviili ellendrzés) teljesitettiik.

Terven feliili ellenorzések bemutatdsa

Terven feliili (az az ellendrzés, amit a tervezett és a soron kiviili kapacitdson feliil valésitanak
meg pl. egy tervezett ellendrzés helyett) ellendrzés lebonyolitdsdra 2018. évben nem keriilt

SOr.

A 2018. évben tervezett és végrehajtott ellenérzések terv-tény adatait (vizsgdlatok tipusa,
targya, tervezett és felhaszndlt ellendri munkanapok szerinti bontdsban) a kovetkezé tdblazat
és az Eves jelentés 1. szimii melléklete tartalmazza.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018.
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2018. évben végzett ellendrzések dsszesitése

Pénziigyi vizsgalat Teljesitmény vizsgalat Rendszervizsgalat Utévizsgalat Osszesen
£
E i — = = e =
B Megnevezés — Ellendri nap Terv 0 Ellenéri nap Terv 3 Ellendri nap Terv 0 Ellendri nap Terv 6 Ellenéri nap
wv
db Terv | Tény | Eltérés | 9P | Terv | Tény |Eltérés| db Terv | Tény | Eltérés | db Terv | Tény |Eltérés| db Terv Tény Eltérés
d
Gazdaninl “g::f:st:;és' Rspost 3 90 90 0 0 0 0 0 4 | 145 | 100 | 45 0 0 0 0 7 235 190 45
GaZdasaf;;“ze‘t‘t°3£;:;afg:p°mba" 3 %0 90 0 0 0 0 0 4 | 145 | 100 | 45 0 0 0 0 7 235 130 45

Kiilsé-belsé informacids és

L kommunikécids rendszer 0 0 0 0 0 0 0 0 1 30 30 0 0 0 0 0 | 30 30 0
mikddésének vizsgdlata

Téritési dij beszedések )
2. szabdlyozottsaga és a gyakorlati 1 25 25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 25 25
feladatellatds ellendrzése

Az lgyeleti szolgilat és a gépjarmi
USGRERESS AR A el 1 30 30 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 30 30 0
vizsgdlata, a feladatellatés

hatékonyséagdnak értékelése

A létesitmény Uzemeltetés belsd

4. szabdlyozottsdgianak és 0 0 0 0 0 0 0 0 1 45 45 0 0 0 0 0 1 45 45 0
mUkodtetésének ellendrzése

Raktarozds rendjének, a
készletgazddlkodds szervezésének,

5 1 5 5 35 35 0
mikddtetésének, hatékonysaganak < 3 0 o 9 o ° g b 0 o 0 0 o o i
vizsgdlata
Kozétkeztetési rendszer
6 atszervezését kovetd belsé

” e 0 0 0 0 0 0 0 0 1 40 9 31 0 0 0 0 1 40 9 31
szabdlyozottsdg és miikodés
ellendrzése, értékelése
Soron kivdli ellenérzés
A kozétkeztetési f6z0- és
talalokonyhak élelmiszer-higiéniai,
7. élelmiszer-biztonsagi és * 0 0 0 0 0 0 0 0 1 30 16 14 0 0 0 0 1 30 16 14
élelmiszer-minGségi szempontok
szerinti vizsgalata (csekklista)

Onalléan m(ikdd6 intézményeknél 0 0 o 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
végzett vizsgéalatok

Eves Ellen6rzési Jelentés 2018. 18
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A 2018. évben ellendrzési tipus szerint 3 pénziigyi, €s 4 rendszervizsgalatra keriilt sor.

A pénziigyi vigsgdalatok keretében kiemelt figyelmet forditottunk az étkezési téritési dij
beszedésének szabalyozottsaga és lebonyolitdsa ellenérzésére, az {ligyeleti szolgalat ¢és
gépjarmli lizemeltetés mukodésének feliilvizsgalatara, valamint a raktirozas rendjének, a
készletgazdalkodas szervezésének, miikodtetésének és hatékonysaganak értékelésére.

A rendszervigsgdlatok targya a kiils6-bels6 informacidos és kommunikécidés rendszer
mikodésének vizsgalata, a létesitménylizemeltetés belsdé szabalyozottsaganak és
miikGdtetésének ellenOrzése, a kozétkeztetési rendszer atszervezését kovetd belséd
szabalyozottsag és miikodés értékelése (4thuzodo). Sorom kiviili ellenérzés keretében a
kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer-higiéniai, élelmiszer-biztonsagi, és
¢lelmiszer-mindségi szempontok szerinti ellenérzést végeztiink.

2018. evi munkatervtol valo eltérések

Az eredeti terv szerinti és a megvalosult tényadatok vizsgélat tipusonkénti, valamint az év
soran végzett feladatellatasok, tevékenységek részletezését az al4bbi tablazatok tartalmazzak.

2018. évi tervezett és teljesitett ellenGrzések kimutatdsa

Pénziigyi ellenérzés Rendszerellen6rzés Utdvizsgdlat Soron kivilli vizsgdlat Ellen6rzések 8ssszesen

db Ellendri napok db Ellendri napok db Ellen6ri napok db Ellen&ri napok db Ellen&ri napok

Terv Tény | Terv [Tény| Terv Tény | Terv Tény | Terv | Tény | Terv | Tény Terv Tény | Terv Tény [ Terv | Tény | Terv Tény

3 3 90 90 4 3 115 84 0 0 0 0 T 3 1 30 16 7 6 235 190

% Kapacitas-eltérés levezetése, magyarazata

Eredeti munkatervben tervezett és a 2018. évi ellendri kapacitds teljesitésének kimutatdsa
Tevékenységek Ellenérzési vezeto Belsé ellenérok Osszesen
Terv Tény | Eltérés | Terv Tény | Eltérés | Terv Tény |Osszesen
Ellenérzési napok 125 110 -15 110 80 -30 235 190 -45
Tanacsadoi tevékenység 2 5 3 0 0 0 2 5 3
Képzés 5 5 0 3 1 -2 8 6 -2
Vezet6i feladatok 53 65 12 0 0 0 53 65 12
Z?)Zi:at:;ls::g\rgtséi?adminisztrécié) — &t . a8 > - e 9 -
Osszesen: 215 215 0 169 110 -59 384 325 -59

Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 13
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Az ellendrzési napok szdma 45 nappal lett kevesebb, mint a tervezett. A csékkenést a belsd
ellendrzési csoportban targyévben bekovetkezett személyi valtozasok okoztak.

A képzési tevékenységilinkben a tényleges teljesités 2 nappal marad el a tervezett6l, melynek
oka a tartés létszdmhidny volt. Az egyéb tevékenységek tervezettél tortént 27 napos
elmaraddsa egyrészt kompenzdlédik a vezetdi feladatok 12 napos és a tanacsadési
tevékenység 3 napos novekedésével. A fennmarad6 -12 nap ugyancsak a tartds létszamhiany
kovetkezménye.

A kapacitésteljesités szamszaki elmaradésa a tervezettdl nem jelent tartalmi elmaradast, mert
a belsé ellen6rzés a tervezett ellen6rzési feladatokat 100 % ban végrehajtotta. Az egyéb
feladatok (adminisztracid, képzés, jogszabalykovetés) strukturalis atrendezédése nem
befolyasolta a belsd ellenérzési szerv tevékenységének eredményességét és hatékonysagat.

;;;;;

meginditasara okot addé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossig gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellendrzések soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel, igy
eljaras lefolytatasara javaslatot nem tettiink.

I/2. A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezdk
bemutatasa (Bkr. 48. § ab) pont)

Személyi és targyi feltételek

A 2018. évi munkaterv készitésekor a bels6 ellendrzés engedélyezett Iétszama, és a betoltott
allashelyek szdma 2 f6 volt. A 2018. évre vonatkozd eredeti ellenérzési munkaterv az
engedélyezett 1étszam figyelembevételével késziilt.

Az engedélyezett létszam alapjan egy fofoglalkozasu, kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott belsé ellendr foglalkoztatasaval, a 0,5 f6 belsé ellenbérzési vezetdi és a 0,5 6
bels6é ellenéri allashelyek betoltését - kapacitds kiegészitéssel - hatarozott idejli megbizési
szerz0dés keretében biztositottuk.

Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 14
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A Belso ellenérzés dolgozéi részére a munka ellatdsdhoz alapvetéen sziikséges targyi
feltételek (irodai berendezés, szamitégép, irodaszer stb.) a 2018. évben is biztositottak

voltak.

Segitette munkankat, hogy a bels6 ellen6rok szAméra biztosftott volt az Internet hozzaférés,
valamint az Opten.hu oldalon a jogszabalyok és a cégek tara.

A szamitogépeken ,, kozds mappdban” megtalalhatéo a GMK mikodését, gazdalkodasat érintd
valamennyi hatélyos dokumentum (szkennelt formaban), nevezetesen: Alapitd okirat, SzZMSz,
valamennyi hatalyba Iéptetett bels6 szabalyzat, szerz6dés, egylittmiikodési megallapodas, stb..

A csoporton beliili informaciéaramlas érdekében létrehozott ,, Belsé ellendrzés” mappa
biztositja a tevékenység atlathatosagat, és az adatok szenzitiv jellege miatt kizardlag a belsd
ellenérzési csoportvezetd és a belsd ellendrok szamara érhetdé el kozvetlentil. A GMK
féigazgatojanak allandd betekintési joga van a mappéaba.

A mappaban megtaldlhato a hatalyos Belsd Ellendrzési Kézikonyv, az ahhoz kapcsolodd
iratmintéak és a belsé ellenérok altal elkészitett munkaanyagok, jelentéstervezetek, és végleges

jelentések.

A belso ellenorzési tevékenység mindségbiztositdsa

A 2018. évben is Kulcsfontossagt Teljesitmény Mutatok alapjan mértiik a belsd ellenérzés
hatékonysagat, illetve eredményességét. A Kulcsfontossagu Teljesitmény Mutatok alapjat a
bels6 ellenérok altal készitett Ellendrzések nyilvantarto lapja €s az ellenérzottek altal kitoltott
Ellendrzést kiovetd felmérd lapok pontszamai képezték.

A mutatok alakuldsat a kovetkez6 tdblazatok tartalmazzak.

KULCSFONTOSSAGU TELJESITMENY-MUTATOK

Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 15
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2018. éves Osszesito

Kulcsfontessagll Teljesitménymutatok (2018)

1.1. A belsé ellenérzés altal nem, viszont kiilsg

ellendrzé szervek altal azonositott megallapitdsok b . @ . 0
szdma
1.2. A bels6 ellendrzés altal azonositott javaslatok
, 93* 22 16 6 137
szdma
1.3. A bels§ ellendrzés dltal azonositott jelentds
o ; 93* 8 6 1 108
megallapitdsok szama
1.4. Az ellenGrzést kovetd felmérés atlagos pontszama
50 55 56 60 55

(max: 60 pont)

1.5. Az ellen6rzétt szerv vezetdje altal elfogadott
100% 100% 100% 100% 100%

megallapitasok %-os aranya

1.6. Az ellen8rzott szervezet vezetdje altal elfogadott

. ) 100% | 100% 100% 100% 100%
javaslatok %-os aranya
1.7. A szervezet vezetdje éltal egyeztetésre

0 0 0 0 0

visszakiildott ellendrzési jelentések %-os aranya

*A tébl4zatban 1. negyedévben kimutatott 93 megallapitds, javaslat szama egy témavizsgalathoz kapcsolédik,
amely az iizemeltetésiinkben 1év6 f6z6 és valamennyi talalokonyhdnal megéllapitott hidnyossagokat halmozottan
tartalmazza.

Az eredményességi mutatok szerint megallapithatd, hogy a belsé ellenérzési csoport a Bkr.
elvarasainak megfeleléen az ellen6rzési jelentésekben olyan tényeket szerepeltetett, amelyek
val6sak és bizonyitékokkal alatdmaszthatok. Megallapitasunkat azzal is hitelesen meg tudjuk
ersiteni, hogy az ellenérzott szervek vezetdi €s Erintettjei észrevételeket nem tettek, és
intézkedési terveik Gsszeallitasaban figyelembe vették javaslatainkat.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 16
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az ellenérzéseket kovetd felmérések — amelyek jelzésértékiiek a revizorok szamara — azt mutatjak,
hogy az ellendrzottek elégedettségi pontszdmai viszonylag magasak, amely az adott viszonylatban

pozitiv visszajelzés a bels6 ellendrzés részére.

2.1. Az ellenGrzésre valo felkésziilés atlagos

2.10. Befejezett soron kiviili ellenérzések szama

i 1 4 5 5 4
id@szlikséglete
2.2. A helyszini ellenérzésekre forditott atlagos
o 12 21 25 35 23
idGsziikséglet
2.3. A helyszini ellen6rzések hataridére valo
SESE ) 100% | 100% 100% 100% 100%

befejezésének %-os aranya
2.3.1. Késedelmes napok atlagos szama 0 10 23 0 8
2.4. A jelentés-tervezetek hataridGre torténd

e ) 100% | 100% 100% 100% 100%
elkészitésének %-os aranya
2.5. A jelentés-tervezet elkészitésének atlagos
U 3 4 5 5 4
idGszlikséglete
2.6. A jelentés-tervezet és az ellen6rzési jelentés

M ] ) 18 12 15 15 15
lezdrdsa kozott eltelt napok atlagos szama
2.7. Az éves ellen6rzési tervben foglalt ellendrzések

) 1 3 1 1 6
szama
2.8. A befejezett és tervezett ellen6rzések %-os aranya 17 % 49 % 17 % 17 % 100 %
2.9. Soron kiviili ellenérzésre tervezett idGsziikséglet 16 0 0 0 16
1 0 0 0 1

Eves Ellenérzési Jelentés 2018.
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2.11. Az ellen6rzések atlagos idGszlikséglete (a teljes

(Terv: 205 nap) (terv:235 nap soron kiviilivel egyiitt)

ellenérzési folyamatra — felkészlilés, helyszini 16nap | 28 nap | 35nap 45nap | 31nap
ellendrzés, jelentésiras, egyeztetés — vonatkozoéan)
2.12. Tanacsado tevékenységre vonatkozo meghizasok

] 0 1 0 1 2
szama
2.13. Tanacsadd tevékenységre forditott dtlagos 0 3 0 2 3
id6sziikséglet (nap)
2.14. Egyéb, nem kozvetlentil az ellenGrzési 135 nap/2
tevékenységre (pl. tovabbképzéseken, konferenciakon, f6
adminisztraciés munkdkban, stb.) forditott atlagos Ga7tlag:

na

idGszlikséglet g
2.15. Az ellen6rok ellen6rzési munkara forditott 16nap | 10l nap | 136 nap | 190 nap | 190 nap
rendelkezésre all6 netté idejének %-os aranya 7% 43% 58% 81 % 81%

A hatékonysagi mutatékat elemezve megallapithatd, hogy az ellendrzésekre torténd felkésziilésre

forditott napok szédma Osszefiiggésben az ellen6rzés targykorével viszonylag egyenletes
megoszlast mutat. Az 5 befejezett ellendrzés felkésziilési napjainak atlaga 5 nap, amely a hazai
norméak szerint megfelel annak az id6igénynek, amelyeket az ellenérzések targykorei
megkovetelnek. A raforditott napok elegendének bizonyultak az ellendrzétt szervek fontosabb
bels6 eljarasrendjeinek altalanos tanulmanyozaséra, a szervezetek sajatossagainak megismerésére

¢s a vonatkoz6 jogszabalyok feltérképezésére.

A helyszini ellenérzésre forditott munkanapok éves atlaga 23 nap, amely az ellenérzések
targyanak, céljanak és az attekintett dokumentumok, bizonylatok €s iratok szdmanak ismeretében
ugyancsak igazodik a hazai normékban irdnyelvként megadott id6sziikséglethez.

1/2/a) A belsé ellen6rzés humaneréforras-ellatottsaga

Létszam, képzettség, gyakorlat

A bels6 ellenérzés 2018. januar elsejei engedélyezett 1étszama 2 6 volt. A beszamolasi
id6szakban 2018. marcius 01.-t61 0,5 f6 betdltetlen allashely volt a targyév december 31-ig.

Eves Ellen6rzési Jelentés 2018.
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Létszam és eroforras

Gazdasagi Miikodtetési Kozpont

terv

betoltott

stétusz (16)° | (oo gy |

- munkanap

munkanap

= ," “' 0‘0 [

2018. év
Belsd ellenér Sajat Kiils6 4
3 ol ST Kiilsé TR 6forra Adminisztrativ
kdzszolgalati eréforras TR eréforras I?roforras T
’ Shi e ilg 1 3 2 szolgaltaté o 4 osszesen személyzet
Koltségvetési szerv neve: jogviszonyban osszesen osszesen

munkanap

384,0

0,018

A kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott belsé ellen6rzési csoportvezetd, illetve kiilsé eréforras keretében megbizassal foglalkoztatott
belsd ellenér képzettsége megfelelt a Bkr. €s az Aht. vonatkoz6 szakaszéban eléirt kévetelményeknek.
Valamennyi foglalkoztatott belsé ellenér megfelelt a 28/2011. (VIIL.3.) Korm. rendelet 1/A. pontjdban meghatarozott feltételeknek.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018.
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Palydzatok eredményessége

2018. évben az tires allashely betoltésére elsd izben mdrcius hénapban frtunk ki palyazatot a
jogszabély é&ltal eldirt formaban. Hataridére 3 pélydzat érkezett be. Az allaspalyazatok
elbiralasarol készitett jegyzOkonyv alapjan két f6 palyazati feltételeknek valé meg nem
felelése, illetéleg 1 f6 a meghallgatdson valé meg nem jelenése miatt kellett a palyazatot
sikertelennek mindsiteni.

Mésodizben 2018. julius 20-n irtunk ki palyazatot. A meghirdetett allashelyre 4 db palyazat
érkezett. Ebbol 3 f6 nem felelt meg az Aht. 70.§ (4) bekezdésében foglalt regisztraciés
kovetelményeknek. Szakmai szempontbdl 1 f6 meghallgatisat kezdeményeztiik. A szakmai
bizottsag a meghallgatast kovetden ugy dontott, hogy az allast ezuttal sem toltjiik be, ennek
kovetkeztében a palyazatot ismételten sikertelennek mindsitettiik.

Az éllashely betoltésére 2018. november 26-n tjabb palyazatot irtunk ki, melyre 5 db palyazat
érkezett. A beérkezett pdlyazatok mindegyike megfelelt a szakmai és regisztracios
kovetelményeknek. A referencidk miatt 3 f6 meghallgatasat kezdeményeztiik. A bizottsag arra
a kovetkeztetésre jutott, hogy elméletileg mindharom palyazé megfelelt volna elvarasainknak.
Az allashely bet6ltését azonban a harom palyazé — a GMK lehetdségeihez viszonyitva -
irredlisan magas bérigénye megakadalyozta.

Regisztrdcios kotelezettség, tovibbképzések

A belsé ellenérzés dolgozéi — foglalkoztatds formdjdtél fiiggetleniil - rendelkeztek az Aht
70. § (4) bekezdésében elbirt regisztracios engedéllyel és részt vettek a szdmunkra el6irt
(éves munkaterv mellékletét képezé Egyéni Képzési Terv) kotelezd tovabbképzéseken
(Mérleghképes tovabbképzés, ABPE belsé ellendri tovibblképzés).

I/2/b) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A bels6 ellendrzésnek a norma szerint a szervezeti fliggetlenségen kiviil véleményalkotasaban
is fuggetlennek kell lennie és targyilagosnak kell maradnia valamennyi helyzet
megitélésében.

A GMK foigazgatdja a szervezeti figgetlenség biztositdsan kiviil, Gigy alakitotta ki a bels6
ellenérzés munkavégzésének szellemi €s technikai kornyezetét, hogy lehet6ség szerint ne
legyen olyan befolydsold tényezd, amely veszélyeztetné a bels6 ellenérzés elfogulatlan
véleményalkotasat.

A Bkr. 18.§-a szerint a bels6 ellen6rzési csoport tevékenységét a foigazgatonak kozvetlen
aldrendelve végzi, €s jelentéseit jovahagyas céljabol kozvetleniil neki kiildi meg, melyet a
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat, a Belsé Ellenérzési Kézikonyv, a Belsé Kontroll
Kézikonyv, illetéleg a belso ellendrok munkakéri leirdsa is megjelentit.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 20
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A fbigazgaté o©néllésagot biztositott az Eves Ellendrzési Terv kidolgozésiban, a
kockéazatelemzési mddszerek alkalmazésaban az ellendrzési programok elkészitésében, az
ellen6rzési modszerek kivalasztasaban, és az ellendrzési jelentések Osszeallitasdban.
Mindezeket a kvetelményeket a Bkr. 19.§ (1) bekezdése hatarozza meg.

A Bkr. 19.§ (2) bekezdése szerint a belsé ellenérnek nem lehet dontési joga és nem véllalhat
felelosséget a szervezet ellendrzési feladatokon kiviili egyéb tevékenységében. A
jogszabalynak megfelel6en a bels6 ellen6rok nem vettek részt a GMK operativ miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban és az iranyitasi tevékenységben sem.

A szervezeti struktura felépitése kovetkeztében a Belsé Ellen6rzési csoport szakmai és
szervezeti fiiggetlensége biztositott volt, a belsé ellenérok nem rendelkeztek az ellendrzott
tevékenység feletti hataskorokkel. A jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen nem vettek részt a
szervezet mikodésével kapcsolatos dontések meghozataldban, pénzligyi tranzakciok
kezdeményezésében, vagy jovahagyasaban. Nem készittettek Intézkedési Terveket és nem
iranyitottak a GMK altal alkalmazott, a Belsd Ellendrzésen kiviili szervezeti egységhez
tartozd munkatérsat. Pénziigyi kotelezettséget nem véllaltak.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A bels6 ellenérzési vezet6 €s a belsd ellendrok tekintetében bizonyossagot ado tevékenységiik
soran - a Bkr. 20. §-dban meghatdrozott - 6sszeférhetetlenségi tényezo nem allt fenn.

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcso‘latos esetleges korlatozasok bemutatasa (Bkr. 25.
a)-e) pontja

A 2017. évben a belsé ellenérok jogosultsagai (pl. szervezeti egységekbe valo belépés,
iratokba valo betekintés, irasos, szobeli informdciokérés stb.) nem sériiltek, jogaikat nem

korlatoztak.

1/2/e) A bels6 ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényezdék

A 2018. évi tervezett ellendrzések lebonyolitasat targyi feltételek hidnya nem akadalyozta, az
ellen6rok a sziikséges informacidkhoz hozzéjutottak.

A csoport személyi feltételeiben negativ irdnyt valtozas kovetkezett be a targyidészakban a

kapacitéas-terv teljesitésének vonatkozasaban. Bels6 strukturalis valtozés miatt, 2018. marcius
01-t61 a csoport 1étszama 0,5 fével csokkent.

Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 21



y

h

Budapest Févaros XV. kertileti Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzat
Gazdasagi Miikddtetési Kézpont

1/2/f) Az ellendérzések nyilvantartasa

Belso ellendrzések nyilvantartisa

A belsé ellen6érzési csoportvezetd kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 50. §-aban eldirt
belsé ellenérzések nyilvantartasat (éves jelemtés 2. szdmii melléklete) és gondoskodott a
dokumentumok meg06rzésérél, illetve a dokumentumok, adatok szabélyszer(i, biztonsagos
tarolasardl.

Kiilsé ellen6rzések nyilvantartisa

A XV. ker. Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya - kiilsé
(feliigyeleti) ellendrzés keretében - a 2018. évben a GMK-nél €s a hozzdrendelt Egyesitett
Szocidlis Intézmény (ESZI) -nél egy lezart ellen6rzést végzett. Az ellendrzés targya ,,Az
Egyesitett Szocialis Intézmény miikodésének, gazdalkodasanak rendszervizsgalata” volt. Az
ellenérzés soran 12 db megéallapitas és javaslat keriilt megfogalmazésra.

Az Intézkedési tervben megjelolt végrehajtdsra hataridé modositast kértiink, s
kaptunk.(Engedély szama: 4/25-1/2019). A megtett intézkedésekrdl szolé beszdmold
elkészitése 2019. I1. negyedévében lesz esedékes.

2018. IV. negyedévben a feliigyeleti szerv a GMK-nal végzett egy ellen6rzést
A jogszabalyok altal el6irt szabalyzatok vizsgélata” targyaban. A Jelentés —tervezetet 2018
decemberében atvettiik, melyre nem kivéntunk észrevételt tenni. Az ellendrzés jelen Eves
jelentésiink készitése ideje alatt lezart stidiumba keriilt, az Intézkedési Terv végrehajtasardl
sz616 beszamold 2019. II1. negyedévében lesz esedékes.

2017- évrdl 2018. évre 2 intézkedés végrehajtdsa huzddott at, melyet az engedélyezett
hataridé modositds id6pontjara teljesitettiink. Az intézkedések végrehajtasarél az érintett
szakmai igazgatok a jogszabalyban el6irt hataridére beszdmoldt készitettek, €s azokat - a
[fbigazgatoi jovihagydst kovetden — megkiildtik a Polgdrmesteri Hivatal jegyzdjének és a
Bels6 Ellendrzési Osztaly vezet6jének.

A Bels6 Ellenérzési Kézikonyvben foglaltak szerint a belsé ellendrzési csoportvezetd vezette
(nyomon kivette) a kiilsé (irdnyitoszervi) ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasat bemutatd nyilvantartast (éves jelentés 3. szdamii melléklete).

A nyilvantartas alapjan a kiils6 ellenérzésekrél - a 128/2013. (11.26.) szamu Polgdrmesteri és
Jegyzdi egyiittes utasitds értelmében - a GMK minden negyedévet koveté hd 15-ig adatot
szolgaltatott a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellen6rzési Osztalyanak.

Eves Ellendrzési Jelentés 2018. 22
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1/2 Az ellendrzési tevékenvség fejlesztésére vonatkozd javaslatok

a) A jovo évi ellenérzések soriam tovabb kell béviteni a belsé kontrollrendszer
elemeire vonatkoz6 ellendrzéseket. A vizsgalatok soran ra kell vilagitani a
kontrollrendszer erds és gyenge pontjaira, a gyengeségek megsziintetésére érdekében
javaslatokat kell megfogalmazni.

b) A 2018. évi ellen6rzések soran feltart hidnyossdgok miatt a GMK-ban és a
hozzérendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési intézményekben a
jOvo évben is vizsgélni kell és kiemelten kell kezelni:

o a szervezeti valtozésok, (feladatbéviilés, osszevondsok) és jogszabalyi
el6irasoknak megfelel6 szabalyozottsagot; '

e a belsd kontrollrendszer valamennyi elemének a napi feladatokban vald
érvényestilését, gyakorlati megvaldsulasat.

c) Intézkedési tervekben meghatarozott intézkedési hataridé be nem tartisa esetén az
intézkedést elmulasztd érintett vezetdkkel szemben be kell tartatni a Bkr.—ben el6irt
beszdmolési kotelezettség teljesitését, indokolt esetben javasoljuk utdellenérzés
elrendelését.

d) A GMK-ban és a GMK-hoz hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési intézményekben az atfedd ellendrzések elkeriilése és a lefedettebb
ellenérzés érdekében az éves ellenérzési terv elokészitési szakaszaban folytatni kell
a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalyaval torténé elézetes egyeztetés
gyakorlatat.

I/3. Tanacsadoé tevékenység bemutatasa (BKr. 48. § ac) pont)

A tanacsadé tevékenység (a koltségvetési szerv vezetdje részére nyujtott olyan hozzdadott
értéket eredményezd szolgdltatas, amelynek jellegét és hatokorét a belsd ellendrzési vezetd és
a koltségvetési szerv vezetdje a megbizdskor kozosen irdsban vagy széban hatdroz meg
anélkiil, hogy a feleldsséget magdra vdllalnd a belsé ellendr) keretében ellathaté feladatok:

e javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének
novelése €s a belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, és a
koltségvetési szerv belsd szabdlyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen (21. § (4) f)

pontja).

A féigazgaté a Bels6é Ellendrzési Kézikonyvben az Ellendrzési Alapszabaly keretében
felhatalmazta a belsé ellendrzést, hogy a munkatervben tervezett tandcsad6i munkanapok
terhére — ott ahol nem dll fenn dsszeférhetetlenség, vagy az nem mds feladatok elldtdsdanak
kdradra torténik — tanacsadoi szolgaltatasokat nyijtson.

Eves Ellen6rzési Jelentés 2018. 23
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2018. évben irasos felkérésre két esetben végeztiink tanacsado tevékenységet.

Kimutatis a 2018. évben irdsbeli felkérésre végzett tandcsadasokrél
:Z:" Tanacsadas célja Tanacsadas eredménye Ajanlas a meghizo részére
* AGUSZ 2. pontjban , Gépjarmiivek GPS nyomkdvetése,, részben az internetes figyelésre
nadminisztrétor, jogosultsdggal a Kdzétkeztetési osztalyvezetd és a Kdzbeszerzési és «Az emlitett Kzétkeztetési osztalyvezets és Kézbeszerzési és
beszerzési csoportvezetd fel van hatalmazva. beszerzési csoportvezetd részére torténd jogosultsdg aktivalashoz a
e Szervezeti véltozast kbvetGen a Kbzétkeztetési osztalyvezets élyéb élycsere |  FGij 6 dltal alairt, irdsos (email) engedély szilkséges, melyet a
tortént valamint a Kozbeszerzési és beszerzési csoporthoz keriilt a beszerzési Diszpécser lat felé kell tovabbf
AGMK Gépjarm(i izemeltetési | feladatellatas. Az (j vezetSk szémitégépére nem keriilt élesitésre a GPS SMART szolgéltaté
Szabilyzatdban (GUSZ) el6irt  [4ltal biztositott figyelS rendszer. A sziikséges jogosultsaghoz a belépési jelsz6t a Diszpécser| © A Diszpécser lat minden h 1-1 gépjarmdrél -
1. eljérdsi rend és a ténylegesen biztositja. szréprébaszerden kivalasztott napokon- egy a GPS adatokat a
kialakitott gyakorlat ° A jogosultsaggal rendelkezé vezet6k rendszeres vezetéi ellendrzést tudnak végezni a menetlevél adataival 8sszehasonlité kimutatdst gy, hogy ho végéig
élemé ése, hatdskariikbe vont gépjarmivek feladatelldtasardl, a munkaban eltéltdtt id6rél, a minden gépkocsi, amelynek meghatérozott Gtvonalat kell bejarnia, az
felmerdilt kilométer nagysdgardl és azok indokoltsagarol. sorra keriiljén. H6 végén készitsen egy sszefoglald elemzést a
Féigazgato részére, amelyben —ha eléfordul - a kockazati tényezdkre
felhivja a figyelmet.
Azilletékes kollégan6k arrdl tajék tak a bejelentét, hogy nem &ll rendelkezésre a
kedvezmény megallapitasahoz sziikséges i any. A plasztikkdrtya nem
1é a baly szerinti elk
,A beJeIenSn 5205 kereh:ne(az- Tekintettel arra a tényre, hogy a sziil8 3ltal email ban megkiildott iratok kztt szerepelt a
altala, illet6leg a GMK részéré| L . il . G oot
o, altal el6irt Kor y | dltal kiadott Hatésagi Bizonyitvany, ezért nincs
Fendelkprisradlio okunk kétségbe vonni a sziilé kérelmének jogszeriiségét. )
2, dokumentumok alapjan a Nincs tovébbi teendg, tekintettel arra a tényre, hogy a panasz
jogku;;‘eatlc:;:::.tanas Agyors ligyi és céljabol ko lendil az illeték kollégand szédmdra tovabbitottam a Mivizsgélésdval megoldddotta probléma.
Hatdsagi Bizonyitvanyt, fgy ennek birtokaban azonnal lehet&sége nyilt a szamitégépen
a 0 %-os tdmogatds mértékét 50 %-os értékre bedllitani.
Az azonnali Ugyintézést, a GMK érdekeit szolgdlé dltalam kezdemény t lebony
formdt az is indokolta, hogy a web-s étkezési megrendelés az adott napon lezarult.

A beszdmolasi id6szakban szobeli tanidcsadasra vonatkozd vezet6i igény, felkérés egy
alkalommal jelentkezett.

A fbigazgatd asszony részérdl ,,A [étesitmény iizemeltetés belsd szabdlyozottsagdanak és
miikodtetésének ellendrzése” targyadban végzett rendszerellendrzés folyamén egy szobeli
tandcsadésra mertilt fel igény. A GMK vezetdi informacids rendszerének fejlesztése céljabil,
egy kérdoivet készitettink, melynek téméja az iizemeltetésben dolgozdk informacid
igényeinek és a belsdé és kiilsd informdcidédramldssal szemben tdmasztott elvardsaiknak
felmérésére irdnyult. A valaszok alapjan — melynek értékelésére csak részlegesen, kisérlet
formajaban keriilt sor — azt a szdbeli javaslatot fogalmaztuk meg a f6igazgatod szdmaéra, hogy a
modszert célszerli részletesebben kidolgozni, még életszertibb kérdések megfogalmazasaval,

és kiterjeszteni a GMK valamennyi tevékenységére.

II. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan (Bkr.48. § b) pont)

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 24
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A belsé ellenérzés a 2018. évi vizsgalatok sordn dsszesen 137 javaslatot fogalmazott meg.

A javaslatokra az érintett szervezeti egységek igazgatéi minden esetben, hataridében - az
ellendrzés lezdrdsat kovetd 8 napon beliil - intézkedési tervet készitettek.

"o

A vizsgélatok tipusa és a megfogalmazott javaslatok mindsitése szerinti megoszlast az alabbi
tablazat tartalmazza.

Javaslatok minésitésének kimutatasa
2018. év
Gazdasagi Miikédtetési Kézpont

VI'Z sgalat Kiemelt Atlagos Csekély Célszeriiségi s AN

tipusok dsszesen

Rendszer 95 6 0 2 103

Pénziigyi 13 19 2 0 34
Teljesitmény 0 0 0 0 0

|

~ Osszesen |

*A tébldzatban kimutatott rendszerellenérzésnél a kiemelt 95 javaslatb6l 93 db egy témavizsgélathoz
kapcsolédik, amely az tizemeltetésiinkben 1év6 f6z6 és valamennyi talalékonyhdnal megallapitott hidnyossagot
halmozottan tartalmazza.

A 2018-ban elvégzett ellenérzések sordan megfogalmazott megallapitdsok és javaslatok
75 % -a az elvégzett rendszerellendrzést, 25%-a a pénziigyi ellenérzésre vonatkoztak.

Teljesitményellendrzést 2018.¢vben nem végeztiink.
A 2018. évi javaslatok 78,8 %-a kiemelt jelentségiinek mindosiilt.

A belsé ellenérzés 2018. évben is ,kiemelt” jelentoségiinek mindsitette azokat a
javaslatokat, melyeket olyan megallapitasok alapjan fogalmaztak meg a belsé ellen6rok,
amik potencialisan zavartdk, valamely tevékenység, funkcié érvényesitését, illet6leg
megnehezitették a GMK szervezeti céljainak megvaldsitasat. Ide tartoztak a belso eljarasrend
megsértésével kapcsolatos hidnyossagok, illetéleg a magasabb szintli jogszabalyi
rendelkezések be nem tartésa.

Eves Ellen6rzési Jelentés 2018. 25
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A kiemelt kategéridba sorolt megéllapitdsainkat, és a kovetkeztetések nyoman
megfogalmazott javaslatainkat, valamint az egyéb kontrollrendszert érinté jelentGs
javaslatokat - ferjedelme miatt - az éves jelentés 4. szdmii melléklete tartalmazza.

Az érintett feladatellatds teriileteire vonatkozo javaslatok dsszesitését a kovetkezd tablazat
tartalmazza:

akddtetési Kozpont
Az ellenérzések sordn feltart hianyossagra tett j k mi ének nyil tasa
2018.
Operativ feladatell,
Kontroll Gazdalk.alt,
Ellendrzdtt Javaslatok nvonal kozé
Intexnany; Ellendrzés tdrgyn : ‘javaslatok !
szervezeli egység Javaslatok
neve
Kim’\til Aﬂuo‘sJ .Csekélv“ e | db db db
1 GMK Kiilsé-belsé |nforrrf:'§cl’és’ és ka.mmunlkéuus 1 a 0 0 a 4 0 0
szervezeti egységei rendszer miikédésének vizsgalata
GMK
2 Gazdas'ag'i Téritési dij beszedések sz’al?alyozc(-ts!i'ga és 3 6 0 0 9 7 2 0
Igazgatdsig a gyakorlati feladatellitas ellendrzése
Iskoldk
GMK
Miiszaki Az iigyeleti szolgdlat és a gépjarmi
3 i % & ftetds mtkBdéstnek vissghlata, a 4 3 2 0 g 7 1 1
dasd feladatelldtas haték agénak értékelése
GMK A létesitmény iizemeltetés bels
4. Mdszaki bl agdnak és mikadtetésének 1 3 0 2 6 2 2 2
|gazgatosig ellendrzése
GMK
Miiszaki ktaroza: djének, a készl, dalkodés
5, 6 szer é K {ikédtetésének 6 10 0 0 16 13 3 0
Soron Mvill
GMK Akozé ési f626- és
6. F626 és higiénial, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer- 93 0 0 0 93 16 77 0
..... yhah mindségi szerintl vizsgilata
TN [T oY AR T e e T TR
oty aore -
g e e e [ s T e T o e

*A tablazat 6 sorszdm alatt kimutatott 93 javaslat témavizsgélathoz kapcsolédik, amely az iizemeltetésiinkben
1év6 £0z6 és valamennyi talalokonyhanal megéllapitott hidanyossagot halmozottan tartalmazza.

A fenti tablazat adataibél megéallapithato, hogy a 2018. évi javaslatok 36 %-a a GMK bels6
szabélyozottsagara iranyult.

Az operativ gazdalkodasra, illetleg a miikodés zavartalan lebonyolitasat elésegitd
kontrolltevékenységekre vonatkozd javaslatok az Osszes javaslat 62 %-at tették ki. A
gazdalkodés szinvonala javitdsara tett javaslataink 2 %-os szintet értek el.

Megjegyezziik, hogy az operativ gazdalkodésra vonatkozé javaslatok kézott szamos olyan
egyértelmtien el nem hatarolhaté javaslat szerepelt, amelyek osszefiiggésben vannak a
gazdalkodas szinvonaléval, hatékonysagaval, eredményességével és gazdalkodaséval.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 26
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I1/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A fOigazgatd felelés a belsd kontrollrendszer keretében a — szervezet minden szintjién

érvényestild — megfeleld

— kontrollkérnyezet,

— integralt kockazatkezelési rendszer,

— kontrolltevékenységek,

— informaécids és kommunikécids rendszer,

— nyomon kdvetési rendszer (monitoring) kialakitdsaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A foigazgatd - a fent meghatdrozott feladatokat - az igazgatdk, osztalyvezetdk és 2018.
marcius elsejétél a GMK belsé kontroll koordinatoranak kozremiikodésével latja el.

A belsé kontroll elemek miikddtetésének belsé szabalyozasat a 2018.- junius 2-4t6l hatalyos
Bels6 Kontroll Kézikonyv tartalmazza.

11/2 /1. A bels6 kontrollrendszer elemei:
1. Kontrollkérnyezet

A kontrollkérnyezet fontos részét képezi a GMK belsd szabalyozasi rendszere,
valamint az azokhoz kapcsold ellenérzési nyomvonalak és folyamatleirdsok
kialakitasa és egységes miikodtetése.

A GMK 2018. évi szervezeti valtozasait tartalmazdé SzMSz-t, a fenntarté 2018.
szeptember 25-én hagyta jova. Ezt kovetéen, a valtozasokat a GMK belsé
szabalyzataiban 30 napon beliil atvezette.

Fenti szabalyzok aktualizélasa és a Belsé Kontroll Kézikényv hatalyba helyezése
elésegitette, hogy a kontrollkérnyezet Bkr.-ben rogzitett meghatarozd elemei
biztositsak a GMK szabalyos miikdést.

e vildgos szervezeti struktura,

e SzMSz, Ugyrend (Gazdasdgi Igazgatdsdg),

e teljes korii bels6 szabéalyozottsag,

e egyértelmi felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok,

e Integrélt kockazatkezelés €s szervezeti integritast sérté események kezelésének
szabalyozasa

A GMK szervezeti integritast sérté eseményeivel kapcsolatos kezelés és eljarasrend
szabalyozasara a Belsé Kontroll Kézikényv keretében kertilt sor.

Eves Ellenorzési Jelentés 2018. 27
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2. Integralt Kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 7.§ (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt
kockézatkezelési rendszert mtikodtetni. A tevékenység soran fel kell mérni és meg kell
allapitani a GMK tevékenységében rejlé €s a szervezeti célokkal Osszefiiggd
kockézatokat, valamint meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban
szilkséges intézkedéseket valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon
kovetésének modjat.

A GMK integralt kockazatkezelési rendszerének (kockdzatok azonositdsa, értékelése,
kezelése, intézkedések meghatdrozdsa) folyamatat, a GMK 2018. junius 15-én
hatalyba helyezett Belsé Kontroll Kézikényve tartalmazza.

A Bkr. 31.§ (3) bekezdése el6irja, hogy az elvégzett kockézatelemzés soran a magas
kockazatinak (szervezeti tiréshatart meghaladé) mindsitett teriiletekre kiemelt
figyelmet kell forditani az éves ellenérzési terv készitése soran és ezeket a lehetd
legrovidebb id6n beliil ellendrizni kell.

3. Kontrolltevékenységek értékelése

Sikertilt megvaldsitani, hogy a kiil6nb6z6 tipust kontrollok folyamatalaptak legyenek,
kiépitésiknél vegyck figyelembe a szervezeti sajatossagokat, és fokozottabban
biztositsdk a szervezeti célok érvényesiilését. A GMK kontrolltevékenységeibe
beépitett valamennyi tipust kontroll (IT fiiggd, manualis, vagy automatikus) jelenlegi
form4jaban megfelel ezeknek az elvarasoknak.

A 2018-as gazdasagi évben, a mddszerek koziil a vizsgalt szervezetekben alkalmaztak
a ,,négy szem” elvét, valamint a szamvitelben szokasos harmas egység elvét (a
fékonyvi kényvelés, analitika, bizonylatok 6sszhangja) is.

Ezek a gyakorlati modszerek biztositottdk, hogy hibasan elvégzett munkamiivelet
lehetdség szerint a kovetkez6 fazisba ne gytiriizzon be.

A ,négy szem” elvének alkalmazasa eredendden kizarja az Osszeférhetetlenséget és
erdsen korlatozza a szdndékos visszaélés lehetdségeit.

4. Informacios és kommunikacios rendszer értékelése

A GMK Avr.-ben, Szt.-ben és Bkr.-ben el6irt kételezd szabalyzatai olyan formaban
tartalmazzdk az adott targykorbe tartozd rendelkezéseket, hogy azok koézvetlen
forméban is megismerheték a GMK dolgozo6i szdméra. Valamennyi hatalyban 1év6
féigazgatdi, egyéb igazgatdéi vagy kozos szabalyzat elérhet6 a haldzati kozos
konyvtarban.

A GMK szabélyzatai alkalmasak arra, hogy biztositsak a hiteles informaciok hivatalos
forméban torténd aramoltatasat a szervezeten beliil.

Eves Ellen6rzési Jelentés 2018. 28
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A szervezetben kialakitott informéciés rendszer képes mindazon informaciok, illetve
az informacidk alapjan Osszeéllitott jelentések rendelkezésre bocsatasara, amelyek
elengedhetetlenek az egyes vezetdi dontések meghozatalahoz, illetéleg azok megfeleld
alatdmasztasahoz.

5. Nyomon kdovetési rendszer (monitoring)

A GMK nyomonkdvetési rendszere szerves egységben miikddik a kontrollkérnyezet
egyes elemeivel, és a kontrolltevékenységekkel.

A folyamatos és az egyedi monitoringot parhuzamosan miikdteteti a GMK vezetése.
Ily moddon teljesiilt az a kovetelmény, hogy a GMK szervezeti céljainak
megvalositasdhoz sziikséges f6folyamatok nyomon kovetése rendszeressé valjon. A
folyamatos nyomonkévetés attekinthetévé tette a GMK miikodését és gazdalkodasat.

A monitoring tevékenység végrehajtdsaban kiemelkedd szerepet jatszik a Belsd
Ellenérzési csoport tevékenysége. Az elfogadott Ellenérzési Terv valamennyi
feladatanak teljesitése soran szem el6tt tartottuk a szervezeti célok megvaldsulasat oly
moédon, hogy az egyes részfolyamatok értékelésénél Kkitértiink a f6folyamatokra
gyakorolt kdzvetett hatdsuk mindségére.

A GMK bels6 ellenérzésének egyik 6 feladata, hogy ellenérzései soran vizsgalja €s
értékelje a GMK tevékenységei és folyamatai alapjan a belsd kontrollrendszer
kialakitasat €s milkodtetését. Ez torténhet bizonyossagot ado ellendrzés, de tandcsadoi
tevékenység keretében is, amely soran sulyos kontrollhianyossag is feltarasra kertilhet.

A 2018. évi bizonyossagot ad6 ellendrzések soran két kontrollelem (kontrollkornyezet,
kontrolltevékenységek) miikodését vizsgaltuk.

A fbigazgatd megbizdsa alapjan végzett tandcsadoi tevékenységek szintén a
kontrollkérnyezet (belsé szabdlyozds, jogszabdlyi elbirds értelmezése) miikodésére
iranyultak.

11/2 /2. Rendelkezésre allé informacidk alapjan torténd értékelés

Részletes ellendrzési megallapitasainkat, valamint javaslatainkat, és a megtett intézkedéseket
az éves jelentés 5. szdmii melléklete tartalmazza. Osszesité véleményiink szerint, a 2018.
évben feltart hibdk, a megtett javaslatok kell6 informaciét nyudjtanak a vezetés részére a
GMK-ban miikédé kontrollrendszer — 2018. évi Eves ellendrzési jelentés keretében torténd -

realis értékeléséhez.

A kockazatkezelési rendszer gyakorlati miikodtetésében a belsé ellendrzés megfigyeloként
vesz részt €s szakmai segitséget nyujt.

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 29
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III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr.48. § c) pont)

2018. évi vizsgalataink soran dsszesen 137 javaslatot fogalmaztunk meg, valamint 2017. évrdl
athtizo6do és 2018. évben végrehajtandd tovabbi 17 db javaslatot, 6sszesen 154 db javaslatot

tartalmaz nyilvantartasunk.

A javaslatokra az érintett igazgatdk, osztalyvezetk hataridében intézkedési tervet készitettek,
melyeket - a Belsd Ellendrzési Kézikomyvben eldirtak megfelelden, a belsd ellendrzési

csoportvezetd javaslatdt figyelembe véve - minden esetben a foigazgat6 hagyott jova.

A kovetkezd tablazat mutatja be a 2017, évr6l athuzodd, valamint a 2018. évi intézkedések
statuszanak minésitését és €v végi zaro allomanyat.

Intézkedések kimutatdsa

2017-2018 év

2’01?. ’E\{I 2018. évi 2019. evr?
athuzodé bbbk vonatkozé
intézkedések intézkedések
Végrehajtott intézkedések szama: 12 98
ebbdl:
oHataridSben végrehajtott 3 85
eModositott hatarideji 2 "
végrehajtott
eKésedelmesen végrehajtott 5 12
2019. évre modositott hataridejd
A > 8
intézkedések
2019. évi hataridejl intézkedések 22
Nem végrehajtott intézkedések 5 9
ebbdl:
eModositott hataridejli, nem 4 g

végrehajtott

i i T

Eves Ellenérzési Jelentés 2018.
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Kimutatds adatainak egyeztetése

2017. évi ellenérzések 2018. évre 4thtizodo 17

intézkedések szama

2018. évi javaslatok szdma: 137

Intézkedések osszesen 154
(Kontroll: 17+107+30 = 154)

2017. évrél 17 athuzodo intézkedést kellett végrehajtani 2018. évben. Ebbdl 12 intézkedést
(70 %-t) maradéktalanul végrehajtottak. 5 intézkedés (3 %) végrehajtédsa a 2018- évben is
elmaradt. Ezen az intézkedések végrehajtasat - a 2018. junius 15-n hatdlyba Iépett Bels6
Kontroll Kézikonyv szerint a legijabb modszertani utmutatd alapjan késztlt 1j formula
alapjan — 2019. 1. negyedévére prognosztizaltuk.

Az intézkedések 2018. évi megvalositasat és annak megvaldsitasi aranyait a kovetkez6
(NGM segédletben kotelezden alkalmazando) téblézat tartalmazza:

Intézkedések megvalositasa
2018. év

El6z6 év(ek)rol
athlizodo
intézkedések?

Targyévi Ebbdl Megvaldsitasi

Gazdasagi Mikodtetési Kozpont intézkedések® | végrehajtott* arany

db®

IL|Hozzérendet szervek osszesen: 0,0 0,0 00 0,0

* Kiegészités: A tablazat a 2017. évr6l 4thuzodd (17db) és a targyévben végrehajtott intézkedéseket (107), azaz
Osszesen 124 db intézkedést tartalmaz.

2019. érve athuzodd intézkedés szama 30 db, melyet a kotelezéen el6irt tabldzat nem
tartalmaz. Ebbél

v 2019. évi hataridejii intézkedés: 22 db
v 2019. évben esedékes mddositott hataridejli intézkedés: 8 db

Az ellenérzittek az intézkedések végrehajtasardl szolé - jogszabdlyban eldirt —
beszamolokat hataridében elkészitették.

Eves Ellenorzési Jelentés 2018. 31
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Budapest Févaros XV. kerileti Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormdnyzat
Gazdasagi Miikédtetési Kézpont

A 2018. évben végzett belsd ellendrzésekrdl a belsd ellenérzési csoportvezetd részletezd
nyilvantartast vezetett - a kiilsé ellendrzések nyilvantartdsdanak mintdjdara — amely egész
évben biztositotta a naprakész informaciokat és a szamonkérés lehetéségét. A nyilvantartas a
jelentés 5. szdamit mellékletét képezi.

Budapest, 2019. februar 14.

Keészitette: —— « «
Il < T
Téthné Sandor Edit
Belsé ellendrzési csoportvezetd

Jovahagyta:
Bitkai Katalin
Foéigazgatd

Eves Ellenérzési Jelentés 2018. 32



Budcpest Févéros XV. kerlileti Rékospalota,

M

Gazdaségl Mﬂkbd'lﬁll Kdzpont

Pestijhely, Ujpalola Onkormanyzat

2018. évben végzett ellendrzések dsszesitése

Sorszdm

Pénziigyi vizsgélat

Teljesitmény vizsgalat

Rendszervizsgélat

Utdvizsgélat

Osszesen

Megnevezés

Terv 3 db

Ellenéri nap

Terv 0 Ellenéri nap

Terv 3

Ellenéri nap

Terv0

Ellendri nap

Tervé

Ellenéri nap

Terv

Tény

Eltérés Terv | Tény |Eltérés

Terv

Tény

Eltérés

Terv

Tény

Eltérés

db

Terv

Tény

Eltérés

Gazdasagi Mikddtetési Kézpont

Osszesen

90

920

145

100

45

235

190

45

Gazdasagi Mikodtetési Kézpontban

végzett vizsgalatok

90

90

145

100

45

235

190

45

Kiilsé-belsé informacids és
kommunikacids rendszer
miikddésének vizsgdlata

30

30

30

30

szabdlyozottsaga és a gyakorlati
feladatellatds ellenérzése

25

25

25

25

Az Uigyeleti szolgalat és a gépjarmii
tzemeltetés mlikédésének vizsgdlata,
a feladatellatas hatékonysaganak
értékelése

30

30

30

30

A |étesitmény lzemeltetés belsd
szabalyozottsaganak és
mikodtetésének ellendrzése

45

45

Raktédrozas rendjének, a
készletgazddlkodas szervezésének,
mikddtetésének, hatékonysaganak

vizsgélata

35

35

35

35

Kézétkeztetési rendszer dtszervezését
kéveté belsé szabdlyozottsag és
mUkédés ellendrzése, értékelése

40

31

40

31

Soron kiviili ellenérzés
A kozétkeztetési f6z6- és
talalokonyhak élelmiszer-higiéniai,
élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer
mindségi szempontok szerinti
vizsgalata (csekklista)

30

16

14

30

16

14

Onalléan miikédé intézményeknél

végzett vizsgélatok

Terv: - Tény = Eltérés: nap, lervezett,

Budapest, 2019. januéar 31.

Készitette:

soron kiviili vizsgalat

Tothne Séndor Edlt ;
belsé Fl{enorzgS| csopprtvezeté 1

1. sz. melléklet



Bucapest Féwbros XV, kerefl Rékospalota.

Moo

Postinaly, Ulpdo'a Onkommany2o!

Gazdasagi Mikodtetési Kozpont

2. sz. melléklet

Tothne Sandor Ed:t =5
Belsd ellendrzési csoportvezetd

Bdrkai Katalin

Foigazgato

omuomuuumum
LEZART ELLENORZESEK NYILVANTARTASA
2018. év
(370/2011(X11.31.) Korm. rendelet 50. §(2) bekezdés szerinti nyilvdntartds)
' : Intézkedési terv Revizori o
Sorszan| Iktatészam Ellenisnztsttémtézmény s:ervezetl Ellenérzés targya Vizsgalt id6szak | Ellenérzés kezdé6 és befejez6 id6pontja E:?;g::s készités Ellenérék neve napok Kies6 ml;nkanapok
€gyseg megnevezese = szllkségessége szama Szama
ENIK Kils6-belsé informacids és 2017
1.) |B/3/2018 servezeti eaységei kommunikdcids rendszer i fe’lé-v 2018-01-15 2018-05-30 2018-06-13 igen dr. Bugner Sandor 30 5
SERRVEZEN GEYSCE mkddésének vizsgélata ’
GMK
Gazdasagi Igazgatdsag
Egyesitett Bdlcséde
(2 tagintfézménye) Téritési dij beszedések 3017 Csernané Nadasdi
2.) |B/a/2018|Karoly Robert Altalanos Iskola, | - szapalyozottsaga és a gyakorlati (L dy 2018-02-05 2018-03-19 2018-04-10 igen Judit 25 3
Hartyan Altaldnos Iskola, feladatellatds ellen&rzése ’ Téthné Sandor Edit
Dézsa Gyorgy Gimn. és Tancm.
G
GME A kozétkeztetési f6z6- és
i . télalékonyhak élelmiszer-higiéniai, 2018
O .
3) |B/5/2018 Szervezell egysegl élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer- > 2018-01-31 2018-03-07 | 2018-04-06 igen dr. Bugner Séndor | 16 0
Foz6 és tilalokonyhak . . l.n.év
= mindségi szempontok szerinti
vizsgalata (csekklista)
GMK Az Ugyeleti szolgdlat és a gépjarmi
. L, lizemeltetés miikodésének 2017. . . ‘e .
4.) |B/6/2018 Muiszaki Igazgatdsag u? 5 . 502 oy 2018-03-26 2018-05-28 2018-06-12 igen Téthné Sandor Edit 30 8
Geiasdil Toaagatits, vizsgdlata, a feladatelldtas II. félév
= hatékonysagénak értékelése
GMK A létesitmény Uzemeltetés belsd e
X , . . 2017. . Toéthné Sandor Edi
5) |B/8/2018 Miiszaki Igazgatosig szabélyozottséganak és S 2018-09-03 2018-11-23 | 2018-12-19 igen it I 27
e . . II. félév dr. Bugner Sandor
mikddtetésének ellenbrzése
GMK Raktdrozds rendjének, a
. X készletgazddlkodds szervezésének, 2017. . Téthné Sandor Edit
6. B/9/2018 Miiszaki I to PN L ., P 5 2018-06-11 2018-08-31 2018-10-12 en . 35 23
) 9/ tszaki ‘gazgatosag mikodtetésének, hatékonysaganak II. félév '8 dr. Bugner Sandor
vizsgdlata
s Osszesen: 181
Budapest, 2019. januar 18.
5
Készitette: % ﬁ @ /\* &
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GIVIK kiilsé ellendrzéseihez kapcsolddd intézkedések nyilvantartasa

3. sz melléklet

. 2018,
Czrésidgl Mimetid EErest
L 2. 3. a s, 6. 7 L3 9. 10. 1 2. [ 3. | 14 15, 18, . 18, 19, 20.
Vonatkoz6 intézkedési terv
i Anem
Kiilsé Kiils6 2
i 3, Az ellendrzott i
Ellendr- | ellendr- - El L Az Ahataridoben| e &3
E 26si  |zést beje: Ktz végzb szery, illetve Kifsjolt intézkedés végre nem kapean
3 ) 2 A 5 e . e
"'é jelentés | lentd eller,ﬂnésl vizsgalat- szervezeti Saakiz] . L2 e"enﬁ,ﬂés térgya Intézkedést igényld megallapitas Ellen6rzési javaslat Javaslat alapjan el6irt intézkedés Jegyzdi Feleloze v Madositas teljesftése Ieptett I"‘e"kEde,SEk Lovid 'e_h“ (folyamatban hajtott tett Iepes'ek Megjegyzés
5 végzd kapcsolattarto (cime) B b (beosztds | Végrehaijtas | (leirds/NEM % |évé esetén is) (feleldsségr
" iktaté levél vezetd neve egység iktatészam | jovahagyds i (ddtum/ intézkedések o
: megnevezése | . neve és _°'" | szervezeti | hatdrideje evonas, Uj
szama | iktatd és elérhetd- | megnevezése 3 i idopontja Nem) oka !
e e elérhetosége egység) felelos
L
£ ijeldlése)
A jovében a GMK-ban térténd A 2018.06.29-n kelt ALT/692-1/2018 besziimold
s Flavel 1 kell lenni az Avr. el@irdsai jelentds szervezeti atalakitast szevint:
= XV.ker . By elemmel kel [apn) Az e"°|f353"a: Kévetden figyelembe vessziik az Avr. [ . A GMK-ban tortén6 szervezeti dtalakitdst kovetden
S S P 10'3‘\'0"’“‘» i| Ludvig B Gardastel Barkal Katallr tlszA;sve'EZ\:‘s:Ilﬁk A GMK-ban jelent8s szervezeti - talakitds tortént, emiatt sziikségessé valt a szabal zatok (airtnslzs::\::‘zte;;z)l:g;:‘:éan ::aézllt:::‘rv sz el6iasat; miszerint az djonnan 8 :alrkl?l ﬁgye!?mbe e s m!SZCII.nl Hataridéi
m v o 3 . 2 Py . Py V' N) X
1| 8 @ | Polgdrmesteri| Ludvigva | \yuygreresi | 8151779 i) o, € ¥ (atszeve tséguetésiszerv | 1 rott (stszervezett) kiltségvetési | sor7.1212 | KA | o530 | Nem | 20180630 | 2 Gonnan alapitott, (Btszervezetd) koltségyelési atasuione
= 2 Hivatal Bels6 | 305-3131 Kozpont helyettesitésének médositasa. a p <zerizarabidh ita I 5 mb. szerv a ) teljesiit
q Ellendrzési vizsgalata szamitott harmincs napon belil ktelesek | . /.. i;ié ontitd! ftott tal féigazgato idBpontjatél szamitott harminc napon beliil kotelesek
g Osztaly elkésziteni. kstiitisr : b llﬁl Kotelesek =< elkésziteni. A szabélyzatok ennek megfelelden
n IF:(," ’te g oelEs médositasra keraltek. Az SZMSZ tjabb varhatd
BkESZRENL: médositdsa esetén is fentiek szerint jarunk el.
Az intézmé 5 hel PN A 2018.06.29-n kelt ALT/692-1/2018 beszdmolé
~ y
o XV.ker . . x o szerint:
ey i be kell i " oy =
8 Onkorm. iy . A vezetdi 'gydenlf ke IAvenm a'vez’eto p(‘)lltlﬂk A javaslat alapjan kezdeményezziik a 3 Barkai
~ N . d ; Gazdasagi Barkai Katalin el - 5 ; Bhee 2 y e hierarchijat (a jogszabély értelmében az 5 p el /5 . . 5 = ofe
2 g o Polgérmesteri| Ludvig Eva Mekodtetési 8151779 tisztségviselok A GMK Féigazgaté-helyetteseinek beosztdsa nem megfelelen tiikrozi a szervezeti hierarchidban Igazzatt magasabb sainten varyaz GMK SzMSz-ének a jogszabily szerinti @ 20171212 Katalin 2018.06.30 NEM 2018.04.10 A GMK SZMSZ-e a szervezeti valtozdsok miatt Hatéridére
3 g 53‘\ Hivatal Bels6 | 305-3131 Kozpont helyettesitésének betéltott helyiiket, illetve a vezetdk ald-folé rendeltségében fesziiltséget okozhat. osztilyvezetfind], lgy az osztilyvezets vezetdi poziciok hierarchidjat érintd - a ' mb. o o médositasra keriilt 2018, aprilis 10-i hatallyal. A teljesilt
g Ellendrzési vizsgdlata helyettesités eset é; sem lehet az Igazgaté médosftasat. 3 figazgatod CSKSK atalakitdsa miatt Gjabb szervezeti
3 Osztaly Talotiass valtoztatdsok indokoltak, mellyel dsszefiiggésben
tijabb SZMSZ médositast kezdeményeziink.
2.) A Munk asi Megallapodasban nem emlitik meg, hogy az ESZI-ben is mikadik
5gi egység, melyben egy gazdasagi igyintézd, egy pénzigyi igyintéz6, egy pénztéros és
XV.ker 2 . 5 egy munkaiigyes dolgozik. A Gazdaségi Csoport kafol it nem emlitika w o
E Onkorm. EGMK'nesn S Az EgTz:é;e:éizoc'al[s Megéllapodasban. A Munkamegosztasi Megallapodast tigy |A Munk i Megallapodast az § Bérkai H‘; rrzmld i EES‘ "
g S Polgarmesteri | Ludvig Eva nges,,le, a;li:-ua;; = Gkﬁdésén:k Az ESZI Gazdasagi Csoportjanak kafoly it, az elvégzendd feladatokat sem a kell médositani, hogy az az ESZI és a GMK [ESZI-vel kéz6sen tigy médositjuk, hogy. B 2018.04.27 Ka‘r :' 20184231 %II/ A '/TZD ; Méd. Besz.
- % & Hivatal Belsé | 305-3131 | ‘I-OCIB’IS mzdélkodéséna’k N 4si Megallapoddsban, sem az SzMSz-ben nem hataroztak meg kelld kozotti tényleges feladatmegosztast | az az ESZI és a GMK kozotti tényleges § eS f"a = “t @ 1asd. T telf. Uiz
s Ellendrzési 2 eEerzeny g: dcsaryhsabiat részletességgel és Ugyrendet sem készitettek. mutassa be. feladatmegosztast mutassa be. B Hgateato 2019.04.30 20030508
Osztaly (es2) e gt A Munkamegosztési Megallapodast nem vizsgaltak feliil az ij koncepcidnak megfeleléen, illetve a < S
feladatok folyamatleirasai sem felelnek meg minden esetbe a gyakorlatba alkalmazott
munkafelosztasnak.
Xk Az ESZI Gazdaségi Csoportja altal
) 5k o GMK és Az Egyesitett Szocidlis ellstott gazdasagi feladatok g
@ : ) n O":t' i Ludvie & Egyesitett Barkai Katalin Intézmény 3.) Az ESZI Gazdasagi Csoportjanak kafoly it, az elvé d6 feladatokat sema Az ESZI 4ltal ellatott gazdasagi feladatok kintetében az Inté elkésziti az S Barkai
4. 1] E P:, garrr; Ie[' ;0;”51;’; Szocialis 815-1779 miikadésének, Munkar asi Megéllapodésban, sem az SzMSz-ben nem hatérozték meg kells ki ében is el kell ké i az gyrendet, figyelembe véve a é 2018.04.27 Katalin 2018.11.30 Hi:
@ w E"I’la“'{ :sl" 5 Intézmény gazdilkodasanak részletességgel s gyrendet sem készitettek. Gigyrendet. P tési Megsllapodast 8 foigazgatd 2019.05.08
B ;nm:zl S (Esz1) rendszervizsgalata foglaltakat. Ehhez a GMK szakmai E
sztaly segitséget nydjt.
4.) A gazdalkoddsi onallésaggal nem rendelkez6 intézmények —a GMK segitségével — sajat maguk
alakitjak ki a gazdélkodasi szabalyzataikat.
A Leltirozasi Szabalyzat tobb helyen a GMK sajat magara vonatkozé szabalyait tartalmazza. A
P 3b % 3 hetdek P L it s ”
% “X\'l(.ker GMK és Au Eayesitett Szocidlis leltarozasi feladat gyakorlatal ant::lahsaz‘léalb: ;iyz::élb::ra a AKotelezettségvalialss, pénzigyi Az E%ZI a'gazda.[kodafl Sfagélyzlataxf az g
3 8 P 1011 s i| Ludvig £ Egyeshelt Barkal Katslin Intezrmicny A Selejtezési Szabalyzatban nem L ka : lej . ésbe hasznalt dok k szigord ellenjegyzés, teljesitésigazolds, véve, a jo 'szabél Ielélrés;l:nak ésa S Barkai Méd. Besz.
5 | & 9 }?fi:r;:;e? et | Stocidlis 815-1779 miikbdésének, o tie alvon fstieL llsivein Filsdek esetlinss | kapesolatos eljsriss Bor | 4 vinyesités és utalvinyozs rendjének | Vo oor 2 0BT M1 E D AR 1 o 20180427 | Katalin | 20181231 Hi:
S : ival 56 - s z j ol. . P den iria eld y 8y g e 5
= g Ellendrzési IntEinkny gazddlkodisanak |\ o . o ond, passziv iddbeli elhatarolasok” cimi rész utolsé mondata hianyos, nem fejezték be. szabilyzata nem egyértelmllen irja elda | L 1" melvhes a GMK szakmai N féigazgato 2019.05.08
< (ESZI) rendszervizsgalata i T % : % ; P : e 1 kételezettségvallalas értékhatarat e T 3
Osztaly A hiba visszatéré hidnyossag, ugyanis az el626 — 2015. évi— soran mar dsra segitséget nyuijt.
kertilt.
AKS tségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvany
rendjének & nem egyér irjaeléako 4llalas értékhatarat.
XV.ker 5 i <o 5 «
o Bukarmi GMK és Az Egyesitett Szocialis A gépjarmi szabalyzatot az ESZI =]
@ I Polg3 . i| Ludvig & Egyesitett Bérkai Katalin Intézmény A gépjarmi szabalyzatot felill kell vizsgalni feliilvizsgélja és a sziikséges g Barkai Méd. Besz.
6 | & A [ oeis | sosaiar | Socis 8151779 miikedésének, | 5.) AGépjarmi 0 ési és Parkolisi nem kellgen részletez egyes kérdéskbroket. és a sziikséges modositésokat, dositsokat, kiegészitések & 2018.04.27 | Katalin | 20181231 Hi:
Bl ) é‘l’la o "" : Intézmény gazdalkodasanak kiegészitéseket el kell végezni. elvégzi, melyhez a GMK szakmai 8 féigazgaté 2019.05.08
e ;n&:zss (ESZ1) rendszervizsgalata segitséget nydjt. 2
52!
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GMK kiils6 ellendrzéseihez kapcsolddo intézkedések nyilvantartdsa

3. sz melléklet

_ 2018.
Oordaskal Hikiatetsal KEmpert J
1L 2. 3 a 5. 6. 7. 8 9. ’ 10. i 12, 13, 1 15, 15, 7. 18, 19, 20.
Vonatkozd intézkedési terv
) Anem
Kiils6 Kiils6 =
. Az ellenbrzott e
Ellen6r- | ellenr- ellendrzést Ellendrzott ul :10, Az A hatéridaben| teljesiilés
E 26si  |zést beje Kz végz6 szerv, illetve SERELclol intézkedds o - kapcsén
ol 7 é 4 i z ellendrzés tar, - - e £t £o T gre net S
B |jelentés| lentd ellerjdnesl vizsgdlat- szervezeti SEel x Azellen 'nes LG Intézkedést igényl6 megallapitds Ellen6rzési javaslat Javaslat alapjén eldirt intézkedés Jegyz6l FEIEIDS? L M’ur'iosﬂés teljesitése Qlezielt lnlézkede‘sek qu Ie'lrasa (folyamatban hajtott LA lepes‘ekw Megjegyzés
= SRR vépzb = kapcsolattarté (cime) — < .| (beosztas | Végrehajtds | (leirds/NEM > 1év6 esetén is) . 7 (feleldsségr
@ iktato levél “ vezeld neve egység ¥ iktatoszam | jévahagyds x e (datum/ intézkedések o
> : megnevezése | , ., 2 neve és o szervezeti | hatarideje e vonas, Uj
szama | iktaté éselérhetd- | megnevezése 5 % idépontja = Nem) oka
szdma sége elethelfstec egység) felel6s
kijeldlése)
Az ESZI elkésziti az Intézményre
3 o % £ £ < e s g é i az ESZI- 6 6 oldi é
7.) Az el626 ellenSrzés 6ta sem késziilt szabalyzat az ESZI-re vonatkozoan a belfoldi és kalfoldi & kel! KgsaltEnlas Z! "_E Yon':a!kﬂuzo VOIJatkDZO siabélyzatokat 9 belfo{dl 3
I T P R S i = szabilyzatokat a belfoldi és kalfoldi kilfoldi kikiildetések elrendelésével
elr és 5 kapcsolatbank, a kozérdekd 2 g o
g P Yot g i e Lo kikiildetések elrendelésével és és lebonyolitésaval, elszamolasaval
adatok ny ésa ésére iranyulé igények teljesitésének rendjérél, ok, P TP YIS p + PR oe ki
XV.ker ” — ot SRR Bl SRt A s o y , kapesc ,a adatok ©
o« i GMK és Az Egyesitett Szocidlis arep i0: felosztaséval, és madjaval . way aazy = o
5 Onkorm. A i " S e o 5 P P " S kapcsolatosan, a kézérdek( adatok nyilvanossagra hozatalanak és a ] L
) I o " = Egyesitett Barkai Katalin Intézmény kapcsolatban. Az el6z6 ellendrzés soran a GMK kiterjesztett szabalyzata volt érvényes az ESZI-re a g & = = o S 9 Bérkai Méd. Besz.
o ~ Polgarmesteri | Ludvig Eva i RN L P = e 5 5 . i nyilvanossagra hozatalanak és a megismerésére iranyuld igények N 5 i
7 8 un Szocialis 815-1779 ” és mobil telefonok hasznalatara vonatkozdan, azonban jelenleg nincs érvényes < FERE Sy ST _ - 2018.04.27 Katalin 2018.12.31
=~ . Hivatal Belsé | 305-3131 3 % % p z megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérédl, a 1 2 5
L) bt Ellendrzési Intézmény gazdalkodasanak szabdlyzata az Intézménynek. G e diérél a siak P A N o foigazgato 2019.05.08
B ;nor'z] g (ESZ1) rendszervizsgalata Egyrészt az Avr. 13. § (2) bekezdésében taxative felsoroljak a kitelezGen elké dé O el 1 és elleshidssvel ds elsidmolissnal & E
sztaly bal k észt az add balyoknak valé felelés miatt is nélkiilozhetetlen pl. a 2 A A S ey
4cids kiadasokkal kapesolatos szabil kapc kapesolatban, valamint a
& E valamint a vezetékes és mobil telefonok vezetékes és mobil telefonok
hasznélataval kapcsolatban. hasznélataval kapcsolatban. Ehhez a
GMK szakmai segitséget nyUjt.
8.) A Kockazatkezelési és Szervezeti Integritdst Sérté Események Szabalyzatanak 2. szdmd A gazdasagi tevékenységre vonatkozod
R o s y £ & MR et 1t b & it &
© “XV.ker GMK és Au Egyesitett Szocidlis fuggele}e a‘ . ység vonatk?z'o' Hler Inyamvony azon! ?n ezek‘ ) ) ) . elleporzéSIInyomvon'alakal a hatdlyos «
b= Onkorm. & i . S nincsenek az gazdalkodasi és érvényét vesztett jogszabalyi A gazdaségi tevékenységre vonatkozo jogszabalyoknak és a tényleges Q oy o
@ = ) " Egyesitett Bérkai Katalin Intézmény % % i " o oo =X Barkai Méd. Besz.
o & Polgarmesteri | Ludvig Eva 5 v gigngi e hivatkozasokat tartalmaz. ellenérzési nyomvonalakat a hatalyos gyakorlatnak megfelelGen alakitja ki N y o002 amnes
8. 1 \n ) et Szocialis 815-1779 G . i " i % 5 . " TR 2 x o 5 ot 2018.04.27 Katalin 2019.01.31 Hi:
S5 7 Hivatal Belsé | 305-3131 \itéemé azdilkoddsinak Ar y azESZlap yi és ységre vonatkozdan nyomv kivan jogszabalyoknak és a tényleges az ESZI, 6sszhangban a GMK altal 9 fsi 6 e
g Ellendrzési " Ezsz“ny 5 3 p késziteni, akkor azokat sszhangba sziikséges hozni a GMK altal elkészitett gazdasagi gyakorlatnak megfelelGen kell kialakitani. | készitett ellendrzési nyomvonalakkal, E RERERD) 2019.05.08
Osztély ( y lakkal. A ny lakban azokat a feladatokat lehetséges szabélyozni, lyeket az melyhez a GMK szakmai segitséget <
ESZI I3t e, illetve amelyben egyiittm(ikadik a GMK-val. nyujt.
@ ﬁX\[/(.ker GMK és Az Egyesitett Szocialis A kiemelt elGiranyzatokon beliili, sajat  [A kiemelt elSirdnyzatokon belili, sajat E
] S - " ormé | Ludvie & Egyesitett Barkai Katalin Intézmény 9.) A sajat hataskérben vég |Girdny bdositasokat, atc itasokat az askoril jogcim szerinti elSirdnyzat hataskérd jogcim szerinti eldiranyzat g Barkai Méd. Besz,
b3 . - s 2 el - . o S
9. g ) olgdrmesterl| LLCVIE ™3/ | Srocislis 815-1779 miikodésének , szmé & engedélyét ko lehetséges kanyvelni. Erre vonath az stesoportositasok csak az Stcsopor kaz yvezeté I 2018.04.27 | Katalin | 2018.04.30 Hi:
< f Hivatal Belsé 305-3131 7ok < i g %% % g2 " S % % gl I D o O Y T 9 e " by
@™ il g Intézmény gazdalkoddsanak y irésos nem tudtdk bemutatni. y A , o2 féigazgatd 2019.05.08
< Ellendrzési < e s £ < % 2 o [
< . (esz1) rendszervizsgalata jévahagydsaval végezhetGek. végezzik. 3
Osztaly
A dolgozék korabbi évekre vonatkozd
A dolgoz6k korabbi évekre vonatkozé munkabér- és munkaruha
XV.ker F 3 pore Variby o LA e a—— 5 )
o Gk GMK és Az Egyesitett Szocialis és a tar a 2
= n| 3 H i i i oz - . - - g e gt I Q& Tk
@ ] . . Egyesitett Barkai Katalin Intézmény . . i Gt d e B G " kisosszeg( kbvetelések leirasanak g Barkai Méd. Besz.
10. lefrd t bb k g e T
10. § E Po.lgarmesteil Ludvig Eva Szocialis 815-1779 mikadésének , ks ; el sana—k ,n?m ",!e ¥e a‘ n?gyo Ll lehet&ségét meg kell vizsgalni, illetve a megvizsgaljuk, illetve a nagyobb E 2018.04.27 Katalin 2018.12.31 Hi:
= a4 Hivatal Bels6 | 305-3131 g 2 5 esetében nem tették meg az dsszegek behajtasara vonatkozo jogi lépéseket. T : "% 5 7 5 3 S X o .. ‘ i
o 0 Ellendrzési Intézmény gazdélkodasanak y az az dsszegek 0 féigazgatd 2019.05.08
= gnc:r'zl s (EsZ1) rendszervizsgalata. behajtasara vonatkozé jogi lépéseket meg | behajtasara vonatkozd jogi lépések E
Al kell tenni. megtételéhez a GMK szakmai
segitséget nyujt
12.) Az Avr. elGirasai alapjan nem elégséges az érvény idépontjanak ij laséra a
XV.ker o g o4 klnyur?t?tas ‘atu'ma l}z e.rvenyfe‘snes kdez?s.?"fk hlanyla miatt nem megl api(f{.até, I.mgy = A kulcskontrollok (kételezettségvallalas | -~ A kulcsko'mn?llok o 0
© 5 GMK és Az Egyesitett Szocialis és az érvény a me, ott sorrendben térténik-e. sl clenTieyitEs:a (kbtelezettségvallalas pénzigyi =
@ & Pol " orm!‘ il vudvig Eva Egyesitett Bérkai Katalin Intézmény pen? gv" . J EY 2k 1l ése, a kotelezettségvallald S Barkai Méd, Besz.
n| 8 i | ROETESS 8 Szocilis 815-1779 mikadésének , A 2016. évben a pénztari utalvinyok nem tartalmaztak az utalvinyozo alairasat és az He ; ; ateljesitésigazolds, az érvényesités és| & 2018.04.27 | Katalin | 2018.04.30 Hi:
L f Hivatal Belsé | 305-3131 Son o : i 3 2k ” az érvényesités és az utalvanyozas) 2 2 ) & = N ok
@ in g Intézmény gazdalkodasanak érvényesités datumat. 5 R az utalvanyozas) gyakorldsa sordn o foigazgatd 2019.05.08
P Ellendrzési A gyakorldsa sordn minden esetben fel kell = - [
B Dl (Eszi) rendszervizsgélata. tiintetni annak idpontjat minden esetben feltiintetjiik annak 2
szidly A 2016. évi utalvanyrendeleteken egy esetben sem, a 2017. évieken csupén egyes esetekben P ) idépontjat.
tiintették fel az érvényesités idGpontjat
© __Xv,ker GMKés Az Egyesitett Szocialis 13) Hér.ofn ?setben talaltunk olyan szamlat, n:nelveken a v~ev¢j> neve, cime netn s%abély{san keriilt . ) . o =
= Onkorm. 2 " G kitoltésre. Egy esetben nem dokumentélta az ellendrzési feladatét az érvényesits és 2 5 o Az érvényesités soran megvizsgaljuk — =] .
) 8 . : Egyesitett Barkai Katalin Intézmény - . T — - : Az érvényesités sordn meg kell vizsgalni— | g ot < Barkai Méd. Besz.
= = Polgarmesteri | Ludvig Fva s n rendszeresen nem tiintette fel az érvényesités idSpontjat. A banki anyagok alapjan 5 = i AN tobbek kozott —a y N >
12. 8 4 o " Szocialis 815-1779 miikédésének , . B P p 5 A i A tobbek kozott —a megel6z6 lgymenet s Tt t 2018.04.27 Katalin 2018.04.30 Hi:
g 7 Hivatal Belsé 305-3131 5 . . megallapithatd, hogy az aprilisi banki atlagosan egy pal késébb dolgoztak fel, . e . . szabdlyossagat, igy a szamlak © I
@ wn g Intézmény gazdalkodasanak s et e i n b i oo i 4 5 szabélyossagat, igy a szamlék tartalmat is. 5 o féigazgatd 2019.05.08
o Ellendrzési T a fokonyvi y a kifizetéseket és tartalmat is. =
g Osatsly (ESZI) rendszervizsgalata 2
52




3. sz melléklet

‘M' GIMIK kiilsé ellendrzéseihez kapcsolddo intézkedések nyilvantartdsa
oL 2018.
Coracudyl MCESe kel KEedent
L 2 3. 4 . & 7. . s. 10. . 12 3. 14 15, 186, . 1s. 19, 20.
Vonatkozd intézkedési terv
Kiils6 Kiils6 Anem
Az ellenGrzott o
Ellendr- | ellendr- Kilsa ellenbrzést | Ellen6rzott sxervn:l k:ilelﬁh Az A hataridében ':2::;:‘
E zési  |zést beje-| Végz6 szery, illetve intézkedés végre nem
: Ilend ai IlenBrzés té 6 3 Gvid lef 5
ﬁ jelentés | lentd & E') P vizsgélat- szervezeli gaamal frellentiztstereya Intézkedést igényl6 megallapitas Ellen6rzési javaslat Javaslat alapjan eldirt intézkedés legyz6i Felelﬂs'e 2 Jadnosfies teljesitése Mectet Intezhedesrovid lelrssalolvamatbar hajtott seltcpiack Megjegyzés
5 % végi6 > ’ kapcsolattarté (cime) Ry i oo | (beosztds | Végrehajtas | (lefrds/NEM 1év8 esetén is) (feleldsségr
“ iktato levél D vezetd neve egyseg T J gy 3 | (datum/ intézkedések =
szama | iktaté és elérhet6- | megnevezése A idépontja = )‘ Nem) oka CRELEDH)
szama sége B egység kufellf:gs )
elolése]
a 0):1\)’«')(?;1 Ghak.es Az Egyesitett Szacidlis Fokozottan figyeliink arra, hogy az g
3 : . : % " 2 . - sovallals th P — §26en tortént. , il Bl
g I Polgsrmesteri | Ludvig Eva Egyeslle'lt Barkai Katalin lr.ﬂ_e.ztnény‘ B 14) A lfotelleze'nsegva alfs egy esetbena ‘pen-zug.vl elle‘njegvlle’st megel6zéen iOl’tElIt A . Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi szmény részéréla kbtelezettség = Bark?l Végrehajtva Végrehajtva Méd. Besz.
13: Q 0 - Szocialis 815-1779 = tségvallalds idpontjat 6 esetben, a pénaiigyi ellenjegyzését egy esetben nem tiintették . ey Shi e - ; i 2018.04.27 Katalin
& f Hivatal Belsé | 305-3131 o & e 3 i = > ellenjegyzést kovetGen lehet. véllalds, csak a pénziigyi ellenjegyzést o - . | 2018.04.11. 2018.04.11. o
Lt -1} P Intézmény gazdalkodasanak fel, igy a kontroll sorrendje nem megllapithaté. S e ke o o foigazgato 2019.05.08
< Ellenérzési ST kdvetGen torténhet meg. =
< ) (ESZI) rendszervizsgélata <
Osztéaly <
15.) A GMK nem adta kia 2016. évi leltarozasi Gtemtervet az Intézmény leltdrozasi fel {atainak A Ieltawzést’sz’abalyofan vegen'uk £l
e A S W & v e A GMK részérdl a hatalyos szabélyzat
elékészitésére, végrehajtasara, ellendrzésére vonatkozéan. Részben az litemterv hidnyéra is o &
< het6 a leltérozasi fol kban fellelt problémak A leltarozs g kel elvé LA alapjan kiadésra keriil a GMK-hoz
= s Z G it e o rendelt intézményekre is vonatkoz6
XV.kel Ielcrte vételljegyzokBnyveken leltdrozdsi utasitds és ttemterv. A:
® SRR GMK és Az Egyesitett Szocidlis | A leltarozasi folyamat végrehajtasaért az ESZI Sja felelds, neki kell biztositani, hogy a Itetni kell az esetl feltart, : asliasaatiennery. Az 2
= Onkorm. % ia " . T e s o G T R % i St 5 # g = intézmény éltal elkészitett leltar =] L
] I 5 Y e Egyesitett Barkai Katalin koltség idejére a leltar elkésziiljon, a mérleget azzal ala lehessen | egyeztetett hianyt, illetve tobbletet. Az e % PN Bérkai Méd. Besz.
o =~ Polgérmesteri | Ludvig fva o AR Y % = i 7 e % o S N , T dokumentéciét a GMK ellendrzi és az N N )
14 Q i} ) Szocialis 815-1779 A A leltar t miatt nem tudta betdlteni a f6 funkciojat, mely szerint egyeztetett leltarnak —a leltdrozasi - % : “ 2018.04.27 Katalin 2019.02.28 H
g f Hivatal Bels6 | 305-3131 £ 3 IR 2 " R e h ERE R esetleges hianyossagokat jelzi az ° . ; e
m o e Intézmény gazdalkodasanak ala kell az éves 3 utasitdsban és iitemtervben o - 5 o fGigazgaté 2019.05.08
< Ellenérzési i % P e ¢ & 5 o o . p felé. Az egy t leltér— =
< ) (ESZI) rendszervizsgalata A leltarfelvételi ken nem szerepeltették sem a nagyértékd, sem a kisértékd megfelelden — el kell késziilnie az éves e A 2
Osztaly I N, u " = : - 3 Pl B3 S a leltdrozasi utasitdsban és
eszkdzok leltdrozasa soran fellelt hiany, illetve a tobblet tényét sem. kolt beszamold e Erba Bonlshakigk
Nem vizsgaltak ki a nagyértéki eszkozok leltarhianyat, illetve a kisértékd eszkdzok tobbletét és idépontjaig. 2 G —aznévegs IS r}a Fia
nem vették fel a jegyz{ékar:yvbe a felté’rt eltfelrés'eket. nem meg?’lla;?ithaté, hogy az anyagi beszamold ésszeéllitésénuak
e vonast er y [ -
idépontjaig elkészil.
XV.ker A szabilyzatok esetében modositjuk a @
@ Onkorm. o i i A szabilyzatokban fel kell tiintetni, hogy a | szabdlyzatok karbantartasdért felelds s ;
= alt y 3 .
E I Polgarmesteri | Ludvig Eva G‘az_dasagl . Bérkal Katalln AJ?gszabélyok Ita} Tobb esetben - a jogszabalyi elirasokkal ellentétben - nem a kéltségvetési szerv 5jé balyzatok elkészitéséért és azok személy megjelolését a fGigazgatora, S Bark?l Besz Hi:
15, 5] =~ 7 ' Miikddtetési 815-1779 el6irt szabalyzatok s . SR e 4 5 . 2 e i L T P i & 2019.01.21 Katalin 2019.06.30
= ) Hivatal Bels6 | 305-3131 Ko . trsgslat Jelolték meg a szabalyzat elkészitésének hanem a karbantartasdért a koltségvetési szerv illetve a gazdasagi tertletet érintd 3 i , 2019.07.08
& Ellendrzési mRpen R vezetdje és a gazdasdgi vezet6 felel bilyzatok esetében a gazdasigi 5 Gigazgato
Osztaly igazgald személyére, =
Szamviteli politika:
<A belsd szabalyozas nem lehet megengeddbb a jogszabalynal. A GMK-nak nincs tulajdoni
ré dést jelentd befek fgy ennek szabalyozasa feles!
eNema bélyi elgirasnak lelen h ak meg a szabal Ikészitéséért felelds
személyt. Valamennyi - a szamviteli politika keretében elkészitends - szabélyzat esetében
helyteleniil hataroztak meg.
Eszkdzdk és forrasok leltarkészitési és leltarozdsi szabalyzata:
XV.ker oA leltari felelgsség nem kéthetd a munkavégzés idejéhez. &
5 2 A %z " - 2 ey o ST e e % G S A 3 . 1 a
- g Ol)korm. ) ) Gazdassgi Barkai Katalin | A jogszabalyok sltal *A szabalyzat Ieltarfelelassegnf chnatkO}é refze.nem megfe{elu szabalyozasokat tartalmaz. A.J Kifogdsolt bily: ta Af 2 smEn]’-zlmohl g —
g ] Polgarmesteri | Ludvig Eva e ok % Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata: jogszablyoknak megfelelden, illetvea [ a jogszabalyoknak megfelelden, illetve o 2 Besz Hi:
16. 8 = - b Miikodtetési 815-1779 el6irt szabélyzatok = — - by oy S Y B 2 - . 7 3 A . 2019.01.21 Katalin 2019.06.30 e
= Q2 Hivatal BelsG | 305-3131 Kézpont vizsgdlata oA y gy >ndéak, a politika pedig hibdsan vagyonvédelmet is figyelembe véve a vagyonvédelmet is figyelembe véve 8 i o 2019.07.08
¥ Ellendrzési P K tartalmazza a jelentds 6sszeg meghatarozasét. médositani szitkséges. médositjuk. K Qigargatsy
Osztaly Pénzkezelési szabalyzat: <
oA szabalyzat fogalomtdra hibasan jeleniti meg az &nkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
meghatarozasat.
«Nem hatarozték meg részletesen a pénztérellenGrzés gyakoriségat.
Bizonylati rend:
oA szigort szamadasu bizonylatok meg6rzésének rendjérsl nem rendelkeztek.
XV.ker A as . P ;
- Siikoiin Az Onkorményzat vagyondrdl és A szabilyzatok dtdolgozasa sordn g
@ S . . . Gazdasagi | BérkaiKatalin | A jogszabilyok dltal & " 2.0 o G vagyongazdalkodis szabilyairol szol6 | figyelembe vessziik az Onkorményzat I Barkal
b= 2 dt | d bal | 33/2013. (IX.30. = 2
7| 8 S PHoi:f:traT;Ztleil L:;';"g f;’; Mikodtotési | 815779 | eléirt szabilyzatok | ) af_)f‘g:’ e e o e.sén it 5 plkpdas szanaly ”‘;:?"f 33/2013.(X.30) | 33013, (1X.30.) sz. ok rendelet vagyontrdl és vagyongazdalkodds 3 2019.01.21 | Katalin | 2019.06.30 Bem i
= I il Kozpont vizsghlata 7.0k Ren P v modositdsai miatt célszerdi felalvizsgdlni a | szabalyairol 2616 33/2013. (IX.30) 2 fSigazgaté AR08
gnotr,zles GMK szablyzatait. sz. ok. rendelet médositésait is. Ed
sztaly

-
- ~
Budapest, 2019. januar 21. ‘ (:ﬂ)cki&
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4. szamd melléklet

Budopest Féwos XV el Pestnaly, Upacts Or c
Oardosbgl MxBdIetél KTpon!
Gazdalkodassal, kontrolltevékenységekkel kapcsolatos KIEMELT megallapitasok, kévetkeztetések, javaslatok
2018. év
orszan Vizsgilat cime Megillapitisok Kivetkeztetések Javaslatok
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- A/1/b. Aszemle idépontjaban — annak ellenére, hogy az ipari gaztiizhely és az listok is be i U 25 alni i lakitisat flitéss PSP i AT
1 higiéniai, & i & P Y < s go / PO % —— g i £ g o v . z A rossz munkafeltételek szabalytalan munkavégzést, helytelen technoldgia alkalmazdsat, rossz Felill kell vizsgdini a konyha kialakitasat, f(itését, nyilaszaroit. Meg kell vizsgdlni a
i igiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi | voltak kapcsolva - a konyha egész teriiletén (az 6ltéz6ben, mellékhelyiségben és a raktdrakban K £k okoili 3 klimatizdlds lehet§ségét. A dolgozék részére be kell szerezni meleg (poldr) felséket,
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) is) igen hideg, mintegy 17 °C volt. munkamorat okozhatnak. Kkabatokat:
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- e e L. o . ) ; '
2 igiéniai, élelmi bi P 'Iyl % S A/1/e. A megfeleld mindségii takaritdshoz tovabbi kenddk, szivacsok, kefék, textiliak A hidnyz6 eszkozok szabdlytalan munkavégzést okozhatnak, gétoljdk a dolgozdk dltal végzett
2 higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi ——— faladatellatEst, szdmonkerasst Felmérést kévetden be kell szerezni a hidnyzd takarité eszkozdket.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) ¥ .
A kozétkeztetési f6z8- és télalokonyhdk élelmiszer- 2
p . : i A/1/f. Sokan sajat, vagy régebbi, tiszta, de kopott ruhdzatot viselnek. A nem viselt j Az elGi . eolded = . T £t
3, igiéniai, & tezer 101 és élelmiszer- ségi OXAN ) E ) ; : i AL < e z - z el§irt munkaruhdzat viselését meg kell kdvetelni, az ellengrzés tényét dokumentalni
higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi & elmINRSER munkaruhak (kdpenyek, nadragok, tunikék) egy része az 61t6z6 szekrényekben talélhatéak. Adrany mesteteid mindstalrulrbeat vissibae ssubdivtolin munkavesréat hosites, sziiksé ’
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) ges.
A kozétkeztetési f6z6- és tdlalokonyhdk élelmiszer- A/1/f. A 2017. oktéber 01-t8l érvényes Munkaiigyi szabalyzatban (lkt. szam: A/1106/2017)
4, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi | foglaltak miatt a dolgoz6k a munkaruhazatot a raktérbél egyaltalén nem, vagy csak egy részét A nem megfeleld mingségl ruhdzat viselése szabdlytalan munkavégzést okozhat. A szabalyzatot feliil kell vizsgdlni és sziikség esetén médositani kell.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) veszik fel.
kozé ési f6z6- és télalokonyhdk élelmiszer- J—— " - foo % . £
.A. 'o%e.tkfaztet.eﬂ ou.) €= t? a.c') 0. v a.k e m.lsf,e 2 A/1/f. Az bit6z8ben az 61t6z8 szekrények szdma kevés, igy a munka- és az utcai ruhdk S g o " = "
5. higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi ey 2 A hidnyz6 eszkéz miatt a dolgozék nem tudjak az elGirdsokat betartani. Legaldbb egy kétajtds 8lt5z8 szekrényt kell biztositani
G i elkiilénitése nem biztositott. ;
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
kozétk ési f626- és talalokonyhak élelmiszer- . " . - " 2 g 2
. h.l-\”o%e. Flltlﬂ?s' 0;, 5 a’ %7 élyl S 5?,e o A/1/f. Az idegenek tartézkoddsa nem megfelelGen szabalyozott. A ldtogaték szdmdra a RN = : 5 ro— o o g i d 3 ’
: igiéniai, élelmiszer- |'z o.ns.agl ?S elmisze ; indség védéruhak kbzill csak kiipenyt tudtak biztositani, ldbzsakot és hajhalét nem. A hidnyz6 szabdlyozds helytelen munkavégzést, az elGirdsok be nem tartdsdt okozhatja. El kell késziteni a hidnyzé szabdlyozast, tovdbba be kell szerezni a hidnyz6 eszkozdoket.
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)
A kbzétkeztetési f625- &s télalkonyhék élelmiszer- A/1/i. A fekete mosogaté lefolyé miikodése nem megfelel§ (a szennyezett viz nagyon lassan A kafeltételek szabalytal kavégzé i isd
% higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi ¢ & v ! g Y BY rossz munkafeltételek szabdlytalan munkavégzést, helytelen technolégia alkalmazdsat Ki kell javitani a mosogaté lefoly6jat
A . . folyik le). okozhatja. 6 YoIRs
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- P :
=y = i . S : gy A/1/i. Az ételkészitéshez haszndlt védrék anyaga til vékony, nem birja el a b arol . . ‘s ot - . wia
8. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi o iyagoR étZlegk Stlvt v SEL AR Tl A rossz munkaeszkdz6k szabdlytalan munkavégzést, esetleg munkahelyi balesetet okozhatnak. Alignynstdaigensh bevonisivel kel k"?lfmam és beszerezni a szilkséges
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) B Yk munkaeszkozdket.
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhak élelmiszer- ) ) B )
9, higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi A/1/j. A csomagolashoz sziikség lenne nagytekercses, un. ipari Folpackra. A hidnyz6 eszkéz6k szabélytalan munkavégzést, helytelen technolégia alkalmazésat okozhatja. Az dlelmeris vazetd hevondsivel meg kall ha,tamm' a beszerzendd mennyiséget és be
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) kell szerezni azokat.
A kizé tési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- - 5 o ; i _—
10 N ..0? .tkfelztle .SI 0;. est’a‘ < ,IY' p o A/1/j. A szdllitast végz6 személy a talalékonyhakra valé belépéshez sziikséges munka-, illetve . = P 5 ot
. higiéniai, élelmiszer-| |.zto'nsag| t::s éle mlszer:mlnosegl b sty rendelfedi A hidnyzé eszkozok szabalytalan munkavégzést okoz. Az ételt szallité munkatdrsak részére be kell szerezni a hidnyzé képenyeket.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozé ési f628- és talalokonyhak élelmiszer- " b pa et ot B R
@ ..oz.e.tk?ZtEt?SI 6 £ ta, e " x : - z - A/1/1. Az étel elkésziilte és az utolsoként kiadott ételadag talaldsa kozott elvért 3 6rat nem P b . 3
11. | higiéniai, élelmiszer-biztonsdagi és élelmiszer-mindségi tudjék biztositan A csekklistdban leirtak be nem tartasa szabalytalan munkavégzést okozhat. Feliil kell vizsgélni, hogy hogyan lehet biztositani az eldirést.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) ’
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- - o oo " " ik I amo & P g2 2
12 higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi A/1/n. HACCP elveken alapuld dnellendrzé élelmiszer biztonsagi rendszert miikddtetik, A hidnyz6 szabdlyozds helytelen munkavégzést okozhat, gatolja a dolgozdk dltal végzett Minden konyhdra kiilon-kiilén el kell késziteni a HACCP rendszernek az adott konyhéra
' ! ; azonban az a létesitmé & é é alt. G oo d %
szempontok szerinti vizsgdlata (csekkista) z az a létesitményben végzett tevékenységre nem adaptalt feladatelldtds szimonkérését. vonatkozé adaptaldsat.
dzétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- , . , " X _ ,
'A.lfo%e‘ ?z € " . ? Bk ¥ i i A/2/b. A paraelszivé tdl hangos, bekapcsoldsa esetén zavarja a munkavégzést, a dolgozék g . , = £
13. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Kz6tt kommunikaciét A hibds munkaeszko6z szabalytalan munkavégzést, esetleg munkahelyi balesetet okozhat. Be kell vizsgdltatni az elszivot és hiba esetén meg kell javittatni.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) '
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer-
14. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-minGségi A/2/b. A nyildszérdk llapota az 61t6z6ben és az edényraktdrban elavult. A rossz munkafeltételek szabdlytalan munkavégzést okozhatnak. Meg kell vizsgdlni a nyildszarék dllapotdt és lehetdség szerint ki kell ket cserélni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kizétkeztetési f6z8- és talalokonyhdk élelmiszer-
15. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi A/2/b. A mennyezetrdl az iistok felett potyog a vakolat. A rossz munkafeltételek szabalytalan munkavégzést okozhatnak. Legkésdbb a nyari ledllds sordn ki kell javitani a mennyezetet.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z26- és tlalokonyhdk élelmiszer-
16. | higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi A/2/e. Tisztitasi, fertgtlenitési utasitdssal nem rendelkeznek. A hidnyz6 szabalyozdas helytelen munkavégzést, az elGirdsok be nem tartdsat okozhatja. A hidnyzé utasitdst pétolni kell.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
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A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer-
., - 5 iyl A/2/f. Sokan sajat, vagy régebbi, tiszta, de kopott ruhazatot viselnek. A nem viselt tij Az el6i : Sealdick = : « gk ghiy
17. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi ordn g 5 LIARISY ! ! e T F . £ % z el6irt munkaruhézat viselését meg kell kdvetelni, az ellendrzés tényét dokumentdini
8 2LONSHBLE L g munkaruhdak (képenyek, nadragok, tunikak) egy része az 61t6z6 szekrényekben taldlhatéak. A nem megfelel§ mindségli ruhdzat viselése szabilytalan munkavégzést okozhat. sillkséne
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) seges.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- A/2/f. A 2017. okt6ber 01-t6l érvényes Munkaiigyi szabalyzatban (lkt. szdm: A/1106/2017)
18. | higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi | foglaltak miatt a dolgozok a munkaruhdzatot a raktarbél egyaltalan nem, vagy csak egy részét A nem megfelelé mindségii ruhdzat viselése szabalytalan munkavégzést okozhat. A szabdlyzatot feliil kell vizsgdlni és sziikség esetén mddositani kell.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) veszik fel.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- i ¥ 7 -~ 7 . ; .
' ,ofe. 3 e ?SI OZ. iy o' ¥ 5 .I Z " A/2/f. Az 61626 szekrények szdma kevés, igy a munka- és az utcai ruhak elkiilonitése nem i o g . % -
19. | higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi bttt A hidnyz6 eszkoz miatt a dolgozék nem tudjék az eldirdsokat betartani. Legaldbb egy kétajtés 61toz6 szekrényt kell biztositani.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) )
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdak élelmiszer-
20. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mingségi A/2/f. Az illemhelyhez tartozé kézmosénal hidnyzik a kéztorlGtarté. A hidnyz6 eszkdz miatt a dolgozék nem tudjék az elGirdsokat betartani. A hidnyzé kéztorltartot be kell szerezni és fel kell szerelni.
szempontok szerinti vizsgédlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- . . . ) , . L
21 higiéniai, élelmi biztonségi és &l yl . 5, T A/2/f. Azidegenek tartézkoddsa nem megfelelGen szabdlyozott. A ldtogaték szamadra a o o . 4 o o - . -
’ igiéniai, élelmiszer- I.Z o‘ns.agl e::s e mlszer'-mlnosegl védsruhak kéziil Iibzsakokat nem tudtak biztositani. A hidnyzé szabdlyozds helytelen munkavégzést, az elGirasok be nem tartasat okozhatja. El kell késziteni a hidnyz6 szabdlyozast, tovabbad be kell szerezni a hidnyzé eszkozdket.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
Aiisstheatetbal izl éx tilalBkonyhdk Sleliae A/2/g. A nagy mennyiség(i papir csomagoléanyagot nem minden esetben tudjak szabalyosan Gcall
22. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi e By Yseptipap 'g z y b < ) = @ A hidnyz6 eszkdz miatt a dolgozék nem tudjak az elGirdsokat betartani. Mg kell viesglinl ogy szelektiv puruids papic konténer (kuka) ighnyldsi iehetfsegtt
S 4 hulladék térol6kban elhelyezni. FKF-t6l
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) ol
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhak élelmiszer-
S i o - = P g o i ek A/2/i. A 3 list koziil az egyik, a 200 literes elromlott, a 300 literes ismét lyukas, az eltérd Meg kell vizsgdIni tist ki élésé ibas kijavitasa
23. | higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi e e . - e S o X . A hibds munkaeszkéz szabalytalan munkavégzést, esetleg munkahelyi balesetet okozhat. eg kell vizsgdlni a rossz Ust kicserélésének, a hibds Kijavitasanak, illetve a
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) kialakitasu, 280 literes pedig a forrd szegélye miatt — véleményem szerint — balesetveszélyes. balesetveszély elharitisanak lehetdségeit.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- S e » ,
& p : e 2 g A/2/i. Diétds és specialis ételeket az eldirt médon készitik el, azonban a kitdlalt adagok nem Ardrt intéanié 4 : 5 »
24. igiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi s ‘ lel eloirtm e ; ek 5 i : P érintett intézményekkel egyeztetni kell annak érdekében, hogy a neveket kellé
higiéniai, isze 2to s' g ; g g névre sz6l6ak, mivel az &rintett intézmények vezet8i csak darabszémot adnak meg. A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. laBbeni leadidk
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) en leadjak.
A kozétkeztetési f6z8- és talalokonyhdk élelmiszer- . Sy L . P ; I o
ok hi ”o?e. lelmi OZ, Symge 'Iyl ) s A/2/j. A szallitast végz§ személy a talalékonyhdakra valé belépéshez sziikséges munka-, illetve a2y " o p - g s
. igiéniai, élelmiszer-| l'zto'ns'agl t’!s éle mlszer'-mlnosegl N T ——T— A hidnyz6 eszkdz szabdlytalan munkavégzést okoz. Az ételt szallitd munkatarsak részére be kell szerezni a hidnyz6 képenyeket.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z8- és talalokonyhdk élelmiszer- o g " ¢ w s e ——
26 iglénlal, Elelniszer-blztonsagi és éI:Imiszer mindségi A/2/n. HACCP elveken alapuld dnellendrzé élelmiszer biztonsagi rendszert miikddtetik, A hidnyz6 szabdlyozds helytelen munkavégzést okozhat, gatolja a dolgozdk dltal végzett £l kell ké HACC d K
- '’ il % £ 7, . z ' . {1 H £ z 1Lz
: N : azonban az a létesitményben végzett tevékenységr It. tack 2 ) e szitenia P rendszernek az adott konyhdra vonatkozé adaptaldsat.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) Y gzett tevékenységre nem adaptd feladatelldtds szimonkérését.
A kozétkeztetési f628- és talalokonyhdk élelmiszer-
27. higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi A/2/n. A HACCP dokumentumokat az élelmezés vezets nem vezeti. A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Az elGirt dokumentumokat vezetni kell, melyet rendszeresen szamon kell kérni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- I .. X o e Lo
X _,OZ_ % , 3 e v & .. .| A/2/o. A konyha teriiletén 3 db felesleges, lejart garancia (szavatossagi) idej(i t(izoltd késziilék " , -
28. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi talilhaté A felesleges munka-eszkdz szabdlytalan munkavégzést, esetleg munkahelyi balesetet okozhat. A felesleges t(izoltd késziilékeket el kell széllitani.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) '
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer-
29. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi A/3/a. A tevékenység elldtdsdhoz sziikséges miikdési engedélyt nem tudtak bemutatni. A hidnyz6 szabalyozds helytelen munkavégzést okozhat. A hidnyz6 miikdési engedélyt pdtolni, elérhetdségét biztositani kell.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z8- és talalokonyhdk élelmiszer-
30. | higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-min&ségi A/3/b. A péra-, és a szagelszivé a miiszaki dllapota miatt nem m{ikédik. A hibds eszkoz szabalytalan munkavégzést, esetleg munkahelyi balesetet okozhat. A miikodési hiba okat fel kell tarni és azt legkésébb a konyha feldjitdsakor ki kell javitani.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z8- és talalokonyhdk éleimiszer-
31. higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mingségi A/3/b. A nyildszarék elavultak, allapotuk éppen megfeleld. A hibds eszkdz szabdlytalan munkavégzést okozhat. A nyildszarékat legkésébb a konyha feltjitasakor ki kell cseréini.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- A/3/b. A falak & il felels. tébb helven leid K . 2 - 2 - o g
3. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi /3/b. Afalak és a meklggr:;:;;k;é):;aczzg r:e(glet?s:t,ittg rakt:r\)/en ejott a vakolat (pl. A rossz munkafeltételek szabalytalan mu:kavegzest, helytelen technoldgia alkalmazdsat, rossz | A falakat és a mennyezet dllapotat legkésébb a konyha feldjitdsakor megfeleld dllapotba
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) pe {pl i munkamoralt okozhat. kell hozni.
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33.

A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

A/3/c. A gumicsé (slag) csatlakozasndl a vizhalézat védelme a visszaszivast gétlo szeleppel nem
biztositott.

A hidnyz6 eszkoz szabdlytalan munkavégzést okoz.

A hidnyz6 szelepet be kell szerezni és be kell épiteni.

34,

A kozétkeztetési f626- és talalékonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

A/3/e. Tisztitasi, fertdtlenitési utasitdssal nem rendelkeznek.

A hidnyz6 szabdlyozas helytelen munkavégzést, az elGirdsok be nem tartdsat okozhatja.

A hidnyz6 utasitdst pétolni kell.

35.

A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsdagi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgédlata (csekklista)

A/3/e. A takaritd eszkdzék rendeltetés szerint jeldlése hianyzik, tarolasuk nem elkiilonitett.

A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat.

A takarito eszkozdket a felhaszndldsi helyek szerint kiilén jeldlve, elkiilénitetten kell
tarolni.

36.

A kozétkeztetési f6z8- és télalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)

A/3/e. A megfelel6 mingségii takaritdshoz tovabbi kenddk, szivacsok, kefék, textiliak
sziikségesek.

A hidnyz6 eszk6zok szabalytalan munkavégzést okozhatnak, gatoljdk a dolgozdk ltal végzett
feladatellatas szamonkérését.

Felmérést kévet&en be kell szerezni a hidnyz6 takarité eszkozdket.

37.

A kozétkeztetési f6z8- és télalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)

A/3/f. Az egészségiigyi kiskényvek alapjan a dolgozék egészségiigyi alkalmassdga nem volt

megitélhetd, ugyanis azokat csak az élelmezésvezetd és a két szakdcs tudta bemutatni.

A hidnyz6 kiskonyvek szabdlytalan munkavégzést okoznak.

Az egészségiigyi kiskonyveknek minden esetben bemutathaténak kell lennie, azt az
élelmezésvezetének minden nap le kell ellendriznie. Aki nem tudja bemutatni, az az
ételkészitéshen aznap nem vehet részt.

38.

A kozétkeztetési f626- és talalokonyhak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgédlata (csekklista)

A/3/f. A dolgozék a munka- és védéruhazatnak csak egyes darabjait (pl. p6ld) viselik (tdbben
nem a konyhai munkavégzéshez hasznélhaté nadragban dolgoztak). Személyi higiénidjuk
megkérddjelezhetd.

A hidnyz6 ruhdzat szabdlytalan munkavégzést okozhat, gatolja a dolgozdk dltal végzett
feladatellatds szamonkérését.

A megfeleld munkaruhdzat viselését meg kell kévetelni, az ellendrzés tényét
dokumentalni sziikséges.

39.

A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)

A/3/f. Sokan sajét, vagy régebbi, tiszta, de kopott ruhazatot viselnek. A nem viselt (]
munkaruhak (kdpenyek, nadragok, tunikdk) egy része az 6itoz6 szekrényekben taldlhatéak.

A nem megfeleld mindségii ruhdzat viselése szabdlytalan munkavégzést okozhat.

Az elGirt munkaruhdzat viselését meg kell kovetelni.

40.

A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mingségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

A/3/f. A 2017. okt6ber 01-t61 érvényes Munkaiigyi szabdlyzatban (Ikt. szam: A/1106/2017)
foglaltak miatt a dolgozék a munkaruhdzatot a raktdrbél egyéltaldn nem, vagy csak egy részét
veszik fel.

A nem megfelelé mindségii ruhdzat viselése szabdlytalan munkavégzést okozhat.

A szabalyzatot feliil kell vizsgalni és sziikség esetén mddositani kell.

41.

A kozétkeztetési f6z6- és télalokonyhak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)

A/3/f. Az 61t6z6 szekrények szdma elegendd, azonban a munka- és az utcai ruhak elkiilonitését
igy sem biztositjak.

A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat.

Az utcai és a munkaruhdzat elkiilonitését meg kell kdvetelni.

42.

A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

A/3/f. Az 6ltoz6ben és a hiseldkészitében a kézmosasi lehetdség biztositott, azonban mind két
helyen hidnyzik a kéztorlGtarto.

A hidnyz6 eszkozék szabdlytalan munkavégzést okozhatnak, gatoljak a dolgozdk éltal végzett
feladatellatdst. szamonkérését.

Be kell szerezni a kéztdrlGtartokat.

43,

A kozétkeztetési f6z6- és talaldkonyhak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)

A/3/f. Az bsszes kézmosdonal a folyékony szappan-tartdk nincsenek az el8irés szerint feliratozva.

A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat.

A szappantartdkat az elGirdsnak megfelelGen feliratozni kell.

44.

A kozétkeztetési f6z6- és télalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

A/3/f. Az idegenek tartézkoddsa nem megfelelGen szabdlyozott. A latogaték szimara a
védbruhdk koziil csak képenyt tudtak biztositani, ldbzsdkot és hajhalét nem.

A hidnyz6 szabdlyozés helytelen munkavégzést, az elSirdsok be nem tartdsat okozhatja.

El kell késziteni a hidnyzé szabdlyozast, tovabba be kell szerezni a hidnyzé eszkdzdket.

45.

A kozétkeztetési f6z6- és télalokonyhak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

A/3/g. A hulladékok gy(ijtésére eldirt un. peddlos szeméttarolok nem alinak rendelkezésre.

A hidnyz0 eszkozok szabdlytalan munkavégzést okozhatnak, gatoljdk a dolgozdk éltal végzett
feladatelldtast. szamonkérését.

Fel kell mérni a sziikséges szeméttarolok mennyiségét és azokat be kell szerezni.

46.

A kozétkeztetési f626- és talalékonyhak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

A/3/j. A kiszéllitas el6tt az ételek hémérsékletét ellendrzik, de nem dokumentaljék.

A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat.

Az erre a célra elGirt dokumentumot vezetni kell.
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4. szamu melléklet

orszan Vizsgilat cime Megillapitasok Kivetkeztetések Javaslatok
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer-
47. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi A/3/j. Az ételszallité edényeket a f6z6 térben téroljak. A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. A szdllit6 edényeket az eldirdsoknak megfelelGen kell térolni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
ési f6z26- és talalo ak élelmiszer- . T SO P . - . . P
'Allfo%e.tkfaztetfam fdu') = ta'la.k’)ko’nyha-k e m.l z s A/3/j. Az ételkiszallitast végzd személy a tdlalokonyhdkra vald belépéshez sziikséges munka-, — . . y P B o ST = . ) -
48. higiéniai, elelmlszer-blftolns.agl ?s elelmlszer:mlnosegl illetve védarihszattal iem rendelkezik A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Az ételkiszallité személy részére a sziikséges ruhdzatot biztositani kell.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
626 i f626- és télalékonyhdk élelmiszer- o 5 gt T By o <
. hf\"fozieitk;fatl‘:iszlef:;?ztzis: ai gs(:'zI:I:-uaiszZr nn:iln:i‘:é ; A/3/n. HACCP elveken alapuld dnellendrzé élelmiszer biztonségi rendszert mikadtetik, A hidnyz6 szabdlyozds helytelen munkavégzést okozhat, gatolja a dolgozék dltal végzett ( késiiteni < < S1£ et
: igienial, o 6 ; . & azonban az a létesitményben végzett tevékenységre nem adaptalt. feladatelldtds szamonkérését. Etkell készitenia, HACCP rendszernekazadott konyhara vonatkozd adaptalasat:
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z8- és talalokonyhdk élelmiszer-
50. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi A/3/n. A HACCP dokumentumokat az élelmezésvezeté nem vezeti. A csekklistaban leirtak be nem tartasa szabalytalan munkavégzést okozhat. Az eldirt dokumentumokat vezetni kell, melyet rendszeresen szamon kell kérni.
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)
51 h'A i kfelnlethSI foz?-tesruzglailgk::‘:llrl;tz: I:::Zi:: i Bfl-L1fe. (Osszes karighs A hidnyz6 szabalyozds helytelen munkavégzést, az elgirésok b tartasét okozhatj idnyz6 g i, elérhetdségiiket biztositani sziiksé
s igiéniai, élelmiszer-| |_z o. ; g ’s - g Atélalé konyhdk a tevékenységilkhdz sziikséges engedéllyel nem rendelkeznek nyz6 szabaly elytelen munkavégzést, az elGirasok be nem tartasat okozhatja. A hidnyz6 engedélyeket be kell szerezni, elérhetdségiiket biztositani sziikséges.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1-11/a. (Osszes konyha) - a——— ) ) ) a ' :
52. higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi A konyhék dolgoz6i nem ismerik a ,Vendéglatas és étkeztetés j6 gyakorlata (GHP) cim(i NEBIH Az ismeretek hidnya helytelen munkavégzést eredményezhet. xUimutatotoktatds karetéhen megikell |sr:nertetm 9 d'olg.ozokkal és az abban leirtakat
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) atmutatét. rendszeresen szamon kell kérni.
A kozétkeztetési f6z6- és télalokonyhdk élelmiszer- B/6/a. (Kontyfa) . ikttt e ) )
53. | higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi PRTET A ; A hidnyz6 szabalyozas helytelen munkavégzést, az elGirdsok be nem tartasat okozhatja. gyeztetni kell az iskoldval annak érdekében, hogy az érarendhez Igazodva legyen az
B g " A fGétkezési id6 nincs benne az érarendben. étkeztetés.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1-11/a. (Bsszes konyha) i e 4 - —_— ) . . )
54 higiénls}, Eleimiszer-biztansagl & élelmiszat- miniiscgl A keletkez6 ételmaradék mennyisége e;z Gsszes ételmennyiségnek mintegy 20-25%-a Anagymennyegd Stsbmumath felslogis kikshgekerokud, T e m:(o”oz;a : n:gy me|l1ny|s. 5 e'telmaradekot s erSluinynicl
2 H - ‘o~d.
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) ell a beszdllitoval és az iskolakkal.
A kézétkeztetési f626- és talalokonyhak élelmiszer B/5,6,7,11/b. (LészI6 Gy., Kontyfa, Ddzsa, Hartyan) . " ) ' ) i . }
%8 fi iKOze! FIZ Ie esl :’::_’ tesn = 1 & éleylmiszer inisdsl A régi, KEM konyha altal bérelt f6z6konyha allaga leromlott, elhagyatott. Mivel ezek a PP ——— A e Minden altalunk'ns hasznalt, de a _KEM konyha alltaI b?relt eg!korll deOk‘{“Yha efe‘ebe"
8 igiéniai, élelmisze |.z o. s'ag ¢ 4 g helyiségek nem a GMK kezelésében vannak, igy azok felijitaséra, karbantartdséra nincs an leirta em tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. egyeztetést kell Iefolv‘tatm a KEM konyhava‘l, és ha sziikséges a bérbeadé
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) . dnkormdnyzattal a féz6konyhak hasznalatérél.
lehetdsége.
56 h'A‘k'm'e'tktg-IIZtIEtfészI frt‘:)?zte;;:lai'zrzrgl::it;fr:li::)':ré i B/1,6/8,40/0. {Szent Kurong: Koniyia, Karaly R. Kassuth) A hidnyzé eszkdz szabélytalan munkavégzést ok éretd hiit 6 ié i 2
! igiéniai, élelmisze : o. ; g : - g A hiit6kapacités nem megfeleld, ugyanis a hditést igényld pl. tejes uzsonnét nem tudjak hiteni. yz! yt végzést okoz. Nagyméret({ hiitdszekrényeket kell beszerezni és elhelyezni a konyhakon.
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)
57 h'A'k’(]?e't k?IZTtFSI f°§?{t§?§'ﬁ'ﬁ'2§?§':;t§f m-:::; i B A5 (Kol PatiEy), CHsatd Sy) A hidnyz6 eszkéz szabélytal kavégzést okozhat 5 Skezeld iiksé 526
« igiéniai, élelmiszer |. : s g - ) g Az ételek utdlagos hékezelésre nincs megfelel eszkéz. yz0 es szabdlytalan munkavégzést okozhat. Patolni kell a hékezeléshez sziikséges eszkdzdket.
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)
58 h'A'lfoz‘e’tk?IZtIEt?s' 702‘_’ tes ta’lailgk:illwllr:':ze;f :1:::5:2 i B2 88/, (Ll Gy, Binen, Donbolin, Kiroly R} A hidnyz6 eszkoz szabalytalan munkavégzést okozhat A hidnyzé mérlegeket pétolni
' Igienial; eleimiszer-bizionsug) &5 clemisaer & Az el6irt méréeszkozok koziil a mérleg nem all rendelkezésre. YA L& & 2hat. ianyz6 mérlegeket potolni kell.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési fGz6- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1,2,5,6,7,9,10,11 /c. (Szent Korona, Kolozsvar, Laszl6 Gy., Kontyfa, Karoly R., Kossuth,
59. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Hartyén) A hidnyz6 szabdlyozds helytelen munkavégzést, az elgirdsok be nem tartdsat okozhatja. A hidnyzé utasitdst pétolni kell.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) Tisztitasi, fertStlenitési utasitassal nem rendelkeznek.
A kozétkeztetési f6zG- és talalokonyhak élelmiszer- B/4,5,6,8/c.
60. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi (Magyar-kinai, Laszl6é Gy., Kontyfa, Czabdn) A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. A takarité eszkozoket a felhasznalasi helyiiknek megfelelGen kiilon kell jeldlni.

szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)

A takarité eszkézék a keresztszennyezést kizaré médon nem elkiilonitettek.
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4. szami melléklet

orszan Vizsgilat cime Megillapitasok Kivetkeztetések Javaslatok
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1-11/c. (Osszes konyha) A bidinves esikiizbk stabdivial ik " o 2
61. higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi A konyha megfeleld mingségii takaritdsahoz, tisztantartadsdhoz tovabbi kendék, szivacsok, s ar; r;m;n a;ﬁgfe“ ? g ka’tn'a " shmiaks dolgaedh Sl vogen Felmérést kévetden be kell szerezni a hidnyzé takarité eszkozdket.
szempontok szerinti vizsgédlata (csekklista) kefék, textilidk sziikségesek. eladatellatdsiszamonkereset.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- B/4,6/c. (Magyar-kinai, Kontyfa) ) y .
62. | higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi A helyiségek rendje nem volt megfeleld. Tobb helyiségben rendetlenség, régi eszkézok, Az eldirdsok be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. A konyhan rendet kell. rakni. A fe_'_es'_egfs eSZk"l‘?kEtj any?gokat el kell tavolitani. Az
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) csomagoléanyagok, tovébba az iskola eszkézei taldlhatdak. iskola eszkozeit 4t kell adni az iskolédnak.
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/4/c. (Magyar-kinai)
63. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Az étkezéshez biztositott ivoleveket a félddn taroltdk, annak ellenére, hogy a helyiségben ki A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Az élelmiszerek kdzvetleniil foldén tarolasat meg kell sziintetni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) van fiiggesztve a helyes taroldsi méd.
A kozétkeztetési f6z6- és télalokonyhdk élelmiszer- B/1-11/d. (Osszes konyha)
64. higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi Az étel kezelését végzd személyek a szennyes miiveletek utan tisztalkodnak, ruhdt azonban A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. A hidnyzé munkaruhdzatot pétolni kell, annak viselését eld kell irni, meg kell kévetelni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) nem valtanak.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- B/4/d. (Magyar-kinai)
65. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi A dolgozék a munka- és véddruhazatnak csak egyes darabjait (pl. p6ld) viselik, személyi A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Fel kell mérni a hidnyz6 munkaruhdzatot, azokat pétolni és viselésiiket szamon kell kérni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) higiénidjuk megkérdéjelezhetd.
A kozétkeztetési f6z6- és tdlalokonyhdk élelmiszer- B/11/d. (Hartyén) e — W N—
66. | higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-minGségi | Az egészségiigyi kiskonyvek alapjén a jelen 1évé dolgozok egészségiigyi alkalmassaga megfeleld, A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. A hignyzé orvos] vizsgdlatokat pc')to'lm, ALORESISEEURY) kiskdnyvet haladéktalanul
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) kivéve a talalékonyha vezetét, akinek az egészségligyi kiskonyve lejart. érvényesiteni kell.
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1-11 /d. (Osszes konyha)
67. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi A dolgozék szamara kijeldlt étkez6hely nem biztositott. A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Fel kell mérni és ahol lehet8ség van rd, az étkez6t ki kell alakitani.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z5- és tdlalékonyhak élelmiszer-
5 oot 4 ? 2 T f % i s B/5,6,8/d. (Laszl6 Gy., Kontyfa, Dézsa, Czabédn go3 boooo 3 5 : S 2
68. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Adolgozékﬁzéma'/ra ; megfele‘;é' 5It61¥5f(i’llemhel - l)uiztositott A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. P kel marn, & KEM konyha\.lal sl |sk¢.)lava'l clzg’ve’ztetm kell a megfeleld 5itGz6k
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) i/ ' (illemhely) kialakitdsardl.
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhak élelmiszer- B/2,5,6,7,9,10,11/d.
69. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi (Kolozsvér, Laszlé Gy., Kontyfa, Dézsa, Karoly R., Kossuth, Hartyan) A hidnyzé eszkoz szabdlytalan munkavégzést okozhat. Az 8ltéz6kbe biztositani kell a megfelel szekrényeket.
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) Az 6ltoz6ben a szekrények szama nem elegendd, azok eldregedtek, nem zarhatéak.
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1,2,5,6,7,8,9,10,11/d.
70. higiéniai, élelmiszer-biztonségi és élelmiszer-mindségi (Szent Korona, Kolozsvdr, LaszI6 Gy., Kontyfa, Dézsa, Czaban, Kéroly R., Kossuth, Hartyan) A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Az elkiilonitést meg kell oldani. A konyhdk részére ruhazsdkokat kell biztositani.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kézétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1-11/d. (Osszes konyha) El kell késziteni a hidnyzé szabilyoza 3bba b T P,
(zEtke : 110 ! szers ) ) . : ; o Alildnyzé ik ” o < o y dlyozast, tovabba be kell szerezni a hidnyz6 eszkézoket
71. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Az idegenek (pl. az ételszallité személy) tart6zkoddsa a létesitményben nem megfelel6en hieryeli aabiyaxhy Sa s flnysd istl:?l:tk r:(ely't‘elz?n rounkawbgsbet s el d{ninak ke e (konyhdnként legaldbb 5 garnittra egyszer hasznalatos kipeny, labzsék, hajhdlé).
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista) szabélyozott, résziikre nem minden esetben tudnak védéruhat biztositani. SRS QRO Egyeztetni kell a KEM konyhdval az ételt szallité személy védéruhaval valé ellatésarél.
A kozétkeztetési f6z6- és talalékonyhdk élelmiszer- " R e i " - — L
ek . N e i ) g B/1-11/e. (Osszes konyha) A hidnyz6 eszkozok szabdlytalan munkavégzést okozhatnak, gatoljdk a dolgozok altal végzett Fel kell mérni és a konyhdk részére a sziikséges mennyiség(i és méretii pedalos/fedeles
72. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Hidnyoznak az eldirt pedalos/fedeles hulladéktarolék feladatelltés sza KSvisk g S e
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) v P g eladatellatas szamonkereset. hulladéktarolGkat biztositani kell.
. . B/4/e. (M, r-kinai
AlrEtlamtottil (Bab-s tla)Skomtisk slelimisass- Az ételmaradékot nem egy kiilon edéﬁ {:3 (ha:?::e Ibe a konyhdaban Iévé - ételmaradékos & § 3 Giteni
73. | higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi i ‘:'mr'déba (Ii\:( ¥ A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. " etelmaradekg.t ’szab'élyo“s;in bt gsseegyViteniegy etelm:fradekos (fdenybe és azt kell
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) Byd kitiriteni a kiilon helyiségben lév6 ételmaradékos hordéba.
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhak élelmiszer- B/2/e. (Kolozsvar)
74. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Az ételmaradékos hordéknak nincs az elgirdsoknak megfeleld tarolé helyiik, az iskola hatsé A hidnyz6 eszkoz szabdlytalan munkavégzést okoz. A lehetd leggyorsabban meg kell oldani az ételmaradékos horddk szabélyos téroldsat.

szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)

faldndl a szabadban tdroljak 6ket.
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4. szamu melléklet

orszan| Vizsgilat cime Megillapitasok Kivetkeztetések Javaslatok
A kozétkeztetési f6z26- és talalokonyhdk élelmiszer- B/6/e. (Kontyfa)
75. higiéniai, elelmlszer-bn.zto.ns.égl ?s elelmlszer'-mmosegl A hulladls szermiéttdrald hoszos, pokhalos; takatatianvolt, A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. A térol6 helyiséget az elGirdsoknak megfelelGen ki kell takaritani és kifertStleniteni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/4,5,6,7,8,10,11/f
76. --o-;" . _hi I.IIII r-m‘(’)’sé. 4 . ; ; lllll,l . ; sz z . . z ’ . 2 . s '] PPNl . Py
higiéniai, élelmiszer: bl'lto'ns.agl ?S élelmisze . indGségi (Magyar-kinal, Lészl6 Gy., Kontyfa, Dézsa, Czabén, Kossuth, Harty4n) A hidnyzé, hibas eszkoz szabdlytalan munkavégzést okozhat. Fel kell mérni, pétolni, illetve ki kell cserélni az étkeztetésre alkalmatlan eszkdzoket.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozétkeztetési f626- és télalokonyhdk élelmiszer-
a% | et e et s e i el B/a/f. (Magyar-kinal) bl axshbi gl il R -
. B , L1ans| 4 € A 4 A poharak elhelyezésére sziikség lenne polcokra. idnyz6 eszkoz szabalytalan munkavégzést okozhat. A szabdlyos tarolashoz sziikséges polcokat biztositani kell.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- B/6/f. (Kontyfa)
78. higiéniai, élelmiszer-bi.zto'nsa'gl (:es élelmiszer:minﬁségi A KEM konyha rendszeresen késén, néha késve hozza az ebédet. A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. Egyeztetni kell a KEM konyhdval a korabbi ételkiszallitds lehetdségérdl.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
£ P W AT, Ei. % 4 B/2,6,11/f. ar, Kontyfa, a
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- " : / ,,/ (.I'(okzzsvar’ ° 'y " ljartyan) e L e
%, o 5 3 sk i % gk A konyhdrél egy személy az étkezd teriiletén segit az étkez6ben, de ehhez az eldirt véltéruhat 2 arey " . ; —
79. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi nem viseli A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Biztositani kell a vdltéruhdt és annak viselését meg kell kdvetelni.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) i
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhak élelmiszer- B/5/f. Laszl6 Gy.)
80. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi | Annak ellenére, hogy az étkez4 az iskoldhoz tartozik, annak takaritasa, tisztan tartdsa a konyhai A konyhai dolgozéknak a feladatkdriikhdz nem tartozé feladatokat kell elvégezniiik. Egyeztetni kell az iskoldval a takaritasrél, ugyanis ez sehol sem a GMK feladata.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) dolgozdk feladata.
A kdzétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1-11/g. (Osszes konyha) — EJAp 2 Ersas s e
81. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi | Az étel féz6konyhai elkésziilte és az utolséként kiadott ételadag télaldsa kdzdtt eltelt id6 3 6ran A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabélytalan munkavégzést okozhat. Wiep kall vicsphinl aonsk Iehetoseget,’ h’ogy az“etel elkészitése és talaldsa kaztt eltelt idd
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) kiviil van. 3 6rén beliil legyen.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- , .. , , e > " _—
Kooy 4 = £ 4 - e g B/2,3,6,9,10,11/g. (Kolozsvar, Pestujhelyi, Kontyfa, Hartydn) A hidnyzd szabdlyozas helytelen munkavégzést okozhat, gatolja a dolgozdk dital végzett
82. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi Allanviakun. Blsiss Gtmutatéval nem rendelkeznek feladatellstés sz3 Kérésé Az tmutatét ki kell juttatni a konyhdkra.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) v : ' sladatelatasszamoniavesel,
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1-11/g. (Osszes konyha)
83. higiéniai, élelmiszer-biztonséagi és élelmiszer-mindségi | Fogyasztoi elégedettség vizsgélat, illetve az ételvdlaszték feliilvizsgélata az ételhulladék miatt a A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Az eldirt felméréseket, egyeztetéseket végre kell hajtani.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) szemle id6pontjdig nem tortént.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer- B/1,2,3,4,5,8,10/i.
84. higiéniai, élelmiszer-biztonsdgi és élelmiszer-mindségi (Szent Korona, Kolozsvar, Pestujhelyi, Magyar-kinai, Laszlé Gy., Czabén, Kossuth) A csekklistédban leirtak be nem tartdsa szabdlytalan munkavégzést okozhat. Az ételt minden esetben az lizemi edényekbdl (tdlalopult) kell télalni.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista) Az étel adagolésa, télaldsa nem az iizemi, hanem (részben) a széllitéedényekbdl térténik.
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- B/10/i. (Kossuth)
85, igiéniai, & G iszer-minéségi ) (K ek s 2 - o o
higiéniai, élelmiszer: bl‘zto'ns.agl t’as élelmisze .mlno gi iz Etelmintiis & a szemBlyzett Rilts régl, elavilt A hibas eszkoz szabdlytalan munkavégzést okozhat. A két hiitét le kell cserélni.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z8- és talalokonyhak élelmiszer- B/11/i. (Hartyan)
86. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-minéségi | A hidegen tartandé ételek kdziil az aznapi uzsonna a nagyméret h(ité mellett, az asztalon volt A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. A hiitést igényl6 ételeket annak kiosztdsaig a hlitében kell tarolni.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) h(ités nélkiil, dobozokban térolva.
A kozétkeztetési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- B/11/i. (Hartyén)
87. higiéniai, élelmiszer-bi.zto.ns'égi ?’S élelmiszer:minc'iségi A lfiatnpi ételminta mérnem volt megtalslhatd, A csekklistadban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. Minden esetben biztositani kell az ételminték elGirdsoknak megfelelé meglétét.
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)
A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer- B/11/i. (Hartyan)
88. higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi | A mosogatdshoz az eldirt mosogatdszer mellett Domestost is hasznalnak, annak ellenére, hogy A csekklistaban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat. A Domestos hasznélatat meg kell sziintetni és azt rendszeresen ellendrizni kell.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista) ennek szabdlytalansdgara mar korabban is felhivtdk a figyelmiiket.
A kozé ési f626- és talalokonyhdk élelmiszer- " TR . "
ol o il;:?e.tk;zet;:islle:;?ltz;:: ai :szllglmiszer min:)’es:é , B/2,5,7,10,11/i. (Kolozsvér, LaszI6 Gy., Dézsa, Kossuth, Hartyan) it westibii ebiviad - o o ' B
: giental, e g : i & Az edények, tanyérok, poharak széritdsa nem megoldott. ianyz6 eszko26k szabalytalan munkavégzést okoznak. Biztositani kell a megfelel6 szamu csepegtetbket a szaritdshoz.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
. si §626- és télald hak élelmiszer-
90 hIAII:E(:\ZI:It k;::l:iesszlef: Z?ztoﬁ;'a-.'g?mn:s;r minzsé i HedjhBrantRatair) A csekklistaban leirtak b isa szabalytal $g2é Slves és aidndékts T
' g / R g N . & A konyhaban tbb kisebb, a tanuléktél kapott ajandéktérgy taldlhatd. istdban leirtak be nem tartdsa szabélytalan munkavégzést okozhat. A személyes és ajandéktargyakat a konyha teriiletérél el kell tavolitani.
szempontok szerinti vizsgalata (csekklista)
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91.

A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhak élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)

B/1-11/i. (Osszes konyha)
A konyhakon lévé fa, miibdr bevonatu székek, asztalok nem felelnek meg az el6irdsoknak.

A hidnyz6 eszkdz6k szabdlytalan munkavégzést okoznak.

Fel kell mérni, majd azt kévetden biztositani kell a korszer(i, rozsdamentes asztalokat,
székeket, egyéb felszerelési targyakat.

92.

A kozétkeztetési f626- és télalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgdlata (csekklista)

B/1-11/i. (Osszes konyha)
HACCP elveken alapulé 6nellenérzé élelmiszer biztonsagi rendszert miikodtetik, azonban aza
létesitményben végzett tevékenységre nem adaptalt.

A hidnyz6 szabélyozas helytelen munkavégzést okozhat, gtolja a dolgozdk dltal végzett
feladatelldtds szimonkérését.

El kell késziteni a HACCP rendszernek az erre a konyhdra vonatkozé adaptaldsat.

93.

A kozétkeztetési f6z6- és talalokonyhdk élelmiszer-
higiéniai, élelmiszer-biztonsagi és élelmiszer-mindségi
szempontok szerinti vizsgélata (csekklista)

B/2,4,6,11/i. (Kolozsvér, Magyar-kinai, Kontyfa, Hartyan)
A HACCP dokumentumokat nem, vagy csak részben, vagy nem naprakészen vezetik.

A csekklistdban leirtak be nem tartdsa szabalytalan munkavégzést okozhat.

Az eldirt dokumentumokat vezetni kell, melyet rendszeresen szamon kell kérni.

94,

Téritési dij beszedések szabdlyozottsaga és a gyakorlati
feladatellatds ellendrzése

A/1. A munkakéri leirdsokbdl kimaradt - a téritési dijakkal kapcsolatban felmeriilé tényleges
pénzkezelés okan - a teljes anyagi felelsséggel valo kezelés tényének rogzitése.

Az anyagi felelGsséget jogszerlien nem lehet érvényesiteni.

Be kell épiteni a munkakari leirdsba a feleldsségvallalassal kapcsolatos kitelezettséget.

95.

Téritési dij beszedések szabdlyozottsaga és a gyakorlati
feladatellatas ellendrzése

A/1. Az étkezési téritési dij beszedésével foglalkozd dolgozdk esetében senki nem rendelkezik -
a dolgozd dltal aldirt - felelsségvallalasi nyilatkozattal.

Az anyagi felelGsséget jogszer(ien nem lehet érvényesiteni.

El kell késziteni minden pénzzel dolgozé felelGsségvallaldsi nyilatkozatdt.

96.

Téritési dij beszedések szabdlyozottsdga és a gyakorlati
feladatelldtds ellendrzése

B/1. b) Abban az esetben, amikor 2 f& egy kasszaba gy(ijt6tte a pénzt, ezzel nem volt biztositott
kiilon — kiilon a valtépénz és kassza kezelése.

Az anyagi felelGsségi rendszer nem egyértelm(

Abban az esetben, ha két f& végzi egyszerre a pénz atvételét, nem elégséges a bizalmi
alapon m(ikédé egykasszds gyakorlat, biztositani sziikséges kiilon — kiilén a valtépénzt és
a kasszat.

Biztositani sziikséges az asztal teteje helyett — egy fiok vagy egy gurulds szekrénybe vald
elhelyezés lehetdségét.

97.

Az ligyeleti szolgdlat és a gépjarm(i lizemeltetés
miikodésének vizsgalata, a feladatellatas
hatékonysdganak értékelése

Megallapitom, hogy a munkakéri leirdsok aktualizaldsa azért valik ismét idGszer(ivé, mert a
tartalom elsGdlegessége a formulaval szemben alapelvet szem el6tt tartva és a
Nemzetgazdasagi Minisztérium 2017 év végén kizzétett Uj ajanlasai alapjan egységes
szemléletet kovetve kell kidolgozni a GMK ésszes munkavallaléjéra nézve az Altalanos és
Specialis feladatok kozétti megkiilsnboztetést, valamint azokkal a kitelezGen eldirt elemekkel
ki kell egésziteni a Munkakéri leirdsokat, amelyeket a jogszabdlyok is megfogalmaznak.

A munkak®éri leirdsok jelen formdjukban nem felelnek meg az NGM médszertani ajanlasainak.

Munkakéri leirdsokat a GMK valamennyi dolgozéjara vonatkozdan at kell dolgozni.

Az Uj munkakdri leirdsok elkészitésénél figyelembe kell venni a legijabb médszertani
ajdnldsok alapjan késziil6 Bels6é Kontrollrendszer Kézikényv Gitmutatdsait.

98.

Az ligyeleti szolgalat és a gépjarm(i lizemeltetés
miikodésének vizsgalata, a feladatellatds
hatékonysagénak értékelése

Minden a M(ihely dltal végzett feladatelldtashoz sziikséges anyag beszerzése a Diszpécser
szolgélat rendszerén keresztiil torténik, és minden munkahoz Munkalap keriil kiallitasra. fgyaz

anyaghbeszerz§ altal beszerzett anyagok bevételezésre és kiirasra keriilnek a 2/2015. 12.01.
utasitas alapjan, mig a miihelyvezetd készpénzes utdlagos elszamolassal térténd vasarlasai nem
keriilnek bevételezésre a 2/2017. szdmu utasitds alapjan, annak ellenére, hogy azonos

feladatellatds céljara keriilnek beszerzésre.

A gyakorlatban a két utasitds értelmezése és betartdsa mellett ellentmonddasos helyzet alakult ki
az Ugyeleti feladatok elldtasaval kapcsolatban megvésarolt anyagok bevételezésével
Osszefiiggésben.

Meg kell teremteni a Diszpécserszolgélat éltal felhasznalt anyagokkal kapcsolatos
elbirdlds és szabalyozds dsszhangjat.

Indokolt az utasitdsok aktualizdlasa

99.

Az ligyeleti szolgdlat és a gépjarm(i lizemeltetés
miikodésének vizsgdlata, a feladatellatds
hatékonysdgdnak értékelése

Az utélagos elszémoldsi kitelezettség ellenében véasarlasokra kiadott elGlegeket az elSleget
felvevé dolgozék munkahelyi vezetdje engedélyezi. A pénzkezelési szabalyzat nem tartalmazza
az erre vonatkozd utasitdsokat.

Az eldlegek engedélyezését havonta djitjak.

Szabalyozds hidnydban nem a megfeleld szintii vezet6 engedélyezi a vésarldsokra kiadandé
eldlegeket.

Az gazdasdgi igazgato rendelje sajdt hatdskorébe az engedélyek kiadasat, és rogzitse ezt a
tényt a Pénzkezelési szabdlyzatban.
Az eldlegek engedélyezési kdrét visszavonasig allando jelleggel sziikséges kiadni.

100.

Az ligyeleti szolgalat és a gépjarmii lizemeltetés
miikodésének vizsgdlata, a feladatellatds
hatékonysagénak értékelése

Az anyagheszerz6 részére utélagos elszamoldsi kotelezettség ellenében kiadott el6leg tébb
vasarlasi jogcimre vonatkozik. 200 000 Ft anyagbeszerzésre, 100 000 Ft kézétkeztetési
anyagokra vonatkozik. Egy dolgozdndl egyszerre egyféle eléleg lehet.

A jelenlegi engedélyezési eljaras soran arra enged kovetkeztetni, hogy két kiilsndllé elldtmany van
egyidejlileg a dolgozénal.

Egydsszeg(i elGlegként kell kezelni a 300 000 Ft-t, viszont az elszamolds sordn meg kell
kovetelni az elszdmolds mellé csatolt részletezésben a jogcimek elkiilonitését.

101.

KiilsG-belsd informdciés és kommunikdaciés rendszer
miikédésének vizsgalata

A/1/a. A munkakori leirasok aktualizdldsa ismét id@szer(ivé valt, mivel a Nemzetgazdasagi
Minisztérium 2017 év végén kdzzétett 0j ajanldsai alapjdn egységes szemléletet kovetve ki kell
kidolgozni a GMK &sszes munkavallaléjara nézve az Altaldnos és Specialis feladatok kézotti
megkiilénboztetést, valamint azokkal a kételezden elGirt elemekkel is ki kell egészitenia
Munkakéri leirdsokat, amelyeket a jogszabalyok is megfogalmaznak.

Munkakéri leirdsokat a GMK valamennyi dolgozéjdra vonatkozéan &t kell dolgozni.
(Az j munkakdéri leirdsok elkészitésénél figyelembe kell venni a legljabb médszertani ajanlasok
alapjdn késziil Bels6 Kontrollrendszer Kézikényv Gtmutatdasait.)

A munkakdri leirdsok intézményi szint(i modositasat elvégezziik az erre kialakitott feliilet
egységes mddositdsat kévetden.

7. oldal
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102 A létesitmény lizemeltetés belsé szabélyozottsdganak és A/1.) A munkakéri leirdsok jelen formdjukban nem felelnek meg a GMK Belsd Kontroll A hidnyos szabdalyozds helytelen munkavégzést, az elgirdsok be nem tartdsat okozhatja, gitoljaa | A munkakéri leirdsokat a M(iszaki igazgatdsag valamennyi dolgozéjara vonatkozéan &t
' miikddtetésének ellendrzése Kézikényv elGirdsainak. dolgozdk dltal végzett feladatellatds szamonkérését. kell dolgozni.
bk o 5 P Megallapitottuk, hogy a raktarozas jelenlegi formdjdban nem télti be teljeskdriien a Feliil kell vizsgéIni a raktarozasi feladatelltds folyamatat a megéllapitédsokra tett
Raktarozas rendjének, a készletgazdalkodas % g P % iy " o . " — " o " .
103 ssének. miikédtetésének, haték sodnak tevékenységtdl elvarhaté funkcidkat. Visszatérd hidnyossag a meg nem valésult intézkedés. intézkedések kapcsan.
i atékonys PR e £ - p " PR . % . B Bl 2 2
seervezesenel, m oviz: :T:tr;e 4 Y58 A raktdrozas legfontosabb célja a GMK anyagkészlet sziikségletének folyamatos, feladatokhoz Ossze kell hangolni a vezetdi dontések utdn elldtandé raktdrozasi tevékenységet a
& igazodo biztositasa. logisztikai ligyintézé munkaidejével.
aroza jé é a ] 1. A GMK hatélyos SzMSz-ében, és a M(iszaki Igazgatésag Ugyrendjében nem keriilt 3 E = 2 F = p 2 6 i Sdositast kbvetd 6i donté 6 i
Rakt’arlozas rerldjfnek,‘a'keszletga'zdalko(ilaf ) l:\/' ; Y  SzvISz-ebeny s a VI .g ”g ; [ _gy Y J. ) A GMK szervezeti egységeinek feltintetése a killsnboz szabdlyzatokban hidnyos, zavarjaa Alegkoze.lelzbl SzmS.z’ maodositast kévetden avez(etou c{ontesn'ek megfeleld sz’er'vezetn
104. szervezésének, miikodtetésének, hatékonysagdnak rogzitésre a GMK irodahdz épiiletében m(ik6dd RO1 jel(i Kozponti Raktar (irodaszer, munka és makodés sttekinthetdségét egység ligyrendjében pontosan meg kell hatarozni a raktarak megnevezését,
vizsgélata véddruha, stb.). ’ elhelyezkedését.
Rakt’arluzas rerllldjuenek,’a,keszletga'zdalkor:las: A/1. Logisztikai-raktarozasi tartalm( vagy raktargazdalkoddssal kapcsolatos szabdlyzattala GMK| A szabdlyozas hidnya gatolhatja a szabélyszer(i feladatellatast. A szabdlyozatlansdg gétolja az Az Avr. és a Bkr. elGirdsainak megfeleléen el kell késziteni és hatdlyba kell helyeznia
105. szervezésének, miikodtetésének, hatékonysagdnak . YRR 2 o ¥ 2 b i e 4 5 . Eine g i e " b £
iasuiat nem rendelkezik. ellendrzési tevékenységet, és nem teszi lehet6vé az ellendrzés sordn az 6sszehasonlithatésagot. raktdr és készletgazdalkoddsi szabdlyzatot.
vizsgala
- Rakt'al:ozaks rerl{:;"e:tel:,’a‘kesltle;g:’z:alko(?afnak A/1. Megéllapitottuk, hogy a GMK-nal a Munkaiigyi Szabalyzat szerinti 1 éven tuli kihorddsi A nyilvantartds hidnya gatolhatja a szabdlyszer(i feladatellatdst. Megneheziti a kihorddsi idé Kikell alakitani a Szmviteii térviny altal elgirt nvilvintartsst
108 SEErvezRagiiel; MU O_ € ?:etne 4 NatesonysaEs idével rendelkezé munkaruhdakrol a kisértékii targyi eszkozok kozott nincs nyilvantartds. nyomon kdvetését. Rianianenvieiioyanyaiialie DERnYIVADIaras::
vizsgdlata
e e ; 4 5 B.1.b) Az elfekvd készletekrdl a vizsgalt idGszakban nem késziilt felmérés annak ellenére, hogy
Raktarozas rendjének, a készletgazdalkodas s Py y i S T § P ; o e 3 i 5 b s & ik ‘ PO e R :
107 sscnek miikodtetésének, hatékonysiganak az MMR rendszerben alkalmazott, a ,karbantarté raktar zaré allomanya havonta” megnevezés{i Nem dllapithaté meg, hogy milyen ardnyt képviselnek az elfekvé készletekben az immobil és Feliil kell vizsgdIni az elfekvd készletek dllomdnyat és dénteni kell a felesleges készlet
. SEERVERGSENBIG MURD i € t?:etne plALeRany=dE 507-es mutatdszam mar hosszabb ideje jelzi, hogy a karbantarté anyag-raktdr zaré nett6 készlet inkurrens anyagok. sorsarol.
vizsgalaia értéke valtozatlan (195.025,70 Ft).
C.1. Az 504 Karbantartd raktdr anyagfelhaszndlds (Ft) indikator nem a valds képet adja, mert a
tényleges felhaszndldsnal az alabbi tételek nem keriiltek a raktdrba bevételezésre, hanem a
beszerzés id6pontjaban azonnal koltségként voltak elszamolva.
Raktarozas rendjének, a készletgazdalkodas °a Gondnokok éltal az ,(in.” azonnali hibaelhdritashoz sziikséges készpénzbgl visarolt tételek 5 o . : - b his e Javasoljuk a 2/2015. 12.01 szamu Féigazgatdi és Gazdasdagi igazgatdi egyiittes utasitds 1
i o P . . P filsd ss70énzbd] visa A jelenlegi allapot nem indokolja a Karbantartdsi anyag-raktar zarékészlet kulcsindikdtoranak 2 e S wiiages SR 3 2 R
108. szervezésének, miikodtetésének, hatékonysaganak ea Mifhelyvezetd éltal az ,(in.” azonnali hibaelhdritashoz sziikséges készpénzbdl vésdrolt ! Sianar s lebap bl Mg g 3 és 4. pontjanak feliilvizsgélatat és a tartalmi 6sszhang megteremtését azonos elveken
T tételek. megtartdsat. A valds kép hidnyaban téves vezetdi dontés hozhaté. o 2 <
vizsgalata nyugvé Ujraszabalyozassal.
‘-—-71/
T\ . n—;
QU
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Gazdardgl Mlkddiehéal Kazpen)

ALT/652-1/2018. ikt.s: beszdmold szerint:
Az ellenSrzési nyomvonal a véllalt hatéridGre nem i
Solaiiatis o175 késziilt el, mivel a GMK szervezetében véltozds aIA Gm(szervezte:lfz
O dinacis e tortént. A GMK (] SZMSZ-e szerint a beszerzési | VAllozés tortént, tovibbi az Y ;
szerzddéskotések e . S = £k A beszerzési tevékenység az 11j SZMSZ szerint kbzvetleniil a Féigazgatd Ko:::r lna:lgs' kérelem 0,, AL ke J, e £ 2ann ?, es'ze.r:L. f: NGM tj médszertani Nem végrehajtott
GMK ljarésrendjének A/1. A beszerzési folyamatokndl nem talalhatd leirds a sdositani kella 2 P hatéskérébe tartozik. A javaslati pont, val a2 SZMSZ szerint osztalyvezetd és [T a Féigazg ébe 3 i alanién & intézkedés.
1. | 8/6/2017 a3 S pearaneiies i szerzédéskitésekkel, illetve azok eldkészitésével i é e PN SR el ALT/1109-2/2017 | 2017.10.10 2017.12.15 Eyes: Nem |tartozik, ennek megfelelsen médositjuk a beszerzésre | Utmutatdja alapjin &
|gazgatdsagok folyamaténak, ¢ ellenérzési nyomvonaldt, médositjuk a beszerzési tevékenységre vonatkozé ellenérzési Si®: B/6-8/2017 e ellenérzési nyomvonal minta .
e i kapcsolatos feladatokrdl. szerv. vélt miatt < vonatkoz6 ellendrzési nyomvonalat, figyelembe véve a R e e Vérhato teljesités:
nyilvantartdsanak nyomvonalat. B s Uj hatéridé: oot e PN & ” kertl kialakitasra. Az 0j -
B Gazd. Igazgaté tani tartalmazo Bels6 ¥ q 2019. 03. 31-ig
ellendrzése 2018.02.08. Kontroll Kézikényv Gtmutatdsait mintanak megfelelden az
il v im J ellenérzési nyomvonalakat
Szolgdltatdsi 2017.12.14-i
szerz&déskotések kérelem ALT/652-1/2018. ikt.szém1i beszdmol6 szerint:
2. | 87672017 GN!K‘ ) elfafésrend}enxek, 7 A/1.A ellendrzési ny El kell ; i a 2l .es Szulgaltata.sl Az ellendrzési nyomvunalalfat a j?vaslat figyelembe vételével ALT/1109-2/2017 | 2017.10.10 'Ml'lnak’l 2017.12.15 Jévahagyas: Méd. Hi: Az elle.na'nesi nyomvonal a véllalt hatéridor.e elko‘:s'zmt, Médositott hataridére
elavultak, Igazgatdsag Uj ellenérzési nyomvonalait madositjuk. igazgato B/6-8/2017 2018.01.03 [01.03-i ddtummal az 1/2018. sz. Féigazgatéi utasitdssal teljesiilt.
nyilvantartdsanak Uj hataridé: kiaddsra keriilt.
ellenérzése 2018.02.08.
Az ellendrzési nyomvonal a
e e i . /652-1/ . ikt. 6 szerint: 4 Aridé i
Szolgéltatasi HumJ:fI:lsitikai 2017.12.14-i Al;l'.\'l/‘lKG"j.Z S;NZl:Zm it s.lim‘sj bestér:?:o szer::t‘ whllalthatiridfre st szl N 4 R
szerzédéskotések A Szervezési | 6sag ellendrzési ny lai nem A Szervezési lgazgatésag ellenSrzési | A hatdlyos SZMSZ szerint a szervezési igazgatésag megsz(int, a feladat a P ort’;lezetﬁ kérelem fel dutj ek -eds.ze‘n{\‘ & z:t\{elzésl gzlazga iag e, miv?tl’aGtglﬂ( P Az‘;-.'l o ]\"." W s
GMK eljdrasrendjének, tartalmaznak a szerzédésekkel kapcsolatos nyomvonalaiba be kell épiteni az az SzmSz| Jogi és humanpolitikai csoporthoz keriilt. A javaslati pont, valamint az B Jévéhagyés: Méd. hi.-re cjd a.al J 'our‘macms 05 aﬂy Rl szervt:zete e m,ufs mRe f oe’n.az intexiadee.
3. | B/6/2017 | | 5o Bt 7 o 3. i 5 i o i f Ry iyl , St ; ALT/1109-2/2017 | 2017.10.10 2017.12.15 — | megfeleléen médositjuk az ellenGrzési nyomvonalat, tortént. Az NGM 1 ellenérzési
g 2 y annak , hogy a szer benis t szer SZMSZ-ben megfogalmazottak szerint szerzédés nyilvantartasra T B/6-8/2017 Nem o " . gl 4% ¥ g 2 ait " bk
) nyilvdntartdsdnak I az 6sdg felad kapcsolatos tevékenységeket vonatkozéan elkészitjiik az ellendrzési nyomvonalat. Szerv.vilt miatt Uj hatdridé: figy véves legijabb modszertant fésol Loy ks Vashatd teliesités:
s 3 3 Uj hatéridé: P % £ P
el Y = 2 8 L Koordindcids ey tartalmazé Bels Kontroll Kézikinyv dtmutatssait. alapjén Gj ellendrzési elkészitjik. 2019. 03, 31-ig
ellendrzése osztélyvezets s nyomvonal minta keriil
ALT/652-1/2018. ikt.szamii beszdmold szerint: e
Az ellendrzési nyomvonal a véllalt hatéridére nem Az elleno’n.é? nyomvm"nal-a
Szolgaltatdsi Koordindciés 2017.12.14-i késziilt el, mivel a GMK szervezetében vdltozds %ﬂmmm Az i mintinal N .
szerz8déskotések s e 5 osztdlyvezets kérelem tértént. A GMK (j SZMSZ-e szerint a Jogi és Lavea W Emvegrena)
: b i ) R ) . : ot o A . %
GMK eljarasrendjének, ; é/,l AJag:’eikz,»'z Efle,rE,IESI csaparf El kell késziteni a Jogi és kdzt Az (ij SIMSZ szerinti 6nall6 szervezeti egységek elkészitik a hozzajuk Jévéhagyas: Méd. hi-re kozt 2ési csoport feladataita RN va!ta?fss o 6z intézkedés.
4. | B/6/2017 . % i 4. 2foly y nem P 5 4 e ALT/1109-2/2017 | 2017.10.10 5 2017.12.15 L S = tortént. Az NGM 1j ellenérzési
§simok y Készitett csoport ellendrzési nyomvonalait. tartozé feladatokra az ellendrzési nyomvonalakat. Jogiés B/6-8/2017 Nem Koordindciés osztaly l4tja el. Ennek megfelelsen o i G Sy S Varhaté teliesité
nyllanti:rta‘sanak Humanpulmka_l Uj hatdridé: n}ndos‘ltjuk_a}'elle[\?rzesl nyOl.ﬂ'Vl?[la'?t, flgyelembe' alapjén 1 ellendrzési elkészitjik. 2019, 03. 31-ig
ellendrzése csoportvezetd 2018.02.08. véve a i tani tartalmazo nyomvonal minta keril
Bels& Kontroll Kézikényv ttmutatdsait. Kialakltdsra:
ALT/652-1/201 .szami beszdmol6 szerint:
Az ellendri j; kat figyelembe véve a szerzédé
A szerzédés-nyilvantartdsba gyakran nem a jogszabaly . nyllvantartasf:a a megfeleld ?tlathaluségl
PR e D Hakalile § nyilatkozatok keriilnek be, valamint az egyszeriibb
szerini lIErEs A szerzédések nyilvantartdsdba minden itas érdekében év feltii nélkiil,
. a! e! e lKUl
Szojgéllafa'm ’n.y'llalxt"ko'za a'rtalma hlbaLs esetben az Nvtv. és az Aht. szerinti A kialakitott nyilvantartdsban az egy bt itd év 201_7 1214 folyamatos sorszammal ellétva vezetjiik fel a
szerz6déskotések oA szer sordn sok nem az Tt ¢ e 5 3T R Sl s g, £ kérelem e = g
GMK i S stiathatosagrdl szl6 nyilath Keriilt bekérésre, illetve endszer szerint t nélkiil, foly or elldtva vezetjiik fel a Gazdasigi Jévahagyds: Mad. Hi: beérkezett tlathatosagi nyilatkozatokat. A Médositott hatéridé
5. | B/6/2017 = = i 5; o S ey 5 2 atldthatdsagi nyilatkozatok keriiljenek be. | beérkezett tlathatésagi nyilatk kat. A nyilvantartas tartal a | ALT/1109-2/2017 | 2017.10.10 8 2018.01.01 Eyas: Mad. B yilvéntartas tartall a nyilath Kisllitasanak Odositott hataridore
agok ezzel Bsszefiiggésben a nyilvantartdsba sem a sziikséges o A o o E 5 z . 3e22 2 =i igazgaté B/6-8/2017 2018.01.01 " P . Loy teljesiilt.
= s . 3 x ¢ 3 5 A megkiilonboztetés érdekében a nyilatkozat kidllitasanak keltét, mely alapjan évek szerint is lehet8ség = keltét, mely alapjén évek szerint is lehet8ség van a
nyilvantartdsdnak 4tlathatosagi nyilatkozat keriilt felvezetésre, hanem a nyilvantartésban a felvezetés évét meg M A Uj hatdridé: ras
ellendrzése Kbt. 62 § (1) bekezdésben eldirt kézbeszerzési eljarast v il ’ 2018.02.08. SRR
e e 7 kell kiilsnbszetni.
valo részvételhez sziikséges nyilatkozat.
« a keletkezés évét nem kiilonbdztetik meg egymastdl.
ALT/617-2/2018. ikt.szdmi beszamold szerint: A GMK szervezeti
_Avillalt intézkedés hatdriddre nem késziilt el, mivel a valtozésa.
GMK SisBa A GMK szervezetében véltozas tortént. Az U] szervezeti
|gazgatésigok Tartés bérmaradvany A/1. Megallapitottuk, hogy a Gazdasagi I; bsa A vezetdi informéciok biztositdsa Azd i bér dvany ése a Gazdasagi i 65| Gazdasdgi igazgaté felépitésnek megfelelden jelenleg a tartés és dtmeneti[ A C:ﬁf( s;erv?ze‘t(et f“l‘:w'ell: Hnl{m:;:;; x::m
s 4 bt Pt . Kéltségvetési osztalyanak, a tartés bé dvé ilvantartdsa a Jogi bérmaradvan: dsea Jasdgi i bsd tovabbi valtozasok varhato! vegrehajtof
6. | B/15/2017 ESZI k'lmutate‘z?arvakx, 1 2017.]10.01 tol'hafalyos 0 Cfgyfendpfer}n lmalmilz'za srdekében indokolt a feladatelld ‘o' egyet ? 251' dlyana ta‘ athos errm.ar? v"r}y nyl‘van artafa a' ogi A/1147-1/2017 | 2017123 Jogi és 2018.03.31 NEM NEM .y e Y ve se gz 2018, jdlius 1461, fey az btickods
Egyesi konkrétan a tartdsés Itetése a szabalyozokb est s csopart A o a Humanpolitikai - ! eenl y cEapaLt tgyrend médoslté,s't ar Teljesités:
Blcssdé 6 vonatkozd feladatellatést. el Y ti egysé djét mé 3 feladata. e . T
Balcsédék ellendrzése 0z feladatellatas szervezeti egységek iigyrendjét médositjuk . ehhez igazodva készitjik el 2018, 10, 25
Meg kell teremteni az Ugyrendben és a
GMK A/1. AJogi és humdnpolitikai csoport 2017.10.01-t6l kakari leirasban foglaltak sszt a
| ssdgok S dva hatélyos Ugyrendjében a személyzeti-humanpolitikai A munkakdr KIRA rendszerbeli
gazgz:;ago d kls fr:?a: :any féeldadd feladatai is meghatarozasra keriiltek. A szerepeltetéséhez kérelemmel kell A kakdri lefrasban, az iigyrendben foglaltakkal megegyezden, a — ALT/617-2/2018. ikt.szdmii beszamold szerint:
7. |epsjam7| B0 iy 2. megfogalmazas nem azonos a feladatot ellsté fordulni a MAK felé a médosita élyzeti-huménpolitikai el6ads” megnevezést alkalmazzuk. A | A/1147-1/2007 | 2017.0233 | ég i | 20180315 NEM 2018.03.15 Hatéridére teljesiilt.
o ¥ - kozalkal t munkakéri leirdsdban szereplé kakao lvégzéséhez —mint minden mds KIRA iszerbeli szer éséhez kérels | fordulunk a MAK felé, 1n=npot _' A vallalt intézkedés hataridére 16sull
Bolcs6dék ellenérzése . B A L csoportvezets
megnevezéssel, mivel ott ,személyzeti-munkaiigyi —fgyaz
féelGadd” szerepel. Ugyrend és a munkakari leirds kozotti
eltérés kikiiszobolhetd.
o ALT/617-2/2018. ikt.szdmii beszémold szerint:
M,K, 5 . b A/1. A személyzeti-munkaiiqyi f6el6add _munkakari A jogi és humédnpolitikai csoport 2018. februér 15. Hatdridére nem
i 2 k?s u:'l, Anak = leirasdban a ,Helyettesiteni kbteles” részben a Jogi és A kakari leirdsban konkrétan kell Meghatdrozasra keriil a helyettesitési jogkdr az aldbbiak szerint: A Jogi Jogl & pjdval Gnt. A humanpolitikai csoport bekeriilt AGME . végrehajtott
8 |pasor7| :"“_‘ =) ‘;‘;af‘a ! 3, huménpolitikal csopor kozé hatirozni a helyettesitésre vonatkozé [és Humanpolitikai csopor 6t a személyzetict ltkai (Gel6ads| A/1147-1/2017 | 2017.12.13 | | < et els.t,k .| 20180315 NEM NEM a gazdaségi i ssag irényitdsa ald. Az tigyrend o SZETVeretl intézkedés.
E\l/es_de‘k E 51|ng s'ana helyettesitéssel kapcsolatos el6irds nem tartalmazza az jogkart. csak a feladatelldtasban helyettesiti. G '::;“ ltg dtdolgozasat kévetGen p itdsra keriilnek a Natozasa. Teljesités fieyrend:
Polesbds SnEss gyrendb { t helyettesitési jogkort. CHOPORYESS helyettesitési jogkorok is. 2018.10.25
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GMK belsé ellendrzéseihez kapcsolédd intézkedések nyilvéntartdsa 2018, ‘M' (PM szerinti) 5.52. melléklet

A javaslatban foglaltak szerint, a bels6 szabalyzokban, az aldbbi
pontositdsokat végezziik el:
/1. A munkekri leirdsban és a hatélyos U - Abelsd szabdlyzékban el kell végezni - lires 4lldsok vezetéséhez, nyilvantartdséhoz sziikséges kartonok
. A yos Ley Bz felfektetése
alabbi pontatlansgokat dllapitottuk meg: alabbi pontositasokat:  a béren kiviili juttatdsként juttatott pénzs e o
z . 3 . 4 4cd P y
¢ fires dllisok”; A megfogalmazhs nem tartalmaz konkrét ; :‘;;‘:i:;a;‘;f; f's'zaz‘:é"e::;:‘::zk p i Keltségeinek téritése, hatdrozott iddre 52616 kereset- ALT/617-2/2018. ikt.s28mii beszdmol6 szerint: o
GMK Y felfektetéseg kiegészités, jutalom, jubileumi jutalom, térzsgarda jutalom, sajét ) Hnlfnd:r; r::m
ot o i b g gépkocsi kdltségelszamoldsa jogszabalyi mértékig, tavolsagi, vagy ’ A GMK szervezetében valtozas tortént, illetve 2018. Vegretiajiol
el 2 z 4 " , tte: ] 2 i
'ga’g:;:““k. “’;“" "f’g‘:"f"" e e betelfederstus ek i 'h::’r: SR ke'L’;‘:ﬁ"”"'z hosy mely | - .. tazas céljabal helyi jratokra sz616 bérlet dija, kbltségtérités sajat - jilius 1-t51 tovabbi véltozasok vérhatéak. A Jogi és o " = |»'m-i:":d5; i
T JOE! P A . s i
9. |B/15/2017 CALAL ek 4. ok el eomsilatac vaga, | BEPIATAvel tBriénd munksba jirés, temetési segély, szocidlissegely | A/1147-1/2017 | 20171213 Humé: ki | 20180315 NEM NEM huménpolitikai csoport 2018, februdr 15. napjaval vmoiz;"m —J—J"—"z‘:{s o
et = e » o gk el s AL ek N 5 B2 | hem rend bér kifizethetGségének, feliilvizsgdlatanak végzése ' i megsz(int. A huménpolitikai csoport bekeriilt a T
Bolcs6dék ellendrzése »A GMK i shelyette: A GMK dolgozék munkakari = s 3 A i s g csoportvezetd pa :
o e s ST SR G e e - a béren kivilli juttatott p y {aségi ig: yitdsa ald. Az tigyrend i &
Nem a tényleg o " N S = Munkakdri v: |
Vo S < Toacl G o ik kdltségeinek téritése, idére sz616 s itasra kertlinek a
valé koor ios |, Klegészités, jutalom, [ublleuri Jutal - - s - e A 2019 02.28
o KIRA rendszergazdai jogosul”.... Hidnyos mondat a feladatok ellstésa. L o boltee Jutalom i I“'a °""; “’é"‘ksgarl aJ.u:allom, sajat i leir is.
kakori lefrdsban, nem értelmezheté ehelyette: Az ligyrendben SRBROL 0.[. e rt Ig: B Vagy,
P csBvashioz kell izazitanl 4tutazds céljabol helyi jaratokra sz6l6 bérlet dija, koltségtérités sajat
= Gvel térténd kaba jards, ési segély, szocidlis segély
nem rend: bér kifizethetSségének, feliilvizsgdlatanak végzése
- KIRA rendszergazdai jogosultsag gyakorldsa.
ALT/617-2/2018. ikt.szdmii beszdmold szerint:
s o . A k isi megéllapoddsokat ki
GMK “It/‘I. A GMII“( ésdaz Il:;em’enﬁk k'éznm \ul(:ﬂ:m": kell egésziteni a GMK &ltal elldtott AGMK szervezetében véltozds tértént, illetve 2018. N sltate
Igazgatdsagok Tartés bérmaradvény M:gjz‘“’;‘f' & osga ott,ﬁe m:ﬁ 3 mr:r?n’em Fita :;;65 (elsédleges informacioval rendelkezé A Fenntarténal kezdemé ik a hatélyos Munk & jalius 1-t6] tovabbi véltozasok varhatoak. A m:n:':z:}.r:de:‘ o
- & p . szdmi PP S Y s " . 2
10. | 8/15/2017 ESZI kimutatasanak, 5 14 aritis ki Pvion: Sat oy szgnwzfl) ny s d k megéllapoddsok médositdsit annak érdekében, hogy a feladatell3ts A/1147-1/2017 | 2017.12.13 Gazdasagl 2018.03.31. NEM NEM ) Fenntartcfn’élkezdemérJlYEZfdk?.hat‘é!yzjs AGM'Ksz'ervez_eu
Egyesitett elszdmoldsanak 1 A T B 5 Biztositani kell a belsé szabalyozok felels balvozs il igazgaté megdllap annak valtozasa. Varhaté teliesités:
6dék ellendrzése it e (Ugyrend, Munkakori lefrasok, megfelelGen szabalyozdsra kerdiljon. érdekében, hogy a feladatellts falelGen Varhato teljesités:
Bolcso ezért a belsd szabalyozok kézotti 6sszhang nem et R llapodasok) és = 2019, 04. 30 -ig
biztositott. s mfg;l % a szabélyozasra keriiljon
3 lepes foladatellités kozti osszt
ALT/617-2/2018. ikt.s2amii beszdmold szerint:
A GMK és az intézmények (kiilondsen A GMK szervezetében véltozds tértént, illetve 2018,
GMK azon intézmények esetében, ahol a julius 1-t5] tovabbi valtozasok varhatdak. A jogi és Hatdridére nem
6sdgok Tartds bér \Z] B/1.a) Megallapitottuk, hogy a vizsgalt idészakban, a | mumkaiigyi szakdolgozo foglalkoztatdsa Jogiés humanpolitikai csoport 2018, februér 15. napjaval végrehajtott
Tie por gt LR 1eadl Vi) b Lo fiz g gt g - hs et s s . 5 fopaaa
11. | 8/15/2017 ESZI kimutatdsanak, & | t:nés! £ ités nyily ; nem az ges "El.l‘l negold lal:léls megtakaritisinal Aj i altarté's Bei itds ny tdsdta A/1147-1/2017 | 2017.12.13 | huménpolitikai | 2018.03.31. NEM NEM megsz(int. A huménpolitikai csoport bekeriilt a A GMK szervezeti intézkedés.
Egyesitett 1 lsanak l: g y tés a- ‘g J alogiés csoport vezeti. caperEzels gazdasdgi igazgatdésdg irdnyitdsa ald. Az tigyrend véltozasa.
BolcsGdék ellendrzése stb,) rendelkezd Humanpolitikai csoport vezette. elkeriilése végelt - az elsodleges P! SN B {tdsra kerlilneka Teliesités fayrend:
SeformaciGval & Humanpolitikai feladatmeghatérozasok. 2018.10.25
csoportnak kell vezetni.
ALT/617-2/2018. ikt.szdmii beszdmol6 szerint:
) Az intézmények tartés bér any k dsait
GMK £ 5 i  tarts ik Gazdasagi szereplé adatok év végi egyeztetésének tényét,
fd 2 tarté y gug Az intézmeé tartés bé P, — 16 adat i 1 Ly o
Igalg;;c;aguk Taf:(‘:‘ bf rtr:::udl\(’a"y B/1.2) A tart6s bérmaradviny kimutatésban szerepld szereolsé ad;r::l:aé:v:;l egyeztetések lévvégl » tsé:;:‘at dményé irasban dok ;I]u: :zo gaz@: ° B l’beJar:: : | zlqu!(‘Al'eg)' o
12. | B/15/2017 Wl e 7. adatok év végi egyeztetés tényét, eredményét irisban i . ) " e R S e A/1147-1/2017 | 2017.12.13 2018,03.31. NEM 2018.03.31. 304 pal kell Hataridére teljesiilt.
Egyesi Isza etrobmentiiik: tényét, eredményét frsban kell gy 30-i fo kell ig a Jogi és a koltségvetés tervezs ijéhez. Az elsé egy
Boles6dék ellendrzése : dokumentalni. koltségvetés tervezés rendjéhez. huménpolltlka} 2018. évre vonatkozéan a vallalt hatéridére elvégezziik
csoportvezetd és dokumentiljuk.
A bérkimutatasban szerepld adatok
GMK B/1.a) Megillapitottuk, hogy a bérki b plo | helyességé kafolyamatban torténd 2018.05.28- y .
|gazgatésagok Tartés bérmaradvany adatok helyességét munkafolyamatban trtén ellendrzés mikadtetésével kell kérelem A.LT.617 4/2018. Ikt.sz'émﬁ beszémold szerint: A
ESZI kimutatdsanak, ellendrzéssel nem k laltak, egy ésre, k 1l k II3Ini, és az egy ésre, k lIra | Az allashely-nyilvintarté kartonokat elkészitjiik, és azokat folyamatosan Jogiés 16vahagyds: Azintézkedesl tervban vallalt lldshely-nyllvantartd Modoshatt
¢ ot 5 & ? S * - 2017.12.13 ikai 2018.05.31. : 2018.06. ik é i jesii
13. | B/15/2017 Egyesi RS 8. Ikalmas informéciot tartalmazo RSN Ikalinasinformaciéttartalmazs vezetjk. A[1147-1/2017 t:;niam::i:::zl 8, B/15-8/2017 18.06.30 kartanokat elkészltenuk:‘skamkat folyamatosan hatéridére teljesiilt
Bblcsddék ellendrzése allashely-nyilvéntartd kartont a Humanpolitikai csoport kakaronkénti lldshely-nyilvéntarts P Ui hatérids: vezetjik.
' nem vezetett. kartonokat kell felfektetni és azokat 2018.07.08.
folyamatosan kell vezetni
ALT/617-2/2018. ikt.szdmi beszdmold szerint:
a GMK szervezetében valtozds tortént, illetve 2018,
NI 6 s il el il R— Gardasigi jtlius 1-t8l tovabbi viltozasok vérhatdak. A jogi és
| tdsdok Tartés bérmiaradvén d:/}( )Tmfmis, e m,"hm e A y mas egyéb, vagy kiilsé gargats huménpolitikai csoport 2018. februar 15. napjaval Hatéridére nem
BargaiOsag 4 v acaloi. Tatlos D b i szabélyozds, elvards nem frja el6 a A Gazdasé bsdggal tortént egy ést, és a tartos megsziint. A humanpolitikal csoport bekerillt a . végrehajtott
3] kimutatdsanak, adatokkal (pl: a beldltetlen dlldshelyeken rendelkezésre és A GMK szervezeti y
14. | B/15/2017 . : 9, ied i st nyilvantartassal kapcsolatos bérmaradvény nyilvantartds atadds-atvételét kovetden, a foigazgatéval, | A/1147-1/2017 | 2017.12.13 i 2018.03.31. NEM NEM fass 6sdg irdnyitasa al4. Az igyrend 4 intézkedés.
Egyesitett elszdmoldsdnak allé bér mértéke, a betoltésre keriilt allashelyek Pk i < . Lo i % = Jogi és R e L valtozéasa. e "
Blcs5dék ellendrzése bérfelhasznalasa és ezek akuudlis egyenlege) is annak sziik és a gazdasdgi igazgatdval dontiink ennek sziikségességérdl. huménpolitikai p keriilnek a Teljesités tigyrend:
Ba| % vezet6i dontést igényel. . feladatmeghatdrozasok és ezzel egyidejlileg déntés 2018. 10. 25
Y
rendelkezésre alltak csoportvezetd % g 7 3
sziiletik a javaslat sziikségességérél.
. ALT/617-2/2018. ikt.szdmu beszémold szerint:
MK Gazdasagi Azitézményel —~ Y
Intd: A 2 : e 3 £ & B T ha 104 L ih oer Y
|gazgatdsagok Tartés bérmaradvany C/1. Az Intézmények tartds és & i bér dva Az k tartés és Az k tartés és bér y igazgaté Kimutatasaiban szereplé adatok év végi
ESZI kimutatasanak, kimutatésaiban szerepld adatok —a GMK és bérmaradvény kimutatdsaiban szerepld szerepld adatok év végi egy ésének tényét, eredményét irdsban és . iz s
" - 2017.12.13 2018.03.31. .03.31. ének iményé
15. | Bpa5/2017 Egyesitett elszdmoldsdnak A0 intézményvezetd - kozotti év végi egyeztetés tényét, adatok év végi egyeztetések tényét, 1ok aljuk. Az egy é ber 30-i fordulé I kell Af147:1/2017 Jogi és A NEM 20180331 PPN sltuk A(a:iinsy'é f’ o Irdshan p Hatdriddre teljesit.
o é redményét irisb; dokumentéltak ényé dok 4lni Ikésziteni ! b djéh i - beér 8Y
Bolcs6dék ellenérzése eredményét irésban nem dokumen eredményét rdsban kell & a kot tervezés huménpohtlka_l 2018. évre vonatkozéan a véllalt hatdridére elvégezziik
csoportvezetd Eodoh sljuk
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I ké: 16 Grzé:
5111::6 dt: é“s:_:le.-avz::etkc:z:"ﬂejnbgs; ALT/846-1/2018. ikt.szdm( beszdmold szerint:
2/a. A 1180/2017. iktatészamu, 2017.oktéber 01-én irs én belil d 5 2018.01.30-i A javaslatnak megfelel6en elkészitettiik a vezetGi
érvénybe lépett Integralt kockdzatkezelési és szervezeti eldlidst, melynek keretén belllla Koordincios kérelem ellendrzés mikodtetésére vonatkozé Gj belsé
— Vezetdi ellenérzések ot oteth e .| vezetéknek (osztdlyvezetéiszintig) az A Javaslatnak megfelelden elkésztjik a vezets! ellenérzés osztélyvezetd Thcihagyls: balvakat. A vezetéi ellenrzds al e Médositott
16. | B/12/2017 \ ok 4ltsganak Bitee st 7 . 4 sltaluk kockazatosnak mindsitett e S gLl A/1448-1/2017  [2017.12.19 2018.03.31. BY3S: | 7018,06.30 vezelileliontzee abp Y a hatéridare teljesiilt
6 k fae (Kockazat és integritds) szabalyzat hatalyon kiviil 5 & uj bels6 y 5 B/12-8/2017 Belsé lirend: k tartal
vizsgalata helyezte a vizsgalt teriiletet szabdlyz6 10/2016. sz teriiletekre vonatkozéan éves ellendrzési Jogi és i hatérids: ABelsd P S S
EhE: mia,' v atélutasltésrl T tervet kell késziteni és a végzett Huménpolitikai m—'—'zomosm' g0, .t ’Ul 1k GNK b ek i
Og2e8 ) ellenérzések eredményét ellenGrzési csoportvezetd et alﬁgyfs :'”el .:iat it ésbz:Irvez:élegy‘s gek -;'aj kos
napldban kell régzitent. ellendrzési feladatai tovabbi szabélyozdsra keriilnek.
Ki kell adni a hianyzo ellendrzési Koordinaclés 2018.01.30+ Amddoslightvegreliaftds) QZ::ET:II::: :: Nem végrehajtott
@ lakat. A Srzési " ALT/846-1/2018. ikt.szémii beszdmold szerint: it em végrehajtos
GMK Vezetdi ellendrzések 2/a. Az (j SzMSz-hez kapcsolddo szabdlyzok koziil - a a om::::l‘:: :;::; n:::(:":; :s — osztalyvezetd ] d'\(l:;\eale";s' AL:I:::[tljﬁtoéls sk;:;_lsj:n; :ESZ:":;; '6;12"." t :a;‘ég;lBﬂL_.em&t’:Ij:;ualt ; ellendrzési intézkedés.
17. | B/12/2017 o fok sltsaganak fass sgot kivéve - nem keriiltek kiaddsra | " I Elkészitjiik és kiadjuk a hidnyz6 ellendrzési nyomvonalakat. A/1448-1/2017  (2017.12.19 2018.01.31. BYoss NEM B ey . | T Jmodszertant | - omvonalak
B ) helyettesiti a vezetdi ellenérzések B/12-8/2017 nyomvonalakat az 4j hataridére, és az uj ellendrzési dtmutatéja alapjan uj " 2 oy e .
vizsgélata az ellendrzési nyomvonalak. e Jogi és < § 2 s T elkészitésének | Varhato teljesités:
iitemezett lebonyolitdsat és annak Huménpolitikai Uj hatdridé: y ellendrzési nyomvonal hatrideje: 2018 2019, 03. 31-ig
dokitpientslasat: P 5 2018.06.30. minta keriilt kialakitasra. HoE s : o
csoportvezetd november 30.
Kozétk.o:
Koestlior 2018.04.16 2018.04.16. ALT/47/2018. ikt.szémi beszdmold szerint:
e Kozétk. ov: Dr. Keller Jézsef A ruhézat beszerzésére intézkedés tortént.
- r— . s . (B iBiseik fadnctal&rg .
st | (Vi bt o o b ekt it | s | | il il
GMK talalékonyhdk élelmiszer- e - haVe etk (azanazab:n Feliil kell vizsgalni a konyha kialakitast, i S Bakonyi Lészl6 A/388-2/2018. ikt.s24mui beszdmold szerint:
F626 és higiéniai, élelmiszer- i r:y 4 Lg & Ksrakbari [9)1 'h' d fitését, nyildszaréit. Meg kell vizsgdlni a Miszaki. le.: Beszerzési csoport A konyha kialakitdsat, fdtését, nyilaszaréit
18. | B/5/2018 | Talalékonyhak i &s élelmi R i tsa ol s) igen hideg, Kkl iz4las lehetdségét. A dol; X Kialakitisat, m sréit felulvizsgsliok NEM feliilvizsgaltuk, a konyhai légtechnikai rendszer fiitési Hataridére teljesiilt.
(soron kiviili mindségi szempontok ey Vol részére be kell szerezni meleg (polr) = a, ) ,.es ,.ny 5,1 . o e‘u 'ls,g i ,’a, oldal dtalakitdsdra a GMK 2019 évi Fejlesztési
rendsz. ell.) szerinti vizsgdlata felséket, kabatokat. s e Mszaki Tervében javaslatot tettiink a Fenntarténak a forrdsok
(csekklsta) felderitjuk,afelulwugalat;él f:gg‘:):; t]av;:la;ot tesziink a Fenntarténak Miig: A/388/2018 2018.06.30. S biztositisa érdekében. A Kilatok eléitt szikséges a
gydigast] sliasale 2018.06.30 2018.06.30 tetd feltjitdsa, egyeztetés kezd8dott a KLIKK-el.
GMK A kbzétkeztetési f626- és
F626 és télalékonyhak élelmiszer- : . o Dr. Keller Jézsef | 2018.04.16
' a1l . 6! I k i : . . [a7/. . ikt. i . " 5
19. | B/5/2018 | Talalékonyhak Ai/e _‘,4 m?gfelelﬁ mln?ségﬂ takantéshu’l tGrabks d 3 e k:,',l b 2 Az eszkdzbeszerzés megtortént. A/427/2018 2018.04.24 | Banyai Gabriella NEM 2018.04.16 ALT/47 2018-|kt szimil bESIélPDl‘QS szerint Hatéridére teljesiilt.
{soron kivil biztonsagi és élelmiszer- kenddk, szivacsok, kefék, textiliak sziikségesek. hidnyz6 takarité eszkozoket. Bakonyl L2s1l5 Az estkozbeszerzés megtdrtént.
rendsz. ell.) mindségi szempontok
szerinti vizsgalata
A kozétkeztetési {626- és
GMK télalékonyhak élelmiszer-
A g , g " 147/ . ikt v s
Fo te higiéniai, lelmiszer- g ::,ak:a:i:;ﬁ:kv:gyer:mgszz:;:'Jlmau'vizrlf:::‘ Az el6irt munkaruhdzat viselésétmeg kell | o510 o, paipargator utasités kiaddsra kerdlt, (Ikt.sz: ALT/3-6/2018) DEkclendcesel e/zo;:;” S o W
20. | B/s/2018 I6konyhék | biztonsgi és élel ruhaz pealiia miniamae kévetelni, az ellenrzés tényét ez FoigRzE ; Sl | AM27/2018 | 2018.04.24 | BinyaiGabriella | 2018.03.12 NEM 2018.03.12 .2, Félgazgatd] tasités kiaddsra kerDiL. (IKt.sz: Hataridére teljesilt.
(kbpenyek, nadragok, tunikak) egy része az 6lts26 - Az utasitds betartdsanak fokozott ellenérzése. ALT/3-6/2018). Az utasitds betartasanak fokozott
(soron kiviili mindségi szempontok dokumentalni sziikséges. Bakonyi Ldszlé o
Ak szekrényekben talalhatéak. ellenérzése.
rendsz. ell.) szerinti vizsgdlata
(csekKlista)
A kbzétkeztetési f626- és
F::;is talalékonyhak élelmiszer- A/1/f. A 2017. oktéber 01-t8l érvényes Munkaiigyi Or Keller Jozsef ALT/A47/2018. ikt.s2dmii beszdmold szerint:
higiéniai, élel; balyzatban (Ikt. szdm: A/1106/2017) foglaltak miatta| A szabdl feliil kell vizsgdlni és 6/2018, sz. Féigazgatoi utasitds kiaddsra kerdilt. (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). ¢ - 6/2018. s2. FGigazgatdi utasitds kiadasra keriilt. (lkt.sz: fosay -
1 hal 427, 8 2018.04. .03.. A J
2. | Blsj208k T:' kl:rull t 4gi és élel jolgozok a munkaruhdzatot a raktarbdl egyaltalan nem, sziikség esetén médositani kell. Az utasitas betartasanak fokozott ellenérzése. AJaz7a01 S B::IZ:;G:;:;': L NEM 2018032 ALT/3-6/2018). Az utasitas betartasanak fokozott HstAiaNes telisaoit
::;::Z ell) mindségi szempontok vagy csak egy részét veszik fel. Y allenbrzdse:
T szerinti vizsgélata
Dr. Keller Jozsef
A kbzétkeztetési f626- és Bnyai Gabriella
GMK télalékonyhdk élelmiszer- Bakonyi Lészlé
F626 és higiéniai, élelmiszer- A/1/f. Az 6ltoz6ben az 6ltoz6 szekrények szama kevés, Legalibb egy kétajts 8lt26 szekrényt kell ALT/47/2018. ikt.szamu beszdmold szerint:
22, | B/5/2018 | Talalékonyhak t agi és élelmi: igy a munka- és az utcai ruhak elkiilénitése nem Bistosltari = ézkedés tortént. Igényfelmérés megtortént. A[427/2018 2018.04.24 | Baszerzési csoport | 2018.04.20 NEM 2018.04.20 Beszerzésre intézkedés tortént. Igényfelmérés Hatéridére teljesilt.
(soron kivili mindségi szempontok biztositott. ) megtdrtént.
rendsz. ell.) szerinti vizsgdlata
(csekklista)
|
GMK A kozétkeztetési f626- és
Fa6és télatékonyhdkélefmiszer- A/1/f. Az idegenek tartézkodasa nem megfeleld El kell késziteni a hidnyzé szabalyozs e ALT/47/2018. ikt.szdmti beszamols szerint:
higiéniai, élelmiszer- bal Al 6k a védaruhak koziil . 4 * | 6/2018. sz. Féigazgatéi utasitds kiaddsra kerillt. (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). N 6/2018. sz. FSigazgatdi utasitas kiadasra kerilt. (lkt.sz:
8 = = p " Z 2 e 427/2018 2018.04.24 i 2018.03.12 .03, Y ilt.
23. | B/s/2018 Télaléko;y?l;k biztonsagi és élelmiszer- csak kopenyt tudtak biztositani, ldbzsakot és hajhalot tovabbi be:;l;;:;:inl a hiényz6 Az utasitds betartdsanak fokozott ellendrzése. Aa21/ B::::Lﬁa;:;ga NEW 2018,03.12 ALT/3-6/2018). Az utasitas betartasanak fokozott Hatéridére teljesilt I
(sor:n V" mindségi szempontok nem. : v ellendrzése.
rendsz. ell) szerinti vizsgélata
GMK A kozétkeztetési f626- és Mszaki
F626 és télalékonyhék élelmiszer- igazgatésig Hatéridére nem
higiéniai, élel : 6 6 7 5 T /388-2/ . ikt. ( 4
24. | B/s/2018 | Talalskonyhak i, éle 4. fllllelgze‘(:: '“"::e‘i:‘v"h'zf:'yi"'ng?::l"il) i kell javitani a mosogaté lefolydjat. A i A/388/2018 | 2018.04.24 | Karbantartdsiés | 2018.05.18 NEM 2018.05.31 A 38’:2 2018, kt.szémi beszdmold szerint végrehajtott
(soron kivili biztonsagi és élelmiszer- megle! a szenny gyon lass: y! - hibaelharitasi yojat Kij intézkedés. ‘
rendsz. ell.) minségi szempontok osztdlyvezets |
szerinti vizsgélata |
fecallllcta)
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Dr. Keller Jozsef
Banyai Gabriella

GMK
F626 és A kbzétkeztetési f626- és A/1/i. Az ételkészitéshez hasznalt vodrok anyaga til A konyhai dolgozdk bevondsaval kell Bakonyi Laszlo
y 4ridé
ALT/47/2018. Ikt.szmi beszémolé szerint: Hatinearnen
25. | B/5/2018 | Télalékonyhdk ilal6konyhdk élelmi: 8. vékony, nem birja el a benne térolt anyagok, ételek kival ésb i a sziikséges Beszerzésre intézkedés tortént. Igényfelmérés megtortént. A/427/2018 2018.04.24 2018.06.30 NEM 2018.09.30 ——ug—w végrehajtott
(soron kiviili higiéniai, élelmiszer- stlyat. munkaeszkdzoket. Beszerzési csoport Beszerzés megtdrtént. intézkedés.
rendsz. ell.) biztonsagi és élelmiszer-
mindségi szempontok
szerinti vizsgalata
GMK A kdzétkeztetési f626- és
F626 és télalokonyhak élelmiszer- Az élelmezés vezetd bevonasaval meg kell Dr. Keller Jézsef
b ks A1fj. A 14shoz sziiksé : . X 5 : ALT/47/2018. ikt.szém beszamold szerint:
26. | B/s/2018 | T hl g, | A S ‘°’ s|lr l’ f:(e"“e nagytekercses, |\ s omni a beszerzends mennylséget és Beszerzésre intézkedés tartént, A/427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 2018.04.16 NEM 2018.04.16 ALT/47/2018. ikt szémii beszmol szerint: Hatdridére teljesilt.
(soron kiviili biztonsagi és élelmiszer- D parTEops KRy be kell szerezni azokat. Bakonyi Laszlé Beszarzésre Intézkedés tortént.
rendsz. ell.) mindségi szempontok
szerinti vizsgdlata
— A kbzétkeztetési f626- és
talalokonyhdk élelmiszer-
F626 és i A/1/j. A széllitast végzd személy a télalékonyhdkra valé & . Dr. Keller J6zsef
. . higiéniai, élelmiszer- 2 ety = Az ételt szdllité munkatérsak részére b P & y i int:
27. | /s/018 | Talalshonyhik | & S C T | 10 | belépeshes sikséges munkas,lletve védGruhizatal T e e e Beszerzésre intézkedés tortént. A/427/2018 | 2018.04.24 | BinyaiGabriella | 2018.04.16 |  NEM 2018.04.16 ALT/47/2018. it sz4mid beszdmold szerint; Hatiridére teljesilt.
(soron kiviili nem rendelkezik. e VRS OREnyRIEL. Bakonyi L3szlé Beszerzés megtrtént.
e < minéségi szempontok . ¥
rendsz. ell) szerinti vizsgdlata
GMK A kozétkeztetési f626- és
F626 és ﬁlalék]onyhéél: ﬁlelmlszer- AJ1/1. Az étel elkésziilte és az utolsGként kiadott Foliil kel izssslit: Howy fioayan lelist Dr. Keller J6zsef . .
2. | Bys2018 | Talokonyhakc | | MBI emIser gy, teladag talalisa ozott elvirt 3 rit nem tudiék i e Tovibbi vizsgalatot igényel A/427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 20181231 |  NEM 2018.09.30 ALT/47/2018. tktsadmi beszamold szerints Hatéridare teljesiit.
(soron kiviili fztonsdgi és élelmiszer- biztositani. n : Bakonyi Lészlé Eeluivizsgdlat megtdrtént.
rendsz. ell) minGségi szempontok
o szerinti vizsgélata
GNIK A kizétkeztetési f626- és
télaldkonyhak élelmiszer-
F626 és :igiél:::l élelr:lszer-er A/1/n. HACCP elveken alapulé 6nellenérzé élelmiszer Minden konyhdra kiilén-kiilon el kell Dr. Keller Jozsef L. HatéridGre nem
29, | p/5/2018 | Talalokonyhak | - E-TE TN 12. biztonségi rendszert makddtetik, azonban az a késziteni a HACCP rendszernek az adott Intézkedést elrendeltik. Elgkészités folyamatban A/427/2018 | 2018.04.24 | BinyaiGabriella | 20180630 |  NEM 2018.08.09 ALT/A7 z"llfé':"::‘"“" ":,’r’ti'“t‘"" szedint: végrehajtott
(snr:n k(v‘ll“nli minGségi szempontok |étesitményben végzett kenységre nem adaptalt. konyhd koz6 adaptaldsa Bakonyi Lészlo niezkedes megiortent: intézkedés.
rendsz. ell) szerinti vizsgalata
Fecabblas)
GMK A kozétkeztetési f626- és
o télalokonyhdk élelmiszer- " 5 til h b | 3 5 - . .
F626 és Higiénial, élelmiszer- A/2/b. A péraelszivé til hangos, bekapcsoldsa esetén Be kell vizsgaltatni az elszivot és hiba A péraelszivot bevizsgaltatjuk, drajanlatot kériink, javaslatot A/388-2/2018. ikt.s2dm beszémold szerint:
30. | B/5/2018 | Talalékonyhak blstonsd I‘és alslmisE: 13, zavarja a munkavégzést, a dolgozok kozotti esetén meg kell javittatni fogalmazunk meg a Fenntarténak a javitdshoz sziikséges forras A/388/2018 2018.04.24 | Mdszakiigazgatd | 2018.07.31 NEM 2018.07.31 A péraelszivét bevizsgaltuk, a légtechnikai rendszer Hatéridére teljesiilt.
(soron kiviili ” 8 kommunikaciot. : biztositasara felels (ikddik
rendsz, ell.) mindségi szempontok megfelelGen milkad]
o szerinti vizsgélata
GMK A kozétkeztetési f626- és
FG26 és tatelokanghakiEleimisae A nyilaszarok allapotat feliilvizsgaljuk, drajénlatot kériink etlege
higiéniai, élelmiszer- 2/b. A nyilészarok dllapota az Bltéz6ben & Meg kel vizsgalni a nyilészarsk allapotat . BRI & e A/388-2/ t.szdmi :
31, | B/5/2018 | Télalékonyhék bizt::\s égllés Slelimlsiei: 14. Al2f nyle d:}:;ﬁk tért’::naelaazv:k enezar éseli h:ta‘;éz;gsz:rli:t?; k:ﬁ ;ket::s::;nl cserére, javaslatot fogalmazunk meg a Fenntarténak a javitashoz, A/388/2018 2018.04.24 | Miszaki igazgaté | 2018.07.31 NEM 2018.07.31 388-2/2018. ikt.szdmd beszdmol6 szerint: Hatéridére teljesiilt.
(soron kiviili = ) : cseréhez sziikséges forrds biztositasara Anylliszérékat kicseréltuk
mindségi szempontok
rendsz.ell} szerinti vizsgalata
A kozétkeztetési fGz6- és
talalékonyhdk élelmiszer-
F?“f': higiéniai, élelmiszer-
oiia biztonsagi és élelmiszer- Legkésdbb a nyari ledlls sord Karbantartdsi és g o
32. | B/s/2018 | Talalokonyhsk o " | 15. | Af2/b. A mennyezetrdl az iistok felett potyog a vakolat. | o h“ ';V” led! sy kel A mennyezetet kijavitjuk A/427/2018 | 20180424 | hibaelhdritasi | 20180830 |  NEM 20180830 A/388-2/2018. ikt.s28mil bestémold szerint; Hatéridare teljesilt.
(soron kivali ) L% Javitania mennyezetet. o & A mennyezetet kijavitottuk
szerinti vizsgdlata osztalyvezelo
rendsz. ell.) (csekKlista)
A kozétkeztetési f626- és
télalékonyhdk élelmiszer-
F?"fi higiéniai, élelmiszer- tler ézsef
5206 és 5 . - Dr. Keller Jozse
biztonsdgi és élelmiszer- 2/e. Tisztitasi, fertétlenitési utasitassal nem N ALT/47/2018. ikt.szémil beszamol§ szerint:
33, [ oysz018 | Tallskonyhak | Tt mpontok | 16 Alpjetiszte R A hidnyzé utasitast pétolni kel Intézkedés megtbrtént A/427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 201804.05 |  NEM 2018.04.05 ALT/T Z(:lt;:t:?mu "fi’“:"" szerint: Hatéridére teljesilt.
(soron kivili szerinti vizsgalata Bakonyi Laszlé ntezkeges IERSSRSL
rendsz. ell.) (csekklista)
A kozétkeztetési f626- és
i talalékonyhak élelmiszer- Dr. Keller J6zsef
higiéniai, élelmiszer- A/2/f. Sokan sajat, vagy régebbi, tiszta, de kopott Banyai Gabriella ALT/47/2018. ikt.szdmi1 beszdmold szerint:
F626 és g 5 . Y & e Az el6irt munkaruhdzat viselését meg kell y " :szémil beszamold szerint:
3. | B/5/2018 | Tatalkonyhsk blztonsé.gl és élelmiszer- 17, ruhazatot viselnek. A nem viselt ij munkaruhik \ovetelni, az ellendraés tény é‘g 6/2018. sz. Féigazgatdi utasitas kiadasra kerilt. (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). AJ427/2018 2018.04.24 Bakonyi Laszlé 2018.03.12 NEM 2018.03.12 6/2018. sz. FGigazgatdi utasitds kiaddsra keriilt, (Ikt.sz: d I
(soron kiviili mingséglszempantok (Kepenyek, nadrégok, tunikii] egy része az &tz dukum'entélnl sziikséges Az utasités betartésanak fokozott ellendrzése. o o o ALT/3-6/2018). Az utasitds betartdsdnak fokozott Hatdriddre teljesalt.
candszzell) szerinti vizsgdlata szekrényekben taldlhatoak. : Beszerzési csoport ellenrzése:

(csekklista)
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GMK belsé ellendrzéseihez kapesolédé intézkedések nyilvéntartdsa 2018,

V.
Gordaségl MAkddietésl Kazpant

(PM szerinti) 5.sz. melléklet

(tas

{leiras/NEM |

A kbzétkeztetési f626- és
GMK télalékonyhék élelmiszer- .
F525 és hl:iéon';:l élelr:i:zs:f A/2/f. A 2017. oktéber 01-t6l érvényes Munkaiigyi i
2 ) o - . " . r. Keller Jézse
35, | B/s/2018 | Talalokonyhak | bi i 65 élel 18, slza‘bély‘z:'-xtban (Il.(L szlé’n. A/1106/2‘017‘) foglaltak miatta A sszé!yza!ot feltl !<ell vlzs%alnl és 6/2018. sz. Foigazgatdi utasitas kiaddsra keriilt. (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). AJ427/2018 20180424 | Banyal Gabriella | 2018.12:31 NEw p— ALT/47/2018. ikt.szamd beszdmold szerint:
(soron kivili minéségi szempontok a a raktarbél egyaltaldn nem, sziikség esetén modositani kell. Az utasités betartdsanak fokozott ellendrzése. : BakenyT LRl o = Intézkedés megtértént. Hatdridére teljestlt.
rendsz. ell.) szerinti vizsgalata vagy csak egy részét veszik fel. e
Dr. Keller Jozsef
GMK Bényai Gabriella
F626 és A kizétkeztetési f626- és Bakonyi Laszlé
ey Sl it ey A/2/f. Az 8lt526 szekrények szdma kevés, fgy a munka- |Legalabb egy kétajtés 6lt626 szekrényt kell akony, T

36. | B/5/2018 | Tilalékonyhak 19. ! ez d ézkedés elrendelése. lgényfelmérés megtortént. A/427/2018 | 2018.04.24 2018.12.31 NEM 2018.09.12 ALT/47/2018. ikt szémi beszdmol6 szerint: i
{soron kivali higiénial, élelmiszer- és az utcai ruhdk elkildnitése nem biztositott. biztositani. Caats T — Intézkedés megtortént, Hatéridére teljesilt.
rendsz. ell.) biztonsagi és élelmiszer-

mindségl szempontok
szerinti vizsgdlata
Dr. Keller Jozsef
~ - Banyai Gabriella | Kozétk.o.:
A kézétkeztetési f626- és Bakonyi Lsszlé | 2018. 08. 20, Kozétk. Ov.:
F?":’: tal::é:(éor:y:\ aél: éile:mlsmr- Kézétk.o.0 i . A/427/2018 Beszerzési csoport | M.ig.: 2018.09.30 ALT/47/2018. ikt.szdmii beszamold szerint:
37. | B/s/2018 | Tl of s. + s 2 '13 ’és e”ml e 20 AJ2/f. Az illemhelyhez tartozé kézmoséndl hidnyzika | A hidnyz6 kéztorlGtartot be kell szerezni Intézkedés elrendelése. lgényfelmérés megtdrtént. Karbantart'asll és be—szerzést Intézkedés megtdrtént.
’ (soron kivil i tadi ok ’ kéztorlotarto. és fel kell szerelni. ) Afisgfaiyg | 20100424 | hbaelbddiss | kovetBan NEM Hatéridére teljesalt.
r mindségi szem;.mn ol Mi.ig osztalyvezets varhatdan Miiszaki ig:
rendsz. ell.) szerinti vlz.sgalata A kéztorlstartot felszereljiik 2018.06.30 2018.06.80 A/388-2/2018. ikt.szdmd heszdmold szerint:
(csekklista) A kéztoridtartot felszereltiik.
A kozétkeztetési f626- és ) Dr. Keller Jozsef
ik talalékonyhdk élelmiszer- ) Bényai Gabriella
higiéniai, élelmiszer- Bakanyi Laszlo g

F626 és biztonsagi és élelmiszer- A/2/f. Azid k tartozkoddsa nem feleld El kell késziteni a hidnyz6 szabélyozdst, . ) ’ . ALT/47/2018. ikt.sz2dmii beszdmold szerint:

28, | myspanns | Taislskonyhad ttonsdglésdlelmisiee- | o balyozott. A I3  s24méra a védarahsk kbztl sbbi be kell ia hiér'm " 6/2018. sz. FSigazgatdi utasitds kiaddsra kerit. (Iktsz: ALT/3-6/2018). | pao90018 | 2018.04.24 " 2 JoTHa842 SEN 20180312 | 6/2018. sz. Figazgatdi utasitds Kiaddsra kerlt. (Ikt.sz: —
(soron kiviili szerinti vizsgalata labzsakokat nem tudtak biztositani. eszkozoket. Az utasitds betartdsdnak fokozott ellenrzése. ssearzaslcspROrt ALT/3-6/2018). Az utasitds betartdsanak fokozott i
rendsz. ell.) (csekklista) ellenSrzése. A beszerzés megtortént.

A kozétkeztetési f626- és i
télalékonyhak élelmiszer- Dr. Keller Jozsef
GMK higiéniai, élelmiszer- Bdnyai Gabriella 3 Akbltségvetés
F626 és biztonsagi és élelmiszer- A/2/g. A nagy yiség( papir 16 nem| Meg kell vizsgalni egy szelektiv gurulés Bakonyi Lészl6 ALT/47/2018. ikt.szm(i beszdmold szerint: terveztsdndl
39, | B/5/2018 | Talalokonyhsk fnfségt szempantole. || 224 minden esetben tudjsk szabalyosan a hulladék papir konténer (kuka) igénylési Intézkedés elrendelése. lgényfelmérés megtértént. A427/2018 | 2018.04.24 ) 20181231 | NEM new | BekertitazLMT-bea kommunalls hulladékszéllitésra a tizyalembevetiak| emVEgehajott
(soron kivili szerinti vizsgélata tarolékban elhelyezni. lehet6ségét az FKF-tél. Beszerzeshcsoport bévités, melyet a kdltségvetés elfogaddsa utdn a koltségigény intézkedés.
dithatunk.
rendsz. ell.) (csekklista) friditatan nagysagat.
GMK A kozétkeztetési f626- és
o talalékonyhdk élelmiszer- A/2/i. A3 tist koziil az egyik, a 200 literes elromlott, a Meg kell vizsgdlni a rossz iist o P,
a0. | v/s/2018 Téla':l:::z:shék higiéniai, élelmiszer- 23 300 literes ismét lyukas, az eltérd kialakitast, 280 literes|  kicserélésének, a hibds kijavitdsana & zlbéiu;‘ cseréjere"érajé‘nlatot lfértOnk:a halesetvesl-ély elhdtitisa A/388-2/2018. ikt.szdmi beszdmol6 szerint:
. - ldym. biztonsigl és élelmiszer- y pedig a forré szegélye miatt - véleményem szerint — illetve a balesetveszély elharitisinak : rdeké er': szakértéi éllasfoglalaft kértunk', a szakértéi vélemé:nY A/388/2018 2018.04.24 | Miiszaki igazgatd | 2018.06.30 NEM 20180630 | A 300 literes iistét kicseréltiik, a 280 literes fistot 2019 Hataridére teljesillt.
- ,:::z evll )| minGségi szempontok balesotveszalyes. ehetdségeit. tiggvényében a Fenntartétél kérjiik a cserére a forrds biztositasat elsé negyedévében cseréljitk
o szerinti vizsgalata
GMK A kdzétkeztetési f626- és
F825 65 talalékonyhdk élelmiszer- A/2/i. Diétas és specialis ételeket az elGirt modon T - . L
a1. | /572018 | Talalokonyhsh higiéniai, élelmiszer- 2% készitik el, azonban a kitalalt adagok nem névre sz6ldak, ard 4 BY 2 I € . Dr. Keller Mfmf A/388-2/2018. ikt.s2amu beszadmold szerint:
¥ {soron kivall k agi és élelmi " | mivel az érintett intézmények vezetdi csak darabszamot dnnak e ek’:::"n hlogﬁi; :eveket kellé Betartas foly ellendrzése. A/427/2018 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 2018.12.31 NEM 2018.12.31 ézkedés elrendelve. Betartds foly Hatéridére teljesilt.
vendez, eil) minGségi szempontok adnak meg. en leadjak. Bakonyi Lészlé iy
: szerinti vizsgalata
A kzétkeztetési f626- és
Dr. Keller J&
télalokonyhdk élelmiszer- ér 015
GMK higiéniai, élelmiszer- B "'Z 2 Ga&”i“a
F626 és biztonsaal &s élelmi Af2/j. A szallitast végzd személy a talalokonyhakra valo Bakonyl Las2ls ALT/47/2018. ikt.szémi beszdmol6 szerint:
gi és élelmiszer- 4 & f 5 5 . . = ik

a2. | 8/s/2018 | Talalskonyhl iy : 25. | belépéshez sziikséges munka-, illetve védéruhszattal Az ételt szallitd munkatérka részére be | 6/2018, sz. Figazgatoi utasﬂa.s kiaddsra keriilt. (lkt.fz. ALT/3-6/2018). A/427/2018 SOTR0AA IR — S5TRETa 6/2018. sz. Foigazgatdi utasitas kiaddsra kerillt. (Ikt.s2: ——
(soron kiviili saeriiiti vilsgglata Saitaidalkesi kell szerezni a hidnyzé képenyeket. Az utasitds betartasdnak fokozott ellendrzése. Beszerzési csoport ALT/3-6/2018). Az utasités betartdsanak fokozott Rogre tejjesuil.
rendsz. ell.) (csekklista) ellenérzése. A beszerzés megtortént.

ik 2[:7;:::3:: s:e;g:;:z: -
a3. | B/s/2018 | Tl FIZ;G éshék higiéniai, élelmiszer- 26 A/Z{n. HAC.CP elv:ken alap‘.ll.éfn?."mﬁﬂ? clelfmiar El kell késziteni a HACCP rendszernek az PR T I i Df‘ Keller J6zsef ALT/47/2018, ikt.s2dmi beszdmold szerint: Hatérid6re nem
. | B/S/ a on'y- biztonssgi és élelmiszer- 3 .. biztonsig ren'slert K i aza adott konyhara vanatk s iik. A/427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.06.30 NEM 2018.08.09 Intézkedést megtartént. Konyhara adaptdlt HACCP végrehajtott
(sor:n '(I\ll:l" mindségl szempontok végzett y e nem adaptalt. Bakonyi Laszlé kézikonyv elkészilt. intézkedés.
rendsz ell) szerinti vizsgalata
A kozétkeztetési f626- és
talalékonyhak élelmiszer-
G"g'; higiéniai, élelmiszer-
Fo26 és biztonsdgi és élelmiszer- A/ 4 5 Dr. Keller Jézsef
2/n. A HACCP dokumentumokat az élelmezés vezets | Az eldirt dokumentumokat vezetni kell, . i 3
44. 5/201! Télalékonyhak oo ) 27. " . ALT/47/2018, ikt.s7dmi beszdmold szerint: s
B/5/2018 Ry 7 fiem vazeti. melyet rendszeresen széman kell kérol, Intézkedés elrendelve. Fokozott ellenGrzés. A/427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 20181231 NEM 2018.12.31 A R % Hataridére teljesiilt,
(soron kivili szerinti vizsgélata Bakonyi Lészl6 d ellensrzés
rendsz. ell.) (csekklista)
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GMK belsd ellenrzéseihez kapcsolddé intézkedések nyilvantartdsa 2018,

(PM szerinti) 5.5z melléklet

A kbzétkeztetési {626- és
talalékonyhak élelmiszer-

Iktatészéma

GMK
higiéniai, élelmiszer-
F626 és 5 5 % i A/388-2/2018. ikt.s2amti beszamol6 szerint:
5. | wisioin | i | Pttt g | Sfafo ket g, it | Aelesigaatatl i Afelesleges tiizolto késziilékeket elszallittatiuk. A/388/2018 | 2018.08.24 | Mszakiigazgatd | 2018.05.05 |  NEM 20180505 | A felesleges tdzolté késztilékeket elszallitottuk. Hatéridére teljesilt.
(soron Kivill minéségi szempontok garancia (szavatossagi) ideji tdzoltd késziilék taldlhato. szallitani.
d ) szerinti vizsgélata
fenpseEt (csekklista)
GMK A kozétkeztetési {626- és
- talalékonyhak élelmiszer- g & _——
F626 és ¢ 4 £ i i i o T T vadaealrandal A % . " Dr. Keller Jozsef ALT/47/2018. ikt.szami beszamold szerint:
éniai, é - 8 I3 i tolni, dult. H:
a6, | B/s/2018 | Taislokonyhak |  MiEiéniah élelmiszer- | 5 | A/3/a.A v hoz sziikséges A hidnyz6 ; patola, zés elindult. Hatosdgi egyeztetés | 4575018 | 2018.04.24 | Banyal Gabriella | 20181231 NEM 2018.12.31 ézkedés elrendel délybeszerzés elindult. A Hatéridére teljesilt.
biztonségi és élelmiszer- engedélyt nem tudtak bemutatni. elérhetdségét biztositani kell. folyamatban. " =
(soron kivili Bakonyi Lészlo hatésag kiszallasanak fiiggvényében folyamatban van.
rendsz. ell.) mindségi szempontok
szerinti vizsgélata
MK A kdzétkeztetési f626- és
paiges | oidonyhdkelelmiszer: A miikidési hiba okat fel kel tarni és azt 388-2/2018. ikt.sz8md beszamold szerint
~ < A/388-2/2018. ikt. 5
a7, | Bysa018 | Toislokonyhak | | VNIl lelmiszer | g, - |Af3/b. A pra-, ésa stagelsalué a miszakidllapota miatt| |yopy 4o 2 konyha felijitésakor kikell | A péra- és a szagelsaivo ber a nyér feldjitds sordn cserdljok. | A/388/2018 | 20180424 | "Mt 180051 | nem 20181031 | A pira-, és a szagelszivé berendezésta nyari feldjitds Hatiridére teljesilt.
== biztonsagi és élelmiszer- nem makadik. osztalyvezetd N
(soron kivili 5 X javitani. soran kicseréltiik
dsz. ell) mind&ségi szempontol
yensze szerinti vizsgélata
GMK A kizétkeztetési f626- és
Bhdds || Wlalbhopyeititimier: b. A nyilészarok elavultak, Sllapotuk Anyllsszarokat legkéssbb a konyh Fejleszt /388-2/; m
laniad, A v é o 7 - é 1 a ; i
48. | B/s/2018 | Talalekonyht a1, | A3/ Anyilészir e g ey A nyilsszérokat a nyari feldjitéskor cseréljuk. A/388/2018 | 2018.04.24 Zf“ st | 20181031 | NEM 20181031 £/388-2/2018. Ikt.szdmi beszimold szerint Hatiridére teljesilt.
(soron kiviili | biztonsagi és élelmiszer- maglelan. eltjitasakor ki kell csereinl. osztélyvezetd Anyilaszarékat a nyéri feldjitiskor cseréltiik
rendsz. ell.) mindségi szempontok
szerinti vizsgdlata
Tecakklicta)
—_— A kizétkeztetési f626- és
télalékonyhdk élelmiszer-
F626 és ;i i éz;r::', ZI:I:“:::M A/3/b. A falak és a mennyezet dllapota nem megfeleld, A falakat és a mennyezet dllapotat Fejlesatés] a5, s b smaiS spailit
= i o = ! . 5 2 o A/388-2/2018. ikt. H . :
49, | B/5/2018 | Télalokonyhdk # ! 32. |tébb helyen lejott a vakolat (pl. kézlekeddk) és a csempe legkésébb a konyha feldjitdsakor A falakat és a mennyezet a nyari feldjitdskor javitjuk. A/388/2018 2018.04.24 # o 2018.10.31 NEM 2018.10.31 [xtezam esza.rIlu sarn Hatéridére teljesiilt.
. biztonsagi és élelmiszer- i e i osztélyvezetd A falakat és a mennyezet a nyéri feltjitaskor javitottuk
(soron kiviili 2 (pl. tisztité raktar). megfeleld dllapotba kell hozni.
dsz. i) mindségi szempontok
AREESRE szerinti vizsgélata
GMK A kdzétkeztetési f626- és
télalékonyhdk élelmiszer- . " ;
F626 és ; st r— 5 A/388-2/2018. ikt.s2ami beszdmolé szerint:
Z d : b b . : e
so. | /572018 | Tatslokomyhak | Mténial élelmiszer- | oo | A/3/c.Agumicsd (slag) ceatiakozdsnél a izhéldzat | A hidnyzsszelepet be kell szereznl és be A hidnyz6 szelepet a nyari feltjitéskor beszerezziik, a/asgjoo1s | 20180020 | PSSOl ooig0031 | Nem 20181031 A nyari feldjitds sorén a gumicss csatlakozdst Hatéridére teljesilt.
t 4gi és élel a gétlo ppel nem kell épiteni. osztalyvezetd 5
(soron kivili s megsziintettiik
rendsz; ell) mindségl szempontok
T szerinti vizsgalata
GMK A kizétkeztetési f626- és
talalékonyhak élelmiszer- 5
F626 és Dr. Keller Jozsef
< I élel . Gtlenil 5 ; s /47/2018. ikt. ] H
s1. | B/s/2018 | Télalokonyhsk | 34. Al3/e T‘s""é"':i’;:l‘l':::::' utasltissal ven A hidnyz6 utasitdst pétoln kell. Utasitds kiaddsra kerlt. AJ427/2018 | 2018.04.24 | BényaiGabriella | 2018.04.05 |  NEM 2018.04.05 ALT/47 z:“( 'k“t?’i""‘: _"“’:m,'_"'t‘s szerint Hatridére teljesilt.
(soron kiviili biztonsdgi és élelmiszer- r : Bakonyl Lisalo 2 utasftas kiaddsra keril
rendsz. ell) minGségi szempontok
szerinti vizsgdlata
GMK A kozétkeztetési f626- és
F626 és talalékonyhak élelmiszer- A takarité eszkozoket a felhasznaldsi Dr. Keller Jozsef
higiéniai, élelmi: 3 i 626 int jeld - - - st = ALT/47/2018. ikt.s25m i beszémold szerint:
52. | B/5/2018 | Talalékonyhsk R 35. Af3fe A':?:anti: i;ﬂ:;;::kmnde:;;é'zs:; ::\t]elolése helyek szerint kiiln jeldlve, elkiilonitetten Elkiilonités elrendelve. Folyamatos ellenérzés. A/427/2018 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 2018.04.20 NEM 2018.04.20 Elkﬁlér:lt é:’e':u'i“. ':m‘m'dm., . . Hatéridére teljesiilt.
(soron kivli biztonsdgi és élelmiszer- onyihyan Rl M kell tarolni. Bakonyl Ldszlé Ve
rendsz. ell) mindségi szempontok
szerinti vizsgélata
A kdzétkeztetési f626- és
‘:";‘2 télalékonyhék élelmiszer- e
S higiéniai, élelmiszer- Af3[e. Ame, i Bvets r. Keller Jézse! )
f gfeleld mindségd takaritdshoz tovabbi Felmérést kdvetden be kell szereznia iR TR = " ALT/47/2018, Ikt.s28m1i beszdmold szerint:
lalékonyhdk | | e it i t6 dasra ki 3 .04. g .04, % 4 5 =
53. | B/5/2018 | T: % 36. kenddk, szivacsok, kefék, textiliék sziikségesek. hisnyzo takarité eszkzsket. Takaritéeszkozok kiadasra keriiltek A/427/2018 2018.04.24 BénkyalGaLl;nell!a 2018.04.20 NEM 2018.04.20 Takaritéeszkizok kiaddsra kerilltek. Hatdridére teljeslt
(soron kiviili minBségi szempontok Bakonyi Lészlé
rendsz. ell) szerinti vizsgalata
A kozétkeztetési 626- és
GMK 5 Z . - Az egészségiigyi kiskonyveknek minden
F626 és m::d::";:'hi'; ";IE::;:::EF A3l ,' Al, Egésfsigu,gvi klskon'\][vekvallatpjén a, ‘:‘?ngofék esetben bemutathaténak kell lennie, azt Dr. Keller Jézsef ALT/47/2018. ikt.szimi baszimold szerint:
54. | B/5/2018 | Télalékonyhdk < giehia) S 3 37. . STV = az élelmezésvezetének minden nap le kell | Egészségiigyi kiskdnyvek szabal i kezelésére utasitds megtortént. A/427/2018 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.04.20 NEM 2018.04.20 Egészségiigyi kiskonyvek szabélyszerd kezelésére Hataridére teljesiilt.
eR biztonsagi és élelmiszer- ugyanis azokat csak az élelmezésvezetd és a két szakdcs e & g
(soron kivili ellenériznie. Aki nem tudja bemutatni, az Bakonyi Laszlé utasitds megtortént.
mindségi szempontok tudta bemutatni. p
rendsz. ell.) S az ételkészitésben aznap nem vehet részt.
szerinti vizsgdlata
fecakbllcta)
A kizétkeztetési f626- és Dr. Keller Jézsef
Gk talalékonyhak élelmiszer- Bényai Gabriella
F58és higiéniai, élelmiszer- A/3/f. A dolgozék a munka- és védéruhazatnak csak A megfeleld munkaruhdzat viselését meg Bakonyi Lészlé ALT/47/2018. ikt.szdmii beszémold szerint:
biztonsdgi és élelmiszer- egyes darabjait (pl. pol6) viselik (tdbben nem a konyhai . = o 6/2018. sz. Féigazgatoi utasitds kiaddsra keriilt, (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). 6/2018. sz. Figazgatoi utasitas kiadasra keriilt. (Ikt.sz:
! 38, ; té X i A 018 | 2018.04.24 2018.03.12 .03, 6 1
55. | B/5/2018 Télalékonyl:ék mindségi szempontok 4 kavégzéshez hasznélhaté nadragban dol, k). ell Yavetelni, az E"e'}_cn,es anyet Az utasitas betartasanak fokozott ellendrzése. /427/2 18.04 Beszerzési csoport 8.03 NEM 2018.03.12 LT/ B/2018). Az utasiths etartdsinak fokoolt Hatéridére teljesiilt
(soron kiviili izsgal e op o tp dokumentalni sziikséges. it
rendsz. ell.) seerintl vizsgalata = & ellendrzése.

(csekklista)

Oldal: 6/ 16




GMK belsé ellendrzéseihez kapcsolédo intézkedések nyilvantartdsa 2018,

4. 8

Gazdordgl MUkBdistéal KEmpant

—

(PM szerinti) 5.5z. melléklet

talalékonyhak élelmiszer-

Dr. Keller Jézsef
Bényai Gabriella

11.

15.

F:z";’;s higiéniai, élelmiszer- A/3/f. Sokan sajét, vagy régebbi, tiszta, de kopott Bakonyi Lészl6é ALT/47/2018. ikt.s24mi beszdmol6 szerint:
biztonségi és élelmiszer- ruhézatot viselnek. A nem viselt 4j munkaruhdk Az elairt munkaruhazat viselését meg kell | 6/2018. sz. Fdigazgatéi utasitds kiaddsra kerillt. (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). 6/2018. sz. FGigazgatdi utasitas kiaddsra keriilt. (Ikt.sz:
A slalok hak e v 39, 2 o < = 427/2018 2018.04.24 2018.03.12 NEM 2018.03. - i o G alt.
56 | B/572018 Kivili p (képenyek, nadragok, tunikak) egy része az 6lt6z6 kévetelni. Az utasitis betartdsdnak fokozott ellenérzése. afazil Beszerzési csoport - e ALT/3-6/2018). Az utasitds betartdsanak fokozott Rataridare cefjedult
(“":" ‘;l szerinti vizsgélata szekrényekben talélhatéak. ellendrzése.
rendsz. ell.) (csekklista)
GNIK A kozétkeztetési f626- és
Foe5 és talalékonyhak élelmiszer- A/3/f. A 2017. oktéber 01-t8] érvényes Munkaigyi —— ALT/47/2018. ikt.szémii beszémold szerint:
ot <ol gt il ok Lt . o g - " = 3 =
3 (Ikt. szdm: A/1106/2017) miatta| A feliil kell és 6/2018. sz. Féigazgatdi utasitds kiadasra keriilt. (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). 6/2018, sz. FGigazgatdi utasitas kiaddsra keriilt. (Ikt.sz:
s 1ar hal i ]} s > A > A/427/2018 2018.04.24 .12, NE 018.10. 3
52. | Bfsf2018] 1 Kivili k agi és élel L a karuha a raktarbol egyaltalédn nem, sziikség esetén modositani kell, Az utasitas betartdsanak fokozott ellenGrzése. /31, B:::::ﬁi::’;ga At M 20181930 ALT/3-6/2018). Az utasitds betartasanak fokozott Moo
(“":" ) mindségi szempontok vagy csak egy részét veszik fel. 4 ellendrzése.
Fentsz. el szerinti vizsgdlata
A kizétkeztetési f6z6- és Dr. Keller 16zsef
talalokonyhdk élelmiszer- Bényai Gabriella
F?zh;':s s élellrnlszer— A/[3/f. Az 6It526 szek k szdma el 15, b Bakonyi Laszlo
o biztonsagi és élelmiszer- . Y teai & 4 Bnité: a < .
58. | B/5/2018 | Talalékonyhak g i ke Barttal ks | PToteldsa munkarolisat elklonttSsot ésre intézkedés tortént, Igényfelmérés megtortént. A427/2018 | 2018.04.24 20181231 | NEM 2018.09.12 ALT/47/2018, ikt szimil hesrémold szerint: Hataridére teljesill.
a F biztositjsk. meg kell kévetelni. Beszerzési csoport Beszerzés intézkedés megtortént.
(soron kiviili szerinti vizsgalata ztos|
rendsz. ell.) (csekklista)
GMK A kizétkeztetési f626- és Dr. Keller Jémlef
F626 és ‘él_a'ék""yhé'f é.IEI"’i”E" A/3/f. Az 6ltoz6ben és a hiseldkészitsben a kézmosdsi B;:z:;ﬁi:;’;‘; ACTIATIO0A ik sekm Beseimold szeilhis HatdridGre nem
59. | B/5/2018 | Talalskonyhah ! 42. | lehetdség biztositott, azonban mind két helyen hidnyzik | Be kell szerezni a kéztoriGtartokat. Beszerzésre intézkedés tortént. Igényfelmérés megtortént. A/427/2018 | 2018.04.24 ¥ 2018.08.20 NEM 2018.09.30 —LI—————J—B : "Z““‘“ ;S:::m:o Szefin végrehajtott
(soron kiviili | biztonsdgi és élelmiszer- a kéztorlétarts. i sarERs Imep RNk intézkedés.
rendsz. ell.) mindségl szempontok Miszaki
szerinti vizsgalata Igazgatésdg
GMK A kbzétkeztetési f626- és
5 talalokonyhak élelmiszer- %
F626 és 2 ik PR, . ; Riok Dr. Keller J6zsef .
higié lel 8 y y L fol q /47/2018. ikt. s = -
60. | B/5/2018 | Télalokonyhah : 43, | MBI Al(lisszcs oresil : sty rtok A:::x::;::r:;:‘ :1’:;'::;"3“ A szappantarték elrendel A/427/2018 | 2018.04.24 | BényaiGabriella | 2018.05.15 NEM 2018.05.15 AL: 4 z°t“:t;"‘('f’:|’":“ :E“"‘"‘“t‘?,;’:':“‘ Hatéridore teljesilt.
(soron kiviili biztonsdgi és élelmiszer- nincsenekazgiCirasiserntIsls 5 L Bakonyi Lészl6 zappanta eliratozdsa megtortént.
rendsz. ell.) mindségi szempontok
szerinti vizsgélata
GMK A kizétkeztetési f626- és
e - Azid | oo tecs ik PRRPS P B [47/. . ikt.szdmi H
raes | e ot A togatok cimira s védtrunsicnnl | E! B Hitlpyh Sy 6/2018. sz. Foigazgatdi utasitds kiaddsra keril, (IKt.s2: ALT/3-6/2018) i /2018, 5. g i i k.
" " 8 , €lelmiszer- 3 v 5 tovab idnyzo o - : : A/427/2018 2018.04.24 Gabri 2018.12.3 NEM 018.08.31 o ey i
8L | 8512018 Tﬂh'éko[::g;k biztonsagi és élelmiszer- a“ csak képenyt tudtak biztositani, labzsakot és hajhdlét B h::ia;;;:"l Ahiainyzo Az utasitas betartdsdnak fokozott ellendrzése. /211, B::l:’::‘ laL é:;l;a y 03 ALT/3-6/2018). Az utasitds betartdsanak fokozott Has e taliestlt
(::'::Z ell) mindségi szempontok nem. . Y ellenérzése. Beszerzés megtortént.
esReE szerinti vizsgalata
A kozétkeztetési f62G- és
F?:l: talalokonyhak élelmiszer- B Kellgeisisat
26 és " < ;. 2
élelmiszer- 3 é . é 6 EL ik g g 3 K /47/2018. ikt.szdmii :
62, L] vasmmnmay | JESSbtemte | | A A Kilskakadpisire elgitunpeddlos] | el kel merniasakstgnesmamiiaplon Beszerzésre i tortént. Igény megtbrtént. A/427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 2018.1231 |  NEM 2018.12.31 ALT/47/2018. ikt s2émi beszimold szerint Hataridare teljesiilt.
s Ao és szeméttarolok nem dllnak yiségét és azokat be kell szerezni. % Beszerzés megtortént.
(soron kiviili Gsé, " Bakonyi Laszl6
J 1) mindségi szempontol
rengse el szerinti vizsgélata
GMK A kdzétkeztetési f626- és
F526 és télalékonyhak élelmiszer- Dr. Keller Jézsef ALT/47/2018. ikt.szémi beszdmold szerint:
6a. | ospa0is | Tatmiohomphat |  MelEnet élelmismer | g | Af3/).A Muadlitds cibit ez Etalek himérsafletat AzeTtea CelraslbitdakamEntmot Utasités kiadasra kerilt, Fokozott ellendrzés. Af427/2018 | 20180424 | BényaiGabriella | 20181231 |  NEM 2018.06.30 Intézkedeaneglinent peiitaslids s HACKS Hataridére teljesilt.
(soron Kivili biztonsagi és élelmiszer- ellendrzik, de nem dokumentiljak. vezetni kell. i Kéziksnyvben rgzitésre keriilt. Fokozott ellendrzés.
Fandsz.ell) mindségi szempontok
e szerinti vizsgdlata
P
A kizétkeztetési {626- és Bényai Gabriella
- télalokonyhdk élelmiszer- Bakonyi Lészlé
F615 és b row's, éle:":'mr_ ALT/47/2018. ikt.szémii beszimol6 szerint:
iztonsagi és élelmiszer- A sz4llité edényeket az elirasoknak Miszaki Intézkedés megtortént. Az utasitds a HACCP
lalok hak PRSP \ A A 626 té a ; 4 Utasitds kiadd eriilt. Fokozott ellendrzés. A/427/2018 2018.04.24 81231 018.09.. N idé it e
64. | B/5/2018 | T hal p 47 A/3]j. Az ételszallité edényeket a f626 térben taroljak megfelelgen kell tirolni. sitds kiaddsra keri ‘okozott ellendrzés. \/427/: argatbsd 201 NEM 2018.09.30 Kéziknyvben rBgaitésre kertilt, Fokozott ellendrzes. Hatdridére teljesilt.
(soron kiviili szerinti vizsgdlata
rendsz. ell.) (csekklista)
A kizétkeztetési f626- és Dr. Keller Jozsef
& télalékonyhak élelmiszer- Bényai Gabriella
higiéniai, élelmiszer- Bakonyi Laszlé ALT/47/2018. ikt.szdmii beszémol6 szerint:
F626 és A/3[j. Az ételkiszllitast végzG személy a " o = 5 7 s = = Hatéridére nem
4 | - . sz, . (Ikt.sz: -6/2018). 4 S2Z i
65. | B/s/2018 | Talslokonyhsk biztonsdgi és éle mlslekr 48, sialskanyhdkeavald belépeshersakataes munka A}et‘elklszéllité személy részére a 6/2018. sz Foigazgat?iutasitas kiadasra keriilt. (lktf‘z ALT/3-6/2018) AJ427/2018 2018.08.24 2018.03.12 NEM 2018.04.16 6/2018. sz. Féigazgatéi utasitds kiaddsra keriilt. (Ikt.sz: végrehajtott
Kivali mindségi szemponto Hletve védaruhdzattal nem rendelkezlh sziikséges ruhdzatot biztositani kell. Az utasitds betartdsanak fokozott ellenGrzése. Beszerzési csoport ALT/3-6/2018). Az utasitas betartdséanak fokozott (ntéikedas.
(sor:n szerinti vizsgdlata ellendrzése. A beszerzés megtdrtént. §
rendsz. ell.) (csekklista)
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Ellenrzési |

.

| El
|

Javaslat alapjan

EMK A kozétkeztetési f626- és
talalokonyhak élelmiszer-
F626 és e A/3/n. HACCP elveken alapulé 8nellendrzé élelmiszer - Dr. Keller Jozsef Hatéridére nem
élelmiszer- o o sl Hosd .
66. | B/5/2018 | Tatakokonyhat | Nl lelmiszer - o ! sondendmOitekatanass | il S HACKD i el Intézkedést elrendeltiik. Elgkészités folyamatban A427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 20180630 |  NEM 2018.08.09 ALT/47/2018. Ikt s2émi beseimold szerint: végrehajtott
Kivli biztonsagi és élelmiszer- letesitinényben végistt tavé) saive ervadaptd) adott kony P Bakonyi Lis?l6 Intézkedés megtdrtént. R
(sor:" g minéségi szempontok r .
rendsz. ell) szerinti vizsgalata
GMK A kozétkeztetési f626- és
» talalékonyhak élelmiszer- "
FG26 és " 1 St " sgis z Dr. Keller J6zsef =
2 i - 3 P " [a7/ . ikt. 6 int: i
67. | B/5/2018 | Talalékonyhdk higiéniai, élelmiszer 50. Af3{n. AHACCP e Azeldirt , vesell E«zll, Intézkedés elrendelve. Fokozott ellenérzés. A/427/2018 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.12.31 NEM 2018.12.31 M'T, 47, 2.018 Ikt szdmii heszémold Si_e"m Hatéridére teljesilt.
i biztonségi és élelmiszer- nem vezeti. melyet rendszeresen szamon kell kérni. & = Intézkedés elrendelve. Fokozott ellendrzés.
(soron kiviili # Bakonyi Laszlo
rendsz. ell.) mindségi szempontok
T szerinti vizsgélata
(ecokklicta)
GMK A kbzétkeztetési f626- és
télalékonyhak élelmiszer- 2 - .
F616 és B/1-11/a. (Osszes konyha) &okedés elrendel stk g i " % Dr. Keller J6zsef ALT/47/2018. ikt.szm1 beszdmolé szerint:
i 2 ] ] 2é: dult. Hatdségi
68, | B/s/2018 | Talalokonyhak |  ME(Enial élelmiszer 51, A tslald konyhik a tevékenységikhoz szikséges | A TnY? engediijeketbe kell sareeni; L elindult. Hatdsdgiegyeztetés | /07710018 | 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.12:31 NEM 20181231 ézkedés elrendel jélybeszerzés elindult. Hatériddre teljesilt.
o biztonségi és élelmiszer- elérhetdségiiket biztositani sziikséges. folyamatban. 5 == ey
(soron kiviili s engedéllyel nem rendelkeznek. Bakonyi Laszlé Hatdsagi egyeztetés folyamatban.
dsz. ell) mindségi szempontak
rendseel: szerinti vizsgdlata
1cakblicta)
GMK A kbzétkeztetési f626- és
F626 és télalskonyhdk élelmiszer- B/1-11/a. (Osszes konyha) Az Utmutatét oktatds keretében meg kell Dr. Keller Jozsef =
et f S 2 & 5 5 g " 2 P ALT/47/2018. ikt.s2dmii beszamol szerint: ”
69. | B/5/2018 | T: 52. A konyhék dolgozéi nem ismerik a ,Vendéglétds és ismertetni a dolgozokkal és az abban Oktatds szervezése elrendelésre keriilt. A/427/2018 2018.04.24 | Bényal Gabriella | 2018.08.31 NEM 2018.08.31 oktats TS Hataridére teljesiilt.
(soron kivili k igi és élel étk és j6 gyakorlata (GHP) cimi NEBIH lefrtakat rend. szamon kell kérni. Bakonyi Laszlé AtaSMEROIEnt.
rendsz. ell.) mindségi szempontok
szerinti vizsgdlata
GMK A kizétkeztetési f626- és
F626 és ‘é';:'s::"fyf‘ :II éxleimlﬂer_ B/6/a. (Kontyfa) Egyeztetni kell az iskoldval annak Dr. Keller Jozsef ALT/47/2018. Ikt.szdmui beszdmold szerint:
70. | B/5/2018 | Talalokonyhak BiEnal Silmseer | sa, . A . érdekében, hogy az érarendhez igazodva | Az Intézmé 8knek az egyeztets levél kikiildve. Ikt: ALT/260/2018 |  A/427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 2018.03.08 NEM 2018.03.08 | AzIntézményvezetdknek az egyeztets levél kikiildve. Hatéridére teljesilt.
” biztonsagi és élelmiszer- A féétkezési idS nincs benne az érarendben. Z L
(soron kiviili A legyen az étkeztetés. Bakonyi Laszlé Ikt: ALT/260/2018
dsz. ell) minéségi szempontok
Fendsziels szerinti vizsgalata
MK A kozétkeztetési f626- és
- s Meg k lni, he
FB26 és tél::ér:rjy,hi‘: élle:mlszer B/1-11/a. (Osszes konyha) erie::-: \;:zésgﬁ :‘t’eh?:az:::fzae:r;!gy Dr. Keller Jozsef ALT/47/2018. ikt.szdmi1 beszdmold szerint:
71. | B/5/2018 | Talalékonyhak glenial, Slemiszer | gy A keletkezs ételmaradék yisége az Gsszes nnyeR > A problémat a f6z6konyhak irdnyaba foly jelezziik. A/427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 2018.12.31 NEM 20181231 | A problémat a féz6konyhak irényaba foly Hatéridére teljesilt.
pssr biztonségi és élelmiszer- targyalni kell a beszallitéval és az €y 0.
(soron kiviili B ételmennyiségnek mintegy 20-25%-a. skkal Bakonyi Laszlé jelezziik.
dsz. ell) mindségi szempontok iskolakkal.
Ll szerinti vizsgdlata
A kozétkeztetési f626- és " . Minden &ltalunk is hasznalt, de a KEM
2 A D6 i
poK, | vtalckonyhik dtelmiszer- Bﬂ:&?ﬁﬁ k‘::::;é 4 L‘é’lﬁﬁlzaki’;’hﬂﬁ::’ konyha altal bérelt egykori fézckonyha —
A = . o
= 8 - . - | dork £ /47/2018. ikt. : i 9
72. | Bysja018 | Tatsickonghak | | "MEEnTah élelmiszer | gq oot clhagyatott. Mivel ezek a helyiségek nem a EEeEEba gy Eest el efolitathl AFGi Keresztil tesziink a A/427/2018 | 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.1231 |  NEM 20181231 ALT/47/2018, ikt.szémil beszémolé szerint Hatéridére teljesilt.
fiz biztonsagi és élelmiszer- g KEM konyhdval, és ha szilkséges a 5 A Féigazgatén keresztill javaslatot megtettiik.
(soron kiviili GMK kezelésében vannak, igy azok felujitdsara, = i o ha Bakonyi Laszlo
dsz. €l minéségi szempontok karbantartdséra nincs lehetdsége. bérbeadé dnkorményzattal a f6z6konyhak
Lalania szerinti vizsgdlata hasznalataral.
A kbzétkeztetési f626- és Dr. Keller Jézsef
GMK télalékonyhdk élelmiszer- Banyai Gabriella
F626 és iglénlal; dlelmtsses- B/1,6,9,10/b. (Szent Korona, Kontyfa, Karoly R., Kossuth) Bakony Lészlo
¢ - ¢ ‘ ? 6 t ; et Bl /47/2018. Ikt.szémi 5 :
73, | B/sja018 | Talsickonyhak | Diionsdei s lelmiszer | -gq 0 gyapacitis nem megfelels, ugyanis a hitést igényls| | Nagymérett hitdszekrényeket kel e intézkedés és igény megtorént, Af427/2018 | 2018.04.24 20181231 |  NEM 20181130 ALT/47/2018, [it.szémd bestémold szerint Hatéridre teljesit.
minéségi szempontok . . és y a Beszerzési csoport Az intézkedés megtortént.
(soron kivili et pl. tejes uzsonnat nem tudjak hiiteni.
dsz. ell) szerinti vizsgalata
IRRERE (csekklista)
A kdzétkeztetési f626- és Dr. Keller Jézsef
— télalékonyhdk élelmiszer- Banyai Gabriella
F626 és higlénial, dlelmiszer- FizhEnizElo ALT/47/2018, ikt.szdmi beszamold szerint:
z " ¥ ‘ < x e . ikt.. A
70, | aysj2018 | Tatalckonyhak | EiCnsiEiés dlelmiszer- | -, | B/2,3,5,8/b. (Kolozsvar, Pestijhelyl, Laszld Gy, Czabin) | - Potolni kella hokezeléshez sziikséges Beszerzésre intézkedés és lgényfelmérés megtortént. A/427/2018 | 2018.04.24 2018.12.31 NEM NEM  |Bekerilta 2019. évi kbltségvetés tervezésbe, melyeta Nesi vigriltort
mindségi szempontok Az ételek nincs eszkdz. eszkdzoket. Beszerzési csoport = = Iintézkedés.
(soron kiviili e vizseil kéltségvetés elfogaddsa utdn indithatunk.
dsz. ell) szerinti vizsgalata
renest. el (csekklista)
A kozétkeztetési f526- és Dr. Keller Jézsef
i talalékonyhak élelmiszer- Banyai Gabriella
? higiéniai, élelmiszer- . Bakonyi Laszlé
F626 és Hictonsdutés Slelmiszer: B/5,7,8,9/b. (Lészl6 Gy., D6zsa, Czabdn, Kéroly R.) AETTATT3018 i it beizdiol seetliit
75. | B/5/2018 | Talalékonyhak e 'g 58, Az el8irt méréeszkozok koziil a mérleg nem all A hidnyzd mérlegeket pétolni kell. Beszerzésre intézkedés és igényfelmérés megtdrtént. A/427/2018 2018.04.24 2018.12.31 NEM 2018.11.30 —L—l——————_ e = = Hatéridére teljesilt.
mindségi szempontok Beszerzési csoport Az intézkedés megtodrtént.
(soron kiviili 5 rendelkezésre.
sz, el szerinti vizsgalata
rEnestely (csekklista)
MK A kizétkeztetési f6z0- és
P26 és ""'::'5:‘:’:":‘2'; il B/1,2,5,6,7,9,10,11 /c. (Szent Korona, Kolozsvér, Lisal6 Dr. Keller Jézsef i i e i
76. | B/5/2018 | Talalékonyhak | BTk SlEMISIET | gg Gy., Kontyfa, Karoly R., Kossuth, Hartyan) A hidnyz6 utasitast pétolni kell. A hidnyz6 utasitasok potldsa megtortént. A/427/2018 | 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.04.05 NEM 2018.04.05 ALT/47/2018. Ikt szimil beszémol6 szerint; Hatridre teljesilt.
biztonsdgi és élelmiszer- st e o Jr . % A hidnyzé utasitdsok potlasa megtortént.
(soron kiviili ey Tisztitasi, fer nem Bakonyi Ldszlo
aidi,all) mindségi szempontok
E T szerinti vizsgalata
ocalilliAay
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GMK belsé ellenérzéseihez kapcsolédé intézkedések nyilvantartdsa 2018,

oM

Gozdaségl Makidietdsl Kampent

(PM szerinti) 5.52. melléklet

A kozétkeztetési f626- és

Fg“;': télaldkonyhik élelmiszer- B/4,5,6,8/c. ——
26 és . i o s ¥ zse| g . .
77. | B/s/2018 | Tatalskonyhik | | h'g'é".'a,":'e'."fh“’" 60. (Magyar-kinal, Lstl6 Gy., Kontyfa, Czabén) Alakarltestfuakcta felhaszaslsst Utasitas kiadva. Fokozott ellendrés, A/427/2018 | 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 20181231 |  NEM 2018.1231 ALT/47/2018. ikt.szmd beszémol szerint P —
,, s A takarité eszkozok a keresztszennyezést kizéré modon | helyiiknek megfelelGen kiilon kel jelgini. £ i Az utasitas kiadva. Fokozott ellenGrzés.
(soron kiviili — Bakonyi Laszlo
d 0 mindségi szempontok nem elkiilonitettek.
rendsz. ell) szerinti vizsgalata
Feakklicts)
& A kizétkeztetési f626- és
. MK talalokonyhak élelmiszer- B/1-11/c. (Gsszes konyha) %
78 Se-me i WL A kool rslelals i Sabgl babar 1 ERlrerdstidyataanbe kellperezhta Beszerzés megtértént A/a27/2018 | 2018.04.24 Bt cuirihe | SAS0|  He ALT/47/2018. ikt szémdi beszémold szerint; Sre tel
- | B/s/2018 | T vl L i és élelmi: ) tisztantartasahoz tovabbi kenddk, szivacsok, kefék, hidnyz6 takarité eszkézoket. = ) o B: “: a laure"a B E 2018.04.20 Beszerzés megtdrtént. RN A st
(snrdon v" minéségi szempontok textiliak sziikségesek. asopyiasad
rendsz. ell.) szerinti vizsgélata
(csekklista)
A kbzétkeztetési f626- és
GMK o .0 © B/4,6/c. (Magyar-kinai, Kontyfa)
talalékonyhdk élelmiszer- i L .
F626 és higiéniai, élelmiszer- A helyiségek rendje nem volt megfeleld. Tébb A konyhan rendet kell rakni. A felesleges Dr. Keller Jozsef ALT/47/2018. ikt.s28mii beszdmold szerint:
79. | B/5/2018 | Télalokonyhah - £ ’lés i 62. helyiségb detlenség, régi eszkdzok eszkbzoket, anyagokat el kell tévolitani. Az| Rendrakés elrendelve. A dol k a felesl, eszkozoket eltdvolitottak.|  A/427/2018 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.04.20 NEM 2018.04.20 drakds elrendelve. A dolgozék a feles: Hatdridére teljesilt.
(snrdon Kiviili mindségi szempontok 16 tlamh :; az iskola eszkd iskola eszkdzeit 4t kell adni az iskoldnak. Bakonyi Laszl6 eszkdzoket eltavolitottak.
rendsz. ell) szerinti vizsgélata L
A kdzétkeztetési foz6- és
F:z,:zs télalokonyhdk élelmiszer- B/4/c. (Magyar-kinai) Skt hE S o b T ot
higiéniai, élelmiszer- Az étkezéshez biztositott ivéleveket a folddn taroltak, Az élelmiszerek kdzvetleniil faldon & ALT/47/2018. ikt.szémii beszémold szerint:
12 lakonvhak 5 2o ek 3 dén tarol (int. .04, 5 04. oy ot e s TR
8. | Bj5/2018 Kivl és e annak ellenére, hogy a helyiségben ki van fiiggesztve a téroldsat meg kell sziintetni. ATBIdE IS fegs 2t H(Aa[2018 B2 Ba": . Gall;rlell!a 201R080 NEM 20180010 Aftldon throlés megs2int. Hatéridére teljesult.
{soron kil minGségi szempontok helyes téroldsi méd. Bakanyl L2zl
rendsz. ell.) szerinti vizsgdlata
- A kozétkeztetési f626- és
talalokonyhék élelmiszer- 5 5 3 . ALT/47/2018. ikt.szdmui beszdmol6 szerint:
F626 és i B/1-11/d. (Osszes konyha) A hidnyzé munkaruhazatot pétalni kell, . " 2 - " Dr. Keller Jézsef e T =
higié lelmiszer- 6/2018. sz Foi 6] utasitds kiad t. (Ikt.sz: ALT/3- 8). 5 4 i .
(soron kivili o d utén tisztalkodnak, ruhdt azonban nem valtanak. kovetelni. : Bakonyi Lészé /3-6/2018). Az stasltés betaptasinak fokonott
mindségi szempontok ellenérzése. A beszerzés megtortént.
rendsz. ell.) <
szerinti vizsgalata
(ecallelicta)
MK A kozétkeztetési f6z6- és
- télalokonyhék élelmiszer- B/4/d. (Magyar-kinai) . o 5 5 ALT/47/2018. ikt.szdmi beszémold szerint:
F616 és 2 ik Fel kell mérni a hidnyzé munkaruhazatot, o . e . Dr. Keller Jézsef 2
higiéniai, élelmiszer- A dolgozdk a munka- és védéruhazatnak csak egyes . i 6/2018. sz. Féigazgatdi utasitds kiadasra keriilt. (Ikt.sz: ALT/3-6/2018). : 6/2018. sz. F6igazgatdi utasitds kiaddsra keriilt. (Ikt.sz:
A Y 65. tol ésiik ke . v A/427/2018 018.04.24 8.08.. .08, Arit i
82.. | ‘Bfajemis T(é:::i?:;gzk biztonsagi és élelmiszer- darabjait (pl. pdlo) viselik, személyi higiénidjuk BLOKAL ROl e :::r'ﬁs et szaman kel Az utasitds betartasanak fokozott ellenSrzése. /421’ 201 B;:::;(iil;:l;ga i BEM 4018.08.20 ALT/3-6/2018). Az utasitas betartdsdnak fokozott HutiridGre:teljesai.
mindségi szempontok megkérdéjelezhets. ’ L ellenérzése. A beszerzés megtortént.
rendsz. ell.) —
szerinti vizsgdlata
PR
GMK A kozétkeztetési f626- és B/11/d. (Bsszes konyha)
F626 és télalokonyhdk élelmiszer- Az egészségiigyi kiskonyvek alapjan a jelen lévs A hidnyzé orvosi vizsgalatokat pétolni, az Dr. Keller Jozsef —
83. | B/s/2018 | T K " 66. | dolgozck leld, kivéve a gy kiskény g kiskony megtortént. Af427/2018 | 2018.04.24 | BinyaiGabriella | 2018.04.20 |  NEM 2018.04.20 ALT/47/2018. it s23mti beszdmol "?""é‘ Hataridére teljeslt.
(soron kiviili iés lalékonyha vezetét, akinek az egészségiigyi kiskonyve érvényesiteni kell. Bakonyi Ldszl6 Byl 4 megtdrtént.
rendsz. ell.) mindségi szempontok lejért.
szerinti vizsgalata
GMK A kdzétkeztetési f626- és
i T g gl 2 A/388-2/2018. ikt.szdmi beszdmold szerint:
F626 és talalékonyhak élelmiszer- i _ Felmérjiik az étkezék dnak leh a t Karbantartasi és A/388-2/2018. ikt.s28md beszdmold szerint: Tovabbi
' rar et - i Il ! é a
ga. | B/s/2018 | Talalckonyhsi 3 — B/1 uklu‘ilégm,e’ k'.’"‘."':im. - Felke '“:;:f;i"‘ie;:;‘;::s"’a" e iz dményétd| fligeden javaslatot tesziink a Fenntartonak, kérjik a A/388/2018 | 2018.04.24 | hibaelharitisi | 2018.06.30 NEM 2018.11.08 Megk“";“k az étkez6k kialakitdsinak lehetGségének egyestetdse, | NESEAilose
(soron kiviili biztonsagi és élelmiszer- & ) forrés biztositasat az atalakitdsra. osztélyvezets ckénaz egyertetdsta KLIKK.-el, egyeldre kezdeményeziink. Intézkedés.
rendsz. ell) minGségi szempontok eredményteleniil.
szerinti vizsgalata
SHIK A kozétkeztetési {626- és
talalékonyhak élelmiszer- B/5,6,8/d. A/388-2/2018. ikt.szdmii beszdmol6 szerint:
F626 és o ! Fel kell mérni, a KEM konyhéval és az PR P e 1L Tovabbi
higiéniai, élelmiszer- . ’ kovet ést kezdi X konyhdaval é R — . S va
85, | /5018 | Talalkonyhak | oot 68. (Lésl6 Gy, Kontyfa, Dézsa, Czabién} Tholivalemyesietoikella meghilely | TemErestibuetaen egyestethst e eztinka KEM konyhavales| o q00/5018 | 2018.04.24 | Mszakiigazgaté | 2018.06.30 NEM 2018.11.08 0k az egy a KEM konyhaval és az covertetist | VemVigrahaliof
Kiviili és A dolgozék szdméra a megfelels 6ltd26 (illemhely) nem sltz6k (ilemhely) kialakitsarel az a Bltozék (il y) koldval a feleld 8ltsz6k (illemhely) kialakitasard) intézkedss.
(s'":" vlll“ mindségi szempontok biztositott. % ) egyeldre eredményteleniil. kezdeményezlink.
rendsz. ell) szerinti vizsgalata
T calblictal
A kozétkeztetési f626- és Dr. Keller Jézsef
— ;
MK télalék'onyhé‘k élelmiszer- 8/2,5,6,7,9,10,11/d. Banyai Gabriella
o higiéniai, élelmiszer- 3 Bakonyi Lszlé
F626 és biztonsiel &s dlalmiszer: (Kolozsvdr, Lasz16 Gy., Kontyfa, Dézsa, Karoly R., Az bltazékbe biztositani kell a megfeleld ATiAzioss ki beskinals -
86. | B/5/2018 | Talalékonyhsk mlnasé';‘mm ook |6 Kossuth, Hartyan) ek ekt N lgényfelmérés és intézkedés a beszerzésre megtortént. A427/2018 | 20180424 | o] 20181231 NEM 2018.12.31 —ll—u“m'“‘éL—M Hatéridére teljesilt.
(soron kiviili CENSEA Az 6ltoz6ben a ények szdma nem elegends, azok SRt zepzeslcsopo Beszerzés megtdrtént.
dsz. ell. steffntl vizsgdlats eloregedtek, nem zérhatéak.
rendsz.€ll) (csekKlista) regedick, d
A kozétkeztetési f626- és Dr. Keller Jozsef
télaloke ak élelmiszer- . %
GMK :!ol ; r:::‘ élel:‘lZ::fr B/1,2,5,6,7,8,9,10,11/d. (Szent Korona, Kolozsvr, 5;:::[ G,T;'sllellr
F626 és blztgnsa'gi'és élelmiszer- Léstl6 Gy., Kontyfa, Dézsa, Czaban, Kroly R., Kossuth, Az elkiilonitést meg kell oldani. A konyhak " ALT/47/2018. ikt.szami beszamold szeri
- o 2 n " 141/ . ikt.s H = .
87. | Bis/2018 | Talaidkonyhsk | et o otk | 7 Hartyan) i S Wl T lgényfelmérés és intézkedés a beszerzésre megtdrtént. wazif0is | 2owsonz2a | ] 20180231 NEM 2018.09.12 - /2 ké' ; md :” mol6 szerint Hatéridére teljesdlt.
(soron kiviili 5 Az dltoz6szekrényekben a munkaruha és az utcai ruha ' B opo! Oltazdszekrény baszerzes megtorent,
szerinti vizsgdlata Ao
rendsz. ell) elkiilonitése nem megoldott.

(csekklista)
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GMK belsé ellenérzéseihez kapcsol6dé intézkedések nyilvantartdsa 2012,

(PM szerinti) 5.5z, melléklet

pian eloirt intéz!

A kbzétkeztetési f626- és Bl te“éhb b "(a”h!anyld " hl" e
G"fK talalokonyhak élelmiszer- B/1-11/d. (Osszes konyha) 0:’.. 1 e. © st'er'efn ? a]r}):zLo
ECa0gs higiéniai, élelmiszer- Az idegenek (pl. az ételszallité személy) tartézkodasa a i 5 Or:KellerJocser ALT/47/2018. ikt.szdma beszdmold szerint:
88. | B/5/2018 | Talalékonyhdk | . s0i és élel 7/ Pl o i NN garnitdra egyszer hasznalatos képeny, Beszerzés elrendelve. Utasitas kiadva. A/427/2018 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.04.20 NEM 2018.04.20 e = = Hatéridére teljesiilt.
. s nem l6en y , résziikre sl 7ot Beszerzés megtdrtént. Az utasitds kiadva.
(soron kiviili L AR R ldbzsak, hajhéld). Egyeztetni kell a KEM Bakonyi Laszl6
mindségi szempontok nem minden esetben tudnak védéruhat biztositani. s
rendsz. ell.) szerinti vizsglata konyhaval az ételt szallité személy
(esekklista) védéruhdval valé ellétdsarél.
A kozétkeztetési f626- és
GMK talalékonyhdk élelmiszer- Dr. Keller J6zsef
625 és higiéniai, élelmiszer- Fel kell mérni és a konyhdk részére a Bényai Gabriella
biztonségi és élelmiszer- B/1-11/e. (Osszes konyha) sziikséges mennyiség(l és méretd _— . Bakonyi Laszlo ALT/47/2018. ikt.szdmii beszdmolé szerint: ”
5 8 5 : 5 ényfelmé tortént. B than. A/427/2018 2018.04.24 018.12.3 E .06. 5 i
89. | B/5/2018 T(ﬂaléko:':ﬁk skl sienportalk 72 Hidny k az elgict pedslos/fedeles hulladé} sie pedslos/fedeles hulladéktarolskat Igényfelmérés megtdrtént. Beszerzés folyamatban. \/427/ 2018.12.31 NEM 2018.06.30 Beszerzés megtortént, Hatdridére teljesiilt
rs:r:::z IIIJ) szerinti vizsgélata biztositani kell. Beszerzési csoport
. ell.,
(csekklista)
GMK A kdzétkeztetési f6z6- és
télalékonyhak élelmiszer- B/4/e. (Magyar-kinai) Az ételmaradékot szabdlyosan kell
F626 és i " = 2 Dr. Keller Jozsef HatéridGre nem
3 e : . b ) . ilt.széma < "
o0, | B/ss2018 | Talalbhonyha | | TIEiEnah elelmiszer | g | A2 dtalpcadéiot nam apy HOKIn edcibe, ansr: - |GrseaCIbent eky lelmarad s cadibs lgényfelmérés megtrtént. Beszerzés folyamatban. A/427/2018 | 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.05.15 [  NEM 2018.06.30 ALT/47/2018. lkt.szémi beszdmold szerint; végrehajtott
iviili biztonsagi és élelmiszer- egybdl - a kony 16v6 - és azt kell kiiiriteni a kiilon helyiségben Bakonyi Liszl6 Beszerzés megtortént. (Adiketds
(sor:: ell) mindségi szempontok gy(jtik. lév6 ételmaradékos hordéba. :
ranesziely szerinti vizsgalata
aMK A kizétkeztetési f626- és
télalékonyhdk élelmiszer- B/2/e. (Kolozsvar) 2
F&26 és 3 os % ” A leheté leggyorsabban meg kell oldani az
higiéniai, élelmiszer- Az ételmaradékos horddknak nincs az el&irasoknak 5 4oeh 2 - Mdszaki ALT/47/2018. ikt.szdmii beszdmold szerint:
o 2 | dék dok y | kedés a Mdszaki 8. 427/2018 2018.04.24 018.05.15 El .05.. jesiilt.
91. | b/5/2018 Télalékonyl-\ék biztonsagi és élelmiszer- & megfelels tarold helyiik, az iskola hatsé falénal a h?r 5 fel Nzl igazgatosig 20 L2 20180515 Intézkedés a M(iszak 6sag felé. Hatdridgre teljeslt
(soron kiviili Sy s g tarolasat.
dsz. ell) mindségi szempontok szabadban taroljak Sket.
rendszye szerinti vizsgdlata
GMK A kozétkeztetési f626- és
F626 és télalékonyhak élelmiszer- B/6/e. (Kontyfa) A térold helyiséget az el8irasoknak Dr. Keller Jozsef T ————
. éni = . . BT < 43 ¢ /47/ . ikt. H g oo
92, | B/5/2018 | Talalékonyhdk hlglen'xa.l, élelmiszer 75. A hulladék- és szeméttarolé koszos, pokhilds, megfelelGen ki kell takaritani és Utasitas kiadva. Fokozott ellendrzés. A/427/2018 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.04.05 NEM 2018.04.05 A tts ki dsz m y esz m“o _sze‘r nt Hatéridére teljesilt.
(soron kiviili blztor:sa'gl €5 lelmiseey: takaritatlan volt. kiferttleniteni. Bakonyi Laszlé zutasltas kiadva. Foxazottellenorass:
rendsz. ell) mindségi szempontok
' szerinti vizsgélata
A kizétkeztetési f626- és Dr. Keller Jézsef
T télalokonyhak élelmiszer- B/4,5,6,7,8,10,11/f. (Magyar-kinai, Liszl6 Gy., Kontyfa, Bényai Gabriella
higiéniai, élelmiszer- 6 A 6
Fazgés bitonségiés delmiser. A i v ‘Hat"tlyc::)kﬁzﬂlsok ety SO lahis kil RS ALT/47/2018. ikt.sz3mii beszdmolé szeri
3 3 s ) : . sos i H ”
93, | B/5/2018 | Talalok hak s s F 76. £ N i L. ? cserélni az étkeztetésre alkalmatlan Igényfelmérés megtdrtént. Beszerzés folyamatban. A/427/2018 2018.04.24 2018.12.31 NEM 2018.12.31 0. sx__ m'u eszdmol6 szerint Hataridore teljesiilt.
Kivili nem ép, tredezett. Az edényzet egy része (pl. leveses eszkiaiket Beszerzési csoport Beszerzés megtortént ill. folyamatos.
(sor;n 0 szerinti vizsgdlata talak, zomancos edények) kopott, elavult, nem az :
vendsz. ell) (csekklista) eléirasoknak megfelels.
A kizétkeztetési {626- és Dr. Keller J6zsef
— télalékonyhdk élelmiszer- Bényai Gabriella
higiéniai, élelmiszer- Bakonyi Ldszlo
F&26 és , ALT/47/2018. ikt.szdmi beszamold szerint:
biztonsagi és élelmiszer- B/4/f. (Magyar-kinai) A szabil lashoz sziikséges polcok i
] ¥ Srtént. Beszerzés folyamatb: A/427/2018 | 2018.04.24 2018. .06. 1évé b sthelyezésével oldottuk 4
94. | B/5/2018 Télalékony?ék minGségi szempontok 77 A poharak elhelyezésere szlkség lenne polcokra. biztositani kell. A polcok igény megtdrtént. Beszerz an, \/427/. 04 AR — 18.12.31 NEM 2018.06.30 A meglévs buitorzat ly ; mega Hatériddre teljesiilt.
(soron kivili inti vizsgalata poharak szabdlyos tarolasat.
dsz. ell) szerinti vizsgdla
IENasE: £ (csekklista)
GMK A kizétkeztetési f626- és
F626 és tél;:d:(?r;y'luil;z!;le!mlszer- B/6/f. (Kontyfa) i kell a KEM konyhdval a korabbi P 2 . & levél kikuld Dr. Keller Jézsef ALT/47/2018. ikt.szdmii beszamold szerint:
95. | B/5/2018 | Talalékonyhik el el 78. | AKEM konyha rendszeresen késén, néha késve hozzaaz| =" i LY 3 P A/427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.03.08 NEM 2018.03.08 | Az g éknek az egy & levél kikiildve. Hatéridére teljesiilt.
" biztonsagi és élelmiszer- 3 ételkiszallitds lehetGségéral. Ikt: ALT/260/2018 4
(soron kiviili i ebédet. Bakonyi Ldszlo Ikt: ALT/260/2018
rendsz.ell} mindségi szempontok
T szerinti vizsgalata
(ecalkllctal
GMK A kbzétkeztetési f626- és
FEB s télalékonyhak élelmiszer- B/2,6,11/f. Dr. Keller Jzsef ALT/47/2018. ikt.szdmii beszémold szerint:
higiénial. &lel 2018. sz. Féi (] t dé iilt. (Ikt.sz: -6/2018). - 5i| ij :
96, | B/5/2018 | Télalkonyhsh 70, ’(Kolozsvér,' Kontyfa, Hartyan) ) Blztositalr}l kellavél:t(;r:.l‘\ét ésI a_nnak 6/ sz. Fclgalga';ll.l:tasl é’s klla sra kerdilt. (Ilktﬁsz ‘ALT/S /2018) AJ427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.08.20 NEM 2018,08.20 6/2018. sz. Féigazgatol utasitas kiaddsra kerillt. (lkt.sz: Hatéridére teljesiilt.
vl biztonségi és élelmiszer- A konyhdrél egy személy az étkez6 teriiletén segit az viselését meg kell kovetelni. Az utasitds betartdsanak fokozott ellenérzése. pbonylise ALT/3-6/2018). Az utasitas betartésanak fokozott
(rs:':::z o) mindségi szempontok étkez6ben, de ehhez az el6irt valtéruhat nem viseli. allenbrissa,
o szerinti vizsgélata
T
A kzétkeztetési f626- és
talalokonyhdk élelmiszer- .
el e iy Annak ellens hB/S/f' oo, SN Dr. Keller Jozsef ALT/47/2018, ikt.szémii beszimolo szerl
26 és 5 : nnak ellenére, hogy az étkez6 az iskolahoz tartozik, " g r. Keller Jozse 8. ikt.szdmi beszdmold szerint:
biztonsagi és élelmiszer- ’ t
97. | B/5/2018 | Talalékonyhdk ,B. \ 80. annak takaritasa, tisztan tartdsa a konyhai dolgozék Eiy;z::it:.l!:zlel:;li::ﬂa:aGl:dKaflte 1:::::’" Fdigazgatéi levél lett killdve az Intézményvezetdnek. kt: ALT/384/2018.|  A/427/2018 2018.04.24 | BényaiGabriella | 2018.04.13 NEM 2018.04.13 | Féigazgatoi levél lett kiildve az Intézményvezetdnek. Hatéridére teljesiilt.
(soron kivili szerinti vizsgdlata feladata. : Bakonyi Lészl6 Ikt: ALT/384/2018.
rendszel) (csekklista)
A kbzétkeztetési f626- és
talalékonyhak élelmiszer-
GMK higiéniai, élelmiszer- " 7
F626 és biztonségi és élelmiszer- B/1-11/g. (Osszes konyha) Meg kell vizsgalni annak lehetéségét, hogy| Dr. Keller Jézsef ALT/47/2018. ikt.szému beszémolé szerint:
98. | B/5/2018 | Télalékonyhdk P | 81. | Azétel féz6konyhal elkésziilte és az utolsoként kiadott | az étel elkészitése és télalsa kdzott eltelt Tovébbi vizsgélatot igényel A/427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.12.31 NEM 2018.12.31 Az Intézmények tanitasi és étk ési rendjének Hatéridére teljesiilt.
(soron kiviili . szerinti vizsgalata ételadag talaldsa kozott eltelt id6 3 6ran kiviil van. id6 3 éran beliil legyen. Bakonyi Laszlé fiiggvényében biztosithaté.
rendsz. ell.) (csekklista)
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A kozétkeztetési f626- és

GMk télalékonyhsk élelmiszer-
F625 és higiéniai, élelmiszer- 8/2,3,6,9,10,11/g. Dr. Keller J6zsef i ) .
99. | B/s/2018 | Talalskonyhsk | | i 82. (Kolozsvar, Pestiijhelyi, Kontyfa, Harty4n) Az Gtmutatét ki kell juttatni a konyhékra, Intézkedés a KEM konyha felé megtortént. A/427/2018 | 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 20180420 [ NEM 2018.04.20 AL/ :‘,“B' "‘"‘f"“] beszdmol§ szerint: Hatéridére teljesilt.
(soron kiviili liBkég] sinipaiitok A konyhak un. télaldsi G éval nem rendelk K Bakonyi Lszlé Intézkedés a KEM konyha felé megtortént.
rendsz. ell szerinti vizsgdlata
A kozétkeztetési f626- és
GMK talalo!(onyhék élelmiszer- B/1-11/g. (Osszes konyha)
Fii és higiénial, élelmiszer- Fogyasztol elégedettsé ilat, illetve az ételvalaszték| Az el6irt felméréseket, egyeztetéseket Dy ellar ocset ALT/47/2018. ikt.szam( beszdmold szerint
00. st ber | 1 S Alaliat 83, s 3 147/ . ikt.szdmi beszdmol6 szerint: "
1 B/5/2018 | T: n és feliilvizsgalata az ételhulladék miatt a szemle idépontjaig véire kell hajtan, Felmérés elindult. A vizsgalat lefolytatdsa folyamatban. A/427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.12.31 NEM 2018.12.31 A folmiie i Hatéridére teljesilt.
(soron kiviili mindségi szempontok e BHERE Bakonyi Lészlé elmeérés megtdrtént.
rendsz. ell.) szerinti vizsgdlata i
A kbzétkeztetési f626- és BD; Kelll;r :ffsﬁf
g 4 A nyai Gabriella
ngts I::::?n’gr ;:'::';::er B/1,2,3,4,5,8,10/i. (Szent Korona, Kolozsvar, Bakonyi Lészloé
< : Pestdjhelyi, Magyar-kinai, Lészl6 Gy., Czabén, Kossuth) Az ételt minden esetben az izemi Miiszaki siaia inte
101. Tslalékonvhak | b P 84. ) , ) 5 - ALT/47/2018. ikt.szamii beszamold szerint:
B/5/2018 i mm,gségi‘:empomok ‘2 dtel adagolésa, tilalsea ieiy sz Gzem, hanem edényekbd (t3lalopult) kel tilalni. Igényfelmérés megtortént. Beszerzés folyamatban. A/427/2018 2018.04.24 igazgatésdg 2018.12.31 NEM 2018.12.31 e E——— Hataridére teljesiilt.
retidsz.all} szerinti vizsgalata (részben) a széllitéedényekbdl torténik. Basieridsl csaport
(csekklista)
A kbzétkeztetési f626- és Dr. Keller J6zsef
talalokonyhak élelmiszer- o
GMK hi iéanl élelmiszer- B
Fo26 és blllsnsa’gllés élelmiszer- /10/1 —
> B/10/i. (Kossuth) .. " < —— Beszerzési csoport i int:
102. | B/5/2018 | Télalékonyhdk mindségi szempontok 85, Az Etelmintds &s a személyzeti hts rég, elavult A két hiitét le kell cserélni. Igényfelmérés megtortént. Beszerzés folyamatban. A/427/2018 2018.04.24 Po! 2018.12.31 NEM 2018.12.31 ALT/47/2018. ikt.szdmit bssz?mold szerint: Hataridére teljesdlt.
(soron kiviili = A Beszerzés megtortént,
szerinti vizsgdlata
rendsz. ell.) (csekklista)
GMK A kizétkeztetési f626- és
Fo28 & télalékonyhak éleimiszer- B/11/i. (Hartyén) D, Keller Jazsef
higiéniai, élelmiszer- A hidegen tartandd ételek koziil az aznapi uzsonna a A hiitést igényld ételeket annak r. Keller Jozsel i
103. ; 86. it . 3 Brads. " ALT/47/2018. ikt.szdmi beszdmol6 szerint: . mr
B/5/2018 Télalékonyl:ék iigeonshgi Sardtelrmiszars nagyméretd hitd mellett, az asztalon volt hités nélkl, Kiosztasiz a hataben kell tirolni. Utasitds kiadasra keriilt. Fokozott ellenSrzés. A/427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.04.10 NEM 2018.04.10 (t3s kiad - o Hatdridére teljesiilt.
(soron Kiviili Bakonyi Liszlé Utasités kiaddsra keriilt. Fokozott ellenérzés.
mindségi szempontok dobozokban tarolva. nysias,
rendsz. ell.) i
szerinti vizsgélata
S A kozétkeztetési f626- és
talalékonyhdk élelmiszer- v
F626 és higiénial, élelmiszer. B/11/i. (Hartyan) Minden esetben biztositani kell az Dr. Keller Jézsef " - i
A - g R R R s - ALT/47/2018. ikt.szdmii beszdmold szerint:
104. | B/5/2018 | Talalékonyhk biztonsgl és élelmiszer- 87. Az el526 napi ételminta mér nem volt megtalélhats. Utasitds kiadasra kerilt. Fokozott ellendrzés. A/427/2018 2018.04.24 | BényaiGabriella | 2018.04.10 NEM 2018.04.10 = Hataridére teljesiilt.
(soron kivili meglétét Bakonyi Liszlé Utasités kiaddsra keriilt. Fokozott ellendrzés.
minéségi szempontok : akonyy s .
rendsz. ell.) 5 <
szerinti vizsgélata
A kozétkeztetési f626- és -
CMK télalokonyhak élelmiszer- B/l (Haitydn) )
F626 és higiéniai, élelmiszer- A oz elgirt mellett A Du{nestos han.nélatat meg ke_ll Dr. Keller Jézsef ALT/47/2018. ikt.szdmii beszamold szerint:
105. | B/5/2018 Télalékonyt:ék biztonségl és élelmiszer- 88. Domestost is hasznalnak, annalf ellenére, hogy ennek ésazt 11 i A D al kitil k a il. Fokozott ellendrzés. A/427/2018 2018.04.24 | Bényai Gabriella | 2018.04.10 NEM 2018.04.10 A Domestos hasznalatat kitiltottuk a mosogatdsnal. Hatéridére teljesiilt.
(soron kiviili minGségi szempontok szabdlytalansdgdra mar korabban is felhivtdk a kell. Bakonyi Laszlé Fokozott ellendrzés.
rendsz. ell.) sterintl vizsglata figyelmiiket
fecablieen
A kalzetkeztetési 626- és Dr. Keller Jozsef
talalékonyhdk élelmiszer- B4
GMK : _ nyai Gabriella
= higiéniai, élelmiszer- . J Bakonyi Lészlé
F&26 és biztonségi és élelmiszer- B/2,5,7,10,11/i. 5 4 HatédridGre nem
106. | B/5/2018 | Talalskonyhak oy .| s (Kolozsvér, Liszl6 Gy., Dézsa, Kossuth, Hartyan) Bictostant kell a miegfeleld szémi} Jgényfelmérés megtortént. Beszerzés folyamatban. A/427/2018 | 2018.04.24 2018.08.20 NEM 2018.12.31 ALT/47/2018. ikt.s2dmi beszémolé szerint: dirahil
( Kivili - ' nvedanyeks tiriyérok, poharakszarits Jdott. csepegtetdket a szaritdshoz. Beszerzési csoport L Beszerzés megtdrtént. végrehajtott
soron kiviili szerinti vizsgalata z edények, tinyérok, poharak szaritdsa nem megoldott. Intézkedés.
rendsz. ell.) (csekKlista)
A kozétkeztetési f626- és
GMK
talalékonyhdk élelmiszer- 5
F626 és ! higiéniai, élelmiszer- B/}/l. Szent Korona) . Slyes és ajindéktérgyakat a kanyha » ) Dr. Keller J6zsef ALT/47/2018. ikt.szdmii beszémold szerint:
107. | B/5/2018 | Talalékonyhdk biztonsagi és élelmiszer- 90. A konyhaban tébb kisebb, a ‘tanulék(ol kapott tertiletérd| el kell tavolitani. A nem sziikséges y k litott: Af427/2018 2018.04.24 | Banyai Gabriella | 2018.04.10 NEM 2018.04.10 A munkavégzéshez nem sziikséges személyes Hataridére teljesdilt.
(soron kivili mindségi szempontok ajandéktargy taldlhato. Bakonyi LaszI6 térgyakat eltévolitottuk.
rendsz. ell.) ..
szerinti vizsgdlata
Dr. Keller J6zsef
GMK A kdzétkeztetési f626- és Banyai Gabriella
F525 65 té|a{6!(‘onyhék élelmiszer- B/1-11/i. (Bsszes konyha) b tz:ll!:el'l gﬁr:ik m?:r;lt kévetden Bakonyi Lasz6 )
108. | B/5/2018 | Talalékonyhdk higiéniai, élelmiszer- 91. | A konyhakon lévé fa, midbsr bevonati székek, asztalok : A ,n 37 ,0 . "h == o yfelmérés megtortént. Beszerzés folyamatban. A/427/2018 2018.04.24 . 2018.12.31 NEM 2018.12.31 L1/47/2018. ikt.szémil beszémolé serint; Hatéridére teljeslt
(saron kiviili biztonsdgl és élelmiszer- nem felelnek meg az elirdsoknak. eket, egyé Beszerzési csoport Igényfelmérés megtortént. Beszerzés folyamatban. s
mindségi szempontok targyakat.
rendsz. ell.)
szerinti vizsgélata
GMK A kozétkeztetési f626- és )
s &s télalokonyhak élelmiszer- B/1-11/i. (Gsszes konyha) i BrifalleriHzset
109, | /572018 | Talalskonyhsk higiéniai, élelmiszer- . fi'ACCP ?lvekerj alapulé ?gelllerlSm‘S élflmlsxer Elkell Ifeszltenla HACCP rendszer'n.ek az skedést elrendeltik. Elokészités fol . AJ227/2018 2018.06.24 | Banyai Gabriella | 2018.06.30 NEM 2018.06.30 LT/47/2018. ikt.szémi beszémold szerint: ' :
biztonsagi és élelmiszer- t aza errea hé koz6 ad 4 Y: A T Hatéridére teljesiilt.
(soron kiviili 8! - G i . B = Bakonyi Lészl6 Az intézkedés megtortént.
rendsz. ell) minGségi szempontok é végzett égre nem adaptalt.

szerinti vizsgdlata

(csekklista)
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GMK A kizétkeztetési f626- és
£626 és télalékonyhak élelmiszer- B/2,4,6,11/i. oiRellardgisct
Y 4 higiéniai, élel, (Kolozsvar, Magyar-kinai, Kontyfa, Hartyan) Az elsirt dokumentumokat vezetni kell, fehalera0zse P T
110. hak k L 4 & s ALT/47/2018. ikt.szami beszdmold szerint:
Bs/2018 | T | biztonsagi és élelmiszer- > A HACCP dokumentumokat nem, vagy csak részben, | melyet rendszeresen szamon kell kérni. Intézkedés elrendelve. Fokozott ellendrzés. A/427/2018 2018.04.24 | BanyaiGabriella | 2018.12.31 NEM 2018.12.31 = amu beszamolo szerin Hatéridére teljesilt.
(soron kiviili 3 p Bakonyi Lészlé Intézkedés elrendelve. Fokozott ellendrzés.
rendsz.all) mindségi szempontok vagy nem naprakészen vezetik.
T szerinti vizsgdlata
GMK. * A Gl iigyrendjét a valtozasoknak
Gazdasagi Téritési dij beszedések :/ 1, ‘}z Gl,qgoy:::],f ':"((,6 33 ’pm'ﬂ szennt 8 megfelelden aktualizalni szilkséges A Gazdaségi igazgatosig tigyrendjét az j szervezeti felépitésnek . 3
3 i bal tsdga ésa i Igazgatoss -AGMKszervezetlabré]ét iz uj megfelelden aktualizaljuk. aséoi A/416-5/2018. ikt.szamu beszdmold szerint: Hatdridére nem
111. | B/4/2018 1 Z Gazdasigi fasdol ssde Ttinek aktualizdls
/4. Egyesitett yakorlaﬂ feladatellitds " vsez&r:;:ﬁag :;:;n?:bn;u i:elr;eglr: i hely 1 £olalz A GMK szervezeti dbrija az SZMSZ médositdssal egyidejileg j A/416-2/2018 | 2018.04.24 szt 2018.05.10 NEM 2018.10.25 |A iigy a végrehajtott
Bolesdde ellendrzése 0Os uﬂyﬂéigugﬂs Vozvetlen irényithsa ala kerdlt indokolt. keralt 2018. aprilis 10-i hatéllyal. szervezeti dtalakitasoknak megfelelGen megtdrtént intézkedés.
Iskolak
GMK oE| kell késziteni a Kozétkeztetési osztaly Hatéridére nem
i 5 & teljesilt.
Gazdashsl Bt 8 e i ; o | \ij szervezeti feldlldsnak megfeleld } b . L ) "
Igazg::'»s?g Téritési dij beszedések :ﬁ:x:v‘:zzeti T ‘ld? _ :l; R o.\‘zla'Iy‘ ellenérzési nyomvonalét. ‘V_!l%l 416-5/2018. ikt.szémi beszamol6 szerint: N";:;i::::“’"
. balyozottsiga ésa g .t YR i . Az U] ellenérzési nyomvonalak Elkészitjitk a Kozétkeztetési osztél cllenurzesm mvonalat a késziild 26tk é o A Kezétl osztdly ellendrzési ny la a s d
112, Egyesitett sza : y iyomvonalat a készilo Kozétkeztetési e > s & A GMK
B/4/2018 Egyesite ayakorlati feladatell 2 szervez;teliolflf‘mgazga(o aicﬁzve}:(en uanylta;a alé_kerult, elkészltéséndl figyelembe kell venni a Belss K e o s g ssai alapifin. A/416-2/2018 | 2018.04.24 S 2018.08.31 NEM hatarids: véllalt hataridére nem késziilt el. A nyomvonalak Gvﬂl:;esr:ezeh Vishaté teliesités:
Tskolak ellenérzése e enonesmyomvorllm:;gyl EENERAR legtijabb médszertani ajanlasok alapjan 2019, 03.31. | 3sszesllitdsa folyamatban van azérvénybenlev6 Belsé -——L—zu:; DeJ e;lles.
’ készil5 Belss Kuntrollrendszer Kézikényv lIrendszer isai alapjan. BTRAAS
dtmutatdsait.
Hataridore nem
Gazdasagi Téritési dij beszedések A/1. A Gazdasigi Tgnzgatdsig , Ltkezési téritési dijak e G s o T — - {,e“::ﬁlt £/416:5/2018. ikt.s2émi beszimold szerint: Ner;-n ::.:,:'2”"
ba Ssdoa 5 tdsi ilvd disi fol gl 5 2 IZ¢ y az e .!é A Nandmdel laa X o
113. | B/aj2018 | Igazgatésdg szabilyozottsiga Esa 3, megallapitdsi és nyi "'a’nllt:rl si folyamatdin Feladatgazda és Ellendrzés/Ervényesités/ | ellendrzési javaslat, illetve akészls Belsd Kontrollrendszer Kézikonyv | A/416-2/2018 | 2018.04.24 Gazdasigi 2018.08.31 NEM végrehajtisi A GMK szervezeti
Eayesitett gyakorlati feladatellstés aF & e igazgatd sl véllalt hataridére nem késziilt el. Anyornvanalak viltozisa Virhaté teliesités:
olesd ellendrzése Ellendrzés/Ervényesités/ oszlopok tartalma elavult. oszlopok tistalmat. Stmutatisal alzpjén hatirido: osszealhtésa folyamatban van az érvényben levd Belsé Vérhatd teljesités:
Bolcséde 4 po 2019, 03, 31 2019. 03. 31
Tskolik . 03,31, lrendszer Kézikényv G sai alapjén. . 03.31.
-~ Hatéridére nem
X teljesilt. “ & oy Nem végrehajtoit
5 s d " A/416-5/2018. ikt.s2dmi heszdmols szerint: "
'andasla.%l Tém si ij beszedezeak A/1 A munkakari leirasokbol klmnmdt a téritési dijakkal| Be kell épiteni a munkakéri leirdsba a A kozétk ; pazdssh GgyintdaBk munkakori lefrisét mbdosifuk, . Virhaté N 4ol geadusil gyintézak munkakbii intézkedés.
114. | B/4/2018 > 4. latban felmeriild tényl kezelés okén - a felelgsségvallaldssal k ) 4! i AJ416-2/2018 | 2018.04.24 Gazdasigi 2018.05.15 NEM égrehajtisi leirsanak modositasa a véll s A GMK szervezeti
p .04, 3 .05.. B alt hatdridére nem B .
Egy m-lm gyakurla!l faladatellatds leljes anyagi feleldsséggel valo kezeles tényének rogzitése. kotelezettséget. beépliésre kemlafelelosségvallaléssal kap csolatos ktelezettség, igazgato hatiridé: 3 Lialaki 2 .D € gt valtozisa. Virhato teljesités:
Baolcsode ellendrzése 2019, 02. 28 késziilt el azerre feliilet a
Tskolk - 02.28. hidnya miatt. 2019.02.28.
GMK
Gazdasagi Téritési dij beszedések . o3 " .
% i e % A/1. Az étkezési téritési dij beszedésével foglalkozo i s 5 7 G z — G % g . 416-5/2018. ikt.szému beszamolo szerint:
115. | B/a/2018 e o dﬂ: ﬁfta' 5. |uclaogbieseisbion senkinem rendalkssikc- s doleozd Altdl| £ kef“lkle§ZI;em A;;l:'dﬁn gin'zkzel i:zlgozb Elkészitjiik a pénzzel dolgozd kO;]éﬂ;(eztel:sl agyintézok felelosségvallaldsil /01652018 | 2018.04.20 Gazdasigi Shikibias - — Elkészitettiik a pénzzel dolgozo kiszétkeztetési A S
Bolssde | c:lenz':zé:ee - aldirt - feleldsségvallalési nyilatkozattal. SelopREvRl LA RRERLs Tyiafiozata igazgatd iigyintézdk felelGsséguallaldsi nyllatkozatét e Seye Rl
Iskolak
A szovegrész teljes torlését javasoljuk, A végrehajtisi
GMK mivel nem egyértelmi, hogy a hatAidg nem
Gazdaségi A/1. -A kakori leirds Altaldnos feladatok kozott fogal ellendrzés a vezetdi teljesilt.
Igazgatosag leniil pel az alabbi megfogalmazi ellendrzésre irdnyul-e, vagy a dolgozok éltal
Egyesitett (mmdenkmél akinél beirasra kerilt): is végezhetd folyamatba épitett Virhaté
Bolesode Téritési dij beszedések "Koteles betartani és figyelembe venni a ellendrzésre. végrehajtisi Nem végrehajtott
Iskoldk saabilyozottsga és munkafolyamatba épitett belsd ellendrzést.” Javasol szveg: o T AT . hatérids: A/416- 5[2018 ikt. szému heszémolo szerint: Az erre kialakitott feliilet intézkedés.
116. | B/4/2018 Korlati fel. dg 14t 6. <A, belsd ellendrzés” kifejezés hasmalnla ebbenaz «Koteles a folyamatba épitett eldzetes és elrasatajavasa gyelembe A/416-2/2018 | 2018.04.24 G.azdasé? 2018.05.15 NEM 2019, 02. 28 A kozétk é26k kako atdolgozasanak hidnya
gyal oral i eaéate 4tds ssszefigeésben helytelen, mivel a S . . vezetdi ellendrzések altal feft modositjuk. igazgato TSmO lefrdsdnak médoskésaava"all hatdridre nem miatt, valamint Varhatd teljesités:
ellenirzése alapjén (Aht,, Bkr.) erre a tevékenységre a GMK- belal | megallapitasok figyelembe vételére és készilt el. a GMK szervezeti vltozdsa. 2019. 02.28.
csak az erre a feladatvégzésre létrehozott Féigazgato betartasara munkavégzése soran.
irAnyitasaval m{ikods Bels6 ellendrzés szervezete «Koteles végrehajtani a szamara
jogosult. megszabott folyamatba épitett ellendrzési
feladatokat.
A/1. A kozétkeztetési igyintéz6k munkakori leirasiban az A végrehajtdsi
GMK. ) Utasilé'sijcgkérgyakor]éjaaPéx%ﬁgyié.sSzimvit'eli Ki kell egésziteni a kakeri | X hataridé nem .
Gﬂd“.ag,l Téf"éﬂ dij beszedések L‘?sz‘ml).v:ve,zslé; U‘gysanalf;(]?r a?eflzu'g::sl;“é:]&do | olymédon, hogy a pénziigyi féeldado teljesiilt. _]_;___—_416-5 2018, ikt seémd beszdmolé szerint: Az erre kialakitott feliilet “i‘:n'ézgl::d::.m"
. ésa PECIALS L] P 4si jogkore legyen rogzitve az egyes |A dolgozok kakori leirasét a javaslatban foglaltak figyel Stelé bt A kozétk B kakéri 3
ar. | pjajaors | Empesien | SO lRE RS | 7 |azalibhi mestogsimasis: Irinyitaés szerveri z ostily oy il i /Py egeleimbe A/4162/2018 | 2018.04.24 ‘i:‘i;:g‘ 20180515 | NEM Virhats lirésdnak médositisa  vallalt hatdridsrenem | #10/8CrésEnak idnya -
% datellatésat.” . 5 Lialakh PP ) arhat6 teljesités:
Bl:::ﬁe ellendrzése g l:lgé‘s 0 ! Akét yitssl és szervezési feladatokkal végrehajiisi | késziilt el az erre feliilet g Kn;:erv:a :Imé“l: i V2029 t;c;s;tes
&) utasitas el ent?non t‘lan maz, mert két vezetési szintre kapesolatosan. hatérids: hinya miatt. zeti valtozasa. . 02.28.
is telepiti ugyanazt a feladatot. 2019. 02. 28.
GMK A tartalom elsédlegessége a formuléval
Gazdashgi szemben alapelvet szem el6tt tartva ésa
Igazgatosag sgi Minisztérium ajanldsal
Egyesitett A/1. AN1O égében a Belsd ellenérzés a munkakori alapjan egységes szemléletet kivetve kell 2018.12.14-
Ba:(cslige Térlté?i dij beszedések leirasok asa soran arra a kd é \gozni az Altalanos és Specidlis kérelem Afelgyiilemlett
Iskola szabélyozottsdga ésa jutott, hogy a Munkakari leirasok sem nyilvé asi feladatok kézotti megkiilonboztetést, A kakori lefrasok inté intli modositasat elvé, ik az erre Gazdasagi Joval : 5
118. 3 Y : " gi 6véhagyds: tébbletfeladatok, Engedélyezett
B/4/2018 gyakorlati feladatelldtds 8 elemeiben, sem tartalmukban nem felelnekmeg 320]7 valamint azokkal a kételezéen eldirt kialakitott felilet egységes modositasat kovetden. AalsR2ome | A0te.0424 igazgatd iR 12y B/4-8/2018 Intézmdin :-'lts:e:' il :z att ":‘:; HI:V;:’B
ellendrzése évben kiadott N dasagi N lemekkel ki kell egésziteni kaka . Y mi méd. Hi: 2019
L foglaliaknak 4 sk e ek e 2 hatarid§: jelentkezett feladatok
: Y aj s 2019.04.08.
megfogalmaznak.
A munkakéri lefrasokat a GMK val 1
SR koséan 4t kell delzozril
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GMK belsé ellenérzéseihez kapcsolédé intézkedések nyilvantartdsa 2018,

(PM szerinti) 5.5z, melléklet

|

GMK ] Abban az esetben, ha két f6 végzi
IgG’ﬂdazg:‘zii; S egys:rrela a'pfnz 'm("dﬁnemk 1é é‘ » 1) 1) A[416-5/2018. ikt.s2dmii beszdmold szerint:
éritési dij beszedése . foosat a bizalmi alapon mikads egykasszas 1.) A téritési dij 2 fovel torténd beszedése esetén kalon valtopénz kerilt ' é Svel to
Egyesitett szabalyozottsdga ésa B/1. b) Abban az esetben, amikor 2 6 egy lat, biztositani sziikséges kiilon — ) ! kiadésra az Gigyintéz6k részé > “ Agi 2018.04.09. 2018. 04. 09. ~1*') Atér]l!esl - ZfDVEI tu'rténﬁ beszedési esetét\
119.| B/4/2018 | Balcsade BaEsa | g | oviiitotte a pénzt, ezzel nem volt biztositott kiilon — kalon | © B ; 31 B2 URyIniSeOK Tesneio. A/4162/2018 | 20180424 |  Cezdusisi NEM 2 kiilén valtopénz kerdlt kiaddsra az igyintéz6k részére. ” g
Sitoldl gyakorlati feladatellatas & vc‘:lt dpénz és kassza kezelése. killan a valtépénzt és a kasszat. 2.) Megteremtjitk a lehetdségét annak, hogy a pénz taroldsara alkalmas o igazgatd 2) 2018 0) 6,30 2.) Megteremtettiik a lehet6ségét annak, hogy a pénz Hatdridére teljesat.
ellendrzése Biztositani sziikséges az asztal teteje kassza szekrényben elhelyezhetd legyen. i '06 5 -06.30. 4 rolisdra alkalmas kassza szekrényben elhelyezhets
helyett—egy fiok vagy egy gurulds S legyen.
krénybe valé elhelyezés lehetdségé
Az ligyeleti szolgdlat és a
gépjarm( lizemeltetés El kell késziteni Diszpécser szolgalatra SuiRALTH
GMK mkodésének vizsgalata, a R vonatkoz6 ellendrzési nyomvonalat. Az dj 81274
ot datall4tS A Karbantartdsi és Hibaelharitasi osztal i " . é =
Adszaki tevéke:;szzeln:kﬂeu:nﬁr::sll :;or::l::\; Iaitlem ellendrzési nyomvonalak elkészitésénél | Elkészitjik és kiadjuk a hidnyz ellenérzési nyomvonalakat. Az elkészités i kf'EIe"f A felgyillemlett tobblet
120. | B/6/2018 ) bsd hatékonysaganak 1. tartal T s laesital vésate figyelembe kell venni a legijabb soran figyelembe vessziik a Belsé Kontrollrendszer Kézikényv ALT-668-2/2018 | 2018.06.21 X szak! 2018.11.30 Jdvahagyds: feladatok, az intézmény Engedélyezett
Gazdasdgi értékelése hlbaelh rftés folyamatat. g médszertani ajénlasok alapjan késziils \itmutatdsait. igazgatd ,B/ 6-8/. 2.018 atszervezés miatt 6d. Hi: 2019
|gazgatésig v Belsd Kontrollrendszer Kéziknyv Uj hatéridé: jelentkezett feladatok.
dtmutatdsait. 2019.04.08.
GMK Az iigyeleti szolgdlat és a 2018.11.27-i
drmd G Iteté "
Mszaki mg:gz;:gﬂﬂ: :Ir::g;:te: 4 Diszpécser s Itetési feladatokat lat el, a GMK El kell késziteni a gépjarmiivek Elkészitjiik és kiadjuk a hidnyzé ellendrzési nyomvonalakat. Az elkészités i kérelem A felgyiilemlett tsbblet
121. | B/6/2018 |gazgatdsig feladatellitds % 2 gep]armﬂvelt illetéen, Ezen feladatok fol is Itetésével kapcsolatos ellenSrzési sorén figyelembe vessziik a Bels8 Kontrollrendszer Kézikényv ALT-668-2/2018 | 2018.06.21 M szakl 2018.11.30 Jévahagyss: feladatok, az intézmény Engedélyezett
Gazdasdgi hatRkaivsaiak szerepeltetni sziikséges az ellendrzési nyomvona]bnn. nyomvonalat is. utmutatésait. igazgaté _B/ 6-8/2018 dtszervezés miatt méd. Hi: 2019
|gazgatésig atEonysIgana hatdridé: jelentkezett feladatok.
értékelése 2019.04.08.
Megéllapitom, hogy a i lefrésok aktualizala: Munkak®ri lefrdsokat a GMK val i
azértvalik lsmét idészeriivé, mert a fartalom dolgozdjara vonatkozéan at kell dolgozni.
o A ey Ben alapelvet szem
i ayletisohdlatiss eldtt tartva és aNemze&gazdasugl Minisztérium 2017 év | Az ] i leirdsok elkészitésénél
GMK i g: pls 8 ok végén kozzétett (i ajanlasai alapjan egységes szemléletet figyelembe kell venni a legtjabb 2018.11.27-i
Miszaki ng:l 'rm ukze:-ne “: ‘es kovetve kell kidolgozni a GMK 6sszes munkavallalojara 5 tani ajanlésok alapjan készilé L - X o kérelem A felgyiilemlett tbblet
122.| B/6/2018 | Igazgatossg | fe ot ‘I’I;sf" olzal g, néave az Alalinos és Specidli feladatok kozotti Bels6 Kontrollrendszer Kéziks A ; '!e,'.“sokf i szintl médositdsat elvégezzikazerre | 5\ 1669 572018 | 2018.06.21 M0zt 2018.1231 | ovahaeyés: feladatok, az intézmény Engedélyezett
Gazdasagi eladatellatas megkiild azokkal a Gen eldirt Gtmutatésait. tfelile igazgatd ?/&8/2013 tszervezés miatt méd. Hi: 2019
|gazgatésig haté'ko'nységénak lemekkel ki kell a Munkakori leirsokat, hatéridg: jelentkezett feladatok.
értékelése lyeket a j balyok is fogal ' 2019.04.08.
Minden a Miihely altal végzett feladatelldtishoz
sziikséges anyag beszerzése a Diszpécser szolgalat
rendszerén keresztiil torténik, és minden munkahoz
Az iigyeleti szolgdlat és a Munkalap keril kiallitasra. [gy az anyagbeszerzé dltal 2018.11.27-
GMK épjarmi u emeltetés beszerzett anyagok bevételezésre és kifrasra keriilnek a Meg kell teremteni a Dlsxpécsersmlgalat felh 1 kkal k I Ibirals Balvozs Mdszaki -
gépjarmii iizemelteté ol Lot A és kérel
Miszaki altal alt e Y i 6 relem A felgyiilemlett tobblet
Kodésé ilata, a 2/2015 12.01. utasitds alapjin, mig a miihelyvezetd g + Bsszhangjat a Gazdasagi 3ggal egyiitt megteremtjik, a L haspds:
123. | B/6/2018 zgatésig fladst Ilélé 4. i £ : et s A s s Ibirlas és szabdlyozds Gsszhanglat. s Azcasig)lpd f‘g ; megts 9 ALT-668-2/2018 | 2018.06.21 20181231 Jévahagyas: feladatok, az intézmény Engedélyezett
Gazdasdgi caratelaias P kbzpontositjuk, az ennek Guadasii B/6-8/2018 dtszervezés miatt méd. Hi: 2019
{omigafdss hatékonysdganak nem kerulnek bevételezésre a 2/2017. szdm( utasités A megfelelgen aktualizaljuk g 91 hatérid6: Jelentkezett feladatok.
gazgatosag rtékelése alapjan, annak ellenére, hogy azonos feladatelld igazgaté 2019.04.08
céljara keriilnek beszerzésre.
El kell késziteni az anyagbeszerzés
folyamatara vonatkozo ellendrzési
GMK Az ligyeleti szolgalat ésa nyorivonalst 2018.11.27-i
gépjarm( Gzemeltetés . & a e Y " i Af " kérelem A felgyiilemlett tébbl
Miiszaki miikidésének vizsgalata, a A Kozbeszerzési és beszerzési csoportho tartozik az Az tij ellendrzési nyomvonalak Elkészitjiik és kiadjuk a hidnyz6 ellendrzési nyomvonalakat. Az elkészités gy Sl elgyllemlett tbblet
124.| B/6/2018 Igazgatésig feladatellata ! S. yagh 2és feladatellatasa. A csoport ellendrzési elkészitésénél figyelembe kell vennia soran figyelembe vessziik a Belsé Kontrollrendszer Kézikényv ALT-668-2/2018 | 2018.06.21 Kaordin doi 2018.11.30 Jévihagyés: feladatok, az intézmény Engedélyezett
Gazdasagi hatéko: i énsak nyomvonala hidnyzik. legujabb médszertani ajanlasok alapjan Gtmutatasait. osthlversts B/6-8/2018 dtszervezés miatt méd. Hi: 2019
Igazgatésag : z ) ég késziil6 Belsé Kontrollrendszer Kézikényv Ol hatdrid§: Jelentkezett feladatok.
eértékelése 2 = 2019.04.08.
utmutatdsait.
. . o1 B Ry o i Az gazdasagi igazgaté rendelje sajat
GMK Az ligyeleti szolgalat e'sa Az hataskarébe az délvek kiaddsat, &s i - . ALT/668-5/2018. ikt.szimi beszimolé szevint:
gépjarmd lizemeltetés vésérlésokra kiadott elGlegeket az eléleget felvevé . . % A Pénzkezelési szabdlyzatt itésre keriilnek azon munkakérok, = R T, ST B U P 7 =
Mdszakl mikodésének vizsgalata, a kahelyi vezetéje délyezi. rogeitse ezta tényta Pénzkezelési melyekben ellatmany keriil ki dé Az ellitmany 8 e 3 Al KeriliciCazaq Hatdridére nem
125. | B/6/2018 | Igazgatésig e B | sl szabalyzatban. s L =5 SeRmees AUT-668-2/2018 | 20180621 |  Gdaséel 2018.09.30 NEM 2018.10.25 | Munkakorok, melyekben ellitmény keril kiadisra. Az végrehajtott
Gardastgi i P hern, Ageye Az elilegek engedélyezési kbrét sl Az eset] vasdildsokra Tgazgats ellitminy & itésban keril e
= " . . = ¥ 2 & : Al ntézkedés.
gaagatosse hatékonysdganak . \{unatko.z‘ ; uta'slfés.okat . visszavondsig dllands jelleggel sziikséges kiadott elélegek engedélyezése tovabbra is egyedileg torténik. ! Azgsit i 1 : Kiadott e!5legek
értékelése Az ajitjak. Kiadnl. engedélyezése tovibbra is egyedileg torténik.
ik Az:gzeleg ;::ié]l:: tééssa A beszers részére utdl T Eay 4 ellegként kell kezelni a " R eaként ALT/668-5/2018. ikt.sz3mii beszdmold szerint:
Mszaki mgkgzé':Znek vhsegaflata 4 kotelezettseg ellenében kiadott eléleg tobb vasarlasi | 300 000 Ft-ot, viszont az elszdmolds soran k:‘zee':Jr(?LI :: ? = log,i n::a::j 2 ?B s asm, n,t eg)‘((ee Sleik a’; s AmennyI.b?n t6bb Jogclnfen ker ‘{' e'lﬁle% kiadasra, azt
126. | B/6/2018 |  Igazgatésig esénekisgdletes) 7. | joacimre vonatkorik. 200 00 Ft anyagbeszeraése, | meg kel Kivetelaz elszamolds mellé i ey T s i ALT-668-2/2018 | 20180621 | 29| onig0701 | NEM 2018.07.01 eey ént kezeljik. Az sordna Hatsridére teljesit.
Gazdasdgi hatskonysigdnak 100 000 Ft kzétkeztetési k kozik. Egy csatolt részletezéshen a jogcimek By ey 08y A ! igazgaté rovativen fe‘lt?{ltetesre keriilnek az egyes jogcimek
Igazgatésig & éky |'g dolgozonél egyszerre egyféle elleg lehet. elkiilonitését. OVeTheiD-naven. annak , hogy a felt ilds ny
értékelése kévethetG legyen.
iigyeleti szolgélat é
GMK A; é;::n:ll ;i:riell::::sa Az ellendrzés elvégzésének tényét ugyan alairdssal
Miiszaki ey ; minden esetben igazoljik, (2017. 12 hé; 2018 01. hé . Smii 3 4
(ikodésének vizsgalata, a ok d . . A Felmérél & Kavégié d b tetjiik " ALT/668-5/2018, ikt.szdmi beszamol6 szerint:
127. | B/6/2018 Igazgatdsag m feesladaleﬂé;gsa e 8. |bejelentései) de a Felmérdlapon és a Munkavégzési lapon Olvashaté név feltiintetése is javasolt. SpeRApancen Muna:\;e.sz:;LL:p::vr::n anesetbenfaitintet] ALT-668-2/2018 | 2018.06.21 I‘\/Iuszak‘: 2018.07.02 NEM 2018.07.02 A Felmérélapon és a kavégzési lapon minden Hatériddre teljesiilt.
Gazdasagi i 5 a vezetdi ellendrzés rovatnél az ellendrzést végzd . igazgat o faltii o s
hatékonységanak irs 2 i keriilt az név.
Igazgatésag kel olvashaté alairésa gyakran nincs kitoltve.
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GMK belsd ellenérzéseihez kapcsolédé intézkedések nyilvantartdsa 2018.

M

Postih
Oaxdoségl MkBdletésl Karpent

(PM szerinti) 5.5z melléklet

GMVIK Az iigyeleti szolgalat és a
Maszaki ;:gim'\ﬂ ukze'meI;Tttes Abef Kslatok eredményét tartalmazé A e, Arunkalopoknsvekvs sormssminal Fentl Kisérgjegyzék Missaki ALT/668-5 2'01§. ik szému beszét'nold'szenn!
128. | B/6/2018 |gazgatosag m fsle:‘\e‘ ‘Illl:: a8 kalapok nem kellG rend: tséggel keriilnek mellékelésével kg; iilienek 5:?5“ 5 mellékelésével keriilnek fel a Miihelybél a Diszpécserszolgélathoz, ahol | ALT-668-2/2018 | 2018.06.21 i szat' 2018.08.31 NEM 2018.0831 | . A = N i = HatdridGre teljesiilt.
Gazdasigi eladatellatas vissza az ellensrzést végz5 D P Biese Hjanet a térolds torténik. gazgato klsémj'egyzek mellékelésével keriilnek fel a !/Iﬂhelybal
o hatékonysagénak Diszpéc a Diszpécserszolgalathoz, ahol a tarolas torténik.
e értékelése
All/a. Az GI Ugyrendjének 6.3.3. pcngn szenm a - . ”
GMK Kiilsd-bels6 informdcios és Kozétk ési Osztaly a Gazdasd “_:: gﬁ;%:‘:::::;mo::sﬁ;:a:s Aktualizaljuk a Gazdaségi igazgat6sag iigyrendjét a szervezeti Gazdasdal Mﬁwﬂﬂ_ Hatéridére nem
129.| B/3/2018 szervezeti kommunikaciés rendszer szervezetébe tartozik. Szervezeti étalakllésok A éMK scbrvezeti dbriiinak af l'lj. atalakitasoknak megfelelden. A szervezeti dbrét is ennek megfelelden | ALT/654-2/2018 | 2018.06.21 - at: 2018.07.31 NEM 2018.10.25 A Gaadashgi . i) nmm‘:k Szervezeti dtalakitas. végrehajtott
egységei mikédésének vizsgdlata kovetkeztebe.n 2018.’ februar lS.lolaKézétk’eztet_esi £ k megfeleld modositésa indokolt, mddositjuk. Baze! megfelelten médositottuk. intézkedés.
Osztaly a Figazgat6 kozvetlen iranyitasa ala keriilt.
Az elavult ellenérzési nyomvonalakat el kell
keusitent 2018.11.27-i
GMK Kiilsg-belsé informaciés és Allfa. AMiszaki ég ellendrzési ny ! 1 (AZlf‘l ?Ile‘n grzes!lnsfﬂll(v?;\ﬂlak Aktualizaljuk az elavult ellendrzési lakat. Az elkészités soran Miiszaki Jé'\(/:;\ea';\r;s’ Engedélyezett
130. | B/3/2018 rvezeti kommunikéciés rendszer kozil tobb terilet (informatik: ltetés) ny | igyeiemue kell venni & ALT/654-2/2018 | 2018.06.21 . 2018.11.30 ! DEgceyery
/3/. SEnieLel ke cl o8 el(avu!t, . :apr i legijabb médszertani ajanlisok alapjin figyelembe vesszik a Belsé Kontroll Kézikonyv Gtmutatasait. igazgaté 8/3-8/2018 méd. Hi: 2019
készilé Belsé Kontrollrendszer Kézikonyv Uj hatéridé:
Gtmutatésait.) 2019.03.31.
A hidnyz0 ellenrzési nyomvonalat el kell
késziteni. 2018.11.27-i
(Az 1 ellendrzési nyomvonalak kérelem
1 - GMK | Klulso bels? 'lnf::rméclés és ) A/lla .'AKoordmacxos fejl"adale!{?lail::;:?::ﬁ i elkészitésénél figyelembe kell venni a | Elkészitjik és kiadjuk a hidnyzé ellendrzési nyomvonalakat. Az elkészités AUT/658-2/2018 | 2018.06.21 Koordinacios 2018.11.30 Jévéhagyas: Engedélyezett
.| B/3/201 szerv?zet ChRaC A “ a“ = S leghjabb médszertani ajanlasok alapjan soran figyelembe vesszik a Belsé Kontroll Kézikonyv itmutatésait. o osztalyvezetd o B/3-8/2018 méd. Hi: 2019
allensrzbst ayomvonala késziild Bels6 Kontrollrendszer Kézikonyv 0 hatérids:
Gtmutatisait) 2019.03.31.
A/1/a. A munkakéri leirasok aktuahzélésmsmet S s L "
. a GMK
idBszeriivé valt, mivel a i | s s \ozban it kell dol Gusdasizi 2018.11.27-i
aMK Kiils6-bels3 informacids és 2017 év végén kizzltett j ajfnlisat ‘."””;“, ;(y“ges (Az {j munkakri leirdsok elkészftéséné] o T, ) igazgatd, Milszaki Kérelem
132. | B/3/2018 szervezeti kommunikéciés rendszer szemléletet kovetve ki kell kidolgozni a OFsees figyelembe kell venni a legdjabb A ¢ Istrasak Szl e ALT/654-2/2018 | 2018.06.21 igazgato, 2018.12.31 Jévahagyds: Engedélyezett
: 3 s munkavallalojéra nézve az Altalanos és Specidlis feladatok T 5 - kialakitott fellet egységes modositésat kovetden. e Bed, o B/3-8/2018 méd. Hi: 2019
i kodésének 3l Kzt megkilonk 5 st asokkal o kitaliaB médszertani ajanlasok alapjan késziild Koordinaciés R
oml'in temekkel is ki kell eoésziteni a Munkakori Bels6 Kontrollrendszer Kézikonyv osztélyvezetd Uj hatéridé:
o 0 o ':. oo e Gitmutatasait ) 2019.03.31.
&Rl Rall::érmés ren'djenek,a Megéllap i oy aralih lenlewi formaiat - lFe‘l‘t‘fl'keLlylzsgél!uamktx?mznsl ! o B . Foigazgatd
- szletgazdélkodds tat a megallap fch‘ﬂ kerill, a >
Moszakl szervezésének nemipliibe teljeskoruenatevékenys éatdl elvichatd tett intézkedések kapcsan. Ossze kell ék éget nem a jelenlegi jaban kivanjuk tovabb folytatni. A Igazgatok Beszamoldsi. hi
et 9 Ao ni o 1 Y 3 ” e eszamolasi. hi:
B3| Bisf2018 Igalgato.sag mdkddtetésének, et l:zm g A Cé,l{a ?GI:A.K 1 Ini a vezetdi dontések utan ellatandd | vezetdi dontés meghozatalat kovetden a logisztikai igyintézd munkakori ALT/130%:2/20181 120181029 8 Kmh,esz' 20181231 2019.
Gazdasag'l hatékonysaganak i0az0d6 biztositisa. raktérozasi tevékenységet a logisztikai leirésa azzal 6sszhangban médositasra keril. eSZETEsT Cs0p:
lgazgatésig vizsgélata 1825060 PIZis figyintéz5 munkaidejével. Vez,
Raktarozds rendjének, a
f,MK, ” készletgazdalkodas A/lLA GMKha(alyos SzMSz-ében, és uMﬁszakl . _Alfgkx;z:iezl;l‘);ISzmS’z médositﬁs( 16 | A kovetkezs SZMSZ médositésnalk At .8 @
= szervezésének 1 6 djiében nem keriilt 1o a GMK ) ¢ N RS A " 5 = 7 2 Beszamolési. hi:
134.| B/9/2018 lgazgatosa.g milkddtetésének, irodahéz épiletében mik6dd RO jeli Kozponh Raktér szervezeti egység iigyrend] a raktarak megr , elhel edését, a ve.z'elm dontésnek megfeleld | ALT/1394-2/2018 | 2018.10.19 Foigazgatd 2019.06.30 s
Gazdasagi p " % (irodaszer, munka és védéruhs, sib.), meg kell hatérozni a rakﬁmk szervezeti egység tigyrendjében.
lgazgatésig hatékonysagéna 5 B 80:). megnevezését, elhelyezkedését.
vizsgalata
GMiK Raktérozés rendjének, a Elkell : d s e é 2 g
készletgazdalkodds 2 i AL A raktarozési tevék é, elkesmjuknzellenmzeﬂ _ I
Mdszaki P A/l AMusmkl Igazgatosag ha(alyos ellenbrzési Az 1y ellendrzési nyomvonalak nvomvonalit. Geyeleribe véve a rakthrozas: feladatellat Kozbeszerzési és p——
135.| B/9/2018 |  Igazgatésig i y nem kenységgel |  elkészitésénél figyelembe kell vennia | ™' IR = o A 02021 | 5\7/1394.2/2018 | 2018.10.19 |  beszerzési | 2018.1231 BeSzAmalas] 1:
i miikddtetésének, P % o < meghozott vezetdi dontést, aBels6 K K a 2019,
Gazdasagi dinak kapcsolatos folyamatcknt. legtjabb mddszertani ajanlasok alapjan Stmutatisait csoportvezetd
|gazgatésig hatélfnnys A készilt Bels Kontrollrendszer Kézikonyv .
vizsgélata fitmutatésait
A munkakori leirasban meg kell |
A/1. A logisztikai figyintéz8 munkakori leirasénak hcl és mllysn raktémkhnn kell ellatni a
ellenérzése soran megéllapitottuk, hogy egyetlen a feladatellata
GMK Raktdrozés rendjének, a szabdlyzatban sem hatéroztak meg, hogy hol és milyen karét akluallzélm szitkséges.
Nl g keszletgazdélkodés raktarak keriltek kialakitasra. Ezért a dolgozd Az or leirdsok elkészitésénél A raktérozasi feladatellata kozd h vezaléidén(ést Kozbeszerzési és
B szervezésé feladatai és az ehhez kapcsolodé anyng\és erkolesi ﬁgyelembe kell venni a legijabb kovetden - azzal dsszhangt logisztikai tigyintéz6 kakori lefrasa oL Beszamoldsi. hi:
136.| B/9/2018 | lgazgatésig mOkbdtetésének, felelfsség nem értelmezh i lefrést janlésob ulapjén Készlt Belsd| modositsra kert, fgyelembe vive o Beloh Koussollnssdiver iy | N/30%42/2018 | 20181029 "“Z:;Z"""_ 20181281 2019,
Gazdas‘égll Tt P P médon.l-hanynka kakori lelrisbél a| K Weaderer Kol tmutatasait. csoportvezetd
lgazgatdsig vizsgélata \’édaruha raktnn készletezésérdl, kiadasardl,
y 61 52616 feladat meghatérozasa, mely
tevékenységet a dolgoz a valosagban ellat.
A munkakoéri leirasokat a Miiszaki
Raktdrozds rendjének, a A/1. A Karbantartasi és Hibaelharitési osztélyvezetd s i
GMK : vonatkozéan at kell dolgozni.
Miszaki keszletgaz‘dflkc‘dés mwtli]x:g:lel'ré's ébo'l I‘uﬂnynk ak')gl‘s‘z.hk‘m tf‘_p,'ymlézé altal Az kakori leirasok elkészitésénél | A 2018. oktober 25-16! hatalyos SZMSZ szerint a feladat a Kézbeszerzési sl
137.| B/9/2018 |  Igazgatosig sl e figyelembe kell venni a legtjabb és beszerzési csoporthoz tartozik, igy nem indokolt a hivatkozott | ALT/1394-2/2018 | 2018.10.19 | Miiszaki igazgaté - eszamolasi. hi:
Gazdasdgi dkadtetésdnek; irdnyitisa, holott nevezeit gyintézs munkakori leirdsa |,y eriani ajanlasok alapjn késziilt Belsd miinkekori lelrAsok médosttésa. 2019,
TR haték dgénak szerint az osztalyvezetd a felettese és egyben utasitasi | o~ oo reloo , .
vizsgélata jogkor gyakorloja.
il Raktérozds rendjének, a
Miszaki keszlatguzdalkodds A/L. Logisztikai-raktérozési tartalmi vagy Az Avr. és a Bkr. elsirisainak megfelelgen
ot b - 2 2 fEat e Kindide n Kdcl 5 s orat , .
138. | B/9/2018 | Igazgatésig i ktargazdalkodassal kapcsol bélyzattal a GMK | el kell késziteni és hatdlyba kell helyeznia | N y .é‘,k‘“d";;: == dilkodasi szabdlyzatot,mely | /1304 515018 | 2018.0.19 Gf’d”ig' 2019.03.31 Beszémoldsl. hi:
Gazdasagi INBREGE ,s ‘n e 2 nem rendelkezik. raktar és készl dalkodési szabély C 7 gazga 2019.
vizsgélata
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GVIK belsG ellendrzéseihez kapcsoldds intézkedések nyilvéntartdsa 2015, ‘M' (PM szerinti) 5.52. mellaklet
o Fosshoy, Upoora Orioméyat
Bexdosbol MGkBdletdsl KEtpent
1. 2. 3. a, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 16.

Ellencrzésl |

A/1. Védbeszkdz- és védoruha- juttatds Szabalyzata
o ése tobb helyen p lan, a befejezetlen vagy
hianyos fogalmazés miatt nehezen értelmezhetd. Pl.:
ENIK Raktirozds rendjének, a 4.3. pont 1-2 bekezdése
AR készletgazdalkodds 4.5 pont: szovegezése osszefiiggéstelen, értelmezhetetlen
. szervezésének A Szabil 1. szam{i mellékletében a szabadban munkat| — Tartalmilag és formailag szitkséges a A szabilyzat az ellendr megallapitast fogal t ) Miszaki Beszamolasi. hi:
i 2 < N sy S G e L S R R ~ ALT/1394-2/2018 | 2018.10.19 i % 2018.12.3
139. | B/9/2018 | lgazgatdsig mikadtetésinek, . végzdknél védsruhaként csak a téliesitett védokabat yzat tel D miatt kerdl. 102 101 gazgatd M8z 2019,
iy haték aganal szerepel, més a hideg ellen védé ruhazat (nadrag, sapka
lgazgatésig vizsgilata kesztyti) nincs feltiintetve.
GMK Raktarozds rendjének, a
i készletgazdélkodds A/1. Megéllapitottuk, hogy a GMK-nal a Munkaiigyi
2 szer énel Szabalyzat szerinti 1 éven tili kihordasi iddvel rendelkezd | Ki kell alakitani a Szamviteli torvény ltal Az 1 éven tili kihordési idével rendelkezé munkaruhék esetében Miiszaki igazgatd Beszamoldsi. hi:
140 Bysj201 L e miksdtetésének, 8. | unkaruhkeé] a kisériékfs thrgyi eszkozok kezott nincs oléirt nyilvéntartast. islakitjuk azok kisértékil thrayi eszkbzok kozbt nyilvintartisat, | ATV 2242018 | 20181019\ cheiigargats| 20Lb 23] 2019,
aziasigl hatékonysagénak nyilvéntartas.
lgazgatdsig vizsgélata
GMK Raktdrozas rendjének, a
ki készletgazddlkodds A/1. AMunkaiigyi Szabélyzat a 4.15.2 pontjat P i kell az ,,Egyéni védoeszkozok
L. szer ének hivatkozik az ,,Egyéni véddeszkozok hatérozasa” hatérozasa” cimii dok "-ot | Azellend jelentésb fogall bal k kozotti osszt . Mdszaki Beszamolasi. hi:
1a1,] B/9/2018 Igazg;to,sa_g miikddtetésének, % cim{i dokumentum-ra, amelyet a Munkavédelmi tartalmilag és azt a megfeleld szabalyzathoz azok moédositdsaval megteremtjiik. AT/139-2/2018 | 201810318 igazgatd 2018.12:31, 2019.
Gazdasagi hatékonysdganak Szabalyzat nem tartalmaz. csatolni kell.
Igazgatdsig vizsgélata :
A/1. A hatalyos Munkaiigyi Szabal: 15. fiiggelékéb
<kétszer 1 az élel 6 kakor és eltérd
Raktérozds rendjének, a munkaruha keriilt felsorolasra
GMK készleteardalko da’s' sraktaros munkakér van feltiintetve, azonban a GMK-nél | El kell végezni a Munkaiigyi Szabalyzat és Miiszaki
Mszaki szervgezésé ek ilyen munkakar nincs a Véddeszkdz- és védoruha- juttatas Az ellendri jelentést P 5ot X kozott s igazgatd Beszdmolasi. hi:
142. | B/9/2018 |  Igazgatésig pithing 2 7 10. +konyhai dolgozé munkakdr nincs Szabalyzat felilvizsgalatit. Ossze kell arok méositistval mogteremtik. ALT/1394-2/2018 | 2018.10.19 2018.12.31 e"a;‘;; L
Gazdasagi :‘ ,z ° ; :e’: +a feltiintetett téliesitett kabét itt munkaruhaként, a hangolni és modositani a szabél kt Gazdasigi )
|gazgatésig At Ionyf] f e Véddeszkoz szabalyzatban viszont védoruhaként szerepel. foglalt eldirasokat. igazgatd
vizsgélata
iR Raktdrozds rendjének, a B.1.a) A szamviteli osztalyvezetd szobeli nyilatkozata | A rendszer komplex feliilvizsglata utin Miiszaki
L . 18 készletgazdalkodds szerint a megmaradt karbantartasi anyagok j ljuk a raktarozési feladatok A raktarozasi feladatellatés felilvizsgalatra keril, a raktarozasi azsts
szervezésénel kozésaban a vi ételezésre kerilendd anyagok {isitését, 6sszhangban a tényl ¢k nem a jelenlegi formajaban kivanjuk tovabb folytatni. A Beszadmolasi. hi:
] 2 S P A : 7 = S o LT/1394-; .10. .12,
143.| B/oj2018 Igazg;té;ag mikodtetésének, at. Saldo rendszeren keresztiili atfuttatisinak lehetdsé feladatell: , illetéleg a i} vezetGi dontés h 14t kdvetden tjiik a logikai kapcsolatot AL/ 2/2018| (20183019 Gazdaséei 2DIE12.31 2019,
G2t £ E,' hatékonysagdnak idékozben megoldadott. A gyakorlatban ban nem dszerrel val6 logikai kapcsolat a szamviteli rendszerrel. T ato'gl
lgazgatésdg vizsgalata keriilt bevezetésre. megteremtését. 8828
GMK Raktarozés rendjének, a B.1.b) Az elfekvd készletekrdl a vizsgélt iddszakban nem
i készletgazdalkodds készilt felmérés annak ellenére, hogy az MMR . -y A raktarozési feladatellités felilvizsgalatra kerdl, a rakté
ének {szerben alkal a,kart 6 raktar zarg FelaLkell vizsghini a2 el Kesaletok tevékenységet nem a jelenlegi forméajiban kivanjuk tovabb folytatni. A Mfiszaki Beszdmolasi. hi:
szer 1 3 z 2 ax . 3 L Nk
144. | B/9/2018 lgazg;téésé_g mikbdtetésének, 12. alloménya havonta™ ésii 507-es e alloményat ]::Sg;x:!:::s l;::;lla felesleges ewetdi dontés mash it kovetien — azzal Gssshansban - az elfckve ALT/1394-2/2018 | 2018.10.19 st 2018.12.31 3515,
Gardazds] haték sganak 1 bb ideje jelzi, hogy a karbantarté anyag-raktar zaro . készleteket feliilvizsgljuk és indokolt esetben kiselejtezziik.
| (653 J )
EArEROSAE vizsgalata netté készlet értéke valtozatlan (195.025,70 Ft).
C.1. Az ellen8rzés soran megdllapitottuk, hogy az s z
o Raktérozss rendjének, a irodahézban kialakitott RO1 jel Kozponti raktér Meiszakiigszgatd
= készletgazdilkodds forgalmanak figyelésére, elemzésére nem kerilt — s o i .
Miszak £ N i p Sziikséges az RO1 jelii Kozponti raktar . o " oo e et e Kézbeszerzési és e
2 szer K kulcsindikator kialakitésra. A raktarban a nagy P 5w - -, . | Ajelenleg raktarra 1 indikatorokat feliil aljuk és A Beszamolasi. hi:
. 2 P B S for . o . Al - 8.10. .12,
145. | B/9/2018 Igazgdatéza.g e g% g 13, 5 ben lebonyolitott munka és védéruha ezt kmcsﬁﬂjeé:::rfjalakﬁés& céljabol szitksée szerint i indikéitort alakitunk ki. LT/1394-2/2018 | 2018.10.19 Csl;es:;vn:;lla 2018.12.31 2019,
Gazdas gl' haték sganak indokoltta tenné. Az emlitett raktdrban mind a forgalom, P!
L vizsgalata mind a zaro készlet bb az R11 jelii Kart asi
anyag-raktarhoz képest.
C.1. Az 504 Karbantart6 rakiar anyagfelhasznalds (Ff)
indikator nem a valos képet adja, mert a tényleges
Raktarozis rendjének, a fel . azalnbbltételekf)e‘m~kerf1!l§karaktérba Javasoljuk a 2/2015. 12.01 szami R N ) iz
GMK . bevételezésre, hanem a beszerzés idépontjaban azonnal = % i ; Ar a kerill, a
Miiszaki kesylslgardalhadas koltségként voltak elszamols e &0 tevékenységet nem a jelenlegi forméjaban kivénjuk tovabb folytatni. A
A Sltségként voltak elszdmolva. e B i e g TR
146. | B/9/2018 |  Igazgatossg e e 14. | +aGondnokok dltal az ,in.” 1i hibaelhéritésho f;l_ﬁyf-’ "es,}“"‘f'?::ti:]‘ ;"f‘“a’fak vezet6i dontés meghozatalit ko — azzal 6sszhangban — ALT/1394-2/2018 | 2018.10.19 Gi“;zf“.’f’:fa;?é 2018.12.31 Besza;‘;’;"' L
asagi Ftekaissiadnak szitkséges készpénzbol vasarolt tételek b onos elvskanmzed feliilvizsgéljuk és tijra szabélyozzuk a készpénzbdl vasarolt tételek a8l 1gazg .
Igazgatésig 2 e_"“"flaga"a *a Mithelyvezetd dltal az ,,in.” li hibaelhritdshos i o szamviteli elszamoldsat
Viesgalata sziikséges készpénzbdl visérolt tételek.
C.1. Megallapitottuk, hogy nagy volument és értékef
GMK ktdrozds rendjének, a jel k a térolasi céllal a Kozponti raktarb ké)
faE) kéSZ'E‘EaldE:'kf’.das emaz:?ﬁ;;ﬁ::;;fxi?:ﬁtk?: lcesirésa se;n _' ék ég fe 'u}d?kdt'a ‘!ll'?lﬂfl AKezpont rektérban tirolisi céllal elhelyezett anyagok, eszkzok Gazdasagi Beszamolasi. hi:
654 S 1 et ¥ e - ében kialakitj és beillesztjiik arozsi -2/2018 [ 2018.10. 019.03 o
147. | B/9/2018 lgazgda!o'sa.g mikadtetésének, 15 \arialmazza ezen anyszokkal vald Ueyinidadst, dsas Kialaktésa és valamelyik komp esetében Lmlakxgul: a.nnal.(f"ellét‘elrendf%e)r'él es‘b'exllles:t(]ukamktamzam ALT/1394-2/21 10.19 Jiaigats 2019.03.31 2019,
Garf as‘ag'| hatékonységénak alkalmazandd eljarési rendet. A kialakult gyakorlat a szabalyzatban torténd megjelenitése. e <
lgazgatosig vizsgalata szokasjog alapjan elfogadott, de ezt belsd szabalyozas
nem tdmasztja ald.
GMK Raktarozds rendjének, a
et készletgazdalkodas Akészletek 6 lének vizsgslata soran Szitkség van a rendszer foly y A raktarozasi feladatellatas feliilvizsgalatra keriil, a asi
ez szervezésének, megallapitottuk, hogy a Kozponti raktar készletei kozott koveté: feliilvizsgalatara és a ékenységet nem a jelenlegi formajaban kivanjuk tovabb folytatni. A i Miiszaki Beszamolasi. hi:
148. | B/9/2018 s kodtetésének 16 ! ésvi érden karb asi anyagok is helyesbitések megfeleld gyakorisdgln | vezetdi dontés meghozatala utin — azzal &sszhangban — meghatérozzuk az ALTAI242/2018 | 2018:1043 igazgatd 2oLzl 2019.
Gazdasagi hatékonyssganak szerepelnek. elvégzésére. egyes raktarakban kezelhetd anyagféleségek korét.
lgazgatdsdg vizsgalata
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El kell késziteni az iizemeltetési
ik Alétesitmény tevékenységre vonatl;cl»zé ellendrzési
Maszaki iizemeltetés belsé A/1.) A Miiszaki Igazgatsag 1ij ellendrzési nyomvonala Azt eu::g:év;" :t;n nalak Maszaki "
149. | B/8/2018 =2l szabélyozottsiganak és az ellendrzés befejezéséig nem keriilt ismétel - ellenrzesinyomvonalak - gy ot ¢ Kiadjuk a Miiszaki igazgatosig i ellendrzési nyomvonalait, | A/8/2019 | 2019.01.07 =2 2019.06.30 Baszafmiolddh:
|gazgatosag dkadtetésének Kinddsr: elkészitésénél figyelembe kell venni a igazgatd 2019.
mEReciesetne HORIA. legtjabb médszertani ajanlsok alapjan
ellendrzése készilt Belsd Kontrollrendszer Kézikonyv
utmutatasait.
GMK A létesitmény
Miiszaki iizemeltetés belsé A/1.) A munkakéri leirdsok jelen formajukban nem A munkakér leirasokat a Miiszaki A munkakori leirasokat a GMK Bels6 Kontroll Kézikonyv eldirisainak Mszaki -
150. | B/8/2018 i ': 3 szabdlyozottsaganak és felelnek meg a GMK Belsd Kontroll Kézikonyv i osag val i dolgozoja megfelelden atirjuk a Miiszaki igazgat6sag valamennyi dolgozéjara A/8/2019 2019.01.07 i 6 2019.01.31 Beszdmoldst hi;
Bazgatosag mikadtetésének eléivdsainak. vonatkozéan at kell dolgozni. vonatkozdan. gazgato 2019.
ellendrzése
A létesitmény B/1/b) Hia ként megallap k, hogy az
M(:;MKkl izemeltetés belsé ellendrzott iddszakban az elléf yal valé elszamolask Mes kell kvetelni a i 4 s Azell i valdelsahinoliskor asatmlakin az. donmali U, ltetési >
151. | B/8/2018 szakl szabélyozottséganak és aszimlikra nem a - jelenleg is hatalyos - 2/2017. sz. 8 et ; L o A/8/2019 2019.01.07 zemelleles) | SoiEieay Beszdmoldsl, hi:
|gazgatdsag y e si Ly D = leirtak betartasat. felhasznalasra atvettem” szoveg keriil. osztilyvezets 2019.
miikadtetésének Féig
ellendrzése felhaszndldsra dtvettem” szoveg keriil,
étesitmé,
GMK m;'wlf:: by 8 BI1UL) Az energiafelelsi feladatok koziil csak a mérdérdh
Mdszaki 2 leolvasasa és a fogyasztasi adatok megkiildése kerult A bejarasokat meg kell szervezniésa | Az iafelelsi feladatokkal kapcsol bejérésok vezzik és Uzemeltetési Beszamolasi. hi:
152, ‘ysjeots Igazgatésig saabelyoroltsigtnakics égrehajtasra, a bejarasok és az jabb feladatok rogzité felmeriil3 feladatokat rogziteni kell. a felmeriil§ feladatokat rogzitjik. AJB2013 10408 osztalyvezets 2019:0830 2019,
miikddtetésének
S rendszeresen elmaradt.
ellendrzése
C/1/1. Az adatszolgéltatasi atlathatosagat és
GMK Alétastméng utlagos ellenGrzését nehezlti az a tény, hogy az ljik az léthatds
Miiszaki Uraimeltatésbelio igazgatosag Altal hasznalt U meghajton nincsenek valamilyen rendezdelv szerint, Uzemeltetési Beszamolsi, hi
" i i 5 7 o s & eszamoldsi, hi:
153.| B/8/2018 Jgazgatosie szabé‘.lj\l/(;zdutn.'s'ég'éna':( és elkiilonitve az izemeltetési terllet anyagai, ezen beldl sem| (4vek, vagy témakrok, vagy Ogyintézdk Az,,U" meghajtén elkilonitettik az Uzemeltetési teriilet anyagait. A/8/2019 2019.01.07 S 2018.12.17 i
1 Siesene évek sem témakorok sem mas rendezési szerint szerinti rendezés)
glEnoese nincs elkilonités.
G ﬁl:rrlléell:es:ér::';lysﬁ A kihely " L& feleldsok el disa alapjin Informatika,
Mszaki nincs hozzaférésiik a GMK kdzponti irodahézab J ljuk megvizsgalni az elérhetéség A Létesitmény feleldsok részére megteremtjiik a, K" meghaijté Fejlesztési Beszamolasi. hi:
154.| B/8/2018 |gazgatosdg smbéé{'_’,z:n::g: "a: & hasznélt K (kozos) meghajtén 1évd megteremtésének lehetdségét. hozziférhetdségét afe/2009 20190107 osztélyvezetd A019.0228 2019.
m IT se és ne alapdokumentumokhoz.
ellenorzese

Budapest, 2019. januar 31.

e
Té6thné Sandor Edit
Belsé ellendrzési csoportvezetd
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