
































1.3. eh·égzik az adott évre tervezett beszerzési igényei kke l kapcso latos 
helyzet- valamint piacfelmérést. és a Kbt. 16-20. §-aiban fog laltak a lapján megáll apítják 
a beszerzési igénye ik becsült é rtékét. A helyzet-. és piacfe lmérés e lvégzését és a becsü lt 
é rték megállapítását írásban dokumentálni kell. köte lesek a jóváhagyott 
költségvetés és az elvégzett he lyzet- és piacfelmérés a lapján az ado tt évre tervezett 
közbeszerzés i igé nyüket táblázatban a Jogi és Szervezési Osztálynak elektronikus úton 
megkü ldeni. 

l .4. A Jogi és Szervezés i Osztály a Közbeszerzési te rY te rvezetének elkészí tése során 
megállapítja az egyes beszerzés i igények között fe nnál ló . a K bt. 19. § szerinti részekre 
bontási tilalmat. azaz az egybeszámítási kötelezettséget és megál lapí tj a az a lkalmazandó 
1. ' ' d ? J e Jarasren et.-

1.5. Egybeszám ítás v izsgálata során irányadó szempont a közbesze rzési e lj árás tervezett 
megindításának napja . A Közbeszerzés i terv e lkészítése során figye lemmel kell lenni a 
központosított közbeszerzési szabályokra is. 

1.6. A Közbeszerzési terv tartalmazza kü lön-kül ön megjelö lve az árubeszerzés, építési 
beruházás és a szo lgálta tás megrendelés körébe tartozó beszerzéseket, megjelö lve az 
egyes beszerzések tárgyát, becsült é rtékét, a beszerzések lefolytatásának tervezett 

A Közbeszerzési tervben szerepeltetni kell a több évre áthúzódó építési 
beruházások, továbbá a több évre vonatkozó szo lgáltatások közbeszerzési javaslatait is. 

1.7. A Közbeszerzés i tervet öt évig meg ke ll A Közbeszerzési te rv nyi lvános. azt az 
EKR-ben annak elfogadását haladéktalanu l közzé kell tenni. A Közbeszerzési 
terv módosítását a módosítás e lkészítését haladéktalanu l kell közzé tenni .22 

2. Közbeszerzés i ten 1 jóváhagyását beszerzési igények kezelése 

2. 1. A tá rgyévben a Közbeszerzési terv j óváhagyása ind ított, vagy már le fo lytatott 
közbeszerzéseket a tervben - a fenti adattartalommal - ugyancsak sze repeltetni kel l. 

2 .2. Ha va lamely a Közbeszerzési te rv jóváhagyását kíván 
beszerzést megva lósítan i. köteles igényét a Jogi és Szervezési Osztál y fe lé benyújtani . 
aki a közbeszerzés pénzügyi fedezetének meglétét igazo ló nyilatkozatot. és 
e lvégzi a rendelkezésre á lló adatok alapján az egybeszámítási vizsgá lato t. 

3. Közbeszerzési terv jóváhagyását beszerzés i igények kezelése 

3. 1. A Közbeszerzési terv jóváhagyását beszerzési igénye k esetén a 
Közbeszerzési te rvet módosítani kell. amennyiben a te rv adattarta lmát változás 
következik be. 

3.2. A Közbeszerzési te rv aktualizálását, módosítását - az új té te l felvéte léve l. a mennyiség 
lényeges növekedésével, az e lj á rás módjának megváltozásával stb. 
módosításoknak a Kbt. 19. § szerinti szempon tú Yizsgálatát követen - a Jogi és 
Szervezési Osztály készíti e l az szóló hivatalos értesítését 5 
munkanapon belül. 23 

21 Módosította a PTB .. ./2019. ( IV. 17.) sz. határozata. hatályos 20 19. ápr ilis 18-tól. 
12 Módosította a PTB .. ./2019. (IV. 17.) sz. határozata. hatályos 20 19. április 18-tól. 
23 Módosította a PTB . . ./2019. ( IV. 17.) sz. határozata. hatá lyos 20 19. ápr ilis 18-tó l. 
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-L E lőzetes összesített tájékoztató: 

-t. 1 A Jogi és SzerYezési Osztály a Közbeszerzési te rv alapján - a gazdasági forgalomban 
részt vevő szervezetek és személyek tájékoztatása céljából -, a kö ltségvetési é\· kezdetét 
követően előzetes táj ékoztatót készíthet az adott évre. vagy az e lkövetkező legfeljebb 
tizenkét hónapra tervezett összes árubeszerzésérő l , építési beruházásáró l vagy 
szo lgáltatás megrendeléséről. amennyiben az Aján l atkérők részérő l erre irányuló igény 
érkezik. 

4.2 A Kbt. 3. melléklet szerinti szociális és egyéb szolgáltatások esetében az előzetes 

tájékoztatónak tartalmaznia kel l a szerződések pontos tárgyát képező szo lgálta tások 
megje lö lését. azt a tájékoztatást. hogy az eljárásban to vábbi fe lhívást tartalmazó 
hirdetmény közzétételére nem kerü l sor. valamint fe l ke ll hívn i a gazdasági szerepl ők 
figyelmét arra. hogy részvéte li szándékukat írásban j e lezzék. Az e lőzetes tájékoztató 
il yen esetben az elkövetkező ti zenkét hónapnál hosszabb időtartamra is vonatkozhat. 

4.3 Az előzetes táj ékoztató külön jogszabályban meghatározott minta szerinti hirdetmény 
útján tehető közzé. Az e l őzetes táj ékoztatónak az Ajánlatkérő honlapján történő 

közzététe le esetén az Aján l atkérő köteles a hirdetmény a fe lhasználói o ldalon 
megnevezésü hirdetményt - az EKR rendszeren és a Közbeszerzési Hatóságon keresztül 
- megküldeni az Európai Unió Kiadóhi vatalának . Az e lőzetes tájékoztató hon lapon 
történő közzététe lére ezen hirde tménynek az Európai Unió Kiadóhivatala részére 
elektronikus úton történő fe ladását követően kerülhet sor. 24 

4.4 Az előze tes táj ékoztatót tartalmazó hi rdetmény közzététe le nem vonj a maga után az 
abban megadott közbeszerzésre vo natkozó eljárás lefo lyta tásának kötelezettségét. 

5. Éves statisztikai összegzés 

5.1. A Jogi és Szervezési Osztá ly a központosított közbeszerzési rendszer Aján l atkérő inek 

e l őző évi közbeszerzéseiről minden év május 3 1-ig köte les a vonatkozó jogszabályok 
álta l meghatározott formában és adattartalommal éves statisztikai összegezést készíteni . 
és azt a Közbeszerzési Hatóságnak megkü ldeni. 

5.2. Ennek érdekében a Jogi és Szervezési Osztály felszólítja az összegezéshez szükséges 
adatok szolgáltatására az Aján l atkérőket, akik a kért adatokat kötelesek határidőben (a 
mindenkori jogszabályok szerint az éves stati sztikai összegzés benyújtására nyitva á lló 
határid ő lej ártát mege l őző 30 napig) közölni. 

6. A közbeszerzés nyilvánossága, ellenőrzése 

6. 1. A Kbt. 37-39. s -aiban és 42-43. §-aiban e lő írt közzététe li kötelezettségek teljesítésérö l a 
Bírálóbizottság elnöke gondoskod ik. 

6.2. A központosított közbeszerzési rendszer Ajánlatkérőinek közbeszerzési eljárásait 
Ajánl atkérők be l ső e l lenőrzés i rendszerében kell e llenőrizn i . 

VIII. Az egyes közbeszerzésekre vonatkozó szabályok 

1. Uniós értékhatárokat e lérő értékű eljárásokra vonatkozó rendelkezések 

1. 1. A közbeszerzési e lj árást meg indító fe lhívás a közbeszerzés i e lj árás egyes faj tá ira 
irányadó szabályo k szerint aján lati fe lhívás. részvétel i fe lhívás. ajánlattételi fe lhívás 
vagy közvet len részvétel i felhívás lehet. 

14 Módositolta a PTB .. ./2019. (IV. 17.) sz. határozata, hatályos 20 19. április 18-tól. 
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1.2. Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály az eljárást megindító fel hívást 
hirdetmény útján köte les az Európai Unió Hivata los Lapjában (Tenders Electronic 
Dai ly) és a Közbeszerzési Értesítőben közzétenni. A közbeszerzés i eljárást megindító 
felhívást és az ezekhez kapcsolódó dokumentációt az eljárás megkezdése e l őtt 

véleményezésre meg kell küldeni a Döntéshozó részére. 

1.3. Az Ajánlatkérők nevében a Bírálób izottság j ár el. az eljárást lezáró döntést név szerinti 
szavazással a Döntéshozó hozza meg. 

1.4. Az uniós é1tékhatárokat időszakonként az Európai Bizo ttság ál lapítja meg és teszi közzé 
az Európai Unió Hivatalos Lapjában. A Közbeszerzési Hatóság az egyes beszerzési 
tárgyak esetében alkalmazandó uniós értékhatárokat minden év e lején közzéteszi 
honlapján. Ennek so rán az uniós értékhatárok forintban meghatározott összegét az 
Európai Bizottságnak az uniós értékl1atárok nemzeti val utákban meghatározott 
összegére vonatkozó, az Európai Unió Hivatalos Lapjában közzétett közleményének 
megfelelően kell feltüntetni. 

2. Az uniós értékhatár alatti eljárásokra vonatkozó rendelkezések25 

2.1. Amennyiben a becsült érték a Kbt. 113. § (5) bekezdésében meghatározott 
értékhatárokat eléri , vagy meghaladja. Aján latkérők nevében a Jogi és Szervezési 
Osztály a Kbt. 112 . § (1) bekezdés b) pontja szerintjár el. 

2.2. A közbeszerzési eljárást megindító felhívás a közbeszerzési eljárás egyes fajtáira 
irányadó szabályok szerint ajánlati fe lhívás, részvétel i felhívás, aj ánlattétel i fe lhívás 
vagy közvetlen részvételi fe lhívás lehet. 

2.3. Ajánlatkérő k nevében a Jogi és Szervezési Osztály az eljárást megindító felhívást 
hirdetmény útján köteles a Közbeszerzés i Értesítőben közzétenn i. A közbeszerzési 
eljárást megindító felhívást és az ezekhez kapcsolódó dokumentác iót az elj árás 
megkezdése előtt véleményezésre meg kell küldeni a Döntéshozó részére. 

2.4. Az eljárásban e lő kell írni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontj ának alkalmazását. kivéve, 
ha attó l a Döntéshozó eltekint. 

2.5. Az Ajánlatkérők nevében a Bírá lóbizottság jár e l. az elj árást lezáró döntést név szerinti 
szavazással a Döntéshozó hozza meg. 

3. E l.járás a Kbt. 113. §-ának alkalmazása esetén26 

3.1. Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály a nyí lt. a meghívásos és a 
tárgyalásos eljárást megindító felhívást nem hirdetmény útj án teszi közzé. Az eljárás 
megindításának napját legalább öt munkanappal megelőzően, de legfeljebb tizenkét 
hónapon belül köteles a megindítandó e lj árásról szóló összefoglaló tájékoztatást 
közzétenni az EKR-ben. Az összefoglaló tájékoztatással egyidejű l eg köteles az EKR­
ben rögzíten i azon, legalább három gazdasági szerep l ő nevét és c ímét, amelyeknek az 
eljárást megindító felhívást saját kezdeményezésére meg fogja küldeni. 

3.2. Az összefoglaló tájékoztatást és az ezekhez kapcso lódó dokumentációt annak 
megküldése e lőtt véleményezésre meg kell küldeni a Döntéshozó részére. 

3.3. Az elj árásban e l ő kell írni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjának alkalmazását, kivéve . 
ha attó l a Döntéshozó eltekint. 

25 Módos ította a PTB .. ./20 19. (IV. 17.) sz . határozata, hatá lyos 2019. ápri lis 18-tól. 
26 Módosította a PTB .. ./201 9. (IV. 17.) sz. határozata, hatá lyos 2019. április 18-tó l. 

17 



3.4. Az összefoglaló tájékoztatásban konkrétan meg kell jelölni a szerződés tárgyát. a 
szerződ és időtartamát vagy a teljesítés hatá ridejé t. a teljesítés helyét. a Kbt. 11 -L § ( 11 ) 
bekezdése szerinti fenntartást. \·alamint a gazdasági szerep l őknek szó ló arra vo natkozó 
fe lhh·ásL hogy érdek l ődésüket az eljárás iránt az aján latkérőnél jelezzék az aj ánlatkérő 

ál ta l az összefoglaló táj ékoztatásban meghatározott időpontig. amely nem lehet az 
összefoglaló túj ékoztatás megküldését követő ötöd ik munkanapnál korábbi. 

3.5 . Aján latkérők ne\·ében a B írálóbizottság j ár c l. az eljárást lezáró döntést név szenn t1 
szavazással a Döntéshozó hozza meg. 

3.6. Az egyes beszerzési tárgyak esetében alkalmazandó nemzeti é11ékhatárok a központi 
költségvetésrő l szó ló törvényben évente kerü lnek meghatározásra. A Közbeszerzési 
Hatóság az egyes besze rzési tá rgyak esetében alkalmazandó nemzeti é rtékhatárokat 
m inden év e lején közzéteszi honlapján. 

-t Eljárás a Kbt. 115. §-ának a lkalmazása esetén 

-t . l . ! la az építési beruházás becsült értéke nem éri e l a háromszázmill ió fori ntot. 
Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály a közbeszerzési e lj árást 
lefolytathatja a nyílt vagy a hirdetmény nélküli tárgyalásos elj árás nemzeti 
eljárásrendben irányadó szabálya inak a Kbt. 115. §-ban fogla lt e ltérésekkel t örténő 

alkalmazásával is. ki véve ha a beszerzés európai un iós a lapokbó l finanszírozott és 
Magyarország o rszághatárán átnyúló projektte l kapcso latos. 

-t .2. A Jogi és Szervezés i Osztálynak a 4.1. pont a lkalmazása esetén is köte lező biztosítani a 
versenyt. és az eljárást megindító felhívás közzététele helyett legalább öt - a szerződés 

te ljesítésére való a lkalmasság fe ltéte leit az Ajánlatkérők megítélése szerin t te ljesíteni 
képes - gazdasági szere plőnek egy i dejű l eg. közvet lenül. az EKR rendszeren keresztül 
írásban aján lattételi !elhívást küldeni.27 

4.3. A közbeszerzési e ljárás aj ánlatté teli felhí vását és - amennyiben annak készítése 
szükséges - az ahhoz kapcso lódó dokumentációt valamint az aján latté te lre fe lkérni 
szándékozott gazdasági szerep l ők lis táját az e ljárás megkezdése előtt véleményezésre 
meg kell küldeni a Döntéshozó részére. 

4.4. Az ajánlattételi felhívást o lyan gazdasági szerep l őknek kell megküldeni. amelyek 
mik.ro-. kis- vagy középvá lla lkozásnak minősülnek. 

4.5. Az eljárásban e lő kell írni a Kbt. 75. § (2) bekezdés e) pontjának alkalmazását, kivéve. 
ha attó l Dön téshozó e ltekint.28 

4.6. Aján latkérők nevében a Bírálóbizottság j ár e l. az eljárást lezáró dö ntést név szerinti 
szavazással a Döntéshozó hozza meg. 

5. A ko ncessziós beszerzés i eljárásokra vonatkozó rendelkezések 

5. 1. Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály a koncessziós e ljárást megindító 
felh ívást külön jogszabály szeri nt meghatározott hirdetménnye l teszi közzé. 

5.2. A koncessziós e ljárás egy vagy több szakaszbó l is ál lhat. az eljárást megindító 
fe lhívásban táj ékoztatást ke ll adni az eljárás lebonyolításának meneté rő l. több 
s7.akaszból ál ló eljárás esetében a7. egyes szakaszok céljáról. valamint fel kell tüntetni a 
befej ezés ind ikatív időpontj át. 

27 Módosíto lla a PTB .. ./20 19. (IV. 17.) sz. határozata. hatá l1os 2019. április 18-tól. 
2~ Módosította a PTB ... 120 19. (IV. 17.) sz. határozata. ha tá l) o 20 19. április 18-tól. 
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5.3 . A koncessziós e ljárást megindító fe lh ívást. az eljárás menetére rnnatkozó részletesebb 
tájékoztatást. valamint az e ljáráshoz kapcolódó dokumentúciót az elj árás megkezdése 
e lő tt véleményezésre meg kell küldeni a Döntéshozó részére. 

5.4. Aj án latkérők nevében a Bírálóbizo ttsúg j á r cl. az eljárást lezáró döntést né,· szerinti 
szavazással a Döntéshozó hozza meg. 

6. Sajátos beszerzés i módszerek - Keretmegállapodások 

6. 1. Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály a közbeszerzést keretmegáll apodás 
útj án is megva lósí thatj a. ennek során a Kbt. foglaltaknak megfe lelően közbeszerzési 
eljárás lefolytatásával keretmegállapodást köt. majd beszerzését a keretmegáll apodás 
alapján a Kbt. 104-1 05. §-ok szabályai szerint valósítja meg. 

6.2. Az eljárást megindító fe lhívásban az Aján latkérők nevében a Jogi és Szervezés i Osztály 
megje lö li . hogy az e lj árás egy vagy több aj ánlattevőve l kötendő keretmegállapodás 
megkötésére irányul , és hogy a 105. §-ban fog laltaknak megfele l ően az adott 
keretmegállapodás alapján beszerzés megvalósítására milyen módon vagy módokon 
kerülhet sor. E nnek so rán a keretmegállapodásban részes ajánl attevőket ajánl attétel i, 
il le tve szerződéskö tés i kötelezettség terheli. 

6.3. Az Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztá ly úgy is rendelkezhet, hogy a 
kere tmegállapodás különböző részei esetében - függetlenü l attó l. hogy az eljárásban 
részajánlat téte lére l ehetőség vol t-e - a szerződések megkötésére a 105. § ( 1) bekezdése 
vagy több aj án lattevő részvétele esetén a 105. § (2) bekezdése szerint lehetséges eltérő 

módokon kerül sor. 

6.4. A keretmegállapodás a lapján csak az eljárást megindító vagy megh i rdető felhívásban 
azo nosított Ajánlatkérők jogosultak a keretm egáll apodásban részes aj ánlattevőkke l 

szerződést kötni . 

6.5. A keretmegállapodás e lj árást megindító vagy megh i rdető fe lhí vását és - amennyi ben 
annak készítése szükséges - az ahhoz kapcso lódó dokumentác iót, valamint a 
keretszámokat az eljárás megkezdése előtt véleményezésre meg ke ll kü ldeni a 
Döntéshozó részére. 

6.6 . /\jánl atkérők nevében a Bírálóbizottság jár el. az eljárást lezáró döntést név szerinti 
szavazással a Döntéshozó hozza meg. 

7. Sajátos beszerzési módszerek - Dinamikus beszerzési rendszer 

7. 1. Aján latkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztá ly a gyakran felmerülő közbeszerzések 
megvalósítása érdekében d inamikus beszerzési rendszert hozhat létre. 

7.2. A d inam ikus beszerzési rendszen elektronikus fo lyamatként ke ll működtetni. amelyben 
az Ajánlatkérő nevében e lj á ró Jogi és Szervezési Osztá ly és az aján lattevők között 
minden kommunikáció elektronikusan történik. 

7.3. A dinamikus beszerzési rendszerhez annak teljes idő tartama alatt bánne ly o lyan 
gazdasági szerepl ő csatlakozhat. amely megfelel a meghatározott a lkalmassági 
fel té teleknek. 

7.4. A d inamikus beszerzési rendszert a Jogi és Szervezési Osztály a K bt. 106-107. §-ok 
szabályai szerint valósítja meg. 

7.5. Az eljárást megindító vagy - e l őzetes táj ékoztatóval meghi rdetett eljárás esetén -
meghirdető fe lhívást az e lj á rás megkezdése e l őtt véleményezésre meg kell küldeni a 
Döntéshozó részére. 
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7.6. Aján l atkérők nevében a Bírálóbizottság jár el. az e lj árást lezáró döntést név szerinti 
szavazással a Döntéshozó hozza meg. 

8. Sajátos beszerzési módszerek - Elektronikus árlejtés 

8.1. Az elektronikus árlejtés során az aján lattevők új. - egyre csökkenő - árakat. illetve az 
ajánlat egyes számszerüs íthető elemeire vonatkozó új értékeket ajánlanak. E célból az 
aj ánlatkérőknek az elek tronikus árlej tést i smétlődő elektronikus fo lyamatként kell 
kialakítaniuk, amely az ajánlatok Kbt. 76. § szerinti értékelése után indul el. l ehetővé 

téve az ajánlatok automatikus értékelési módszerek alkalmazásával tö1iénő 

rangsoro lását. 

8.2. Az Aján l atkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály. ha azt a közbeszerzési eljárást 
megindító felhívásban e lőzetesen jelezte. a nyertes ajánlat tevő kiválasztása érdekében 
elektronikus ár lejtést kezdeményezhet a Kbt. l 08. §-ában meghatározott esetekben. 

8.3. Az elektronikus árlej tést a Jogi és Szervezési Osztály a Kbt. l08. §-ának. valamint az 
elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/20 17. (XII. 19.) K01m. 
rendeletben megállapítottak szerint valósítj a meg. 

8.4. Aján la tkérők nevében a Bírálóbizottság jár el, az eljárás alkalmazásáról név szerinti 
szavazással a Döntéshozó dö nt. 

9. Sajátos beszerzési módszerek - Elektronikus katalógus 

9.1. Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály a Kbt. 4 1. § (3) bekezdése alapján 
köte lezővé teheti az elektronikus kommunikác iós eszközök használatát. az elj árást 
megindító felhívásban e lő í rhatja, hogy az aj án latokat elektronikus katalógus fo rmájában 
kell benyújtani vagy. hogy az ajánlattevőnek elektronikus katalógust kell csatolnia az 
ajánlatához. 

9.2. Az elektronikus katalógus létrehozása esetén a Jogi és Szervezési Osztály a Kbt. 109. §­
ában, valamint az elektroni kus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/20 l 7. (XII. 
19. ) Korm. rendeletben megállapítottak szerint j ár el. 

9.3. Ajánlatkérők nevében a Bírálóbizottság jár el, az eljárás alkalmazásáról név szerinti 
szavazással a Döntéshozó dönt. 

10. Sajátos beszerzési módszerek - Elektronikus licit 

10.1 . Áru beszerzés esetén az Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály a 
közbeszerzési eljárást elektronikus licitként is lefo lytathatja a nyílt elj árás nemzeti 
eljárásrendben irányadó szabályai nak a Kbt. 116. §-ában foglalt eltérésekkel történő 
alkalmazásával, valamint az elektronikus li citnek a Kbt-tő l e l té rő . az elektronikus 
közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/201 7. (XTI . 19.) Korm. rendeletben 
megállapítottak szerint. Az elektronikus licit olyan közbeszerzési eljárás. amely során az 
aj ánlatkérő - ajánlatok árlejtést megelőző benyújtása nélkül - a 108. §-ban és a Konnány 
rendeletében megállapított részletes szabályok szerinti elektronikus árlej tést fo lytat le. 

10.2. Az elektron ikus licitet a Jogi és Szervezési Osztály a Kbt. 11 6. §-ának. valamint az 
elektron ikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/20 17. (X II . 19.) Korm. 
rendeletben megállapítottak szerint valósítj a meg. 

10.3. Aján latkérők nevében a Bírálóbizottság jár el, az eljárás alkalmazásáról név szerinti 
szavazással a Döntéshozó dönt. 
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IX. Ajánlati biztosíték 

1. Ajánlatkérők nevében a Jogi és Szervezési Osztály az ajánlati /eljárást megindító. 
ajánlattételi/ felhívásában ajánlati biztosítékot kérhet. fi gye lembe véve a Döntéshozó 
j elen Szabályzat Vlfl. fejezetének 1.2 .. 2.3 .. 3.2., 4.3„ 5.3 .. 6.5 .. 7.5 .. 8.4 .. 9.3. és 10.3. 
pontjaiban rögzítettek szerint megfogalmazott véleményét.29 

2. Az ajánlati biztosíték az aján l attevő választása szerint te lj es íthető az e lő írt 

pénzösszegnek az ajánlatkérő fi zetési számlájára történő befizetéséve l, pénzügyi 
intézmény vagy biztos ító által vál lalt garancia vagy készfizető kezesség biztosításával. 
vagy biztosí tási szerződés alapján kiállított - készfizető kezességvállalást tartalmazó -
kötelezvénnye l. A be fi zetés helyét. az ajánlatkérő fizetési szám laszámát. továbbá a 
befizetés igazo lásának módját az ajánlati vagy ajánlattételi fel hívásban meg kell 
határozn i. 

3. Ajánlatkérő az ajánlati bi ztosíték összegét köteles a kö ltségvetési elszámolási számláján 
elkül önítetten nyi lvántartan i. 

X. Szakvélemény 

1. A Bírálóbizottság írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít a Döntéshozó 
részére. 

2. A Bírálóbizottság által készített szakvéleménynek tartalmaznia kell : 

• az ajánlat érvénytelenségének megá llapítására vo natkozó javaslatot az 
érvénytelenségi ok megjelö lése me llett, kivéve ha az az aj ánlatok bontása esetén 
kerü l megállapításra, 

• az aján lattevő elj árásból tö rténő kizárására vonatkozó javaslatot a kizárási ok 
megjelö lése mellett, kivéve ha az az ajánlatok bontása esetén kerül megállapításra. 

• azt. hogy az aj ánlattevő pénzügyi és gazdasági. valamint műszak i , i ll ető leg 

szakmai alkal massága szempontjából rendelkezik-e az ajánlat teljesítéséhez 
szükséges pénzügyi és gazdasági stabi litással. műszaki. illetőleg szakmai 
szempontból képes-e az ajánlat teljesítésére. az ajánlatban fogla ltakat önállóan, 
vagy te lj esítési segédek /alvál lalkozók/ közreműködéséve l kívánja-e 
megvalósítan i. ez utóbbi esetben a teljesítési segédeket /alvá llalkozókat/ 
megfele lően mutatták -e be, képes-e az ajánlatkérésben e l őí rt egyéb feltételek 
telj esítésére. mil yen referenciákkal rendelkezik az aján lat témakörében. 

• azt. hogy az aj ánlatok - az aján lati /aján lattételi/ fe lhívásban meghatározott 
elbírálás i szempontok sorrendje szerint bemutatva - megfelelnek-e az ajánlati 
/részvéte li , ajánlattételi/ felhívásban foglaltaknak. 

• az ajánlatok tartalmának az elbírálási szempontok szerinti részletes ki értékelését 
és összehasonlítását az aj ánlati /aján lattéte li/ fe lhívásban meghatározott pont- és 
súlyszámok figye lembevételével. 

3. A szakvé leményben rögzíteni kell az aj ánlattevőnek a szerződés telj esítésére való 
alkalm asságát, vagy alkalmatlanságát, a csatolt igazolások ellenőrzése során 
megállapítottakat. a legalacsonyabb összegü e ll enszolgáltatás kimutatását, illetve az 
aján lati /ajánlattételi/ felhí vásban meghatározott elbírá lási szempontok pont- és 
súlyszámok szerint elért értékelési pontszámait és azok a lapján az összességében 
lege lőnyösebb aj ánlatot, illetve az elj árás eredménytelenségére vonatkozó j avaslatot az 
eredménytelenségi ok megjelölése mellett. 

29 Módosítona a PTB „ ./20 19. (IV. 17.) sz. határozata, hatályos 2019. április 18-tól. 
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Xl. Az ajánlatok elbírálása 

1. A Bírálóbizottság a vég leges szakvélemény a lapj án e l őterjesztés fo rmáj ában döntési 
j a\·as latot készít. 

2. /\javaslat kite1j ed - a Kbt-ben meghatározott fe lté tel ek fe nnállása esetén - a tárgyalás 
\'agy újabb aj ánlattétel kezdeményezésére is . 

3. Az aj ánlatokat a Döntéshozó bírálj a el. A döntésrő l szóló határozatró l név szerinti 
szavazást kell tartani . 

4. A lefo lytatott közbeszerzési e ljárás ajánlatainak elbírálásáról szóló összegezést a 
Bírálóbizottság elnöke készíti e l és küld i meg az ajánlattevők11ek. az EKR rendszeren 
keresztül. 30 

5. Az eljárás eredményérő l vagy eredményte lenségérő l szó ló táj ékoztatót kü lön 
jogszabályban meghatározott minta szerinti hirdetmény útj án közzé ke ll tenni az EKR 
re~dszeren keresztül.31 A hirdetményt - a Kbt. 37. § ( 1) bekezdés h) pont szerinti 
közzétételre legkésőbb szerződéskötést vagy ennek hiányában az eljárás 
eredménytelenné nyilvánításáról vagy a szerződés megkötésének megtagadásáról szó ló 
ajánl atké rő i döntést követő tíz munkanapon belül kell megküldeni. 

6. Az 5. pontban megjelö lt hirdetménye k fel adásáról a Bírálóbizottság elnöke 
gondoskodik. 

Xll. A szerződés megkötése, teljesítése és módosítása 

l . Az eredményes közbeszerzés i e lj árás alapján a szerződést a nyertes aj ánlattevővel -
közös aj ánlattéte l esetén a nyertes aján l attevőkkel - kell írásban megkötni a 
közbeszerzési e lj árásban közölt végleges felté telek. szerződésterveze t és aj ánlat 
tartalmának megfe l e l ően. 

2. A közbeszerzési kontroll elvégzését az aláírásra előkészíte t t szerződések ellenjegyzése 
tanúsítj a. mely igazo lj a. hogy a szerződés (szerződésmódos ítás) tervezete - és az azt 
mege l őző eljárás - te lj es körüen megfelel a közbeszerzési normáknak és a vonatkozó 
be lső szabályzatokban foglaltaknak. A Szabályzat tárgyi hatálya alá tartozó szerződések 
közbeszerzési kontroll és e llenj egyzés nélkül nem köthetők meg. Közbeszerzési 
e llenj egyzés megtételére a Jogi és Szervezési Osztály vezetőj e. vagy a Jogi és 
Közbeszerzési Csoport közbeszerzésért fe le l ős közti sztvise lője jogosult. 

3. A szerződést a közbeszerzési, jogi, valamint a pénzügyi e llenjegyzést követően 

Aján l atkérő kötelezettségváll alásra jogosult képv isel ője a szerződéskötésre vonatkozó 
e lő í rások betartásával köti meg a nyertes Ajánlattevőve l. 

4. /\ szerződés megkötésének. te lj esítésének szakasza az elj árás eredményeként elkészített 
és ellenjegyzett szerződés aláírásáva l kezdőd i k és a szerződés te lj esítésével fejeződi k 
be. 

5. A beszerzés, m int gazdasági fo lya mat a szerződéskötésse l még nem zárul le. hanem a 
szerződéses kötelezettségek kölcsönös te ljes ítéséve l valósul meg. A szerződés 

megva lósulása, te lj esítésének fi gyelemmel kísérése, azaz az építési beruházások, a 
leszá llított termékek átvételének. illetve a szolgáltatások teljesí tésének igazolása (a 
továbbiakban együn: telj esí tésigazolás) - az Aján l atkérők feladata. a te lj es ítés rő l szó ló 
írásbeli értesítés kézhezvételét követő 15 (tizenöt) napon belü l. 

'
0 Módosította a PTB .. ./20 19. (IV. 1 7 .) sz. határozata. hatályos 20 19. ápri 1 is 1 8-tól. 

'
1 Módosította a PTB .. ./20 19. (1 V. 17 .) sz. határozata. hatályos 20 19. április 18-tól. 
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6. A szerződés szerinti vételár, d íj megfizetése, átuta lása kizárólag számla alapján. a 
telj esítésigazo lás birtokában lehetséges. A fi zetési ha táridőkre a Kbt.. valamint a 
végrehajtására kiadott rendeletek szabál yai az irányadók. amelyet a szerződés is 
tartalmaz. 32 

7. Ajánl atkérők az általuk felügyelt, közbeszerzés eredményeként létrejött szerződések 

végteljes ítésérő l kötelesek a Jogi és Szervezési Osztályt legkésőbb az ellenszo lgáltatás 
k i fizetésétő l számított 10 (tíz) munkanapon be lül az alábbi adatatok közléséve l 
táj ékoztatni: 

• szerződés nyilvántartási száma, tárgya, szerződő cég megnevezése. 
• a te ljesítés során kifizetett ell enérték és mennyiség, 
• a végtelj esítés (utolsó kifizetés) időpo ntj a. 

Ezt követően a Jogi és Szervezési Osztá ly gondoskodik a szerződés te lj esítésének 
közzétételérő l. 

8. A szerződés közérdekbő l nyil vános adat. A közbeszerzési elj árás alapján megkötött 
szerződést a megkötését követően ha ladéktalanul közzé kell tenni a Kbt. és a vonatkozó 
rendeletben fogla ltak szerint. A közzétételrő l Bírá lóbizottság elnöke gondoskodik. 33 

9. A szerződés - a 11. és 13. pontban foglalt feltételek v izsgálata né lkü l - új közbeszerzési 
eljárás lefol ytatása nélkül módosítható. ha a módosítás eredményeként az el lenérték 
növekedése - vagy több módosítás esetén azok nettó összértéke - nem éri el az alábbi 
értékek egyikét sem 

a.) az uniós értékhatárt e lérő értékü eredeti szerződés esetén az uniós értékhatárt. 
b.) szo lgáltatás és árubeszerzés esetén az eredeti szerződés értékének 10%-át. ép ítési 

beruházás esetén az eredeti szerződéses érték 15%-át, 
valamint a módosítás nem változtatj a meg a szerződés általános je llegét és illeszked ik 
az eredeti szerződés jell egéhez. 

10. A 9. pontot arra a szerződésmódosításra lehet alkalmazni. ame ly a szerződés értékének 
változásával jár. a szerződéses j ogviszony több elemét érintő módosítás esetén a 
módosítás azon elemeire, amelyek az érték változásával összefüggenek. 

11. A 9. pontban szabályozott esetek mellett a szerződés - a 13. pontban fog lalt fe ltételek 
vizsgálata nélkül - új közbeszerzési elj árás lefo lytatása nélkül módosítható, il letve 
módosulhat az alábbiak közül bármely esetben: 

a.) ha a szerződés minden ajánlattevő számára előre megi smerhető módon. 
egyértelmüen rögzíti a szerződés meghatározott taitalmi elemei későbbi 

változásának (ideértve az opció gyakorlásának) pontos fe ltételeit és tarta lmát. Az 
ilyen szerződéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan módosításokról. 
amelyek megváltoztatnák a szerződés általános jellegét. 

b.) az eredeti szerződő féltő l további építés i munkák. szolgáltatás vagy áruk 
beszerzése szükséges. amelyek nem szerepeltek az eredeti szerződésben , 

amennyiben a szerződő fél személyének változása 
nem megvalósítható gazdasági vagy műszak i okból. különösen az eredeti 
szerződéssel beszerzett, meglévő berendezésekke l. szolgáltatásokkal vagy 
létesítményekkel való fe lcserélhetőség vagy együttműködés miatt; és 

32 Módos ította a PTB .. .12019. (1 V. 17.) sz. határozata, hatályos 20 19 . ápr il is 18-tól. 
33 Módosította a PTB .. .12019. (T V. 17 .) sz. határozata, hatályos 20 19. ápri lis 18-ról. 
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az ajánlatkérő számára jelentös hátránnyal \'<·1gy a költségek 
megsokszorozódásával járna. Az ellenén ék növekedése - vagy több módosí tás 
esetén azok együttes nettó értéke - azonban nem haladhatj a meg az eredeti 
szerződés értékének 50%-át: 

e. ) a következő feltéte lek együttes teljesülése esetén: 
- a módosí tást o lyan körülmények tették szük. égessé. ame lye ket az ajánlatkérő 

ke llő gondossággal e lj árva nem láthatott e l őre ; 

a módosítás nem változtatj a meg a szerződés általános jellegét: 
- az ellenénék növekedése nem haladja meg az eredeti szerződés értékének 

50%-át. Ha egymást követően több olyan módosításra kerül sor. amelyek a ca) 
alpont szerinti több. egymással nem összefüggő körü lmény miatt merültek feL 
ez a korlá tozás az egyes módosítások nettó é r1ékére alkalmazandó. Az egymást 
követő módosítások nem célozhatj ák e rendelkezés megke rü lését. 

12. A 9. pontban és a 1 1. pont b. ) és c.) alpontjában az eredeti szerződés értékeként az 
aktuáli s. indexált szerződéses ellenszo lgáltatást lehet figyelembe venni, ha a szerződés 
az 11. pont a.) alpontjának megfe l e l ően az el lenszolgáltatás indexálására vonatkozó 
rende lkezést tartalmaz . Építési és szolgáltatási koncesszió esetében. ha a szerződés nem 
tartalmaz indexálási rendelkezést, az aktualizá lt értéket a Központi Sta ti sztikai Hivatal 
által közzétett éves á tl agos inflációs érték fi gyelembevételével lehet kiszámolni . 

13. A 9. és 11. pontokban szabályozott eseteken kívül. a szerződés új közbeszerzési eljárás 
lefolytatása nélkül akko r módosítható. ha a módosítás nem lényeges . A szerződés 

módosítása lényeges. ha az eredeti szerződéses feltételektől lényegesen eltérő érdemi 
fe ltételeket határoz meg. A módosítást mindig lényegesnek kel l tek inteni. ha 
a.) o lyan fe lté teleket határoz meg, amelyek ha szerepe ltek vo lna a szerződéskötést 

megelőző közbeszerzési e lj á rásban. az eredetileg részt vett ajánlat tevőkön 

(részvételre jelentkezőkön) kívül más ajánlatte ők (részvéte lre jelentk ezők) 

részvételét vagy a nyertes aján lat helyett más ik ajánlat nyertességét lehetővé tették 
vo lna; 

b. ) a módosítás a szerződés gazdasági egyensúlyát a nyertes aján l attevő javára 
változtatja meg: vagy 

c .) a módos ítás a szerzödés tárgyát az eredeti szerződésben foglalt ajánlattevői 

kötelezettséghez képest jelentős új elemre terjeszti k i. 

14. !\ 11 . pont a.) alpontja szerinti eset kivételével az aján la tkérő köteles a szerződés 
módosításáról a külön jogszabályban meghatározott m inta szerinti tartalommal 
hirdetményt közzétermi. 

15. A szerződés az e pontokban foglalt eseteken kívül csak új közbeszerzési eljárás 
eredményeként módosítható. Amennyiben a szerződés módosítására közbeszerzési 
eljárás jogtalan mellőzéséve l kerü l sor. a módosítás a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja 
ala pján semmis . 

16. A szerződés új közbeszerzési eljárás lefolytatása nélküli módosítását a Bíráló bizonság 
készíti el ő . a döntést név szerinti szavazássa l a Döntéshozó hozza meg. 

XIII. Közbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat 

l. A Közbeszerzési Döntőbizottságná l indított jogorvoslati eljárás során az észrevétel 
elkészítéséért és az iratok határidőben való megküldéséért a Bírálóbizottság elnöke. 
il letve a Jogi és Szervezési Osztály vezetője a le l e l ős . 
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2. A Döntéshozó dönt - a Bírálóbizottság javaslatára - a lolyamatban lévő közbeszerzési 
e lj árás fe lfüggesztéséről. a szerződés megkötésének e lhalasztásáról a Közbeszerzési 
Döntőbi zottság érdemi határozatának meghozataláig. ill etve a Közbeszerzési 
Döntőbizottságnak az ügy érdemében hozott határozata keresette l történő fe lülvizsgálata 
tárgyában. 

3. A keresetlevél e lkészí tése. és határidőben törté nő benyújtása a Bírálób izottság elnöke. 
illetve a .Jogi és Szervezési Osztál y fe ladata. 

XIV. Beszerzések 

l. Jelen fejezet alapján kell e lj árni az Ön.kormányzat Kbt. 15. § (3) bekezdése szerint 
meghatározott nemzeti értékhatárt el nem érő beszerzései lebonyolításával kapcsolatos 
tevékenységben részt vevő és abban elj áró szemé lye knek. szervezeteknek. 

2. Jelen fej ezetben foglaltakat ke ll a lkalmazni a polgármester, il letve a polgármester. vagy 
a j egyző által megbízott szervezeti egység (a továbbiakban: kötelezettségvállaló) 
Önkom1ányzat részére történő árubeszerzései. építési beruházásai. szolgáltatás 
megrendelései esetén. 

3. Jelen fejezet szeri nti eljárást nem ke ll a lkalmazni 

a.) a Kbt. 9. §és 111 . §-ában fog lalt esetekben. 
b.) árubeszerzés és szo lgáltatás megrendelése esetében, ha az árubeszerzés és a 

szo lgáltatás természete miatt a szerződéses feltételek meghatározása nem 
lehetséges o lyan pontossággal, amely l ehetővé tenné ajánlattételi fe lkérés 
kül dését, 

e.) műszaki-technika i sajátosságok. művészeti szempontok vagy kizárólagos jogok 
védelme miatt kizárólag egy meghatározott szervezet. személy képes telj esíteni , 

d .) a köte lezettségvá llaló által előre nem látható okból előá ll t sürgősség esetén. 
e.) ha a korábban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bővítése során a korábbi 

nyertes aj án lattevőnek másikkal történő helyettesí tése azzal a következménn ye l 
j árna. hogy műsza ki-tec hnikai szempontbó l elté rő és nem illeszkedő do lgokat 
kel lene beszerezni. vagy az il yen beszerzés aránytalan műszaki-technika i 

nehézséget eredményezne a működte tésben és a fe nntartásban, 
f ) a Hi vatal köl tségvetésében a hibae lhárítási keret e lőirányzata terhére e l végzendő 

munkák esetében. 
g.) a Hivatal költségvetésében müködési és üzemeltetési kiadásokra biztosíto tt keret 

előirányzata terhére beszerzendő áruk és szolgáltatások esetében. különös 
tekintettel 

- a kis értékű tárgy i eszközök és egyéb készletek beszerzésére, 
- üzemeltetési szolgáltatások megrendelésére. 
- reprezentációs kiadásokra. 
- egyéb dologi kiadásokra. 

4. Jelen fej ezet szerinti e lj árás alkalmazásának 3. pont alapján történő me llőzésé re 

kizárólag a kö te lezettségvállaló írásba fog lalt. indokolással e llátott kérelmére kerülhet 
sor. A kérelmet a Jogi és Szervezési Osztály vezetőj e . vagy az általa kij elö lt munkatárs 
hagyja jóvá. 

5 . Jelen fejezet szennt1, a költségvetésben jóváhagyott költségYetési forrásból 
megvalósíto tt beszerzéseket kötelezettségvállaló legalább három - lehe tőség szerint XV. 
kerü leti mi kro-, ki s-, vagy középvállalkozó - ajánl attevőnek köteles egy idejüleg. 
közvetlenül írásbeli ajánlattéte li fe lkérést külden i. 
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6. Az ajánlatokat a kötelezettségvállaló bírálja e l. 

7. Beszerzés keretében a kötelczettség\·á llaló munkát. szo lgá ltatást. árut rendel meg, 
ill etve más kifi zetések odaítélésében dönt. A megrendeléssel együtt a rra is kötelezi 
magát. hogy amenny iben a teljesítés megvalósult. annak ellenértékét az előirányzatok 

terhére kifizeti. A kötelezettségvállalás mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre 
á lló e lő irányzatot. A kö telezettségvállaló a kötelezettségvállalás előtt köteles 
meggyőződni. hogy a teljesítés fedezete rendelkezésre á ll -e. 

8. Szerződést a legkedvezőbb ajánlatot tevővel lehet megkötni. A szerződést akkor is meg 
lehet kötni. ha nem nyújtott be mindhárom ajánlattételre felkért ajánlatot. 

9. A kötelezettségválla lásra és a szerződéskötésre az Önkormányzatra vonatkozó 
mindenko r hatályos szabályokat kell megfele l ően alka lmazni. 

10. Köte lezettségvállaló e szabályzat szerinti beszerzéseit be l ső ellenőrzési rendszerében 
kell ell enőri zni. 

1 1. Kötelezettségvállaló minden egyes eljárását - annak el ő kész í tésétő l az eljárás a lapján 
kötött szerződés teljesítéséig - írásban köteles dokumentálni. 

12. Az elj árás e l őkészítéséve l , lefolytatásával és a szerződés teljesí tésével kapcsolatban 
keletkezett összes iratot az e ljárás lezárulásátó l, i lletőleg a szerződés teljesítésétől 

szám ított öt évig meg kell őri zni . 

XV. Vegyes és hatályba léptető rendelkezések 

1. A Szabályzat alkalmazásában árubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében. építési 
beruházás a Kbt. 8. § (3) bekezdésében. szolgáltatás megrende lése a Kbt. 8. § (4) 
bekezdésében. építési koncesszió a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgáltatási koncesszió 
a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpályázat a 3 10/2015. (X. 28.) Korm. rendeletben így 
meghatározott foga lmak. 

2. A Szabályzat e lfogadásakor a közbeszerzési értékhatárokat a Kbt. 15. §-a tartalmazza . 

3. A Szabályzat e lfogadásakor a XIV. fejezet szerinti értékhatárok 
a.) árubeszerzés esetében 15 millió forint, 
b.) szo lgáltatás megrendelése esetében 15 mi ll ió fo rint. 
e.) építési beruházás esetében 25 m ill ió forint értékhatárt el nem érő beszerzések. 

-t. A beszerzés értékének megállapítására a Kbt. 16- 19. § rendelkezéseit kell al kalmazni . 

5. A közbeszerzési tevékenység ellátását a Képvise l ő-testület minden évben. a 
polgárm ester á lta l l egkésőbb március 3 1-ig e lkészített táj ékoztatója útján e ll enőrzi. 

6. A Szabályzatot Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely, Újpalota 
Önkormányzat Képviselő-testü l ete 63/20 18. ( lI. 5.) ök. számú határozatával fogadta el. 

7. A Szabályzat az e lfogadása napján lép hatál yba. rende lkezéseit a 20 18. február 5. napját 
követően megkezdett közbeszerzésekre. közbeszerzési eljárások alapján megkötött 
szerződésekre és az azokkal kapcso latban kére lmezett, kezdeményezett vagy hivatalból 
indított jogorvoslati elj árásokra kell a lkalmazn i. 

8. A Szabályzat XIV. fejezetének rende lkezéseit az Önkormányzat 2018. március 1. napj át 
követően megkezdett beszerzéseire, beszerzési eljárások alapj án vállalt 
köte lezettségekre kell a lka lmazni. A XIV. fejezet rendelkezése it a Gazdasági 
Társaságok nem köte lesek alkalmazni. 

26 



9. A Szabályzat hatálybalépésével egyidejűleg valamennyi Gazdasági Társaság 
közbeszerzési szabályzata, továbbá Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, 
Pestújhely, Újpalota Önkormányzatának Pénzügyi és Költségvetési, Tulajdonosi és 
Vagyongazdálkodási Bizottsága által 565/2015. (Xl. 25.) számú határozattal elfogadott 
Közbeszerzési Szabályzata hatályát veszti. 

10. A Szabályzat XN. fejezete 2018. március l-jén lép hatályba. Hatálybalépésével 
egyidejűleg Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota 
Önkormányzatának Pénzügyi és Költségvetési, Tulajdonosi és Vagyongazdálkodási 
Bizottsága által 10/2016. (I. 27.) számú határozattal elfogadott Beszerzési Szabályzata 
hatályát veszti. 

11. A Szabályzatot valamennyi Ajánlatkérő honlapján közzé kell tenni. 

Melléklet: Közbeszerzések megindításához szükséges minimumkövetelmények 
Függelék: Az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságok gyakorlásának rendje 

Budapest, 20 19. április 18. 

Németh Angéla 
polgármester 
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1. melléklet 

Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota 

Önkormányzata 
KÖZBESZERZÉSI ÉS BESZERZÉSI SZABÁLYZATÁHOZ 

Közbeszerzések megindításához szükséges minimumkövetelmények 

1 . Beszerzés tárgya: 

2. Beszerzés becsült értéke: 34 nettó ... ,-Ft 

3. Fedezet: nettó ... ,-Ft 

4. Szerződés típusa: 

5. Ajánlattételre felkért gazdasági szereplők (név, adószám, EKR azonosító):35 

6. Közbeszerzés részletes leírása (mennyisége): 

7. Teljesítési határidő és helyszín: 

8. Értékelési szempontok: 

9. Alkalmassági feltételek: 36 

10. Bíráló bizottsági tagok neve, és e-mail címe: 37 

34 A becsült érték alátámasztásához szükséges dokumentumok (pl. indikativ ajánlatok) csatolása. 
35 A közbeszerzés típusától függően. 
36 Amennyiben szükséges az alkalmassági feltételek meghatározása. 
37 Gazdasági Társaságok esetén kötelező megadni. 
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Budapest Főváros XV. Kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Új palota 

Önkormányzata 

KÖZBESZERZÉSI ÉS BESZERZÉSI SZABÁLYZATÁNAK 
1. számú FÜGGELÉKE38 

Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata az 
Elektronikus Közbeszerzés i Rendszer (a továbbiakban: EKR) használatával összefüggésben a 
vonatkozó jogszabályban - Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota 
Önkormányzata Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzatának (a továbbiakban: Szabályzat) 
jelen módosítása elfogadása időpontjában az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól 
szóló 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdésében - foglaltaknak megfelelően 

az alábbiak szerint határozza meg a központosított közbeszerzési rendszeren belül lefolytatott 
közbeszerzések során ajánlatkérők nevében eljáró, az EKR-ben történő regisztrációra 
jogosultak körét, valamint az ajánlatkérők nevében az EKR alkalmazására vonatkozó 
jogosul tságok gyakorlásának rendjét. 

1. Az ajánlatkérők nevében eljáró, az EKR-ben történő regisztráció ra jogosultak 
köre: A központi beszerző szerv Jegyző i Irodája Jogi és Szervezési Osztályának 
vezetője és közbeszerzési referens munkakörben foglalkoztatott munkaválla lói. 

2. Az ajánlatkérő nevében az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságok 
gyakorlásának rendje: 

Jogosultságkezelés 
Szervezet szintű szerepkörök: 
Közbeszerzési eljárást létrehozó A központi beszerző szerv Jegyzői Irodája 

Jogi és Szervezési Osztályának vezetőj e és 
közbeszerzési referens munkakörben 
foglalkoztatott munkaválla lói. 

Uj ajánlattételt létrehozó Amennyiben ajánlatkérő közbeszerzési 
eljárásban ajánlattevői minőségben jár el: a 
Szabályzat VI. fejezetének 1. pontjában 
megjelölt, aj ánlatkérő nevében eljáró 
személy, illető leg az általa helyettesítésre 
kij elölt munkavál laló, továbbá - adott 
esetben - ajánlatkérő megbízásából eljáró 
külső tanácsadó(k). 

Szervezet tag A központi beszerző szerv Jegyzői Irodája 
Jogi és Szervezési Osztályának vezetőj e és 
közbeszerzési referens munkakörben 
foglalkoztatott munkavállalói által kijelölt 
személyek. 

Szervezeti super user A központi beszerző szerv Jegyző i Irodája 
Jogi és Szervezési Osztályának vezetője. 

Eljárás szintű szerepkörök 

38 Elfogadta a PTB a 104/20 18. (I II. 2 1.) sz. határozatával, hatályos 20 18. március 22-től. 
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Közbeszerzési e ljárás betekintő 

Közbeszerzési elj á rást szerkesztő 

Közbeszerzési elj árást irányító 

FAKSZ ellenjegyző 

A központi beszerző szerv J egyzői Irodája 
Jogi és Szervezési Osztályának vezetője és 
közbeszerzési referens munkakörben 
foglalkoztatott munkavállalói, illetve az 
ál taluk kij e lölt személyek. a Döntéshozó 
tagjai. az adott közbeszerzési e ljárásban 
felállított Bírálóbizottság tagjai. valamint a 
közbeszerzési e ljárás megindítását 
kezdeményező ajánl atkérő nevében eljáró 
személy. továbbá - adott esetben -
aj ánlatkérő megbízásából elj áró külső 

tanácsadó(k). 
A központi beszerző szerv Jegyzői Irodáj a 
Jogi és Szervezési Osztályának vezetője és 
közbeszerzési referens munkakörben 
foglalkoztatott munkaváll a lói, illetve az 
álta luk kijelölt személyek, továbbá - adott 
esetben - aján l atkérő megbízásából elj áró 
kül ső tanácsadó(k). 
A központi beszerző szerv Jegyzői Irodája 
Jogi és Szervezési Osztályának vezetője és 
közbeszerzési referens munkakörben 
foglalkoztatott munkaválla lói. ill etve az 
álta luk kijelölt személyek. továbbá - adott 
esetben - aján latkérő megbízásából eljáró 
külső tanácsadó(k). 
A központi beszerző szerv Jegyzői Irodája 
Jogi és Szervezési Osztályának F AKSZ 
reg isztrációval rende lkező vezetője. továbbá 
- adott esetben - az ajánlatkérő 

megbízásábó l eljáró külső, F AKSZ 
regisztráció val rende lkező tanácsadó(k). 
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Ajánlat szintű szerepkörök 
Ajánlat betekintő 

Ajánlat betek intő . ki véve az üzleti titkot 
tartalmazó informác iókra 

Ajánlat szerkesztő 

Ajánlat té telt irányító 

A központi beszerző szerv Jegyző i Irodája 
Jogi és Szervezési Osztályának vezetője és 
közbeszerzési referens munkakörben 
fogla lkoztatott munkavá llaló i, ill etve az 
általuk kijelölt személyek. a Döntéshozó 
tagjai, az adott közbeszerzési e lj árásban 
fe lállított Bírálóbizottság tagjai. továbbá -
adott esetben - aj ánlatkérő megbízásából 
eljáró k ül ső tanácsadó(k). 
A központi beszerző szerv J egyzői Irodáj a 
Jogi és Szervezési Osztályának vezetőj e és 
közbeszerzési referens munkakörben 
fog lalkoztatott munkavállalói által kij elölt 
szemé lyek. 
Amennyiben ajánlatkérő közbeszerzés i 
eljárásban aj ánl attevő i minőségben j ár el: a 
Szabályzat VI. fejezetének 1. pontj ában 
megje lölt. aj ánl atkérő nevében elj áró 
személy. illető leg az általa helyettesítésre 
kij e lö lt munkavállaló. továbbá - adott 
esetben - aj ánlatkérő megbízásából e ljáró 
külső tanácsadó(k). 
Amennyiben ajánlatkérő közbeszerzési 
e lj árásban aj ánlattevő i minőségben j ár el: a 
Szabályzat VI. fejezetének 1. pontj ában 
megjelö lt. aj ánlatkérő nevében elj áró 
személy, ill ető l eg az ál tala helyettesítésre 
kij elölt munkavállaló, továbbá - adott 
esetben - aj ánlatkérő megbízásából elj áró 
kül ső tanácsadó(k). 

Az egyes szerepkörök és az azokhoz tartozó jogosultságok leírását az EKR-t üzeme ltető 

NEKSZT Kft. honlapján (htt ps://nekszt. hu) ille tve az 
https://ekr.Qo v.hu/portal/kezdolap? logout=true oldalon e lérhető EKR Felhasználói 
Kézikönyvek tartalmazzák. 
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