AZ ELSZAMOLAS RENDJE

1. Az elszamolast személyesen, magyar nyelven kell benyujtani. Az idegen nyelvii bizonylatokhoz hite-
les magyar forditast kell mellékelni.

2. Az elszamolés szakmai beszamolobol, a felhasznalast igazold pénziigyi-szamviteli bizonylatokbol és
az elszamolas végén benyujtando 0sszesitd tablazatbol all.

2.1.  Szakmai beszamolo

A rovid irasos szakmai beszamolo tartalmazza a tdmogatas céljanak megfeleld, az adott iddszakban, a
tamogatasi 0sszeg felhasznalasaval végzett tevékenységek leirasat, rendezvények, programok esetén
elektronikus vagy papiralapi dokumentécioval alatimasztva (CD, fotok, névsor stb.).

2.2.  Pénziigyi-szamviteli bizonylatok

Az elszamolasban az igazolt és zaradékolt szamlakrol, a pénzforgalmi bizonylatokrol, a felhasznalast,
illetve a hasznalatbavételt igazold bizonylatokrol késziilt fénymasolatok keriilnek benytjtasra. A fény-
masolatok hitelességét a timogatottnak igazolnia kell ,,A masolat az eredetivel megegyezik™ szoveggel.

2.2.1. Szamlak

Az elszamolas soran a szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen kiallitott szamlak fogadhatoak el. Az
eredeti szamlakra felvezetve a tdmogatott igazolja a tamogatas céljanak megfeleld felhasznalast. Az
eredeti szamlakra a timogatottnak fel kell vezetni a4, Kifizetve a XV. ker. Onkormanyzattél ..... szama
megallapodas alapjan kapott tamogatasbol” zaradékot ¢és a szdmlazas alapjaul szolgalo szerzodés szamat
is. A zaradékolas megtorténtének ellendrzése ¢€ljabol tamogatottnak csatolnia kell az elszamolashoz az
eredeti szamlakat is. a tdimogato az eredeti bizonylatokat a benyujtastol szamitott 15 napon beliil vissza-
juttatja a tdmogatott részére. Ha a bizonylat adataibol nem deriil ki egyértelmiien a gazdasagi miivelet
tartalma, akkor azt a jogosultnak bizonyitd erejii dokumentummal igazolnia kell.

Kiilfoldi utak esetében a szamlahoz kell csatolni a pénzvaltas bizonylatait és a szamlak forditasat. Devi-
zaban kiallitott szamla esetén a szamlan sziikséges feltiintetni az alkalmazott arfolyamot.

2.2.2. Pénzforgalmi bizonylatok
Pénzforgalmi bizonylattal igazolni kell az elszamolasra benytjtott szamla kifizetését. Az elszamolasban
a pénzforgalmi bizonylat masolatat a hozza tartozé szamla masolatahoz kell tizni.

2.2.3. Egyéb a felhasznalast, illetve a hasznalatba vételt igazolo bizonylatok

A felhasznalast, illetve a hasznalatbavételt igazold bizonylat a timogatasbol vasarolt aru, szolgaltatés
felhasznalasanak a nyomon kovethetdségét szolgalja.

A 100.000,- Ft. 6sszeghatart meghalado értékti szamlak mésolatdhoz csatolni kell a szamla kiallitdsanak
alapjat képez6 megrendeld vagy szerzodés masolatat is. Amennyiben a tdmogatési dsszeg felhasznéalasa
soran valamely beszerzésre iranyul6 irasos megallapodés jon 1étre, - ideértve a fenti értékhatart el nem
ér6 eseteket is — a szamlara fel kell vezetni a szamldzas alapjaul szolgdldo megrendeld vagy szerz6dés
szamat. Az eredeti szerzodésekre minden esetben fel kell vezetni a ,,Kifizetve a XV. ker. Onkormdnyzat—
ol ............/2018 szamu megallapodas alapjan kapott tamogatasbol” zaradékot. Téritésmentes atadas
esetén sziikséges az atadasrol jegyzokonyvet felvenni, melyhez csatolni kell a megajandékozottak név-
sorat, majd a jegyzokonyvet csatolni kell az elszamolashoz. A befektetett eszkdzok esetén a timogatas-
bol vasarolt immateridlis joszag, illetve targyi eszkdz hasznalatba vételérdl kiallitott, a targyi eszkoz
kartont kell az elszamolasban a kapcsolodé szamlahoz mellékelni.

2.3.  Osszesito tablazat

Az elszamolashoz mellékelni kell egy Osszesitd tablazatot a tamogatas céljanak megfeleld és elsza-
molasra benyujtott szamlakrol. A tablazatnak tartalmaznia kell a sorszamot, a szdmla szamat, a szallitd
(szamla kiallitd) nevét, a szamla kidllitdsanak datumat, a gazdasagi miivelet rovid leirasat, a nettod és a
brutté szamlaértéket, a teljesités (kifizetés) datumat és a szamlak Osszértékeét.

Az elszamolas az AFA sszegének figyelembe vételével ugy torténik, hogy amennyiben a timogatott élt
az AFA levonasi jogaval, az elszamolasban benyujtott szamlak nettd osszértéke képezi a tamogatas el-
szamoléasanak az alapjat.

Amennyiben Tamogatott nem élt az AFA levonasi jogaval, a benytjtott szamlak bruttd dsszértéke szé-
molhat6 el a tamogatés terhére.
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" Az elszdamolds utolsé elemeként kell benyijtani.
Amennyiben a tamogatott élt az AFA levondasi jogaval, az elszamoldsban benyujtott szamlak netto osszértékének meg kell egyeznie a kapott tamogatds brutto dsszegével.
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NYILATKOZAT

1. Alulirott kijelentem, hogy a Bp. Févaros XV. ker. Onkormanyzatanak .............. keretébol
.................... célra kapott brutto .......... ,-Ft 6sszegii tdmogatast célhoz kototten hasznaltam fel.

2. A felhasznalés soran a hatalyos szamviteli jogszabalyok rendelkezései szerint jartam el.
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Alairas/Cégszert alairas



