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MODOSITO ELOTERJESZTES
a Budapest Fovaros XV. keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapesolatos iigyekrol
sz0l6 2/47-22/2017. iktatéoszami eloterjesztés 1. pontjahoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2/47-22/2017. iktatoszamu, a nemzetiségi onkormanyzatokkal kapcsolatos tigyekrol szolo
eloterjesztés 1. pontjaban, a nemzetiségi onkormanyzatokkal kotendd egytttmikddési
megallapodas tervezetekkel kapesolatosan jeleztem, hogy a kikiildott tervezetek egyeztetések
alatt allnak, az azok eredményekeént tortént esetleges modositasokat a testiileti tilésen mutatom
be.

Ezaton tajékoztatom a tisztelt Képvisel6-testiilet tagjait. hogy a megkiildétt tervezetek
mindegyike az egyeztetések soran 3 ponton modosult. Ezek a modositasok az alabbiak:

= Minden tervezetbei a testvérvarosi kapcsolattartasra egyértelmien a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referense kertilt megnevezésre.

* Minden tervezetben nyelvtani pontositas tortént a V1., Vagyongazdalkodas fejezet 4.
¢s 5. pontjaban, a kovetkezoképpen:

o a 4. pont elsé mondatiban Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat™ félmondat
helyére .,a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasat”™ félmondat
keriilt.

o Az 5. pontban ,,A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyontargyainak selejtezésével
Osszefliggd  szabalyokat”™  helyére A  Nemzetiségi  Onkormanyzat
vagyontargyainak selejtezését” kerdilt.

Mindezek mellett tajékoztatom a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Horvat Onkorményzattal
egyeztetett tervezet tovabbi 2 ponton modosult az eredetileg megkiildotthez képest:

= A IV., A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai fejezet 11.3. pontja ezzel a mondattal
egésziilt ki: . Az adatszolgéltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo
személy az adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi a Horvat Onkormanyzat
elnokének.”

» Az V., Pénzellatas fejezet egy uj 10. ponttal egésziilt ki: ,A Horvat Onkormanyzat
atutalasi megbizaszinak teljesitése az OTP Bank dltal telepitett Electra elektronikus
szamitogépes rendszeren keresztiil torténik. Az atutalas  tényérél a  Horvat
Onkormanyzat elnokét minden esetben tajékoztatni kell.”



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tajékoztatom Ondket. hogy az egyeztetések soran modositott szerzodések tervezetét
megkiildtiik.

Szintén tajékoztatom Ondket, hogy ezeket a tervezeteket Budapest Fovaros XV. keriiletének 8
nemzetiségl énkormanyzatanak Képviseld-testiiletei kéziil 7 mar hatarozatban elfogadta, a
Horvét Onkorményzat pedig irasban jelezte, hogy az elnokiik betegsége miatt majd csak a
januar 26-i tiléstikon fogadjak el a tervezetet.

Kérem a Kcépviselo-testiletet, hogy a Budapest Fovaros XV. Keriileti nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos tigyekrél szold 1-8 hatarozatok elfogadasa soran a jelen
modosito eloterjesztést figyelembe véve dontsén.

Budapest, 2017. januar L0 . Y
Cﬁajdu Laszlo
polgarmester
Mellékletek:

. A Bolgar Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikodési megdllapoddsdnak modositott
tervezete

2. A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikodési megallapodasanak
modositott tervezete
3. A Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egyilittmikddési megallapodasanak

modositott tervezete

4. A Horvat Onkormanyzat 2017. évi egyiittmikodési megdllapodasanak modositott

tervezete

A Német Nemzetiségi Onkorményzat 2017. ¢évi egyiittmiikodési megallapodasanak

modositott tervezete

6. Az Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikddési megallapodasanak
modositott tervezete

7. A Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikédési megallapodasanak
modositott tervezete

8. A Szerb Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikddési megallapodasanak maodositott
tervezete

N

(1)Témafelelos: Polgarmesteri Kabinet - T

(2) Jegyzoi lattamozas: 2017. januar ....." AlAIras: oot A T

(3) Meghivandok: Budapest Févaros XV. keriileti nemzetiségi 6nkormdnyzatok elndkei
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Modosité hatarozati javaslat:

Budapest Fovaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselo-testiilete tigy dont, hogy

l.

o
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A modosito elbterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmikodési
megallapodast kot a XV. keriileti Bolgar Onkormany zattal.

A modositd eldterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmukadési
megallapodast kot a Budapest Fovaros XV. kertileti  Cigany Nemzetiségi
Onkormanyzattal.

A modositd eldterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmikodési
megdllapodast kot a Budapest Fovaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi
Onkormanyzattal.

A modositd elbterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmikodési
megallapoddst kot a Budapest Fovaros XV, kertileti Horvat Onkormanyzattal.

A modosito eloterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmikodési
megallapodast kot a Budapest Fovaros XV. Kertleti Német Nemzetiségi
Onkormanyzattal.

A modosito eloterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmuikdodési
megallapodast k&t a Budapest Fovdros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi
Onkormanyzattal.

A modositd eldterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmikodési
megallapodast kot a  Budapest Fovaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi
Onkormanyzattal.

A modosito eloterjesziés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmiikodési
megallapodast kot a Budapest Févaros XV, keriileti Szerb Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2017. januar 24. (dontésre)

Jogszabalvi hivatkozasok:

a nemzetiségek jogairdl szo616 2011, évi CLXXIX. torvény 80 § (1)-(5) bekezdésel
az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 6/C. §
a2016. évi kaltségvetésrdl szald 5/2016.(11.29) onkormanyzati rendelet 3.1 melléklete

A hatarozati javaslatok elfogadasihoz egyvszeri szavazattibbség sziikséges!

La






1. szami melléklet a .........201 7 iktataszdmu madosito eldterjesztéshez

Szerzddeés szama: .../2017. Témafelelds: Polearmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikiodési Megallapodas

amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: (")nkormémyzal)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest. Boeskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
keépviseli: Hadzsikosztova Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben. a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkorméanyzata és a
XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikddés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi cloirasok maradéktalan betartdsa érdekében az
Onkorményzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodas
szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szolo 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 201 1.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.) :

- az allamhaztartasrol szold 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kozponti koliségvetéseérol szolo 2016. évi XC. 1drvény

- a hivatalos statisztikardl szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo

37072011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmertilé egyves gvakoribb gazdasagl események kotelezo
clszamolasi modjarol szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi  célu  tamogatasok  igénybevételének,  felhaszndldsanak  és
elszamoldsanak részletszabalyairol szolo 38/ 2016. (X1 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adaigyiijtési Program adaigyiijtéseirdl és adardarvéreleirdl

sz0l6 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési.
gazdalkodasi, ellendrzési, linanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanvzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehetoségeket, amelyvek eredményesen segitik a jogszabalyokbadl adodo kotelezettségek
teljesitéset és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanvzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kézott nines ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a térzskonyvi nvilvantartds adatait érintd
valtozas bejelentésérol. a torzskonyvi adat keletkezésétol. illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A llivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel irdnti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az dllami adohatdsaghoz térténd bejelentési
kotelezetiségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. tgyviteli, ligvintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabdlvok szerinti elvégzése. atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat altal mitkodtetett — az allami informatikai rendszerrel
dsszekapesolhatdo — informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelvén biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
az Onkormdnyzati mukodés személyi ¢s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mukédeéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 oraban. az

Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingvenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastruktarajahoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanvzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseldi. képviseldi
feladatok ellatasahoz) szikséges targyi és szemelyi feltételeket folyamatosan
biztositja.

4.3.A Hivatal kdzremiikodik a testiileti tilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok. az
eloterjesztések. a testiileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokeészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett Ulést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a jegyzével
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen é€s
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil. illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviilli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozremikédik a meghivok, illetve elbterjesztések eldkészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését.

d) a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnike az elkészitett és hitelesitett jegvzokonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést kdvetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokdnyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyvhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésdbb a testiileti tilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzékonyvek megkiildésének ténvét — a Korméanyhivatalnak

megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat

elnoke felé.

a jo egyiittmiikodés érdekében a hatdridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4je]
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4.4 A Hivatal a testiileti dontések. ¢s a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testlleti és tisztségviseloi doéntéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miksdésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ..sajat kezl felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormdnyzat a 4 pontban meghatarozott feladatellatishoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

(%]
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Az Onkormanyzat a lehetdségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd elézetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénzligyi tdamogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jel6lik ki:
Az Onkormanyzat részér6l: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: =36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkorméanyzat részérol: Hadzsikosztova Gabriella elnik

(telefon: +36 30 355 3649)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

egység koztisztviselok, elérhetéségiik

- testiileti lés szervezese,
bonyolitisa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok.

- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezetd
dontés elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok. Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a nemzetiségi onkormanyzat a Jegyz6 megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.. +36-1-305-5222)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel
szerz6dések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcesolatos feladatok

testvérvarosi kapcsolattartas

Polgarmesteri
Kabinet

Nemzetiségi referens,
a Jegyzd meghizottja
(tel.: +36-1-305-3222)

pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Koézgazdasagi
Foosztaly

Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod
(tel.: +36-1-305 3248)

Elemz6 kozgazdasz

(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli igyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)

pénztarosi feladatok

Koézgazdasagi
Foosztaly

Pénziigyi tigyintézd. pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)




’ Belsé Ellendrzési Osztalyvezetd

belso ellenorzési teladatok L sl (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellatd személyvek nevét ¢s elérhetdségét az egyiittmikodési megallapodds 1. szama fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiildnitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak. targyi eszkozdk és készletek analitikus
nyilvantartasaért. az egyeb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseloje a felelos.

8.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érinto ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kévetkez rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot. kezdeménvezést megtargyalni. a
targyban déntést hozni. ¢s annak eredményérdl a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elncke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast. tgyviteli kézremuikodést igényelni a

Képviseld-testiilet szerveitol.

kezdeményezni. hogy a Képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szlikséges

intézkedéseket. hataskor hidanyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv

intézkedését a nemzetiséget e mindségében €rintd ligyekben.

(@)

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszdamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. tdrvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzataban szabdlyozza a
nevére, székhelvére érkezo kiilldemények kezelését ¢s az elndkhoz valo eljuttatasat.

I

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasdig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabdlyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s

5
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a kiltségvetési évet kovetd harom évre varhato 9sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban éllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak el6készitése sordn a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kévetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozat tervezetét a jegyzd késziti eld.
amelyet a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke februar 13-ig, ha a kézpont
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kéltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévet¢é 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviseld-testiilete altal jovahagvott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatisokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kévetoen az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati
peldanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési  hatarozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzé a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiaddsi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egvmas
kotelezettségvallaldsaicrt €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal modosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hatadskorben modositja. a kiadasi eldirdnyzatokat egymas kozott
atesoportositja.



12

wn

r

|5}

Amennyiben a Nemzetiségi  Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai  felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat. amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a kdoltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  eldiranyzat-modositasairol, a  kiemelt
eléiranyzatain beliil dtcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban. de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig)., december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott tamogatasok eléirdnyzatait zarolja.
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetdéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatairdl ¢és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagl Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztialva naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kitelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtdsardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon. az ¢v utolsd napjan érvényes
szervezetl besoroldsi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzé késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

jegyvzd altal elkészitett zarszamadasi hatdarozat tervezetet az elndk terjeszti a

épviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen.

gy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil. de legkésobb a
oltségvetési ¢vet kdvetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

i
f

-
lije

A Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazdalkodasdarol szold  zarszamadasat
hatdrozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat eleget tesz - a Magyarorszdag 2017, évi kozponti
koliségvetéséral szolo 2016. évi XC. torvénvben meghatdrozoit - a részére nyiijtott
kiltségvetési  tamogatdasok — felhaszndlasarol — szolo  beszamolo  készitési

kotelezettségének.
IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztdlya ellitja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcesolatban a tervezési, gazdalkodasi.



[

(')

ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgdltatdsi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazddlkodas rendjét
szabalyozo belso szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
bels6 szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozataban szerepld  kiadasi
cldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyozbédnie arrol,
hogy a rendelkezésre 4llo. fel nem haszndlt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy
b) az Aht. 36.¢ (1) bekezdése szerinti egyeb fizetési kitelezettségnek mindstil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozds) €s a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalod szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
sziiksé¢ges, amelynek alairasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas. utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek.
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat.



- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését. iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalo nevet.

- akotelezettségvallalas targyat.

- akotelezettsegvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek ¢€s eldiranyzatok megoszlasat.

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kdotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zodnie
arrol, hogy:
a) a szabad eloiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kételezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak.,
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre. az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni €s az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnike irasban jeldli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével.
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott térténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitéset.

8. Ervényesités
8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizdsa alapjan a

Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.



8.2.Az ¢érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést. az
érvényesités datumat ¢és az érvényesito alairasat.

83.Az érvénvesitének a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az 6sszegszeriséget, a fedezet meglétét. és azt. hogy a
megelézd tigymenetben az Aht.. az allamhdztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait. tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvénvesités nem tagadhatd meg. ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megtelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (toviabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazds visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziligyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot,
- a kdltségvetési évet,
- a betizeto és a kedvezményezett megnevezesét, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat. modjat, 6sszegét, devizanemét.
- a megterhelendo. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését.
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozd alairasat.
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 39.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A° Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lIchet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités 1gazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kbézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
penziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra, érvényesitésre. utalvanyozdsra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvéantartast vezet.



11. Adatszolgaltatasi kitelezettségek

I1.1.LA Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalva a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkorményzat elndkét minden esetben

tajekoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kdvetd honap 20-dig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet koveto év februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kdvetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozodan a targynegyedévet kdvetd
év februar 5-¢ig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.4 Hivatal Kézgazdasagi Fooszidalvanak Gazdalkoddsi Osztalya adatbenyijtoként, a
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Nemzetiségi  Onkormdanyzat, mint  adatszolgdltaté — nevében a  statisztikai
adatszolgdliatasi  kotelezettséget elrendeld az  Orszagos Statisztikai  Adatgyiijtési
Program adatgytijtéseirol és adatdatvételeirél szolo  288/2009. (X11.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elekira rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat ondlléan diont pénzforgalmi — fizetési — szdamla
megsziintetésérol, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintdit tartalmazo alairdsi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vilasztasa szerint szamldjat a Kinestarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dént a szamlavezetd6 megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
el6tt 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Féosztily Gazdalkodasi Osztalyan
keresztil értesiti.

11
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A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabdlyban meghatirozott szamlikkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztirat nem mikodtet. A folvamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben t6rténd kiaddasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténo teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megéllapitott
pénztari ordk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatilyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keril sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozo szakaszait, kiaddsat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennck
bankszamlara térténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalva
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett névekedés vagy
cstkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban. a
zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi  Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkorménvzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében. mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy més nemzetiségi
Oonkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabdlyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyondnak leltdrozdsdr a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatiban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkorményzat tirgyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke és a leltdrozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormdnyzal vagyontdrgyainak selejiezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnik —a
Nemzetiségi  Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.



VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a Kontrolltevékenységet. az informacios és
kommunikacids rendszert, a tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelds.

2. A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya

végzi.

4. A bels6 ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovdhagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egyiittmikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmikodési Megallapodas aldirasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy 1dokozi valasztas esetén az
alakulo tlést kovetd 30 napon belil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2017.....cccevenneennnn..

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Bolgar
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormdnyzat
képv.: Hadzsikosztova Gabriella elndk

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017. .....cooevennn. Budapest, 2017, ................
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetod
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1. szami fliggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . , , v
szervezeti egység elérhetoségiik
o - 3 Tajti Réka
- testiileti tilés szervezése, , . ; n
bonvolitisa sty Polgarmesteri kabinetvezetd
A (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok.

iratkezelési feladatok.
nemzetiségi tgyekkel kapesolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

tajti.reka@bpxv.hu

Pallos Judit
Civil referens, a Jegyzo

PP Polgarmesteri megbizottja
- koordinacios feladatok o L g s a
i f i N Kabinet (tel.: +36-1-303-3358)
- a nemzetiségi  Onkormanyzat allos.udit@boxy. hu
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) p PRHEEEDEY:
bek. lapjan - a  jegyzd ;
k. aapia _ .,j 2% Beke Karoly
megbizottjaként valo részvétel e TR B L i
v oa e g . Nemczetiségi referens, a Jegyzo
- szerzOdések nyilvantartasa, R =
o P megbizottja
- iratkezeléssel kapcsolatos A g
feladatok (tel.: +36-1-305-3222)
beke. karoly(@bpxv.hu
Beke Karoly
. . Polearmesteri | Nemzetiségi referens, a Jegyzo
- testvérvarosi kapcesolattartas i g o
Kabinet megbizottja
(tel.. ~36-1-303-3222)
Hérich Szilvia, Foosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Mdria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria‘@bpxv.hu
Horvath Gyoérgyné., Pénziigyi és
PR 2 Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénziigyi, gazddlkodasi feladatok 5 P 2
PESiE B Foosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana.
Elemzo kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
tigyintéz0 (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu




pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Bird Andrasné, Pénziigyi
{igyintéz0, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

bels6 ellendrzési feladatok

Belsé Ellenérzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezet
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszimoldsi, adatszolgdltatasi
katelezettség

Besuimold, adatszolgdltatds leirdsa

Jogszabdly

Hatdaridi

Kiltségverds

A Nemzetiséei Onkormcinvzat  koliségvelési  hatdrozat-tervezetél a

Jewv=a késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23, §-aban foglalt

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni

ANt 23-26. $-ai, Avr. 24., 27-29.

‘\,"-(H

Az énkormanyzati hivatal dltal elékésziten koltségvetési hatarozat-tervezetel a
Nemzetiségi Onkormeanvzat elnéke februar 13-éig. ha a kizponti koltségvetésral
szold tarvénvt az Orszageviilés a naptari év kezdetéig nem fogadia el, a kézpont
koltségvetésral  szolo  tarvény  hatdalvbalépésér kovetd  negyvenotodih napig
mviijtia be a Nemzetiségi Onkormdanvzat Képviseli-testidetének.

Elemi kiliségvetés

A Nemzetiségt Onkormanvzar koltségvetési hatdarozatban megdllapitol
hevételi  és  kiaddsi  eldivamezatai  egvséges  rovatrend  szerinti
roszletezésérdl, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kaltségvetést kell
késziteni, amefyer a Nemzetiségi Onkormanvzat elnike hagy jové.

Alt 2804, 8. dve. 3308

A koltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiiler  elé terjesziésének
hatdridefér kovetd harmine napon beliil kell az elemi koliségvetésrdl adator
szolgdltaini  a  Kinestér dltal  mikodeeterr elekironikus  adatszolgdliaro
rendszerben. Az elemi kiltségvetést az dnkormanvzati hivatal késziti el Js
szolodliat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési besziamold

A vagvonrol és a koltségvetis végrehajtdasardl

a szamvireli jogszabdlvok szerint készirett beszdamolo.

Ahe. 87, §: v 157, 160, §-ai:

42013, (1.11.) Korm. rendelet 3.

Sés 32 $-a

Az éves kaltségvetési beszamolot az ankormanvzati hivatal a koltségverési éver
kévetd év februdar 28-ct kivetd 20 naptari napon beliil ol fel a Kinestar dltal
miikadietetr  elektronikus  adarszolgdltate rendszerbe  az  éves  Riltségvetési
heszamolir aldtamaszio - konvvelési rendszerbal eldalliton - reljes fakéanvvi
kivonarttal egviitt.

Zidrszdamuadis

Az éves koltségvetési beszamolok  alapjan évente, az  elfogadou
koltségvetéssel dsszehasonlithatd madon, az év utolso napjan érvényes
szervezetl, besorolasi rendnek megfeleld zdro szamaedes. A koltségvetés
végrehajtasdra vonatkozo zdrszdmeadisi hatdarozat tervezetét a jegyzd
késziti el és a nemzetiségi onkormanyvzat elnoke terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68 8. 87, és 91, S-ai, Avr.
11 5/A-F.$-ai

Az At elivasai szerint az dnkormdny=ati hivatal dltal elokészitett zdarszdamadisi
hatdarozat-tervezetet a nemzetiségi inkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnvzat Képviseli-testiilete elé. nigy. hogy az az eldterjesziést kivetd
harmine napon beliil, de leghésabh a koltségvetési évet kovetd otadik honap
wtolsé napjdaig hatdalvba lépjen. o zdrszamaddasi hatarozat rervezetével egviitt a
képviseld-testitlet  rés tajékoztarasul - be  kell  nviijrani - a  kinestar
szabdlyszertiségi  pénziigvi keretéhen, onkornanyzat
koltségverési beszamoldjaval kapesolatosan elhészitelt jelentését.

ere

ellendr=ése e éves

Fddakizi kiltségvetési jelentdés

A nemzetiségl  dnkormdnvzatnak  a koliségverési szdmvite!
nvilvantartdasi szamldin a targvidoszakban konmvvelt adatait mutatja be.

Al 108§ Ave, 169, 8 42013,
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvertési jelentést az onkormanvzati livatal a kiltségvetési év elsd hdarom
honapjarol dprilis 20-dig, azt koveiden havonta. a targyhor kavetd honap 20)-
dig, a kaltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar
S-éig tolti el a Kinestdar  dltal  nmiikiadtetenr elekironikus adatszolgaliatd
rendszerbe.

Iddkazi mérlegfelentés

Az eszhoziok és forrasok targviddszakban konvvelt vidltozasait mutatja
he

Ahe 108§ v 170, §

A mérlegielentést az ankormanyzati hivatal a targvnegvedévet kavetd honap 200,
napjaig.  a  negvedik  npegvedévre  vonatkozéan  gvorsjelentésként  a
targynegvedévet kivetd év februdr 3-éig. az éves jelentést az éves koliségvetdsi
beszdamolo benviijtasdnak hatdridejével megegvezden tolti fel a Kinestar dltal
muikdidtetett elektronikus adatszolgadltato rendszerbe.




2. szamii melléklet a ........ /2017 iktatészamiu modosito eldterjesziéshez

Szerzddés szama: .../2017 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorméanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Boceskai u.1-3.)
addoszam: 15784609-1-42
torzsszam: 784603
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Rafael Janos elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egylittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete az aldbbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kétik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szolo 2011.¢évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. tdrvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kdzponti kéltségvetésérdl szélo 2016. évi XC. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolé 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

az 4llamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

a nemzeliségi  céli  tamogatdsok igénybevételének,  felhasznaldasanak — és
elszamolasdanak részletszabalyairdl szolo 38/2016. (XI1. 16.) EMMI rendelet

az Orszdgos Statisztikai Adatgytijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
52016 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehetiségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kételezettségek

teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkorményzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

. Az Onkormanyzat Szervezeti és Miltkodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat

Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi

Onkormaényzatrol. A Hivatal gondoskodik a térzskényvi nyilvantartis adatait érintd
valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve viltozasatdl szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd bejelentési
kitelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd

feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése. atlathatdsdga érdekében
kapesolddik az Onkorményzat dltal miikodtetett — az dllami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére

az Onkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 6raban, az

onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
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helyiség infrastruktirdjdhoz kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi. képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢€s személyr feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3.A Hivatal kézremtkodik a testiileti tilések elokészitésében. kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja. elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tlést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az iilésen ¢s
jelzi. amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzdkonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt a testiileti {ilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarél —
legkésobb a testiileti {ilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

g) a jo egyiittmitkodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testiileti és tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz6lo €s ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.
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5. Az Onkormanyzat a lehetéségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkorményzat részérl: Németh Angéla alpolgirmester (telefon: +36 1305

3201)

A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Rafael Janos elnik (telefon: +36 70 6126484)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselk, akik a Nemzetiségi

Onkormanyzat miikédésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

Feladatole covsds  |kéztisztviselok, elerhetisépiik
-testiileti tilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok,
-iratkezelési feladatok.
-nemzetiségl  ligyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezet
dontés elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmesteri
-koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,
-a nemzetiségi onkormanyzat testiileti a Jegyz6 megbizottja
iilésein - Njtv. 80.§ (4) bek. alapjén a (iel.c +36-1-305-3222)
Jegyz6 megbizottjaként vald részvétel
-szerzodések nyilvantartasa,
-iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
Polodrmestor Nemezeliségi referens,
-testvérvarosi kapesolattartas [o{ . a Jegyzd meghizotija
abime (tel.. +36-1-305-3222)
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
Gazdalkodasi osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
- " Pénziigyi ¢és szamviteli
-pénziigyi, gazdalkodasi feladatok KOZ,F’aZdE,lsacl csoportvezetd
Foosztaly .
(tel.: +36-1-305 3248)
Elemz6 kdzgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)
Szamviteli Ggyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
2 pa g Kozgazdasagi |Pénziigyi ligyintézd. pénztaros
pirzigresh icladaisk Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belsé Ellenorzési Osztalyvezetd

-belso ellendrzési feladatok Osztaly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségér az egyiittmlikodési megallapodds 1. szama fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak. targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti kdztisztviseloje a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tandcskozasi joga gyakorlasa sordn irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd tigy megtargyalasara.

9. Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyl hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményér6l a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskdrbe tartozo ligyekben,

b) feladata ellatisdhoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kozremiikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni. hogy a Képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdilkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrél szold 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatiaban szabélyozza a
nevére, sz¢khelyére érkezo killdemények kezelését és az elntkhoz vald eljuttatdsat.

II. A Kbltségvetés Elkészitésének és Elfogadisinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

o
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetod ligyleteibdl eredd

o
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fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld.
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat clndke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kdltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgdltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elntknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgédltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzé a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére vonatkozoéan dontési
jogosultsiaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiadasi elOiranyzatainak megdllapitasaért ¢s teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal mddosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hatdskérben moédositja. a kiadasi eloiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik. modositania kell a kéltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a kéltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt
cléirdnyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé modon — meghatdrozott tamogatasok eldirdnyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléirdnyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal K6zgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd moddon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elozetes id6pont egyeztetést kdvetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz6 altal elkészitett zarszamaddsi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
tgy hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat az éves gazddlkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat eleget tesz - a Magyarorszdg 2017. évi kozponti
kiltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvényben meghatdrozott - a részére nyiijtott
koltségvetési  tamogatdsok  felhasznalasarol — szolo beszamolo készitési
kotelezetiségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi.
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ellentrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisdgéért, a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belsd szabalyzatban dllapitja meg.

A Likviditési terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szereplé  kiadasi
eloiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallaldsra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvidllalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36.5 (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabdlyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem érd kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése
sziilkséges,  amelynek  aldirasira a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas. utalvanyozas) ¢€s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi I'oosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek.
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
-a kotelezettségvallalas azonosito szamat,



-a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését. iktatészamat és
keltét.

-a kotelezettségvallalo nevét,

-a kotelezettségvallalas targyat.

-a kotelezettségvallalas dsszegét

-a kotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat,

-a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.
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6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetoje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyvzést megelozéen meg kell gy6zodnie
arrol, hogy:
a) a szabad elGiranyzat rendelkezésre all.
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak.,
a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a Kkotelezettséget vallaldo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénzigyi ellenjegyzés tényére tdrténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.Teljesités 1gazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkorményzat elnoke irasban jeloli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténéd utalas megjelolésével.
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

-~
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A teljesités igazolasa a kiadds utalvanvozésa el6tt torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenorizni. igazolni kell:

-a kiadasok teljesitésének jogossagat

-a kiadasok Osszegszerliségét

-ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8.Ervényesités
8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a

Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.
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8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, az
érvényesités datumat ¢s az érvényesito alairasat.

8.3.Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirasait. tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4.Amennyiben az ¢rvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9.Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas. illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd ¢s a kedvezményezett megnevezését. cimét. bankszamlajanak a szamat.
- a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10.0sszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvéllalasra.

pénziigy1 ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre. utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairas mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.
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11.Adatszolgaltatasi kitelezettségek

11.1.LA Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt adatszolgdltatdsat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkorményzat elnokét minden esetben

tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetdéen havonta, a targyhot kovetdé honap 20-dig. a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kKovetd év februar 5-¢ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatas esctében a targynegyedévet kovetd
hénap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetd év
februar 5-éig, az éves adatszolgdltatasrol az éves koltségvetési  beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkoddasi Osztalya adatbenyujtoként, a

J

n

Nemzetiségi  Onkormdanyzat,  minl  adatszolgdltaté  nevében —a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kitelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai  Adatgyiijtési
Program adatgyiijtéseirél és adatatvételeirél szolo  288/2009. (X11.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatdsi kitelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormdnyzat éndlléan dont  pénzforgalmi — fizetési — szdamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6ndllo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldirds mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkorményzat vdlasztasa szerint szamldjat a Kinestarnal vagy mads
pénzforgalmi szolgaltaténal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megviltoztatasardl. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott
dontésrdl a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatosagat a véltozds tervezett idépontja
elott 30 nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.
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6.

9,
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J

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamldkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat onallo pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténod teljesitése eseteinek szabdlyozasardl szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkorméanyzat mindenkor hatdlyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozo szakaszait. kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara tortén6 utalasa a tamogatasi szerzodésben loglaltak szerint térténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet. amelvért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel6s.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriill bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhaté
hataskorében, minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az allam. az Onkormdnyzat. vagy més nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltdrozasar a Hivatal leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemrzetiségi  Onkormanyzat tareyi  eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkorményzat elnske és a leltdrozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdrgyainak selejiezésér a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban elGirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo fele.



VII. A Belséo Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacids rendszert, a tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo6 belsé kontrollrendszer kialakitésaért a jegyzo a felels.

2. A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bels6 ellenérzését a Hivatal Belso Ellenérzési Osztalya
végzi.

5]

4. A belsd ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjenek.

VIIIL. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egylittmiikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmiikodési Megallapodas aldirasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol Iép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 201 7..cc.ussmmmsssvspe

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fov. XV. ker. Cigany Nemzetiségi
képv.: Hajdu Lészlo polgarmester Onkormanyzat
képv.: Rafael Janos elndk

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017, ................ Budapest, 2017. ................
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzd Koézgazdasagi Foosztalyvezeto
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1. szamui fiiggelék

Felelos Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok ; 2 . o
szervezeti egység elérhetoségiik

Tajti Réka
Polgarmesteri kabinetvezetd

-testiileti iilés szervezése, bonyolitasa. (tel.: +36-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok, tajti.reka@bpxv.hu
-iratkezelési feladatok.

-nemzetiségl ligyekkel kapcsolatos Pallos Judit
dontés  eldkészitési,  végrehajtasi Civil referens, a Jegyzo
feladatok. Polgarmesteri megbizottja
-koordinacids feladatok Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
-a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti pallos.judit@bpxv.hu
tilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a

jegyzd megbizottjaként valo részvétel Beke Karoly
-szerzodések nyilvantartasa, Nemzetiségi referens. a Jegyz0
-iratkezeléssel kapcsolatos feladatok megbizottja

(tel.: +36-1-305-3222)
beke.karoly@bpxv.hu
Beke Kdaroly,
Polgarmesteri | Nemzetiségi referens, a Jegyzd
Kabinet megbizottja
(tel.: +36-1-305-3222)

-testvérvarosi kapcesolattartés

Hérich Szilvia, Foéosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvéth Gyorgyné, Pénziigyi és

Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

-pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz0 kézgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes. Szamviteli
ligyintézé (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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Bir6é Andrasné, Pénziigyi

Kozgazdasagi igyintéz0, pénztaros
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

-pénztarosi feladatok

3 .. .| LudvigEva, Osztalyvezetd
-belsd ellenprzési feladatek Belo Ellestrzesl) ey am 13053131

sl ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu mellékler

Beszdmolidsi, adatszolgdltatdsi

¢ : Beszimold, adatszolgidltatds leirisa Jogszabdly Hatdridd
kirtelezettség 8 & )
7 Az dnkormanvzati hivatal dltal elékészitett kiltségvetési hatdarozat-tervezeret a
A Nemzetiségi  Onkormanyzat  kiltségvetési  hatdrozat-tervezetét a (b, 23-26. S-ai. Avr 4. 27-29 Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-éig, ha a kozponti kiltségvetésraol
Kilrségvetés Jegyzd késziti eld. A koliségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban foglaly| " =770 ST AV SR S0TE 616 tomvényt az Orszdgeviilés a naptdri év ke=detdig nem fogadta el, a kizponti

tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

S-al

koltségvetésrdl szolo torvény  hatdalvbalépését  kovets negyvendtidik napig
nviijtja be a Nemzetiségi Onkormdnyzat Kepviseld-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemczetiségi Onkormdnvzat koltségvetési hatdrozatban megdllapitott
bevételi  és  kiaddsi  eldiranvzatai  egvséges rovatrend szerinti
részletezésérdl, az Avi-ben foglaltak szerint elemi koltségvetést kell
késziteni. amelver a Nemzetiségi Onkormdnyvzat elniike hagyv jovd.

Aht. 28/4. 8, Avr, 33§

A koltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviseld-testiiler  elé  terjesztésének
hatdaridejét koverd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésrdl adatot
szolgaltatmi  a  Kinestdr  dltal - midkadtetett  elektronikus — adatszolgdltaté
rendszerben. Az elemi kéliségvetést az onkormdnyvzati hivatal késziti el és
szolgditat ervél adatot a MAK felé.

Eves kaltségvetési beszdamolo

A vagvonrol os a koltségvetés
a szamviteli jogszabdlvok szerint készitett beszdamolo.

végrehajtdsdrol

Aht. 87. 8 Ave. 157., 160, §-ai:
472013, (1.11.) Korm. rendelet 3.
§és 32, §-a

Az éves koltségvetési beszamolaor az dnkormanyvzati hivatal a koltségvetési évet
kivetd év februdr 28-dt kivetd 20 naptdri napon beliil t6lti fel a Kinestar dltal
mitkiidrerett elektronikus adatszolgdltaté  rendszerbe az éves kiliségvetési
beszamolot aldtamaszt6 - konvvelési rendszerbdl eldallitott - teljes fokdnyvi
kivonattal egviit!.

Zirszdamadis

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan  évente, az  elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithato modon, az év utolso napjan érvénves
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zdro scamadds. A kéltségvetés
végrehajtdsdara vonatkozé zdrszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegvzé
késziti eld és a nemzetiségi inkormdnyzat elndke terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
115/4-F §-ai

Az A eldirdsai szerint az inkormdnvzati hivatal dltal elékészitent =drszdmadsi
hatdarozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyv=at elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviseli-testiilete elé, tigy, hogv az az eldterjesztést kovetd
harmine napon beliil, de legkésGbb a koltségvetési évet kivetd otidik hénap
utolso napjaig hatalvba lépjen. A zdarszamadasi hatdarozat tervezetével egviitt a

képviseld-testiilet  részére  tdjékoztatdasul  be  kell  nwijtani  a  kincstdr
szabdlyszeriségi  pénziigvi  ellendrzése  keretében, az  onkormdanvzar  éves

kaltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

1ddkizi kiltségverési jelentés

A nemzetiségi  onkormdnyvzainak  a  kiltségvetési  szamvitel
nvilvantartdsi szamidin a targvidészakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169, § 42013,
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A kiliségvetési jelentést az onkormanyvzati hivatal a kéliségvetési év elsd harom
hénapyardl aprilis 20-dig, azt kivetden havonta. a targvhdt kivets hinap 20-
dig, a kéltségvetési év tizenkét honapjaral a koltségvetési évet kivetd év februar
S-éig tolti fel a Kinestar altal mikodtetent  elektronikus  adatszolgdltato
rendszerbe.

ldikiizi mérlegjelentés

Az eszkazok és forrdsok targviddszakban kémvell vdltozdsait mutatja
be.

Aht. 108, §: Ave. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormeanyzati hivatal a tdrgynegyedévet kivetd honap 20).
napjdaig.  a  negvedik  negvedévre  vonatkozdan — gyvorsjelentésként  a
targvnegyedéver kivetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamolo benyiijtasanak hatdridejével megegvezden tolti fel a Kinestar dltal
mikadtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe.
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3. szamu melléklet a ... 2017 iktatdszami modosito eldterjesztéshez

Szerzbdés szama: .../2017  Témafelelés: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Riakospalota, Pestajhely, ﬁjpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fiviros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
torzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Boros Chrysoula elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorményzat kozotti hatékony
egylittm{ikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartdsa ¢érdekében az Onkormdnyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011.évi CLXXXIX. tdrvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.¢vi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol ¢és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szold 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi  céhi  tdmogatasok  igénybevételének,  felhaszndalasanak — és
elszamolasanak részletszabdlyairol szolo 38/2016. (X11. 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
cazdalkodasi, ellenorzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormaényzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetoségeket. amelvek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kitelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-félérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a tdrzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatél szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténo bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. iigyviteli. tigyintézési ¢s egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga ¢érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mikodés személvi és targyvi feltételeit. tovabba gondoskodik a
miukddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 Oraban, az

onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helviségében biztositja. A
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helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kozremiikodik a testiileti tilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormdnyzat az tiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon térténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az lilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégeén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyz6i
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozremlkodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabélyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildéseét,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egylitt a testiileti lést koveto 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti tilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésébb a testiileti {ilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyvzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példdnyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke fele,

g) ajo egyiittmiikdés érdekében a hatdridok pontos betartasit az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, ¢és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testiileti és tisztségvisel6i  dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja. beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére szolo €s .sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4 pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.
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Az Onkormanyzat a lehet6ségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elozetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tdmogatast biztosit.

6. A Szerzddo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkorményzat részérél: Boros Chrysoula elnék (telefon: +36
70 3442123)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felaidatok Felelos sze,rvezeti - Fe.ladjltot e'l]flt(') .
egység koztisztviselok, elérhetoségiik

- testiileti tilés szervezese,
bonyolitdsa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok.

- nemzetiségi ligyekkel kapesolatos Polgarmesteri Kabinetvezeto
dontés  elokészitési. végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
teladatok, Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi  dnkormanyzat a Jegyz0 megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként vald részvétel
- szerzodések nyilvantartasa.,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

. ' Polgdrmesteri Nemzetiségi referens,
- testvérvarosi kapcsolattartas ) a Jegyzd megbizottia
Kabinet g
(tel.: +36-1-305-3222)
Féosztalyvezetd

(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezeto
(tel.: +36-1-305 3248)

Kozgazdasagi

- pénzigyi. gazdalkodasi feladatok Féosmiily

Elemz6 kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli {igyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)

Kozgazdasagi | Pénziigyi ligyintéz. pénztaros

M Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellenérzési Osztélyvezetd

- belso ellenorzési feladatok Osztdly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellatd személyek nevét és elérhetdségét az egviittmiikddési megallapodds 1. szami fuggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni €és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseloje a telelds.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kdzvetlendil érintd {igy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kvetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyl hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto.
Onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremukodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. toérvénynek
(Kttv.) és a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére. székhelyére érkezo killdemények kezelését és az elnokhoz vald eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatéarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd 0sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési térvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkorményzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti elo.
amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke februar 15-ig. ha a kdzponti
koltségvetésrol sz0lo torvényt az Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetésdt
az elnok hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatéarozott timogatds mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselé-testiilete altal  jovdhagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagl Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatdas masolati
példanyat megkiildi az elnéknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgdltatasok hataridében torténéd teljesitéséért a jegyzo a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsiggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi ¢és kiadasi elGiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért, illetve egymds
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben maodositja, a kiadasi eléiranyzatokat egvmas kozott
atesoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi  Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kéltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a kdéltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiaddsi eldiranyzat-modositasairél. a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezd Képviseld-testiileti Gilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
déntése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllval modositja a
kéltségveteési  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté moédon — meghatarozott timogatdsok eldiranyzatait zarolja.
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztéalya a felelos.

ITI. Beszamolasi Kiotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
clfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idopont egyeztetést kdvetden. (A beszimolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
gy hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésdébb a
koltségvetési évet koveto 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol sz0l6 zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzar eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kozponti
koltséavetésérdl szolo 2016. évi XC. torvényben meghatdrozott - a részére nyiijtott
koltségvetési tamogatasok  felhaszndaldasdarol §z0l0 heszamolo készitési
kotelezettségének.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Koézgazdasagi FFoosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési. gazdalkodasi.
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ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket. a gazdalkodas rendjét
szabalyozé belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas sordn szolgdltatott adatok valodisdgaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-
testiiletének az elnoke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasdra, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozataban szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat clndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormdanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvillalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eliranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan Kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) pénziigyi szolgéltatds igénybe vételéhez kapesoladik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét,
a kotelezettséget villald szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kkitoltése
sziikséges,  amelynek  alairasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢€s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek.

amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
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- a kotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatdészamat és
keltét,

- a kotelezettségvallald nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas 6sszegét

- a kotelezettségvallalas évek ¢€s eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzese

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all.
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak,
a pénziigyi ellenjegyzdnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzo koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljamni.

6.4.A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeloli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas soran
ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Gsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a

Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.



8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesito aldirasat.

8.3.Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeléz6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az
Avr. eléirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
¢rvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre {rasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnék vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvenyesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ..utalvany™ szot,
- a koltségvetési ¢vet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezeését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés 1dépontjat. modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezeését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra. utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi. pénziigyi ellenjegvzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykoényv szerinti Kézeli hozzatartozoja. vagy sajat maga
javara latna el.
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10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra.
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult
személyekrol és alairds mintdajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgéltatasi kotelezettségek

11.ILA° Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkoddsi Osztilya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108.§-a €s az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig. azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves Kkoltségvetési beszamold
benytjtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.4 Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujioként, a
Nemzetiségi  Onkormdnyvzat,  mint  adatszolgdltaté  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai  Adaigyiijiési
Program adatgyiijtéseirdl és adatavételeirdl szolo  288/2009. (XI115.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

I. A Nemzetiségi Onkormdnyzat ondlloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitdsarol.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

(8]

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban

dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvéltoztatasarol hozott
déntésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett idopontja
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6.

o

h

elott 30 nappal megelozoen a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalydn
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatdrozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallo pénztarat nem miikédtet. A folyamatos
miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben t6rténé kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasardl szolo 38/2015.
(X1.6.) tnkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  o6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint Kerlil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd szakaszait. kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténo utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nvilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatarozatban Keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
¢s a tulajdonat képezé vagy az allam. az Onkormanyzat. vagy més nemzetiségi
onkormanyzat daltal haszndlatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltdrozasdr a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabdlyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormdanyzat targyi eszkozeinek leltdrozasat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdrgyvainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargvak hasznositasanak és selejtezésének Szabdlyzatiban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a



Nemzetiségi Onkormédnyzat Képvisel6-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani. miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockdazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids ¢s
kommunikacids rendszert. a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorméanyzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felels.

2. A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdodszertani itmutatdoban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
végzi.

(%]

4. A belsé ellendrzési vezet6 az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egylittmikodési Megéllapodas a jelen
Egylittmiikodési Megdllapodas aldirdsaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairds napjatol 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztds esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2017.......cco0ensrennes

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Gorog Nemzetiségi
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormanyzat
képv.: Boros Chrysoula elnok

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017, cocowsmpemsins Budapest, 2017, ...covvvinnnnn.
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyz0 Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szami fiiggelék
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Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . . . x e a:
szervezeti egység elérhetoségiik

—— P ¢ Tajti Réka
- testiileti tilés szervezése, : % 5 i
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’ (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos

tajti.reka@bpxv.hu

- e o b g Pallos Judit
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feladatok, ; : P
~ koordindcios feladatok Polgarmesteri B
P v . Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
- a nemzetiségi  Onkormanyzat allos judit@bpxv.hu
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bek. , a]E.ipJEl’H - a jegyzd Bk Rdraly
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Beke Karoly
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- testvérvarosi kapcsolattartas ekt megbizottja
(tel.: +36-1-305-3222)
Horich Szilvia, Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és
SRR Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
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(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes. Szamviteli
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pénztarosi feladatok
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(tel.: +36-1-305-3131)
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1. szamut mellékler

Beszdmolisi, adatszolgdltatdsi
kéitelezettsdg

Beszimold, adatszolgdltatds leirdsa

Jogszabdly

Hatdaridd

Kiltségvetés

A Nemzetiségi  Onkormdnyzat  koltségvetési  hatdrozai-tervezetét a

Jeav=d késziti elis. A koliségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban foglalt

tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24., 27-29
S-ai

Az onkormdanyvzati hivatal dltal eldkészitetr kiliségverési hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke februdr 15-éig. ha a kézponti kiltségvetésral
szolo torvényt az Orszdggviilés a naptdri év kezdetéig nem fogadia el. a kozponti
koltségvetésral szolé torvény  hatdlybalépését  kivetd negyvenatidik napig
nviijtia be a Nemzetiségi Onkormanyvzat Képviseli-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanvzar koltségvetési hatdarozatban megdllapitont
hevételi  és  kiaddsi  eldirdnyzatai  egvséges  rovatrend  szerinti
részletezésérdl. az Avi-ben foglaltak szerint elemi koliségverést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormdnyvzat elnike hagy jovd.

Aht. 28/4. §, Avr. 33, §

A kéliségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiiler  elé  terjesztésének
hatdaridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi kiltségvetésrél adatot
szolgdltami a  Kinestdar dltal — miikodretett  elektronikus — adatszolgdliato
rendszerben. Az elemi koltségvetést az dnkormdnyzati hivatal késziti el ¢és
szolgdliat errdl adator a MAK felé.

Eves kiltségvetdsi beszimolo

A vagvonrol és a koltségvetés végrehajtasdarol

a szamviteli jogszabdlvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87, §: Ave. 157, 160, §-ai;
42013, ¢1.11.) Korm. rendelet 5.

§és 32 §-a

Az éves kaltségvetési beszamolot az onkormdnyvzati hivatal a kéltségvetési évet
kévetd év februdar 28-at kévetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kincestar dltal
mitkodtetett elektronikus  adatszolgdltaté  rendszerbe az éves  koltségverési
beszdamolor aldtimaszté - konvvelési rendszerbdl eléallitont - teljes fokomvi
kivonatial egviitt.

Ziarszdamadds

Az éves kaltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kaltségvetéssel dsszehasonlithato modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zdro szamadds. A kéltségvetés
végrehajtasdara vonatkozo zdrszdamaddsi hatarozat tervezetét a jegvzd
késziti eld és a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszti a Képviselo-
testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. $-ai, Avr.
TS A-F §-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az inkormdnyzati hivatal dltal elékés=itett zdrszamaddsi
hatarozat-rervezetet a nemzetiségi dnkormanyzar elnéke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyz=at Képviseli-testiilete elé, ugy, hogy az az eldterjesztést kivvetd
harmine napon beliil. de legkésdbb a kiltségvetési évet kivetd otodik honap
utolso napjaig hatdalvba lépjen. A zdrszamadasi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviseld-testiilet  részére  rajékoztatasul  be  kell  nwijtani  a  kinestar
szabdlvszeriiségi  pénziigyi  ellendr=ése  keretében, az  onkormdanyzat
koltségvertési beszamoldjdaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

éves

Tdokazi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  ankormdanvzatnak  a  koltségvetési  szamvitel
nvilvantartdsi szamlidin a targviddszakban kamvelt adatait mutatja be.

At 108, §: Ave. 169, 8 42013,
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéltségvetési jelentést az dnkormanyvzati hivatal a kiltségvetési év elsd harom
honapjdral dprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targvhot kovetd honap 20)-
dig, a kaliségverési év tizenkét honapjarol a koliségvetési évet kovetd év februar
5-éig 16lti fel a Kincstar dltal  nuikidtetett elektronikus  adatszolgdltate
rendszerbe.

Idokozi mériegjelentés

Az eszkizok és forrasok rargviddszakban kényvelt valtozdasait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr., 170. §

A mérlegielentést az onkormdanyvzati hivatal a targynegvedévet kivetd honap 20,
napjdaig,  a  negvedik  negvedévre  vonatkozoan  gvorsjelentésként  a
targynegvedévet kivetd év februar 3-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszdmolo benviijtasanak hatdridejével megegvezden télti fel a Kinestdar dltal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe.

16




4. szamu melléklet a ......... /2017 iktatoszami modosito eldterjesztéshez

Szerzodés szama: ... /2017  Témafelelds: Polgz@nnesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas

amely létrejitt egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormdnyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Horvit Onkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elnok
(a tovabbiakban: Horvdr Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és
valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eldirdsok maradéktalan betartasa érdekében az
Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Horvdr Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi
megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak
kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

a nemzetiségek jogair6l szolo 2011.évi CLXXIX. tdrvény (Njt.)

a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld Orszagos Statisztikai
Adatgyiijtési Program adatgytijtéseir6l és adatatvételeirol szolo 288/2009. (XII. 15.)
Korm. rendelet

Magyarorszag helyi énkorméanyzatairdl sz616 201 1.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi tv.)
az allamhaztartasrél szol6 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- Magyarorszag 2017. évi kizponti koliségvetésérdol szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi  célu  tamogatasok  igénybevételének,  felhasznalasanak — és
elszamoldsanak részletszabdlyairdl szolo 38/2016. (X1 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyijiési Program adatgyiijtéseirdl és adatarvételeirdl
sz016 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Horvdt Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatok ellatasardl — az Aht.
6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodéas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodeési
lehetdségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok
kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabédlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Horvar Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Horvdt
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas
bejelentésérdl, a térzskdnyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az adoszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatdsaghoz torténd bejelentési kitelezettségét a
torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beldil.

A Horvat Onkorményzat pénziigyi, iigyviteli. ligyintézési és egyéb alapveté feladatai kiilén
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesolodik az Onkormanyzat
altal mukdodtetett — az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhatdo — informatikai
rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositia a Horvat Onkormanyzat részére az
onkormanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikdodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

A Horvdr Onkorményzat részére havonta igény szerint 16 6raban, az nkormanyzati feladat
ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt helyviség ingyenes hasznalatat
a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint
nemzetiségi szoba) szami helyiségében biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz
kapesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi kltségeket az Onkorméanyzat viseli.

. A Horvat Onkormanyzat milkddéséhez (a testiileti. tisztségviseldi. képviseloi feladatok

ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket folyamatosan biztositja.
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4.3. A Hivatal kozremlkodik a testileti {ilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések. a testiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Horvat Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja,
elozetes telefonon torténd egveztetést kovetden. A Képviselo-testiilet dontése alapjan
kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzé vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési
eléirasoknak megfeleld6 — megbizottja részt vesz az lilésen és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel,

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando KépviselO-testiileti {iléseken a jegyz6i
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az
erre vonatkozo jogszabdly és helyi szabalyzat alapjan.

¢) a Hivatal kozrem(kodik a meghivok. illetve elbterjesztések eldkészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Horvdr Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviselok. a meghivottak részére torténd megkiildését,

d) a Horvar Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyz6kdnyvet a jogszabdlyban
eloirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a
Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

e) a Horvat Onkormanyzat Képviselé-testiileti iilésein késziilt jegyzOkonyveinek és azok
mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténd tovabbitasarol — legkésoébb a testiileti tilést
kévetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Nemzeti
Jogszabélytar Onkormanyzati portalon keresztiil gondoskodik,

) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiildott e-
mail masolati példanyaval —igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike felé.

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hatariddk pontos betartdsat az Onkormanyzat és a Horvét
Onkorményzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében segitséget
nyQjt, a testiileti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapesolddo nyilvantartasi. sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Horvar Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkoddsaval kapcesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Horvar Onkormanyzat postazasi és iktatdsi
feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Horvar Onkorményzat képvisel6je nevére szolo és
..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapesolodo koltségeket — a
Horvar Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon hasznalata koltségeinek kivételével —
viseli.

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzeténck figyelembe vétele mellett a
Horvar Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési
rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerz0do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Horvat Onkormanyzat részérél: Kuzma Istvin elnok (telefon: +36 30 2457628)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, feleloés koztisztviselok, akik a  Horvdr
Onkormanyzat mikddésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:
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Feladatok Felelos szervezeti Feladatot ellité

egység koztisztviselok, elérhetoségiik

- testiileti iilés szervezése.
bonyolitasa, adminisztrativ|
feladatok,

- iratkezelési feladatok.

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezeto
dontés eldkészitési., végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok. Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a nemzetiségi onkormanyzat a Jegyzd megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3227)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként vald részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapesolatos feladatok

Polgdrmesteri Nemzeltiségi referens,

- testvérvarosi kapcsolattartas a Jegyzd megbizottja

Aubint (tel.: +36-1-305-3222)
Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
Gazddlkodasi osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
i - Pénziigyi és szamviteli
- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok K‘)F%Foaszzcti?;;?gl csoportvezetd

(tel.: +36-1-305 3248)

Elemzo6 kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-31006)

Szamviteli ligyintéz6
(tel.: +36-1-305-3294)
Kozgazdasagi | Pénziigyi ligyintéz6, pénztdros

- pénztarosi feladatok

Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)
i T I TR Belso Ellendrzési Osztalyvezeto
belso ellendrzési feladatok Osztaly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladator ellato személvek nevér és elérhetoségél az egviitmiikidési megallapodds 1. szamii fiiggeléke
tartalmazza.

A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért, az
egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokényvi nyilvantartasért a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztaly munkakéri leiras  szerinti
koztisztviseloje a felelds.

8. A Horvar Onkorméanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és bizottsagi iilésén
tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke tandcskozasi joga
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gyakorldsa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat feladatkirébe tartozo, a
nemzetiségi jogokat kdzvetlentil érintd tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezé rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban
dontést hozni, és annak eredményér6l a dontéstol szamitott 15 napon beliil értesiteni a
Horvar Onkormanyzatot.

A Horvat Onkormanyzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd.
Onkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben,

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kézremikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianydban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

Amennyiben a Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokat a
Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011.CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a
Polgari  Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a Kartéritésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadoak.

1. A Horvdt Onkorményzat iratkezelése

A Horvat Onkormanyzat a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataban szabalyozza a nevére,
székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elnokhoz valo eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Horvit Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Horvdt Onkorméanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig
hatarozatban éllapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato osszegét.

A Horvat Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

A Horvar Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzd a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a kdltségvetési
torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld, amelyet a
Horvat Onkorményzat elnoke februdr 15-ig, ha a kdzponti koéltségvetésrol szolo torvényt az
Orszaggy(ilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, akkor a kézponti koltségvetésrol szolo
torvény kihirdetését kovetdé 45. napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete elé.
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A Horvar Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt tartalommal kell
elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzé a Horvar Onkormanyzat részére meghatirozott tamogatds mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja
a Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete altal jovahagyott éves ksltségvetésérdl az Aht.
107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatirozott adatszolgdltatasokat teljesiti. Az
adatszolgéltatasok Avr.-ben rogzitett hatdridére torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd
személy az adatszolgdltatas masolati példanyat megkiildi az elndknek.

A Horvar Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hataridoben torténo teljesitéséért a jegyzo a felel6s.

Az Onkormanyzat a Horvar Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan —déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi  eldiranyzatainak — megallapitasaért  és  teljesitéséért,  illetve  egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Horvat Onkorméanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az Aht. 34.§
alapjan hatarozattal modosithatja. A Horvar Onkormanyzat eldiranyzatait sajat hatdskérben
modositja. a kiadasi eloiranyzatokat egymas Kézott atcsoportositja.

Amennyiben a Horvar Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
illetve bevétel kiesése keletkezik, maddositania kell a koltségvetési hatarozatat, amelyrdl a
Horvar Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan sajat
hataskorében végrehajtott kiadasi eldirdanyzat-modositasairdl, a kiemelt eldiranyzatain beliil
atcsoportositasairol a  Horvar  Onkorméanyzat Képviselo-testiiletét a soron  kévetkezd
Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.

A Horvat Onkorményzat Képviseld-testilete — az elsd negyedév kivételével — a dontése
szerinti  idépontokban, de legkésébb az éves Kkoltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatéllyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd moddon —
meghatarozott tamogatdsok eldirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti. torli, az intézkedés
kihirdetését kovetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé
kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Horvat Onkorményzat elbiranyzatairdl ¢és a valtozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész

nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelos.

A Horvar Onkormdnyzat koltségvetés eldterjesziését, a koltségvetés modositas eléterjesziését
a Hivatal Kozgazdasagi Fdoszialvanak Gazdalkodasi Osztalya késziti el az elkészitett
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koltségvetés eldterjesztést, a koliségvetés modositas eldterjesziést jovahagyasra el kell kiildeni
az elndbknek. Az elnék jovahagyasa utan a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalvanak Gazdalkoddsi
Osztalya is ellenjegyzi.

ITI. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti besorolasi
rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A
zarszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Horvar Onkorményzattal torténd
elozetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a Képviselo-
testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen, Gigy hogy az a
Képviselo-testiilet elé terjesztését kdveto 30 napon beliil, de legkésdbb a koltségvetési évet
koveto 5. honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Horvat Onkorméanyzat az éves gazdalkoddsarol szolo zarszamadasat hatarozatban koteles
elfogadni.

A Horvat Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kézponti koliségvetésérél
szolo 2016. évi XC. torvényben meghatarozotl - a részére nyujlolt koltségvetési tamogatasok

felhasznalasardl szolo beszamolo készitési kitelezettségének.

A Hivatal Koézgazdasdagi Féosztalyanak Gazdalkoddasi Oszidlya a Horvar Onkormdnyzat
elndke daltal elkészitett ., tamogatasok felhaszndlasarol” szolo  beszamolojat  hataridire
megkiildi a Tamogatdi Okirathan feltiintetett Cimzettnek.

IV. A Kiltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Horvar Onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi. ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapesolatos jogosultsagokat
¢és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsé szabdlyzatra a jogszabalyban
foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a Horvat
Onkormanyzat tekintetében a Horvar Onkormanyzat elndke a felelos.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasara és az utalvanyozasra
vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzatban
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és
az Avr. 122.8 (2) bekezdésében foglaltak szerint a Horvar Onkormanyzat részére havonta
likviditasi tervet készit.
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Kotelezettségvallalas
A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepl6 kiadasi eldiranyzatai terhére a
Horvar  Onkorményzat elnoke. vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati  képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvallalasra
feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak
szerint kell eljarmi. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavondsa minden esetben csak
irasban torténhet.
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolddik, vagy
b) az Aht 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozds) és a nyilvantartasra vonatkozd szabéalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem 1gényl6é kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢éro kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése sziikséges.
amelynek aldirdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesitésigazolas, utalvanyozas) és
a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvaddak.

A Horvat Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvdntartasban rogzitésre Keriilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonosito szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

a kotelezettségvallald nevét,

a kotelezettségvallalas targyat.

a kotelezettségvallalas Gsszegét

a kotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése
A Horvat Onkormanyzat nevében viéllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzionek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell gy6zddnie arrol,

hogy:

a) a szabad eloiranyzat rendelkezésre all.

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabdlvokat
Amennyiben a kotelezettség vidllalas nem felel meg az ¢léz6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyt ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre. az

cllenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.



6.4.A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazoldsa
7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Horvar Onkormanyzat nevében a Horvat
Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités ténycre torténd utalas megjeldlésével. az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolds soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadédsok 6sszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magéban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1.Ervényesitésre a Horvdat Onkormanyzat nevében a jegyzO6 megbizasa alapjan a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatérsa irdsban jogosult.

8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést. az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

8.3.Az érvényesitének a Horvdr Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozisiban
ellenoriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelézo
tigymenetben az Aht.. az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eldirasait,
tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok
megsértését tapasztalja. koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg. ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az
Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Horvar Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az altala
felhatalmazott dnkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését.
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozoé alairasat,
- az érvényesitést.



9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények
10.1.A Horvat Onkormaényzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzo

ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettség

vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latna el.

10.4.A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalasra,

pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek )
11.1.A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az

Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas elott a Horvar Onkormanyzat clndkét minden esetben tajékoztatni kell

az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb:
a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a kéltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kovetd honap
20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozéan a targynegyedévet koveto év februar 5-
éig, az ¢ves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.4 Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazddlkodasi Osztalya adatbenyiijioként, a Horvat

(OS]

Onkormanyzat, mint adatszolgdltaté nevében a statisztikai adatszolgdltatdsi kitelezettséget
elrendeld az Orszdgos Statisztikai Adatgytjtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (XI11.15.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgadltatasi kitelezettséget — a
KSH-Elektra rendszeren keresztiil — hatariddre teljesiti. Az adatszolgaltatdas teljesitését
kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi
a Horvdt Onkormanyzat elnokének.

V. Pénzellatas

A Horvdt Onkormdnyzat ondlléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla megsziintetésérdl, iij
szamla nyitasarol.

A Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu énallé pénzforgalmi
szamlajan vezeti pénzforgalmat. A bankndl bejelentett alairdsra jogosult személyek nevét és a
rendelkezok alairds mintait tartalmazo alairdsi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya 6rzi.

A Horvat Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya elekironikus

Jormaban kapja meg az OTP Bank Nyri-tdl, amelyeket a jelen megéllapodas alapjan 3

munkanapon beliil tovabbit a Horvar Onkorméanyzat elnoke részére.
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A Horvét Onkormanyzat valasztisa szerint szamlajat a Kinestarndl vagy mas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti.

A Horvar Onkorményzat Képviseld-testillete az elndk javaslatara hatarozatban dont a
szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetdé megvaltoztatasardl hozott dontésrol a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja elétt 30 nappal
megeldzoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

A Horvar Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal
rendelkezhet.

A Horvdar Onkormanyzat 6nalld pénztarat nem miikddtet. A folyamatos mikddéshez és
gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros XV,
ker. Rakospalota, Pestajhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a kiadasok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015. (XI.6.)
Onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megdllapitott pénztari érak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzatdban
foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a Horvdt Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait,
kiadasat kovetden a Hivatal elektronikus formaban megkiildi a Horvar Onkormanyzat részére.

Az Onkorméanyzat Képviselo-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
dsszegben pénziigyi tamogatdst biztosit a Horvar Onkorményzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

10. A Horvdt Onkormdnyzat datutaldasi meghbizdsainak teljesitése az OTP Bank dltal telepitett

Electra elektronikus szamitogépes rendszeren keresztiil torténik. Az atutalas tényérol a
Horvat Onkormanyzat elnikét minden esetben tajékoztatni kell.

VI. Vagyongazdailkodas

A Horvdr Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilnitett nyilvantartast
vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelos.

A Horvdat Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy csokkenés —
elkiilonitetten. a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zdrszamadasi
hatdrozatban keriil bemutatasra. A Horvdt Onkormanyzat konyvviteli nyilvantartas szerinti
vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A Horvar Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato hataskorében,
minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat
képezd vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi Onkormanyzat altal
hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

A Horvatr Onkormanyzat a vagyondnak leltarozasdar a Hivatal leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Horvar Onkorményzat
targyi eszkdzeinek leltarozasat a Horvar Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai
végzik.
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A Horvat Onkormanyzat vagyontdargvainak selejtezését a Hivatal Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell elvégezni. A Horvat
Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a Horvdr Onkorményzat
Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belsé Ellenérzés
A Hivatal a Horvar Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységet. az informacioés ¢s kommunikacids rendszert, a tovabba a nyomon
kovetési rendszert. A Horvat Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért

ajegyzo a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. elbirasait, tovabba az
Allamhaztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

A Horvar Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya végzi.

A belsd ellenérzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a Horvat
Onkormanyzat elndkének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egylittmiikodési Megdllapodas a jelen
Leyiittmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti. A megallapodas az alairas napjatol 1ép
hatalyba ¢s az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokoézi valasztas esetén az alakulo
tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budnpest, 200 T i sussmsnass vesius

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Horvat
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormanyzat

képv.: Kuzma Istvan elntk

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017, ................ Budapest, 2017, ....oowvnns
Dr. Lamperth Moénika Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Foosztalyvezetod

1. szamu fiiggelék
1. szamu melléklet



1. szamu fiiggelék

Feladatok Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
szervezeti egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezese, ; . aJU. Rek'a 3
bemolitiisa adminisztrativ Polgarmesteri kabinetvezet6
feladatok ’ (tel.: +36-1-305-3225)

- iratkezelési feladatok., W@y

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos

. B o oo e . e | Pallos Judit
dontés elokészitési. végrehajtasi i i
feladatok Civil referens, a Jegyzo

- koordinacias feladatok Polgarmestar megbizotija
Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)

- a nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti tlésein - Njt. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  jegyzo

pallos.judit@bpxv.hu

s ped o e Beke Karoly
megbizottjaként valo részvétel ; | oeRe Baroty ,
. a 5 . Nemzetiségi referens, a Jegyz0
- szerzodések nyilvantartasa, meglizotiia
” ‘tfealtalzeaztf)f“el kapesalatos (tel.: +36-1-305-3222)
beke.karoly@bpxv.hu
Beke Karoly
wlrdiros k lattarts Polgarmesteri Nemzetiségi referens, a Jegyzo
- testvérvarosi kapcsolattartas Fibiniat meahizoifia

(tel.: +36-1-305-3222)

Hérich Szilvia, Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné. Pénziigyi €s

Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
Féosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Kenyeres-Mihdlyi Diana,
Elemzo6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintéz6 (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu




pénztarosi feladatok

Koézgazdasagi
Foosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
ligyintézd, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellentrzési feladatok

Belst Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szami melléklet

Besziamoldsi, adatszolgdltatdsi
kirelezetisdg

Beszdmold, adatszolgdltatis leirdsa

Jogszabdly

Hatdridd

Kdltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyvzat kiltségvetési hatdrozat-tervezetét a
jegv=d késziti eld, A kiltségvetési hatdarozatot az Aht. 23, §-daban foglalt
tartalommal. az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni

Aht. 23-26. §-ai. Avr. 24., 27-29,
S-ai

Az dnkormdnyzati hivatal dltal eldkésziten koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormdnyzat elnike februdr 15-éig. ha a kizponti kiltségvetésrdl
52616 tirvénvt az Orszaggviilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el. a kozponti
kaltségvetésril szolo  torvény  hatalvbalépését kivetd negyvenitidik napig
nviijtja he a Nemzetiségi Onkormanvzat Képviseli-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdanyzat kiltségvetési hatdrozatban megdllapitott
bevételi  és  kiaddsi  eldiranyzatai egvséges  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kéltséovetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke hagy jovad.

Aht 2804, 8, Awr, 33§

A kéliségvetési  hatdrozar-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesziésének
hatdridejér kiivetd harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetésral adatot
szolgaltatmi  a  Kinestdr  altal — miikodieterr  elekironikus — adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi kiliségvetést az énkormeanvzati hivatal késziti el és
szolgdliat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagvonral és a koltségvetés végrehajtascrol

a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87, §: Ave 157, 160. §-ai:
472013, (1.11.) Korm. rendelet 5.

$és 32 §-a

Az éves kaltségvetési beszamolot az dnkormeanyvzati hivatal a koltségvetési évet
kavetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil t6lii fel a Kinestdr dltal
miikddretett  elektronikus  adatszolgdltato  rendszerbe az  éves  koliségvetési
beszamolor alatamaszti - kénvvelési rendszerbdl eldallitont - 1eljes fakimvi
kivonatial egyiitt.

Zarszimadis

Az éves koltségvetési  beszamolok alapjan évente. az  elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithato modon. az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaro szamadas. A kéltségvetés
végrehajtdasdara vonatkozo zdrszamadadst hatarozat tervezetét a jegvzd
késziti el és a nemzetiségi onkormanvzar elndke terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68'B.. 87, és 91. §-ai. Avr

115/4-F.§-ai

Az Aht. elGirdsai szerint az onkormdny=ati hivatal dltal elSkészitett zdrs=amadesi
hatdarozat-tervezetet a nemzetiségi énkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviseld-testiilete elé, tigyv. hogy az az eldterjesztést kiveld
harmine napon beliil, de legkésdbb a kéltségvetési évet kovetd otodik honap
utolsé napjaig hatalvba Iépjen. A zarszamadasi hatarozar tervezetével egviitt a
képviseld-testiiler  részére  wdjékoztatdsul — be  kell  nvijtani  a  kinestar
szabdlvszertiségi  pénziigvi  ellendrzése  keretében, az  dnkormdnyzat  éves
kaltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkés=zitett jelentését,

Idokazi kiltségvetdsi jelentés

A nemzetiségi  onkormanvzatnak  a  kéltségvetési  szdmvitel
mvilvantartasi szamlain a targviddszakban kimwvell adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169. §, 42013,

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kiiltségvetési jelentést az inkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd hdarom
honapjardgl dprilis 20-dig. azt kivetden havonta. a targvhot kovetd hénap 20)-
aig. a kéliségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kivetd év februar
3-éig tolti fel a Kinestar altal  mitkodtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerbe.

Iddkizi mérlegjelentés

Az eszkozék és forrasok tdargyvidiszakban kimyvelt valtozdsait mutatja
be.

Aht 108, §: Ave 170, §

A mérlegjelentést az énkormdnyzati hivatal a targynegvedévet kivetd honap 20.
napjdaig, a negvedik  negvedévre  vonatkozéan — gvorsjelentésként  a
targvnegvedévet kovetd év februdar 5-éig, az éves jelentést az éves kiliségverési
heszamolo benviijtasanak hataridejével megegvezden télti fel a Kinestar dltal
mitkddterett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe.




5. szami melléklet a ... /2017 iktatészamu modosito eldterjesztéshez

Szerz6dés szama: .../2017 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttijhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rikospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszéam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre Viktor elntk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. kertilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kézétti hatékony
egyiittm(ikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testilete és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapoddst (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megdallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.¢évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.¢évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhaztartasrol sz6l6 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszdag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)



[§]

tad

LS

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi  célu  tamogatasok igénybevételének,  felhasznalasanak — és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (X1I. 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijiési Program adatgyiijtéseirol és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (X11.13.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési.
gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megdllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmukodési
lehetdségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kételezettségek
teljesitését ¢s a kdzosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok koézott nines ala-folérendeltségi viszony.

1. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvéntartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol., a torzskdnyvi adat keletkezesétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benyqjtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz t6rténd bejelentési
kitelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, lgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiillon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiga érdekében
kapesolodik az Onkorményzat dltal miikidtetett — az allami informatikai rendszerrel
dsszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkdzeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati muikodés személyi ¢és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miukodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 oraban., az

onkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B ¢épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikéltségeket €s fenntartasi kéltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi. képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

43.A Hivatal kézremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilések
elokészitésében, kiilongsen a meghivok, az ecloterjesztések, a testiileti iilések
jegyzokonyveinek €s valamennyi hivatalos levelezés elokészitésében és postazasaban
az alabbiak szerint:

a)

b)

€)

f)

2)

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhazaban (1158 Budapest. Drégelyvar
u. 57-63.) tartja. eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviseld-
testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartandé Nemzetiségi Képviselo-testiilet
{iléseken a jegyzoi megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténo
megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az elkészitett és hitelesitett jegyzdkonyvet a
jogszabdlyban eldirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kdvetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének.

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére tortén6 tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkorményzati portalon keresztiil
gondoskodik,

a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyljt. a testileti ¢és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz —kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat elldtja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képvisel6je nevére sz0l0 és ..sajat kezili felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4 pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

()



5. Az Onkormanyzat a lehetdségei. és kiltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormdnyzattal térténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

6. A Szerzddo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérél: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Gizur Joézsef képviseld (telefon: +36
20 5904704)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikadésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok Felelos s.ze’rvezeti o Ft?ladfitot e,llzité .
egység koztisztviselok, elérhetosegiik
- testiileti tilés szervezese,
bonyolitasa. adminisztrativ
feladatok.
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel Polgarmesteri Kabinetvezetd
kapcsolatos  dontés  eldkészitési. (tel.: +36-1-305-3225)
végrehajtasi feladatok. Polgarmesteri
- koordinécios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens.
- a  nemzetiségi onkormanyzat a Jegyz0 megbizottja
testiileti lésein - Njtv. 80.§8 (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyz0

megbizottjaként valo részvétel
- szerzOdések nyilvantartasa.
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

o , Polgdrmesteri Nemzetiségi referens,
- testvérvarosi kapcsolattartas Kalivigt a Jegyzé megbizottia
amne (tel.: +36-1-305-3222)

Foosztalyvezetod

(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
(tel.: +36-1-305 3248)

Kozgazdasagi

- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok Féoszidly

Elemzé kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)

Kozgazdasagi | Pénziigyi ligyintéz6, pénztaros

- [PEHSOR. At Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belsé Ellentrzési Osztalyvezetd

5 ellendrzési felad:
belso ellenorzési feladatok Osztly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellatdé személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megallapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések €s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leirds szerinti koztisztviseldje a felelos.

8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike
tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd tigy megtargyalésara.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésdbb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselo-testiilete szerveitdl a nemzetiség
helyzetét érintd, nkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kdzremiikodést igényelni az
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének szerveitél,

¢) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képviselo-testiilete sajat hataskorben tegye
meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel
rendelkezo szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szold 2011.CXCIX. tdrvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. torvénynek a Kartéritésre
vonatkozd rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat a Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhdz valo eljuttatasat.

1.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a kdltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

5
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyleteibol eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszeget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak elékészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elOkészitéséhez sziikséges
adatokat — a kéltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemezetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kéltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott tamogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koévetdé 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal  jovahagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgéltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozésaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléirdnyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldirdnyzat-modositasairol, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testiiletét a soron kvetkezd Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolod
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig)., december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év  kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkorméanyzatot érinté mdédon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvéantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felel6s.

I11. Beszimolasi Kitelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségveteési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatdé modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6 szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Keépviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megtelelden.
tgy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon belill, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az ¢éves gazdalkodasarol szold  zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kozponti
kiltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvényben meghatdarozolt - a részére nyijtoit
koltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szolo  beszamolo  készitési
kotelezetiségének.

IV. A Koéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési. gazdalkodasi,
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ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat €s kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabélyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatis soran szolgaltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozéasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belsd szabdlyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatdban  szerepld  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézodnie arrdl,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez.
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartisra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabdlyzata rogziti.

A 100.000.-Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany Kkitdltése
szlikséges, amelynek alairasara a kotelezettségvallaldasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozé szabdlyai a
mérvadoak.

A Nemvzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasardl a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.



A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését. iktatoszamat
¢s keltét.

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat.

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eloiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyvzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gyozodnie
arrdl. hogy:
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigy1 fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak.
a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kitelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

0.4.A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelélésével. az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormédnyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2.A teljesitést az igazolds datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével.
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolds soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellentrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Gsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.



8. Ervényesités

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést. az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3.Az ¢rvényesitbnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet és az
Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4 . Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belso
szabdlyzatok megsériését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg. ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezesét, cimét. bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat.
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vdllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
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tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

ILLILA  Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkorményzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgiltatis eldtt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrdl, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a kéltségvetési év elsé harom
hénapjarol aprilis 20-aig, azt kdvetden havonta, a targyhot kéveté honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a  koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kovetd
hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az ¢ves adatszolgdltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyUjtasanak hataridejével megegyezden ald kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3.4 Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi ~ Onkormdnyzat, mint  adatszolgdltaté  nevében a  statisztikai
adatszolgdltatasi  kotelezettséget elrendeld az Orszagos Statisztikai  Adatgyiijtési
Program adatgyiijtéseirél és adatatvételeirdl szolo 288/2009. (XI1.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat éndlloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, 1j szamla nyitdasdarol.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamt 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldirds mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megéllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat

kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamlgjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elnok javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvéltoztatasarol hozott
dontésr6l a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idépontja
elétt 30 nappal megeldzoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamldkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem mikodtet. A folyamatos
miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota. Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsarol szolo 38/2015.
(XL.6.) onkormanyzati rendelet el6irasainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével ¢és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabdlyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormaényzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténo utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamaddasi hatdrozatban keriil bemutatidsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorméanyzat kényvviteli mérlegébe
nem ¢épiil be.

A Nemvzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhatod
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
¢és a tulajdondt képezé vagy az édllam. az Onkormdnyzat. vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyondnak leltdrozdasdr a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltdrozasat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.



5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdrgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informaciés és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkorményzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelos.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatoban leirtakat.

(%)

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belso Ellendrzési Osztalya
végzi.

4. A belso ellenorzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkdtott Egylittmikodési Megallapodas a jelen
Egytittmikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy 1dokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon belill feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2017........c.oooiiiin.
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Német Nemzetiscgi
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkormanyzat
képv.: Gizur Imre Viktor elnok
Ellenjegyzem Pénziigvileg ellenjegyzem
Budapest, 2017, .o Budapest; 201 L. civsevmasonsse
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szami fiiggelék
1. szamu melléklet



1. szamu fiiggelék

) Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok ; 2 7 s
szervezeti egység elérhetoségiik
s . ) . Tajti Réka
- testiileti tilés szervezése,

Polgarmesteri kabinetvezetd
(tel.: +36-1-305-3225)
tajti.reka@bpxv.hu

bonyolitisa, adminisztrativ
feladatok.,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos

dontés elokészitési, veégrehajtasi .. Pgllos T i
" Civil referens, a Jegyzo
feladatok, . . o
- koordinacios feladatok Polgdrmesteri megbizottja
Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)

- a nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti tlésein - Njt. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  jegyzd
megbizottjaként valo részvétel

- szerzddések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok

pallos.judit@bpxv.hu

Beke Kdaroly
Nemzetiségi referens, a Jegyzo
megbizottja
(tel : +36-1-305-3222)
beke.karoly(@bpxv.hu
Beke Karoly
Polgarmesteri Nemzetiségi referens, a Jegyzd

Kabinet megbhizoltja
(tel.: +36-1-305-3222)

- testvérvarosi kapcsolattartas

Hérich Szilvia, Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria.
Gazdalkodasi Osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és

—— . sk Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénzlgyi, gazdalkodasi feladatok Fosziily (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Didna,
Elemzo kozgazdasz
(tel: +36-1-305-31006)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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Biré Andrasné, Pénziigyi

e Kozgazdasagi ligyintézo, pénztaros
~ ezt iladatk Foosztily (tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu
; .. .| Ludvig Eva, Osztalyvezetd
- belsbellenbizist fladatok Belso EllenOemesll 5 5561 205 4131
Osztaly k
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szdanni melléklet

Beszamoldsi, adatszolgdltatasi

kitelerettséo Beszimold, adatszolgdltatis lefrasa Jogszabily Hatdridiy
Az dnkormanvzati hivatal dltal eldkésziten kiltségvetési hatdrozat-tervezeret a
A Nemzetiségi Onkormdanyzal koltségvetési hatdrozat-tervezetét a il 23.26. &sar. A 24 2729 Nemzetiségi Onkormanvzat elnéke februar 13-éig, ha a kizponti kéltségvetésral
. ; . S T S : e Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24.. 27-29. S 3 . i iy . A :
Kiltségvetds Jegvzd késziti eld. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-aban foglalt g sz6l6 torvémvt az Orszaggwilés a naptari év kezdetéig nem fogadia el. a kozponti

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

S-ai

koliségvetésral szald 1orvény  hatalvbalépését  kovetd  negyvendotadik napig
nviijtia be a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseli-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koliségvetési hatdrozathan megdllapitott
hevételi  és  kiaddsi eldiranvzatai  egvséges  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avi-ben foglaltak szerint elemi kiltségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnike hagy jove.

Aht 28/4. 8 Avr, 33. &

A kéliségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésénck
hatdridejér kivetd harmine napon beliil kell az elemi kiltségvetésrdl adatot
szolgdltatni  a  Kinestdar  dlral - miikadtetetr — elekironikus — adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi kiltségvetést az ankormanyvzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK fele.

Eves kiltségvetdsi beszimolo

A vagvonrel és a kaltségvetés végrehajtdsdarol

a szanviteli jogszabdlvok szerint készitett beszamolo

Aht. 87 8 Ave 157, 160. §-ai;

472013, (1.11.) Korm. rendelet 5.
§és 32, §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az onkormdanvzati hivatal a kiliségverési évet
kovetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kinestar daltal
mitkadretett  elektronikus  adatszolgdltate  rendszerbe az éves kiliségvetési
beszamolor aldtamaszté - konyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fokinyvi
kivonattal egviitt.

Zdrszdamadids

Az éves kiliségvetési beszamolok alapjan  évente, a= elfogadott
kaltségvetéssel dsszehasonlithato madon, az év utolsd napjan érvénves
szervezeti, besoroldasi rendnek megfeleld zdaro szamadcs. A kiltségvetés
végrehajtdsdara vonatkoza zarszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegvzd
késziti eld és a nemzetiségi inkormeanyzat elnike terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87 és 91. §-ai, Avr.
115/4-F. §-ai

A= Ahe. elGirdsai szerint az inkormdnyzati hivatal dltal elékészitett zdarszdmadisi
hatdrozat-tervezetel a nemzetiségi dnkormdnvzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzar Képviseli-testiilete elé. tigv. hogy az az eldterjesztést kovetd
harmine napon beliil. de legkésabb a kiltségvetési évet kivetd otodik honap
utolsé napjaig hatdalvha lépjen. A zdrszamaddsi hatarozar tervezetével egviitt a
kepviseld-testiiler  részére  tajékoztatdsul  be  kell wnviijtani  a  kinestar
szabdlyszeriiségi  pénziigvi  ellendrzése  keretében. az  dnkormanyzat  éves
koltségvertési beszamolojdaval kapesolatosan elkészitett jelentéset.

1ddkazi koliségvetési jelentés

A nemzetiségi ankormanyzamak  a  kéltségvetési  szamvitel
nyilvedntartdsi szamldin a targviddszakban konyvvelr adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr, 169, §, 42013,
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kiltségvetési jelentést az dnkormanvzati hivatal a kéliségvetést év elsd hdarom
hénapjaral aprilis 20-dig, azt kéivetden havonta, a tdrgyvhot kaveté honap 20)-
dig. a koltségvetési év tizenkét honapjarél a koltségvetési évet kovetd év februcr
5-éig rolti fel a Kinestar dltal miikodtetetr  elektronikus  adatszolgdliaré
rendszerbe.

Tdokazi mérlegjelentds

Az esckizok és forrasok targviddszakban konvvelt valtozdsait mutatja
be.

Aht 108 §: Ave 170, 8

A mérlegjelentést az ionkormanyzati hivatal a tdargvnegyedévet kivets hénap 210).
napjaig.  a  negvedik  negvedévre  vonatkozoan — gyvorsjelentésként  a
targvnegyedévet kivetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves kiliségvetési
beszdamold benyiijidsanak hatdaridejével megegvezden 16lti fel a Kinestar dltal
miikidretert elekmronikus adatszolgdltato rendszerbe.
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6. szdmu melléklet a ... /2017 iktatoszamu modosito eldterjesziéshez

Szerzédeés szama: .../2017 Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. kertilet Rakospalota, Pestdjhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Kkeriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszld polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egviittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben. a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabélyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. torvény (/\hl.)

- Magyarorszdag 2017. évi kézponti kollségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

-« hivatalos statisztikarol szolo 2016, évi CLV. 1orvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet ( Avr.)
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[

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl ¢és belso ellendrzésérol szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi maodjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu  tamogatasok igénybevételének,  felhaszndldasanak  és
elszamolasanak részletszabdlyairol szolo 38/2016. (X11. 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirol

52016 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormdanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi. ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adddo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen meglfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Oonkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nines ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabdlvozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a térzskdnyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a tdrzskonyvi nyilvantartasba vétel irdnti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentési
kotelezettséget a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, tigyviteli. iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga dérdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikodtetett — az dllami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatdo — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkorméanyzati mukoédés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mukdédéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 Ordban. az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest. Boceskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B ¢épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastruktirajahoz kapcesolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseldi. képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folvamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kdzremukodik a testiileti ilések elokészitésében., kiilonosen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocskai utca
1-3.) tartja, el6zetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviseld-testiilet
déntése alapjan kihelyezett {ilést is tarthat. A jegyzO vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

b) a munkaid6n kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviseld-testiileti iiléseken a jegyz6i
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozd jogszabdly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremi(kdodik a meghivok. illetve eloterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténo
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett ¢és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kdvetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiileti {ilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak

megkiildétt e-mail mésolati példdnyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat

elnoke felé,

a j6 egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartdsat az Onkormdnyzat és a

Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

(i j=]
~—

44 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkorméanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz010 és ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett killdemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4 pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsoloédo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

L8]



Az Onkormdnyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:

Az Onkormanyzat részérol: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Nuridsany Zoltanné elnik (telefon: +36
30 2418874)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok. akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikdodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok Felelos sze'rvezeti o F(.:Iadfltot e’llait(')" o
egység koztisztviselok, elérhetoségiik

- testiileti tilés szervezeése,
bonyolitasa. adminisztrativ
feladatok,

- 1ratkezelési feladatok,

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezetd
dontés  elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok. Polgarmesteri

- koordinécios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi onkormanyzat a Jegyz6 megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyz0

megbizottjaként valo részvétel
szerzddések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

s ' Polgdarmesteri Nemzetiségi referens,

- testvérvarosi kapesolattartas Krhiner a Jegyzé meghizottja
‘ (tel.. +36-1-305-3222)

Foosztalyvezetd

(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd
(tel.: +36-1-305 3248)

Kozgazdasagi

pénziigyi. gazdalkodasi feladatok T

Elemz6 kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)

Kozgazdasagi | Pénziigyi tigyintézo, pénztaros

s Féosztaly (tel : +36-1-305-3220)




Belso Ellendrzési Osztalyvezeto

belsd ellendrzési feladatok Oszrily (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot elldaté személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmikodési megallapodas 1. szamu fuggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért. valamint a
fokonyvi nvilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviselje a felelds.

8.

11

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkorményzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormdnyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint6 ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kdvetkezd rendes tilésén. de legkésébb a

jogszabalyl hataridon beliil koteles a javaslatot. kezdeményezést megtargyalni, a

targyban dontést hozni. és annak eredmény¢rél a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd.,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata cllatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kézremUkodést igénvelni a
Képviselo-testiilet szerveitol.

¢) kezdeményezni, hogy a Képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési. gazddlkodasi, ellendérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak. a
Hivatal felelésségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szolé 201 1.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szélo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoéak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezo killdemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

1.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogaddsinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban éllapitja
meg.

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a jegyzd

a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informéciok rendelkezésre
allasat kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti elo,

amelyet a Nemzetiségi Onkormédnyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyllés a naptar év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrdl szolo térvény kihirdetését kiveto 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetését az elndk hagyja jova.

. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl az

Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves

koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetoen az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési  hatarozatanak elokészitéséért, az

elfogadast kovetd adatszolgéltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi  Onkorméanyzat

eldiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozétt
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai  felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kéltségvetési
hatarozatat. amelyrél a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol. a  kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kivetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési  hatdrozatat. Ha év  kozben az Orszéggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatdrozott tdmogatasok eléiranyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott kaoltségvetéssel Osszehasonlithato modon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megtelelé zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzé késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes idépont egyeztetést kovetéen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatdsi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd dltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisel6-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden.
tgy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kivetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kivetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol sz0ld6  zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszdag 2017. évi kizponti
kéltségvetésérdol szolo 2016, évi XC. torvényben meghatdrozott - a részére nyiijtotl
koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarol — szolo  beszamolo  készitési

kotelezeltségének.
IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési. gazdalkodasi,
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ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormdanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban dllapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. [122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban  szereplé  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnéke. vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyozodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36.8 (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat Kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem ¢r6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
sziikséges, amelynek alairasara  a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas. utalvanyozas) ¢€s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre kertilnek.
amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.



A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kitelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kitelezettségvallalas dsszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat.

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldézden meg kell gyézodnie
arrél. hogy:
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all.
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6zé bekezdésben eldirtaknak,
a pénzligyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegvzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
cllenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jelol ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellenodrizhetd okmanyok alapjan ellenorizni. igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszeriiséget
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.
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8. Ervényesités

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizdsa alapjan a
Hivatal Kozgazdasdgi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az dérvényesitésre utald megjeldlést. az
érveényesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3.Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az Gsszegszertiséget, a fedezet meglétét. és azt, hogy a
megeléz6 tigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabdlyok. illetve a belso
szabdlyzatok megsértését tapasztalja. koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének. a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott énkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas. illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esctben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot.
- a koltségvetési ¢vet,
- a befizeto ¢és a kedvezményezett megnevezését, cimét. bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idépontjat. modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairandod pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezest, valamint az utalvanyozo alairésat,
- az ¢rvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasiagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra. utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési. érvényesitési. utalvanvozasi és
teljesités igazoldsara irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
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tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja. vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre. teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személvekrol ¢s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

I1.1.LA Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgéltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elniékét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kévetéen havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a  koltségvetési évet kovetd v februar 5-éig.

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolod
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ald kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3.4 Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalva adatbenyujtoként, a
Nemzetiségi  Onkormdnyzat,  mint  adatszolgdltato — nevében a  statisztikai
adatszolgdltatasi  kitelezettséget elrendeld az  Orszagos Statisztikai  Adatgyiijtési
Program adatgyiijtéseiral és adatdtvételeirdl szolo  288/2009. (X11.15.) Korm.
rendelethen foglalt adatszolgaltatasi kitelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat ondlléan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérol, uj szamla nyitasarol.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldirds mintait tartalmazé aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya

kapja meg. amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztdsa szerint szamldjat a Kincstamnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja
el6tt 30 nappal megelézéen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorminyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat ©6nallo pénztarat nem mikdodiet. A folyamatos
mitkddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére —a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szold 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  ordk figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatélyos
Pénzkezelési Szabdlyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltséavetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténo utaldsa a tAmogatasi szerzddésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdilkod:is

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
kényvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabdlyi keretek kézott — 4t nem ruhdzhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
¢s a tulajdonat képezd vagy az dllam. az Onkormanyzat, vagy mds nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalvait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagvondnak leltarozdsar a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel ¢s modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltdrozasit a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.



5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontdargyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisiaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani. mitkodtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet.
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelos.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatoban leirtakat.
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belso ellenérzését a Hivatal Belso Ellenorzési Osztalya

végzi.

4. A belsé ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Ziro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8 napjan megkotott Egylitmikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmkodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol [ép hatalyba ¢s az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden ¢év januar 31. napjaig altalanos vagy idékozi valasztas esetén az
alakulo tilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 201 Foneanusepomsais

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fov. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormanyzat
képv.: Nuridsany Zoltanné elnok

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017 :wsswenemienss Budapest, 201 7iweovinm sz
Dr. Lamperth Ménika Hérich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamii fiiggelék
1. szamut melléklet
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1. szamu fiiggelék

Feladitok Fele!os ' Feladatot e'llato ‘!m'zt:sztvlselok,
szervezeti egység elérhetoségiik
testiileti tilés szervezése, " Taj“. Rekg o
be . e Polgarmesteri kabinetvezeto
onyolitasa. adminisztrativ| sy
e (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok. ot vt T
iratkezelési feladatok. ajli.rexa(@bpxv.hu
nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos .
- g SESRINN SRR Pallos Judit
dontés elokészitési, veégrehajtasi i e &
. ) 4 Civil referens. a Jegyzo
feladatok. e giits
koordinacios feladatok Pelgarmesiel megbizotia
N e Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
a nemzetisegl Onkormanyzat alliss hdinsis Ya
testiileti tilésein - Njt. 80.§ (4) PRCSINCLE R
bek. lapja - a jegyzd i
e ?pJ,E{n .o Beke Karoly
megbizottjaként valo részvétel . e "
e il " Nemczetiségi referens, a Jegyzo
szerzodések nyilvantartasa, e 8
iratkezeléssel kapcsolatos SAEBiel A
t‘cladaiok ) ’ i (tel.: +36-1-305-3222)
beke.karoly@bpxv.hu
Beke Karoly
<rvirosi k | . Polgarmesteri Nemezetiségi referens, a Jegyzd
testvervarosi Kapcsolattartas Esisinet meghr’zo(rja
(tel.: +36-1-305-3222)
Horich Szilvia, Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria.
Gazdalkodasi Osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és
. g . Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetod
énziigyi. gazdalkodasi feladatok o "
i Féosztaly (tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne(@bpxv.hu
Kenyeres-Mihalyi Diana.
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu
Farkas Agnes, Szamviteli
tgyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes(@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
{igyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

bels6 ellenodrzési feladatok

Belso Ellentrzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezet
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamui melléklet

Beszimolisi, adatszolgdltatdsi

Beszdmold, adatszolgdltatds lefrdsa

Jogszabdly

Hatdridd

kiitelezettség

Az dnkormdnyzati hivatal dltal eldkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetési hatdrozat-tervezetét a Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24,, 27-29 Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke februdr 15-éig, ha a kizponti killtségvetésrdl
Kdltségvetés Jegvzd késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-aban foglalt é‘-a;’ BTSRRI " | s2616 térvényt az Orszdggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kézponti
tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni. i koltségvetésrdl sz6l6 torvény hatalybalépését kivetd negyvendtédik napig

nyijtia be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének.
y s ; 1 kéltségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésének

Nemzetiségi inyzat kiltségveté. Z i G ; e et

:;et";:’ieﬂzigf ggjg:;m:fég_;ﬁoﬁfﬂﬂ;“ :?t::o f;ti:-::;ga!;‘jg :z;: ) ) hatdridejét kivetd harmine napon beliil kell az elemi kiltségvetésrdl adatot
Elemi killtségvetés s 5 o LISEgE! 5 Aht. 28/4. §, Avr. 33. § szolgdltatni  a  Kinestar dltal — mitkodeetett  elektronikus — adatszolgdltatd

részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi kiltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnéke hagy jova.

rendszerben. Az elemi kiltségvetést az énkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgditat errdl adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési beszdmold

A vagvonrol és a kiltségvetés végrehajtasarol

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87, §: Avr. 157, 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.
§6s532 §-a

Az éves koltségvetési beszamolor az onkormdnyzati hivatal a kbltségvetési évet
kivetd év februdr 28-dt kivetd 20 naptdri napon beliil t6lti fel a Kinestar dltal
mitkddretett elekironikus adatszolgaltaté rendszerbe az éves kiltségvetési
beszamolot aldtamaszté - konyvelési rendszerbdl elddllitott - teljes fokonyvi
kivonattal egviitt.

Zirszdamadds

Az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zdaro szamadas. A koltségverés
végrehajtdsdra vonatkozo zdrszdmaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzé
késziti el és a nemzetiségi énkormdnyzat elnoke terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht, 68/B.. 87. és 91. §-ai, Avr.
115/4-F.§-ai

Az Aht. elGirdsai szerint az énkormdnyzati hivatal dltal elékészitett zdrszdmadisi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi énkormdnyzat elnéke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete elé, iigy, hogy az az eldterjesztést kivetd
harmine napon beliil, de leghésébb a kéltségvetési évet kovetd otodik honap
utolsé napjdig hatdlyba lépjen. A zdrszamaddsi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviseld-testiilet  részére  tajékoztatasul  be kell nyujtani a  kinestar
szabdlyszeriiségi  pénziigvi  ellendrzése keretében, az dnkormdnyzat éves
kiltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

ldékazi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormdnyzatnak a  koltségvetési  szdmvitel
nyilvantartdsi szamldin a targyiddszakban kényvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169. §, 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az dnkormdnyzati hivatal a kiltségvetési év elsd hdarom
hénapjardl dprilis 20-dig, azt kévetden havonta, a targvhit kévetd hénap 20-
dig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kiltségvetési évet kivetd év februar
5-¢ig tolti fel a Kincstar dltal mikddietett elekironikus adatszolgaltato
rendszerbe.

1dékizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok targyiddszakban kényvelt valtozdsait mutatja
be.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az énkormdnyzati hivatal a tdrgyvnegyedévet koveté hénap 20.
napjgig. a  negvedik  negvedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedeévet kivetd év februdar 5-éig, az éves jelentést az éves koliségvetési
beszamolo benyiijtdsdnak hatdridejével megegvezéen télti fel a Kinestar dltal
miikadtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe.
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7. szamu melléklet a .......... /2017 iktatoszamu modosito eloterjesztéshez

Szerzodeés szama: ... /2017 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmikiodési Megallapodas

amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota (")nkorményzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: C)nkorményzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikos Lejla Gabriella elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)

kozott az alulirott helyen ¢s idoben. a kovetkezok szerint:

I

Preambulum

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pe:tujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a

Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egylittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartasa ¢érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabélyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl szold 201 1.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011.évi CLXXXIX. torvény (Matv.)
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
w.)

az allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2016. évi XC. térvény

a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. térvény

az allamhaztartasrél sz0lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo

370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu  tamogatasok igénybevételének,  felhasznaldasanak — és
elszamoldsanak részletszabalyairol szolé 38/2016. (X1 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl

52016 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikddési
lechetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodd kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kdzott nincs ala-félérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Hivatal gondoskodik a t6rzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol. illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat €s ezzel teljesiti az allami addhatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiga érdekében
kapcsolddik az Onkormanyzat altal mikddtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozekeént is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi ¢s targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mukodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 6raban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi. technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Boceskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségl szoba) szamu helyiségében biztositja. A
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helyiség infrastruktirajahoz kapcesolodo rezsikoliségeket ¢s fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kozremkodik a testiileti tilések elokeszitésében, kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett (ilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzdvel
azonos képesitési eloirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil. illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegvzé rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal koézrem(kodik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovdbba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett ¢s hitelesitett jegyzokdnyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti {ilést koveto 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyz6konyveinek
és azok mellékleteineck a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytdr Onkormanyzati portdlon keresztiil
gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzO6konyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé.

g) a jo egylttmikodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, ¢s a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitségetl nyujt, a testiileti ¢és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével. gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseloje nevére szolo és ,.sajat kezl felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4 pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.



5. Az Onkorményzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténo elozetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkorményzat részérél: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Csikos Lejla Gabriella elnék (telefon: +36
20 2923756)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds kiztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért telelsek:

Feladatok Felelos sze'rvezeti - FQIad‘-fltot e'llété o
egyseég koztisztviselok, elérhetéségiik

- testiileti tilés szervezeése,
bonyolitasa. adminisztrativ
teladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi tigvekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezetd
dontés  elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok. Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens.

- a nemzetiségi onkormanyzat a Jegyz0 megbizottja
testiileti tilésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartasa.
- iratkezeléssel kapesolatos feladatok

Polgdrmesteri Nemzetiségi referens,
- testvérvarosi kapesolattartas ka Kiit a Jegyzd meghizotija

(tel.: +36-1-305-3222)

Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod
(tel.: +36-1-305 3248)

Kozgazdasagi

- énziievi, gazdalkodasi feladatok o .
penzigyt. & ¢ Foéosztaly

Elemzo6 kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli Gigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)

Kozgazdasagi | Pénziigyi tigyintéz0. pénztaros

- pénztdrosi feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellentrzési Osztalyvezetd

belso ellenorzési feladatok Osztdly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikddési megdllapodas 1. szami fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak. targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztély
munkakori leirds szerinti koztisztviseloje a felelos.

8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elncke az Onkormanyzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi {ilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormdanyzat elnoke
tanacskozdsi joga gyakorldsa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint6 tigy megtargyaldsara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kovetkezd rendes tilésén, de legkésébb a
jogszabdlyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kdzremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak. a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrol szolé 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szoldé 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

1.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogaddsaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek €s
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyz0
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke februdr 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrol szold térvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kéltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targvévi koltségvetésének kihirdetését kdvetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal  jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan. az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rdgzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végz0 személy az adatszolgdltatds masolati
példanyat megkiildi az elnoknek.

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak —eclékészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgéltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egymads
kotelezettségvallalasaiért és tartozéasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eldirdnyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatirozattal modosithatja. A  Nemzetiségi  Onkorményzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatéat. amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott  kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a  kiemelt
eldirdanyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti {ilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold
clkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal mddositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tdmogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torh, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felels.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot. az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente. az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6 szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamaddasi hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti eld a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténé elézetes iddpont egyeztetést koveten. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcesolatban adatszolgaltatast hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
gy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon belill. de legkésdbb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat eleget tesz - a Magyarorszdg 2017. évi kézponti
koltségvetésérdl szola 2016. évi XC. tirvényhen meghatdarozott - a részére nyujtott
kéltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarol — szolo  beszamolé  készitési

kotelezetiségének.
IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi.
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ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
cllatasaval kapcsolatos jogosultsagokat ¢€s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozd belst szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az irdnyadok.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasdra, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallaldo szerv
bels6 szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.8 (2)
bekezdésében és az Ave. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi
eloirdanyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadéalyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételehez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata régziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése
szitkséges.  amelynek  aldirdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) ¢s a nyilvantartdsra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotétt szerzddések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek,
amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.



A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezesét, iktatoszamat €s
keltét,

- a kotelezettségvallald nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas dsszegét

- a kitelezettségvallalas évek ¢€s eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldézéen meg kell gyézodnie
arrol, hogy:
a) a szabad eloiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eloirtaknak,
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kitelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdajékoztatas ellenére irasban utasitist ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
cllenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas
megjeldlésével. az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazolasdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irdsban jeldli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak ¢€s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairaséval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok osszegszertliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitéset.



8. Ervényesités

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

83.Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az dsszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht.. az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a bels6
szabalyzatok megsériését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg. ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott Onkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezeését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo6 aléirasat.
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd0 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
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tevékenységet a Polgari Torvénykdnyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyvekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

I1.I.LA Hivatal Koézgazdasagi  Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol. akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kévetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kovetd ¢év februar 5-¢éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a targynegyedévet kdvetd
honap 20. napjaig. a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3.4 Hivatal Kizgazdasdagi Féoszialyanak Gazdalkodasi Osztalva adatbenyuijioként, a
Nemzetiségi  Onkormdnyzat,  mint  adatszolgdltaté — nevében a  statisztikai
adatszolgdltatasi  kotelezettséget elrendelé az Orszdagos Statisztikai  Adatgyiijiési
Program adatgyiijtéseirél és adatatvételeirél szolo 2882009, (XII'15.) Korm.
rendelethen foglalt adatszolgaltatdsi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

I. A Nemzetiségi Onkormdnyzat ondlloan dont pénzforgalmi — fizetési — szdamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitasarol.

S

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személvek nevét és a rendelkezok alairdas mintait tartalmaz¢ alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

3. A Nemrzetiségi Onkormanyzat banki Kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat

kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsa szerint szamlgjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
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6.

o

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megviéltoztatasardl hozott
dontésrdl a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem mikodtet. A folyamatos
mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint kertil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozd szakaszait, kiaddsat kovetéen a Hivatal
elektronikus formdban megkiildi a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamléra torténd utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdilkodis

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet. amelyért a Hivatal Kozgazdasiagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztalya a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartis szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabdlyi keretek k&zott — 4t nem ruhézhato
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdondt képezd vagy az allam, az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat a vagyondnak leltdrozasar a Hivatal leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzataban elGirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormdnyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.
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5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagvontdrgvainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének Szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének  véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyvzo telé.

VII. A Belso Kontrollrendszer ¢és a Belso Ellenorzés

1. A Hivaal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiaban koteles a belso
kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios ¢€s
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felel6s.

2. A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait. tovabba
az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani (itmutatoban leirtakat.
3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya

vegzi.

4. A belsé ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormdanyzatot érintd
részeit jovdhagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési szerv
vezetdjenek.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkétott Egyiittmikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmikddési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden ¢év januar 31. napjdig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulé tilést kovetd 30 napon beliil feltil kell vizsgalni.

Budapest, 201 7.« ..ocomsesonnsnons

Bp. Fov. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Roman Nemzetiségi
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkormanyzat
képv.: Csikos Lejla Gabriella elnok

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017. ......cooevinen Budapest, 2017.. .coccannsvasizns
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
Jegyz0 Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamui fiigeelék
1. szamu melléklet
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . , - b
szervezeti egysé elérhetoségiik
. - - Tajti Réka
- testiileti tilés szervezese,

Polgarmesteri kabinetvezeto
(tel.: +36-1-305-3225)
tajti.reka@bpxv.hu

bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok.

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok.

- koordinacids feladatok

- a nemzetiségli  dnkormanyzat
testiileti tilésein - Njt. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  jegyz0

Pallos Judit
Civil referens, a Jegyz0
Polgarmesteri megbizottja
Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
pallos.judit@bpxv.hu

e o o i Beke Karoly
megbizottjaként vald részvétel " e y
PP g . Nemzetiségi referens, a Jegyzo
- szerzddések nyilvantartasa, v Bl £
- iratkezeléssel kapcsolatos £ J q
Pulilatok (tel.: +36-1-305-3222)

beke. karoly(@bpxv.hu

Beke Karoly

Polgarmesteri | Nemzetiségi referens, a Jegyzd
Kabinet meghizottja

(tel.: +36-1-305-3222)

- testvérvarosi kapcsolattartas

Horich Szilvia, Féosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria.
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és

Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
Fdosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

- pénziigyi, gazddlkodasi feladatok

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
tigyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu




pénztarosi feladatok

Koézgazdasagi
Foosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
ligyintézd, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belsé ellendrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezet6
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszdmolidsi, adatszolgdltatdasi

Beszdamolo, adatszolgdltatis leirdsa

Jogszabily

Hatdridd

kitelezettség
Az dnkormanyvzati hivatal altal eldkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Orkormdnyzat kiltségvetési hatdrozat-tervezetél a (bt 23-26. Seai. Avr 24 27.09 | Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februdar 15-éig, ha a kozponti koltségvetésral
e . g e e . ; P . ’ a . AN, £3-20. y-at, AVY, Z4,, £/, Ve g . o % 2l 2 . . .
Kiltségvetés Jegvzo késziti eld. A koltségvetési hatdarozatot az Aht. 23, $-dban foglalt ® s20l6 trvénvt az Orszdgeviilds a naptari év kezdetéig nem fogadia el, a kézponti

tartalommal, az Ave. 29. §-a szerint kell elkésziteni,

S-ai

kiltségvetésrdl szola torvény  hatdalvbalépésér  kivetd  negvvendtodik napig
mviijtia be a Nemzetiségi Onkormdnyzar Képviseld-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdarozatban megallapitott
hevételi  és  kiaddsi  eldiramvzatai  egvséges  rovatrend — szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kiliségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormdanyvzat elnike hagy jiva.

Al 28/4. A Avr. 33, $

A kéltségvetési  hatarozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét koveta harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetésral adatot
szolgdltami  a  Kinestar  altal  mitkodietett  elektronikus — adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az inkormdnvzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a f'll,-lln‘\"jé’n’e"

Eves kiltségvetési beszimolo

A vagvonrol és a koltségvetés végrehajtdasarol

a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87, §: Avr. 157, 160. §-ai;
42013, (1.11.) Korm. rendelet 5.
$és 32 §-a

Az éves kiltségvetési beszamolot az ankormanvzati hivatal a koliségvetési évet
kovetd év februar 28-dar koverd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kincstar dltal
miikidtetett elekironikus  adatszolgdltato  rendszerbe az éves kéliségvetési
heszamolot aldtamaszté - konvvelési rendszerbdl elddlliton - teljes fokonvvi
kivonattal egviitt.

Zarszamadids

Az éves koltségvetési beszamolok  alapjan  évente, az  elfogadott
kaltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év wtolsé napjcn érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaro szamadqs. A kiltségvetés
végrehajtdasdara vonatkozé zdarszamaddsi hatarozar tervezetét a jegvza
késziti el és a nemzetiségi énkormanyzat elnike terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai. Avr.
115/4-F. §-ai

Az Aht. elirdsai szerint az énkormanyzati hivatal dltal elékészitett zdrszamadasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormdanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviseli-testiifete elé, gy, hogy az az eldterjesziést kovets
harminc napon beliil, de leghésGbb a koliségverési évet kivetd otodik honap
utolsé napjaig hatdlvba lépjen. A zdrszamaddsi hatdrozat tervezetével egviitt a

képviseld-testiilet  részére  tajékoztatasul  be  kell nvijtani  a  kinestar
szabalvszeriiségi  pénziigvi  ellendrzése  keretében, az dankormanvzat éves

koltségverési beszamoldjdaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

Hddkizi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanvzatnak  a  kiltségvetési  szdmvitel
nvilvaniartasi szamidin a targviddszakban kénvvelt adatait mutatja be.

Ahr. 108, §: Avr. 169. §, 4/20]3.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéltségverési jelentést az onkormdnyvzati hivatal a koltségverési év elsi hdarom
hénapjardl aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targvhot kovetd honap 20)-
daig. a kaoltségvetési év tizenkét hénapjarol a killtségvetési évet kivetd év februcdr
S-éig tolti fel a Kinestar dltal miikodtetert  elekironikus  adatszolgdltato
rendszerbe.

lddkizi mérlegjelentés

Az eszkizok és forrasok targvidiszakban konyvelt valtozdsair nutatja
be.

Aht 108, §: Ave, 170, §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kovetd honap 200,
napjalg.  a  negvedik  negvedévre  vonatkozoan — gversjelentésként  a
targynegvedéver kivetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves kiliségvetési
beszamolo benvijrasanak hataridejével megegvezden t6lti fel a Kincstar dalial
miikadterett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe.
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8. szdamut melléklet a ... 2017 iktatészamiu modosito eldterjesztéshez

Szerz6dés szama: .../2017. Témafelel6s: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriileti Szerb Onkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784623-1-42
térzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
keépviseli: Karsai Andras elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzido felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés
és valamennyi tevékenység soran a jogszabdlyi eldirdsok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi megéllapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A
megallapodas szabalyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 201 1.évi CLXXIX. tdrvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.¢évi CXCIV. toérvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz016 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenorzésérol szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi  céli  tamogatdsok  igénvbevételének,  felhasznaldsdanak — és
elszamoldsdanak részletszabdlvairol szolo 38/2016. (X1 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési.
pazdalkodasi. ellenorzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok
cllatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelve szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikddési
lehetoségeket. amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kételezettségek
teljesitését és a kozosen megtogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok ¢€s a nemzetiségi
onkormanyzatok kozétt nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikiodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata szabalvozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetisé¢gi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos ¢és koézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz t6rténd bejelentési
kotelezettségét a torzskdnyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. tigyviteli. tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kulon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat dltal miikodtetett — az 4llami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami
ellenorzés eszkozeként 1s szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkorméanyzati miikodés személyi ¢s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mukddeéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 draban. az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B ¢éplilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i. képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kozrem(ikodik a testiileti iilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok. az
eloterjesztések, a testileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a)

b)

¢)

d)

e)

g

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kdvetoen. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett dlést is tarthat. A jegyz0d vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozé jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan.

a Hivatal kozremlkodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében.
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténd
megkiildését.

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzékonyvet a
jogszabdlyban eloirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti Glést kovets 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokdnyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé.

a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testilleti dontések. ¢és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyQjt. a testiilleti ¢s tisztségviseldl  dontéshozatalhoz  kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével. gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi. iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére sz0lo és ,,sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatiarozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja €s tisztségviseloje telefon haszndlata
koltségeinek kivételével — visell.



Az Onkormdanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elozetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Karsai Andras elndk (telefon: +36 20

5149514)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

Belndatals egység  |koztisztviselok, elérhetdségiik

- testiileti tilés szervezeése.
bonyolitasa, adminisztratiV|
feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi tigyekkel kapesolatos Polgarmesteri Kabinetvezetd
dontés elOkészitési. végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok. Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens.

a  nemzetiségi onkormanyzat
testiileti {ilésein - Njtv. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel
szerzodések nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcesolatos feladatok

a Jegyz6 megbizottja
(tel.: +36-1-305-3222

testvérvarosi kapcsolattartas

Polgarmesteri
Kabinet

Nemzetiségi referens,
a Jegyzd meghizottia
(tel.. +36-1-303-3222)

pénziigyl, gazdalkodasi feladatok

Kézgazdasagi
Foosztaly

Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi ¢és szamviteli
csoportvezeto
(tel.: +36-1-305 3248)

Elemz6 kézgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)

pénztarosi feladatok

Kézgazdasagi
Foosztaly

Pénziligyi ligyintézd, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellenorzési Osztalyvezetd

belso ellenorzési feladatok Osztaly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak. targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartiasaért. az egycb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviselgje a felelés.

8.

11.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkorményzat Képviseld-testiileti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tandcskozasi joga gyakorlasa sordn irdsban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast. ligvviteli kézremikadést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013.évi V. tdérvénynek a Kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mkodési Szabalyzatidban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd killdemények kezelését ¢s az elnokhoz valo eljuttatasat.

1.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig

hatarozatban éllapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez szikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informéciok rendelkezésre allasat
kivetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szOolo torvényt az Orszéggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kizponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviseld-testillete 4ltal  jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgaltatisokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben régzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgdltatds madsolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi ¢s kiadasi eléiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi ¢és kiadasi cléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal modosithatia. A  Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el. illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kdltségvetési
hatarozatat. amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.
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Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairél, a kiemelt
eléiranyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kivetkezd Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté modon — meghatdrozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél ¢és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatdé modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal t6rténd elézetes iddpont egyeztetést kiovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
gy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazddlkodasarol sz6lo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kozponti
koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvényben meghatdrozotl - a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarol — szolo  beszamolo  készitési
kitelezeltségének.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabilyai

A Hivatal Ko6zgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellitja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét
szabélyozo belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.
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Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elnoke a felelos.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsdra, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belsd szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Koézgazdasigi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban  szerepld  kiadési
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az éltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.
A kotelezettségvéllalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zoddnie arrol,
hogy a rendelkezésre all6, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem 1génylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalod szerv belso szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany Kitdltése
sziikséges, amelynek  aldirdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya gondoskodik, a megkotott
szerzodesek a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban
rogzitésre keriilnek, amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezésél, iktatdszamat
és keltet,



- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat.

- akotelezettségvallalas Gsszegét

- akotelezettségvillalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség véllalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében villalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gydzodnie
arrol, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all.
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség véllalds nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak,
a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a Kkotelezettséget vallalé a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke irasban jeldli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolas soran
ellenorizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:

a kiadasok teljesitésének jogossagat

a kiadasok 6sszegszerliségét

ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a jegyz0 megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztdlyanak munkatarsa irdsban
jogosult.

8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az
érvényesités datumat és az érvényesitod alairasat.



8.3.Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az 6sszegszertséget, a fedezet meglétét. €és azt, hogy a
megelézé tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4.Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belsod
szabalyzatok megsértését tapasztalja. koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetoen az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleloen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az .utalvany™ szot.
- a koltségvetési évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét.
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést. valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvéllald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség véllalasra. utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a
tevékenységet a Polgari Torvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra.

pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozdasra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.
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11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108.8-a és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben

tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a kéltségvetési évet koveto év februar 5-éig.,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgéltatas esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetod
év februar 5-¢ig. az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgéltatasi trlapot.

11.3.A4 Hivatal Kozgazdasdgi Féosztalyanak Gazdalkodasi Oszidalya adatbenyujtoként, a

(8]

Nemzetiségi ~ Onkormdnyzat, mint  adatszolgdltaté  nevében —a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget elrendelé az Orszdagos Statisztikai  Adatgyiijtési
Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirél szolo  288/2009. (XIL.15.) Korm.
rendelethen foglalt adatszolgdltatdsi kitelezetiséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemczetiségi Onkormdnyzat éndlléan dont pénzforgalmi — fizetési — szdamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan. a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus forméaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
déntésrél a Magyar Allamkinestér illetékes igazgatosagat a véltozds tervezett idépontja
el6tt 30 nappal megelézoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatarozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
miikddéshez ¢s gazdalkoddshoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztardbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovéros
XV. ker. Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolé 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eloirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkorméanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait. kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténd utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi  hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢piil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskorében, minositett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam. az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznéalatdiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a vagyondnak leltarozasar a Hivatal leltarozasi és
leltarkészitési szabdlyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A
Nemzetiségi  Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke és a leltarozé bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagvontdrgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok — a
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.



VI1I. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a kontroll kdrnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert. a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacids rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo bels6 kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelés.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. elodirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett modszertani itmutatoban leirtakat,

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
veégzl.

4. A belsé ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro6 rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egytittmiikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az
alakulo tilést kévetd 30 napon belill feliil kell vizsgalni.

Budapest. 2017......cooiiiiinn...

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fév. XV. ker. Szerb Onkorményzat
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester képv.: Karsai Andras elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017. ...........o..0. Budapest, 2017. .........c......
Dr. Lamperth Mdnika Horich Szilvia
jegyzo Ko6zgazdasagi Foosztalyvezeto

1. szamui fiiggelék
[. szamu melléklet

[
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . , ;i e
szervezeti egység elérhetioségiik
e — ¢ Tajti Réka
- testileti lilés szervezése, ; ; » "
[ .. ) Polgarmesteri kabinetvezetd
bonyolitasa, adminisztrativ|

feladatok. (tel.: +36-1-305-3225)

- iratkezelési feladatok. it reken ol

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos

5 2 e . —_— g Pallos Judit
dontés elokészitési. végrehajtasi

feladatok, ) » Civil refere?s, a..]egyz()
- koordinacios feladatok Polgdrmesteri megbizottja
Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)

- a nemzetiségi  6nkormanyzat
testiileti dilésein - Njt. 80.§ (4)
bek. alapjan - a  jegyzd
megbizottjaként valo részvétel TR "

Y i s ; Nemzetiségi referens. a Jegyzo

- §zerzode§ek nyilvantartasa, megbizottja

- }E:ﬁtgil;eaztzllfssel kapcsolatos (tel.: +36-1-3’_05-3222)

beke.karoly@bpxv.hu
Beke Karoly

Polgarmesteri | Nemzetiségi referens, a Jegyzd
Kabinet megbizottja

(tel.: +36-1-305-3222)

pallos.judit@bpxv.hu

Beke Karoly

- testvérvarosi kapesolattartas

Hérich Szilvia, Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvith Gyorgyné, Pénziigyi és

Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

- pénziigyi. gazdalkodasi feladatok

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemzo kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes(@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Bir6 Andrasné, Pénziigyi
{igyintéz6, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belso Ellen6rzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szcomu melléeklet

Beszdmolisi, adarszolgdltatdsi
kitelezettség

Beszimold, adatszolgdltatds lefrdsa

Jogszabdly

Hatdriddé

Kiltségvetds

A Nemzetiségi Onkormdanvzal  koltségvetési hatdrozat-tervezetét a

Jevzd késziti el A kiliségvetési hatdrozatot az Aht. 23. $-idban foglalt

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. $-ai, Avr. 24., 27-29
S-al

Az dnkormdnyvzati hivatal daltal eldkészitett koltségvetési hatdarozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februdr 15-éig. ha a kizponti koltségvetésril
sz0ld tgrvényt az Orszdggviilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, a kizponti
koltségvetésral szolé torvény  hatdlvbalépését  kiverd negyvenotodik napig
nyiijtja be a Nemzetiségi Onkormdanyzat Képviseld-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetési hatarozatban megdllapitott
hevételi és  kiadasi elGiranvzatai  egységes rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaliak szerint elemi koltségvetést kell
készitent, amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnike hagy jovd.

Ahe 284, 8, Avr 33§

A kéltségvetési hatdarozat-tervezer  Képvisel-testiilet  elé  terjesztésének
hatdridejét kivetd harmine napon beliil kell az elemi kéltségvetésral adatot
szolgdltani  a  Kincstdr  dltal  mitkidretett  elektronikus — adatszolgdltare
rendszerben. Az elemi kiliségvetést az onkormdnvzati hivatal késziti el és
szolgdltar errél adatot a MAK felé,

Eves killtségvetési beszimolo

A vagvonrol és a kaltségvetés végrehajtasarol

a szamvitell jogszabdlvok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87 §: Ave. 157, 160, §-ai;

42013, (1.11.) Korm. rendelet 5.
§ 65 32 §-a

Az éves koliségvetési beszdmolot az énkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kévetd év februdr 28-at kavetd 20 naptari napon beliil tolti fel a Kincestar dltal
miikodtetetr  elekironikus  adatszolgdltato  rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot aldtamasz16 - kanvvelési rendszerbdl eléallitont - teljes fokionvvi
kivonattal egyiitt.

Ziarszamadds

Az éves koliségverési heszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségveréssel dsszehasonlithars modon, az év utolsé napjan érvénves
szervezeli, besoroldsi rendnek megfeleld zdaro szamadds. A kiltségvetés
végrehajtasara vonatkozo zarszamaddsi hatarozat tervezetét a jegvzd
késziti elé és a nemzetiségi onkormanyzat elnoke terjeszii a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68/B.. 87. és 91. §-ai, Avr.
115/4-F.§-ai

Az Aht. eléirdsai szerint az énkormanyzari hivatal dltal elékésziten =drszamaddasi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi dnkormanyvzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzat KépviselG-testiilete elé. tigv. hogyv az az eldterjesziést kiveté
harminc napon beliil, de legkésibb a kiltségvetési évet kivetd dtodik honap
utolsé napjaig hatdlvba lépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egviitt a
képviseli-testiilet  részére  tdjékoztatasul  be  kell nviijtami a  kinestar
szabdlyszeriiségi  pénziigvi  ellendr=ése  keretében, onkormanvzar  éves
koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitetr jelentésér,

az

ldékazi kaltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a  kiliségvetési  szamvitel
nvilvantartasi szamldain a targvidiszakban komvvelt adatait mutatja be.

Ahe. 108, §: Avr. 169. §. 42013
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd harom
honapjarol dprilis 20-aig, azt kivetden havonta, a targyhit kivetd honap 20-
dig. a koltségvetési év tizenkét hénapjardl a koltségvetési évet kivetd év februdr
3-éig tilti fel a Kinestar dlal miikodietett  elektronikus adatszolgdltaté
rendszerbe.

Iddkazi mériegjelentés

Az eszhozék és forrasok tdrgviddszakban kinyvelt vdltozdsait mutatja
be.

At 108, 8§ Avr 170, §

A mérlegielentést az dnkormdnyvzati hivatal a tdrgvnegvedévet kiverd honap 20.
napjdaig, a  negvedik  negyvedévee  vonatkozoan  gversjelentésként  a
targynegvedévet kovetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves kiliségvetési
beszamold benviijidsanak hatdridejével megegvezden 16lti fel a Kincstdr dalial
miikédtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe.
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