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MÓDOSÍTÓ ELŐTERJESZTÉS 
a Budapest Főváros XV. kerületi nemzetiségi önkormányzatokkal kapcsolatos ügyekről 

szóló 2/47-22/2017. iktatószámú előterj esztés 1. pont.iához 

Tisztelt Képviselő-testület! 

A 2/47-22/20 17. iktatószámú, a nemzetiségi önkormányzatokkal kapcso latos ügyekről szó ló 
e lőterj esztés J. pontj ában, a nemzetiségi önk ormányzatokkal kötendő együttműködés i 

megállapodás tervezetekkel kapcso latosan jeleztem, hogy a kiküldött te rvezetek egyeztetések 
alatt állnak, az azok eredményeként történt esetleges módosításokat a testüle ti ü lésen mutatom 
be. 

Ezúton tájékozta tom a tiszte lt Képvi selő-testület tagia1 t. hogy a megküldött tervezetek 
mi ndegyike az egyezte tések során 3 ponto n módosult. Ezek a módosítások az a lábbiak: 

• M inden tervezetbeí1 a testvérvárosi kapcsolattartásra egyérte lműen a Polgármeste ri 
Kabinet nemzetiségi referense került megnevezésre. 

• M inden tervezetben nyelvtan i pontosítás történt a V I. , Vagyongazdálkodás fejezet 4. 
és 5. pontjában, a következőképpen: 

o a 4. pont e l ső mondatában „Nem zetiségi Ö nkormányzat vagyonát„ fé lmo ndat 
helyére „a Nemzetiségi Önkormányzat vagyonának le ltározását" fé lmondat 
került. 

o Az 5. pontban „A Nemzetiségi Önkorm ányzat vagyontárgyainak se lejtezés~ve l 
összefüggő szabályokat" helyére ,.A Nemzetiségi Ö nkormányzat 
vagyontárgyainak selejtezését" került. 

Mindezek mellett táj ékoztatom a t isztelt Képv i se lő-testü letet, hogy a Horvát Ö nkormányzattal 
egyeztetett tervezet további 2 ponton módosult az eredeti leg megkü ldö tthez képest: 

• A IV. , A Kö ltségvetési Gazdálkodás Szabályai fej ezet 11.3. pontja ezzel a mondatta l 
egészült ki : .,Az adatszo lgáltatás teljesítésé t követően az adatszo lgáltatást végző 

személy az adatszo lgá ltatás máso la ti példányát megkü ldi a Horvát Önkormányzat 
e lnökének." 

• Az V., Pénzellátás fej ezet egy új 10. pontta l egészül t k i: ,,A Horvát Önkormányzat 
átutalási megbízás~ inak teljesítése az OTP Bank által te lepíte tt E lectra e lektro ni kus 
számítógépes rendszeren keresztü l történik. Az átu talás tényérő l a Horvát 
Önkormányzat e lnökét m inden esetben tájékozta tni kell." 



Tisztelt Képviselő-testület! 

Tájékoztatom Önöket. hogy az egyeztetések so rán módosíto tt s7.erzödések tervezetét 
megküldtük. 

Szintén tájékoztatom Önöket, hogy ezeket a tervezeteket Budapest Főváros XV . kerületének 8 
nemzeti ségi önkormányzatának Képvi se lő-testül etei közül 7 már határozatban elfogadta. a 
Horvát Önkormányzat pedig írásban jelezte, hogy az elnökük betegsége miatt majd csak a 
január 26-i ülésükön fogadják el a te rvezetet. 

Kérem a Képvi se l ő-testü l etet , hogy a Budapest Főváros XV. kerületi nemzeti ségi 
önkormányzatokkal kapcso latos ügyekrő l szó ló 1-8 határozatok elfogadása során a jelen 
módosító előterjesztés t fi gyelembe véve döntsön. 

Budapest, 20 17. j anuár ,~J ·: 

e ::;du László 
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polgármester 

Mellékletek: 

1. A Bolgár Önkormányzat 20 17. évi együttmüködési megállapodásának módos ított 
tervezete 

2. A C igány Nemzeti ségi Önkormányzat 2017. évi együttműködés i megáll apodásának 
módosított tervezete 

3. A Görög Nemzetiségi Önkormányzat 2017. év i együttműködés i megál lapodásának 
módos ított tervezete 

4. A Horvát Önkormányzat 20 17. évi együttműködés i megállapodásának módos ított 
tervezete 

5. A Német N emzeti <>égi Önkormányzat 20 17. évi együttműködés i megállapodásának 
módos ított tervezete 

6. Az Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 2017. év i együttműködés i megállapodásának 
módosított tervezete 

7. A Román Nemzetiségi Önkormányzat 20 17. évi együttműködés i megál !apa dásának 
módosított tervezete 

8. A Szerb Önkormányzat 20 17. évi együttműködési megál lapodásának módosított 
tervezete 

( !)Témafelelős: Polgármesteri Kabinet -- { o-T'. 
' 

(?) J ". l ' ' 20 17 . ' J \ ., _ egyzo1 attamozas: . Januar , .... Aláírás : ... '. J ......... .. :· .. l ... 
1 
•.. <. .~ .... .. .... ... .. . 

(3 ) Meghívandók: Budapest Főváros XV. kerületi nemzeti ségi önkormányzatok elnökei 
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Módosító határozati javaslat: 

Budapest Főváros XV. ker. Önko rmányzat Képv ise lő-testülete úgy dönt. hogy 

l . A módosító e l ő te 1j esztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési 

megállapodást köt a XV. kerületi Bolgár Önkormányzattal. 

2. A módosító előte1jesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési 
megá ll apodást köt a Budapest Főváros XV. kerületi Cigány crnLct iségi 
Önkormányzattal. 

3. A módosító e lőterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési 
megállapodást köt a Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi 
Önkormányzattal. 

4. A módosító e lőte1jesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési 
megá llapodást köt a Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzattal. 

5. A módosító el őterj esztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési 
megállapodást köt a Budapest Főváros XV. kerületi Német lemzetiségi 
Önkormányzattal. 

6. /\ módosí tó e l ő te1jesztés 6. sz. rnell éklete szerinti tartalommal cgyüttmüködési 
megállapodást köl a Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzeti ségi 
Önkormányzattal. 

7. A módosí tó e lőterj esztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal cgyüttmüködési 
megállapodást köt a Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzet iségi 
Önkormányzattal. 

8. A módosító e l őterj esztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési 
megállapodást kö t a Budapest Főváros XV. kerü leti Szerb Önkormányzattal. 

Felelős: polgármester 
Határidő: 20 17. j anuár 24. (dön tésre) 

Jogszabálvi hivatkozások: 

• a nemzetiségek jogairól szóló 20 11 . évi CLXXIX. törvény 80 § ( 1 )-(5) bekezdései 
• az államháztartásról szóló 20 11 . év i CXCV. törvény 6/C. § 
• a 2016. évi köl tségvetésrő l szóló 5/20 16.(1 1.29) önkormányzati rende let .).1 melléklete 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 

„ 
.) 
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/. s:ámú 111ellék/e1o ·· ·· ···· ·' 201- ikluflis: ámú 111óJosi1ó eliile1jes:1éshe: 

Szerződés száma: . . .120 J 7. Témafe l e lős : Polgá1111esteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerü let Rákospa lo ta. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködés i Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( J 153 Budapest. Bocskai u. 1-3 .) 
adószám : 15735784-2-42 

tö rzsszám: 51 5003 
szám laszám : OTP Bank yrt. 1 1784009- 155 15005 

képviseli: Hajdu László po lgá1111ester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
(1153 Budapest. Bocskai u.1-3.) 

adószám : 15784544- 1-42 
törzsszám : 7 84 5-+ 8 

szám laszám: OTP Bank Nyn . 11784009- 15784544 
képviseli: Hadzsikosztova Gabri e lla e lnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és i dőben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerüle t Rákospalo ta. Pestújhely, Új palota Ö nkormányzata és a 
XV. kerüle ti Bo lgár Önkormányzat közö tti hatékony együttműködés és valamenn yi 
tevékenység so rán a j ogszabályi e lő í rások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvi selő-testü le te és a Nemzetiség i Ö n.ko rmányzat Képvi se lő-testü lete 
az alábbi megáll apodást (a továbbiakban: m egállapodás) kötik . A megállapodás 
szabályai nak kialakítása az a lábbi jogszabályok figyelem be vételével tötiént : 

a nemzetiségek j ogairó l szóló 20 11.év i CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkormányzatairó l szóló 20 11 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyaro rszág gazdasági stabi litásáró l szóló 20 11 .évi CXCTV. tö rvény (Stabilitás i 
tv.) 
az á llamháztartásró l szó ló 20 11.évi CXCV . törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. éri központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szó ló tö rvény végrehajtásáró l szó ló 368/20 11 .(Xl l.3 l .) Korm. 
rendele t (Á vr.) 



a kö ltségvetés i szcn ·ek be l ső kontrollrend szeré rő l és belső ellenörzésérö l szó ló 
370/20 11.(X ll.3 1. ) Korm . rendelet (B kr. ) 
az á ll amháztartás szám\·ite l éről szó ló 4/20 13.(1. l l .) Korm. rendele t 
az ál lamJ1áztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kö te lező 

elszámolási módjáról szó ló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nem:et1seg1 célú támogatások igényberételének. .felhasználásának és 
els:ámolásának rés:lets:abályairól s: óló 38120 J 6. (Xll. JÓ.} ElvlAff rendel e! 
a::: Or.ccígos Swtis:::1ikai Adatgyííjtési Program adatgyi'íjtéseiriil és adarátvételeiriil 
s:óló 28812009. (XII. J 5.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkotm ányzat bevétele ivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési. 
gazdálkodási . e llenőrzés i. finanszí rozási, adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatok 
ellá tásáról - az Áht. 6/C.§ a lapján - a emzetiségi Önkom1ányzat székhe lye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Je len megállapodás részle tesen tarta lmazza azokat a feladatokat és együttmüködés i 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
te ljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Nj t. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs a lá-fölé rendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Ö nkormányzat Szervezeti és Mü ködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi selő-testületének a Nemzeti ségi Önkormányzatta l kapcsolatos feladata it. 

2. J\ Magyar Á llamki ncstár nyi lvános és közhite les nyilvántartást vezet a · lemzeti ségi 
Önkormányzatró l. A 1-fü·atal gondoskodi k a törzskönyv i nyilvántartás adatait érintő 
változás bej ele n tésérő l, a törzskönyvi adat ke l e t kezésétől. ill etve változásá tó l számíto tt 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megá llapítását és ezzel te lj esíti az á llami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke l etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkom1ányzat pénzügyi. ügyvi te li. ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai kül ön egységes szabályo k szerinti elvégzése. átláthatósága érdekéber.. 
kapcso lódik az Önkormányzat által müködte ten - az á llami informatika i rendsze1Te l 
összekapcso lható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi á ll ami 
ellenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hi vatal székhelyén biztosí tja a Ne mzetiségi Önkorm ányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi fe ltétele it, továbbá gondoskodik a 
m űködéssc l kapcso latos végrehaj tási fel adatok cllátásáró 1: 

4. 1.A emzeti ség i Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában. az 
önkormányzati fe ladat e ll átásához szükséges tá rgyi. technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingye nes használatát a H ivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatl an 8 épü let 36. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 



helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsiköltségeket és fe nntartási költségeket az 
Önkom1ányzat viseli . 

4 .2.A Nemzetiségi Önkormányzat rnüködéséhez (a testületi. tisztségvi selői. képvise l ő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket fo lyamatosan 
biztosítj a. 

4.3.A Hivata l közremüködik a testületi ülések e lőkészítésében. különösen a meghívók. az 
előte1jesztések. a testületi ülések jegyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
előkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ülése it a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja. előzetes te lefonon történő egyeztetést követően . A Képvise l ő-testül et 

döntése alapján kihe lyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési előu·ásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelz i, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyző i 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztos ítj a az etTe vonatkozó jogszabály és he lyi szabályzat alapján. 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e l őterjesztések e lő készítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képv i selők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a emzetiségi Önkonnányzat elnöke az elkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

j ogszabályban e lőírt köte l ező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
nap ig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi referensének, 

e) a emzetiségi Önko1mányzat Képvise l ő-testületi ülése in készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a l emzeti Jogszabálytár Önkormányzati portá lon keresztül 
gondoskodi k, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mai l máso lati példányával - igazolj a a ernzeti ségi Önkormányzat 
e lnöke fe lé, 

g) a jó együttm üködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzeti ségi Önkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések. és a tisztségv ise l ők döntéseinek e lőkészítésé ben 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási fe ladatok e llátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a emzetiségi Önkormányzat müködéséve l, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkeze lési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzeti ségi Önkormányzat 
postázás i. és iktatási fe ladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzeti ségi Önko1111ányzat 
képv ise lőj e nevére szóló és .. saját kezü felbontásra·· jelzéssel érkezett küldemények). 

4 .6.Az Önkormányzat a -1. pontban meghatározo tt fe ladatell átáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önko1mányzat tagja és tisztségv i se lőj e te lefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a lehetőségei . és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a emzetiségi Önkormányzattal történő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkom1ányzat részérő l: Németh Angéla alpolgármester (telefon: + 36 l 305 320 1) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részérő l : Hadzsikosztova Gabriella elnök 
(telefon: + 36 30 355 3649) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe l el ős közti sztviselők. akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért fe le lősek : 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
fe ladatok. 

- iratkezelési feladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i , végrehajtási 
fe ladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

- pénztárosi fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel. : + 36-1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36-1-305-3222) 

Nemzetiségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36- / -305-3222) 
Főosztályvezető 

(tel.: +36-1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel. : + 36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel. : +36-1-305-3 106) 

Számviteli ügyintéző 

(tel. : + 36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző. pénztáros 
(tel.: +36-1-305-3220) 



bel ső ellenőrzési feladatok Belső Ellenő rzés i Osztál yvezető -
Osztály (tel.: +36-1-305-3 131 ) 

A feladatot el látó személyek nevét és e lérhe tőségét az együnmüködési megál lapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A emzetiségi Önkormányzat vagyorn es pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért. az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért. valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztál y 
munkaköri leírás szerinti köztisztviselőj e a felelős. 

8. A emzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü l eti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó. a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Önko1mányzat Képviselő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn be lül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni. a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) fe lvilágosítást kémi a Képvi selő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben. 
b) fe ladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közremüködést igényelni a 

Képvise lő -testület szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy a Képviselő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörre l rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyi ben a Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodási. ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak. a 
Hivatal felelősségére a közszolgá lati ti sztvi selőkrő l szóló 2011.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 201 3.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A femzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére. szék..hel yére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente. legkésőbb a kö ltségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabili tási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke l etkeztető ügy l e te i bő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a kö ltségvetési é\'e t követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapí tj a 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítése so rán a j egyző 
a Nem zetiségi Önko1mányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - ha ladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti e lő, 
amelyet a emzeti ségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el. 
akkor a központi költségvetésrő l szó ló törvény kihi rdetését követő 45. napig terjeszti a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testü l ete elé. 

5. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal ke ll elkészíten i az Ávr. 29.§-ban fog laltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás méitékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi kö ltségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvi se lő- testülete ál_tal jóváhagyott éves 
kö l tségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján. az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgá ltatásokat teljesíti . Az adatszo lgáltatások Ávr. -ben rögzített határidőre 
töiténő te lj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a felelős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
pé ldányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkész í téséé1t, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő te ljesítéséért a j egyző a 
fele lős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosu ltsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lő irányzatainak megállapításáért és teljesítéséért. ill etve egymás 
köte lezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe le l ősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési e lő irányzatok módosításának rendje 

1. A emzeti ségi Önkorm ányzat kö ltség,·etésének bevételi és kiadási e l ő irányzata i t az 
Áht. 34. § alapján határozatta l módosíthatja. A emzetiségi Önkormányzat 
e l ő irányzata i t saját hatáskörben módosítja. a kiadási előirányza tokat egymás között 
átcsoportos ítja . 



2. Amennyiben a emzet1 seg1 Önkorn1ányzat az eredeti e lő i rányzata i fe lett 
többletbevételt ér el. illetve be\·étel kiesése keletkezik. módosítania kell a köl tségvetési 
határozatát. amel yről a emzetiségi Önkorn1ányzat Képvi se lő -testü le te dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a köl tségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saJat hatáskörében végrehaj tott kiadási előirányzat-módosítása i ró l. a kiemelt 
e lő i rányzata in belül átcsoportosításairól a Iemzetiségi Önkormányzat Képviselő
testületét a soron következő Képvise lő-testü l eti ülésen tájékoztatja. 

4. A Iemzeti ségi Önkonnányzat Képvi se l ő-testül ete - az e lső negyedév ki vételéve[ - a 
döntése szerinti időpontokban. de legkésőbb az éves köl tségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejé ig (február 28-ig). december 31 -ei hatállyal módosítja a 
költségvetés i határozatát. Ha év közben az Országgyű lés - a emzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e l ő irányzatait záro lj a. 
azokat csökkenti, törli . az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 

emzeti ségi Önkonnányzat Képvise lő - testülete elé kell terjeszten i a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat e lőirányzatairó l és a változásaikró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyi lvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe l e l ős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségve tés végrehaj tásáról a számvite li jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót. az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente. az 
elfogadott kö ltségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe l el ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti e lő a Nemzeti ségi 
Önko1111ányzattal tö rténő e lőzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség te lj esítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képv i se lő- testü l e t elé az Áht. 91.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelően. 
úgy hogy az a Képv i se l ő- testüle t elé te1jesztését követő 30 napon belü l. de l egkésőbb a 
kö ltségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A emzet1seg1 Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

./. A Nem::etiségi Onkormány::at eleget tes:: - a .\1/afzyaror.cág 201 7. évi kö::ponli 
költségvetésér61 s::ófó 2016. évi XC. törvényben meghatározott - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhas::nálásáról szóló beszámolú készítési 
kötele::ettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

l. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya e ll átj a a e111zet1seg1 
Önkormányzat bevételeive l és kiadása ival kapcsolatban a tervezési. gazdálkodási . 
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e llenőrzés i . finanszírozási. adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcso latos jogosultságokat és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be lső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szo lgáltatott adatok valódiságáért. a 
számvite li szabályokkal és a stati sztikai rendsze1Tel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiség] Önkormányzat Képviselő
testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat kötelezettségvállalására, a teljes ítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
belső szabályzatban állapítja meg. 

4. A Likviditás i terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormán yzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségváll alás 

A Ne mzetiségi Önkom1ányzat kö ltségvetési határozatában szerep l ő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkonnányzat elnöke. vagy az általa írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képv i se lő jogosult köte lezettséget vállalni , a 
kötelezettségválla lásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében fog laltak szerint kell elj árni . A fe lhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségválla lás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arró l, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e lő irányzat biztosítj a-e a kjadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés te ljesítéséhez. 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik. vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősü l. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetések.re a kötelezettségvállalások te ljesítésére 
(telj esítés igazo lás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i génylő ki fizetések rendjét, 
a kötelezettséget váll aló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kjadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a köte lezettségvállalások teljesítésére (telj esítés 
igazolás, uta lványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek. 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát. 



a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét. 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását 
a kifi zetési határidőket és azok jogosultj a it, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség válla lás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vá lla lt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi ellenjegyzőnek a pénz ügyi ellenjegyzést megel őzően meg kell győződnie 
arról. hogy: 
a) a szabad előirányzat rendelkezésre áll , 
b) a tervezett ki fizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a köte lezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem felel meg az e lőző bekezdésben e lőírtaknak. 

pénzügyi e llenjegyzőnek etTő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget váll aló a tájékoztatás ell enére írásban utasítást ad az 
ellenjegyzésre. az ellenj egyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni. 

6.4.A pénzügyi ell enjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ell enjegyzés dátumával és a pénzügyi e llenjegyzés tényére történő utalás 
megjelöléséve l, az a1rnjogosult személy aláírásával ke ll igazolni . 

7. Te lj esítés igazo lása 

7.1.A teljesítés igazo lására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
emzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2.A te ljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3.A teljesítés igazolása a kiadás uta lványozása előtt történik A teljesítés igazo lás so rán 
ellenőri zhető okmányok alapján ellenőrizni, igazolnj kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a ki adások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában fog laló kötelezettség váll alás esetében arurnk 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8.1.Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása a lapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 
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8.2.Az érvényesítésnek tarta lmaznia kell az érvényesnesre utaló megjelölést. az 
érvényes ítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényes ítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget. a fedezet meglétét. és azt. hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht.. az államháztartási számviteli kom1ányrendelet és az 
Ávr. előírásai t továbbá a be lső szabályzatokban fogla ltakat megtartorták-e . 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsé rtését tapasztalja. köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényes ítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárás i szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabá lyokat kell 
megfele lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9.1.A emzetiségi Önkonnányzatnál a kiadás telj esítésének. a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának e lrende lése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazort önkormányzati képviselő j ogosult. A fel hatalmazás, illetve a 
felhatal mazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az uta lványozás után kerü lhet sor. 

9.2.Az utalványon fe l kell tüntetni: 
- az .. utalvány'' szót, 
- a költségvetési évet. 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését. címét. bankszámlájának a számát. 
- a fizetés i dőpontj át. módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő . jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a ke ltezést, valamint az utalványozó aláírását. 
- az érvé nyesítést. 

9.3 .Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (S) bekezdésében nevesített esetekben . 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1.A emzeti ségi Önkormányzat tek intetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2 .Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség váll alásra. uta lványozásra jogosul t és a te ljesítést igazo ló személl ye l. 

10.3.A kötelezettségvállalás i, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazo lására irányu ló fe ladatot nem végezheti az a személy, ak i ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykö nyv szerin ti köze li hozzátartozója. vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4.A Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra. 
pénzügyi ellenjegyzésre. telj esítésigazolásra. érvényesítésre. utalványozásra j ogosult 
személyek rő l és a láí rás mintáj ukró l naprakész nyilvántartást vezet. 



11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1 .A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a emzeti ségi 
Önk ormányzat az Áht. 108. §-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában fog lalt adatszo lgáltatását 
te ljesíti . 

11.2 .Az adatszolgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszo lgáltatásról. akinek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fogla lt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év elsö három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a kö ltségvetési évet követő év fe bruár 5-éig, 

b) az Ávr. l 70. §-ában fog lalt adatszo lgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év feb ruár 5-éig, az éves adatszolgá ltatásról az éves kö ltségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá ke ll írnia az adatszo lgáltatási űrl apot. 

J 1.3.A Hivatal Közgazdasági Főos::tályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként. a 
Nemzet iségi Önkormányzat. mini adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyííjtési 
Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeirőf szóló 28812009. (Xii. J 5.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Eleklra rendszeren 
keresztiil - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

J. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről, i!j számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 11 784009-15784544 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzfo rgalmát. A banknál beje lentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A emzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a H ivatal Közgazdasági Főosztá l ya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján. a emzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus fo rmában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A ernzetiségi Önkormányzat választása szeri nt számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szo lgáltatónál vezetteti. 

5. A emzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testüle te az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám l avezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e lőtt 30 nappal megelőzően a H ivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 
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6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott szám lákkal és 
a lszám lákkal rende lkezhet. 

7. A emzetiségi Önkom1ányzat ö ná lló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A H ivatal házipénztárábó l a készpénzben történő k iadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospa lota, Pestújhe ly . Újpalota Ö nk ormányzata Képviselő-testületének a 
k iadások készpénz ben történő te lj esítése eseteinek szabá lyozásáró l szóló 38/2015. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e l őírásainak megfe l e l ően - a Hi vata lban megállapíto tt 
pénztá ri órák figye lembevéte léve l és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog lal tak szerint ke rü l sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Ö nkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hi vatal 
e lektronikus fonn ában megküld i a emzeti ségi Ö nkormányzat részére . 

9. Az Önkormányzat Képv i se lő-testü lete az éves kö ltségvetés i rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást bi ztosít a emzetiségi Önkormányzat részére . Ennek 
bankszám lára történő utalása a támogatás i szerződésben fog la ltak szerint tönén ik. 

Vl . Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Ö nko nnányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal e lkülönített 
nyi lvánta rtást vezet. ame lyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a fele l ős. 

2. A emzetiségi Ön.kormányzat vagyona - az abban bekö vetkezett növekedés vagy 
csökkenés - e lkülö nítetten. a könyvvite li mé rleg szerkezete szerinti tago lásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkonnányzat 
könyvvi tel i ny ilvántartás szerinti vagyona az Ö nkormányza t könyvvitel i mé rlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabál yi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében , minősí te tt többségge l határozza meg vagyonleltárát. törzsvagyona körét 
és a tu lajdonát képező vagy az ál lam. az Önko rmányzat, vagy más nem zeti ségi 
önkormányzat á ltal használatá ba adott vagyon (vagyon elemek) használa tának 
szabályait. 

4. A emzet iségi Önkonnányzat a vagyonának leltározását a Hivatal le ltározási és 
leltárkészítési szabá lyzatában előínak szeri nti rendszerességgel és módon végzi. A 
Temzetiségi Önkormán yzat tárgyi eszközeinek leltározását a emzeti ségi 

Önkom1ányzat e lnöke és a le ltározó bi zottság tagjai végzik. 

5. A Temzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges 
vagyontá rgyak hasznos ításának és selej tezésének Szabályzatában e l ő í rtak szeri nt ke ll 
e lvégezni . A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javaso lt eszközeire az e lnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvi sel ő -testü letének vé lemén yét kikérve - tesz 
j avas latot a j egyző fe lé. 



VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

l. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a bel ső 
kontro llrendszer keretében kialakítani. működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet. 
a kockázatkeze lési rendsze11, a kontrolltevékenységet, az info rmációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontro llrendszer kialakitásáért a jegyző a fe le l ős. 

2. A bel ső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásé11 fe lelős miniszter által közzétett módsze11ani útm utatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végz i. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves ell enőrzés i terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. febmár 8. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napj átó l lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 3 1. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alaku ló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 2017 .... . ............... . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 20 17 . ..... . .. .. ..... . 

Dr. Lamperth Mónjka 
jegyző 

1. számúfügge!ék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv . XV. ker. Bolgár 
Önkormányzat 

képv.: Hadzsikosztova Gabrie lla elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest. 20 17 .. . ...... . .. . ... . 

Hörich Szil via 
Közgazdasági F őosztá l yvezetö 



!. s::.ánnífi.iggelék 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása. 
feladatok. 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok. 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési, végrehajtási 
fe ladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyi 1 vánta11ása. 
iratkezeléssel kap~so latos 
fe ladatok 

testvérvárosi kapcso 1 attartás 

pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti e!!Vség elérhetősé2ük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
taj ti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l referens. a Jeoyző • 0 

megbízottja 
(tel.: + 36- 1-305-3358) 
pallos.judit@ bpxv.hu 

Beke Károly 
Nem::.etiség i referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3222) 
beke.karoly(@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: -r36-l-305-3222) 

Hőri cb Szilvia, Főosztályvezető 

(tel.: +36-1-305-32 15) 
hori ch.szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Heve le Mária 
Gazdálkodás i Osztályveze,tő 

(tel.: +36-1-305-3296) 
karmos.maria@ bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoponvezető 

(te l. : +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: + 36-1-305-3106) 
kenyeres.diana@bpx v .hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: +36-1 -305-3294) 

farkas.agnes@ bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel. : + 36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok (tel. : +36-1-305-3131) 
Osztály 

ludvig.eva@bpxv.hu 
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2. számú mellék/el a „„„ • ..1201 7 iklatós::ámú 111ódosí1ó e/ő1e1jes::téshez 

Szerződés száma: „ ./2017 Témafelel ős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Ny11. 11784009-15515005 

képviseli: Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784609-1-42 
törzsszám: 784603 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 
képvise li: Rafael János elnök 

(a továbbiakban: Nemzeti ségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testü lete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvi se lő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkorrnányzatairól szóló 201 1.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011 .évi CXCTV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 201 1.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 201 7. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CL V. törvény 
az á llamháztartásró l szó ló törvény végrehajtásáról szóló 368/20 11.(Xll.3 l .) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és belső ellenőrzésérő l szó ló 
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr. ) 
az á llamháztartás számvite lérő l szóló 4/2013.(l. l l .) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte l ező 
elszámolási módjáró l szó ló 38/201 3.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 3812016. (XII. 16.) EMMl rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (Xll.15.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Ön.kormányzat bevételeivel és ki adásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, e llenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Ön.kom1ányzat székhelye szerinti 
Ön.kormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmüködési 
lehe tőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
ön.kom1ányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Ön.kormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testüle tének a Nemzetiségi Ön.kormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közh iteles nyil vántartást vezet a Nemzetiségi 
Ön.kormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyil vántartás adatait érintő 
változás bej e lentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megá llapítását és ezze l teijesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentés i 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb a l apvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
e llenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Ön.kormányzat a Hivatal székhe lyén biztosítja a Nemzetiségi Ön.kormányzat részére 
az ön.kormányzati müködés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcso latos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában. az 
ön.kormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú he lyiségében biztosítja. A 
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hel yiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezs iköltségeket és fe nntartási költségeket az 
Önkom1ányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat müködéséhez (a testületi , tisztségvise l ő i , képviselői 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltéte leket fo lyamatosan 
biztosítja, 

4.3.A Hivatal közremüködik a testületi ülések e lőkészítésében, különösen a meghívók, az 
e lőterj esztések , a testületi ülések jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés 
előkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ülése it a szék.helyén ( 1 l 53 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képviselő -testü let 

döntése alapján kihelyezett ül ést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési e lőí rásoknak megfe l e l ő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képvise l ő-testület i üléseken a j egyző i 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendeléséve l 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közremüködik a meghívók, illetve elő terjesztések előkészítésében , 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise l ők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e lőírt kötelező mellék letekkel együtt a testületi ülést követő l 0. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének. 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellék leteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkormányzati poriálon keresztül 
gondoskod ik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megkü ldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mail másolati pé ldányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttmüködés érdekében a határidők pontos betariását az Önko1111ányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat váll alj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségv i selők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testü leti és ti sztségv ise l ői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási fe ladatok ellátását biztosítja, 

4.5 .A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat müködésével, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkeze lési fe ladatokat ell átja, beleértve a Nemzeti ségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képv i se lőj e nevé re szó ló és ,.saját kezü fe lbontásra·· jelzésse l érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a ./. pontban meghatározott fe ladatell átáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkonnányzat tagja és tisztségvise l ője telefon használata 
költségeinek ki vételéve l - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és költségvetési helyzetének figye lembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről: Németh Angéla alpolgármester (telefon: + 36 1 305 
3201) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Rafael János elnök (telefon: +36 70 6126484) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztviselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat müködésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

-testületi ülés szervezése, 
adminisztratív fe ladatok, 
-i ratkezelési fe ladatok, 
-nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítés i, 

feladatok, 
-koordinációs feladatok 

bonyolítása, 

kapcsolatos 
végrehajtási 

-a nemzetiségi önkormányzat testületi 
ülésein - Njtv. 80.§ (4) bek. alapján a 
Jegyző megbízottj aként való részvétel 
-szerződések nyilvántartása, 
-iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

-testvérvárosi kapcsolattartás 

-pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

-pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesleri 

Kabinel 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármeste ri Kabinetvezető 
(tel.: +36- 1-305-3225) 

Nemzeti ségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : + 36-1-305-3222) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízotfja 

(tel.: + 36-1-305-3222) 
Főosztályvezető 

(tel.: +36-1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel.: + 36-1-305-3106) 

Számviteli ügyintéző 
(tel.: +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel. : + 36-1-305-3220) 



-be lső ellenőrzési feladatok Bel ső Ellenőrzés i 
Osztály 

Osztályvezető 
(tel. : +36-1-305-3131) 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttműködés i megállapodás 1. számú függe léke 
tartal mazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkü lönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv i selője a fe le l ős . 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke az Önkormányzat Képviselő-testü leti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzeti ségi Önko1m ányzat elnöke 
tanácskozási j oga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érin tő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önko1m ányzat Képvise lő-testü lete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni , és annak e redményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képvise l ő-testület szerveitő l a nemzeti ség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvise l ő-testület szerveitő l , 

c) kezdeményezni, hogy a Képvise lő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörre l rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önko1mányzat bevétele ivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fe l elősségére a közszolgálati t isztvi selőkrő l szóló 2011.CXCIX . törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 

a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 
fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes in formác iók rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésről szóló törvény kihirdetését követő 45. napig te1jeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az e lemi kö ltségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mé11ékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatj a a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
kö l tségvetéséről az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat te ljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele lős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
felelős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önko1mányzat 
bevételi és kiadási e l ő i rányzatainak megállapításáé11 és telj esítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe lelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elő irányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 
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2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lő i rányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel ki.esése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yrő l a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete dö nt. 

3. Az elnök a költségvetésben a köl tségvetési határozat szerinti felhatalmazás a lapján 
saját hatáskörében végrehaj tott kiadási előirányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e l ői rányzata in belül átcsoportosításairó l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő
testületét a soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidej éig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetés i határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatai t záro lja, 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü lete elé ke ll te1j eszten i a költségvetés i 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l őirányzatairó l és a változásaikról a Hivata l 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztá lya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyi lvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele lős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehaj tásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfele lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e lő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e l őzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség te ljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
me lléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvise lő-testület elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben fog laltaknak megfele lően, 
úgy hogy az a Képviselő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetés i évet követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget lesz - a Magyarország 201 7. évi központi 
költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvényben meghalározoll - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kölelezellségének. 

IV. A Költségvetés i Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkonnányzat bevétele ivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
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ell e nőrzés i , fi nanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó bel ső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr. -ben meghatározott adatszo lgáltatás során szo lgá ltatott adatok valódiságáért, a 
számvite li szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkom1ányzat Képviselő
testül etének az elnöke a fe lelős . 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezett ségváll alására, a telj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
bel ső szabályzatban áll apítja meg. 

4. A Likvid itás i terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. J 22.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likvid itási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 
A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e lőirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke, vagy az álta la írásban 
fe lhatalmazott nemzeti ségi önkormányzati képvise lő j ogosult kötelezettséget válla lni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni . A fe lhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvá llalás e lőtt a kötelezettséget váll alónak meg ke ll győződni e arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e lőirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedeze tet. 
Nem szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
ame ly 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36. § (/) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségváll alások telj esítésére 
(teljesítés igazo lás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alka lmazni . Az előzetes írásbeli kötelezettségváll alást nem igény lő kifizetések rendj ét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be lső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségváll alások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vo natkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskod ik. 

A nyilvántartásnak tartalmazn ia kell legalább: 
-a kötelezettségváll alás azonos ító számát, 
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-a kötelezettségvállalás a lapjául szo lgáló dokumentum megnevezését. ik tatószámát és 
keltét. 

-a köte lezettségvállaló ne ét, 
-a kötelezettségvállalás tárgyát. 
-a kötelezettségvállalás összegét 
-a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
-a kifizetési határidőke t és azok jogosultj ait, továbbá a te lj es ítési adatokat. 

6. Kötelezettség vá lla lás pénzügyi e llenjegyzése 

A emzeti ségi Önkormányzat nevében vá ll alt kötelezettség pénzügy i ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetője j ogosult. 

6.2.A pénzügyi ellenj egyzőnek a pénzügyi ell enjegyzést megelőzően meg kell győződn i e 

arró l, hogy: 
a) a szabad e lőirányzat rendelkezésre á ll. 
b) a tervezett kifi zetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított. és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdá lkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem felel meg az e lőző bekezdésben e l ő írtaknak, 

a pénzügyi e llenjegyzőnek errő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3. Ha a kötelezettséget vállaló a táj ékoztatás e llenére írásban utasítást ad az 
ell enjegyzés re, az ellenj egyző köte les az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint elj árni . 

6.4.A pénzügyi e llenjegyzést a kötelezettségvá llalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy a láírásával kell igazolni . 

7.Telj esítés igazolása 

7.1 .A telj esítés igazolására j ogosult személyeket a emzeti ségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat e lnöke írásban jelöli ki. 

7.2.A telj esítést az igazo lás dátumának és a te ljes ítés tényére történő uta lás megje lölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazo ln i. 

7.3.A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás során 
ell enőri zhető okmányok alapján ell enőrizni . igazo lni ke ll : 
-a kiadások teljesítésének j ogosságát 
-a kiadások összegszerűségét 
-ellenszolgáltatást is magában fog laló kötelezettség vállalás esetében annak teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1.Érvényesítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztá lyának munkatársa írásban 
jogosul t. 
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8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelö lést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e llenőrizni e kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht., az áll am háztartási számvite li ko rmányrendelet és az 
Ávr. el őírásait. továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e . 

8.4.Amennyiben az érvényes í tő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabá lyzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utal ványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó en-e írásban utasítja. 
A további eljárási szabályo kra az Ávr. 54.§ ( 4) bekezdésében foglal t szabályokat kell 
megfele lően alkalmazni . 

9.Utalványozás 

9. 1. A Nemzetiségi Önkonnányzatnál a kiadás telj esítésének, a bevéte l beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
á ltala fe lhatalmazott önkormányzati képvise lő jogosult. A fel hatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozn i csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerü lhet so r. 

9 .2. Az utalványon fe l kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését. címét. bankszámlájának a számát, 
- a fizetés i dőpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe l endő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vá llalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kel l utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben . 

1 O.Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1.A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2 .Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azo nos a 
kötelezettség váll alásra. utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási. pénzügyi ellenj egyzési, érvényesítési , utalványozási és 
te ljesítés igazolására irányul ó feladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szeri nti köze li hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivata l Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra. 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényes ítésre. utal ványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyil vántartást vezet. 
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l l .Adatszo lgáltatási kötelezettségek 

11.1.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglal t adatszolgáltatását 
telj esíti. 

11 .2.Az adatszolgáltatás e l őtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszo lgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a köl tségvetési év e lső három 
hónapjáról áprili s 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig. a 
költségvetési év ti zenkét hónapj áról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év 
február 5-éig, az éves adatszo lgáltatásról az éves köl tségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá ke ll írnia az adatszolgáltatási űrlapo t. 

l 1.3. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mini adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezellséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyí{jtési 
Program adatgyí{jtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (Xll. 15.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

J. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - .fizetési - számla 
megszüntetéséről, t!J számla nyitásáról. 

2. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784609 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bej elentett aláírásra jogosult 
szemé lyek nevét és a rendel kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztál ya őrzi . 

3. A Nemzeti ségi Önkonnányzat banki ki vonata it a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg. amelyeket a j elen megállapodás alapján, a Nemzeti ségi Önkonnányzat 
kérésére elektronikus formában megkül d a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint szám láját a Kincstárnál vagy más 
pénzforga lmi szo lgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkom1ányzat Képvi se l ő-testül e te az e lnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett időpontja 
e lőtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 
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6. A Nemzeti ségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott szám lákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házi pénztára biztosítj a. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben tö11énő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvise lő-testületének a 
kiadások készpénzben történő te lj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e l ő írásainak megfelelően - a Hi vatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatá lyos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint ke1iil sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkonnányzat Képvise lő-testi.Hete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önko1111ányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben fog laltak szerint történik. 

Vl. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzeti ségi Önkonnányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fele lős. 

2 . A Nemzeti ség i Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítet1en, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban. a 
zárszámadási határozatban kerü l bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvvi teli nyil vántai1ás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát_ törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat á ltal használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzeti ségi Önkonnányzat a vagyonának leltározását a Hivatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Feles leges 
vagyontárgyak hasznosításának és se lej tezésének Szabályzatában előí rtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testül e tének véleményét kikérve - tesz 
javas latot a jegyző felé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

l. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az info rmációs és 
konununjkációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzeti ségi 
Ö nkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kial akításáért a j egyző a felelős. 

2. A bel ső kontrollrendszer kia lakításánál figyelembe kell venni a Bkr. e lőírásait, továbbá 
az államháztartásért felelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat be lső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A be lső ellenőrzés i vezető az éves ellenőrzés i terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2016. fe bruár 8. napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a j elen 
Együttmüködési Megállapodás aláírásával hatá lyát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjátó l lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazru. 
A megállapodást minden év j anuár 3 1. napjáig álta lános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

Budapest, 2017 ... ...... .. ...... . .. . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv. : Hajdu László po lgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 201 7 ... ..... ........ . 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 

/ . számú függe!ék 
/ . számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Cigány Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Rafael János elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2017 .. ....... .. .. ... . 

Hőrich Szil via 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfüggelék 

Feladatok 

-testületi ülés szervezése, bonyolítása, 
adminisztratív fe ladatok, 
-i ratkezelési feladatok, 
-nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i , végrehajtási 
feladatok, 
-koordinációs feladatok 
-a nemzeti ségi önkormányzat testületi 
ülésein - Nj t. 80.§ (4) bek. alapján - a 
j egyző megbízottjaként való részvétel 
-szerződések nyilvántartása, 
-iratkeze léssel kapcsolatos fe ladatok 

-testvérvárosi kapcso lattartás 

-pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti e~ség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : + 36-1-305-3225) 
tajti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@ bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottj a 
(tel.: + 36-1-305-3222) 
beke.karol v@bpxv.hu 

Beke Károly. 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : + 36-1-305-3222) 

Hőrich Szilvia, Főosztá lyvezető 

(tel. : +36- 1-305-3215) 
hori ch.szilvia@bpxv.hu 

Karrnosné Hevele Mária, 
Gazdálkodási Osztá lyvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
szám viteli Csopo 1tvezető 

(te!.: + 36-1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(te!: + 36-1 -305-3 106) 
kenyeres.di ana@ bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: +36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpx v. hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági 

-pénztárosi feladatok 
ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

-belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel. : +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. s::ámlÍ melléklet 
B es:ámolási. ndntsw lgáltntrí.si 

kiitelezettség 

Költségvetés 

Elemi kiilt.ségveté.v 

Éves kiiltség1•etési besuímolá 

Z árs:rímndtís 

ltliíkii:i kiilt.VéRvetési jelenté.s 

l rlfíkii:i 111érlegje/e11tés 

Bes:ámoló. rulats:olgáltntás leírása 

"' Ne111:e1iségi Ö11kormány: at költségi1etési ltntáro:at-terve: elér a 
jegy:ö kés:ili eliJ . . A köl1ségvetési l1111áro:a101 a: A°lu. 23. §-ában fogla lt 
tartalommal. a: , fl·r. 29. §-a s:erint kell elkés::íte11i. 

..1 .\'em:etiségi Önkormóny:at költségi•etési határo:atban megállapítoll 

Jogszahríly 

;Íht. 23-26. §-ai. 1Ívr. 2-1 .. 27-29. 
§-ai 

be1•ételi és kiadási elriirá11y:ntai egységes rovatrend s:eri11ti · · 
rés:lere: éséröl. a: 1Ívr-be11 foglaltak s: eri111 elemi költségvetést kell llht. 28 11· §. A vr. 31 § 
kés:íre11i. ame(ver a Nem:eri.1·égi Önkormá11y:a1 elnöke hagy jóvá. 

A ''(lf{) '011ról és a költsé~·e1és 
. 

/ 
... . 

1 
A°lu. 87. §: ,{,.,., 15 7 .. 160. § -ai: 

vegre WJta.i·aro ./12013. (1.1 1.) Korm. rendelet 5. 
a s::á1111·i1e/i jogcahó(vok s::er1111 kés::ítell bes::á1110/ó. 

A: éves költségi·etési hc.cá1110/ók alapján évente, a:: elfogadoll 
költségvetéssel öss:ehoson/ítltató módon. a:: év 1110/só napján érvényes 

§és 32. §-a 

s::erve::eti. besorolási rendnek megfelelő : áró s::ámadás. ti költségvetés 1Íl11. 6 B„ 8 7. és 91 . §-ai. Avr. 
végreltaj1ására 1·onatko:ó ::árs:á111adási l/(/táro::at 1erve: e1é1 a jegy::ő 115 A-F.§-ai 
kés:íti elő és a nem:etisé[!i önkormány::at elniike 1e1jes:ti a Képvisel<i-
Jestiiler elé. 

A 11em::et1seg1 önkor111ány::atnak a költségvetési s: á mvitel IÍ/it. 108. §: .-Ín-. 169. §. ./12013. 
nyilvá111ar1ási s: ámláin a tárgyidős::akban könyvelt adatai! mwatja he. (1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

A:: es::kö: ök és források tárgyidös::akban kö nyvelt 1•ál1o::ósai1 mutatja 
he. , {/11. I OR. §: A°vr. 170. § 
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/lauíridő 

A:: ö11kormán}•::ati h ivatal állal elökés: ített költségvetés i lratáro::al-lerve::etet a 
Nem::etiségi Önkormá 11.F::at eln öke február 15-éig. lra a kö::ponti kiiltségvetésről 
s: óló törvé11y1 a:: Ors::ággyiilés a 11ap1ári év ke::de!éig nem .fogadta el. a kö::ponti 
költségvetésről s::óló tö1Tény hatálybalépését követő 11egy 1·enötödik 11apig 
nyúj{ia be a Nem::etiségi Ö11kor111á11y:at Kép1·isel1i-testii/e1ének. 

A költségvetési lw1áro:a1-1e1w:e1 Képviselö-testiilet elé 1e1j es::tésé11ek 
határidejét kö1·et6 harminc 11apon beliil kell a:: elem i költségvetésről adatai 
s: olgáltatni a Kincs1ár álwl 1111iködtete11 e lektro11ik11s adats::olgáltató 
re11ds::erbe11. 11:: elemi költségvetést a:: iinkormány::ati !iivmal kés::íti el és 
s::olgál1a1 errlíl adatai a 1\ÚK felé. 

A:: él-es kii/1ség1·e1ési hes::ámolrít a: ii11kormá11y::ati lrirntal a kii/1ség1·etési é1•e1 
kih'ető év fehruár 28-át követő 20 naptári napon he/iil rölti .fel a Kincs1ór által 
m1iködtetell elektronikus adats::olgáltató rends::erhe a:: éves kii/Jsé~·etési 

hes::ámolót alátámas::tó - könyvelési rends:erből elöállítoll - 1elje.1· fökiiny1•i 
ki1•onattal egyiitt. 

A:: ;Í/it. előírásai s::erint a:: önkormány::ati hivatal által előkés:::ítelt ::árs::ámadási 
lta1áro:::a1-1er1•e:::e1e1 a ne111:::e1iségi ii11kor111á11y ::a1 el11ökP IP1jP.cli a ,\lem::e1isé!!,i 
Ön kormány::at Kép1•iselő-1estiile1e elé. úgy. hogy a:: a: elöte1jes::tést kö1•etö 
harminc napon heliil. de legkésőbb a költség 1·etési fret követő iitiidik hónap 
1110/só napjáig lwtáZl'ha lépjen. A :árs::ámadási határo:at te1Te: etéve/ egyiill a 
képviselö-tesJiilet rés::ére tájékn::ratásul he kell nyújtani a kincs/ár 
s: ahálys::eniségi pén::iigyi ellenrir::ése keretében. a:: ö11kormá111'::0 1 é1•es 
költségi·etési bes:cim olójával kapcsolatosan elkés::ítell jelentését. 

, f kölrségve1ési jelentés t a:: ö11kormány::a1i hivatal a kö/1ségvetési év első lrárom 
hónapjáról április 20-áig, a:t követően havo11w. a tá rgy hót kö1•etö lró11ap 20-
áig. a köl1sé~·etési é1• ti:eukét lró1w1?iáról a köl1ségvetési évei követő év f ebruár 
5-éig tölti fel a Kincstár állal m1iködte1e11 elektronikus adats::o /gáltaló 
rends:erbe. 

A mérlegjele111és1 a: önkormány:mi hiva tal a tÓrK)megyedévet követő lrónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatkn:óan gyorsjelentésként a 
tárgy negyedé1·e1 követő év februá r 5-éig. a:: éves jelentési a:: fres költségvetési 
bes: ámoló be11yújtásá11ak //(/táridejél'el megegye:őe11 tölti fel a K i11cs1ár által 
111tiködte1e11 elek1ro11ik11s adars: olgá/tató re11ds::erbe. 



3. s::.ámú mel/ékle1 a ... ..... .12017 ik1a1ós::.á111ú módosító elő1e1jesztéshez 

Szerződés száma: .. ./2017 Témafelel ős: Polgám1esteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önko1mányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3 .) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009- 15515005 

képviseli: Hajdu László polgármeste r 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784537- 1-42 
törzsszám: 784537 

számlaszám: OTP Bank Nyrl. 11 784009-15784537 
képviseli: Boros Chrysoula elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az a lulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

l. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Új palota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e l ő írások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvisel ő-testü lete és a Nemzetiségi 
Önko1mányzat Képviselő-testül ete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik . A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi j ogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairó l szó ló 20 11.év i CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXCJV. törvény (Stabi li tási 
tv.) 
az állarnháztai1ásról szóló 20 11.évi CXCY. törvény (Áht.) 
Magyarország 201 7. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV törvény 
az á llamháztartásró l szó ló törvény végrehajtásáró l szóló 368/20 11 .(XTI.3 l .) Ko1m. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek be l ső kontrollrendszerérő l és belső ellenő rzéséről szó ló 
370/20 11.(Xll.3 I.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvitelérő l szó ló 4/20 13.( l.J 1.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/20 l 3.(IX. 19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének. felhasználásának es 
elszámolásának részlet.szabályairól szóló 3812016. (XII. 16.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyííjtési Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről 
szóló 28812009. (Xll.1 5.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat bevéte leivel és kiadásaiva l kapcso latban a tervezési, 
gazdálkodási, el l enőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolás i felada tok 
e l.l átásáról - az Áht. 6/C.§ alapj án - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szeri nti 
Önkom1ányzati Hivatal (a továbbiakban: Hi vata l) gondoskodik. 

3. Jel en megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkom1ányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

I. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

J. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi se l ő-testü letének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcso latos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyil vántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyi lvántartás adatait érintő 
változás beje lentéséről , a törzskönyvi adat keletkezésétő l , il letve változásától számíton 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyil vántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli . ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolód ik az Önkormányzat ál tal müködtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez. amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4 . Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgy i feltételeit, továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcso latos végrehajtási fe ladatok ell átásáról: 

4.1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkormányzati fe ladat ell átásához szükséges tárgyi, techn ikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest. Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsikö ltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2.A Nemzeti ségi Önko1mányzat működéséhez (a testületi, tisztségv iselő i , képviselői 
feladatok e llátásához) szükséges tárgyi és személ yi feltételeket fo lyamatosan biztosítj a. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések e lőkészítésében, különösen a meghívók, az 
e lőterjesztések, a testületi ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos leve lezés 
e lőkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén (11 53 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) taiija, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képvi selő-testül et 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési e lőírásoknak megfe l elő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
j elzi, amennyiben törvénysértést észle l, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képvise l ő-testületi üléseken a j egyző i 

megbízo tt részvéte lét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a H ivatal közreműködik a meghívók, illetve e l őte1jesztések e lőkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határi dőben a képvise l ők , a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e lőírt köte l ező mellékletekkel együtt a testületi ül ést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vata l részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivata l (Po lgármesteri Kab inet) 
nemzeti ségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önko1mányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vál laij a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségvise l ők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyúj t, a testületi és ti sztségvise lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok el látását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat működésével, gazdálkodásáva l kapcso latos 
nyilvántartási, iratkezelési fe ladatokat e llá tj a, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatai t (ez alól kivéte lt képeznek a Nemzeti ségi Önkormányzat 
képv i se l ője nevére szó ló és „saját kezű fe lbontásra" j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormán yzat a ./. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önko1mányzat tagja és tisztségvi se l őj e telefon használata 
kö ltségeinek kivételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a l ehetőségei. és költségvetés i helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e lőzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személ yeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Németh Angéla alpolgármester (telefon: + 36 1 305 320 1) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Boros Chrysoula elnök (telefon: +36 
70 3442123) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le lős köztisztvi se lők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi ül és 
bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
admini sztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés e lőkészítési , 

feladatok , 
koordinációs fe ladatok 

kapcso latos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvéte l 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

- pénzügyi , gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztál y 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel.: + 36-1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : + 36-1-305-3222) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3222) 
Főosztá l yvezető 

(tel.: +36- 1-305-3215) 

Gazdálkodási osztályvezető 
(tel.: +36-1-305-3296) 

Pénzügyi és szám viteli 
csoportvezető 

(te l. : +36-1-305 3248) 

E l emző közgazdász 
(tel.: +36-1-305-3106) 

Számviteli ügyintéző 
(tel.: +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző. pénztáros 
(tel.: + 36-1-305-3220) 



be l ső ellenőrzés i feladatok Belső Ellenőrzési Osztályvezető -
Osztály (tel.: + 36-1-305-3 131) 

A feladatot ellátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Ön.kormányzat vagyoni es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyil vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv ise lője a fele l ős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü l e ti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzeti ségi Ön.kormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkonnányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenü l érintő ügy megtárgya lására. 

9. Az Ön.kormányzat Képvi se l ő-testüle te a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köte les a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményé rő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képviselő-testü l et szerve i tő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskö rbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyv iteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testü l et szerveitől, 

e) kezdeményezni, hogy a Képvi selő-testü let saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási. ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal felelősségére a közszolgá lati tisztv ise l őkrő l szóló 20 11.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013.évi V. törvénynek a kártérí tésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

II . A Kö ltségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban á llapítja meg: 
a) a Stabi litási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
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b) a Stabil itási tv. 3.§ ( !)bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügylete i ből eredő 

fizetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzet iségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes in fo rmációk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közl i a emzeti ségi Önkom1ányzat elnökével. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke fe bruár 15-ig, ha a központi 
kö ltségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el , 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 
Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglal t 
tai1alommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban fog laltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja j óvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormán yzat részére meghatározott támogatás mé11ékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi kö ltségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a emzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önko rmányzat a Képv i se lő-testülete ál.tal j óváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő te lj es ítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. Az adatszolgál tatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszo lgá ltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e lőkészítéséé rt, az 
e lfogadás t követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséét1 a j egyző a 
fe lelős . 

9. Az Önkorn1ányzat a emzeti ségi Önkormányzat költségvetésére vo natkozóan döntési 
jogosultságga l nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önko1mányzat 
bevételi és ki adás i e l ő irányzatain ak megállapításáért és telj esítéséért, ill etve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe le lősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevétel i és kiadási előirányzata i t az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módos íthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
előirányzatai t saját hatáskörben módosítj a, a kiadási elői rányzatokat egymás között 
átcso portosítj a. 
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2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti e lő irányzata i felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testüle te dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehaj tott ki adási e lő i rányzat-módosításairól , a kiemelt 
e lőirányzatain belül átcsoportosításairó l a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő 
testületét a soron következő Képvi se lő-testü l et i ülésen tájékoztatj a. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő -testi,ilete - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti i dőpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámo ló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatáll yal módosítj a a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e l ő irányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törl i, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 

emzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé kel 1 terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A ernzetiségi Önkormányzat e lőirányzatairó l és a változásaik.ró! a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe l e l ős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáról a számvitel i jogszabályo k szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapj án évente. az 
el fogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfe l e l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti e lő a N emzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámo lási 
kötelezettség te lj esítésével kapcso latban adatszolgá ltatási határi dőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző á ltal elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvi se l ő-testü l et elé az Áht. 9 1.§ (l) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfe le lően, 
úgy hogy az a Képvise l ő-testü l et e lé terj esztését követő 30 napon belül, de l egkésőbb a 
költségvetés i évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köte les elfogad ni 

-1. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről szóló 20 J 6. évi XC. törvényben meghatározott - a részére ny i!jtoll 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

l. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevéte le ive l és kiadásaival kapcso latban a tervezési, gazdálkodási, 
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ell enőrzés i , finanszírozási. adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr. -ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok valódi ságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ség i Önkormányzat Képvise l ő
testületének az elnöke a felelős . 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
belső szabályzatban állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. J 2 2.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzet iségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségváll alás 

A Nemzetiségi Önk.01mányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önko1mányzati képvise lő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra fe ljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A feUrntalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségváll alás előtt a kötelezettséget vá llalónak meg kell győződni e arró l, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 

em szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés te ljesítéséhez, 
amel y 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a köte lezettségválla lások teljesítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i gény lő kifizetések rendjét, 
a köte lezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende l ő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazo lás, utal ványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabá lyai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvál lalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 

8 



- a kötelezettségválla lás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését. iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségválla lás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a köte lezettségválla lás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi e llenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi ellenjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést mege l őzően meg kell győződnie 
arról, hogy: 
a) a szabad előirányzat rendelkezésre áll, 
b) a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem felel meg az e lőző bekezdésben e lő írtaknak , 

a pénzügyi ellenjegyzőnek errő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
ellenjegyzésre, az ell enj egyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni. 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi e llenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1.A te lj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke írásban jelöli ki . 

7.2.A telj esítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az aiTa jogosult személy aláírásával kell igazo lni . 

7.3.A telj esítés igazo lása a kiadás uta lványozása e l ő tt történik A telj esítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazo lni kell : 

a ki adások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

e llenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8.1.Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztá lyának munkatársa írásban 
jogosult. 
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8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényesítőnek a emzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ell enőri zni e kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt. hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. e l ő írásait. továbbá a be l ső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a j ogszabályok, ill etve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó e1Te írásban utasí tja . 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ ( 4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfele lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. 1.A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képvise lő jogosul t. A fe lhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás vi sszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az utalványon fe l kell tüntetni: 
- az .. utalvány" szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpo ntj át, módját, összegét, devizanemét. 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vál lalás nyilvántartási számát 
- a ke ltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

l 0. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vá llalásra. utal ványozásra jogosult és a te ljes ítést igazo ló szemé llyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenj egyzési, érvényesítési, utalványozási és 
te ljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója. vagy saj át maga 
j avára látná el. 
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10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ell enjegyzésre, telj esítésigazolásra, é rvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1.A Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgá ltatását 
teljesíti. 

11 .2.Az adatszo lgáltatás előtt a Nemzeti ségi Önkonnányzat e lnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fogla lt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetés i évet követő év fe bruár 5-éig. 

b) az Ávr. 1 70. §-ában fog la lt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidej ével megegyezően alá ke ll írni a az adatszolgá ltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a stahsztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyiíjtési 
Program adatgyíijLéseiről és adatátvétele iről szóló 28812009. (XJI. l 5.) Korm. 
rendeletben fogla lt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

/. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszlíntetéséről, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784537 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzfo rgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrz i . 

3. A Nemzetiségi Ö nkormányzat banki kivonata it a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a j elen megállapodás a lapján, a Nemzeti ségi Önkormányzat 
kérésére elektroni kus fo rmában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláj át a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se l ő-testül ete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A szám la vezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vál tozás tervezett időpontja 
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előtt 30 nappal mege l őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztályán 
keresztü l értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabá lyban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendel kezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A folyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítj a. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvise l ő-testületének a 
kiadások készpénzben történő te lj esí tése esete inek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkom1ányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabá lyzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára tö rténő utalása a támogatási sze rződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amel yért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya 
a fele l ős. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten , a könyvviteli mérl eg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiség i Önkormányzat 
könyvviteli nyil vántartás szerinti vagyona az Önk01mányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a j ogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többségge l határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az á ll am. az Önkormányzat. vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon e lemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hi vatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik . 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat 1•aKyontárgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e l őírtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javaso lt eszközeire az elnök - a 
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Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü l etének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kjaJakítani , müködtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelés i rendszert, a kontro lltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a felelős . 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államháztartásért fe l e lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat bel ső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső ellenőrzési vezető az éves ellenő rzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. február 8. napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a jelen 
Együttmüködési Megállapodás aláírásával hatályát veszt i. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni . 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy i dőközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

Budapest, 20 17 ............ .. .... . . . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 20 17. „ ... „ .. ... . .. . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

/ . számúfüggelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Görög Nemzeti ségi 
Önk01mányzat 
képv.: Boros Chrysoula elnök 

Pénzügyi leg el len jegyzem 

Budapest, 2017 .......... ...... . 

Hőri ch Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfüggelék 

Feladatok 

testületi ülés szervezése, 
admin isztratív bonyolítása, 

feladatok, 
iratkezelési feladatok 

' 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtás i 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülése in - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
fe ladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . , ' 
szervezeti e!!Vse~ elérhetősé2ük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Taj ti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
taj ti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1 -305-3358) 
pallos .judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : + 36- 1-305-3222) 
beke.karol y(a),bpxv .lm 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3222) 

Hőrich Szilvia, Főosztályvezető 
(tel. : +36-1-305-32 15) 
horich. szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mári a 
' Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: + 36-1 -305-3296) 
karmos. maria@ bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : +36-1 -305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(te!: + 36-1-305-3106) 
kenyeres.d iana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: + 36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

pénztárosi feladatok 
Közgazdasági - ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 

15 



1. s::ámú 111e/lékle1 
8 es:1í11wl1fai, (lt/111swlgrí/t(lftísi 

kiitele:ell.~ég 

Kiilt.\·ég1•etés 

Elemi kii/t.fég1·eté.f 

É1·es kii/tségvetési bes:ámoló 

Ztirsz1í111(1t/1Ís 

ltliiközi kiiltségveté.1·i jelentés 

ltlőkii:i 111érleJdele11té.1· 

Be.1·z1í1110/ó, r1tl111szolgrílt11t1ís lelrrísn 

A .\"em::etiségi Ö11kormá11y ::at kiiltség1·etési határn::m-terve::.etét a 
jegy::ö kés::íti elö. A költség1·etési hmáro::otot a:: _.if11. 23. f -ábr111 foglalt 
1ar1olo111mal. a::. i vr. 29. § -a s::e ri111 kell elkés::íte11i. 

11 Nem::etiségi Ö11kormá11y::at kiiltséf:!'e/ési határo::.mba11 megállapítnfl 

Jogsz11b1í(r 

.. {Ja. 23-26. §-ai. :llT. 2./ .. :: - -29. 
§-a i 

bevételi és kiadási eláiróm ·::.atai ex_1 ·sé{!es ru rntre11d s::.eri11ti · · 
' ' Aht. 28/A. §. tlvr. 33. § 

rés::.le te::.ésérűl. a::. ,.{vr-hen foglaltok s::.erint elemi kcJ/tségvetést kell 
kés::. íteni. amelyet a Ne111::.etiségi Ö11kor111á11.\'::.at elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a kiiltségyetés végrehajtásáról 
a s::ámviteli jogs::.abá~1·ak s::.erillf kés::.ite fl bes::.ámolá. 

A::. éves költségvetési hes::.ámolók alapján évente. a::. e!fow1dn11 
kiiltsé~·etéssel öss::.ehasonlíthotri mádon. a::. év utolsó napján érvényes 

, {Ja. 87. §: :lvr. 157„ 160. § -ai: 
./ 2013. (/. II.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

s::.e rve::.eti. besorolás i rendnek megfelelő ::.áró s::.ámadás. A költségvetés „{Ja. 68 B. . 7. és 91. §-ai. „{w·. 
1·égrehaj1ására vonatko::.ó ::árs::.ámadási hmáro::at terve::etét a jegy::.ö 115 A-F.§-ai 
kés::íti elö és a nem::etiségi önkormá11y::at elniike te1j es::ti a Képviselö-
testz'ilet elé. 

11 ne111::e11seg1 önkor111rí11y::at11ak a költségvetési s::.ám1'itel „{ht. !08. §: A°vr. 169. § . ./ 2013. 
11yil\'{í111ar1ási s::ámláin a tárgyidcJs::akha11 kii11_1·1•el1 admait mutatja be. ( /.11 .) Korm. rendelet 6. § 

...1::. es::kö::ök és források tárf{vidös::akban köny velt váltn::ásait mutatja 
b 

,{Jll. I 08. §: .-frr. 170. § 
e. 
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/ /attiritllí 

A:: ö11knrmá11y::.mi hivata l á ltal elökés::.íte fl költségvetési lwtáro::.at-terve::.etet a 
.\"em::.etiségi Ö 11kormá11y::at e /11üke február 15-éig. ha a kö::.ponti költséf:!·etésr6/ 
s::.óló törvény t a:: Ors::.ággy1ilés a 11ap11iri tÍI' ke::detéig nem fogadta el. a kö::ponti 
kö/1sé[!1 ·e1ésriil s::óló törl'ény hatályba lépését követő neK_11ve11iitiidik napig 
ny lÍjtja be a Nem::etiségi Ö11kor111á ny::.at ;„:ép1'iselö-tesliileté11ek. 

ti költségvetési határo::at-terve::et Képviselö-testiilet elé 1e1jes::1ésének 
határidej ét kö1•e1cJ harminc nap on beliil kell a::. elemi költség1·etésröl adatni 
s::nlgáltatni a Kincstár által m1iköd1e1etl elektronikus adat.colgáltotá 
rends::.erhen. ;I:: e lemi költségvetést a::. 611kurmúny::rlfi hivmal kés::.íti el és 
s::.o /gáltat erről admot o M,{;.: .felé. 

A :: éves költségvetési bes::.á 1110/<Í/ a::. iinkurmány:::ali hivata l a költségretési fret 
kö1·e1li év .fehrnár 28-ál kö1·etö 20 naptári napon heliil tölti fel a Kincstár által 
1111iködtete11 elektronikus adats::olg áltató rends::.erbe a::. éves k6ltségvetési 
bes::ámolót a látámas::tó - kiiny velési rends::erbcJI e/ifállíto11 - teljes jlíkiinn•i 
kivona11al egyii11. 

t!::. ,.{fit. elifírásai s::.er i11t a ::. ii11kormány::ati hivatal által elökés::.ítefl ::árs::ámadási 
hatá ro::.at-terve::etet a ne111::.e tiségi ii11knrmá 11y::.at elnöke te1jes::.ti a Nem::etiségi 
Önkormány::a r Képviselö-testiilete elé. úg,11. hogy a::. a:: elöte1jes::.1és1 követö 
harminc napan beliil. de le[<késribh a költségvetési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hatá~vbo lépjen. ti ::.árs::.ámadási határn::at terve::etével egyiitt a 
kép l'l·selö-testiilet rés::.ére tájéko::tatásul be kell nyúj tani a kincstár 
s::abálvs::eniségi pé11::iigyi ellenlír::ése keretében. a:: önknrmány::.ar éi-es 
költségvetési bes::.rim olf!itiva/ kapcsolatosan elkés::.ítelt jelentését. 

,.J költségrntési je/e111é.1·t a::. iinkonnány::.ali hirntal a költségvetési é1• e/só három 
hónapjáról április 20-áig. a::.t követlíen hm•o111a. a tárgyhót követő hó11op 20-
á ig. a költség1•etési év ti::e11két hónapjáról a költségi•etési é1·et követő é1' február 
5 -éig tölli fel a Kincstár rílta l milködtere fl elektronikus adats::olgálwtó 
rends::.erhe. 

ti mérlegjelem ést o:: ö11kormány :::ali hirntal a 1árgy11egy edfre1 kiil'etö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vana1ko::.óa11 gyor~jelen1éské111 a 
tó rgyneg_vedéi·et követö é v február 5-éig. a::. éves jele111ést a:: fres költségvetési 
bes::.ámoló be11.1•új1ásá11ak Jwtáridejé1•el 111egegye::öe11 tölti fel a Kincstár által 
1111Íködtete t1 elek1ro11ik11s adats::nlgá/1ató rends::erhe. 



4. s:á111ú 111e//ék/et a „„„„.1201 7 iktatós:ámú módosító elöterjes:téshe: 

Szerződés száma: ... 1201 7 Témafele lős: Po lgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerü let Rákospa lota. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15515005 

képviseli : Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 
( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784582-1-42 
törzsszám: 784582 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5784582 
képviseli : Kuzma István elnök 

(a továbbiakban: Horvát Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Új palota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkonnányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képviselő-testülete és a Horvát Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi 
megá llapodást (a továbbiakban: megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak 
kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 

- a nemzetiségek jogairól szóló 201 ! .évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
- a statisztikai adatszolgáltatási kötelezettséget elrende lő Országos Statisztikai 

Adatgyűjtési Program adatgyűjtéseirő l és adatátvételeirő l szóló 288/2009. (XII. 15.) 
Korm. rendelet 

- Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 201 1.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
- Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXCN. törvény (Stabil itási tv.) 
- az államháztartásról szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
- az á llamháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/201 l .(Xll.31.) K01m. 

rendelet (Ávr.) 
- a költségvetési szervek be lső kontrollrendszerérő l és be l ső ell enőrzésérő l szóló 

370/20 l l.(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
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- az á llamháztartás szám vitelérő l szóló 4/2013.(I.1 l. ) Korm. rendelet 
- Magyarország 2017. évi központi köl!ségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
- a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV törvény 
- az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX.19.) NGM rendelet 
- a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, fe lhasználásának és 

elszámolásának részlet szabályairól szóló 3812016. (Xii. 16.) EMMJ rendelet 
- az Országos Statisztikai AdatgyíUtési Program adatgyíijtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (Xfl. 15.) Korm. rendelet 

2. A Horvát Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ell enőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási fe ladatok el látásáról - az Áht. 
6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a 
továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi önkormányzatok 
között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkonnányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő-testül etének a Horvát Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Horvát 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskod ik a törzskönyvi nyilvánta11ás adatai t érintő változás 
bejelentéséről , a törzskönyvi adat ke letkezésétől, illetve változásától számított 8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántru1ásba vétel iránti kérelem benyúj tásáva l kéri az adószám 
megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési köte lezettségét a 
törzskönyvi adat kel etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Horvát Önkormányzat pénzügyi, ügyvitel i, ügyintézési és egyéb a lapvető feladatai külön 
egységes szabályok szeri nti elvégzése, átláthatósága érdekében kapcsolódik az Önkormányzat 
á lta l müködtetett - az állami informatikai rendszen el összekapcsolható - info rmatikai 
rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami e llenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhe lyén biztosítj a a Horvát Önkormányzat részére az 
önkormányzati müködés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodik a működésse l 
kapcsolatos végrehajtási feladatok ell átásáról: 

4. 1 . A Horvát Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az ön.kormányzati fe ladat 
ellátásához szükséges tárgyi, techni kai eszközökkel felszerelt helyiség ingyenes használatát 
a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti ingatlan B épület 36. (mint 
nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A helyiség infrastruktúrájához 
kapcso lódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkonnányzat viseli . 

4.2. A Horvát Önkormányzat müködéséhez (a testületi , tisztségvi se lői, képv i selői feladatok 
ellátásához) szü kséges tárgyi és személyi feltételeket folyamatosan biztosítja. 
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4.3. A Hivatal közreműköd ik a testü leti ülések előkészítésében , kül önösen a meghívó k, az 
előterjesztések , a testületi ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
előkészítésében és postázásában az alább iak szerint: 

a) a Horvát Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartj a, 
e l őzetes telefonon tö rténő egyeztetést követően. A Képvise l ő-testü le t döntése alapján 
kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a jegyzővel azonos képesítés i 
elő írásoknak megfelel ő - megbízottja részt vesz az ülésen és j elzi, amennyiben 
törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli el rendelésével biztosítj a az 
e1Te vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e lőterj esztések előkészítésében , vállalja 
továbbá azoknak a Horvát Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szerinti 
határidőben a képvise lők , a meghívottak részére történő megküldését, 

d) a Horvát Önkormányzat elnöke az e lkészített és hitelesíte tt jegyzőkönyvet a j ogszabályban 
elő írt köte lező mellékletekkel együtt a testül e ti ülést követő 10. napig megküldi a 
Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Horvát Önkormányzat Képv i se lő-testület i ülésein készü lt jegyzőkönyveinek és azok 
me lléklete inek a Ko1mányhivatal részére tö rténő továbbításáról - legkésőbb a testületi ülést 
követő 15. napon - a Hi vatal (Po lgármesteri Kabinet) nemzetiségi re fe rense a Nemzeti 
Jogszabálytár Önko1mányzati portá lon keresztü l gondoskodik, 

t) a Hivata l a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Ko1mányhivatalnak megkü ldött e
mai l másolati példányával - igazolj a a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke fe lé, 

g) a j ó együttmüködés érdekében a határidő k pontos betartását az Önko1mányzat és a Horvát 
Önkormányzat vállalj a. 

4.4.A Hi vatal a testületi döntések. és a tisztségv i selők döntéseinek el őkészítésében segítséget 
nyújt, a testületi és tisztségvi se l ő i döntéshozatalhoz kapcsolódó nyi lvántartási, sokszorosítási, 
postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Horvát Önkom1ányzat rnüködésével, gazdálkodásával kapcso latos nyi lvántartási, 
iratkezelési fe ladatokat e ll átja, beleértve a Horvát Ö nkormányzat postázási és ikta tási 
fe ladatait (ez aló l kivételt képeznek a Horvát Önkormányzat képvise l őj e nevére szóló és 
.. saját kezü felbontásra·· j e lzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a -/.. pontban meghatározott feladate ll á táshoz kapcso lódó költségeket - a 
Horvát Ö nkormányzat tagja és tisztségv i selőj e te lefon haszná lata költsége inek kivételével -
viseli. 

5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és kö ltségvetési hel yzetének figyelembe vétele mel lett a 
Horvát Önkormányzattal történő el őzetes egyeztetést követően az adott évi költségvetési 
rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6 . A Szerződő fe lek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelöl ik ki: 
Az Ö nkormányzat részérő l : Németh Angéla alpolgármester (telefon: + 36 1 305 320 1) 
A Horvát Önkormányzat részérő l: Kuzma lstván elnök (te le fon: + 36 30 2457628) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fele lős közt i sztv iselők, akik a Horvát 
Önkormányzat müködésével kapcso latos feladatok végrehaj tásáért felelősek: 
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Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása, 
feladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkeze lési feladatok. 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési, 

feladatok, 
koordinációs fe ladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testül eti ül ése in - Nj tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyi 1 vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

pénztárosi feladatok 

belső ell enőrzési feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Belső Ellenőrzési 

Osztály 

Polgám1esteri Kabinetvezető 
(tel.: + 36-1-305-3225) 

Nemzetiségi re fe rens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36-1-305-3222) 

Nemzetiségi referens. 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36-1-305-3222) 
Főosztá lyvezető 

(te l.: + 36-1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztályvezető 
(tel. : +36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(te l. : +36- 1-305 3248) 

El emző közgazdász 
(tel. : +36- 1-305-3106) 

Szám viteli ügyintéző 
(tel.: +36- 1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : + 36- 1-305-3220) 

Osztályvezető 
(tel.: +36-1-305-3131) 

A feladatot ellátó s::e111 élyek nevét és elérhetőségét a:: egyiitt111fíködési megállapodás / . s::á111ú függeléke 
tartalmazza. 

A Horvát Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetéről a Hivatal elkülönített nyilvántartást 
vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus nyilvántartásáért, az 
egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért, valamint a főkö nyvi nyil vántartásért a 
Hi vata l Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály munkaköri leírás szerin:i 
köztisztv i selője a fe l e l ős. 

8. A Horvát Önkom1ányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-tes tü l eti és bizottsági ülésén 
tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkom1ányzat elnöke tanácskozási joga 
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gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat feladatkörébe tartozó, a 
nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testü l ete a soron következő rendes ülésén. de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a tárgyban 
döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon be lül értesíteni a 
Horvát Önkormányzatot. 

10. A Horvát Önkormányzat elnöke j ogosult: 
a) fe lvilágosítást kérni a Képvise lő-testü let szerveitől a nemzetiség he lyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe ta11ozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvi selő-testül et szerveitő l , 

e) kezdeményezni, hogy a Képvise lő-testü le t saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Horvát Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési, 
gazdálkodási. ellenőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási feladatokat a 
Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak. a Hivatal 
fe l e l ősségére a közszolgálati tisztv i se lőkrő l szó ló 201 l .CXClX. tö rvénynek (Kttv.) és a 
Polgári Törvénykönyvről szó ló 20 13 .évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Horvát Ö nkormányzat iratkezelése 

A Horvát Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabályozza a nevére, 
székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való e ljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Horvát Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat e lfogadásáig 
határozatban állapítj a meg: 

a) a Stabilitási tv.45 .§ ( l ) bekezdés a) pontjában kapott fel hatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 

b) a Stabili tási tv. 3 .§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke l etkeztető ügyleteibő l e redő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Horvát Önkormányzat a kö ltségvetését kö ltségvetési határozatban állapítja meg. 

3. A Horvát Önkormá nyzat költségvcté i határozatának előkészítése során a jegyző a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges adatokat - a kö lt ég etési 
törvényből adódó részletes in formációk rendelkezésre ál lását követően - haladéktalanul közl i a 

c mzetiség i Önkormányzat e lnökéve l. 

4. A Horvát Önkormányzat köl tségvetés i határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő, amelyet a 
Horvát Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi költségvetésrő l szóló törvényt az 
Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, akkor a központi köl tségvetésrő l szóló 
törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő
testülete e lé. 
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5. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt tartalomma l kell 
e lkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését az e lnök hagyja j óvá. 

6. A j egyző a Horvát Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon be lül táj ékoztatja 
a Horvát Önkormányzatot. 

7. A Hon ·át Önkormányzat a Képvi se lő- testülete álta l jóváhagyott éves költségvetéséről az Áht. 
107 .§ ( 1) bekezdés a lapján. az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgá ltatásokat te lj esíti. Az 
adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzíte tt határi dőre történő telj esítéséért a Hi vatal Közgazdasági 
Főosztál ya a fele lős. Az adatszolgáltatás telj esítését követően az adatszolgáltatást végző 
személy az adatszolgáltatás másola ti példányát megküldi az elnöknek. 

8 . A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az el fogadást követő 
adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséé rt a j egyző a fe le lős . 

9. Az Önkormányzat a Hon•át Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási e lői rányzatainak megállapításáért és telj esítéséért, ill etve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fe le l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Horvát Önkom1ányzat költségvetésének bevételi és ki adási előirányzatait az Áht. 34.§ 
alapján határozattal módosíthatj a. A Horvát Önkormányzat előirányzata it saj át hatáskörben 
módosítja, a kiadási e l őirányzatokat egymás között átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Horvát Önkorm ányzat az eredeti előirányzatai fele tt többletbevételt ér el, 
ille tve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési határozatát, amel yrő l a 
Hor vát Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapján saját 
hatáskörében végrehajtott kiadási e lőirányzat-módosításairó l. a kiemelt el ő irányzatain belül 
átcsoportosításairó l a Horvát Önkormányzat Képvise lő-testül etét a soron következő 
Képvise lő-testü leti ülésen tájékozta tj a. 

4. A Horvát Önko1mányzat Képviselő-testü l ete - az e l ső negyedév kivételéve l - a döntése 
szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének 
határidej éig (február 28-ig), december 31-ei hatá llyal módosítj a a költségvetési határozatát. 
Ha év közben az Országgyű lés - a Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő módon -
meghatározott támogatások e l ői rányzatait zárolja, azokat csökkenti. tö rli. az intézkedés 
kihirdetését követően haladéktalanul a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testülete elé 
kel 1 te1jeszteni a költségvetési határozat módosítását. 

5. A Horvát Önkormányzat előirányzatairó l és a változásaikról a Hivatal Közgazdasági 
Főosztályának Gazdá lkodási Osztálya naprakész nyilvánta11ást vezet. A naprakész 
nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe l el ős. 

6. A Horvát Önkormányzat költségvetés előterjes::.tését . a költségvetés módosítás előte1jesz1ését 
a Himtal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya készíti el. az elkészítell 
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költségvetés előte1jesztést, a költségvetés módosítás előte1jesztést jóváhagyásra el kell küldeni 
az elnöknek. Az elnökjóváhagyása után a Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási 
Osztálya is ellenjegyzi. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számvite li jogszabályok szerinti éves 
kö ltségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámo lók alapján évente, az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon. az év utolsó napján érvényes szervezeti besoro lási 
rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) ke ll készíteni. A 
zárszámadás i határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Horl"át Önkormányzattal történő 
előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási kötelezettség te lj es ítésével 
kapcsolatban adatszo lgáltatási határidőket az 1. szám ú mellék let tartalmazza.) 

2. A j egyző á ltal elkészí te tt zárszámadás i határozat tervezetet az elnök terjeszti a Képv i se l ő

testület elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdéseiben fog laltaknak megfele lően, úgy hogy az a 
Képvise lő-testü let elé te1jesztését követő 30 napon belül , de l egkésőbb a költségvetési évet 
követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Horvát Ö nkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását határozatban köteles 
elfogadn i. 

-1. A Horvát Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi költséf5' etéséről 
szóló 2016. évi XC. törvényben meghatározott - a részére nyújtott költségvetési támoRatások 
felhasználásáról szóló beszámoló készítési kötelezettségének. 

5. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya a Horvá1 Önkormányzat 
elnöke által elkészített „ támogatások .felhasználásáról " szóló beszámolóját határidőre 

megküldi a Támogatói Okiratban.feltiintetett Címzettnek. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

l. A Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya e llá tj a a Horvát Önkormányzat 
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, el lenőrzés i , finanszírozás i, 
adatszolgá lta tás i és beszámolási feladatokat. A feladat e llá tásával kapcsolatos jogosultságokat 
és kötelezettségeket. a gazdálkodás rendjét szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban 
foglaltak az irányadók. 

2 . Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgál ta to tt adatok valód iságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerre l való tartalmi egyezőségéért a Horvát 
Önkormányzat tekintetében a Horvá1 Önkormányzat e lnöke a fe le l ős. 

3. A Horvát Önkormányzat kötelezettségvá lla lására, a te ljesítés igazo lására és az utalványozásra 
vonatkozó részletes rende lkezéseket a kötelezettséget váll aló szerv be l ső szabályzatban 
áll apítja meg. 

4. A Likviditási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) bekezdésében és 
az A'vr. J 22. ,r:. (2) bekezdésében foglal tak szerint a Horvát Önkormányzat részére havonta 
likviditási tervet készít. 
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5. Kötelezettségváll a lás 
A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási e lőirányzatai te rhére a 
Horvát Önkormányzat e lnöke. vagy az á lta la írásban felhatalmazott nemzetiségi 
önkormányzati képv i selő j ogosult köte.lezettséget váll a ln i, a köte lezettségválla lásra 
felj ogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak 
szeri nt ke ll e lj árni. A fe lhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak 
írásban történhe t. 
A kötelezettségválla lás e l őtt a kötelezettséget válla lónak meg kell győződn ie arról , hogy a 
rende lkezésre á lló , fe l nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségválla lás az o lyan kifizetés te lj esítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségvá llalások teljesítésére (te ljes ítés 
igazo lás, uta lványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. Az 
e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i génylő kifizetések rendjét, a kötelezettséget 
vá lla ló szerv be lső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitö ltése szükséges, 
amelynek aláí rására a kötelezettségvá lla láso k te ljesítésére (te ljesítésigazolás. uta lványozás) és 
a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Horvát Önkormányzat kötelezettségválla lásainak nyil vántaiiásáról a Hi vatal Közgazdasági 
Főosztály G azdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Po lgármeste ri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek, amelyrő l a 
Polgármesteri Kab inet gondoskod ik. 

A nyil vántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvá lla lás a lapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, ikta tószámát és 
keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kö telezettségváll a lás tá rgyát, 
- a kötelezettségváll a lás összegét 
- a kö te lezettségváll a lás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok j ogosultjait. továbbá a te ljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség váll a lás pénzügyi e llenj egyzése 
A Horvát Ö nkormányzat nevében válla lt kötelezettség pénzügyi e llenjegyzésére a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lyának vezetője jogosult . 

6.2.A pénzügyi ell enj egyzőnek a pénzügyi e ll enj egyzést megelőzően meg ke ll győződni e arró l, 
hogy: 

a) a szabad e l ő irányzat rendelkezésre á ll , 
b) a te rvezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet bi ztosí tott , és 
e) a kötelezettségváll a lás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 

Amennyiben a köteleze tt ég válla lás nem fele l meg az e lőző bekezdésben előírtaknak, a 
pénzügyi ell enjegyzőnek errő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségválla lót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az ellenjegyzésre, az 
e ll e nj egyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ ( 4) bekezdésében fog laltak 
szerint e lj árni . 
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6.4.A pénzügyi e llenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés 
dátumával és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, az arra jogosult 
személy aláírásával kell igazolni. 

7. Teljesítés igazolása 
7.1.A teljesítés igazo lására jogosult személyeket a Horvát Önkormányzat nevében a Horvát 

Önkormányzat elnöke írásban j elöli ki. 

7.2.A telj esítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás megjelölésével. az 
arTa jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3.A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik. A teljesítés igazolás során 
ellenő rizhető okmányok alapján ell enőrizni , igazo lni kell: 

- a kiadások telj esítésének jogosságát 
- a kiadások összegszerűségét 

- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak teljesítését. 

8. Érvényesítés 
8.1.Érvényesítésre a Horvát Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban jogosult. 

8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az érvényesítés 
dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényesítőnek a Horvát Önkormányzat gazdasági eseményeinek vonatkozásában 
ellenőri znie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelőző 

ügymenetben az Áht. , az á llamháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. előírásai t, 
továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső szabályzatok 
megsértését tapasztalja. köteles azt jelezni az utalványozónak. Az érvényesítés nem tagadható 
meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A további e ljárási szabályokra az 
Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell megfe le l ően alkalmazn i. 

9. Utalványozás 
9. 1.A Horvát Önkom1ányzatnál a kiadás telj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 

e lszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az elnök vagy az általa 
felhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A felhatalmazás, ill etve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után 
lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befi zető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét. deviza.nemét, 
- a megterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartás i számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 
l 0. Összeférhetetlenségi követelmények 
l 0.1.A Horvát Önkormányzat tekintetében a kötelezettségválla ló és a pénzügyi ellenjegyző 

ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettség 
vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és telj esítés 
igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgári 
Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga javára látná el. 

10.4.A Hivata l Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
pénzügyi ellenjegyzésre, telj esítésigazolásra, érvényesítésre, 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási köte lezettségek 

a kötelezettségvállalásra, 
utalványozásra jogosult 

11 .1.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az 
Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását teljesíti. 

1 1.2.Az adatszolgáltatás előtt a Horvát Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell 
az adatszolgáltatásról, akinek l egkésőbb: 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év el ső három 
hónapjáról ápril is 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő hónap 
20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év február 5-
éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló benyújtásának 
határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási ürlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a Horvát 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási kötelezeltséget 
elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyííjtési Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (XIl.15.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a 
KSH-Elektra rendszeren keresztül - határidőre teljesíti. Az adatszolgáltatás teljesítését 
követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati példányát megküldi 
a Horvát Önkormányzat elnökének. 

V. Pénzellátás 

/ . A Horvát Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla megszüntetéséről, új 
számla nyitásáról. 

2. A Horvát Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009- 15784582 számú önálló pénzforgalmi 
számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult személyek nevét és a 
rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a Hivatal Gazdálkodási 
Osztálya őrzi . 

3. A Horvát Önkormányzat banki ki vonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya elektronikus 
formában kapja meg az OTP Bank Nyrt-tőf, amelyeket a j elen megáll apodás alapján 3 
munkanapon belül továbbít a Horvát Önkormányzat elnöke részére. 
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4. A Horvát Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más pénzforgalmi 
szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Horvát Önkormányzat Képvise lő-testülete az elnök javaslatára határozatban dönt a 
számlavezető megváltoztatásáról. A szám lavezető megváltoztatásáról hozott döntésről a 
Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja el őtt 30 nappal 
megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán keresztül értesíti. 

6. A Horvát Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és alszámlákkal 
rendelkezhet. 

7. A Horvát Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos működéshez és 
gazdá lkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási 
Osztál y házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros XV. 
ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a kiadások 
készpénzben történő te ljesítése eseteinek szabályozásáról szó ló 38/20 15. (X I.6.) 
önkormányzati rendelet e lőírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított pénztári órák 
figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos Pénzkezelési Szabályzatában 
foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a Horvát Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, 
kiadását követően a Hivatal elektronikus formában megküldi a Horvát Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Horvát Önkormányzat részére. Ennek bankszámlára 
t örténő utalása a támogatási szerződésben fogla ltak szerint tö1ténik. 

10. A Horvát Önkormányzat átutalási megbízásainak teljesítése az OTP Bank által telepített 
Electra elektronikus számítógépes rendszeren keresztül történik. Az átutalás tényéről a 
Horvát Önkormányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Horvát Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yze téről a Hivatal elkülönített nyil vántartást 
vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a felelős. 

2. A Horvát Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy csökkenés -
elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadási 
határozatban kerül bemutatásra. A Horvát Önkormányzat könyvviteli nyi lvántartás szerinti 
vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe nem épül be. 

3. A Horvát Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható hatáskörében, 
minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét és a tulajdonát 
képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi önkormányzat által 
használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának szabályait. 

4. A Horvát Önkormányzat a vagyonának Leltározását a Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A Horvát Önkormányzat 
tárgyi eszközeinek leltározását a Horvát Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai 
végzik. 
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5. A Horvát Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges vagyontárgyak 
hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában e lőírtak szerint kell elvégezni . A Horvát 
Önkormányzat a selej tezésre javasolt eszközeire az elnök - a Horvát Önkormányzat 
Képvise lő-testületének véleményét kikérve - tesz javaslatot a jegyző fe lé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Horvát Önkormányzat vo natkozásában köte les a bel ső kontrollrendszer keretében 
ki alak ítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, a kockázatkezelési rendszert, a 
kontro lltevékenységet, az információs és kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon 
követési rendszert. A Horrát Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért 
a j egyző a felelős. 

2. A be lső kontroll rendszer kia lak ításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. e lőírásait, továbbá az 
áll amháztartásért fele lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Horvát Önkormányzat belső ell enőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztá lya végzi. 

4. A be l ső ellenőrzés i vezető az éves ellenőrzés i tervet j óváhagyásra megküldi a Horvát 
Önkonnányzat elnökének. 

Vili. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. feb ruár 8. napj án megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködés i Megállapodás aláírásával hatál yát veszti. A megállapodás az aláírás napjától lép 
hatályba és az ebben fog la ltakat e naptól kezdve kell alkalmazni. 

A megá llapodást minden év j anuár 3 1. napjáig általános vagy időközi választás esetén az alakul ó 
ülést követő 30 napon be lül fe lül kell vizsgálni . 

Budapest, 20 17 .... . ... ..... . . . . . . . . 

Bp. Főv . XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ell en jegyzem 
Budapest, 2017 ....... . . . ...... . 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 

1. számúfüggelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Horvát 
Önkormányzat 

képv.: Kuzma István elnök 

Pénzügyileg ellenj egyzem 
Budapest, 20 17 . . .......... . 

Hőrich Szil via 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfiiggelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok 
' 

nemzeti ségi ügyekkel kapcso latos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . , ' 
szervezeti Cl!Vse2 elérhetősé2ük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
tajti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottj a 
(tel.: + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@ bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : + 36- 1-305-3222) 
beke.karoly@}bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3222) 

Hő rich Szi lvia, Főosztályvezető 
(tel.: +36- 1-305-3215) 

horich.szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária 
' 

Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@ bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : + 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: + 36-1-305-3 l 06) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: + 36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 

14 



1. számú 111e/lékle1 

Be.~:1í111oltí.~i. r11latszolglÍlt11trísi 
kiitele:ellség 

Kiiltség1·eté.~ 

Elemi kiiltségvetés 

Éves kiiltségvetési bes:1ímoló 

ZrírsztímatltÍs 

ldőkö:i kiilt.~ég 1•etési j elentés 

ldiikii:i 111érle;:jele11tés 

Bes:IÍmo/ó, 11dntszolgdlt11ttÍ.\' leírlÍ.m 

A Xem:etiségi Önkormány:at költségvetési lwtáro::at-tel'l'e:etét a 
jegy::ő kés:íti elő. 11 költségvetési ha1áro:m111a:: 1Ú11. 23. §-ában f oglalt 
tar1alo111111al. a:: .-r'vr. 29. §-a s:erint kell elkés:iteni. 

11 Ne 111::etiségi Ö11kor111á11y::a1 kiiltségvetési lwtáro::atban 111egállopito11 

Jogs:11l11í(r 

iht. !3-26. §-ai. 1r'l'l·. 2./„ 27-29. 
§-ai 

bevételi és kiadási el/íirány::atai egységes m wurend s::erinti · · 
rés::le te::éséről. 11:: ivr-hen fnp.faltak s::erint elemi költségvetést kell Alit. 28 A.§. Avr. 33. § 
kés::ite11i. a111elye1 a .!\fe111::e1iségi Ö11kon11rí11y::ut elnöke hagy jóvá. 

A w1gyonról és a kiiltségi·e1és végrehajtásáról 
a s:ám\•iteli jogs:abá~vok s::eri111 kés::itell hes:ámo/ó. 

11:: él'(!S költségvetési bes::ámolá~ alapján frel//e. a:: elfogado11 
költségve1éssel iiss::ehasonlÍlhmó módon. 11:: él' utolsó napján én·ényes 

,i111. 87. ,'-': Avr. 157„ 160. §-ai: 
./ 2013. (1.1 /.) Korm. re11dele1 5. 
§és 32. §-a 

s:erve::eti. besorolási rendnek meg{elelö ::áró s:ámadrís. A költségvetés , {h1. 68 B .. 87. és 91. f-ai. ,in" 
1·égrelwj1rísára vonatko::ó :árs:ámadrísi határo::m terve:etét a jegy:ö l l 51A-r.§-ai 
kés::iti elii és a nem::etiségi iinkor111á11y:m elnöke 1e1jes::ti a Képviselö-
testiilet elé. 

A ne111::e11seg1 ö11kor111úny::a1nak a költsé,~·etési s:á111vi1el , {111. I 08. §: .r'vr. I 69. §. ./ 20 I 3. 
nyilvá111artási s::ámláin a tárgyulris:akban kön_lTelt adarait 111111atja be. (f. I l .J l\orm. rell(lele1 6. § 

.·I: es:kö::ök és források 1rirgyid1i1·:akhan kön.11·elt válto::ásait 111111atja · · 
l 

..lht. 10 . §: A1r. 170. § 
1e. 
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H11t1íritlii 

..1:: ö11kor111á11y::mi hil'lual által eliikés:ítefl kö/1ségvetési ha1áro:m-1erl'e::e1e1 a 

.\ 'em::etisé1zi Ö11kor111á11y::a1 elnöke febrnár 15-éig. ha a kö:po111i költségwtésröl 
s::óló tiin •é11y1 a: Ors:á1uo·1i/és a 11ap1tiri fr ke::detéig nem fogadf(J el. a kö::po111i 
költségvetésn)/ s::óló törvény hatálybalépését kövelÖ 11egyve11ötödik napig 
nylÍj{ia he a .\'e111:e1iségi Ö11kon l/(í11y::a1 Kép,·iselö-1estiile1ének. 

/ I költségvetési /Jatáro::ar-te/'\'e::et Képviselii-1estiile1 elé 1e1jes:1ésé11ek 
határidejét követő harminc 11apo11 be/iil kell a: elemi költségl'l!té.m51 admot 
s:olgáltatni a K i11cstár által 11117ködtetell elektronikus adats::o/gáltató 
rends::erbe11. , 1:: elemi kóltségveté.1·1 a: önkor111ány::111i hivatal kés::íti el és 
s::olgtil1a1 errr':il adatot a Mii\ felé. 

ti:: ét'es költségvetési bes::á111alót a:: önk11r111ány::ati hivatal a köl1ség1·e1ési fret 
követri év február 28-át köve11i 20 naptári 11apo11 beliil tölti fel a Ki11cstúr által 
111iiködte1e11 elektronikus adats::olgálttlló re11ds:erbe a:: éves költségvetési 
hes::ámo/ót alátá111as::tó - kö11.n elési rends:erb1íl előállitoll - teljes főkö11.1•1•i 
kfrona11al egyiill. 

A: iht. elriírásai s:eri111 a: ii11kor111ány:a1i hivatal által előkés::itett :árs::ámadási 
ha1tiro::a1-1erve::e1e1 a 11e111:etiségi ö11kor111á11y::a1 elnöke terjes:ti a Ne111::e1iségi 
Önkor111ány::a1 Képviselií-testiilete elé. úgy. hol{\' a: a:: előte1jes:1és1 kö,·etii 
harminc napn11 beliil. de legkés1ihh a köl1ség ve1ési évet kiivet<Í ötödik hónap 
1110/só napfúig hatályba lépjen. A ::árs:ámadási határo::at 1erve:eté1•el egyiill a 
képviselö-testiilet rés::ére f(ijéku::ta tásul be kell ny lÍjtoni a ki11cs1tir 
s::abálvs:eriíségi pé11::iigyi e/lenőr::ése keretében. a:: önkor111á111':a1 éves 
költségvetési bes:ti11111/rlj'ál'a! kapcsolatosan e/kés::i1e11 j elentését. 

A köl1ségve1ésijele111és1 a:: iinkor111ány::ati /Ji1·a1al a költségvetési év el.wi htirom 
hónapjáról április 20-áig. a::t kö\'etríe11 havonta. a tárgyhó! kö,·etií hónap 20-
áig. a költségvetési év ti::enkét hónapjáról a kii/1ségve1ési él'l!t kö,·etií frfelmrár 
5-éig tölti fel a Kincstár á/f(J/ 1111íködtetell elektronikus adats:o/gáltatrí 
rends::erbe. 

, 1 111érleg1ele111és1 a: ö11kor111ány::a1i hil'l1tal a tárgy11eK)·edéve1 kö,•eui hónap 20. 
napjáig. a negyedik nef!,.''edéw·e \'01wtko:óa11 gyor.1jelen1éskén1 a 
tárgy11eg_Fedéve1 kö\•etti él' február 5-éig a:: éves jelentést a:: éves költségve1ési 
hes::ámoló henr1íftúsának lw1áridejé1·el megegye:cien tölti fel a l\i11cs1ár á/ral 
11117köd1e1e11 elektronikus adats::olgáltató rends::erbe. 



5. s::ámú melléklet a .... .... .1201 7 iktatószámú módosító előte1jesztéshez 

Szerződés száma: . . .1201 7 Témafel e lős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3 .) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 55 15005 

képviseli : Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám : 15784568- 1-42 
törzsszám: 784560 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784568 
képviseli : Gizur Imre Viktor elnök 

(a továbbiakban : Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkonnányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttmüködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lő írások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvi selő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megáll apodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek j ogairól szóló 2011 .évi CLXXIX . törvény (Nj t.) 
Magyarország he lyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabili tásáró l szóló 20 11 .évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv .) 
az áll amháztartásról szóló 2011 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV törvény 
az államháztartásról szó ló törvény végrehaj tásáró l szóló 368/20 1 l.(XII.3 1.) Kom1. 
rendelet (Ávr.) 



a kö ltségvetés i szervek be l ső kontrollrendszerérő l és be l ső el l enőrzésérő l szóló 
370/20 11.(Xll.3 l .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számvite lérő l szó ló 4/20 13.(1. 11 .) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolás i módjáró l szóló 38/20 13.(IX. 19.) NGM rende let 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének. fe lhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 3812016. (Xii. 16.) EMMJ rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyííjtési Program adatgyi{jtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (Xlf. 15.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Ö nkormányzat bevételeive l és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási. ell enőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
el látásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hi vatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodi k. 

3. Jelen megáll apodás rész letesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködés i 

l ehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Nj t. 76.§ (5) bekezdése alapján a he lyi önkormányzatok és a nem zetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és fo rmái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Ö nkormányzat 
Képv i selő -testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államki ncstár nyilvános és közh iteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatró l. A Hivatal go ndoskodik a tö rzskönyvi nyilvántartás adatait éri ntő 
vá ltozás bejelentésérő l , a törzskönyv i adat keletkezésétő l. illetve változásátó l számított 
8 napon belül. 
A Hi vatal a törzskönyvi nyilvántartásba véte l iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel te lj esíti az á llami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke l e tkezésétő l számított 8 napon belü l. 

3. A Nemzetiségi Önkorn1ányzat pénz ügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai kü lön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat ál tal müködtetett - az állami info rmatikai rendszerrel 
összekapcso lható - in fo rmatikai rendszerhez. amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
e l lenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkonnányzat a Hivatal székhelyén biztosítj a a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi felté teleit, továbbá go ndoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási fe ladatok ellátásáró l: 

4. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkormányzati fe ladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám a la tt i 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítj a. A 
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helyiség infrastruktúráj ához kapcsolódó rezsikö ltségeket és fenntartási költségeket az 
Ön.kormányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi , ti sztségv i se l ő i , képv i selő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműködik a Nemzetiségi Önkormányzat testületi ülések 
e lőkészítésében, különösen a meghí vók, az e l őterjesztések , a testü leti ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés e lőkészítésében és postázásában 
az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Ön.kormányzat az üléseit a székházában ( 11 58 Budapest, Drégelyvár 
u. 57-63 .) ta11j a, e l őzetes tele fonon történő egyeztetést követően. A Képvisel ő

testü let döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a 
j egyzővel azonos képesítési e l őírásoknak megfe l elő - megbízottj a részt vesz az 
ül ésen és je lz i, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munka i dőn kívül. illetve hétvégén tartandó Nemzeti ségi Képvise l ő- testületi 

üléseken a j egyző i megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbeli 
elrende léséve l biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előte1j esztések előkészítésébe n. 

vá llalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Ön.kormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szeri nti határidőben a képviselők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkorn1án yzat e lnöke az e lkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

j ogszabályban előírt köte lező mellékletekke l együtt a testü leti ülést követő 10. 
napig megküldi a Po lgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Ön.kormányzat Képv i se lő-testü leti ülésein készült j egyzőkönyvei nek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére tö 11énő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgám1esteri Kabi net) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkormányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hi vatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1ányhivatalnak 
megküldött e-mail máso lati pé ldányával - igazolja a emzetiségi Ön.kom1ányzat 
e lnöke felé, 

g) a j ó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vá llalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések. és a ti sztségviselők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségv i selő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyil vántartási, sokszorosítás i, postázási feladatok e llátását biztosítj a. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkom1ányzat működésével , gazdálkodásával kapcso latos 
nyi lvántartás i, iratkezelési fe ladatokat ell átj a, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatás i feladatait (ez alól ki vételt képeznek a Nemzetiségi Önkonnányzat 
képv ise l őj e nevére szó ló és „saját kezű fe lbontásra" je lzéssel érkezett küldemények) . 

4 .6.Az Önkormányzat a ./-. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és ti sztségv ise l őj e telefon használata 
költségeinek ki vételéve l - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a lehe tősége i , és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcso lattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Németh Angéla alpolgármester (telefon: + 36 1 305 320 1) 
A Nemzeti ségi Önkormányzat részéről: Gizur József képv ise lő (te lefon : +36 
20 5904704) 

7. A Hi vatal megbízott szervezeti egységei, fele lős köztisztv ise lők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcso latos fe ladatok végrehaj tásáért felelősek: 

Feladatok 

testüle ti ülés 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
- nemzetiségi 
kapcsolatos döntés 
végrehajtási feladatok, 
koordinációs fe ladatok 

ügyekkel 
e l őkészítési . 

a nemzeti ségi önko1mányzat 
testületi ülései n - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos fe ladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi fe ladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kab inet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztá l y 
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Polgármesteri Kabi netvezető 

(tel. : + 36- 1-305-3225) 

emzetiségi referens. 
a Jegyző megbízottj a 

(tel. : + 36-1 -305-3222) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : + 36-1 -305-3222) 
Főosztá l yvezető 

(tel.: +36-1 -305-32 15) 

Gazdái kodási osztályvezető 

(te l. : + 36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel. : + 36- 1-305-3 106) 

Számvitel i ügyi ntéző 

(te l. : + 36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügy intéző pénztáros 
(tel. : +36-1 -305-3220) 



belső ell enőrzési fe ladatok Belső Ellenőrzés i Osztályvezető -
Osztály (te l.: +36-1-305-3 131 ) 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttmüködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal e lkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális j avak, tárgyi eszközök és készletek ana litikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és köte lezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyi lvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvisel őj e a fele lős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvise lő -testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi se lő-testüle te a soron következő rendes ül ésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köte les a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke j ogosult: 
a) felvilágosítást kémi az Önkom1ányzat Képv i selő-testülete szerve i tő l a nemzetiség 

helyzetét é1intő , önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közremüködést igényelni az 

Önkormányzat Képvise lő-testületének szerveitő l , 
c) kezdeményezni hogy az Önkormányzat Képvise lő-testülete saj át hatáskörben tegye 

meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskö1Tel 
rende lkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében éri ntő ügyekben. 

1 1. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, e llenőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatás i és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látj a e l és (anyagi) kári okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivata l fe l e lősségére a közszolgálati ti sztvi selőkrő l szóló 20 11 .CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 2013.évi Y. törvénynek a kártérí tésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontj ában kapott fe lhata lmazás a lapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetési kötelezettségeinek a kö ltségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkom1ányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
adatokat - a kö ltségvetési törvénybő l adódó részletes in formációk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkom1ányzat elnökével. 

4 . A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő. 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésről szóló törvényt az Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akko r a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig tetjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szeri nt. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkom1ányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkmmányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. !\ Nemzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséért a j egyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
j ogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e l őirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
köte lezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkonnányzat költségvetésének bevételi és kiadási e l őirányzatai t az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lő irányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási elő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 
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2. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a kö ltségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás a lapján 
saj át hatáskörében végrehajtott kiadási e lő irányzat-módosítása i ról, a kiemelt 
előirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő
testületét a soron következő Képviselő-testületi ülésen tájékoztatj a. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testü lete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egkésőbb az éves kö ltségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig). december 3 1-ei hatállyal módosítj a a 
kö ltségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti , törl i, az intézkedés ki hirdetését követően haladéktalanu l a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testü l ete elé ke ll terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e lőirányzatairó l és a változása ikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele lős. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a kö ltségvetés végrehajtásáró l a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetés i beszámolót, az éves kö ltségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetésse l összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfe lelő záró szán1adást (továbbiakban: zárszámadás) 
kel l készíteni . A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzeti ségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
köte lezettség telj esítésével kapcso latban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tarta lmazza.) 

2. A j egyző által e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1j eszti a 
Képvise l ő -testület elé az Áht. 9 l.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfe le lően, 
úgy hogy az a Képviselő- testület elé terj esztését követő 30 napon belül , de l egkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

./. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről szóló 2016. évi X C. törvényben meghatározoll - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezellségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztá lya ell átja a Nemzetiségi 
Önko1mányzat bevételeivel és ki adásaival kapcsolatban a tervezési. gazdálkodási, 

7 



e llenőrzés i, finanszírozási , adatszo lgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra ajogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szo lgáltatott adatok valód iságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő
testületének az elnöke a fele l ős . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségváll alására, a telj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
be l ső szabályzatban állapítja meg. 

4 . A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztál ya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. l 22.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a Nemzetiségi 
Önk.onnányzat részére havonta li kvid itási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzet1 seg1 Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzetiségi Önko1mányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzeti ségi önkormányzati képvi se lő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell elj árni. A felhatalmazás, illetve a felhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l őtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arró l, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségvá llalás az olyan kifizetés telj esítéséhez. 
amely 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
az Áht. 36.§ (!) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igény lő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazo lás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalása inak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek. 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
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A nyilvántartásnak tartal maznia ke ll legalább: 
a kötelezettségvállalás azonos ító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségváll alás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e l őirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultj ait. továbbá a telj esítés i adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ell enjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ell enjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője j ogosult. 

6.2 .A pénzügyi ellenjegyzőnek a pénzügyi e llenjegyzést megelőzően meg kell győződni e 
arról. hogy: 
a) a szabad e lő irányzat rendelkezésre á ll, 
b) a tervezett ki fi zetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vá lla lás nem fe lel meg az e lőző bekezdésben e lőírtaknak, 

a pénzügyi e llenj egyzőnek errő l írásban táj ékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a köte lezettséget váll aló a táj ékoztatás ell enére írásban utasítást ad az 
ell enj egyzésre, az ell enj egyző köteles az utasí tásnak e leget tenni és az Ávr. 5 4 .~ ( 4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni . 

6.4.A pénzügyi ell enjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi ell enjegyzés tényére történő uta lás 
megjelöléséve l, az arra j ogosult személy aláírásával ke ll igazolni. 

7. Telj esítés igazolása 

7. 1.A teljesítés igazolásá ra jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7 .2.A teljesítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás megjelö lésével. 
az arra j ogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3.A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása e l ő tt történi k A telj es ítés igazo lás során 
e llenőri zhető okmányok alapján ellenő rizni , igazo lni kell : 

a kiadások telj esítéséne k jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
te lj esítését. 
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8. Érvényesítés 

8.1.Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2.Az érvényesítésnek tarta lmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesí tő a láírását. 

8.3.Az érvényesítőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőrizn ie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Á vr. előírásait , továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsé rtését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja . 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelelően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9. 1.A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás telj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képv i se lő jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az utalványon fe l kell tüntetni : 
- az „utalvány„ szót, 
- a költségvetési évet. 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszám lájának a számát, 
- a fi zetés időpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamin t az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. em kell uta lványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
e ll enj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra. utalványozásra jogosult és a te lj esítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségváll alási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
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tevékenységet a Polgári Tön1énykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, te ljesítés igazolásra, érvényesítésre, utalványozásra j ogosult 
személyekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11.1.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
telj esíti . 

11 .2.Az adatszo lgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszo lgáltatás esetében a költségvetési év e lső három 
hónapj áról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjá ig, a negyed ik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyúj tásának határidejével megegyezően a lá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyíijtési 
Program adatgyí'tjtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (XJJ. J 5.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről, i!f számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkom1ányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzfo rgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende l kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás a lapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önko1mányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testülete az elnök j avaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár ille tékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a 
e lőtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesít i. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivata l házipénztárából a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestúj hely, Új palota Önkom1ányzata Képv i selő-testületének a 
kiadások készpénzben történő te ljesítése eseteinek szabályozásáró l szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önko1mányzati rende let e l őírásainak megfe l e l ően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fo rmában megküldi a Nemzetiségi Ö nkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testü lete az éves költségvetési rendeletében j óváhagyo tt 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történi k. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hi vata l elkülönített 
nyil vántartást vezet, ame lyért a Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe lel ős. 

2. A emzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérl eg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvvi teli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvvite li mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a j ogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, mi nősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az ál lam, az Önkormányzat, vagy más nemzeti ségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hi vatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előí rtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizo ttság tagjai végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivata l Feles leges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületének véleményét kikérve - tesz 
j avaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a be lső 
kontro llrendszer keretében kialakítani, működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelés i rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer k ialakításáért a j egyző a fe le lős. 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venn i a Bkr. e l őírásait, továbbá 
az á llamháztartásért fele lős miniszter által közzétett módszertan i útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat be lső e l lenőrzését a Hivatal Belső Ellenő rzési Osztálya 
végzi. 

4 . A belső ell enőrzés i vezető az éves el lenőrzési tervet jóváhagyásra megküldi a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnökének. 

Vlll. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködés i Megállapodás aláírásával hatályát veszt i. 
A megállapodás az aláírás napjátó l lép hatályba és az ebben fog laltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül fe lül kell vizsgálni. 

Budapest, 2017 . . .... . . .. . . .... .. . . . 

Bp. Főv . XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 201 7 . . ...... . .. . ... . . 

Dr. Larnperth Mónika 
j egyző 

1. számúfügge!ék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Német Nemzetiségi 
Önko1m ányzat 

képv.: Gizur Imre Viktor e lnök 

Pénzügyileg e llenjegyzem 

Budapest, 201 7 . . .... . ... .. .... . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számú.függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyo lítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok , 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítés i , végrehajtási 
feladatok , 
koordinációs feladatok 
a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ül ésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők 
szervezeti e~ség elérhetőséeük ' 

Polgánnesteri 
Kab inet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
taj ti .reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottj a 
(tel. : + 36-1-305-33 58) 
pal los.judit@ bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi re ferens, a Jegyző 

megbízottj a 
(tel.: +36-1-305-3222) 
beke.karolycmbpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3222) 

Hőrich Szilvia, Főosztá lyvezető 

(tel.: + 36-1 -305-321 5) 
horich.szilvia@bpxv. hu 

Karmosné Hevele Mária. 
Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv. hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel.: + 36-1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@ bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána - ' 
Elemző közgazdász 

(te l: + 36-1-305-3 l 06) 
kenye res.diana@ bpxv. hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel. : +36-1 -305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági 

- pénztárosi feladatok 
ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel. : +36-1 -305-313 1) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
BeszlÍ molrísi, m/111.~zolgál1111ú.\·i 

Be.~zámo/ó, 11t/111s:olg1í/11111í.~ lefrús11 Jogvzab1í~r Határitlíí 
kiitele:ellség 

ti: önkormány:ati hivatal által eliJkés:ítell köl1ségve1ési határo:a1-1e1Te:etet a 
A Ne111:eliség1 Önkormríny=m kiil1ségw1és1 lta1áro=a1-1erre=e1é1 a Jlu. 23-26. §-ai. ,.ÍIT. 2./ .. 27-29. 

,\'em:e1iségi Önkormán_1·:a1 elnöke /ehruár 15-éig. ha a kö::pvmi kültség1·e1ésnil 
Költségl'l!lés jegy: ö kt!s::íli elö .. A /..ö/1ségi•e/t;si határo::mm a: ..f/11. 23. §-áhm1fogla/1 

§-ai 
s:óló 1ö1Tény1 a:: Ors::tíggyülés a naptári él' ke::de1éig nem fogad/a el. a kii::pollli 

1ar1alom111al. a:: :frr. 29. §-a s::er1111 kell elkés::íleni. kül1ség1·e1ésnj/ s:óló /örvény ha1á~1'balépésé1 kövelÖ negyvenij/ötfik napig 
nyújlja he a .\ 'em::etiségi Önkvrmány::a1 Képviselrí-1es1iile1ének. 

11 Xem::eliségi Önkor111ríny:a1 kii/1.1·éf(retési lw1áro::athan 111egállapí1011 
A kö/1ségve1ési /1a1áro=a1-1e1·l'e:e1 f.:épvise/ö-1es1 ii/e1 elé 1e1jes:tésének 
lw1áridejé1 kö1·e1ő harminc na pun heliil kell a:: elemi kii/1ség1·e1ésr6/ ado101 

Elemi kiiltségl'eté.~ 
berételi és kiadási e/1iirány::o1ai e1-r:i·séges rova/rend s::erillli 

;{/u. 28/A. §. .·tvr. 33. f s: olgá/1a1ni Kincstár álwl m1ikiid1e1e11 elek1ronik11s adai s:: o/gál tal ó 
rés::/e/e::éséröl. ivr-hen fog laltak s=<!ri111 elemi kö/1ségve1és1 kell 

(/ 

a: rends::erbe11. rl:: elemi költség1·e1ést iinkormci 11y:a1 i hivmal kés::íli el és 
kés::í1e11i. a111elye1 a Nem::etiségi ()11kor111ány::at e/11öke lwgvjává. 

a:: 
s::olgrí/1111 errii/ adn101 a .\ tiK fe lé . 

.-1:: éFes kii/1ség1·e1ési bes::á1110/1í1 a: iinkor111ci11y::a1i hirn1a/ a kii/l.ségi·e1ési fre1 

A mgi ·onn)/ és köllség1·e1é.1· 1·égrehajuísáró/ 
AÚ. 8 7. §: 1t1'r, 157 .. / 6(}, §-ai: kiive1ö él' /ehruár 28-ái köve tó 20 n11p1ári napon beliil 1ö/1i fel a K incslár á/wl 

Éves k iilt.vé1:veré.1·i hes:rímo/tÍ 
(/ 

./12013. (I./ /.) Korm. rendelet 5. 111üköd1e1er1 elek1ro11ik11s adms:o/gú/1a1ó rends::erbe é\'es kii/1ségretési 
a s:á11ll'ileli jogs::aluil_vnk s::erinl kés=í1e11 hes=cimo/ó. 

a:: 
§és 32. f-a hes:á1110/1i1 a/á1á111as:ui - könywlési reml.\·::erböl e/liállítoll - 1eljes /ökán.1 Ti 

kfrmwllal egi•iill. 

A:: , (/11. e/öírásai s::eri111 a= iinkormány:ati himwl állal ef<jkés:í1e11 ::órs::ámadási 
;l:: é\'l!S köl1ségve1ési bes::tímolók alapján frente. a:: elfogadoll ha1óro::a1-1erve::e1e1 a nem::etiségi ö11kor111tí11_1·::m elnöke le1jes::1i a .\'em::etiségi 
kö/1séf(Veléssel öss::ehason/í1ha1ó 111tic/011. a:: é1· 1110/só napján érrényes Ö11kor111á11y::a1 Képvise/ci-1estii/e1e elé. úgy. llO!().' a:: a:: elöterjes::1és1 kö1·e11i 

Z IÍ rs:rí mm/ti.~ 
s::erve::e1i. besorolási rendnek megfele!ti ::áró s::ámadás. A kö/1ségi1e1és 1tlu. 68 IJ.. 87. és 91 f -ai. . .r'1·r. harminc napon beliil. de legkésőbb a köllségi·e1ési é1·e1 kövei<> ötödik /l(ínap 
1•égrehaj1ására 1·011atko:ó :árs::ámodási /1111áro::a1 1en•e::e1é1 a jegy::ö 115 ..1 -F.§-ai 1110/só napjáig ha1á/_1·ba lépjen. 11 =órs=ámaclási ha1áro::a1 terre:e1frel egyiilt a 
kés::Íli elö és a ne111::e1iségi iinkormány::m elnöke 1e1jes::1i o Képvisehi- képviselö-1esliile1 rés::ére 1ájéko::1atós11/ he kell ny1íj1a11i (/ ki11csl1Ír 
1es1ii/e1 elé. s::abál_1·s::eniségi pén::iigyi ellenör=ése keretében. a:: önkor111ánv::a1 - éi'es 

költségvelési he.cámo/ójával kapcsola1osan elkés:ílell jelentésé/. 

A kii/1séf(ve1ési jelelllés1 a: ii11komuíny::a1i hivatal a költségi•etési fr e/sli ltcírom 

A ii11kor111á11_1•::11111a k kiiltség1;etési s::ó1111•i1el 1{h1. 108. §: . .r'l'I'. 169. §. ./ 2(}/ 3. 
/l(Í11apjárríl április 20-áig. a::I kiive1öen havoma. a 1árgyhrí1 kiil•erö hónap 20-

ltlííkii:i kiiltsé1:verési je/e11tés 
ne111::e11seg1 11 áig. (/ kö/1ségvetési é1· li::enké1 hrí1111pjríról a kii/1ségve1ési évei kö1 ·e11J él-február 

nyilwí111artási s::ámláin a 1tírgyid<is::akhr111 kö11y1·e/1 adalail 11111/alja he. (1.11.) Korm. rc11dcle1 6. § 
5-éig liilli fel (1 Kincsl<Ír álla/ 1111iköd1e1e11 elek1ro11ik11s adms::o/gtí/1a1ó 
rends::erhe. 

11 111érlegjelentés1 a:: ö11kor111rí11y::a1 i hivara/ a 1úrgy11egyedéve1 köve11j hónap 20. 

11:: es::kö::iik és források 1árg_l'irl1is:akbw1 kö11yve/1 wí/1o::ásai1 11111/al}a 
napjáig. a negyedik ne!().•edévre Fo11atko: óa11 gyorsjele111éské111 a 

l dííkid 111érle/jele111és , {/11. tn8. §: ..,-,.,., 170. f uírg.rnegyedé1·e1 kövell) év február 5-éig. a:: fres jele111és1 a:: é1·es köl1ségvetési 
be. 

bes:ámoló beny1íjtásának lta1ríridejé1·el 111 ege!().•e::őe11 !ölti /el a Ki11csuír á/1al 
1111iköd1e1e11 e/ek1ronikus ada1s:olgá/1a1ó rends::erbe. 
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6. s::.ómú melléklet a „„„.„/2017 iktalós::.ámú 111ódosí1ó e/61erj esz1éshe::. 

Szerződés száma: .. ./20 17 Témafel elős : Polgá1mesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhe ly, Új palota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocska i u. 1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-155 15005 

képviseli : Hajdu László polgármester 
(a tovább iakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784496- 1-42 
törzsszám: 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784496 
képvise li: Nuridsány Zoltánné e lnök 

(a továbbiakban : Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhe ly, Újpalota Önkonnányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkonnányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység so rán a jogszabályi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvi selő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvi selő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
fi gyelembe véte lével történt: 

a nemzeti ségek j ogairól szóló 20 11.évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önko1111ányzatairól szó ló 2011.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabil itásáró l szó ló 201 1 .évi CXCJV. törvény (S tabilitás i 
tv.) 
az államháztartásról szó ló 2011.évi CXC V. törvény (Áht. ) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV törvény 
az áll amháztartásról szóló törvény végrehaj tásáró l szóló 368/20 11 .(XII.3 l .) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek be lső kontrollrendszerérő l és bel ső ellenőrzésérő l szó ló 
370/20 11.(Xll.3 l.) Korm. rendelet (Bkr. ) 
az államJ1áztartás számvite lérő l szóló 4/201 3.(1.11.) Korm. rendelet 
az áll amháztartásban fe l merülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámo lási módjáról szó ló 38/20 13.(fX .19.) GM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének. felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 3812016. (XII. 16.) EMMT rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgy1'ijtési Program adatgyí{itéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (X II. J 5.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezés i, 
gazdálkodási . ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási felada tok 
el látásáró l - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hi vatal (a továbbiak ban: Hivatal) gondoskod ik . 

3. Je len megáll apodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen seg ítik a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfoga lmazott célok megva lósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá- fö lérendeltségi viszony. 

I. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi se l ő-testületének a emzetiségi Önkormányzattal kapcso latos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyi lvános és közhiteles nyil vántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatról. A Hi vatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bej e l entéséről. a törzskönyvi adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyv i nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel te ljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
köte lezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3 . A Nemzeti ségi Önkormányzat pénz ügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb a lapvető 
feladata i külön egységes szabályok szerinti elvégzése, át láthatósága érdekében 
kapcsolód ik az Önkormányzat által működtetett - az áll ami in fo rmati kai rendszerre l 
összekapcsolható - info rmatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi áll ami 
e llenőrzés eszközeként is szo lgá l. 

4. Az Önko1mányzat a Hivatal székhelyén biztosí tj a a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati rnüködés személyi és tárgyi fe ltételeit. továbbá go ndoskodik a 
müködéssel kapcsolatos végrehaj tási feladatok ellátásáró l: 

4. \ .A Nemzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában. az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes haszná latát a Hi vatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épül et 36. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2.A Nemzeti ségi Önkormányzat müködéséhez (a testü leti, tisztségviselő i , képv i se lő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal közremüködik a testületi ülések e lőkészítésében, különösen a meghívók, az 
előterjesztések, a testületi ülések jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés 
el őkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzeti ségi Önkonnányzat az üléseit a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, előzetes telefonon tö11énő egyeztetést követően . A Képvise lő-testület 

döntése alapján kihel yezett ülést is tarthat. A j egyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési e lőírásoknak megfe le lő - megbízottja részt vesz az ül ésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén ta11andó Képviselő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli e lrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e lőterj esztések e lőkészítésében , 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hitelesített j egyzőkönyvet a 

j ogszabályban előírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkormányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nem zetiségi Önkormányzat 
elnöke fe lé, 

g) a jó együttmüködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a ti sztségvise lők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és t i sztségv i se lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcso latos 
nyilvántartási, iratkezelési fe ladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázás i és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képvise l őj e nevére szó ló és „saját kezű fe lbontásra·' j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
kö ltségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és ti sztségv i selőj e telefon használata 
költségeinek ki vételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és költségvetési helyzetének fi gyelembe vétele mellett 
a emzetiségi Önkormányzattal tö11énő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket je lö lik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 1 305 320 1) 
A Nemzetiségi Önkom1ányzat részérő l : Nuridsány Zoltánné elnök (telefon: +36 
30 24 18874) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztv iselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcso latos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyo lítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési, 

feladatok. 
koordinációs fe ladatok 

kapcso latos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testü leti ülésein - Nj tv . 80.§ (4) 
bek . alapj án - a Jegyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyil vántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos fe ladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénz ügyi, gazdálkodási fe ladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztvise lők, elérhetőségük 

Po 1 gármesteri 
Kabinet 

Polgármesleri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel. : + 36- 1-305-3225) 

Nemzetiségi re ferens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : + 36- 1-305-3222) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : + 36-1-305-3222) 
Főosztá l yvezető 

(tel. : + 36-1 -305-32 15) 

Gazdálkodási osztál yvezető 

(tel. : + 36-1-305-3296) 

Pénzügyi és szám viteli 
csoportvezető 

(tel.: + 36-1-305 3248) 

E lemző közgazdász 
(tel. : + 36- 1-305-3 106) 

Számviteli ügyi n téző 

(tel. : + 36- 1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36-1 -305-3220) 



belső ell enőrzés i fe ladatok Belső Ellenőrzés i Osztályvezető 
-

Osztály (tel. : +36-1 -305-3 13 1) 

A feladatot e llátó személyek nevét és e lérhetöségét az együttműködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi helyzetérő l a Hivata l elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriáli s javak, tárgyi eszközök és készletek ana litikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követe lések és köte lezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
mun kaköri leírás szerinti köztisztvi se lője a fe le l ő s. 

8. A emzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormán yzat Képvi selő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási jogga l vesz részt. A Nemzeti ségi Önkormányzat e lnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javas latot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe ta11ozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi selő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni. a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményéről a döntéstő l számított 15 napon be lül 
értesíteni a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) fe lvilágosítást kémi a Képvi sel ő-testül e t szerveitő l a nemzeti ség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata e llátásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közreműködést igénye lni a 

Képvise lő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni , hogy a Képv i selő-testül e t saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskön el rende l kező szerv 
intézkedését a nemzet iséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzeti ségi Önko1mányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodási, ellenőrzési , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a emzeti ségi Önkormányzatnak, a 
Hi atal fe lelősségére a közszolgálati tisztv i selőkrő l szó ló 20 11 .CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvről szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Müködési Szabál yzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények kezelését és az e lnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkom1ányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 

a) a Stabilitási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás a la pján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l e redő 

fi zetési kötelezettségeinek a kö ltségvetés i évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban áll apítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes info rmációk rendelkezésre 
á llását követően - haladéktalanul közli a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökével. 

4. A emzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti elő . 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi köl tségvetésrő l szó ló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 

emzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő -testülete e lé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az e lemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon be lül 
tájékoztatja a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzet iségi Önkormányzat a Képviselő-testü lete ál.tal j óváhagyott éves 
köl tségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat te lj esíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő telj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe l e l ős. Az adatszolgáltatás 
te lj esítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
el fogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő te lj esítéséért a j egyző a 
fe lelős . 

9. Az Önkormán yzat a Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási elői rányzatainak megállapításáért és telj esítéséért. ille tve egymás 
kötelezettségváll alásaiért és tartozásaiért fe le lősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetés i e lőirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevéte li és kiadási elő irányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A emzeti ségi Önkormányzat 
e lőirányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási elői rányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 
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2 . Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai fe lett 
többle tbevételt ér e l, illetve bevéte l kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási elő irányzat-módosításairól, a kiemelt 
elői rányzatain belül átcsopo1tos ításai ról a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi se lő
testületét a soron következő Képvise l ő-testületi ülésen tájékoztatj a. 

4. A Nem zetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testü lete - az első negyedév ki vételéve l - a 
döntése szerinti időpontokban , de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidej éig (febrnár 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatá t. Ha év közben az Országgyülés - a N emzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatai t zárolj a, 
azokat csökkenti , törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 

emzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testü l ete elé ke ll terjeszteni a kö ltségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiség i Ön.kormányzat e lőirányzatairó l és a vá ltozásaikró l a Hi vatal 
Közgazdasági Főosztál yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a felelős . 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a költségvetés végrehajtásáról a szám viteli j ogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámoló t, az éves költségvetési beszámolók alapján évente. az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele l ő záró számadást (továbbiak ban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat te rvezetét a jegyző készí ti e l ő a Nemzetiségi 
Önkormányzatta l történő e lőzetes idő pont egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség telj esítéséve l kapcso latban adatszolgá ltatási határidőket az 1. számú 
mellék let tartalmazza.) 

2. A jegyző által e lkészített zárszámadás i határozat tervezetet az elnök te1j eszti a 
Képv i se lő-testület elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdése iben fog laltaknak megfe l e lően, 
úgy hogy az a Képviselő- testül et e lé te1jesztését követő 30 napon belül , de l egkésőbb a 
kö ltségvetési évet követő 5. hónap utol só napjá ig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkorm ányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles e lfogadni. 

-1. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 20 J 7. évi központi 
költségvetéséről szóló 20 J 6. évi XC. törvényben meghatározol/ - a részére nyújt olt 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hi vata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztá lya ell átj a a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevéte leivel és kiadásaival kapcsolatban a te rvezési. gazdálkodási, 
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e l l enőrzés i. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos j ogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabá lyozó be l ső szabályzatra ajogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltato tt adatok valódiságáért. a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő
testületének az elnöke a fe lelős. 

3. A emzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazo lására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget váll aló szerv 
be l ső szabályzatban állap ítj a meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Á vr. J 22.§ (2) beke::désében fog lal tak szerint a emzetiségi 
Önkormányzat részére havonta li kvid itási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatába n szerep l ő kiadási 
e l ő irányzata i terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke. vagy az által a írásban 
le l hata lmazott nemzeti ségi önkormányzati képvise lő j ogosult kötelezettséget vá llalni , a 
kötelezettségvállalásra fe lj ogosíto rt személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglal tak szeri nt kell e ljárni . A felhatalmazás. il letve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget váll alónak meg kell győződni e arTó l, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt e lőirányzat biztosítj a-e a kiadás telj esítésére 
a fedezetet. 

em szükséges előzetes írásbeli kötelezettségváll alás az olyan kifizetés teljesítéséhez. 
amely 
a) pénzügyi szolgál tatás igénybe vételéhez kapcso lódik. vagy 
b) az Áht. 36.§ ( / ) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögz ített kifizetésekre a kötelezettségvállaláso k telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat ke ll 
alkalmazni. Az e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igény lő kifi zetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány ki töltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítés igazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabá lyai a 
mérvadóak. 

A emzeti ségi Önkormányzat köte lezettségvállalásainak nyilvántartásáró l a l li vatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik. a megkötött szerződések 

a 1 Ii vata lban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek, 
ame l yrő l a Polgárm esteri Kabinet gondoskodik . 
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A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a köte lezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvá llalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötel ezettségváll aló nevét, 
- a köte lezettségvállalás tárgyát, 
- a köte lezettségváll alás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lő irányzatok megoszlását, 
- a ki fizetési határidőket és azok jogosultj ait, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség válla lás pénzügyi ell enjegyzése 

A Nemzetiségi Önko1111ányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ell enjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi ell enjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie 
an·ól, hogy: 
a) a szabad e lő i rányzat rendelkezésre áll , 
b) a tervezett ki fi zetési időpontokban a pénzügyi fed ezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sé11i a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem fe lel meg az e lőző bekezdésben e lőírtaknak , 

a pénzügyi ellenjegyzőnek errő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a köte lezettséget váll aló a tájékoztatás ellenére írásban utasí tást ad az 
e llenj egyzésre, az ellenj egyző köteles az utasításnak e leget tenni és az Ávr. 54 .§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni. 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a köte lezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ell enjegyzés dátumával és a pénzügyi ell enjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy alá írásáva l ke ll igazo lni. 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1.A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkonnányzat elnöke írásban j elöli ki . 

7.2.A teljesítést az igazolás dátumának és a te lj esítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az an a jogosul t személy aláírásával kell igazo lni . 

7.3.A te lj es ítés igazolása a kiadás utalványozása e l ő tt történik A te ljesítés igazo lás során 
e llenőri zhe tő okn1ányok alapján ellenőrizni . igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában fogla ló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 
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8. Érvényesítés 

8. 1.Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosul t. 

8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia ke ll az érvényesítésre utaló megje lölést, az 
érvényes ítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényesítő nek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e llenőri znie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét. és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht., az áll amháztartási számviteli kormányrende let és az 
Ávr. e l őírása it. továbbá a be lső szabályzatokban fog laltakat megtarto tták-e . 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés so rán a jogszabályok, ill etve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a. köteles azt jelezni az utal ványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további e ljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabá lyokat ke ll 
megfe le lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. 1.A Nemzetiségi Önkom1ányzatnál a kiadás te lj esítésének. a bevétel beszedésének vagy 
e lszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képv i se lő j ogosul t. A felhatalmazás. ille tve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban tö rténhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénz ügyi te lj esí tésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az uta lványo n fel kell tüntetni: 
- az .. utalvány„ szót. 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját. módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhel endő j óváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vállalás nyil vántartási számát 
- a kel tezést, valamin t az utalványozó aláírását, 
- az érvényes ítést. 

9.3.Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. J .A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvá llaló és a pénz ügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos szemé ly nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
köte lezettség vállalásra. utalványozásra jogosult és a te ljesítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügy i ell enj egyzési, érvé nyesítési. utalványozási és 
telj esítés igazo lására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy. aki ezt a 
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tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná e l. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, te ljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra j ogosult 
szemé l yekrő l és aláírás mintáj ukról naprakész ny il vántaiiást vezet. 

11 . Adatszo lgáltatási köte lezettségek 

11.1.A HivataJ Közgazdasági Főosztá ly 

Önkormányzat az Áht. 108. §-a és az Ávr. 
telj esíti . 

Gazdálkodási Osztá lya a Nemzetiségi 
169.§ - 170.§-ában fog lalt adatszolgáltatását 

11 .2 .Az adatszolgá ltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról , akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszo lgáltatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapjáró l a költségvetés i évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetés i beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszo lgáltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötefezellséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyí{jtési 
Program adatgyí{jtéseiről és adatát11ételeiről szóló 28812009. (XII. 15.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezellséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszííntetéséről. új számla ny itásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784496 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende lkezők aláírás min táit tartalmazó aláí rási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivata l Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a j elen megá llapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megkü ld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 
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5. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a 
e l őtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzeti ségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákka l és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV . ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képv i selő -testü l etének a 
kiadások készpénzben történő telj esítése eseteinek szabályozásáról szó ló 38/20 15. 
(Xl.6.) önko1mányzati rendelet e l őírásainak megfe le lően - a Hi vatalban megállap íto tt 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fo1mában megkü ldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvi se l ő- testülete az éves kö ltségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzeti ségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszám !ára történő utalása a támogatási szerződ ésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkod~1s 

l . A emzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yze térő l a Hivatal elkülön ített 
nyi lvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fel e l ős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvvitel i mérleg szerkezete szerinti tagolásban , a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önko1111ányzat 
könyvviteli nyil vántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvvite li mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyon leltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az áll am. az Önkormányzat. vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességge l és módon végzi. A 

emzeti ségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi 
Önkormányzat elnöke és a le ltározó bizottság tagjai végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és se lej tezésének Szabályzatában elő írtak szerint kell 
elvégezn i. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzeti ségi Önkom1ányzat Képvi se lő-testületének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző felé. 

VI 1. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontroll rendszer keretében kialakítani. működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet. 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az infonnációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó bel ső kontro llrendszer kialakításáért ajegyző a felelős . 

2. A be l ső kontro llrendszer kialakításáná l fi gyelembe kell venni a Bkr. e l őírása i t, továbbá 
az államháztartásért fe lelős miniszter álta l közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat bel ső e ll enőrzését a Hivatal Bel ső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2016. február 8 napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a j elen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjátó l lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptó l kezdve kell 
a lkalmazni. 
A megállapodást minden év január 3 1. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
a lakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 20 17 ... ................. . 

Bp. Főv. XV . ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellenjegyzem 
Budapest, 20 17 ................ . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

l . szánnífüggelék 
l. számú mellék/e/ 
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Bp. Főv. XV. ker. Örn1ény Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Nuridsány Zoltánné elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 2017 . ... ..... ... .... . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági F őosztá 1 yvezető 



1. s::ámúfüggelék 

Feladatok 

testü leti ülés szervezése. 
admin isztratív bonyolítása. 

feladatok, 
iratkezelési fe ladatok 

' 
nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítés i , végrehajtási 
feladatok. 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - j t. 80. § ( 4) 
bek. alapján - a jegyző 
megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezelésse l kapcsolatos 
fe ladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási fe ladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők 
szervezeti e!!Vsée elérhetősé2ük ' 

Po 1 gám1esteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1 -305-3225) 
tajti.reka t bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens. a J egyző 

megbízottja 
(tel. : + 36-1-305-3358) 
pal los.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nem::etiségi referens, a Jegyző 

megbízottj a 
(te l. : +36-1-305-3222) 
beke. kara 1 y(a),bpx v. h u 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3222) 

Hőrich Szilvia, Főosztá l yvezető 

(tel.: +36-1-305-32 15) 
horich.szilvia,s.bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária. 
Gazdálkodási Osztá l yvezető 

(tel.: + 36-1 -305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : + 36- 1-305-3248) 
horvath.gyorgyne e bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: + 36-1-305-3106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számvite li 
ügyintéző (tel.: +36- 1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Be.mímolrísi, adatszolgáltatási 

kiJtelezelt.~ég 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

Éves költségvetési beszámoló 

Ztírsztímadrís 

Időközi költségvetési j elentés 

Időközi 111érlegje/e11tés 

Beszámoló, adatszolgáltatás /elrtísa 

A Nem=eliségi Önkormányzat költségvetési határo=al-1erve=e1é1 a 
jegyző kés=íti elő. A költségvetési ha1áro:w101 a= Áht. 23. §-ában fogla/1 
1ar1alommal, az Ávr. 29. §-a s=erinl kell elkészíteni. 

A Nemzeliségi Önkormányzat köllségvetési halározalban megállapíloll 
bevéleli és kiadási előirányzalai egységes rovatrend szerinti 
részlele=éséről, az Ávr-ben foglallak szerint elemi kö/Jségvelésl kell 
készí1eni. amelyet a Nem=eliségi Önkor111á11yza1 elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a kö/Jségvetés végrehajtásáról 
a s=ámvileli jogszabályok s=eri111 kés=ílell bes=ámoló. 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ai. Ávr. 2-1.. 27-29. 
§-ai 

Áht. 28/A. §, Ávr. 33. § 

liht. 87. §: IÍvr. 157 .. 160. §-ai; 
.//2013. (/.11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

A= éves költségvetési bes=ámolók alapján évente, az elfogadott 
kö/Jségvetéssel öss=ehasonlí1ható módon, a= év 1110/só napján érvényes 
szervezeti, besorolási rendnek megfelelő =áró s=ámadás. A kö/1ségve1és Áht. 6818 .. 87. és 91. §-ai, Ávr. 
végrehajlására vonatko=ó =árs=á111adási határozat 1erveze1é1 a jegyző 115/A-F.§-ai 
készíli elő és a nem=etiségi önkormány=al elnöke 1e1jeszli a Képviselő-
tesliilel elé. 

A nemzeliségi önkor111ányzalnak a köl1ségve1ési szá111vi1e/ Áht. I 08. §; Ávr. 169. §. 412013. 
nyilvámartási számláin a tárgyidőszakban könyvelt adalail mutalja be. (l.11 .) Korm. rendelet 6. § 

A= eszkö=ök és források Járgyidőszakban könyvelt válto=ásait 11111/alja · · 
b 

Ah1. 108.§;Avr. 170. § e. 
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Határidő 

A= önkormány=ali hivatal által e/őkészíle// kö/1ségve1ési határo=at-/erve=etet a 
Nem=etiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig, ha a közponli költségvetésről 
s=óló törvényt a= Ors=ággyiilés a naptári év ke=deJéig nem fogad/a el, a kö=ponli 
költségvelésröl s=óló /örvény ha1álybalépésé1 követő negyvenölödik napig 
nyújlja be a Nem=etiségi Önkormány=at Képviselö-tes1iile1ének. 

A költségvelési ha1ároza1-1erve=et Képviselő-Jeslii/el elé 1e1jes=lésének 
határidejét köve/Ö harminc napon be/iil kell a= elemi kö/Jségvetésrő/ ada101 
szolgá/1atni a Kincstár á/Ja/ 111z7köd1e1e11 e/ektronih1s ada1s=olgáltató 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormányzati hivatal készíti el és 
szolgáltat erről adatot a MÁK felé. 

Az éves költségvetési beszámolót az önkormányzati hivatal a költségvetési évet 
köveló év február 28-át követő 20 naptári napon beliil tölti / el a Kincs/ár á/Ja/ 
mriködtelell elektronikus ada1s=olgálta/Ó rendszerbe a= éves köllségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rendszerből előállított - teljes főkönyvi 
kivonal/a/ egyiill. 

Az i/11. előírásai s=erint a= önkormányzati hivatal állal előkészilell zárs=ámadási 
határozat-tervezetet a nemzetiségi önkormányzat elnöke te1jes=ti a Nem=etiségi 
Önkormányzat Képviselő-1es1ii/e1e elé. úgy. hogy az az e/őletjes=lést követő 
harminc napon beliil, de legkésőbb a költségvelési évet követő ötödik hónap 
utolsó napjáig ha1á/yba lépjen. A zárszámadási ha1ároza1 tervezelével egyiíll a 
képvise/6-1es1iilet részére uijékozlalásul be kell nyújtani a kincs/ár 
s=abályszeniségi pénzügyi ellenőrzése kerelében, a= önkormányzat éves 
kö/Jségvelési bes=ámolójával kapcsolatosan e/készíte11 jelentésé/. 

A kö/Jségvetési jelenlést a= önkormányzati hivatal a költségvelési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a Járgyhól köve16 hónap 20-
áig. a kö/Jségvelési év lizenkét hónapjáról a kö/Jségvelési évet kővelő év február 
5-éig tölli fel a Kincs/ár által mzikődlelell e/eklronikus ada1szolgá/1a1ó 
rendszerbe. 

A mérlegjelentést a= önkormány:ali hivatal a tárgynegyedével követő hónap 20. 
napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsje/entésként a 
Járgynegyedévet kövelő év február 5-éig, az éves jelen/és/ az éves kö/Jségvelési 
beszámoló beny1ij1ásának határidejével megegyezően Jő/Ji fel a Kincstár által 
1111iködletell elektronikus adatszolgáltaló rends=erbe. 



7. s:á111ú melléklet a ....... ..12017 iktatós:ámlÍ módosító előte1jes:téshe: 

Szerződés száma: ... 12017 Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködés i Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám: OT P Bank yrt. 11784009- 155 15005 

képviseli : Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 
( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784489- 1-42 
törzsszám: 784483 

számlaszám: OTP Bank yrt. 11784009-1 5784489 
képviseli: Csikós Lej la Gabriell a elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott he lyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerü let Rákospalota, Pestúj hely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a j ogszabályi elő írások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvi se lő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képvise lő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figye lembe véte lével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 20 11.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11.évi CLXXXlX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabi litásáró l szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az áll amháztartásról szóló 20 11 .évi CXCV . törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáró l szóló 368/201 l. (Xll.3 1.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontro ll rendszerérő l és be lső ellenőrzéséről szóló 
370/20 1 1.(Xll.3 1 . ) Korm. rendelet (Bkr. ) 
az á llamháztartás szám vitelérő l szóló 4/2013.(1.11 .) Korm. rendelet 
az ál lamháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

e lszámolás i módjáró l szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának rész/e/szabályairól szóló 3812016. (Xii. 16.) EMMJ rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyííjtési Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (XII. J 5.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ell enőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ a lapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkom1ányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttm üködési 
l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabá lyokból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs a lá-fö lérende ltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önko1mányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő-testületének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos fe ladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyil vántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkom1ányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatai t érintő 
változás bejelentésérő l, a törzskönyvi adat ke l etkezésétől , illetve változásátó l számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállap ítását és ezzel telj esíti az á llami adóhatósághoz történő bejelentés i 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb a lapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti e lvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önko1mányzat által müködtetett - az á ll ami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcsolatos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4.1 .A emzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkormányzati fe ladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítj a. A 
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helyiség infrastruktúráj ához kapcso lódó rezsiköltségeket és fe nntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4 .2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, ti sztségv i se l ő i , képv ise lő i 
fe ladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések előkészí tésében , kü lönösen a meghívók, az 
e lőte 1jesztések, a testül eti ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
e l őkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ül éseit a székhelyén (1153 Budapest. Bocska i utca 
1-3.) tartja, e l őzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvi selő-testü let 

döntése alapján kihe lyezett ülést is ta11hat. A j egyző vagy annak - a jegyzőve l 

azonos képesítési e lőírásoknak megfele lő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
j elzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívüL illetve hétvégén tartandó Képvise lő-testü l eti üléseken a j egyző i 

megbízott részvételét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítj a az erre vonatkozó jogszabály és he lyi szabályzat a lapj án, 

c) a Hivatal közremüködik a meglú vók. illetve e lőterj esztések e lőkészítésében. 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határi dőben a képv i se l ők, a meghívottak részére történő 

megkü ldését, 
d) a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hite lesíte t1 j egyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt köte lező mellékletekkel együtt a testü leti ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzet iségi Önkormányzat Képvise l ő-testület i ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azo k mellék leteinek a Kormányhi vatal részére tö rténő továbbításáró l -
legkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivata l (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkonnányzat i portálon keresztül 
gondoskodik, 

t) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1ányhi vatalnak 
megküldött e-mai l másolati példányáva l - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a j ó együttmüködés érdekében a határidők pontos betai1ását az Önkonnányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4 .A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségv i selők döntéseinek előkészítésében 

segítségei nyújt, a testületi és t isztségv i se lői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítj a . 

4.5.A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat müködésével, gazdá lkodásával kapcso latos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzeti ségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képv i se lőj e nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra·· jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a -1. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
kö ltségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és tisztségvi se lőj e telefon használata 
kö ltségeinek kivételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a l e hetőségei, és költségvetési helyzetének figye lembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal tö11énő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket j elölik ki: 
Az Önkormányzat részéről: Németh Angéla alpolgármester (telefon: + 36 1 305 320 1) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Csikós Lej la Gabriella elnök (telefon: + 36 
20 2923756) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei , felelős köztisztvi se lők, akik a 1\emzetiségi 
Önkonnányzat működésével kapcso latos feladatok végrehajtásáért fe l e lősek: 

Feladatok 

testületi ülés 
bonyolítása. 
feladatok. 

szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítés i , 

fe ladatok. 
koordinációs fe ladatok 

kapcso latos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testül eti ül ésein - Njtv. 80. § (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottj aként való részvéte l 
szerződések nyilvántai1ása, 
iratkezeléssel kapcsolatos fe ladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi. gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel.: + 36-1 -305-3225) 

emzetiségi referens. 
a J egyző megbízottja 

(tel.: + 36-1-305-3222) 

Nemzetiséai refierens 
ö . ' 

a Jegyző megbízol/ja 
(tel. : + 36-1-305-3222) 

Főosztályvezető 

(tel.: + 36-1-305-321 5) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel.: +36- 1-305-3296) 

Pénzügy i és számviteli 
csopo11 vezető 

(tel. : +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel.: + 36-1-305-3 106) 

Számviteli ügyintéző 

(tel. : + 36- 1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel.: + 36-1-305-3220) 



belső ellenőrzés i fe ladatok Bel ső Ellenőrzési Osztályvezető -
Osztály (tel.: +36-1 -305-313 1) 

A fe ladatot el látó személyek nevét és elérhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függe léke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek anal itikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi ny.il vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv iselőj e a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képviselő-testü l eti és 
bizottsági ül ésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
j ogszabályi határidőn belül köte les a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstő l számított 15 napon bel ül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képviselő-testület szerveitől a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata e llátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testület szerveitől , 

c) kezdeményezni , hogy a Képvise lő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Ame1myiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási ellenőrzési , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzeti ségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fe le lősségére a közszolgálati tisztv ise lőkrő l szóló 201 1.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendel kezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező kü ldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

U. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabil itási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapj án kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügy l e teibő l eredő 

fizetési köte lezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e l őkészítése során a j egyző 
a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes in formációk rendelkezésre állását 
követően - ha ladékta lanu l közli a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökével. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti elő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö ltségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyűl és a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat Képvi se l ő-testülete elé. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban fogla lt 
tarta lommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban fog laltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a emzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a emzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvise lő-testü l ete ál,ta l jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esí ti . Az adatszo lgá ltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő te lj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . Az adatszolgáltatás 
te ljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az e lnöknek. 

8. A emzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő teljesítéséért a j egyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önko1mányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosu ltsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e l őirányzatainak megállapításáért és telj esítéséért. ill etve egymás 
kötelezettségvá l lalásaiért és tartozásaiért fe l e l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lői rányzata it az 
Áht. 34.§ a lapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l ő irányzata it saját hatáskörben módosítj a, a kiadás i e lőirán yzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 
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2. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felen 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítan ia kell a költségvetési 
határozatát, amelyről a Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapj án 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e lő irányzat-módosításairól, a kiemelt 
e lőirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se lő
testületét a soron következő Képviselő-testületi ülésen táj ékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban , de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítj a a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyülés - a Nemzeti ségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lő i rányzatai t zárolja, 
azokat csökkenti , törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanu l a 
Nem zetiségi Önkom1ányzat Képviselő-testülete e lé kel l terj eszteni a költségvetés i 
határozat módosítását. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat e l ő irányzatairó l és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodás i Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fele l ős. 

1 ll. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadon költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Nemzeti ségi 
Önkom1ányzattal történő e l őzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötel ezenség te lj esítésével kapcsolatban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök tetjeszti a 
Képvi selő-testület elé az Áht. 91.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben fog laltaknak megfelelően, 
úgy hogy az a Képviselő-testület elé terjesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utol só napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles e lfogadn i. 

-1. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költsét,rvetéséről szóló 2016. évi XC. törvényben meghatározott - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
köteleze!lségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya el látja a Nemzetiségi 
Önkotmányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási. 
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ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ell átásával kapcso latos j ogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő
testületének az el.nöke a felelős . 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségválla lására, a telj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
be lső szabályzatban á ll apítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Köte lezettségvállalás 

A emzet1seg1 Önko1mányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvi selő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségválla lásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell elj árni. A fe lhatalmazás, ill etve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban tö11énhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt elő irányzat biztosítj a-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgá ltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvánta11ásra vonatkozó szabályokat kel l 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem i gény l ő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kötelezettségváll alásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Po lgám1esteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
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A nyilvántartásnak tartalmaznia kell lega lább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a köte lezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetőj e jogosult. 

6.2.A pénzügyi ell enjegyzőnek a pénzügyi ell enjegyzést megelőzően meg kell győződnie 
an ól, hogy: 
a) a szabad e lőirányzat rendelkezésre áll , 
b) a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a köte lezettség vállalás nem fele l meg az e l őző bekezdésben előírtaknak, 

pénzügyi ellenj egyzőnek erről írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvá llalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget válla ló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
ellenjegyzésre, az ellenj egyző köte les az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint elj árni . 

6.4.A pénzügyi e llenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénz ügyi 
e llenjegyzés dátumával és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő uta lás 
megjelölésével, az atTa jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1.A telj esítés igazolására j ogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki . 

7.2.A telj esítést az igazo lás dátumának és a teljesítés tényére történő uta lás megjelölésével, 
az aiTa jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3 .A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A telj esítés igazolás során 
ellenőrizhető okn1ányok alapján ell enőrizni , igazolni kell : 

a ki adások teljesítésének jogosságát 
a ki adások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség váll alás esetében annak 
teljesítését. 
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8. Érvényesítés 

8.1.Érvényesítésre a Nemzetiségi Önk01mányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht.. az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. előírásait, továbbá a belső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfele l ően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1 .A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás telj esítésének, a bevéte l beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az e lnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képviselő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az utalványon fe l kell tüntetni: 
- az „utalvány'· szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a rn egterhelendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási szán1át 
- a keltezést, valan1int az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1.A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvál laló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvá llalási, pénzügyi ellenj egyzési, érvényesítési, utalványozási és 
te lj esítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
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tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenj egyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre. utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintáj ukró l naprakész nyil vántartást vezet. 

11 . Adatszo lgáltatási kötelezettségek 

11 .1.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzeti ségi 
Önkormányzat az Áht. 108. §-a és az Ávr. 169.§ - 170. §-ában foglalt adatszo lgáltatását 
teljesíti . 

l l .2Az adatszo lgáltatás előtt a emzetiségi Önkonnányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fogla lt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapj áról a költségvetési évet követő év február 5-é ig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év február 5-é ig, az éves adatszolgáltatásról az éves kö ltségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszo lgáltatási ürlapot. 

11.3.A Hiw tal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyiljtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyííjtési 
Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (Xll.15.) Korm. 
rendeletben f oglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

/ . A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszííntetéséről, zlj számla nyitásáról. 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784489 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendel kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási cím példányokat a 
Hivata l Gazdálkodási Osztálya őrz i . 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére e lektroni kus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére . 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzfo rgalmi szo lgáltatónál vezetteti . 
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5. A emzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett i dőpontj a 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárábó l a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota. Pestúj hely, Új palota Önkormányzata Képvi selő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 l 5. 
(X I.6.) önkormányzati rendelet e l ő írásainak megfelel ően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzeti ségi Önkormányzat részére . 

9. Az Önkormányzat Képvise lő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő uta lása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

Vl. Vagyongazdálkodás 

1. A emzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási 
Osztálya a felel ős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tago lásban, a 
zár számadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérl egébe 
nem épül be. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályai t. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal leltározási és 
le ltárkészítési szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában előírtak szerint kell 
elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a se lejtezésre javasolt eszközeire az elnök - a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testü letének vé leményét kikérve - tesz 
javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejleszteni a kontro ll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrol ltevékenységet, az információs és 
kommunikác iós rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önk:orn1ányzatra vonatkozó bel ső kontro llrendszer kialakításáért a jegyző a fe l e l ős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál fi gyelembe kell venni a Bkr. e lőírásait , to vábbá 
az á ll amháztartásért fe le l ős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leí1takat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzésé t a Hi vatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 

Vili. Záró rendelkezések 

A Felek között 2016. február 8. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti . 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve ke ll 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy i dőközi választás esetén az 
alak uló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni. 

Budapest. 20 17 .. ..... .... .... .. . .. . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

El len jegyzem 
Budapest, 20 17 .. . . . .. . . . ..... . . 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 

/ . számú.fi'iggelék 
/ . számú mel!ék!et 
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Bp. Főv. XV. ker. Román Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Csikós Lejla Gabriella elnök 

Pénzügyi leg ellenjegyzern 
Budapest, 20 17 . . .. . . .. . ....... . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztá l yvezető 



!. számú.függelék 

Feladatok 

testületi ülés szervezése, 
adminisztratív bonyolítása, 

fe ladatok, 
iratkezelési feladatok , 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e l őkészítési , végrehaj tási 
fe ladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkom1ányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántar1ása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . ' 
szen1ezeti e!!Vség elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabi netvezető 

(tel.: + 36- 1-305-3225) 
tajti.reka Ci bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3222) 
beke.karol y(a),bpxv. hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3222) 

Hőrich Szilvia, Főosztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3215) 
horich.szilvia c; bpxv.hu 

Kam10sné Hevele Mária , 
Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel.: + 36-1 -305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(te l: + 36-1-305-3106) 
kenyeres.diana c. bpxv.hu 

Farkas Ágnes. Számviteli 
ügyintéző (tel.: +36- 1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Bes:rímolrísi. 11r/at.~:olgríltatrísi 

k iitelezettség 

Kiiltségveté.~ 

Elemi kiiltségvetés 

É1·es kii/tség1•etési bes:ámnló 

Zárs:IÍ1111ul<ís 

ltliíkii:i költsé,~1·etési jelentés 

lrllíkii:i m érlegjelentés 

Bes:rímoló. nrlatszn/gáltat1ís leírása 

/ I Nem:etiségi Önkor111ríny:r11 költségn!té.l'i hat1íro:r11-terve:etét a 
j egy:6 kés: íti el1'í. A kültségvetési ha táro:atot a: AÚ. 23. §-ában foglalt 
tartalo111111al. a: „{,.,., 29. §-a s:erint kell e/kés:íteni. 

rl Nem:etiségi Onkor111á11y:at költségvetési hatám:atba11 111egállapito11 

Jogszabrí(1• 

;i°/11. 23-26. §-ai. rÍvr. 2./„ 27-29. 
,\-ai 

he1•ételi és kiadási előirón_1 ·:atai egységes mvatrend s:erinti · · 
rés:lete:éséröl. a: rt'vr-ben foglaltak s:erint elemi költségvetést kell Alit. 28 A. §. !lvr. 33· f 
kés:íte11i. amelyet a Ne111:etiségi Önkom11í11.l':at elnöke hagyjóvá. 

11 m g_rnnról és a költség11etés 1·égreliajtásáról 
a s:<Í111viteli jogs:abályok s:eri111 kés:itell bes:á1110/ó. 

.-1: éves költségvetési hes:á111olók alapján éioe111e. a: elfogadott 
költségvetéssel öss: elwsonlítlwtó módon. a: év utolsó napján érrénye.1· 

11·111. 87. §: .-Ín ·. 15 7.. 160. §-ai: 
./ 2n 13. ( 1. 11.) K or111. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

s:en •e:eti. besorolási rendnek megfelelő :áró s:ámadás. A költség1•etés .·l /11. 6 JJ„ 87 és 91. '-ai. , ivr. 
1·égrelwjtására vonatko:ó :árs:ámadási határo:at ten·e:etét a jegy:ii 115 ..1 -F.§-ai 
kés:íti elö és a nem:etiségi ö11kor111á11y:at elniike te1jes:ti a Képviselő-
testiilet elé. 

.-1 ne111:et1seg1 ö11kor111á11y:at11ak a költségi·etési s:á 111vitel ifit. /08. §: . .fl'r. 169. § . ./12013. 
ny ifrántartrís i s:ámláin a tárgyidiis:akban könyvelt adatait 111utatja be. (/. 11.) Korm. rendelet 6. § 

:1: es:kii:ök és források tárgyid!ls:akban könyvelt válto:ásait mutatja · · 
I 

Altt. IOR.§: Aff. 170. § 
ie. 
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HatlÍrirló' 

11: önkormány:ati ltii·atal által előkés:ítell költségvetési ltatáro:al-/en •e:etet a 
Nem:etiségi (jnkormány:at elnöke február 15-éig. ha a kö:pollli kiiltség1·etésr6I 
s:óló tiin ·ény t o: Ors:ággyiílés a naptári év ke:detéig nem fogadta el. a kö:ponti 
kiiltségvetésriil s:óló törvény hatálybalépését követő negy1'e11iitödik napig 
ny újtja be a .\'em:etiségi 011kor111ány:at Kép l'iselii-testiiletének. 

11 költségi•etési ltatáro:at-ten ·e:et Képviselö-testiilet elé te1,ies: tésének 
határidejét kiivetö harminc napon beliil kell a: elemi költségretésröl adatot 
s:olgtilta111i a Kincstár által m1iködtetett elektronikus adats:olgál1ató 
rends:erben. ti: elemi kiiltsé.i,rvetést a: ih1kor111án_ii=ati hivatal kés:íti el és 
s:olgáltat ern'íl adatot a 1\ ÚK felé. 

rl: éioes költség1·etési bes:ámolót a: ö11kornuín.1•:a1i hil'atal a költsép:vetési él-el 
kö1 ·ető év február 28-át kö1·ető 20 napuiri napon heliif tülti fel a Kincstár áltul 
1111íködtetell elek1roniku.1· adats:olf!,ríl1ató rends: erbe a: él'es költségl'e/ési 
hes: á111olát alátá111as:tó - kön_1w lési rends: erbiil elöállítotl - teljes főkön_l'l'i 
kil'ona1wl eK)'iitl. 

rl: , f/11. elöirásai s:erint a: önkor111ány :ati hivatal által előkés:ített :árs:ámadási 
határo:at-terve:etet a nem:etiségi önkormány: at elnöke te1:jes: ti a Nem:etiségi 
Önkormány:at Képviselii-testiilete elé. 1ÍK)'. hogy a: a: elö1e1jes: tés1 követő 
harminc napon /Jeliil. de legkésőbb a költségve1ési évet kövelÖ ötödik hónap 
utolsó napjáig lwtá lyha lépjen .-1 :árs:ámadási határo:at terl'e:etével egyiitt a 
képviselő-testiilet rés:ére tájéko: tm ásul be kell nyújtani a kincstár 
s: abá(vs:en íségi pén:iigyi ellenör:ése keretében. a: önkormánl':m é1·es 
költségy etési hes:á 1110/ójával kapcsolatosan elkés:ített jele111ését. 

ti kiiltségi·etési jelelllést a: önkormány:ati hivatal a kiiltségi1etési év elsű három 
hónapjáról áp rilis 20-áig. a: t kö1•et1ien havonta. a tárgy/tót követri hónap 20-
áij?. a kiiltsé~T\'etési év ti:e11két hónapjáról a kiiltségvetési évet kö1·etö él' fe bruár 
5-éig tölti fel a Kincstár által m1íködtete11 elek1ronikus adats:olgáltntó 
rends:erhe. 

A mérlegjele111ést a: iinkonnány:ati hivatal a tárK)'negyedévet kiivetö hónap 20. 
napjáig . <1 11e~vedik negyedévre vonatko: óan gyorsjelentésként a 
t<ÍrK)·negyedél'et kö1•ető év feb ruár 5 -éig. a: éves jelentést a: é1·es kiiltségi1etési 
bes:á111oló benyújtásának lwtáridejé1·el 111egegy e: öe11 tölti fel a Kincstár által 
mi/ködtetell elektronikus adats: olgáltoló rends:erbe. 



8. számú mellék/e/ a .. ... ... .1201 7 iktatószámú módosító elöte1:jes:::.téshe:::. 

Szerződés száma: .. ./20 17. Témafele lős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(11 53 Budapest, Bocska i u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009- 15515005 

képv iseli: Hajd u László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784623-1-42 
törzsszám: 784625 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 
képviseli: Karsai András elnök 

(a továbbiakban : Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az a lulírott helyen és időben , a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkom1ányzat közötti hatékony együttmüködés 
és valamennyi tevékenység során a jogszabályi e l őírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képvise lő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: megállapodás) kötik. A 
megállapodás szabálya inak kialakítása az alábbi jogszabályo k figyelembe vételével 
történt: 

a nemzeti ségek j ogairól szóló 20 11 .évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 20 11 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabi li tásáró l szó ló 20 11 .évi CXCIV. törvény (Stabi litási 
tv.) 
az államháztartásró l szóló 20 11 .évi CXCY. törvény (Áht.) 
Magyarország 201 7. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáró l szó ló 368/2011.(Xll.3 l .) Ko1m. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és bel ső ellenőrzésérő l szó ló 
370/20 11 .(Xll .3 I .) Korm. rendelet (Bkr.) 
az áll amháztartás szám vitelérő l szóló 4/20 13.(1.11 .) Korm. rende let 
az á llamháztartásban felmetiilő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, .felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályaif·ó/ szóló 3812016. (XII. 16.) EMMl rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyííjtési Program adatgyiíjtéseiről és adatátvétefeiről 
szóló 28812009. (Xll.15.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Ö nkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezés i, 
gazdálkodási, ell enőrzés i . finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
el látásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a emzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hi vatal (a továbbiakban: Hi vatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmüködési 
l ehetőségeket amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó köte lezettségek 
te ljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi se lő-testü letének a emzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatai t. 

2. A Magyar Áll amkincstár nyilvános és közhiteles nyilvánta1tást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatró l. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyil vántartás adatai t érintő 
változás beje lentésérő l , a törzskönyvi adat ke l etkezésétő l , ille tve változásátó l számított 
8 napon belül. 
A Hi vatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránt i kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megáll apítását és ezzel te lj esíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
köte lezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzeti ségi Önkonnányzat pénzügyi, ügyvite li . ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által müködtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - in formatikai rendszerhez, ame ly a fo lyamatos pénzügyi á ll ami 
e llenő rzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hi vatal székhelyén biztosítja a em zeti ségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tárgyi fe ltételei t, továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcso latos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4. 1.A emzeti ségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában. az 
önkormányzati teladat e llátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökke l felszere lt 
he lyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mi nt nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezs iköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4 .2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi , tisztségvise lő i , képv i se lő i 
feladatok ell átásához) szükséges tárgyi és személyi fe lté teleket fo lyamatosan biztosítj a. 

4 .3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók. az 
előterj esztések, a testületi ül ések j egyzőkönyveinek és va lamennyi hi vata los levelezés 
e l ő készitésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az ül éseit a székhelyén ( l 153 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartj a, e l őzetes telefonon tö r1énő egyeztetést követőe n . A Képv i se l ő-testület 

döntése alapj án kihe lyezett ülést is ta11hat. A j egyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési e l ő írásoknak megfe le lő - megbízottj a részt vesz az ül ésen és 
j elzi, am ennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, ille tve hétvégén ta11andó Képvise lő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a j egyző rend kívüli mu nkavégzés írásbe li e lrende lésével 
biztosítj a az erre vo natkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hi vatal közreműködik a meghívók, ille tve e l őte rjesztések e l őkészítésében , 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzeti ségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határi dőben a képv i se lők, a meghívottak részére történő 

megkü ldését. 
d) a Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke az elkészített és hi telesíte tt j egyzőkönyvet a 

jogszabályban e lőírt kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi referensének. 

e) a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testü l eti ülésein készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére történő továbbításáról -
l egkésőbb a testü leti ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkonnányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolj a a Nemzeti ségi Önkonnányzat 
elnöke felé, 

g) a j ó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzeti ségi Önkormányzat vá llalj a. 

4 .4.A Hivatal a testületi döntések. és a ti sztségv i se lők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyúj t. a testületi és t i sztségv i se lői döntéshozatalhoz kapcso lódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok e llátását biztosítj a. 

4.5.A Hivatal a Nemzeti ségi Önkom1 ányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcso latos 
nyil vántartási, iratkezelési fe ladatokat ell átj a. beleé11ve a Nemzeti ségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képvi sel őj e nevére szóló és „saj át kezű fe lbontásra'· j elzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkonnányzat a -í. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzeti ségi Önkormányzat tagja és ti sztségvi se l ője telefon használata 
kö ltségeinek ki véte lével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és költségvetési he lyzetének figye lembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal tö rténő előzetes egyeztetést követően az adott év i 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket je lölik ki: 
Az Önkormányzat részéről: Németh Angéla alpolgármester (telefon: + 36 1 305 320 1) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Karsai András elnök (telefon: + 36 20 
5 1495 14) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztvi se l ők, akik a Nemzeti ségi 
Önkormányzat müködésével kapcso latos fe ladatok végrehaj tásáért fe lelősek : 

Feladatok 

testületi ül és 
bonyolítása. 
fe ladatok, 
iratkezelési fe ladatok, 

szervezése. 
admi nisztratív 

nemzeti ségi ügyekkel kapcso latos 
döntés e lőkészítés i. végrehaj tás i 
fe ladatok. 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testül eti ülésein - j tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottjaként va ló részvétel 
szerződések nyi 1 vántartása. 
iratkezeléssel kapcso latos feladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 

Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel. : + 36-1-305-3225) 

emzeti ségi re ferens, 
a Jegyző megbízottja 

(te l. : + 36-1-305-3222) 

Nemzetiségi referens. 
a .Jegyző megbízottja 

(tel. : + 36- 1-305-3222) 
Főosztá lyvezető 

(tel. : +36-1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztá lyvezető 

(tel.: +36- 1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoport vezető 

(tel. : + 36-1-305 3248) 

El emző közgazdász 
(tel.: +36-1-305-3 106) 

Szám viteli ügyintéző 

(te l. : +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(te l. : + 36-1-305-3220) 



be l ső ellenőrzés i feladatok Be l ső Ellenőrzési Osztályvezető - Osztály (tel.: + 36-1-305-313 1) 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együttmüködési megállapodás 1. számú függe léke 
tartalmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyil vántait ást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodás i Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztv ise lőj e a fe l e l ős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvise lő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkorn1ányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenü l érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi se l ő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményé rő l a döntéstő l számított 15 napon bel ül 
értesíteni a emzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke j ogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képvi se lő-testü l et szerve i tő l a nemzetiség helyzetét érintő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fe ladata ell átásához szükséges táj ékoztatást, ügyvitel i közreműködést igénye lni a 

Képvi se l ő-testület szerveitő l , 

c) kezdeményezni , hogy a Képvi se lő-testü l e t saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskönel rende l kező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevéte leivel és kiadásaiva l kapcsolatban a 
tervezési. gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja e l és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivata l fele lősségére a közszolgá lati tisztvise l ők.rő t szóló 201 l.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező kü ldemények kezelését és az e lnökhöz va ló e ljuttatását. 

II . A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban áll apítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás a lapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételei nek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 
fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzeti ségi Önko1mányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önk01mányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a emzetiségi Önkormányzat elnökéve l. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti elő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkom1ányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kel l elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az e lnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi kö ltségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzeti ségi Önkormányzat a Képviselő-testülete által jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgá ltatásokat telj esíti. Az adatszo lgáltatások Ávr.-ben rögzített határi dőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztál ya a fe le lős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
el fogadást követő adatszolgáltatások határidőben tö 11énő teljesítéséért a j egyző a 
fele lős. 

9. Az Önkormányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költség etésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és telj esítéséé rt, illetve egymás 
kötelezettségváll alásaiért és tartozásaiért fe le l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási e lőirányzatait az 
Áh t. 34.§ alapján határozattal módosíthatj a. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l ő irányzatait saját hatáskörben módosítj a. a kiadási e lő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett 
többletbevételt ér e l, ill etve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetés i 
határozatát. amel yrő l a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő -testül ete dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhata lmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairó l, a kiemelt 
elő i rányzatai n belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő
testü letét a soron következő Képvise l ő-testül eti ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testü l ete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot éri ntő módon - meghatározott támogatások előirányzatai t zárolja, 
azokat csökkenti, törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanu l a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testü lete elé ke ll terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat elő i rányzatai ró l és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe l elős. 

III. Beszámolás i Kötelezettség 

1. A vagyonró l és a kö ltségvetés végrehajtásáró l a számvitel i jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfel e l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti e lő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcso latban adatszolgáltatási határidőket az l . számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képviselő-testü let elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfele l ően, 
úgy hogy az a Képvise lő-testü le t elé te1jesztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

.:/. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvényben meghatározott - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

J. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkotmányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzés i , finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási feladatokat. A fe ladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 
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2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számvite li szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 

emzeti ségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő
testületének az elnöke a fe l e l ős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazo lására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vá llaló szerv 
be l ső szabályzatban állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szeri nt a emzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Köte lezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
e l őirányzatai terhére a emzctiségi Önkormányzat elnöke, vagy az á ltala írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvise lő j ogosul t kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosított szemé lyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kel l eljárni . A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre ál ló, fe l nem használt előirányzat biztosítj a-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 

em szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (!)bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(telj esítés igazo lás. utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igény lő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögz íti . 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A emzetiségi Önkormányzat kötelezettségváll alásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskod ik, a megkötött 
szerződések a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban 
rögzítésre kerü lnek, amelyről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyil vántartásnak tartalmazn ia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító szám át. 
a kötelezettségvá llalás a lapjául szolgá ló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
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a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségváll alás összegét 
a kötelezettségváll alás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok j ogosultj ait. továbbá a telj esítés i adatokat. 

6. Köte lezettség válla lás pénzügyi el len jegyzése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat nevében váll alt kötelezettség pénzügyi ell enjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá lyának vezetőj e jogosult. 

6.2.A pénzügyi ellenj egyzőnek a pénzügyi e llenjegyzést megelőzően meg ke ll győződnie 

arról. hogy: 
a) a szabad e l ő irányzat rendelkezésre áll, 
b) a tervezett kifizetési i dőpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem fe lel meg az előző bekezdésben e lő írtaknak , 

a pénzügyi ellenj egyzőnek en-ő l írásban táj ékoztatnia kell a kötelezettségvá ll alót. 

6.3.Ha a köte lezettséget vállaló a tájékoztatás ell enére írásban utasítást ad az 
ell enjegyzésre, az e ll enj egyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében fog la ltak szerint eljárn i. 

6.4.A pénzügyi ell enjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
e llenjegyzés dátumával és a pénzügyi ell enjegyzés tényére tö rténő utalás 
megjelö lésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7. Teljesítés igazo lása 

7. 1.A te lj es ítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke írásban jelöli ki . 

7.2 .A te lj es ítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás megje lölésével, 
az arra j ogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3.A telj esítés igazo lása a kiadás utalványozása elő tt történik. A telj esítés igazo lás során 
ellenőri zhe tő okmányok a lapján ellenőrizni , igazolni kell : 
a kiadások telj esítésének jogosságát 
a kiadások összegszerüségét 
ell enszolgáltatást is magában fog laló köte lezettség váll alás esetében annak telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 .Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényes ítő aláírását. 
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8.3.Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. e l őírásait, továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat megtart ották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelel ően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. 1. A Nemzeti ségi Önkormányzatnál a kjadás telj esítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képvi se lő jogosult . A felhatalmazás, illetve a 
fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban tört énhet. Uta lványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az .,uta lvány" szót, 
- a kö ltségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését. címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, j óváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyil vántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1.A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ell enj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

l 0.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehel azonos a 
kötelezettség váll alásra, utalványozásra jogosul t és a telj esítést igazo ló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenj egyzési, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló fe ladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná e l. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenj egyzésre, telj esítésigazo lásra, érvényesítésre, uta lványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájuk.ró! naprakész nyilvántartást vezet. 
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11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 . l .A Hivatal Közgazdasági Főosztály 

Önkormányzat az Áht. l 08.§-a és az Ávr. 
teljesíti. 

Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
l 69.§ - l 70. §-ában foglalt adatszolgáltatását 

11 .2.Az adatszo lgáltatás előtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni ke ll az adatszolgáltatásról , akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáró l április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyíijtési 
Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (Xlf.15.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

J. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - f izetési - számla 
megszüntetéséről, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784623 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra j ogosult 
személyek nevét és a rende lkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megkü ld a Nemzetiségi Önkorn1ányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerin t számláját a Kincstárná l vagy más 
pénz forgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testül ete az e lnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e lőtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
a lszámlákkal rendelkezhet. 

11 



7. A Nemzeti ségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben tö rténő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota. Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvi se lő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet e l őírása i nak megfe l e l ően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 

emzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait. kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fom1ában megküldi a emzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvi sel ő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára tö11énő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történi k. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten. a könyvvi teli mérleg szerkezete szerinti tago lúsban. a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A emzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzetiségi Önkom1ányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősí tett többséggel határozza meg vagyo nleltárát. törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkom1ányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzetiségi Önkormányzat a vagyonának leltározását a Hivatal leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A 
Nemzetiségi Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a emzcti ségi 
Önkormányzat elnöke és a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezését a Hivatal Felesleges 
vagyontárgyak hasznosításának és selej tezésének Szabályzatában el őírtak szerint ke ll 
elvégezni . A emzeti ségi Önkormányzat a selejtezésre javaso lt eszközeire az elnök - a 

emzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testü letének véleményét kikérve - tesz 
javaslatot a j egyző felé. 
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VU. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fejl eszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkom1ányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a fe le l ős. 

2. A be lső kontro llrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. e lőírása i t, továbbá 
az államházta1tásért fe le lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat bel ső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves e llenő rzési terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési szerv 
vezetőjének . 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. fe bruár 8. napján megkötött Együttműködés i Megál lapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napj ától lép hatá lyba és az ebben fogla ltakat e naptól kezdve 
kel l alkalmazni. 
A megállapodást minden év j anuár 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül fe lül ke ll vizsgálni . 

Budapest, 20 17 ............... ..... . 

Bp. Főv . XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

El lenjegyzem 
Budapest, 2017 .... ..... ....... . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számúfüggelék 
J. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Szerb Önkonnányzat 
képv.: Karsai András elnök 

Pénzügyi leg ellenjegyzem 
Budapest, 20 17 ......... .. ..... . 

Hőrich Szi lvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfüggelék 

Feladatok 

testül eti 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési fe ladatok 
' 

nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként va ló részvétel 
szerződések nyil vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdá lkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . ' 
szervezeti egység elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
taj ti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil re ferens. a Jeoyző • 0 

megbízottj a 
(tel. : +36-1-305-3358) 
pallos .judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : + 36-1-305-3222) 
beke.karol y@Jbpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1 305-3222) 

Hőrich Szilvia, Főosztá l yvezető 

(tel. : + 36-1-305-32 15) 
horich.szi 1 via@ bpxv. hu 

Karmosné Hevele Mária 
Gazdálkodási Osztályvez;tő 

(tel. : + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
szám viteli Csoportvezető 

(tel. : + 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@ bpx v .hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: +36-1-305-3 106) 
kenyeres.diana@ bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: +36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszámolási, rulat.fZolgáltnftísi 

kötele:effség 

Kiiltségveté.\· 

Elemi kiil1.1·égvetés 

Éves kiiltségvetési bes:1í111016 

Zrírs:1í11111dtís 

ltflíkii:i költsé;:1•etési j eleuté.f 

ldlíkiizi 111érlef:.iele11tés 

Besuímo/6, rulnts:olgáltatrís leírása 

A Nem::eriségi Ö11kor111á11y::ar kölrségvelési lia1áro::al-lerre::eté1 a 
;egy::ő kés::íri elö. A kölrségverési harrírn::aror a:: 1f'11. 23. §-áha11 fngla/1 
tar1alo111111al. a:: 1fvr. 29. §-a s::erinl kell elkés::íre111. 

A 1\'e111::eliségi Ö11kormá11y::w kii/1ségre1ési határo::a1/m 11 111egállnpí1n11 

Jogs:aM(r 

1{'11. 23-26. §-ai. i vr. 2·1 .. 27-29. 
§-ai 

be1·é1e/i és kiadási e/öirá11y::a1ai egységes rovc11re11d s::erinri · · 
rés::/e1e::éséről. a:: A

0

vr-he11 f og /a/rak s::eri111 elemi költség1•e1és1 kell Alit. 2 A. §. Al"I'. 33· § 
kés:: í1e11i. amelyer a Nem::e1iségi Ö11kormá11y::at elnöke lwgy j óvá. 

A l'agyonról és a köl1ségve1és 1·égrehaj1ásáról 
a s::á111vi1eli jogs::ahá/yok s::eri111 kés::i1c11 bes::ámnló. 

A= éves köl1ségve1ési hes::rí111nlók alapján él-eme. a= elfogado11 
kii/Jségreréssel öss::cliasonlirlinró módon. n:: év urolsó napján érvén.1·es 

tÍ/11. 7. s: .-ln·. 15-.. 160. §-ai: 
./ 2013. (/. II.) Korm. rendeler 5. 
§és 32. §-a 

s::erre::eli. besorolási rendnek megfelelő ::áró s::ámadcís. A költségverés , {/11. 6818.. 7. és 91. §-ni. , {vr. 
végrehajJásrírn vn11a1ko::ó ::árs::ámadcísi lw1áro::a1 1crre::e1é1 a jegy::ő 11 Y A-F.§-m 
kés::íri elő és a ne111::e1iségi önkormány::a/ elnöke 1e1jes::1i a Képvisefrj-
1esrri/e1 elé. 

A 11em::e1iségi önkor111ány::a111ak a köl1ségve1ési s::ánll"ire/ _, {/11. 108. §: ;fvr. 169. §. ./ 201 3. 
11yifrá111ar1ási s::á111/áin a 1árgyidös::akba11 kii11_11•el1ada1ai1 111111alja he. (/. 11.) Korm. re11de/e1 6. § 

.·I:: es::kö::ök és források 1rírgyidős::akba11 kön.Fvelr 1·ál1o::ásai1 11111talja 
be. 1{'11. I 08. §: _.{l'r. 170. § 
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llatáridlí 

A:: önkor111ány::a1i hivaral á/1al e/őkés::Íl<'ll kölrség·•etési hatám::at-lerve::erer a 
Ne111::etiségi Ö11kor111ány::at elnöke február 15-éig. ha a kö::ponti ki.iltségve1ésrrll 
s::óló lörvé11y1 o:: Ors::ággytilés a naprári év ke::deréig ne111 jbgadra el. 11 kö::ponti 
költségrerésről s::óló Jön •ény harálybalépését követő 11eg1•venö1ödik napig 
nyújlja be a Ne111::e1iségi Önkormóny::al f..."épviselö-testiiletének. 

:1 köl1ségl'elési liatáro::at-1erve::e1 Képl'iselö-resrülel elé te1jes::tésé11ek 
lia1áridejé1 köl'e!6 har111i11c napon beliil kell a:: elemi köl1ségvetésről ada101 
s::olgálta111i a /\i11cs1ór cíl1al 111tiködtete11 elektronikus adats::nl[!á/tató 
relllls::erben. 11:: elemi költséf.~vetésr a:: iinkormá11y::ati liivawl kés::íti el és 
s::olgá/tat erről ac/0101 a AÚI\ felé. 

A:: él'es köl1ségvetési bes::címoló1 a:: önknr111á11y::ati liivaw/ a költség1·erési él-el 
kö1·e1ö év február 2 -ál kö1·etö 20 naprári napon belül rölti fel a Kincsuír ó/Jal 
m1íködte1e11 e/ek1ronik11s ada1s::olgálw1á rends::erbe a:: é1•es kölrségre1ési 
bes::ámolór alórómas::tó - könyrelési rends::erből előállí1011 - le/jes fiJkönyvi 
kivona11a/ egyiill. 

A:: IÍ/11. elriírásai s::erinl n:: ö11kor111ány::a1i hivatal által elökés::ítelt ::árs::ámadási 
hntnrn~n1-1<,rvP::e1et a 11e111::etiségi ii11kor111cíny::111 elnöke te1jes:ti a Nem::etiségi 
Önkormóny::ar l\épvise/ő-1esrüle1e elé. IÍgy. hogy a:: a:: eliJ1e1jes::tést követő 
harminc napon beliil. de legkésőbb a kö/Jségwtési évei köve1ő ö!Ödik hónap 
111olsó napjáig harályba lépjen. ,/ ::círs::á111adcísi hwáro::ar 1en 1e::e1é1·el eK_1·ii11 a 
képvise/6-tesriiler rés::ére tójéko::1a1á.rnl be kell nyújta111 a kincsrár 
s::abálys::eniségi pén::iigyi elle11őr::ése kererében. a:: ö11kor111á11v::a1 éves 
kölrségverési bes::ámolójával kapcsola10.1·rm elkés::íre11 jelentésé!. 

A kö/1ségve1ési jele111és1 a:: ö11kor111á11y::a1i liivaral a kö/1.;égvetési él' első három 
hónapjáról április 20-áig. a::r köve1öen havo111a, a lárgyhú1 követő hónap 20-
áig. a kö/1ség1•erési év ti::e11ké1 hónapjáról a kö/lségwrési él-el ki1vctö él-február 
5-éig 1ö/1i fel a l\incsrár óltal mtiködtetell elektronikus ad111s:olgálta1ó 
re11ds::erbe. 

A 111érlegjele111és1 a:: önkor111ány::a1i hivawl a tárgy11egyedéve1 kiive1ö hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre \ 'OIJOtko=óan R_vorsjelentésként a 
tárgynegyedé1·e1 köverö év fe bruár 5-é(r:. n:: éves jelentési a:: éves költségvetési 
bes::ámoló benyújtásának haráridejével megegye::ően tölti fel a Kincstár á/101 
m1íköd1e1e11 e/ek1ronik11s adars::olgálrmó rends::erbe. 




