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ELOTERJESZTES
a Budapest Foviaros XV. Keriileti nemzetiségi onkormanyzatokkal kapcsolatos iigyekrol

Tisztelt Képviselo-testiilet!
I.

A nemzetiségek jogairol szolo 2011, evi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepiilési onkormanyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkormanyzat 6nkormanyzati hivatali
feladatat ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat részére biztositja az Onkormanyzati
mukodeés személyi és targyl feltételeit, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapesolatos
vegrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az Njt. 80.§ (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kotelezettségeének teljesitése
¢rdekében a helyi Onkormanyzat harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszeri
helyiséghasznalatot. A telepiilési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal, a
teriileti onkormanyzat a tertleti nemzetiségi onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi
feltételek biztositdsara ¢és a feladatok elldtasara vonatkozoan megallapodast kot. A
megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi vélasztds esetén az
alakulo tlést kovetd harminc napon beldl feliil kell vizsgalni. A helyi dnkormanyzat és a
nemzetiségi dnkormanyzat szervezeti ¢s mikodési szabdlyzatdban rogziti a megéllapodas
szerinti mikodési feltételeket, a megdallapodas megkotését, modositasat kovetd harmine napon
beliil.

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyl nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel ¢s kiadasaival
kapcsolatban a tervezési. gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol a helyi nemzetiségi Snkormanyzattal kotétt szerzodés
alapjan az az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az Nijt. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban rogziteni kell:

* a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabbda a helyi nemzetiségi
onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével
¢és adoszam igénylésével kapesolatos hataridoket és egytittmiikodési kotelezettségeket,
a felelosok konkrét kijelolésével,
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* a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, ¢rvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat. tovabba a felelésok konkrét kijeldlését.

= a helyi nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti €s miikddési
szabalyzatban meghatarozott szabdlyait, kiilonosen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

* a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi
¢s dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésenek rendjével, ¢s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
cloirdsokat, feltételeket.

Mindezek alapjdn tdjékoztatom a Képviselo-testiletet, hogy sor keriilt a 2016. évben kotott
egyviittmikodési megallapodasok feliilvizsgalatara. A Budapest Foévaros XV. Kertiletében
miikodd nemzetiségi énkormanyzatok — a Horvat Onkormanyzat kivételével — nem jelezték
modositasi igényiiket a 2016. évi egyiittmiikddési megallapoddsokban. igy most nyolcbol hét
esetben a jogszabalyi véltozasok, valamint a Polgarmesteri Hivatalban tortént személyi
valtozasok atvezetésén til, formai javitisok torténtek. A Horvat Onkormanyzat esetében
mindezeken feliil az egyiittmiikodési megallapodéas kért modositasainak egyeztetésére is sor
kertilt.

A megallapodasokrol a helyi Onkormdnyzat képviselo-testillete ¢és a nemzetiségi
Onkormanyzatok képviselO-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi onkormanyzat elndke jogosult alaimi.

A jogszabalyl kovetelményeknek megfeleloen elkészitett @), 2017. évi egylittmiikddési
megallapodas tervezetek az eldterjesztés mellékletében szerepelnek (1-8. sz. melléklet). A
2017. évi valtozasok dolt betlivel jeldltek. A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kétendd
cgyiittmikodési megallapodas tervezetek egyeztetés alatt allnak, az annak eredményeként
tortént esetleges modositasokat a testiileti tilésen mutatom be.

I1.

A Budapest Févaros XV. Keriileti Szerb Onkormanyzat (a tovabbiakban: Szerb
Onkorményzat) clnoke 2016. december 8-an kérelemmel fordult Budapest Févaros XV.
Keriilet Polgarmesteréhez. A kérelemmel a Szerb Onkormanyzat kezdeményezi a 95/2016.
szamu tamogatasi szerzodésének modositasat.

A Szerb Onkorményzat a 95/2016. szamu tamogatéasi szerzédés 6) pontja alapjan azt kéri,
hogy a tamogatasi felhasznalasanak és elszamolasanak hatarideje 2017. januar 31. legyen
mivel a Szerb Onkorményzat a 2016. évi tamogatds egy részét a 2017. januar 6-i Szerb
Karacsonyra, illetve a 2017. januéar 13-i Szerb Ujévre kivanja forditani.

A Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzatanak a
kozpénzbdl nyujtott tamogatasok ¢s az elszamolas rendjérol szold, a Képviselo-testiilet
322/2015.(V.28.) ok. szamu hatarozataval elfogadott Szabalyzata IV. Fejezet 3.3. és 3.4
pontjai értelmében a felhaszndlas ¢s az elszamolas hataridejének a meghosszabbitasarol a
tamogatast odaitélo déntéshozd dont.
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Tekintettel arra, hogy a 95/2016. szamu tamogatasi szerzodés a 2016. évi koltségvetésrol
szolo 5/2016.(11.29) onkormanyzati rendelet 3.1 mellékletén és a 237/2016.(V.3.) k. szamu
hatarozaton alapul, ezért annak modositasdhoz a Képviselo-testiilet dontése sziikséges.
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem az eldterjesztés megtargyalasat és a hatarozat javaslat elfogadasat.

Budapest, 2017. januar ,,f L > ‘ -

Hajdu Laszlo
“polgarmester

Mellékletek:

1. A Bolgar Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikodési megéllapoddsanak tervezete

2. A Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egyiittmikodési megallapodasanak
tervezete

3. A Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egyiittmikodési megallapodasanak
tervezete

4. A Horvat (”)nkorményzat.QOI 7. évi egylittmitkdési megallapodasanak tervezete

5. A Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egytittmikodési megallapodasanak
tervezete

6. Az Ormény Nemzetiségi Onkorméanyzat 2017, évi egyiittmiikédési megéallapodasanak
tervezete

7. A Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikddési megéllapodasanak
tervezete

8. A Szerb Onkormanyzat 2017. évi egyiittmiikédési megallapodasanak tervezete
9. A 237/2016.(V.3.) 6k. szamu hatarozat
10. A 95/2016. szamu tamogatasi szerzdédés modositasanak a tervezete

(1) Témafelelos: Polgarmesteri Kabinet 7}7217 dé{ Z&:/
(2) Egyeztetésre megkiildve:

(3) Bizottsagok: PTB ESZB VKB KKB JUB KEB
X X X ‘

(4) Jegyzoi lattamozas: 2017, januar ﬂ’ NI 2 GBS0 B N

(5) Meghivandok: Budapest Févaros XV. keriileti nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkel
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Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tigy dont, hogy

1.

(N}

(%)

Az eldterjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmikodési megallapodast
kot a XV. kertileti Bolgar Onkormanyzattal.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2017. januar 24. (dontésre)

Az elbterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittm(kodési megallapodast
két a Budapest Fovaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelds: polgdrmester
Hatarido: 2017. januar 24. (dontésre)

Az eldterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmiikddési megéllapodast
kot a Budapest Févaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hatéarido: 2017. januar 24. (dontésre)

Az eloterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmtkddési megéllapodast
kot a Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzattal.

Felelos: polgarmester
Hataridé: 2017, januér 24. (dontésre)

Az eloterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmtkddési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2017, januar 24. (dontésre)

Az elGterjesztés 0. sz. melléklete szerinti tartalommal egytttmikddési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kertileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felelés: polgarmester
Hatarido: 2017. januar 24. (dontésre)

Az elbterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmiikodési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. kertileti Roman Nemzetiségi Onkormdnyzattal.

Felelos: polgarmester
Hatarido: 2017, januar 24. (dontésre)



8. Az eldterjesztés 8. sz. melleklete szerinti tartalommal egyiittmiikddési megallapodast
kot a Budapest Fovaros XV. kertileti Szerb Onkormanyzattal.

Felelds: polgdrmester
Hatarido: 2017. januar 24. (dontésre)

9. Felkéri a polgarmestert, hogy az egyiittmikddési megallapodasokat a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkeivel irja ala.

Felelés: polgarmester
Hatarido: 2017. februar 24. (alairasra)

10. Elfogadja a(z).....iktatoszamu eléterjesztés 10. szamu melléklete szerinti tartalommal
a 95/2016. szamu tamogatasi szerzodés modositasat €s felkéri a polgarmestert, hogy a
95/2016. szamu tamogatasi szerzédés modositasat a Budapest Fovaros XV. Keriileti
Szerb Onkormanyzat elnokével alairja.

Felelds: polgarmester
Hatarid6: 2017. januar 25.

Jogszabalyi hivatkozasok:

* anemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80 § (1)-(5) bekezdésel
= az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 6/C. §
= a2016. évi kdltségvetésrol szolo 5/2016.(11.29) nkormanyzati rendelet 3.1 melléklete

A hatdrozati javaslatok elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges!






1. szamu melléklet a ......... /2017 iktatoszamu eldterjesztéshez

Szerzédés szama: .../2017. Témalfelelds: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Fovéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas

amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV, keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:
Preambulum

I.  Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pesttjhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Bolgdr Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenyseég soran a jogszabalyi eléirasok maradcktalan betartdsa érdekében az
Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodas
szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011.¢evi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyl dnkormanyzatair6l sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szold 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasiagi események kotelezd
elszamolasi madjardl sz6lo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhaszndldsanak és
elszamoldsanak részletszabdlyairol szolo 38/2016. (X11. 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatdtvételeirdl
szolo 288/2009. (XII.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozdsi, adatszolgéltatasi €s beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Nijt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskoényvi nyilvantartds adatait érintd
valtozas bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a toérzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat pénziigyi, ligyviteli, iligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatoésdga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal miikddtetett — az 4llami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzeés eszkozekent is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 Ordban, az

Onkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastruktirajahoz kapesolodo rezsikdltségeket ¢és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja.

4.3.A Hivatal kozremukdodik a testiileti tilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, clozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tlést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eloirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az lilésen ¢és
jelzi, amennyiben torveénysértést ¢szlel,

b) a munkaid6n kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkivili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

c) a Hivatal kozremikddik a meghivok, illetve el6terjesztések eldkészitésében,
véllalja tovdbba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kitelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzékonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kévetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegvzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — 1gazolja a Nemzetiségi C)nkormzinyzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkorméanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyjt, a testileti ¢s  tsztségviselér  dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazddlkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkorményzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és .sajat kezll felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatellatishoz kapcsolodd
koltsegeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja €s tisztségviselodje telefon hasznalata
koltségeinek kivételeével — viseli.



. Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

. A Szerzddé felek kapesolattartésra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részér6l: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részér6l: Hadzsikosztova Gabriella elnok

(telefon: +36 30 355 3649)

. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti Feladatot ellato
Feanatk egység  |koztisztviseldk, elérhetdségiik
testuleti ulés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezetd
dontés elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmesteri
koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,
a  nemzetiségi  Onkorményzat a Jegyz megbizottja
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzl
megbizottjaként valo részvétel
szerzodesek nyilvantartasa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
" ; Rendezvényszervezo
testvérvarosi kapcsolattartas (tel.: +36-1-305-3132)
Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
Gazdalkodasi osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
sl Pénziigyi és szamviteli
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Fb%sztél £ csoportvezetd
y (tel.: +36-1-305 3248)
Elemzo6 kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)
Szamviteli ligyintéz6
(tel.: +36-1-305-3294)
e Kozgazdasagi | Pénziigyi iigyintéz6, pénztaros
piatanan Gladutk Faosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellendrzési Osztalyvezetod

belso ellenorzési feladatok Osztély (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellatdo személyek nevét és elérhetoségét az egyiittmiikodési megallapodas 1. szami fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.

8.

10.

1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi tilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran irasban javaslatot techet az Onkorméanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlentl érintd ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén. de legkésibb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, ¢és annak eredményérdl a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érinto,
Oonkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajékoztatast. tgyviteli kdzremiikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol.

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikscges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskdorrel rendelkezd szerv
intézkedésct a nemzetiséget e mindségében érintd ligvekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazddlkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi (")nkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban szabalyozza a

nev

i

ére, székhelvére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhdz valo eljuttatasat.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossdgot keletkeztetd tigyleteibdl eredo
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését kéltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési térvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre dllasat
kévetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo térvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kizponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszti a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.8-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas meértékérol az

Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete dltal jovahagyott éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltataisok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténo teljesitéséert a Hivatal Kozgazdasagl Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzé személy az adatszolgaltatas masolati
peldanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatirozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi  eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil dtcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves kdltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig). december 31-ei hatdllyal moddositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggvilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé médon — meghatarozott timogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti. torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatairl és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol €s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves
koltségveteési beszamolot, az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz06 késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes idopont egyeztetést kdvetden. (A beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden.
Ggy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kivetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ¢éves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kozponti
koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. térvényben meghatdrozott - a részére nyujtott
kéliségvetési  tamogatdsok  felhasznalasarol — szolo  beszamolo  készitési

kotelezettségének.
IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
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ellendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat ¢s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara €s az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatdban szereplé  kiadasi
eloiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike. vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dGnkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-¢ a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) penziigyi szolgdltatds igénybe vetelehez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36.5 (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésckre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvinyozds) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét.
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata régziti.

A 100.000.- Ft-ot el nem ¢éré kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése
sziikséges, amelynek aldirasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas. utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosito szamat,



- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,

- akotelezettségvallalé nevét,

- akotelezettsegvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét

- akotelezettsegvallalas évek és elGiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hataridoket €s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettseg vallalds pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gydzddnie
arrol, hogy:
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eléirtaknak,
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irasban utasitist ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdéseben foglaltak szerint eljamni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénziigyl ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésevel, az arra jogosult szem¢ély alairasaval kell igazolni.

7. Teljesites igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgdltatast is magaban foglalé kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitesét.

8. Ervényesités
8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz0 megbizdsa alapjan a

Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.



8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
érvényesités datumat €s az érvényesito aldirasat.

8.3.Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az sszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeléz6 tigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait. tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsod
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdesében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

0.1.A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
¢lszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az
altala felhatalmazott onkorményzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érveényesités utan lehet. Pénzlgyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertlhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezmeényezett megnevezését, cimet, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat. modjat, sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartdsi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az ervényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi €s
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi I'oosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kételezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol ¢s alairds mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.



11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1.A  Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi

Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt adatszolgéltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgdltatds el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét minden esetben

tajekoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgéltatds esetében a koltségvetési év elsd harom
honapjarol aprilis 20-aig. azt kdvetden havonta, a targyhot kéveto honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kivetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kévetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetod
¢v februar 5-¢éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.4 Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtoként, a
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Nemzetiségi  Onkormdnyzat,  mint  adatszolgdltaté  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget  elrendeld az  Orszagos Statisztikai  Adatgyiijiési
Program adatgyiijtéseirél és adatatvételeirGl szolo  288/2009. (XI1.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kételezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat énalloan dont  pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetéséradl, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szamu 6nall6
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
szem¢lyek nevét ¢s a rendelkezok aldirds mintait tartalmazo aldirdsi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6érzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megdllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgdltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megviltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megel6zden a Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodast Osztalyan
keresztil értesiti.



6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabalyban meghatrozott szamlakkal és

8.
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alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ©nallo pénztarat nem miikddtet. A folyamatos
mikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzszikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Réakospalota, Pestjhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet eloirdsainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabdlyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait. kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel-testiilete az éves koltségvetesi rendeleteében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormany/at részére. Ennek
bankszamlara térténo utalasa a timogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyert a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢pil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kdzott — at nem ruhazhatd
hatdskorében. mindsitett t6bbséggel hatirozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdondt képezd vagy az dllam, az Onkorményzat, vagy mdis nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalatiba adott vagyon (vagyon eclemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel ¢s modon végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkdzeinek leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és
a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefiiggd szabdlyokat
a Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban
eloirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt
eszkdzeire az elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét
kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.



VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mlikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids ¢és
kommunikéacids rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belso kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani tmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
veégzi.

4. A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotstt Egytittmikodési Megallapodas a jelen
Egylittmakodést Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1¢p hatalyba ¢s az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden ¢v januar 31. napjaig altalanos vagy 1d6kozi vdlasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Buodapest, 201 7....cvcvsmnninmmian

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Bolgar
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormanyzat
képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnck

Ellenjegyzem Peénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017, ....coininsien Budapest, 2017 ..cmesvin s
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu melléklet

Beszdmoldasi, adatszolgdltatdasi
kotelezettség

Beszamolo, adutszolgdltatds leirdsa

Jogszabdly

Hatdridd

Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koliségvetési  hatdrozat-tervezetét a

Jegy=6 késziti elé. A koliségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban foglalt

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. $-ai, Avr. 24., 27-29.

S-ai

Az énkormanyzati hivatal dlial elékészitett kiltségvetési hatdrozat-tervezetel a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnike februdr 15-éig, ha a kozponti koltségvetésril
52016 torvényt az Orszdgevilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el a kizponti
koltségvetésrél szolo torvény hatdalvbalépését koveté negyvendotodik napig
mviijtja be a Nemzetiségi Onkormdny=at Képviselé-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat killiségvetési hatarozathan megdtlapitott
bevételi  és  kaddsi  eldiranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaitak szerint elemi kiliségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke hagy jova.

Aht. 28/4. N Avr. 33, N

A kéliségvetesi  hatdrozat-tervezer  Képviselé-testiilet  elé  terjesztésénck
hatdaridejét kivetd harmine napon beliil kell az elemi kiliségvetésrdl adatot
szolgdltatni a  Kinestdr  dltal  miikédtetett  elekironikus  adatszolgdltard
rendszerben. Az elemi koltségvetést az ankormanyzati hivaral késziti el és
szolgdltat ervdl adator a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagvonrol és a kéliséovetés
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasaral

Ahe. 87, §: Ave. 157, 160, $-ai:
4/2003. (1.11.) Korm. rendelet 5.

yes 32 §-a

Az éves kaliségvetési beszamolait az dnkormdnyzati hivatal a kiltségvetést évet
kavetd év februdr 28-at kovetd 20 naptari napon beliil télti fel a Kinestdr dlral
mitkodtetett elektronikus adatszolgdltato  rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbdl elddllitott - reljes [okonyvi
kivonattal egyiiu.

Zarszamadas

Az éves kdltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kaltségvetéssel dsszehasonlithato maodon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleld zaro szamadas. A kiltségvetés
végrehajtdasdara vonatkozo zdrszdmadasi hatdrozat tervezetél a jegy=d
késziti eld és a nemzetiségi énkormanyzat elndke terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.

1 15/4-F. §-ai

Az Aht. elGirdsai szerint az inkormdanyzati hivatal dltal elékészitett zdrs=dmaddsi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi énkormdnyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képvisels-testilete elé. ugy, hogy az az elbterjesztést kovetd
harmine napon beliil, de leghésibb a koltségvetési évet kivetd dtidik honap
utolso napjaig hatdlvba lépjen. A zdrszdmaddsi hatarozat tervezetével egyiitt a
képviseld-testiilet  részére  tdjékoztatasul  be  kell  nyijrani a  kincstdr
szabdlyszeriiségi  pénziigvi ellendrzése  keretében, az  dnkormdnyzat
koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentésér.

éves

Idikazi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak a  kiliségvetési  szamvitel
nvilvdntartasi szamldin a tdargviddszakban konyvelt adatait mutatja be.

Aht, 108, 8 Avr 169, 8, 472013

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az énkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsé harom
honapjaral dprilis 20-dig, azt kivetden havonta, a targvhot kivetd honap 20-
aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a kiliségvetési évet kovetd év februdr
5-éig tolti fel a Kinestir dltal mikodtetett  elektronikus  adatszolgdltato
rendszerbe.

Tddkozi mérlegjelentés

Az eszkiizok és forrdsok tdrgviddszakban kinyvelt valtozdasait mutatja

be.

Aht. 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az énkormanyzari hivatal a targynegvedévet kovetd honap 20,
napjdaig.  a  negvedik  negvedévre  vonatkozéan  gvorsjelentésként  a
targynegvedéver kovetd év februdr 3-éig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszdamolo benvujtdasanak hataridejével megegyezden tolti fel a Kinestdr dltal
mitkodtetett elektronikus adatszolgdliato rendszerbe.




2. szdmii melléklet a ......../2017 iktatdszamii eldterjesztéshez

Szerzoédés szama: .../2017 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. kertilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Lészlo polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masreészrol a

Budapest Févaros XV. Keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784609-1-42
torzsszam: 784603
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Rafael Janos elnck
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzdodo felek)
kdzott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

I. Budapest Féviros XV. kertilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egylittmikddes €s valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eléirasok maradéktalan
betartisa érdekében az Onkorményzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselé-testillete az alabbi megallapodist (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 201 1.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.¢évi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. térvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo torvény veégrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)



- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod ellenorzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhéztartas szamvitelérdl szold 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetisegi celu tamogatasok igénybevételének, felhasznaldsanak — és
elszamoldsanak részletszabdlyairol szolo 38/2016. (XIL 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyviijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (XI1.15.) Korm. rendelet

!w-.)

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdilkodasi. ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek

teljesitését ¢s a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-tfolérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

(8]

. A Magyar Allamkinestar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorményzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
véltozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
§ napon belil.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megéllapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatdsaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiillon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolddik az Onkormanyzat altal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozekent is szolgal.

. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az. onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

EEN

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 6rdban, az
onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B éptlet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3.A Hivatal kdzremiikodik a testiileti tilések elokészitésében, kiillondsen a meghivok, az
eléterjesztések, a testiileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja. elozetes telefonon térténd egyeztetést kévetoen. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett {ilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz az ilésen és
jelzi, amennyiben toérvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartand6é Képviseld-testiileti {iléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

c) a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egytitt a testiileti tilést koveto 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzékonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarél —
legkésobb a testiileti tlést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabélytar Onkorméanyzati portdlon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke felé,

g) a]o egyiittmikddés érdekeben a hataridok pontos betartisat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testiileti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorméanyzat
képviseldje nevére sz016 ¢s .sajat kezii felbontdsra” jelzéssel érkezett killdemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.



Az Onkormdnyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett

a Nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténé elézetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tdmogatast biztosit.

6.

A Szerzddo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:

Az Onkorméanyzat részérdl: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1305

3201)

A Nemzetiségi Onkorményzat részérdl: Rafael Janos elnok (telefon: +36 70 6126484)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi

Onkormanyzat miikodésével kapesolatos feladatok végrehajtdsaért felelosek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

Feladatok egység  |koztisztviseldk, elérhetéségiik
-testiileti iilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok,
-iratkezelési feladatok,
-nemzetiségi  lgyekkel  kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezeto
dontés elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmestert
-koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,
-a nemzetiségl Onkormdnyzat testiileti a Jegyz6 megbizottja
iilésein - Njtv. 80.§ (4) bek. alapjan a (tel.: +36-1-305-3222)
Jegyz0 megbizottjaként valo részvétel
-szerzodések nyilvantartasa,
-iratkezeléssel kapesolatos feladatok
-testvérvarosi kapcsolattartas Rendezvényszervezd
(tel.: +36-1-305-3132)
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
Gazdalkodasi osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
; ” Pénziigyi és szamviteli
-pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Kc%%g()a;,zigij csoportvezeto
. (tel.: +36-1-305 3248)
Elemz6 kdzgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)
Szamviteli tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
T ) Kozgazdasagi | Pénziigyi ligyintéz0. pénztaros
dpouytiney Blajeigle Fosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




-belso ellendrzesi feladatok

Belso Ellenorzési Osztalyvezetd
Osztaly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellaté személyek nevét és elérhetdségét az egylittmiikodési megallapodds 1. szami fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvéntartasaért, az egyéb kovetelésck és kotelezettségek nyilvantartdsaért, valamint a
fokdnyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelos.

8.

9.

10.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnbke az Onkorméanyzat Képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat koézvetleniil érinté tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat KépviselO-testiilete a soron kdvetkezo rendes iilésén, de legkésobb a

jogszabalyi hataridon beliil kételes a javaslatot. kezdeményezést megtargyalni, a

targyban dontést hozni, ¢s annak eredményér6l a dontéstél szamitott 15 napon beliil
c¢rtesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

feladata ellatasahoz szlkséges tajékoztatast, ugyviteli kozremutkodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidanyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget € mindségében érintd ligyekben.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a

tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja ¢l és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi C)nkormainyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) ¢és a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.¢vi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyadodak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti ¢s Miikédési Szabdlyzatiban szabilyozza a
nevére. székhelyére érkezo killdemények kezelését €s az elnokhoz vald eljuttatasat.

1.

a)

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssdagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd

('S )

fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato dsszegeét.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban dllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a kéltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrol szolo torveényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti kéltségvetésrdl szold torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Képviselo-testilete  dltal jovahagyott ¢éves
koltségvetésérol az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben régzitett hataridore
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgdltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az éxlkonnényzat a Nemzetiségi (“)nkorményzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért. illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal moédosithatja. A Nemzetiségi Onkormaényzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja. a kiadasi eldiranyzatokat egymas Kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkorminyzat az eredeti eldirnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kieseése keletkezik, modositania kell a kéltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo KépviselG-testiileti tilésen tajekoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
déntése szerinti idépontokban. de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetdéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairol és a véltozasaikrol a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsdé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zar6é szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eldo a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténé elozetes idépont egyeztetést kdvetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapesolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzd altal elkészitett zdrszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselé-testiilet el¢ az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden,
Ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjdig hatdlyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdilkodasarol szolo  zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemczetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kozponti
koltségvetésérol szolo 2016. évi XC. torvényvben meghatarozotl - a részére nyujtott
kiltsegvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szolo  beszamolo — készitési

kotelezettségének.
IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztdlya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
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ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatasi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatisaval kapcsolatos jogosultsigokat ¢s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal €s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egvezoségéért a
Nemzetiségi Onkormdanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testliletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara ¢s az
utalvanyozasra vonatkozé részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
bels6 szabalyzatban dllapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Ave. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kételezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatiban  szerepld  kiaddsi
eldirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselo jogosult kitelezettséget vallalni. a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eloiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitéscre
a fedezetet.

Nem sziiks¢ges elozetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesités igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalod szerv belso szabdlyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése
sziikséges, amelynek alairasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyar a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
-a kotelezettségvallalas azonosito szamat,



-a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltet,

-a kotelezettségvallalo nevet,

-a kotelezettségvallalas targyat,

-a kotelezettségvallalas Gsszegét

-a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

-a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében villalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gy6zodnie
arrol, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, ¢s
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kételezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak,
a pénziigyi cllenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettsegvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjckoztatds ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegvzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni ¢s az Avr. 54.§ (4)
bekezdésceben foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.Teljesités 1gazoldsa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumadnak és a teljesités tényére térténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolds sordn
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
-a kiadasok teljesitésének jogossagat
-a kiadasok Osszegszertséget
-ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8.Ervényesités
8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a

Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.



8.2.Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést, az
érvényesités datumat és az ¢rvényesito alairasat.

8.3.Az ¢érvényesitonek a Nemzetiségi  Onkorményzat gazdasigi  eseményeinek
vonatkozasdban ellenériznie kell az 6sszegszeriiséget. a fedezet meglétét. és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-c.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi cljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9.Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az ¢érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet ¢és a kedvezményezett megnevezEsét, cimét, bankszamlajanak a szamat,
a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10.Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallaloé és a pénziigyi
ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzeési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevekenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyl ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, ¢érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

személyekrol és alairds mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet.
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11.Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi

Onkorményzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatds elétt a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnékét minden esetben

tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a kéltségvetési év elsdé harom
honapjardl aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koéltségvetési évet koveto év februar 5-¢ig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatis esetében a tirgynegyedévet kovetd
hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kdvetd év
februar 5-éig, az ¢éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ald kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3. A Hivalal Kozgazdasdagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adathenyijtoként, a

2

tad

Nemzetiségi  Onkormdnyzat,  mint  adatszolgdltato  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi - kotelezettséget elrendeld az  Orszagos Statisztikai  Adatgyiijtési
Program adatgyiijtéseirol és  adatatvételeiral szolo  288/2009. (XI11.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridare teljesiti.

V. Pénzellatis

A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetéserdl, uj szamla nyitasarol.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kéresére elektronikus formaban megkild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztiasa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
penzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatira hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott
dontésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja
elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztll értesiti.
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6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabalyban meghatdrozott szamldkkal és

alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat o6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukodéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben t6rténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
kiaddasok készpénzben (6rténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) dnkormanyzati rendelet eldirasainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiaddsat kovetden a Hivatal
elektronikus formédban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamldra torténo utaldsa a timogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkorményzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢ptl be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhato
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam. az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabdlyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltirozasi és leltarkészitési
szabdlyzatiban elSirtak szerinti rendszerességgel ¢és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és
a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat
a Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban
eldirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt
eszkdzeire az elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének véleményét
kikérve — tesz javaslatot a jegyzo fel¢.



VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a  belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikaciés rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormdnyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelés.

2. A belséd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett modszertani itmutatdban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztalya
vegZi.

4. A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIIL. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egytlittmukodési Megallapodas a jelen
Egytttmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat ¢ naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy 1dOkozi valasztas esetén az
alakulo tilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2017............oaee.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Cigany Nemzetis¢gi

képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormanyzat

képv.: Rafael Janos elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg cllenjegyzem
Budapest, 2017, ................ Biidapest, 2017, .c.occimomns
Dr. Lamperth Moénika Horich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fiiggelék
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
szervezeti egység elérhetoségiik

Tajti Réka
Polgarmesteri kabinetvezeto
-testiileti {ilés szervezése, bonyolitasa, (tel.: +36-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok, tajti.reka@bpxv.hu
-iratkezelési feladatok,
-nemzetiségi  ugyekkel kapcesolatos Pallos Judit
dontés  elokészitési,  végrehajtasi Civil referens, a Jegyzo
feladatok, Polgarmesteri megbizottja
-koordinacios feladatok Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
-a nemzetiségi onkormanyzat testiileti pallos.judit@bpxv.hu
tlésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a
jegyzd megbizottjaként valo részvétel Beke Karoly
-szerzOdések nyilvantartasa, Nemzetiségi referens, a Jegyzo

-iratkezeléssel kapcesolatos feladatok megbizottja
(tel.: +36-1-305-3222)

beke.karoly@bpxv.hu
Pallos Judit

L . Polgarmesteri Civil referens, a Jegyzo

-testvérvarosi kapcsolattartas I%abinet megbizottja

(tel.: +36-1-305-3358)

Feladatok

Hérich Szilvia, Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és
- : 2 ) Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
-pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Faosztély (tel.: +36-1-305-3248)
horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemzo kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
igyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes(@bpxv.hu
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Biré Andrasné, Pénziigyi

T Kozgazdasagi ligyintézo, pénztaros
pieiEie o iAo Foosztily (tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu
% . .| Ludvig Eva, Osztalyvezetd
-belsé ellendrzési feladatok Bels"oilgl“’r“s‘ (tel.: +36-1-305-3131)
y ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi, adatszolgdltatdsi
kirelezettség

Beszdmolo, adatszolgdltards leirdsa

Jogszabdly

Hatdridé

Kiltségvetés

A Nemzetiscgi  Onkormanyzar kiliségvetési  hatarozat-tervezetét a

Jegvzd késziti eld. A kiltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban foglalt

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. $-ai, Avr, 24., 27-29.
S-ai

Az (i.'zkorm(in‘}_':cui hivatal altal elékészitett kaltségvetési hatarozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-éig, ha a kézponti koltségvetésrdl
sz6ld torvényt az Orszdggviilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kizponti
kaoltségvetésrol sz6lo torvény  hatdlybalépését  koveté negyvendtidik napig
nvijtja be a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiliségvetési hatdrozatban megallapitort
hevételi  és  kiadasi  eldiranyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Avr-ben Joglaltak szerint elemi kiltségvetést kell
késziteni, amelyver a Nemzetiségi Onkormdanyzar elnike hagy jova.

Aht. 28/4. §, Awr. 33, ¢

A kéliségvetési hatarozal-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kévetd harmine napon beliil kell az elemi koliségvetésrél adatot
szolgdltami —a  Kinestdr  dltal  mitkédietetr  elektronikus — adatszolgéliato
rendszerben. Az elemi Kkoltségvetést az onkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgdliat errdl adatot a MAK folé,

Eves kiltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kaltségvetés
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.,

végrehajtasarol

Aht. 87. 8 Avr. 157, 160. $-ai:
422013, (1.11.) Korm. rendelet 5.

yés 32 §-a

Az éves koltségvetési beszdmoldt az énkormdnyzati hivatal a koliségvetési éver
kavetd év februdr 28-at kovetd 20 naptdri napon beliil tolii fel a Kinestdr dltal
mitkadtetett  elektronikus  adatszolgdltaté  rendszerbe az éves  kaltségvetési
beszamolot aldtamaszto - konyvelési rendszerbdl elddlliton - teljes fakonyvi
kivonattal egyiint.

Zdrszamadds

Az éves kdolisegvetési beszamolok alapjan  évente, az elfogadott
kaltségvetéssel dsszehasonlithato modon, az év utolso napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaré szamadds. A koltségvetés
végrehajtasdra vonatkozd zdrszamaddsi hatdrozat lervezetét a jegyzd
késziti elG és a nemzetiségi onkormdnvzat elnike terjeszti a Képviseld-
testiilet ele.

Aht. 68/B., 87. és 91. $-ai, Avr.

1 15/4-F.§-ai

Az At elGirdsai szerint az onkormdnyzati hivatal Gltal elékészitett zdrszamaddsi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormdnyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elé. wigv. hogy az az eldterjesztést kivetd
harmine napon beliil, de leghésébb a kioltségvetési évet kovetd aradik honap
utolso napjaig hatalvba lépjen. A zdrszamaddsi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviseld-testiilet  részére  tdjékoztatasul — be  kell  nyijtani  a  kincstar
szabdlyszeriiségl  pénziigvi  ellendrzése  keretében, az  onkormdmvzat  éves
koltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését,

Idokozi kiltségvetdsi jelentés

A memzetiségi  dnkormanyzatnak  a  kéliségvetési szamvitel
nvilvdntartasi szamldin a targyidaszakban kényvelr adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169. §, 4/2013.

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési felentést az dnkormdnyzati hivatal a kiltségvetési év elsd hdarom
hénapjarol aprilis 20-dig, azt kivetden havonta, a tdrgyhot kivetd honap 20-
dig, a kéliségvetési év tizenkét hinapjarsl a koltségvetési évet kivetd év februdr
S-¢ig woli fel a Kinestar altal niikodeetett  elekironikus  adatszolgdliaro
rendszerbe.

lddkazi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok targyidiszakban konyvelt valtozdsait mutatja
be.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormdnyzati hivatal a tdrgynegyedévet kiverd honap 20,
napjaie, a negvedik  negyedévre  vonatkozéan  gyvorsjelentésként  a
targynegyedevet kivets év februdr 3-éig, az éves jelentést az éves koltségverési
beszamolo benyujtasanak hataridejével megegvezden tolti fel a Kinestdr dltal
mitkidretett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe.
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3. szamu melléklet a ........ 2017 iktatdszamii eldterjesztéshez

Szerzédés szama: .../2017  Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmilkodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: (")nkonnényzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorminyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
torzsszam: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Boros Chrysoula elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egviittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egylittmikadés és valamennyi tevékenység sordn a jogszabdlyi eldirdsok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkorméanyzat Képviselo-testillete és a  Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabdlyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 201 1.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.¢vi CXCIV. térvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kézponti koltségvetésérol szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szolo

370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- @ nemzetiségi célii  tamogatasok  igénybevételének,  felhasznalasanak  és
elszamoldsdanak részletszabalvairdl szolo 38/2016. (X11. 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl

szolo 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kételezettségek
teljesitését ¢s a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok ¢s a nemzetiségi
Onkormanyzatok kézott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos ¢és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol. illetve valtozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megéllapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz t6rténd bejelentési
kotelezettsegét a torzskonyvi adat keletkezesétol szamitott 8 napon belil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. {ligyviteli. ligvintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapesolodik az Onkormanyzat altal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozekent is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 Oraban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B ¢plilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
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helyiség infrastrukturdajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi €s személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kozremtkodik a testiileti tilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az
eldterjesztések, a testiileti tlések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében ¢s postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon térténd egyeztetést kovetoen. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az ilésen €s
jelzi, amennyiben torvénysértést ¢szlel,

b) a munkaidon kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly ¢€s helyi szabélyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozrem(kodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok. a meghivottak részére torténod
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egyttt a testiileti tilést kovetd 10.
napig megkildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzékonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardél —
legkésébb a testiileti tilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildstt c-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke fele,

g) a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyujt, a testilleti ¢s tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat clldtja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazdsi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.



Az Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elozetes egyeztetést kdvetéen az adott évi

koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerzddb felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormdnyzat részér6l: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részér6l: Boros Chrysoula elndk (telefon: +36

70 3442123)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felel6s szervezeti Feladatot ellato
beladutok egység  |koztisztviselok, elérhetdségiik

- testiileti iilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi lgyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezet
dontés elokészitési. végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmesteri

- koordinaciés feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi  onkormanyzat a Jegyz0 megbizottja
testilleti iilésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzo
megbizottjaként valo részvétel

- szerzOdések nyilvantartdsa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

s g ; Rendezvényszervezo
- testvérvarosi kapcsolattartas (tel.: +36-1-305-3132)
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
Rissavdusicl Pénzigyi ¢és szamviteli
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Fb% ol & csoportvezetd
Y (tel.: +36-1-305 3248)
Elemz6 kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)
Szamviteli tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
g Kozgazdasagi | Pénziigyi ligyintézo, pénztaros
o Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellenorzési Osztalyvezetd

- belso ellenorzési feladatok Osztily (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodas |. szama fuggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢s pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett
nyilvintartast vezet. Az immaterialis javak, targyr eszkozok ¢és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egycb kovetelések ¢s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori lciras szerinti kéztisztviseloje a felelds.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti - ¢s
bizottsagi Glésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormany/at elndke
tanacskozdsi joga gyakorlasa soran irisban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érinto tigy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezé rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabdlyi hataridon beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni,
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontéstél szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitol a nemzetiség helyzetét érintd.
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajckoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

c) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézked¢sét a nemzetiséget e mindségében érintd tigvekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozoé rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabdlyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiilldemények kezelését és az elnokhoz vald eljuttatasat.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése
I. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése sordn a jegyzod
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetoen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytlés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szold torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi ('jnkorményzat' koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koéltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatérozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rdgzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzé személy az adatszolgaltatdas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgdltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi €és kiadasi eldiranyzatainak megallapitdsaért és teljesitéséért, illetve egymads
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadési eléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal moédosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai  felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kéltségvetési
hatdrozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadéasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eloirdnyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezd Képviselo-testiileti tilésen tajekoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az ¢ls6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
clkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év  koézben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatarozott tdmogatasok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelds.

IT1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan ¢vente, az
clfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az €év utolsé napjan érvényes
szervezeli besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd el6zetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzé altal elkészitett zarszamaddasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet el¢ az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdésciben foglaltaknak megfeleléen,
agy hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetod 5. honap utolso napjdig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ¢ves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatdrozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kozponti
koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvényben meghatarozott - a részére nyujtott
kiltségvetési  tamogatasok  felhasznalasarol — szolo beszamolo  készitési

kotelezettségének.
IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasdgi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ecllatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiaddasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,



o

ellendrzési, finanszirozasi. adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasdval kapcsolatos jogosultsidgokat és kotelezettségeket, a gazdialkodas rendjét
szabdlyozo belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valddisdgaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-
testiiletének az elnoke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvéllaldsara, a teljesités igazolasira és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdéseben ¢és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiscgi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési  hatarozataban szereplé  kiadési
eléirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdéseben foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zoédnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésere
a fedezetet.

Nem szilikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely

a) pénzigyl szolgaltatas igénybe vételehez kapcesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetesekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabdlyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem ¢r6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése
szikséges, amelynek alairasaira ~ a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢€s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztalyva gondoskodik, a megk&tott szerzddések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:



- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalds alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettsegvallalas Gsszegét

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott. és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség véllalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eléirtaknak.,
a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettsegvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget wvallalo a tdjekoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzo koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénzigyl ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak ¢s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités 1gazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.

8. Ervényesités
8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz0 megbizasa alapjan a

Hivatal Koézgazdasagi TFoosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdasban
jogosult.



8.2.Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat €s az érvényesito alairasat.

8.3.Az ¢érvényesitonek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi  eseményeinek
vonatkozasaban ellenoriznie kell az sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt. hogy a
megeloz6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eldirdsait. tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e.

8.4. Amennyiben az ¢rvényesité az ¢rvényesités soran a jogszabdlvok, illetve a belsod
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
¢rvényesités nem tagadhaté meg. ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Nemzetisé¢gi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésénck, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott énkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazds visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érveényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltsegvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét. devizanemét,
- a megterhelendo. jovairand6 pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érveényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvillalo és a pénziigyi
ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvillalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Toérvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.



10.4.A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

I1.1.LA  Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas elott a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarél aprilis 20-aig, azt kdvetoen havonta, a targyhot kdveto honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kiveto év februar 5-¢éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgiltatds esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozodan a targynegyedévet kvetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezoen ala kell irnia az adatszolgaltatasi (rlapot.

11.3.A4 Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyijtoként, a
Nemzetiségi  Onkormdnyzat, mint  adatszolgdltaté — nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget elrendelé az Orszagos Statisztikai  Adatgyiijtési
Program adatgyiijtéseiral és adatatvételeirdl szolo  288/2009. (XI11.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetis¢gi Onkormanyzat énalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitdasarol.

(§)

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairds mintdit tartalmazé aldirasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodds alapjén, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szamlijat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgéltatonal vezetteti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az elndk javaslatira hatdrozatban

dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
dontésrol a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
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6.

N

elott 30 nappal megel6zoen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdéalkodasi Osztélyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatdrozott szamldkkal ¢és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat onallo pénztarat nem miikodtet. A folyamatos
miukddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Koézgazdasagi
Faoosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben t6rténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) 6nkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint kerlil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait. kiadasat kovetden a Hivatal
clektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az ¢ves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara t6rténd utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint térténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriill bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢piil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — at nem ruhazhaté
hataskorében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam. az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltarozasi és leltirkészitési
szabalyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és
a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat
a Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban
eldirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt



eszkozeire az elnok — a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének véleményét
kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdodtetni €s fejleszteni a kontroll kérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios ¢s
kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetisegi
Onkormanyzatra vonatkozd belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzd a felelos.

)

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirdsait, tovabba
az allamhaztartasért felelés miniszter altal k6zzétett modszertani Utmutatéban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellenérzését a Hivatal Belsd Ellenérzési Osztalya
vEgzi.

4. A bels ellenérzési vezeté az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkorméanyzatot érint6
részeit jovahagyisra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkdétott Egyiittmikodési Megallapodas a jelen
Egytittmikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy 1d6kozi valasztas esetén az
alakulé tlést kdvetdé 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2017........cooiinn..

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fov. XV. ker. Gorog Nemzetiségi
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkormanyzat
képv.: Boros Chrysoula elnék

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017, ..usoncopiaiss Budapest, 2017, ................
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezeto

1. szamu fiiggelék
1. szamit melléklet
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot elliato koztisztviselok,
Feladatok : ; : 5 B
szervezeti egység| elérhetoségiik
oy . . Tajti Réka
- testiileti tilés szervezeése, , " : o
basalihs sidika et Polgarmesteri kabinetvezeto
. (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok,

iratkezelési feladatok,
nemzetiségi tigyekkel kapesolatos

tajti.reka@bpxv.hu

T iy S g Pallos Judit
dontés elOkészitési, végrehajtasi s o .
; Civil referens, a Jegyzo
feladatok, , . i
- koordinécios feladatok Pielgpenabiatin! Wy Ape
e Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
- a nemzetisegl onkormanyzat allos.judit@bpxv.hu
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) ORI
- : ale_lpja'n 3 Jeeyzo Beke Kiaroly
megbizottjaként valo részvétel e R .
i o . Nemzetiségi referens. a Jegyzo
- szerzddések nyilvantartasa, —
- iratkezeléssel kapcsolatos msgoIZotA
fataditals (tel.: +36-1-305-3222)
beke.karoly@bpxv.hu
Pallos Judit
N — . Polgarmesteri Civil referens, a Jegyzo
- testvérvarosi kapcsolattartas K sbinet megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
Horich Szilvia, Féosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és
T ; : Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénzilgyi, gazdalkodasi feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Didna,
Elemzo kézgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Ko6zgazdasagi
Féosztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
{igyintéz6, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellenodrzési feladatok

Belso Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamit melléklet

Beszamolidsi, adatszolgdltatdsi
kotelezettség

Beszimolo, adatszolgaltatds leirdsa

Jogszabaly

Hatdridd

Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéliségvetési  hatarozat-tervezetét a

Jegyzd késziti el A koltségvetési hatdrozator az Aht, 23. §-aban foglalt

tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni,

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29.
S-ai

Az onkormdanyzati hivatal dltal eldkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februar 15-éig, haa kozponti kiltségvetésrdl
52010 térvényt az Orszdggyiilés a napidri év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti
koltségvetésrdl  szold torvény  hatalybalépését koveté negyvenotidik napig
myjtja be a Nemzetiségi Onkormadnyzat Képviseld-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetési hatdrozatban megallapitout
bevételi  és  kiadasi  elbirdnyzatai  egységes  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaltak szerint clemi kéltségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke hagy jovd.

Aht. 28/4. §, Avr. 33. §

A kélisegvetési  hatarozat-tervezet  Képviselo-testiilet  elé  terjesziésének
hatdridejét kovetd harmine napon beliil kell az elemi koltségvetésral adatot
szolgaltatni  a  Kinestar  dltal  midkédtetett  elekironikus  adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi kéliségvetést az édnkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kaltségvetési beszdmolo

A vagyonrol éx a koltségvetés
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamold.

végrehajtasdarol

Aht. 87 §: Avr. 157, 160, §-ai;
472013, (1.11.) Korm. rendelet 5.

§és 32 §-a

Az éves kiltségvetési beszdamoldt az dnkormdnyzati hivatal a kiliségvetési évet
kiivetd év februdr 28-dt kivetd 20 naptarit napon beliil télii fel a Kincstar dltal
miikadtetett elektronikus  adatszolgditaté  rendszerbe az éves kiltségvetési
beszamolot alatamaszio - kinyvelési rendszerbil eldallitont - teljes fokényvi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kaltségvetéssel dsszehasonlithatd madon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaro szamadds. A koliségvetés
végrehajtasdara vonatkozo zarszdmadasi hatdrozat tervezetét a jegyzd
késziti eld és a nemzetiségi onkormanyzat elnike terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.

[15/4-F. §-ai

Az Al eldirdsai szerint az onkormdnyzati hivatal dltal eldkészitett zdrszamaddsi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormdnyzat elnike terjeszii a Nemzetiségi
Onkormenyzat Képviseld-testilete elé, gy, hogy az az eldterjesztést kivetd
harmine napon belil, de leghésébb a kiltségvertési évet kivetd otadik honap
utolsé napjaig hatalyba lépjen. A zdrszdmaddsi hatdarozat tervezetével egyiitt a
képviseld-testiilet tdjékoztatasul  be  kell nyiijtani  a  kincstar
szabdlyszeriiségi  pénziigvi ellendrzése  keretében, az onkormdnyzat  éves
kéltségverési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

részére

ldokizi koliségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzatnak  a  kélisegvetési szamvitel
nvilvantartdsi szamldin a targyiddszakban konyvelt adatait mwtatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169, §. 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A kaliségvetési jelentést az onkormdnyvzati hivatal a kéliségvetési év elsd harom
hénapjarol aprilis 20~dig, azt kivetden havonta, a tdargvhot kovetd honap 20-
dig, a kéliségvetési év tizenkét honapjardl a kéltségvetési évet kivetd év februar
S-¢ig télti fel a Kincstar altal miikodretett  elektronikus  adatszolgadltato
rendszerbe.

ldokizi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok targyiddszakban konyvelt vdltozdsait mutatja
be.

Aht. 108, §: Ave. 170, §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a tdrgynegyedévet kivetd honap 20.
napjdig, a negyedik  negvedévre  vonatkozoan — gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kévetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamolo benwijidsanak hataridejével megegyvezden tolii fel a Kinestar dltal
miikodtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe.
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4. szamui melléklet a ......../2017 iktatészamii eléterjesztéshez

SzerzOdés szama: ... /2017  Témafelelos: PoIEz:lnnesteri"Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota. Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikidési Megallapodas
amely létrejott egyreészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoészam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elnok
(a tovabbiakban: Horvat Onkonnényzat)

(egyiittesen: Szerzido felek)

kozott az alulirott helyen és idoben, a kdvetkezok szerint:

Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Fovaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat kozétti hatékony egyiittmikddés és
valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eléirasok maradéktalan betartasa ¢rdekeben az
Onkormaényzat Képviselé-testiilete és a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete az aldbbi
megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak
kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairol szolo 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld Orszagos Statisztikai

Adatgyiijtési Program adatgytjtéseir6l és adatatvételeirdl szolo 288/2009. (XII. 15.)

Korm. rendelet

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 201 1.¢vi CLXXXIX. térveny (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. térvény (Stabilitasi tv.)

- az allamhéaztartasrol sz0l6 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.

rendelet (Avr.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szolo

370/2011.(X1L.31.) Korm. rendelet (Bkr.)
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- az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi  célu  tamogatasok  igénybevételének,  felhasznalasanak  és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (X1, 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatgyiijiési Program adatgyiijtéseirol és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (X1I.15.) Korm. rendelet

A Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
cllendrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol — az Aht.
6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikodési
lehetoseégeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek
teljesitését €s a kozosen megfogalmazott celok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok
k6zott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési Iehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szabalyozza az Onkorményzat
Keépviselo-testiiletének a Horvar Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestar nyilvanos ¢s kozhiteles nyilvantartast vezet a Horvat
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a térzskonyvi nyilvantartas adatait érintd valtozas
bejelentésérol. a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott 8 napon beldl.
A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az adoszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési kotelezettségét a
torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beldil.

A Horvat Onkorményzat pénziigyi, igyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilén
cgységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesolodik az Onkormanyzat
altal mukdodtetett — az allami informatikai rendszerrel Gsszekapesolhaté — informatikai
rendszerhez, amely a folyamatos pénziligyi allami ellenorzés eszkozekent is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Horvat Onkormanyzat részére az
6nkormanyzati mikodés személvi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mukddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl:

. A Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 oraban, az énkormanyzati feladat

ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat
a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B ¢pllet 36. (mint
nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz
kapesolodo rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli.

. A Horvat Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti. tisztségviseldi, képviseléi feladatok

ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket tolyamatosan biztositja.
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4.3. A Hivatal kozremutkodik a testiileti iilések elOkészitésében, kiilondsen a meghivok, az
eloterjesztések, a testileti tlések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Horvat Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja,
elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testillet dontése alapjan
kihelvezett ilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az ilésen ¢s jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd KépviselO-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az
erre vonatkozo jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremukodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Horvat Onkorményzat Szervezeti és Milkodési Szabdlyzata szerinti
hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténé megkiildését,

d) a Horvat Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban
eloirt kotelezd mellékletekkel egyttt a testiileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a
Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek és azok
mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol — legkésobb a testiileti {ilést
kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Nemzeti
Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkildésének tényét — a Kormdanyhivatalnak megkiildott e-
mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egyiittmiikidés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkorményzat és a Horvét
Onkormanyzat véllalja.

4.4 A Hivatal a testlileti dontések. és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében segitséget
nyujt. a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo nyilvéantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Horvat Onkormanyzat milkodésével, gazdilkodasaval kapesolatos nyilvantartasi.
iratkezelési feladatokat elltja, beleértve a Horvdt Onkormanyzat postazisi és iktatdsi
feladatait (ez alol kivételt képeznek a Horvat Onkormanyzat képviseldje nevére szolo és
sajat kezu felbontasra” jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkorményzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a
Horvar Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata koltségeinek kivételével —
visell.

5. Az Onkorméanyzat a lehetéségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
Horvar Onkorményvzattal térténd eldzetes egyeztetést kovetéen az adott évi koltségvetési
rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jel6lik ki:
Az Onkormanyzat részérl: Németh Angéla alpolgdrmester (telefon: +36 1 305 3201)

A Horvat Onkormanyzat részérél: Kuzma Istvan elnik (telefon: +36 30 2457628)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviselok, akik a Horvat
Onkormanyzat mukodésével kapcesolatos feladatok végrehajtasaért felelések:
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Feladatok Felelos szervezeti Feladatot ellato

egység koztisztviselok, elérhetoségiik

- testiileti tilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi ugyckkel kapcesolatos Polgarmesteri Kabinetvezeto
dontés  elokészitési.  végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmesteri

- koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a nemzetiségi onkormanyzat a Jegyz6 megbizottja
testilleti iilésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzo

megbizottjaként valo részvétel
- szerzodések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

T . Rendezvényszervezo
testvérvarosi kapcsolattartas (tel.: +36-1-305-3132)

Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

Gazddlkodasi osztdlyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi ¢s szamviteli
csoportvezetd
(tel.: +36-1-305 3248)

Kozgazdasagi

- pénzigyi, gazdalkodasi feladatok Féosztaly

Elemz6 kozgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli tigyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
Kozgazdasagi | Pénziigyi ligyintézd, pénztaros

- pénztarosi feladatok

Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)
A allendrrdc f 1 Belso Ellen6rzési Osztalyvezetd
- belsd ellendrzési feladatok Osztaly (tel.: +36-1-305-3131)

A feladator ellaté személvek nevér és elérhetdségét az egviitimitkédési megdllapodas 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

A Horvat Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és keészletek analitikus nyilvantartasaért, az
egyeb kovetelések €s kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokdnyvi nyilvantartasért a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkakéri  leiras  szerinti
koztisztviseldje a felelos.

8. A Horvdt Onkormanyzat elnoke az C")nkorményza}_t Képviselo-testiileti €s bizottsagi tlésén
tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tandcskozasi joga
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10.
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gyakorlasa soran i{rasban javaslatot tehet az Onkorményzat feladatkorébe tartozo, a
nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érinto ligy megtargyalasara.

Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a soron kovetkezé rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyi hataridon beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban
dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstol szamitott 15 napon beliil értesiteni a
Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormanyzati hataskorbe tartozo ligyekben,

b) feladata ellatasdhoz szilkkséges tajékoztatast, lGgyviteli kozremikodést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveitol.

¢) kezdeményezni, hogy a KépviselO-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hianydban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e minéségében érinto tigyekben.

Amennyiben a Horvat Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellentdrzési. finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat a
Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal
felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. térvénynek (Kttv.) és a
Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. térvénynek a Kkartéritésre vonatkozo
rendelkezésel az iranyadoak.

1. A Horvdt Onkormanyzat iratkezelése

A Horvat Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a nevére,
sz¢khelyére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Horvdt Onkormanyzat koltségvetési hatiarozatanak elkészitése

A Horvat Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato 9sszegét.

A Horvar Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatdrozatban éllapitja meg.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyz6 a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési
torvényb6l adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a
Nemzetiségi Onkorményzat elnokével.

A Horvar Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti eld, amelyet a
Horvat Onkorményzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti kéltségvetésrél sz616 torvényt az
Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, akkor a kozponti koltségvetésrol szolo
torvény kihirdetését kévetd 45. napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete elé.
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A Horvat Onkprményzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt tartalommal kell
elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.

A Jjegyz6 a Horvat Onkorményzat részére meghatarozott tiamogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kdvetd 5 munkanapon beliil tdjékoztatja
a Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkorméanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésérél az Aht.
107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott adatszolgiltatasokat teljesiti. Az
adatszolgaltatiasok Avr.-ben rogzitett hataridére torténé teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztilya a felelos. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzo
szemely az adatszolgaltatas masolati példanyat megkiildi az elndknek.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatasok hataridében torténo teljesitéséért a jegyzo a felelos.

Az Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan —dontési
jogosultsiggal nem rendelkezik. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és
kiadasi  eloiranyzatainak ~ megallapitasaért  és  teljesitéséért, illetve  egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési elbirdanyzatok modositasinak rendje

A Horvat Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az Aht. 34.§
alapjan hatarozattal modosithatja. A Horvat Onkormanyzat eldiranyzatait sajat hataskérben
modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott atcsoportositja.

Amennyiben a Horvat Onkorméanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési hatarozatat, amelyrol a
Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan sajat
hataskérében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt eléiranyzatain beldl
atcsoportositasairol a  Horvat Onkormanyzat Képviselé-testiiletét a  soron kdvetkezd
Keépviselo-testiileti iilesen tajckoztatja.

A Horvdat Onkorméanyzat Képvisel6-testillete — az elsdé negyedév kivételével — a dontése
szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig (februar 28-1g), december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
Ha év kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd modon —
meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli. az intézkedés
kihirdetését kivetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé
kell terjeszteni a kdltségvetési hatarozat modositasat.

A Horvat Onkormanyzat eldiranyzatairdl ¢és a valtozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész
nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelos.

A Horvat Onkormdnyzat koltségvetés eléterjesztésél, a koltségvetés modositas eldterjesziését
a Hivatal Kozgazdasdgi Fdosztalyanak Gazdalkoddsi Osztalya késziti el, az elkészitett
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koltségvetés eldterjesziést, a koltségvetés modositds eldterjesztést jovahagydasra el kell kiildeni
az elndknek. Az elnok jovahagyasa utan a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi
Osztalya is ellenjegyzi.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel Osszehasonlithaté modon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti besorolasi
rendnek megfelelé zard szamadéast (tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A
zarszamadési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti elé a Horviat Onkormanyzattal torténd
elozetes idopont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a Képviselo-
testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, gy hogy az a
Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet
kévetod S. honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

A Horvdt Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolé zarszamadasat hatarozatban koteles
elfogadni.

A Horvat Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszdg 2017. évi kozponti koltségvetésérdl
szolo 2016. évi XC. torvényben meghatdrozott - a részére nyujtott kiltségvetési tamogatdasok

felhasznaldsardl szolo beszamolo készitési kotelezettségenek.

A Hivatal Kizgazdasdagi Fdoszidlydanak Gazddlkoddsi Oszidlya a Horvdtr Onkormdnyzat
elndke dltal elkészitett |, tamogatdasok felhasznaldasardol” szolo  beszamoldjat  hatariddre
megkiildi a Tamogatoi Okiratban feltiintetett Cimzettnek.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Horvdt Onkorményzat
bevételeivel ¢s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat
¢s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsé szabalyzatra a jogszabalyban
foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a Horvat
Onkormanyzat tekintetében a Horvat Onkormanyzat elndke a felel6s.

A Horvat Onkormanyzat kitelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az utalvanyozésra
vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv belsd szabélyzatban
allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és
az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Horvdr Onkormanyzat részére havonta
likviditasi tervet készit.



5. Kotelezettségvallalas
A Horvat Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban szereplé kiadasi eléiranyzatai terhére a
Horvat Onkorményzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget wvallalni, a kotelezettségvallalasra
feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak
szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak
irasban torténhet.
A kotelezettségvillalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt elGirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettsegvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolds, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ér6 kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése sziikséges,
amelynek alairasara a kotelezettségvallalasok teljesitesére (teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢s
a nyilvantartasra vonatkozo szabalyai a mérvadoak.

A Horvat Onkorményzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a
Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a
Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,
- a kotelezettsegvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas 6sszegét
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat.
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség villalas pénzligyi ellenjegyzése
A Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztalyanak vezetoje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyozddnie arrol,
hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott. és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az eldzd bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek err6l irasban tdjékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyzo koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.



6.4.A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumadval ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténéd utalds megjeldlésével. az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa
T.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a FHorvat Onkormanyzat nevében a Horvdt
Onkormanyzat elndke irdsban jeldli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelilésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiaddas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolas sordn
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitésct.

8. Ervényesités
8.1.Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban jogosult.

8.2.Az ¢érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesito aldirasat.

8.3.Az érvényesitonek a Horvatr Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban
ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6z0
figymenetben az Aht., az allamhéztartdsi szamviteli korméanyrendelet és az Avr. eldirasait,
tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesito az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belsé szabalyzatok
megsertesét tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovébbi eljarasi szabdlyokra az
Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Horviat Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala
felhatalmazott 6nkormanyzati képviselo jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési cvet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
a keltezest, valamint az utalvanyozo6 alairasat,
az €rvényesitest.



9.3
10.
10.

. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

Osszeférhetetlenségi kovetelmények
LA Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitod ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kitelezettség

10.

vallalasra, utalvanyozasra jogosult ¢s a teljesitést igazold személlyel.

3.A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Toérvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja. vagy sajat maga javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,

1.

pénziigyl ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1.A Hivatal Koézgazdasagi Fosztdly Gazdalkoddsi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat az

Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-dban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti,

11.2.Az adatszolgaltatas el6tt a Horvdt Onkormanyzat elnokét minden esetben tdjékoztatni kell

11
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az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb:
a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a kéltségvetési év elsé harom
honapjarél aprilis 20-aig, azt kovetden havonta. a targyhot kovetd honmap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgaltatas esetében a targynegyedévet kévetd honap
20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targvnegyedévet kovetd ¢v februar 5-
¢lg, az e¢ves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak
hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

3.4 Hivatal Kozgazdasdgi Féosztalyanak Gazddlkodasi Oszialya adatbenyujtoként, a Horvat

Onkormédnyzat, mint adatszolgaltaté nevében a statisztikai adatszolgaltatisi kitelezetiséget
elrendeld az Orszdagos Statisztikai Adatgyiijtési Program adalgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (X11.15.) Korm. rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a
KSH-Elektra rendszeren keresztiil — hatariddre teljesiti. Az adatszolgaltatas teljesitését
kivetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatds masolati példanyat megkiildi
a Horvat Onkormanyzat elnékének.

V. Pénzellatas

A Horvat Onkormanyzat énalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla megsziintetésérol, vj
szamla nyitasarol.

A Horvat Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6néllo pénzforgalmi
szamldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult személyek nevét és a
rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya orzi.

A Horvat Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasigi Fdosztalya elektronikus
Jormaban kapja meg az OTP Bank Nyrt-tdl, amelyeket a jelen megallapodas alapjan 3
munkanapon beliil tovabbit a Horvat Onkormanyzat elndke részére.
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A Horvat Onkorményzat valasztdsa szerint szamlajat a Kincstarndl vagy mas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti.

A Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban dént a
szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésrél a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozds tervezett idépontja elétt 30 nappal
megel6zoen a Hivatal Kdzgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

A Horvat Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal
rendelkezhet.

A Horvat Onkormanyzat énalld pénztarat nem mikodtet. A folyamatos miikodéshez és
gazdalkodashoz szlikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi
Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros XV.
ker. Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a kiadasok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasardl szolé 38/2015. (XI1.6.)
onkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott pénztari érak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabélyzatdban
foglaltak szerint keriil sor. A Szabélyzatnak a Horvdr Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait,
kiadasat kévetéen a Hivatal elektronikus formaban megkiildi a Horvar Onkorméanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénzligyi tamogatast biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténo utalasa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdailkodas

A Horvat Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartést
vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztdlya a felel6s.

A Horvat Onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csékkenés —
elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra. A Horvat Onkormanyzat kényvviteli nyilvantartas szerinti
vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A Horvat Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhdzhaté hataskorében,
minésitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat
képezé vagy az dllam, az Onkormédnyzat, vagy mds nemzetiségi Onkorményzat altal
hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

A Horvat Onkormanyzat vagyonat a Hivatal Nemzetiségi Onkorményzat leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Horvat
Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvatr Onkormanyzat elnéke és a leltirozo
bizottsag tagjai végzik.

A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével sszefliggd szabalyokat a Hivatal

Nemzetiségi Onkormanyzat Felesleges vagyontargyak hasznositisinak és selejtezésének
Szabalyzatdban eldirtak szerint kell elvégezni. A Horvat Onkorményzat a selejtezésre javasolt
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eszkozeire az elndk — a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve —
tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Bels6é Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

A Hivatal a Horvat Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikdodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységet, az informdcidos és kommunikacios rendszert, a tovabba a nyomon
kovetési rendszert. A Horvat Onkormdanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért
a jegyzo a felelos.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eloirasait, tovabba az
allamhéztartasért felelos miniszter altal k6zzétett modszertani itmutatdban leirtakat.

A Horvat Onkormanyzat belsé ellendérzését a Hivatal Belso Ellenérzési Osztalya végzi.

A belso ellenérzési vezetd az éves ellenorzési tervet jovahagyasra megkiildi a Horvat
Onkormanyzat elndkének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egylittmikodési Megéllapodas a jelen
Egylittmtkodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti. A megallapodas az alairas napjatol 1ép
hatalyba ¢és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo
tilést kovetd 30 napon beldl felal kell vizsgalni.

Budapest, 2017 .. ..o sonns mu

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Horvat
képv.: Hajdu Lészlo polgarmester Onkormanyzat
képv.: Kuzma Istvan elndk

Ellenjegyzem Pénzligyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017. .......cceneene. Budapest, 2017, <o coasnss
Dr. Lamperth Monika Hérich Szilvia
jegyz6 Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szamu fiiggelék
1. szamu melléklet
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amu fliggelék

Felelés Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok . . g e us
szervezeti egység elérhetéségiik
—_ i~y . Tajti Réka
- testileti ilés szervezése, ; R B ol
. s , Polgarmesteri kabinetvezetd
bonyolitasa, adminisztrativi (Ecl . +36-1-305-3225)
-y ta-';ti rlska@b xv.hu
- iratkezelési feladatok, JH: P
- nemzetiségi Ugyekkel kapcsolatos .
dontés elokészitési, végrehajtasi s Pallos Judit 5
R : Civil referens, a Jegyzo
feladatok, ; ; ; )
- koordinacios feladatok Polgarmesteri maghlantifs
B ; Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
- a nemzetiségi  dnkorményzat allos judit@bpxv. hu
testiileti lésein - Njt. 80.§ (4) Patios.] pxV:
sk, , alz_lp)a’n © 8 Jeekeo Beke Karoly
megbizottjaként valo részvétel L .
g i P " Nemzetiségi referens. a Jegyzo
- szerzddések nyilvantartasa, , .
: p megbizottja
- iratkezeléssel kapcsolatos (tel.: +36.1-305-3222)
feladatgle beke.karoly(@bpxv.hu
Pallos Judit
rvirosi k | . Polgarmesteri Civil referens, a Jegyzo
- testvérvarosi kapcsolattartas K it megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
Horich Szilvia, Féosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyorgyné, Pénzigyi €s
s , e Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Féoszifly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Didna,
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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Biré Andrasné, Pénziigyi

Kozgazdasagi {igyintéz0, pénztaros
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

- pénztarosi feladatok

., .. .| LudvigEva, Osztilyvezetd
- belso ellendrzési feladatok Belso Ellen6rzési (tel.: +36-1-305-3131)

Osztaly ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszdmoldsi, adatszolgaltatdsi

2 i Beszdamold, adatszolgdltards leirdsa Jogszabdly Hatdridd
kitelezettség
Az onkormdanyzati hivatal dital eldkészitent kiltségvetési hatdrozat-tervezetet a
A Nemzetiségi Onkormanyzat kiliségverési ir('u:iru:m—&:rvezutét @l iht 2326 S-ai. Avr. 24.. 27-20, Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdar |5-éig, ha a ké:{mnn‘ koltségvetésrol
Kiltségvetés Jegv=d késziti eli. A kéltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-aban foglalt R : s26l6 térvényt az Orszdggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

S-ai

koltségvetésrdl szolo  torvény hatdalybalépését  kovetd negyvenotidik napig
nyiijtja be a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A4 Nemzetiségi Onkormdnyzar kéliségvetési hatdarozatban megallapitott
bevételi  ¢és  kiadast  eldivanvzatai  egyvséges  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormdanyzat elnéke hagy jova.

Aht. 28/4. 8, Avr. 33, §

A kéliségvetési hatdrozar-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesziésének
hatdridejét koveté harmine napon beliil kell az elemi kdliségvetésrdl adator
scolgaltatnl  a  Kinestdr  dltal  mikodretett  elektronikus — adatszolgdltato
rendszerben. Az elemi kiltségvetést az dnkormdanvzari hivatal késziti el és
szolgdliat errdl adatot a MAK folé.

Eves koltségvetési beszamolo

A vagyonrol és a kaoltsegvetés
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87, §: Ave. 157., 160, §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

Yes 32 §-a

Az éves koltségvetési beszamolot az onkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kivetd év februdr 28-dt kovetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kincstdr dltal
mitkidtetett elektronikus  adatszolgaltato  rendszerbe az éves koliségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbdl eléallitott - teljes fokonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszdmadas

Az éves koliségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadon
kéliségvetéssel dsszehasonlithate modon, az ¢v utolso napjan érvényes
szervezetl, besoroldsi rendnek megfeleld zaro szamadas. A killiségvetés
végrehajidsdra vonatkozo zdrszdmadasi hatarozat tervezetét a jegyvzd
késziti eld és a nemzetiségi onkormdnyzat elnoke terjeszti a Képviseli-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91, §-ai, Avr

1I5/A-F. §-ai

Az Aht. elGirdsai szerint az dnkormanyzati hivaral daltal elékészitett zdrszamadisi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormdanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormeanyzat Képviseld-testiilete ¢lé, iigy, hogy az az eldterjesziést kovets
harmine napon beliil, de leghkésobb a kiltségvetési évet kivetd otidik honap
wtolsé napjaig hatdlvba lépjen. A zdrszamaddsi hatdrozat tervezetével egyiitt a
képviseld-testiilet  részére  tajckoztatasul  be  kell  nytijtani  a  kincstar
szabdlyszeriségl  pénziigyvi ellendrzése  keretében, az  onkormdnyzat  éves
kiltségvetési beszamolojaval kapcesolatosan elkészitett jelentését.

Tdiokazi koltségvetési jelentés

A nemzetiségi  onkormanyzamak  a  koliségvetési  szamvitel
nyilvantartasi szamlain a targvidiszakban kinyvelt adatait mutatja be.

At 108, §: Avr. 169, §, 4/2013.

(L.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési felentést uz onkormdnyzati hivatal a kiltségvetést év elsd hdarom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kivetden havonta, a targyhét kovetd honap 20-
dig, a kiltségvetési év tizenkét honapjaral a kéltségvetési évet kivetd év februdr
5-éig 1ol fel a Kinestir dltal mikodietett  elekironikus  adatszolgaltato
rendszerbe.

Tdikazi mérlegjelentés

Az eszkozék és forrdsok targviddszakban konyvelt valtozasait mutatja
be.

Aht. 108, §; Ave. 170, §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kéveté honap 20,
napjaig. a  negvedik  negyedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves koltségverési
beszamolé benyvijtasdnak hatdridejével megegyezden tolti fel a Kinestar dltal
mitkodietett elektronikus adatszolgdltaté rendszerbe.

15



5. szamu melléklet a ......... /2017 iktatészami elGterjesztéshez

Szerzddés széama: .../2017 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre Viktor elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és id6ben, a kévetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egyiittmiikdés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan
betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képvisel6-testilete és a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel6-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kétik. A megallapodas szabélyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrol szo6l6 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kézponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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- a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és belsod ellendrzésérél szolo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
clszamolasi modjardl szolo 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatdsok igénybevételének,  felhaszndlasanak — és
elszamolasdanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (XI1. 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgytijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (XII.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
cllatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megadllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢s egytittmiikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését €s a kozdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-félérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehet6ségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskényvi nyilvéantartds adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve véltozasatdl szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a térzskonyvi adat keletkezésétél szamitott 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. iigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatar kulon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosdga érdekében
kapcsolddik az Onkormanyzat éltal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkézeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
az Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikédéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 oOrdban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastruktirajahoz kapcesolddo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

42.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseloi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

43.A Hivatal kozremiikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti  iilések
clokészitésében, Kkiilonésen a meghivok, az eloterjesztések, a testiileti ilések
jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitésében ¢s postdzdsdban
az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhazaban (1158 Budapest, Drégelyvar
u. 57-63.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetoen. A Képviselo-
testiilet dontése alapjan kihelyezett tlést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a
jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az
tilésen és jelzi, amennyiben térvénysértést ¢szlel,

b) a munkaidon kivil, illetve hétvégén tartanddo Nemzetiségi Képviseld-testiileti
tiléseken a jegyz6i megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremtkodik a meghivok, illetve elbterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mukodési
Szabdalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzOkonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezo mellékletekkel egytitt a testiileti tlést kovetd 10.
napig megkildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti tilésein késziilt jegyzokonyveinek
¢s azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kévetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkorményzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke fele,

g) ajd egylittmikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

44 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo €s ..sajat kezii felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatishoz kapesolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢és tisztségviseldje telefon haszndlata
koltségeinek kivetelével — viseli.
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5. Az Onkormanyzat a Ichetéségei. és koltséavetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzodo felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkorményzat részérél: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Gizur Jézsef képviseld (telefon: +36
20 5904704)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

F L Felelds szervezeti Feladatot ellato

eladatok : . e : i 2 i

egység koztisztviselok, elérhetoségiik

- testiileti tilés szervezése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,
= nemzetiségi tigyekkel Polgarmesteri Kabinetvezetd
kapcsolatos  dontés  elokészitési, (tel.: +36-1-305-3225)
vegrehajtasi feladatok. Polgarmesteri

- koordinéciés feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi onkormanyzat a Jegyzd megbizottja
testileti dlésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzé
megbizottjaként valo részvétel

- szerzodések nyilvéantartasa,

- iratkezeléssel kapcesolatos feladatok

Rendezvényszervezo

- testvérvarosi kapcsolattartas (tel.: +36-1-305-3132)

Foéosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi és szamviteli
csoportvezetod
(tel.: +36-1-305 3248)

Kozgazdasagi

- pénzigyi, gazdalkodas: feladatok Foosztaly

Elemz6 kézgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)

Kozgazdasagi | Pénziigyi tigyintézo, pénztaros

* pemmepal feladalok Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellenorzési Osztalyvezeto

belso ellendrzési feladatok Osztily (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikddési megallapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseldje a felel6s.

8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tandacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlendil érintd {igy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kvetkezo rendes iilésén, de legkésoébb a

jogszabdlyi hataridén bellil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a

targyban dontést hozni, €és annak eredményérol a dontéstél szamitott 15 napon beliil
¢rtesitent a Nemzetisegi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnike jogosult:

a) felvilagositast kérni az Onkormanyzat Képviselé-testiilete szerveitél a nemzetiség
helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajekoztatast, tigyviteli kozremiikodést igényelni az
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének szerveitél,

¢) kezdeményezni, hogy az Onkorményzat Képviseld-testiilete sajat hataskorben tegye
meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel
rendelkez0 szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Térvénykonyvrol szolé 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkoz6 rendelkezései az iranyadéak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban szabélyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését €s az elnokhoz valo eljuttatasat.

L.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogaddsdig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Gsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése sordn a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatianak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kévetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke februar 15-ig, ha a koézponti
kéltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggy(ilés a naptar év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrol szolo torveny kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltsegvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tdmogatas mértékérél az
Onkormdanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon belil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testillete 4ltal jévihagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatiasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben régzitett hataridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetéen az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az
elfogadast koveté adatszolgdltatdsok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felel6sséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi el6iranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatirozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskorben moédositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatdrozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott  kiadasi  eldiranyzat-modositasairdl, a  kiemelt
eléiranyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
doéntése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢év  kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott timogatasok eldiranyzatait zarolja.
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

IT1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatdé moédon, az ¢év utolsd napjan érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténé eldzetes idépont egyeztetést kovetSen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviseld-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleloen,
tgy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kivetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az éves gazdalkodasarél sz6lo zarszdmadasit
hatdrozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kdzponti
kiltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. térvénvben meghatarozolt - a részére nyujtoit
koltségvetési  tamogatasok — felhasznalasarol — szolo  beszamolo  készitési

kételezettségének.
1V. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkoddsi Osztalya ecllatja a Nemzetiscgi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
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ellenorzési, linanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatokat. A feladat
cllatasaval kapcsolatos jogosultsigokat ¢s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozé belsd szabalyzatra a jogszabdlyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Koézgazdasagi Foosztadly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormaényzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettsegvallalas

A Nemgzetiségi  Onkormanyzat  koltségvetési  hatarozataban szerepld  kiadasi
eloirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat clndke. vagy az altala irasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettsegvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zdédnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénzigyi szolgaltatas igénybe vétel¢hez kapesoladik, vagy

az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek minosiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitéscre
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata régziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem ¢ér6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitoltése
sziikséges, amelynek alairasara  a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
mervadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartisarél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik. a megkotott szerzédések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertlnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.



A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdld dokumentum megnevezését, iktatoszamat
¢s keltét,

- akotelezettségvallalo nevet,

- akotelezettsegvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Osszegéet

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetoje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gyézddnie
arrol, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak,
a pénziigyi ellenjegyzdnek errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatds ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdeseben foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénzigyr ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke irdsban jeloli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumaénak és a teljesités tényére torténé utalas megjelolésével,
az arra jogosult szemely alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolds soran
ellenérizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszerliségct
- ellenszolgaltatast is magdban foglald kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitését.



8. Ervényesités

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irdsban
jogosult.

8.2.Az érvénvesitésnek tartalmaznia kell az érvénvesitésre utaldé megjeldlést, az
£l
érvényesités datumat ¢s az érvényesito alairasat.

8.3.Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi  eseményeinek
vonatkozasaban cllenériznie kell az 6sszegszertiséget. a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeléz6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirdsait, tovibba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatdo meg. ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.

—_—

A Nemzetiségi Onkorményzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas. illetve a
felhatalmazas visszavoniasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvenyesités utan lehet. Pénzligyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:

az ,utalvany” szot,

a koltségvetesi evet,

a befizetd és a kedvezmeényezett megnevezesét, cimét, bankszamlajanak a szamat,
a fizetés idopontjat, modjat. 6sszegét, devizanemét.

- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezésdt,

a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

az ¢rveényesitest.

1
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9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi ¢s
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki czt a
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tevékenységet a Polgéari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrdl naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

I1.1.LA° Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgaltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgéltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a kiltségvetési év els6 harom
hénapjardl aprilis 20-aig, azt kdvetéen havonta, a targyhot kéveté honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet koveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatis esetében a targynegyedévet kivetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kivetd
év februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.4 Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya adatbenyujtokeént, a
Nemzetiségi ~ Onkormdnyzat, mint adatszolgdltaté  nevében a  statisztikai
adatszolgadltatasi  kotelezettséget elrendelé az Orszdgos Statisztikai Adatgyijtési
Program adatgyiijtéseirél és adatatvételeirél szolo 288/2009. (XI1.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kételezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hatariddre teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat dnalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitasarol.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6néll6
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezOk aldiras mintait tartalmazoé alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megéllapodds alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat

kérésére elektronikus forméban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztasa szerint szamldjat a Kincstdmal vagy mads
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elndk javaslatira hatirozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil ¢rtesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabdlyban meghatirozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem mikodtet. A folyamatos
miukddéshez és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata Képviseld-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keril sor. A Szabélyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara térténod utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormédnyzat vagyona — az abban bekévetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zérszimadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem ¢plil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhédzhato
hataskdrében, mindsitett tobbséggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi
onkorményzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznélatianak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltarozdsi és leltarkészitési
szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon kezeli. A Nemzetiségi
Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat leltirozo
bizottsaga végzi.



A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabdlyokat
a Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban
eloirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezését a selejtezési
bizottsaga vegzik.

W

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és
kommunikacios rendszert, a tovabbda a nvomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozd belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irdsait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett modszertani utmutatdban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsd Ellenorzési Osztalya
veégzi.

4. A belsd ellenérzési vezetd az éves ellenérzési tervet jovahagyasra megkildi a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egyiittmikodési Megallapodéds a jelen
Egytittmtkodési Megallapodas aldirdsaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden ¢év januar 31. napjaig dltalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kdvetd 30 napon belil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 201 7.cuccum svvmaisisnn
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Német Nemzetiségi
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormanyzat
képv.: Gizur Imre Viktor elndk
Ellenjegyzem Pénziigvileg ellenjegyzem
Budapest, 2017. .......cciviires Budapest, 20017, comeeoims s
Dr. Lamperth Moénika Hérich Szilvia
jegyzo Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
[. szamu melléeklet
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellato kioztisztviselok,
Feladatok ” " . i
szervezeti egység elérhetoségiik
o -y ; Tajti Réka
- testiileti tilés szervezese, . 4 2 4
bonyolitasa adminisztrativ Polpameslan KIEeRE
i g ) (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, tajtireka@h h
- iratkezelési feladatok, SRR
* UGG VSO A, Pallos Judit
dontés elokészitési, végrehajtasi e 5 g
feladatok Civil referens, a Jegyzo
. Tosortinioitis Seladick Polgartn exter] megnizats
R O — Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
£ Y pallos.judit@bpxv.hu

testiileti Ulésein - Njt. 80.§ (4)

bek. alapjan - a  jegyzd Beke Kiroly

megbizottjaként valo részvétel Shsrativie welasne. a ooyl
- szerzOdések nyilvantartasa, rfc 'bizott'a, ey
- iratkezeléssel kapcsolatos (tel.: +3 6% 1_3053_3222)

feladatok beke.karoly@bpxv.hu

Pallos Judit

Polgarmesteri Civil referens, a Jegyzo
Kabinet megbizottja

(tel.: +36-1-305-3358)

- testvérvarosi kapcsolattartas

Horich Szilvia. Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné, Pénziigyi és

s ) e Kézgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénziigyl, gazdalkodasi feladatok Fausetily (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu




pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Fbosztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
ligyintéz8, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellentrzési feladatok

Belsé Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezet6
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszdmolasi, adatszolgdltardsi
kitelezettség

Beszamolo, adatszolgdltatds leirdsa

Jogszabdly

Hatdaridd

Kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési hatdrozat-tervezetét a

Jegvzd késziti eld. A kiltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban foglalt

tartalommal, az Avr. 29, $-a szerint kell elkésziteni.

Al 23-26, §-ai, Avr. 24., 27-29.
N-ai

= dnkormanyzati hivatal dltal eldkészite koliségvetési hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-éig, ha a kozponti koltségvetésrdl
§2006 torvényt az Orszdggyviilés a naptdri év kezdetéig nem fogadia el. a kozponti
koliségvetésrdl sz6l6 tirvény  hatdlvbalépését  kivetd negvvenotidik  napig
mvijtja be a Nemzetiségi Onkormanyzar Képviseli-testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi (jnkurm(iny:m kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  és  kiadasi  eldiranyzatai  egvséges  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglalak szevint elemi kiltségvetést kell
késziteni, amelver a Nemzetiségi Onkormdanyzat elnéike hagy jova.

Aht. 28/4. §, Avr. 33§

A kiliségvetési  hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésénck
hatdaridejét kéveté harminc napon beliil kell az elemi kéliségvetésral adatot
szolgdltati  a  Kincstar  altal - mickédtetetr  elektronikus — adatszolgaltaté
rendszerben, Az elemi kéltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési beszdmoli

A vagvonrol és a koliségvetés
a szamviteli jogszabalyvok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. §: Avr. 157, 160. §-ui;
4/2013. (L.11.) Korm. rendelet 3,

§és 32 §-a

Az éves kiltségvetési beszamolot az onkormanyzati hivatal a kéltségvetési évet
kivetG év februar 28-dat kiveté 20 naptdri napon belil tolti fel a Kinestar dalial
mitkadtetett  elektronikus  adatszolgaltato  rendszerbe az  éves koltségvetési
beszamolot alatamaszto - kionvvelési rendszerbdl elédllitont - teljes fokanmwi
kivonattal egyiitt.

Zarszamadds

Az ¢ves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az  elfogadott
kaltségveréssel ésszehasonlithato modon, az év wiolso napjan érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zdaré szamadas. A kiltségvetés
végrehajtasara vonatkozé zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegvzo
kés=iti elé és a nemzetiségi ankormdnyzat elnoke terjeszti a Képviseldi-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
I15/4-F.8-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az énkormanyzati hivatal dltal elokészitett zdrszdmadesi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormdanyzar elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviselo-testiilete elé, iigy, hogy az az eldterjesztést koveto
harmine napon belil, de legkésobb a koltségvetési évet kivetd atadik honap
utolso napjatg hatilyba lépjen. A zarszamadasi hatarozat tervezetével egviitt a
képviseld-testiilet  részére  tajékoztatasul  be  kell nwijtani  a  kinestdr
szabdlvszeriségl  pénziigyi  ellendrzése  keretében, az  dnkormdnyvzar  éves
kiltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

lddkazi kiltségvetési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzatnak  a  kéliségvetési szamvitel
nyilvantartasi szamldain a targyiddszakban kénvvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, & Avr. 169. §, 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A kiiltségvetési jelentést az énkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd hdarom
hoénapjarol aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a tdargyvhot kiveté honap 20-
dig, a koltségvetési év tizenkét hdnapjarol a kiltségvetési évet kivetd év februar
S-éig tolti fel a Kinestar dltal mitkodietett  elektronikus  adatszolgdltato
rendszerbe.

Idokizi mérlegjelentés

Az eszkozék és forrasok targviddszakban konyvvelt vdltozdsait mutatja
be.

Ahe. 108, §: Avr. 170, §

A mérlegielentést az énkormdnyzati hivatal a targvnegyedevet kovetd honap 20,
napjaig, a  negyedik  negvedévre  vonatkozéan  gyorsjelentésként  a
targynegvedévet kivetd év februdr 5-éig. az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamold benviijtdsdanak hatdridejével megegvezden tilti fel a Kincstdr dlral
mitkodretett elektronikus adatszolgdliatd rendszerbe.
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6. szamu melléklet a ... /2017 iktatoszamui eldterjesztéshez

Szerzddés szama: .../2017 Témafelelods: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févéros XV. keriilet Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elnok
(a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodé felek)
k6zott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony
egylittmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eloirasok maradéktalan
betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testillete az alabbi megallapodast (a tovébbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011.évi CLXXXIX. toérvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitdasardl szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az allamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszdag 2017. évi kizponti kiltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. térvény

- az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr‘)
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- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az éallamhaztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- @ nemzetiségi  célu  tamogatdsok igénybevételének,  felhaszndldsanak  és
elszamolasanak részletszabdlyairol szolo 38/2016. (X1I. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program adaigyiijtéseirdl és adatatrvételeirdl
szolo 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikédési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabdlyokbol adodo kitelezettségek
teljesitésct ¢s a kozdsen megtogalmazott célok megvalositasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi dnkorméanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nines ala-félérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a térzskényvi nyilvantartds adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a térzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon bellil.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon bell.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi. tigyviteli. tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatar kulon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga ¢érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mikdodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhatd — informatikal rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
az Onkormdnyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetis¢gi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 oOrdban, az

onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
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helyiség infrastrukturdjdhoz kapesolodo rezsikoltsegeket €s fenntartdsi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseléi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi ¢s személyi feltételeket folyamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kdzremUkodik a testiileti tilések elokészitésében, kiilonosen a meghivok, az
eloterjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében ¢s postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetoen. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen ¢és
jelzi, amennyiben toérvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kiviil, illetve hétvégén tartando Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

c) a Hivatal kozremlkodik a meghivok, illetve eloterjesztések eldkészitésében,
vallalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miukddési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviseldk, a meghivottak részére torténd
megkildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az clkészitett és hitelesitett jegyzékonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti tilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kévetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval — 1gazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke fele,

g) a o egytittmukddés érdekében a hatariddk pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4. A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elékészitésében
segitséget nyujt. a testlileti ¢s tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ..sajat kezl felbontdsra™ jelzéssel erkezett killdemények).

4.6.Az Onkorményzat a 4. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseloje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.



Az Onkorményzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatést biztosit.

. A Szerzddo felek kapesolattartésra az alabbi személyeket jelélik ki:
Az Onkormanyzat részér6l: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Nuridsany Zoltanné elnok (telefon: +36

30 2418874)

. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelds szervezeti Feladatot ellato
Feladatok egység koztisztviselok, elérhetéségiik
testiileti tilés szervezeése,
bonyolitédsa, adminisztrativi
feladatok,
iratkezelési feladatok,
nemzetiségi tgyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezet6
dontés elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmesteri
koordinacios feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,
a  nemzetiségi  Onkormdnyzat a Jegyz0 megbizottja
testiileti tlésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzd
megbizottjaként vald részvétel
szerzodések nyilvantartésa,
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
o : Rendezvényszervezo
testvérvarosi kapcsolattartas (tel.: +36-1-305-3132)
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
z s Pénziigyi és szamviteli
pénziigyi, gazdalkodasi feladatok K(;:zé%}asz;giq g csoportvezetd
Y (tel.: +36-1-305 3248)
Elemz6 kézgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)
Szamviteli ligyintézo
(tel.: +36-1-305-3294)
I Kozgazdasagi | Pénzligyi ligyintézd, pénztaros
PeirArie Jelanatie Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellenorzési Osztalyvezeto

belso ellenérzési teladatok Osztily (tel.: +36-1-305-3131)

1
A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmitkddési megdllapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkoézok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokényvi nyilvantartasért a Hivatal Kézgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseloje a felelos.

8.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkorményzat Képviselo-testiileti  ¢s
bizottsagi {ilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érintd igy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésobb a
jogszabalyl hataridén beltil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban déntést hozni, ¢s annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto,
Onkormanyzati hataskorbe tartozo ligyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tajekoztatast, Ugyviteli kézremikodést igényelni a
Képviseld-testiilet szerveitol.

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szitkséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségeében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a
tervezési. gazdalkodasi. ellendrzési. finanszirozasi. adatszolgaltatasi ¢s beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykdnyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban szabalyozza a
nevére. székhelyére érkezo kiildeménvek kezelését és az elndkhidz valo eljuttatasat.

l.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatianak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasdig

hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢s

5
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyleteibol eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kivetd harom évre varhato Gsszegét.

. A Nemzcetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatdrozatban dllapitja

meg.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatianak elékészitése soran a jegyzd

a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodd részletes informaciok rendelkezésre
allasat kovetden — haladektalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti eld.
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kozponti
kdéltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el.
akkor a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell eclkésziteni az  Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi
koltségvetcsét az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tiamogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajckoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot,

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatisokat teljesiti. Az adatszolgaltatisok Avr.-ben rogzitett hataridore
torténd teljesitéséeért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelos. Az adatszolgaltatas
teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatanak —elokészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgdltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzéd a
felelos.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadasi eloiranyzatainak megdllapitasacrt ¢és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési el6iranyzatok modositiasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi el6iranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatait sajat hataskorben maodositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas Kozott
atcsoportositja.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hatdaskorében végrehajtott kiadasi eloéiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eldiranyzatain beliil dtcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletét a soron kdvetkezd Képviseld-testiileti tilésen tajckoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban. de legkésébb az ¢ves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-1g), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatdrozatat. Ha ¢év kozben az Orszaggvilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintd modon — meghatirozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemrzetiségi  Onkormanyzat elOiranyzatairdél ¢és a valtozasaikrol a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéscért a Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya a felel6s.

II1. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol ¢s a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetest beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
clfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti elo a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd elozetes iddpont egyeztetést kovetéen. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzO dltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet el¢ az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden.
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésobb a
kéltségvetést évet kovetod 5. honap utolso napjdig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasarol szolo  zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kozponti
koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvénvben meghatarozott - a részére nyujtott
kéltsegvetesi  tamogatasok  felhasznalasarol — sz6lo beszamolo  készitési

kételezettsegenet.
IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiaddsaival kapcesolatban a tervezési, gazdalkodasi,
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ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabilyozo belso szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgéltatas soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallald szerv
bels6 szabalyzatban allapitja meg.

A Likwviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasigi Féosztdly Gazddlkodasi Osztdlya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében ¢és az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozataban szereplé kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult kitelezettséget véllalni, a
kotelezettségvallaldsra feljogositott személyek akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrol,
hogy a rendelkezésre all6, fel nem haszndlt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatds igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyeb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsoé szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése
szilkséges,  amelynek  aldfrasara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) ¢s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a
mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek,
amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.



A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalas Osszegét

- a kotelezettségvallalds évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség villalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak vezetoje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell gyzdédnie
arrol, hogy:
a) a szabad elOiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak,
a pénziigyi ellenjegyzonek errél irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatds ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdéscében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A penzigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetise¢gi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével,
az arra jogosult szemé¢ly alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgéltatast is magaban foglaldé kotelezettség vallalas esetében annak
teljesitéset.



8.

Ervényesites

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a

Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2.Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az

8.3

érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitébnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasdgi eseményeinek

vonatkozasaban ellenoriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megelézo tigvmenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirdsait. tovabbd a bels6 szabdlyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4.Amennyiben az ¢érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd

9.1

szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megtelelden alkalmazni.

Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vag

elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az ¢rvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tlintetni:

- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd ¢s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat

a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

az érvenyesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10.

Osszeférhetetlensé gi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi

ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzeési, érvényesitési, utalvanyozasi és

teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
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tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
penziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyvozasra jogosult
személyekrol és aldiras mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

I.I.LA  Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkoddsi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgéltatas elétt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnékét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-aban foglalt adatszolgaltatds esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targyhot kdvetd honap 20-aig, a
koltségvetési ev tizenkét honapjarol a  koltségvetési évet kiveto év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-aban foglalt adatszolgdltatas esetében a targynegyedévet kovetod
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetd
¢v februar 5-¢ig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatasi Grlapot.

11.3.4 Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Oszidalya adatbenyujioként, a
Nemzetiségi  Onkormdnyzat, mint  adatszolgdltaté  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget elrendeld az Orszdagos Statisztikai  Adatgytijiési
Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl szolo  288/2009. (XI1.15.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséeget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetisegi Onkormanyzat dnalloan dint pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitdsarol.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamu 6nalld
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldiras mintait tartalmazo alairdsi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

(%)

A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstamal vagy més
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

13



A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az elnok javaslatira hatdrozatban
dont a szamlavezeté megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott
dontésrl a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a véltozas tervezett idopontja
elott 30 nappal megeldzéen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdélkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabalyban meghatérozott szamlakkal és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorményzat ©nalld pénztirat nem mikodtet. A folyamatos
miikddéshez és gazdilkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata Képviselo-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsardl szold 38/2015.
(XI.6.) onkormanyzati rendelet eldirdsainak megfeleloen - a Hivatalban megallapitott
pénztari 6rék figyelembevételével és az Onkorméanyzat mindenkor hatélyos
Pénzkezelési Szabdlyzatdban foglaltak szerint keril sor. A Szabdlyzatnak a
Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetéen a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi timogatést biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a tiamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamaddsi hatdrozatban keriill bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona az Onkorményzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdondt képezd vagy az dllam, az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi
onkormanyzat altal haszndlatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonit a Hivatal leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke és
a leltarozo bizottsag tagjai végzik.
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5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat
a Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban
eldirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt
eszkdzeire az elndk — a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének véleményét
kikérve — tesz javaslatot a jegyz6 felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdédtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet,
a kockdazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacidos és
kommunikaicios rendszert, a tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelés.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. elirasait, tovabba
az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
vegzi.

4. A belso ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési szerv
vezetdjének.

VIIIL. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8 napjan megkotott Egyiittmikadési Megallapodas a jelen
Egyiittmikddési Megéallapodas alairdsaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol Iép hatalyba és az ebben foglaltakat ¢ naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megillapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idékozi valasztis esetén az
alakulo tlést kévetod 30 napon belil felal kell vizsgalni.

Budapest, 2017............ccoevens
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkormanyzat
képv.: Nuridsany Zoltanné elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest; 2007 «o civansitismmg Budapest, 2017. ................
Dr. Lamperth Monika Hoérich Szilvia
Jegyzd Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fliggelek
1. szamut melléklet
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1. szamu fliggelék

) Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok Z : ; P
szervezeti egység elérhetoségiik
N oo . Tajti Réka
- testiilets lés szZervezese, ., . . .
bonyolitasa adminisztrativ Folgdmesient abinebmets
4 ’ i (tel.: +36-1-305-3225)
icladaton; tajti.reka@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok, e Py
- nemzetiscgl ligyekkel kapesolatos Pallos Judit
dontés elokészitési, végrehajtasi P, .
4 Civil referens, a Jegyzo
feladatok, . ; il
. koordindeios feladatok Polgarmesteri megbizottja
S . Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
- a nemzetiségi  Onkormanyzat e
’ pallos.judit@bpxv.hu

testileti tlésein - Njt. 80.§ (4)
bek.. , alquqn - 'a ’_]cgyzo Beke Karoly
megbizottjaként valo részvétel

"1 o . Nemzetiségi referens, a Jegyzo
- szerzddések nyilvantartasa,

. mtlersladie megbizottja
iratkezeléssel kapcsolatos (tel.: +36.1-305-3222)
feladatok

beke.karoly(@bpxv.hu
Pallos Judit
o . Polgarmesteri Civil referens. a Jegyzo
- testveérvarosi kapcsolattartas gl -
Kabinet megbizottja

(tel.: +36-1-305-3358)

Hoérich Szilvia, Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,

. Gazdalkodasi Osztalyvezet6d
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gydrgyné, Pénzigyi €s
e ; wrawn Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetod
- peénzigyi, gazdalkodasi feladatok Fooszdly (tel. +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne(@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemzo kozgazdasz

w (tel: +36-1-305-3100)

kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
lgyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu




Biré Andréasné, Pénziigyi

Kozgazdasagi tigyintézd, pénztaros
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

- penztarosi feladatok

Ludvig Eva, Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu

Bels6 Ellendrzési

- belso ellen6rzési feladatok ,
Osztaly
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1. szamu melléklet

Beszdmoldsi, adatszolgdltarasi

Beszdmolo, adatszolgdltatds leirdsa

Jogszabdly

Huatdridé

kotelezettség
Az r'inkarmén)_g:ari hivatal dgltal elGkészitett koliségvetési hatdarozat-tervezele! a
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozat-tervezetét a b 2326, Seai Avr 24 2739 Nemzetiségi Onkormanyzai elnéke februdr 15-¢ig, ha a kizponti koltségvetésrél
Kaltségvetés Jegyzd kesziti eld. A kéltségvetési hatdarozatot az Aht. 23. §-aban foglalt ettt A -7 71 tirvényt az Orszdgevilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kozponti

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

N-ai

koltségvetésrdl szolo torvény hatdlvbalépését kiverd negyvenitidik napig
nvijtia be a Nemzetiségi Onkormdnvzat Képviseld-testiiletének.

Elemi koltségverés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéliségvetési hatdrozatban megallapitott
bevételi  és  kiaddsi  eldirdnyzarai  egvséges  rovatrend  szerinii
részletezésérdl, az Avr-ben Sfoglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnitke hagy jova.

Aht, 28/4. §, Avr. 33.§

A kéltségvetési hatarozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésének
hataridejét kivets harmine napon beliil kell az elemi koliségvetésrdl adatot
szolgaltamni  a  Kincstdr  dltal - mitkodieterr  elektronikus — adatszolgdltatd
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az édnkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszdmolo

A vagvonrol és a kiltiségvetés
a szamviteli jogszabadlyok szerint készitett beszdmolo.

végruh {'gﬂ(i".\'(;."d[

Aht. 87. §: Ave. 157, 160. $-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.

§és 32 §-a

Az éves koltségverési beszamolor az donkormdnyzati hivatal a kéltségvetési évet
kovetd év februdr 28-at kivetd 20 naptdri napon beliil tolii fel a Kinestdr dltal
mitkodtetett  elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe az éves kiltségverési
beszamolot alatamaszito - kényvelési rendszerbdl elédllitott - teljes fékonyvi
kivonattal egyiitt.

Zarszimadis

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan  évente, elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan érvényves
szervezeti, besorolast rendnek megfeleld zaré szamadds. A koltségvetés
végrehajtasdra vonatkozé zdrszdmaddsi hatdrozat tervezeté! a jegyz=d
késziti elG és a nemzetiségi énkormanvzat elnéke terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

az

Aht. 68/B., 87. és 91. S-ai, Avr.
115/4-F. §-ai

Az Aht. elGirdsai szerint az énkormdny=zati hivatal dital elékészitett zdrszdmaddsi
hatdrozat-tervezetet a nemzetiségi énkormdnyzal elndke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzar Képviseld-estiilete elé, tigv, hogy az az eldterjesztést kiveld
harmine napon belil, de leghkésébb a kiltségvetési évet kivetd étadik honap
utolso napjaig hatalvba lépjen. A zarszdmaddasi hatdarozat tervezetével egviitt a
képviseld-testiilet tdjékoztatasul  be  kell  nvijtani  a  kincstar
szabdlyszeriiségi pénziigyi  ellendrzése  keretében, az dnkormanyzat
kiltségvetési beszamolojaval kapesolatosan elkészitett jelentését.

részére

eves

ldékazi kiliségvetdsi jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyvzatnak  «  kiliségvetési  szamvitel
nvilvantartasi szamlain a targviddszakban konvvelt adatait mutatja be.

Aht 108, §: Avr. 169, 8, 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkormdnyzati hivatal a kbltségvetési év elsd hdarom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a tdrgvhot kivvetd honap 20-
aig, a kaltségvetési év tizenkét honapjdrol a koltségvetési évet kovetd év februdr
S-éig tolii fel a Kincstar dltal nuikodtetetr  elektronikus  adatszolgdltato
rendszerbe.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkozik és forrdasok targyviddszakban kinyvelt valtozdsait mutatja

be.

Aht. 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az onkormanyzati hivatal a targynegyedévet kovetd honap 20).
napjaig, a  negyedik  negyedévre  vonatkozoan — gyorsjelentésként  a
rargynegvedeévet kivetd év februdr 5-¢ig, az éves jelentést az éves kiltségvetési
beszamolo benyijtasanak hataridejével megegyezéen tolti fel a Kincstar dltal
miikédtetet! elektronikus adatszolgdltaté rendszerbe.
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7. szamu melléklet a ... /2017 iktatoszamu eloterjesztéshez

Szerzodés szama: ... /2017 Témafelelos: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestujhely. Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. Keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Boeskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: C)nkonnényzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
keépviseli: Csikos Lejla Gabriella elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)
kozott az alulirott helyen és iddben, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely. Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat kézotti hatékony
egylittmiikodés és valamennyi tevékenység sordn a jogszabdlyi eldirasok maradéktalan
betartasa érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testilete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011.¢évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairodl szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az 4llamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)



- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhéztartasban felmeriilo egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és
elszamolasanak részletszabalyairol szolo 38/2016. (X1I. 16.) EMMI rendelet

- az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (XI1.15.) Korm. rendelet

2. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek
teljesitéset €s a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok koézott nines ala-folérendeltségi viszony.

I. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szabdlyozza az Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskényvi nyilvantartas adatait érintd
valtozas bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve véltozasatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon beliil.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat 4ltal miitkodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenorzés eszkozekent is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miukodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 oréban, az
onkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B éplilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A



helyiség infrastrukturdjahoz kapcesolodod rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat miikidéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és szemelyi feltételeket folyamatosan biztositja,

4.3.A Hivatal kézremikodik a testiileti iilések eldkészitésében, kiilondsen a meghivok. az
eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postdazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel
azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzO rendkiviili munkavégzes irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal koézremtkodik a meghivok, illetve elbterjesztések eldkészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési
Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténd
megkiildesét,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egytitt a testileti Glést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzékonyveinek
¢s azok mellékleteineck a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil
gondoskodik.

f) a Hivatal a jegyzékonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildtt e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormaényzat
elnoke felé,

g) ajo egyiittmitkddés érdekében a hataridok pontos betartasat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat véllalja.

4.4.A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyUjt. a testiileti ¢s tisztségviseldi  dontéshozatalhoz kapesolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi és iktatasi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6.Az Onkorminyzat a 4. pontban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselgje telefon hasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.



6.

Az Onkormanyzat a lehetéségei. és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetesi rendeletében pénzligyi tamogatast biztosit.

A Szerzodo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Csikés Lejla Gabriella elndk (telefon: +36

20 2923756)

A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

Eslagatok egyseég koztisztviselok, elérhetoségiik

- testileti tlés szervezese,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetisegl ugyekkel kapesolatos Polgarmesteri Kabinetvezet6
dontés elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmesteri

- koordinacids feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi  Onkormanyzat a Jegyzd megbizottja
testlileti tlésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegvzd
megbizottjaként valo részvétel

- szerzddések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcesolatos feladatok

- testvérvarosi kapcsolattartas REMISARCDy SRV

i i (tel.: +36-1-305-3132)
Foosztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3215)
Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
K broandnedsi Pénziligyi és szamviteli
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok F()'?Do szt4] & csoportvezetd
. (tel.: +36-1-305 3248)
Elemz6 kézgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)
Szamviteli tigyintézd
(tel.: +36-1-305-3294)
o s o Kozgazdasagi | Pénziigyi tigyintézd, pénztdros
©  peAEEmAKEREE Foosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Bels6 Ellenorzési Osztalyvezeto

belso ellendrzési feladatok Dsztily (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellatd személyek nevét ¢s elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodas 1. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok ¢s készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.

8.

10.

11.

A Nemzetisegi Onkormanyzat elndke az Onkorményzat Képviseld-testiileti  és
bizottsagi iilésén tanicskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd tigy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a soron kovetkezd rendes tilésén, de legkésébb a
jogszabalyl hataridén beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményér6l a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinto.
dnkormanyzati hataskérbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatisahoz sziikséges tajékoztatast, Ggyviteli kézremiikodést igénvelni a
Képviselo-testiilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviseld-testllet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségeben érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi énkorménymt bevételeivel ¢s kiadasaival kapcsolatban a
tervezesi, gazdalkodasi, ellenOrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolési
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgdlati tisztviselokrdl szélo 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozoé rendelkezései az irdnyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatidban szabilyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

1.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésibb a koltségvetési hatarozat elfogaddsdig

hatarozatban éllapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

5



b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a kéltségvetési évet kdvetd harom évre varhato dsszegét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak elékészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kévetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzo késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kodltségvetésrol szolo térvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kdéltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajckoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatisokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgdltatast végzo személy az adatszolgdltatas masolati
peldanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak eclokészitéséért, az
clfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkorményza{ a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az énkonnényzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megdllapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan  hatarozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkorményzat
elbiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldirdanyzatokat egymads kozott
atcsoportositja.



2.
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Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elnok a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hataskorében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairol, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairdl a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezo Képviselo-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban., de legkésobb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejeig (februar 28-i1g), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési  hatarozatat. Ha év  kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté mdodon — meghatarozott tamogatasok eldirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli. az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairél és a valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrol €s a koltségvetes végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves Kkoltségvetési beszamolok alapjan évente, az
clfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az €év utolsd napjan érvényes
szervezetl besorolasi rendnek megfelelé zaro szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzé késziti elé a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténé elézetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgaltatasi hataridoket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz0 altal elkészitett zarszamaddsi hatdrozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képviselo-testiilet elé¢ az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
ugy hogy az a KépviselO-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil. de legkésébb a
kéltségvetési evet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az ¢éves gazdalkodasarol szolo zarszamadasat
hatdrozatban kételes elfogadni.

A Nemzetisegi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kdzponti
koliségvetésérdl szolo 2016, évi XC. torvényben meghatdrozotl - a részére nyujtott
kiltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarol — szolo  beszamolo  készitési

kotelezettségének.
IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel ¢és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
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ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat ¢s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabédlyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a
Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsdra és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéscket a kotelezettséget vallalo szerv
belso szabalyzatban édllapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasigi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2)
bekezdéscben ¢€s az Avr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részcre havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettsegvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozataban  szerepld  kiadési
eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdéseben foglaltak szerint kell eljami. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vdllalonak meg kell gydzodnie arrol,
hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eliranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatds igénybe vételc¢hez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitoltése
szikséges, amelynek alairasara a  kotelezettségvallalasok teljesiteésére
(teljesitésigazolas, utalvanyozds) ¢s a nyilvantartasra vonatkozo szabdlyar a
meérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések
a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre kertilnek,
amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.



A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat ¢és
keltét,

- a kotelezettségvallalo nevét,

a kotelezettségvallalas targyat,

a kotelezettségvallalas dsszeget

- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait. tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzionek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzoen meg kell gy6zdédnie
arrol, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all.
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, ¢s
c¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség véllalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak,
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tdjékoztatnia kell a kitelezettseégvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzo koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A penzigyi ellenjegyzeést a  kotelezettségvallalas  dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénziigyl ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1.A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténo utalds megjeldlésével.
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozisa elott torténik A teljesités igazolds soran
ellenorizheté okmanyok alapjan ellendérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok osszegszerliségét
- ellenszolgéltatast i1s magaban foglald kotelezetts¢g vallalas esetében annak
teljesiteset.



8. Ervényesités

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2.Az ¢érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat ¢és az érvényesito alairasat.

83.Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasait. tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértésct tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kivetéen az utalvanyozo erre irasban utasitja.
A tovabbi eljardsi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1.A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2.Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a kdltségvetési evet,
- a befizeto ¢s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés 1dopontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érveényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.8 (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszcférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettseg vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi ¢s
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
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tevekenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javara latna el.

10.4.A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitésigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.ILA Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a ¢s az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat
teljesiti.

11.2Az adatszolgéltatas elétt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol. akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatas esetében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kovetéen havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a  kéltségvetési évet kovetd év februar 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatis esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
¢v februar 5-éig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségvetési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezden ala kell imia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.4 Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkoddsi Osztdalya adatbenyujtokent, a
Nemzetiségi  Onkormdnyzat,  mint  adatszolgdltaté  nevében a  statisztikai
adatszolgdltatdasi  kotelezettséget elrendelé az Orszdgos Statisztikai  Adatgytijtési
Program adatgviijtéseirdl és adatdatvételeirdl szolo  288/2009. (XI1.15.) Korm.
rendelethen foglalt adatszolgaltatdasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat dnalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, uj szamla nyitdsarol.

2

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamldjan vezeti pénzforgalmat. A bankndl bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok aldirds mintdit tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya orzi.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiscgl Onkormanyzat

kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztisa szerint szamlajat a Kincstarndl vagy mas
pénzforgalmi szolgdltatonal vezetteti.

11



0,

!\J

5]

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatira hatarozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
déntésrol a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a viltozas tervezett iddpontja
elott 30 nappal megeldzéen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalydn
keresztiil értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamldkkal ¢és
alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A folyamatos
mukddéshez és gazdalkodashoz sziikséges penzsziksegletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovaros
XV. ker. Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolo 38/2015.
(X1.6.) onkormanyzati rendelet eldirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  o6rak  figyelembevételével és az Onkorméanyzat mindenkor hatalyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal
elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérsl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi
Osztalya a felelos.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekévetkezett novekedés vagy
csikkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zéirszamadasi  hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem ¢épil be.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat — a jogszabélyi keretek kozott — at nem ruhdzhato
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét
és a tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkormdnyzat, vagy mis nemzetiségi
onkorméanyzat altal hasznalatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonat a Hivatal leltirozdsi és leltarkészitési
szabdlyzatdban el6irtak szerinti rendszerességgel ¢és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkorményzat targyi eszkozeinek leltirozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és
a leltarozo bizottsag tagjai végzik.



5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefiiggd szabalyokat
a Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének Szabalyzataban
eldirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt
eszkdzeire az elnok — a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének véleményét
kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

l. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacidos és
kommunikdcios rendszert, a tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

!\.}

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba
az allamhaztartasert felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztalya
vegzi.

4. A bels6 ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egylttmikodési Megallapodéas a jelen
Egytittmikodési Megdllapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az aldiras napjatol 1ép hatalyba ¢s az cbben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden ¢v januar 31. napjaig altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakulo tilést kévetd 30 napon belil felil kell vizsgalni.

Budapest, 2077 cosve swss e o

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fov. XV. ker. Roman Nemzetisegi
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester Onkormanyzat
képv.: Csikds Lejla Gabriella elndk

Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest; 2007, ws svsvssse o Budapest, 2017. ................
Dr. Lamperth Monika Hérich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szamu melléklet
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1. szamu fiiggelék

F Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
eladatok : ; : 5 i
szervezeti egység elérhetdségiik
- testiileti tlés szervezése Tait Reka
bonyolitisa adlélfniszt;ati\; Polgirmess lnbiuatveret]
d (tel.: +36-1-305-3225)
icanaiog, tajti.reka@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi ugyekkel kapcsolatos Pallos Judit
dontés elokészitési, végrehajtasi o .
Civil referens, a Jegyz6
feladatok, . . gy P
. koordinfcits felaiutok Polgarmesteri megbizottja
iy - Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
- a nemzetisegl onkormanyzat allos judit@bpxv.hu
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) Ratiosd PEY
bigk. ala?pjém - B Jogym Beke Karoly
megtizeljcat valo reamvtel Nemzetiségi referens, a Jegyzo
- szerzddések nyilvantartasa, e bizott'a‘ e
- iratkezeléssel kapcsolatos (tel _+3§_1_305{3272)
Ixludanok beke.karoly@bpxv.hu
Pallos Judit
s —_— Polgérmesteri Civil referens, a Jegyzo
- testvérvarosi kapcsolattartas Kabinet megbizottja
(tel.: +36-1-305-3358)
Hoérich Szilvia, Féosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu
Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu
Horvath Gyérgyné, Pénziigyi és
e , .. Kozgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
- pénzigyi, gazdalkodasi feladatok Féoszdly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne@bpxv.hu

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz0 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintézo (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Koézgazdasagi
Foosztaly

Birdé Andrasné, Pénziigyi
ligyintéz0, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belso ellendrzési feladatok

Belsd Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszdmoldsi, adatszolgdlratisi
kotelezettség

Beszamolo, adatszolgdltatis leirdsa

Jogszabdly

Hatdgridd

Kéltségvetés

A Nemzetiségi  Onkormdanyzat kiliségverési hatarozat-tervezetét a

Jegv= késziti elé. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-aban foglalt

tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29.

S-ai

Az tfim'(rlrm(in_‘l":u!f hivatal daltal elékészitett kaltségvetési hatdarozat-tervezetel a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-éig. ha a kézponti koliségvetésrol
52016 torvényt az Orszageviilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kizponti
koltségvetésrdl szolé torvény  hatdlybalépését  koveté negyvendtodik napig
myijtja be a Nemzetiségi Onkormdanyvzat Képviseli-testiileténck,

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdanyzat kiliségverési hatirozatban megallapiton
bevételi  és  kiaddsi  eldirdanyzatai  egvséges  rovatrend  szerinti
részletezésérdl, az Ave-ben foglaliak szerint clemi kiliséevetést kell
késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke hagy jovd.

Aht. 28/4. §, Avr. 33, §

A kiliségvetési hatdrozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésénck
hataridejét kovet& harmine napon beliil kell az elemi koliségvetésrél adatot
szolgdltami  a  Kincestdr  altal  miikodietett  elektronikus — adatszolgdltatd
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az ankormdnyvzati hivatal késziti el és
szolgdltat errdl adatot a MAK felé.

Eves kaltségvetési beszamolo

A vagyonrol es a kiliségvetés
a szamviteli jogszabalvok szerint készitett beszamolo.

végrehajtasarol

Aht. 87. $ Avr, 157, 160, N-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5.

§és 32 §-a

Az éves kéltségvetési beszdmoldt az énkormdnyzati hivatal a kiltségverési évet
kavetd év februdr 28-dt kovetd 20 naptari napon beliil 16l fel a Kinestar altal
mitkidtetett  elekironikus  adatszolgdltato  rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamaszto - konyvelési rendszerbdil eldalliton - teljes fékonvwi
kivonattal egyiitt.

Zdrszdmadds

Az éves kiliségvetési beszamolok alapjan évente, az  elfogadott
kaltségvetéssel dsszehasonlithato madon, az év utolsé napjdan érvényes
szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaro szamadas. A koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo zdrszamadasi hatarozal tervezetét a jegyzd
késziti el és a nemzetiségl onkormanyzat elnike terjeszti a Képviseld-
testiilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
115/4-F . §-ai

Az Aht. elirdsai szerint az onkormdanyzati hivatal dltal elokészitett zdrszamaddsi
hatdarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormdnyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisels-testiilete elé. tigy, hogv az az eldterjesziést kivets
harmine napon beliil, de legkésébb a kiliségvetési éver kivetd dtidik honap
utolso napjaig hatalyba lépjen. A zdrszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a

képviseld-testiilet  részére  tdjékoztatasul  he  kell  mvigjtani  a  kinestar
szabalyszeriiségi  pénziigyi  ellendrzése  keretében, az  onkormdnyzat  éves

kéliségverési beszamoldjaval kapesolatosan ethészitett jelentését.

1ddkizi kiltségverési jelentés

A nemzetiségi  dnkormanyzamak  a  kéltségveresi szamvitel
nvilvantartasi szamldin a targyviddszakban kéinyvelt adatait mutatja be.

Aht. 108, §: Avr. 169§, 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koliségvetési jelentést az dnkormdnyzati hivatal a kiltségvetési év elsd hirom
honapjarel aprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a targvhor kévetd honap 20-
dig, a kéliségvetési év tizenkét honapjardl a koltségverési évet kivetd év februar
S-éig tolti fel a Kincsuir altal mitkidietett  elekironikus  adatszolgdltati
rendszerbe.

Idiokazi mérlegjelentés

Az eszkizik és forrdsok targviddszakban konvvelt valtozdsait mutatja
be.

Aht. 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormdnyzati hivatal a targynegvedévet kovetd honap 20.
napjdig, a negvedik  negvedévre  vonatkozian  gvorsjelentésként  a
targynegyvedévet kivetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamolo benyiijiasanak hataridejével megegvezden tolii fel a Kinestar dltal
mukodietett elekironikus adatszolgaliato rendszerbe.
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8. szamit melléklet a ........ /2017 iktatészamui eldterjesztéshez

Szerzddés szama: .../2017. Témafelelos: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. kertilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmiikodési Megallapodas
amely létrejott egyrészrol

Budapest Foviros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészam: 15784623-1-42
torzsszam: 784625
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andras elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6doé felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rédkospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiiksdés
¢és valamennyi tevékenység soran a jogszabdlyi eldirdsok maradéktalan betartdsa
érdekében az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megéllapodas) kotik. A
megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl szolo 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.)

- az dllamhéztartasrél sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- Magyarorszdag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

- a hivatalos statisztikarol szolo 2016. évi CLV. torvény

- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)
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- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartdsban felmeriilé egves gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szolo 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

- a nemzetiségi celt  tamogatasok igénybevételének,  felhaszndlasanak — és
elszamolasanak részletszabadlyairol szolo 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

- az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Program adatgyiijtéseirdl és adatatvételeirdl
szolo 288/2009. (X1 15.) Korm. rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi ¢és beszamolasi feladatok
ellatasardl — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat €s egylittmukodési
lehetoségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kizosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

e

L. Az Egyiittmikodési lehetoségek teriiletei és formai

Az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabédlyozza az Onkorményzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A Hivatal gondoskodik a torzskényvi nyilvantartds adatait érintd
viltozas bejelentésérol. a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott
8 napon belul.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megallapitasat ¢és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz torténd bejelentési
kotelezettscget a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon belal.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kilon egységes szabalyvok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében
kapcsolodik az Onkormdnyzat altal mikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormdnyzati mikodés személyi és targyi feltételeit. tovabba gondoskodik a
mukodéssel kapcesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 o6raban, az

onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B ¢ptllet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
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helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodé rezsikdltségeket ¢s fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

4.2.A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti. tisztségvisel6i, képvisel6i
feladatok ellatasdhoz) szikséges targyi s szemelyi feltételeket fol yamatosan biztositja.

4.3.A Hivatal kozremikodik a testiileti lilések elokészitésében, kiilonosen a meghivok, az
eldterjesztések, a testiileti tilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetisegi Onkorményzat az uléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.) tartja, cldzetes telefonon torténéd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet
dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az ulésen és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaiddén kivil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyzo rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremilkodik a meghivok, illetve eléterjesztések elokészitésében,
véllalja tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténod
megkildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az elkészitett és hitelesitett jegyzokényvet a
jogszabalyban el6irt kotelez6 mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10.
napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek
és azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol —
legkésobb a testiileti tilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet)
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkorményzati portalon keresztiil
gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildtt e-mail mésolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

g) ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi f)nkorményzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testileti ¢és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja.

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postazasi ¢s iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseldje nevére szolo és ,.sajat kezi felbontasra™ jelzéssel érkezett kiilldemények).

4.6.Az Onkormanyzat a 4. pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapcsolédo
koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznélata
koltsegeinek kivételével — viseli.



5. Az Onkorményzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: +36 1 305 3201)
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Karsai Andras elnok (telefon: +36 20
5149514)

7. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Felelos szervezeti Feladatot ellato
Feladatok egység koztisztviseldk, elérhetiségiik

- testiileti tilés szervezeése,
bonyolitasa, adminisztrativ
feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi tgyekkel kapcsolatos Polgarmesteri Kabinetvezetd
dontés elokészitési, végrehajtasi (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, Polgarmesteri

- koordinacids feladatok Kabinet Nemzetiségi referens,

- a  nemzetiségi  6nkormanyzat a Jegyz6 megbizottja
testilleti tlésein - Njtv. 80.§ (4) (tel.: +36-1-305-3222)
bek. alapjan - a  Jegyzd

megbizottjaként valo részvétel
- szerzddések nyilvantartdsa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

Rendezvényszervezo

- testvérvarosi kapcsolattartas (tel.: +36-1-305-3132)

Foosztalyvezetod
(tel.: +36-1-305-3215)

Gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)

Pénziigyi €s szamviteli

csoportvezetod
(tel.: +36-1-305 3248)

Kozgazdasagl

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Féosztaly

Elemz6 kézgazdasz
(tel.: +36-1-305-3106)

Szamviteli tigyintézd
(tel.: +36-1-305-3294)

Kozgazdasagi | Pénziigyi ligyintézo, pénztaros

»  plaztiros! feladatok Féosztaly (tel.: +36-1-305-3220)




Belso Ellenorzési Osztalyvezetd

i} ebelletdradsi T
belso ellenorzési feladatok Osztély (tel.: +36-1-305-3131)

A feladatot ellato személyek nevét és elérhet6ségét az egyiittmikiodési megdllapodas |. szamu fliggeléke
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokonyvi nyilvantartdsért a Hivatal Kozgazdasdagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakor leiras szerinti koztisztviseloje a felelés.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az Onkorményzat Képviselo-testiileti és
bizottsdgi iilésén tandcskozési joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozdsi joga gyakorlasa soran irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkdrébe tartozo. a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint6 tigy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezé rendes tilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beltil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd.
onkormanyzati hataskorbe tartozo ligyekben,

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremiikddést igényelni a
Képviselo-testiilet szerveital,

c) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskérben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érinté {igyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi énkonnényzatnak, a
Hivatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) ¢és a Polgari Torvénvkonyvrol szolé 2013.¢évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezeései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkez6 killdemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasianak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése
l. A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott

jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek ¢és
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b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteto ligyleteibdl eredd
fizeteési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetod harom évre varhatod dsszegét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti el6,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo térvényt az Orszaggyllés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltségvetésrol szolo térveény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatit az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell clkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elnok hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatas mértékérol az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kdvetdé S5 munkanapon beliil
tajekoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben régzitett hataridore
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasigi Féosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzé személy az adatszolgaltatas masolati
példanyat megkildi az elndknek.

A Nemzetiségi  Onkormédnyzat kéltségvetési  hatdrozatanak —elokészitéséért, az
clfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi €s kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eloiranyzatok modositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hataskorben médositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete dont.
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Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat  hatdskorében végrehajtott kiaddsi elGirdnyzat-modositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositdsairdl a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-
testiiletét a soron kovetkezd Képviseld-testiileti tilésen tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha ¢&v kozben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté médon — meghatarozott tamogatisok eldiranyzatait zarolja,
azokat csdkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
clfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezetl besorolasi rendnek megfelelé zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzo késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elozetes idépont egyeztetést kovetden. (A beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatasi hataridéket az 1. szamu
melléklet tartalmazza.)

A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.8 (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleloen,
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolso napjaig hatalyba Iépjen.

A Nemzetiségi @nkorma’myzat az ¢ves gazdilkodasarol szOolo  zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eleget tesz - a Magyarorszag 2017. évi kdzponti
koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvenyben meghatdarozott - a részére nyujtott
koltségvetési  tamogatasok  felhaszndlasarol — szolo  beszamolo  készitési

kitelezettségének.
IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatia a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
cllenérzesi, finanszirozasi, adatszolgiltatasi ¢és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat ¢s kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo bels6 szabalyzatra a jogszabélyban foglaltak az iranyadok.
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Az Avr.-ben meghatérozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelos.

A Nemzetis¢égl Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallald szerv
belso szabdlyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2)
bekezdésében ¢€s az Avr. [22.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére havonta likviditasi tervet készit.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi  Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatiban szerepld  kiadasi
eldiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban
felhatalmazott nemzetis¢gi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult kotelezettséget vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdeésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.
A kotelezettseégvdllalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrol.
hogy a rendelkezésre dllo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére
a fedezetet.
Nem sziikséges elozetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) peénziigyl szolgaltatas igénybe vételehez kapesolodik, vagy

b) az Aht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésckre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni. Az elOzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendjét,
a kotelezettséget vallalo szerv belso szabalyzata régziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
szilkséges, amelynek  aldirdsara a  kotelezettségvallalasok  teljesitésére
(teljesitésigazolds, utalvanyozds) ¢s a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a
meérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallaldsainak nyilvantartasarél a Hivatal
Kozgazdasagi  Foosztdly Gazdalkodasi Osztalva gondoskodik, a megkotott
szerzOdések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartisban
régziteésre kertilnek, amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvillalas alapjaul szolgaldo dokumentum megnevezését, iktatoszamat
és keltét,



- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,

- akifizetési hatariddket ¢s azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettseg vallalas pénzigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Koézgazdasagi I'éosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2.A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelozoen meg kell gyozddnie
arrol, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak,
a pénziligyi ellenjegyzinek errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettsegvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget wvallalé a tajckoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzo koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdéseben foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyl ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesites igazolasa

7.1.A teljesités igazolasara jogosult szemelyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeléli ki.

7.2.A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére térténd utaldas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3.A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik. A teljesités igazolas soran
ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:

a kiadasok teljesitésenek jogossagat

a kiadasok dsszegszeriiségét

ellenszolgaltatast 1s magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesites

8.1.Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban
jogosult.

8.2.Az ¢rvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.



83.Az érvényesitonek a Nemzetiségi  Onkormanyzat gazdasigi  eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Gsszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeléz0 tigymenetben az Aht., az allamhaztartsi szamviteli korméanyrendelet és az
Avr. elbirdsait, tovabbd a belso szabdlyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozoé erre irasban utasitja.
A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
clszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet. Utalvanyozni csak
az érveényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltsegvetesi évet,
- a befizeto és a kedvezményezett megnevezesét, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idopontjat, modjat. osszegét. devizanemét,
- a megterhelendd. jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését.
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az ¢rvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1.A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald ¢és a pénzigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2.Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3.A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, ¢érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités 1gazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységet a Polgari Térvénykodnyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga
javdra latna cl.

10.4.A Hivatal Koézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,

pénziigyl ellenjegyzésre, teljesitésigazoldsra, ¢rvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.
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11. Adatszolgaltatisi kotelezettségek

IT.1.A° Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgéltatasat
teljesiti.

11.2.Az adatszolgdltatas elott a Nemzetiséei Onkorményzat elndkét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgaltatas esctében a koltségvetési év elsé harom
honapjarol aprilis 20-aig. azt kévetdéen havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig. a
koltségvetési ¢v tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdveto év februar 5-¢ig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgaltatds esetében a targynegyedévet kovetd
honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegvedévet kovetd
¢v februar 5-¢ig, az éves adatszolgaltatasrol az éves koltségveteési beszamolo
benyujtasanak hataridejével megegyezden ald kell irnia az adatszolgaltatasi trlapot.

11.3.4 Hivatal Kézgazdasagi Foosztalyanak Gazddlkodasi Osztalya adathenyujioként, a
Nemzetiségi  Onkormdnyzat, mint  adatszolgdltato  nevében a  statisztikai
adatszolgaltatasi  kotelezettséget  elrendeld az Orszdgos Statisztikai  Adatgyiijiési
Program adatgyiijiéseirél és adatatvételeirdl szolo  288/2009. (XIL.15.) Korm.
rendelethen foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH-Elektra rendszeren
keresztiil — hataridore teljesiti.

V. Pénzellatas

l. A Nemzetiségi Onkormanyzat onalloan dont pénzforgalmi — fizetési — szamla
megsziintetésérdl, wj szamla nyitasdarol.

I~

A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nall6
peénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevet ¢s a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a
Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

J

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya
kapja meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat
kérésére elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részere.

4, A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

tn

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatdrozatban
dont a szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott
déntésrél a Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a valtozds tervezett idépontja
elott 30 nappal megelozoen a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan
keresztiil értesiti.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatdrozott szamldkkal és
alszamlakkal rendelkezhet.
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7. A Nemzetiségi Onkorményzat 6ndllé pénztirat nem miikddtet. A folyamatos
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muikodéshez ¢s gazddlkodashoz sziikséges pénzszikségletet a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténo kiadasok teljesitésére — a Bp. Févaros
XV. ker. Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének a
kiadasok készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabalyozasarol szolé 38/2015.
(XI.6.) onkormanyzati rendelet eloirasainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott
pénztari  orak  figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatélyos
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint keril sor. A Szabalyzatnak a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasdt kovetden a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Onkorményzat Képviselé-testiilete az éves koltségvetesi rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyl tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utalasa a tamogatasi szerzddésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi I'éosztaly Gazdalkodasi Osztalya
a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenes — elkiilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadési hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
konyvviteli nyilvintarts szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem ¢épiil be.

A Nemzetis¢gi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato
hataskdrében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg vagyonleltarat. torzsvagyona korét
és a tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy més nemzetiségi
onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon e¢lemek) hasznalatanak
szabalyait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltiarozasi és leltarkészitési
szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel ¢és moédon végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke es
a leltarozo bizottsag tagjai vegzik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat
a Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositiasanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban
eldirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a selejtezésre javasolt
eszkozeire az elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét
kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.



VII. A Belso Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontroll kérmyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios ¢s
kommunikacios rendszert, a toviabbd a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi
Onkormanyzatra vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

(NS

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. el6irdsait, tovabba
az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett modszertani Utmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését a Hivatal Belso Ellendrzési Osztalya
vegzi.

4. A belso ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv
vezetdjének.

VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2016. februar 8. napjan megkotott Egytittmiikodési Megallapodas a jelen
Egyiittm{ikddési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig éltalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

§2150s 1213 () e ) i SRR ——

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Szerb Onkorményzat
képv.: Hajdu Laszloé polgarmester képv.: Karsai Andras elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017, .....cc.conin v Budapest, 2007, e
Dr. Lamperth Monika Horich Szilvia
jegyzd Ko6zgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szamu melléklet
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1. szamu fiiggelék

Felelos Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok : | " e
szervezeti egység elérhetoségiik
o ooz ; Tajti Reka
- lestiileti tilés szervezeése, i . . .
bonvolita sdrinisztrativ Polgarmesteri kabinetvezet6
LSS, R (tel.: +36-1-305-3225)
feladatok, tajti.reka@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok, gi: PxY.
~  WERGARIENE Nayekicl epranlae Pallos Judit
dontés elOkészitési, végrehajtasi . "
. : Civil referens, a Jegyz6
feladatok, ; ; A
- koordinacios feladatok Polgenmestan Hiegniznila
G ; Kabinet (tel.: +36-1-305-3358)
- a nemzetisegi  Onkormanyzat allos.judit@bpxv.hu
testiileti iilésein - Njt. 80.§ (4) patios.) pxY.
bek. alapjan - a  jegyzo Beke Kisoly

megbizottjaként valo részvétel

e i g : Nemzetiségi referens, a Jegyzo
- szerzodések nyilvantartasa, & ' ey

- ;;z{t’liile;?)lkésscl kapcsolatos (tel. T;éﬁiootggzzz)
’ beke.karoly@bpxv.hu
Pallos Judit
e , Polgarmesteri Civil referens, a Jegyzo
- testvérvarosi kapcsolattartas Kabinet meghizotija

(tel.: +36-1-305-3358)

Hérich Szilvia, Foosztalyvezeto
(tel.: +36-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria,
Gazdalkodasi Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv.hu

Horvath Gyorgyné, Pénzigyi és

Kézgazdasagi szamviteli Csoportvezetd
Foosztaly (tel.: +36-1-305-3248)

horvath.gyorgyne(@bpxv.hu

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Kenyeres-Mihalyi Diana,
Elemz6 kozgazdasz
(tel: +36-1-305-3106)
kenyeres.diana@bpxv.hu

Farkas Agnes, Szamviteli
ligyintéz6 (tel.: +36-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu
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pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné, Pénziigyi
ligyintézo, pénztaros
(tel.: +36-1-305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

belsé ellendrzési feladatok

Belsd Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva, Osztalyvezetd
(tel.: +36-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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I. szamu melléklet

Beszdmoldsi, adatszolgaltatasi
kitelezettség

Beszdmolo, adatszolgdltatds leirdsa

Jogszabdly

Hatdridd

Kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozat-tervezetél a

Jegyza késziti eli. A koltségvetési hatdrozator az Aht. 23. §-éban foglalt

tartalommal, az Avr. 29. $-a szerint kell elkésziteni.

Elemi kiltségvetés

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29.

S-ai

Az onkormdanyzati hivatal dlial elkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet a
Nemzetiségi Onkormdnyzar elnoke februar 135-éig, ha a kizponti kéltségverésral
§20[6 tarvényvt az Orszdggviilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el, a kizponti
koliségvetésrdl szila  torvény  hatdlvbalépését  kivetd negyvenotodik napig
nytijtija be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

A Nemzetiségi Onkormdanyzar kiltségvetési hatarozatban megallapitott
bevételi  és  kiaddsi eldirdnvzatai  egvséges rovatrend
részletezésérdl, az Ave-ben foglaliak szerint elemi kiliségvetést kell
késziteni, amelvet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéske hagy jova.

szerinfi

Aht. 2874. 3, Avr, 33, N

A kéliségvetési  hatarozat-tervezet  Képviseld-testiilet  elé  terjesztésénck
hataridejét kivetd harmine napon belil kell az elemi koltségvetésral adatot
szolgaltatni  a  KNinestdr  dltal  miikidretett  elektronikus — adatszolpaltaro
rendszerben. Az elemi kéliséeverést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat errél adatot a MAK felé,

Eves kiltségvetési beszamold

A vagvonrol és a kiltsésrvetés

a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamole.

vegrehajtasarol

Aht. 87, & Avr, 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3.

$és 32 $-a

Az éves kiltségvetési beszamolir az dnkormdnyzati hivatal a koltségvetési évet
kivetd év februar 28-dat kovetd 20 naptari napon belil tolti fel a Kincstar dltal
mitkiidtetett  elektronikus  adatszolgdliato  rendszerbe az éves  koltségvetési
heszamolot aldatamaszto - konyvelési rendszerbdl elédllitont - teljes fokonvvi
kivonattal egyiitt.

Zirszdmadds

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az  elfogadou
kéliségvetéssel dsszehasonlithato modon, az év utolso napjan érvényes
szervezeli, besorolasi rendnek megfelels zaro szamadds. A koliségverés
végrehajtasdra vonatkozo zarszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd
késziti el és a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a Képviseld-
testiilet eleé.

Aht. 68/B., 87. és 91, §-ai, Avr.

115/4-F. §-ai

Az Aht. eléirdsai szerint az onkormdanyzati hivatal dltal elékészitett zarszamaddsi
hatarozat-tervezetet a nemzetiségi énkormdnyzat elnike terjeszti a Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képviselé-testilete elé, tigy, hogy az az elbterjesztést kivetd
harminc napon beliil, de legkésébb a koliségvetési éver koverd otodik honap
utolso napjaig hatalvba lépjen. A zdarszdmaddsi hatdrozat tervezetével egyiitl a
képviseld-testiilet  részére  tdjékoztatasul  be kell nvijtani a  kinestdr
szabdlvszeriiségi penziigvi ellendrzése  keretében, az  onkormdnyzat  éves
kiltségvetési beszamoldjaval kapesolatosan elkészitett jelentéseét.

ldikazi koliségvetési jelentés

A nemzetiségi  Onkormanvzatmak  a  kidltségvetési szamvitel
nvilvantartasi szamlain a targyvidiszakban konyvelt adatait mutatia be.

Aht. 108, §: Ave. 169. 8, 4/201 3.

(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kéltségvetési jelentést az onkormdanyzati hivatal a koltségvetési év elsd hdarom
honapjarol daprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-
aig, a kolisegvetési év tizenkér honapjarél a kéliségvetési évet koverd év februar
S-¢ig tilti fel a Kinestar dltal  mitkodtetett  elektronikus  adatszolgaltato
rendszerbe.

Idékizi mérlegjelentés

Az eszkdzok és forrasok targviddszakban kényvell valtozasait mutatja

be.

Ahe. 108, §: Avr. 170. §

A mérlegjelentést az nkormanyzari hivatal a targynegyedévet kovetd honap 20).
napjdaie, a  negyvedik negvedévre  vonatkozoan  gyorsjelentésként  a
targynegvedévet kiveld év februdr 3-¢ig, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamolo benyijtasanak hatdridejével megegyezéen tolti fel a Kinestdr dltal
mitkddtetett elektronikus adatszolgdltato rendszerbe,
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9. szamu melléklet a ......... /2017 iktatoszamu eléterjesztéshez

237/2016. (V.3.) ok. szamu hatarozat

Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzaténak
Képviselo-testiilete ugy dont, hogy a Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2016. évi koltségvetésérél szolé 5/2016.
(I1.29.) 6nkormanyzati rendelet 3. melléklet I11.1. Miikddési célu tdmogatisok AHT-n
beliillre, Nemzetiségi Onkorméanyzat timogatisa eléiranyzaton rendelkezésre 4llo,
nemzetiségenkeént 500.000 Ft 6sszegll, 2016. évi 6nkormanyzati tamogatas terhére 400.000 Ft
Osszegre kothetd meg a tamogatdsi szerzddés. melyek alapjan a nemzetiségi
onkormanyzatokat megilleté dnkorményzati timogatas 2016. mdjus 20-ig kifizetésre keriil. A
fennmaradé 100.000 Ft osszegli tamogatas felhasznaldsarol a Képviseld-testilet 2016.
december 31-ig dont.

Felelos: polgarmester

Hataridé:  2016. majus 3. (déntésre)
2016. majus 10. (tdmogatasi szerzodés megkotésére)

(Jogszabalyi hivatkozds: 2011. évi CXCV. torvény 34. §; 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
167/C § (2) bekezdés c) pont és (5) bekezdés; 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 3. §.)
(Szavazati arany: 17 igen szavazat, 0 ellenszavazat, 3 tartézkodas)



10. szamui melléklet a ......... /2017 iktatoszamu eléterjesztéshez

Szerzbdés szdma: .../2017 Ugyiratszdm: ............ /2017 Témafelel6s: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. Keriilet Rdkospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

SZERZODESMODOSITAS

amely létrejott egyrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormainyzat
(1153. Budapest, Bocskai utca 1-3.)
addszama: 15735784-2-42
térzsszam: 735782
szamlaszama: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
(képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester),

mint tdmogaté (a tovabbiakban: Tamogatd), masrészrol a

Budapest Fviros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
székhelye: 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.
adoszama: 15784623-1-42
szamlaszama: OTP Bank Nyrt 11784009-15784623
(képviseli: Karsai Andras elnok)

mint tAmogatott (a tovabbiakban: Tamogatott) kozott az altaluk 2016. majus 11-én megkdotott
95/2016. szamu szerzodés (a tovabbiakban:Szerzédés) modositasara az alulirott napon és
helyen az alabbi feltételekkel:

1. A Szerzddés 5) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»J) A tamogatas Osszege a 2016. januar 1. és 2017. januar 31. kozétt terjedd idoszakban
hasznalhato fel. Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a tamogatas 2017. januéar 31-
ig fel nem hasznalt sszegét egy Gsszegben, a folyositas és a visszafizetés idoépontja kdzotti
idészakra es6, a Ptk. 6:48. § szerinti késedelmi kamatival megnovelt Gsszegben
visszafizeti Tamogaté err6l hozott dontésének kézhezvételét kovetd 15 napon beliil.”

2. A Szerzddés 8) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»3) Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen szerzédésben foglaltak
teljesitésérdl, illetve a pénziigyl tdmogatas felhasznalasarol beszamolot készit, illetve a
hatdlyos szamviteli szabalyoknak megfeleld elszamolast nyijt be Tamogaté szamara. Az

———elsrametashatarrdeie 2 Fanud 34—
R

3. A Szerz6dés jelen modositassal nem érintett pontjai valtozatlanul érvényesek.

4. Jelen szerz6désmodositas a felek altal tortént alairas napjan 1ép életbe.



5. Jelen szerzédésmodositas 4 egymassal mindenben megegyez6 eredeti példanyban késziilt,
amelyet a szerz6dé Felek elolvasas és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben

megegyez6t jovahagydlag alairtak.

Budapest, 2017. januar,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat _ Budapest Fév. XV. Ker. Szerb
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkormanyzat, képv.: Karsai Andrés
Tamogato Tamogatott

Ellenjegyzem

Dr. Lamperth Moénika
jegyz6

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2017. januar ,,...”

Horich Szilvia
Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

Kapjak: 1 Budapest Fov. XV. Ker. Szerb Onkormanyzat
2. Kozgazdasagi Foosztaly
3 Polgarmesteri Kabinet
4 Nyilvantartas








