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ELŐTERJESZTÉS 
a Budapest Főváros XV. kerületi nemzetiségi önkormányzatokkal kapcsolatos ügyekrő l 

Tisztelt Képviselő-testület! 

l. 

A nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény (a továbbiakban: Njt.) 80. § (1) 
bekezdése szerint a települési önkormányzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi 
nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkonnányzati hivatali 
feladatát ellátja a helyi nemzetiségi önkormányzat részére biztosítja az önkormányzati 
működés személyi és tárgyi fe ltételeit, továbbá gondoskodi k a működésse l kapcsolatos 
végrehajtási feladatok ellátásáról. 

Az jt. 80. § (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kötelezettségének teljesítése 
érdekében a helyi önkonnányzat hanninc napon belül biztosítja a rendeltetésszerű 

helyiséghasználatot. A települési önkonnányzat a települési nemzetiségi önkonnányzattal, a 
területi önkonnányzat a területi nemzetiségi önkormányzattal a helyiséghasználatra, a további 
feltételek biztosítására és a feladatok ellátására vonatkozóan megállapodást köt. A 
megállapodást minden év január 31. napjáig, általános vagy időköz i választás esetén az 
alakuló ülést követő harminc napon belül fe lül kell vizsgálni . A helyi önkormányzat és a 
nemzeti ségi önkom1án yzat szervezeti és működés i szabályzatában rögzíti a megállapodás 
szerinti működés i fe ltételeket, a megállapodás megkötését, módos ítását követő hanninc napon 
belül. 

Az államháztartásról szóló 20 11. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht. ) 6/C. § (2) 
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival 
kapcsolatban. a tervezési, gazdálkodási, e llenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és 
beszámolási fe ladatok ellátásáró l a he lyi nemzetiségi önkormányzattal kötött szerződés 

alapján az az önkormányzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi önkormányzat 
székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatali feladata it ell átja. 

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a megállapodásban rögzíteni kell: 

• a hel yi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önko1mányzat költségvetésének 
e lőkészítésével és megalkotásával, valamint a költségvetéssel összefüggő 

adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével, továbbá a helyi nemzeti ségi 
önkonnányzat önálló fizetési számla nyitásával, törzskönyvi nyilvántartásba vételével 
és adószám igénylésével kapcsolatos határidőket és együttműködési kötelezettségeket, 
a fele l ősök konkrét kijelölésével, 



• a helyi nemzetiségi önkonnányzat kötelezettségvállalásaival kapcso latosan a helyi 
önkormányzatot terhelő ellenjegyzési , érvényesítési, utalványozási , szakmai 
teljesítésigazolási feladatokat, továbbá a fe lel ősök konkrét kijelölését, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat köte lezettségvá llalásának a szervezeti és működési 
szabályzatban meghatározott szabályait, különösen az összeférhetetlenségi, 
nyi lvántartási kötelezettségeket, 

• a helyi nemzetiségi önkormányzat müködési fe ltéte leinek és gazdálkodásának eljárási 
és dokumentációs részletszabályaival , valamint az ezeket végző személyek 
kijelölésének rendjével, és az adatszolgáltatási feladatok teljesítésével kapcsolatos 
e l őírásokat feltételeket. 

Mindezek alapján táj ékoztatom a Képvise lő-testületet, hogy so r kerül t a 2016. évben kötött 
együttműködési megállapodások fe lülvizsgálatára. A Budapest Főváros XV. Kerületében 
működő nemzetiségi önkormá nyzatok - a Horvát Önkormányzat kivételével - nem jelezték 
módosítási igényüket a 2016. évi együttműködés i megállapodásokban, így most nyolcból hét 
esetben a jogszabályi vá ltozások, va lamint a Polgánnesteri Hivatalban történt személyi 
vá ltozások átvezetésén túl, formai javítások történtek . A Horvát Önkormányzat esetében 
mindezeken felü l az együttműködési megállapodás kért módosításainak egyeztetésére is sor 
került. 

A megállapodásokról a helyi önkormányzat képviselő-testülete és a nemzetiségi 
önkormányzatok képv i se lő-testülete jogosult dönteni , és azokat a polgármester, valamint a 
nemzetiségi önkormányzat elnöke jogosult aláírni. 

A jogszabályi követelményeknek megfele lően elkészített új, 2017. évi együttműködés i 

megállapodás tervezetek az e l őterjesztés mellékletében szerepelnek ( 1-8. sz. melléklet) . A 
2017. évi változások dől t betűve l jelöltek. A nemzetiségi önkormányzatokkal kötendő 

együttműködési megállapodás tervezetek egyeztetés alatt állnak, az annak eredményeként 
történt esetleges módosításokat a testületi ülésen mutatom be. 

II. 

~ Budapest Főváros XV. Kerül eti Szerb Önkormányzat (a továbbiakban: Szerb 
Onkormányzat) elnöke 20 16. december 8-án kére lemmel fordu lt Budapest Főváros XV. 
Kerül et Polgármesteréhez. A kérelemmel a Szerb Önkormányzat kezdeményezi a 95/2016. 
szán1ú támogatási szerződésének módosítását. 

A Szerb Önkormányzat a 95/2016. számú támogatási szerződés 6) pontja alapján azt kéri, 
hogy a támogatás i felhasználásának és elszámolásának határideje 2017. január 31. legyen 
mivel a Szerb Önkormányzat a 20 16. évi támogatás egy részét a 20 17. január 6-i Szerb 
Karácsonyra, illetve a 20 17. január 13-i Szerb Újévre kívánja fordítan i. 

A Budapest Főváros XV. kerü let Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzatának a 
közpénzből nyújtott tán1ogatások és az e lszám olás rendj érő l szóló, a Képvise l ő-testület 

322/2015.(V.28.) ök. számú határozatával elfogadott Szabályzata IV. Fejezet 3.3. és 3.4. 
pontjai é1ielmében a felhasználás és az elszámolás határidejének a meghosszabbí tásáról a 
támogatást odaíté lő döntéshozó dönt. 
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Tekintettel arra, hogy a 95/2016. számú támogatási szerződés a 20 16. évi költségvetésrő l 

szóló 5/2016.(Il.29) önkormányzati rendelet 3. 1 m ellékletén és a 237/2016.(V.3.) ök. számú 
határozaton alapul, ezé1i annak módosításához a Képvi selő-testül et döntése szükséges. 

Tisztelt Képviselő-testület! 

Kérem az elöte1jesztés megtárgyalását és a határozat javaslat elfogadását. 

Budapest, 2017. január „~! ." 

MelJéklctck: 

1. A Bolgár Önkormányzat 20 17. évi együttműködés i megállapodásának tervezete 
2. A Cigány Nemzetiségi Önkom1ányzat 20 17. évi együttműködés i megállapodásának 

tervezete 
3. A Görög emzetiségi Önkormányzat 20 17. évi együttműködés i megállapodásának 

tervezete 
4. A Horvát Önkormányzat 2017. évi együttműködési megállapodásának tervezete 
5. A Német Nemzeti ségi Önkormányzat 20 17. évi együttműködési megállapodásának 

tervezete 
6. Az Örmény Nemzetiségi Ö11kom1ányzat 20 17. évi együttműködési megállapodásának 

tervezete 
7. A Román Nemzetiségi Önkormányzat 20 17. évi együttműködés i megállapodásának 

tervezete 
8. A Szerb Önkormányzat 2017. évi együttműködés i megállapodásának tervezete 
9. A 237/20 16.(V.3.) ök. számú határozat 
10. A 95/20 16. számú támogatási szerződés módosításának a tervezete 

(1) Témafelelős: Polgánnesteri Kabinet 

(2) Egyeztetésre megküldve: 

(3) Bizottságok: PTB ESZB VKB KKB JÜB KÉB 

x x 
, ,x 1 ~' 

A la1ras: .. „ . .. .... „„„.„„ . ... .. „ ... „ .... . . ... „. (4) Jegyző i láttamozás: 20 17. január .!Í.. " 

(5) Meghívandók: Budapest Főváros XV. kerületi nemzeti ségi önkormányzatok elnökei 
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Határozati javaslat: 

Budapest Főváros XV. ker. Önkormányzat Képv iselő-testülete úgy dönt, hogy 

1. Az előterj esztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a XV. kerü leti Bolgár Önkonnányzattal. 

Fe le l ős: polgármester 
Határidő : 20 17. j anuár 24. (döntésre) 

2. Az e l őte1j esztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Fe le lős : polgármester 
Határid ő : 20 17. január 24. (döntésre) 

3. Az e lő te rj esztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Fe le lős : polgármester 
Határidő : 201 7. j anuár 24. (döntésre) 

4. Az e l ő te rjesztés 4. sz. melléklete szerinti ta:iialommal együttmüködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzattal. 

Felelős : polgármester 
Határidő: 20 17. j anuár 24. (döntésre) 

5. Az elő terj esztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzatta l. 

Fele lős: polgármester 
Határidő: 201 7. január 24. (döntésre) 

6. Az e lőterj esztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzeti ségi Önkormányzattal. 

Fe l e lős : polgármester 
Határidő : 201 7. január 24. (döntésre) 

7. Az e lőterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal együttmüködési megállapodást 
köt a Budapest Főváros XV. kerül eti Román Nemzetiségi Önkormányzattal. 

Fele l ős: polgármester 
Határidő: 201 7. j anuár 24. (döntésre) 
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8. Az elöterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal együttműködés i megállapodást 
köt a Budapest Föváros XV. kerületi Szerb Önkormányzattal. 

Felelös: polgármester 
Határidö: 20 17. január 24. (döntésre) 

9. Felkéri a polgármestert, hogy az együttműködési megállapodásokat a nemzetiségi 
önkormányzatok elnökeivel írja alá. 

Felelös: polgánnester 
Határidö: 201 7. február 24. (aláírásra) 

10. Elfogadja a(z) .. .. .iktatószámú elöterjesztés 10. számú melléklete szerinti tartalommal 
a 95/2016. számú támogatási szerzödés módosítását és fe lkéri a polgármestert, hogy a 
95/2016. számú támogatás i szerzödés módosítását a Budapest Föváros XV. Kerületi 
Szerb Önkormányzat elnökével aláírja. 

Felelös: polgármester 
Határidö: 2017. január 25. 

Jogszabályi hivatkozások: 

• a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80 § ( 1 )-(5) bekezdései 
• az államháztartásról szóló 20 11 . évi CXCV. törvény 6/C. § 
• a 20 16. évi költségvetésről szóló 5/2016.(II.29) önkonnányzati rendelet 3.1 melléklete 

A határozati javaslatok elfogadásához egyszerű szavazattöbbség szükséges! 
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/ . számú melléklet a ....... ..12017 iktatós::.ámú előterjesztéshez 

Szerződés száma: . . ./2017. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Ön.kormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u.1 -3 .) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám : 515003 
számlaszám: OTP Bank Nytt. 11784009-15515005 

képviseli: Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkonnányzat) 

XV. kerületi Bolgár Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784544-1-42 
törzsszám: 784548 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009- 15784544 
képviseli : Hadzsikosztova Gabriella elnök 

(a továbbiakban: Nemzeti ségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
XV. kerületi Bolgár Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és valan1ennyi 
tevékenység során a j ogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testülete 
az alábbi megállapodást (a továbbiakban : megállapodás) kötik. A megállapodás 
szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államh áztartásró l szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV törvény 
az államháztrutásró l szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 .(Xll.31 .) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011.(XIl.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(I.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 3812016. (XII. 16.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adatgyűjtéseiről és adatátvételeiről 
szóló 28812009. (Xll.15.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkonnányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentésérő l , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkom1ányzat által működtetett - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4.1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 



helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkonnán yzat viseli. 

4.2.A emzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, tisztségvi se l ői, képviselői 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket folyamatosan 
biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések előkészítésében , kü lönösen a meghívók, az 
előterjesztések, a testü leti ülések j egyzőkönyveinek és valarne1myi hi vatalos levelezés 
előkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Ö11k.om1ányzat az üléseit a szék.hel yén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 
1-3 .) tartja, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvi se lő-testület 

döntése alapj án kihel yezett ülést is taJ1hat. A j egyző vagy annak - a jegyzővel 
azonos képesítési e l őírásoknak megfele l ő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
jelzi, ame1myiben törvénysé11ést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén ta11andó Képviselő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli e lrendelésével 
biztosítj a az e1Te vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók. illetve e lőte1j esztések előkészítésében, 

vállalj a továbbá azoknak a emzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képv ise lők. a meghívottak részére tö11énő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önk:onnányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e l ő írt köte lező mellékletekke l együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkonnányzat Képvise l ő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok me llékleteinek a Kormányhi vatal részére töt1énő továbbításáró l -
legkésőbb a testületi ül ést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabá lytár Önkormányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Ko1mányhivatalnak 
megküldött e-mai l máso lati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önk:onnányzat 
elnöke fe lé, 

g) a j ó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat vállalj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségvise lők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségv i se lői döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyil vánta11ási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja, 

4. 5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartás i, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól ki vételt képeznek a Nemzetiségi Önkonnányzat 
képvi se lője nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatell átáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és ti sztségvi se l őj e telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a l ehetősége i , és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről : Németh Angéla alpolgármester (telefon : +36 1 305 3201) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Hadzsikosztova Gabriella elnök 
(telefon: +36 30 355 3649) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztviselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítés i , 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj tv. 80.§ ( 4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 

Polgánnesteri Kabinetvezető 
(tel. : + 36-1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : + 36-1-305-3222) 

Rendezvényszervező 
(tel. : +36-1-305-3132) 

Főosztályvezető 

(tel. : +36-1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel. : +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel.: +36-1-305-3106) 

Számviteli ügyintéző 
(tel.: +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel.: +36-1-305-3220) 



belső ellenőrzés i feladatok Belső Ellenőrzési Osztályvezető -
Osztály (tel. : + 36- 1-305-313 1) 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együttmííködési megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Ön.kormányzat vagyoni es pénzügyi he l yzetéről a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek anal itikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért, valamint a 
főkönyvi ny il vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szeri nti közt i sztv i se lője a fele l ős. 

8. A emzetiségi Önkom1ányzat elnöke az Ön.kormányzat Képviselő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A emzetiségi Önkonnányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül éri ntő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belü l köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belü l 
értesíteni a Nemzeti ségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvi lágosítást kémi a Képvise l ő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkom1ányzati hatáskörbe ta1tozó ügyekben, 
b) feladata ell átásához szükséges tájékoztatást, ügyvitel i közreműködést igényelni a 

Ké pvi selő-testül et szerve i tő 1. 
e) kezdeményezni , hogy a Képvise lő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 

intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a emzetiségi Önkonnányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodás i, ell e nőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kátt okoz a emzetiségi Önkotmányzatnak, a 
Hivatal fe le lősségére a közszo lgá lati ti sztviselőkrő l szóló 20 1 l .CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező kü ldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és E lfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a kö ltségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhata lmazás alapján kiadott 

jogszabál yban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
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b) a Stabi litási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkonnányzat a költségvetését költségvetés i határozatban állapítja 
meg. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetés i határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozatának e l őkészí téséhez szükséges 
adatokat - a kö ltségvetés i törvényből adódó részletes informác iók rendelkezésre á llását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzeti ségi Önkormányzat el nökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozat tervezetét a j egyző készíti e l ő, 
amelyet a emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szóló törvényt az Országgyű l és a naptári év kezdetéig nem fogadta el. 
akkor a központi köl tségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszti a 

emzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testü l ete elé. 

5. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat kö ltségvetési határozatát az Áht. 23. §-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkom1ányzat a Képvise l ő-testül ete ál_tal jóváhagyott éves 
köl tségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az A vr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Á vr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztálya a felelős. Az adatszo lgáltatás 
teljesítését követően az adatszo lgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő te ljesítéséért a jegyző a 
fele l ős. 

9. Az Önkonnányzat a emzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntés i 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkom1ányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevétel i és kiadási előirányzatainak megá llapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetés i előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkom1ányzat költségvetésének bevételi és kiadási elői rányzatait az 
Áht. 34 .§ alapj án határozattal módos íthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lő i rányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási elő i rányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 



2. A.mennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat az eredeti előirányzatai fe lett 
többletbevételt ér el , ill etve bevétel kiesése keletkezik, módosí tania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a emzeti ségi Önkormányzat Képvise l ő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fe lhatalmazás alapj án 
saját hatáskö rében végrehaj tott kiadási e l ő i rányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e l ő irányzatain belül átcsoportosítása iról a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testül etét a soron következő Képvi se l ő-testületi ülésen tájékoztatj a. 

4. A Nemzetiségi Önkom1ányzat Képv i se l ő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetés i beszámoló 
elkészítésének hatá1idejéig (február 28-ig) december 3 1-ei hatáll yal módos ítja a 
költ égvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a emzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e l ő i rányzatait záro lja, 
azokat csökkenti, törli. az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 

ernzetiségi Önkom1ányzat Képvi se lő-testül ete elé kel l te1jcszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

S. A emzetiségi Önkormányzat elő irányzatairó l és a változásaikró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodás i Osztálya naprakész nyilván tartást vezet. /\ 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a fe lelős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli j ogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogado tt költségvetéssel összehasonlí tható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készí teni . A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készí ti e l ő a emzeti ségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpolll egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség te ljesítésével kapcso latban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészí tett zárszámadás i határozat tervezetet az elnök te1:jeszti a 
Képv i se lő- testü let elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelően , 
úgy hogy az a Képv ise lő-testü let elé te1:jesztését követő 30 napon be lül , dc l egkésőbb a 
kö ltségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépj en. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadn i. 

4. A Nemzetiségi Önkormány:::at eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségve1éséről szóló 2016. éi-i XC. törvényben meghatározott - a rés:::ére nyújtott 
költségve1ési támogatások je!has:::nálásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezellségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A l li vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya el látja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadása ival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
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ellenőrzési. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcso latos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a j ogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szolgáltatott adatok va lódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a stati sztika i rendszerre l való tarta lmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő­
testületének az elnöke a fele l ős. 

3. A Nemzetiségi Önkonnányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazo lására és az 
utal ványozásra vonatkozó rész letes rendelkezéseket a kötelezettséget vá lla ló szerv 
be l ső szabályzatban állapítj a meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hi vatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) beke:::désében foglaltak szeri nt a emzeti ségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzeti ségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatában szerepl ő kiadási 
e l ő irányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az á ltala írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvise lő jogosult kötelezettséget vá llalni, a 
kötelezettségvállalásra fe ljogos ított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (?a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a felhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról. 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e lő irányzat biztosítja-e a kiadás teljesí tésére 
a fedezetet. 

em szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifi zetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36.s (J) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifi zetésekre a kötelezettségváll alások teljesítésére 
(teljesítés igazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbe li kötelezettségváll alást nem igény lő kifizetések rendjét. 
a köte lezettséget válla ló szerv belső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amel ynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítés 
igazolás. utal ványozás) és a nyilvántariásra vonatkozó szabálya i a mérvadóak. 

A emzeti ségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántariásáró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 

a Hivatalban a Polgánnesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
A nyilvántaiiásnak tartalmaznia kell legalább: 

a kötelezettségvállalás azonosító számát, 



a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és e l ő irányzatok megoszlását, 
a kifi zetési határidőket és azok jogosultjait. továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ell enjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá l yának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi ellenjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie 

arról, hogy: 
a) a szabad el őirányzat rendelkezésre áll, 
b) a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem felel meg az előző bekezdésben előírtaknak, 
pénzügyi ellenjegyzőnek errő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
e llenjegyzésre. az ellenjegyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni. 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével , az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni . 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1.A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2.A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3.A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása e lőtt történik A teljesítés igazo lás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell: 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1 .Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
j ogosult. 
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8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesí tő aláírását. 

8.3.Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e llenőriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az áll am háztartási számviteli konnányrendelet és az 
Á vr. el őírásait. továbbá a be l ső szabá lyzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utal ványozó erre írásban utasítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfele lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. 1.A Nemzetiségi Önkonnányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képvise lő jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi telj esítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utal vány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés i dőpontját. módját, összegét. devizanemét. 
- a meg terhelendő, j óvá írandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését. 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetl enségi követelmények 

10. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség váll alásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saj át maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, telj es ítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra j ogosult 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 



11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11. 1.A Hi vatal Közgazdasági Főosztály 

Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 
telj esí ti . 

Gazdálkodási Osztá lya a emzellseg1 
169. § - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 

11.2.Az adatszolgá ltatás e l ő tt a emzet1seg1 Ö nkormányzat e lnökét minden esetben 
táj ékozta tni kell az adatszo lgáltatásró l, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. S-ában fog la lt adatszolgálta tás esetében a kö ltségvetési év e lső három 
hó napjáról áprili s 20-á ig. azt követően havonta, a tá rgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év t izenkét hónapjáró l a kö ltségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fog la lt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyed ik negyedévre vona tkozóan a tá rgynegyedévet követő 

év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásró l az éves kö ltségvetési beszámoló 
benyújtásának hatá ridej ével megegyezően a lá kell írnia az ada tszo lgáltatási ürlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbeny újtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási köteleze!lséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyí{jtési 
Prvgram adatgyt'íjtéseiről és adatátvéte leiről szóló 28812009. (Xl!.15.) Korm. 
rendeletben foglalt adats:.olgáltatási kötelezettséget - a KSI 1-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önáL/óan dönt pén:.forga lmi - .fizetési - számla 
megszi'íntetéséről, i(j s:.ámla ny itásáról. 

2. A Nemzetiségi Önko rmányzat az OTP Bank 1 yrt. l l 784009-15784544 számú ö nálló 
pénzforgalmi számláj án vezeti pénzforga lmát. A banknál bejelentett aláírásra j ogosult 
személ yek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpé ldányo kat a 
Hi vata l Gazdálkodási Osztá lya őrzi. 

3. A Nemzeti ségi Ön.kormányzat banki ki vonata it a Tli vatal Közgazdasági Főosztál ya 
kapja meg, amel yeket a jelen megállapodás alapján, a cmzetiségi Önkorn1ányzat 
kérésére elektronikus fo nnában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A emzetiségi Önko rmányzat választása szerint számláját a Ki ncstárnál vagy más 
pénzforga lmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A emzetiségi Önkom1ányzat Képvise lö-testülete az elnök j avaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltozta tásáró l. A számlavezető megvá ltoztatásá ró l hozott 
döntésrő l a Magyar Á llam kincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e lőtt 30 nappal megel őzöen a Hivata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodás i Osztályán 
keresztül éitcsíti . 
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6. A emzet1seg1 Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszárn lákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önál ló pénztárat nem müködtet. A folyamatos 
müködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestúj hely, Újpalota Önkonnányzata Képv i selő-testületének a 
kiadások készpénzben történő te ljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(XT.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fogla ltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 

emzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formáb an megküldi a emzeti ségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkom1ányzat Képvise l ő-testül ete az éves köl tségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a emzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatás i szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzeti ségi Önkonnányzat vagyon i és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya 
a felelős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete sze1inti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A emzetiségi Önkonnán yzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minős ített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az á llam. az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkom1ányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyonát a Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában e l ő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A emzeti ségi 
Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a emzeti ségi Önkormányzat elnöke és 
a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A emzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezésével összefüggő szabályokat 
a Hivatal Felesleges vagyo ntárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában 
e lőírtak szerint kell elvégezni. A Nemzeti ségi Önkormányzat a selej tezésre javasolt 
eszközeire az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő-testületének véleményét 
kikérve - tesz j avaslatot a jegyző felé. 



VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

l. A Hivatal a emzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a be l ső 
kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetn i és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az info rmációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért a j egyző a fele l ős . 

2. A belső kontroll rendszer kialakí tásánál fi gyelembe kell venni a Bkr. előírásai t, továbbá 
az államháztartásért fele l ős min.iszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat be l ső e llenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A be lső e llenőrzési vezető az éves ellenőrzés i terv emzeti ségi Önkormányzatot éri ntő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkonnányzat költségvetési szerv 
vezetőjének . 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 201 6. február 8. napján megkötött Együttmük:ödési Megállapodás a jelen 
Együ ttműködés i Megállapodás aláírásával hatályát veszti . 
A megáll apodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben fog laltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megáll apodást minden év január 3 1. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alaku ló ülést követő 30 napon belül fe lü l kell vizsgálni. 

Budapest, 20 1 7 . .. . . ... .. . . . . . .. . .. . 

Bp. Főv. XV. ker. Onkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ell enjegyzem 

Budapest, 2017 . .. ......... . . . . . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

J. számú fiiggelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Bolgár 
Önkormányzat 

képv.: Hadzsikosztova Gabriell a elnök 

Pénzügyileg el lenjegyzem 

Budapest, 2017 .. . .... . ........ . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztá lyvezető 



1. s::ámú.fiiggelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
fe ladatok, 

ül és szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok , 
nemzetiségi ügyekkel kapcso latos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - jt. 80. § (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos 
fe ladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . ' ' szervezeti el!vseg elérhctőséeük 

Polgármesteri 
Kab inet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Tajti Réka 
Polgárn1esteri kab i ne tvezető 

(tel.: + 36-1 -305-3225) 
tajti. reka@bpxv.hu 

Pallos Jud it 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens. a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36- 1-305-3222) 
beke.karoly~bpxv. hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36- 1-305-3358) 

Hőri ch Szilvia, Főosztályvezető 
(tel.: + 36-1-305-32 15) 

horich.szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária 
Gazdálkodási Osztályveze

1

tő 
(tel.: + 36-1 -305-3296) 

kannos.mari a@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csopo11 vezető 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpx v. hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
E lemző közgazdász 

(te!: +36-1-305-3106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számvi teli 
ügyintéző (tel.: +36- 1-305-3294) 

farkas. agnes@bpx v. hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel. : + 36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: +36-1 -305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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! . számú melléklet 
Beszám olási, adatszolgáltatási 

kiitele:.ettség 

Költség1•ctés 

Elemi költségvetés 

É ves kiiltségw.:tési beszámoló 

Zárs:ámadás 

ldiikö~i kiiltségvetési jelentés 

ldőkö~i m érle)jele11tés 

Bes:ám olú, at!atszo/gált11tás leírása 

A Nem::etiségi Ö11kor1111Í 11y::at l.ö ftség1·etési l111t1Íro::at-1erve:.etét a 
jegy:.<j kés::íti elö. 11 költségwtés1 /iatáro:.atot a::. A·lu. 23. §-ában foglalt 
tw·talommal. az .4 vr. 29. § -a s::.eri11t kell elkés::.íte11i. 

A Nem::.etiségi Ö11kormá11y::at k6/tség 1•etési lwtáro::atha11 megállapított 

Áht. 23-16 . . 11"-ai. Ávr. 14 .. 27-29. 
§ -ai 

bevételi és kiadási clöirá11y::atai egységes rovatrend s::.erinti · · 
· t · · ·1 · b · I I 1. I k I . . '··ell Alit. 28/A. f /ll'r. 33 . . 1'' res:: ete::esero. a:: Avr- c11 jog a {(IK s::.eri11t e emi ·(j tsegvetest K 

kés::íte11i. amelyet a Nem::etisegi Önkormányzat elnöke hagy .Jóvá. 

A 1•agyo11ról és a költségl'<'lés 
. I . . . .

1 
rÍlit. 87. "1'; Á1•r. 157„ 160 .. \~-ai: 

1·egrc lfl)tasaro 
.J/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. 

a s::ámvitelijogs::abályok s::erint l.és::íte ff beszámoló. 

Az éves költségvetési bes::.ámolók alapján él'ente. a:: elfogadotl 
J..öltségFetéssel öss::.elwso11/íth111ó mó don. a:: év 11to lsó napján érvényes 

•11· és 32 . . ~·-a 

s::ervezeti. besorolási rendnek mef!felelö ::úró s::ámadás. /1 költség-.·ctés hu. 6818„ 87. <;S 91. §-ai. Á vr. 
végrehcl)·tósára vonatko::ó ::árs::ámadási lw táro::.at terve::.etét a jegy::.ö I I 51.4-F .. fai 
kés::iti elő és a nem::.etiségi ö11kormány::at elnöke te1jes::.ti a Képviselö-
testiilct elé. 

A nemzetiségi ö nkor111án11za/nak a költségl'etési s::IÍmvitel A ht. I 08. §: i Í vr. 169. § 4/2013. 
ny i/l'(Íntartási s::ámláin a tárgy idris::akbc111 konyvelt adawit mutatja be. (1.1 1.) Ko rm. rendelet 6. § 

A::. es::kö::ök és források llÍrK1 'id<is::akha11 könyvelt 1·á/to::ásait 11111/atja 
b 

Áht. 108 . . ~: Ávr. 170. § 
e. 

llat1íridő 

A::. ö11kor111á11.11::.ati hiw1tal által elökés::.ítell költségvetési határo::.at-terve::.etet o 
Nemzetiségi 011kor1111Í11y::.at elnöke feb már 15-éig. ha a kö::.po11ti költségvetésrtil 
s::óló tön•é11yt a::. Ors::.ággy1ilés a naptári év ke::detéig nem fogadta el. a kö::.po11ti 
költségvetésröl s::.óló tön·é11y hmálybalépését kö1•ető 11egyve11ötöclik napig 
nyújtja be a Nem::.etisé}:i Ö11!.ormá11y::at Képviselö-testiiletének. 

A költségvetesi lwtáro::.at-terve::.et Kép,·iselő-testiilet elé te1j es::.tésé11ek 
határidejét kövctö horminc napon bl!!iil kell a:: elemi költségvetésről adatot 
s::.olgáltatni a Kincstár által m1iködtete11 elektronikus adats::olr.:áltató 
rends::erhen. Az elemi kiiltség11eth·t az önkormá11yzati hivatal kés::.íti el és 
sz.ulgáltal el'l'ől adatot a AIA°A'jelé. 

A:. él'es költSéJ;l1etési bes::rímolát a::. iinkormány::ati hiva/l// a kiiltség1•etési éi'et 
követő év február 28-át kö1·ető 20 naptári napon belül tölti fel a Kincstár által 
1111iködtetett elektronikus adms::olgálrntó rends::erhe a:: é1•es költségvetési 
beszámolót alátámns::.tá - kun.1~·elé.vi rends::erből elöállítoff - teljes fökön)i'i 
kivonaual egp'itt. 

A:: Áht. ehiírásai s::erint a:: önkormány::ati hivawl által előkés::. ítef/ ::árs::ámadúsi 
liatáro::.nt-len·e::.etet a 11e111::.etiségi önkormány:.at elnöke te1jes::.ti a 1\ 'e111::etiségi 
Ö11kor111á11y::at f.."épviselri-testulete elé. úgy. hogy a:: a::. előte1:jes::. tést kö1•etö 
harminc napon beliil. de legkésöbb a költségrerési évet köl'ető ötödik hónap 
11to lsó napjáig hatályba lépjen ..1 ::árs::ámodási liatáro::.at ten·e::eté1•el egyiiff a 
képviselő-testület rés::ére tájéko::tatásul be kell nyújtani a kincstár 
s::.abálys::.erriségi pén::iigyi el/el/lir::.ése keretében. a:: ii11kor111á11y::at él-cs 
költségl'etési bes::.ámolójá1•al kapcsolatosan elkészített jelentését. 

A költségrntésijelentést a:: ö11kor111á11y::ati hivatal a költségvetési év e/só három 
hónapjáról április 20-úig. a::t kö,·ctöen havonta, a tárgyhót kö\•etii hónap 20-
áig. a költségvetési év ti::enkét hónapjáró l a költségvetési évet kövel<i l;V február 
5-éig tölti .fel a l\i11cstár álwl m1iköd tete11 elektro11ik11s adats::.olgáltató 
rendszerbe. 

A mérlegjelentést a:: önkom uíny::.ati hil'(IW/ a tárgy11cgyedé1•e1 kö1·etö hónap 20. 
napjáig . a negyedik 11eKJ·edévre vonatko::.óan gyorsjelenlésként a 
tárgynegyedévet kö1·et<Í él' február 5-éig. a::. éves jele111ést a:: éves költségvetési 
bes::ámuló heny1íjtásá11aÁ határidejével megegye::öen tölti fe l a f.."incstár által 
müködtetell elektro11ik11s adats::olgálwtó re11ds::.erbe. 



2. számú mellékle1 a ........ . 12017 ik1a1ószá111ú elő1e1jesztéshe::: 

Szerződés száma: ... /2017 Témafelelős : Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1 -3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank yrt. 11 784009-1551 5005 

képviseli: Hajdu László polgánnester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784609-1-42 
törzsszám: 784603 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784609 
képviseli: Rafael János elnök 

(a to vábbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és i dőben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestúj hely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Cigány Nemzetiségi Önko1mányzat közötti hatékony 
együttmüködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkonnányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkonnányzat Képvisel ő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 201 1.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkom1ányzatairól szóló 20 11 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabi li tásáról szóló 20 11 .évi CXCIV. törvény (Stabi litási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségveréséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV törvény 
az áll amházta11ásról szóló törvény végrehajtásáról szó ló 368/20 11 .(XII.31.) Konn. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek be l ső kontrollrendszerérő l és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/20 11.(XII.3 l .) Konn. rendelet (Bkr.) 
az államháztaitás számvitelérő l szó ló 4/20 13.(1.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakori bb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szó ló 38/201 3.(IX.1 9.) NGM rendelet 
a nemzet1seg1 célú támogatások igénybevételének, fe !lzaszná!ásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 3812016. (XII. 16.) EMMJ rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyíijtési Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (XII. l 5.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkonnányzat bevételeivel és ki adásaival kapcso latban a tervezési , 
gazdá lkodási, e llenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatok 
e ll átásáró l - az Á ht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkonnányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3 . Je len megállapodás részle tesen tarta lmazza azokat a fel adatokat és együttmüködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabá lyokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok m egvalósítását. 

4. Az Nj t. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkonnányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs a lá-fölérendeltségi v iszony. 

I. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkom1ányzat Szervezeti és Működés i Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvise l ő -testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2 . A Magyar Á llamkincstár nyilvános és közhite les nyi lvántartást vezet a Nem zetiségi 
Ö nkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyv i nyil vántartás adatait érintő 
változás beje lentésérő l , a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásátó l számított 
8 napon be! ül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyúj tásával kéri az 
adószám megáll apítását és ezzel teljesíti az á ll ami adóhatósághoz történő bej elentési 
kötelezettségét a tö rzskönyvi adat keletkezésétő l szám íto tt 8 napon bel ül. 

3. A Nemzetiségi Önkom1ányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
fe ladatai külön egységes szabályok szerinti e lvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolód ik az Önkormányzat á lta l m üködte te tt - az á llami info rmatikai rendszerrel 
összekapcso lható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi á llami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkonnányzat a Hivatal székhelyén biztosí tj a a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati müködés személyi és tá rgyi fe ltéte le it, továbbá gondoskodik a 
müködéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellá tásáró l: 

4.1.A Nemzetiségi Önkomiányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkormányzati fel adat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyi ség ingyenes használatát a H ivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, ti sztségv isel ő i , képviselő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket folyamatosan 
biztosítja, 

4.3.A Hivatal közreműködik a testül eti ülések előkészítésében, kü lönösen a meghívók, az 
e1őte1j esztések, a testületi ülések jegyzőkönyveinek és va lamennyi hivatalos levelezés 
e l őkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a emzetiségi Önkom1ányzat az üléseit a székhelyén (1 153 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően . A Képviselő-testület 

döntése alapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 

azonos képesítési e l őírásoknak megfe lelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képvi selő-testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívü li munkavégzés írásbeli elrende lésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, ill etve előterj esztések e lőkészítésében, 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvi se lők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e lőírt köte lező mellék letekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kab inet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő-testület i ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Konnányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő 15 . napon - a Hivatal (Polgátmesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkonnányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

t) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkonnányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határi dők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkormányzat váll alja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségv i selők döntéseinek e l őkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségv iselő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ell átását biztosítja, 

4.5.A Hivatal a emzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ell átja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a emzetiségi Önkormányzat 
képvise l őj e nevére szóló és „saját kezű felbontásra" j elzéssel érkezett küldemények) . 

4.6.Az Önkonnányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Ö nkormányzat tagja és tisztségvise lője telefon használata 
költségeinek kivételével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a l ehetőségei , és kö ltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzeti ségi Önkormányzattal történő el őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részérő l : Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 1 305 
3201) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Rafael János elnök (telefon: +36 70 6 126484) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe le l ős köztisztv i selők, akik a Nemzetiségi 
Önkom1ányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek : 

Feladatok 

-testületi ülés szervezése, 
adminisztratív fe ladatok, 
-i ratkezelési feladatok, 
-nemzet1seg1 ügyekkel 
döntés előkészítési, 

feladatok, 
-koordinációs feladatok 

bonyolítása, 

kapcsolatos 
végrehajtási 

-a nemzetiségi önkom1ányzat testületi 
ülésein - Njtv. 80.§ (4) bek. alapján a 
J egyző megbízottjaként való részvétel 
-szerződések nyilvánta11ása, 
-iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

-testvérvárosi kapcsolattartás 

-pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

-pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Polgámlesteri Kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a J egyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3222) 

Rendezvényszervező 

(tel. : +36-1-305-3 132) 

Főosztá lyvezető 

(tel.: +36-1-305-3215) 

Gazdálkodási osztá lyvezető 

(tel.: +36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel. : + 36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel. : +36- 1-305-31 06) 

Számviteli ügyintéző 
(tel. : +36- 1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel.: + 36-1-305-3220) 



-belső ell enőrzés i feladatok Be l ső Ellenőrzési 
Osztál y 

Osztá 1 yvezető 
(tel.: +36-1 -305-3 131) 

A fe ladatot ellátó szemé lyek nevét és e l érhetőségét az együttműködési megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni es pénz ügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriáli s j avak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vánta1tásáért, valamint a 
főkönyv i nyilvántartásért a Hi vatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvise l ője a fe l elős. 

8. A emzetiségi Önkormán yzat elnöke az Önkormányzat Képv i selő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A emzetiségi Önkonnányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkonnányzat Képvise lő- testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
j ogszabályi határidőn belül köteles a javaslatot kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
é1tesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képvise l ő-testület szerve itő l a nemzeti ség helyzetét érintő, 

önkonnányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közremüködést igényelni a 

Képviselő- testül et szervei tő i , 

e) kezdeményezni , hogy a Képvi selő-testül et saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormán yzat bevételeivel és kiadása ival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, e l l enőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja cl és (anyagi) kárt okoz a emzcti ségi Önkormányzatnak, a 
Hi vatal fe le lősségére a közszolgálati ti sztvise l őkrő l szóló 20 11 .CXCIX . törvénynek 
(Kttv.) és a Po lgári Törvénykönyvrő l szó ló 2013.évi V. törvénynek a kártérí tésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A emzcti ségi Önkom1ányzat a Szervezeti és Müködési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező kü ldemények kezelését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. /\. Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja meg: 

a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felhata lmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szeri nti adósságot ke letkeztető ügyleteibő l eredő 

fi zetési köte lezettségeinek a költségvetési évet követő három év re várható összegét. 

2. A emzeti ségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítése során a jegyző 
a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes info rmációk rendelkezésre áll ását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkonnányzat elnökével. 

4. A . emzetiségi Önkormányzat költségvetés i határozat tervezetét a j egyző készíti e l ő, 
amelyet a emzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetés rő l szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdeté ig nem fogadta e l, 
akkor a központi költségvetésről szó ló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 

emzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testü l ete elé. 

5. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23. S-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíten i az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzetiségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önko1111ányzat tárgyév i kö ltségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a emzeti ségi Önkonnányzatot. 

7. A emzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszo lgáltatásokat telj es íti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe l e l ős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő telj esítéséért a jegyző a 
fe le l ős. 

9. Az Önkonnányzat a Nemzeti ségi Önkonnányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkonnányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e l ő i rányzatainak megállapításáért és telj esítéséért. ill etve egymás 
kötelezettségváll alásaiért és tartozása iért felelősségge l nem ta11oznak. 

2. A költségvetési e lőirányzatok módosításának rendje 

1. A emzetiségi Önkom1ányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A emzetiségi Önkonnányzat 
elő irányzata i t saját hatáskörben módosítja, a kiadási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 
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2. Amennyiben a emzeti ségi Önkormányzat az eredeti e lői rányzatai felett 
többletbevételt ér cl, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítan ia kell a költségvetési 
határozatát, amelyről a emzeti ségi Önkormányzat Képviselő-testü lete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapj án 
saj át hatáskörében végrehajtott kiadási e l ő irányzat-módosításairól, a kiemelt 
előirányzatain belül átcsoportosításairó l a Nemzetiségi Önkonnányzat Képviselő­
tcstületét a soron következő Képv i se l ő-testületi ülésen táj ékoztatj a. 

4. A emzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő-testü lete - az e l ső negyedév kivételével - a 
dön tése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatáll ya l módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a emzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások előirányzatait záro lja, 
azokat csökkenti. törli, az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 

cmzeti ségi Önkormányzat Képvise lő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat e lőirányzatairó l és a változása ikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyil vántartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . 

11 I. Beszámolás i Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehaj tásáról a számvitel i jogszabályok szeri nti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
el fogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a emzetiségi 
Önkormányzattal történő e l őzetes i dőpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet ta11almazza.) 

2 . A jegyző által e lkészített zárszámadási határozat tervezetet az e lnök terjeszti a 
Képvise l ő-testület elé az Áht. 9 1.§ ( 1) és (2) bekezdéseiben foglal taknak megfelelően , 
úgy hogy az a Képv iselő-testület elé te1jesztését követő 30 napon belül. de legkésőbb a 
kö ltségvetési évet követő 5. hónap uto lsó napjá ig hatál yba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A emzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről s::.óló 2016. évi XC. törvényben meghatározott - a rés::.ére nyújtott 
költségvetési támogatások .felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetés i Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hi vatal Közgazdasági főosztá l y Gazdá lkodási Osztálya ellátj a a emzctiségi 
Önkormányzat bevétel eivel és kiadásai val kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
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el l enőrzés i . finanszírozási . adatszo lgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásáva l kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabá lyban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valód iságáért, a 
számvi te li szabályokka l és a statisztikai rcndszeJTel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkonnányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkonnányzat Képvi se lő­
testületének az elnöke a felelős. 

3 . A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségváll alására, a telj esítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget váll aló szerv 
belső szabályzatban állapítj a meg. 

4. A Likviditási terv 
A Hivatal Közgazdasági főosztály Gazdálkodás i Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditás i tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 
A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
elő i rán yzatai terhére a t emzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzeti ségi önkonnányzati képvise l ő jogosult köte lezettséget váll alni , a 
kötel ezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell elj árni. A felhatalmazás, illetve a fe lhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás e l ő tt a kötelezettséget váll alónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt e lő irányzat biztosítj a-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem sz ükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az o lyan kifi zetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljes ítés igazolás, utal ványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni . Az e lőzetes írásbeli köte lezettségvállalást nem i génylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget válla ló szerv bel ső szabályzata rögzíti. 

A 100.000.- Ft-ot e l nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(teljesítésigazo lás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A emzeti ségi Önkom1ányzat kötelezettségvá ll alásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgám1esteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik . 

A nyilvántartásnak tarta lmaznia kell legalább: 
-a kötelezettségváll alás azonosító számát, 
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-a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 
keltét, 

-a kötelezettségváll aló nevét, 
-a kötelezettségvállalás tárgyát, 
-a kötelezettségvállalás összegét 
-a kötelezettségvállalás évek és e l ő i rányzatok megoszlását, 
-a kifizetés i határidő ket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenj egyzése 

A emzetiségi Önkom1ányzat nevében váll alt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
l li vatal Közgazdasági Főosztá l yá nak vezetője j ogosult. 

6.2.A pénzügy i ellenjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg kel l győződn ie 

arról, hogy: 
a) a szabad e lői rányzat rendelkezésre áll. 
b) a tervezett kifizetési időpo ntokban a pénzügy i fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a köte lezettség váll alás nem felel meg az e lőző bekezdésben e lő írtaknak, 

a pénzügy i e l l enj egyzőnek erTő l írásban tájékoztatni a kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
ell enjegyzésre, az ellenj egyző köte les az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni. 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ell enjegyzés dátumáva l és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláí rásáva l kell igazolni. 

7.Teljesítés igazolása 

7. 1.A teljesítés igazo lására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzeti ségi Önkonnányzat elnöke írásban j elöli ki. 

7.2 .A te lj es ítést az igazolás dátumának és a te lj esítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3.A teljesítés igazolása a kiadás uta lván yozása e lőtt történik A teljes ítés igazolás során 
ellenőr izhető okmányok alapján e llenőri zni , igazo lni kel l: 
-a ki adások teljesítésének jogosságát 
-a kiadások összegszerűségét 

-ell enszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak telj esítését. 

8. Érvényesítés 

8. 1.Érvényes ítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása al apján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 
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8.2.Az érvényesítésnek tai1almaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényesí tőnek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában e llenőriznie kel l az összegszerűséget. a fedezet meglétét. és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az 
Ávr. e lőírásait. továbbá a bel ső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényes ítés során a jogszabályok, illetve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfe le lően alkalmazni. 

9.Utalványozás 

9.1. A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
ál tala felhatalmazott önkormányzati képv i selő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a köl tségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a szám át, 
- a fi zetés időpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhe lendő, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartás i számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3. em kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

1 O.Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1.A emzeti ségi Önkonnányzat teki ntetében a kötelezettségváll aló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségváll alási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozás i és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szeri nti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, tcljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személ yekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 
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11.Adatszo lgáltatási kötelezettségek 

11. l.A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya a ernzeti ség i 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169. § - 170.§-ában fogl alt adatszolgáltatását 
teljesít i. 

l l .2.Az adatszo lgáltatás e lő tt a emzeti ségi Önkormányzat e lnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszo lgálta tásró l, ak inek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgálta tás esetében a kö ltségvetési év e lső három 
hónapjáról április 20-áig. azt követően havonta, a tá rgyhót követő hónap 20-áig , a 
költségvetési év tizenkét hónapjáró l a kö ltségvetési évet követő év fe bruár 5-éig, 

b) az Ávr. 170. ~-ában fog lalt adatszo lgá ltatás esetében a tá rgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tá rgynegyedévet követő év 
február 5-éig, az éves adatszolgáltatásró l az éves kö ltségvetési beszámoló 
benyúj tásának határidejéve l megegyezően alá ke ll írn ia az adatszo lgá ltatási űrlapot . 

J 1.3. A f-li11atal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Oszrálya adarbeny újtóként. a 
Nemzetiségi Önkormányzar, mint adars::,o lgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezetlséget elrendelii az Országos Srariszrikai Adatgy1'íjtési 
Program adatgyííjréseiről és adarátvételeiről szóló 28812009. (Xll. J 5.) Korm. 
rendelerben .foglalt adats::,olgáltarási kötele::,effségel - a KSI l -Ele/,.,1ra rendszeren 
kereszriil - haráridőre leljesíri. 

V. Pénzellátás 

1. 11 Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt p énzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről. zU s::ámla nyitásáról. 

2. A emzetiségi Önkormányzat az OT P Bank yrt. 11784009- 15784609 számú önálló 
pénzforgalm i számláj án vezeti pénzfo rga lmát. A bankn ál bej elentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a ren delkezők a láírás m intá it tartalmazó alá írási címpé ldányokat a 
Hi vatal Gazdálkodási Osztálya őrzi . 

3. A Nemzeti ség i Önkormányzat banki ki vonatait a Hi vatal Közgazdasági Főosztá l ya 
kapja meg, amelyeket a j e len megállapodás a lapján, a cmzetiség i Önkonnányzat 
kérésére elektronikus fo rmában megküld a emzetiség i Önkonnányzat elnöke részére. 

4. A ernzeti ség i Önk ormányzat választása szerint számláj át a Kincstárnál vagy m ás 
pénzfo rgalmi szo lgáltatónál vezetteti . 

5. A emzetiség i Önkonn ányzat Képvi selő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám l avezető megvál toztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Á llamkincstár ille tékes igazgatóságát a változás te rvezett időpontja 
előtt 30 nappal megel őzően a Hi vatal Közgazdasági Főosz tá ly Gazdálkodási Osztályán 
keresztül é rtesíti. 
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6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospa lota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő te lj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(Xl.6.) önko1mányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önko1mányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 

emzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivata l 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkonnányzat részére. 

9. Az Önkom1ányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében j óváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkom1ányzat részére. Ennek 
bankszámlára tö rténő utalása a támogatási szerződésben fogla ltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

l. A emzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a H ivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe le l ős. 

2. A cmzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérl eg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzeti ségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A cmzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében. minősíte tl többséggel határozza meg vagyonle ltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A emzetiségi Önkormányzat vagyonát a Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában el őírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A Nemzetiségi 
Önkonnányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke és 
a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyai nak selejtezésével összefüggő szabályokat 
a Hivatal Felesleges vagyo ntárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában 
előírtak szeri nt kell elvégezni. A emzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt 
eszközeire az elnök - a emzetiségi Önkonnányzat Képvi se lő-testületének véleményét 
kikérve - tesz javaslatot a jegyző fe lé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenő 1-Lés 

1. A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a bel ső 
kontroll rendszer keretében kial akítani, működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A emzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontro ll rend zer kialakításáért a jegyző a fele l ős. 

2. A belső kontro llrendszer kia lakításánál figyel embe kell venni a Bkr. előírásai t, továbbá 
az áll amháztartásért fel e l ős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat belső ell enőrzését a Hivatal Bel ső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A be l ső el l enőrzés i vezető az éves ellenőrzés i terv Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

Vlll. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. február 8. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatá lyát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni . 
A megállapodást minden év január 3 1. napjáig álta lános vagy időköz i választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felü l kell vizsgálni. 

Budapest, 20 l 7 .. ... ...... ......... . 

Bp. Föv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgánnester 

Ellen j egyzem 

Budapest, 20 17 ... . ...... ..... . . 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 

1. számúfiiggelék 
1. s::ámú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Cigány emzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Rafael János elnök 

Pénzügyileg ell enjegyzem 

Budapest, 2017 ................ . 

Hőrich Szil via 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfüggelék 

Feladatok 

-testü leti ülés szervezése, bonyolítása, 
adminisztratív feladatok, 
-iratkezelési feladatok, 
-nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
-koordinációs feladatok 
-a nemzetiségi önkom1ányzat testületi 
ülésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapján - a 
jegyző megbízottjaként való részvétel 
-szerződések nyilvántartása, 
-iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

-testvérvárosi kapcsolattartás 

-pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők, 

szervezeti e2ysé~ elérhetősé2ük 

Polgámlesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
tajti. reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : + 36-1 -305-3222) 
beke.karolv<mboxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l referens, a J egyző 

megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3358) 

Hőrich Szilvia, Főosztályvezető 
(tel.: +36-1-305-3215) 

horich.szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária, 
Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: + 36- 1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel.: +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: +36-1-305-3106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel. : + 36- 1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné p ' ·· · , enzugyi 

-pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel. : +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

-belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel. : +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
B es:á molási, adats:olgtíltatási 

k i;telezetts ég 

Költségvetés 

E lem i k ij/tségvetés 

É 1·cs k öltségvetési be.~:rí 111ol1í 

Z árs:ámadtís 

ldiíközi költségvetési jelentés 

Időközi m érlegjelentés 

Beszámoltí, adats:nlgáltatás leírása 

A Nem::etiségi Ö11kormá11y ::r11 kül1ség1•etési lwtáro::at-ten •e::e1ét a 
jeK)l::Ö /.. és::iti elő. A költségvetési határo::atnt a:: :i'l11. 23. § -áha11 f oglal1 
1arwlo111111nl. 11:: A vr. 29. f -n s::erint kelt elkészíteni. 

A Nem::etiségi Ö11kor111ri11yzat kültség Fetési határoza1ba11 111egáltapított 

Jogs:abály 

A/11. 23-26 .. ~·-ni. IÍvr. :!./„ 27-19. 
.~'-ni 

beveteli és kiadási elriirány::atai egységes rovatre11d s::erinti · · 
rcis::lete::éséról, a:: ;{vr-ben .foglaltak s::erint elemi költségl'etést kelt Alll. 18111· §. A vr. 33· -1'" 

készíteni. amelyet a Ne 111::etiségi Ö11kor111á11yzat elnöke hagyjóvli. 

A vagyonról és a kiil1ség1'etés 
. 

/ 
... . 

1 
Áhr. 87 . . 11'; Ávr. 157 .. 160 . . 1'"-ai: 

1·egre 111;tasoro 
412013. (1. 11.) Korm. rendele1 5. 

a száml'itelijogs::abályok S::l!rint készítell hes::ámoló. 
§és 31 . . ~·-a 

Az e1·es kölrségl'elési bes::ámolók 11l11pjá11 évente. a:: elfogado11 
köl1ségl'etéssel összel/(/sonlít/l(ltÓ módon, az é1• utolsó napján érl'ényes 
s::erve::eti, besorolási rendnek megfelelő ::áró s::á111adás. A kölrségl'etés Áht. 6818., 8 7. és 9 1 . . 11·-ai. A vr. 
végrehajtására vo11atko::ó ::árs::ámadási lwtáro::at len·e::etét a jegy::ií 115/A-F„~"-ai 

J.. és::íri elő és a nem::etiségi ö11kormány:at elnöke 1e1:jes::ti a l\ép1"iseló-
1estiilct elé. 

A 11emze11seg1 önkor111á11y::afll11k a költségvetési szám11itel IÍhr. I 08 . . 1\ IÍ \'/". 169 . . ~·. 411013. 
11_1·ilvá11tartási s::á111láin a tárgyidös::akban könyvelt ada/C/it mutatja be. ( /.11 .) Korm. rendelet 6 . . ~· 

A:: es::kö::ök és források 1árgyidős::akba11 köny1·elt vMto::ásait mutatja · 
b 

Alit. 108. f: Al'I·. 170 . . ~· 
e. 
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Hat1íritlfí 

:1:: ö11kor111á11r::ati hivatal által elökés::itetl költség1·etési határo::at-terve::etet a 
Nemzetiségi 0 11kor111á11y::m elniike február 15-éig. ha a kö::ponti költség1·etésről 
s::óló törvényt a:: Ors::ággyülés a naptári év ke::detéig nem fogadta el. a kö::ponti 
költségyetésről s::óló tön•é11.1 · hatálybalépését kö1·etó negyvenötödik napig 
nyújtja be a .\"em::etiségi Önkor111á11y::at Kép1"iseló-testiileté11ek. 

A költségFctési határo::at-te1w::et Képviseló-testiilet elé te1jes::tésének 
határidejét köve11í har111i11c napon behil kelt a:: elemi költségvetésr (i/ adatot 
s::olgálwmi a Kincstár által 1111iködtetett elektronikus adats::nlgáltatlÍ 
rends::erben. Az e/1?111i költségvetést a:: tinkor111ány::a1i hil'C1tal kés::íti el és 
s::olgálwt errül adatot a M;{J..: felé . 

• -1:: éi-es költségl'efési bes::á111olót a: önkor111ány::ati hivatal a ktil1ségve1ési évei 
kö1·e1ö év február 18-át követő 2() naptári napon belül tii/ti fel a 1\ incstár által 
1111iködte1e11 elektronikus 11dats::olgá/1a1ó rends::erbe a:: éves kiiltség1·e1ési 
bes::ámolót alútámas::tó - kön.welés i rends::erböl 1?lóáltíto11 - teljes f<iköny1·i 
kil'On1111al egrii11. 

„1:: i/11. előírásai s::erinr a:: önkor111(111y:::mi hivawl által elökés::ítell :::árs::ámadrís i 
hotáro::at-terve::etet a nem::etiségi önkor111á11y::a1 l?lniike 1e1jes::ti a Nem::etiségi 
Ö11/..ormá11y::at l\épviselő- 1estii/e1e elé. úgy. hogy a:: a:: e l/Jte1jes::tés1 kö1·e1fi 
harminc napon belül. de legké.wíbb a költségvetési éver kö1·etó ötödik hónap 
urolsó napjáig harály ba lépjen. A ::árs::ámadás i határo::at ten•e::eté vel együ11 a 
képviselő-tesriilet rés::ére tájéko::tarásul be kelt 11yúj ta11i a kincstár 
s::ahtílys::eniségi pén::iigyi elten ór::ése kere1ébe11, a:: tinkormány::m éi-es 
kölrségverési bes::ri111olójával kapcsolarosan elkés::ítetl jele111ésé1. 

A költség1·etési jelenrést a:: önkonnány:::ati hivatal a költségvetési év e l.1·r) három 
hó11apjáról április 20-áig. a::t követően ltavoma, a tárgyhót követő hónap 10-
áig. a költségverési év ti::enkét luínapjáról a költség1·etesi évet követő él' február 
5-éig tölti fe l a l\i11cs1ár álwl 1111iködte1e11 elektronikus adats::olgálwtó 
rends::erbe. 

,1 111érlegjele111és1 a:: ö11kor111á11y::mi hivatal a tárgynegyedévet kö1•etó hónap 20. 
napjáig. a negyedik 11egyedé1·re rnnatko::óc111 gyorsjele11téské111 a 
uírgynegyedél-et kö1·ető év február 5-éig. a:: éves j ele111ést a:: é1•es költségve1ési 
beszámolrí be11yúj1ásá11ak határidejéi'el 111egegye::óe11 /ölti fel a Kincstár által 
1111iködtetell elektronikus adats::olgálwtó re11ds::erbe. 



3. s:á111ú melléklet a .. ...... . 120 17 ikta1ós:á111lÍ elöte1j esztéshez 

Szerződés száma: . . ./20 17 Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros X V. kerület Rákospalota, Pestúj hely _Új palota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amel y létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapes t Főváros XV. kerület 
Rákosp alota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám : 15735784-2-42 

törzsszám: 51 5003 
számlaszám: OTP Bank l\yrt. 11784009-155 15005 

képviseli: Hajdu László polgánn ester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Görög Nemzetiségi Önkormányzat 
(1 153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 

adószám: 15784537- 1-42 
törzsszám: 784537 

számlaszám: OTP Bank yrt. 11784009-15784537 
képviseli : Boros Chrysoula elnök 

(a továbbiakban: emzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott he lyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület RákospaJota, Pestújhely, Újpa lota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerü leti Görög Nemzetiségi Önkonn ányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabá lyi e lőírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkom1ányzat Képv i se lő- testül ete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képv i selő-testül ete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megáll apodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 20 11.évi C LXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önko1mán yzatai ról szóló 20 11.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 20 11.évi CXCIV. törvény (Stabili tási 
tv.) 
az állam háztartásról szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 20 16. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az állam.háztartásról szóló törvény végrehajtásáról szó ló 368/20 11.(XII.3 1.) Konn. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek belső kontro ll rendszeréről és be l ső e llenőrzéséről szóló 
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás szárnvitelérő l szóló 4/20 13 .(1. 11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolás i módjáról szóló 38/2013 .(IX. 19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 3812016. (XII. J 6.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adargyífjtéseiről és adatátvételeiről 
szóló 28812009. (XJI.15.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Önkonnányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködés i 
lehetőségeket , amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
ö11kormányzatok között nincs alá-fö lérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkonnányzat 
Képvise lő-testületének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyi lvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érin tő 
változás bej e l entésérő l , a törzskönyvi adat keletkezésétől, illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezze l teljesíti az á llami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyv i adat ke l etkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb a l apvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami informatikai rendsze1Tel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fol yamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a emzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról: 

4. 1.A emzetiségi Önkonnányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkonnányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyi ségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkom1ányzat viseli . 

4.2.A emzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testü leti. tisztségv i selő i , képviselő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítj a. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések e l ő k ész ítésében, különösen a meghívók, az 
e l ő te1j esztések , a testületi ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
e l őkészítésében és postázásában az alább iak szerint: 

a) a Nemzeti ségi Önkonnányzat az üléseit a székhelyén (l l 53 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képvi selő- testület 

döntése alapján kihel yezett ülést is tarthat. A jegyző vagy annak - a jegyzőve l 

azonos képesítési előírásoknak megfe l e l ő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
jelzi, am ennyi ben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képviselő-testületi üléseken a jegyzői 
megbízott részvételét a j egyző rendkívül i munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve előterjesztések előkészítésében, 

vállalj a továbbá azoknak a Nem zetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lők. a meghívottak részére történő 

megkü ldését, 
d) a Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabá lyban e lőírt köte l ező mellékletekkel együtt a testületi ül ést követő 10. 
napig megküld i a Polgármesteri Kab inet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhi vatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ülést követő l 5. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkonnányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Konnányhi vatalnak 
megküldött e-mai l másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkonnányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkonnányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségviselők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testü leti és ti sztségvise l ő i döntéshozatal hoz kapcsolódó 
nyi lvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcso latos 
nyil vántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a emzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatai t (ez alól kivételt képeznek a emzetiségi Önkormányzat 
képv i selője nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra" jelzéssel érkezett kü ldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott fe ladatellátáshoz kapcsolódó 
kö ltségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv i selője te lefon használata 
kö ltségeinek kivételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a lehetőségei , és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a emzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki : 
Az Önkormányzat részéről: Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 l 305 3201) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Boros Chrysoula elnök (telefon: +36 
70 3442123) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fe l elős köztisztv i se lők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat müködésével kapcsolatos feladatok végrehaj tásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzeti ségi ügyekkel 
döntés előkészítési , 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztv ise lők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel.: +36-1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36-1-305-3222) 

Rendezvényszervező 
(tel.: +36-1-305-3132) 

Főosztályvezető 

(tel.: +36-1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel.: +36- 1-305-3106) 

Szám viteli ügyintéző 
(tel. : +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyi ntéző, pénztáros 
(tel.: + 36-1-305-3220) 



belső ell enőrzési fe ladatok Bel ső El l enőrzési Osztályvezető -
Osztály (tel.: + 36- 1-305-313 1) 

Á feladatot el látó személyek nevét és elérhetőségét az cgyüttmüködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tarta lmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi he l yzetéről a l livatal elkülö nített 
nyil vántartást vezet. Az immateri áli s j avak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyil vántartásáért, valamint a 
főkönyv i nyil vántartásért a T fi vatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti köztisztvise lője a fe l e l ős. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvi selő-testü l eti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A emzetiségi Önko1111ányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorl ása során írásban j avaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tartozó. a nemzetiségi jogokat közvetlenü l érintő ügy megtárgyalására . 

9. Az Önkormányzat Képviselő-test ülete a soron következő rendes ülésén. de legkésőbb a 
j ogszabályi határidőn belül köte les a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkormányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képv i se lő- testület szerve itő l a nemzetiség helyzetét éri ntő . 

önkonnányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közremüködést igényelni a 

Képviselő-testület szerve itő l , 

e) kezdeményezni, hogy a Képvisel ő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében érin tő ügyekben. 

1 1. Amennyiben a emzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodási, ell enőrzési, finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolás i 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hi vatal felelősségére a közszo lgá lati ti sztv i selőkről szóló 2011.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13.évi V . törvénynek a kártérítésre 
vo natkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A emzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező kü ldemények keze lését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A emzeti ségi Önkormányzat évente. l egkésőbb a költségvetési határozat cl fogadásá ig 
határozatban állapítj a meg: 
a) a Stabili tási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjában kapott felha talmazás alapján ki adott 

jogszabályban meghatározottak szeri nti saját bevételei nek és 
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b) a Stabi litási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A emzetiségi Önkonnányzat a költségvetését kö ltségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A emzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a jegyző 
a Nemzetiségi Önkom1ányzat kö ltségvetési határozatának el őkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre állását 
követően - haladékta lan ul közli a Nemzetiségi Önkom1ányzat elnökével. 

4. A emzetiségi Önkom1ányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkonnányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö l tségvetésről szóló törvényt az Országgyűlés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi köl tségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a 

emzetiségi Önkormányzat Képvi se lő-testü lete elé. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatát az Áht. 23 .§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatj a a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A emzetiségi Önkormányzat a Képviselő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
kö ltségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős . Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso lati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgá ltatások határi dőben történő teljesítéséért a j egyző a 
fe l e l ős. 

9. Az Önkonnányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkonnányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevétel i és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fele lősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési elő irányzatok módosításának rendje 

1. A emzetiségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevétel i és kiadási e l ő irányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
elői rányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 
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2. Amennyiben a emzeti ségi Önkormányzat az eredeti e l ő i rányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yről a rcmzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadási e lőirányzat-módosí tása i ról , a kiemelt 
e lőirán yzatai n belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise lő­
tcstületét a soron következő Képv i se lő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő-testü l ete - az e lső negyedév kivéte lével - a 
döntése szerinti időpontokban , de l egkésőbb az éves költségvetés i beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
kö ltségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a emzetiségi 
Önkormányzatot éri ntő módon - meghatározott támogatások előirányzatai t záro lja, 
azokat csökkenti, törli, az intézkedés ki hirdetését követően haladéktalanul a 

emzctiségi Önkormányzat Képvise lő- testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A emzeti ségi Önkormányzat e l ő irányzata i ró l és a változásaik.ró] a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvánta rtást vezet. A 
naprakész nyilvánta1tás vezetéséért a llivatal Közgazdasági Főosztálya a fe le l ős . 

II 1. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szeri nti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
cl fogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfel e l ő záró szánrndást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a emzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes i dőpon t egyeztetést követően . (A beszámolási 
kötelezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A j egyző által elkészített zárszámadás i határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képvi se lő-testül et elé az Áht. 9 1. ~ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfe l e l ően , 
úgy hogy az a Képv i selő - testület elé te1jesztését követő 30 napon belül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A emzet1seg1 Önkormányzat az éves gazdálkodásáró l szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadn i. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarors::.ág 201 7. évi központi 
költségi•etéséről s:óló 2016. évi XC. törvényben megharáro:oll - a rés::.ére ny~jtott 

költségvetési támogatások .felhas::.nálásáróf szóló bes::.árnofó készítési 
kötel e::.et tségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
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ell enőrzési, finanszírozás i, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásáva l kapcso latos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be lső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáé1t, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 

emzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő­
testül etének az elnöke a felelős. 

3. A emzetiségi Önkotmányzat kötelezettségvállalására, a telj esí tés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
belső szabályzatban állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fogla ltak szerint a emzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségváll alás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadás i 
e lő irányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önko1mányzati képv i se l ő jogosult köte lezettséget vállalni , a 
kötelezettségváll alásra fe ljogosí tott személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, ill etve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségváll alás e lőtt a kötelezettséget válla lónak meg ke ll győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fe l nem használt e l ő irányzat biztosítj a-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségváll alás az olyan kifizetés telj esítéséhez, 
am ely 
a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fi zetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített ki fizetésekre a kötelezettségváll alások telj esítésére 
(telj esí tésigazo lás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az e l őzetes írásbeli kötelezettségvál lalást nem i gény l ő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget váll aló szerv be l ső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazo lás, utalványozás) és a nyil vántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzeti ségi Önkonnányzat kötelezettségváll alásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgám1esteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amel y rő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyí 1 vántaitásnak tartalmaznia kel 1 legalább: 
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- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását, 
- a kifizetési határidőket és azok jogosultj ait, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség váll alás pénzügyi ell enjegyzése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzü gyi ellenjegyzésére a 
Hi vatal Közgazdasági Főosztályának vezetője jogosul t. 

6.2.A pénzügyi e ll enj egyzőn ek a pénzügyi e ll enjegyzést megelőzően meg kell győződnie 
an-ól, hogy: 
a) a szabad e l őirányzat rendelkezésre áll , 
b) a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvá llalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem fele l meg az el őző bekezdésben előüiaknak, 

a pénzügyi ellenjegyzőnek errő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
e llenjegyzésre, az e llenj egyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint elj árni. 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi e llenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az an-a jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7. Teljesítés igazolása 

7.1 .A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Ö11kormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2.A teljesítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az an-a jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3.A teljesítés igazolása a ki adás utalványozása e lőtt történik A te ljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okn1 ányok alapján ellenőri zni , igazolni kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
telj esítését. 

8. Érvényes ítés 

8. 1.Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 
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8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvé nyesítőnek a emzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában ell enőrizni e kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét, és azt. hogy a 
mege l őző ügymenetben az Áht. , az államháztartási szám viteli kormányrendelet és az 
Ávr. e l őírásait, továbbá a be lső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok. illetve a be lső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fog lalt szabályokat kell 
megfe le lően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. l .A emzetiségi Önkormányzatnál a ki adás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képvi se lő j ogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2 .Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utal vány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befizető és a kedvezményezett megnevezését címét, bankszámláj ának a számát, 
- a fizetés i dőpontját, módját, összegét. dev izanemét. 
- a mcgterhelendö. jóváírandó pénzfo rgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyilvántartás i számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Ncm kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1.A emzeti ségi Önkormányzat tek intetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ell enjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazo n gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség váll alásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személl yel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ell enjegyzési, érvényesítési. utalványozás i és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 
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10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1.A Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
teljesíti. 

11.2.Az adatszolgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat e lnökét minden esetben 
táj ékoztatni kel l az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában fog lalt adatszolgáltatás esetében a költségvetés i év e lső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év feb ruár 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszo lgáltatási ürlapot. 

J 1. 3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatás i kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyűjtési 
Program adatgyűjtéseiröl és adatátvéleleiről szóló 28812009. (XII. l 5.) Korm. 
rendeletben foglalt adats::olgáltatási kötelezellséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

J. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről, új számla ny itásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkom1ányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009- 1578453 7 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rende lkezők aláírás mintáit tartalmazó aláí rási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztá lya őrz i . 

3. A emzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a ernzctiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A emzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A emzetiségi Önkormányzat Képviselő-testül ete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
dön tésrő l a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpon~ja 
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előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti . 

6. A emzetiségi Önkon nányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A fo lyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztá ly házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások te lj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestúj hely, Újpalota Önkormányzata Képvi selő-testül etének a 
kiadások készpénzben tö rténő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/20 15. 
(X l.6.) önkormányzati rendelet e lőírásainak megfe le lően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkonnányzat mi ndenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog laltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 

emzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fo1mában megküld i a emzetiségi Önkonnányzat részére. 

9. Az Önkonn ányzat Képv i se lő-testül ete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkonn ányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő uta lása a támogatás i szerződésben foglal tak szerint történi k. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzeti ségi Önkonnányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdá lkodási Osztálya 
a fe l e l ős. 

2. A emzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülön ítetten. a könyvviteli mérleg szerkezete szeri nti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkormányzat 
könyvviteli nyilvántai1ás szerinti vagyo na az Önkormányzat könyvvitel i mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a j ogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tul aj donát képező vagy az állam, az Önkonnányzat, vagy más nemzetiségi 
önkonnányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4 . A emzetiségi Önkormányzat vagyonát a Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában előírtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A emzetiségi 
Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a emzetiségi Önkormányzat elnöke és 
a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A cmzetiségi Önkom1ányzat vagyontárgyainak selejtezésével összefüggő szabályokat 
a Hivatal Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában 
el ő írta k szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selej tezésre javasolt 
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eszközeire az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselö-testületének véleményét 
kikérve - tesz javaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nem zeti ség i Önkormányzat vonatkozásában köteles a bel ső 
kontrollrendszer keretében kialak ítani, működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az infonnációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontroll rendszer kialakításáért a jegyző a felelős . 

2. A belső kontrollrendszer ki alakításánál fi gyelembe kell venn i a Bkr. e lőírásait, továbbá 
az államháztartásért fele lős miniszter álta l közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A emzetiségi Önkormányzat bel ső el l enőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A be lső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzés i terv Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a emzetiségi Önkormányzat költségvetés i szerv 
vezetőjének. 

Vili. Záró rendelkezések 

A Felek között 2016. február 8. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptó l kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
a lakuló ülést követő 30 napon belül fe lül ke ll vizsgálni. 

Budapest 20 17 .......... . .... . .... . 

Bp. Főv. XV. ker. Onkonnányzat 
képv.: Hajdu László polgárn1ester 

Ellen jegyzem 

Budapest, 2017 ................ . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú.fiiggelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Görög Nemzetiségi 
Önkonnányzat 
képv.: Boros Chrysoula elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Budapest, 2017 ................ . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. s:::ámú faggelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ül és szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési felad atok 
' 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítés i , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - jt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos 
feladatok 

testvérvárosi kapcso lattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . ' ' szervezeti ei!Vse~ elérhetőséeük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Tajti Réka 
Po 1 gármesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36-1-305-3225) 
taj ti. reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : + 36- 1-305-3358) 
pa llos.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottj a 
(tel.: +36-1-305-3222) 
beke.karoly@Jbpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: +36- 1-305-33 58) 

Höri ch Szilvia, Főosztályvezető 

(tel.: +36- 1-305-3215) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

Kann osné Hevele Mária 
Gazdál kodási Osztályvez;tő 

(tel.: + 36- 1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: +36-1-305-3 l 06) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyin téző (tel. : + 36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1 -305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel. : +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
/Jes:ámolási, adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Kiiltségvetés 

Elemi kiiltségvetés 

Éves kiiltségvetési beszámoló 

Zárszámutfás 

Időközi költségvetési jelentés 

Időközi m ér/egjele11tés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása 

A Nemzeliséí!;i Önkormányzat kii /1ség ve1ési határozat-terve=etét a 
jegyző készí1i"elő. A költségvelési határozatot a:: AÚ. 23. §-ábanfoglalt 
t11rw/0111111al. az Ávr. 29. §-a szeri111 kell e/készíteni. 

A Nemze1iségi Önkonná11yza1 költségvelési hmározatban 111egállapí1011 
bevé1e/i és kiadási e/6irúny::ata i egységes rova/rend s::erinli 
rés::le1e::éséről. a:: Ávr-ben foglalwk s::erint elemí kö/1ségvetés1 kell 
készíreni, amelyel a Nemzeriségi Ö11kor111ányza1 elnöke hagy jóvá. 

Jogszabály 

Áht. 23-26. §-ai. Ávr. 24„ 27-29. 
§-ai 

Áh!. 28/A. §. A
0

vr. 33. § 

A vagyonról es a kö ltségve1és 
. I . . . 

1
Áh!. 87. §: Ál'I-. 157„ 160. §-ai; 

vegre wjtasaro 
412013. (f. 11.) Kor111. re11dele1 5. 

a számviteli jogszabályok szerint kés::ített beszá1110/ó. 
.11· és 32. 1·-a 

Az éves kö/1ségi1etési beszámolók alapján évente, a:: elfogar/011 
kö /1ség1·e1ésse/ iisszelwsonlítlwró módon. az év u10 /só 11apjá11 érvényes 
szerveze1i. besorolási rendnek 111egfele/ő ::áró s::ámadás. A kö/1ségvetés Áht. 68/8 „ 8 7. és 91 . . 11'-ai, Ávr. 
végrehajlására vonalko::ó zárs::ámadási határo::al len ·e::erét a jegy::ú 115/A-F.f-ai 
kés=íti e/6 és a nem::etiségi ö11kor111ány::a1 elnöke te1j es::1i a Képviselő-

1esriile1 elé. 

A 11e111ze11seg1 önkormány::a/nak a köl!ségvelési számvirel Áht. 108. §: Ávr. 169. f 4/20 13. 
ny ilvámartási s::á111/ái11a1árgyidős::akba11 könyvelt adatait muwlja be. (1.1 / .) Korm. rendelet 6. § 

A:: es::közök és források tárgyidős=akban köny velt változásai1 mutalja · · 
b 

A 111. I 08. §: A vr. 170. § 
e. 
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llat1íritlb' 

A:: önkom1á11r.=ati hiva1al által előkés::itett költségi·etési határozat-tervezetet a 
Nemzetiségi Onkormányzat elnöke február 15-éig. ha a kö::ponti költségvetésről 
szóló tör vény t az Orszá[:gylÍiés a naptári év ke::detéig nem fogadta el, a központi 
köl!ségvetésről s::óló törvény ltatá~yba/épését követő neg)ll·e11ö1ödik napig 
nyújlja be a Nem=etiségi Önkor111á11yzat A:épvise/ci-1estii/e1ének. 

A kö/1ségve1ési hauírozal-tervezet f.:ép visel6-lesriilet elé te1jes::1ésének 
ha1áridejé1 köve1ő harminc napon belii/ kell a:: elemi költségvetésről ada101 
s::olgálwtni a Kincstár á/w/ 111üköd1e1e11 e/ek1ronik11s ada1s::olgá/ta1ó 
rendszer/Jen. Az elemi kö/1ségveré.1·1 az önkormány::ati hivatal kés=íti el és 
szolgálwt erről ada101 a M;Í K felé. 

11:: éves köl!ségvetési bes=á1110/ó1 a:: önkor111án;i=cuí hiva1a/ a költségve1ési évei 
köverii év feb ruár 28-át követő 20 nap1ári napon be/ii/ 1ö/1i fel a Kincstár által 
1111iködletet1 elektronikus adats::olgálta1ó rends::erbe az éves kü/1ségve1ési 
beszámolói a/á1ámasz1ó - könyi·e/ési rends::erbéíl előállítoll - le/jes főkönyvi 
kivo11a11a/ együ11. 

Az iht. előírásai szerint az önkor111á11y=a1i hivawl állal előkés::ílell zárs::ámadási 
határozat-terve=etel a 11em=e1iségi önkormánr=at elnöke 1e1jes::li a Nemzetiségi 
Önkor111ány=a1 Képviselő-restiilete elé. úgy. hogy a:: az előte1jes::1ést köve/Ö 
harminc 11apo11 be/ii/, de legkésőbb a költségvetési évet követő örödik hónap 
utolsó napj áig ha1á/y ba lépjen. A ::árs=ámadási határozat 1erve::e1ével egyii11 a 
képviselő-1esliile1 részére tájékoztatásul be kell nyújtani a kincs1ár 
s::ahálys::eniségi pénzügy i e//enőr::ése kere1ében. a:: önkor111ány::a1 éves 
kö/1ségve1ési beszámolójáml kapcsolarosan elkés:: í1e11 j e/e111ésé1. 

A költségi1etési jelentést a:: önkor111á11v=a1i hivatal a költségve1ési év első három 
hónapjáról április 20-áig, a::r követően havo1110. a 1árgyhót követő hónap 20-
áig, a kölrségvelési év 1izenké1 hónapjáról a költségverési évei követő év február 
5-éig 1ölti fe l a Kincs tár által 1111iköd1e1e11 elek1ronik11s ada1s=olgá/w1ó 
rendszerbe. 

A 111érlegjele111és t az önkon11ány::a1i hivaw l a tárgynegyedévet követ6 hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonarko=óan gyor1>je/entéskén1 a 
tárgynegyedével követő év febm ár 5-éig. a:: éves jelentést az éves kö/1ségvetési 
beszámoló beny újuísá11ak határidejével megegye::ően !ölti fel a Kincstár által 
111tiködre1e11 eleklronikus ada1s::olgólta1ó rendszerbe. 



4. s=ámú melléklet a .. ..... ..12017 iktatószámú elöterjes=téshez 

Szerződés száma: ... / 2017 Témafe le l ős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota. Pestújhe ly, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u. 1-3.) 
adószám : 15735784-2-42 

törzsszám: 5 15003 
számlaszám: OTP Bank ' yrt. 11 784009-15515005 

képviseli: Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Horvát Önkormányzat 
( 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784582- 1-42 
törzsszám: 784582 

számlaszám: OTP Bank 1\yrt. 11 784009- 15784582 
képviseli: Kuzma István elnök 

(a továbbiakban: Horvát Önkonnán yzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alul írott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerüle ti Horvát Önkormányzat közötti hatékony együttműködés és 
valamennyi tevékenység során a jogszabályi e lőírások maradéktalan betartása érdekében az 
Önkormányzat Képvi se l ő-testülete és a Horvát Önkormányzat Képvise l ő-testülete az alábbi 
megállapodást (a továbbiakban: megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak 
kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével történt: 

- a nemzeti ségek jogairól szó ló 201 ! .évi CLXXIX. törvény (Nj t.) 
- a stati sztikai adatszolgáltatási kötelezettséget elrendel ő Országos Statisztikai 
Adatgyűjtés i Program adatgyűjtése i rö l és adatátvéte le iről szóló 288/2009. (XII. 15.) 
Korm. rendelet 

- Magyarország helyi önkormányzatai ró! szó ló 201 ! .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
- Magyarország gazdasági stab ili tásáról szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabi litási tv.) 
- az áll amháztartásról szóló 20 11 .évi CXCV. törvény (Áht. ) 
- az áll amháztaitásról szóló törvény végrehajtásáról szó ló 368/20 11 .(XII .3 1.) Korm. 

rendelet (Ávr.) 
- a költségvetési szervek belső kontrollrendszerérő l és be l ső ell enőrzéséről szóló 

370/2011.(X ll.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.) 
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- az államháztartás számviteléről szóló 4/20 13.(l.l l .) Korm. rendelet 
- Magyarország 2017. évi kö:=ponti költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
- a hivatalos statisztikáról s:=óló 2016. évi Cl V. törvény 
- az államháztartásban felmerül ő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.( lX.19.) GM rendelet 
- a nem:=eliségi célú támogatások igénybevételének, .felhasználásának es 

elszámolásának részletszabályairól szóló 381201 6. (X! /. 16.) EMMI rendelet 
- az Országos Statisztikai Adatgyz'[jtési Program adatgyííjtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (Xii. 15.) Korm. rendelet 

2. A Horvát Önkonnányzat bevételeivel és kiadásai val kapcso latban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenő rzési . finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról - az Áht. 
6/C. § alapján - a emzeti ségi Önkormán yzat székhelye szerinti Önkormányzati Hivatal (a 
továbbiakban: Hivatal) gondoskod ik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fel adatokat és együttműködés i 

l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi önkormányzatok 
között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködés i leh etőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkonnányzat 
Képvi selő-testületének a Horvát Önko1111ányzattal kapcso latos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyil vántartást vezet a Horvát 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő változás 
beje lentésérő l, a törzskönyvi adat keletkezésétől , il letve változásátó l számított 8 napon belül. 
A Hi vatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az adószám 
megá llapítását és ezze l telj esíti az á llami adóhatósághoz történő bej elentési kötelezettségét a 
törzskönyvi adat ke letkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A I forvát Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb a l apvető fe ladatai külön 
egységes szabályok szerinti elvégzése, átl áthatósága érdekében kapcso lódik az Önkonnányzat 
által müködtetett - az állami informatikai rendszerrel összekapcsolható - in formatikai 
rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami ellenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkonnányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Horvát Önkonnányzat részére az 
önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit. továbbá gondoskod ik a működésse l 

kapcso latos végrehajtási feladatok ell átásáról: 

4.1. A 1 Jorvát Önkom1ányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az önkormányzati feladat 
ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fel szerelt helyiség ingyenes használatát 
a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti ingatlan B épület 36. (mint 
nemzetiségi szoba) számú helyi ségében biztosítja. A helyi ség infrastruktúrájához 
kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az Önkormányzat viseli . 

4.2. A Horvát Önkormányzat mü ködéséhez (a testületi. ti sztségvi se lő i , képvi se l ő i fe ladatok 
ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 
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4.3. A Hi vatal közreműködik a testületi ülések előkészítésében, különösen a meghívók, az 
előte1jesztések . a testületi ülések j egyzőkönyvei nek és va lamennyi hivatalos levelezés 
előkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Horvát Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartj a, 
előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képv i selő-testület döntése alapján 
kihelyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy a1mak - a j egyzőve l azonos képesítési 
e l őírások11ak megfelelő - megbízottj a részt vesz az ülésen és jelz i, amennyiben 
törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, ill etve hétvégén tartandó Képvisel ő- testül eti üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a jegyző rend kívül i munkavégzés írásbeli elrende lésével biztosítja az 
eJTe vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hi vatal közreműködik a meghívók, ille tve e l ő terjesztések előkészítésében . vállalja 
továbbá azoknak a Horvát Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szerinti 
határidőben a képvi se l ők , a meghívottak részére történő megküldését, 

d) a Horvát Önkormányzat elnöke az elkészített és hi telesített j egyzőkönyvet a jogszabályban 
elő írt köte lező mellékl etek.kel együtt a testü leti ülést követő 10. napig megküldi a 
Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Horvát Önkormányzat Képvise lő-testületi ülésein készült jegyzőkönyve inek és azok 
mellékleteinek a Kom1ányhivatal részére történő továbbításáról - legkésőbb a testületi ülést 
követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Nemzeti 
Jogszabálytár Önkom1ányzati portálon keresztül gondoskodik, 

t) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1án yhivatalnak megküldött e­
mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke felé, 

g) a j ó együttműködés érdekében a hatá r idők pontos betartását az Önkonnányzat és a Horvát 
Önkonnányzat váll alj a. 

4 .4.A Hi vatal a testületi döntések, és a t i sztségv i se lők döntése inek e l őkészítésében segítséget 
nyúj t, a testületi és t i sztségvise l ő i döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, 
postázási fe ladatok ellátását biztosítja. 

4 .5.A Hivatal a Horvát Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos nyilváJ1tartási. 
iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Horvát Önkormán yzat postázási és iktatási 
feladatait (ez alól ki vételt képeznek a Horvát Önkormányzat képv i se lője nevére szóló és 
„saj át kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4 .6.Az Önkonnányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket - a 
Horvát Önkormányzat t agja és t i sztségv ise l őj e telefon haszná lata költsége inek kivételével -
viseli. 

5. Az Önkormányzat a lehetőségei . és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a 
Horvát Önkormányzattal tö rténő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi költségvetési 
rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcso lattartásra az alábbi személyeket j elölik k i: 
Az Önko1111ányzat részérő l : Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 1 305 3201) 
A Horvát Önkormányzat részéről : Kuzma István elnök (telefon: +36 30 2457628) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, fele l ős köztisztv ise l ők. akik a Horvát 
Önkormányzat müködésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 
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Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése. 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítés i , 

fe ladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ül ésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

pénztárosi feladatok 

bel ső ellenőrzés i feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztv iselő k, elérhetőségük 

Polgát111esteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 

Belső Ell enőrzés i 

Osztály 

Po lgátinestcri Kabinet vezető 
(tel. : +36-1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a J egyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3222) 

Rendezvényszervező 

(tel. : +36- 1-305-3132) 

Főosztályvezető 

(tel. : + 36-1-305-321 5) 

Gazdálkodási osztá l yvezető 

(tel. : + 36- 1-305-3296) 

Pénzügyi és számvi teli 
csoport vezető 

(tel.: +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel.: + 36- 1-305-3106) 

Számviteli ügyintéző 

(tel.: +36- 1-305-3294) 

Pénzügyi ügyi ntéző, pénztáros 
(tel. : +36-1-305-3220) 

Osztá lyvezető 
(tel.: +36-1-305-313 1) 

A .feladatot ellátó személyek ne11ét és elérhetőségét a:: egyiittmiíködési megállapodás /. s::ámú függeléke 
tartal111a::::a. 

A florvát Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetéről a Hivatal elkülönített nyilvántartást 
vezet. Az immateriális j avak, tárgyi eszközök és készletek anal itikus nyilvántai1ásáért, az 
egyéb követe lések és kötelezettségek nyil vántartásáért, valamint a főkönyvi nyil vántartásért a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály munkaköri leírás szerinti 
köztisztv i se lője a fe l e l ős . 

8. A Horvát Önkonn ányzat elnöke az Önkormányzat Képvi se l ő-testü l eti és bizottsági ülésén 
tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzeti ségi Önkonnányzat elnöke tanácskozási joga 
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gyakorl ása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat fel adatkörébe tartozó, a 
nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkorn1ányzat Képv i selő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn be lül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgya lni . a tárgyban 
dön tést hozni , és annak eredményérő l a döntéstő l szám ított 15 napon belül értesíteni a 
1 !orvát Önkormányzatot. 

10. A Horvát Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosí tást kérni a Képviselő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzeté t érintő , 

önkonnányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) fel adata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyvite li közreműködést igényelni a 

Képv i se l ő-testület szerveitől , 

e) kezdeményezni, hogy a Képv i selő- testület saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket. hatáskör hi ányában kezdeményezze a hatáskörre l rendelkező szerv 
intézkedését a nemzeti séget e mi nőségében érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Horvát Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodás i. e llenőrzés i , finanszírozási. adatszo lgál tatási és beszámolási feladatokat a 
Hi vatal látj a cl és (a nyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a Hivatal 
fe lelősségére a közszolgá lati ti sztv i se lők rő l szóló 2011.CXCIX. törvénynek (Kttv.) és a 
Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13 .évi V. törvénynek a kártérítésre vonatkozó 
rendelkezései az irányadóak. 

1. A Horvát Önkormányzat iratkezelése 

A Horvát Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a nevére, 
székhelyére érkező kü ldemények kezelését és az e lnökhöz való eljuttatását. 

11. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának R endje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Horvát Önkom1ányzat évente. l egkésőbb a kö ltségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban áll apítja meg: 

a) a Stab ili tási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapj án kiadott 
jogszabályban meghatározottak sze1inti saját bevételeinek és 

b) a Stab ilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot ke l etkeztető ügyleteibő l eredő 

fizetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Horvát Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja meg. 

3. A Horvá1 Önkormányzat költségvetés i határozatának e l őkész ítése során a jegyző a emzetiségi 
Önkormányzat költségvetés i határozatának e lőkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési 
törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre á llását követően - haladéktalanul közli a 

emzetiségi Önkonnányzat elnökével. 

4. A J lorvár Önkormányzat költségvetés i határozat ter vezetét a jegyző készí ti e l ő, ame lyet a 
Horvát Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi kö l tségvetésrő l szóló törvényt az 
Országgyű lés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, akkor a központi kö l tségvetésrő l szóló 
törvény kihirdetését követő 45. napig terjeszt a Nem zetiségi Önkom1ányzat Képvise lő­
testülete elé. 
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5. A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt tartalommal ke11 
elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Horvát Önkorn1ányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkormányzat tárgyévi köl tségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon be lül tájékoztatja 
a Horvát Önkormányzato t. 

7. A Horvát Önkormányzat a Képv ise l ő-testülete által jóváhagyott éves költségvetéséről az Áht. 
107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatásokat telj esíti. Az 
adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre történő teljesítéséért a Hivatal Közgazdasági 
Főosztálya a fe lelős. Az adatszolgáltatás te lj esítését követően az adatszolgáltatást végző 
személy az adatszolgáltatás másolati példányát megkü ldi az elnöknek. 

8. A Horvát Önko1mányzat kö ltségvetési határozatának előkészítéséért, az elfogadást követő 
adatszo lgáltatások határidőben történő te lj esítéséért a jegyző a felelős. 

9. Az Önkormányzat a Horvát Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkonnányzat a emzetiségi Önkormányzat bevételi és 
kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, ille tve egymás 
kötelezettségváll alásaiért és tartozása iért felelősségge l nem tait oznak. 

2. A költségvetés i előirányzatok módosításának rendje 

1. A Horvát Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadás i e l ő irányzatait az Áht. 34.§ 
alapján határozattal módosíthatja. A Horvát Önkormányzat előirányzata i t saját hatáskörben 
módosítja. a kiadási e l ő irányzatokat egymás között átcsoportosítja. 

2. Amennyiben a Horvát Önkormányzat az eredeti előirányzatai felett többletbevételt ér el, 
il letve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési határozatát, amelyrő l a 
Horvát Önkormányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti fel hatalmazás alapj án saját 
hatáskörében végrehajtott kiadás i e lőirányzat-módosításairó l , a kiemelt e l ő irányzatai n belül 
átcsoportosításairól a Horvát Önkorn1ányzat Képvi selő-testületét a soron következő 
Képviselő-testül eti ülésen tájékoztatja. 

4. A Horvát Önkormányzat Képvise lő-testülete - az e l ső negyedév kivéte lével - a döntése 
szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló elkészítésének 
határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a költségvetési határozatát. 
l la év közben az Országgyűlés - a emzeti ségi Önkormányzatot érintő módon -
meghatározott támogatások e lői rányzatait zárolj a, azokat csökkenti, törl i. az intézkedés 
kihirdetését követően haladéktalanul a emzetiségi Önkom1ányzat Képv i selő-testülete elé 
kel 1 terjeszteni a költségvetési határozat módosítását. 

5. A Horvát Önkormányzat előirányzatairó l és a változásaikról a Hivatal Közgazdasági 
Főosztályának Gazdálkodási Osztá lya naprakész nyilvántartást vezet. A naprakész 
nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

6. A Horvát Önkormányzat költségvetés előterjesztését, a költségvetés módosítás előte1jesztését 
a Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya készíti el, az elkészített 
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költségvetés előterjesztést, a költségvetés módosítás előterjesztést jóváhagyásra el kell küldeni 
az elnöknek. Az elnök jóváhagyása után a Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási 
Osztálya is ellenjegyzi. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napj án érvényes szervezeti besorolási 
rendnek megfele lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) kell készíteni. A 
zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti elő a Horvát Önkormányzattal történő 
e l őzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási kötelezettség teljesítésével 
kapcsolatban adatszo lgáltatási határidőket az 1. számú melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1j eszti a Képviselő­

testület elé az Áht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfele l ően, úgy hogy az a 
Képviselő-testület elé te1jesztését követő 30 napon belül, de l egkésőbb a költségvetési évet 
követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Horvát Önko1mányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását határozatban köteles 
elfogadn i. 

4. A Horvát Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről 
szóló 2016. évi XC. törvényben meghatározott - a részére nyújtott költségvetési támogatások 
felhasználásáról szóló beszámoló készítési kötelezettségének. 

5. A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya a Horvát Önkormányzat 
elnöke által elkészített ., támogatások felhasználásáról., szóló beszámolóját határidőre 

megküldi a Támogatói Okiratban feltüntetett Címzettnek. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya ellátja a Horvát Önkonnányzat 
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási , ellenőrzési, finanszírozási, 
adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A fe ladat ellátásával kapcsolatos jogosultságokat 
és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabályban 
foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a Horvát 
Önkormányzat tekintetében a Horvát Önkonnányzat elnöke a felelős. 

3. A Horvát Önko1mányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az utalványozásra 
vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzatban 
állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 
A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) bekezdésében és 
az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében fog laltak szerint a Horvát Önkom1á.nyzat részére havonta 
likviditási tervet készít. 
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5. Kötelezettségvállalás 
A Horvát Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadás i előirányzatai terhére a 
Horvát Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban felhata lmazott nemzetiségi 
önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a kötelezettségvállalásra 
feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) bekezdésében fogla ltak 
szerint kell eljárni . A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás visszavonása minden esetben csak 
írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy a 
rendelkezésre álló, fe l nem használt el ő i rányzat biztosítja-e a kiadás telj esítésére a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely 

a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (/)bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítés 
igazolás, utalványozás) és a nyil vántartásra vo natkozó szabá lyokat kell alkalmazni. Az 
előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, a kötelezettséget 
váll aló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrende lő nyomtatvány kitöltése szükséges, 
amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére (teljesítésigazolás, utalványozás) és 
a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a mérvadóak. 

A Horvát Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal Közgazdasági 
Főosztá l y Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések a Hivatalban a 
Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban rögzítésre kerülnek, amel yről a 
Polgá1mesteri Kabinet gondoskodik. 

A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 
keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvá llalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és e lőirányzatok megoszlását. 
- a kifi zetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 
A Horvát Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá lyának vezetője j ogosult. 

6.2.A pénzügyi e llenjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg ke ll győződnie arról , 
hogy: 

a) a szabad e lő irányzat rendelkezésre áll, 
b) a tervezett ki fizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
c) a kötelezettségváll alás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 

Amenn yiben a kötelezettség vállalás nem felel meg az előző bekezdésben előí11ak.nak, a 
pénzügyi ellenjegyzőnek enől írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget váll aló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az ell enjegyzésre, az 
ellenj egyző köteles az utas ításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglaltak 
szerint eljárni. 
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6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi ellenjegyzés 
dátumával és a pénzügyi ellenj egyzés tényére történő utalás megjelölésével. az arra jogosult 
személy aláírásával kell igazolni . 

7. Teljesítés igazolása 
7.1 .A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Horvát Önkom1ányzat nevében a Horvát 

Önkonnányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2.A teljes ítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő uta lás megjelölésével, az 
arTa jogosult személy aláírásával kell igazoln i. 

7.3.A telj esítés igazolása a kiadás utal ványozása e l őtt tö11énik. A teljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőri zni, igazolni kell: 

- a kiadások telj esítésének jogosságát 
- a kiadások összegszerüségét 
- ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak teljesítését. 

8. Érvényesítés 
8. 1.Érvényesítésre a Horvát Önkormán yzat nevében a jegyző megbízása alapján a Hivatal 

Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásbanjogosult. 

8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az érvényesítés 
dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3 .Az érvényesítőnek a Horvát Önkonnányzat gazdasági eseményeinek vonatkozásában 
e llenőrizn ie ke ll az összegszerüséget. a fedezet meglétét, és azt, hogy a megelőző 

ügymenetben az Áht. , az államháztartási számviteli kormányrendelet és az Ávr. előírása i t, 
továbbá a bel ső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényes íté során a jogszabályok. il letve a be l ső szabályzatok 
megsértését tapasztalja, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az érvényesítés nem tagadható 
meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. A további eljárás i szabályokra az 
Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fog lalt szabályokat kell megfelelően alka lmazni. 

9. Uta lványozás 
9. 1.A Horvát Önkormányzatnál a kiadás te ljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 

elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az ál tala 
fe lhatalmazott önkormányzati képv i se lő j ogosult. A felhatalmazás, il letve a felhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak az érvényesítés után 
lehet. Pénzügyi teljesítésre az uta lványozás után kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utal vány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a be fi zető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés i dőpontj át, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendő, jóváí randó pénzforga lmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vállalás nyil vá ntartási számát 
- a keltezést, valamint az uta lványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 
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9.3. Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 
10. Összeférhetetlenségi követelmények 
10. 1 .A Horvát Önkorn1ányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi el lenjegyző 

ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a kötelezettség 
vállalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személl yel. 

10.3.A kötelezettségváll alási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozás i és teljesítés 
igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgári 
Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga j avára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
pénzügyi ellenj egyzésre, teljesítésigazo lásra, érvényesítésre, 
személyekről és aláírás mintáj ukról naprakész nyilvántartást vezet. 

1 1. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

a kötelezettségvállalásra, 
utalványozásra jogosult 

11. 1.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi Önkormányzat az 
Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszo lgáltatását teljesíti. 

1 1.2.Az adatszo lgáltatás előtt a Horvát Önkom1ányzat elnökét minden esetben tájékoztatni kell 
az adatszo lgáltatásról, aki nek l egkésőbb: 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszo lgáltatás esetében a költségvetési év e l ső három 
hónapjáról áprili s 20-á ig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetés i év tizenkét hónapjáról a költségvetési é vet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgá ltatás esetében a tárgynegyedévet követő hónap 
20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő év február 5-
éig, az éves adatszo lgáltatásról az éves költségvetési beszámoló benyújtásának 
határidej ével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrl apot. 

11 .3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a Horvát 
Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai adatszolgáltatási kötelezettséget 
elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adatgyíú'téseiről és adatátvételeiről 
szóló 28812009. (Xll.15.) Korm. rendeletben .foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a 
KSH-Elektra rendszeren keresztül - határidőre teUesíti. A:: adatszolgáltatás teljesítését 
kö,·etően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati példányát megküldi 
a J-!orvá! Önkormányzal elnökének. 

V. Pénzellátás 

1. A Horvát Önkormányzat önállóan dönt pénz.forgalmi - .fi::etési - számla megszííntetéséről, új 
számla nyitásáról. 

2. A Horvát Önkormányzat az OTP Bank N yrt. 11784009-15784582 számú önálló pénzforgal mi 
számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra j ogosult személyek nevét és a 
rendel kezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási círnpéldányokat a Hi vatal Gazdálkodási 
Osztálya őrz i . 

3. A Horvát Önkormányzat banki kivonatait a Hi vatal Közgazdasági Főosztál ya elektronikus 
.formában kapja meg az OTP Bank Nyrt-től, amelyeket a jelen megállapodás alapján 3 
munkanapon belül továbbít a Horvát Önkonnányzat elnöke részére. 
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4. A Horvát Önkonnányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más pénzforgalmi 
szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Horvát Önkonnányzat Képvi se lő-testülete az elnök javaslatára határozatban dönt a 
számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott döntésről a 
Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontj a előtt 30 nappal 
megel őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályá n keresztül értesíti. 

6. A Horvát Önkormányzat a j ogszabályban meghatározott számlákkal és alszámlákkal 
rendelkezhet. 

7. A Horvát Önkormányzat önálló pénztárat nem müködtet. A folyamatos működéshez és 
gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási 
Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárábó l a készpénzben tö rténő kiadások telj esítésére - a Bp. Főváros XV. 
ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvi selő-testületének a kiadások 
készpénzben történő telj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. (XI.6.) 
önkormányzati rendelet e lőírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított pénztári órák 
figyelembevételével és az Önkonnányzat mindenkor hatályos Pénzkezelési Szabályzatában 
foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a Horvát Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, 
kiadását követően a Hivatal elektronikus fo rmában megküldi a Horvát Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvi selő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Horvát Önkom1ányzat részére. Ennek bankszámlára 
történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Horvát Önkonn ányzat vagyon i és pénzügyi he lyzetérő l a Hivatal elkülönített nyilvántartást 
vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a felelős. 

2. A Horvát Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy csökkenés -
elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a zárszámadási 
határozatban kerül bemutatásra. A Horvát Önkormányzat könyvvitel i nyi lvántartás szerinti 
vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe nem épül be. 

3. A Horvát Önkom1ányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható hatáskörében, 
minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát , törzsvagyona körét és a tulaj donát 
képező vagy az áll am, az Önkonnányzat, vagy más nemzeti ségi önkormányzat által 
használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának szabályait. 

4. A Horvát Önkom1ányzat vagyonát a Hivatal Nemzetiségi Önkonnányzat leltározási és 
leltárkészítési szabályzatában e lőírtak szeri nti rendszerességgel és módon végzi. A Horvát 
Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Horvát Önkormányzat elnöke és a leltározó 
bizottság tagjai végzik. 

5. A Horvát Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezésével összefüggő szabályokat a Hivatal 
Nemzetiségi Önkonnányzat Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének 
Szabályzatában e lőírtak szerint kell elvégezni. A Horvát Önko1mányzat a selejtezésre javasolt 
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eszközeire az elnök - a Horvát Önkonnányzat Képviselő-testületének véleményét kikérve -
tesz javaslatot a jegyző fe lé. 

VTI. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Horvát Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső kontrol lrendszer keretében 
kialakítani, müködtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, a kockázatkezelési rendszert, a 
kontroll tevékenységet, az információs és kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon 
követési rendszert. A Horvát Önkormányzatra vonatkozó belső kontro llrendszer kialakításáért 
a jegyző a fe lelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá az 
áll arnháztartásért fe l e l ős miniszter által közzétett módszertan i útmutatóban leírtakat. 

3. A Horvát Önkonnányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzés i Osztálya végzi. 

4 . A be l ső ellenőrzés i vezető az éves ellenőrzési tervet jóváhagyásra megküldi a Horvát 
Önkonnányzat elnökének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. február 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttműködés i Megállapodás aláírásával hatályát veszti . A megállapodás az aláírás napjától lép 
hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell alkalmazni. 

A megállapodást minden év január 3 1. napjáig általános vagy időközi választás esetén az alakuló 
ülést követő 30 napon belül folül kell vizsgálni. 

Budapest, 20 17 .. ... .. .... . ... . .... . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 201 7 ................ . 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 

J. számú függelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv . XV. ker. Horvát 
Önkonnányzat 

képv.: Kuzma István elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 2017 ....... . ... . . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztá lyvezető 



1. számú függelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok 
' 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi ön.kormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyi 1 vántartása, 
iratkezeléssel kapcso latos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodás i feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők 
szervezeti e2vsé~ elérhetőségük ' 

Polgá1mesteri 
Kab inet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : + 36-1-305-3225) 
tajti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
C ivil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3222) 
beke.karoly~bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottj a 
(tel.: +36- 1-305-3358) 

Hőri.ch Szi lvia, Főosztályvezető 

(tel. : +36- 1-305-32 15) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

Karrnosné Hevele Mária 
' 

Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 
kann os.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : + 36- 1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
El emző közgazdász 

(te!: + 36-1 -305-3 106) 
kenyeres.diana@bpxv.lm 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel. : + 36- 1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.lm 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

pénztárosi feladatok 
Közgazdasági -

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 

Beszámolási, udars:olgálrarási 
k örele:e11ség 

KiHtség11etés 

Elemi kiiltség11etés 

Éves kö/tséffvetési beszámoló 

Zárs~ámudás 

Jdöküzi k jj/tségvetési jelentés 

ldú'közi mérlefdelenté.\' 

Bes:ámoló, adurs:olgálrarás leírá.m 

A Nem:::etiségi Önkom1ány:::(I{ l.iilw;g1•eu;si lrauíro::at-terl'e:::etét a 
jegy:::ií kés:::íti elő. A költségvetési lwtáro:::lllot a::: iÍ!rt. ] 3. §-ában foglalt 
wrialommal. az iÍ 11r. 29. §-a szeri11t kell elkészíteni. 

A Nem:::etiségi Ö11kor111<Ínyza1 költség1•etési /r(l{Úrozatban megállapítoll 

Jops:ahály 

Aflf. 13-26. §-ai. ,Í11r. l-1., 27-19. 

1~-ai 

be,·é1eli és kiadási eliiirány:::at11i ejznéges rovatre11d s:::erinti · · 
rés:::le1e:::éséröl. a::: , {l'l· -be11 foglaltak s:::erint elemi kiiltségvetés1 kell ; tii/. 28111 · ·'"' Al'I'. 

33· .~· 
készi1e11i. amelyel a Ne111:::e1iségi Önkom11ínyw1 cl11iike hagy jóvá. 

A vagyonról és a kii/1ségve1é.1· 
a számviteli j ogszabályok szerint kés:::íte/I bes:::ámoló. 

végrelwj1rísáról 
Á fi/. 87 .. ~: A.\'/'. 15 7„ 160. §-ai: 
412013. (1. 11.) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-11 

.4::: éws költségl'elési bes:::ámolrík alapján éi•en1e. az elfogado11 
költségl'eléssel öss:::elrnso11/í1/ra1ó nuírlon. a: év 1110/só napján érvényes 
s:::erve:::eti. besorolási rendnek 111egfe/elri :::áró s::: címadás. A költségvelés 1illf. 6818„ 87. és 91 .. ~·-ai. A vr. 
1·égrehaj1ására vonatko:::ó :::árs:::á11111dási lratcíro:::al 1en·e:::e1ét a jegy:::ö l l 5íA-F„~'-ai 
kés:::iti elö és a ne111:::e1iségi önkom1ány:::a1 elnö/..e terjes:::li a Képviselri-
1es1iilet elé. 

A nemzc11seg1 ö11kor111irny:::a111ak a költségi•etési s:::á1111'Í/e/ hit. I 08 . . 11·; Á vr. 169. §. .//2013. 
ny i/1•á111ar1ási s:::ámláin a 1árgyidr1s::akbw1 kiinyve/t ac/a/(/if 111111atja be. (1.1 1.) Korm. rcndele1 6 . . 11· 

A::: es:kö:::ök és források 1árgyidös:::akbon kön_welt vál1ozásait 11111/atja · · 
I 

Alr1. 108. §: lll'r. 170 . . 1~ 
Je. 
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Hauíridú' 

A: ö11kormány:::ati hivatal által elcikés:::ített költségvetési határo:::at-terve:::etet a 
Nem:::etiségi Önkormányzat elnöke február 15-éig. ha a kö:::ponti költségvetésröl 
s:::óló tön·ényt a: Ors:::ággy1ilés a naptári él- ke:::detéig nem fogadta el. a l.ö:::po11ti 
költségvetésről s:::óló tün·ény hatálybalépését kö,·etö negyvenötödik napig 
nyújtja be a Nem:::etiségi Ö11kormány:::at J.:ép,·iseliJ-testiileté11ek. 

A kiiltség1•e1ési lra1ríro:::111-1en·e:::et Kéflvisel6-1es1iilet elé te1jes:::tésé11ek 
lia1áridejé1 kii1·e1ö harminc napon belül kell a::: elemi kö/1ségvetésröl adatot 
s:::olgól1a111i a Kincs/ár rí/tol 1111/ködte/ell elektronikus adals:::o/gáltatrí 
rends:::erben .. ·I::: elemi kö/1ségve1ést a:: önkormány:::ati hivalal kés::ili el és 
s:::olgál1a1 erről admot a .\/ .. {K felé. 

A: é1·es köl1ségvetési bes:::á1110/ó1 a::: önkormány:::ali hiva1al a költség1·etési é1•e1 
köve16 év február 28-át kove/Ö 10 nap1ári napon belül tölli fel a Kincs/ár állal 
mrlködtetelt elektronikus adats:::olgálw1ó rendszerbe a: éves kültség1·e1ési 
beszámolói aláuímas:::IÓ - kön_n·elési rends:::erhiil elöá/lí101t - le/jes /ökönyvi 
kii·o1ra11al egyiill . 

.-1::: ;{111. elöírásai s:::erilll a::: önl.ormány:::ati hiva1al álwl el6kés::ítell :::árs:::á111aclási 
lra1ározal-/erve:::e1et a nem:::etiségi önkormány::al elnöke te1jes:::1i a Ne111:::e1iségi 
Önkormány:a1 Kép1·iselö-1es1ii/e1e elé. rígy. hogy a: a::: elö1e1jes:::1és1 kö1·etö 
harminc napon beliil, de legkésöhb o köl1ségretési évet köve16 ö/Üc/ik hónap 
1110/só napjáig lr111ú~1·ba lépjen. A :::árs:::á111adási határo:::al 1erve:::etéi-el egy1111 a 
képviselö-iestiilet rés:::ére 1ájékozwuís1il be kell nyúj tani a kincs1cír 
s:::abálys:::errisél:(i pén:::ii~l'i e/len6r:::ésl.' kere1ébe11, az önkormány:::at é1•es 
köl1ségve1ési bes:::ómolójríw1/ kapcsola10.1·an elkészíte11jele111ésé1. 

A költségve1ési jele111és1 a:: onkormcí11y:::ati hivatal a költség1·etési év elsö három 
lrónapjáról április 20-áig. a:::/ l.iive16en lravo111a, a tárgyhót kövel<Í hónap 20-
cíig. a költségvetési év ti::enkét hónapjáról a kö/1ségvetési évet kö,·etö év február 
5-éig 1ölti fel a Kincstár által 1111ikiid1e1e11 elek1ro11ik11s ada1s:::olgáltat<Í 
rendszerbe. 

A mérlel{}elentésl a: önkormcíny:::ali lriva/O/ a 1árgy11egyedé,·et kö1·e1ö lrónap 10. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatko:::óan gyor~jele111éskén1 a 
1árgy11egyedévet küve1ö él' febr11ár 5-éig. az éves jele111és1 az éves köl1séR'·e1ési 
bes:::ámoló beny1íj1císának lratáridejével mcgegye:::öen töl1i fel a Kincstár á/10/ 
m1íköd1e1e11 elek1ronik11s adms:::o/gálw1ó rends:::erbe. 



5. számú melléklet a ....... ..12017 iktatószámú előterjesztéshez 

Szerződés száma: ... 12017 Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1 153 Budapest, Bocskai u.l-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 

képviseli: Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784568-1-42 
törzsszám: 784560 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784568 
képviseli: Gizur Imre Viktor elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Német Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkormányzat Képviselő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011 .évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV. törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/201 1.(XII.3 l .) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
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a költségvetési szervek belső kontro l I rendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 
370/2011.(XII.31. ) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események köte lező 

elszámolási módjáról szóló 38/20 13.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, .felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 3812016. (Xii. 16.) EMMJ rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adatgyűjtéseiről és adatátvéíeleiről 
szóló 28812009. (Xll.15.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, e llenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkonmínyzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 

lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkonnányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és form ái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkonnányzat 
Képviselő-testül etének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatai t. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a emzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bej elentésérő l , a törzskönyvi adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántai1ásba vétel iránti kérelem benyúj tásával kéri az 
adószán1 megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli , ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat á ltal működtetett - az állami informati kai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fol yamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4.1.A Nemzeti ségi Önkom1ányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkonnányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 11 53 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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hel yiség infrastruktúrájához kapcso lódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2.A Nemzetiség i Önkormányzat működéséhez (a testületi, ti sztségvise lői , képv i se lő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi fe ltételeket fo lyamatosan biztosítj a. 

4.3.A Hivatal közreműködik a Nemzetiségi Önkonnányzat testül eti ülések 
e l őkészítésében, különösen a meghívók, az e l őte rjesztések, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek és valamennyi hivatalos levelezés e lőkészítésében és postázásában 
az al ábbiak szerint: 

a) a Nemzeti ségi Önkormányzat az üléseit a székházában ( 1158 Budapest, Drégelyvár 
u. 57-63.) tartja, előzetes te lefonon történő egyeztetést követően. A Képv i se lő­

testület döntése alapján kihe lyezett ülést is tarthat. A j egyző vagy aimak - a 
j egyzővel azonos képesí tés i előí rásoknak megfel el ő - megbízottj a részt vesz az 
ülésen és j elzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , ill etve hétvégén tartandó Nemzetiségi Képvisel ő-testületi 

üléseken a jegyzői megbízott részvéte lét a j egyző rendkívüli munkavégzés írásbe li 
elrendelésével biztosítj a az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat al apján, 

e) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve e l őte1:j esztések e l őkészítésében, 

vállalj a továbbá azoknak a Nemzetiségi Önko1TI1ányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határidőbe n a képvi se l ők, a meghívottak részére történő 

megkü ldését, 
d) a emzetiségi Önk:onnányzat elnöke az elkészített és hite lesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e l ő írt kö te l ező mellékl etekkel együtt a testü leti ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgármesteri Kabinet nemzeti ségi referensének, 

e) a emzetiségi Önkonnányzat Képvi selő-testületi ülésein készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáró l -
l egkésőbb a testületi ülést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgánnesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkormányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1ányhivatalnak 
megküldött e-mai l másolati példányával - igazo lj a a Nemzeti ségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműköd és érdekében a határidő k pontos betartását az Önkom1á.nyzat és a 
Nemzeti ségi Önkormányzat vállalj a. 

4.4 .A H ivata l a testületi döntések, és a tisztségv i selők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és t i sztségv i se lő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántaiiási, sokszorosítási, postázási fe ladatok ellátását biztosítj a. 

4 .5.A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat müködéséve l, gazdálkodásával kapcsolatos 
nyil vántartási, iratkezelési feladatokat ellátj a, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól ki vételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képv i se lője nevére szóló és „saját kezű felbontásra" j elzéssel érkezett kü ldemények) . 

4.6.Az Ö11ko1mányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv i se lője telefon használata 
kö ltségeinek kivételével - viseli . 
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5. Az Önkormányzat a l ehe tőségei, és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő e l őzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelöl ik ki: 
Az Önkormányzat részéről: Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 1 305 3201) 
A emzetiségi Önkormányzat részéről: Gizur József képviselő (telefon: +36 
20 5904704) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős közt isztviselők , akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért fe le l ősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
admi nisztratív 

iratkezelési fe ladatok, 
- nemzetiségi 
kapcsolatos döntés 
végrehajtási feladatok, 
koordinációs feladatok 

ügyekkel 
előkészítési, 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj tv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Polgánnesteri Kabinetvezető 
(tel.: +36- 1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel. : +36-1-305-3222) 

Rendezvényszervező 

(tel.: +36-1-305-3132) 

Főosztál yvezető 

(tel.: +36- 1-305-3215) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel.: + 36-1 -305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel.: + 36-1-305 3248) 

E lemző közgazdász 
(tel. : +36-1-305-3106) 

Számvitel i ügyintéző 
(tel.: +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel. : + 36- 1-305-3220) 



be lső ellenőrzés i fe ladatok Belső E llenőrzési Osztályvezető -
Osztály (tel.: + 36-1-305-313 1) 

A fe ladatot e llátó személyek nevét és elérhetőségét az együttműködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális j avak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyil vántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyilvántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdál kodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztviselőj e a fe le l ős. 

8. A emzetiségi Önkom1ányzat elnöke az Önko1mányzat Képvise l ő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
feladatkörébe tait ozó, a nemzeti ségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkonnányzat Képviselő-testül ete a soron következő rendes ülésén, de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn be lül köteles a javaslatot, kezdeményezést megtárgyalni , a 
tárgyban döntést hozni. és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkonnányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvil ágos ítást kérni az Önkormányzat Képvise l ő-testülete szerveitől a nemzetiség 

helyzetét érintő, önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ell átásához szükséges táj ékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni az 

Önkom1ányzat Képvise lő-testületének szerveitő l , 
e) kezdeményezni, hogy az Önkonnányzat Képvise l ő-testülete saját hatáskörben tegye 

meg a szükséges intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel 
rendelkező szerv intézkedését a nemzetiséget e minőségében érintő ügyekben. 

11 . Am ennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési. gazdá lkodási, ell enőrzés i , finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látj a el és (anyagi) kárt okoz a Nemzeti ségi Önkormányzatnak, a 
Hivatal fe lelősségére a közszolgálati ti sztvi selőkrő l szóló 2011.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szóló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vo natkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat évente, l egkésőbb a költségvetés i határozat elfogadásáig 
határozatban áll apítja meg: 
a) a Stabilitási tv.45.§ (1) bekezdés a) pontj ában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
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b) a Stabi litási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot ke letkeztető ügyleteiből eredő 

fizetés i kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Önkonnányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészí tése során a j egyző 
a Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes információk rendelkezésre á llását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkonnányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e lő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö l tségvetésről szóló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45. napig terj eszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testülete elé. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 .§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29. §-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékéről az 
Önkom1ányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvi se l ő-testü l ete által j óváhagyott éves 
kö ltségvetéséről az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Ávr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-ben rögzített határidőre 
tö rténő teljes ítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fe lelős. Az adatszolgáltatás 
teljesítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgá ltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határi dőben történő telj esítéséért a jegyző a 
fele l ős. 

9. Az Ö11ko11nányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkom1ányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e lőirányzatainak megállapításáért és teljes.ítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért fele lősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetésének bevételi és kiadási elő i rányzata i t az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e l ő i rányzatait saját hatáskörben módosítja, a kiadási e lőirányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 
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2. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti elő irányzatai fe lett 
több letbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkormán yzat Képvise l ő-testü lete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a köl.tségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott ki adási e lő irányzat-módosításairó l , a kiemelt 
előirányzatain belül átcsop01t osításairól a Nemzetiségi Önkonnányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képviselő-testül eti ülésen táj ékoztatja. 

4. A emzetiségi Önk:om1ányzat Képvi se lő-testülete - az első negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de legkésőbb az éves költségvetési beszán1oló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 31-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyü lés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lő irányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, tö rli , az intézkedés kih irdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkonnányzat Képvise lő-testül ete elé kell terj eszteni a költségvetési 
határozat módos ítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e lőirányzatairó l és a változásaikról a Hivata l 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséé1t a H ivatal Közgazdasági Főosztálya a fele l ős. 

III. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehaj tásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő e lőzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
köte lezettség telj esítéséve l kapcsolatban adatszo lgáltatás i határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terj eszti a 
Képv i se lő- testül et elé az Áh t. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfel e lően , 
úgy hogy az a Képv i selő-testü l et elé terjesztését követő 30 napon belül , de l egkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatályba lépj en. 

3. A Nemzetiségi Önkom1ányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvényben meghatározott - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások felhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

l. A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gaz dálkodási Osztálya ellátja a Nemzetiségi 
Önkorm ányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési, gazdálkodási, 
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ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ellátásával kapcso latos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódi ságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkonnányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő­
testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önko1mányzat kötel ezettségvállalására, a telj esítés igazo lására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
be l ső szabá lyzatban állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztá l y Gazdá lkodási Osztálya az Áht. 78. § (2) 
bekezdésében és az Avr. J 22.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A emzet1seg1 Önkormányzat köl tségvetési határozatában szerep l ő badási 
e lő irányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke. vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önko1111ányzati képv i se lő jogosult kötelezettséget vállalni , a 
kötelezettségvállalásra feljogosí tott személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52. § (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget váll alónak meg kell győződnie arról , 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt el ő irányzat biztosí~ja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 

em szükséges e l őzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
az Ai1f. 36.§ ( /)bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teijesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbe li kötelezettségvá llalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv be l ső szabályzata rögzíti. 

A l 00.000,-Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítés igazo lás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik . a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgánnesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
ame l yről a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
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A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
a kötelezettségvállaló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi ell enjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie 
arról, hogy: 
a) a szabad előirányzat rendelkezésre áll , 
b) a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem felel meg az előző bekezdésben előírtaknak, 

a pénzügyi ellenjegyzőnek errő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3 .Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
ellenjegyzésre, az ellenj egyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni . 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1.A teljesítés igazolására jogosul t személyeket a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban j elöli ki. 

7.2.A te ljesítést az igazolás dátumának és a telj esítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7.3.A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik A teljesítés igazolás során 
ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni , igazolni kell : 

a ki adások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 

9 



8. Érvényesítés 

8.1. l; rvényesítésre a Nemzeti ségi Önkormányzat nevében a j egyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztá lyának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását. 

8.3.Az érvényes ítőnek a emzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőri znie kell az összegszerűséget. a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht., az államháztartás i számviteli konnányrendelet és az 
Ávr. e l ő írásait. továbbá a be lső szabályzatokban fog laltakat megtartották-e. 

8.4.Ameru1yiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a bel ső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles azt j elezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében fogla lt szabályokat kell 
megfel el ően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9. 1.A emzeti ségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizáró lag az elnök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képvise lő jogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
fel hatal mazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet . Pénzügyi telj esítésre az utal ványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befi zető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fizetés idő pontj á t, módját. összegét, devizanemét, 
- a megterhelendö, jóváírandó pénzfo rgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vá llalás nyilvántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kell uta lványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1 .A Nemzetiségi Önko1111ányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

l 0.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazo ló személlyel. 

10.3.A kötelezettségváll alási , pénzügyi ellenjegyzési , érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
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tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítés igazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekről és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11. Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
teljesíti. 

11.2.Az adatszolgáltatás előtt a Nemzeti ségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezellséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyüjtési 
Program adatgyüjtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (XII. 15.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszűntetéséről, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus formában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti . 
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5. A Nemzetiségi Önko1mányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáró l. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e lőtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszárnlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
rnüködéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénz ben történő telj esítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(XI.6.) önkormányzati rendelet elő írásainak megfe le l ően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában fog laltak szerint kerü l sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a emzetiségi Önkonnányzat részére. 

9. Az Önkom1ányzat Képvi selő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzeti ségi Önkonnányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak sze1int tö1ténik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he lyzetérő l a Hivata l elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe l e l ős. 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkonnányzat 
könyvviteli nyilvántartás szeri nti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérl egébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonát a Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában e l őírtak szerinti rendszerességgel és módon kezeli . A Nemzeti ségi 
Önkorn1ányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi Önkonnányzat leltározó 
bizottsága végzi. 
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5. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezésével összefüggő szabályokat 
a Hivatal Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában 
e lőí rtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezését a selejtezési 
bizottsága végzik. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső E llenőrzés 

J. A Hivatal a Nemzeti ségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontro llrendszer keretében kial akítani, működtetn i és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontro lltevéken ységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A emzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be lső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a felelős. 

2. A belső kontrol lrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírása it, továbbá 
az áll amháztartásé1t fe l e lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat bel ső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A belső e l l enőrzés i vezető az éves ellenő rzési tervet jóváhagyásra megküldi a 
Nemzeti ségi Önkonnányzat elnökének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2016. feb ruár 8. napján megkötött Együttműködési Megállapodás a jelen 
Együttmüködési Megállapodás aláí rásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjátó l lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 3 1. napj áig á ltalános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül fe lül kell vizsgálni. 

Budapest, 20 1 7 ........... . ...... .. . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
kép v.: Hajdu László polgám1ester 

Ellenjegyzem 

Budapest, 2017. „ „ „ „ „ „ „ „ 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 

/ . számúfaggelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Német Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv. : Gizur Imre Viktor elnök 

Pénzügyileg ell enjegyzem 

Budapest, 2017. „ „. „ „ „ „ „. 

H.őrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztál yvezető 



1. számúfiiggelék 

Feladatok 

testületi ülés szervezése, 
adminisztratív bonyolítása, 

feladatok, 
iratkezelési feladatok 

' 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés e lőkészítési , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkonnányzat 
testületi ül ésein - j t. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezelésse l kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők ' 
szervezeti eQ"Vsé2 clérhetősfaük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Polgármeste1i 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
taj ti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
emzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : + 36-1-305-3222) 
beke.karo l y~bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a J egyző 

megbízottja 
(tel. : +36-1 -305-3358) 

Hőrich Szilvia. Főosztá lyvezető 

(tel. : + 36- 1-305-32 15) 
horich.szilvia@bpxv.hu 

Karmosné Hevele Mária 
' Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3296) 
karmos.mari a@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel.: + 36- 1-305-3248) 
horvath .gyorgyne@bpx v. h u 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: + 36-1-305-3106) 
kenyeres.diana@bpx v .hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel. : + 36-1 -305-3294) 

farkas. agnes@ bpx v .h u 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 
Közgazdasági - pénztárosi feladatok 

ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: + 36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Bes=ámolási, adatszolgáltatási 

kötelezettség 

Költségvetés 

Elemi költségvetés 

lves költségvetési bes:ámoló 

Zárs=ámadús 

ld1í'kiizi költség vetési jelenté.\· 

ldőkiizi m ér!egjefellfés 

Bes=ámoló, ad11ts=olgált11tás leírása 

A Nc111::etiségi Ö11kor111á11y ::r11 költségvetési l1111áro::at-tc1"1"c::etét o 
j<'g1 ·::ő kés::iti elő. A köllSl}[.!vetési ltatáro::atnt a:: , {/11. 23. f-ábon/vglalt 
tartalo111mal, az 1Íl'I'. 29 . . ~·-a s::eri/I/ kell elkés=itc11i. 

A Nem::etiségi Önkor111á11y::at kblt.1égl'etési határo::atban megállapÍIOtt 

Jog~·zabály 

1Ílit. 23-26 . . ~·-ai. Ál'I·. 24„ 27-29. 
§ -ai 

hevételi és kiadási e!ciirány:ata i l'fZl'séges rvvatrend s::erinti · · 
. Aht. 28/A. ,,1·. Avr. 33. f 

rés::lete::éséről, a:: A vr-ben foglaltak s::erint elemi köl!S<;gvetést kell 
kés::íteni, a111el_vet a Nem::etiségi Ö11kom11í11y::at el11iikc hagy jóvá. 

A vagyonról es a költségvetés 
. I ... . 

1 
Áht. 87. §: Á\'/". 157.. 160. ,11·-11i; 

1•egre wpasaro 
412013. (1.11.) Korm. rendelet 5. 

a s::ámviteli jogs::abályol. s::eri11t kés::ítcll bes::ámolrí. 

A:: cves költség 1•etési bes::IÍmolók alapján éFente, a:: elfogar/011 
kö ltség1·etéssel öss::e/111so11lítható módon. az él' utolsó napján él"l'é11yes 

f és 32 . . 1'·-a 

s::en 'e::e1i. besorolási re11dnel. megfelelü ::áró s::ámadás. A költségvetés Áht. 6818., 87. és 91. §-ai, .4w-. 
vép,rehajuísára vonr11ko::ó :árszám11dási határo::at 1en •eze1ét a jegy::ö 115/A-F.§-ai 
kés::iti elő és a 11em::etiségi imkormány::at elnöke te1yes::ti a Kép1·i.ml1i-
testiile1 elé. 

A 11e111::e /lscg1 önkon11á11y:n111ak 11 költség Fefési számvitel A·/11. I 08 .. ~: A vr. / 6<). f .//201 3. 
nyilvál//artási s: á mlái11 a tárgyid6s::akban kö11y1·el1adawi111111tatja be. (1. 11.) Korm. rendelet 6. § 

A:: es::kö::ök és források tárgyidfis::akban könyvelt Yálto::ásait mutatja Áht. IOB. f· Ál'I-. 170. § 
be. 
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/lattíritlii 

A:: önkormá11y::ati ltirntal által elr"Jkés::ítell költséxvetési lwtározat-terve::etl't a 
Nem::etiségi Ö11kor111á11yzat elnöke február 15-éig. lta a kö::pollli költségvetésröl 
s::óló tönény l a:: Ors::úggyi/lés a naptári év kc::detéif? nem fogadta el. a kö::ponti 
költséf;l·etésröl s::áló törvény ltatálybalépését követő neg_Vl'eniitödik napig 
ny újtja he a Nem::eti.1·égi Ö11kormá11_1 ·::at l\ép1•iselő-testiiletének. 

A költségFctési lwtáro::at-ten ·e::et A'épviselő-testiilet elé te1jes::tésé11ek 
ltatáridejét köi·etr) harminc napo11 hehil kell o:: elemi költségvetésrril adatot 
s::olgáltatni a l\i11cstár által 1111ikiidtetett elektronikus adats::olgálwtó 
rends::erben. A:: elemi költség 1•etést a:: ö11kormányzati ltivatal kés::íti el és 
s::olgáltat errfil adatot a .11 .. (K felé. 

A:: é1·es költség1'ctési bes::ámolót a:: önkormányzati hivatal a költségvetési él'el 
kö1·ető év ji•bruár 28-át köi·ető 20 naptári napon beliil tölti fel a Kincstár által 
m1iködtete11 elel.tro11ik11s adats::olgáltatá rends::erbe a:: éves költséK'·etési 
beszámolót alátámas::tó - kö11y 1·elési rends::erbril előállíloll - teljes fököny1·i 
kivo11a11al egyiitt. 

A:: ;{111. elöírásai s::eri11t a:: önkom1á11y::ati hivatal á ltal elókés::ítell ::árs::ómadás i 
határozat-ten ·e::etet a nemzetiségi ö11kor111ány::at elnöke 1erjes::ti a Nem::etiségi 
Ö11kormány::at l\ép1·iselő-tes1iile1e elé. úgy. hogy a:: a:: elő1e1jes::tést kö1·e1ö 
harminc napo11 helitl. de legkésőbb a költsé?;Vetési évet kö1·etö ötödik hó11ap 
utolsó napjáig //(/ /lílyha lépjen. A ::árszá111adási hmározm terve::etével egyiill a 
képviselö-testiile1 rés::ére tájéko::tl//Ús11I be kell nyújw11i a J..i11cstár 
szabá~vs::eniségi pén::iigyi elle11ör::ése keretében. a:: önkormá11y::at éves 
költségvetési heszá111olcíjrí1•al kapcso latosan elkészíte11 jelentését. 

A költségvetési jelel//ést a:: önkormány::ati hivatal a költségvetési év elsö három 
hó11apjárá l április 20-áig, a::t kö1·et6e11 ha1·011w. a tárgyhót kiivetö hci11ap 20-
áig , a költség1•etési éi· ti::e11két hónapjórríl a költsé~·etési 1h'e1 kiil•etri él-február 
5-éig tölti fel a l\i11cstár által 1111ikódtete1t elektro11ik11s adats::ol~áltató 

rendszerbe. 

A mérlegjelem ést a:: ö11kor111á11y::ati hivatal 11 1rírm·negyedé vet követö h ónap 20. 
11apjáig, a negyedik negyedévre vonatko::óan gyorsjele11tésként a 
tárgynegyedévet követ<Í él' február 5-éig. a:: él'es jelemést a:: éves köl1ségvetési 
bes::ámoló he11y1íjtásának határidejél'el megegye::ően /ölti fel a l\i11cs1ár últal 
1111ikvdtete11 elektro11ik11s adats::olgá!tató re11ds::erbe. 



6. számú melléklet a ... .... ..12017 iktatószámú előterjesztéshez 

Szerződés száma: . . ./2017 Témafe l e lős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészről a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 51 5003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5515005 

képviseli: Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Örmény Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784496-1-42 
törzsszám: 784494 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784496 
képviseli: Nwi dsány Zoltánné elnök 

(a továbbiakban: Nemzeti ségi Önkonnányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi. Örmény Nemzetiségi Önkonn ányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a j ogszabályi elő írások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkonnányzat Képvi selő-testül ete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi j ogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011 .évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CL V törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehaj tásáról szóló 368/2011 .(XII.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 



a költségvetési szervek bel ső kontrollrendszerérő l és be l ső e ll enőrzésérő l szóló 
370/2011.(XII.31.) Konn. rendelet (Bkr. ) 
az áll amháztartás számvitelérő l szóló 4/20 13.(I.11.) Korm. rendelet 
az államháztai1ásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX. l 9.) NGM rendelet 
a nemzet1seg1 célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részlet szabályairól szóló 3812016. (XII. 16.) EMMJ rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adatgyíij'téseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (Xlf J 5.) Korm. rendelet 

2. A Nemzeti ségi Önko1111ányzat bevételeivel és ki adásaival kapcso latban a tervezési, 
gazdálkodási, ell enőrzés i , finanszírozás i, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ell átásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormán yzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodi k. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a fe ladatokat és együttműködés i 

l ehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a j ogszabályokból adódó kötelezettségek 
telj es ítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az jt. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkonnányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködés i lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képvi se l ő-testü l etének a Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államki ncstár nyil vános és közhiteles nyilvántartást vezet a emzetiségi 
Önkormányzatró l. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántaii ás adatait érintő 
változás beje l entésérő l. a törzskönyv i adat keletkezésétő l , illetve változásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke letkezésétő l számított 8 napon belül. 

3. A emzeti ségi Önko1111ányzat pénzügyi, ügyv iteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
felad atai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átl áthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat á ltal müködtetelt - az állami informatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a fo lyamatos pénzügyi állami 
ell enőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkonnányzat a Hivatal székhelyén biztos ítja a Nemzetiségi Önkom1ányzat részére 
az önkonnányzati működés személyi és tárgy i fe ltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ell átásáról: 

4. 1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkormányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel fe lszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzeti ségi szoba) számú helyiségében biztosítj a. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli . 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi, tisztségv i selő i , képvise lő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket fo lyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések előkészítésében , kü lönösen a meghívók, az 
előte1j esztések, a testü leti ülések jegyzőkönyveinek és va lamennyi hivatalos levelezés 
e l őkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) ta11ja, el őzetes telefonon tö 1ténő egyeztetést követően. A Képviselő-testü let 

döntése a lapján kihelyezett ülést is tarthat. A jegyző vagy aimak - a j egyzővel 

azonos képesítési e lőírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén taiiandó Képvise l ő-testületi üléseken a jegyző i 

megbízott részvételét a jegyző rend kívül i munkavégzés írásbeli el rendelésével 
biztosítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

e) a Hi vatal közreműködik a meghívók, illetve e l őterjesztések előkészítésében 

vál lalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise l ők , a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Ön.kormányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

j ogszabályban e lőíri kötelező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgám1esteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se lő-testü leti ülése in készült j egyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ül ést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a emzeti Jogszabálytár Önkonnányzati portálon keresztül 
gondoskod ik, 

f) a Hivatal a j egyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kom1ányhivatalnak 
megküldött e-mail máso lati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkonnányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttműködés érdekében a határidők pontos betailását az Önkom1ányzat és a 
Nemzeti ségi Önkonnányzat váll alj a. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a tisztségv i selők döntéseinek előkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántartási, sokszorosítási , postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyi lvántartási, iratkezelési feladatokat ell átja, beleértve a Nemzeti ségi Önkonnányzat 
postázási és iktatási fe ladata it (ez alól ki vételt képeznek a Nemzetiségi Önkonnányzat 
képvise l őj e nevére szó ló és „saját kezü felbontásra" jelzéssel érkezett küldemén yek). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó 
köl tségeket - a Nemzeti ségi Önkom1ányzat tagja és ti sztségviselője telefon használata 
költségeinek kivételével - visel i. 

.... 

.) 



5. Az Önkormányzat a lehetőségei, és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkormányzat részéről : Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 1 305 3201) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről : Nuridsány Zoltánné elnök (telefon: +36 
30 241 8874) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős köztisztviselők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért felelősek : 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési, 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njtv. 80.§ (4) 
bek. alapján - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel.: + 36-1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36-1-305-3222) 

Rendezvényszervező 
(tel.: + 36-1-305-3132) 

Főosztályvezető 

(tel. : +36-1-305-3215) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel.: + 36-1-305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel.: +36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel.: +36-1-305-3106) 

Számviteli ügyintéző 
(tel. : +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel.: +36-1-305-3220) 



be l ső ellenőrzési fe ladatok Bel ső El l enőrzés i Osztá lyvezető -
Osztály (tel. : + 36- 1-305-3 13 1) 

A feladatot ellátó személyek nevét és e lérhetőségét az együttmüködési megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi h e l yzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántar1ásáé11, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáért, valamint a 
főkönyvi nyil vántartásért a Hivata l Közgazdasági Főosztá l y Gazdá lkodási Osztály 
munkaköri leírás szeri nti köztisztv i selője a fe l e l ős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkonnányzat Képvi se l ő-testül eti és 
bizottsági ül ésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkom1ányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban j avaslatot tehet az Önkom1ányzat 
fe ladatkörébe tartozó, a nemzetiségi j ogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képvi se lő-testülete a soron következő rendes ül ésén, de l egkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köteles a j avaslatot, kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményérő l a döntéstől számított 15 napon belül 
értesíteni a emzetiségi Önkom1ányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képvise l ő-testü l et szerveitő l a nemzetiség helyzetét éri ntő , 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ell átásához szükséges tájékoztatást, ügyv iteli közreműködést igényelni a 

Képviselő-testü l et szerveitő l. 

c) kezdeményezni , hogy a Képvise lő-testül et saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörre l rendelkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségében ér i n tő ügyekben. 

11. Am ennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és ki adásaival kapcso latban a 
tervezési, gazdálkodási, ellenőrzés i . fi nanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a emzetiségi Önkonn ányzatnak, a 
Hivata l fe l e lősségére a közszolgálati tisztv i se lőkről szó ló 20 11.CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Tö rvénykönyvről szóló 20 13.évi V. törvénynek a ká11éritésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére. székhelyére érkező küldemények kezelését és az elnökhöz való elj uttatását. 

ll. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban áll apítja meg: 

a) a Stab il itási tv.45. § ( !)bekezdés a) pontjában kapott fe lhatalmazás alapján kiadott 
jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
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b) a Stabi litási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyl e teiből eredő 

fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzetiségi Ön.kom1ányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges 
adatokat - a köl tségvetési törvénybő l adódó részletes info rmációk rendelkezésre 
áll ását követően - haladéktalanul közli a emzetiségi Önko1111ányzat elnökével. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő, 
amelyet a Nemzetiségi Ön.kormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö l tségvetésről szóló törvényt az O rszággyülés a naptári év kezde téig nem fogadta el 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kih irdetését követő 45. napig terj eszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képvise l ő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Ön.kormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23 .§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban fogla ltak szerint. Az elemi 
költségvetését az elnök hagyja jóvá. 

6. A j egyző a emzet iségi Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértéké rő l az 
Önkormányzat tárgyévi kö ltségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belü l 
tájékoztatja a emzetiségi Önko1mányzatot. 

7. A Nemzetiségi Ön.kormányzat a Képvise l ő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
kö l tségvetésérő l az Áht. 107.§ ( 1) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatáso kat teljesíti. Az adatszolgáltatások Ávr.-bcn rögzített határidőre 
történő teljesítéséé rt a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. Az adatszo lgál tatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszo lgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő teljesítéséért a jegyző a 
fe l e l ős. 

9. Az Ön.konnányzat a emzetiség i Önkonnányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkormányzat 
bevétel i és kiadási e lői rán yzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségváll alásai ért és tartozásaiért fe l e l ősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési e lőirá nyzatok módos ításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási elői rányzatait az 
Áht. 34.§ alapjá n határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önko1mányzat 
e l ő i rányzatai t saját hatáskörben módosítja, a ki adási előirányzatokat egymás között 
átcsoportosítja. 
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2. Amennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti e l ő irányzata i felett 
többletbevételt ér el, ill etve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amelyrő l a Nemzetiségi Önkom1ányzat Képviselő-testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehaj tott kiadási elő irányzat-módosításairó l , a kiemelt 
e lő irányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képvi selő-testületi ülésen tájékoztatja . 

4. A Nemzeti ségi Önkormányzat Képvisel ő -testülete - az e lső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban. de legkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének határidej éig (február 28-ig), december 3 1-ei hatállyal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyű lés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, törli. az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 

emzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kell terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá l yának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyi lvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a felelős. 

Ill. Beszámolási Kötelezettség 

l. A vagyonró l és a kö ltségvetés végrehaj tásáról a számviteli j ogszabályok szerinti éves 
kö ltségvetés i beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehason lí tható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele lő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíten i. A zárszámadási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzeti ségi 
Önkormányzattal történő el őzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
köte lezettség te ljesítésével kapcso latban adatszolgáltatás i határi dőket az l . számú 
mellékl et tartalmazza.) 

2 . A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1j eszti a 
Képviselő- testül et elé az Áht. 9 1. § ( 1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelően, 
úgy hogy az a Képviselő-testü l et e lé terj esztését követő 30 napon belül, de legkésőbb a 
köl tségvetési évet követő 5. hónap uto lsó napjáig hatályba lépjen. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szó ló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény ben meghatározott - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások .felhasználásáról szóló beszámoló k.és::.ítési 
kötelezettségének.. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátj a a Nemzetiségi 
Önkormányzat bevétel eivel és ki adásaival kapcsolatban a tervezés i, gazdálkodási, 
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ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó belső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 

2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszen-el való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkormányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületének az elnöke a felelős. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
belső szabályzatban állapítja meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likviditási tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatában szereplő kiadási 
előirányzatai terhére a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képviselő jogosult kötelezettséget vállalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell eljárni. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségvál lalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie an-ól, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges e lőzetes írásbeli kötelezettségvállalás az olyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősül . 
Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyi lvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvállalást nem igénylő kifizetések rendjét, 
a kötelezettséget vállaló szerv belső szabályzata rögzíti . 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrendelő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesítésére 
(teljesítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkonnányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
amelyről a Polgárm esteri Kabinet gondoskodik. 
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A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább : 
- a kötelezettségvállalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségvállalás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségvállalás évek és elő i rányzatok megoszlását, 
- a kifi zetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a teljesítés i adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ell enjegyzése 

A Nemzetiségi Önk:om1ányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivata l Közgazdasági Főosztá l yának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi e llenjegyzőnek a pénzügyi ellenj egyzést megelőzően meg kell győződnie 
arró l, hogy: 
a) a szabad elő irányzat rendelkezésre á ll , 
b) a tervezett kifi zetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem felel meg az előző bekezdésben e lőírtaknak, 

a pénzügyi ellenjegyzőnek eITő l írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a táj ékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
el lenjegyzésre, az el lenjegyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ ( 4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni. 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi ell enjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arrajogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7. Telj esítés igazolása 

7.1.A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkonnányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkonnányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2.A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelö lésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni. 

7.3.A te ljesítés igazolása a kiadás uta lványozása előtt történik A teljesítés igazolás során 
e l l enőrizhető okmányok alapján ellenőri zni , igazolnj kell : 

a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 
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8. Érvényesítés 

8.1 .Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a jegyzö megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Föosztály Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2.Az érvényes ítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényesítö aláírását. 

8.3.Az érvényesítönek a Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenöriznie kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét. és azt, hogy a 
megelözö ügymenetben az Áht. , az államháztartás i számviteli kotmányrendelet és az 
Ávr. elöírásait. továbbá a belsö szabályzatokban fogla ltakat megtai1ották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényes ítö az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belsö 
szabályzatok megsé11ését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utas ítja. 
A további eljárási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglal t szabályokat kell 
megfelel ően alkalmazni . 

9. Utalványozás 

9.1.A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képviselö jogosult. A felhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban tö11énhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befize tő és a ked vezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját , módj át, összegét, devizanemét, 
- a megterhelendö, jóváírandó pénzforgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség váll alás nyilvánta11ási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1.A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vá llalásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személ lyel. 

10.3.A kötelezettségvál lalási, pénzügyi el lenjegyzés i, érvényesítési, utalványozási és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
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tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
j avára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodás i Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, telj esítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

11 . Adatszolgáltatás i kötelezettségek 

l 1. 1.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly 

Önkonnányzat az Áht. 108. §-a és az Ávr. 
teljesíti. 

Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
169.§ - 170.§-ában foglal t adatszolgáltatását 

1 l .2.Az adatszolgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kell az adatszolgáltatásról, akinek l egkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszo lgáltatás esetében a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-á ig, azt követően havonta , a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
köl tségvetési év tizenkét hónapjáró l a kö ltségvetési évet követő év fe bruár 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 

év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá ke ll írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezettséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyűjtési 

Program adatgyi'fjtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (XII.! 5.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elektra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénz.forgalmi - fizetési - számla 
megsziintetéséről. új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önko1mányzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 számú önálló 
pénzfo rgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosul t 
személyek nevét és a rendelkezők alá írás mi ntáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztálya örzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkonnányzat 
kérésére elektronikus fotmában megküld a emzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkonn ányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képvisel ő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
előtt 30 nappal megelőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszámlákkal rendelkezhet. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztály Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénztárából a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képviselő-testületének a 
kiadások készpénzben történő teljesítése eseteinek szabályozásáról szóló 38/2015. 
(Xl.6.) önkormányzati rendelet előírásainak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák figyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus formában megküldi a Nemzetiségi Önkonnányzat részére. 

9. Az Önkonnányzat Képviselő-testülete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, an1elyért a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya 
a fe l el ős. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkonnányzat 
könyvviteli nyilvántaitás szerinti vagyona az Önkonnányzat könyvvi teli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önko1mányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonát a Hivatal leltározási és leltárkészítési 
szabályzatában előútak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A Nemzetiségi 
Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és 
a leltározó bizottság tagjai végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyontárgyainak selejtezésével összefüggő szabályokat 
a Hivatal Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában 
e lőírtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Önkormányzat a selejtezésre javasolt 
eszközeire az elnök - a Nemzeti ségi Önkormányzat Képvi selő-testületének véleményét 
kikérve - tesz javaslatot a j egyző felé. 

Vll. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a bel ső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, működtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az infom1ációs és 
kommunikációs rendsze1i , a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó be l ső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a fe lelős . 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakitásánál fi gyelembe kell venni a Bkr. előírásait , továbbá 
az államháztatiásért fe l e lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzeti ségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Be l ső Ell enőrzés i Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzési terv Nemzeti ségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. február 8 napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a jelen 
Együttmüködés i Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon belül felül kell vizsgálni . 

Budapest, 2017.„ ............ ..... . 

Bp. Föv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 20 17 ... „ . .... . ..... . 

Dr. Larnpe1ih Mónika 
jegyző 

1. számú függelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Föv. XV. ker. Örmény Nemzetiségi 
Önkormányzat 

képv.: Nuridsány Zoltánné elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 2017. „ „ .. . ........ . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfiiggelék 

Feladatok 

testül eti 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
admin isztratív 

iratkezelési feladatok , 
nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítési , végrehajtási 
feladatok , 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyíl vántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási fel adatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . ' ' szervezeti e2vseg elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabi net 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel. : + 36- 1-305-3225) 
tajti .reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civi l referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.lm 

Beke Károl y 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottj a 
(tel.: + 36- 1-305-3222) 
beke. karo l y~bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : +36-1-305-3358) 

Hőrich Szil via. Főosztá lyvezető 

(tel. : +36-l -305-32 15) 
hori ch.szilvia@bpxv. hu 

Karmosné H evele Mária 
' Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel. : +36-1-305-3296) 
kannos.maria@bpxv. hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel.: +36-1-305-3248) 
horvath. gyorgyn e@bpx v. h u 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(te!: + 36- 1-305-3 106) 
kenyeres.di ana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: +36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

pénztárosi feladatok 
Közgazdasági - ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

- belső ellenőrzési feladatok 
Belső Ellenőrzési 

Ludvig Éva, Osztályvezető 

Osztály 
(tel.: +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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1 számú melléklet 
Beszám olási, adatszolgáltatási 

kiitelezelfség 

Költségvetés 

Elemi költség1•etés 

Éves kiiltségvetési beszám oló 

Zárszámadás 

Jd{fközi költségveté.\·i j elentés 

ldó'közí m érlegjelentés 

Beszámoló, adatszolgáltatás leírása Jogszahály 

A Ne111zeliségi Ö11kor111IÍ11yzat költségvetési határozal-lervezelét a · , 
· Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. 

jegy::ő kés::í1i elő. A költség1·etési haf(Íro::atol a:: A/11. 23. §-ábanfogla/1 
. .1l'-11i 

tarta/011111101. az A vr. 29. §-a szerint kell elkészí1e11i. 

A Nemzetiségi Önkormány::al köl1ségve1ési lw1ároza1ban 111egállapí1ot1 
bevéleli és kiadási előirány::awi egységes rovatrend szerimi , · 
részlete::éséröl, a:: ivr-ben foglaltak s::.erint elemi költségvetést kell Ah!. 28/A. f. Avr. 33· § 
készíteni, mne(yet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke hagy jóvá. 

A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról 
a számviteli jogszabályok szerint készít el/ beszámoló. 

Az éves költségvetési beszámolók alapján éven/e, az elfogadott 
költségvetéssel összehasonlítható 111ódo11. az év 111olsó napján érvényes 

i/11. 87. §; Ávr. 157„ 160. §-ai; 
412013. (/.1 1.) Kor111. rendelet 5. 
§és 32 . . ~·-a 

s::.erve::eti, besorolási rendnek megjelelő ::áró s::ámadás. 11 költségvetés !Íht. 6818„ 87. és 91 .. ~·-ai, ,1 vr. 
végrehajtására vonatko::ó zárs::.ámadási határo::al terve::etét a jegy::.ő 115/A -F.§-ai 
kés::íti elo és a nem::etiségi ö11kor111ány::a1 elnöke terjes::.ti a Képviselő-
tes tiilet elé. 

A nemze11seg1 önkormányzatnak a költségvetési számvitel Áht. 108 . . f· Avr. 169. §. 412013. 
nyilvántartási s::ámláin a tárgyidős::akban kö11y1·elt adatait muW(ja be. (1. 11.) Korm. re11dele1 6 . . 11· 

Az es::.közök és források tárgyidőszakban köny velt változásait 111 11 /atja · · 
1
. 

b 
Ah!. 108. §; Avr. 170 . . \ 

e. 
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Határidő 

.-1:: önkor111ány::a1i hivatal által előkés::í1e11 költségvetési h(lfáro::at-terve::elet a 
Nemze1iségi Önkormányza1 elnöke február J 5-éig. ha a kö::ponti köllség1·etésről 
szóló törvényt a:: Ors::ággyűlés a nap1ári év ke::detéig nem fogadta el. a kö::.ponti 
költségvetésről szóló /örvény ha1álybalépésé1 kö1·e1ő negyveniilödik napig 
nyújtja be a Nem::etiségi Önkormány::at Képviselő-tesliiletének. 

A köllségvetési /l(lfáro::at-tervezet Képviselő-testület elé te1jes::1ésének 
határidejét köve/Ő harminc napon beliil kell a:: elemi költségvetésről L1da101 
s::olgáltmni a Kincs1ár álwl 1111iköd1e1e11 elektronikus adats::olgáltat<Í 
rendszerben. Az elemi költségvetést az önkormány::ati hivatal kés::íti el és 
s::olgál1a1 erről adatot a A11ÍK felé. 

A:: éves költségvetési bes::á111oló1 a::. önkormány::ati hivatal a költségvetési évet 
követii év február 28-út követő 20 naptári napon belül tölti jel a Kincstár által 
mziködtetell elektronikus adats::olgáltató rendszerbe az éves költségvetési 
beszámolót alátámasztó - könyvelési rends::.erből előállított - teljes főkönyvi 

kivonattal egyiill. 

A:: !Íht. előírásai s::crint a:: önkormány::ati hivatal által előkés::.ítell ::árs::ámadási 
lwtáruzat-/erve::etel a nemzetiségi önkor111ány=a1 elnöke te1j es=ti a Nemzetiségi 
Önkormány::at Képviselő-1estiilete elé. úgy, hogy a::. a:: előterjes::tést követő 
harminc napon belül. de legkésőbb a költségvetési évet követő ötödik hónap 
11tolsó napjáig hatály ba lépjen. 11 ::árszámadási határo::.at tervezetével egyiilt a 
képviselő-testület rés::.ére tájékoztatás11I he kell nyújtani a kincstár 
s::ahálys::eniségi pén::iigyi ellenőrzése keretében, a:: önkormány::at éves 
kültség1•e1ési beszámolójával kapcsolatosan elkészítetl jelentését. 

A költség1·e1ési jelentést a:: önkur111ány::ati hivatal a költségvetési év első három 
hónapjáról április 20-áig, az/ követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-
áig, a költségvetési év tizenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 
5-éig tölti fel a Kincstár által 1111iködtetell elektronikus adats::olgáltató 
rendszerbe. 

A mérlegjelentést a:: önkormány::ati hivatal a 1árgynegyedéve1 követo hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre vonatko::óan gyorsjelemésként a 
tárgynegyedével követő év fe bruár 5-éig, a:: éves jelentést a:: éves költségwtési 
beszámoló benyújtásának határidejével megegye::ően tölti fel a Kincstár által 
miíködtetelt elektronikus adats::olgáltató rends::erbe. 



7. számú melléklet a .... ... ..1201 7 iktatószámú előterjesztéshez 

Szerződés száma: ... /201 7 Témafele lős : Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhe ly, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészrő l 

másrészrő l a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

( 11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 1573 5784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 551 5005 

képviseli: Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat 
(11 53 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám: 15784489-1-42 
törzsszám : 784483 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11 784009-1 5784489 
képviseli: Csikós Lejla Gabriell a elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Román Nemzetiségi Önkormányzat közötti hatékony 
együttműködés és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan 
betartása érdekében az Önkormányzat Képvise lő-testülete és a Nemzetiségi 
Önkonnányzat Képvise lő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: 
megállapodás) kötik. A megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok 
figyelembe vételével történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 20 1 l .évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatai ró! szóló 2011.évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szó ló 20 11.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az áll amháztartásról szó ló 2011.évi CXCY. törvény (Áht.) 
Magyarország 2017. évi központi költségvetéséről szóló 20 J 6. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 20 J 6. évi CL V törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáró l szóló 368/2011.(XII.3 l.) Korm. 
rendelet ( Á vr.) 



a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ell enőrzéséről szóló 
370/2011.(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az államháztartás számviteléről szóló 4/2013 .(1.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 
elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX. 19.) NGM rendelet 
a nemzetiségi célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának részletszabályairól szóló 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet 
az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adatgyűjtéseiről és adatátvételeiről 

szóló 28812009. (XII 15.) Korm. rendelet 

2. A Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C.§ alapján - a Nemzetiségi Önkormányzat székhelye szerinti 
Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megállapodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttműködési 
lehetőségeket, amelyek eredményesen segítik a jogszabályokból adódó kötelezettségek 
teljesítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Nj t. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és a nemzetiségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

I. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzata szabályozza az Önkormányzat 
Képviselő-testületének a Nemzetiségi Önkonnányzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzetiségi 
Önkormányzatról. A Hivatal gondoskodik a törzskönyvi nyilvántartás adatait érintő 
változás bejelentéséről, a törzskönyvi adat keletkezésétől , illetve változásától számitott 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezzel teljesíti az állami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat keletkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi, ügyviteli, ügyintézési és egyéb alapvető 
feladatai külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódik az Önkormányzat által működtetett - az állami infonnatikai rendszerrel 
összekapcsolható - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi állami 
ellenőrzés eszközeként is szolgál. 

4. Az Önkormányzat a Hivatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a 
működéssel kapcsolatos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4.1.A Nemzetiségi Önkormányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkonnányzati feladat ellátásához szükséges tárgyi, technikai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épület 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2.A emzetiségi Önkormányzat rnüködéséhez (a testü leti , tisztségv i selői , képv i selő i 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket folyamatosan biztosítja, 

4.3.A Hivatal közreműködik a testü leti ülések e lőkészítésében. különösen a meghívók, az 
e lőte 1jesztések , a testületi ülések j egyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
e lőkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkonnányzat az üléseit a székhelyén ( 11 53 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartja, e lőzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képv i selő-testület 

döntése alapján kihelyezett ülést is tai1hat. A jegyző vagy annak - a jegyzővel 
azonos képes ítési előírásoknak megfe lelő - megbízottj a részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül, illetve hétvégén tartandó Képviselő- testületi üléseken a j egyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívül i munk avégzés írásbe li elrendelésével 
biztos ítja az erre vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közremüködik a meghívók. illetve e lő te1j esztések előkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkorm ányzat Szervezeti és Müködési 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke az elkészített és hiteles ített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban e l őírt köte lező mellékletekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig m egküldi a Polgármesteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő -testü l eti ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére tö 11énő to vábbításáró l -
legkésőbb a testül eti ülést követő 15. napon - a Hivatal (Polgármesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a emzeti Jogszabálytár Önkom1ányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhi vatalnak 
megküldött e-mai l másolati példányával - igazolja a emzetiségi Önkorm ányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együt tműködés érdekében a határidők pontos betartását az Önkormányzat és a 
Nemzetiségi Önkonnán yzat váll alj a. 

4.4.A Hivatal a testü leti döntések, és a ti sztségvi selők döntéseinek előkészítésében 
segítséget nyújt, a testületi és tisztségviselő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyilvántat1ási, sokszorosítási, postázási fel adatok ell átását biztos ítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működéséve l , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ellátja, beleértve a Nemzetiségi Önkormányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkormányzat 
képv ise lőj e nevére szóló és „saját kezű fe lbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4.6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatell átáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségvise l őj e telefon használata 
költségeinek ki vételével - viseli. 
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5. Az Önkormányzat a lehetősége i , és kö ltségvetési helyzetének fi gye lembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő fe lek kapcsolattartásra az alábbi személyeket j elöli k ki: 
Az Önkonnányzat részérő l : Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 1 305 320 1) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részérő l : Csikós Lejla Gabriella elnök (telefon: +36 
20 2923756) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős közti sztv ise l ők, akik a Nemzetiségi 
Önkonnányzat működésével kapcsolatos feladatok végrehaj tásáé11 fe le lősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása 
feladatok, 

ülés 

iratkezelési fe ladatok, 

szervezése, 
admi ni sztratív 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs feladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Njrv. 80.§ (4) 
bek. alapj án - a J egyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Fele lős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztvise lők, elérhetőségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztá l y 

Közgazdasági 
Főosztá ly 
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Polgármesteri Kab inetvezető 

(tel. : + 36-1-305-3225) 

Nemzeti s égi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: + 36- 1-305-3222) 

Rendezvényszervező 
(tel. : +36- 1-305-3 132) 

Főosztá lyvezető 

(tel.: + 36-1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel. : + 36-1 -305-3296) 

Pénzügyi és számviteli 
csoportvezető 

(tel. : + 36- 1-305 3248) 

E lemző közgazdász 
(tel. : +36- 1-305-3 106) 

Számviteli ügyintéző 
(tel. : + 36- 1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző , pénztáros 
(tel. : +36-1 -305-3220) 



be l ső ellenő rzés i fe ladatok Bel ső E llenőrzés i Osztályvezető 
-

Osztály (tel.: + 36-1-305-3 13 1) 

A feladatot ellátó személyek nevét és elérhetőségét az együttműködés i megál lapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyi lvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáé11, valamint a 
főkönyv i nyilván tartásért a H ivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közt i sztv iselőj e a felelős . 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkom1ányzat Képviselő-testü leti és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorlása során írásban javaslatot tehet az Önkonnányzat 
feladatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetlenül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkonnányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn be lül köteles a javaslatot. kezdeményezést megtárgyalni, a 
tárgyban döntést hozni, és annak eredményéről a döntéstől szám ított 15 napon belül 
értes íteni a emzetiségi Önkonnányzatot. 

10. A Nemzetiségi Önkom1ányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kérni a Képvise l ő-testület szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvi se l ő-testüle t szervei től, 

c) kezdeményezn i, hogy a Képv i selő-testület saját hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hiányában kezdeményezze a hatáskörrel rende l kező szerv 
intézkedését a nemzet iséget e minőségében érintő ügyekben. 

11. Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési, gazdálkodás i, e llenőrzési, finanszírozási, adatszo lgáltatási és beszámolási 
feladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hi vatal fele l ősségére a közszolgálati tisztv i se lőkrő l szóló 20 1 l .CXCIX. törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 20 13.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzeti ségi Önkormányzat a Szervezeti és Működés i Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyére érkező küldemények keze lését és az elnökhöz való eljuttatását. 

II. A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat évente, legkésőbb a kö ltségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítj a meg: 
a) a Stabili tási tv.45.§ ( 1) bekezdés a) pontjában kapott felhatalmazás alapján kiadott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saját bevételeinek és 
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b) a Stabil itási tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adósságot keletkezte tő ügyleteibő l eredő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetés i évet követő három évre várható összegét. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban áll apítja 
meg. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a j egyző 
a emzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatának e l őkészítéséhez szükséges 
adatokat - a kö ltségvetési törvényből adódó részletes infonnác iók rendelkezésre állását 
követően - haladékta lanul köz li a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A emzeti ségi Önkormányzat köl tségvetési határozat tervezetét a j egyző készí.ti e lő, 
amelyet a Nemzeti ségi Önkonnányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
költségvetésrő l szó ló törvényt az Országgyülés a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi költségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45 . napig terjeszt a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képv i se lő-testülete elé. 

5. A Nemzetiségi Önko1mányzat kö ltségvetés i határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
tartalommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyja jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ségi Önkormán yzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 m unkanapon belül 
tájékoztatj a a Nem zetiségi Önkormányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képv i sel ő-testül ete által jóváhagyott éves 
kö l tségvetésérő l az Áht. 107.§ (1) bekezdés alapján, az Ávr. -ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat teij esiti. Az adatszolgáltatások Á vr.-ben rögzített határidőre 
történő telj esítéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztálya a fe lelős. Az adatszolgáltatás 
telj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás másolati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának el őkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszo lgáltatások határidőben történő te lj esítéséért a jegyző a 
fe l el ős. 

9. Az Önkormányzat a emzetiségi Önkonnányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkonnányzat a Nemzetiségi Önkormányzat 
bevételi és kiadási e l ő irányzatain ak megál lapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezetlségvállalásaiért és tartozásaiért felelősségge l nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkonnányzat költségvetésének bevételi és kiadási e l ő irányzatai t az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzeti ségi Önkonnányzat 
e l ő i rányzatai t saj át hatáskörben módosítj a, a kiadás i e l ő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 
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2 . Am ennyiben a Nemzeti ségi Önkormányzat az eredeti e lőirányzatai fe lett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel ki esése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yrő l a Nemzetiségi Önkormányzat Képv i selő -testülete dönt. 

3. Az elnök a költségvetésben a költségvetés i határoza t szerinti felhatalmazás alapján 
saj át hatáskörében végrehajtott kiadási előirányzat-módosításairó l , a kiemelt 
előirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képv i selő-testületi ülésen táj ékoztatj a. 

4. A Nemzeti ségi Önkonnányzat Képvisel ő-testülete - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egkésőbb az éves költségvetés i beszámoló 
elkészítésének határidejéig (február 28-ig), december 3 1-ei hatáll yal módosítja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot érintő módon - meghatározott támogatások e lőirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti. törli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete elé kel 1 terjeszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat előirányzatairól és a változásaikró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyil vántartás vezetéséé11 a Hivatal Közgazdasági Főosztá l ya a felelős. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számviteli jogszabályok szerinti éves 
költségvetés i beszámolót, az éves köl tségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besoro lási rendnek megfelelő záró számadást (továbbiakban : zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszámadási határozat tervezetét a jegyző készíti e l ő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő el őzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
kötelezettség teljes ítésével kapcsolatban adatszolgá ltatási határidőket az 1. számú 
mellékl et tartalmazza .) 

2. A jegyző á lta l elkészí tett zárszámadási határozat tervezetet az elnök te1jeszti a 
Képvise lő-testü let elé az Áht. 91.§ (1 ) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak. megfe lelően , 
úgy hogy az a Képviselő-testület elé te1:j esztését követő 30 napon be lül , de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utolsó napjáig hatá lyba lépjen. 

3. A emzeti ségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a J\!fagyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről szóló 20 J 6. évi XC. törvényben meghatározott - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások fe lhasználásáról szóló heszámo!ó készítési 
kötelezettségének. 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

1. A Hi vata l Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztálya ellátj a a Nemzetiségi 
Önk01mányzat bevételeivel és kiadásaival kapcso latban a tervezési, gazdálkodási, 
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e llenő rzés i. finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási fe ladatokat. A feladat 
ell átásával kapcsolatos jogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabál yozó belső szabályzatra a jogszabályban fog laltak az irányadók. 

2. Az Á vr.-ben meghatározott adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszeJTel való tartalmi egyezőségéért a 

emzetiségi Önkonnányzat tekintetében a Nemzetiségi Önkonnányzat Képviselő­
testületének az elnöke a felelős. 

3. A emzetiségi Önko1mányzat kötelezettségvállalására, a teljesí tés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
belső szabályzatban állapítj a meg. 

4. A Likviditási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.\l (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkonnányzat részére havonta likviditás i tervet készít. 

5. Kötelezettségvállalás 

A Nemzetiségi Önkonnányzat kö ltségvetési határozatában szerep lő kiadási 
e l ő irányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke, vagy az általa írásban 
felhatalmazott nemzetiségi önkorm ányzati képvi se l ő jogosult kötelezet1séget vá llalni, a 
kötelezettségvállalásra feljogosított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52 .§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell elj árni. A felhatalmazás, illetve a felhatalmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségváll alás e lőtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rende lkezésre álló, fe l nem használt e l ő i rányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségvá ll alás az olyan kifizetés telj esítéséhez, 
amely 
a) pénzügyi szolgáltatás igénybe vételéhez kapcsolódik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (!)bekezdése szerinti egyéb (izetési kötelezettségnek minősül. 
Az a)-b) pontokban rögzí tett kifizetések.re a kötelezettségvállalások telj esítésére 
(telj esítésigazo lás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
alkalmazni. Az előzetes írásbeli kötelezettségvál lalást nem igény lő kifi zetések rendjét, 
a kötelezettséget váll aló szerv bel ső szabályzata rögzíti. 

A 100.000,- Ft-ot el nem érő kiadások esetén megrend e l ő nyomtatvány kitöltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségvállalások teljesí tésére 
(teljes ítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Ön.k.onnányzat kötelezettségváll alásainak nyilvántartásáró l a Hivatal 
Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya gondoskodik, a megkötött szerződések 
a Hivatalban a Polgánnesteri Kabineten vezetett nyilvántartásban rögzítésre kerülnek, 
ame l yrő l a Polgármesteri Kabinet gondoskodik. 
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A nyilvántartásnak tartalmaznia kell legalább: 
- a kötelezettségvál lalás azonosító számát, 
- a kötelezettségvállalás alapjául szo lgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát és 

keltét, 
- a kötelezettségvállaló nevét, 
- a kötelezettségváll alás tárgyát, 
- a kötelezettségvállalás összegét 
- a kötelezettségváll alás évek és e lő irányzatok megoszlását, 
- a kifizetés i határidőket és azok jogosultjait, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ell enjegyzése 

A emzetiségi Önkormányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi ellenjegyzőnek a pénzügyi ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie 
arról , hogy: 
a) a szabad előirányzat rendelkezésre áll. 
b) a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötel ezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség váll alás nem felel meg az el őző bekezdésben e lőírtaknak, 

pénzügyi e llenj egyzőnek erről írásban tájékoztatnia kell a kötelezettségváll alót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a tájékoztatás ell enére írásban utasítást ad az 
ellenjegyzésre, az e llenj egyző köteles az utasításnak e leget tenni és az Ávr. 54.§ (4) 
bekezdésében foglaltak szerint elj árni . 

6.4.A pénzügyi ell enjegyzést a kötelezettségvá ll alás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi e llenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni. 

7. Teljesítés igazolása 

7.1.A telj esítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkonnányzat nevében a 
Nemzetiségi Önkormányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2.A teljesítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3.A telj esítés igazolása a kiadás utalványozása el őtt történik A teljesítés igazolás során 
el l enőrizhető okmányok alapján ellenőrizni, igazolni kell : 

a ki adások teljesítésének jogosságát 
a ki adások összegszerűségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak 
teljesítését. 
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8. Érvényesítés 

8. 1.Érvényesítésre a 1 emzetiségi Önkormányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivata l Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2.Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényes ítő aláírását. 

8.3.Az érvényesítőnek a emzetiségi Önkormányzat gazdasági eseményeinek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összegszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az áll amháztartási számviteli kom1ányrendelet és az 
Ávr. e lő í rása i t. továbbá a belső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényes ítés során a jogszabályok. ill etve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapaszta lja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg. ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítja. 
A további elj árási szabályokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfel e l ően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1.A Nemzetiség i Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az el nök vagy az 
általa fe lhatalmazott önkormányzati képvise l ő j ogosult. A fe lhatalmazás, illetve a 
felhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után kerülhet sor. 

9.2.Az utalványon fel kell tüntetni : 
- az „utalvány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befize tő és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontj á t, módját, összegét, devizanemét, 
- a megterhel endő, jóváírandó pénz forgalmi számlaszámát és megnevezését, 
- a kötelezettség vál lalás nyil vántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláí rását, 
- az érvényesítést. 

9.3. em kell utalván yozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10. 1.A emzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
e llenjegyző ugyanazon gazdasági esemény tekintetében azonos személy nem lehet. 

10.2.Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség vállalásra, utalványozásra jogosult és a telj esítést igazoló személlyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ell enjegyzési, érvényesítési, utalványozás i és 
teljesítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
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tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényesítésre, utalványozásra jogosult 
személyekrő l és aláírás mintájukról naprakész nyilvántartást vezet. 

l l . Adatszolgáltatási kötelezettségek 

11 .1.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztá lya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108.§-a és az Ávr. 169. § - 170.§-ában foglalt adatszolgáltatását 
teljesíti . 

l l .2Az adatszo lgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
tájékoztatni kell az adatszo lgáltatásról, akinek legkésőbb 

a) az Ávr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év el ső három 
hónapjáról ápri lis 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év tizenkét hónapjáról a kö ltségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásról az éves költségvetési beszámoló 
benyújtásának határidej éve l megegyezően alá kell írnia az adatszolgáltatási űrlapot. 

11.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbenyújtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezellséget elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyűjtési 

Program adatgyűjtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (X!I.15.) Korm. 
rendeletben foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elel."tra rendszeren 
keresztül - határidőre teljesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénz.forgalmi - fizetési - számla 
megszüntetéséről, új számla nyitásáról. 

2. A Nemzetiségi Önkonnányzat az OTP Bank Nyrt. 11 784009-15784489 számú önálló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláírásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartalmazó aláírási címpéldányokat a 
Hivatal Gazdálkodási Osztá lya őrzi . 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat banki kivonatait a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapján, a Nemzetiségi Önkormányzat 
kérésére elektronikus fo1mában megküld a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A Nemzetiségi Önkom1ányzat választása szerint számláját a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 
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5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a szám lavezető megváltoztatásáról. A számlavezető megváltoztatásáró l hozott 
döntésrő l a Magyar Államkincstár ill etékes igazgatóságát a változás tervezett időpontja 
e l őtt 30 nappal mege lőzően a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztályán 
keresztül értesíti. 

6. A Temzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
al számlákkal rendelkezhet. 

7. A emzetiségi Önkormányzat önálló pénztárat nem működtet. A fol yamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivata l Közgazdasági 
Főosztá ly Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házipénz tárábó l a készpénzben történő kiadások teljesítésére - a Bp. Főváros 

XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvi se l ő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj es ítése eseteinek szabá lyozásáról szóló 38/20 15. 
(Xf.6.) önkormán yzati rendelet e lőírása inak megfelelően - a Hivatalban megállapított 
pénztári órák fi gyelembevételével és az Önkonnányzat mi ndenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 

emzeti ségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszai t, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fonnában megküldi a Nemzetiségi Önkonnányzat részére. 

9. Az Önkonnányzat Képvi se lő-testül ete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önkormányzat részére. Ennek 
bankszámlára történő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint tö rténik. 

VI. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzetiség i Önkormányzat vagyoni és pénzügyi he l yzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyil vántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodás i 
Osztá lya a fele l ős. 

2. A emzetiségi Önkormányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadás i határozatban kerü l bemutatásra. A Nemzetiségi Ön.kom1ányzat 
könyvviteli nyil vántartás szerinti vagyona az Önkormányzat könyvviteli mérlegébe 
nem épül be. 

3. A emzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősíte tt többséggel határozza meg vagyonleltárát, törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az állam, az Önkonnányzat, vagy más nemzetiségi 
önkormányzat által használatába adott vagyo n (vagyon elemek) használatának 
szabályait. 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat vagyonát a Hivatal leltározás i és leltárkészítési 
szabályzatában e l ő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A Nemzeti ségi 
Önkormányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi Ön.kormányzat elnöke és 
a leltározó bizottság tagjai végzik. 
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5. A Nemzetiségi Önko1m ányzat vagyontárgyainak selejtezésével összefüggő szabályokat 
a Hi vatal Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában 
elő írtak szerint kell elvégezni . A Nemzetiségi Önko1m ányzat a selejtezésre javasolt 
eszközeire az elnök - a Nemzetiségi Önkonnányzat Képviselő-testü letének véleményét 
kikérve - tesz j avaslatot a jegyző felé. 

VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső E llenő rzés 

l. A Hivatal a Nemzetiségi Önkorn1ányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani, müködtetni és fej leszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az info1mációs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó bel ső kontrollrendsze r kialakításáért a jegyző a fe l e lős. 

2. A be l ső kontrollrendszer kialakításánál fi gyelembe ke ll venn i a Bkr. elő í rásait, továbbá 
az államháztartásért fele lős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat be l ső ellenőrzését a Hivatal Bel ső E l lenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A bel ső ellenőrzés i vezető az éves e llenőrzés i terv Nemzetiségi Önkorn1ányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőj ének . 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 20 16. február 8. napján megkötött Együttműködés i Megállapodás a jelen 
Együ ttműködés i Megállapodás a lá irásával hatályá t veszt i. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve kell 
alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 3 1. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
a lakuló ülést követő 30 napon belül fe lül kell vizsgálni. 

Budapest, 2017 ........ ...... .. .. .. . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 2017 . ... . . .. . .... . .. . 

Dr. Lamperth Mónika 
j egyző 

1. számú faggelék 
J. számú melléklet 
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Bp. Főv. XV. ker. Román Nemzetiségi 
Önkonnányzat 

képv.: Csikós Lejla Gabriella elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 2017 . ... .. .... . .. . .. . 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfaggelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
fel adatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok 
' 

nemzetiségi ügyekkel kapcsolatos 
döntés előkészítés i , végrehajtási 
feladatok, 
koordinációs fe ladatok 
a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj t. 80.§ (4) 
bek. alapján - a j egyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkeze léssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők . ' ' szervezeti e!!vse~ elérhetőségük 

Polgánnesteri 
Kabinet 

Polgá11neste1i 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Taj ti Réka 
Polgánnesteri kabinetvezető 

(tel.: + 36- 1-305-3225) 
tajti.reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel. : +36- 1-305-3358) 
pallos.judit@bpxv.hu 

Beke Károly 
Nemzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3222) 
beke.karo lv@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3358) 

Hő rich Szilvia, Főosztályvezető 

(tel. : +36- 1-305-32 15) 
hori ch. szilvia@bpxv.hu 

Kannosné Hevele Mária , 
Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel. : + 36-1-305-3296) 
karmos.maria@bpxv.hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel. : +36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(tel: +36-1-305-3 106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számviteli 
ügyintéző (tel.: + 36-1-305-3294) 

farkas.agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 

Főosztály (tel.: + 36-1-305-3220) 
biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok (tel.: +36-1-305-3131) 
Osztály 

ludvig.eva@bpxv.hu 
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1. számú melléklet 
Beszámolúsi, 111futs:olgúltatási 

kötelezettség 

KiHtségvetés 

Elemi k iiltségvetés 

Éves kiilt.,·égvetési bes~ámolú 

Zárs~ám111lás 

Időközi költségvetési jelentés 

lrliíkib m érlegjelentés 

Beszám oló, 111lms:ol1-:áltatás leírása 

A c111zeuscg1 Ö11kor111á11y::at köl1ség1•e1ési lwtáro::at-terFezetét a 
jeJ;y::ö kés::íti elő. A költsé.r...-.·etési lwtáro::atot a:: A°l11. 13. § -ába11 fog lalt 
tartalommal. a:: IÍ 1r. 29. §-11 s::erilll kell elkés::íte11i. 

A Nem::etiségi Ö11kor111ányza1 költséf!yetési h11táro::atba11 megállapítou 

Jogs:abály 

,iht. 23-26 .. ~·-ai, IÍ1r. 24 .. 27-29. 
§-ai 

bevételi és kiadási elöirá11y::atai egységes rovatrend s::erinti · · 
rés::lete::ésériíl. a:: A°vr-ben foglaltak s::eri11t elemi k61tségvetést kell A hl. 281A · .i'". A\//". J3. ,ii· 

kés::íte11i, amelyet a Nem::etiségi Önkormányzat el11iikc hagyjúvá. 

A mgyonról és a költséf!,l'etés végrehajtásáról 
a s:címviteli jogszabályok szerint kés::itett bes::ámoló. 

A:: éves költségvetési beszámolók alapján é1•ente. a:: elfogadoll 
kMtségl'etéssel öss:.ehasonlithatá mádon. a:: év utolsó napján érvényes 

A°l11. 87. f· Ál'I". 157 .. 160. ,\'-ai; 
412013. (l.11 .) Korm. rendelet 5. 
§és 32. §-a 

s::ervezeri. besorolási rendnek megfelelő ::áró s::ámadás. rl költségl"efés IÍ Itt. 6818 .. 87. és 91. § -ai. Á vr. 
1·égrelwj1ására vonatkozó ::círs::á111adási határozat terve::eiét a jegy::ci 115/A-F. f-ai 
kés::iti elő és a nem::etiségi önkormány::at elnöke te1jes::ti a Képviselő-
testiilet elé. 

A nemzetiségi ii11konnány;a1nak a költség1'etési szá111vitel IÍ Itt. I 08 . . 11·; ;t' l'I·. 169. ·''· 412013. 
11yilvánwrtási s::á111lúin a 1árgyid6s::a/..h1111 /..ö11y1•el1 adatait mutatja be. (/. I 1.) Korm. rendelet 6 . . 11· 

A:: es::kö::ök és források tárgyidrJs::akhan kii11.1wl1 1·álto::ásait mutatja 
b 

IÍht. 108. §; IÍvr. 170. f 
e. 
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/-/ attÍridő 

A:: ö11kor111á11.~:::a1i h irnllll által előkés::ítell költségvetési határo::al-terre::etet a 
Nem::etiségi 011kor111á11y::at elnöke ji:bruár 15-éig. ha a kö::po111i kf;l1ség1·etésről 
s::óló törrény t a:: Ors::ágg_1 ülés a naptári él- ke::deté1f!, nem fogadta el, a kö::po111i 
köl1séf{1·e1ésről s::óló tö1Té111• lu11áfrhalépésé1 követő 11ecynmötödik napig 
11yújlj~ be a Nem::etisi;gi Ö11k~rmány::~1 Képvisel6-1estiileté11~k. 

A költségvetési lwtáro::at-/erve::et A"épviselő-testiilet elé terjex::tésé11ek 
határidejé1 köveu) h11r111i11c 11upo11 beliil kell a:: el<'mi köl1ségve1ésről adatot 
szolgálwt11i 11 l\incstár által m1ikiidteteu elektronikus adats::olgálwtó 
rendszerben. A:: ele111i költségve1és1 a:: ö11kom11í11y::a1i hivatal kés::íti el és 
s::olgál1a1 erriil adatot a MIÍ K fe lé. 

A:: éves költségvetési hes::1i111olót a: önkor111ány::ali hiw1wl a köl1ség1·etési évet 
köl"e/6 év fehruár 28-át kovetö 20 naptári napon beliil tölti /el a Kincs/ár álwl 
1111Íköd1e1eu elek1ro11ik11s adms::olgrí/1r11ó rends::erbe a:: éves költség1·e1ési 
bes::ámolót alátámas::tú - könyl"elési rends::erhöl elciállított - teljes fókön)·Ti 
ki1·01w1tal egyiiu. 

A:: .-f/11. elciírásai s::erint a:: önkor111ány::ati himtal által el6kés::ített ::círs::á111adcísi 
ha1áro::at-te1Te::ete1 a ne111::etiségi önkor111ríny::a1 elnöke 1e1jes::ti a Xe111::etiségi 
Önkormányzat Kép1·iselö-testiilete elé. lÍRJ'. hoRJI a:: a:: elöterjes::tést körető 
harminc napon beliil. de legkésőbb a költségi·etési é1·e1 követő ötödik hónap 
utolsó napjáig hmály ha lé1~jen . ti ::árs::ámadási határo::at lerve::etével egyiitt a 
képviselő-testiilet rés::ére rájéko::/atásul he kell 11ylÍjtani a kincstár 
s::abálys::eniségi pén::iigyi ellenőr:.ése keretében. a:: ö11kor111á11y::a1 éves 
költséf{vetési beszámolójával kapcsolatosan elkészileujelentését. 

A költség1·erésijelentést a: iinkor111úny::uti hiw.1tal a költségi·erési 1-h- clsö luírom 
hónapjáról április 20-áig. a::t követően havonta, a túrgyluít követő hónap 20-
áif{, a költségvetési év 1ize•1ké1 hónapj áról a költségrntési él-el követő év február 
5-éig tölli fe l a A"incs1ár által 1111iködte1eu elektronikus adats::olgáltató 
re111ls::erbe. 

A mérlegjelentést a:: iinkormány::ati hivatal a tárgynegyedévet követő hónap 20. 
napjáig. a negyedik negyedévre 1·01u11ko::óan gyorsjelentésként a 
Tárgynegyedévet kö1·ető él-február 5-éig, a:: éves jelel//ést a:: éves költségi·etési 
beszámoló beny 1íjtásá11ak határidejéi-el 111egeg,1•e::6en tölti fel a Kincstár által 
1111iköd teteu elektronikus adats::olgáltató rends::erbe. 



8. számú melléklet a ...... . ..1201 7 iktatószámú előterjesztéshez 

Szerződés száma: .. ./2017. Témafelelős: Polgármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

Együttműködési Megállapodás 

amely létrejött egyrészről 

másrészrő 1 a 

Budapest Főváros XV. kerület 
Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 
adószám: 15735784-2-42 

törzsszám: 515003 
számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 

képviseli: Hajdu László polgármester 
(a továbbiakban: Önkormányzat) 

Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat 
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.) 

adószám.: 15784623-1-42 
törzsszám: 784625 

számlaszám: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 
képviseli: Karsai András elnök 

(a továbbiakban: Nemzetiségi Önkormányzat) 

(együttesen: Szerződő felek) 

között az alulírott helyen és időben, a következők szerint: 

Preambulum 

1. Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata és a 
Budapest Főváros XV. kerületi Szerb Önkormányzat közötti hatékony együttműködés 
és valamennyi tevékenység során a jogszabályi előírások maradéktalan betartása 
érdekében az Önkormányzat Képviselő-testülete és a Nemzetiségi Önkormányzat 
Képviselő-testülete az alábbi megállapodást (a továbbiakban: megállapodás) kötik. A 
megállapodás szabályainak kialakítása az alábbi jogszabályok figyelembe vételével 
történt: 

a nemzetiségek jogairól szóló 2011.évi CLXXIX. törvény (Njt.) 
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011 .évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 
Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011.évi CXCIV. törvény (Stabilitási 
tv.) 
az államháztartásról szóló 2011.évi CXCV. törvény (Áht.) 
Magyarország 201 7. évi központi költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvény 
a hivatalos statisztikáról szóló 2016. évi CLV törvény 
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011 .(XII.31.) Korm. 
rendelet (Ávr.) 
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a költségvetési szervek be lső kontrollrendszeréről és be lső ellenőrzésérő l szóló 
370/2011 .(XII.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.) 
az áll amháztartás szám vitelérő l szóló 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 
az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező 

elszámolási módjáról szóló 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet 
a nemzettsegt célú támogatások igénybevételének, felhasználásának és 
elszámolásának. részletszabá~ycliról szóló 38120 J 6. (Xlf. 16.) EM Ml rendelet 
a:: Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program adatgyííjtéseiről és adatátvé1eleiről 

szóló 28812009. (XJJ.15.) Korm. rendelet 

2. A emzetiségi Önkom1ányzat bevételeivel és kiadásai val kapcsolatban a tervezési, 
gazdálkodási, ellenő rzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok 
ellátásáról - az Áht. 6/C. § alapján - a Nemzetiségi Önkonnán yzat székhelye szerinti 
Önkom1ányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) gondoskodik. 

3. Jelen megáll apodás részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és együttmüködési 
lehetőségeket. amelyek eredményesen segítik a jogszabályok ból adódó kötelezettségek 
telj esítését és a közösen megfogalmazott célok megvalósítását. 

4. Az Nj t. 76.§ (5) bekezdése alapján a helyi önko1111ányzatok és a nem zeti ségi 
önkormányzatok között nincs alá-fölérendeltségi viszony. 

1. Az Együttműködési lehetőségek területei és formái 

1. Az Önkormányzat Szervezeti és Müködési Szabályzata szabál yozza az Önkormányzat 
Képvi se lő -testü l etének a Nemzetiségi Önkormán yzattal kapcsolatos feladatait. 

2. A Magyar Államkincstár nyilvános és közhiteles nyilvántartást vezet a Nemzeti ségi 
Önkormányzatról. A Hi vatal gondoskodik a törzskönyvi nyil vántar1ás adatait érintő 
változás bejelentésérő l, a törzskönyvi adat ke l etkezésétől , illetve vá ltozásától számított 
8 napon belül. 
A Hivatal a törzskönyvi nyilvántartásba vétel iránti kérelem benyújtásával kéri az 
adószám megállapítását és ezze l telj esíti az áll ami adóhatósághoz történő bejelentési 
kötelezettségét a törzskönyvi adat ke l etkezésétől számított 8 napon belül. 

3. A Nem zeti ségi Önkormányzat pénzügyi ügyviteli , ügyintézés i és egyéb alapvető 
feladata i külön egységes szabályok szerinti elvégzése, átláthatósága érdekében 
kapcsolódi k az Önkormányzat által rnüködtctett - az állami informatikai rendszen-el 
összekapcsolható - informatika i rendszerhez, amely a folyamatos pénzügyi ál lami 
ellenőrzés eszközeként is szo lgál. 

4. Az Önkormányzat a Hi vatal székhelyén biztosítja a Nemzetiségi Önkormányzat részére 
az önkormányzati működés személyi és tárgy i feltéte leit, továbbá gondoskodik a 
működésse l kapcsolatos végrehajtási fe ladatok ellátásáról: 

4 .1.A Nemzetiségi Önkom1ányzat részére havonta igény szerint 16 órában, az 
önkormányzati fe ladat ell átásához szükséges tárgyi , techni kai eszközökkel felszerelt 
helyiség ingyenes használatát a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szám alatti 
ingatlan B épü let 36. (mint nemzetiségi szoba) számú helyiségében biztosítja. A 
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helyiség infrastruktúrájához kapcsolódó rezsiköltségeket és fenntartási költségeket az 
Önkormányzat viseli. 

4.2.A Nemzetiségi Önkormányzat működéséhez (a testületi , tisztségviselői, képviselői 
feladatok ellátásához) szükséges tárgyi és személyi feltételeket folyamatosan biztosítja. 

4.3.A Hivatal közreműködik a testületi ülések e l őkészítésében , különösen a meghívók, az 
e l őterjesztések , a testületi ülések jegyzőkönyveinek és valamennyi hi vatalos levelezés 
e l őkészítésében és postázásában az alábbiak szerint: 

a) a Nemzetiségi Önkormányzat az üléseit a székhelyén ( 1153 Budapest, Bocskai utca 
1-3.) tartj a, előzetes telefonon történő egyeztetést követően. A Képviselő-testület 

döntése alapján kihelyezett ül ést is tarthat. A jegyző vagy annak - a j egyzővel 

azonos képesítési előírásoknak megfelelő - megbízottja részt vesz az ülésen és 
jelzi, amennyiben törvénysértést észlel, 

b) a munkaidőn kívül , illetve hétvégén tartandó Képvise lő-testület i üléseken a jegyzői 

megbízott részvételét a jegyző rendkívüli munkavégzés írásbeli elrendelésével 
biztosítja az en e vonatkozó jogszabály és helyi szabályzat alapján, 

c) a Hivatal közreműködik a meghívók, illetve el őterjesztések előkészítésében, 

vállalja továbbá azoknak a Nemzetiségi Önkormányzat Szervezeti és Működés i 
Szabályzata szerinti határidőben a képvise lők, a meghívottak részére történő 

megküldését, 
d) a Nemzetiségi Önko1mányzat elnöke az elkészített és hitelesített jegyzőkönyvet a 

jogszabályban előírt köte lező mellék letekkel együtt a testületi ülést követő 10. 
napig megküldi a Polgám1esteri Kabinet nemzetiségi referensének, 

e) a Nemzetiségi Önko1mányzat Képviselő-testületi ülésein készült jegyzőkönyveinek 
és azok mellékleteinek a Kormányhivatal részére történő továbbításáról -
legkésőbb a testületi ül ést követő 15. napon - a Hivatal (Po lgánnesteri Kabinet) 
nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabálytár Önkonnányzati portálon keresztül 
gondoskodik, 

f) a Hivatal a jegyzőkönyvek megküldésének tényét - a Kormányhivatalnak 
megküldött e-mail másolati példányával - igazolja a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke felé, 

g) a jó együttmq~ödés érdekében a határidők pontos betartását az Önkom1ányzat és a 
Nemzetiségi Onkormányzat vállalja. 

4.4.A Hivatal a testületi döntések, és a ti sztségviselők döntéseinek e lőkészítésében 

segítséget nyújt, a testületi és tisztségvi selő i döntéshozatalhoz kapcsolódó 
nyi lvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátását biztosítja. 

4.5.A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat működésével , gazdálkodásával kapcsolatos 
nyilvántartási, iratkezelési feladatokat ell átja, beleértve a Nemzetiségi Önkonnányzat 
postázási és iktatási feladatait (ez alól kivételt képeznek a Nemzetiségi Önkonnányzat 
képviselője nevére szóló és „saját kezű felbontásra" jelzéssel érkezett küldemények). 

4 .6.Az Önkormányzat a 4. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcso lódó 
költségeket - a Nemzetiségi Önkormányzat tagja és tisztségv ise l ője tel efon használata 
költségeinek ki vételével - viseli. 
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5. Az Önkom1ányzat a lehetőségei, és költségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett 
a Nemzetiségi Önkormányzattal történő előzetes egyeztetést követően az adott évi 
költségvetési rendeletében pénzügyi támogatást biztosít. 

6. A Szerződő felek kapcsolattartásra az alábbi személyeket jelölik ki: 
Az Önkom1ányzat részéről: Németh Angéla alpolgármester (telefon: +36 1 305 3201) 
A Nemzetiségi Önkormányzat részéről: Karsai András elnök (telefon: +36 20 
5149514) 

7. A Hivatal megbízott szervezeti egységei, felelős közti sztvisel ők, akik a Nemzetiségi 
Önkormányzat működéséve l kapcsolatos fe ladatok végrehajtásáért felelősek: 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok, 

ülés szervezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok, 
nemzetiségi ügyekkel 
döntés előkészítési , 

feladatok, 
koordinációs feladatok 

kapcsolatos 
végrehajtási 

a nemzetiségi önkormányzat 
testületi ülésein - Nj tv. 80.§ (4) 
bek. alapj án - a Jegyző 

megbízottjaként való részvétel 
szerződések ny i 1 ván tartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos feladatok 

- testvérvárosi kapcsolattartás 

- pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

- pénztárosi feladatok 

Felelős szervezeti Feladatot ellátó 
egység köztisztviselők, elérhetőségük 

Polgá1mesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Polgármesteri Kabinetvezető 
(tel.: + 36- 1-305-3225) 

Nemzetiségi referens, 
a Jegyző megbízottja 

(tel.: +36-1-305-3222) 

Rendezvényszervező 

(tel.: + 36-1-305-3132) 

Főosztályvezető 

(tel.: +36- 1-305-32 15) 

Gazdálkodási osztályvezető 

(tel. : +36- 1-305-3296) 

Pénzügyi és szám viteli 
csoportvezető 

(tel.: + 36-1-305 3248) 

Elemző közgazdász 
(tel.: +36-1-305-3 106) 

Szám viteli ügyintéző 
(tel.: +36-1-305-3294) 

Pénzügyi ügyintéző, pénztáros 
(tel.: +36-1-305-3220) 



be l ső e llenő rzés i fel adatok Belső Ellenőrzés i Osztályvezető -
Osztály (tel. : +36- 1-305-3 13 1) 

A feladatot e llátó személyek nevét és e l érhetőségét az együttműködés i megállapodás 1. számú függeléke 
tartalmazza. 

A Nemzetiségi Önkormányzat vagyoni es pénzügyi hel yzetéről a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet. Az immateriáli s javak, tárgyi eszközök és készletek analitikus 
nyilvántartásáért, az egyéb követelések és kötelezettségek nyilvántartásáé11, valamint a 
fő könyvi nyil vántartásért a Hivatal Közgazdasági Főosztál y Gazdálkodási Osztály 
munkaköri leírás szerinti közti sztvisel őj e a felelős. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Önkormányzat Képvi selő-testületi és 
bizottsági ülésén tanácskozási joggal vesz részt. A Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke 
tanácskozási joga gyakorl ása so rán írásban javaslatot tehet az Önkormányzat 
fel adatkörébe tartozó, a nemzetiségi jogokat közvetl enül érintő ügy megtárgyalására. 

9. Az Önkormányzat Képviselő-testülete a soron következő rendes ülésén, de legkésőbb a 
jogszabályi határidőn belül köte les a j avaslatot, kezdeményezést megtárgya lni, a 
tárgyban döntést hozni , és annak eredményérő l a döntéstő l számított 15 napon belül 
értesíteni a Nemzetiségi Önkormányzatot. 

10. A emzetiségi Önkormányzat elnöke jogosult: 
a) felvilágosítást kémi a Képvise l ő- testül e t szerveitő l a nemzetiség helyzetét érintő, 

önkormányzati hatáskörbe tartozó ügyekben, 
b) feladata ellátásához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést igényelni a 

Képvise l ő-testül e t szerveitő l , 

c) kezdeményezni , hogy a Képvi selő-testül et saj át hatáskörben tegye meg a szükséges 
intézkedéseket, hatáskör hi ányában kezdeményezze a hatáskörrel rende lkező szerv 
intézkedését a nemzetiséget e minőségébe n érintő ügyekben. 

11 . Amennyiben a Nemzetiségi Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a 
tervezési , gazdálkodási. ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatás i és beszámolási 
fe ladatokat a Hivatal látja el és (anyagi) kárt okoz a Nemzetiségi Önkormányzatnak, a 
Hivata l fe l e l ősségére a közszolgálati tisztv iselőkrő l szóló 201 1.CXCIX . törvénynek 
(Kttv.) és a Polgári Törvénykönyvrő l szó ló 201 3.évi V. törvénynek a kártérítésre 
vonatkozó rendelkezései az irányadóak. 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat iratkezelése 

A Nemzetiségi Önkormányzat a Szervezeti és Működési Szabályzatában szabályozza a 
nevére, székhelyé re érkező küldemények keze lését és az elnökhöz való e ljuttatását. 

II . A Költségvetés Elkészítésének és Elfogadásának Rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat évente, l egkésőbb a költségvetési határozat elfogadásáig 
határozatban állapítja m eg: 
a) a Stabili tási tv.45.§ (1 ) bekezdés a) pontj ában kapott felhatalmazás alapján ki adott 

jogszabályban meghatározottak szerinti saj át bevételeinek és 
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b) a Stabilitási tv. 3.§ ( 1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteibő l e redő 

fi zetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét. 

2 . A Nemzetiségi Önkormányzat a költségvetését költségvetési határozatban állapítja 
meg. 

3. A emzetiségi Önkormányzat kö ltségvetési határozatának előkészítése so rán a jegyző 
a Nemzeti ségi Önkonnányzat költségvetési határozatának e lőkészítéséhez szükséges 
adatokat - a költségvetési törvénybő l adódó részletes info rmációk rendelkezésre állását 
követően - haladéktalanul közli a Nemzetiségi Önkormányzat elnökével. 

4. A emzetiségi Önkonnányzat költségvetési határozat tervezetét a jegyző készíti elő, 
amelyet a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke február 15-ig, ha a központi 
kö ltségvetésrő l szóló törvényt az Országgyűl és a naptári év kezdetéig nem fogadta el, 
akkor a központi kö ltségvetésrő l szóló törvény kihirdetését követő 45 . napig te1jeszt a 
Nemzeti ségi Önkonnányzat Képvise lő-testülete elé. 

5. A Nemzeti ségi Önkormányzat költségvetési határozatát az Áht. 23.§-ban foglalt 
ta1talommal kell elkészíteni az Ávr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi költségvetését 
az elnök hagyj a jóvá. 

6. A jegyző a Nemzeti ség i Önkormányzat részére meghatározott támogatás mértékérő l az 
Önkormányzat tárgyévi költségvetésének kihirdetését követő 5 munkanapon belül 
táj ékoztatj a a Nemzetiségi Önkonnányzatot. 

7. A Nemzetiségi Önkormányzat a Képvise lő-testülete ál,tal jóváhagyott éves 
költségvetésérő l az Áht. 107.§ (1 ) bekezdés alapján, az Avr.-ben meghatározott 
adatszolgáltatásokat telj esíti . Az adatszolgáltatások Á vr.-ben rögzített határidőre 
történő teljesítéséért a Hivata l Közgazdasági Főosztálya a fe lelős. Az adatszolgáltatás 
te lj esítését követően az adatszolgáltatást végző személy az adatszolgáltatás máso lati 
példányát megküldi az elnöknek. 

8. A Nemzetiségi Önkormányzat köl tségvetési határozatának e lőkészítéséért, az 
elfogadást követő adatszolgáltatások határidőben történő te lj es ítéséért a j egyző a 
fel e lős. 

9. Az Önkonnányzat a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésére vonatkozóan döntési 
jogosultsággal nem rendelkezik. Az Önkormányzat a Nemzeti ségi Önkormányzat 
bevéte li és kiadás i e lő i rányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás 
kötelezettségvál lalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetésének bevételi és kiadási előirányzatait az 
Áht. 34.§ alapján határozattal módosíthatja. A Nemzetiségi Önkormányzat 
e lő irányzata i t saját hatáskörben módosítja, a kiadási el ő irányzatokat egymás között 
átcsoportosítj a. 

2. Amennyiben a emzetiségi Önkormányzat az eredeti e l ő irányzatai felett 
többletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, módosítania kell a költségvetési 
határozatát, amel yrő l a Nemzeti ségi Önkormányzat Képviselő- testül ete dönt. 
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3. Az elnök a költségvetésben a költségvetési határozat szerinti felhatalmazás alapján 
saját hatáskörében végrehajtott kiadás i e l ő irányzat-módosításairó l , a kiemelt 
előirányzatain belül átcsoportosításairól a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő­
testületét a soron következő Képvise lő-testületi ülésen tájékoztatja. 

4. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat Képviselő-testülete - az e l ső negyedév kivételével - a 
döntése szerinti időpontokban, de l egkésőbb az éves költségvetési beszámoló 
elkészítésének hatá1idejéig (február 28- ig), december 31-ei hatállyal módosí tja a 
költségvetési határozatát. Ha év közben az Országgyűlés - a Nemzetiségi 
Önkormányzatot éri ntő módon - meghatározott támogatások e l őirányzatait zárolja, 
azokat csökkenti, tö rli , az intézkedés kihirdetését követően haladéktalanul a 

emzetiségi Önkormányzat Képvi selő-testülete elé kell terj eszteni a költségvetési 
határozat módosítását. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat e l ő irányzatairó l és a változásaikról a Hivatal 
Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya naprakész nyilvántartást vezet. A 
naprakész nyilvántartás vezetéséért a Hivatal Közgazdasági Főosztá lya a fel el ős. 

111. Beszámolási Kötelezettség 

1. A vagyonról és a költségvetés végrehajtásáról a számvitel i jogszabályok szerinti éves 
költségvetési beszámolót, az éves költségvetési beszámolók alapján évente, az 
elfogadott költségvetéssel összehasonlítható módon, az év utolsó napján érvényes 
szervezeti besorolási rendnek megfele l ő záró számadást (továbbiakban: zárszámadás) 
kell készíteni. A zárszán1adási határozat tervezetét a j egyző készíti elő a Nemzetiségi 
Önkormányzattal történő előzetes időpont egyeztetést követően. (A beszámolási 
köte lezettség teljesítésével kapcsolatban adatszolgáltatási határidőket az 1. számú 
melléklet tartalmazza.) 

2. A jegyző által elkészített zárszámadási határozat tervezetet az elnök terjeszti a 
Képvise lő-testület elé az Áht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelően, 
úgy hogy az a Képviselő-testület elé terj esztését követő 30 napon belül de legkésőbb a 
költségvetési évet követő 5. hónap utol só napjáig hatályba lépjen. 

3. A emzetiségi Önkormányzat az éves gazdálkodásáról szóló zárszámadását 
határozatban köteles elfogadni . 

4. A Nemzetiségi Önkormányzat eleget tesz - a Magyarország 2017. évi központi 
költségvetéséről szóló 2016. évi XC. törvényben meghatározoll - a részére nyújtott 
költségvetési támogatások f elhasználásáról szóló beszámoló készítési 
kötelezettségének 

IV. A Költségvetési Gazdálkodás Szabályai 

l. A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya ellátja a Nemzeti ségi 
Önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, 
ellenőrzési , finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatokat. A feladat 
ellátásával kapcso latos j ogosultságokat és kötelezettségeket, a gazdálkodás rendjét 
szabályozó be l ső szabályzatra a jogszabályban foglaltak az irányadók. 
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2. Az Ávr.-ben meghatározott adatszo lgáltatás során szo lgál tatott adatok valódiságáért, a 
számviteli szabályokkal és a stati sztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a 
Nemzetiségi Önkom1ányzat tekintetében a emzetiségi Ö nkormányzat Képvise l ő­
testületének az e lnöke a fe le l ős. 

3. A Nemzeti ségi Önkonnányzat kötelezettségvállalására, a teljesítés igazolására és az 
utalványozásra vonatkozó részletes rendelkezéseket a kötelezettséget vállaló szerv 
belső szabályzatban á llapítja meg. 

4. A Likvid itási terv 

A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya az Áht. 78.§ (2) 
bekezdésében és az Ávr. 122.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi 
Önkormányzat részére havonta likvid itási tervet készít. 

5. Kötelezettségváll alás 

A Nemzeti ségi Önkonnányzat költségvetési határozatában szerep l ő kiadási 
előirányzata i terhére a Nemzetiségi Önkormányzat e lnöke, vagy az álta la írásban 
fe lhatalmazott nemzetiségi önkormányzati képvise l ő jogosul t köte lezettséget vállaln i, a 
kötelezettségválla lásra feljogos ított személyek akadályoztatása esetén az Ávr. 52.§ (7a) 
bekezdésében foglaltak szerint kell e lj árni. A fe lhatalmazás, ill etve a felhata lmazás 
visszavonása minden esetben csak írásban történhet. 
A kötelezettségválla lás e l őtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre á lló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a ki adás te lj esítésére 
a fedezetet. 
Nem szükséges előzetes írásbeli kötelezettségváll alás az o lyan kifizetés teljesítéséhez, 
amely 

a) pénzügyi szo lgáltatás igénybe vételéhez kapcsolód ik, vagy 
b) az Áht. 36.§ (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kötelezettségnek minősü l. 

Az a)-b) pontokban rögzített kifizetésekre a kötelezettségválla lások telj esítésére 
(teljesítésigazolás, uta lványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályokat kell 
a lkalmazni. Az e lőzetes írásbeli kötelezettségváll a lást nem i génylő kifizetések rendj ét, 
a köte lezettséget váll a ló szerv belső szabályzata rögzí ti . 

A 100.000,- F t-ot e l nem érő kiadások esetén megrendel ő nyomtatvány kitö ltése 
szükséges, amelynek aláírására a kötelezettségválla lások teljesítésére 
(telj esítésigazolás, utalványozás) és a nyilvántartásra vonatkozó szabályai a 
mérvadóak. 

A Nemzetiségi Önkormányzat kötelezettségvállalásainak nyilvántartásáról a Hi vatal 
Közgazdasági Főosztá l y Gazdálkodási Osztá lya gondoskodik, a megkötött 
szerződések a Hivatalban a Polgármesteri Kabineten vezetett nyil vántartásban 
rögzítésre kerülnek , amelyrő l a Polgám1esteri Kabinet gondoskodik. 

A nyi lvántartásnak tatialmaznia kell legalább: 
a kötelezettségváll a lás azonosító számát, 
a kötelezettségváll a lás alapjául szolgáló dokumentum megnevezését, iktatószámát 
és keltét, 
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a kötelezettségvál laló nevét, 
a kötelezettségvállalás tárgyát, 
a kötelezettségvállalás összegét 
a kötelezettségvállalás évek és előirányzatok megoszlását, 
a kifizetési határidőket és azok jogosultjait, továbbá a telj esítési adatokat. 

6. Kötelezettség vállalás pénzügyi ellenjegyzése 

A emzetiségi Önkonnányzat nevében vállalt kötelezettség pénzügyi ellenjegyzésére a 
Hivatal Közgazdasági Főosztályának vezetője jogosult. 

6.2.A pénzügyi e llenjegyzőnck a pénzügyi ell enjegyzést megel őzően meg kell győződnie 
arról , hogy: 
a) a szabad el ői rányzat rendelkezésre áll , 
b) a tervezett kifizetési időpontokban a pénzügyi fedezet biztosított, és 
e) a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat 
Amennyiben a kötelezettség vállalás nem fele l meg az előző bekezdésben előírtaknak , 

a pénzügyi e llenjegyzőnek errő l írásban táj ékoztatnia kell a kötelezettségvállalót. 

6.3.Ha a kötelezettséget vállaló a táj ékoztatás ellenére írásban utasítást ad az 
e ll enjegyzésre. az ellenjegyző köteles az utasításnak eleget tenni és az Ávr. 54.§ ( 4) 
bekezdésében foglaltak szerint eljárni. 

6.4.A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 
ellenjegyzés dátumával és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás 
megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazo lni. 

7. Teljesítés igazolása 

7. 1.A teljesítés igazolására jogosult személyeket a Nemzetiségi Önkormányzat nevében a 
emzeti ségi Önko1mányzat elnöke írásban jelöli ki. 

7.2 .A teljes ítést az igazolás dátumának és a teljesítés tényére történő utalás megjelölésével, 
az ana jogosult személy aláírásával kell igazolni . 

7.3 .A telj esítés igazo lása a kiadás utalványozása előtt történik . A teljesítés igazolás során 
ell enőri zhető okmányok alapján ell enőrizn i, igazo lni kell: 
a kiadások teljesítésének jogosságát 
a kiadások összegszerüségét 
ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettség vállalás esetében annak teljesítését. 

8. Érvényesítés 

8.1.Érvényesítésre a Nemzetiségi Önkom1ányzat nevében a jegyző megbízása alapján a 
Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdál kodási Osztályának munkatársa írásban 
jogosult. 

8.2.Az érvényes ítésnek tai1almaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 
érvényesítés dátumát és az érvényes ítő aláírását. 
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8.3 .Az érvényesítőnek a Nemzeti ségi Önkormányzat gazdasági eseménye inek 
vonatkozásában ellenőriznie kell az összcgszerüséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a 
megelőző ügymenetben az Áht. , az áll amháztartás i számviteli konnányrendelet és az 
Ávr. e l ő írásai t. továbbá a be l ső szabályzatokban foglaltakat megtartották-e. 

8.4.Amennyiben az érvényesítő az érvényes ítés során a jogszabályok. illetve a be l ső 

szabályzatok megsértését tapasztalj a, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 
érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban utasítj a. 
A további eljárási szabá lyokra az Ávr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 
megfelel ően alkalmazni. 

9. Utalványozás 

9.1. A Nemzeti ségi Önkormányzatnál a ki adás teljesí tésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelése (továbbiakban: utalványozásra) ki zárólag az elnök vagy az 
általa felhatalmazott önkormányzati képv i se l ő jogosult. A felhata lmazás, illetve a 
fe lhatalmazás visszavonása minden esetben csak írásban történhet. Utalványozni csak 
az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás utá n kerülhet sor. 

9.2. Az utalványon fel kell tüntetni: 
- az „utal vány" szót, 
- a költségvetési évet, 
- a befi zető és a kedvezményezett megnevezését, címét, bankszámlájának a számát, 
- a fi zetés időpontját, módját. összegét. devizanemét. 
- a megterhe lendő , jóváírandó pénzforgalmi számlaszám át és megnevezését, 
- a kötelezettség vá ll alás nyil vántartási számát 
- a keltezést, valamint az utalványozó aláírását, 
- az érvényesítést. 

9.3.Nem kell utalványozni az Ávr. 59.§ (5) bekezdésében nevesített esetekben. 

10. Összeférhetetlenségi követelmények 

10.1 .A Nemzeti ségi Önkormányzat tekintetében a kötelezettségvállaló és a pénzügyi 
ellenj egyző ugyanazon gazdasági esemény teki ntetében azonos személy nem lehet. 

10.2 .Az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 
kötelezettség váll alásra, utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló személ lyel. 

10.3.A kötelezettségvállalási, pénzügyi ellenjegyzési, érvényes ítési, utalványozási és 
telj esítés igazolására irányuló feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a 
tevékenységet a Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozója, vagy saját maga 
javára látná el. 

10.4.A Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdá lkodási Osztálya a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra, érvényes ítésre, utalványozásra jogosult 
személyekrő l és a láírás mintájuk.ró! naprakész nyilvántartást vezet. 
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l l . Adatszo lgáltatás i kötelezettségek 

11. 1.A Hivata l Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztálya a Nemzetiségi 
Önkormányzat az Áht. 108 .§-a és az Ávr. 169.§ - 170.§-ában foglalt adatszo lgáltatását 
teljesíti. 

11.2.Az adatszo lgáltatás előtt a Nemzetiségi Önkormányzat elnökét minden esetben 
táj ékoztatni kel l az adatszolgáltatásról. akinek legkésőbb 

a) az Á vr. 169. §-ában foglalt adatszolgáltatás esetében a költségvetési év e lső három 
hónapjáról április 20-áig, azt követően havonta, a tárgyhót követő hónap 20-áig, a 
költségvetési év ti zenkét hónapjáról a költségvetési évet követő év február 5-éig, 

b) az Ávr. 170. §-ában fogla lt adatszolgáltatás esetében a tárgynegyedévet követő 
hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő 
év február 5-éig, az éves adatszolgáltatásró l az éves kö ltségvetési beszámoló 
benyújtásának határidejével megegyezően alá kell írnia az adatszo lgáltatási űrlapot. 

l 1.3.A Hivatal Közgazdasági Főosztályának Gazdálkodási Osztálya adatbeny~jtóként, a 
Nemzetiségi Önkormányzat, mint adatszolgáltató nevében a statisztikai 
adatszolgáltatási kötelezef!séger elrendelő az Országos Statisztikai Adatgyüjtési 
Program adatgyz'íjtéseiről és adatátvételeiről szóló 28812009. (Xii. 15.) Korm. 
rendelethen foglalt adatszolgáltatási kötelezettséget - a KSH-Elekrra rendszeren 
keresztül - határidőre Leíjesíti. 

V. Pénzellátás 

1. A Nemzetiségi Önkormányzat önállóan dönt pénzforgalmi - fizetési - számla 
megszííntetésér61, új s:::ámla nyitásáról. 

2. A Nemzeti ségi Önkormányzat az OTP Bank yrt. 1 1784009- 15784623 számú önál ló 
pénzforgalmi számláján vezeti pénzforgalmát. A banknál bejelentett aláí rásra jogosult 
személyek nevét és a rendelkezők aláírás mintáit tartal mazó aláírási címpéldányokat a 
Hivata l Gazdálkodási Osztálya őrzi. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat bank i kivonatait a Hivata l Közgazdaság i Főosztálya 
kapja meg, amelyeket a jelen megállapodás alapj án, a Nemzeti ségi Önkonnányzat 
kérésére elektronikus formában megkü ld a Nemzeti ségi Önkormányzat elnöke részére. 

4. A emzeti ségi Önk:o1mányzat választása szerint számláj át a Kincstárnál vagy más 
pénzforgalmi szolgáltatónál vezetteti. 

5. A Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az elnök javaslatára határozatban 
dönt a számlavezető megváltoztatásáról. A szám l avezető megvá ltoztatásáról hozott 
döntésről a Magyar Államkincstár illetékes igazgatóságát a vá ltozás tervezett i dőpontja 
e lő t t 30 nappal mege l őzően a Hivatal Közgazdasági Főosztály Gazdálkodási Osztá lyán 
keresztü 1 é1tesí ti . 

6. A Nemzetiségi Önkormányzat a jogszabályban meghatározott számlákkal és 
alszám lákkal rendelkezhet. 
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7. A Nemzetiségi Önkormányzat öná lló pénztárat nem működtet. A folyamatos 
működéshez és gazdálkodáshoz szükséges pénzszükségletet a Hivatal Közgazdasági 
Főosztál y Gazdálkodási Osztály házipénztára biztosítja. 

8. A Hivatal házi pénztárából a készpénzben történő kiadások te lj esítésére - a Bp. Főváros 
XV. ker. Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata Képvise l ő-testületének a 
kiadások készpénzben történő telj es ítése eseteinek szabál yozásáról szóló 38/2015. 
(X l.6.) önkormányzati rendelet előírásai nak megfelelően - a Hivatalban megállap ított 
pénztá1i órák fi gyelembevételével és az Önkormányzat mindenkor hatályos 
Pénzkezelési Szabályzatában foglaltak szerint kerül sor. A Szabályzatnak a 
Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó szakaszait, kiadását követően a Hivatal 
elektronikus fo rmában megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat részére. 

9. Az Önkormányzat Képvise l ő-testü l ete az éves költségvetési rendeletében jóváhagyott 
összegben pénzügyi támogatást biztosít a Nemzetiségi Önko1mányzat részére. Ennek 
bankszámlára tö1iénő utalása a támogatási szerződésben foglaltak szerint történik. 

V I. Vagyongazdálkodás 

1. A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyoni és pénzügyi helyzetérő l a Hivatal elkülönített 
nyilvántartást vezet, amelyért a Hivatal Közgazdasági Főosztá ly Gazdálkodási Osztálya 
a fe l e l ős . 

2. A emzet1seg1 Önkorn1ányzat vagyona - az abban bekövetkezett növekedés vagy 
csökkenés - elkülönítetten, a könyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolásban, a 
zárszámadási határozatban kerül bemutatásra. A Nemzetiségi Önkonnányzat 
könyvviteli nyi lvántartás szerinti vagyona az Önkonnányzat könyvviteli mérl egébe 
nem épül be. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat - a jogszabályi keretek között - át nem ruházható 
hatáskörében, minősített többséggel határozza meg vagyonle ltárát. törzsvagyona körét 
és a tulajdonát képező vagy az á llam . az Önkormányzat, vagy más nemzetiségi 
önkonnányzat által használatába adott vagyon (vagyon elemek) használatának. 
szabályait. 

4 . A Nemzeti ségi Önkormányzat vagyo nát a Hivatal leltározás i es leltárkészítési 
szabályzatában e lő írtak szerinti rendszerességgel és módon végzi. A Nemzeti ségi 
Önko1mányzat tárgyi eszközeinek leltározását a Nemzetiségi Önkormányzat elnöke és 
a leltározó bizottság tagjai végzik. 

5. A Nemzetiségi Önkonnányzat vagyontárgya inak selejtezésével összefüggő szabályokat 
a Hivatal Felesleges vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének Szabályzatában 
e lőí rtak szerint kell elvégezni. A Nemzeti ségi Önkom1ányzat a selejtezésre javasolt 
eszközeire az elnök - a Nemzetiségi Önkormányzat Képvi se l ő-testületének véleményét 
kikérve - tesz j avaslatot a j egyző felé. 
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VII. A Belső Kontrollrendszer és a Belső Ellenőrzés 

1. A Hivatal a Nemzetiségi Önkormányzat vonatkozásában köteles a belső 
kontrollrendszer keretében kialakítani , működtetni és fejleszteni a kontroll környezetet, 
a kockázatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az információs és 
kommunikációs rendszert, a továbbá a nyomon követési rendszert. A Nemzetiségi 
Önkormányzatra vonatkozó belső kontrollrendszer kialakításáért a jegyző a felelős. 

2. A belső kontrollrendszer kialakításánál figyelembe kell venni a Bkr. előírásait, továbbá 
az államházta1tásért fe lelős miniszter által közzétett módszertani útmutatóban leírtakat. 

3. A Nemzetiségi Önkormányzat belső ellenőrzését a Hivatal Belső Ellenőrzési Osztálya 
végzi. 

4. A belső ellenőrzési vezető az éves ellenőrzés i terv Nemzetiségi Önkormányzatot érintő 
részeit jóváhagyásra megküldi a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési szerv 
vezetőjének. 

VIII. Záró rendelkezések 

A Felek között 2016. február 8. napján megkötött Együttmüködési Megállapodás a jelen 
Együttműködési Megállapodás aláírásával hatályát veszti. 
A megállapodás az aláírás napjától lép hatályba és az ebben foglaltakat e naptól kezdve 
kell alkalmazni. 
A megállapodást minden év január 31. napjáig általános vagy időközi választás esetén az 
alakuló ülést követő 30 napon be lül felül kell vizsgálni. 

Budapest, 201 7 .................... . 

Bp. Főv. XV. ker. Önkonnányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Ellen jegyzem 
Budapest, 2017 ...... .... . ..... . 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

1. számú _függelék 
1. számú melléklet 
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Bp. Főv . XV. ker. Szerb Onkormányzat 
képv.: Karsai András elnök 

Pénzügyileg ellenjegyzem 
Budapest, 2017 . .. ............. . 

Hőrich Szil via 
Közgazdasági Főosztályvezető 



1. számúfiiggelék 

Feladatok 

testületi 
bonyolítása, 
feladatok , 

ülés sze rvezése, 
adminisztratív 

iratkezelési feladatok 
' nemzeti ségi ügyekkel kapcsolatos 

döntés előkészítés i , végrehajtási 
fe ladatok, 
koord inációs feladatok 
a nemzeti ségi önkormányzat 
testületi ül ésein - jt. 80.§ (4) 
bek. alapján - a jegyző 

megbízottj aként való részvétel 
szerződések nyilvántartása, 
iratkezeléssel kapcsolatos 
feladatok 

testvérvárosi kapcsolattartás 

pénzügyi, gazdálkodási feladatok 

Felelős Feladatot ellátó köztisztviselők 
t . . ' szcrveze 1 e!!vseg elérhetőségük 

Polgármesteri 
Kabinet 

Polgármesteri 
Kabinet 

Közgazdasági 
Főosztály 
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Tajti Réka 
Polgármesteri kabinetvezető 

(tel.: +36-1-305-3225) 
taj ti. reka@bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil refe rens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3358) 
pallos.j udit@bpxv.hu 

Beke Károl y 
emzetiségi referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: + 36-1-305-3222) 
beke.karoly(ci),bpxv.hu 

Pallos Judit 
Civil referens, a Jegyző 

megbízottja 
(tel.: +36-1-305-3358) 

Hőrich Szilvia, Főosztályvezető 

(tel. : +36-1-305-3215) 
horich. szi 1 via@bpxv. h u 

Karmosné Hevele Mária 
' Gazdálkodási Osztályvezető 

(tel.: +36-1-305-3296) 
kaimos. maria@bpx v. hu 

Horváth Györgyné, Pénzügyi és 
számviteli Csoportvezető 

(tel.: + 36-1-305-3248) 
horvath.gyorgyne@bpxv.hu 

Kenyeres-Mihályi Diána, 
Elemző közgazdász 

(te!: + 36-1-305-3 106) 
kenyeres.diana@bpxv.hu 

Farkas Ágnes, Számvitel i 
ügyintéző (tel. : +36-1-305-3294) 

farkas .agnes@bpxv.hu 



Bíró Andrásné, Pénzügyi 

- pénztárosi feladatok 
Közgazdasági ügyintéző, pénztáros 
Főosztály (tel.: +36-1-305-3220) 

biro.andrasne@bpxv.hu 

Belső Ellenőrzési 
Ludvig Éva, Osztályvezető 

- belső ellenőrzési feladatok 
Osztály 

(tel. : +36-1-305-3131) 
ludvig.eva@bpxv.hu 
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f . számú melléklet 
Beszámolási, adatszolgá/tatiísi 

kiitele:etfség 

Kiiltségvetés 

Elemi k öltségvetés 

Éves kiilrségvetési he.~:tímolfí 

Zárszámadás 

lrlőkid költségveté ·i jele11té.1· 

/rlőkö:i 111érlegjele11tés 

Bes:iím oló, adatswlgúltatás leírása 

A Nem:etiségi Ö11kor111á11y:at kiilt.w!~p·etési ltatáro:at-ten ·e:etét a 
jegy:ö kés:íti elö. A J..öltség1•etési ltaiáro:atot a: .. {h/. 23. § -ábanfoglalt 
Wr/a/ommal. a: Á vr. ]9 . . 1~-a s:eri11t kell e /kés:Íte11i. 

A Ne111:etiség i Ö11kon 11á11y:a1 k1)ltség1•etési lt111áro:a1ba11 111egállapí101t 

Jogs:abály 

A.hl. 23-16 .. h ú. lÍvr. ]./„ 27-29. 
.11·-ai 

he1·é1eli és kiadási elöirá11y:atai ef:>•séges m1•a1re11d s:eri111i · · 
rés:le1e:éséröl. a: 1fvr-hc11 ./fl.~/altak s:eri111 elemi köliségve1ést kell Alti. ]S/A. f. A,.,., 33· ·11

. 

készí1e11i. amelyet a Nem:etiségi Ö11kor111i111y:a1 elnöke hagy jól'lí. 

A \lagyonról és 11 kiili.1(;g1'eiés 
a s:ám viteli jogs:ahályo/.. s:erinl /.. és:Ílell bes:ámoló. 

,,Jgrelllljtrísúr<ÍI , iht. 87. ·''; A"'" 157„ I MI .. hú; 
412013. (1.11.) Kor111. re 11dele1 5. 

A: éves köl1ség1•etési bes:ámolók alapján éven/e, a: e/fogadoll 
kiilt.1·L:gvetéssel ös.s:el111so11lí11ta1ó 111ódo11, 11: éF l//olsó napján ér vényes 

.1· és 32 . . h 1 

s:errezeti, besorolás i re 11d11ek me.efelelri :áró s::rí111adás. A köl1ségn' lés A /11. 6818 „ 87. és 91 . . i''-11i. Avr. 
végrehqj1ásóra ro11a1ko:ó :órs:ámadási lu11óro:a1 1erve:eté1 a jegy:ö 115/A-F„~-ai 
kés:iti elö és a nem:e1iségi önkor111ány: at elllöke te1jes::1i a Képvise/6-
1estiile1 elé. 

A nemzetiségi ö11kom11í11yza111ak a kiil1ségFe1ési s:1í1111•i1el Ali!. I 08. ·'': A vr. l 6CJ. f 4120 I J. 
11y ilwín1ar1ási s::á111lói11 a 1árgyidcis:akba11 könyveli ada1ai1 111111atja be. (/.11.) Korm. rendelet 6. § 

A: es:kö:ök és források 1árgyid<is:a/..hm1 /..ön_1wl1 wíl1o:ásai1 11111/a tja · 
b 

Áht. 108. §; A1•1" 170. f 
e. 

16 

l llltáridő 

A: ö11kor111á11y:a1i hiwlla/ á/1al elö/..és:itell költségl'etési ltatáro:at-terve:etef a 
Nem:eliségi Ö11kormá11y:at elniike fehruár 15-éig. lta a kö:po111i köliségrn1é.mil 
s:óló /ön·é11y1 a: Ors:áf:!g_l'lilé.1· a 11ap1úri él' ke:de1éig nem fogadw el. a kö:po111i 
költségvetésröl s::óló lön •é11_1• hatá~vhalépésél /..ih·etü 11egyve11ö1ödik napig 
nyújtja be a ,\ 'em:etiségi 011!.omuí11}·:a1 A'ép1·iseló-testiile1ének. 

A köl1ségve1ési lta1áro:a1-1en•e: et Kép1·iselö-1estiilet elé 1e1jes:1é.n;nek 
lwuíridejé1 l.ö1•etri harminc 1w11011 heliil kell a: elemi köl1ségvetésröl adatot 
s:olgál1a1ni a f.: i11cs1ár ál/(/I 1111iköd1etet1 elektro11ik11s ada1s:olgál1111ó 
rendszerben. A: elemi kiil1ségveth·t az ö 11kormányza1i liivala/ kés:íli el és 
s:olgál1a1 erröl adatot a Al.tlK fe lé . 

.4: él'es kiil1ség1·etési hes:IÍ11111/<Ít 11: ii11kom11i11y::a li /iil'(l /a/ a köl1ség1·e1ési él'et 
kiive/Ö él' február 28-ál köve1ö 20 naplári napon beliil tölli fel a f.:incs1ár álwl 
1111iködte1et1 elektro11ik11s 11d111s:olgtil1111<í rends:erbe a: él'es köliségve1ési 
be.s:ámoló1 alá1ámas:1ó - kö11y1•elési rends:erböl elöállí1011 - teljes fökö11.n•i 
kivo11a11al ezyii11. 

A: , {/11. előírásai s::erinl a: onl.or111IÍ11y:ati hirnwl álwl elökés:ítell :árs:á111adási 
hmáro:m-ten·e:e1e1 a ne111:e1iséf!i ö11kormány:a1 elnöke 1e1_jes:ti a 1\ 'e111:e1i.l'l!gi 
Önkormó11y:at A'r!pviselö-1rs111le1e elé. IÍ,l{.V. hogy a: a: elö1erjes:1ést kö1·e1ö 
harminc napon beliil. de legkésöbh a köl1ségre1ési évet követei iiliidik hónap 
l//olsó napjáig lwuílvb11 lépjen. A :árs:ú111adási lwtúro:at len ·e:elével egyiill a 
képvisel<'i-te.1·1iile1 rés::ére uíjéko:latásul be kell ny1íj1ani a kincstár 
s:abúlys:en iségi p én: iigyi elle111ir:ése kere1ébe11. a: önkor111á11y:a1 é1•es 
köl1ségve1esi beszámolójával kapcsol(l(osa11 elkészí1e11jele111ésé1 . 

. ~ köliségvetési jelenlést a: iinkom1rí 11.v:mi hivatal a költségve1ési év el.wi három 
ltánapjáról április 20-áig. a: I köve1öen havonta. a tárgyhó/ követö h ónap 20-
óig. a köliségvetés i é l' ti:e11kél hónapjáról o kö/1ségvetési évei kön?IÖ él' február 
5-éig 1öl1i f el u A'i11cs1ár álwl miiködte1e11 elektronikus adats:olgál1a1ó 
rendszerbe. 

A mérlegjelew é.1·t a:: ö 11kormá11y:llli hivawl a 1árgynegyedével kö1·etö hónap 20. 
napjáig. a negyedik 11eK_1·edévre rn11a1ko:óan gyorsjele11téskén1 a 
1árgynegyedévet ko1·etö é1• felm11ír 5-éig. a: éves jele111ést a: éves kül1ség1·etési 
bes:ám oló benyújtásának lta1áridejével megegy e:öen töl1i fel a Kincstár által 
1111iködle/etl elek1ronik11s ada1s:11l~á/w1ó re11ds:erhe. 



9. s;ámú melléklet a ....... ..12017 iktatós;ámú előte1jes:téshez 

237/2016. (V.3.) ök. számú határozat 

Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzatának 
Képviselő-testülete úgy dönt, hogy a Budapest Főváros XV. kerület Rákospalota, Pestújhely, 
Újpalota Önkormányzat Képviselő-testületének 2016. évi költségvetéséről szóló 5/2016. 

(II.29.) önkormányzati rendelet 3. melléklet III. l. Működési célú támogatások ÁHT-n 

belülre, emzetiségi Önkormányzat támogatása előirányzaton rendelkezésre álló, 
nemzetiségenként 500.000 Ft összegű, 2016. évi önkormányzati támogatás terhére 400.000 Ft 

összegre köthető meg a támogatási szerződés. melyek alapján a nemzeti ségi 

önkormányzatokat megillető önkormányzati támogatás 2016. május 20-ig kifizetésre keriil. A 

fennmaradó 100.000 Ft összegű tán1ogatás felhasználásáról a Képviselő-testület 2016. 

december 31-ig dönt. 
Felelős: polgármester 

Határidő: 2016. május 3. (döntésre) 
2016. május 10. (támogatási szerződés megkötésére) 

(Jogszabályi hivatkozás: 2011. évi CXCV törvény 34. §; 36812011. (XJl.31.) Korm. rendelet 
167/C § (2) bekezdés e) pont és (5) bekezdés; 6812013. (XJJ.29.) NGM rendelet 3. §.) 
(Szavazati arány: 17 igen szavazat, 0 ellenszavazat, 3 tartózkodás) 



10. s::ámú melléklet a ........ .1201 7 iktatós::ámzí elöterjes::téshe:: 

Szerződés száma: .. ./2017 ÜQyiratszám: .. .. ........ /20 17 Témafe lel ős: PolQármesteri Kabinet 
Budapest Főváros XV. Kerület Rákospalota, Pestújhely, Újpalota Önkormányzata 

SZERZÖDÉSMÓDOSÍT ÁS 

amely létrejött egyrészről a 

Budapest Főváros XV. kerületi Önkormányzat 
(11 53 . Budapest, Bocskai utca 1-3.) 

adószáma: 15735784-2-42 
törzsszám: 735782 

számlaszáma: OTP Bank Nyrt. 11784009-1 5515005 
(képviseli : Hajdu László polgármester), 

mint támogató (a továbbiakban: Támogató), másrészről a 

Budapest Főváros A.'V. kerületi Szerb Önkormányzat 
székhelye: 1153 Budapest, Bocskai u tca 1-3. 

adószáma: 15784623-1-42 
számlaszáma: OTP Bank Nyrt 11784009-15784623 

(képviseli : Karsai András elnök) 

mint támogatott (a továbbiakban: Támogatott) között az általuk 2016. május 11 -én megkötött 
95/2016. számú szerződés (a továbbiakban:Szerződés) módosítására az alulírott napon és 
helyen az alábbi feltételekkel: 

1. A Szerződés 5) pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

„5) A támogatás összege a 201 6. január 1. és 2017. január 31. között terj edő időszakban 

használható fel. Támogatott kötelezettséget vállal arra, hogy a támogatás 2017. január 31-
ig fel nem használt összegét egy összegben, a fol yósítás és a visszafi zetés időpontja közötti 
időszakra eső, a Ptk. 6:48. § szerinti késedelmi ka.rna.lával megnövelt összegben 
visszafizeti Támogató errő l hozott döntésének kézhezvételét követő 15 napon belül." 

2. A Szerződés 8) pontj a helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

„8) Támogatott kötelezettséget vállal arra, hogy a jelen szerződésben foglaltak 
telj esítéséről , illetve a pénzügyi támogatás felhasználásáró l beszámolót készít, illetve a 
hatályos számviteli szabályoknak megfelelő elszámolást nyújt be Támogató számára. Az 
elsLÉtiltolás fiatáfldoj e: 201 7.jaRuár 31." 

3. A Szerződés jelen módosítással nem érintett pontj ai változatlanul érvényesek. 

4. Jelen szerződésmódosítás a felek által történt aláírás napján lép életbe. 



5. Jelen szerződésmódosítás 4 egymással mindenben megegyező eredeti példányban készült, 
amelyet a szerződő Felek elolvasás és értelmezés után, mint akaratukkal mindenben 
megegyezőt jóváhagyólag aláírták. 

Budapest, 201 7. január „ ... " 

Bp. Főv. XV. ker. Önkormányzat 
képv.: Hajdu László polgármester 

Támogató 

Ellen jegyzem 

Budapest Főv. XV. Ker. Szerb 
Önkormányzat, képv.: Karsai András 

Támogatott 

Budapest, 2017. j anuár „ ... " : ... „„„.„„„„„„„„.„„„„„„„ „„. 

Pénzügyileg ellenjegyzem 

Dr. Lamperth Mónika 
jegyző 

Budapest, 201 7. január „ ... ":„„„„„„„.„„.„.„.„„.„. „ .„.„„„ 

Hőrich Szilvia 
Közgazdasági Főosztályvezető 

Kapják: 1 Budapest Főv. XV. Ker. Szerb Önkormányzat 
2.Közgazdasági Főosztály 

3 Polgármesteri Kabinet 
4.Nyilvántartás 
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