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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (1)
bekezdése szerint a telepiilési 6nkorményzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat 6nkorményzati hivatali
feladatat ellatja a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositja az Onkormanyzati
mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapecsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol. '

Az Njt. 80.§ (2) bekezdése szerint az (1) bekezdés szerinti kitelezettsegének teljesitése
érdekében a helyi Onkorményzat harminc napon belil biztositja a rendeltetésszer
helyiséghasznalatot. A telepiilési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzattal, a
terlileti dnkormanyzat a teriileti nemzetiségi 6nkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi
feltételek biztositasara ¢és a feladatok ellatasara vonatkozdan megallapodast kot. A
megallapodast minden ¢v januir 31. napjaig, altaldnos vagy id6kdzi valasztas esetén az
alakuld {ilést kovetd harminc napon beliil felil kell vizsgdlni. A helyi énkorméanyzat és a
nemzetiségi Onkormdnyzat szervezeti és mlkodési szabédlyzatdban rdgziti a megallapodas
szerinti mikddési feltételeket, a megallapodas megkstését, modositasat kévetd harminc napon
beliil. :

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2)
bekezdés b) pontja szerint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival
kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarél a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kétott szerzodeés
alapjan az az dnkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi énkorményzat
székhelye szerinti helyi 6nkorméanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait elltja.

Az Njt. 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban rogzitent kell
e a helyi O6nkormanyzat és a helyl nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotdsgval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovdbbd a helyt nemzetiségi
dnkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartisba vételével
¢és ad6szam igénylésével kapcsolatos hataridoket €s egyiittmiikddési kotelezettségeket,
a feleldstk konkrét kijelslésével,
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e a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
énkorményzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a feleldstk konkrét kijeldlését,

s a helyi nemzetiségi dnkorményzat kételezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kilondsen az 0&sszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

¢ 2 helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mik6dési feltételeinek és gazdalkodasdnak eljarasi
és dokumenticids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijel6lésének rendjével, és az adatszolgaltatisi feladatok teljesitésével kapcsolatos
elbirdsokat, feltételeket.

Sor keriilt a 2015. évben kotott egyiittmiikodési megallapodasok feliilvizsgalatara,
amelyekben megtortént az Aht. és a végrehajtasarél sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rend.
(Avr.) médosulasa miatt szilkséges viltozasok (a vdltozdsokat a dblt betils részek jelzik),
tovabba a Hivatalban tértént személyi valtozasok atvezetése.

A megéllapodasokrél a  helyi Onkormanyzat képvisel-testillete és a nemzetiségi
onkormdnyzatok képvisel§-testiilete jogosult donteni, ¢s azokat a polgdrmester, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke jogosult alairni.

A jogszabalyi kovetelményeknek megfelelden elkészitett Gj egylittmiikddési megallapodas
tervezetek az elGterjesztés mellékletében szerepelnek (1-8. sz. melléklet). A Nemzetiségi

Onkormanyzatokkal koétendé Egyiittmiksdési Megallapodas tervezetek egyeztetés alatt
allnak, az annak eredményeként tortént esetleges modositasokat a testiileti {ilésen mutatom be.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kérem az eléterjesziés megtargyalasat és a hatdrozati javaslatok elfogadésat.

Q
Budapest, 2016. “‘cy\q S NEA KJ_//_.{
| Hajdu Lasz1é
polgarmester

Mellékletek: Egytittmiikddési megallapodas tervezetek:

Bolgar Onkorméanyzat egylittmiikédési megallapodasa

Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat egylittmitkddési megdallapodasa
Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikédési megdllapoddsa
Horvat Onkormanyzat egylttmiikddési megallapodésa

Német Nemzetiségi Onkormanyzat egylittmiikddési megallapodasa
Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat egylittmiikddési megallapodasa
Roman Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa
Szerb Onkormanyzat egyiittmiksdési megallapodasa

e il e

Tt g 2



Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet

Egyeztetésre megkildve: Kozgazdasagi Foosztaly, Jegyz6i Iroda, Nemzetiségi

Onkormanyzatok
Bizottsagok:
PTB KEB VKB KKB ESZB JUB
X X X
|
Jegyz6i lattamozas: 2016. janudr 0. AlAITas:. ...

Hatarozati javaslatok:

Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselé-testiilete tigy dont, hogy

1. az el6terjesztés 1. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmiikddési megallapodast
kot a XV. keriileti Bolgar Onkorményzattal.

2. az elbterjesztés 2. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmikédési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzattal.

3. az elbterjesztés 3. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmiikdési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzattal.

4. az elbterjesztés 4. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittm{ikddési megéllapodast
kot a Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzattal.

5. az elbterjesztés 5. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmiikdési megéllapodast
kot a Budapest Févéaros XV, keriileti Német Nemzetiségi Onkorméanyzattal.

6. az elbterjesztés 6. sz. melléklete szerinti tartalommal egyiittmiikédési megallapodast
kot a Budapest Févaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal.

7. az eldterjesztés 7. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmiikédési megéllapodast
k6t a Budapest Fvaros XV, keriileti Roméan Nemzetiségi Onkorményzattal.

8. az elbterjesztés 8. sz. melléklete szerinti tartalommal egylittmiikédési megallapodast
k6t a Budapest Févaros XV, keriileti Szerb Onkormanyzattal.

9. Felhatalmazza a polgarmestert, hogy az egytittmikodési megallapoddsokat a
Nemzetiségi Onkormanyzatok elndkeivel irja ala.

Felel6s: polgarmester
Hataridd: 2016. februdr 2, (dontésre)
2016. februar 29. (alairasra)

A hatarozatok elfogadasahoz egyszeri szavazattibbség sziikséges
[Jogszabdlyok: a nemzeiiségek jogairol szélé 2011 évi CLXXIX térvémy 80 § (I)}-(5) bekezdései, az
Allamhéztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. 18rvény 6/C. §]
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A 0. Feth g L.

Szerzddés szama: 11/2016. Témafelelos: Pol,q,'érmesteri’Kabinet
Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas

amely létrej6tt egyrészrol

Budapest Fovaros XV, keriilet
Rikospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovdbbiakban: Onkorményzat)

masrészrdl a

XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784544-1-42
torzsszam: 784548
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerz6dé felek)
kozbtt az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat kozotti batékony egylittmikddés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartdsa érdekében az
Onkormanyzat Képviseld-testillete és a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-
testillete az alabbi megéallapodast (a tovabbiakban: megallapodds) kotik. A
megallapodés szabélyainak kialakitisa az alibbi jogszabalyok figyelembe vételével
tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szélé 2011.¢vi CLXXXIX. torvény
(Mbtv.)

- Magyarorszdg gazdasagi stabilitdsarél szélo 2011.évi CXCIV. torvény
(Stabilitasi tv.)

- az Allamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- az 4llamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (Avr.)



2.

4.

1.

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az Allamhaztartds szamvitelérél sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események
kotelezd elszamolasi modjardl szolé 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadisaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamoldsi feladatok
ellatasarsl — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

Jelen megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikodési
lehetGségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabédlyokbdl adodd
kotelezettségek teljesitését €s a kozbsen megfogalmazott célok megval dsitdsat,

Az Nijt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok €s a nemzetiségi
onkormanyzatok k6zott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I Az Egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikidési Szabalyzata szabdlyozza az Onkormaényzat
Képviselo-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait.

A Magyar Allamkincstdr nyilvénos és kizhiteles nyilvintartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormdnyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvdntartds adatait érintd
vdltozds bejelentésérol, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve vdltozdsatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartdasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megdllapitasat és ezzel teljesiti az dllami adohatosdaghoz torténd bejelentési
kitelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd

feladatai kilon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésdga érdekében
kapcsolddik az Onkorményzat altal mitkédtetett — az dllami informatikai rendszerrel
Osszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkbzeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a
miitkédéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 oOriban, az

onkorményzati feladat ellatasahoz szitkséges targyi, technikai eszkdzdkkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szadm alatti
ingatlan B épililet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirdjihoz kapcsoldodéd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli,



4.2, A Nemzetiségi Onkormanyzat milk6déséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi

feladatok ellatiasdhoz) szitkséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3 A Hivatal kézremiikodik a testiileti tilések eldkészitésében, killonssen a meghivok, az

g)

eldterjesztések, a testiileti iilések jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3.) tartja, elozetes telefonon torténd egyeztetést kbvetden. A Képvisel6-testiilet dontese
alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz0 vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldfrasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az ilésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviseld-testiileti tiléseken a jegyzodi
megbizott részvételét a jegyz6é rendkivilli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkoz6 jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kdzremiikodik a meghivék, illetve eldterjesztések elbkészitésében, vallalja
tovabb4 azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére torténd megkiilldéset,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést koveté 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testilleti {ilésein készillt jegyzokonyveinek és
azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitisarol — legkésébb a
testiileti 1ilést koveté 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi
referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkorményzati portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzékonyvek megkiildésének tényét —a Kormanyhivatalnak megkiildott
e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

a j6 egylttmilkkddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorméanyzat vallalja.

44 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselék déntéseinek elSkészitésében

segitséget nyujt, a testileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartési, sokszorositasi, postazasi feladatok ellitdsat biztositja,

4.5 A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat milkédésével, gazddlkodasival kapcsolatos

nyllvantartam iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postdzasi és iktatdsi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormdnyzat
képviselGje nevére sz016 és ,, sajdt kezii felbontdsra” jelzéssel érkezett killdemények).

4.6 Az Onkorményzat a 3. pontban meghatdrozott feladatelldtishoz kapcsolédd

5.

kéltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
kéltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koliségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elbzetes egyeztetést kovetden az adott évi
kéltségvetési rendeletében pénziigyi tdmogatast biztosit.

A Szerz6d6 felek kapesolattartdsra az aldbbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormaényzat részérél: Németh Angéla alpolgdrmester (telefon: 06 1 305-3201)



A Nemzetiségi Onkormanyzat részér6l: Hadzsikosztova Gabriella elnk

(telefon: 06-30/355-3649)

7.

a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felels koztisztvisel6k, akik a Nemzetiségi

Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok végrehajtaséért felelgsek:

Feladatok

Felelds szervezeti

Feladatot ellaté

egység koztisztviselok, elérhetéségiik
. Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezetd
- testlileti Glés szervezése, bonyolitdsa, Kabinet (tel.: 06-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyzo
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos megbizottja (tel.: 06-1-305-
dontéselokészitési, végrehajtasi feladatok, 3358)
- koordinécids feladatok
a  nemzetiségi  Onkormanyzat
testuletl ilésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyz0 megbizottjaként valo
részvétel
- szerzOdések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- testveérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezd (tel.: 06-1-
305-3132)
- penziigyi, gazdalkodasi feladatok Ozgazdasagi foosztalyvezetd (tel.: 06-1-305-
Foosztaly 3215)
gazddlkoddsi osztdlyvezeld
(tel.: 06-1-305-3296)
pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd.
(tel.: 06-1-305 3248)
elemzd kdzgazddsz: (tel.: 06-1-
305-3106)
szamviteli ligyintézo (tel.: 06-
1-305-3294)
- pénztarosi feladatok Kozgazdasagt
Foosztaly pénziigyi ligyintézd, pénztaros

(tel.: 06-1-305-3220)

- belso ellenorzés: feladatok

Belsé EllenOrzési
Osztaly

osztalyvezeté tel.; 06-1-305-
3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetbségét az egyiittmiikodési megdllapodads 1.

szamu fliggeléke tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkillonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkdzok és készletek analitikus
nyilvantartdsaért, az egyéb kdvetelések és kotelezettségek nyilvantartdséért, valamint a
fokonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztdly Gazdalkodasi Osztaly
munkakéri leiras szerinti koztisztviseldje a felelos.



8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkorményzat eclndke az Onkormanyzat Képviselb-testiileti és
bizottsagi iilésén tanicskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozdsi joga gyakorlasa soran irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kiozvetlenill érintd tigy megtargyalasara.

Az Onkorményzat Képviseld-testiilete a soron kovetkez6 rendes tilésén, de legkés6bb a
jogszabalyi hataridon beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstSl szadmitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvildgositist kérni a Képviseld-testiilet szerveitd]l a nemzetiség helyzetét
érintd, dnkormanyzati hataskdrbe tartozo ligyekben,

b) feladata ellatdsahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kdzremiikddést igényelni
a Képvisel-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselé-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a
sziikséges intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdeményezze a hatdskorrel
rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételcivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkoddsi, ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmoldsi
feladatokat a Hivatal 1atja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelésségére a kozszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011.CXCIX. tdrvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykényvrsl sz6ld 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozd rendelkezései az irdnyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé killdemények kezelését és az elndkhoz vald cljuttatasat.

1.

IL. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormainyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitdsi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabdlyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd {igyleteibdl
eredo fizetési kotelezettségeinek a koliségvetési évet kévetd harom évre varhatéd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a kéltségvetését kéltségvetési hatarozatban éllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatdnak elokészitéséhez sziikséges



adatokat — a koltségvetési torvénybdl adédo részletes informacick rendelkezésre allasat
kévetden — haladéktalanul kdzli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetis¢gi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzl késziti eld,
amelyet a Nemzetiségl Onkormanyzat elnéke februar 15-ig, ha a kézponti
kéltségvetésrdl szél6 torvénmyt az Orszdggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti koltségvetésrol 52616 torvény kihirdetését kdvetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatds mértékerdl az
Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésérdl az Ant. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr-ben rogzitett hataridére
t6rténé teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivetden az adatszolgaltatdst végzd személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

. Az Onkonnanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
Jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat

bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas

kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eldirdnyzatok modositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltsegvetesenek bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Anht. 34.§ alapjan hatdrozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
clbirdnyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti -elbirdnyzatai felett
t5bbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, mdodositania kell a kdltségvetesi
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elndk a kéltségvetésben a kdltségvetési hatrozat szerinti fethatalmazas alapjan
sajat hatdskorében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-médositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositisairél a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletét a soron kdvetkezd Képviseld-testiileti illésen tajékoztatja.



4, A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
ddntése szerinti id6épontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érintd modon — meghatdrozott tAmogatisok eléiranyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését koévetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatérozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a valtozdsaikr6l a Hivatal
Kozgazdasigi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvéantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

III. Beszamolasi Kotelezettség

1. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté mddon, az év utolsd napjan érvényes
szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zaré szamadast (tovabbiakban: zarszdmadis)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti elé a Nemzetiségi
Onkorményzattal t6rténd eldzetes idépont cgyeztetést kovetden. (4 beszdmoldsi
kitelezetiség teljesitésével kapcsolathan adatszolgdlfatdsi hatdridbket az 1. szamu
melieklet tartalmazza.)

2. A jegyzd Aaltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisels-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden,
ugy hogy az a Képvisel§-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkés6bb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsoé napjaig hatalyba iépjen.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkoddsardl szélé zarszémadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

IV. A Kéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kozgazdasagi FOosztaly Gazdalkodasi Osztilya elldtja a Nemzetiségi
énkonnényzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabdlyozd belsd szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadék.

2. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallald szerv
bels6 szabalyzatban allapitja meg.



4. A Likviditasi terv

A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében
és az Avr. 122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkorményzat
részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kitelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban szerepld kiaddsi eldirdnyzatai
terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi  O6nkormanyzati  képviseld  jogosult  kotelezettséget  vallalni, a
kotelezettségvallaldsra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljami. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazés
visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elbtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a
rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eliranyzat biztositja-c a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéschez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatds igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsil.

Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (teljesites
igazolas, utalvanyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallal6 szerv belsO szabalyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem érd kiaddsok esetén megrendelé nyomtatviny kitoltése
sziikséges, amelynek aliirdsira a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (teljesités igazolas,
utalvanyozés) és a nyilvantartasra vonatkozo6 szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Koézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotdtt szerzodések a
Hivataiban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl
a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartisnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat €s
keltét,
- a kitelezettségvallald nevet,
- a kételezettségvallalas targyat,
- a kételezettségvallalas Osszeget
- a kitelezettségvallalds évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi cllenjegyzescre a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztilydnak vezetdje jogosult.



6.2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gydzddnie
arrol, hogy:

a) a szabad elbirdnyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziligyi fedezet biztositott, €s

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat

Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitist ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumdaval ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasdra jogosult személyeket a Nemzetiségt Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds ddtumanak és a teljesités tényére t6rténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozdsa eldtt torténik A teljesités igazolas soran
ellendrizhetd okményok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiaddsok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalds esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizésa alapjan a
Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkoddsi Osztalyanak munkatérsa irasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

8.3 Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasiban ellendriznie kell az §sszegszerliséget, a fedezet meglétét, €s azt, hogy a
megelézd ligymenetben az Ant., az allamhaztartdsi szdmviteli kormanyrendelet és az Avr.
cloirasait, tovabba a belséd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kvetden az utalvinyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabédlyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.



9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiad4s teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az altala
felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertiihet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a kdltségvetési €vet, ,
- a befizet6 &s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszadmlajanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezéset,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az eérvenyesitést.

9.3 Nem kell utalvényozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esctekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési ¢és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevekenységet a
Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javéra latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvinyozisra jogosult
személyekrdl és aldiras mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal K6zgazdasagi Fbosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat
az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2 Az adaiszolgdltatds eldtt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnokét minden esetben
tdjékoztatni kell az adatszolgdltatdsrol, akinek legkésébb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a koltségvetési év elsé hdrom
hénapjarol dprilis 20-dig, azt kovetben havonta, a tdrgyhdt kovetd honap 20-dig, a

kéltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a tdrgynegyedévet kivetd honap 20.
napjdig, a negyedik negvedévre vonatkozdan a tdrgynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az
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éves adatszolgdltatdsrél az éves koliségvetési beszamolo benyujtasanak hatdridejével
megegyezben ald kell irnia az adatszolgdltatdsi dirlapot.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544 szdmi onallé
pénzforgalmi szdmldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alirds mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat 2 Hivatal
Gazdalkodési Osztélya brzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya kapja
meg, amelyeket a jelen megéllapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormanyzat keérésére
elektronikus formaban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke részére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vilasztisa szerint szdmlajat a Kincstarnal vagy mas
pénzforgalmi szolgéltaténal vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elndk javaslatdra hatarozatban dont a
szamlavezetd megvaltoztatdsarol. A szamlavezeté megvaltoztatasarél hozott dontésrdl a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatdsdgat a valtozas tervezett idopontja eldtt 30 nappal
megel6zéen a Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkoddsi Osztalyan keresztiil értesiti.

5.A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal es alszamlakkal
rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6n4llé pénztarat nem miikddtet. A folyamatos miikodéshez
és gazdalkodashoz szilkséges pénzszikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Foéosztaly
Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztardbol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére — a Bp. Févdros
XV, ker. Rékospalota, Pestijhely, Uipalota Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének a kiaddsok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrél szolo  38/2015. (X1 6.)
onkormdnyzati rendelet elGirdsainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott pénztari 6rak
figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabélyzataban
foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozd
szakaszait, kiadasat kovetden a Hivatal elektronikus formdban megkiildi a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

8. Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében. jovahagyott
Bsszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamlara tSrténd utaldsa a timogatasi szerzddésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni ¢és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a

felel6s.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiildnitetten, a konyvviteli meérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
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zérszamadasi hatérozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkorményzat kényvviteli
nyilvantartds szerinti vagyona az Onkormdinyzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat — a jogszabalyi keretek kozdtt — 4t nem ruhdzhat6
hataskdrében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltirat, torzsvagyona korét és a
tulajdonét képez vagy az 4llam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi dnkorméanyzat altal
hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznélatianak szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonit a Hivatal leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel és moddon végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
leltarozo bizottsag tagjai veégzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyainak sclejtezésével dsszefiiggd szabalyokat a
Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének Szabalyzatdban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az
elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé,

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a kontroll kdmyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids és kommunikaciés rendszert, a tovabba a
nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitdsaért a jegyz6 a felelos.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe ketl venni a Bkr. eléirdsait, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellendrzését a Hivatal Bels$ Ellendrzési Osztilya
vegzi. '

4. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormdnyzatot érint6
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv vezetdjének.
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VIII. Zaro6 rendelkezések

A Felek kozott 2015. februar 26-an megkétott Egyiittmilkddési Megallapodds a jelen
Egylittmiikddési Megallapodas aldirasaval hatdlyat veszti.

A megéllapodés az aldirds napjdtél 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31 napjaig altalinos vagy 1d6kozi valasztds esetén az
alakuld tilést kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2016..................e.

Bp. F6v. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Bolgar
képv.: Hajdu Laszlé polgarmester Onkormanyzat
képv.: Hadzsikosztova Gabriella elndk

Ellenjegyzem
Budapest, 2016. ................

Dr. Lamperth Ménika
jegyz6

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ............

Hoérich Szilvia
Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fiiggelék
1. szamu mellékiet
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1. szamu fliggelék

Feladatok

Felelos
szervezeti egység

Feladatot ellaté koztisztviselok,
elérhetdségiik

- testiileti tilés szervezése, bonyolitdsa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinacios feladatok

- a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
tilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a
jegyzd megbizottjaként valé részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

Polgarmester1
Kabinet

Tajti Réka - Polgarmesteri
kabinetvezetd (tel. : 06-1-305-
3225}

tajti.rekal@bpxv. hu

allos Judit - nemzetiségi
referens, a fegyzd megbizottja
(tel.. 06-1-305-3358)

allos judit@bpxv. hu
dr. Bujdoso Csenge —
nemzetiségi referens, a jegyzé
megbizottia (tel.: 06-1-305-3222)
bujdoso.csenge(@bpxy.hu

- testvérvarosi kapcsolattartas

Szepesi Gabriella -
rendezvényszervezo (tel.: 06-1-
305-3132)

szepesi.gabriella@bpxv.hu

- peénzigyi, gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasagi
Fdosztaly

Hoérich Szilvia féosztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria -
gazddlkoddsi osztdalyvezeld (tel.:
06-1-305-3296)
karmos.maria@bpxv. hu

Horvdth Gyorgyné - pénziigyi és
szdamviteli csoportvezetd (tel.:
06-1-305-3248)

horvath. gyorgynef@bpxy. hu

Kenyeres-Mihalyi Didana —
elemzd kozgazdasz (tel: 06-1-
305-3106)

kenveres.diana(@bpxy.hu

Farkas Agnes - szamviteli
tigyintézd (tel.. 06-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

- penztarosi feladatok

Kozgazdasagi
F'Gosztaly

Bird Andrasné - pénziigyi
igyintézd, pénztaros (tel.: 06-1-
305-3220)

biro.andrasne@bpxv.hu

- belso ellenorzesi feladatok

Belsd Ellenérzési
Osztaly

Ludvig Eva - osztalyvezeto tel.:
06-1-305-3131)

ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szanmi melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatési Beszamold, adatszolgaltatas leirdsa Jogszabaly Hataridd
kotelezettség
Az 8nkormanyzati hivatal dltal elGkészitett koltségvetési hatdrozat-tervezetet
A Nemsetiség Onkorminyaa kelséguetsi haromtervestét aly oo oc ey g e LeneE e Fertettis nem
Kbltségvetés jegyz6 késziti elé. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-aban| ! !

foglalt tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

al

fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd
negyvendtédik napig nydjtia be a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisels-
testiiletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi  Onkormanyzat  koltségvetési  hatarozatban
megallapitott bevételi és kiadasi elGirdnyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi
kdltségvetést kell késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat

elnoke hagy jova.

Aht. 28/A. 8, Avr.33.§

A kdltségvetési hatarozat-tervezet KépviselS-testilet elé terjesztésének
hatdridejét kévetd harminc napon beldl kell az elemi k&ltségvetésrél adatot
szolgditatni a Kincstdr altai mikédtetert elektronikus adatszolgdltatd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errét adatot a MAK felé.

Eves kdltségvetési beszamold

A vagyonrél és a kiltségvetés végrehajtasardl
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157, 160. &-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. §
es532. §-a

Az éves kbltségvetési beszamolot az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési
évet kévetd &v februdr 28-at kdvetd 20 naptari napon belil télti fel a Kincstar
altal miikodtetett elektronikus adatszolgdltatd rendszerbe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolék alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel Bsszehasonlithatd modon, az év utolsd napjan
érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleld zaro szamadas. A
koltségvetés wvégrehajtasara vonatkozé zérszdmaddsi hatdrozat
tervezetét a jegyz késziti eld és a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke
terjeszti a Képvisel§-testilet elé.

Aht. 68/B., 87. és 91. &-al, Avr.,
115/A-F.§-ai

Az Aht. elBirasai szerint az oOnkormanyzati hivatal &lftal elfkészitett
zirszamadasi hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselB-testilete
elé terjesztést kovetd harminc napon belil, de legkésdbb a kéltségvetési évet
kévetd otodik hdnap utolséd napjdig kell elfogadni. A zarszamadasi hatdrozat
tervezetével egyiitt a képviseld-testilet részére tajékoztatasul be kell
nydjtani a kincstdr szabdlyszeriiségi pénziigyi ellendrzése keretében, az
dnkormanyzat éves koltségvetési beszdmoléjaval kapcsolatosan elkészitett
jelentését.

lddkozi kiltségvetési jelentds

Az egységes rovatrend rovatai eredeti és maédositott elSiranyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Aht, 108. § Avr, 169. §, 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A kdltségvetési jelentést az énkormanyzati hivatal a koltségvetési év elsd
harom hénapjardl aprilis 20-4ig, azt kovetden havonta, a tdrgyhot kévetd
honap 20-dig, a kdltségvetési év tizenkét hdnapjérdl a koltségvetési dvet
kovetd év februdr 5-éig tolti fel a Kincstdr ltal mikddtetett elektronikus
adatszolgaitatd rendszerbe.

1d&kézi mérlegjelentés

Az eszkozok és forrdsok alakuldsdrdl negyedévenként, a fékanyvi
kivonat allomanyi szdmldinak adataibdl, vagy az azt alatdmaszto
nyilvantartasokbdl keil elkésziteni.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az nkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvetd honap
20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kdvetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszdmold benydjtasdnak hatdridejével megegyezden télti fel a
Kincstar dttal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe.
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2.3 fedelGR

Szerzddés szama: 12/2016 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. kertilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata

Egyiittmiikodési Megallapodis

amely létrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV, Kkeriilet
Rikospalota, Pestijhely, ﬂjpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovébbiakban: Onkorményzat)

masrészril a

Budapest Févaros XV, keriileti Ciginy Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15784609-1-42
torzsszam: 784603
szdmlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-1578460%
képviseli: Rafael Janos elndk
(a tovibbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(egyiittesen: Szerzd6dd felek)
kozott az alulirott helyen és idGben, a kévetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Févéaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkorményzat k6z5tti hatékony
egylttmiikédés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirdsok maradéktalan
betartisa érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képvisel6-testillete az aldbbi megéllapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabélyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torveny
(Motv.)

- Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarél szolé 2011.évi CXCIV. torvény
(Stabilitasi tv.)

- az 4llamhéaztartasrél sz6l6 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtdsardl sz6lé 368/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet (Avr.)



- akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol €s belso ellenorzésérdl sz61o
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhéztartds szamvitelérél szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az &llamhaztartdsban felmeriildé egyes gyakoribb gazdasdgi események
kételez6 elszamoldsi modjarol szolo 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodéasi, ellenOrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjin — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkorméanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmik6deési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo
kotelezettségek teljesitését és a kdzosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkorményzatok és a nemzetiségi
onkorményzatok kézdtt nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikédési lehetdségek teriiletei és formai

1. Az 6nkonﬁényzat Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkinestdr nyilvinos és kézhiteles nyilvintartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormdnyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érinté
vditozds bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve vdltozdsadtol szamitott
8 napon beliil,

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kévi az
adoszam megdllapitdsdt és ezzel teljesiti az dllami adohatosdghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai killon egységes szabélyok szerinti elvégzése, Aatlathatésaga érdekében
kapcsolodik az Onkormanyzat altal mitkodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzes eszkdzeként is szolgal.

4. Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl:

4.1 A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 6riban, az
Onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szdm alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szdmu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirdjadhoz kapcesolddo rezsikoltségeket és fenntartdsi koltségeket az
Onkorméanyzat viseli,



4.2. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseléi, képviseldi

feladatok ellatasahoz) sziikséges targyl és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3 A Hivatal kézremiikodik a testiileti tilések elokészitésében, killéndsen a meghivok, az

a)

b)

g)

eloterjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3.) tartja, el6zetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviselo-testiilet dontése
alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzbvel azonos
képesitési eloirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az iilésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviseld-testitleti iiléseken a jegyz6i
megbizott részvételét a jegyz0 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo6 jogszabaly ¢s helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kézremikodik a meghivok, illetve eltteriesztések eldkészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerinti hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére térténé megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat eclndke az elkészitett &s hitelesitett jegyzékonyvet a
jogszabalyban eldirt kételezd mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kdvetd 10. napig
megkiildi a Polgdrmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiileti tilésein késziilt jegyzékonyveinek és
azok mellékleteinek a Korményhivatal részére torténd tovabbitdsarol — legkésbb a
testiileti lilést kdvetd 15. napon — a Hivatal (Polgidrmesteri Kabinet) nemzetiségi
referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormdanyzati portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyz6kényvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiildétt
e-mail masolati példanyéval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke felé,

a jo egylittmiikédés érdekében a hatdriddk pontos betartisat az Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elSkészitésében

segitséget ny0jt, a festiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miitkédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormdnyzat
postazasi és iktatdsi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselGje nevére sz0lo és , sajat kezii felbontdsra” jelzéssel erkezett kiildemeények).

4.6 Az Onkormanyzat a 3. i)ontban meghatdrozott feladatelldtashoz kapcsolodo

5.

kdltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli,

Az (")nkonnényz_'c}t a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jel6lik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Németh Angéla alpolgarmester (telefon: 06 1 305-3201)



A Nemzetiségi Onkorméanyzat részérdl: Rafael Janos elnok

(telefon: 06-30/948-4669)

7.

a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi

Onkormanyzat mitkédésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok

Felelos szervezeti

Feladatot ellatd

egység koztisztviselok, elérhetoségiik
e s , Polgarmester1 Polgarmesteri kabinetvezetd
- testitleti {ilés szervezése, bonyolitasa, Kabinet (tel.: 06-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyzd
| nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos megbizottja (tel.: 06-1-305-
dontéselokészitési, végrehajtasi feladatok, 3358)
- koordinacids feladatok
- a  nemzetiségi dnkormanyzat|
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyz0 megbizottjaként vald
részvétel
- szerzOdesek nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcesolatos feladatok
|- testvervarosi kapesolattartas rendezvényszervezé (tel.: 06-1-
305-3132)
- penziigyi, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi foosztalyvezetd (tel.: 06-1-305-
Foosztaly 3215)
eazdalkodasi osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3296)
pénziigyi és szamviteli
csoportvezelS:
(tel.: 06-1-305 3248)
elemzd kozgazdasz: (tel.: 06-1-
3005.3106)
szamviteli digyintézo (tel.: 06-
1-305-3294)
- pénztarosi feladatok Kozgazdasagi
Féosztaly pénziigyi ligyintézs, pénztiros

(tel.: 06-1-305-3220)

- belso ellenorzés: feladatok

Belsd  Ellenérzési
Osztaly

osztalyvezetd tel.: 06-1-305-
3131)

szamu fiiggeléke tartalmazza,

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egytittmiikodési megdllapodds 1.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiildnitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyli eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartidsaért, valamint a
fékonyvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztidly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti kéztisztviseldje a felelds.



8.

10.

11.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képviseld-testiileti  €s
bizottsagi lilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn irasban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érinté tigy megtargyalasara.

Az Onkorményzat Képviseld-testiilete a soron kvetkezé rendes iilésén, de legkeésébb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban doéntést hozni, ¢s annak eredményérdl a dontéstl szamitott 15 napon belil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormaényzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képvisel-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét

érintd, dnkormanyzati hataskorbe tartozo ligyekben,
~ b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatist, tigyviteli kézremikodést igényelni

a Képvisels-testiilet szerveitdl,

c) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testillet sajat hataskorben tegye meg a
szikséges intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hatdskorrel
rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségében érintd ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiad4saival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011.CXCIX. tdrvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrd]l szolé 2013.€vi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az irdnyadoéak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miik5dési Szabalyzatiban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezd kiildemények kezelését és az elnkhdz valo eljuttatésat.

I.

II. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormdanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitdsi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkezteté iigyleteibol
eredd fizetési kotelezettségeinek a kdltségvetési évet kdvetd harom évre varhatod
Osszegéet.

A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatirozatban Allapitja
meg.

A Nemzetiségi (?nkorményzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez szitkséges



adatokat — a koltségvetési torvényb6l ad6dé részletes informacidk rendelkezésre dllasat
kovetden — haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkorményzat elntkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti elé,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke  februar 15-ig, ha a kézponti
koltségvetésrol szolo torvényt az Orszdggyiilés a napidri év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kbzponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elé.

. A Nemzetiségi (")nkormz'myzat, kdltségvetési hatarozatit az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl az
Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kdveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Képviselo-testillete 4ltal jovdhagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgiltatisok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasdgi Féosztalya a felelds. Az adatszolgéltatas
teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatdsok hataridoben torténé teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsiggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiaddsi eldirdnyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatérozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormaényzat
eloiranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, médositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetést hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi el6iranyzat-moddositasairél, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kdvetkezo Képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja.



4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkéstbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februir 28-ig), december 31-ei hatéllyal modositia a
kéltségvetési hatdrozatat. Ha év koézben az Orszaggyllés — a Nemzetiségi
Onkormaényzatot érintdé médon — meghatdrozott tdmogatdsok elbiranyzatait zarolja,
azokat csdkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat mddositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elbirdnyzatairél és a véltozdsaikr6l a Hivatal
Kozgazdasagi Fosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvéntartist vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds.

I11. Beszamolasi Kotelezettség

1. A vagyonrdl és a kiltségvetés végrehajtasardl a szdmviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd médon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamadast (tovabbiakban: zarszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyz9 késziti el a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténé elézetes idépont egyeztetést kdvetden. (4 beszdmoldsi
kiitelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatdsi hatdridéket az 1. szamu
melleklet tartalmazza.)

2, A jegyzé altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisels-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdésciben foglaltaknak megfeleléen,
ugy hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. hdnap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasardl szolé zarszamadésat
hatirozatban koételes elfogadni.

IV, A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kozgazdasigi Foéosztily Gazdilkoddsi Osztdlya ellatja a Nemzetisegi
Onkormanyzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi,
ellenbérzési, finanszirozast, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatdsaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az irdnyaddk.

2. Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-
testiiletének az elndke a felelos.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasira, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkoz6 részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belsé szabalyzatban allapitja meg.



4. A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében
és az Avr. 122.§ (1) - (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi eléiranyzatai
terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi  Onkormanyzati  képviselé  jogosult  kotelezettséget — vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadélyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljami. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvéllalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6, fel nem haszndlt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem szitkséges eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely :
a) pénziigyl szolgaltatis igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy
b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek minsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésckre a kételezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozds) ¢és a nyilvantartisra vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvéllalast nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget
véllalo szerv belso szabalyzata régziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem ¢rd kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése
szitkséges, amelynek aldirdsira a kotelezettségvéllalasok teljesitésére (teljesités igazolds,
utalvanyozdas) és a nyilvantartdsra vonatkozd szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartassrél a Hivatal
Koézgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztdlya gondoskodik, a megkdtott szerzddések a
Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrol
a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kitelezettségvallalas azonosité szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,
- a kotelezettségvallald nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Gsszegét
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség villalds pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K&zgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.



6.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gydzddnie
arrol, hogy: '

a) a szabad el8iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat

Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatds ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni €s az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi cllenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelélésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités 1gazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére t6rténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasdval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik A teljesités igazolds soran
cllenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat .
- akiadasok dsszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal K$zgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalydnak munkatarsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités
datumat és az érvényesitod alairasat.

8.3 Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkorminyzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az 8sszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
elirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kdteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités
nem tagadhatd meg, ha ezt kivetben az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.



9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az éltala
felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban toérténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a kéltségvetesi évet,
- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, maodjat, sszegét, devizanemet,
- a megterhelendo, jévairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvillalé és a pénziigyi
ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesit0 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem Iechet azonos a
kotelezettség vallaldsra, utalvanyozdsra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgari Torvénykonyv szerinti kizeli hozzatartozdja, vagy sajat maga javéra latna el.

10.4. A Hivatal Koézgazdasagi Foéosztaly Gazdélkodasi Osztdlya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol €s alairas mintajukrol naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kételezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormaényzat
az Aht, 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2 Az adatszolgdltatds el6tt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnokét minden esetben
tdjékoztatni kell az adatszolgdltatdsrol, akinek leghkésGbb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a kiltségvetési év elsé hdrom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kdvetGen havonta, a tdrgvhol kovetd honap 20-dig, a

kiltségvetési év tizenkét honapjardl a  koltségvetési évet kivets év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a tdrgynegyedévet kivetd honap 20.
napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a tdargynegyedévet kivetd év februdr 5-éig, az
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eves adatszolgaltatdsrol az éves kbltsegvetési beszamolo benyujtasanak hataridejével
megegyezden ald kell irnia az adatszolgdltatdsi tiriapot.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6nallé
pénzforgalmi szdmldjan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkez6k alairds mintait tartalmazé alairdsi cimpéldanyokat a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormdanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya kapja
meg, amelyeket a jelen megdllapodds alapjan, a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére
elektronikus formdban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke részére.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat vélasztdsa szerint szdmlijat a Kincstdrnal vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatira hatdrozatban dént a
szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezeté megvaltoztatdsarél hozott dontésrdél a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idGpontja elétt 30 nappal
megeldzden a Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyéan keresztiil értesiti.

5.A Nemzetiségi Onkorményzat a jogszabdlyban meghatérozott szdmlakkal és alszamlakkal
rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikodtet. A folyamatos miikédéshez
és gazdilkodashoz sziikséges pénzszikségletet a Hivatal Koézgazdasdgi Féosztaly
Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fdvdros
XV. ker. Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének a kiaddsok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrél szolé 38/2015. (X1.6.)
dnkormdnyzati rendelet eldirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatilyos Pénzkezelési Szabalyzatdban
foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a Nemzetiségi Onkorméanyzatra vonatkozd
szakaszait, kiadasat kovetben a Hivatal elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

8. Az Onkormanyzat Képviselé-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek
bankszamlara térténd utaldsa a tamogatasi szerzédésben foglaitak szerint térténik.

V1. Vagyongazdalkodas
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi-helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a

felelfs.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
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zarszamadasi hatérozatban keriil bemutatisra. A Nemzetisegi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhézhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatirozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a
tulajdonat képezé vagy az llam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi Snkorméanyzat altal
hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatinak szabalyait.

4, A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonat a Hivatal leltarozdsi és leltarkészitési
szabdlyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkorményzat targyi eszkozeinek leltarozasit a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat a
Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének Szabalyzatdban eloirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkbzeire az
elndk — a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyz6 felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, milkédtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informaciés és kommunikacids rendszert, a tovabba a
nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani itmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
végzi.

4. A belsd cllendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkorményzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv vezetdjének.
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VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2015. februar 26-an megkdtott Egylittmikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmitkddési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas az aldirds napjatél 1€p hatalyba és az ebben foglaltakat ¢ naptol kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januidr 31 napjdig altalanos vagy idokdzi vilasztas esetén az
alakulo tlést kéveté 30 napon beliil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2016............c.ceoull

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fév. XV. ker. Cigany Nemzetisegi
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkormanyzat
képv.: Rafael Janos elnék

Ellenjegyzem
Budapest, 2016. ................

Dr. Lamperth Mdnika
jegyz6

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ............

Hérich Szilvia
Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

1, szamu fliggelék
1. szamu melléklet
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1. szamu fiiggelék

Feladatok

Felelos
szervezeti egység

Feladatot ellato koztisztviseldk,
elérhetoségiik

- testiileti Uilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelést feladatok,

- nemzetiségi ligyekkel kapesolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinacids feladatok

- a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
filésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - aj
ljegyzd megbizottjaként vald részvétel

- szerzOdések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

- testveérvarosi kapcesolattartds

olgarmesten
Kabinet

Tujti Réka - Polgarmesteri
kabinetvezetd (tel.: 06-1-305-
3225)

tajti.rekal@bpxv.hu

Pallos Judit - nemzetiségi
referens, a jegyzé megbizottja
(tel.: 06-1-305-3358)

allos. juditi@bpxy. hu

dr. Bujdoso Csenge —
nemzetiségi referens, a jegyzd
meghizottja (tel.: 06-1-305-3222)
bujdoso.csenge(@bpxy. hu

Szepesi Gabriella -
rendezvényszervezd (tel.: 06-1-
305-3132)

szepesi.gabriella@bpxv.hy

- pénzligyi, gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Horich Szilvia foosztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

[Karmosné Hevele Mdria -
wazdalkoddsi osztdlyvezetd (tel.:
06-1-305-3296)

karmos.mariai@bpxv. hiu

\Horvath Gyérgyné - pénziigyi és
szamviteli csoportvezet? (tel.:
06-1-305-3248)

horvath. gyorgyne(@bpxy. hu
Kenyeres-Mihalyi Didna —
elemzd kdzgazddsz (tel: 06-1-
305-3106)

kenyeres. dianal@bpxy. hiu

Farkas Agnes - szémviteli
iigyintézd (tel.: 06-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

- pénztarosi feladatok

K&zgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné - pénziigyi
ligyintézd, pénztaros (tel.: 06-1-
305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellenorzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva - osztalyvezet§ tel.:
06-1-305-3131)

ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolaisi,
adatszolgaltatdsi Beszamolod, adatszolgaltatas leirasa logszabaly Hatirids
kitelezettség
Az énkormanyzati hivatal altal elSkészitett kdltségvetési hatérozat-tervezetet
A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési hatéroz’at-tervezetét 2 Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. §- :6I::rgnvzeit;:6gll szc;T;i;n:\?::yZ:taz e(.l)r:szl;egg\fglzl;uzr nal:t:r'ig’évh:ez:et:z?gzp:::‘:
Koltségvetés jegyzd késziti el8. A koltségvetési hatarozatot az Aht. 23. §-dban ! ’

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

ai

fogadta el, a kézponti kiltségvetésrél sz616 torvény hatdlybalépését kévetd
negyvenOtédik napig nydjtia be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testitletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetési  hatarozatban
megidllapitott bevételi és kiadasi el8iranyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérdi, az Avr-ben foglaltak szerint elemi
kdltségvetést kefl késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormdényzat
elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr. 33.§

A kbltségvetési hatdrozat-tervezet KépviselS-testiilet elé terjesztésének
hataridejét kdvetd harminc napon belil kell az elemi koltségvetésrél adatot
szolgaltatni a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatéd
rendszerben. Az elemi koltségvetést az Snkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errdl adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési beszamold

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarcl
aszamviteli jogszabdlyok szerint készftett beszamold.

Ant. 87. § Awvr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. §
é532. §-a

Az éves koltségvetési beszamoldt az dnkormdnyzati hivatal a kéltségvetési
évet kovetd év februar 28-at kdvetd 20 naptari napon belil t6lti fel a Kincstar,
altal makddtetett elektronikus adatszolgéltatod rendszerhe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
kdltségvetéssel oOsszehasonlithaté maddon, az év utolsé napjan
érvényes szervezeti, hesorolasi rendnek megfeleld zard szamadas. A
kdltségvetds végrehajtdsara vonatkozd zirszdmadasi  hatdrozat
tervezetét a jegyz§ késziti elf és a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke
terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

Aht, 68/B., 87. 65 91. §-ai, Avr.
115/A-F .§-ai

Az Aht. el&irdsai szerint az oOnkormdnyzati hivatal altal elékészitett
zarszdmaddsi hatirozatot a Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisel§-testiilete
elé terjesztést kévetd harminc napon beliil, de legkésdbb a koltségvetési évet
kovetd otddik honap utolsé napjaig kell elfogadni. A zdrszamadasi hatarozat
tervezetével egylitt a képviselG-testiilet részére tdjékoztatdsul be kell
nyljtani a kincstar szabélyszerGségi pénzigyi ellendrzése keretében, az
6nkormdnyzat éves koltségvetési beszamoldjaval kapcsolatosan elkészitett
jelentését,

Idék&zi kdltségvetési jelentés

Az egységes rovatrend rovatai eredeti és modositott elSirdnyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Aht. 108. & Avr. 169. §, 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az 6nkormanyzati hivatal a kdltségvetési év elsd
harom hénapjardl aprilis 20-dig, azt kovetSen havonta, a targyhét kovetd
hdnap 20-dig, a kodltségvetési év tizenkét hdnapjardl a kéltségvetédsi évet
kovetd év februdr S-éig télti fel a Kincstdr dltal miikddtetett elektronikus,
adatszolgaltatéd rendszerbe.

Idékozi mérlegjelentés

Az eszkdzbk és forrasok atakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi
kivonat allomanyi szdmldinak adataibdi, vagy az azt alatdmaszto
nytlvantartasokbdl kell elkésziteni.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdveté hdnap
20. napjdlg, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
kbltségvetési beszamold benyGjtasanak hatdridejével megegyezden tolti fel aj
Kincstar dltal miikddtetett elektronikus adatszolgahtaté rendszerbe.

15



3. SEEGL

Szerzédés szama: 13 / 2016 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmitkodési Megallapodas

amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szadmlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Fiviros XV, keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorminyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784537-1-42
torzsszdm: 784537
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Boros Chrysoula elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egytittesen: Szerzodé felek)
kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezOk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. kertilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Gorog Nemzetiségi Onkorményzat kdzdtti hatékony
egylittmikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartdsa érdekében az Onkormanyzat Képvisclo-testillete és a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testillete az alabbi megdllapodast (a tovabbiakban:
megallapodés) kotik. A megdllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogair6l sz616 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011.évi CLXXXIX. torvény
(Métv.)

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011.évi CXCIV. térvény
(Stabilitasi tv.)

- az 4llamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- az Allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasar6l szolé 368/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet (Avr.)



- akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és bels ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartdsban felmerilld egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezo elszamolasi modjardl sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
ellatasarol — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyfittmiikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabdlyokbol adddéd
kotelezettségek teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvalodsitasat.

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkorminyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozoétt nincs ala-félérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodesi Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormadnyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvinos és kizhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskényvi nyilvdntartds adatait érinté
vdltozds bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve vdltozdsdtol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a térzskényvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benyijtasdval kéri az
adoszdam megdllapitdsdt és ezzel teljesiti az dllami adohatésdghoz torténd bejelentési
kotelezettséget a torzskonyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon belliil.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabélyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkorményzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhatd — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

4. Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

41 A Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint 16 ordban, az
onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzdkkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szdm alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szdmu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkorményzat viseli,



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i

feladatok ellatdsdhoz) szilkséges tirgyi és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3 A Hivatal kézremikddik a testiileti iilések el6készitésében, killéndsen a meghivok, az

b)

g)

el6terjesztések, a testiileti iilések jegyzbkonyveinek €s valamennyi hivatalos levelezés
clokészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3.) tartja, elbzetes telefonon torténd egyeztetést kdvetéen. A Képvisels-testiilet dontése
alapjan kihelyezett iilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzdvel azonos
képesitési elbirasoknak megfeleld ~ megbizottja részt vesz az iilésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzobi
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviilli munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabdly és helyi szabalyzat alapjn,

a Hivatal kézremiikddik a meghivék, illetve eldterjesztések elokészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az elkészitett és hitelesitett jegyzékonyvet a
jogszabalyban elirt kitelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti ilést kdvetd 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiileti tilésein késziilt jegyz6kdnyveinek és
azok mellékleteinek a Korményhivatal részére torténé tovabbitisardl — legkésobb a
testiileti {ilést kdveté 15, napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi
referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiildott
e-mail masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke felé,

a j6 egyiittmiikodés érdekében a hatdridSk pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek el6készitésében

segitséget nyojt, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat cllatja, beleértve a Nemzetiségi anorményzat
postdzasi és iktatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormdnyzat
képviselGje nevére 2610 és ,, sajat kezil felbontdsra” jelzéssel érkezett kiildemények).

46 Az Onkormanyzat a 3. pontban meghatirozott feladatellatdshoz kapcsol6dd

5.

6.

koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseléje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormanyzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkorményzattal torténé elbzetes egyeztetést kivetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziligyi timogatast biztosit.

A Szerz6do felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Németh Angéla alpolgdarmester (telefon: 06 1 305-3201)



A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Boros Chrysoula elndk (telefon: 06 70 344-

2123)

7.

a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felels koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi

Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsek:

Feladatok

Felelos szervezeti

Feladatot ellatd

egység koztisztviselok, elérhetdségiik
N Polgarmesten Polgarmesteri kabinetvezet®
- testlileti iilés szervezése, bonyolitésa, K abinet (tel.: 06-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyzo
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos megbizottja (tel.: 06-1-305-
dontéselokészitési, végrehajtasi feladatok, 3358)
- koordinacios feladatok
- a nemzetiségi  O6nkormdanyzat
testilleti ilésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyz0 megbizottjaként vald
részvétel :
- szerzbdések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezo (tel.: 06-1-
305-3132)
- pénzligyl, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi foosztalyvezetd (tel.: 06-1-305-
Féosztaly 3215)
cazdalkodasi osztdalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3296}
ipenziigyi és szamviteli
csoportvezell:
(tel.: 06-1-305 3248)
elemzd kozgazddsz: (tel.: 06-1-
305-3106)
szamviteli igyintézo (tel.: 06-
1-305-3294)
- pénztarosi feladatok Kozgazdasagi
Foosztaly pénziigyi ligyintézd, pénztaros

(tel.: 06-1-305-3220)

- belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellentrzési
Osztaly

osztalyvezetod tel.; 06-1-305-
3131)

A feladatot ellato személyek nevér és elérhetdségér az egyiittmitkodési megdllapodds 1.

szamu fliggeléke tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kdvetelések és kotelezettségek nyilvantartasdért, valamint a
fékonyvi nyilvantartdsért a Hivatal Kozgazdasidgi Foosztdly Gazdalkodasi Osztaly
munkakéri leirds szerinti kdztisztviseldje a felelds.



8.

10.

11,

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képvisels-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tandcskozdsi joga gyakotldsa sordn irdsban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatk&rébe tartozé, a nemzetiségi jogokat kdzvetlendl érintd ligy megtargyalasara.

Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a soron kdvetkezé rendes {ilésén, de legkésdbb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban déntést hozni, és annak eredményérél a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvildgositast kémi a Képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét
érintd, dnkormanyzati hataskorbe tartozoé ligyekben,

b) feladata ellatasdhoz szilkséges tajékoztatast, iigyviteli kdzremiiksdést igényelni
a Képviselo-testlilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képvisel-testiilet sajat hataskorben tegye meg a
szilkséges intézkedéseket, hatdskor hidnyaban kezdeményezze a hataskdrrel
rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében €rintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazddlkoddasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal 14tja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal feleltsségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) ¢s a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkoz6 rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a Szervezeti és Miikdési Szabélyzataban szabédlyozza a
nevére, székhelyére érkezo kiildemények kezelését €s az elndkhoz vald eljuttatasat.

1.

II. A Koéltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatérozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd {igyleteibol
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato
Jsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban illapitja
meg,

A Nemzetiségi anonnényzat kaoltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak clokészitéséhez szikséges



adatokat — a koltségvetési torvénybél adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kévetden — haladéktalanul k6zli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el8,
amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke  februdr 15-ig, ha a kozponti
koliségvetésrdl sz0l6 torvényt az Orszdggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadia el,
akkor a kozponti koltségvetésrol szold térvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi (")nkonnényzatr koltségvetési hatarozatit az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott timogatas mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon belill
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviseld-testillete 4ltal jovihagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjin, az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgéltatdsok Avr.-ben rogzitett hatdridére
to11énd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgaltatdst végz0 személy az adatszolgaltatds mdsolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak elOkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatasok hatariddben torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelos.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan déntési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiaddsi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési el6iranyzatok modositiasianak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi elSiranyzatait az
Aht. 348 alapjén hatérozattal moédosithatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi el6iranyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat az eredeti elSiranyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a kéltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskérében végrehajtott kiadasi elbirAnyzat-modositasairél, a kiemelt
el6irdnyzatain beliil 4atcsoportositisairé]l a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kdvetkezd Képviseld-testiileti iilésen tajékoztatja.



4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testillete — az elsé negyedév kivételével — a
déntése szerinti id6pontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatdt. Ha év kozben az Orszdggylilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érintdé médon —~ meghatarozott timogatasok eldirdnyzatait zérolja,
azokat csdkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését k&vetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatarozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél és a valtozasaikrol a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Foosztilya a felelds.

III. Beszdmoldsi Kotelezettség

1. A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabélyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan ¢vente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté moédon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zdrszamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzo késziti eld a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd el6zetes idépont egyeztetést kovetden. (4 beszdmoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatdsi hatariddket az 1. szamu
melléklet tartalmazza. )

2. A jegyzd altal elkészitett zdrszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviseld-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves pgazdalkodasarl szold zarszamadasat
hatdrozatban koteles elfogadni.

IV. A Koéltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztily Gazdilkodasi Osztilya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenbrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatisi és beszdmolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjet
szabalyozo belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadodk.

2. Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgéltatas soran szolgéltatott adatok valodisdgaért, a
szdmviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének az elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasira és az
utalvanyozasra vonatkozé részletes rendelkezéseket a kotelezettséget véllalo szerv
belsé szabalyzatban allapitja meg.



4, A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében
és az Avr. 122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozataban szereplé kiadasi eldirdnyzatai
terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala frasban felhatalmazott
nemzetiségi  Onkormdanyzati  képviselé  jogosult  kotelezettséget — vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatdsa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonisa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas eltt a kételezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116, fel nem haszndlt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséehez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapesolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvinyozas) és a nyilvantartisra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallal6 szerv belsé szabélyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem €r0 kiaddsok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése sziikséges
, amelynek aldirdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas, utalvanyozas)
és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyai a mérvadodak.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalisainak nyilvantartasarél a Hivatal
Ko6zgazdasagi Foosztily Gazdalkodasi Osztdlya gondoskodik, a megkétdtt szerz6dések a
Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartisban rogzitésre keriilnek, amelyrol
a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kotelezetts€gvallalas azonosité szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat es
keltét,
- a kételezettségvallald neveét,
- a kotelezettsegvillalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Osszeget
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kaotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.



6.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénzitgyi ellenjegyzést megelézben meg kell gy6zddnie
arrdl, hogy:

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat

Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az eldzd bekezdésben eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errfl irasban tdjékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget villalé a tdjékoztatds ellenére irasban utasitdst ad az
ellenjegyzésre, az cllenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljami.

6.4.A pénzigyl ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetisegi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irdsban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténé utalds megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik A teljesités igazolds soran
ellenérizhetd okmdanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kitelezettség véllalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatérsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.

83 Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6zd ligymenetben az Aht., az llamhéaztartsi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
elirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvdnyozénak. Az érvényesites
nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell megfelel6en alkalmazni,



9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasinak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az altala
felhatalmazott onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2, Az utalvanyon fel kell tintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszdmat és megnevezesét,
- a kételezettség vallalas nyilvantartdsi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.

9.3 Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség véllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s
teljesités igazoldsdra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy sajat maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Fooszidly Gazdalkodasi Osztalya a kételezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, é&rvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult
személyekrdl és alairas mintajukrdl naprakész nyilvantartist vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat
az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2 Az adatszolgdliatds elétt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnokét minden esetben
tdjékoztatni kell az adatszolgdltatdasrdl, akinek legkésdbb

a) az Avr. 169. §-Gban foglalt adatszolgdltatds esetében a kiltségvetési év elsG hdrom
honapjarol aprilis 20-dig, azt kdvetéen havonta, a targyhot koveté honap 20-dig, a

koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a targynegyedeévet kiveté honap 20.
napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a tdrgynegyedévet kovetd év februdr 5-éig, az
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éves adatszolgdltatisrél az éves kiliségvetési beszamolo benyiujtdsanak hatdridejével
megegyezden ald kell irnia az adatszolgdltatdsi tirlapot.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu ©nalld
pénzforgalmi szamldjdn vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alafrasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal
Gazdalkodasi Osztélya Orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya kapja
meg, amelyeket a jelen megillapodds alapjan, a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére
elektronikus formdban megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke részére,

3. A Nemzetiségi Onkorményzat vilasztisa szerint szamldjit a Kincstamal vagy mas
pénzforgalmi szoigéltaténal vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elnok javaslatara hatdrozatban dént a
szamlavezetd megvaltoztatisardl. A szamlavezeté megvaltoztatasiarol hozott dontésrél a
Magyar Allamkincstéar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal
megeldzben a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodést Osztalydn keresztiil értesiti.

5.A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szdmlakkal és alszamlakkal
rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikddtet. A folyamatos mitkédéshez
és gazdalkodashoz sziikséges pénzszikségletet a Hivatal Koézgazdasdgi Fdosztaly
Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fdovdros
XV. ker. Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének a kiaddsok
készpénzben tirténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrol szolo  38/2015. (X16.)
onkormdnyzati rendelet elGirdsainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott pénztari érak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatélyos Pénzkezelési Szabalyzatiban
foglaltak szerint keriil sor. A Szabdlyzatnak a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd
szakaszait, kiaddsat koévetSen a Hivatal elektronikus forméban megkiildi a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

8. Az Onkormanyzat KépviselS-testiilete az éves koltségvetést rendeletében jovahagyott

bsszegben pénziigyi tAmogatist biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamléra torténd utaldsa a tamogatasi szerzédésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdalkodas
1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Fbosztaly Gazdalkoddsi Osztalya a

felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csbkkenés — elkiildnitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
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zérszamadédsi hatirozatban kerill bemutatisra. A Nemzetiségi Onkorményzat konyvviteli
nyilvantartis szerinti vagyona az Onkormanyzat kdnyvviteli mérlegébe nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozdtt — 4t nem ruhazhaté
hataskorében, mindsitett t6bbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a
tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkorméanyzat, vagy mas nemzetiségi Snkorményzat altal
hasznélataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

{
4. A Nemzetiségi Onkorminyzat vagyonit a Hivatal leltdrozasi és leltarkészitési
szabdlyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel ¢és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkorményzat tirgyi eszkézeinek leltirozasit a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
leltarozod bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezésével sszefliggd szabalyokat a
Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositidsanak é€s selejtezésének Szabalyzatiban eltirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkbzeire az
elndk — a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyz0 felé.

VII. A Belsd Kontrollrendszer és a Belsd Ellenérzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasiban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és kommunikacids rendszert, a tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. elbirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett modszertani utmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Oszialya
vegzi.

4. A belsd ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv vezetdjének.
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VIII. Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2015. februar 26-an megkétott Egylittmitkédési Megallapodas a jelen
Egyiittmiikédési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas az aldirds napjdatol 1ép hatalyba €s az ebben foglaltakat ¢ naptédl kezdve kell
alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31 napjaig altalanos vagy id6kdzi vélasztas esetén az
alakul¢ tilést kovetd 30 napon beliil felil kell vizsgalni.

Budapest, 2016.....................

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV, ker, Gorog Nemzetiségi
képv.: Hajdu Lasz16 polgarmester Onkormanyzat
képv.: Boros Chrysoula elndk

Ellenjegyzem
Budapest, 2016. ................

Dr. Lamperth Ménika
jegyzob

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ............

Hérich Szilvia
Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szamu melléklet
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1. szamu fuiggelék

Feladatok

Felelds
szervezeti egység

Feladatot ellaté kiztisztviselok,
elérhetoségiik

- testiileti Gilés szervezése, bonyolitdsa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinacios feladatok

- a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
ilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a
jegyz6 megbizottjaként valé részvétel

- szerzddések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapesolatos feladatok

Polgdrmestert
Kabinet

Tajti Réka - Polgarmesteri
kabinetvezetd (tel.: 06-1-303-
3225)

tajti. reka@bpxy. iy

\Pallos Judit - nemzetiségi
referens, a jegyzo meghizottia
(tel.: 06-1-305-3358)

allos_ juditia@bpxy.hu

dr. Bujdoso Csenge —
nemzetiségi referens, a jegyzo
megbizottia (tel.: 06-1-305-3222)
buidoso.csengel@bpxv.hiu

- testveérvarosi kapcsolattartas

Szepesi Gabriella -
rendezvényszervez6 (tel.: 06-1-
305-3132)

szepesi.gabriellaf@bpxy.hu

- penzigyl, gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasagl
Foosztaly

Hoérich Szilvia foosztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosne Hevele Maria -
gazddlkoddsi osztdlyvezeld (tel.:
(06-1-305-3296)
karmos.maria(@bpxy. hiu

Horvath Gydrgyné - pénziigyi és
szamviteli csoportvezeld (tel..
06-1-305-3248)

thorvath. gvorevnel@boxy hu

\Kenyeres-Mihalyi Didna —
elemzd kézgazddsz (tel: 06-1-
305-3106)
kenyveres.diana@bpxv. hiu

Farkas Agnes - szémviteli
igyintézad (tel.: 06-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

- pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Biré Andrasné - pénziigyi
ligyintéz6, pénztaros (tel.: 06-1-
305-3220)

biro.andrasne(@bpxv.hu

- belso ellenorzesi feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva - osztalyvezeto tel.:
06-1-305-3131)

ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléeklet

Beszamolasi,
adatszolgdltatasi
kotelezettség

Beszamola, adatszolgaltatas leirasa

Jogszabaly

Hatdrido

Kbltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat-tervezetét a
jegyzd késziti eld. A kbltségvetési hatdrozatot az Aht. 23, §-dban
foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkészite ni.

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. §-
ai

Az dnkormanyzati hivatal 3ltal elékészitett kiltségvetési hatdrozat-tervezetet
a Nemzetiségi Onkormanyzat elniéke februiar 15-éig, ha a kézponti
kiltségvetésrdl szolo tdrvényt az Orszaggylilés a naptéri év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti kdltségvetdsrdl sz6ld térvény hatdlybalépését kivetd
negyvendtddik napig nydjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testilletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi  Onkormanyzat  koéltségvetési  hatarozatban
megallapitott bevételi és kiadasi elBirdnyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi
koitségvetést kell késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormdanyzat
elndke hagy jova.

Aht. 28/A. §, Avr.33. §

A koéltségvetési hatarozat-tervezet Képviseld-testillet elé terjesztésének
hataridejét kévetd harminc napen belill kell az elemi koltségvetésrdl adatot
szolgaltatni a Kincstar altal mikédtetett elektronikus adatszolgdltatd
rendszerben. Az elemi kbltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgiltat erré| adatot a MAK felé,

Eves koltségvetési beszamold

A vagyonrol és a kdltségvetés végrehajtasardl
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszdmold.

Aht. 87. §; Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. §
é532. §-a

Az éves koltségvetési beszdmolot az onkormdnyzati hivatal a koltségvetési|
évet kovetd év februar 28-at kOvetd 20 naptari napon beliit télti fel a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaitatd rendszerbe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjdn évente, az elfogadott
koltségvetéssel ésszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan
érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfelelé zard szdmadas. A
koltségvetés veégrehajtdsara vonatkozd zdrszamadasi hatdrozat
tervezetét a jegyzo késziti el és a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke
terjeszti a Képviself-testiilet elé,

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. elGirdsai szerint az oOnkormdnyzati hivatal dltal elSkészitett
zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testilete
elé terjesztést kdvetd harminc napon belill, de legkésGbb a kdltségvetési évet
kévets &tadik hénap utolsd napjaig kell elfogadni. A zarszamadasi hatarozat
tervezetével egy(tt a képviselS-testilet részére tajékoztatdsul be kell
nyujtani a kincstar szabdlyszerdiségi pénziigyi ellendrzése keretében, az
onkormanyzat éves koltségvetési beszamoléjdval kapcsolatosan elkészitett
jelentését,

Iddkozi kdltségvetési jelentés

Az egyseges rovatrend rovatai eredeti és madositott elSirdnyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Aht. 108. §; Avr. 169. § 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az Gnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd
harom hénapjardl aprilis 20-dig, azt kovetGen havonta, a targyhot kévetd
hénap 20-3ig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet
kivetd év februdr 5-éig télti fel a Kincstar ltal miikddtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerbe,

1d8kozi mérlegjelentés

Az eszkdzdk és forrdsok alakulasirél negyedévenként, a fokdnyvi
kivonat allomanyi szamldinak adataibdl, vagy az azt aldtdamaszté
nyilvantartasokbal kell elkésziteni.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Snkormanyzati hivatal a targynegyedévet kévetd hénap
20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a|
targynegyedévet kivetd ev februdr 5-éig, az éves jelentést az éves
kiltségvetési beszdmold benydjtasdanak hataridejével megegyezden tolti fel a|
Kincstér altal miikédtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe.
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b w. metldddor

Szerz6dés szdma: 14 /2016  Témafelelds: Polgrmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikidési Megallapodas

amely létrejott egyrészro!

Budapest Fovaros XV, keriilet
Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorminyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szémlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Horvat Onkorményzat
{1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784582-1-42
: torzsszam: 784582
szadmlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(egyiittesen: Szerzddd felek)

kozott az alulirott helyen €s idoben, a kovetkezdk szerint:

Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata és a Budapest
Févaros XV. keriilleti Horvat Onkormanyzat kozotti hatékony egyliittmilkodés és valamennyi
tevékenység sorin a jogszabilyi elbirasok maradéktalan betartisa érdekében az Onkorményzat
Képviscib-testiilete és a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az alabbi megéllapodast (a
tovabbiakban: megallapodas) kétik. A megéllapodas szabdlyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok
figvelembe vételével tértént:

- anemzetiségek jogaird! sz6ld 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- a nemzetiségi céld eliranyzatokbdl nynjtott tamogatasok feltételrendszerérél és
elszamolasanak rendjérdl szdl6 428/2012. (X11. 29.) Korm. rendelet

- a statisztikardl szolé 1993, évi XLVI térvény, valamint a statisztikai adatszolgiltatasi
kételezettséget elrendeld Orszdgos Statisztikai Adatgylijtési Program adatgyiijtéseirdl és
adatatvételeirdl sz616 288/2009. (X11. 15.) Korm. rendelet

- Magyarorszig helyi onkorméanyzatairdl széld 2011.évi CLXXXIX. térvény (Mdétv.)

- Magyarorszig gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011.évi CXCIV. torvény (Stabilitasi tv.)

- az 4llamhaztartssrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- az &llamhaztartasrdl sz6l6 torvény vegrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szo6ld
370/2011.(XIL31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az adllamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet



4.1

4.2,

4.3

- az allamhaztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi
mddjarol sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgéltatisi és beszamolasi feladatok ellatdsardl — az Aht. 6/C.§
alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban:
Hivatal) gondoskodik.

Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikddesi lehetdségeket,
amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adddd kotelezettségek teljesitését és a kozdsen
megfogalmazott célok megvaldsitasat.

Az Nijt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkorméanyzatok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozott
nincs ala-félérendeltségi viszony.

1. Az Egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szabalyozza az Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének a Nemzetiségi Onkormdnyzattal kapcsolatos feladatait.

A Magyar Allamkinestér nyilvinos és kizhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi Onkorményzatrél.
A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érinté vdltozds bejelentésérdl, a
tirzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozdsdtol szdmitott 8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvdntartdsba vétel irdnti kérelem benyujtasaval kéri az addszdm
megdilapitdsdt és ezzel teljesiti az dllami addhatésdghoz torténd bejelentési kotelezetiségét a
torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitoit 8 napon beliil.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, tgyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilon
egységes szabilyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcesolddik az Onkorményzat altal
mitkddtetett — az 4llami informatikai rendszerrel dsszekapesothaté — informatikai rendszerhez, amely a
folyamatos pénzigyi 4llami ellendrzés eszkbzeként is szolgal.

Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositia' 2 Nemzetiségi Onkorményzat részére az
dnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabbé gondoskodik a mitkddéssel kapesolatos
végrehajtasi feladatok ellatasarol;

. A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint 16 érdban, az Snkorményzati feladat
ellatdsadhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal
1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu
helyiségében biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsol6dé rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkorményzat viseli,

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

. A Hivatal kézremikodik a testiileti ilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések,
a ftestilleti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés eldkeszitésében és
postazasaban az alabbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléscit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja,
eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetden, A Képvisels-testiilet dontése alapjan kihelyezett
iilést is tarthat. A jegyzd vagy annak - a jegyzbvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottja részt vesz az iilésen és jelzi, amennyiben térvénysértest észlel,

b) a munkaiddn kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviselo-testiileti iiléseken a jegyz6i megbizott
részvételét a jegyzd rendkivitli munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozo
jogszabaly és helyi szabalyzat alapjén,



¢) a Hivatal kozremiikddik a meghivok, illetve elSterjesztések elOkészitésében, vallalja tovabba
azoknak a Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Milkddési Szabédlyzata szerinti hataridében a
képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokdnyvet a jogszabalyban
eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kdvetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri
Kabinet nemzetiségi referensének,

e) a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiileti iilésein késziilt jegyzOkonyveinek és azok
mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténd tovabbitasarol — legkésobb a testiileti lést kovetd
15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi referense a Nemzeti Jogszabalytar
Onkorményzati portilon keresztill gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzdkonyvek megkiildésének tényét -- a Kormanyhivatalnak megktiidott e-mail
masolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat elndke felé,

g) a jo egyiittm(ikddés érdekében a hatirid6k pontos betartisat az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat vallalja.

4.4, A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében segitséget nyidjt, a
testiileti és tisztségviseldi ddntéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositdsi, postdzasi
feladatok ellatasat biztositja,

4.5. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkédésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat elltja, beleértve a Nemzetiségi Onkormdnyzat postazasi és iktatdsi feladatait
(ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormdnyzat képviselGje nevére szl és , sajdt kezii
felbontdsra” jelzéssel érkezett Kildeményelk).

46, Az (")nkormﬁnyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodé koltségeket — a
Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefon haszndlata koltségeinek kivételével —
viseli,

5. Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetben az adott évi koltségvetési rendeletében
pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzddo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Németh Angéla alpolgdrmester (telefon: 06 1 305-3201 )
A Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Kuzma Istvan elnék (telefon: 06 30 245-7628)

7. a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviselok, akik a Nemzetiségi Onkorméanyzat
miikodésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért felelsek:

Felelds szervezeti | Feladatot ellité koztisztviselok,

Feladatok egység elérhetaségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitasa, Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezetd
adminisztrativ feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3225)
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyzd
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos megbizottja
déntéselckészitési, végrehajtasi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)

- koordinacids feladatok

- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilésein -
Njtv. 80.§ (4) bek. alapjan - a jegyzd
megbizottjaként vald részvétel

- szerzOdések nyilvantartisa,

- iratkezeléssel kapesolatos feladatok




- testvérvarosi kapcsolaitartas endezvényszervezd

(tel.: 06-1-305-3132)

- pénzilgyi, gazdalkodasi feladatok K6zgazdasagi foosztalyvezetd

Fdosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

gazdalkodasi osztalyvezetd (tel.:
06-1-305-3296)

pénziigyi és szamviteli
csoportvezeto:

(tel.: 06-1-305 3248)

elemzd kdzgazdasz:

(tel.: 06-1-305-3106)

szamviteli iigyintézd
(tel.: 06-1-305-3294)

- pénztarosi feladatok K ézgazdasdgi pénziigyi ligyintézd, pénztaros
Fdosztaly (tel.: 06-1-305-3220)

- bels ellendrzési feladatok Belso Ellendrzési  josztabyvezetd
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

8.

10.

11.

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetlségét az egyiittmilkédési megdllapodds 1. szdamu
figgeléke tartalmazza,

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartdst
vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsaért, az egyéb
kdvetelések és kételezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartdsért a Hivatal
Kozgazdasigi Féosztaly Gazdalkodasi Osztly munkakori leirds szerinti kdztisztviseldje a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Onkormanyzat Képvisclé-testiileti és bizottsagi ilésén
tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke tanicskozasi joga gyakorldsa
sordn irédsban javaslatot tehet az Onkormanyzat feladatkorébe tartozé, a nemzetiségi jogokat
kozvetleniil érintd igy megtargyalasara,

Az Onkormanyzat Képviscl6-testiilete a soron kavetkezd rendes iilésén, de legkésébb a jogszabalyi
hatdridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és
annak eredményérdl a dntéstd] szamitott 15 napon beliil értesiteni a Nemzetiségi Onkorményzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a KépviselO-testiilet szerveitd]l a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkorményzati hataskdrbe tartozd ligyekben,

b) feladata ellatdsdhoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kzremilikodést igényelni a Képviseld-
testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviseld-testiilet sajat hatdskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskér hidnyédban kezdeményezze a hatdskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd {igyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokat a Hivatal latja
el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Hivatal felel6sségére a kdzszolgalati
tisztviselokrol szold 2011.CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a Polgari Térvénykonyvrél szolo 2013 .évi
V. torvénynek a kartéritésre vonatkoz6 rendelkezéset az iranyadodak.



1. A Nemzetiségi Onkorményzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatiban szabalyozza a nevére,
székhelyére érkez6 kiildeménycek kezelését és az elndkhoz vald eljuttatasat.

I1. A Kbltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsaig hatérozatban
allapitja meg;
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan kiadott
jogszabalyban meghatrozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti ad6ssagot keletkeztetd iigyleteibd] eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato Ssszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetését kdltségvetési hatarozatban 4llapitja meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat k&ltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a jegyz6 a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elokészitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési
torvénybdl adédo részletes informaciok rendelkezésre éllasat kovetden — haladéktalanul kézli a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyz$ késziti eld, amelyet a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke februdr 15-ig, ha a kozponti koltségvetésrdl szold térvényt az
Orszdggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el, akkor a kozponti koltségvetésrdl szolo térvény
kihirdetését kovets 45. napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel8-testiilete elé.

A Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt tartalommal kell
elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatérozott timogatas mértékérsl az Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil tijékoztatja a Nemzetiségi
Onkormaényzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat a KépviselS-testillete altal jévahagyott éves kéltségvetésérdl az Aht.
107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatisokat teljesiti. Az
adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hatiridére torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalya a felelds. Az adatszolgéltatas teljesitését kvetden az adatszolgaltatdst végzd személy az
adatszolgaltatds masolati példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elSkészitéséért, az elfogadast kovetd
adatszolgaltatdsok hatarid6ben torténd teljesitéséért a jegyzd a felelés.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozéan déntési jogosultsaggal
nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiaddsi elbiranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymds kotelezettségvallalasaiért é€s tartozdsaiért
felel6sséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiaddsi eldirdnyzatait az Aht. 34.§ alapjan

hatérozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatait sajat hatdskorben maodositja, a
kiadasi elGiranyzatokat egymas kézott atcsoportositja,



Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eliranyzatai felett tobbletbevételt ér el, illetve
bevétel kiesése keletkezik, médositania kell a kéltségvetési hatérozatat, amelyrdl a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a kiltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan sajat hataskdrében
végrehajtott kiadasi elbiranyzat-modositasairdl, a kiemelt elbiranyzatain beliil 4tcsoportositdsaird] a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletét a soron kovetkezd Képviseld-testiileti iilésen
t4jékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a déntése szerinti
idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig (februar 28-
ig), december 31-ei hatallyal modositja a kéltségvetési hatirozatat. Ha év kdzben az Orszaggyilés — a
Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd mdédon — meghatarozott tAmogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat cskkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetGen haladéktalanul a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisels-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositésat,

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairdl és a valtozasaikrél a Hivatal Kozgazdasagi
Fdosztalyanak Gazdélkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas
vezetéséért a Hivatal Kaozgazdasagi Fbosztilya a felelés.

111. Beszamolasi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtdsardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves koltségvetési
beszamoldt, az éves Kkoltségvetési beszdmolok alapjan évente, az elfogadott kéltségvetéssel
Osszehasonlithaté modon, az év utolsé napjdn érvényes szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zaro
szamadast (tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzd
késziti el6 a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd el6zetes idépont egyeztetést kovetSen. (4
beszamoldsi kitelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltardsi hatdriddket az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.)

A jegyzb altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a Kepviselo-testiilet ele
az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelGen, gy hogy az a Képviselt-testiilet elé

terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésdbb a kéltségvetési évet kdvetd 5. honap utolsd napjiig
hatalyba 1épjen.

A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdilkoddsarél széld zarszAmadésat hatdrozatban kételes
elfogadni.

A nemzetiségi célu elirdnyzatokbdl nyijtont tamogatdsok feltételrendszerérdl és elszamoldsdnak
rendiérdl szol6 428/2012. (XIL 29.) Korm. rendelemek megfelelben a Nemzetiségi Onkormdnyzat -
mitkodés céli és feladatalapt tdmogatds rendeltetésszerii felhaszndldasdrol- a  beszamoladsi
kitelezettségének eleget tesz.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodds Szabilyai

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztily Gazdalkoddsi Osztilya ellatia a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszdmoldsi feladatokat. A feladat ellatidsdval kapesolatos jogosultsigokat és
kételezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabdlyozé belsd szabilyzatra a jogszabalyban foglaltak az
iranyaddk.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgiltatds soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a szamviteli
szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a Nemuzetiségi Onkormanyzat
tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnike a felelds.



3.

6.2.

6.3.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalésara, a teljesités igazoléséra és az utalvanyozasra
vonatkozé részletes rendelkezéseket a kitelezettséget vallald szerv belso szabalyzatban allapitja meg.

A Likviditasi terv ’

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és az Avr.
122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta
likviditasi tervet keszit.

Kitelezettségvillalas
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatéban szerepld kiaddsi elbiranyzatai terhére a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati
képviseld jogosult kitelezettséget vallalni, a kotelezettségvallalisra feljogositott személyek
akadalyoztatasa esetén az Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazés,
illetve a felhatalmazas visszavonisa minden esetben csak irdsban torténhet.
A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4llo, fel nem haszndlt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) pénziigyi szolgiltatas igénybe vételéhez kapcsolédik, vagy

b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minsiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas,
utalvinyozas) ¢s a nyilvantartisra vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni. Az eldzetes irdsbeli
kotelezettségvallalast nem igényl kifizetések rendjét, a kitelezettséget vallald szerv belsd szabalyzata
régziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem ér kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése szikséges, amelynek
alairdsara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas, utalvinyozas) és a nyilvantartasra
vonatkozé szabalyai a mérvadéak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalisainak nyilvéntartasarél a Hivatal Kézgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkstott szerzédések a Hivatalban a Polgarmesteri
Kabineten vezetett nyilvantartisban rogzitésre keriilnek, amelyré6l a Polgarmesteri Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legaldbb:
- a kotelezettségvallalds azonositd szamat,
- a kételezettségvalialds alapjaul szolgélé dokumentum megnevezését, iktatoszdmat és keltét,
- a kotelezettségvallalo nevét,
- a kitelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas dsszegét
- 2 kitelezettségvallalas évek és eldirdnyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat,

Kaotelezettség vallalis pénziigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetGje jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:

a) a szabad el@iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat
Amennyiben a kotelezettség vallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzbnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kitelezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget véllalé a tdjekoztatds ellenére {rdsban utasitast ad az ecllenjegyzésre, az
ellenjegyzé koteles az utasitisnak cleget tenni és az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglaltak szerint
eljdmi.



6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumdval
és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelslésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa
7.1. A teljesités igazolasdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a Nemzetiségi

Onkorményzat elndke frasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3, A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik A teljesités igazolas sordn ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- a kiaddsok teljesitésének jogossagat
- a kiadasok Osszegszertiseget
- ellenszolgaltatast is magéaban foglalé kotelezettség vallalas esetében annak teljesitéset.

8. Eyvényesités )
8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz® megbizdsa alapjan a Hivatal
Kozgazdasagi Fbosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatérsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjel6lést, az érvényesités datumat ¢s
az érvényesito alairasat,

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkormaényzat gazdaségi eseményeinek vonatkozasaban
cliendriznic kell az Ssszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megeldz6 ligymenctben az

Aht., az allamhaztartisi szamviteli korményrendelet és az Avr. el8irasait, tovabba a belso
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato meg,
ha ezt kévetben az utalvanyozd erre {rasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

9. Utalvinyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése (tovébbiakban: utalvanyozisra) kizardlag az elnék vagy az altala felthatalmazott
dnkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazds, illetve a felhatalmazds visszavonasa minden
esetben csak irdsban torténhet. Utalvinyozni csak az érvényesités utin lehet. Pénziigyi teljesitésre az
utalvinyozas utdn keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tintetni:
- az ,utalvany™ szot,
- a koltségvetesi évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamét,
- a fizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezéset,
- a kételezettség véllalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.

9.3, Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10.  Osszeférhetetlenségi kovetelmények



10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallaldo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettseg
véllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgdri Torvénykdnyv
szerinti kozeli hozzatartoz6ja, vagy sajat maga javéra latnd el.

10.4. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztadly Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és alairds
mintajukré] naprakész nyilvantartast vezet.

11.  Adatszolgdltatasi kotelezettségek ) )
11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat az Aht.
108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-4ban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2. Az adatszolgdltatds eléit a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndkét minden esetben tdjékoztatni kell az
adatszolgaltatdsrdl, akinek legkésdbb:
a) az Avr. 169. §-dban foglait adatszolgditatds esetében a kiltségvetési év elsG hdarom honapjarol
aprilis 20-dig, azt kévetden havonta, a targyhot kovetd homap 20-aig, a kéltségvetési év tizenkét
honapjardl a kdltségvetési évet kiivetd év februdr 5-dig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgditatds esetében a tdrgynegyedévet kivets honap 20.
napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kivetd év februdr 5-éig, az éves
adatszolgditatdsrdl az dves kiliségvetési beszamold benyiytasdnak hatdridejével megegyezden
ald kell irnia az adatszolgditatdsi dirlapot.

11.3. 4 Hivatal Kozgazdasdgi Fdosztdly Gazddlkoddsi Oszidglya adatbenyujtoként, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, mint adatszolgdlé nevében a statisztikirdl szélo (1993, évi XLVI) t6rvény, valamint
a statisztikai adatszolgdltatdsi kotelezettséget elrendeld Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Program
adargytijtéseirél és adatarvéreleirdl szolo (288/2009. (XII. 15.)) Korm. rendeletben foglalt
kitelezéen elrendelt statisztikai adatgyiijtésekre vonatkozo rendelkezései alapjan, a Kozponti
Statisztikai Hivatal felé a 2016. adargyiijtési évre fenndllo adatszolgaltatdsi kotelezettséget
hataridore teljesiti. Az adatszolgadltatas kizarélag a KSH- ELEKTRA informatikai rendszeren
keresztiil torténik.

VY. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6n4llé pénzforgalmi
szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alafrasra jogosult személyek nevét és a
rendelkezok alairas mintait tartalmazd alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Koézgazdasigi Fdosztalya kapja meg,
amelyeket a jelen megéillapodas alapjan, a elektronikus formdban megkilld a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke részére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vélasztdsa szerint szAmljat a Kincstarnal vagy mdas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete az elndk javaslatira hatdrozatban dont a
szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szamlavezetd) megvaltoztatisardl hozott dontésr6l a Magyar
Allamkincstér illetékes igazgatosigat a véltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal megelézben a
Hivatal K6zgazdasagi Foosztaly Gazddlkodasi Osztilyan keresztiil értesiti.



5.A Nemzetiségi Onkorméanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlékkal és alszamlakkal rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem mikodtet. A folyamatos mikddéshez és
gazdalkodashoz szilkséges pénzszilkségietet a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
hézipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben térténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févdros XV. ker.
Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének a kiaddsok készpénzben
10r1énc  teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrél szolé 38/2015. (X1.6.) Onkormdnyzati rendelet
elgirdsainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott pénztari 6rék figyelembevételével €s az
Onkorményzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A
Szabilyzatnak a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé szakaszait, kiaddsat kovetden a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

8. Az Onkorményzat Képviseld-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott Osszegben
pénziigyi tAmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara torténd
utaldsa a tdmogatasi szerzddésben foglaltak szerint torténik.

VI Vagyongazdilkodas
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartést
vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy csokkenés —
elkiilénitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil
bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvviteli nyilvéntartds szerinti vagyona az
Onkormanyzat konyvviteli mértegébe nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabélyi keretek kozétt — 4t nem ruhézhatd hatdskoérében,
mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy
az 4llam, az Onkorményzat, vagy mas nemzetiségi dnkormdanyzat 4ltal hasznalatiba adott vagyon
(vagyon elemek) hasznilatanak szabalyait.

4., A Nemgzetiségi Onkormanyzat vagyonit a Hivatal Nemzetiségi Onkormdnyzat leltdrozési és
leltarkészitési szabalyzatiban elbirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkézeinek leltdrozasat a Nemzetiségi Onkorményzat elndke és a leltarozo
bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkorminyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggé szabdlyokat a Hivatal
Nemzetiségi  Onkormdnyzat Felesleges vagyontargyak hasznositisinak és  selejtezésének
Szabalyzatdban eldirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a selejtezésre javasolt
eszkozeire az elndk — a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsoé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységet, az informéciés és kommunikaciés rendszert, a tovdbbd a nyomon kovetési
rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a
felelds.
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2. A belsé kontrollrendszer kialakitisanil figyelembe kell venni a Bkr. eldirdsait, tovabbi az
allamhaztartasért felelés miniszter éltal kézzétett modszertani Utmutatoban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztalya végzi.

4. A belsO ellenbrzési vezetd az éves cllendrzési tervet jovahagyasra megkildi a Nemzetiscgi
Onkormanyzat elnékének.

VIIIL. Zaré6 rendelkezések

A Felek kozott 2015. februar 26-an megkotott Egytittmikddési Megallapodas a jelen Egyiittmiikddési
Megallapodas alairdsaval hatalyat veszti,

A megallapodas az aldirds napjdtol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.

A megéllapodast minden év januar 31. napjaig altalanos vagy idékoézi valasztas esetén az alakuld dlést
kovetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2016.....................
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Horvat Onkormanyzat
képv.: Hajdu L4szl6 polgarmester képv.: Kuzma Istvan elnék
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ................ ' Budapest, 2016. ............
Dr. Lamperth Ménika Hérich Szilvia
jegyzd Kézgazdasagi Féosztalyvezetd
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1. szamu fliggelék

Felelos szervezeti

Feladatot eHaté kbztisztviselik,

Feladatok egység elérhetéségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitasa, Polgarmesteri Tajti Réka - Polgdrmesteri kabinetvezetd
adminisztrativ feladatok, Kabinet (tel : 06-1-305-3225)

\F-mail: tajti.reka(@bpxy. hu

- iratkezelési feladatok, \Pallos Judit - nemzetiségi referens, a

- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos fegyzd meghbizottja (tel.: 06-1-305-3358)

dontéseldkészitési, végrehajtasi feladatok, \E-mail: pallos. juditt@bpxv.

- koordinacids feladatok

- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iilésein - Njt, dr. Bujdosc Csenge — nemzetiségi

80.§ (4) bek. alapjan - a jegyzd megbizottjaként] referens, a jegyzd meghizottja (tel.: 06-1-

valo részvétel 305-3222)

- szerzBdések nyilvéntartasa, E-mail:_bujdoso. csenge@bpxy. iy

- iratkezeléssel kapesolatos feladatok

- testvérvérosi kapcsolattartas \Szepesi Gabriella - rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3132)
\E-mail:_szepesi.gabriella@bpxy. hu

- pénziigyi, gazdaltkodasi feladatok Kozgazdasagi Hoérich Szilvia foosztdlyvezetd (tel.: 06-

Foosztaly 1-305-3215)

E-mail; horich.szilvigi@bpxy. fhu
(Karmosné Hevele Maria - gazdalkoddsi
osztdlyvezetd (tel, : 06-1-305-3296)
F-mail: karmos. maria@bpxy. i
\Horvdth Gydrgyne - pénziigyi és
szdmviteli csoportvezetd (tel.: 06-1-303-
3248)
E-mail:_horvath gyorgynel@bpxv. hu
\Kenyeres-Mihalyi Didna — elemzd
kozgazdasz (tel: 06-1-305-3106)
E-mail: kenyeres.dianai@bpxv.hu
Farkas Agnes - szamviteli figyintézd (tel.:
06-1-305-3294)
E-mail: furkas. agpesigibpyv. hu

- pénztarosi feladatok Kozgazdasagi Bird Andrasné - pénziigyi tigyintézé,

Foosztaly pénztaros (tel.: 06-1-305-3220)

\F-mail: biro.andrasnef@bpxy.hu

- belsd ellenérzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva - osztélyvezets
tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: [udvig. evalmbpxv. hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi Beszamold, adatszolgaltatas leirasa Jogszabaly Hataridd
kotelezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal elékészitett kéltségvetési hatdrozat-tervezetet
= . R . . i a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnd 3 -éig, ha a kozponti
A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét a \ e, , E . ’v k’e f”eb'ruar 1> ‘,al_g, @ .. P
I < . v oLgoo oy . .. . ) . Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. §- |kiltségvetésrdl 52616 térvényt az Orszaggy(ilés a naptdri év kezdetéig nem
Kbltségvetés jegyz8 késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban| | . e s PP . C o Ls
. L ai fogadta el, a kozponti kdltségvetésrdl sz616 torvény hatalybalépését kovets
foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni. - . . . .
negyvendtddik napig nyljtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiletének.
A Nemazetiségi  Onkormanyzat  koltségvetési  hatdrozatban A koltségvetési hatdrozat-tervezet KépviselS-testilet elé terjesztésének
megallapitott bevételi és kiaddsi elirdnyzatai egységes rovatrend hataridejét kévetd harminc napon belill kel az elemi kéltségvetésrél adatot
Elemi kéltségvetés szerinti  részletezésérsl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi|Aht. 28/A. §, Avr.33.§ szolgdltatni a Kincstar altal mdkodtetett elektronikus adatszolgéltato

koitségvetést kell késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat
eln&ke hagy jova.

rendszerben. Az elemi kdltségvetést az Gnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgdltat err8! adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési beszdmols

A vagyonrdl és a kdltségvetés végrehajtdsaral
aszamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszdmolé.

Aht. 87. § Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. §
6532, §a

Az éves koltségvetési beszamoldt az dnkormanyzati hivatal a kdltségvetési
évet kbvetd év februar 28-at kovetd 20 naptari napon belll toiti fel a Kincstar|
altal mikadtetett elektronikus adatszolgéitatd rendszerbe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az eifogadott
kiltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év utolsé napjan
érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zard szamadas. A
koltségvatés végrehajtisdra vonatkozd zarszamadasi hatédrozat
tervezetét a jegyzd késziti eld és a nemzetiségi Onkermdnyzat elndke
terjeszti a Képvisel-testiilet elé.

Aht. 68/B., B7. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. eldirisai szerint az &nkormdnyzati hivatal altal elékészitett
zarszamadasi hatdrozatot 3 Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilete
elé terjesztést kdvetd harminc napon belil, de legkésdbb a koltségvetési évet
kévetd Stédik honap utolsd napjaig kell elfogadni. A zarszdmadasi hatdrozat
tervezetével egyltt a képviselG-testilet részére tdjékoztatasul be kell{
nyljtani a kincstar szabalyszerliségl pénziigyi ellenérzése keretében, az
énkormanyzat éves kdltségvetési beszamoldjaval kapcsolatosan elkészitett
jelentését.

{d6kazi kbitségvetési jelentés

Az egységes rovatrend rovatai eredeti és médositott elGirdanyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Aht. 108. & Avr. 169. §, 4/2013.
{1.11.) Korm. rendelet 6, §

A kdltségvetési jelentést az énkormdnyzati hivatal a kdltségvetési év elsd
hirom hénapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kévetd
honap 20-4ig, a kdltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet
kovetd év februdr 5-éig tolti fel a Kincstdr altal mikoddtetett elektronikus
adatszolgaltaté rendszerbe.

Id6kozi mérlegjelentés

Az eszkdzbk €s forrdsok alakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi
kivonat allomanyi szdmldinak adataibél, vagy az azt alatdmaszto
nyilvantartasokhdl kell etkésziteni.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegielentést az onkormanyzati hivatal a tdrgynegyedévet kévetd hénap
20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kdvets év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyidjtisanak hataridejével megegyezden tolti fel a
Kincstar dltal mikodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe.
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S, mettdede b

Szerzddés szama: 10/2016 Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata

Egyiittmiikodési Megallapodas

amely létrej6tt egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovébbiakban: Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15784568-1-42
torzsszam: 784560
szdmlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre Viktor elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)

(egyiittesen: Szerzodé felek)

koz6tt az alulirott helyen és idOben, a kdvetkezdk szerint:

1.

Preambulum

Budapest Févaros XV. keriilet R4kospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Févéros XV keriileti Német Nemzetiségi Onkorményzat kozétti hatékony
egytittmiikédés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartisa érdekében az Onkormanyzat Képviselo-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel-testillete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megallapodas szabélyainak kialakitasa az aldbbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl szol6 201 1.évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdél sz6lé 2011.évi CLXXXIX. torvény
(Métv.)
- Magyarorszag gazdasigi stabilitasirol sz6lé 2011.évi CXCIV. tdrvény
(Stabilitasi tv.)
- az allamhéztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)
- az allamhaztartdsrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)



- akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szolé
370/2011.(X1L.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az dllamhaztartds szamvitelérol szotd 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az dllamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események
kételez6 elszamolasi médjarol szolo 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatésarél — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik,

3, Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmiikddési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabédlyokbol adddd
kételezettségek teljesitését és a kozdsen megfogalmazott c€lok megvaldsitasat.

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkorminyzatok ¢s a nemzetiségi
Onkorméanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikddési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkorményzat Szervezeti és Miikédési Szabélyzata szabalyozza az Onkorményzat
Képviseld-testisletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkincstdr nyilvénos és kizhiteles nyilvantartast vezet a Nemzeliségi
Onkormdnyzatrél. A Hivatal gondoskodik a térzskonyvi nyilvantartds adatait érinté
valtozds bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozdsatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a térzskinyvi nyilvantartdsba vétel irdnti kérelem benyujtdsaval keri az
adészdam megdllapitdsdt és ezzel teljesiti az dllami adohatésdghoz torténé bejelentési
kitelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétSl szamitott 8 napon beliil.

3, A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, figyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilén egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosidga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal miikddtetett — az 4llami informatikai rendszerrel
dsszekapcsolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi 4llami
ellenérzés eszkdzekent is szolgal.

4, Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormanyzati milkddés személyi és targyi feltételeit, tovdbbd gondoskodik a
milkédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1 A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint 16 oOrdban, az
6nkorméanyzati feladat ellatisahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szdm alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szdmu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikodltségeket és fenntartdsi koltségeket az
Onkormanyzat viseli,



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatdsdhoz) szilkséges targyi és személyi feltételeket folya.matosan
biztositja,

43 A Hivatal kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilések
elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az elOterjesztések, a testiileti iilések
jegyzékonyveinek ¢s valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében és postazasaban
az aldbbiak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkorméanyzat az iiléseit a székhazaban (1158 Budapest, Drégelyvar u.
57-63.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kivetden. A Képviseld-testiilet
dontése alapjan kihelyezett Gilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyz6vel azonos
képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz az iilésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé Nemzetiségi Képviseld-testiileti illéscken
a jegyzdi megbizott részvételét a jegyz0 rendkivilli munkavégzés irdsbeli
elrendelésével biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és helyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kdzremiikddik a meghivok, illetve elSterjesztések elékészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
szerinti hatarid6ben a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzékonyvet a
jogszabalyban eldirt kitelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tlést kovetd 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiileti tilésein késziilt jegyz6kdnyveinek €s
azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére torténé tovabbitdsarol — legkéstbb a
testiileti tilést kovetd 15. mapon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi
referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkorméanyzati portalon keresztill gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzékonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkildét
e-mail mésolati példanyaval — igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egylittmiikddés érdekében a hatarid6k pontos betartdsat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyljt, a testilleti &s tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolédo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazési feladatok ellatdsat biztositja,

4.5 A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdilkoddsaval kapcsolatos
nyllvantarta51 iratkezelési feladatokat ellatja, beleértve a Nemzetiségi Onkormanyzat
postdzasi és iktatasi feladatait (ez alél kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselGje nevére sz6lo és ,, sajat kezi felbontdsra” jelzéssel érkezett kiildemények).

46 Az Onkormanyzat a 3. _pontban meghatérozott feladatelldtdshoz kapcsol6do
koltségeket — a Nemzetiségi Onkorméanyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

5. Az (')nkonnényzz}t a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkorményzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi

kéltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

6. A Szerzddé felek kapcsolattartdsra az alabbi személyeket jelslik ki:



Az f')nkormé.nyzgt részérél: Németh Angéla alpolgdrmester (telefon: 06 1 305-3201)
A Nemzetiségi Onkorméanyzat részérdl: Gizur Jézsef képviseld (telefon: 06 20 590-

4704)

a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi

Onkormanyzat mitkdésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelések:

Feladatok Felelds szervezeti Feladatot ellato
egység kiztisztvisel§k, elérhetdségiik
L olgadrmesteri  [Polgarmesteri kabinetvezet
- testiileti iilés szervezése, bonyolitasa, Kabinet (tel.: 06-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyz6
. nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos megbizottja (tel.: 06-1-305-
déntéseldkészitési, végrehaijtasi feladatok, 3358)
- koordinacios feladatok
- a nemzetiségi  Onkormanyzat
testiileti iilésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyzd megbizottjaként valo
részvétel
- szerz6dések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezd (tel.: 06-1-
305-3132)
- pénziigyl, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi foosztalyvezetd (tel.: 06-1-305-
Foosztaly 3215)
gazddlkoddsi osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3296)
pénziigyi és szamviteli
csoportvezeld:
(tel.- 06-1-305 3248)
elemzd kizgazdasz: (tel.: 06-1-
305-3106)
szamviteli ligyintézd (tel.: 06-
1-305-3294)
- pénztarosi feladatok K6zgazdasagi
Foosztaly pénziigyi tigyintéz6, pénztaros

(tel.: 06-1-305-3220)

- belso ellendrzést feladatok

Belsd Ellen6rzési
Osztaly

osztalyvezet6 tel.: 06-1-305-
3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmikodési megdllapodas 1.

szamu fiiggeléke tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiildnitett
nyilvantartdst vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvéntartisiért, az cgyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartdsdért, valamint a
fokonyvi nyilvéntartdsért a Hivatal Ko6zgazdasdgi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakéri lefrds szerinti koztisztviseldje a felelds.
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8. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkormanyzat Képviselo-testilleti és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn irisban javaslatot tehet az Onkormanyzat
feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érint6 tigy megtargyalédsara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kdvetkezé rendes iilésén, de legkésdbb a
jogszabalyi hatdridén beliill koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérol a dontést6l szdmitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositist kémi az Onkorményzat Képviselé-testiilete szerveitl a
nemzetiség helyzetét érintd, 6nkormanyzati hataskorbe tartozo ligyekben,

b) feladata ellatdsahoz sziikséges tdjékoztatast, igyviteli kdzremiikddést igényelni
az. Onkormanyzat Képviseld-testiiletének szerveitél,

¢) kezdeményezni, hogy az Onkormanyzat Képvisel-testillete sajat hatéaskdrben
tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor hidnydban kezdeményezze a
hataskérrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében Erintd
igyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiad4saival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési
feladatokat a Hivatal 14tja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak, a
Hivatal felelésségére a kozszolgdlati tisztviselokrdl szolé 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrél sz6ld6 2013.évi V. tdérvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadodak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemgzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Milksdési Szabalyzatiban szabilyozza a
nevére, székhelyére érkez0 kiildemények kezelését és az elndkhoz valo eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadasanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatirozatinak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadésaig
hatarozatban allapitja meg:
a)} a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek €s
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addéssagot keletkeztetd iigyleteibdl
eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre véarhato
Osszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja
meg.



A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodé részletes informéciok rendelkezésre dllasat
kovetden — haladéktalanul kdzli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-ig, ha a kizponti
koltségvetésrél sz616 torvényt az Orszdggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kozponti kéltségvetésrol sz6l6 térvény kihirdetését kivetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatrozott tAmogatas mértékérsl az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetéset kévetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testilete 4ltal jovahagyoit ¢ves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgaltatdsokat teljesiti. Az adatszolgaltatdsok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal K6zgazdasagi Fbosztalya a felelés. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetben az adatszolgéltatast végzd személy az adatszolgaltatés mésolati
példanyat megkiildi az elncknek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elSkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgéltatdsok hatariddben torténd teljesitéséért a jegyz6 a
felelGs.

. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
Jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat

bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas

kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiaddsi eldiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatarozattal médosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elbirdnyzatait sajat hatiskorben moédositja, a kiadési elGirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti elbirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a kdltségvetési
hatérozatat, amelyrél a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazis alapjan
sajat hatdskérében végrehajtott kiaddsi  eldirdnyzat-médositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil dtcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezd Képvisel§-testiileti ilésen tajékoztat)a.



4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete — az els6 negyedév kivételével — a
dontése szerinti idGpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatdllyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszdggylilds — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érintd médon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja,
azokat cstkkenti, trli, az intézkedés kihirdetését kovetdGen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete elé kell terjeszteni a kéltségvetési
hatarozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat el6irdnyzatair6]l és a véltozasaikr6l a Hivatal
Kézgazdasagi Féosztalydnak Gazdalkodasi Osztdlya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kdzgazdasagi Foosztalya a felelds.

IT1. Beszdmolasi Kotelezettség

1. A vagyonrdl és a kéltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Gsszehasonlithatd mddon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfeleld zard szamaddst (tovabbiakban: zarszdmadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzé késziti elé a Nemzetiségi
Onkormanyzattal tortén6 elbzetes idGpont egyeztetést kovetben. (4 beszdmoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatdsi haldriddket az 1. szdamu
melléklet tartalmazza.)

2. A jegyzé altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képvisels-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen,
ugy hogy az a Képvisel6-testiilet elé terjesztését kévetd 30 napon beliil, de legkésobb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasarél sz6lé zArszadmadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Kozgazdasigi Foosztily Gazdalkodasi Osztilya ellatja a Nemzetiségi
Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszdmolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozé belsé szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

2. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatis sorén szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezbdségéért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.



3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsara és az
utalvinyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv
belsé szabalyzatban 4llapitja meg.

4. A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében
és az Avr. 122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkorményzat
részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorrnanyzat koltségvetési hatdrozatiban szereplé kiadasi eldiranyzatai
terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi  onkormanyzati  képvisel  jogosult  kotelezettséget  vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyck akadalyoztatisa eseten az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban térténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gyéz6dnie arrél, hogy a
rendelkezésre all6, fel nem hasznélt elbirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem szitkséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatis igénybe vételéhez kapcsolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésckre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvdnyozis) és a nyilvantartisra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallalo szerv belsé szabélyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem €éré6 kiadasok esetén megrendelé nyomtatvany kitdltése sziikséges
, amelynek alairasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas, utalvinyozés)
és a nyilvantartasra vonatkozé szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalasainak nyilvantartdsérél a Hivatal
Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzddések a
Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél
a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legaldbb:
- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,
- a kételezettségvallalds alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktat6szamat €s
keltet,
- a kotelezettségvallald nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Gsszegét
- a kitelezettségvallalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kaotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése



A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében véllalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeléz6en meg kell gydzédnie
arrl, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat

Amennyiben a kételezettség véllalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyz6nek errl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalé a tajékoztatds ellenére irdsban utasitist ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénziigyi ecllenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi
ellenjegyzés datuméaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy aléirdsaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténé utalas megjelSlésével,
az arra jogosult személy alairdsdval kell igazolni,

7.3 A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik A teljesités igazolas sordn
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiad4sok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Gsszegszeriiségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettség véllalas esetében annak teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatal K6zgazdasagi Foosztaly Gazdalkodési Osztalyanak munkatérsa irasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelélést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairdsat.

8.3 Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinck
vonatkozisiban ellenériznie kell az &sszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megel6z0 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr.
elbirasait, tovabba a belsd szabdlyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4, Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités



nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljardsi
szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiad4s teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasénak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az éltala
felhatalmazott dnkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utdn
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén kerlilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szét,
- a kbltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajinak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kGtelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3 Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
- ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lchet.

10.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A Kkotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozési és
teljesités igazolasara irAnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgari Torvénykonyv szerinti kzeli hozzatartozdja, vagy sajat maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalsra,
pénziigyl ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrol és alairas mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaitatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasagi Fdosztaly Gazdalkodasi Osztélya a Nemzetiscgi Onkormanyzat
az Aht. 108.§-a és az Avr, 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatisat teljesiti.

11.2 Az adatszolgdltatds eldtt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndkét minden esetben
tdjékoztatni kell az adatszolgdltatdsroél, akinek leghkésdbb
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a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a koltségvetési év elsé hdrom
honapjarél dprilis 20-dig, azt kovetden havonta, a tdrgyhot kovetd honap 20-dig, a
koltségvetési év tizenkét honapjardl a  koliségvetési évet kovetd év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-éban foglalt adatszolgdltatds esetében a tdrgynegyedévet kovets honap 20.
napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a tdrgynegyedéver kivetd év februdr S-¢ig, az
éves adatszolgdltatdsrél az éves koltségvetési beszamold  benyujtdsanak hatdridejével
megegyezben ald kell irnia az adatszolgdltatdsi dirlapot.

V. Pénzellitas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szamu 6nallo
pénzforgalmi sz4ml4jan vezeti pénzforgalmit. A banknil bejelentett aldirasra jogosult
személyek nevét és a rendelkezOk alairas mintait tartalmazo alirdsi cimpéldanyokat a Hivatal
Gazdélkodasi Osztalya Grzi.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Kézgazdasdgi Foosztilya kapja
meg, amelyeket a jelen megéllapodds alapjén, a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére
elektronikus formdban megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elndke részére.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vilasztisa szerint szdmldjat a Kincstdrndl vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az elndk javaslatara hatérozatban dont a
szamlavezetd megviltoztatasarol. A szdmlavezetd megvaltoztatdsarél hozott dontésrSl a
Magyar Allamkinestar illetékes igazgatosagat a véltozds tervezett idSpontja el6tt 30 nappal
megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Fdosztaly Gazdalkodési Osztalyan keresztiil értesiti.

5.A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabélyban meghatarozott szamldkkal és alszamléakkal
rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6néllé pénztirat nem mikéodtet. A folyamatos miikddéshez
és pazdalkodashoz szitkséges pénzszikkségletet a Hivatal Kozpgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben t6rténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Févdros
XV, ker. Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletének a kiaddsok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrdl szolé  38/2015. (X1.6.)
dnkormdnyzati rendelet eldirdsainak megfelelden - a Hivatalban megéllapitott pénztéri orak
figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatalyos Pénzkezelési Szabélyzatdban
foglaltak szerint Keriil sor. A Szabalyzatnak a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd
szakaszait, kiad4sat kovetden a Hivatal elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi
Onkorményzat részére.

8. Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott

dsszegben pénzigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennck
bankszamléra t6rténd utaldsa a timogatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik.
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VI. Vagyongazdalkodas

1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilSnitett
nyilvantartist vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasagi Fbosztaly Gazdalkodasi Osztélya a
felelds.

2. A Nemzetiségi Onkorminyzat vagyona ~ az abban bekovetkezett ndvekedés vagy
csOkkenés — elkilonitetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kényvviteli
nyilvéntartas szerinti vagyona az Onkorményzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat — a jogszabalyi keretek koézott — 4t nem ruhazhatd
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét es a
tulajdonat képezd vagy az dllam, az Onkorméanyzat, vagy més nemzetiségi dnkorményzat altal
hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatinak szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltdrozasi és leltarkészitési
szabdlyzatdban el8irtak szerinti rendszerességgel ¢s modon kezeli. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltirozasdt a Nemzetiségi Onkorményzat leltirozé
bizottsdga végzi.

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyontargyainak sclejtezésével Ssszefliggd szabalyokat a
Hivatal Felesleges vagyontirgyak hasznositasanak €s selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezését a selejtezési bizottsaga
végzik.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacios és kommunikacids rendszert, a tovabba a
nyomon kivetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyz0 a felelds,

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutatéban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztilya
végzi.

4, A belsé ellen8rzési vezetd az éves ellendrzési tervet jdvahagyasra megkiildi a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének.
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VIII, Zaro rendelkezések

A Felek kozott 2015. februar 26-4n megkotdtt Egylittmiikédési Megallapodas a jelen
Egyiitimiik6dési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.
A megéllapodas az aldirds napjatél 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell

alkalmazni.
A megéllapodast minden év janudr 31 napjaig altalnos vagy idokozi valasztds esetén az
alakuld iilést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2016............c..eoee.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat ] Bp. F6v. XV. ker. Német Nemzetiségi

képv.: Hajdu Léaszld polgarmester Onkormanyzat
képv.: Gizur Imre Viktor elndk

Ellenjegyzem
Budapest, 2016. ................

Dr. Lamperth Monika
jegyzo

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ............

Hérich Szilvia
Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szamu melléklet
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1. szamu fiiggelék

Feladatok

Felelos

szervezeti egység

Feladatot ellaté kiztisztviselok,
elérhetdségiik

- testiileti Gilés szervezése, bonyolitdsa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinécios feladatok

- a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
ilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - aj
jegyzd megbizottjaként vald részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

olgarmester1
Kabinet

- testvérvarost kapcsolattartas

Tajti Réka - Polgarmesteri
kabinetvezetd (tel.: 06-1-305-

3225)
tajti.reka@bpxv. hu

Pallos Judit - nemzetiségi
referens, a jegyz6 megbizottja
(tel.: 06-1-305-3358)

allos judit@bpxv.hu
dr. Bujdoso Csenge —
nemzetiségi referens, a jegyzé
megbizottja (tel.: 06-1-305-3222)
bujdoso.csenge@bpxv.hu

Szepesi Gabriella -
rendezvényszervezd (tel.: 06-1-
305-3132)

szepesi.gabriella@bpxyv,hu

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

Ozgazdasagl
Foosztaly

Hérich Szilvia foosztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3215)
horich,szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria -
gazddlkodasi osztdlyvezetd (tel..
06-1-305-3296)
karmos.maria@bpxy. iy

Horvdth Gydrgyné - pénziigyi és
szamviteli csoportvezeté (tel.:
06-1-305-3248)
horvath.gyorgyne(@bpxv. hu
Kenyeres-Mihalyi Diana —
elemzd kozgazdasz (tel: 06-1-
305-3106)

kenyeres. dianai@bpxv.hu

Farkas Agnes - szamviteli
iigyintézd (tel.: 06-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

- pénztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Féosztaly

Bird Andrasné - pénziigyi
ligyintéz0, pénztaros (tel.: 06-1-
305-3220)

ihiro.andrasne@bpxv.hu

- belsh ellendrzesi feladatok

Belsoé EllendrzésiLudvig Eva - osztalyvezetd tel.:

Osztaly

06-1-305-3131)
ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

al

Beszdmaolasi,
adatszolgaltatasi Beszamold, adatszolgdltatds leirdsa logszabély Hataridé
kételezettség
Az dnkormanyzati hivatal altal el6készitett kéltségvetési hatarozat-tervezetet
A Nemzetiségi Onkormanyzat kbltségvetési hatéroz'at-tervezetét N Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. §- :althZ:vzei::;I sz?’)rc!:i::én::tatazeC[):;)Zl;eggyfglt;rsuzrnalsth:rlig’évh:ez;et:?gzp::r:
Kéltségvetés jegyzd késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-3ban ! !

fogadta el, a kozponti kéltségvetésrdl szolo tBrvény hatdlybalépését kdvetd
negyvendtodik napig nyujtia be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiletének,

Elemi kdltségvetés

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  hatdrozatban
megéllapitott bevételi és kiadasi elbirdnyzatai egységes rovatrend
szerinti részletezésérél, az Avr-ben foglaltak szerint elemi
kéltségvetést kell késziteni, amelyet 8 Nemzetiségi Onkormanyzat
elntke hagy jéva.

Aht. 28/A. §, Avr. 33.§

A koltségvetési hatdrozat-tervezet Képviseld-testilet elé terjesztésének
hataridejét kévetd harminc napon belil kell az elemi kaltségvetésril adatot
szolgdltatni a Kincstdr 3altal mikodtetett elektronikus adatszolgdltatd
rendszerben. Az elemi kdltségvetést az onkormanyzati hivatal késziti el és
szolgéltat errdl adatot a MAK fels.

Eves kdltségvetési beszamold

A vagyonrdl és a kdltségvetés végrehajtdsarol
a szamviteli jogszabdlyok szerint készitett beszamola.

Aht. 87. § Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 5. §
€532 §-a

Az éves koltségvetdsi beszamolot az dnkorményzati hivatal a kéltségvetési
évet kdvetd év februar 28-at kdvetd 20 naptari napon beliil t6lti fel a Kincstar
altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjén évente, az elfogadott
kdltségvetéssel Osszehasenlithatd mddon, az év utolsd napian
érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleld ziré szamadads. A
kiltségvetés végrehajtasdra vonatkozd zdrszamaddsi hatdrozat
tervezetét a jegyzd késziti eld és a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke
terjeszti a Képviselé-testilet elé.

Aht. 68/B., 87. é5 91. §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. eldirdsai szerint az Onkormdnyzati hivatal 3ltal elSkészitett
zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
elé terjesztést koveté harmincnapon belll, de legkésdbb a kdltségvetési évet
kivetd dtodik hénap utolsé napjdig kell elfogadni. A zérszdmadasi hatarozat|
tervezetével egy(tt a képviself-testiilet részére tdjékoztatisul be kell
nyujtani a kincstdr szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzése keretében, az
onkormanyzat éves koltségvetési beszdmoldjival kapesolatosan elkészitett
jelentését.

Iddko6zi kiltségvetési jelentés

Az epységes rovatrend rovatai eredeti és modositott eldirdnyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Aht. 108, §; Avr. 169. §, 4/2013.
{1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormdnyzati hivatal a kéltségvetési év elsé
hirom hodnapjard! aprilis 20-3ig, azt kdvetben havonta, a tdrgyhdt kovetd
hénap 20-3ig, a koltségvetési év tizenkét hénapjardl a koltségvetési évet
kévetd év februdr 5-éig tolti fel a Kingstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe.

Idék6zi mérlegjelentés

Az eszkdzok és forrdsok alakuldsardl negyedévenként, a fékdnyvi
kivonat dllomanyi szamldinak adataibdl, vagy az azt aldtdmasztod
nyilvantartasokbdt kell elkésziteni.

Ant. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Snkormanyzati hivatal a targynegyedévet kévetd honap
20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozban gyorsjelentésként a
targynegyedévet kivetd év februdr 5-éig, az éves jelentést az éves
kéltségvetési beszémold benyijtisinak hatéridejével megegyezden télti fel a
Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe.
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6. St FeliS ek

Szerz6des szama: 15 / 2016 Témafelel6s: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Févéros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikidési Megallapodas

amely létrejGtt egyrészrdl

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovébbiakban: Onkormanyzat)

masrészrdl a

Budapest Fiviros XV, keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormsnyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15784496-1-42
torzsszam: 784494
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzddo felek)
kézott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezdk szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata és a
Budapest F6varos XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat k&zotti hatékony
egylittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradektatan
betartdsa érdekében az Onkorményzat Képviselo-testilete és a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testillete az aldbbi megallapodast (a tovabbiakban:
megdllapodas) kétik. A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011.évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolo 2011.¢vi CLXXXIX. térvény
(Motv.)

- Magyarorszdg gazdasagi stabilitasar6l szolé 2011.évi CXCIV. térvény
(Stabilitasi tv.)

- az dllamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhdaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtdsardl szoldé 368/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet (Avr.)



- akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolod
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhéztartas szamvitelérol szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az &llamhéztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezd elszamolasi modjarol sz6016 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmiikodési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodd
kotelezettségek teljesitését €s a kdzdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi Onkormanyzatok és a nemzetiségi
O6nkormanyzatok k6zott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabéalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkincstdr nyilvinos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkormdnyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskényvi nyilvdntartds adatait érint6
valtozds bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozdsatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a térzskonyvi nyilvantartasba vétel irdnti kérelem benyujtdsaval kéri az
adészam megdilapitdsdt és ezzel teljesiti az dallami adohatdsdaghoz torténé bejelentési
kotelezettségét a torzskomyvi adat keletkezésétol szamitott 8 napon beliil.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, {igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai killdn egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében
kapcsolédik az Onkorményzat altal miikodtetett - az allami informatikai rendszerrel
Osszekapcesolhatd ~ informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

4. Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat részére
az Onkormdanyzati milkédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsardl:

4,1 A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére havonta igény szerint 16 oOrdban, az
onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szdm alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddo rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli,



4.2. A Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi

feladatok ellatasahoz) szikséges targyi ¢és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3 A Hivatal kézremikodik a testiileti iilések elokészitésében, kiiléndsen a meghivék, az

b)

£)

eloterjesztések, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében és postazdsaban az alabbiak szerint:

a Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3.) tartja, elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviseld-testiilet dontése
alapjan kihelyezett ilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak — a jegyzOvel azonos
képesitési elbirasoknak megfeleld —~ megbizottja részt vesz az iilésen és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel,

a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviselo-testiileti tiléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzd rendkivilli munkavégzés irdsbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és helyi szabélyzat alapjan,

a Hivatal kézremiikddik a meghivok, illetve elSterjesztések eldkészitésében, vallalja
tovibba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabélyzata
szerinti hataridében a képviselék, a meghivottak részére tortén6 megkiildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzékonyvet a
jogszabalyban eléirt kételezé mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést koveté 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiileti {ilésein késziilt jegyz6konyveinek és
azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére t6rténd tovabbitasarél — legkésobb a
testiileti iilést kdveté 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi
referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkorméanyzati portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiilddtt
e-mail masolati pe¢ldanyaval — igazolja a Nemzetiségi énkorrnanyzat elndke felé,

a jo egyiittmiikddés érdekében a hatarid6k pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat véllalja.

44 A Hivatal a testilleti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek elékészitésében

scgitséget nyQjt, a testiilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellitja, beleértve a Nemzetiségi anorma’nyzat
postazadsi és iktatdsi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselGje nevére sz6l6 és ,, sajdt kezii felbontdsra” jelzéssel érkezett killdemények).

4.6 Az Onkorményzat a 3. pontban meghatirozott feladatellatishoz kapcesolodd

S.

koltségeket — a Nemzetiségi Onkormdnyzat tagja és tisztségviseldje telefon hasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkorményzat a lehetdségei, és kltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténd eldzetes egyeztetést kdvetéen az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerz6d6 felek kapesolattartdsra az aldbbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkorményzat részérél: Németh Angéla alpolgdrmester (telefon: 06 1 305-3201)



A Nemzetiségi Onkormanyzat részérol: Nuridsiny Zoltinné elndk (telefon: 06

30 241-8874)

7. a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviselok, akik a Nemzetiségi
Onkorményzat miikddésével kapesolatos feladatok végrehajtdséért felelgsek:

Feladatok

Felelos szervezeti

Feladatot ellato

egység koztisztviselok, elérhetdségiik
o Polgirmesteri  [Polgarmesteri kabinetvezet
- testlileti {ilés szervezeése, bonyolitasa, Kabinet (tel.: 06-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyzo
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos megbizottja (tel.: 06-1-305-
dontéselokészitési, végrehajtasi feladatok, 3358)
- koordindcios feladatok
- a  nemzetiségi Onkormanyzat
testilleti Glésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyzé megbizottjaként valo
részvétel
- szerz6dések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- testvérvarosi kapcesolattartas rendezvényszervezo (tel.: 06-1-
305-3132)
- penziigyl, gazdalkodasi feladatok K.ozgazdasag féosztalyvezetd (tel.: 06-1-305-
Foosztaly 3215)
gazdalkodasi osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3296)
pénziigyi és szamviteli
csoportvezeld:
(tel.: 06-1-305 3248)
elemzd kozgazdasz: (tel.: 06-1-
305-3106)
szamviteli ligyintéz6 (tel.: 06-
1-305-3294)
- penztarost feladatok Kozgazdasagi
Foosztaly pénziigyi ligyintéz0, pénztiros

(tel.: 06-1-305-3220)

- belso el]enérzési feladatok

Belsd FEllen6rzési

. |Osztaly

osztalyvezeto tel.: 06-1-305-
3131)

A feladatot elldto személyek nevét és elérhetfségétr az egyiittmitkodeési megdllapodds 1.

szamu fliggeléke tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszk6zok és készletek analitikus
nyilvantartdsaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
f6kényvi nyilvantartasért a Ilivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdri leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.



8.

10.

I1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat clndke az Onkorményzat Képviseld-testiileti &s
bizottsagi tlésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozdsi joga gyakorlasa sordn irdsban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkérébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd tigy megtargyaldsara.

Az Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a soron kévetkez6 rendes {ilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményér6! a dontéstol szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositist kémi a Képviseld-testillet szerveitdl a nemzetiség helyzetét
érintd, dnkormanyzati hataskdrbe tartozé ligyekben,

b) feladata ellatasahoz szitkséges tajékoztatast, ligyviteli kozremiikddést igényelnt
a Képvisel6-testlilet szerveitol,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskoérben tegye meg a
szitkséges intézkedéseket, hatiskdér hidnyiban kezdeményezze a hataskorrel
rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi
feladatokat a Hivatal 14tja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a
Hivatal felelosségére a kozszolgalati tisztviselokrodl szold 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvr6l szold 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormdanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkez kiilldemények kezelését és az elnokhoz vald eljuttatasat.

1.

I1. A Kiltségvetés Elkészitésének és Elfogadasinak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6dbb a koltségvetési hatarozat elfogaddsaig
hatarozatban allapitja meg;:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinck és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iligyleteibol
eredd fizetési kistelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban dllapitja
meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatinak eldkészitéséhez sziikséges



adatokat — a koltségvetési torvénybol addédo részletes informéciok rendelkezésre 4llasét
kovetéen — haladéktalanul k6zli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke  februdr 15-ig, ha a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszdggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kdzponti koltségvetésrol szdol6 torvény kihirdetését kovetd 45. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

A Nemzetiségi (")nkorményzat’ koltségvetési hatarozatit az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kdltségvetését
az ¢lnék hagyja jova.

A jegyz a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérél az
Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képvisel6-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésérél az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatarozott
adatszolgéltatisokat teljesiti. Az adatszolgéltatasok Avr.-ben rogzitett hatridére
torténo teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi FGosztalya a felelds. Az adatszolgéltatas
teljesitését kivetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatinak elOkészitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatdsok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzé a
felelos.

. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan déntési
jogosultsiggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat

bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért, illetve egymas

kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadési eldirdnyzatait az
Aht. 34.§ alapjén hatirozattal médosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hatdskérben modositja, a kiadasi eléirdnyzatokat egymas kozoit
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, mddositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi elSirdanyzat-modositasairl, a kiemelt
el8iranyzatain beliil atcsoportositasairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kovetkezd Képviseld-testiileti iilésen tajékoztatja.



4. A Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti iddpontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamolod
elkészitésének hatdridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté médon — meghatdrozott tamogatasck eldirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, térli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatérozat médositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat elSirdnyzatairél és a valtozasaikrél a Hivatal
Kozgazdasdgi Féosztalydnak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvintartis vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Fbosztilya a felelos.

111. Beszamolasi Kotelezettség

1. A vagyonrdl és a kéltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamoldt, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté modon, az év utolsdé napjan ¢rvenyes
szervezeti besorolasi rendnek megfelel$ zard szamadast (tovabbiakban: zarszdmadas)
kell késziteni. A zdrszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elozetes iddpont egyeztetést kovetden. (4 beszdmoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatdsi hatariddket az 1. szamu
melleklet tartalmazza.)

2. A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatirozat tervezetet az elnok terjeszti a
Képvisel6-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden,
ugy hogy az a Képvisel6-testiilet elé terjesztését kvetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovets 5. honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasarél szélé zarszamadasat
hatarozatban koteles elfogadni.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Koézgazdasiagi Foosztaly Gazdilkodasi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozési, adatszolgaltatsi és beszamoldsi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozé bels6 szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyaddk.

2. Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatés soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal é€s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezbdségéért a
Nemzetiségi Onkormaényzat tekintetében a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsira és az
utalvinyozésra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget viallaldo szerv
bels¢ szabalyzatban édllapitja meg.



4. A Likviditasi terv

A Hivatal K6zgazdasagi Fbosztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében
és az Avr, 122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kéltségvetési hatirozatiban szereplé kiadési cléiranyzatai
terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott
nemzetiségi  Onkormanyzati  képviselé  jogosult  kotelezettséget  vallalni, a
kételezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalénak meg kell gydzbdnie arr6l, hogy a
rendelkezesre allo, fel nem haszndlt elGiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziligyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy
b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolds, utalvanyozas) és a nyilvantartasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget
vallalo szerv belsé szabalyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem éré kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése sziikséges
, amelynek alairasara a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas, utalvanyozas)
¢és a nyilvantartasra vonatkozd szabdlyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kételezettségvallalisainak nyilvantartasardl a Hivatal
Kozgazdasagi Féosztily Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtdtt szerzddések a
Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél
a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kdtelezettségvallalds azonosité szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgdld dokumentum megnevezését, iktatészamat és
keltét,
- a kételezettségvallald nevét,
- a kételezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Gsszegét
- a kotelezettségvillalas évek és eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasdgi Féosztalyanak vezetbie jogosult.



6.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie
arrdl, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabalyokat

Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az el6zd bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3.Ha a kotelezettséget villalo a tdjékoztatds ecllenére irdsban utasitast ad az
elienjegyzésre, az ellenjegyz$ kiteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljami.

6.4.A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi
cllenjegyzés ddtumdval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalads
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsara jogosult személycket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozisa el6tt torténik A teljesités igazolas sordn
ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok dsszegszeriiségct
- ellenszolgéltatast is magaban foglal6 kotelezettség vallalas esetében annak teljesitéseét.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalydnak munkatirsa irdsban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités
datumat és az érvényesité alairasat.

8.3 Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az dsszegszertiséget, a fedezet meglétét, s azt, hogy a
megelézé ligymenetben az Aht., az &llamhaztartasi szamviteli korményrendelet és az Avr.
eloirasait, tovabba a belsd szabdlyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvinyozd erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabélyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.



9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnil a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmoldsdnak elrendelése (tovabbiakban: utalvdnyozasra) kizarolag az elndk vagy az iltala
felhatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamdt,
- a fizetés idOpontjat, modjat, sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszaméat és megnevezését,
- a kotelezettség vallalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo aldirdsat,
- az érvényesitést.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvéllalé és a pénziigyi
ellenjegyz0 ugyanazon gazdaséagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési ¢s
teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgari Torvénykényv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latnd el.

10.4. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkoddsi Osztilya a kotelezettségvéllalasra,
pénziigyi cllenjegyzésre, teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és alairas mintajukrdl naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal K6zgazdasagi F8osztaly Gazdalkodési Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat
az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2 Az adatszolgdliatds eldit a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnékét minden esetben
tdajékoztatni kell az adatszolgaltatasrol, akinek legkésobb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a koltségvetési év elsé hdrom
honapjarél dprilis 20-dig, azt kivetden havonta, a tdrgyhdt kivetd honap 20-dig, a

koltségvetési év tizenkét honapjdarel a  koltségvetési évet kovetd év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgdltatis esetében a tdrgynegyedévet kivets hénap 20.
napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a tdrgynegyedévet kivetG év februdr 5-éig, az
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éves adatszolgaltatasrél az eves koltségvetési beszamolo benyujtasdnak hataridejével
megegyezden ald kell irnia az adatszolgdliatdsi tirlapot.

Y. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkorményzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szamt onallo
pénzforgalmi szamlajin vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezOk aldirds mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya Orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalya kapja
meg, amelyeket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére
elektronikus formdban megkiild a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke részére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint sziml4jat a Kincstarndl vagy més
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

4, A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elndk javaslatdra hatdrozatban dont a
szamlavezetd megviltoztatdsarol. A szdmlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésrdl a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatésagat a valtozas tervezett idépontja elétt 30 nappal
megel6z6en a Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5.A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszdmldkkal
rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem miiksdtet. A folyamatos mitkddéshez
és gazdalkodashoz szilkséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdatkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Fovdros
XV. ker. Rékospalota, Pestijjhely, Ujpalota Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének a kiaddsok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrol szolé 38/2015. (X16.)
dnkormanyzati rendelet elGirdsainak megfeleléen - a Hivatalban megallapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatilyos Pénzkezelési Szabalyzatiban
foglaltak szerint keriil sor. A Szabalyzatnak a Nemzetiségi Onkorminyzatra vonatkozé
szakaszait, kiadasat kovetben a Hivatal elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi
Onkorményzat részére.

8. Az Onkormanyzat Képvisels-testiilete az éves kdltségvetési rendeletében jovahagyott
Osszegben pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek
bankszamldra t6rténd utaldsa a tAmogatasi szerzddésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas
1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, amelyért a Hivatal Kézgazdasigi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a

felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bckévetkezett ndvekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
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zérszdmadasi hatdrozatban kertil bemutatdsra. A Nemzetisegi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe nem ¢&piil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozétt — 4t nem ruhazhatd
hataskdrében, mindsitett t6bbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a
tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkormanyzat, vagy mas nemzetiségi dnkorményzat altal
hasznélatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

4. A Nemzctiségi Onkormanyzat vagyonit a Hivatal leltirozdsi és leltarkészitési
szabalyzatdban eclGirtak szerinti rendszerességgel és moédon végzi. A Nemzetiségi
Onkormanyzat targyi eszkdzeinek leltirozasit a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
leltarozo bizottsag tagjai veégzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével osszefliggd szabalyokat a
Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatiban el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az
elndk —a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzo felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellendrzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kdteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mitkodtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolitevékenységet, az informacios és kommunikacids rendszert, a tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyz6 a felel6s.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eldirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kzzétett modszertani utmutatdban leirtakat.

3. A Nemazetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztilya
végzi.

4. A bels6 ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv vezetdjének.
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VIII. Zaroé rendelkezések

A Felek kozott 2015, februar 26-an megkétott Egylittmilkédési Megallapodas a jelen
Egylittmiikodési Megallapodas alairasaval hatalyat veszti.
A megallapodds az aldirds napjatél 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell

alkalmazni.
A megdilapoddst minden év janudr 31 napjaig altalanos vagy id6kozi vélasztds esetén az

alakuld tilést kgvetd 30 napon belil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2016.....................
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Ormény Nemzetiségi
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkormanyzat

képv.: Nuridsany Zoltanné elnék
Ellenjegyzem

Budapest, 2016. ................

Dr. Lamperth Monika
jegyzb

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ............

Hoérich Szilvia
Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szamu fliggeick
1. szamu mellékiet

13



1. szamu fliggelék

Feladatok

Felelos
szervezeti egység

Feladatot ellaté koztisztviseldk,
elérhetiségiik

- testiileti lilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi igyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtast .
feladatok,

- koordinacios feladatok

- a4 nemzetiségi Onkorményzat testiileti
iilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a
jegyz6 megbizottjaként vald részvétel

- szerz6dések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

Polgarmester1
Kabinet

- testvérvarosi kapcsolattartas

Tajti Réka - Polgdrmesteri
kabinetvezetd (tel.: 06-1-305-
3225)
tajti.rekal@bpxv. hu
Pallos Judit - nemzetiségi
referens, a jegyzd megbizottja
(tel.: 06-1-305-3358)

allos judit@hpxv. hiu
dr. Bujdoso Csenge —
nemzeliségi referens, a jegyzd
megbizottia (tel.; 06-1-305-3222)
bujdoso.csenge(@bpxy. hu

Szepesi Gabriella -
rendezvényszervezd (tel.: 06-1-
305-3132)
szepesi.gabriella@bpxyv.hu

- pénzigyl, gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasagi
Foosztaly

Hoérich Szilvia féosztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria -
gazdalkodadsi osztalyvezetd (tel.:
06-1-305-3296)

karmos.marial@bpxv.hu

Horvdth Gydrgyné - pénziigyi és
szdamviteli csoportvezetd (tel.:
06-1-305-3248)

horvath. gyorgyne(mbpxy. hu

Kenyeres-Mihalyi Diana -
elemzé kozgazdasz (tel: 06-1-
305-3106)
kenyeres.dianai@bpxy. iy

Farkas Agnes - szdmviteli
dgyintéza (tel.: 06-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

- penztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Féosztaly

Biré Andrasné - pénziigyi
ligyintéz6, pénztaros (tel.: 06-1-
305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

- belso ellenorzési feladatok

Belsé Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva - osztalyvezetd tel.:
06-1-305-3131)

ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi
kotelezettség

Beszamold, adatszolgaltatas leirasa

Jogszabaly

Hatiridé

Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéliségvetési hatarozat-tervezetét a
jegyzo késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban
foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht, 23-26. §-ai, Avr. 24.,27-29. §-
ai

Az dnkormanyzati hivatal altal elSkészitett kéttségvetési hatirozat-tervezetet
a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke februdr 15-éig, ha a kdzponti
kéltségvetésrs] szolo tdrvényt az Orszagpydlés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti kdltségvetésrél $z616 torvény hatdlybalépését kovetd
negyvenotédik napig nydjtja be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testitletének.

Elemi koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat  kéltségvetési  hatdrozatban
megallapitott bevételi és kiadasi elBirdnyzatai egységes rovatrend
szerinti az Avr-ben foglaltak szerint elemi
kbltségvetést kell késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke hagy jova.

részletezésérél,

Aht. 28/A. §, Avr. 33. §

A koltségvetési hatdrozat-tervezet Képviseld-testilet elé terjesztésének
hatdridejét kivetd harminc napon belil kell az elemi kéltségvetésrél adatot
szolgdltatni a Kincstar 4ltal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az onkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgéltat err§l adatot a MAK felé.

Eves kiltségvetési beszimold

Avagyonro! és a kdltségvetés végrehajtasardl
a szamvitehi jogszahalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. & Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. {1.11.) Korm. rendelet 5. §
€532, §-a

Az éves kéltségvetési beszamolot az Onkormanyzati hivatal a koltségvetési
évet kivetd év februdr 28-at kovetd 20 naptdri napon belil tlti fel a Kincstdr
altal mikodtetett elektronikus adatszolgéltato rendszerbe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté mdédon, az év utolsd napjén
érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld zaré szamadés. A
koltségvetés wvégrehajtdsira vonatkozd zarszdmadasi  hatdrozat
tervezetét a jegyzo késziti elG és a nemazetiségi 6nkormanyzat elnéke
terjeszti a Képviseld-testillet elé,

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Ant. elGirdsai szerint az ©Onkormanyzati hivatal altal elékészitett
zarszamaddsi hatarozatot a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testilete
elé terjesztést kdvetd harminc napon belil, de legkésébb a koltségvetési évet
kovetd otodik honap utolsé napjiig kell elfogadni. A zdrszdmadasi hatarozat
tervezetével egyiitt a képvisel6-testiilet részére tdjékoztatisul be kell
nyljtani a kincstar szabdlyszer(iségi pénzigyi ellenfirzése keretében, az
onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjival kapcsolatosan elkészitett
jelentését.

Id6kozi kbltségvetési jelentés

Az egyséeges rovatrend rovatai eredeti és maodosftott eldiranyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Aht. 108. §; Avr. 169. §, 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az onkarmanyzati hivatal a koltségvetési év elsd
harom hénapjardl aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta, a targyhdt kovetd
hénap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet
kévetd év februar 5-éig tolti fel a Kincstar dltal mikddtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe.

IdSkézi mérlegjelentés

Az eszkdztk és forrasok alakuldsarél negyedévenként, a fékdnyvi
kivonat allomanyi szdmldinak adataibdl, vagy az azt alatimasztd
nyilvantartasokbdl kell elkésziteni.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a tirgynegyedévet kdvets honap
20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a
tirgynegyedévet kivetd év februir 5-éig, az éves jelentést az éves
kiltségvetési beszamold benyijtdsanak hatiridejével megegyezéen tolti fel a
Kinestér dltal mikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe.
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Y.s2. Medalit

Szerzédés szama: 16 / 2016 Témafelelds: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmikodési Megallapodas

amely 1étrej6itt egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Léaszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Onkorméanyzat)

masreészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15784489-1-42
torzsszam: 784483
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikos Lejla Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6dé felek)
kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezk szerint:
Preambulum

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a
Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kozdtti hatékony
egylittmitk6dés €s valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan
betartisa érdekében az Onkormanyzat Képviseld-testillete és a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselé-testillete az aldbbi megéllapodast (a tovabbiakban:
megallapodas) kotik. A megéallapodas szabélyainak kialakitisa az alabbi jogszabélyok
figyelembe vételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011.eévi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011.évi CLXXXIX. torvény
(Mbtv.)

- Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarol szole 2011.évi CXCIV. tdrvény
(Stabilitési tv.)

- az 4llamhaztartasré] sz616 2011.évi CXCV. torvény (Aht.)

- az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtdsardl szolé 368/2011.(XIL31.)
Korm, rendelet (Avr.)



- akoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendérzésérdl szold
370/2011.(X11.31.) Korm, rendelet (Bkr.}

- az allamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az Aallamhédztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb pazdasdgi események
kotelezd elszdmolasi modjardl sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszdmolasi feladatok
ellatasarol — az Aht, 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen megallapodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat €s egylittmiikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabédlyokbdl adodo
kotelezettségek teljesitését és a kézosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a nemzetiségi
Onkormanyzatok kzott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. Az Egyiittmiikodési lehetoségek teriiletei és formai

1. Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata szabalyozza az Onkormanyzat
K épviselé-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvdnos és kbzhiteles nyilvantartist vezet a Nemzetiségi
Onkormdnyzatrél. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvantartds adatait érintG
vdltozds bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve vdltozdsdatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adoszam megdllapitdsit és ezzel teljesiti az dllami adohatdésdghoz torténd bejelentési
kotelezetiségét a torzskomyvi adat keletkezését6l szamitott 8 napon beliil.

3. A Nemgzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, {igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai killon egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésiga érdekében
kapcsolodik az Onkorményzat altal mitkodtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzes eszkozeként is szolgal.

4. Az Onkorményzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
az Onkormanyzati mukodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél:

4.1 A Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint 16 érdban, az
onkormanyzati feladat ellatasdhoz szilkséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szam alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktarajahoz kapcsol6do rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az
Onkormanyzat viseli,



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi

feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3 A Hivatal kdzremksdik a testiileti iilések elokészitésében, kiilénésen a meghivok, az

b)

g

eléterjesztések, a testiileti iilések jegyzokdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3.) tartja, el6zetes telefonon torténd egyeztetést kdvetden. A Képviseld-testiilet dontése
alapjan kihelyezett (ilést is tarthat. A jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eloirdsoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az iilésen és jelzi,
amennyiben torvényseértést észlel,

a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd Képviselo-testiileti iiléseken a jegyzoi
megbizott részvételét a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkozé jogszabaly és helyi szabélyzat alapjan,

a Hivatal kézremlikodik a meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében, véllalja
tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténé megkiildését,

a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kdvetd 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiileti {ilésein késziilt jegyzdkonyveinek és
azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére toérténé tovabbitasarol — legkésobb a
testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) nemzetiségi
referense a Nemzeti Jogszabalytir Onkorményzati portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzékonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak megkiildott
e-mail masolati példanyéval — igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke felé,

a jo egylittmiikddés érdekében a hataridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja.

44 A Hivatal a testiileti déntések, ¢s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében

segitséget nyujt, a testilleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5 A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos

nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat ellatja, beleérive a Nemzetiségi anormdnyzat
postazasi és ikiatasi feladatait (ez alol kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseldje nevére szolo és ,, sajdt kezii felbontdsra” jelzéssel érkezett kitldemények).

46 Az Onkorminyzat a 3. _pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcesolodd

5.

6.

koltségeket — a Nemzetiségi Onkorményzat tagja &s tisztségviseldje telefon haszndlata
kéltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormaényzat a lehetéségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd elbzetes egyeztetést kévetden az adott évi

koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

A Szerz6dé felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérdl: Németh Angéla alpolgdrmester (telefon: 06 1 305-3201)
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A Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Csikos Lejla Gabriella elnék (telefon: 06

20 292-3756)

7. a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelds szervezeti ' Fe_ladfltot e']lété i
egység koztisztviseldk, elérhetoségiik;
o , Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezet
- testiileti tilés szervezése, bonyolitésa, Kabinet (tel.: 06-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyz0
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos megbizottja (tel.: 06-1-305-
dontésel6készitési, végrehajtasi feladatok, 3358)
- koordinacios feladatok
a  nemzetiségi  6nkorményzat
testuletl ilésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyzé megbizottjaként vald
részvétel
- szerz8dések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezd (tel.: 06-1-
305-3132)
- pénzigyi, gazdalkodési feladatok Kozgazdasagi foosztalyvezetd (tel.; 06-1-305-
Féosztaly 3215)
gazdalkodasi osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3296)
pénziigyi és szamviteli
csoportvezetl:
(tel.: 06-1-305 3248)
elemzd kozgazddsz: (tel.: 06-1-
305-37106}
szamviteli Gigyintézo (tel.: 06-
1-305-3294)
- penztarosi feladatok Ozgazdasagi
Féosztaly pénziigyi ligyintézd, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belso ellendrzesi feladatok Belsé Ellen6rzésijosztalyvezetd tel.: 06-1-305-
Osztaly 3131)

A feladaror elldté személyek nevét és elérhetbségét az egyiittmiikodési megallapodas 1.

szamu fliggeléke tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiildnitett
nyilvantartast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszk6zok és készletek analitikus
nyilvantartisaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokényvi nyilvantartdsért a Hivatal Koézgazdasagi Foéosztily Gazdalkodasi Osztaly
munkakori leirds szerinti kdztisztviseldje a felelds.



8. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkorméanyzat Képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanicskozési joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozdsi joga gyakorlasa sorin irasban javaslatot tehet az Onkorminyzat
feladatkérébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd igy megtargyalasara.

9. Az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a soron kivetkezd rendes iilésén, de legkésébb a
jogszabalyi hataridén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérdl a dontéstdl szamitott 15 napon beliil
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni a Képviseld-testillet szerveitél a nemzetiség helyzetét
érintd, dnkormanyzati hataskoérbe tartozo tigyekben,

b) feladata ellatasahoz szikséges tdjékoztatast, ligyviteli kozremiikddést igényelni
a Képviseld-testiilet szerveitdl,

¢} kezdeményezni, hogy a Képviselo-testillet sajat hataskorben tegye meg a
szilkséges intézkedéseket, hataskér hianyaban kezdemeényezze a hataskorrel
rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget € mindségeében érintd tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi
feladatokat a Hivatal l4tja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felelosségére a kdzszolgalati tisztviselokrol szélo 2011.CXCIX. térvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykdnyvrdl széld 2013.évi V. térvénynek a kartéritésre
vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. A Nemzetiségi Onkormianyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé killdemények kezelését €s az elnokhdz valo eljuttatasat.

I1. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkéstbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatdrozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek ¢és
b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd ligyleteibdl
eredod fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kvetd harom évre varhatd
Osszeget.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban éllapitja
meg.

3. A Nemzetiségi anorményzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyzo
a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el8készitéséhez sziikséges



adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informéciok rendelkezésre allasat
kdvetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozat tervezetét a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke  februdr 13-ig, ha a kozponti
koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszdggytilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd 45, napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete elé.

A Nemzetiségi ('jnkorményzat’ koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi kodltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyzb a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott timogatds mértékérél az
Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon belil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviselo-testiilete altal jovihagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kézgazdasagi Foosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden az adatszolgéltatast végzé személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorméinyzat koltségvetési hatarozatinak el8készitéséért, az
elfogadast kovetd adatszolgaltatdsok hatdridében torténd teljesitéséért a jegyzd a
felelds.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik. Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormaényzat
bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvillalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

A Nemzetiségi. Onkorményzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjén hatirozattal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatait sajat hatdskérben modositja, a kiaddsi eléirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat az eredeti elSiranyzatai felett
tdbbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, modositania kell a koltségvetési
hatarozatit, amelyrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatirozat szerinti felhatalmazas alapjén
sajat hataskérében végrehajtott kiadasi eldiranyzat-modositasairdl, a kiemelt
eldiranyzatain beliil atcsoportositisairél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletét a soron kdvetkez6 KépviselG-testileti tilésen tajékoztatja.



4, A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — az elsé negyedév kivételével — a
dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal modositja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilds — a Nemzetiségi
Onkorményzatot érinté médon — meghatdrozott tdmogatasok elbirdnyzatait zérolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete clé kell terjeszteni a koltségvetési
hatdrozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatairdl és a valtozdsaikrél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi FOosztalya a felelos.

1. Beszamolasi Kotelezettség

1. A vagyonr6l és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszadmoldt, az éves koltségvetési beszdmoldk alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zardé szamadast (tovabbiakban: zarszdamadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti elo a Nemzetiségi
Onkormanyzattal torténd elézetes iddpont egyeztetést kovetben. (4 beszamoldsi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgditatdsi hatdridoket az 1. szdmu
mellekiet tartalmazza.)

2, A jegyzd Aaltal elkészitett zarszdmaddsi hatdrozat tervezetet az elndk terjeszti a
Képviseld-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden,
ugy hogy az a Képviselo-testiilet elé terjesztését kdvetd 30 napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 5. honap utolsé napjaig hatélyba Iépjen.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodsérél szolé zarszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

1. A Hivatal Koézgazdasagi Foosztdly Gazdidlkoddsi Osztalya ellatja a Nemzetiségi
Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatidsi €s beszamolasi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét
szabalyozo bels szabdlyzatra a jogszabalyban foglaltak az irdnyadok.

2. Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatis sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valdé tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorményzat tckintetében a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-
testiiletének az elnske a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasara, a teljesités igazolasara és az
utalvanyozasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a kotelezettséget véllalé szerv
belsd szabalyzatban allapitja meg.



4, A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztidly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében
& az Avr. 122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatdban szerepld kiadasi elbiranyzatai
terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi  Onkormanyzati  képviseld  jogosult  kotelezettséget  vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban térténhet.

A koételezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre all6, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem sziikséges clozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcesolodik, vagy
b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kitelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités
igazolas, utalvanyozas) ¢és a nyilvantartdsra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét, a koételezettséget
vallalé szerv bels6 szabdlyzata rogziti.

A 100.000,-Ft-ot el nem érd kiadasok esetén megrendel nyomtatvany kitdltése sziikséges
, amelynek alairdsara a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvanyozas)
€s a nyilvantartasra vonatkozd szabalyai a mervadoéak.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvillalasainak nyilvantartisarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztadly Gazddlkoddsi Osztalya gondoskodik, a megk&tott szerzédések a
Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek, amelyrol
a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatészamat és
keltét,
- a kitelezettségvallalod nevet,
- a kitelezettségvallalas targyét,
- a kotelezettségvallalas Gsszegét
- a kitelezettségvallalas évek €s eldiranyzatok megoszlasat,
- a kifizetési hataridGket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kdotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kdzgazdasagi Féosztdlyanak vezetdje jogosult.



6.2. A pénziigyi cllenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelozden meg kell gydzbddnie
arrol, hogy:

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all,

b} a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat

Amennyiben a kotelezettség vdllalas nem felel meg az eléz6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak cleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentumédn a pénziigyl
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazoldsara jogosult szemelyeket a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumdnak €s a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazoldsa a kiaddas utalvanyozasa eldtt torténik A teljesités igazolds sordn
ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagit
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalas esetében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalyanak munkatarsa irasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaléo megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

83 Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozdsiban ellendriznie kell az Osszegszertiséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a
megeldz6 iigymenetben az Aht., az allamhaztartdsi szamviteli korményrendelet és az Avr.
eldirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kbteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kbvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni,



9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
clszamolasanak elrendelése (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az altala
felhatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak frasban torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utn
lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriithet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kételezettség vallalas nyilvéntartdsi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitest.

9.3.Nem kell utalvanyozni az Avr. 59.8 (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat tekintetében a kotelezettségvillalé és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem Ichet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitesi, utalvdnyozdsi ¢és
teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgéri Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrodl €s alairas mintajukrdl naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat
az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-4ban foglalt adatszolgaltatasat teljesiti.

11.2 Az adatszolgdltatds eléit a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnokét minden esetben
tajékoztatni kell az adatszolgdaltatdsrol, akinek legkésabb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a kiltségvetési év elsé hdrom
honapjarol dprilis 20-dig, azt kévetden havonta, a tdrgyhét koveté honap 20-dig, a

kiltségvetési év tizenkét honapjarol a  kiltségvetési évet kivetd év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-dban foglalt adatszolgdltatds esetében a tdrgynegyedévet kovets honap 20.
napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan a tdrgynegyedévet kiovets év februdr 5-éig, az
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éves adatszolgaltatasrol az éves kiltségvetési beszamold benyujtdsanak hatdridejevel
megegyezden ala kell irnia az adatszolgaltatdsi iirlapot.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szamu 6ndlié
pénzforgalmi szdmldjan vezeti pénzforgalmat. A bankndl bejelentett aldirdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezdk alairds mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kdozgazdasagi Féosztalya kapja
meg, amelycket a jelen megallapodas alapjan, a Nemzetiségi Onkormadnyzat kérésére
elektronikus formdban megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke részére.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vélasztisa szerint szamlijat a Kincstarndl vagy mas
pénzforgalmi szolgaltatonal vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elnSk javaslatara hatdrozatban dont a
szamlavezetd megvaltoztatasardl. A szamlavezeté megvaltoztatasardl hozott déntésrél a
Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idSpontja elétt 30 nappal
megeldzden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5.A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatérozott szamldkkal és alszdmidkkal
rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkorményzat 6n4llé pénztarat nem mikédtet. A folyamatos miikodéshez
¢s gazdilkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben térténd kiadasok teljesitésére — a Bp. Féovdros
XV. ker. Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének a kiaddsok
készpénzben tirténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrol szolo 38/2015. (X1.6.)
onkormanyzati rendelet elGirdsainak megfelelGen - a Hivatalban megéllapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatilyos Pénzkezelési Szabilyzatiban
foglaltak szerint keriil sor. A Szabélyzatnak a Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo
szakaszait, kiadasat k&évetéen a Hivatal elektronikus formdban megkiildi a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

8. Az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeleteben jovahagyott
Osszegben pénzigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek
bankszamlara torténé utaldsa a tamogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

V1. Vagyongazdalkodas
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvintartist vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztily Gazdalkodasi Osztalya a

felelBs.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona ~ az abban bekédvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elklldnitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
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zarszamadasi hatdrozatban keril bemutatisra. A Nemzetiscgi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona az Onkorményzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — a jogszabalyi keretek kozdtt — 4t nem ruhézhaté
hataskérében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona kirét és a
tulajdonat képezé vagy az allam, az Onkorméanyzat, vagy méas nemzetiségi Snkormanyzat 4ltal
haszndlatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltdrozasi és leltirkészitési
szabalyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat targyi eszkézeinek leltirozasit a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
leltarozo bizottsag tagjai vegzik.

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat a
Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositdsinak és selejtezésének Szabdlyzatdban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az
elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyzd felé.

VIL. A Belsé Kontrollrendszer és a Belsé Ellen6rzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontroll kérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids ¢s kommunikécios rendszert, a tovabba a
nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyz6 a felel6s.

" 2. A belsd kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a Bkr. el6irasait, tovabba az
allamhaztartasért felelds miniszter ltal kézzétett modszertani utmutatdban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellen6rzési Osztalya
veégzi.

4. A bels6 ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovahagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv vezetdjének.
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VIII. Zaro rendelkezések

A Felek koézott 2015, februar 26-an megkotoétt Egylittmikodési Megallapodas a jelen
Egyiittmiikddési Megallapodas alairdsaval hatalyét veszti.
A megillapodis az aldirds napjatol 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat € naptol kezdve kell

alkalmazmi.
A megallapoddst minden év janudr 31 napjaig altalanos vagy id6kozi vélasztds esetén az

alakul¢ tlést kdvetd 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2016............coeeies

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV, ker, Roman Nemzetiségi

képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester Onkorméanyzat
képv.: Csikos Lejla Gabriella elndk

Ellenjegyzem
Budapest, 2016. ................

Dr. Lamperth Monika
Jegyz6

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ............

Hoérich Szilvia
Ko6zgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szamu melléklet
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1. szam fiiggelék

Feladatok

Felelas
szervezeti egysé

Feladatot ellito koztisztviselok,
elérhetiségiik

- testiileti ilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontés elokészitési, végrehajtasi
feladatok,

- koordinacios feladatok

- a nemzetiségi Onkorményzat testiileti
ilésein - Nijt. 80.§ (4) bek. alapjan - a
jegyzé megbizottjaként valo részvétel

- szerz6dések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapesolatos feladatok

- testveérvarosi kapcesolattartas

Polgarmesteri
Kabinet

Tajti Réka - Polgdrmesteri
kabinetvezeto (tel.: 06-1-305-

3225)
tajti. reka@bpey. iy

\Pallos Judit - nemzetiségi

referens, a jegyzd megbizottia

(tel.: 06-1-305-3358)
allos.juditt@bpxy.hu

dr. Bujdoso Csenge —
nemzetiségi referens, a jegyzo
megbizottja (tel.: 06-1-305-3222)
bujdoso.csenge(@bpxy. hu

Szepesi Gabriella -
rendezvényszervezo (tel.: 06-1-

305-3132)
szepesi.gabriella@bpxv.hu

- pénzigyl, gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasag:
Foosztily

Hérich Szilvia féosztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3215)
horich.szilvia@bpxv.hu

Karmosne Hevele Maria -
gazdalkoddsi osztdlyvezeld (tel.:
06-1-305-3296)
karmos.mariai@bpxcv.ftu

Horvdth Gydrgyné - pénziigyi és
szamviteli csoportvezeld (tel.:
06-1-305-3248)

\horvath. gyoreyne(@bpxy. hu

Kenyeres-Mihdlyi Didna —
elemzd kozgazddsz (tel: 06-1-

305-3106)
kenyeres.dianal@boxy. hu

Farkas Agnes - szamviteli
tigyintézé (tel.: 06-1-305-3294)
farkas.agnest@bpxv.hu

- pénztarost feladatok

Kozgazdasagl
Fdosztaly

Biré Andrasné - pénziigyi
ligyintézd, pénztaros (tel.: 06-1-
305-3220)
biro.andrasne@bpxv.hu

- belso ellendrzesi feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva - osztalyvezeto tel.:
06-1-305-3131)

ludvig.eva@@bpxv.hu
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1. szamu melléklet

Beszamolasi,
adatszolgaltatasi
kotelezettség

Beszadmold, adatszolgdltatds leirdsa

Jogszabaly

Hataridg

Koltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdanyzat kéitségvetési hatdrozat-tervezetét a
jegyz6 késziti eld. A kdltségvetési hatirozatot az Aht. 23. &-dban
foglalt tartalommal, az Avr. 29. §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. 8-ai, Avr. 24., 27-29. §-
ai

Az 8nkormanyzati hivatal altal elSkészitett kdltségvetési hatirozat-tervezetet
a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke februdr 15-éig, ha a kdzponti
koltségvetésrdl sz016 torvényt az Orszaggyilés a naptéari év kezdetéig nem
fogadta el, a kézponti kéltségvetésrdl sz0l6 torvény hatdlybalépését kdvetd
negyvenotddik napig nyujtja be a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-
testiiletének.

Elemi kiltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat  kdltségvetési  hatarozatban
megallapitott bevételi és kiadasi elSirdnyzatai egységes rovatrend
szerinti  részletezésérSl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi
kéltségvetést kell késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke hagy jéva.

Aht. 28/A.8, Avr.33. §

A kbltségvetési hatdrozat-tervezet Képviseld-testilet elé terjesztésének
hataridejét kveté harminc napon beliil kell az elemi kéltségvetésrsl adatot
szolgdltatni a Kincstar altal mokodtetett elektronikus adatszolgéltatd
rendszerben. Az elemi kdltségvetést az dnkormanyzati hivatal késziti el és
szolgaltat errd| adatot a MAK felé.

Eves koltségvetési beszamold

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasardl
a szamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamold.

Ant. 87. §; Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013. (1.11.} Korm. rendelet 5. §
és32. §-a

Az éves kdltségvetési beszamolét az dnkormdnyzati hivatal a kdltségvetési
évet kivetd év februar 28-at kdvetd 20 naptari napon beldl télti fel a Kincstar
dltal miikddtetett elektronikus adatszolgédltato rendszerbe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszadmoldk alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithatd moédon, az év utolsé napjan
érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleld z4ré szamadas. A
koltségvetés
tervezetét a jegyzd késziti elé és a nemzetiségi Snkormanyzat elnéke
terjeszti a Képviseld-testiilet elé,

végrehajtdsara vonatkozo zarszamadasi hatarozat

Aht. 68/B., 87. és 91. §ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. elGirdsai szerint az &nkormdnyzati hivatal altal elSkészitett
zarszamadasi hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
elé terjesztést kdvetd harminc napon belll, de legkéstbb a kbltségvetési évet
kovetd Gtodik honap utolséd napjaig kell elfogadni. A zdrszdmadasi hatarozat
tervezetével egylitt a képviselS-testllet részére tdjékoztatisul be kell
nyQjtani a kincstar szabalyszer(iségi pénzigyi ellenbrzése keretében, az
onkormdnyzat éves koltségvetési beszamolojaval kapcsolatosan elkészitett
jelentését.

IdGkozi kiltségvetési jelentés

Az egységes rovatrend rovatai eredeti és maddositott elSiranyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Aht. 108. §; Avr. 169. §, 4/2013.
(1.11.) Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az dnkormanyzati hivatal a kéltségvetési év elsd
harom hdnapjarél aprilis 20-dig, azt kdvetden havonta, a tdrgyhdt kévetd
hénap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a kdltségvetési évet
kivetd év februar 5-éig tolti fel a Kinestar dltal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerbe.

Id6kdzi mérlegjelentés

Az eszkozdk és forrasok alakuldsarol negyedévenként, a fékonyvi
kivonat allomdnyi szdmldinak adataibdl, vagy az azt aldtamasztéd
nyilvdntartasokbél kell elkésziteni.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az dnkormanyzati hivatal a targynegyedévet kdvet6 hdnap
20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
tirgynegyedévet kovetd év februir S5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamolS benyljtisinak hatdridejével megegyezBen tolti fel a
Kinestar dltal miikédtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe.
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Szerzddés szama: 17/2016. Témafelelds: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata

Egyiittmiikﬁdési Megillapodas

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorméanyzata
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42

térzsszam: 515003
szémlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515003
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovébbiakban: Onkormaényzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkorméanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15784623-1-42
térzsszam: 7846235
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623
képviseli: Karsai Andrés elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(egyiittesen: Szerzodo felek)
kozott az alulirott helyen és iddben, a kdvetkezok szerint:
Preambulum

1. Budapest Fovaros XV. kertilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata és a
Budapest Fovaros XV. kertileti Szerb Onkormanyzat k6zotti hatékony egylittmikddes
és valamennyi tevékenység sordn a jogszabalyi eldirdsok maradéktalan betartasa
érdekében az Onkormanyzat Képviselb-testiilete és a Nemzetisegi Onkorményzat
Képviseld-testiilete az alabbi megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) kotik. A
megéllapodés szabalyainak kialakitasa az aldbbi jogszabéalyok figyelembe vételével
torteént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011.évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény
(Métv.)

- Magyarorszdg gazdasagi stabilitasarol szolé 2011.évi CXCIV. térveny
(Stabilitasi tv.)

- az Allamhaztartasrol sz616 2011.6vi CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél szoldé 368/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet (Avr.)



- akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- az allamhdaztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az Aallamhéaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események
kotelezé elszamolasi modjarol sz6l6 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatok
ellatasarél — az Aht. 6/C.§ alapjan — a Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a  jogszabdlyokbdl adédd
kotelezettségek teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat,

4. Az Njt. 76.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormdanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kdzott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L Az Egyilittmiikédési lehetdségek teriiletei és formai

1. Az Onkormanyzat Szervezeti és Mﬁk(‘j._dési Szabélyzata szabalyozza az Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzattal kapesolatos feladatait,

2. A Magyar Allamkincstir nyilvanos és kozhiteles nyilvantartist vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrdl. A Hivatal gondoskodik a torzskonyvi nyilvéntartds adatait érinté
vdltozds bejelentésérdl, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve vdltozdsdatol szamitott
8 napon beliil.

A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
addszam megdllapitdsdt és ezzel teljesiti az dllami addhatosdghoz torténd bejelentési
kotelezettségét a torzskonyvi adat keletkezésétdl szamitott 8 napon belill,

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésdga érdekében
kapcsolédik az Onkormanyzat altal milkédtetett — az allami informatikai rendszerrel
Osszekapesolhaté — informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

4. Az Onkormanyzat a Hivatal székhelyén biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az Onkormanyzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

4.1 A Nemzetiségi Onkorméanyzat részére havonta igény szerint 16 Ordban, az
Onkorméanyzati feladat elldtdsdhoz szilkséges targyi, technikai eszkdzdkkel felszerelt
helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest, Bocskai utca 1-3. szdm alatti
ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében biztositja. A
helyiség infrastruktirajdhoz kapcsolddéd rezsikoltségeket és fenntartési koltségeket az
Onkorményzat viseli,



4.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat mikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi

feladatok ellatasahoz) szikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan
biztositja,

4.3 A Hivatal kézremiiksdik a testiileti iilések elékészitésében, kiilsndsen a meghivok, az

a)

b)

g)

eléterjesztések, a testiileti ilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezes
elokészitésében és postazasdban az alabbiak szerint:

a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-
3.) tartja, el6zetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A Képviseld-testiilet dontése
alapjan kihelyezett {ilést is tarthat. A jegyz6 vagy annak - a jegyzOvel azonos
képesitési eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz az iilésen és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel,

a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé Képviseld-testitleti tiléseken a jegyzdi
megbizott részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével
biztositja az erre vonatkoz6 jogszabdly és helyi szabalyzat alapjan,

a Hivatal kozremiikddik a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében, vallalja
tovabba azoknak a Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Miktdési Szabdlyzata
szerinti hataridében a képvisel8k, a meghivottak részére torténd megkildését,

a Nemzetiségi Onkormanyzat clndke az elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a
jogszabalyban eldirt kotelez6é mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kovetd 10. napig
megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi referensének,

a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek és
azok mellékleteinek a Kormanyhivatal részére térténd tovédbbitasarol — legkésébb a
testiileti iilést kovetd 15. napon — a Hivatal (Polgirmesteri Kabinet) nemzetisegi
referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon keresztiil gondoskodik,

a Hivatal a jegyzékényvek megkiildésének tényét — a Kormdnyhivatalnak megkiildott
e-mail masolati példdnyaval —igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke felé,

a jo egylittmiikddés érdekében a hatdridék pontos betartasat az Onkormanyzat és a
Nemzetiségi Onkorményzat vallalja.

4.4 A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében

segitséget nyujt, a testilleti &s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd
nyilvantartasi, sokszorositdsi, postazasi feladatok ellatasat biztositja,

4.5 A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével, gazdalkoddsival kapcsolatos

ny11vantartas1 iratkezelési feladatokat ellatja, beleérive a Nemzetiségi Onkormanyzat
postdzdsi és iktatdsi feladatait (ez aldl kivételt képeznek a Nemzetiségi Onkormdnyzat
képviselSje nevére sz616 és ,, sajat kezii felbontdsra” jelzéssel érkezett kiildemények).

4.6 Az Onkormanyzat a 3. pontban meghatdrozott feladatellatishoz kapcsolddoé

5.

koltségeket — a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefon hasznélata
kéltségeinek kivételével — viseli.

Az Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett
a Nemzetiségi Onkorményzattal t6rténd elbzetes egyeztetést kovetéen az adott évi
kéltségvetési rendeletében pénziigyi tAmogatdst biztosit.

A Szerzddo felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Az Onkormanyzat részérol: Németh Angéla alpolgdrmester (telefon: 06 1 305-3201)



A Nemzetiségi Onkorményzat részérél: Karsai Andras elndk

(telefon: 06-20/514-9514)

7. a Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosek:

Feladatok Felelos sze’rvezeti ' Fgladatot ellato
egyseg koztisztviselok, elérhetdségiik
o Polgarmesteri  [Polgarmesteri kabinetvezet
- testiileti 0ilés szervezese, bonyolitasa, K abinet (tel.: 06-1-305-3225)
adminisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, nemzetiségi referens, a jegyzo
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos megbizottja (tel.: 06-1-305-
dontéselokészitési, végrehajtasi feladatok, 3358)
- koordinacids feladatok
- a nemzetiségi  Onkormdanyzat
testiileti ilésein - Njtv. 80.§ (4) bek.
alapjan - a jegyz6 megbizottjaként vald
részvétel
- szerzodések nyilvantartasa,
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezd (tel.: 06-1-
305-3132)
- pénziigyl, gazdalkodasi feladatok Ozgazdasagl  [fosztalyvezetd (tel.: 06-1-305-
Féosztaly 3215)
eazdalkodasi oszidlyvezetd
(tel.. 06-1-305-3296)
pénziigyi és szamviteli
csoportvezetd:
(tel.: 06-1-305 3248)
elemzG kozgazddsz: (tel.: 06-1-
305-3106)
szamviteli ligyintézo (tel.: 06-
1-305-3294)
- penztarosi feladatok Kozgazdasagi
Fdosztaly pénziigyi ligyintéz0, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belsO ellendrzési feladatok Bels6 Ellendrzésijpsztalyvezeto tel.: 06-1-305-
Osztaly 3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikidési megdllapodds 1.

szamu fliggeléke tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartdst vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus
nyilvantartasaért, az egyéb kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a
fokényvi nyilvantartasért a Hivatal Kozgazdasagl Foéosztdly Gazdalkodasi Osztaly
munkakdori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.



8.

10.

1.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Onkormanyzat KépviselS-testileti s
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozdsi joga gyakorldsa soran {rdsban javaslatot tehet az Onkorményzat
feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érinté ligy megtérgyalasara.

Az Onkorményzat Képviseld-testiilete a soron kivetkez6 rendes {ilésén, de legkésobb a
jogszabdlyi hatiridon belill koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a
targyban dontést hozni, és annak eredményérd! a dontéstdl szémitott 15 napon beltl
értesiteni a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositist kémi a Képviselo-testillet szerveitdl a nemzetiség helyzetét
érinté, Snkormanyzati hatdskdrbe tartozé tigyekben,

b) feladata ellatisihoz sziikséges tdjékoztatast, ligyviteli kozremitkddest igényelni
a Képvisel-testiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a Képviselo-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a
sziikséges intézkedéseket, hataskdr hianyaban kezdeményezze a hataskorrel
rendelkezé szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodési, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatési és beszamolasi
feladatokat a Hivatal 1atja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a
Hivatal felel6sségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolé 2011.CXCIX. torvénynek
(Kttv.) és a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013.évi V. torvénynek a kartéritésre
vonatkozé rendelkezései az iranyaddak.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatiban szabalyozza a
nevére, székhelyére érkezé kiildemények kezelését és az elntkhoz valé eljuttatasat.

1.

IL. A Koltségvetés Elkészitésének és Elfogadisanak Rendje
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:
a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan
kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és
b) a Stabilitédsi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyleteibol
eredd fizetdsi kotelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd harom évre vérhatd
Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja
meg.

A Nemzetiségi (:)nkorményzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyzd
a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatdnak el6készitéséhez szitkséges



adatokat — a kéltségvetési torvényb6l ad6do részletes informéciok rendelkezésre dllasat
kovetden — haladéktalanul kdzli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.

A Nemzetisegi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke  februdr 15-ig, ha a kdzponti
koltségvetésr6l sz0l6 torvényt az Orszdggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta el,
akkor a kézponti koltségvetésrdl sz0l6 torvény kihirdetését kdvetd 43. napig terjeszt a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi C")nkorményzat’ koltségvetési hatarozatat az Aht. 23.§-ban foglalt
tartalommal kell elkésziteni az Avr. 29.§-ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését
az elndk hagyja jova.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatds mért€kérdl az
Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorméanyzatot.

A  Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselé-testiilete altal jovdhagyott éves
koltségvetésérdl az Aht. 107.§ (1) bekezdés alapjan, az Avr.-ben meghatirozott
adatszolgaltatasokat teljesiti. Az adatszolgaltatasok Avr.-ben rogzitett hataridére
torténd teljesitéséért a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya a felelds. Az adatszolgaltatas
teljesftését kovetben az adatszolgéltatast végzd személy az adatszolgaltatds masolati
példanyat megkiildi az elndknek.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséért, az
elfogadast kdvetd adatszolgdltatasok hatdridében torténd teljesitéséért a jegyz0 a
felelds.

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitdsaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoznak.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok modositiasianak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi elSiranyzatait az
Aht. 34.§ alapjan hatdrozattal médosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eléiranyzatait sajat hatdskorben moédositja, a kiaddsi eldirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eloirdnyzatai felett
tobbletbevételt ér el, illetve bevétel kiesése keletkezik, médositania kell a koltségvetési
hatarozatat, amelyr6l a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete dont.

Az elndk a koltségvetésben a koltségvetési hatarozat szerinti felhatalmazas alapjan
sajat hataskorében végrehajtott kiadasi eléiranyzat-médositasairdl, a kiemelt
eldirdnyzatain beliil atcsoportositasairdl a Nemzetisegi Onkorményzat Képvisels-
testiiletét a soron kdvetkezd Képvisel§-testiileti iilésen tajékoztatja.



A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete — az elsd negyedév kivételével — a
dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo
clkészitésének hataridejéig (februdr 28-ig), december 31-ei hatillyal mddositja a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszdggylilés - a Nemzetiségi
Onkormanyzatot érinté modon — meghatérozott timogatasok elSirdnyzatait zarolja,
azokat csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete elé kell terjeszteni a koltségvetési
hatdrozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat ecl6irdnyzatairél és a véltozdsaikr6l a Hivatal
K6zgazdasagi Foosztalyanak Gazdalkodasi Osztdlya naprakész nyilvantartast vezet. A
naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal K6zgazdasagi Fosztdlya a felelds.

I11. Beszamolisi Kotelezettség

A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves
koltségvetési beszamolot, az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd moédon, az év utolsdé napjan ervényes
szervezeti besorolasi rendnek megfelelé zaré szamadast (tovabbiakban: zarszdmadas)
kell késziteni. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a jegyzd késziti eld a Nemzetiségi
Onkorményzattal torténd clézetes idépont egyeztetést kovetben. (4 beszdmolasi
kitelezettség teljesitésével kapcsolatban adatszolgdltatdsi hatdridéket az 1. szdmu
melleklet tartalmazza.)

A jegyz0 dltal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elngk terjeszti a
Képviselo-testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelen,
gy hogy az a Képviseld-testiilet elé terjesztését koveté 30 napon belill, de legkésobb a
koltségvetési évet kévetd 5. hénap utolsé napjaig hatalyba lépjen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkoddsardl szold zdrszamadasat
hatarozatban kételes elfogadni.

IV. A Koltségvetési Gazdalkodas Szabalyai

A Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztilya ellitja a Nemzetisegi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamoldsi feladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdilkodas rendjét
szabalyozo belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak az iranyadok.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a
Nemzetiségi Onkorméanyzat tekintetében a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének az elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat kﬁtelezettségvéllalé’lséra, a teljesités igazoldsara és az
utalvanyozasra vonatkozé részletes rendelkezéseket a kotelezettséget véllalo szerv
bels6 szabalyzatban allapitja meg.



4. A Likviditasi terv

A Hivatal Kozgazdasagi F6osztaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében
és az Avr. 122.§ (1) — (2) bekezdéseiben foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormaényzat
részére havonta likviditasi tervet készit.

5. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatiban szereplé kiaddsi eldiranyzatai
terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi  onkormanyzati  képviselé  jogosult  kotelezettséget  vallalni, a
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek akadalyoztatisa esetén az Avr. 52.§ (7a)
bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
rendelkezésre 4119, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

Nem szitkséges elzetes irasbeli kitelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely

a) pénziigyi szolgaltatas igénybe vételéhez kapcsolddik, vagy
b) az Aht. 36.§ (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-b) pontokban rdgzitett kifizetésekre a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (teljesitcs
igazolas, utalvinyozas) és a nyilvantartisra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét, a kotelezetiséget
viallalg szerv belsO szabélyzata rogziti.

A 100.000,- Ft-ot el nem érd kiadasok esetén megrendeld nyomtatvany kitdltése
szitkséges, amelynek aldirasira a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas,
utalvadnyozas) és a nyilvantartdsra vonatkozé szabalyai a mérvadoak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllalasainak nyilvantartdsarél a Hivatal
Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkoddsi Osztdlya gondoskodik, a megkoiott szerzdések a
Hivatalban a Polgérmesteri Kabineten vezetett nyilvantartisban rdgzitésre kertilnek, amelyrél
a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kitelezettségvallalds azonositod szamat,
- a kotelezettségvallalds alapjaul szolgalé dokumentum megnevezéseét, iktatoszamat &s
keltét,
- a kételezettségvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas dsszegét
- a kitelezettségvallalas évek €s eldiranyzatok megoszldsat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat.

6. Kotelezettség vallalas pénziigyi ellenjegyzése

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében véllalt kdtelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.



6.2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellen_]egyzest megeldzden meg kell gy6zddnie
arrdl, hogy:

a) a szabad el8irdnyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat

Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az eléz6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err6l irashan tdjékoztatnia kell a kotelezettségvéllalét.

6.3.Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad az
cllenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.§ (4)
bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4.A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillaldis dokumentumin a pénzigyi
ellenjegyzés datumaval €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7. Teljesités igazolasa

7.1. A teljesités igazolasara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds ddtuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

7.3 A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozasa elétt torténik A teljesités igazolds soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat
- akiadasok Osszegszerliségét
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettség vallalds esetében annak teljesitéset.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalydnak munkatarsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités
datumat €s az érvényesitd alairasat.

8.3 Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek
vonatkozasdban ellenériznie kell az sszegszertiséget, a fedezet meglétét, €s azt, hogy a
megelz6 tigymenetben az Aht., az éllamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet ¢s az Avr.
eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabélyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesites
nem tagadhat meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54.§ (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.,



9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsanak elrendelése (tovabbiakban: utalvinyozdsra) kizarélag az elndk vagy az 4ltala
felhatalmazott onkormdnyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvinyozni csak az érvényesités utan
Ichet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idGpontjat, mdédjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelend, jévairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kbtelezettség véllalas nyilvantartasi szamat
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3 Nem kell utalvinyozni az Avr. 59.§ (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat tekintetében a kételezetiségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettség vallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, eérvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazoldsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztily Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult
személyekrdl és alairas mintajukrdl naprakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgéltatasi kételezettségek

11.1. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat
az Aht. 108.§-a és az Avr. 169.§ - 170.§-aban foglalt adatszolgaltatisat teljesiti.

11.2 Az adatszolgditatds el6tt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnokét minden ~esetben
tdjékoztani kell az adatszolgaltatasrol, akinek leghkésébb

a) az Avr. 169. §-dban foglalt adatszolgdliatds esetében a koliségvetési év elsd hdrom
hénapjardl dprilis 20-dig, azt kivetéen havonta, a tdrgyhdt koveté hénap 20-dig, a

koltségvetési év tizenkét honapjardl a  kiltségvetési évet koveld év februdr 5-éig,

b) az Avr. 170. §-Gban foglalt adatszolgdlatds esetében a targynegyedévet kivetd honap 20.
napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan a tdrgynegyedévet kivetd év februdr 5-¢éig, az
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éves adatszolgdltatisrol az éves kiltségvetési beszamolo benyiujtasdnak hatdridejével
megegyezden ald kell irnia az adatszolgdltatdsi tirlapot.

V. Pénzellatas

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623 szamu 6nallo
pénzforgalmi szamlajan vezeti pénzforgalmét. A bankndl bejelentett alairdsra jogosult
személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait tartalmazé aléirasi cimpéldanyokat a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya kapja
meg, amelyeket a jelen megillapodas alapjin, a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére
elektronikus formdban megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elndke részere,

3. A Nemzetiségi Onkorményzat véilasztisa szerint szamlajat a Kincstarndl vagy mas
pénzforgalmi szolgéaltaténal vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete az elndk javaslatara hatarozatban dont a
szdmlavezetd megvaltoztatisardl. A szamlavezetd megviltoztatasarél hozott dontésrél a
Magyar Allamkinestar illetékes igazgatségat a valtozds tervezett id8pontja elétt 30 nappal
megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5.A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatdrozott szamlakkal és alszamldkkal
rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikddtet. A folyamatos miikddéshez
és gazdalkodashoz sziikséges pénzsziikségletet a Hivatal Kozgazdasagi Foosztdly
Gazdalkodasi Osztaly hazipénztara biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténéd kiadéasok teljesitésére — a Bp. Févdros
XV. ker. Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének a kiaddsok
készpénzben torténd teljesitése eseteinek szabdlyozdsdrél szélé  38/2015. (X1.6.)
onkormdnyzati rendelet elGirdsainak megfelelden - a Hivatalban megallapitott pénztdri orak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatiban
foglaltak szerint kerill sor. A Szabdlyzatnak a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo
szakaszait, kiaddsat kévetden a Hivatal elekironikus formédban megkiildi a Nemzetiségi
Onkorményzat részére.

8. Az Onkorméanyzat Képviseld-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovéhagyott
Osszegben pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek
bankszamlara torténd utaldsa a tdmogatasi szerzodésben foglaltak szerint torténik.

VI. Vagyongazdalkodas
1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartist vezet, amelyért a Hivatal Kozgazdasagi Fbosztaly Gazdalkodasi Osztalya a

felelds.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy
cs6kkenés - elkillonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
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zarszdmadési hatdrozatban kerilil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkorményzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona az Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat — a jogszabalyi keretek kdzott — 4t nem ruhdzhaté
hataskdrében, mindsitett tobbséggel hatirozza meg vagyonleltarat, tdrzsvagyona koret €s a
tulajdonét képez6 vagy az allam, az Onkorményzat, vagy més nemzetiségi dnkormanyzat altal
hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatdnak szabélyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Hivatal leltarozasi és leltarkészitési
szabélyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi
Onkorményzat targyl eszkdzeinek leltirozasat a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke és a
leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontirgyainak selejtezésével dsszefiiggd szabalyokat a
Hivatal Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢s selejtezésének Szabalyzataban eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az
elndk — a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz
javaslatot a jegyz6 felé.

VII. A Belsé Kontrollrendszer és a Belso Ellendrzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kteles a bels§ kontrollrendszer
keretében kialakitani, miké&dtetni és fejleszteni a kontroll kornyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységet, az informacids és kommunikacids rendszert, a tovabba a
nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsd kontrollrendszer
kialakitasaért a jegyzo6 a felelos.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Bkr. eléirasait, tovabba az
allamhaztartasért felelés miniszter altal k6zzétett modszertani utmutatéban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzését a Hivatal Bels6é Ellendrzési Osztalya
vegzi.

4. A belsd ellendrzési vezetd az éves ellenérzési terv Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
részeit jovdhagyasra megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerv vezetdjének.
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VIII. Zarod rendelkezések

A Felek kozott 2015. februar 26-an megkotstt Egylittmiikodési Megéllapodds a jelen
Egytttmikodési Megallapodas alairasaval hatélyat veszti.
A megéllapodas az aldirds napjaté! 1€p hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell

alkalmazni.
A megallapodast minden év januar 31 napjaig altalanos vagy i1d6kozi valasztds esetén az

alakulo iilést kdveto 30 napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2016............oceeeie.

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Szerb Onkorményzat
képv.: Hajdu Laszl6 polgadrmester képv.: Karsai Andras elndk
Ellenjegyzem

Budapest, 2016. ................

Dr. Lamperth Monika
jegyzd

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2016. ............

Hérich Szilvia
Kozgazdasagi Foosztalyvezetd

1. szamu fliggelék
1. szamu meliékiet

1. szamu fliggelék
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Feladatok

Felelos
szervezeti egység

Feladatot ellaté koztisztviselok,
elérhetoségiik

- testileti ilés szervezése, bonyolitasa,
adminisztrativ feladatok,

- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi ligyekkel kapcesolatos
dontés elékészitési, végrehajtast
feladatok,

- koordinacios feladatok

- a nemzetiségl Gnkormanyzat {estiileti
ilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan - a
jegyzé megbizottjaként valo részvétel

- szerzodések nyilvantartasa,

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok

- testvérvarosi kapcsolattartas

olgarmesteri
Kabinet

Tajti Réka - Polgdrmesteri
kabinetvezetd (tel.: 06-1-305-
3225)

tajti. rekat@bpxv. iy

\Pallos Judit - nemzetiségi
referens, a jegyzd meghizottja
(tel.: 06-1-305-3358)

allos juditi@boxy.hu

dr. Bujdoso Csenge —
nemzetiségi referens, ajegyzo
megbizottja (tel.: 06-1-305-3222)
bujdoso.csengel@bpxy. hu

Szepesi Gabriella -
rendezvényszervezo (tel.; 06-1-

305-3132)
szepesi.gabriella@bpxv.hu

- pénziigy1, gazdalkodasi feladatok

Kozgazdasagi
Fbosztaly

Horich Szilvia foosztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3215)
thorich.szilvia@@bpxv.hu

Karmosné Hevele Maria -
gazdalkodadsi osztdlyvezetd (tel.:
06-1-305-3296)

karmos maria@bpxv.

Horvath Gyorgyné - pénziigyi és
szdmviteli csoportvezeto (tel.:
06-1-305-3248)

horvath. ovorgyne@bpxy.hiu

Kenyeres-Mihalyi Didna —
elemzd kozgazddsz (tel: 00-1-
305-3100)

kenyeres. dianal@bpxv. hu

Farkas Agnes - szdmviteli
tigyintézd (tel.: 06-1-305-3294)
farkas.agnes@bpxv.hu

- penztarosi feladatok

Kozgazdasagi
Fdosztaly

Biré Andrasné - pénziigyi
{igyintézd, pénztaros (tel.: 06-1-
305-3220})
biro.andrasne@bpxv.hu

- belso ellentrzes: feladatok

Belsd Ellentrzési
Osztaly

Ludvig Eva - osztalyvezet6 tel.:
06-1-305-3131)

ludvig.eva@bpxv.hu
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1. szamu mellékiet

Beszamoldsi,

adatszolgaltatasi Beszadmold, adatszolgaltatds leirdsa Jogszabdly Hataridg
kbtelezettség

Kdltségvetés

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetési hatdrozat-tervezetét a
jegyz0 késziti eld. A kdltségvetési hatdrozatot az Aht. 23. §-dban
foglalt tartalommal, az Avr. 29, §-a szerint kell elkésziteni.

Aht. 23-26. §-ai, Avr. 24., 27-29. §-
ai

Az onkormanyzati hivatal altal el8készitett kdttségvetési hatdrozat-tervezetet,
a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnbke februir 15-éig, ha a kozponti
kiltségvetésrdl sz6lé thrvényt az Orszaggydlés a naptari év kezdetéig nem
fogadta el, a kdzponti kéltségvetésrél sz6l6 térvény hatalybalépését kovets
negyventtédik napig nydjtia be a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testiletének,

Elemi kéltségvetés

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatban
megallapitott beveteli és kiadasi elGiranyzatai egységes rovatrend
szerinti  részletezésérdl, az Avr-ben foglaltak szerint elemi
kéltségvetést kell késziteni, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat

elndke hagy jova.

Aht. 28/A. 8, Avr.33.§

A koltségvetési hatdrozat-tervezet Képvisel@-testillet elé terjesztésének
hatdridejét kdvetd harminc napon belil kell az elemi kéltségvetédsrél adatot
szolgaltatni a Kincstar altal mdkodtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerben. Az elemi kéltségvetést az onkormdnyzati hivatal késziti el és
szolgéltat err6i adatot a MAK felé.

£ves kbltségvetési beszamolé

A vagyonrdl és a kiltségvetés végrehajtasardl
aszamviteli jogszabalyok szerint készitett beszamolo.

Aht. 87. § Avr. 157., 160. §-ai;
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 5. §
és532. §a

Az éves koltségvetési beszamolét az Gnkormanyzati hivatal a kéltségvetési
évet kovetd év februdr 28-4t kivetd 20 naptari napon belll tlti fel a Kincstar
altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe.

Zarszamadas

Az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott
koltségvetéssel dsszehasonlithaté mdédon, az év utolsé napjan
érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek megfeleld ziré szdmadas. A
kéltségvetés zarszamadasi  hatadrozat
tervezetét a jegyzd késziti elS és a nemzetiségi dHnkormanyzat elndke
terjeszti a Képvisel§-testilet elé.

végrehajtisara vonatkozo

Aht. 68/B., 87. és 91. §-ai, Avr.
115/A-F.§-ai

Az Aht. elSirasai szerint az Gnkormanyzati hivatal altal eldkészitett]
z4rszdmad4si hatarozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel8-testiilete
elé terjesztést kbvetd harminc napon belil, de legkésGhb a koltségvetési évet
kdvetd 6todik honap utolsd napjdig kell elfogadni. A zdarszamadasi hatérozat
tervezetével egylitt a képviselG-testilet részére tdjékoztatdsul be kell
nydjtani a kincstar szabalyszer(iségi pénziigyi ellenérzése keretében, az
onkormanyzat éves kdltségvetési beszamoldjaval kapcsolatosan elkészitett
jelentését,

Id6kozi kiltségvetési jelentés

Az egységes rovatrend rovatai eredeti és modositott elSiranyzatait,
valamint azok teljesitését mutatja be.

Ant. 108. & Avr. 169. §, 4/2013,
(1.11.} Korm. rendelet 6. §

A koltségvetési jelentést az Snkormanyzati hivatal a koltségvetési év alsé
harom honapjarél aprilis 20-3ig, azt kévetSen havonta, a targyhot kévets
hénap 20-3ig, a koltségvetési év tizenkét hénapjarol a kdltségvetési évet
kovet§ év februar 5-éig tolti fel a Kincstar altal mikddtetett elektronikus
adatszolgdltatd rendszerbe.

Id8kozi mérlegjelentés

Az eszkdzdk és forrdsok alakuldsdrdl negyedévenként, a fékdnyvi
kivonat dllomanyi szdmldinak adataibdl, vagy az azt aldtimaszté
nyilvantartasokbdl kell elkésziteni.

Aht. 108. §; Avr. 170. §

A mérlegjelentést az Gnkormanyzati hivatal @ targynegyedévet kdvetd hénap
20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kévetd év februdr 5-¢ig, az éves jelentést az éves
kéltségvetési beszdmold benyudjtasinak hatdridejével megegyezden télti fel a
Kincstar altal mikadtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszerbe.
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