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A Képviseld-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolé 28/2012. (VIL.2)
Onkormanyzati rendelet 69. §-a felhatalmazast ad a bizottsagoknak sajat miikodésiik
szabalyozasara, vagyis iigyrend elfogadésara.

Felhatalmazas értelmében javaslom, hogy a T. Bizottsag fogadja el iigyrendjét.

Budapest, 2015. januar 2.4 n

dr. Matlak Gabor
elndk
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Hatarozati javaslat

A Jogi és Ugyrendi Bizottsg elfogadja iigyrendjét.
Felelos: dr. Matlak Gébor elndk
Hatérid6: 2015. januar 27.

A hatdrozat elfogaddsdahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges.
(Jogszabdlyi hivatkozds: 28/2012. (VIL.2.) énkormdnyzati rendelet 69. § (1) bekezdése)
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Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Jogi és
Ugyrendi Bizottsdga a képviseld-testiilet és szervei
szervezeti és milkddési szabalyzatardl sz616 28/2012. (VIL.2.) 6nkorményzati rendelet
(tovabbiakban: SzMSz) 69.§-aban kapott felhatalmazas alapjan,
a hatékony és eredményes munka biztositasa érdekében
az alabbi tigyrendet alkotja meg

L.
A bizottsag szervezete

A bizottsag megnevezése: Jogi és Ugyrendi Bizottsag (r6viditése: JUB)

A bizottsag tagjainak 1étszama: 7 6.
(A bizottsagi tagok nevét a melléklet tartalmazza.)

A bizottsag tagjait, elnokét és alelndkeit a képvisel6-testiilet valasztja meg.

I1.
A bizottsag feladat- és hataskore

A bizottsdg a térvényben meghatarozott, valamint a képvisel6-testiilet altal rendeletben
vagy hatarozatban ra atruhdzott, részére megéllapitott feladat- és hataskorét {ilésein
gyakorolja.

I11.
A bizottsagi iilések rendje

A bizottsdgi munka tervszeriségének biztositdsa érdekében a bizottsadg féléves, a
képviselB-testiilet elfogadott munkatervével §sszhangban 1évé munkaterv szerint végzi
tevékenységét. A munkaterv elkészitése és eloterjesztése az elndk feladata, az
el6terjesztett munkaterv elfogadasarol a bizottsag dont.

A bizottsag julius és augusztus kivételével havonta, a rendes testiileti iilés hetének keddi
napjan 17.00 6rai kezdettel tart rendes {iilést. Sziikség szerint rendkiviili iilést tart,
amennyiben az eldterjesztések szama, Gsszetett volta €s témaja szerint siirgds déntésre van
sziikség.

A bizottsagot 6ssze kell hivni:

- aképviseld-testiilet hatdrozata,

- apolgarmester inditvanya,

- az alpolgarmesterek inditvanya,

- legalabb két bizottsagi tag kezdeményezése alapjan.

A bizottsag rendes iilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az alelndk az {ilést megel6zden
legalabb harom nappal hivja Gssze, irasban és elektronikus uton egyarant. A meghivoban
koézolni kell a javasolt napirendeket és mellékelni kell az azokhoz tartozo
eldterjesztéseket. Az elbterjesztéseket eldzetes igényfelmérés alapjan a bizottsag tagjai



10.

csak elektronikus formdaban is kérhetik. A meghivéban fel kell tiintetni az eléterjesztések
iktatoszamat és az eldterjesztd nevét.

A bizottsag rendes iiléseinek allandé meghivottjai:

- a bizottsag tagjai,

- a bizottsag titkara,

- apolgarmester,

- az alpolgarmesterek,

- ajegyzf,

- a Polgarmesteri Hivatal 6nallo szervezeti egységeinek vezet6i,

- az dnkormanyzat gazdasagi tarsasagainak vezetdi,

- az 6nkormanyzat konyvvizsgaldja,

- a Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara XV. kertileti Tagcsoportjanak képviseléje,
- anemzetiségi 6Snkormanyzat képvisel6je (a nemzetiséget érintd napirend targydban),
- sziikség szerint valamely napirendi pont érintettje.

A bizottsag rendes tilésének meghivottja a napirendi pont eléterjesztdje vagy annak
képviseloje.

A bizottsag rendes iilésére szol6 meghivot és az eldterjesztéseket a Onkormanyzat
honlapjan is nyilvanossagra kell hozni.

A rendkiviili bizottsagi iilést az elnok, akadélyoztatisa esetén az altala megbizott alelnok
hivja 8ssze, legalédbb elektronikus formaban. A rendkiviili tilésre a bizottsagi tagokon €s a
titkaron kivill meghivot kell kiildeni a polgarmesternek, az alpolgdrmestereknek, a
jegyzének, a napirendi pont el6terjesztéjének vagy képviseldjének és szilkség esetén az
egyes napirendi pontok altal érintetteknek.

A bizottsag {ilései altalaban nyilvanosak, de a Magyarorszag helyi onkormdnyzatair6l
sz616 2011. évi CLXXIX. térvényben (a tovabbiakban: Motv.) eldirt esetekben zart tilést
tart. Zart {ilés elrendelésére bizottsagi tag is tehet javaslatot, melyr6l a bizottsag egyszerii
szO0tobbséggel dont. A zart iilésen az Motv.-ben megjelolt személyeken és a bizottsag
tagjain kiviil az elSterjesztd képviseldje, a napirendi pont éltal érintett személy vagy
képviseldje, a bizottsagi titkar és a bizottsag altal felkért személyek vehetnek részt.

A bizottsdg iilésén tanacskozdsi joggal rendelkeznek az 4llandé meghivottak, a
Polgarmesteri Hivatal jelen 1év6 6nallé szervezeti egységeinek vezetdi, és az adott
napirendi pont elbterjesztoje vagy képviseldje.

A bizottsag az iilésen jelen 1év8, hozzaszolasra jelentkezd polgaroknak, elsésorban az
adott teriilettel foglalkozé civil szervezetek képviseldinek napirendi pontonként egyszer
két perces hozzaszdlasi lehetdséget biztosit.

Iv.
Az eléterjesztések rendje

A bizottsagi iilés el6készitéséért az elndk felelss, aki ezt a feladatot a Polgarmesteri
Hivatal kdzremiikodésével latja el.



A bizottsaghoz eléterjesztést tehetnek:
- apolgarmester,

- azalpolgérmester,

- ajegyzd,

- aképviseld,

- a bizottsag tagjai.

Az elbterjesztést irasban vagy elektronikus forméban, az {ilést megel6zben a
jogszabalyokban eléirt tartalmi és formai kdvetelményeknek megfeleléen, a munkaterv
szerinti hatdridére kell a bizottsag elndkéhez eljuttatni. Az elbterjesztés tartalmaért,
mellékleteiért és a hatarozati javaslatért az eldterjesztd felel.

V.
Az iilés tanacskozasi rendje

Az {ilést az elndk vagy az dltala megbizott alelnok vezeti.

Az elnok az iilést megnyitja, megallapitja a hatarozatképességet. Az {ilés hatarozatképes,
ha a bizottsagi tagok tobb mint fele jelen van. Jelenlévonek kell tekinteni azt, aki ezt a
jelenléti iven aldirasdval igazolja. Ha az iilés meghirdetett idopontjat kovetd 30 percen
beliil a hatdrozatképességhez sziikséges létszamu bizottsagi tag nem jelenik meg, az elndk
az 1ilést elnapolja. Amennyiben a bizottsagi Ulés sordn hatirozatképtelenné valik a
bizottsag, az elndk az iilést felfiiggeszti és 8 napon beliili iddpontra 6sszehivja. Ilyen
esetben a felfiiggesztett napirend szerint folytatodik az tilés.

Az iilés napirendjére az elndk tesz javaslatot, figyelembe véve kikiildott meghivét,
tovabba II1. 5. pontban felsorolt résztvevék véleményét, kérését. A napirend elfogadésa
egyszerl szotdbbséggel torténik.

A bizottsag az elfogadott napirendi pontokat egyenként targyalja, az alabbiak szerint:
- az elbterjeszto kiegészitése,

- kérdések és azok megvélaszolasa,

- hozzészo6lasok, modositd javaslatok, hatarozati javaslatok eldterjesztése,

- szavazds és a szavazas eredményének kihirdetése.

A napirend targyaldsa soran a bizottsag tagja ligyrendi észrevételt vagy javaslatot tehet az
iilés vezetésével, a felszolalasok korlatozasdval, a napirendi pont levételével,
elnapoldsaval, a napirendi pontok targyalasi sorrendjének megvaltoztatdsaval, valamint a
szavazas modjaval, megismétlésével kapcsolatban. Az ligyrendi javaslatrol a bizottsag vita
nélkiil dont.

Az elnsk a vita lezardsat kovetden ismerteti a szavazas menetét. Az el6terjeszté altal
befogadott modositd, kiegészitd javaslatokrol nem kell kiilon szavazni. A szavazas soran
elébb a modositd, majd az eredeti, végiil a kiegészitd javaslatokrol kell szavazni. Ha a
bizottsag egyetlen tagja sem kifogasolja, akkor a bizottsag tobb hatdrozatrdl is hozhat
egylittes dontést. Az elbterjesztés tamogatasa annak testileti targyalasra €s elfogaddsra
ajanlasat jelenti, de a bizottsag donthet a targyaldsra valé alkalmassag €s az elfogadasra
ajanlas szétvalasztasardl is. A szavazas eredményét az elnok kihirdeti.



7. A bizottsag hatdrozatait egyszer(i szotdbbséggel, nyilt szavazdssal hozza. A szavazasbol
valo kizaras szabalyait és az elfogultsagra vonatkozo rendelkezéseket az SzMSz 64 § (5)-
(6) bekezdései tartalmazzak.

8. A tandcskozés rendjét az elndk tartja fenn. Ervényesiti az tigyrend szabélyait. Sziikség
esetén sziinetet rendel el. Megvonhatja a sz6t attdl, aki eltér a napirend targyatdl illetve
tallépi a rendelkezésére allo idékeretet. Amennyiben nem latja biztositottnak a bizottsagi
iilés zavartalan lefolytatdsat, az ilést felfiiggeszti és elnapolja.

VI
A jegyzokonyv

1. A bizottsag iilésérdl a bizottsag titkdra hangfelvételt és a toérvényben eldirt hatérid6re
irdsos jegyzékonyvet készit. A jegyz6konyv a megjelent és tavollévd bizottsagi tagok, a
tanacskozasi joggal jelen 1évék nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozis
lényegét, a szavazds szamszer( eredményének feltiintetésével a bizottsdg dontéseit
tartalmazza. A jegyzokdnyvet a bizottsdg elndke és titkdra irja ala. Az iilés nyilvanos
részérdl késziilt jegyzOkonyvet a Polgarmesteri Hivatal honlapjan nyilvanossagra kell
hozni.

2. Az iilésen hozott hatdrozatokrol késziilt kivonat megkiildendd a bizottsdg tagjainak, a
polgarmesternek, az alpolgarmestereknek, a jegyzonek és a képvisel6knek, tovabba a
jogszabalyban meghatarozott szerveknek, személyeknek.

VIIL
Nyilvantartas, iigyiratkezelés

1. A bizottsdg hatdrozatait sorszdmmal, d4atummal, valamint a bizottsdig nevének
roviditésével kell ellatni. A végrehajtas hataridejét és a felelés nevét is fel kell tiintetni.

2. Az iilések iratanyagat (iilésenként elkiilonitetten kell tarolni, a bizottsdg iratait
iktatokonyvben kell nyilvantartani.

3. A bizottsdg levelezésének lebonyolitasa az elndk, akadalyoztatisa esetén az alelndk
feladata.

4. A bizottsdg milkodésének tigyviteli és technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal
biztositja.

VIIL
A bizottsag képviselete

A szakhatésagoknal, a bizottsag tevékenységi korébe tartozo tigyekkel kapcsolatban érintett
gazdasagi tarsasagoknal, intézményeknél a bizottsag képviseletére a bizottsag elndke illetve a
bizottsag 4ltal megbizott bizottsagi tag jogosult.



IX.
Egyéb rendelkezések

1. A bizottsdg nevében a kiadmanyozasi jogkor az elnokot illeti meg.
2. A bizottsag rendelkezésére 4116 koltségkeret felhasznalasar6l a bizottsag dont, az

utalvanyozas az elndk jogkore.

X.
Zaré rendelkezések

Jelen tigyrendet a Jogi és Ugyrendi Bizottsig a JUB ........ /2015. (...) szdmu hatdrozataval
fogadta el.

Budapest, 2015. januar .....

dr. Matlak Gabor
elnok
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