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az Egyesitett Bolesodék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak jévahagyasarél

Tisztelt Egészségiigyi, Szocialis és Esélyegyenléségi Bizottsag!

A Képviselo-testiilet — a F6 utcai Bolesdde féréhelybovitésére tekintettel — a 889/2014. (XII. 17.)
0k. szdmu hatdrozataval (1. melléklet) modositotta az Egyesitett Bolesddék alapité okiratat, mely
modositas 2015. januér 20-i hatallyal keriilt 4tvezetésre a Magyar Allamkincstar dltal vezetett
torzskonyvi nyilvantartdsban. A Képvisel6-testiilet 890/2014. (XII. 17.) 6k. szdmu hatdrozataban (1.
melléklet) arr6l dontott tovabba, hogy az Egyesitett Bolcs6dék allashelyeinek szamat 2015. januar
1-jével 4 {6 kisgyermekneveld és 1 f6 technikai allashellyel megemeli, és igy az intézményben
Osszesen 171,5 16 éllashelyet engedélyez €s finansziroz.

Az éllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése értelmében a koltségvetési
szerv feladatai elldatdsdnak részletes belsd rendjét és médjdt szervezeti és miikodési szabdlyzat
dllapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabdlyokat a koltségvetési szerv szervezeti és
miikodési szabdlyzatdban vagy a szervezeti egységek tigyrendjében, a gazddlkodds részletes rendjét
belsd szabdlyzatban kell meghatdrozni.

Az éllamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(1) bekezdése szabalyozza a koltségvetési szervek szervezeti és miikodési szabalyzatdnak tartalmi
elemeit. A hivatkozott jogszabélyhely egyebek mellett kimondja, hogy a koéltségvetési szerv
szervezeti és miitkodési szabdlyzata tartalmazza a koltségvetési szerv alapité okiratanak - ha azt az
alapitds ota mddositottak, a hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratdnak - keltét,
szdamat, az alapitas idépontjcit.

Fentiek alapjan az Egyesitett Bolcs6dék Szervezeti és Miikdési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
SzMSz) feliilvizsgalata, mdodositasa valt sziikségessé.

Az Egyesitett Bolcs6dék SzMSz-ét a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo
1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) bekezdés d) pontja értelmében —
figyelemmel a Gyvt. 41. § (3) bekezdés a) pontjara — a fenntartd hagyja jova, és a jovahagyéast —
ugyanezen szakasz (2) bekezdése szerint — csak akkor tagadhatja meg, ha az jogszabalyt sért.

A Képviselo-testiilet, mint fenntartdé hataskorét a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti
alapellatasokrol szolo 41/2003. (XII. 8.) ok. rendelet 7. § (3) bekezdésében az Egészségiigyi,
Szocialis €s Esélyegyenléségi Bizottsagra ruhazta 4t.

Az Egyesitett Bolcs6dék jelenleg hatdlyos SzMSz-ét (2. melléklet) a Szocialis, Csalddvédelmi és
Tulajdonosi Bizottsag SZCSTB 313/2014. (VL. 17.) sz. hatarozataval (3. melléklet) hagyta jova. A
SzMSz  szdvegének modositdsa alapvetéen a hatalyos alapitd okirat adatainak, illetve a
fér6helyszam- és 4allashely szam emelés atvezetése miatt sziikséges, illetve az id6kozben
bekovetkezett jogszabalyvaltozasok illetve szervezeti véltozdsok miatt is aktualizdlni kell a
szoveget.
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Indokolt tovabba modositani — a személyes gondoskodast nywjtd gyermekjoléti alapellatasokrol
sz616 41/2003. (XIL.8.) ok. rendeletének 7. § (5) bekezdése alapjan — a jelenlegi SzMSz 3.
mellékletét képezd Bolesddei Erdekképviseleti Forum szervezeti és mikddési szabalyzatat,
tekintettel arra, hogy annak szabalyai helyenként pontatlanok, nem egyértelmfiiek, illetve nem
koherensek a Gyvt. szabalyaival.

A fentiek szerint mddositott SzMSz javasolt szovegét az el6terjesztés 4. melléklete tartalmazza, €s
az a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak megfelel.

Javaslom, hogy a T. Bizottsdg az el6terjesztést targyalja meg, és hagyja jova az Egyesitett
Bolcsédék uj SzMSz-ét.

D
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Budapest, 2015. februar IS —
Hajdu Laszlo
polgarmester
Mellékletek: -

1. testiileti hatarozatok,

2. hatalyos SzMSz,

3. bizottsagi hatarozat,

4, 0j SzMSz javasolt szdvege.

(9]
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8. Jegyzéi lattamozas: 2015. ...2017.. 0413, ... nap Aldirds: .... s
9. Meghivandoék: Kocsis Laszloné igazgato.
10. Az eloterjesztést kapjak: -

Hatarozati javaslat

A Bizottsag gy dont, hogy az elSterjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal jévahagyja a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkorményzat Egyesitett Bolcs6dék Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatat.

Hatarido: 2015. februar 24.
Felelés: polgarmester

A dontés alapjaul szolgidlo jogszabalyhelyek:
— a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) bekezdése, 41. § (3) bekezdés a) pontja,
— a személyes gondoskoddst nyijté gyermekjoléti alapelldtdsokrol szolo 41/2003. (XII. 8.) ok.
rendelet 7. § (3) bekezdése,
— dllamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése,
— dllamhaztartdsrol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése.

A hatdrozat elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges!
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KIVONAT Intezmény v Fioszidly
Késziilt a Képviseld-testiilet 2014, december 17-én 7015 JAN 08,
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Erk. iral &8 el nnerAman, L e,

El('iterjésztés az Egyesitett Bolcs6dék alapité okiratinak mddositasarél és
allashelyeinel bovitésérol (Iktisz, 1/54-356/2014, sz. anyag)

889/2014. (XII. 17.) 6k, szdmi hatarozat

Budapest Févdros XV. keriilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorméanyzatinak
Képviseld-testiilete gy dont, hogy az 1/54-356/2014 iktatoszdmi elbterjesztés 2. melléklet
szerinti tartalommal jévdhagyja az Egyesitett Bolcsddék alapité okiratdnak médositasat, és
felkéri a polgarmestert, hogy az 1/54-356/2014 iktatészamu eloterjesztés 3. melléklet szerinti
tartalommal adja ki a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okiratot.
Felelds: polgarmester
Hatéridé;  2014. december 17,,

a Magyar Allamkincstarnak torténé megkiildésére 2015, januér 10.
(Jogszabalyi hivatkoz4s:2011. évi CLXXXIX. t6rvény 50. §, 2011. évi CXC. torvény 2. § (1) 1) pont,
9. § (1) bekezdés a) pont és (6) bekezdés, 43. § (1) bekezdés, 368/2011. (XIL 31.) Kormény rendelet 5.
§ (4) bekezdés, 24. § (3)-(4) bekezdés, 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 3. § (1) bekezdés és 1. szdmi
melléklet 2. pont., sz616 28/2012. (VIL 2.) 6nkorményzati rendelet 57. §, 5. melléklet g) pont.)
(Szavazati ardny: 21 igen szavazat, egyhangi)

890/2014. (XII, 17.) 6k. szdmi hatdrozat

Budapest Févdros XV. kertilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzaténak
Képvisels-testiilete tigy dont, hogy az Egyesitett Bélesédek 4llashelyeinek szamét 2015.
janudr 1-jei hatallyal 4 & kisgyermekneveld és 1 8 technikai &llashellyel megemeli, igy az
intézményben 6sszesen 171,5 f6 4llashelyet engedélyez és finansziroz. i
Felels: polgérmester ,
Hataridé:  2014. december 17. |
(Jogszabalyi hivatlkozas:2011. évi CLXXXIX. t6rvény 50. §, 2011. évi CXC. térvény 2. § (1) i) pont,
9. § (1) bekezdés a) pont és (6) bekezdés, 43. § (1) bekezdés, 368/2011. (XIL 31.) Kormdny rendelet 5.
§ (4) bekezdés, 24. § (3)-(4) bekezdés, 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 3. § (1) bekezdés és 1. szdmi
melléklet 2. pont., 52616 28/2012. (VIL. 2.) onkorményzati rendelet 57. §, 5. melléklet g) pont.)
(Szavazati ardny: 21 igen szavazat, egyhangi)

K.m.f, b
dr. Lamperth Ménika s.k. Hajdu Lész16 s.k.
’ jegyz0 polgérmester ‘
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Budapest Févéros XVvil'('er'LiletiC')nkorményzat ,
Egyesftet‘tBA6Ic56dék
1156 Budapest, Nadast6 park I.

. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

2014-05-26



Iranyadé jogszabalyok:

Magyarorszag hely: onkormanyzataarolszolo 2011. évi CLXXXIX. torveny,

a helyi onkormanyzatokrol 2616 1990, évi LXV. torveny (Otv ),

az allamhaztartasrol s2616 2011. évi CXCV., torveny (Aht.),

az éllémhéz‘tartésrél sz616 térvény vég’rehajtéséfél sz26l6 368/2011. (XIl. 31.)_Korm. rendelet
(a tovébbiakban' Amr) | | | |

a helyi onkormanyzatok es szerve:k a kéztarsasagi megblzottak valammt egyes centrahs
alarendeltsegu szervek, feladat és hataskorérs| szolo 1991 6vi XX torveny,

a gyermekek vedelmerol és a gyamugyl igazgatdsrol. szolo 1997 _évi XXXI. torveny (a
'tovabblakban Gyvt.), o

a kozalkalmazottakJogallasarol szolo 1992. évi XXX!H torveny (tovabblakban Kjt.),

a Munka Torvenykonyverol szolo 1992. évi XII. torveny es az azt fokozatosan felvalto a
munka torvenykonyverol szoIo 2012 évi l. torvény (a tovabblakban Mt.),

a Polgan Torvenykonyvrol szolo 1959 évi IV. t8rvény (a tovabblakban Ptk ),

'a szeme!yes gondoskodast nyUJto gyermekjéleti, gyermekvedelm| intezmények, valammt .
sLemelyek szakmai feladatauol es mikodésik feltetelelrol szolo 15/1998 (V. 50) NM'
: rendelet (a tovabblakban Rendelet) ‘ |

a kozalkalmazottak Jogallasarol sz016 1992 évi XXX, torvenynek a szocialis, va|ammt a
gyermekjoletl és gyermekvedelml agazatban torteno vegrehajtasarol szolo 257/2000 (XH
26)Korm rendelet o o

egyes vagyonnyllatkozat teteh kotelezettségekrdl sz}éf'li'c") '20(57. évi CLII. tc'irvér‘];/ (a
tovabblakban Vnyt ), - . 7

a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény, _

a szem‘elyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti aI:apeIl'étélsok és gyermekvédélmi
alapellatasok és gyermekvede!ml szakellatasok terlteSI duarol és az lgenylesukhoz
felhaszna|hato b|zony|tekokrol 2016 328/2011. (XI1. 29.) Korm rendelet

a munkakon szakmal IHetve szemelyi h|g|enes alkalmassag orvosi vizsgélaté’rél és
velemenyezeserol 52616 33/1998 (VI 24.) NM rendelet,

a ‘s,zoc1a||s, gyermekjoléti -és gyermekvédelmi szolgaltatok intézmények agazati

azonositojarol és orszédgos nyilvantartasardl sz616 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet
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‘Alapitas

Harom éven aluli gyermekek ellatésa, gondozasa nevelese celj abol a Budapest Fovaros XV
kertileti Onkormanyzat Képviseld- -testiilete, mint alapfté szerv a 478/1. pont/2001 (XH. 19.)
szamu Ok. hatdrozatéval letrehozta a ‘

Budapest FGvéros XV. Keriileti C')nkérmény'zatEgyesitett Bolcsédék
. (atovébbiakban: Intézmény)

kéltségvetési szjervéf.":_
A h.a'télyds, égység’éS szerkezetbe foglalt al'ép;';cé okvi.rz;t':
- kelte: 2014. dprilis 14. ; :
| = alegutébbi médosits hatarozat széma: 209/2014 (III 26 ) sk, szam hatarozat
1.)Ak6|tsegvetesi szerv | .
2) neve:
vBuaapest F‘Svér'OS XV kéri}!et‘i.@:nkOrményzat Egyesitett Bélcsé’dék
b) r§yidftett neve:
_ ‘Egyesftett Bc'.ilcséidék.

d) székhelye: SR v L
1156 Budapest Nadasto park 1. ( XV/12-es Bolcs6de) Hrsz,: 91158/156

e) telephelye(i):

Megnevezése HRSZ Cime B FérShely

XV/ 1-esBoleséde 87170 1153 Bp. Arany J. u. 35. 46
XV/ 2-es BSlcs6de 82004 - 1158 Bp. Bezsilla N.u, 17. 40
XV/ 3-as Bélcs6de 90183 1152 Bp. F6 4t33. . 80
XV/ 5-6s BdlcsSde 91158/24 1157 Bp. Kavicsos koz 6. 140
XV/ 6-0s Bdlcséde 80790/13 1155 Bp. Wesselényi u. 33. 84
XV/10-es Bdlcséde 91158/174 1156 Bp. Kontyfa u. 6. 140

XV/12-es Bélcsdde 91158/156 1156 Bp. Nadastd park 1. 140

2.) A kéltségvetési szerv alapitéja:

Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzat Képvisels-
testiilete, 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. .
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3.)JA "kéltségvetééi szerv fenntartéja, felligyeleti, irényfté szerve:

Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisels-
testulete (1153 Budapest Bocska| u. 1- 3 ). Jogkoret a Polgarmesterl Hlvatal utjan gyakorolja

4.) A koltsegvetem szerv miikodési kore:

Buda pest Fc’n’Véros XV. keri’jlet‘ kézigazgatési terilete’

5.)A kéltségvetési szerv tipusa:
Bolcséde.

6.) A._kijilt‘sé’gv.etés-i szerv

a) kdzfeladata: |

Gyermekjo}etl alapellatas keretében biztositott gyermekek napkozbem ellatasa bélesédei ellatas
formajaban ' :

Jogalap Magyarorszag helyl dnkorményzatairdl 52616 2011 évi CLXXXIX torveny 23 §( )
bekezdés 11, pontja, a gyermekek védelmérdi és a gyamugy: igazgatasrol sz2616 1997. évi XXXI.
torveny 41. § (3) bekezdese

b) szakmai alaptevékenysége:

A csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbem ellatdsa, szakszer( gondozasa és
nevelése. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de testi vagy szellemi fe)lettsegl szmtje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betsltését koveto augusztus 31-ig nevelhetd és

gondozhato a bélcs6dében.

- Jogalap: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi lgazgatasrol sz0l6 1997. évi XXXI. torveny 42. §-
42/A. § a,94.§(3 )bekezdes a) pontja.

7.)A k6|tséévetési szerv
a) allamhaztartdsi szakdgazati besoroldsa:
Aiaptevékenységi ‘sz‘akégazat: 889110 Bél;sc’idei ellatas
b) alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szérinti besorolasa:

104030 Gyermekek napkézbeni ellatasa




8.)A feladat ellatdsat szolgélé vagyon:

- A feladat elldtdsdra az Onkormanyzat az mtezmeny rendelkezesere bocsatja a
tulajdondban 1évé és az alap|to okirat 1.) pontjaban meghatarozott ingatlanokat, valamint
a leltar szerinti targyi eszkézoket.

9.)A vagy’on' feletti r‘e'ndelkezési jog:

A vagyon felettn rendelkezési jog gyakorlasa a mindenkor hatalyos Budapest F8varos XV.
kertleti Onkorményzat vagyonanak gazdélkoddasi szabalyairol szolé 6nkormanyzati
rendeletben foglaltakialapjan torténik. : :

10.) A kbltségvetési szerv Vezeté’jének megbizasi rendje: -

Az Intezmeny vezetdjét a Budapest Fovaros XV. kerulet Rakospalota Pestujhely, Ujpalota
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a kézalkalmazottak jogélldsard!l szélé 1992. évi XXXIIL.
torveny alapjan nyilvdnos palydzat Gtjdn hatdrozott idGre bazza meg. A munkaltatdi
Jogokat egyebekben a polgarmester gyakorolja

Az intézmény vezetéje magasabb,vezeté’ beosztasu kozalkalmazott.

11.) A kodltségvetési szerv foglalkoztatasi jogviszonyai:

A foglalkoztatottakat az intézmény vezetSje a kdzalkalmazottak jogélidsard! sz616 1992, évi
XXX, térvény, valamint aMunka torvenykonyverol sz0l6 2012, évi I.’ térvény szerint
alkalmazza. :

.
Koltségvetési szerv

Bankszdmla szédma: 15515287

Szamlavezet8: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Addszama: 15515287-2-42

Torzskdnyvi azonositd szama: 515289

Altaldnos forgalmi add befizetésére kotelezett az adtdrvény alapjan.




n. |
El8irdnyzatok feletti jogosultsdga -

Az el8iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg — az Amr.valamint a GMK és az intézmény éltal
megkotétt  Munkamegosztasi Megallapodas fiiggvényében —kiterjed az elSirdnyzat -
felhasznaldsra, a kiemelt el8irdnyzat-mdédositasdnak kezdeményezésére, ~ az  elemi
koltségvetésben szerepls, kiemelt eléirdnyzatokon beliili el8irdnyzat - médositasra.

V.
~ Feltgyelet

a) Az Intézmény fenn’tar'téjé, felﬂgyeleti, irdnyfté szerve:

Budapest FGvaros XV. Keru!etl Onkormanyzat Kepwselo testiilete (1153 Budapest, Bocskal u. 1-
C 3. )—a tovabblakban Fenntarto - akl Jogkoret a Polgérmesteri Hivatal (tjan gyakorolja

A felugyeletl Jogkort a Fenntarto ~egyes esetekben az dltala atruhazott feladat - és hataskorben
-3 Szouahs Csaladvédelmi és Tulajdon05| Blzottsag utjan gyakorolja.

A Fenntarté iranyitasi feladata'i k(jlén(jsen

- az alapitd altal meghatérozott céloknak megfelel miikédés biztositasa,

- azIntézmény miikodési koltségének, fejlesztesenek megallapltasa _

- dont a bolcsédék létesitésérdl, féréhelyek bowtesero|/ csokkentésérdl, vagy atmeneti
szlinetelésérdl, tevekenysegl kérének médositasarol, ‘

- . ellenérzi az Intézmény gazdalkodasanak és miikodésének térvényességét,

- azlintézmény pénzijgyi gazdéségi ellenérzésére, - jogszabalyi felhatalmazas alapjan jogosult
a képvisel6 testiilet penzugyl bizottsaga, valamint az onkormanyzat jegyzéje,

- }ovahagy a az Intéziniény Szervezeti és Miksdési Szabalyzatat, .

- értékeli a szakmai munka eredmenyesseget gondoskodlk a szakemberek tovabbkép’zésér6l

Az iranyitds nem serthet| az Intezmeny szakmai 6nallésagat, szakmai hataskéreit,

b) Az Intézmény székféIGgYEIeti szerve:

A bélcs6dék szakmai ellendrzését az 1997, évi XXXI. Tv. (t6vabbiakban Gyvt) 118.§-a (3)
bekezdése szerint; ellatja a Budapest Févaros Kormanyhlvatal Szocidlis és Gyambhivatala. E
térvény 4.§.szerint A szocidlis és gyamhivatal (a tovabblakban megyei gydmhivatal), illetve a
gyermekek és az ifjusag védelméért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal kijelolt
modszertani és tovdbbképzési feladatokat elldté intézmény (a tovdbbiakban: modszertani
intézmény) a Gyvt. 96. §-anak (9) bekezdésében foglaltak szerint segiti illetékesség] teriiletén a
szolgéltatok munkajat. Tevekenysege soran egyuttmukodnk a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézettel. : S _
A bélcs6dék egészségligyi tevékenysége feletti szakfeh‘jgyeletet a Budapest FSvaros
Korményhivatala Népegészségligyi Intézet teruletlleg illetékes tiszti féorvosa gyakorolja Az
étkeztetés szakfelligyeletét a Pest Megyei Korményhivatal Elelmiszerlanc. Biztonségi és
Allategészségiigyi lgazgatdsag felligyeli. '




. V. .
Feladatok, tevékenységek részletes meghatarozésa siak_mai szempontbol

Az intézményben fblyé tevékenységet az alabbi jogsiabéiybk haté‘roi'zék meg:

Gyvt. 42. § (1) A bdlcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellétasat, .
szakszer(i gondozasat és nevelését biztositd mtezmeny Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de
testi vagy szellemi fejlettségi szmt;e alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének
betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a balcsédében.
(2) A bélcséde az (1) bekezdésben foglaltakon tul végezheti a fogyatékos gyermekek nevelését '
és gondozasat is. A bolcsGdei ellatasban az thv 4. § 25. pontja szermtl gyermek Iegfeljebb
hatéves kordig vehet részt. : ‘ :
(3) A bolcs6de az alapellatason tal. szolgaltataskent specnahs tanacsadassal |d6szakos »
gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel mu»kodtetesevel, vagy mas gyermeknevelést segits .
szolgaltatdsokkal segitheti a csaladokat. ‘ - ' :
(4) A blcsédei ellatds megsziinik :
aj)a bélcsédei neveIeSf év végeén, ha a gyermek a 3. évét betoltotte
b) ha a gyerimek az (1), illetve (2) bekezdés szerinti életkort elérte: o g
(5) A bdlcsdde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja'jova. A fenntarto a bolcsode| szunet_
idejére a szulo keresere gondoskodhat a gyermek intézményi gondozasanak megszervezeserol
(6) A miniszter rendeletben a bolcs6dék szamara — a bolcsddei dolgozok szakmai fejlesztése,
“szakmai .u,nnepsegek megtartdasa és a bo,lcsodel ellatashoz kapcsolodd szakmai célok
megvaldsitasa érdekében — nevelés-gondozas nélkiili munkanapot hatarozhat meg. A nevelés-
- gondozas nélkiili munkanapon a bdlcsédei nevelés és gondozas sziinetel, ‘a fenntarténak
azonban erre. irér’fyulé ~sz(il6i kérésre 'gdn'dosko'dnia ‘kell a gyermekek feliigyeletének
megszervezeserol . : ‘ : S :
42/A. § A bélcsédei felvétel sordn elonyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvedelm|
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziilGje vagy mas térvényes képviselje igazolja, hogy
munkawszonyban vagy munkavégzésre lranyulo egyeb jogwszonyban all.

A Gvt. vegrehajtasara vonatkozo utasxtasokat a 15/1998 {Iv. 30. ) NM rendelete szabalyozza E
szerint: ' :
35. § (1) A bolcséde - olyan szolgaltato 'mtezmeny, . amely az a_lapellatas “ keretében
alaptevékenységként napkozbem ellatast nyujt a gyermek szamdra.
(2) A bdlcséde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozésa- nevelese harmomkus testi-
szellemi fejl§désének segitése az életkori és egyéni sajatossdgok figyelembevételével.
(3)A bolcsdde véllalhatja a hat éven aluli sajatos nevelési igény(i gyermek nevelését,
gondozasat, amennyiben az elldtashoz szlikséges targyi feltételekkel rendelkezik. .
36. § (1) Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életévének, fogyatekos gyermek az
btodik életévének betodltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben a
- gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik életévét betdlti, :
(2) Ha a gyermek a harmadik életévét betsltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a bdlcsGde orvosa nem javasolja,
bélcs6dében gondozhatd negyedik életévének betoltését kdvetd augusztus 31-ig.
(3) A gyermek bélcsddébe torteno felvetelet a szulo hozzajarulasaval
a)a kérzeti védéné, ' '
- b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos,
c) a szocialis, illetve csalddgondozo,
d) a gyermekjoléti szolgdlat,



e)a gyamhivatal is kezdeményezheti,

(4) Amennylben a bdlcséde sajatos nevelésiigényli gyermek napkézbeni elldtasat biztositja,
egyuttmukod;k a gyermek korai fejleszteset és gondozdsat, vagy a feJIeszto neveleset ellatd
teriletileg llletekes pedagoglal szakszolgalatl intézménnyel.

Az intézr'nfé_n‘y' felvételi rendje

Gyvt. 29.°§ (1) A fenntartd onkormanyzat a személyes gondoskodast nyu;to ‘ellatésok (a
tovébbiakban: személyes gondoskodas) formalrol azok |genybevetelerol valamint a ﬂzetendo
 téritési durol rendeletet alkot.-
(2) Ha térvény masként nem rendelkezrk a fenntarto onkormanyzat rendeletben szaba!yozza

a) az onkormanyzat altal bIZ’COSItOtt szemelyes gondoskodas formiit, :
b) az onkormanyzat altal biztositott ellatés igénybevételdre lranyulo kerelem benyUJtasanak
modjat és a kérelem elblralasanak szempontjait, : ‘ :

c) az mtezmenyvezeto hataskoreben = kiilén eljarés nélkul — bi'zto's"l’thiétdellétésbkat,
d) az ellatds megszlinésének eseteit és madjait, C :

e)a fnzetendo téritési dijak mértékét, csokkentésének és elengedesenek esetelt maodjait.
32.8(1)A szemelyes gondoskodast nyujto ellatssra iranyuld j Jogwszony keletkezeset

a) a helyi onkormanyzat képvisel&-testiiletének hats rozata,
b)a gyamhatosagnak a hatarozata .

c)a telepulesu 6nkormanyzat a!tal fenntartott atmenet: gondozast nyu1to mtezmeny esetében
az mtezmenyvezeto lntezkedese e :
d)ac) pontban foglaltakon tdl a fenntartd Snkormanyzat rendeleteben vagy az. allami fenntarto
altal meghatarozott kérben az intézményvezets intézkedése, -
e) a szemelyes gondoskodas iranti kerelemrol donteni jogosult szemely mtezkedese alapozza'
meg.
(2) Ha az ellatas lgenybevetelere az (1) bekezdés a) vagy b)’ pontja alapjan keriil sor, a
hatarozatot kézéIni kell a mikodtetbvel és az ellatist nydjté mtezmeny vezet6jével is. :
(3) Allami ferntartasu intézmény esetén az (1) bekezdés c) és d) pontja szerinti dontésrél az
intéziiényvezets  értesiti  a kérelmezdt, illetve térvényes képviselSjét. Az ellatas
lgenybevetelenek elutasitdsa eseten a kerelmezot llletve torvenyes kepvnseIOJet frasban kell
értesiteni. - ’ :
(4) Ha a kérelmezs, illetve torvényes képviselGje az intézmény vezetOJenek (3) bekezdés szermtl
dontését vitatja, az arrdl sz6l6 értesités kézhezvételétd] szémiitott nyolc napon belil a
fenntartéhoz fordulhat. Ha az intézményvezets az ellstas igénybevételérdl nem intézkedik, a
kérelmezé, illetve térvényes képviselGje az arrél valé tudomasszerzésté! szamitott nyolc napon
beldl a fenntartéhoz fordulhat. Ezekben az esetekben a fenntartd hatdrozattal dént.
15/1998 NM rendelet 40. § (1) A bélcsédei ellstis keretében a gyermek életkordnak és
egeszségi dllapotdnak megfelelSen biztositani kell : ~ :

a) a gondozds-nevelés feltételeit, igy kiiléndsen
aa) a térvényes képvisel§ kdzrem(ikodésével torténd fokozatos bellleszkedes lehetoseget
ab) megfeleld textiliat és bitorzatot, :

ac) a jatéktevékenység feltételeit,

ad) a szabadban valé tartézkodas feltételeit, ,
b) az egészséges taplilkozas kévetelményének megfelel§ étkeztetést az energia- és
tdpanyagbeviteli, illetve élelmiszer-felhasznalasi ajanlasokat tartalmazd jogszabdlyban
meghatdrozottak szerint.




(2) Egy b&lcsédei csoportban - a (3)-(4) bekezdéshen meghatérozott kivétellel - legfeljebb 12
gyermek nevelhetd, gondozhatsd. o } : . ‘
(3) A bolcsédei csoportban, ha valamennyi gyermek betéltdtte a masodik életévét - a (4)
bekezdésben meghatdrozott kivétellel -, legfeljebb 14 gyermek nevelhetd, gondozhatd.
(4) A sajatos nevelési igény( gyermeket is ellat6 bolcsédei csoportban legfeljebb 10, a klzarolag
sajatos nevelési igényd gyermeket elldts bélesédei csoportban legfeljebb 6 gyermek nevelheto
gondozhato : : : A : SO
(S) A bolcsédei nevelés- gondozas a Nemzeti Csalad és SZOC!BIpOIItIkaI Intézet (a tovabbnakban. -
Intézet) altal kidolgozott BolcsEdei nevelés- gondozds orszagos alapprogramja és a BolesGdei -
nevelés-gondozds szakmai szabalyal alapjan folyik. ‘ L

- (6)+A bolcsodel nevelés-gondozds orszagos alapprogramjanak kndolgozasaba be keH vonm a
bélcsédei ellatas terdletén mukodo civil, érdekképviseleti szervezeteket. :
(7). Az (5) bekezdés szerlntl dokumentumok alapjdn a bolcsode hely| szakmai programot keszut .
A sajatos neveldsi igényi gyermekek ‘nevelését- gondozasat biztosité bélcséde helyi szakmalr
programja kidolgozasanal ﬂgye!embe veszi a sajatos neveleSI igényd gyermekek nevelesere.
gondozésdara vonatkozé szakmai’ wanymutatasokat ‘
(8) A bolesédei csoportszoba hasznos alapterulete gyermekenkent Iegalabb 3 negyzetmeter

Vi o
Az Igazgaté jogallasa

Az Intézmény{ a Fenntart6 dltal — nyilvédnos palydzat alapjan, hatdrozott idére — megbizott.
Egyesitett Bélcs6dék lgazgatdja (a tovabbiakban: Igazgatd) vezeti, egyszemiélyi felelgsséggel. Az
lgazgatd magasabb vezetS beosztasy kozalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre kdteles. :

1) Az Igazgaté altal gyakorolt jogkdrok:
a) munkaltatdi,
b) képviseleti,
c) kételezettségvallaldsi illetve utalvanyozasu

2) Az lgazgatd (egy 'személy'bén) felel&s: -
a) az intézmény kezelésében 1év8 vagyon rendeltetésszerl hasznalataért, és az alapnto
okiratban el&irt tevékenységek megfelels ellatdsaért, ‘

b) a kéltségvetési szerv gazdalkoddséért, tervezési,informacioé szolgaltatasi kotelezettseg
teljesitéséért, -

c) az intézményiszakmai munka belsd ellenorzes megszervezéséért és mikodéséért,

d) a bolesédei részlegek szakmai munkdjénak koordinaldsaért, ellendrzéséért, a
tovabbtanulds biztositasdért, a bdlcsédékre vonatkozd - szakma jogszabalyok
érvényesitéséért, ' : :

e) a bélcsddék szakmai munkdjabol eredd gondozasi-nevelési feladatok iranyitasdért és
ellendrzéséért, a korszerli nevelési modszerek, modszertani levelek gyakorlati
alkalmazaséért és ezek ellenGrzéséeért, |

f) a munkaerd gazdalkodds szabdlyozaséaért, a reszlegvezetok rendszeres
beszamoltatasaért.
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VH.
Munkdltatéi jogkdr gyakorldsa

Az lgazgaté kézalkalmazotti Jogwszonyaban aKjt. alapjan a kmevezest és felmentest a
KépviselS-testiilet; mig az egyéb munkaltatéijogkért a Polgarmester gyakorolja ‘

A munkéltatéi jogkért azintézmény kbzalkalmazottai feletf az Igazgaté g"yakorolja,

: VHI. .
Szervezeti felepltes szervezetl egysegek

Az Intezmeny szervezeti feleplteset az 1. sz. melleklet a. szervezet! egysegek felsorolasat,
engedélyezett féréhely és |étszam adatait a 4. sz. melléklet tartalmazza.
Valamennyl bélcsédei részleg a V. pont szerinti feladatokat lat el

IX. o
A miikédés rendje

A kéltségvetésiszer.\/ ve‘zetése:

Az Intezmenyt az lgazgato vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatasa esetén — teljes jogkdrben
helyettesit az 4ltala hatdrozott idSre, irdsban megbizott mtezmenyl igazgatd-helyettes. :

A kbltségvetési szerv képviselete:

Az lntezmenyt, mint jogi személyt a Ptk. 36. §-a alapjan az lgazgatd képviseli, teljes jogkdrben.
Képviseleti jogkdrét esetenként, vagy az lgyek meghatarozott csoportjara nézve irdsban
atruhazhatja az intézmény mas kozalkalmazottjara

- Dontési rendszer:

Az lgazgatd az lnfézmény-ﬂg’yeiben a jogszabalyok keretei kézétt dnalléan dént: A déntési
- Jogkor egy részét az Igazgatd atruhazhatja az Intézmény mas kézalkalmazottjara.

X.
A belsé ellendrzés rendje

Az Intézmény teljes belsd ellendrzését a XV. Keriileti Polgdrmesteri Hivatal Bels§ Ellenorzesu
Osztalya végzi.

A szakmai feladatokra vonatkozdan a kontrollrendszer kialakitasat és mikodtetését az
Intézmény végzi.
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o X.
Az Egyesitett BSlcsSdék igazgatSjanak feladatai

1. Szervezési feladatok:

2.

A GMK-val kotétt megallapodas alapjanmegszervezx a gazdalkodas szabalyszeru rendjét
és annak folyamatos vitelét. '

Gondoskodik aszakmaifeladatokat méghatarozd szabalyzatok elkeszrceserol folyamatos

karbantartasarol, illetve a munkatérsakkal térténs megismertetésérdl. .
Folyamatosan flgyelemmel kiséri az  SzMSz aktualitdsdt és a modositds
szovegtervezetének megkiildésével jelzi a Fenntarténak a médositds szuksegesseget

A szervezeti egysegek vezetSin keresztll gondoskodik a munkakoéri lefrdsok

elkészitésérdl. : , L
Irdnyité tevékenységével biztositja az intézmény rendeltetésszerli és gazdasagos

- m(kadését, szakmai onallosagat valammt a térvényesség és az onkormanyzati tulajdon

vedelmet

Informéciés feladatok:

Megszervezn az Intézmény felligyeletét, valamint a pénziigyi, gazdasagi eHenorzeset ellato
szervek kozotti egyuttmukodest és kapcsolattartast

Kinevezés, megbizas rendje:

Az lgazgato megblzasa alapjan az lgazgato helyettes magasabb vezets beosztasu
kozalkalmazott. ’

4. Kbézvetlen iranyitds rendje:

Az Igazgatd kézvetlen irdnyitasa ald tartozo koézalkalmazottak:

az igazgatd-helyettes,

a bolcsédei részlegek vezetdi,
Szaktanacsadd :
gazdasagi csoport

Intézményi belsé kapcsolattartds, beszdmoltatds rendje:

Kozvetett formaban:

- irdsos jelentések, szlikség szerinti adatszolgéaltatas
- éves beszamoldk, havi statisztikak
- szakmai munka elemzése, értékelése.

Kdzvetlen forméban:

- vezet8i értekezlet /negyedevenkent/
- tapasztalatcsere, konzultdcid /szlikség szerint/
- intézményi latogatas, ellendrzés /évente 2x/.
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6. Kiilsg kapcsolattarté és kobrdina’l,é’tevékenység rendje:

a) Onkormanyzat
- Az intézmény felett a felugyeletl jogkdrt Budapest Févaros XV. -Kertileti
Onkormanyzat Kepv:selo testulete — egyes esetekben az altala dtruhazott feladat-‘
és hataskorben a Szocialis, Csaladvedelml és Tu!ajdonOSl Blzottsaga atjan -
gyakorolja. : e
- Kdzvetlen kapcsolatot tart 3 Polgarmesteri Hivatal Intezmenyfelugyeletl és
" Huménpolitikai Foosztalyavaf illetve annak vezet&jével. ;
b) Gydmhatdsag, Gyermek;oletl Kozpont: : -
- A részlegek vezetOJe folyamatos kapcsolatot tart, arrol az lgazgatonak beszamol
c) Févarosi keriiletek EgyeSItett BélcsGdék Intezmenyea
- Szakmai konzultacid, tapasztalatcsere
d) Térsadalmi szervezetek, Bslcsédei Erdekkepv:seletl Forum
- Velemenyegyeztetes rendezvenyeken valo reszvetel blztochasa

XL,
. lgazgaté- helyettes jogallasa

Az lgazgato helyettes magasabb vezetd beosztasu kozalkalmazott akst a vezetSi beosztéssal az
lgazgatd biz meg, a Kozalkalmazottak jogalldsarél szo!o 1992. évi XXXHI. térvény 20/B §-
banfoglaltaknak megfeleloen esaVnyt alapjan évente vagyonnyllatkozat tételre koteles

Az igazgato- helvettes feladat— és hataskore
- altaldnos helyettes:tes: jogkdr, az igazgaté akadalyoztatasa esetén,
- szakmai ellendrzés, . :
- intézkedési jogkoi az lgazgatoval tortént egyeztetest kévetben, az onkormanyzat a
tagbolcsodek vezetdi és az Intezmeny valamennyi kozalkalmazottja irdnyaban. ‘

XL
BolcsodEI részlegvezets feladat és hataskore .

A bolcsédei részlegvezeték veZetéS-beoéztésﬂ ,kézalkalmaZOttak, akik a munkamegosztés
“szempontjabdl egy-egy bélcsédei részleget vezetnek. A bélcsédei részlegvezetdket vezetdi
feladattal az igazgatd bizza meg hatérozott idére. Feladataikat részletesen a munkakéri leiras
tartalmazza. ' '

A bolcsédei részlegvezets anyagilag, erkolesileg és fegyelmileg egy személyben felelés a
vezetése alatt all6 bélcs6de munkajiért, aszocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények dgazati azonositéjardl és orszagos nvyilvantartdsardl  szélé
226/2006.(X1.20) Korm. rendeletben el8irt ihtézményi, igénybevevdi nyilvantartasi rendszer




13

pontos adatszolgdltatdsdért, tovabba szerveu és iranyitja a bolcsodeben folyo gondozass és
nevele5| munkdt, melynek keretében: :

elkésziti a dolgozék munkabeosztasat, illetve a dolgozdk munkakon |e|rasat
-a beosztott gondozonokkel elkeszm a gyermekcsoportok napxrendjet ellenorz: ahnak
betartasat '

megéllapodést két a sziilvel gyermeke bolcsodel ellatasarol
gondoskodik a gyermekek rendszertes orvosi ellatasardl,
a. beteg, lazas gyermek sziileit ertesm '

fert6z6 betegség eléforduldsa esetén megszervezi a zard fertotlemtest
ellendrzi a gyermekek rendszeres ldokozonkentl sulymereset '

eHenorzn a heti et!ap tervet,

) felugyel a higiénias kovetelmenyek betartasara,
 vezet; illetve ellendrzia védboltasi nyllvantartast

a beosztott. gondozonok munkajat rendszeresen ellenor2|

gondoskodlk valamennyi dolgozo szakmai és dltaldnos muveltsegenek eme!eserol és az

ehhez sziikséges feltételeket, blztOSItJa

‘ b:ztosntja a balesetmentes munkavégzés fe!tetelelt
" felelgs a dolgozok rendszeres munkavédelmi oktatasaert

ellengrzi a bélcsddén beliili munkavédelmi megbizott tevékenységét.

- az mtezmeny kepvnselo;ekent Jarhatnak el, az Ugyrendx Szabalyzatban meghatarozott
‘ esetekben ' -

A b6lcs6dei részlegvezet§ datmeneti vagy tartds akadélyoztafésa esetén az Igazgaté
haladéktalanul kételes gondoskodni helyettesuteserol a reszlegvezeton aHasher meguresedese
esetén annak betolteserol S

Xiv, S
Az Intézmény tevékenysége

Az Intézmény dltaldnos tevéken‘ysége

A bolcsode olyan szolgaltato intézmény, amely az alapellatas kereteben alaptevékenységként
napk&zbeni elldtést nydjt a gyermekek szdmara.
. Alapellatasként biztositja a bolcsddei elldtast.

Az Intézmény részletes tevékenysége

1. Szakmaitevékenysége

A bolcs6de feladata az egészségvédelmi, gyermekvédelmi szabdlyok betartasa, melyet a
Budapest Févaros Kormanyhivataldnak Szocidlis és Gyamhivatala altal meghatarozott
szabdlyok szerint végez, a kerlileti kdzponti bdlcséde irdnyitasaval.

A bdlcsédében gondozd, nevel6munka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelés,
gondozdsi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlédését, a kdzosségi életre
valo felkészitését és a szocidlisan hatranyos helyzetben lévék felzarkoztatasat.
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A bélcséde mikédésének rendjét, altalanos szabdlyzatdt a 2. sz. melléklet szerinti
hézirend tartalmazza, A keriileti kézponti bélcséde tovabbképzési feladatok elldtdsara
kételes, amelyet EgyeSItett Bblcs6dék részlegeiben végez. ,

- A bolcsodek egeszsegugyl tevékenysége feletti szakfeliigyeletet Budapest Fvaros -
Kormanyhlvatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szervének tisztif6orvosagyakorolja. "

- A -bdlcs6dében dolgozé alkalmazottak létszamat -a Rendelet |. sz. melléklete
figyelembeyvételével kell meghatarozni. o

- Azalkalmazottak feladatait a munkakéri lefras tartalmazza

- A bdlcséde részlegenként Bélcsédei Erdekkepv;seletr Férumiot mukodtet a 3. sz
melleklet szermtl szabalyzat alapjan.

2, Abblcs6de:'rhunkar_endje

A bélcséde a fenntarto rende!kezese alapjan 5 napos, (hétfétsl- penteklg) kétmUszakos
munkarenddel lepcsozetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel iizemel. ‘ '

3. A b6lcs6de nyitvatartési rendje

A fenntartd altal meghatarozott napl nyitvatartasiidd: 6-18 éraig. :
A gyermekek napirendjét a csoportban és az &taddkban ki kell ‘cenm A‘ bélcséde
a!kalmazottamak munkarendjet a Kollektiv Szerzodes tartalmazza. :

4. Gazdasagi fevékenysége

Pénziigyi, gazdasagi feladatok a GMK val kotott munkamegosztasn megallapodasban
rogzitett reszfeladatok

.. Muhkavéde‘lemmel kapcsolatos jogok, kitelezettségek.

* A boles8dei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a miikodtetés
biztositdsahoz sziikséges targyi eszkozok kezelése, :

. Vagyonvedelm: feladatok, mely a selejtezést, leltdrozast és a vagyonkéze‘lést oleli at.

e Azintézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal
Szocidlis és’ Egészségﬂgyi Iroddjaval, rendszeres informaciét nydjt a feliigyeletet
elldtd szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes adatszolgaltatast
valamennyi jogosult igényld szerv részére. : : ‘

e Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Gazdasag:
Mukodtetes: K&zponttal

5. Egyéb feladatok
Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 4. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben, részlegekben
végzi.

Informaciddramlas, informdcidszolgaltatas
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¢ Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatdja megszervezia reszlegvezetok valammt a bo!csodel

részlegekkdzotti egylttmiikodést és kapcsolattartast. :

. "Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgarmesten Hlvatal Szoc1alls és Egeszsegugyl
'~ Irodajéval. _ ' -

e Téjékoztatdst nydjt a szakmai, ere.dm'ényekr6| Nemzeti Csalad és Szocidlpolitikai

_ ‘Intézetnek, a Regionalis Mddszertani Intézetnek és a tébbi szakmai szervezeteknek.

e -Rendszeres. mformacnot nyujt a vezetése aIatt allé szakterulet beszamoltatdsard! a

felugyeletet ellatd szerv részére, : '

e A Nemzetl Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet és a Reglonalls Modszertam Intézet altal
javasolt szakmai, moddszertani elvarasokat blztosma és  ezek gyakorlati
‘jmegvalosulasarol beszamol. ’

¢ Megszervezi a dontésre jogosult szervek és mtezmenyek rendszeres és folyamatos
tajékoztatasat. :

» Kapcsolatot tart fenn a Bélcsédei Dolgozok Egyesiiletével.

» Adatszolgaltatast nydjt a Fenntarto kepwse\menek :

e A Munkamegoszta5| Megallapodasban Ielrtak szerint adatszolgaltatas tortenik a GMK
fele

N XV, |
C Miikodtetés, vagyongazdalkodds rendje

Mﬁkﬁdtetés-

BIZtOSItJa a személyi és targyi feltételeket, elosegltl a gyermekek elldtasanak rendjét, a
bolcsGdék zokkenEmentes miikodését. '

Vagyonkezelés

Kildn szabalyzat alapjan a GMK-val kététt Munkamegosztasi Megéllapodds szerint,

Bér- és munkaerd szabalyozds

Onalld gazdélkodds az intézmény részére jovahagyott személyi juttatds és létszém
el@irdnyzattal. '

Munka- és tlizvédelem

A munka- és tlzvédelemmel kapcsolatos. jogokat és kovetelményeket - kiilén szabalyzat
tartalmazza. :
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XVi.
Az intézmények latogatdsa

Az Intezmeny nyltott a szll6k és a szakemberek elott egyeb latogatdt bejelentkezes utjan -
fogad. A latogatdknak a hézirendhez, a gyermekek naplrendjehez és eletrendJehez -a hlglenes
szabalyok betartasa mellett - alkalmazkodni kell. '

XVIL _
Foglalkozés'Qegészségijgyi vizsgdlatok

A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatarél és
véleményezésérél sz6l6 33/1998. (VI.24) NM rendelet)értelm'ében az Egyesitett Bolcs6dék -
teriiletén alkalmazasban lévé dolgozdkkal el6zetes, idészakos és sziikség esetén, soron kiviili
alkalmassagi vnzsgalatot kell végeztetni. A vizsgalatokrdl és eredmenyelrol nyilvantartast kell
vezetni,
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XVIL.
Z24aro rendelkezések

1) A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat ‘(a tovabbiakban: SzMSz) érvényességéhez az
Onkorményzat Szocialis, Csalddvédelmi és Tulajdonosi Bizottsag jévahiagydsa sziikséges.
2) Az SzMSz hatélya kiterjed az intézmény valamennyi egységére, bels§ szervezeti egységeire,
azintézmény vezetGjére, valamennyi kozalkalmazottjara.
3) Az SzMSz hatdlyba lépése: az Onkormanyzat Szocidlis, Csaladvédelmi és TulaJdonosr
Bizottsdg jovahagyasaval és az SzMSz kihlrdetese napJan A knhlrdetesrol az Igazgato '
- gondoskodik.
4) Az SzMSz mellékletei annak reszet képezik, alkalmazasuk egylttesen torténik.
5) A hatalybalepessel egyidej(ileg érvényét veszt: az. Egyes:tett Bolcs6dék 2011, 10. 25 -€n
elfogadott szervezet| és mukodeSI szabalyzata : :

Az ihtézm”é'ny vezefé’jé kételes gondoskodni arrol . hogy a szabalyzatban foglaltakat valamerinyi
illetékes szerv, intézmény és annak illetékes dolgozdi megismerhessék és magukra nézve
' tudomasul vegyék. '

Mellékletek:

1. sz.. melléklet: . Budapest F&vdros XV. kerlileti Onkormanyzat Egyesutett Bolcsodek
szervezeti felépitése

2. sz. melléklet: Hazirend _

sz. melléklet: BolesGdei Erdekképviseleti Férum Szervezeti és M{ikddési Szabdlyzata

4. sz. melléklet: Az Egyesitett Bolcs6édék szervezeti egységei

w
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- Zaradék:

A Szerveze‘t'i és Mikdédési Szabalyzatot Budapest Févaros XV. kertleti Onkorményzat Szocialis,
- Csaladvédelmi és Tulajdonosi Bizottsiga az SZCSTB  srirmirrrreee — —=S2amu hatdrozatdval

| _ Egyesitett Boléssdek
_ & i

hagyta jova. ‘

'-..Az’ SzMSzkihirdetése s NAPjAN megtértént,

i
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1. szamu melléklet

Budapest Févaros XV. keriileti Cjnkormé_n‘yZat'
Egyesitett Bc'jl"cs()'dék' |

SZERVEZETI FELEPITESE

2014.
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8lcs6de-részlegvezets
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Budapest F8varos XV. keriileti Onkormanyzat
- Egyesitett BSlcsGdék

Szervezeti és M{ikddést Szabalyzat

2. sz. melléklet

BOICSEAE CIME:ueirecriicriiiesiiirissesirire s er s ass s sseseeseanen Telefonszama:....ieenne
Bolcsodevezeto NV wetisiinssresnsssessrnrernerermnnnsnsroressrsensenes '
HAZIREND

1) A fenntarto altal meghatarozott napl nyltvatartaSI ids:

, hétf6tél — péntekig 6-18 oraig

"2) A bélcséde naponta reggel 6 6ratdl 8 draig fogadja az érkezd gyermekeket KerJuk
hogy 8.00 - 8.30 kdzétt ne zavarjék a reggelizést, gyermekiikkel elStte vagy utdna
érkezzeniek. A gyermek hazavitelére este 18-ig van lehet§ség.

3) Abodlcsédei élet folyamatat a gyermekesoportok napirendje tartalmazza.

4) A gyermek hazavitelérdl a sziil6k valamelyikének, vagy a sztl6 altal lrasban '
meghatalmazott személynek kell gondoskodni. A bélcséde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felnéttnek gyermeket nem ad ki!

5) A bdlcsdei atadokban minden gyermeknek kulon szekrénye van a ruhak. tarolasara
Kérjik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat téroljék a szekrényekben, mert a
bélesGdeben hagyott, ill. a gyermeken Iév8 (ekszer ruha) vagy hozott targyakert
fele!osseget véllalni nem tudunk. '

6) A gyermekek bdlcsédei ruhazatardl a sziil gondoskodlk Szukseg esetén: valtoruhat '
tud a bolcs6de biztositani. A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkét
biztositunk. Amennylben a szUl6 az otthon hasznalt pelenkahoz ragaszkodik ugy azt
neki kell biztositani'a bolcsédei napirend alapjan.. L A

7) Az ékszerek viselése balesetet okozhat (lenyelés, beakadas) és konnyer\ elves het'

- jaték kbzben, ezért kerjuk hasznalatuk mell6zését. ' -

8) Krdnikus betegség vagy taplalekallergla miatt diétira szoruldk étkeztetését

' biztositjuk, az etrendre vonatkozo el6irasok betartasa mellett szakorvosuavaslat
alapjan. : :

9) A bélcsédébe csak egeszseges gyermek hozhatd. A kozosseg érdekében Iazas (375C

fol6tt) antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyants gyermek a bélcs6dét nem
latogathatja A csaladban elofordulo fert6z6 betegsegekro| a bélcs6dét ertesxtem kell
(24 6rén beltl). ' ' - :

10) Abban az esetben, haa gyermek napkdzben megbetegsztk a b8lcsGdeében és ez lazzal
jar, a kasgyermeknevelo értesiti a sziil6t vagy a sziil§ &ltal kijelsIt hozzatartozét. Ehhez -
feltétlendl szlikséges a pontos cim és a telefonszam, amit az tizend flizetbe kértink
befrni. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a. ~gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is névelve a gydgyulds eselyext

11)Ha a szilS a gyermeket betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsodebe a

tdvolmaradds okdt mdsnap reggel 8 dréig kozdlje a csoportos kisgyermeknevel6vel. 3
napot meghaladé hidnyzas utdn orvosi igazoldst kériink az tizend fiizetbe. Az étkezés
téritési dijanak lemonddsat a hidnyzas masodik napjatdl tudjuk figyelembe venni.
Gondozdsi dijat csak azokra a napokra . kell fizetni, melyeken a gyermek a
bolcsédében tartdzkodik. -

12) A csalad és a bélcsGde kapcsolatanak er@sitése érdekében Iehetoseget blztosrcunk a

szlilGvel torténd beszoktatason tul a kisgyermekneveld - sziil8 napi talalkozésaira, az
izend flzeten keresztll torténd informacio cserére. Moédot adunk a csalddoknak a
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Budapest F6varos XV. kerileti Onkorményzat
Egyesitett Bolcs6dék
SzervezetleshAukodesuSzabalyzat

2. sz. melleklet

bélcs6de életébe vald betekintésre is. Kérjik, hogy latogatasalk ldopontjat a
gyermekiik k:sgyermeknevelo;evel elére egyeztessék. :
13)A bslesGde  altal szervezett szUlSi és csoportértekezleteken, nyilt nap‘okon a
folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bolcsédei életének figyelemmel kisérése
céljabol lehetSleg minden szul8 vegyen részt. Az tizend - fU’zetbe térténd
bejegyzeselket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi aIIapotara akar a gyermek

fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak. ' '

14) Kérjiik, hogy az etkezési és gondozaSI téritési duat az el6re Jelzett napon pontosan
fizessék be, még hidnyzas esetén is. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressek a
bolcsGde vezetSjét, aki felvilagositassal-és segitséggel all rendelkezesukre

15)A bélcséde nyaron 4 hétre bezdr. A gyermek e!helyezeserol a szulonek keH
- gondoskodni. Indokolt esetben a sziil§ kérheti gyermekének masik bolcsodebe vald
-elhelyezését. : ' :

16) A gyermek bolcsddei nevelese gondozasa megszumk a nevelés év.végeén, ha 3. évét
betoltotte de ha testl vagy szellemi fejlettsegel szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelesre akkor a 4. évének betolteset koveto augusztus 31- lg nevelheto-
gondozhato bolcsodeben L ,

17)A hazirend  betartdsa mirden szUl8 szamara kotelezo megszegese a gyermek
bolcsodebol vald kizarasat vonja maga utén. - S .

18) A- gyermekek védelmérél és a gyamlgyi :gazgatasrol 52616 1997 évi XXXI tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1) bekezdése alapjan a szUl6 panasszal fordulhat az adott
intézmény vezet()jehez az Egyesiteft Bolcsodek igazgatdjahoz vagy a Bolcsodes
Erdekképviseleti Férumhoz a kévetkezd esetekben:

a) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, ,
b) a gyermeki jogok sérelme, -,to'vébbé az intézmény  dolgozoi
kotelezettségszegése esetén, : ' '
c) aGyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa eseten :
Az intézmény vezetlje, illetve az erdekkepvnseletl forum a panaszt knvnzsgalja “és
tajékoztatdst ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjardl. A gyermek sziilGje vagy
mas torvényes képviselSje, valamint a gyermekonkormanyzat és a gyermek, illetve
fiatal-feln&tt az intézmény fenntartdjadhoz vagy a gyermekjogi képvisel6héz fordulhat,
ha-az intézmény vezetSje vagy az érdekképviseleti férum 15 napon belil nem kiild
értesitést a vizsgdlat eredményérél, vagy ha a megtett mtezkedessel nem ert egyet
A hézirend betartasat kdszonjitk. S :

BP. 2014 coovvvvivcreemeensies e
Egyesitett Bolcs6dék Igazgatoja ' Bélcsfidevezetc’i
Zaradék:

A Hazirendben foglaltakkal égyété‘rtek.
2014, i _

Bélcs6dei Erdekképviseleti Forum Elnok
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Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
3. sz. melléklet

BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA






A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. XXXI.

torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan Budapest Févaros XV. kertilet
Onkorményzata az altala fenntartott Egyesitett Bolesédék intézményében (a
tovabbiakban: Intézmény) ellatisban részesiilok érdekvédelmét szolgalo
érdekképviseleti forum megalakitasarol és miikodésér6l az alabbiakban
rendelkezik.

1.

1. Altalanos rendelkezések

Az Erdekképviseleti Férum (a tovabbiakban: Férum) a bélesédei
ellatasban részesiild gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét
szolgalja és latja el.

A Forum miikddésének célja, hogy a gyermekek érdekét szem el6tt tartva
a sziil8k/torvényes képvisel6k, az Intézmény és a fenntarto Onkorményzat
képviselsi egylittm{ikddjenek. Feladata az &llaspontok feltarasa,
vélemények &s informacidk cseréje, a kiilsnbozd fejlesztések és torekvesek
ismertetése, valamint egyeztetése.

I1. A Forum szervezete

A Férum szervezete a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
sz616 1997. XXXI. térvényben nevesitett, az aldbbiakban meghatarozott
képvisel6kbol all:
a.) az ellatdsban részesiilé gyermekek tdrvényes képvisel6i, vélasztas
alapjan - On. sziil6i oldal
b.) az Intézmény dolgozoinak valasztott képviseléi - un. dolgozoi oldal
¢.) az Intézményt fenntart6 delegéltja - tn. fenntartoi oldal.

A Férum csak paratlan taglétszdmmal miikodhet.

A megalakult Férum tagjai — egyszerli sz6tobbséggel — maguk kozil
elnokot valasztanak.

Tagvaltozas esetén az érintett oldal képviseldi 1 honapon beliil kételesek 0j

tagot valasztani.

A sziil6i oldal megvalasztasa:

A Férum megalakulsérl az elsd dsszevont sziili értekezleten kapnak
tajékoztatdst az ellatdsban részesiils gyermekek  sziilei/trvényes
képviseldi.






A Férum sziil6itérvényes képviselSinek tagjait az ellatdsban részesiild
gyermekek bolcsddei felkésziilését segitd, elsé sziildcsoportos értekezleten
vélasztidk meg a gyermekek képviseldi maguk kozil, egyszerl
szotobbséggel.

A sziil8k/térvényes képviseldk az elsd sziildcsoportos értekezleten maguk
tesznek javaslatot a rmegvalasztandé Forum tagjaira.

A vélasztis soran minden elldtdsban részesiild gyermek egy, jelenlévo
térvényes képviseldje jeldlhetd tagként, és rendelkezhet szavazati joggal.

A Férumba ez értekezleten a jelen 1évé sziilék, bolcsddei csoportonként, a
javasolt személyek kozil egy személyt valasztanak, egyszeril
szbtobbséggel.

Az Intézmény dolgozéinak megvalasztisa

Az intézmény altal megvalasztott Férum tagok szdma megegyezik a sziili
oldal tagjainak a szdmaval.

A Férum milkodése érdekében az intézmény foéallasi dolgozoi maguk
koziil — egyszerll sz6tdbbséggel — vélasztanak tagokat. A Forum dolgozdbi
képviseleti oldalanak egy tagja mindig az adott bolcséde vezetdje.

A fenntarté a Férumba egy személyt delegal.
A Férum munkajaban 4allandé megfigyeloként, az adott liléseken killén
dontés alapjan tanacskozasi joggal, megfigyel6ként vehet részt:
- Onkormanyzat agazatilag illetékes alpolgarmestere,
- Egyesitett Boles6dék Igazgatoja.
. A Férum tagjainak megbizatdsa lemondassal, visszahivdssal vagy a tag
halalaval szlinik meg.
ITL. A Férum miikddési rendje
. A Foérum iiléseit az intézményben tartja, szilkség szerint, de tanévenként
legalabb két alkalommal.
Az iilést 6ssze kell hivni az Un. sziili oldal tagjainak egybehangzo, irasbeli

kérelmére, vagy a fenntarté delegéltjanak irasbeli kérelmére.

. Az {ilést a Férum megvalasztott elndke hivja &ssze, lehetdleg irasban,
megjeldlve a targyalandé napirendi pontokat is.






A Férum hatdrozatképes, ha az tilésen a tagok tobb mint a fele jelen van.
Az ilést az elndk vezeti.

A Férum hatérozatait a jelenlévé tagok tobb mint felének egybehangzo
szavazata alapjan, nyilt szavazassal hozza meg. Szavazategyenldség esetén
az elndk szavazata dont.

A szavazist kovetden a kisebbségben maradt Aallaspont képviseldi
igényelhetik, hogy éllaspontjukat az iilésr6l késziilt jegyzbkonyv sz szerint
tartalmazza.

A Férum {ilésérd] jegyzokonyvet kell vezetni, mely tartalmazza a jelenlévd
tagok nevét, az {ilés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzészolasok
vélemények rovid 8sszefoglalasat, és a meghozott hatarozatokat.

A jegyzbkonyvet az elndk és egy jelenlévl tag irja ala hitelesités céljabol.

IV. A Forum jogosultsagai

Tajékozdédasi és tajékoztatasi jog:
- a Férum jogosultsdgainak gyakorldséhoz sziikséges el6terjesztésekrol,
fenntartoi dontésekrdl, egyéb intézkedési tervekrdl tdjékoztatast kérhet,
- az intézmény vezet8jétdl tajékoztatast kérhet a kélcsonds érdeklddésre
szamot tartd, gyermekeket és sziildket érinté kérdésekrdl, atszervezésekrol.

Véleményezési, javaslattételi jog:
- javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyeztetd
szolgaltatasok tervezésérél és miikodtetésérol,
- véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd tigyekben.

Egyetértési jog:
- egyetértési joga van a hézirend jévahagyasanal.

A Férum kotelessége: a gyermek szill8je/torvényes képviseldje altal a
bolcséde vezetésénél, vagy az érdekképviseleti forumnal elSterjesztett
panaszokat, az ellatést érint6 kifogasok orvoslasa érdekében — a gyermeki
jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kodtelességszegése esetén —
rogzitsék, a bdlcsbderészleg vezetSjével egylitt kivizsgaljak, €s a panaszos
félnek 15 napon beliil tdjékoztatast adjon a panasz orvoslasanak modjérol.

Amennyiben a bdlcséde vezetbje, vagy a Férum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy a panaszos a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, akkor a panaszos az 4gazatilag illetékes alpolgarmesterhez
fordulhat jogorvoslatért.






A Férum dontéseit az intézmény hirdetStablajan az erre rendszeresitett
médon kell kdzolni az ellatast igénybe vevd gyermekek sziileivel/tdrvényes
képviselbivel.

V. Zaro rendelkezések

. A Férum tagjai a Foérumban végzett tevékenységiikért dijazasban nem
részesiilhetnek, de szitkséges és igazolt koltségeik megtéritését igényelhetik.
. A Férum miikddésének anyagi, targyi feltételeit a fenntartd biztositja az
egyes intézményeken keresztll.

. A meghivok és elbterjesztések kikiildésének hatarideje az tilést megel6zd
egy hét.

. A Férum Szervezeti és Miikddési Szabalyzata az elfogadasanak napjan lép
hatdlyba és visszavondsig érvényes. A szabalyzathoz tartozik az 1. sz.
melléklet, melynek tartalma bélesédei részlegenként, illetve az ott miksdd

csoportonként valtozik. '

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsornyomtatvénya,

bo6lcsbdei részlegenként, csoportonkeént.

2. sz. melléklet: Hazirend.

A Képviselé-testiilet az Egyesitett Bolcsddék Erdekképviseleti Férumaba a

....... /2012. szaml  hatarozataval, .. .....cceiviiiiiiiiii e
delegélja.
Budapest, 2012, .........oveeinne

------------------------------

Egyesitett Bolcs6dék
igazgatd






Erdekképviseleti Forum Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
1. sz. melléklet

Az Erdekképviseleti Férum tagjainak névsornyomtatvinya
bélesédei részlegenként, csoportonként

Erdekképviseleti forum elndke: ..o

Sziiloi oldal képviseloi:

€

............... csoport KEpviseldje: ...ovvvvriviriiiini
............... csoport KEpviselBje: ....vvriiiineiniiii
............... csoport Képviseldje: ......vivivviiiiii
............... csoport KEpviseldje: ...ovvvvvviiiiniii
............... csoport Képviselje: «...ovvveriviiiiiii

Dolgoz6i oldal képviseloi:

.......................................... gondozdnd
.......................................... gondozénd
bolcs6devezetd

------------------------------------------

------------------------------------------






Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat

Egyes

itett Bolcs6dék
4. sz, meliéklet

Az Egyesitett Bolcs6dék szervezeti egységei

Intézményi egységek:

XV/1.sz. Bolcséde

XV/2.sz. Bolcs6de

XV/3.sz. Bolcs6éde
XV/5. sz. Eélcsé’de
XV/6. sz. Bolcséde
XV/10. sz. Bolcséde

XV/12. sz. Bolcs6de

Cim: Dolgozoi Iéts;ém (f6):

1153. Bp. Arany Janos u. 35.
Tel.: 307-62-88

1158. Bp. Bezsilla Nandor u. 17.
Tel.: 419-52-42

1152. Bp. F6 ut 33.
Tel.:307-72-28

1157. Bp. Kavicsos koz 6.
Tel.:417-88-06

1158. Bp. Wesselényi u. 33.
Tel.:416-73-68

1156. Bp. Kontyfa u. 6.

Tel.: 418-33-77

1156. Bp. Nadasto park 1.
Tel.: 417-55-94

14,12
11,12
19,12
31,24
19,12
29,24

41,52

FérGhely:

46
40
80
140
84
140

140
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SZCSTB 313/2014. (VI.17.) sz. hatdrozat

A Szocidlis, Csaladvédelmi €s Tulajdbnosi Bizottsdg igy dont, hogy jévahagyja Budapest
Févaros XV. kerileti Onkorményzat Egyesitett Bolesédék Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat az 1/206-197/2014. szamu eldterjesziés 2. melléklete szerinti tartalommal.

Felel6s: polgarmester

Hatérid6: 2014. junius 17.

(Jogszabalyi hivatkozds: 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) bekezdés d)
pontja, 41. § (3) bekezdés a) pontja, 1993. évi IIL. t8rvény 92/B. (1) bekezdés ¢) pontja, 2011. évi
CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése, 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet 13. § (1) bekezdése,
1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet 5/B. §-a; 7/2005. (IV.4.) onkormanyzati rendelet 4. § (3) bekezdése,
41/2003. (XI1.8.) snkormanyzati rendelet 7. § (3) bekezdése)

(Szavazati arény: 5 igen szavazat, egyhangu)
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SZCSTB 313/2014, (V1.17.) sz. hatirozat

A Szocidlis, Csaladvédelmi és Tulajdbnosi Bizottsag tigy dont, hogy jovahagyja Budapest
Févaros XV. keriileti Onkorményzat Egyesitett Bolesédék Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatat az 1/206-197/2014. szamu eldterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal.

Felelds: polgarmester

Hatérid6: 2014. jinius 17.

(Jogszabalyi hivatkozas: 1997. évi XXXI. torvény (a tovébbiakban: Gyvt.) 104. § (1) bekezdés d)
pontja, 41. § (3) bekezdés a) pontja, 1993. évi IIL torvény 92/B. (1) bekezdés c) pontja, 2011. évi
CXCV: torvény 10. § (5) bekezdése, 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdese,
1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet 5/B. §-a; 7/2005. (IV.4.) onkorméanyzati rendelet 4. § (3) bekezdése,
41/2003. (XIL.8.) 6nkormanyzati rendelet 7. § (3) bekezdése)

(Szavazati ariny: 5 igen szavazat, egyhangi)
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Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett BolcsGdék
1156 Budapest, Nadasto park I.

' SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

KiRIFrdetve: eerieeeseressionensenes



Irdnyadé jogszabalyok:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény,

az &llamhéztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

az allamhaztartdsrol szolo térvény végrehajtasardl szo1é 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Avr.),

a helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasigi megbizottak, valamint egyes centralis
aldrendeltségli szervek feladat és hataskorérdl sz616 1991. évi XX. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gydmligyi igazgatdsrdl sz6ldé 1997. évi XXXl tdérvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIl. térvény (tpvébbiakban: Kijt.),

a Munka Torvénykdnyvérdl szél6é 2012. évi l. térvény (a tovdbbiakban: Mt.),

a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovébbiakban: Ptk.),

a szeméTyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és m(ikodésik feltételeirdl sz616 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet (a tovébbiakban:’RendeIet),

a kozalkalmazottak jogdllasardl széld 1992. évi XXXIll. t&rvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban t6rténd végrehajtasardl sz616 257/2000. (XII.
26.) Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL tdrvény (a
tovabbiakban: Vnyt.),

a kozoktatasrdl szol6 1993. évi LXXIX. térvény,

a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. t6rvény,

a személyes gondoskoddst nyljté gyermekjdléti alapelldtasok és gyermekvédelmi
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarél és az igénylésiikhéz
felhasznélhatd bizonyitékokrdl szélé 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet,

a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl sz6l6 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet,

a szocidlis, gyermekjoleti és gyermekvédelmi szolgdltatdk, intézmények d4gazati
azonositdjarol és orszagos nyilvantartasardl szold 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet,

a Képvisel6-testiilet személyes gondoskodast nydjté gyermekjéléti alapellatasokrol sz6ld
41/2003. (XI1.8.) 6k. rendelete,




- a Képvisel§-testiilet személyes gondoskoddst nytjto alapelldtasba tartozé gyermekek napkdzbeni
ell4tasa keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl sz616 5/1998. (lil. 24.) &k.

rendelete.

.
Alapitas

Harom éven aluli gyermekek elldtésa, gondozasa, nevelése céljabol a Budapest Févaros XV.
keriileti Onkormanyzat Képviselé-testiilete, mint alapité szerv a 478/1. pont/2001. (XII. 19.) 6k.
szamu hatarozatéaval létrehozta a

Budapest F&varos XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dék
(a tovabbiakban: Intézmény)

kéltségvetési szervét.

- A hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat :
- kelte: 2015. januar 9. 4
- alegutébbi médosité hatdrozat szama: 889/2014. (XII. 17.) &k. szamuU hatarozat.

1.)A kbltségvetési szerv
a) neve:

Budapest F8varos XV. keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék
b) roviditett neve:

Egyesitett Bolesddék

c) székhelye:

1156 Budapest, Nadasté park 1. (XV/12-es Bolcs6de) Hrsz.: 91158/156

d) telephelye(i) fér6helyszammal:

Megnevezése HRSZ Cime Fér6helyszam
XV/ 1-es Bdlcs6de 87170 1153 Bp. Arany J. u. 35. 46

XV/ 2-es Bélcs6de 82004 1158 Bp. Bezsilla N. u. 17. 40

XV/ 3-as Bolcs6de 90183 1152 Bp. F6 at 33. 100

XV/ 5-6s Bolcs6de  91158/24 1157 Bp. Kavicsos koz 6. 140

XV/ 6-0s Bolcséde  80790/13 1155 Bp. Wesselényi u. 33. 84
XV/10-es Bolcs6de  91158/174 1156 Bp. Kontyfa u. 6. 140

XV/12-es Bolcs6de  91158/156 1156 Bp. Nadastd park 1. 140




2.) A koltségvetési szerv alapitdja:

Budapest Fvaros XV. kertilet Rdkospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormdanyzat Képvisels-
testlilete, 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

3.) A koltségvetési szerv fenntartdja, felligyeleti, irdnyitd szerve:

Budapest F8varos XV. kertilet Rékospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkorményzat Képvisels-
testiilete (1153. Budapest, Bocskai u. 1-3.). Jogkorét a Polgarmesteri Hivatal dtjén gyakorolja.

4.) A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore:
Budapest FGvaros XV. keriilet kdzigazgatasi teriilete
5.) A koltségvetési szerv tipusa:
Bélcsdde 5
6.)A k6ltséé§1etési szerv

a) kozfeladata:

Gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek napkdzbeni elldtasa bolcsédei
ellatds formdjaban.

Jogalap: Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 23. § (5)
bekezdés 11. pontja, a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrél sz616 1997. évi
XXXI. torvény 41. § (3) bekezdése.

b) szakmai alaptevékenysége:

A csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni elldtasa, szakszerdd gondozasa és
nevelése. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd
és gondozhaté a bélcsédében.

Jogalap: a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatdsrol szolé 1997. évi XXXI. térvény 42.
§-42/A. §- a, 94. § (3) bekezdés a) pontja.

7.) A koltségvetési szerv
a) dllamhdaztartasi szakdgazati besoroldsa:
Alaptevékenységi szakdgazat: 889110 Bolcsédei ellatas
b) alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa




8.) A feladat ellatédsat szolgald vagyon:

A feladat ellatasara az Onkormanyzat az intézmény rendelkezésére bocsatja a tulajdonaban 1évé
és jelen alapit6 okirat 1.) pontjdban meghatérozott ingatlanokat, valamint a leltar szerinti
targyi eszkozoket.

9.) A vagyon feletti rendelkezési jog:

A Vagyon"feletti rendelkezési jog gyakorlasa a mindenkor hatélyos Budapest Févaros XV.
keriileti Onkorményzat vagyonénak gazdalkodasi szabélyairol szl Onkorményzati
rendeletben foglaltak alapjan torténik.

10.) A koltségvetési szerv vezet&jének megbizasi rendje:

Az intézmény vezet8jét a Budapest F6varos XV. kertilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota

énkorményzat KépviselS-testiilete a kézalkalmazottak jogalldsardl sz6l6 1992. évi XXXIIL.
ttirvér;fi alapjan nyilvdnos pdlydzat atjdn hatérozott idSre bizza meg. A munkaltatoi
jogokat egyebekben a polgadrmester gyakorolja.

Az intézmény veietéje ,magasabb vezet8i besorolast " kézalkalmazott.
11.) A koltségvetési szerv foglalkoztatasi jogviszonyai:

A foglalkoztatottakat az intézmény vezetSje a kézalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi
XXXII. térvény, valamint a Munka T8rvénykényvérdl sz6l6 2012. évi |. térvény szerint
alkalmazza.

il
Koltségvetési szerv

Bankszamla szama: 15515287

Szamlavezetd: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Adoszama: 15515287-2-42

Torzskonyvi azonosité szama: 515289

Altalanos forgalmi adé befizetésére kételezett az addtérvény alapjan.

118
Elgirdnyzatok feletti jogosultsaga

Az el@iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag — az Avr. valamint a GMK és az intézmény &ltal
megkététt Munkamegosztasi  Megallapodds  filiggvényében - kiterjed az elSiranyzat
felhasznalasra, a kiemelt elSirdnyzat-médositasdnak kezdeményezésére, az  elemi
kéltségvetésben szerepld, kiemelt elSiradnyzatokon beliili el8iranyzat - modositasra.



v.
Feliigyelet

a) Az Intézmény fenntartdja, feliigyeleti, irdnyité szerve:

Budapest F6varos XV. Keriileti Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete (1153 Budapest, Bocskai u. 1-
3.) — a tovébbiakban: Fenntart6 —, aki jogkdrét a Polgarmesteri Hivatal Gtjan gyakorolja.

A felligyeleti jogkort a Fenntartd — egyes esetekben az dltala dtruhdzott feladat - és hataskdrben
— az Egészségiigyi, Szocialis és Esélyegyenl8ségi Bizottsag Utjan gyakorolja.

A Fenntartd iranyitasi feladatai kiilondsen:

- az alapité dltal meghatarozott céloknak megfeleld mikddés biztositésa,

- azIntézmény mlkddési koltségének, fejlesztésének megéllapitésa,

- dont a bdlcs6dék létesitésérdl, férShelyek bdvitésérdl/ csdkkentésérél, vagy atmeneti
szlinetelésérdl, tevékenységi kérének modositasardl,

- ellendrzi az Intézmény gazddlkoddsinak és miikbdésének térvényességét,

- az Intézmény pénziigyi-gazdasagi ellendrzésére, - jogszabalyi felhatalmazés alapjan- jogosult
a képvisel6 testiilet pénziigyi bizottsdga, valamint az énkormanyzat jegyzéje,

- jovahagyja az Intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat,

- értékeli a szakmai munka eredményességét, gondoskodik a szakemberek tovabbképzésérél.

Az irdnyitas nem sértheti az Intézmény szakmai 6nélldsdgat, szakmai hataskoreit.

b) Az Intézmény szakfelligyeleti szerve:

A bélcsédék szakmai ellendrzését a Gyvt. 118. §-a (3) bekezdése szerint; elldtja a Budapest
Févaros Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatala. E térvény 4.§-a szerint a Févarosi Szocialis és
Gyamhivatal (a tovabbiakban: megyei gyamhivatal), illetve a gyermekek és az ifjusag
védelméért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal kijeldlt moddszertani és
tovabbképzési feladatokat ellaté intézmény (a tovabbiakban: mddszertani intézmény) a Gyvt.
96. §-dnak (9) bekezdésében foglaltak szerint segiti illetékességi teriiletén a szolgaltatok
munkdjat. Tevékenysége soran egylittm(ikédik a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézettel.

A bolcs6dék egészségligyi tevékenysége feletti szakfeliigyeletet a Budapest Fd&varos
Kormanyhivatala Népegészségiigyi Intézet teriletileg illetékes tiszti f6orvosa gyakorolja. Az
étkeztetés szakfeliigyeletét a Pest Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerldnc Biztonsagi és
Allategészségligyi lgazgatésag feltigyeli.

V.
Feladatok, tevékenységek

Az intézményben folyd tevékenységet a Gyvt. 42-42/A. §-ai, és a Gyvt. végrehajtasara kiadott
a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelete szabélyozza.

Az intézmény felvételi rendjére vonatkozd szabdlyokat a Gyvt. 31-32. §-ai tartalmazzak.




VI.
Az lgazgato jogalldsa

Az Intézményt a Fenntarté altal — nyilvanos palyazat alapjan, hatarozott idére — megbizott
Egyesitett Bolcsddék Igazgatoja (a tovabbiakban: Igazgatd) vezeti, egyszemélyi felel8sséggel. Az
lgazgatd magasabb vezet§ beosztdsi kézalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1) Az Igazgaté altal gyakorolt jogkdrok:
a) munkaltatoi,
b) képviseleti,
c) kotelezettségvallalasi illetve utalvanyozasi.

2) Az Igazgaté (egy személyben) felelSs:
a) az intézmény kezelésében |évd vagyon rendeltetésszer( hasznalataért, és az alapitd
okiratban el&irt tevékenységek megfeleld ellatdsaért,
b) a kéltségvetési szerv gazdalkodasaért, tervezési, informacié szolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért,
c) az intézményi szakmai munka belsé ellenSrzés megszervezéséért és miikodéseert,
d) a bolcsédei részlegek szakmai munkadjanak koordinaldsaért, ellenbrzéséért, a
tovabbtanulds  biztositasaért, a bolcsédékre vonatkozé szakmai  jogszabdlyok
érvényesitéséért,
e) a bdlcsddék szakmai munkajabdl eredd gondozasi-nevelési feladatok iranyitasaért és
ellendrzéséért, a korszeri nevelési mddszerek, modszertani levelek gyakorlati
alkalmazésaért és ezek ellendrzéséért,
f) a munkaerd gazdalkodas szabdlyozasaert, a részlegvezetSk rendszeres
beszdmoltatasaért.

VIl.
Munkaltatéi jogkor gyakorlasa

Az lgazgaté kozalkalmazotti jogviszonydban a Kjt. alapjan a kinevezést és felmentést a
Képviselé-testiilet, mig az egyéb munkaltatoi jogkdrt a Polgérmester gyakorolja.

A munkaltatéi jogkort az intézmény kézalkalmazottai felett az lgazgato gyakorolja.
Vil
Szervezeti felépités, szervezeti egységek
Az Intézmény szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet, a szervezeti egységek felsoroldsdt,

engedélyezett féréhely és létszdm adatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.
Valamennyi bélcs8dei részleg a V. pont szerinti feladatokat lat el.



IX.
A miikodés rendje

A koltségvetési szerv vezetése:

Az Intézményt az Igazgatd vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatdsa esetén — teljes jogkérben
helyettesit az altala hatarozott id6re, irdsban megbizott intézményi igazgaté-helyettes.

A koltségvetési szerv képviselete:

Az Intézményt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a alapjan az Igazgatd képviseli, teljes jogkdrben.
Képviseleti jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatdrozott csoportjdra nézve irasban
atruhdzhatja az intézmény mds kézalkalmazottjéra.

Dontési rendszer:

Az lgazgatd az Intézmény ligyeiben a jogszabdlyok keretei kézott 6nalléan dént. A déntési
jogkor egy részét az Igazgatd dtruhdzhatja az Intézmény més kézalkalmazottjara.

X.
A belsé ellendrzés rendje

Az Intézmény teljes belsé ellenérzését a XV. Kertleti Polgdrmesteri Hivatal Bels§ Ellen8rzési
Osztalya végzi. '

Xl
Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatdjanak feladatai

1. Szervezési feladatok:

- A GMK-val k&tétt megéllapodas alapjén megszervezi a gazdalkodas szabélyszer( rendjét -
és annak folyamatos vitelét.

- Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatérozd szabalyzatok elkészitésérdl, folyamatos
karbantartasardl, illetve a munkatarsakkal térténé megismertetésérél.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMSz aktualitdsdt és a mddositas
szdvegtervezetének megkildésével jelzi a Fenntarténak a médositas sziikségességét.

- A szervezeti egységek vezetSin keresztiil gondoskodik a munkakéri leirdsok
elkészitésérdl.

- Irdnyité tevékenységével biztositia az intézmény rendeltetésszerli és gazdasagos
‘miikédését, szakmai 6néllésagat, valamint a térvényesség és az Gnkormanyzati tulajdon
védelmét.

2. Informaécids feladatok:

Megszervezi az Intézmény felligyeletét, valamint a pénziigyi, gazdasagi ellen8rzését elldtd
szervek kozotti egylittmkodést és kapcsolattartast.




3. Kinevezés, megbizas rendje:

Az lgazgaté megbizdsa alapjan az igazgaté-helyettes magasabb vezetd beosztdsu
kézalkalmazott.

4, Kozvetlen iranyitas rendje:

Az Igazgatd kozvetlen irdnyftasa ald tartozo kézalkalmazottak:
az igazgatd-helyettes,

a bolcsddei részlegek vezetdi,

Szaktanacsado

gazdasagi csoport

5. Intézményi belsé kapcsolattartas, beszdmoltatas rendje:

Kozvetett formdaban:
~ -irasos jelentések, szlikség szerinti adatszolgaltatas
"¢ - dves beszamoldk, havi statisztikak
- szakmai munka elemzése, értékelése.
Kozvetlen formaban:
- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultécié /szlikség szerint/
- intézményi latogatas, ellendrzés /évente 2x/.

6. Kiilsé kapcsolattarté és koordinalé tevékenység rendje:

a) Onkormdnyzat:

- Az intézmény felett a feliigyeleti jogkort Budapest Févaros XV. Kerlleti
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — egyes esetekben az éltala dtruhdzott feladat-
és hataskorben az Egészségligyi, Szocialis és Esélyegyenl8ségi Bizottsdga utjan —
gyakorolja.

- Kézvetlen kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal Intézményfeliigyeleti és Human
Féosztalyaval, illetve annak vezetdjével.

b) Gyamhatdsag, Gyermekjoléti Kézpont: ‘

- A részlegek vezetSje folyamatos kapcsolatot tart, arrél az igazgatdnak beszémol.
c) Févérosi keriiletek Egyesitett Bdlcs6dék Intézményei:

- Szakmai konzultacio, tapasztalatcsere.
d) Tarsadalmi szervezetek, Bdlcsédei Erdekképviseleti Forum:

- Véleményegyeztetés, rendezvényeken valo részvétel biztositdsa.

Xil.
Igazgaté-helyettes jogallasa

Az igazgaté-helyettes magasabb vezetd beosztasu kézalkalmazott, akit a vezetSi beosztassal az
lgazgaté biz meg, a Kjt. 20/B. §-ban foglaltaknak megfeleléen, és a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre kételes.
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Az igazgato-helyettes feladat- és hatdskore:
- altalanos helyettesitési jogkdr, az igazgatd akadalyoztatdsa esetén,
- szakmai ellen6rzés,
- intezkedési jogkdr az Igazgatdval tortént egyeztetést kdvetSen, az &nkormanyzat, a
taghdlcsédék vezet6i és az Intézmény valamennyi kdzalkalmazottja irdnyaban.

XHL.
Bolcsddei részlegvezeté feladat- és hataskore

A bolcsédei részlegvezetSk vezetd beosztast kozalkalmazottak, akik a munkamegosztas
szempontjabol egy-egy bolcsédei részleget vezetnek. A bélcsédei részlegvezetSket vezetdi
feladattal az igazgatd bizza meg hatdrozott id8re. Feladataikat részletesen a munkakéri leiras
tartalmazza.

A bolcs6dei részlegvezetd anyagilag, erkélcsileg és fegyelmileg egy személyben felelGs a
vezetése alatt dll6 bolcs6de munkdjaért, a szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmények &gazati azonositéjarél és orszagos nyilvantartasarél szél6
226/2006.(X1.20) Korm. rendeletben el8irt intézményi, igénybevevdi nyilvantartasi rendszer
pontos adatszolgéltatdsdért, tovabbd szervezi és irdnyitja a bélcs6dében folyd gondozasi és
nevelési munkat, melynek keretében:
- elkésziti a dolgozék munkabeosztdsat, illetve a dolgozdk munkakéri leirasat,
- a beosztott gondozénbkkel elkésziti a gyermekcsoportok napirendjét, ellenérzi annak
betartasat,
- megallapodast kot a szlilével gyermeke bdlcsSdei elldtasarol,
- gondoskodik a gyermekek rendszeres orvosi elldtasardl,
- abeteg, lazas gyermek sziileit értesiti,
- fert8z6 betegség el6forduldsa esetén megszervezi a zaré fertStlenitést,
- ellendrzi a gyermekek rendszeres id6kdzonkénti sulymérését,
- ellendrzi a heti étlap-tervet,
- felligyel a higiénias kéveteimények betartasara,
- vezeti, illetve ellendrzi a véd&oltasi nyilvantartést,
- a beosztott gondozén6k munkéjat rendszeresen ellendrzi,
- gondoskodik valamennyi dolgozé szakmai és &ltaldnos mUveltségének emelésérdl és az
ehhez szlikséges feltételeket, biztositja,
- biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit,
- felel6s a dolgozdk rendszeres munkavédelmi oktatasaért,
- ellenérzi a bélcs6dén beliili munkavédelmi megbizott tevékenységét.
- az intézmény képviselGjeként jérhatnak el, az Ugyrendi Szabélyzatban meghatdrozott
esetekben.

A boélcs6dei részlegvezeté atmeneti vagy tartés akaddlyoztatdsa esetén az Igazgaté
haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérél, a részlegvezetdi allashely megiiresedése
esetén annak betoltésérdl.
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XIV.
Az Intézmény tevékenysége

Az Intézmény altaldnos tevékenysége

A bdlcséde olyan szolgéltatd intézmény, amely az alapelldtas keretében alaptevékenységként
napkézbeni elldtdst nydjt a gyermekek szamara.
Alapellatasként biztositja a bolcsédei ellatast.

Az Intézmény részletes tevékenysége

2.

Szakmai tevékenysége

A bdlcséde feladata az egészségvédelmi, gyermekvédelmi szabalyok betartasa, melyet a
Budapest F8varos Korményhivataldnak Szocidlis és Gyamhivatala éltal meghatérozott
szabélyok szerint végez, a kerlleti kézponti bélcséde iranyitasaval.

A bolcs6dében gondozd, nevelémunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlédését, a kdzdsségi életre
vald felkészitését és a szocialisan hatranyos helyzetben |évSk felzarkoztatasat. ‘
A bolcséde mikodésének rendjét, altaldnos szabdlyzatat a 2. sz. melléklet szerinti
hazirend tartalmazza, A keriileti kdzponti bélcséde tovabbképzési feladatok ellatasara
koteles, amelyet Egyesitett Bdlcs6dék részlegeiben végez.

A bolcs8dék egészségiigyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet Budapest F&varos
Kormanyhivatala Népegészségligyi Szakigazgatasi Szervének tisztif6orvosa gyakorolja.

A bélcsédében dolgozd alkalmazottak létszamat a Rendelet | sz. melléklete
figyelembevételével kell meghatarozni.

Az alkalmazottak feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

Bélcséde részlegenként Bolesddei Erdekképviseleti Forum mikédik.

A bélcs6de munkarendje

A bélesGde a fenntartdé rendelkezése alapjan 5 napos, (hétf6tél-péntekig) kétm{iszakos
munkarenddel, 1épcsézetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel tzemel.

3. A bolcséde nyitvatartési rendje

A fenntarté altal meghatarozott napi nyitvatartasi idé: 6.00-18.00 ora.
A gyermekek napirendjét a csoportban és az dtadékban ki kell tenni. A bdlcséde
alkalmazottainak munkarendjét a Kollektiv Szerz6dés tartalmazza.

4. Gazdasagi tevékenysége

Pénziigyi, gazdasagi feladatok a GMK-val kotétt munkamegosztasi megallapodésban
rogzitett részfeladatok:

e Munkavédelemmel kapcsolatos jogok, kételezettségek.
e A bolcsédei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a mlkodtetés
biztositasahoz szlikséges targyi eszkdzok kezelése,
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e Vagyonvédelmifeladatok, mely a selejtezést, leltarozést és a vagyonkezelést dleli at.

e Azintézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgdrmesteri Hivatal
Intézményfeliigyeleti és Human F@osztélyaval, rendszeres informaciét nydjt a
felligyeletet ellatd szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgaltatast valamennyi jogosult igényl8 szerv részére.

e Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Gazdasagi
MUkodtetési Kézponttal

5. Egyéb feladatok
Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben, részlegekben
végzi.

Informaciéaramlas, informacidszolgaltatas

» Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatéja megszervezi a részlegvezeték valamint a bélcsédei
részlegek kozotti egylittmkddést és kapcsolattartast.

e Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgarmesteri Hivatal Intézményfelligyeleti és
Human Féosztélyaval.

e Tajékoztatast nyujt a szakmai, eredményekrdl Nemzeti Csaldd és Szocidlpolitikai
Intézetnek, a Regiondlis Mddszertani Intézetnek és a tébbi szakmai szervezeteknek.

e Rendszeres informdciot nydjt a vezetése alatt 3ll6 szakteriilet beszdmoltatasardl a
felligyeletet elldtd szerv részére.

e A Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet és a Regiondlis Mddszertani Intézet altal
javasolt szakmai, modszertani elvardsokat biztositia és ezek gyakorlati
megvaldsulasardl beszamol.

e Megszervezi a dontésre jogosult szervek és intézmények rendszeres és folyamatos
tajékoztatdsat.

e Kapcsolatot tart fenn a Bélcsédei Dolgozdk Egyesiiletével.

e Adatszolgaltatast nyujt a Fenntarté képviselGjének.

e A Munkamegosztasi Megallapodasban leirtak szerint adatszolgéltatas térténik a GMK
felé.

XV.
Miikodtetés, vagyongazdélkodas rendje
Mkodtetés
Biztositja a személyi es targyi feltételeket, el@segiti a gyermekek elldtdsdnak rendjét, a
bélcsédék zokkendmentes miikodését.
Vagyonkezelés

Kildn szabalyzat alapjan a GMK-val kététt Munkamegosztdsi Megallapodas szerint.
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Bér- és munkaerd szabdlyozas

Onallé gazddlkodds az intézmény részére jovahagyott személyi juttatds és létszam
elGiranyzattal.

Munka- és tizvédelem

A munka- és tlzvédelemmel kapcsolatos jogokat és kdvetelményeket kildn szabalyzat
tartalmazza.

XVL.
Az intézmények ldtogatasa

Az Intézmény nyitott a sziil6k és a szakemberek elétt, egyéb latogatét bejelentkezés Gtjan
fogad. A ldtogatdknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez —a higiénés
szabalyok betartdsa mellett — alkalmazkodni kell.

XVII.
Foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok

A munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénes alkalmassag orvosi vizsgalatarél eés
véleményezésérdl sz6l6 33/1998. (VI.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett Bolcsédék
tertiletén alkalmazasban 1évé dolgozdkkal el8zetes, idészakos és szlikség esetén, soron kivili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgalatokrol és eredményeir8! nyilvantartast kell
vezetni.

XVIil.
Zard rendelkezések

1) A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat (a tovébbiakban: SzMSz) érvényességéhez az
Onkormanyzat Egészségligyi, Szocialis és Esélyegyenl8sagi Bizottsag j6vahagydsa sziikséges.

2) Az SzMSz hatalya kiterjed az intézmeny valamennyi egységére, bels§ szervezeti egysegeire,
az intézmény vezetSjére, valamennyi kdzalkalmazottjara.

3) Az SzMSz hatalyba 1épése: az Onkormanyzat Szocidlis, Csalddvédelmi és Tulajdonosi
Bizottsag jovahagyasaval, az SzMSz kihirdetése napjan. A kihirdetésr6l az lgazgato
gondoskodik.

4) Az SzMSz mellékletei annak részét képezik, alkalmazéasuk egytttesen torténik.

5) A hatalybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Egyesitett Bélcsddék 2014. junius 17-én
jévahagyott szervezeti és m(ikddési szabalyzata.
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Az intézmény vezetGje kdteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat valamennyi
illetékes szerv, intézmény és annak illetékes dolgozéi megismerhessék és magukra nézve
tudomasul vegyék.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Budapest FGvaros XV. keriileti Onkormanyzat Egyesitett BolcsGdék
szervezeti felépitése
2. sz. melléklet: Hazirend

3. sz. melléklet: Az Egyesitett Bélcs6dék szervezeti egységei

Budapest, 2015. februdr 10.

Kocsis Laszloné
Egyesitett Bolcs6dék Igazgatdja

Zaradék:

A Szervezeti és MiUikodési Szabdlyzatot Budapest F&véros XV. keriileti Onkormanyzat

Egészségligyi, Szocidlis és EsélyegyenlBségi Bizottsdga ........eveivrnnennne, szamU hatdrozatéval
hagyta jova.
Az SzMSz kihirdetése ....oveervevecncencnens napjan megtértént.

Kocsis Laszioné
Egyesitett Bolcs6dék Igazgatdja
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‘Szervezeti és Mtkodési Szabalyzat

2. sz. melléklet
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1) A fenntartd éltal meghatdrozott napi nyitvatartasi id6:
hétfstsl — péntekig 6-18 oraig

2) A bolcs6de naponta reggel 6 ératél 8 éréig fogadja az érkezd gyermekeket, Kérjuk,
hogy 8.00 - 8.30 k&zbtt ne zavarjék a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy utana
érkezzenek. A gyermek hazavitelére este 18-ig van lehetdség.

3) A bblcsédei élet folyamatat a gyermekcsoportok napirendje tartalmazza,

4) A gyermek hazavitelérdl a sziil8k valamelyikének, vagy a szl é&ltal irdshan
meghatalmazott személynek kell gondoskodni. A bélcs8de 14 év alatti gyermeknek,
ittas feln&ttnek gyermeket nem ad kil .

5) A bélcsédei dtaddkban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhdk téroldsara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tdroljék a szekrényekben, mert a
bslcsédében hagyott, ill. a gyermeken 1év8 (ékszer, ruha) vagy hozott targyakért
felelgsséget vallalni nem tudunk.

6) A gyermekek bolcs6dei ruhdzatérol a sziil8 gondoskodik. Sziikség esetén valtéruhat
tud a bélcséde biztositani, A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkat
hiztosftunk. Amennyiben a szil8 az otthon hasznalt pelenkahoz ragaszkodik, tgy azt
neki kell biztositani a bélcsédei napirend alapjan.

7) Az ékszerek viselése balesetet okozhat (lenyelés, beakadds) és konnyen elveszhet
jéték kozben, ezért kérjiik hasznalatuk mellgzését. '

8) Kroénikus betegség vagy téplalékallergia miatt diétara szoruldk étkeztetését
biztositjuk, az étrendre vonatkozd el8irdsok betartasa mellett, szakorvosi javaslat
alapjan.

9) A bélcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozdsség érdekében lézas (37.5 C
folstt) antibiotikumot szed8 vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolcsddét nem
l4togathatja. A csalddban eléforduld fert6z8 betegségekrél a boles8dét értesiteni kell
(24 6ran belil).

10) Abban az esetben, ha a gyermek napkézben meghetegszik a bélcsédében és ez lazzal
jar, a kisgyermekneveld értesfti a sziil6t vagy a sziil6 altal kijeldlt hozzatartozot. Ehhez
feltétlentil sziikséges a pontos c¢im és a telefonszdm, amit az tizend fuzetbe kériink
beirni. Kérjik, hogy ilyen esetben minél el8bb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérél, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is névelve a gydgyulds esélyeit.

11)Ha a sziil8 a gyermekét betegség vagy més ok miatt nem hozza bélcs6débe, a
tavolmaradas okat masnap reggel 8 érdig kézolje a csoportos kisgyermeknevel6vel, 3
napot meghaladé hidnyzds utan orvosi igazolast kériink az (izend flizetbe, Az étkezés
téritési dijanak lemonddsat a hidnyzas masodik napjatél tudjuk figyelembe venni.
Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell fizetni, melyeken a gyermek a
hélcsédében tartézkodik,

12) A csalad és a bolcséde kapcsolatanak erdsitése érdekében lehet8séget biztositunk a
sziilével térténd beszoktatason tul a kisgyermekneveld - sziil§ napi taldlkozdsaira, az
lizend fiizeten keresztiil torténd informacid cserére. Médot adunk a csalddoknak a
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Szervezeti és M{kodési Szabdlyzat

2. sz. melléklet

bolcséde életébe vald betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasaik idépontjat a
gyermekiik kisgyermeknevel8jével elére egyeztessék.

13)A bolcs6de altal szervezett szlil8i és csoportértekezleteken, nyilt napokon a
folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bolesédei életének figyelemmel kisérése
céljabd! lehet8leg minden szil6 vegyen részt. Az Ulzen§ flizetbe tdrténd
bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi éllapotara, akdr a gyermek
fejl6désére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak. :

14) Kérjiik, hogy az étkezési és gondozdsi téritési dijat az el6re jelzett napon, pontosan
fizessék be, még hidnyzés esetén is. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a
bolcsde vezetsjét, aki felvildgositassal és segitséggel 4ll rendelkezésiikre,

15)A bélcséde nyéron 4 hétre bezér. A gyermek elhelyezésérél a sztldnek kell
gondoskodni. Indokolt esetben a sziil§ kérheti gyermekének mésik bolcsédébe vald
elhelyezését.

16) A gyermek bdlcsSdei nevelése-gondozdsa megsz(inik a nevelés év végén, ha 3. évét
betsltétte, de ha testi vagy szellemi fejlettségei szintje alapjéan még nem érett 6vodai
nevelésre, akkor a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd-
gondozhaté bélcsédében.

17)A hézirend betartdsa minden szlil6 szamara kotelezd, megszegése a gyermek
bdlcs6débsl valé kizarasét vonja maga utan.

18) A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrol sz616 1997, évi XXXI. tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1) bekezdése alapjén a szil8 panasszal fordulhat az adott
intézmény vezetSjéhez, az Egyesitett BélcsSdeék igazgat6jdhoz vagy a Bolesddei
Erdekképviseleti Férumhoz a kdvetkez esetekben: ’

a) azelldtast érintd kifogdsok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovdbbd az intézmény  dolgozdi

kételezettségszegése esetén,

c) aGyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagaddsa esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgélja, és
t4jékoztatast ad a panasz orvosldsanak lehetséges maédjardl. A gyermek sziil8je vagy
mas torvényes képviseldje, valamint a gyermekdnkormanyzat és a gyermek, illetve
fiatal felndtt az intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hdz fordulhat,
ha az intézmény vezet8je vagy az érdekképviseleti férum 15 napon beltil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A hézirend betartdsat kdszonjlk.

BP. 2015, wocrriiensmmannsrresiinnins
Egyesitett Bolcs6dék Igazgatdja Bélcsédevezetd
Zaradék:

A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.
2015, e,
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Budapest Févaros XV, keriileti Onkorményzat
Egyesitett Boles6dék Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
4, melléklet

BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA



Budapest F6véaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata (a
tovabbiakban: Fenntartd) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo
1997. XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan az aldbbiak szerint
hatdrozza meg az é&ltal fenntartott Egyesitett Bolcsdédék ellatasaban részesiilok
érdekvédelmét szolgald érdekképviseleti forum megalakitdsdnak és mtkodésének
szabdlyait.

I. Altalanos rendelkezések

1. Az Erdekképviseleti Férum (a tovabbiakban: Férum) a bolesédei ellatasban
részesiilé gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és
latja el.

2. A Foérum mikodésének célja, hogy a bolcsédei ellatisban részesiild
gyermekek érdekét szem elStt tartva, a gyermekek sziilei, torvényes
képviseldi (a tovabbiakban egylitt: sziilok), az Egyesitett Bolcsddék és a
Fenntartd képviseldi egytittmiikddjenek. Feladata az allaspontok feltarasa,
vélemények €s informacidk cseréje, a kiilonb6z6 fejlesztések és torekvések
ismertetése, valamint egyeztetése.

3. A Forum az Egyesitett Bolcsddék telephelyei (a tovabbiakban: bélcsddei
részleg) szerint alakul meg €s mikodik.

II. A Féorum szervezete
1. A Férum valasztott tagokbdl és allandé meghivottakbol 4ll.

2. A Forum valasztott tagjai:
a)az ellatasban részesiild gyermekek sziileinek képviseléi (a
tovabbiakban: sziiléi oldal),
b)a bolcsddei részleg (a tovabbiakban: intézmény) dolgozbdinak
képviseldi (a tovabbiakban: dolgozéi oldal),
¢) a Fenntartd delegéltja (a tovabbiakban: fenntartoi oldal).

3. A sziildi oldal megvalasztasa




A Férumrdl az elsé Gn. dsszevont sziildi értekezleten kapnak tajékoztatast a
sziilsk, akik a bolesédei felkésziilést segitd, elsd Un. sziildcsoportos
értekezleten, csoportonként, egyszer(i sz6tobbséggel vélasztjak meg maguk
kozil a sziilsi oldal egy-egy tagjat. Gyermekenként egy jelenlévd sziild
rendelkezik szavazati joggal, és jelolhetd tagnak.

A dolgozoi oldal megvalasztasa

Az intézmény fo4allast dolgozdi egyszerli szétdbbséggel valasztjak meg
maguk koziil a dolgozoi oldal tagjait.

A Fenntartd a Férumba egy személyt delegal.

A sziil8i oldal képvisel8inek szdma nem lehet kevesebb a dolgozoi és a
fenntartdi oldal képviseldinek egytittes 1étszdmanal. '

A Férum munkajaban 4llandé meghivottként, tanicskozasi joggal vehet
részt az Egyesitett Boles6dék Igazgatdja.

A Férum az alakuld tilésén, tagjai koziil, egyszerli szotobbséggel elnokdt
valaszt. Az elndk megbizatdsa hatdrozatlan idére szél és lemonddssal,
visszahivassal, vagy tagsdga megsziinésével szlinik meg.

9. A tag megbizatisa megvalasztdsival és a megbizatis elfogadasaval,

hatarozatlan iddre jon létre.

10. A tag megbizatdsa megsziinik:

a) lemondassal,

b) visszahivassal,

¢) halallal,

d) helyi 6nkorményzati képviseld esetében az énkorményzati képviseleti jog

megszlinésével.

11. A tagsdg megsziinését kovetden az érintett oldal képviseldi egy honapon

1.

beliil kételesek 11j tagot vélasztani.

III. A Forum miikédési rendje

A Férum iiléseit az intézményben tartja, sziikség szerint, de nevelési
évenként legalabb két alkalommal.



—

3.

Az 1lést az elndk hivja Ossze és vezeti. Az irasbeli meghivot legalabb az
ilést megel6zd 15 napon beliil ki kell kiildeni, és abban ismertetni kell a
targyalandé napirendi pontokat.

Az ilést kotelezd Gsszehivni a sziildi oldal egybehangzo, irdsbeli kérelmére,
vagy a fenntartdi oldal irasbeli kérelmére.

A Forum hatérozatképes, ha az iilésen a tagok t6bb mint a fele jelen van. A
Forum dontéseit hatdrozati forméban a jelenlévo tagok tobb mint felének
egybehangz szavazataval, nyilt szavazassal hozza meg. A valasztott tagok
egyenld szavazati joggal rendelkeznek, szavazategyenlOség esetén az elndk
szavazata dént. A szavazast kovetben a kisebbségben maradt &llaspont
képviseldi kérhetik, hogy véleményiiket az tilésrol késziilt jegyzokonyv szd
szerint tartalmazza.

A Foérum tlésérol jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a jelenlévd
tagok nevét, az iilés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzaszoélasok,
vélemények 1ényegét, €s a hozott hatarozatokat. A jegyzokodnyvet az elndk .
és egy jelenlévd tag hitelesiti.

IV. A Féorum jogosultsagai

Tajékoztatashoz valo jog

A Férum tajékoztatast kérhet

a) a Fenntartotdl a jogosultsagainak gyakorlasahoz sziikséges dnkormanyzati
elbterjesztésekrdl, fenntartéi dontésekrél, egyéb intézkedési tervekrdl,

b) az intézmény vezetdjétél a kolcsonds érdeklddésre szamot tarto,
gyermekeket és szliloket érintd kérdésekrol, atszervezésekrol.

Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valé
jog

A Forum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyezteto
szolgaltatasok tervezésére €s miikddtetésére, valamint az abbdl szarmazo
bevételek felhasznalasara,

b) véleményt nyilvanithat a gyermekeket érint6 ligyekben,

c) intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, gyermekvédelmi gydmnal,
gyermekjogi képviseldnél, illetve més hataskorrel rendelkezd szervnél,

Egyetértési jog




A Férumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jévahagyasanal.
4. Panaszok kivizsgalasa

A Férum sziikség esetén rdgziti és megvizsgalja a hozzd eldterjesztett
panaszokat. A Forum kételes 30 napon beliil lefolytatni a vizsgalatot, és
annak eredményérol tajékoztatni a panaszost. '
Amennyiben a panaszos a fenti hataridén beliil nem kap értesitést a vizsgalat
eredményérol, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon belill a polgdrmesterhez
fordulhat.

5. A Foérum dontéseit az intézmény hirdetotablajan torténd kifliggesztéssel teszi
kozzé.

6. A Forum tagjai a Foérumban végzett tevékenységlikért dijazasban nem
részesiilhetnek, de a szlikséges és igazolt koltségeik megtéritését
- igényelhetik. ’

7. A Férum miikodésének anyagi, targyi feltételeit a Fenntartd biztositja az
intézményen keresztiil.

V. Zaro6 rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabélyzat az Egyesitett Boélcsodék Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak része, melyet az Egészségligyi, Szocialis €s
Esélyegyenloségi Bizottsag......... /2015. (....) 6k. szam1 hatarozataval hagyott
jova, és a kihirdetésével 1ép hatalyba.

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Forum tagjainak névsor-nyomtatvanya.

Budapest, 2015. ............ve

....................................

Kocsis Janosné
Egyesitett Bolcsddék
igazgato



Bélcsddei Erdekképviseleti Forum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
1. melléklet

Az Erdekképviseleti Forum tagjainak névsornyomtatvanya

creceeessse.BOlcsOde

Er_dekképviseleti forum elnoke: ....................

Sziiléi oldal képviseldi:

............... csoport k€pviseldje: .....ooviiiiiiiiiiii e,
............... csoport K€pviseldie: ....ovvvevriiiiiiiiiii e
............... csoport képviseldje: ....ooveviiiiiiiiiiiii
............... csoport képviseldje: ..o,
............... csoport képviseldje: ...oovviviviiiiiiiii

Dolgoz6i oldal képviseloi:

.......................................... kisgyermeknevel6
.......................................... kisgyermekneveld
.......................................... bolesddevezetd

..........................................

“(Az alapul szolgald képviseld-testiileti hatarozat szama: ...............oooevevinen, )




