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ELOTERJESZTES

az Egyesitett Boles6dék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak Jovahagyasarol

Tisztelt Egészségiigyi, Szocidlis és Esélyegyenldségi Bizottsag!

A Képviselé-testiilet 2015. marcius 26-i iilésén modositotta a személyes gondoskodast nyujtod
gyermekjoléti alapellatasokrol szolo 41/2003. (XII. 8.) dnkormanyzati rendeletét (a tovabbiakban:
Rendelet). A Rendelet 5. § (4) bekezdése értelmében az Egyesitett Bolcsddék alapellatdson tali
szolgaltatdsként id6szakos gyermekfeliigyelettel, jatszocsoporttal, specialis tandcsadassal, és egyéb
gyermeknevelést segitd szolgaltatdsokkal segiti a kisgyermeket neveld csaladokat. A szolgaltatasok
téritési dijat a Rendelet 1. melléklete tartalmazza.

A téritési dij ellenében végezhetd kiilon szolgaltatdsok bevezetését a személyes gondoskodast
nyujt6 gyermekvédelmi ellatasokrol sz616 15/1998. (TV.30.) NM rendelet 44. § (1) bekezdése teszi
lehet6vé, azzal a korlatozassal, hogy az a bilesdde alapfeladatat nem veszélyezteti.

Az idbszakos gyermelkfeliigyelet soran a sziil6 elfoglaltsdga idejére, néhany ordra kérheti a
gyermeke feliigyeletét. Az id6szakosan gondozott kisgyermek felvehetd egy erre a célra létrehozott
csoportba, vagy a normal csoport iires féréhelyeire. A jatszécsoportban a gyermekeket az
édesanydkkal egyiitt fogadjak a nap egy bizonyos szakaszaban, abbdl a célbél, hogy a sziildk egyiitt
jatszanak gyermekeikkel az intézmény altal megteremtett kedvezd koriilmények kozott, szakképzett
kisgyermeknevel§ feliigyelete mellett.

Tekintettel a bolesddék kihasznaltsdgara jatszécsoport a F6 ut 33. szam alatti feldjitott és bévitett
bolcsédében kialakitott baba-mama szobdban miikddne, idészakos gyermekfeliigyelet a F§ ut 33. és
a Kontyfa utca 6. szdm alatti bolesédében az iires féréhelyeken lenne biztositott meghatarozott
napokon.

A Kavicsos koz 6. valamint a Kontyfa utca 6. szdm alatti bolcsédék sészobdiban a sziilok,
gyermekeikkel egyiitt, szakképzett kisgyermeknevel§ feliigyelete mellett tolthetnek el bizonyos idét
jatékkal, kihasznalva a soterdpia gyogyitd és preventiv hatasat.

Az éllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése értelmében a kiltségvetési
szerv feladatai elldtdsanak részletes belsé rendjét és mddjdt szervezeti és miikodési szabdlyzat
dllapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabdlyokat a koltségvetési szerv szervezeti és
miikddési szabdlyzataban vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, a gazddlkodds részletes rendjét
belsd szabalyzatban kell meghatdrozni.

Az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(1) bekezdése szabdlyozza a koltségvetési szervek szervezeti és miikodési szabalyzatanak tartalmi
elemeit.



Fentiek alapjan sziikségessé valt az Egyesitett Bolesddék Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: SzMSz) feliilvizsgalata, modositasa.

Az Egyesitett Bolcsédék igazgatoja elkészitette az SzZMSz aktualizalt szévegét (1. melléklet):
- az SzMSz L részének 6. pontja kiegésziilt egy c) alponttal, mely az alaptevékenységen tuli
egyeb szolgaltatasokat tartalmazza,
- harom U] melléklet késziilt, mely az 0j szolgaltatdsok targyaban a sziilovel kotendo
megallapodéasok keretszévegét tartalmazza.

Az Egyesitett Bolcsddék SzMSz-ét a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold
1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) bekezdés d) pontja értelmében —
figyelemmel a Gyvt. 41. § (3) bekezdés a) pontjara — a fenntartd hagyja jova, és a jovahagyast —
ugyanezen szakasz (2) bekezdése szerint — csak akkor tagadhatja meg, ha az jogszabalyt sért. A
Képviseld-testiilet, mint fenntartd, e hataskorét a Rendelet 7. § (3) bekezdésében az Egészségiigyi,
Szocialis és Esélyegyenldségi Bizottsagra ruhazta at.

Az Egyesitett Bélcsddék jelenleg hatalyos SzMSz-ét (2. melléklet) a Szocialis, Csaladvédelmi és
Tulajdonosi Bizottsag legutébb ESzB 56/2015. (I1. 24.) sz. hatarozataval (3. melléklet) hagyta jova.

Javaslom, hogy a T. Bizottsdg az el6terjesztést targyalja meg, és hagyja jovd az Egyesitett
Bélestdek vy SzMSz-ét.
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Budapest, 2015. méjus ,,)‘ .
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Németh Angéfa
alpolgarmester

Mellékletek:

1. 4 SZMSZ javasolt szovege,
2. hatdlyos SzMSz,

bizottsagi hatarozat.
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Témafelelos: Népjoléti €s Intézményfeliigyeleti Féosztaly .70 ooviviiiniiiinninnn ) o, S
Egyeztetésre megkiildve: -
Jegyzéi lattamozas: 2015, w2, nap AIAIras: .............”cee i D,
Meghivandok: Kocsis Laszloné igazgato.

Az eléterjesztést kapjak: -
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Hatarozati javaslat

A Bizottsag tugy dont, hogy az eldterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal jovéhagyja a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkorményzat Egyesitett Boles6dék Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatat.

Hataridé: 2015. majus 26.
Felelos: polgarmester
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A dontés alapjaul szolgald jogszabalvhelyek:

— a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolé 1997, évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt,) 41. § (3) bekezdés a) ponija, 104. § (1} bekezdés d) pontja,

— a személyes gondoskoddst nyujto gyermekjoléti alapellatdsokrol szdlo 41/2003. (X11. 8.) 6k.
rendelet 7. § (3} bekezdése,

— dallamhdaztartasrdl szole 2011, évi CXCV. torveny 10. § (5) bekezdése,

— dllamhdztartasrol sz616 368/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése.

A hatarozat clfogadisahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges!
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Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcsddék
1156 Budapest, Nadasté park 1.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Kihirdetve: ...



Irdnyado jogszabélyok:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény,

az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.),

az allamhaztartdsrél sz616 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
{a tovabbiakban: Avr.),

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat és hataskérérdl szoi6 1991. évi XX. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz6l6 1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXiII, tdrvény (tovabbiakban: Kjt.),

a Munka Torvénykényvérdl szol6 2012. évi . térvény (a tovabbiakban: Mt.),

a Polgari Torvénykdnyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a személyes gondoskodast nydjté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl szoldé 15/1998 {IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

a kézalkalmazottak jogéllasardl széld 1992. évi XXXIll. térvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban térténd végrehajtasardl sz6l6 257/2000. (XIL.
26.) Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrél szélé 2007. évi CUI, torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.),

a kbzoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. térvény,

a nemzeti kbznevelésrél sz616 2011. évi CXC. tdrvény,

a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
alapelldtasok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijarél és az igénylésiikhéz
felhasznalhaté bizonyitékokrdl sz616 328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet,

a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgdlatirdl és
véleményezésérdl sz0l6 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet,

a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltaték, intézmények dgazati
azonositojardl és orszagos nyilvantartdsard! szlé 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet,

a Képvisel§-testilet személyes gondoskoddast nyljté gyermekjdléti alapellatasokrdl szélé
41/2003. (X11.8.) 6k. rendelete,




- a Képvisel§-testiilet személyes gondoskoddst nyujté alapelldtasba tartozd gyermekel napkozbeni
ellatasa keretében biztositott étkeztetésr6t és az intézményi térités dijaird! sz6ld 5/1998. (IHl. 24.) 6k.
rendelete.

1.
Alapitas

Harom éven aluli gyermekek ellatasa, gondozasa, nevelése céljabdl a Budapest Févaros XV.
keriileti Onkormanyzat Képvisel8-testiilete, mint alapitd szerv a 478/1. pont/2001. (XII. 19.) 6k.
szamu hatarozataval létrehozta a

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék
(a tovabbiakban: Intézmény)

koltségvetési szervét.

A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okirat :
- kelte: 2015. janudr 9.
- alegutdbbi médositd hatdrozat szama: 889/2014. (XIl. 17.) 6k. szamt hatarozat.

1.) A kdltségvetési szerv
a) neve:

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdék
b} roviditett neve:

Egyesitett Bolesodék
c) székhelye:

1156 Budapest, Nadasté park 1. {XV/12-es Bélcs6de) Hrsz.: 91158/156

d) telephelye(i) fér6helyszammal:

Megnevezése HRSZ Cime Féréhelyszam
XV/ 1l-es Bolcséde 87170 1153 Bp. Arany i. u. 35. 46

XV/ 2-es Béles6de 82004 1158 Bp. BezsillaN. u. 17, 40

XV/ 3-as Bélcséde 90183 1152 Bp. Fé ut 33. 100

XV/ 5-6s Bélcs6de  91158/24 1157 Bp. Kavicsos koz 6. 140

XV/ 6-0s Bélcséde  80790/13 1155 Bp. Wesselényi u. 33. 84
XV/10-es Bolcs8de  91158/174 1156 Bp. Kontyfa u. 6. 140

XV/12-es Bolcs6de  91158/156 1156 Bp. Nadastd park 1. 140




2.) A koltségvetési szerv alapitéja:

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisels-
testiilete, 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. ‘

3.} A kéltségvetési szerv fenntartdja, feliigyeleti, iranyité szerve:

Budapest FGvaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisels-
testilete (1153. Budapest, Bocskai u. 1-3.). Jogkérét a Polgdrmesteri Hivatal ttjan gyakorolja.

4.) A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kore:
Budapest Févaros XV. kerlilet kézigazgatasi teriilete
5.) A kéltségvetési szerv tipusa:
Bblcsdde
6.) A koliségvetési szerv
a) kozfeladata:

Gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek napkézbeni ellatasa bélcsédei
ellatas formajaban.

Jogalap: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 23. § (5)
bekezdés 11. pontja, a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrét sz6lé 1997, évi
XXXI. torvény 41. § (3} bekezdése.

b) szakmai alaptevékenysége:

A csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasa, szakszer(i gondozasa és
nevelése. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését kévetd augusztus 31-ig nevelhetd
és gondozhatd a bélcsédében.

Jogalap: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi XXXI. térvény 42.
§-42/A. §- a, 94. § (3) bekezdés a) pontja.

c} Alaptevékenységen tali egyéb szolgaltatasok:

A bolcsédei  elldtdsban nem részesiild gyermekek és csalddjaik szdmara nydjtott
teritéskoteles szolgaltatasok.
Jogalap:

- a gyermekek vedelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 42. §
(3) bekezdése,




- aszemélyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és mikoddésik feltételeirdl szdlo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet,

- a személyes gondoskodést nyGjté gyermekjoléti alapellatasokrol szolo 41/2003. (Xl 8.) ok
rendelet.

¢ |ddszakos gyermekfeliigyelet

Az id8szakos gyermekfeliigyelet keretében a szlld (gondozo) altal igényelt alkalommal és
idétartamban bélcsédei ellatds nyajthaté az e célra létrehozott csoportban vagy a normal
bélcsédei csoport iires féréhelyein.

A szil8k alkalmi elfoglaltsdguk idejére, akar néhany orara is, el6zetes igény bejelentés
alapjan kérhetik gyermekik feliigyeletét az alabbi telephelyeken. A tagbdlcsdde vezetdje a
gyermek személyi adatain kiviil rogziti a szolgaltatéds igénybevételének napjat, idétartamat,
és azt, hogy kinek adhatd ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds esetben. Id6szakos
gyermekfeliigyelet két telephelyen mikadik: a XV/3-as Bélcséde (1152 Bp., FS Gt 33.) baba-
mama szobdajaban, és {ires féréhelyein, illetve a XV/10-es Bolcséde (1156 Bp., Kontyfa utca
6.) Ures férGhelyein.

+ Jatszdcsoport

A jatszécsoportban a sziil6kkel vagy hozzétartozdkkal egyutt fogadjak gyermekeket a hét
bizonyos napjain. A kisgyermeknevel§ szerepe itt megvaltozik: 6 a ,haziasszony” a
csoportban, a gyermekeket a kiséréik gondozzak. A jatszdcsoport a XV/3-as Bolcsédében
(1152 Bp., F& ut 33.) kiilén erre a célra kialakitott helyiséghen mukadik, heti két alkalommal:
kedden 9.30 6ratél 11.30 érdig, csutortdkén 9.30 6ratol 11.30 draig. A helyiség méreteire
tekintettel max. 8 gyermek és sziilSje szamara biztosithatd a szolgaltatas alkalmankeént.

¢ Sodszobahasznalat

Specidlisan erre a célra kialakitott Un. sdszobaban veheié igénybe a szolgéltatds, igény
szerinti id6tartamban és alkalommal, a XV/5-6s Bélcsédében {1157 Bp., Kavicsos kbz 6.) és a
XV/10-es Bélcsédében (1156 Bp., Kontyfa u. 6.), 12.00 oratol 17.00 éraig.

7.) A kéltségvetési szerv

a} allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
Alaptevékenységi szakagazat: 889110 BdlcsGdei ellatas
b) alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa
8.) A feladat eliatasat szolgalo vagyon:

A feladat ellatasara az Onkormanyzat az intézmény rendelkezésére bocsatja a
tulajdonéban lévé és jelen alapito okirat 1.) pontjaban meghatarozott ingatlanokat,
valamint a leltar szerinti targyi eszkdzoket.



9.) A vagyon feletti rendelkezési jog:

A vagyon feletti rendelkezési jog gyakorldsa a mindenkor hatalyos Budapest Févaros XV.
keriileti Onkormanyzat vagyonanak gazdalkodasi szabalyairdl szold  6nkormanyzati
rendeletben foglaitak alapjan torténik.

10.} A koltségvetési szerv vezetdjének meghizasi rendje:

Az intézmény vezetGjét a Budapest F@vdros XV. keriilet Rakospalota, Pestdjhely, Ujpalota
Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kdzalkalmazottak jogallasardl szdld 1992, évi XXXIIL.
tdrvény alapjan nyilvanos palydzat Gtjan hatarozott idSre bizza meg. A munkaltatoi
jogokat egyebekben a polgarmester gyakorolja.

Az intézmény vezetdje ,magasabb vezet8i besorolast " kdzalkalmazott.
11.) A kdltségvetési szerv foglalkoztatasi jogviszonyai:

A foglalkoztatottakat az intézmény vezetdje a kdzalkalmazottak jogallasard! szolé 1992. évi
XXXll. térvény, valamint a Munka Torvénykonyvérdl sz6ié 2012. évi 1. térvény szerint
alkalmazza.

it.
Koltségvetési szerv

Bankszamla szama: 15515287

Szamlavezetd: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Adédszama: 15515287-2-42

Torzskonyvi azonosité szama: 515289

Altaldnos forgalmi ado befizetésére kételezett az adotorvény alapjan.

k.
El6irdnyzatok feletti jogosultsdga

Az el8iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag — az Avr. valamint a GMK és az intézmény altal
megkotétt Munkamegosztasi Megallapodds  fiiggvényében - kiterjed az elGiranyzat
felhasznalasra, a kiemelt el8irdanyzat-modositasanak  kezdeményezésére, az elemi
kdltsegvetéshen szerepld, kiemelt elSiranyzatokon belili elSiranyzat - médositasra.

V.
Felligyelet

a) Az Intézmény fenntartoéja, feliigyeleti, irdnyité szerve:

Budapest Févéros XV. Keriileti Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (1153 Budapest, Bocskai u. 1-
3.} —a tovabbiakban: Fenntartd —, aki jogkdrét a Polgdrmesteri Hivatal titjan gyakorolja.




A felagyeleti jogkort a Fenntartd — egyes esetekben az altala atruhazott feladat - és hataskérben
— az Egészségligyi, Szocialis és EsélyegyenlGsegi Bizottsag utjan gyakorolja.

A Fenntarto iranyitdsi feladatai kiiléndsen:

- az alapitd altal meghatarozott céloknak megfelelé miikddés biztositasa,

- az Intézmény m(ikédési kolisegenek, fejlesztesének megallapitasa,

- dént a bdlcsGdék létesitésérsl, fér6helyek bdvitésérsl/ csdkkentésérdl, vagy atmeneti
sziinetelésérdl, tevékenységi kbrének modositasardl,

- ellenérzi az Intézmény gazdalkodasanak és miikodésének térvényességét,

- az Intézmény pénzigyi-gazdasagi ellenbrzésére, - jogszabalyi felhatalmazas alapjan- jogosult
a képviseld testlilet pénziigyi bizottsaga, valamint az 6nkormanyzat jegyzdje,

- jovahagyja az Intézmény Szervezeti és Mdksdési Szabalyzatat,

- értékeli a szakmai munka eredményességét, gondoskodik a szakemberek tovabbképzésérél.

Az irdnyitas nem sértheti az Intézmény szakmai 6nalidsagat, szakmai hataskoreit.

b) Az Intézmény szakfeliigyeleti szerve:

A bolcsédék szakmai ellenérzését a Gyvt. 118. §-a (3) bekezdése szerint; ellatja a Budapest
Févaros Kormanyhivatal Szocidlis és Gyambhivatala. E torvény 4.§-a szerint a Févarosi Szocidlis és
Gyamhivatal (a tovabbiakban: megyei gyamhivatal), illetve a gyermekek és az ifjusdg
védelméért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) aital kijeldlt mddszertani és
tovabbképzési feladatokat ellatd intézmény (a tovabbiakban: mddszertani intézmény) a Gyvt.
96. §-anak (9) bekezdésében foglaltak szerint segiti illetékességi teriiletén a szolgdltatok
munkajat. Tevékenysége soran egylttmUkddik a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézettel.

A bolcsdék egészségligyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet a Budapest Fdévaros
Kormanyhivatala Népegészségligyi Intézet teriiletileg illetékes tiszti féorvosa gyakorolja. Az
étkeztetés szakfelligyeletét a Pest Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerlanc Biztonsagi és
Allategészségligyi lgazgatdsag feliigyeli.

V.
Feladatok, tevékenységek

Az intézményben folyo tevékenységet a Gyvt. 42-42/A. §-ai, és a Gyvt. végrehajtasara kiadott
a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelete szabdlyozza.

Az intézmény felvételi rendjére vonatkozo szabalyokat a Gyvt. 31-32. §-ai tartalmazzak.

VI.
Az lgazgato jogallasa

Az Intézményt a Fenntartd altal — nyilvanos palyazat alapjan, hatdrozott id6re — megbizott
Egyesitett Bolcs6dék Igazgatdja (a tovabbiakban: Igazgato) vezeti, egyszemélyi felel&sséggel. Az
lgazgaté magasabb vezet6 beosztasu kozalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre kdteles.

1) Az Igazgatd altal gyakoroit jogkorok:
a) munkaltatoi,
b} képviseleti,




c) kotelezettségvéllalasiilletve utalvanyozasi.

2) Az Igazgatd (egy személyben) felel&s:
a) az intézmény kezelésében 1év6 vagyon rendeltetésszer(i hasznalatdért, és az alapitd
okiratban el&irt tevékenységek megfelels elldtasaért,
b) a koltségvetési szerv gazdalkodasaért, tervezési, informacid szolgalitatasi kbtelezettség
teljesitéséért,
c) az intézményi szakmai munka bels ellendrzés megszervezéséért és miikodéséért,
d) a bolcsédei részlegek szakmai munkajanak koordinaldsaért, ellendrzéséért, a
tovdbbtanulds biztositasdért, a bolcsédékre vonatkozo szakmai jogszabalyok
ervényesitéséert,
e} a bdlesédék szakmai munkajabdl eredd gondozasi-nevelési feladatok iranyitasaért és
ellendrzéseért, a korszerli nevelési médszerek, médszertani levelek gyakorlati
alkalmazasdért és ezek eliendrzéséért,
f) a munkaerd gazdalkodas szabdlyozaséért, a részlegvezetSk rendszeres
beszamoltatasaért.

VIL
Munkaltatoi jogkor gyakorlasa

Az |gazgatd kozalkalmazotti jogviszonydban a Kjt. alapjdn a kinevezést és felmentést a
Képvisel6-testilet, mig az egyéb munkaitatéi jogkért a Polgarmester gyakorolja.

A munkaltatoi jogkort az intézmény kézalkalmazottai felett az Igazgaté gyakorolja.

VIII.
Szervezeti felépités, szervezeti egységek

Az Intézmeény szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet, a szervezeti egységek felsoroldsat,

engedélyezett fér6hely és létszam adatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.
Valamennyi bdlcsGdei részleg a V. pont szerinti feladatokat lat el.

IX.
A miikodés rendje
A koltségvetési szerv vezetése:

Az Intézmenyt az Igazgatd vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatdsa esetén — teljes jogkérben
helyettesit az altala hatérozott id6re, irdshan megbizott intézményi igazgaté-helyettes.

A koltségvetési szerv képviselete:
Az Intézményt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a alapjan az Igazgatd képviseli, teljes jogkdrben.

Képviseleti jogkdrét esetenként, vagy az ligyek meghatdrozott csoportjara nézve irasban
atruhazhatja az intézmény mas kozalkalmazottjara.




Dontési rendszer:

Az lgazgatd az Intézmény ligyeiben a jogszabalyok keretei kézétt onalldan dont. A dontési
jogksr egy részét az Igazgatd atruhazhatja az Intézmény mas kézalkalmazottjara.

X.
A belsé ellenérzés rendje

Az Intézmény teljes belsd ellenérzését a XV. Kerileti Polgdrmesteri Hivatal Belsé Ellendrzési
Osztalya végzi.

Xl
Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatojanak feladatai

1. Szervezési feladatolc

2.

A GMK-val kétstt megéllapodas alapjan megszervezi a gazdalkodas szabdlyszer( rendjét
és annak folyamatos vitelét.

Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatdarozo szabalyzatok elkészitésérdl, folyamatos
karbantartasardl, illetve a munkatarsakka! t6rténd megismertetésérél.

Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMSz aktualitisit és a mdédositas
szévegtervezetének megkildésével jelzi a Fenntartonak a modosités szlikségességét.

A szervezeti egységek vezetdin keresztil gondoskodik a munkakéri leirdsok
elkészitésérdl.

Irdnyitd tevékenységével biztositia az intézmény rendeltetésszerli és gazdasagos
mikddését, szakmai dnalldsdgat, valamint a térvényesség és az 6nkormanyzati tulajdon
védelmeét.

Informacios feladatok:

Megszervezi az Intézmény felligyeletét, valamint a pénzligyi, gazdasagi ellendrzését ellatd
szervek kozotti egylittmiikodést és kapcsolattartast.

Kinevezés, megbizas rendje:

Az lgazgaté megbizdsa alapjan az igazgato-helyettes magasabb vezetd beosztasd
kozalkalmazott.

4. Kozvetlen iranyitas rendje:

Az lgazgatd kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé kozalkalmazottak:
az igazgato-helyettes,

a bolcsédei részlegek vezetdi,

Szaktanacsadd

gazdasagi csoport
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Intézményi bels6 kapcsolattartas, beszamoltatas rendje:

Kézvetett formaban:

- irasos jelentések, sziikség szerinti adatszolgaltatds
- éves beszadmaoldk, havi statisztikak
- szakmai munka elemzése, értékelése.

Kézvetlen formaban:

- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultacio /szikség szerint/
~ intézményi latogatas, elienérzés /évente 2x/.

6. Kiilsg kapcsolattarto és koordinalé tevékenység rendje:

a) Onkormanyzat:

- Az intézmény felett a feligyeleti jogkért Budapest F&varos XV. Keriileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — egyes esetekben az altala atruhazott feladat-
és hataskérben az Egészségligyi, Szocidlis és EsélyegyenlBségi Bizottsaga tjan —
gyakarolja.

- Kézvetlen kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal Intézményfeliigyeleti és Human
Féosztdlyaval, illetve annak vezet&jével.

b) Gyamhatdsag, Gyermekjéléti Kozpont:

- A részlegek vezetdje folyamatos kapcsolatot tart, arrél az igazgaténak beszamol.
c) Févarosi keriiletek Egyesitett BélesGdék Intézményei:

- Szakmai konzultacid, tapasztalatcsere.
d) Tarsadalmi szervezetek, Bélcs6dei Erdekképviseleti Férum:

- Véleményegyeztetés, rendezvényeken vald részvétel biztositasa.

Xil.
Igazgato-helyettes jogdilasa

Az igazgato-helyettes magasabb vezet§ beosztast kdzalkalmazott, akit a vezetsi beosztassal az
Igazgato biz meg, a Kjt. 20/B. §-ban foglaltaknak megfelelGen, és a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

Az igazgatd-helyettes feladat- és hataskore:

altalanos helyettesitési jogkor, az igazgatd akadédlyoztatasa esetén,

szakmai ellendrzés,

intézkedési jogkdr az Igazgatdval tortént egyeztetést kdvetéen, az énkormdanyzat, a
taghdlcsédék vezetdi és az Intézmény valamennyi kézalkalmazottja iranyaban.

Xili.
BolcsGdei részlegvezetd feladat- és hatdskore

A bblesddei résziegvezetdk vezetd beosztasi kozalkalmazottak, akik a munkamegosztis
szempontjdbdl egy-egy bélcsGdei részleget vezetnek. A bélcsédei részlegvezetéket vezetdi
feladattal az igazgatd bizza meg hatdrozott id6re. Feladataikat részletesen a munkakéri leirds
tartalmazza.
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A bolcsGdei részlegvezetd anyagilag, erkodlcsileg és fegyelmileg egy személyben felelés a
vezetése alatt all6 bdles6de munkajaért, a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények &gazati azonosit6jardl és orszagos nyilvantartasardl szolo
226/2006.(X1.20) Korm. rendeletben el8irt intézményi, igénybevevdi nyilvantartasi rendszer
pontos adatszolgaltatdsaért, tovabbd szervezi és irdnyitja a bolcsddében folyd gondozasi és
nevelési munkat, melynek keretében:
- elkésziti a dolgozék munkabeosztasat, illetve a dolgozok munkakori leirasat,
- a beosztott gondozén8kkel elkésziti a gyermekcsoportok napirendjét, ellenérzi annak
betartasat,
- megallapodast kot a szuldvel gyermeke bolcsddei ellatasardl,
- gondoskodik a gyermekek rendszeres orvosi ellatasarol,
- abeteg, lazas gyermek szilleit értesiti,
- fert6z6 betegség el6fordulasa esetén megszervezi a zard fertétlenitest,
- ellendrzi a gyermekek rendszeres id6k6zonkénti silymeéréset,
- ellenérzi a heti étlap-tervet,
- felugyel a higiénias kbvetelmények betartasara,
- vezeti, illetve ellenérzi a véd&oltasi nyilvantartast,
- a beosztott gondozdnSk munkajat rendszeresen ellendrzi,
- pondoskodik valamennyi dolgozd szakmai és altaldnos m(veltségének emelésérdl és az
ehhez sziikséges feltételeket, biztositja,
- biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit,
- felel8s a dolgozék rendszeres munkavédelmi oktatasaért,
- ellendrzi a hélcsddén beliili munkavédelmi megbizott tevékenységét.
- az intézmény képvisel§jeként jarhatnak el, az Ugyrendi Szabalyzatban meghatdrozott
esetekben.

A bolcsodei részlegvezetd atmeneti vagy tartdés akaddlyoztatdsa esetén az Igazgato
haladéktalanul kételes gondoskodni helyettesitésérdl, a részlegvezetdi allashely megiiresedése

esetén annal betdltésérol.

XV,
Az Intézmény tevékenysége

Az Intézmeény altalanos tevékenysége
A bolcséde olyan szolgéltaté intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenységként
napkézbeni ellatast nyujt a gyermekek szdmara.
Alapellatasként biztositja a bélcsédei ellatast.
Az Intézmény részletes tevékenysége
1. Szakmai tevékenysége
- A bélcséde feladata az egészségvédelmi, gyermekvédelmi szabalyok betartasa, melyet a

Budapest Févaros Kormanyhivataldnak Szocialis és Gyamhivatala altal meghatdrozott
szabalyok szerint végez, a kerlleti kozponti bélcséde iranyitasaval.
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A bélcsédében gondozd, neveldmunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,

gondozasi feladatokat, amelyek biztositjdk a gyermekek fejl6dését, a kizosségi életre

vald felkészitését és a szocidlisan hatranyos helyzetben lévék felzarkéztatasat.

A bolcséde mikddésének rendjét, altalanos szabdlyzatit a 2. sz. melléklet szerinti

hazirend tartalmazza, A kertileti kdzponti bélcséde tovabbképzési feladatok elldtasara

kételes, amelyet Egyesitett BolesGdék részlegeiben végez.

- A bolcs6dék egészségligyi tevékenysége feletti szakfellgyeletet Budapest F&varos
Kormanyhivatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szervének tisztif§orvosa gyakorolja.

- A bolcs6dében doigozd alkalmazottak létszamat a Rendelet |. sz melléklete
figyelembevételével kell meghatarozni.

- Az alkalmazottak feladatait a munkakéri leiras tartalmazza.

- Bolcséde részlegenként Bélcsddei Erdekképviseleti Férum miiksdik.

2. A bolcsdde munkarendje

A bolcséde a fenntartéd rendelkezése alapjdn 5 napos, (hétf6tél-péntekig) kétmiiszakos
munkarenddel, |épcsézetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel tizemel.

3. A bdicsdde nyitvatartasi rendje

A fenntarté éltal meghatarozott napi nyitvatartasi id8: 6.00-18.00 6ra.
A gyermekek napirendjét a csoportban és az dataddkban ki kell tenni. A bélcséde
alkalmazottainak munkarendjét a Kollektiv Szerzédés tartalmazza.

4, Gazdasagi tevékenysége

Pénziigyi, gazdasagi feladatok a GMK-val k&tdtt munkamegosztasi megéllapodasban
régzitett részfeladatok:

e  Munkavédelemmel kapcsolatos jogok, kotelezettségek.

= A bolcsddei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a miikddtetés
biztositasdhoz sziikséges targyi eszkozok kezelése,

¢ Vagyonvedelmi feladatok, mely a selejtezést, leltirozast és a vagyonkezelést sleli at.

e Azintézmény rendszeresen és folyamatosan kapesolatot tart a Polgarmesteri Hivatal
Intézmenyfeliigyeleti és Humén Fdosztalyaval, rendszeres informaciét nydjt a
felligyeletet ellatd szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgaltatdst valamennyi jogosult igényld szerv részére.

® Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Gazdasagi
Mdkddtetési Kozponttal

5. Egyéb feladatok
Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben, részlegekben
végzi.

Informaciéaramlas, informacidszolgaltatas
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e Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatdja megszervezi a részlegvezetSk valamint a bdlesédei
részlegek kézotti egylittmdikédést és kapcsolattartast.

e Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgarmesteri Hivatal Intézményfelligyeleti és
Humén FSosztalyaval.

e Tajékoztatast nydjt a szakmai, eredményekr6l Nemzeti Csaldd és Szocialpolitikai
intézetnek, a Regionalis Modszertani Intézetnek és a tdbbi szakmai szervezeteknek.

¢ Rendszeres informacidt nyljt a vezetése alatt 3ll6 szakteriilet beszamoltatasardl a
felligyeletet ellato szerv részére.

e A Nemzeti Csaldd- és Szocialpolitikai Intézet és a Regionalis Modszertani Intézet dltal
javasolt szakmai, mddszertani elvarasokat biztositia és ezek gyakorlati
megvaldsulasarol beszamol.

e Megszervezi a dontésre jogosult szervek és intézmények rendszeres és folyamatos
tajékoztatasat.

e Kapcsolatot tart fenn a Bolcsédei Dolgozok Egyesiiletével.

¢ Adatszolgaltatast nydjt a Fenntartd képviseidjének.

e A Munkamegosztasi Megallapodasban leirtak szerint adatszolgaltatas térténik a GMK
felé.

XV,
Miikodtetés, vagyongazdalkodas rendje
Miikodtetés
Biztositja a személyi és targyi feltételeket, el&segiti a gyermekek elldtasdnak rendjét, a
hélcsddék zokkendmentes m(ikédését.
Vagyonkezelés

Kiilén szabalyzat alapjan a GMK-val kétott Munkamegosztasi Megéllapodas szerint.

Bér- és munkaer6 szabalyozas

Onélld gazdédlkodds az intézmény részére jovahagyott személyi juttatds és létszam
el8irdnyzattal.

Munka- és tlizvédelem

A munka- és tlizvédelemmel kapcsolatos jogokat és kovetelményeket kiidn szabalyzat
tartalmazza.
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XVi.
Az intézmények latogatasa

Az Intézmény nyitott a szllk és a szakemberek el&tt, egyéb latogatdt bejelentkezés Gtjan
fogad. A latogatoknak a hézirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez — a higiénés
szabalyok betartasa mellett — alkalmazkodni kell.

XVIl,
Foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok

A munkakdri, szakmai, ifletve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szold 33/1998. (V1.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett BdlcsGdék
teriiletén alkalmazasban 1évé dolgozdkkal elézetes, id6szakos és sziikség esetén, soron kiviili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgélatokrol és eredményeirdl nyilvantartast kell
vezetni.

XVIII,
Zarod rendelkezések

1} A Szervezeti és MI(ikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) érvényességéhez az
Onkorményzat Egészségiigyi, Szocidlis és Esélyegyenl6sagi Bizottsag jévahagyasa szlikséges.

2) Az SzMSz hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi egységére, bels6 szervezeti egységeire,
az intézmény vezetGjére, valamennyi kézalkalmazottjara.

3) Az SzMSz hatdlyba lépése: az Onkormanyzat Szocialis, Csalddvédelmi és Tulajdonosi
Bizottsag jovahagyasdval, az SzMSz kihirdetése napjan. A kihirdetésrél az lgazgaté
gondoskodik.

4) Az SzMSz mellékletei annak részét képezik, alkalmazasuk egyiittesen térténik.

5} A hatélybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Egyesitett Bolesédék 2014. janius 17-én
jdvahagyott szervezeti és miikddési szabalyzata.

Az intézmény vezet&je kételes gondoskodni arrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat valamennyi
illetékes szerv, intézmény és annak illetékes dolgozéi megismerhessék és magukra nézve
tudomasul vegyék.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Budapest F8varos XV. kerileti Onkormanyzat Egyesitett BélcsGdék
szervezeti felépitése

sz. meliéklet: Hazirend

sz. melléklet: Az Egyesitett Bolcs6dék szervezeti egységei

sz. melléklet: Bélcsédei Erdekképviseleti Férum Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

sz. melléklet: Megallapodéas — IdGszakos gyermekfeliigyelet

Vi e W
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6. sz. melléklet: Jatszécsoport szolgaltatas — Hazirend
7. sz. melléklet: Sészoba hasznalat — Hazirend

Budapest, 2015, aprilis 03.

Kocsis Laszloné
Egyesitett BolcsGdék Igazgatdja

Zaradék:

A Szervezeti és Mi{ikodési Szabalyzatot Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat

Egészségligyi, Szocidlis és Esélyegyenldségi Bizotisaga ....cvvveriecvnincane szam( hatarozataval
hagyta jova.
Az SzMSz kihirdetése ....covvcierecnienns napjan megtértént.

Kocsis Laszloné
Egyesitett BolcsGdék |gazgatdja






1. szamit melléklet

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat
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Budapest Févaros XV. kerGleti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcsddék

Szervereti és MUkddési Szabdlyzat

2. sz. meliéklet

B CSBUE CIMBli e risserssesmreeessermssssssearss Telefonszamai e
BAlesGaevezetd NV . s issniss e s e cennans
HAZIREND
1) A fenntarto altal meghatdrozott napi nyitvatartasi id4:

5)

6)

7)

9)

hétf6tél — péntekig 6-18 ordig

A bélcsdde naponta reggel 6 6ratdl 8 6rdig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjik,
hogy 8.00 - 8.30 kézétt ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elStte vagy utdna
érkezzenek. A gyermek hazavitelére este 18-ig van lehetdség.

A bolcsddei élet folyamatat a gyermekesoportok napirendje tartalmazza,

A gyermek hazavitelér6l a szll6k valamelyikének, vagy a szilé éltal irdshan
meghatalmazott személynek kell gondoskodni, A bSlcséde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felndttnek gyermeket nem ad kil

A bdlcsédei ataddkban minden gyermeknek kiifén szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kerjik, hogy csak a legsziiksegesebb dolgokat téroljak a szekrényekben, mert a
bolecsédében hagyott, lll. a gyermeken 1év6 (ékszer, ruha) vagy hozott térgyakért
feleldsséget vallalni nem tudunk.

A gyermekek bolcsddei ruhazatardl a szilé gondoskodik. Sziikség esetén valtdruhét
tud a bolcsGde biztositani, A még nem szobatiszta gyermekek részére textilpelenkat
biztositunk. Amennyiben a szUi6 az otthon hasznalt pelenkadhoz ragaszkodik, tgy azt
neki kell biztositani a b&lcs&dei napirend alapjan.

Az élkszerek viselése balesetet okozhat {lenyelés, beakadas) és kénnyen elveszhet
jaték kozhen, ezért kérjiik hasznalatuk mellGzését.

Krénikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétéra szoruldk étkeztetését
biztositjuk, az étrendre vonatkozd eléirasok betartasa meliett, szakorvosi javaslat
alapjan.

A bolcsbdébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kizbsség érdekében lazas {37.5 C
folott) antibiotikumot szed& vagy fertGzésre gyanls gyermek a bolcsédét nem
tatogathatja. A csalddban el6forduld fert§z86 betegségekrdl a bélcs8dét értesiteni kel
{24 oran belil).

10) Abban az esetben, ha a gyermek napk&zben meghetegszik a bélcsédében és ez lazzal

1t

jar, a kisgyermekneveld értesiti a szlilét vagy a szUld dltal kijeldlt hozzatartozét, Ehhez
feltétlenil] szilkséges a pontos cim és a telefonszam, amit az lzend fuzetbe kériink
beirni. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi elldtasardl, ezzel is novelve a gydgyulds esélyeit.

11)Ha a szil6 a gyermekét betegseg vagy mas ok miatt nem hozza bélcs8débe, a

tavolmaradas okat masnap reggel 8 éraig kzdlje a csoportos kisgyermeknevelbvel. 3
napot meghaladé hidnyzads utan orvosi igazolast kériink az lizend flzetbe. Az étkezés
téritési dijanak lemondasat a hidnyzds masodik napjatdl tudjuk figyelembe venni.
Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell fizetni, melyeken a gyermek a
bolcsddében tartdzkodik.

12) A csalad és a bolcsfde kapcsolatanak erdsitése érdekében lehetdséget biztositunk a

sziilével 16rténd beszoktatdson tal a kisgyermekneveld - sziil6 napi taldlkozésaira, az
Uzend flzeten keresztll torténd informacid cserére. Mddot adunk a csalddoknalc a
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bilcs6de életéhe valé betekintésre is. Kérjik, hogy latogatdsaik idSpontjdt a
gyermekiik kisgyermeknevelGjével elére egyeztessék.

13)A bélcsGde altal szervezett sziilGi és csoportértekezieteken, nyilt napokon a
folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bélcsGdei életének figyelemmel kisérése
céljabdl lehetbleg minden sziild vegyen részt. Az Uzend flzethe torténd
bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi dllapotdra, akar a gyermek
fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

14) Kérjuk, hogy az étkezési és gondozasi téritési dijat az elbre jelzett napon, pontosan
fizessék be, még hidnyzds esetén is. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a
bélcs6de vezetbjét, aki felvilagositassal és segitséggel all rendelkezéstikre.

15} A béles6de nydron 4 hétre bezar. A gyermek elhelyezésérdl a sziilnek kell
gondoskodni. Indokolt esetben a sziil6 kérheti gyermekének masik bélesédébe valé
elhelyezését,

16) A gyermek holcsédei nevelése-gondozasa megszlinik a nevelés év végén, ha 3, évét
betéltdtte, de ha testi vagy szellemi fejlettségel szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, akkor a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd-
gondozhatd bélcsddében.

17)A hézirend betartasa minden sziild szamdra kotelezd, megszegese a gyermek
bolesGdébd! vald kizdrasat vonja maga utan,

18) A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szdld 1997. évi XXXL tv. {a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § (1} bekezdése alapjén a szUl6 panasszal fordulhat az adott
Intézmény vezet8jéhez, az Egyesitett BolcsGdék igazgatdjahoz vagy a Bélcsddel
Erdekképviseleti Férumhoz a kdvetkezd esetekben:

a} az elldtast érintd kifogasok orvosldsa érdekében,

b} a gyermeki jogok sérelme, tovdbba az intézmény dolgozdi

kotelezettsegszegése esetén,

¢} aGyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgdlja, és
tajékoztatdst ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjardl. A gyermek sziilje vagy
mas torvényes képviseltje, valamint a gyermekodnkormanyzat és a gyermek, ilietve
fiatal felndtt az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviseléhodz fordulhat,
ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti férum 15 napon beltl nem kiild
értesitést a vizsgdlat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A hézirend betartasat k&szonjuk.

BP. 2015, seeorrnversimsrmsessssrionees
Egyesitett BolcsGdék lgazgatdja Bdlcsddevezets
Zaradék:

A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.
2015, v

Bélcsddei Erdekképviseleti Férum Elnék
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Az Egyesitett BolcsGdék szervezeti egységei

Intézményi egységek:  Cim: Dolgozoi létszam (f6): Féréhely:

 XV/1.sz, BolcsGde 1153. Bp. Arany Janos u. 35. 14,12 46
Tel.: 307-62-88

XV/2.sz. Bolcsdde 1158. Bp. Bezsilla Nandor u. 17. 11,12 40
Tel.: 419-52-42

XV/3.sz. Bolcsbde 1152. Bp. F6 1t 33, 24,12 100
Tel.;307-72-28

XV/5.sz. BOlcsbde 1157. Bp. Kavicsos koz 6. 31,24 140
Tel.:417-88-06

XV/6.sz. Bolcsbde 1158. Bp. Wesselényi u. 33. 19,12 84
Tel.:416-73-68

XV/10. sz. Bolcsdde 1156. Bp. Kontyfa u. 6. 29,24 140
Tel.: 418-33-77

XV/12. sz. Bolcséde 1156. Bp. Nadasté park 1. 42,52 140

Tel,: 417-55-94
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BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA



Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, PestGijhely, Ujpalota Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Fenntartd) a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold
1997. XXXI. tdrvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjan az alabbiak szerint
hatdrozza meg az altal fenntartott Egyesitett Bolcsédék ellatdsaban részesiilok
érdekvédelmét szolgdld érdekképviseleti forum megalakitdsinak és muikoddésének
szabalyait.

I. Altalanos rendelkezések

1. Az Erdekképviseleti Férum (a tovébbiakban: Forum) a bolesodei ellatasban
részeslild gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és
latja el.

2. A Forum mikodésének célja, hogy a bolcsddei ellatasban részesiild
gyermekek érdekét szem eldtt tartva, a gyermekek sziilei, tdrvényes
képviseldi (a tovabbiakban egyiitt: sziilok), az Egyesitett Bolcsddék és a
Fenntarté képvisel6i egyiittmikodjenek. Feladata az allaspontok feltarasa,
vélemények és informaciok cseréje, a kiilonbozé fejlesztések és torekvések
ismertetése, valamint egyeztetése.

3. A Férum az Egyesitett Bolesddék telephelyei (a tovabbiakban: bélcsddei
részleg) szerint alakul meg és miikodik.

II. A Forum szervezete
1. A Forum vélasztott tagokbol és allandd meghivottakbol all.

2. A Forum valasztott tagjai:
a)az ellatdsban részesiilé gyermekek sziileinek képviselsi (a
tovabbiakban: sziil6i oldal),
b)a bolcsddei részleg (a tovabbiakban: intézmény) dolgozodinak
képviseldi (a tovabbiakban: dolgozoi oldal),
¢) a Fenntartd delegdltja (a tovabbiakban: fenntartéi oldal).

3. A sziiloi oldal megvalasztasa




wn

A Foérumrol az elsé Gn. dsszevont sziildi értekezleten kapnak tajékoztatst a
szilok, akik a bolcsodel felkésziilést segitd, elsé Un. szliléesoportos
értekezleten, csoportonként, egyszeri szotobbséggel valasztjak meg maguk
kéziil a sziiloi oldal egy-egy tagjat. Gyermekenként egy jelenlévo sziild
rendelkezik szavazati joggal, és jeldlhet6 tagnak.

A dolgozoi oldal megvalasztasa

Az intézmény f64llastt dolgozoéi egyszeril szotobbséggel valasztidk meg
maguk koéziil a dolgozoi oldal tagjait.

A Fenntartd a Forumba egy személyt delegal.

A sziilé1 oldal képviseldinek szama nem lehet kevesebb a dolgozdi €s a
fenntartoi oldal képviseldinek egylittes 1étszamanal.

A Foérum munkijaban allandé meghivottként, tandcskozasi joggal vehet
részt az Egyesitett Bolcsddek Igazgatoja.

A Forum az alakuld iilésén, tagjai kézil, egyszerQ szotobbséggel elnokot
valaszt. Az elndk megbizatasa hatarozatlan idore szdl és lemondassal,
visszahivassal, vagy tagsaga megsziinésével szlinik meg.

9. A tag megbizatisa megvalasztasaval €s a megbizatas elfogadasdval,

hatarozatlan idére j6n [étre.

10. A tag megbizatasa megszinik:

a) lemondassal,
b) visszahivassal,

¢) halallal,
d) helyi dnkormanyzati képviseld esetében az énkormanyzati képviseleti jog

megsziinésével.

11. A tagsag megsziinését kdvetoen az érintett oldal képviseléi egy honapon

1.

beliil kotelesek 1 tagot valasztani.

111. A Forum miikddési rendje

A Forum léseit az intézményben tartja, szilkség szerint, de nevelési
évenként legalabb két alkalommal.



2. Az Ulést az elndk hivja Ossze és vezeti. Az irdsbeli meghivot legalabb az
lilést megeldzé 15 napon belil ki kell kiildeni, és abban ismertetni kell a
targyalandd napirendi pontokat,

3. Az llést kotelezd dsszehivni a szil6i oldal egybehangzo, frasbeli kérelmére,
vagy a fenntartoi oldal irasbeli kérelmére.

4. A Forum hatarozatképes, ha az Gilésen a tagok t&bb mint a fele jelen van. A
Forum dontéseit hatarozati formaban a jelenlévd tagok tobb mint felének
egybehangzo szavazataval, nyilt szavazdssal hozza meg. A vélasztott tagok
egyenld szavazatl joggal rendelkeznek, szavazategyenléség esetén az elndk
szavazata dont. A szavazast kovetéen a kisebbségben maradt allaspont
képviseldi kérhetik, hogy véleményiiket az tilésrél késziilt jegyzokonyv szod
szerint tartalmazza.

5. A Foérum iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a jelenlévd
tagok nevét, az 1ilés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozzaszdlasok,
vélemények Iényegét, és a hozott hatarozatokat. A jegyzOkényvet az elndk
¢s egy jelenlévd tag hitelesiti.

IV. A Férum jogosultsagai

1. Tajékoztatashoz valé jog

A Forum tajékoztatast kérhet

a) a Fenntart6tol a jogosultsagainak gyakorldsahoz sziikséges 6nkormanyzati
eloterjesztésekrol, fenntartdi dontésekrdl, egyéb intézkedési tervekrdl,

b) az intézmény vezet8jétdl a kolcsdnds érdeklddésre szamot tartd,
gyermekeket és sziiloket érintd kérdésekrol, atszervezésekrdl.

2. Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valo
jog

A Férum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyeztetd
szolgaltatasok tervezésére ¢és mitkddtetésére, valamint az abbdl szarmaz6
bevételek felhasznalasara,

b) véleményt nyilvanithat a gyermekeket érinté iigyekben,

¢) intézkedést kezdeményezhet a fenntartonal, gyermekvédelmi gyamnal,
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél.

3. Egyetértési jog




A Férumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jovahagydsanal.
4. Panaszok kivizsgalasa

A Foérum sziikség esetén rogziti és megvizsgalja a hozzad eldterjesztett
panaszokat. A Férum koteles 30 napon belill lefolytatni a vizsgalatot, €s
annak eredményérol tajékoztatni a panaszost.

Amennyiben a panaszos a fenti hataridon beliil nem kap értesitést a vizsgalat
eredményérél, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon belill a polgarmesterhez
fordulhat.

5. A Fbérum dontéseit az intézmény hirdetétablajan torténd kifliggesztéssel teszi
kozzé.

6. A Forum tagjai a Forumban végzett tevékenységiikért dijazdsban nem
részestilhetnek, de a szikséges ¢és igazolt Kkoltségeik megtéritésct
igényelhetik.

7. A Forum milkodésének anyagi, tirgyi feltételeit a Fenntartd biztositja az
intézményen keresztlil.

V. Zaro6 rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az Egyesitett BolcsGdék Szervezeti €s
Miiksdési Szabdlyzatanak része, melyet az Egészségligyi, Szocidlis és
Esélyegyenloségi Bizottsag......... /2015, (....) ok. szamu hatarozataval hagyott
jova, és a kihirdetésével 1ép hatalyba.

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Forum tagjainak névsor-nyomtatvanya.

Budapest, 2015, ...............

....................................

Kocsis Janosné
Egyesitett Bolcsodék
igazgatd
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Az Erdekképviseleti Forum tagjainak névsornyomtatvanya

veeseseseersnBOlesOde

Erdekképviseleti forum elnéke:

.........................................

Sziiloi oldal képviselii:

............... csoport képviseldje: ...
............... csoport képviseldje: ...
............... csoport képviseldje: ...
............... csoport képviseldje: ..o
............... csoport képviseldje:

...........................................

Dolgozoi oldal képviseldi:

.......................................... kisgyermekneveld
.......................................... kisgyermekneveld
.......................................... bolcsddevezetd

------------------------------------------

(Az alapul szolgal6 képviseld-testiileti hatdrozat szama: ...............cooevein... )
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Megallapodas
Id6szakos gyermekfeliigyelet

Amely létrejott (szil6, ZONAVISEISE NEVE) ..o e st e s et e mint
kérelmezé (a tovabbiakban: Sziil6) és a Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat
Egyesitett BOICSGEk v bolcs6de vezetdje (a tovabbiakban:

BolcsBdevezetd) kdzott.

Szild

- neve:

lakcime:

személyi igazolvany szama:
- telefonszama:

A szolgaltatast isénybevevd gvermek

- neve:
- szlletési helye, ideje:

- TAJszdma:

A szolgaltatas idénybevételének idGpontja:

1. Azid@szakos gyermekfeligyelet alkalmanként nydjt segitséget a bolcs6débe nem jard
gyermekek sziileinek a napkdzbeni ellatasban, feltéve, hogy azt az lres férShelyek
szama lehetdvé teszik.

2. Amennyiben az igényelt idGtartamra étkezés is esik (reggeli / tizorai / ebéd /
uzsonna), arra az étkezésre vonatkozdan meg kell fizetni az étkeztetés személyi
téritési dijat.

3. Az id@szakos gyermekfeliigyelet személyi téritési dijat étkezés igénylése esetén az
igénylés napjan, étkezés igénylése nélkll a szolgaltatds igénybevételének napjan,

alkalmanként kell megfizetni, a Bdlcsédevezetdnél.
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4. Az idgszakos gyermekfeliigyelet személyi téritési dija a Képvisels-testiilet személyes
gondoskodast nydjtéd gyermekjoléti alapelldtdsokrél szolé 4172003 (XI1.8.)

dnkormanyzati rendelete alapjan: 250 Ft/f6/6ra.

5. Az étkeztetés személyi téritési dijai (étkezéstipusonként) a Képvisel§-testiilet
szemelyes gondoskodast nyajté alapellatasba tartozé gyermekek napkozbeni ellatasa
keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairél 5/1998. (Ili. 24.)
onkormanyzati rendelete alapjan:

- reggeli: 118 Ft,

tizorai: 20 Ft,
ebéd: 464 Ft,

- uzsonna: 108 Ft.

6. Aszilé vallalja, hogy gyermekét egészségesen, fert6zésmentes kérnyezetbsl hozza a
bélcsGdébe,

7. A szld viéllalja, hogy téjékoztatja a bélcsddét a gyermek egészségi allapotdval
kapcsolatos kérdésekrdl (allergia, gyogyszerérzékenység, kronikus betegségek,
lazgdres, otthoni sériilések stb.), és tudomasul veszi, hogy amennyiben a szolgaltatas
a bdlcséde lires féréhelyein t6rténik orvosi igazolas sziikséges az igénybevételhez.

8. Szill8 tudomdsul veszi a gyermeke kdzdsségbe keriilésével felmeriilé nehézségeket
(fert6zés veszély, gyermekbetegségek, tarsakkal valé konfliktusok stb.)

9. Vdratlan betegség, baleset esetén a BélcsSdevezetd telefonon azonnal értesiti a
szlilot és szilikség esetén orvost hiv.

10. 52116 a bolcsdde hazirendjét tudomasul veszi és villalja, hogy az abban foglaltakat
betartja.

11. A boicséde kisgyermeknevelSi véllaljak a gyermek magas szakmai szinvonald
gondozasat, nevelését a sziil6 tavollétének ideje alatt.

BUdapest, ...t

................................................................................................................................................

Sziilé BolcsGdevezetd
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Jatszocsoport szolgaltatas

Hazirend

Jatszocsoport meghatarozasa:
A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjéléeti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésik feltételeirél sz6lé 15/1998. {IV. 30.) NM
rendelet 44. § (1} bekezdés a) pontja, valamint a (2} bekezdése alapjan, ha a bélcsGde
alapfeladatat nem veszélyezteti, a bolcséde téritési dij ellenében, kiilon szolgaltataskeént
jatszécsoportot mikddiethet.
A bdlcsbdében, kiilon jatszécsoport kialakitasaval, a sziil6kkel vagy hozzatartozokkal egylitt
fogadjak a gyermekeket a hét bizonyos napjain. A kisgyermeknevel§ szerepe megvaltozik: 6
a haziasszony a csoportban, a gyermekeket a kisér&ik gondozzak.
A jatszocsoport lehetdséget teremt arra, hogy:

e asziil6 és gyermeke kedvezd koriilmények kozbtt jatszhasson egylitt,

e apyermekek baratkozhassanak egymassal,

e aszUl6k beszélgethessenek egymassal, kicserélhessék tapasztalataikat,

e asziil6k tanacsot, segitséget kérhessenek a kisgyermeknevel6t6l,

e a sziill6k klubszer( foglalkozasok keretében beszélgethessenek a kisgyermeknevelés

es gondozas, az egészséges életmodd, stb. teriilet szakembereivel

1. A jatszocsoport nyitvatartasi ideje a hét meghatarozott napjain:
¢ kedd: 9.30 dratol 11.30 éraig

e csiitortok: 9.30 6rédtdl 11.30 6raig




Budapest FGvaros XV. keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Bilcsddék

Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat

6. sz. melléklet

2. Aszolgédltatast a tervezett igénybevétel el6tt 2 munkanappal kell megrendelni.

3. Aszolgdltatast étkezés igénylése esetén személyesen, étkezés igénylése nélkill
telefonos egyeztetés utan térités ellenében lehet megrendelni.

4. A jatszocsoport személyi téritési dijat az igénybevétel napjan, alkalmanként kel
megfizetni a Boicsédevezetinél.

A szolgaltatdsok téritési dijat a KépviselG-testiilet személyes gondoskoddst nyujtd
gyermekjoleti alapelldtasokrdl szolé 41/2003 (X11.8) 6nkormdnyzati rendelete
hatarozza meg.

A szolgaltatas személyi téritési dija: 500 Ft/f6/alkalom (1 alkalom 2 éra)

5. A jatszécsoportot csak gyermek és sziil§ veheti igénybe. Antibiotikumot és egyéb
gyogyszert — kivéve az életmentd és elsésegélynyiijtshoz sziikséges gydgyszerek — a
jatszécsoportba behozni nem lehet.

6. A csaladban eléforduld fert6z6 meghetegedést a sziil§ kételes bejelenteni.

7. Amennyiben a megrendelt szolgaltatast mégsem kivanjak igénybe venni, telefonon le
kell mondani.

8. A hazirend betartdsa a szolgaltatas igénybevevéi szamara kotelezd.

BUdapest,...cccorivev i

....................................................................................................................

Egyesitett Bolcs6dék Igazgatoja Bélcsédevezetd

A hdzirendet megismertem, és az abban szerepls — sziilére vonatkozé — szabdlyokat be

fogom tartani.

.......................................................




Budapest Févaros XV. keriileti Onkormdnyzat
Egyesitett BolcsGdék

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

7. sz. meliéklet

Soszoba hasznalat

Hazirend

BolcsGdevezetd Neve ...

Sdészoba meghatarozasa:

A somadrin oldat belégzése jétékony hatdssal van légati megbetegedésben szenvedd
gyermekre illetve er@siti az immunrendszeriiket, néveli szervezetik ellenallé képességét. A
csak természetes anyagokat tartaimazd telitett séoldat a nagy parolgasi feliletnek héla
minden motorizacio nélkil atalakitja a helység mikroklimajat, a szoba pedig lényegében az
aldasos hatasukrd! kdzismert sobarlangokat "utanozza". A sdészoba a Somadrin Klimaoldat
folyamatos parolgdsa sorin jelentésen emeli a helység relativ paratartalmat, serkenti a
légzdszervek aktivitasat, a horglk oOntisztulasat, mely Aaltal cstkken a nyédlkahartya
gyulladasa.

Gyerekeknek fel éves kortdl ajaniott. Orvosilag bizonyitott, hogy a rendszeresen sobarlangba

jaro gyerekek ritkabban betegszenek meg, és hamarabb gydgyulnak.

1. A bolcs6de téritési dij ellenében, kiilon szolgéltatidsként sdszoba hasznalatot biztosit,

2. A szolgaltatas — sziilé altal fizetendé — személyi téritési dijat a Képviselé-testiilet
személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasokrol 41/2003 (XI1.8.)
Onkormanyzati rendelete hatarozza meg.

3. Aszolgaltatas dija: 130,-Ft /f§/alkalom (1 alkalom 30 perc)

4. A szolgaltatast elGre egyeztetett idépontban, hétkdznapokon, 12.00 ératél 17.00
6rdig lehet igénybe venni.

5. Asészobat a gyermekek kizardlag sziiloi feliigyelet mellett vehetik igénybe.




Budapest FGvaros XV. keriileti Onkormdnyzat
Egyesitett Bolestdék

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

7. 52. melléklet

6. A hdzirend betartdsa mellett mindenki sajat felel6sségére hasznalhatja a szobat!

7. Valocips hasznalata kotelez§!

8. Aszobaban egyszerre maximum 5 gyermek tartozkodhat.

9. Aszobdban elhelyezett bitorokra és sotéglakra felmdaszni veszélyes és tilos!

10. A gyermekek ne nytlhatnak a séoldatba, ha mégis el6fordulna, bé vizzel mossanak

kezet!

11. A hazirend betartdsa a szolgaltatast igénybevevdi szamara kételezg!

BUABPEST et

....................................................................................................................

Egyesitett BolcsGdék Igazgatdja Bolcsédevezetd

A hdzirendet megismertem, és az abban szerepld — sziilére vonatkozé — szabdlyokat be

fogom tartani.

.......................................................




Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Bolcsddék
1156 Budapest, Nadasto park .

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Kihirdetve: ......ccccivveiieirininen,




irdnyadé jogszabalyok:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvény,

az dllamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
{a tovabbiakban: Avr.),

a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasigi megbizottak, valamint egyes centrélis
alarendeltség(i szervek feladat és hataskorérél szold 1991, évi XX. térvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997, évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.},

a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIiI. térvény (tovabbiakban: Kjt.),

a Munka Torvénykdnyvérdl sz6ld 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.},

a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és miikddésik feltételeirdl szolé 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet),

a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXiI. toérvénynek a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasardl szélé 257/2000. (Xi).
26.}) Korm. rendelet,

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLI. tdrvény (a
tovdbbiakban: Viyt.),

a kozoktatasrdl szolo 1993. évi LXXIX. térvény,

a nemzeti kéznevelésrél sz610 2011. évi CXC. tdrvény,

a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti alapelldtidsok és gyermekvédelmi
alapelldtasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XU, 29.) Korm. rendelet,

a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VI. 24.} NM rendelet,

a szocidlis, gyermekjoleti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények dagazati
azonositdjarol és orszagos nyilvantartasardl sz6l6 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet,

a Képvisel6-testllet személyes gondoskodast nyudjtd gyermekjoéléti alapellatiasokrdl szélé
4172003, (Xi1.8.) 6k. rendelete,
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- a Képvisel§-testiilet személyes gondoskodast nydjtd alapellatasba tartozo gyermekek napkozbeni
elldtdsa keretében biztositott étkeztetésrdl és az intézményi térités dijairdl szl 5/1998. {Ill. 24.) &k.

rendeiete.

.
Alapitas

Harom éven aluli gyermekek ellatasa, gondozasa, nevelése céljabdl a Budapest Févaros XV,
keriileti Onkormanyzat Képvisel8-testiilete, mint alapitd szerv a 478/1. pont/2001. (XIl. 19.) 6k.
szamu hatarozataval létrehozta a

Budapest Févaros XV. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédék
{a tovabbiakban: Intézmény)

koltségvetési szervét.,

A hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapito okirat :
- kelte: 2015. januar 9.
- alegutdbbi mddositd hatdrozat szama: 889/2014. (XII. 17.) 6k. szamu hatarozat.

1.) A koltségvetési szerv
a) neve:

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédék
b) roviditett neve:

Egyesitett Bolesodék

c) székhelye:

1156 Budapest, Nadasto park L. (XV/12-es Bolesdde) Hrsz.: 91158/156

d) telephelye(i} fér6helyszammal:

Megnevezése HRSZ Cime Féréhelyszam
XV/ 1-es Bolcs6de 87170 1153 Bp. Arany J. u. 35. 46

| XV/ 2-es Boles6de 82004 1158 Bp. Bezsilla N. u. 17. 40
XV/ 3-as BolcsGde 90183 1152 Bp. F8 at 33. 100
XV/ 5-6s BolcsGde 91158/24 1157 Bp. Kavicsos kéz 6. 140
XV/ 6-0s Bolcs8de  80790/13 1155 Bp. Wesselényi u. 33. 84
XV/10-es BolcsGde  91158/174 1156 Bp. Kontyfa u. 6. 140

XV/12-es Bolcs6de  91158/156 1156 Bp. Nadasto park 1. 140




2.) A koltségvetési szerv alapitéja:

Budapest Févaros XV. kerlilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisel-
testiilete, 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

3.) A koltségvetési szerv fenntartoja, feliigyeleti, iranyito szerve:

Budapest F8varos XV. keriilet Rékospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzat Képvisels-
testilete (1153. Budapest, Bocskai u. 1-3.). Jogkérét a Polgdrmesteri Hivatal datjan gyakorolja.

4.) A koitségvetési szerv illetékessége, miikodési kbre:
Budapest Févaros XV. kerllet kdzigazgatdsi teriilete
5.} A koltségvetési szerv tipusa:
Bolcsdde
6.) A koltségvetési szerv
a) kozfeladata:

Gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatasa bolesédei
ellatas formajaban.

Jogalap: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 23. § (5)
bekezdés 11. pontja, a gyermekek védelmérsl és a gydmiigyi igazgatasrdl sz616 1997. évi
XXXI. torvény 41. § (3) bekezdése.

b) szakmai alaptevékenysége:

A csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasa, szakszer(i gondozasa és
nevelése. Ha a gyermek a 3. évét betdlttte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd
és gondozhaté a bdlcsédében,

logalap: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrdl szol6 1997. évi XXXI. torvény 42,
§-42/A. §- a3, 94. § (3) bekezdés a) pontja.

7.) A koltségvetési szerv
a) dllamhaztartasi szakagazati besoroldsa:
Alaptevékenységi szakagazat: 889110 Bolcsédei ellatas
b) alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolésa:

104030 Gyermekek napkozbeni elldtasa




8.) A feladat ellatasét szolgald vagyon:

A feladat elltasara az Onkormanyzat az intézmény rendelkezésére bocsdtja a tulajdondban 1&vé
és jelen alapito okirat 1.) pontjdban meghatarozott ingatlanokat, valamint a leltar szerinti
targyi eszkozoket.

9.) A vagyon feletti rendelkezési jog:

A vagyon feletti rendelkezési jog gyakorlasa a mindenkor hatalyos Budapest Fovaros XV.
keriileti Onkorméanyzat vagyondnak gazdalkodasi szabalyair6l szolé Onkormdnyzati
rendeletben foglaltak alapjén torténik.

10.) A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje:

Az intézmény vezet§jét a Budapest F&varos XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kdzalkalmazottak jogallasardl szolé 1992, évi XXXl
torvény alapjadn nyilvanos palydzat atjan hatdrozott id6re bizza meg. A munkaltatdi
jogokat egyebekben a polgarmester gyakorolja.

Az intézmény vezetdje ,magasabb vezetdi besorolasy " kézalkalmazott,
11.) A koltségvetési szerv foglalkoztatasi jogviszonyai:

A foglalkoztatottakat az intézmény vezetdje a kdzalkalmazottak jogaliasardl sz616 1992, évi
XXXill. torvény, valamint a Munka Torvénykonyvérdl szélé 2012, évi 1. tdrvény szerint
alkalmazza.

1.
Koltségvetési szerv

Bankszamla szama: 15515287

Szamlavezet8: OTP Kereskedelmi Bank Nyrt.

Addszama: 15515287-2-42

Torzskdnyvi azonositd szama: 515289

Altalanos forgalmi adé befizetésére kitelezett az adétdrvény alapjan.

.
ElGiranyzatok feletti jogosuitsaga

Az eliranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag — az Avr. valamint a GMK és az intézmény &ltal
megkdtdtt Munkamegosztdsi Megallapodas fliggvényében — kiterjed az eliranyzat
felhasznalasra, a kiemelt elGiranyzat-médositasanak kezdeményezésére, az elemi
koltségvetesben szerepld, kiemelt eléirdanyzatokon belili elSirdnyzat - madositasra.




v.
Felligyelet

a) Az Intézmény fenntartaja, feliigyeleti, irdnyité szerve:

Budapest Févaros XV. Kerlleti Onkormdnyzat Képvisel8-testiilete (1153 Budapest, Bocskai u. 1-
3.) ~ a tovdbbiakban: Fenntartd —, aki jogk&rét a Polgarmesteri Hivatal Gtjan gyakorolja.

A felligyeleti jogkort a Fenntarté — egyes esetekben az dltala atruhazott feladat - és hataskérben
—az Egeészségligyi, Szocialis és Esélyegyenidségi Bizottsag Gtjan gyakorolja.

A Fenntarté iranyitasi feladatai kiilondsen:

- az alapito altal meghatarozott céloknak megfeleld miikodés hiztositasa,

- az Intézmény miikddési kéltségének, fejlesztésének megallapitasa,

- dont a bolcs6dék létesitésérdl, féréhelyek bévitésérél/ csokkentésérsi, vagy atmeneti
szlinetelésérdl, tevékenységi korének modositasardl,

- ellendrzi az Intézmény gazdalkoddsanak és miikodésének térvényességét,

- az Intézmény pénziigyi-gazdasagi ellendrzésére, - jogszabalyi felhatalmazas alapjan- jogosult
a képviseld testiilet pénziigyi bizottsaga, valamint az énkormanyzat jegyzdje,

- jovahagyja az Intézmény Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatat,

értékeli a szakmai munka eredményességét, gondoskodik a szakemberek tovabbképzéséral.

Az iranyitads nem sértheti az Intézmény szakmai 6néliésdgat, szakmai hataskareit.

b) Az Intézmény szakfeliigyeleti szerve:

A bolcs6dek szakmai ellendrzését a Gyvt. 118. §-a (3) bekezdése szerint; elldtja a Budapest
Févaros Kormanyhivatal Szocialis és Gyambhivatala. E térvény 4.§-a szerint a Févarosi Szocialis és
Gyamhivatal (a tovabbiakban: megyei gyambhivatal), illetve a gyermekek és az ifjusag
védelméért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) ahal kijelslt mddszertani és
tovabbképzési feladatokat elldté intézmény (a tovabbiakban: mddszertani intézmény) a Gyvt.
96. §-anak (9) bekezdésében foglaltak szerint segiti illetékességi teriiletén a szolgaltaték
munkajat. Tevékenysége sordn egyiittmiikddik a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézettel.

A bolcs6dék egészségiigyi tevékenysége feletti szakfeliigyeletet a Budapest Févéaros
Kormanyhivatala Népegészségligyi Intézet terliletileg illetékes tiszti f6orvosa gyakorolia. Az
étkeztetés szakfelligyeletét a Pest Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerianc Biztonsagi és
Allategészségiigyi lgazgatosag feliigyeli.

V.
Feladatok, tevékenységek

Az intézményben folyd tevékenységet a Gyvt. 42-42/A. §-ai, és a Gyvt. végrehajtasara kiadott
a15/1998.(IV. 30.) NM rendelete szabdlyozza.

Az intézmeny felvételi rendjére vonatkozd szabalyokat a Gyvt. 31-32. §-ai tartalmazzak.




VI,
Az lgazgatd jogallasa

Az Intézmenyt a Fenntarto altal — nyilvdnos palyazat alapjan, hatdrozott idGre — megbizott
Egyesitett Bolcs6dék lgazgatdja (a tovabbiakban: Igazgato) vezeti, egyszemélyi felelGsséggel. Az
igazgatd magasabb vezet§ beosztasu kozalkalmazott, aki a Vnyt. alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre koteles.

1) Az i1gazgaté altal gyakorolt jogkérok:
a) munkaltatai,
b) képviseleti,
c) kotelezettségvallalasi illetve utalvanyozasi.

2) Az Igazgatd {egy személyben) felelés:
a) az intézmeény kezelésében lévé vagyon rendeltetésszerii hasznalatdért, és az alapitéd
okiratban elBirt tevékenységek megfelelé elldtasdért,
b) a kéltségvetési szerv gazdalkodasdért, tervezési, informacié szolgéltatasi kotelezettség
teljesitéséért,
c) az intézmenyi szakmai munka belsé ellenérzés megszervezéséért és miiksdéséért,
d) a bolcsédei részlegek szakmai munkdjdnak koordinaldsaért, ellenGrzéséért, a
tovabbtanulas biztositdsdért, a bolcsGdékre vonatkozo szakmai jogszabalyok
érvényesitéséért,
e) a bolcsédék szakmai munkajabdl eredd gondozasi-nevelési feladatok irdnyitasaért és
ellendrzéséért, a korszeri nevelési moddszerek, modszertani levelek gyakoriati
alkalmazasaért és ezek ellenrzéséért,
f) a munkaer& gazdalkodas szabdlyozasaért, a részlegvezetdk rendszeres
beszamoltatasaért.

VL.
Munkaltatéi jogkdr gyakorlasa

Az lgazgato kozalkalmazotti jogviszonyaban a Kjt. alapjan a kinevezést és felmentést a
Képvisel§-testiilet, mig az egyéb munkaltatdi jogkort a Polgarmester gyakorolja.

A munkaltatdi jogkdrt az intézmény kozalkalmazottai felett az Igazgatd gyakorolja.
VL.
Szervezeti felépités, szervezeti egységek
Az Intézmény szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet, a szervezeti egységek felsoroldsat,

engedélyezett férGhely és létszam adatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.
Valamennyi bélcsGdei részleg a V. pont szerinti feladatokat |4t el.




IX.
A miikodés rendje

A koltségvetési szerv vezetése:

Az Intézményt az igazgatd vezeti, akit — tavolléte, akadalyoztatdsa esetén — teljes jogkorben
helyettesit az altala hatarozott iddre, irdasban megbizott intézményi igazgatd-helyettes.

A koltségvetési szerv képviselete:

Az Intezmenyt, mint jogi személyt a Ptk. 3:30. §-a alapjan az Igazgaté képviseli, teljes jogksrben.
Képviseleti jogkorét esetenként, vagy az ligyek meghatarozott csoportjdra nézve irdshan
atruhazhatja az intézmény mas kozalkalmazottjara.

Dontési rendszer:

Az lgazgatd az Intézmény lgyeiben a jogszabalyok keretei kozott &nalldan dont. A dontési
jogkdr egy részét az Igazgato atruhdzhatja az Intézmény mas kézalkalmazottjéra.

X.
A belsé ellenérzés rendje

Az Intézmény teljes bels§ ellen&rzését a XV. Keriileti Polgadrmesteri Hivatal Belsd Ellen8rzési
Osztalya végzi.

Xl
Az Egyesitett BolcsGdék igazgatdjanak feladatai

1. Szervezési feladatok:

- A GMK-val két6tt megallapodas alapjan megszervezi a gazdalkodas szabalyszer(f rendjét
és annak folyamatos vitelét,

- Gondoskodik a szakmai feladatokat meghatarozd szabalyzatok elkészitésérdl, folyamatos
karbantartasard, illetve a munkatarsakkal torténd megismertetésérdl.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az SzMSz aktualitasdt és a moddositas
szbvegtervezetenek megkiildésével jelzi a Fenntarténak a médositas szlikségességét.

- A szervezeti egységek vezetSin keresztil gondoskodik a munkakori leirdsok
elkészitésérdl.

- Iranyito tevékenységével biztositja az intézmény rendeltetésszer(i és gazdasagos
miikodését, szakmai 6nélldsagat, valamint a torvényesség és az dnkormanyzati tulajdon
védelmét.

2. Informacids feladatok:

Megszervezi az Intézmény felligyeletét, valamint a pénziigyi, gazdasagi ellen6rzését elldto
szervek kozotti egylittmdkoddést és kapesolattartast.




3. Kinevezes, meghizas rendje:

Az lgazgatd megbizasa alapjan az igazgatdé-helyettes magasabb vezetd beosztasa
kodzalkalmazott.

4. Kozvetlen iranyitas rendje:

Az lgazgato kbzvetlen irdanyitasa ala tartozo kbzalkalmazottak:
- azigazgatd-helyettes,

- a bolcsddei részlegek vezetdi,

-~ Szaktandcsado

- gazdasagi csoport

5. Intézményi belsd kapcsolattartas, beszamoltatas rendje:

Kbzvetett formaban:
- irasos jelentések, sziikség szerinti adatszolgaltatas
- éves beszamoldk, havi statisztikalk
- szakmai munka elemzése, értékelése.
Kozvetlen forméaban:
- vezetdi értekezlet /negyedévenként/
- tapasztalatcsere, konzultacio /szlikség szerint/
- intézményi latogatas, ellendrzés /évente 2x/.

6. Kiilso kapcsolattarto és koordinalo tevékenység rendje:

a) Onkormaényzat:

- Az intézmény felett a felligyeleti jogkért Budapest Févaros XV. Keriileti
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete — egyes esetekben az altala dtruhazott feladat-
és hataskérben az Egészségligyi, Szocidlis és EsélyegyenlSségi Bizottsaga atjan —
gyakorolja.

-~ Kézvetlen kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal Intézményfelligyeleti és Human
F6osztalyaval, illetve annak vezetdjével.

b) Gyamhatdsag, Gyermekjoléti Kézpont:

- A részlegek vezetdje folyamatos kapcsolatot tart, arrél az igazgatonak beszamol.
c} Févarosi kerliletek Egyesitett Bolcsédék Intézményei:

- Szakmai kenzultacio, tapaszialatcsere.
d) Tarsadalmi szervezetek, Bélcsédei Erdekképviseleti Forum:

- Véleményegyeztetés, rendezvényeken vald részvétel biztositdsa.

XIL.
Igazgato-helyettes jogallasa

Az igazgatd-helyeties magasabb vezetd beosztasu kézalkalmazott, akit a vezetdi beosztassal az
lgazgatd biz meg, a Kjt. 20/B. §-ban foglaltaknak megfelelGen, és a Vnyt, alapjan évente
vagyonnyilatkozat-tételre kbteles.
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Az igazgato-helyettes feladat- és hatdskore:
- altaldnos helyettesitési jogkdr, az igazgato akadéalyoztatdsa esetén,
- szakmai ellenérzés,
- intézkedési jogkdr az Igazgatdval tortént egyeztetést kdvetden, az dnkormanyzat, a
tagbdlcsddék vezetdi és az intézmény valamennyi kdzalkalmazottja irdnydban.

XHi,
Bolcsddei részlegvezet feladat- és hataskore

A bolcsddei részlegvezeték vezetd beosztdsu kozalkalmazottak, akik a munkamegosztas
szempontjabdl egy-egy bolcsédei részleget vezetnek. A bélcsédei részlegvezetSket vezetdi
feladattal az igazgatd bizza meg hatédrozott idére. Feladataikat részletesen a munkakéri leirds
tartalmazza.

A bolcsédei résziegvezetd anyagilag, erkdlcsileg és fegyelmileg egy személyben felelfs a
vezetése alatt 3ll6 bdlcséde munkdjaért, a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények dgazati azonositéjarél és orszdgos nvyilvantartasardl szél6
226/2006.(X1.20) Korm. rendeletben el8irt intézményi, igénybevevdi nyilvantartasi rendszer
pontos adatszolgaltatasaért, tovabba szervezi és irdnyitja a bolcsédében folyd gondozési és
nevelési munkat, melynek keretében:
- elkésziti a dolgozék munkabeosztasat, illetve a dolgozdk munkakéri leirasat,
- a beosztott gondozéndikel elkésziti a gyermekcsoportok napirendjét, ellenérzi annak
betartasat,
- megallapodast kot a szlilével gyermeke bélcsédei ellatasardi,
- gondoskodik a gyermekek rendszeres orvosi ellatdsaral,
- abeteg, lazas gyermek sziileit értesiti,
- fertdz6 betegség el6fordulasa esetén megszervezi a zard fert6tlenitést,
- ellendrzi a gyermekek rendszeres id6kézénkénti sulymérését,
- ellenérzi a heti étlap-tervet,
- feliigyel a higiénias kovetelmények betartdsara,
- vezeti, illetve ellendrzi a véd&oltasi nyilvantartast,
- a beosztott gondozdnSk munkajat rendszeresen ellenérzi,
- gondoskodik valamennyi dolgoz6 szakmai és aitalanos miveltségének emelésérdl és az
ehhez szilkséges feltételeket, biztositja,
- hiztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit,
- felelés a dolgozok rendszeres munkavédelmi oktatasaért,
- ellendrzi a bélcsddén bellli munkavédelmi megbizott tevékenységét.
- az intézmény képvisel§jeként jarhatnak el, az Ugyrendi Szabalyzatban meghatéarozott
esetekben.

A bolesGdei részlegvezetd atmeneti vagy tartés akadalyoztatisa esetén az lgazgatd
haladéktalanul kételes gondoskodni helyettesitésérdl, a részlegvezetdi dllashely megiiresedése
esetén annak bet&itésérdl.




XIv.,
Az Intézmény tevékenysége

Az Intézmeény altalanos tevékenysége

A bolcsdde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapelldtds keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatast nyljt a gyermekek szamara.
Alapellatasként biztositja a bdlcsddei ellatast.

Az Intézmény részletes tevékenysége
1. Szakmai tevékenysége

- A bolcséde feladata az egészségvedelmi, gyermekvédelmi szabdlyok betartasa, melyet a
Budapest Févaros Kormanyhivatalanak Szocialis és Gyamhivatala altal meghatarozott
szabalyok szerint végez, a keriileti kozponti bolcsGde irdnyitasaval.

- A bolcs6dében gondozd, neveldmunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositjak a gyermekek fejlédését, a kzdsségi életre
valo felkészitését és a szocidlisan hatranyos helyzetben |évék felzarkdztatasat.

A bolcs6de miikodésének rendjét, altalanos szabalyzatidt a 2. sz. melléklet szerinti
hazirend tartalmazza, A keriileti kbzponti bolcséde tovabbképzési feladatok ellatasara
kételes, amelyet Egyesitett Bolcsddek részlegeiben végez.

- A bolcsédék egészségligyi tevékenysége feletti szakfelligyeletet Budapest Fdvaros
Kormanyhivatala Népegészségligyi Szakigazgatasi Szervének tisztiféorvosa gyakorolja.

- A bolcs6dében dolgozd alkalmazottak Ilétszdmat a Rendelet | sz. melléklete
figyelembevételével kell meghatérozni.

- Az alkalmazottak feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

- Bolcséde részlegenként BolcsGdei Erdekképviseleti Férum mikadik.

2. A boblcséde munkarendje

A béleséde a fenntartdé rendelkezése alapjan 5 napos, (hétf6tél-péntekig) kétmf(iszakos
munkarenddel, lépcsézetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel lizemel.

3. A bdlcsdde nyitvatartdsi rendje
A fenntarto altal meghatarozott napi nyitvatartdsi id4: 6.00-18.00 ora.
A pyermekek napirendjét a csoportban és az ataddkban ki kell tenni. A bdlcséde
alkalmazottainak munkarendjét a Kollektiv Szerzddés tartalmazza.

4. Gazdasagi tevékenysége

Pénziigyi, gazdasagi feladatok a GMK-val kététt munkamegosztasi megallapodasban
rogzitett részfeladatok:

e Munkavédelemmel kapcsolatos jogok, kotelezettségek.
e A bélesédei részlegek koltségvetési kereteinek tervezése, kezelése, a miikédtetes
biztositasahoz sziikséges targyi eszkozok kezelése,
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e Vagyonvedelmi feladatok, mely a selejtezést, leftarozast és a vagyonkezelést 6leli &t.

¢ Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal
Intézményfeliigyeleti és Human FSosztalyaval, rendszeres informdciét nyajt a
feligyeletet elldté szervezet részére, valamint biztositja a folyamatos és helyes
adatszolgaltatast valamennyi jogosult igényld szerv részére.

* Az intézmény rendszeresen és folyamatosan kapcsolatot tart a Gazdasagi
Mkddtetési Kdzponttal

5. Egyéb feladatok
Ugyintézés

Az Intézmény feladatait a 3. sz. melléklet szerinti szervezeti egységekben, részlegekben
VEgzi.

Informacioaramlas, informécidszolgdltatas

e Az Egyesitett Bolcs6dék igazgatdja megszervezi a részlegvezetdk valamint a bolcsédei
részlegek kozotti egylittmiikodést és kapcsolattartast.

¢ Rendszeres kapcsolatot tart fenn a Polgdrmesteri Hivatal Intézményfeliigyeleti és
Human FSosztalyaval.

¢ Tajékoztatast nyljt a szakmai, eredményekrdl Nemzeti Csalad és Szocidlpolitikai
Intézetnek, a Regiondlis Mddszertani Intézetnek és a tobbi szakmai szervezeteknek.

e Rendszeres informacidt nydjt a vezetése alatt all6 szakteriilet beszdmoltatdsardl a
felugyeletet elldté szerv részére.

e A Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet és a Regionalis Médszertani Intézet 4ltal
javasolt szakmai, modszertani elvarasokat biztositja és ezek gyakorlati
megvaldsuldsardl beszamol.

¢ Megszervezi a dontésre jogosult szervek és intézmények rendszeres és folyamatos
tajekoztatasat,

e Kapcsolatot tart fenn a BélcsGdei Dolgozék Egyesiiletével.

¢ Adatszolgaltatast nydjt a Fenntartd képviseldjének.

¢ A Munkamegosztasi Megéllapoddsban leirtak szerint adatszolgaltatas tériénik a GMK
felé.

XV.
Mikaodtetés, vagyongazdalkodas rendje
Miikodtetés
Biztositia a személyi és targyi feltételeket, elSsegiti a gyermekek ellatasanak rendjét, a
bélcsddék zokkendmentes miikodését.
Vagyonkezelés

Kulon szabalyzat alapjan a GMK-val kététt Munkamegosztasi Megallapodas szerint.
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Bér- és munkaerd szabalyozas

Onallé gazdalkodas az intézmény részére jovahagyott személyi juttatds és létszam
elGiranyzatial.

Munka- és tlizvédelem

A munka- és tlzvédelemmel kapcsolatos jogokat és kovetelményeket kiilén szabalyzat
tartalmazza.

XV
Az intézmények latogatdsa

Az Intézmény nyitott a sziilok és a szakemberek el6tt, egyéb latogatdt bejelentkezés utjan
fogad. A latogatéknak a hazirendhez, a gyermekek napirendjéhez és életrendjéhez — a higiénés
szabalyok betartasa mellett — alkalmazkodni kell.

XVIL.
Foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VI.24) NM rendelet értelmében az Egyesitett Bélcs6dék
teriiletén alkalmazasban lévé dolgozokkal elbzetes, id@szakos és sziikség esetén, soron kivili
alkalmassagi vizsgalatot kell végeztetni. A vizsgalatokrdl és eredményeirdl nyilvantartast kell
vezetni.

XVIII.
Zaro rendelkezések

1) A Szervezeti és MIiikddési Szabalyzat (a tovadbbiakban: SzMSz) érvényességéhez az
Onkormanyzat Egészségiigyi, Szocialis és Esélyegyenldsagi Bizottsag jovahagyasa szitkséges.

2) Az SzMSz hatalya kiterjed az intézmény valamennyi egységére, belsd szervezeti egységeire,
az intézmény vezetdjére, valamennyi kdzalkalmazottjara.

3) Az SzMSz hatalyba lépése: az Onkormanyzat Szocidlis, Csalddvédelmi és Tulajdonosi
Bizottsag jovahagyasaval, az SzMSz kihirdetése napjan. A kihirdetésr6l az Igazgato
gondoskodik.

4) Az SzMSz mellékletei annak részet kepezik, alkalmazasuk egylittesen térténik.

5) A hatalybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Egyesitett BélcsGdék 2014, junius 17-én
jovahagyott szervezeti és m{ikdési szabalyzata.
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Az intézmény vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglaltakat valamennyi
illetékes szerv, intézmény és annak illetékes dolgozéi megismerhessék és magukra nézve
tudomasul vegyék.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Budapest F&vdaros XV. keriileti Onkormdanyzat Egyesitett BolcsGdék
szervezeti felépitése
2. sz. mellékiet: Hazirend

3. sz. melléklet: Az Egyesitett BélcsGdék szervezeti egységei

Budapest, 2015. februar 10.

Kocsis Lasziéné
Egyesitett Bolcsédék 1gazgatdja

Zaradék:

A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatot Budapest Févéros XV. keriileti Onkormdnyzat

Egészségligyi, Szocialis és Esélyegyenlfségi BizottSAZa .oeeveoeecevcevvvernns szamU hatarozataval
hagyta jova.
Az SzMSz kihirdetése .........coooiveesirenennn. NAPjAN megtdrtént.

Kocsis Laszléné
Egyesitett Bilcsddék lgazgatdja




1. szamui melléklet

Budapest Févaros XV. keriileti Onkorméanyzat
Egyesitett Bolcsddék
SZERVEZETI FELEPITESE

Egyesitett Bolcs6dék Igazgatéja
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Budapest Févaros XV, keriiletl Onkormdnyzat
Egyesitett Bolesddék

Szervezeti és M(ikkGdési Szabdlyzat

2. sz. melléklet

BOICSHUE CIMEliiirsiesmssins mesmses st ssistesismsrssrsssersseans TelefoNSZAMA v vcrerrers s
BilesOdevezetd Neve i v s

1)

2)

5)

9)

HAZIREND

A fenntarto altal meghatarozott napi nyitvatartasi idd:

hétfétsi — péntekig 6-18 oraig

A boles6de naponta reggel 6 6rdtdl 8 érdig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjik,
hogy 8.00 - 8.30 kdzbtt ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy utana
érkezzenek. A gyermek hazavitelére este 18-ig van lehetdség,

A bélesGdei élet folyamatat a gyermekesoportok napirendje tartalmazza.

A gyermek hazavitelérSl a sziilék valamelyikének, vagy a szilé altal irdsbhan
meghatalmazott személynek kell gondoskodni. A bélcséde 14 év alatti gyermeknek,
ittas felndttnek gyermeket nem ad kil

A bdlcsédel dtadokban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk taroldséra.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tdroljak a szekrényekben, mert a
bélcsddében hagyott, ill. a gyermeken év8 {ékszer, ruha} vagy hozott targyakért
felel@sséget vallalni nem tudunk.

A gyermekek bolcsGdei ruhazatardl a szilé gondoskadik. Sziikség esetén valtdruhat
tud a bdlcsGde biztositani. A még nem szobatiszta gyermekek részére textifpelenkdt
biztositunk. Amennyiben a szll6 az otthon haszndit pelenkéhoz ragaszkodik, dgy azt
neki kell biztositani a bdlcsdei napirend alapjan.

Az ékszerek viselése balesetet okozhat (lenyelés, beakadas) és kénnyen elveszhet
jaték kozben, ezért kérjlik hasznalatuk mellBzését.

Krénikus betegség vagy tapldlékallergia miatt diétdra szoruldk étkeztetését

s

biztositjuk, az étrendre vonatkozd elSirasok betartasa mellett, szakorvosi javaslat
alapjan.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kézbsség érdekében lazas (37.5 C
folott) antibiotikumot szedd vagy fertGzésre gyanus gyermek a bélcs6dét nem
ldtogathatja. A csaladban el&fordult feri@z6 betegségekrél a bdlcsédét ériesiteni kell
(24 oran beldl).

10) Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben meghbetegszik a bélcsédében és ez lazzal

2 4

jar, a kisgyermeknevel§ értesiti a sz0l6t vagy a sziil§ dltal kijeldlt hozzdtartozét. Ehhez
feltétlenil sziikséges a pontos cim és a telefonszam, amit az lizend fiizetbe kériink
befrni. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is ndvelve a gydgyulas esélyeit.

11jHa a szll§ a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bélcs8débe, a

tavolmaradas okat masnap reggel 8 6rdig kdzblje a csoportos kisgyermekneveldvel. 3
napot meghaladd hidnyzds utan orvosi igazolast kériink az Uzend flizetbe. Az étkezés
téritési dijanak lemondasat a hianyzds mésodik napjatdl tudjuk figyelembe venni.
Gondozasi dijat csak azokra a napokra kell fizetni, melyeken a gyermek a
bolcsGdében tartozkodik,

12) A csalad és a bdlcsdde kapcesolatanak erdsitése érdekében lehet8séget biztositunk a

ro a7

szlildvel torténd beszoktatason tdl a kisgyermekneveld - szll6 napi taldlkozdsalira, az

Zoom £

lizen6 flizeten keresztill torténd informacid cserére. Mddot adunk a csalddoknalk a




Budapest F8varos XV. kerilleti Onkormanyzat
Egyesitett BolcsGdéek
Szervezeti és Mkodési Szahalyzat

2. 5z. melléklet

bélcséde életébe vald betekintésre is. Kérjlik, hogy latogatdsaik iddpontjat a
gyermekiik kisgyermeknevelSjével elGre egyertessék.

13} A boleséde altal szervezeit sz(ilGi és csoportértekezieteken, nyilt napokon a
folyamatos kapcsolattartas és a gyermek bolcsédei életének figyelemmel kisérése
céljabhol lehetSleg minden szil6 vegyen részt. Az (zend fiizetbe torténd
bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara, akdr a gyermek
fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

14) Kérjiik, hogy az étkezési és gondozasi téritési dijat az elére jelzett napon, pontosan
fizessék be, még hianyzas esetén is, Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a
bélcséde vezetdjét, aki felvilagositassal és segitséggel all rendelkezésitkre.

15} A hbdlcsB8de nydron 4 hétre bezar. A gyermek elhelyezéseérdl a sziilének kell
gondoskodni. Indokolt esethen a sziil§ kérheti gyermekének mdsik bdlesédébe vald
elhelyezését,

16} A gyermek bolcs&dei nevelése-gondozdsa megszlinik a nevelés év végén, ha 3. évét
betaltstte, de ha testi vagy szellemi fejlettségei szintje alapjan még nem érett dvodai
nevelésre, akkor a 4. évenek betdltését kovetS augusztus 31-ig nevelhetd-
gondozhatd bolcsédében.

17)A hazirend betartdasa minden szil§ szédmara kotelezd, megszegése a gyermek
bélcsEdébdl vald kizarasat vonja maga utan,

18) A gyermekek védelmér8l és a gyamligyi igazgatasrol széld 1997, évi XXXI. tv. (a
tovabbiakban: Gyvt.) 36. § {1) bekezdése alapjan a szlil& panasszal fordulhat az adott
intézmény vezet8jéhez, az Egyesitett BolcsGdék igazgat6jdhoz vagy a Bdlcsddet
Erdekképviseleti Forumhoz a kévetkez§ esetekben:

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabbd az intézmény dolgozdi

kitelezetiségszegése esetén,

¢} aGyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagaddsa esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak lehetséges maddjarol, A gyermek sziiléje vagy
mas torvényes képviselBje, valamint a gyermekdnkormanyzat és a gyermek, illetve
fiatal felndtt az intézmény fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képviseldhoz fordulhat,
ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti férum 15 napon bellil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A hézirend betartasat koszonjuk.

BP. 2015, covrmsresensresesrnienns
Egyesitett Bolcs6dék igazgatdja BélcsGdevezetd
Zaradél:

A Hazirendben foglaltakkal egyetértek.
2015, i

---------------------------------------------

BolcsGdei Erdekképviseleti Forum Elnsk
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Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Biilcstidék Szervezeti és Miikidési Szabdliyzata
4, melléklet

BOLCSODEI ERDEKKEPVISELETI FORUM

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA



Budapest F6varos XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: Fenntarto) a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 35. §-a alapjdn az aldbbiak szerint
hatdrozza meg az 4ltal fenntartott Egyesitett Bolcsédék ellatédsaban részesiilék
érdekvédelmét szolgdlé érdekképviseleti forum megalakitisanak és mikodésének
szabalyait.

I. Altalinos rendelkezések

1. AzZErdekképviseleti Forum (a tovabbiakban: Forum) a bolesédei ellatasban
részestild gyermekek érdekeinek megjelenitését, képviseletét szolgalja és
latja el.

2. A Forum mik6désének célja, hogy a bilcsédei elldtisban részesiils
gyermekek dérdekét szem eldtt tartva, a gyermekek sziilei, torvényes
képviseldi (a tovdbbiakban egyiitt: sziil8k), az Egyesitett Bolcsddék és a
Fenntartd képviseldi egyiittmiikédjenek. Feladata az allaspontok feltarasa,
vélemények és informaciok cseréje, a kiilonbozd fejlesztések és torekveések
ismertetése, valamint egyeztetése.

3. A Férum az Egyesitett Bslcs6dék telephelyei (a tovabbiakban: bélcsédei
részleg) szerint alakul meg és miikodik.

. A Férum szervezete
1. A Forum vélasztott tagokbdl és dllandé meghivotiakbél 4ll.

2. A Forum vélasztott tagjai:
a)az elldtdsban részesiildé gyermekek sziileinek képvisel6i (a
tovabbiakban: sziil6i oldal),
b)a boélesddei részleg (a tovabbiakban: intézmény) dolgozdinak
képviseléi (a tovabbiakban: dolgozéi oldal),
c) a Fenntartd delegaltja (a tovabbiakban: fenntartoi oldal).

3. A sziili oldal megvalasztasa




(V8]

A Férumrdl az elsd Gn. dsszevont szil6i értekezleten kapnak tajékoztatast a
sziil6k, akik a bolcsédel felkésziilést segitd, elsdé tn. sziildcsoportos
értekezleten, csoportonként, egyszerll szotobbséggel vélasztjdk meg maguk
koziil a szildi oldal egy-egy tagjat. Gyermekenként egy jelenlévé sziils
rendelkezik szavazati joggal, és jelothetd tagnak.

4. A dolgozoi oldal megvalasztasa

Az intézmény f0allast dolgozdi egyszerli sz6tobbséggel valasztjdk meg
maguk koéziil a dolgozéi oldal tagjait.

5. A Fenntartd a Forumba egy személyt delegal.

6. A sziildi oldal képviseldinek szdma nem lehet kevesebb a dolgozoi ¢s a
fenntartoi oldal képviselSinek egylittes 1étszamanal.

7. A Férum munkéjdban édllandd meghivottként, tanicskozasi joggal vehet
részt az Egyesitett Boles6dék Igazgatoja.

8. A Férum az alakuld iilésén, tagjai kozill, egyszerli szotobbséggel elnokot
vélaszt. Az elndk megbizatisa hatarozatlan idére sz6l és lemondassal,
visszahivassal, vagy tagsaga megsziinésével sziinik meg.

9. A tag megbizatisa megvalasztasaval és a megbizatds elfogadasaval,
hatarozatlan idore jon 1étre.

10. A tag megbizatdsa megsziinik:
a) lemondassal,
b) visszahivassal,
c¢) halallal,
d) helyi énkormdnyzati képvisel§ esetében az dnkormdanyzati képviseleti jog
megszlinésével.

11. A tagsag megsziinését kivetSen az drintett oldal képviselSi egy honapon
beliil kdtelesek 1 tagot véalasztani.
HI. A Férum miikédési rendje

1. A Férum fiiléseit az intézményben tartja, sziikség szerint, de neveldsi
évenként legalabb két alkalommal.



2. Az 1ilést az elndk hivja ssze és vezetl. Az irdsbeli meghivot legalabb az
lést megel6z6 15 napon beliil ki kell killdeni, és abban ismertetni kell 1
targyalandé napirendi pontokat.

3. Az iilést kotelezd 6sszehivni a sziiléi oldal egybehangzo, irdsbeli kérelmére,
vagy a fenntartdi oldal irdsbeli kérelmére.

4. A Forum hatérozatképes, ha az tilésen a tagok t6bb mint a fele jelen van. A
Forum dontéseit hatdrozati formaban a jelenlévd tagok t6bb mint felének
egybehangzo szavazatdval, nyilt szavazdssal hozza meg. A valasztott tagok
egyenld szavazati joggal rendelkeznek, szavazategyenlOség esetén az elnsk
szavazata dont. A szavazdst kovetSen a kisebbségben maradt allaspont
képviseldi kérhetik, hogy véleménytiket az ilésrél késziilt jegyzokonyv szd
szerint tartalmazza.

5. A Forum iilésérél jegyzokonyvet kell készitent, mely tartalmazza a jelenlévé
tagol nevét, az 1ilés helyét és idejét, a napirendi pontokat, a hozziszolasok,
vélemények lényegét, és a hozott hatirozatokat. A jegyzbkonyvet az elndk
¢s egy jelenlévé tag hitelesiti.

IV. A Forum jogosultsagai

1. Tajékoztatashoz valé jog

A Forum téjékoztatast kérhet

a) a Fenntart6tol a jogosultsigainak gyakorldsahoz szlikséges dnkormdnyzati
eléterjesztésekrdl, fenntartdi dontésekrél, egyéb intézkedési tervekrél,

b) az intézmény vezetdjétdl a kolesonds érdeklédésre szimot tartd,
gyermekeket és sziiléket érintd kérdésekrbl, dtszervezésekrsl.

2. Véleményezéshez, javaslattételhez, intézkedés kezdeményezéséhez valo
jog

A Férum

a) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységét nem veszélyezteté
szolgaltatasok tervezésére és miikodtetésére, valamint az abbd! szarmazé
bevételek felhasznaldsara,

b) véleményt nyilvanithat a gyermekeket érinté ligyekben,

¢) intézkedést kezdeményezhet a fenntarténdl, gyermekvédelmi gyamnal,
gyermekjogi képviseldnél, illetve més hataskorrel rendelkezé szervndl.

3. Egyetértési jog




A Férumnak egyetértési joga van az intézményi hazirend jévahagyasanal.
4. Panaszok kivizsgalasa

A Forum szikség esetén rogziti és megvizsgalja a hozzi eldterjesztett
panaszokat. A Férum kételes 30 napon beliil lefolytatni a vizsgdlatot, és
annak eredményérdl tajékoztatni a panaszost.

Amennyiben a panaszos a fenti hataridén beliil nem kap értesitést a vizsgalat
eredményérdl, vagy azzal nem ért egyet, 15 napon beliil a polgarmesterhez
fordujhat.

5. A Forum dontéseit az intézmény hirdetStabldjan torténé kifiggesztéssel teszi
kozzé.

6. A Foérum tagjai a Férumban végzett tevékenységlikért dijazasban nem
részesiilhetnek, de a szitkséges és igazolt koltségeik megtéritését
igényelhetik.

7. A Férum mikodésének anyagi, targyi feltételeit a Fenntartd biztositja az
intézményen keresztiil.

V. Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat az Egyesitett Bolcsddék Szervezeti és
Miikddési Szabélyzatanak része, melyet az Egészségligyi, Szocialis és
Esélyegyenloségi Bizottsag......... /2015, (....) 6k. szamu hatarozataval hagyott
jova, és a kihirdetésével 1ép hatalyba.

Melléklet: 1./ az Erdekképviseleti Forum tagjainak névsor-nyomtatvanya.

Budapest, 2015, ...l

....................................

Kocsis Janosné
Egyesitett Bolcsddék
igazgatd



Bélesddei Erdekképviseleti Forum Szervezeti és Miikadési Szabalyzata
1. melléklet

Az Erdekképviseleti Forum tagjainak névsornyomtatvanya

cirrerasensenBolesode

Erdekképviseleti forum elnéke:

.........................................

Sziiloi oldal képvisel6i:

............... csoport képvisel6je:
............... csoport képviselbje:
............... csoport képviselbje:
............... csoport képviseléie:
............... csoport képviseloje:

...........................................
...........................................
...........................................
...........................................

-------------------------------------------

Dolgozéi oldal képvisel6i:

.......................................... kisgyermeknevel
.......................................... kisgyermekneveld
.......................................... bolcsddevezetd

------------------------------------------

(Az alapul szolgald képviseld-testiileti hatdrozat SZamas .......ovvvvouvnoneni )




J. w&i%@f‘

4, Eléterjesztés az Egyesitett Bolesodék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
jovahagyasarol (ESzB ikt.sz. 1/65-52/2015. sz. anyag)

ESzB 56/2015. (11.24.) sz. hatarozat

Az Egészségligyi, Szocidlis és Esélyegyenloségi Bizottsag ugy dont, hogy az 1/65-52/2018.
iktatészamia el6terjesztés 4. melléklete szerinti tartalommal joévahagyja a Budapest
Févaros XV. keriileti Onkorményzat Egyesitett Bolesddék Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat.

Felelds: polgarmester

Hatarido:  2105. februar 24.

(Jogszabdlyi hivatkozds: 1997, évi XXXI. torvény 104. § (1) bekezdés, 41. § (3) bekezdés a) pontja; 41/2003.
(X11.8.} onkormanyzati rendelet 7.§ (3) bekezdése; 2011, évi CXCV. torvény 10. § (3) bekezdés; 368/2011.
(XI1.31.} kormdny rendelet 13. § (1) bekezdése)

(Szavazati arany: 7 igen szavazat, egyhangi)






