BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI ONKORMANYZAT
POLGARMESTER ‘

Ikt.sz: /[0 - 26/ /.}lo (U N

Az iilés szama: [ /S 3 //5/;9@( ¢ | 07t o 1,

Az iilés idépontja: 2014. ber (0.7 1,‘ 2 |
z ules 1dopontja novemoer | At //4((‘U)1 |

=

ELOTERJESZTES

a Budapest XV. keriileti Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kotott egyiittmitkodési
megallapodasok feliilvizsgalatarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1) bekezdése szerint a helyi
onkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

A hivatkozott torvény 80.§ (2) bekezdése szerint: Az (1) bekezdés szerinti kitelezeliségének
teljesitése érdekében a helyi énkormdnyzat harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszerii
helyiséghaszndlatot, valamint a helyiséghaszndlatra, a tovdbbi feltételek biztositdsdra és a
feladatok elldtdsdra vonatkozéan megdllapoddst kot a helyi nemzetiségi onkormdnyzattal. A
megdllapoddst minden év janudr 31. napjdig, dltaldnos vagy idokozi vilasztis esetén az
alakulé iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi onkormadnyzat és a
nemzetiségi onkormdnyzat szervezeti és miikodési szabalyzatdban rogziti a megdllapodds
szerinti mitkodési feltételeket, a megdllapodds megkotését, modositdsdt kovetd harminc napon
beliil.

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a nemzetiségi Onkormanyzatokkal ez
évben megkotott, majd az Allami Szadmvevészék javaslatanak megfeleléen zaradékkal
megerésitett, jelen eldterjesztés mellékletét képezd egyiittmiikodési megéllapodas-
tervezeteken a 2014. oktdber 12-i nemzetiségi nkormanyzati valasztasokat, illetéleg az egyes
nemzetiségi 6nkorményzatok megalakulasat kévetoen a sziikséges jogszabalyi valtozasok -
az A4llamhaztartasrél szo6l6 2011, évi CXCV. torvény és a végrehajtasardl szolo
368/2011.(X11.31.) Korm. rend. (Avr.) valtozésai miatt, valamint az alairok személyében
bekovetkezett valtozasok miatt - atvezetésre keriiltek.

A megallapoddsokrél a helyi onkorméanyzat képvisel6-testiilete és a nemzetiségi
onkormanyzatok képvisel6-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgdrmester, valamint a
nemzetiségi dnkormanyzat elndke jogosult alairni.

Eleget téve a hivatkozott térvényi rendelkezéseknek mellékelten bemutatom a sziikséges
médositasokkal elkészitett egyiittmitikodési megéllapodasok tervezeteit és kérem a hatéarozati
javaslatok elfogadéasat. Az egyiittmiikodési megallapodasokban a valtozdsokat ddlt betiis

szoveg jelzi.
1 )
Budapest, 2014. november ,/4,,. ]
Hajdu Laszlo
polgarmester



Mellékletek: 2014. évi feliilvizsgalt egytittmiikodési megallapodasok:

Bolgar Onkorményzat egyuttmukodem megallapodasa

Roma (Cigény) Nemzetlsegl Onkorményzat egyiittmiikodési megallapodasa
Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa

Horvat Onkorményzat egyiittmiikddési megallapodasa

Német Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa
Ormény Nemzetiségi Onkorményzat egyiittmiikodési megallapodésa
Romén Nemzetiségi Onkormdanyzat egyiittmiikdési megallapodasa

Szerb Onkorményzat egyiittmiikddési megallapodasa
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Témafelel6s: Polgarmesteri Kabinet //-f :. /(M; /VL, /

Egyeztetésre megkiildve: Kozgazdasagi Foosztily, Jegyz0i Kabinet, Nemzetiségi
Onkormanyzatok
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Jegyz6i lattamozas: 2014. november ,, M., Alaftas o Cnn e ]

/

Hatarozati javaslat:
Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselé-testiilete vigy dont, hogy

1. az eléterjesztés 1-8. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittm{ikddési megallapodast kot
a 2014. évre, a XV. keriileti Bolgar, Roma (Cigany), Gorog, Horvat, Német, Ormény,
Romén és Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzattal
Felel6s: polgarmester
Hataridd: 2014. november 19. (dontésre)

2. fs:lhatalmazza a polgarmestert, hogy a Bolgar, Roma(Cigéany), Gordg, Horvat, Német,
Ormény, Roméan és Szerb nemzetiségi Snkorményzatok elnokeivel aldirjaa 2014. évre
vonatkozo és az 1-8. melléklet szerinti tartalmu egyiittmiikodési megéllapodasokat

FelelGs: polgarmester
Hataridd; 2014. november 30.

A hatirozatok elfogadasiahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges

[Jogszabdlyok:a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXLX. torvény 80 § (1)-(5) bekezdései]
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Szerziddés szama: 1026/2014. Ugyiratszdm Témafelelos: Polgéarmesteri Kabinet
Budapest Févéros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorményzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrej6tt egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrdl a

XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784544-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544-000000
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerzddo felek]

kozott az alulirt helyen és iddben az aldbbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés ¢és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabdlyi eléirdsok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete és a Nemzetiségi Onkormaényzat Képviselo-testiilete az

alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.
A megallapodés szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (Nijt.)

- Magyarorszag helyi onkorményzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

- az dllamhaztartasrol sz616 2011, CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszdg gazdasdgi stabilitdsdrdl sz616 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitdsi tv.)

- az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és

belsd ellendrzésérol
- az Allamhéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- az allamhaztartas szamvitelének 2014. évi megvéltozdsaval kapcsolatos feladatokrol sz6l6

36/2013.(IX.13.)NGM rendelet

- az 4llamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi

moédjarél sz6l6 38/2013.(IX.19.)NGM rendelet

- a kormanyzati funkciok, dllamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

57616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.



. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdélkoddsdnak végrehajto szerve - az Anht. 27. 8 (2)
bekezdés alapjdn — a Nemzetiségi Onkormdnyzat székhelye szerinti Helyi Onkormdnyzat
Onkormdnyzati Hivatala.

Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmikodési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

L. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyéaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi
Onkormanyzat altal mitkodtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi 4llami ellendrzés eszkdzeként is
szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az snkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormaényzat részére havonta igény szerint tizenhat oréban, az
onkorméanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznélatt a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsol6do rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkorményzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellataséhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kézremiikddik a testiileti tilések elékészitésében, kiilondsen
a meghivok, az eléterjesztések, a testiileti tlések jegyzoékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban az aldbbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elzetes telefonon torténd egyeztetest kévetden, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaiddben vagy munkaid6
utan) tartja, melyen a jegyz6 vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési
eléirasoknak megfeleld — megbizottja a Helyi Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben tdrvénysértest ¢észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a
meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hatariddben a képviselék, a meghivottak részére torténd megkildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kézremiikodését a meghivok, illetve eldterjesztések el6készitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik a
testiileti {ilés meghivojanak, a napirendi pontok irasos anyagainak, valamint az
eléterjesztéseknek a megkiildésérdl a képvisel6k, a meghivottak - beleértve a
jegyzd megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata szerinti hataridében,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a testiileti
{ilést kovetd 10. napig aldirdsra el6késziti a képvisel6 testiileti ilések
jegyzdkonyveit,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzbkonyvet a jogszabélyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt legkés6bb a
testileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi Snkormanyzati referensének

- aképviseld testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti tilést
kévetd 15. napon belill a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi 6nkormanyzati referense) utjan,

- a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példdnyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

e a Hivatal a testilleti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsol6dd
nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

o a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolodd
koltségeket - a Nemzetiségi Onkorményzat tagja ¢és tisztségviselje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

A Helyi Onkorményzat a lehetségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkorményzattal torténd eldzetes egyeztetest kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

Szerz6dé Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Hajdu Laszl6 polgarmester

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Hadzsikosztova Gabriella elnsk (telefon: 06- 30-
355-3649)

A Hivatal végrehajtdsdcért felels szervezeti egységei, koztisztviseldi:

Feladatok Felelds Feladatot elldto koztisztviselok,
szervezeti elérhetoségiik
egység

- testiileti  ulés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.

bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)

feladatok, Dr. Korédi Irén civil referens
- iratkezelési feladatok, (telefon: 06-1-305-3358)
- nemzetiségi iigyekkel Dr. Jézsa Ferenc nemzetiségi

kapcsolatos dnkormanyzati referens

dontéselokészitési,
végrehajtasi feladatok,
- koordinacios feladatok,

- torvényességi feliigyelettel
kapcsolatos feladatok,

- szerzddések nyilvantartasa, Jegyzbi Vargéané dr. Kalén Ilona aljegyz6
- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.




feladatok Fbéosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
Boroezfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabo I1diké szamviteli
iigyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)
- belsd ellen6rzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztalyvezet
Ellendrzési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztaly

A kapcsolattartok személyében bedllott valtozasrol Szerzé6ddé Felek haladéktalanul
kotelesek egymast frasban tajékoztatni.

. A Nemgzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsaval osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkdzok €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének szabélyzata és a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkormanyzat szabédlyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkorményzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a Helyi Onkormanyzat képviselé-testiileti €s
bizottsagi {ilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozési joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkérébe
tartoz6, a nemzetiségi jogokat kézvetlendll érintd tgy megtargyalasara. A Nemzetiségi
Onkormaényzat elnke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviselé-testillet szerveitdl a nemzetiseg helyzetét érintd,
onkormanyzati hatdskdrbe tartozo tigyekben;

b) feladata elldtasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képvisel6testiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, leghkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogadasdig
hatdrozatban dllapitja meg,

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhalmozds alapjan kiadott
jogszabdlyban meghatdrozottak szerinti sajdt bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd iigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koliségvetési évet kovetd harom évre vdrhaté osszegél.

. Nemzetiségi Onkormdnyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban dllapitja meg. A
Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzo késziti el6 a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a kdzponti koltségvetésrol sz616
torvény kihirdetését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képvisels-testiilete elé.




3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak el6készitése sordn a jegyzo a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvényb6l adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
Kkévetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait
eléiranyzat-csoportok, kiemelt el6iranyzatok, és kotelezo feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontsban,

b) a Nemzetiségi Onkorményzat éltal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
Jétszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, €s kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok,
allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

¢) akoltségvetési egyenleg Osszegét miitkédési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgald el6zd évek koltségvetési
maradvanyénak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat mikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
t5bblet felhasznalsara szolgald finanszirozési bevételeket és kiadasokat miikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositisahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése vélik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes dsszegével egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tgyletekbol és
kezességvallalasokbo!l fennalld kotelezettségeit az adéssagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetéségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskdroket, igy kiilonosen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értekhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Ant. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

5. A jegyzb a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatérozott tdmogatas mértékérdl a
Helyi Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselé-testillete altal jovahagyott ¢éves
koltségvetésrdl, az allamhaztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

7. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat jovahagyott elemi koltségvetésérol a hatarozat-
tervezet Képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kévetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatisok hatérid6ben torténd teljesitéséért a jegyzo felel6s.

2. A koltségvetési eliranyzatok modositasanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elGiranyzatai az Aht. 34. § alapjdn médosithatdk.



Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eléiranyzatain beliil atcsoportositést hajt
végre, abban az esetben médositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkormaényzat éltal végrehajtott eléiranyzat-modositasok hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kdzponti tamogatasok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormaényzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt eléiranyzat-médositasok miatt a koltségvetési hatérozat
modositasarol a jegyz6 éltal torténd elokészitése utan, az elnok elbterjesztése alapjan a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési szerve bevételei és kiadéasai eliranyzatai
sajat hataskdrben modosithatok, a kiadasi eléiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott eléiranyzat-médositasairdl,
atcsoportositasairol a Képviseld-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete - az elsé negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb a éves koltségvetési
beszamolo  elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggyllés - a Nemzetiségi Onkorméanyzatot
érintd modon - meghatérozott tdmogatdsok el8iranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatair6l és a valtozasaikrol a Hivatal Gazdéalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A koliségvetés végrehajtdsdrol az elfogadott koltségvetéssel osszehasonlithaté modon
zdrszamaddst kell késziteni.

A sdrszémadds sordn valamennyi bevételrél és kiaddsrol el kell szdmolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzo késziti el6 a zdrszdmaddsi hatarozat
tervezetét, melyet az elnok a koltségvetési évet kovetd 4. hénap utolsé napjdig (dprilis 30.)
terjeszt a képviseld testiilet elé.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazddlkoddsrdl sz6l6 zdrszdmaddsdt hatdrozatban
koteles elfogadni.

Az Ant. 107, § (1) bekezdése alapjdn a Nemzetiségi Onkormdnyzatok az Avr.- ben
meghatdrozott adatszolgdltatdsokat teljesitenek. Az adatszolgdltatdsok Avr.- ben rogzitett
hatdridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat onkormdnyzati Hivataldnak
Kozgazdasdgi Féosztalya felelds.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi Snkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat €s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozd belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi onkorményzatra vonatkozéan elkiilniilten
szabalyozza.

Az Allamhéztartasrél sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a



szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a helyi
nemzetiségi 6nkorméanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasdval 8sszefiiggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, felel6seinek €s a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkormanyzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzOjének a
Budapest Févaros XV. Kkeriileti Onkormanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozési, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasardl sz6lo egyiittes
utasitdsa tartalmazza.

4. Kotelezettségvallalas

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban szerepld eldiranyzatai terhére
kizdrolag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala {rasban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 vallalhat kotelezettseget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrél, hogy
a rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgéltatas igénybevételéhez kapcsoladik, vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az
clézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarl a Hivatal
Gazdéalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotétt szerz6dések a Hivatalban a Jegyz6i
Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonosit6 szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszeget,

- akotelezettségvallalas évek és eldirdnyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1.

5.2.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalyanak vezetSje jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzoének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie
arrdl, hogy:



a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, &s
c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek errél irasban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

5.3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas  dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alafrasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallalé a tajékoztatas ellenére {rasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolisa

6.1 A teljesités igazolasdval kapcsolatos feladatok  elvégzésére  jogosult a
kételezettségvallalé tovabba az éltala frasban kijelolt személy.

6.2. A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvinyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok 6sszegszerliséget,
- ellenszolgéltatast is magéban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztdly munkatérsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

73. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozéasaban ellenériznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a

megelézd ligymenetben az Aht., az &llamhaztartasi szamviteli korményrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre {rasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadéas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az
4ltala felhatalmazott nemzetiségi 6nkorméanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utén lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az ,,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,



- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmlajénak a szamat,
- a fizetés iddpontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szdmlaszdmat és megnevezéseét,
- a kitelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo aléirasat,
- az érvényesitést.
9. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesites
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvényksnyv szerinti kozeli hozzétartozoja, vagy maga javdra l4tna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintdjukrol a
belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkormaényzat szamlavezetdjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784544-000000 szami bankszamljan / vezeti pénzforgalmi szamldit.
A banknal bejelentett alairdsra jogosult személyek nevét és a rendelkezdk alairds mintait
tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a Kézgazdasagi Féosztaly Orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szdmlat - valasztasa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

3. A Nemgzetiségi Onkorményzat és a Helyi Onkorméanyzat a szamlavezetd
megvialtoztatasardl hozott dontésrél kdlesondsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrdsai terhére

a. fizetési szaml4jahoz kapcsolédoan alszamlékat (a kozponti koltségvetésbol folyositott
hozzajaruldsok, témogatdsok jogszabdlyban meghatarozott esetben; rovid lejarata
betétei elkiilonitésére szolgdld alszdmla; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok
elkiilonitésére szolgalé alszémla és programonként az eurdpai unids forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitdsara szolgalo alszamla.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 pénztarat nem miikodtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembevételével és az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertithet
SOT.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletdé - az ¢éves koltségvetési  torvényben
meghatérozott - éves tamogatést a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kévetd 3 napon
beliil atutalja a Nemzetiségi Onkorméanyzat fizetési szamlajara.

7. A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Osszegben
pénziigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.



8. A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartasba vételével ¢és adoszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly 1atja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazddlkodasi Osztaly a felelOs.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csékkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zéarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkorményzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem éptil be.

3. A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormaényzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
cléirtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltdrozasaban az elndk és az altala irasban kijelolt képviseld kozremikodik.

4. A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsdnak €s selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkézeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzdnek.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozaséban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécios ¢s kommunikaciés rendszert,
tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belsé
kontrollrendszer kialakitas4ért a jegyzo a felelds.

2 A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eléirasait, tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter
altal kozzétett modszertani Gitmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzését a Hivatal Bels6é Ellenérzési Osztalya
végzi. Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellenérzés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellendrzési vezetd altal készitett és a jegyzé dltal jovéhagyott belsd
ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014. november 30. napjatol lep hatalyba és az ebben foglaltakat e naptél
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2014. februar 11-én megkotott egyiittmiikodési megallapodas 2014. november
30 - t6] hatalyat veszti.

A felek az egyiittmiikodési megallapodas feltételeinek a teljestilését félévente tartandd
értekezleten megvitatjdk, amelyen a Helyi Onkormanyzatnak az Egytttmikodési
Megallapodas 1./5. pontjaban meghatéarozott kapcsolattartdja is részt vesz.
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A 72014, szami  egyiittmiikodési megdllapoddst a Budapest Févdros XV. keriilet
Rdkospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormdnyzat Képviseld-testilete a 9/2014.(1.29) ok.
szami hatdrozatdval, Budapest Févdros XV. keriileti Bolgdr Onkormdnyzat Képviseld-
testiilete a 4/2014.(11.12.) BO szdmil hatdrozatdval jovahagyta.

Budapest, 2014. .............. ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester képv.: Hadzsikosztova Gabriella elndk
Ellenjegyzem
Budapest, 2014, ......ccooil i
Vargéné dr. Kalan Ilona
aljegyz6
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. .......c. ool i
Aradi Gizella

Ko6zgazdasagi Foosztalyvezetd
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Szerzddés szama: 1028/2014 Ugyiratszdm Témafele}és: Pol érmesteri Kabinet
Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42

térzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriilet Roma (Cigany) Nemzetiségi Onkorményzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784609-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Rafael Janos
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormadnyzat)
[egyiittesen: Szerz6do felek]

kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint.

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. Kkeriilet Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkorminyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabdlyi elirasok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az
alabbi megéllapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

Magyarorszag helyi 8nkormanyzatairél sz616 201 1. évi CLXXXIX. térvény (Mbtv.)

az 4llamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)

Magyarorszdg gazdasdgi stabilitdsdrdl szol6 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitdsi 1v.)

az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.3 1.) Korm. rendelet
(Avr.)

a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl é€s
belsd ellendrzésérdl

az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

az &llamhaztartas szamvitelének 2014, évi megvéltozasaval kapcsolatos feladatokrdl szolo
36/2013.(IX.13.)NGM rendelet

az 4llamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi
médjarol szol6 38/2013.(1X.19.)NGM rendelet

- a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakégazatok osztalyozasi rendjérdl

sz616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.



. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazddlkoddsdnak végrehajto szerve - az Aht. 27§ (2)
bekezdés alapjdn — a Nemzetiségi Onkormdnyzat székhelye szerinti Helyi Onkormdnyzat
Onkormanyzati Hivatala.

Jelen Megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adddo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

1. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és miikddési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkorményzat Képviselo-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi
Onkormanyzat altal miikddtetett - az 4llami informatikai rendszerrel dsszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzes eszkbzeként is

szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az Snkorményzati miikddés személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az
onkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szdmu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkorményzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkorményzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

o a Hivatal igény szerint kozremiikodik a testiileti tilések elokészitésében, kiillondsen
a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti ilések jegyz6konyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés elékészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden, az
arra kijelslt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utén) tartja, melyen a jegyz6 vagy annak — a jegyzbvel azonos képesitési
eldirasoknak megfeleld — megbizottja a Helyi Onkorményzat megbizasabol ¢és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiikddik a
meghivok, illetve eléterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti
hatarid6ben a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve eldterjesztések el6készitéseben, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik a
testiileti {ilés meghivéjanak, a napirendi pontok irasos anyagainak, valamint az
eléterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a meghivottak - beleértve a
jegyz$ megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata szerinti hataridoben,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat igényli, a Hivatal legkés6bb a testiileti
iilést kovetd 10. napig alairdsra el6késziti a képviseld testiileti ilések
jegyzokonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke az altaluk elkészitett ¢és hitelesitett
jegyz6konyvet a jogszabalyban eldirt kételez6 mellékletekkel egyiitt legkésdbb a
testilleti tlést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi onkormanyzati referensének

- a képviseld testiileti tilések jegyztkonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti tilést
kovetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi énkormanyzati referense) utjan,

- a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Korméanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyéval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

e a Hivatal a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésében
segitséget ny(jt, a testilleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsol6do
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefonhasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

A Helyi Onkormanyzat a lehetségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormdanyzattal torténd elézetes egyeztetést kdvetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatdst biztosit.

Szerzédb Felek kapesolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Hajdu Léaszl6 polgarmester
Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Rafael Janos elndk (telefon:06-30-948-4669)

A Hivatal végrehajtdsaért felelSs szervezeti egységei, koztisziviseldi:

Feladatok Felelos Feladatot ellito koztisztviselok,
szervezeti elérhetdségiik
egység
- testiileti iilés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezeté (tel.: 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Ko6rédi Irén civil referens
- nemzetiségi tigyekkel (telefon: 06-1-305-3358)
kapcsolatos Dr. Jozsa Ferenc nemzetiségi
dontéselokészitési, Onkormanyzati referens

végrehajtasi feladatok,
- koordinacids feladatok,

- torvényességi feliigyelettel
kapcsolatos feladatok,




- iratkezeléssel kapcsolatos | Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
“feladatok.

- pénzigyi, gazdalkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd

feladatok F6osztaly (tel.: 06-1-305-3215)
Bordczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-32438)

Szabd I1diko szamviteli
ligyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)
- belsé ellentrzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztalyvezet§
Ellenérzési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztaly

A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrol Szerzédd Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irdsban téjékoztatni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasaval Osszefliggo sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkdzok s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok ¢és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata €s a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkormanyzat szabalyzatainak hatlya a Nemzetiségi
Onkorméanyzatra is kiterjed.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a Helyi Onkormanyzat képvisel6-testiileti €s
bizottsagi {ilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorlasa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkérébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetlenil €rintd ligy megtargyaldsara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képvisel6-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselotestiilet szerveitl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a szikséges
intézkedéseket, hatdskodr hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsaig
hatdrozatban dllapitja meg,

a) ‘a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhalmozds alapjdn kiadott
jogszabdlyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossdgot keletkeztetd iigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre vdrhaté osszegét.




2. Nemzetiségi Onkormdnyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban dllapitia meg. A
Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke a kdzponti koltségvetésrol sz0l6
torvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviseld-testiilete elé.

3. A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitése soran a jegyzo a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kévetben - haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkorményzat elnokével.

4. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
elsiranyzat-csoportok, kiemelt elSiranyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt
feladatok, 4llami (4llamigazgatdsi) feladatok szerinti bontésban,

b) a Nemzetiségi Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, €s kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (4llamigazgatési) feladatok szerinti bontdsban,

¢) akoltségvetési egyenleg Osszegét mitkodési €s felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsé finanszirozasara szolgald el6zd évek koltségvetési
maradvényéanak, vallalkozasi maradvényénak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés @) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat milkodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

¢) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési
t5bblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egyittes Osszegével egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd tigyletekbdl és
kezességvallaldsokbol fennallo kotelezettségeit az addssagot keletkeztet6 tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hataskoroket, igy kiilongsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Ant. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

5. A jegyz0 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatrozott timogatas mértékérdl a
Helyi Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
t4jékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testilete altal jovahagyott  €ves
koltségvetésrdl, az 4llamhéaztartds pénziigyi informaciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

7. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérol a hatérozat-
tervezet Képviseld-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.



A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz0 felelds.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositiasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat elGirdnyzatai az Aht. 34. § alapjan médosithatdk.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléirdnyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatdrozatat, melyr6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkorményzat altal végrehajtott eldiranyzat-modositasok hatéarozat-
tervezetét a jegyzé késziti els. Az év kozben engedélyezett kozponti tamogatdsok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt elsiranyzat-médositasok miatt a koltségvetési hatarozat
médositasarol a jegyzé altal torténd el6készitése utdn, az elndk elSterjesztése alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai elbiranyzatai
sajat hataskorben modosithatok, a kiadési eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasairol,
atcsoportositasairdl a Képviseld-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete - az els6 negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésébb a éves koltségvetési
beszamol6é  elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggytilés - a Nemzetiségi Onkormaényzatot
érinté médon - meghatarozott timogatasok el8irdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatdrozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal Gazdalkodési
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

II1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A koltségvetés végrehajtdsdardl az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté mddon
zarszdmaddst kell késziteni.

A zdrszémadds sordn valamennyi bevételrdl és kiaddsrdl el kell szamolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti elé a zdrszamadasi hatdrozat
tervezetét, melyet az elnok a koliségvetési évet kovetd 4. honap utolsé napjdig (dprilis 30.)
terjeszt a képviseld testiilet elé.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazddlkoddsrol 52016 zdrszamaddsdt hatdrozatban
kiteles elfogadni.

Az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjdn a Nemzeliségi Onkormdnyzatok az Avr.- ben
meghatdrozott adatszolgdltatdsokat teljesitenek. Az adatszolgdltatdsok Avr.- ben rogzitett
hatdridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat onkormdnyzati Hivataldnak
Kozgazdasdgi Fbosztdlya felelds.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI



1.

4.
4.1

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi Snkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdéalkodasi, ellenSrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatisi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyoz6 belsé
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozoan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendeletben meghatéarozott adatszolgdltatds soran szolgaltatott adatok valodisagacrt, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a helyi
nemzetiségi dnkorményzat tekintetében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-
testiiletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasval dsszefliggd dontési hatéaskoérok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek €s a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat a Helyi Onkorményzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzdjének a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkorményzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvényozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasardl szolé egyiittes
utasitasa tartalmazza.

Kotelezettségvallals

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatiban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi énkorményzati képviselé vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak {rasban térténhet.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy
a rendelkezésre 4ll6, fel nem hasznalt eléirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges el6zetes irdsbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pén;ﬁgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egy€b fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabdlyait alkalmazni kell. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtstt szerzédések a Hivatalban a Jegyz6i
Kabineten vezetett nyilvantartisban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Jegyzoi Kabinet
gondoskodik.

A nyilvéantartdsnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgdlé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,
- akotelezettségvallalas targyat,
- akotelezettségvallalds 6sszegét,

- akoételezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,



- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.
5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyl ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldz6en meg kell gy6z6dnie

arrél, hogy:

a) a szabad el8iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s

C) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az eléz6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errél {rasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

53. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuméaval és a pénzligyi ellenjegyzés ténycre torténd  utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallal a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére  jogosult a
kételezettségvallalo tovabba az 4ltala irdsban kijeldlt személy.

6.2. A teljesitést az igazolas ddtumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik.
A teljesités igazolds sordn ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadé4sok teljesitésének jogossagit,
- a kiad4sok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magdban foglal6 kételezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormaényzat nevében jegyzé megbizdsa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megj el6lést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.

73. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét €s azt, hogy a

megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartdsi szamviteli korméanyrendelet €s az
Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabélyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvanyozas



8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, j6vairandé pénzforgalmi szamlaszdmat és megnevezéseét,
- a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyoz alairasat,
- az érvényesitést.
9. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénzigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazoloé személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozoja, vagy maga javéra latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzesre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a
belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkormanyzat szamlavezet6jénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784609 szdmu bankszdmldjén # vezeti pénzforgalmi szadmlait. A
banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezok alairds mintait
tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Kozgazdasagi F6osztaly Orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - valasztdsa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat ¢és a Helyi Onkormanyzat a szamlavezetd
megvaltoztatasérél hozott dontésrdl kolesondsen, haladéktalanul taj ékoztatjak egymast.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsolédoéan alszémlékat (a kozponti koltségvetésbdl folyositott
hozzajarulasok, tdémogatisok jogszabalyban meghatdrozott esetben; rovid lejaratu
betétei elkiilonitésére szolgalé alszamla;, egyéb, meghatarozott célii pénzeszkdzok
elkiilonitésére szolgalé alszémla és programonként az eurdpai uni6s forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitaséra szolgalé alszamla.),

b. letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.



A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikédtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével és az
Onkorméanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint keriilhet
SOf.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megillets - az éves koltségvetési térvényben
meghatarozott - éves tamogatést a Helyi Onkorményzat, annak jovairasat kovetd 3 napon
beliil 4tutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

A Helyi Onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott &sszegben
pénziigyi tdimogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmlara
torténd utaldsa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemgzetiségi Onkorményzat trzskdnyvi nyilvantartasba vételével és ad6szam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodési Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csokkenés — elkiilénitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zérszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkorményzat konyvviteli
nyilvéantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltdrozasa a Helyi Onkorményzat leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatdban
elbirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonénak leltirozdsaban az elndk és az éltala frasban kijelolt képvisel6 kozremikodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggé szabalyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockéazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcios €s kommunikécios rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Bkr.) eldirdsait, tovabbd az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsd Ellenorzési Osztalya
végzi. Bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves bels6 ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellen6rzeés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellendrzési vezetd éltal készitett és a jegyzd 4ltal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014. november 30. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2013. aprilis 24-én megkotott egyiittmiikodési megallapodas 2014. november
30. - tol hatélyat veszti.

A felek az egyiittmiikddési megéllapodas feltételeinek a teljesiilését félévente tartando
értekezleten megvitatjdk, amelyen a Helyi Onkorményzatnak az Egyiittmiik6dési
Megallapodas 1./5. pontjdban meghatarozott kapcsolattartoja is részt vesz.

A 8/2014. szamii egyiittmiikodési megdllapoddst a Budapest Févdros XV keriilet
Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat Képviseld-testilete a 9/2014. (1.29.) ok.
szdmii hatdrozatdval, Budapest Févdros XV. keriilet Cigdny Nemzetiségi Onkormdnyzat
KépviselS-testiilete a 4/2014. (11.14.) CNO szdamu hatdrozataval jovdhagyta.

Budapest, 2014. ........ ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkormaényzat Bp. XV. ker. Roma (Cigany) Nemz. Onk.
képv.: Hajdu Lészl6 polgarmester képv.: Rafael Janos elndk
Ellenjegyzem
Budapest, 2014, ..ol
Vargané dr. Kalan Ilona
aljegyz0
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. ........ il
Aradi Gizella

Ko6zgazdasagi Fosztalyvezetd

11



Szerzédés szama: 1027/2014. Ugyiratszdm Témafelglés: Polg.érmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

mastrészrol a

Budapest Fovaros XV. keriilet Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784582-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Boros Chrysoula
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6dé felek]

kozott az alulirt helyen és id8ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormdnyzat kozitti hatékony egyiittmiikddés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi
Onkorményzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megéllapodas/ kdtik.

A megallapodés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortent:

a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

Magyarorszag helyi nkormanyzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (Moétv.)

az allamhaztartasrél sz6l6 2011. CXCV. térvény (Aht.)

Magyarorszdg gazdasdgi stabilitdsdrol sz616 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitdsi tv.)

az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérol

az allamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

az 4llamhaztartas szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrél szolo
36/2013.(IX.13.)NGM rendelet

az allamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd elszamolasi
médjarél sz616 38/2013.(1X.19.)NGM rendelet

- a korményzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl

0616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.



. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdélkoddsdnak végrehajto szerve — az Ant. 27 § (2)
b__ekeza’és alapjdn — a Nemzetiségi Onkormdnyzat székhelye szerinti Helyi Onkormdnyzat
Onkormdnyzati Hivatala.

Jelen Megéllapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢s egylittmtik6dési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

L. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI £ES FORMAI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és milkodési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, igyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolddik a Helyi
Onkormanyzat altal mikodtetett - az allami informatikai rendszerrel osszekapcesolhatd -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi llami ellendrzés eszkdzekent is
szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az énkorményzati mitkddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormdanyzat részére havonta igény szerint tizenhat o6rdban, az
onkormanyzati feladat ellatdsdhoz szikséges targyl, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szami helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkormanyzat visel,

e a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kozremiikodik a testiileti tilések elékészitésében, kilondsen
a meghivok, az eléterjesztések, a testiileti ilések jegyzokonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban az aldbbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat a képviseld testiileti tiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), el6zetes telefonon torténd egyeztetést kovetden, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidSben vagy munkaidd
utan) tartja, melyen a jegyzo vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben tdrvénysértest észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a
meghivok, illetve eléterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hatarid8ben a képviseldk, a meghivottak részére tortén6 megkiildésct,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve el8terjesztések elokészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik a
testiileti tilés meghivéjanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az
el6terjesztéseknek a megkiildésérél a képvisel6k, a meghivottak - beleértve a
jegyzd megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti ¢és
Miiksdési Szabalyzata szerinti hataridében,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésobb a testiileti
iilést kovetd 10. napig alairdsra el6késziti a képviseld testiileti tilések
jegyz6konyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Aaltaluk elkészitett ¢&s hitelesitett
jegyzbkonyvet a jogszabélyban eldirt kotelezd mellékletekkel egytitt legkésobb a
testiileti ilést koveté 10. napig megkilldi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi nkormdanyzati referensének

- a képviseld testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti iilést
kévetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi 6nkorményzati referense) tjan,

- a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

o a Hivatal a testiilleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elokészitésében
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodaséval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkorméanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefonhasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasukra az aldbbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Hajdu Lészl6 polgarmester
Nemzetiségi Onkormdnyzat részérél: Boros Chrysoula elntk (telefon: 06-70-344-2123)

A Hivatal végrehajtdsdért felelds szervezeti egységei, koztisztviseldi:

Feladatok Felelos Feladatot elldté koztisztviselok,
szervezeti elérhetoségiik
egység
- testilleti  1iilés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezetd (tel.: 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Koérodi Irén civil referens
- nemzetiségi tigyekkel (telefon: 06-1-305-3358)
kapcsolatos Dr. Jozsa Ferenc nemzetiségi
dontéselokészitési, Onkormanyzati referens

végrehajtasi feladatok,
- koordinécios feladatok,

- torvényességi feligyelettel
kapcsolatos feladatok,




- iratkezeléssel kapcsolatos | Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénziigyi, gazdalkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezeto
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
Bérdczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
Szabd I1diké szamviteli
igyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)
- belsd ellendrzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztalyvezetd
Ellenérzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrol Szerzé6dé Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irdsban tdjékoztatni.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkozok s forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabalyzata, az eszkdzok és forrdsok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢s selejtezésének szabalyzata €s a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkorményzat szabélyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

8. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a Helyi Onkormanyzat képviselo-testiileti €s
bizottsagi tilésén tandcskozési joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkdrébe
tartoz6, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érinté Ugy megtargyalasara. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviselé-testillet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviseldtestiilet szerveitdl;

c) kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hatiskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyéban kezdeményezze a hatéskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormadnyzat évente, legkésGbb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsdig
hatdrozatban dllapitja meg,

a) a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhalmozds alapjan kiadott
jogszabdlyban meghatdrozottak szerinti sajdt bevételeinek és



b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd iigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koliségvetési évet kovetd harom évre vdrhato osszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a kiltségvetését koltségvetési hatdrozatban dllapitia meg. A
Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyzd késziti el a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kdzponti koltségvetésrol sz016
torvény kihirdetését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete el€.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzd a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodd részletes informaciok rendelkezésre 4llasat
kévetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
el8iranyzat-csoportok, kiemelt el6iranyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt
feladatok, 4llami (4llamigazgatési) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat éltal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait elbiranyzat-
csoportok, kiemelt eléiranyzatok, €s kotelezé feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

¢) akoltségvetési egyenleg Osszeget miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontéasban,

d) a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgald el6z8 évek koltségvetési
maradvényéanak, vallalkozasi maradvanyéanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73.°§
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat mikodési é€s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozdsara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgalé finanszirozasi bevételeket €s kiadasokat mikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkdtése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes osszegével egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdese szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbol €s
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd ligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesseg érvényesithet6ségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoéroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

5. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatérozott tdmogatas mértékérd] a
Helyi Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képvisel6-testiilete  4ltal ~ jovdhagyott  cves
koltségvetésrsl, az 4llamhaztartas pénziigyi informéciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.



7. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat jovahagyott elemi koltségvetésérol a hatarozat-
tervezet Képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kévetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo felels.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositisanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elirdnyzatai az Aht. 34. § alapjdan médosithatok.

2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrdl a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel-testiilete donthet.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eléiranyzat-médositasok hatarozat-
tervezetét a jegyz6 késziti eld. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatasok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt elsiranyzat-médositdsok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarol a jegyzd altal torténd elokészitése utan, az elnok elbterjesztése alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai el8irdnyzatai
sajat hataskorben modosithatok, a kiadasi el8iranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasairdl,
atcsoportositasairl a Képviselo-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testilete - az elsé negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb a éves koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggylilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
érintd modon - meghatarozott tAmogatasok elSiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatdrozat modositasat.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat el8irdnyzatair6l €s a valtozasaikrol a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

III. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

1. A koltségvetés végrehajtdsdrol az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté mddon
zdrszdmaddst kell késziteni.

2 A zdrszdmadds sordn valamennyi bevételrdl és kiaddsrol el kell szamolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti el a zdrszdmaddsi hatdrozat
tervezetét, melyet az elnok a koltségvetési évet kovetd 4. hénap utolsé napjdig (dprilis 30.)
terjeszt a képviseld testiilet elé.

4. Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazddlkoddsrdl 52616 zarszdmaddsadt hatdrozatban
koteles elfogadni.

5. Az Aht 107. § (1) bekezdése alapjan a Nemzeliségi Onkormdnyzagok az Avr.-ben
meghatdrozott adatszolgditatdsokat teljesitenek. Az adatszolgdltatdsok Avr.-ben rogzitett



4.
4.1
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4.5.

hatdridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat onkormdnyzati Hivatalanak
Kozgazdasagi Féosztalya felelds.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ell4tja a helyl nemzetiségi nkormanyzat bevételeivel s
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat ¢és  Kkotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd
szabalyzataiban a helyl nemzetiségi dnkorményzatra vonatkozéan elkiilonilten
szabalyozza.

Az Allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendeletben meghatrozott adatszolgéltatds soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szémviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi O6nkormanyzat képviseld-
testiiletének elnke a felelds.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasaval dsszefliggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatéarozasat a Helyi Onkormanyzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzbjének a
Budapest Févaros XV. kerileti Onkorményzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozdsardl sz0l6 egylittes
utasitdsa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatéaban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az éltala {rasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gy6z6dnie arrol, hogy
a rendelkezésre allo, fel nem haszndlt eldirdnyzat biztositja-c a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem szitkséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szdzezer forintot nem éri el,
b) péngﬁgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolodik, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo6 szabdlyait alkalmazni kell. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjct a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvéantartisarél a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerz6dések a Hivatalban a Jegyzoi
Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre kertilnek, amelyrdl a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvéntartasnak tartalmazni kell legalabb:

- akotelezettségvallalas azonositd szémat,



- akotelezettségvallalas alapjaul szolgdlé dokumentum megnevezését, iktatoszamat ¢s
keltét,

- akotelezettségvallalé nevét,
- akotelezettségvallalds targyat,
- akotelezettségvallalas Osszegét,
- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.
5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalydnak vezetSje jogosult.

5.2. A pénzigyi ellenjegyz8nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie

arrél, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, s

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az eléz6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errél {rasban tédjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

53. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datuméaval és a pénziigyi ellenjegyzés ténycre torténd  utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére frasban utasitést ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni €s az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok —elvégzeésére jogosult a
kotelezettségvallalo tovabbd az altala frasban kijel6lt személy.

6.2. A teljesitést az igazolds datuméanak és a teljesités tényére torténd utalds megjellésével,
az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizheté okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossdgat,

- a kiaddsok 6sszegszeriiségét,

- ellenszolgaltatast is magdban foglalé kételezettségvallalas estében annak teljesitését.
7. Ervényesités

7.1. Ervényesitéste a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyz0 megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

73. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az dsszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a



7.4.

8.
8.1.

8.2.
8.3.

9.

megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirdsait, tovabba a belséd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozd erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
4ltala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel$ jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utan keriilhet sor.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmldjéanak a szamat,
- a fizetés id8pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovéirandé pénzforgalmi szdmlaszdmat és megnevezéseét,
- a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo aldirasat,
- az érvényesitést.
Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé ¢és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvéanyozésra jogosult és a teljesitcst igazol6é személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Toérvénykényv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztélya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrol a
bels§ szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

A Nemzetiségi Onkorményzat a Helyi Onkorményzat szamlavezetdjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784537 szdmu bankszdmldjan / vezeti pénzforgalmi szamlait. A
banknal bejelentett aldirdsra jogosult személyek nevét €s a rendelkezék aldirds mintait
tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Kozgazdasagi Féosztaly orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - vélasztasa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat a szdmlavezetd
megvaltoztatasérél hozott dontésrél koleséndsen, haladéktalanul taj ékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére



a. fizetési szaml4jahoz kapcsolddéan alszamléakat (a kozponti koltségvetésbol folyositott
hozzéjarulasok, tdémogatasok jogszabalyban meghatdrozott esetben; rovid lejaratu
betétei elkiilonitésére szolgalé alszdmla; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkdzok
elkiilonitésére szolgdlé alszdmla és programonként az eurdpai unios forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitisara szolgalé alszamla.),

b. letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mifkodtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével és az
Onkormanyzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet
SOT.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megillets - az éves koltségvetési térvényben
meghatérozott - éves tamogatést a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kéveté 3 napon
beliil 4tutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott dsszegben
pénziigyi tAmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmlara
t6rténd utaldsa egyosszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett noévekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zarszémaddsi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkorményzat konyvviteli
nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzataban
elbirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonénak leltdrozdsaban az elndk és az ltala {rasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabélyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyz6nek.

VIIL. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockéazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacios €s kommunikacidés rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormaényzatra vonatkozd belsé
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felel6s.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
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rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irdsait, tovabba az allamhdztartascrt felels miniszter
altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsd Ellen6rzési Osztalya
végzi. Belsd ellendérzésre a kockdzatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatrozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzeés lefolytatdasanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellendrzési vezetd altal készitett és a jegyzé altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikényv tartalmazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014. november 30. napjatol lép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptél
kezdve kell alkalmazni.

A felek koztt 2014. februar 6 -an megkotott egyiittmitkodési megéllapodas 2014. november
30 — t6] hatalyat veszti.

A felek az egyiittmiikodési megallapodas feltéte!.einek a teljesiilését félévente tartando
értekezleten megvitatjak, amelyen a Helyi Onkorményzatnak az Egyiittmtkodési
Megallapodas 1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattartoja is részt vesz.

A 9/2014. szdmi egyiittmitkodési megdllapoddst a Budapest Févdros XV. keriilet
Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 9/2014. (1.29.) ok
szdmii hatdrozatdval, Budapest Févdiros XV. keriilet Gorog Nemzetiségi Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete a 4/2014. (11.7. ) GNO szamii hatdrozatdval jovahagyta.

Budapest, 2014. .......... ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Gorog Nemzetiségi Onk.
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester képv.: Boros Chrysoula elndk
Ellenjegyzem
Budapest, 2014. ........... e e
Vargané dr. Kalan Ilona
aljegyz0
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. ......... ... e s
Aradi Gizella

Ko6zgazdasagi Féosztalyvezetd
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Szerzddeés szama: 1031/2014. Ugyiratszam Témafeleléés: Polgégnesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol
Budapest Févaros XV. keriilet
Réikospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elnok
(a tovabbiakban: Horvat Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6do felek]

kozott az alulirott helyen és id8ben, a kovetkezok szerint.

PREAMBULUM

1. Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata és a Horvat Onkormanyzat
kozotti hatékony egyiittmiitkédés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betar-
tasa érdekében a Helyi Onkorményzat Képvisel6-testiilete és a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete az

alabbi megéllapodast /a tovdbbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdaségi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. trvény (stabilitas tv.)
- az Allamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)

- az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)
- a370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendr-

76sérol.
- az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

. az 4llamhaztartdis szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol

36/2013.(1X.13.)NGM rendelet

_ az 4llamhéaztartisban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmoléasi modjarol

52616 38/2013.(IX.19.)NGM rendelet

- a kormanyzati funkcick, allamhéztartasi szakfeladatok és szakéagazatok osztalyozasi rendjérél szolo

68/2013.(X11.29.) NGM rendelet

2. A Horvdt Onkormdnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkoddsi, ellendrzési, finan-
szirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszamoldsi feladatok elldtdsdrdl — az Aht 27. 8. (2) bekezdése alapjan - a Helyi
Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkovimdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) gondos-

kodik.



3. Jelen Megallapodéds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat €s egyiittmiikodési lehetségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbol ad6dé kételezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok
megvalositasat.

4. A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi énkormanyzatok és a
nemzetiségi Snkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

1. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének feladatait a Horvat Onkormanyzat iranyaban.

2. A Horvat Onkormanyzat pénziigyi, igyviteli, ligyintézési és egyéb alapvet6 feladatai kiilon egységes szabalyok
szerinti elvégzése, atlathatosdga érdekében kapcsolédik a Helyi Onkormanyzat altal miikddtetett - az allami in-
formatikai rendszerrel 8sszekapcsolhat6 - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellen-
brzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az dnkormanyzati mi-
kodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ella-
tasarol:

3.1. a Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat éraban, az dnkormanyzati feladat ellatasa-
hoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Buda-
pest Bocskai utca 1-3. szdm alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

3.2. a Horvat Onkorményzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz) sziiksé-
ges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

3.3. a Hivatal kézremiikodik a testiileti iilések eldkészitésében, kiilondsen a meghivok, az el6terjesztések, a tes-
tilleti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezes el6készitésében és postazasaban az alab-
biak szerint:

a) a Horvdt Onkormdnyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, eldzetes tele-
fonon térténd egyeztetést kovetden. A képvisels-testiilet dintése alapjdn kihelyezett iilést is tarthat. 4
Jjegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési elSirdasoknak megfeleld - megbizottja részt vesz az
iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartando képviselé-testiileti iiléseken a jegyzoi megbizott részvételét
a jegyzd rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és he-
lyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremitkodik a meghivok, illetve eldterjesztések elSkészitésében, vallalja tovabbd azoknak a
Horvat Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szerinti hatdridében a képviselk, a meghi-
vottak részére torténd megkiildését,

d) a Horvat Onkorményzat elndke az éltaluk elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban el6irt
kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet
nemzetiségi nkormanyzati referensének vagy civil referensének,

e) a Horvdt Onkormdnyzat képvisel-testiileti iilésein késziilt jegyzékonyveinek és azok mellékleteinek a
Kormdnyhivatal részére torténd tovdbbitdsdrdl - legkésébb a testiileti tilést kovetd 15 napon beliil -a
Hivatal (Polgdrmesteri Kabinet) nemzetiségi énkormdnyzati referense vagy civil referense a Nemzeti
Jogszabdlytar Onkormanyzati portdlon keresztill gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tenyét - a Korményhivatalnak megkiildott e-mail masolati
példanyaval - igazolja a Horvat Onkorméanyzat elndke felé,



g) a jo egyiittmitkodés érdekében a hatéaridk pontos betartasat a Helyi Onkormanyzat és a Horvat Onkor-
manyzat vallalja.

3.4. a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitésében segitséget nydjt, a testiileti
és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat
biztositja;

3.5. a Hivatal a Horvat Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéntartasi, iratkezelési
feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapesolodé koltségeket — a Horvat
Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetSségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Horvat Onkor-
manyzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetoen az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast

biztosit.

5. Szerz6dd Felek kapcsolattartisra az alabbi személyeket jeldli ki:
Helyi Ol}korményzat részérdl: Hajdu Laszlo polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)
Horvat Onkormanyzat részérdl: Kuzma Istvan elndk (telefon: 06-30-245-7628)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviselGk, akik a Horvdat Onkormdnyzat miikodésével kap-

csolatos feladatok végrehajtdsdért felelSsok:

Feladatok

Felelos szerveze-

Feladatot ellaté koztisztviselok,

ti egység elérhetéségiik
testiileti Ulés szervezése, bonyolitdsa, admi- | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvezetd
nisztrativ feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
E-mail: sarosi.magdolna@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok, Dr. Kéradi Irén civil referens
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)
dontéseldkészitési, végrehajtasi feladatok, E-mail: korodi.iren@bpxv.hu
- koordinaci6s feladatok
- a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti ilése- Dr. J6zsa Ferenc nemzetiségi nkormany-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyz6 zati referens, jegyz$ megbizottja
megbizottjaként vald részvétel (tel.: 06-1-305-3169)
E-mail: jozsa.ferenc@bpxv.hu
- testvérvarosi kapcsolattartas Tajti Réka rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzbdések nyilvantartasa, Jegyz6i Kabinet | Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Ko6zgazdasagi Aradi Gizella f6osztalyvezetd
Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: aradi.gizella@bpxv.hu
Boroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
E-mail:
Szabo Ildiké szamviteli tigyintéz0
(tel.: 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztérosi feladatok Kozgazdasagi Bird Andrasné
Féosztaly pénziigyi iigyintéz6, pénztaros

(tel.: 06-1-305-3220)
E-mail:

- belsé ellendrzési feladatok

Belsd Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu




A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrol Szerzédé Felek haladéktalanul kotelesek egymast irasban tajé-
koztatni.

7. A Horvat Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantartast
vezet. Az immateriélis javak, targyi eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartisaért az egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodési Osztaly munkakori leiras szerinti koztisztviseldje a felelds, akinek mindenkori szemé-
Iyérél a jegyzd tdjékoztatdst nyujt.

8. A Horvat Onkorményzat elndke a telepiilési Snkorméanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi iilésén tandcskozasi
joggal vesz részt. A Horvat Onkormanyzat elnSke tanacskozasi joga gyakorlasa sordn irasban javaslatot tehet a
helyi 6nkorményzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érinté tigy megtargyaldsara.

9. A Helyi Onkorményzat képvisel6-testiilete a soron kovetkezé rendes iilésén, de legkés6bb a jogszabalyi hatar-
idén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak eredményérdl
a dontéstél szamitott tizendt napon beliil értesiteni a horvat Snkormanyzatot.

10. A Horvat Onkorméanyzat elndke jogosult:
a) felvilagositast kérni a képviselS-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érint6, dnkorméanyzati hataskorbe

tartozo iigyekben;
b) feladata ellatasahoz szitkséges tajékoztatést, ugyviteli kozremiikodést igényelni a képviselbtestiilet szerveitdl,
¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testillet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érin-

t6 tigyekben.

11. Amennyiben a Horvat Onkormdnyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkoddsi, ellen-
Grzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatokat a Helyi Onkormdnyzat székhelye szerinti
Polgdrmesteri Hivatal, a hivatal dolgozdja - kizigazgatdsi jogkorben - (anyagi) kdrt okoz a Horvdt Onkor-
mdnyzatnak, a Polgdrmesteri Hivatal felelGsségére a kozszolgdlati tisztvisel6krél sz6l6 2011. CXCIX. for-
vénynek (Kitv,) és a Polgdri Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozo rendelke-
zései az irdnyaddak.

1. Horvdt Onkormdnyzat iratkezelése
A Horvdt Onkormdnyzat az SzMSz-ében szabdlyozza a nevére, székhelyére érkezd kiildemények kezelését és az
elnokhoz vald eljuttatdsdit.
II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése
1. A Horvdt Onkormdnyzat évente, legkésébb a kiltségvetési hatdrozat elfogadadsdig hatdrozatban dllapitja meg
a) a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazds alapjan kiadott jogszabdlyban megha-

tdrozottak szerinti sajdt bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssdagot keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kitelezettségeinek
a koltségvetési évet kivetd harom évre vdrhato dsszeget.

2. A Horvdt Onkormdnyzat a koltségvetését kiltségvetési hatdrozatban dllapitja meg.

3. A Horvdt Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitése sordn a jegyzd a Horvat Onkormdnyzat kilt-
ségvetési hatdrozatdnak elkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adddo részletes infor-
mdcidk rendelkezésre dlldsdt kévetSen — haladéktalanul kozli a Horvdt Onkormdnyzat elnokével.

4. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz késziti eld, amelyet a Horvat Onkormanyzat
elnoke a kdzponti koltségvetésrdl sz016 torvény kihirdetését kdvetd negyvendtodik napig terjeszt a Horvat On-
kormanyzat Képvisel6-testiilete elé.



5. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak tartalmaznia kell:
a) a Horvat Onkormanyzat koltségvetési bevételeit €s koltségvetési kiadasait eldirdnyzat-csoportok, kiemelt
elsiranyzatok, és kotelezo feladatok, dnként vallalt feladatok, allami (dllamigazgatasi) feladatok szerinti
bontasban,

b) a Horvat Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamat, valamint koltségve-
tési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd felada-
tok, &nként vallalt feladatok, llami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

¢) akoltségvetési egyenleg Ssszegét mitkddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) akoltségvetési hiany belsd finanszirozésara szolgald el6z6 évek koltségvetési maradvanyanak, vallalkozasi
maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visz-
szavonasat miiksdési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tili kéltségvetési hiany kiilsd finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet felhasznalasara
szolgal6 finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat mikddési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositisdhoz a Stabilitasi tv. § (1) bekezdése sze-
rinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik, vagy valhat sziikségessé, az addssagot keletkeztetd
iigyletek varhato egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti ad6ssagot keletkeztetd iigyletekbdl és kezességvéllalasokbol
fennallé kotelezettségeit, az adossagot keletkeztetd iigyletek futamidejének végéig, illetve a kezesség érvé-
nyesithetéségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabaly-
ban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hatdskdroket, igy kiilsndsen a Motv. 68. § (4) bekezdése szerinti
értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. §
(2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

6. A jegyz6 a Horvat Onkormanyzat részére meghatérozott tamogatas mértékérél a Helyi Onkormanyzat targyévi
koltségvetésének kihirdetését kivetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja a Horvat Onkormanyzatot.

7. A Horvét Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete dltal jévihagyott éves kiliségvetésrél az Aht. 107 § (1) bekezdése
alapjan, az Avr-ben meghatdrozott adatszolgdltatdsokat teljesit. Az adatszolgdltatdsok Avr-ben rogzitett hatdr-
idére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat Onkormdnyzati Hivataldnak Kozgazdasdgi Féosztdlya a fele-
16s. Az adatszolgdltatds teljesitését kovetden az adatszolgdltatdst végzé személy a teljesitésrdl igazoldst kiild az
elnoknek.

8. A Horvat Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséert, az elfogadast kdvetd adatszolgaltatdsok
hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

9. A Helyi Onkormanyzat a Horvat Gnkorményzat koltségvetésére vonatkozdan dontési jogosultsaggal nem ren-
delkezik. A Helyi Onkorményzat a Horvat Onkormanyzat bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megéllapitdsaért
és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

1. A Horvdt Onkormdnyzat koltségvetésének bevételi és kiaddsi elSirdnyzatait az Aht. 34. § alapjén hatdrozattal
mddosithatja.

2. Amennyiben a Horvat Onkorményzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése keletke-
zik, mddositania kell koltségvetési hatdrozatat, melyrél a Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

3. A Horvat Onkorményzat el8iranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléirdnyzatokat egymas kozott
atcsoportositja. Az elndk a koltségvetésben sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasairdl, atcso-
portositasairél a Képviseld-testiiletét harminc napon beliil tajékoztatja.



4. A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése szerinti
iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejdig (februar 28-ig), de-
cember 31-ei hatallyal médositja a koltségvetési hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Horvat On-
kormanyzatot érintd médon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zérolja, azokat csokkenti, torli, az in-
tézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat médositasat.

5. A Horvat Onkormanyzat eliranyzatairdl és a valtozsaikrél a Hivatal K6zgazdasagi Féosztalydnak Gazdalkoda-
si Osztalya naprakész nyilvéntartast vezet. 4 naprakész nyilvantartds vezetéséért a Hivatal Kozgazdasagi Fo-
osztdlya a felelds.

[11. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG
1. A Hivatal Kozgazdasigi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat féléves koltségvetési besza-
moldjénak elkészitéséhez térgyé\{'jﬁlius 31.-ig, 1. negyedéves beszamoldjanak elkészitéséhez targyév oktober

20.-ig adatot szolgaltat a Horvat Onkormanyzat elndkének.

2 A zarszdmadési hatirozat tervezetét a jegyzd késziti eld a Horvdt Onkormdnyzattal t6rténd eldzetes iddpont
egyeztetést kovetden.

W

. A Horvat Onkormanyzat elndke a Horvat Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak éves teljesitésérol a Horvat
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a targycvet kévetd év aprilis 30-ig beszamol és Horvat Onkormanyzat
Képvisel8-testiilete hatarozatot hoz.

4. A Horvat Onkorményzat az éves gazdalkodésrél szo16 zarszamadasat hatarozatban kételes elfogadni.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Horvat Onkormanyzat bevételeivel és
kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szaba-
lyozé belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

7 Az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X1L.31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel
valé tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi Snkormanyzat tekintetében a helyi horvat dnkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelos.

3. A Horvdt Onkormdnyzat kitelezettségvdllaldsdra, a teljesités igazoldsra és az utalvdnyozdsra vonatkozo részle-
tes rendelkezéseket a kotelezettséget vallald szerv belsd szabdlyzatban dllapitja meg.

4. Kotelezettségvallalas

4.1. A Horvat Onkorményzat koltségvetési hatdrozataban szerepld eldiranyzatai terhére kizarélag a Horvat Onkor-
ményzat elndke, vagy az altala frdsban felhatalmazott Horvat onkormanyzati képvisel vallalhat kotelezettse-
get. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

42. A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrél, hogy a rendelkezésre allo,
fel nem hasznalt elirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

4.3. Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatds igénybevételéhez kapesolodik, vagy
c)az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvanyo-
74s) és nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. Az el6zetes irasbeli kitelezettségvallalast nem
igényl6 kifizetések rendjét, a kotelezetiséget vdllalé szerv belsé szabdlyzata rogziti.

4.4. A Horvdt Onkormdnyzat kotelezettségvdllaldsainak nyilvantartascarél a Hivatal Kozgazdasagi Fdosztaly Gaz-
ddlkoddsi Osztdlya gondoskodik, a meghkotott szerzédések a Hivatalban a Polgdrmesteri Kabineten vezetett
nyilvantartdsban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Polgdrmesteri Kabinet gondoskodik.

4.5. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kistelezettségvallalas azonosité szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,
- a kotelezettségvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kételezettségvallalas 6sszegét,
- a kételezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése
5.1. A Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kozgazdasagi F6-

osztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6zddnie arrol, hogy:
a) a szabad eléiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idSpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az eléz6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegy-
z6nek errdl irasban tajékoztatnia kell a kitelezettségvallalot.

5.3. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles
az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

5.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kételezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a pénz-
ligyi ellenjegyzés tényére térténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6. Teljesités igazoldsa ) )
6.1 A teljesités igazolasara a Horvat Onkormanyzat nevében a Horvat Onkormaényzat elndke frasban jogosult.

6.2. A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult sze-
mély alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolésa a kiadas utalvinyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadésok dsszegszerliséget,
- ellenszolgaltatast is magéban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Eryényesités )
7.1. Ervényesitésre a Horvat Onkorméanyzat nevében jegyz6 megbizésa alapjan a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa irdsban jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, a megéllapitott dsszeget, az érvénye-
sités datumat és az érvényesitd alairasat.

7.3. Az érvényesitonek a Horvat Onkorményzat gazdasigi eseményeinek vonatkozasaban ellenériznie kell az 6sz-
szegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldz iigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamviteli
korményrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.



7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utal-
vanyoz6 erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat
kell megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvanyozas
8.1. A Horvat Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére

(tovébbiakban: utalvanyozésra) kizarélag az elndk vagy az altala felhatalmazott Snkorményzati képviseld jogo-
sult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet. Utalvanyozni
csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

8.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmlajanak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, Ssszegét, devizanemet,
- a megterhelendd, jovairand6 pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezEsét,
- a ktelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

8.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. ('jsszeférhetq'tlenségi kivetelmények
9.1. A Horvat Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi

esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

9.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalva-
nyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

9.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulo
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Toérvénykonyv szerinti kozeli hozzatar-
tozoja, vagy maga javara latna el.

9.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrol a naprakész
nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

1. Horvat Onkorményzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6nallé pénzforgalmi szamldjan vezeti
pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult személyek nevét és a rendelkezdk aldiras mintait tar-
talmazé alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

2. A Horvdt Onkormdnyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasdgi Féosztdlya kapja meg, amelyeket a jelen meg-
dllapodds alapjdn a Polgdrmesteri Kabinet elektronikus formdban haladéktalanul megkiild a Horvat Onkor-
mdnyzat elnoke részére.

3. A Horvat Onkorményzat valasztdsa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal vezet-
teti.

4. A Horvat Onkorményzat képviseld-testiilete az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezetd megvaltoz-
tatasardl. A szamlavezet megvéltoztatasardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a
valtozs tervezett iddpontja eldtt harminc nappal megelézéen a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodési
Osztalyan keresztiil értesiti.

5. A Horvat Onkormanyzat a jogszabalyban meghatérozott szdmlékkal és alszamlakkal rendelkezhet.



6. A Horvat Onkormdnyzat ondllé pénztdrat nem miikidtet. A Hivatal hdzipénztdrdbdl a készpénzben toriénd ki-
addsok teljesitésére a Hivatalra megdllapitott pénztari ordk figyelembevételével és az Onkormdnyzat minden-
kor hatdlyos pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltak szerint keriil sor. A szabdlyzatot, kiaddsdt kovetSen, a Hiva-
tal elektronikus formdban megkiildi a Horvat Onkormdnyzat részére.

7. A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott dsszegben pénziigyi timogatast bizto-
sit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara torténo utaldsa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig
torténik meg.

VL. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, melyért a
Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felel0s.

2. A Horvat Onkorményzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy csokkenés — elkiilonitetten, a
koényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zérszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Horvat
Onkormanyzat kényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat konyvviteli mérlegébe nem
épiil be.

3. A Horvat Onkorméanyzat — jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhat6 hataskorében, mindsitett tobbséggel
hatarozza meg vagyonleltarat, tdrzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy az allam, helyi 6nkormanyzat,
vagy méas nemzetiségi Snkormanyzat altal hasznalatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznélatanak szabalya-
it.

4. A Horvat Onkormanyzat vagyonat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel
és modon végzi. A Horvat Onkorméanyzat targyi eszkodzeinek leltarozasat a Horvat Onkormanyzat elndke €s a

leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével Osszefliggd szabélyokat a Horvat Onkormanyzat feles-
leges vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni. A Horvat

Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk —a Horvat Onkormanyzat képvisel6-testiiletének vé-
leményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz0 felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER £S A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Horvat Onkorméanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mu-
kodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az infor-
macids és kommunikéaciés rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Horvat Onkormanyzatra vonat-
kozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz0 a felelds.

5. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol

és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370 /2011, (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irasait, tovabba az
4llamhaztartasért felelés miniszter dltal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

3. A Horvat Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztalya végzi.
Az éves ellendrzési terv tartalmazza:
a) az ellendrzési tervet megalapozo6 elemzések €s a kockézatelemzés eredményének sszefoglalo bemutatésat;
b) a tervezett ellendrzések targyat;
¢) az ellendrzések céljat;
d) az ellendrizendd idészakot;
e) a rendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;
g) az ellendrzések tervezett iitemezését;
h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tanacsadé tevékenységre tervezett kapacitast;
j) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;
k) a képzésekre tervezett kapacitast;



1) az egyéb tevékenységeket.

4. Az éves ellendrzési tervet a belsd ellendrzési vezetd a Horvat Onkorményzat koltségvetési szerv vezetdjének
egyetértésével modosithatja.

5.A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a Horvat Onkorményzat kdltségveté-
si szerv vezet6jének.

6. A Horvat Onkormanyzat részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérél késziilé éves beszamold — ra vonatkozo ré-
szének — elkészitésében, amit a Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztalya készit el.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal és a Horvdt Onkormdnyzat félévente elemzi az egyiittmitkodési megdllapoddsban foglaltak teljesiilésével
kapesolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltdrt hidnyossdgokat vagy pozitivumokat és intéz-
kednek a végrehajtdssal kapcsolatos tovabbi teenddkrél. Az érintettek és az Egyiittmiikodési Megdllapodds 1/5.
pontjdban meghatdrozott kapesolattarto is részt vesz az egyezletésen.

A megallapodas 2014. november 30. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2014. méarcius 04-én megkotstt, 2014, szeptember 12 -én megerdsitett egytittmitkddési megallapodas
2014.november 30 -t6! hatalyat veszti.

Az egyiittmitkodési megdllapoddst a Budapest Févdros XV. keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdny-
zat Képvisel6-testiilete a 10/2014.(1.29.) ok. szdmui hatdrozataval ok. szamit hatdrozatdval, Budapest Févdros
XV. keriileti Horvat Onkormdnyzat KépviselO-testiilete a 10/2014. (1.24.) HO szdmii hatdrozatdaval jévahagyta.

A megéllapodast minden év januar 31. napjdig, ltalinos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulo ilést kdvetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2014. ...
Bp. F6v. XV. ker. Onkorményzat Bp. F6v. XV. ker. Horvat Onkormanyzat
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester képv.: Kuzma Istvan elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. ................ Budapest, 2014. ............

jegyz0 Ko6zgazdasagi Féosztélyvezeto
Zaradék: Az egyiittmiikddési megallapodast a Budapest Fovaros XV. keriilet Rékospalota, Pestujhely, Ujpalota

Onkormanyzat Képviselo-testiilete a /2014. () 6k. szami hatérozataval, Budapest Févaros XV. keriileti Hor-

vat Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a /2014. ( ) HO szam( hatérozataval jovahagyta.
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Szerzédés szama:  1030/2014, Ugyiratszém Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormdnyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszadm: 15735784-2-42

torzsszém: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. Kkeriileti Német Nemzetiségi Onkorményzat
(1158 Budapest, Drégelyvar utca 57-63.)
addszédma: 15784568-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre Viktor elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerzddé felek]

ko6z6tt az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. Kkeriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkorminyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi el6irdsok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzataird! sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (M&tv.)

- az allamhé4ztartasrdl sz616 2011. CXCV. tdrvény (Aht.)

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. CXCIV. térvény (Stabilitési tv.)

- az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6 ellenbrzésérol

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- az 4llamhaztartds szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol szolo
36/2013.(IX.13.)NGM rendelet

- az &llamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolési
modjardl szolé 38/2013.(IX.19.)NGM rendelet

- a kormanyzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztélyozasi rendjérdl
sz616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.



2. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve - az Aht. 27. § (2)
bekezdés alapjdin — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat
Onkorményzati Hivatala.

3. Jelen Megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikddési
lehet6ségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodd kotelezettségek
teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

I. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

1. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabédlyozza a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosdga érdekében kapcsolddik a Helyi
Onkorményzat 4ltal miikodtetett - az allami informatikai rendszerrel sszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is
szolgal.

3. A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén —
biztositja az Snkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6éraban, az
onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukttrajahoz kapcsolodoé rezsikoltségeket €s fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkormaényzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kdzremiikodik a testiileti tilések eldkészitésében, kiilonosen
a meghivok, az eldterjesztések, a testlileti tilések jegyz6konyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postdzasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat a képviseld testiileti {iléseket székhelyén (1158
Budapest, Drégelyvar utca 57-63.), elézetes telefonon torténd egyeztetést
kovetden, az arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy
munkaidé utan) tartja, melyen a jegyz6 vagy annak — a jegyzOvel azonos

képesitési eléirasoknak megfeleldé — megbizottija a Helyi Onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a
meghivok, illetve elbterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremlikddését a meghivok, illetve elSterjesztések eldkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke gondoskodik a
testiileti {ilés meghivojanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az
eldterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a meghivottak - beleértve a
jegyz6 megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében,



amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésobb a testiileti
iilést koveté 10. napig alafrdsra elokésziti a képviseld testiileti iilések
jegyzdkonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti tilések jegyzOkonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzOkonyvet a jogszabélyban eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt legkésobb a
testiileti tlést koveté 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi 6nkormanyzati referensének

- aképviseld testiileti tilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek Korményhivatal
részére torténd megkiildésérd] az elnk gondoskodik legkésdbb a testiileti tilést
kévetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi dnkormanyzati referense) dtjan,

- a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mdsolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

e a Hivatal a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitésében
segitséget nyuUjt, a testiileti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapesolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

¢ a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatidshoz kapcsolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkorményzattal t6rténé elézetes egyeztetést kovetden az adott €vi
koltségvetési rendeletében pénzligyi tamogatést biztosit.

5. Szerz6dé Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jellik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Hajdu Laszlo polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)
Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Gizur Imre Viktor elnok (telefon: 06-70-2510081)

A Hivatal végrehajtdsdért felelds szervezeti egységei, koztisztviseldi.

Feladatok Felelos Feladatot elldto kiztisztviselok,
szervezeti elérhetioségiik
egység
- testiilleti  iilés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezetd (tel.: 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Kérodi Irén civil referens
- nemzetiségi tigyekkel (telefon: 06-1-305-3358)
kapcsolatos Dr. Jozsa Ferenc nemzetiségi
dontéselokészitési, onkorményzati referens
végrehajtasi feladatok, (telefon: 06-1-305-3169)

- koordinaciés feladatok,

- torvényességi feliigyelettel
kapcsolatos feladatok,




- szerz6dések nyilvantartasa, Jegyz6i Vargéané dr. Kalan Ilona aljegyz6

- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.

- pénzigyi, gazdalkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella f6osztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Borocezfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabo I1diko szamviteli
ligyintézo

(tel.: 06-1-305-3216)

- bels6 ellendrzési feladatok Belso Ludvig Eva osztélyvezetd
Ellenérzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztély

A kapesolattartok személyében beallott valtozasrol Szerzédd Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséval Osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata €s a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkorményzat szabalyzatainak hatdlya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a Helyi Onkorményzat képvisel6-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkérébe
tartozé, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint ligy megtargyaldsara. A Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képvisel6-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
tnkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellatisahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselStestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hatéskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

1. Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsdig
hatdrozatban dllapitia meg

a) a Stabilitdsi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan kiadott
Jjogszabdlyban meghatdrozottak szerint sajdt bevételeinek és




b) a Stabilitdsi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adéssdigot keletkeztetd iigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre vdrhato dsszegét.

Nemzetiségi Onkormdnyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban dllapitja meg. A
Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz6 késziti elé a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a kozponti kdltségvetésrdl sz6l6
torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képvisel-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitése sordn a jegyzé a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elékészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodé részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt el8iranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (4llamigazgatési) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt el8iranyzatok, és kotelezé feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontésban,

) akoltségvetési egyenleg 6sszegét milkddési és felhalmozési cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozésara szolgald eldz6 évek koltségvetési
maradvanyanak, véllalkozasi maradvanyéanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsit mikddési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozdsara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalaséra szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalésitasdhoz a Stabilitési tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet tigylet megkotése valik vagy vélhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egylittes dsszegével egyiitt,

) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztets lgyletekbol és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd ligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, €s a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, €s

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hatdskoroket, igy kiilondsen a Moty. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatrt, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott témogatas mértékérdl a
Helyi Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kéveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésrél, az Aallamhaztartds pénziigyi informaciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.



A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet Képvisel-testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak el6készitéséért, az elfogadast
kovet adatszolgaltatasok hataridSben torténd teljesitéséért a jegyzo felels.

2. A koltségvetési elbiranyzatok médositiasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatai az Aht. 34. § alapjan médosithatok.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiaddsi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben médositania kell koltségvetési hatdrozatat, melyrdl a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkorményzat altal végrehajtott eldirdnyzat-mddositdsok hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kézponti tdmogatasok
felhasznalasardl, a sajat hataskdrben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt elSirdnyzat-modositdsok miatt a koltségvetési hatarozat
médositasarol a jegyzé altal torténd eldkészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai elSiranyzatai
sajat hataskorben modosithatok, a kiadasi el6iranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a kdltségvetési szerv sajat hatdskorében végrehajtott eldiranyzat-mdédositasairol,
atcsoportositasairél a Képviseld-testiiletet harminc napon belil tdjékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete - az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkéstbb a éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
érintd médon - meghatérozott timogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatair6l ¢s a véltozasaikrél a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

I11. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A koliségvetés végrehajtasardl az elfogadott kiltségvetéssel dsszehasonlithato maodon
zdarszamaddst kell késziteni.

A zdrszdmadds sordn valamennyi bevételrdl és kiaddsrdl el kell szamolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzé késziti eld a zdrszamaddsi hatdrozat
tervezetét, melyet az elnok a koltségvetési évet kivetd 4. honap utolsé napjdig (dprilis 30.)
terjeszt a képviseld testiilef elé.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazddlkoddsrol szOI6 zdrszdmaddsdt hatdrozatban
koteles elfogadni.

Az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjdn a Nemzetiségi Onkormdnyzatok az Avr.- ben
meghatdrozott adatszolgdltatdsokat teljesitenek. Az adatszolgdltatdsok Avr.- ben rogzitett
hatéridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat onkormdnyzati Hivataldnak
Kozgazdasdgi Féosztdlya felelds.
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IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel €s
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi &s beszamoldsi feladatokat. A feladat elldtasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabdlyozo belsod
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozdéan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az Allamhaztartasrél szold toérvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a helyi
nemzetiségi Snkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testiiletének elnske a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodaséval 6sszefiiggé dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorsk gyakorldsanak rendjét, felel6seinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkormanyzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzdjének a
Budapest Févaros XV. kerdileti Onkorméanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasarol szold egyiittes
utasitasa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld eléiranyzatai terhére
kizérélag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala frasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban térténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézédnie arrdl, hogy
a rendelkezésre allo, fel nem hasznélt eléirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallaldsok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
régziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorméanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartisarol a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerz6dések a Hivatalban a Jegyz6i
Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyr6l a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositod szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,



a kotelezettségvallalas Osszegét,

a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszldsat,

a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba

a teljesitési adatokat.
5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gydzddnie

arrol, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyz6nek errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

53. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datumédval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallald a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallalé tovabba az éltala irdsban kijelolt személy.

6.2. A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik.
A teljesités igazolés sordn ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Osszegszerliségét,
- ellenszolgaltatést is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatdrsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.

73. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a

megeldz6 tUgymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

7.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A
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tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

Utalvanyozas

. A Nemzetiségi Onkorméanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utén lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, 8sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovéairandé pénzforgalmi szimlaszamat és megnevezését,
- a kételezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.
Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolaséra irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintajukrol a
belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

A Nemzetiségi Onkorményzat a Helyi Onkormanyzat szdmlavezetdjénél / OTP Bank
Nyrt.  11784009-15784568-00000000 szamu bankszamldjan # vezeti pénzforgalmi
szamlait. A banknél bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezSk
alairas mintait tartalmazo aldirasi cimpéldanyokat a K6zgazdasagi Féosztaly Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - vélasztdsa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat a szdmlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrél kélesondsen, haladéktalanul taj ékoztatjdk egymast.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajéhoz kapcsoléddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folyositott
hozzéjarulasok, tamogatdsok jogszabalyban meghatdrozott esetben; rovid lejérata
betétei elkiilonitésére szolgald alszamla; egyéb, meghatarozott célii pénzeszkdzok
elkiilonitésére szolgalé alszamla és programonként az eurdpai unids forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgdlé alszamla.),



b. letéti pénzeszk6zok kezelésére letéti szamlat,
c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallé pénztarat nem miikodtet. A Hivatal hdzipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembevételével és az
Onkormanyzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet
SOT.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletdé - az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott - éves tdmogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kovetd 3 napon
beliil atutalja a Nemzetiségi Onkormaényzat fizetési szamldjara.

A Helyi Onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Osszegben
pénziigyi tamogatdst biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felel6s.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett novekedés vagy
cs6kkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zarszamaddsi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kényvviteli
nyilvéantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltdrozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A Nemzetiségi Onkorményzat
vagyonanak leltarozasaban az elndk és az 4ltala irasban kijelolt képviseld kozremiikdik.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiggd szabalyokat a Helyi Onkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdanyzat selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a bels6 kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaciés és kommunikdcids rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irdsait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatdkban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztélya
végzi. Belsd ellendérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenbrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels§ ellenérzés lefolytatdsanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellendrzési vezetd altal készitett és a jegyz6 altal jovahagyott belsd
ellenérzési kézikonyv tartalmazza.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megéllapodéds 2014. november 30. napjatol lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2014. marcius 05-én megkotott egytittmiikddési megallapodas 2014. november
30 - t6l hatalyat veszti.

A felek az egyiittmitkodési megéllapodas feltételeinek a teljesiilését félévente tartando
értekezleten megvitatjak, amelyen a Helyi Onkormanyzatnak az Egyiittmikodési
Megéllapodés 1./5. pontjdban meghatérozott kapcsolattartoja is részt vesz.

A 12/2014. szami  egyiftmiikodési megdllapoddst a Budapest Fdvdiros XV. keriilet
Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat KépviselG-testiilete a 9/2014. (1.29.) ok.
szamil hatdrozatdval, Budapest Févdros XV. keriileti Német Nemzetiségi Onkormdnyzat
Képvisel§-testiilete a 16/2014. (1.19.) NNO szdmui hatdrozataval jévahagyta.

Budapest, 2014. ....... ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp Fév. XV. ker. Német Nemzetiségi Onk.
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester képv.: Gizur Imre Viktor elnok
Ellenjegyzem
Budapest, 2014. ........... e s
Vargéané dr. Kalan Ilona
aljegyzo
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014, .......c. ool i
Aradi Gizella

Ko6zgazdasagi Féosztalyvezetd
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Szerzbdés szama:  1032/2014. Ugyiratszém Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODEST MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(sz€khely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgdrmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriilet Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784496-1-42
szdmlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltdnné
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerzddé felek]

kozott az alulirt helyen és id8ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkorminyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eléirasok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

az &llamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)

Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. CXCIV. térvény (Stabilitési tv.)

- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzéseérol

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- az 4llamhaztartis szamvitelének 2014. évi megvaltozasival kapcsolatos feladatokrdl sz6ld
36/2013.(1X.13.)NGM rendelet

- az allamhaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelez6 elszamoldsi
mddjaro! szolé 38/2013.(IX.19.)NGM rendelet

- a korményzati funkciok, allamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi rendjérél
sz616 68/2013.(XI11.29.) NGM rendelet.



A Nemzetiségi Onkormanyzat gaz._délkodésénak végrehajtd szerve - az Ant 27. § ()
bekezdés alapjdin — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat
Onkormanyzati Hivatala.

Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodéd kételezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

I. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkormanyzat szervezeti ¢és miksdési szabélyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
cgységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosdga érdekében kapesolodik a Helyi
Onkormanyzat 4ltal miikddtetett - az 4llami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is
szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az 6nkormanyzati miikddés személyi s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6rdban, az
onkormanyzati feladat ellatasadhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkormanyzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kozrem{ikodik a testiileti tilések el6készitésében, kiilondsen
a meghivok, az el6terjesztések, a testiileti iilések jegyz6konyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazaséban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormdnyzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetben, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utan) tartja, melyen a jegyzd vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik a
meghivok, illetve elbterjesztések el6készitésében, vallalja tovdbba azoknak a
Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiiksdését a meghivok, illetve elbterjesztések eldkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke gondoskodik a
testiileti {ilés meghivdjanak, a napirendi pontok frdsos anyagainak, valamint az
eléterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a meghivottak - beleértve a
jegyz6 megbizottjdt — részére a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata szerinti hataridében,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a testiileti
iilést koveté 10. napig alairdsra elokésziti a képviseld testiileti tilések
jegyzOkonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti tilések jegyz6konyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aaltaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzbkonyvet a jogszabélyban eldirt kdtelezd mellékletekkel egyiitt legkésobb a
testiileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi dnkormanyzati referensének

- aképviseld testiileti tilések jegyzokonyveinek €s mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérél az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti iilést
kévetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgdrmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi 6nkormanyzati referense) tjan,

- a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildstt e-mail mésolati példanyéval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

e a Hivatal a testiileti dontések &s a tisztségviselék dontéseinek elokészitésében
segitséget nyljt, a testilleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e a Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkorményzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetoségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkorményzattal trténd elézetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatést biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Hajdu Laszl6 polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Nuridsany Zoltanné elndk (telefon: 06-30-241-
8874)

A Hivatal végrehajtdsdért felelds szervezeti egységei, koztisztviseldi:

Feladatok Felelos Feladatot elldto koztisztviselok,
szervezeti elérhetoségiik
egység
- testileti 1lés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezets (tel.: 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Koérodi Irén civil referens
- nemzetiségi tigyekkel (telefon: 06-1-305-3358)
kapcsolatos Dr. Jézsa Ferenc nemzetiségi
dontésel 6készitési, Onkormanyzati referens
végrehajtasi feladatok, (telefon: 06-1-305-3169)

- koordinacios feladatok,

- torvényességi feliigyelettel




kapcsolatos feladatok,

- szerz6dések nyilvantartasa, Jegyzo6i Vargané dr. Kalan llona aljegyz0
- iratkezeléssel kapcsolatos | Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénziigyi, gazdalkodasi | K6zgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Boroczty Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabd [ldiko szamviteli
ligyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)
- belsé ellendrzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztalyvezetd
Ellenérzési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztaly

A kapcsolattartok személyében beéllott valtozasrél Szerzddé Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzata €s a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkormanyzat szabalyzatainak hatdlya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Helyi Onkormanyzat képviseld- -testiileti ¢és
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkorébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd ligy megtargyaldsara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvildgositast kémi a képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellataséhoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviselttestiilet szerveitol;

¢) kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hatdskorrel rendelkez$ szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.
II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

1. Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsdig
hatdrozatban dllapitia meg




a) a Stabilitdsi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazds alapjdan kiadott
Jjogszabdlyban meghatdrozottak szerint sajct bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti addssdagot keletkeztetd tigyleteibdl eredo
fizetési kotelezettségeinek a kiltségvetési évet kovetd hdarom évre vdrhatd Osszegét.

Nemzetiségi Onkormdnyzat a kélrségveféséf koltségvetési hatdrozatban dllapitja meg. A
Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz0 késziti el a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kozponti koltsegvetesml sz616
torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisels-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak el6készitése soran a jegyzo a
Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatanak —elkészitéséhez  sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybol adodo részletes informéciok rendelkezésre allasat
kévetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit €s koltségvetési kiadasait
elsiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, dnként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontéasban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat éltal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt el8iranyzatok, és kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontéasban,

¢) akoltségvetési egyenleg dsszegét milkddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozasara szolgald el6z6 évek koltsegvetes1
maradvanyénak, véllalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Anht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat mikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli kdltségvetési hidny kiilsé finanszirozdsara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigylet megkdtése valik vagy valhat
szitkségessé, az adossagot keletkeztet6 ligyletek varhato egyiittes Ssszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztets tigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fenndlld kotelezettségeit az adossdgot keletkeztetd ligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetéségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, €s

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiillondsen a Métv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyzb a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott tdmogatas mértékérdl a
Helyi Onkormanyzat téar gyevi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves
koltségvetésrl, az é&llamhaztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.



A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovéhagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet Képviseld-testiilet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitéséért, az elfogadast
kovett adatszolgaltatisok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo felelos.

2. A koltségvetési eldirdnyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eldiranyzatai az Aht. 34. § alapjan médosithaték.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben médositania kell koltségvetési hatédrozatat, melyrél a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviselo-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkorményzat éltal végrehajtott eldirdnyzat-médositasok hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kdzponti tamogatéasok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat-médositdsok miatt a kéltségvetési hatarozat
médositasardl a jegyz6 altal torténd eldkészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadésai eléiranyzatai
sajat hataskorben modosithatok, a kiadasi el6iranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hatdskorében végrehajtott eléiranyzat-modositasairol,
atcsoportositasairé] a Képviseld-testiiletet harmine napon beliil tdjékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete - az els6 negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkés6bb a cves koltségvetési
beszamold  elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés - a Nemzetiségi Onkorméanyzatot
érinté moédon - meghatérozott tAmogatésok eldiranyzatait zarolja, azokat cstkkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eldiranyzatairol és a véltozasaikr6l a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

II1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A kéltségvetés végrehajtasardl az elfogadott kiltségvetéssel dsszehasonlithato modon
zdrszamadast kell késziteni.

A zarszdmadds soran valamennyi bevételrdl és kiaddsrol el kell szamolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti eld a zdrszamaddsi hatdrozat
tervezetét, melyet az elnok a koltségvetési évet kivetd 4. honap utolsé napjdig (aprilis 30.)
ferjeszt a képviseld testiilet elé.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazddlkoddsrol sz6l6 zdrszdmaddsdt hatdrozatban
koteles elfogadni.

Az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjin a Nemzetiségi Onkormdnyzatok az Avr.- ben
meghatdrozott adatszolgaltatasokat teljesitenek. Az adatszolgdltatdsok Avr.- ben rogzitett
hatdridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat énkormdnyzati Hivataldanak
Kozgazdasdgi Féosztalya felelds.
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IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya elltja a helyi nemzetiségi dnkorményzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsival kapesolatos
jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo bels6
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan elkiilonilten
szabalyozza.

Az allamhaztartasrdl sz6lo térvény végrehajtasarol szoldé 368/2011.(XIL.31.) Korm.
rendeletben meghatrozott adatszolgaltatis sordn szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletének elnoke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodéasaval 6sszefliggd dontési hataskordk s
ellendrzési jogkorsk gyakorlasanak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének a
meghatérozasat a Helyi Onkorményzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzOjének a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozdsardl szolo egyiittes
utasitasa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szereplé eléiranyzatai terhére
kizarolag a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke, vagy az altala frasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkorményzati képviselé vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
a rendelkezésre 416, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes frasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitéscre
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartéasra vonatkozé szabalyait alkalmazni kell. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényl6 kifizetések rendjét a Szabalyzat
16gziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsarél a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerz6dések a Hivatalban a Jegyz6i
Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositod szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,



- akotelezettségvallalas 0sszegét,
- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6z8dnie
arrol, hogy:

a) a szabad eléiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az eléz6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzOnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

53. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds
megjel6lésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazoldsaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallalo tovabba az altala irdsban kijelolt személy.

6.2. A teljesitést az igazolas ddtuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalds estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatéarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairdsat.

73. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a

megel6z6 ligymenetben az Aht., az llamhaztartasi szamviteli korményrendelet és az
Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A



tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelel6en alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi énkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szimlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyoz6 alairasat,
- az érvényesitést.
9. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintdjukrol a
bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V.PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Helyi Onkormanyzat szamlavezetdjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784496-00000000 szdmu bankszamldjan / vezeti pénzforgalmi
szamlait. A banknal bejelentett aldirdsra jogosult személyek nevét és a rendelkezOk
alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Kézgazdasagi Féosztaly 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat pénzfizetési szamlat - valasztasa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorméanyzat a szamlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésr6l kolesondsen, haladéktalanul tdjékoztatjak egymast.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsoldddan alszamléakat (a kozponti koltségvetésbél folyositott
hozz4jaruldsok, tdmogatdsok jogszabalyban meghatdrozott esetben; rovid lejaratu
betétei elkiilonitésére szolgalé alszamla; egyéb, meghatarozott célu pénzeszk6zok
elkiilonitésére szolgaldé alszamla és programonként az eurdpai unids forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgalo alszamla.),



b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,
c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néllé pénztarat nem miikodtet. A Hivatal hazipénztardbol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével €s az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint kertilhet
SOf.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté - az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott - éves tdmogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kévetd 3 napon
beliil atutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Gsszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmlara
torténd utalasa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig térténik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdéalkoddsi Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zérszamadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzetiségi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvéantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és moédon torténik. A Nemzetiségi Onkormaényzat
vagyonanak leltdrozasaban az elndk és az altala irasban kijelslt képviseld kozremuikodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, m{ikodtetni €s fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockéazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacios €s kommunikacidés rendszert,
tovabba a nyomon kvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé belsé
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

A bels6é kontrollrendszer kialakitdsdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett mddszertani itmutatokban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztalya
végzi. Bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A belsd ellen6rzés lefolytatdsanak rendjét a
Bkr. és a bels6 ellendrzési vezetd altal készitett és a jegyz6 altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megéllapodas 2014. november 30. napjatol 1ép hatdlyba €s az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2014. marcius 06-4n megkotstt egyiittmiikodési megéllapodas 2014. november
30 - tol hatalyat veszti.

A felek az egyiittmikodési megallapodas feltételeinek a teljesiilését félévente tartando
értekezleten megvitatjdk, amelyen a Helyi Onkorményzatnak az Egyiittmiikodési
Megallapodas 1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattartoja is részt vesz.

A 1372014, szdmu egyuﬁmukodesz megdllapoddst a Budapest Févdros XV. keriilet
Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat Képviseld-testilete a 9/2014. (1.29.) 6k.
szamii hatdrozatdval, Budapest Févdros XV. keriilet Ormény Nemzetiségi Onkormdnyzat
KépviselS-testiilete a  4/2014. (11.10.) ONO szdmil hatdrozatdval jovahagyta.

Budapest, 2014. ....... ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. XV. ker. Ormény Nemzetiségi Onk.
képv.: Hajdu Laszl6 polgdrmester képv.: Nuridsany Zoltanné elndk
Ellenjegyzem
Budapest, 2014, ..ol
Vargané dr. Kalan Ilona
aljegyzo
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. ... vl v
Aradi Gizella

Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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Szerzbdés szama: 1033/2014. Ugyiratszém Tématelelds: Polgérmesteri Kabinet
Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata
(székhely: 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlé polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriilet Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784489-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikds Lejla Gabriella
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerzodé felek]

kdzott az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata és
a Nemzetiségi Onkorminyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi elirasok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megéllapodds/ kotik.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortent:

- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- az allamhaztartasrél sz616 2011, CXCV. torvény (Aht.)

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz616 2011. CXCIV. torvény (Stabilitési tv.)

- az dllamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szo16 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6 ellendrzésérol

- az 4llamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- az 4llamhaztartas szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol szolo
36/2013.(IX.13.)NGM rendelet

- az Allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasigi események kételezd elszdmolasi
modjarol sz616 38/2013.(1X.19.)NGM rendelet

- a kormanyzati funkciok, allamhaztartési szakfeladatok és szakdgazatok osztdlyozasi rendjérél
52016 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.



A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajto szerve - az Aht. 27. § (2)
bekezdés alapjdn — a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat
Onkorményzati Hivatala.

Jelen Megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikbdési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adédo kotelezettségek
teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok megvalositasat.

1. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMALI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és mikodési szabalyzata szabadlyozza a Helyi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi
Onkormanyzat ltal mikodtetett - az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is
szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az onkormanyzati miiksdés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat oérdban, az
onkormanyzati feladat ellatdsdhoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastrukturjdhoz kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkormanyzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkormanyzat miik6déséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kézrem{ikddik a testiileti tilések elokészitésében, kiilonosen
a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti ilések jegyzOkdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés eldkészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képvisel6 testiileti iiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), eldzetes telefonon torténd egyeztetést kdvetden, az
arra kijelslt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utén) tartja, melyen a jegyz$ vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési
eldirdsoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a
meghivok, illetve eldterjesztések elékészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a meghivok, illetve elbterjesztések el6készitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik a
testiileti tilés meghivojanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az
eloterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a meghivottak - beleértve a
jegyz6 megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata szerinti hataridében,



amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkés6bb a testileti
iilést kovetd 10. napig alairdsra elokésziti a képviseld testiileti  tilések
jegyzbkonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti iilések jegyz6konyveinek elkészitéscéhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkdszitett és hitelesitett
jegyzbkonyvet a jogszabalyban el6irt kotelezd mellékletekkel egyiitt legkésobb a
testileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgdrmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi dnkorményzati referensének

- a képviseld testiileti iilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti iilést
kéveté 15. napon beliil a Hivatal (Polgdrmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi nkormanyzati referense) utjan,

- a Hivatal a jegyzékonyvek megkiildésének tényet — a Kormanyhivatalnak
megkiildstt e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

o a Hivatal a testileti dontések és a tisztségviselék dontéseinek el6készitésében
segitséget nyujt, a testilleti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvéntartasi, sokszorositasi, postdzési feladatok ell4tasat biztositja;

o a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkorményzat a 3. pontban meghatérozott feladatelltashoz kapcsolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

4, A Helyi Onkormanyzat a lehet6ségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd el6zetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tAmogatast biztosit.

5. Szerzbdé Felek kapcesolattartasukra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Hajdu Lasz16 polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)

Nemzetiségi Onkormdnyzat vészérdl: Csikés Lejla Gabriella elnok (telefon: 06-20-292-
3756)

A Hivatal végrehajtdsdért felelds szervezeti egységel, koztisztviseldi:

Feladatok - . Felelos Feladatot elldté kiztisztviselok,
' szervezeti elérhetoségiik
egység
- testilleti iilés  szervezése] | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezetd (tel.. 06-1-305-
feladatok, , 3304)
- iratkezelési feladatok, - Dr. Koérodi Irén civil referens
- nemzetiségi  ligyekkel (telefon: 06-1-305-3358)
kapcsolatos Dr. Jézsa Ferenc nemzetiségi
dontéselokészitési, énkormanyzati referens
végrehajtasi feladatok, (telefon: 06-1-305-3169)

- koordinacids feladatok,

- tdrvényességi feliigyelettel




kapcsolatos feladatok,

- szerzOdések nyilvéantartasa, Jegyzo6i Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6
- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénzigyi, gazdalkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella f6osztélyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Bordczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248) ‘
Szabd I1diké szamviteli
ligyintézo

(tel.: 06-1-305-3216)

- bels6 ellendrzési feladatok Belso Ludvig Eva osztalyvezetd
Ellendrzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapcsolattartok személyében beéllott véltozasrél Szerzéd6 Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodédsaval Osszefliggé sajitos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkdzok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata ¢s a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkormdanyzat szabalyzatainak hatdlya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Helyi Onkormanyzat képviselo-testiileti ¢és
bizottsagi tilésén tanacskozési joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkdrébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érinté ligy megtargyalasara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske jogosult:

a) felvilagositast kémi a képviseld-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselotestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikscges
intézkedéseket, hataskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.
I1. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésébb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsdig
hatdrozatban dllapitia meg




a) a Stabilitdsi tv. 45.§ (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazds alapjan kiadott
jogszabdlyban meghatdrozottak szerint sajdt bevételeinek és

b) a Stabilitdsi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd iigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koliségvetési évet kovetd hdrom évre vdrhatd dsszeget.

Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg. A
Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz0 késziti el6 a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kozponti koltségvetésrdl szol6
torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdnak elokészitése soran a jegyzd a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak —elokészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodé részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elngkével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
el8irdnyzat-csoportok, kiemelt el8irdnyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt
feladatok, allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat éltal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt el8irdnyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként véllalt feladatok,
allami (4llamigazgatési) feladatok szerinti bontasban,

¢) akoltségvetési egyenleg Osszegét mitkddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny bels§ finanszirozasara szolgald el6z6 évek koltsegvete51
maradvanyanak, véllalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés @) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsit miikddési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miikddési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd iigyletek varhato egylittes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztet6 tigyletekbo! és
kezességvallalasokbdl fennalld kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetéségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeit, €s

h) akoltségvetés végrehajtasdval kapesolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatért, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyzb a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott tdmogatds mértekérdl a
Helyi Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovet6é 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testillete dltal jovéhagyott cves
koltségvetéstl, az allamhaztartdés pénziigyi informacids rendszere keretében
adatszolgéaltatést teljesit.



A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetdé harminc napon belil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hatariddben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

2. A kéltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai az Aht. 34. § alapjan médosithatdk.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSirdnyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eloirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrdl a Nemzet1seg1
Onkormanyzat Képviselo-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat &ltal végrehajtott eldirdanyzat-médositdsok hatarozat-
tervezetét a jegyzd késziti eld. Az év kozben engedélyezett kdzponti tamogatasok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldirdnyzat-médositasok miatt a koltségvetési hatarozat
modositasarol a jegyz6 altal torténd elokészitése utdn, az elndk eléterjesziése alapjan a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai el8iranyzatai
sajat hataskérben médosithatok, a kiadési eléiranyzatok egymas kozott dtesoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskdrében végrehajtott eléirdnyzat-médositasairol,
atcsoportositasairél a Képvisels-testiiletet harmine napon beliil tdjékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testillete - az els6 negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésdbb a éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatallyal médosithatjia a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggytilés - a Nemzetiségi Onkorményzatot
érintd modon - meghatarozott timogatasok el8iranyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eléiranyzatairol és a véltozasaikrol a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A koltségvetés végrehajtdsdrdl az elfogadott kéltségvetéssel isszehasonlithaté médon
zarszamadast kell késziten.

A zdrszdmadds sordn valamennyi bevételrdl és kiaddsrol el kell szamolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti elé a zdrszdmaddsi hatdrozat
tervezetét, melyet az elnck a koliségvetési évet kivetd 4. honap utolsé napjdig (dprilis 30.)
terjeszt a képviseld testiilet elé.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazddlkoddsrol sz6lo zdrszamaddsdt hatdrozatban
koteles elfogadni.

Az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzafok az Avr.- ben
meghatdrozott adatszolgdltatdsokal feljesitenek. Az adatszolgaltatdsok Avr.- ben rogzitett
hatdridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat énkormdnyzati Hivataldanak
Kozgazdasdgi Féosztdlya felelds.



4.
4.1

4.2.

4.3.
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IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi Snkorményzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszamoldsi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd belso
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatérozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valddisagaert, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezoségéért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodéasaval 6sszefliggd dontési hataskorsk és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek €s a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkormanyzat polgarmesterének és a Hivatal jegyz6jének a
Budapest Févaros XV. Kkeriileti Onkormanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasardl sz0lo egylittes
utasitasa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdban szerepld eldiranyzatai terhére

kizarolag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak frasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrol, hogy
a rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitéscre a
fedezetet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
~ ¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésckre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabdlyait alkalmazni kell. Az
clézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rgziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasarol a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerz6dések a Hivatalban a Jegyz6i
Kabineten vezetett nyilvantartdsban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Jegyzéi Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartdsnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonosito szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,



- akotelezettségvallalas Osszegeét,
- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie

arrol, hogy:

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben el8irtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a ktelezettségvallalot.

53. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuméan a pénziigyi
ellenjegyzés datumdval és a pénziigyi -ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok  elvégzésére  jogosult a
kotelezettségvallalo tovabba az altala irdsban kijelolt személy.

6.2. A teljesitést az igazolas ddtumaénak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellenérizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Osszegszerliségeét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalds estében annak teljesitéset.

7. Ervényesités

7.1. Brvényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyzd megbizdsa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatéarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesito alairasat.

7.3. Az érvényesitébnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a

megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetSen az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A



8.
8.1.

8.2.
8.3.

9.

tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi énkorményzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmldjdnak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat €s megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvényozé alairasat,
- az érvényesitést.
Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi €s teljesitcs
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétartozoja, vagy maga javara latnd el. A Hivatal
Gazdalkodéasi Osztalya a kotelezettségvéllalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s alairas-mintajukrol a
belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkormanyzat szamlavezetjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784489-00000000 szamu bankszamldjan / vezeti pénzforgalmi
szamlait. A banknal bejelentett aldirasra jogosult személyek nevét és a rendelkezOk
alairds mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a Kozgazdasagi Féosztaly Orzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - valasztasa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat a szédmlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrél kolesondsen, haladéktalanul tdjékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsoléddan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbdl folyositott
hozzéjarulasok, tamogatdsok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejaratn
betétei elkiilonitésére szolgald alszamla; egyéb, meghatarozott célii pénzeszk6zok
elkiilonitésére szolgdlo alszamla és programonként az eurdpai uniés forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgalé alszdmla.),



b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,
c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkorményzat 6néllé pénztarat nem miikddtet. A Hivatal hazipénztardbol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembevételével és az
Onkorméanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet
sor.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleté - az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott - éves tAmogatast a Helyi Onkormdnyzat, annak jovairasat kévetd 3 napon
beliil 4tutalja a Nemzetiségi Onkorméanyzat fizetési szamlajara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott Gsszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormdanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartiasba vételével és adoszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérsl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felel6s.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zérszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvviteli
nyilvéantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormédnyzat kényvviteli mérlegébe nem ¢épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozési és leltarkészitési szabélyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltdrozasaban az elnok és az altala irdsban kijelolt képvisel6 kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefliggd szabalyokat a Helyi Onkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzdnek.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozaséban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécidés és kommunikécidés rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésér6l szoldo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eldirasait, tovabba az allamhéztartasért felelés miniszter
altal kozzétett mddszertani utmutatokban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendérzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
végzi. Bels6é ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatérozottak szerint keriil sor. A bels6 ellenérzés lefolytatdsdnak rendjét a
Bkr. és a belsd ellentérzési vezetd altal készitett és a jegyz6 altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014. november 30. napjatol 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2014. mércius 5 -én megkotott egyiittmikdési megallapodéas 2014. november
30 -t6l hatalyat veszti.

A felek az egyiittmiikodési megéllapodés feltételeinek a teljesiilését félévente tartando
értekezleten megvitatjdk, amelyen a Helyi Onkorményzatnak az Egyiittmiikddési
Megallapodas 1./5. pontjaban meghatérozott kapcsolattartdja is részt vesz.

A 14/2014. szdmii egyiittmitkodési megdllapoddst a Budapest Fdévdros XV. keriilet
Rdkospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormdnyzat Képvisel-testiilete a 9/2014. (1.29.) k.
szamii hatdrozatdval, , Budapest Févdros XV. keriilet Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat
Képviseld-testiilete a 4 /2014. (I1.08.) RNO szdmil hatdrozataval jévahagyta.

Budapest, 2014. ....... ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Roman Nemzetiségi Onk.
képv.: Hajdu Lészl6 polgarmester képv.: Csikés Lejla Gabriella elndk
Ellenjegyzem
Budapest, 2014. ........... e
Vargéané dr. Kalan Ilona
aljegyz6
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. ........ ol i
Aradi Gizella

Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
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Szerzodés szama; 1029/2014. Ugyiratszém Témafelcl6s: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rikospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15735784-2-42

térzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adOszama: 15784623-1-42
szamlaszdm: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623-00000000
képviseli: Karsai Andrés
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerzddo felek]

kozott az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Riakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi el§irasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. ttirvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi dnkommanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011, CXCV. térvény (Aht.)

- Magyarorszdg gazdasdgi stabilitdsdardl szol6 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitdsi tv.)

- az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérol

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

- az allamhaztartas szamvitelének 2014, évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrdl szolo
36/2013.(IX.13.)NGM rendelet

- az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolasi
madjarol sz616 38/2013.(1X.19.)NGM rendelet

- a kormanyzati funkcidk, dllamhéztartasi szakfeladatok és szakégazatok osztalyozasi rendjérdl
sz616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.



. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazddlkoddsdnak végrehajté szerve - az Aht 27. § )
bekezdés alapjdn — a Nemzetiségi Onkormdnyzat székhelye szerinti Helyi Onkormdnyzat
Onkormdnyzati Hivatala.

Jelen Megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

1. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és muikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkorméanyzat irdnyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvet6 feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi
Onkormanyzat altal mitkodtetett - az allami informatikai rendszerrel 6sszekapesolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellen6rzés eszkozeként is
szolgal.

A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az énkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormédnyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6rdban, az
onkormanyzati feladat elldtasdhoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szdmi helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajéhoz kapcsol6do rezsikéltségeket €s fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkorményzat viseli,

o a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i
feladatok ellatasdhoz) sziikséges targyi €s személyi feltételeket biztositja,

o a Hivatal igény szerint kozremiikddik a testiileti {ilések el6készitésében, kiilondsen
a meghivok, az eléterjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek ¢s valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban az aldbbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkorményzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utdn) tartja, melyen a jegyz$ vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizasabdl ¢€s
képviseletében részt vesz €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormaényzat igényli, a Hivatal kézremtkodik a
meghivok, illetve elbterjesztések elékészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerinti
hataridében a képvisel8k, a meghivottak részére torténé megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
koézremiikddését a meghivok, illetve eldterjesztések el6készitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik a
testiileti tilés meghivéjanak, a napirendi pontok {rdsos anyagainak, valamint az
eléterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a meghivottak - beleértve a
jegyz6 megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti ¢€s
Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésdbb a testiileti
iilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a képviseld testiileti  tilések
jegyz6konyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az Aaltaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzGkonyvet a jogszabalyban eldirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt legkésobb a
testiileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi Snkorményzati referensének

- aképvisel testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti tilést
kovetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi 6nkormanyzati referense) utjan,

- a Hivatal a jegyzékoényvek megkiildésének tényct — a Korméanyhivatalnak
megkiildétt e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormaényzat
elnoke felé,

e a Hivatal a testiileti dontések és a tisztségviselék dontéseinek eldkészitéseben
segitséget nyujt, a testilleti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsol6dod
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével, gazdalkodaséaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodd
koltségeket - a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetéségei ¢és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkorményzattal t6rtén6 elézetes egyeztetest kovetben az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatést biztosit.

5. Szerz6dé Felek kapcsolattartasukra az aldbbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Hajdu Laszl6 polgarmester
Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Karsai Andras elnok (telefon: 06-20-514-9514)

A Hivatal végrehajtasaért felells szervezeti egységei, koztisztviseldi:

Feladatok Felelos Feladatot elldatd koztisztviselok,
szervezeti elérhetiségiik
egység
- testilleti  ulés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna
bonyolitésa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezeté (tel.: 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Korodi Irén civil referens
- nemzetiségi tigyekkel (telefon: 06-1-305-3358)
kapcsolatos Dr. Jozsa Ferenc nemzetiségi
dontéselokészitési, dnkormanyzati referens

végrehajtasi feladatok,
- koordinacios feladatok,

- torvényességi feliigyelettel
kapcsolatos feladatok,




- szerzOdések nyilvantartasa, Jegyzoi Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6

- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.

- pénziigyi, gazdilkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Boroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabd [1diko szamviteli
ligyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)
- belsé ellendrzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztlyvezetd
Ellenérzési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztaly

A kapcsolattartok személyében beallott véltozasrol Szerzé6dd Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséval Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkozok &s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkorményzat szabéalyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkorményzatra is kiterjed.

8. A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a Helyi Onkorményzat képvisel6-testiileti €s
bizottsagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
tanacskozasi joga gyakorlasa sorn javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkorébe
tartoz6, a nemzetiségi jogokat kozvetlentil érinté gy megtargyalasara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviseld-testillet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hatdskdrbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellatasahoz szitkséges tdjékoztatast igényelni a képviselGtestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselo-testiilet sajat hatdskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnydban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatdrozat elfogaddsdig
hatdrozatban dllapitia meg,

a) a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhalmozds alapjan kiadott
Jjogszabdlyban meghatdrozottak szerinti sajdt bevételeinek és



b) a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyleteibdl eredd
fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre varhato ésszegél.

. Nemzetiségi Onkormdnyzat a koltségvetését koliségvetési hatdrozatban dllapitja meg. A
Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a kdzponti koltségvetésrdl sz016
torvény kihirdetését kovetd negyvenotddik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyz0 a
Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatanak elSkészitéséhez szikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informécidk rendelkezésre allasat
kévetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt elSiranyzatok, es kotelezé feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontdsban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat éltal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett
Jétszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadésait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt eldirdnyzatok, €s kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

¢) akoltségvetési egyenleg dsszegét miikddési €s felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgalo elézd évek koltségvetési
maradvéanyanak, vallalkozasi maradvanyéanak igénybevételét, ideértve az Ant. 73. §
(1) bekezdés @) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat mikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

¢) a d) ponton tli kéltségvetési hidny kiilsd finanszirozasara vagy a koltségvetési
t5bblet felhasznaldsara szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miitkodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalésitasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd tigylet megkotése vélik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek varhat6 egyiittes 6sszegével egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdese szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennallé kotelezettségeit az adéssagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl a
Helyi Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A  Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott ¢éves
koltségvetésrdl, az dllamhaztartdss pénziigyi informacidés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.



A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jévéhagyott elemi koltségvetésérol a hatarozat-
tervezet Képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstr teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kévetd adatszolgaltatasok hatdridoben torténé teljesitéséért a jegyzd felelos.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat elGirdnyzatai az Aht. 34. § alapjdn médosithaték.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eléirdnyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési elSiranyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatdrozatdt, melyrdl a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 4ltal végrehajtott elbirdnyzat-médositasok hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kézponti  tdmogatasok
felhasznalasarol, a sajat hatiskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt elGirdnyzat-médositdsok miatt a koltségvetési hatarozat
médositasardl a jegyzd altal torténd elékészitése utdn, az elndk eldterjesztése alapjdn a
Nemzetiségi Onkormdanyzat Képviselo-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadéasai elbiranyzatai
sajat hataskorben modosithatok, a kiadasi el6iranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott elbiranyzat-modositasairol,
atcsoportositasairol a Képvisel6-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat képviselo-testiilete - az els6 negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésdbb a éves koltségvetési
beszamolé  elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggytilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
érintd modon - meghatarozott timogatasok elSiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjesztent
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairdl és a valtozasaikrél a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

1II. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A koltségvetés végrehajtdsdardl az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté modon
zdrszamaddst kell késziteni.

A zdrszdmadds sordn valamennyi bevételrél és kiaddsrdl el kell szamolni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti el a zdarszdmadadsi hatdrozat
tervezetét, melyet az elnok a kiltségvetési évet kovetd 4. hénap utolsé napjdig (aprilis 30.)
terjeszt a képviseld testiilet elé.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazddlkoddsrdl szolo zdrszdmadasdt hatdrozatban
koteles elfogadni.

Az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjdn a Nemzetiségi Onkormdnyzatok az Avr.- ben
meghatdrozott adatszolgdltatdsokat teljesitenek. Az adatszolgdltatasok Avr.- ben rogzitett
hatdridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormdnyzat onkormdnyzati Hivatalanak
Kozgazdasdgi Féosztalya felelds.
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IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszdmoldsi feladatokat. A feladat ellatasaval  kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az Allamhéztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL31.) Korm.
rendeletben meghatérozott adatszolgaltatis soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez6ségéért a helyi
nemzetiségi 6nkorményzat tekintetében a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasval dsszefliggd dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, felel6seinek €s a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkormanyzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzdjének a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozési, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozéasardl szo6lo egyiittes
utasitdsa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepl® elbirdnyzatai terhére
kizarélag a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke, vagy az dltala irasban felhatalmazott
nemzetiségi dnkorményzati képviselé véllalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrél, hogy
a rendelkezésre 416, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvéllalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egy€b fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo6 szabdlyait alkalmazni kell. Az
clézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvéantartasarél a Hivatal
Gazdalkodasi Osztdlya gondoskodik, a megkdtott szerzédések a Hivatalban a Jegyzbi
Kabineten vezetett nyilvantartisban rogzitésre kertilnek, amelyrol a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartisnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositoé szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezEsét, iktatoszamat €s
keltét,

- akotelezettségvallalé nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,



- akotelezettségvallalas Osszegét,
- akotelezettségvallalas évek és elSiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.
5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalyanak vezetje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megelézben meg kell gyézddnie

arrél, hogy:

a) a szabad el8iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyz6nek errél irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

5.3. A pénziigyi ellenjegyzést a kételezettségvallaldas  dokumentumén a  pénziigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd  utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alafrasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget véllalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasaval  kapcsolatos feladatok  elvégzésére  jogosult a
kotelezettségvallalo tovabba az altala irasban kijelolt személy.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak €s a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalds estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyzé megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.

73. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és az, hogy a

megel6z9 tigymenetben az Aht., az allamhéztartasi szdmviteli korményrendelet ¢s az
Avr. elbirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kovetoen az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A



tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvéanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertlhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszaml4janak a szamit,
- a fizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemet,
- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.
9. (Osszeférhetetlenségi kijvetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javéra latnd el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekrdl és alafras-mintgjukrol a
belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkorményzat a Helyi Onkorméanyzat szamlavezetojénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784623-00000000 szami  bankszamlajan / vezeti pénzforgalmi
szamlait. A banknal bejelentett aldirdsra jogosult személyek nevét és a rendelkez6k
alairas mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Kozgazdasagi Foosztaly 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - vélasztdsa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Helyi Onkorményzat a szamlavezet6
megvaltoztatdsarol hozott dontésrdl kolcsonosen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

4. A Nemzetiségi Onkorményzat déntése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlékat (a kozponti koltségvetésbol folydsitott
hozzajarulasok, tamogatisok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejarath
betétei elkiilonitésére szolgalé alszamla; egyéb, meghatarozott célu pénzeszkozok
clkiilonitésére szolgdlo alszamla és programonkeént az europai unios forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgalo alszamla.),



b. letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,
c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé pénztarat nem miikddtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével és az
Onkorméanyzat mindenkor hatéalyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriilhet
SOr.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletd - az éves koltségvetési  térvényben
meghatarozott - éves tdmogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kévetd 3 napon
beliil atutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlégjara.

A Helyi Onkorményzat az éves kéltségvetési rendeletében meghatdrozott Osszegben
pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamléara
torténd utalasa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat térzskonyvi nyilvéantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdélkodasi Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvéntartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csékkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszimadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkorményzat konyvviteli
nyilvéntartds szerinti vagyona a Helyi Onkorméanyzat konyvviteli mérlegébe nem éptil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonénak leltirozdsaban az elndk és az altala irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkézeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményet kikérve - tesz javaslatot a
jegyz6nek.

VII A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécids ¢és kommunikécidés rendszert,
tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelOs.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
végzi. Belsé ellenbrzésre a kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellen6rzés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellenérzési vezetd altal készitett és a jegyz6 altal jovadhagyott belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014. november 30. napjatol 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2013. aprilis 24-én megkotott egyiittmikodési megallapodas 2014. november
30. - t6] hatalyat veszti.

A felek az egytttm{ikodési megallapodds feltéte!g:inek a teljestilését félévente tartando
értekezleten megvitatjdk, amelyen a Helyl Onkormanyzatnak az Egytittmiikodési
Megéllapodas 1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattartdja is részt vesz.

A 10/2014. szamii egyiittmiikodési megdllapoddst a Budapest Févdros XV. keriilet
Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat Képvisel-testiilete a 9/2014. (1.29.) ok.
szdmil hatdrozatdval, Budapest Févéros XV. keriilet Szerb Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
a 4/2014. (11.6.) SZNO szdmii hatdrozatdval jévahagyta.

Budapest, 2014. ....... ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Szerb Onkorményzat
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester képv.: Karsai Andras elnok
Ellenjegyzem
Budapest, 2014. ........... L et
Vargéné dr. Kalan Ilona
aljegyz0
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. ......o vl
Aradi Gizella

Ko6zgazdasagi Foosztalyvezetd
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