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ELOTERJESZTES

a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kotott egyiittmiikodési megallapodas
feliilvizsgalatarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdése szerint: 4
telepiilési onkormdnyzat hivatala, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormdnyzat székhelye szerinti helyi onkormanyzat énkormadnyzati hivatali feladatdt elldtja
a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat részére biztositia az onkormdnyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit, tovdbbd gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok
ellatdsarol.

A hivatkozott térvény 80.§ (2) bekezdése szerint: Az (1) bekezdés szerinti kitelezettségének
teljesitése érdekében a helyi onkormdnyzat harminc napon beliil biztositja a rendeltetésszerii
helyiséghaszndlatot. A telepiilési énkormdnyzat a telepiilési nemzetiségi onkormadnyzattal, a
teriileti onkormdnyzat a teriileti nemzetiségi onkormdnyzattal a helyiséghaszndlatra, o
tovdbbi feltételek biztositdsdara és a feladatok ellatasdra vonatkozoan megallapodast kot. A
megdllapodast minden év janudr 31. napjdig, dltaldnos vagy idokozi vdlasztds esetén az
alakulé iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgdlni. A helyi onkormdnyzat és a
nemzetiségi onkormdnyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban rogziti a megdllapodds
szerinti miikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositdsdt kovetd harminc napon
beliil.

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerint:
a helyi nemzetiségi onkormdnyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazddalkoddsi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatasi és beszamoldsi feladatok
ellatasarol a helyi nemzetiségi onkormanyzattal kotott szerzédés alapjan az az
onkormanyzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi onkormdnyzat székhelye
szerinti helyi onkormdnyzat 6nkormdnyzati hivatali feladatait elldtja,

A 80. § (3) bekezdése szerint a megallapodasban rogziteni kell
o a helyi onkormdnyzat és a helyi nemzetiségi onkormdnyzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotdsdval, valamint a koltségvetéssel oOsszefiiggd
adatszolgdltatdsi  kotelezettségek teljesitésével, tovabbda a helyi nemzetiségi
onkormdnyzat ondllo fizetési szamla nyitdsaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével
és adoszam igénylésével kapcsolatos hatariddket és egyiittmiikodési kotelezettségeket,
a feleldsok konkrét kijelolésével,



o a helyi nemzetiségi onkormdnyzat kotelezettségvdllaldsaival kapcsolatosan a helyi
onkormdnyzatot  terheld  ellenjegyzési, ~ érvényesitési, —utalvdnyozdsi,  szakmai
teljesitésigazoldsi feladatokat, tovabbd a felel6sok konkrét kijelolését,

o a helyi nemzetiségi onkormdnyzat kotelezettségvdllaldsdnak a szervezeti és miikodési
szabdlyzatban — meghatdrozott  szabdlyait,  kiilondsen —az  osszeférhetetlenségi,
nyilvdntartdsi kotelezettségeket,

o a helyi nemzetiségi énkormdnyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljdrasi
és  dokumentdciés részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgdltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
elGirdsokat, feltételeket.

A 2014. oktéber 12-i nemzetiségi Onkormanyzati vélasztasokat, illetbleg az egyes
nemzetiségi dnkormanyzatok megalakulasat kovetden a sziikséges jogszabalyi véltozasok — a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény, az dllamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény és a végrehajtasarol sz016 368/2011.(XIL.31.) Korm. rend. (Avr.) valtozasai
miatt, valamint az alairok személyében bekovetkezett valtozasok miatt - atvezetésre kertiltek.
Sor keriilt a 2014. évben kotstt egylittmikodési megallapodasok feliilvizsgalatara,
amelyekben megtortént a sziikséges valtozasok atvezetése (a valtozdsokat a ddlt betiis részek
Jjelzik) az alabbiak szerint:

e hatalyos jogszabalyi valtozasok feltiintetése

o személyi valtozasok feltiintetése

A megallapoddsokrél a helyi 6nkormanyzat képviseld- -testlilete és a nemzetiségi
onkormanyzatok képviseld-testiilete jogosult donteni, és azokat a polgarmester, valamint a
nemzetiségi onkormanyzat elndke jogosult alairni.

Eleget téve a hivatkozott torvényi rendelkezéseknek mellékelten bemutatom a sziikséges
médositasokkal elkészitett egyiittmiikodési megallapodasok tervezeteit és kérem a hatérozati
javaslatok elfogadasat. Az elkészitett j egylittmiikodési megallapodas tervezetek az
el6terjesztés mellékletében szerepelnek (1-8. sz. melléklet).

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem az el6terjesztés megtargyalasat és a hatérozati javaslatok elfogadasat.

Budapest, 2015. januar /7. — , I _}( \

\‘ Hajdu Laszlo
o polgarmester

Melléklet: Egytittm{ikddési megallapodasok:

Bolgar Onkormanyzat egyiittmikodési megéllapoddsa

Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa
Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megéllapodasa
Horvat Onkormanyzat egyiittm{ikodési megallapodasa

Német Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa
Ormény Nemzetiségi Onkorményzat egyiittmiikodési megallapodasa
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7. Romén Nemzetiségi Onkormdnyzat egyiittmiikédési megéllapodasa
8. Szerb Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa
/

Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet (/- /4! 0 f /’/k
Egyeztetésre megkiildve: Kozgazdasagi Flosztaly, Jegyz6i Kabinet, Nemzetiségi
Onkorméanyzatok
Bizottsagok:
PTB KEB VKB KKB ESzB JUB
X X X Ly
Jegyzoi lattamozas: 2015. januar ,, . Aléiras:........ f//’_\/\/

Hatarozati javaslat:
Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képvisel6-testiilete igy dont, hogy

1. az elBterjesztés 1-8. sz. melléklete szerinti tartalommal egytittmiikddési megallapodast kot
a XV. keriileti Bolgar, Cigany, Gorog, Horvat, Neémet, Ormény, Romdn, Szerb
Nemzetiségi Onkorményzattal.

Felelds: polgadrmester
Hatéridd: 2015. januar 29.

2. felhatalmazza a polgérmestert, hogy az egyiittmiikodési megallapodasokat a Bolgar,
Cigany, Gorog, Horvat, Német, Ormény, Romén, Szerb Nemzetiségi Onkorméanyzatok
elnokeivel irja ala.

Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2015. februar 16.

A hatarozatok elfogadasihoz egyszerii szavazattobbség sziikséges

[Jogszabdlyok: a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80 $ (1)-(5) bekezdései, az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 6/C §/



4. oz. wellBCt

Szerz8dés szdma: 57/2015.  Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
térzsszam: 515003
szamlaszdm: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormdnyzat)

masrészrdl a

Budapest Févaros XV. keriileti Bolgar Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784544-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544-000000
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella elnék
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6do felek]

kozott az alulirott helyen és idében, a kdvetkezok szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormdnyzata és a Budapest Févéaros XV.
keriileti Bolgar Onkormanyzat kdzatti hatékony egylittmiikddés és valamennyi teveékenység soran a jogszabélyi
eléirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkorményzat Képvisel6-testiilete és a Nemzetiségi On-
kormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodas szabélyainak kialakitasa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. torvény (stabilitas tv.)
- az Allamhéztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)
- az allamhéaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr)
- a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a kltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendr-
z8sérol.
- az allamhéztartas szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolasi modjarol
| sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarol — az Aht. 6/C. § alapjan - a Helyi Nemze-
tiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési lehetdségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodé kételezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok
megvaldsitasat.

4. A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a
nemzetiségi dnkormanyzatok kdzott nincs ala-folérendeltségi viszony.




1. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

1. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilén egyscges sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolodik a Helyi Onkormanyzat &ltal mitkodtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellentrzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat Hivatala a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az 6n-
korményzati mitkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapesolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1. a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat dréban, az Snkormaényzati feladat ella-
tasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

3.2. a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatasahoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

3 3. a Hivatal kozremiikodik a testiileti iilések eldkészitésében, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a tes-
tilleti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitésében és postazasaban az alab-
biak szerint: '

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, elozetes
telefonon t6rténd egyeztetést kovetden. A képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat.
A jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja részt vesz
az iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé képviseld-testiileti iiléseken a jegyzoi megbizott részvételét
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly €s he-
lyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szerinti hatériddben a képviselok, a
meghivottak részére torténd megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyz6konyvet a jogszabalyban
eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kdvetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabi-
net civil referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyz6konyveinek és azok mellékletei-
nek a Korményhivatal részére torténd tovabbitasarol - legkésobb a testiileti tlést kovetd 15. napon -a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényct - a Kormanyhivatalnak megkiildott e-mail maésolati
példanyéval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnSke felé,

g) a j6 egyiittmiikddés érdekében a hataridok pontos betartasat a Helyi Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat véllalja.

3.4, a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek elokészitésében segitséget nyijt, a testiileti
és tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok ellatasat
biztositja;



3.5. a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-
zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo koltségeket — a Nemzeti-
ségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
korményzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetSen az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi tamoga-
tast biztosit.

5. Szerzédd Felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeloli ki:
Helyi Onkorményzat részérdl: Hajdu Laszl6 polgarmester (telefon: 06-1-3 05-32-60)

Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Hadzsikosztova Gabriella elnék (telefon: 06- 30-355-3649)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztvisel6k, akik a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosok:

Felelos szervezeti Feladatot ellato koztisztvisel6k,
Feladatok . . yos
egység elérhetéségiik
- testiileti tilés szervezése, bonyolitasa, admi- Polgirmesteri Polgarmesteri kabinetvezets
sret! » bony ’ Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)

dontéseldkészitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinacios feladatok
- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti lilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyzd
megbizottjaként vald részvétel

- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezo
(tel.: 06-1-305-3225)

- szerzbdések nyilvantartésa, Jegyz06i Kabinet aljegyz0

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi féosztalyvezetd
Fdosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

szamviteli ligyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)

- pénztérosi feladatok Ko6zgazdasagi
Foosztaly pénziigyi ligyintézo, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- bels6 ellendrzési feladatok Belsd Ellendrzési | osztalyvezetd
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodas 1. szamd fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszk6zok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egydb kévetelések



és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvéantartasért a Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkakori leirds szerinti koztisztvisel§je a felelos.

8. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a telepiilési 6nkormanyzat képviseld-testiileti €s bizottsagi iilésén tanacs-
kozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke tanacskozési joga gyakorlasa sordn irasban ja-
vaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kézvetleniil érintd igy meg-
targyalasara.

9. A Helyi Onkorményzat képvisel6-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkéstbb a jogszabalyi hatar-
idén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak eredményérdl
a dontéstd] szamitott tizendt napon beliil értesiteni a nemzetiségi onkormdnyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke jogosult:
a) felvilagositast kérni a képvisel6-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érints, 6nkormanyzati hatdskorbe

tartoz6 iigyekben;
b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremitkodést igényelni a képviselStestiilet szervei-
tél;

¢) kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érin-
t6 tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokat a Helyi Onkorményzat székhelye sze-
rinti Polgarmesteri Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a Polgéri Tor-
vénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozd rendelkezései az iranyadéak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat az SzMSz-ében szabalyozza a nevére, székhelyére érkezd kiildemények kezelését
és az elnokhoz vald eljuttatasat.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatérozat elfogadasdig hatarozatban allapitja
meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan kiadott jogszabalyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kovetd harom évre vérhatd Ssszegét.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése sordn a jegyz a Nemzetiségi Onkor-
ményzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részietes informaciok rendelkezésre 4llasat kovetben — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elno-
kével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti el8, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a kézponti koltségvetésrdl szol6 torvény kihirdetését kovetd negyvenstddik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni az
Avir 29. §- ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.
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. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatérozott tamogatas mértékérél a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselé-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrsl az Aht. 107 § (1) be-
kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatasokat teljesit. Az adatszolgaltatasok Avr-ben rogzi-
tett hataridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatalanak K6zgazdasagi Fooszta-
lya a felelés. Az adatszolgéltatas teljesitését kdvetben az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas
masolati példanyat megkiildi az elndknek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hatéridében torténd teljesitéséért a jegyzo felelSs.

. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozoan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoz-
nak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatérozat-
tal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatait sajat hataskdrben modositja, a kiadési el6irany-
zatokat egymas kozott atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt ér el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, modositania kell koltségvetési hatérozatat, melyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvise-
16-testiilete dont.

. Az elnok a koltségvetésben a koliségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazds alapjdn sajdt hatdskorében végrehaj-
tott kiaddsi elGirdnyzat-médositasairdl, kiemelt elGirdnyzatain beliil dtcsoportositdsairol a Nemzetiségi On-
kormdnyzat Képvisel6-testiiletét a soron kovetkezd képvisel-testiileti iilésen tdjékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete - az els6 negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatallyal médositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggy(ilés — a Nemzetiségi Onkorményza-
tot érintd médon — meghatarozott tAmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kovetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testilet elé kell terjeszteni a kolt-
ségvetési hatarozat médositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairdl és a valtozasaikrdl a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéseért a Hivatal Kozgazda-
sagi Fbosztalya a felelos.

L. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

. A vagyonrdl és a kiltségvetés végrehajtascrdl a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves koltségvetési beszdmolot,
az éves kiltségvetési beszdamoldk alapjan évente, az elfogadott kiltségvetéssel osszehasonlithaté médon, az év
utolsé napjan érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zdro szdmaddst (tovdbbiakban: zdrszdmadds)
kell késziteni. A zdarszdmaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi Onkormdnyzattal tirténd
elbzetes iddpont egyeztetést kbvetden.

. A jegyzd dltal elkészitett zdrszamaddsi hatdrozat tervezete az elnok terjeszti a képviseld-testiilet elé_az Aht. 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen, 1igy hogy az a képviselS-testiilet elé terjesztését kovets 30
napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kivetd 6todik honap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrél sz616 zarszamadasat hatarozatban kételes elfogadni.



IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal Kbzgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei-
vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és be-
szamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rendjét szabalyozé belsd szabélyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

2. Az allamhaztartasrdl sz016 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel
valé tartalmi egyez6ségéért a nemzetiségi Snkormanyzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat kép-
viseldtestiiletének elnske a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazoldsra és az utalvanyozasra vonatkozo
részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallald szerv belsd szabalyzatban allapitja meg.

4, Likviditasi terv

4.1 4 Hivatal Kézgazdasdgi Féosztaly Gazddlkodasi Osztdlya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avi 122, § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta
likviditasi tervet készit, melyet a koltségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kovetéen havonta a
targyhonap 5. napjdt megeldzé utolsé munkanapig meghkiildi a Kincstar részére.

| 5. Kotelezettségvallalas

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozataban szerepld kiadési eldirdnyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az 4ltala frasban felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képviseld
jogosult kdtelezettséget vallalni, a kételezettségvdllaldsra feljogositott személyek akaddlyoztatdsa esetén az
Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas vissza-
vonasa minden esetben csak irasban torténhet.

5.2. A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalénak meg kell gy6zédnie arrol, hogy a rendelkezésre
4116, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
| b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési ktelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvd-
nyozds) és nyilvantartdasra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvalla-
last nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget vdllalé szerv belsd szabalyzata rogziti.

5.4. A szdzezer forintot el nem érd kiaddsok esetén megrendeld kitoltése sziikséges, melynek aldirdsdra a kote-
lezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvényozds) és nyilvantartdsra vonatkozo szabdlyai
mérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartisérdl a Hivatal Kozgazdasagi Foosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzOdések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek, amelyr8] a Polgdrmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositod szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatszamat és keltét,
- a kitelezettségvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a ktelezettségvallalas Osszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.



I 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal K6zgazda-
sagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzest megeldzden meg kell gy6zddnie arrol, hogy:
a) aszabad elSiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idSpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyzének errd] irasban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget vallal6 a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell iga-
zolni.

| 7. Teljesités igazolasa

7.1 A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzetiségi Onkor-
mdnyzat elnoke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik.
A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellen6rizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszeriiséget,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kételezettségvallalas estében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyzé megbizasa alapjan a Hivatal Kézgazdasagi
Fbosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megéllapitott dsszeget, az érveé-
nyesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban ellenbriznie
kell az dsszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az dllamhaztar-
tasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabilyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az
utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az 4ltala felhatalmazott onkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban tor-
ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet

SOr.



9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jévairandé pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo6 alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvinyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalsra,
utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara ira-
nyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodési Osztélya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

I 11. Adatszolgaltatasi kitelezettségek

11.1. A Hivatal Kézgazdasdgi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormdnyzat az Ant. 108.§-a
és az Avr. 169.8-170.§- dban foglalt adatszolgdltatdsdt teljesiti.

11.2. Az adatszolgdltatds eldtt a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnokét minden esetben tdjékoztatni kell az adat-
szolgdltatdsrdl, akinek legkésébb a koliségvetési év elsé 3 hénapja tekintetében dprilis 20-ig, azt kovetd-
en havonta térgyhé 20-ig, a koliségvetési év 12 honapjdrdl a koltségvetési év februdr 5-ig ald kell frnia
az adatszolgdltatdsi tirlapot.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkorményzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784544-000000 szami 6nallé pénzforgalmi
szaml4jan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezdk ala-
irAs mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztilya orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodas alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elndke ré-
szére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatérozatiban dont a szimlavezeto meg-
valtoztatasarol, A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrdl a Magyar Allamkincstar illetékes igazga-
tosagat a valtozas tervezett idépontja el8tt harminc nappal megel6z8en a Hivatal Kozgazdasagi Fbosztaly Gaz-
dalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.



6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 pénztarat nem miikodtet. 4 folyamatos mitkodéshez és gazddlkoddshoz
sziikséges pénzsziikségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kézgazdasdgi Féosztdaly Gazddlkoddsi Osztdly hdzipénzta-
ra biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabdl a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari 6rak
figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatélyos Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
keriil sor. 4 Szabdlyzatnak a nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden, a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

8. A Helyi Onkormanyzat képvisel6-testillete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott dsszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmldra torvténd utaldsa; a tdmogatdsi
megdllapoddsban foglaltak szerint toriénik.

VL. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdélkodasi Osztalya a felelds.

[\

. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy csokkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzeti-
ségi Onkormdnyzat konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — jogszabalyi keretek k&zott — at nem ruhdzhatd hataskorében, mindsitett t6bb-
séggel hatdrozza meg vagyonleltrat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy az allam, helyi dnkor-
ményzat, vagy mas nemzetiségi onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4, A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Polgarmesteri Hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkozeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzataban eloirtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a Nemzetiségi Onkorményzat képvise-
16-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz6 felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasiban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formacios és kommunikécios rendszert, tovibbéa a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
&s belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eldirasait, tovabba az al-
lamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellendrzését a Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztdlya végzi.

4. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv nemzetiségi onkormdnyzatot érintd részeit jovdahagydsra meg-

kiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési szerv vezetdjének.

VIIL ZARO RENDELKEZESEK



A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyiittmiikddési megallapodésban foglaltak teljesii-
lésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltart hidnyossagokat vagy pozitivumokat
és intézkednek a végrehajtassal kapcsolatos tovabbi teendékrol. Az érintettek és az Egyiittmiikddési Megallapodas
1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattarté is részt vesz az egyeztetésen.

A felek kozott 2014. december 04-én megkotstt egyiittmiikddési megéllapodas a jelen egyiittmitkodési megallapo-
das alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas 2015. ....... ... napjatél 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.
A megallapodast minden év janudr 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld tilést kdvetd

harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. F6v. XV. ker. Bolgar Onkorményzat
képv.: Hajdu Laszlé polgarmester képv.: Hadzsikosztova Gabriella elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015, ................ Budapest, 2015. ............
Dr. Lampert Mdnika Hérich Szilvia
jegyzo Ko6zgazdasagi Féosztalyvezetd
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1. szdmui fiiggelék

F Felelds szervezeti Feladatot elldté koztisztviselok,
eladatok , PO
egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitdsa, admi- Polgarmesterl Dr. Sdrost Magdolna kabinetvezetG
nisztrativ feladatok, Kabinet (tel.. (.)6-1—305.-3304)
E-mail: sarosi.magdolna@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Dr. Kérdédi Irén civil referens
dintéselGkészitési, végrehajtasi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)
- koordindcios feladatok E-mail: korodi.iren@bpxv.hu
- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein
- Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyzd meg-
bizottjaként valo részvétel
- testvérvdrosi kapcsolattartds Tajti Réka rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzddések nyilvantartdsa, Jegyzdi Kabinet e et e e e . Aljegyz0
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkoddsi feladatok Kozgazdasagi Hérich Szilvia fGosztdlyvezetd
Fdosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@bpxv.hu
osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
E-mail:.............cooooo
Szabo 1ldiké szamviteli iigyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztdrosi feladatok Kozgazdasagi Biré Andrasné
Féosztaly pénziigyi iigyintézo, pénzidros

(tel.: 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsé ellendrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig eva@bpxv.hu
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2. 1. wel0let

Szerzddés szama: 58/2015.  Témafelelds: Polgéymesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely étrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Lészl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

mésrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784609-1-42
szamlaszdm: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609
képviseli: Rafael Janos elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerz6dé felek]

kozott az alulirott helyen és id6ben, a kévetkezdk szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Févéaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a Budapest Févéaros XV.
keriileti Cigany Nemzetiségi Onkorményzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi tevékenység soran
a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartdsa érdekében a Helyi Onkorményzat Képviseld-testiilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.
A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi dnkonményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény (stabilitas tv.)
- az llamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)
- az 4llamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr)
- 2370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és bels6 ellendr-
z€sérol.
- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az Allamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi modjarol
| sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet
2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl — az Aht. 6/C. §. alapjan - a Helyi Nemze-
tiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikodési lehet6ségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbdl ad6do kotelezettségek teljesitését és a kdzosen megfogalmazott célok
megvalositasat.

4. A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjén a helyi 6nkorményzatok és a

nemzetiségi onkormanyzatok k6zétt nincs ala-flérendeltségi viszony.

L AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI



1. A Helyi Onkorméanyzat szervezeti és miikddési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkorményzat Képviseld-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkorményzat irdnyaban.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, igyviteli, igyintézési és egy¢b alapvetd feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi Onkormanyzat altal mikddtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel &sszekapcsolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat Hivatala a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az 6n-
korményzati mitkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkédéssel kapcsolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1. a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat oraban, az onkormanyzati feladat ella-
tasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szdm alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédé rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

3.2. a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz)
szitkséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

3.3, a Hivatal kézremiikodik a testiileti iilések el6készitésében, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a tes-
tilleti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezes el6készitésében és postazasaban az alab-
biak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, elézetes
telefonon torténd egyeztetést kovetden. A képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat.

A jegyz6 vagy annak - a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja részt vesz
az iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd képvisel6-testiileti iiléseken a jegyz6i megbizott részvételét
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és he-
lyi szabélyzat alapjan,

¢) a Hivatal kézremiikddik a meghivok, illetve el6terjesztések eldkészitésében, véllalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok, a
meghivottak részére tortén6 megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az ltaluk elkészitett és hitelesitett jegyzOkdnyvet a jogszabalyban
eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kdvetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabi-
net civil referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzékonyveinek és azok mellékletei-
nek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol - legkésdbb a testiileti iilést kévet6 15. napon - a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portdlon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokdnyvek megkiildésének tényét - a Kormaényhivatalnak megkiildstt e-mail mésolati
€ Y
példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egylttmiikddés érdekében a hatarid6k pontos betartasat a Helyi Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja.

3 4. a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében segitséget nyijt, a testiileti
és tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvéntartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat
biztositja;

3.5. a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-



zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkorményzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsol6do koltségeket — a Nemzeti-
ségi Onkorményzat tagja és tisztségviselSje telefonhasznilata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
kormanyzattal torténd el6zetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi tamoga-
tast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasra az aldbbi személyeket jeldli ki:
Helyi Onkormanyzat rész¢érél: Hajdu Laszlé polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)
Nemzetiségi Onkorményzat részérél: Rafael Janos elnék (telefon:06-30-948-4669)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felels koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi Onkorményzat mikodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsok:

Felelés szervezeti Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok A . 0o e
egység elérhetéségiik
T s f .| Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezeto
- te.stuletlrules szervezése, bonyolitasa, admi- Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)

dontéseldkészitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinécids feladatok
- a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti tilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyz0
megbizottjaként valé részvétel
- testvérvarosi kapesolattartas rendezvényszervezo
(tel.: 06-1-305-3225)

- szerzbdések nyilvantartasa, Jegyz6i Kabinet aljegyz6

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Ko6zgazdasagi féosztalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

szamviteli ligyintéz6
(tel.: 06-1-305-3216)

- pénztérosi feladatok Ko6zgazdasagi
Foosztaly pénziigyi ligyintéz0, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belsd ellendrzési feladatok Belsd Ellendrzési | osztalyvezetd
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodas 1. szdm fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immateriélis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyéb kovetelések
és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékonyvi nyilvéantartasért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi
Fdosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.



8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a telepiilési nkormanyzat képviselo-testiileti és bizottsagi iilésén tanacs-
kozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tanacskozési joga gyakorldsa soran irasban ja-
vaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érint6 ligy meg-
targyalasara.

9. A Helyi Onkormanyzat képviselo-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésdbb a jogszabalyi hatar-
idén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak eredményérol
a dontéstd] szamitott tizendt napon beliil értesiteni a nemzetiségi onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd, Snkorméanyzati hataskorbe
tartoz6 tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, iigyviteli kdzremiikodést igényelni a képviseldtestiilet szervei-
tol;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hidnyaban kezdeményezze a hatéskorrel rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érin-
t6 tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat a Helyi Onkormanyzat székhelye sze-

rinti Polgarmesteri Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a Polgari Tor-
vénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat az SzMSz-ében szabalyozza a nevére, székhelyére érkezd kiildemények kezelésct
és az elnokhoz valo eljuttatasat.

I A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig hatdrozatban allapitja
meg;

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazés alapjan kiadott jogszabalyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tligyleteibél eredd fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd Osszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetésct koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el8készitése soran a jegyzd a Nemzetiségi Onkor-
manyzat koltségvetési hatarozatinak el6készitéséhez szitkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adddo
részietes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elno-
kével.

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kozponti koltségvetésrél sz616 térvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete el€.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiltségvetési hatdrozatdt az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni. Az
elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.

6. A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tdmogatas mértékérél a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.
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. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol az Aht. 107 § (1) be-

I's

kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesit. Az adatszolgaltatasok Avr-ben rogzi-
tett hatarid6re torténd teljesitéséért a Helyi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatalanak Kézgazdasagi Féoszta-
lya a felelés. Az adatszolgaltatas teljesitesét kévetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas

masolati példanyéat megkiildi az elndknek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak elékészitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

. A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoz-
nak.

2. A kiltségvetési eliranyzatok médositasanak rendje

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi es kiadasi el6iranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatérozat-
tal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatait sajat hataskdrben modositja, a kiadasi elbirany-
zatokat egymads kozott atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, modositania kell koltségvetési hatdrozatat, melyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvise-
16-testiilete dont.

. Az elnék a koliségvetéshen a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazds alapjdn sajat hatdskiorében végrehaj-
tott kiaddsi elSirdnyzat-médositdsairdl, kiemelt elSirdanyzatain beliil dtcsoportositdsairdl a Nemzetiségi On-
kormanyzat Képvisel-testiiletét a soron kvetkezd képviselé-testiileti iilésen tdjékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete - az elso negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkésébb az éves kdltségvetési beszdmolo elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatallyal médositja a koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi Onkormanyza-
tot érintd médon — meghatérozott timogatasok eldiranyzatait zérolja, azokat csdkkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kdvetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a kolt-
ségvetési hatarozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatair6l és a véltozasaikrdl a Hivatal Kozgazdasagi Foosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazda-
sagi Fbosztalya a felel6s.

1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

. A vagyonrdl és a koliségvetés végrehajtdsdardl a szdmviteli jogszabdlyok szerinti éves koltségvetési beszdmoldt,
az éves kiltségvetési beszdmolok alapjdn évente, az elfogadott koltségvetéssel osszehasonlithato médon, az év
utolsé napjdn érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zdré szamaddst (tovdbbiakban: zdrszamadds)
kell késziteni. A zdrszdmaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd
elGzetes id6pont egyeztetést kovetden.

. A jegyz6 dltal elkészitett zdrszdmaddsi hatdrozat tervezete az elnok terjeszti a képviseld-testiilet elé_az Aht. 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, tigy hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30
napon beliil, de legkésobb a koltségvetési évet kovetd tédik hénap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol sz616 zarszamadésat hatarozatban kételes elfogadni.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI



1. A Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztélya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei-
vel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és be-
szamoldsi feladatokat, A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rendjét szabalyozé belsé szabélyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

2. Az 4llamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel
valé tartalmi egyezéségéért a nemzetiségi Snkorméanyzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkorményzat kép-
viseldtestiiletének elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasra és az utalvanyozasra vonatkozo
részletes rendelkezéseket a kitelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatban allapitja meg.

4. Likviditasi terv

4.1 A Hivatal Kozgazdasdgi Féosztdly Gazdalkoddsi Oszidlya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avr 122, § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta
likviditdsi tervet készit, melyet a koltségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kivetden havonta a
targyhénap 5. napjdt megeldzd utolsé munkanapig megkildi a Kincstdr részére.

| 5. Kotelezettségvallalas

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadési elbiranyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az éltala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult kételezettséget véllalni, a kitelezettségvdllaldsra feljogositott személyek akaddlyoztatdsa esetén az
Avr. 52. (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljérni. A felhatalmazds, illetve a felhatalmazas vissza-
vonasa minden esetben csak rasban torténhet.

5.2. A kotelezettségvallalis elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrol, hogy a rendelkezésre
4l16, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
l b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitelt kifizetésekre a kitelezeitségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalva-
nyozds) és nyilvantartdsra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni. Az elézetes irasbeli kitelezettségvalla-
Iast nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget vallalo szerv belsd szabdlyzata rogziti.

5.4. A szdzezer forintot el nem érd kiaddsok esetén megrendeld kitoliése sziikséges, melynek aldirdsara a kéte-
lezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvdnyozds) és nyilvdntartdsra vonatkozé szabdlyai
mérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal Koézgazdasagi Féosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a Polgérmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatészamat és keltét,
- a kotelezettségvallald nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas osszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.

| 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése



6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kozgazda-
sagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzben meg kell gyézddnie arrol, hogy:
a) aszabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyz6nek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget vallal6 a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzé ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalés dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell iga-
zolni.

| 7. Teljesités igazolasa

7.1 A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzetiségi Onkor-
manyzat elndke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa eldtt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhet6 okméanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalas esteben annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzd megbizasa alapjan a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa {rasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldleést, a megallapitott dsszeget, az érvé-
nyesités datumat és az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek vonatkozasiban ellendriznie
kell az Ssszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldz6 tigymenetben az Aht., az allamhéztar-
tasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabélyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesit az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az
utalvanyoz6 erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az éltala felhatalmazott énkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban tor-
ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet
sor.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,



- a koltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairand6 pénzforgalmi szimlaszamat és megnevezeését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- a keltezést, valamint az utalvinyozo alairasat,

- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara ira-
nyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodési Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alafras-mintajukrol a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

I 11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasdgi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormdnyzat az Aht. 108.§-a
és az Avr. 169.8-170.§- daban foglalt adatszolgdltatdsdt teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskét minden esetben téjékoztatni kell az adat-
szolgaltatasrol, akinek legkésdbb a koliségvetési év elsé 3 hénapja tekintetében dprilis 20-ig, azt kovetd-
en havonta targyhé 20-ig, a kéliségvetési év 12 hénapjdardl a koltségvetési év februdr 5-ig ala kell irnia
az adatszolgaltatasi tirlapot.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784609 szamu 6nalld pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezk alairas mintait
tartalmaz6 alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodési Osztalya orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodas alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elngke ré-
szére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezetd meg-
valtoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar illetékes igazga-
tosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gaz-
dalkodési Osztalyan keresztiil értesiti.



5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormdnyzat ondll6 pénztdrat nem mitkédret. A folyamatos mitkodéshez és gazddlkoddshoz
sziikséges pénzsziikségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kézgazdasdgi Féoszidly Gazddlkoddsi Osztdly hdzipénztd-
ra biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabdl a 1Sészpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari 6rak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
keriil sor. 4 Szabdlyzamak a nemzetiségi onkormdnyzatra vonatkozo szakaszait, kiadasat kovetéen, a Hivatal

elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormaényzat részére.

8. A Helyi Onkormanyzat képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott Gsszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmldra torténd utaldsa; a tamogatdsi
megdllapoddsban foglaltak szerint t6rténik.

VL. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztilya a felelds.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csdkkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zérszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzeti-
ségi Onkorményzat konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kdnyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — jogszabalyi keretek k&zott — 4t nem ruhazhaté hataskorében, mindsitett tobb-
séggel hatdrozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonét képezd vagy az allam, helyi onkor-
ményzat, vagy més nemzetiségi 6nkormanyzat 4ltal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonat a Polgérmesteri Hivatal leltirozasi és leltirkészitési szabalyzataban
elsirtak szerinti rendszerességgel és mddon végzi. A Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkozeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke ¢és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak s selejtezésének Szabalyzatdban eldirtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a Nemzetiségi Onkormanyzat képvise-
16-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzb felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formacios és kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol
&s belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011, (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eléirasait, tovabba az al-
lamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatdkban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellendrzését a Hivatal Bels6 Ellendrzési Osztalya végzi.

4. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv nemzetiségi onkormdnyzatot érintd részeit jovahagydsra meg-
kiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési szerv vezetdjének.



VIIL. ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyiittmitkddési megallapodasban foglaltak teljesti-
1ésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokdényvben rogzitik a feltart hianyossdgokat vagy pozitivumokat
és intézkednek a végrehajtassal kapcsolatos tovabbi teend6kr6l. Az érintettek és az Egyiittmiikodési Megallapodas
1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattart is részt vesz az egyeztetésen.

A felek kozott 2014. december 04-én megkotott egyiittmiikddési megallapodas a jelen egyiittmiikddési megallapo-
dés alairasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas 2015. ....... ... napjatol 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.
A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulé iilést kovet6

harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fév. XV. ker. Cigany Nemz. Onkormanyzat
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester képv.: Rafael Janos elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015. ................ Budapest, 2015. ............
Dr. Lampert Ménika Hérich Szilvia
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szamu fiiggelék
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Felelds szervezeti Feladatot ellité koztisztviselok,
Feladatok , ] -
egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitdsa, admi- Polgarmestert Dr. L?’arosz Magdolna kabinetvezetd
nisztrativ feladatok, Kabinet (tel.. .06_]-305.-3304)
’ E-mail: sarosi.magdolnal@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Dr. Korodi Irén civil referens
dintéselbkészitési, végrehajtdsi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)
- koordindciés feladatok E-mail: korodi.iren@bpxv.hu
- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein
- Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyzd meg-
bizottjaként vald részvétel
- testvérvdarosi kapesolattartas Tajti Réka rendezvényszervezd
(tel.. 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzddések nyilvantartdsa, Jegyzdi Kabinet e e e e e aljegyzd
- iratkezeléssel kapesolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkoddsi feladatok Kozgazdasdgi Hérich Szilvia f6osztdlyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@bpxv.hu
osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
E-mail: ...
Szabé 1ldiké szamviteli iigyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztdrosi feladatok Kozgazdasdgi Biré Andrasné
Féosztaly pénziigyi ligyintézd, pénzidros

(tel.: 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellenorzési
Osztaly

Ludvig Eva osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu
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M. 2. waelleleet

Szerz6dés szadma: 59/2015. Témafelelds: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. keritlet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszdm: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban; Helyi Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. Kkeriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784582-1-42
szamlaszdm: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Boros Chrysoula elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6do felek]

kozott az alulirott helyen és idében, a kévetkezok szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és a Budapest Févaros XV.
keriileti Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egylittmiikodés €s valamennyi tevékenység soran
a jogszabalyi el8irasok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi Onkorményzat Képviseld-testiilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.
A megallapodas szabalyainak kialakitésa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi 6nkommanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (M6tv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szol6 2011. évi CXCIV. torvény (stabilitas tv.)
- az allamhéztartasrdl sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)
- az Allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr)
- a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendr-
z&sérol.
- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az 4llamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasigi események kételezd elszamolasi modjardl
| sz616 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet
2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsarol — az Aht. 6/C. § alapjan - a Helyi Nemze-
tiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési lehetoségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbol adddo kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok
megvaldsitasat.

4. A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkorményzatok €s a
nemzetiségi dnkorméanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI



1. A Helyi Onkorményzat szervezeti és miikddési szabalyzata szabdlyozza a Helyi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, ligyviteli, igyintézési és egy¢b alapvetd feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesoldodik a Helyi Onkormanyzat 4ltal mikddtetett - az 4l-
lami informatikai rendszerrel dsszekapcsolhat6 - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat Hivatala a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az 6n-
kormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1. a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat éraban, az dnkormanyzati feladat ella-
tasshoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

3.2. a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellataséhoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

3.3. a Hivatal kézremiikodik a testiileti tilések eldkészitésében, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a tes-
tiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezes elékészitésében és postdzasaban az aldb-
biak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormaényzat az tiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, eldzetes
telefonon torténd egyeztetést kovetben. A képviseld-testiilet dontese alapjan kihelyezett iilést is tarthat.
A jegyzd vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja részt vesz
az iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kiviil, illetve hétvégén tartando képvisels-testiileti liléseken a jegyzdi megbizott részvételét
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozo jogszabaly és he-
lyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kézremikodik a meghivok, illetve el6terjesztések eldkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében a képvisel6k, a
meghivottak részére torténd megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elnke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyzOkdnyvet a jogszabalyban
eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabi-
net civil referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésein késziilt jegyzokdnyveinek és azok mellékletei-
nek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol - legkésobb a testiileti {ilést kovetd 15. napon -a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét - a Kormanyhivatalnak megkiildstt e-mail masolati
példanyéval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke fele,

g) a jo egyiittmiikddés érdekében a hatdridk pontos betartasat a Helyi Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja.

3 4. A Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek el6készitésében segitséget nyijt, a testiileti
és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat

biztositja;

3.5. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodéasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-



zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatéarozott feladatellatashoz kapcsolodé koltségeket — a Nemzeti-
ségi Onkorményzat tagja és tisztségviselje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
korményzattal torténé elézetes egyeztetést kovetben az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi tamoga-
tast biztosit.

5. Szerz6dd Felek kapcsolattartisra az alabbi személyeket jeldli ki:
Helyi Onkormanyzat részérél: Hajdu Laszl6 polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)
Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Boros Chrysoula elndk (telefon: 06-70-344-2123)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felel6s koztisztviselok, akik a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsok:

Felelds szervezeti Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok . . N
egység elérhetdségiik
ST o iy .| Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezetd
- te.stuletlrules szervezése, bonyolitasa, admi- Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)
dontéselkészitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinacids feladatok
- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyz0
megbizottjaként vald részvétel
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervez6
(tel.: 06-1-305-3225)
- szerzddések nyilvantartasa, Jegyz6i Kabinet aljegyz6
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Ko6zgazdasagi féosztalyvezetd
Fbosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-32438)
szamviteli iigyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)
- pénztéarosi feladatok Kozgazdasagi
Féosztaly pénziigyi ligyintéz6, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belsd ellendrzési feladatok Belsd Ellen6rzési | osztalyvezetd
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

A feladatot elldié személyek nevét és elérhetéségét az egyiittmiikodési megdllapodds 1. szami fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyéb kovetelések
és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fkonyvi nyilvantartdsért a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasd-
gi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdly munkakdri leirds szerinti koztisztviselGje a felelds.



8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a telepiilési Snkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi {ilésén tanacs-
kozési joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elnske tanacskozdsi joga gyakorlasa soran irasban ja-
vaslatot tehet a helyi énkormanyzat feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlentil érintd tigy meg-
targyalasara.

9. A Helyi Onkorméanyzat képvisel8-testiilete a soron kdvetkezé rendes iilésén, de legkés6bb a jogszabalyi hatar-
iddn beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban déntést hozni, €s annak eredményérdl
a dontéstd] szamitott tizenot napon beliil értesiteni a nemzetiségi énkormdnyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képvisel8-testiilet szerveitSl a nemzetiség helyzetét érintd, onkormanyzati hataskorbe
tartozé tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, iigyviteli kozremiikodést igényelni a képviseldtestiilet szervei-
tol;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hidnyéban kezdeményezze a hataskdrrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érin-
to tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszamolasi feladatokat a Helyi Onkormanyzat székhelye sze-
rinti Polgarmesteri Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. CXCIX. térvénynek (Kittv.) és a Polgari Tor-
vénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvénynek a kértéritésre vonatkozo rendelkezései az irdnyadoak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorményzat az SzMSz-ében szabilyozza a nevére, székhelyére érkez6 kiildemények kezelését
és az elndkhoz valo eljuttatasat.

IL. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatirozatinak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6bb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd iigyleteibdl ered6 fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd 6sszegét.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat a kéltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat kltségvetési hatarozatinak elokészitése soran a jegyzo a Nemzetiségi Onkor-
ményzat koltségvetési hatarozatinak el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre 4llasat kovetden — haladéktalanul kdzli a Nemzetiségi Onkorményzat elnd-
kével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti eld, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke a kozponti koltségvetésrdl sz016 torvény kihirdetését kovetd negyventtodik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni az
Avr. 29. §- ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.

6. A jegyzb a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatas mértékérél a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.
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. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl az Aht. 107 § (1) be-
kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatasokat teljesit. Az adatszolgaltatasok Avr-ben rogzi-
tett hatariddre torténd teljesitéséért a Helyi Onkormanyzat Onkorméanyzati Hivatalanak Kozgazdasagi Féoszta-
lya a felelés. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetben az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas
masolati példanyat megkiildi az elndknek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak el8készitéséert, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hatéariddben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

. A Helyi Onkorményzat. a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi el6iranyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoz-
nak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének bevételi és kiadasi elbiranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatarozat-
tal modosithatja. A Nemzetiségi Onkorményzat el8iranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldirany-
zatokat egymas kdzott atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzatai felett tobbletbevételt ér el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, modositania kell koltségvetési hatdrozatat, melyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvise-
16-testiilete dont.

. Az elnik a koliségvetésben a koltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazds alapjan sajat hatdskorében végrehaj-
tott kiaddsi elSirdnyzat-médositdsairdl, kiemelt eldirdnyzatain beliil datcsoportositasairél a Nemzetiségi On-
kormdnyzat Képvisel6-testiiletét a soron kovetkezd képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete - az els6 negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatéallyal médositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi Onkorményza-
tot érinté médon — meghatérozott timogatasok el8iranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kovetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a kolt-
ségvetési hatarozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzatairol és a valtozasaikrél a Hivatal Kozgazdasagi Fosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartst vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kdzgazda-
sagi Fbosztalya a felelOs.

IIL. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

. A vagyonrdl és a kiltségvetés végrehajtdsdrdl a szamviteli Jjogszabdlyok szerinti éves koltségvetési beszdmolot,
az éves kiltségvetési beszdmolok alapjan évente, az elfogadott koliségvetéssel osszehasonlithaté médon, az év
utolsé napjcn érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zaro szdmaddst (tovdbbiakban: zdrszdmadds)
kell késziteni. A zdrszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd
elbzetes idOpont egyeztetést kbvetden.

. A jegyzd dltal elkészitett zdrszdmaddsi hatdrozat tervezete az elnok terjeszti a képviseld-testiilet elé_az Ant. 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelGen, gy hogy az a képviselb-testiilet elé terjesztését kovetd 30
napon beliil, de legkésébb a koliségvetési évet kivetd otodik honap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol sz6l6 zarszamaddasat hatarozatban kételes elfogadni.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI



1. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztélya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei-
vel és kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és be-
szamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rend;jét szabalyozo belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

2. Az allamhéztartasro! sz6ld torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adatszolgaltatas soran szolgéltatott adatok valodisdgaért, a szamviteli szabélyokkal és a statisztikai rendszerrel
valé tartalmi egyez3ségéért a nemzetiségi 6nkorméanyzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkorméanyzat kép-
viselbtestiiletének elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasra és az utalvanyozdsra vonatkozd
részletes rendelkezéseket a kitelezettséget vallald szerv belsd szabalyzatban allapitja meg.

4. Likviditasi terv

4.1 A Hivatal Kozgazdasdgi Féosztaly Gazdalkodasi Oszidlya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avr.122. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta
likviditdsi tervet készit, melyet a koltségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kovetden havonta a
targyhénap 5. napjdat megeldzd utolsé munkanapig megkiildi a Kincstdr részére.

] 5. Kotelezettségvallalas

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban szerepld kiadasi eléirdnyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6
jogosult kotelezettséget vallalni, a korelezettségvdllaldsra feljogositott személyek akaddlyoztatdsa esetén az
Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljdrni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas vissza-
vonasa minden esetben csak irdsban térténhet.

5.2. A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrél, hogy a rendelkezésre
allo, fel nem hasznalt el8irdnyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
| b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rigzitett kifizetésekre a kitelezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvd-
nyozds) és nyilvantartasra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni. Az elézetes irdsbeli kbtelezettségvdlla-
ldst nem igénylé kifizetések rendjét, a kitelezettséget vallalé szerv belsd szabdlyzata rogzili.

5.4. A szdzezer forintot el nem érd kiaddsok esetén megrendeld kitoltése sziikséges, melynek aldirdsdra a kite-
lezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvinyozds) és nyilvdntartdsra vonatkozd szabdlyai
mérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdtelezettségvallaldsainak nyilvantartasarél a Hivatal Kozgazdasdgi Féosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerz6dések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kételezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltet,
- a kotelezettségvallald nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kitelezettségvallalas 6sszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.

| 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése



6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal K6zgazda-
sagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzben meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
a) aszabad elSiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdélkodasra vonatkozd szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z0 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyz6nek errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget véllalo a tdjékoztatés ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumdval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasival kell iga-
zolni.

| 7. Teljesités igazolasa

7.1 A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzetiségi Onkor-
mdnyzat elnoke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazoldsa a kiad4s utalvanyozasa eldtt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok dsszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magdban foglalé kételezettségvallalas estében annak teljesitését.

8. Exvényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzé megbizasa alapjan a Hivatal Ko6zgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, a megallapitott Gsszeget, az érvé-
nyesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban ellendriznie
kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az Aht., az dllamhaztar-
tasi szamviteli korményrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha ezt kdvetoen az
utalvényozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9, Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvanyozéasra) kizarolag az elndk vagy az altala felhatalmazott onkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban tor-
ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet

sor,

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,



- a koltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszaml4janak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezeését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,

- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara ira-
nyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli
hozzatartozoja, vagy maga javéra latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrol a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

| 11. Adatszolgaltatasi kitelezettségek

11.1. 4 Hivatal Kézgazdasdgi Féosztdly Gazddlkoddsi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormdnyzat az Aht. 108.§-a
és az Avr. 169.8-170.§- dban foglalt adatszolgdltatdsdt teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét minden esetben tajékoztatni kell az adat-
szolgaltatasrol, akinek legkésdbb a koltségvetési év elsé 3 honapja tekintetében aprilis 20-ig, azt kdveto-

en havonta targyho 20-ig, a koltségvetési év 12 honapjarol a koltségvetési év februar 5-ig ala kell irnia az
| adatszolgaltatasi Grlapot.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537 szamu &nallé pénzforgalmi szdmlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkez8k alairas mintait
tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodési Osztalya 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat banki kivonatait a Hivatal Ko6zgazdasagi Féosztalya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodds alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ré-

szére.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatérozatiban dont a szdmlavezetd meg-
valtoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrdl a Magyar Allamkincstar illetékes igazga-
tosagat a valtozas tervezett idépontja eldtt harmine nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gaz-
dalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.



6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé pénztirat nem miikddtet. 4 folyamatos mitkodéshez és gazddlkoddshoz
sziikséges pénzsziikségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kézgazdasdgi Féosztdly Gazddlkoddsi Osztdly hdzipénztd-
ra biztositja.

~1

. A Hivatal hazipénztarabdl a k.észpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari 6rak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
keriil sor. 4 Szabdlyzatnak a nemzetiségi onkormdnyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden, a Hivatal

elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

oo

. A Helyi Onkormanyzat képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott Gsszegben pénziigyi

tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmldra torténd utaldsa: a tdmogatdsi
megdllapoddsban foglaltak szerint torténik.

VL. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztélya a felelds.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csokkenés — elkiilonitetten, a
kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzeti-
ségi Onkormanyzat konyvviteli nyilvantartés szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — jogszabalyi Keretek kozott — at nem ruhazhat6 hataskorében, mindsitett tobb-
séggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy az allam, helyi onkor-
ményzat, vagy mas nemzetiségi dnkorményzat altal hasznélataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Polgarmesteri Hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
elbirtak szerinti rendszerességgel és médon végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkdzeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ¢€s a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

N

. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatiban el8irtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk —a Nemzetiségi Onkormanyzat képvise-
16-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz0 felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a kontrollkSrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formacios és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra
vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és bels ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eldirasait, tovabba az al-
lamhéztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztdlya végzi.

4. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv nemzetiségi onkormdnyzatot érintd részeit jovahagydsra meg-

kiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési szerv vezetdjének.

VIIL ZARO RENDELKEZESEK



A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyiittmiikddési megéllapodasban foglaltak teljesii-
1ésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltart hianyossagokat vagy pozitivumokat
és intézkednek a végrehajtassal kapcsolatos tovabbi teendékr8l. Az érintettek és az Egytittmikodési Megallapodas
1./5. pontjaban meghatérozott kapcsolattarto is részt vesz az egyeztetésen.

A felek kozott 2014. december 04-én megkotstt egyiittmiikodési megéllapodas a jelen egyiittmiikodési megallapo-
das aldirasaval hatalyat veszti.

A megéllapodas 2015. ....... ... napjatél 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.
A megéllapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulé iilést kovetd

harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Gorog Nemz. Onkormanyzat
képv.: Hajdu LaszIl6 polgarmester képv.: Boros Chrysoula elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015. ................ Budapest, 2015. ............
Dr, Lampert Monika Hérich Szilvia
jegyz6 Ko6zgazdasagi Foosztalyvezetd
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1. szamu fiiggelék

Felelds szervezeti

Feladatot elldté kiztisztviseldk,

Feladatok . .
egység elérhetoségiik
_ testiileti 1ilés szervezése, bonyolitdsa, admi- Polgdrmesteri Dr. Sdrosi Magdolna kabinetvezetd
nisztrativ feladatok, Kabinet (fel.. .06_]-305.-3304)
E-mail: sarosi.magdolna@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Dr. Kérodi Irén civil referens
dontéselSkészitési, végrehajtasi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)
- koordindciés feladatok E-mail: korodi.iren(@bpxy.hu
- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein
- Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyzd meg-
bizottjaként valo részvétel
- testvérvdrosi kapcsolattartds Tajti Réka rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzddések nyilvantartdsa, Jegyz6i Kabinet et e e e e AljegYZ0
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkodasi feladatok Kozgazdasagi Horich Szilvia féosztalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@bpxv.hu
osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
E-mail:.....................l.
Szabd 1ldiké szamviteli tigyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztdrosi feladatok Kozgazdasagi Biré Andrdsné
Fdosztaly pénziigyi ligyintézd, pénztdros

(tel.: 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztdly

Ludvig Eva osztdlyvezet
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu

11



4. 01, waellellel

Szerzddés szama: 60/2015.  Témafelel6s: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
térzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784582-1-42
tOrzsszam; 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elnsk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

[egyiittesen: Szerzddo felek]

kozott az alulirott helyen és idében, a kovetkezok szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a Budapest Févaros XV.
keriileti Horvat Onkorményzat kozotti hatékony egylittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi
elbirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkorményzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi On-
korményzat Képvisel6-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kétik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi 6nkommanyzatair6l szo616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény (stabilitas tv.)
- az dllamhéztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)
- az 4llamhéztartasrol sz616 tdrvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)
- a370/2011. (XIL1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenor-
z€sérol.
- az allamhéaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az allamhaztartdsban felmeriil egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol
I sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasardl — az Aht. 6/C. §. alapjdn - a Helyi Nemze-
tiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkorményzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési lehetoségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek teljesitését és a kdzdsen megfogalmazott célok
megvaldsitasat.

4. A nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a

nemzetiségi dnkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI



1. A Helyi Onkorményzat szervezeti és mikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolédik a Helyi Onkorményzat altal mikadtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel 8sszekapcsolhat6 - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellen6rzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkorményzat Hivatala a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az 6n-
kormanyzati miik6dés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1. a Nemzetiségi Onkormaényzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az 6nkorményzati feladat ella-
tasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szam1 helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodé rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

3.2. a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatasahoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

3.3. a Hivatal kézremiikodik a testiileti iilések elékészitésében, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, a tes-
tiileti iilések jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitésében és postazasiban az alab-
biak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, elézetes
telefonon térténd egyeztetést kdvetden, A képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat.
A jegyz6 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja részt vesz
az iilésen és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandd képviselS-testiileti iiléseken a jegyz6i megbizott részvételét
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és he-
lyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kézremiikodik a meghivok, illetve el6terjesztések elékészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hatariddben a képviseldk, a
meghivottak részére torténdé megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyzokonyvet a jogszabalyban
eldirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabi-
net civil referensének,

e) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokdnyveinek és azok mellékletei-
nek a Kormanyhivatal részére tortén6 tovabbitasardl - legkésobb a testiileti {ilést kovetd 15. napon - a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytir Onkorményzati portalon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyztkdnyvek megkiildésének tényét - a Kormanyhivatalnak megkiildStt e-mail masolati
példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke felé,

g) a jo egyiittmiikddés érdekében a hatariddk pontos betartasat a Helyi Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja.

3.4. a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek el6készitésében segitséget nyujt, a testiileti
és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartéasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat

biztositja;

3.5. a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéantartési, iratke-



zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolodé koltségeket — a Nemzeti-
ségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznélata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
korményzattal torténd eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi tamoga-
tast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelli ki:
Helyi Onkorményzat részérél: Hajdu Laszlo polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)
Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Kuzma Istvin elnék (telefon: 06-30-245-7628)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsok:

Felelds szervezeti Feladatot ellato koztisztvisel6k,
Feladatok . , -
egyseg elérhetdségitk
- testiileti {ilés szervezése, bonyolitasa, admi- Polgérmesteri Polgarmesteri kabinetvezets
et - bony ’ Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)

dontéselokészitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinacids feladatok
- a nemzetiségi Snkormanyzat testiileti iilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyzd
megbizottjaként vald részvétel
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)

- szerzbdések nyilvantartasa, Jegyz06i Kabinet aljegyz6

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi féosztalyvezetd
Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

gazdalkodasi osztalyvezeto
(tel.: 06-1-305-3248)

szamviteli igyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)

- pénztarosi feladatok Kozgazdasagi
Féosztaly pénziigyi ligyintézd, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- bels6 ellendrzési feladatok Bels6 Ellenérzési | osztalyvezetd
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetlségét az egyiittmiikodési megdllapodds 1. szamu fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immaterilis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartisaért az egyéb kovetelések
és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékonyvi nyilvdntartdsért a Polgdrmesteri Hivatal Kézgazdasa-
gi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdly munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.



8. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi lilésén tanacs-
kozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke tanacskozési joga gyakorlasa sordn irasban ja-
vaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkdrébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd ligy meg-
targyalasara.

9. A Helyi Onkormanyzat képviseld-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésébb a jogszabalyi hatar-
idén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a tirgyban dontést hozni, és annak eredményérol
a dontéstd] szamitott tizendt napon beliil értesiteni a nemzetiségi dnkorméanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske jogosult:

a) felvilagositast kérni a képvisel6-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd, Onkormanyzati hataskorbe
tartozo tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, tigyviteli kdzremikddést igényelni a képviselbtestiilet szervei-
tol;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hianyaban kezdeményezze a hataskdrrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érin-
t6 tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatési és beszamolasi feladatokat a Helyi Onkorméanyzat székhelye sze-
rinti Polgarmesteri Hivatal l4tja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a Polgari Tor-
vénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvénynek a kértéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése
A Nemzetiségi Onkorményzat az SzMSz-ében szabélyozza a nevére, székhelyére érkez6 kiildemények kezelését
és az elndkhoz valo eljuttatasat.
1. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossdgot keletkeztetd iigyleteibél eredd fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd Osszeget.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kdltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése sorén a jegyzo a Nemzetiségi Onkor-
ményzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre alldsat koveten — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat eln6-
kével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzd késziti elo, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd negyventtodik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete elé.

5. 4 Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési hatdrozatdt az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni az
Avr. 29. § - ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.
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. A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mért€kérél a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kdvetd 5 munkanapon beliil tijékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl az Aht. 107 § (1) be-
kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesit. Az adatszolgaltatdsok Avr-ben régzi-
tett hataridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormanyzat Onkorményzati Hivatalanak Kézgazdasagi Féoszta-
lya a felelés. Az adatszolgéltatas teljesitését kovetSen az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas
mésolati példanyat megkiildi az elndknek.

8. A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hatarid6ben torténd teljesitéséért a jegyz6 felelos.

O

. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onk01manyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési jogosultsdggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételi és kiadési eléirdnyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért €s tartozéasaiért felel6sséggel nem tartoz-

nak.
2. A koltségvetési elGiranyzatok modositasinak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatérozat-
tal médosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzatait sajat hataskorben moédositja, a kiadasi el6irany-
zatokat egymas kozott atcsoportositja.

]

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti elSiranyzatai felett tébbletbevételt ér el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, modositania kell kdltségvetési hatarozatat, melyr6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvise-
16-testiilete dont.

. Az elnik a kéltségvetésben a kiltségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazds alapjdn sajdt hatdskérében végrehaj-
fott kiaddsi elGirdnyzat-modositdsairdl, kiemelt eldirdnyzatain beliil dtcsoportositasairdl a Nemzetiségi On-
kormdnyzat KépviselS-testiiletét a soron kivetkezd képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatja.

(%]

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat képviselé-testiilete - az elsé negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkésBbb az éves koltségvetési beszamol6 elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatallyal médositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés — a Nemzetiségi Onkorményza-
tot érintd médon — meghatarozott timogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kivetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a kolt-
ségvetési hatdrozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat eléiranyzatairdl és a véltozasaikrdl a Hivatal Kézgazdasagi Fosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartist vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal K6zgazda-
sagi Fbosztalya a felel6s.

1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

1.4 vagyonro'l és a koltségvetés végrehajtdsardl a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves koltségvetési beszdamolot,
az éves koltségvetési beszdmoldk alapjdn évente, az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithaté modon, az év
utolsé napjdn érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zdro szamaddst (tovdbbiakban.: zdrszdmadds)
kell késziteni. A zdrszdmaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd
eldzetes iddpont egyeztetést kovetden.

2. A jegyz6 dltal elkészitett zdarszamaddsi hatdrozat tervezete az elnok terjeszii a képviseld-testiilet elé az Ant. 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, 1igy hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kivetd 30
napon beliil, de legkésébb a kiltségvetési évet kivetd stodik hénap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol szd16 zarszamadésat hatdrozatban koteles elfogadni.



IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei-
vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és be-
szamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rendjét szabalyozo bels6 szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak irdnyadok.

2. Az allamhéaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben meghatérozott
adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagacrt, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel
val6 tartalmi egyez6ségéért a nemzetiségi dnkorméanyzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat kép-
viselétestiiletének elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesites igazolasra és az utalvanyozasra vonatkozd
részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzatban dllapitja meg.

4. Likviditasi terv

4.1 A Hivatal Kozgazdasdgi Féosztdaly Gazdalkodasi Osztalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avr.122. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzeliségi Onkormdnyzat részére havonta
likviditasi tervet készit, melyet a koliségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kovetden havonta a
targyhdnap 5. napjdt megeldzé utolsé munkanapig meghkiildi a Kincstdr részére.

| 5. Kotelezettségvallalas

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozataban szerepld kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elndke, vagy az dltala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorméanyzati képviseld
jogosult kotelezettséget vallalni, a kételezettségvdllaldsra feljogositott személyek akadélyoztatdsa esetén az
Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljdrni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas vissza-
vonasa minden esetben csak irasban torténhet.

5.2. A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget véllalonak meg kell gyézédnie arrol, hogy a rendelkezésre
4116, fel nem hasznalt elsiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem szilkséges el6zetes {rasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik, vagy
| b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvd-
nyozds) és nyilvantartdsra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni. Az elézetes irdsbeli kételezettségvalla-
ldst nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezetiséget vdllalé szerv belsd szabdlyzata rogziti.

5.4. A szdzezer forintot el nem éré kiaddsok esetén megrendeld kitoltése sziikséges, melynek aldirdsdra a kote-
lezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvdnyozds) és nyilvantartdsra vonatkozo szabdlyai
mérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal Kozgazdasagi Foosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzddések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
- a kotelezettségvallald nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Osszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridSket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.



l 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzéscre a Hivatal Kozgazda-
sagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
a) aszabad el6irdnyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyzének errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget vallalé a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzesre, az ellenjegyz6 ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell iga-
zolni.

| 7. Teljesités igazolasa

7.1 A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzetiségi Onkor-
mdnyzat elnoke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolésa a kiadés utalvdnyozésa elott torténik.
A teljesités igazolds soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyzd megbizasa alapjan a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, a megallapitott dsszeget, az érvé-
nyesités ddtumat és az érvényesito alairdsat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasiban ellendriznie
kell az Ssszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az dllamhaztar-
tasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabbé a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sorén a jogszabalyok, illetve a bels6 szabélyzatok, megsértéseét
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetSen az
utalvanyoz6 erre irasban utasitja. A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az altala felhatalmazott snkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban tor-
ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet

SOr.



9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés iddpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jévairand6 pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kételezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara ira-
nyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkoddsi Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s alairas-mintajukrol a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

| 11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kézgazdasdgi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormdnyzat az Aht. 108.§-a
és az Avr. 169.8-170.§- aban foglalt adatszolgdltatdsdt teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkorményzat elnskét minden esetben tajékoztatni kell az adat-
szolgaltatasrol, akinek legkésdbb a koltségvetési év elsd 3 honapja tekintetében daprilis 20-ig, azt kdveld-
en havonta targyhé 20-ig, a koliségvetési év 12 honapjardl a koliségvetési év februdr 5-ig ala kell irnia
az adatszolgaltatasi Girlapot.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamt 6nallé pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezok alairds mintait
tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztalya érzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal Kozgazdasagi Fdosztalya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodas alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke ré-
szére.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat vélasztasa szerint szaml4jat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezetd meg-
valtoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazga-
tosagat a valtozés tervezett idpontja el6tt harminc nappal megeléz6en a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gaz-
dalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatdrozott szdmlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.



6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. 4 folyamatos miikbdéshez és gazddlkodashoz
sziikséges pénzszitkségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasdgi Féosztdly Gazddlkoddsi Osztdly hdzipénztd-
ra biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari 6rak
figyelembevételével és az Onkorméanyzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
keriil sor. 4 Szabdlyzatnak a nemzetiségi onkormdnyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden, a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

8. A Helyi Onkormanyzat képviselo-testiilete az éves koltségvetési rendeleteben jovahagyott sszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmldra torténd utaldsa: a tdmogatdsi
megdllapoddsban foglaltak szerint torténik.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett novekedés vagy cstkkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zérszdmadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A Nemzeti-
ségi Onkormdnyzat kdnyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhdzhaté hataskorében, mindsitett tobb-
séggel hatarozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy az allam, helyi 6nkor-
ményzat, vagy mas nemzetiségi Snkormdanyzat altal hasznalatiba adott vagyon (vagyon elemek) hasznélatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Polgarmesteri Hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdban
el8irtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke €s a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével 8sszefliggo szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkbzeire az elndk —a Nemzetiségi Onkorményzat képvise-
16-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz0 felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formécios és kommunikéacios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra
vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelGs.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérol
és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) elbirasait, tovabba az al-
lamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellenérzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztdlya végzi.

4. A belsé ellenérzési vezetd az éves ellendrzési terv nemzetiségi énkormdnyzatot érintd részeit jovahagydsra meg-

kiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési szerv vezetdjének.

VIIL. ZARO RENDELKEZESEK



A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak teljesti-

1ésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltart hianyossagokat vagy pozitivumokat

és intézkednek a végrehajtassal kapcsolatos tovabbi teend6krdl. Az érintettek és az Egyiittmiikddési Megallapodas
1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattartd is részt vesz az egyeztetésen.

A felek kozott 2014. december 04-én megkdtott egyiittmiikodési megallapodas a jelen egyiittmiikodési megallapo-

dés alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas 2015. ....... ... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.

A megallapodést minden év januéar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé tilést kovetd

harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............

Bp. F6v. XV. ker. Onkormanyzat
képv.: Hajdu Laszlé polgarmester

Ellenjegyzem
Budapest, 2015. ................

Bp. Fév. XV. ker. Horvat Onkorményzat
képv.: Kuzma Istvan elndk

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015. ............

Dr. Lampert Ménika
Jegyz6

Hoérich Szilvia
Kozgazdasagi Fosztalyvezetd
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1. szamu fiiggelék

Felelos szervezeti Feladatot elldté kiztisztviselok,
Feladatok ; g
egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitdsa, admi- Polgdrmesteri Dr. ..S’drosi Magdolna kabinetvezetd
nisztrativ feladatok, Kabinet (fel.. .06-1_305.'3304)
' E-mail: sarosi.magdolna@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Dr. Koérodi Irén civil referens
dontéseldkészitési, végrehajtdsi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)
- koordindciés feladatok E-mail: korodi.iren(@bpxv.hu
- a nemzetiségi énkormdnyzat testileti iilésein
- Njt. 80.§ (4) bek. alapjdn — a jegyz6 meg-
bizottjaként vald részvétel
- testvérvdrosi kapcsolattartds Tajti Réka rendezvényszervezo
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzddések nyilvantartdsa, Jegyzdi Kabinet e e e e e e AlJEGYZE
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkodasi feladatok Kozgazdasagi Hoérich Szilvia féosztalyvezetd
Féosztdly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@bpxv.hu
osztdalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
E-mail:...........c..ooo
Szabé 1ldiké szamviteli tigyintézd
(tel.. 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztdrosi feladatok Kozgazdasagi Biré Andrdsné
Féosztaly pénziigyi iigyintézo, pénztdros

(tel.: 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belsé Ellendrzési
Osztadly

Ludvig Eva osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu
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5. w2, vwelleflel

Szerz6dés szama: 61/2015. Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorméanyzat)

masrészrél a

Budapest Fovaros XV. Kkeriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1158 Budapest, Drégelyvar utca 57-63.)
adoszama: 15784568-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Imre elnok
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerzodo felek]

kozott az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezok szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata és a Budapest Févaros XV.
keriileti Német Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység soran
a jogszabalyi el6irasok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi Onkorményzat Képvisel6-testiilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.
A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. toérvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (stabilits tv.)
- az dllamhéztartasrol sz6l6 2011. CXCV. térvény (Aht.)
- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)
- a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belso ellenor-
78sérol.
- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol
| sz616 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet
2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl — az Aht. 6/C. §. alapjdn - a Helyi Nemze-
tiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen Megéallapodéas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési lehet6ségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodd kételezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok
megvaldsitasat.

4. A nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok és a
nemzetiségi dnkormanyzatok kéz6tt nincs ala-folérendeltségi viszony.



L AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

1. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikdési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkormaényzat Képviseld-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapveté feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesolodik a Helyi Onkormaényzat 4ltal miikddtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel dsszekapcsolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkbzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat Hivatala a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az &n-
korményzati mitkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkédéssel kapcsolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1.

a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat 6rdban, az Snkormanyzati feladat ella-
tasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szdm alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

3.2. a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz)

3.3.

sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

a Hivatal kézremiikodik a testiileti iilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a tes-
tiileti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében es postazasaban az alab-
biak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1158 Budapest, Drégelyvar utca 57-63.) tartja,
elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden. A képviseld-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést
is tarthat. A jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfelel6 - megbizottja
részt vesz az iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartandé képvisel6-testiileti tiléseken a jegyz0i megbizott részvételét
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és he-
lyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kézrem(iksdik a meghivok, illetve eloterjesztések el6készitésében, véallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabilyzata szerinti hataridében a képviseldk, a
meghivottak részére tortén6 megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban
eléirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti ilést kvetd 10. napig megkiildi a Polgdrmesteri Kabi-
net civil referensének,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti tilésein késziilt jegyz6kodnyveinek és azok mellékletei-
nek a Korményhivatal részére torténd tovabbitasarol - legkés6bb a testiileti iilést kovetd 15. napon - a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tény¢t - a Korményhivatalnak megkiildott e-mail masolati
példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egyiittmiikddés érdekében a hatéridok pontos betartasat a Helyi Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat vallalja.

3.4. a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében segitséget nyujt, a testiileti

és tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat
biztositja;



3.5. a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-
zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a Nemzeti-
ségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
korményzattal torténd elézetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi tamoga-
tast biztosit.

5. Szerz6dd Felek kapesolattartasra az alabbi személyeket jeldli ki:
Helyi Onkormanyzat részérél: Hajdu Laszlo polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)
Nemzetiségi Onkorményzat részérl: Gizur Imre elngk (telefon: 06-70-251-0081)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelos koztisztviselok, akik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosok:

Felelds szervezeti Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok . , .
egység elérhetoségiik
e " .| Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezetd
- te§tulet|’t.les szervezése, bonyolitasa, admi- Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezel¢si feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)

dontéscldkészitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinacids feladatok
- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyz6
megbizottjaként vald részvétel
- testvérvirosi kapesolattartas rendezvényszervezo
(tel.: 06-1-305-3225)

- szerz8ddések nyilvantartasa, Jegyz6i Kabinet aljegyz0

- iratkeze!éssel kapesolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)

- pénziiovi, gazdalkodasi feladatok Ko6zgazdasagi féosztalyvezetd
Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

szamviteli tigyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)

- pénztaresi feladatok Kozgazdasagi
Féosztaly pénziigyi ligyintézo, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belsd cllendrzési feladatok Bels6 Ellenérzési | osztalyvezetd
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

A feladatot ellato személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodds 1. szamu fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartisaért az egyéb kovetelések
és kotelezeltségek nyilvantartasaért, valamint a f6konyvi nyilvdntartasért a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasa-
gi Féosz1aly Guzdalkoddsi Osztaly munkakdri leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.



8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a telepiilési onkorményzat képviseld-testilleti €s bizottsagi tilésén tanéacs-
kozési joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran {rasban ja-
vaslatot tehet a helyi 6nkormdnyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd ligy meg-
targyalasara.

9. A Helyi Onkorményzat képviselS-testiilete a soron kovetkezd rendes tilésén, de legkésdbb a jogszabalyi hatar-
idén beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak eredményérol
a dontéstd] szamitott tizenst napon beliil értesiteni a nemzetiségi onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érint6, 6nkormanyzati hataskorbe
tartoz6 ligyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kdzremiikodést igényelni a képviselStestiilet szervei-
16l

¢) kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e min6ségében érin-
t6 tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatsi és beszamolasi feladatokat a Helyi Onkormanyzat székhelye sze-
rinti Polgarmesteri Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrél sz6l6 2011. CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a Polgari Tor-
vénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvénynek a kértéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyaddak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az SzMSz-ében szabdlyozza a nevere, székhelyére érkezd killdemények kezelését
és az elndkhoz valo eljuttatasat.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésobb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabélyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztets ligyleteibél eredd fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatdrozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6 a Nemzetiségi Onkor-
ményzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnd-
kével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz0 késziti eld, amelyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kdzponti kdltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd negyvenstddik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete elé.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdt az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni az
Avr. 29. § - ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jovd.



6. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatérozott tdmogatas mértékérdl a Helyi Onkorményzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kvetd 5 munkanapon belil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

7. A Nemzetiségi Onkorményzat a Képvisel6-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol az Aht. 107 § (1) be-
kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatisokat teljesit. Az adatszolgaltatasok Avr-ben rogzi-
tett hataridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormanyzat Onkorményzati Hivatalanak Kozgazdasagi F6oszta-
lya a felelés. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas
mésolati példanyat megkiildi az elndknek.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak el8készitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hatariddben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

o

. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi el8iranyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallaldsaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoz-
nak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositisanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi eldiranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatérozat-
tal moédosithatja. A Nemzetiségi Onkorményzat el8iranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi el8irany-
zatokat egymas kozott atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti el8iranyzatai felett tSbbletbevételt ér el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, médositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrdl a Nemzetiségi Onkorményzat Képvise-
16-testiilete dont.

[\

. Az elnok a koltségvetésben a koltségveiési hatdrozat szerinti felhatalmazds alapjan sajdt hatdskorében végrehaj-
tott kiaddsi elGirdnyzat-modositdsairdl, kiemelt elGirdnyzatain belill dtesoportositdsairdl a Nemzetiségi On-
kormdnyzat Képviseld-testiiletét a soron kovetkezd képviselS-testiileti iilésen tdjékoztatja.

W

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete - az elsd negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatéllyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggy(ilés — a Nemzetiségi Onkormanyza-
tot érinté moédon — meghatarozott timogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kovetden haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a kolt-
ségvetési hatarozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat eldirdnyzatairl és a valtozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi Féosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartds vezetéséért a Hivatal Kozgazda-
sagi F6osztalya a felelos.

III. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

[am—y

. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtdscrol a szamviteli Jjogszabdlyok szerinti éves koltségvetési beszamoldt,
az éves kiliségvetési beszamoldk alapjdn évente, az elfogadott koltségvetéssel ésszehasonlithaté modon, az év
utolsé napjcn érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zdro szdmaddst (tovabbiakban: zdrszdmadds)
kell késziteni. A zdrszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd
elbzetes idopont egyeztetést kévetden.

2. A jegyzd dltal elkészitett zdrszdmaddsi hatdrozat tervezete az elnok terjeszti a képviseld-testiilet elé_az Ant. 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, gy hogy az a képviselS-testiilet elé terjesztését kovetd 30
napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kovetd otodik honap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodéasrél sz616 zarszamadasat hatarozatban kdoteles elfogadni.



IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei-
vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és be-
szamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rendjét szabalyozo6 belsd szabalyzatra a jogszabéalyban foglaltak iranyadok.

2. Az llamhaztartastdl szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel
valé tartalmi egyezéségéért a nemzetiségi Snkorményzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat kép-
visel6testiiletének elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasra és az utalvanyozasra vonatkozo
részletes rendelkezéseket a kitelezettséget véllald szerv bels szabalyzatban allapitja meg.

4. Likviditasi terv

4.1 A Hivatal Kozgazdasdagi Féosztaly Gazdalkoddsi Oszidlya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avr 122, § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzeliségi Onkormdnyzat részére havonta
likviditdsi tervet készit, melyet a koltségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kovetSen havonta a
térgyhénap 5. napjdt megeldzd utolsé munkanapig megkildi a Kincstar részére.

| 5. Kotelezettségvallalas

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiban szerepld kiadasi el6iranyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
jogosult kotelezettséget véllalni, a kotelezettségvdllaldsra feljogositott személyek akaddlyoztatdasa esetén az
Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljdrni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas vissza-
vonasa minden esetben csak {rasban torténhet.

5.2. A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy8zddnie arrol, hogy a rendelkezésre
4l16, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolodik, vagy
| b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogziteit kifizetésekre a kitelezetiségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvd-
nyozds) és nyilvantartdsra vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni. Az el6zetes irdsbeli kitelezetiségvdalla-
Iast nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget vdllalo szerv belsd szabdlyzata rogziti.

5.4. A szdzezer forintot el nem éré kiaddsok esetén megrendeld kitoltése szikséges, melynek aldirdsdara a kote-
lezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvanyozds) és nyilvantartdsra vonatkozo szabdlyai
mérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsardl a Hivatal Koézgazdasagi Féosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Polgdrmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
- a kotelezettségvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Osszegét,
- a kitelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.



I 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kézgazda-
sagi Féosztalyanak vezet6je jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6z6dnie arrol, hogy:
a) aszabad el8iranyzat rendelkezésre 4ll,
b) atervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a ktelezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalés megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell iga-
zolni.

| 7. Teljesités igazolasa

7.1 A teljesités igazoldsara jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzetiségi Onkor-
manyzat elnoke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjellésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozésa elétt torténik.
A teljesités igazolds sordn ellendrizhetd okméanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kételezettségvallalas estében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzd megbizasa alapjan a Hivatal Kozgazdasagi
Fdosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa frasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott sszeget, az €rvé-
nyesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi eseményeinek vonatkozasiban ellendriznie
kell az dsszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldz6 {igymenetben az Aht., az 4llamhaztar-
tasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovdbba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az
utalvanyoz6 erre irdsban utasitja. A tovabbi eljaréasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelelSen alkalmazni.

9, Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvinyozésra) kizarolag az elndk vagy az altala felhatalmazott Snkorményzati
képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban tor-
ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet

sor.



9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés iddpontjat, modjat, sszegét, devizanemet,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szimlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoléasara ira-
nyul$ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Toérvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozbja, vagy maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kzgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozéasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. 4 Hivatal Kézgazdasdgi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormdnyzat az Aht. 108.§-a
és az Avr. 169.§-170.§- aban foglalt adatszolgdltatdsadt teljesiti,

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkorményzat elnskét minden esetben tajékoztatni kell az adat-
szolgaltatasrél, akinek legkésdbb a koltségvetési év elsé 3 honapja iekintetében dprilis 20-ig, azt kdvetd-
en havonta tdrgyhé 20-ig, a koliségvetési év 12 honapjardl a koltségvetési év februdr 5-ig ala kell irnia
az adatszolgaltatasi (irlapot.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568 szami 6nallo pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairdsra jogosult személyek nevét és a rendelkez6k alairs mintait
tartalmaz alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztélya Orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodas alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ré-
szére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztdsa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete az elndk javaslatara hatarozatiban dont a szamlavezetd meg-
valtoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazga-
tosagat a valtozas tervezett idépontja el8tt harminc nappal megel6zéen a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gaz-
dalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatérozott szimlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.
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. A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. 4 folyamatos mitkodéshez és gazddlkoddshoz
sziikséges pénzsziikségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztdly Gazddlkoddsi Osztaly hazipénzid-
ra biztositja.

. A Hivatal hazipénztérabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari 6rdk
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
keriil sor. 4 Szabdlyzatnak a nemzetiségi dnkormdnyzatra vonatkozd szakaszait, kiadasat kovetden, a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

. A Helyi Onkormanyzat képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeleteben jovahagyott dsszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmldra torvténd utaldsa; a tdmogatdsi
megdllapoddsban foglaltak szerint torténik.

VL. VAGYONGAZDALKODAS

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal K6zgazdaséagi F6osztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekévetkezett névekedés vagy cstkkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zArszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzeti-
ségi Onkorményzat konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kdnyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat — jogszabalyi keretek kdzott — at nem ruhazhaté hataskorében, mindsitett tobb-
séggel hatarozza meg vagyonleltarat, trzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy az allam, helyi dnkor-
manyzat, vagy mas nemzetiségi Snkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznéalatanak
szabalyait.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonat a Polgarmesteri Hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és moédon végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a leltirozo bizottsag tagjai végzik.

. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyainak selejtezésével Ssszefiiggo szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének Szabalyzataban eldirtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk —a Nemzetiségi Onkormanyzat képvise-
16-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER £S A BELSO ELLENORZES

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formaciods és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol
6s belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eléirasait, tovabba az al-

lamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatokban leirtakat.

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztdlya végzi.

4. A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési terv nemzetiségi énkormdnyzatot érintd részeit jovahagydsra meg-

kiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési szerv vezetdjének.

VIIL. ZARO RENDELKEZESEK



A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyiittmiikddési megallapodésban foglaltak teljesii-

Iésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltart hianyossagokat vagy pozitivumokat

és intézkednek a végrehajtassal kapesolatos tovabbi teend6krol. Az érintettek és az Egyiittmi{ikddési Megallapodas
L./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattarto is részt vesz az egyeztetcsen.

A felek kozott 2014. december 04-én megkotott egyiittmiiksdési megéllapodas a jelen egyiittmiikodési megallapo-

das alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas 2015. ....... .... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjdig, altalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulé iilést kovetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............

Bp. Fév. XV. ker. Onkorméanyzat
képv.: Hajdu Laszl6 polgarmester

Ellenjegyzem
Budapest, 2015. ................

Dr. Lampert Ménika

Bp. Fév. XV. ker. Német Nemz. Onkorményzat
képv.: Gizur Imre elnék

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015. ............

Hérich Szilvia

jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
1, szamu fiiggelék
Felelds szervezeti Feladatot ellats koztisztviseldk,
Feladatok , P
egyseg elérhetoségiik
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I o , s .| Polgdrmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvezetd
- testiileti iilés szervezése, bonyolitdsa, admi- !
nisztrativ feladatok, Kabinet (tel.: Qé—] -305_-3304)
E-mail: sarosi.magdolna@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Dr. Korodi Irén civil referens
dontéselkészitési, végrehajtdsi feladatok, (tel.: 06-1-305-3336)
- koordindciés feladatok E-mail: korodi.iren@bpxv.hu
- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein
- Njt. 80.§ (4) bek. alapjdn — a jegyzd meg-
bizottjaként vald részvétel
- testvérvdrosi kapcsolattartds Tajti Réka rendezvényszervezé
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzédések nyilvantartdsa, Jegyzdi Kabinet e e e AljegYZE
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkodasi feladatok Kozgazdasagi Hérich Szilvia f6osztdlyvezetd
Fdosztdly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@bpxv.hu
osztalyvezetd
(tel.. 06-1-305-3248)
E-mail: ... i
Szabé 1ldiké szamviteli iigyintézd
(tel.. 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztdrosi feladatok Kozgazdasdgi Biré Andrasné
Fdosztaly pénziigyi iigyintéz0, pénzidros

(tel.. 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva osztdlyvezetd
(tel.. 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu
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Szerzddés szdma: 62/2015. Témafelel6s: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorményzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
térzsszam: 515003
szdmlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészrdl a

Budapest Fovaros XV. keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784496-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496
képviseli: Nuridsany Zoltanné elnk
(a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerzddo felek]

kdzott az alulirott helyen €s idében, a kvetkezdk szerint.

PREAMBULUM

G. w2.

wellc tel

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkorményzata és a Budapest Févaros XV.
keriileti Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikédés és valamennyi tevekenység so-
rdn a jogszabalyi eléirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodas szabdlyainak kialakitisa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortent:
- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi Snkomaényzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (M&tv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény (stabilitds tv.)
- az Allamhéaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)

- az dllamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.)

- a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenor-

z8sérol.
- az 4llamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi médjarol

sz616 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarél — az Aht 27. §. (2) bekezdése alapjan - a
Helyi Nemzetiségi Onkorményzat székhelye szerinti helyi Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

gondoskodik.

3. Jelen Megallapodés részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikddési lehet6ségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek teljesitését és a kozdsen megfogalmazott célok

megvaldsitasat.

4. A nemzetiségek jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzatok €s a

nemzetiségi onkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.




L AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

1. A Helyi Onkorményzat szervezeti és miikddési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi Onkormanyzat altal miikddtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel dsszekapesolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

3. A Helyi Onkorményzat Hivatala a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az 6n-
korményzati mitkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat érdban, az Snkorményzati feladat ella-
tasahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szém alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szami helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodé rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviseli, képviseldi feladatok ellatasahoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

a Hivatal kozremikodik a testiileti tilések elékészitésében, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a tes-
tiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el8készitésében &s postazéasaban az alab-
biak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, eldzetes
telefonon torténd egyeztetést kovetden. A képviseld-testiilet dontése alapjén kihelyezett iilést is tarthat.
A jegyzb vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld - megbizottja részt vesz
az iilésen és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartando képviseld-testiileti iléseken a jegyz0i megbizott részvételét
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozé jogszabaly és he-
lyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hatdriddben a képviseldk, a
meghivottak részére torténd megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke az éltaluk elkészitett és hitelesitett jegyzokdnyvet a jogszabalyban
elsirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabi-
net civil referensének,

e) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek és azok mellékletei-
nek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol - legkésobb a testiileti iilést kovetd /5. napon - a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényét - a Kormanyhivatalnak megkiildstt e-mail masolati
példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egyiittmiikddés érdekében a hataridok pontos betartasat a Helyi Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja.

a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitésében segitséget nytijt, a testiileti
és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postézasi feladatok ellatasat
biztositja,



3.5. a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-
zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolédo koltségeket — a Nemzeti-
ségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
kormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kivetden az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi timoga-
tast biztosit.

5. Szerz8d6 Felek kapcesolattartasra az alabbi személyeket jeloli ki:
Helyi Onkormanyzat részér6l: Hajdu Laszlé polgarmester (telefon: 06-1-305-32-60)
Nemzetiségi Onkormanyzat részérdl: Nuridsany Zoltanné elndk (telefon: 06-30-241-8874)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelds koztisztviselok, akik a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért felelosok:

. Felelos szervezeti Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok . P -
egység elérhetdségiik
p et (s . | Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezetd
- te§tuletllulcs szel ve’zesc, bonyolitasa, admi- Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)

dontéseldkészitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinacids feladatok
- a nemzetiségi dnkormaényzat testiileti tilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyz6
megbizottjaként vald részvétel
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)

- szerz6dések nyilvantartasa, Jegyz6i Kabinet aljegyz6

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)

- pénziigyi, gazdilkodasi feladatok Kozgazdasagi féosztalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

szamviteli igyintéz0
(tel.: 06-1-305-3216)

- pénztarosi feladatok Ko6zgazdasagi
Foosztaly pénziigyi iigyintézo, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belsé ellentrzési feladatok Belsé Ellen6rzési | osztalyvezetd
Osztaly tel.; 06-1-305-3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodds 1. szdmi fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyéb kovetelések



és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a f6konyvi nyilvantartdsért a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasd-
gi Féosztdly Guzdalkoddsi Osztdly munkakéri leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a telepiilési onkorméanyzat képviselé-testiileti €s bizottsagi tilésén tanacs-
kozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban ja-
vaslatot tehet a helyi Snkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd tigy meg-
targyalésara.

9. A Helyi Onkorméanyzat képviseld-testillete a soron kévetkezo rendes iilésén, de legkésdbb a jogszabalyi hatar-
iddn beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak eredményérol
a dontéstsl szamitott tizendt napon beliil értesiteni a nemzetiségi onkormanyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviseld-testillet szerveit6l a nemzetiség helyzetét €rint6, onkormanyzati hataskorbe
tartozé tigyekben;

b) feladata ellatasihoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kézremiikodést igényelni a képviselotestiilet szervei-
tél;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e minéségében érin-
t6 tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat a Helyi Onkorményzat székhelye sze-
rinti Polgarmesteri Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal feleldsségére a kozszolgalati tisztviseldkrol szolé 2011. CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a Polgéri Tor-
vénykonyvrdl sz616 2013. évi V. tdrvénynek a kartéritésre vonatkozo6 rendelkezései az iranyadodak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat az SZMSz-ében szabalyozza a nevére, székhelycre érkezd kiildemények kezelését
és az elndkhoz vald eljuttatasat.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkés6bb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek €s

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztet$ tigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhatd osszegét.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése sordn a jegyzd a Nemzetiségi Onkor-
maényzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetesi torvénybdl adédo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elnd-
kével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat tervezetét a jegyz6 késziti el6, amelyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elnske a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kévetd negyvendtodik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete elé.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdt az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni az
Avr. 29. § - ban foglaliak szerint. Az elemi kiltségvetését az elndk hagyja jovd.



6. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatérozott timogatas mértékérdl a Helyi Onkorményzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kdvets 5 munkanapon beliil tijékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl az Aht. 107 § (1) be-
kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatisokat teljesit. Az adatszolgaltatasok Avr-ben rogzi-
tett hataridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatalanak Kozgazdasigi Féoszta-
lya a felelés. Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden az adatszolgaltatast végzd személy az adatszolgaltatas
masolati példanyat megkiildi az elndknek.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elSkészitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 felelos.

O

. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetésére vonatkozoan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadasi eldirdnyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelésséggel nem tartoz-
nak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi eléiranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatarozat-
tal médosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzatait sajat hataskorben modositja, a kiadasi eldirany-
zatokat egymads kozott atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt ér el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, modositania kell koltségvetési hatdrozatat, melyrdl a Nemzetiségi Onkorményzat Képvise-
16-testiilete dont.

[\

. Az elndk a koliségvetésben a koliségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazds alapjdn sajdt hatdskérében végrehaj-
tott kiaddsi elGirdnyzat-médositasairdl, kiemeltl eldirdnyzatain beliil dtcsoporiositdsairdl a Nemzetiségi On-
kormdnyzat Képvisel6-testiiletét a soron kovetkezd képvisel-testiileti iilésen tdjékoztatja.

(98]

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete - az elsé negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkés6bb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hatéaridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggy(ilés — a Nemzetiségi Onkorméanyza-
tot érinté médon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kovetéen haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a kdlt-
ségvetési hatarozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartdst vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazda-
sagi Fosztalya a felel0s.

III. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

1. 4 vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtdsdrdl a szamviteli jogszabdlyok szerinti éves koltségvetési beszdamoldt,
az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel dsszehasonlithato mddon, az év
utolsé napjcn érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zdaré szamaddst (tovabbiakban: zdrszdmadcds)
kell késziteni. A zdrszdmaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi Onkormdnyzattal torténd
elbzetes iddpont egyeztetést kovetben.

2. A jegyz6 dltal elkészitett zdrszdmaddsi hatdrozat tervezete az elnok terjeszti a képviselG-testiilet elé az Aht. 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, gy hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kovetd 30
napon beliil, de legkéscbb a koliségvetési évet kovetd todik homap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol sz6l6 zarszamaddsat hatarozatban koteles elfogadni.



IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei-
vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi €s be-
szamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rendjét szabalyozé belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak irdnyadok.

2. Az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adatszolgéltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel
valo tartalmi egyezéségéért a nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkorményzat kép-
visel6testiiletének elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsara, a teljesités igazolasra és az utalvanyozasra vonatkozo6
részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzatban allapitja meg.

4. Likviditasi terv

4.1 A Hivatal Kézgazdasdagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztdlya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avr 122, 8 (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta
likviditasi tervet készit, melyet a koltségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kovetden havonta a
targyhdnap 5. napjdt megeldzd utolso munkanapig megkiildi a Kincstar részére.

| 5. Kotelezettségvallalas

5.1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozataban szerepld kiadési eléiranyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elndke, vagy az éltala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult kotelezettséget vallalni, a kotelezettségvdllaldsra feljogositott személyek akaddlyoztatdsa esetén az
Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljcrni. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazés vissza-
vonasa minden esetben csak irasban torténhet.

5.2. A kotelezettségvallalas eldtt a kitelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a rendelkezésre
allo, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem sziikséges el6zetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
I b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban régzitett kifizetésekre a kotelezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalva-
nyozds) és nyilvantartdasra vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni. Az eldzetes irdsbeli kotelezettségvdlla-
last nem igényld kifizetések rendjét, a kitelezetiséget vallalo szerv belsd szabdlyzata rogzili.

5.4. A szdzezer forintot el nem érd kiaddsok esetén megrendeld kitéltése sziikséges, melynek aldirdsdra a kote-
lezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvdnyozds) és nyilvdantartdasra vonatkozd szabdlyai
meérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallaldsainak nyilvantartasardl a Hivatal K6zgazdasagi Féosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrol a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonosito szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
- a kotelezettségvallald nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kételezettségvallalas 6sszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba



- a teljesitési adatokat.

I 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

6.1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kozgazda-
sagi Foosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gy6zddnie arrol, hogy:
a) aszabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.
Amennyiben a kitelezettségvallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyzonek errél irasban tajékoztatnia kell a kbtelezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzd ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell iga-
zolni.

| 7. Teljesités igazolisa

7.1 A4 teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzetiségi Onkor-
mdnyzat elndke irdasban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgdltatast is magaban foglald kételezettségvallalas estében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyz megbizasa alapjan a Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly Gazdalkoddsi Osztaly munkatarsa irasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott dsszeget, az érveé-
nyesités datumat és az érvényesitd alairasat.

8.3. Az érvényesitonek a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek vonatkozéasaban ellen6riznie
kell az dsszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztar-
tasi szamviteli korméanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az
utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovéabbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az altala felhatalmazott onkormanyzati
képvisels jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavonasa minden esetben csak irasban tor-



ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet
sofr.

9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajénak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezesét,
- a kételezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyoz6 alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kaetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesit ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

10.3. A kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara ira-
nyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

10.4. A Hivatal K3zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozéasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

| 11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasdgi Féosztdly Gazddlkoddsi Osztdlya a Nemzeliségi Onkormdnyzat az Ant. 108.§-a
és az Avr. 169.8-170.§- daban foglalt adatszolgdltatdsdt teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkorményzat elnskét minden esetben tajékoztatni kell az adat-
szolgaltatasrol, akinek legkésébb a koltségvetési év elsd 3 hénapja tekintetében dprilis 20-ig, azt kbvetd-
en havonta (dravhé 20-ig, a kiliségvetési év 12 honapjdrdl a koliségvetési év februdr 5-ig ala kell irnia
az adatszolgaltatasi Grlapot.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784496 szami 6nallé pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezok alairds mintait
tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztlya orzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal K6zgazdasagi Foosztlya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodas alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ré-
szére.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat vélasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

4. A Nemzetisé¢gi Onkormanyzat képviselé-testiilete az elnok javaslatara hatarozatdban dént a szdmlavezetd meg-
valtoztatasardl, A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstér illetékes igazga-
tosagat a valtozas tervezett idpontja eldtt harmince nappal megelézden a Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gaz-
dalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.



5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlékkal és alszamlakkal rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormdnyzat éndllé pénztdrat nem miikodtet. A folyamatos miikodéshez és gazddlkoddshoz
sziikséges pénzsziikségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasdgi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdly hdzipénzitd-
ra biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben t6rténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatiban foglaltak szerint
keriil sor. A Szabdlyzatnak a nemzetiségi onkormdnyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden, a Hivatal
elektronikus forméaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

o0

. A Helyi Onkorményzat képvisel6-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott Ssszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdamldra torténd utaldsa; a tdmogatdsi
megdllapoddsban foglaltak szerint torténik.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztélya a felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett novekedés vagy csokkenés — elkiildnitetten, a
konyvv1teh mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatdsra. A Nemzeti-
ségi Onkormanyzat konyvviteli nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe
nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat — jogszabalyi keretek kzott — at nem ruhazhaté hataskorében, mindsitett tobb-
séggel hatarozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagy az allam, helyi 6nkor-
ményzat, vagy mas nemzetiségi dnkorményzat altal hasznélatdba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Polgarmestell Hivatal leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatdban
elbirtak szerinti rendszcrességgel és modon végzi. A Nemzetiségi Onkormaényzat targyi eszkdzeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyontirgyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének Szabalyzatiban el6irtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a Nemzetiségi Onkormanyzat képvise-
18-testiileténck véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikadtetni és fejleszieni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formacios és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorméanyzatra
vonatkozd belsd kontiollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél

és belsd ellendrzésérol sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irasait, tovabba az al-
lamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani itmutatdkban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Oszidlya végzi.

4. A belsé ellendrzési vezet§ az éves ellendrzési terv nemzetiségi énkormdnyzatot érintd részeit jovahagydsra meg-
kiildi a Nemizetiséei Onkormdnyzat kéltségvetési szerv vezetdjének.



VIIL. ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyittmiikddési megallapodéasban foglaltak teljesti-
1ésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltart hianyossagokat vagy pozitivumokat
és intézkednek a végrehajtassal kapesolatos tovabbi teenddkrol. Az érintettek és az Egyiittm{ikddési Megallapodas
1./5. pontjaban meghatdrozott kapcsolattarto is részt vesz az egyeztetésen.

A felek kozott 2014, december 04-én megkotott egyiittmiikodési megéllapodés a jelen egyiittmikodési megallapo-
das alairasaval hatalyat veszti.

A megéallapodas 2015. ....... ... napjat6l 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.

A megéllapodast minden ¢v januar 31. napjdig, ltalanos vagy id8kozi valasztas esetén az alakuld iilést kovetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............
Bp. Fév. XV. ker. Oukormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Ormény Nemz. Onkorményzat
képv.: Hajdu Laszlo polgarmester képv.: Nuridsany Zoltanné elntk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015. ................ Budapest, 2015. ............
Dr. Lanﬂi&\ Monika Hérich Szilvia

jeayzd Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
Jegy g g y
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1. szamii fiiggelék

Felelds szervezeti

Feladatot ellato kiztisztviselok,

Feladatok . p g
egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitdsa, admi- Polgarmesterl Dr. Sdrosi Magdolna kabinetvezeld
nisztrativ feladatok, Kabinet (tel.: (.)6-1-305.3304)
E-mail: sarosi.magdolna@bpxy.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos Dr. Korédi Irén civil referens
dontéselbkészitési, végrehajtasi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)
- koordindciés feladatok E-mail: korodi.iren@bpxv.hu
- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein
- Njt. 80.§ (4) bek. alapjdn — a jegyzd meg-
bizottjaként vald részvétel
- testvérvdrosi kapesolattartds Tajti Réka rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv. hu
- szerzddések nyilvantartdsa, Jegyzdi Kabinet e e e e e e aljegyz0O
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkoddsi feladatok Kozgazdasagi Hérich Szilvia féosztalyvezetd
Féosztdly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@bpxv.hu
osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
E-mail:..............cooo
Szabd 1ldiké szamviteli tigyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztarosi feladaiok Kozgazdasagi Biré Andrasné
Fdosztaly pénziigyi tigyintézd, pénzidros

(tel.: 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu
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Szerz6dés szama: 63/2015.  Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EcYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol
Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely: 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszlo polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784489-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489
képviseli: Csikos Lejla Gabriella elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerzodé felek]

kézott az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezdk szerint.

PREAMBULUM

N gz, weCleClet

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata és a Budapest Févaros XV.
keriileti Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittm{ikodés és valamennyi tevékenység soran
a jogszabalyi el8irasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kétik.

A megallapodés szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortcnt:
- anemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. torvény Njt.)
- Magyarorszag helyi énkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol sz616 2011. évi CXCIV. torvény (stabilitas tv.)
- az allamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. toérvény (Aht))

. az allamhéztartasrol szo16 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)
- a370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenor-

z6sérol.
- az &llamhéztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

- az Allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol

sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzeési,
finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol — az Aht. 6/C. §. alapjdn - a Helyi Nemze-
tiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési lehetdségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbdl ad6do kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok

megvalositasat.

4. A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi snkormanyzatok és a

nemzetiségi onkormanyzatok kozétt nincs ala-folérendeltségi viszony.

L AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI



1. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és milkodési szabélyzata szabalyozza a Helyi Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egy¢b alapvetd feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi Onkormanyzat altal miikodtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel 6sszekapesolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat Hivatala a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az 6n-
korményzati mitkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapesolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat éraban, az tnkormanyzati feladat ella-
tasshoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz)
szikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

a Hivatal kézremiikodik a testiileti iilések elokészitésében, kiilondsen a meghivok, az el6terjesztések, a tes-
tiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezes elokészitésében és postazasaban az aldb-
biak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, el6zetes
telefonon torténd egyeztetést kovetden. A képviselo-testiilet dontése alapjan kihelyezett iilést is tarthat.
A jegyz6 vagy annak - a jegyzovel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld - megbizottja részt vesz
az iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaiddn kiviil, illetve hétvégén tartandd képviselé-testiileti tiléseken a jegyz6i megbizott részvételet
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozd jogszabaly és he-
lyi szabalyzat alapjan,

¢) a Hivatal kézremikodik a meghivok, illetve eldterjesztések el6készitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti hatariddben a képviseldk, a
meghivottak részére tortén6 megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyzdkonyvet a jogszabalyban
elbirt kotelezé mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabi-
net civil referensének,

e) a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiileti iilésein késziilt jegyzOkonyveinek és azok mellékletei-
nek a Kormanyhivatal részére trténé tovabbitasardl - legkésdbb a testiileti tilést kovetd 15. napon - a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati portalon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét - a Kormanyhivatalnak megkiildstt e-mail mésolati
példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnke felé,

g ajo egyiittmiikddés érdekében a hataridék pontos betartasat a Helyi Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkorményzat vallalja.

a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében segitséget ny(jt, a testiileti
és tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat

biztositja,

a Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikédésével, gazdalkodaséval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-



zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo kaltségeket — a Nemzeti-
ségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
kormanyzattal torténé elézetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi timoga-
tast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeloli ki:
Helyi Onkormanyzat részérdl: Hajdu Laszl6 polgarmester (telefon: 06-1-3 05-32-60)
Nemzetiségi Onkorméanyzat részérél: Csikos Lejla Gabriella elndk (telefon: 06-20-292-3756)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviseldk, akik a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsok:

Felel6s szervezeti Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok , A oor
egység elérhetéségiik
s r g o ‘s .| Polgarmesteri Polgarmesteri kabinetvezeto
- te§tulet1’ules szervezése, bonyolitasa, admi- Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)

dontésel6készitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinaciés feladatok
- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti lilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyzd
megbizottjaként valo részvétel
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezo
(tel.: 06-1-305-3225)

- szerz6dések nyilvantartésa, Jegyz6i Kabinet aljegyzd

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi féosztalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

szamviteli ligyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)

- pénztarosi feladatok Ko6zgazdasagi
Féosztaly pénziigyi ligyintézd, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belsd ellendrzési feladatok Bels6 Ellendrzési | osztalyvezetd
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

A feladatot elldtd személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megallapodds 1. szamni fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal elkiilénitett nyilvantar-
tast vezet. Az immateridlis javak, targyi eszkézok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyeb kévetelések
és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fékonyvi nyilvéntartdsért a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasd-
gi Féosztaly Gazddlkoddsi Osztdly munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.



8. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a telepiilési dnkormanyzat képviselé-testiileti és bizottsagi tilésén tandcs-
kozési joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elntke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban ja-
vaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érint6 gy meg-
targyalasara.

9. A Helyi Onkorméanyzat képviselS-testiilete a soron kdvetkezd rendes iilésén, de legkésébb a jogszabalyi hatér-
idén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a tirgyban dontést hozni, és annak eredményérol
a dontéstd] szamitott tizendt napon beliil értesiteni a nemzetiségi onkormdnyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képvisel6-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érints, Snkormanyzati hataskdrbe
tartozo iigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kzremikddést igényelni a képviselStestiilet szervei-
tol;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskdrben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hidnyéban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érin-
16 iigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat a Helyi Onkormanyzat székhelye sze-
rinti Polgarmesteri Hivatal latja el és (anyagi) kért okoz a Nemzetiségi Onkorményzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. CXCIX. torvénynek (Kttv.) és a Polgari Tor-
vénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat az SzZMSz-ében szabalyozza a nevére, székhelyére érkez6 kiildemények kezelését
és az elnokhoz vald eljuttatasat.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkéstbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg:

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kovetd hdrom évre varhat6 Ssszegét.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak eldkészitése soran a jegyzd a Nemzetiségi Onkor-
maényzat koltségvetési hatdrozatinak elSkészitéschez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kvetéen — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnd-
kével.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozat tervezetét a jegyzb késziti el6, amelyet a Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd negyvendtodik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete elé.

5. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatat az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni az
Avr. 29. § - ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.
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. A jegyzd a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatérozott tamogatas mértékérél a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd S munkanapon beliil tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Nemzetiségi Onkorményzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol az Aht. 107 § (1) be-
kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesit. Az adatszolgaltatasok Avr-ben rogzi-
tett hataridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkorményzat Onkormaényzati Hivatalanak Kézgazdasagi Féoszta-
lya a felelds. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden az adatszolgaltatast végzo személy az adatszolgaltatas

masolati példanyat megkiildi az elndknek.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéseert, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésére vonatkozoan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételi és kiadési eléiranyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoz-
nak.

2. A kéltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésének bevételi és kiadasi el6iranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatarozat-
tal médosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat el8irdnyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eléirany-
zatokat egymas kozott atcsoportositja.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormaényzat az eredeti el6iranyzatai felett tobbletbevételt cr el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, médositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrdl a Nemzetiségi Onkorményzat Képvise-
16-testiilete dont.

. Az elnék a koliségvetésben a koliségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazas alapjan sajdt hatdskorében végrehaj-
tott kiaddsi elSirdnyzat-médositdsairdl, kiemelt elSirdnyzatain beliil datesoportositdsaivél a Nemzetiségi On-
kormdnyzat Képviseld-testiiletét a soron kovetkezd képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete - az elsé negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatéallyal médositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggylilés — a Nemzetiségi Onkormanyza-
tot érinté médon — meghatérozott timogatasok elbiranyzatait zarolja, azokat csdkkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kvetéen haladéktalanul a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a kolt-
ségvetési hatdrozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkorményzat el8iranyzatairdl és a valtozasaikrdl a Hivatal K6zgazdasagi Foosztalyanak Gaz-
dalkodéasi Osztalya naprakész nyilvantartst vezet. A naprakész nyilvantarts vezetéséért a Hivatal Kézgazda-
sagi Féosztalya a felelds.

[IL. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

. 4 vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtdsdrol a szamviteli Jogszabdlyok szerinti éves koltségvetési beszdamoldt,
az éves koliségvetési beszdmoldk alapjdn évente, az elfogadott koliségvetéssel osszehasonlithaté moédon, az év
utolsé napjdn érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zdro szdmaddst (tovabbiakban: zdrszamadds)
kell késziteni. A zdrszdmaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzeliségi Onkormdnyzattal torténd
elbzetes idOpont egyeztetést kovetden.

. A jegyz6 dltal elkészitett zdrszdmaddsi hatdrozat tervezete az elndk terjeszii a képvisel-testiilet elé az Ant. 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen, gy hogy az a képviselS-testiilet elé terjesztését kivetd 30
napon beliil, de legkésébb a kiltségvetési évet kivetd otodik honap utolsé napjdig hatalyba lépjen.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrél sz616 zarszamadasat hatarozatban kételes elfogadni.



IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat bevételei-
vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s be-
szamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rendjét szabalyozé belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

2. Az 4llamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben meghatérozott
adatszolgaltatas sorén szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel
val6 tartalmi egyezéségéért a nemzetiségi Snkorményzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkorményzat kép-
viselbtestiiletének elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, a teljesités igazolasra és az utalvanyozasra vonatkoz6
részletes rendelkezéseket a kitelezettséget vallalo szerv belsé szabélyzatban allapitja meg.

4. Likviditasi terv

4.1 A Hivatal Kozgazdasdgi Féosztdaly Gazdalkoddsi Osztdlya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avr. 122, § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta
likviditdsi tervet készit, melyet a koltségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kovetden havonta a

targyhénap 5. napjdat megeldzd utolsé munkanapig meghiildi a Kincstdr részére.

| 5. Kdotelezettségvallalis

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé kiadési eldiranyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elndke, vagy az éltala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult kételezettséget vallalni, a kitelezettségvdllaldsra feljogositott személyek akaddlyoztatdsa esetén az
Avr, 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljdrni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas vissza-
vonasa minden esetben csak {rasban térténhet.

5.2. A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre
4116, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
| b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalva-
nyozds) és nyilvantartdsra vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni. Az elbzetes irdasbeli kételezettségvalla-
Last nem igényld kifizetések rendjél, a kitelezetiséget vallalo szerv belsd szabdlyzata rogziti.

5.4. A szdzezer forintot el nem éré kiaddsok esetén megrendeld kitltése sziikséges, melynek aldirdsdra a kote-
lezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvdanyozds) és nyilvdntartdsra vonatkozo szabdlyai
mérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal Kézgazdasagi Féosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Polgarmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartisnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kdtelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
- a kotelezettségvallalod nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas 0sszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és elSiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.



| 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kézgazda-
sagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megelozOen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s
¢) akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyzének errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget vallalo a tijékoztatas ellenére frasban utasitést ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdsdval kell iga-
zolni.

I 7. Teljesités igazolasa

7.1 A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzeliségi Onkor-
mdnyzat elnoke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolas ddtumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazolésa a kiadas utalvdnyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellen6rizheté okmanyok alapjéan ellenérizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyz6 megbizasa alapjan a Hivatal Ko6zgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa irdsban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, a megallapitott Ssszeget, az érve-
nyesités datumat és az érvényesito alairasat.

8.3. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban ellendriznie
kell az 8sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézé ligymenetben az Aht., az llamhaztar-
tasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabélyok, illetve a belsé szabalyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovet6en az
utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarélag az elndk vagy az altala felhatalmazott dnkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban tor-
ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozas utan keriilhet

Sor.



9.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés iddpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairand6 pénzforgalmi szimlaszamat és megnevezéset,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyoz6 alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozési és teljesités igazolasara ira-
nyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti kdzeli
hozzatartozo6ja, vagy maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Fosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrdl a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

I 11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. 4 Hivatal Kézgazdasdgi Féosztaly Gazddlkoddasi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormdnyzat az Aht. 108.§-a
és az Avr. 169.8-170.8- dban foglalt adatszolgdltatdsdt teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas el6tt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben tajékoztatni kell az adat-
szolgaltatasrél, akinek legkésdbb a koliségvetési év elsd 3 honapja tekintetében daprilis 20-ig, azt kovetd-
en havonta targyhé 20-ig, a koltségvetési év 12 honapjdardl a kiltségvetési év februdr 5-ig ala kell irnia
az adatszolgaltatasi Girlapot.

V.PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784489 szam( 6nallo pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkez6k alairas mintait
tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztalya 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodas alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ré-
szére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstirnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete az elnok javaslatara hatarozatiban dont a szamlavezeté meg-
valtoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazga-
t6sagat a valtozas tervezett idépontja el8tt harminc nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gaz-
dalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.



5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatérozott szamlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.

6. A Nemzetiségi Onkormdnyzat ondllé pénztdrat nem miikodtet. A folyamatos miikodéshez és gazddlkoddshoz
sziikséges pénzsziikségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasdgi Féosztdaly Gazddlkoddsi Osztdly hdazipénztd-
ra biztostlja.

7. A Hivatal hazipénztardbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkorményzat mindenkor hatélyos Pénzkezelési Szabalyzatdban foglaltak szerint
keriil sor. 4 Szabdlyzamak a nemzetiségi énkormanyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasét kovetoen, a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat részére.

o

. A Helyi Onkormanyzat képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott osszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmldra torténd utaldsa; a tdmogatdsi
megdllapoddsban foglaltak szerint torténik.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilnitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi F6osztaly Gazdalkodasi Osztalya a felel6s.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csokkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzeti-
ségi Onkorményzat kényvviteli nyilvéntartds szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat — jogszabélyi keretek kozott — at nem ruhdzhaté hataskorében, mindsitett t6bb-
séggel hatirozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagy az allam, helyi dnkor-
ményzat, vagy més nemzetiségi nkorméanyzat 4ltal hasznélataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Polgarmesteri Hivatal leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdban
elirtak szerinti rendszerességgel és modon végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével osszefliggd szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének Szabalyzataban elbirtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk —a Nemzetiségi Onkormanyzat képvise-
16-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzd felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formécids és kommunikéaciés rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felels.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol
&s belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eléirasait, tovabba az al-
lamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztalya végzi.,

4 A belsé ellendrzési vezeld az éves ellendrzési terv nemzetiségi énkormdnyzatot érintd részeit jovahagydsra meg-
kiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési szerv vezetdjének.



VIIL ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyiittmiikodési megéllapodasban foglaltak teljesii-
1ésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltart hidnyossagokat vagy pozitivumokat
és intézkednek a végrehajtassal kapcsolatos tovabbi teendokrol. Az érintettek és az Egyiittm{ikodési Megallapodas
1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattart is részt vesz az egyeztetésen.

A felek kozott 2014, december 04-én megkotott egyiittmitkodési megéllapodas a jelen egyiittmiikddési megallapo-
das alairdsaval hatalyat veszti.

A megallapodas 2015. ....... ... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld tilést kovetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............
Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Bp. Fév. XV. ker. Roméan Nemz. Onkormanyzat
képv.: Hajdu Lészlé polgarmester képv.: Csikds Lejla Gabriella elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015. ................ Budapest, 2015. ............
Dr. Lampert Monika Hérich Szilvia

jegyz6 Kozgazdasagi Fosztalyvezetd

1. szami fiiggelék
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Feladatok

Felelds szervezeti

Feladatot elldté koztisztviseldk,

egyseg elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitdsa, admi- Polgdrmesteri Dr. Sdarosi Magdolna kabinetvezetd
nisztrativ feladatok, Kabinet (fel. .06-]-305.—3304)
’ E-mail: sarosi.magdolna@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Dr. Kovédi Irén civil referens
dontéseldkészitési, végrehajtdsi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)
- koordindciés feladatok E-mail: korodi.iren@bpxv.hu
- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein
- Njt. 80.$ (4) bek. alapjan — a jegyzd meg-
bizottjaként vald részvétel
- testvérvdrosi kapcsolattarids Tajti Réka rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzddések nyilvantartdsa, Jegyzdi Kabinet e e e e e e Alfegyzo
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkoddsi feladatok Kozgazdasagi Hdérich Szilvia féosztdlyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@@bpxy.hu
osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
E-mail:..........c..c..cooo i
Szabé 1ldiké szamviteli iigyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztdrosi feladatok Kozgazdasagi Biré Andrasné
Féosztaly pénziigyi tigyintézd, pénztdros

(tel.. 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztdly

Ludvig Eva osztdlyvezeld
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu
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. (AN
Szerz6dés szama: 64/2015.  Témafelelds: Polgdrmesteri Kabinet 8. 0z e

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely [étrej6tt egyrészrol
Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely: 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszéam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Hajdu Laszl6 polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Szerb Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784623-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623-00000000
képviseli: Karsai Andras elndk
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerzodo felek]

kozott az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezok szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata és a Budapest Févaros XV.
keriileti Szerb Onkorményzat kozotti hatékony egyiittmiikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi
eléirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkorményzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi On-
korményzat Képviseld-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kétik.

A megéllapodés szabdlyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortent:
- anemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszag helyi dnkommanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)
- Magyarorszag gazdaséagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. tdrveny (stabilitas tv.)
- az Allamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)
- az Allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr)
- a370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendr-
zE8sérol. '
- az 4llamhéaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet
- az Allamhaztartasban felmeriils egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol
| sz616 38/2013.(1X.19.) NGM rendelet

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl — az Aht. 6/C. §. alapjan - a Helyi Nemze-
tiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi Onkormaényzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gondoskodik.

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmi{ikddési lehetoségeket, amelyek
eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok

megvaldsitasat.

4. A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkorményzatok és a
nemzetiségi 6nkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI



1. A Helyi Onkorméanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabélyozza a Helyi Onkorményzat Képviselo-
testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesolédik a Helyi Onkorményzat altal miikddtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel dsszekapcsolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami
ellenérzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat Hivatala a Nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az 6n-
korményzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehaj-
tasi feladatok ellatasarol:

3.1. a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az onkormanyzati feladat ella-
taséhoz szilkséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153
Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamu helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolédd rezsikltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkorményzat viseli,

3.2. a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseli, képviseldi feladatok ellatasahoz)
szitkséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

3 3. a Hivatal kézremiikodik a testiileti iilések elékészitésében, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a tes-
tiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében €s postazasaban az alab-
biak szerint:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat az iiléseit a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartja, el6zetes
telefonon torténd egyeztetést kovetden. A képviselé-testiilet dontése alapjan kihelyezett tilést is tarthat.
A jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja részt vesz
az iilésen és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

b) a munkaidén kiviil, illetve hétvégén tartand6 képviseld-testiileti iiléseken a jegyz6i megbizott részvételet
a jegyz6 rendkiviili munkavégzés irasbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozé jogszabaly és he-
lyi szabalyzat alapjén,

¢) a Hivatal kdzremiikodik a meghivok, illetve eléterjesztések elékészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerinti hataridoben a képviseldk, a
meghivottak részére tortén6 megkiildését,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett jegyzbkonyvet a jogszabalyban
eléirt kotelezd mellékletekkel egyiitt a testiileti tilést kivetd 10. napig megkiildi a Polgdrmesteri Kabi-
net civil referensének,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti iilésein késziilt jegyzokonyveinek és azok mellékletei-
nek a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasarol - legkésobb a testiileti iilést kdvetd /5. napon - a
Hivatal (Polgarmesteri Kabinet) civil referense a Nemzeti Jogszabalytar Onkormdnyzati portalon
keresztiil gondoskodik,

f) a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényet - a Korményhivatalnak megkiildstt e-mail mésolati
példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felé,

g) a jo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat a Helyi Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat vallalja.

3.4. a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében segitséget nyujt, a testiileti
és tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapesolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat

biztositja;

3.5. a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-



zelési feladatokat ellatja.

3.6. A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolédo koltségeket —a Nemzeti-
ségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznélata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetSségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Nemzetiségi On-
korményzattal torténd elzetes egyeztetést kdvetben az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi timoga-
tast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasra az alabbi személyeket jeldli ki:
Helyi Onkorményzat részérgl: Hajdu Laszl6 polgarmester (telefon: 06-1-3 05-32-60)
Nemzetiségi Onkormanyzat részérél: Karsai Andras elndk (telefon: 06-20-514-95 14)

6. A Hivatal megbizott szervezeti egységei, felelés koztisztviselok, akik a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodésé-
vel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért feleldsok:

Felelds szervezeti Feladatot ellaté koztisztviselok,
Feladatok . . oor
egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitasa, admi- Polgérmesteri Polgarmesteri kabinetvezetd
stuett » 0Ony ’ Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
nisztrativ feladatok,
- iratkezelési feladatok, civil referens, jegyz6 megbizottja
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3358)
dontéseldkészitési, végrehajtasi feladatok,
- koordinacids feladatok
- a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilése-
in - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyz6
megbizottjaként vald részvétel
- testvérvarosi kapcsolattartas rendezvényszervezo
(tel.: 06-1-305-3225)
- szerzbdések nyilvantartasa, Jegyz6i Kabinet aljegyzo
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (tel.: 06-1-305-3156)
- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi féosztalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
gazdalkodasi osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
szamviteli ligyintézo
(tel.: 06-1-305-3216)
- pénztarosi feladatok Kozgazdasagi
Foosztaly pénziigyi ligyintézo, pénztaros
(tel.: 06-1-305-3220)
- belsd ellendrzési feladatok Bels6 Ellentrzési | osztalyvezeto
Osztaly tel.: 06-1-305-3131)

A feladatot elldté személyek nevét és elérhetdségét az egyiittmiikodési megdllapodds 1. szdmui fiiggeléke tartalmaz-
za.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvéantar-
tast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkézok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyéb kovetelések
és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a f6konyvi nyilvantartdsért a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasd-
gi Féosztdly Gazddlkoddsi Osztaly munkakori leirds szerinti koztisztviseldje a felelds.



8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a telepiilési Snkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi tilésén tanacs-
kozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tandcskozési joga gyakorlasa soran irasban ja-
vaslatot tehet a helyi onkormanyzat feladatkdrébe tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd iigy meg-
targyalasara.

9. A Helyi Onkormanyzat képviseld-testiilete a soron kovetkezd rendes lilésén, de legkésébb a jogszabalyi hatar-
idén beliil koteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak eredményérol
a dontéstdl szamitott tizendt napon beliil értesiteni a nemzetiségi dnkormdnyzatot.

10. A Nemzetiségi Onkormaényzat elndke jogosult:
a) felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érint8, 6nkormdanyzati hataskorbe

tartozé tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kozremikodest igényelni a képviseldtestiilet szervei-
tol;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, hataskor
hidnyaban kezdeményezze a hatéskorrel rendelkezd szerv intézkedését a nemzetiséget e mindségében érin-
t6 tigyekben.

11. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgltatasi és beszamolasi feladatokat a Helyi Onkormanyzat székhelye sze-
rinti Polgarmesteri Hivatal latja el és (anyagi) kart okoz a Nemzetiségi Onkormanyzatnak, a Polgarmesteri Hi-
vatal felelésségére a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. CXCIX. térvénynek (Kitv.) és a Polgari Tor-
vénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvénynek a kartéritésre vonatkozo rendelkezései az iranyaddak.

1. Nemzetiségi Onkormanyzat iratkezelése

A Nemzetiségi Onkormanyzat az SzMSz-ében szabélyozza a nevére, székhelyére érkezd killdemények kezelését
és az elndkhoz valo eljuttatasat.

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK £ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésébb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig hatarozatban allapitja
meg;

a) a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghata-
rozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligyleteib6l eredd fizetési kotelezettségei-
nek a koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato Osszegeét.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak eldkészitése sordn a jegyzo a Nemzetiségi Onkor-
ményzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elnd-
kével.

4. A"Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat tervezetét a jegyzé késziti el, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kdzponti koltségvetésrdl szo16 térvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig ter-
jeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elé.

5. 4 Nemzetiségi Onkormadnyzat koltségvetési hatdrozatdt az Aht. 23 § - ban foglalt tartalommal kell elkésziteni az
Avr. 29. § - ban foglaltak szerint. Az elemi koltségvetését az elnok hagyja jévd.



6. A jegyzb a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére meghatérozott timogatas mértékérél a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves kdltségvetésrdl az Aht. 107 § (1) be-
kezdése alapjan, az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatasokat teljesit. Az adatszolgéltatasok Avr-ben rogzi-
tett hataridére torténd teljesitéséért a Helyi Onkormanyzat Onkormanyzati Hivatalanak K6zgazdasagi Fooszta-
lya a felelds. Az adatszolgéltatas teljesitését kdvetben az adatszolgaltatést végzd személy az adatszolgaltatas
masolati példanyat megkiildi az elndknek.

8. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgaltatas-
ok hatariddben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

9. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételi és kiadési eldiranyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozdsaiért felelésséggel nem tartoz-
nak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok moédositisanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének bevételi és kiadasi el8iranyzatait az Aht. 34. § alapjan hatarozat-
tal modosithatja. A Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzatait sajat hataskérben modositja, a kiadasi eldirany-
zatokat egymas kozott atcsoportositja.

[\

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti el6iranyzatai felett tobbletbevételt er el, illetve bevétel
kiesése keletkezik, modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvise-
16-testiilete dont.

3. Az elnok a koltségvetésben a koliségvetési hatdrozat szerinti felhatalmazds alapjdn sajct hatdskorében végrehay-
tott kiaddsi elGirdnyzat-médositasairdl, kiemelt elGirdnyzatain beliil dtcsoportositdsairdl a Nemzetiségi On-
kormdnyzat Képviseld-testiiletét a soron kivetkezd képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatja.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiilete - az elsé negyedév kivételével - a dontése szerinti idépontok-
ban, de legkésibb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei
hatallyal médositja a kéltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyilés —a Nemzetiségi Onkormanyza-
tot érintd médon — meghatarozott tamogatasok el8iranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés ki-
hirdetését kovetéen haladéktalanul a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a kolt-
ségvetési hatarozat modositasat.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat el8iranyzatairdl és a valtozasaikrél a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet. A naprakész nyilvantartas vezetéséért a Hivatal Kézgazda-

sagi Féosztalya a felelds.

1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

1. A vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtdsdrol a szdmviteli jogszabdlyok szerinti éves kiltségvetési beszdmolot,
az éves koltségvetési beszdmoldk alapjan évente, az elfogadott kiltségvetéssel osszehasonlithaté médon, az év
utolsé napjdn érvényes szervezeti besoroldsi rendnek megfeleld zdré szamaddst (tovabbiakban: zdrszdamadas)
kell késziteni. A zdrszdmaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzd késziti el6 a Nemzetiségi Onkormdnyzattal térténd
eldzetes iddpont egyeztetést kévetden.

2. A jegyz8 dital elkészitett zdrszamadadsi hatdrozat tervezete az elndok terjeszti a képviselG-testiilet elé_az Aht 91.§
(1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelden, 1igy hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kivetd 30
napon beliil, de legkés6bb a koltségvetési évet kovetd Gtodik honap utolsé napjdig hatdlyba lépjen.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az éves gazdalkodasrol sz016 zarszdmadasat hatarozatban kételes elfogadni.



IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Nemzetiségi Onkorményzat bevételei-
vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és be-
szamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsdgokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas
rendjét szabalyozé bels6 szabalyzatra a jogszabélyban foglaltak iranyadok.

2. Az 4llamhéztartasré] szolé torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai rendszerrel
val6 tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a helyi Nemzetiségi Onkormanyzat kép-
visel6testiiletének elndke a felelds.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kételezettségvallalasara, a teljesités igazolasra és az utalvanyozasra vonatkozo6
részletes rendelkezéseket a kotelezettséget vallald szerv belsé szabélyzatban allapitja meg.

4, Likviditasi terv

4.1 A Hivatal Kézgazdasdgi Féosztaly Gazdalkodasi Osztdalya az Aht. 78. § (2) bekezdésében és az
Avr 122, § (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta
likviditasi tervet készit, melyet a kiltségvetési év janudr 10-ig, majd ezt kovetden havonta a
targyhonap 5. napjat megeldzd utolsé munkanapig megkiildi a Kincstar részére.

| 5. Kotelezettségvallalas

5.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepl kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemze-
tiségi Onkormanyzat elndke, vagy az éltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
jogosult kotelezettséget vallalni, a kitelezettségvdllaldsra feljogositott személyek akaddlyoztatdsa esetén az
Avr. 52.§ (7a) bekezdésében foglaltak szerint kell eljcrni. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas vissza-
vonasa minden esetben csak irasban torténhet.

5.2. A kotelezettségvallalas eldtt a kitelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a rendelkezésre
4116, fel nem hasznalt elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

5.3. Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
| b) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az a)-b) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvdllaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalva-
nyozds) és nyilvantartdsra vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni. Az elézetes irdasbeli kitelezetiségvdalla-
ldast nem igényld kifizetések rendjét, a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabdlyzata rogziti.

5.4. A szdzezer forintot el nem éré kiaddsok esetén megrendeld kitéltése sziikséges, melynek aldirdsdra a kote-
lezettségvallaldsok teljesitésére (teljesités igazolds, utalvdnyozds) és nyilvantartasra vonatkozé szabdlyai
mérvadoak.

5.5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsarol a Hivatal Kozgazdasagi Fosz-
taly Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerz6dések a Hivatalban a Polgarmesteri Kabineten
vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Polgdrmesteri Kabinet gondoskodik.

5.6. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kételezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s keltét,
- a kotelezettségvallal6 nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Osszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és elSiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.



| 6. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

6.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kozgazda-
sagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

6.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi ellen-
jegyzonek errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

6.3. Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenere irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 ko-
teles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

6.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell iga-
zolni.

| 7. Teljesités igazolasa

7.1 A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a Nemzetiségi Onkor-
mdnyzat elncke irdsban jeloli ki.

7.2. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelSlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7.3. A teljesités igazoléasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok 6sszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

8. Ervényesités

8.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyz6 megbizasa alapjan a Hivatal Kézgazdasagi
Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa irasban jogosult.

8.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, a megéllapitott dsszeget, az érvé-
nyesités datumat és az érvényesito alairasat,

8.3. Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozaséban ellenériznie
kell az 8sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldz6 iigymenetben az Aht., az allamhaztar-
tasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtar-

tottak-e.

8.4. Amennyiben az érvényesitt az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok, megsértését
tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az
utalvanyoz6 erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

9. Utalvanyozas

9.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak el-
rendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az éltala felhatalmazott énkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazés, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban tor-
ténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn keriilhet

sor.



9.2. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjénak a szamat,
- a fizetés iddpontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezéset,
- a kitelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

9.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

10. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

10.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

10.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

10.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara ira-
nyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

10.4. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasra, pénziigyi ellenjegyzés-
re, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol a nap-
rakész nyilvantartast vezet.

| 11. Adatszolgaltatasi kotelezettségek

11.1. A Hivatal Kozgazdasdagi Féosztdly Gazddlkoddsi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormdnyzat az Aht. 108.§-a
és az Avr. 169.8-170.§- dban foglalt adatszolgaltatdsdt teljesiti.

11.2. Az adatszolgaltatas elstt a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét minden esetben téjékoztatni kell az adat-
szolgaltatasrol, akinek legkésdbb a kiltségvetési év elsd 3 honapja tekintetében dprilis 20-ig, azt kéveto-
en havonta targyhé 20-ig, a koliségvetési év 12 honapjdrdl a koltségvetési év februdr 5-ig ala kell irnia
az adatszolgaltatasi tirlapot.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623-00000000 szam 6nallé pénzforgalmi
szamlajan vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett aldirasra jogosult személyek nevét és a rendelkezOk ala-
{rAs mintait tartalmazoé alairési cimpéldanyokat a Hivatal Gazdalkodasi Osztélya 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat banki kivonatait a Hivatal K6zgazdasagi Féosztalya kapja meg, amelyeket a jelen
megallapodas alapjan elektronikus formaban haladéktalanul megkiild a Nemzetiségi Onkorményzat elndke ré-
szére.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat valasztisa szerint szamldjat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgltatonal

vezetteti.

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat képvisel6-testiilete az elndk javaslatéra hatarozataban dont a szdmlavezetd meg-
véltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazga-
t6sagat a valtozas tervezett idépontja eldtt harminc nappal megelézden a Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gaz-
dalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.



6. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem miikddtet. A folyamatos mitkodéshez és gazddlkoddshoz
sziikséges pénzsziikségletet a Polgdrmesteri Hivatal Kozgazdasdgi Féoszidly Gazddlkoddsi Osztdly hdzipénzid-
ra biztositja.

7. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalban megallapitott pénztari orak
figyelembevételével és az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint
keriil sor. A Szabdlyzatnak a nemzetiségi énkormdnyzatra vonatkozé szakaszait, kiadasat kovetden, a Hivatal
elektronikus formaban megkiildi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

8. A Helyi Onkormanyzat képviselé-testiilete az éves koltségvetési rendeletében jovahagyott dsszegben pénziigyi
tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamldra torténd utaldsa; a tamogatdsi

megdllapoddsban foglaltak szerint torténik.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona — az abban bekdvetkezett novekedés vagy csdkkenés — elktilonitetten, a
kényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A Nemzeti-
ségi Onkormanyzat konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe
nem épiil be.

N

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat — jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhaté hataskorében, mindsitett tobb-
séggel hatdrozza meg vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezo vagy az allam, helyi 6nkor-
ményzat, vagy mas nemzetiségi Snkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyait.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat a Polgarmesteri Hivatal leltirozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és médon végzi. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltaroza-
sat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével dsszefliggd szabalyokat a Polgarmesteri Hivatal
Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének Szabalyzataban eléirtak szerint kell elvégezni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnsk — a Nemzetiségi Onkormanyzat képvise-
16-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz0 felé.

VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az in-
formécids és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkoz6 belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszeréré!
és belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eléirasait, tovabba az al-
lamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Oszidlya végzi.

4. A belsé ellendrzési vezets az éves ellendrzési terv nemzetiségi dnkormdnyzatot érintd részeit jovahagydsra meg-

kiildi a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési szerv vezetdjének.

VIIL ZARO RENDELKEZESEK



A Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzat félévente elemzi az egyiittmiikodési megéllapodasban foglaltak teljesii-
1ésével kapcsolatos tapasztalatokat. A Felek jegyzokonyvben rogzitik a feltart hidnyossagokat vagy pozitivumokat
és intézkednek a végrehajtassal kapcsolatos tovabbi teenddkrdl. Az érintettek és az Egyiittmiikddési Megéllapodas
1./5. pontjaban meghatarozott kapcsolattarto is részt vesz az egyeztetésen.

A felek kozott 2014, december 04-én megkotott egyiittmiikodési megallapodés a jelen egyiittmiikddési megallapo-
das alairasaval hatalyat veszti.

A megallapodas 2015. ....... ... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januér 31. napjaig, altalinos vagy id6kozi valaszts esetén az alakuld iilést kovetd
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2015. .............
Bp. Fév. XV. ker. Onkormaényzat Bp. Fév. XV. ker. Szerb Onkormanyzat
képv.: Hajdu Lészlé polgarmester képv.: Karsai Andras elnok
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2015. ................ Budapest, 2015. ............
Dr. Lampert Ménika Hérich Szilvia

jegyz6 Kézgazdasagi Féosztalyvezetd

1. szam fiiggelék
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Feladatok Felelos sze:rvezeti Feladaftot e!Idto’ ’{(b;zt{sztviselo"k,
egység elérhetosegiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitdsa, admi- Polgdrmesteri Dr. Sdrosi Magdolna kabinetvezetd
nisztrativ feladatok; Kabinet (tel.: 96_1-30§-3304)
' E-mail: sarosi.magdolna@bpxv.hu
- iratkezelési feladatok,
- nemzetiségi tigyekkel kapcsolatos Dr. Korddi Irén civil referens
dontéseldkészitési, végrehajtdsi feladatok, (tel.: 06-1-305-3358)
- koordindciés feladatok E-mail: korodi.iren@bpxv.hu
- a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein
- Njt. 80.§ (4) bek. alapjan — a jegyzd meg-
bizottjaként valé részvétel
- testvérvdrosi kapcsolattartds Tajti Réka rendezvényszervezd
(tel.: 06-1-305-3225)
E-mail: tajti.reka@bpxv.hu
- szerzddések nyilvantartdsa, Jegyzdi Kabinet . aljegyzdé
- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok (rel 06-1 3 05 3 1 56)
E-mail:
- pénziigyi, gazddlkoddsi feladatok Kozgazdasagi Hdrich Szilvia fSosztdalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
E-mail: horich.szilvia@bpxy.hu
osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305- 3248)
E-mail: ..
Szabd 1ldiké szamviteli iigyintézé
(tel.: 06-1-305-3216)
E-mail: szabo.ildiko@bpxv.hu
- pénztdrosi feladatok Kozgazdasagi Biré Andrdsné
Féosztaly pénziigyi tigyintézd, pénzidros

(tel.: 06-1-305-3220)
E-mail: biro.andrasne@bpxv.hu

- belsd ellendrzési feladatok

Belsd Ellendrzési
Osztaly

Ludvig Eva osztdlyvezetd
(tel.: 06-1-305-3131)
E-mail: ludvig.eva@bpxv.hu
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