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Budapest Fovaros XV. keriileti Polgarmesteri Hivatal
Kozbeszerzési Szabalyzatarol

egységes szerkezetben az 5/2017. (IV.27.) szamu jegyzdi utasitassal

A Budapest Févaros XV. kertileti Polgarmesteri Hivatal jegyz6je, annak érdekében, hogy a
kozpénzek felhasznalasanak atlathatdosagat, nyilvanos ellendrizhetdségét biztositsa, tovabba,
hogy megteremtse a tisztességes verseny feltételeit, elosegitse a helyi kis- és kozepes
vallalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasat - 6sszhangban az Eurdpai Unid
normaival - a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. térvény /a tovabbiakban: Kbt./ 27. §
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az alabbi szabalyzatot /a tovéabbiakban:
Szabalyzat/ alkotja:

l. A Szabalyzat érvényessége

1. A Szabalyzat kiterjed a Budapest Fovaros XV. keriileti Polgarmesteri Hivatal /a
tovabbiakban: Ajanlatkéré/ kozbeszerzési és tervpalyazati eljarasainak kiirasaval és
elbirdlasaval kapcsolatos tevékenységben résztvevd és abban eljard személyekre,
szervezetekre.

2. A Szabalyzat hatalya ala tartozik a Kbt-ben meghatarozott

- arubeszerzés,

- épitési beruhazas,

- szolgaltatas megrendelése,
- tervpalyazat,

- koncesszios beszerzés.

1. A szabalyozas jellege

1. E Szabalyzat rendelkezéseitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt., illetve a
Szabalyzat azt kifejezetten megengedi.

2. Ha rendelet vagy utasitds olyan szabdlyokat tartalmaz szerzddéskotés folyamatara,
elézményeire, feltételeire, szerzddés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzddés
teljesitésére vonatkozoan, melyek nem egyeztethetdk Ossze e Szabalyzattal, akkor az e
Szabalyzat hatalya ala tartoz6 tigyekben kizardlag e Szabalyzatot kell alkalmazni.

I11. A Szabailyzat alkalmazasi kore

1. E Szabdlyzat szerint kell eljarni az Ajanlatkéré mindenkori éves koltségvetésérdl szolo
Oonkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban: koltségvetés) jovahagyott koltségvetési
forrasbol, tovabba részben, vagy egészben kozponti, illetdleg eurdpai unids
tamogatasbol megvalositott beszerzéseire, ha



1.1. az adott targya kozbeszerzés értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja az eurdpai unios jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és
koncesszios beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: unios értékhatarok),

1.2. az adott targyt kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a kozponti koltségvetésrél sz6lo  torvényben meghatarozott
kozbeszerzési és koncesszids beszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti
értékhatarok) és nem az 1.1. pont szerint kell eljarni,

1.3. az adott targyt kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja a nemzeti értékhatarokat - a Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és
egyéb szolgaltatasok esetében az unids értékhatart - és a Kbt. 118. §-a szerint kell
eljarni.

IV. A kozbeszerzési eljarasban résztvevé szervek, személyek

Ajénlatkérd nevében eljaro szerv, személy:

Ajéanlatkérd jogait ¢és kotelezettségeit az Ajanlatkérd nevében eljaré személy
gyakorolja. Ahol mas szerv, személy nevesitve nincs, ott az ajanlatkéré nevében eljard
személy a jegyzo.

A jegyz6 a kozbeszerzési eljarés teljes egészében vagy részben torténd lefolytatasaval
megfeleld szakértelemmel rendelkezd kiilsé szervezetet, személyt is megbizhat. A
megbizott kiilsé szervezet, személy felelés az éaltala lebonyolitott eljaras
szakszerliségéért, torvényességéért. Kartéritési feleldssége a Ptk. szabdlyai szerinti,
melyet megbizasi szerzdédésben kell rogziteni.

Biralobizottsag

A biralobizottsag feladata, hogy a kdzbeszerzési eljarasokban a szakmai szempontok,
a Kbt. alapelvei ¢és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek. Szakmailag
megalapozott munkajukkal eldsegitik azt, hogy az ajanlatkér6 dontéseinek

meghozataldhoz minden informacié rendelkezésre alljon és azt, hogy az ajanlatkérd a
nyertes ajanlattevé személyére vonatkozoan a legmegfelelébb dontést hozza meg.

V. Kozzététel, kommunikacio, nyilvanossag

Ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet koteles késziteni.

A kozbeszerzési terv tartalmazza kiilon-kiilon megjelolve az arubeszerzés, €pitési
beruhazas és a szolgéltatas megrendelés korébe tartozd beszerzéseket, megjeldlve az
egyes beszerzések targyat, becsiilt értékét, a beszerzések lefolytatasanak tervezett
idépontjat.

A Kozbeszerzési Tervet 6t évig meg kell 6rizni.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos, azt a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni.

Ajénlatkérd az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésObb a targyévet kovetd
¢v majus 31. napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatésagnak.

Ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes Osszesitett tajékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
Osszes arubeszerzEésérol, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatds megrendeléséral.



10.

11.

VI.

A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok esetében az eldzetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzdédések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjelolését, azt a tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé
hirdetmény kozzétételére nem kertil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szerepldk
figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az eldzetes tajékoztato
ilyen esetben az elkdvetkezo tizenkét honapnal hosszabb idétartamra is vonatkozhat.

Ajanlatkérd az eldzetes tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti
hirdetmény utjan teheti kozzé.

Az eldzetes tajékoztatonak ajanlatkérd honlapjan torténd kozzététele esetén az
ajanlatkérd koteles a hirdetmény a felhasznaldi oldalon megnevezési hirdetményt - a
Kozbeszerzési Hatdsagon keresztiil - megkiildeni az Eurdpai Unié Kiaddhivatalanak.
Az eldzetes tajékoztatdé honlapon torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az
Eurépai Unié Kiadohivatala részére elektronikus tton torténd feladasat kovetden
keriilhet sor.

Az eldzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo6 eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési terv, az éves statisztikai Osszegezés és az eldzetes Osszesitett
tajékoztato elkészitésérdl a birdlobizottsdg gondoskodik.

Unioés értékhatarokat eléro értéki kozbeszerzésekre vonatkozo rendelkezések

A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivds a kozbeszerzési eljards egyes fajtaira
iranyadd szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas
vagy kozvetlen részvételi felhivas lehet.

rom

Ajanlatkérd az eljarast megindito felhivast hirdetmény Utjan kdételes az Eurdpai Unio
Hivatalos Lapjaban (Tenders Electronic Daily) és a Kozbeszerzési Ertesitében
kozzétenni. A koOzbeszerzési eljaras ajanlati /részvételi/ felhivasat és az ezekhez
kapcsolodd dokumentaciot az eljaras megkezdése el6tt véleményezésre meg kell
kiildeni a jegyz0 részére.

Ajanlatkérd nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezar6é dontést a jegyz6 hozza
meg.

Az unids értékhatarokat iddszakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg és teszi
kozz¢ az Europai Uni6 Hivatalos Lapjaban. A Kozbeszerzési Hatosdg az egyes
beszerzési targyak esetében alkalmazand6 unids értékhatdrokat minden év elején
kozzéteszi honlapjan. Ennek sordn az unids értékhatarok forintban meghatdrozott
Osszegét az Eurdpai Bizottsignak az unids értékhatarok nemzeti valutdkban
meghatarozott 0sszegére vonatkoz6, az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban kozzétett
kozleményének megfelelden kell feltiintetni.



VII. Az unios értékhatar alatti eljarasokra vonatkozo rendelkezések

1. Ajanlatkérd a nyilt, a meghivasos és a targyaldsos eljarast meginditd felhivast nem
hirdetmény Utjan teszi kdzzé. Ajanlatkérd az eljaras meginditasanak napjat legalabb 6t
munkanappal megel6zéen, de legfeljebb tizenkét honapon beliil koteles a
Kozbeszerzési Hatosag altal elérhetévé tett elektronikus tUton és modon a
meginditandé eljarasrol szold Osszefoglald tajékoztatast kiildeni a Kozbeszerzési
Hatosagnak, amelyet a Kozbeszerzési Hatdsag a megkiildést kovetéen egy
munkanapon beliil a honlapjan kdzzétesz.

2. Az Osszefoglald tajékoztatast és az ezekhez kapcsolddd dokumentaciot annak
megkiildése el6tt véleményezésre meg kell kiildeni a jegyz6 részére.

3. Az Osszefoglald tajékoztatdsban konkrétan meg kell jeldlni a szerzodés targyat, a
szerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét, a teljesités helyét, a Kbt. 114. § (11)
bekezdése szerinti fenntartast, valamint a gazdasagi szereploknek sz616 arra vonatkozé
felhivast, hogy érdeklddésiiket az eljaras irant az ajanlatkérdnél jelezzék az ajanlatkérd
altal az Osszefoglald tdjékoztatasban meghatarozott idopontig, amely nem lehet az
Osszefoglalo tajékoztatds megkiildését kovetd 6todik munkanapnal kordbbi.

4. Ajanlatkér6 nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezaré dontést a jegyz6 hozza
meg.

5. Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarokat a kdzponti
koltségvetésrdl szold torvényben évente keriill meghatarozasra. A Kozbeszerzési
Hatosag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandd nemzeti értékhatarokat
minden év elején kozzéteszi honlapjan.

VIII. Eljaras a Kbt. 115. §-anak alkalmazasa esetén

1. 'Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazmillié forintot, Ajanlatkér6 a
kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljaras nemzeti eljarasrendben iranyado szabalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unids alapokbol
finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyulé projekttel kapcsolatos.

2. 2 Ajanlatkérd koteles biztositani a versenyt, €s az eljarast megindito felhivas
kozzététele helyett legalabb 6t - a szerzddés teljesitésére valo alkalmassag feltételeit az
ajanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szereplonek egyidejiileg,
kozvetleniil irdsban ajanlattételi felhivast kiildeni.

3. A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi felhivasat és - amennyiben annak készitése
sziikséges - az ahhoz kapcsolodd dokumentaciodt, valamint az ajanlattételre felkérni
szandékozott gazdasagi szereplok listajat az eljaras megkezdése eldtt véleményezésre
meg kell kiildeni a jegyz0 részére.

4. * Az ajanlattételi felhivast olyan gazdasagi szereploknek kell megkiildeni, amelyek
mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasnak mindsiilnek.

5. Ajénlatkéré nevében a biralobizottsag jar el, az eljarast lezar6 dontést név szerinti
szavazassal a jegyz6 hozza meg.

! Modositotta az 5/2017. (IV.27.) szamu jegyz6i utasitas 1. pontja, érvényes 2017. majus 1-t5l.
2 Modositotta az 5/2017. (IV.27.) szami jegyzbi utasitas 2. pontja, érvényes 2017. méajus 1-t61.
¥ Modositotta az 5/2017. (IV.27.) szami jegyzbi utasitas 3. pontja, érvényes 2017. méajus 1-t61.



IX. A koncesszios beszerzési eljarasokra vonatkozo rendelkezések

A koncesszios eljarast meginditd felhivast kiilon jogszabaly szerint meghatarozott
hirdetménnyel kell kozzétenni.

A koncesszids eljaras egy vagy tobb szakaszbol is allhat, az eljarast megindito
felhivasban tajékoztatdst kell adni az eljards lebonyolitdsanak menetérdl, tobb
szakaszbol allo eljaras esetében az egyes szakaszok céljarol, valamint fel kell tiintetni
a befejezés indikativ id6pontjat.

A Koncesszios eljarast megindito felhivast, az eljaras menetére vonatkozo részletesebb
tajékoztatast, valamint az eljarashoz kapcsolodé dokumentaciot az eljaras megkezdése
elott véleményezésre meg kell kiildeni a jegyz0 részére.

Az ajanlatkéré nevében a birdlobizottsag jar el, az eljarast lezaro dontést név szerinti
szavazassal a jegyz6 hozza meg.

X. Ajanlati biztositék

Ajanlatkéré az ajanlati /eljarast megindito, ajanlattételi/ felhivasaban ajanlati
biztositékot kérhet, figyelembe véve a jegyzé VI/2. és VII/2. pontban rogzitettek
szerint megfogalmazott véleményét.

Az ajanlati biztositék az ajanlattevé valasztisa szerint teljesitheté az eldirt
pénzosszegnek az ajanlatkérd fizetési szdmlajara torténd befizetésével, pénziigyi
intézmény vagy biztositd altal vallalt garancia vagy készfizetd kezesség biztositasaval,
vagy biztositasi szerzddés alapjan kidllitott - készfizetd kezességvallalést tartalmazo -
kotelezvénnyel. A befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szdmlaszamat, tovabba a
befizetés igazolasanak modjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatarozni.

Ajéanlatkérd az ajanlati biztositék Osszegét koteles a koltségvetési elszamolasi
szamlajan elkiilonitetten nyilvantartani.

XI.  Biralébizottsag
A biralobizottsag feladatai az egyes beszerzések elokészitése soran:

a.) Utemtervet készit az adott eljarasra, amely tartalmazza az egyes eljarasi
cselekmények tervezett idOpontjat, az egyes cselekményekhez kapcsolodod
feladatokat és azok felel9sét;

b.) elvégzi az el6készitéssel kapcsolatos feladatokat és megteszi az ezekhez
sziikséges intézkedéseket, kiillondsen
- miszaki tartalom, paraméterek egyértelmii meghatdrozasa,

- sziikséges engedélyek, allasfoglalasok beszerzése,

- tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzése, becsiilt érték megallapitasa,
ennek soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott kiilon vizsgalat
elvégzés és annak eredményének dokumentalasa,

- fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzése,

- ¢pitési beruhdzds esetén gondoskodas a tervellendrzésrél és a tervezoi
miivezetésrol,

- fliggetlen szakértokkel, hatdsagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci
konzultaciok lefolytatdsa a Kbt. 28. § (4) bekezdése szerint,

- az eljarasba bevonando, kézremiikodd személyek meghatarozasa;



€.) meghatarozza a kozbeszerzési eljaras fajtajat, targyalasos és gyorsitott eljaras,
versenyparbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras
esetén annak indokolasat;

d.) meghatarozza azt az elérhetGséget, amelyen a kozbeszerzési dokumentumok
korlatlanul és teljeskoriien, kozvetleniil és dijmentesen elektronikusan elérhetdek,
illetve elérhetéek lesznek. Ha egyes kozbeszerzési dokumentumokhoz vald
kozvetlen elektronikus hozzaférés a Kbt. 39. §-ban foglalt okok miatt nem
biztositott, annak megjelolését, hogy az érintett dokumentumokat Ajanlatkérd
milyen mddon bocsatja rendelkezésre;

e.) meghatarozza a kdzbeszerzés targyat és mennyiségét;

f.) meghatarozza a szerzddést, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasra keriil, a szerz6dés idOtartamat vagy a teljesités hataridejét, a
teljesités helyét;

g.) meghatarozza az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit vagy a vonatkozo
jogszabalyokra hivatkozast;

h.) meghatarozza, hogy az ajanlattevé tehet-e tobbvaltozata (alternativ) ajanlatot;

I.) meghatarozza a részajanlattétel lehet6ségét vagy annak kizarasat, kizarasa esetén
ennek indokait;

J.) meghatarozza az ajanlatok értékelési szempontjait, a gazdasagilag legelényosebb
ajanlatra vonatkoz¢ értékelési szempontok sulyozasat (kivételesen sorrendjét);

k.) meghatarozza a kizar6 okokat és a megkdvetelt igazolasi modokat;

I.) meghatarozza az alkalmassagi kovetelményeket, az alkalmassag megitéléséhez
szlikséges adatokat és a megkdvetelt igazolasi modot;

m.) meghatarozza az ajanlattételi hataridt vagy részvételi felhivas esetén a részvételi
hataridot;

n.) meghatarozza az ajanlat(ok) felbontasanak idejét és - amennyiben nem
elektronikusan torténik - helyét, az ajanlatok felbontdsan jelenlétre jogosultakat;
részvételi felhivas esetén a részvételi jelentkezések felbontdsanak idejét és -
amennyiben nem elektronikusan torténik - helyét;

0.) meghatarozza az ajanlati kotottség minimalis idGtartamat, a részvételi felhivas
kivételével, részvételi felhivas esetén az ajanlattételi felhivas megkiildésének
tervezett napjat;

p.) meghatarozza az ajanlati biztositék eldirasara vonatkozé informaciot;

g.) meghatarozza az Eurdpai Uniobol szarmazo forrasbol tamogatott kozbeszerzés
esetén az €rintett projektre (programra) vonatkozo adatokat.

r) eldterjeszti a kozbeszerzési eljarast megindito felhivast, illetve az eljaras teljes

crcr

A biralobizottsag feladatai az eljarasok lefolytatasa soran kiilondsen a kovetkezok:

a.) meghivasos eljarasnal - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az
alkalmas részvételre jelentkezdk rangsorolasanak modjara;

b.) targyalasos eljarasban - sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, a targyalasi
fordulok szdmara, és a targyalds szabalyaira vonatkozodan;

c.) elkésziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat;

d.) kapcsolatot tart az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakembereivel, toliik allasfoglalast, véleményt kérhet be;

e.) kiegészitd tajékoztatot (konzultacid, helyszini bejarast) biztosit, tart az
ajanlattevoknek, részvételre jelentkezdknek;

f.) lebonyolitja az ajanlatok, részvételre jelentkezések bontasat;

g.) lefolytatja a hianypotlasi eljarast, felvilagositast kér az ajanlattevoktol,



h.) korrigalja az ajanlatban szerepld nyilvanvalé szamitasi hibat,

i.) indokolast kér a Kbt. 72. §-a szerint;

J.) javaslatot tesz az ajanlatok, részvételi jelentkezések érvénytelensége,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében,;

k) a részvételi eljaras eredményétol fliggben javaslatot tesz az ajanlattételre
felhivandok személyére;

I.) targyalasos eljarasban lebonyolitja az ajanlattevokkel folytatando targyalasokat;

m.) sziikkség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasara,
elkésziti €s megkiildi az ajanlattevOknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket;

n.) sziikkség esetén javaslatot tesz az ajanlati, részvételi /ajanlattételi/ felhivas
visszavonasara,

0.) lefolytatja az elézetes vitarendezési eljarast;

p.) elkésziti az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegezést;

g.) meghozza a jogorvoslati eljaras soran sziikséges dontéseket.

3. * A biralobizottsag legalabb harom, legfeljebb 6t f6bdl (tag) all. A biralobizottsag
elndke a jegyzé altal a Jegyz6i Irodarol irasban delegalt felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado.

4. > A biralobizottsag allando tagjai a jegyz6 altal irasban kijelslt, a kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel bird, a Kozgazdasagi Foosztaly pénziigyi végzettségl és a
Viarosilizemeltetési Fdosztdly miiszaki szakértelmii, illetdleg a Jegyzdi Iroda jogi
végzettségll, valamint kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldi, akik a
kozszolgalati tisztviselokrdl szoldé 2011. évi CXXIX. tv. /Kttv./ szabdlyai szerint
felelnek munkajuk szakszertiségéért, torvényességéért.

5. A biralobizottsagba bevonhatd a kdzbeszerzés targya szerint sziikséges egyéb kiilsd
szakember, vagy az Ajanlatkéré altal megbizott személy. A jegyz0 nem lehet a
biralobizottsag tagja.

6. A biralobizottsag a munkaja soran jegyzokonyve(ke)t készit. A jegyzOkonyv
elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel.

7. A biralobizottsag a dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenléség
esetén az elndk szavazat dont. Szavazni csak igennel vagy nemmel lehet.

8. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elokészitésében és lefolytatasdban az
ajanlatkérdé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorladsara barmely okbdl, igy kiillondsen gazdasdgi vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallo mas kozos érdek miatt
nem képes €s akivel szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott kizard okok fennallnak.

9. Ajanlatkérd nevében eljard6 és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban
koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség.

XIl.  Szakvélemény
1. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit a jegyz0 részére.

2. A biralobizottsag altal készitett szakvéleménynek tartalmaznia kell:

* Modositotta az 5/2017. (IV.27.) szami jegyzbi utasitas 4. pontja, érvényes 2017. méajus 1-t61.
® Médositotta az 5/2017. (IV.27.) szami jegyzbi utasitas 4. pontja, érvényes 2017. majus 1-t61.



a.) az ajanlat érvénytelenségének megallapitasira vonatkoz6 javaslatot az
érvénytelenségi ok megjelolése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontasa esetén
kertil megallapitésra,

b.) az ajanlattevl eljarasbol torténd kizarasara vonatkozo javaslatot a kizarasi ok
megjelolése mellett, kivéve ha az az ajanlatok bontasa esetén keriil megallapitésra,

€.) azt, hogy az ajanlattevé pénziigyi és gazdasagi, valamint miszaki, illet6leg
szakmai alkalmassdga szempontjabol rendelkezik-e az ajanlat teljesitéséhez
sziikséges pénziigyi ¢és gazdasagi stabilitassal, miuszaki, illetdleg szakmai
szempontbol képes-e az ajanlat teljesitésére, az ajanlatban foglaltakat 6nalloan,
vagy teljesitési  segédek /alvallalkozok/  kozremukodésével — kivanja-e
megvaldsitani, ez utdbbi esetben a teljesitési segédeket /alvallalkozdkat/
megfeleléen mutattdk-e be, képes-e az ajanlatkérésben eldirt egyéb feltételek
teljesitésére, milyen referenciakkal rendelkezik az ajanlat témakdrében,

d.) azt, hogy az ajanlatok - az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott
elbiralasi szempontok sorrendje szerint bemutatva - megfelelnek-e az ajanlati
/részvételi, ajanlattételi/ felhivasban foglaltaknak,

e.) az ajanlatok tartalmanak az elbiralasi szempontok szerinti részletes kiértékelését
¢s Osszehasonlitasat az ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott pont- és
sulyszamok figyelembevételével,

A szakvéleményben rogziteni kell az ajanlattevonek a szerzddés teljesitésére valo
alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat, a csatolt igazoldsok ellenérzése soran
megallapitottakat, a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatds kimutatasat, illetve az
ajanlati /ajanlattételi/ felhivasban meghatarozott elbiralasi szempontok pont- és
sulyszamok szerint elért értékelési pontszdmait és azok alapjan az Gsszességében
legeldnyosebb ajanlatot, illetve az eljaras eredménytelenségére vonatkozo javaslatot az
eredménytelenségi ok megjelolése mellett.

XI1l. Az ajanlatok elbiralasa

A biralobizottsag a végleges szakvélemény és az indokolasokkal ellatott biralati lapok
alapjan dontési javaslatot készit a jegyzd részére.

A javaslat kiterjed - a Kbt-ben meghatarozott feltételek fennallasa esetén - a targyalas
vagy Ujabb ajanlattétel kezdeményezésére is.

Az ajanlatokat a jegyz0 biralja el.

A lefolytatott kozbeszerzési eljaras ajanlatainak elbiralasarol szolo Osszegezést a
biralobizottsag elndke késziti el és kiildi meg az ajanlattevéknek.

Ajanlatkéronek az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot
kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény utjan kozz¢ kell tennie.
A hirdetményt - a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pont szerinti kdzzétételre - legkésébb
szerzOdéskotést vagy ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné nyilvanitasarol
vagy a szerzOdés megkotésének megtagadasardl szolo ajanlatkérdi dontést kovetd tiz
munkanapon beliil kell megkiildeni.

Az 5. pontban megjelolt hirdetmények feladasarél a birdlobizottsag elnoke
gondoskodik.

XIV. A szerz6dés megkotése és modositasa

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevivel -
kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irdsban megkoétni a



kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelelden.

2. A szerz6dés kozérdekbdl nyilvanos adat. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott
szerzOdést a megkotését kovetden haladéktalanul kozzé kell tenni a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban. A kozzétételrdl birdlobizottsag
elndke gondoskodik.

3. A szerzddés - az 5. és 7. pontban foglalt feltételek vizsgalata nélkiil - 0j kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa nélkiil modosithatd, ha a modositas eredményeként az ellenérték
novekedése - vagy tobb mddositas esetén azok nettd dsszértéke - nem éri el az alabbi
értékek egyikét sem
a.) az uniods értékhatart elérd értéki eredeti szerzddés esetén az unios értékhatart;

b.) ° szolgéltatds és drubeszerzés esetén az eredeti szerzddés értékének 10%-at, épitési
beruhazas esetén az eredeti szerzddéses érték 15%-at;

valamint a modositas nem valtoztatja meg a szerzddés altalanos jellegét és illeszkedik

az eredeti szerzodés jellegéhez.

4. A 3. pontot arra a szerzédésmoddositasra lehet alkalmazni, amely a szerzddés értékének
valtozasaval jar, a szerzOdéses jogviszony tobb elemét érintd moddositas esetén a
modositds azon elemeire, amelyek az érték valtozasaval osszefliggenek.

5. A 3. pontban szabalyozott esetek mellett a szerz6dés - a 7. pontban foglalt feltételek
vizsgalata nélkiil - ) kozbeszerzési eljards lefolytatasa nélkiil mddosithato, illetve
modosulhat az alabbiak koziil barmely esetben:

a.) ha a szerz6dés minden ajanlattevé szamara elére megismerheté modon,
egyértelmiien rogziti a szerzOdés meghatarozott tartalmi elemei késobbi
véltozasanak (ideértve az opcid gyakorlasanak) pontos feltételeit és tartalmat. Az
ilyen szerzddéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan modositasokrol,
amelyek megvaltoztatnak a szerz6dés altalanos jellegét;

b.) az eredeti szerz6d6 féltél tovabbi épitési munkak, szolgaltatas vagy aruk
beszerzése sziikséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzddésben,
amennyiben a szerz0do fél személyének valtozasa
- nem megvaldsithatd gazdasdgi vagy miiszaki okbodl, kiilondsen az eredeti

szerzOdéssel beszerzett, meglévé berendezésekkel, szolgaltatdsokkal vagy
létesitményekkel vald felcserélhetdség vagy egyiittmiikodés miatt; és

- az ajanlatkéré szamdra jelentés hatrannyal vagy a  koltségek
megsokszorozodasaval jarna. Az ellenérték ndvekedése - vagy tobb modositas
esetén azok egyiittes nettd értéke - azonban nem haladhatja meg az eredeti
szerzOdés értékének 50%-at;

c.) akovetkezo feltételek egyiittes teljesiilése esetén:

- a modositast olyan koriilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd
kelld gondossaggal eljarva nem lathatott eldre;

- amodositas nem valtoztatja meg a szerzddés altalanos jellegét;

- az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének
50%-at. Ha egymast kdvetden tobb olyan modositasra keriil sor, amelyek a ca)
alpont szerinti tobb, egymassal nem 0sszefliggd koriilmény miatt meriiltek fel,
ez a korlatozas az egyes modositasok nettd értékére alkalmazandd. Az egymast
kovetd mddositasok nem célozhatjak e rendelkezés megkeriilését.

® Modositotta az 5/2017. (IV.27.) szami jegyzbi utasitas 5. pontja, érvényes 2017. méajus 1-t61.



6. A 3. pontban és az 5. pont b.) és c.) alpontjaban az eredeti szerz6dés értékeként az
aktualis, indexalt szerzddéses ellenszolgaltatast lehet figyelembe venni, ha a szerzddés
az 5. pont a.) alpontjanak megfelelden az ellenszolgaltatas indexalasara vonatkozo
rendelkezést tartalmaz.

Epitési és szolgaltatasi koncesszié esetében, ha a szerz8dés nem tartalmaz indexalési
rendelkezést, az aktualizalt értéket a K&zponti Statisztikai Hivatal altal kozzétett éves
atlagos inflacids érték figyelembevételével lehet kiszamolni.

7. A 3.¢és 5. pontokban szabalyozott eseteken kiviil, a szerzddés 1j kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasa nélkiil akkor moddosithatd, ha a modositds nem lényeges. A szerzOdés
modositasa Iényeges, ha az eredeti szerzOdéses feltételektdl 1ényegesen eltéré érdemi
feltételeket hatdroz meg. A modositast mindig Iényegesnek kell tekinteni, ha
a.) olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerz6déskotést
megeldzé kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevokon
(részvételre jelentkez6kon) kivil mds ajanlattevok (részvételre jelentkezok)
részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetové tették
volna;

b.) a moédositas a szerz6dés gazdasagi egyenstlyat a nyertes ajanlattevé javara
valtoztatja meg; vagy

C.) a mobdositas a szerz6dés targyat az eredeti szerzOdésben foglalt ajanlattevoi
kotelezettséghez képest jelentds 1) elemre terjeszti ki.

8. Az 5. pont a.) alpontja szerinti eset kivételével az ajanlatkéré koteles a szerz6dés
modositdsarél a kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti tartalommal
hirdetményt kozzétenni.

9. A szerzddés az e pontokban foglalt eseteken kiviil csak 0j kozbeszerzési eljaras
eredményeként modosithatd. Amennyiben a szerzdédés modositasadra kozbeszerzési
eljaras jogtalan mellézésével keriil sor, a modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a)
pontja alapjan semmis.

XV. Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

1. A Kozbeszerzési DontObizottsdgnal inditott jogorvoslati eljaras sordn az észrevétel
elkészitéséért és az iratok hatariddben valéo megkiildéséért a biralobizottsag elnoke,
illetve jogi szakteriiletet képviselO tagja a felelds.

2. A jegyz0 dont - a birdlobizottsag javaslatara - a folyamatban 1évd kdzbeszerzési eljaras
felfiiggesztésérdl, a szerzoédés megkotésének elhalasztasar6l a Kozbeszerzési
Dontébizottsag érdemi hatarozatdnak meghozatalaig, illetve a Kozbeszerzési
DontObizottsagnak az 1igy érdemében hozott hatarozata keresettel torténd
feliilvizsgalata targyaban.

3. A keresetlevél elkészitése, és hataridében torténd benyujtasa a biralobizottsag elndke,
illetve jogi szakteriiletet képviseld tagjanak feladata.

XVI. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

1. Ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak eldkészitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - irasban kdteles dokumentélni.

2. A kozbeszerzési eljaras el0készitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetleg a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni.
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XVII. A kozbeszerzés nyilvanossaga, ellenorzése

. A Kbt. 37-39. §-aiban és 42-43. §-aiban eldirt kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol
a biralobizottsag elndoke gondoskodik.

. Ajanlatkéro kozbeszerzési eljarasait belso ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.
XVIIIl.Ertelmezo rendelkezések

. A Szabalyzat alkalmazasdban arubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében, épitési
beruhazas a Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgaltatas megrendelése a Kbt. 8. § (4)
bekezdésében, ¢épitési koncesszio a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi
koncesszio a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalyazat a 310/2015. (X.. 28.) Korm.
rendeletben igy meghatarozott fogalmak.

. A kozbeszerzés értéke: A kdzbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kindlt - 4ltalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

XIX. Vegyes és hatalyba lépteto rendelkezések

. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2016. januar 1-jét6l érvényes, rendelkezéseit az
érvénybe 1épését kovetden megkezdett beszerzésekre, kozbeszerzési eljarasok alapjan
megkotott szerzOdésekre és az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett
vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljardsokra kell alkalmazni.

. Jelen utasitas érvénybe 1épésével egyidejileg a 18/2013. (XI. 08.) szamu Jegyzodi
Utasitas érvénytelen, nem alkalmazhato.

. Jelen Kozbeszerzeési Szabalyzatot a Budapest Févaros XV. kertilet Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak hivatalos honlapjan k6zz¢ kell tenni.

. Azoknak a kollégaknak, akiknek munkakdérét az Utasitas érinti, kézjeggyel ellatott
megismerési nyilatkozatot kell tenni.

Budapest, 2015. december 30.

dr. Lamperth Monika
jegyz6
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