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egységes szerkezetben a 4/2017. (IV.27.) szamu jegyzoi utasitassal

A Budapest Févaros XV. keriileti Polgarmesteri Hivatal jegyzdje, annak érdekében, hogy a
kozpénzek felhaszndldsdnak atlathatdosagat, nyilvanos ellendrizhetdségét biztositsa, tovabba,
hogy megteremtse a tisztességes verseny feltételeit, eldsegitse a helyi kis- és kozepes
véllalkozasok kozbeszerzési eljarasokba valo bekapcsolodasat - 6sszhangban az Eurdpai Unid
normaival, valamint a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. torvény /a tovabbiakban:
Kbt./ szabalyaival - a Kbt. 15. § (3) bekezdésben meghatarozott értékhatart el nem ér6 értéki
beszerzéseire az alabbi szabalyzatot /a tovabbiakban: Szabalyzat/ alkotja:

l. A Szabalyzat érvényessége

1. A Szabalyzat érvénye Kiterjed a Budapest Févaros XV. keriileti Polgarmester Hivatal
/a tovabbiakban: Hivatal/ a Kbt. 15. § (3) bekezdésében meghatarozott értékhatart el
nem ¢ér6 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységben résztvevd és abban
eljaro személyekre, szervezetekre.

Il. A beszerzés targyai

1. A Szabalyzat érvénye ala tartoznak a jegyz0, vagy a jegyz6 altal megbizott szervezeti
egység /a tovabbiakban: kotelezettségvallalo/ Hivatal részére torténd arubeszerzésel,
épitési beruhazasai, szolgaltatds megrendelései.

2. A Szabalyzat alkalmazisaban arubeszerzés a Kbt. 8. § (2) bekezdésében, épitési
beruhazas a Kbt. 8. § (3) bekezdésében, szolgaltatds megrendelése a Kbt. 8. § (4)
bekezdésében, ¢épitési koncesszio a Kbt. 8. § (5) bekezdésében, szolgaltatasi
koncesszio a Kbt. 8. § (6) bekezdésében, tervpalyazat a 310/2015. (X.. 28.) Korm.
rendeletben igy meghatarozott fogalmak.

I1l. Kivételek
1. E Szabalyzat szerinti eljarast nem kell alkalmazni
a.) aKbt. 9. § és 111. §-aban foglalt esetekben,

b.) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetében, ha az arubeszerzés ¢és a
szolgaltatds természete miatt a szerzddéses feltételek meghatdrozdsa nem
lehetséges olyan pontossaggal, amely lehetdvé tenné ajanlattételi felkérés kiildését,

Cc.) miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizardlagos jogok
védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni,



d.) a kotelezettségvallalo altal elére nem lathato okbol eléallt siirgsség esetén,

e.) ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bévitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a kdvetkezménnyel
jarna, hogy miuszaki-technikai szempontbdl eltéréd ¢és nem illeszkedé dolgokat
kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mitkddtetésben €s a fenntartasban,

f.) a Hivatal koltségvetésében a hibaelharitasi keret eldiranyzata terhére elvégzendo
munkak esetében,

g.) a Hivatal koltségvetésében miikddési és tizemeltetési kiadasokra biztositott keret
eldiranyzata terhére beszerzendd aruk é&s szolgaltatasok esetében, kiilonos
tekintettel

- akis értékii targyi eszkozok és egyéb készletek beszerzésére,
- lizemeltetési szolgaltatdisok megrendelésére,

- reprezentacios kiadasokra,

- egyéb dologi kiadasokra.

IV. Ertékhatarok
1. 'A Szabalyzat elfogadasakor a Szabalyzat szerinti értékhatarok:

a.) arubeszerzés esetében 15 millio forint,
b.) szolgaltatas megrendelése esetében 15 millio forint,
C.) épitési beruhazas esetében 25 millid forint értékhatart el nem éré beszerzések.

2. A beszerzés értékének megallapitadsara a Kbt. 16-19. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

V. Az eljarasban résztvevo szervek, személyek

1. A Kbt. 15. § (3) bekezdésében meghatdrozott nemzeti értékhatarokat el nem érd
értékli, a koltségvetésben jovahagyott koltségvetési forrasbol megvalositott
beszerzéseket /a tovabbiakban: kotelezettségvallalas/ a jegyzo altal megbizott
szervezeti egység bonyolitja le, jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint.

2. Kotelezettségvallalas keretében a kotelezettségvallald munkéat, szolgaltatast, arut
rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is
kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalodsult, annak ellenértékét az
eldiranyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a
rendelkezésre allo eldiranyzatot. A kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas elott
koteles meggy6zOdni, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre all-e.

V1. Az egyes beszerzések lefolytatasa

1. Kotelezettségvallalo legalabb harom - lehetdség szerint XV. keriileti mikro-, Kis-, vagy
kozépvallalkozo - ajanlattevonek koteles egyidejiileg, kdzvetleniil irasbeli ajanlattételi
felkérést kiildeni.

2. Az ajanlatokat a kotelezettségvallalo biralja el.
VIIl. A szerz6dés megkotése

1. Szerzdédést a legkedvezdbb ajanlatot tevOvel lehet megkdtni. A szerzddést akkor is
meg lehet kotni, ha nem nyujtott be mindharom ajanlattételre felkért ajanlatot.

! Modositotta a 4/2017. (IV.27.) szamu jegyz6i utasitas, érvényes 2017. majus 1-t61.



. A Kkotelezettségvallalasra és a szerzOdéskotésre Budapest Févaros XV. keriileti
Polgarmesteri Hivatalara vonatkozo mindenkor hatalyos szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

VIIIl. A beszerzések ellenorzése

. Kotelezettségvallald e szabalyzat szerinti beszerzéseit belsé ellenérzési rendszerében
kell ellendrizni.

IX. A beszerzések dokumentalasa

Kotelezettségvallalo minden egyes eljarasat - annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig - irdsban koteles dokumentalni.

. Az eljaras eldkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerz6dés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell rizni.

X. Z.aro rendelkezések

. Jelen Beszerzési Szabalyzat 2016. januar 1-jétdl érvényes, rendelkezéseit a érvénybe
1épését kovetden megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

Jelen utasitds érvénybe lépésével egyidejileg a 17/2013. (XI. 8.) szamu jegyzoi
utasitas érvénytelen, nem alkalmazhato.

. Jelen Beszerzési Szabalyzatot a Budapest Foévaros XV. kerilet Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzatanak honlapjan k6zz¢é kell tenni.

. Azoknak a kollégdknak, akiknek munkakorét az Utasitas érinti, kézjeggyel ellatott
megismerési nyilatkozatot kell tenni.

Budapest, 2015. december 31.

Dr. Lamperth Monika
jegyzd



