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ELOTERJESZTES

a Budapest XV. keriileti Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kotott egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatarol az Allami Szamvevészék altal lefolytatott ellendrzés
sordn tett javaslatok alapjan

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az Allami Szamvevészék 2013. oktdber-november kozoiti id6szakban étfogd ellendrzést
tartott a keriileti nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkoddsi rendszere, koltségvetési
tamogatasa és mikodése targydban.

Az ellendrzés lezarasa alkalmabol elkészitett JELENTESEK javaslatai alapjan osszeallitott
intézkedési terveket a Tisztelt Képviselo-testiilet az 504-510/2014.(V1.25.), valamint az 524-
525/2014.(VII.15.) 6k. szam hatarozataival fogadta el.

Az intézkedési tervben eldirt aktualis intézkedés alapjan a jegyz6 elokésziti a nemzetiségek
jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 80.§ (3) bekezdés a) pontjaban foglalt eléirdsoknak
megfeleld egyiittmikddési megéllapodds modositasat — amelyet a képvisel6-testiilet jogosult
jovahagyni.

A hivatkozott rendelkezés szerint: a megdllapoddsban rogziteni kell a helyi és a nemzetiségi
onkormdnyzat koltségvetésének elGkészitésével és megalkotdsdval, valamint a kiltségvetéssel
dsszefiiggd adatszolgdltatdsi  kotelezettségek teljesitésével, tovdabbd a helyi nemzetiségi
onkormdnyzat 6ndllé fizetési szamla nyitdsaval, torzskomyvi nyilvantartdasba vételével és
adészam igénylésével kapesolatos hatdriddket  és egyiittmiikodési  kotelezettségeket, a
felel&sok konkrét kijelolésével.

Az Allami Szamvevészék vizsgalata a 2012 januér 1-december 31- kozotti id6szakra terjedt
ki, az ellenérzés sordn a 2012. december 31-én hatdlyban volt egylittmiikodési megallapodés
tartalmaval, annak hianyossagaival kapcsolatosan szilettek az egyes nemzetiségi
onkormanyzatokra vonatkozo JELENTESekben megjelenitett megallapitasok. Nevezetesen:
az egyes nemzetiségi dnkormdanyzatok gazdalkodasi feladatai ellatdsanak szabélyait a 2012.
december 31-én hatélyos egyiittm{ikodési megallapodasban — a hivatkozott jogszabalyhelyen
meghatarozott tartalomhoz képest — hidnyosan rogzitették a felek . Az nem foglalta magaban
az adott nemzetiségi Onkormanyzat onallo fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi
nyilvantartasba vételével €s adoszam igénylésével kapesolatos hataridéket és egytittmiikodeési
kotelezettségeket.

T4jékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az egyes nemzetiségekre vonatkozoan az
6nalls fizetési szamla nyitdsaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével kapcsolatos  feladatok a jogszabalyok rendelkezéseinek —megfelelden
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megvalosultak. A 2013-ban megkotott egyiittmiikodési megallapodasba bekertltek a hianyolt
rendelkezésel, megtortént a feleldsok kijelslése és mindezeket a hatalyos egylttmiikodési
megdllapodasok is tartalmazzak.

Eleget téve az Allami Szamvevészék JELENTESEiben foglaltaknak, valamint a Tisztelt
Képvisels-testiilet altal elfogadott intézkedési tervekben meghatarozott kotelezettségeknek,
mellékelten bemutatom az egyes keriileti nemzetiségi Onkormdnyzatokkal 2014-ben
megkotott egylittmiikddési megallapodasokat, €s kérem azok megerdsitését.
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Mellékletek: 2014. évi egyiittmitkodési megallapodasok

Bolgar Onkorményzat egyiittmikodési megallapodasa

Cigany Nemzetiségi Onkorményzat egyiittm{ikodési megéllapodasa
Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikddési megallapodasa
Horvat Onkormanyzat egyiittm{ikddési megallapodasa

Német Nemzetiségi Onkormanyzat egylittmiikddési megallapodasa
Ormény Nemzetiségi Onkorményzat egytittmiikédési megallapodasa
Romén Nemzetiségi Onkormanyzat egylittm{ikddési megallapodasa
Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodasa
Zaradék tervezete
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Hatarozati javaslat:
Budapest Févaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselé-testiilete gy dont, hogy

1. az elbterjesztés 1-8. sz. melléklete szerinti tartalommal a 2014, évre, a XV. kerlileti
Bolgar, Cigany, Gorog, Horvat, Neémet, Ormény, Roman ¢és Szerb Nemzetiségl
Onkorményzattal megkotott egytittmiikddési megallapodéasokat megerdsiti
Felel6s: polgarmester
Hatarido: 2014. szeptember 17.



2. felhatalmazza a polgarmestert, hogy az egyiittmiikddési megéllapodasok megerdsitésérol
sz616, az eldterjesztés 9. melleklete szerinti zaradekot a Bolgar, Cigany, Gorég, Horvat,
Német, Ormény, Roméan, Szerb Nemzetiségi Onkorményzatok elndkeivel irja ala €s
csatolja az eredeti megallapodasokhoz

Felel6s: polgarmester
Hataridé: 2014. szeptember 30..

A hatarozatok elfogadisihoz egyszeri szavazattobbség sziikséges

[Jogszabdlyok:a nemzetiségek Jjogairo! 5216 2011, évi CLXXIX. torvény 80 § (1)-(5) bekezdései]
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Szerzodds szhina: 7/2014, Ugyiratszdm Témafelelds: Polghrmesteri Kahinet
Budapest Faviros XV, keriilet Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalata Onkorményzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott cgyrészrol

Budapest Fiviros XV, keriilet
Rikospalota, Pestjhely, Ujpalota Onkorményzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam; 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szdmlaszam: OTP Bank Nyit. 11784009-15515005
képviseli: L4szlé Tamas polgdrmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormdnyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV, keriileti Bolgir Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai v. 1-3.)
adbszdma: 15784544-1-42
szamlaszdm: OTP Bank Nyit. 11784009-15784544-000000
képviseli: Hadzsikosztova Gabriella
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egylittesen: Szerzddé felek]

kizott az alulfrt helyen és iddben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest F'éviros XV. keriilet Rékospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkorményzata és
a Nemzetiségi Onkormdinyzat kozétti hatékony egylittmikidés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi el6irdsok maradékealan betartasa érdekében a Helyi
Onkorményzat Képviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testitlete az
alabbi megéllapodast /a tovdbbiakban: megéHapodds/ kitik.

A megallapodés szabafyainak kialakitdsa az alabbi jogszabilyok figyelembevételével tortent:

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (Njt.)

Magyarorszag helyi énkorményzataird] sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tirvdny (Motv.)

az dllamhaztartist6l $2616 2011, CXCV. t6rvény (Aht.)

ag allamhaztartisrol szold Brvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

a 370/2011. (XIL31.) Korm, rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszeréidl és
bels6 ellendrzésérol

az &llamhéztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

az &llamhéztariss szamvitelének 2014, évi megviltozdsival kapesolatos feladatokrél szold
36/2013 (IX.13.)NGM rendelet

az Allamhdztarthsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelez8 elszdmolasi
médjardl sz616 38/2013.(I1X,19.JNGM rendelet

- a korményzali funkciok, alfambaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol

sz616 6872013 (X11.29.) NGM rendelet.
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A Nemzetiségi ('Z')n___korményzat gazddlkoddsanak végrehajtd szerve - jelen Megallapodas
alapjén - a Helyi Onkorményzat koltségvetési szerveként m{ikods Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal).

Jelen Megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és cgytittmiikddesi
lehetBségeket, amelyck eredményesen segftik a jogszabalyokbol adédd kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitdsat.

[. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMALI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és miikodési szabdlyzata szabélyozza a Helyi
Onkorményzat Képvisel-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranygban.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, igyviteli, tigyintézési és egyéb alapvett feladatai
cgységes szabdlyok szerinti elvégzése, 4tldthatosdga érdekében kapesolodik a Helyi
Onkorményzat altal miikddtetett - az dllami informatikai rendszerrel Gsszekapesolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami cllenérzés eszkozeként is
szolgal,

A Helyi Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén -
biztositja az énkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mtikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatdsardl:

o a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat éraban, az
snkorményzati feladat ellatdsahoz szitkséges tdrgyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyencs haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szamd helyiségében
biztositja. A helyiség infrastiuktirajahoz kapesolodo rezsikoliségeket ¢s fenntartasi
kéliségeket a Helyi Onkormanyzat viseli,

¢ a Nemzetiségi Onkormanyzat mitktdéséhez (a testitleti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételcket biztositja,

« aHivatal igény szerint kdzrem@kodik a testiileti iilések clkészitésében, kildudsen
a meghivok, az eldterjesztések, a testilleti tlések jegyzokonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazdsaban az aldbbiak szerint: '

- a Nemvzetiségi Onkormdanyzat a képviseld testiileti tiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), el6zetes telefonon toriénd egyeztetést kivetden, az
arra kijelslt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaid6
utén) tartja, melyen a jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos képesitési
eléirdsoknak megfelelé — megbizottjia a Helyi Onkorményzat megbizdsabél és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal kozremiikddik a
meghivék, illetve cléterjesztések eldkészitésében, villalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére tortén6 megkildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzal nem igényli a Hivatal
kazremiikodését a meghivok, illetve elbterjesztések elokészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke gondoskodik a
festiileti 1ilés meghivéjdnak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az
eldterjesztéscknek a megkildésér8l a képviselok, a meghivottak - beleérive a
jegyz0 megbfzottjat — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata szerinti hatéridoben,
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amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzal igényli, a Hivatal fegkés6bb a testiileti
iilést kovetd 10. napig aldfrdsta el6késziti a képviseld testlileti ilések
jegyz6konyveit,

. amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremitkdését a képviseld testiileti tlések jegyzOkonyveinek elkészitéschez, a
Nemzetiségl Onkormdnyzat elndke az altaluk elkészitett ¢és hitelesitett
jegyzbkonyvet a jogszabalyban eldirt kdtelez6 mellékletekkel egyiitt legkéstbb a
testiileti illést kévets 10. napig megkiildi a PolgArmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi nkorményzati referensének

« aképvisel§ testiileti tilések jegyzékonyveinek és mellékleteinck Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérsl az elndk gondoskodik legkéstbb a testitleti {ilést
kévets 15, napon belil a Hivatal (Polgérmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi Snkorményzati referense) itjan,

- a Hivatal a jegyz6konyvek megkitldésének tényét — a Kormg’myhivatainak
megktildott e-mail masolati példanydval - igazolja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke felé,

o g Hivatal a testiileti dontések és a tisztségvisclok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nywjt, a testiileti és tisztsépviseldi dontéshozatalhoz kapesolddo
nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok cllatdsat biztositja;

e a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodaséval kapesolatos
nyilvantartasi, ivatkezelési feladatokat cllatja.

A Helyi Onkorményzat a 3. pontban meghatarozoft feladatellatashoz kapesolodd
koltségeket - a Nemzetiségi Onkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koliségeinek kivételével — viseli.

. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei ¢s koltségvetési helyzetének figyelembevétele

mellett a Nemzetiségi Onkorményzatial toiténd eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
kéltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

. Szerzédé Felek kapesolattartisukra az alabbi személyeket jeldlik ki:

Helyi Onkormdnyzat részérél:  Bitvai Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-3201)

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérél: Hadzsikosztova Gabriclla elndk (telefon: 06- 30-
355-3649)

A Hivatal végrehajtdsdért felelés szervezeti egységei, koztisziviseldi:

Feladatok Felelds Feladatot elldto kiztisztviselok,
szervezeli elérhetldséglik
egység

- testiileti  iildés szervezése, | PolgArmesteri | Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
bonyolitdsa,  adminisziratfv | Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
feladatok, Dr, Kérédi Irén civil referens
- iratkezelési feladatok, (telefon: 06-1-305-3358)

- nemzetiségi tigyekkel Dr. Jozsa Ferenc nemzetiségi
kapcsolatos onkormdnyzati referens




dontéselokészitési,
végrehajtdsi feladatok,
- koordinacios feladatok,

- {Orvényességi feliigyelettel
kapcsolatos feladatok,

- szerzddések nyilvantartasa, legyzéi Vargané dr. Kalan Ilona aljegyzo
. iratkezeléssel  kaposolatos | Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)

feladatok.
- pénziigyi, gazdilkodasi | Kézgazdasdgi | Aradi Gizella fbosztalyvezetd

feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
Béroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabd [diko szamviteli
iigyintéz6
(tel.: 06-1-305-3216)
- belsd ellentizési feladatok Belsd Ludvig Bva osztdlyvezetd
Ellenrzési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztély

A kapcsolattartdk személyében bedllott valtozasrdl Szerz6dé Felek haladéktalanul
kitelesek egymast irdsban tdjékoztatni. . .

7. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddséval Osszefliggd sajatos feladatokat a

szamviteli politika keretében elkészitett eszkdzok €s forrasok leftarkészitési és leltarozdsi
szabalyzata, az eszkoz0k és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabbé a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejiezésének szabélyzata és a
szémlarend tartalmazza. A Helyi Onkormanyzat szabalyzatainak hatélya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkorményzat elnske a Helyi Onkorményzat képviseld-testilleti ¢s
bizottsagl {ilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozési joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkorébe
tartozé, a nemzetiségi jogokat kozvetlendl érintd igy megtargyaldsara, A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositdst kérni a képviseld-testiilet szerveit§l a nemzetiség helyzetét érintd,
énkorményzati hataskdrbe tartozé igyekben;

b) feladata elldtasahoz sziikséges i4jékoztatast igényelni a képviselttestiilet szerveitdl,

¢) kezdeményezni, hogy a képviscld-testillet sajat hatdskorben tegye meg a sziikséges
intézkeddscket, hatdskdr hidnydban kezdeményezze a hatdskrrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget ¢ minbségében drintd igyekben,

. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A koltségvetési koncepcié elkészitése

Inary b




. A jegyzd a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével a kdltségvetési koncepeid Képviselo-

testiilet el¢ tBrténd benywjtasat megelézé 15 munkanapon belill attekinti a Nemzetiségi
Onkorményzat kovetkezé koltségvetési évre vonatkozd feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozasat és az dnkormanyzati timogatds lehetoséget.

. A jegyz6 el6készitésében a Nemzetiségi Onkotimanyzat koncepeidjat az elndk - oktober

31-ig - benyjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.
2, A Nemzetiségi Onkorminyzat kiltségvetési hatrozatinak ellészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz6 készill elé a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke a kézponti koltségvetdsrol szdié
torvény kihirdetését kovetd negyvendtodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képvisel§-testiilete elé.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat k6ltségvetési hatdrozatanak elékészitése sordn a jegyzb a

Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséhez szitkséges
adatokat - a kéltségvetési torvénybdl adédo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kévetden ~ haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

. A Nemzetiségi Onkorményzat kéliségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koliségvetési kiaddsait
eléirdnyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok, és kotelezé feladatok, dnként vallalt
feladatok, 4llami (&llamigazgatési) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkorményzat éltal irdnyitott kidltségvetési szervek engedélyezett
Jétszamat, valamint kéltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirdnyzat-
csoportok, kiemelt eléirdnyzatok, &s kitelezd feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontdsban,

¢) akoltségvetési egyenleg Osszegét mitkoddsi &s felhalmozési cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsd finanszirozasara szolgdld elézd évek koltségvetési
matadvanydnak, vallalkozdsi maradvinyanak igénybevételét, ideértve az Ant. 73. §
(1) bekezdés @) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat mikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagoldsban,

¢) a d) ponton tili koltségvetési hidny kitlsd finanszirozasara vagy a kdltségvetési
t5bblet felhaszndldsara szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat milkiodési és
felhalmozési cél szerinti tagoldsban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalGsitdsdhoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztet Uigyletek varhatd egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyletekbél és
kezességvallaldsokbol fennélld kotelezetiségeit az adossagot keletkeztetd iigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitdsi tv. 45,
§ (1) bekezdés a) pontja Ilelhatalmazisa alapjan kiadott jogszabdlyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskdroket, {gy kiilondsen a Motv. 68, §
(4) bekezdése szerinti érickhatdrt, a finanszirozdsi bevételekkel és kiadésokkal
kapcsolatos hatéskorsket, valamint az Aht. 34, § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.
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. A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tdmogatas mértékérdl a

Helyi Onkormanyzat targyévi kéliségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon beliil
thjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A  Nemgetiségi Onkorményzat a Képviselo-testillete  altal  jovahagyott éves
kiliségvetési8l, az allamhdztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésért a hatdrozat-
tervezet Képvisclo-testillet clé terjesztésének hatdridejél kovetd harminc papon belill
adatot szolgdltat a Kinestdr tertiletileg illetékes szervehez.

A Nemzetiségi Onkorményzat koliségvetési hatrozatanak elékészitéséért, az elfogadést
kivets adatszolgaltatisok hatdridében torténd teljesfiéscért a jegyzd felelos.

3, A kltségvetési eliranyzatok médositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkorményzat
kiltségvetési hatédrozata alapjan médosithatok.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSirdnyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi clbiranyzatain beliil Atcsoportositdst hajt
végre, abban az esetben modositania kell kéltségvetési hatdrozatat, melyrél a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel§-testillete donthet.

A Nemzetiségi Onkorményzat aHal végrehajtott eléiranyzat-valtozdsok hatdrozat-

tervezetét a jegyz$ késziti elé, Az év kozben engedélyezett kézponti tdmogatésok

felhasznéldsdrdl, a sajdt hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési szervel 4ltal javasolt elBiranyzat-dtcsoportositdsok miatt a kbliségvetési
hatarozat médositasar! a jegyzd Altal torténd eldkészitése utan, az elnok elbterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testitlete dont,

A Nemzeliségi Onkorményzat koltségvetési szerve bevételei €s kiaddsai el6irdnyzatai
sajat hataskdrben médosithatdk, a kiaddsi clirdnyzatok egymds kbzott dtcsoportosithatok.
Az elnik a koltségvetési szerv sajat hatdskdrében végrehajtott el8iranyzat-modosiiasainél,
atcsaportositasairdl a Képviseld-testiiletet harmine napon betiil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviscl6-testiilete - az clsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dtntése szerinti idépontokban, de legkésébb a dves kaltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddosithatja a
kéltségvetési hatdrozatét. Ha év kozben az OrszAggytilés - a Nemzetiségi Onkorményzatot
érintd modon - meghatdrozott tAmogatasok el6iranyzatait zérolja, azokat cstkkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviselt-testillet elé kell tetjeszteni
a kéltségvetdsi hatdrozat modositésat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elSirdnyzatairol ¢s a véltozasaikrél a Hivatal Gazdalkodési
Osztalya naprakész nyilvantartdst vezet.

1H, BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elndk a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodésénak elsd félévi helyzetérol
szeptember 15-ig, mig a Il negyedéves helyzetér8l november 30-ig tdjékoztatia a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletét. A tajékoztatds elBkészitése a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya feladata. A t4jékoztaté tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat
koliségvetési cldiranyzatainak idGarényos alakulasat, a tartalék felhaszndlasat, a hidny




4.
4.1

4.2.

43,

(tsbblet) Osszegének alakuldsdt, valamint a Helyi Onkormanyzat  koltségvetése
teljesiilésének alakuldsat.

A Hivatal Gazdalkoddsi Osztdlya a Nemzetiségi Onkorményzat féléves koltségvetési
beszamol6janak elkészitéséhez targyév jilius 31-ig, HL negyedéves beszdmoldjanak
elkészitéséhez targyév oktdber 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat clndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvelési
hatdrozatanak dves teljesttésértl a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testilletének a
targyévet koveld év aprilis 30-ig beszdmol.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti eld a zérszdmadasi hatdrozat
tervezetét,

Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkoddsrol sz016 7arszémadasat hatdrozatban
kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi kéltségvetési beszamol6it a
jogszabalyokban rogzitett hatdridok (féléves elemi kiltségvetési beszamolot jalivs 31-ig,
az éves clemi koltségvetési beszamolot februdr 28-ig) lejdrtat kovetd 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztélya benytijtja a Kincstér tertileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyl nemzetiségi Gnkormanyzat bevételeivel ¢s
kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozast,
adatszolgaltatdsi és beszdmolasi feladatokat, A feladat elldtasdval kaposolatos
jogosultsdgokat ¢s  kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozd helsd
szabdlyzataiban a helyl nemzetiségi Snkorményzatra vonatkozéan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az &llamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XIL31) Ko,
rendeletben meghatdrozott adatszolgaltatds sordn szolgdltatott adatok valodisagaert, a
szémviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerre] vald tartalmi egyezOségdért a helyi
nemzetiségi onkorményzat tekintetében a helyi nemzetiségi Snkormanyzat képviselo-
testiiletének elnske a felelos.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat operatfv gazdatkodaséval bsszefliggd dontési hataskorsk és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleléseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozdsat a Helyi Onkormanyzat polgdrmesterének ¢s a Hivatal jegyzdjének a
Budapest Fovéros XV, kertileti Onkorményzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvéinyozasi, ellenjegyzési drvényesitési rendjének  szabdlyozdsarél szolé egylittes
utasitasa tartalmazza.

Kotelezetiségvailalis

. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatérozatdban szereplt eléirdanyzatai terhére

kizarolag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala irasban felhatalinazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban térténhet.

A kotelezettsdgvallalas elétt a kételezettséget véllalonak meg kell gybzédnie awdl, hogy
a rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a
fedezetet,

Nem szitkséges eldzetes fidsbeli kitelezettségvdllalés az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szdzezer forintot nem éxi el,




o

Lo

4.4,

4.5,

b) pénziigyi szolgéltatds igénybevételéhez kapesolodik, vagy
c) az Aht. 36, § (2) bekezdése szerinti egyeb fizetési kotelezeliségnek mindsitl.

Az a)-c) pontokban régzitett kifizetésckic a kotelezetiségvallaldsok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasta vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az
elzetes frasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rHgziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is.

A Nemzeliségi Onkormdnyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartdsaré] a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya pondoskodik, a megkotott szerzddésck a Hivatalban a Jegyzdi
Kabineten vezetett nyilvantartisban rogzitésre keriilnek, amelyr6l a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartisnak tartalmazni kell legaldbb:
- akételezettségvillalds azonosité szamat,

- akételezettségvallalds alapjaul szolgalé dokumentum megnevezéset, iktatdszamat ¢s
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- g kotelezettségvillalds thrgyat,

- akotelezettségvallalas Gsszegét,

- akttelezettségvallalas évek és eléirdnyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hatariddket &s azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kbtelezeftségyallds pénziigyi ellenjegyzése

5.1,

5.2.

5.3.

54,

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében véllalt kotelezettség pénzilgyi ellenjegyzésére a
Hivatal Kozgazdasagi Fdosztalyanak vezetbje jogosult.

A pénzilgyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést mepelézéen meg kell gybz6dnie
atrél, hogy:

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4l,

b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) a kdtelezetiségvallalas nem sérti a gazdalkoddsta vonatkozo szabalyokat,

Amennyiben a kitelezettségvallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyz6nek errél frisban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

A pénziigyl ellenjegyzést a kételezettségvallalas  dokumentumén a  pénziigyi
ellenjegyzés datumdval és a pénziigyi cllenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldidsaval kell igazolni.

Ha a kételezettséget vallalé a tdjékoztatds ellendre irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz8 koteles az utasitdsnak cleget tenni ¢s az Avr. 54, § (4) bekezdésében
foglaltak szetint eljarni.

6. Teljesités igazoldsa

6.1

6.2,

6.3,

A feljesités igazoldsaval kapesolatos feladatok elvégzésére  jogosult a
kittelezettségvallalé tovabba az altala irdsban kijelolt személy.

A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités ténydre térténé utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy aléfrdsaval kell igazolni.

A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozdsa elott torténik.

A teljesltés igazolds sordn ellenrizhetd okményok alapjan ellendrizni, igazolni kell




7.
7.1

7.2,

7.3.

7.4.

8.

8.1.

8.2,
8.3

9’

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiaddsok dsszegszertiségét,
- ellenszolgaliatast is magdban foglald kitelezettségvailalds estében annak teljesitését.

Tirvényesités

. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében jegyz6 megbizdsa alapjan a

Hivatal Gazdalkodési Oszialy munkatérsa jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az &rvényesitésre utalé megjellést, az Ervényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasigi  eseményeinek
vonatkozdsaban ellendriznie kell az 8sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldzé ligymenetben az Aht., az dllamhaztartisi szdmviteli kormanyrendelet ¢s az
Avr, eldirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartotidk-e.

Amennyiben az érvényesits az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok, megsértését tapasztalja, kotcles azt jelezni az wtalvanyozdnak., Az
érvényesités nem tagadhat6 meg, ha ezt kveten az utalvanyozo erre irasban utasitja, A
tovabbi eljdrdsi szabédlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelel6en alkalmazni.

Utalvanyozds

A Nemzetiségi Onkorményzatndl a kiadds teljesftésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvényozisra) kizérolag az elndk vagy az
4ltala felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képviseld jogosult, Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn keriilhet sor.

Nem kell utalvanyozni az Avr, 59, § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalviny” szot,
- a kéltségvetési dvet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmldjanak a szamdt,
- a fizetés iddpontjat, modjat, Ssszegét, devizanemet,
- a megterhelends, jévairandé pénzforgalmi szdmlaszdmat és megnevezssél,
- a kételezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alafiasat,
- az érvényesitést.
Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzefiségi Onkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvallalé ¢s a pénziigyi
cllenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet, Az
érvényesité ugyanazon gazdasigi csemény tekintetében nem lehet azonos a
ktelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra jogosult ¢s a teljesitést igazold személlyel, A
ktelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesiiés
igazoldsara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvényktnyv szerinti kézeli hozzatartoz6ja, vagy maga javira latné el. A Hivatal
Gazdalkoddsi Osztdlya a kotelezettségvallaldsdra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosult személyekrdl és aldirds-mintéjukedl a
belst szabalyzataban foglaliak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

bret b
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V. PENZELLATAS

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a Helyi Onkorményzat szamlavezet§jénél / OTP Bank
Nyrt,11784009-15784544-000000 szamo bankszamldjan / vezeti pénzforgalmi szamlait.
A banknal bejclentett aldirasra jogosult személyek nevét és a rendelkezdk alafras mintéit
tartalmazé alaixasi cimpéldanyokat a Kozgazdasagi Féosztaly Stzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamldt - valasztasa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetndl vagy a Kincstarban nyithat.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat ¢és a Helyi Onkorményzat a  szémlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrdl kdlesdndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrdsai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapesoloddan alszdmldkat (a kbzponti koltségvetéshél folydsitott
hozzAjaruldsok, thmogatasok jogszabdlyban meghatarozott esetben; rovid lejarat
betétei clkiilonitésére szolgsld alszamla; egyéb, meghatdrozott céld pénzeszkdzok
elklilonitésére szolgald alszdmla és programonként az eurdpai uniés forrasbol
finanszirozott programok lebonyolftaséra szolgdlé alszdmla.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szdmlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkorményzat 5nallé pénztérat nem mikddtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénzthr orak figyelembevételével €s az
Onkormanyzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriithet
SOr,

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilleté - az éves koltségvetési  tdrvényben
meghatérozott - éves tdmogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovafrdsdt kovetd 3 napon
beliil dtutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajdra,

A Helyi Onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott Ssszegben
pénzilgyi tdmogatést biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat 1észére, Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egyosszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiséei Onkorményzat torzskdnyvi nyilvéntartdsba vételével és  addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodési Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkoddsi Osztaly a felelos.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett novekedés vagy
osokkenés — elkilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zérszdmadasi hatarozatban keriil bemutatisra, A Nemzetiségi Onkorményzat kényvviteli
nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kinyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozésa a Helyi Onkorményzat leltarozési és leltdrkészitési ;gabéiyzatéban
cléirtak szerinti rendszerességgel és moédon toriénik. A Nemzetiségi Onkormdnyzat
vagyonénak leltdrozdséban az elndk ¢s az 4itala frasban kijelolt képviseld kozremiikddik.

A vagyontérgyak selejtezésével osszefliggd szabalyokat a Helyi Onkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének a szabhlyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejiezésre javasolt eszkdzeire az elnbk - a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselt-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek,




VIL A BELS6 KONTROLLRENDSZER ES A BELSG ELLENORZES

{. A Hivafal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kdteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontroltkdrnyezetet, a kockazatkezelési
tendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécits és kommunikacidés rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozd belsé
kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelds,

2. A belst kontrolltendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL 31.) Komm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el8irésait, tovébb4 az 4llambhéztartasért felelds miniszter
altal kdzzétett médszertani Gtmutatokban lefrtakat.

3, A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellenérzését a Hivatal Bels Ellendrzési Osztalya
végzi, Bels8 ellenfizéste a kockézatelemzéssel aldtdmasziott eves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belsd ellendrzési vezetd dltal készitett és a jegyzd éltal jovéhagyott belsd
ellen6rzési kéziknyv tartalmazza,

V111, ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodds 2014, februdr 12, napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kel alkalmazni.

A felek kozott 2013, aprilis 24-én megkotolt egylittmikodési megallapodas 2014. februar 11 -
t6] hatalyat veszti.

A felek az egyittmitkodési megéllapodds feltételeinck a teljestilését félévente tartandd
értekezleten megvitatjak, amelyen a Helyi Onkormanyzatnak az Bgyiittmlikddeést
Megaltapodas 1./5. pontjaban meghatérozott kapesolattart6ja is részt vesz.

Budapest, 2014. L M :
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Arxadi Gizella
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LY DRRAL  CREPET! 204, APR 75,
PoLDAUYT ATVETTOM LGl 05 48 Q“k 11
A S -

o Lo y:

W

W AN LR 4
',"{/ S
SN




o 82 MME fek fe 4

Szerzbdés szdnya 8/2014 Upyiratszam T'émafeielﬁs:,?olgérmgsteri Kabinet
Rudapest Févaros XV, kerlllet Rékospalota, Pestijhely, Ujpaleta Onkonnényzata

BGYUTTMUKODEST MEGALLAPODAS

amely létrejdtt egyrészrél

Budapest Fdvédros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely: 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészém: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli; Laszl6 Tamds polgdrmester
(a tovabbiakban; Helyi Onkorményzat)

masrészidl a

Budapest Févaros XV. keritlet Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
ad6szama: 15784609-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt, [1784009-15784609
képviseli: Rafael Janos
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyilttesen: Szerzédd felek]

kazott az alulirott helyen és iddben, a kovetkezdk szerint.

PREAMBULUM

1. Budapest Fvaros XV, keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorminyzata és
a Nemzefiségi Onkormdnyzat kozbiti hatékony egylittmiikiidés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi elfirdsok maradéktalan betartdsa érdelkében a Helyi
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete és a Nemzetiségl Onkorményzat Képvisel§-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodds/ kitik.

A megailapodas szabalyainak kialakitdsa az akibbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogair6l sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (Njt.)
- Magyarorszig helyi nkorményzatair6l sz610 2011. évi CLXXXIX. t8rvény (Motv.)
. az &llamhéztartastdl 52616 2011, CXCV. trvény (Aht.)
- ai Allamhaztartasto] sz616 torvény végrehajtasarol sz01d 368/2011.(XIL31.) Korm. rendelet
(Avr.)
a 370/2011, (XI.31.) Korm. rendelet a kdlségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl ¢s
belsd ellendrzésérdi
. az allamhéztartds szamvitelérsl sz616 4/2013.(J.11.) Korm.rendelet
az AllamhAztartas szdmvitelének 2014, évi megvéltozasival kapcsolatos feladatokrdl sz616
36/2013.(IX.13.)NGM rendelet
- az &llamhaztartisban felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kételezd elszdmolasi
modjardl sz616 38/2013.(1X. 19, )NGM rendelet
a korményzati funkeick, dllamhaztartési szakfeladatok és szakdgazatok osztélyozasi rendjérdl
57616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet,



. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak végrehajté szerve - jelon Megallapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat koltségvetési szerveként mitkédé Polgarmesteri Hivatal
(a tovébbiakban: Hivatal).

. Jelen Megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a [feladatokat és egytittmikddési
lehet8ségeket, amelyek eredmenyesen segitik a jogszabdlyokbol ad6do kételezettségek
teljesitését és a kbz0sen megfogalmazott célok megvalositasat.

L. AZ EGYUTTMUKODLESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

. A Helyi Onkorméanyzat szervezeti €s mitkodési szabalyzata szabdlyozza a Helyi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormdnyzat irdnyaban.

. A Nemgzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, igyintézési ¢s egyéb alapvetd feladatai
cgységes szabalyok szetinti clvégzése, Atldthatésiga érdekében kapcsolédik a Helyi
Onkorményzat altal milkddletett - az allami informatikai rendszexrel 8sszekapesolhatd -
informatikai rendszethez, amely a folyamatos pénziigyl allami ellendrzés eszkdzeként is
szolgal,

. A Helyi Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az dnkormanyzati mitkédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkédéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol:

¢ a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat éraban, az
dnkormanyzati feladat ellatdséhoz szilkséges tdrgyi, technikai eszkozdklel
felszerelt helyiség ingyenes haszndlatat a ivatal 1153 Budapest Boeskai utca 1-3.
szém alatti ingatlan B épiilet 36, (mint nemzetiségi szoba) szdmi helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodo rezsikaltségeket és fenntartdsi
koltségeket a Helyi Onkorméanyzat viseli,

o a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddéséhez (a testilleti, tisztségviselsi, képviseldi
feladatok elldtdsahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

s a Hivatal igény szerint kizremiikodik a testileti iilésck eldkészitésében, kiiléndsen
a meghivok, az eléterjesziések, a testitleti tilések jegyzokdnyveinek és valamennyi

r

hivatalos levelezés el6készitésében ds postdzasaban az alabbiak szexint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld testitleti iléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utea 1-3.), eldzetes telefonon térténd egyeztetést kovetden, az
arra kijeldlt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utdn) tartja, melyen a jegyzb vagy annak — a jegyzGvel azonos képesitési
eléirasoknak megfeleld — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megblzdsabol és
képviscletében részt vesz és jelzd, amennyiben torvénysértést észlel,

. amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremikddik a
meghivek, illetve eldterjesztések elékészitésében, vallalja tovabbé azoknak a
Nemzetiségi  Onkorményzat Szervezeti és Mitkédési  Szabilyzata szerinti
hatéridében a képviseldk, a meghfvottak részére torténd megklildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
Lzremiikdését a meghtvok, illetve eldterjesatések el8készitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkorményzat elndke gondoskodik a
testiileti tlés meghfvéjanak, a napivendi pontok frésos anyagainak, valamint az
elétetjesziéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a meghivottak - beleértve a
jegyz8 megbfzottjdt — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzata szexinti hatdridSben,

brad s, /{j}__




- amennyiben a Nemzetiség! Onkormanyzat igényli, a Iivatal leglkéstbb a testiileti
dlést kovetd 10, napig aldfrdsra elbkésziti a képviseld testitleti ilések
jegyzékonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
Lozremiikodését a képviseld testitleti tlések jegyzblonyveinek elkészités¢hez, a
Nemzetiségi Onkorményzat elntke az Sltaluk  elkészitett ¢és hitelesitett
jegyzbkonyvet a jogszabalyban elBirt kotelezd mellékletekkel egyiitt legkésdbb a
testileti Ulést kovetd 10, napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet oivil
referensének vagy nemzetiscgi dnkormanyzati referensének

- a képviseld testileti tlésck jegyzOkonyveinek ¢s mellékleteinek Korményhivatal
részére torténd megkiildésérsl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti tilést
kdvets 15. napon beliil a Hivatal (Polgatmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi Snkorményzati referense) utjan,

- a Hivatal a jegyztkényvek megkilldésének tényét — a Kormanyhivatalnak

megkiildétt e-mail mésolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke felé,

o 2 Hivatal a testileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek el8készitésében
segitséget nyujt, a testileti és tisziségviseldi dontéshozatalhoz kapcsol6dd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e aHivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével, gazdatkodasival kapesolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkorményzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé
koltségeket - a Nemzetiségl Onkormanyzat tagja €s tisztségviselbje telefonhaszadlata
ksltségeinek kivételével — viseli,

4, A Helyi Onkorményzat a lehetSségel és koliségvetési helyzetének figyelembevétele
melett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd eldzetes egyeztetést kivetben az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyl tmogatast biztosit.

5. Szerzédd Felek kapesolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Bitvai Nandor alpolgérmester (telefon: 06-1-305-3201)

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Rafael Janos elnsk (telefon:06-30-948-4669)

A Hivatal végrehajtdsdért felells szervezeti egységei, koztisztviseldi:

Feladatok Felelds Feladatot et kiztisztviselk,
szervezeli elérhetdségiik
egység
. testileti  ilés  szervezése, Polgdrmesteti Dr. Sérost Magdolina
bonyolitasa,  adminisztiativ Kabinet kabinetvezeté (tel 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Kérsdi Irén civil referens
- nemzetiségi ugyekkcl (telefon: 06—1-305-3358)
kapesolatos Dr. Jozsa Ferenc nemzetiségl
dontéselokészitési, dnkormanyzati referens
végrehajtasi feladatok, B




T koordincids feladatok, ]

- torvényességi feligyelettel
kapesolatos feladatok,

- szerzBdések nyilvantartasa, Jegyzbi Vargané dr. Kalan llona aljegyz0
- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénziigyi, gazdalkodési Kozgazdasagt | Aradi Gizella fSosztalyvezetd
feladatok Fdosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Bordezfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabo 1idikd szamviteli
figyintéz6
(tel.: 06-1-305-3216)
. belsd ellenérzést feladatok Belst Ludvig Bva osztalyvezetd
Ellentizési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztaly

A kapesolattartdk személyében beatlott valtozasrél Szerz0dd Felek haladéktalanul
kitelesek egymaést Irasban tajékoztatni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdval Ssszefiiggd sajdtos feladatokat a
szémviteli politika keretében elkészitett eszkbzok és forrdsok leltarkészitési ¢s leltarozasi
szabalyzata, az eszkUzok €s forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontdrgyak haszuositisanak és sclejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza, A Helyi Onkorményzat szabélyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Helyi Onkormanyzat képviseld-testilleti ¢s
bizottsagi tlésén tangeskozasi jopgal vesz részl, A Nemzetiségi Onkorményzat clnoke
tandeskozési joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkorébe
tarfozé, a nemzetiségi jogokat Kizvetlenttl érintd ligy megtirgyalasdra. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagosiiast kérni a képviseld-testitlet szerveitsl a nemzetiség helyzetét érintd,
snkormanyzati hatéskorbe tartozd i gyekben;

b) feladata ellitdsahoz szitkséges tajékoztatast igényelnia képviseltestiilet szerveitol;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testillet sajat hat4skorben tegye meg a szlikséges
intézkedéseket, hataskdr hidnyaban kezdeményezze a hatdskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e minéségében érint tigyekben.
IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK £3 ELFOGADASANAK RENDJE
1. A kiliségvetési koncepeid elkészitése

. A jegyzb a Nemzetiségl Onkormanyzat elnkével a kiltségvetési koncepeid Képviselo-
testitlet elé torténd benyljtdsat megel6zd 15 munkanapon belill attekinti a Nemzetiségi




Onkorményzat kévetkezd koltségvetési évre vonatkozd feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozasat 6s az Snkormanyzati timogatds lehetdségét.

. A jegyzb elokészitésében a Nengzetiségi Onkorményzat koncepeidjat az elnsk - oktdber
31-ig - benyljtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-tostiiletének.

2. A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéresére a jegyz8 késziti eld a ksitségvetési hatarozat
{ervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kizponti kltségvetésrol szold

torvény kihirdetését kdvetd negyvenstddik napig tefjeszt a Nemzetiségi Onkormdnyzat
Képviseld-testitlete elé.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak eldkészitése sordn a jegyzd a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozaténak elékészitéséhez szilkséges
adatokat - a koltségvetési torvénybol adédé részletes informéaciok rendetkezésie Allasat

Kisvetden - haladéktalanui kozl a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.
. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldirdnyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (Allamigazgatési) feladatok szerint] bontasban,

b) a Nemzetiségl Oukormanyzat altal irdnyitott kltségvetési szervek engedélyezett
{étszamat, valamint kbltségvetési bevételeit &s koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt eléiranyzatok, és kotelezd feladatok, ouként vallalt feladatok,
allami (4ilamigazgatasi) feladatok szexinti bontasban,

¢) akoltségvetési egyenleg Osszegét miikadési és felhalmoz4si cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belst finanszlrozasara szolgald eldzd dvek koliségvetési
maradvéanyanak, véllalkozdsi maradvénydnak igénybevételét, idedrtye az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat mikodési és
felhalmozést cél szerinti tagolasban,

¢) a d) ponton il koliségvetési hidny kiilsd finanszirozasara vagy a koltségvetési
tsbblet felhasznaldsara szolghlo finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mitkdési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) akoliségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezddse szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
szilkségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek varhato egyitics Ssszegével egylitt,

@) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd tigyletekbdl €s
kezességvéllalasokbél fennalld kitelezettségeit az adossagot keletkeztetd igyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesscg érvényesithetSségéig, és a Stabilitasi tv. 45,
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan  kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, €s

h) a koltségvetés végrehajtaséval kapesolatos hataskoroket, igy killondsen a Mdtv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatért, a finanszirozési bevételekkel ¢s kiadésokkal
kapcsolatos hatskoroket, valamint az Aht, 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
fethatalmazast.

. A jegyz0 a Nemzetiségl Onkorményzat 1észere meghatdrozott timogatas mértékérd! a
Helyi Onkorményzat térgyg—’;vi koltségvetésének kihirdetését kévetd 5 munkanapon belil
téjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.




. A Nemzetiségi Onkorminyzat a Képviscld-testillete  4ltal jévahagyott ~ éves

koltségvetéstdl, az  Allamhéztartds pénzitgyi  informéciés  rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat jévahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-

tervezel Képviscld-testillet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgéltat a Kincstdr teritletileg illetékes szervéhez.

. A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési hatdrozatinak elékészitésééut, az elfogadast

Kiveld adatszolgaltatasok hataridben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

3. A kiltségvetési eldirdnyzatok mbdositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat elbiranyzatai kizarolag a Nemzetiségi Onkorményzat
k8liségvetési hatdrozata alapjén médosithatok.

Amentyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldirdnyzatain beliil Atcsoportosiiast hajt
végre, abban az esetben mddositania kell kltségvelést hatdrozatat, melyrél a Nemzetiségl

Onkormanyzat Képviselé-testiilete donthet.

. A Nemzetiségi Onkorményzat 4altal végrehajtott el8irdnyzat-valtozdsok hatarozat-

tervezetét a jepyzd késziti elé, Az év kézben engedélyezett kvzponti tamogatésok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
kltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat-dtesoportositisok miatt a koltségvetési
hatérozat médositéséré_! a jegyzo altal torténd cl8készitése utan, az elnbk eldterjesziése

alapjén a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testillete dont.

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési szerve bevéielei s kiad4sai el8irdnyzatai

sajat hataskorben modosiihatok, a kiadasi elBiranyzatok egymads kozott atcsoportosithatok,
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskérében végrehajtott el8iranyzat-médosiiasairol,
dicsoportos{tasairél a Képvisel§-testiiletet harmine napon beliil tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviscli-lestilete - az elsd negyedéy kivételével -

negyedévenként, a dontese szexinti idépontokban, de legkéstbb a éves koltségvetdsi
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-¢i hatéllyal moddosithatja a
kbltségvetdsi hatdrozatat, Ha év kzben az Orszaggylilés - a Nemzetiségi Onkorményzatot
érinté modon - meghatarozott t4mogatdsok eldiranyzatait zdrolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedds kihirdetését kivetSen hatadékialanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatdrozat modositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozdsaikrol a Hivatal Gazdalkodasi

Osztélya naprakész nyilvantartast vezet.

1L, BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az ehdk a Nemzetiségi Onkormanyzat sazdalkodésnak elsd félevi helyzetérol
szeptember 15-ig, mig a IIL negyedéves helyzetérdl november 30-ig t4jékoztatja a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel§-testilletét. A tdjékoztatds eldkészitése a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya feladata. A tdjékoztato tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat
ksliségvetési elbirdnyzatainak id6aranyos alakuldsét, a fartalck felhaszndldsat, a hidny
(tobblet) dsszegének alakulasat, valamint a Helyi Onkormanyzat koltségvetése
feljestilésének alakuldsat,
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A Hivatal Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves koltségvetési
beszdmoléjdnak elkészitéséhez targycy jllius 31-ig, 1L negyedéves beszamoldjanak
elkészitéséhez targyév oktober 20 - ig adatot szolgéltat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elntke a Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési
hatdrozatanak éves teljesttésérd! a Nemzetiségi Onkorminyzat Képviseld-testitletének a
targyévet kovetd év aprilis 30-ig beszétmol,

A Nemzetiségi Onkormaényzat kérésére a jegyz késziti el6 a zhrszamadasi hatdrozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkorményzat az €ves gazdalkoddsrol sz616 zérszdmadasdt hatarozatban
kételes elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorményzat a feltilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit 2
jogszabalyokban r0gzitett hatdridék (féléves elemi koltségvetési beszamolét julius 31-ig,
az éves clemi koltségvetési beszamol6t februdr 28-ig) lejartét kovetd 10 naptdri napon
beltil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benytjtja a Kincstar teriileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodédsi Osztalya elldtja a helyl nemzetiség snkorményzat bevételeivel €s
kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési,
adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos
jogosultsdgokat ¢&s kotelezettségeket, a gazdilkodds rendjet szabalyoz6 belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi  Snkorményzatra  vonatkozoan elkiilontilten
szabalyozza,

Az Allamhdztartasrél szolé torvény végrehajtdsarol sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendeletben meghatérozott adatszolgdltatds sordn szolgaltatott adatok valédisdgaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisziikai rendszeirel vald tartalmi egyezOségéért a helyi
pemzetiségi Onkorményzat tekintetében a helyi nemzetiségi onkorményzal képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasaval dsszeftipgd dontési hataskorsk és
ellendrzési jogkorsk gyakorldsinak rendjét, felelBseinek és a helyettesités rendjének a
meghatirozasat a Helyi Onkormdnyzat polgatmesterének és a Hivatal jegyzbjének a
Budapest Févaros XV. keritleti  Onkormdnyzat és Hivatal kitelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozdsrol sz6ld egytittes

utasitasa tartalmazza.

4, Kotelezettségvallalis

4.2,

4.3.

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozataban szereplé el8iranyzatai terhére

kizar6lag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az altala frasban felhatalmazott
nemzetiségi dnkorményzati képviseld vallalhat kistelezettséget. A felhatalmazds, illetve
a felhatalmazés visszavondsa minden esetben csak {rdsban torténhet,

A kitelezettségvallalas elott a kitelezettséget vallalénak meg kell gybzédnie arr6l, hogy
o rendelkezésre 4116, fel nem haszndlt eldirdnyzat biztositja-¢ a kiadds teljesitésére a

fedezetef,

Nem szitkséges el6zetes frdsbeli kistelezettségvallalas az olyan kifizetes teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szAzezer forintot nem éri el,
b) pénzilgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolodik, vagy

¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.




4.4.

4.5,

Az a)¢) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezetiségvailaldsok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozds) és nyilvantartasra vonatkozo szabélyait alkalmazni kell. Az
clézetes rasbeli koételezettségvallaldst nem igénylé kifizetések rendjet a Szabélyzat
18gziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormdnyzatya is.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kitelezetiségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Gazdalkoddsi Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerz6dések a Hivatalban a Jegyzdi
Kabineten vezetelt nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Jegyzbdi Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legaldbb:
. akételezettségvéllalds azonositd szdmat,

. akotelezettségvallalds alapjaul szolgald dokumentum meghevezését, iktatoszdmat és
keliét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalds targydt,

- akbtelezettségvallalds dsszepét,

- akotelezettségvallalds évek s eldiranyzatok szerinti megoszlsat,
. akifizetési hatériddket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kbtelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1.

5.2,

5.3.

5.4.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kistelezetiség pénziigyl ellenjegyzéséie a
Hivatal Kdzgazdasagi Féosztélydnak vezetSje jogosult.

A pénziigyl ellenjegyzonek a pénzitgyi ellenjegyzést megel6z8en meg kell gybzédnie
arrél, hogy:
a) a szabad el8iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezelt kifizetési id8pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, s
¢) a kistelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat,

Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg az el6zd bekezdésben eléfrfaknak, a
pénzitgyi ellenjegyzének errdl frasban tajékoztatnia kell a kistelezettségvillalot.

A pénzigyi ellenjegyzést a kételezetiségvallalds  dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés  ddtumdval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére {Orténd  utalds
megjellésével, az arra jogosult személy alafraséval kell igazolni,

Ha a kitelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére frasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az cllenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni €s az Avr, 54, § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1

6.2.

6.3.

A teljesités  igazolasaval kapcsolatos ~ feladatok elvégzésére  jogosull a
Kkbtelezettségvallald tovabba az dltala irasban kijelolt személy.

A teljestiést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelélésével,
az atra jogosult személy alafrésaval kell igazolni.

A teljesités igazoldsa a kiadds wtalvanyozésa elétt tortéaik.
A teljesités igazolds soran ollenétizhetd okmanyok alapjén eflendrizni, igazolni kell

- a kiad4sok teljesftésének jogossagat,
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- a kiaddsok Bsszegszer(iséget,
- ellenszolgéltatdst is magaban foglalo (Stelezeltségvallalds estében annak teljesitését.

7. Xrvényesités

7.1.

7.2.

7.3.

74.

Brvényesitéste a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyz6 megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdélkodasi Osztaly munkatdrsa jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az érvényesiics
datumat és az érvényesitd alalrsat.

Az érvényesitbnek a Nemzetiségi  Onkorményzat pazdasdgi  cseményeinek
vonatkozasaban ellentriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 ligymenetben az Abht., az allamhéztartési szémviteli kormanyrendelet és az
Avr. el6lrasait, tovabbd a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabélyzatok, megséricsét tapasztalja, kdteles azt jelezni az utalvanyozonak., Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvAnyozd erre {rdsban utasitja. A
tovabbi eljardsi szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvinyozas

8.1.

8.2.
8.3.

9.

A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvdnyozasta) kizardlag az elndk vagy az
Altala felhatalmazott nemzetiségi dnkorményzati képviseld jogosuit. Utalvanyozni esak
az érvényesités utan lehet, Pénziigyi teljesitéste az utalvanyozas utén keriilhet sor.

Nem kell utalvdnyozni az Avr, 59. § (5) bekezdésében nevesftett esetekben.
Az utalvanyon fel kell tintetni:
- az ,utalvany” szét,
- a kdltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezmeényezett megnevezését, cimet, bankszamlajénak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, Gsszegdt, devizanemst,
- a megterhelendd, jovalrandd pénzforgalmi szdmlaszAmat ¢s megnhevezését,
- a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szdmat,
. a keltezést, valamint az utalvanyoz0 alfrasat,
- az érvényesitest.
Osszeférhetetienségi kvetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé ¢&s a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgl esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
drvényesité ugyanazon gazdasagl esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvallalasra, utalvényozasra jogosult ¢s a teljesitést jgazold személlyel. A
kistelezettségvallaldsi, pénzligyi ellenjogyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesilés
igazol4sdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykdnyv szerintl kézeli hozzatartozdja, vagy maga javéra latnd el. A Hivatal
Gazdalkoddsi Osztalya a kotelezettségvéllalasara, pénzligyi ellenjegyzéste, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozésta jogosult személyekrdl ¢s alafras-mintajukeol a
bels szabdlyzatdban foglaltak szetint naprakész nyilvéntartast vezet.

V. PENZELLATAS



. A Nemzetiségi Onkorményzat a Helyi Onkormanyzat szdmlavezet6jénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784609 szamh bankszamldjan # vezeti pénzforgalmi szdmldit. A
banknal bejelentett alafrdsta jogosult személyek nevét és a rendelkezOk aldirds mintait
tartalmazé alairdsi cimpéldanyokat a Kzgazdasigi Féosztaly drzi,

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénzfizetési szamlét - vélasztdsa alapjén - egy belfold
hitelintézetné! vagy a Kincstérban nyithat,

. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorményzat a szémlavezetd
megvaltoztatasardl hozott dontéstd] kélestndsen, haladéktalanul téjékoztatjak egymast,

. A Nemzetiségi Onkormaényzat doniése alapjan ¢s forrdsai terhére

a. fizetési szamldjahoz kapcsolddéan alszémldkat (a kdzponti koltségvetésbdl folyositott
hozzajérulasok, timogatdsok jogszabalyban meghatdrozott esctben; 1§vid lejarath
betétei clkiilonitésére szolgalé alszémla; egyéb, meghatdrozott célil pénzeszkdzok
elkiilonitésére szolgdlé alszdmla és programonként az eurdpai uni6s forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolitéséra szolgdld alszdmla.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

. A Nemzetiségi Onkorményzat 6nallo pénztérat nem mikddtet. A Hivatal hazipénztardbol
a készpénzben torténd kiad4sok teljesttésére a pénztari 6rdk figyelembevételével ¢és az
Onkorményzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint keriilhet
sof.

. A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletsé - az éves koltségvetési  térvényben
meghatdrozott - éves témogatast a Helyi Onkorményzat, annak jovairasat koveté 3 napon
belill 4tutalja a Nemzetiségi Onkormdnyzat fizetési szaml4jéra.

. A Helyi Onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott dsszegben
pénziigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek bankszdmléra
t8rténd utaldsa cgydsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg,

. A Nemzetiségi Onkormédnyzat torzsknyvi nyilvéntartisba vételével és adoszdm
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodési Osztaly laija el.

YI. VAGYONGAZDALKODAS

. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni ¢s pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkitlonitett
nyilvantartist vezet, melyért a Gazdélkodési Osztaly a felelGs.

. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
cstkkenés ~ elkiildnitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
ZArszAmadasi hatdrozatban kerill bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkorményzat kényvviteli
nyilvantartss szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat konyvviteli mérlegébe nem éptil be.

A vagyon leltdrozésa a Helyi Onkormdnyzat leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzataban
eléirtak szerinti rendszerességgel és mddon térténik. A Nemzetiségi Onkorményzat
vagyonénak leltarozasaban az elnok és az dltala frisban kijeldlt képviseld kézremiikodik.

. A vagyontérgyak selejtezésével 8sszefliggd szabdlyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabdlyzatdban eldirtak szerint kell
clvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat selejtezésic javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzdnek.




VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER S A BELSO ELLENORZIS

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsdban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informéciés és kommunikdcids rendszert,
tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd belsé
kontrollrendszer kialakitaséért a jegyz0 a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl sz6l6 37072011, (XIL 31.) Korm,
rendelet (fovabbiakban: Bkr) eldirasait, tovibba az &llamhéztartdsért felelds miniszter
dltal kdzzétett modszertani Gtmutatokban lefrtakat,

3, A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendrzését a Hivatal Bels6 Ellendizési Osztalya
végzi, Belst ellendizéste a kockizatelemzéssel aldtamasztoft éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint kert! sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a
Bkr. és a belsd cllendrzési vezetd 4ltal készitett és a jegyzd Altal jovéahagyott belsd
ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

VI, ZARG RENDELKEZESEK

A megdllapodds 2014, februdr 14. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2013, aprilis 24-én megkotstt egyittmiikddési megallapodas 2014, februar 13-
tol hatalyat veszti,

A felek az egyittmitkodési megdllapodds feliételeinek a teljesiilésér félévente fartandd
ériekezleten  megvitatidk, amelyen a Helyi Onkormdnyzamak —az  EgyittmikOdési
Megdilapodds 1/5. pontjdban meghatdrozott kapesolattartdja is részt vesz,
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Szerzodés szgma: 9/2014, Upyiratszdm_ Téadelelds: Poloarmesteri Kabinet

Budapest Févéros XV, kerillet Rakospalota, Pestijhely, Ujpatotn Ounkonményzata

EcYUTITMUKODESI MEGALLAPODAS
amely léirejoit egyrésztl

Budapest Févaros XV, keriilet
Rékospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormdnyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szany: 15735784-2-42

torzsszany: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt, 11784009-1551 5005
képviseli: Laszlé Tamas polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormdnyzat)

masrészrél a

Budapest Févaros XV. keriilet Gorog Nemzetiségi Onkormaunyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszéma: 15784582-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Zsurbej Janosné
(a tovabbiakban: Nemzetiség Onkormanyzat)
[egyiittesen: SzerzGdE felek]

iszbit az alulirt helyen és id8ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Féviros XV, keriilet Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkermdnyzat kizBtti hatékony egyiittmiikidés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi eldirdsok maradékialan betartasa érdelcében a Helyi
Onkormanyzat Képviseld-testilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat K épvisels-testiilete az
alabbi megallapoddst /a tovabbiakban: megéllapodas/ kotik.

A megallapodds szabalyainak kialaktdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevéielével tortent:

. anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX, torvény (Njt.)

. Magyarorszag helyi Snkorményzatair6l szolé 2011, &vi CLXXXIX. torvény (Motv.)

| a7 Allamhztartésiol sz616 2011, CXCV. torvény (Aht)

- ajz& 4llamhdziartésrd! sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm, rendelet
(Avr.)

. a2 370/2011. (X11.31,) Korm. rendelet a kbltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérl és
belsd ellendrzésérdl
2z allamhéztartas szémvitelérdl sz616 4/20 13.(1.11,) Korm.rendelet
az Allamhdztartds szdmvitelének 2014, évi megvéltozasaval kapesolatos feladatokrdl sz6lo
36/2013.(IX. 13 )NGM rendelet

- az dllamhéziartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolési
mddjarél sz616 38/2013.(X. 19.)NGM rendelet

- a korményzati funkeidk, llamhdztartisi szakfeladatok és szakégazatok osztilyozasi rendjérdl
sz616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.
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. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak végrehajté szerve - jelen Megallapodds

alapjan - a Helyl Onkotmanyzat koliségvetési szervekeént milksds Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal),

. Jelen Megallapodds részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylttmikodési

[chetdségeket, amelyek eredményesen segftik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését és a kozbsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

L. AZ EGYUTTMOKODESI LEHETOSEGEK TERULETE! ES FORMAI

. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és mitkddési szabélyzata szabalyozza a Helyi

Onkorményzat Képviseld-testitletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

. A Nemgzetiségi Onkotmanyzat pénztigyi, tigyviteli, figyintézési és egyéb alapvetd feladatai

quséges szabalyok szerinti elvégzése, Atlathatésaga érdekében kapesolédik a Helyi
Onkorményzat altal mikodetett - az allami informatikai rendszerrel dsszekapesoihato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami ellendrzcs eszkOzeként is
szolgal,

. A Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiség Onkorményzat részére - annak székhelyén —

biztositja az énkormanyzati mitkidés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mikddésset kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

s a Nempzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat Ordban, az
snkorményzati feladat ellatasahoz szitkséges tArgyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utea 1-3.
szén: alatti ingatlan B épitlet 36, (mint nemzetiségi szoba) szami helyiségében
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapesolodd rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkorményzat viseli,

o a Nemzetiségi Onkormanyzat miikadéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatdsahoz) szitkséges targyi &s személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kszremiikddik a testileti iilések elékészitésében, kiilondsen
a meghivok, az eléterjesztések, a testiileti tiések jegyzékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés eldkészitéscben és postazésaban az alabbiak szerint:

. a Nemgetiségi Onkorményzat a képvisel§ testiileti tiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elizetes telefonon t0rténd egyeztetést kivetden, az
arra Kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaid6
utan) tartja, melyen a jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos képesitési
cléirasoknak megfelels — megbizotija a Helyi Onkormanyzat megbizasdbol €s
képviseletében részt vesz ¢s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzeliségi Onkorméanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik 2
meghivok, illetve cliterjesatések clokészitéscben, véllalja tovdbba azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Srepvezeli ¢s Miikodési Szabélyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghlvottak részére torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi  Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kizremiksdését a meghivok, illetve elbterjesztések eltkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkorményzat elndke gondoskodik a
testiileti ilés meghivéjanak, a napirendi pontok frisos anyagainak, valamint az
el6terjesztéseknek a meglkiildésérdl a képviseldk, a meghivoitak - beleértve a
jegyz8 megbizottjat — észére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti €s
Miiksdési Szabalyzata szerinti hatdridében,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkotmdanyzat igényli, a Hivatal leglkésBbb a testileti
alést kovetd 10. napig aldirdsra el8késziti a képviseld testiileti {ilések
jegyztkonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
iSzremtikodését a képviseld testilleti tlések jegyzbkonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkorményzat elnbke az dltaluk elkészitett és hitelesftett
jegyzOkonyvet a jogszabalyban elSirt Kitelezd mellékletekkel egytitt legkésdbb a
tostiileti filést kovetd 10, napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének vagy nemzetiségi dnkorményzati referensének

- a képviseld testlileti tilések jegyz6konyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére 1Brténd megkilldésérol az elndk gondoskodik legkésébb a testiileti tilést
kivetd 15, napon beltll a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségi Snkormanyzati referense) Gtjan,

- a Hivatal a jegyzodkoényvek megkiildésének tényct — a Korményhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példdnydval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzal
elndke felé,

o 2 Hivatal a testitleti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elékészitésében
segitséget nyujt, a testiileti és tisztségviseldi déntéshozatalhoz  kapesolédd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazési feladatok ellatasat biztositja;

o aHivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével, gazdalkodésaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. poniban meghatarozott feladatellatashoz kaposol6dd

koltségeket - a Nemzetiségl Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koliségeinek kivételével - viseli.

4, A Helyi Onkorményzat a lehetBségel és koltségvetési helyzetének figyelembevétele

e

mellett a Nemzetiségi Onkorményzatial tortén6 elbzetes egyeztetést kovetben az adott évi

koltségvetdsi rendeletében pénztigyi tamogatast biztosit.
5. Szerzédé Felek kapcsolattartisukra az alabbi személyeket jelolik ki:

Helyi Onkormdnyzal részérdl:  Bitvai Nandor alpolgdrmester (telefon: 06- 1-305-3201)

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérol: 7surbej Janosné elndk (telefon:06-20-220-8755)

A Hivatal végrehajtdsdért felel6s szervezeli egységei, koztisztviseldi:

Feladatok Felelds Feladatot ellird kogtisziviseldk, *'
' szervezefi elérhietdségiik
egység
- testiileti  #1és  szervezése, Polgarmesteri | Dr. Sdrosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezeté (tel.. 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, pr. Koérodi Irén civil referens
. nelnzetiségi ugyekkel (tGIEfon: 06‘1-305'3358)
kapesolatos Dr. Jézsa Ferenc nemzetiségi
déntéselokészitési, dnkorményzati referens
L végrehajtasi feladatok,




- koordindcios feladatok,

- tBrvényességi feligyelettel
kapcsolatos feladatok,

- szerzbdések nyilvantartdsa, Jegyzoti Vargéné dr. Kalén Tlona aljegyzé
- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénziigyi, gazdélkodasi Kozgazdasagi | Avadi Gizella fosztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Baidezly Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
Szabo Idiké szamviteli

{igyintéz0
(tel. 06-1-305-3216)
- belst ellendizési feladatok Belsd Ludvig Eva osztalyvezetd
Ellen8rzesi (tel.: 06-1-305-3131)

Oszidly

I

A kaposolattartok személyében bedllott valtozasrdl Szerz6dé Felek haladéktalanul
kitelesck egymast frasban tdjékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodésdval ssszefiiged sajatos feladatokat a

szamviteli politika keret¢ben elkészitett eszkdzok és Torrasok leltarkészitési és Jeltarozasi
szablyzata, az eszkézok €s forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési szabalyzat,

tovabbé a folesleges vagyontargyak hasznositasénak és selejtezésének szabdlyzata ¢és a

.

sglzém}arend tartalmazza. A Helyi Onkorményzat szabélyzatainak hatdlya a Nemzetiségi
Onkorményzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Helyl Onkormanyzat }(épviselé-testtileti és

bizotisagi iiésén tandcskozdsi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke

tandcskozési joga gyakorlasa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkdrébe

tartozé, a nemzetiségi jogokat iszvetleniil &rintd tgy megtdrgyaldsdra. A Nemzetiségi

Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felviligositast kémi a képviseld-testillet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormdnyzati hatdskorbe tartozo ligyekben;

b) feladata ellatdsihoz sziikséges tajékortatast igényelni a képviseldtestilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képvisel8-testiilet sajat hataskotben tegye meg a szilkséges
intézkedéseket, hataskor hidnydban kezdeményezze a hatéskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

. A KOLTSEGVETES ELICESZITESENEK S ELFOGADASANAK RENDJE

1. A kbltségvetési koncepei6 elkészitése

. A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével a koltségvetdsi koncepeid Képviseld-

testiilet elé t6rténd benyljtésat megel6zd 15 munkanapon beltil attekinti a Nemzetiségi




Onkormanyzat kovetkezd koliségvetési évre vonatkozo feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozésat és az dSnkormanyzati timogatds lehetOségét.

. A jegyz el6készitésében a Neq}zetiségi Onkorményzat koncepeidjat az clndk - oktdber
31-ig - benytijtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének.

2, A Nemzetiségi Onkormanyzat kisltségvetési hatfrozatinak elkészitése

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéréscre a jegyz8 késziti ¢l6 a koltségvetési hatérozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a kozponti koltségvetésitl szélo
torvény kihirdetését kovetd pegyvenstddik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselb-testiilete elé,

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak clokészitése sordn a jegyz0 a
Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési  hatdrozaténak cl6készitéséhez  sziikséges
adatokal - a koltségvetdsi torvénybdl adodd részletes informdciok rendelkezésre allasat
Kisvetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.

. A Nemgzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési bevételeit és koliségvetési kiadasait
cldiranyzat-csoportok, kiemelt el6irdnyzatok, és kitelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatési) feladatok szerinti bontdsban,

by a Nemzetiségi Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
[6tszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt elsiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (4llamigazgatési) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetdsi egyenleg psszegét mitkodési €s felhalmozdsi cél szerinti bontdsban,

d) a koliségvetési hiany belsé finanszirozdsara szolgalé elézé évek koltségvetési
maradvanyéanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat mitkodési ¢s
felhalimozast cél szerinti tagoldsban,

e) a d) ponton tali kaltségvetési hidny kitlsd finanszirozaséra vagy a koltségvetési
tsbblet fethasznaldsara szolgdléd finanszirozasi bevételeket és kiadasokat mitkddési és
felhalmozasi cél szerinti tagoldsban,

) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megval6sitasahoz a Stabilitdsi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztets tgylet megkdtése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd {igyletek varhato egyiittes Ssszegével egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd tigyletekbdl és
kezességvallaldsokbol fenndlld kistelezettségeil az adéssagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabélyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

) a koliségvetés végrehajtaséval kapesolatos hataskordket, igy kiilondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szetinti értékhatért, a finanszirozdsi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hatdskodket, valamint az Aht, 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

. A jegyzl a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatatozott tAmogatds mésiekeérdl a
Helyi Onkormanyzat targyévi kbliségvetésének Kihirdetését kovetd 5 munkanapon beltl

tajékoztatja a Nemzetiségi Onkorményzatot.




A Nemgetiségi Onkorményzat a Képvisel8-testilete  altal jovahagyolt  €ves
ksltségvetésidl, az  dllamhdztartas pénziigyi  informécios rendszere  keretében
adatszolgaltatast teljesit.

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatdrozat-
tervezet Képviseld-testillet elé terjesztésének hatéridejét kovetd harmine napon belill
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez,

. A Nemzetiségi Onkorményzat kéliségvetési hatérozatinak elbkészitéséért, az elfogadast
Kkivetd adatszolgaltatasok hatdridoben torténd teljesitéséért a jegyz0 felelds.

3. A kéltségvetési eldirinyzatok modositasdnak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat eliranyzatai kizardlag a Nemzetiségl Onkorményzat
kéltségvetési hatdrozata alapjan modosithaték.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai feleft t§bbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kindasi el8itanyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben médositania kell koltségvetési hatérozatat, melyrél a Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviseld-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat altal végrehajtott el8irdnyzai-valtozasok hatarozai-
tervezetét a jegyzd készti ¢l Az ¢&v kézben engedélyezett koézponti tamogatasok
felhasznalasarol, a sajat hataskérben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei éltal javasolt el8iranyzat-dtcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasarél a jepyzé altal toricnd olékészitése utdn, az elndk elGterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete dont.

. A Nemzetiségi Onkormdényzat koliségvetési szerve bevételel €s kiadasai eldirduyzatai
sajat hataskdrben médosithaték, a kiadasi eléiranyzatok egymas koz6tt atesoportosithatok.
Az elndk a kéltségvetési szerv sajat hataskdrében végrehajtott elbiranyzat-modositasairél,
4tesoportositasairdl a Képvisel6-testilletet harmine napon beliil tajékoztatja.

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat képvisel§-testiilete - az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de fegkés6bb a éves koltségvetési
beszamolé  elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal modosithatja a
koltségvetési hatdrozatét. Ha ¢v kizben az Orszaggy(lés - a Nemzetiségi Onkorményzatot
érintd médon - meghatdrozolt tamogatasok el§irdnyzatait zrolja, azokat cstkkenti, torli,

az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képvisel6-testiilet elé kell terjeszieni
a kltségvetési hatdrozat médositasat.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat eléivanyzatairol és a vAltozasaiki6!l a Hivatal Gazdalkoddasi
Osztatya naprakész nyilvantartast vezet.

IIL. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdatkoddsinak elsé félévi helyzetérél
szeptember 15-ig, mig a T, negyedéves helyzetérdl november 30-ig tdjékoztatja a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testilletét. A t4jékoztatds el6készitése a Hivatal
Gazdalkoddsi Osztalya feladata, A tajékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési elirdnyzatainak idéardnyos alakulésdt, a tartalek felhasznélast, a hidny
(tsbblet) Osszegének alakulds4t, valamint a - Helyi Onkorméanyzat  kdltségvetése
teljestilésének alakulésat.
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4.1.

4.2.

43.

A Hivatal Gazdalkodési Osztalya a Nemzetiségt Onkormanyzat féléves koltségvetési

beszamolbjanak elkészitéséhez torgyév folius 31-ig, UL negyedeves beszamoldjanak
elkésziléséhez targydv oktéber 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorméanyzat  koltségvetési

hatdrozatdnak éves teljesitéséré]l a Nemzetisegi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a
targyévet kovet év aprilis 30-ig beszamol.

A Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz® késziti elb a zarszdmadési batdrozat
tervezetét,

Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodasrél sz6l6 zdrszamadasdt hatédrozatban
kételes elfogadni,

A Nemzeliségi Onkorményzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabélyokban régzitett hatarid6k (féléves elemi koltségvetesi beszdmolét julius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszdmolot februdr 28-ig) lejartat kovetd 10 naptdri napon
beltil 2 Hivatal Gazdasagi Osztélya benytijtja a Kincstar tertileti szervéhez.

TV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetisépi pnkormanyzat bevételeivel és
kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszdmoldsi feladatokat. A feladat ellatdsdval  kapesolatos
jogosultségokat  €s kitelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozd  belsd
szabélyzataiban a helyi nemzetiségl dnkormanyzatra vonatkozéan elkiiloniiiten
szabalyozza,

Az #llamhéztartasrél szolé torvény végrehajtdsarol szol6 368/2011.(X1L.31.) Korm.
rendeletben mephatérozott adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valédisagadit, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezfségéért a helyi
nemzetiségl onkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi Onkonmanyzat képviselt-
testiiletének elnske a felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat operatfv gazdalkodésaval dsszelliggd dontési hataskorok €s
ellendrzési jogkdrok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatrozasat a Helyi Onkormanyzat polgdrmesterének és a Hivatal jegyztjének a
Budapest Fovaros XV. kerileti Onkorményzat és Hivatal kitelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, elienjegyzési érvényesitési rendjének szablyozdsarél szélo egyiittes
utasitdsa tartalmazza.

Kitelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat koliségvetési hatdrozataban szerepld el$iranyzatai tethére
kizérolag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala {rasban felhatalmazoft
nemzetiségi dnkorményzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazds, illetve
a felhatalmaz4s visszavondsa minden esetben csak frasban totténhet,

A kitelezettségvallalds el6it a ktelezettséget vallalénak meg kell gybz6dnie arr6l, hogy
a rendelkezésie 4110, fel nem hasznalt el8iranyzat biztositja-e a kiadés teljes{téscre a
fedezetet,

Nem szitkséges el6zetes frasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetSs teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szézezer forintol nem éri e,
b) pénziigyl szolgéltats igénybevételéhez kapesolddik, vagy
¢) az Aht, 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



4.4,

4.5,

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesftésére
(érvényesités, utalvanyozas) €s nyilvéntartdsra vonatkoz6 szabélyait alkalmazni kell. Az
clozetes frasbeli kotelezettségvalialdst nem igényld kifizetések rendjét a Szabélyzat
rogziii, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkorményzat kitelezettségvallalasainal nyilvéntartasarél a Hivatal
Gazdalicodési Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzédések a Hivatalban a Jegyzoi
Kabineten vezetett nyilvéntartasban rogzitésre kerillnek, amelyr8l a Jegyzéi Kabinet
gondoskodik.

A nyilvintartdsnak tartalmazni kel legalabb:
- akotelezettségvallalds azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalds alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat €s
keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- a kotelezettségvallalds targyat,

- akotelezettségvallalas sszegét,

. akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
. akifizeiési hatdridéket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1.

5.2

5.3,

54.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében véllalt kotelezettség pénzigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K8zgazdasagi Foosztélydnak vezetbje jogosult,

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézben meg kell gy6zodnie
arrol, hogy:
a) a szabad el8iranyzat rendelkezéste all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kittelezettségvallalds nem séiti a gazdélkodasra vonatkozd szabélyokat.

Amennyiben a kitelezettségvallalas nem felel meg az el6zd bekezdésben el6irtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek errd} frasban tajékoztatnia kell a kitelezettségvalialot,

A pénzigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalas  dokumentuman a pénziigyi
cllenjegyzés datoméval € a pénziigyi ellenjegyzés  tényére t6rténd  ufalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alafrasaval kell igazolni.

Ha a kotelezetiséget véllald a tdjékoztatds ellenére {rasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz8 koteles az utasftasnak eleget tenni €s az Avr, 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljérni.

6, Teljesités igazoldsa

6.1

A teljesités  igazoldsdval kapcsolétos feladatok  elvégzésére  jogosult a
kitelezetiségvallald tovabba az éltala frasban kijelolt személy.

6.2. A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesftés tényére toriénd utalds megjeldlésével,

6.3.

az arra jogosult személy aléirdséval kell igazolni.
A teljesités igazolésa a kiadds utalvanyozasa elbtt torténik.
A teljesités igazolds sorén ellenérizheté okméanyok alapjan ellenrizni, igazolni kell

- a kiadésok teljesitésének jogossagdt,



- a kiaddsok Bsszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magéban foglald kitelezettségvillalds estében annak teljesitését,
7. Krvényesités

7.1. FBrvényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében jegyzd megbizdsa alapjan a
Hivatal Gazddlkodasi Osztaly munkatrsa jogosult,

72. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitdsre utal6 megjelolést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alafrasat.

73. Az drvényesitének a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdasdgi  eseményeinek
vonatkozasaban ellenbriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldz6 ligymenetben az Aht., az llamhéztartdsi szémviteli korményrendelet ¢s az
Avr. elbfrdsait, tovabbé a belst szabalyzatokban foglaltakat megftartottak-e.

7.4, Amennyiben az érvényesitdé az drvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok, megsértését tapaszialja, kbteles azt jelezni az utalvinyozénak, Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozé erre irasban utasftja. A
tovabbi eljarasi szabdlyokra az Avr, 54. § (4) bekezdésében foglalt szabdlyokat kell
megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozdsia) kizdrolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi onkorményzati képvisels jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utén kerlilhet sor.

8.2, Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvinyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
~ a kdltségvetési évet,
- & befizetd és a kedvezményezeit megnevezését, cimét, bankszdmlAjanak a szdmat,
- a fizetés idépontjat, modjat, Osszegél, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairand6 pénzforgalmi szdmlaszdmat & megnevezéset,
- a kételezettségvillalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvényozd aléirdsat,
- az érvényesilest,
9, Osszeférhetetlenségi kvetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kitelezettségvallals és a pénziigyi
cllenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesfté ugyanazon gazdasgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvallalasra, utalvényozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kitelezettségvallaldsi, pénziigyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozasi és teljesités
igazoldsara ivdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzétattozéja, vagy maga javéra [atnd el. A Hivatal
Gazdalkodasi Oszidlya a kételezettségvallalasara, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekidl és alairas-mintajukeél a
belsé szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvintartdst vezet.

V. PENZELLATAS



[. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkorményzat szdmlavezetdjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784537 szémt bankszémldjan / vezeti pénzforgalmi szémlait, A
bankndl bejelentett aldfrdsra jogosult személyek nevét és a rendelkezdk aldfras mintait
tartalmazoé aldirasi cimpéldanyokat a Kozgazdasdgi FGosztaly 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamléat - vélasztdsa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstdrban nyithat.

. A Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi Onkorményzat a szédmlavezetd
megvéltoztatisarél hozott déntésrd! kilcsondsen, haladéktalanul tijékoztatjdk egymast.

. A Nemzetiségi Onkormdanyzat déntése alapjan és forrdsai terhére

a. fizetési szaml4jahoz kapesolédéan alszdmldkat (a ktzponti kiltségvetésbol folyositott
hozzéjéruldsok, tamogatdsok jogszabdlyban meghatérozott esetben; rGvid lejaratd
betétei elkiilonitésére szolgald alszdmla; egyéb, meghatdrozott céli pénzeszkozok
elkiildnftésére szolgald alszamla és programonként az eurépai unibs forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolftasdra szolgalé alszamla.),

b, letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlét,

c. devizabetét szdmlat vezethet,

. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztérat nem miikddtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztéri ordk figyelembevételével ¢s az
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint kexiithet
SOr.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzatot megilletd - az ¢&ves koltségvetési  torvényben
meghatérozott - éves tdmogatast a Helyi Onkorményzat, annak jovairdsat kdvetd 3 napon
beliil atutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamléjara.

. A Helyi Onkorményzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott Osszegben
pénzilgyi tAmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkorményzat részére. Ennek bankszdmlara
t8iténd utaldsa egydsszegben, targyév dprilis 15-ig torténik meg.

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat téizskonyvi nyilvintartdsba vételével és addészam
igénylésével kapesolatos feladatokat a Gazddlkodési Osztaly latja el.

VE VAGYONGAZDALKODAS

. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyl helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvéntartast vezet, melyért a Gazdélkodasi Osztély a felelds.

. A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyona - az abban bekovetkezeti novekedés vagy
cstkkenés — elkiilonftetten, a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti fagoldsban, a
zérszamaddsi hatdrozatban keriil bemutatasra, A Nemzetiségi Onkormdnyzat konyvviteli
nyilvéntartds szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat kdnyvviteli mérlegébe nem éptil be.

. A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltdrozési és leltdrkészliési szabdlyzatdban
eldirtak szerinti rendszerességgel és médon térténik. A Nemwetiségi Onkorményzat
vagyondnak leltarozdsaban az clndk és az ltala frasban kijelslt képviseld kdzremtikadik.

. A vagyontirgyak selejtezésével Osszefliggd szabélyokat a Helyi Onkorményzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsdnak ¢s sclejtezésének a szabdlyzatdban ecldirtak szetint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormdanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisels-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek.
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VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozdsdban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkdinyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdcios és kommunikécids rendszett,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé belsd
kontrolfrendszer kialakitdsdért a jegyz0 a felelds,

2. A belsd kontrollrendszer kialakftdsandl figyelembe kell vemni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésértl szélé 370/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irdsait, tovabbd az &llamhdztartaséet felelés miniszter
altal kézzétett modszertani Gtmutatékban leirfakat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendizését a Hivatal Belsd Ellendtzési Osztélya
végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szetint kertil sor. A belst ellentizés lefolytatdsanak rendjét a
Bkr, és a bels8 ellendrzési vezetd dltal készitett és a jegyzd altal jovdhagyoft belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza,

VIII, ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014, februdr 7, napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve
kell alkalmazni.

A felek kézott 2013, dprilis 24 -én megkotott egyttimikddési megallapodds 2014 februar 6 -
to] hatalyat veszti.

A felek az egylitimikodési megdllapodas feltételeinek a teljesiilését félévente tartandod
értekezleten megvitatjdk, amelyen a Helyi Onkormdnyzatnak az Egytittmiikédési
Megéllapodas L./5. ponijdban meghatirozott kapesolattartGia is részt vesz.,

Budapest, 2014. .. bz,
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Szerzbdés szama: i 1/2014.Ugyiratszim Témaflelelds: Poigﬁnqesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. kerlilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGY{TTMOKODES] MEGALLAPODAS

amely étrejdit egyrészrél

Budapest Foviros XV, keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskaiu,1-3.)
addszam: 15735784-2-42
t8rzsszén: 515003
szamlaszém: OTP Bank Nyst, 11784009-15515005
képviseli: Laszlo Tamas polgdrmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészrdl a

Budapest Féviros XV, keriileti Horvit Onkormdnyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. [-3.)
addszdma: 15784582-1-42
Brzsszdm: 784582
szdmlaszam: OTP Bank Nyrt, 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elnsk
(a tovabbiakban: Horvat Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6do felek]

kozott az alulivott helyen és id6ben, a kévetkezdk szerint,

PREAMBULUM

1, Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata és a Horvat Onkor-
manyzal kézoiti hatékony egytittmitkddés és valamennyl fevékenység sorén a jogszabalyi eldirasok ma-
radéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkorményzat Képviseld-testiilete €s a Horvét Onkormanyzat
Képviseld-testlilete az alabbi megallapoddst /a tovabbiakban: megallapodis/ katik.

A megallapodas szabélyainak kialakitdsa az alabbi jogszabéiyok figyclembevételével tértént:

a nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. torvény (Njt.)

Magyarorszig helyi Snkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Mbtv.) az allamnhéz-
tartasrol 52616 201 1, CXCV. ©rvény (Aht.)

az AllamhAztartisrol sz616 térvény végrehajtasardl szol6 368/201 1(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.)
a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koitségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl,

az dllamhdztarics szénvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.} Korm. rendelet

az dllamhdztarids szdmvitelének 2014, évi megvddtozascéval kapesolatos feladatokrdl  sz616
36/2043.(IX. 13 )NGM rendelet

az allamhdztartdsban felmerild egyes gyakoribb gazdasdgi események kotelezd elszdmoldsi mdd-
Jedrdl sz26l6 38/2013.(1X. 19 )NGM rendelet

a kormdnyzati fimkeick, allamhdztartdsi szakfeladatok és szakdagazalok osztdlyozdsi vendjérdl szo-
16 68/2013.(XI1.28.) NGM rendelet
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A Horvat Onkorményzat gazddlkoddsanak végrehajto szerve - jelen Megaliapodas alapjin - a Helyi On-
kormanyzat kéltségvetési szerveként mitkodé Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal).

Jelen Megallapodas részietesen tartalinazza azokat a feladatokat és egyiittm{ikidési lehetbségeket, ame-
lyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adddo kitelezettségek teljesitését €s a kbzosen megfogal-
mazott célok megvaldsitasat.

A nemzetiségek jogairdl sz016 2011, évi CLXXIX. tv. 76, § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormany-
zatok és a nemzetiségi Snkorméanyzatok kizdtt nines ald-folérendeltségi viszony.

L AZ EGYUTTMUOKODESI LEAETOSEGEK TERULETEI ES FORMAIL

A Helyi Onkorményzat szervezeti és mitkodési szabalyzata szabdlyozza a Helyi Onkorméanyzat Képvise-
16-testlilctének feladatait a Horvat Onkormanyzat irdnydban,

. A Horvat Onkormaényzat pénziigyi, tigyviteli, igyintézési és egyéh alapvetd feladatai egységes szabalyok

szerinti elvégzése, 4tlathatosaga érdekében kapesolédik a Helyi Onkormdnyzat ltal miikadtetett - az Al-
lami informatikai rendszerrel 8sszekapesolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénzilgyi
Allami ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Horvat Onkormanyzat részére - annak székhelyén ~biztositja az dnkormanyzati
milkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapesolatos végrehajtasi fel-
adatok ellatasardl:

o a Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat Sraban, az bnkoun’myzatl feladat el-
latasahoz szitkséges targyi, technikai eszkzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatit a Hivatal
1153 Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiifet 36. (mint nemzetiségi szoba) szdni
helyiségében biziosija. A helyiség infrastruktirijahoz kapcsolddd rezsikéltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkormdnyzat viseli,

e a Horvat Onkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseloi feladatok clidtasdhoz)
szitkséges tarpyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

+ a Hivatal igény szerint kézremi{ikddik a testiileti lilések eldkészitésében, killondsen a meghivok, az
elSterjesztések, a testiileti (i1ések jepyzdkdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elSkészitésé-
ben és postédzdsiban az alabbiak szerint:

- a Horvat Onkormdanyzat a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartands képviseld tes-
tilleti nléseket, el6zetes telefonon torténd egyeztetést kdvetden, az arra kijeldlt hivatalos helyi-
ségben tartja, melyen a jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfele-
16 - megblzoftja részt vesz és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

- a mnkaidon kiviil, ifletve héfvégén tartandé képviseld-testiileti iiléseken a jegyzoi megbizott
résavételét u jegyzd rendkiviili munkavégaés irdsbeli elrendelésével biztositja az erre vonatkozd
Jogszabdly és helyi szabdlyzat alapjan,

- amenityiben a Horvat Onkorményzat igényli, a Hivatal kozremitkodik a meghivok, illetve eléter-
jesztések elékészitésében, vallalja tovabba azoknak a Horvit Onkor manyzat Szervezeti és Mil-
kodési Szabalyzata szerinti hatdridében a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkilldé-
sét,

- amennyiben a Horvat Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kézremtikdését a meghivdk, illetve
eldterjesztések elékészitésében, valamint azok megkiiidésében, akkor a Horvat Onkorményzat
elndke gondoskodik a testiileti iilés meghivéjanak, a napirendi pontok frisos anyagainak, vala-
mint az eldterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a meghivottak - beleditve a Jegyzd
megbizottjat - részére a Horvat Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti ha-
tariddben,

- amennyiben a Horvat Onkorményzat igényli, a Hivatal legkéstbb a testlileti tilést kévetd 10. na-
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pig alairdsra el8késziti a képviseld testiileti Blések jegyzokonyveit,

amennyiben a Horvat Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kdzremiikddését a képviseld testiileti
tlések jepyzdkonyveinek elkészitéséhez, a Horvat Onkormdnyzat elndke az 4italuk elkészitett és
hitelesitett jegyz6kinyvet a jogszabélyban elSirt kotelezd mellékletckkel egyiitt legkés6bb a tes-
tilleti 11ést kovetd 10, napig megkiildi a Polgdrmesteri Kabinet nenizetiségi dnkormdanyzafi refe-
rensének vagy civil referensének,

a képviseld testiileti lések jegyztkonyveinek és mellékleteinek Kormdanyhivatal részére torténd
megkiildésérd] az elnok gondoskodik legkéstbb a testitleti Gilést kivetd |5, napon belitl a Hivatal
(Polgarmesteri Kabinet nemzeriségi dnkormdnyzali referense vagy civil referense) tjan,

a Hivatal a jegyzokinyvek megkiildésének tényét - a Korményhivatalnak megkiilddtt e-mail ma-
solati példdnydval - igazolja a Horvat Onkormanyzat eindke felé,

a j6 egylitmiikidés érdekében a hataridék pontos betartdsat a Helyi Onkormanyzat és a Horvét

Onkormanyzat vallalja.

e a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitésében segitséget nyijt, a tes-
tileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartdsi, sokszorositasi, postdzdsi felada-

tok ellatasdt biztositja;

e a Hivatal a Horvat Onkorményzat miikodésével, gazdélkodasaval kapesolatos nyilvantartasi, iratke-

zelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatdrozott feladatellatdshoz kapesoldds kiltségeket — a Horvit
Onkorméanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli,

A Helyi Onkormdnyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Horvit
Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kbvetden az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi

tamogatast biztosit,

5. Szerz6dd Felek kapesolattartisukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi (ﬁula_i'o,v'mdnyzal részérdl: Bitvai Ndandor alpolgdrmester (telefon: 86-1-305-3201)
Horvér Onkormdnyzat részérdl: Kuzma Istwin elnék (telefon: 06-30-245-7628)

6.

A Hivatalnak a Horvdt Onkormanyzal miikidésével kapesolatos feladatok vég eh(ymsaer t feleids szerve-

zeti egységei, koztisziviseldi:

Feladatok Felelds szcjrvezeii Feladulof e’”a(o ’fwzﬁ:vszselok,
egrséy elérhet@sdglik
testiileti lilés szervezése, bonyolitasa, Polgarmesteri Dr. Sérosi Magdolna kabinetvez.
adminisztratlv feladatok, Kabinet {tel.: 06-1-305-3304)
iratkezelési feladatok, Dr, Korodi Irén civil referens
e {telefon: 06-1-305-3358)
nemzetiségi ligyekkel kapesolatos Dr. Jézsa Ferenc
:ioli}tése!okésmtesg végrehajtasi felada- (06-1-305-3169) nemzetiségi
o s . .
? dnkormdnyzali referens
koordindcios feladatok vzt ref
a nemzeliségl dnkorindnyzat testiileli
iilésein - Nji. 80.§ (4) bek. alapjdin—a
Jegyz6 megbizottjaként vald részvétel
testvérvarosi kapesolattartss Polgdrmesteri Tajti Réka rendezvényszervezo
Kabinet (telefon: 06-1-305-3225)
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Jegyzdi Kabinet | Vargangé dr. Kalan Hona aljegyzd
(tel.:06-1-305-3156)

szerzbdések nyilvantartasa,

iratkezeléssel kapesolatos feladatok.

- pénzitgyi, gazdalkoddsi feladatok Kozgazdasagi Aradi Gizella f8osztalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Bardczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabd Hdikod szamviiell figyintézd
(tel.: 06-1-303-3216)

- pénzthrosi feladatok Kozgazdasigi Biré Andrdsné I
Foosztaly pénziigyi figyintézo, pénztiros !

(tel.: 06-1-305-3220) |

- belst ellendirzési feladatok Bels§ Ellenérzési | Ludvig Eva osztalyvezetd E
Osztaly (tel.; 06-1-305-3131) .

A kapesolattartok személyében bedllott valtozasrél Szerz6dd Felek haladéktalanul kitelesck egymaist
frasban tdjékoztatni.

7. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvan-
tarldst vezet. Az immaterialis javak, targyi eszktzdk és készietek analitilus nyilvantartasfért az egyéb
kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasiét, valamint a fokdnyvi nyilvantartdsért a Polgarmesteri
Hivatal Kzgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkakéri lefras szerinti kiztisztviseléje a fele-
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8. A Horvat Onkormanyzat eindke a telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi {ilésén ta-
néeskozasi joggal vesz részt. A Horvét Onkorimdnyzat elnbke tandeskozdsi joga gyakorlésa sordn frdsban
Jjavaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatktrébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kizvetlentll Erintd ligy
megtargyalasara,

9. A Helyi Onkormanyzati képviseld-testitlete a soron kdvetkezd rendes (ilésén, de legkéstbb a jogszabalyi |
hataridén belitl kiteles a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a térgﬂyhan dontést hozni, és annak ;
eredményérdl a dontéstél szimitott tizendt napon belll értesiteni a Horvat Onkormanyzatot. I

10, A Horvét Onkormanyzat elnske jogosult:

a) felviligositast kérni a képviseld-testiilet szerveidl a nemzetiség helyzetét érintd, Snkorményzati ha-
taskrbe tartozd tigyekben;

b) feladata ellatdsdhoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kizremikddést igényelni a képviselotestlilet
szerveitdi; .

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testitlet sajét hataskdrben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, ha-
taskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e mind-
ségében érintd igyekben, ;

1. A KOLTSEGVETILS ELKESZITESENEK £8S ELFOGADASANAK RENDJE
1. A kisltségvetési koncepeid elkészitése
1. A Horvat Onkorméanyzat koltségvetési koncepeidjanak osszedllitisa elétt a Helyi Onkormanyzat Jegyzd-

je a Horvat Onkornményzat elnikével attekinti a Horvat Onkorméanyzat kvetkezé évre vonatkozo felada-
tait, a nemzetiségi feladatok finanszirozasat és az Snkormanyzati timogatds lehetségét.
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A jegyz eltkészitésében a Horvit Onkorményzat koncepeidjat az elndk — oktéber 31-ig —benyujtia a
Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

2. A Horvat Onkorméanyzat kiltségvetési hatdrozatanak elkészitése

A Horvat Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a kltségvetési hatdrozat tervezetél, amelyet a
Horvat Onkorményzat eindke a kizponti kiliségvetésrd] szold torvény kihirdetését kivetd negyvendis-
dik napig terjeszt a Horvat Onkorméanyzat Képviselo-testitlete elé,

A Horvéat Onkorményzat kéltségvetési hatérozatinak eldkeészitése sordn a jegyz6 a Horvét Onkormany-
zat koltsépvetési hatdrozatanak eldkészitéséhez szitkséges adatokat — a koliségvetési tdrvénybdl adddd
részletes informaciok rendetkezésre allasat kdvetSen — haladéktalanul kiszli a Horvat Onkormanyzat ef-
niskével.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozaténak tartalimaznia kell:

a) a Horvat Onkormanyzat kéltségvetési bevételeit és kdltségvetési kiaddsait eldirdnyzat-csoportok, ki-
emell elbiranyzatok, és kitelezt feladatok, 8nként villalt feladatok, allami (dllamigazgatasi) felada-
tok szerinti bontasban,

b) a Horvat Onkormanyzat altal irdnyitott kdliségvetési szervek engedélyezett létszamét, valamint kélt-
ségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbirdnyzat-csoportak, kiemelt eldirinyzatok, és kite-
lez$ feladatok, dnként vallalt fefadatok, dllami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

¢) a kdltségvetési egyenleg Bsszegét mitkidési és felhalmozasi cél szerinti bontdsban,

d) a koltsépvetési hidny belsd finanszirozdsdra szolghlod el6zd évek koltségvetési maradvanyanak,
villalkozdsi maradvanyinak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1) bekezdés «) pont ac) alpontja
szerinti betét visszavondsat mitkddési és felhalmozdsi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tali koltségvetési hidny killsd finanszfrozdsira vagy a koliségvetési tobblet
felhaszndlasara szolgalé finanszirozdsi bevételeket és kiaddsokat mitkodési és felhalmozdsi cél
szerinti tagoldsban,

) akliségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsihoz a Stabilitasi tv. § (1) bekezdése
szerinti addssagot keletkeztetd Upylet megkdtése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot
keletkeztetd igyletek varhatd egyilttes Usszegével egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd figyletekbdl ¢s
kezességvallalisokbol fennalld kotelezetiségeit az addssdgot keletkeztetd tigyletek futamidejének
végéig, illetve a kezesség érvényesithetGségéig, és a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa atapjan Kiadott jogszabdlyban meghatérozottak szerinti sajit bevételeit, és

) a koltségvetés végrehajtasdval kapesolatos hatdsksrdket, igy kiilonissen a Motv. 68. § (4) bekezdése
szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kindéasokkal kapesolatos hatdskorbket, valamint
az Aht. 34, § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

A Jegyzd a Horvat Onkorményzat részére meghatérozott tAmogatis mértékérdl a Helyi Qllk{)ﬂnéliymt
thrgyévi koltségvetésének kihirdetését kbvetd 5 munkanapon beliil tajékoztatia a Horvat Onkormanyza-
tot.

A Hivatal a Horvat Onkormanyzat a Képviselt-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrol, az dllam-
hdztartds pénziigyi informdciés rendszere keretében a jogszabdlyban meghatérozott hatdridén beliil
adatszolgaltatdst teljesit.

A Hivatal a Horvat Onkotrményzat jovahagyott elemi koliségvetését az elfogadott kdltségvetési hatérozat
alapjan késziti el és a jogszabalyban meghatérozott hataridén belill, teljesiti a kbtelezé adatszolgaltatast a
Magyar Alfamkincstar felé. A Horvat Onkorményzat elemi koltségvetési hatdrozatinak vald megfelelé-
sét az adatszolgiltatas elott az elndk alairdsaval igazolja.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséért, az etfogadist kévetd adatszolgalta-
tasok hatarid8ben torténd teljesitéséért a jegyz0 felelés.



8,

A Helyi Onkormanyzat a Horvat Onkormdnyzat koltségvetésére vonatkozéan doniési jogosultsiggal
nem rendelkezik. A Helyi Onkorméanyzat a Horvit Onkormanyzat bevételi és kiadési elSiranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséént, illetve egymas kitelezettségvallaldsaiért és tartozésaiéit feleldsséggel
nem tarfozuak,
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3. A koltségvetési eldiranyzatok modositdsanak rendje

A Horvat Onkorményzat elSirinyzatait kizdrélag a Horvat Onkormédnyzat kéltségvetési hatfrozata alap-
Jjén kell madosiiani.

Amennyiben a Horvat Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése
keletkezik, vapy kiadasi elbirdnyzatain beliil dtosoportositist hajt végre, abban az esetben mddositania
kell kiltségvetési hatdrozatat, melyr8l a Horvit Onkorményzat Képvisels-testiitete dont,

A Horvat Onkorményzat kéliségvetési bevételeit és kiaddsait, eldirdnyzatait sajat hataskérben médositja,
a kiadasi eldirAnyzatokat egymas k8z0tt atcsoportositja, Az elndk a kéltségvetésben sajat hatdskorében
végrehajtott elbirdnyzat-mddositasairdl, alcsoportositisairdl a Képviseld-testitletét harmine napon belitl
tajékoztatfa.

A Horvat Onkorményzat képviseld-testillete - az elsé negyedéy kivételével - negyedévenként, a déntése
szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves kiliségvetdsi beszdmolé elkészitésének hatdridejéig (februdr
28-ig), december 3 1-ei hatdllyal modasitja a kéltségveldsi hatirozatat, Ha év kdzben az Orszaggyiilés — a
Horvat Onkormanyzatot érinté madon — meghatérozott timogatasok eléiranyzatait zarolja, azokat csok-
kenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Horvat Onkorményzat Képviseld-
testitlet elé kell terjeszteni a kltségvetési hatarozat modositasat,

A Horvat Onkormanyzat eldirdnyzatairol és a valtozésaikedl a Hivatal Kozgazdasagi Fdosztalyinak
Gazdélkodasi Osztalya naprakész nyilvantartist vezet,

i, BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazddlkodési Osztélya a Horvat Onkorindnyzat féléves kiltségvetési
beszdmolojinak elkészitéséhez targyév jhlius 31-ig, HI. negyedéves beszdmolojinak elkészitéséhez
targyév oktober 20-ig adatot szolgaltat a Horvat Onkormanyzat elnékének,

Az elntk a Horvat Onkormdnyzat gazdalkodisanak els6 félévi helyzetérdl szeptember 15-ig, mig a 1T,
negyedéves helyzetérdl a koltségvetési koncepeidjahoz kapesolddéan (november 30-ig) tdjékoztatja a
Horvit Onkormanyzat Képviselé-testilletét, A Wjékoztatds eldkdszitdse a Hivatal Kozgazdasdgi Féosz-
thly Gazdalkodasi Osztalyanak feladata, A tajékoztatd tartalmazza a Horvat Onkormanyzat koltségvetési
elbiranyzatainak iddaranyos alakulisdt, a tarlalék felhasznalasat, a hidny (t6bblet) Ssszegének alakulasét,
valamint a Helyi Onkormanyzat koltségvetése teljestilésének alakulésat.

A Horvéat Onkorinényzat elnske a Horvat Onkorményzat kSltségvetési hatdrozatanak éves teljesfiésérdl a
Horvat Onkormanyzat Képviseld-testilletének a targyévet kvetd ¢v dprilis 30-ig beszdmol.

A zdrszdmaddsi hatdrozal tervezeté! a jegyz6 késziti eld a Horvat Onkormdnyzattal (rténé elbzetes idd-
poni egyeztetést kivelGen,

A Horvat Onkorményzat az éves gazdilkodasrd! sz616 zArszdmadasat hatarozatban kiteles elfogadni,

A Horvat Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszdmoloit a jogszabalyokban régzitett
hatdridék (féléves elemi kbltsépvetési beszamoldt julius 31-ig, az éves elemi koliségvetési beszamolot
februar 28-ig) lejartat kisveit 10 naptari napon beliil o Hivatal Gazdasagi Osztilya benyiijtja a Kincstér
terlileti szervéhez.




IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal Kdzgazdasigi Féosztaly Gazdalkoddsi Osztdlya elldtja a helyi Horvat Onkormanyzat bevétele-
ivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozdési, adatszolgaltatasi és
beszamoldsi feladatokat. A feladat ellétdsaval kapesolatos jogosultsagokat és kételezettségeket, a gaz-
dalkodés rendjét szabalyozd belsé szabalyzatia a jogszabalyban foglaltak irdnyadok.

2. Az Allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarél szo16 368/2011.(Xi1.31.) Korm. rendeletben megha-
throzoft adatszolgaltatds sordn szolgdltatott adatok valddisagdért, a szamviteli szabalyokkal és a statiszti-
kai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a helyl nemzetiségi dnkorményzat tekintetében a helyi nem-
zetiségi Snkormdnyzat képvisclotestilletének elndke a felelds.

3. A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, ellenjegyzésére, utalvinyozdsta és az érvényesitésre
vonatkozd részletes rendetkezéseket szabalyzatban kell megéllapitani.

4, Kitelezettségvallalds

4,1, A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld elBirdnyzatai terhére kizérélag a Horvat
Onkorményzat elndke, vagy az dltala irdsban felhatalmazolt Horvat snkormanyzati képviseld vallalhat
ktelezetiséget, A felhatalmazés, illetve a felhatalmazds visszavondsa minden esetben csak irdsban t0r-
ténhet,

4.2, A kitelezeitségvallalas elbtt a kitelezeitséget vallalonak meg kel gybzbdnie arrdl, hogy a rendelkezésre
4l16, fel nem haszudlt eldiranyzat biztositja-e a kiads teljesitéscre a fedezetet.

4.3, Nem szitkséges elbzetes frasbeli kitelezettségvillalds az olyan kifizetes teljesitéséhez, amely
a) ériéke a szézezer forintot nem éricl,
b) pénzligyi szolgéltatds igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindstil,

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekie a kitelezettségvallalisok teljesitésére (drvényesités, utalva-
nyozés) és nyilvéntartasta vonatkozd szabélyait kell alkalmazni. Az elézetes frasbeli kitelezetiségvalla-
last nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat 1égziti.

4.4. A Horvit Onkorményzat kotelezettségvallalésainak nyilvantartdsérél a Hivatal Kozgazdasigi Fdosztaly
Gazditkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotdtt szerz8dések a Hivatalban a Jegyz6i Kabineten vezetett
nyilvéintartisban rdgzitésre keriilnek, amelyrd! a Jegyz6i Kabinet gondoskodik,

4.5. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kitelezettségvallalds azonositd szamat,
- a kittelezettségvallalis alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,
- a kotelezettségvillalo nevéf,
- a kitelezetiségvillalds targyat,
- a kitelezettségvdllalds Osszegét,
- a kbtelezettségvallalds évek és eldirdnyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.

5, Kijtelezettségvallas pénzilgyi ellenjegyzése

5.1. A Horvat Onkormanyzat nevében véllalt kitelezettség pénziigyi cllenjegyzésére a Hivatal Kozgazdasagi
Féosztalydnak vezetdje jogosult,



5.2, A pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzben meg kell gy6zddnie ardl, hogy:
a) a szabad elbirdnyzat rendetkezésre 4ll,
U) atervezetl kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvalialas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

¥

Amennyiben a kitelezettségvailalas nem felel meg az el6z8 bekezdéshen eldirtaknak, a pénziigyi el-
lenjegyzonek errdl frasban tdiékoztatuia kell a kitelezettségvalialot.

5.3. Ha a kttelezetiséget vallald a tajékoztatas ellenére irgsban utasitést ad az cllenjegyzésre, az ellenjegyz
koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54, § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni,

5.4. A pénziigyi ellenjepyzést a kdtelezettségvillalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumévai és a

pénziigyi ellenjepyzés tényére 16rténd utalds megjeltlésével, az arra jogosult személy alafrasaval kell
igazolni,

6. Teljesités igazolasa

6.1. A teljesités igazoldsara a Horvat Onkormanyzat nevében a Horvat Onkorményzat elndke frisban jogo-
sulf,

6.2. A teljesiiést az igazolas ditnmanak &s a teljesités tényére (rténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairséval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazoldsa a kiadds wtalvanyozisa elott torténik,
A teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmdnyok alapjan ellendrizni, igazolm kell
- akiaddsok teljesitésének jogossagat,
- akiaddsok dsszepszerliségét,
- ellenszolgaltatdst is magdban foglalo kittelezettségvallalds estében annak teljesitését,

7. Krvényesités

7.1. Ervényesitésre a Horvat Onkorményzat nevében jegyzd megbizésa alapjén a Hivatal Kozgazdasgi ¥8-
osztily Gazdélkodasi Osztaly munkatarsa irdsban jogosuit.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeltlést, a megillapitott Ssszeget, az
érvényesités datumat és az érvényesits alairdsat,

7.3. Az érvéuyesitének a Horvat Onkormdnyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozaséban ellenériznic kell az
Osszegszerfiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzd tigymenetben az Alt., az allamhaztartasi

szdmviteli kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabbd a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartot-
ték-e.

7.4, Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sorén a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok, megsér-
tését tapasztalja, kiteles azt jelezni az utalvinyozénak. Az érvényesités nemn tagadhatd meg, ha ezt kéve-
téen az utalvényozo erre irdsban utasitja. A fovabbi eljérési szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvinyozas

8.1. A Horvat Onkorméanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsénak elren-
delésére (tovabbiakban: utalvinyozasra) kizarélag az elndk vagy az altala felhatalmazott Snkormanyzati
képviseltt jogosull, A fethatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavondsa minden esetben csak irdsban
torténhet, Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyoz4s utan keril-
het sor,
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8.2, Az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szdt,

- a kiiltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idSpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovalrandé pénzforgalni szamlaszdmat és megnevezéset,

- a kistelezettségvallalds nyilvantartisi szamét,

- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- az érvényesitést.

8.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59, § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9, Osszeférhetetlenségi kbvetelmények

9.1, A Horvat Onkorményzat tekintetében a kotelezetségvatlals és a pénzilgyi ellenjegyz0 ugyanazon gaz-

dasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

9.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kdtelezettségvallalasra,

utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

03. A kételezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvéunyesitési, utalvanyozdsi és teljesités igazolasara

iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari T8rvénykdnyv szerinti
kozeli hozzitartozdja, vagy maga javéra iind el.

9.4, A Hivatal Kézgazdasdgi Féosztdly Gazdalkodasi Osztdlya a kotelezettségvallasira, pénziigyi ellenjegy-

5,

zésre, teljesités igazoldsira, érvényesitésre, utalvinyozisra jogosult személyekrdl és alaivas-mintajukrol
a bels® szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvintartdst vezet.

V., PENZELLATAS

A Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt, 11784009-15784582 szami 6nallé pénzforgalmi szdmldjan
vezeti pénzforgalmét. A bankndl bejelentett alairdsra jogosult személyek nevét és a rendelkezdk aldivas
mintait tartalmazé aldidsi cimpéldanyokat a Hivatal Kozgazdasigi Féosztilya Gazdalkodasi Osztéalya
&rzi.

A banki kivonatokat a K8zgazdasagi Foosztaly kapja meg, melyeket a jelen megdiflapoddsban megneve-
zelt szémviteli tigyintézd elektronikus formaban haladékfatannl megkiildi a Horvat Onkorméanyzat elndke
részére.

A Horvat Onkormanyzat vilasztasa szerint szamigjat a Kincstarnal vagy mds pénzforgalmi szolgéltato-
nal vezetteli.

A Horvat Onkormanyzat képviseld-testitlete az elnsk javaslatira hatérozatdban dont a szamlavezetd
megviltoztatisarél, A szémlavezetd mepviltoztatdsardl hozott dontésedl a Magyar Allamkinestar illeté-
kes igazgatésagit a valtozds tervezett iddpontja el6tt hatmine nappal megeltzden a Hivatal Kbzgazdasa-
gi Féosztaly Gazdatkadési Osztalyan keresztil értesiti.

A Horvét Onkorményzat a jogszabalyban meghatérozott szamldkkal és alszamiakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nétéd pénztarat nem mifkdtet. A Hivatal hazipénztdrabol a készpénzben
torténd kiadasok teljesitésére a Hivalalra megdllapitott pénztari orak figyelembevételével és az Onkor-
ményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szetint kerlilhet sor. A szabalyzatot,

kiad4sat kévetden, a Hivatal elektronikus forméban megkiildi a Horvat Onkormanyzat részére.

A Helyi Onkorményzat az éves kiltségvetési rendeletében meghatarozott dsszegben pénziigyi tamoga-
thst biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamldra torténd utaldsa egydsszegben, (Argyév
aprilis 15-ig torténik meg,
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VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Horvat Onkorményzat vagyoui és pénzilgyi helyzetérdl a Hivatal elkiildnitett nyilvantartast vezet,
melyért a Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Fosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelos,

A Horvat Onkorméanyzat vagyona — az abban bekévetkezelt ndvekedés vagy cstkkenés — elkilldnitetten,
a kdnyvviteli mérleg szerkezete szevinti tagoldsban, a zérszdmadési hatdrozatban kerlll bemutatdsra. A
Horvat Onl\olmanyzal kdnyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkmmanyzal kényvviteli
mérlegébe nem épiil be.

A Horvat Onkormanyzat — jogszabélyi keretek kdzott — &t nem ruhézhatd hatiskdrében, mindsitett tobb-
séggel hatirozza meg vagyonleltarat, tsrzsvagyona karét és a tulajdondt képezo vagy az &llam, helyi 8n-
kormanyzat, vagy més nemzetiségi tnkormdnyzat altal haszundlatiba adott vagyon (vagyon elemek)
hasznalatanak szabalyait.

A Horvit Onkormanyzat V'wyonat leltdrozasi és leltirkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendsze-
rességgel és mddon végzi. A Horvdt Onkorményzat tirgyi eszkézeinek leltdrozdsat a Horvat Onkor-
mdanyzat elndke és a leltarozd bizottsag tagjai végzik.

A Horvat Onkorményzat vagyontargyainak selejtezésével 8sszefiiged szabalyokat a Horvat Onkormdny-
zat felesleges vagyontargyak hasznositisinak ¢s selejtezésének a szabalyzatban elbirtak szerint kell ef-
végezni, A Horvat Onkorményzat a selejtezésre javasalt eszkozeire az elnk — a Horvat Onkorményzat
képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslalot a jegyzé felé.

VIL, A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Horvat Onkorményzat vonatkozasdban kételes a belstd kontroflrendszer keretében kialakita-
ni, mitkddtetni és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenysé-
geket, az inforndcios és kommunikécios rendszert, tovabbd a nyomon kivetési rendszert. A Horvit On-
korményzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasddrt a jegyz6 a felelds.

A belsh kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kdltségvetési szervek belsd konfrollrend-
szerérdl és belsé ellendrzésérdl széid 370 /2011, (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eldirasa-
it, tovabba az allamhdztartdsért felelds miniszter dltal kdzzétett modszertani Htmutatékban lefrtakat,

A Horvat Onkormdnyzat belsd ellendrzdsét a Hivatal Bels§ Ellencrzési Osatalya végzi,

Az éves ellendrzi tery tartalmazza:

«) az ellendrzési tervel megalapozd elemzések és a kockdzatelemzés eredményének dsszefoglald bemu-
tatasat;

b) atervezeli ellendrzések targydt;

¢) az ellendrzések céljal;

d)  az ellendrizendd idészakot;

e) «rendelkezésre ali6 és a szitkséges ellendrzési kapacitds meghafdrozasdi,

P az ellendrzések tipusdt;

g} az ellendrzések tervezet! litenezdsél;

) az ellendrzdte szerv, illefve szervezeli egységek negnevezdsél;

i) alandcsado tevékenységre tervezell kapacitast,

J) asoron kiviili ellendrzésekve tervezett kapacitast;

k) aképzésekre tervezelt kapaciidsi;

I az egyéb tevékenységekel.



4. dz dves ellendrzési terver a belsé ellendraési vezeld a Horvdt Onkormdnyzat koliségvetési szery vezetdjé-
nek egyetériésével modosithatja.

5. A belsd ellendrzdsi vezels az éves ellendreési tervel jovdhagydsra megkiildi a Horvdt Onkormanyzat
koliségvetési szery vezeldjének.

6. A Horvat Onkormdnyzal rész vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziild éves beszamolo- rd voitatkozo
részének- elkészitésében, amit a Hivatal BelsGellendrzési Oszfdly készii el.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodéds 2014. januar 29, napjatél 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat ¢ naptol kezdve kell alkal-
mazni.

A felek kozott 2013, 4prilis 24-6n megkdtott egyiittmitkddési megaliapodas 2014, janudr 28~ ol hatdlyat
veszti,

A Helyi Onkormanyzat és ¢ Horvat Onkormanyzat félévente kiizés megbeszélésen elenzi az egyrittmiika-
dési megdllapoddasban foglaltak teljesiilésével kapesolatos fapasztalatokar, fel ivizsgdliak a megdl-
lapoddst és rogzitik a végrehajidssal kapesolatos (ovabbi részleles feendbket, a kizds megbeszélé-
sen az Egyiitimiikodési Megdllapodds 1./5. pontjdban meghatdrozott kapcsolattario is részi vesz.

A megdllapoddst minden év janudr 31. napjdig, diialdnos vagy idékozi vdlaszids esetén az alakuld iilést k-
vetd harmine napon belil fetill kell vizsgali.

Budapest, 2014, G5Ok,
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By, Fov. XV. ker: Ounkormianyzat', Bpp. Fov. XV, ker. Horvit Onkorményzat
képv.: Laszlé Tamds polgarmester et Je€pv.: Kuzma Istvan efudk

Ellenjegyzem
Budapest, 2014.

Pénzilgyileg ellenjegyzem
Budapest, 20 L.+ (UL
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—.--Aradi Gizella
Kozgazdasigi Féosztalyvezetd

i SR
“J Juhdszné dr. Batath Mayia
jegyzti,

Zaradék: Az egylitmiikidési megallapodast a Budapest Foviros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Uj-
palota Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 10/2014.(1.29.) k. szAmi hatarozataval ok, szam\ hatdroza-
taval, Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkorményzat Képviselo-testillete a 10/2014. (1.24.) HO szamd
hatarozatdval jovahagyta.
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Szerzbdés szdma: 12/2014, Upyiratszdm Témalelclts: Polgdrmesteri Kabinet
Budapest Fovéros X V. kerltlet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODEST MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrél

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, ['ijalota Onkormdnyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszdm: OTP Bauk Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Laszlé Tamas polgdrmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

mésrészirél a

Budapest Féviros XV. keriilet Német Nemzetiségi Onlormanyzat
(1158 Budapest, Drégelyvar ufca 57-63.)
addszdma: 15784568-1-42
szémlaszam: OTP Bank Nyrt, 11784009-15784568
képviseli: Gizur Jozsef
(a tovibbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egylittesen: Szerzddd felek]

kozdtt az alulirt helyen és idében az aldbbi tartalommal:

PREANMBULUM

1. Budapest Févaros XV, keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota ﬁlll(ﬂl'mﬁnyzata s
a Nemzetiségi ('f)nko:ménymt kozotti hatékony egyiittmiikidés ¢és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi cléirasok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi
Onkorméanyzat Iépviseld-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az
aldbbi megdllapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kétik.

A megdilapodds szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével thrtént:

- a nemzetiségek jogairdl szdld 2011, évi CLXXIX. tbrevény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 8nkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (Mdatv.)

- az Allamhaztartasrol sz616 2011, CXCV, térvény (Aht.)

- az dllamhaztactdsrol 52616 t8rvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011.(XIL31.) Korm,
rendelet (Avr.)

- a 3702011, (XI1.31) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol.

- az dllambcztartds szcmvitelérdl szl 4/2013.¢1.11.) Korm. rendefer

- az damhdztarids szamvitelének 2014, évi megvditozdasdaval kapesolatos feladatokrdl szolo
36/2013.(IX. 13 JNGM rendelet

- qz dilambdziaridshan felmerilié egyes gyakoribb gazdasdgi események kdtelezd elszdamoldsi
mddjardl sz6i6 38/2013.(IX. 19, )NGM rendelet

- a kormdnyzali funkcick, dllamhdztartasi szakfeladatok és szakdgazatok oszidlyozadsi rendjérdl
52610 68/2013.(XI1.29.) NGM rendelet




A Nemzetiségi @Q}{o;';néllyzat gazdalkodasinak végrchajtd szerve - jelen Megéllapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat kéltségvetési szerveként mitkddd Polgdrmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal).

Jelen Megéallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egylittmiikidési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabdlyokbdl adddd kitelezetiségek
teljesitését és a kdzdsen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

L AZ EGYUTTMUKODESI LEHETGSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és miikSdési szabdlyzata szabalyozza a Helyi
Onkorményzat Képviselo-lestiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormdanyzat iranyaban,

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapesolddik a Helyi
Onkormanyzat Altal miikddtetett - az 4llami informatikai rendszerrel dsszekapesolhatd -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi dllami ellenérzés eszkdzeként is
szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén —
biztositja az Snkorményzati miik8dés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikdéssel kapesolatos végrehajtési feladatok ellatasarél:

e a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat érdban, az
Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz szitkséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatit a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utea 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36, (mint nemzetiségi szoba) szdamn helyiségében
biztositia, A helyiség infrastruktirdjahoz kapcselddo rezsikdliségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkormdnyzat viseli,

o a Nemzetiségi Onkormdnyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasdhoz) szitkséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

o a Hivatal igény szerint kzremiikidik a testiileti iilések eltkészitésében, killondsen
a meghivok, az eléterjesztések, a testilleti lilések jegyzdkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el8készitésében és postdzasdban az aldbbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képvisel6 testiileti {iléseket székhelyén (1158
Budapest, Drégelyvar utca 57-63.), elozetes telefonon t6rténd egyeztetést
kévetGen, az arra kijeldlt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy
munkaid6é utan) tartja, melyen a jegyz$ vagy annak — a jegyzével azonos
képesitési eldirdsoknak megfeleld — megbizottja a Helyi Onkormdnyzat
megbizasabodl és képviseletében részt vesz ¢s jelzi, amennyiben térvénysértést
észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremikodik a
meghivok, illetve eldterjesztések elékészitésében, véllalja tovabbi azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzata szerinti
hataridében a képviselsk, a meghivottak részére tortént megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat nem igényli a Hivatal
kzremiikddését a meghivok, illetve elbterjesztések eldkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke gondoskodik a
testlileti tilés meghivojanak, a napirendi pontok frdsos anyagainak, valamint az
el6terjesztéseknek a megkiildésérl a képviseldk, a meghivottak - beleditve a
jegyzd megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti &s
Miikadési Szabalyzata szerint] hatdridében,




- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkés6bb a testitleti
filést kovetd 10. napig alafrdsra elékésziti a képviseld testitleti tilések
Jjegyz8konyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormdanyzat nem igényli a Hivatal
kézremiikodését a képviseld testiilet iilések jegyzOkinyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat eindke az altaluk elkészitett ¢és hitelesitett
jegyzbkonyvet a jogszabalyban eldirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt legkéstbb a
testiileti iilést kdvetd 10. napig megklildi a Polgdrmesteri Kabinet nemzefiségi
onkormdnyzali referensének vagy civil referensének,

- a képviscld testiileti tilések jegyzOkdnyveinek és mellékleteinek Korményhivatal
részére torténd megkiildésérél az elnsk gondoskodik legkésébb a testilleti til¢st
kévetd 15. napon belitl a Hivatal (Polgéimesteri Kabinet nenizefiségi
dnkormdnyzali referense vagy civil referense) tijan,

- a Hivatal a jegyzdkényvek megkiilldésének tényét — a Kormdnyhivatalnak
megkiild6tt e-mail mésolali példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

o a Hivatal a testilleti dontések és a tisztségviseldk déntéseinek elokészitésében
segitséget nydjt, a testiileti &s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesol6do
nyilvantartasi, sokszorositéasi, postazasi feladatok elltdsit biztositja,

o a Hivatal a Nemzetiségi Onkormdnyzat miiksdésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezeldsi feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolddo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormdnyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével — viseli,

4, A Helyi énkormény;gt a lehet6ségel és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd elzetes egyeztetést kdvetben az adott évi
koltségvetédsi rendeletében pénziigyi tdmogatast biztosit.

5. Szerztdé Felek kapesolattartdsukra az alabbi személyeket jeldlik ki
Helyi Onkormdnyzai részérdél:  Bitvai Nandor alpolgéimester (telefon: 06-1-305-3201)
Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Gizur Jozsef elndk (telefon: 06-20-590-4704)

A Hivatal végrehajidsaért felelds szervezeti egységei, kozlisztviseldi:

Feladatok Felelos Feladatot elldts kiztisziviselohk,
szervezeli elérhetdségiik
egység
- testiileti  0lés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez,
bonyolftdsa,  adminiszirativ | Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
feladatok, Dr. Kérédi Irén civil referens
- iratkezelési feladatok, (telefon; 06-1-305-3358)
- nemzetiségi tigyekkel Dy, Jozsa Fevenc
kapcsolatos (06-1-305-3169) nemzetiségi
dontéselékészitési, dnkormdnyzati referens
végrehajtasi feladatok,
- koordinécios feladatok
- torvényességi  feliigyeleftel
kapcsolatos feladatok,
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-~ szerzGdések nyilvantartasa, Jegyz6i Vargané dr. Kalan Iona aljegyzd

- iratkezeléssel kapesolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-31506)
feladatok.

- pénziigyi, gazdalkoddsi | Kozgazdasagi | Aradi Gizella f6osztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Borsezfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabé ldikd szdmviteli figyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)

- belst ellendrzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztalyvezetd
Ellendrzési (tel.: 06-1-305-3131)
Oszidly

A kapesolattarték személyében bedllott véltozasrél Szerz6dé Felek haladéktalanul
kotelesek egymast {rashan tajékoztatni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodasdval sszefligg sajdtos feladatokat a
szamviteli politika kerctében elkészitett eszkozik és forrdsok leltarkészitési és leltarozési
szabélyzata, az eszkozok és fourdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat,
tovabbd a felesleges vagyontirgyak hasznositasdnak és selejtezésének szabdlyzata ¢és a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkormanyzat szabélyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkorményzatta is kiterjed.

A Nemzetiségi Onkorményzat clnske a Helyi Onkorményzat képviseld-testiileti és
bizottsdgl tilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetisgi Onkormanyzat elnoke
tandcskozdsi joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkdrébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint$ ligy megtdrgyaldsira, A Nemzetiségi
Onkormanyzat etndke jogosulf:

a) felvilagositast kémi a képviseld-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormdnyzati hatdskorbe tartozé ligyekben;

b) feladata ellatisahoz sziikséges tajékoztatast ipényelni a képviseldtestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képvisel6-testillet sajat hataskorben tegye meg a szitkséges
intézkedéscket, hataskdr hidnydban kezdeményezze a hatdskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben,

IL A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK S ELFOGADASANAK RENDJE
1. A kéltségvetési koncepceid elkészitése
A jegyzd a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével a koltségvetési koncepeio Képviseld-
testitlet elé t811énd benyijtasat megel6z6 15 munkanapon beltil aftekinti a Nemzetiségl

Onkormanyzat kdvetkezd kiltségvetési évre vonatkozo feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozdsat és az nkormanyzati tamogatas lehetoségét.
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A jegyzb elokészitésében a Nemzetiségi Onkorményzat koncepeiéjat az elnsk - okféber
31-ig - benytijtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak ellkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a jegyzé késziti eld a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormdnyzat elntke a kiszponti koltségvetésrél sz616
térvény kihirdetését kévvetd negyvendtédik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testillete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elbkészitése soran a jegyzd a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak el6készitéséhez szitkséges
adatokat - a koltségvetdsi torvénybdl adodo részletes informdciok rendelkezésre alldsat
kévetben - haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kisltségvetdsi hatdrozatinak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetdsi kiadésait
el6irdnyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, ¢s kotelezd feladatok, dnként vallait
feladatok, allami (4llamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkormdanyzat dltal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait eldirdnyzat-
csoportok, kiemelt eldirdnyzatok, és kitelezd feladatok, dnként vallalt feladatok,
allami (&llamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

¢} akéltségvetési egyenleg Osszegét mikadési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a kéltségvetési hidny belsd finanszirozasdra szolgaléd el6z8 évek koliségvetdsi
maradvanyénak, véllalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a} pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsdt miikddési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tili kéltségvetési hidny kiilsd finanszivozdsdra vagy a koltségvetési
t6bblet felhaszndlasara szolgdlé finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat mitkédési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztdsi céljail, amelyek megvaldsitastéhoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd ligylet megkétése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssigot keletkeztetd tigyletek varhatd egylittes Gsszepével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossdgot keletkeztetd ligyletekbdl &s
kezességvallaldsokbol fenndlléd kotelezettségeit az addssdgot keletkeztetd ligyletek
futamidejénck végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45,
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazésa alapjdn kiadott jogszabalyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoéltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hatasktibket, (gy killsndsen a Motv, 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozési bevételekkel és kiaddsokkal
kapcsolatos hatdskorsket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkorményzat 1észére meghatirozott tamogatds mértékérdl a
Helyi Onkormdnyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kivetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

e
I e 4




. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a Képviseld-testillete  &ltal  jovahagyott éves
koltségvelésrdl, az allamhaztartds pénzilgyi informdeiés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi kéltségvetésérdl a hatérozat-
tervezet Képvisel6-testiilet elé terjesziésének hatdridejét kévetd harmine napon belill
adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kdltségvetési hatdrozatdnak elkészitéséért, az elfogadast
kévetd adatszolgaltatasok hatdriddben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

3. A kitltségyetési eldiranyzatok médositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat elSirAnyzatai kizérolag a Nemzetiségi Onkormdnyzat
kaltségvetési hatdrozata alapjdn modosithatok,

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti elSiranyzatai felett t8bbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadéasi elSirdnyzatain beltil atcsoportositdst hajt
végre, abban az esetben médositania kell kiltségvetési hatdrozatdt, melyr6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel-testiilete dénthet,

A Nemzetiségi Onkormdnyzat dltal végrehajtott eldivdnyzat-valtozdsok hatdrozat-
tervezetét a jegyzt készlti eld, Az év kozben engedélyezett kozponti tdinogatasok
felhasznalasarol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetdsi szervei altal javasolt elGirdnyzat-dtcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasarél a jegyz6 dltal torténd clékészitése wtdn, az elnsk elbterjesztése
alapjén a Nemzetiségi Onkotményzat Képvisel§-testiilete dont,

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai elSirdnyzatai
sajat hatdskérben modosithatdk, a kiadasi eléirdnyzatok egymas kozott atesoportosithatok,
Az elntk a kiltségvetési szerv sajat hataskérében végrehajtott elbirdnyzat-modositisairol,
atcsoportositasaird] a Képviseld-testiiletet harmine napon beliif tajékoztatja,

A Nemzetiségi Onkorményzat képvisclé-testillete - az elsé negyedév kivételével -
negyedévenként, a dbntése szerinti id8ponfokban, de legkésdbb a éves koltségvetési
beszdmolé  elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal mddosithatia a
kéltségvetési hatdrozatat, Ha év kbzben az Orszdggytilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
érintd mddon - meghatdrozott tamogatdsok elbirdnyzatait zarolja, azokat cstkkenti, to1li,
az intézkedés kihirdetését ksvetten haladéktalanul a Képviselé-testitlet elé kell terjesztent
a koltségvetési hatarozat madositasat.

. A Nemzetiségi Onkorményzat el6irdnyzatairdl és a valtozasaikrdl a Hivatal Gazdalkodési
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

I11. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elnsk a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsanak elsé f8lévi helyzetérdl
szeptember 15-ig, mig a 1L negyedéves helyzetérdl november 30-ig tédjékoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilletét. A tdjékoztatds eldkészitése a Hivatal
Gazdaikoddsi Osztdlya feladata. A thjékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi Onkorméanyzat
kiltségvetési eldiranyzatainak iddardnyos alakuldsit, a tartalék felhaszndlasat, a hidny
(tobblet) osszegének alakuldsdt, valamint a Helyi Onkormdnyzat  koliségvetése
teljesttiésének alakuldsat.



A Hivatal Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi Onkoumdnyzat féléves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséhez targyév julius 3l-ig, 1L negyedéves beszdmoldjdnak
elkészitéséhez targyév oktdber 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemezetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat  kéliségvetési
hatarozatdnak éves teljesitésérd] a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel§-testiileténck a
targyévet kivett év dprilis 30-ig beszamol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a jegyz0 késziti elé a zarszdmadési hatérozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazdalkodasrol szolé zdrszamadésit hatdrozatban
koteles elfogadni.

A Nemezetiségi Onkorményzat a fellilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabilyokban 1bgzitelt hataridtk (féléves elemi koltségvetési beszamoldt jilius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamolét februdr 28-ig) lejartdt koveté 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztdlya benytjtja a Kinestér tertileti szervéhez,

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAIL

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya cllatja a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat bevételeivel ¢s
kiaddsaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatdsi és beszamoldsi feladatokat. A feladat elldtdsdval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazddlkodds rendjét szabdlyozd belsd
szabélyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozéan elkiilonitlien
szabdlyozza,

Az Adllamhéztartdsrél szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XIL31) Korm.,
rendeletben meghatérozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valddisagdért, a
szamviteli szabilyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat operativ pazdatkoddsdval dsszefiiggt ddntési hataskork és
ellendrzési jogkorok gyakorldsdnak rendjét, feleloseinek &s a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkormanyzat polgdrmesterének és a Hivatal jegyzdjének a
Budapest Févéros XV. kertileti Onkorményzat ¢és Hivatal kotelezettségvallaldsi,
utalvényozési, ellenjegyzési érvényesftési rendjének szabdlyozasirdl sz6lé egyiites
utasitasa tartalmazza.

4, Kitelezettségvillalas

4.2,

4.3,

A Nemzetiségi Onkorményzat kdliségvetési hatdrozatdban szerepld eldirdnyzatai terhére
kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat cindke, vagy az altala frasban felhatalmazott
nemzetiségi dnkorményzati képviselt vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazds, illetve
a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget véllalénak meg kell gyézédnie arrdl, hogy
a rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kdtelezetiségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szdzezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesoladik, vagy

¢) az Alt, 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési ktelezetiségnek mindstil.
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4.4,

4.5,

Az a)-c) pontokban rdgzitett kifizetésekre a kotelezettségvalilalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartdsra vonatkoz6 szabalyait alkalmazni kell. Az
elézetes frasbeli kotelezettségvdllaldst nem igényld kifizetések rendjét a Szabdlyzat
r8gziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzal kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsirél a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a mepkstott szerzédések a Hivatalban a Jegyz0i
Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek, amelyrdl a Jegyz0i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akdtelezettségvallalds azonosito szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatdszamat és
keltét,

- akételezettségvallald nevét,

- akotelezettségvillalas targyat,

- akotelezettségvallalds dsszegét,

- akotelezettségvallalas évek és elivanyzatok szerinti megoszidsat,

- akifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabba

a teljesitési adatokat,

5. Kbotelezettségvallis pénziigyi ellenjegyzése

5.1

5.2.

5.3.

5.4,

A Nemzetisépi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésée a
Hivatal K6zgazdasagi Fbosztalyanak vezetdje jogosult,

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyl ellenjegyzést megeldzoen meg kell gy6zédnie
arrdl, hogy:

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll,
b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg az eléz6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errél frasban tdjékoztatnia kell a kotclezettségvallalot,

A pénzilgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
cllenjegyzés datumdval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy aléirasaval kell igazoini.

Ha a kotelezettséget vallald a tajékoztatas ellenére {résban utasitist ad az ellenjegyzéste,
az ellenjegyz0 koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

0.1

6.2.

6.3,

A teljesités  igazolasival kapcsolatos feladatok  elvégzésére  jogosult a
kitelezettségvallald tovabba az ltala irdsban kijelslt személy.

A teljesitést az igazolds datumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjelslésével,
az arra jogosuit személy alafrdsdval kell igazolni,

A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa elétt torténik.
A teljesités igazolds sordn ellendiizhetd okméanyok alapjén cllendrizni, igazoini kell

- a kiaddsok teljesitésének jogossagat,




7.

- a kiad4sok Gsszegszerliségét,
- ellenszolgéltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak teljesitésct,

Krvényesités

7.1. Brvényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyzd megbizdsa alapjdn a

7.2.

1.3.

7.4.

8.
3.1,

8.2.

8.3,

Hivatal Gazdalkodési Osztaly munkatdrsa jogosult.

Az érvényesitésnck tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjel6lést, az €rvényesités
datumat és az érvényesitd alairisat,
Az érvényesitbnek a Nemwzetiségi Onkormanyzat gazdasdigi  eseményeinek
vonatkozasiban ellendriznic kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelézé ligymenetben az Aht., az allamhéztartdsi szdmviteli konmdnyrendelet és az
Avr. elsirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.
Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabdlyzatok, megsértésél tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvényozénak, Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljardsi szabélyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni,

Utalvanyozds
A Nemzetiségi Onkormédnyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésénck vagy
elszdmol4sanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarélag az elndk vagy az
Altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult, Utalvanyozni csak
az érvényesités utn lehet. Pénziigyi teljesitésie az utalvinyozas utdn keriiihet sor.
Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esctekben.
Az utalvényon fel kell tlintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a kdltségvetési évet,
- 2 befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimél, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetds id6pontjit, modjat, Ssszegét, devizanemét,
- a megterhelends, jovalrandd pénztorgalmi szdmlaszdmét és megnevezését,
- a kitelezettségvallalas nyilvéntartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvinyozo aldirdsat,
- az érvényesitést,

(sszeférhetetlenségi kvetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvdllale és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvatlalasta, utalvanyozasra jogosult és a teljesftést igazold személlyel. A
kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazolssira irAnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevekenységct a
Polgdri Torvénykdnyv szerinti kozeli hozzétartozéja, vagy maga javéra latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztdlya a kotelezettségvallaldsdra, pénziigyl ellenjegyzésre, teljesitcs
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozasta jogosult személyekrdl és aldirds-mintdjukrol a
bels® szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartist vezet.
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V. PENZELLATAS

. A Nemzetiségi Onkorményzat a Helyi Onkormanyzat szdmlavezetéjénél / OTP Bank

Nyrt. 11784009-15784568 szamu bankszamldjan / vezeti pénzforgalmi szémldit, A
bankna!l bejelentett alafrasra jogosult személyek nevét és a rendelkez6k aldirds mintdit
tartalmazé aldirasi cimpéldanyokat a Kizgazdasagi Féosztaly 6rzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzal pénzfizetési szamlat - véalasztisa alapjdn - egy belfoldi

hitelintézetnél vagy a Kincstdrban nyithat.

A Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi Onkormdnyzat a szamlavezetd
megvaltoztatdsard! hozott déntésrdl kiilesondsen, haladéktalanul thjékoztatjdk egymaist.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat d6ntése alapjdn és fotrdsai terthére

a. fizetési szamlajahoz kapesolédoan alszamldkat (a kozponti koltségvetésbol folydsitott
hozzdjaruldsok, tamogatdsok jogszabélyban meghatdrozott esetben; rovid lejérati
betétei elkiilonitésére szolgdld alszdmla; egyéb, meghatarozotl céli pénzeszkdzok
elklilonitésére szolgald alszdmla &s programonként az eurdpai unids forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolitasira szolgdlo alszdmia.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szdmlat,

¢. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat 6nallé pénztarat nem miikddtet. A Hivatal hdzipénztarabol
a készpénzben térténd kiaddsok teljesitésére a pénztdri ordk figyelembevételével és az
Onkorményzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaliak szerint keriilhet
sor,

. A Nemzetiségi Onkormdnyzatot megilletd - az éves koltségvetési torvényben

meghatrozoft - éves tdmogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairdsat kovets 3 napon
beliil dtutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Ssszegben
pénziigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamldra
torténd utaldsa egyosszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemvzetiségi Onkormdnyzat (8rzskdnyvi nyilvantartisba vételével és addszim
ipénylésével kapesolatos feladatokat a Gazdalkoddsi Osztaly l4tja el.

V1. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdélkodési Osztaly a felelds,

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
csbkkenés — elkiiloniteren, a konyvviteli méileg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zatszémadési hatdrozatban kerill bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkorményzat kényvviteli
nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat kdnyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltdrozdsi és leltarkészitési szabdlyzatdban
eldirtak szerinti rendszerességgel és madon tdrténik. A Nemzetiségi Onkormdényzat
vagyondnak leltérozasaban az elndk és az dltala irdsban kijelSlt képviseld kozremitkodik.

A vagyontargyak selejtezésével dsszefiigg szabalyokat a Helyi Onkormdnyzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabélyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni, A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzOnek.
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VII, A BELSO KONTROLLRENDSZER £S A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikadtetni és fejleszteni a kontrollkSrnyezetet, a kockézatkezelési
rendszert, a konirolltevékenységeket, az informéciés és kommunikdcids rendszert,
tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozod belsé
kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelds.

2, A belsé konfrollrendszer kialakitasdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet (tovabbiakban: Bkr)) elbirdsait, tovabba az allamhdztartasért felelds miniszter
altal kozzétett modszertani Gtmutatdkban leirtakat,

3, A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsd cllendrzését a Hivatal Bels8 Ellendrzési Osztalya
vépzi, Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtAmasztott éves belst ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsdnak rendjét a

Bkr. és a belst ellendizési vezetd altal készitett és a jegyz8 dltal jévahagyott belsd
ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

VIII. ZARG RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014, januar 29, napjatol (ép hatalyba ¢s az ebben foglaltakal e naptdl kezdve
kell alkalmazni,

A felek kdzott 2013, dprilis 24-én megkdtdtt egylittmitkddési megallapodas 2014, janvar 28 -
161 hatalydt veszti.

A felek az egyiitimitkodési megdilapodds felidteleinek « teljestilését félévente tartandd
érickezleten megvitaljdk, amelyen a Helyi  Onkormdnyzatnak az  Egyittmitkodési
Megdilapodds L/3. pontjdban meghatdrozotf kapesolatiartdia is részt vesz,
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Szerzddés szhma: 1372014, Upyiralszéim Témaftlel6s: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Faviros XV. keritlet Rékospalota, Pestihely, Ujpalota Onkormanyznta

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejdit egyrészrol

Budapest Féviros XV, keriilet
Rdkospalota, Pestiijhely, ﬂjpalota Ounlorményzata
(székhely: 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005 -
képviseli: Laszlo Taméas polgarmester
(a tovabbiakban; Helyi Onkormanyzat)

masrészi6l a

Budapest Févaros XV. keriilet Ormény Nemzetiségi 611k01‘m=’1nyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784496-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt, 11784009-15784496
képviseli: Nuridsdny Zoltanné
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat) -
fegyiittesen: Szerz6do felel]

kozatt az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

I. Budapest Féviros XV, keriilet Rikospalota, Pestiijhety, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormdnyzat kizotti hatékony egylittmiikidés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabdlyi eloirdsok maradékialan betartisa érdekében a Helyi
Onkorményzat Képvisel-testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testillete az

aldbbi megallapoddést /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.
A megéliapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével t61tént:

- a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011, évi CLXXIX, wrvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi Gnkormanyzataird] sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (Mdtv.)

- az allamhéziartdsrél sz616 2011, CXCV. torvény (Aht.)

- az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(XIL31.) Korm.,
rendelet (Avr.)

- a  370/2011. (XIL31) Korm. rendelet a koliségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl,

- az dllamhdziartds szamvitelérdl sz616 4/2013.(L11.) Korm. rendelet
az dlifamhdziarids szamvitelének 2014, évi megviltozdsdval kapesolatos feladatokrdl szdlo
36/2013,(IX. 13, )NGM rendelet

- az dllamhdztartdasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd elszdmoldsi
madjarol szolo 38/2013.(IX 19, )NGM rendelet

- a kormdnyzati funkcick, aflamhdztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztdlyozdsi rendjérsi
82010 68/2013.(XI1.29.) NGM rendelet




A Nemzetiségi Oq}mrményzat gazddlkoddsanak végrehajtd szerve - jelen Megallapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat kéltségvetési szerveként miikédd Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban; Hivatal).

. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikddési

lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl addde kitelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

L. Az ECYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETE! £S FORMA!L

A Helyi Onkormdnyzat szervezeti és miikodési szabdlyzata szabdlyozza a Helyi
Onkorményzat Képvisels-testilletének feladatait a Nemzetiségi Onkorményzat irdnydban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabdlyok szerinti elvégeése, allathatésdga érdekében kapesolodik a Helyi
Onkorményzat 4ltal miikddtetett - az dllami informatikai rendszerrel 8sszekapesolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is
szolgél,

A Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén -
biztosftja az énkorméanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miik6déssel kapesolatos végrehajtési feladatok ellatasardl:

o a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére havonta igény szerint tizenhat Ordban, az
dnkormanyzati feladat ellatdsahoz szitkséges targyi, technikai eszkdztkkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utea 1-3.
szam alatti ingatlan B épitler 36, (mint nemzetiségi szoba) szdmii helyiségében
biztositia. A helyiség infrastruktirajdhoz kapesolodé rezsikbltségeket ¢s fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkorményzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikddéséhez (a festiileti, tisztségviselti, képvisel6i
feladatok ellatdsdhoz) szikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

o a Hivatal igény szerint kozrem{ikddik a testitleti ilések elokészitésében, kitllondsen
a meghivok, az elélerjesztések, a testilleti tlések jegyzdkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el8készitésében és postazasiban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormdnyzat a képviseld testiileti {iléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai uica 1-3.), el§zetes telefonon t6rténd egyeztetést kbvetden, az
arra kijelstt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utdn) tartja, melyen a jegyz8 vagy annak — a jegyzével azonos képesitési
el6irdsoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkorményzat meghbizdsdbdl és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben térvénysériést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat igényli, a Hivatal kdzremiikadik a
meghivok, illetve eldterjesziések eldkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzata szerinti
hatariddben a képviseldk, a meghivottak részére torténd megkilldését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kdzremiikodését a meghivok, illetve elSterjesztések elékészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke gondoskodik a
testiileti {ilés meghivijanak, a napirendi pontok frdsos anyagainak, valamint az
cléterjesztéseknek a megkiildésérd! a képviselk, a meghivottak - beleérive a
jegyzd meghizot(jat — részére a Nemzefiségi Onkormédnyzat Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata szerinti hatéridben,
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amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzal igényli, a Hivatal legkéstbb a testitleti
{ilést kovetd 10. napig aldirasra el8késziti a képviseld festiileti iilések
jegyzokbnyvei,

amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti diések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke az Aaltaluk elkésziteit és hitelesitett
jegyzkonyvet a jogszab'&lybﬂn eldirt kotelez6 mellékletekkel egyiitt legkésébb a
testiileti {ilést kbvetd 10. napig megkiildi a Polgdrmesteri Kabmet nemzetiségi
ankormdnyzafi referensének vagy civil referensének,

a képviseld testiileti tilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti tilést
kovetd 15, napon belil a Hivatal (Polgdrmesteri Kabinet nemzetiségi
dnkormdnyzati referense vagy civil referense) Utjan,

a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormdnyhivatalnak
megkildstt e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke felé,

a Hivatal a festiileti déntések és a tisztségviseldk dontéseinek elkészitésében
segitséget nydjt, a testileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddd
nyilvantartasi, sokszorositdsi, postazdsi feladatok ellatasat biztositja;

a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikidésével, gazdalkodéasaval kapesolatos

nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat eflatja.

A Helyi Onkormdnyzat a 3. pontban meghatérozott feladatelldtishoz kapesolddo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja ¢&s tisztségviselSje telefonhasznalata

koltségeinek kivételével — viseli,

. A Helyi Onkorményzat a lehetSségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele

niellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal t6rténd elézetes egyezietést kdvetden az adott évi

koltségvetdsi rendeletében pénzilgyi tAmogatast biztosit,

Szerz6dé Felek kapesolattartasukra az aldbbi személyeket jelolik ki:

Helyi Onkormdnyzat részérdl: Bitvai Nandor alpolgdrmester (telefon: 06-1-305-3201)

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Nutidsany Zoltamé elnok (telefon: 06-30-241-

8874)
A Hivatal végrehajidsdért felelds szervezeti egységei, koztisziviseloi:
Feladatok Felelds Feladatof ellitd kiztisztviseldk,
szervezefi elérletdségiik
egység
- testiileti  {ilés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sérosi Magdolna
bonyolitdsa,  adminisziratlv | Kabinet kabinetvezetd (tel.. 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Kérodi Irén civil referens
- nemzetiségi tigyekkel (telefon: 06-1-305-3358)
kapcsolatos Dr. Jézsa Ferenc nemzeliségi
dontéselbkésziteési, onkormdnyzati referens
végrehajtasi feladatok, (telefon: 06-1-305-3169)
- koordinaciés feladatok




- forvényességi  feliigyelettel
kapcsolatos feladator,

- szerz6dések nyilvantartdsa, Jegyzi Vargané dr. Kalan llona aljegyz6
- iratkezeléssel kapesolatos | Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénziigyi, gazdalkoddsi | Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Borezty Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabo Hdikd szamviteli ilgyintézd
(lel.: 06-1-305-3216)

- belsd ellendrzési feladatok Belsd Ludvig Bva osztalyvezetd
Ellenbrzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapesolattartok személyében bedllott véltozésrdl Szerz6d6 Felek haladéktalanul
kitelesek egymast frasban tajékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazddlkodisdval Osszefiggd sajdios feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkdzik és forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi
szabdlyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata és a
szdmlarend tartalmazza, A Helyi Onkormanyzat szabdlyzatainak hatdlya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kitesjed.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Helyi Onkorményzat képviseld-testilleti és
bizottsagl (iésén tandcskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnske
tandeskozasi joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkormdnyzat feladatkdrébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetlentil érintd tigy megtargyaldsara, A Nemzetiségi
Onkorményzat elntke jogosult:

a) felvildgositdst kérni a képviselé-testillet szerveitol a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormdnyzati hataskdrbe tartozd iigyekben;

b) feladata elldtasahoz sziikséges tdjékoztatast igényelni a képviselbtestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hatdskérben tegye meg a szitkséges
intézkedéseket, hatdsk6r hidnydban kezdeményezze a hatdskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A kiltségvetési koncepeid eikészitése

. A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével a kbltségvetési koncepeid Képviseld-
testiilet elé t6rténd benyjtasat megeldzd 15 munkanapon beltil attekinti a Nemzetiségi
Onkorméanyzat kévetkezd koltségvetési évre vonatkozd feladatait, a nemzetiségi feladatok
finansz{rozas4t és az Snkormanyzati taimogatas lehetbségét.




. A jegyzh eldkészitésében a Nemzetiségi Onkormanyzat koncepciojét az eindk — oktdber

31-ig - benytjtia a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testitletének.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatdrozatanak elkészitése

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti elé a koltségvetési hatirozat

tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a kézponti kéliségvetésrdl sz6l6
torvény kihirdetését kivetd negyvendtodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képvisel6-testlilete elé.

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitése sordn a jegyzd a

Nemzetiségi Onkormdnyzat kbltségvetési hatdrozatinak el6készitéschez szilkséges
adatokat - a koltségvetési t6rvénybs! adddo részletes informécidk rendelkezésre allasat
kivetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével,

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetési hatdrozatanak tactalmaznia kell;

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koitségvetési kiaddsait
elSiranyzat-csoportok, kicmelt eléiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt
fetadatok, allami (dHamigazgatasi) feladatok szerinti bontésban,

b) a Nemzetiségi Onkormdnyzat dltal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint kbliségvetési bevételeit és kéliségvetési kiadasait ¢ldirdnyzat-
csoportok, kiemelt eléivanyzatok, &s kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (allamigazgatdsi) feladatok szerinti bontdsban,

¢) akoltségvetési egyenleg tsszepdt mikddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetdési hidny belsé finanszirozdsdra szolgdld eléz6 évek kolisépvetési
maradvanyénak, vallalkozasi maradvanydnak igénybevételét, ideértve az Aht. 73, §
(1) bekezdés @) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsdt mikodési és
felhalmozasi cél szerintt tagolasban,

e) a d) ponton tali kéltségvetési hidny kulsd finanszirozasira vagy a kéltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési és
felhalmoz4si cél szerinti tagoldsban,

f) a koltségvetési év azon fejlesziési céljait, amelyek megvalositisihoz a Stabilitési tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése vélik vagy vélhat
szilkségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek virhatd egylittes Osszegevel egylitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztett ligyletekb6l ¢s
kezességvéllaldsokbol fennallé kotelezettségeit az adossdgot keletkeztetd lgyletek
futamicdejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetbségéig, és a Stabilitasi tv. 45,
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjdn kiadott jogszabélyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a kéltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hatdskarsket, igy killondsen a Moty. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozési bevételekkel és kiaddsokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazést,

. A jegyzt a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatérozott timogatis mértékérdl a

Helyi Onkorményzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kdvetd S munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

by




A  Nemzetiségi Onkormdnyzat a KépviselS-testilete  altal  jovahagyott éves
kltségvetésrdl, az dllamhéztartds pénziigyi informdcids rendszere  keretében
adatszolgaltatast teljesit,

. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat jévahagyotl elemi koltségvetésérdl a hatdrozat-

tervezet Képviseld-testiilet elé terjesziésének hatdridejét kovetd harmine napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar tertiletileg illetékes szervéhez.

. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdnak elékészitéséért, az elfogaddst

kévets adatszolgaltatasok hatdridében t6rténd teljesitéséért a jegyz6 felelds.

3, A koltségvetési el6iranyzatok modositdsinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizdrolag a Nemzetiségi Onkmményzat
koltségvetési hatdrozata alapjan médosithatok.

. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elGiranyzatai felelt tobbletbevételt

ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési elSirdnyzatain beliil dtcsoportositdst hajt
végre, abban az esetben médositania kell kéltségvetési batdrozatédt, melyrdl a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete donthet.

A Nemzetisegi Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat-véltozédsok hatdrozat-
tervezetét a jegyz8 késziti cld. Az év kdzben engedélyezett kdzponti tdinogatdsok
felhaszndlasérdl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetdsi szervei altal javasolt el8irdnyzat-dtcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasarol a jegyz6d altal t6r1énd eldkészitése vtan, az elndk elbterjesziése
alapjén a Nemzetiségi Onkormdanyzat Képvisel6-testiilete dont.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasal eldirdnyzatai

sajat hatdsktrben médosithatok, a kiadési eldirdnyzatok egymas kozolt dtesoportosithatok.
Az elnik a koltségvetési szerv sajat hataskérében végrehajtott elSivdnyzat-médositdsairdl,
Atesoportositdsairél a Képviseld-testitletet harmine napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testillete - az elsO negyedév kivételével -
negyedévenként, a déntése szerinti idépontokban, de legkésébb a éves koliségvelési
beszamolé  elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal médosithatja a
kéltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszéggy(ilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
&rinté modon - meghatérozott tAmogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat cstkkenti, ténli,
az intézkedés kihirdetését k8vetden haladéktalanul a Képviselé-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat médositasat,

A Nemzetiségi Onkormanyzat el8irdnyzatairdl és a véltozasaikrdl a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

I, BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak els§ félévi helyzetérél
szeptember 15-ig, mfg a Il negyedéves helyzetérél november 30-ig tdjékoztatja a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel§-testiletét. A tdjékoztatds el6készitése a Hivatal
Gazdélkodasi Osztdlya feladata. A tajékoztaté tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat
kltségvetési elbirdnyzatainak idGarényos alakulasdt, a tartalék felhasznaldsat, a hidny
(t5bblet) sszegének alakuldsat, valamint a Helyi Onkorményzat kéliségvetése
teljestilésének alakuldsat.




4.2.

4.3,

A Hivatal Gazdalkodéasi Osztilya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves koltségvetési
beszamoléjénak clkészitéséhez tdrgyév julius 31-ig, III. negyedéves beszamoldjdnak
elkészitéséhez targyév oktdber 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési
hatdrozatanak éves teljesitésérdl a Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testitletének a
tirgyévet kavetd év aprilis 30-ig beszdmol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a zdrszamadasi hatdrozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol sz6lo zarszamadasat hatdrozatban
kételes elfogadni,

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgélt elemi kbltségvetési beszamoldit a
jogszabalyokban rgzitett hataridék (féléves elemi koltségvetési beszamolot julius 31-ig,
az éves clemi koltségveldsi beszamoldt februdr 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari hapon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benyijtja a Kincstér teritleti szervehez.,

IV, A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdélkoddsi Osztalya ellatia a helyi nemzetiségi énkorményzat bevételeivel és
kiad4saival kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszdmolasi feladatokat, A feladat ellatasdval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezeftségeket, a gazddlkodds rendjét szabdlyozd belsd
szabdlyzataiban a lhelyl nemzelis¢gi Onkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az dllamhéztartastol sz6lé (rvény végrehajtésarol szolé 368/2011.(XIL31) Korm,
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valédisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi snkormanyzat képvisels-
testitletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasdval dsszefiiggd ddntési hataskorsk és
ellendrzési jogkorok gyakorldsdnak rendjét, feleldseinek ¢s a helyettesités rendjének a
meghatirozisat a Helyi Onkorményzat polgarmesterének és a Hivatal jegyz6jének a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozési, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasardl szolé egylities
utasitdsa tartalmazza,

Kotelezettségvillalis

A Nemzetiségi Onkormanyzat kSltségvetési hatdrozataban szerepld eldirdnyzatai terhére
kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala frasban felhatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képvisel$ vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazds, illetve
a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak {rasban torténhet,

A kitelezettségvallalds eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt elbirdnyzat biztosija-e a kiadds teljesitésére a
fedezetet.

Nem szilkséges elézetes résbeli kitelezettségvillalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szdzezer forintot nem & el,
b) pénzilgyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolodik, vagy
c) az Abt. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezetiségnek mindsiil,
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4.4,

4.5.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezetfségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozés) és nyilvantartasra vonatkozd szabdlyait alkalmazni kell. Az
elézetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabdlyzat
r8gziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatia is.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezetiségvallaldsainak nyilvantartdsarél a Hivatal
Gazdalkodési Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerz6dések a Hivatalban a Jegyz6i
Kabineten vezetell nyilvantartasban rogzitésre kerilinek, amelyrél a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartdsnak tartalmazni kell legaldbb:
- akdtelezettségvallalds azonositd szamat,

- akotelezettségvallalas alapjdul szolgald dokumentum megnevezését, iktatoszdmat €s
keltét,

- a kttelezettségvallald nevét,

- a kételezettségvdllalas targyat,

- akdtelezettségvillalas dsszegét,

- akbtelezetiségvillalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasa,

- akifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabba

T

a teljesitési adatokat,

5. Kitelezettségvalldas pénziigyi ellenjegyzése

5.1

5.2,

5.3,

5.4,

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal Koézgazdasagi Fosztalydnak vezetdje jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi cllenjegyzést megeldzden meg kell gydz6dnie
arrol, hogy:

a) a szabad elbiranyzat vendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdédlkodésra vonatkozd szabdlyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az ¢l6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl frasban tdjékoztatnia kell a kéitelezetiségvallalot.

A pénzilgyi ellenjegyzést a kotelezeitségvallalas dokumentumén a pénziigyi
cllenjegyzés ddtumaval és a pénziigyl ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldfrasaval kell igazolni.

Ha a kételezettséget vallalo a t4jékoztatas ellenére frasban utasitast ad az ellenjegyzéste,
az cllenjegyzo koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54, § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljérni,

6, Teljesités igazoldsa

6.1

6.2.

6.3.

A teljesités  ipazolasdval kapesolatos feladatok  clvégzésére  jogosult a
kotelezettségvillald tovabba az dltala frasban kijelolt személy.

A teljesitést az igazolas datumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni,

A teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozdsa elétt torténik,
A teljesitds igazolds sordn eflendrizhetd okmdényok alapjan ellendrizni, igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,

A8
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- a kiaddsok 8sszegszerliségét,
- ellenszolgéltatast is magaban foglald kitelezettségvailalas estében annak teljesitéset.
7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzé megbizdsa alapjdn a
Hivatal Gazdalkodasi Osztsly munkatarsa jogosult.

7.2. Az éryényesitésnck tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, az érvényesités
datumét és az érvényesitd alairasat,

73. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdgi cseményeinek
vonatkozasdban cllendriznie kell az Ssszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a

megeléz6 Ugymenetben az Aht., az 4llamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet és az
Avr. elirdsait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok, megséitését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvényozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kbvetéen az utalvinyozé erre {risban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfelelden alkalmazni.

8. Utalvinyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazolt nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesiiés utan lehet. Pénziigyi teljesftésre az utalvanyozés utan keriilhet sor,

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben,
8.3. Az utalvanyon fel kell tlintetni:
- az L utalvany” szot,
- a kBltségvetdsi évet,
- a befizetd ¢s a kedvezményezett megnevezését, cimet, bankszamldjanak a szamat,
- a fizelés iddpontjit, modjat, 8sszegél, devizanemét,
- a megterhelends, jovdirandé pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezését,
- a kitelezettségvallalds nyilvantartasi szamét,
- a keltezést, valamint az utalvanyoz6 aldirasat,
- az érvényesitést,
9, Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvillalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
drvényesitds ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalési, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesftés
igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységeét a
Polgéri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzdtartozdja, vagy maga javéra latnd el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr0l és aldirds-mintdjuki6l a
belst szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

By - ;



V. PENZELLATAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkormdnyzat szdmlavezetdjénél / OTP Bank
Nyrt, 11784009-15784496 szdm® bankszamldjan / vezeli pénzforgalmi szédmlait. A
bankngl bejelentett alafrdsra jogosult személyek nevét s a rendelkezék aldivds mintdit
tartalinazo aldirdsi cimpéldanyokat a Kézgazdasagi Fosztaly &z,

. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - vélasztdsa alapjan - egy belfoldi

hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat,

A Nemzetiségi Onkorményzat és a Helyi Onkorményzat a szdmlavezetd
megvaltoztatdsardl hozott dontésrdl kdlesénosen, haladéktalanul tdjékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrdsai terhére

a. fizetési szamldjahoz kapesoldddan alszamlakat (a kdzponti koltségvetéshol folyositott
hozzdjarulasok, tamogatasok jopgszabdlyban meghatdrozott esetben; rdvid lejaratd
betétei elkiildnitésére szolgdld alszdmla; egyéb, meghatdrozoft céli pénzeszkidzok
elkiilénitésére szolgalé alszdmla és programonként az eurdpai uniés forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolitisira szolgalo alszdmia.),

b, letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,

¢. devizabetét szamladt vezethet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat onallé pénztarat nem miiktdtet. A Hivatal hazipénztardbdl
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembevételével és az
Onkormdanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet
sor. _

A Nemgzetiségi Onkorményzatot megilletd - az éves koltségvetési torvényben
meghatdrozott - éves tdmogatdst a Helyi Onkorméanyzat, annak jovairasat kdvetd 3 napon
belill atutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamléjra.

A Helyi Onkormdnyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott 8sszegben
pénziigyi tdmogatdst biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamléra
torténd utaldsa egydsszegben, targyéy aprilis 15-ig térténik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat térzskdnyvi nyilvantartdsba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdéalkodasi Osztaly latja el.

V1. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetér8l a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdélkoddsi Osztaly a felelos.

A Nemzetiségi Onkorminyzat vagyona - az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy
cstkkends — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti fagolasban, a
zérszdmadési hatdrozatban kertil bemutatdsra. A Nemzetiségi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvantartés szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat kényvviteli métlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkorményzat leltérozési és leltarkészitési szabélyzatdban
eléirtak szerinti rendszerességgel ¢és modon (orténik. A Nemzetiségi Onkorményzat
vagyonanak leltarozasaban az elnk és az 4ltala frasban kijelolt képviseld kézremitksdik.

A vagyontérgyak selejtezésével 8sszefiiggh szabélyokat a Helyi Onkorményzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsanak &s selejtezésének a szabalyzataban eldirtak szerint kell
elvégezni, A Nemzetiségi Onkormanyzat selcjtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzbnek,



VIL A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozésaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikGdtetni &s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockizatkezelési
rendszert, a kontiolltevékenységeket, az informdcios és kommunikdciés rendszert,
tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorméanyzatra vonatkozé belsd

roror

kontrollvendszer kialakitaséért a jegyzd a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitdsdndl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél s belsd ellendrzésértl szold 370/2011, (XTI 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr)) elirdsait, tovabbd az dllamhaztartdsért felelfs miniszter
altal kizzétett modszertani Gtmutatokban lefrtakat.

3, A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztélya
végzi. Belsé ellenérzésie a kockézatelemzéssel aldtamasztott éves bels6 ellendrzési
tervben meghatarozottak - szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belsS ellendrzési vezetd altal készitett és a jegyzd altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikdnyv tartalinazza, >

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodds 2014, februdr [0. napjatél 1ép hatdlyba és az cbben fogta[takat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozétt 2013, aprilis 24- én megkotott egylittmiikddési megatlapodds 2014, februar 9 -
t6l hatalyat veszti.

A felek az egyiitimitkddési megdllapodas feltételeinek a  teljesiiését félévente tartandé
driekezieten megvilaljdk, amelyen a Helyi Onkormdnyzatnak az  Egylittmiikodési
Megdilapoddas 1./5. pontjdaban megha!(' trozoll kapesolattaridja is részf vesz.
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Fora . rae [elle fok:

Szerzbdds szdma: 14 /2014, Upyiratszium Témafele!’ﬁs: Polgs"lpncsteri Kabinet
Budapest Faviros XV, kerlilet Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely 18trejott egyrészrol

Budapest Foviaros XV, keritlet
Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata
(székhely:1153 Budapest, Boeskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszdm: OTP Bank Nyrt, 11784009-15515005
képviseli: Laszlé Tamas polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

tmasiészrol a

Budapest Féviros XV, keriilet Romén Nemzetiségi Onkormdnyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784489-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt, 11784009-15784489
képviseli: Csikds Lejla Gabriella
(a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)
[egyiittesen: Szerzddo felek]

kéz6tt az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommat:

PREAMBULUM

I. Budapest Févaros XV, keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormdnyzat Lozétti hatékony egylittmlkédés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi elbirasok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi
Onkorményzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az
aldbbi megaHlapodast /a tovabbiakban: megaliapodas/ katik,

A megdllapodas szabélyainak kialakitisa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl szold 201 1. évi CLXXIX, tdrvény (Njt.)

- Magyarorszdg helyi 8nkormdnyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. t8rvény (Motv.)

- az allamhdztartdsrdl szo16 201 1, CXCV, térvény (Aht,)

- az Allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm.,
rendelet (Avr)

- a 370/2011, (XI1.31) Korm. rendelet a koltségvetési szervek  belsd
konirolirendszerérl és belsd ellendrzésérol.

- az dllamhdziarids szdmvitelérdl szolé 4/2013.(111.) Korm. rendelet
az dllamhdztarids szamvitelének 2014, évi megvdliozdsdval kapesolatos feladatokrdl szdl6
36/2013.(IX. 13 )NGM rendelet

- az dllamhaztartashan felmeriild egyes gyakoribb gazdasdgi események kitelezd elszdnioldsi
modfardl szold 38/2013.(IX 19 )NGM rendelet

- a kormdnyzati funkcick, dllamhdztariasi szokfeladatok és szakdgazatok osztdlyozdsi vendiérdl
szold 68/2013.(XI1 29.) NGM rendelet
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A Nemzetiségi C")n'korméuyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve - jelen Megdllapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat kiltségvetési szerveként mikodd Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal).

. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittm{ikddési

Ichetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adddéd kbtelezettségek
teljesitésdt és a kdzdsen megfogalmazott célok mepvaldsitasat,

I, AZ EGYUTTMUKODES] LEHETOSEGEK TERULETEI £S FORMAI

A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikddési szabdlyzata szabdlyozza a Helyi
Onkorményzat Képviselé-testilletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irny4ban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, igyviteli, tigyintézési és egyéb alapvets feladatai
egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésiga érdekében kapesolédik a Helyi
Onkorményzat altal miikddtetett - az allami informatikai rendszerrel dsszekapesolhaté -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos penzﬁgyl dllami ellenGrzés eszkdzeként is
szolgal.

A Helyl Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén —
biztositja az dnkormdnyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkadéssel kapesolatos végrehajtdsi feladatok ellatasardl:

¢ a Nemzetiségi Onkorményzat részére havonta igény szerint tizenhat Graban, az
onkormanyzati feladat ellatdsdhoz szikséges targyi, technikai eszkyzokkel
felszerelt helyiség ingyenes haszndlatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba} szdmu helyiségében
bizfositja. A helyiség infrastruktarajahoz kapesolddd rezsikiltségeket és fenntartdsi
kohségeket a Helyi Onkormaényzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi
feladatok ellatasdhoz) szitkséges targyi s személyi feltéicleket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kézremiikddik a festiileli tilések elbkészitésében, kiilondsen
a meghivdk, az el6terjesziések, a testilleti Uldsek jegyztkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés elGkészitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (1153
Budapest, Boeskai utca 1-3.), el6zetes telefonon torténd egyeztetést kovetden, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utan) tartja, melyen a jegyzd vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiikodik a
meghivék, illetve eldterjesztések eldkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére toriénd megkildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kzremiikodését a meghivék, illetve elbterjesztések eldkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkorményzat elndke gondoskodik a
testiileti tilés meghivdjanak, a napirendi pontok frdsos anyagainak, valamint az
eliterjesztéseknek a megkiildésérél a képviselok, a meghivottak - beleértve a
jegyzé megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és
Mitkadési Szabalyzata szerinti hataridében,
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- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkdsébb a testitleti
ilést kovetdé 10. napig aldfrasra elokésziti a képviseld testiileti {ilések
jegyz6kényveit, amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kdzremiikddését a képviseld testitleti {ilések jegyz8konyveinek clkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkdszitett és hitelesitett
jegyzOkonyvet a jogszabélyban eldirt kdtelezé mellékletekkel egyiitt legkéstbb a
testitleti filést kovetd 10. napig megkiildi a Polganmesteri Kabinet nemzefiségi
ankormanyzati referensének vagy civil referensének,

- a képviseld testiileti iilések jegyzdkdnyveinek ¢s meilékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkdsdbb a testiileti tilést
koveté 15, napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet wnemzetiségi
dnkormdanyzali referense vagy civil referense) Gtjan,

- a Hivatal a jegyztkonyvek megkilldésének tényéi — a Kormanyhivatalnak
megkildstt e-mail mdésolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke felé,

o a Hivatal a testiileti dontésck és a tisztségviselsk dontéseinek eltkészitésében
segitségel nyljt, a testiileti és tisztségviscléi doniéshozatalhoz kapesolddd
nyilvantartdsi, sokszorositasi, postdzasi feladatok ellatasat biztositja;

o a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat mitkddésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat eflatja.

A Helyi Onkorményzat a 3. pontban meghatdrozott feladatellatdshoz kapesolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseltje telefonhasznélata
koltségeinek kivételével — viseli,

. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal t61téné eldzetes egyeztetést kdvetden az adott évi
kiltségvetési rendeletében pénziigyi tdimogatast biztosit.

. Szerzéd6 Felek kapesolattartasukra az aldbbi személyeket jelslik ki
Bitvai

Helyi Onkorményzat részérdl: Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-

3201)

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Csikos Lejla Gabriella elntk (telefon: 06-20-292-
3756)

A Hivatal végrehajtasdért felelds szervezeti egységel, koztisztviseldi:

-
Feladatok Felelds Feladatof efldto kiztisztviseldk,
szervezeli elérhetdségiik
egység

- testiileti  ilés  szervezése, | Polgarmestert Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
bonyolitasa,  adminisztrativ | Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
feladatok, Dr, Kérddi Irén civil referens

- iratkezelési feladatok, (telefon: 06-1-305-3358)

- nemzetiségi iigyekkel Dr, Jdzsa Ferenc nemnzetiségi
kapcsolatos dnkormdanyzati referens
dontéselbkészitési, (telefon: 06-1-305-3169)
végrehajtasi feladatok,

- koordinécids
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- orvényességi  feltigyelettel
kapcesolatos feladatok,

- szerzbdések nyilvantartasa, fepyzdi Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6
- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénziigyi, gazddlkoddsi | Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztélyvezetd
feladatok Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Baordczty Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabo Hdiko szamviteli figyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)

- belsé ellendrzési feladatok Belsf Ludvig Bva osztdlyvezetd
Ellenrzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapesolattartok személyében beallott valtozasrdl Szerzéd6 Felek haladéktalanul
kotelesck egymast irasban tijékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddsdval Gsszefiiggh sajatos feladatokat a

szamviteli politika keretében elkészitett eszktztk és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszkdzdk és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba .a felesleges vagyontdrgyak hasznositasdnak és selejtezésének szabdlyzata és a
szamlarend tartalmazza, A Helyi Onkormdanyzat szabéalyzatainak hatilya a Nemzetiségi
Onkorményzatia is kiterjed,

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Helyi Onkormanyzat képviseld-testitleti és
bizottsdgi {ilésén tandcskozdsi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke
tandcskozasi joga gyakorldsa soran javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkorébe
tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetlenill &rintd tigy megtdrgyalasdra. A Nemzetiségi
Onkorményzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormdnyzati hatask6rbe tartozé tigyekben;

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviscldtestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskstben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskdr hidnydban kezdeményezze a hatdskoirel rendelkezé szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.,

I, A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A kiilliségvetési koncepcid elkészitése

. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével a koltségvetési koncepeid Képviseld-

testiilet elé torténd benyjtdsat megel6zé 15 munkanapon beliil dttekinti a Nemzetiségi
Onkorményzat kdvetkezs koltségvetési évre vonatkozé feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozAsat és az 6nkorményzati tAmogatds lehetGségét.
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A jegyzb clokészitésében a Nemzetiségi Onkorményzat koncepeidjdt az elnék — okféber
31-ig - benytjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének,

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiltségvetési hatirozatinak ellészitése

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kérésére a jegyz6 késziti eld a koltségvetési hatdrozat
fervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnodke a kézponti kdltségvetésiol sz6l6
torvény kihirdetését kovetd negyvendsiddik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képviselb-testiilete elé,

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitése sordn a jegyzd a
Nemzetiségi  Onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési térvénybo6! adddd részletes informaciok rendelkezésre allasat
- koveten - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell;

a)

b)

g)

h)

a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeil és koltségvetési kiadésait
eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok, és kotelezd feladatok, tnként véllalt
feladatok, 4llami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontésban,

a Nemzetiségi Onkormanyzat altal irényitott kltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint kdliségvetési bevételeit &s koltségvetési kiaddsait eldirdnyzat-
csopoitok, kiemelt eldirdnyzatok, ¢s kotelezd feladatok, dnként véllalt feladatok,
allami (allamigazgatdsi) feladatok szerinti bontasban,

a koltségvetdsi egyenleg 8sszegét miikodési és‘felhalmozési' cél szerinti bontasban,

a koliségvetést hidny belst finanszirozdsdra szolgald el6zd évek kaltségvetési
maradvénydnak, véllalkozasi maradvanyanak igénybevételét, idedrtve az Aht, 73. §
(1) bekezdés ) pont ac): alpontja szerinti betét visszavondsit mitkddési és
felhalmozisi cél szerinti tagolasban, o

a d) ponton tali koltségvetési hidny kiilsd finanszirozasara vapgy a koltségvetési
tobblet felhasznaldsdra szolpald finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat mitkodési és:
felhalmozasi cél szerinti tagoldsban,

a koltségvetési év azon fejlesziési céljait, amelyek megvalésitasdhoz a Stabilitdsi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligylet megkttése valik vagy vélhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek varhatd egyiiites dsszegével egyiitt,

a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeziett tigyletekbo! €s
kezessépvillalisokbdl fennallé kitelezetiségeit az addssdgot keletkezteto ligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45,
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

a koltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hatéskorsket, gy kiilonosen a Motv, 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozdsi bevételekkel és kiaddsokkal
kapcsolatos hatéskdroket, valamint az Aht. 34, § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyzé a Nemzetiségi Onkormaényzat 1észére meghatarozott timogatds mértékérdl a
Helyi Onkorményzat térgyévi koltségvetésének kihirdetését kovets 5 munkanapon betiil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.
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A Nemzetiségi Onkorményzat a Képviselé-testillete altal  jévahagyott  éves
kéltségvetési6l, az Allamhaztartds pénziigyi informdciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi kdltségvetésérél a hatdrozat-
tervezet Képviseld-testiilet elé terjesztésének hatdridejét kovetd harmine napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez,

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetdsi hatarozatanak elékészitéséért, az elfogadast
kivetd adatszolgaltatasok hatariddben t6:1€nd teljesitéséért a jegyzd felelds.

3. A kéltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizardlag & Nemzetiségi Onkmménymt
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6irdnyzatai felett tobbletbevéielt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadéasi elbirdnyzatain belill dtcsoportositast hajt
végre, abban az esetben méddositania kell koltsépvetési hatdrozatat, melyr6l a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testillete dénthet,

A Nemvzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eléirdnyzat-valtozdsok hatdrozat-
tervezetét a jegyzO késziti eld. Az év kizben engedélyezett kdzponti tdmogatisok
felhasznaldsaro), a sajat hatdskdrben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkorméanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eléirdnyzat-dtcsoportositasok miatt a koltségvetési
hatarozat mddositasarsl a jegyz6 altal torténd eldkészitése utin, az elndk elbterjesziése
alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete déint,

A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési szerve bevételei és kiadasai el8iranyzatai
sajét hatdskorben modosithaték, a kiaddsi eléirdnyzatok egymds kzdtt atesoportosfthatdk.
Az elnsk a kéltségvetési szerv sajdt hatdskorében végrehajtott eldiranyzat-médositdsairdl,
atesoportositisairdl a Képvisel-testiiletet harminc napon beliil tdjékoztatja.

A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete - az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dintése szerinti idopontokban, de legkésdbb a éves kiltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal maddosithatia a
koltségvetési hatarozatdt. Ha év kézben az Orszéggylilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
¢rinté modon - meghatarozott tamogatasok eléirnyzatait zdrolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedds kihirdetését kdvetden haladéktalanul a Képviselo-testiilet elé kell terjesztent
a koliségvelési hatdrozat modositasat, :

A Nemgzetiségi Onkorményzat eléiranyzatairdl és a valtozasaikedl a Hivatal Gazdalkodasz
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet,

I BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elnbk a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodisénak elsd félévi. helyzetérsl
szeptember 15-ig, mig a III. negyedéves helyzetér8l november 30-ig i4jékoztatia a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisclé-testilletét. A tajékoztatss eldkészitése a Hivatal
Gazdélkodasi Osztalya feladata, A téjékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési eldirdnyzatainak idéardnyos alakuldsat, a tartalék felhasznéldsat, a hidny
(tsbblet) dsszegének alakuldsat, valamint a Helyi Onkormdnyzat koltségvetése
teljestilésének alakulasat. '

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat féléves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséhez targyév jilius 31-ig, Il negyedéves beszamoldjanak
elkészitéséhez targyév oktéber 20 - ig adatot szolgaltat.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak éves teljesitésérd]l a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel§-testiiletének a
targyévet kivvetd év 4prilis 30-ig beszdmol,

A Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyzd késziti ¢ld a zdrszdmadasi hatdrozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormdanyzat az éves gazdilkoddsrdl szol6 zdrszamadasat hatérozatban
kiteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a felitlvizsgalt elemi koltségvetési beszamoléit a
jogszabdlyokban rogzitett hatdridok (féléves elemi koltségvetési beszamolot julius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamoldt februdr 28-ig) lejartat kévetd 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benydijtia a Kincstar texlileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdélkodasi Osztdlya elldtja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a  f(ervezési, gazdalkodasi, ellentrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszdmoldsi feladatokat. A feladat ellatasival kapesolatos
jogosultsagokat ¢s kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozé belsd
szabalyzataiban a helylt nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozdan elkiiléniilten
szabalyozza,

Az Allamhdztartdsrdl sz016 térvény végrehajtdsardl szélé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatérozott adatszolgéltatds sordn szolgaltatott adatok valddisdgaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéént a helyi
nemzetiségi Snkormdnyzat tekintetében a helyi nemzetiségi énkormanyzat képvisels-
testitletének elndke a felelés.

A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkoddsaval dsszefliggé dintési hatasksrok és
ellenérzési jogkdrok gyakorlasdnak rendjét, feleléseinek é&s a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkormdnyzat polgdrmesterének és a [Hivatal jegyz6jének a
Budapest Févaros XV. kerllleti Onkorményzat és Hivatal kotelezettségvallaldsi,
utalvanyozdsi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabdlyozdsardl sz0l6 egyiittes
utasitdsa tartalmazza,

4. Kotelezettségvallalas

4.2,

4.3.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kltségvetési hatarozataban szerepld eléirdnyzatai terhére

kizdrélag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi Onkormanyzati képvisels véllalhat kitelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonsdsa minden esethen csak frashan torténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kitelezettséget vallalonak meg kell gy&zddnie ardl, hogy
a rendelkezésre 4llo, fel nem hasznalt elbirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a
fedezetet.

Nem szilkséges elbzetes {rasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely: ‘

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénztigyi szolgaltatds igénybevételehez kapesolodik, vagy .
¢) az Alht, 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban régzitelt kifizetésekie a kotelezettségvallaldsok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozds) és nyilvantartasra vonatkozé szabélyait alkalmazni kell, Az
eldzetes irdsbeli kitelezettségvillalast nem igénylé kifizetések rendjét a Szabdalyzat
régziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkorményzatra is.



4.4,

4.5,

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezeliségvallalasainak nyilvAntartdsarol a Hivatal
Gazdélkodési Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzidések a Hivatalban a Jegyzoi
Kabineten vezetett nyilvantartasban ropzitésre kertilnek, amelyr6l a Jegyzéi Kabinet
gondoskodik.

A nyilvntartdsnak tartalmazni kell legaldbb:
- a kdtelezettségvallalds azonositd szamat,

- akotelezettségvallalds alapjaul szolgdld dokumentum megnevezdését, iktatoszamat és
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvillalas targyat,

- akotelezettségvallalds Gsszegét,

- akotelezetiségvallalds évek és el8iranyzatok szerinti megoszldsat,
- akifizetési hataridbket és azok jogosultjait, tovabbé

- ateljesitési adatokat.

5, Kitelezettségvallds pénziigyi ellenjegyzése

5.1,

5.2.

5.3,

5.4,

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kdtelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Fosztalydnak vezet§je jogosult.,

A pénziigyi ellenjegyzének a pénzligyi ellenjegyzést megelézben meg kell gy6zddnie
arrél, hogy:

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre 4ll,
b} a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositott, és
¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat,

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az eléz6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzinek errdl frasban tdjékoztatnia kell a kitelezettségvailalot,

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezeltségvillalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyl  ellenjegyzds tényére tOrténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsival kell igazolni.

Ha a kotelezettséget vailalo a tdjékoztatas ellenére frdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,

az ellenjegyzd koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr, 54, § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolisa

6.1

6.2,

6.3.

A teliesités  igazoldsival kapesolatos feladatok  elvégzésére  jogosult a
kételezettségvallald tovabba az 4ltala frasban kijelslt személy.

A teljesitést az igazolds datumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével,
az arra jogosult személy alafrasival kell igazolni,

A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozasa elétt triénik,

A teljesités igazolds sordn ellendrizhets okméanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiaddsok teljesitésének jogossagat,

- 4 kiadasok Usszegszerliségét,

- ellenszolgaltatast is magdban foglald kételezettségvallalds estében annak teljesitéset,
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7.
7.1

7.2,

7.3.

7.4,

8.
8.1

8.2,
8.3.

Ervényesités

. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzd megbizdsa alapjan a
Hivatal Gazdélkodasi Osztaly munkatarsa jogosuit.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeltiést, az érvényesiiés
datumat és az érvényesitd alairdsat,

Az érvényesitdnek a  Nemzetiségi  Onkorményzat gazdasdgi  eseményeinek
vonatkozésdban ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétéf €s azt, hogy a
megeldzd ligymenetben az Aht., az &llambaztartasi szdmviteli kormanyrendelet és az
Avr. el8irasait, tovdbba a belsd szabilyzatokban foglaltakat megtartottdk-e,

Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok, megséitését tapasztalja, koteles azt jelezni az wutalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre frasban utasitja. A
tovabbi eljdrdsi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
imegfelelben alkalmazni,

Utalvanyozas

. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvinyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosull. Utalvanyozni csak
az érvényesliés utdn lehet. Pénzlgyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriithet sor.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben,
Az utalvényon fel kell tilntetni:
- az ,utalvany” szdt,
- & kbltségvetdsi évet,
- a befizetd és a kedvezményeze(t megnevezését, cimét, bankszamiajanak a szamét,
- a fizetés idGpontjat, modjat, Bsszegét, devizanemét,
- a megterhelend8, jovairandé pénzforgalmi szamlaszdmat €s megnevezését,
- a kotelezettségvillalds nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozé aldirasat,
- az érvényesitést.
Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzai tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesité  ugyanazon gazdasdgi esemény fekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvinyozdsra jogosult és a feljesitést igazoldé személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara franyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykdnyv szerinti kiizeli hozzdtartozoja, vagy maga javara laind el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya a kotelezetiségvdllaldsdra, pénzilgyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldséara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és alafrds-mintdjukrol a
bels6 szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

A Nemzetiségi Onkorményzat a Helyi Onkormdnyzat szdmlavezetdjénét / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784489 szam( bankszdmldjdn / vezeti pénzforgalmi szdmldit, A



banknél bejelentett alairasra jogosult személyek nevét €s a rendelkezdk alaivds mintait
tartalimazo aldirdsi cimpéidanyokat a Kézgazdasdgi Fosztaly drzi.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szdmlat - vélasztasa alapjan - cgy belfsidi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat,

A Nemzetiségi Onkorményzat ¢ a Helyi Onkorményzat a szdmlavezetd
megviltoztatisarsl hozott déntésrél kéleséndsen, haladéktalanul tdjékoztatjak egymast,

. A Nemzetiségi Onkorményzat dontése alapjan és forvasai terhére

a. fizetési szamldjahoz kapesolodoan alszamldkat (a kdzponti kéltségvetésbol folydsitott
hozzéjarulasok, tdmogatdsok jogszabalyban meghatdrozott esetben; révid lejdratd
betétei elkttlonitésére szolgaléd alszamla; epyéb, mepghatdrozott céli pénzeszkézok
elkiilonitésére szolgdld alszdmla és programonként az ewdpai unids forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgdlé alszamla.),

b. letéti pénzeszkdzik kezelésére letéti szamldt,

c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat 6nalld pénztarat nem miikédtet, A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari o6rdk figyelembevételével és az
Onkormdnyzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet
SOI.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilleté - az éves koltségvetdsi torvényben
meghatdrozott - éves tdmogatdst a Helyi Onkorményzat, annak jovairdsat kdvetd 3 napon
betill dtutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamléjara.

. A Helyi Onkormdnyzat az éves kéltségvetési rendeletében meghatirozott Ssszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére, Ennek bankszdmlara
torténd utaldsa egy dsszegben, tdrgyév aprilis 15-ig torténik meg,

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartisba  vételével és  ad6szam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdélkodasi Osztaly latja el.

V1. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetér8l a Hivatal elkiilénitett
nyilvantartast vezet, melyétt a Gazdalkodasi Osztaly a felel6s.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekivetkezelt novekedés vagy
csokkends — elkiilonitetten, a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti {agolasban, a
zérszamadasi hatérozatban kertil bemutatdsra, A Nemzetiségi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kinyvviteli métlegébe nem éptil be,

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkorményzat leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatdban
elbirtak szerinti rendszerességgel és mddon torténik, A Nemzetiségi Onkorményzat
vagyondnak leltdrozasdban az elnik és az altala frdsban kijelslt képviseld kozremiikddik.

. A vagyontérgyak selejtezésével sszefliggd szabdlyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni, A Nemzetiségi Onkormdnyzat selejtezésre javasolt eszkézeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzinek.




VII, A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasiban kdteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a konfrolltevékenységeket, az informdcios és kommunikicids rendszent,
tovabbd a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozd belsd
kontrollrendszer kialakitisaéit a jegyz6 a felelds.

2. A belst kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésérdl szolo 370/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irasait, tovdbbd az dllamhdztartdsést felelds miniszter
4ltal kozzétett médszertani dtmutatdkban leirtakat.

3. A Nemzeliségi Onkorményzat belstd ellentizését a Hivatal Belsd Ellenbrzési Osztalya
végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmaszioft éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels¢ ellentizés lefolytatdsanak rendjét a
Bkr. és a belsd ellendrzési vezetd altal készitett és a jegyzd altal jovihagyott belsé
ellentizési kézikonyv tartalinazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014, februdr 8. napjatdl 1ép hatdlyba ¢és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni.

A felek k6zott 2013, aprilis 24 -én megkdtott egytitm(ksdési megéllapodas 2014, febudr 7 -
t6l hatalyat veszti.

A felek az egyiittmitkédési megdilapodds feltételeinek «  teljesiilését félévente tarfandd
ériekezleten  megvitatiak, amelyen a Helyi Onkormdnyzatnak az  Egyiittmitkddési
Megdllapodds 1/5. pontjdban meghatdrozoit kapesolatiaridja is 1észt vesz,
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Srerzédés szama: 1072014, Upyiratszdm Témaf‘ele[ii's: Polpdrmesteri Kabinet
Budapest Foviros XV, kerlilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorményzata

EeYUTTMOKODEST MEGALLAPODAS
amely 1étrejott egyrészidl

Budapest Févires XV. keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzata
(székhely: 1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszam: 15735784-2-42

térzsszam: 515003
szémlaszan: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Laszlé Tamds polgdrmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészeél a

Budapest Favdres XV, keriilet Szerb Nemzefiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adészama: 15784623-1-42
szamlaszam: OTP Bauk Nyrt. 11784009-15784623-00000000
képviseli: Karsai Andrés
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerzodd felek]

kézott az alulfit helyen és idében az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Févires XV, keriilet Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormanyzat kozdtti hatékony egylittmiikbdés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi elirdsok maradéktalan betartdasa érdekében a Helyi
Onkorményzat Képviseld-testillete €s a Nemzetiségl Onkorményzat Képviselo-testiilete az
alabbi megéllapodést /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megéllapodés szabélyainak kialak{tdsa az aldbbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogaird! sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi Snkorményzatairdl 57016 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (Mbtv.)

- az AllamhAztartdstdl sz616 2011, CXCV, térvény (Aht,)

- az Allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz61é 368/2011.(XH.3 1.) Korm, rendelet
(Avr)

- & 370/2011. (XIL31.) Korn. rendelet a koliségvetési szervek belst kontrollrendszerérdl és
belst ellentrzésérol

. az &llamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm.rendelet

. az Allamhdziartds szamvitelének 2014, évi megvéltozdsival kapesolatos feladatokrd! sz6l6
36/2013 (TX.13.)NGM rendelet

. az dllamhaztartasban folmerlls egyes gyakoribb gazdasdgi eseményck ktelezd elszdmoldsi
médjarél sz616 38/2013 .(IX. 19, )NGM rendelet

- a kormanyzati funkciék, allamhaztartasi szakfeladatok és szakAgazatok osztalyozdsi rendjérél
57616 68/2013.(X11.29.) NGM rendelet.
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. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsanak végrehajto szerve - jelen Megéllapodds

alapjan - a Helyi Onkorményzat koltségvetési szerveként mitkadé Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal).

. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢€s egyiittm{ikddési

lehetéségeket, amelyek ercdményesen segitik a jogszabélyokbdl adodd kételezettségek
teljesitését és a kdzdsen megfogalmazott célok megvaldsitésat.

I Az EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

. A Helyi Onkorményzat szervezeti s milkodési szabalyzata szabélyozza a Helyi

Onkormanyzat Képvisel§-testitletének feladatait 2 Nemzetiségi Onkotmanyzat irdnydban.

. A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénztigyi, Uigyviteli, igyintézési és egy¢b alapvetd feladatai

egységes szabalyok szerinti elvégzése, 4tlathatosdga érdekében kapesolédik a Helyi
Onkorményzat 4ltal mitkddietett - az 4llami informatikai rendszerrel 6sszekapesolhaté -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi 4llami ellendrzés eszkozeként is
szolgal,

. A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén —

biztositja az Snkorményzati mikodés személyi és thrgyl feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok cllatdsarol:

o a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonia igény szerint tizenhat 6rdban, az
Snkorményzati feladat elldtdsahoz sziikscges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szém alatti ingatian B éptllet 36. (mint nemzetiségi szoba) szAmi helyiségében
biztos(tja. A helyiség infrastruktird] ahoz kapesolédé rezsikoltségeket és fenntartasi
Kbltségeket a Helyl Onkormdnyzat visel,

o a Nemzetiségi Onkorményzat mik6déséhez (a testiileti, tisatségviseldi, képvisel6i
feladatok ell4tasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételeket biztositia,

o a Hivatal igény szerint kdzremiikddik a testitleti Wlések elékészitésében, killdndsen
a meghivok, az elSterjesziések, a testitleti filések jegyzokonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazdsaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormdnyzat a képviseld testiileti tiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elzetes telefonon torténd egyeztetést kbvetben, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaiddben vagy munkaidd
utdn) tartja, melyen a jegyzd vagy annak — a jegyzGvel azonos képesitési
clBirasoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizdsébol &s

képviseletében részt vesz €s jelzi, amennyiben tSrvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkornényzat igényli, a Hivatal kdzremiliktdik a
meghivok, illetve eliterjesztések elkészitésében, vallalja tovabbd azoknak a
Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti s Miikisdési Szabélyzata szexinti
hataridSben a képviseldk, a meghivottak részere torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem  igényli a Hivatal
Kkézremilkodését a meghivok, illetve eldterjesztések el8készitésében, valamint
azok megkitldésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke gondoskodik a
testitleti {ilés meghivéjanak, a napirendi pontok {r4sos anyagainak, valamint az
elbterjesztéseknek a megktildésérd] a képviseldk, a meghivottak - beleértve a
jegyzé megbizottjat — részere a Nemzetiségl Onkorményzat Szervezeti és
Miktdési Szabalyzata szexinti hatriddben,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal legkésébb a testitleti
ilést kGvetds 10. napig aldirdsra eclbkésziti a képviselé testiileti {ilések
jegyzlkonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kézremiikodését a képviseld testiileti tlések jegyzBkonyveinek elkészitéschez, a
Nemzetiségi Onkorményzat elnbke az sltaluk  elkészitett és hitelesftett
jegyz8konyvet a jogszabdlyban elbirt kitelez6 mellékletekkel egytitt legkésGbb a
testifeti tlést kovetd 10, napig megkiildi a Polgdrmesteri Kabinet civil
reforensének vagy nemzetiségl dnkormdnyzati referensének

- a képviseld testitleti tilések jegyz6kdnyveinek €s meltékleteinek Korményhivatal
részére torténd megkiildésér8l az elnsk gondoskodik legkéstbb a testiileti tilést
kévetd 15, napon beliil a Hivatal (PolgArmesteri Kabinet civil referense vagy
nemzetiségl dnkorméanyzati referense) itjan,

- a Hivatal a jegyzOkonyvek megkilldéséuek tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiilddtt e-mail mésolati példdnyaval - igazolja a Nemvzetiségi Onkorményzat
elndke felé,

o a Hivatal a testilleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyljt, a testileti &s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesol(do
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

o 2 Hivatal 2 Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével, gazdédlkoddsaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatdrozott feladatellatashoz kapesolodd
koltségeket - a Nemzetiségl Onkormanyzat tagja és tisztségviselije telefonhaszndlata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyl Onkormanyzat a lehetBségel és koltségvetési helyzetének figyelembeviétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kvetden az adott évi
koltségvetdsi rendeletében pénziigyi thmo gatdst biztosit.

5. Szerz6dd Pelek kapesolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:

Helyi Onkorindnyzat részérél: Bitvai Nandor alpolgdrmester (telefon: 06-1-3035-
3201) -

Nemzetiségi Onkormdnyzaf részérdl: Karsai Andras elndk (telefon: 06-20-514-9514)

A Hivatal végrehajidsdaért felels szervezeli egységei, koztisztviseldi.

Feladatok Felelds Feladatot elldtd kogtisztviseldk,
szervezeli eldrhetdségiik
egység
. testiileti  ulés  szervezése, | PolgArmesteri | Dr. Sarosi Magdolna
bonyolftisa,  adminisztratlv | Kabinet kabinetvezetd (tel: 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Korédi Irén civil referens
- nernzetiségi ﬁgyekkel (telefon: 06-1-3 05'-3358)
kapesolatos Dr, Jézsa Fetenc nemzetiségi
dontéselokészitési, dnkormanyzati referens
végrehajtést feladatok,




- koordindcids feladatok,

_ torvényességi  feliigyelettel
kapesolatos feladatok,

- szerz6dések nyilvantartasa, Jegyz6i Vargéné dr. Kaldn Ilona aljepyzd
- iratkezeléssel kapcsolatos Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
feladatok.
- pénzigyi, gazdalkodasi | Kozgazdaségl Aradi Gizella féosztalyvezetd
feladatok Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Boroczfy Ferenc osztilyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Szabod Idiko szamviteli
igyintézd
(tel.; 06-1-305-3216)
-~ belsd ellendrzési feladatok Belsé Ludvig Eva osztalyvezet6
Ellendrzési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztaly

A kaposolattarték személycben beallott valtozastol Szerzdds Felek haladéktalamul
kistelesek egymast frasban tajékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkoddsival Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszkozok és forrasok leltarkésziiési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkOzok &s forrasok éridkelési szabblyzata, a pénzkezelési szabélyzat,
tovabbé a felesleges vagyontdrgyak hasznosftasénak és selejtezésének szabdlyzata ¢s a
szamlarend fartalmazza, A Helyi Onkormanyzat szabélyzatainak hatélya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Helyi Onkormanyzat képviselé-testiileti és
bizottsagi filésén tanacskozdsi joggal vesz részt, A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tandeskozasi joga gyakotlasa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkorébe
tartozé, a nemzetiségi jogokat kozveilentl rintd ligy megtargyalasara. A Nemzetiségi
Onkormdnyzat elndke jogosult:

a) felvilagositdst kémi a képvisels-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
snkormanyzati hataskérbe tartozé tigyekben;

b) feladata elldtdsdhoz szitkséges thjékoztatast igényelni a képviselbtestitlet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testitlet sajat hatdskdrben tegye meg a szitkséges
intézkedéseket, hatdskor hidnyéban kezdemenyezze a hataskorrel rendelkezd szetv
intézkedését a nemzetiséget ¢ mindségében érintd tigyekben.

1L A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK S ELFO GADASANAK RENDJE

1. A koltségvetési koneepeid elkészitése




. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat elngkével a koltségvetesi koncepeié Képviseld-
testiilet elé torténd benyijtasat megel6zd 15 munkanapon beliil 4ttekinti a Nemzetiségi
Onkorményzat kovetkezd koliségvetési évre vonatkoz6 feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozasat és az énkormanyzati tamogatas lehetOségdt.

. A jegyz6 eldkészitésében a Nen}zetiségi Onkorményzat koncepeibjat az elndk - oktéber
31-ig - benytjtja a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testitletének.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

. A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kdzponti koltségvetésrol szold
trvény kihirdetését kévetd negyvendtddik napig tetjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselt-testiilete elé.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak elbkeszitcse sordn a jegyzo a
Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatdnak clékészitéséhez szitkséges
adatokat - a koltségvetdsi torvénybdl adodd részletes informacick rendelkezésre allasat
kivetden - haladéktalanul kozl a Nemzetisépi Onkormanyzat elndkével.

. A Nemzetiségi Onkorményzat kdltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit s koliségvetdsi kiaddsait
elGirdnyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, Onként vallalt
feladatok, allami (dllamigazgatési) feladatok szetinti bontdsban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal irnyftott koltségvetési szervek engedélyezett
1étszamat, valamint koliségvetési bevételeit és kéltségvetési kiadasait elbirdnyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kbtelezd feladatok, dnként vallalt feladatok,
allami (allamigazgatési) feladatok szerinti bontésban,

¢) akoltségvetési egyenleg dsszegét mitkddési és felhalmozasi ¢él szerinti bontésban,

d) a koltségvetési hidny bels6 fnanszitozasara szolgalé cl6z6 évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozési maradvanyénak igénybevételét, ideértve az Aht, 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat milkadési €s
felhalmozasi cél szerinti tagoldsban,

¢) a d) ponton tili kéltségveiési hidny kiilsé finanszirozdsdra vagy a kltségvetési
t5bblet felhasznalasdra szolgald finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat milkdési €s
fethalmozasi cél szerinti tagolasban,

) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsahoz a Stabilitési tv.
3, § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylel megkétése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkezietd tigyletek varhato egylities sszegével egylitt,

g) a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossdgot keletkeztetd iligyletekbol &s
kezességvallalasokbol fennéllé ktelezettségeit az adéssigot keletkeztetd figyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, €s a Stabilitasi tv. 45,
§ (1) bekezdés @a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadoft jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoltségvetes végrehajtasaval kapcsolatos hataskordket, {gy killdndsen a Moty. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatdst, a finanszirozési bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hatdskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalimazast.



A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tamogatds mértékérdl a
Helyi Onkormanyzat targycvi kéltségvetésének kihirdetését kbvetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat a Képvisel6-testilete  altal jbvahagyott éves
koltségvetést6l, az allamhéztartds pénatigyl  informaciés  rendszere keretében
adatszolgéltatast teljesit.

A Divatal a Nemzetiségi Onkormaryzat jovéhagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet Képviseld-testillet elé terjesztésének hatéridejét kdveld harmine napon belill
adatot szolgaltat a Kinestér teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkorményzat koliségvetési hatdrozatanak el6készitéséért, az elfogadést
kovetd adatszolgaltatésok hatdridében torténd telj esftéséért a jegyzd felelds.

3, A koliségvetési eldirdnyzatok médositdsanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat elSirdnyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormdnyzat
koltségvetési hatarozata alapjdn mddosithaték.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat az eredeti eldirdnyzatai felett tébbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain beliil atesoportositdst hajt

végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrtl a Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviseld-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éltal végrehajtott el8irdnyzat-valtozdsok hatarozat-
tervezetét a jegyz® késziti els. Az év lzben engedélyezett kézponti tdmogatésok
felhasznaldsér6l, a sajat hataskdrben végrehajtott, vatamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervel dltal javasolt elbitanyzat-atesoportositisok miatt a kdltségvetési
hatdrozat modositasard! a jegyzd altal toriénd eltkészitése utdn, az elnsk elbterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiad4sai eldirdnyzatai
sajét hataskorben moédosithatok, a kiad4si elSirdnyzatok egymas k6z5tt atcsoportosithatok,
Az elnk a koliségvetési szerv sajat hatdskorében végrehajtott el§iranyzat-médositasairdl,
atesoportositasairé] a KépviselS-testilletet harmine napon beliil tdjékoztatja.

A Nemvzetiségi Onkormdanyzat képviselé-testillete - az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti id8pontokban, de legkéstbb a éves koltségvetési
beszdmolé  elkészitésének hatéridejéig, december 3l-ei hatdllyal médosfthatja a
koltségvetési hatdrozatdt. Ha év kdzben az Orszaggylilés - a Nemzetiségi Onkorményzatot
érinté médon - meghatarozott timogatasok elbiranyzatait zdrolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiifet elé kell terjeszteni
a kbltségvetési hatdrozat médositasat.

A Nemzetiségi Onkornényzat eldirdnyzatairél és a véltozasaikidl a Hivatal Gazdélkodési
Osztalya naprakész nyilvantartdst vezet.

111, BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elndk a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsanak elsd félévi helyzetérdl
szeptember 15-ig, mig a L negyedéves helyzetérél november 30-ig tdjékoztatja a
Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletét, A tajékoztatds clbkészitése a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya feladata, A tAjékoztaté tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
kiltségvetdsi eldirdnyzatainak idSaranyos alakuldsat, a tartalék felhaszndlésat, a hidny



4,
4.1

4.2,

43,

(tsbblet) dsszegének alakulasat, valamint a Helyi (nkorményzat koltségvetése
teljestilésének alakulasat.

A Hivatal Gazdélkodasi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves kltségvetési
beszamoldjdnak elkészltéséhez targyév julius 31-ig, IIL negyedéves beszdmoldjanak
elkészitéséher targyév oktober 20 - ig adatot szolgéltat.

‘A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségl Onkorményzat kbltségvetési
hatdrozatanak éves teljesitésérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a
targyévet kovetd év dprilis 30-ig beszdmol.

A Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz8 késziti elb a z4rszdmadasi hatarozat
tervezetét,

Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdalkodésrol szdid zhrszdmadésat hatdrozatban
kételes elfogadni.

A Nemvzetiségi Onkorményzat a feliilvizsgalt clemi koliségvetdsi beszamoldit a
jogszabalyokban régzitett hatéridék (féléves elemi koltségvetési beszamolot jllius 31-ig,
a7 dves clemi koliségvetési beszdmolot februar 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon
belil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benydjtja a Kincstar teriileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodési Osztélya cllatja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel &s
kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzeési, finanszirozasi,
adatszolghltatasi és  beszéamolasi feladatokat. A feladat ellatdséval kapesolatos
jogosultsdgokat  6s kitelezettségeket, a pgazdalkodas rendjét szabélyozo Dbelsd
szabdlyzataiban a helyi nemzetiségi  Snkormanyzatra vonatkozédan  elkiléniilten
szabalyozza,

Az 4llamhaztartasél sz616 torvény végrehajtisardl szolo 368/2011.(X1.31.}) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szémviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezbségéért a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a helyl nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-
testitletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodésdval Bsszefliggd dontési hataskorok s
ollenérzési jogkorok gyakorlasdnak rendjét, felei6seinck és a helyettesités rendjénck a
meghatirozasat a Helyi Onkormanyzat polgérmesterének és a Hivatal jegyzGjének a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkorményzat ¢&s Hivatal kittelezettségvallaldsi,

utatvanyozési, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabélyozasarl szolo egyiites
utasitésa tartalmazza.

Kotelezettségvillalas

. A Nemvzeliségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban szerepld elbirdnyzatai terhére

kizardlag a Nemzetiségi Onkormdényzat ¢lndke, vagy az 4ltala {résban fethataimazott
nemzetiségi nkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazds, illetve
a felhatalmazés visszavonésa minden esetben csak [rasban torténhet,

A kotelezeltségvallalds el6tt a kotelezettseget vallalénak meg kell gy8z6dnie arrél, hogy
a rendelkezésre 4116, fel nem haszndlt elSirdnyzat biztositja-c a kiadés teljesitésére a
fedezetet.

Nem szitkséges elzetes rdsbeli kitelezetiségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szézezer forinfot nem éri el,
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4.4.

4.5,

b) pénziigyi szolgéltatds igénybevételchez kapesolddik, vagy
¢) az Aht. 36, § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rbgzitett kifizelésekre a Kkotelezettségvallaldsok teljesliéscre
(érvényes(tés, ntalvanyozés) €s nyilvantartdsta vonatkozé szabalyait alkalmazni kell. Az
olzetes frasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
18gziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is,

A Nemzetiségi Onkormanyzat kbtelezettségvéllaldsainak nyilvantartasarél a Hivatal
Gazddlkodasi Osztalya gondoskodik, a megkdtott szerzbdések a Hivatalban a Jegyzdi
Kabineten vezetett nyilvéntartisban rdgzitésre kerlilnek, amelyrsl a Jegyzéi Kabinet
gondoskodik.

A nyilvéntartdsnak tartalmazni kell tegalabb:
- akdtelezettségvallalds azonos{to szamat,

- akbtelezettségvallalds alapjdul szolgdld dokumentum megnevezését, iktatbszamat és
keltét,

- akotelezettségvallalo neveét,

- akételezettségvallalds tArgyat,

- akbtelezettségvillalds dsszegét,

. akotelezettségvallalds évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,

. akifizetési hatdridéket és azok jogosultjait, tovabbé

a teljesitési adatokat.

5, Kotelezettségvallds pénziigyi ellenjegyzése

5.1,

5.2,

5.3,

5.4,

A Nemvzetiségi Onkormanyzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Foosztalydnak vezetdje jogosult.

A pénzligyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelbzben meg kell gydzédnie
arrdl, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre ali,
b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztosftott, &s
c) a kbtelezettségvallalas nem sérti a gazdélkodasta vonatkozd szabalyokat,

Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg az el6zé bekezdésben eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl frasban tajékoztatnia kell a kitelezeitségvallalot.

A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalds  dokumentuman  a pénziigyi
cllenjegyzés datumaval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére (Orténé utalds
megjeldlésével, az arra jogosult szemeély alairasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr., 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6, Teljesités igazolasa

6.1

6.2.

6.3.

A teljesités igazoldsdval  kapcsolatos feladatok  elvégzésére jogosult a
kitelezettségvéllald tovabba az éltala [rasban kijelslt személy.

A teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd vtalds megjelolésével,
az arra jogosult személy aldfrdsaval kell igazolni.

A teljesftés igazoldsa a kiadés utalvényozésa eldtt torténik,

A teljesftés igazolds sorén ellendrizhetd okményok alapjén ellendrizni, igazolni kell




- a kiaddsok teljesitésének jogossagat,

- a kiadédsok Jsszegszerliségét,

- eflenszolgaltatast is magaban foglalé kttelezettségvalialds estében annak teljesitését.
7, Ervényesités

7.1. Brvényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyz0 megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa jogosult.

72. Az érvényesitésnek tartalinaznia kell az érvényesitéste utalo megjelslést, az srvényesités
détumat és az érvényesitd alafrdsat.

7.3. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat  gazdasdgi  eseményeinek
vonatkozasiban ellenériznic kell az dsszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelbz6 ligymenetben az Aht., az allamhéztartdsi szamvitell korményrendelet ¢s az
Avr. eléirasait, tovabb4 a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-c.

7.4, Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak., Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kvetSen az utalvanyozo erre frasban utasitja, A
tovabbi eljardsi szabalyokia az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszAmoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizérolag az elndk vagy az
Altala fefhatalmazott nemzetiségi Snkormdnyzati képviseld jogosult, Utalvényozni esak
az érvényesités utdn lchet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozds utdn keriilhet sor.

8.2, Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3, Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szof,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajinak a szdmat,
- a fizetés idBpontjat, modiat, dsszegét, devizanemét,
- a megtethelendd, jovairandd pénzforgalmi szamlaszémat és megnevezEsét,
- a kitelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvinyozo aldirdsat,
- az érvényesitést.
9, (Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemeény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvallaldsta, utalvdnyozdsra jogosult €s a teljesitést igazolé személiyel. A
kotelezetiségvallalasi, pénziigyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és teljesités
igazoldsara irnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezl a tevékenységét a
Polgari Torvénykdnyv szerinti kzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latnd el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztilya a kotelezettségvallalaséra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesitcs
igazoldsdra, drvényesitésre, utalvAnyozésra jogosult személyekrtl és aldirds-mintdjukrél a
belsd szabslyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast vezet.
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V. PENZELLATAS

. A Nemzetiségi Onkorményzat a Helyi Onkormanyzat szamlavezetdjénél / OTP Bank

Nyrt,  11784009-15784623-00000000 sz4md bankszdmldjdn / vezeti pénzforgalmi
szamldit. A banknal bLejelentett aldirdsra jogosult személyek nevét és a rendelkezék
alafras mintit tartalmazo alairdsi cimpéldanyokat a Kézgazdasagi Féosztaly brzi.

. A Nemzetiségi Onkorményzat pénzfizetési szdmlat - vélasztdsa alapjan - egy belfoldi

hitelintézetnél vagy a Kincstérban nyithat,

. A Nemzetiségl Onkorményzat és a Helyi Onkormanyzat a szémlavezetd

megvaltoztatasarsl hozott déntésrdl kolesdndsen, haladéktalanul tdjekoztatjdk egymast.

. A Nemzetiségi Onkorményzat déntése alapjan és forrasai terhére

a. fizeldsi szamldjdhoz kapesoléddan alszdmldkat (a kdzponti koltségvetésbil folyositott
hozzajarulasok, tamogatisok jogszabdlyban meghatdrozott esetben; 1dvid lejarati
hetétel elkiilonitésére szolgalé alszdmla; egyéb, meghatdrozott célt pénzeszkoézok
elkiilsnftésére szolgalé alszémla ¢és programonként az eurdpai uniés forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolitdsara szolgai6 alszdmla.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet,

. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikédtet. A Hivatal hdzipénztarabol

a készpénzben torténd kiadasok teljesitéscre a pénztari ordk figyelembevételével és az
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltak szerint kertilhet
501,

. A Nemzetiségi Onkormdnyzatot megilleté - az éves koltségvetési t8rvényben

meghatérozott - éves tdmogatast a Helyi Onkoxményzat, annak jovairdsat kivetd 3 napon
beliil dtutalja a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szdmlajara.

. A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott Usszegben

pénzligyi thmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamldra
t5rténé utaldsa egydsszegben, tdrgyév aprilis 15-ig torténik meg.

. A Nemzetiségi Onkorményzat torzskényvi nyilvantartdsba vételével ¢és adoszém

igénylésével kapesolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

. A Nemgzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetér6l a Hivatal elkiiionitett

nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztély a felelds.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyona - az abban bekdvetkezett ndvekedés vagy

csokkenés — elkillénitetten, a koényvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zArszémaddsi hatarozatban kerlil bemutatdsta. A Nemzetiségi Onkorményzat kényvviteli
nyilvéntartds szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat konyvviteli mérlegébe nem ¢pil be.

. A vagyon leftarozésa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabilyzatiban

eldirtak szerinti rendszerességgel ¢és moédon térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyondnak leltdrozasaban az elnok és az 4ltala frasban kijeldlt képviseld kozremiikddik.

. A vagyontargyak selejiezésével 8sszefliggd szabdlyokat a Helyi Onkorményzat felesleges

vagyontargyak hasznosftisanak és selejiezésének a szabdlyzataban elSirtak szerint kell
elvégezni, A Nemzetiségi Onkormdnyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel§-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek,




VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER £S A BELSO ELLENORZES

I. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban kételes a bels$ kontrollrendszer
keretében kialakitani, milkodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a konirolitevékenységeket, az informacids és kommunikécidés rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozé belsd
kontrollrendszer kialakitdséért a jegyz6 a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a koliségvetési szervek
belsd konfrollrendszerérd]l és bels6 ellendrzésérdl sz6lé6 370/2011, (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr)) elbirdsait, tovabbd az allamhaztartdsért felelds miniszter
altal kézzétett moédszertani Gtmutatékban lefrtakat,

3, A Nemezetiségi Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Bels§ Ellendizési Osztalya
végzi. Belsd ellenbizésre a kockdzatelemzéssel aldtdmasziott éves belsd ellendizési
tervben meghatérozottak szerint kerlll sor. A belsé ellendizés lefolytatasdnak rendjét a
Bkr, és a belsé ellentrzési vezetd Altal készitett és a jegyz0 altal jovdhagyott belsé
ellenorzési kézikdnyv tartalmazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014, februdr 6. napjatd! iép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve
kell alkalmazai.

A felek kozott 2013, dprilis 24-én megks(oit egyiittmiikodési megallapodds 2014, februdr 5. -
{61 hatélyat veszti.

A felek az egyliltmkddési megallapodds feltételeinek a (eljestilését félévente tartand6
érickezleten megyvitatjdk, amelyen a Helyl Onkorményzatnak az Egyiitimiikodési
Megallapodés 1./5, pontjdban meghatarozott kapesolattartdja is részt vesz.

Budapest, 2014, . 8%, {7,

--------------------------------------------------------------

Bp. Fév. XV. ker. Szerb Nemzetiségi Onk,
képv.: Karsai Andras elnék

Ellenjegyzem

Budapest, 2014, LoD A G AL
Juhdszné dr. Baratl Mg’n‘t

jegyzb

Pénziigyileg ellenjegyzem / J
Budapest, 2014, .20 L vl
Aradi Gizella
Ko6zgazdasagi Féosztalyvezetd

Zaradék: Az egylttmitkddési megdllapoddst a Budapest Févdros XV. keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkorményzat Képviselo-testtilete a 9/2014. (1.29.) 8k, szdmt hatdrozatdval, Budapest Févéros XV, kertiet
Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete a 4/2014. (IL6.) SZNG szémil hatérozatdval jovabagyta.
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9, melléklet

Zaradék

Budapest Févaros X V. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorméanyzata, valamint a
Budapest, XV. keriileti........ Nemzetiségi Onkormanyzata a 2014......... an/én megkotott
...... szamt Egytttmiikdési megallapodast Budapest Fovaros XV. keriilet Rdkospalota,
Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata a 2014. szeptember 17-én meghozott .. 2014.(01X17.)
k. szamu hatdrozataval, a Budapest, XV. keriileti............. Nemzetiségi Onkormanyzat a
2014. szeptember........ an/én meghozott ..../2014.(...... ) szamu hatarozataval

megerdsitette.

polgarmester nemzetiségi onkormanyzat einoke



