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KtszZ: L 55 D 5 G eeesseensrnennnd 2014,
Az iilés idépontja: 2014. mércius 26.

ELOTERJESZTES

a Polgarmesteri Hivatal Alapito Okiratinak és Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatanak
madositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az &llamhéztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény 8.§-a, valamint az allamhaztartasrol
57616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 5.§-anak a Képviselo-
testiilet rendelkezik a Polgarmesteri Hivatal Alapito Okiratanak kiadasarol, aktualizalasarol,
valamint Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak (a tovabbiakban: SzMSz) jovahagyasarol.

Mind az Alapit6 Okirat, mind az SzMSz tartalmazza a hivatali mikodésben hasznalt
szakfeladatok felsorolasat. A szakfeladatrend 2014. januar 1-jét6] teljes mértékben étalakult, e
hatarnaptl kezdéd8en a koltségvetési szervek kozfeladatat és szakmai alaptevékenységeit
nem szakfeladatrend, hanem tn. kormanyzati funkciok szerint kell besorolni.

Az 4tallas gordiilékenységének biztositasa érdekében a Magyar Allamkincstar megkezdte a
felkésziilést a torzskonyvi nyilvéantartas atalakitasara. A korabban hasznalt szakfeladatok egy
részét - élve az allamhaztartasrol szolo torveény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr. ) 181.§-aban foglalt felhatalmazassal — atalakitotta. Az
Avr. 180.§-a értelmében ezen Aatalakitott kormanyzati funkciok képviseld-testiilet altali
elfogadéséra nincsen szilkség, azok a jogszabaly erejénél fogva, 2014. januér 1-jei hatéllyal
bekeriilnek a torzskonyvi nyilvantartasba.

Tekintettel arra, hogy a Kincstar nem minden egyes szakfeladatot tudott megfeleltetni a
kormanyzati funkcioknak, a Hivatal &ltal alkalmazott kordbbi szakfeladatokat a Képviseld-
testiiletnek kell megfeleltetni az vj rendszernek.

A Kincstar ezzel egyidejiileg mintat adott kozre, mely az alapité okiratok minimalis,
jogszabély szerinti tartalmi clemeit tartalmazza. A Hivatal Alapit6 Okirata nagyrészt megfelel
az elvarasoknak, ezért csak néhany kisebb, technikai jellegli modositasra is javaslatot teszek.

Az Alapit6 Okirat kormanyzati funkciokra vonatkozé modositasat, valamint egyes technikai
médositasokat a Hivatal SzMSz-én is 4t kell vezetni, ezért ebben a tekintetben is javaslatot
teszek.

A javasolt modositas mellett a Bels6 Ellenérzési Osztaly feladatkére pontositasra kerdl.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az Alapito okirat modositasarol és az SzMSz
modositasanak jovahagyasarol rendelkezzen.

Budapest, 2014. marcius ,,’.jz” E o ‘
Ao ) AL YT VA

\J Juh4szné dr. Barath Marta
jegyz0



Mellékletek:

1. melléklet: Budapest Févéaros XV. keriileti Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak
modositasa

2. melléklet: Budapest Févaros XV. kertileti Polgarmesteri Hivatal egységes szerkezetbe
foglalt Alapité Okirata

3. melléklet: Budapest Févaros XV. kertlet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota

Onkormanyzat Képviseld-testiiletének  1220/2012. (XI1.19.) szamu
hatarozataval jovéhagyott, a 14/2012. (XI1.21.) szama jegyz6i utasitassal
kiadott Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatanak
modositasa (tervezet)

1. Témafelelds: Jegyz6i Kabinet IS S -

2. Egyeztetésre megkiildve:

3. Bizottsagok: PJB SZCSTB KKESB TVEKB
X

4, Jegyzdi lattamozas: 2014. ....... ho ...... nap ALAIAS: ....oovviiniinniineer s

5. Meghivandok:

6. Az elbterjesztést kapjak: -

Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XV. keriileti Onkorményzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy
1. az elbterjesztés 1. szamu melléklete szerinti tartalommal elfogadja a Budapest Fovéaros XV.
keriileti Polgarmesteri Hivatal Alapit6 Okiratdnak modositasat.

Hataridé: 201 4. méarcius 26.
Felelés:  polgérmester

2. felkéri a polgarmestert, hogy az eldterjesztés 2. szamt melléklete szerinti tartalommal
egységes szerkezetbe foglalt, a Budapest Févaros XV. keriileti Polgarmesteri Hivatal
Alapit6 Okiratét irja ala és kiildje meg a Magyar Allamkincstar részére.

Hatarid6: 2014. aprilis 1.

Felelés:  polgarmester
Az 1. szami hatdrozati javaslat elfogaddsahoz mindsitett, a 2. szamu hatarozati javaslat
elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges.

(Jogszabdlyi hivatkozds: az allamhdztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (1) és (3) bekezdése)

3. az eldterjesztés 3. melléklete szerinti tartalommal jévéhagyja a Budapest Févaros XV.
keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
1220/2012. (XI1.19.) szdmu hatarozatéval jovahagyott, a 14/2012. (XI1.21.) szamu jegyz6i



utasitassal kiadott Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabélyzatanak
modositasat.

Hataridd: 2014. marcius 26.
Felelos:  jegyzd

A hatarozati javaslat elfogadasihoz egyszerii szavazattobbség sziikséges.

(Jogszabdlyi hivatkozds: az dllamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 9.8 (1) a))



Alapité Okirat
modositasa

Budapest Févaros XV. kertileti Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX torvény 84. § (1) bekezdésében, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
cljarva, a Polgarmesteri Hivatal 404/2003. (IX. 24.) ok. hatarozatival létrehozott €s a
132/2006. (IV. 26.) 6k., a 481/2007. (IX. 26.) 6k., a 444/2008. (V1. 25.) 6k., a 472/2009. (IX.
30.) 6k., a 656/2009. (XII. 16.) &k., a 230/2011. (IIL. 30.) ok., a 444/2011. (V. 26.) &k., a
445/2011. (V. 26.) ok., a 745/2011. (VIL 26.) k. szamu hatarozataval, a 734/2012. (V1. 27.)
5k. hatarozataval, a 781/2012. (VIL. 30.) ok. szaml hatarozataval, 264/2013. (IV.24.) ok.
szamu hatarozataval, 719/2013.(X.30.) ok. szamul hatarozataval, valamint 805/2013. (XI1.27.)
6k. szamu hatdrozatdval modositott Alapité Okiratat 2014. aprilis 1-jei hatallyal a
kovetkezok szerint médositja:

1. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat preambuluma helyébe a kivetkezo 1ép:

,Budapest Fdvéaros XV. kertileti Onkorményzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi
onkorményzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX torvény 84. § (1) bekezdésében, az
allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
eljarva, a Polgarmesteri Hivatal (a tovéabbiakban: Hivatal) 404/2003. (IX.24.) ok.
hatarozataval létrehozott és a 132/2006. (IV.26.) k., a 481/2007. (IX.26.) 6k., a 444/2008.
(VL. 25.) ok., a 472/2009. (IX. 30.) k., a 656/2009. (X1L. 16.) 6k., a 203/2011. (IIL.30.) &k., a
444/2011. (V.26.) ok., a 445/2011. (V.26.) ¢k, a 745/2011. (VIL.26.) &k. hatarozatdval, a
734/2012. (V127.) &k. hatdrozatéval, a 781/2012. (VIL30.) ok. szami hatarozataval,
1132/2012. (X11.14.) k. szamu hatarozataval, 264/2013. (IV.24.) 6k. szdmu hatarozataval, a
805/2013. (X1.27.) ok. szamu hatarozataval, valamint a .../2014. (II1.26.) ok. szamu
hatarozataval modositott Alapité Okiratat a kovetkezok szerint adja ki:”

2. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat 4. pontja helyébe a kovetkezo 1ép:

,4.) A Hivatal

4.1. Kozfeladata, szakmai alaptevékenysége:

Az Onkormanyzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és
hataskorébe tartozd tigyek dontésre vald cldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A polgarmesteri hivatal ellatja a Moty.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatérozott feladatokat. Gondoskodik a helyi onkorméanyzat, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodaési, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarol.

4.2. Allamhaztartasi szakdgazat rend szerinti besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

4.3. A Hivatal szakmai alaptevékenységeinek korményzati funkciék szerinti megjeldlése:

COI:‘OG COFOG szam neve
szam
011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége



011130

011220

016010

016030
018030
031030
104051
105010

106020

Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Adé, vam- és jovedéki igazolas

Orszaggy(ilési, énkormdnyzati €s eur6pai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolédo tevékenységek

Allampolgari tigyek

Tamogatési célu finanszirozasi miveletek
Kozteriilet rendjének fenntartasa

Gyermekvédelmi pénzbeli ¢s természetbeni ellatdsok
Munkanélkiili aktiv koruak ellatasai

Lakasfenntartassal, lakhatassal 9sszefliggd ellatasok

3. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat 5. pontja torlésre keriil.

4. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat 15. pontja cime helyébe a kovetkezo

lép:

,15.) A Hivatal illetékessége, mitkodési kire:’

Budapest, 2014. marcius ,,.. ?

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének felhatalmazasa alapjan

L4szl6 Tamas
polgiarmester



Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, I'Jipalotai Polgarmesteri Hivatal

Egységes szerkezetbe fo glalt! 34567

ALAPITO OKIRATA®

’Budapest Févaros XV. keriileti Onkorményzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény 84. § (1) bekezdésében, az
allamhéztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 8. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
eljarva, a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 404/2003. (IX.24.) ok.
hatarozataval létrehozott és a 132/2006. (IV.26.) 6k., a 481/2007. (IX.26.) 6k., a 444/2008.
(VL. 25.) k., a 472/2009. (IX. 30.) 6k., a 656/2009. (X1I. 16.) 6k., a 203/2011. (111.30.) k., a
444/2011. (V.26.) k., a 445/2011. (V.26.) 6k., a 745/2011. (VIL.26.) ok. hatdrozataval, a
734/2012. (V1.27.) o6k. hatarozatdval, a 781/2012. (VIL30.) 6k. szamu hatdrozataval,
1132/2012. (X11.14.) 6k. szamu hatérozataval, 264/2013. (IV.24.) 6k. szamu hatarozataval, a
805/2013. (X1.27.) ok. szam® hatdrozatdval, valamint a .../2014. (IIL.26.) 6k. szamu
hatarozataval modositott Alapité Okiratat a kovetkezdk szerint adja ki:

1.) 1% A Hivatal neve: )
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalotai Polgarmesteri Hivatal

A Polgarmesteri Hivatal roviditett neve: Budapest Févaros XV. keriileti Polgarmesteri
Hivatal

2.) Székhelye:
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

3.)11

4.) > A Hivatal

4.1. Kozfeladata, szakmai alaptevékenysége:

Az Onkorményzat miikédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és
hataskorébe tartozd tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatésa.

' Modositotta a 656/2009. (XI1.16.) 6k. hatérozat, érvényes 2010. januar 1-tdl.

2 Médositotta a 230/2011. (111.30.) 6k. hatérozat, érvényes 2011. aprilis 1-t8l.

3 Médositotta a 444-445/2011. (V.26.) 6k. szamu hatéarozat, érvényes 201 1. junius 5-t6l.
4 Modositotta a 745/2011.(VI1.26.) 6k. szamu hatarozat, érvényes 2011. jilius 27-t5l.

3 Médositotta a 734/2012.(V1.27.) 6k. szamu hatérozat, érvényes 2012. julius 1-t61.

¢ Madositotta a 719/2013.(X.30.) 6k. szamu hatdrozat, érvényes 2013. november 1-jétdl.
" Modositotta a .../2013.(X1.27.) ok. szam hatdrozat, érvényes 2013. december 1-jétSl.
$ Megnevezését modositotta az 1132/2012. (X11.14.) 6k. szamit hatrozat, érvényes 2013. janudr 1-jétél.
® Médositotta a .../2014. (111.26.) 6k. szam1 hatérozat, érvényes 2014 prilis 1-jét6l.

1 Mddositotta a 719/2013.(X.30.) 6k, szami1 hatdrozat, érvényes 2013. november 1-jétél
' Torolve a 745/2011.(V11.26.) 6k. szdmu hatérozattal, érvényes 2011. julius 27-t61.

12 Modositotta a .../2014. (111.26.) 6k. szamu hatdrozat, érvényes 2014. aprilis 1-jétol..



A polgarmesteri hivatal ellatja a Métv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkorményzat, a helyi nemzetiségi
onkorményzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok ellatasarol.

4.2. Allamhdztartdsi szakagazat rend szerinti besoroldsa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

4.3. A Hivatal szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkciék szerinti megjelolése:

COITOG COFOG szam neve
szam
011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatdsi
tevékenysége

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatdsi
tevékenysége
011220 Add, vam- és jovedéki igazolas

016010 Orszaggytilési, 6nkorméanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016030 Allampolgari iigyek

018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miiveletek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

104051  Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok
105010  Munkanélkiili aktiv kordak ellatasai

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok

5.)13

6.) Alapito szerv neve: '

Budapest Févaros XV. kertileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1153 Budapest, Bocskai u. 1- 3.

(e 15
6a.) Iranyito szerv neve:

Budapest Févaros XV. kertileti Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

7.) Feliigyeleti szerve:'S

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat Képviselo-testiilete

13 Torolte a .../2014. (111.26.) ok. hatdrozat, érvényes 2014, aprilis 1-jétol.

4 Médosftotta a 472/2009. (IX.30.) 6k. hatarozat, érvényes 2009. szeptember 30-4t6l.

15 6a.) ponttal kiegészitette a 781/2012. (VIL.30.) ok. sz4mi hatérozat, érvényes 2012. augusztus 15-t61.
16 Modositotta a 472/2009. (1X.30.) ok. hatarozat, érvényes 2009. szeptember 30-atol.



1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.

8.) Az alapitas éve:'’
1990

9.) A Hivatal vezetdjének kinevezési rendje: 18

A Polgarmesteri Hivatalt a Magyarorszag helyi snkormanyzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX. tv. 67. § a) pontja alapjan a polgarmester iranyitja, a 81. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan pedig a jegyz0 vezeti.

A jegyz6t a polgarmester palyézat alapjan hatdrozatlan idére nevezi ki a Magyarorszag helyi
snkormdanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. 82.§ (1) bekezdésében, valamint a
kozszolgalati tisztviselok jogallasarsl szol6 2011. évi CXCIX. tv. 247. §-aban foglaltaknak
megfelelden.

10.) Foglalkoztatasi jogviszonyok:19
Kézszolgalati jogviszony, kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony, megbizasi jogviszony.

11.) A Hivatal képviseletének rendje:?’
A Hivatalt a jegyz6, valamint az ltala megbizott személyek képviselik.

12.) Ellathaté vallalkozasi tevékenység kore és mértéke:?!

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet a vonatkozé ©nkorményzati rendeletében
meghatarozottak szerint végezhet.

13.) Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsz’nga:22
A Hivatal 6n4llé gazdalkodoi jogkorében az elsiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezik.

14.) Az eléiranyzatok feletti jogosultsag gyakorlasanak rendje: 2
Az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetési rendeletének szabélyai szerint.

15.) A Hivatal illetékessége, miikodési kore: 2

Budapest Févaros XV. keriiletének kozigazgatasi teriilete

16.)*® A Hivatal telephelye:
1152 Budapest, Beller Imre u. 2-4.

17 Médositotta a 472/2009. (IX.30.) 6k. hatdrozat, érvényes 2009. szeptember 30-4t6l.

18 Modositotta az 1132/2012. (X11.14.) k. szdm hatarozat, érvényes 2013, januar 1-jétol.

19 Beiktatta a 656/2000. (XIL16.) 6k. hatérozat, érvényes 2009. december 16-4tol.

20 Médositotta a 472/2009. (IX.30.) 6k. hatérozat, érvenyes, 2009. szeptember 30-atol, atszamozta a 656/2009.
(XI1.16.) ok. hatdrozat, érvényes 2009.december 16-4tol.

21 Modositotta a 472/2009. (IX.30.) 8k. hatérozat, érvényes, 2009. szeptember 30~ 4t6l, dtszamozta a 656/2009.
(XI1.16.) ok. hatérozat érvenyes 2009. december 16-atol.

2 Médositotta a 472/2009. (IX.30.) 6k. hatdrozat, érvényes, 2009. szeptember 30-. 4t6l, atszamozta a 656/2009.
(X11.16.) ok. hatérozat érvényes 2009. december 16-4t6l.

3 Modositotta a 472/2009. (1X.30.) 6k. hatarozat, érvényes, 2009. szeptember 30-. 4t6l, 4tszamozta a 656/2009.
(X11.16.) 6k. hatarozat, érvényes 2009. december 16-4t6l.

24 Modositotta a .../2014. (I11.26.) ok. hatérozat, érvényes, 2014, 4prilis 1-jét6l.

25 Modositotta a 805/2013. (X1.27.) 6k. szami hatarozat, érvényes 2013, december 1-jétdl.



17.) Feladat ellatasdra szolgald téritésmentes hasznalatba adott ingatlanvagyon: 26

Az alapité — rendelkezési joganak fenntartdsa mellett - a Hivatal feladatainak ellatésara az
alabbi ingatlan vagyont bocsatotta hasznalati joggal a Hivatal rendelkezésére:

1153 Budapest, Bocskai u. 1-3. 87673 hrsz.

1152 Budapest, Beller Imre u. 2-4. 86236/7/A/122 hrsz.

Jelen alapité okirat 2014. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 805/2013. (X1.27.)
6k. szamu hatarozattal jévahagyott, 2013. december 1-jét6l hatalyos egységes szerkezetll

alapité okirat hatalyat veszti. )
Az alapité okiratot Budapest Févaros XV. ker. Onkorményzat Képvisel§-testiilete .../2014.

(111.26.) ok. szdm1 hatarozataval hagyta jova.

Budapest, 2014. marcius ,,...”

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat
Képviseloé-testiilete felhatalmazasa
alapjan

..........................................

L4szl6 Tamas
polgarmester

2 Medositotta a 805/2013. (X1.27.) k. szamu hatdrozat, érvényes 2013. december 1-jétol.



3. melléklet

Budapest"F('ivéros XV. keriileti
Onkormanyzat
Jegyzbéjének

...12014. (...) szamu utasitasa

a

Budapest Fovaros XV. keriilet
. Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkorményzat Képviselé-testiiletének

1220/2012.(X11.19.) 6k. szaimu hatarozataval jovahagyott,
a 14/2012.(X11.21.) sz. jegyz0i utasitassal kiadott

Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Budapest Févaros Képviseld-testiilete a 1220/2012. (XI1.19.) sz. hatdrozataval jovahagyott, a
Budapest Fovaros XV. keriileti Onkormanyzat jegyzdje altal 14/2012. (X11.21.) sz. jegyzbi
utasitassal kiadott Polgarmesteri Hivatal Szervezeti 6és Milkodési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban SzMSz) modositasat a kovetkezOk szerint hagyja jova:

1. Az SzMSz L. Fejezete 12. pontja helyébe a kovetkez6 1ép:

,,12. A Hivatal
12.1. Kozfeladata, szakmai alaptevékenységei:

A Hivatal alaptevékenysége az dnkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval

kapcsolatos feladatok ellatasa. A hivatal kozremtikodik az énkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az 4llami szervekkel torténd egylittm{ikodésének dsszehangolasaban.

Ezen feladatait a helyi onkormanyzatokro6l 37616 1990. évi LXV. tv, valamint Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairol sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. alapjan latja el. Az
alaptevékenységek ellatasat szabéalyoz6 jogszabalyok jegyzékét (hataskori jegyzék) az egyes
szervezeti egységek 2. sz. figgelékben talalhaté tigyrendje tartalmazza.

12.2. Allamhéztartasi szakdgazat rend szerinti besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok €s tarsulasok igazgatasi tevékenysége

12.3. A Hivatal szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti
megjelolése:
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COFOG
sZam
011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi

tevékenysége

COFOG szam neve

011130 Onkormanyzatok és dnkormdanyzati hivatalok jogalkoto és éltalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado, vam- és jovedéki igazolas

016010 Orszaggytilési, onkormdnyzati €s eurépai parlamenti képviselvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016030 Allampolgari tigyek

018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miuveletek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

104051  Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok
105010 Munkanélkiili aktiv kortak ellatasai

106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal 6sszefliggd ellatasok

2. Az SzMSz V. Fejezete V/3.1. pontja helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

A Belsé Ellendrzési Osztly a Hivatal 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkezé 6nallo
belsé szervezeti egysége, melynek feladatait, miikodésének 4ltalanos szabalyait, belsd
felépitését jelen szabalyozas tartalmazza.”

3. Az SzMSz V. Fejezete V/3.3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly bels6 ellendrzést végez:

a) az onkormanyzat iranyitasa al4 tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) az 6nkormanyzat vagy az onkormanyzat iranyitasa, felligyelete ala tartozo koltségvetési
szerv hasznilatdba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valo gazdalkodas
tekintetében,

¢) az iranyit szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolito szerveknél,

d) az 6nkormanyzat iranyitasa alé tartozo barmely, a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mikodésérdl szol6 2009. évi CXXIL. torvény 1. § a) pontjaban meghatdrozott
koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagnal, és

e) a helyi nemzetiségi dnkormanyzatoknal.

A Bels6 Ellendrzés Osztaly tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
killonosen a koltségvetési bevételek ¢s kiadasok tervezésének, felhasznaldsinak ¢&s
elszamolésanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsgéalatara.
Az éves munkatervben foglaltak szerint szabalyszertiségi, pénziigyi, rendszer, teljesitmény €s
informatikai ellenérzéseket végez.

A belsé ellendr bizonyossagot ado és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak ¢€s
belsd szabéalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat
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vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére. A belsd ellendr ezenkiviil més tevékenységbe nem vonhato be.

A belsé ellenérzés bizonyossdgot adé tevékenysége korében elldtando feladata:

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikddésének
jogszabalyoknak €s szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint milkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat ¢s eredményességét,

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megbvasat és gyarapitdsat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmaz meg a kockézati tényezok, hianyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagy
csdkkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése és a belsd kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

nyilvantartja és nyomon koveti a belst ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

Tandcsadoi tevékenysége keretében kiilonosen az aldbbi feladatokat ldtja el:

vezetdk tamogatidsa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

pénziigyi, targyi, informatikai ¢&s huménerdforras-kapacitasokkal valé ésszerlibb ¢s
hatékonyabb gazdalkoddsra iranyulé tanicsadas,

a vezetdség szakértdi tdmogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos
tovéabbfejlesztésében,

tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;
Kkonzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,
javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése
és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv
belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden.”

4. Az SzMSz V. Fejezete VIIL fejezete 3. mondatiban a ,pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését” szoveg helyébe ,,belsd ellendrzését” szoveg lép:

5. Az SzMSz L. Fejezete 4. pontjaban az ,0nalloan miksds és gazdalkodd koltségvetési
szerv,” szoveg torlésre kertiil.

Z.aré rendelkezések

Jelen utasitas 2014. 4prilis 1. napjatol érvényes €s alkalmazando.

Budapest, 2014. marcius ,,...”

Juhaszné dr. Barath Marta
jegyz0
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