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a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képvisels-testiilet 2013. december 18-an megtargyalta és 908-910/2013. (XIL.18.) 8k,
s7amu hatarozataival elfogadta a Polgarmesteri Hivatal 2013. évi tevékenységérol szolo
beszamolét, egyben dontstt a Hivatal 1étszamanak novelésérdl is.

Tekintettel arra, hogy a Hivatal létszéma és az ehhez kapcsolddo valtozasok érintik a Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat, a 911/2013. (XI1.18.) 6k. szdmu hatarozataval a
Képviselo-testiilet felkérte a jegyzét, hogy az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV.
torvény 9.§ (1) a pontjdnak figyelembe vételével jovahagyas céljabol terjessze a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) modositasat a Képviseld-testiilet elé.

1. Ennek a kotelezettségnek jelen javaslattal teszek eleget. A tervezetbe becpitettem a
1étszambdovitést.

2. A létszambbvités eredményeképpen javaslatot teszek az érvényes SzMSz 2. mellékletének
médositasara is. Tekintettel az 0ij statuszokra, a Hivatalban foglalkoztatott, vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett koztisztviseldi munkakdrok jegyzékét — feliilvizsgalatot kdvetoen — bdviteni
sziikséges.

3. A tarsashézakrol sz616 2003. évi CXXXIIL torvény 27/A.§-a értelmében 2014. februar 1-
jét8] a tarsashaz szerveinek, e szervek miikddésének torvényességi feliigyeletét a jegyzo latja
el.

A feladat ellatasat a Hivatalon beliil a Kozigazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztdly végzi
majd. Ennek megfeleléen javaslatom tartalmazza a feladat megjelenitését az SzMSz
vonatkozé szakaszaiban.

4. A tavalyi évben szerzett tapasztalatok eredményeképpen a teljesitményértékelés és a
mindsitések elkészitésének feladatkdrét — a feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében — egy
szervezeti szinttel lejjebb kivanom telepiteni azzal, hogy a jovahagyas joga az 0©nallo
szervezeti egységek vezetdi feladatkorében marad.

5. A jogszabalyi véltozasok megfelelé lekdvetésére az Intézményfeliigyeleti ¢s Human
Féosztaly Szocialis és Egészségligyi Osztalyanak feladatkorét tobb ponton modositani
szlikséges.

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a decemberi dontést kovetd iddszakban
jelentds, a hivatali miikodést és ezzel egylitt az SZMSz-t is befolyasold jogszabalyi valtozasok
kovetkeztek be.



6. Az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 2014. januar 1-jével hatélyba lépett rendelkezései értelmében a Polgarmesteri
Hivatalnak gazdasagi szervezettel kell rendelkeznie a gazdalkodasi tevékenységei ellatasara.
A meghatarozas szertedgazod tevékenységeket fog Ossze, melyek végrehajtasat a kinevezett
gazdasagi vezet6 iranyitja és ellen6rzi.

Ez a véltozés jelentds mértékben befolyasolja az SzMSz-t, Gigy a felépites, mint a feladatok
ellatasanak iranyitasa tekintetében, ezért jelen testiileti iilésre még nem nyujtok be javaslatot
ebben a targyban mddositasra.

7. A szakfeladatrendet szabalyozé jogszabalyt hatalyon kiviil helyezte a 68/2013. (X11.29.)
NGM rendelet, Gj alapokra helyezve a koltségvetési szervek kozfeladatai és egyéb
tevékenységei, bevételei és kiadasai nyilvantartasat és elszamolasat.

A szakfeladatrend atalakitasa érinti a Hivatal Alapité Okiratat, valamint SzMSz-€t is, ezen
valtozasok feldolgozasa hosszadalmas folyamat.

Az 6-7. pontokban foglaltakra tekintettel varhatoan a Képviseld-testiilet februari rendes
{ilésére is teszek javaslatot az Alapité Okirat és az SZMSz modositasara.

Budapest, 2014. januar ,J’l( L
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J Juhaszné dr. Barath Marta
jegyz0

Melléklet:
a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak modositasarol szolo
jegyz6i utasitas tervezete

1. Témafelelds: Jegyzdi Kabinet = /z',Q,._‘_,]’ e )

2. Egyeztetésre megkiildve: !

3. Bizottsagok: PJB SZCSTB KKESB TVEKB
X

4. Jegyzbi lattamozas: 2014. ....... ot JAPI NAP ALAITAS: .uvvvvrerrnmicsnsinmmmmmsemasmenrs

5. Meghivanddk:

6. Az eldterjesztést kapjak: -

Hatarozati javaslat:

Budapest Févaros XV. keriileti Onkormanyzat Képvisels-testiilete iigy dont, hogy
a melléklet szerinti tartalommal jovéhagyja a Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota,
Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 1220/2012. (X11.19.) szamu
hatdrozataval jovahagyott, a 14/2012. (XIL21.) szamu jegyz6i utasitassal kiadott
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak modositasat.

Hataridé: 2014. januar 29. (kiadasra: 2014. januar 31.)
Felelos:  jegyz0

A hatarozati javaslat elfogadasihoz egyszerii szavazattobbség sziikséges.
(Jogszabdlyi hivatkozds: az dllamhdztartdsrol szdl6 2011. évi CXCV, torvény 9.§ (1) a))



Budapest F(’ivéros XV. keriileti
Onkormanyzat
Jegyzdjének

.../2014. (...) szami utasitasa
a
Budapest Fovaros XV. keriilet
. Rékospalota, Pestiijhely, Ujpalota
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
1220/2012.(X11.19.) 6k, szamua hatarozataval jévahagyott,
a 14/2012.(X11.21.) sz. jegyz6i utasitassal kiadott
Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasarol

Budapest Fovaros Képviseld-testiilete a 1220/2012. (XIL.19.) sz. hatdrozataval jovéhagyott, a
Budapest Févéaros XV. kertileti Onkormanyzat jegyzdje altal 14/2012. (X11.21.) sz. jegyz6i
utasitassal kiadott Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miuikodési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban SzZMSz) modositasat a kovetkezok szerint hagyja jova:

1. Az SzMSz 3. pontja helyébe a kovetkezo 1ép:

,,3. A Hivatal telephelye:
1152 Budapest, XV. keriilet Beller L. u. 2-4.”

2. Az SzMSz I11. Fejezete 2. tablazata helyébe a kovetkezd Iép:

A Hivatal engedélyezett létszama az alabbiak szerint alakul:

Szervezeti egység megnevezése Engedélyezett
létszam
Jegyz0 1
Aljegyz6 1
Polgarmesteri Kabinet 27
Jegyz6i Kabinet 32
Belsé Ellendrzési Osztaly 6
Foépitészi, Varosfejlesztési €s Uzemeltetési Foosztaly 19
Kozigazgatasi és Ugyfélszolgalati Foosztaly 59
Etézményfeliigyeleti ¢és Human F6osztaly 30




Kozgazdasagi FGosztaly 42

Hivatal engedélyezett 1étszama dsszesen: 217

3. Az SzMSz IV. Fejezet IV/4. alcime 26. pontja helyébe a kovetkezd lép:

,26. Jovahagyja az Aaltala vezetett szervezeti egység osztalyvezettje altal elkészitett
teljesitménykovetelmények megallapitasat és az egyéni munkateljesitmények értékelését, az
osztalytagozédas nélkiili szervezeti egység vezetdje pedig elkésziti a szervezeti egység
koztisztviseldire vonatkozé teljesitménykovetelményeket €s az egyéni munkateljesitmények
értékelését.”

4. Az SzMSz IV. Fejezet IV/5. alcime 26. pontja helyébe a kovetkezd lép:

_Elkésziti az osztaly valamennyi koztisztviseléjére vonatkozé teljesitménykovetelményeket,
illetve az egyéni munkateljesitmények értékelését, melyet a féosztalyvezetdnek, a Foéépitészi
Troda és a Humanpolitikai Osztaly esetén a jegyzOnek jovahagydsra benyujt.”

5. Az SzMSz V. Fejezet V/5. alcime V/5.4. pont 2. alpontja Igazgatisi Csoport cime a

kovetkezivel egésziil ki:

Tdrsashdzak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos feladat:

- ellatja a tarsashaz szerveinek, e szervek muikodésének torvényességi feliigyeletét a 2011.
évi CLXXV. torvénynek a civil szervezetek feletti torvényességi ellendrzés szabalyai
megfeleld alkalmazasaval.”

6. Az SzMSz V. Fejezet V/5. alcime V/6.4. pont 2. alpontja Gazdasigi Referens cime 22.
francia bekezdése helyébe a kovetkezo 1ép:
., - gyermekétkeztetés intézmények altal nydjtott térités csokkentések elszamoltatasa,”

7. Az SzMSz V. Fejezet V/5. alcime V/6.4. pont 2. alpontja Szocidlis és egészségiigyi

referens cime helyébe a kovetkezo 1ép:

.- ellatja a jogszabdlyban meghatdrozott egészségligyi, gyermekvédelmi (bolcsode) €s

szocialis intézményi ellatassal kapcsolatos feladatokat,

- szervezi a lakossdg egészségligyi, szocidlis intézményi ellatdssal kapcsolatos
szilkségleteinek és igényeinek feltarasat, elokésziti e teriiletek fejlesztési koncepciojat,

- eldkésziti az dnkormanyzat altal fenntartott szocialis, gyermekvédelmi (bdlcsdde) és
egészségligyi intézmények iranyitdsdval, miikodésével, ellenérzésével  kapcesolatos
testiileti, bizottsagi eléterjesztéseket, helyi szabalyozasokat, végrehajtja a dontéseket,

- el8késziti a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi praxisokkal kapesolatos
dontéseket,

- el8késziti a haziorvosi, hazi gyermekorvosi korzetrendezéseket, illetve az orvosi rendelok
kialakitasat, fejlesztését, bovitését,

- ellatja az intézményekkel kapcsolatos adatszolgaltatast,

- kozremikodik az onkormanyzat egészség- és szocialpolitikai feladatainak kidolgozdsaban
és érvényesitésében,

_ &ves ellendrzési litemterv alapjan ellenérzi az egészségligyi, szocialis és gyermekvédelmi
(boleséde) intézmények, szervezetek mikodését, és a KENYSZI rendszeren keresztil az
ellatasok tényleges igénybevételét a normativa elszdmolashoz,

- azintézmények miikodési engedélyeivel kapcsolatos ligyintézés,



figyelemmel kiséri az egészségligyi, a szocidlis €s gyermekvédelmi (bolcsdde) dgazatokat
érintd palyazati kiirasokat, sziikség esetén koordinélja az intézmények eziranyt munkajat,
ellatja az egészségligyi, szocidlis és gyermekvédelmi (bdlesdde) intézmeények vezetdihez
kapcsolédd személyi és munkatigyeket, az intézkedéseket eldkésziti, a meghozott
dontéseket végrehajtja,

elkésziti az intézményvezetéi Aallashelyek  palydztatashoz szitkséges  testlileti
elOterjesztéseket,

intézi az intézményvezetdkre vonatkozoan kitiintetési, jutalmazasi tigyeket,

cllatja az Idések Napja, az egészségnapok, a Bolcsddék napja, a Semmelweis nap,
Szocialis munka napja szervezési teenddit,

ellatja a Szocialpolitikai Kerekasztal miikodésével kapesolatos szervezési és tgyviteli
feladatokat,

ellatja az intézményvezetdi értekezletek szervezési feladatait,

egyiittmitkodik az egészségiigyi ellatasban érdekelt szervezetekkel, intézményekkel.
Egyesitett Szocialis Intézmény, Egyesitett Bolesédék - téritési, gondozasi dijakra
vonatkozo rendelet elkészitésében kozremikodik,

ellatja a Szépkoruak koszontésével kapcsolatos tigyintézési, szervezési feladatokat,

intézi az Wjszilottek tamogatasdval kapcsolatos igyeket, megszervezi az Ujszilott
csomagok tinnepélyes atadasat,

az Onkormanyzati Erdekegyeztet$ Forum tilésének megszervezése.”

8. Az SzMSz V. Fejezet V/5. alcime V/6.4. pont 2. alpontja Csalad- és Gyermekvédelmi
Csoport cime helyébe a kovetkezd 1ép:

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatat jelen szabalyzat IV. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

onkormanyzati segély (ideértve az élelmiszerutalvanyok biztositasat is),

szocialis kamatmentes kolcson,

dvodaztatasi tamogatas,

lakasfenntartdsi tamogatds (ideértve az esetlegesen felmeriilé  panelprogramhoz
kapcsolddo kedvezményeket is),

lakbértamogatas,

adossagkezelési szolgaltatas,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapcsolodo pénzbeli timogatas,
étkezési téritési dij csokkentés,

hatranyos, illetve halmozottan hitranyos helyzet megallapitasa,

killsé szerv megkeresésére szocidlis  nyilvantartasbol adatszolgaltatas, illetve
kornyezettanulmany készitése,

védendd fogyasztokkal kapcsolatos ligyek,

az osztaly feladatkorébe tartozo utalasok eldkészitése, rendszergazdai feladatok ellatasa,

a csoport feladatkoréhez kapesolodo KSH statisztika elokészitése.”

9. Az SzMSz V. Fejezet V/5. alcime V/6.4. pont 2. alpontja Szocialpolitikai Csoport cime
helyébe a kivetkezd 1ép:

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatat jelen szabalyzat IV. fejezetében
meghatarozottak szerint ltja el.

A csoport feladata:

- aktiv kortak ellatasa,



- (méltanyos) kézgyogyellatas,

- helyi timogatds ¢és fiatal hazasok tdmogatasa,
- OTP lakashitel-torlesztések felfliggesztése,

- (méltanyos) apolasi dij,

- koztemetés,

- Human Papilloma Virus elleni véddoltassal kapcsolatos tigyek intézése,

- a csoport feladatkdrébe tartozo utaldsok elokészitése,

- kiils szerv megkeresésére szocidlis nyilvantartasbél adatszolgaltatas, illetve

kornyezettanulmany készitése,
- a csoport feladatkoréhez kapesolédé KSH statisztika elokészitése.”

10. Az SzMSz VL. Fejezet 4. pont 5. francia bekezdése helyébe a kivetkezo lép:
- az osztalyvezetd altal elkészitett mindsitések jévéhagyasa,”

11. Az SzMSz VI. Fejezet 4. pont 7. francia bekezdése helyébe a kovetkez6 1ép:
- az osztalyvezetd éltal elkészitett, az osztaly valamennyi koztisztviseldjét érintd egyéni
teljesitmény-kovetelmények jovahagydsa ¢s a jegyzOnek torténd bemutatasa,”

12. Az SzMSz VI. Fejezet 4. pontja a 7. francia bekezdést kovetéen a kovetkezovel
egésziil ki:

- az onallo szervezeti egységként miikddd Polgarmesteri Kabinet, valamint a Belsd
Ellendrzési Osztaly vezetdje az &ltala vezetett szervezeti egyseg valamennyi koztisztvisel8jét
érintd egyéni teljesitmény-kdvetelmények meghatarozasa, annak jegyz0 részére torténd
bemutatasa,”

13. Az SzMSz VI. Fejezete a kiovetkezd 5. ponttal egésziil ki:

WA iegyzd az onillo_szervezeti egység osztilyvezetdje hataskorébe utalja az aldbbiak

gyakorldsat az osztaly koztisztviseldi, munkavallaléi tekintetében:

- teljesitménykdvetelmények meghatarozasa, annak a fbosztalyvezetonek, illetve a
Féépitészi Iroda és a Humanpolitikai Osztaly esetén a jegyz6nek jovahagyasra torténd
benyujtasa,

. mindsitések elkészitése, annak a féosztalyvezetdnek, illetve a Féépitészi Iroda és a
Humanpolitikai Osztaly esetén a jegyzének jovahagyasra torténd benyujtasa,”

Zaro rendelkezések

Jelen utasitas 2014, februér 1. napjatol érvényes és alkalmazando.

Budapest, 2014. janudr ,,...”

Juhészné dr. Barath Marta
jegyzd



2 melléklet a 14/2012. (XII.21.) szamil jegyzdi utasitdshoz
Melléklet .../2014. (...) szamu jegyzdi utasitashoz
A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott

vagyonnyilatkozat-tételre
kitelezett koztisztvisel6i munkakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL tdrvény 3. § (1)-
(2) bekezdésében (tovabbiakban: Vnytv.) foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatalban
foglalkoztatott vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviselsi munkakorok az alabbiak.

I. kozigazgatasi hatésagi vagy szabalysértési ligyben:

a Vnytv. 3. § (1) bek. a) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett és
stévenként az 5. § (1) bek. ¢) pont cc) alpont szerint koteles eleget tenni

o Kozigazgatasi és Ugyfélszolgalati Féosztaly

»  fBosztalyvezetd

Igazgatasi €s Ugyfélszolgalati Osztaly
»  osztalyvezetd
» igazgatési Ugyintéz0
» hagyatéki tigyint€z0

Rendészeti Osztaly
» osztalyvezetd
s kozteriilet-feliigyel6i csoportvezetd
v kozteriilet-felugyeld

Epitéstigyi Osztaly
» osztalyvezetd
" {tiigyi-, kozlekedésiés kozml igyintéz0
»  épitésiigyi, nyilvantartasi iigyintézo
= épitéshatosagi tgyintézd

o Foépitészi, Varosfejlesztési és Uzemeltetési Foosztaly
Varosiizemeltetési Osztaly
= Lozteriileti tigyintéz0

o Kozgazdasagi Foéosztily
Adéligyi Osztaly
» adéligyi igyintézd
»  jogtanacsos

II. kozbeszerzési eljaras soran:
a Vnytv. 3. § (1) bek. b) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett és
évenként az 5. § (1) bek. c) pont ca) alpont szerint koteles eleget tenni
o Jegyzbi Kabinet
Jogi és Szervezési Osztaly
. osztélyvezeté’)*



o Fdoépitészi, Varosfejlesztem és Uzemeltetési Foosztaly
»  fBosztalyvezetd
Varosiizemeltetési Osztaly
. osztélyvezetc’i*
» pdlyazati csoportvezetd
* miiszaki ellendr

o Kozgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztaly
»  pénziigyi csopoﬂ:vezeto

IIL feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy onkormdnyzati vagyonnal valé gazdilkodas, valamint elkiilonitett
allami pénzalapok, fejezeti kezelésii elSiranyzatok, onkormanyzati pénziigyi
tamogatasi pénzkeretek tekintetében:

a Vaytv. 3. § (1) bek. c) pontja alapjan vagyonnyilatkozat- -tételre kotelezett ¢és
kétévenként az 5. § (1) bek. c) pont cb) alpont szerint koteles eleget tenni

o Jegyz(i*
o Aljegyzé

o Belso Ellenérzési OSztaly
= osztalyvezeto
= belsé ellendr’

o Polgarmesteri Kabmet
= kabinetvezets’
» polgarmesteri referens
»  kozbiztonsagi referens
» rendezvényszervezd
» vagyongazdéalkodasi csoportvezetd
» vagyongazdalkodasi igyint€zo

o Jegyz6i Kabinet
Jogi és Szervezési osztaly
*=  Hecs csoportvezetd

o Intézményfeliigyeleti es Human Foosztaly
. foosztalyvezeto
Szociélis és Egészségiigyi Osztaly
= osztalyvezetd
» csoportvezetd
»  szocialis és egészségiigyi referens

o Kozgazdasagi Foosztaly
" foosztalyvezeto

Gazdalkodasi Osztaly
» osztalyvezetd



»  szamviteli csoportvezetd

»  pénziigyi igyintézd (banki atutalasok, kifizetések érvényesitdje)
Adotigyi Osztaly

. osztélyvezeté*

» addvégrehajto

o Foépitészi, Varosfejlesztési és Uzemeltetési Foosztaly
Varosiizemeltetési Osztaly
»  kommunalis ligyintéz6
s kommunalis és zoldfeliiletgazdalkodasi tigyintéz6

IV. egyedi allami vagy onkormanyzati taimogatasrél valé dontésre iranyulo eljaras
lefolytatasa soran:
a Voytv. 3. § (1) bek. d) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett ¢s
kétévenként az 5. § (1) bek. ¢) pont cb) alpont szerint koteles eleget tenni

o Intézményfeliigyeleti és Human Foosztaly
Kéznevelési, Kozmiivel6dési és Sport Osztaly
. osztélyvezeté')*
»  koznevelési referens
»  kozmivelddési és sport referens

V. allami vagy onkormdnyzati tAmogatasok felhaszndlasianak vizsgalata, vagy a
felhasznalassal valé elszamoltatis soran:
a Voytv. 3. § (1) bek. e) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett ¢s
kétévenként az 5. § (1) bek. ¢) pont cb) alpont szerint koteles eleget tenni

o Polgarmesteri Kabinet
= tarsadalmi kapcsolatok csoportvezetd
»  pemzetiségi onkormanyzati referens
= civilszervezetek, egyhazak palyéazati tigyeivel foglalkozo ligyintézo

o Intézményfeliigyeleti és Human Foosztaly
» gazdasagi referens

o Kozgazdasagi Féosztaly
Gazdalkodasi Osztaly
»  szamviteli iigyintézd (nemzetiségi onkormanyzatok)

Altalanos vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége van:
stévenkeént az 5. § (1) bek. ¢) pont cc) alpont szerint
- vezetdi megbizassal rendelkez6 koztisztviseld (osztalyvezetok)
- foépitész
* Ha a munkakér tobb jogeim alapjan is vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség esedékessége a munkakorre iranyadé gyakoribb
id6szak szerint torténik.



