BUDAPEST FOVAROS XV. KERULETI ONKORMANYZAT
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Ikt. sz.:1-54/21/a/2014. | ,
Az tilés szama: [ - 5%~ ([ 7014 . | 0
Az iilés id6pontja: 2014. januar 29. i

KIEGESZITO ELOTERJESZTES

a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kotott egyiittmikodési megallapodas feliilvizsgalata
iigyében késziilt 1-54/21/2014. szamu eldterjesztéshez

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény rendelkezései alapjan sor keriilt a
2013. évben kotdtt egyiittmiikodési megallapodasok feliilvizsgalatara, amelyekben megtortént
a sziikséges valtozasok atvezetése.

A Horvat Onkormanyzat az elkészitett egyiittmikodési megéllapodas tervezet tovabbi
targyaldsira tartott igényt. Az egyeztetd targyalasok eredményeként elkésziilt a Horvat
Onkorményzattal kotendd egyiittmiikodési megallapodas tervezete, amelyet a jelen kiegészito
eloterjesztés melléklete tartalmaz.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem az elbterjesztés és jelen kiegészitd eldterjesztés megtargyaldsat és a hatdrozati
javaslatok elfogadasat.

Budapest, 2014. januar 21. / . N
/ 3 ,.f’ // ,n—ﬂb\ /
Laszl6 Tamas

polgarmester
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Melléklet: Horvat Onkormanyzat egytittmiikodési megéallapodasa
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Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet e / (L
Egyeztetésre megkiildve: K6zgazdasagi Féosztaly, Jegyz6i Kabinet
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Hatarozati javaslat:
Budapest Fovaros XV. ker. Onkormanyzat Képviselo-testiilete agy dont, hogy

1. a jelen kiegészitd elbterjesztés melléklete szerinti tartalommal egyiittmikodési
megallapodast kot a XV. kertileti Horvat Onkormanyzattal.

Felel6s: polgarmester
Hataridé: 2014. januar 29.

2. felhatalmazza a polgarmestert, hogy az egylttmiikodési megallapodast a Horvat

Onkorményzat elnskével irja ala.
Felelds: polgarmester
Hatarids: 2014. februér 15.

A hatarozatok elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziitkséges

[Jogszabdlyok:a nemzetiségek jogairdl szol6 2011, évi CLXXIX. torvény 80 § (1)-(5) bekezdései]



Szerzédés szama: 11/2014.Ugyiratszam Témafelelés: Polgém}esteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pesttjhely, Ujpalota Onkorményzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
ad6szam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Laszl6 Tamas polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Féviros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elntk
(a tovabbiakban: Horvat Onkorményzat)
[egytittesen: Szerzédd felek]

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkez6k szerint.

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota Pesttjhely, Ujpalota Onkormanyzata és a Horvat Onkor-
manyzat kozotti hatékony egyiittmitkddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok ma-
radéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és a Horvat Onkorményzat
Képviseld-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megéallapodas/ kotik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) az allamhaz-
tartasrél szo16 2011. CXCV. térvény (Aht.)

az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél sz616 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)
a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérol.

az dllamhdztartds szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet

az dllamhaztartas szamvitelének 2014. évi megvdltozdasdval kapcsolatos feladatokrdl szolé
36/2013.(1X 13.)NGM rendelet

az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események kitelezd elszdmoldsi méd-
jardl szolo 38/2013.(IX. 19. )NGM rendelet

a kormanyzati funkciok, allamhaztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztdlyozdsi rendjérdl szo-
16 68/2013.(XI1.29.) NGM rendelet



A Horvét Onkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve - jelen Megallapodas alapjan - a Helyi On-
kormanyzat koltségvetési szerveként miik6do Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

Jelen Megéallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési lehetdségeket, ame-
lyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodd kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogal-
mazott célok megvaldsitasat.

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi onkormany-
zatok és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

L. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkormanyzat Képvise-
16-testiiletének feladatait a Horvat Onkormanyzat iranyaban.

A Horvat Onkormanyzat pénziigyi, iigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvet6 feladatai egységes szabalyok
szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolodik a Helyi Onkormanyzat altal miikodtetett - az al-
lami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhatd - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi
allami ellen6rzés eszkdzeként is szolgal.

A Helyi Onkorméanyzat a Horvat Onkormanyzat részére - annak székhelyén —biztositja az dnkorméanyzati
miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi fel-
adatok ellatasarol:

e a Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az énkorményzati feladat el-
latasahoz szitkséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal
1153 Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 36. (mint nemzetiségi szoba) szdamii
helyiségében biztositja.A helyiség infrastruktrajahoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket a Helyi Onkormanyzat viseli,

e a Horvat Onkorményzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok ellatasahoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket folyamatosan biztositja,

e a Hivatal igény szerint kozremiikodik a testiileti iilések el6készitésében, kiilondsen a meghivék, az
eloterjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elkészitésé-
ben €s postazasaban az alabbiak szerint:

- a Horvdt Onkormdnyzat a székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca 1-3.) tartandé képviseld tes-
tiileti iiléseket, elézetes telefonon torténd egyeztetést kvetden, az arra kijelolt hivatalos helyi-
ségben tartja, melyen a jegyz6 vagy annak - a jegyzOvel azonos képesitési eléirasoknak megfele-
16 - megbizottja részt vesz €s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- a munkaidon kivil, illetve hétvégeén tartando képviselG-testiileti iiléseken a jegyz8i megbizott
részvételét a jegyzd rendkiviili munkavégzés irdsbeli elrendelésével biztositia az erre vonatkozo
Jjogszabaly és helyi szabdlyzat alapjan,

- amennyiben a Horvat Onkorményzat igényli, a Hivatal kézremiikodik a meghivok, illetve el6ter-
jesztések eldkészitésében, véllalja tovabba azoknak a Horvat Onkorményzat Szervezeti és Mii-
kodési Szabalyzata szerinti hatariddben a képviselok, a meghivottak részére torténé megkiildé-
sét,

- amennyiben a Horvat Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kozremiikodését a meghivok, illetve
eloterjesztések el6készitésében, valamint azok megkiildésében, akkor a Horvat Onkormanyzat
elndke gondoskodik a testiileti iilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, vala-
mint az eldterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviselok, a meghivottak - beleértve a jegyz6
megbizottjat - részére a Horvat Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti ha-
taridében,

r

- amennyiben a Horvat Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a testiileti iilést kovetd 10. na-



pig alairasra eldkésziti a képviseld testiileti iilések jegyzOkonyveit,

- amennyiben a Horvat Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kdzremiikddését a képviseld testiileti
iilések jegyzékonyveinek elkészitéséhez, a Horvat Onkorményzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzOkonyvet a jogszabalyban eldirt kitelezd mellékletekkel egyiitt legkésSbb a tes-
tiileti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi onkormdnyzati refe-
rensének vagy civil referensének,

- aképviseld testiileti iilések jegyz6konyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal részére térténd
megkiildésérél az elndk gondoskodik legkésobb a testiileti tilést kdvetd 15. napon beliil a Hivatal
(Polgarmesteri Kabinet nemzetiségi énkormdnyzati referense vagy civil referense) itjan,

- aHivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényét - a Korményhivatalnak megkiildétt e-mail ma-
solati példanyaval - igazolja a Horvat Onkormanyzat elntke felé,

- ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat a Helyi Onkorményzat és a Horvét
Onkormanyzat vallalja.

e a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitésében segitséget nyjt, a tes-
tiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi felada-
tok ellatasat biztositja;

¢ a Hivatal a Horvat Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi, iratke-
zelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkorményzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a Horvat
Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehet6ségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Horvat
Onkormanyzattal torténd el6zetes egyeztetést kdvetSen az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi
tamogatast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Bitvai Nandor alpolgdrmester (telefon: 06-1-305-3201)
Horvat Onkormdnyzat részérdl: Kuzma Istvdn elnok (telefon: 06-30-245-7628)

6. A Hivatalnak a Horvat Onkormdnyzat mitkodésével kapesolatos feladatok végrehajtdsdért felelds szerve-
zeti egységei, koztisztviseldi:

Felelos szervezeti Feladatot elldtoé koztisztviselok,

Feladatok egység elérhetoségiik
- testiileti {ilés szervezése, bonyolitasa, Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
adminisztrativ feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)

Dr. Korddi Irén civil referens

C (telefon: 06-1-305-3358)
- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos Dr. Jézsa Ferenc

dontéselokészitési, végrehajtasi felada- (06-1-305-3169) nemzetiségi
tok,
- koordinaciés feladatok

- iratkezelési feladatok,

onkormanyzati veferens

- a nemzetiségi énkormdnyzat testiileti
iilésein - Njt. 80.§ (4) bek. alapjan —a
Jegyzd megbizottiaként valo részvétel

- testvérvarosi kapcsolattartas Polgarmesteri Tajti Réka rendezvényszervezd
Kabinet (telefon: 06-1-305-3225)




Jegyz6i Kabinet Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6

szerzodések nyilvantartasa,
(tel..06-1-305-3156)

iratkezeléssel kapcsolatos feladatok.

pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd

- | Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
Boréezfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)
Szabo 1ldiko szamviteli iigyintézd
(tel.: 06-1-305-3216)

pénztarosi feladatok Kozgazdasagi Biro Andrdsné
Féosztaly pénziigyi ligyintézo, pénztdros
(tel.: 06-1-305-3220)
belso ellendrzési feladatok Bels6 Ellen6rzési | Ludvig Eva osztalyvezetd
Osztaly (tel.: 06-1-305-3131)

10.

A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrdl Szerzdédd Felek haladéktalanul kotelesek egymast
irasban tajékoztatni.

A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvan-
tartast vezet. Az immaterialis javak, targyi-eszkdzok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyéb
kovetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Polgarmesteri
Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkakéri leiras szerinti koztisztviseldje a fele-
16s.

A Horvat Onkormanyzat elndke a telepiilési onkormdnyzat képvisel-testiileti és bizottsagi ilésén ta-
nacskozasi joggal vesz részt. A Horvat Onkormanyzat elndke tanacskozasi joga gyakorldsa sordn irasban
javaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd iigy
megtargyalasara.

A Helyi Onkormanyzati képviselé-testiilete a soron kévetkezd rendes iilésén, de legkésdbb a jogszabalyi
hatarid6én beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, és annak
eredményérol a dontéstdl szamitott tizendt napon beliil értesiteni a Horvat Onkormanyzatot.

A Horvat Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveit6l a nemzetiség helyzetét érint6, Snkormanyzati ha-
taskorbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, tigyviteli kdzremiikodést igényelni a képviselGtestiilet
szerveitol;

¢) kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, ha-
taskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e mind-
ségében érinto {igyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A koltségvetési koncepci6 elkészitése
A Horvat Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak dsszeallitdsa elott a Helyi Onkorméanyzat Jegyzé-

je a Horvat Onkormanyzat elnskével attekinti a Horvat Onkormanyzat kovetkezd évre vonatkozo felada-
tait, a nemzetiségi feladatok finanszirozasat és az 6nkormanyzati tAmogatés lehetdségét.



A jegyzb eldkészitésében a Horvat Onkormanyzat koncepciojat az elndk — oktober 31-ig —benytjtja a
Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

2. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Horvat Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatarozat tervezetét, amelyet a
Horvat Onkormanyzat elndke a kozponti koltségvetésrol szolo torvény kihirdetését kovetd negyvenoto-
dik napig terjeszt a Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése sorén a jegyz6 a Horvat Onkormany-
zat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez szitkséges adatokat — a koltségvetési térvénybd! adodo
részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Horvat Onkormanyzat el-
nokével.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Horvat Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, ki-
emelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) felada-
tok szerinti bontasban,

b) a Horvat Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett 1étszamdt, valamint kolt-
ségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kéte-
lez6 feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg 6sszegét miiksdési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny bels6é finanszirozasara szolgald el6z6 évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyénak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1) bekezdés a) pont ac) alpontja
szerinti betét visszavonasat miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban, ,

e) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miikddési és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsahoz a Stabilitasi tv. § (1) bekezdése
szerinti adossagot keletkeztetd iigylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot
keletkeztetd iigyletek varhatd egyiittes 6sszegével egyiitt,

g) a Stabilitdsi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyletekbol és
kezességvallalasokbdl fennalld kotelezettségeit az addssdgot keletkeztetd tligyletek futamidejének
végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoréket, igy kiilondsen a Méotv. 68. § (4) bekezdése
szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint
az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

A Jegyz6 a Horvat Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja a Horvat Onkormanyza-
tot.

A Hivatal a Horvat Onkormanyzat a Képviselé-testiilete 4ltal jovahagyott éves koltségvetésrol, az allam-
haztartas pénziigyi informdacids rendszere keretében a jogszabdlyban meghatdarozott hataridon beliil
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Horvat Onkormanyzat jévéhagyott elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat
alapjan késziti el és a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliil, teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a
Magyar Allamkincstar felé. A Horvat Onkorméanyzat elemi kéltségvetési hatdrozatanak valé megfelelé-
sét az adatszolgaltatas elott az elndk alairasaval igazolja.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast kévetd adatszolgalta-
tasok hatariddben torténo teljesitéséért a jegyzo felelos.



8.

A Helyi Onkormanyzat a Horvat Onkormédnyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési jogosultsaggal
nem rendelkezik. A Helyi Onkorméanyzat a Horvat Onkorméanyzat bevételi és kiadasi eléiranyzatainak
megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel
nem tartoznak.

3. A koltségvetési el6iranyzatok modositasanak rendje

A Horvat Onkormanyzat eldiranyzatait kizdrolag a Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatérozata alap-
jan kell médositani.

Amennyiben a Horvat Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése
keletkezik, vagy kiadasi eliranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az esetben mddositania
kell koltségvetési hatarozatat, melyrol a Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

A Horvat Onkormaényzat koltségvetési bevételeit és kiadasait, eldiranyzatait sajat hataskorben médositja,
a kiadasi elbiranyzatokat egymas kozott atcsoportositja. Az elndk a kéltségvetésben sajat hataskorében
végrehajtott eléiranyzat-modositasairdl, atcsoportositasairdl a Képviseld-testiiletét harminc napon beliil
tajékoztatja.

A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése
szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig (februar
28-ig), december 31-ei hatallyal mddositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kdzben az Orszaggyiilés — a
Horvat Onkormaényzatot érinté médon — meghatarozott tAmogatasok eléiranyzatait zarolja, azokat csok-
kenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Horvat Onkorményzat Képviseld-
testiilet el€ kell terjeszteni a k6ltségvetési hatarozat modositasat.

A Horvat Onkorményzat eléiranyzatairdl és a véltozasaikrél a Hivatal Kozgazdasagi Fdosztalyanak
Gazdalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

IIL. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkorményzat féléves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséhez targyév julius 31-ig, Il negyedéves beszdmoldjanak elkészitéséhez
targyév oktober 20-ig adatot szolgaltat a Horvat Onkormanyzat elndkének.

Az elnok a Horvat Onkormanyzat gazdalkod4sanak elsd félévi helyzetérdl szeptember 15-ig, mig a III.
negyedéves helyzetérdl a koltségvetési koncepcidjahoz kapcsolddéan (november 30-ig) tajékoztatja a
Horvat Onkormanyzat Képviselé-testiiletét. A tajékoztatas elékészitése a Hivatal Kozgazdasagi Fosz-
taly Gazdalkodasi Osztalyanak feladata. A tajékoztatd tartalmazza a Horvat Onkorméanyzat koltségvetési
eldiranyzatainak id6aranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat, a hiany (tobblet) 6sszegének alakulasat,
valamint a Helyi Onkorményzat koltségvetése teljesiilésének alakuldsat.

A Horvét Onkormanyzat elndke a Horvat Onkormanyzat kdltségvetési hatdrozatanak éves teljesitésérél a
Horvat Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének a targyévet kovetd év aprilis 30-ig beszamol.

A zdrszamaddsi hatdrozat tervezetét a jegyzé késziti elé a Horvdt Onkormanyzattal torténd elézetes id6-
pont egyeztetést kivetien.

A Horvat Onkormanyzat az éves gazdalkodasrél sz616 zarszamadasat hatarozatban koteles elfogadni.

A Horvéat Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszdmoldit a jogszabalyokban rogzitett
hataridék (féléves elemi koltségvetési beszamoldt julius 31-ig, az éves elemi koltségvetési beszamolot
februar 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benytjtja a Kincstar
teriileti szervéhez.



1.

3.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Horvat Onkorményzat bevétele-
ivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gaz-
dalkodas rendjét szabalyozo belsd szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben megha-
tarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statiszti-
kai rendszerrel vald tartalmi egyez6ségéért a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nem-
zetiségi Onkormanyzat képviselotestiiletének elndke a felelds.

A Horvat Onkorményzat kotelezettségvallalasara, ellenjegyzésére, utalvanyozéasra és az érvényesitésre
vonatkozo részletes rendelkezéseket szabalyzatban kell megallapitani.

4. Kotelezettségvallalas

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5,

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld el8iranyzatai terhére kizarolag a Horvat
Onkorményzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott Horvat 6nkormanyzati képviseld vallalhat
kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban tor-
ténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre
all6, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalva-
nyozas) €s nyilvantartasra vonatkozé szabalyait kell alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kotelezettségvalla-
last nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat rogziti.

A Horvat Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartdsarol a Hivatal K6zgazdasagi Foosztaly
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotétt szerzédések a Hivatalban a Jegyzoi Kabineten vezetett
nyilvantartisban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Jegyzo6i Kabinet gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalds azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,
- a kotelezettségvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Gsszegét,
- a kitelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1.

A Horvat Onkorméanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kzgazdasagi
Féosztalyanak vezet6je jogosult.



5.2. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben elbirtaknak, a pénziigyi el-
lenjegyzonek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

5.3. Ha a kotelezettséget vallald a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzo
kételes az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

5.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

6. Teljesités igazolasa

6.1. A teljesités igazolasara a Horvat Onkorméanyzat nevében a Horvat Onkormanyzat elnoke irasban jogo-
sult.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizheté okméanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadéasok Osszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kételezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében jegyz6 megbizésa alapjan a Hivatal Kozgazdasagi Fo-
osztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa irasban jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelslést, a megallapitott Gsszeget, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

7.3. Az érvényesitdnek a Horvat Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban ellenériznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézd ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eloirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartot-
ték-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belst szabalyzatok, megsér-
tését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kve-
tden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Horvat Onkormdnyzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elren-
delésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnsk vagy az altala felhatalmazott Snkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonisa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriil-
het sor.



8.2.

8.3.

Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, médjat, dsszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. Osszeférhetetlenségi kévetelmények

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

A Horvat Onkormdanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gaz-
dasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasara, pénziigyi ellenjegy-
zésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol
a belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

A Horvat Onkormanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamu 6n4llé pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezdk alairas
mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Koézgazdasagi Foosztalya Gazdalkodasi Osztalya
oOrzi.

A banki kivonatokat a Kozgazdasagi Féosztaly kapja meg, melyeket a jelen megdllapoddasban megneve-
zett szamviteli iigyintézd elektronikus formaban haladéktalanul megkiildi a Horvat Onkormanyzat elndke
részere.

A Horvat Onkormanyzat vélasztasa szerint szamlajat a Kincstirnal vagy més pénzforgalmi szolgaltato-
nal vezetteti.

A Horvat Onkorményzat képvisel-testiilete az elnok javaslatira hatarozatiban dént a szamlavezetd
megvéltoztatasardl. A szamlavezet$ megvaltoztatasarél hozott déntésrl a Magyar Allamkincstér illeté-
kes igazgatdsagat a valtozas tervezett iddpontja el6tt harminc nappal megeléz8en a Hivatal Kdzgazdasa-
gi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

5. A Horvat Onkorményzat a jogszabalyban meghatéarozott szamlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikddtet. A Hivatal hazipénztarabol a készpénzben
torténd kiadasok teljesitésére a Hivatalra megdllapitott pénztari 6rak figyelembevételével és az Onkor-
ményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor. A szabélyzatot,
kiadasat kovetben, a Hivatal elektronikus formaban megkiildi a Horvat Onkormanyzat részére.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Ssszegben pénziigyi timoga-
tast biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamléra torténé utaldsa egy6sszegben, targyév
aprilis 15-ig torténik meg,.



VI. VAGYONGAZDALKODAS

o

A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérsl a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet,
melyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelds.

A Horvat Onkorményzat vagyona — az abban bekévetkezett nsvekedés vagy csOkkenés — elkiilonitetten,
a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A
Horvat Onkorményzat konyvviteli nyilvantartds szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat konyvviteli
mérlegébe nem épiil be.

A Horvat Onkormanyzat — jogszabélyi keretek kozott — 4t nem ruhazhat hatdskorében, mindsitett tobb-
séggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy az allam, helyi on-
korményzat, vagy mas nemzetiségi onkormanyzat altal hasznalatdba adott vagyon (vagyon elemek)
hasznalatanak szabalyait.

A Horvat Onkorményzat vagyonat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban el8irtak szerinti rendsze-
rességgel és moédon végzi. A Horvat Onkormanyzat targyi eszkdzeinek leltarozasat a Horvat Onkor-
manyzat elnoke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

A Horvat Onkormanyzat vagyontérgyainak selejtezésével dsszefiiggd szabalyokat a Horvat Onkormany-
zat felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban eléirtak szerint kell el-
végezni. A Horvat Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — a Horvat Onkormanyzat
képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz felé.

VII A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Horvat Onkorményzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakita-
ni, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenysé-
geket, az informacios és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Horvat On-
korményzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrend-
szerérdl €s belso ellendrzésérdl szol6 370 /2011, (X1I. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eldirasa-
it, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett mddszertani Gtmutatdkban leirtakat,

A Horvat Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztdlya Végzi.

Az éves ellendrzi terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének ésszefoglalé bemu-
tatasdt;

b) atervezett ellenbrzések tdrgydt,

c) az ellendrzések céljdt;

d) az ellendrizendd idbszakot,

e) arendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatdrozdsdt,

p azellendrzések tipusdt;

g) az ellendrzések tervezett iitemezését,

h) az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) atandcsado tevékenységre tervezett kapacitdst,

J) asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitdst;

k) a képzésekre tervezett kapacitdst,

)  az egyéb tevékenységeket.
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4. Az éves ellendrzési tervet a belsé ellenbrzési vezeté a Horvdt Onkormdnyzat koltségvetési szerv vezetdjé-
nek egyetértésével modosithatja.

5. A belsé ellenbrzési vezet§ az éves ellenbrzési tervet jovahagydsra megkiildi a Horvat Onkormdnyzat
koltségvetési szerv vezetdjének.

6. A Horvat Onkormdnyzat részt vesz a belsd ellenbrzés értékelésérdl késziild éves beszdmold- rd vonatkozé
részének- elkészitésében, amit a Hivatal BelsSellendrzési Oszitdly készit el.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2014. .............. napjatél 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell alkal-
mazni.
A felek kozott 2013. aprilis 24-én megkotott egytittmiikodési megallapodas 2014. ............. - t61 hatalyat
veszti.

A Helyi Onkorményzat és a Horvat Onkorményzat félévente kozds megbeszélésen elemzi az egyiittmiiko-
dési megdllapoddsban foglaltak teljesiilésével kapcsolatos tapasztalatokat, feliilvizsgaljdk a megdl-
lapodast és rogzitik a végrehajtdssal kapcsolatos tovabbi részletes teenddket, a kozos megbeszélé-
sen az Egyiittmiikodési Megdllapodds 1/5. pontjaban meghatdrozott kapcsolattarto is részt vesz.

A megdllapoddst minden év janudr 31. napjdig, dltaldnos vagy iddkozi valasztds esetén az alakuld tilést ko-
vetd harmince napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2014. ...
Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Horvat Onkorméanyzat
képv.: Laszl6é Tamas polgarmester képv.: Kuzma Istvan elndk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2014. ................ Budapest, 2014. ............
Juhaszné dr. Barath Marta Aradi Gizella

jegyz6 Kozgazdasagi Féosztalyvezetd

Zaradék: Az egyiittmikodési megéllapodast a Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestujhely, Uj-
palota Onkorményzat Képviselo-testiilete a /2014. () 6k. szam0 hatarozatéval, Budapest Févaros XV.
keriileti Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 12014. ( .) HO szamt hatarozataval jovahagy-
ta.
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