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ELOTERJESZTES
az Snkormanyzati rendezvények szervezéséril és az ahhoz kapcsolodo feltételek
biztositasarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testiilet a 77/2013.(11.20.) 6k. szamq hatdrozataval dontott arrél, hogy elfogadja
a 2013. évi keriileti kiemelt rendezvények naptarat.

A rendezvénynaptar 140 elére tervezett rendezvényt foglal magaban, amelyek nagy része a
Polgarmesteri Kabinet szervezeti egységeként miikodé Téarsadalmi Kapcsolatok Csoportjanak
szervezésében valésul meg. Ezen rendezvények koltségeinek betervezési helye is a
Tarsadalmi Kapcsolatok Csoportja szervezeti egységnél talalhato, ami kozel 50.000.000 forint
folotti felelds gazdalkodast foglal magaban az arajanlatok, koltségvetési tervek bekérésétol, a
megrendeléseken keresztiil a szamlak befogadasdig. A kiemelt keriileti rendezvények egy
része - mintegyl18.000.000 forint &Osszeggel - intézmények szervezésében kerdil
megrendezésre. Ezen rendezvények koordinaciojaban, a lakossag és média korében torténd
népszerdsitésében, a protokoll vendégek érdekében a rendezvényeken a Csoport munkatarsai
részt vesznek.

A kiemelt keriileti rendezvények mellett tobb el6re lathaté, am idSpontra elére nem tervezett
rendezvényt és eseményt szerveznek és bonyolitanak le a Csoport munkatérsai. Ilyenek a
sajtotajékoziatok, lakossagi forumok, lakossagi osszejovetelek, allampolgarsagi eskiik,
testiileti Ulésen t6rténd koszontések. Ezek rovid hatariddvel, nagy munkaval keriiinek
megszervezésre, hiszen mind a targyi (meghivd, plakat, helyszin, hangositds, berendezés,
jelenléti iv, dokumentumok, ajandék, oklevelek, fogadis), mind a személyi feltételeket
(személyzet, média, vendégek) az egyéb tervezett munkék mellett, par nap alatt kell
hidnytalanul teljesiteni. Ezen elére lathatdan megvalosuld rendezvények mellett vannak
orszagos ¢s helyi programok, amelyckbe az Onkormanyzat belekapesolédik, vannak olyan
reprezentativ események, amelyeken az Onkorményzat szerepet vallal, és olyan nem tervezett
rendezvények is, amelyek megvaldsitasara csak egy-két nap all rendelkezésre. Ezen
rendezvények is igényelnek mind targyi, mind személyi feltételeket, amelyeket rovid idé alatt
(akar egy-két ora) kell biztositani.

A kertileti rendezvények a keriilet tSbb mint 80.000 f6s lakossdgat szélitjak meg. A
rendezvények nagy része munkaidé utan, késé délutdn és az esti orakban keriil
megszervezésre. A csaladi, sport, egyhazi és nagy rendezvényeket pedig a hétvégéken és
munkasziineti napokon lehet megrendezni. Ezért a Csoport munkatarsainak estéit és hétvéggit
a rendezvények rendszeresen igénybe veszik. A rendezvényeken a felelés gazdalkodés
kovetelményeinek megvalésitdsa miatt, a koltségtervezet szerinti teljesités ellendrzésére, a
szamlak igazolasdra és a dokumentalds miatt jelen kell “(részben vagy egészben) lenni.




Egy-egy rendezvény lebonyolitisa altalaban az alabbi munkafolyamatokat foglalja
magaban:

egylittmikodok kijelolése, meghivasa

¢lézetes megbeszélés és egyeztetés a rendezvény lebonyolitdsdban részt vevd
partnerekkel

elézetes rendezvényterv Gsszedllitasa

rendezvényterv egyeztetése a vezetdséggel.

kéltségvetési terv 6sszeallitasa

kéltségvetési terv egyeztetése a partnerekke!

partnerek igényeinek bekérése

helyszin alaprajzanak bekérése

helyszin rendezésének kérelmezése

helyszini bejérds, pontos helyszinek megjelélése, targyi és személyi feltételek
nevesitése

pontos rendezvényterv {sszeallitdsa, engedélyeztetése, tovabbitisa rendérségnek,
katasztrofavédelemnek, szitkség szerint mas feleldsknek

forgalomelterelés kérelmezése

targyl eszkdzok igénylése a killonb6z6 intézményektsl, helyszinre szallitas megoldasa
plakat, szordanyag, meghivo (altalanos, protokoll) megtervezése, elkészitése, a
kertileti lakossaghoz torténd eljuttatasa, kihelyezése

meghivok, felkéré levelek, protokoll levelek, tAmogat6i kérelmek megirasa, postazasa.
elektronikus meghivo, ismerteté €s tdjékoztatd szoveg Osszedllitdsa, helyi és egyéb
médidnak tdrténd megkiildése

egylittmik5do partnerektdl arajanlat bekérése

egylittmiikddé partnerektSl adatok bekérése a megrendeld elkészitéséhez, az adokér
tisztazasa, egyeztetése

megrendelOk €s szerzddések elkészitése, aldiratasa, postazasa

program Osszedllitisa, idétabla elkészitése

fellépokkel, egyiittmiitk6dé partnerekkel, médidval utolso egyeztetés

beszédek, méltatasok, konferdlo szévegek, oklevelek, emléklapok megtervezése és
elkészitése

csetleges targyi eszkdz0k beszerzése, szamlazisa

Hivatali eszk6z6k kikérése, helyszinre szallitas kérelmezése

a rendezvény el6tt a helyszin berendezése, a berendezésben vald kozremiikddés vagy
feliigyelet

a rendezvény végigkisérése, programjanak megval6sitisa

a rendezvény dokumentalasa fényképekkel, narralasa, média szamara felvilagositas
adésa protokoll és egyéb vendégek kisérése

a levonulas feliigyelete

szamlak bekérése, befogaddsa, dsszesitése

a szamlak megrendel6khdz és szerzddésekhez t61ténd egyeztetése

elszamolas a rendezvény koltségvetésével, tablazatos Ssszesitd elkészitése
kdszéndlevelek megirasa.

A Csoport munkatarsait ezen fentebb felsorolt feladatok egyéb munkajuk (Nyitott Ajtok
Egytittmiik6dési Irodaval torténé kapcsolattartds, testvérvarosi, lakossagi, protokoll




kapcsolatok dpolasa, kerliletet érintd programok, palyazatok, média megjelenés figyelemmel
kisérése, kiadvanyok megjelenésének koordinalasa, GYIOK, ....) mellett maximalisan
igénybe veszik, mind munkaid6ben, mind azon tul. Bar a feladatokat egymas munkajat
kiegészitve, egymdssal szoros egytittmiikddésben végzik, azokat a munkaidé kereteiben (csak
a papirmunka) sem tudjdk megvalositani. A iétszdmra ¢és a rendezvények nagy szamdra
tekintettel az el6zd ¢vrdl athozott és az idei szabadsagukat sem tudjak felhaszndlni.
Tilmunkdt a tglmunkakereten tal is teljesitenck a keriilet és az elfogadott keriileti
rendezvénynaptar megvaldsitasanak érdekében. Bar a kollégak kiilonbdzé végzettséggel
rendelkeznek, a koltséghatékonysdg €s a rOvid hataridé miatt a feladat megvaldsitasa
érdekében plakatot, meghivét terveznek és nyomtatnak nagy teljesitményfi, mikddoképes
nyomtaté nélkiil; gazdasagi végzettség nélkill prébalnak megbirkozni a pénziigyi
feladatokkal.

Mindezekre tekintettel szitkségesnek tartom a Tarsadalmi Kapesolatok Csoportja 1étszamanak
a megemelését, amelyet egy felséfoku végzettségii munkatarssal célszerl betélteni.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet az e¢loterjesztés megtargyalasara és a hatarozati
javaslatok elfogadasara.

Budapest, 2013. majus ,,1° ,,

Laszlé Tamas
polgirmester

Melléklet: 77/2013.(11.20.) 6k. szamt hatarozat
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Hatarozati javaslat:
A Képviselg-testiilet ugy diont, hogy

1. a XV. keriileti Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszamat 2013. jilius 1-t6l 1 f6vel
megemeli, igy az 179 {6rdl 180 fore modosul, amelynek fedezetére 1.497 eFt-t biztosit
a 8411261 szakfeladat ,személyi juttatiasok és szocialis hozzajarulasi adé kiemelt
eldiranyzatok részel8iranyzatainak™ atcsoportositdsaval a 2013, évi kaltségvetésben.

Felelés: polgarmester
Hataridé: 2013, majus 29.




2. felkéri a polgarmestert, hogy a Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 1étszamanak 179
forol 180 fore torténd valtozasara tekintettel terjessze eld a 2013. évi koltségvetési
rendelet soron kévetkezé médositasat
Felel6s:polgarmester
Hatdrid6:2013. jinius 26.

3. felkéri a jegyz6t, hogy a Polgarmestert Hivatal [étszdmanak valtozdsa miatt terjessze
be a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatanak modositasat
Felel6s: polgarmester
Hatarid6: 2013. jinius 26.

Az 1. hatarozati javaslat elfogadasihoz mindsitett szavazattobbség, a 2 és 3. hatdrozati
javaslat elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges

[Jogszabalyi hivatkozas: a Magyarorszdg helyi dnkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 84.§ (1) bekezdése]
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Térvé nyességi
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