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a 2012. évi belsé ellenérzési tevékenység beszamolojarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Korabban a helyi dnkormanyzatokro!l szolé 1990. évi LXV. torvény 92. § (10) bekezdésében
foglaltak alapjan a Polgarmester a targyévre vonatkozo - kiilon jogszabalyban meghatarozott -
éves ellenérzési jelentést, valamint az énkormanyzat feliigyelete ala tartoz6 koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést - a
targyévet kovetden, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg - a Képvisel6-testiilet elé
terjesztette.

Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény a fentieket
mar nem teszi kotelezgvé, ettol fiiggetleniil a Beszimolot a 2012. évi belsé ellenérzési
tevékenységril tajékoztatisul a Képviseld-testiilet elé terjesztem.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL. 31.) Korméanyrendelet 48. §-a meghatarozza az éves ellendrzési jelentés tartalmat, 49. §-
a pedig az elkészitésének és jovahagyasanak modjat és hataridejét, amely szerint a helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv belsé ellendrzési vezetdje az éves ellendrzési jelentést
megkiildi a JegyzOnek a targyévet kovetd év februar 15-ig.

A 2012. évi Osszefoglalo Jelentés a korméanyrendeletben meghatdrozottaknak megfeleld
tartalommal és hataridore, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium 4altal kozzétett
modszertani  utmutaté tartalmi kovetelményeit figyelembe véve késziilt el és keriilt
benyujtasra a Jegyzonek. A Jegyz6 a Jelentést 2013. februar 15-én hagyta jova.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az eldterjesztés megtargyaldsara €s a hatdrozati javaslat
elfogadéséra.

Budapest, 2013. aprilis 15.
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6) Meghivandok: J

7) Az eldterjesztést kapjak:

Hatarozati javaslat

A Képviseld-testiilet Ggy dont, hogy a Belsé Ellendrzési Osztalyvezeto altal készitett 2012.
évi belsé ellenérzési tevékenység beszamolojaban foglaltakat tudomasul veszi.

Hataridé: 2013. 4prilis 24.

Felelds: polgarmester

Jogszabalyi hivatkozds: A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod

ellendrzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet

A hatarozati javaslat elfogadasahoz egyszer(i szavazattobbség sziikséges.

Coangl
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Beszimol6 a 2012. évi belsé ellenérzési tevékenységrol

L A besziamolo jogszabalyi alapja és célja

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII.3.)
Korm. rendelet 48. §-a (tovabbiakban Bkr.) az alabbiak szerint fogalmazza meg az éves
ellendrzési jelentés tartalmi kovetelményeit:

48. § Az Aallamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve 5sszefoglalo éves ellendrzési
jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan az
alabbiak szerint:

aa) az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezok bemutatasa;

ac) a tandcsado tevékenység bemutatasa;

b) a belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

ba) a bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvalésitasa.

Az éves jelentés elkészitésének hataridejét a Bkr. 49. § hatirozza meg:

(1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellenbrzési vezetd felelés, amelyet
jovahagyasra megkiild a kéltségvetési szerv vezet6jének.

(3) Helyi onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves
ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzonek, tobbeélu kistérségi tarsulds feliigyelete ald tartozo
koltségvetési szerv esetén a munkaszervezet vezet$jének a targyévet kovetd év februar 15-ig.

Jogszabalyi eldiras szerint az éves ellendrzési jelentés készitésének célja:

onértékelés alapjan bemutassa és értékelje a Belsé Ellendrzési Osztaly altal végzett éves
belsé ellendrzési tevékenységet,

e beszamoléban foglalt informacidkkal segitse a Jegyzét a belsé kontroll rendszer
miikodésérdl év végén tett vezetsi nyilatkozatban a kontrollok minésitésében,

segitse a Jegyzit abban, hogy attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a Bels6 Ellenérzési
Osztaly tirgyévi belsé ellendrzési tevékenységét, az ellendrzési tervek teljesitését,
valamint a belsé ellenérzési tevékenység altal tett megallapitasok hasznositasat.

A 2012. évi Osszefoglalé Jelentés a kormanyrendeletben meghatarozottaknak megfeleld
tartalommal ¢és hatdridre, valamint a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kozzétett
modszertani Utmutatd tartalmi kdvetelményeit figyelembe véve készilt el és Kkeriilt
benyujtasra a Jegyzonek. A Jegyz6 a Jelentést 2013. februar 15-én hagyta jova.



Besziimolé a 2012. évi belso ellendrzési tevékenyseégrol

I1. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr.
48. § a) pont)

A Bkr. szerint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatd
figyelembevételével elkészitett éves 6sszefoglalo ellendrzési jelentésnek onértékelés alapjan
be kell mutatnia az ellendrzések mindségét, személyi €s targyi feltételeit, a tevékenységet
elosegitd és akadalyozd tényezoket. A vonatkozd jogszabalyi eldiras alapjan a belso
ellendrzési vezet6 felelossége, hogy legalabb évente egyszer elvégezze az 6nértékelést.

A belsé ellendrzés éves munkajardl készitendd oOnértékelés realitdsa és objektivitasa
javitasanak érdekében figyelembe vettem, illetve beépitettem az ellendrzott teriiletekrol, a
vizsgdlt szervezeti egységektol, illetve a belsd ellendrzést iranyitd vezetotdl az év soran
beérkezett, a belso ellendrzés tevékenységére vonatkozo visszajelzéseket és véleményeket is.
A fentieken kiviil az 6nértékelés elkészitéséhez felhasznaltam még a jelentés évében a belsod
ellenorok altal kitoltott (a folyamatos minGségbiztositas eszkozeit képezo) ellendrzési listak
informacioit, a teljesitményértékeléshez meghatarozott kulcsfontossagu teljesitménymutatok
alakulasat, az ellenérzések nyilvantartasa alapjan meghatarozhato atlagos idéraforditasokat is.

1I/1. Személyi feltételek

A Hivatal Szervezeti Mikodési Szabalyzata tartalmazta a Belsd Ellenérzési Osztaly altal
ellatando feladatokat. A Belsé Ellenérzési Osztaly engedélyezett 1étszama 2012. januar 1-
én 4 f6 volt, azonban év elején az Osztaly hirom fével latta el feladatait.

Az egyik kollegané 2011. december 1-t6]1 kezdte meg belsé ellendri palyafutasat az
Osztalyon. Az tures statuszt 2012. marcius 19-én egy palyakezdé munkatarssal belsd
ellen6rzési asszisztensi munkakorben sikeriilt bet6lteni. Az emlitett munkatarsak 2012. évben
regisztraltattak magukat belsé ellenérként. Egyik kolléga sem rendelkezett belsé ellenéri
gyakorlattal. A jogszabaly szerint csak két év gyakorlati id6 letoltése utan lehet a belsd
ellendr vizsgalatvezets. A gyakorlatot t6ltd belsé ellendr a vizsgalatvezetd belsé ellendr
mentoralasa mellett végezheti tevékenységét.

A belso ellendrzési vezeté 2012. november 15-én kozés megegyezéssel megsziintette a
munkaviszonyat.

Az Onkorminyzat intézményei koziil egyediil a Gazdasagi Miikédtetési Kozpontnal
miikodik belsé ellendrzés. A bels6 ellenérzési csoport 2012. marcius 19-én kezdte meg a
munkajat. A Belsd Ellendrzési Vezetd elkészitette a 2012. évrol szolo ellendrzési jelentést,
melyet megkiildtt az iranyit6 szerv (Onkormanyzat) jegyzojéhez.



Beszimolo a 2012, évi belsé ellendrzési tevékenységrél

I172. Az éves tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48.§ aa) pont)

II/2/a) A tirgyévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése az ellenérzések dsszesitése

A 2012. évi belsé ellenérzési munkaterv - /93/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 21. §-dnak
megfeleléen - munkaerdkapacitis-felmérés és kockazatelemzés alapjan  keriilt
osszeallitasra, melyet a Képviseld-testiilet 903/2011.(X. 26.) szamu hatarozataval hagyott
jova.

2012. év majusaban szervezeti atalakitisok, jogszabalyvaltozas miatt Keriilt sor az éves
ellenérzési terv modositdsara. A modositott munkatervet a 491/2012.(V. 30.) szamu
hatdrozataval hagyta jéva a Képviseld-testiilet.

A 2012. évben bizonyossagot adé tevékenység keretében osszesen tiz — hét munkatervben
tervezett és harom soron kiviili - ellenérzést végeztiink. Az ellendrzési jelentésekben a
szabalytalansagok megsziintetése, illetve kikiiszobslése érdekében ajanlasokat és javaslatokat
fogalmaztunk meg.

Tervszerinti ellenorzések:

| Ellenérzés modszere
pénziigyi adatok,
szervezeti beszamolo,
GMK,Pénziigyi | atalakulasok, atadas- koltségvetési szervek nyilvantartasok
1/2012 | Iroda, atalakult atvétel, vagyon atszervezeése vizsgélata,
intézmények | leltarak, beszdmolok |  jogszabalyszerii volt-e szamlalason,
vizsgalata megfigyelésen
alapulo ellendrzés
kialakitott rendszer eljardsok,
szabalyossaganak, szabalyzatok, adatok,
folyamatok pr 14 ) RN
. . . mikodésének vizsgalata, | beszamolo értékelése,
Hubay AMI és | szabalyozottsaganak, .
3/2012 R bels6 kontrollrendszer dokumentumok.
PSZK miltkodésének 1 14 o . o .
. mikodése, nyilvantartasok nyilvantartasok
ellenérzése . e L ]
vezetese, penzigyi vizsgalata, operativ
eléiranyzatok teljesiilése | folyamatok tesztelése
szabalyzatok,
konyvelés, analitikus , dokumentumok.
o . atadott vagyon o ,
nyilvéantartasok, a . B} nyilvantartasok,
. hasznositdsa megfelel6-e, .
qo s vezetékes o, h szabalyzatok
Kommunikacios . e s nyilvantartasuk, .
4/2012 , ) musorszolgaltato . . vizsgalata,
Téarsasag o . gazdalkodas s
nyilvéantartasba > C szamlalason,
gl A1s szabalyozottsaganak )
vételérdl szolo . megfigyelésen
vizsgalata . p
adatok, alapuld6 ellendrzés
dokumentumok




Besziimolo a 2012, évi belsé ellenérzési tevékenységrol

Sorszém | Ellendrzés tirgya | Ellenérzés célja . | Ellendrzés médszere
a kialakitott szervezeti, eljarasok,

a tarsasag pénziigyi irdnyitasi €s szabalyzatok, adatok,
feladatellatasanak ellen6rzési rendszer beszamolo értékelése,
szabalyozottsaga, megfeleld keretet ad-e a dokumentumok,

52012 | Répszolg. Kft. felujlta51,, . célok mf:gvalqsulas,a'hoz, 'ny11,vantartasok’

karbantartasi mennyiben biztositja a vizsgalata, operativ

tevékenység ésa | rendelkezésre all6 forrasok folyamatok

vagyonkezelés szabalyszerti, gazdasagos, tesztelése,
vizsgalata hatékony és eredményes | szamlalason alapuld

felhasznalasat ellendrzés

a mikodés megfeleléen
szabalyozott-e, a
. szabalyzatok 6sszhangban .y

a tars. vannak -¢ a Tarsasa eljrasok,
feladatellatasanak 1w 14t & szabalyzatok, adatok,

, , milkddésével, \ PR

szabalyozottsaga, a -y N beszamolé értékelése,
S érvényesiilnek-e a
pénziigyi 4 . dokumentumok,
, hatékonysag, o .
szabalyzatok . et nyilvantartasok
N . eredményesség és a LU ,
Osszhangja a azdasioossh vizsgalata, operativ
feladatokkal, a sze%n on t'a% N 01%1 on folyamatok
6/2012 | Palota-15 Kft. feladatokat ApolJalnY tesztelése,
. , kovethetoek-e a . 1a14 .
szabalyozo . . . ... .| szamlalason alapuld
. . . | megallapodasok teljesitései s
megallapodasok €s . . . . ell., szaroproba-
PR és a forrasok cél szerint N
azok teljesiilésének stz N szeriien kivalasztott
. . elkiilonitése a konyvekben Cr
vizsgalata, forrdsok | ~, " . . teladat-ellatasi
. o és nyilvantartasokban, a iy
cél szerinti s . szerzodések
et kialakitott szervezeti, . te
elkiilonitése és énzilavi irnvitasi és teljesiilésének
felhasznalasa p EY1 Ifany vizsgdlata.
ellenérzési rendszer
megfeleld keretet ad-e a
célok megvalosulasdhoz.
Annak megallapitasa, hogy
a jogszabalyoknak eljarasok,
megfelel6-e az addztatasi | szabalyzatok, adatok,
gyakorlat, a bevételi beszamolo értékelése,
eldiranyzatok teljesiiltek-e, dokumentumok,
8/2012 | Adéiigyi Iroda az Ad,ou_gyl I}'oda tor.teritek | onkrét .nyllrvantartasok’
atfogo vizsgalata intézkedések a vizsgélata, operativ
gazdasagossag, folyamatok
hatékonysag, tesztelése,
eredményesség szamlalason alapul6
feliilvizsgélatara, ellendrzés
novelésére.
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Eltenﬁmés célja | Ellendrzés médszere
a tarsasag A CSAPI-15Kft. a szabaflﬁafk’ ok
feladatellatésanak feladatellatasanak O e
, . , , . .. | beszamolo értékelése,
szabalyozottsaga, | szabalyozottsaga, a bérleti dokumentumok
bérleti szerzédések, szerz6dések és a N lli/ éu?tn rlil,nok’
9/2012 | Csapi-15 Kft. felujitasi, vagyonkezeléssel v'zzlélat artaso i
karbantartasi kapcsolatosan a ! %ol aarlﬁofel:a v
tevékenység és a jogszabélyokban tesyz telg ©
vagyonkezelés megfogalmazott szamlalason Si’ 16
vizsgalata eléirasoknak megfelel-e. on aapu
o ellendrzés
2011. évben az
Onkormanyzat
Szamviteli koltségvetésébol dokumentumok
L . . folyositott tamogatasok nyilvantartasok
, Nemzetisegl Bizonylati rend ellenorzése, 2012. évben a vizsgalat
11/2012* | Onkormanyzatok | betartasa, konyvelés T vizseaata,
e . ) . nemzetise€gi okmanyokon alapulo
(Pénziigyi Iroda) |  ¢s gazdalkodas N . . ls 1A
szabalyszerlisége onkormanyzatok mintavételi eljaras,
gazdalkodasanak elemzés, értékelés

vizsgalata, timogatasok
nyilvantartdsa, konyvelése

*Az ellenbrzést 2012. évben megkezdtiik és 2013. évben fejeztiik be.

11/2/b) Soron Kkiviili ellenérzésekre torténé kapacitas fethasznalas

Soron kiviili ellenérzésre (amelynek tdargya konkrétan nem hatdrozhaté meg eldre, de a

tervben kapacitdst terveznek rd) 80 napot kiilonitettiink el, melybél 58 nap ellen6ri kapacitas
felhasznalasara keriilt sor. Soron kiviili vizsgalatokat - cime, targya, célja, modszere szerint -

az alabbi tablazat tartalmazza.

2/2012

REAC SI SE,
Pénziigyi Iroda,
OMIS

palyazatok,
tamogatasi
szerzOdések,
elszamolasok,
szamlak, hataridok
betartasa,
konyvelés,
elszamoltatas,
munkakoéri leirasok

| Ellen nérzés médszere

az Onkormanyzat altal
nyujtott tamogatasok
felhasznalasa
rendeltetésszerii-¢, az
elszamoltatas megfeleld-e

dokumentumok
nyilvantartasok
vizsgalata, okmanyokon
alapulé mintavételi
eljaras, elemzés,
értékelés
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a GMK intézményi

annak megallapitasa, hogy
a GMK 2012. évi
gazenergia koltségeinek
tervezése megfelel6en
tortént-e,valamint a

eljarasok,
dokumentumok,
nyilvantartasok

72012 GMK gé}zterYez'é§ gazdélkq(,iés, vizsgélata, operat}'v
megbizhatdsaganak szempontjabdl folyamatok tesztelése,
vizsgalata hozzarendelt intézmények | szamlaldson alapuld
2011. évi gdzenergia ellenorzés, statisztika,
koltségeire a potldlagos | beszamolo ellendrzése
eloirdnyzat-igénylés
jogszerl volt-e?
A RUP-15 Kft. a Szépség
Angyala Kft. altal pénziigyi, szamviteli
szamlak, kiallitott szamlat adatok elemzése,
nyilvéntartasok, jogszerlien fizette-e ki, a értékelése,
102012 | RUP-15 Kfi. operativ kiﬁzetésne:k mi volt a dolfurpentu{nok,
folyamatok, forrasa, a nyilvantartasok
elszamoltatas kotelezettségvallalas, vizsgalata, okmanyokon
szabalyszerilisége teljesitésigazolas, alapul6 elemzgs,
utalvanyozas értékelés

szabalyszeriien tortént-¢?

II/2/c) Terven feliili ellenérzések bemutatasa
Terven feliili (az az ellendrzés, amit a tervezett és a soron kiviili kapacitason feliil valositanak
meg pl. egy tervezett ellenérzés helyett) ellenérzés lebonyolitasara 2012. évben nem kerdilt

Sor.

11/2/d) Tervtél valo eltérések

A) eredeti ellendrzési tervhez képest

A 2012. évi eredeti munkatervben 4 fé létszammal 13 vizsgalatot tervezett a belsé
ellenérzési vezetdé. A vizsgalatokra (soron kiviili vizsgalattal egyiitt) 580 ellendri napot
tervezett, ami az osszes netté kapacitas (800 nap) 72,5 %-a volt. A 2012. évi tényadatok
alapjan a vizsgalatok szima 10,2 volt, melyet 3,8 f6 létszimmal teljesitettiink. A
vizsgalatokra 337 ellenéri napot forditottunk, és az §sszes felhasznalt netté kapacitds 790
nap volt.
Az eredeti ellendrzési terv szerinti adatok, valamint a tényadatok részletezését és az eltérés
levezetését az alabbi tablazatok tartalmazzak.
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Beszamolo a 2012. évi belsé ellendrzési tevékenységrél
B) mddositott tervhez képest

A Képviseld-testiilet 2012. majus 30-an hagyta jova a modositott munkatervet. A
modositasra az intézményhaldzat atszervezése és jogszabalyvaltozas miatt keriilt sor. A 2012.
évi modositott munkatervben 4 f6 létszammal 10 vizsgalatot tervezett a belsé ellenérzési
vezetd (1. szimu melléklet). A vezetd a nettd munkaiddt is modositotta, megnovelte 28
nappal 828 napra (2. szamu melléklet). A vizsgalatokra (soron kiviili vizsgdlattal egyiitt) 412
ellendri napot tervezett, ami az dsszes 828 nap netté kapacitas 49 %-a volt. A 2012. évi
tényadatok szerint: 3,8 f6 1étszammal, a vizsgalatok szamat tekintve a tervet teljesitettiik.
A vizsgalatokra 337 ellendri napot forditottunk, és az 9sszes felhasznalt netté kapacitds
790 nap volt. A betdltetlen allashelyek 82 nappal csokkentették netto kapacitasunkat, melyet
részben az éves rendes szabadsdg és betegszabadsag nem teljes korli igénybevétele 38 napra
csokkentett. A 75 nap (412-337=75) elmaradais fele (38 nap) indokolhaté a betéltetlen
allashelyekkel, azonban a fennmaradé 37 nap elmaradas abbél adoédik, hogy a belsé
ellendrzési asszisztenst nem vontak be az ellendrzésekbe. A bels6 ellendrzési asszisztens
kimutathatoan 6sszesen 7 napot t6lt6tt ellen6rzéssel. A palyakezdd munkatars betanitasa utan
alapvetden csak a bels6 €s kiilsé ellenérzések nyilvantartasat végezte. A 332 ellenéri nap
helyett 279 napot, 53 nappal kevesebbet teljesitettiink (3. szamt melléklet). A soron kiviili
ellenérzésekre fordithaté 80 tervezett napbdl 22 napot nem hasznaltunk ki.

A modositott ellendrzési terv szerinti adatok, valamint a tényadatok tevékenységek szerinti
részletezését és az eltérés levezetését az alabbi tblazatok mutatjak be.

Belsd ellendr Sajat e Kulsé - .
kozszolgalat ersfomas K‘:;’ﬁs erdforgs | EroRoTES A""""‘,sz”at‘;"
Budapest, Fovaros XV. Kerideti jogviszonyban' osszeser? | S0 dsszesen’ szemelyze

Onkormanyzat
lerv‘ﬁny terv Ftdny.| terv l tény terv { tny terv [ﬁn’y terv [ témy-{ terv |[tény | terv | thny
stétusz ()8 l?etoltbtt 7 munkanap murkanap munkanap statusz (f6) betéitott
statusz (f6)

[iviny Rotl szenek Beszesan I o060 08l o8 08 ool

Kapacitis-valtozas levezetése az
eltérés indoklasa (médositott tervhez

képest)
Terv Tény Eltérés
828 790 38

Ev elején és év végén a
betoltetlen allashelyek

munkanapjai 82
Fel nem hasznalt
betegallomany napjai -25
Betoltetlen allashely
miatt igénybe nem vett
innepnapok -4
Betoltetlen allashely
miatt igénybe nem vett
szabadsagok -15
Osszesen 0
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Besz:imolo a 2012, évi belsd ellendrzési tevékenységrol

A fentiek miatt a 2012. évben harom tervezett ellenérzés maradt el:

tervezett
idéigény
(ellenori
Intézmény neve Vizsgailat téma napban)
jellege tipusa
. o o Kozfoglalkoztatasra vonatkozo
Szocialis Egészségligyi . pénziigyi, . o
cél oo tamogatasi dsszegek 25
Iroda teljesitmény Sy
elszamolasa
Nemzetiségi enziievi Sziamviteli Bizonvlati rend
Onkorminyzatok téma i)m l‘)‘zil%vs/’criis*évi hetartasa, konyvelés és 25
(Pénziigyi lroda) TR pardalkodas szabalyszeriisége
A . e Zsékavar Il. iitem szamviteli
Pénziigyi Iroda cél pénziigyi - . N . 15
nyilvantartasa, konyvelése

A Nemzetiségi 6nkormanyzatok ellendrzését 2012. év decemberében megkezdtiik és 2012.
évben hat ellendrzési napot forditottunk a vizsgalatra. Az ellendrzést 2013. januar 23-an
fejeztiik be, melyre sszesen 25 nap ellen6rzési napot forditottunk.

A Szocialis Egészségiigyi Irodan a Kézfoglalkoztatasra vonatkozé tamogatasi dsszegek
elszamolasa cimil ellenérzést elvetettiik, mivel nyilvanvaléva valt, hogy a vizsgalatra
kivalasztott tevékenységet a REPSZOLG Kft. és a Palota-15 Kft. végzi. A tarsasagokat
2012. évben mar ellenériztiik, mely soran — ha nem is atfogo jelleggel — de a fenti
tevékenységeket is attekintettiik.

A Zsokavar 11, {item szamviteli nyilvantartasanak és konyvelésének vizsgalatara 2013.
év marcius-aprilisaban keriil sor.

I1/2/e Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hiinyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyanija nem mertilt fel, igy
eljaras lefolytatasara javaslatot nem tettiink.

I1/3/a) A belsé ellenorzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A 2012. évben a Belsé Ellenérzési Osztaly szervezeti fiiggetlensége biztositott volt,
tevékenységiiket a Jegyzonek koézvetlen alarendelve végezték. A Jegyzd a Bkr. 19.§-dban
foglaltak szerint biztositotta az alabbi feladatellatasok tekintetében a belsé ellendrzési vezetd
és a belsé ellenérok funkcionalis és adminisztrativ fiiggetlenségét:

az éves ellenérzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan €s soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével;

az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa;

az ellendrzési mddszerek kivalasztasa;
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Besziamolo a 2012. ¢évi belso ellenérzési tevékenyséerol

kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése;

A Jegyzd a bels6 ellendéroket a bizonyossagot add ellendrzési és a nemzetk6zi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzétett belsé ellenérzési standardokkal dsszhangban
lévé tanacsadési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonta be, igy a
belso ellenorok nem vettek részt a Hivatal operativ miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

A belsd ellendrzési vezetd az Osztdly tevékenységének tervezése sordn Onalloan jart el,
ellendrzési terveit kockazatelemzésre alapozva és a soron kiviili ellenérzések
figyelembevételével allitotta dssze.

A belso ellendérok szakmai megitélésiiknek megfelelden allitottak 6ssze a megallapitasaikat,
kovetkeztetéseiket €s javaslataikat tartalmazé ellenérzési jelentéseket.

11/3/b) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A belsd ellendrzési vezetdé és a belso ellenorok tekintetében sem bizonyossagot adod
tevékenységiik, sem pedig tandcsadé tevékenységiik soran nem alltak fenn a Bkr. 20. §-dban
foglalt dsszeférhetetlenségi tényezok.

I1/3/c) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa (Bkr. 25.
a)-e) pontja

A 2012. évben a belsé ellenérok jogosultsagai (pl szervezeti egységekbe valo belépés,
iratokba valo betekintés, irdsos, szobeli informdciokérés stb.) nem sériiltek, jogaikat nem
korlatoztak.

11/3/d) A belsé ellendrzés végrehajtisat akadalyozo tényezok

Akadélyozé tényezokr6l 2012. évben nem beszélhetiink, mivel munkdnkhoz a targyi
feltételek biztositottak voltak, a fontos informéciokhoz hozzéjutottunk.

11/3/e) Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsd ellendrzési vezet6 kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 50. §-aban eloirt 2012.
évben végzett belsé ellendrzések nyilvantartasat (4. szamu melléklet) és gondoskodott a
dokumentumok megorzésérol, illetve a dokumentumok, adatok szabalyszerii, biztonsagos
tarolasarol.

A 2012. évi november 1-t6] hatalyos Belsé Ellenorzési Kézikonyvben foglaltak szerint a belsé
ellendrzési vezetd (jegyzé dltal dtruhdzott hatdskor) vezette (nyomon kovette) a kiilso
(iranyitoszervi) ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasat
bemutaté nyilvantartast. A Belsé Ellenérzési Osztaly irdnyitoszervi ellenOrzést végzett a
GMK-nal. ezért a GMK a kiils6 ellenorzésekrdl - 7/2012. (V.2.) jegyzdi utasitassal modositott
4/20088. (11.25.) jegyzdi utasitds értelmében — a GMK minden negyedévet kovetd ho 10—ig
adatot szolgaltatott a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalyanak. Egyéb kiilsé
ellen6rzés nem volt a Hivatalban, az intézményeknél, illetve a gazdasagi tarsasagoknal.
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Beszimolo a 2012. évi belsd ellenérzési tevékenységrol

I1/3/§/) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

1.) A tervezés sordn torekedni kell az Onkormanyzat intézményei esetében a lefedettebb
ellendrzésre, ezért az éves ellenodrzési terv elOkészitési szakaszaban a GMK Belsd Ellendrzési
Csoportjaval eldzetes egyeztetés sziikséges.

2.) Az ellendrzések soran kiemelten kell kezelni a jogszabalyoknak, bels6 szabélyzatoknak,
utasitasoknak megfelel6 munkavégzés vizsgalatat.

3.) Az ellendrzotteknek nagyobb hangsulyt kell fektetniiik az intézkedési tervek és beszamolok
hataridében torténo elkészitésére.

4.) Az intézkedési tervben vallalt feladatokat végre kell hajtani, a vezetnek utolagos ellendrzés
keretében meg kell gy6zédnie arrdl, hogy az intézkedési terv Kapcsan kiadott vezetdi
utasitasokat ténylegesen végrehajtottak-e.

5.) Az ellendrzotteknek (Hivatal, intézmények, gazdasagi tarsasagok) 4/20088. (I1.25.) jegyzdi
utasitas szerint gondoskodniuk kell a belsd ellendrzések nyilvantartasanak naprakész
vezetésérodl.

6.) A Belso Ellenorzési Osztalyvezetdnek gondoskodnia kell az ellenérzési mappak elektronikus
megOrzéserol, egységes ellendrzési sablonok kialakitasarol, illetve arrdl, hogy a belso
ellendrok az Osztalyon beliil a sziikséges dokumentumokhoz hozzaférjenek.

I1/4. Tanicsadoi tevékenység

A tanidcsado tevékenység (a koltségvetési szerv vezetlje részére nyujtott olyan hozzdadott
értéket eredmeényezo szolgdltatds, amelynek jellegét és hatokorét a belsd ellendrzési vezetd és
a koltségvetési szerv vezetdje a megbizdskor kozosen irdsban vagy szoban hatdroz meg
anélkiil, hogy a felelGsséget magdra vdllalnag a belsé ellendr) keretében ellathaté feladatok
a Bkr. 21. § (4) f) pontja értelmében: javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv
milkddése eredményességének novelése €s a bels6 kontrollrendszerek javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét
illetéen.

Tanacsadé tevékenység keretében — irasos, illetve szobeli felkérésre — jellemzoen az
atszervezéssel és a belsé kontrollrendszerek miikodésérdl szolé nyilatkozattal
kapcsolatosan fogalmaztunk meg javaslatokat.

I1L) Targyi feltételek

A Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliil 2012. év decemberében a Belsd Ellendrzési osztaly
atkoltozott az 1. emelet 116., 118, és 119. szamu szobakba. Az év soran egy monitor és egy
PC cseréjére keriilt sor, a butorok és az egyéb felszerelés valtozatlan maradt. A munka
ellatasahoz sziikséges alapvetd targyi feltételek (irdasztal szék, szekrény, szamitogép stb.)
biztositottak voltak.

Az Osztadly munkatarsai a feladatvégzéséhez sziikséges programokhoz hozzafértek. A K
meghajton elérhetdek voltak a Hivatal szabalyzatai és a vezet6i utasitasok.
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Beszamolé a 2012, évi belsd ellenérzési tevékenységrol

A osztalyon beliili informaciéaramlast nem segitette, hogy a belsé ellen6rok altal elkészitett
munkaanyagok nem voltak egymds szamara hozzaférhetoek.

IV.) A belsé ellendrzési tevékenység mindségbiztositasa

A belsé ellenérok az ellendrzéseket kovetden vezették a mindségbiztositasi listakat, és az
ellenérzések nyilvantartasat, a belsé ellenérzési vezeté azonban évkozben nem kovette
nyomon a Kulcsfontossagi Teljesitmény Mutatokat, melyek alapjan mérheté a belsé
ellendérzés hatékonysaga, illetve eredményessége. A Kulcsfontossagu Teljesitmény Mutatok
alapjat a belso ellendrok altal készitett Ellen6rzések nyilvantarto lapja €s az ellenérzottek altal
kitoltott Ellendrzést kovetd felmérd lapok pontszamai képezték.

V.) Az intézkedési tervek megvalésitasa (Bkr. 48. § ¢) pont)

A 2012. évben ellenérzéseink soran Osszesen 181 javaslatot fogalmazott meg a Bels
Ellenérzési Osztaly. A javaslatokra az érintettek intézkedési tervet készitettek. Az ellendrzott
szervezeti egységek és intézmények altal készitett intézkedési terveket - a Belsé Ellendrzési
Kézikényvben eldirtak megfelelGen, a belsd ellendrzési vezetd javaslatdt figyelembe véve -
minden esetben a jegyz6 hagyta jova. A gazdasagi tarsasagok ellendrzése esetén a
280/2012.(IV.25.) szamd Onkormanyzati hatarozatban foglalt eljarasrend alapjan az
intézkedési terv jovahagyasardl a Polgarmester dontott.

Az intézkedések végrehajtasarol kotelezden eldirt beszamolot az ellendrzottek jellemzden
csak felszolitasra készitették el. A naprakész nyomon kovethetdség és szamon kérhetdség
érdekében belsé ellendrzési vezetd a 2012. évben végzett belsd ellenérzésekrol is részletezd
nyilvantartast vezetett.

Budapest, 2013. 4prilis 15.
M‘Lﬁr R
Ludvig Eva
osztalywvezetd
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Ellendri napok széma
Atlagos Gsszesen (Atlagos
munkanapok szama munkanapok szadma
Megnevezés JA(:] Létszam (f6) x Létszam)
i 261,0 4,0 1044,0
e 54,0 4,0 216,0
Fizetett innepek 9,0 4,0 36,0
Fizetett szabadsag (atlagos) 36,0 4,0 1440
Atlagos betegszabadsa 9,0 4,0 36,0
Nettamunkaldo -« . At 207,0 4,0 828,0
C entd tényez 53,5 2,0 107,0
(betanitas, regisztracié
megszerzése)
Felhasznalhato netto 153,5 4,0 721,0
83,0 4,0 332,0
Tervezett ellenGrzések végrehajtasa
4,0 0,0
Terven feliili vizsgalatok 0,0 !
Belsd szakértoi (tanacsadoi)
ﬂg@g%g}éﬂi 299,0
- olgarmestert Hivatal éves 4,0 4,0 16,0
kockazatkezelésének gyakorlati
lebonyolitdsa, javaslat szervezeti
tliréshatar meghatarozasahoz
- szabalyzatok értékelése, 4,0 40 16,0
hétralékok  okainak  keresése,
elemzése
egyéb  jogszabalyban elgirt 3,0 4,0 12,0
tandcsaddi tevékenyséq
Egyéb tevékenység kapacitasigénye 34,0 40 1360
(kockazatelemzés  munkatervhez,
tervezés, éves jelentés,
teljesitményértékelés, 6nértékelés,
vezeti  értekezletek, jogszabaly
kévetés, adminisztracids feladatok,
jogszabdly szerinti nyilvantatasi
osztalyvezetsi feladatok (vezet6i 35,0 10 350
értekezletek, nyitd és  zadrd
megbeszélések)
jogszabalyban eldirt 15,0 4,0 60,0
adminsiztracids, nyilvantartési
tevékenység
Képzes 6,0 4,0 24,0
Soron kivilli ellendrzés (a 20,0 4,0 80,0
Nemzetgazdasagi Minisztériumi
dtmutaté szerint a nettéd
munkaidé 10-30 %-os szinten
180,3 4,0 721,0
144,0 4,0 412,0
2,5 4,0 10,0
0,0

1. oldal
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