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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
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képviseli: Laszl6 Tamds polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Budapest Foviros XV. Keriilet Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
addszama: 15784582-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784537
képviseli: Zsurbej Janosné
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6dé felek]

kozott az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormanyzat kozitti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi elfirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodés szabdlyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok figyelembevételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

Magyarorszag helyi 6nkormaényzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

az allamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. trvény (Aht.)

az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

az allamhéztartas szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6l6 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

a 370/2011. (XIL.31.)) Korm. rendelet a koltségvetési szervek Dbelsod
kontrollrendszerér6l és belso ellendrzésérol.

2. A Nemzetiségi Or}}(onnényzat gazdalkodasanak végrehajté szerve - jelen Megallapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat koltségvetési szerveként miik6dé Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal).



Jelen Megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikodési
lehetéségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését és a koz6sen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

1. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miilkodési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyéban.

A Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvet6 feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi
Onkorményzat altal miikodtetett - az allami informatikai rendszerrel &sszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is
szolgal.

A Helyi Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén —
biztositja az onkormanyzati mik6dés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az
Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) és 117. (mint iratok
elhelyezésére szolgald) szamu helyiségeiben Dbiztositja. A  helyiségek
infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkormdanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviselsi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kézremiik6dik a testiileti ilések eldkészitésében, kiilonosen
a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld testiileti tiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elézetes telefonon toérténd egyeztetést kovetden, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidd
utan) tartja, melyen a jegyz0 vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési
eldirasoknak megfelel6 — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizasabdl és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kozremikodik a
meghivok, illetve eloterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére térténé megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikgdését a meghivok, illetve elterjesztések eldkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske gondoskodik a
testiileti {ilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az
eléterjesztéseknek a megkiildésérol a képviselok, a meghivottak - beleértve a
jegyzé megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata szerinti hataridében,



- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a testiileti
ilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a képviseld testiileti iilések
jegyzdkonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az altaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzdkonyvet a jogszabalyban eléirt kotelezé mellékletekkel egyiitt legkésdbb a
testlileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének,

- aképviseld testiileti iilések jegyzokonyveinek €s mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérol az elnok gondoskodik legkésébb a testiileti wilést
kovetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense) ttjan,

- a Hivatal a jegyzokonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

e a Hivatal a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyljt, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e aHivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatést biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérél:  Bitvai Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-3201)

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérél: Zsurbej Janosné elndk (telefon:06-20-220-8755)

A Hivatal végrehajtdsdért felelGs szervezeti egységei, koztisztviseldi:

Feladatok Felelos Feladatot ellito koztisztviselok,
szervezeti elérhetoségiik
egység
- testileti  iilés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sérosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezeté (tel.: 06-1-305-
feladatok, 3304)
- iratkezelési feladatok, Dr. Korddi Irén civil referens
kapcsolatos
doéntéselokészitési,
végrehajtasi feladatok,
- koordinaciés feladatok




- torvényességi feliigyelettel | Jegyzoi Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6

kapcsolatos feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)

- szerzOdések nyilvantartasa, Dr. Zsédely Réka jogtanicsos

- iratkezeléssel kapcsolatos (tel.: 06-1-305-3246)
feladatok.

- pénziigyi, gazdalkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella foosztalyvezetd
feladatok Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Boroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Sajti Andorné kényveld

(tel.: 06-1-305-3294)

- belsé ellendrzési feladatok Belso Ludvig Eva osztalyvezeté
EllenGrzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrél Szerzéd6 Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval oOsszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszk6z6k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkorményzat szabalyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkorméanyzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke a Helyi Onkorményzat képvisel6-testiileti és
bizottsagi lilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkorébe
tartoz0, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil €rintd ligy megtargyaldsara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
dnkormanyzati hataskorbe tartozé tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselGtestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A koltségvetési koncepcio elkészitése
. A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével a koltségvetési koncepcié Képviseld-
testiilet elé torténd benyijtasat megel6zé 15 munkanapon beliil attekinti a Nemzetiségi

Onkormanyzat kévetkezo koltségvetési évre vonatkozé feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozasat és az dnkormanyzati tdmogatés lehetdségét.




A jegyzé el6készitésében a Nemzetiségi Onkormanyzat koncepciéjat az elnodk - aprilis 30-
ig - benydjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatanak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatdrozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kozponti koltségvetésrdl sz6016
torvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képvisel-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatdnak el6készitése sordn a jegyzo a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési térvénybdl adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden - haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkorményzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként véllalt feladatok,
allami (allamigazgatési) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg osszegét miikodési €s felhalmozasi cél szerinti bontésban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald elézd évek koltségvetési
maradvanyénak, véllalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat miikédési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozdsdra vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségesse, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egylittes 9sszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbol és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetoségéig, €s a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabélyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, €s

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoréket, igy kiilonosen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskéroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott tamogatas mértékérol a
Helyi Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté S munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.



5.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testillete altal jovahagyott éves
koltségvetésr6l, az allamhaztartds pénzigyi informaciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illet€kes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatédnak elkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 felel6s.

3. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eldirdnyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil 4tcsoportositast hajt
végre, abban az esetben médositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrdl a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat-valtozasok hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt elbiranyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasardl a jegyzé altal torténd elokészitése utan, az elnok eléterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai eldiranyzatai
sajat hataskorben modosithatdk, a kiadasi eléiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskérében végrehajtott eldiranyzat-modositasairdl,
atcsoportositasairol a Képvisel6-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete - az elsé negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésobb a éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kézben az Orszaggyiilés - a Nemzetiségi Onkorményzatot
érintd modon - meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatdrozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elSirdnyzatair6l és a valtozasaikrél a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

IT1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elndk a Nemzetiségi Onkormdanyzat gazdalkodasanak elsd félévi helyzetérdl
szeptember 15-ig, mig a III. negyedéves helyzetérél november 30-ig tdjékoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletét. A tajékoztatds eldkészitése a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya feladata. A tajékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési elbiranyzatainak idGaranyos alakuldsat, a tartalék felhasznalasat, a hiany
(tobblet) Gsszegének alakulasat, valamint a Helyi Onkormanyzat koltségvetése
teljestilésének alakulasat.



2.

4.1.

4.2.

4.3.

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséhez targyév julius 31-ig, III. negyedéves beszamoldjanak
elkészitéséhez targyév oktober 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatanak éves teljesitésér6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a
targyévet kovetd év aprilis 30-ig beszamol.

A Nemzetiségi Onkormaényzat kérésére a jegyzd késziti eld a zarszdmadasi hatdrozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormdnyzat az éves gazdalkoddsrol sz0lo zarszémadésat hatdrozatban
koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoldit a
jogszabalyokban rogzitett hataridok (féléves elemi koltségvetési beszamolot julius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamolot februar 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benyujtja a Kincstar teriileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasdval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozé belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozéan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a helyi
nemzetiségi 6nkormdanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének elndke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval dsszefligg$ dontési hataskorok és
ellen6rzési jogkdrdk gyakorlasanak rendjét, feleloseinek €s a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkormanyzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzdjének a
Budapest Fovaros XV. kerilleti Onkorméanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabdlyozasardl szold egyiittes
utasitasa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi nkormanyzati képviselé vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a rendelkezésre alld, fel nem haszndlt elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesités¢hez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatds igénybevételéhez kapcsolddik, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



4.4.

4.5.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a Jegyzoi
Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat és
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas dsszegét,

- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi F6osztalyanak vezetdje jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell gy6zddnie
arrdl, hogy:

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettséget vallalé a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,

az ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1

6.2.

6.3.

A teljesités igazoldsdval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallal6 tovabba az altala irasban kijelolt személy.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,



7.
7.1

7.2.

7.3.

7.4.

8.

8.1.

8.2.
8.3.

9.

- a kiadasok Osszegszerliségét,

- ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalds estében annak teljesitését.

Ervényesités

. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyz6 megbizdsa alapjan a

Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjeldlést, az érvényesités
datumat €s az érvényesito alairasat.

Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az §sszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhéztartdsi szdmviteli korményrendelet és az
Avr. elbirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvdnyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szét,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idépontjat, modjat, sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szdmlaszamat €s megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.
Osszeférhetetlenségi kvetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasigi csemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazoldo személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvadnyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztdlya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrdl a
bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V.PENZELLATAS



A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Helyi Onkorméanyzat szamlavezetéjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784537 szami bankszamlajan / vezeti pénzforgalmi szamlait. A
banknal bejelentett aldirasra jogosult személyek nevét és a rendelkezok alairas mintait
tartalmazo6 alairasi cimpéldanyokat a Kozgazdasagi Féosztaly 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat pénzfizetési szamlat - vélasztisa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorményzat a szamlavezets
megvaltoztatasarol hozott dontésrél koleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjdk egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsolodoan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbol folyositott
hozzédjarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatdrozott esetben; rovid lejarata
betétei elkiilonitésére szolgald alszamla; egyéb, meghatirozott céli pénzeszk6zok
elkiilonitésére szolgald alszamla és programonként az eurdpai unids forrdsbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgalé alszamla.),

b. letéti pénzeszkdzok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néllo pénztarat nem milkddtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténé kiaddsok teljesitésére a pénztari ordk figyelembevételével €s az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriilhet
SOI.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletdé - az éves koltségvetési térvényben
meghatarozott - éves timogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovéirasat kdvetd 3 napon
beliil atutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatdrozott &sszegben
pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszdmlara
torténd utalasa egydsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

V1. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felel6s.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvviteli
nyilvéntartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem €piil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabéalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és moddon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltarozasaban az elndk és az altala irasban kijelolt képviseld kdzremikodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a Helyi Onkormaényzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek.
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VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacidés és kommunikaciés rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé belso
kontrollrendszer kialakitaséért a jegyzo6 a felelds.

2. A bels6é kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irasait, tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendérzését a Hivatal Belsé Ellendrzési Osztalya
végzi. Belsé ellendérzésre a kockdzatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellenérzés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellendrzési vezetd altal készitett és a jegyzé altal jovahagyott belsd
ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megaéllapodas 2013. . ... ... .. napjatdl Iép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek k6zott 2012. februar ....-an megkotott egytittmikodési megéllapodés 2013, . .
t6l hatalyat veszti.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi véalasztas esetén az
alakulo iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2013. aprilis ...

.................................................................................................................

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. F6v. XV. ker. Gorog Nemzetiscgi
képv.: Laszlé Tamas polgarmester Onkormanyzat
képv.: Zsurbej Janosné elndk

Ellenjegyzem
Budapest, 2013, ... .
Juhaszné dr. Barath Marta
Jegyzd
Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2013, ... ..o ol s
Aradi Gizella

Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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6. sz. melléklet

Szerz6dés szama; ../2013 Ugyiratszdm Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol

Budapest Fovaros XV. keriilet
Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Laszl6 Tamas polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(1158 Budapest, Drégelyvar utca 57-63.)
adoszama: 15784568-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784568
képviseli: Gizur Jozsef
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerzddo felek]

ko6zott az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, I'ijalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormianyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a nemzetiségek jogairdl sz6l6 201 1. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

az Aallamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6lo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérol.



A Nemzetiségi quorményzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve - jelen Megallapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat koltségvetési szerveként mikodo Polgarmesteri Hivatal
(a tovébbiakban: Hivatal).

Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egytittmikdodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol adodé kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

1. AZ EGYUTFMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMALI

A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat irdnyaban.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a Helyi
Onkormanyzat altal miikodtetett - az allami informatikai rendszerrel dsszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is
szolgal.

A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén -
biztositja az 6nkormanyzati milkodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat Oraban, az
onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) és 117. (mint iratok
elhelyezésére szolgdlo) szamu helyiségeiben biztositja. A  helyiségek
infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint k6zremlikodik a testiileti tilések elokészitésében, kiilondsen
a meghivok, az el6terjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek €s valamennyi
hivatalos levelezés elokészitésében és postdzasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képvisel6 testiileti iiléseket székhelyén (1158
Budapest, Drégelyvar utca 57-63.), elézetes telefonon torténd egyeztetést
kévetben, az arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy
munkaidé utdn) tartja, melyen a jegyzé vagy annak — a jegyzével azonos

képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben toérvénysértést
észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kozremikodik a
meghivik, illetve el6terjesztések elokészitésében, véllalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormdanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hatarid6ben a képviselok, a meghivottak részére torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremilikodését a meghivok, illetve elGterjesztések elGkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske gondoskodik a
testiileti iilés meghivojanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az
eloterjesztéseknek a megkiildésér6l a képviselok, a meghivottak - beleértve a



jegyzd megbizottjist — részére a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és
Mukdodési Szabalyzata szerinti hatariddben,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormdnyzat igényli, a Hivatal legkésdbb a testiileti
tilést kovetd 10. napig alairasra elokésziti a képviseld testileti lések

jegyzokonyveit,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiik6dését a képviseld testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke az altaluk elkészitett €s hitelesitett

jegyzokonyvet a jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyiitt legkésobb a
testilleti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil

referensének,
- aképviseld testiileti iilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal

részére torténé megkiildésérol az elndk gondoskodik legkésobb a testiileti iilést
koveto 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense) tjan,

- a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildstt e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

e a Hivatal a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésében
segitséget nyudjt, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e aHivatal a Nemzetiségi Onkormdanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkorméanyzat a 3. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapecsolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségvisel6je telefonhasznélata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd elézetes egyeztetést kdvetden az adott €vi
koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

5. Szerz6do Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérél:  Bitvai Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-3201)
Nemzetiségi Onkormdnyzat részérél: Gizur Jézsef elnsk (telefon: 06-20-590-4704)

A Hivatal végrehajtdsdért felelGs szervezeti egységei, koztisztvisel6i:

Feladatok Felelos Feladatot elldto koztisztviselok,
szervezeti elérhetoségiik
egység
- testiilleti  iilés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
feladatok, Dr. Koérédi Irén civil referens
- iratkezelési feladatok, (telefon: 06-1-305-3358)
- nemzetiségi tigyekkel
kapcsolatos
dontéselokészitési,
végrehajtasi feladatok,
- koordinaciés feladatok




- torvényességi feliigyelettel | Jegyzoi Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6

kapcsolatos feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)
- szerzédések nyilvantartasa, Balazsyné dr. Kis Agnes
- iratkezeléssel kapcsolatos jogtanacsos
feladatok. (tel.: 06-1-305-3116)
- pénziigyi, gazdalkodasi | K6zgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
feladatok Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Boroczty Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Sajti Andorné konyveld

(tel.: 06-1-305-3294)

- bels6 ellendrzési feladatok Belso Ludvig Eva osztalyvezet
Ellendrzesi (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapcsolattartok személyében beéllott valtozasrol Szerz6dd Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

7. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdval oOsszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkormanyzat szabélyzatainak hatilya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Helyi Onkormanyzat képviselo-testiileti és
bizottsagi iilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tandcskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkdrébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd iigy megtargyalasara. A Nemzetiségi
Onkormaényzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
6nkormanyzati hataskorbe tartozo iigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselStestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatask6ér hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.
II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A koltségvetési koncepcio elkészitése

1. A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnokével a koltségvetési koncepcio Képviseld-
testiilet elé torténd benyujtasat megel6z6 15 munkanapon beliil attekinti a Nemzetiségi



Onkormanyzat kovetkezd koltségvetdsi évre vonatkozo feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozasat és az 6nkormanyzati timogatas lehetdségét.

A jegyzd el6készitésében a Nemzetiségi Onkormanyzat koncepcidjét az elnék - 4prilis 30-
ig - benyujtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkorményzat részére a jegyzd késziti eld a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kozponti koltségvetésrdl szolo
torvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkorményzat
Képvisel6-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitése soran a jegyzd a
Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybol adodo részletes informacidk rendelkezésre allasat
kovetden - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
el6iranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, é€s kotelezd feladatok, 6nként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit €s koltségvetési kiadésait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt elbiranyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok,
allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

¢) akoltségvetési egyenleg 6sszegét miikodési €s felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgald el6zé évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavondsat mikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tili kéltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznélasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miikodési €s
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztet6 ligyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyletekbol €s
kezességvallalasokbdl fennalld kételezettségeit az adossagot keletkeztetd iigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség ¢rvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti sajat bevételeit, €s

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tdmogatas mértékérdl a
Helyi Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését koveté 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.



A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képvisel6-testiilete altal jovdhagyott éves
koltségvetésr6l, az allamhaztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormédnyzat jovahagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet Képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséért, az elfogadast
kovet6 adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

3. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat eldiranyzatai kizérélag a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan médosithatdk.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSirdnyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldirdnyzatain belll atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben mddositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képvisels-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkorményzat altal végrehajtott eldiranyzat-valtozasok hatarozat-
tervezetét a jegyz6 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatasok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat-atcsoportositisok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasardl a jegyz6 altal torténd elokészitése utan, az elnok eldterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai eldiranyzatai
sajat hataskorben modosithatok, a kiadasi eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-maédositasairdl,
atcsoportositasairdl a Képvisel6-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat képviselo-testiilete - az elsé negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idGpontokban, de legkésdbb a éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytilés - a Nemzetiségi Onkorményzatot
érinté mdédon - meghatarozott tamogatasok el6iranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat el8iranyzatairdl és a valtozasaikrél a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartéast vezet.

1I1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elnék a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérol
szeptember 15-ig, mig a IIl. negyedéves helyzetér6l november 30-ig tajékoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletét. A tdjékoztatas elékészitése a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya feladata. A tajékoztaté tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési elbiranyzatainak idéaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat, a hiany
(tobblet) Gsszegének alakulasat, valamint a Helyi Onkormanyzat koltségvetése
teljesiilésének alakulasat.



2.

4.2.

4.3.

A Hivatal Gazdalkodasi Osztdlya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséhez targyév jilius 31-ig, III. negyedéves beszamolojanak
elkészitéséhez targyév oktober 20 - ig adatot szolgdltat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak éves teljesitésér6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
targyévet kovet6 év aprilis 30-ig beszamol.

A Nemzetiségi Onkorményzat részére a jegyzé késziti el a zarszamadési hatarozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol szolé zarszamadasat hatarozatban
koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabalyokban rogzitett hataridok (féléves elemi koltségvetési beszamoldt julius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamolot februdr 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benytjtja a Kincstar tertileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztélya ellatja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozéan elkiiloniilten

szabalyozza.

Az allamhaztartasrol sz6lo toérvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagéért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez6ségéért a helyi
nemzetiségi 6nkormdnyzat tekintetében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-
testiiletének elnoke a felelos.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval 6sszefliggd dontési hataskorok €s
ellen6rzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleldseinek és a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat a Helyi Onkormdnyzat polgdrmesterének és a Hivatal jegyzéjének a
Budapest Févaros XV. kerilleti Onkorményzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasardl szolé egyiittes
utasitdsa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozataban szereplé el6iranyzatai terhére
kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrél, hogy
a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételehez kapesolodik, vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



4.4.

4.5.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabdlyait alkalmazni kell. Az
eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami Kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarél a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerz6dések a Hivatalban a Jegyzoi
Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyr6l a Jegyzdi Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonosité szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s
keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas Osszegét,

- akotelezettségvallalas évek és el6iranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Katelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében véllalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben el6irtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyli ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,

az ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1

6.2.

6.3.

A teljesités igazolasdval kapcsolatos feladatok  elvégzésére  jogosult a
kotelezettségvallalé tovabba az altala irasban kijelolt személy.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell

- a kiadasok teljesitésének jogossagat,



- a kiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében jegyzd megbizisa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjelslést, az érvényesités
datumat és az érvényesito aldirasat.

73. Az érvényesitbnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartdsi szdmviteli kormanyrendelet és az
Avr. eldirasait, tovabbé a bels6 szabélyzatokban foglaltakat megtartotték-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabéalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetben az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasdnak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szét,
- a koltségvetési évet,
- a befizet és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamit,
- a fizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szdmlaszamat €s megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.
9. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
¢rvénycsitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykoényv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztdlya a kotelezettségvallalasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolésara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a
bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartdst vezet.

V. PENZELLATAS



A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkormanyzat szamlavezet6jénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784568 szamu bankszamldjan / vezeti pénzforgalmi szamlait. A
banknal bejelentett aldirasra jogosult személyek nevét és a rendelkezék aldirds mintait
tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a K6zgazdasagi Féosztaly 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat pénzfizetési szamlat - valasztdsa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorményzat a szimlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrdl kolesonosen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsolddoan alszamlakat (a kézponti koltségvetésbol folydsitott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben; révid lejarati
betétei elkiilonitésére szolgalo alszamla; egyéb, meghatarozott céli pénzeszk6zok
elkiilonitésére szolgald alszamla és programonként az eurdpai unios forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitdsara szolgald alszamla.),

b. letéti pénzeszk6zok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néll6 pénztarat nem milkddtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével €s az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet
SOr.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd - az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott - éves tamogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kovetd 3 napon
beliil 4tutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott Osszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egyosszegben, targyév aprilis 15-ig térténik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

V1. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csOkkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkorményzat konyvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabéalyzataban
elbirtak szerinti rendszerességgel és moddon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltarozasaban az elnok és az altala irasban kijelolt képviseld kozremlkodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabdlyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnok - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek.
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VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaciés és kommunikaciés rendszert,
tovabba a nyomon kévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) elbirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter
altal k6zzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztdlya
végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellenérzés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellen6rzési vezetd éltal készitett és a jegyz6 altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2013. ... ... ...  napjatol 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2012. februar ....-an megkotott egyiittmikodési megallapodas 2013
t6l hatalyat veszti.

A megallapodast minden €v januar 31. napjaig, altaldanos vagy 1d6ko6zi valasztas esetén az
alakul¢ iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2013. aprilis ...

.............................................................................................................

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Német Nemzetiségi Onkormanyzat
képv.: Laszlé Tamas polgarmester képv.: Gizur Jozsef elnck

Ellenjegyzem
Budapest, 2013, ... e
Juhaszné dr. Barath Marta

jegyzb

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2013. ......... ... L et s e et aereaaeaeaans
Aradi Gizella
Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
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7. sz. melléklet

Szerzédés szama: .../2013 Ugyiratszam Témafele16§: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol

Budapest Févaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42

torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Laszl6 Tamas polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)

masrészrol a

Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszédma: 15784623-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784623-00000000
képviseli: Karsai Andras
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6do felek]

ko6zott az alulirt helyen és idében az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkorminyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység sordan a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodés szabdlyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.)

- az allamhaztartasrdl sz616 201 1. CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr. )

- az é4llamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési Kkotelezettségének
sajatossagairdl szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

- a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerér6l és bels6 ellendrzésérdl.



A Nemzetiségi Or}konnényzat gazdalkodasanak végrehajtod szerve - jelen Megallapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat koltségvetési szerveként miik6dé Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal).

Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adddo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

I. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMALT

A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egyéb alapveté feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolddik a Helyi
Onkormanyzat altal mikodtetett - az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhato -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is
szolgal.

A Helyi Onkorményzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén —
biztositja az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormdanyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az
onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) és 117. (mint iratok
elhelyezésére  szolgdlé) szamu helyiségeiben biztositja. A  helyiségek
infrastruktarajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat visell,

e a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseléi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kézremiikodik a testiileti iilések elokészitésében, kiilondsen
a meghivok, az elbterjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés elokészitésében €s postazasiban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld testiileti {iléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elozetes telefonon torténd egyeztetést kovetden, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaid6
utan) tartja, melyen a jegyz0 vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési
eldirasoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremuikodik a
meghivok, illetve eldterjesztések elokészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata szerinti
hataridében a képviseldk, a meghivottak részére torténé megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremilkodését a meghivok, illetve el6terjesztések elokészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske gondoskodik a
testiileti iilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, valamint az
el6terjesztéseknek a megkiildésérol a képviselok, a meghivottak - beleértve a



jegyz6 megbizottjat — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerinti hatarid6ben,

amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal legkésobb a testiileti
iilést kovetdé 10. napig alairasra elOkésziti a képvisel6 testiileti iilések
jegyzokonyveit,

amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kézremukodését a képviseld testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzokonyvet a jogszabalyban eloirt kotelezé mellékletekkel egyiitt legkésébb a
testilleti Gilést koveté 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének,

a képviseld testiileti iilések jegyz6konyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténd megkiildésérdl az elnok gondoskodik legkésobb a testiileti tilést
kdvetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense) ttjan,

a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke felé,

a Hivatal a testiileti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek elokészitésében

segitséget nyujt, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

a Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos

nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkorméanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefonhasznalata

koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténé el6zetes egyeztetést kdvetden az adott évi

koltségvetési rendeletében pénziigyi tamogatast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:

Helyi Onkormdnyzat részérél:  Bitvai

3201)

Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-

Nemzetiségi Onkormdnyzat részérdl: Karsai Andras elndk (telefon: 06-20-514-9514)

A Hivatal végrehajtdsdért felelGs szervezeti egységei, koztisztviseldi:

feladatok,
- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi iigyekkel
kapcsolatos

Feladatok Felelds Feladatot ellato koztisztviselok,
szervezeti elérhetoségiik
egyséeg
- testileti ilés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet kabinetvezeté (tel.: 06-1-305-

3304)

Dr. Korddi Irén civil referens
(telefon: 06-1-305-3358)




dontéselokészitési,
végrehajtasi feladatok,
- koordinacids feladatok

- torvényességi feltigyelettel | Jegyz6i Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6
kapcsolatos feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)

- szerzédések nyilvantartdsa, Dr. Magasitz Erzsébet

- iratkezeléssel kapcsolatos jogtanacsos
feladatok. (tel.: 06-1-305-3142)

- pénziigyi, gazdalkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella f6osztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Boroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Sajti Andorné kényveld

(tel.: 06-1-305-3294)

- belso ellendrzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztalyvezeto
Ellen6rzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrdl Szerz6d6 Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszk6zok €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak €s selejtezésenek szabalyzata €s a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkorményzat szabélyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Helyi Onkorményzat képviselé-testiileti és
bizottsagi {ilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a Helyi Onkorményzat feladatkdrébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetleniil érintd ligy megtargyaldsara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérmni a képviselo-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormdnyzati hataskorbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseldtestiilet szerveitdl;

¢) kezdeményezni, hogy a képviseld-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskor hidnyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

I1. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A kéltségvetési koncepcio elkészitése




A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkével a koltségvetési koncepcio Képviseld-
testiilet elé toérténd benyujtasat megel6z6 15 munkanapon beliil attekinti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kovetkezo koltségvetési évre vonatkozo feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozéasat és az onkormanyzati tamogatas lehetdségét.

A jegyzd eldkészitésében a Nemzetiségi Onkormdanyzat koncepcidjat az elnok - aprilis 30-
ig - benyujtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti elé a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kozponti kdltségvetésrdl szolo
térvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete el€.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozatanak el6készitése soran a jegyzd a
Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodd részletes informécidk rendelkezésre allasat
kovetden - haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eléiranyzat-csoportok, kiemelt elbiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, ¢s kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg 6sszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany bels6é finanszirozasara szolgalo el6zo évek koltségvetési
maradvanyénak, véllalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat mukodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koéltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgalé finanszirozasi bevételeket €s kiadasokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé€, az adossagot keletkezteto tigyletek varhato egylittes 6sszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, €s a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoéltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonésen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatirt, a finanszirozasi bevételekkel és kiaddsokkal
kapcsolatos hataskéroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.



A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott tdmogatds mértékérél a
Helyi Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képviselo-testiilete 4ltal jovahagyott éves
koltségvetésrdl, az allamhaztartds pénziigyi informacidos rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetésérol a hatarozat-
tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

3. A Kkoltségvetési eloiranyzatok mdédositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormaényzat eldirdnyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozata alapjan modosithatdk.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti elSiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi elbiranyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel6-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldirdnyzat-valtozasok hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kozben engedélyezett kozponti tdmogatdsok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési szervei altal javasolt eldiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési
hatarozat modositasardl a jegyz6 altal torténd elokészitése utan, az elndk eldterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei €s kiadasai eldiranyzatai
sajat hataskorben modosithatok, a kiadasi eldiranyzatok egymas k6zott dtcsoportosithatok.
Az elndk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott eléiranyzat-modositasairdl,
atcsoportositasairdl a Képvisel6-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testillete - az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésébb a éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
érintd modon - meghatarozott tamogatasok eliranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torl,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviselo-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairél €s a valtozasaikrol a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

II1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérol
szeptember 15-ig, mig a IIl. negyedéves helyzetér6l november 30-ig tajékoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletét. A tajékoztatds eldkészitése a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya feladata. A tajékoztaté tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési elbiranyzatainak id6aranyos alakulasat, a tartalék felhasznaldsat, a hidny



4.1.

4.2.

4.3.

(tobblet) Gsszegének alakulasat, valamint a Helyi Onkormdanyzat koltségvetése
teljesiilésének alakulasat.

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves koltségvetési
beszdmoldjanak elkészitéséhez targyév julius 31-ig, III. negyedéves beszamoldjanak
elkészitéséhez targyév oktober 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnske a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak éves teljesitésérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
targyévet kdveto év aprilis 30-ig beszamol.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére a jegyzd késziti eld a zdrszamaddsi hatérozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol sz0lo zarszamadasat hatarozatban
koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabélyokban rogzitett hataridék (féléves elemi koltségvetési beszamoldt julius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamolot februar 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya beny\jtja a Kincstar teriileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi 6nkorményzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat ¢és kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozé belsod
szabalyzataiban a helyli nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagéaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi Onkorményzat képviselo-
testiiletének elnoke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat operativ gazdalkodasaval dsszefligg$ dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek és a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a Helyi Onkorményzat polgérmesterének és a Hivatal jegyzdjének a
Budapest Foévaros XV. keriileti Onkormanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasarol szolé egyiittes
utasitasa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak {rdsban tdrténhet.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy
a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,



44.

4.5.

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapesolddik, vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartisra vonatkozé szabalyait alkalmazni kell. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerz6dések a Hivatalban a Jegyzoi
Kabineten vezetett nyilvantartisban rogzitésre keriilnek, amelyrél a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvéntartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,

- akotelezettségvallalas targyat,

- akotelezettségvallalas 6sszegét,

- akotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

5. Kaotelezettségvallis pénziigyi ellenjegyzése

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi F6osztalyanak vezetdje jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6zddnie
arrol, hogy:

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben el6irtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre,

az ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1

6.2.

6.3.

A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallald tovabba az altala irdsban kijeldlt személy.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalas megjel6lésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell



- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Gsszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzd megbizasa alapjén a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatéarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjel6lést, az érvényesités
datumat €s az érvényesitd alairasat.

73. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasdban ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a

megeldzd tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. el6irasait, tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairando pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.
9. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkormdnyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvidnyozéasi €s teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallalasdra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrél a
belsé szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.



V. PENZELLATAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkorményzat szamlavezetéjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15784623-00000000 szamt bankszamldjan / vezeti pénzforgalmi
szamlait. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezok
alairas mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a Kézgazdasagi Féosztaly 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - valasztasa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormanyzat a szamlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrol kblesondsen, haladéktalanul tajékoztatjdk egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsolodoan alszamlakat (a kozponti koltségvetésbol folydsitott
hozzajarulasok, tamogatdsok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejarata
betétei elkiillonitésére szolgalo alszamla; egyéb, meghatarozott célu pénzeszkozok
elkiilonitésére szolgald alszamla és programonként az eurdpai unids forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgalé alszamla.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikodtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben t6rténd kiadasok teljesitésére a pénztari 6rdk figyelembevételével és az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet
SOr.

A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletdé - az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott - éves tdmogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kovetd 3 napon
beliil atutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott 6sszegben
pénziigyi timogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa egyodsszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat torzskonyvi nyilvantartisba vételével és adoszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

V1. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvéantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvvitcli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltirozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eloirtak szerinti rendszerességgel és moddon torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltarozasaban az elndk és az altala irasban kijelslt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével sszefiiggd szabalyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzonek.
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VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacios és kommunikacids rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelos.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) el6irasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsé ellenérzését a Hivatal Belsé Ellenorzési Osztdlya
végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtamasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a
Bkr. és a belso ellenOrzési vezetd altal készitett és a jegyzo &ltal jovahagyott belsd
ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2013. : napjatél 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2012. februdr ....-4n megkotott egytittmiikdési megallapodds 2013
t6] hatalyat veszti.

A megiéllapodast minden €v janudr 31. napjaig, altalanos vagy 1d6kozi vélasztas esetén az
alakul¢ tilést kévetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2013. aprilis ...

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
képv.: Laszlé6 Tamas polgarmester képv.: Karsai Andras elnék

Ellenjegyzem
Budapest, 2013, ... e
Juhaszné dr. Barath Marta

jegyz6

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2013. ... ... ol i
Aradi Gizella
Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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9. sz. melléklet

Szerz6dés szama: .../2013.Ugyiratszam Témafelelds: Polgérmesteri Kabinet
Budapest Fovaros XV. keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkormanyzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
addészam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005

képviseli: Laszlo Tamas polgarmester

(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)
masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elndk
(a tovabbiakban: Horvat Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerzddo felek]

ko6zott az alulirott helyen és id6ben, a kdvetkezdk szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata és a Horvat Onkor-
manyzat kdzotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok ma-
radéktalan betartasa érdekében a Helyi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete és a Horvat Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi megéllapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kétik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairol sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.) az allamhéz-
tartasrél szo16 2011. CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011 .(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)

- az 4llamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kitelezettségének sajatossagairol szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

- a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6
ellendrzéserol.

2. A Horvat Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve - jelen Megallapodas alapjan - a Helyi On-
kormanyzat koltségvetési szerveként mitk6dé Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmikodési lehetdségeket, ame-
lyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodo kotelezettségek teljesitését és a kozdsen megfogal-
mazott célok megvaldsitasat.



4. A nemzetiségek jogair6l szol6 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatok
¢s a nemzetiségi dnkormanyzatok kozott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

1. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és mitkdési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének feladatait a Horvat Onkormanyzat irdnyéban.

2. A Horvat Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilén egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolddik a Helyi Onkorményzat 4ltal miikodtetett -
az allami informatikai rendszerrel &sszekapcsolhatd - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos
pénziigyi allami ellenorzés eszkozeként is szolgal.

3. A Helyi Onkorményzat a Horvat Onkorményzat részére - annak székhelyén —biztositja az dnkormanyzati
miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi fel-
adatok ellatasarol:

e a Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat éraban, az onkormanyzati feladat el-
latasdhoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatt a Hivatal
1153 Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) €s
117. (mint iratok elhelyezésére szolgald) szami helyiségeiben biztositja. A helyiségek infrastruktu-
rajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi Onkorményzat viseli,

e a Horvat Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kozremiikodik a testiileti iilések el6készitésében, kiilonosen a meghivok, az
eldterjesztések, a testiileti iilések jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitésé-
ben és postdzasaban az alabbiak szerint:

a Horvat Onkormanyzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.), eldzetes telefonon térténd egyeztetést kovetden, az arra kijelolt hivatalos helyiségben,
munkanap (munkaidében vagy munkaid6 utan) tartja, melyen a jegyz6 vagy annak - a jegyzOvel
azonos képesitési eléirasoknak megfeleld - megbizottja a Helyi Onkorméanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

amennyiben a Horvat Onkorményzat igényli, a Hivatal kozremiikodik a meghivok, illetve eléter-
jesztések elokészitésében, véllalja tovabba azoknak a Horvat Onkorményzat Szervezeti és M-
kodési Szabalyzata szerinti hataridoben a képvisel6k, a meghivottak részére torténé megkiildé-
sét,

amennyiben a Horvat Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kozremiksdését a meghivok, illetve
eléterjesztések eldkészitésében, valamint azok megkiildésében, akkor a Horvat Onkormanyzat
elndke gondoskodik a testilleti iilés meghivojanak, a napirendi pontok irasos anyagainak, vala-
mint az elSterjesztéseknek a megkiildésérdl a képviseldk, a meghivottak - beleértve a jegyzo
megbizottjat - részére a Horvat Onkormanyzat Szervezeti és Miikdési Szabalyzata szerinti ha-
taridében,

amennyiben a Horvat Onkormaényzat igényli, a Hivatal legkésdbb a testiileti iilést kovetd 10. na-
pig alairasra elokésziti a képviselo testiileti iilések jegyzokonyveit,

amennyiben a Horvat Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kozremiikodését a képviseld testiileti
iilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a Horvat Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyzkdnyvet a jogszabalyban eldirt kételez mellékletekkel egyiitt legkésdbb a tes-
tiileti tilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil referensének,

a képvisel? testiileti iilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal részére torténd
megkiildésérol az elndk gondoskodik legkésobb a testiileti iilést kovetd 15. napon beliil a Hivatal
(Polgarmesteri Kabinet civil referense) atjan,

a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényét - a Kormanyhivatalnak megkiildétt e-mail ma-
solati példanyaval - igazolja a Horvat Onkormanyzat elndke fel€,



- ajo egyiittmiikodés érdekében a hataridék pontos betartasat a Helyi Onkormanyzat és a Horvat
Onkormanyzat vallalja.

e a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségvisel6k dontéseinek elokészitésében segitséget nyujt, a tes-
tiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvantartasi, sokszorositast, postazasi felada-
tok ellatasat biztositja;

e a Hivatal a Horvat Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-
zelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodé koltségeket — a Horvat
Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkorményzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Horvat On-
kormanyzattal térténd elbzetes egyeztetést kovetben az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi
tamogatast biztosit.

5. Szerz6d6 Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jelolik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Bitvai Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-3201)
Horvdt Onkormdnyzat részérél: Kuzma Istvan elndk (telefon: 06-30-245-7628)

6. A Hivatal végrehajtasaért felel0s szervezeti egységei, koztisztviseldi:

Felelos szervezeti Feladatot ellato koztisztviselok,
Feladatok

egység elérhetiségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitasa, Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
adminisztrativ feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)

Dr. Korédi Irén civil referens

- iratkezelési feladatok,
(telefon: 06-1-305-3358)

- nemzetiségi iigyekkel kapcsolatos
dontéselokészitési, végrehajtasi felada-
tok,

- koordinacids feladatok

- torvényességi feliigyelettel kapcsolatos Jegyz6i Kabinet Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6
feladatok, (tel.:06-1-305-3156)
Dr. Pongor Lilla jogasz

- szerzodések nyilvantartasa,
(tel.: 06-1-305-3245)

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok.

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
Foosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
Boroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Sajti Andorné kdnyveld
(tel.: 06-1-305-3294)
- belso6 ellenorzési feladatok Belsd Ellendrzési | Ludvig Eva osztalyvezetd
Osztaly (tel.: 06-1-305-3131)

A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrdl Szerzddé Felek haladéktalanul kételesek egymast irasban
tajékoztatni.

7. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyéb ko-
vetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Polgarmesteri Hi-
vatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztaly munkakdri leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.



8. A Horvat Onkormanyzat elndke a telepiilési dnkorméanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi iilésén tanacs-
kozasi joggal vesz részt. A Horvat Onkormanyzat elnoke tanacskozasi joga gyakorlasa soran irasban ja-
vaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érint iigy
megtargyalasara.

9. A Helyi Onkorményzati képviselo-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésdbb a jogszabalyi
hataridon beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, €s annak
| eredményérol a dontést6l szamitott tizenst napon beliil értesiteni a horvati dnkormanyzatot.

10. A Horvat Onkormanyzat elndke jogosult:
a) felvilagositast kérni a képvisel6-testiilet szerveitél a nemzetiség helyzetét érintd, Snkormanyzati ha-

taskorbe tartozo ligyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tdjékoztatast, iigyviteli kdzremiikodést igényelni a képviselGtestiilet

szerveitol;

¢) kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, ha-

taskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkez6 szerv intézkedését a nemzetiséget e mind-
ségében érintd iigyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A koltségvetési koncepcio elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak 6sszeallitasa elétt a Helyi Onkormanyzat Jegyzdje
a Horvat Onkormanyzat elnokével attekinti a Horvat Onkormanyzat kdvetkez6 évre vonatkozo feladata-
it, a nemzetiségi feladatok finanszirozasat és az 6nkormanyzati tAmogatas lehetoségeét.

2. A jegyzd eldkészitésében a Horvat Onkormanyzat koncepciojat az elndk — aprilis 30.-ig —benyijtja a Hor-
vat Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

2. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat kérésére a jegyzé késziti eld a koltségvetési hatdrozat tervezetét, amelyet a Hor-
vat Onkormanyzat elndke a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kovetd negyvenostodik
napig terjeszt a Horvat Onkormanyzat KépviselO-testiilete elé.

2. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6 a Horvat Onkorményzat
koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési térvénybol adodd rész-
letes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul kozli a Horvat Onkormanyzat elnoké-

vel.

3. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a)

b)

c)

e)

a Horvat Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait elbiranyzat-csoportok, ki-
emelt eldirdnyzatok, és kotelezo feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) felada-
tok szerinti bontasban,

a Horvat Onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat, valamint kolt-
ségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kote-
lez6 feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

a koltségvetési egyenleg Osszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald elézé évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1) bekezdés a) pont ac) alpontja
szerinti betét visszavonasat miikodési €s felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalé finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési €s felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilitasi tv. § (1) bekezdése
szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkétése valik vagy valhat sziikségessé, az adossagot



g)

h)

keletkezteto tigyletek varhaté egyiittes Gsszegével egyiitt,

a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyletekbdl és
kezességvallalasokbdl fennalld kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd tigyletek futamidejének
végéig, illetve a kezesség érvényesithetoségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, €s

a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. § (4) bekezdése
szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint
az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

4. A Jegyzd a Horvat Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérdl a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil tajékoztatja a Horvat Onkormanyza-

o
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tot.

. A Hivatal a Horvat Onkorményzat a Képviseld-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, az allam-

haztartas pénziigyi informacios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

. A Hivatal a Horvat Onkorményzat jévahagyott elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat

alapjan késziti el és a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil, teljesiti a kételezd adatszolgaltatast a
Magyar Allamkincstar felé. A Horvat Onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak valo megfelelé-
sét az adatszolgaltatas eldtt az elnok alairasaval igazolja.

. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgélta-
tasok hataridoben torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

. A Helyi Onkormaényzat a Horvat Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan dontési jogosultsaggal nem
rendelkezik. A Helyi Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat bevételi és kiadasi eléiranyzatainak megal-

lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért felelosséggel nem

tartoznak.

3. A kiltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

. A Horvat Onkorményzat el3iranyzatait kizirélag a Horvat Onkormaényzat kdltségvetési hatarozata alapjan
kell modositani.

. Amennyiben a Horvat Onkormanyzat az eredeti el8iranyzatai felett tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése
keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az esetben mddositania
kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a Horvat Onkormanyzat Képvisel§-testiilete dont.

. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési bevételeit €s kiadasait, elSiranyzatait sajat hataskorben modositja, a
kiadasi eldiranyzatokat egymas kozott atcsoportositjia. Az elndk a koltségvetésben sajat hataskorében
végrehajtott elGiranyzat-modositasairdl, dtcsoportositasairol a Képviseld-testiiletét harminc napon beliil
tajékoztatja.

. A Horvat Onkormanyzat képviselo-testiilete - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése
szerinti id6pontokban, de legkésObb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig (februar
28-ig), december 31-ei hatéllyal médositja a kdltségvetési hatarozatat. Ha év kizben az Orszaggyilés — a
Horvat Onkormanyzatot érintd modon — meghatarozott tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csok-
kenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Horvat Onkormanyzat Képvisels-
testiilet elé kell terjeszteni a kéltségvetési hatarozat moédositasat.

. A Horvat Onkormanyzat eléiranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal Kézgazdasagi Féosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

III. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

1. Az elndk a Horvat Onkormanyzat gazdalkodasanak elsd félévi helyzetérdl szeptember 15-ig, mig a IIL.

negyedéves helyzetérol a koltségvetési koncepciojahoz kapcsolédéan (november 30-ig) tajékoztatja a
Horvat Onkorményzat Képviselo-testiiletét. A tajékoztatas elokészitése a Hivatal Kozgazdasagi Foosz-



taly Gazdalkodasi Osztalyanak feladata. A tajékoztato tartalmazza a Horvat Onkorményzat koltségvetési
elbiranyzatainak iddaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat, a hiany (tobblet) 6sszegének alakulasat,
valamint a Helyi Onkormanyzat kéltségvetése teljesiilésének alakulasat.

2. A Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat féléves koltségvetési

beszamoldjanak elkészitéséhez targyév julius 31.-ig, III. negyedéves beszamoldjanak elkészitéséhez
targyév oktober 20.-ig adatot szolgaltat a Horvat Onkormanyzat elndkének.

3. A Horvat Onkormanyzat elnoke a Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak éves teljesitésérél a

Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a targyévet kdvetd év aprilis 30-ig beszamol.

4. A Horvat Onkormanyzat kérésére a jegyz0 késziti el a zarszamadasi hatarozat tervezetét.

5. A Horvat Onkormanyzat az éves gazdalkodasrél sz616 zarszamadasat hatarozatban kételes elfogadni.

6. A Horvat Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit a jogszabalyokban rdgzitett hatér-

idok (féléves elemi koltségvetési beszamoldt julius 31-ig, az éves elemi koltségvetési beszamolot februar
28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benyujtja a Kincstar teriileti
szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal Kbzgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Horvat Onkormanyzat bevételei-

vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gaz-
dalkodas rendjét szabalyozo bels6 szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

2. Az allamhaztartasrol sz4l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben meghata-

rozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valé tartalmi egyezbségéért a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nemzeti-
ségi onkormanyzat képviselotestiiletének elndke a felelos.

3. A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, ellenjegyzésére, utalvanyozasra és az érvényesitésre

vonatkozo részletes rendelkezéseket szabalyzatban kell megallapitani.

4. Kotelezettségvallalas

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szerepld eldiranyzatai terhére kizardlag a Horvat
Onkormanyzat elnoke, vagy az altala irasban felhatalmazott Horvat dnkormanyzati képviselé vallalhat
kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban tor-

ténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrél, hogy a rendelkezésre
allo, fel nem hasznalt elSiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalva-
nyozas) és nyilvantartasra vonatkozé szabalyait kell alkalmazni. Az elézetes irasbeli kotelezettségvalla-
last nem igénylo kifizetések rendjét a Szabalyzat rogziti.

A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartisarol a Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a Jegyz6i Kabineten vezetett
nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Jegyz3i Kabinet gondoskodik.



4.5. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legaldbb:
- a kételezettségvallalas azonosito szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezesét, iktatdszamat és keltét,
- a kotelezettségvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalds Gsszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gy6zddnie arrél, hogy:
a) a szabad elGiranyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
¢) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el8z6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi el-
lenjegyzonek errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

5.3. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6
koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

5.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell
igazolni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasara a Horvat Onkormanyzat nevében a Horvat Onkorményzat elnoke irasban jogo-
sult.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt térténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazoini kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében jegyzé megbizasa alapjan a Hivatal Kozgazdasagi Fo-
osztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa irasban jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjel6lést, a megallapitott dsszeget, az
érvényesités datumat és az érvényesits aldirasat.

7.3. Az érvényesitonek a Horvat Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozéasaban ellendriznie kell az
Jsszegszerlséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az dllamhdaztartasi
szamviteli korméanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartot-
tak-e.



7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok, megsér-
tését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kove-
téen az utalvinyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Horvat Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elren-
delésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala fethatalmazott dnkormanyzati
képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriil-

het sor.

8.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendo, jovairand6 pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,
- az érvényesitést.

8.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

9.1. A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kitelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gaz-
dasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

9.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

9.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

9.4. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztily Gazdalkodasi Osztalya a kételezettségvallasara, pénziigyi ellenjegy-
zésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol
a bels§ szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

1. A Horvéat Onkormanyzat a Helyi Onkormanyzat szamlavezetéjénél / OTP Bank Nyrt. 11784009-
15784582 szamu bankszamlajan / vezeti pénzforgalmi szamlait. A banknal bejelentett alairasra
jogosult személyek nevét és a rendelkezok alairds mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a
Kozgazdasagi Féosztaly 6rzi.

2. A Horvat Onkormanyzat valasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy més pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

3. A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete az elndk javaslatira hatarozatdban dont a szamlavezetd meg-
valtoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatdsagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megel6zéen a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

| 4. A Horvat Onkorményzat a jogszabalyban meghatarozott szimlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.



5. A Horvat Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet. A Hivatal hazipénztarabol a készpénz-
ben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével és az Onkormdnyzat min-
denkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

6. A Horvat Onkormanyzatot megilleté - az éves koltségvetési torvényben meghatarozott - éves
tamogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kévetd 3 napon beliil 4tutalja a Nemzetiségi
Onkorményzat fizetési szamlajara.

7. A Horvat Onkormanyzatot megilleté — az éves koltségvetési torvényben meghatarozott — éves tamogatast
a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kéveté 3 napon beliil atutalja a Horvat Onkormanyzat fizetési
szamlajara.
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. A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott 6sszegben pénziigyi timogatast
biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara torténd utalasa egydsszegben, targyév ap-
rilis 15-ig torténik meg.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felel6s.

2. A Horvat Onkormanyzat vagyona — az abban bek&vetkezett ndvekedés vagy csdkkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatdrozatban keriil bemutatasra. A
Horvat Onkorményzat kényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat konyvviteli
mérlegébe nem épiil be.

3. A Horvat Onkorményzat — jogszabalyi keretek kozétt — 4t nem ruhazhat6 hataskorében, mindsitett tbb-
séggel hatirozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagy az allam, helyi 6n-
kormanyzat, vagy mas nemzetiségi onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek)
hasznalatanak szabalyait.

. A Horvat Onkormanyzat vagyonat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszeres-
séggel és mddon végzi. A Horvat Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat Onkormanyzat
elndke és a leltarozo bizottsag tagjai végzik.

EAN

5. A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével 6sszefiiggé szabalyokat a Horvat Onkormanyzat
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban elbirtak szerint kell elvé-
gezni. A Horvat Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a Horvat Onkormanyzat
képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyzo felé.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Horvat Onkorményzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informacios és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Horvat Onkor-
manyzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrend-
szerérol és belsé ellendrzésérdl szolé 370 /2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eloirasa-
it, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutatokban leirtakat.

(98]

. A Horvat Onkormaényzat belsé ellendrzését a Hivatal Belsd Ellendrzési Osztalya végzi. Belsd ellenérzésre
a kockazatelemzéssel alatimasztott éves bels6 ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
belsd ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési ké-
zikonyv tartalmazza.



VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodds 2013. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat ¢ napt6l kezdve kell
alkalmazni.

A felek kozott 2012. februar ....-4n megkotdtt egyiittmikodési megallapodas 2013. . . -t0l hatalyat
veszti.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld iilést kove-
t6 harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2013. aprilis ...

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Bp. Fév. XV. ker. Horvat Onkorményzat
képv.: Laszlé Tamas polgarmester képv.: Kuzma Istvan elnsk
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2013. ................ Budapest, 2013. ............
Juhéaszné dr. Barath Marta Aradi Gizella
jegyzd Kozgazdasagi Foosztalyvezetd
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10. sz. melléklet

Szerzédés szama: .../2013.Ugyiratszam Témafelelés: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol
Budapest Fovaros XV. Kkeriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota Onkorminyzata
(székhely: 1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adoszam: 15735784-2-42
torzsszam: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005

képviseli: Laszl6 Tamas polgarmester

(a tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat)
masrészrol a

Budapest Févaros XV. keriileti Horvat Onkormanyzat
(1153 Budapest, Bocskai u. 1-3.)
adoszama: 15784582-1-42
torzsszam: 784582
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582
képviseli: Kuzma Istvan elnok
(a tovabbiakban: Horvat Onkorméanyzat)
[egyiittesen: Szerzddo felek]

kozott az alulirott helyen és idoben, a kovetkezok szerint.
PREAMBULUM

1. Budapest Foévaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata és a Horvat Onkor-
manyzat kozotti hatékony egyiittmikddés és valamennyi tevékenység soran a jogszabalyi el6irasok ma-
radéktalan betartisa érdekében a Helyi Onkormanyzat Képviselo-testiilete és a Horvat Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megéllapodas/ kétik.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz0l6 201 1. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv.) az allamhaz-
tartasrol szol6 2011. CXCV. torvény (Aht.)

- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011 (X11.31.) Korm. rendelet (Avr.)

- az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

- a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s belsd

ellendrzésérol.

2. A Horvat Onkormanyzat gazdalkod4sanak végrehajto szerve - jelen Megallapodas alapjan - a Helyi On-
kormanyzat koltségvetési szerveként miikodo Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

3. Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat €s egyiittm{ik6dési lehetoségeket, ame-
lyek eredményesen segitik a jogszabalyokbol ad6dé kotelezettségek teljesitését és a kozosen megfogal-
mazott célok megvalositasat.



4. A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. tv. 76. § (5) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzatok
és a nemzetiségi Onkormanyzatok k6zott nincs ala-folérendeltségi viszony.

I. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

1. A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének feladatait a Horvat Onkormanyzat irdnyaban.

2. A Horvat Onkorményzat pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd feladatai kiilon egységes sza-
balyok szerinti elvégzése, atlathatosdga érdekében kapcsolodik a Helyi Onkormanyzat altal miikodtetett -
az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhaté - informatikai rendszerhez, amely a folyamatos
pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

3. A Helyi Onkormanyzat a Horvat Onkormanyzat részére - annak székhelyén —biztositja az Snkorményzati
mitkddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi fel-
adatok ellatasarol:

e a Horvat Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az nkormanyzati feladat el-
latasahoz sziikséges targyi, technikai eszkgzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a Hivatal
1153 Budapest Bocskai utca 1-3. szam alatti ingatlan B épiilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) és
117. (mint iratok elhelyezésére szolgald) szamu helyiségeiben biztositja. A helyiségek infrastrukti-
rajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi Onkormanyzat viseli,

e a Horvat Onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz)
sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kdzremiikodik a testiileti iilések elokészitésében, kiilonosen a meghivok, az
eldterjesztések, a testiileti iilések jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitésé-
ben és postazasaban az alabbiak szerint:

a Horvat Onkormanyzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (1153 Budapest, Bocskai utca
1-3.), eldzetes telefonon torténd egyeztetést kovetben, az arra kijelolt hivatalos helyiségben,
munkanap (munkaiddben vagy munkaid® utan) tartja, melyen a jegyz6 vagy annak - a jegyz6vel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

amennyiben a Horvat Onkorményzat igényli, a Hivatal kozremikodik a meghivok, illetve eloter-
jesztések elokészitésében, véllalja tovabba azoknak a Horvat Onkorményzat Szervezeti és Mii-
kodési Szabalyzata szerinti hataridoben a képviselok, a meghivottak részére torténé megkiildé-
sét,

amennyiben a Horvat Onkormanyzat nem igényli a Hivatal kozremiikodését a meghivok, illetve
eloterjesztések eldkészitésében, valamint azok megkiildésében, akkor a Horvat Onkormanyzat
elndke gondoskodik a testiileti iilés meghivojanak, a napirendi pontok irdsos anyagainak, vala-
mint az elGterjesztéseknek a megkiildésér6l a képviselok, a meghivottak - beleértve a jegyzo
megbizottjat - részére a Horvat Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti ha-
tariddben,

amennyiben a Horvat Onkormdanyzat igényli, a Hivatal legkésébb a testiileti iilést kovetd 10. na-
pig alairasra elokésziti a képviseld testiileti tilések jegyzékonyveit,

amennyiben a Horvat Onkormaényzat nem igényli a Hivatal kozremiikodését a képviselé testiileti
iilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a Horvat Onkormanyzat elnoke az altaluk elkészitett és
hitelesitett jegyz6konyvet a jogszabalyban eloirt kotelezd mellékletekkel egyiitt legkésdbb a tes-
titleti iilést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil referensének,

a képviselo testiileti iilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal részére torténd
megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésdbb a testiileti iilést kdvetd 15. napon beliil a Hivatal
(Polgarmesteri Kabinet civil referense) utjan,

a Hivatal a jegyz8konyvek megkiildésének tényét - a Korméanyhivatalnak megkiilddtt e-mail ma-
solati példanyaval - igazolja a Horvat Onkormanyzat elnoke felé,



- ajo egyiittmitkodés érdekében a hataridék pontos betartasat a Helyi Onkormanyzat és a Horvat
Onkormanyzat véllalja.

e a Hivatal a testiileti dontések, és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitésében segitséget nyujt, a tes-
titleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi felada-
tok ellatasat biztositja;

e a Hivatal a Horvat Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratke-
zelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodé kéltségeket — a Horvat
Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei, és koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a Horvat On-
kormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi koltségvetési rendeletében pénziigyi
tamogatast biztosit.

5. Szerzdd6 Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jeldlik ki:
Helyi Onkormdnyzat részérdl: Bitvai Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-3201)
Horvat Onkormdnyzat részérél: Kuzma Istvan elndk (telefon: 06-30-245-7628)

6. A Hivatal végrehajtasaért felelGs szervezeti egységei, koztisztviseloi:

Felelds szervezeti Feladatot elldato koztisztviselok,

Feladatok egység elérhetoségiik
- testiileti iilés szervezése, bonyolitasa, Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
adminisztrativ feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)

Dr. Ké6rddi Irén civil referens

- iratkezelési feladatok,
(telefon: 06-1-305-3358)

- nemzetiségi ligyekkel kapcsolatos
dontéselokészitési, végrehajtasi felada-
tok,

- koordinacids feladatok

- tdrvényességi feliigyelettel kapcsolatos Jegyzdi Kabinet Vargané dr. Kalan [lona aljegyz6
feladatok, (tel.:06-1-305-3156)
Dr. Pongor Lilla jogasz

- szerzOdések nyilvantartasa,
(tel.: 06-1-305-3245)

- iratkezeléssel kapcsolatos feladatok.

- pénziigyi, gazdalkodasi feladatok Ko6zgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)
Boroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Sajti Andorné konyveld
(tel.: 06-1-305-3294)
- belsd ellendrzési feladatok Bels6 Ellendrzési | Ludvig Eva osztalyvezetd
Osztaly (tel.: 06-1-305-3131)

A kapcsolattartok személyében beallott valtozasrdl Szerz6do Felek haladéktalanul kotelesek egymast irasban
tajékoztatni.

7. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitett nyilvantar-
tast vezet. Az immaterialis javak, targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasaért az egyéb ko-
vetelések és kotelezettségek nyilvantartasaért, valamint a fokonyvi nyilvantartasért a Polgarmesteri Hi-
vatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodési Osztaly munkakéri leiras szerinti koztisztviseldje a felelds.



8. A Horvat Onkormanyzat elndke a telepiilési 5Snkormanyzat képviseld-testiileti és bizottsagi iilésén tanacs-
kozasi joggal vesz részt. A Horvat Onkormanyzat elndke tanicskozasi joga gyakorlasa soran irasban ja-
vaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkorébe tartozd, a nemzetiségi jogokat kdzvetleniil érintd gy
megtargyalasara.

9. A Helyi Onkormanyzati képvisel6-testiilete a soron kovetkezd rendes iilésén, de legkésobb a jogszabalyi
hatarid6n beliil kételes a javaslatot, kezdeményezést megtargyalni, a targyban dontést hozni, €s annak
eredményér6l a dontéstdl szamitott tizendt napon beliil értesiteni a horvati dnkormanyzatot.

10. A Horvat Onkormanyzat elndke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érinté, dnkormanyzati ha-
taskorbe tartozo iigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast, iigyviteli kozremikodést igényelni a képviselStestiilet
szerveitol;

c) kezdeményezni, hogy a képvisel6-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges intézkedéseket, ha-
taskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezo szerv intézkedését a nemzetiséget e ming-
ségében érintd iigyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
1. A kaoltségvetési koncepcié elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési koncepciodjanak dsszedllitasa elétt a Helyi Onkormanyzat Jegyzdje
a Horvat Onkormanyzat elngkével attekinti a Horvat Onkormanyzat kovetkez6 évre vonatkozo feladata-
it, a nemzetiségi feladatok finanszirozasat és az Snkormanyzati timogatas lehet0ségét.

2. A jegyzé eldkészitésében a Horvat Onkormanyzat koncepciojat az elndk — aprilis 30.-ig —benyujtja a Hor-
vat Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

2. A Horvat Onkorméanyzat kiltségvetési hatarozatanak elkészitése

1. A Horvat Onkormanyzat kérésére a jegyzo késziti el a koltségvetési hatarozat tervezetét, amelyet a Hor-
vat Onkorményzat elnske a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény kihirdetését kdvetd negyvenotddik
napig terjeszt a Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete elé.

2. A Horvat Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése sorén a jegyzd a Horvat Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodé rész-
letes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — haladéktalanul k6zli a Horvat Onkormanyzat elnoké-
vel.

3. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Horvat Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, ki-
emelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, énként vallalt feladatok, allami (4llamigazgatési) felada-
tok szerinti bontasban,

b) a Horvat Onkormanyzat altal iranyitott kdltségvetési szervek engedélyezett létszamat, valamint kolt-
ségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kote-
lez6 feladatok, onként vallalt feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg 6sszegét mikodési €s felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald el6z6 évek koltségvetési maradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1) bekezdés a) pont ac) alpontja
szerinti betét visszavonasat miikddési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tili koltségvetési hiany kiilsé finanszirozdsara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikodési €s felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv. § (1) bekezdése
szerinti adossagot keletkeztetd iigylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot
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h)

keletkezteto tigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssdgot keletkeztetd iigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd iigyletek futamidejének
végéig, illetve a kezesség érvényesithetGségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoréket, igy kiilondsen a Motv. 68. § (4) bekezdése
szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint
az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.

4. A Jegyzd a Horvat Onkormanyzat részére meghatarozott timogatas mértékérél a Helyi Onkormanyzat
targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetdé S munkanapon beliil tajékoztatja a Horvat Onkorményza-

tot.

5. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat a Képviselo-testiilete altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, az allam-
haztartas pénziigyi informacios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.
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. A Hivatal a Horvat Onkormanyzat jovahagyott elemi koltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatarozat

alapjan késziti el és a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliil, teljesiti a kotelezo adatszolgéltatast a
Magyar Allamkincstéar felé. A Horvat Onkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak valé megfelelé-
sét az adatszolgaltatas el6tt az elndk alairasaval igazolja.

. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitéséért, az elfogadast kovetd adatszolgalta-

tasok hataridében t6rténd teljesitéséért a jegyzo felelos.

. A Helyi Onkormanyzat a Horvat Onkorméanyzat koltségvetésére vonatkozoan ddntési jogosultsaggal nem

rendelkezik. A Helyi Onkormanyzat a Horvat Onkorményzat bevételi ¢s kiadasi eldiranyzatainak megal-
lapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem

tartoznak.

3. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

. A Horvat Onkormanyzat eldiranyzatait kizarélag a Horvat Onkormanyzat kéltségvetési hatarozata alapjan
kell médositani.

. Amennyiben a Horvat Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése
keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az esetben moédositania
kell koltségvetési hatarozatat, melyrdl a Horvat Onkormanyzat Képviselo-testiilete dont.

. A Horvat Onkormanyzat koltségvetési bevételeit és kiadasait, elSiranyzatait sajat hataskorben modositja, a

kiadasi elSirdnyzatokat egymas kozott atcsoportositja. Az elndk a koltségvetésben sajat hataskorében

végrehajtott eldiranyzat-modositasairdl, atcsoportositasairdl a Képviseld-testiiletét harminc napon beliil
tajékoztatja.

. A Horvat Onkormanyzat képviseld-testiilete - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése

szerinti iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig (februar

28-ig), december 3 1-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a

Horvat Onkorményzatot érintd médon — meghatarozott timogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csok-

kenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Horvat Onkormanyzat Képvisels-
testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

. A Horvat Onkormanyzat eldiranyzatair6l és a valtozasaikrol a Hivatal Kozgazdasagi FSosztalyanak Gaz-
dalkodasi Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

III. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

. Az elndk a Horvat Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérol szeptember 15-ig, mig a III.

negyedéves helyzetérol a koltségvetési koncepcidjahoz kapcsolédoéan (november 30-ig) tajékoztatja a



Horvat Onkorméanyzat Képviseld-testiiletét. A tajékoztatas eldkészitése a Hivatal Kozgazdasagi Féosz-
taly Gazdalkodasi Osztalyanak feladata. A tajékoztatd tartalmazza a Horvat Onkormanyzat koltségvetési
eldiranyzatainak idéaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat, a hiany (tobblet) 6sszegének alakulasat,
valamint a Helyi Onkormanyzat koltségvetése teljesiilésének alakulasat.

2. A Hivatal Kézgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya a Horvat Onkormanyzat féléves koltségvetési

beszamoldjanak elkészitéséhez targyév julius 31.-ig, III. negyedéves beszdmoldjanak elkészitéséhez
targyév oktober 20.-ig adatot szolgaltat a Horvat Onkormanyzat elnokének.

3. A Horvat Onkormanyzat elnoke a Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak éves teljesitésérdl a

Horvat Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a targyévet kovetd év aprilis 30-ig beszamol.

4. A Horvat Onkormanyzat kérésére a jegyzo késziti el a zarszamadasi hatarozat tervezetét.

5. A Horvat Onkormaényzat az éves gazdalkodasrdl sz6l6 zarszamadasat hatarozatban kételes elfogadni.

6. A Horvat Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoléit a jogszabalyokban rogzitett hatar-

idok (féléves elemi koltségvetési beszamolot julius 31-ig, az éves elemi koltségvetési beszamolot februar
28-ig) lejartat kévetd 10 naptari napon beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benytjtja a Kincstar teriileti
szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

1. A Hivatal Kézgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi Horvat Onkormanyzat bevételei-

[ %]

vel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és
beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket, a gaz-
dalkodas rendjét szabalyozo belso szabalyzatra a jogszabalyban foglaltak iranyadok.

. Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben meghata-

rozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a helyi nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a helyi nemzeti-
ségi onkormanyzat képviselotestiiletének elndke a felelds.

3. A Horvat Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, ellenjegyzésére, utalvanyozasra és az érvényesitésre

vonatkozo6 részletes rendelkezéseket szabalyzatban kell megéllapitani.

4. Kitelezettségvallalas

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

A Horvat Onkormanyzat koltségvetési hatarozatiban szerepld eldiranyzatai terhére kizarélag a Horvat
Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott Horvat 6nkormanyzati képvisel6 vallalhat
kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban tor-
ténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a rendelkezésre
allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Nem sziikséges elOzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egy¢éb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalva-
nyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabalyait kell alkalmazni. Az eldzetes irasbeli kételezettségvalla-
last nem igényl0 kifizetések rendjét a Szabalyzat rogziti.

A Horvat Onkorményzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzodések a Hivatalban a Jegyz6i Kabineten vezetett
nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Jegyz6i Kabinet gondoskodik.



4.5. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,
- a kotelezettségvallalo nevét,
- a kotelezettségvallalas targyat,
- a kotelezettségvallalas Gsszegét,
- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- a teljesitési adatokat.

5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Horvat Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal K6zgazdasagi
Foosztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy:
a) aszabad elGiranyzat rendelkezésre all,
b) atervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a pénziigyi el-
lenjegyz6nek errdl irasban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalot.

5.3. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzd
koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

5.4. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumaval és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjel6lésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasara a Horvat Onkormanyzat nevében a Horvat Onkormanyzat elndke irdsban jogo-
sult.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa eldtt torténik.
A teljesités igazolés soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok 6sszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Horvat Onkormanyzat nevében jegyz6 megbizasa alapjan a Hivatal Kozgazdasagi F6-
osztaly Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa irasban jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldo megjelolést, a megallapitott Gsszeget, az
érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

7.3. Az érvényesitdnek a Horvat Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban ellendriznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldz0 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet és az Avr. eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartot-
tak-e.



7.4. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok, megsér-
tését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kove-
téen az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Horvat Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elren-
delésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnok vagy az altala felhatalmazott énkormanyzati
képvisel6 jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban
torténhet. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriil-
het sor.

8.2. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairand6 pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- az érvényesitést.

8.3. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

9.1. A Horvat Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gaz-
dasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

9.2. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

9.3. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

9.4. A Hivatal Kozgazdasagi Fosztaly Gazdalkodasi Osztalya a kotelezettségvallasara, pénziigyi ellenjegy-
zésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol
a belso szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. PENZELLATAS

1. Horvat Onkorméanyzat az OTP Bank Nyrt. 11784009-15784582 szamii 6nallé pénzforgalmi szamlajan
vezeti pénzforgalmat. A banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezok alairas
mintait tartalmazo alairasi cimpéldanyokat a Hivatal Kozgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalya 6r-
zi. A banki kivonatokat a Horvat Onkormanyzat elndke kapja, meg és haladéktalanul leadja a Hivatal
Ko6zgazdasagi Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan.

2. A Horvat Onkormanyzat vélasztasa szerint szamlajat a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi szolgaltatonal
vezetteti.

3. A Horvat Onkorményzat képviselé-testiilete az elndk javaslatra hatirozataban dont a szamlavezetd meg-
valtoztatasarél. A szdmlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes
igazgatdsagat a valtozés tervezett idGpontja elétt harmine nappal megel6zden a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalyan keresztiil értesiti.

4. A Horvat Onkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott szamlakkal és alszamlakkal rendelkezhet.



5. A Horvat Onkormanyzat pénztarkonyvét, a pénztari bizonylatok kezelését sajat maga végzi. A Horvat
Onkorményzat pénzkezelési rendjét az elndk sajat hataskorben szabalyozza a vonatkozd jogszabalyok
betartasaval.

6. A Horvat Onkormanyzat elnoke legkésobb a targyhot kévetd honap 5-ig leadja a Hivatal Kozgazdasagi
Foosztaly Gazdalkodasi Osztalynak a pénztarkdnyvet, a pénztari bizonylatokat és az azokban szerepld
gazdasagi eseményeket alatamaszté okmanyokat.

7. A Horvat Onkorményzatot megilletd — az éves koltségvetési torvényben meghatarozott — éves timogatast
a Helyi Onkorményzat, annak jovairasat kovetd 3 napon beliil atutalja a Horvat Onkormanyzat fizetési
szamlajara.
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. A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott sszegben pénziigyi tamogatast
biztosit a Horvat Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara torténd utalasa egydsszegben, targyév ap-
rilis 15-ig torténik meg.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

1. A Horvat Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett nyilvantartast vezet, me-
lyért a Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Féosztaly Gazdalkodasi Osztalya a felelds.

2. A Horvat Onkormanyzat vagyona — az abban bekovetkezett névekedés vagy csokkenés — elkiilonitetten, a
konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatisra. A
Horvat Onkormanyzat kényvviteli nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkorményzat konyvviteli
mérlegébe nem épiil be.

3. A Horvat Onkorményzat — jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhazhaté hataskorében, mindsitett tobb-
séggel hatdrozza meg vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagy az allam, helyi on-
kormanyzat, vagy mas nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek)
hasznalatanak szabalyait.

4. A Horvat Onkormanyzat vagyonat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszeres-
séggel és médon végzi. A Horvat Onkormanyzat targyi eszkozeinek leltarozasat a Horvat Onkormanyzat
elndke és a leltarozod bizottsag tagjai végzik.

5. A Horvat Onkormanyzat vagyontargyainak selejtezésével sszefliggd szabalyokat a Horvat Onkormanyzat
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban elirtak szerint kell elvé-
gezni. A Horvat Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a Horvat Onkormanyzat
képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegyz6 felé.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

1. A Hivatal a Horvat Onkorma’myzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informacios és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A Horvat Onkor-
manyzatra vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

2. A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels6 kontrollrend-
szerérol és belsd ellendrzésérdl szolo 370 /2011, (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) elirasa-
it, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kbzzétett mddszertani atmutatdkban leirtakat.

. A Horvat Onkormanyzat belsé ellendrzését a Hivatal Belso Ellendrzési Osztalya végzi. Belso ellendrzésre
a kockazatelemzéssel alatimasztott éves bels6 ellen6rzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
belsé ellendrzes lefolytatasanak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési ké-
zikonyv tartalmazza.
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VIIL. ZARO RENDELKEZESEK

A megaéllapodas 2013. ... ....... napjatdl 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A felek kozott 2012. februar ....-4n megkotott egytittmiikodési megallapodas 2013. .- t6l hatalyat
veszti.

A megallapodast minden év januar 3 1. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulé tilést kove-
t6 harminc napon beliil feliil kell vizsgéini.

Budapest, 2013. aprilis ...

Bp. Fév. XV. ker. Onkorméanyzat Bp. Fv. XV. ker. Horvat Onkormanyzat
képv.: Laszlo Tamas polgarmester képv.: Kuzma Istvan elnock
Ellenjegyzem Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2013. ................ Budapest, 2013. ............
Juhaszné dr. Barath Marta Aradi Gizella
jegyzd Kozgazdasagi Féosztalyvezeto
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