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adoszama: 15784623-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005-07010000
képviseli: Karsai Andras
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
[egyiittesen: Szerz6dé felek]

koz6tt az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Foviros XV. keriilet Rikospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok maradéktalan betartasa érdekében a Helyi
Onkormanyzat Képvisels-testiilete és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az
alabbi megallapodast /a tovabbiakban: megallapodas/ kotik.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (M6tv.)

- az allamhaztartasrdl sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)

- az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- az A4llambhaztartds szervezetei beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

- a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl. '
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A Nemzetiségi Onkomy’myzat gazdalkodasanak végrehajt6 szerve - jelen Megallapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat koltségvetési szerveként miikodé Hivatal (a

tovdbbiakban: Hivatal).

Jelen Megallapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adodéd kotelezettségek
teljesitését €s a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

I. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzata szabalyozza a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolédik a Helyi
Onkorményzat altal miikddtetett - az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is
szolgal.

A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére - annak székhelyén —
biztositja az 6nkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
muik6déssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6rdban, az
onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) és 117. (mint iratok
elhelyezésére szolgdlé) szama helyiségeiben biztositja. A  helyiségek
infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli,

e a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kdzrem(ko6dik a testiileti tilések el6készitésében, kiillonosen
a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti tlések jegyzékonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviselé testiileti iiléseket székhelyén (1153
Budapest, Bocskai utca 1-3.), elézetes telefonon torténd egyeztetést kovetden, az
arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy munkaidé
utan) tartja, melyen a jegyz6 vagy annak — a jegyzével azonos képesitési
el6irasoknak megfelelé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal koézremikodik a
meghivok, illetve elbterjesztések elkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képvisel6k, a meghivottak részére torténd megkiildeését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremikodését a meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske gondoskodik a
testiileti ilés meghivdjanak, a napirendi pontok irasos anyagainak, valamint az



eldterjesztéseknek a megkiildésérdl a képvisel6k, a meghivottak - beleértve a
jegyz6 megbizottjdt — részére a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata szerinti hataridében,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal legkésobb a testiileti
ilést kovetd 10. napig aldirdsra eldkésziti a képviseld testiileti ilések
jegyzékonyveit, .

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremlikodését a képviseld testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az altaluk elkészitett és hitelesitett
jegyz6konyvet a jogszabalyban eldirt kotelezd mellékletekkel egytitt legkés6bb a
testiileti tlést kovetd 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének,

- aképviseld testiileti ilések jegyzOkonyveinek és mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténé megkiildésér6l az elnok gondoskodik legkésébb a testiileti iilést
kovetd 15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense) ttjan,

- a Hivatal a jegyz6konyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail mésolati példdnyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

e a Hivatal a testiileti dontések és a tisztségviselék dontéseinek elékészitésében
segitséget nyQjt, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodod
nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

e a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat milk6désével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatrozott feladatellatishoz kapcsolodd
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata
koltségeinek kivételével — viseli.

4. A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a Nemzetiségi Onkorményzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott €vi
koltségvetési rendeletében pénziigyi timogatast biztosit.

5. Szerz8d6 Felek kapcsolattartisukra az alabbi személyeket jelolik ki:

Helyi Onkormdnyzat részérél:  Bitvai Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-
3201)

A Hivatal végrehajtasdaért felelds szervezeti egységel, koztisztviseldi:

Feladatok Felelds Feladatot elldato koztisztviselok,
szervezeti elérhetoségiik
egység
- testileti  {ilés  szervezése, | Polgdrmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
bonyolitasa, adminisztrativ | Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)
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feladatok, Dr. Korédi Irén civil referens

- iratkezelési feladatok, (telefon: 06-1-305-3358)

- nemzetiségi tigyekkel
kapcsolatos
dontéseldkészitési,
végrehajtasi feladatok,

- koordinacios feladatok

- torvényességi feliigyelettel | Jegyz6i Vargané dr. Kalan Ilona aljegyz6
kapcsolatos feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)

- szerzddések nyilvantartasa, Dr. Magasitz Frzsébet

- iratkezeléssel kapcsolatos jogtanacsos
feladatok. (tel.: 06-1-305-3142)

- pénziigyi, gazdalkodasi | Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
feladatok Fbéosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Boroczfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Sajti Andorné kényveld
(tel.: 06-1-305-3294)
- Dbelso ellendrzési feladatok Bels6 Ludvig Eva osztalyvezetd
Ellendrzési (tel.: 06-1-305-3131)

Osztaly

A kapcsolattartok személyében bedllott valtozasrol Szerzédé Felek haladéktalanul
kotelesek egymadst irdsban tdjékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszk6zok é€s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak €s selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkorményzat szabélyzatainak hatalya a Nemzetiségi
Onkorményzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Helyi Onkormanyzat képviselé-testiileti és
bizottsagi ilésén tanacskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
tanacskozasi joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkorébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlenil érintd ligy megtargyaldsara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
onkormanyzati hataskorbe tartozo tigyekben;

b) feladata ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselotestilet szerveitdl;




¢) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hataskér hidnyaban kezdeményezze a hatdskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érint6 iigyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE

1. A koltségvetési koncepcio elkészitése

A jegyzé a Nemzetiségi Onkorményzat elnokével a koltségvetési koncepcié Képvisels-
testiilet elé torténé benyujtasat megel6z6 15 munkanapon beliil attekinti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kovetkezd koltségvetési évre vonatkozo feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozasat és az 6nkormanyzati tamogatas lehetdségét.

A jegyz$ el6készitésében a Nemzetiségi Onkorményzat koncepcidjat az elnok - aprilis 30-
1g - benytjtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti el a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a kozponti koltségvetésrdl szol6
térvény kihirdetését kovetd negyvenstodik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviseld-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elékészitése soran a jegyz6 a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak eldkészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adddo részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetéen - haladéktalanul kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldirdnyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelez6 feladatok, dnként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit €s koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok,
allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg dsszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsé finanszirozasara szolgald el6zé évek koltségvetési
maradvanyénak, véllalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat muikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hidny kiils6é finanszirozdsara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznélasara szolgald finanszirozasi bevételeket €s kiadasokat miik6dési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,
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f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasdhoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztet6 ligyletek varhatd egylittes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd ligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetségéig, és a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskorsket, igy killondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyzd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott timogatas mértékéré] a
Helyi Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kdvetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a Képvisel6-testiilete 4ltal jovahagyott éves
koltségvetésrdl, az allamhaztartds pénzigyi informdaciés rendszere keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jévahagyott elemi koltségvetésérél a hatarozat-
tervezet Képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kdvetd harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyz6 felelds.

3. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatai kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrdl a Nemzetiségi
Onkormaényzat Képviselé-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat-véltozasok hatérozat-
tervezetét a jegyz0 késziti el6. Az év kozben engedélyezett kdzponti tamogatasok
fethasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési szervei altal javasolt elSiranyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési
hatarozat modositasardl a jegyzé altal torténd el6készitése utan, az elndk elSterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai el6irdnyzatai
sajat hataskdrben mddosithatdk, a kiadasi eldiranyzatok egymas kdzott atcsoportosithatok.
Az elnsk a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositasairdl,
atcsoportositasairdl a Képviseld-testiiletet harminc napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat képviselo-testiilete - az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb a éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hatdridejéig, december 31-ei hatdllyal mddosithatja a
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koltségvetési hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
érinté modon - meghatarozott tdmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csdkkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviselé-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkorményzat eldirdnyzatairdl és a véltozasaikrol a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

II1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az eln6k a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-ig, mig a IIl. negyedéves helyzetérdl november 30-ig tajékoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilletét. A tajékoztatas elokészitése a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya feladata. A tajékoztato tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési eldiranyzatainak idéaranyos alakuldsat, a tartalék felhasznalasat, a hiany
(t6bblet) Osszegének alakuldsat, valamint a Helyi Onkorményzat koltségvetése
teljesiilésének alakulasat.

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséhez targyév julius 31-ig, III. negyedéves beszamoldjanak
elkészitéséhez targyév oktdber 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési

hatirozatanak éves teljesitésérél a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének a
targyévet kovetd év aprilis 30-ig beszdmol.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat kérésére a jegyzé késziti el a zarszdmadasi hatarozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrél szélé zarszamadéasat hatirozatban
koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamol6it a
jogszabalyokban rogzitett hataridok (féléves elemi koltségvetési beszamolot julius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamolot februar 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon
belill a Hivatal Gazdasagi Osztalya benyujtja a Kincstar teriileti szervéhez.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYALI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztélya ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszdmolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kapcsolatos
jogosultsagokat és = kotelezettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsd
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormdanyzatra vonatkozdan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a helyi
nemzetiségi Onkormaényzat tekintetében a helyl nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasaval 6sszefiiggd dontési hatdskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, feleldseinek €s a helyettesités rendjének a



4.
4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

S.
5.1.

5.2.

meghatarozasat a Helyi Onkormanyzat polgarmesterének és a Hivatal jegyzéjének a
Budapest Févaros XV. keriileti Onkorméanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabdlyozasardl szolo egyiittes
utasitdsa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepl eldiranyzatai terhére
kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az dltala irasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviselé véllalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gyézddnie arrél, hogy
a rendelkezésre alld, fel nem hasznalt elGirdnyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kételezettségvéllalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szdzezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételehez kapesolddik, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az
elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvéntartasarl a Hivatal
Gazdalkodési Osztalya gondoskodik, a megkotétt szerzoédések a Hivatalban a Jegyzdi
Kabineten vezetett nyilvantartasban régzitésre keriilnek, amelyrél a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositoé szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s
keltét,

- akotelezettségvallalo nevét,
- akotelezettségvallalas targyat,
- akotelezettségvallalas osszegét,
- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.
Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése
A Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében villalt kdtelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.
A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézGdnie
arrél, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre 4all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és



c) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az el6z6 bekezdésben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

53. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumaval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatés ellenére frasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyz6é koteles az utasitasnak eleget tenni €s az Avr. 54. § (4) bekezdésében

foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazoldsaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallalo tovabba az altala irdsban kijelslt személy.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.
A teljesités igazolas soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogosségat,
- a kiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds estében annak teljesitését.

7. Ervényesités

7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatarsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaléo megjelélést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairasat.

73. Az érvényesitének a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasidgi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6zé ligymenetben az Aht., az allamhdaztartasi szémviteli korményrendelet és az
Avr. eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormanyzatnil a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan kertilhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

8.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:



- az ,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- a keltezést, valamint az utalvanyozé aldirasat,

- az érvényesitést.

9. Osszeférhetetlenségi kivetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el. A Hivatal
Gazdalkodasi Osztidlya a koételezettségvallasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s aldirds-mintdjukrol a
belsé szabélyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V.PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkorméanyzat szdmlavezet6jénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15515005-07010000 szamu bankszamldjan / vezeti pénzforgalmi
szamlait. A banknél bejelentett alairasra jogosult személyek nevét €s a rendelkez6k
alairds mintait tartalmazé alairasi cimpéldanyokat a K6zgazdasagi Féosztaly 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - valasztdsa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkorményzat a szdmlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrél kdlesonosen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamlajahoz kapcsolododan alszamlékat (a kézponti koltségvetésbol folyositott
hozzajarulasok, tamogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejaratd
betétei elkilonitésére szolgald alszamla; egyéb, meghatdrozott célii pénzeszkozok
elkiilonitésére szolgald alszamla és programonként az eurdpai unids forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara szolgélo alszamla.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem miikddtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembevételével és az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint kertilhet
Sor.
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6.

W)

A Nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd - az éves koltségvetési torvényben
meghatarozott - éves tdmogatast a Helyi Onkormanyzat, annak jovairasat kévet6 3 napon
belill atutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlgjara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott dsszegben
pénziigyi tdmogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utaldsa egyosszegben, targy€v aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkorményzat torzskdnyvi nyilvantartisba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodasi Osztaly latja el.

VI. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkormanyzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat kényvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eloirtak szerinti rendszerességgel és modon torténik. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
vagyonanak leltirozasaban az elnok és az altala irdsban kijelslt képviselé kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzataban el6irtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a
jegyzdnek.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacids €s kommunikacids rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsé
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) elbirasait, tovdbba az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Belsé Ellenérzési Osztalya
végzi. Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a
Bkr. és a belsé ellenérzési vezetd altal készitett €s a jegyzd altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodas 2013. ... .... napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2012. februdr ....-an megkotott egylittmikodési megallapodas 2013, ... .
t61 hatalyat veszti.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altaldnos vagy id6kozi valasztas esetén az
alakul¢ iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

Budapest, 2013. marcius ...

Bp. Fév. XV. ker. Onkorményzat Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
képv.: Laszl6 Tamas polgarmester képv.: Karsai Andras elnok

Ellenjegyzem
Budapest, 2013, ...l s
Juhaszné dr. Barath Marta

jegyz0

Pénziigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2013, ... il
Aradi Gizella
Kozgazdasagi Féosztalyvezetd
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Szerzddés szama; .../2013.Ugyiratszam Témafelelds: Polgarmesteri Kabinet
Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzata

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott egyrészrol

Budapest Féviaros XV. Keriilet
Rikospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkorményzata
(székhely:1153 Budapest, Bocskai u.1-3.)
adészam: 15735784-2-42

torzsszdm: 515003
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005
képviseli: Laszlé Tamas polgarmester
(a tovabbiakban: Helyi Onkorményzat)

masrészrol a

Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(XV. kertilet Budapest, Drégelyvar utca 57-63.)
addszadma: 15784568-1-42
szamlaszam: OTP Bank Nyrt. 11784009-15515005-04330000
képviseli: Gizur Jézsef
(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
[egyiittesen: Szerz6do felek]

kozott az alulirt helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

PREAMBULUM

1. Budapest Fovaros XV. keriilet Rikospalota, Pestujhely, Ujpalota Onkormanyzata és
a Nemzetiségi Onkormdnyzat kozotti hatékony egyiittmiikodés és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabadlyi eldirdsok maradéktalan betartisa érdekében a Helyi
Onkorményzat Képviselé-testiilete és a Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiilete az
alabbi megéllapodast /a tovdbbiakban: megallapodas/ katik.

A megallapodds szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)

- azallamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

- az Aallamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szold 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

- a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol.



A Nemzetiségi Onkom}_ényzat gazdalkodasanak végrehajté szerve - jelen Megallapodas
alapjan - a Helyi Onkormanyzat koltségvetési szerveként muikodd Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

Jelen Megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat és egyiittmiikddési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabalyokbdl adédo kotelezettségek
teljesitését €s a kozosen megfogalmazott célok megvaldsitasat.

1. AZ EGYUTTMUKODESI LEHETOSEGEK TERULETEI ES FORMAI

A Helyi Onkorményzat szervezeti és milkodési szabalyzata szabdlyozza a Helyi
Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének feladatait a Nemzetiségi Onkormanyzat iranyaban.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvet6 feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekeében kapcsolodik a Helyi
Onkormanyzat altal mikdodtetett - az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté -
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendérzés eszkdzeként is

szolgal.

A Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére - annak székhelyén —
biztositja az 6nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
muikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol:

e a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére havonta igény szerint tizenhat 6raban, az
Oonkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a Hivatal 1153 Budapest Bocskai utca 1-3.
szam alatti ingatlan B épiilet 115/A. (mint nemzetiségi szoba) és 117. (mint iratok
elhelyezésére szolgalo) szamu helyiségeiben biztositia. A  helyiségek
infrastruktirajahoz kapcsolodd rezsikoltségeket €s fenntartasi koltségeket a Helyi
Onkormaényzat visel,

e a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseléi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi €s személyi feltételeket biztositja,

e a Hivatal igény szerint kézrem(ikodik a testiileti tilések elokészitésében, kiilondsen
a meghivok, az el6terjesztések, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés el6készitésében €s postazasaban az alabbiak szerint:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat a képviseld testiileti iiléseket székhelyén (XV.
keriilet Budapest, Drégelyvar utca 57-63.), eldzetes telefonon torténd egyeztetést
k6vetben, az arra kijelolt hivatalos helyiségben, munkanap (munkaidében vagy
munkaidé utdn) tartja, melyen a jegyzd vagy annak — a jegyz6vel azonos

képesitési eldirdsoknak megfeleldé — megbizottja a Helyi Onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz €s jelzi, amennyiben torvénysértést
észlel,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat igényli, a Hivatal kézremiiksdik a
meghivok, illetve eldterjesztések eldkészitésében, vallalja tovabba azoknak a
Nemzetiségi Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti
hataridében a képviselok, a meghivottak részére torténd megkiildését,

- amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a meghivok, illetve elGterjesztések eldkészitésében, valamint
azok megkiildésében, akkor a Nemzetiségi Onkorményzat elnéke gondoskodik a



testiileti iilés meghivdjanak, a napirendi pontok irdsos-anyagainak, valamint az
eldterjesztéseknek a megkiildésérél a képviselok, a meghivottak - beleértve a
jegyzd megbizottjst — részére a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerinti hataridében,

amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat igényli, a Hivatal legkésdbb a testiileti
tlést kovetd 10. napig aldirdsra el6késziti a képviseld testiileti {ilések
jegyzokonyveit,

amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat nem igényli a Hivatal
kozremiikodését a képviseld testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitéséhez, a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az 4altaluk elkészitett és hitelesitett
jegyzdkonyvet a jogszabalyban eléirt kotelezd mellékletekkel egytitt legkésdbb a
testiileti tilést kovetdé 10. napig megkiildi a Polgarmesteri Kabinet civil
referensének,

a képviseld testiileti iilések jegyzOokonyveinek €s mellékleteinek Kormanyhivatal
részére torténé megkiildésérdl az elndk gondoskodik legkésébb a testiileti (ilést
kovetd.15. napon beliil a Hivatal (Polgarmesteri Kabinet civil referense) Utjan,

a Hivatal a jegyzOkonyvek megkiildésének tényét — a Kormanyhivatalnak
megkiildott e-mail masolati példanyaval - igazolja a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke felé,

a Hivatal a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésében

segitséget nyujt, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat biztositja;

a Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodaséaval kapcsolatos
nyilvéntartasi, iratkezelési feladatokat ellatja.

A Helyi Onkormanyzat a 3. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodod
koltségeket - a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata

koltségeinek kivételével — viseli.

A Helyi Onkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembevétele

mellett a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi

koltségvetési rendeletében pénziigyi tdmogatast biztosit.

5. Szerz6do Felek kapcsolattartasukra az alabbi személyeket jeldlik ki:

Helyi Onkormanyzat részérél:  Bitvai Nandor alpolgarmester (telefon: 06-1-305-3201)

A Hivatal végrehajtdsdért felelds szervezeti egységei, koztisztviselsi:

feladatok,
- iratkezelési feladatok,

- nemzetiségi ligyekkel
kapcsolatos

Feladatok Felelos Feladatot elldto kiztisztviselok,
szervezeti elérhetiségiik
egység
- testlileti  Ulés  szervezése, | Polgarmesteri Dr. Sarosi Magdolna kabinetvez.
bonyolitéasa, adminisztrativ | Kabinet (tel.: 06-1-305-3304)

Dr. Koérédi Irén civil referens
(telefon: 06-1-305-3358)
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dontéseldkészitési,
végrehajtasi feladatok,
- koordinaciés feladatok

- torvényességi feliigyelettel | Jegyzoi Vargéné dr. Kalan Ilona aljegyzé
kapcsolatos feladatok, Kabinet (tel.: 06-1-305-3156)

- szerzédések nyilvantartasa, Balazsyné dr. Kis Agnes

- iratkezeléssel kapcsolatos jogtanacsos
feladatok. (tel.: 06-1-305-3116)

- pénziigyi, gazdalkodédsi | Kozgazdasagi Aradi Gizella féosztalyvezetd
feladatok Féosztaly (tel.: 06-1-305-3215)

Borocezfy Ferenc osztalyvezetd
(tel.: 06-1-305-3248)

Sajti Andorné kényveld

(tel.: 06-1-305-3294)

- belso ellendrzési feladatok Belsé Ludvig Eva osztalyvezetd
Ellenrzési (tel.: 06-1-305-3131)
Osztaly

A kapcsolattartdk személyében beallott valtozasrol Szerz6dé Felek haladéktalanul
kotelesek egymast irasban tajékoztatni.

. A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdilkoddsival 6sszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsénak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend tartalmazza. A Helyi Onkormanyzat szabalyzatainak hatilya a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is kiterjed.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Helyi Onkormanyzat képviselé-testiileti és
bizottsagi (ilésén tanicskozasi joggal vesz részt. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke
tanacskozasi joga gyakorldsa sordn javaslatot tehet a Helyi Onkormanyzat feladatkérébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlentl érintd ligy megtargyalasara. A Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke jogosult:

a) felvilagositast kérni a képviselo-testiilet szerveitdl a nemzetiség helyzetét érintd,
Onkormanyzati hataskorbe tartozé ligyekben;

b) feladata ellatasdhoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviselotestiilet szerveitdl;

c) kezdeményezni, hogy a képviselé-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hianyaban kezdeményezze a hataskorrel rendelkezd szerv
intézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd tigyekben.

II. A KOLTSEGVETES ELKESZITESENEK ES ELFOGADASANAK RENDJE
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1. A koltségvetési koncepcio elkészitése

A jegyz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével a koltségvetési koncepcid Képvisels-
testillet elé torténd benyujtasat megel6z6 15 munkanapon beliil attekinti a Nemzetiségi
Onkormanyzat kovetkezé koltségvetési évre vonatkozo feladatait, a nemzetiségi feladatok
finanszirozasat és az dnkormanyzati tdmogatdas lehetdségét.

A jegyzd el6készitésében a Nemzetiségi Onkorményzat koncepcidjat az elnok - aprilis 30-
1g - benyujtja a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzé késziti eld a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a kézponti koltségvetésrol sz6l6
térvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak elékészitése soran a jegyzé a
Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetési hatérozatanak eldkészitéséhez sziikséges
adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodé részletes informdaciok rendelkezésre alldsat
kovetben - haladéktalanul kézli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eléirdnyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok, és kotelezdé feladatok, 6nként vallalt
feladatok, allami (&llamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

b) a Nemzetiségi Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett
létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiaddsait elbiranyzat-
csoportok, kiemelt eldiranyzatok, €s kotelezé feladatok, onként vallalt feladatok,
allami (dllamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,

c) akoltségvetési egyenleg dsszegét mikddési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgald el6zd évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvényénak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. §
(1) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasit miikédési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hidny kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhaszndalasara szolgald finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miikodési és
felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) akoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasdhoz a Stabilitasi tv.
3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek varhatéd egylittes 6sszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossigot keletkeztetd iigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennallo kotelezettségeit az adossagot keletkeztets ligyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, €s a Stabilitasi tv. 45.
§ (1) bekezdés a) pontja felhatalmazdsa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatérozottak szerinti sajat bevételeit, és
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h) akoltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Métv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal
kapcsolatos hataskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

A jegyz8 a Nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatarozott tamogatds mértékérdl a
Helyi Onkormanyzat targyévi koltségvetésének kihirdetését kovetd 5 munkanapon beliil
tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat a Képviseld-testillete 4altal jovahagyott éves
koltségvetésr6l, az Aallamhéztartds pénziigyi informaciés rendszere Keretében
adatszolgaltatast teljesit.

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat jévéhagyott elemi koltségvetésérdl a hatarozat-
tervezet Képviselé-testiilet elé terjesztésének hataridejét koveté harminc napon beliil
adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elékészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitéséért a jegyzo felelds.

3. A koltségvetési elGirdnyzatok mdédositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt
ér el, bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadési eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt
végre, abban az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a Nemzetiségi
Onkorményzat Képviseld-testiilete donthet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat-valtozasok hatarozat-
tervezetét a jegyzé késziti eld. Az év kdzben engedélyezett kdzponti tamogatasok
felhasznalasardl, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési szervei 4ltal javasolt eléirdnyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési
hatdrozat modositasardl a jegyzo altal torténd eldkészitése utan, az elndk eldterjesztése
alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel4-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormaényzat koltségvetési szerve bevételei és kiadasai elSiranyzatai
sajat hataskdrben modosithatok, a kiadasi eldiranyzatok egymas k6z6tt atcsoportosithatok.
Az elnok a koltségvetési szerv sajat hataskorében végrehajtott eléiranyzat-modositasairol,
atcsoportositasairdl a Képviselo-testiiletet harmine napon beliil tajékoztatja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete - az elsd negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkés6bb a éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modosithatja a
koltségvetési hatarozatat. Ha €v kdzben az Orszaggytilés - a Nemzetiségi Onkormanyzatot
érinté modon - meghatarozott timogatasok eldirdnyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli,
az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni
a koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat el6iranyzatairdl és a valtozasaikrol a Hivatal Gazdalkodasi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

I11. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG
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Az elndk a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasénak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-ig, mig a I[II. negyedéves helyzetérdl november 30-ig tajékoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletét. A tajékoztatds eldkészitése a Hivatal
Gazdalkoddsi Osztalya feladata. A tdjékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési eldirdnyzatainak idéaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat, a hiany
(tobblet) Osszegének alakulasat, valamint a Helyi Onkorményzat koltségvetése
teljestilésének alakulasat.

A Hivatal Gazdalkodasi Osztilya a Nemzetiségi Onkormanyzat féléves koltségvetési
beszamolodjanak elkészitéséhez targyév julius 31-ig, III. negyedéves beszamoldjanak
elkészitéséhez targyév oktdber 20 - ig adatot szolgaltat.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési

hatarozatanak éves teljesitésérél a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
targyévet kovetd év aprilis 30-ig beszamol.

A Nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyzo késziti elé a zarszamadési hatarozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkorményzat az éves gazdilkoddsrdl szolé zarszdmadésat hatdrozatban
koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabalyokban rogzitett hataridok (féléves elemi koltségvetési beszamolot jalius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamoldt februar 28-ig) lejartat koveté 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benyujtja a Kincstar teriileti szervéhez.

II1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

Az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérsl
szeptember 15-ig, mig a IIl. negyedéves helyzetér6l november 30-ig tdjékoztatja a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiiletét. A tajékoztatas elbkészitése a
Gazdalkodasi Osztaly feladata. A tajékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési eléiranyzatainak id6aranyos alakuldsat, a tartalék felhasznalasat, a hiany
(tobblet) Osszegének alakulasat, valamint a Helyi Onkorméanyzat kéltségvetése
teljestilésének alakuldsat.

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya a Nemzetiségi Onkormdnyzat féléves koltségvetési
beszamoldjanak elkészitéséhez targyév julius 31-ig, III. negyedéves beszamoldjanak
elkészitéséhez targyév oktdber 20 - ig adatot szolgaltat.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak éves teljesitésér6l a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
targyévet kovetd év aprilis 30-ig beszamol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzd késziti elé a zarszémadési hatdrozat
tervezetét.

Nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasrol szolo zéarszamadasat hatarozatban
koteles elfogadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a feliilvizsgalt elemi koltségvetési beszamoloit a
jogszabélyokban régzitett hataridok (féléves elemi koltségvetési beszamolot julius 31-ig,
az éves elemi koltségvetési beszamolot februar 28-ig) lejartat kovetd 10 naptari napon
beliil a Hivatal Gazdasagi Osztalya benyujtja a Kincstar tertileti szervéhez.



(U8

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

IV. A KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS SZABALYAI

A Hivatal Gazdalkodasi Osztalya ellatja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatokat. A feladat ellatdsdval kapcsolatos
jogosultsagokat ¢és kotelezettségeket, a gazdalkodds rendjét szabalyozd belsé
szabalyzataiban a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoéan elkiiloniilten
szabalyozza.

Az allamhaztartasrél sz6loé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendeletben meghatdrozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal €s a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségéért a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-
testiiletének elnoke a felelds.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat operativ gazdalkodéasaval 6sszefliggé dontési hataskorok és
ellendrzési jogkorok gyakorldsanak rendjét, felel6seinek é€s a helyettesités rendjének a
meghatdrozasat a Helyi Onkorményzat polgdrmesterének és a Hivatal jegyzéjének a
Budapest Févaros XV. kerilleti Onkormanyzat és Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési érvényesitési rendjének szabalyozasardl szold egyiittes
utasitésa tartalmazza.

Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatéaban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve
a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

A kotelezettségvallalas elétt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy
a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

a) értéke a szdzezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatas igénybeveteléhez kapesolodik, vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyeb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére
(érvényesités, utalvdnyozas) és nyilvantartasra vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a Szabalyzat
rogziti, ami kiterjed a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasainak nyilvantartasarol a Hivatal
Gazdalkodasi Osztalya gondoskodik, a megkotott szerzoédések a Hivatalban a Jegyzoi
Kabineten vezetett nyilvantartasban rogzitésre keriilnek, amelyrdl a Jegyz6i Kabinet
gondoskodik.

A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,

- akotelezettségvallalas alapjaul szolgaldé dokumentum megnevezését, iktatoszamat €s
keltét,

- akotelezettségvallald nevét,



- akotelezettségvallalas targyat,
- akotelezettségvallalas 6sszegét,
- akotelezettségvallalas évek €s eldirdnyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.
5. Kotelezettségvallas pénziigyi ellenjegyzése

5.1. A Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében vallalt kételezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal K6zgazdasagi Féosztalyanak vezetdje jogosult.

5.2. A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gy6zédnie

arrdl, hogy:

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

Amennyiben a koételezettségvallalas nem felel meg az e€l6z6 bekezdésben elbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

5.3. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumédval ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére tortén6 utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

5.4. Ha a kotelezettséget vallald a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre,
az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni €s az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglaltak szerint eljarni.

6. Teljesités igazolasa

6.1 A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallalé tovabba az altala irasban kijelolt személy.

6.2. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

6.3. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt térténik.
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- a kiadasok Osszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.
7. Ervényesités
7.1. Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkorményzat nevében jegyzd megbizasa alapjan a
Hivatal Gazdalkodasi Osztaly munkatérsa jogosult.

7.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités
datumat és az érvényesitd alairsat.

73. Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az §sszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a



megelz6 ligymenetben az Aht., az allamhéztartasi szdmviteli kormanyrendelet és az
Avr. eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e.

7.4. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabélyzatok, megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem taghatd meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

8. Utalvanyozas

8.1. A Nemzetiségi Onkormaényzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoladsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnék vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni csak
az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén kertilhet sor.

8.2. Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.
8.3. Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,,utalvany” szét,
- a koltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak a szamat,
- a fizetés idOpontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,
- a megterhelendd, jovairandd pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezését,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a keltezést, valamint az utalvanyoz6 alairasat,

- az érvényesitést.

9. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvényesit0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazoldé személlyel. A
kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Térvénykonyv szerinti k6zeli hozzatartozodja, vagy maga javdra latna el. A Hivatal
Gazdalkodéasi Osztalya a kotelezettségvallasara, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol a
bels6 szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast vezet.

V. PENZELLATAS

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a Helyi Onkorméanyzat szamlavezetéjénél / OTP Bank
Nyrt. 11784009-15515005 szamu bankszamlajan / vezeti pénzforgalmi szamlait. A
banknal bejelentett alairasra jogosult személyek nevét és a rendelkezOk alairas mintdit
tartalmazo alairdsi cimpéldanyokat a K6zgazdasdgi Féosztaly 6rzi.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzfizetési szamlat - valasztasa alapjan - egy belfoldi
hitelintézetnél vagy a Kincstarban nyithat.
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A Nemzetiségi Onkormanyzat és a Helyi Onkormdnyzat a szamlavezetd
megvaltoztatasarol hozott dontésrdl kolesdndsen, haladéktalanul téjékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a. fizetési szamldjahoz kapcsolédoan alszamlékat (a kzponti kdltségvetésbol folyodsitott
hozzajarulasok, tamogatésok jogszabalyban meghatrozott esetben; rovid lejarati
betétei elkiilonitésére szolgalé alszamla; egyéb, meghatarozott céli pénzeszkdzok
elkiilonitésére szolgald alszamla €s programonként az eurdpai unids forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitésara szolgald alszamla.),

b. letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,

c. devizabetét szamlat vezethet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6 pénztarat nem mitkddtet. A Hivatal hazipénztarabol
a készpénzben torténd kiaddsok teljesitésére a pénztari o6rak figyelembevételével és az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet
Sor.

A Nemzetiségi Onkormdanyzatot megilleté - az éves koltségvetési torvényben
meghatéarozott - éves tdmogatast a Helyi Onkormdanyzat, annak jovairdsat kévetd 3 napon
belill 4tutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldjara.

A Helyi Onkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatérozott osszegben
pénziigyi tamogatast biztosit a Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara
torténd utalasa egy6sszegben, targyév aprilis 15-ig torténik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tSrzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos feladatokat a Gazdalkodési Osztaly latja el.

V1. VAGYONGAZDALKODAS

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet, melyért a Gazdalkodasi Osztaly a felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy
csokkenés — elkilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a
zarszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kényvviteli
nyilvantartas szerinti vagyona a Helyi Onkormanyzat konyvviteli mérlegébe nem épiil be.

A vagyon leltarozasa a Helyi Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel és modon térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
vagyonanak leltarozasaban az elndk €s az altala irasban kijelslt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével osszefiiggd szabalyokat a Helyi Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk - a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének véleményét kikérve - tesz javaslatot a

jegyzdnek.

VII. A BELSO KONTROLLRENDSZER ES A BELSO ELLENORZES
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A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaciés és kommunikdcids rendszert,
tovabba a nyomon koévetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozo belsd
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelos.

A bels6é kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) eléirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter
altal kozzétett mddszertani utmutatékban leirtakat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését a Hivatal Bels6 Ellen6rzési Osztalya
végzi. Bels6 ellenérzésre a kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési
tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a
Bkr. és a belsd ellenérzési vezets altal készitett és a jegyz6 altal jovahagyott belsod
ellen6rzési kézikonyv tartalmazza.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodéds 2013. ... . ... . napjatol lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol
kezdve kell alkalmazni.

A felek kozott 2012. februar ....-an megkotott egytttmikodési megallapodas 2013.
tol hatalyat veszti.

A megéllapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Budapest, 2013. marcius ...

Bp. Fév. XV. ker. Onkormanyzat Német Nemzetiségi Onkorményzat
képv.: Laszl6 Tamas polgarmester képv.: Gizur Jozsef elnok
Ellenjegyzem

Budapest, 2013, ... .. e

Juhaszné dr. Barath Marta
jegyzo

Pénzigyileg ellenjegyzem
Budapest, 2013. ......... ... L et at e ——————

Aradi Gizella
Kozgazdasagi Féosztalyvezetd



