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Budapest Fovaros XV. keriilet
Rikospalota, Pestiijhely, Ujpalota
Onkorményzata
SZABALYZATA

a kozpénzbél nyajtott tamogatasok és az elszimolas rendjérol

Budapest Févaros XV. keriilet Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
k6zpénzek felhasznalasanak atlathatésaga és a kozélet tisztasaga elvének érvényre juttatisa
érdekében a nemzeti vagyonnal valo felelds és rendeltetésszerii gazdalkodas kovetelményeire
tekintettel — 6sszhangban a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol szolé 2007.
évi CLXXXI. térvény (a tovabbiakban: Knyt.) rendelkezéseivel - az alabbi szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. A Szabalyzat hatalya

1. Amennyiben helyi rendelet, rendelet alapjan kiadott utasitis vagy a Képviselé-testiilet
hatdrozata eltéré rendelkezést nem tartalmaz a Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni
valamennyi az Onkormanyzat koltségvetésébdl természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez$ szervezet (a tovabbiakban: tdmogatott) szdméra torténd
pénzbeli juttatasra.

2.A Szabalyzat az Onkormanyzat koltségvetésébdl nytijtott 1. pont szerinti tdmogatésok
esetén a tamogatasi dontésének elokészitésében, a tdmogatasi dontés meghozataldban és a
tamogatasok felhasznalasdnak ellen6rzésében részt vevd személyekre és szervezeti
egységekre terjed ki.

IL A témogatas formai

1.Az 6nkormanyzat ko6ltségvetésébol vissza nem téritendé vagy visszatéritendé tamogatas
nyujthat6.

2.A tamogatas pdalyazat utjdn vagy egyedi dontés alapjan adhaté. Nem mindsiil egyedi
dontésnek a tamogatas, ha jogszabaly a timogatas valamennyi feltételét meghatarozza, vagyis
a dontéshozonak nincs mérlegelési jogkore.



3.A tamogatas eld- vagy utofinanszirozas formajaban torténhet. Eléfinanszirozas esetén az
Osszeg folyoOsitasara a tdmogatott tevékenység megkezdése elbtt, utéfinanszirozas esetén
annak megvalositasat kovetéen keriilhet sor. Ugyanaz a tevékenység részleges elo- és
részleges ut6finanszirozas utjan egyarant tamogathato.

II1.A tamogatasra vonatkozé altalanos szabalyok

1.Tamogatas csak kozérdekbol, meghatarozott cél érdekében, meghatarozott tevékenység
végzésére nyujthato.

2.A timogatisi dontésnek minden esetben tartalmaznia kell az 6sszeg folyositdsanak a
hatéaridejét, valamint az 6sszeg felhasznalasanak lehetséges kezdo és végsé idopontjat.

3.Tamogatas nyujtasanak feltételeként eldirhatd, hogy a tamogatott 6nrésszel rendelkezzen.
Tamogatas nyujtasanak feltételeként kikothetd, hogy a jogosulatlanul igénybe vett timogatas
biztositékaként a timogatott a bankszamlajara vonatkozé azonnali beszedési megbizasra val6
jogosultsagot biztosito felhatalmazast adjon.

4.A tamogatott figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a timogatott tevékenységhez
joger6s hatosdgi engedély szilkséges, ugy azt a tevékenység megkezdése el6tt be kell
szereznie.

IV. A palyazati kiirds

1.A pélyazat kiirasa a palyazati feltételek meghatdrozasara jogszabalyban vagy a Képvisels-
testiilet hatdrozataban felhatalmazott dontéshozé dontése szerinti tartalommal keriil sor.

2.A palyazat kiirasara jogosultnak a palyazati kiirasban meg kell hatiroznia

a) a palyazat cimét €s céljat,

b) a timogat6 megnevezését,

c) a palyéazat benytijtasara jogosult, és — sziikség szerint a palyazatbdl kizart - természetes és
jogi személyek, valamint jogi személyiséggel nem rendelkez szervezetek meghatarozasat,

d) a paly4zat tartalmi €s formai kovetelményeit, a benydjtandé palyazatok példanyszamat,

e) atamogat6 rendelkezésére allo forras megnevezését és 6sszegét,

f) sziikség szerint az elnyerhet6 koltségvetési timogatas mértékének also és felsd hatarat,

g) amegkivant sajat forras mértékét,

h) a palyéazat benyujtasanak hataridejét, helyét és modjat, az esetleges palyazati dij 9sszegét és
megfizetésének modjat,

1) a palyézattal kapcsolatos hianyp6tlas lehetdségét és feltételeit,

j) a palyazatok elbiralasidnak hataridejét, fobb szempontjait, a palyazat eredményérél valé
értesités modjat €s hataridejét



k) a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas visszafizetésének elvart biztositékait,

1) tajékoztatast arra nézve, hogy a palyazék hol kaphatnak felvilagositast a pélyazattal
kapcsolatban,

m) a palyazat elkészitése soran kotelezéen hasznalandé dokumentumok mintait,

n) a sziikségesnek tartott egyéb informaciokat,

0) a tAmogatasi szerz6dés feltételeit

3.A pélyazati kiiras 1. d) pontja szcrinti tartalmi kévetelmények kozott eld kell irni, hogy a
benyujtott palyazat tartalmazza legalabb

a).a palyazo azonosité adatait, igy kiilonosen cégnevét(nevét), székhelyét(cimét) és adoszamat
b) a palyazoé elérhetdségének megjelolését,

c) a tervezett tevékenységet, azok hatasait €s Gsszefliggéseit a megjelolt palyazati céllal,

d) az igényelt timogatas AFA-t is tartalmazé dsszegét,

e) a rendelkezésre allo sajat és egyéb forras 6sszegét,

f) az allamhaztartason Kiviili palyazo esetén - a tirsashdzak kivételével - a palyazé Knyt. 14.§
- a szerinti tartalommal megtett nyilatkozatat arr6l, hogy nem esik Knyt. 6.§- danak a hatdlya
ala.

g) az allamhéaztartason kiviili palyazé esetén - a tarsashdzak kivételével — a palyazo
nyilatkozatat arrdl, ha a Knyt. 8.§ (1) bekezdésének hatilya ald esik és kezdeményezi e
koriilménynek a kézzétételét a v ww kospenzpaly uzatvov.hu honlapon, illetve nyilatkozatat
arrol, hogy a Knyt. 8.§ (2) bekezdése szerinti valtozas esetén e koriilmény kozzétételét a
véltozastol szamitott 8 munkanapon beliill kezdeményezni fogja

4.A palyézati kiirdst az Onkorményzat lapjdban és az Onkormanyzat honlapjan kell
megjelentetni.

V. A pélyazat elbiralisa

1. A palyézatrdl a jogszabalyban vagy a Képvisel6-testiilet hatarozataban felhatalmazott
dontéshozo hatarozattal dont.

2. Allamhaztartason kiviili palyazo esetén - a tarsashazak kivételével - vizsgalni kell, hogy a
palyazat megfelel-e a Knyt. 6sszeférhetetlenségre és kizarasra vonatkozé szabalyainak, igy
kiilondsen, hogy nincs-e helye a palyazat Knyt. 12.§-a szerinti kizrasanak.

3. Ha a 2. pont alapjan a dontéshozé a palyazat érvénytelenségét éllapitja meg vagy a
palyazatot a Knyt.15.§ (2) bekezdése szerinti kezdeményezés ellenére érvényesnek
nyilvanitja, a palyazét tajékoztatni kell arr6l, hogy a hatdrozat meghozatalatél szamitott 30
napon beliil a hatdrozat feliilvizsgalatat kezdeményezheti a Févarosi Torvényszék el6tt.

VI. Egyedi dontés alapjan nyujtott timogatasok



1.Az egyedi tamogatasi kérelmekrdl a jogszabalyban vagy a Képvisel6-testiilet hatarozataban
felhatalmazott dontéshoz6 dont.

2.A kérelmet legkés6bb annak benyujtasatol szamitott 30 napon beliil, ha a kérelmet a
Képviselé-testiilet vagy a Képvisel-testiilet bizottsaga biralja el, gy a benyujtasaitél
szamitott 8. napot kovetd legkozelebbi iilésen el kell birilni és az elbirdlas eredményérdl a
kérelmezot tajékoztatni kell.

3.Az 1. pont szerinti dontés palyazaton kiviil, a koltségvetési rendeletben biztositott
keretOsszeg erejéig, mérlegelési jogkdrben hozott hatdrozattal torténik.

4.Az Onkormanyzat - az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott keretdsszeg erejéig —
pénziigyi tamogatast biztosit valamennyi a Budapest XV. keriilet Rakospalota, Pestijhely,
Ujpalota nemzetiségi 6nkormanyzata ( a tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) részére.

5.A Nemzetiségi Onkormanyzat részére juttatott timogatés a polgarmester dontése szerint egy
dsszegben, targyév aprilis 15-ig keriil a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara atutalasra.

6.Az egyedi dontés alapjan nyujtott tdmogatasokra a V. fejezet 2. és 3. pontjaban foglaltakat
megfeleléen kell alkalmazni.

VII. A tamogatis felhasznalasanak ellendrzése

1.A dontéshozo6 kikotheti, hogy a tdmogatott a tAmogatott tevékenység megkezdése elbtt a
tevékenység megkezdésének tényét jelentse be.

2.A dontéshozo kikotheti a tamogatott tevékenység helyszini ellendrzésének a jogat, valamint
ki kell kétnie azt a jogot, hogy a tamogatassal kapcsolatos nyilvantartasokba, szamlikba,
bizonylatokba, okiratokba a tdmogatas felhasznaldsa soran betekinthessen, illetve azzal
kapcsolatban irasbeli felvilagositast kérhessen.

3.A dontéshozonak ki kell kotnie, hogy a tAmogatott a tamogatasi Osszeget elkiilonitetten
koteles kezelni és a tAmogatasi Osszeg felhasznaldsara nézve vezessen elkiilonitett szamviteli
nyilvantartast, illetve a felhaszndldssal Osszefliggé szamlakat, bizonylatokat és egyéb
okiratokat ellendrzésre alkalmas médon tartsa nyilvan és kezelje.

4.A dontéshozonak ki kell kitnie, hogy a taimogatott

a) utofinanszirozas esetén a timogatis Gsszegének vagy az Osszeg egy részének folyositdsa
elott, de legkésObb a tamogatasi szerzodés alairasat kévetd 1 éven beliil

b) eléfinanszirozds esetén a tamogatds Osszegének vagy az Osszeg egy részének a
felhasznalasat kovetd 15 napon beliil

a tamogatott tevékenység megvalositasarol és a pénzosszeg felhasznalasarol elszamolast
nyujtson be.



5. A 4. pont szerinti elszamolas részletes kovetelményeit a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

6. Az elszamolas keretében nem kérhetdk a Nemzetiségi Onkormanyzatt6l olyan pénziigyi
bizonylatok amelyekrdl az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala nyilvantartast vezet.

7. A tamogatott szamara egy izben 20 napos hataridével hidnypotlasi lehetdséget kell
biztositani, abban az esetben, ha a tdmogatott az clszamolast nem a Szabélyzat melléklete
szerinti tartalommal nyujtja be.

8. A tamogatott szamara egy izben 20 napos hataridével hidnypoétlasi lehetdséget kell
biztositani akkor is, ha az elszamolas elfogadasat megel6z6 szakmai és pénziigyi vizsgalat
szabaélytalansagot tar fel.

9. A dontéshozonak ki kell kotnie, hogy a tamogatott koteles a tamogatas felhasznalasara
vonatkoz6 valamennyi bizonylatot 6t évig megérizni.

VIIL Az elszimolis elfogadidsa

1.LA VII. fejezet 4) pontja szerinti elszamolast a Képviselo-testiilet Pénziigyi és Jogi
Bizottsaganak a javaslata alapjan az jogosult elfogadni, aki a tamogatasrol dontétt.

2. A polgarmester hataskorébe tartozo iigyekben az elszamolas elfogadasardl a polgarmester
dont.

3. Az elszamolast az Osszesité tablazat beérkezésétdl szamitott 60 napon beliil, ha az
elszamoldst a Képviselo-testiilet vagy a Képviselo-testiilet birilja el, ugy a beérkezésétol
szamitott 45. napot koveté legkozelebbi iilésen meg kell vizsgalni és donteni kell az
elfogadasardl vagy elutasitisarol. E hatariddbe a VIL. fejezet 7. pontja és 8. pontja szerinti
hidnypétlasi hataridok nem szdmitanak bele.

4. A 3. pont szerinti dontésrdl annak indoklasaval egyiitt a dontéshozatalt kéveté 8 napon
beliil irasban kell a timogatottat értesiteni.

5. A tamogatas egyOsszegli, a tAmogatas dsszegének a folyositas és a visszafizetés idépontja
kozotti idoszakra esd Ptk. szerinti késedelmi kamataval novelt, a dontés kézhezvételét kovetd
15 napon beliili visszafizetésérdl kell hatarozni, ha

a) a tamogatott az elszamolasi kotelezettségének a véghatdridéig nem, vagy nem
megfeleléen tesz eleget,

b) a tdmogatas Osszegét a megallapodas szerinti hataridoig nem, vagy nem a tdmogatott
tevékenységre, vagy nem a megallapodéasban foglalt feltételeknek megfelel6en hasznalja fel,
illetve a felhasznalst nem igazolja megfeleléen.



6. A folyositott tamogatis Osszegének egyOsszegli, az ad6zas rendjérdl szo6lo térvényben
meghatarozott, a folyoOsitas és a visszafizetés idOpontja kozotti idoszakra esdé késedelmi
potlékkal azonos mértékii kamattal névelt visszafizetésérol kell hatdrozni a tamogatasi
szerz6dés Knyt. 15. (1) bekezdése szerinti semmisségének megallapitasa esetén.

7.Az clszamolds benyujtisanak véghataridejét koveté egy éven belil nem nyujthatd
tamogatas annak, akivel szemben az 5. pont vagy 6. pont szerinti hatarozat meghozatalara
keriilt sor.

IX. A visszatéritendé timogatisokra vonatkozo kiilonds szabalyok

1.A visszatéritend$ tAmogatdsra a vissza nem téritend6 tdmogatas szabdlyait az e fejezetben
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2.Visszatéritend6 tamogatas kamatmentes kolcson formajaban nyujthat6. A kélcson Osszegét
6t év alatt, havi egyenld részletekben kell visszafizetni.

3.A szerz6dés biztositdsara a tamogatottél be kell szerezni a bankszamlajara vonatkozo
azonnali beszedési megbizast biztositdo felhatalmazast. Ha a tdmogatott tarsashaz, be kell
szerezni a bankszamldjara vonatkozé banktitok al6li felmentd nyilatkozatat, hogy
tizemeltetési €s felujitdsi szaml4jardl a tamogatds folyositasa és visszafizetése alatt
felvilagositast lehessen kémni.

4.A dontéshozdnak a kdlcsén folydsitasa eldtt be kell szereznie az adds nyilatkozatat arr6l,
hogy nincs olyan tartozasa ami a kélcson visszafizetését akadalyozna.

5. A dontéshozonak ki kell kotnie, hogy valamely havi torleszté részlet késedelmes teljesitése
esetén tAmogatott koteles a Ptk. szerinti késedelmi kamat megfizetésére.

6. A dontéshozonak ki kell kotnie, hogy harom havi részlettel valdé elmaradas a tAmogatas
egydsszegli, a tamogatasi Osszegnek a folyositas és a visszafizetés idopontja kozotti idészakra
esé Ptk. szerinti késedelmi kamataval novelt, a felszolitas kézhezvételét6l szamitott 15 napon
beliili visszafizetési kotelezettségét vonja maga utan.

7. A dontéshozonak ki kell kdtnie, hogy ha barmely okbél a pénzdsszeg visszafizetésér6l
hatéroz, ugy azt azonnali beszedési megbizas tjan érvényre juttatja.

8. A kamatmentes kolcson nytjtisa esetében egyebekben a Ptk. kolcsénszerzodésre
vonatkozo rendelkezéseinek a figyelembevételével kell eljami.

X. Zaro6 rendelkezések



1. A Szabélyzatot Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestujhely, Ujpalota
Onkorményzat Képviselo-testiilete ....... /2012. (V1.27.) 8k. szamu hatarozataval fogadta el.

2.A Szabélyzatot a Budapest Fovaros XV. keriileti Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.

3. A Szabélyzat 2012. julius 1-t8] alkalmazand6, rendelkezéseit a 2012. jhlius 1. utan kiirt
palyazatokra kell alkalmazni. A mar benyjtott, de még el nem biralt egyedi kérelmek esetén
a Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell.

4. A 2012. jalius 1. el6tti timogatasok esetén a még be nem nyujtott elszamoldsokra, illetve a
még el nem fogadott elszimolasokra a Szabalyzat VII. fejezet 7. pontja és 8. pontja
rendelkezéseit, valamint a VIII. fejezetét annak 5. és 7. pontja kivételével alkalmazni kell.

Budapest, 2012..........

Laszl6 Taméas
polgarmester
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Melléklet a  Budapest Foviros XV. keriilet Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota
Onkormdnyzata a kozpénzbdl nyijtott timogatisok és az elszamolds rendjérol szolo
Szabdlyzatihoz

Az elszamolas rendje

Az elszamolast postan vagy személyesen, magyar nyelven kell benyujtani. Az idegen nyelvii
bizonylatokhoz hiteles magyar forditast kell mellékelni.

Az elszamolas harom részbdol ail:

1. Szakmai beszamolo
II. Pénziigyi-szamviteli bizonylatok
III. Osszesit6 tablazat

[. A rovid irdsos szakmai beszamol¢ tartalmazza a tdmogatas céljanak megfeleld, az adott
idészakban, a timogatasi 6sszeg felhasznalasaval végzett tevékenységek leirasat.

I1. A pénziigyi-szamviteli bizonylatok korébdl az alabbiak sziikségesek az elszamolashoz:

Az elszamolasban az igazolt és zaradékolt szamlakrol, a pénzforgalmi bizonylatokrol, a
felhasznélast illetve a hasznalatbavételt igazold bizonylatokrdl késziilt fénymasolatokat kell
benyujtani. A fénymasolatok hitelességét a jogosult személynek igazolnia kell ,,A masolat az
eredetivel megegyezik” szoveggel.

1.Szamlak

Az elszamolas soran csak a szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen kiallitott szamlak
fogadhatoak el. Az eredeti szamldkra felvezetve a jogosult személynek igazolnia kell a
tamogatas céljanak megfelelé felhasznalast. Az eredeti szamlakra a jogosult személynek fel
kell vezetni a ,Kifizetve a XV. ker. Onkormanyzattol ..... szamu megallapodés alapjan
kapott tdmogatasbol” zaradékot és a szamlazas alapjaul szolgald szerz6dés szamat is. Ha a
bizonylat adataibél nem deriil ki egyértelmien a gazdasagi mivelet tartalma, akkor azt a
jogosultnak bizonyito erejii dokumentummal igazolnia kell.

2. Pénzforgalmi bizonylatok

Pénzforgalmi bizonylattal igazolni kell az elszamolasra benyujtott szamla kifizetését. Az
elszdmolasban a pénzforgalmi bizonylat masolatat a hozza tartozo szamla masolatdhoz kell
tlizni.
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3. Egyéb a felhasznalast, illetve a hasznalatba vételt igazol6 bizonylatok

A felhasznélast, illetve a hasznalatbavételt igazolé bizonylatra azért van sziikség, hogy
nyomon kovethet legyen a tdmogatasbdl vasarolt aru, szolgaltatas felhasznalasa.

Szolgaltatasi szerz6dések alapjan benyujtott 100.000,- Ft. &sszeghatart meghaladé értékii
szamlak masolatdhoz csatolni kell a szdmla kiallitdsanak alapjat képezé szerz6dés masolatat
is. Amennyiben a tamogatasi Osszeg felhasznalasa soran valamely szolgéltatasra irdnyuld
irasos megallapodés jon létre, - ideértve a fenti értékhatart el nem éré eseteket is — a
szolgaltatasi szamléara fel kell vezetni a szamlazas alapjaul szolgalo szerz6dés szamat. Az
eredeti szerzOdésekre minden esetben fel kell vezetni a ,Kifizetve a XV. ker.
Onkorméanyzattél ... szdmu megallapodas alapjan kapott tamogatasbol” zaradékot.
Téritésmentes atadas esetén (pl. ajandék, vendéglatas) sziikséges az atadasrol jegyz6konyvet
felvenni, melybdl visszakeresheté modon megallapithaté a kedvezményezett személyek
kiléte, majd a jegyzOkonyvet csatolni kell az elszdmolashoz. A befektetett eszkozok esetén a
tamogatasbol vasarolt immateridlis joszag, illetve targyi eszk6z hasznalatba vételérél
kiallitott, a szamviteli szabalyok szerinti dokumentumot kell az elszamolashoz mellékelni.

I11. Osszesité tablazat

Az elszamoléashoz mellékelni kell egy Osszesito tablazatot a tamogatas céljanak megfeleld és
elszamolasra benyujtott szamlakrol. A tablazatnak tartalmaznia kell a sorszamot, a szamla
szamat, a szallité (szamla kiallitd) nevét, a szdmla kiallitasanak datumat, a gazdasagi mivelet
rovid leirasat, a brutté szamlaértéket, a teljesités datumat és a szamlak 6sszértékét.



OSSZESITO TABLAZAT

az onkormanyzati kozpénzbdl juttatott ..... szerz6désszamu tamogatas elszamolasahoz
(benyujtandd az elszamolasi folyamat végén, annak utolsé elemeként)
Sorszam: [Szamla |Kibocsato Kiallitas | Szolgaltatas, aru | Szamla Kifizetés
szama |megnevezése |[datuma |megnevezeése brutto értéke | datuma
(Ft-ban)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

Osszesen:

Kelt: Budapest, 20........
alairas

Nyilatkozat

1. Alulirott kijelentem, hogy a Bp. Févaros XV. ker. Onkormanyzatanak ....... keretébol
célra kapott btto ... ,-Ft. 6sszegii tamogatast célhoz ko6totten hasznaltam fel.

2. A felhasznalas soran a hatalyos szamviteli jogszabalyok rendelkezései szerint jartam el.

Budapest, 20.... s



