Budapest XV. keriilet Onkormanyzat i 2017 AP

Polgarmester e

-a: [(F-A08/8]L. -
|Y£t. sz.:/}é.’.b’b/ZOlZ(

Az iilés idépontja: 2012. 4prilis 25.
ELOTERJESZTES

Budapest Févaros XV. keriilet Rakospalota, Pestajhely, Ujpalota Onkormanyzat
gazdasagi tarsasagainak belso ellenérzésének eljarasrendjérol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bker.) személyi hatalya nem terjed ki az
onkormanyzat t6bbségi iranyitast biztosito befolyasa alatt miikod6 gazdasagi tarsasagokra.

A helyi 6nkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. torvény (tovabbiakban Otv.) 9. § (4)
bekezdés szerint a képvisel6-testiilet a feladatkdrébe tartozd kozszolgaltatdsok céljabol
gazdasagi vallalkozas céljara a képviselo-testiilet gazdasagi tarsasagot alapithat. A 92. § (11)
bekezdés b) pontja alapjan ellenérzést végezhet a helyi onkormanyzat tobbségi irdnyitast
biztosité befolyasa alatt mlik6dé gazdasagi tarsasagoknal, kozhasznu tarsasdgokndl. A (12)
bekezdés szerint a helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei belsé ellendrzésére vonatkozo
részletes szabalyokat kiilon jogszabaly tartalmazza.

A tulajdonosi jogokat gyakorld énkormanyzat és a tulajdonolt gazdasagi tarsasag eltérd jogi
szabalyozasi kozegben miikddik. Az 6nkormanyzati feladatellatas egyik lehetséges modja az
onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasag. E szervezetek a gazdasagi tarsasagokrol szolo
2006. évi IV. torvény hatalya alatt miikodnek.

A koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikdodésérél szolo 2009. évi
CXXII. torvény 1. § a) pontja koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagként definidlja azt a
gazdasagi tarsasagot, melyben a helyi 6nkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiittesen szamitva
tobbségi befolyassal rendelkezik. Azaltal, hogy e gazdasagi tarsasigok miikodésével
kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott adatokat nyilvanossagra kell hozni, a jogalkoté
atlithatobba kivanta tenni a gazdalkodast.

A kozpénzzel val6 takarékos, hatékony és eredményes gazdalkodas érdekében meg kell
erdsiteni az Onkormanyzat tulajdonosi ellendrzési jogkérét. Meg kell teremteni minden
onkormanyzati feladatot ellatd gazdasagi szervezettipusnak az Onkormanyzat belsd
ellendrzési rendszerébe torténd beillesztésének jogi, szervezeti €és szakmai feltételeit, az
O6nkormanyzati tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasdgok ,.tulajdonosi” belsé ellendrzését.

A tulajdonosi belsé ellendrzés célja tobbek kozott az Onkormanyzati vagyonnal vald
gazdalkodas vizsgalata, ennek keretében a rendeltetésellenes, jogszeriitlen, szerzédésellenes,
vagy a tulajdonos érdekeit sértd, illetve a koltségvetést hatranyosan  érintd
vagyongazdalkodasi intézkedések feltarasa.

A nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény 10. § (2) bekezdés szerint a tulajdonosi
joggyakorlé (6nkormanyzat) rendszeresen ellenérzi a nemzeti vagyon haszndléjanak a
nemzeti vagyonnal valé gazdalkodasat, megallapitasairdl értesiti a nemzeti vagyon
hasznalojat.

Keszitette: Belso Ellendrzési Osztély
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Az Allami Szamvev6szék a napokban mind a honlapon, mind a hirportélon hirt adott a helyi
onkormanyzati gazdalkodas ellendrzésének atalakitasarol. Az ellendrzés kiilon ki fog terjedni
az Onkormanyzatok t6bbségi tulajdondban 1évo gazdasagi tarsasagoknal a tulajdonosi érdekek
érvényesiilésének értékelésére.

A belsd ellenérzés az elszamoltathatésag kulcstényezéje, az Otv. alapjan jogosult az
onkormanyzat tobbségi irdnyitast biztositd befolydsa alatt mikodd gazdasagi tarsasagok
ellenérzésére, azonban az ellenérzés eljarasi szabalyai nincsenek meghatarozva.

A gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi IV. torvény 19. § (5) szerint az egyszemélyes
korlatolt feleldsségli tarsasagnal, illetve részvénytarsasagnal taggyilés (kozgyilés) nem
mikodik, és a gazdasagi tarsasag legfobb szervének e torvényben, illetve a tarsasagi
szerzd6désben meghatarozott hataskorében az egyediili tag (részvényes) irdsban hataroz.

A Képviselo-testiilet tulajdonosi ellendrzési jogkorében képviseld-testiileti hatarozatban
donthet ugy, hogy az Otv. 92. § (11) bekezdés b) pontja alapjan a belsé ellendrzési
vizsgalatokra a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérol
sz016 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet mindenkor hatilyos hivatkozasait alkalmazza
és annak rendelkezéseit kotelezoé érvényiivé teszi az 6nkormanyzat tobbségi irdnyitast
biztosito befolyasa alatt miikodo gazdasagi tarsasagokra.

Az emlitett jogszabaly a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl is rendelkezik. A
koltségvetési szerv vezetdje felelds a bels6 kontrollrendszer keretében - a szervezet minden
szintjén érvényesiilé - megfeleld
a) kontrollkdrnyezet,
b) kockazatkezelési rendszer,
¢) kontrolltevékenységek,
d) informéacids és kommunikacids rendszer, és
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért €s fejlesztéséért.
A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy
a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsiggal, valamint a gazdasdgossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,
b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,
¢) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
mukodésével kapesolatosan.

A kozszférat kontroll és elszamolasi kitelezettség alatt tartani azt jelenti, hogy megkoveteljiik
a minél nagyobb atlathatosagot és a minél jobb elszamoltathatosagot azoktol a szervezetekt6l,
amelyek az adofizetok pénzével gazdalkodnak.

A jogszabaly tartalmazza tobbek kozott az ellendrzott szerv jogait és kotelezettségeit, az
ellendrzés lefolytatasanak szabalyait az ellenérzés dokumentumaira vonatkozé kitételeket, az
intézkedési terv elkészitésének és végrehajtasanak szabalyait. Az ellenérzés ala vont
gazdasagi tarsasagok szdmara igy egyértelmiivé valnak az ellendrzéssel kapcsolatos jogaik és
kotelezettségeik.

Készitette: Bels6 Ellenorzési Osztaly



A tarsasagok belsoé ellenérzését az onkormanyzat belso ellendrzését ellaté szervezet
(Belsé Ellendrzési Osztaly) latja el. A belsé ellendrok az ellenérzés soran a
felugyeldbizottsag tagjaival egyiittmikodnek, az ellenérzés megkezdésekor a feliigyeld
bizottsdg ellendrzéseit attanulmanyozzak, a belsé ellendri jelentést a feliigyeldbizottsag tagjai
megismerhetik.

A jogszabaly gazdasagi tarsasagokra vonatkozo értelmezése soran a 3.,4. fejezet
alkalmazdsdaban ahol kéltségvetési szervet ir a Bker., ott a gazdasagi tarsasagot kell érteni
Avrendelet 5., 6., 7., 11., 25., 27., 28., fejezete és a 10. § nem Keriil alkalmazasra.

Az Otv. a jegyz0, a Bker. a koltségvetési szerv vezetdje (jegyzd) feladatkorébe utalta a belsd
ellenérzés mikodtetését. A Bker. 45. § (3) bekezdés szerint a belsé ellendri jelentés javaslati
pontjaira készitett intézkedési tervet a koltségvetési szerv vezetdje és a belsd ellendrzési
vezetd részére kell megkiildeni. Mivel ezeknél az ellendrzéseknél a tulajdonos dnkormanyzat
tajékoztatasa igen fontos feladat, - a koévetkezd szévegmodositdsokkal - javasoljuk a
Polgarmester bevonasat az intézkedési tervek elfogaddsaba és végrehajtasardl szo6lo
beszamolasba.

A rendelkezést javasoljuk kibdviteni azzal, hogy az intézkedési tervet a polgarmesternek is
meg Kell kiildeni. A kovetkezd sz6veg alkalmazasat javasoljuk: ,, Az intézkedési tervet a lezdrt
ellendrzési jelentés kézhezvételétGl szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a
koltségvetési szerv vezetdje (jegyzd) és a polgdrmester, valamint a belsd ellendrzési vezetd
részere.

A Bker. 45. § (4) bekezdése helyébe a gazdasagi tarsasagok esetében a kovetkezd szovegrész
1ép: ,, Az intézkedési terv jovahagydsdardl az intézkedési terv kézhezvételétdl szdmitott 30
napon belil - a belsé ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - a jegyzé és a
polgdrmester dont. Sziikség esetén a vonatkozo dontést a jelentés megtdrgyaldsdra Osszehivott
realizdlo értekezlet keretében hozzdk meg a vezetok.”

A Bker. 46. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p: ,,4z ellendrzott szervezeti
egység vezet(je az intézkedési tervben meghatdrozott egyes feladatok végrehajtasardl az
intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hatdridG lejartdt koveté 8 napon beliil irdsban
beszdmol a koltségvetési szerv vezetdje (jegyzo) valamint a polgdrmester részére, és ezen
beszdmolot egyuttal tajékoztatasul megkiildi a belsé ellendrzési vezetbje részére is.”

A jogszabaly a jelen modositasokkal torténd alkalmazésa biztositja, hogy az ellendrzés soran
a gazdasagi tarsasagok a jogok és kotelezettségek tekintetében szdmukra és a tulajdonos
szamara is atlathat6 helyzetbe kertiljenek.

Kérem a tisztelt Képviselo-testilletet, alkossa meg hatarozatat az onkormanyzat tébbségi
iranyitast biztosito befolyasa alatt miikod6 gazdasagi tarsasagok belso ellendrzésérdl.
L. A —_— .
Budapest, 2012. marcius 26. e Lo L S —
Laszl6 Tamas
polgarmester
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Hatarozati javaslat

A Képviseld-testiilet ugy dont, hogy

1.

az Otv. 92. § (11) bekezdés b) pontja alapjan az onkormanyzat tobbségi iranyitast
biztositd befolyasa alatt mikodé gazdasagi tarsasagoknal lefolytatasra keriilé bels6
ellenérzési vizsgalatokra a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod
ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet mindenkor hatalyos hivatkozasait
alkalmazza és annak rendelkezéseit - a hatarozathozatal napjatol - kotelezé érvénylivé
teszi az Onkormanyzat tobbségi iranyitast biztositd befolyasa alatt miikodé gazdasagi
tarsasagokra.

a tarsasagok belsé ellendrzését az onkormanyzat belsé ellenérzését ellatd szervezet (Belsé
Ellendrzési Osztaly) latja el.

a jogszabaly gazdasagi tarsasagokra vonatkozé értelmezése sordan a 3.4, fejezet
alkalmazdsdban ahol kéltségvetési szervet ir a Bker., ott a gazdasagi tarsasagot kell
érteni. A rendelet 5., 6., 7., 11., 25., 27., 28., fejezete és a 10. § nem Keriil alkalmazasra.
a rendelet alkalmazasa soran a Bker. 45. § (3) bekezdése helyett a kovetkezo
alkalmazando:,, Az intézkedési tervet a lezdrt ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott
8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a koltségvetési szerv vezetdje (jegyzd) és a
polgdrmester, valamint a belsé ellendrzési vezets részére.”

a rendelet alkalmazasa sordan a Bker. 45. § (4) bekezdése helyett a kovetkezo
alkalmazando: ,,Az intézkedési terv jovihagyadsdarol az intézkedési terv kézhezvételétdl
szamitott 30 napon beliil - a belsd ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - a jegyzd
és a polgdrmester dont. Sziikség esetén a vonatkozo dontést a jelentés megtdrgyaldsdra
osszehivott realizdlo értekezlet keretében hozzdk meg a vezetdk.”

a rendelet alkalmazasa sordn a Bker. 46. § (1) bekezdése helyett a kovetkezo
alkalmazando6: .4z ellendrzott szervezeti egység vezetlje az intézkedési tervben
meghatdrozott egyes feladatok végrehajtdsdrdl az intézkedési tervben meghatdrozott
legutolso hatarido lejdrtat kovetd 8 napon beliil irdsban beszdmol a kéltségvetési szerv
vezetdje (jegyzd) valamint a polgdrmester részére, és ezen beszdmoldt egyuttal
tdjékoztatdsul megkiildi a belsd ellendrzési vezetdje részére is.”

a rendelet 5. fejezete ,,A koltségvetési szervek vezetdi és gazdasagi vezetGinek belsod
kontrollrendszer témakoérében eldirt tovabbképzési kotelezettsége” nem keriil
alkalmazasra.

a Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy dontésérél értesitse a gazdasagi
tarsasagok vezetdit.

Felelds: polgarmester
Hataridé: 2012. majus 31.

A hatirozati javaslat elfogadasahoz egyszerii szavazattobbség sziikséges.
Jogszabilyi hivatkozas:  a helyi 6nkormanyzatokrol sz6lé 1990. évi LXV. tv.

Készitette: Belsd Ellenérzési Osztaly
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370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérol

A Kormany az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 109. § (1) bekezdés 17. pontjaban,

a 60. § (1) bekezdése és a 2. melléklet tekintetében a koztisztviselok jogallasardl sz6l6 1992. évi XXIII. torvény 80. § (1) bekezdés
a) pontjaban, valamint a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. térvény 95. § ¢) pontjdban,

a 60. § (2) bekezdése és a 3. melléklet tekintetében a koztisztviselok jogallasardl szold 1992, évi XXIII. torvény 80. § (1) bekezdés
a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan,
az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdése szerinti feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. A rendelet hatdlya

1. § (1) E rendelet szabalyozza a (2) bekezdésben meghatirozott szervezetek belsé kontrollrendszerét és belsd ellendrzési
tevékenységét.

(2) A rendelet hatalya kiterjed:

a) az Allamhéztartasro] sz616 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 3. §-aban, felsoroltakra az 4llam és a koltségvetési
fejezetet nem alkotd koztestiiletek kivételével,

b) a teriiletfejlesztésrol és teriiletrendezésrdl sz616 1996. évi XXI. torvény hatalya ala tartozd jogi személyiségii tertiletfejlesztési
tanacsokra és munkaszervezeteikre;

¢) a a)-b) pontban meghatarozott szervek altal alapitott vagyonkezel6 szervezetekre;

d) a kiilon jogszabélyban meghatarozottakra.

2. Ertelmez0 rendelkezések

2. § E rendelet alkalmazasaban

a) belsé ellendr: a koltségvetési szervnél teljes vagy részmunkaiddben foglalkoztatott, vagy polgari jogi jogviszony keretében belso
ellendrzési tevékenységet ellaté személy;

b) belsG ellendrzés: fuggetlen, targyilagos bizonyossigot adé és tandcsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott
szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje, az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének
hatékonyséagat;

c) belsd ellendrzési vezetd: a kiltségvetési szerv belso ellendrzési egységének vezetdje, ha a koltségvetési szervnél egy 10 latjael a
belsé ellen6rzést, akkor a belso ellendrzést ellatd személy,

d) belsé kontrollrendszer: az Aht. 69. § (1) bekezdésében meghatarozott fogalom;

e) bizonyossdgot adé tevékenység: belst ellendrzési tevékenység, amelynek soran a belsd ellendr objektiv értékelést nyijt egy adott
folyamatrdl, rendszerr6l, eljarasrdl, és az ellenGrzési program végrehajtasa soran tett megallapitisokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat ellenorzési jelentésbe foglalja;

f) ellendrzés lezdrdsa: egy adott ellendrzés akkor tekinthetd lezdrtnak, ha az ellendrzési jelentést (vagy annak kivonatdt) az
ellendrzést végzo koltségvetési szerv vezetbje megkiildte az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység részére (illetve annak, akire
vonatkozéan megallapitést vagy javaslatot tartalmaz);

g) eredményesség: annak kovetelménye, hogy a kitiizott célok - az elfogadott modositasokat, valtozé koriilményeket figyelembe
véve - megvaldsuljanak, a tevékenység tervezett és tényleges hatdsa kozotti killonbség a lehetd legkisebb mértékii legyen, vagy a
tényleges hatas legyen kedvezobb a tervezettnél;

h) fejezetet irdnyitd szerv vezetdje: az allamhaztartasrol sz61é 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés a) pontja szerinti vezetd;

i) gazdasdgossdg: annak kovetelménye, hogy az erdforrasok felhasznaldséhoz kapcsolddd kiadas vagy réforditds az elérhetd
legkisebb legyen, a jogszabalyban meghatarozott vagy éltalanosan elvarhaté mindség mellett;

J) hatékonysdg: annak kovetelménye, hogy az eloallitott termékek, nyijtott szolgaltatasok, az ellatott feladat mas eredményének
értéke, vagy az azokbdl szarmazé bevétel a lehetd legnagyobb mértékben haladja meg a felhasznalt er6forrasokhoz kapcsolodo
kiadasokat vagy raforditasokat;

k) intézkedési terv: az ellendrzési javaslatok alapjan az ellendrzott szervezet, szervezeti egység altal készitett intézkedések
végrehajtasanak litemezése a végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozo hataridok megjelolésével;

) kockdzatelemzés (belsG ellendrzés dltal alkalmazott): objektiv modszer az ellendrizendd teriiletek kivalasztasara, mely
meghatirozza a koltségvetési szerv tevékenységeében és belsd kontrollrendszerében rejlé kockézatokat;

m) kockdzatkezelési rendszer: olyan iranyitasi eszkozok és modszerek oOsszessége, melynek elemei a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd tényezok (kockazatok) azonositdsa, elemzése, csoportositasa, nyomon kovetése, valamint szitkség esetén a kockdzati
kitettség mérséklése;

n) koltségvetési szerv vezetdje:

na) kozponti kdltségvetési szerv esetén a fejezetet irnyit6 szerv vezetdje vagy a koltségvetési szerv elsé szamu vezetdje;

nb) minisztérium esetén a miniszter vagy miniszter dontése alapjan a kozigazgatési allamtitkér;
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nc) a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szervezetérdl és egyes szervek kijelslésérdl sz6l6 273/2010. (X1I. 9.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: NAV Korm. rendelet) 1. § (2) bekezdés b), ¢) és ¢) pontjdban, valamint az 1. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott
szervek vezetdje;

nd) helyi 6nkorményzat, helyi nemzetiségi dnkorményzat, illetve fovarosi keriileti Snkormanyzat esetén a jegyzo, kérjegyzo;

ne) fovarosi onkormanyzat, megyei 6nkormanyzat, illetve megyei jogii varosi dnkormanyzat esetén a féjegyzd;

nf) helyi 6nkorményzat, illetve helyi nemzetiségi 6nkorményzat feliigyelete alé tartoz6 szervek esetén azok elsd szamu vezetdje;

ng) orszagos nemzetiségi dnkorméanyzat esetén annak vezetdje, illetve orszigos nemzetiségi onkorményzati koltségvetési szerv
esetén annak vezetoje;

nh) t6bbcélu kistérségi tarsulas, jogi személyiséggel rendelkezé tarsulas, tarsuldsi tanacs esetén a munkaszervezet vezetdje (vagy a
székhely szerinti helyi 6nkormanyzat jegyzéje);

ni) tarsult képvisel6-testiilet, intézményi tarsulas esetén a megallapodasban meghatarozott nkormanyzat jegyzobje;

nj) teriileti fejlesztési tandcs esetén a térségi fejlesztési tanacs munkaszervezetének vezetdje;

o) lezdrt ellendrzési jelentés: a belsd ellenor altal elkészitett, az ellendrzott szervezettel egyeztetett, az elfogadott észrevételek
atvezetésével véglegezésre keriilt €s alairt ellendrzési jelentés;

p) magyarorszdgi dllamhdztartdsi belsG ellendrzési standardok: az allamhéztartasért felelés miniszter altal kialakitott hazai
standardok, amelyek a nemzetkdzi belsd ellenérzési standardokkal dsszhangban meghatarozzak az allamhéztartsi belsé ellendrzés
céljai eléréséhez szitkséges tevékenységek és eljarasok soran alkalmazand¢ alapelveket;

q) nemzetkozi belsé ellendrzési standardok: a Belsd Ellendrok Nemzetkozi Szervezete altal kiadott és az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett irdnymutatisok, amelyek segitik meghatirozni a belsé ellendrzés céljai eléréséhez sziikséges
tevékenységeket €s eljarasokat, valamint viszonyitéasi alapot adnak a bels6 ellen6rzési tevékenység eredményeinek értékeléséhez;

r) tandcsadd tevékenység: a koltségvetési szerv vezetGje részére nyujtott olyan hozziadott értéket eredményezd szolgaltatas,
amelynek jellegét és hatokorét a belsd ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kozosen irasban vagy
sz6ban hatdroz meg anélkiil, hogy a felel6sséget magara vallalna a belsé ellenér;

s) utdellendrzés: az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsd ellendrzés
bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasardl, vagy arrél a tényrdl, hogy ha az ellenérzott szerv, illetve az
ellenérzott szervezeti egység vezetbje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfeleléen hajtja végre az intézkedéseket,
tovabba meggy6zGdni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott kockazat ténylegesen megsziint vagy a kockazati
tiiréshatér ala csokkent;

1) vizsgdlatvezetd: a belsé ellenérzési vezetd altal kijelolt, az adott ellenbrzés iranyitasaért felelds személy.

3. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszere

3. § A koltségvetési szerv vezetdje felel6s a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesiild - megfeleld

a) kontrollkdrnyezet,

b) kockézatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informéciés és kommunikacids rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

4. § A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja dsszhangban legyen a szabalyszeriiséggel, szabalyozottsdggal, valamint
a gazdasdgossag, hatékonysag és eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkdzokkel és forrasokkal valo gazdalkodasban ne keriiljén sor pazarldsra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznal4sra,

¢) megfeleld, pontos €s naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a kéltségvetési szerv miikodésével kapesolatosan, és

d) a bels6 kontrollrendszer harmonizécidjéra és dsszehangolasara vonatkozo jogszabalyok végrehajtasra keriiljenek a mddszertani
utmutatdk figyelembevételével.

5. § (1) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerét az allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok megfelelé alkalmazasaval kell kialakitani és mitkddtetni.

(2) A belsé kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhéztartasi kiilsé ellenérzést, korméanyzati szintd
ellendrzést végzo szervek és a belsd ellendrzési tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

6. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben

a) vilagos a szervezeti struktira,

b) egyértelmiick a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatérozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

d) atlathat6é a huméanerdforras-kezelés.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allé forrasok szabalyszeri, szabalyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznélasat.

(3) A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat,
amely a koltségvetési szerv mikodési folyamatainak szoveges, tdblazatokkal vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirssa, amely
tartalmazza kiilonosen a felelosségi €s informécids szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehetové téve
azok nyomon kovetését és utdlagos ellenérzését.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje kiteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét.
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(5) A koltségvetési szerv vezetdjének feleldssége érvényre juttatni a koltségvetési szerv mitkddésében a szakmai felkésziiltség, a
partatlansag és elfogulatlansag, az erkolcsi fedhetetlenség értékeit, valamint biztositani a kozérdekek eltérbe helyezését az egyéni
érdekekkel szemben.

7. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazatkezelési rendszert mikodtetni.

(2) Az (1) bekezdésében eldirt tevékenység soran fel kell mémi és meg kell allapitani a kéltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, valamint meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetésének modjat.

8. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten belill kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztosijak a
kockazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez.

(2) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és
vezet6i ellendrzést (FEUVE), kiilonosen az aldbbiak vonatkozasaban:

a) a pénzilgyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a
kifizetések, a timogatasokkal valo elszamolas, a szabalytalansig miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonységi és eredményességi szemponti megalapozottsaga,

¢} a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes és utélagos pénzigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések szabélyszerfiségi
szempontbdl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasagi események elszamolésa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és beszamolas) kontrollja.

(3) Az (2) bekezdés a), ¢) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani kell.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje koteles a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval legaldbb
az alabbiakat szabalyozni:

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informéaciokhoz valé hozzaférés,

¢) beszamoldsi eljarasok.

9. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mitkodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld
informaciok a megfeleld idoben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

(2) Az informéci6s rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell milkodtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatoak és
pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és médok vilagosan meg legyenek hatarozva.

10. § A koltségvetési szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvalésitdsanak nyomon kovetését
biztosito rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kovetésb6l, valamint az
operativ tevékenységekt6l fliggetleniil miikodd belsd ellendrzésbol all.

4. Vezetdi nyilatkozat a belsé kontrollrendszer miikodésérél

11. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszerének mindségét.

(2) A fejezetet iranyité szerv vezetdje a targyévet kovetd év aprilis 30-dig megkiildi az dllamhéztartasért felelés miniszternek a
sajat szervezetére vonatkozé nyilatkozatot, valamint a fejezethez tartozé koltségvetési szervek nyilatkozatai alapjan osszefoglalo
jelentését az dllamhaztartasért felelos miniszter altal kiadott médszertannak megfelelden.

(3) Amennyiben a megtett nyilatkozat és a zarszamadassal kapcsolatosan elvégzett ellen6rzések eredménye kozott ellentmondas all
fenn, a koltségvetési szerv vezetdje az ellentmondas okairdl - az ellenérzési jelentés kézhezvételétél szamitott harminc napon beldl -
irasban beszdmol az irdnyité szerv vezetdjének. Az irdnyitd szerv vezetdje - amennyiben a beszamolast nem tartja elfogadhaténak - a
koltségvetési szerv vezetdjét intézkedési terv készitésére kotelezi.

(4) Ha a koltségvetési szervnél év kozben valtozas torténik a szerv vezetdje személyében, vagy a koltségvetési szerv atalakul,
megsziinik, a tavozd vezetd, illetve az atalakuld, megsziind koltségvetési szerv vezetbje koteles az 1. mellékletet az addig eltelt
idészak vonatkozasaban kitolteni, és az 0] vezetdnek, illetve a jogutdd koltségvetési szerv vezetOjének atadni, aki azt sajat
nyilatkozatdhoz mellékeli.

5. A kiltségvetési szervek vezetdi és gazdasdgi vezetGinek belsd kontrollrendszer témakirében eldirt tovibbképzési kotelezettsége

12. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje vagy az 4ltala irdsban kijelolt vezetd allast személy - aki nem lehet a koltségvetési szerv
gazdasagi vezetdje vagy belso ellendrzési vezetdje - kétévente koteles a belsd kontrollrendszer témakérében az allamhéztartasért
felelés miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen részt venni. A koltségvetési szerv vezetdje koteles a részvételt az irdnyit6 szerv
vezetdje felé az adott év december 3 1-ig igazolni.

(2) A koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje kétévente koteles a belsd kontrollrendszerek témakérben az allamhaztartasért felelos
miniszter altal meghatérozott tovabbképzésen részt venni. A részvételt a koltségvetési szerv vezetdje december 31-€ig igazolja.

(3) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak az adott évben azon személyekre, akiket jilius 1-je utdn biznak meg vezeti
feladattal. A targyév jinius 30-a utdn megbizott, az (1)-(2) bekezdés alapjan képzésre kotelezett személyek a kinevezéstiket kovetd
évben kotelesek els6 alkalommal az (1)-(2) bekezdés szerinti képzési kitelezettségiiket teljesiteni.
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6. Az intézkedési tervvel kapcsolatos eldirdsok kiilso ellendrzés esetén

13. § (1) A 13-14. § vonatkozasaban kiils6 ellendrzés az Eurépai Szdmvevoszék, az Eurépai Bizottsag, az Allami Szamvevdszék, a
Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditédlé Foigazgatdsag, a Magyar Allamkincstéar, az iranyité szerv,
illetve a felsorolt szervezetek megbizottjai altal végzett ellendrzés.

(2) Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért és a megtett intézkedésekrol torténd beszamolasért az ellendrzott, valamint a
javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelos.

(3) Az intézkedési terv tartalmara vonatkozéan a 45. § (2) bekezdés rendelkezései iranyadodak. Irdnyitd szerv altal végzett
ellendrzés esetén az intézkedési terv elkészitésére és egyeztetésére vonatkozdan a 45. §-ban meghatarozottakat kell megfelelden
alkalmazni.

(4) Az ellen6rzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje a kiilsé ellendrzést végzok részére a
kiilon jogszabalyban vagy annak hidnyaban az altaluk meghatirozott médon és hataridére szamol be az intézkedési tervben
meghatérozott egyes feladatok végrehajtasardl.

(5) Iranyitdé szerv altal végzett ellenérzés esetén az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a hatérid6 lejartat megelézoen - hatéridd, illetve feladat
modositast kérhet az ellendrzést végzd koltségvetési szerv vezetdjétol. A kérelem elfogadasar6l vagy elutasitisérdl az ellendrzést
végzd koltségvetési szerv vezetbje - a belsd ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - dont, és errdl tajékoztatja az ellenbrzott
szerv, szervezeti egység vezetdjét, az ellendrzott szerv belsod ellendrzési vezetdjét és az ellendrzést végzé szerv belsd ellendrzési
vezetdjét is.
killsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarél a 47. § (2) bekezdése szerinti tartalommal. A
koltségvetési szerv vezetOje ezen feladatot atruhdzhatja barmely szervezeti egység vezetdje részére.

(2) Az iranyitott koltségvetési szerv vezetbje az (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartas alapjan a targyévet kovetd év januar
31-ig beszamol a fejezetet irdnyit6 koltségvetési szerv vezetdjének és a fejezetet iranyitd szerv belsé ellendrzési vezetdjének.

7. A koltségvetési szervek belsd ellendrzése

15.§ (1) Az Aht. 70. § (1) bekezdése értelmében a belsd ellendrzés kialakitasardl, megfeleld mitkodtetésérdl és fuggetlenségének
biztositasarél a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni, emellett koteles a belso ellendrzés mikodéséhez sziikséges
forrasokat biztositani.

(2) A belsb ellendrzést végzd személy vagy szervezet, vagy szervezeti egység jogallasat, feladatait a koltségvetési szerv szervezeti
és miik6dési szabalyzatéban el6 kell irni.

(3) A fejezetet iranyité szerv egyes ellendrzési jogositvanyait atruhdzhatja a kozépiranyitd szervre, az annak iranyitasa alé tartozd
koltségvetési szervek tekintetében.

(4) A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal vezetdje egyes ellendrzési, ellenérzéshez kapcsolodo eljarasi- €s nyilvéantartasi jogositvanyait
atruhazhatja a NAV Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés ¢) pontjaban és az 1. § (3)-(4) bekezdésben meghatarozott szervek vezetdjére.

5 1

§6g Az onalldan mitkodé és gazdalkod6 koltségvetési szerv belso ellentrzési egysége megallapodas és szervezeti és milkddési
szabalyzatban torténd eldiras alapjan elldthatja az irdnyitasa ala tartozé 6nalloan miikodo koltségvetési szervnél a belsd ellenbrzési
feladatokat.

(7) Az 6nkormanyzati koltségvetési szerveknél a bels ellendrzést ellathatja

a) a koltségvetési szerv (ideértve a polgarmesteri hivatalt is) altal foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban alkalmazott vagy polgari
jogi szerzddés keretében foglalkoztatott belsd ellenér;

b) a tarsulas 4ltal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban alkalmazott vagy polgdri jogi szerzddés keretében foglalkoztatott belsé
ellendr.

16. § (1) A belsd ellendrzési vezetd jogosult

a) ideiglenes kapacitas kiegészités vagy

b) specialis szakértelem szitkségessége esetén
kiils6 szolgéltaté bevonasara javaslatot tenni a koltségvetési szerv vezetdjének.

(2) Ha a koltségvetési szerv nem foglalkoztat belsd ellenért, a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni a koltségvetési
szerv belso ellen6rzési tevékenységének kiilsé szolgaltatd bevonasaval torténd megszervezésérol és ellatasarol.

(3) Amennyiben a belsé ellendrzési tevékenység ellatasdba részben vagy egészben kiilsé szolgaltatét vonnak be, €s a kiilsé
szolgaltaté a belsd ellendrzési tevékenység soran mindsitett adatot is megismerhet meg, ha a kiils6 szolgéltaté megfelel a
jogszabalyokban meghatarozott mindsitett adat védelmére vonatkozo eléirdsoknak.

(4) A belsé ellendrzési tevékenység (2) bekezdés szerinti megszervezésére vonatkozé megallapodasban rendelkezni kell a 22. § (1)
és (2) bekezdésében foglalt tevékenységek és kotelességek ellatasanak modjardl.

(5) Az (1)-(4) bekezdés szerinti megallapodas alapjan belsd ellendrzést végzd személynek - azon, a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak altalanos szabélyairdl sz616 2009. évi LXXVI. torvény szerint a szabad szolgaltatasnydjtas jogéaval
rendelkezd személyek kivételével, akik szakmajukat a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl sz616 2001. évi C. térvény
rendelkezéseire figyelemmel hatdron atnyualé szolgaltatas keretében kivanjak gyakorolni - meg kell felelnie a 24. § (1) bekezdésében
meghatéarozott feltételeknek.

(6) Az (5) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni akkor, ha a kiilsé szolgaltato az (1) bekezdés szerinti bevonésénak indoka a
specidlis szakértelem sziikségessége.

1 Hatdlyba lép: 2012. VII. I-jén.



Lezarva: 2012. aprilis 12. Jogtar
Hataly: 2012.1.2. - 2012.VL30. XV. ker. Polgérmesteri Hivatal
Online - 3707201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belso k 5. oldal

(7) Amennyiben a koltségvetési szerv a bels6 ellendrzési tevékenység soran kiilsé szolgaltatot is igénybe vesz, Ggy a koltségvetési
szerv bels ellendrei kotelesek a kills6 szolgaltatdval €s a kiilsd szolgaltato 4ltal rendelkezésre bocsatott személyekkel
egyiittmilkodni. A kiilsd szolgéltat6 vezetdje a koltségvetési szerv belsd ellendrei felett utasitasi joggal nem rendelkezik.

17. § (1) A belso ellendrzést végzd személy munkajat a nemzetkdzi, valamint az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett
belsé ellenérzési standardok, dtmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezetd altal - az allamhdztartasért felelGs
miniszter altal kozzétett belso ellendrzési kézikonyv minta megfeleld alkalmazasaval - kidolgozott €s a koltségvetési szerv vezetbje
altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

(2) A belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza:

a) a bizonyossagot ad6 és a tanacsadé tevékenységre vonatkozé eljarasi szabalyokat;

b) a bels ellenodrzés hataskorét, feladatait és céljait meghatarozo belsd ellendrzési alapszabalyt;

¢) a tervezés megalapozasihoz alkalmazott kockazatelemzési médszertan leirasat;

d) az ellenodrzési dokumentumok formai kovetelményeit, az alkalmazott iratmintakat;

e) az ellendrzési megallapitasok hasznositdsanak nyomon kovetését;

/) az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas
vagy hidnyossag feltarasa esetén alkalmazand6 eljarast.

(3) A belsd ellenérzési vezetd és a belsd ellendrok a belso ellenorzési tevékenységet az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kiadott etikai kodex figyelembevételével végzik.

(4) A belso ellendrzési vezetd koteles a belsd ellendrzési kézikonyvet rendszeresen, de legalabb kétévente feliilvizsgélni, és a -
jogszabalyok, mddszertani itmutatdék véltozésai, illetve egyéb okok miatt - szitkséges mddositasokat atvezetni.

8. A szervezeti és funkciondlis fiiggetlenség elemei, valamint az dsszeférhetetlenségre vonatkozd eldlrdsok

18. § A belsé ellen6rzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve
végzi, jelentéseit kozvetleniil neki kiildi meg.

19. § (1) A koltségvetési szerv vezetSje kételes biztositani a belsé ellendrok funkciondlis fliggetlenségét, kiilonosen az aldbbiak
tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron kiviili ellendrzések figyelembevételével;

b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa;

¢) az ellendrzési médszerek kivalasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése;

e) a belsd ellenér bizonyossagot ad6 ellen6rzési és a nemzetkozi, valamint az dllamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett
belsé ellendrzési standardokkal 6sszhangban 1év6 tanacsadasi tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtisaba nem vonhat6 be.

(2) A belsd ellenér nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiilonésen az
alébbiakban:

a) a koltségvetési szerv milkodésével kapcsolatos dontések meghozatala, ide nem értve a 21. § (4) bekezdés a) pontjaban
foglaltakat;

b) a kéltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében val6 részvétel;

c) pénziigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jovahagydsa, vagy kotelezettség vallaldsa, a belsé ellendrzési egységre
vonatkozoékon kiviil;

d) a szervezet barmely, nem a bels6 ellendrzési egység altal alkalmazott munkatéarsa tevékenységének irdnyitasa, kivéve, ha ezek a
munkatérsak szakértéként segitik a belsd ellendroket;

e) belso szabalyzatok elkészitése, a bels ellendrzésre vonatkozdkon kiviil;

/) intézkedési terv elkészitése, a belsé ellendrzésre vonatkozokon kiviil.

(3) A belsd ellendrnek tevékenysége soran fiiggetlennek, kiilsd befolyastol mentesnek, partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

(4) A belsé ellendrzést végzd személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének tervezése soran onalldan jar el,
ellenérzési terveit kockdzatelemzésre alapozva és a soron kiviili ellenérzések figyelembevételével allitja ossze.

(5) A vizsgalatvezet$ az ellendrzési programot szakmai megitélésének megfelelden allitja Ossze.

(6) A bels6 ellendr onalloan allitja 6ssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket €s javaslatokat tartalmazé ellendrzési jelentést.

20. § (1) A belso ellendr, illetve a belsoé ellendrzési vezetd tekintetében dsszeférhetetlenség 4ll fenn és ezért nem vehet részt
bizonyosségot add tevékenységben, amennyiben

a) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezet6jének vagy alkalmazottjanak a Polgari Térvénykonyvrél sz616 1959. évi IV,
torvény 685. § b) pontja szerinti kézeli hozzétartozdja;

b) korabban az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység - ide nem értve a belsd ellendrzési egységet - vezetdjének munkaltatdi
jogkore ald tartozott, a jogviszony megsziinésétdl szamitott egy éven belill;

¢) az ellendrizendd szakteriilettel vagy szervezettel kozgs, illetve kapesolédé program vagy feladat végrehajtasaban kdzremitkodott,
a program lezaréasat, illetve a feladat elvégzését kovetd egy éven belill;

d) az adott bizonyossagot ad6 tevékenység targyilagos lefolytatasa téle egyéb okbol nem varhatd el.

(2) A belsd ellen6rok olyan folyamatok tekintetében is végezhetnek tanacsado tevékenységet, ahol kordbban felelds szerepiik volt.
A tanacsadé tevékenység fliggetlen egy esetleg késobb elrendelt ellendrzéstol.

(3) Az Osszeférhetetlenségrol a belsd ellendrzési vezetd, a belsd ellendrzési egység vezetdjének személyét érintd
Osszeférhetetlenség esetén a koltségvetési szerv vezetdje, az Osszeférhetetlenség okénak tudomaséra jutdsatdl szamitott 10 napon
beliil hataroz. A dontés meghozatalaig az ellendrt, illetve a belsd ellendrzési egység vezetdjét az Osszeférhetetlenséggel
Osszefiiggésben az adott ellendrzésben valo részvétel al6l fel kell menteni.
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9. A belsd ellenorzés feladata

21. § (1) A belso ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilonosen a koltségvetési bevételek
és kiadasok tervezésének, felhasznélasanak és elszamoldsanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasnak a
vizsgalatara.

(2) A bels6 ellendrzés bizonyossagot adé tevékenysége korében ellatandé feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak
valé megfelelését, valamint mikodésénck gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre 4ll6 erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megévasat és gyarapitasat, valamint az
elszamolasok megfeleloségét, a beszamolok valodisagat;

¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kivetkeztetéseket és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok,
hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint
a koltségvetési szerv mitkddése eredményességének novelése és a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani €s nyomon kévetni a belso ellen6rzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

(3) A bizonyossagot ado tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:

a) a szabélyszeriiségi cllenérzés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység mikadése, illetve tevékenysége
megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek-¢ a hatalyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezet6i rendelkezések eloirasai;

b) a pénziigyi ellenbérzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi elszamoléasainak, valamint az ezek alapjaul
szolgald szamviteli nyilvantartasok ellendrzése;

¢) arendszerellenorzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve miikodésének atfogé vizsgalatat kell elvégezni;

d) a teljesitmény-ellendrzés célja annak megéllapitdsa, hogy az adott szervezet éltal végzett tevékenységek, programok egy jol
koriilhatarolhat6 teriiletén a miikgdés, illetve a forrasfelhasznéalas gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg;

e) az informatikai ellendrzés a koltségvetési szervnél miikéd6 informatikai rendszerek megfeleloségére, megbizhatésagara,
biztonsagdra, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességére, megfeleloségére, szabalyossigara és védelmére irdnyul.

(4) A tanacsadé tevékenység keretében ellathatd feladatok lehetnek killonésen:

a) vezetdk thmogatasa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

b) pénzigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitasokkal vald ésszeribb és hatékonyabb gazdalkodasra irdnyuld
tanacsadas;

c) a vezetdség szakértdi tdmogatdsa a kockéazatkezelési és szabalytalansigkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment
rendszer kialakitisaban, folyamatos tovébbfejlesztésében;

d) tan4csadas a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;

¢) konzulticio €s tanicsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,

/) javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miitkodése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek javitésa,
tovéabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

(5) Fejezetet irdnyité szerv esetén az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott feladatokon til a belsoé ellendrzési szervezeti egység
ellatja:

a) az irdnyitott szervek bels ellenérzései tevékenységének szakmai feliigyeletét;

b) a fejezeten beliili ellendrzések koordinaci6jat;

¢) a32. § (5) bekezdésében és az 49. § (4) bekezdésében foglaltakat.

10. A belsd ellendrzési vezetd feladata

22. § (1) A belsd ellendrzési vezeto feladata:

a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;,

b) a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszedllitasa, a koltségvetési szerv vezetdjének - helyi
onkorményzatok csetén képviseld-testillet - jovahagydsa utan a tervek végrehajtdsa, valamint azok megvalésitdsanak nyomon
kovetése;

c) a belsd ellen6rzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak iranyitasa;

d) az ellendrzések osszehangolasa;

e¢) amennyiben az ellenérzés soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény,
mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meriil fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége
esetén az irnyité szerv vezet6jének a haladéktalan t4jékoztatasa és javaslattétel a megfeleld eljarasok meginditasara;

) a lezért ellendrzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koltségvetési szerv vezetdje szamara torténé megkiildése a 43. § (4)
bekezdésének megfelelden;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az dsszefoglald éves ellendrzési jelentés 48. §-ban foglaltak szerinti dsszeallitasa.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt feladatokon tul a belsé ellendrzési vezetd koteles:

a) gondoskodni arrél, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok;

b) gondoskodni a bels6 ellendrzések nyilvantartasardl, a koltségvetési szerv vezetdjének dontésétdl fiiggben a kiilsé ellendrzések
nyilvantartasérol, valamint az ellenérzési dokumentumok megérzésérél, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsdgos
tarolasarol;

¢) biztositani a belso ellendrok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében - a koltségvetési szerv vezetje éltal jovahagyott - éves
képzési tervet késziteni €s gondoskodni annak megvaldsitasarol;

d) a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv megvalositasarol, és az attdl valo eltérésekrdl tajékoztatni;
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e) kialakitani és milkgdtetni az 50. §-ban meghatarozott nyilvantartast;

J) a belsd ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden betartani az adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo6
eldirasokat, valamint gondoskodni arrél, hogy a belsd ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék.

(3) A belsd ellenérzési vezetd megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve Gsszeférhetetlenségi ok tudomasara jutdsarol
koteles haladéktalanul jelentést tenni a koltségvetési szerv vezetGjének, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért
fegyelmi feleldsséggel tartozik.

(4) Fejezetet iranyito szerv esetén a belsd ellenérzési vezetd felel a 21. § (5) bekezdésében foglaltak végrehajtasaért.

11. Fejezetet irdnyito szervek belso ellenirzési vezetdinek kivdlasztdsi eljdrdsa

23. § (1) A fejezetet iranyitd szerv belsd ellendrzési vezetdjének kivalasztasi eljarasaban ki kell kérni az allamhaztartasért felelds
miniszter véleményét.

(2) A fejezetet iranyito szerv vezetéje megkiildi a jel6lt szakmai onéletrajzat az dllamhéztartasért felelos miniszternek véleményezés
céljabol.

(3) Az éllamhéztartasért felelds miniszter szakmai szempontok figyelembevételével 8 napon beliil megkiildi megerdsito-, vagy
ellenvéleményét a fejezetet irdnyito szerv vezetbjének.

(4) Minisztériumok esetében a belsé ellendrzési vezetd jelslt szakmai 6néletrajzat az (1)-(3) bekezdésben foglaltakon til az egyes
miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezeto llamtitkar feladat- és hataskorérol szo16 212/2010. (VIIL. 1.) Korm. rendelet 6. §
(7) bekezdése alapjan a Korményzati Ellenérzési Hivatal elnokének is meg kell kiildeni véleményezés céljabol.

(5) Amennyiben t6érvény eltéréen nem rendelkezik, a fejezetet irdnyitd szerv belso ellendrzési vezetdjét a fejezetet iranyité szerv
vezetdje, minisztériumok esetén a koltségvetési szerv vezetdje nevezi ki, menti fel, helyezi at.

(6) Amennyiben torvény eltérden nem rendelkezik, a fejezet irdnyitdsa ala tartozé szervek esetén a belsd ellendrzési vezetdjét az
irdnyité szerv vezetdjénck egyetértésével a koltségvetési szerv vezetdje nevezi ki, menti fel, helyezi at.

12. A belsd ellendrre vonatkozd dltaldnos és szakmai kovetelmények

24. § (1) Koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatarozott engedéllyel
rendelkezd személy végezhet. Engedély annak adhaté, aki megfelel a (2)-(4) bekezdésben foglaltaknak.

(2) Belso ellendrzési tevékenységet az lathat el, aki legalabb két éves ellendrzési, koltségvetési, pénziigyi, szamviteli, vagy az adott
koltségvetési szerv tevékenységi korébe tartozd teriileten szerzett szakmai gyakorlattal és

a) az alabbi szakiranyu szakképzettségek valamelyikével rendelkezik:

aa) jogasz, kozgazdasz, okleveles kozgazdasz, gazdasaginformatikus, informatikusk6zgazdasz, igazgatasszervezd, okleveles
igazgatdsszervez0, okleveles kozigazgatasi szakértd, okleveles kozigazgatasi menedzser vagy

ab) olyan fdiskolai, vagy egyetemi végzettség, amely a konyvviteli szolgéltatast végzOk nyilvantartasba vételérdl sz616 93/2002. (V.
5.) Korm. rendelet szerinti nyilvantartasba vételt lehet6vé teszi,

b) mas, olyan felsdfoku iskolai végzettséggel rendelkezik, amely nem az a) pontban meghatérozott felsdfoka végzettség és emellett

ba) okleveles pénziigyi revizori,

bb) pénziigyi-szamviteli szakellenéri,

bc) okleveles konyvvizsgaloi,

bd) koltségvetési ellenori,

be) mérlegképes konyveldi,

bf) a Belsé Ellenoérok Nemzetkozi Szervezetének okleveles belso ellendri (CIA),

bg) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) Nemzetkdzi Szervezetének okleveles informatikai
rendszerellendri (CISA),

bh) kozigazgatasi gazdalkodisi és ellendrzési szakértoi,

bi) felsdfoku koltségvetési, vagy

bj) felséfoku allamhaztartasi
szakképesitéssel rendelkezik.

(3) Amennyiben a kéltségvetési szerv belso ellentrzési szervezeti egységgel rendelkezik, a koltségvetési szerv vezetdje a felsdfokn
iskolai végzettségiicknek felmentést adhat a (2) bekezdésben foglalt szakmai gyakorlati feltétel alol, illetve 2012. december 31-ig
felmentést adhat a (2) bekezdés ba)-bj) pontjaban foglalt szakképesitések aldl, de ebben az esetben is koteles gondoskodni arrél,
hogy a belst ellendrzési szervezeti egység rendelkezzen mindazzal a szaktudassal, gyakorlattal és egyéb ismerettel, amely a
feladatok elvégzéséhez sziikséges.

(4) Nem lehet vizsgalatvezetdnek kijelolni azt a belsd ellenért, aki a (2) bekezdés szerinti szakmai gyakorlat al6l felmentést
kapott, addig amig a belso ellendrzési szervezeti egységnél a hianyzo szakmai gyakorlatot meg nem szerezte.

(5) Kaoltségvetési szervnél belsd ellendrzési vezetdnek az nevezhett ki, aki a (2) bekezdésben foglalt két éves szakmai gyakorlaton
til legalabb tovabbi harom éves szakmai gyakorlattal rendelkezik.

(6) Ha a bels6 ellendrzési vezetd feladatait kiilsd szolgaltato latja el, a feladatot ellaté személynek meg kell feletnie az (5)
bekezdésben meghatarozott feltételeknek.

(7) A belsd ellendrok kotelesck a mar megszerzett ismereteiket naprakészen tartani, fejleszteni, a véltozasokbdl eredd
kovetelményekkel osszhangba hozni. Ennek érdekében kétévente kotelesek szakmai tovabbképzésen részt venni, és kiilon
jogszabalyban eloirt esetekben vizsgat tenni.
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13. A belsd ellendr jogai és kotelezettségei

25. § A belso ellendr jogosult:

a) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
biztonsagi eldirdsaira, munkarendjére;

b) az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellendrzés targyahoz kapcsolods, mindsitett adatot, lizleti és gazdasagi
titkot tartalmazé iratokba, a kozszolgalati alapnyilvantartasba és mas dokumentumokba, valamint elektronikus adathordozén tarolt
adatokba betekinteni a kiilon jogszabalyokban meghatarozott adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo elbirasok
betartasaval, azokrél masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat
hatrahagyasa mellett jegyz6konyvben rogzitetten atvenni, illetve visszaadni;

¢) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység vezetjétdl és barmely alkalmazottjatdl irdsban vagy szoban informaciét kérni;

d) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység mikodésével és gazdalkodasaval osszefliggd kérdésekben informaciot kérni mas
szervektdl a belsd ellendrzési vezetd jovahagyasaval;

e) a vizsgalatba szakért$ bevonasat kezdeményezni.

26. § A belso ellendr kételes:

a) ellendrzési tevékenysége soran az ellendrzési programban foglaltakat végrehajtani;

b) tevékenységének megkezdésérol az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezet§jét tajékoztatni, és megbizdlevelét
bemutatni;

c) objektiv véleménye kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumokat és korilményeket megvizsgalni;

d) megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait targyszeriien, a valésagnak megfelelden irasba foglalni, és azokat elegendd és
megfeleld bizonyitékkal aldtAmasztani;

e) amennyiben az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény,
mulasztas vagy hidnyossag gyantja meriil fel, haladéktalanul jelentést tenni a belsé ellendrzési vezetonek;

J az ellenérzési jelentés tervezetet az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjével egyeztetni, ellenorzési jelentést
késziteni, az ellendrzési jelentés alairasat kovetden a lezart ellendrzési jelentést a belso ellenérzési vezetdnek atadni;

g) ellendrzési megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve sszeférhetetlenségi ok tudomaséra jutasardl haladéktalanul
jelentést tenni a belsd ellendrzési vezetdnek, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelosséggel tartozik;

h) az eredeti dokumentumokat az ellenérzés lezardsakor hidnytalanul visszaszolgaltatni, illetve amennyiben az ellenérzés soran

merill fel, az eredeti dokumentumokat a sziikséges intézkedések megtétele érdekében a belsé ellendrzési vezetd tjan az ellendrzott
koltségvetési szerv vezetdjének jegyz6konyv alapjan 4tadni;

i) az ellenérzott szervnél, illetve szervezeti egységnél, illetve annak részegységeiben a biztonsagi szabalyokat és a munkarendet
figyelembe venni;

J) atudomasdra jutott mindsitett adatot, lizleti és gazdasagi titkot megdrizni;

k) az ellenérzési tevékenységet a 22. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kézikdnyvben meghatirozott moédon megfeleloen
dokumentalni, az ellenérzés soran készitett iratokat és iratmasolatokat - az adatvédelmi és a mindsitett adatok védelmére vonatkoz6
eldirdsok betartdsaval - az ellendrzés dokumentacidjahoz csatolni.

14. Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység jogai és kotelezettségei

27. § Az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje és alkalmazottai jogosultak:

a) az ellenér személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve megbizélevelének bemutatasat kérni, ennek hianyaban
az egyiittmikodést megtagadni;

b) az ellenérzés megéllapitasait megismerni, azokra a 42. és a 43. § szerint észrevételeket tenni, €s az észrevételekre valaszt kapni.

28. § Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetoje és alkalmazottai kotelesek:

a) az ellenérzés végrehajtasat eldsegiteni, egyiittmikodni;

b) az ellenér részére széban vagy irasban a kért tdjékoztatast, felvilagositast, nyilatkozatot megadni, a dokumentaciokba a
betekintést biztositani, kérés esetén az eredeti dokumentumokat - masolat és jegyzOkonyv ellenében - az ellendrnek a megadott
hatéridore atadni;

¢) a sajat hatiskorébe tartozoan az ellendrzés megéllapitdsai, és javaslatai alapjan a végrehajtasért felelosoket és a végrehajtas
hatéridejét feltlintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a megadott hatariddig végrehajtani, arrdl a koltségvetési szerv
vezetdjét &s a belso ellendrzési vezetdt tajékoztatni;

d) az ellenérok szdmdra megfelel munkakorillményeket biztositani.

15. A belsd ellendrzés tervezése

29. § (1) Az ellen6rzési munka megtervezéséhez a belsé ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan - az allamhaztartasért felelés
miniszter 4ltal kozzétett modszertani Gtmutaté figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet készit,
amelyeket a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

(2) A fejezetet iranyitdé szerv belsé ellendrzési vezetdje az éves ellendrzési tervek jovahagyasat megeldzéen konzultaciot
kezdeményez az adott fejezet irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek belso ellendrzési vezetbivel az ellenorzések koordinacidja
érdekében.
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(3) Az Aht. 62. §-4ban meghatarozott szakmai egyezteté forum keretében létrehozott Allamhaztartasi Belsé Kontroll
Munkacsoport (a tovabbiakban: ABK MCS) Korméanyzati Ellenérzés Témacsoportja minden év oktéber 31-ig egyeztetd iilést tart a
kormanyzati ellendrzés koordinacidja érdekében.

30. § (1) A belso ellendrzési vezetd stratégiai ellenbrzési tervet készit, amely - dsszhangban a szervezet hossza tava céljaival -
meghatarozza a belsé ellendrzésre vonatkozo6 stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd négy évre, és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszi tava célkitiizéseket, stratégiai célokat;

b) a bels6 kontrollrendszer altalanos értékelését;

¢) a kockazati tényezdket és értékelésiiket;

d) a belso ellendrzésre vonatkoz6 fejlesztési €s képzési tervet;

) a szitkséges erdforrasok felmérését elsdsorban a létszam, képzettség, targyi feltételek tekintetében,

/) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellendrzési prioritasokat és az ellendrzési gyakorisagot.

(2) A stratégiai ellendrzési tervet szitkség szerint feliil kell vizsgalni.

31. § (1) A belsd ellendrzési vezetd - sszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel - sszedllitja a targyévet kovetd évre vonatkozd
éves ellendrzési tervet.

(2) Az éves ellendrzési tervnek a stratégiai ellenérzési tervben és a kockéazatelemzés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint a
bels6 ellendrzés rendelkezésére 4ll6 erdforrasokon kell alapulnia.

(3) Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatiinak mindsitett teriiletekre az éves ellendrzési terv készitése soran kiemelt
figyelmet kell forditani, és a leheté legrévidebb idon beliil ellendrizni kell.

(4) Az éves ellen6rzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések €s a kockazatelemzés eredményének sszefoglald bemutatéasat;

b) atervezett ellendrzések targyat;

¢) az ellendrzések céljat;

d) az ellenérizendd id6szakot;

e) arendelkezésre 4116 €s a szitkséges ellendrzési kapacitas meghatarozésat;

) az ellenérzések tipusit;

g) az ellendrzések tervezett litemezését;

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsadd tevékenységre tervezett kapacitést;

Jj) a soron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.
(5) Az éves ellendrzési tervet a belso ellendrzési vezet6 a koltségvetési szerv vezetdjének egyetértésével modosithatja.

(6) Tanacsadé tevékenységet, illetve soron kivilli ellendrzést a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsé ellendrzési vezetd
kezdeményezésére lehet végezni.

32. § (1) A belso ellendrzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyéasra megkiildi a koltségvetési szerv vezetdjének.

(2) A jovahagyast kovetben a koltségvetési szerv vezetdje a targyévet kovetd évre vonatkozo éves ellendrzési tervét megkiildi a
fejezetet iranyité koltségvetési szerv belso ellendrzési vezetdje részére minden év november 15-ig.

(3) Helyi 6nkorményzati kdltségvetési szerv esetén a belsé ellenérzési vezetd a targyévet kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési
tervét megkiildi a jegyz0, tobbcéla kistérségi tarsulas altal ellatott belsé ellendrzéssel érintett dnkormanyzati koltségvetési szerv
esetén a munkaszervezet vezetdje részére minden év oktober 31-ig.

(4) Helyi onkormanyzatok esetében az éves ellen6rzési tervet a képviseld testiilet a targyévet megel6z6 év november 15-ig hagyja
jova.

(5) A fejezetet iranyité szerv belsé ellendrzési vezetbje kidolgozza, és a fejezetet iranyitoé szerv vezet6je minden év december
31-ig megkiildi az allamhéztartasért felelos miniszternek a kovetkezé évre vonatkozo éves ellendrzési tervét, valamint a fejezethez
tartozé koltségvetési szervek éves ellendrzési tervei alapjan osszeallitott dsszefoglald éves ellenérzési tervet.

(6) A minisztérium bels6 ellendrzési vezetdje a kovetkezd évre vonatkozd, jévahagyott éves ellendrzési tervét minden év december
31-ig megkiildi a Korményzati Ellen6rzési Hivatal elnokének.

16. Az ellendrzési program

33. § (1) A belso ellendrzési vezetd - a 34. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével - minden egyes ellenbrzés
lefolytatasdhoz megbizolevél alairdsaval kijeldli a vizsgalatvezetot és az ellendrzéseket lefolytat6 belso ellenéroket.

(2) A vizsgélatvezetd altal készitett és a belso ellendrzési vezetd altal jovahagyott ellendrzési program tartalmazza:

a) az ellendrzést végzd szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

b) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

¢) a2l. § (3) bekezdésében meghatarozott ellendrzés tipusat;

d) az ellendrzés targyat és céljat;

e) az ellendrizend6 idészakot;

J) az ellendrzés tervezett idotartamat, a jelentéselkészitésének hataridejét;

g) az ellendrok, szakértdk, valamint a vizsgalatvezetd megnevezését, megbizoleveliik szamat, a feladatmegosztast;

h) az ellen6rzés részletes feladatait és az alkalmazott mddszereket;

i) a kiallitas keltét;

) a belsd ellenbrzési vezetd aldirasat.
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(3) Az ellen6rzési program végrehajtisat a bels6 ellendrzési vezetd feligyeli. A programtdl eltérni a belsé ellendrzési vezetd
jovahagyasaval lehet, a program médositasat a vizsgalatvezetd kezdeményezheti.

17. A megbizolevél

34. § (1) A belso ellendrt - ideértve a vizsgélatban részt vevo szakértét is - megbizélevéliel keli elldtni, amelyet a belsé ellendrzési
vezetd ir ala. A bels ellendrzési vezetd megbizolevelét a koltségvetési szerv vezetdje irja ala.

(2) A megbizblevél - e megnevezés mellett - az alabbiakat tartalmazza:

a) az ellendr nevét, regisztracids szdmat, szolgalati igazolvanyanak, illetve - amennyiben szolgélati igazolvannyal nem
rendelkezik - a személyazonositd igazolvanyanak vagy mas személyazonositasra alkalmas igazolvanyanak szamat;

b) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

¢) a2l. § (3) bekezdésében meghatarozott ellendrzés tipusat, kivéve tanacsadd tevékenység esetén;

d) az ellendrzés targyat és céljat;

e) az ellendrzésre vonatkozo jogszabdlyi vagy egyéb felhatalmazasra torténd hivatkozast;

J) amegbizolevél érvényességi idejét;

g) akiallitas keltét;

h) a kiallitasra jogosult alairasat, bélyegz6lenyomatat.

18. A bizonyossdgot adé és a tandcsado tevékenység végrehajtdsa

35. § (1) Az ellendrzés megkezdésérdl széban vagy irasban értesiteni kell az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység vezetojét.
Ennek keretében a belsd ellendrzési vezetd tajékoztatast ad az ellendrzés céljardl és form4jardl, jogszabalyi felhatalmazasrol,
valamint az ellenérzés varhaté iddtartamardl.

(2) Az ellené6rzést szitkség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés atjan, elsdsorban az ellendrzés targyahoz, céljdhoz és
idészakahoz kapcsolodé dokumenticidk alapjan a bels6 kontrollrendszer értékelésével, valamint az ellendrzési programban
meghatérozott ellendrzési modszerek alkalmazésaval kell végrehajtani.

(3) Az adatbekérés utjan kapott informaciok valddisagat az eltendr - a rendelkezésére allé eszkozokkel - koteles vizsgdlni.

(4) A helyszini ellendrzést annak megkezdése elott legalabb 3 nappal sz6ban vagy irasban be kell jelenteni az ellendrzitt szerv,
illetve szervezeti egység vezetdjének. Ennek keretében a belsé ellendrzési vezetd tajékoztatast ad az ellendrzés soran végrehajtandé
feladatokrol, valamint az ellendrzés varhaté idétartamardl.

(5) Az (1) és a (4) bekezdés szerinti értesitések 6sszevonhatok. Az eldzetes bejelentést nem kell megtenni, ha az - a rendelkezésre
all6 adatok alapjan - meghiusithatja az ellen6rzés eredményes lefolytatasat. Az eldzetes bejelentés elhagyasardl a belsé ellenérzési
vezetd doént.

(6) A helyszini ellenérzés megkezdésekor az ellen6r koteles bemutatni a megbizolevelét az ellendrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetdjének vagy az 6t helyettesité személynek.

(7) A vizsgalatvezetd koteles gondoskodni az ellendrzés dsszehangolt, az litemezésnek megfeleld végrehajtasarol.

36. § Az ellen6rzés soran a belsd ellendr kérésére az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje koteles teljességi
nyilatkozatot adni, amelyben az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje igazolja, hogy az ellendrzott feladattal
osszefiiggd, felelosségi korébe tartozé valamennyi okmanyt, illetve informéciét hianytalanul az ellendr rendelkezésére bocsatotta.

37. § (1) A tanacsad6 tevékenységre szolo felkérésnek - amely torténhet szoban vagy irasban - tartalmaznia kell:

a) atanacsado tevékenység targyat és céljat;

b) a beszamolés formajat és hataridejét.

(2) A tanacsadoé tevékenység végrehajtasa soran nem kell alkalmazni a 33. §-ban, a 35-36. §-ban és a 38-47. §-ban foglaltakat.

(3) Amennyiben a belsé ellendrzési tevékenységet teljes koriien kiilsé szolgaltaté latja el, akkor a tanacsado tevékenységre sz6lo
felkérést minden esetben irasban kell rogziteni.

19. Az ellendrzés megszakitdsa, felfiiggesutése

38. § (1) Az ellendrzést a belso ellendrzési vezetd megszakithatja, ha

a) soron kiviili vizsgalatot vagy az ellendrzési tervben nem iitemezett tanicsado tevékenységet kell lefolytatni, vagy

b) a vizsgélatvezetd vagy a belsé ellendr az ellendrzés lefolytatisaban akadalyoztatva van.

(2) Az ellendrzést a belsd ellenbrzési vezetd felfiiggesztheti, ha az ellenérzottnél

a) az ellendrzést érintd személyi vagy szervezeti valtozas vagy elharithatatlan ok,

b) a szamviteli rend allapota,

¢) a dokumentaci6 és a nyilvantartasok hidnyossaga, vagy

d) az ellendrzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység jogsértd magatartdsa az ellendrzés folytatasat akadéalyozza.

(3) A belso ellendrzési vezetd az ellendrzés megszakitasa vagy felfiiggesztése esetén arr6l irasban tajékoztatja az ellendrzott
koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység vezet6jét, melyben az ellendrzés felfliggesztése esetén hataridd megallapitisdval
egyuttal felhivia az ellendrzott koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység vezetojét az akadaly megsziintetésére. Az ellendrzés
megszakitasarol vagy felfiiggesztésérol a belsd ellendrzési vezetd egyidejlleg irasban tdjékoztatja az ellendrzési tervét jovahagyé
vezetot.

(4) A megszakitott, illetve felfiiggesztett ellendrzést az elrendelése okaul szolgdlé akadaly elharulasatol szamitott 30 napon belill
folytatni kell, ennek iddpontjarol a belsd ellendrzési vezetd dont és az ellendrzés folytatdsarol irasban értesiti az ellendrzott

koltségvetési szerv, illetve szervezeti egység vezetojét.
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20. Az ellendrzési jelentés

39. § (1) A belso ellendr a megallapitasait, kvetkeztetéseit €s javaslatait tartalmazé ellendrzési jelentést, vagy t6bb kapcsolddo
témaju ellendrzési jelentés alapjan osszefoglald ellendrzési jelentést készit.

(2) Az ellen6rzési jelentés elkészitéséért, annak tartalmaért, a levont kovetkeztetésekért és a kapcsolédd javaslatokért a
vizsgalatvezetd, a megallapitasok valdodisagaért és aldtdmasztisaért a vizsgélatot végzok feleldsek.

(3) Az ellendrzési jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az ellendérzést végzo szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,;

b) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;

¢) az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolését;

d) a2l. § (3) bekezdésében meghatarozott ellendrzés tipusat;

e) az ellendrzés targyét;

/) az ellendrzés céljat;

g) az ellendrzott idészakot;

h) a helyszini ellendrzés kezdetét és végét;

i) az alkalmazott ellen6rzési médszereket és eljarasokat;

J) vezetdi osszefoglalot;

k) az ellenérzési megallapitasokat, kovetkeztetéseket €s javaslatokat, valamint a koztiik fennallé 6sszefuggéseket;

/) az ellendrzott iddszakban az ellendrzott tertiletért (vagy feladatért) felelds vezetok nevét, beosztasat;

m) a jelentés datumat és az ellendrzésben kézremiikodott ellenorok, szakérték nevét és alairasat.

40. § (1) Az ellendrzési jelentésben foglaltakat elegendd, megbizhatd, érdemi és hasznos ellendrzési bizonyitékokkal kell
alatdmasztani.

(2) Az ellendrzés megallapitasainak bizonyitésara felhasznalhato kiilondsen:

a) az eredeti okirat, amely a gazdasagi esemény elsédleges okirata, bizonylata;

b) a masolat, amely az eredeti okirat szoveghii, hitelesitett méasolata;

¢) a kivonat, amely az eredeti okirat meghatarozott részének, részeinek szdveghi, hitelesitett masolata;

d) a taniisitvany, amely tobb eredeti okiratnak az ellenér altal meghatérozott szovegrészét és szamszaki adatait tartalmazza;

e) a kozds jegyzdkonyv, amely olyan tényallas igazolasara szolgal, amelyr6l nincs egyéb okirat, de amelynek valédisagat az ellendr
és az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység illetékes vezetSje, alkalmazottja kozOsen megéllapitja, és e tényt alairdsukkal
igazoljak;

/) a fénykép, videofelvétel vagy mas kép-, hang- és adatrogzitd eszkdz, amely alkalmazhaté az ellenér altal szemrevételezett
helyzet, allapot hiteles igazolasara;

g) aszakértdi vélemény, amely a speciélis ismereteket igényld szakkérdésekben felkért szakért6 altal adott értékelés;

h) a nyilatkozat, amely az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység alkalmazottjdnak olyan irasbeli vagy szébeli kijelentése,
amely okirat hidnyaban vagy meglévo okirattal ellentétesen valamilyen tényallast kozol;

i) a tébbes nyilatkozat, amely t6bb személynek kiilén-kiilon vagy egyiittesen tett nyilatkozata ugyanazon tényallasrol;

J) az informatikai rendszerben rogzitett, feldolgozott, onnan lekérdezéssel paraméterek, illetve sziirési feltételek bedllitasaval
nyerhetd adat.

(3) A fényképet és az egyéb mddon rogzitett informacidkat az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységnek a rogzitésnél jelen
1évo alkalmazottja jegyzokonyvbe veszi a rogzités idopontjanak, helyének és targyanak megjelolésével.

(4) A masolatot, a kivonatot ¢és a tanisitvanyt az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje vagy az altala megbizott
személy hitelesiti. A hitelesit6 az okiratban foglaltak valodisagat a hitelesités idopontjanak feltiintetése mellett alairasaval igazolja.

(5) Hitelesitésnél

a) a ,méasolat” sz6 feltiintetése mellett utalni kell arra, hogy a mésolat az eredeti okirattal mindenben megegyezik;

b) a kivonat” sz6 feltuntetése mellett meg kell jelolni, hogy a kivonat mely eredeti okirat, melyik oldalanak, mely szdvegrészét
tartalmazza,

¢) a tanlsitvany” szd feltiintetése mellett meg kell jeloini, hogy mely okiratok alapjan készult.

41. § (1) A megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat agy kell Iényegre torden és vildgosan megfogalmazni, hogy

a) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység egészének miikodése, gazdalkodéasa vagy az ellendrzott tevékenység objektiven
értékelhetd legyen,

b) vegye figyelembe a miikgdéssel, gazdalkodassal, tevékenységgel kapcsolatos kockazatokat,

¢) azok végrehajthatdak, teljesitésiik pedig ellenorizhetd és szamon kérhet6 legyen.

(2) A belsd ellendr koteles az ellendrzési jelentésben objektiven szerepeltetni minden olyan lényeges tényt, pozitiv és negativ
megallapitast, hidnyossagot és ellentmondast, amely biztositja a vizsgalt tevékenységrol sz616 ellendrzési jelentés teljességét.

(3) A bels6 ellenérok az ellendrzési jelentés elkészitésénél kotelesek értékelni minden, a vizsgalt szervezet, illetve egyéb felek
altal rendelkezésiikre bocsétott informaciot és véleményt, azonban ez utobbi nem befolyasolhatja a belso ellen6rok tényeken alapulo
megéllapitasait, kovetkeztetéseit.

(4) Az ellendrzési jelentés vezetdi osszefoglaldjaban az ellen6rzés eredményét és a feltart hidnyossagokat dsszefoglalé értékelést
kell adni.
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21. A jelentéstervezet egyeztetése

42. § (1) A belst ellendrzési vezetd a jelentés tervezetét, illetve annak kivonatat egyeztetés céljabol megkiildi az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egység vezetGjének, tovabba annak, akire vonatkozodan a jelentéstervezet megallapitast vagy javaslatot tartalmaz (a
tovabbiakban egyiittesen: érintettek).

(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil ktelesek megkiildeni a belsé ellenérzési
vezetd részére.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatarozottnal hosszabb, legfeljebb 30 napos hataridét is
megéllapithat.

(4) Soron kiviili ellendrzés esetén a belsé ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatérozottnal rovidebb hataridot is
megallapithat.

(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozé kiséré levélben fel kell hivni az ellendrzétt figyelmét arra, hogy a hatéridd
elmulasztasit egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges valaszt is jelezni kell a hataridon beliil, valamint az észrevételek
megkiildésével egy idoben lehetdsége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyezteté megbeszélés kezdeményezésére.

(6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges valaszukkal egyiit -
amennyiben a jelentéstervezet megallapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység vonatkozdsiban - mar az
intézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik az ellendrzést végzd szerv vagy szervezeti egység részére a megadott
véleményezési hataridon beliil.

(7) Az észrevétel elfogadasarél vagy elutasitasardl a vizsgélatvezetd dont, amelyrdl az észrevételezési hataridé lejartatdl szamitott 8
napon beliil az érintetteknek irasbeli tajékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott észrevételeket vagy kezdeményezi a 43. § (1)
bekezdése szerinti megbeszélés osszehivasat.

(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezetd atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az érintettek észrevételeit, illetve a
vizsgalatvezetd valaszat csatolni kell az ellenérzés dokumentacidjahoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részérdl a megallapitisokat vitatjak, akkor egyeztetd megbeszélést kell tartani, barmelyik fél
kezdeményezésére.

(2) Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellendrzést végzo belso ellenorok, az ellendrzést végzé szerv belsd
ellenérzési vezetdje, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetéje, iranyitott szervnél végzett ellendrzés esetén annak belsé
ellendrzési vezetdje, valamint a vizsgalatban érintett egységek vezetdi és szitkség szerint mas olyan személy, akinek meghivésa a
vizsgélat targya vagy megallapitasai miatt indokolt. Az egyezteté megbeszélésr6l jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a
megbeszélés eredményét. A jegyzokonyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd az észrevételek 4tvezetése utdn a jelentéstervezetet az érintetteknek ismételten
megkiildheti visszamutatas céljabol 5 napos hatéaridével.

(4) Az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat a vizsgalatvezetd és a vizsgélatot végzé valamennyi ellendr alairdsat kdvetoen a
belsé ellendrzési vezetd hagyja jova és megkiildi a koltségvetési szerv vezetdje részére.

44. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje a lezart ellen6rzési jelentést vagy annak kivonatat megkildi:

a) iranyitott, illetve feltigyelt kaltségvetési szerv ellendrzése esetén az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve

b) sajat szervezet ellendrzése esetén az ellen6rzott szervezeti egység vezetdjének, tovabba

¢) annak, akire vonatkozoan megallapitdst vagy javaslatot tartalmaz,
és szitkség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

(2) Amennyiben az ellenérzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija meriil fel, az nem befolyéasolja az ellenérzés lezarasat.

(3) A koltségvetési szerv vezetbje - a belsd ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - donthet ugy, hogy a lezart ellendrzési
jelentést vagy annak kivonatat nyilvanossdgra vagy harmadik fél tudomaséra hozza az adatvédelemre vonatkoz6 jogszabélyok
figyelembevételével.

22. Az intézkedési tervvel kapcsolatos eldirdsok belsd ellendrzés esetén

45. § (1) Az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtdsaért és a megtett intézkedésekrol torténd beszamolasért az ellendrzott,
valamint a javaslattal érintett szerv, illetve szervezeti egység vezetdje felelds.

(2) Az intézkedési tervet a szitkséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozd hataridok megjelolésével kell
elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapcsolddd hataridoket ugy kell meghatarozni, hogy azok szdmon
kérhetdek legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tdl mutat, akkor részfeladatokat, illetve részhataridoket kell
meghatarozni, ahol értelmezhetd.

(3) Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni és megkiildeni a
koltségvetési szerv vezetdje és a belsd ellendrzési vezetSje részére. Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezeté javaslatdra a
kdltségvetési szerv vezetdje ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos hatarid6t is megéllapithat.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje az intézkedési terv jovahagyasardl az intézkedési terv kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil -
a belst ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - dont.

(5) Az ellenorzott szervezeti egység vezetbje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtaséra, legfeljebb egy
alkalommal - a hatarid6 lejartat megeldzéen - hatarido, illetve feladat mddositast kérhet a koltségvetési szerv vezetdjétdl. A kérelem
elfogadasarol vagy elutasitasarél a koltségvetési szerv vezetdje - a belso ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - dont, és errdl
tajékoztatja az ellenOrzott szervezeti egység vezetdjét és a belso ellendrzési vezetot is.
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(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott kérelem elbiralasanak jogat a koltségvetési szerv vezetdje atruhazhatja a belsd ellendrzési
vezetre, aki rendszeresen beszamol a hataridé modositasi kérelmekrdl és azok elfogadasérdl vagy elutasitasardl.

46. § (1) Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasérdl az
intézkedési tervben meghatarozott legutolsd hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban beszdmol a koltségvetési szerv vezetdje
részére, és ezen beszamolot egyiittal tajékoztatasul megkiildi a belsé ellendrzési vezetdje részére is.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott beszamold tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirdsat, a végre nem hajtott
intézkedések okat és esetlegesen a 45. § (5) bekezdése alapjan a hatarido, illetve feladat modositasi kérelmet.

(3) Amennyiben az ellenorzott szerv, szervezeti egység vezetGje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasarél az (1) bekezdésben meghatarozott hataridén beliill nem szdmol be és a 45. § (5) bekezdése alapjan hatéridé
hosszabbitast sem kért, a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsd ellendrzési vezetd utdellendrzést kezdeményezhet a soron kiviili
feladatokra tervezett kapacitisanak a terhére.

47. § (1) A belsd ellendrzési vezetd a 46. § (1) bekezdésében meghatarozott tajékoztatds alapjan éves bontasban nyilvantartast
vezet, amellyel a belsé ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok
végrehajtasat nyomon koveti.

(2) A (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartasnak - az allamhdaztartasért felelos miniszter altal k6zzétett modszertani Gtmutat6
figyelembevétele mellett - tartalmaznia kell az ellendrzési jelentésben szereplé javaslatot, az elfogadott intézkedési tervet, az
intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedések rovid leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések okat.

23. Az éves ellendrzési jelentés és az dsszefoglalo éves ellendrzési jelentés

48. § Az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutaté figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési
jelentés, illetve §sszefoglald éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan az aldbbiak szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésénck értékelése;

ab) a bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitod és akadalyozo tényez6k bemutatésa;

ac) atanicsado tevékenység bemutatasa;

b) a bels kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak szerint:

ba) a belsod kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossiganak, hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa
érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

¢) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd felelés, amelyet jovahagyasra megkiild a
koltségvetési szerv vezetdjének.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje az éves ellenorzési jelentést megkiildi a fejezetet iranyit6 koltségvetési szerv belsé ellendrzési
vezetdje részére a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a jegyzének,
tobbcélu kistérségi tarsulas feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv esetén a munkaszervezet vezetSjének a targyévet kovetd év
februér 15-ig.

(4) A fejezetet iranyito szerv belso ellendrzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyito szerv vezetdjének jévahagyasat kovetden
megkiildi a targyévet kdvetd év aprilis 15-ig az allamhaztartasért felelos miniszternek az el6zd évre vonatkozé éves ellendrzési
jelentést, valamint a fejezethez tartozé koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan Osszedllitott 9sszefoglalé éves
ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellendrzési vezetbje a jovahagyott éves ellenérzési jelentését a targyévet kovetd év aprilis 15-ig
megkiildi a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal elnckének.

24. Az ellendrzések nyilvdntartdsa

50. § (1) A belsé ellenérzési vezetd koteles nyilvantartast vezetni az elvégzett belsé ellendrzésekrél és gondoskodni az
ellen6rzési dokumentumok megérzésérol.

(2) A nyilvantartés tartalmazza:

a) az ellendrzés azonositojat;

b) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

¢) az ellendrzés targyat;

d) az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idGpontjat;

e) az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belso ellendr és a szakértd nevét,

Jf) a vizsgalt iddszakot;

g) az intézkedési terv készitésének szitkségességét.

25. Kozponti koordindcié és harmonizdcio

51.§(1) Az Aht. 62. § bekezdésében meghatarozott feladatk6rében az dllamhéztartasért felelds miniszter
a) koordinalja és dsszehangolja a koltségvetési, illetve nemzetkozi timogatasok kontrollrendszereit, valamint javaslatokat tesz az
ezekhez kapcsolddo jogszabalyok kialakitasara,
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b) megalkotja, kozzéteszi és rendszeresen feliilvizsgalja a bels6 kontrollrendszerrel és a belsé ellendrzéssel kapcsolatos
jogszabalyokat, mddszertani utmutatokat, a belsd ellendrokre vonatkozé etikai kodexet, valamint a belso ellenérzési kézikonyv
mintat;

d) figyelemmel kiséri és vizsgalja a jogszabalyok, modszertani Gtmutatok, a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés
miniszter 4ltal kozzétett belsé kontrollokra, valamint bels6 ellendrzésre vonatkozé standardok alkalmazasat és végrehajtasat,

e) ellatja a szakmai egyezteté forumként létrehozott ABK MCS elnoki tisztségét, ligyrendjének, témacsoportjainak megalkotasaval
kapcsolatos feladatokat, illetve azok miik§dtetését;

/) felelds a koltségvetési szervek vezetdi és gazdasagi vezet6i, valamint a belsé ellendrok szakmai tovabbképzési rendszerének
fejlesztéséért és szervezi ezen képzéseket;

g) kapcsolatot tart az illetékes eurdpai unids intézményekkel, a tagallamokkal és szakmai szervezetekkel;

h) felelds a bels6 kontrollrendszerrel és a bels6 ellendrzéssel kapcsolatos kommunikécioért és az érintett hazai szervezetekkel valé
kapcsolattartasért.

(2) Az allamhéztartasért felelos miniszter az allamhaztartasi belso kontrollrendszer helyzetérol és miikodésérdl a targyévet kovetd
évben julius 31-ig éves jelentést terjeszt el6 a Kormany részére, melyet elbzetesen az ABK MCS érintett Témacsoportjai
megtargyalnak.

26. Egyéb rendelkezések

52. § (1) Ha a postai lton torténé kézbesités azért hiiisul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja igy nyilatkozik, hogy a
kiildeményt nem veszi 4t, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

(2) Ha a postai Gton megkiildott iratok a ,,nem kereste” jelzéssel érkeznek vissza, akkor a postai uton megkiildstt iratokat - az
ellenkezd bizonyitésig - a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

(3) A polgari nemzetbiztonsagi szolgalatokat iranyité miniszter, valamint a polgéri hirszerzési tevékenység iranyitasaért felelds
miniszter feladatainak ellatasat segité szervezet altal végzett ellendrzések lefolytatisara az e rendeletben foglaltakat a polgéri
nemzetbiztonsagi szolgélatok koltségvetésének és gazdalkodasanak egyes specidlis szabalyair6l sz6l6 kormanyrendeletben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

(4) Az Orszaggyiilés Hivatalanak belsd ellendrzési egysége a partok parlamenti képviseldcsoportjai szamara kiildn jogszabaly és
a Magyar Koztarsasag Orszaggyilésének Hézszabdlyarol szol6 46/1994. (IX. 30.) OGY hatérozat alapjan biztositott forrasok
felhasznalasara vonatkozoan szabalyszeriiségi €s pénziigyi ellendrzést végez.

(5) Ahol e rendelet fejezetet iranyité szervet emlit, ott az 1. § (2) bekezdés d) pontjaban meghatarozott vagyonkezeld szervezetek
esetében az alapité szervet kell érteni.

(6) A 29. § (1) bekezdésében és a 48. §-ban megjelslt mdédszertani Utmutatot az allamhaztartasért felelds miniszter minden év
szeptember 15-ig kozzéteszi.

53. § A helyi 6nkormanyzati, illetve telepiilési, teriileti és orszagos nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési szervek, valamint a
tobbcélu kistérségi tarsulas koltségvetési szervei, tovabba a vagyonkezeld szervezetek esetében a 11. §-ban, a 15. § (3)-(5)
bekezdésében, a 21. § (5) bekezdésében, a 22. § (4) bekezdésében, a 23. §-ban, a 32. § (1)-(2) és (5)-(6) bekezdésében, valamint az
49. § (2) és (4)~(5) bekezdésében foglaltakat nem kell alkalmazni.

54. § A kozponti koltségvetésben fejezetet alkoto, de fejezetet iranyité és a Kormany iranyitdsi és felugyeleti jogkorébe nem
tartoz6 szervek vonatkozéasaban a 23. § (1)-(4) bekezdésében, a 32. § (5) bekezdésében, valamint az 49. § (4) bekezdésében, 51. §
(1) bekezdés d) pontjaban foglaltakat nem kell alkalmazni. E fejezetet irdnyité szervek vezetdi a targyévet kovets év aprilis 15-ig
tajékoztatjak az allamhaztartasért felelds minisztert a 48. § a) pont ab) alpontjdban és b) pont ba) alpontjaban foglaltakrol.

27. Az orszdgos nemzetiségi dnkormdnyzatok kéltségvetési szerveire vonatkozo kiilonds szabdlyok

55. § (1) Az orszagos nemzetiségi 6nkorményzati kiltségvetési szerv belsd ellendrzési vezetdje a targyévet kovetd évre vonatkozo
éves ellendrzési tervét megkiildi az orszagos nemzetiségi Snkormanyzati hivatal vezetdjének minden év oktdber 31-ig.

(2) Az orszagos nemzetiségi Onkormanyzati hivatal belsd ellendrzési vezetdje kidolgozza, és az orszagos nemzetiségi
onkormanyzati hivatal vezetdje az orszagos nemzetiségi Snkorményzat elnokének minden év december 31-ig megkiildi a kovetkezd
évre vonatkozo6 éves ellendrzési tervét, valamint a feliigyelete ala tartozo orszagos nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési szervek
éves ellendrzési tervei alapjan Gsszeéllitott Ssszefoglald éves ellendrzési tervet.

(3) Az orszAgos nemzetiségi onkormanyzati hivatal altal az orszagos nemzetiségi onkorményzati koltségvetési szerveknél
lefolytatott ellendrzések esetén az ellenérzési jelentést az orszagos nemzetiségi onkormanyzati hivatal vezetdje killdi meg az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének, és felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

(4) Az orszagos nemzetiségi Snkormanyzat belsd ellendrzési vezetdje felelos az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért, amelyet
jovahagyasra megkiild az orszagos nemzetiségi nkormanyzati koltségvetési szerv vezetdjének.

(5) Az éves ellenorzési jelentést az orszagos nemzetiségi onkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje megkiildi az orszagos
nemzetiségi onkormanyzati hivatal vezetdjének a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(6) Az orszagos nemzetiségi 6nkormanyzati hivatal vezetdje koteles a targyévre vonatkozé éves ellenérzési jelentést, valamint a
feliigyelete ald tartozé orszigos nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szervek éves ellen6rzési jelentései alapjan készitett
osszefoglald éves ellendrzési jelentést megkiildeni az orszagos nemzetiségi 6nkormanyzat elndkének a targyévet kovetd v marcius
15-ig.
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28. Az nkormdnyzatok tdrsuldsaival kapcsolatos kiilonés szabdlyok

56. § (1) A belsd ellen6rzési feladat tarsulas keretében torténd ellatdsa (a tovabbiakban: tarsult feladatellatds) esetében az e
rendeletben foglalt szabéalyokat - eltéré megallapodés hidnyédban - az e §-ban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A tarsult onkormanyzatok stratégiai ellenorzési tervének és éves ecllendrzési tervének Osszedllitdsa a belsd ellendrzési
feladatok és a rendelkezésre 4llo kapacitasok Osszehangoldsanak érdekében az érintett onkorményzatok jegyzoi, fojegyzoi,
korjegyzoi irdsos véleményének figyelembevételével torténik.

(3) A tarsult feladatellatas soran készitett stratégiai ellendrzési terv €s éves ellen6rzési terv magaba foglalja:

a) a tarsuldsban résztvevo onkormanyzatoknak a képviseld-testiilet altal jovahagyott stratégiai ellendrzési terveit és éves ellen6rzési
terveit,

b) a tarsuldsra és az altala iranyitott koltségvetési szervekre vonatkozo, a tarsuldsi tanics altal jovahagyott stratégiai ellendrzési
tervet és éves ellendrzési tervet.

(4) A tarsult feladatellatasra vonatkozod, (3) bekezdés szerinti stratégiai ellendrzési terveket és éves ellenérzési terveket osszesitve a
tarsulds munkaszervezeti feladatat ellatd, vagy kozos feladatellatas esetén a feladatellatast végzo, intézményi tarsulds esetén az
intézmény székhelye szerinti 6nkormanyzat altal kijelolt koltségvetési szerv vezetSje tdjékoztatasul a tarsulas vagy annak irdnyit6
szerve elé terjeszti.

(5) Az éves ellendrzési tervben foglaltakhoz képest ellenérzést elhagyni vagy uj ellendrzést inditani az eflendérzési terv modositasat
kévetoen lehet.

(6) A belso ellendrzési vezetd az éves ellenorzési terv végrehajtasardl év kozben az ellendrzések megkezdésekor és befejezésekor
tdjékoztatja az érintett onkormanyzatok jegyzdit, fojegyz0it, korjegyzoit.

(7) A tarsult feladatellatas esetén a tarsulds altal végzett ellendrzéseknél elegendd egy belso ellendrzési kézikonyv alkalmazasa,
amelyet a tarsulds munkaszervezeti feladatat ellato, vagy kozos feladatellatas esetén a feladatellatast végz6, intézményi tarsulas
esetén az intézmény székhelye szerinti dnkormanyzat 4ltal kijelolt koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

(8) Az éves ellendrzési jelentést a tarsulds munkaszervezeti feladatat ellatd, vagy kozos feladatellatas esetén a feladatellatast
végz0, intézményi tarsulas esetén az intézmény székhelye szerinti 6nkormanyzat ltal kijelolt koltségvetési szerv vezetdje az egyes
onkormanyzatok zarszdmadasdnak hatdridejére, de legkésdbb marcius 20-ig az érintett jegyzd részére megkiildi, hogy azt a
polgarmester a zarszdmadassal egyidejileg a képviseld-testiilet elé terjeszthesse.

(9) Az éves ellendrzési jelentést onkormanyzatonként, illetve a tarsulasra kiilon-kiilon kell késziteni.

29. Zdr6 rendelkezések

57. § (1) Ez arendelet - a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a 2012. januar 1-jén 1ép hatélyba.
(2) A 15. § (5) bekezdése 2012. julius 1-jén 1ép hatalyba.
58. § A rendelet hatalybalépésekor folyamatban 1évd ellenodrzésekre a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolé 193/2003,

(XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmazni.
59. § Ez a rendelet a bels¢ piaci szolgaltatdsokrol szold 2006. december 12-i 2006/123/EK eurépai parlamenti és tanacsi iranyelv

9-10. cikkének valé megfelelést szolgalja.
T60-62. §!

1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott ... s B e koltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudatdban
kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen ............ccccceeene évben az éltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam
a bels6 kontroll rendszerek szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes miltkodésérél.

Gondoskodtam:

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerli igénybevételérél, az alapité okiratban
eloirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelelé ellatasardl,

- arendelkezésre 4116 eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznéldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehet6ségek ¢és a kotelezettségek sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl.

Kijelentem, hogy

- a benyijtott beszdmol6k a jogszabalyi elbirdsok szerint a valosdgnak megfelelSen, tlathatdan, teljeskdriien és pontosan titkrozik
a széban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket,

- olyan rendszert vezettem be, ami megfelel$ bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszeriiségére és szabélyszertiségére vonatkozdan,
biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kzdsségi szabalyoknak,

- a szervezeten belill jol koriilhatarolt volt a felelésségi korok meghatarozasa, mikodtetése, a vezetdk a szervezet minden szintjén
tisztaban voltak a célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kitlizott feladatokat
és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

1 Hatdlyon kivil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatdlytalan: 2012. 1. 2-tl.
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A vonatkozé jogszabalyok bels kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirasainak az alabbiak szerint tettem eleget:
Kontrollkérnyezet:

Kockazatkezelés:

Kontrolltevékenységek:

Informécio6 és kommunikécio:

Monitoring:

Az éltalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alabbi teriiletei igényelnek fejlesztést:

Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett a targyévre vonatkozo tovabbképzési
kotelezettségének a belso kontrollok témakérében:
igen - nem

Kelt: o,
P. H.

alairs
B) Az 4) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:
Kelt: oo
P.H.

alairas

&2-3_melléklet a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelethez"

1 Hatdlyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatdlytalan: 2012. 1. 2-161.



